
2. 

hnhwa dalam rangka menye suaikan pel'kt~1!1hrff1g t. rn 
kondisi aaat, ini dan · sehubungan dcng:rn acla nya 
per-uba+ian bcberapa ketetenruan tcntung Perjnluntrr: 
Dinas sebagaimana Lelah diatur da lam Pcratura n 
Walikola Semarang Nomor Tahun 2014 Tentang 
Perjalanan Dinas Walikota/Wakil Walikula, Pirnpinan Dan 
Anggota Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota 
Semarang, Pegawai Negeri Sipil, Calon Peguwui Negcri 
Sipil, Pegawai Non Pcgawai Negeri Sipi1 Dan Non Pegawai 
Ncgcri Sipil, perlu mcnctapkan Pcrut.ur'a n Walikot» 
Lentan~ Perubahan Ali:ts Pcraturan Walikotu f-;crmuang 
Nomor 1 Tahun 2011 Ten tang Perjalanan Dinas 
Walikola/Wakil Walikota, Pimpinan Dan J\nggola Dcw1rn 
Perwakilan Rakyat Daerah Kata Semarang, · Pegawai 
Ncgcri Sipil, Calori Pegawai Ncgeri Sipil, Pcgawai NCJn 
Pegawai Negeri Sipil Dan Non Pegawai Nczcri Sipil; 

Uridn ng Undang Nomor In Tuh un 1950 11·\nt:ine 
Pembcnt.ukan Dae ra h r_bn·:~h Kf'il~l Hcsar Ui1Ltrn 
Lingkungan Propinsi Djawa Timur, Djawa Tcngah, Djawu 
Baral dan Daerah Istimewa Jogyakarta; 
Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lcmbaran Negara Rcpublik 
Indonesia Tahun 2004 Nomor 125, Tarnba.hun Lernbar an 
Negara Republik Indonesia Nomor 4437) scbagairnaria 
telah diubah bcberapa kali terakhir dcngan Undang­ 
Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang Pcrubahan Kedua 
Alas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 
Perueriritahan Dacrah [Lem ba ra n Negara Rep ublik 
Indonesia Tahun 2008 Nomor 59, Tarnbahan l.ernbarun 
Negara Republik lndonesia Norrro r 4X44); 

I Mengingat 

Menimbang 

WALIKOTA SEMARANG, 

DENGAN l,{AHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

PERUBAHAN ATAS PERATURAN WALIKOTA SEMARANG NOMOR 1 TAHUN 
2014 TENTANG PERJALANAN DINAS WALIKOTA/WAKIL WALIKOTA, PIMPrNAN 

DAN ANGGOTA DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA SEMARANG, 
1-'~GAWAI NEGERI SIPIL, CALON PEGAWAI NEGERI STPIL, PEGAW/\T NON 

t>l-4~CAWAI NEGERI SlPlL DAN NON PEGAWAT NEGERI SlPlL 

T!-l~NT/\NU· 

TAHUN 2014 NOMOR 8 

PERI\TURAN WALIKOTA SEMARANG 

WAIJIKOTA SEMARANG 

,, ;\ 

' r ... ~ 



1. Mengingai 

bahwa dalam rangka rncnyesuaikan pcrkcmbarigan 
kondisi saat ini dan sel rubungan dengan adany» 
perubahan bcbcrapa kctctcntuan ten ta rig Perjalanan 
Dinas sebagaimana Lelah diat ur dalarn Pera Lu ran 
Walikota Semarang Nomor 1 'I'ahun 20 l 4 T~ntang 
Perjalan.:..in Dim.:1~ Walikotri./WokH W:-::1likota1 Pimpinun D~n 
A nggntA Dewan Pcrwakilan Rakyat Daeruh Kot.a 
Semarang, Pcgawai Negeri Sipil, Calon Pegawai Negeri 
Sipil, Pegawai Non Pegawai Negeri Sipil Dan Non Pegawai 
Negeri Sipil, perlu menetapkan Pcraturan Walikota 
tcntanz Perubahan Atas Peraturan Walikota Semarang 
Nomrir 1 Tahun 2014 Ten la rig Pcrjalanan Din as 

. Wtd i kr1tl1 /Wn kil Walikota, Pimpinun D~w. Ar 1J ~f~i"11·~1 I k\.\'LI n 
Perwakilan Rakyat l racrah Kotu Semarang, Peguwn: 
Negeri Sipil, Calon Pegawai Negeri Sipil, Pcgawai N('Jt"J 
Pcgawai Negeri Sipil Dan Non PegowRi Negeri Sipil; 

Undang-Uridang Nomor 16 'I'ah un 1<):,0 tcntang 
Pembentukau Oacrah-d.c;lt'Tdh 1-.:(1li·J ne,-,rn• D,,l.:1.rn 
Lingk ungan Propmsi Djuwu T'iurur, Djawa Tcrigah , Dji1\,v11 

Barat dan Daerah Istimewa .Jogyakarra; 

2. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 ientang 
Pemerintahan Dacrah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2004 Nomor 125~ Tambahan Lernbaran 
Negara Republik Indonesia Nomor -1437) ~cb:=iGAimm1u 
telah diubah bcbcrapa kali terakhir dengan Undang­ 
l.lndang Nemer 1 ~1 T:1h1m '.2008 t.cntang Per ubahan Kcdua 
Atas Undang-Uridang Nomor :J2 Tn hur: 2004 tentn ng 
Pcrncrintahan Daerah (Lcmbarun Negara Re:µublik 
Indonesia Tahun )()08 No mor S9~ Tarnbahan Lcmbar-m 
Negara RepulJlik Indonesia Numor 4844); 

Mcnirnbang 

WAL!KOTA Sl--~M/\~/\NG, 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

PE;'RUBAHAN ATAS PERATURAN WJ\LIKOTA SEMJ\RANG NOMOR 1 TAI !UN 
2014 TENTANG Pfi:J~,JALANAN DINJ\.S Wi\LIKOTA/WAKtL WJ\LIJ<(JTA, PlMl-'11\lAN 

DAN ANGGOTA DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA SEMARANC1, 
PEGAWAJ NEGERI SIPIL, CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL, PEGAWAl NON 

PEGAWAI NEGERI SlPIL DAN NON PEGAWAI NEGERI SIPIL 

TENTANU 

TAHUN 2014 NOMOR 8 

l--'li.:l{A'!'URAN Wi\Ul{OTA l-iF:MAHA.NU 

WAIJIKOTA SEMARANG 

'I 



'I 

3. Peraturan Pemerint.ah Nornor 16 Tahun 1976 (enl:i11g 
Perluasan Kotamadya Daerah TingkaL II Scmnr.mg 
[Lerr: bn rnn Negara Rcpu blik Indonesia Tahun 1970 Nornor 
?;-; .. T;.1 rr, ba l ran Lr. m baran Ne~n ru Re pu hll k lr1t.lnnPsi:-1 
N ornor 3079); 

4. Peraturan Pernerintah Nornor SO Tuhun 1992 icntang 
Pernben tukan Kecamatan di wilayah Kabupi1lcn­ 
kubupatcn Dueru h 'I'ingka t II Pu rh.:-1 lingga, Cilucu p, 
Wonngiri, .Jepara dan Kcn- lal sertu I 'cuataan ~{c:c.:1rnatm1 
d i wilayah l<ol.l:.1mi:ldy{~ nH~rah Tinukut JI St~nmranp; dal~tm 
Wilnvnh Propin si Dacrah Tingkat r .Jawu Tr·nr~nh 
(Lcm ba ra n Nt~gurn l<cpublik Indonesia T1d1u11 199',? Nornor 
202, Tambahan Lcrnbaran Negara Republik Indonesia 
Nornor 40'.2'.2); 

5. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tcntaru; Pokok 
Pokok Kepegawaian (Lernbaran Negara Rcpublik 
Indonesia Tahun 1974 Nornor 55, Tambahan Lernburu.n 
Negara Rcpublik lnduneaia Norru ir 3041) ~;ch:~~~:~imana 
telah diubah derigan Undarig-Undang Nornor 4] 'tahun 
1999 t.entang Perubahan Atas Undang-Undang Nornor 8 
Tah un 1974 tentang Pokok-Pokok Kepcguwaia n 
(Lcrnbaran Negara Republik Indonesia Tahun 1999 Nornor 
169, Tarnbahan Lcrnbaran Negara Republik Indonesia 
Nornor 3890); 

6. Undang-Undnng No mor 17 Tu lm n 2UU:J t.r.nt.m1g 
Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik Indouesiu 
Tahun 2003 Nomor 47, Tarnbahan Lernbaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4286); 

7. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Per bcn­ 
da har-aan Negara (Lernbaran Negara Republik Indonesia 
Ta h uri ~W04 Norru ir !j, Tambuh» r I Lcrnburnn Ncg~.,rn 
Republik Indonesia Norrior ,.l ,3f;S); 

8. Undang-Undarig Nornor 15 Tahun 2004 tcntang 
Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung jawab Keuarrgan 
Negara (Lernbaran Negara Republik Indonesia 'I'ah un 
2004 Nor r « >1 (i6, Tambahan Lem burn n Negara RcpuL>l ik 
l ndoncsia Nornor 4400); 

9. lJ!llfang-Undung Nornor ~)~) Tahuri 200~1 1,·.nl:u1~'.. 
Pc rim barigan Kcua ngun An t.21 ra 1-'e r r rr: ri n ta h !Jw;t:t! Dm1 
Pcrrretir rt a lra n Dac.ra h [Le m bu.ru.n Negara Rep1.1hlik 
Indonesia Tahun 2004 Nomor 126, Tambnhun Le m baru n 
Negara Republik Indonesia Nomor 4438); 

10. Undang-Undang Nornor 27 Tahun 2009 tentang Majelis 
Pcrrnusyawnratan Rakyat, Dewan Perwakilan l~nkv11 I, 
Dewan Perwakilan Daerah dan Dewan Perwakilan l<akyat 
Dacrah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2009 Nomor 123, Tarnbahan Lr.mbaran Negara Republik 
1 ndoncsia Norn or 5043); 

l J. Undang-Undang Nnrnor 12 Tahun 201 I Len tang 
Pernbentukan Pcraturari F'cr uridarig undangan (Lcmbarun 
Nega,~1 Republik Irulnnesiu Tahun 2011 Nornnr 82, 



Tarnbahan Lcrnbaran Negara Republik Indonesia Nornor 
5234); 

12. Pcraturan Pernerintah Nomor 24 Tah un 1004 te ntang 
Kcdudukun Protokolcr clan Kcuangan Pimpinan Dan 
Anggora Dewan Perwakilan Rnky:H Daeruh (Lembar.m 
Negara f~cp1Jhlik Indonesia Tahur. ')004 Nur11nr q(), 
Tam ba hun Lcmbaran Negara l~e pu blik I ndoncsia Nornor 
4416), scbaguimnnn Lelah diubah l,1chernpa kali tcrnkhir 
dengan Pera tu ran Pemcrintah Nornor 21 T.~ hun 1,'.W07 

ten tang Pcrubahan K~I iga atas Pcraturan Pernerinu+h 
Nomor 2.,1 Ta h u n 2004 tcntang Kedud ukan Protokoler d;-111 

K1:11angan l'irnpirum l).111 Anggota Dewan l1l';rwukil:..-1..n 
Rakyat Daerah (Lembaran Ncguru Rcpublik Indonesr» 
Tahun 2007 Nomor 47, Tambahan Lcmbarun Ncgar» 
Republik Indonesia Nornor 4712); 

13. Peraturan Pernerintah Nomor 58 Tahun :2005 tcntang 
Pcngelolann Keuangan Daern h (Lembara n Nq,,1n;.1 
Republik Indonesia Tahun 2005 Nornor 140, Tambahan 
Lernbaran NegiJri..1 Republik tudonesi» Nornor /1~·;g),; 

14. Pcraturan Pernerintah Nornor 79 Tuhur, 2005 tcntuna 
Pedornan Pernbinaan Dan Pengawasan Penyeknggaraan 
Pernerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Iridoru-sia Tah un 2005 Nornor 1 fj~\ Ta mbah an Lcm ha rn n 
Ncga ra Rcpublik Indonenia Nornor 4~93); 

1.~ I'craturun Presider, Nomor .54- T8ht111 '/010 tcnwng 
Perigadaa n Burang/Jasa Pcmcrintub ~a:l,aga1n1;in.1 Lchd1 
diu bah beberapa kali terakhir derrgan Peraturan Prc sidcn 
Nornor 70 Tahun ?.O 12 ten tang Peru bah an Kedua Ata s 
Peraturan Presiden Nomor 5'1 Tahun 2010 ten ra np, 
Perigadaan Barang/Uusa Pernerintah; 

1 o. Pcrar uran Mcnteri Ua18m Neucri Nornor } .'3 'l'ah un 2006 
tentang Pcdurnun Pengclolaan l<c, 1::i nean Dacrah 
se baga imarra telah diubah bcberapa kali terakhir de ngun 
Peraturan Menteri Dalarn Negeri Nomor 21 Tub ur: 2011 
tenlang Per ubahan Kcdua Atas Peraturan Mcntcri Dalarn 
Ncgeri Nornor 13 Tahun L006 tentang Pedorna n 
Pengclolaan Keuangan Daerah: 

17. Pcraturan Mcn tcr i Dulum Ncgcri Nurri(ir 55 Tuh o r: 2008 
ten t:1ng Ta Lu Cara Per1;:-11 auaahaun Dan Penvusunsm 
La porn n Pcrlanggungjawaba n Bendah« ra scr: a 
Penyampaian nv»; 

J 8. Peraturan Men Leri Dalarn Ncgcri Nomor I 1 Tuh un ~~O 11 
tentang Pcdornan Pcrjalanan Dinas Ke Luar Negcri Bag, 
Pejabat./ Pegawai Di Lingkungan Kcrnen tcrian Du lam 
Ncgeri, Pernerinta h LJacrah, Dan Pimpirian scrta /\nggota 
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah; 

19. Peraturan Menteri Kcuangan Nornor 113/PMK.05/2012 
ten tang Perjalanan Dinas Dalam Negcri Bagi Pcjaba t. 
Negara, Pegawai Negeri dan Pegawai Non Pcgawai Neger: 
Sipil; 

20. Pcraturan Men Leri DAl{HTI Negcri Nomor 87 Tahun 2012 
lenlc;1r1g Pedoman Pcr ryu surian Anggarnn Pcndaputan Dun 



Wnlikota Walikola/Wakil Walikota adalah 2. Walikota/Wukil 

P;..1sal 1 

1. Perjnlrrna n dinas adalah perja lnrian kcluar ternpat kedurlukan 
dalarn atau luar wilayah Kota Semarang urituk kepentingan 
Perncrint.ah daerah. 

Bcb1..T:.:q:H1 ket e n t.u a n dalarn Peraturan Walikota Semarang Nornor I Ta h un 2014 
'I'entaru; Pcrjalanan nir1:H·i Walikola./Wakil Wnlikol:~, Pimpirmn Dan /\np,f,<>ln 
Dewan Perwakilan RF.Ikyat Dacrah Kota Semarang} Pegawa: N~·geri Sipil1 Calon 
Pcgawai Negeri Sipil, Pcgawai Non Pegawai Negeri Sipil Dan Non Pcgawai Negeri 
Sipil, Diubah Sebagai Berikut : 

1. Ketentuan angka 17 dan angka 18 Pasal l diubah, schingga Pasal l 
berbunyi sebagai berikut : 

DAD I 
KETENTU/\N UMUM 

Mcn-rapkan : PP:RUBAH/\N ATAS P~.R.ATURAN WAUKOTA SP:MARJ\NO 
NOMOR l TJ\lIUN )014 TENTANO PER. Jt\U\NAN I )I NM, 
WALIKOTi\/WAKIL WALIKOTA, PIMPINAN DAN ANGOOTA 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA Sb;M/\RANC, 
PEGAWAJ NEGERI SIPIL, CALON PEGAWAI NEG8Rl SIPIL, 
PEGAWAI NON PEGAWAI NEGERI SIPIL DAN NON PEGAWAI 
NF:C ~RI SJ PTT,. 

MEMUTUSKAN: 

Belanja Daerah Tahun Anggarun 20 13 (Berita Neg;11-a 
Rcpubltk Indonesia Ta h un 2012 Nornor 5Qg) sebagaimanu 
fc'.l~.d1 cliubah dcngan Peruturn n Mentcri Da.larn Nc:~;t-'.ri 
Nornor 16 Ta huri 2013 tentang Perubahan Arns Pe r.n.urn n 
Menteri Dalam Negeri Nornor 17 Tah un 2012 tcntaru; 
Peclorna n Pcnyuaunnn Anggnran Pcndupatan l)nn Bclanja 
Daerah Tahun Anggaran 201.1 (Bcrita Ncgwa Republik 
Indonesia Tahun 2013 Nornor 146); 

21. l\:rMurnn Mcn tcr! KeUi..l.ll.!.:.~~1) Nornor '/:2/r'IVIK.02/':JU I :1 
ten tang ~il;-iri(lar Uiuy~t M~-t:·nlkr':111 Tahu» /\1,t',riJl",111 201,q; 

22. Peraturari Guberriur Nnmor 17 Tahun 2013 Tentang 
Perjalanan Dinas Gubcrnur/Wukil Guhcrnur, Pimpin.m 
dan Anggota Dewan Perwakilan Rakyat Daerah , Pegawai 
Negeri Sipil, Calon Pegawai Negt=:ri Sipil da n Pegawai Non 
Peg~wai Ncgeri Sipil; 

28. Perun ira n Walik<it8 Semaruug N0111or 24 Tahun ~>.O 13 
tcnt.ang Staridar Saluan IIarga <.ii l.ingkungan Pcmcrint.ah 
Kot.a Semarang Tahun Anggaran 2014; 

24. Pcr aturan Walikota Semarang Nomor l Tah un 2014 
tr.ntung Perjalanan Di na s Walikota z Wakil Wa likota , 
Pimpinan Dun Anggot.a Dewan Pcrwaki Inn Rakyat Daerah 
Kuta Semarang, Pcgawai Negeri SipiL Caton Pegn\V(li 
Ncgeri Sipil, Pegawai Non Pcgawui Ncgcri Sipil Dan Nori 
Pegawai Negcri Sipil 

Pasall 



Serna rang . 
.1. Dewan Pcrwa kilan Rakyat Dacrah ynrig sclanjutnya d isingkat 

DPRD adalah DPRD Kot::.i Semarang. 
4. Pcgawai Ncgeri Sipil yang sclanjutnya disingkat PNS adc:duh 

Pegawai Negeri Sipil di l.ingkungan Pernerint.ah Kota Semarang. 
,c:-,_ Calon Peguwai Negcri Sipil y~mf, sclanj utnya dismgk,:1t. CPNS ;H·Jal<.th 

C~1 Ion Pegawai Ncgcri Sipi l di Lingkungan Perncrin Lah l<oLa 
S<:rnari":tng. 

6. Peguw» i Non 1-'cgawai Nr.gcn Sipil yang sc la nj ut 11yn disir 1gka t. 
Pcgawa i Non PNS adalah I 'cgawai y:rn~ diangk .. 1 t un tu k jangk» 
wakt u torten tu guna rnelakaariaknn ttiga.s perneriritahan dacrah 
ynng bers ifa t teknis profcsional dan administrasi scsua i dcngan 
kebut.uhari dan kemampuan organisasi scr ta pcgawai diluar 
Pernerintah Kata Semarang yang ditugaskan sccara profcsional 
dalnm pclaksariaan kegiata n daerah se suai ketentuan peraturan 
perurul« n~~-undang;i n. 

7. Nori Pcgawai Ncgcri 8il'il yang s<.:l;,.ir1_j1-1tnyn dii-:ingkat Non PNS 
ada lah masyarakat yang clitugaskan dalarn pelaksanaan kegiatan 
urn.uk jangka wakt.u tertcntu guna mendukung pelaksanaan tugas 
pernerintahan daerah yang ber sifat teknis dan adrninistrasi ses ua i 
dengan kebutuhan dan kemampuan organisasi. 

8. Perjalaria n Dinas .Jabatan adalah pcrjalanan dirias rnclewati b,-iL-:is 
kota darr/utcu dalarn kor.a dari tcrnpat kedudukan kc tcrnpat ynng 
dituju , mclakaa nuknn tugas, dan kernbuli kc tempar kcduduk.m 
semula. 

9. Ternpat Kedudukan adalah lokasi kantor Satuan Kerja Pcrangkat 
Daerah/Unit Kerja Satuan Kerja Perangkat Daerah. 

10. Tempat Tujuan adalah tern pat/ kota yang rnenjadi tujuan 
Perjalanan Dinas. 

11. A.ngg3ran Pcndapatun l);-rn Belurija Dacrn.h y:mµ, selanj ut.nyu 
disingkat APBD adalah APBD Kula Semarang. 

12. Satuan Kerja Perangkat Dae rah yang sclanjutnva disingka I SKPD 
adalah Perangkar Daerah di Lingkungan Pcmermuih I<nlH 
Semarang sclaku Pengguna Anggaran/ Pengguna Bara ng. 

13. Unit Kcrja Satuun Kerja Perangkat Daer» h yang selanju: nya 
disingkat Unit Kcrja SKPD adalah Unit Pclak saria Tck nis 
Uinas/UniL Pd~ty;_~J1811 SKPD di Lingkungan Perncr in tah K!ltti 

St-:m:-1 ra ng. 
14. Pcnggunu Anggaran yang sclanjutnya disingkat PA adalah pejabat 

pemegang kewenangan µenggunaan anggaran untuk melaksanakan 
tugas pokok dun fungsi SKPD yang dipimpinriya. 

1.5. K 11:-1 s:;._i Pengguria Anggaran va ng selanjut.nya disingkat KPJ\ uduiuh 
pejubat yang diberi kuasa untuk mclaksanakan sebagian 
kewcnangan PA dalarn mclakaanakan sebagian tugas dan Iu ngsi 
SKPD. 

16. Dokumen Pelaksanaan Anggaran SKPD yang selanjutnya disingkat 
DPA-SKPD adalah dokumen yang memuat belanja yang diguriakan 
sebagai dasar pelaksanaan anggaran oleh PA. 

17. Surn1 Perjalana n Dinas yang sclanjut.nya disingkat SPU adalah 
dokurncn yang diterbitkan oleh PA/KPA du larn rangku pc:laksarn.wn 
Pcrjalanan Dinas bagi Wa likota z Wakil Walikota, Pimpinun dn n 
Anggota DPRD, PNS, CPNS clan Pegawai Non PNS. 

18. Pelaksaria SPD adalah Walikota/Wakil Walikota, Pirnpinan dan 



(I) Pcrjalanan Dinos .J::i ba tan sebagairnana dirna k sud dalam Pasal 2 oleh 
Pelaksaria SPD dilakukan sesuai perintah pejabat yang bcrwcr ra ng 
dtrn t.ertuang da lam Surat Perin Lah Tugas. 

(')) Sun~t. Perintah 'l'ugas scbagairnana rlimaksud p8rL·-1 ayut ( 1) 
diterbit ka n olch: 
a. Walikola untuk Perjalanan Dirias .Jabatan yang dilakukan olch 

Walikotay Wakil Walikota dan Sekretaris Daerah; 
b. Ketua DPRD untuk Perjalanan Dinas .Jabatan yang dilakukan olch 

Pimpirian dun Anggota DPRD; 
c. Sekretaris Daerah untuk Perjalanan Dinas .Jabatan yang 

dilakukan oleh Kcpa la SKPD / Asistcn; 
d. Sekretnris Daerah , kh uxus perjalanan Dinus .Jabatan di 

lingkungan Sckretariat Dacrah y<1ng anggaran kegiatarmva t.idak 
di Kuasakan kepada Kuasa Pengguna Anggaran (KPA). 

e. Asisten Sekrctaris Daerah, khusus pcrjalarian Dirias .Jah:-11,rn di 
lingkungan Sckrctariat Daerah yang anggaran kcgia tan nv« rli 
Kua sakun kcpada Kuasa Pengguna Anggaran (KPA). 

I. Kepnln SKPD/Sc:krctriris/Pcj;:,1.bat ym1~~ bcrwcnana unruk 
Perjalana» Oirhi:"4 .Inbatan y~JJI~ dilakukun olch Pcl:-iki~mrn SPU di 
li, ,gku ngnn SKPD borkcnuun. 

g. Kepala UPTD / UPTB untuk Perjalanan Dinas .Jabatan Dalarn !<nm 
Semarang yang dilakukan oleh Pelaksana SPD di lingkungan 
UPTD / UPTH berkenaan. 

(3) Ketua DPRD sebagaimana dimaksud pada ayat (2) huruf b dapat 
mcrtdeiega sikari keweriangan penerbitan Strra t Pcrin tah 'I'ugas kcpada 
Wak il Kctua sebagai unsur pimpinan DPRD berkeriaan deriga n 
pertirnbangan aspek cfcktivitas, efisiensi dan kedayagunaan 

(4) Kepala SKPD sebagaimana dimaksud pada ayat (2) huruf d dapat 
mendelegasikan kewenangan penerbitan Surat Perintah Tugas kepada 
Kepala UPTD/UPTB berkeriaan dengan pertimbangan aspek gcografis, 
efcktivitas dnn efisiensi. 

(5) Surnt Perir1tah Tugas t;cbagaimann dimaksud pada ayat. (2) pulin~~. 

2. Ketenr uan ayut (I) dan Ayut (2) Paaal S diubuh, schinggo Pasal 5 ber hu nyi 
scbaga: herik ur: 

Anggota DPRD, PNS, CPNS dart Non PNS yang rnelu k sa na ku n 
perjalanan dinas. 

19. Lumpsum adalah suatu jurnlah uang yang t.clah dihitung terlebih 
dah ulu (pre-calculated amount) dan dibayarkan sekaligus. 

20. Biaya Riil adu lah biaya y;1ng dikeluarkan sesuai dcngan bukti 
pc11.g1:l1.1ur:111 y~rn~~ xah. 

2 1. Pe r h i ! u n g:1 n l'<fll"li pur: g :.."l.d::t.l::1 h perhi LLLr 1~e1 r I hmy •. 1 I 'c ri\:d:·111 ii 11 
Dirias yang dihitung sesuai kebutuhan riil berdasnrkan kctcntuun 
yang bcrlak u. 

22. l Ja ng Persediaan yang selanjumya disingkat ur ad;-1l:-1h uang muka 
kerja dalam jumlah tertcntu yang diberikan kepada Bcndahuru 
Pcnueluara» untuk mcrnbinvai kegiar.m opera siona! schnn-hari 
SKPD, yang ridak mungkin dilakukan melrilui mekariismc 
pernbuyuran langsung. 

23. Standar Saluan Harga adalah satuan biaya yang ditctapkan 01<~11 
Walikota sebagai acuan penghitungan kebut uhan anggaran dalarn 
Rencana Kerja dan Anggaran SKPD 

Pasal 5 



(4) Biaya transport scbagaimana dirnaksud pada ayat (1) huruf b terdiri 
a ta s: 

a. pcrjalanan diria s dari tcrnpat kerludukan sarnpai tempar l uj unn 
kcberangkatan dun kcpulangan term: .. s.suk bi:i,y8 kf: terminal 
bu~ I stasiun I h:1rn L-H?:t I pclubuhu n kcbcranuku Inn; 

b. ret rihuxi yang dipungut di terminal l1u~/~ili::1si1.111/:iir·po1·t. 
tax/pelabuhan keberangkatan dan kepulangan. 

(5) Biaya penginapan scbagaima na dimaksud pada ayat ( 1) huruf c 
merupakan biaya yang diperlukan untuk menginap : 

a. di hotel; atau 
b. ditcmput rncnginap luin nya. 

(6) Dulam h8l Pelaksana SPD t iduk mcnggunukan biaya r.icngin:-:1pan 
sebngairnana dimaksud pad» :-iy:-:il (4), berlaku kctcntuan sebagai 
berikut: 
a. pelak sana SPD diberikan biaya penginapan sebcsar 30% (liga 

puluh perscn) dari tarif hotel di kota tern pat tuj uan yang besarnya 
sebagaimana diatur dalarn Pora t.uran Wa likota tem.ang St andar 

(1) Perjalanan Dinas Jabatan sebagaimana dimaksud dalarn Pasal 2 ayai 
(2) te rd ir i atas komponcn-komponen sebagai berikut: 

a. uang harian; 
b. biaya transport; 
c..·. biava pengir1;ip;~n; 
d. uunr; representusi, cla11/nln11 
t>. sewa keridaraan dalarn kota; 

(2) Perjalanan Dirias .Jabatan Dalam Kota Scmarnng sebagaimaria 
dimaksud dalarn pasal 2 ayat (:2) huruf b her upa Uang Harian. 

(3) U:H1g har ian sebagaimana dimaksud pad a ayat ( 1) huruf a lenJ i ri atas: 
a. uang 111:-i k an; 
b. uang transport loka l; clan 
c uang saku. 

Pasal 7 

4. Kc! en t.uan ayat (6L ayat (7) dun ayat (8) Pasal 7 di ubah , seh inggu Pasal 7 
berbunyi sebnt~ni berikut: 

Pa5D I 6 
Dalam pcncrbitan SPU, PA/KPA bcrwcnang untuk mencrapkan tmgkr~t'. 
biaya Perjalanan Dirn-1s dan alat. transport yang digunakan unruk 
melaksanakan Perjalanan Dinas Jabatan yang bersangkutan dcngan 
rnemperhatikan kepentingan dan tujuan Perjalanan Dinas 

J. Kctcn r un n Pu sal Ci diubah schinggn pasal 6 bcrbunyi sctx-1.g;.:ii ber ikut ; 

se bag(--1. i rr 1:-1 r, ,1 

y;mg tkb1k 

scdik it mencunt umkan hal-hul scbagai berik ut: 
a. pemberi tugas: 
b. pclak sana tugas; 
c. waktu pelaksanaan tugas; 
d. t erupat pelaksanaan tugas: dan 
e. mak sud pelaksnnaan tuge1:-,;. 
Format SPn :-:clmguimuna dirnaksud padn ::1y:-j 1 ( 1) 
terca nt.um dnlorn l.a rupiran I mcrtipa kun lx-1.gi:=in 
tr.rptaahkun dari Peruturan walikotu ini 

(h) 



Pasa I (J 

(1) Daiarn ha l I'crjalanan Dina s dabutun unt.uk mcngikuti ra pa t , seruinar. 
dan sejenisnya sebagairnana dirnaksud pada ayat ( 1) t.ida k ditanggung 
oleh panitia penyclenggara, biaya Perjalanari Dinas .Jaba tan 
dimaksud dibebarikan pada DPA-8KPD Pclaksana SPD. 

()) Dalam hal Perjalanan Dinc1s .Jabatan dilukuk,rn secara bersama-sama 
untuk m1:.h1ks:_:in;=:ikAn raput., seminar, Konaultasi. :,;ludy bandlru; dan 
sejeriisriyn scl Lu LLl1. Peluksunu Sl'D dapat menginap p;.-1..,.L-1. 
hotel/ Pcnginapan yang sarna. 

(~) Pcndamping dan/ at au ajudan Wnlikot a z Wakil Walikota/ Pimpinan 
Dcwan/Sckn~taris Ducr a h d a pa t mc ngi nnp p;id~l holcl/pc11ginap1111 
yang sama dengan Walikota/Wnkil W;-ilikota/ Pirnpinnn 
Dcwarr/Bekretaris Daerah dengan mclarnpirkan Sumi TugHs 
Mendumpingi chm pclaksanaannya menggun:-1k1-m fasilitas ka rna r 
dengan biaya sesuai standar golongun SPD clan/ a t<1 u b i ay a tcrcndah 
pada hotel/ pcnginapa n dirnaksud. 

(4) Dalam hal Perjalanan Dinas yang dilakukan sccara bersarna-sama 
untuk rne lak sariakan kegiatan tertentu, menggunakan pcnginapan 
atau hotel yang sama, dalarn hal biaya penginapan pada ho tel atau 
pcnginap8n yung sama tcr~ebul 1ebih tinggi d.:t.n $8tl1nn hiHy,::i hotel 
ntuu pcngin.1pan yang dii1tur dalarn perw;-il ini makn mcnggunr·1k::n1 
fasilitas karnar dengan uiaya tcrcndah pada holcl atau pengrnuµan 
ysng s:::.ima terscbut 

5. Ketentuan ayat (1) dan ayat (2) Pasal 9 diubah , schingga Pasa l 9 berbunyi 
sebugu I berikut: 

(8) ~l":WH kendura .. sn (sUd8.h t~rm11s1Jk Sopir/~BM/Paj:~k ) dalanr kota 
scbagairna na dirnaksud pada ayat (1) huruf c hanvu dap;1J diberikan 
kepada Walikota/Wakil Walikota, Ket ua clan Wakil Kctua DP!~!) 
untuk keperluan pelaksanaan lugas di ternpat tujuan dan d ibayatkan 
secara riil. 

(Y) Dalarn Hal Perja larian Dinas .In hn tn n ynng dilak sariakan bc-rs,rnrn 
sama (mini rnn I 4 orang) dapat mcnggunakun Sewn kcnrlaraun (:.-,udah 
tcr111,.1suk Sopi1·;nnM/Jl;.1j.~k) dibayarkuu ~;cc;J1;1 1 iil 

(10) Sewa Kendaraan sebagaimana dimaksud pada ayat (8) sudah 
termasuk biaya untuk pengemudi, bahan bakar rninyak, dan pajak 
diberikan kepada Walikota z Wakil Walikota, Kr+ua clan Wakil Kcrua 
DPRD untuk keperluan pelaksariaan tugas di tempat tujua n. 

(11) Komporicn biaya Perjnlaria n Dinas .Jabatan sebagaimana dirnak sur] 
pada ayat ( 1) dic:: .. +n lu m ka n pada f-.'1rn:i.:rn Biaya Pcrjalunun Di na» 

sc:-;L.1;':li dengan J'orm;--11 1·a:l,i-':lg?.1i111€1r1.a tercuru urn d: ... tIam l.a mpiru n IV 
mcrupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Pernturun Walikota 
ll11. 

(7) U;1ng reprcscntasi sebagaimana dimaksud pada avat (I) huruf d 
dapar dibcrikan kepnda Walikota/Wakil Walikota, Ketua dan W:-ikil 
Kctua LH'l~IJ, Sr:krctaris Daerah , J-,-:~~1011 II, dtui Ar,gp,nta DPRD. 
Besara n uang rcpre sen tas i diberikan per hari pada S(Ud 
melaksanakan perjal-man dinas jabatan. 

Satuan Harga ; 
b. biaya penginapan sebagairnana dirnaks ud padn huruf a 

dibayarkan secara lumpsum. 



Pasal 14 
( 1) Pcmbayaran hi,Jya 111.:rjal .. anan Dil18.8 di her-ikn n cJ:.1l:-J111 l,at.;~1~:.; lXlgU 

unggaran yang teraedia dularn Auggaran SKPD berke nann. 
(2) Pembayaran biaya Perjalanan Dirias kepada Pclak sana SPD P<iling 

cepat 5 (lima) hari kcrja sebelum Pcrjalanan DiriHs dilaksanakan. 

8. Ketcntuan ayat (2) Pasal 14 diubah , sehingga Pasal 14 berbunyi sebaga i 
bcrikut 

(3) Bcrdasarkan dokumen sebagaimana dimaksud pada ayat ('.),), 
'r'A/ KPA mernbcbankan biaya tambahan unng harian, bi:;1_v:1 
penginapun , u;mg rcprcscntaai, dan sewa kenduruuu cl;il:!111 kut:.t 
puda DPA SKl11) l1L:1kcr1~~a, 1. 

(4) Da larn hal j u rnluh hari Pcrjalanan Dinas kurung dar: j urn la h hari 
yang ditctapkan dalam SPD, Pelaksana SPD harus rnengem ha likan 
kclcbihrin unng harian, biaya pengim-1pa11, uang rcpresentasi, dan 
sewa kendaraan dalam kota yang Lelah diterimanya kcpada Pl\/ K PA. 

(5) Kerentuan pcngembalian kdehilii:ir1 u;1nf': harian, biaya penginupan, 
1..L::\.n~ rr~'1::ir,::,~,::-1-it01~i., dnn ~~~w:1 kcrnl:H":i:-:1r1 d:-:1l:..:.i1n kota sebuzuim.ma 
dirnuksud p:-Jd:-:1 :-:1y:-il. P) tidak bcrtaku untuk ketcntuan !!:clx-1.g~1111~1wJ 
dimak sud dalam Pasal 4 ayat ('.2) huruf c.. 

Pasal 12 
(1) l)n!F.1111 ha l jurnlah hari Perja la na n Di na s .Ja ba ta n mclcbihi jurnl.rh 

hari yang ditctapkan dalam Surat Pcrintuh Tug,.1t;/SPD dun lid~·d-~ 
disebabkun olch kc1-.:-'!l:.·d1:-'rn/kc:li-:tl8i8n pclaksanu t.31-11) d;.1pttt. 
diberikan tambahan uang harian , biuv» p~r1t',111;,p:rn, U;:1ng 
representnsi, don sewu kcridaraan dalarn kota. 

(2) Turnba hun uang harian, biaya pcngiriapan , uang repre scn taei, clan 
sewa kendaraan dalarn kota ~PhRgRimnnn dimuk sud pada ayat (1) 
dapat dirnintakau kcp,._1dc1 PA/KPA urituk mendapat pcrsctujuan 
dengan melarnpirkan dokurncn bcrupa: 
a. Surat kctcrangan kexnluhn n y kc lalaian d.ui 

syuh bandar/ kc pala bandara.' peru~-w h w1 r t _1;J :cm t.rn naportasi 
lainnya; dan/ atau 

b. Surat keterangan perpanjangan tugas da ri pernbcri tugas. 

7. Kt-'li'1nl1i;1r1 ;1y;-1f (1), ..:1y..:il (4) dc1J1 ayat (S) Pasnl 1'2 di u b.ib , !';ching~.::t I'asal 
12 bcrbunyi sebagai berikut: 

Pa:i;HI I(.) 

Dalam ha J Perjalan an Dinas .Jabatan menggunakan transportasi ka p:·i I 
lauty sungai untuk waktu pcrjalarian minimal 24 (dua puluh ernpui] ju rn, 
aelurnu waktu transportaoi tersebut kepada Pclaksana SPD ha nya 
diberikan uang harian. 

(5) Dalam Hal Biaya Lerendah pada hotel / Pcnginapan sr~h:-1~1,:-1irr1c1nu 
dirnaksud pada ayat (3) clan ayat (4) sudah t.ida k tersedia, maka dapar 
mengg1rn:-1 ka n biaya pcnginapan pada kelas kamar diatasnya 



Pasal 21 
( l) Pelaksana SPD mernpcrtanggungjawabkan pclaksanaa n Pcrjalanu 11 

Dinas kepada pemberi tugas dan biaya Perjalanan Dinas kcpad.i 
PA/KPA paling larnbat 5 (Iirrra] hari kcrja setclah Perj alann n Din:-1:.; 
dilak sanakan, 

(2) Pcrtanggurigjawaban biaya Perjalanan Diruis .Jabatan scbagairnanu 
dimaksud parl a ayat (1) dcngan melampirkan dokumen bcrupa: 
a. Surat Pcrintah Tugas yang sah dari pcjabat yang bcrwcna ng 

~<~81.1:-.ii Posa! b aya t (2): 
h SPD yang tclah ditunduu.ngani oleh l'A/KPJ\ don pc:jt1bal 

diternpnt pelaksanaun Pcrjalanun Trina« a tuu pi hn k terkait y,jr1g 

11. Keten tuun ayat (1), ayat (2), clan HYHI. (4) Pasal 21 diubah, schirigga pasul 
21 bcrbunyi scbagai berikut: 

Pasal 19 
(!) Pernbayaran biayn Perjalanan Dinas .Jaba tan rl~ng3n Pcmbayuran 

Langeurig dilakukan mclalui transfer dari Kas Umum Daerah kc 
rekeriing Beridahara Pcngetuaran z Bendahara Pengcluaran Pembantu. 
pihuk kctiga a t a u ~->c:k.1ksana t,PI >. 

('..~) Dalarn hHI biay8 Pcrjntnnun Uiua~ Jctbat,111 yang dibuvurkun kcpad« 
Pelaksana SPO rnelcbihi biay» Perjalanan Dinas .Jabatan yang 
schar'uanya dipertanggungjawabkan, kelebihan biaya Perjala na n 
Dinus .Jabatan tersebut harus disetor ke Kas Umum Daerah mclalui 
PA/ 1-\:PA. 

(3) Penycror-a n kelebihun pernbayaran scbagairnan» dirnaksud pada 
HYHI (2) dilakuknn sr:~.u .. 1i dcnuan Pcrut.uran Wnlikotn rncnger1rJi 
t.;i;;.tf"m dnr: Pnna:c.lLu P1:.11r~l":lolailn l(c'l..1an,qnn ni,~rnh. 

(4) Dalam hal biaya Pcrjalanan Dinas .Iabatan yang dibayarkan kr.pada 
Pelaksaria SPD kurang dari yang seharusnya, dapat dimintakan 
kekurangannva. 

(5) Pembavaran kekurangan biaya Perjalanan Dina s .Jubatan 
scbagaimana dimaksud p~ui:.i :-iyr1t (4) dapat dilak uk a n melului 
rneku n ismc UP HU.HJ l·-'crnb:~yaran Lunw;ung. 

10. Kcu.ntuan cvar (J}, ayat (2), dnn ay .. at (4) P~sHI 19 diubah, schingga Pasul 
19 bcrbunyi !3ebng;1 i bcrikut: 

(1) Pcrnbayaruri biaya Perjalu na n Dinas dcr,g:=:in mekunismc UP diluk ukan 
dengan mernbetikan uang rnuka kopnria Peluksun., SPD olcl, 
Benduhara PP.nw~luaran/Bendahara Pcngeluuran Pcmbunru. 

(2) Pcm beriun uang muka sebr1gau11ana dirnuksud padu ~-i yr1 t ( 1), 
berda sarkan pt~r:;elujuan pcmlx.rian 1..rn.11f~ rm rk« rlari P/\/Kl'A (knp,1111 

rnclampirkan doku111~11 ~;cbi.:tg~-1,j l,erik1Jt: 
c1. Surat Periritah Tug~n~; 
b. SPD; 
c. Kuitansi tanda tcrima uanz rrruka: dan 
d. Rincian perkiruan biaya Perjalanan Dinas 

9. Kcterrtuart ayat (1) dan ayat (2) Pa sal 16 diubah, sehingga Pasal 16 
l.crbunyi sebagai berikut 

Pasal I fi 



Bt;HlTA DAERAH KOTA S~MAl-!ANC 'T'AHUN 201,··1 NOM( )I-? 8 

~ AOTTRTHANANTO 

SEKRETAR18 l)Ar~RAH KOTA SEMARANG1 

Diuridarigkan di Semorong 
padu langgal 1 Apr.il 

HF:NDl~Al~ Pl·Ul JAOJ 

Agur sctiap orang mcngetahuinyu, ruemcrintahkan pengundungun l\:r;-1tl.lrt11·1 
Walikota i111 deng2u1 penernpatannya dalam Serita Daerah Kota Semarang. 

Pcraturan Walikotu irri rn u la i berlaku pad a tanggal diundongkun. 

Pasal II 

(1) D11l1Jm hal bukti pcngeluaran transporla~i dan/L:i.tau pcn,<~innpn11 
sebagaimana d irna k s ud pada ayat (2) huruf c.. h ur uf t\ d,rn h u ruf l' 
tidak diperoleh, pertanggungjawaban biaya Perjalanan Dinas .Jabatan 
dnpa t hanya menggunakan Daftar Pengcluaran Riil sebagaimunu 
dirnaksud pada ayat (2) huruf d. 

(4) Untuk Perja la n a n Dinas ,Jabatan yang dilaksanakan melalui pcnyedia 
.Jasa maka P1:·.n1bi;1y~'.jr;~n dilakukan dcngan melurnpirkun 
u. Kwiu .. msi I SPK /Pt~-r:i~111.ii:-111 
h. Bcr ira Acaru Pembayuran 
c. Bcrita Acara Serah Terima l lasil Pckcrjaan 

rnenjadi Tem pat T'uji ra n Perjnln nnn Dinas: 
c. tiket pesawat z Invoice, boarding pas s, airport tax, rct ribusr, du n 

bukti pcmbayarun rnodo rrn nsportnai lairmya ; 
d. dallar Pcngcluaran Riil sesuai dengan format scbagaimano 

tercantum dalam Lampiran IV P1:rJ:1t1,,1rnn Wn likn!» 1r11; 
c, bukti perrrbayar-an yar1g ~al, ur n uk sewa kendaraan dalarn kota 

bcrupa ku itarrsi atau bukti pernbayurari lainnya yang 
dikcluarkan olch bodun 1,J~.11 ~11J v1J11~·. bc:rp;cr8k di bidang jHs;1 
penyewaan ke ndn raa n ; 

f. bukri pernbuyurun hotel utau tcmpat n-w11fzint-ip l;1inny;1: 
g. sura; lLLg:.,t,:,;: mcml:-irr1pirit3i hflei Pendnrnpins; c.t.m/~"l.t~\U ~~jwi:-in 

Wn l1h.(Jt.a / W etki1 W ~\lik(~~w./ Pirnpi n:.i rt nrr~n / ~-;cli., elm I '.i, Uih'.·rnh 
yang mcnginap pada holel/per1gir1npnn y;111g sarna deng;.ir1 
Walikotay Wakil Walikota/ Pirnpinan DPRD/Sckn~tAri~ Daeruh; 
dan 

h. laporan Hasil Perjala nan Dinas kcpada PA/ KP/\. 

2014 
Ditctapkan di Semarang 
p~Hhl I ~I rw,r',IJ I ~ April 



BERITJ\ OJ\ER/\H KOT/\ SEM/\R/\NG TAHUN 201'1 NOMUR 8 

ADI TRI I IANANTO 

SEKRETARIS D./\ERJ\H KOTA SEM./\R./\NG I 

2014 
Diundangkan di Semarang 
pada tanggal 1 April 

2014 
l)il1~l;1pk:rn di Sr:rmnang 
pada tanggal 1 April 

Agar setiap orang rncngetahuinya, memerintahkan pengundangan Pcr~1 u ra n 
Wal i kot.a i n i dcrigan pcncrn pata rmya dalam Bcrita Daeruh Kolo Semuninf~- 

Peraturan Walikota ini mulai bcrlaku pada tanggal diundangkan. 

Pasal 11 

(3) Dalam hal bukti pcngeluaran tranaportusi dan/ atau pengmapan 
sebaguimuna dimaksud pada ayat (2) hurt .. if c, huruf c1 dan h u ru f f 
tidak dlperoleh, pertanggungjawaban biaya Perjalunun Dinus -Jabatau 
d:1p:1I h:1r1y:1 rr1crq,~~1rn:-Jk:m D:-:tf"t.~, Pcngeluarun l~iiJ ~;t!b;.1~~aimana 
dimaksud padu avat (2) hurul' d. 

(4) Un tuk Pcrjalariari Dirras .Jabatari yang dilnksnnakan melalui pe nvedia 
.Ia sa rriaka Pcrnbayaran dilakukan dengan mclarnpirkan : 
8. Kwitan si / SPK /Pcrjanjian 
b. Bcrita Acara Pcmbayaran 
c. [kriU1 Acu.ru Scr;,.-d1 Tcti rua Ha si] Pckerjaan 

mc njacli 'I'crrrpat 'I\1j1..1an Pcrjulflt1H11 Dfr1,1~;; 
c. t iket pe: .. H.1..wul/lnvoice, boarding pass, airport l;..:i;.:, n:t.ribu~-:.ii, dun 

bukti pcmbayaran moda trarisportu si lainnya; 
d. daftar Pcngeluaran Riil sesuui dengan formal sebagaimana 

tcrcantum dalam Larnpiran TV Peraturan Walikota ini: 
e. bukti pernbayaran yang sab untuk ~cwi-i kcrnfara:-rn da lurn kota 

lx:ru rm I< LI i u111 :--ii fl 11J'lJ bu kt.i pembayaran lainn Y~"' ..,,. ;;:J r1f1; 

<Ji l,: (', J q::t, r k \'\ n () l ,;. h l.,:;"l<. l =~ rt I.J ~~ii I :-1 y :-1 "e I H: I ~:/: l>J 1~. rJ i hi (j 1~1 Ii~ ,1 (.\ !1 (.\ 

penyewaan lcendaraan: 
I, bukti pernbayaran hotel atau ternpat mcr1ginap lain nya ; 
g. surat tugas mendarnpi ngi bagi Pen damping dun/ uuiu t1j i n ln n 

Watikota/Wakt: Walikol:-:-l/Pirnpinw1 DPRD/ Sekretaris Daerah 
y::-J.ng mengirrnp pada hotel/ pcnginapan yang sarna dcngan 
Wali kora z Waki! Walikota r Pirnpinun DPRD/SckrcLnris Dae rah: 
diJn 

h. loponm Ha sil P~1~j11ltl11m, Di1'11ls k~pHd:J PA/ l\.JJA. 
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Penqikut : Noma 

~ t.amanva F'erj~il:~11H11 Di11u:-. 

o. Tangal Berangkat 
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l · ;:i Instansi 
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Coret yang ndak perlu 
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b. 

u. 
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a. 

c. 
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PILRTJBAHAN JJP~RJ\TURAN WALIKOTA SEM/\RANC 
NUMU~ l 'f'..1.111.m 20M Tl(NTJ\NC rr:R.J/\LANAN. 
DJN/\S WALll<(YT'/\/W!\KIL WAUY<"CrT/\, 1-'IMPlNAI\J 
DAN ANCCOTA DEW/\N l'b:t-r:W/\KILAN llAl,Vt\T 
D1\~h!AJI KOT/\ ~-~r:M/\l~J\NC,1 P1·:cAWi\l NSGEl·~I 
~..;1P1LI CALON Pl-":C/\W/\1 N1.1:n1?RJ SIPIL, r'l(,(\A\A,'/\I 
NON l'EC/\W/\1 Nr:01-t~h'.J SIPTT. DAN N()N pp.n,,\WAI 
NEGERI SIPIL 

Nomor: ,,,,,,,,"' . 

SURAT PERJALANAN DINAS ( SPD ) 

Tahun 20111 NO MOR 

LAMPIRAN 1 
PER/\TURAN WALIKOT/\ Sl·~MARANG 

I 

f---· 
I 8 
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(PA I Kf-'A) 

r el.:111 uiµe1 ik:;;; u!::!nqan kctc:1·anq.:in bahwc pcrplJn.1n tF"r~Ph11t 

21!,1~ pori11l,1hnyri dM :e;P.mat., 111;,t~ untuk kepenlinoun iubo1nn 
11:=il:=im w:=ikttJ y::ing :,,C'.linqkill '.iiW~l<.iJlnyi.1 
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Ke 
Pada r anggal 

( .. 
~------ ----···---- NIP._ ., ., . 

Kepa1a 

( 
NIP 

01::n~n~k.:il u;;ri 
l·(e 
Pi1d.J Ti.lrigg;.il 

Tib:i di 
~'ad;i T anggJI 

' v 
I 

" ... ) ( 
NIP. 

.. ) ( 
NIP. -------'--·- - 

1\/ Tih;-i rJi 
Pi.Jda Tanqqal 

8cr,:mi~~.J! dari 
~;'-' 
rr.1ur.1 r r.111!-jy.il 

~JI f I 
'"''"'"") 

(.,, """""""" 

-~---NI_P ., .. 
''""'"'") 

Kepala 

8cr,.rngkul iJmi 
l<A 
Pc1rja T ::inrJq$1 

Bcr,;1ngliot d;.11i 
(Tcmptit Kedudukrn1) 
r::id::i T::i11gga1 
f,',!:! 

111 I 1ti:-HJ1 
P.,d,, T .,114qal 

SPD No. 

"'""'"'"''""'"' • ,.,,,. ,...,,.~--·•• ,.,-·,·n 

(., .. ., 
r·.J1r 

,) 

Tih,'l !11 
r::ic1::i T FJnggnl 

~1t:-.1.,11nl:-.1n·ii-l1n 

i 1/11 rrn1 IATIM~ 
Pt:Jabat YanQ berweri::tri!.J y::ir1u r11Hr1~·nliilk;-i11 SPD, pc9.:tvvJ1 y:inq 111el~kl1k.:,m p~rp-11:-ini-m dimi:~ pni'tJ 1"Jl°:j,'1l"!,,1 
yang mengesahkan tanyy~I beranqkat/tiba, serta bencahara pcnqetuaran li!-!rl:·mggungjawab berdaserkon 
psraturan keu~nn;in n:iN:ih r.irr-ihil~ PP.mP.rint~h Daarah rnenderita ruoi akibat kesalanan. kelalaian. uan 
kealpaannya 



NIP. 

Yang Membuat Pernyataan, 

pciabat I p~e,,iw:ii n<"gNi lain. 

Demikian Surat pernyataan inl dlbuat dengan sebenarnva dim apabila dikemudian hari ternvata surat 

Pemvataan ini tidak benar, saya bertanggungjawab penuh dan bersedia diproses sesua: dengan ketentuan 

hukurn y,mia; berlaku . 

Schubungan dengan pcmbatalan tersebut, pt-'l;1ksanaan perjalanan dinas tidak dapat d1gant1kan olr-h 

mendesak / pcnting dan tidak dapat ditunda vaitu 

Dibatalkan atau tidak duput dllckscnakan disebJbkan adanva kqH'rl11.=tri dlnas lainnva y.:ing sunRi"lt 

Satuan keria 

NIP 

Nama 

Menyatakan dengan scsungguhnva, bahwa Perjalanan Dinas Iahatan atas name: 

Satuan Kerja 

NIP. 

Yang bertandatangan dibawah ini : 

SURAT PERNYATAAN PEMBATALAN TUGAS 
PERJALANAN DINAS JABATAN 

LAMPIRAN ll 

PERATURAN WALlKUTA ::\~lVI/\R/\NU 

NOMOR T'ahu n '..Wl4 

PERUDAHAN PI-:~ATlJ~/\N WALIKOTA SF,MJ\l<ANC\ 
NOMOR 1 Tahun 2014 TENTANO J->b:~.JAl_,,L\J\J/\N 
DINA~ W,11.Lll{OT/\/WAK!L WAT.TKOTA. PTMPIN/\N 
DAN /\NGCTOTA DEWAN l't;RW /\KI LAN RAl<Y/\T 
DATi:RAI I KOT/\ ~~J::.;Mi\J·U\N(\, PF.C/\W,1\I Nl~U~-1~'.f 
s1P1L, Ci\LUN ii~CAW/\J N1i:0E.E1 s1i111..1 111·:nAW/\1 
NON PEOAWJ\I NEGF~Rl STPIL DAN NON 11!.1.:C!\W/\l 
NEC ERi ~-31PIL 

. .... 1 tn,1ggill1bl1l~ri. 1.-1111111 



NIP . 

. , ti:mggul,bula11. tahun 

Yang Mtm1bi.1,1l p,,,.,·,·,y,"tT,"t,"tl"l, 

Ut:111iki,:i1~ Slll",'.'t j1P.rr,yHl:-i,m iui .Jibi.1i:it cl.:,11c~n l:folhfolrllilO)y,1 dim up~t.'ll~, dllo;1r1111dir111 llrlli li.:11w~t~ wn,il 

PFrnyataun ini tidak benar dr'.'tr"l menlmbulkan kerugi;;rn negara, sava bsrtanggungjawab penuh dan bersedla 

menyeturk~111 k~1 i.11;,1an NeP,arri tr'r~Pbut kc Ku) D.Jcr uh. 

Tanggill Satu;in ~:Prj;:i . 

.. 1 sr.hingga ditx,fJi1r1k,rn pada DPA Nornor (:-.t!I.Jag1iln I seluruhnva) sebcsnr Rµ. 

dan biaya penginapan yang telah tcrlanjur dibayarkan atas beban DPA tldak dapat dikembalikan I refund 

13erkenaan dong .. rn pernbatalan tcrsebul. b1aya transport berupa (t1i i<;.i tr,111'.,purl yang digunakan) 

............. t,rnggiJI .. 

Satuan Kcrju 

Jabatan 

NIP. 

Narna 

tringgill 1 at~s n;1m;i: (5Pr">) Nornor .. 

Menvatakan dcngan sesungguhnva, bahwa Perjalanan nln~i:; Iabnrun 13~rud~drk.an Surat Perjalanan Dinos 

Satuan Kerja 

Jabatan 

NIP 

Narnn 

Yang bertandatangan dibawah ini : 

SURAT PERNYATAAN PEMBEBANI\N 
BIAVA PEMBATALAN PERJALANAN DINAS JABATAN 

11~:RLJH!\Hl\N PERATU~AN WALIKOTA SEM/\1-(/\N<, 
NOMO~ 1 Tuhun 201"1 Tr'.NTANU 1·~1~ . .JAl . ./\N/\N 
UI NAS WAT.TT{OTA/Wi\KlL WALi f\< )TA, Pl MPIN!\N 
DAN ANGGOTJ\ Dti;WAN PERW/\KIL/\N l~AKYJ\T 
DAERAH KOT/\ ~~:MJ\H.ANU, 1-'l1;CiAWAI Nl:U .. H·;h'( 
SlPlL, C/\LON PE.CAWAl Nf,:GP.Rl SIPIL, l'EU/\W.l\f 
NON PJi:(iAWAI NF.:CERI SIPII., l)AN NON rEnAW/\1 
NEU I!: I~ I ~-:1 PlL 

Tultuu 2014 NOMOI~ 

LAMPTRAN III 

PE~/\TURAN WALIKOTA S~M/\RAN(} 

Pangkat 



NIP . NIP ., . 

1';1ngk,1t 

Mer1gelahui I menvetujui : ....................... , tanggal.bulan, tahun 

Pelaksana, P/\/KPA, 

7 Iurnlah Uang terse but pada angka l dlatas benar-benar dikeluarkan unt uk ~n::lc1k::.i;111aan Perj,:il.:rn:·m 

Dir~a,; dimaksud dan apabila uikt:'rnudian hari tcrdapat keleb1han atas µembc:1ycJr1.rn kurni bcrsedia 

unruk menvetorkan kelebihan tersebut ke Kus Negara. 

IJP.mikian per!'ly~~ac1n lnl l<;imi h11:1t dtJ11g;.i11 \~la·!11d111yc:t1 untuk drporgunakan sebagalrnans mestrnvn . 

..___ _ ___,_ __ . .~---------------- ---· 

Jumlah 

Uraian 
N~ I 

Rir1yr1 rranvport pegawai dan atau biaya penginiw,rn dibuwnh ini yans hdak dapat dipcrolch bukt i 

bukti pengeluarannva, meliputi : 

r1erdr1<:>r1rk;u·, <;,1rr1T PPrjril;rn;rn !)in;is (SPD) Numur tanggill , dengan ini k;:,irn, 

rrn'·i"1yaraka11 dengan sesunuguhuva Udltwct , 

Iabatan 

NIP. 

Nama 

Ydr1~ IJt'r tandt1t,1ng,111 dibawah mr : 

DAFTAR PENGELUARAN Rill 

LAMPIRAN IV 
PERATU RAN WALi KOTA ~,l·~M/\1,!/\NCi 
NO MOR 1\.d1u11 :JO 14 

PERUBAHAN PERATURAN WALIKOTA SL'.;MAl~/\NC 
NOMOR l Tahun 2014 TENT A NC PER1J/\L/\N/\N 
UINA~; W!\T.TKOT/\/W/\KIL WALIKOTA, J-JJMl'II\J/\!\J 
DAN ANCK10TI\ Dfi'.Wt\N Pfi-:RWAI\ILAN lrnl,Y/\T 
D/\ERi\H KUTA ~c;Mf\f-!/\N(,. rili:C.~WAI Nr'.C~1~h~l 
~ 11·111 •• (:AL(, N r1F'.Cu\ W ;\ I N l::(i 1J: l'{l ~1 Pu ... l 1 ~~;(; ;l, 'v\//\ 1 
Nt')N PP:C/\W/\1 NJ-i:(il·~l~I t--;IPIL !JAN NON rECAW/\1 
N r:( a1:r!t SIPIL 

. ' 

Jumlah 



NIP . 

PA/ KPA, 

Mengetshui I menvetujui : 

Rp . Sisa Kurang I Lebih 

r~p . 

, Rp . DitPtapkan sejurnlah 

Yang Telah dlbavurkan scrnulu 

PERHITUNGAN SPD RAMPUNG 

Pangkat 
NIP . 

Pi:mgkdl 
NIP . 

. .... , tanggal.bulan, tahun 
Telah rnenerima [umlah 1J;ing c;pt)psar Rµ. 

................................ ( , ) 

Telah dibayar sejurnlah Rp . 

( ) 

Jur))l.:ih np 

Keterangan 

1 
:, 
3 
4 
5 

RINCIAN BIAVA PERJALANAN DINAS 

LAMPIR..A.N V 
PERATURAN WALTKCJTA SF:MARANG 
NOMOR T'ahun 2014 
PERlJRAJIAN PERA TU RAN WALi l'\(JT/\ Sb:M/\~ANC 
NOJ.VIOR l. Tahun 2014 TIINTANG PERJALANAN 
DTNAS WALIKOTA/WAKIL WALIKOTA1 PIMI1INAN DAN 
AN(i<lOTA DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAER/\H 
!<OTA Sr~MARANn, PEC:r/\ WJ\I NEG ERi ~;11~1 L, CA LON 
1111:C1AWAI Nts.:CERI SIPIL, PEGJ\W/\1 NON Pl~(;AWAl 
NEGERI SIPIL DAN NON PEGAWAI NEGERJ SIPIL 

-~--·---·-··· 
Jumlah Uraian 

l arnplrnn c..;pn Nnmnr 
Tanggal 

No 


