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1. Undang-undang Nomor 16. Tahun 1950 tentang 
Pembentukan Daerah-daerah Kota Besar Dalam 
Lingkungan Propinsi Jawa Timur, Jawa Terigah, Jawa 
Barat dan Daerah Istimcwa Yogyakartn; 

2. Undang-unrlHng Nomor 28 Tahun 1999 tentung 
Penyelcnggaraan Negara yang Bcrsih dan Bebas dari 
Kor upsi , Kolusi dan Ncpotisme (Lernbaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 75, Tambahan 
Lembaran Negara ~cp11hlik l ndorinsi» Ta ln in I 999 
Nomor 3851); 

Mengingat 

a. bahwa dengan diterbitkannya Peraturan Presiden 
Nornor 4 Tahun 2015 tentang Perubahan Kcernpat 
A tas Pcraturan Presidcn Nornor 511 T~1 h un 2010 
tcnuuig Pengadnan Barang/ .Jasa Pcmcrin Lah dan 
Pcraturan Kepala Lcmbaga Kebijukun Pcngadaan 
Barang/Jasa Pemerintah Nomor 18 Tahun 2014 
ten tang Daftar Hi tam dalarn Pengadaan Harang/ .Ja sa 
Pcmerintah, rnaka Peraturan Walikota Semarang 
Nomor 34 Tahun 2014 t<-!ntang Pcdoman 
Permlm1?-.::ah;1:~n Pclaksanuun Anggnr~n Pcndapatan 
dan Bele nja Daerah Kota Semarang Tahuu Anggaran 
2015, perlu ditinjau kembali; 

b. bahwa untuk rnelaksanakan maksud terscbul 
diatas, maka perlu ditcrbitkan Peraturan Walikota 
Semarang lentang Pedoman Penatausahaan 
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Bela nja 
Daerab Kora Semarang Tahun Anggaran 20 l 5. 

Menimbang 

WALIKOTA SEMARANG, 

DENG/\N R/\HMAT TUHAN YANG MAHA t:SA 

PEDOMAN PENATAUSAHAAN PELAKSANMN 
ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH 

KOTA SEMARANG TAHUN ANGGARAN 2015 

TENT ANG 

WALIKOTA SEMARANG 
PROVINST ,._JAWA TENGAH 

PERATURAN WJ\LTKOTA SEMARANG 
NOMOR s: TAHUN 2015 



3. Undnng-undarig Nomor 17 Tahun 2()0:1 tentang 
Kcuangan Negara (Lembaran Negara Repuhlik 
Indonesia Tahun 2003 Nornor .:l7, Tambahan 
Lernbaran Negara Republik Indonesia Nornor 4286); 

4. Undang-undang Nomor Tahun 2004 tentang 
I'erbendaharaan Negara (Lernbarnn Negara Republik 
mdonesia Tnhun '.,.!UU·l Nomor ~. Ta111\n_1•1ur1 Lcrnbaran 
Neg:-11 :~ l~f-lr11.1'bll~ Indcncsta Nomu: ·1355): 

5. Undang-u ndang Nomor 15 Tnhun '.2004 tentang 
Pemeriksaan Pengclolaan dan Tanggungjawab 
Kcuangan Negara (Lernbaran Negara Rcpublik 
Indonesia Tnhun 2004 Nornor 66, Tambahan 
Lernbaran Negara Republik Indonesia Nomor 4400); 

6. Undnnu-Uudang Nomor :~:-i 'f's:i.hun 2004 tcntang 
l-'eriml11-(riw·m Keu1111g~rn Antara 1-'emi'.:r i11Li:1.h l'usnt Dan 
Pemerintahan lJacrah (Lernbaran Negara Repu blik 
Indonesia Tahun 2004 Nomor 126, Tarnbahan 
Lernbaran Negara Repn hlik Indonesia Nomor 4438); 

7. Undurig undang Nomor 23 THhun 2014 tentang 
Pcmerlniahan Duerah [Lembaran Negara Rcpublik 
Indonesia Tabun 2001 Nornor 2·'14, Tambuhnn 
Lembaran Negara l·kJJLtblik Indonesia Nornor !.,!-187); 

8. Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 1976 tentang 
Perluasan Kotamadya Daerah Tingkat II Semarang, 
[Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1976 
Nomor 25, Tarnbahan Lernbaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 30?9); 

9. Pcraturan Pcrnerin tah Nornor 50 Tahun 1 ()()·.~ tc:-nt .. xng 
Pcmbcntuka» Kccarna ta n di wilayah Kabu pnten 
kabupaten Daerah Tingkat 11 Purbalingga, Cilacap, 
Wonogiri, .Jepara, dan Kendal serta P~nMARn 
Kecarnatan di wilayah Kotamadya Dati II Semarang 
dalarn wilayah Propinsi Daerah Tingkat T .Jawa 
Tengah (Lernbaran Negara Republik Indonesia Tahun 
l 'J<.)? Nornor 80); 

10. Peratu ran Pcrnerintah Nomor ~8 Tah un 200S ten tang 
Pengelolaan Keuangan Daerah (l.crnbaran Negara 
Repu blik Indonesia Tahun 2005 Nomor 140, 
Tambahan Lernbaran Negara Rcpublik Indonesia 
Nomor 4578); 

11. l'eraturan Perncrintah Nomur 71 Tahun ')(.)1 O 
te:nti:.nr! SlrmrlA.l' Akutane: Pcrnermtah (Lcmbnron 
Ncp;:,i-n H.i.:p1.1blik Indo11l'::-;iu 'ranun 201 O Nornor 12~, 
Tambahan I.embaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5165); 
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12. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 201'1 tentrmg 
Pengelolaan Barung Milik Ncgara/Daerah [Lembaran 
Negara Repu blik Indonesia Tahun 2014 Nomor 29, 
Tarnbahnn l.ernbo rnn Negara Rcpublik Indonesia 
Nomor SS33}; 

I~~- Pernt.urun Prc8idcn Nomor 54 Tahun :20 IO 
t~nmn~ Per1~1Ad11w1 ~H.n,1.ri~/ ~Jl:-1:;~ I 'cmcrmtah, 
sebngnimcna tclah diubah be bcra pa ka li tcrakhir 
dengar: Peraturan Presidcn Nomor 4 'l'ahun '.W15 
tentang Pcrubahan K1:1:rr1p:--il Al:--is Perut u rnrt Pr~9icil';'n 
Nomor 54 Tahun 20 l O ten tang Pi..:ugiiUiiiill 

Burungj'.Jusn Pemcrintah [Lem baran Negara Rcpublik 
Indonesia Tuhun ~()I!, Nomor s .. T::inrl.,:-rh:...of.r, Lernbarun 
Negara 1-r!r:pulilil--. lr1dur10!$ia Nomor 5655); 

14. Pcraturan M1~riteri Dulnm Negeri Nomor 1·1 ranun 
2007 tentang Pedornan 'I'eknis Pcngelolaan Barang 
Milik 01,u;>rHh; 

1 S. Peraturan Mi.::11lc1 i Dalarn Negeri Nornor l 3 Tahun 
2006 tcntang Pcdornan Pengelolaan Keuarigan 
Daerah Si~h;;1g;.1irmrnH telah diubah bebernpn kuli 
tcrakhir dengan P~rnt111·ri11 Mr.ntr~r! Dalarn Nt'gt'ri 
Nr.111c1· ':). l Tc1.hun 2011 tcntang l 'erubahan Kedua Atas 
Peruturan Mentcri Dalam Ncgeri Nomor 1 ~\ Tahun 
2006 tcntang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah; 

16. Peraturan Menteri Dalam Ncgcri Nomor 32 Tahun 
2011 tentang Pedornan Pcmbcrian Hibah da n Banl.uan 
Sosial Yang Ber su m ber dari Anggaran Pendapatan dan 
Hclanja Daer .. ah sebngnimnna tels h d iu b:-i.h dcr1g;.1.o 
Peraturan Ment.~11 D1,.tl1-1111 Nr,l'.,cri Nr.mt1..lr 39 Tahun 
2012 tcntang Pcdoman I'emberian Hibah dan Bantuan 
Sosial Yang Bersurnber dari Anggaran Pendapatan dun 
Belanja Dacrah; 

17. Peraturan Menter! Keuangan Nomor 53/PMK.02/2014 
tentang Stnndur Biuya Masukan Tahun Angga1·m1 
2015; 

18. Peraturan Mcntcri Dalarn Nt':€1":ri Nomor :~1 TRl1u11 
20 14 tenta ne, Pedornan Penyusunan Anggaran 
Pendapatan dan Belunja Daerah Tahun Anggaran 
2015; 

19, Pcraturaan Daerah Kota semarang Numur 11 Tahun 
200f> ten tang Pcngelolaan Keuungan Dacrah 
(Lembnran Daorah Kota Sernnrang Tahun 2007 
Nornor I Seri I•:, Tambah..1.11 Lembaran Daernh Kot$!. 
~i:rn~u~mg Nomor 1 ), i;:r:h:~cairu~mu teluh ciu bnh r.lr:ngr.in 
Pcraturan Daeruh Kota scmarang Nomor 5 Tuhun 
201 :1 rcntang Perubahan Atas Peraturaan Daerah Kotn 
Semarang. Nornor 11 To hu n ~~00(> tcntaug Pcngelolaan 
Kcuangan Dacrah (Lembaran Dacra h K11t ;--1 s~rra1rHng 
Tahun 2013 Nomor 51 Tambahan Lcmbaran Daerah 
Kota Semarang Nomor 83); 
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~6. Peraturan Wuhkut» Scm:-ir;,ing Nornor 20 Tt:ilnrn ').014 
tenlnn~ Stundar Sat.u~n Ha.rga Di Liugkungun 
Pcmcrintah Kota Semo.rang 'I'ahuri Anggaran 201S 
(Berita n~~r;,ih Kotu Semarang 'I'a h'u n '.~014 Nomor 20); 

27. Pcraturnn Walikota Sc111;-:1r ;mr., Nornor 40 Tahun 20111 
tentnng Pcnjabaran AnP,P,:m:111 Pcndapatan dun Belania 
DRF.Tfth Kola Semarnng Tahun Anggurun 20 I !'l (Hcrita 
Dw:11s1h Kota ~cmarar1g Tahu n 2014 Nornor 40). 

22. Pcraturun Wulikota Sc:m~mng Nomur 6 Tahun 200'/ 
tP.ntnnP, Sistcm Prosed u r Penatausahaau Pcrigeloluun 
Keuangan Daerah Pcmcrintah Kora Semarnng (Bcrita 
Daerah Kotri SPm~rnng Tahun '.200'/ Nom or 6); 

23. Perntu ran Walikota s~mflranp,; Nemer 9 Tahurt 2008 
tentang Tutu Cara Pcrgcscra.n AnggA1·F.111 Antar Rinciau 
Obyek Belanja dan Antn r Obyck Bclanja (Oerit:1 
Daerah Kofa Semarang Tahun 2008 Nomor 9); 

24. Pcraturan Walikota Semarang Nornor 27 Tahun 
2010 teritang Pedoman Pclaksanaan Pengadaan 
Barang/Jasa Perncrintah Secara Elcktronik (Berita 
Dacrah Korn Rr":1"1'\~1"€1.!'lg T .. ahu n 20 In Nornor '27); 

25. Pcrnturan WAlikot.:\ Sernaruug Nu111vr ::!O 'I'ahun 201?. 
Len tang Tata Cura Pcnganggaran, Pelaksauaan dan 
Penatausahaan, Pertanggungjawaban dun Pelaporan 
Serta Monitoring dan Evaluasi Hibah dan Bantuan 
Sosial yang Bcrsumber dari Anggaran Pendupulan dan 
Belanja Dacrah sebaguirnunu tclah diubah dengan 
P~rM11rAn W::i,likotu Sernurung Nomor lf, T:'fhun 2013 
tr.ttt.i:mc Pcrubahan Al1.1:~ P1:11-1luri-111 W~-tlikut:.l $e11.1.Ctl"OJig 

Nornor 20 Tahun ?012 tentang Tata Cara 
Penganggaran, Pelaksanaan dnn Penatausahaan, 
Pertanggungjawahan dan Pclaporan Serta Monitoring 
dun Evaluasi IIibah dan Bantuan Sosial yang 
Bersumber dnri /\nr,p/1ri;in Pcndapatan dan Belanja 
I )RC!i:1.h; 

2<J. Pcraturan Daerah Kota Semara11g Nornor 5 T1=1h1,1rt 
J007 renrang Pr-t'lr,1:'lol::i~n Barang Milik Dacrah 
[Lernbaran Daer ab Kutu Semurang 'I'ahun ?.007 
Nomor I I seri E, Tam bahan Lem baran Dae rah Kora 
Semarang Nornor 8); 

21. Peraturan Daerah Kota Semarang Norn or l l Tn hun 
201'1 ten tung J\ngg~r:m Pe11i:tci.pei.tun duu ticli-rnj<'i 
Uioicnd1 Kot:l ~~1"1"11:it'Ct.ng Tuhuri /\n¥,¥,nrHn '.~01 f, 
(1.\'":mh:~1:m D:11 .. r:1h Kut11 Scmnrnnp;Tahun 2014 Nomor 
11); 
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penyelenggara pernerintahan daerah. 
3. Walikota aduluh Walikoln s~rrummg. 
4. ~ckn~t:;:i., ls Dacrah adalah St:kr~Lari~ Dueruh Korn ~l":mArnng. 
~;. SAtmrn Ke1jn P1.:r1.:11l~k~tl Dc1.1.:1c1.h yang sclanjutny« diaingkn! SKPD ndnlnb 

SHl u a n K~rjH Perangkat Daerah di Lingkungan Pemerintah Kota Semarang. 
G. Sadan Perencarraan Pembangunan Daerab yang selanjutnya disingkat 

BAPPEDA adalah Sadan Perencanaan Pembangunan Daerah Kota 
Sernarang. 

7. Inspektornr nrlnlah Inspektorat Kuta Semarang. 
8. Dinns P~1,gl":loli:ii:in KC".1.1;:inr.;=i.n dan Aset D .. 1.~r .. ah yang selanj u tnyu disehut 

DPKAD adalah Dinas Pengelolnan Kcur111g>'H, rlH II thwl f>Mcr::1h K1..1Li:1. 
Semarang. 

Dulurn Pernturnn Wnlikorn mi yong cnrnaxsud dcngan : 
1. Daerah A<iAIAh Kota Sernarnng. 
~. Pemerintuh Duerah adalah Walikota dan pcrangkar rlFiC".rn h ~~h.1e;;-i i 1.1 n?".11 r 

Pwml 1 

Pl!;l~ATUl-ffiN WAL!KUTA TENTANG PEDOMAN 
PENJ\TALJSJ\HAJ\N PF.LAKSANAAN ANGGARAN 
PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH KOTA SEMARANG 
'fi\HUN J\NGGJ\l<AN 2015. 

Menetapkan 

M~MUTU~-iK;\N; 

Yi.tug 
herh u bu rigan dcngan pelnksnnnan konstrukai bangu nrin atau pcmbuatan 
wujud fisik lainnya. 

9. Bagian Pernbangunan adalah Ragian Pcrnbangunan Sekretariar Daerah 
Kota Semarang. 

10. Anggaran Pendapatan dan Belanja Daeruh yang selanjutnya disingkat 
APBD aduluh Anggaran Pcndapatan dan Belanja Daerah Kota Semarang. 

I I. Rr:nr.F1na Ke1:ia clan Anggurun Sut.uun Kerjnn Pr.rnngkat Uacrah yang 
sclanju tnya cfo;inekAt RKA-SKPD adalal; dckurnen perern:ilmrnn dan 
pcnganggaran yanp, licrisi fH"<Jgram kegiatan SKPD Kota Semarang serta 
anggaran yang diperluknn untuk mclaksanakannya. 

12. Dokumen Peluksanaan Anggaran Saluan Kerja Perangkat Daerch yang 
selanjutnya disingkat DPA-SKPD .arh-11Hh dokurnen yang mernuat 
pendapatan, belanja dan pembiayaan sctiap SKPD yung digu nnknn sdu-1gAi 
dHse1.r pelaksanaan oleh p~r1gg1mu anggaran f,Kl'D rlihngku1,gnn 
Pemerintah Kota Semarang. 

13. Pengadaan barang/jasa pcmcrintah adalah kegintun pcngadaan 
burung/jaaa yang scbagaian ntnu seluruhnya dibiayai dengan APnN/ APRD1 

baik yang dilaksanakan secara swakclola maupun oleh penyedia 
h~r~ng/jasa. 

14. Barang adalah benda dalam berbagai berituk dan urn inn, yang rneliputi 
bahan balm, setengah jadi, barang jadi/peralatan, yang spesifikasinya 
ditetapkan olch pi:!nggum1 barang/jasa, 

15. Pekeriaen Konut.ru ksi nrlA lah 
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16. .Jasa Konsultansi adalah lnya nnn jusu keuhlinn professional dalam 
bcrbagai bidarrg yang rneliputi jasa perencunnu11 k1.m~t1 ukui, jasu 
pengawasan konstruksi don jnsn pelnyrman profcsi lainnya, dalam rangka 
mencapai sasaran tertentu yang keluarannya berbenluk piranti lunak yang 
disususn secara sistem:'ltis berdasarkan kerangka acuan kcrja y.::1np; 
ditctapkan pengguna jasa. 

17 ,J;i~;;J T .:1irrnytt uduluh jasn ynn?; mcmbutuhkan kr.marnpuan t~rtf"nt1,1 
v~nP. mi:nm,1tA1t1aka11 ketrampilau dalaui l=IUHLu Hi~·d.trn1 l.:,il.:,i kHl11I:~ _y:rnp, 
tclah dikcual 1L1a~ di dunia usaha unruk l"M1:1"iyt1:li":~tdkA.n s'u at u pekerjaan 
nrnu s~p:nln pP.kerjAAJ"l ctan/atau pcnycdiaan jasa selain .Jasa Konsultanai, 
pelaksanaan Pekerjaan Konatruksi dun P1:nr,mlf.rnn 8HrRng. 

18. serttttkast kcaunan pe ngaduan bara ng/jasa pcmcrintah adalah tanda 
bukti pcrigak uan alas kornpetensi chm kernarnpuan profes! dibidar1g 
pcngadaan hr1ranp;/.jr1!'.r1 pe.merintah yang merupakan pcrsyuratan 
seseorang untuk diangkat scbagal penggu nu lmnmg/j11~m f·llnu 

panitia pejn hat pP:ne;rirlriri n 
19. Swakclola adalah Pengadaan Barang/ .Jasa d ima na pekerjHHrmy~ 

direncanakan, d ikcrjak an dan/utau diawasi sendiri olch SKPD sebagai 
penanggung jawab anggaran, instansi pernerintah lain dan/atau 
kclompok masyarakat. 

20. Pejabat Pengclola Kcuangan Daerah yang selanjutnya disingkat PPKD 
adalah Kepala Satunn Kerjn f-J~np,el11lc1 Kcuctng~n Dacrah yang selanju tnya 
disebt: t rl~nci=i n SKPKD y~-1,ug mernpunvui tup:n~ 111r:IR k:!!!R 11R k:=i n pt":nc1.·l11l:.1.:u1 
APDD clan bcrti11lhtk ::ii..:UC!l!,!.i:U Bcndahara Um um r>nt-:n1h. 

21. Bcndaharawan Umurn Daerah yang selanjutnya disingkat BUD adalah 
Peiabat Pengelolaan Keuangnn dnn Aset Dacrah dalam lingkungan 
Pemerintah Kota Semarang y~ng bertindak dalam kapasitas sebagai 
Bendaharawan Umum Daerah Kota Semarang. 

22. Penggu na Anggnnrn y1mg sclanjutnya discbut PA adalnh Pejnbnt pemegang 
kewenungun pen~~umrnn F111ggi:ir1111 unm k mrl.-1.b;:.m;.--1.kc.111 tugas polcok don 
fw1~:;i SKPU y:=i.ug dipimplnnya. 

23. l<118H:~ Pengguna. Anggaran yang scla nju l nya disebut KPA adalah Pejahat 
yang diberi kuasa untuk melaksanakan ~c:bHg.-i.ian kcwenangan Pengguns 
Ariggaran dalam melaksanakan sebagaian tugas dan fungsi SKPD. 

24. Pejabat Penatausahaan Keuangan Satuan Kerja Perangkat Duerah 
yang selanjutnya disingkat PPK SKl-'l) adalah pcjabat ynng 
melukaaria kan tungsl tata usuhu keurmgrm pada SK.PD. 

25. Pcjabat r~l:lk~n,,11 TP:k'11i:ei Kcgi::tt::tu y.m~ selanjutnya cl1singk:1t PrTK 
:1d:1 Iah pejabat pada unit ke~ja SKPD yang 111~1~ ki:;~ n:=i kan ~~tlLL ~tl1;1.1.1 

beberapa kegiatan dari suatu program sesuai dengan bidang dan lugasnya. 
26. Pejabat Pembuat Kornitmen yHng selanjutny~ disebut PPKom 8rl~lah 

pcjabal yaug IJ~rt.anggungjawab :1h"t.~ peluk:.mncian pcngadaan barang/jasa. 
27. Bendo.hnru Pcncrimaan adalah pejuba.t fungsio11al yang dilunjuk untuk 

mcnatausahak .. in, d1111 

rj;:umih datam rungku 
rnenyetorkn n I 

1.H\n?.; ccudapatan 
mcncr.ma, menyirnpan, 
mcm µ1.; ti.ii r I g~.11 n ci :i wn h kn n 
p~l~k~~n~:..t1 APOD. 
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yang sclanjutnya disingkat. 
pendHpH!.Hn, hc~l::rnj~ d:.1n 
pelakKilim nnggnrnn olch 

28. Bcndahara Pengeluaran adalah pcjabat f1n1g~iornd yang ditunjuk untuk 
menerima, menvimpan, membayarkan, mcnatausahakan, dan 
memper tauggungjuwubkun uang untuk kcper lu an bela nja daerah dalam 
rangka pelaksanaan APBD pada SKPD. 

~<J. Kas Umum Daerah aduluh ternpat pcnyimpanan uang daerah yang 
ditcntukan oleh Wn likota u nt1.1 k 1111.:r1::i.rr1 puru; seluru h penerimnnn dAern.11 
d:-,r, ,:1igum-\Kil.11 untuk mem bayar t-iHli1 ru h p1·mf,~PI unrnn dnr rnh 

30. fkke11i11g Kas Umum Daerah Hdnlnh 1·ek'e11it"ig ternpat pcnyimpanun uunz 
daerah yang ditentukan oleh Walikuta untuk menampung scluruh 
pcnerimaan dnernh dnn rli~uiu1.k~n untuk membayar seluruh 
penzeluaran pada bank yanK dilelupkun. 

31. Penerimaan Dnerah adalah uang yang masuk ke ka s daerah, 
32. Pengeluaran Daera h arialah uanr; ,y .. mg keluar dari kas dacrah. 
33. Pcndapatan Daerah adnlnh hnk p~tn(:rir11~1h d1-1.cr1;-1,h y~n.K diakui sebazai 

pr:ni=imbei.h nilai kckayaan bersih. 
34. Belanja Daeruh adalah kcwajihan pemerintuh daerah yang diakui sebagai 

pengurang nilai kckayaan bersih. 
35. Dokumcn Pelaksariaan Anggaran SKPD 

OPA-SKPO adalah dokumen y:=rng memuat 
pcmbiavaan y .. mg digunnkun scbagai dasar 
Pen gg1 l n ri I\ l"I f,f.8 ra n. 

36. Doku mnn Pclaksanaan Angg.1rn1-. Lrinjuti;-111 SKPD y:.·mg selanju tnvn 
dtsirigkat DPAL-SKPD adalah dokumen yang ruemuat sisu belanjs 
tahun sebelumnya sebagai dasar pelaksanaan anggaran tahun berikutnya, 

37. Anggaran Kas ada lah dok urnen perkiraan kas masuk yang bersurnber 
dari penerimaan dan pcrkiraan arus kas keluar untuk rnengatur 
ketersediaan dunu yung cukup guns mcrtda nai pelaksariaan kegi,ilct11 
~t~hi=i~Ri clasar penerbitan Sl-'1-'. 

38. Surat Penyccli1:u:m Daria yang selnnjutnyo rli~intkRt sr,n adal .. ah dokumen 
yang menyatakan tersed ianya dana untuk melaksanakan kcgiatan 1=:~h:1e;;i_i 
dasar penerbitan SPP, 

39. Surat Perrnintaan Pembayaran yang selanjutnya disingkat SPP adalah 
dokurncn yang diterbitkan oleh pejabat berranggungjawub atas 
pelaksnnnnn kcgiutan r bcndahara pengeluaran uutuk rntrngr1j11 kan 
perrnintaan pcmbayaran, 

40. ~pp U .. 1.ng Persediacn yi-1ng :-:1cl~n.ilttn.va disingkat SPP-t JP i-'ld<;{l~--th dokurnen 
y .. -mg diajuknn oli~h l11:r11l:,thar .. \ pengelucran untuk pcrrnint.mn urmg muka 
kerja yang bcrsllut pengisian kcmhau (revolving) yang tidak dapat 
dilakukan dcngan pernbayaran langsu ng. 

41. SPP Gant.i Uaug P~rs~diaan yf.lng s~lanjutnya disin~kM SPP-OU adalah 
dokumen yung diajukan oleh bendahara pcngeluanm untuk permintc1.c1.u 
pPr1p,p,nnti uang persediaan yang tiduk 1h1pat dilakukan dengan 
µc111uMy8r:.·m lan,e:~utif{ 

42. SPP Tnm ba.l'la.11 Uu 11~ Pcr8cdt8an yo.11~ ~elimj 1J I 11yH cl i1'\ir1f~k~tt ~3P?-TU 
adalah <ioku rnen yang dinjulmn olch bcnd;:ihnro. pcngcluan:111 u r1luk 
pP.rmintaan tan1b:1h::1n uang pcrsediaun guna md1:1k1"1?.tn,1k,rn ki:-giatan 
SKPD yang ueri:;ifal mendP.~Fik d~n tidak d8pis1t d1pergunakan untuk 
pem baynmn langsung dan U;}ng persediaa11. 



43. SPP LHng:mr1g yur1g selu uju tnyn diningkat SPP LS adalah dokurnen yang 
cJ1AJUk,rn oleh beudahara pcngcluaran unt uk pcrmintAAn pcmhnynrnn 
langsung kcpada pihak ketiga alas dasar perjanjian kur itrak ~r:rji;i Ah"ill 

surat perintah kerja lainnya da n pembayaran gaji dcnaan jurnlnh, 
pcncrirnaan, pcruntukko.n dnn wnktu pernbayaran waktu tertcntu yang 
dokumermya disiapkan olch PPTK. 

44 S1.ni;lf P1~rirH;1l1 Membnynr y:m~ selaniutnya disingkat SPM tu.lt-~.luh d1,ku1nen 
,YLU1)5 1.ligi.111(1lu:1n / d it~rl;-lltlr.:111 lilF.11 11,~n~~~~!Jn:-t I\ T\,L',,L')•H'iil 1 / Kua.Sia rcngg\.111£\ 
A ll~~H r H 11 u II I.LJ k 1n: ncrbitan SP2D CltC\S be b.:\11 p,:'11ec I LJ:'4 r:-1 Tl I W/\-~i 1..: (ll). 

45. ~31.tr~-1.t 11crint:-ih Mr·mh~y~H u~rn~ rr:r~(:rlit.11.111 yang celanjutnya r..h~mt_!l-:;:1,I 
SPM lJP 1Hi:1l:1h dokurncu yau~ diterbitkan oleh Pengguna Anggaran /Kuasa 
Pcngguna /\neenrnn unruk pencrbitan SP2D atas bcban pengeluarnn DPA 
SKPD yang dipergunakan sebagai uang pcrscdiaan untuk mendanai 
kcgiatan. 

46. Surat Perintah Mernbayar Oanti Uang Per sed iaa n y;rnp; sclaniutnya 
disingkat SPM-UU adalah dokurnen yHng duerbitkun oleh Peugguna 
Angg.:-\r.:-m/ Kl.la!$<\ f'eng1~1,1 r1:-1 Ar1gg:-i nm 1J11 I 1J k pcnt":rl)itt111 ~~t-'~D a.tCLG beban 
pengeluaran IJPA-SKPD yang dananya dipergur1aka11 u nt.u k mcngganti 
uang persediaan yang telah dibclF.111jF.1kF.111. 

47. Surat Pcrintuh Merubuyur Tambahan Uang Pcri::,~di:.i:.in yi-mg 
selanjutnya ct1stngk<1t SIJM-'l'lJ adalah dokumen yang diterbitkun olch 
Penggu na Anggaran/ Kuasa Pengguna Anggaran untuk pcncrbitan 
SP'.20 atus beban pengeluaran LH'A-SKPD, karcna kcbutuharmnyu rnelebih] 
dari juml::th l,,:-11:-ix p:.:igu uang pcrscdtaan yang teltl.h ditetupkan l)t'l)U~1i 

dcngan kctcntuen, 
48. Sur ~L P1.:1 in tali Membayar Lnnp;slmp; y;mg !'idanj u tnya dislngkat 8PM-l.8 

udalob doku men y:rng ditcrbitkan olch Pcnggurm /\nggnrnn/Kunsn 
Pengguna Anggaran untuk penerbitan Sl-'2D atas beban pengcluaran 
DPA-SKPD keparla pihak kP.figH. 

49. suret Pcrintan Pencnirnn Dnnn yang selnnjutrtya disingkat SP2D adalah 
dokumcn ynng digunukun sebugui dasar pencairan d~-'\11:--1 y: .. 111~ cl it r:1hi1 k:-i n 
oleh UUD berdasarkan t,;1 •M. 

~,o. HArAng Milik Daerah adalah sernuu barang yang dibeli atau dlpct olcl. at.as 
beban APBD atau bera sal dari perolehan lainnya yang sah. 

51. Dokumen Pelaksanaan Perubahaan Ariggaran SKPU yang selanjutnya 
disingkat DPPJ\-SKPD uduluh 1.lr.1h1rr1f:'r1 y:.rng 1111''.1n11M pcrubahan 
pcndapatan, bclanja dan pernbiayuan yung digunaktin sebagai dasar 
pctaksanaan pcru bahan anggnran oleh Periggunu Anggurun. 

5'). R: .. c1: .. r1 T.:-iy:-irurn Urn u rn Dacrah ynrig ~<:lnnjtltl1yll di~inglco.t BLUD a.dC1.k1.h 
8KPO / Unit Kcrja pada SKPD dilingkungan pemerintah daerah yang 
dibcntuk untuk mcmbcrikan pelayanan kepada masyarakat berupa 
penyedinnn bnrnng don/a.tau j~-1.sa yang dijual lt-·mpa mengutamak::1.r1 
mencari keuntungan, dan dalam melakukan kegiatannya didasarkan pada 
pri1~sip efisicnsi dan produktifitas. 

53. Unit Layanan Pcngadaan yang sclanjulnya discbut ULP adal1:lh urrit 
111·e:-1r1ix: .. xi pi:1111:r·ird:-ih y:-ing l11:rf11ng:aii mr:IAk:--1An1-1km1 (l\'':1)g:1-1di:a1n 

l111r:mg/j:rn:i y:rng h~rl'iif:~l p~nr1:111~r1, 1bp:~l h~nliri !'i~rnlir i :-ii.au 111t:lt--:k;--:1l. 
pada unit yang sL1dah ada. 

8 



9 

Konsultansi untuk .Jasa Ko n s u ll.a n s i yang ben1ilai paling tinggi l{p. 
200.000.000,- (dua ratus juta rupiah). 

67. Sayembara adalah rnetode pemilihan penyedia .Iasa y~mg 
memperlornbakun gagasan orisinal, kreatifirns 1.iHri inovasi tertentu 
yang hRrga/ biayanya tidak dapar ditetapkan bcrdnsarkan 
satuan. 

metodc adalah Sederhana 

b'I, Pc nycdin barang/jasa adabh hnr.inn usahn ata"Ll orang 
pcrscorunganyang kegiaran u~ri hanya rnenycdiakan B~rnn?,/ 1-'~k~ririri n 
Konstruksi/ .Jasa Konxulte n si / .Jaaa Lainnya. 

58. Pakta Intcgritas adalah surat pcrnyataan yang ditandatangani oleh 
Pejabat Pcrnbuat Kmnilmen/panitia pengadaan/pcjabal pengadaan/unit 
layanan peng:-:1d:·H·m (procurement unit)/penyedia barang/jusu yang bcriai 
ikrar nnruk rnencegah dan tidak mclnk uku n kolusi, korupsi dan ncootisme 
(KKN) dalarn pelnksnnnnn pengadaan barang/jasa. 

59. Dokumen Perigadaan adalah dok urnen yang ditctapkan oleh 
ULP / Pejabat Pengadaan yang mernuat inforrnasi dun kctentuan y~mg haru8 
ditaati oleh para pihuk dalam proses Pengadaari Barang/ .Jasa. 

60. Koritrak Pengadaan Borang/uasa yang selanjuf nya disebut Kontrak 
uduluh perjanjian tcrt.ul i8 :·m I :-u-a PPKom dengan Pcnycd i11. Bi:i.n.1.og/ Ja~;:t 
a tau pclaksunu swu keloln. 

61. Pelelangan Umum adalah metode pemilihan Periyedia Harang/ Pckerjaan 
Konst.ruk8i/.JAsa lainnya unti . rk semua pekcrjaan yar1g r.la pa t diikuti olch 
semua Pcnycdia Hr1 rar1g/ Pekcrjaan Konstruksr/ .Jasa lainnya yang 
mernenuhi sya ra t. 

62. Pelelangan Terbatas adalah metode pernilihan Penvedia Pekerjaan 
Konat.ruk si un r uk Pckcrjaan Konstruksi dengan ju111h:1}1 J>cr1y1·~c_li;1 ynng 
mampu melakaariakan diyakini terbatas dan untuk pekerjaan yang 
kornpleks. 

63. Pelelangan 

~4. Pt-:jH l.>:--1 I. Pengadaan adalah Personil yang ditunjuk un t.uk melaksnnakan 
Pcngadaan Langsung, Pem mjuk a 11 L:-rngsung, dun ~ Purchasing. 

55. Panitia Peuguduun adalah Panitia yang diangkat oleh Pcngguna 
barang/jasa untuk melaksanakan pcrnilihan penyedia barang/jasa. 

56. Panitia/Pcjabat Pcnerima l Iasil Pekerjaan adnlnh fH:rnilisi/pejs-1hHl y8..ng 
ditetapkan oleh PA/ KPA _y1m~ bertugus mcmcriksa clan mc ncrrrna hasil 
pc: kc: rj ;1 ;1 n. 

.Jasa pernilihan 

pcmilihan Pcnyedia 
Barang/ .Jasa lainnya untuk pekerjaan yang berrri lai paling tinggi Rp. 
200.000.0001- (dua ratus jtn.a rupiah). 

6''~. Pemilihau L:mw~ung adalah rm~l<.>de. pemilihan Pt-!ny~din 
Pekcrjuun Konstruksi untuk pekerjaan yang bcrrului puling tinge) Rp. 
200.non.ouu,- (clua ra t.u s juta rupiah). 

65. Sclcksi Urnum adalah rnetode pernilihan Penycdia Jasa 
Konsultansi untuk pckerjaan yang dapat diikuti oleh sernua Pcnycdia .Jasa 
Konsultansi yang rnernenuhi syarat. 

66. Seleksi Seder ha nu udulah mctodc 



setiap trarisaksi penerimaan dan pcngeluaran rlnP-nih dilaksanakan mclalui 
rekening Kas Dacrah. 

Pasal4 

( 1) APHD tcrd iri dari: 
~-1.. pendapuum; 
b, belanja; dan 
c, pernhiayaan. 

(2) APDD berlaku mulai la11KKc:tl 1 .Januari 2015 sampa! rl~ngA n .31 
Desember 2015. 

Pasal3 

Pnlrn11:rn pl::'r,alaw.:uhuun peluksononn anggarun pcndapatan dAn hcl:-inj:-i 
daerah merupakan pedoman bagi SKI'D dalarn peluksunuun kegiutan yang 
bersumber dari APBD Tahun Anggaran 201 S. 

Pasa12 

68. Kontes adalah mctodc pcmilihan Penycdia Bar artg yang 
memperlurnbukun burung/bendu tertentu vnng tidnk mornpunvni li~rp;f'I 
pasar dan yang haq,l,a/biayanya tidak dapat ditetapkan berdasarkan 
harga satuan. 

69. Pcnunjukan Langsung adalah metode pernilihan Penyedia 
Bnrnng/Uasa dengan cara mcnunjuk lang8urig 1 (8alu) r~ny~cli:1 
R~1·i=ine/,.TMi!i. 

'/0. Pt~11~.1Hlwrn l,1111>-1.:·rn 11>.1. rnl~1 lnh P1:r1p,1-uh11-m R11rr1ng/,,Tr1~~ T.:-\r1e~1 mu k1;p~d~ 
Pen ycrl ji;J R:-i r:-i Tl~·./· J:-i x:-1, I :·rn p:-1 m d:-1 li Ii PrlPl:rnc:m / 1",fl lfl ,...,..,; / p~,, 111,j u kk.11, 
La.n~iun~. 

71. Surat .Jarninan yang selanjutnya disebut .. iaminan, actalah jamman 
tertulis yang ber sifat mudah dicairkan dan tidak bcrsyarat, yang 
dikelunrkan oleh Bank Umuru/Pcrusahaan Pcnjamirian r Pcru sahaan 
Asuransi yang diserahkan oleh Penyedia 8arang/Jasa kepada PPKom/ ULP 
unrnk menjrrmin terpP,nuhinyn kcwaiiban Pcnycdia Barang Jasa. 

72. Pckcrjaan Kompleks adalah pekerjaan yong memerlukan tcknologi 
Lir1ggi1 mum purivai resikc tin~~1, men~p;u11.a.l,;:a.11. perclctcn ya.ng 
didcaain khusus dan/utau pekerjaan yurrg berriilui d iutn s Rp. 
100.000.000.000,- [seratus miliyar rupiah). 

73. Layannn Pengadaan Sccai a Elckuuuik yaug sclanjutnya discbut LPSE 
adalah pu sat yang rnelaya n i proses rengacfo.an barang/ jasa pernerintuh 
secara eleklrnnik. 

7.,1, Portal Pengadaan Nasional adalah pinl u g1.:rlK1.ng i:Sii:Slcm inlorrnu si 
elektronik vang terkait denzcn mtormcs: Pcngf.ldflfln RF11F111g/,Jrisf! :'j1,,-:i;-:~rR 

nasional ynng dikelo!a oleh LKl-'1-', 
75. standar Ha rga Saluan dilirrgk u ngan Pemermtah Kota Semarang adalah 

Patokan harga satua n u nl.u k l,~rliHgHi jenis hHnmg dan jasa diltngkungan 
Pemerintah Kata Semarang yang standard d.111 ditetapkan oleh Walikota. 
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DERITA DAERAH KOTA SEMARANG TAHUN 2015 NOMOR ).. 

Diundangkan di Sema..ra.ng 
pada tanggal ;J.-b ... \6. 'n~J. o.X~ .~UJ ! S~ 

\ 
. .1 

SEKRETARIS DAERAH KOTA SEMARANG 

ADIT~NTO 

Ditetapkan di Semarang 
pada tanggal Jb -rmv.M1 :i o rs 

~ ............ ~SEMARANG 

Pasal9 
Peraturan Walikota ini mulai berlaku sejak tanggal diundangkan, 

Agar setiap orang mengetahuinya, rnemerintahkan pengundangan Peraturan 
Walikota ini dengan penernpatannya dalam Berita Daerah Kata Semarang. 

Pada saat Pcraturan Walikota ini mulai bcrlaku, Pcraturan Walikota Semarang 
Nornor 34 Tahun 2014 tentang Pedornan Pertatau'sahuan Pelaksariaan 
Anggarnn Pendapatan dan Belanja Daerah Kora Semarang Tahun Anggaran 
2015 (Berita Daerah Kata Semarang Tahun 2014 Nomor 34) dicabut dan 
dinyatakan tidak berlaku. 

Pasal 8 

Pengawasan pelaksanaan APBD dilakukan oleh Aparat Pengawasan 
Fungsional sesuai dcngan tugas dan fungsinya berdasarkan Peraturan 
Perundang-undangan. 

Pasal 7 

Pedoman pertatatraaftaart pelHksHnHHn APRO s~cHrH rinci diaf.ur dnlarn 
Lampiran dan merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan 
W alikota ini. 

Pasal 5 

Setiap kegiatan pengadaan barang/ jasa pemerintah harus berpedoman pada 
Peraturan Presiden Nomor 54 ten tong Pengadaan Bo.ro.ng/ -Jasa Pemerintah 
beserta perubahannya dan peraturan perundang-undangan lainnva yang 
mengatur pengadaan barang/jasa pemerintah, 

Pasal h 

HENDRAR PRIHADI 



1. Mcwujudkan ke satuan perriahaman dalarn melaksanakan s i atr.m dan 
proscdur pcn ata usuhaa n keuangan dan bnrang da crn h yang sesuai 
dengau peraturan perunrtnng-undangan, ~a:hingga pr.nalaus."lh;u~ri 
kcuangan dan barang daerah du pat terselenggara dengan baik dan 
benar; 

2. Sebagai Pedoman pelaksanaan Pengadaari Barang/ .Ja sa Due rah Kota 
Semarang; 

]. Scbagai pcnjabaran fllngsi furigsi pengur usun Kc uunga n Daerah: 
4. Sebagai nl at pc ngerida l ia n , pe ngawasan d n n pc mc rik s aa n ,.l:il;un 

pcnatausahakan petaksunaan APlJD; 
5. Sebagai pcdornan penalausahaan pelak sariaan APBD agar terwujud 

kcterpaduan dan keserasian da larn mclaksanakan program kegiatan, 
sehingga tepat waktu , tepat mutu, tertib adrninist.rasi. tt':p:-il sasaran 
dun manfaat ae rt a diaiplin anggarun, 

B. MAKSUD DAN TU~JUAN 

Pengelolaun Kcua ngun Dacra h :--JdHlnh kcsclu ruhan ke.g,iutan yang 
me lip uti pc rc ncn.n aa n , pelakaanuun, pcnutau aahaun, pclapor an, 
pcrt.anggurigjawubu n dan perigawa san kc ua ngari daera h. Penatausahaan 
Ke ua ngan Daerah yang merupakan bagian duri Pengclolaan Keunrigan 
dacrah memegang pcra nan pen ting dalam proses pengelolaan Ke uangan 
Daern h secara keselurulrn n. Scdangkan keuu ngan dacrah ad ala h h a k dan 
kcwajiban dacruh yang dupat d in ilni dcngan uang termasuk di 
dnlamnya ~;~gala berit uk ke kuyuan y ang be rh ub unga n deuuun hak 
da n kewajiban da e ra h. 

Untuk itu da la m rangka pe la k sanaan Anggaran Pe nd apata n 
dan Bclanja Da~rah Kota Semarang 'l'ah un Anggaran 20lS, pcrlu disu sun 
Pedoma n Pariatauaahan n Pelakaa nnan Angganu1 Pcndupatan dn n Bela nja 
Oaerah y~nr-; mermak u p pe n a t a u sa hnn n , ak u n tan s i , pclnporan, 
perigawusu n / pcrigcridn 1 ian clan pertnnggu n gjawa ban keuarigan duerah. 

/\. LATAR DELAKANG 

I. PENDAIIULU/\N 

PEDOMAN PENATAUSAHAAN PELAKSANAAN 
i\NC1GARJ\N PEND/\PATAN DJ\N BE;LAN,JA DAB.;~All 

KOTA SEMARANG TAHUN J\NGOAl~AN 201S 

LAMPIR/\N 
PEXATURAN WAL,IKOTA SEMARANG 
NOMOR TJ\HUN 201!::> 
TRN'fANG 
PEDOMAN pc;NATAUSAHAAN p~;t.l\KSANAAN 
/\NG GARAN PF:N I >A ~'ATAN DAN U~LJ\N\J/\ 
]JAt1;k'AH KOii\ SEMA!-</\N{.1 TAHUN 
ANUGARAN 2015 
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C. AZAS, PRINSIP DAN SIKLUS PENATAUSAHAAN PELAKSJ\NAAN APBD 

pengeluaran daera h dalam 
pernerin ta hn n dacrah di kelo la 

1. Aza s Um urn. 
AzHs Umurn Pengclolnun Keuangan. 
a. Kcuangan duerah dikelola secara t~rl1b, tao t pa d a ~l.1,Jn111 

per urida ng-u nda ngnn , efcktif, ~f1sicn1 ekonom is , trnnsparan dan 
ber tanggurigjawa b dcngan mcrnperb a tikan azas keudilan, keps r ntan 
clan ma nfu a tun t u k masyaraka t.; 

b. 8~<'.nrt-t tcrt.ib scbuguirnuna dimaksud pudu huru! (a) aduluh 
La h wa keuungun dacrah d+kelola ~ccnrfJ rcpat wukm d a n teput ~Un::t. 
yRng did u ku ng dcngnn b u k Li bukti udrnin is tra si yang da pat 

dipertanggungjawabkan; 
c. T'aa t pad a peraturun perundang-undangan scbagairna na dirnaksud 

pada hur uf (a) adalah bahwa perigclolaan kcuangan dacrah harus 
berpedorna n pad a pr: r.-1 l urun pe ru ndarig-undariga n; 

d. Efc k L if sc bagnirnana d irnaksud pnda h uruf (a) rnerupa kan 
pr:r1c;-1pniun h a sl] progro m dengan target yaug tela h d itct.apkan , ya il.u 
dengan car a membandingkan kcluaran deriga n ha sil; 

e. Efis icn sebagaimana d i muk s ud pada huruf (a) merupakan pcnca paian 
kcluaran yang maksirrium dcngan masukan tertenru atau 
penggunaan rria s u ka n tere n da h untuk rne nca pai kel uaran te rt.en tu ; 

r. Eko norni a sebagaimuna ti i muksud huruf (H) merupakan 
pcrne roleb an rnu s u kari dt~r1~Hn kualuus dan k unn tita s tcrtentu µauu 
Lingkat h arga yang tcrcndah; 

g. Transparan sebagairnana dimaksud h ur uf (a) mc rupakan pririaip 
ketcrbukaan yung mcm ungkin kan rna syarakar untuk mcnge tahui 
dan mendapatkan ak ses informasi seluas-Iuaanya tentang keuungan 

. daera h ; 
h. Ut'.rt.=inr,gLmg jawab tiebnp,l-lirnan::.i d iura k s ud nu, u l' (a) mcrupukan 

pcrwujudan kewajiban scscorang unluk mernpcrtunggungjawabkau 
perigclo Iaa n dan pengendalian sumber daya dan pe laksa naan 
kebijakan yang dipercayakan kepadanya dalarn rangka pericapaian 
tuj ua n yang Lelah di te tapku n ; 

1. Kead ila n sc buuaima nu dirnu ksud huruf (a) adalah 
kcscirnbannan di~tritJui:-;i kewcuangan dun pP.11rl;ina .. an nya i.lau/ut.cllJ 
kr.seim bangan distribusi h ak da n kewaj iban be rda sarkan 
pertim bangan o byek Lif; 

J· Kepat.utan sebagaimana dimaksud huruf (a) ud a la h ti nd aku n 
atau suatu 81 kap yang d iln kukan derigan wajar dan pr upostonal; 

k. Manlaat untuk masvara kat se bnga.ima nu dimi.ik::n.1ct huruf [n ] 
udalah bahwa ke uarignn da ern h d iu tarna ka n untuk peme n uhan 
kebut.uhan masyarakat. 

Azas Umurn Pelaksanaan J\ PBD .. 
A. Scmua pericrimaan daeruh dan 

ra n gku pclakaanuun urusan 
dala m APBD; 



b. Seriap SKPU yang mempunyai · t ugas rnernungut dan/ atau 
me nerirna pcndapatan d.ierah wajib me lakau nn kan pc m u ngu tan 
dan/aluu pc nuri rrunm bcrda sarkan ket en t uan yang ditctapk.m 
rL1 lam peraturun perundung 1,111rlr'=:! ngan; 

c. Penerirnaan SKPD dilarang digun a kan larigsung un t.uk mernbiaya i 
perigcluaran, kecua li clilt'nt1..1kan lain oleh pt=!r-nturan pcrurida ng 
u ndn ngun ; 

d. Pe ne rimaan SKPD berupu 11~nr.; ata u eek lic1.rui:-; diseror kc rckening 
kus um11111 daeruh prlling Iarnu 1 (:-.iA1u) h~-1..ri kerja; 

e. .Iurn lah be lunja yang rllringga1·k:-rn dalam APllD mc ru pu k an 
bat.a s tertinggi u n t uk sctia p pengeluaran belanja; 

L Pengcluaran tida k dupat dibcbankan pndn ariggaran bclanja jika 
untuk perige luarari terscbut tidak ter scdia at.au tidak cukup 
terscdia dalam APBD; 

g. Pengelua ru n scbagaimana dimn ksud padn ayat (t!) dnpat 
dilnkuk::ui jik» dalam kenduan da rurat, y:~r1g selunjurnya dius ulknn 
dalarn ra ncunga n pcr uba ha n APHD dan/atau d isa mpaika n dalam 
lapo ran rcalisaai anggaran. 

h. Krit.cria keadaan darurat sebagairnana dimaks ud pada ayat (1) 
di te ta pka n se sum d e nga n per a tu ru n per unrln rig-u n da ngur r: 

i. Sct.iap SKPD duarang melakukan penge luarnn ata s beban 
unggnran dacrn h uutuk i.ujua n lain dn r: y::t.ng 1'.~lnh d itc t.a pkun 
dalam APHD; 

J· Pengeluaran belanja daerah meriggu nak an pr in sip hernut , 
i.idak mewah , elck tif', cfisien dr:111 sesuai derrgan ketentuan pcraturan 
perundang-undangan. 

2. Prin sip Pclaksunun n I\PBD. 
Pr in aip dulum peluksuriaan APJJD yang perlu dipcrha tikan, an tara lain: 
a. Pend a pa tan yang dircncanakan merupakan pcrki raan yang 

tcrukur seca ra rasional yang dapat dicapai untuk set.iap surnber 
pcndapatan , sedangkan belanja yang dia nggark an rnerupakan batas 
ter tinggi perige luurnn bc larija ; 

b. Periganggaran perigclua ran ha r u s didu kung dcngan ada nyu 
kepastian terscd ia nyu pcncrirnaan dH lam jumlah y~ ng cukup clan 
tid ak dibenarkan melaksanakan kegia tan yang belum ter sed ia 
atau tidak mencukupi kredit anggarannya dalam APBD /Perubahar: 
APBD; 

c. Untuk Pcngcluaran alas bcban APBD, tcrlebih dah ulu diterbitkan 
Surat Penyediaun Dana (SPD) olch PPKD ?-a~lnku HlJO; 

d , Scm ua pcnerirnaan dun pcngeluaran dacruh dalam tahun 
anggaran yang bersangkutan harus dimasukkan dalam APBD da n 
dilaksariakan melalui rckeriing Kas Umuru Daerah yang 
diternpa t.kan pad a PT. Bonk Jateng; 

F.. Pengguna Angguran/ Pengguna Barang atau Kuasa Penggunu 
Anggaran r Kuasa Perigguna l::h-tnmg~ Hl:'ndaharri, 
Peuerimaanypengcluuran clan orang arnu badan yang rnencrima atau 
rnenguasai uang/ barang/ kekayaan dacrah wajib menyelenggarakan 
penatausahaan sesuai dengan pcraturan perundang undangan; 
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1. Kcpala n J.JKAD Kota Semarung scluku PPK I) mernpunyai tugus: 
a. Menyusun d a n me laksnn akan kebijakn n pcngclolnan kcuungan 

daera h ; 
b. Menyusun rencarigan APBD dan rancangan peru bahun APBD; 
c. Mcla ksariakan fungsi RUD; 
d. Mclak ukan perigendalian pclak sanuan /\PBD; 
e:. Menyusun lapora n ke ua rigan daerah dalarn rarigka 

pcrtanggungjswaba n pclak aanaan AP13D. 

2. Kepaln DPKAD selaku HUD bcrwen ang : 
a. Mcnyu sun kcbijakan da n pedornan pclukaunaan API3D; 

A. PENGELOLAAN KEUANGAN DAERAH 

TT. PEi<SlAP/\N PANATJ\URAIIAAN Kt(UANGAN DAERAH 

Pen gcluara n; 
m. KcP,i:-"ltnn yang t er diri dnr i au b-aub kegiatan dupa t d itu nj uk Kurisu 

Perigguna Anggaran ZKuasa Penggu na Bara ng, PPTK dan 
Be nd nhu ra J'cncrirnaan r Be ndahara Pengeluaran Pembantu; 

n. Unluk mernba nt u kclancaran tugus Bcndahara Pcnerimaa n dan 
Bcndahara Pengcluaran dapat ditunjuk Bc ndhahara Penerimann 
Pc mbn ntvr/Bend ha hs ra Pt:11~elui=inu1 Pembmu 1.1. 

3. Sik lu s Anggaran Da e ra.h , 
Siklus Anggaran Daer ah rneliputi Penyusurian APRD, Pcrubahan APBD, 
Pertanggungjawaban Pclaksanaan APBD dimulai dari tanggal 1 
.Januari sarnpai dengan :~ 1 Descmber. 

orang Bend a hara 

I, Peja bar yang mcnarida tangani dan/ ala u mcnge sahkan dokurnen 
yang ber krutun dcrigan surat liuk Ii yang menjadi dasnr penerimaan 
do.n/ atau perige lu a ra n alas pclaksa naan APBO bertanggungjawab 
terhadnp kebcnnran ma teriul clan ukibat yi-ing timbul d,Hi 
pe nggu naan surut b u k ti dimnksud; 

g. Seluruh pcnerimaan SKPD harus disetorkan ke Rekcning Kus U111u111 
Daerah puling larnbut 1 (saiu) hari kerja scjak uang kus diterima 
k~c1.1ctli di tent u kan lain; 

h. SKPD pc nghns il seca ru periodik (set iap bulun] mernbcrikun laporan 
tnrget dan renli~asi pcndnpntan kcpudu Dl-'KAD; 

1. Bc ndn ha ra Penerimaa n r Pengeluaru n baik seca ra lungs ung 
maupun tidak langsung d ilarang melakukau kegiatan pcrd aganga n, 
pekerjaan pemborongan dan pe nj u al an ja sa at.a u be rt irid ak 
se bagai pcnjam in atu s k~giatan/p~kcrjaan/penjuah.1n tcr sebut: 

J. Pengguna Anggaran y Perigguna Barang ataupun Kua sa Perigguna 
Ar1ggnra11/Kw--t~a Pen~p.,una Ba ra ng dan R1~r1dHhar;1 Penerimaan j' 
Pcnge iuar-an jugu ridak d ipcr bolch ka n mernbuka reken ing denga n 

atas narna pribadi pr1da bank atau giro pm, dcngan ttrj ua n 
pclaksariaan APRD; 

k. Pada SKPD yang mengelola pcncrimaan rlaerah ha nya tcrdapat 1 
[s alu] orang Hendahara. Perier irnuu n ; 

1. Padu SKPD ha nya terda pa t lm (sntu) 



b. Mengesuhkar: DPA-SKPD / DPPA SKPD / UPAL -SKPD; 
c. Mclakukan pengendalian pe laksanaan APRD; 
d. Mernbcrikan petunjuk t.ek n is pelaksanaan system pe neri rnaun 

da n pcngcluaran kas daeruh: 
e. Mf:11t·dapknn Surat. Pr:ny~rli~~n Daria (Sl-'D); 
r. Muny iu p kun pcraksanaan pinjamun Jun pum bcr-ian pinjc mu n 

stas nama Pcrner i ntah Dacra h; 
g. Merna n r a u pela.kaariaa n penerimaan dun pcngcluaran A.Pl30 

oleh Bank dan/atau Iembagu ke ua ngan lainnya ya ng tchth 
di tu rii u k; 

h. Mcngusuhukan rla n rnerigatur daria yang dipcrlukun dala m 
pel ak.aan: .. su n A Pn D; 

i. Meriyirnpan uang duerah da n bukti asli kepenrilika n kekayaan 
daer ah bcrupa sura t-aurat berharga; 

J. Mclaksa nakan penernpatan uurig daerah dart mengelola.' 
rnen ata u sa h ak an inve s tas i; 

k. Melakuk un pernbayara n berdasarkan perrnintaan pejn bn r 
pcngf,1rns1 anggaran alas be ba n 1el-a:r1in}~ kns umurn d a er-ah ; 

1. Melaksanakun s iatom akunta nsi da.n pe laporun kcuangan 
daeruh; 

m. Melakukan perigelolaan utang dan piutang daerah; 
n. Melakukan periagihan piutang daerah: 
o. Me nyajika n i nforrnaai kcuangan daerah. 

3. Kc pa lu DPK/\1) sc laku BUI) mcnunjuk pi::_j~IJ::t.L scla ku k11r18i:l 

BUD ke pe dn : 
a. Kcpala Didang Perbendaharaan pada DPKAD selaku kuasa UUD 

ber t uga s menyiapkan anggaran kas , menyiapka n Surat 
Pcnyediaan Dana (SPU), melak sanakan pe mbcrian pinjarnan atas 
nama Pemerintah Daeruh , mrila k u ka n pe ngclo laa n 11t8.ng du n 
piu tanq dacruh d a n mclakukan r,t:n~gih~:u1 pi utn ng dacrah ser tn 
rncngclola/ menntausa hakan inve atas i duera h: 

b. Kcpala Bidarig Pe rben d ah a.raa n pada DPKAD selH k u kuasa IJUD 
bertugas mcnyiapkan clan rnerumdata nga ni surat per in tu h 
pcnca irun dana (8P?,D) dan mclu k ukarr pcmbuyuran bcrd asurkan 
perrnin taa n pejaba t Pc:ngguna An~p;urnn/Pcngguna Barang ;-11;n~ 

bdH-111 rcke niru; kas u m nrn dacruh sert~ rnelnkukan 
pengendalian pelakaa naari APBD yang di te ta pk a.n oleh PPKD; 

c. Ke pa la Bidurig Pcrbendariaraan pada DPKAlJ sela ku k uasa DUD 
bert.ugas arrtara lain : 
1) Menyimpan sclu ruh hukti a ali kepernilikan kckayaan Daerah 

berupa surut-aurat berharga; 
2) Berd aaa rkan SP~O yang ditcrimn dari Bidang 

Pc r bc n d a hn r ao.n , Bagia n Pcngelo laan KHR Duer a h 
mencrbitkan Surat Perintah Transfer Uang (SPTU) kcpada PT. 
Bank .Iatcrig untuk mcnt.ran sfer dana ke rekening yang 
bcrhak mcnerirna sesuai dengan SP2D; 

3) Mernautuu pclaksa nann pencr irnaan d an pcngeluuran 
APBD oleh Bank nt a u lcrnbuga kcua ngn n lainnva: 
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1. Pe ngelo!a Kcu a ngun SKPU te rd iri ;-1 las : 
a. I'cjabat Pe11g~11nn Angg,Jr~n/Peuggun~\ Barang: 
h. Pejaba r Kuasa Pengguna Anggara n.' Kuasa Pcngguria Barung; 
c. Peja ba t Penutauaahuan Kc uangan SKPD (PPK-SKPD); 
d. Pejabat Pe laksa na Te kn is Kcgiatan (1-'PTK); 
c. Bendaha rH Pcncrimaan: 
f. Ben da ha ra Pengcluurun ; 
B;. Benda h ara Pe ner imaan Pemba nt 11~ 
h. Bendn haru Pcngeluara n Pernba ntu ; 
1. Beridahara Harang 
j. Pengu rus Harang 
k. Be nd ah aru Perigel uaran Pcm ban tu Gaji; 
1. Pcm bantu Bcride haru. 

2. Uraian Tugas PcnP,elola Kcuangan SKPO. 
a. Pejubat Pc nggurra Anggaran/ Pengguna Rarang. 

1) Pejabat Pengguna Anggararr/ Pcngguna Bura ng mempunyai 
kcwenangan da n bertanggung jawab atas tertib 
pe na ta u sa han n anggaran yang diaioka sikan pada sa tuu n 
kerja yang di pim pin nya, tcrrna su k melu kukan pe me r ik.aan.n 
k as yang d ikclolu oleh Bcnrin hara P~ngeltwnm. 

2) Tuga8 Pejnbat. rcnggt.1na Anggarurr/Pcngguna Bur-mg antar a 
lain se bago i bcriku t ; 
H) Menyu sun l~KA; 
b) Mcnyusu n DPJ\/DPP/\/DPAL; 
c) Mclakukan tind akan yang mengakibatkan pcngeluaran 

atas lx-bau a11ggf-lran be lunja ; 
d) Mclaksnriakan anggaran SKPD yang d ipirnpi n nyu ; 
c) Melakuknn pc ngujia n alas tagib an d a n m e me r i n tah ku n 

pcmbayara n ; 
1) Metaksa nakan pemungutan pe nerirnaan bukan pajak; 
g) Me ngadakun ikatan/ perja njian kerjasa ma dengan pihak 

lain dalarn bata s anggaran yang telah d ite ta pk a n ; 
h) Mcnande tauauni Surat Permtuh Mcrn bayn r (SPM); 
i) Mcngetola utang dn n piutang yang mcnjadi tanggung 

jawab SKPD yang dipimpinnya; 
j) Mengelola bara ng milik dae rah / kckayaan daerah yang 

mcnjadi tauggungjuwab SKPD yang dipimpinnya; 
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~. PENCt:LOLA KEUJ\NGAN SKPD 

4) Me nyirn pa n uang d aeruh se rt a mela ksa nakan pe ne mpa ta n 

ua ng d aer ah ; 
5) Mt-mo to ng clan mcnyctorks r1 pajak, IWP Jan 'I'a pcr um PNS 

ke Kantor Pajak dan Kantor Kas Negara. 
d. Penunjukan Kuasa BUD dit et apko.n dengan Ke p u t u s ari Wa likot.a. 

k uasa BUn lu~rlanggung jawab ke pada Kcpala DPKAD setaku 
BUD; 

c . PPKD br.1 l1111~~ung jawab itl11u pclaksanaan t uguunya kcpada 
Wolikota mclalui Sck rct a ri s DacraJ,, 



k) Meriy u su n dan menyampaikan la pora n keuangan SKPD 
yang d ipirnpi n nya ; 

1) Merigawasi pclaksanaan a nggaran SKPD yang 
dipimpinnya; 

m) Melr1ksHn:--tkfln tuga s-t urtss pejubn t pcnngurio rJn~~t~w·c1.n/ 
periggu n:-t carung I i=1 i 11 ri yi.t hf:rilM-:iarki.ul ku» :--1i:1 y~1 n~ 
rl i 1 i rr Ip: l ~, kun olch W:-4 likoto ; 

n) Bcr tanggurigjuwab atas pc la k sa n aari tuga s nya kepadn 
Wa l ikntu rnclalui Sekretaris Duera.h . 

3) Pejabut Pcngguna Angg1:1ran/Pengguna Barang dapar 
mclimpuhka n sebagai kewenangannya kcpada Pejabat 
Kur1~c1. Pengguna Anggn,·an/KuasH Pe nggu nn Bara ng 
bc rdn sou k an perrirnbaugun besaran SKPC>1 bcs:-:irari jumlah 
uang yang dike lo!a, be ba n kcrja, lo ka s i , kornpc te n si , rentang 
kerid ali, dan/ a tau pert imba ngan objektif lainnya; 

4) Pcjabat Pcngguna Anggaran mengusulkan Pejabat Kuasa 
Pengguna Angga ran r Kuasa Pengguna Baranp da n Beridahara 
Penerirnuan j Bc nduhnra Pt:ngeluar:=rn serta H~r1daharri 
Perier imau n Pcmban tuy Benda hn rn Pe ngc l uu ra n Pcm bun t u 
dan Bc nd ah a ra Pcngeluaran Pembantu Gaj i da n pcjabat yang 
diberi wewemmg mcngcsahka n SPJ kepada Walikotn melalui 
DPKAD; 

S) Apabila Pejabat Pengguu» Anggararr/Pcnggunc Bura ng 
berhalangun scrne ntara, menguaulkun kcpadu Walikot.a 
urit.uk mc ne tu pka n pejnhat se rrien tara y:mg cliucri 
kcwe nangan scbaga i Pejaba t Pcnggur1:-1 Angga ranj' Pengguno 
Barang terrnaauk pcnaridatauganan SPM dan tugas tu gas 
loin d alarn pengclolaan keua ngan SKPlJ. 

b. Pejaba i Kua sa Perrggu na Angga ran z Kua sa Pengguna Bara ng. 
l) Pcja ba t pengguna unggaran/penp;guua bnrung da lam 

melaksunnkan tuga s dupat melimpo h kun scbagia n 
kcwcnurigauriyu kcpada kepala unit kerja pada SKPD aelaku 
peja ba t kuaaa pengguna anggaranj kuu ss pcngguna bararig: 

2) Pe limpahan ~~cbagiun kewena ngan sc bnguima na 
dimaksud, meliputi: 
a) Melaksnnnkan anggnran _yimg dikuusakan: 
b) Mnlakukun pcrigujiun dan memertntahko,n pcmbavaru n 

a h'J :s tagih an; 
c) Me ngad a kari ikalan/p~rjanjian kerjasarna dcngan pihak 

lain dalam ba tas anggaran yang telah ditetapkan; 
d) Mcngatas pelaksanaan anggaran y("rng dikuasakan; 
~) Mcla ksaria kan t uga s-tugas peja bal k uasa 

pcngguna anggara ny penggunu burung la in nya 
berdaaa rka n kua sa yang dilimpahkau oleh pcjabat 
pengguna anggaran/ pengguna barang. 

3) Pelirnpa han wewcnang kepada Kuasa Pcngguria 
Anggaron/Kuasa Perigguna Barang, ditetupkan oleh Walikota 
a tas u s ul KepalH SKPD; 
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4) Pcnetapan Kepala unit kerja pada SKPD sebagairnana 
di ruuk.aud pada a ngka 3, bcrda surkun pcrtunbungan 
tingkatan d aer ah , beso.ran SKPD, bes.a ra n j uml ah uang yang 
dikelola, bcban kerja, Iokasl, kornpetensi rh-u1/atau re ntn ng 
kendall dan pertimba nga n obve ktif la in nya ; 

:,) Pcjabat kua s» pt:rigglln~l anp:grinrn/kuasa pengguna l>~r:H1K 

melakaanakun scmua pe kerjaan rhrn pen and ata nga nun 
uernuu bukti pcngeluarau u r r l u k kegiatan yr1ng dikuasuko n ; 

6) Pejabat k uu sa pcnggunu anggnrnri/pengguna barang 
Ler tunggu ng- jawab a tn s pclaksunuun tugasnyu kti:p.cirl:=i. 
pejubat pcnggunu nriggarany pcngguna b~rHr1p,; 

7) Khus us penunjukkan Kua sa Pengguria Anggaran (KPJ\) 
dilingkungan Sekretariat Daerah, Di n a s Perid id ik a n , Dinas 
Kesehatan, Dinos Perhubungan, Komunikasi dun Inforrnatika 
(Disb ubkominfo], serta Kelurahan Percontohan ditetapkuu 
sebagai berik u t: 
H) Kcpala. Bagia n di lingkunga n Sekretariar d it unj uk scbago i 

Ku n sn Pcnggun;i /\11ggar;-:ir1 d~riw1.n kcwc nu ngun mulai 
dari pengelolaan SPP sampai de ngan penandatanganan 
SPM. 

b) KepHla Sckolah SMA1 SMK, SMP, 1fK Pembina, TK 
Pakin telan da n RKB ditunjuk sebagai Kua sa Pe ngguna 
Anggaran dengan k ewenangan rn u lai dari pe ngelo laan 
SPP sarnpai dengan pcna ndutnnganan SPM. 

r:) Kcpala Pu akcsrnas ditunjuk scbagni K1.l8.Sa PcnJJ,i,.i,urw 
Anggaran dengan kcwenungan mulai duri pengclolaan SPP 
su m pai dcngan pen anda tariga nan SPM. 

d] Kepala UPTD di lingkungan Di sh ubkorni nfo ditunjuk 
sebagai Kuasa Pengguna Anggaran dengan kewenangan 
mului dari pengelo laa n SPP sarnpai dcngan 
punu n da tariga nan SPM. 

I":) Lurah di Kelurs han Percnntohan dit unjuk :"!ICu~gai Ku:1!;n 
Penggun;1 Anggaran dengan kewenuriga n mulai d a ri 
pengclolaan SPP sam pai dcngan penandatangunan SPM. 

c. Pejabat Pcnn tausahaa n Keuangan SKPD; 
1) Dalarn rnngka melakea nn knn wcwcnang ala~ 

peuggunnun anggarun yang dimuat da larn DPA- SKPD .. 
Kcpala SKPI> vung mclaksanaka n f11111,~i~i L:at.:l llB~!i.l!-.1. 
keuungan pada SKPD scbagai PPK SKPD; 

2) PPK-SKPD mernpunyai tuga s : 
a] Me nc lit i ketengka pan SPP LS pcngadaan barang d a n jasa 

y;.:rne disampaikan oleh benda hata pengeluura n dan 
diketahui/ d iae t uj ui o le h PPTK; 

b) Merie l ir i ke lerigka pan SPP-UP) SPP-GU, SPP-TU, SPP-LS 
dan SPP LS Gaji dun T'u njungan PNS serta pcnghasilan 
lainnya yang ditctapkan se s uai derigan kete ntuan 
perundang-undangan rrng diajuka n o leh be ndahara 
pengel uaran; 

c) Mclakukan ver ifi kasi SPP; 
d) Me nyiapka n SPM; 
c) Melakukan ver ifikasi haria.n alas pcnerirnaan; 
fl Meluksanakan nkuntansi SKPD; 
g) Me nyiapkan laporan keuungan SKPD; 
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h) Mc nu nda tanga n i pengcsahun SPJ yar1g l~l~h divcr ifika ai 
okh K1J~~1,bag Kc uungau/Kasubag Umum z Kaauhag Tl:lLH 
Usaha/ Kasubag Verif'ikasi. yr1ng ditetapknn olch Pcjn bat 
Pc:rifmuna Angga ra n,' Penp;?,una Bar ang, sedrrnek:rn untuk 
Perrandatanganun Pengeaab a n La poran SP~J 
ditanda tnngani olr h Periggunn Anggara n; 

;')) PPK-SKPD tirl::tk boleh mr.rangko p :,(t:l,~gai p~j1".lbHL y::rng 
b1..:rLLLgU8 mclakukun pernungutnn pcncri mnan rn:g1-tru/ 
clae rah , be nda hnrn , dan/ atau PPTK. 

d. Pejabat Pclaksa na T'ek.n is Kegiatan SKPD; 
1) Pejaba t Pengguna Anggaran/Pengguna Bar a ng dan 

Pcja bat Kua sa Pe ngguria Angguran r Kuusu Pc nggunu Bars ng 

dalam melu k sunakan progra m dan kegialart menu njuk 
pcju bu t pada unit kerja SKPD sc la ku PPTK; 

2) Pc n unj ukan PPTK scbagairnana dimaksud angka 1), 
bcrda sarkan pertimbangan kornpetcn si jabatan , anggaran 
kcgiatun , beban kcrja, loka si , dan/atau renlang kendali 
scr ta per tim barigu n o hycktif lain nya; 

3) PPTK yang d i l 1111juk ol~h Pcjubn t Pcrq-•,1;unn 
Angga ra n y Pcnggu nn Bnra ng scbagairna nu dimak sud ungka 
2), bcrto.nggung jawab a ta s pela ksanaan tugasnya kepada 
Pejabat Pengguns Anggarnn/ KPA utu u Pcngguna 
Bara11g/ KPB; 

4) PPTK yang dit.unju k o lc h Pejab;~t Kw:tsH Pengguria 
Anggarnn y Kuasa Pe ngguna Ba rung seb;J~aimana d irnn ks ud 
a ngk.: :1), bcrta nggung jawu b nras pcla k su naan tugasnya 
kepada Pcngguna Anggaran/ Pengguna Bar ang a t.a u Pejabat 
Kuasa Pengguna Anggaran/ Kuasa Pengguna Rarang; 

5) PPTK sebagaimana dimaksud a ngka 4), mernpuriyai t ugu s: 
a) Mengendalika.n pe la ksanaan kegiatan; 
b) Mcla porkan pc rk ern hangan peluk sanaan kf"!gintan~ 
c] Mcriyiapkati dukurnen anggaran al:.tt-i h~h::i.n 

pengclua ran pcl aksa naa n kcgiatan mericakup do ku rncn 
administrasi kegia tan maupun dokumen adrninistrasi 
yang ter kait dengan perayarntan pe mbaya ra n yang 
ditctapkan se s uai de ngan ket.errtuan perundang 
u ndarigan ; 

d) ,~P,rlt1.nggl.m gj awa b i..l l.lJ ~; pcncapui a n Large t, snsarau. 
manfas t kegiatan yang dikcndulikannya; 

e. Bendahara Penerimaan dan Beridahara Pengeluaran. 
1) Bendahara Pcncrimaan. 

a) Benda ha rn Pe nerirnaa n mcmpunyai tugas 
me ner ima , rrieriyim pn 111 mcnyc tor kan , rnonutauaahnkun 
da n mempcrtunggungjawabka n uang pcndapa tan d ae ru h 
dalam rs ngka pe la ksunuan APBD pn d a SKPD yang 
ber sangkutnn: 



1. Pcnggunil Ar1ggttran/ Periggun» Rarang 
Ke pa la SKPlJ dite tapkan se hagai Peja ha l Pengguna 
Anggarany Pejnbat Pcngguna Ba rung dcrign n Kcpui usan Wulikota. 

C. PENETAPAN PENGELOLA KEUANGAN SKPD 

h) Dalam melakaanakan tuga snya, Bendahura 
Pe ncrirnaan duput d ihn n tu olc:h Be nduhura Pcrierimaau 
Pe mban tu: 

c] Dalarn rnclaksanakan tugasnya Bendahara 
Pcneriman n / Benda hara Punerimaan Porn buritu dapat 
dibantu oleh Pembantu Bendaharu Pencrimaau/Pembaruu 
Benduhara Penerimaan Pernbantu [Ka sir Pcnerim» Uarig, 
Pernbuat Dr,k11111c111 dun Pcncatat 1-'f:11ilJuk1..t~\11.) 

2) Bcnrlaharc 1-'cngl'luuro.n, 
a) Henda hara l'engelun ran rncmpunyai tugas 

menerima/ menyimpan/ rnernbayarkan, menatausahakan 
dan mempertunugungjawabkun uang untuk keperluun 
belanja daerah dalarn rangku pclaksanaan APBD pada SKPD 
yang bcrsangkutan; 

b) D~la.111 lra l Pejabat Pt:n~zgun.:i /\ngr,aran/P\'9:ncgr.iuu 11~r:=u1g 
melimpuhkan sebugian kewena ngannya kepada Kua sa 
pengguna Anggaran/PejHb:-1t Kua aa Penggunu Barang, 
Wnliko ta rrierie ta pkun Bcnd ahara Pcnge luaran Pernbanru 
pada unit kcrja terka it; 

c) Dalam rnelaksanakan, tugasnya, Bcndahura Pc:ugdunrrrn/ 
1:::.h::rnh-ihara Penw~luar;.m Pembantu dapat dibnntu oleh 
pembantu bcndahara pengcluarunj pcmbuntu bcndahara 
pengeluaran pcmbantu (Kasit-Pengcluaran / Penyimpan, 
Liang, Pembuat Dokurncn, Pencal at Pernbukuan, Pernbuat 
Daftar Gaji dan Pembuat Laporan Gaji). 

3) Dalam hat Bendnhura bcr halangan, maka : 
a) Apn hila rnclebih i 3 (ugu) ha ri surnpai µ~I ing ln tY1ct 1 (sa tu 

h11lu11, Br.nduhara tersebut wujih mcmberikan surat kuusa 
kcpada slat" yang ditunjuk untuk melakukan 
penyetoran pombayaran dan Lugas-tugas bendahara 
penerirnaan perigcluaran at.as tanggungjuwah Bendahara 
Pencrimaan/Peugetuaran yang bersangkiuan dF.nr.~n 
dik~IHhul PejHbat Pcuggunfl J\nggarnn/ Pcuggunn H;..c_r~ng; 

b) /\pA bila rnelebihi 1 (satu) Gulan sam pai paling lama :~ (tiga) 
bulan, hart .. 1s ditunjuk Bendahara Pcneri rriaan ' Pengcluaran 
pengga n Li clan J iudakan berita acaru sera h terirna; 

c) Apabila Bcndahara Penerimaarr/ Pcngeluaro n ecsudah 3 
(tiga) bulan bcl urn juga da pat rrieln ksuriakan tugaa, muku 
dianggap yang bersangkurnn telah mengundurkan 
diri a tau hc:r·henti sebagui bend a hn.n.t 
pcnerirnanrr/ pengcluaran dan segera diusulkan 
penggan tin ya. 



1. Kh1Js11x untuk pr:l~k~ana funp;:"-11 Pcngclclacn Kcuanpun Duerah, 
Kepala DPKAD bertindak sclaku Pejabat P~11ggunu Anggaran/Pen~gunn. 
Barang u n tuk pclaksanaan : 
a. Kcgiatan-kegiatan pada DPKAD; 
b. Belanja burrga, be lanja h iba h , bantuan so s.ia l, bagi ha ail, 

ban t ua n keuangan, bclanja tida k tcrduga; 
c. Pcnae luur an pcmbiayaau d:ir1 pcngcmbauan ato s kelebiha n 

sctor an pe n d apnt an. 
2. Dalam melaksanakan fungsi Pengclolaa n Kcu a nga n Dae rah pada 

DPKAD sebagai PPKD dapat ditunjuk Bendana ra Pcngeluaran don 
Beriduha ra Pcrigelua ran Peru ba n tu. 

2. Kua sa Pe11ggu11;1 Anggaran/ Kuasa Pc nggu na Bar arrg. 
Pejabut Kuas« Pengguna Anggc.1ra11(Kun::m P<::ngguna l Iarang ditetapkan 
dcngan Keputusan Walikota dan bcrtanggungjawab kepada Pcjabat 
Pengguna Anggarari/Penggunu Barang. Pejabat yr1ng dapat 
diusulkan/ ditunjn k sebagai Kuasa Pengguna Angga ra» / Kua aa 
Pengguna Darang 11tlnhd1: 
LL Pejabat 1.j:i,;t-'lon III~ 
b. l\r.t9>.~l:-i ~~l"'lrnlnh ~MA, ~jMK, SMP, TK Pembina, TK Puki11lc-:l:rn dun 

SKil; 
c. Kcpala Puskcamus: 
d. Ke pa la UPTD Ji lingkungan Di sh ubkorn info: 
e. Lurah di Keluruhan Percoritohan. 

8. Pejabat Pe:natuusahaan Keuanga n SKJ-ll) (PPK-8KPn). 
a. Duln m rrttlgk:.1. m~lnk~i:t.n::,4.k:.1.11 wewenang u t.o s pcnggLHiaun 

angga ra n yang dimuat dalam DPA -SKPD, Ke pa la SKPD 
menetapkan PPK-SKPD. 

b. Pejabat yang ditunjuk sc hagai PPK-SKPD ad a lah Ka au bag. 
Kcu angan , a pa bila dalarn orgariisa si SKPD t.ida k ada Kasubag. 
Keua nga» muka Sc:kn:l('ffis d itu njuk scbagai PPK SKPD. 

4. Peju bnt Pclaksaria Te kn is Kcgia um (PPTK). 
Pejabat Pengguna Anggar auy Pengguna Barang atnu Pejabat 
Kuasa Penggun» Anggaran/Kuasa Perigguna Barang dapat. 
mcn u nj uk Peja bat Esclon IV se baga i PPTK. 

5. Be nd ah a ra dan Ben da h ara Pcrnbant.u 
Walikota n tn s u au l PPKD mcru.t apk an bc n dn h ar a pc nc rirnuun , 
bendahara. peugeluaran, bendahar« penerimaun pornbantu, 
bendahara pengeluaran pern ba n t u untuk meluk sa nakan t.uga s 

kebend aharaan dalarn rangka pclaksanaan anggaran pada SKPD. 
6. Pernbantu Benda h ara 

a. Pemban tu berida lrn ra penerima/ pernban tu bcndahara 
peuer iruuan pernba n tu (Kaair Pc ne rrrna Ua ng, Perribua t Dokumen 
clan Pc n ca ta t Pe m buk uu n] y~n~ dite tnpkn n 1.1ld1 Kcpala SKPO. 

b. Pernbantu benduhara pcngeluararr/ pembunlu bendahara 
pcngeluaran pernbantu (KHs1r Pengeluaran Penyimpan Uang, 
Pernbuar Dokumen , Pcncatat Pernbukuun , Pcmbuat Daftar Gaji dan 
Pernbua t l.aporan Gaji] yang diictapkan oleh Kcpala SKPD. 

D. LAIN LAIN 
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1. Penyusu n-m DPA. 
Dokumen Pelaksannnn J\nr.;garan SJ-1l1,1~~n Kerjr.i Pc rarigku t l)rn::rl:f.h 
(DPA-:3KP1Jl mcrupakcn dnkumr.-n yung mcmuat pcr1d:-tpatan, 
bclanja clan p~mhi:-1yaa11 digur1:...bm se baga i dasar pf:h-,k~c1.na~n 
anggara n oleh peja bat pcngguna anggara ny peuggunu harang dun 
rc ncu na pcna rik a n dana urituk pcngF.lunran yang dibuf.uhkun tiap 
tiap SKPD ser ta peridapat an yang Lelah diper kiruka n. 

Meka n isrne penyusurran DPA-SKPO sebagai berik ut : 
a. DPKAO mernbcr itahukan kepada sernua Kr:pHlH SKPO agar 

menyu su n dan mc ny er-ah ka n l{,tncangau DPA- SKPD; 
b. Tim Anggaran Pemerintah Daerah (TAPD) mclakukan 

verifikasi terhadap rancangan DPA-SKPD ber sama- sama 
de ngan Kepala SKPD; 

c. Berd asarkan hasil verifikasi tcr sebut, DPKAD mcngesahkan 
rancangun DPA-8KPD de n gu.n per sc tujuu n Sckrct.a r+s Dacra h ; 

d. DP/\-SKPD yt1ng tcluh disahknn di sampaikan kcpudu Kcpala 
SKPD; 

c. DPA-SKPD yang telah di sa h kari digunakan se ba gai da sa r 
pclak sanaan anggara n olen Kepala SKPD. 

Fo rmut DPA-SKPD (Ri11gkusan Anggarau P~ndap;:;it;rn, Be la nju d a n 
Pcrribiayaa n SHtuan Kcrja Pcra ngkn t Dac rah] terdiri du ri: 
a. DPA-SKPD 1 (Riucum Anggaran Pendupa ta n Sa tua n Kerja 

Pera ngkat Daerah): 
b. DPA-SKPD 2.1 (Rincian Anggaran Sclanja Tida k Langaung 

Satuan Kerja Perangkat Dacrah}; 
c. DPA-SKPD 2.2 (Rc kapit.ula si Rincia n Anggar:1n Belan]a Lungsung 

rnenurut Program d a n Kegiata n Rutuan Kerja Pcra ngkut Dacruh}; 
d. DPI\-SKPD ?.'~. l (Rin c ian Anggurnn Bcl.mju Laugs ung mcnurut 

Program dun per Kcgiatan Saluan Kerja Pcrangkat Dacruh}; 
e. DPA-SKPD 3.1 (Rincian Penerimnau Pcmbiayaan Duers h]: 
f. DPJ\-SKPn ~.2 (Rincian Perigel ua r-an Rembiayaan Dner ah]. 

2. Doku rrien Pclnk sana a n Anggarun La njutan (OPAL). 
Dokume n Pclaksunuan Ariggaran La nj uta n uri.rlah dokurnen y:rnp, 
mr.rn uat sisa belanja tuh un sc be+urnnyu scbagai rlnsfu 1-1..:LJks;maau 
angga i an uihu n bcrikutnyu. 
a. Pelak sanaan kegiatan lanj uta n d idusurkan pada DPA-SKPO yang 

telah disahkan olch PPKD menjadi OPAL -SKPD ta h u n 
anggaran berikutnya. 

b. Untuk me nge sa hk.an kernba li DPA-SKPO menjadi OPAL 
~KPD, kepala SKPD meriya m pui ka n la por a n a k h i r rca.liaaai 
fisik dun non Iisik maupun kcuangan kcpada PPKD paling 
larnbat pcrtengahan bulan descmber tahun a nggara n berjalan; 

E. PENYUSlJNAN noKUM~N PELAKSANJ\AN ANGGARAN (DPA) DAN 
ANGGARAN KAS 
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1. Kelengkapan Adminislrasi pada DPKAD. 
a. Ridang Anggaran ; 

1) 'SK Pc n u nj u k art Pcngelola K~tmngan SKPD (Format A- I): 
2) SK l-1~mnijukan. Pc rn i m p iri , Pejabat Keu:mgnn dan Pcja bat 

BLUD (Formal A-1.1); 
3) OPA-SKPD/DPAL-SKPD/DPPA-SKPD (F'nrmat A-2.1 s/d A-2.8); 
4) Anggaran Kris (Format A-3); 
fl) Surat Penyediaan Dana (SPO) (Format A-4); 
6) R11ku Register Pengelola Kcuangan SKPD [F'orma I A-5); 
1/) 

8uk1J Rc~ghti:-r DPA-t3KPD [For ma]. A f')); 
8) Bu ku Rt':gisler SPD (Format A- 7). 

h. Bidarig Perbendaharaan; 
1) SP2D (Format H-1); 
2) Buku Register SP2D (Frnm a! B-2); 

F. KELENGKAPAN ADMINlSTRASI 

J. Penyusunan Anggan-u1 Kas. 
Auggarun ku s rnerrruat pcrkiraan a r u s kas masuk yang bcr sumbcr 
da r i pcnerirnaan da n pcrkiruan arus kas kcluar yang digunakan 
untuk mendanai pc la k aa nurm kegia ta n dal.~n1 sctiup periode. 

Mckanisme pe ny us un an Anggaran Kas sebagai berikut.: 
a. Pengguna Anggar8n/Pengguna Barang bcrdasarkan rancangan 

DPA-SKPD menyusun rancangan anggaran ka s SKPD; 
b. Rancangan anggaran ka s SKPD disampaikan kcpada DPKAD 

bc raa rnuu n dengan rancangan l)PA RKPD; 
c. Pernbaha sa n rancangan anggaran ka s SKPD dllaksunukan 

ber sarnaa n dengan pernbahasan DPA- SKPD; 
d. DPKAD mcnyusun angg[-irnn kas perne rin ta h daerah guna 

mcnga t u r: kelersediaan dana yang cukup untuk mendanai 
pengcluaran-pengeluaran ses uu i cfrngan re ncuria pcuarikan 
dana yang 1~n:m1tu111 dalam DPA- SKPD yang 1.el:-d, d isu hkari. 

c. Jumlah anggL1r,H1 ynng disahkan d a lam DPAL-SKPD 8t:tr:1:~li 
rcr lcbih d ah ulu dilakukan periguj ian sebagai bcrikut : 
1) Sisa DPA SKPD yang bclum diterbitkan SPD dan/utuw 

belum dite rbit.ka n SP20 atas kegia t.a n yang bcrsangkutan. 
2) Sisa 8PD yang bclum diterbitlrnn SP2D dun, 
3) SP2D YA np, I 1t:l Im, 1.l i uangkan. 

cf. nrAL-SKPD yang tclah d isa h k an d apn] diindikan daaa r 
pe la k sn nnu u penyt'lt'~HiHn pckcrjaan d a n pt=:nyelcf_:aiuu 
pern baya rari. 

e. Pekerjaa n y~ng duput dapat d i la njt i t ka n dalarn bcn tu k DPAL 
mcmcnuhi kr i ter ia: 
1) Peke rjaan yung telah ada ikatan perjanjian kontrak pudu 

lu h u n s.mgr~rctn bc rkc n a a n: 
'.2) Kc te rlnrnba.ta n pcn,Yclc:-;aian pekerjaa n d ia kiba t ka n bukari 

k arcria kclalaian Pengguna Anggaran/Barang atau re ka na n , 
namun ka renn a k i ba t dari force major. 
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3) Buku Pernban tu Kus Pencrimaan per SKPD (Format K- 3); 
4) Buku Pern ban tu KRs Perige luar an per SKPD [Frirrn a t K- 4)~ 
5) Duku IWl·'i PPh Gaji , Tape rum dun PPN/PPh Reka na n 

[Fnrm at K-5); 
u) Lapo ran Re ku p i r u la.s i Pcncrimaan Dat-;n1h (Format K-6); 
7) Laporan bula nan Pemolungan dan Pcuyetoran Pajak, 

IWP, PPh Guji , T'a pc r u m clan PPN / PPh Rekanan (Format K- 
7); 

8) Surat Tanda Sctoran (STS) (Format K-8); 
9) Laporon bulanu n Realian si Pcncr irnuun Dar.ru h (Format 

K (J); 
10) Lupo ran bulanan Rca lisu si Pengeluaran Daer ah (Format K- 

10); 
11) Lapc ra n bulanan Xcnlisr1si Pcrie rimaa d an pengeluaran Kas 

Daerah ( Format K-11); 
12)Ln.poran bulanan Rekousiliaai Rank (Format K-1'.2); 

3) Surat Pc nolukun Pcncrbltan SP2D [Fortnat JJ-3); 
1) Buku Register Pe nolak an Penerbitan SP20 (Format 8--4); 
5) Ka rtu Perigendalian Pencairan Dana Tnd uk (Format B-5); 
6) Kartu Perigcndalian Pcncairan Dana (For nm I R-6); 
'/) Dul'tar Pcng1.1ji SP2D (Fnrrru-11 R-7). 

c, Bid;.i,ng Akuntarwi; 
I) ,ll.1111Hl Klii..t~UF. Pti:1·11:L.1pulu11 (Furrrrnl (:-1); 
2) Jun1rJI Khusus Be lu nju (Format c-:~); 
3) .Jurnul Pencrimaa n Kus (Forma t C-3); 
4) .Jurnul Pe ngef uar an Kas (Format C-4); 
!J) .Jurrral Umum [Furrnat C G); 
6) Buk"L1 B~sHr (Format C- 6); 
'/) l<erla1:: Kerjo [Worksheet] Lnporan Ki..:wmg;in r'PKU (1''nrmn1 

C-7); 
8) Ner aca Saldo PPKD (Formal C-8); 
9) Laporan Semester Pertarna PPKD (Format C-9); 
10) Lapo ran Rea lisasi Anp.t,1,H ran PPKD (Format C- I 0); 
11) Ner aca PPKD (Format C-11 ); 
l?)C:1tntan Al.a s Laporan Kcuu nzun PPKU(Format C-12); 
13) Kertas Kerja (Worksheet) Lapo ran Keuangan Pernkot 

(Formal C-13); 
14) Ncr aca Saldo Pernkot (Format C-14); 
15) Laporan Semester Pcr tama Pemkot (Format C- l ~); 
16) Laporan Rea li su si Anggaran Pemkot (Forrnut C-1 fl); 
1 7) Ne ra ca I'crnko t (Format C-17); 
18) Lapora n Arus KHs (Forrnul C-18); 
19)Catatan Atas Laporan Keuangan Pemkot (Format C-19); 
20) Pernyatuan Tanggungjawab Wa likota (Format C-20). 

d . Kus Dac rah . 
1) BukLI KAR Pcnerimaan clan Pe ngc l'un ru n (Format K-1); 
2) R11ku Kas pcrnbantu Pcnerirnnan dan Ptmel"':111:=tr::1..11 (Forrnut 

K-2); 
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11) Surat. Taud a Setoran (STS) (Format K-8). 
b. Bc nda hnrn Pen~d1..1arun. 

1) Surat Pcrigantar SPP UP/GU/TU/LS Gaji/L~ Bura ng dan 
Jasa/LS PPKD [Fo rrnn t Bend 11.a sampai derigan 11.11; 

2) Ringkasan SPP UP/GU/TU/LS Gaji/LS Barang clan 
,Jasa/LS PPKO (Format Bend- I ?.a sarnpai dcnga n I XO; 

3) Rincian re ncu nu pcnggunaan SPP UP/GU/TU/L8 Gaji/LS 
Buru ng d a n J-.ttiu/LS l111KL) (F01·mM H1.'.11Ll-1~1.n ~rimp=:4..i 
dengan 1 :·LI); 

4) Buku Ka s Umum Perige luaran (Format Bend-14); 
5) Buku Simpanan Rank (Format B~nrl-1.5); 
6) Buku Panjar (Format Bcru l- 1 fi); 
7) Bul<U Pajak PPN/PPh (Format J]end-17); 
8) Bu k u Rekapiiu lasi Pe ngcluu run Pcrincian Obyck {l"<Jrmat 

n~nd-18); 
9) Berit.a Acara Pcmerik.saan Ka s Be n d a hu ru Perigcl u aru n 

(Format Hc n d l ~~); 
1 O) Beri ta Acara Pemerik saan Ka s Bc n d a h a r a Pengelu:--:1ra.n 

Pembantu (Format Bcnd-20); 
11) Kart u Kcnd a li Kegiatan (Format Bend 21); 
12) Laporan Pertanggungjnwaban Perigclua ra r1 scca ra 

adrnin istru tif (Format llend-22); 
13) Lapo ran Pertnnggungjawaban Peng~l1rn1·an se cara funusionnt 

(Formal Bend-23); 
14) Register Pengesa han SPJ Pcnge luuran ( Format Dend-2·1); 
lS)Register SPP lJP/GU/'l'LJ/LS (Formal Bend-2R); 
16) Rcgi stcr SPM-lJP /GU /TU/ L~ [For rnut tknd-26); 

Pe ne rimaan Perts nggungju wa ban ~() Rcgis ter Pengir irns n 
(Format Bend-7); 

8) Register Perrerirnan n Pengcsa hn n Perta ngguug jawa ba n 
Pen er+ma.an (Format Berid-B}; 

'-:l) Surat Kctctapun Pajak Daerah (SKP-lJ) (Format Uend 
CJ); 

10) Surat Kctetapan Retri busi Dae ru h (SKR-D) (Format Bend- 
10); 

13) Laporan bularian m ul.a ai penempatan Deposito [Fo rm a l K. 
1 J); 

14) Sura l Perin ta h Tra n sfer U aug (SPTU) (Form at K Ul). 
2. Kclcrigkupan Admini str asi ; 

a. Bcndaha ra Pericrimaan. 
l) Hu k u K~ s U rm .. rm Pcncri rriHH n ( Fo r mnt Hf:"nd-1); 
2) Buku Pe111bFint11 R;nr;;nn Obyck Perierimaan [Fo rrrru t Bcnd- 

2); 
3) Buku Rc kn pit u luei Pcncri maan Ha r ia n (Format Bend :~); 
,1) Buku Kas Perierimaau l Inriun Pcmbnnt u (Format Hend ,.1); 
ti) Lapora n Pertanggungjawuban Pcner l maan Secant 

Adminiatratif (Forrn» I nencl-!J); 
6) l.aporan Pertnnggungjawaban Pencri maau secara Fungsional 

(Format Bcnd-6); 



Proscdur pencrimuun mcrupuknn scrangkutnn prcacs k~1~iatan 
me n ti:ri ma, mc nyi mpan ~ menyctor d an me r r, pertunggu ngja wabkan 
pcnerimaan uang, yang bcrada d alarn pcrigelolaan SKPD. Pencrimaan 
Daerah d isctor ke rekeni ng kas dac rah. 
1. Prosedu r Setoran Melalui Beridaharu Pericrimaan. 

a. Wajib Bayary Pihak Ketiga menyctorka n Pcncr irnaan dacrah ke pada 
Berid ahn ru Pencr ima an diaert.a i Lurupira n SKP-0, SKf,t!_ l) r.iHn/ata1..1 
tunda bukti pernbaya run Iuinnya, 

A. PENATAUSAHJ\AN Bfi:NDAHARA PENRl-?JMAAN 

III. PELAKSANAAN P~:NATAUSAHAAN KEU/\NGAN D/\ERAH 
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17) Register Surat Pe nolakan Pe nerbitan SPM (Format Bend- 
27); 

18) Bukti Perigeluaran Dana (Formnt l:knc..i-28). 
c. PPK-SKPD. 

l) F11rq:;F.:i Perberidaha raa n 
a) RF:gi~tcr Penerirnna n SPP (Format PPK-1); 
IJ) Pengantar SPM (Forrnnl l-'PK-2); 
c) SPM [Fur ma t Pl-'K-3); 
d) Register SPM (FormM PPK-4); 
~) Sura! Pe nolakan Pcncrbitun SPM (Forrnat PPK-:.1L 
f) Rq~i~ll'r Sui·at Peuolaka n l,-'~1,ti:rl,it8.u srM (Format PPK-6); 

2) Fungsi Vcrirlkuui 
a) Register Penerimaan Laporan Pertanggung juwaban 

Pcne rirnuu n ( ~'orrnal PPK- 7); 
b) Register Pengcsaha n Laporan Pcrtanggurig jawn ban 

Perier ima a n (Format PPK-R); 
c] Surn r Pcnolakan I .aporun Pc1'tanggLmi=:jnwn ban 

Pcnerirnuun [Format PPK-9); 
d) Register Penolakan Lapor an Pertanggu ngjawa ban 

Pcnerirnuan (Formal PPK-10). 
:1) Fungsi Akuntansi 

H) .Jurrial Kh u su s Penda patan (Forrna t PPK 11); 
b) .Ju rnnl Klruau s Be ln nj» (r'urmi.lt. PPK-1 ~~); 
c) .Jurria l Um um (Format PPK-12'); 
d) Buku Besar (Format PPK- 14); 
e) Kert.a s Kerja (Worksheet) Laporun Kcuangun SKPD 

(Format PPK-15); 
1) Ner aca Saldo SKPD (Format. PPK 16): 
g) La po rart Rca lis asi Semester Perturna SKPD (Fnrrn::i.l PPK 

17); 
h) Laporan Realisasi Angga ran SKPD (Format PPK-18); 
i) Nern ca SKPD (Format PPK-1 Y); 
j) Cata tan Atas LaporanKeuangan SKPD (Formal PPK-20); 
k) Per nyn tnn n 'I'anggurig .Ja wa l: Kepala SKPD (Format 

PPK-21.a sampai dcngan PPK-21.d). 
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2. Pro sed ur Set.oran Mclalui Berid aha ra Pencrimaan Pcrnbantu. 
a. Wajib Bayar z Piha k Kctiga menyetorkan penerimaan daerah keparla 

Bendahara Pcne rirnaan Pemhantu dise rtai Lampira n SKl-'-D, SKT~-D 
di-m/atau ta nda buk ti pernbayaran la innya ; 

b. Bendahara Pener+maan Pern ban tu : 
1) Me ne ri nra setcran uung d a ri Wajib liuyar/Pihak Ketign; 

W~-tjib kepada SKl-!-IJ dun 3) Mcndistribusikan SKP-D 
I3ayar/P1hak Ketiga d an 
Perigclolaan Aset Ducrah ; 

11} Mcnviur ka n clan mt'.ne;isi ~11r:.il TL1nr1R ~~dt)r~\11 (81'~;.~) dl-lr1/~'\l~\\.l 

clokumcn L~in yuHg dipc~r~,qm,~k.:i..n ytrn~ d1Li.u1duti.ll"if~i:1ni olc h 
Bend ahu ru Pcncrimuan y Kaair Perierimaan minimal rungkup 7 
[tujuh}; 

5) Menyel nrkan sel u r u h ua ng yung diterirna kt". rekening 
Kas Dae rah paling lumbat 1 (satu] ha: i kerjH sejak saaL uang 
kas ter sebut diter ima kecua li d ite n tu ka n lain; 

6) Me nc ri mu 1 (satuj k.m bnr aali da n 2 (duo] lernbar tcmbuso n 
Surat Tunda f;r:torn.11 d a ri PT. Ba nk Jateng; 

'/) Me nca ta t bukti penerirnaan kc rla larn buku Kas Umum 
Pe ncr ima a n , buku pernba ntu rinc ian obyek peridnpa tan d an 

buku rekapitulasi perierirnaan ha rian , Pengisian Dokurnen 
pe natau suhaan penerirnann dapat rn~nggun~k:in aplika si 
Kompuu» ds-in/atau a lu t elcktrom k lni n nya: 

S) Menyera hkun l (satu) lc m bnr tcrnbusan STS dun z ats u 
dokumen lain yrmg diperaamakan kepadu PPK-SKPD; 

9) Setornn ke rekening Kas Dae rah diariggap sah bila man a 
DPKAD bagian Perigelolaan Kas Da e rn h s uda h meric rimn 
bukti y no ta krr-d it duri PT. Ba n k .Iate ng: 

l 0) Secara ad 111in.i8 t.1 :-;1, if harus mempc rtu n ~-m• n1g jaw LI bkn 11 
perie r ima an kepada Pengguna Anggaran be serra bukti-bukt i 
pencrimaan; 

11) Secara fungsional harus mcnyarnpalkan Iaporan 
pertanggungjawaban kepada OPKAD (Bagian Akutansi) yHng 
d ilampiri dengan 13KU. 

c. Duk umen-dok urnen yang di~1mHkan : 
1) Buku Kas Urnurn Pc nc rim an n ; 
'.2) Rckapit ulast Penerimaan Harian; 
3) Bu ku Pernba nru Rincia n obyek pe nd apu ta n ; 
4) Rural Kcteti:1p~m Pajak Dn e ra h (SKP D); 
5) Surat Ketetapan Retribuei Due ra h (SKR-D); 
6) ~u r!4 t Tanda Setora n (~rl'8); 
7) Bukti Pe nurimuan La i n nya yang snh. 

b. Bendahara Pen er imuan : 
1) Me ncrirna sctoran uang duri Wajib Dayar/Pihuk Kctiga; 
2) Menghitung jurnla h uang yang d il erirna dn n 

mencocokkan denga» j u rnlah yang tercantum dnlnm SK11-D 
ata u SK R-0; 

dan Pcnda pu tnn 



1. Perigajuan 8ur:.-il Perrnintaan Pernbuyaran (~1111). 
Pcngajuan 81-'I-' te rdir i dari: 

SPP Ua ng Perscdiaan (SPP-UP); 
SPP Gariti Uang (SPP-GU); 
SPP Tambahan Uang (SPP-TU); 

C. PENATAUSAHAAN BENDAHARA PENGELUARAN 

'.2) Mcnghitung jumlah uang y8n d it eri ma dun rncncocokkan 
deru ... ~an j urn ln h ynng ter cun tum d a la m SKP-D atau SKR-D; 

:~) M cndietribusikan SKP-0 d a n SKR-D kcp~1..li..-t Wi..1.jili Buyu r / Pi hu k 
K~tig~ dan Dirias Pe ndupa tu n d(u1 Pcngclolaan Aset Dncrn h; 

4) Mcnyia pkan dan merigisi Surat Ta ndu Seturun (STS) dan atau 
dok urne n lu in ynng dlpcrsamakan yane; rlitnnlirltAnGFLlli ole h 

Bcndnhnrn Pener imaan Pc mba n t u ZKu s i r Penerirnaan pada SKPD 
nnnirnal rungkap 7 (t11j11h); 

3) Mc11ycl ork:·m i-~c~I, 1r11 h 1.10,1,R yCt.ng ditcr ima h.: rc}~c11111.g Ka.~ 
Dacrah paling larnbat 1 (satu) hari k~rjr"'.! ~".i:-ik saal. uang kas 
tersebut diterima, ker.uuli ditentukun lain; 

6) Menerima lernbar asli Surat Tanda Setora n dari Kas Daerah 
yang strd ah diakseptasi; 

7) Mcncatat buki i penerirnaan kc dalurn hulrn K;1~, Umum Pcmb .. 1111.u, 
buku pernbantu rincian ubyck p~1,rlnpF.\te1.n clan buk.u n:kr.ipil 1Jl;Jsi 
penerimaan huriun. Pcngisian Dokumen pcnatausahaan 
penerimaan dapar menggunakan aplikasi Komputer danjatau 
alat clcktronik lainnya; 

8) Be nd ah a ra Penerimaan Perriba nt u wajib me nyarnpaikun laporun 
pcrtn nggu ngj awa ban pc nc rim aari d an pe nyero rn n yung dilampiri 
dcr1g;in hi rkt i-b u kt i kc pad a be n du hnra pcncrimaan paling ln m bn t 
tunggHl 5 (lima) bulan ber iku tnya. 

c. Dokumen-dokumen yang digunakan : 
1) Buku Ka s Um ur n Pembantu; 
2) Ruku Kas Pener irnann Harian Pcrnbantu; 
:J) Huku Pcrnbantu Rincian obyck pcudu pa ta n ; 
4) l~eknpitulasi Pcnctima an Hur+an Pembantu: 
~) S 1J ra l Ketetupun Pajak Da c ra h (SKP-D); 
6) Surat Ketetapan Retr ibu ai Daer ah (SK!~ D); 
'/) Suro.t Tanda Sc to ran (STS); 
8) Oukti Pene rirnaa n l.a i n nya yang sah. 

d. l~P.ndahara Penerimaan Pcm ba n tu, baik accar'a hmgsung 
maup1m t idak langsunz d i l a ra ng mclakukun kegiutun pcrdagangan, 
pekcrjs« n pcrnbororignn dD.n pc nj ualan j a s a ri tnu be rtirrda k scl.rn.gni 
pcnjamin atas kegiulun/ pekerjaan pcnjualan terse hut; 

e , Bendaharu Pener imaan Pembant.u tidak diperbol ehkan membuka 
rekening atas nama pri bad i pada bank atau giro deriga n tujuan 
peln ksnnnan APBD; 

r. RcndR.hara Pener imnnn Pumbant u hnrus n1f:11y1..:l1.irk;.u1 selur uh 
pcm _ rri ma a n kns ke r e kc n i ug kas urn um d~i2rnh, rrn1k~im~d 1 (s3tL1) 
h a r i kerja sctelah perierirnnnn ufl.ng kas: 
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c) Surat Pe nga ntar SPl-'-UP; 
d) Rlngkasan Sl-11-1 lJP; 

'=) 
1) 

t,:inciau re ncn na pcn~~g:tmnri1"'l 1-'\PP-TJP; 
Surul pctnyutaan yang ditanduta ngani ole h Pcjubu: 
Pengguna Anggaran/Pengguna Barang at.a u Pejabat Kua sa 
Pengguna i\nggaran/ Kuasa Pengguria Barang yang 
me nya tak an bahwa ua ng yang diminta dipe rgunukan untuk 
uang pcrsediuan , 

b, Pengajua n SPP-GU. 
1) Setelah Dana Uang Perscdiaan diguriakan , 1n1 tuk be ln nju 

bebera pa kcgia tan du n u n t u k me nd apa tka n dana sc lanjutnya , 
Bc n duh a ra Pc ngeluaran dapat mengajuk an SPP-GU s~h:~gni 
perigga n ti da n a sebelumnyn se tcluh re a lia s i SP\J me ncapai 

minimal ?5% dnri rcalisasi SP.P-UP/8J.JP~GU; 
2) Bendahura Pcngeluuran m,.~n~uj1.1ka11 ~f'lP-OU kt:p:-id:c-t Pejabcr 

Pcngguna Ar1¥,ganu1/ Pcngguna Harang atau Pejabat Kuasa 
Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Sarang melalui PPK-SKPD; 

3) SPP-GU diajukan unt.uk pcngisian ua ng pcrsediaan yang tel» h 
digunakan; 

'1) Kclcngkapan dukumen SPP-GU terd iri dari : 
a) Rural pcnga n t ar SPP-UU; 
b) Ringkasun ~PP-GU; 
c) l~incian SPP-G U; 
d] Surat pcngesahan laporan pertanggungjawaban beridahara 

perige luaran a ta s pengguriaan dn n a SPP-UP/GU/TU 
scbelumnya; 

SPP Ln ngsung (SPP LS); 
8PP G:~ji dun Tut1Jn11g::1.u Pcgnwni. 

Berdusarkan SPD atau dokumen lain yang diper samakun dengan SPD1 

Bendahara Perigcluaran merigajukan SPP (SPP-UP, SPP-GU. SPP-TU, 
SPPLS chm SPP Gaji) untuk mcrnperoleh pcmbayuran kc pudu Pejabat 
Pt-:rigg1ina Anggnran/T"'cnggt1n11 H~ll'HritJ atau P(";jHh:-11 Kuai:;u Penzgun» 
Ar1gg~\ran/Ki..1a:i:iH PAnr~!~LLULt Baranr; rn1"":lnl11i PPK-~KPD1 deng~ui 
kRt t-:'11 LLLI.Ul: 

ct. Pe nguj uan SPP Uung Pcracd iaan (8PP-UP) 
Hcndahara pcngeluaran dripHl mcngajukun SPP-UP kepada Pcjabat 
Pcngguna Angg~~ran/ Pengguna Rarang atau Pejabat Kuasa Pengguna 
Anggarun kuasa Pengguna Barang melalui PPK-SKPD CT8 l:1 rn rangka 
pengiaian uang pcr-sediuan sctinggi tingginv« 1/12 (seper dua bclas] 
dari PCLKu unggaran un tuk pc n1a1,c I I iuran yang bersifat tct.a p, seperti 
bclanju pegawai, layanan jusa dan keper luan ka nt.or schari-hari. 
untuk kegiatan yang akan segera dilaksanakan dapat diajukan scsuai 
dengan kebutuhan yang dircncanakan, 
1) SPP UP d iaj ukan untuk pengisian uang per-sed iaan yang 

ditujukun lru ku n scbagai pernbayuru n langsung, d ibcrikn r: 
sekfili dalarn ~~1Hhuu dun bcnun mcrn be baru pa~~1J :rn~garan; 

'.2} Kelcngkapan dokurncn scbagai bcrik ut: 
a) Copy SK penunjukkan Pcngelola Keua ngan SKPD; 
b) Copy DPA-SKPD; 

1~ 
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(2) Sctiap pembayaran harus berdasarkan tanda bukti yang 
Sfl h ; 

(3) Pcrnbayarun untuk pembclian langsung kepada satu 
pihak kct.iga tida k diperkenan kn n mclc hih i jurnlah 
scb: . .'S..Jr Rp, 50 .000. ono ,00 (limn puluh ju ta rupiah), 
kr.cuali untuk pembayarun biaya langgana n cbya dan j3i::n 
s~rta biaya pc nga da a n bah an bakar rninyak (BBM) mclalui 
Pertamina/ SPDU; 

("I) Dalam set iap pembnyaran harus diluksana ka u 
kc I c r1 l uan 111(: n g<:n ai per po JD k an ; 

(!..'1) Dunn l1ang Pernernaan tidnk h1,ld1 di~i..mnkr1r1 u nt uk 
pc nge l uaran y:rn1~ rricn u r-u t kc te n t uu n b ar u e d i bnyur kari 
dcngan SPP- LS; 

c. Pcngajuan SPP- TU. 
1) SPP-TU diaj ukan untuk meria mbah wrng pe rsediaan; 
2) Bcnduhara Pengeluaran me ngaj ukan SPP-TU kcpada Pcjn bn t 

Pe ngguria Anggaran/ Pengguria Burang u Lu u Pcjabat Kua sa 
Pcngguna Ariggaran/ Kuasa Perigguu a ~arang melului PPK 
SKPD; 

3) Ketcntuan SPP-TU antara lain: 
a) Diguria kan uritu k me laksauakan kegia tan yang bcrs i fail 

mendcsak nrau scauai de ngnu judwal kegia ta n hur u s scgera 
d lluksuria k a n ; 

dipcrkc n ,°l n kan me la r r 1 I ,ii 11, 

rckcn ing ;mggaraH yr-1r1g 

e) Su ra t perige sa h a n la pur'a n pcrtunggurigjawaban herid ahn ra 
pe nge luara n alas penggunaan daria SPP-UP/CU/TU 
se be lu mnya; 

f) Surat pernyataan yl'.-.mg ditandatangani oleh Pcjabat 
Pengguna Anggnrn n / Pcoggurw Ba ra ng a ta u Pejubat Kua sa 

1-'~nsgunn Anggaran y Kuu-.» Pt'ngguna Ilara ng ,yuug 
menyatak a n bahwa ua ng yang d irnin ta tida k dipcrgunakan 
unt uk kcperluan selain Gan ti Uang Persediaan s:-iat 
pe ngaj uan SP2f1; 

g) Lampiran luinnya. 
5) Kctc ntuari SPP-UP d:rn ~PP-GU : 

a) Kcpcr luan pcnge luar-m sehu ri hn r! yang ha ru s 
dipe rranggungjnwn bkau ukh bendahara: 

b) Belurn me m bcba ni Kode Rckeriing nnggaran yang ter sed ia 
dalarn DPA-SKPD; 

c) Pt-:rigeluaran da pa t digant.i kc mbuli d cn ga.n merigaj ukan SPP 
GU dc nga n rn c lnrn pi rk a n pcngesahan SP.J; 

d) Danu u~mg I'cr'sedinan d iaj uka n untuk pr:ng;~ian ucin,..; 
pcrae diaan LJLJ k a n untuk pcm bayaran Ju ri~~un g d an 
d iber ika n se ku li dalarn set.Hh1111; 

e) Pelakaanaan pern bayaran dcngan bcban SPP- UP/GU 
huruu dilakukan me riurut ketenruan yang bcrlaku , an tara 
lain: 
(1) Sct i.rp pcugc h.uran tidu k 

rlAna padn kude 
disediakan dulum DPA; 
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b'u la n ; 
(2) KP.p;1n tan yang mcug« ln rn i perrund aan dari jad w1J I 

yang telah ditetapkan y:-:.ing diakiba tka n oleh pcristiwa dl 
luar kerida l i PJ\/KPA. 

cl) Perigajuan SPP-TU hur us mcndapat pe r se l uj u an dn ri PPKD. 
4) Kelerigkapo n <lokumcn SPP-TU tcrdi ri da r: ; 

a) Surat pe ngan tur SPP-TU: 
b) J~inr,kasan SPP-TU; 
c) Rincin n rcncauu pengunaan TU; 
d) Perigcaahan Sl-'J TU scbelurnnya ; 
c) Surat kc te ru nua n yang mcrnuat pcujcl asu n kcpc rlu a n 

pe ngi s ian tarnbahan uang per sed ia an ; 
D Surat pcr nyataun untuk ditanda ta ngani oleh Pcjabat 

Perigguria Anggurn.n/Pcr1gf',1ma Barang n ta u Pcja bu t Kun sa 
Perigguna Angg;11·Dn/ KLL;:t.8.::t Pengguna Burang yang 
menyatakan ba hwa uang yang dirninta tidak d ipe rgu n: .. aku n 

u nt uk keper luan sc lai n 'l'amba ha n Liang Pcr se d iaan saat 
perignju an SP2D; 

g) l.ampira n lainnyu. 

d. Penguj uan SPP- LS. 
Keterituan Pe mbnya ran mc la Iu i peiuLcbunun La ngs uru; (U~): 
- Pembayaran langsung kepada pihak ketiga berdasarkan kontra k 

dany atau aurat perintah kerja; 
- Belanja g:-.tji, tu nja ngan pcgawai dan pe ngh a si lun lain nyn ; 

Pengcluurun pcmbiayuan: 
- .Ju sn pelayanan keschatan. 

1) Perigajuau 8PP LS Haraug dan .Ja sa 
a) Atas da sa r pcrmohonan PPTK, bendahara pcngelua rR n 

mengajukan SPP-L~ Pungad aan Barang/,li11:,a ke pad a Pcjaba t 
Pengguuu Anggaran/Pengguna Bnra ng atau Pej abat Ku a aa 

Pengguna Angga re n r Kuu sa Pcngguna Ba ra ng rnelalui PPK 
SKPD, u n tu k pcmbayaran UiJnf~ muka a t a u pcmbuvurun 
ntus prcstasi pekc rjaun (lermin/MC) paling Iurnbar 7 (tuj uh] 
hari sejn k dite rima pcrmohonan pcrnbnyaran dari penycdia 
barang,' jasa: 

h) Kele ngkapun dok umen SPP-L8 mericaku p : 
(1) Surat pengantar SPP-LS; 
(2) sr-r LS; 

l ( 1-.:1 I U) 

hulan dan tidak digunnkan untuk mcmbiaya i pe11geluHran 
yang rnen u ru t ketentuan be rIak u harus dibayarkan dcngan 
SPP-Langsung (LS); 

c] .Iikn uunbuhan U~li(:, P"'' St-'1liaur1 lidak h:1bir.: di~LUHJium 
dalam l (sr.itu) bulan , maka s isa Turnbn ha n Uang harus 
disetcr kcrnbuli kc rr:ki:ning Kas Urnu m Dacrah pn du a k h ir 
pcr iode peri u iu taan ua11g per sediau n , kecuali : 
( 1) Keiziatan y;.mg pc laksunn annya melebih i 

kebutuhan satu un r uk digunakan uang b) Tambahan 
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cu k up; 
(h) Hcrita Acara Se rah Terima Bar a ng ' Ju::,a, berrneterai 

cukup; 
(i) Rcrlu.1 Acara Pcrnbnyaran, bermcterui cukup: 
U) Kui t ans i be rrue terui, nota/ Ia kr u r yang d ita rid a tangani 

pihak ketiga, diparaf Benda hara Pengcluaran, 
diketahui PPTK dan d isc tuj ui olch Pejabat P~ngguna 
Anggararr/ Pengauna Harang atau 1-'ejo..bo.t Kuasa 
PenP.,P,lJnH Anggarnn / Kua su Perigguna Bururig: 

(k) Sl.1rnt ,TArnlu:.u1 Bank ata u ynng dipcraarnaka» y:.·rng 
dike luarkan olch bank atuu lernbaga keuangnn non 
bank untuk pernbaya ran uang muka; 

(1) Suru t Angkutan/Konosemcn apabila pengadaan 
ba ra ng dilaksann kan di luar wilaya h k erja; 

(m) Foto/l,iJku/dok11menta8i 1ir1gkt\t kerni':ljlJi·rn/penyele~uiHn 
pr. kc rJ aan; 

(n) Surat pernbcritahuan poto ngun dcnda keter la rubu tan 
pekerjaan dari PPTK apubi la pckerjaa n mengalami 
keterlarn ha tan: 

(u) I'otongan iJA rnsnstek (potongan scsuni dengan kctentus n 
yaug bcrlakuj surat pemberitahuan .Jamsostek); 

(p) 8urut Perintah Kerjay Surul Perinrnh Mulai K~rju/Surat 
Pesanan (Purchase Ord~r)/Surat Pcrjanjian r Kontruk 
pclaksanaan Perigada an Ba rang/ J a sa; 

(q) Surat Pe rya taan tidak terlambat; 
(r) Beri ta Acara Pernbebas an Ta na h yang dibuat o le h 

PR n i Lia Pt: n gadaan tan ah; 

(3) Larnpiru n SPP-LS Pcngaduun barang/jaaa rnen cak up: 
(a) Nornor Pokok Wajib Pajuk; 
(b) Nornor Rckcning Ba n k Pcnycd in Baran~/,Jnsa pada 

Bank Umum; 
(c] Fukrur pajak (PPN ds n PPh) yong tcla h d ito nrlntung.ani 

wajib pnjuk: 
(d) Surnt Sctoran Paja k (~SP) SU1'al pernvatnn n Pejabat 

Penggunn Anggarany Penggunu Ba rang atau Pcjc1bat 
Kuusa Pcnggu1rn Angguran/Kuasa PcnP,t;I.Lilf.l Ba ra ng 
mengcnu: penorapan r~kn nan: 

(e) SLtr::11. 'Pe1j~1.njian Kerjasanur/Kontrnk antara pihak 
ketiga dengan Pcjabat Pcngguna Anggarari/ Pcngguna 
Barang a tau Pejabat Kuasa Pcngguna A nggaran / Kuasa 
Pengguna Bara ng; 

(t') Ber it a Acara Pernerikaaa n berrncte ra i yang 
d ita ndn rurigani oleh pi hu k kctlga/r~ka.nan ~:crln 
unsui pumtra pc mer+ksa ba rurig bcrik1Jl lamphan 
daflur bura ng yang dipcri k sa; 

Pe nyelcsaian Pckerjaa n , berme tcra i (g) Be ri ta Acara 



(s) SL1raL .Jurninan Bank Urnum r Lembaga Kc uungan yang 
d iru nj u k oleh Pe me rin tah untuk masa perne l ih ara an 
bagi pernbayaran yn.ng dilakukan sebe sar 100'}1.1 d ari 
n i la i ko n trak: 

(t) Untuk pr:mhnynrF111 sclain kepada pihuk ket ign , 
di lu rupir-i daftar nomlna tlf'. 

c) Surat Per nya t aa n y:·mR dttnndatanganl o le h Pejabat Pe nggunu 
Anggara11/Pengguna Bara ng arau Pejabat Kuasa f'cngguna 
Angga ra n / K uasa Pe nggu nn Burang yang me nvntakan bah w;1 

uarig ya ng dirninta tidak diperguriakan untuk keperlua n 
selain Pc rnbuyarn.n Langsung (LS). 

2) 11cnp,njunn SPP-LS Gaji dan T11r1jurigun Pcgawai serta 
Pcnghaxlla n La in nva. 
a) Pengaj uan SPP LS Caji Induk d ibua t ra ngk ap 3 dif amp iri 

dokumen sebagai bcrikut : 
( 1) Nornor Rekcning Bendahara Pe ngel uaran pada PT. Bank 

.Jatcng: 
(2) Dnft n r Rekapitulasi Pegnwa] hr.gc.1·ta Keluurganya; 
r3) Dartur Perbo.Iaa n r',:1ji bulan lalu dcr1g;.rn bulan bc rja ln n ; 
(4) Daft.ar Onji d sb un tuk para Pegawai; 
(5) Daft.ar Rincian Belanja dan 'l'unja nga n Pegawai 

Pembaya ran Gaji; 
(6) Rckap D,1fl("tr Gaji u n Luk bulan y8ng bersangkutan 

pergoloriga n / ruang. 
b) Pc r1 g;.1j uan SPP LS Bela nja l 'cguwn 1 Ga] i S u s u la n , 

Kekurangan Guji, Gaji Teru sun , Tu njn ngun .Jabata n 
dan Uang 01Jka Watat/Tewa s. dibuat ra ngkup 3 (t.igH) 
d ilumpi ri dokumen sebagai berik u l : 
(1) Nomor Re kenirig Bendahara Perigeluara n pada PT. Bank 

.Ia r.c ng; 
(2) Daftar Pcr1g:1r1 I nr SPP; 
(J) Dultur Rincian Pcnggunaan Anggurun Belanja Pegawai 

dcriga n rl i larnpiri : 
(4) Copy SK Capcg (dilegalisir); 
(5) Copy 8K Mu tu si [dilegu liair]: 
(6) Copy Surul Pernyataan Meluksanaka n 111Jgns (dilcgalisir]; 
(7) TF:m busan Sura r Kctcrangan Penghentian l1cm hnynr» 1, 

(SKPP); 
(8) Tcmbusa n Sur al Kctcrangan Untuk Mendapatkan 

Pernbaya ra n T'unjangan Keluarga (SKUM-PTK). 
c) Susulan Gaji karena dijatuhi hukuman dis.iplin dilampiri : 

(1) Copy SK Pangkat ter akh ir (dilegalisir); 
(:~) Copy SK h1Jk1,1mn11 diaiplin dari Walikotu (dilegalisir). 

d) Urr t u k Kekura ngun Gaji dilarnp,n: 
( 1) Copy SK ke nu ika n pangkat [dilegali sir}; 
(2) Copy SK Berkala [dilcgali si r]: 
(3) Copy daft ar gaji PNS yang bersangkuton sebclum naik 

dan daftar gaji setclah ada keriaikan yang dilegalisir SKPD. 
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e) Pcmbayaran Kekurangan Tunjangan ,..Jabatan dila mplrl: 
(1) Copy 8K ,J8hr.1L--H1 SI ru k l u ru l (dilegalisir): 
(2) Copy SK Jabatan Fungeional (dilegalisir); 
(3) Copy Surut Perrivataan Pclantikan [dilcga l isi r] ; 
(4) Cnpy thtflur gnji PNS yang bcr sangku tan ;:.;c be I u m n : ... ik 

rh~n daftar g~ji setelah cda ke n a i ka n yr.1ng rlilr:g:-ili:-:ir 
SKPD. 

I) Pern bavaran Tcrusan Gaji (dibayark:m seluma ···1 bulan) 
dilumpiri : 
( 1) Cupy Sural Keteranzan Kematian da ri K(';pf:l la Ke lu r~ h a n 

da n C::un::i.t (dih.'.gi:dbir); 
(2) Copy SK Pangkat Tcrakhir [d ilcgul i s i r}; 
(3) Copy Surat Nikah (dilegali~ir); 
(4) Polongan Juran Wajib Pegawai (!WP) se be s ar 2 %. 

g) Pembaya ra n Uang Duka Wafat (diberikan 3 kali gaji 
terukhir yang d itcr ima}, d ila m pir-i : 
(1) Copy Surat Ketcrangan Kuma t in n dnri KF.pnln 

Ku l u ru h a n dun Curnut (dilegaliair): 
(2) Copy Surat Kctcr a nga n ah li war is yang diketah ui oleh 

Kepala Kelurahan dan Ca.mat (dilegalieir): 
(3) Surat Kctcrangan Kernal ian dari Instalasi yang 

bersungkutan; 
(4) Copy SK Pu ngku: lernkhi1· (dilcr.;al1s1r). 

h) Pc mbuvu run Uurig Uuka Tcwa s [d i bc r-i ku n 6 kali gaji 
tcrakhir yang diterima], di la m pi ri : 
(I) Cnpy Surat Ke te ra nga n Kcmatian dari Kepa la 

Kel u ra h a n chm Ca mat (dilegalisir); 
(2) Copy Surat Kctcrangan ahli waris yang d ikctuh ui 

o lc h Kepalu Kelurahan dan C:':!rr1:~1 (dile;p.,;ili~ir); 
(3) Sumi KF.te1·angan Kcrna tia n d a r i TnstHnsi yang 

bcr sangku tan; 
(4} Copy 8K Pangkat terakhir (dilegalieir): 
(5) Copy SK dari Badan KeµegawHiHn D:-H~n~ h a tau Pejabat 

l a i n yang d it unj uk dalam lingkungannya (clilegaliRir); 
(6) Samhil mF:11111-iggu point uo.S) diu t n s serncntara d apat 

iw.:us .. ij uku n Uung Dul{o/Wafat. 
3) Pcngajuan SPP LS i\SKES dib1J:"II rungkap 3 (tiga) dllampiri 

dokumcn se baga i berikut : 
a) Surnt P~ngantar SPP; 
b) S'ur a t Permintaan Pcmbnyaran; 
c) Reka pit ula ai Daftar Gaj i. 

2. Pcricr-bi tun SJJM. 
a. Scriap SPP yang memenuhi pcrayaratan dinyatakan lerigka p darr 

su h , a k a n dibuatkan Rancangan 8PM oleh PPK-SKPD seli-u1ju.lnya 
dimintakan tanda tnng:;in Pejabat Pengguna Anggaran/ Pengguna 
R:-irRng atau Pejabat yang diberi wewennng meriandatangani SPM. 
Pcnc rbitu n SPM paling lurnu 2 (d ua] ha ri kerja terhit.ung scj~-i.k 
d i.te rurur nyu SPP; 
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h. Apa hila SPP dinyatakan tidak lcngkap, PPK-SKPD akan menurbi tkan 
Surat Pe nolakan Perie r bitan SPM yang ditaridatangani oleh Peja bar 

Pengp,una Anggaran z Pe nggunu Barang at.au Pcja bn t yurig diberi 
wcwcnarig mc nanda tangaui SPM dun selunjurriya dibcrikau kc pad a 

Be ndn hnr-a Pcngcluara n untuk d ilak ukun penyempurriaan. 
penolaka n pcncrbitan SPM paling lambat 1 (~Ht.u) h a ri kr.r:j~ ~e.iak 
8PP dit.cr-ima; 

c. SPM y:":lrq-•, 11-d;ih diterbitkan, untuk selanjutnya d iuju ku n kepudu 
DPKAD un t.u k perierbitan SlJ2U; 

d. Penatauaahauu peng~lunnm pcl'inti.i\h mcrnbnyn r ~i":h:·q~~.irr1::i..11i;1. 

d imak sud dilaksunakan olch PPK-SKPD; 
e. Sctcl a h tahun anggaran berakhir, Pejabat Pengguria /\nggaran/ 

Pe ngguna Barang dilarang menerbitkan SPM yang membebani 
tahun anggarun berk e naa n: 

f. Pcrnbayarun ata s bcba n anggaran bcla nja daeruh di la k ukan 
dcnga n p<~r1~rbjtm1 Surat. Perin Luh Mernbayar (SPM UP/SPM 
OU/SPM TU clan SPM-LS); 

g. Pener bita n SPM-UP/SPM GU/SPM-TU. 
1) PPK~SKPO mcricr ima Sl-'1-'-UP/SPP-GU/SPP-TU yang diajukan 

o lc h ll~ndHhn.rn Pe nge lu a ra n ; 
2) PPK-SKPD meneliti kelengknpan dokumcn SPP-UP / SPP- 

U U / SPPTU; 
3) PPK-~KPO mt:w.:::i.Lal. SPP 01-'/t;PP-UU/SPP-T'U yang ditcrima 

ke da larn register SPP-UP/SPP-GU/SPP-TU; 
4) Jika kele ngkapan d o ku rne n SPP-UP/SPP-GU/SPP-TU 

dinyatakan kngkap dan sah, PDK-SKPD rnenyiapkan SPM- 
UP/SPM-GU /SPM-TU unluk d itn ndutunguni olch Pcjabat 
Pcrigg una Arq-mttra11/Pcnggt1ni1 R;1rn111~ atau !1CJUhnt y~rnp; 
diberi wowcnang mc naridu rrmgn nt ~PM; 

h) HBtH~ waktu an tara pcncrirnaa n SPP UP/SPP GU/SPP- 
TU/SPP-LS rla n perierbitan SPM-UP/SPM- GU/SPM-TU/SPM--LH, 
scla mba t lam ba.tnyu 2 (dua) hari kerja; 

n) .Jika kelengkapan dokumen SPP UP/SPP-OU/SPP TU 
d inyu lu ku n tidak lcngkap dnn/o.tau tida k !-:ah, m.i kr: PPK 8KPD 
mcnolak llntuk rrn.'.rll .. .rbitkan Sl-'M lJP/SPM-CTJ/SPM TU dn11 
se lanj utnya r n erigern ba.li kan SPP-UP/SPP GU/SPP-TU paling 
la m bat 1 (satu} hur i kerja tcrhitung sejak diter imanya 
perigaj ua n Sflfl kep(l.da b errd a h a ra pr:rig~hL'=tran L111tuk d ile ngku.pi 
c . Ian dipcrbaiki; 

7) Pcj a ba l Perigguna Anggaran/Pengguna Bar a ng a ta u Pej a ba t 
yang d il x.r i wewenang menunuutunguni SPM mcncrbitkan [,PM 
UP/SPM-GU /SPM-TU paling lambat 2 (dua) ha r i kcrja 
terhitung seja k diterimanya pengajuan SPP-UP/SPP-GU/SPP 
TU yang dinya takan lcngkap dan sah ; 

8) PPK-SKPD rriencatut pcrrcrb itar; SPM-UP/SPM- Gll/SPM- 
TU yHng d ite rima ke d alam Register l-'enP.rhit8n SPM; 

9) PPK-SKJ-11) mencatat pt~rn.llnknn SPM-UP/SPM-GU/SPM-TU 
yR ng diterima kcda larn Regifit.cr Pe no lokan SPP; 
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anggaran berkenan. 
4. Penggunaan Dana 

a. PPK-SKPD mencrima SP2D (Iernbnr 2) yang dibubuhi cap telah 
ditcrbitkan SP2D tanggal dan namor; 

b. PPK-SKPD rncncatat SP2D yang diterirna dalarn register 8P?.D; 
c. J-'PK-SKPD rnenycruhkun SP2D ke Bcndah.rrn Pengcluaran; 
d. Bendahara Pengctuaran mAnr~:·d"\l SP2D yang dircrirua kc da.11:"t.111 

register SP2D; 
e. Benda hara Pengeluaran (ntau pihak ke tiga) rnunerima trarrsfcr uang ke 

rekeningnya dari PT. Bunk Jatcng; 

u n tuk J)PKAD ke 10) SPM-UP/SPM-GU/SPM-TU dikirirn 
acla njutnya diterbitkan SP2U. 

h , Perte rb itu n SPM LS 
1) Pembaya run scbagui SPM-LS u nt u k : 

(1) Pembayaran Iangsung kepada pi hn k ket iga berdo sarkan 
kontrnk duny atau surat p~rintah kerja; 

(2) Belanja guji, tunja ngan pegawai dan penzhusilan la in nya: 
(3) Pcngcl uarun pemblayaan; 
( 4) .J usu pe 1 ~y:=t. r t an kene hn t n n , 

2) PPK-SKPI) rncncr ima SPM-L~ baik u nt uk Pe nguduan 

Ba rang/ .Ja sa muu pu n hr.lanja tid a k langsung dun pcngcluara n 
pern biayuan yang diajuka n olch Beridahara Pengeluaran: 

3) PPK-SKPD merica ta t SPM-LS yang d iterirna ke d a lam Register 
SPP; 

4) PPK-SKPD meneliti k~l~ngkapaII dokumcn ~PP-LS. .Jikr: 
kelcngkapan dokurnen SPP-LS dinyatakan lengkap d::-m Bah, PPK 
SKPO menyiapkun SPM-LS untuk ditandatangani oleh Pcjabat 
Pengguna J\nggaran/Pengguna Barang atau Pejabat yang dibcri 
wcwcnang untuk inenandatangani SPM; 

5) .Jika kclengkapan dokumen SPP-LS dinvatakan t idnk Iengkap 
diln/MAll tiduk snh , m:_~ki.t PPK 8Kl1D mcriolo k ur.tuk mcnerbitkan 
SPM-LS dun sclanjutnya mcngernbalikan SPP-LR paling Iambat 1 
(satu] hari kerja terhitung sejak diterimanya pcngajuan SPP 
kcp,H1H bendahura pcngeluaran untuk dilengkapi dart dipcrbaiki; 

6) Pejabat Pcngguno Anggaran/ Pcnggun;~ Burang atau Pejabat yang 
dibcri wewenang menandataugani SPM rnenerbitkan Sl-1M-l .S paling 
larnbat 2 (dua) hari keria tcrhiturig sejak direrimanya pengajuan 
SPP yang dinyatakan lengkap dun Rah; 

7) PPK-SKPD mencatat penerbitan SPM~LS kc dalarn Register 
Pcnerbitan SPM; 

8) PPK-SKPD mencata penalakan pcnerbitan SPM LS yang diterirna 
ke dalam Register Penola kan SPM; 

9) 8PM -LS dikirirn kc OPK.AD urn 1Jk sclanjutnys rlitcrbitkun 
8P20. 

~1. Butas waktu Penyarupaiun SPM untuk penerbitan SP2D. 
a. Pcnyarnpaian SPM untuk penerbitan SP2D Gaji sclarnbat- larnbatnya 

tariggal 10 sebelum bulan berkenaan; 
b. Pada akhir ta h uri anggarn n, pcriya mpaia n SPM GU(TU) urituk 

pcncrbitun SP2D selambat-Iurnbatnya tanggal I (J Dcsembor f.i71.h1.Lil 



f. Bendaha ra Penge.Juaran rnencatat transfer/ pcnr.r! m;1H1, kas kt: dalum 
buku Kus Umum di sis! Penerimaa n; 

g. Bendahara Perigel uaran mcncatat ke dalam buku 
Simpanarr/Bank ( jika perribebanan uang pcrscdiann I f,Rnti uung dan 
tambahan uarig dan tarnbah uane persediHan ); 

h. Bendahara Pcngeluaran rncncatar pengelua ran kc dalam buku kas 
umum 01 ~1R1 pi-ngeh.u.uuu; 

1. Ht'nci:1 hrtr,'\ pcngcluarun mcncutut pct'lgr;lw-:11:-111 kus kt: dH I Rm buku 
kas umurr: dun buku panjar, jib-1 uang yAng dikeluarkan belurn 
discrtai bukti transaksi: 

J. Bcnduhara Pcngeluuran mcncatat pcmotongan dan penyetora n pujak 
kt'. dalam buku pajak. 

,Jika aJ.1 Hendahara Pengelua ra r, P,'.m ban tu : 
a. Bendahara Pcngeluaran uicnyerahkan uang muka ker:ja/panjar k~p:·Hfa. 

Benrlahara Pengeluaran Pernbuntu; 
b. Bendahara Penqeluaran Pembantu rnenerima uang dan mencntat 

dalarn huku kas pengcluaran pcmbantu di sisi penerimaan; 
c. Bendahara Pengeluaran Pernbantu mencarat perigcluaran kRR kc dulum 

buk u kas pcngclunran pcrnbn nt u di sisi pengeluaran. 
S. l-'eitauKgungjawab.H1 Penggunaan Dana. 

a. Benda hara Pen gel uaran sccara ad ministratif waj ilr, 
mempertanggungjnwabkan pcngguriaan duna UP(GU(TU kcpadu Pejabar 
Perigguna Anggaran/ Pengguna Barang mcla lui PPK SKPD paling 
larnbat tanggul 7 bulan berikutnya; 

b. Dokurnen yung digunakan dalarn rncnatuusuhakan 
pcrtanggungiawaban pengeluaran rnencakup : 
1) Register Pe ncr ima.an Ln porun Pcrtanggungjuwaban Pcngeluaran 

(SPJ); 
2) Regi ster Pcngesaha n Lapo ran Pertanggungjawaba.n Pe ngcl un ru n 

(SPJ) ~ 
3) Surat Pcnnlakan Laporan PcrU...1ngHungjaw:1bnn Pcugcluuran (SPJ); 
4) R~gi:",dcr Pe no la k a n Laporau Pcrl:111r,m1.tn.~i:tw~hr~n l-'eugc11rnran 

(SP,J); 
5) Register Pen utupan Kas, 

c. Dok u men In por an pertunggungjawaban me nca k up : 
1) Ruku K:rn Urnurn ; 
2) 'R111gka~;u11 l1i:ngelul'.Hl'.Ul per riw.:ian o bvck ynrq~ diecrtn i 

d e rrgu n buktt-bu k t t pl:.-'ngelui=.ir:-1n vang ~;.d1 ,eo1,Las pi:i:nt~i--du~--tL'i.Ul rJnrl 
setia p rincian obyck yang tercantum dalarn ringkasan 
perigeluaran pe rirician obyek dirna kaud ; 

3) Buku a tas penyetoran PPn / PPh ke kas negara; 
4) Register Pe n u tu pa n Kas. 

d , Buku ka s um.um d ltu t.up se hap bulan d engan mcnge ta hui clan 
peractujuan pcjubat Pcngguna Angg~t':~ri/ Pe ngguria Bu rung; 

e. Dularn h al Ia poran per tanggung jawaban Lelah se sua i , Pejabat 
Penggunn An gga ra n / Pe ngguna Bura ng mcne rbitkan surut 
pcngesaha n lapo ra n perta nggurig jnwaba n ; 
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:~. Pergcsc ran a n Iu r o byek bc Ia nj» d a la m jc n i s belanju dilakuk11n 
o..tas pcrsetujuu n Sekrctaris Dac ru h; 

4. Pergcscran anggaran dirna ks ud angka 2 dan ~1 d ilakukan der1gan 
cara rne ngubah Peraturar, Waliko ta ten tang punju bar an APBU 
sebagai d a sa r pela ksariaan , u nt.uk se lanjut nya dionggarkan dularn 
ra nca ngnn peraturn n ducrah te nt a ru; per ubah a n APHD~ 

obyek belanja 
DPKAD selaku 

cJ i hindari 1, Pergcseran H nggaran seda pn I mungkin 
mewujudknn kon sisteuai pcrcncuriaan 
pelaksanaarmya; 

2. Pergeseran antar rincian obyek bclanja dalarn 
bcrke naa n dapat dilakukan ata s persctujuan Ke pu la 
PPKD; 

C. PERGESERAN ANGGARAN. 

f. Dalam melakukan verifikasi .uns laporan pcrtauggungjawaban yHng 
disampuikan , PPK SKPD berkewajiban : 
1) Mcneliti kclengkapan dokumen laporan pertanggungjawaban dan 

kcabsahan bukti bukti pcngcluaran y,-irlg dilampirkan; 
2) Meng-uji kcbcnaran perhituncan nrns p1:n~clu:1rrui per rincian 

0hy~k yauJJ. tcrcantum dulurn ringkasan per rincian obyck: 
3) Mer1gh1lung perigenaan PPn/PPh per perincian ubyek; 
11) Mcriguji keberia ran sesuai deugan SPM dun SP2D yang ditcrbitkan 

periode sebelumnya, 
g. Dokumen pcudukung SPP-LS dapat dipersurnakan denga n bukti 

pcrtunggungjawaban ata s pengeluaran pembaynrun bcban langsung 
kepadn pihak kc1 iw1i 

h. Bendahara Pengeluaran pada SKPD wnjib mcmpertunggungjuwabkan 
sccara Iungsiona I atas pengelolaan uo.ng yang menjadi (anggung 
jawabnya dengan mcnyampaikan laporan pert anggungjawaban 
pengeluaran kepadn DPKAD paling lambat langgal 10 bulan 
bcriku t.nyn; 

i. Penyampniun. pcrt.mggungjawnban bcmluhara . pcngeluaran secara 
Iungsional di In ksanabm setclah di terbitka n surat pengesahan 
pcrtanggurigjawabnn pcngcluaran ulell Pejabat Perigguna 
Anggararr/Pengguna Harang; 

j. Pcjabat Pengguna Anggaran/Pengguna Barang melakukan 
pemeriksaun kas yang dikelola olch Bendaharu Pengcluarun sekurarig 
kurangnya l [satu] kali dalarn 3 (tiga) bulan; 

k. Bendahara Pengcluaran melakukun p~rn1:rik::;a~u, k;.·i~ yang dikctota 
Bendaha ra Pcnge: uaran Pernbantu sekura ng- kura ngnya 1 (~i1 tu) 
kali dalarn :3 (tiga] bulan; 

I. Berrdaha ra Pengeluaran yang mcngelola belanja bunga, h iba h , 
bantuan soaial, belanja bagi hasil, bantuan kcuangan, bclanja 
tidak tcrduga dan pembiaynan mclnk ukan penutauaahnnn scsuui 
dcngan kc Lent 1Hl11 pcral uran perurid~mg-unrJ;mg::=i.n; 

m. Peugisiun dokurnen penatausahuan Bcndahara Pengcluarun daput 
menggunakan aplikasi kornputer danj atau alat clektronik lainnya. 

u n t uk 
dun angga r n ri 



Hibah ada la h pern ber ian uang/barang utau j;~i-;;1 dnri pc mer in tah 
daerah kepada pcrner intah u t.nr: pcrncr-in ta h dac ruh Iain nya , peru sahaan 
duerah, rna sya ruku t dan organ isusi kerna syarakatan, yang secara spesifik 
tclah ditetapkan peruntukannya, bers ifat tidak wajib dan t.irla k rnengikat, 
serta tidak scr:ara terus mener us yang bertujuun unruk rnerrunjang 
pcnyeleriggaraan urusan pemerintah daerah 

Pcmcr int ah Duerah dapnr rucrnber ika» hibn h scauai dcuga n 
kcrnampuan kP.U0.11gan dnerah setclah mernpt-iortt.o akan pernerruha n 
belanja ur usa n wajib, Pernberian hiba h ini di tuj uk a n untu k mcnunjang 
pe.nca pa in n easaran program (Ian kegiatnn pcrnerintah daern h dcngan 
mempcrhatikan asas keadilan , kepatutan, rasionalitas, d an manfaat un tuk 
masyarakat. 
Kr itcr in Pernbc riun Hibu h : 
a. Peru n tukkannya sccura ~pc8ifik telah d it ernp kari: 
11. 'I'ida k wajib, tida k mengikat d a n t ida k tcrus me ner us setiap tahun 

anggaran, kecuali ditentukan lain oleh peraturan perundang 
undangan; rlan 

A. BELAN,JA HlHJ\H. 

lV. TATA CAl~A PENYALURAN UAN PER'rANGGUNGJAWABAN UELANJA 
IIIDAH, BANTUAN SOSIAL DAN BANTU/\N KEUANGAN. 

5. Tata earn pergescran belanja a n l nr r incia n obyek hulu nj a dala m 
obyck belunja bcrk en aa n di lak ukan deriga n keterituan sebagai 
bcr ikut : 
a) Kcpala SKPD rnengajukan perrnohonan untuk mclak ukun 

pergeseran a ngga ra n kepada Walikota rnela lui PPKD; 
b) Pc ngaj u an pe r nro ho n a n pergcsernn dilakukun pencliuun dun 

perigkaj ian olch Tim Perigkaji: 
c) Hasil pe nr.l il i;rn pe ngkajla n menjudi bs han perti111li:-1rq_~~n 

! H: rxe t uj ucn PP Kn; 
d] 8KPD yarq.~ telah rneridapa t p1'.r!';etujt1an pergcsct'iln wujib 

me mforrn ulaaikan ke d a la m DPPA-SKPlJ. 
6. Tata cara pc rge se ra n nngg~ran an tar obyek be lanja dHla111 jeni s 

bcla nja be rke naari dilakukaan dcngan kctcntuan sebagai berikut: 
a) SKPn rne ngaju kan pcrmohonan perge se rau r1nggaran kepudn 

Walikula melului PPKD; 
b) Pengajuan perrnohonu n pergcserun dilakukan penclitian d an 

perigkaj ian olch Tim Pe ngkaji: 
c) Hasil penclitian dan perigkajian rnenjadi ba han pertimbangan 

per serujuan Sekretaris Duerah ; 
d) SKPD ya ng Lelah me n d apa tk a n persctujunn pcrgcseran wajib 

mernrorrn nlasik .. an kedala m DPPA SKPD. 
7. Pe rge se ra n anggn mn antar unit orgunisaat, an tar kegiatan da n 

an tar jenis bclanja dapat dilakukan dcngan cara merubah 
peraturan daerah ten tang APBD; 

8. Pcrgeseran a nggaran tidak d s pat d ilaku ka n setclah Pcra tu ra n 
Dae rah tentang Per ubah an AP8D ditetapkan. 
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c, Mcmeriuhi per-syar-ata n perierima h ibah. 

Hi buh dapat d iber ika n kcpada : 
a. Pcmerin tah. 

Llibah kcpada pemerintah rl iberikan kepad« sut uan kerja dari 
kemcntrian/le111haf~n p¢mcrintah non kcmentr is 11 y~mg wilayah 
ke rja ny a beruda dalam ducr:-th t.H.:'rSCll"J.gkul:-in 

b. Pcmc rintuh Dae ra h la i n nyu. 
Hlbah ke pad a pc me rin l a h dacra h lainny» dibcrikan k e pada 
daerah utonom baru hasil pemekaran dacrah scbagai mana 
d iamarie tkun pcraturun pe r'u udurrg- undangan. 

c. Perusahuan Daern h. 
Hibah ke pud a pcru sahaa n ducrah d iber i ka n kepada R~1dan Usn h» 
Mil i k Daura h d a ln rn rangku pcnr.ru sun h iba h yang d ircrima 
perner in tuh dacrah dari pc meriritah seauai dcrigan ketcnruun 
pera turan perunria ng- unda ngan. 

d. Masyarakat. 
Hibah kcpada rnnsya rakat dibcriku n kcpad a kclo mpok orang yang 

mernil iki kegiata n tertcnlu cfa la m bidang pere konom ia n , peridid ik a n , 

kesachntun, kc:)gamaan, keseriian , udat is tiud at , d a n kt:":olahn-J~r.1Hn 
non-profesionu! rl~ng:an per syaratan pnling scd ikit ; 

Merniliki kepe ngu rusan yang jclas: dun 
Berkedudukan dala m wilavah admin istruat pcrne rin tab daerah 
yang bcrsangkutan. 

e. Orga nisa si Ke masyarakata n. 
Il ibuh kcµ:.Hla organlsuai kcrnasvaraku t-m diber ika n kcpado organ isaui 
rns syarakutn n y:..u1g d ibcn l u k berdasurkan perut ura n peruudaug 
uridangan dcnga n per syarat.a n paling sedikit ; 

Tclah tc rd aft.ar pada pemerin Lah daerah seternpat paling sekurang 
kurangnya 3 tahun, kecuali diteritukan lain oleh pcra tura n 
perundang-undangan; 
Berkedudukan dalam wiluyah ad min ist.raai pcmerintah rlaerah 
yang bersungkntau: dun 
Merni liki sckr eta r in t tctap. 

Penganggaran Hibah 
a. Pcmcrintah , pemerintah dacrah Iainnya, pcruse haa» daerah, rnaaynrukut 

dan organisasi kcmasvnrnkatan dapat rnenyarnpalkan usulun hibah secara 
tertulis kepada kepula dacruh: 

b. Kepal~ duernh mcnunjuk SKPD terkait urituk iuclakukan cvaluasi usutun 
terscbut: 

c. Kepala SKPD tcrkait menyampaikan hasil evaluasi berupa rckomendasi 
kepada kcpala daerah melalui T'APD. 

d. TAPD mernbcrikan perl imbangan alas rekomcridasi tersebut eesuai 
dcngan priorita« dan kernampuan keuarigan dacruh. 

Pemcrintah, perneriritah dacr ah lairmya, perusahaan rlaeruh, 
masyarakar dan organisasi kemasyarakatan dapat menyarnpaikan ueulan 
hibah secara tertulis kepada Walikota. Walikota menunjuk SKPD terkait untuk 
mclakukan evaluasi usulan tcrscbut, selunjutnya menyampaikan hasil 
evaluasi berupa rekorneridasi kepada kepala daerah melalui TAPD. 
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tAPD mernberikan pcrtimbangan atas rekomendnsi scsuai dengan 
prioritas dan kemampuan keuangan daerah. Rckomcndasi kepala SKPD clan 
pertimbangan TJ\PD menjadi dasar pencanturnan alokasi ariggaran hibah 
dalam rancaugun KUA dan PPAS. 

Pen Cfl n tn rn .::\,11 i:lluk~i:.:i ~ n gen. ran me I 1 p11 j i . 
a. Anggaran hibah berupa uang dicanturnkan dalarn RKA-PPKD dan 

dianggarkan dalarn kelompok bclanja tirlu k langsung, jenis belanja 
hihah, obyck dan rmciun obyck bl":li:rnj~t berkcnaan pada PPKD. 
Pelaksanann anggaran hibah berupa uang berdasarkan aras DPA-PPKO. 

b. Angg~ran hibah berupa hiirnng atau jasa dicuntumknn dalarn RKA-SKPD 
dan diar1EP,nrkan dalarn kclornpok belanja langsun~~ .Y(l11g 
dilorrnulasikan kedalam program dan kegiata n, yung diuraikan 
kcdalam je n is belanja barang dan jasa, obvek belanja hibah barang clan 
jasa berkenaan kcpada pihak ketiga/ masyara kat, dan rincian obyek 
belanja hibah barang utau jasa kcpada pihak ketiga/ masyarakat 
berkenaan dengan SKPD. 
Pelaksanuun angguran hi ha h bcrupa barung atau jfl r-1~ bcrdn ~fl rkan 
atns DPA-SKPD. 

RKA-PPKD dan RKJ\-SKPD menjadi dasar penganggaran hibah dalarn 
APBD sesuai peraturan perundang-undangan. 

Dalarn rincian obyek belanja hibuh dicantumkan n-rrna penerima dun 
besaran hibah. 

Set.ia p pernbcrian hihnh dituangkan dnlnm Naskah Perjunjian 1 Iibah 
Daerah (NPHD) yang ditandatangani bcrsarna oleh Walikota dan 
pcnerima h ibah. 

NPHD paling sedikit memuat kcterituan menge nai: 
a. Pern beri dan penerimu hi bah; 
b. Tujuan pemhcrian h ibrrh: 
c. n~~rirau/rincian pcnggunaan hibah ynnp, akan c11t~rim .. 1; 
d. Hak dan kewajiba n; 
c. Tata cara penyaluran/penyerahan hibah; dan 
f. Tata cara pelaporan h ibah . 

Walikor» dapat menunjuk Pejabat y~ng diberi wewenang untuk 
rnena nrtatanga rd NPHD. 

NPITT) diuindntangani t1ld1 Walikota atnu Pcjubat yang ditunjuk dan 
pencrirna hibah dcngan pendclegusin n pen and a tanganan sccara berjcnjang 
se bagai ber ik u l : 
a. Penyaluran hibah diatas Rp. 200.000.000,- (dua ratus juta rupiah) 

ditandatangani oleh Walikota; 
b. Penyaluran hibah diatas Rp. l 00.000.000,- (serarus jurn rupiah) 

sampai dr:r 1p,:m Rp. 100.000. 000,- (dua , :J l us juta rupia ti) ditandatangan i 
oleh Sckretaris Daerah; 

c.:. Penyaluran hibah sampai dengan Rp. 100.000.000,- [serutus juta rupiah) 
ditandatangani oleh SKPO/Unil kerja yang ditunjuk, 

Walikota rnenetupkan daftar pencrima hibah bescrta bc sara n uang atau 
jenis burung atau ja~a yang akan dihibahknn dcngan kq11.1tusan Walikotu 
h(:rdasorknu p~1~atui.:rn dac:rnh tcnlung APBD dan pcruluran WalikuLH 
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~calisasi hibah dicantumkan pada lapomn keuangan pemcrint8h 
daerah dalam t:-:1h1m Hnggaran berkenaan. 

Hibah bt:nJpH barang yung beh.u:n diserahkan kepi-idn penerirm.1 h;bah 
sampai dengun nkhir tahun angg~r:rn berkcnaan dilaporkan ~~cbagai 
persediuan dalam neraca. 

oJeh penerima 

tcrkait. 
b. Penerima hibah bcrupa barang ata u JHHH menyampaikan laporan 

pcnggunaan hiba h kcpada kepala daerah melalui kcpala SKPD terkait. 
c. Hibah berupa uanz dicatat sebazai realisasi jcnis bclanja hibah pada 

PPKD dalam la h u'n anggarau berkennan. 
d. Hibah berupa barang atau jasa dicarat sebugai rcalisa si obyek belanja 

hibah pada jcnis belanja barang clan jasa dalarn program dan kegiatan 
pada SKPD terku.it. 

Pertanggungjawaban pcmcrintah daerah atn s pemberian hibah meliputi: 
a. t.Jsulan dari cnlori penerima hibah kepada kt":p;-:ila daerah; 
b. Kcputusnn kP.pAl~ dacrah t.~ntflnc pcnctupun dnftar pcnc.:rirn~t hibah: 
c. NPHD; 
d. Pakta in tegr ilu s dari pcncrirna hibah yang menyatakan bahwa hibah yang 

ditcrirna akan digunakan sesuai clengan NPHD; dan 
e. Bukti trn n sfer uang atas pernberian hi bah berupa uang atau bukti serah 

tcrima bararig ' jasa atas pern berlan hibah bcrupa barang/jasu. 

Penerima hi bah bertanggungjawa h seca. a formal rl~ n ma.tcriul n t.n ~ 
penggunaan hibah y~ng diterirnanya. 

Pcrtanggungjawaban perierirna hihah meliputi: 
a. Laporan penggunaan hibah; 
b. ::-;urat pernyataan uuiggung jawab yang mcnyatakan l);1hwtt hibah yang 

diterirna 11:lah digunakan ~exuai NPllU; dnn 
o. Bukti bukti pengdLLamn yHng Icngknp Cl8.n ;,-,;;-:ih sesuai pc1;-:tlLU'UI1 

pcrundang-uridangan bagi penerima hibah berupa uFJng atau salinan 
bukti serah t.erirna barang/jasa bagi perierima hibah berupa 
barung zje sa . 

cl. Pertanggungjawaban disampaikan kepada Wulikota paling lambat 
tanggal JO bulari .Jan uari tahun anggaran berikutnya, kecuaf ditentukan 
luin scsuai pcraturan pl:nmdung- uridungan. 

e. Pertanggungjawaban disimpan dnn dipcrgunakan 
hibah sclaku obyck perneriksaan. 

teritang pcnjabaran APHO. Daftar pcnerima hibah ter sebut mcnjadi dasar 
penyalururr/ pcnycrahan hi bah. 

Penyaluran/ pcnyeruhan hibah dari pernerintah d;"J,erah kepada 
penr.rirn» hibah dilakukan serelah penandatangunun NPHD. Pcncairan hibah 
dalurn bcntuk uang dilakukan dcngan mekanisrnc pembaynrnn 
langaung (LS). 

hnrus ht hn h Pengadaau l ,:-i r:-mg dan jasa dalam ranzko 
berpedoman padn per-at ur'an pcrundang undangan. 

Pelaporun dun P1:rtHnf~r-;ungj~wnbnn Hibali. 
a. Pcncrirna hibah bcrupa u;rng menyampaikan laporan penggunuun 

hibah kcpada kepala dacrah rnela lui PPKD dcngan tcmbusan SKPD 



Bantunn sosial adalah pcmh~r,nn bani 1J.:.1.11 ber1..1f.J1J wmr,/h::m .. mg (hni 
pcmerinrah duernh k,:p.:.\dt:i iudividu, keli.i::i.rga, k~l(111q111k d~m/nt.Au 
rnnsyarakul yang ~il'alnya tjdu k secara terus rncn~rLLs clan selektif yung 
bertujuan untuk melirnlungi dari kemungkinan terjadinya reeiko soaial. 

Pernerintah daerah dapat mernbcrikan bantuan sosial kepada 
anggota/ kelompok masyarakat sesuai kemarnpuan keuangan daerah dan 
dilakuku rt serr+ah rnern prioritaeko n pcrncrruhan lx~l::t.r iju urusa n wajib dcugun 
mernpcrhnt ikari asas keadilan, kepatutan, raeionalhus dan rnunluat urituk 
rnn s yaraka t., 

Anggota/kelornpok masyarakat penerirna bantuan sosial meliputi: 
a. Individu, keluarga, dan/ atau masyarakat yang mcngalami keuduan yang 

tidak st.abil sebagai akibat dari k risi s sosial, ekonorni, politik, bencana, 
atau Icnomena alam ugar dapa: merncnuhi kcburuhun hidup minimum; 

b. Lembaga mm pemcrintahan bidung pcndidikan, k,::::t.gi.-urnrnn, r18.n bid .. 111~ 

luin yang berperan untuk melindungi individu, kelompok, cfan/at~tu 
masyarakat dari kcmungkinan terjadinya rcsiko sosia l. 

I'emberia n bantuan sosial kcpada anggota/ kelorn pok masyarakat harus 
rnemeriuhi kriteria paling scdikit: 
a. Selekrif'; 

Rahwa bantuan ~.osioJ ha nya diberikun kcpada calon pcnorimn 
yang d ituj ukan un t.uk mclind ungi dari kcrnungki n:-n1 resiko S<">sinl; 

b. Memenuhi persyaratan pcnerima bant uan, yaitu: 
- Merniliki indcntitas yang jelus ; 
- Bcrdornisili dalarn wilayah administratif pemcrintah daerah berkcnaan. 

c. Bersifat sernentarn dan tidak terus mener'ua, kccuali dalarn k~rirlHan 
ter l1.:uLL1 dapM berkelunjutan: 
- Kriteria bersifat sernenta ra dun tidak terus mencrus diartika n 

buhwa pcmberian bautuan sosial tidak wajib dan tidak haru s diberikan 
st-:1 iap tahun anggaran. 

- Keadaan tertentu dapat berkclanjutan diartikan bahwu bantuan 
sosial dupat dibcrikan seliup tahun anggarun ~4~1mpai penerima 
buntuan tclah lepas duri resiko sosiul, 

d. Sesuai tujuan pcngguriaan , 
Kriteria sesuai tujwm penggunaan bahwu tujuan pemberian bantuan 
sosial rneliputi: 
1) Rehabilitasi sosiRl; 

DilujukHn untL1k memulihknn dan meng~rnhangkan kernampuan 
scscorarig yang mengala1ni uisfungsi ~usiul agar dapat melaksimHk8.n 
fungs1 sosialnya secara wajar. 

U. DELAN.JA BJ\NTUAN S081AL 

Rcaiisasi hibah bcrupa barang dan/ at au jasa dikonversikan sesuai 
siandar a ku r I tunsi pcrnerintahan pada lapora n realisasi i:mggaran dan 
diu rigkapknn pada catata n n I H !-,\ laporan kr:u:;t.n~\,u1 dulo m pcnyunu nrJ, 1 laporan 
kcuangan pc rnerin tah daera h. 
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b. Walikota mcnunjuk SKPD tcr ka i t untuk rnelak ukan evaluasi u sulan 
tcrtulis. 

c. Kcpala SK ~I) terkait u1< .. .nyarnpaikan hn ail evnf uaai bcrupa rekomendasi 
kcpada Wulikota mclalui TAPD. 

d. TAPD mernber'Ika n pcrtimbangan atas rekorncndasi sesuai dcngan prioritas 
dan kernampuan keuungan daerah. 

e. Rekornendaei kcpala SKPD dun pertimbangan TAPD mcnjad i dasar 
pencantuman alokasi anggaran bamuan sosial dalarn rancangan KUA da n 
PPAS. 

f. Pcncantuman alokaxi anggarau scbugaimana d imaksud pada ayat 
(2), rneliputi anggaran bantuan sosial berupa uang dan/atau barang. 

g. Bantuan sosial berupn uang dicantumkan dalam RKA--PPKD. 
h. Bantuan sosiRl bcrupa barang dicantumkan dalam RKA-SKPlJ. 

rnenyumpaikan usulan tertulis kepuda 

2) Pcrlindungan sosinl: 
Dit.ujuknn untuk mencegah dan rrn:ri:mgnni rcsiko dari gun\";8,ni;,:\n 
dan kcrentanan sosial seaeorang, keluarga, kelornpok masyarakat 
agar kelangsungan hidupnya dapat dipenuhi scsuai dF.ngan 
kebutuhan dnsnr minimal. 

~1) Pornbcrdayaan sosicl; 
Ditu ju k~J II ur, tuk rnenlndlk» n :-:~:-:1 :11r:H18 ntau kelompok rr1:.ti-:y:1r:\.knt 
yHng mcngalaml 1w'.l.:-::-il:-th i-;m.;inl mcmpuny»: daya, sehmggu rr11rn11H1 

memenuhi kebut.uhun dasarnya. 
4) .Iaminan sosial: 

Merupakan skcma yHng melernbaga untuk mcnjarnin pcnerima 
barrtuan agar dapat memenuhi kebutuhan dasar hidupnya yang 
layak. 

5) Penanggulungan kcmiskinan; 
Mer upakan kcbijakun. prognun, dan kf:giMan yang dilakukan 
terhadap orang, keluarga, kelornpok rnasyarakat yang tidak mcmpunyai 
atau memp'unyai surnbcr mata pencaharian r la n lidak dapat rnernenuhi 
kcbutuhan yang layak 1-mgi kernanuaiaan. 

6) Pcnanggulangan bencana; 
Merupakan ~en-mgk:;:iian upayu ynng ditujukan untuk rehabilitasi. 

Bantuan sosial diterirna Iangsung olch penerima ban tun n dapat bcrupa : 
a. Uang. 

Adalah 1 • .1ang yang diberikan secara langsung kepada pcnerirnn seperti 
beasiswa bagi anak miskin, yayasan pcngelola yatim piatu, nelayan 
rniskin, masya rakat lanjut usia, terlantar, cacat berat dan tunjangan 
kcsehatan putra pul ri pahlawan yl1ng tidak mampu. 

L, narang. 
Adalah barang yang diberikan sccara langsung kepada penerima 
seperti bantuan kendaraan opcraaion»l untuk sekolah Iuar biasa swnsta 
dan masyarakat tidak rnampu, bantuan perahu unLuk nclayan rniskin, 
buntuan makanan Zpakaian kepuda yatim piatuytuna soslal, ternak h8r,i 
kelompok masyHrRka.t kur .. -u1g rnurnpu, 

Penganggaran lJuntuan Sosial. 
a. Anggota Zkelornpok masyarakat 

Walikota. 



c. Walikota menetapkan daftar pcnerirna dan besaran bantuun sosial dcngan 
Keputusan Wul ikol a bcrda su rk an Pcrat.urun Dacrah tcntung /\.P8U rl;rn 
Peraturan Walikota tcnumg penjabaran APOD. 

cl. Penyaluran / penycruhan bantuan sosial didasarkan pada daftar pencrima 
bantuan sosial yHng tcrcunt.urn dalarn Keputusan Walikota. 

c Pencairan hantuan sosial be rupa um1g dilakukan dcng"m cara 
pembayaran langsung (LS). 

I. Dalam hul bantuan sosial berupa uung dcngan nilai sampai dengan 
Rp. :=i.000.000,UU (Iima juta rupinh] pcncairunnya dapat dilnk uknn mclalui 
meka nisrue tambah uang (TU). 

g. Penvaluran dana bantuan sosial kepada per ier'irna bant.uan sosial 
dilerigkapi dengan kuitansi bukti pcnerirnaan uang bantuan sosial, 

h. Pengadaan barang dun jasa dalarn rangku bantuan sosial harus 
bcrpcdornan pad A peruturan pert 1 ndang-undn ngnn. 

Pclaporun dan Pcrtartf,J:,Ungjawaban. 
n. Pcncrima bantuan susial berupa uang rneriyampaikan laporan penggunaan 

bantuan ~osir~ I kepada Walikota mclalui PPKD dcngan tembusa 11 k~p;..ida 
SKPD terkait. Bantuan sosial bcrupa uang dicatat scbagai realisusi jenis 
belanja bantuan sosial pada PPKD dulam tahun ungg::ff~.n berkenaan. 

b. Penerirna bantunn sosial berupn barang rnenya mpaikan lnporan 
pcngguriuun bantuan sosial kcµadu Walikota melului KepHla SKPD 
terkait. Bantuan sosial berupa barang dicatal s~bagai realisusi obyek 
belanja bnntuan susial pada jenis belanjH barang dan jasa cfalam program 
dan kcgintHn pada SKPD tcrkait. 

Perlanggung jawaban pemerintah daerah atas pemberian bantuan susial 
111elipu Li: 
a. Ufiulnn dari calon penerirna l,anluun sosial kcpada Walikota; 
b. Kcputus~rn Walikula tentang pcnetapan dattar penerima bantwrn sosial; 

a. Pelu ksnnaan anggaran l,;-1 n I uun soalal berupa uuug bcrdasarkan 
atas DPA-PPKD. 

h. Pelaksanaan anggaran bantuan sosial bcrupa barang berdasa rkan 
atas DPA-SKPD. 

Pelf.-l ksanaan chm Penatausa haan. 

1. RKA-PPKD rlan l~KA-SKPD menjadi dusar penganggaran ban tuun 
t;m;ial dalam APUD sesuai pern t uran pc ruridarig-u ndarigur r. 

J. Ban tua n sosial bcrupa uang) dianggarkan dalurn kelompok belanja tidak 
lungsung, jcnis belanja bantuan sosial, obyek, dan rincian obyck belanja 
berkcnaan pada PPKD. 

k. R~rn tuan sosial berupa barang dianggarkan da la m kclompok bclanja 
lungsung y.:in,,..; diformulaeikan kedalarn prograrr; dan kegiatan, _yur11"', 
diuraikan kcdalam jeni~ belaniu hnrnhg dan jasa, c,b_vck bcl~tnitt bantuan 
eouiul l,,.1r·:-i.r11{ berkena» II yang n irn n discrah kan kcparln pihnk 
kt'liga/111;1syarakat., dan rincian obyck belanja buntuan aosial barang y~ng 
akan diserahkan pihak ketiga/ rnasyarakat berkeriaan pada SKPD. 

I. Dalam rincian obyek belanja dicantumkan narna pcncrima dan bcsaran 
bantuan ~osinl. 
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Bant.uan keuangan digunakan untuk menganggarkan hantuan 
ke unngrm yang ber-s ifa t umum ut au khusus da r i perncrrnta h d acra h ke pada 
pemcrintah daerah lain nya da lam rangka pernerataan dan/ a tau 
pen ingka t.an kcm amp ua n keuangan bagi daerah lain pcricr irna ban tua n 
scr ta kepada Pa rt ui Politik. 

RanlLL"u1 k~uAri~\.u1 ynng bcrsifo.t \.lrnLHn peruntukk~1.n clan 
pcnggunaannya diserahkan sepcn11hr1ya kcpadu pemcrinl.nh dacr~h 
lainnyFJ selaku p~nerima bantua.n. 

BantuHn keuongan yang bersil"H.l khusus µcnrnlukkan <lan 
perigelolaannya diarahkan/ditetapkan ol~h pemerint.ah dat:rah seluku 

C. BD:LANJA BANTUAN KEUI\NGAN. 

Monitoring dan Evulunsi. 
a. SKPD terkait rnclakukan 11111 r ii LU ring dan eva luasi utus pcm bcrian 

hibah dan bantunn sosial. 
b. Has!l monitoring dan cvaluasi disampaikan kepndu Walikota dengau 

tembusan kupada SKPD yang mempunyai tugas dan Iungsi pengawasan. 

1. 

f, 

(.> ..... 

(" 

a. Laporun pengguu .. 1,Jr1 bun tuan soslal oleh penerunu bun tuan sosia I ; 
b, Surat pcrnyataan tanggungjawab yung mcnyatakan bahwa bantuan 

sosial ynng ditcrirna telah digunukun sesua. dengan usulan; dun 
Bukti-bukti pengeluaran yang lcngkap dan sah sesuai peraturan 
perundnug urulangan bag1 pencruuu buntuan S<)sictl berupa 1rn.r1g atau 
salinnn bukti scrah terirna barang bngi pencrim» bnntuan so~.i;JI h~rupa 
barang. 

d. Pcrtanggungjawaban disampaikan kepada Walikota paling lumbat tanggal 
10 bulan .Ianuari Lahun anggaran berikutnya, kccuali ditcnt ukan lain 
sesuai peraturan pcrundang-undangan. 
Penerima bantuan sosial bertanggungjawab secara formal dan material 
atas penf{gunaan h.m tuan sosiul ys-mg ditcrirnunvn. 
Pcrtanggungjawaban disirnpan dan dipergunakan oleh peneri.u« bantuan 
sosial selaku obyek pernet-ik.sunn. 

g. Rcalisasi bantuan sosial dicariturnkan pada laporun keuangan 
pemerintah daerah dalam tuhun anggaran berkennan. 

h, Bantuan sosial berupa barang yang belum discrahkan kcpada pcnerima 
bantuan sosial surnpui dcngnn ukhir tahlm anggarn» berkcnaan 
dilaporkan sdmp;ni pcrscdiaan dalam ncruc:n. 
Realisasi bantuan sosial berupa barang dikonveraikan sesuai standar 
akuntansi pemerin tahan pada laporan realisasi anggaran dan diungkapkan 
pada catatan atas Iaporan keuangan dalam penyusunan laporan kcuangan 
perncrin ta h d aerah. 

c. Pnkta integruas dari peneruuu buntuan so sia! yang menyatakan 
buhwu bantuan sosial yang diterirnu akan digunakan scs uui dengan 
usulan; dan 

d. Hu kti transfer I penyera han uang utas pcm bcrian bantua n sosial bcrupa 
uang atau bukti serah terirna bararig atas pernberian bant unn sosial 
berupu burang. 

Pertanggungjawaban penuri rrn-1 h1·m t uan sosi» I 1·11t:liµL.ili: 



scrta tcrtih adrninisttas! deugc1.u tetap bcrpcdomnnj' 
peraturarr/ketentuan yang ber'In k u . 

d , Analisa harga satuan dalam RAO untuk pekerjaan pernborongan , sudah 
termasuk kcuntungan pemborong sehingga tidak dibenarkan 
mencanturnkan keuntungan pemborong dalam SPK/ Kontrak. 
Ktasifikasi barang clan janu .v1u1g belurn tercanturn dalarn stundarisasi 
harga ma ka dusur pengadaan mcnggunakan survey harga pasar, kla sifikas: 
burang dan jasa yang nilainya mclarnpaui standartaasi ha, ga niaku terlebih 
dahulu harus mendapatkan ijin Walikota scdangkan klasifikasi barang dan 
jasa yang sudah tercuntum dalam E-Catalogue LKPP rnaka harga yang 
dipergurrakan adalah harga yang tercantum dalarn E-CHLHlogue tersebut. 

c. 

a. Kegiatan dilak sunukun ole-h SKPD scsuai Lugas clan fungsinya. 
b. Pelaksanaan kegia tan tidak bolch menyimparig dari DPA SKPD yang 

tclah disa h kan dan tidak melarnpaui pagu .1 nggn rn n yang disediakan, serta 
tidnk holeh m~nr,:=t.(l~=i,k~-1.n :::LL\,-t.LLL kcgiatcn yrmg belum i:id;.:. J.IU~ ~ll!~l~i:U'i:1.IlUY\,-t, 

Terkecuali diaertai dcng:-111 pertirnbungan-pertimbangan y~ng dilar1da:si 
adanya kondisi sttuasional yang mendcsak dalam rangku penyclenggaraan 
pernerintahan da n pembangunan sccara khusus. 

c. Waktu rnulainya pelaksanaan kegiatan akan :-;angal menentukan 
pencapaian hasil, tepat wa k l u , tepat rnutu, tcpat sasaran !1;')rt mrinfont 

mem perhatikan 

A. UMUM 

V. KEGIATAN P~~NUADAAN BARANG/JASA. 

Tarr; C.~u·;i P<"!ny:.ilurH.n dari Pcrtanggung .Juwu bu n R1-111lu.1-1r1 l<eu~-1r1g:-u1· 

a. Pernbcrian bantuan kc uangan harus mendaput per se tuj uu n DPRI) 
terlcbih dahulu d a n di tet a pkuri dalam APBD; 

b. Bantua n kc1.rnr1g~n tersebut disa lurka n me la l u i Kas Urn urn Daerah dan 
har us masuk dalam APHD pcrner i n tn h dnernh luinnya sclaku pcncrima 
bn n t uu n: 

c. Pcrsyeratan pcncaira n dartn bunt ua n ki-:urr11~€1.n: 
l) Surat pcrmohon .. s n pe ncu iru n dn n a , 
2) Nornor Rekening Kus Umum Dne rah , 
3) Kwitansi bermat.crai cukup rangkap 6 [en a m] Ie m bar , 
4) Re nca n a kcgia tan dun Rerrca na /\nggf·ffan Biaya. 

d. Dana ban tua n kcua nga n ha rus digunakan se s uai dengan perericunuan 
clan ocla k sanuannya seperiuh nya me nja d] tunggurigjawab pencrima 
bunt uan; 

e. Penerima bant.uan kr:1J;.ir1u:-ir1 wajib mcnyampa ika n 11;:1pon·rn 
pe rtanggungjawaban pcnggunaan da na kepada Walikotu paliug lu mbut 
1 (satu) bulan se te luh kegin tn n d ila k aariakan 

pernberi ba nt ua n , 
Bantuun yung bcrsifat kusus peme rin tah dacrah sclaku perube ri 

bantuan dapat men svaratkan pe nye dia a n d aria pend amping d alam API3D 
atau anggaran pc nrla pu l a n daerah lainnya se lak u pe n e ri mu bunt uan. 
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1. Perencanaan Pc:ngndaan Barang/Uasa yang d ilak sariakan Pcnycdia 
Barang/ Jasa. 
Penggunu barung/jasa diwajibkan mcnyusun perencariaan pengadaan 
barang/ ja sa yang meliputi; 

a. Rencana Urnurn Pengadaan Barnngy.Jnsa 
1) Pcngguna Anggaran menyusun Rcr1c;.111r1 Ur m nr: Pengadaan 

Barang/,J;-1sa sesuai kebutuhan pndn SKPO musing-rnaaing. 
2) R~1,cana Umum Pe ngadaan BHrang/Jasa melipuu kegintnn 

kcgiatan sebugai berikut : 
a) Mcngindcntifikasi kebutuhan Barang/ .Jasa yang diperlukan 

SKPD; 
b) Menyuaun dan menetapkan rcncana penganggaran unl.uk 

Pcngarlaan IJarang/ Jasa yang d ihiuyui ole.h SKPD scndiri dan 
yang akun dibiuyai bcrdasarkan kcrjasurna antar RKfln 
secara pernbiayaan bcrsama; 

c) Menetapkan kebijakan umum tentang : 
( 1) Pernaketan pekerjnn n ; 
(2) Cara Pcngadaan Barang/iJasa, n lnu 
(3) Pc:ngorg:i n i snsian Pengadaan Ba rang/ J a sa . 

d) Menyusun Kerarigka Ar.uan K~r:.ia (KAK). 
3) Pengguna AnpJ,;;1r;·H1 rrn·dakukun pemakctan Barang/uusa dalam 

Rcncana Umum Pengadaan Barr1ng/,Jasa kegiatan dan anggaran 
SKPD; 

-1) Pernakctan dilakukan derigan menctapkan sebanyak- banyaknya 
paket usaha untuk Usahn Mikro dan Uaaha Kccil serta Kopera si 
Kecil tanpa mcngabaikan prinsip cfcslcnai, pcrsulngun sehat, 
kesatuan system da n kualitas kemampuan Lcknis; 

5) Dulnm melakukan Pcrnakctan Barang/Uusa, 1-'engguna Anggaran 
dilarang : 
a) Mcnyat ukan atau mernusatkan bcberupa kegiHt:-m yang tcrsebar 

dlbeberapa lokasi/daerah yang menurut sifat pckcrjaan clan 
tingkat cfr:sit:r1 siny« eeharuanv» d I In ku km, dibc bcrapa 
lokasi/ duer'ah masing-rnaaing; 

B. PELAKSANAAN PI:!.:NUAOAAN BARANG/ JASA Pb:M~:~INTAH. 

f. Tata cara/prosedur pengadaan barang/jasa pcrnborongan dan jasa 
lainnva, berpedornan pada Peraturun Presidcn Nomor G4 Tub u n :~o 10 
tcntang Pengadaan Rarnng/,.18sa Pernerintah beserta perubahannya. 

g. Laporan Bulunun dlsnmpaikan aclambat-lambn Lny;i I ~mggnl 5 (ttma) 
bulan berikurnya rl;1n hqrw; diuertui target yang tclah nitd~pk:it,, ti:~p 
bulannya kc: B/\rif'EDA dan Uagian Pe111b1111gur1n11. 

h. SKPD yFJne rrwl:-ikKanak~m kegiutan pengadaan h~r~ng/j;,,t,s~ [baik yang 
diluksanakan scndlrl okh SKPD maupun melnlui U LP) diwujibkun 
melaporkan sccara perindik ~F.tinp bulan kcpada Sckrct.ariat Daerah 
mclanu Bagian Pern bungunan, 

i. Pengadaa» irtvc~La~i/kl...'rj\,-ti:.i\,Lma dilakukan d(:t1Wrn pru:-:c:~ pclclangan 
berdusarkan peraturan pcrundang-undangan yang berlnku. 
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c. Pernbiayaa n p~r1g:;d:-:1:-m 
Pengguna barang/jasa wajib menyediakan biayu yang diperlukun untuk 
proses perigndnn n. 

2) Jadwal pelakaanaa n pckerjaan rneliputi pelukauriaan pcrnilihan 
penyedia barang/ jasa, waktu rn u lai dan bcrakhirnya pckcrjaan dan 
waktu scrah tcrirna akhir pekerjaan , 

3) Pcrnbuaum jndwnl p~lnk~n118811 pekcrjaan disuaun ~L':SLli.·d dcngan 
waktu yang diperlukan serta dc:ngiln memperhntikun batas akhir 
tah un anggaran. 

mcrn buat jadwal pelaksanaan 

b) Menvatukan bebcn=.ipa pakct pcngadaan yang menurut sifat 
dun jenis pekcrjaannya bias dipisuhkan chm/Ht:AU bcsaran 
nil;:;iiny:~ 8chHrur-;nya dilakukan olch USi~hr.1 Mik ro d;.iri U~:;,i,h:,;,i, 
Kecil serra Koperasi Kccil: 

c) Mcmccahkan Pengadaan Barangy.Iasa rncnjadi beberupu puket 
dcngan maksud rnenghindari pclclangan , dcur/utuu: 

d) Menentukan Kritcria, pcrSiyaralan atau prosedur pcngadaan 
yang diekriminatif dan/aluu d~ngnn p~rtimbnngan yang tidak 
nhyrktif 

G) r'~nggurn_J /\11ggi-11 H II rru.:rq~urr• urnkan Rencanc Umum Pengadnnn 
Barang/ .Jasa di masing-rnasing SKPD secant terbuka kepada 
masyarakat luas setelah rericann peraturan daerah tcntang APBD 
disctujui bersarna oleh Pemerirrtah Dacrah dan DPRD; 

7) Rencana Umum pcngarlaa n hHrHnG/jH~H wRjib diumumkan melalui 
aplikasi SiRUP yang dapar diakscs rriela lu] flups)lsirup.lkpp.go.id. 

b. .Jadwal pclaksanaan pckerju: . m. 
1) Pcngguna b£1rnng/jHsH wajib 

pekerjaan. 

.. . . .. pnr1s1p-pnm,1p 
d. F'ritrxip pclakxartaan pengadaan. 

Pengadaan barang/jasa pernerintah menerupkan 
sebagai berikut: 
1) Efisien; 
?.) Ef"cklif; 
.3) Transparan; 
.,, ) 'l'ti: rbu kn; 

5) Bersaing; 
n) Adi] / tidak diskriminatit; dan 
7) Akuntabel. 
Dulam pelaksanaan pengadaan barang/ja8a h:..u·u!-. dipt:d1:Jtih~n hi~l 
hal sebagai berikut: 
l) Penyu s unurt Harga Perhitungan Sendiri (HPS). 

a) Per hiturigan IIPS/OE harus dilakukan dengan cermat, 
derigan menggunakan data dasar dan mcmpcrtimbangkan ; 
(1) Analisa harga sat uan pr.kr.rja.a.n yang bersarigkutan. 
(2) Perkiraan pcrhitungan biaya olch konsultan/engineer's 

estimate (EE). 
(:1) Harga pasar sctcmpat pada waktu pe nyus urian HPS. 
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pekerjaan. 
(2) Menguasai informaai/ kondiai lapcngo n don Iingkunpnn di 

lokasi pkeriaan. 
(3) Mcmahami dan mcnguasai bcrbagai rnctodc pclaksanaan 

dan rnengetahui maria yang paling cfisicn. 
(4) Tidn k por-nu h te rl i ba t peln ngga r-nn kode e t.ik prof"esi. 
(5) Diutarnakan yang telah mendapatkan penataran mengenai 

pengadaan barang/ja~a terrnaauk pembuutany penyueunan 
IIPS urituk pckerjaan ja sa konxult.an si. 

Kcrangka Acuan Kerja (KAK) dan HPS digunakan scbagai acuan 
dalarn cvaluasi penawaran, klarifikasi dan negusiasi dengan 
calon konsultan tcrpilih. 

Ri;:.iy;:.i um um chm kP.1mt1mP,a11 ynnt~ wnwr ba~i penyedi.n 
barang/ jasa. 

e) HPS tidak boleh memperhitungkan biaya tidak tcrduga, biaya 
lain-lain dan pajak penghasilan penyedia barang/jasa (PPh). 

f) Untuk Pekerjaan ja sa kortaultartai ; 
(1) HPS dibuat pada saat akan melaksanakan pengadaan yang 

terdiri dari dua korn pnne n pnknk ya it u; HiayA 1-'P.rsnrn I 
[remurieration], dsm Biaya L~ngs1.-1ng Non Pcrscnil (direct 
reimbursable cost). 

(2) Dala m Penyusunan HPS, Biaya Langsung Nun Personil 
tidak melebihi 40 <% [ernput puluh persen] duri t.ot.ul hiuyu , 
kccuali untuk jcnis pckcrjaan konsultansi yang bersifat 
k lrus ux, s~p~rt i; p~mdHH n udara 1 ~urvei IHpH.11{{Hn 1 

pcngukur'an , penyelidikan tnrin h dun lain lain. 
g) Pembuat./penyusun HPS/OJ-;~ h:-Jru~ rru-rrrp u nya: k un.li li ku s i 

se bagai beriku t ; 
(1) Met ua hu rn i rlnk11111t=:11 pi=:1113nrlnur1 <l;1r1 ~.;elun1h t:1h:1p;rr1 

Pengadaan c) HP8 rrn::rupakari batas atas periawaran untuk 
Rarang/ Pckcrjaan Konstruksi dan Jasa Lainnya. 

d) HPS / OE telah memperhitungkan : 
(1) Pajak Pertambahan Nilai (PPN). 
(2) 

unruk 
pct'r'lah 

(4) Harg;,t kontrak/ Surat Perintah Kc:1~j8 (fWK) 
lmrung/ pekerjuun sejenis sctcmpat yang 
dilaksanakan, 

(5) Inforrnasi harga satuan yang dipublikasikan secara resmi 
oleh Bad an Pusat Statistik (HPS). badarr/ instansi lainnya 
dan media cctak yang datanyn di.i.P"'t 
diperb:111ggungjn wn l,ku r 1. 

(6) HRrgR/ tariff barang/ jasa yang dikcluarkan oleh pa brikan/ 
ugen tunggnl n tn u lembo.go. independen. 

(7) Daft.a r h.-Jrga sl:-mdar / ll-J.rif biaya yang dikeluarkan oleh 
in sta nHi ya r IJ,,', ln--:r we.r li:HI(!., 

(8) Informasi lain yang dapat dipertanggungjawabkan. 
b) ULP wajib mengumumkan H PR pnrln :-;nn.t p~nr,umurrnm 

pclakaanaan pcngadaan. 



Dimungkinkan adanya pcrbedaan hasil negosiasi terhadap KAK 
dan HPS scperti kualifikasi, jurnlah pcriggunaan teriaga uhli 
(person.-m.nnlh), satuun biaya pcrsonil sepa r1j;;1.ng tidak mengubah 
sasaran , tujuan dan kcluaran Zuutput yang dihasilkan sertu tidak 
mclampaui pagu Ji.nggaran yang rl1pf.'rl:.1.n~~une-j;.iw::.bk:.1n eeccro 
kca hlian 

pada Penunjukkan 
Barang/ Pekcrjaan 

nilai diatas 

Meugumumkan secara luus Rencana Umum Pengadaan melalui 
aplik.asi SiRUP yang dapat diakses rnclalui https://sirup.lkpp.qo.icl; 

3) Menetapkan PPKom; 
4) Menetupkan Pcjabat Pengadaa n; 
5) Mencrapkan Panitiuj Pejabat Penerima Husil Pekcrjaan; 
6) Mcnetapkan : 

a) Perncnang pada Pclelungan atau penyedis 
Lungsung untuk paket Perigadaan 
Konstruksj /.Jasa lainnya dcngan 
Rp.100.000.000.000,- [seratus milyar rupiah}: 

b) Pernenang pnda Selcksi atau penycrlia pada Penunjukkan 
Langsung untuk paket Pengaduun .Jasa Korixulturrsi dengan 
nHni diatas Rp. I O.UOO.UUU.000, (scpuluh milynr rupiah). 

7) Mengawasi peluksanaan anggarun; 
8) Menyarnpaikan laporan keuangan s~sua, dengan kctcntuan 

peraturan perundang-undangan; 
9) Menyelesaikan perselisihan antara PPK dcngan ULP/Pcjabat 

Pc:nP,:1rl,:,.nn, dalarn hal terjadi p~rbP.chmn pcndapat; 
10) Mcngawasi pcnyirnpunnn dan pemelih». :-i::-t.n i:;l'1L1rL1h D(1kt111ti;.u 

Perigadaan Barang/ .Jasa; 
11) Dapat Melimpahkan scbagian wewcnang kepada KPA didasarkan 

atas pertimbangan besaran beban pckerjaan atau rentang kcndali 
organisasi sesuai dengan perat urun yang bcrlaku; 

12) Mernberika n sunksi pcncantuman dalarn daftar hitarn pi-HiH pnkct 
kcgi~l.a11 terkail rnclului rnekanlsme st'.hngfJ.irnau;:1. diar ur dnlnm 
Peratur.:1.u Kepu ln LKPP Nomor 1 t) Tahun '..W 1,1 ten tung Daftar I Ii 1.;m1 
dalam Pengarlaau Rarung/~Ja~a Pcrncrintah; 

1 ~) Mer iyutukan pclclangarr/ Reklrni / pernilihan langsuni~ gagal; dun 
14) Menyetujui pP.nJ:!,gr.maan mctode penunjuknn lungaung, dalam hul 

Pelelangan/ Seleksi/Pcmilihan Langsung ulang gagal. 
b. Kuasa Pengguna Anggaran ( KPA ). 

Kuasa Pcngguna Anggarun (KPA) mcrupakan Pcjabat yH.ng ditetapkan 
olch Kcpala Dacrah alas usul dari Pcngguna Anggaran (PA) clan 
rnerniliki kewcnangan sesuai pelirnpahan oleh Pcngguna Anggaran. 

c. Pcjabat Pernbuat Kornitmcn (PPKum). 
Dalarn rangka pengadaan barang/jasa, Pengguna Anggarari/Kuasa 
Pengguna AnggarH.n bcrtindak sebagai Pejabat Pernbuat Komitmen 
(PPKom). 

2. Pclaksanaan Pengudaan Barang/Jasa. 
Pa ru Pihak d alarn Pengarlaa 11 HHrung/ .Jasa ; 
a. Pengguna An i:i,gurn.n ( PA ) . 

Tugas dan Kcwenangan Penzguna Anggaran : 
1) Menetapkan Rencnnn Urriurn Pt":nr,i:i.dai:1.n; 
2) 



Pejabat Pembuat Kornilmun harus mcmenuhi persyaratan sebagai 
bcrikut: 
1) Merniliki integritas moral; 
2) Memiliki disiplin tingJ~i; 
3) Memiliki t.Hnggurig jawab dan kualifikasi teknis R~rt;;;i n1a11ajer i~l 

unluk mclaksanakan tugas yang dibcbankan kepadanya; 
Persyaratan manajcrial d imn ks ud adalah: 
a) Berpendidikan paling kururrg Sarjana Strata Satu (Sl) dcngan 

bidang kenhlian yang sedapat mungkin scsuai dengan tuntutan 
pekerjaan; 

b] Memiliki peugalamen paling kurang ·~ (d ut-1) tahun tcrlibat 
sccara aktif dalam kegiatan yang berkuitun derigan Pcngadaan 
Harang/ J asa; 

c) Mcmiliki kernarnpua n kerja secara berkelompok dalarn 
rnela ksanakan sctiap tugas/pekerjaan. 

4) Memiliki kemarnpunn untuk mengambil kcputusan, bcrrindnk 
t.~gHs chm kctr,:ladanan dalarn sikap dun per-iln ku r-iArt.ri tidfl.k 
pernah tcrlibat KKN. 

PPKorn dilarang mengadakan ikatan perjanjian atau menandatcngani 
Konrrak dcngan Penvedia Harang/ . Jasa apabila belum teraedia 
anggaran atau tidak cukup tersedia anggaran _yang da p..-11 
mengakibatkan dilampauinya batas angganm yang teraedia untuk 
kcgiatan yang dibiayai dari APRN / APBD. 
Tugax pokok Pejabat Pembuat Knnul.nren dn ln m pengadaan 
hRrRr1~/j~-u~a adalah ; 
1) Menetapkan rerrca na pelaksanaan Pengadaan Barang/.Jasa yang 

meliputi spesiflkasi : 
a) Spesifikasi teknis barnng/jusa; 
b) Harga Pcrk iruun Sendiri (H 1-'S); dan 
..-:) f--.!Oli\":r.i11gi:i11 ko11lr::i.k. 

2) Mcnerbitkun Surat Penunjukkan Pcnyedia Barang/ .Jusa. 
3) Menyetujui bukti pembelian atau menandatangani Kuitansi/Burat 

Perintah Kcrja (SPK)/Surat Perjanjian. 
4) Melaksanakan Konrrak d~ng:-m Penyedia Barang/.Jasa. 
!:>) Mcngcnd .. alikun Peluksunnan Kontrak, 
n) Mcr1y;mpan dan menjetgi:t keutulw r 1 ~-H:1 u ru h doi~ urncn pclakeanaan 

Pcngadaan Barang ' .Iasa. 
Selain tugas pokok dan kewenangan tcrscbur, dalrn hal diperIukan 
PPKom dapat : 
1) Merubah pakct pckcrjaan , dan/ atau 
2) Mer-ubnh jadwal kegiatan pc11gada;--u1. 
:1) Merieta pkan Tim Penclukurig. 
4) Mcnctapkan Tim teriugu uhli pemberi pcnjcla sart tckrris untuk 

rnernbarrtu pelaksanaan tugas ULP, dan 
5) Menetapkan be.sa ra n u:-ir1~ muka yang akan dibayarkan kcpada 

Penyedia Barangy.Jasa. 
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Keanggotaan ULP dilarang duduk scbagui : 
:1) PPKom; 
b) Pejabat Pcnaru la+angan Surat Perintah Mcmbayar (SPM); 
c) Bendahara: d:m 
d) APIP, terkecuali mcnjadi Pejubat Pengad .. ,an/ anggota ULP unt.uk 

Perigadnnn Banmg/~Jasa yang dibutuhkan instansinya. 

Anggol.1-1 Kclompok Kerja Ul.Pz Pejabat Perigadaan mernenuhi 
pcrsyaratan sebagai berikut : 
1) Merniliki integri tas, disiplin, dun t.anggung jawab dalam 

mclaksanakan tugas; 
'.J) Mernu hn mi pckcrjaan ynng A ka n c.li~i..li..-1.ki . an; 

d. ULP / Pejabat Pcngaclaan. 
ULP (Unit Layanan Pcngadaur i] acJalcI.h unit organisasi pemerintah yang 
d ihen I uk bcrdasarkan Peraturan Walikota dan berfurigxi rnela ksa na kan 
Pengudaan Rarang/ Jasa di Iingkurrgun Pernerinrah Kota Scmatang 
dengan rncrodc pckl~,ir,an elektronik (E-Tendtc:ring) rm~lult,1i SPS~:, 
ULP ha rua dapat mernberikan pelayanan/ pc111l>i11aa11 dibidang 
Pc ng'1.d;;1.;;1,u l3arang/ J a su. 
l) Pemilihan Perivediu Bnm.ng/Jasa dalam Ul-P dilakukan oleh 

Kclornpok Kcrja, 
2) Kegiatan Pcng:1<J:.:1i-n I y:mP, c;ii l:.1 k~;nnnkt\11 mclalui ULP di kt r1 pbrn 

I.LflLLLk : 

a. Penguduari Barangy Pekcrjaan Kunstruksi/Jasa lainnya rlF-nE'.;rm 
nilai di atas Rp.200.000.000,- [rlua rntus juta rupiah]; 

b. Pengadaan .Ia sa Korisultansi dengan ni lai di atas 
Rp.50.000.000,- (lima puluh juta rupiah) 

3) Anggota Kelompok K~rju bcrjurnlah gasal bcranggotnkan paling 
lrnrnnr, ::, (tlga) orang dan dri pAt di teunbah t:it:~iLli.lI dengun 
komplck sitas pekerjaan d;:311 dapat dibantu oleh tim atau tenagn 
ahli pernberi penjclasan tckn is. 

4) Paket Perigadaan Harang/Pekerjaan Konstruksi/Jasa Lairmya y~ng 
bernilai paling tinggi Rp.200.000.0001- (dua ratus juta rupiah) dapar 
di lak s.mukun oleh Kclompok Kerju ULP HtHU Pejabat Pcnl-',iJdil;m. 

ti) Pnkat Pengadaan .Jasa Konsultansi yang bern iln i p11H11f~ t;11~11i 
Rp.50.000.000> [lirnapuluh juta rupiah) dapat dilakaanakun uleh 
Kclornpok Kerja ULP a tau Peja bat Pengadaan. 

6) Pengadaan Langsung dilaksanakan oleh 1 (satu) orang Pejabat 
Pengadaan. 

7) Anggota U LI-'/ 1-'eja bat Pengadaun bernsal dari pcgawa i nr:g~r,) bnik 
duri inntan si scndiri m .. iupun in sr» n :'-Ii lni 1111yM. 

8) J\n~~got:-:i ULP /Pejabat. Pcngadaan pada inatirus: lain Perigguna 
APBN/ APBD selain Pcmerintah Daerah F.lt8U Kclornpok Masyarakat 
Pelaksana Swakelola , dapat bcrasal dari bukan pcp,r1w:-1i r1t":8t":r;. 

9) Dalam hal Pengadaan Barang/.Jusa bersifat khusus dan atau 
mernerlukan keuh liun khusus. lJLP/Pt--jHb8.t Pcngaduun da pat 
mcnggunakan tenaga i:'l h Ii yaug bcrusn 1 dnri pcgawaj ncgcri at .. 1 u 
swasta. 
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dan hasil pengadaan 
atau mclalui Bagian 

g) Mcmbuat laporan rnengenai proses 
kcpada Walikota secura Iangsung 
Pcmbangunan Setda Kota Semarang; 

10) Mcrnberikan pertanggungjawaban alas 
Pcngadaan Barang/Uasu kepada PA/KPJ\. 

3) Mernaharni jcnis pekerjaan terterrtu yang mcnjadi tugas 
ULP / pejabut Pengadaan yang ber~nngkutan; 

4) Merna lrn m i isl dckumen, metode dan µrrn-;cd ur pP.11P,nrlnri Ii; 

5) Merniliki Serriflkat Keahlian Pcngadaan Barang/ Jasa f;esum 
kompetensi yang dipcrsyara tknn; 

6) Menandatancuni Puktn Intcgritas: 
7) Dilnrnnj; duduk scbagai bendahara alrru PPSM (Pcjabat 

Pcnandatnnge uuu Sr.Lri:lL Perinrnh Merubaya r]. 

Tu~as Poknk d:·rn K1:w1:riar1gnn ULP/ Pclr.ihAt ricn1.?ut-".~-\n: 
1) Menyusun rcncana pcmilihan Periyod iu 8arang/Jasa; 
2) Menetapkan Duk urncn Pengadaan; 
3) Mcnetapkan besaran norninul jaminan penawa ra n; 
4) Mengumumkan pelakaariaan Pcngadaan RF.trfi.ng/,Ja:-.;a di wcbaite 

Ipee.eernaronqkota.qo.id ata u media pengumurriar1 resrni untuk 
masynrn kat; 

S) Menilai kualifikasi Pcnyedia Barang/ Jasa melalui prakualiflkusi 
atau pascakualifikasl; 

f>) Mclakukan evaluasi administrasi, tcknis dan h:-1rga terhadap 
penawaran y;.-mg masuk; 

7) Kh U8US untuk ULP : 
a) Mcr ijawab sanggahan; 
IJ) Menctapkan Penyedia R~rang/Jusu untuk : 

(1) Pelelangan atau Pcnunjukkan Langsung unluk paket 
Pcngadaan Barang/ Pekerjaan Konstruksr/ .Jasa lainnya yang 
bernilal paling tinggi Rp. 100.000.000.000,- (seratus milyar 
rupiah) atau, 

(':~~) Selcksi a tau Pl"':1111 njukkan La ng~1mg un tuk puket 
Peng~di':1:·rn .Jasa Konauttansi yung berriilai paling linggi Rp. 
I U.000.000_.000,- (scpuluh milyar rupiah). 

c) Menyerahkan salinan Dokumcn Pemilihan Penyedia 
Barang/Uasa kepada Pf'Kom: 

d) Menyimpan dokurnen asli pernilihun Pcnycdia naro.ng/ Jasa. 
R) Kh1.1~r..1~ Pejabat Pcng:-tda::i.r1 : 

F.1) Mcrrcta pkari Penyedia H~nmg/Jasa unruk : 
(1) Pcnunjukkan Langsung atau Pengadaan Langsung untuk 

paket Pengadaan Bnrnng/Pekcrjaan Konstruksiy.Jasa 
lainnya yang berrrilai paling tinggi Rp.200.000.000,- 
(d ua ratus j uta r rrpi« h) rln n ntuu, 

(2) Pcuunjukkun l.ongsung at.a u Pengadaan La11JJ.sung untuk 
Poke I. Pcngadaan .Jasa Kousultanai ya ng berriilai paling 
linggi Rp.50.000.0001- (lima puluh j utn rupiah). 

b] Mcnyerahkan dok umen asli pemilihan Pcnycdia Burungy.Jnea 
kepada PA/ KPA. 

pelakaarraan kcgiatan 



Pejnbnt PP-ngnthlHII mcmiliki pcrsyaratan kr:;;inccnt:'1:-tri, lur,ai-,; p1.1k1.1k 
chm kewenanaan Kelornpok Kcrjn Ul.P. 

Kegiatan yan~ dilaksanakan oleh t-'(ikjn lJl1P 1<111:-1 ~~1·m:-1r:·mg: 
a) Pekerjnn n Kuri:-::lruki:.:i dcngun nilni HPS diatas Rp.200.000.000, 

(dua ml us juta rupiah); 
b] Pengadaan Harang dengun nilai IIPS diatas l{p.20().000.000,- (d u;1 

rat.us juta rupiah); 
c) .Jasa Krm au lta n si dengun nilai HP8 cfo.jl,1~ Rp.50.000.000,- (Ilmo 

puluh ju la rupiah); 
d) .Jasa L,;1 i nnyu dengan nilai HPS diutas Rp.200.000.000,- (dun rutus 

juta rupiah); 

Tugas Pokok dan Kewenangan Kepala ULP : 
1) Mcmimpin clan mengkoordinnsikun scluruh kcgiatan ULP; 
2) Menvusun program kcrja dnn anggaran ULP; 
3) Mcngawasi seluruh kt;!c!,i\,-1.Ltu1 pengudaan bara ng Zjaaa di ULP dun 

rnelaporkan apabila ada pcnyimpangan dan/atau indikasi 
penyimpangan; 

4) Mernbuat laporan pertunggungjawaban ah-is pelaksanaan kegiatan 
barang/jasa kcp:Hb walil<olu; 

!1) M~lnksnnnkru'l. J:Jl:11gcrr1h;mg;m dan pcrnbinuun Surnbcr Daya 
Mi,;ir11.1:~ii!'I. ULP; 

6) Menugaakarr/ menempatkan/ mcmindahkan Flneeota Pokja ULP; 
7) Mengusulkan pernberhentian anggota Pokja y:-mg ditugaskun di 

UT .P kepada walikota apabila terbukti melakukan pclanggaran 
pcraturan perundang- undangan dan Zatau KKN; 

e. Panitiay Pcjabat Penerima Haail Pckerjaan. , 
Panitla/ Pcj:-1bat Pe-nerima Hasll Pckcrjaan adalah panitia/ µejubul yang 
ditetapkan oleh P/\/KPA yang bertu~as mcmcriksa dan menerima l1:-:1i-:il 
peke J~ aur 1. 

Hasil pekerjaan dapat. d i l e ri rna apabila telah dilaksanakan eesuui 
tahapan drm speeifikasi dalam kontrak yang dinvatakan olch Tim 
Teknis al.au Kon sultan Pengawas (discsuaikan dengan besaran dari 
r1ilai kontrak]. 
Anggota Panitia/ Pejabat Pcnerima Husil Pekerjaan berasal dari pegawai 
ncgcri da ri instansl scndiri maupun instansi lainnya. 
Anggota Panitia/Pcjabat Penerirna Hasil Pckcrjaan pada In st it u si lain 
Pengguna Al-'BN/ APBD atau Kelompok Masyarukat Pelaksana 
Swakelola dnpnt berasal dari bukan pegawai ncgcri. 
Kc:..u1.ggotr.aA11 l1:.-1r1ili:.--1. Penerima Hi:J:-iil f'ckcr:iaan do pnt uu.l iba t kan : 
- Unsur Keuangan; 
- Unsur Pengendalian; 
- Unsur Hukum; dan 

Un:.·HJr lain sesuai dcngan keuhlian dan kebutuhan. 

Dulnrn hnl dipcrlukan ULP/Pejabnt Peuuadaan dapat mengw~tJlkm, 
kepada PPKom : 
a) Pcrubahan IIPS dan atau, 
b) Perubahan spcsifikasi teknis pekerjaan. 
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Panitia/ Pejabat Pcncrirna Hasil Pekerjaari wajib rnernenuhi 
persyaratan sebagai berikut : 
l) Memiliki intcgritas, disiplin dan tanggung jawab r la larn 

rrtela ksanakan tugas; 
2) Mernahami i~,i kor: I rak: 
;,) Memillki kuulifikaai tcknis; 
4) Merio.nrh1tr.111~~::t.ui pakta mtegritA$1 dan 
5) Tidak mcnjabul sebagai PPSPM ;-1.l~tll bendahara. 

P::t.uilia/ Peju but Penerima Hasil Pekerjaan mcrnpunyai t ugas pokok dan 
kcwerrangan sebagui berik ut : 
1) M~lakukan Pemeriksuan haail pckcr:j:u.1.11 Pengadaan Rr.1.ran{~/ .Jasa 

scsuai dengnn k1:l1.:rd uan yang tercantum dalarn kontruk: 
2) Mencrima hn.~il Pcngadaan Barang/ J8~;a setelah mclalui 

pemeriksaan / perigujian dan pekerjaan tcla h dinyutakan eclcsai 
sesuai kontrak olch konsultan pengawaay dircksi lapangan/PPTK; 

3) Membuat dun menandatangani Berita Acara Sera h Terima Haail 
Pekcrjaan, 

Dalam hu I pt-!m<~riks8.an barang.' jn sfl mcrncrlukun k~1J h lin 11 kbusus, 
dapat dibentuk Lim/ lerrngH ahli untuk rnernbantu pelaksanaan tugas 
Panitia/Pejabat Penerima Basil Pekerjaan yang ditetapkan oleh 
PA/KPA. 
Dalam hal pcngadaan Jasa Konsultunsi, pemeriksaan pekerjaan oleh 
tim/tenaga ahli ten·;i~bul dilakukan setelah bcrkoordinusi dengan 
Pengg1.t11a .Jasa Konaultansl yang bcrsungkutan. 
Dalarn hal pckcrjaan koriatru kai tidak selesai scsua i lm I H :s Welk tu dalam 
kontrak maka Panitia/Pejabat Pe nerima Hasil Pekerjaan dapat 
menerima hasil pekerjaun sesuai tahapan yang dicapai dan speailikasi 
dalam ktml r ak yang dinyatakan oleh Korisultan Pengawaa/Dircksi 
Lapangan dengan Pcnyedia hnri;mi~/iasa scrta diketnhui PPKom. 

r. Pcnyedia Bnro.ng/JM8;:t. 
Pcnyedia Barang/ .Jasa adalah badan u sahn atau orang pcrscorangan 
yang menycdiakan Barang/Pekerjaan Konstruksi/Jasa Konsultansi 
/,J::JsH. lainnya. 
Persyaratan dan ketentuan Pcnyedia Barang/Jasa diatur dnla m 
PRRPf~ES Nomor S4 Tuh un 2010 tcntaug Pengs.-u:iHan BaranR/,Ja~H. 
Pemcrintah bcsertn perubahannya. 

g. Pcngawas Lapangarr/Drrcksi Lapangan. 
Pcngawas Lapangan adalah petugas/ pcrsornl ycmg ditunjuk oleh 
Pengguna Anggaran/ Kuasa Pengguna Anggaran derigan rneliba tkan 
SKPD terkait, 
Pcng;iwa!'; Lapangan bcrt.uaas antara lain : 
1) Menga.wa~i pcluksunuun pckcrjaan dilapanza n agar tidak tcrjadi 

ada nya penyirnpanga n bestek; 
2) Menyusun laporan mingguan dan diberikan kepnrln Pengguna 

Anggaran tentang l1asjl pelaksanaan kcgiatan dilapangan; 



/\uggi-1.n·m; 
ti) Ikut menertibkan adrninistrasi kegiatan lapangan; 
o) Oi=1li=im p<_:l:.-tk!$~m~1.~m tugasnv» pr:ng~1wct;,:; lapangan berta.nggung 

jmvr1 h kepudu PPKom. 
Apabila SKPD tidak merniliki µ1.:lug;.tti/per~i011il ynn~ t"r"rCt~,pl1rty::i.i 
kcruampuan teknis ~C-:~lli:'Ji ilcrig:--111 ji:rlii-; pekerjuannva rJ;"JpM 
rncnggunakan jasa konsultansi pcugawa~~;_u1. 

3. Pcngad aari Darang/ J asa. 
Perigadaan lH1rfm~/jHsH dilaksanakan berdasarkan Peraturan Presiden 
Nomor 54 Tahun 2010 ten tang Pengadaan Barang/ .Jasa Pemerintah 
bescrta peru l>H hi..-mnya. 
Proses pengadaan bararig/jasa pc~mt":1·intnh di:"tp~it dilakuk .. an sctcluh 
Rancangan Peruturan Daerah tcntang Anggaran Pendapatan dan Belanja 
Daerah (APBD) disetujui bersama antara Wa likota chm Dewan Perwakilan 
Rakyat Daerah (DPRD), adapun penerbitan Surat Penunjukan Penyediu 
Barang/Uasa (SPPD\J) da n penandatanganan kontrak dilakukan setelah 
Dok urnun Peluksunaan Anggaran (DPA) dlsahkan. 
Yang dimak sud d~ng;.111 Pengadaan banrng/j1Jsu Pemerint8.h ::i.dalah 
kegiatan pengudaan ln-.1nmg/jasa yang dibiayai derigan APNB/ APBD, balk 
yang dilaksanakan secara swakelola maupun penyedia barang/jasa yang 
rneliputi : 
a) Pengadaan Barang; 
b] .Jasa Konstruksi; 
c) ,Jasn Konsultansi; 
d) .J:-:n,,;;1 l;~ irmyn. 

Pengadaan barang/jas» melalui penyedia barang/jasa dilak sanakan 
dcngan ketentuan sebagai bcrikut : 

1) Pernilihan Penyedia Barang/iJasa. 
Pcrnilihun P~nyerlin Barang/.Jasa dilaksanakan melului ; 
~l) Untuk Pengndann Rn n1r11~/ ,J<:"t~ct Lainnva : 

(1) Pelela ngun Urn um. 
(2) Pclelangan Ter-ba ta s (untuk perigacla an bar'arrg]. 

(3) Pelelangan Scdcrhana. 
(4) Penunjukkan Langsung. 
(5) Pengadaan Langsung. 
(f>) 8i-1yr.m h;,;i r;.;t / Knn tc~ .. 

b) Untuk PeI1guduun Pckcrjaan Koristruksi : 
(1) Pclelangan Umurn. 
(2) Pelelangan Terbatas. 
(3) . Pemilihan Langsung. 
(·1) 1-'F.111 mju kkan Langsung. 
(5) Pengadaan Langsung. 

kepada pclaksana apabila dalam pcla k stmuurr 
penyirnpangan penyimpanga n z tidak sesuai 

3) Mcmberikan t~guran 
kegiatan tcrdapat 
bestek; 

4) Memecahkan hambatan-hambarnn dalarn pelaksanaan k~giatnr, 
sebntns kcwcnangan yang discrahkan kepadanvu uleh Per1ggurn-J 
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r~r t f-111 r,~un~j awubur 1; 

~-n ~I) T{cgiatan perencnno..o..n, rnolip u ti : 
( 1) penetapan sasaran, rencana kcgiatan dan jadwa l 

pelaksanaan. 
(2) penvuaurian judwal pclaksanaan dengan 

mernpertimbangkan wa k t u yang cukup bagi pclaksanaan 
pckcrjnnn/ kegiatan; 

(3) pcrcncanaan 1 ~knis clan pcny iiJ p:m metode pclaks .. 1na.:rn 
yung tepat agar dipcroleh rencana kcpcrluan teriaga , bahan 
dan peralatan yang seauai; 

c) Untuk Pengadaan .Jusu Kunaultanai : 
( l) Selcksi Urn.um. 
( 2) Seleksi Serlerhn 1111. 

(:J) Pcnunjukkan Langsung. 
(4) Perigadaan Langsung. 
(5) Saycmbara. 

J) Per1gnduan barang yang tcrda Il.a r rlR ls.:1111 ~i,;ti;:111 katalog elektronik 
(B':-C::-i.L::1.luguc) dilaksunakan 1Y1erq~gunaka11 sistern E Purchasing. 

'.2) Swnkr:li>I~. 
l1cr1~1:rl iur: swakelola adalah pelaksanaan pckerjuun yung 
direncanakan, dikerjakan dan diawa si scndiri dengan rnenggunakan 
teriaga sendiri dan atau tcnaga luar atau upah boronga n 1-~nACA ol~h 
iristuriai teknis scsuai d~rig,m hidangnya dan tidak sernun in stan si 
dapat melakukan Rw.1kclc)la. 

Pckcrjaan y..in~ bisn dilaksanakan dcngan Swukelola ; 
a) Pekerjaan yang bertujuan untuk rneningkatkan kernampuan 

dan/Htau memanfaatkan kernampuan teknis surnber daya manusin 
serta sesuai dcngan tugas pokoknya; 

b) Pekerjaan yang operasi dan pemeliharaannya me-rnerl ukari 
partisipasi 1:rng~ung masyarakat 8t:l.t:mp:il; 

c) p~ke,j::i.i:l.ll yang dilihut duri besnran, slf:.-=i.t, lokas] ~-tL~tLI pembinyaan 
nya tidak diminati olch Penyedia u~.m-mg/,Jasa; 

d) pekerjaan yang secara dctail/rinci tidak dapat dihitung/dilentukan 
terlebih dahulu, sehirigga apabiladilaksanakan oleh Penyedia 
Barangj'.Jusa akan mcnimbulkan ketidakpastian dan reaiko yang 
besar: 

~) penyelengga r;;i di klat, kureus, penntnran, seminar, loka karyn r1t:111 

pcnyuluhan: 
t) pek er jaa n untuk proyek percontohan (pilot. project) dun survei yang 

bersifat khusus untuk pengembungon teknologi/ mctodc kcrja yang 
belum dupat. dilaksanakan oleh Penyedia Barang/Ja:-;i::1; 

g) pekerjaan survei, pcrnroaesnn data. pcrumusan kd.,;jnhm 
pemeriutah , pcngujiun di luboratorlum dan pcngembaugan sistcm 
tertenru; 

perencanaan, 
pclaporan, dan 

Prosedur Swakelola. : 
1) Perigguna barang/jasa melakukan kegiatan 

pelaksanuun, pe ngawas an , pen ye r n h n n , 



(4) pcnyusunan rencana kcperlunrt tenaga, bahan dan peralatan 
tit!Cllrn rin~i scrta dijabarkan dnlam rencaua ke1j~-t bulunnn, 
rencana kerju mingguan dan Zatau rcncana kerja hariau, d:rn 

(5) pcnyusunan rencana tota I hiHya secara rind dalam rcncana 
biaya bulanan dan Zatau biaya mingguan yang tidnk 
melampaui Pagu Angguran y9ng tclah ditetapkan dalam 
dokumcn ~nggarau. 

b) Perern;~Ht:J:rn 1..:~s1ntnn ewakclola dapal dilakukan d~nr~u11 
mcmpcrhitungk.m tenaga 8hli/ pt:n:1 l:-d a n / h:-1 ha11 tertentu yang 
dilaksanakan df:rq~ari kontruk/acwa tcrscndiri. 

c) Kegiatan perencanaan swakelola dimuat dalarn KAK. 
d) PP.rencnnann kcgiatan swakelola ya nt-~ diusulkan dan 

dilaksanaknn olch Kclornpok Musyarakat Pr.lak xa na swakelola, 
ditctapkan oleh PPK sctclah rnelului proses evatuasr. 

f) Penyu sunan jadwal kegiatan swakclola dilakukan dengan 
rnengalokasikan waktu untuk proses perencanaan, 
pelaksnnaan, pengawasan, pcnyerahan dan pclaporan. 

g) PA/ KP/\ bcrtanggu ng jawab tcrhada p penetapan kc:10111 pok 
rnasyarukut peluksana swakcloln f ermaauk aaaaran , tujunn dnn 
besaran anggarun swakelola. 

h) PA/KPA dapat mengusulkan staridar biaya untuk honorarium 
peln ksaria swakclola kepada Mentcri Keuangan r' Kepala Daerah. 

i) Swakelola dapat diluksunakan mclcbihi 1 (satu) Tahun 
Anggaran, 

.'='.) Swakelolu oleh KP.pi=da Dacrah selaku Pe110.nggung J:.-:1w.-:1b AnP,g:1rm, 
dilaksanakan dcngan ketentua 11 ~,:l.>agai berikut: 
a) p~ng~daan bahan, barang jasa lainnya, peralatan z suku cuda ng, 

dan tcnaga ahli dilakuka n oleh ULP / Peja bat Pengadaan; 
b) pengadann sebagaimana dimaksud angka ( 1) berpedornan pada 

keterituan dalam Perat.uran Presiden 54 Lahm, ?.O 10 bcscrta 
p~n l bahannva; 

c} pernbayaran upah tenaga kerjn yung dipcrlukan dilakukan 
secara berkala berdasarkan dalarn daftar hadir pekerja 1-:11.Hu 
dcngan cara upah boror ,g,-rn; 

d) pcrnbayuran gaji tcnaga ahli yang diperIukan dilakukan 
bcnb-1sHrkan kontrak; 

e) rx·ngguna.a.n t.t":nop,H kr:rj:-11 bahan da.11/1:ib:itJ pt-!1nlnl:-1r1 cli1'.:-11:'41 

seuap hari dalam lnporun harian; 
f) pelakaanaan Pengadaan Rarang/ Jasa yang rnenggunakan Uang 

Persediaan (UP)/Uang Muka kerja atau istilah lain yrn1g 
disamakan dilakukan oleh SKPD pclaks.ana swakclola; 

g) UP/ Uang Muka ke-rja a tau istilah lain y-1 nc d isamakan, 
tlipcrl:mggung jawabkan secura berkala ma ksrrnul secara 
bulanan; 

h) kernajuan Iisik dicatat setiap hari clan dievaluasi sctiap minggu 
yang diseaua ik a r i den gun penycra pan drum; 
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,1 . Kon trak Pe IIgH da an t;;arang/, J n ~n. 

1) Tandu bukti pcrjanjiun y kont rak Pengadaan IJarm1e/i.T8.8C-t. tcrdiri atas: 
a) Bukti Pembelian. 

Bukti Pernbclian diguriakan untuk Perigadaan Barang/ .Jasa yang 
nilainya sampai dengan Rµ.10.000.000,- (sepuluh juta rupiah): 

b] Kuitansi. 
Kuiu .. mt-ii di~1 makan untuk Penr~adaan Bnrnr,g/ Ja;:si:l yang nil» i nyi:1. 
sarnpai dengan .R.p.50.000.0001 (lima puluh jura rupiah); 

c) Surat Perintah Kerja (SPK). 
SPK digunakan untuk Pengadaan Barang/ Pekcrjaan 

i) kcmajuan non fisik atau perangkut luriak dicatat clan dievaluasi 
sef.iap bulan yaHg discsuaikan dengan penverapan dana; dan 

j) pcugawasan pekerjuun risik dilapangan oleh pelak~a na yang 
diturrjuk olch l't'Kotii, bf:1d:-1:-::-irk.~-m rencana y:·mg tclah 
ditetapka n. 

4) Pelaporan, Pcnguwusan dan Pcrtanggungjawaba n. 

Pelaksana swukelola diawasi oleh Pcnanggungjawab Anggi-ni-rn Hl:-iu 
oleh Kelompok Musvarakat Pclaksana Swakulola. 
Laporun kcmsjuan pelok~wnl-:!Hri pckerjaan da n pcrtJ~J~unaan 
keuangan dilaporkun oleh pclaksan.i lapangan/pt~IHkss.trm swakelolo 
kepadu PPKom sccara berkala. 
Laporan kemujuun rcalisasi fisik dan keuangan dilaporkan setiap 
bulan sccara berjenjang nleh Pelaksana swakelola sarnpai kepada 
PA/KPA. 

nilai sarnp-n dcngan 
rupiah) dan untuk ,Jn~n 

dcngan Rp. 50.0UU.UOO, 

Konstruksi / Jasa Lain nya dengan 
Rp.?.00.000.000,- (dua ratus juta 
Kunau I tunsi dcrigan nilai 8il rrrpa! 
(Iirna puluh j uta rupiah); 

d) Surat Perjanjian. 
Surat Pcrjanjian digunakan untuk Pengadaan Barang/Pekerjaan 
Konstruksi/ .Jasa Lainnva dengan nilai diatas Rp.') U0.000.000, 
(dua rutus jul:J rupiah) dan urnuk .Jasa Konxuttansi dcrigun nilai 
o;ntri8 ~p.50.000.000,- (Ihnu puluh juta rupiah]. 

'.l) Pcnandatanganan Korrtrak l'cngadaan Hri nmg/ .Jasa dilakukan 
setelah OIPA/DPA disahkun. 

3) Para pihak rncnundatangani kontrak puling larnbat 14 (empat 
lx:l:1!S) hari kcrja terhitung sejak ditcrbitkunnya Suru I. Penctapan 
Pcnyedia Barang/ .Jnsa dan setelah penyedia bArFmg/ jasa 
menverahkan jnrnirian pelukaanaan ~c:Lesar 5 % (lirna per'sen] darl nilai 
kontrak kcpada µeI1ggunH barang/jasa, 

4) Surat perjanjian Zkontrak dibuat apabila pcngadaannya dilakukan 
dengan metode pelelangan umum/ terhatas, dan untuk pengadaan 
yHng tidak melalui mctode Pelelar 1gan, maka pclaksanaun perikatannya 
dilakukan dcngau Surat Portntah Kcrja (SPK). 



Bcn t uk pertanggungjawaban pe la kaarraa.n APBD ad.d1-1h laporan 
Ke uangan. Laporan Ke uanga n rnerupaka n la poran yn ng tcratruktur 
mengenal puuisi kcuangun da n uansukai trnn aak si yang rlilak ukan 
oleh suutu en titas pe lapo ran. 'I'uj ua n umum laporan keuangan ad a la h 
mcnyajikan inforrnasi mengenai posisi keuangan, rea l i sa s i a nggarun , 
arus kas dan kincrja kc uarigan suatu entitas pelaporan yang 
be rrnurifaa t bagi para pengguria dalam mernbuat dn n mengcvaluasi 
kcputusan mengcn« i ulokusi sum bur daya. 

8eca.r~ spe sifik tlljll::\n Iaporun kc:u:~r•i~~m pemc:riri1:-ih d(-\<:'rci.h affoluti 
untuk mcnyujikan inforrnn si yang bcrgu na untuk pengumbila n keput usan 

da n untuk rnen unjukkan ak un ta b ilit.as entitas pclaporan 3 tas sumber daya 
yang dipcrcayaka n kcpadanya. 

Pernbuatan Laporan Keun ngan dilakukan oleh rnu si ng -maaing 
SKPD. Selanjutnya Ia porun kc ua ngn n ter'scbu t a k n n di ko n aol ldu s i ka n okh 
sub siatcrn ukuntansi PPKD (Dl'h:An) rnenjadi Laporan Ke111tr1J~Hn 
Pcm crin tah D ae rah. 
Pernbuatan Sural Pert.anggungjawaban melalui Bcndahara Pengeluaran: 
1. Bendahara Pengeluara n melakukan pencatatan bukti-bukti 

pcrnbelanjaan d an a; 
2. Dari pencatatan i n i dihasilkan dokumen eebnga i bcrikut; 

a, Buku KF.IR Umum (BKU) Pengcluaran , 
b. Huk1J Pembantu SimpRnan/ Hank 
c. Bu ku Pcmba ntu Pajak, 
d. Ouku Pcmba n l 11 Panjar, 
~- Buku Rekap Pcngeluaran per objck. 

VI. PERTANGGUNG,JAWABAN PELAKSANAAN APDD. 
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Surat Perin I ;-1 h Kerja clan Kontrak Pengadaan Barang/ .Jasa tcrsebut 
dintns yang merupakan dasar untuk pencr irnaan barang, har us 
dengan tegus rncmua t dan menyatakan jumlah barang dun hiaya 
maupun syarat-syarat lain yang diperlukan. 

5) SurHl perjnnjiarr/kontrak ditandatangani olch Pej:-1bn.t Pe mb'ua t. 
Komitrnen dengan pihak kt:liga dcngnn sepengctahu.m 
Penggu n n An ggaran.. 

6) Penerrmaan ht1nmg dilaksunnka» olch penyimp::in b .. -1.r .. mg setclah 
diper ik s« dan diterlma olch Panitin l-'r-:1111~'.riksa Dara.ng deugan mernbuat 
Bcrita Acara Pcmeriksaan dan Penerimaan, selanjutnya dikelola oleh 
Pengurus baning. 

7) Pembayaran ha nya dapat dilakukan apabila dilampiri dokurnen 
dokumeri sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

8) Untuk kegiatan pengadaan .iasu konaultrmsi clan _jas;1 konstruksi 
dengan n i lu i sampai dcrigan Rp.50.0()0.000,- (llma pulu h juta rupin h) 
harus dilengkapi dengan Ookumen Pengadr.1.::u1 dan Surat Pcrjanjian 
Kerja. 

9) Untuk Pcmbelian Langsung sclain jasa konsultansi, jasa konstruksi 
dun _jasa lainnya dengan nilai diatas Rp. 10.000.000, (sepuluh 
juta rupiah) lwnw dilengkapi dengan s u ru l pemcsannn vung di t~nd;1, 
ti=ingaui oleh KPA. 



Dasa r Pembuatan SRJ dcrigan Beridahara Penueluaran Pembarrtu: 
1. Bcndahara Pengeluaran Pcmbantu mcrica.tat bukti-bukt.i t ran saksi 

pernbelunjaa n dana: 
2. Dari proses perica ta tan ini dihaailka n dokurnen f.C:bnr,n i ber ikut: 

a. Buku Kus Pcnge luarnn Pernbantu , 
b. Buku Pajak PPN/PPh Pcmbantu, 
c. Bu ku Panjar Pemban tu. 

3. Berdasarkan ke t ig~ dokumen terse but Heriduh aru Pcngcluaran 
Pe-rn ba n t u mernbuat SPJ Penge lunrnn Pernba n t u. 

Dok u meri SPJ Pcm ba n t u meliputi: 
..1. l{11k11 1<::;i,s Um1..1m~ 
b. Buku Pajak PPN/PPh Pcmbaritu , 
c. Bukti pengeluran yang sah. 

4. Bend ahar a Pengeluaran Perriban tu mcnyera h kan SRJ Pcngcluaran 
Pernbantu kcpada Benda hara Pengelua ran paling lambat tunggal 5 
(lima) bulan bcrik ut nvn; 

3. Berdasarkan :=, [l ima] dokurnen tcrsebut d itn mbah dok.urncn SPJ 
Pengeluaran Pernban t u, Be ndn ha ra Pcnge luaran mernbua t SPJ 
Pengeluaran. 
Dokurnc:.n SPJ meliput i: 
o. Buk u Kri~ Umu111. 
b. Ringkaaan pcngcluaran per r i nc i ar i objek disertai bukti-bukti yang 

sa h , 
c. Dukti a ta R pert ye. toran PPN / PPII, 
d. Rc:gi!',;l~r periu tupan ka s. 

4. Bend a ha ra Pengel uar a n me nycra h kan SP~J Pf:ngr:ln:-1.rau kepada 
Pcjaba t Penatausahaan Keuanaan (PPK)-SKPI) Bendahara Pcnw~11rnr~,, 
juga h ar u s menyerah k a n SPJ pengclua ra n kepada Bcndn huru Urrn .. rm 
Daerah (BUD) paling lam bat tarigga l 10 (scpuluh} bulan ber ikut nya; 

S. Batas maksirnal .i urnlah uang tunai yang dipcrkerum kan disimpan dalam 
brunkas Bcndahara Pengeluaran dan Be ndah ara Pcngeluaran Pembantu 
setiap akhir hari kerja sebcsar Rµ.50.Q(J0.000,UU [lirna putuh juta rupiah). 

6. PF.j;1lml Penatausuhaan Kc1.1an1-1,un(PPK)-SKPD mernverifikaai Sl1,J 
pe ngeluaran; 

7. Apabila d ise t uj ui, Pejabat Pc nat au sa ha an Keuangangan (PPK) SKJ-'lJ 
mcnyarn pa ika n SPJ Peugcluaran paling lambut tanggal 10 (sepuluh) 
bulan berikutnya. 

8. Kepala SKPD mengesahkan SPJ Pengeluaran; 
9. Kcpa la SKPD menyerahkan Surat Pcngcsuhu n SPJ kcpadu 

Bcnda hnra Pengeluara n; 
10. Belu nja habi s pakui dapat d iln k sariakan berdasarkan kebutuhan 

aesuai dcngan prosedur yang bcr laku; 
11. Perja.la na n Dirias d ilak uka n secara se le krif dan pertnnggung 

jawabarmya diluksuna kan secara semi cdcost yait.u Pcgawai Negeri Sipil 
a t a u Petugas yang melaksanakan perjalarian din as d iber ikan lu rn s urn 
dan biaya trnn spor tasi. Likel trnnsportasi d i scrtn ka.n scbaga i Iurn piru n 
SP,J. 
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P~ric~r1d:-:ili:-n1 dirr1:-:ik:-:.1Hlk:-:ir1 :-:ir,:-:ir p~l:-:ik:-:.:-:ir1:-:i:-:ir1 k~r,i:-:it:-:ir1 :,.:,~::-;UFJI 

perencanaan yang telah ditetapkan dan dapat tepat waktu, tepat m u tu, 
tertib adrniniatraai, tepat sasaran serta tepat manfaat. 

VII. PENGENDALIAN 

Lain-lain. 
1. Pcncrhna hibah ban tu an sm~ial d a n LanLL1~-:1r1 kc ua n ga n nu.ru pa ka n 

n hj f: k pf: rn f: r i k l"i i J i J rl II I ~ h !) ~ r r I ~ r i k ~; IJ r u r I g ~; i u r n l I t.> u i k i r I I ~ nu I I m II I J p I Jr I 

eksternal. 
2. Apabila terjadi sisa anggaran dari pengadaan barang/ ja sa ma ka sisa 

anggaran tersebut harus dikembalikan ke Ka s Da e ra h ; 
3. Haru s dihindari pe ngguria an ai aa anggsmn pe ngad a a n harnng/jasa 

clcngan mclalui adcndum: 
4, Per-e ncn nuu n n lo k n s i anggnrun hu r u s dihitung un t uk keperluan 1 [su t u] 

tahu n anggaran; 
5. Dalam hal terjadi ketidakse suaie n a n ta ra DPA dengan pe la k sa na an 

kcgia tan , PPK-SKPD ber kewaj iba n me l ak'u ka n pemindahbukuan untuk 
d i saj ik a n da la m CALK (Catalan alas l apo ra n k c u arrga n] u n t.u k 
selanjutnya dilaporkan kepada PPKD aclaku BUD; 

(,. t-il":trn p tra n :-,;1 ks: be b1 nJ ;1 rt1(H·J ;1 I h a r u ~ di la k u kn n kt1 pi b1 Ii ~t1 :"-. i d;-111 

d ilupo rkari dalam luporun as set kepudu lJJJKAlJ dun diluk ukun se s uui 
Peraturan Walikota Semarang tentang Kebijakan Akutansi 
Pcmcr iutah Kota Scrnarang. 

7. Dalarn rarigka pe laksariaan kegiatan 'I'ah un 2015 pe ngelola ke giatan 
wajib mvny us un j ukluk dun jukriis kcgiutun yurig rncnjadi 
tanggur1gj a wabr I ya. 

8. Transport SPPD Dalam Daerah dapat diberikan u ritu k kegiatan yang : 
a. Ditaksa nakan tidak torus mcn crus; 
b. Discrtni Surat Tugas; 
c. Tidak rncnggunakan kcndaraan dirias (plat mcrah]; 
d. I3ukan merupakan T'u po k ei dari SKPD Lerk ai t. 

Lamptrun yang hu iuu dl pe n u hi u n t.u k pungeuuhun SPd sccuru um um : 
1. Catatan tra nsaksi, 
2 . , J1.l lTI 81, 
3. Buku bcsar (buku bcsar pcmbantu), 
4. Daftar aaldo, 
5. N erucu, 
6. Surplus/ defisit, 
7. Arus Kas: 
8. Perh i t.u ngu n anggi-Jnrn; 
9. Dokumen. 

5. Benctahara Pcngcluaran memverivlkasi, mengevaluasi dan rnenganaliaa 
SP~J Pe nge l ua ra n Pemba n t u; 

6. Se telah dise tujui, Bcndahara Pcngcluara n aka n menggurrnk9n SP,.J 
Pcrigc l ua ran Pcrn bu n t.u d a larn proses perribuata n SP,J. 
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1. Pengeridalian umurn dilukukun terhadap scrrrua kegiatan yang 
bert.uj ua n urrtuk: 
a. Mengamati secara ter us merrer u s bagairna na h asil guna dan daya 

keseluruhan kegiatan; 
b. M~,,P,:Hn:-J Ii r><:n~~Lrn:-i:-H1 s u m bc r da ua da n daya oleh selurub 

kcgiatan agar scsuai dengfm ke biju k su nuu n yLLug diguriskan. 
2. Pengendalian umum dilakukan sebagai berikut: 

a. Mendapat laporan bulanun r triwulan y semester scbagai um pan 
batik; 

b. Meridupat Surat Pcrtanggu ngj awa ha n sctia p bulan; 
c:. Mt-!rlf'.ildiJk;.u1 pcm lrin aa n tcrhadap bendahara: 
d. Mengadakan periinjauan Iupungu n secura pern1d1k; 
e. Merigikuti Ieru s rrierienJs umpan balik dan hasil pemnjauan 

lapangan unluk merigetah u i apakah pela ksa naan scluruh kegiatan 
pembungu nun masih relevan dcngan tuj uan dan sasaran 
pernbarigu nan yang tclah ditetapkan; 

f. Menf~Hci H ku n For i irn / ~H pal Knnrd i n a fii f, KPD sccara pcriodik un tuk 
rricrr1:-:ir1l.,n.1 pcrkr.:mbangan, ha1nbt1to.n. dt111 ct1pnw.1, ~::.ert.-.1 tir1d:il·: 
Iunjut pelukuannnn pekerjoon/ kegiatnn. 

3. Pengcndalian umum di lakukan Wa li ko ta d iba n t.u oleh: 
a. Kepala BAPPEDA selak u periger1dali furigsinnal prograrn y kegiatan 

dalarn rangka pc nca pa ia n sasaran umum pembangunan: 
b. Sdueluri~i Du e ru h me la lu i Kcpala ~agian Pembangunun ~el.:iku 

pc.ngc.ndali adm in iat ra s! d a n opcrn:~iorrnl program/kegiutun, 
me lu k su nu k a n per1gcndalian clan pcma n ta ua n tentang perigendulian 
pclaksanaan administras. kcgia tan dun opera sional kegiatan: 

c. LJPKAL> selaku pengendali administrasi keuangan dalam 
rangka efesierisi dan efe krifitns pcngc lua ra n anggaran; 

rl. nPKAn sr.l:ik11 koordinator pcnda patan dalarn rungka 
rnt:IIgt:11u~liku11 d a n meugc mankcn pendapctan: 

e. Inspekrorar se laku Apnra t Perigawa s Internal Pemerintah (APIP) 
dalam rangka pengendalian atas kepatuhan pada pe ra tu ra n 
perundang-undangan; 

f. Pejabat lain yang ditunjuk o le h Walikota. 
g. Dn ln m rn ngkn pengerida lian pelaksanaan APBD Kora Sem;~nmg 

'rahun Anggaran 2015, sccara bcrkala akan d i lu k nu nu ku n rn pu t 
kerja rurnpun yang tcrd iri dari ; Rurnpun Pemerlntahan dan Sosia1 
Budaya, Rumpun Perekonomian, dan Rumpun Infra str uktu r, yang 
dipimpin oleh Ba pa k Wa likot.a . 

A. PENGENDAL!AN UMUM 

Dula m 'I'ahun Anggaran 201.5, fungsi pengendRli.Hn yHng l~hih 
rl1pl":rhM.iko11 don ditinzkntkan bobotnya dengan pcrtirnbangun lx~hw:-1 
J\PBU merupnkan dasnr pcngclol;1;1n keuarigan rlaera h t1H IHm mHRH 1 [snl.u] 
tahun F.Jnggarnn terhitung mulai tanggal 1 Januari sampai dengan tanggal 31 
Desernber sehingga pclaksariaan kegiatan tidak boleh rnclampaut batas akhir 
lr.1 tJ IJ JI :".:! nggl-J!l-J 11. 
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1. Pengendalian d ilakukan Ierhudup scmua kegiatan yang diproyekuikn n 
dnlnm pc:ngadaan barang/jasa baik yHr1g dilakaanakan sccara 
kon l.ruk tuul maupun swakclola yang bertujunn 1.1r1t11k: 
a. Me ngikut i, rm-:r1gumnti dart meriyes uaika n kcmajuari kegiut a n scoar'a 

t cr u s mcnerus buguimuu« l1:"l:.i.il crnrn dan daya guna kcgi~1tnn; 
b. Merrgn mn ti agar pelak sa na a n kcgiatan sesuui dcr1~~.-:111 tujuan biaya 

dan jadwa l yang dlrcncunuko r i . 
~~. Penge ndalian dilaku kn n dc ngan cant: 

a. Mend a p;..J t.k a n laporan Sf:". b:-i f-1.:--i i I im pa n ballk: 
b. Mcngadakun pen injauan lapangun dcnga n tujuan: 

- Untuk merigamati pcrkcrnbungun cc lakeariaan kcgiatan , 
- Untuk me nguji kebenaran laporan yang ditcrima. 

:-3. Pengendalian dilakukan Sekre tur lu t Daer ah mcla lu i Bagiari 
Pcmbangun» n selaku Pengcndali Kegintan d i aa rn pi ng sebagai 
Pcugcndalinn Adrrrin is tra s i clan t iperusiona! Prugr~=i,n1/K~gint.un dt:u~i.ill. 

1) BAPPEDA scbagai.Pengeridalin Sa sa ra n Furig s io n a l Program 
Kegiatan; 

2) DPKAD aebngui Pengendali Adrnin istrn si Keuarig;.rn Opera sional 
Program/ Kcgiatan; 

~) Ke pala SKPn scbagai Pengendati Tcknis dn n Ad mini s tr-asi sr mua 
progr\,trn/i:cl~i:-11:-111 di 8KPD m\,ti:;inr~-m:-i:-1ine;; 

4) Untuk SK.PU yang bclum mernpunyal teriaga ahli k on st rukai , maka 
da la m pcngeridalian tckrii sriyu d iba n tu Dinas Teknis. 

-l . Pengendalian Kcgiat.an Perjalarian OinHs. 
Agar tiduk tcrjad i tumpang tindih dalam pcnggunuan d aria 
perjn la na n diu as yang d ibinyui olch prni~rnm/kegiatan, mn kn Sur at 
Perjalanan Dinas (SPD) ditn ndntanqani oleh Pcriggune, Angg;_1r·;,u1 (P/\), 
urituk Lingk uriga n Sekretarial Dacrah d apa l di tu ndata nga ni olch 
Kuu su Pengguna Anggaran. 
Dalam rangka memcnuhi kaidah knidah pengelolaan keuangan daerah, 
pernerintah daera h secara bertahap meningkalkan akuntabilitas 
penee1 maan belanja pcrjalanan dinas melalui pencrapan pengangganm 
dan pelaksanaan pcrjalanan dinas berdasarkan pririaip kebutuhan nyata 
( at r:w,I.) selcurang-kurangnya untuk r.,~rt :i n~~u ngjawaban biaya 
transportasi dan akornodaai eerta menghindari adanya penganggaran yE=mg 
bersifat "paket". Standar satuan harga perjalanan dinas ditctapkan dengan 
Peraturan Walikota Semarang Nomor 20 Tah un 2014 tentang 
Standar Satu,in Harga Di Lingkungan Perner ir itnh Kota Semarang Tahun 
Anggaran 2015. 
Dalarn penerbiran Surat Perjalanan Dinas (SPD) harus mernperhatikan 
hal-hal sebagai berikut : 
a. Pejabat yang berwenang hanya dapat memberikan pcrintah perjalanan 

dinas untuk perjalat ia n dinas dalam wilayah jabatannya; 
b. Dalam hal pcrjalanan dinas ke luar wilayah jabatannya, peja bot yang 

berwenang harus mcmperoleh persetujuan/ perintah atasannya. 
Dalam hal pejabat yang berwenang akan melakukan pcrjala nan dinas, SPD 
ditandatangani oleh: 
a. A1r.1~;-.m langsungnva scpanjang pejo.but yang bcrwenung sn t.u tcmpar 

kcdudukan dengan atasa11 long~un1J,nya. 

B. PENGC:NDALIAN KEGIATAN 



Untuk me ningkutkun profc sionalismc dan kinerja kcgiatan yang 
le b ih efisien d a n cfcktif, sangat diper lukan suatau langkah-Iangkah 
strategis dalam proses pernbi naun , pengendali.m dan pe rrgawn s an secara 
kon si sten , sehingga dalarn pclak s-maan kegia tan dapa t be nnr beriar 
tcrukur dari a s pck wakt.u , mutu, administrasi da n manfaat. 

Hal ini pertu scgcra dilakuka n merigingat pada saat ini sedung terjadi 
tuntutan ak an perlunya pe rubahan pa radigma dan reorientasi kcarah 
pemberdayaan ekonomi ra kya t yang le bi h memper hat ika n rnasalah 
trunsparasi, akutubi litas da n kinerja d a la m penge lolaan keuangan 
publik. 

0. PENGAWASAN 

Evaluasi pelak sanaan Anggaran Peridapatan dan Bclanja Daera h 
yang daria pelaksanaannya dilaksanakan oleh SKPD terkait se te lah 
bera khir nya tahun anggaran y~ng beraarigkur a n , dengan rnu s ukurt 
urama bc rupa ia po ran pclukuunaan dan te m uun tern ua n monitoring. 

Pelaksunaan , scrta berorientnsi pad a identifikasi basil -hasil nyata 
dari pelaksa naan program/kcgialan yang scla nj u t nya mcru pa kan Laporan 
Pcrtanggung Jawaban SKPD keparia Walikota yang selanju tnya sebugai 
bahan Pertanggung .Iawaban Wa liko ta kcpada OPRD. 

Hasil eva h m si mcnjadi pedornan atuu ucuan ti n t.u k rnenilai 
sejn uhma na t uj uan dn n :-:i::,i.:::aran pemberian chm:1 dnn pclak sanuun 
program telah tcrcapai. 

Pencapaian luj uan dan sasaran terse but harus tercerm in dalam tolok 
u k ur sebagaimana tcrscbut dint.a s. 

Evaluasi ditaksunakan tcrhadap knnt ra k kinerja Ke pH.la SKPD 
dengan Wu li kot a dan h a si l cval ua si (rapor) d igu n aka n un tu k men ilai 

k cbcrhuailan a t a u kc~~~'\g\,tkm Kern1l,1 SKPl), 

C. EVALUASI TAHUNAN 

b. Dirinva sendiri atas narna atasan langsungnya da.kun hal pejabat 
tersebut merupakan pejabat tertinggi pad8. tempat kedud'ukan pcjabat 
yang bersangkutan setelah mernperoleh pcrset ujuanj pcrintah 
atasannya. 

Dala m ru ngka pcla k snn aan Pcngendalian Pcmbangunun Dae rah, 
sct.iup SKPD wajib rne nyu s un laporun dalarn bcnt uk Iapora n kornajuan 
kcgiata n / perkembangan pencapaian target kegiatnn kepuda BAPPEL)A1 

DPKAD., ~ctgiun Pembangurran dan Inapekt orut. 
Laporun tcrscbut diatas ba ik yang bt:n-;1;,rnbe.r dari APRD> 

APnn Propinui .Juwu Tcn~~h maupun /\PHN t crmaeu k di dalM.IImya adalnh 
kegio ta n-kcgta tan yang bcrkailan deriga n d ana dekon se n trust d a n rugas 
pcrnbantuan. 

Laporan d isnmpaikan sclambat-larnbat.nyu tanggal 5 [Ii ma] bulan 
berjalan. 

Dalam rangka pengendalian , l3APPEDA d an Bagian Pernbangunan 
akan melakuka n monitoring kegiatan- kegiarn n secara bcrkula. 
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Laporan monitoring bert uj uan u n l uk memenuhi kernajuan dan 
perrnasalahan pelaksanaan di dacrah dan bcrorientasi pada pernecahan 
masalah sccara lintas scktoral. 
Garis besar i ai Ia por-a n monitnring a d a la h : 
1. Identifikasi masalah dan hambatan da lam aspek, perencanaan, 

penyaluran/ pencairan daria, pelaksanan d a n pelaporan; 
2. Upaya pemecahan yang tclah di la kuka n; 
3. Permohonan tiridak lanj ul bagi penr1asahd1an yang bclum dapat 

dipecahkan. 

B. LAPORAN MONITORING 

Format Rcali sasi Fi sik dan Keuangan (RFK) rneru pakan daftar isian 
yang berisi progres/kemajuan fisik dan kcuangan ser ta perrn aaa la h a n 
pa da pclaksanaan bcrbagai kcgiatan yang dibiayai olch APBN / APBD. 

Pelaporan RFK d i la k u ka n b u la n a n ya i tu paling larnba t tanggal 5 
(lima) bulan bcrikutnya. 

A. LAPORAN REALTSAST FTSTK DAN KEUANGAN 

Pelapora n me rupakan suatu alat pengendalian yang dituangkan 
dalarn ben t uk instrument yang harus diternpuh dan dilaksanakan baik 
scjak kcgiatan bcrjala n atau bcrlangsung mnupun surnpni nkhir 
p~]HkSH11HH11 k~giHIH11. 

Pelaporan dapat juga sebagai pertanggungjawaban tcrhadap 
pengelolaan dana kegiatan, guna memberikan informasi tentang kinerja 
pengelolaan di Pemerintah Kota Serna.rang sc bagai ba h an m as uk an 
penyusunun kebijuku n di Pu sn t z Prop in s i , ma ka Pe me r in ta h Kota 
Semarang h aru s mcnyampaikan laporan-Iaporan sebagai berikut: 

Vlll. PELAPOHAN 

Pclaksanaan pcngawasan sccara fungsinnaJ d i la ku ka n olch 
lnspektorat Kota Semarang. 

Larigkah-Iangkah yang perlu diperhatikan adalah scbagai berikut: 
1. Penilaian ke lerribagaa n untuk op timaliaa ai si11ergi }Jt':re11cH,11~H11, 

pelakaariaan da n pcngclolaa n kcgiata n: 
2. Peningka ta n kapahiliras da n kApARitAR kc:rj::i SOM p::ir;':i pr:ngc:lolA 

keziatan. aehinzga mern ilik i kca hlia n da n ket.ra rn p ila n yan~ rm-:rnadai; 
J. Kete rlibatan musvurukut dulum meku n isrne ko n trol ter hudup 

pcla ksa naa n kcgia t.a n mc la lui ~~o8ialh-;a~d chm info rrnu si ~a:cara lcbih 
t.rn n s pn rn n d a n n ko mod n t if'; 

4. Sistcm pcngcndalian internal pcrlu diopt.imalka n schingga ma mpu 
mendukung penyelengguruun pemerintuhun daerah yung Ie bih buik. 
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Apabi la s ua t.u proJ,r?,ram/ kcgia Lan sci u r u h nya te la h sele sa i, ma k a 
Pcngguna Anggaran wajib melaporkan hu sil pengadaan belanja 
barang/belanja modal kepada Walikota c.q. Kepala DPKAD se tiap 6 
(enam) bulan sekali d a la m Daft a r Mura si Aset d an Re ka pi tu lasi Buk u 
Inven taris , selanjutnya pad a akh ir tahun anggaran diperhitungkan dalam 
Ne ra oa Asel SKPD. 

Dalam hal Pengguna Angga rari Lid a k rm:miliki t.u pok s i yang bcr kui tu n 
dcngan pcngclolaan barang yang te lah d iha s ilkan , rnak a Pengguna Bururrg 
wajib mcnycrahkan scluruh hasil pcngadaan barang kepada Sekretaris 
Daerah selaku Pe nge lo la barang yang selanjutnya diserahkan kembali 
kcpada SKPD lain yang memiliki tupoksi berkaitan dengan barang 
ter sebu t un t.u k dit.unjuk s~hr1gr1i P~nf~g1mR Ha ra ng da la m Bcr ita Ar.Arn 
Periyeruhan derign n dilnmpiri : 
1. Surat/buku perjanjian utau kon trak: 
2. SK pembentukan Panitia/Pejabat Perigada.an d a n Panitia/Pejabal 

Pen er i ma Ha s il Pekerj aa n ; 
3. Surat penyertAAn kegiatan t e lah sele sai 100% yang dinyatakan olch 

Pn n it.in y Pejn hn t Perierirrni I l n s i l 1-'ekerjmm deng~m di ket n h ui oleh 
P~nggunun Anggurun; 

4. Bcr ita aca ra pcncr-imaan barang o lc h bcnduhuruwun barung unt uk 
kegiatan pengadaan barang; 

5. Untuk kegiatan non fisik dilampiri dengan laporan basil kegiatan. 

0. LAPORAN IIASIL I3ELAN~JA MODAL 

Laporan ~valuasi Ta h u n a n a ka n digunakan scbagai ba h a n 
penyusunan kebija ka n di Pemer i n r a h Kc.>t.H. Semarang dcngan gari~ bc~~u 
i si laporun udulah sebagai berikut: 
1. Dana kcgiatan yang diterima, 
2. Seba run sck t.or pernunfuu um dn nn , 
3. 1-Jvuluu:._-;i Le rh u d u p µe11g,L:lultHJll (lJenJi.-1~-·HHk~HI i n d i k at.ur kd.JCf'lIH~~i}HrI 

aspck pcngclolaan), 
4. Evaluus i terhndap hasil pemunluatan dana (berda sar ka n indi ka tor 

kcbcrhasilan pemanf'aatan d ana), 
5. Rekumendusi. 

Pelaporan Evaluasi Tahunan dilakukan sckali dalarn sct.a h un yaitu 
paling lambat 3 (tlga) bulan se telu h tuh u n auggun.1I1 ln~rjulur1 be ru k h i r. 

Penanggungjawab Pelaporan Evaluasi Tahunan adalah BAPPEDA 
Kola Semarang. 

C. LAPORAN EVALUASI TAHUNAN 
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Pcdoman Penatausahaun Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan 
Belanja nm~rH h Kota Semarang Tahun 2015 ini mer-u'paka n pctunjuk bagi 
SKPO d.1 lam pclaksanaan anggarun/ kegiatun yri ng menjadi 
kewenarrgarmya. 

Hal-hal yang tidak diatur dalarn Pedornan Penatausahann 
Pelaksanaan Anggaran P~udapalan rlan Belanja Tahun 2015 ini, tctap 
berpcdoman pada ketenhrnn peraturan peruridang-undangan yang 
berb1.ku. 

IX. PENUTUP 

Ht;NDKAM PRIHADT 

,- 


