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WALIKOTA PALOPO 
PROVINSISULAWESISELATAN 

PERATURAN WALIKOTA PALOPO 

NOMOR 49 TAHUN 2016 

TENTANG 

. i 

SUSUNAN ORGANISASI, KEDUDUKAN, TUGAS DAN FUNGSI SERTA TATA 

KERJA DINAS PERPUSTAKAAN KOTA PALOPO 

DENGAN RABMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

WALIKOTA PALOPO, 

Menimbang 

Mengingat 

bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 7 
Peraturan Daerah Kota Palopo Nomor 8 Tahun 2016 
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 

maka perlu mengatur Susunan Organisasi, Kedudukan, 

Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja pada Dinas 
Perpustakaan Kota Palopo yang ditetapkan dengan 
Peraturan Walikota Palopo. 

1. Undang-Undang Nomor 4 Tahun 1990 tentang Sera 
Simpan Karya Cetak dan Karya Rekam (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 1990 Nomor 48, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
3418); 

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2002 tentang 

Pembentukan Kabupaten Mamasa dan Kota Palopo di 
Provinsi Sulawesi Selatan (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2002 Nomor 24, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4186); 

3. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007, tentang 
Perpustakaan (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2007 Nomor 129, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4774); 

4. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011, tentang 
Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan 





















a. mengoordinasikan penyelenggaraan layanan perpustakaan dengan 
perangkat daerah, BUMD, lnstansi terkait dan masyarakat; 

b. menyelenggarakan layanan sirkulasi, layanan informasi, layanan 
refrensi, layanan pinjam antar perpustaka.an dan layanan ekstensi 
(perpustakaan keliling) serta melaksanakan pengolahan dan 
pengembangan website; 

c. melaksanakan penyusunan statistik perpustakaan, bimbingan 
pemustaka, stock opname dan penyiangan bahan perpustakaan 
(weeding) serta promosi layanan; 

d. menyediakan kotak saran, dan kajian kepuasan pemustaka serta 
melaksanakan inisiasi kerjasama perpustaka.an; 

e. melaksanakan pengelolaan dan penyusunan naskah perjanjian 
kerjasama, kerjasama antar perpustakaan dan kerjasama jejaring 
perpustakaan; 

f. mendistribusikan tugas dan memberi petunjuk kepada bawahan 
serta mengevaluasi hasil kerjanya; 

g. membuat laporan kegiatan dan memberi saran kepada pimpinan 
untuk menjadi bahan dalam pembuatan kebijakan; 

h. menilai prestasi kerja bawahan; dan 
i. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diperintahkan Kepala 

Bidang, untuk mendukung kelancaran pelaksanaan tugas. 

Paragraf keempat 
Seksi Pelestarian Pengolahan Bahan Perpustakaan 

Pasal 11 

( 1) Seksi Pelestarian Pengolahan Bahan Perpustakaan dipimpin oleh 
seorang Kepala Seksi yang berada dibawah dan bertanggungjawab 
kepada Kepala Bidang. 

(2) Kepala Seksi Pelestarian Pengolahan Bahan Perpustakaan mempunyai 
Tugas Pokok : mengklasifikasikan bahan perpustakaan, membuat 
kartu katalog dan mempersiapkan penyajian bahan pustaka. 

(3) Untuk melaksanakan Tugas Pokok sebagaimana dimaksud pada ayat 
(2), Kepala Seksi Pelestarian Pengolahan Bahan Perpustakaan, 
mempunyai Rincian Tugas : 
a. melaksanakan survey kondisi bahan perpustaka.an; 
b. melestarikan isi/nilai informasi bahan perpustaka.an dalam bentuk 

digital, pemberian identitas dan pengimputan data pada computer; 
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menemukan adanya penyimpangan dan/ atau indikasi penyimpangan 
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan. 

Pasal 20 

( 1) Kepala Dinas, Sekretaris, Kepala Bidang, Kepala Sub Bagian, Kepala 

Seksi, Jabatan Fungsional Tertentu pada Dinas Perpustakaan wajib 
menyampaikan laporan dan kendala pelaksanaan tugas kepada atasan 
masing-masing sesuai dengan ketentuan peraturan perundang- 

undangan; 

(2) Atasan yang menerima laporan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

menindaklanjuti dan menjadikan laporan yang diterima sebagai bahan 
pengambilan keputusan sesuai dengan kewenangan masing-masing. 

BABVI 
UNIT PELAKSANA TEKNIS DINAS (UPTD) 

Pasal 21 

( 1) UPTD dipimpin oleh seorang Kepala UPTD yang berada di bawah dan 

bertanggungjawab langsung kepada Kepala Dinas; 

(2) Pembentukan UPTD sebagaimana dimaksud pada ayat (1) diatur 
tersendiri dengan peraturan W alikota. 

JABATAN FUNGSIONAL 

Pasal 22 

Jabatan Fungsional mempunyai tugas melaksanakan sebagian tugas dan fungsi 
Dinas Perpustakaan dengan keahlian tertentu; 

Pasal 23 

(1) Jabatan fungsional yang dimaksud dalam pasal 22 terdiri dari sejumlah 

tenaga dan jenjang jabatan fungsional sesuai dengan keahlian Jabatan 
Fungsional; 

(2) Jabatan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dipimpin oleh seorang 
tenaga fungsional senior yang ditunjuk oleh Kepala Dinas; 

(3) Jumlah, Jenis dan Jenjang Jabatan Fungsional ditentukan berdasarkan 

kebutuhan dan beban kerja; 
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BAB VII 

PENUTUP 
Pasal 24 

Pada saat Peraturan Walikota ini mulai berlaku, maka Peraturan Walikota 
Palopo Nomor 28 Tahun 2009 tentang Tugas Pokok dan Rincian Togas 
Jabatan pada Kantor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Kota Palopo, 
dicabut dan dinyatakan tidak berlaku. 

Pasal 25 

Peraturan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan 

Walikota ini dengan penempatannya dalam Serita Daerah Kota Palopo. 

Ditetapkan di Palopo 
pada tanggal 2 Desember 2016 

WALIKOTA PALOP 

H.M. JUDAS AMIR 

Diundangkan di Palopo 
pada tanggal 2 Desember 2016 

TARIS DAERAH KOTA PALOPO, 

H. JAMALUDDIN 

SERITA DAERAH KOTA PALOPO PROVINS! SULAWESI SELATAN TAHUN 

2016 NOMOR 49 
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