











c. menetapkan pelaksanaan teknis; dan
d. mempertanggungjawabkan kinerja PATEN kepada Bupati m
Daerah.

Pasal 5

(1) Sekretaris Kecamatan sebagaimana dimaksud dalam pa:s
mempunyai tugas melakukan penatausahaan administrasi PAT
(2) Sekretaris Kecamatan sebagaimana dimaksud dalam pasal 2
penanggungjawab kesekretariatan/ ketatausahaan penyelengga
(3) Sekretaris Kecamatan mengoreksi dan memaraf surat, selanjt

Iui Sekretaris

2 huruf b,

iruf b, adalah
in PATEN.
ya diserahkan

e Camat untuk ditandatangani. Jika tidak ada Sekcam diganti —'eh salah satu

Kepala Seksi.
( 1 Sekretaris Kecamatan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) E

kepada Camat.

Pasal 6

(1) Kepala Seksi yang membidangi pelayanan administrasi sebage
dalam pasal 2 huruf ¢ mempunyai tugas melaksanakan teknis j

(2) Kepala Seksi yang membidangi pelayanan mempelajari berkas
validasi, selanjutnya diserahkan ke operator komputer untuk di

(( Kep: 1 Seksi yang membidangi pelayanan mengoreksi dan
Selanjutnya surat dilanjutkan ke Sekretaris Camat.

(4) Kepala Seksi yang membidangi pelayanan administrasi sebaga
Pasal 2 huruf ¢, bertanggung jawab kepada Camat.

Pasal 7

Pejabat penyelenggara PATEN sebagaimana dimaksud dalam Pa:
pengelolaan layanan secara transparan dan akuntabel.

BAB II1

Bagian Kesatu
PELAKSANA TEKNIS PATEN

Pasal 8

Pelaksana teknis PATEN, meliputi:
a. petugas informasi;

b. petugas loket/ penerima berkas;
c. petugas operator komputer;

d. petugas pemegang kas; dan

e. petugas lain sesuai kebutuhan.
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BAGAN ALUR PELAYANAN NON PERIZINAN

Lampira | : Peraturan Bupati Lamandau
Nomor :
Tanggal
PEMOHON
MULAI <
PETUGAS IMFORMASI/PIKET
L »| IMFORMASI
PELAYANAN
| PETUGAS LOKET PELAYAN
l PELAYAN
|
TIDAK
VERIFIKASI KEPALA SEKSI PELAYANAN
| LENGKAP | PEMERIKSAAN
> BERKAS &
VALIDASII
OPERATOR KOMPUTER
> PERCETAKAN &
PENOMORAN SURAT
KOREKSI SURAT |« J
& PARAF
SEKCAM
* KOREK
MEMBAYAR e T PENANDA
RETRIBUSI TANGANAN
(JIKAADA) |« > la. MEMANGGGIL OLEH CAMAT
PEMOHON <
b. MENULIS
K SURAT KWITANSI & KOPI SURAT
ETERANGAN!/ < PENCATATAN DIARSIPKAAN
REKOMENDASI NYA »|  OLEH STAF
SEKCAM
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BAGAN ALUR PELAYANAN PERIZINAN Lampiran II : Peraturan Bupati Lamandau

Nomor
Tanggal
PEMOHON PELAYAN INFORMASI PELAYAN LOKET
|
MULALI INF(  MASI PENGEMBALIAN
PELAYANAN |  FORMULIR
A 4
MENGISI
ORMULIR ~ | FORMULIR &
&L  GKAPI v PERSYARATAN
PERSYARATAN
RESI v TIDAK
e LENGKAP VERIFIKASI KASI PELAYANAN
AN BERKAS VALIDASI
LENGKAP v
LAYAK?
SURAT .
PENOLAKAN | TIDAK 3
YA
PENETAPAN
RETRIBUSI OPERATOR KOMPUTER
AEMBAYAR [, | PENGETIKAN&
PENOMORAN
RETRIBUSI | . MEMANGGOIL SURAT SEKCAM CAMAT
PEMOHON KOREKSI | 1 KOREKSI , | PENANDA
b. MENULIS & PARAF — > & PARAF TANGANAN
KWITAF~ = i
PENCA
NYA
e~ COPI SURAT RILIPATI I AMANI’)AU’
SURAT - { _, | DIARSIPKAN OLEH
PERIJINAN STAF SEKCAM
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