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BUPATI SITUBONDO 

PERATURAN 

BUP ATI SrrtJBONDO 

NOMOR 6t T AHUN .2010 

TENTANG 

URAIAN TUGAS DAN PUNC.61 

KASTOR PELA YANAN PERIJINAN Tl.1:RPADU 

K.\DUPATEN SITURONDO 

DENGA.."-i .HAHMAT TUIIAN YANG MAHA &SA 

BllPATr Sfl'VBONOO, 

-

a. bahwa sesuai .basil evwU11.,i pelnlcsanaan otonomi da.erah dan pe11ataan 
k.cfombagaan di Kabupaten Situbondo, tadapat peruhahan tugas dan 
fung.~i psrla Kantor Pelayaoan .Pcr.ijinan T etpadu Kabupaiea Situbondo; 

h. bahwa gun11 mabrud sebagaimand lwruf a kormder.m ini, Pemtuniu 
Bupati Nomur 59 Tahun 2008 tentang Uraian Tugas dnn Fung&i Kentor 
Pelayanan Perijinan Terpadu Kabupaten Situbondo sudah li<lak sesuai 
lagi dalam perlcembanganoya sehingga perlu diganti; 

c. baltwa guoa maksud sebagaimam buruf a dan h konsideran ini, perlu 
mengatur U.raian Togas d:m rungsi Km!toE Pelayana.., 11\aiji.uan Terpadu 
Kabupaten Situbondo yang pelaksanoonnya ditc(apkan dellgan Peraturan 
Bapati. 

1. Undang-undantt Nomor 12 Tahuo 1950 tentang Pembentukan Dacrah
daeaih Kabupate11 DalBln Lingkung-.m Propinsi Jaw.:t Timur (Lembaran 
Ni:gara Rqroblil. Indonesia Tahoo l9SO Norn« 19, Tambahan 
l..embaran Negara Republilc Indonesia Nomur 9) ; 

2. Unda11Jt•Undang Nomo:r 8 Tahun 1974 teAlaDg Pokok-pokok 
Kcpcgiswaiarl (umbat-an Ncgma Rr:puhlik lndonc:sia Tllhlm 1~74 
Nmnor 55, Tambahan Lcmbaran Ncgar,1 Republik Indonesia Nomor 
3041) scbagaimana telah diubah dengan Ulldang-Undang 'Nomor ◄3 
Taltun 1'199 tentang Perubahall Alas Undang-undang N'omor 8 l'ah1111 
1974 tcntang Pokok-pokok Kepegaw.lian (l.embaran Ncgar.t. Republilc 
lndonesin Tahun 1999 Nomor 169, Tambabnn L,,,"Illbtum1 Negara 
Republik Indonesia N= 3890) ; 

3. Undang-Undang Nomor 17 TahUD 2003 tentang Kewmgnn Negara 
(Leml>aran N,:gam Re,,vb!ik ~ Tabo 2003 Nomor 47, 
Tambahan Lmibaran Negara Republik Tndoocsia Nmnor 4286) ; · 
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4. Undang-Undong Nomor I Tnlum 2004 tentang Perbendaharaan Negara 
(u,-mbaran Negara Republik Indonesia Tnhnn 2004 Nomor 05, 
TombllhDD Lembar.m Ncglll'il Rcpublil. lnoonc~ia Nomor 43 55); 

5. Undang-Undang Namor IO Tal11m 2004 tentang Pemhentukan Peraturan 
l'erundmtg-undang.an (Lcmbaran Negara Rcp11bli.k Indonesia Tahnn 
2004 Nomor 53, Tambaban T .embarnn Negara Republik Indonesia 
Nomor 4389); 

6. Undang-Undang Nomor 25 TabUD 2004 tcntang .Program .Pcmba.ogUllllll 
Nasioaal (Lembamn Negaia Repw,\ik lmkinesia T11mm 200d, Nomm: 
104 Tambeban Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3952); 

7. Uodang-U.ndang Nomor 32 Tamm 2004 tentaog Pcwrii11L>lran Dacrah 
(1.emborim Negara Republik lndonesio Tahun 2004 Nomor 125, 
Tambahan l..embaran Negara Republi.k. Indonesia Nomor 4437) 
sebagaimana telah diubah deogan Undtlng-Undang Nomor 12 Tabun 
2008 tenumg Perubabao Kalua Atas Uodang-Undaog Nomor 32 Tllhun 
2004 11:nlallg Peruerintahm Daerah (Lembaran Negara Republik 
IndOJJll!Sia Tabun 200& Nomor 59, T.amhelam I..emt- N~ 
Republik Tndnnesia Nomor 4344); 

8. Undong-Undong Nomor 33 Tllhlln 2004 tentang Pcrimbaogan KelWlgan 
Antara Pemerintab Pu.sat clan Pemerintahan Dacrah (Lembaran Negm-.t 
Repablik. Indooesia Tahun 2004 Nomnr 126, Tambahan Lc:mbacm 
Negara Republik Indonesia Nomor 4438); 

9. Peratuian Pemerin!ah Nomor 28 Tatnm 1972 tenting Perubahan Nama 
dao Pemindahan Ti=mpa1 Kedudukan Pemerintahan Dacrab Kabupaten 
Panarukm (Lembamn Negara Republik Indonesia Tahun 1972 
Nomor3ll}; 

10. Pcratwan Peroerintah Nomor 100 Tahun 2000 tetltang Peagaugkalan 
Peeamli Negm Sipi) n.mm Jabew> SlnlJdura.! (Lemhr.m Neg.mt 
lkpublik Indonesia Tahun 2000 Nomor 197. T=ibahan Lem.baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4018) sebagaimana lefah diubah 
m:ng;m Pemuran l'emmntah Nomor \3 Tamm 2002 (Lcmb.am, Negara 
Republi.k Indonesia Tahwi 2002 Nomor 33, Tumbablllt LcmbaraD 
Negara R~blik Indonesia Nomor4194); 

11. Peraturan Pemerintah Nornor 9 Tabi.u1 2003 ~ntang Weweoang 
Peogangkatan, Pemindahan., ciao Pemherhentian Pegawni Negeri Sip.ii 
(Lcmbaran Negimi Repuhlik lndoocsia !alum 2003 Nomor IS, 
Tambahan Lembarao Ni:pra Republik Iodonesia Nomor 4263); 

12. Pi:r;,tturan Pemerinlah Nomor 58 Tahon 2005 tentang Peogelo.laan 
.Keua.rigan Dacrah (lembmm Nepa Repil,Jik .mdooesia 'J':nm 200.S 
Nomor 140, Tambahan Lembar.m Negam Rcpubli.k Indonesia Nmno,-
4578): 

IJ. Peratumn Pc:merilltah Nomor 79 Tahun 2005 tenllmg PedonYm 
Pembinaan dao Pmgawa.'1311 PenyeJeoggenwi Pclllllriolaban Damm 
(Letnbaran Negara Ri:publik fndollesin Ta!11m 200S Nomof 165, 
Tmobahan Lcmbaran Negara Rqmblik Indonesia Nomor 4594); 

l 4. Pen1tunui Pemerintah Nomor 38 Tahwi 2007 tcntaog Pembagian Urusan 
Pemerintaban Allllml Pemr:rintah, Pemerinlahan Dxrab l'mpwsi, dan 
Pcmerinlllhan Daemh tJbupateJl/Kota. (Lembaran Negara Republik 
Indonesia. Tahun 2007 Nomor 82, T&fflbahan Lembann Negai,a 
Republik Incfonesia Nomor 4737); 

IS. Peraturm Pcmcrinlah Nomor 41 Tahun 2007 tllOlalg (llpnsasi Perangbt 
DUDh (Lcmbaran Negara Republik. lodo-.ia Tamm 2007 Nomot &9T 
Tambebso I .anbami Nepa Republik lndoocsia Nomor 4741); 
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I6. Pcratwan Me01leri Datnm Negeri Nomor B TaJmn 2006 -rentang 
Pcdoman l:'engelolaan Keuangnn Dllerah sebagaillllloa telah diubah 
dr.mgan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 59 Tahwt 2007 tcntang 
Perubaban J\tas Peraturan Menteri Dalam Ncgc:ri Nomor 13 Tahun 2006 
tentang Pedon:um Pengelolaan K.euang:m Daerah; 

J 7. PemJur.u, ML'llleri Dalam Nt<Bffl No,oor JS labtm 1006 tenlafl8 Jenis 
dan Bentuk. Produk Huk.llDl Dacrah; 

IS. Pe1m11ran Menteri Dalem Negeri Nnmor 16 Tahun 2006 laltaJlg 
Proscdur Pcayusunan Produk Hukum Da.erah; 

19. PeralUraD M(OtCri Dala!n N~ Nomoc 23 TabUll 2001 tattang l'<:dornao 
·JmCam~-A~~Jlunui:utih lm3b; 

20. Pemruran Menr.eri Oalam Negeri Nnmor 53 Tahun 2007 tentang 
Pcngawasan. Pemturan Daerah dan Pcratwan Kcpala. Daer-ah; 

21. Pt:ra1uran Menteri Dalam Negeri Numor 57 Tamm 2007 tentang 
Petur!juk Tekni~ Penataan Orgnnisasi Pcmnglat Daerab; 

22. ~ Mcntcri Dal.am Ncgeri Nomor 20 Tamm 2008 lenfaD8 
Pcdoman Organisasi dan Tata K.crja Unit Pefa.yanan 1'erijinao TClplldu 
di Daerah; 

23. Peraturan Daerah Kalrupaten Siruboodo Nomor 2 Tahun 200R lenlang 
Urusan Per.nerintahan Daerah Kabupatcn Situbondo (Lm1bamn Paerah 
K.ibupaten Situbondu Talum 2008 Nomor 2); 

24. Peraturan Daerah Kabupllten Situboodo Nomor 4 Talum 2008 tentang 
Summan Organisa~i dan Te.ta Kerja Lciobaga Teknis D-..-ah KahupaleD 
Situbondo (Lembaran Dacnlh Kliliupah:n !-litubondo Tahun 2008 
Nomor4). 

MEMVTVSKA.N : 

.PERATU.KAN DUPATI TENTANG URAIAN TOGAS DAN FUNGSI 
KANTOR Pl:LAVANAN 'PERJ.JINAN Tl:KFADU KABTJPATEN 
SITUBONDO 

8ABI 
KETENTUANUMUM 

Pasall 

Dalam Per.11.uran Rupati im yang dimak.sud dengan : 

I. Dacrnh adalah Kabupaten Situbondo. 
2. Bupmi adalab Bupati Situbondo. 

J_ Dewan Pi=rw.tkilan Rokyat Dacrah yang selanjulDJa ifuebut DPRD 
adalah Dewun Perwakilan Rakyat Daenih Kabupaten Situbondo. 

4. Pcmcrinralr ~ :idalah penye)~ ur.asm pemermtehan oleh 
pemerintahan daer-.dl dan DPRD menurut a!l3S otonomi dan rugas 
pm1bantwm derigan prinsip otonomi :s.elwis-Juasnya dawn simm dan 
primtifl Nee,ara K.esal.uan Republik. Indo11.e-.ia sebagaifflallll dimokslld 
dalam Urubng-Undang llasar Negam Rcpublik Indonesia TabUD 1945. 

5. Pemerintahan Dffl8b adalah Bupati dall; pemagkat daerab ~ UllllUr 
penyclcnsg-dJ'a pemerinta ban doerah. 

6. Sekn:wis Daerah adnloh Selaciaris Dai:rnh Kabupateo Situbondo. 
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7. Kantor Pelayanan Pcrijinao Terpadu, yang selanjutnya clisebut "Kantur 
adalah Kantor PcJa)-ana.n Perijinan Tetpadu Kabupatcn Situbondo. 

S. Kepala Kantor ada1m Kcpa\a. Knntnr Pelaylllllll\ l'erijin:m Terpa.du. 
Kabupaier, Situhundo. 

BABU 

KIIDUDUKAN, TVGAS, DAN FUNGSJ 

Palllll2 

(I) Kantor Pelayaoan Pcrijinan Terpadu merupaknn = p:laksma 
l'emcrintah Dacrah di bidang pelayllllllll perijinan terpadu. 

(2) Kantor Pelnynnnn Perijinan Terpwl.u dipimpin oleh Kepa.la Kantor yang 
bemda di bawah dan ~ ja~ah "k.epad,a "&))01.i melalm 
Sekretaris Daerab. 

(.3) JumoF J>elayanan Pe.;;;,...,,, Tetpadu dala7n .meJ.aJc~ mgas.,,. m 
bidang teknis n.dminisnatif dibina dan diknordina.-;ilcan oleh S~tarii1 
Daerah. 

Paull 

Kmtor Pelayanan Pcrijil.13ll l'c:tpadu mempunyai tugas merohantn Bupati. 
dalam melaksanakan kcwenangan di bidang pel.tyanan perijinan tcrpadu. 

Paaal 4 

Dalam a,Plaksanakan tugas scbagaimana dima.bud dalam Pa.sal 3, Kamor 

Pelny-Jnnn l'erijinnn Terpadu menyelenggBl1lkan fungsi: 

a. perumusan ~rak,an teknis di l,idaog pelayamn perijiaan ~; 

b. pcnyusWJan program di bidang pi:layanan po:rijinan terpadu; 

c. penyelenwrn pelnynnan ndministm,;i pcrijinan; 

d. pemmj:mg penyelmggara:m pemerilllllhan daerah di bidang pelayawm 
perij.inan terpadu; 

e. pelaksmaan kerja. sama. antar daerah dan lemhaga lain di bi.dang 
pelayanan pcrijinan terpadu; 

f. pengerulalian, pcngawasan, dan cvalu.asi pclaksaow,m tugu di. bi.dang 
pelayill!lll perijinao tcrpadu: 

g. pengkfN>ntina....ian rifll telmi§ yang tetdiri dari umur-umur perragk::t 
dacrdh y!lllg mcmpuoyai kewenangan dihid3Jlg pelayanan petjjiiwl; 

h. pengelol= wusan lcetatausahaa.n; 
i. pelaporao lwil peh!kSMaao tugns; dim 

j. pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diherikan oJeh Rupati. 

BABm 

OltGANISASI 

Pual! 
Organisasi Kantor Pele.yanen Per.ijinsn Tcrpadu terdiri. dari : 

a. JCepaln Knr1tor ; 

b. Sub Ba,gian T at11 Usaha : 
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c. Seksi Perijinan Jasa Usaha ; 
d. Se.ksi Po:rijinan Tcrtcntu ~ 

e. Seksi lnfuIIDasi, Dokumentasi oon I>eogaduan ; 
f. Kclompok Jabatan t'ung,ional. 

P. .. sal6 

Sub .Bagian Ta\;I. U:saha dipimpin oh:h Kcpala Sub Bagian Tata Usaha, Seksi 
dipimpin oleb Kcpala Sclcsi yang ma.,ing-masing \N:rada di bilwuh dlUI 
benanggungiawah kepada Kepala Kantor. 

BABIV 

PENJABAllAN TUGAS DAN FIJNG,•.t 

Bagian Kesato 

KEPALA KANTOR 

Pasal '7 

Kepala Kantor mempunyai tugas memimpin., melakukan koordinasi dan 
pengeodaliao dalam pcnyclcnggaraan kegiatan di hidang pelayanan perijinan 
terpadu. 

Bagiaa Ketlaa 

SUR BAGIANTATA USAIIA 

Pasa18 

Sub Bagian Tata Us:ah.o. m.empunyai tugas mcmbantu Kepaia Kant0r 
memberikon pelay.inan cdnis administtatif kepada selurub satlWl ni-gunisasi 
dalom lingkuogan Kantor PelayananP~jinan Terpadu. 

Pual 9 

Oalam melabanakan 11Jgis.,i !11:bagaimana ditnabud dslam Pasa.l s. Sub Bagian 
Tata IJ.m!ta m=y< .. -krrggamk.m .limg,w : 
a. pengkoodinu.,;ian penyusunan reocana ke.r;ja Kantor. 

b. pengoordiaa.,;ian, -penyele:nggaraan. lll"ll:£IID. rumah lml.e,ga, pcrlcng]rapan, 
surat mcnyurat. kepegawaian, J)Cn:llC8IIIUlll, pclaporan clan keuangan 
Kantor; 

c. P"l•baoaan 11NSan hina pmgJ3111: 
d. pelaksanatt .kcgi111an Jcetatausllhaan; 

e. pelaporan basil pelak.-;an3.BJI ~ dan 

f. pelalsanaan tugas kedin~ Jain yang Lliheribn oleh Kepala Kantor. 

BagiaaKetiga 

SEKSI PERIJINAN JASA USAHA 

PsqlfO 

Seksi Perijinan Jo.~ Usab.t mempunyai tugz .meinbanLu Kepa1a K:anior dalam 
m~fa.ks:makan tugas Kaotor Pelay1man J>ecijirum Terpadu di biWlllg perijioan 
jaSll.1Lsaha. 

f 
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Pasal 11 

Ualam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud da.lam Pasal 10, Seksi 
'Penjinan Ja.o;a U!Wla menyelenggaralca:n fuogsi : 

a. _peoyusunan l'ellcana kesi3tao Swi Perijinan Ja.,;a lJsaha benhi:smbn 
kebij:ik.m di bidnng perijillJ!Jl .i11.'lll usaha; 

b. peleksnnaan pele.yanan administrasi Scr(II prose~ perijinan yang sesuai 
Sllllldar pelayanan; 

c. penyiapan pr.lsksaoaao \oordinasi tim teknis yang terdiri dari pejabat 
Satuan Kcrja Pcrangk.al Dlil-"rab 1.erbit yang mempunyai kopetensi dan 
kemampuan sesuai dengam bidangnya; 

d. pcngoordinasi pclaksanaan urosan pendalaao dan pa1g11.~ terliudap 
pclaksaoaan pmjimm yang telah diterbitlcan; 

e. pengcvaluasim pl"luksanaeo ".11!,D-<; clan ~invenlarirni permm;alllb:m 
di Sek.'li _Jeijinan jasa usaha, serra mencaii altematif pcmernbsm1ya; 

f. peogumpulan saran clan pertimba»gan dari Tim T~ sebllgai bab8D 
rek.om.endasi mengenai ditcrima atau ditnlakny11 suatu pennohonan 
perijinan; 

g. pelabnnaan pc.ngawa:san tuhadap ijin. Yans teleh diu::tbilkan den 
pengeodalian pcmasangan ~ peoyebarao reldamc; 

h. pelaksanan k.egiatan keta.tansahnnn; 
i. pelapMU1 hasil pelaksaneao tugas; dan 

j. pelcksanaan tugas kcdinasan Jain yang diberikan oleh Kcpala Kant.or. 

Bagi:m Keempat 

.SF.K.SI PERIJINAN T.ER"fENTU 

PaSllll 12 

Seksi Perijinan Tertentu mempunyai tugas mem.bantu Kepala Kantor <la.lam 
melaksanakan tugas Kmtor Pela;yana.n 'Perijinan Tcrpadu Lli bidang perijman 
tertentu. 

Pllsal 13 

Dalam melabanakan tugai; sebagaimnna dimaksud dalaln Pa.~al 12, Seksi 
J>erijinan tencntu menyelenggarabn fungsi : 

a. penyusunan rencnna k~giatan Sel:si Perijinan Tertcotu berdasarbn 
kebij..'lkan di bidang perijinan tt:rtentu; 

b. pelllksml&all pela:,anan a.dminislnlsi serta proses periji111U1 yang sesuai 
!1!andar pelayanWJ; 

c. penyiupan pelalcsaoMn koo.rdinasi Tim Teknis yang renfiri dari pejabet 
Salllall Kerja Peraagkat Daer.di terbit yang mempunylli kompetensi daD 
kemampuan seswi dmgan bidangnya; 

d. pengoordinasian pelaksaruian IR1ISllll pcndataan dan pengawasan 
terhadap peiaksanaan perijimm yang relah diterbitknn; 

,;:. pengcv..tw.ri.an pelnhanaan t.ugas daD. mengi1wenwi-.asi ~ 
di Seksi Perijinan Tc.nentu, serta mencllri lllrematif pemecabmmya; 

f. pengumpuhm s:amn Wlla pe,timb.mgan daci Tim l"ebis sebagai ba1an 
rekomendasi meogenai <litmma atau ditolaknya ~uatu permohooa.n 
perijina.o; 

1 
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g. pelaksanaan lcegiatan kctamusahaan; 
h, pclapo.ran basil pelwunaan tugos; dan 
i. pclakl",lll\azn wgas ko:.diru1sm lain yang ~lx-nkan oleL\ ~a Kanlot. 

&«gill& Kelillla 

SEKST TNFORMAST, DOKUMENTASI DAN PENGADUAN 

Pa.sall4 

Sek.si lnrormasi. Dokumcntasi dan Peogaduan mempunya.i tug11S mcmbamu 
Kepelo Kantor dalam mel.aksanakan tugas Kantor Pelayanan Perijinan 
Terpadu di bidao,g informasi. ddrumenlasi dan _peogadntm. 

Pasal HI 

DaJam m"'laksanak8n togas scbag.aim•m dimalc:sud dalam Pasal 14, Selem 
lnforma~;, Dolumentasi dan Pengaduan menyelenggarakan fungsi : 

a. pcD)'OOUllM tencaM ~ Seksi Jnfomwsi, .l>okumcntasi dan ~ 
sesuai kcbijakan Kantor; 

b. pengwnpulan dan pengelolaan data lentang pemberian perijiTlliJl yang 
telab. diterbilbn; 

c. pcnyelenggaraan pclayanan infonnasi pcrijinan, penplwm dan 
k];mfilc.vj perijmaD: 

d. pengoordina'sian pelak&'lnaan pelayanan lnfollllllSi perijinan, pengaduan 
dan klnrifikasi perijit111t1; 

c. pcnyiapan bahan dawn rangka pelaksanaan penyuluhan dJ'bidang 
perij.inan.; 

f. ~ balNm dm d:m mempm,isphn data r.enw,g pclah,...rm 
dan pelaporan perijinan; 

g. pcnyuswian laporan ha.~il kegiatan perijinan; 
h. _pela.lrnanaan kegillbm kelltfausahllllD; 

i. pelaporan hasil pelak:sanaan tugas; dan 

j. pela.hanean tugas .b:dioasan lain yang diherilan oleh Kepala Kantor. 

BAHV 

TIMTEKNIS 

l'lual 16 

(I) Guna menunjang kclaocaran pelaya.nan perijinan dapat ttibentllk Tim 
Tcknis yang bertuga,; melakukas, verifikllsi telbadap setiap permoh,man 
pt:rijinan. 

(2) Tim. Tckn.is seb-.tgaim:ma dimaksud pada ayat (1) tmfiri dari _pejlll,at 
SalLllln Keija Pemngkat Daerah terlcait yang mem_punyai Ir;:~ d8a: 
kemampuan ~suai dengan bidangnya, yang berumggung jawab lrepnda 
KepalD. Kentor melaJui K.c:prua Se.bi yang m,:mbiwmgi. 

(3) Pcmbcntukan Tim TelcJus s,,oogairnana dimaks«xl pada ay.it (I) 
ditc:lllplum dengan Kc:putusan Bupali. 
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KETENTUANPENUTUP 
Pllllu.l 17 

Dengan bahdrnnya l'enmmm Bupati ini, maka Pemturan Bupali Situboodo 
Nomor 59 Tafwn 2008 l!enulng llman Tug~ dtm l"u,rgsi Kantor .1\.-laymmn 
Perijinan Tc:rpadu Kabupateo Situbondo dicabut dan dinylilakun tidalr. 
berlaku. 

Pa.,al 18 

Peraturan Dop.ui ini mulai beslelcu pada tangp) ,fomdengkao 

Aglll' sctiap orang dapat mengetahuinya, mclllCrintablum pcngundangan 
P1:1111Unm Bupati ini dengan pcnempatannya dalam Berilll Daerah Kabupaten 
Situbondo. 

Oitetapkan di o 
.l>adatan~\' Y 20\0 
WAKlJ/BV~ , 

I 

Diwtdangkan di Situbondo 
pacialengga];,20 l'\AY 2010 

Fh. 6r.Kll£1' MUS DAE.RAH 
KABUP,\ N SJTUBONDO, 

Ir. H. F CHMANMM 

Pembine Utam11 Muda 
NIP. 195'76194 198Ja3 l919 

BERJTA DAERAJJKABUrATEN SITOBONDO TABUN ZOJ0NOMOR bl 
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