
3. Undang-UndangNomor5 Tahun 2014 tentang Aparatur
Sipil Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara

2. Undang-undang Nomor 12 Tabun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tabun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
IndonesiaNomor5234);

1. Undang-undang Nomor 27 Tabun 1959 tentang
Penetapan Undang-undang Darurat Nomor 3 Tabun
1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1953 Nomor 9, Tambaban Lembaran Negara
RepublikIndonesiaNomor352) sebagaiUndang-undang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tabun 1959
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik
IndonesiaNomor1820);

Mengingat

b. bahwa untuk maksud dan pertirobangan sebagaimana
dimaksud pada huruf a. perlu dituangkan dan
ditetapkan denganPeraturan Bupati BaritoKuala;

a. bahwa untuk menindaklanjuti Peraturan Daerah
KabupatenBarito KualaNomor16 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah dan
Peraturan Bupati Nomor 36 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Susunan Tugas dan
Fungsi, serta Tata Kerja Badan PengelolaanKeuangan
dan Aset Daerah, serta dalam rangka optimalisasi dan
pelaksanaan tugas dan fungsi Badan Pengelolaan
Keuangan dan AsetDaerah, perlu disusun uraian tugas
yang merupakan penjabaran tugas dan fungsi satuan
kerja perangkat daerah sesuai peraturan daerah dan
peraturan bupati tersebut di atas;

\__ Menimbang

DENGANRAHMATTUHAN YANGMAHA ESA

URAIAN TUGAS JABATAN PELAKSANA
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

KABUPATEN BARITO KUALA

TENTANG

NOMOR 81 TAHUN 2011

PERATURAN BUPATI BARITO KUALA

BUPATI BARITO KUALA
PROVINSI KALIMANTAN SELATAN



10. Peraturan Daerah Kabupaten Barito Kuala Nomor 15
Tahun 2016 tentang Kewenangan Daerah Kabupaten
Barito Kuala (LembaranDaerah Kabupaten Barito Kuala
Tahun 2016 Nomor16);

9. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah (LembaranNegaraRepublik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara
RepublikIndonesia Nomor5887);

8. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 tentang
Pedoman pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2003 Nomor 15, Tambahan Lembaran
NegaraRepublikIndonesia Nomor4593);

7. Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 tentang
Wewenang Pengangkatan, Pemindahan dan
Pemberhentian Pegawai Negeri sipil (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 15. Tambahan
LembaranNegaraRepublikIndonesia Nomor4263);

6. Peraturan Pemerintah Nomor 100 Tahun 2000 tentang
Pengangkatan pegawai Negeri Sipil Dalam Jabatan
Stuktural (LembaranNegara Republik Indonesia Tahun
2000 Nomor 197. Tambahan Lembaran NegaraRepublik
Indonesia Nomor 4018) sebagaimana diubah dengan
Peraturan Pemerintahan Nomor 13 Tahun 2002 tentang
Perubahan Atas Peraturan Pemerintahan Nomor 100
Tahun 2000 tentang Pengangkatan Pegawainegeri Sipil
Daalam Jabatan Struktural (LembaranNegara Republik
Indonesia Tahun 2002 Nomor33, Tambahan Lembaran
NegaraRepublikIndonesiaNomor4194);

5. Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 1994 tentang
Jabatan Fungsional Pegawai Negeri Sipil (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1994 Nomor 22,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
3547);

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang
Undang Nomor9 Tahun 2015 tentang Perubaban Kedua
Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor58. Tambahan Lembaran
NegaraRepublikIndonesiaNomor5679);

Republik Indonesia Nomor 5494);



1 Subbag Perencanaan, Keuangan dan Aset, terdiri dari :
a. AnalisisPerencanaan
b. PengadministrasiPerencanaandan program
c. AnalisLaporanAkuntabilitasKinerja
d. Bendahara
e. PengadministrasiPenerimaan
f. PengolahDaftarGaji
g. PengolahData LaporanKeuangan

Unsur-Unsur Jabatan Pelaksana pada Badan PengelolaanKeuangan dan Aset
Daerah adalah :

Pasal2

UNSUR-UNSUR JABATAN PELAKSANA
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

BAGIAN PERTAMA

UNSUR-UNSUR JABATAN PELAKSANA DAN URAIAN TUGAS

BAB II

1. Daerah adalah Kabupaten BaritoKuala.
2. Pemerintah Daerah adalah Bupati dan Perangkat Daerah sebagai unsur

penyelenggarapemerintahan daerah Kabupaten BaritoKuala.
3. Bupati adalah Bupati BaritoKuala
4. KewenanganDaerah adalah kewenangandaerah Kabupaten BaritoKuala.
5. Badan adalah Badan PengelolaanKeuangan dan Aset Daerah Kabupaten

BaritoKuala.
6. Kepala Badan adalah Kepala Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset

Daerah KabupatenBarito Kuala.
7. Jabatan Administrasi adalah Sekelompokjabatan yang berisi fungsi dan

tugas berkaitan dengan pelayanan publik serta administrasi pemerintahan
dan pembangunan.

8. PejabatAdministrasiadalah pegawaiaparatur sipil negara yangmenduduki
Jabatan Administrasipada instansi pemerintah.

9. Jabatan Pelaksana adalah sekelompokpegawaiaparatur sipil negara yang
bertanggung jawab melaksanakan kegiatan pelayanan publik serta
administrasi pemerintahan dan pembangunan.

10. Tugas Jabatan adalah serangkaian kegiatan yang menunjukkan tugas,
tanggung jawab, wewenangdan hak seorang pegawai dalam pelaksanaan
pemerintahan dan pembangunan.

Pasall

KETENTUAN UMUM

BABI

PERATURAN BUPATI BARITO KUALA TENTANG URAJAN
TUGAS JABATAN PELAKSANA BADAN PENGELOLAAN
KEUANGAN DAN ASET DAERAH

Menetapkan

MEMUTUSKAN



f. Membantu Subbag Perencanaan, Keuangan dan aset menyiapkan
bahan pengawasan dan pengendalian pengelolaan Analis

e. Membantu Seksi Perencanaan, Keuangan dan aset mempunyai tugas
melakukan kegiatan yang meliputi pengumpulan, pengklasifikasian
dan penelaahan untuk menyimpulkan dan menyusun rekomendasi
di bidang perencanaan

d. Membantu Subbag Perencanaan, Keuangan dan aset menyiapkan
bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaanAnalis
Perencanaan

c. Membantu Subbag Perencanaan, Keuangan dan aset menyiapkan
bahan koordinasi pengelolaanAnalisPerencanaan

b. Membantu Subbag Perencanaan, Keuangan dan aset menyiapkan
bahan pembinaan umum dan teknis pengelolaanAnalisPerencanaan

a. Membantu Subbag Perencanaan, Keuangan dan aset menyiapkan
bahan pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaanAnalisPerencanaan

(2) Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (I) adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Analis Perencanaan mempunyai tugas melakukan
Kegiatan yang meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan penelaahan
untuk menyimpulkan dan meyusun rekomendasi di Subbag Perencanaan,
Keuangan dan Aset.

Pasal3

h. Pengelola Data Pelaksanaan Program Dan Anggaran
2 Subbag Umurn dan Kepegawaian, terdiri dari :

a. Pengadministrasi Umurn
b. Pengelola Perjalanan Dinas
c. Pengelola Kepegawaian
d. Pengadministrasi Kepegawaian
e. Analis Jabatan

3 Subbid Analisis Keuangan Daerah, terdiri dari : Analis Keuangan
4 Subbid Penyusunan dan Pengendalian Anggaran, terdiri dari : Pengelola

Anggaran
5 Subbid Belanja dan Pembiayaan, terdiri dari

a. Pengelola Gaji
b. Pengelola Pembiayaan Daerah
c. Pengadministrasi Keuangan

6 Subbid Pengelolaan Kas Daerah, terdiri dari : Pengolah Data Laporan Kas
7 Subbid Pembukuan, terdiri dari : Analis Konsolidasi Laporan Keuangan

Rekening Pemerintah
8 Subbid Pelaporan, terdiri dari :

a. Pengelola Alruntansi
b. Penata Laporan Keuangan

9 Subbid Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan Pemanfaatan Aset
Daerah, terdiri dari : Pengelola Pemanfaatan Barang Milik Daerah

10 Subbid Pemindahtanganan dan Pengendalian Aset Daerah, terdiri dari:
Analis Pengelolaan Kekayaan Daerah



(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Analis Laporan Akuntabilitas Kinerja mempunyai
tugas melakukan kegiatan yang meliputi pengumpulan, pengkiasifikasian
dan penelaahan untuk menyirnpulkan dan menyusun rekomendasi di
bidang laporan akuntabilitas kinerja.

PasalS

g. Membantu Subbagian Perencanaan menyiapkan bahan evaluasi,
pelaporan dan fasilitasi pengelolaan administrasi perencanaan dan
program.

f. Membantu Subbagian Perencanaan menyiapkan bahan: rencana
strategis, rencana kerja programdan kegiatan, laporan akuntabilitas
atas kinerja dan hasil penilaian kinerja sebagai suatu
pertanggungjawaban dalam pelaksanaan sub bagian perencanaan,
pengawasan dan pengendalian pengelolaan administrasi
perencanaan dan program.

e. Membantu Subbagian Perencanaan melakukan kegiatan yang
meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian di bidang
perencanaan dan program.

d. Membantu Subbagian Perencanaan menyiapkan bahan pemberian
bimbingan teknis dan supervrsi pengelolaan administrasi
perencanaan dan program.

c. Membantu Subbagian Perencanaan menyiapkan bahan koordinasi
pengelolaanadministrasi perencanaan dan program.

b. Membantu Subbagian Perencanaan menyiapkan bahan pembinaan
umum dan teknis pengelolaan administrasi perencanaan dan
program.

a. Membantu Subbagian Perencanaan menyiapkan bahan pelaksanaan
kebijakan teknis pengelolaan administrasi perencanaan dan
program.

Uraian tugas sebagairnanadimaksud pada ayat (1)adalah :(2)

Jabatan Pelaksana Pengadrninistrasi Perencanaan dan Program
mempunyai tugas melakukan kegiatan yang meliputi penerimaan,
pencatatan dan pendokumentasian di bidang perencanaan dan program.

(1)

Pasal4

Membantu Subbag Perencanaan, Keuangan dan aset menyiapkan
bahan evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan Analis
Perencanaan

g.

Perencanaan



f. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset menerima uangj surat
berharga dalam batas kewenangannya, menyim.pan uang/ surat
berharga, menatausahakan uang/ surat berharga sesuai
perundangan yang berlaku, membukukan uang/ surat berharga
dalam pengelolaannya, melakukan pengujian dan pembayaran
berdasarkan perintah PPK SKPD, menolak perintah pembayaran
apabila tidak memenuhi persyaratan, melakukan pemotongan/

e. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset melakukan penerimaan,
penge1uarandan pembukuan terkait transaksi keuangan.

d. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset menyiapkan bahan
pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan
perbendaharaan.

c. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset menyiapkan bahan
koordinasi pengelolaanperbendaharaan.

b. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset menyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaanperbendaharaan.

a. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset menyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaanperbendaharaan.

(2) Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Bendahara mempunyai tugas melalrukan penerimaan,
pengeluaran dan pembukuan terkait ttansaksi keuangan.

Pasa16

g. Membantu Subbagian Perencanaan menyiapkan bahan evaluasi,
pelaporan dan fasilitasi pengelolaan analisis laporan akuntabilitas
kinerja.

f. Membantu Subbagian Perencanaan menyiapkan bahan pengawasan
dan pengendalian pengelolaan analisis laporan akuntabilitas kinerja.

e. Membantu Subbagian Perencanaan melakukan kegiatan yang
meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan penelaahan untuk
menyimpulkan dan menyusun rekomendasi di bidang laporan
akuntabilitas kinerja.

d. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset menyiapkan
bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan
analisis laporan akuntabilitas kinerja,

c. Membantu Subbagian Perencanaan menyiapkan bahan koordinasi
pengelolaan analisis laporan akuntabilitas kinerja.

a. Membantu Subbagian Perencanaan menyiapkan bahan pelaksanaan
kebijakan teknis pengelolaan analisis laporan akuntabilitas kinerja.

b. Membantu Subbagian Perencanaan menyiapkan bahan pembinaan
umum dan teknis pengelolaan analisis laporan akuntabilitas kinerja.



(1) Jabatan Pelaksana Pengolah Daftar Gaji mempunyai tugas melakukan
kegiatan pengumpulan, pendokumentasiarr/ penginputan dan pengolahan
di bidang daftar gaji.

(2) Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) adalah:

Pasa18

g. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset menyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan administrasi
penerimaan.

Membantu Subbagian Keuangan dan Aset menerima uang/surat
berharga dalam batas kewenangannya, menyimpan uang/ surat
berharga, menatausahakan uang/ surat berharga sesuai
perundangan yang berlaku, membukukan uang/ surat berharga
dalam pengelolaannya, menyetorkan penerimaan ke kas daerah dan
menyampaikan laporan pertanggungjawaban (LPJ) penerimaan
kepada KepalaDinas yang menangani keuangan daerah.

f.

e. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset melakukan kegiatan yang
meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian di bidang
penenmaan.

d. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset menyiapkan bahan
pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan administrasi
penenmaan.

c. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset menyiapkan bahan
koordinasi pengelolaanadministrasi penerimaan.

b. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset menyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaanadministrasi penerimaan.

a. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset menyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaanadministrasi penerimaan.

Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)adalah :(2)

Jabatan Pelaksana Pengadministrasi Penerimaan mempunyai tugas
melakukan kegiatan yang meliputi penerimaan, pencatatan dan
pendokumentasian di bidang penerimaan.

(1)

Pasal7

g. Membantu Subbagian Keuangan dan Aset menyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan perbendaharaan.

pemungutan penerimaan negara dari pembayaran yang
dilakukannya, menyetorkan pemotongan/ pemungutan kewajiban ke
kas negara, mengelola rekening tempat penyimpan UP, dan
menyampaikan laporan pertanggungjawaban (LPJ) kepada Kepala
Dinas yang menangani keuangan daerah.



e. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset melakukan
kegiatan pengumpulan, pendokumentasian/penginputan dan
pengolahan di bidang data laporan keuangan.

d. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset menyiapkan
bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan
pengolahan data laporan keuangan.

c. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset menyiapkan
bahan koordinasi pengelolaan pengolahan data laporan keuangan.

b. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset menyiapkan
bahan pembinaan umum dan teknis pengelolaan pengolahan data
laporan keuangan.

a. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset menyiapkan
bahan pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan pengolahan data
laporan keuangan.

(2) Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Pengolah Data Laporan Keuangan mempunyai tugas
melakukan kegiatan pengumpulan, pendokumentasian/ penginputan dan
pengolahan di bidang data laporan keuangan.

Pasal9

g. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset menyiapkan
bahan evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan daftar gaji.

f. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset menyiapkan
bahan: daftar gaji dan penghasilan tambahan, menyusun SPP, SPM,
mengurus pencairan gaji dan penghasilan tambahan, mencatat kitir
gaji dan penghasilan tambahan, mencatat buku kas pembantu,
memasukkan/ mengamprahkan kenaikan gaji berkala dan kenaikan
pangkat sesuai peraturan perundangan yang berlaku.

e. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset melakukan
kegiatan pengumpulan, pendokumentasian/penginputan dan
pengolahan di bidang daftar gaji.

d. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset menyiapkan
bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan daftar
ga.J1.

c. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset menyiapkan
bahan koordinasi pengelolaan daftar gaji.

b. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset menyiapkan
bahan pembinaan umum dan teknis pengelolaan daftar gaji.

a. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset menyiapkan
bahan pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan daftar gaji.



(1) Jabatan Pelaksana PengadministrasiUmummempunyai tugas melakukan
kegiatan yang meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian
dokumen administrasi.

Pasalll

g. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangandan Asetmenyiapkan
bahan evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan data
pelaksanaan programdan anggaran.

f. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangandan Asetmenyiapkan
bahan pengawasan dan pengendalian pengelolaandata pelaksanaan
programdan anggaran.

e. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangan dan Aset melakukan .
kegiatan pengelolaanyang meliputi penyiapan bahan koordinasi dan
penyusunan laporan di bidang pengelolaan data pelaksanaan
programdan anggaran.

d. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangandan Asetmenyiapkan
bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan data
pelaksanaan programdan anggaran.

c. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangandan Asetmenyiapkan
bahan koordinasi pengelolaan data pelaksanaan program dan
anggaran.

b. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangandan Asetmenyiapkan
bahan pembinaan umum dan teknis pengelolaan data pelaksanaan
programdan anggaran.

a. Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangandan Asetmenyiapkan
bahan pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan data pelaksanaan
programdan anggaran.

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (I) adalah:

(1) Jabatan Pelaksana PengelolaData Pelaksanaan Program dan Anggaran
mempunyai tugas melakukan kegiatan pengelolaan yang meliputi
penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan laporan di bidang data
pelaksanaan programdan anggaran.

PasallO

Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangandan Asetmenyiapkan
bahan evaluasi, pelaporan dan fasilitasipengelolaanpengolahan data
laporan keuangan.

g.

Membantu Subbagian Perencanaan, Keuangandan Asetmenyiapkan
pengumpulan data secara periodik tentang RealisasiFisikKeuangan,
data aset, data penerimaan, data Laporan RealisasiAnggaran guna
penyusunan laporan keuangan.

f.



f. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan

e. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian melakukan
pengelolaan yang meliputi penyiapan bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan di bidangperjalanan dinas.

d. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan perjalanan
dinas.

c. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
koordinasi pengelolaanperjalanan dinas.

b. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaanperjalanan dinas.

a. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaanperjalanan dinas.

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Pengelola Perjalanan Dinas mempunyai tugas
melakukan pengelolaanyang meliputi penyiapan bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan di bidang perjalanan dinas.

Pasal12

g. Membantu Subbagian Umurn dan Kepegawaian menyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan Administrasi Umum.

f. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian dalam pengelolaan
perlengkapan kantor dan gedung kantor, pengelolaan
ketatalaksanaan perkantoran, fasilitasi pelayanan ketatalaksanaan
perkantoran, pengadaan barang milik daerah dan membantu
menyiapkan bahan rapat.

e. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian melakukan kegiatan
yang meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian
dokumen administrasi.

d. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian menyiapkan bahan
pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan Administrasi
Umum.

c. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian menyiapkan bahan
koordinasi pengelolaan Administrasi Umum.

b. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian menyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaan Administrasi Umum.

a. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian menyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan Administrasi Umum.

(2) Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) adalah:



d. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan

c. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
koordinasi pengelolaanadministrasi kepegawaian.

b. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaan administrasi kepegawaian.

a. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaanadministrasi kepegawaian.

(2) Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Pengadministrasi Kepegawaian mempunyai tugas
melakukan kegiatan yang meliputi penerimaan, pencatatan dan
pendokumentasian di bidang kepegawaian.

Pasal14

g. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaankepegawaian.

f. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pengawasan dan pengendalian pengelolaankepegawaian.

e. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian melakukan
pengeiolaan yang meliputi penyiapan bahan koordinasi dan
penyusunan laporan di bidang kepegawaian.

d. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaankepegawaian.

c. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
koordinasi pengelolaan kepegawaian.

b. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaankepegawaian.

a. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaankepegawaian.

Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)adalah :(2)

Jabatan Pelaksana PengelolaKepegawaianmempunyai tugas melakukan
pengelolaan yang meliputi penyiapan bahan, koordinasi dan penyusunan
laporan di bidang kepegawaian.

(1)
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g.

pengawasan dan pengendalian pengelolaan perjalanan dinas.

Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian menyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan perjalanan dinas.



g. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan

f. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan:
penyusunan nomenklatur jabatan pelaksana, penyusunan uraian
tugas, formasi pegawai, analisis beban kerja, peta jabatan,
pengawasandan pengendalianpengelolaananalisisjabatan.

e. MembantuSubbagian Umumdan Kepegawaianmelakukan kegiatan
yang meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan penelaahan
untuk menyimpulkandan menyusun rekomendasidi bidang analisis
kebutuhan jabatan

d. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan analisis
jabatan.

c. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
koordinasipengelolaananalisis jabatan.

b. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pembinaanumum dan teknis pengelolaananalisis jabatan.

a. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaananalisis jabatan

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan PelaksanaAnalisJabatan mempunyai tugas melakukan kegiatan
yang meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan penelaahan untuk
menyimpulkandan menyusun rekomendasidi bidang analisis kebutuhan
jabatan.
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g. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian menyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan administrasi
kepegawaian.

e. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian melakukan kegiatan
yang meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian di
bidang kepegawaian.

f. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian menyiapkan bahan:
pelaksanaan penatausahaan surat-menyurat, pembinaan sikap
perilaku dan disiplin pegawai, peningkatan kompetensi dan penilaian
kinerja setiap pegawai, pelayanan pengelolaan pegawai melalui
sistem informasi kepegawaian dengan pelayanan proses mutasi data
kepegawaian, cuti, kenaikan pangkat, proses pengenaan sangsi dan
penghargaan bagi pegawai, kompilasi tingkat disiplin dan kinerja
pegawai, pelayanan kepegawaian lainnya, menyiapkan bahan laporan
hasil kinerja sub bagian, pengawasan dan pengendalian pengelolaan
administrasi kepegawaian.

pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan administrasi
kepegawaian.



c. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
menyiapkan bahan koordinasi pengelolaan anggaran

b. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
menyiapkan bahan pembinaan umum dan teknis pengelolaan
anggaran

a. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan
anggaran

(2) Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)adalah:

(1) Jabatan Pelaksana Pengelola Anggaran mempunyai tugas melakukan
kegiatan pengelolaan yang meliputi Menyiapkan bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan di bidang anggaran
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g. Membantu Subbagian Analisis Keuangan Daerah menyiapkan bahan
pengawasan dan pengendalian pengelolaan analisis keuangan.

f. Membantu Subbagian Analisis Keuangan Daerah menyiapkan bahan
pengawasan dan pengendalian pengelolaan analisis keuangan.

e. Membantu Subbagian Analisis Keuangan Daerah melakukan
kegiatan yang meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan
penelaahan untuk menyimpulkan dan menyusun rekomendasi di
bidang keuangan.

d. Membantu Subbagian Analisis Keuangan Daerah menyiapkan bahan
pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan analisis
keuangan.

\...-

c. Membantu Subbagian Analisis Keuangan Daerah menyiapkan bahan
koordinasi pengelolaan analisis keuangan.

b. Membantu Subbagian Analisis Keuangan Daerah menyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaan analisis keuangan.

a. Membantu Subbagian Analisis Keuangan Daerah menyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan analisis keuangan.

(2) Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Analis Keuangan mempunyai tugas melakukan
kegiatan yang meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan penelaahan
untuk menyimpulkan dan menyusun rekomendasi di bidang keuangan.
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evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan analisis jabatan.



(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Pengelola Pembiayaan Daerah mempunyai tugas
melakukan kegiatan pengelolaan yang meliputi penyiapan bahan,
koordinasidan penyusunan laporan ill bidangpembiayaandaerah
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g. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasipengelolaangaji

f. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pengawasandan pengendalianpengelolaangaji

e. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaandengan tugas yang
meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian dokumen
pengelolaangaji

d. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pemberian bimbinganteknis dan supervisipengelolaangaji

c. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
koordinasipengelolaangaji

b. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaangaji

a. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaangaji

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah:

(1) Jabatan Pelaksana PengelolaGaji mempunyai tugas melakukan kegiatan
\__ pengelolaanyang meliputi penyiapan bahan, koordinasi dan penyusunan

laporan di bidang gaji
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g. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
menyiapkan bahan evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan
anggaran

f. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pengelolaan
anggaran

e. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
dengan tugas yang meliputi penerimaan, pencatatan dan
pendokumentasian di bidang pengelolaan anggaran

d. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi
pengelolaan anggaran



g. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasipengelolaanadministrasi keuangan.

f. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pengawasandan pengendalianpengelolaanadministrasi keuangan.

e. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmelakukan kegiatan
yang meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian di
bidang keuangan.

d. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaanadministrasi
keuangan.

c. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
koordinasipengelolaanadministrasi keuangan.

b. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaanadministrasi keuangan.

a. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaanadministrasi keuangan.

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah :

Keuangan mempunyai tugas
penerimaan, pencatatan dan

Jabatan Pelaksana Pengadministrasi
melakukan kegiatan yang meliputi
pendokumentasian di bidang keuangan.

(1)
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g. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasipengelolaanpembiayaandaerah

f. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pengawasandan pengendalianpengelolaanpembiayaandaerah

e. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaan dengan tugas yang
me1iputi pengumpulan, pengklasifikasian dan penelaahan untuk
menyimpulkan dan menyusun rekomendasi di bidang pengelolaan
pembiayaandaerah

d. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaan menerima, mencatat
dan mendokumentasikan dokumen pengelolaan pembiayaan daerah

c. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaan menyiapkan bahan
koordinasi pengelolaan pembiayaan daerah

b. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaan menyiapkan bahan
pengelolaan pembiayaan daerah

a. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaan menyiapkan bahan
pelaksanaan pengelolaan pembiayaan daerah



d. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan

c. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
koordinasipengelolaanadministrasi kepegawaian.

b. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaanadministrasi kepegawaian.

a. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaanadministrasi kepegawaian.

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah:

(1) Jabatan Pelaksana Pengadministrasi Kepegawaian mempunyai tugas
melakukan kegiatan yang meliputi penerimaan, pencatatan dan
pendokumentasian di bidangkepegawaian.
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g. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasipengelolaankepegawaian.

f. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pengawasandan pengendalianpengelolaankepegawaian.

e. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian melakukan
pengelolaan yang meliputi penyiapan bahan koordinasi dan
penyusunan laporan di bidangkepegawaian.

d. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pemberianbimbinganteknis dan supervisipengelolaankepegawaian.

Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
koordinasipengelolaankepegawaian.

c.
( ,
\.__

b. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaankepegawaian.

a. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaankepegawaian.

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah:

(1) Jabatan Pelaksana PengelolaKepegawaianmempunyai tugas melakukan
pengelolaanyang meliputi penyiapan bahan, koordinasi dan penyusunan
laporan di bidangkepegawaian.
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g. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian menyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan perjalanan dinas.

pengawasan dan pengendalian pengelolaan perjalanan dinas.



g. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan

f. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan:
penyusunan nomenklatur jabatan pelaksana, penyusunan uraian
tugas, formasi pegawai, analisis beban kerja, peta jabatan,
pengawasandan pengendalianpengelolaananalisis jabatan.

e. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmelakukan kegiatan
yang meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan penelaahan
untuk menyimpulkandan menyusun rekomendasidi bidang analisis
kebutuhanjabatan

d. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan analisis
jabatan.

c. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
koordinasipengelolaananalisis jabatan.

b. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
\._ pembinaan umum dan teknis pengelolaananalisis jabatan.

a. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaananalisis jabatan

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan PelaksanaAnalisJabatan mempunyai tugas melakukan kegiatan
yang meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan penelaahan untuk
menyimpulkandan menyusun rekomendasi di bidang analisis kebutuhan
jabatan.
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Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaianmenyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan administrasi
kepegawaian.

g.

f. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian menyiapkan bahan:
pelaksanaan penatausahaan surat-menyurat, pembinaan sikap
perilaku dan disiplin pegawai, peningkatan kompetensi dan penilaian
kinerja setiap pegawai, pelayanan pengelolaan pegawai melalui
sistem informasi kepegawaian dengan pelayanan proses mutasi data
kepegawaian, cuti, kenaikan pangkat, proses pengenaan sangsi dan
penghargaan bagi pegawai, kompilasi tingkat disiplin dan kinerja
pegawai, pelayanan kepegawaian lainnya, menyiapkan bahan laporan
hasil kinerja sub bagian, pengawasan dan pengendalian pengelolaan
administrasi kepegawaian.

e. Membantu Subbagian Umum dan Kepegawaian melakukan kegiatan
yang meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian di
bidang kepegawaian.

pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan administrasi
kepegawaian.



c. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
menyiapkanbahan koordinasipengelolaananggaran

b. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
menyiapkan bahan pembinaan umum dan teknis pengelolaan
anggaran

a. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
menyiapkan bahan pe1aksanaan kebijakan teknis pengelolaan
anggaran

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah:

(1) Jabatan Pelaksana Pengelola Anggaran mempunyai tugas melakukan
kegiatan pengelolaan yang meliputi Menyiapkan bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan di bidang anggaran
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Membantu SubbagianAnalisisKeuanganDaerah menyiapkan bahan
pengawasandan pengendalianpengelolaananalisis keuangan.

g.

Membantu SubbagianAnalisisKeuanganDaerah menyiapkan bahan
pengawasandan pengendalianpengelolaananalisis keuangan.

f.

Membantu Subbagian Analisis Keuangan Daerah melakukan
kegiatan yang meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan
penelaahan untuk menyimpulkan dan menyusun rekomendasi di
bidang keuangan.

e.

c. Membantu SubbagianAnalisisKeuanganDaerah menyiapkan bahan
koordinasipengelolaananalisis keuangan.

l d. Membantu SubbagianAnalisisKeuanganDaerah menyiapkan bahan
pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan analisis
keuangan.

b. Membantu SubbagianAnalisisKeuanganDaerah menyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaananalisis keuangan.

a. Membantu Subbagian AnalisisKeuanganDaerah menyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaananalisis keuangan.

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Analis Keuangan mempunyai tugas melakukan
kegiatan yang meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan penelaahan
untuk menyimpulkandan menyusun rekomendasidi bidangkeuangan.
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evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan analisis jabatan.



(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksudpada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Pengelola Pembiayaan Daerah mempunyai tugas
melakukan kegiatan pengelolaan yang meliputi penyiapan bahan,
koordinasidan penyusunan laporandi bidangpembiayaandaerah
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g. MembantuSub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkanbahan
evaluasi,pelaporandan fasilitasipengelolaangaji

f. MembantuSub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkanbahan
pengawasandan pengendalianpengelolaangaji

e. MembantuSub bidangBelanjadan Pembiayaandengan tugas yang
meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian dokumen
pengelolaangaji

d. MembantuSub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkanbahan
pemberianbimbinganteknis dan supervisipengelolaangaji

c. MembantuSub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkanbahan
koordinasipengelolaangaji

b. MembantuSub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkanbahan
pembinaanumum dan teknis pengelolaangaji

a. MembantuSub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkanbahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaangaji

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksudpada ayat (1)adalah :

,. (1) Jabatan Pelaksana PengelolaGajimempunyai tugas melakukan kegiatan,
'- pengelolaanyang meliputi penyiapanbahan, koordinasidan penyusunan

laporan di bidanggaji
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g. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
menyiapkan bahan evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan
anggaran

f. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pengelolaan
anggaran

e. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
dengan tugas yang meliputi penerimaan, pencatatan dan
pendokumentasian di bidang pengelolaan anggaran

d. Membantu Sub bidang Penyusunan dan Pengendalian Anggaran
menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi
pengelolaan anggaran



g. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
evaluasi,pelaporandan fasilitasipengelolaanadministrasi keuangan.

f. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pengawasandan pengendalianpengelolaanadministrasi keuangan.

e. MembantuSub bidangBelanjadan Pembiayaanmelakukan kegiatan
yang meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian di
bidangkeuangan.

d. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaanadministrasi
keuangan.

c. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
koordinasipengelolaanadministrasi keuangan.

b. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaanadministrasi keuangan.

a. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaanadministrasi keuangan.

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah :

Keuangan mempunyai tugas
penerimaan, pencatatan dan

Jabatan Pelaksana Pengadministrasi
melakukan kegiatan yang meliputi
pendokumentasian di bidangkeuangan.

(1)
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g. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
evaluasi,pelaporandan fasilitasipengelolaanpembiayaandaerah

MembantuSub bidang Belanja dan Pembiayaanmenyiapkan bahan
pengawasandan pengendalianpengelolaanpembiayaandaerah

f.

e. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaan dengan tugas yang
meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan penelaahan untuk
menyimpulkan dan menyusun rekomendasi di bidang pengelolaan
pembiayaandaerah

d. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaan menerima, mencatat
dan mendokumentasikan dokumen pengelolaan pembiayaan daerah

c. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaan menyiapkan bahan
koordinasi pengelolaan pembiayaan daerah

b. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaan menyiapkan bahan
pengelolaan pembiayaan daerah

a. Membantu Sub bidang Belanja dan Pembiayaan menyiapkan bahan
pelaksanaan pengelolaan pembiayaan daerah



b. Membantu Sub bidang Pembukuan menyiapkan bahan pembinaan
umum dan teknis pengelolaananalisis konsolidasilaporan keuangan
rekeningpemerintah

a. MembantuSub bidang Pembukuan menyiapkan bahan pelaksanaan
kebijakan teknis pengelolaananalisis konsolidasi laporan keuangan
rekeningpemerintah

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Analis Konsolidasi Laporan Keuangan Rekening
Pemerintah mempunyai tugas melakukan kegiatan yang meliputi
pengumpulan, pengklasifikasian dan penelaahan untuk menyimpulkan
dan menyusun rekomendasi di bidang konsolidasi laporan keuangan
rekeningpemerintah
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g. Membantu Sub bidang PengelolaanKas Daerah menyiapkan bahan
evaluasi, pelaporan dan fasilitasi pengelolaan pengolahan data
laporan kas

f. Membantu Sub bidang PengelolaanKas Daerah menyiapkan bahan
pengawasan dan pengendalianpengelolaanpengolahan data laporan
kas

e. MembantuSub bidang PengelolaanKasDaerah melakukan kegiatan
pengumpulan, pendokumentasianj penginputan dan pengolahan di
bidangdata laporan kas

d. Membantu Sub bidang PengelolaanKas Daerah menyiapkan bahan
pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan pengolahan
data laporan kas

c. Membantu Sub bidang PengelolaanKas Daerah menyiapkan bahan
koordinasipengelolaanpengolahandata laporan kas

b. Membantu Sub bidang PengelolaanKas Daerah menyiapkan bahan
pembinaan umum dan teknis pengelolaanpengolahan data laporan
kas

a. Membantu Sub bidang PengelolaanKas Daerah menyiapkan bahan
pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan pengolahan data laporan
kas

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Pengolah Data Laporan Kas mempunyai tugas
melakukan kegiatan pengumpulan, pendokumentasianj penginputan dan
pengolahandi bidangdata laporan kas
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(1) Jabatan Pelaksana Penata Laporan Keuangan mempunyai tugas
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g. Membantu Sub bidang Pelaporan menyiapkan bahan evaluasi,
pelaporan dan fasilitasipengelolaanAkuntansi

f. Membantu Sub bidang Pelaporan menyiapkan bahan pengawasan
dan pengendalianPengelolaanAkuntansi

e. Membantu Sub bidang Pelaporan mempunyai tugas melakukan
kegiatan pengelolaanyang meliputipenyiapan bahan, koordinasidan
penyusunan laporan di bidang pengelolaanakuntansi

d. Membantu Sub bidang Pelaporan menyiapkan bahan pemberian
bimbinganteknis dan supervisipengelolaanAkuntansi

c. Membantu Sub bidang Pelaporan menyiapkan bahan koordinasi
pengelolaanAkuntansi

b. Membantu Sub bidang Pelaporan menyiapkan bahan pembinaan
umum dan teknis PengelolaanAkuntansi

a. Membantu Sub bidang Pelaporan menyiapkan bahan pelaksanaan
kebijakan teknis pengelolaanAkuntansi

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Pengelola Akuntansi mempunyai tugas melakukan
kegiatan pengelolaan yang meliputi penyiapan bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan di bidang akuntansi
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g. Membantu Sub bidang Pembukuan menyiapkan bahan evaluasi,
pelaporan dan fasilitasi pengelolaan analisis konsolidasi laporan
keuangan rekeningpemerintah

f. Membantu Sub bidang Pembukuan menyiapkan bahan pengawasan
dan pengendalianpengelolaananalisis konsolidasi laporan keuangan
rekeningpemerintah

e. Membantu Sub bidang Pembukuan melakukan kegiatan yang
meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan penelaahan untuk
menyimpulkan dan menyusun rekomendasi di bidang konsolidasi
laporan keuangan rekeningpemerintah

d. Membantu Sub bidang Pembukuan menyiapkan bahan pemberian
bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan analisis konsolidasi
laporan keuangan rekening pemerintah

c. Membantu Sub bidang Pembukuan menyiapkan bahan koordinasi
pengelolaan analisis konsolidasi laporan keuangan rekening
pemerintah



d. Mernbantu Sub bidang Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
Pemanfaatan Aset Daerah menyiapkan bahan pemberian bimbingan

c. Membantu Sub bidang Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
PemanfaatanAsetDaerah menyiapkanbahan koordinasi pengelolaan
pengadministrasian pengamanan dan perlindungan akses pasar

b. Membantu Sub bidang Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
PemanfaatanAsetDaerah menyiapkan bahan pembinaan umum dan
teknis pengelolaan pengadministrasian pengamanan dan
perlindungan akses pasar

a. Membantu Sub bidang Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
PemanfaatanAsetDaerahmenyiapkanbahan pelaksanaan kebijakan
teknis pengelolaan pengadministrasian pengamanan dan
perlindungan akses pasar

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah :

(1) Jabatan Pelaksana Pengadministrasi Pengamanan dan Perlindungan
Akses Pasar mempunyai tugas melakukan kegiatan yang meliputi
penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian di bidang pengamanan
dan perlindungan akses pasar
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g. Membantu Sub bidang Pelaporan menyiapkan bahan evaluasi,
pelaporan dan fasilitasipengelolaanPenata LaporanKeuangan

f. Membantu Sub bidang Pelaporan menyiapkan bahan pengawasan
dan pengendalianpengelolaanPenata LaporanKeuangan

e. Membantu Sub bidang Pelaporan mempunyai tugas melakukan
kegiatan yang meliputi pencatatan penerimaandan pengeluaran,
pemeriksaan serta penataan di bidang laporan keuangan

d. Membantu Sub bidang Pelaporan menyiapkan bahan pemberian
bimbingan teknis dan supervisi pengelolaan Penata Laporan
Keuangan

c. Membantu Sub bidang Pelaporan menyiapkan bahan koordinasi
pengelolaan Penata Laporan Keuangan

b. Membantu Sub bidang Pelaporan menyiapkan bahan pembinaan
umum dan teknis pengelolaan Penata Laporan Keuangan

a. Membantu Sub bidang Pelaporan menyiapkan bahan pelaksanaan
kebijakan teknis pengelolaan Penata Laporan Keuangan

(2) Uraian tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) adalah :

melakukan kegiatan yang meliputi pencatatan penerimaandan
pengeluaran, pemeriksaan serta penataan di bidang laporan keuangan



f. Membantu Subbagian Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
Pemanfaatan Aset Daerah menyiapkan bahan rencana kebutuhan
barang dan penganggaran barang milik daerah, pengusulan
penggunaan, pemanfaatan, pemindahtanganan, pemusnahan,
penghapusan dan penatausahaan barang milik daerah serta
pengamanan dan pemeliharaan barang milik daerah sesuai

e. Membantu Subbagian Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
Pemanfaatan Aset Daerah melakukan kegiatan pengelolaan yang
meliputi penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan laporan di
bidangpemanfaatan barang milik daerah.

d. Membantu Subbagian Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
Pemanfaatan Aset Daerah menyiapkan bahan pemberian bimbingan
teknis dan supervisipengelolaanpemanfaatan barangmilik daerah.

c. Membantu Subbagian Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
PemanfaatanAsetDaerahmenyiapkanbahan koordinasipengelolaan
pemanfaatan barang milik daerah.

b. Membantu Subbagian Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
PemanfaatanAsetDaerah menyiapkanbahan pembinaan umum dan
teknis pengelolaanpemanfaatan barang milikdaerah.

a. Membantu Subbagian Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
PemanfaatanAsetDaerah menyiapkanbahan pelaksanaan kebijakan
teknis pengelolaanpemanfaatan barang milik daerah.

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah:

(1) Jabatan Pelaksana Pengelola Pemanfaatan Barang Milik Daerah
mempunyai tugas melakukan kegiatan pengelolaan yang meliputi
penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan laporan di bidang
pemanfaatan barang milikdaerah.
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g. Membantu Sub bidang Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
Pemanfaatan Aset Daerah menyiapkan bahan evaluasi, pelaporan
dan fasilitasi pengelolaan pengadministrasian pengamanan dan
perlindungan akses pasar

f. Membantu Sub bidang Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
Pemanfaatan Aset Daerah menyiapkan bahan pengawasan dan
pengendalian pengelolaan pengadministrasian pengamanan dan
perlindungan akses pasar

e. Membantu Sub bidang Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
Pemanfaatan Aset Daerah mempunyai tugas melakukan kegiatan
yang meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian di
bidang pengamanan dan perlindungan akses pasar

teknis dan supervisi pengelolaan pengadministrasian pengamanan
dan perlindungan akses pasar



g. Membantu Sub bidang Pemindahtanganan dan Pengendalian Aset
Daerah menyiapkan bahan evaluasi, pelaporan dan fasilitasi
pengelolaanAnalisisPengelolaanKekayaanDaerah

f. Membantu Sub bidang Pemindahtanganan dan Pengendalian Aset
Daerah menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian
pengelolaanAnalisisPengelolaanKekayaanDaerah

e. Membantu Sub bidang Pemindahtanganan dan Pengendalian Aset
Daerah mempunyai tugas melakukan kegiatan yang meliputi
pengumpulan, pengklasillkasian dan penelaahan untuk
menyimpulkan dan menyusun rekomendasi di bidang Pengelolaan
KekayaanDaerah

d. Membantu Sub bidang Pemindahtanganan dan Pengendalian Aset
Daerah menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis dan
supervisipengelolaanAnalisisPengelolaanKekayaanDaerah

c. Membantu Sub bidang Pemindahtanganan dan Pengendalian Aset
Daerah menyiapkan bahan koordinasi pengelolaan Analisis
PengelolaanKekayaanDaerah

b. Membantu Sub bidang Pemindahtanganan dan Pengendalian Aset
Daerah menyiapkan bahan pembinaan umum dan teknis
pengelolaanAnalisisPengelolaanKekayaanDaerah

a. Membantu Sub bidang Pemindahtanganan dan Pengendalian Aset
Daerah menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan teknis
pengelolaanAnalisisPengelolaanKekayaanDaerah

(2) Uraian tugas sebagaimanadimaksud pada ayat (1)adalah:

(1) Jabatan Pelaksana Analis Pengelolaan Kekayaan Daerah mempunyai
tugas melakukan kegiatan yang meliputi pengumpulan, pengklasifikasian
dan penelaahan untuk menyirnpulkan dan menyusun rekomendasi di
bidang PengelolaanKekayaanDaerah
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g. Membantu Subbagian Perencanaan Kebutuhan, Penggunaan dan
Pemanfaatan Aset Daerah menyiapkan bahan evaluasi, pelaporan
dan fasilitasi pengelolaan pemanfaatan barang milik daerah.

kebijakan operasional, pedoman dan petunjuk operasional yang
ditetapkan, melakukan pencatatan dan pembukuan barang, serta
menyusun laporan barang secara perodik.



RITADAERAHKABUPATENBARITOKUALATAHUN2017 NOMOR81
\._

Ditetapkan di Marabahan
Pada al 3 Agustus 2017

Agar setiap orang dapat mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
Peraturan ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Barito
Kuala.

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
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Dengan berlakunya Peraturan Bupati ini, maka peraturan yang mengatur
tentang uraian tugas jabatan pelaksana pada Badan Pengelolaan Keuangan
dan Aset Daerah dicabut dan dinyatakan tidak berlaku lagi.
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