
Meni.mbang 

Mengingat 

BUPATr MUARA ENfM 

PROVINS! SUMATERA SELATAN 

PERATLIRAN BVPATI MUARA ENIM 

NOMOR 35 TAHUN 2019 

TENTANG 

RINCIAN TUGAS DAN FlJNGSl 

DlNAS KEPEMUDMN DAN OLAHRAGA 

DENGAN RAFI MAT TUHAN Y ANO MAHA ESA 

BUPATI MUARA ENIM, 

a. bahwa dengan telah ditetapkannya Peraturan Daerah 
Nomor 8 Tahun 2019 tencang Perubahan atas Peraturan 
Daerah Nomor 2 Tabun 2016 centang Pembentukan dan 
Susunan PerlUlgkat Daerah, maka perlu ditindaklanjuti 
dengan Rincian Togas Dinas Kepemudaan dan 
Ohiliraga; 

b. bahwa berd.asarkan pertimbangan sebagaimana 
dimaksud hurur a , perlu menerapkan Peraturan Bupati 
tentang Rincian Togas dan F'ungsi Dinas Kepemudaan 
dan Olahraga; 

l. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang 
Pembentukan Daerah Tingkat II dan Kotapraja di 
Sumatera Selatan (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1959 Nomor 73, Tambahan Lembaran Negara 
Republi.k Indonesia Nomor 1821) ; 

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerab (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana 
telah diubah beberapa kali lerakhrr dengan Undang
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua 
atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Peme1intahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
lndonesia Tabun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran 
Negara Republik lndonesia Nomor 5679); 

3 . Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang 
Perangkat Daerab (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2016 Nomor 114, Tambaban Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5887); 

4. Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2016 tenta.ng 
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 
(Lembaran Daerah Kabupaten Muara Enim Tal11m 2016 



Menetapkan 
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Nomor 2, sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Daerab Nomor 8 Tahun 2019 tentang Perubahan aras 
Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2016 centang 
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 
(Lembaran Daerab Nomor 8 Tahun 2019); 

5. Peraturan Bupati Nomor 31 Tahun 2016 centang 
Susunan, Kedudukan , Togas Fungsi Dan Struktur 
Organ.isasi lnspektorat, Satuan Palisi Pamong Praja, 
Dinas, Badan, Kecamatan dan Kelurahan (Serita Daerah 
Kabupaten Muara Enim Tahun 2016 Nomor 31) 
sebagaimana lelah beberapa kali diubah terakhir 
dengan Peracuran Bupati Nomor 13 Tahun 2019 tentang 
Perubahan Ketiga atas Peraturan Bupati Nomor 31 
Tahun 2016 tentang Susunsn, Kedudukan , Togas 
Fu.ngsi dan Struktu.r Organisasi lnspektorat, Satuan 
Polisi Parnong Praja, Dinas, Badan, Kecamatan dan 
Kelurahan (Berita Daerah Kabupaten Muara Enim 
Nomor 13 Tahun 2019); 

MEMUTUSKAN : 

PERATURAN BUPATI TENTANG RINCIAN TUGAS DAN FUNGSI 
DCNAS KEPEMUDAAN DAN OLAH RAGA. 

BAB! 
KETENTUAN UMUM 

Pasal l 

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan : 
1. Kabupaten adalah Kabupaten Muara Enim. 
2. Pemerintah Kabupaten adalab Pemerintah Kabupaten 

Muara Enim. 
3 . Bupati adalah Bupati Muara Enim. 
4 . Perangkat Daerah adalah Perangkat Daerah Kabupaten 

Muara Enim, 
5 . Dines Kepemudaan dan Olahraga yang selanjutnya disebut 

Dinas aclalah Dinas Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten 
Muara Enim. 

BABU 
RINCIAN TUGAS DAN F'UNOSI 

Pasal 2 

Dinas mempunyai tugas membantu .Bupati melaksanakan 
urusan pemerintaban bidang kepemudaan dan olahraga yang 
menj,u.li k.ew-,rutngan daerw, dan tugas pembantuan. 

Pasal 3 

(l) Untuk menyelenggara.kan tugas sebagaimana dimaksud 
dalam Pasal 2, Dinas mempu.nyai fungsi : 
a . perumusan kebijakan di bidang pemberdayaan 

pemuda, pengembangan pemuda, pembudayaan 
olahraga , serta peningkatan prestasi olahraga; 

b. pengoordinasian dan sinkronisasi pelaksanaan 
kebijakan dJ bidang pemberdayaan pemuda, 
pengembangan pemuda. pembudayaan olahraga , 
serta peningka1.an prestasi olabraga; ; 
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c. pengoordinasian pelaksanaan tugas, pembinaan dan 

pemberian dukungan administrasi di Lingkungan 
Dinas Kepemudaan dan Olahraga; 

d . Pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi atas 
pelaksanaan urusan pemerintahan di bidang 
pemberdayaan pemuda, bidang pengembangan 
pemuda, bidang pembudayaan olahraga, dan bidang 
peningkatan prestasi olahraga; 

e. pengelolaan keka,yaan/barang milik daerab yang 
menjadi tanggung jawab Dinas; 

f. pengelolaan kesekretariaran meliputi umum, dan 
kepegawaian. perencanaan, dan keuangan; 

g. Pengawasan alas pelaksanaan tugas dilingkungan 
Dinas; 

h. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Bupati 
sesuai dengan tugas dan fungsinya. 

(2) Rincian tugas dan fungsi Dinas sebagaimana tercantum 
daJam Lampiran dan roerupakan bagian yang tidak 
terpisahkan dari Peratumn Bupati ini. 

BAB III 
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 4 

Dengan berlakunya Peraturan Bupatl lnl, Peraturan Bupatl 
Nomor 66 Tahun 2017 tentang Rincian Tugas dan Pungsi 
Dinas Kepemudaan dan Olahraga dicabut dan dinyatakan 
tidak berlalru. 

Pasal 5 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintabkan 
pengundangan Peraturan Bupati ini dengan penemparannya 
dalam Berita Daerah Kabupaten Muara Enim. 

Ditetapkan di Muara Enim 
pada tanggi,tl 26 Agustus 2019 

BUPATI MUARA ENIM, 

DlO 

AHMAD YAN! 
Diundangkan di Muara Enim 
pada tanggal 26 Agustus 2019 

SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN MUARA ENIM, 

Oto 

HASANUDIN 
BERITA DAERAH KABUPATEN MUARA ENIM TAHUN 2019 NOMOR 35 



NO. JABATAN RUMUSAN TUGAS DAN FU.NGSI 

I. Kepala Dinas a. perumusan kebijakan d i bidang 
Pemberdayaan Pemuda, 
Pengembangan Pemuda, 
Pembudayaan Olah rag,,., serta 
Peningkatan Prestasi Olahraga; 

b. pengoordinasian dan 
sinkronisasi pelaksanaan 
kebijakan di bidang 
Pemberdayaan Pemuda, 
Pengembangan Pemuda, 
Pembudayaan Olabraga, serta 
Peningkatan Prestasi Olahraga; 

LAMPIRAN PERATURAN BUPATI MUARA ENlM 
Nomor 
TonggaJ 
Tentang 

: ]5 To.bi.lll 2t1 9 
: 26 .t.s,,atva 211 9. 
: Rincian Togas dan Fungsi Dinas Kepemudaan 
dan Olahraga 

RINClAN TUGAS DAN FU.NGSJ 

1. Menyusun dan menyampaikan bahan rencana pembangunan jangka 
panjang dan rencana pembangunan jangka menengah kabupaten di 
bidang Pemberdayaan Pemuda, Pengembangan Pemuda, Pembudayaan 
Olahraga, serta Peningkatan Prestasi Olahraga; 

2. Menyusun dan menetapkan rencana strategis (renstra) di bidang 
Pemberdayaan Pemuda, Pengembangan Pemuda, Pembudayaan 
Olahraga, serta Peningkatan Pre.stasi Olabraga; 

3. Menyusun dan menetapkan rencana kerja pembangunan tabunan di 
bidang Pemberdayaan Pemuda, Pengembangan Pemuda, Pembudayaan 
Olahraga, serta Pen:ingkatan Prestasi Olahraga; 

4. Menyusun dan menetapkan pedoman dan standarisa!li dalam 
penyelenggaraan di bidang Pemberdayaan Pemuda, Pengem bangan 
Pemuda, Pembudavaan Olahrae:a. serta Penine:katan Prestasi Olahrae:a; 

5. Merumuskan dan menyempumakan rincian tugas dan. tanggung jawab 
masing-masing unit yang ada di Dinas; 

6. Mendistribusikan tugas dan memberi petunjuk pelaksanaannya kepada 
para kepala unit yang ada; 

7. Mernfasilitasi dan memberikan dukungan aktifitas masyarakat di bidang 
Pemberdayaan Pemuda, Pengembangan Pemuda, Pembudayaan 
Olahraga, serta Peningkatan Prestasi Olahraga; 

8. Menyusun dan menei.apkan kebijakan teknis administrasi dan 
tat.alaksana Standar Operasional Prosedur pelayanan u:mum di bidang 
Pemberdayaan Pemuda, Pengembangan Pemuda, Pembudayaan 
Olahr .. .,a. serta Penine:katan Presla.si OlaJ-rae:a: 



NO. JABATAN RUMUSAN TUGAS DAN FUNGSI RINCIAN TUGAS DAN PUNG$! 

9. Menyusun dan menetapkan usulan. r.arif peJayanan umum di bidang 
Pemberdayaan Pemuda, Pengembangan Pemuda, Pembudayaan 
Olahr<>a" serta Peninl!kata.n Prestasi Olahral!a: 

c. pengoordinasian pelaksanaan 1 O. Melak.sanakan koordinasi secara berkala atau sewaktu-waktu 
tugas, pembinnan dan pemberian diperlukan baik intern maupun ekstern; 
dukungan administrasi di 11. Menetapkan dan melaksanakan hasil-has,I koordinasi; 
lingkungan Dinas; 12. Melaksanakan kerjasama dengan instansi terkalt dan lembaga lainnya 

di bidang Pemberdayaan Pemuda, Pengembangan Pemuda, 
Pembudavaan Olahralla, serta Penlnakatan Prestasi Olahr<u•a; 

d. pelaksanaan bimbingan telmis 13. Melaksanakan bimbingao teknis dao supervisi atas pelaksanaan u.rusan 
dao supervisi atas pelaksanaan pemerintahan di bidang Pemberda,yaan Pemuda, Pengembangan 
urusan pemerintaha:n di bida:ng Pemuda, Pembudayaan Olahraga. serta Peningkatan Prestasi Olahraga; 
Pemberdayaan Pemuda, 14. Melaksanakan monitoring dan evaJuaSJ terhadap pelaksaan kegiatan 
Pengembangan Pemuda, pada di bidang Pemberdayaan Pemuda, Pengembangan Pemuda, 
Pembudayaan Olahraga, serta Pembudayaan Olahraga, serta Peningkatan Prestasi Olahraga; 
Peningkatan Prestasi Olahraga; 15. Menetapkan kebijakan secara teknis pada di bidang Pemberdayaan 

Pemuda, Pengembangan Pemuda, Pembudayaan Olahraga, serta 
Penint!katan Prestasi Olahn>aa: 

e . pengelolaan barang 16 . Melakukan penyelenggaraan pengelolaan barang milik Daerah ya11g 
milik/kekayaan daerah yang dikelola oleh Dinas; 
rnenjadi taoggungjawab Dinas; 17. Mengusulkan dan mengatur pelaksanaan pemanfaatan, penghapusan 

dan pemlndahan barang milik Dinas; 
18. Mengusulkan pejabat yang mengurus dan menyimpan barang Perangkat 

Daerah di linal<une:an Dinas· 
f. pengelolaan kesekretariatan 19. Melakukan pernbinaaan kepada pegawai di lingkungan Dinas; 

meliputi um u m dan 20. Memberikan penila.ian, penghargaan dan sanksi sesuai ketentuan 
kepegawaian , perencanaan, dan Perundang-Undangan; 
keuangan; 21. Menetapkan kebijakan dJ bidang pengelolaan perencanaan dan 
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pelaporan, kepegawaian, perlengkapan, tata naskah dinas, kearsipan, 
rumah tan<><>a, periaJanan dinas, kehtlmasan, Protokol, dan keuanR:an; 



NO. JABATAN RUMUSAN TUGAS DAN FUNGSJ RlNCJAN TUGAS DAN FUNGSJ 

g. pengawasan atas pelaksanaan 22. Menetapkan kebljakan daJam pengawasan terhadap pelaksaoaan tugas 
tu gas di lingku ngan Dinas; di liogkunga.n Dinas; 

23. Melakukan pengawasao terhadap pelaksanaan tugas baik secara 
subtantifmaupun administratif; 

24. Melaporkan pelaksanaan tugas dinas kepada Bupati dan instansi 
terkait; 

b. pelaksanaan L1.1gas lain -yang 25. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Bupati; dan 
diberikan oleh Buoati. 26. Mela=rkan pelaksaan tugas lain vang diberikan oleh Bupati. 

2. Sekretaris a. penyiapan bahan koordi nasi, l. Menyiapkan bahan penyusunan Rcncana Pembangunan Jangka 
pengolahan data dan Pendek, Rencana Pembangunan Jangka Menengab, d.ru1 Rencana 
penyusunan program kerja di Pembaogunan Jangka Panjaog Kabupa1en di bidang Pemberdayaan 
lingkungan dinas; Pemuda, Pengem ba:ngan Pemuda, Pembudayaan Olabraga, serta 

Peningkatao Prestasi Olahraga; 
2. Menyiapkan Rencana Strategis (Rentra) di bidang Pemberdayaan 

Pemuda, Pengembaogao Pemuda, Pembudayaan Olahraga, serta 
Peningkatan Prestasi Olahraga; 

3. Menyiapkao Rencana Kerja (Renja) Pembaogunan Tahunan di bidang 
Pemberdayaan Pemuda, Pengembangan Pemuda, Pembudayaan 
Olahraga, serta Peningkatan Prestasi Olabraga; 

4. Menyiapkan pcdoman dan sumdarisasl da lam penyelenggaraan kegiatan 
di bidang Pemberdayaan Pemuda, Peogembangan Pemuda, 
Pembu.dayaan Olahraga, serta Peningkatan Prestasi Olanraga; 

5. Menyiapkan berbagai peraruran Perundang-unda.ngan, Kebijakan dan 
Petunjuk Teknis serta bahan-bahan lain yang berhubungan dengan 
tugas dao fungsi kesekretariatan Dinas; 

6. Mengkoordinasikan pengumpulan dan pengelolahao bahan perencanaan 
program kerja, kegiatao dan anggara.n di lingk-ungan Dinas; 

7. Mengkoordinasikan penyusunan renca.na program kerja di lingkungao 
Dinas; 

- 8. Meovusun dokumen oerencanaa.n pro'1I'am kerja, kel!:iatan dan an11:tzaran 
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NO. JABATAN RUMUSAN TUOAS DAN FUNOSI RTNCIAN TUGAS DAN RUNGS! 

di lingkuangan Dinas; 
b. pelaksanaan veriflkasi , 9. Menghimpun dan menyiapkan penyusunan program kerja, keglatan dan 

pengolahan data dan anggaran di lingkungan Dinas; 
penyusunan program kerja dj I 0. Mengolah data penyusunan program ke,ja, kegiatan dan anggaran di 
lingkungan dinas; lingkungan Dinas: 

11 . Memverifikasi bahan penyusunan program kerja, kegiatan dan anggaran 
di lingkungan Dinas; 

12. Menvusun oro11ram keria kematan dan an""aran di Jingkungan Dinas· 
c. pengoordinasian penatausahaan 13. Mengelola penatausahaan dan penyusunan dokumen administrasi 

keuangan di lingkungan dinas; kcuangan Dinas; 
14. Mengelola penatausahaan dan penyusunan akuntansi keuangan Dinas; 
15. Mengelola penyusunan laporan keuangan Dinas; 
16. Mengkoordinasik:an clan melaksanakan pengusulan penunjukan Um 

pelaksana kegia1.an di lingkungan Dlnas; 
17. Melaksanakan pembinaan, pengarahan, dan pengawasan pengelolaan 

keuan""" ke=da tim oelaksana keitlatan di lirnzkungan Dioas; 
d . pengoordinasian pengelolaan 18. Menyusun bahan penetapan kebijakan dalam pengelolaan administrasi 

admmistrasi kepegawaian; kepegawaian dj lingkungan Dinas; 
19. Menyusun usulan kebutuban pegawai ru lingkungan Dinas; 
20. Menyusun rancangan kebutuhan pendidikan, pelatihan dan 

pengembangan pegawai; 
21. Melaksanakan dan mengumpulkan baban pembinaan disiplin pegawai; 
22. Menyusun dan melaporkan formasi dan besetting pegawai serta daftar 

urut kepangkatan di lingkungan Dinas; 
23. Menyusun dan mengusulkan kenaikan pangkat/gaji berkala di 

Jingkungan Dinas; 

e. pengoordinasian pengelolaan 
24. Menvusun bahan oenilaian o,,Jaksanaan oekerjaan di ling~n.J!.IM! Dina~-
25. Menyusun bahan penetapan kebijakan teknis operasioanaJ dalam 

perlengkapan, tata naskah dinas pengelo)aan perlengkapan, tata naskah dinas, kearsipan, rumab tangga, 
dan arsio. rumah tans,s,a, kehumasan, dan perialanan dinas di lin.11:kun.11:an Dinas; 
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NO. JAB/l.TAN RUMUSAN TUGAS DAN FUNGSI RINC!AN TUGAS DAN "'UNGSI 

kehumasan dan perjalanan 26. Mengendalikan dan memonitor pengelolaan teknis operasional, 
dinas; perlengkapan, tata naskah dinas, kearsipan, rumah tangga, 

kehumasan, dan perjalanan dinas di lingl<ungan Dinas; 
27. Menyusun daftar kebutuhan perlengkapan tata naskah dinas, 

kearsipan, rumal1 tangga. kehumasan, dan perjalanan dinas di 
lingkungan Dinas; 

28. Menyusun rencana anggaran kegiatan pengadaan perlengkapan cata. 
naskah dinas, kearsipan, rumah tangga. kehumasan, dan perjalanan 
dinas di lingkungan Dinas; 

29. Melaksanakan pengadaan dan pemeliharaan peralatan perlengkapan 
kantor di lingkungan Dinas; 

30. Melaksanakan tata naskab dinas, kearsipan, rumah tangga, 
kehumasan, dan perjalanan dinas di lingkungan Dinas; 

3 l. Menl(clola pendistribusian surat-sural sesuai disnosisi kepalaDinas; 
f. penyusunan laporan dan 32. Mengkoordinasi penyusunan Japoran dan evaluasi pelaksanaan program 

pelaksanaan program; d.i lingkungan Dinas; 
33. Menyusun dokumen laporan dan evaluasi pelaksanaan program di 

lingkungan Dinas; 
34. Menyampaikan laporan dan evaluasi pelaksanaan program kepada 

nihak yanl( terkait; 
g. pelaksanaan mgas lain yang 35. Melaksanakan tugas lain yang diberikan Kepala Dinas; dan 

diberikan oleh Kern>la Dinas. 36. Melaoorkan hasil tue:as-tugas lain yang diberikan Kepala Dinas. 
3. Kepala Sub a. penyiapan bahan, pengolahan I. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Pem bangunan Jangka 

Bagian Umum data dan menyusun rencana Pendek, Rencana Pembangunan Jangka Menengah dan Pembangunan 
dan kegiatan dan anggaran Sub Jangka Panjang Kabupaten cLi Sub Bagian Umum dan Kepegawaian; 
Kepegawaian Bagian Umum dan Kepegawaian; 2. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Strategis (Renstra) di Sub 

.... " Umom don Kep,gow..,,, ::J 
3. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Kerja (Renja) pembangunan 

tahunan di Sub Bagian umum dan Kepegawaian; 
4. Meny:iapkan bahan oenvusunan pedoman dan standarisasi dala.m 
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NO. JABATAN RUMUSAN TUGAS DAN FUNGSJ 

b. pengelolaan tata naskah dinas, 
bubungan masyarakat serta 
rumah tangga di lingkungan 
d.inas; 

RfNCIAN 1'UGAS DAN FUNGSI 

menyelenggarakan kegiat:an di Sub Bagian Umum dan Kepegawaian; 
5. Menyiapkan berbagai peraturan Perundang-undangan kebijakan dan 

Petw1juk Teknis serta bahan-bahan lain yang berhubungan dengan 
rugas dan fungsi Sub Bagian Umum dan Kepegawaian; 

6 . Mengumpulkan dan mengolah data dan bahan yang diperlukan dalam 
penyusunan rencana kegiatan Sub Bagian Umum dan Kepegawa.ian; 

7. Menyusun rencana kegiat.an Sub Ba,gien Umum dan Kepegawaian; 
8. Menyiepkan Standar OperasionaJ Prosedu_r (SOP) di Sub Bagian Umum 

dan Kepegawa.ian; 
9 . Mengelola pencacatan surat masuk dan keluar serta naskah din.as 

dilingkungan Dines; 
10. Mcngelola penai.aan, pendistribusian dan pengarsipan surat-surat serta 

naskah dinas di lingkungan Dinas; 
11. Memverifikasl, mengklesifikasi dan mendokumenrasikan arsip di 

lingkungan Dinas; 
12. Melaksanakan pelayanan sirkulasi anrip di liungkungqan Dinas; 
13. Memproses pennintaan dan memepersiapkan surat perlntah perja.lanan 

dinas di lingkungan Dinas; 
14. Menyediakan kcndaraan din.as jabata.n dan rnengelola kendara.an 

operasional di lingkungan Dinas; 
LS. Mengumpulkan, mengelolah, dan menyampa.ikan informasi yang terkait 

dengan kegiatan di lingkungan Dinas; 
16. Mencatat jadwal dan mengorganisir kegiatan-kegiatan Kepala Din.as 

serta penerimaan tamu di lingkungan Dinas; 
17. Menyediakan tempat atau ruangan dan akomodasi. uotuk kegiatan rapat 

dan ecara resmi Jainnya di lingkungan Dines; 
l 8 . Menjege keamanan, memelihara keindahan serta kebersihan kantor di 

lingkungan Dinas; 
19. Menyediakan dan mengatltr peralatan atau kebutuhan kerja di 

lingkungan Dinas; 
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NO. JABATAN RUMUSAN TUGAS DAN fi'U~OSI RINCIAN TUOAS DAN FUNOSJ 

c. penyusunan rencana kebutuhan, 20. Mengedentifikasi kebucuhan bara.ng inventaris kantor di lingkungan 
pengadaan, pemeliharaan dan Dinas; 
pelaporan barang inventaris di 21. Menyusun rencana kebutuhan dan anggaran inventaris kantor di 
lingkungan dinas; lingkungan Dinas; 

22. Melaksanakan pengadaan barang inventaris kantor di lingkungan 
Dinas; 

23. Mengklasi6.kasi barang inventaris kantor di lingkungan Dinas: 
24. Memberi nomor kode barang inventaris di lingkungan Dinas; 
25. Membuat kartu barang inventaris di lingkungan Dinas; 
26. Membuat pembu.kuan barang inventaris dilingkungan Dinas; 
27. Mengelola dan memelihara barang inventaris di lingkungan Dinas; 
28. men11:bitung nilai baran11: inventaris secara berkaJa di lingkungan Dinas: 

d. pengelolaan administtasi 29. Menyiapkan bahan usulan dan penyusunan rencana pembinaan, 
kepegawaian dan pembinaan pengembangan dan ke.<iejahteraan pegawai dilingkungan Dinas; 
disiplin pegawai di lingkungan 30. Menyiapkan bahan daftar hadir dan daftar pulang dan pelanggaran 
dinas; disiplin dalam rangka peningkatan disiplin pegawai; 

31. Menyiapkan laporan pembinaan pegawai di lingkungan Oinas; 
32. Mengumpulkan, mengolah, dan menyajika.n data dan informasi SOM 

dilingku11gan Dinas: 
33. Mengumpulkan jenis dan peserta pendidikan dan pelatihan pegawai 

dilingkungan Dinas; 
34. Menyiapkan kelengkapan administrasi kepegawaian dilingkungan 

Dinas; 
e. pelaksanaan tugas lain yang 35. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris; dan 

diberikan Sekretaris. 36. Melaporkan pe1aksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh 
Sekretaris. 

4. Kepala Sub a . penyiapan bahan, pengolahan 1. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan penyusunan Rencana 
Bagian data dan menyusun rencana Pembangunan Jangka Pendek, Rencana Pembangunan Jangka 
Perencanaan kegiatan dan anggaran Sub Menengah, dan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Kabupaten di 

Baaian Percncanaan; Sub Biutian Percncanaan: 
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2. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan penyusunan Rencana Scra tegis 
(Renscra) di Sub Bagian Perencanaan; 

3 . Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Kerja (Renja) pembangunan 
tahunan di Sub Bagian Perencanaan; 

4. Menyiapkan bahan penyusunan pedoman dan standarisasi dalam 
penyelenggaraan kegiatan di Sub Bagian Perencanaan; 

5. Menyiapkan berbagai peraturan pe.raturan Perudang-unda.ngan, 
Kebijakanclan Petunjuk Teknis serta bahan-bahan Jain yang 
berhubungan dengan tugas dan fungsi Sub Ba.gian Perencanaan; 

6. Mengumpulkan dan mengolah data dan bahan yang diperlukan dalam 
peoyusunan rencana kegiata.n Sub Bagian Pere.ncanaan; 

7. Menyusun rencana kegiatan Sub Bagian Perencanaan; 
8. Menyiapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) Sub Bagia n 

Perencanaan: 
b. penyiapan bahan koordinasj 9 . Mengidenti.fikasi dan mengumpulkan berbagai peraturan perundang-

penyusunan program di undangan, kebijakan dan petunjuk teknis serta bahan-bahan lain yang 
lingkungan dinas; berhubungan dengan tugas dan fungsi Dinas; 

10. Mengumpulkan dan mengolah data, statistik serta bahan lainnya untuk 
perencanaan program kerja , kegiatan dan anggaran di llngkungan 
Dinas; 

11. Menyiapkan bahan untuk koordinasi penyusunan rencana program 
kerja, kegiatan dan anggaran di lingkunean Dinas; 

c. penyiapan bahan penyusu.nan 12. Menyiapkan baban penyusunan dokumen perencanaan program kerja, 
doknmen perencanaan di kegiatan dan anggaran di Jingkungan Dinas; 
lingkungan dinas; 13. Melaksanakan koordinasi penyusunan dokumen perencanaan program 

keria. ke<natao dan an"varan di lin •1~,n~an Dinas; 
d . penyiapan bahan pengendalian, 14. Mengidentifikasi bahan atau materi yang diperlukan untuk bahan 

monitoring, evaluasi dan pelaksanaan koordinasi administrasi .. evaluasi daJl pelaporan program 
pelaporan program; dilingkungan Dinas; 

15. Menoidentifikasi bahan atau materi vang dioerlukan untuk bahan 
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NO. JABATAN RUMUSAN TUOAS DAN FUNGSI RlNCIAN TUGAS DAN FUNOSI 

pengendalian dan monitoring perencanaan di lingkungan Dinas; 
16. Mengumpulkan dan mengolah bahan untuk peogendalian pelaksanaao 

kegiata di lingkungan Dinas; 
17. Mengutnpulkan bahan untuk koordinasi administrasi, evaluasi dan 

pelaporan program di lingkungan Dioas; 
18. Memverifikasi baban atau materi yang telah dikumpulkan di lingkungan 

Dioas; 
19. Melaksanakan monitoring dan evaluasi program d i lingkungan Dinas; 
20. Men)•iapkan bahan untuk koordinasi penyusunan laporan dan evaluasi 

pe]aksanaan program di lingkungan Dinas; 
21. Menyiapkan bahan untuk koordinasi evaluasi capaian program, 

keluaran lournutl dan hasiJ (outcome! kel!iatan di lin2kunizao Dinas; 
e. pelaksanaan tugas lain yang 22. Melaksanakan tugas lain yang dlberikan Sekretaris; dan 

diberikan Sekretaris. 23. Melaoorkan tu2as-tu2as Jain vanl! diberikan Sekretatis. 
5. KepaJaS..tb a . penyiapan bahan, pengolahan I. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan penyusuna11 Rencana 

Bagian data dan penyusunan rencana Pembangunan Jangka Pendek, Rencana Pembangunan Jangka 
Keuangan kegiatan dan anggaran Sub Menengah dan Pembangunao Jangka Panjang Kabupaten di Sub Bagian 

Bagian Keuangan; Keuangan; 
2. Mengumpulkan dan Menyiapkan bahan penyusunan Rencana St.rategis 

[Renstra) di Sub Bagian Keuangan; 
3. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Kerja (Renja) pembangunan di 

Sub Bagian Keuangan; 
4. Menyiapka.n bahan peoyusunan pedoman dan standarisasi daJam 

menyelenggarakan kegiatan di Sub Ba.gjan l<euangan; 
5. Menyiapkan berbagai peraturan Perundang-undangan kebijaka.n dan 

Petunjuk Teknis serta bahan-bahan lain yang berhubungan dengan 
tugas dan fungsi Sub Ba.gian Keuangan; 

6. Mengumpulkan dan mengolah data dan bahan yang diperlukan dalam 
penyusunan ~encana. kegiatan di Sub Bagjan Keuangan; 

7. Menvusun rencana ke2iatan di Sub Balrian Keuangan; 
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NO. JABATAN RUMUSAN TUOAS DAN F'UNGSI RlNClAN TUGAS DAN F'UNGSI 

8 . Menyiapkan Standar Operas.ional Prosedur (SOP) di Sub Bagian 
Keuangan; 

b. penyiapan bahan, peogolahan 9. Mengidentifikasi. mengumpulkan dan rnengolah data yang diperlukan 
data dan penyusunan anggaran, dalam penyusunan angga.ran , belanja dan akuntansi keuangan di 
belanja da11 akuntansi keuangan lingkungan Dinas; 
di lingkungan dinas; 10. Menyusun anggaran, belanja dan akuntansi keuangan di lingkungan 

Dinas; 
c. pengurusan surat pennintaan 11 . Memproses peogajuan surat permintaan pembayaran dari unit kerja di 

pembayaran dan surat perintah lingkungan Dinas; 
membayar; 12. Melakukan verifikasi pengajuan permintaan pembayaran dari unil kerja 

di lingkungao Dinas; 
13. Merekomeodasik!).D persetujuan pennintaao pembayaran dari unit kerja 

di lingkungan Dioas 
14. Menerbitkan surat perintah membayar pada unit kerja di lingkungan 

Dinas 
15. Mclaksanakan pengurusan surat persetujuan setoran rembusi di 

lingkungan Dinas; 
d. penyiapan baban penyusunan 16. Memeriksa kelengkapan dan memverilikasi dokumen 

akuntansi dan pelaporan pertanggungjawaban pembayaran di lingkungan Dinas; 
keuangan; 17. Mencatat .seluruh transaksi da11 realisasi penggunaan anggaran Oinas; 

18. Melaksanakan pembukuan permintaan pembayaran dari unit kcrja di 
lingkungan Dinas; 

19. Melaksanakan pembukuao pertanggungjawaban perrnintaan 
pembayaran dari unit kerja di lingkungan Dines; 

20. Melaksaoakao perhitungan realisasi penggunaan anggaran di 
lingkungan Dinas; 

21. Menyiapkan bahan untuk penyusunan laporan pertanggungjawaban 
keuangan secara berkala dilingkungan Dinas; 

22. Meny iapkan dan menyampaikan laporan keuangan Dinas kepada pihak 
terkait; 
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NO. JABATAN RUMUSAN TOGAS DAN FUNOSJ RJNCIANTUOAS DAN FUNGSI 

e . pengurusan pembukuan dan 23. Melaksanakan pembukuan permintaan pembayaran dari unit kerja di 
perhitungan anggaran di lingkungan Dinas; 
lingkungan dinas; 24. Melaksanakan pembukuan pertanggungjawaba.n permintaan 

pembayaran dari unit kerja di lingkungan Dinas; 
25. Melaksanakan perhitungan realisasi penggunaan anggaran; 
26. Menerima dan menyeto,·kan sisa lebih angg:a.ran di lingkungan Dinas; 
27. Melakukan penatausahaao pelaksanaan atau penggunaan anggaran 

belanja Dinas; 
28. Melaporkan basil pelaksanaan penatausahaan penggu.naan anggaran di 

lin1>kun1>an Dinas keoada Sel.-retaris; 
f. pelaksanaan tugas lain yang 29. Melaksanakan tugas lain yang diberikan Sekretaris Dinas; dan 

diberikan Sekretaris. 30. Melanorkan Tue:as-tu11as lain vane: diberikan Sekretaris Dinas. 
6. Kepala Bidang a . penyiapan bahan dan koordinasi I. Menyiapkan baban penyu.sunan Rencana Pembangunan Jangka 

Pemberdayaan peoyusunan program kerja Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Kabupaten di 
Pemuda Bidang Pemberdayaan Pemuda; Bidang Pember<layaan Pemuda; 

2. Menyusun bahan Rencana Strategis (Renstra) di Bidang Pemberdayaan 
Pemuda; 

3. Menyusun bahan Rencana Kerja (Renja) Pembangunan tahunan di 
Bidang Pemberdayaan Pemuda; 

4. Menyusun pedoman dan standarisasi dalam penyelenggaraan kegiatan 
di Bidang Pemberdayaan Pemuda; 

5. Menyusun Standar Ope.rasional Prosedur (SOP) di Bidang 
Pemberdeyaan Pemuda; 

6. Menghimpun dan mempelajarl berbagai peraturan Perun dang• 
undangan, Kebijakan dan Petuojuk Teknis serta bahan-bahan lain yang 
berhubuogan dengan tugas dan fungsi Bidang Pemberdayaan Pemuda; 

7. Menyusun rencana program kerja dan kegiatan tahunan di Bidang 
Pemberdayaan Pemuda; 

8. Menyusun dokumen peTenca.naan program kerja, kegiatan dan 
an<><>aran di Bidan1> Pemberdavaan Pemuda; 
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NO. JABATAN RUMUSAN TUGAS DAN PUNGSI 

b. perumusan dan pelaksanaan 
kebijakan di bidang Sumber 
Daya Pemuda, IPTEK clan IMTAQ 
Pemucla, Peningkatan Wawasan 
clan Kapasitas Pemuda, 
Peningkata:n Kreativitas Pemuda; 

c. pengoordinasian dan 
sinkronisasi pelaksanaan 
kebijakan di bidang Su.mber 
Daya Pemuda, IPTEK dan IMTAQ 
Pemuda, Peningkatan Wawasan 
dan Kapasitas Pemuda, 
Peningkatan Kreativitas Pemuda; 

RlNCIAN TUGAS DAN FUNGSI 

9 . Menghimpun dan menyusu.n bahan perumusan dan pelaksanaan 
kebijakan di bidang Sumber Daya Pemuda, fPTEK, dan IMTAQ 
Pemuda, Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda, Peningkatan 
Kreativitas Pemuda; 

10. Melaksanakan koordirtasi dalam pelaksanaan perumusan dan 
pelaksanaan kebijakan Sumber Daya Pemuda, J.PTEK, dan IMTAQ 
Pemuda, Peningkatan Wawasan dan Kapasita.s Pemuda, Peningkatan 
Kreativitas Pemuda; 

11. Merumuskan kebijakan dibidang Sumber Daya Pemuda, IPTEK, dan 
IMTAQ Pe.muds, Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda, 
Peningkatan Kreativitas Pemuda; 

12. Melaksanakan kebijakan dibidang Sumber Daya Pemuda, IPTE:K, clan 
!MTAQ Pemuda, Peningkatan Wawa!,an dan Kapasitas Pemuda, 
Peningkatan Kreativitas Pemuda; 

13. Melaksanakan bimbingan teknis dibldang Sumber Daya Pemuda, 
IPTEK, dan lMTAQ Pemuda, Peningkatan Wawasan dan Kapas.itas 
Pemuda, Peningkatan Kreativitas Pemuda; 

14. Melaksanakan supervisi dan seleksi Sumber Daya Pemuda, I.PTEK, dan 
IMTAQ Pemuda, Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda, 
Peningkatan Kreativitas Pemuda; 

15. Menghimpun dan menyusun bahan koordinasi dan sinkronisasi 
pelaksa.naa.n kebijakan dibidang $umber Daya Pemuda, IPTEK, dan 
IMTAQ Pemuda, Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda, 
Peningkatan Kreativitas Pemuda; 

16. Melaksanakan koordfoasl pelaksanaan kebijakan dibidang Samber 
Daya Pemuda, IPTEK, dan IMTAQ Pemuda, Peningkatan Wawasan dan 
Kapasitas Pemuda, Peningkatan Kreativitas Pemuda; 

17. Melaksanakan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan dibidang $umber 

I 
Daya Pemuda. fPTEK, dan JM'l'AQ Pemuda, Peningkatan Wawasan dan 
Kapasitas Pemuda, Peningkatan Kreativita~Pemuda-'--; _ ______ _ 
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NO. JABATAJII RUMUSAN TUGAS DAN F'UNGSI RINCIAN TUGAS DAN FUNGSI 

d . penyusunan norma, standar, 18. Mengbimpundan menyusun bahan penyusunan norma, standar, 
prosed u r , da.n kriteria di bidang prosedur, dan kriteria dibidang Sumber Daya Pemuda, IPTEK, dan 
Sumber Daya Pemuda, IPTEK IMTAQ Pemuda, Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda, 
dan lMTAQ Pemuda, Peningkatan Kreativitas Pemuda; 
Peningkatan Wawasan dan 19. Melaksanakan koorctinasi dalrun pelaksanaan penyusunan norma, 
Kapasitas Pemuda, Peningkatan standar,prosedur. dan kriteria clibidang Sumber Daya Pemuda, WTEK, 
Kreatlvitas Pemuda; dan IMTAQ Pemuda, Peningkatan Wawa san dan Kapasita.s Pemuda, 

Peningkatan Kreativitas Pemuda; 
20. Menyusun norma, standar, prosedur, dan kriteria dibida ng Sumber 

Daya Pemuda, IPJ'EK, dan IMTAQ Pemuda, Peningkatan Wawasa.n dan 
Kapasitas Pemuda, Peningka tan Kreativitas Pemuda; 

21. Menyusun dokumen prosedur dan standar kegiatan di bidang Sumber 
Daya Pemuda, IPTEK, dan IMTAQ Pemuda, Peningkatan Wawasan dan 
Kaoaaitas Pemuda. Penin11katan Kreativitas Pernuda: 

e. pemberian bimbingan leknis dan 22. Menghimpun dan menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan 
supervisi di bida.ng Sumber Daya supervisi di bidang Sumber Daya Pemuda, IPTEK, dan lMTAQ 
Pemuda, IPTEK dan lMTAQ Pemuda, Peningkatan Wawasan da.n Kapasitas Pemuda, Peningkatan 
Pemuda, Peningkatan Wawasan Kreativnas Pemuda; 
dan Kapasitas Pemuda, 23. Melaksanakan koordinasi dalam pelaksanaan bimbingan teknis da n 
Peningkai.an Kreativitas Pemuda; supeivisi di bidang Sumber Daya Pemuda, IPTEK, dan lMTAQ 

Pemuda, Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda, Peningkatan 
Kreativitas Pemuda; 

24. Melaksanakan bimbingan teknis di bidang Sumber Daya Pernuda, 
IPTEK, dan IMTAQ Pemuda, Peningkatan Wawasan dan Kapasita s 
Pemuda, Peningkatan Krcativitas Pemuda, 

25. Melaksanakan supervisi di bidang Sumber Daya Pemuda, lPTEK, clan 
IMTAQ Pemuda, Pcningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda, 
Peninekatan Kreativitas Pemuda; 

r. pelaksanaan pemantauan, 26. Menghimpun dan menyusun bahan pelaksanaan pemantauan, analisis, 
analisis, evaluasi dan oelanoran evaluasi dan oelannran di bidaniz Sumber Dava Pemuda, IPTEK, dan 
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NO. J ABATAN RUMUSAN TUGAS DAN FUNOSI RINCIAN TUGAS DAN FUNGSI 

di bidang Sumber Daya Pemuda, lMTAQ Pemuda, Peningkatan Wawasan dan Kapasltas Pemuda, 
IPTEK dan IMTAQ Pemuda, Peningkatan Kreativitas Pemuda; 
Peningkatan Wawasan dan 27. Melaksanakan pemantauan, analisis, dan evaluasi di bidang Sumber 
Kapasitas Pemuda, Peningkatan Daya Pemuda, [PTEK, dan IMT/\Q Pemuda, Peningkatan Wawasan dan 
Kreativitas Pemuda; Kapasitas Pemuda, Peningkatan Kreativitas Pemuda; 

28. Menyusun laporan hasil pemantauan, analisis, dan evaluasi di bidang 
Sumber Daya Pemuda. IPTEK, dan IMTAQ Pemuda, Peningkatan 
Wawasan dan Kapasitas Pemuda, Peninal-atan Kreativitas Pemuda; 

g. pelaksanaan tugas lain yang 29. Melaksanakan tugas Iain yang diberikan oleh Kepala Dinas; dan 
diberikan oleh Kepala Dinas 30. Melaporkan pelaksanaan lugas lain yangdiberikan oleh I<epala Dinas. 

- Kepemudaan dan Olahraa". 
7. Kepala Seksi a . penyiapan bahan, pengolahan 1. Menyiapkan baban penyusunan Rencana Pem bangunan Jangka 

$umber Daya data dan penyusunan rencana Panjang dan Re ncana Pembangunan Jangka Menengab Kabupaten di 
Pemuda, IPTEK, kegiatan dan anggara.n Seksi Seksi Sumber Daya Pemuda, IPTEK, dan IMTAQ Pemuda.; 
Dan JMT.'\Q Sumber Daya Pemu da, IPTEK, 2. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana S trategis (Renstra) di Seksi 
Pemuda Dan IMTAQ Pemuda; Sumber Daya Pemuda, IPTEK, dan lMTAQ Pemuda; 

3. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Kerja (Renja) pemba.ngunan 
tahunan cLi Seksi Sumber Daya Pemuda, IPTEK, dan IMTAQ Pemuda; 

4. Menyiapkan bahan penyusunan pedoman dan standarlsasi dalam 
penyelenggaraan kegiatan Seksi Sumber 
!MTAQ Pemuda; 

Daya Pemuda, JPTEK, dan 

5. Menyiapkan Standar Operasional Prosec!ur (SOP) di Seksi Sumber 
Daya Pemuda, fPTEK, dan IMTAQ Pemuda; 

6 . Menyiapkan dan mempelajari berbagai peraturan Perundang-undangan, 
kebijakan dan petunjuk Tekojs serta bahan-bahan lain yang 
berhubungan dengan tugas dan fungsi Seksi $umber Daya Pemuda, 
IPTEK, dan JMTAQ Pemuda; 

7. Menyiapkan rencana kegiatan dan anggaran di Seksi 
Pemuda, IPTEK, dan IMTAQ Pernuda; 

$umber Daya 

8 . Menyusun dokumen oerencanaan ke<riatan dan aneearan Seksi $umber 
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NO. JABATAN RUMUSAN TUGAS DAN FUNGSI RlNCIAN TUGAS DAN FUNGSI 

Dava Pemuda, IPTEK, dan IMTAo Pemuda· 
b. penyiapan bahan perumusan 9 . Mengumpulkan dan mengide.mifikasi bahan perumusan kebijakan 

kebijakan di bidang $umber fasili tas di di Seksi Sumber Daya Pemuda, IPT&K, clan IMTAQ 
Daya Pemuda, lPTEK, Dan Pemuda; 
IMTAQ Pemuda; JO. Menyiapkan bahan koordinasi dalam perumusan kebijakan fasilitasi di 

Seksi Sumher Daya Pemuda, IPTEK, dan IMTAQ Pemuda; 
1 1. Menyiapkan bahan perumusan kebijakan fasilitasi di Seksi Sumber 

Daya Pemuda, IPTEK, dan IMTAQ Penn;da; 
12. Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi cli Seksi Sumber Daya 

Pemuda, LPTEK, dan IMTAQ Pemuda; 
13. Melaksanakan kebijakan fasilitasi di Seksi $umber Daya Pemuda, 

IPTEK, dan LMTAQ Pemuda; 
14. Menyiapkan pelaksanaan koordinasi di Seksi $umber Daya Pemuda, 

I PTEK, dan IMTAQ Pemuda; 
15. Menyiapkan pelaksanaan kerja sama di Seksi $umber Daya Pemuda, 

IPTEK, dan IMTAQ Pemuda; 
16. Menyiapkan dokumen kerja sama di Seksi Sumber Daya Pemuda, 

IPT&K dan IMTAO Pemuda; 
c. penyiapan bahan koordinasi dan 17. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan koordinasi dan sinkronisasi 

sin kronisasi pelaksanaan pelaksanaan kebijakan di Seksi Sumber Daya Pemuda, lPTEK, dan 
kebijakan di bidang Sumber IMTAQ Pemuda; 
Daya Pemuda, IPTEK, Dan 18. Menyiapkan koordinasi pelaksanaan kebijakan di Seksi Sumber Daya 
IMTAQ Pemuda; Pemuda, IPT&K, dan IMTAQ Pemuda; 

19. Meny iapkan si.nkronisasi pelaskanaan kebijakan di Seksi Sumber 
Daya Pemuda. lPTEK. dan JMTAO Pemuda· 

d. penyiapan bahan penyusunan 20. Mengumpulkan dan menlc;lentifikasi bahan penyusunan norma, 
nonna, standar, prosedur, dan stander, prosedur, dan lcriteria di Seksi Sumber Daya Pemuda, 
kriteria di bidang $umber Daya f PTEK, dan IMTAQ Pemuda; 
Pemuda, IPTl!:K, Dan IMTAQ 21 . Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan penyusunan norma, 
Pemuda; standar, orosedu r, dan kriteria di Seksi Sumber Daya Pemuda, 
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NO. JABATAN RUMUSAN TUGAS DAN FUNGSI RINCIAN TUGAS DAN FUNGSI 

JPTEK, dan IMTAQ Pernuda; 
22. Menyiapkan bahan penyusunan norma, scandar, prosedur, dan kriteiia 

di Seksi Sumber Daya Pemuda, IPTEK, dan JMTAQ Pernuda; 
23. Menyiapkan penyusunan nonna, standar, proseclur, dan kriteria di 

Seksi Sumber Dava Pemuda. lPTEK dan IMTAO Pemuda; 
e . penyiapan bahan pemberian 24. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis 

bimbinga.n teknis dan supervisi dan supervisi di Seksi Sumber Daya Pemuda, IPTEK, dan IMTAQ 
di bidang Sumber Daya Pemuda, Pemuda; 
lPTEK, Dan IMTAQ Pemuda; 25. Menyiapkan baban koordinasi dalam pelaksanaan pembedan 

bimbingan teknis dan supervisi di Seksi Sumber 
IPTEK, dan IMTAQ Pemuda; 

Daya Pemuda, 

26. Menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan 
Sumber Daya Pemuda, lPTEK, dan lMTAQ Pemuda; 

teknis di Seksi 

27. Menyiapkan pelaksanaan pemberian supervisi di Seksi Sumber Daya 
Pemuda IPTEK, dan lMTA'"I Pemuda; -f. penyiapan bahan pernantauan, 28. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pelaksanaan pemamauan, 

anaJisis, evaluasi, dan pelaporan analisis dan evaluasi pelaksanaan kegiatan di Seksi Sumber Daya 
pelaksanaan kebijakan di bidang Pemuda, IPTEK, dan IMTAQ Pemuda; 
Sumber Daya Pemuda, IPTEK, 29. Menyiapkan pelaksa.naan pemantauan, analisis clan evaluasi terhadap 
Dan IMTAQ Pernuda; clan pelaksanaan kegiatan di Seksi Sumber Daya Pemuda, LPTEK, da.n 

IMTAQ Pemuda; 
30. Menyiapkan laporan pelaksaoean pemamauan, analisis dan evaluasi 

terhadap pelaksanaan kegiatan di Seksi Sumber 
lPTEK, dan IMTAQ Pemuda; 

Daya Pernuda, 

31, Menyampai.kan laporan pelaksanaan pemantauan, analisis dan evaluasi 
terhadap pelaksanaan kegiatan di Seksi Sumber Daya Pemuda, 
lPTEI<, dan IMTAQ Pemuda kepada kepala bidang pemberdayaan 
n..muda; 

g. pelaksanaan tugas lain yang 32. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang 
diberikan oleh Kepala Bidane: Pemberdavaan Pemuda; dan 
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NO. JABATAN RUMUSAN TUGAS DAN FUNG$! RlNCIAN TUOAS DAN PUNOSI 

Pemberdayaan Pemuda. 33. Melaporkan pelaksa.naan t1.1gas lain yang diberikan oleb Kepala Bidang 
Pemberdavaan Pemuda. 

8. Kepala Seksi a . penyiapan baban, pengolahan 1. Menyiapkan baban penyusunan Rencana Pembangunan Jangka Panjang 
Peningkatan data dan penyusunan rencana dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Kabupaten di Seksi 
Wawasan Dan kegiatan dan anggaran Seksf Peningkatan Wawasa.n dan l<apasitas Pemuda; 
Kapasitas Peningkatan Wawasan Dan 2. Menyiapkan bal1an penyusunan Rencana Strategis (Renstra) di Sek.si 
Pe.muda Kapasitas Pemuda; Peningkatan Wawasan dan l<apasitas Pemuda; 

3. Menyiapkan baban penyusunan Rencana Kerja (Renja) pembangunan 
tahunan di Seksi Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda; 

4 . Menyiapkan bahan penyusunan pedoman dan standarisasi dalam 
penyelenggaraan kegiatan Seksi Peningkatan Wawasan dan Kapas.itas 
Pemuda; 

5. Menyiapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) di Seksi Peningkatan 
Wawasan dan T<apasitas Pemuda; 

6. Menyiapkan dan mempelajari berbag~ peraturan Perundang-undangan, 
kebijakan dan petunjuk Teknis serta bahan-bahan lain yang 
l:>erhubungan dengan tugas dan fungsi Seksi Peningkatan Wawasan dan 
Kapasitas Pemuda; 

7 . Menyiapkan rencana kegiatan dan anggaran di Seksi Peningkatan 
Wawasan dan Kapasitas Pemuda; 

8 . Menyusun dokumen perencanaan kegiatan dan anggaran Seksi 
Penine:katan Wawasan dan Kaoasitas Pemuda; 

b. penyiapan bal18n perumusan 9. Mengumpulkan dan mengidentifikasi bahan perumusan kebijakan 
kebijakan di bidang Peningkatan fasilitas di di Seksi Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda; 
Wawasan dan Kapasitas JO. Menyiapkan bahan koordinasi dalam perumusan kebijakan fasilitasi di 
Pemuda; Seksi Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda; 

11 . Menyiapkan baban perumusan kebijakan fa si litasi di Seksi Peningkatan 
Wawasan dan Kapasitas Pemuda; 

12. Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi cli Seksi Peningkatan 
Wawasan dan Kanasitas Pemuda; 
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13. Melaksanakan kebijakan fasilitasi cli Seksi Perlingkatan Wawasan dan 
Kapasitas Pemuda; 

14. Menyiapkan pelaksanaan koordinasi di Seksi Peningkatan Wawasan dan 
Kapasitas Pemuda; 

15. Menyiapkan pelaksanaan kerja sama di Seksi Peningkatan Wawasan dan 
Kapasitas Pemuda; 

16. Menyiapkan dolrumen kerja sama di Seksi Peningkatan Wawasan dan 
Kanasitas Pemuda; 

c. penyiapan bahan koordinasi dan 17. Mengumpulkan dan men)~apkan bahan koordinasi dan sinkronisasi 
sinkronisasl pelaksanaan pelaksanaan kebijakaJJ di Seksi PenJng,katan Wawa8al1 dan Kapasitas 
kebijakan di bidang Peningkata.n Pemuda; 
Wawasan den Kapasitas 18. Menylapkan koordinasi pelaksanaan kebijakan di Seksi Peningkatan 
Pemuda; Wawasan dan Kapasitas Pemuda; 

19. Menyiapkan sinkronisasi pelaskanaan kebijakan di Seksi Peningkatan 
Wawasan dan Kamisitas Pemuda: 

d . penyiapan bahan penyusunan 20. Mengumpulkan dan mengidentifikasi bahan penyusunan norm.a, 
norma. standar, prosedur, dan standar, prosedur, dan kriteria cli Seksi Peningkatan Wawasan dan 
kriteria di bidang Peningkatan Kapasitas Pemuda; 
Wawasan dan Kapasitas 21. Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan penyusunan norma, 
Pemuda; sta.ndar, prosedur, dan k:riteria di Seksi Peningkatan Wawasan dan 

Kapasitas Pemuda; 
22. Menyiapkan baban penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria 

di Seksi Peningkatan Wawasan den Kapasitas Pemuda; 
23. Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur, den krlteria di Seksi 

Penimzkatan Wawasan den Ka=sitas Pemuda; 
e. penyiapan bahan pembe.rian 24. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis 

bimbingan teknis dan supervisi dan ~upervisi di Seksi Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda; 
di bidang Perlingkatan Wawasan 25. Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan pemberian bimbingan 
dan Kapasitas Pemuda; teknis dan supervisi di Seksi Peningkei.an Wawasan dan Kapasitas 

Pemuda; 
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26. Menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis di Seksi 
Peningkatan Wawasan clan Kapasitas Pemuda; 

27. Men)~apkan pelaksanaan pemberian supervisi di Sel<$i Peningkatan 
Wawasan dan Kapasitas Pemuda· 

f . penyiapan baban pemantauan, 28. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pelaksanaan pemantauan, 
analisis, evaluasi, dan pelaporan analisis dan evaluasi pelaksanaan kegiatan di Seksi Peningkatan 
pelaksanaan kebijakan di bidang Wawasan dan Kapasitas Pemuda; 
Peningkatan Wawasan dan 29. Menyiapkan pelaksanaan pemantauan, analisis dan evaluasi terhadap 
Kapasitas Pemuda; dan pelaksanaan kegiatan di Seksi Peningkatan Wawasan dan Kapasitas 

Pemuda; 
30. Menyiapkan laporan pelaksanaan pernantauan, analisis dan evaluasi 

terhadap pelaksanaan kegiatan di Seksi Peningkatan Wawasan dan 
Kapasitas Pern-uda; 

31. Menyarnpaikan laporan pelaksanaan pernantauan, analisis dan evaluasi 
Lerhadap pelaksana.an kegiatan di Seksi Peningkatan Wawasan dan 
KaPasitas Pemuda; 

g. pelaksanaan tugas lain yang 32. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh kepala bidang 
diberikan oleh Kepala Bidang Pernberdayaan Pemuda; dan 
Pemberdayaan Pemuda. 33. Melaporkan pelaksanaan lUgas lain yang diberikan oleh kepala bidan.g 

Pemberdavaan Pemuda. 
9. Kepala Seksi a . penyiapan bahan. pengolahan l. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Pern bangunan Jangka 

Peningkatan data dan penyusunan rencana Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menengab Kabupaten di 
Kreativitas kegiatan dan anggaran Seksi Seksi Peningkatan Kreativitas Pemuda; 
Pemuda Peningkatan Kreativitas Pemuda; 2. Menyiapka,n bahan penyusunan Rencana Strategis (Renstra) di Seksi 

Peningkatan Kreativitas Pemuda; 
3. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Kerja (Renja) pembangunan 

tahunan di Seksi Peningkatan Kreativitas Pemuda; 
4. Menyiapkan baban penyusunan pedoman dan standarisasi dalam 

penyelenggaraan kegiatan Seksi Peningkatan J<reativitas Pemuda; 
5. Menviapka.n Standar O=rasional Prosedur (SOP) di Seksi Peningkatan 
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Kreativitas Pemuda; 
6 . Menyiapkan dan mempelajari berbagai peraturan Perundang- undangan, 

kebijakan dan petunjuk Teknis serta bahan-bahan lain yang 
berhubungan dengan tugas clan fungsi Seksi Peningkatan Kreativitas 
Pemuda; 

7 . Menyiapkan rencana kegiatan dan anggaran di Seksi Pettingkatan 
Kreativitas Pemuda; 

8. Me11yusun dokumen perencanaan kegiatan dan anggaran Seksi 
Penini,katan Kreatlvitas Pemuda; 

b . penyiapan perumusan kebijakan 9 . Mengumpulkan dan mengidentifikasi bahan peru-musan kebijakan 
di bidang Peningkatan fasilitas di di Seksi Peningkatan Kreativ:itas Pemuda; 
Kreativitas Pemuda; I 0 . Menyiapkan bahan koordinasi dalam perumusan kebijakan fasilltasi di 

Seksi Peningkatan Kreativitas Pemuda; 
11. Menyiapka.n bahan perumusan kebljakan fasilitas! di Seksi Peningkatan 

Kreativitas Pemuda; 
12. Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi di Seksi Peningkatan 

Kreativitas Pemuda; 
l3. Melaksanakan kebijakan fasilitasi di Seksi Peningkatan Kreativitas 

Pemuda; 
14. Menyiapkan pelaksanaan koordinasi di Seksi Peningkatan Kreativitas 

Pemuda; 
15. Menyiapkan pelaksanaan kerja san,a di Seksi Peningkatan Kreativitas 

Pemuda; 
16. Menyiapkan dokumen kerja sama di Seksi 

Pemuda: 
Peningkatan Kreativitas 

c. penyiapan koordinasi dan 17. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan koordinasi dan sinkronisasi 
sinkronisasi pe!aksanaan pe!aksanaan kebijakan di Seksi Peningkatan Kreativitas Pemuda; 
kebijakan di bidang peningkatan 18. Menyiapkan koordinasi pelaksanaan kebijakan d i Seksi Peningkatan 
kreativitas pemuda; Kreativitas Pemuda; 

19. Menviaokan sinkronisasi ~ laskanaan kebijakan di Seksi Peningkatan 
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Kreativitas Pemuda; 
d . penyiapan penyusunan norma, 20. Mengumpulkan dan mengidentifi.kasi bahan penyusunan nonna, 

standar, prosedur, dan kriteria ell standar, prosedur, dan k.riteria di Seksi Peningkatan Kreativitas 
bidang Peningkatan Kreativitas Pemuda; 
Pemuda: 21. Menyiapkan baha,n koordinasi dalam pelaksanaan penyusunan norma, 

standar, prosedur, dan kriteria di Seksi Peningkata n Krea tivitas 
Pemuda; 

22. Menyiapkan bahan penyusunan norma. standar, prosedur, daa kriteria 
di Seksi Peningkatan Kreativitas Pemuda; 

23. Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedu r, dan. kriteria ell 
Seksi Peni n11:kaum Kreativitas Pemuda; 

e. penyiapan pemberian bimbingan 24. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pemberi.an bimbingan teknis 
teknis dan supervisi d i bidang dan supervisi ell Seksi Peningkatan Kreativitas Pemuda; 
Peningkatan Kreativitas Pemuda; 25. Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan pemberian bimbingan 

tekn.is dan supervisi <li Seksi Pe ningkatan Kreativitas Pemuda; 
26 . Menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan te knjs di Seksi 

Peningkatan Kre-cttivitas Pemuda; 
27. Menyiapkan pelaksanaan pemberlan supervisi di Seksi Peningkatan 

Kreativitas Pemuda: 
f. penyiapan bahan pemantauan, 28. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pelaksanaan pemantauan, 

analisis, evaluasi, dan pelaporan analisis dan evaluasi pelaksanaan kegiatan di Seksi Peningkatan 
pelaksanaan kebijakan di bidang Kreativitas Pemuda; 
Peningkatan Kreativitas Pemuda; 29. Menyiapkan pela ksanaa.n pemantauan, analisis dan evaluasi terbadap 
dan pelaksanaan kegiatan di Seksi Peningkatan Kreativitas Pemuda; 

30. Menyiapkan laporan pelaksanaan pemantauan, analisis dan evaluasi 
terhadap pelaksanaan kegiatan di Seksi Peningkatan J<.reatlvitas 
Pemuda; 

31. Menyampaikan laporan pelaksanaan pemantauan. analisis dan evaluasi 
terhadap pelaksanaan kegiatan di Seksi Peningkatan Krcativitas 
Pemuda; 
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g. pelaksanaan rugas lain yang 32. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh kepala bidang 
diberikan oleh Kepala Bidang pemberdayaan pemuda; dan 
Pemberdayaan Pemuda. 33. Melaporkan pe.laksanaan cugas lain yang diberikan oleh kepala bidang 

oemberdavaan nPmuda. 
10. Kepala Bidang a . penyiapan bal1an dan koordinasi I. Menyiapkan baban penyusunan Rencana Pembangunan Jangka 

Pengembangan penyusunan program kerja di Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menengab Kabupaten di 
Pemuda Bidang Pengembangan Pemuda; Bidang Pengembangan Pemuda; 

2 . Menyusun bahan Rencana Strategis (Renstra) di Bidang Pengembangan 
Pemuda; 

3. Menyusun bahan Rencana Kerja (Renja) Pembangunan tahunan di 
Bidang Pengembangan Pemuda; 

4. Menyusun pedoman dan standarisasi dalam penyelenggaraan kegiatan 
di Bidang Pengembangan Pemuda; 

5. Menyusun Standar Operasional Prosedur (SOP) di Bidang 
Pengembangan Pemuda; 

6. Menghimpun dan mempelajari berbagai peraturan Perundang-
undangan, Kebijakan dan Petunjuk Teknis serta bahan-bahan lain yang 
berhubungan dengan tugas dan fungsi Bidang Pengembangan Pemuda; 

7. Menyusun rencana program ketja dan kegiatan tahtLDan di Bidang 
Pengembangan Pemuda; 

8. Menyusun dokumen perencanaan program kerja, kegiatan dan 
M""aran dj Bidan" Pen11:emban11:an Pemuda; 

b. perumusan dan pelaksanaan 9. Menghimpun dan menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan 
kebijakan di bidan1 kebijakan di bidang Kepemimpinan, Kepeloporan dan Kemitraan 
Kepemimpinan, Kepeloporan dan Pemuda, Organisasi Kepemudaan dan Kepramukaan, tnrrastruktur dan 
Kemitraan Pemuda, Organisasi Kewirausahaan Pemuda; 
Kepemudaan dan Kepramukaan, 10. Melaksanakan koordinasi dalam pelaksanaan perumusan dan 
Infrastruktur dan Kewirausahaan pelaksanaan kebijakan di bidang Kepemimpinan, Kepeloporan Dan 
Pemuda; Kemitraan Pemuda, Organisasl Kepemudaan dan Kepramukaan, 

[nfrastruktur Dan Kewirausahaan Pemuda; 
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c. pengoordinasian dan 
sinkronisasi pelaksanaan 
kebijakan di bidang 
Kepemimpinan , Kepeloporan Dan 
Kemitraan Pemuda, Organisasi 
Kepemudaan dan Kepramukaan , 
Infrastruktur dan 
Kewirausahaan Pemuda: 

d . penyusunan norma, stand.ar, 
prosedur, dan kriteria di bidang 
Kepernimpinan , Kepeloporan d.an 
Kemitraan Pemuda, Organisasi 
Kepemudaan dan Kepramukaan , 
lnfrastruktur dan 

RlNCIAN TUGAS DAN PUNGSI 

1 J . Meru.muskan kebija.kan di bidang Kepemimpinan, Kepeloporan Dan 
Kemitraan Pemuda, Organisasi Kepemudaan dan Kepra.mukaan, 
lnfrastrukrur dan Kew!rausabaan Pemuda; 

J 2. Mela.ksana.kan kebija.kan di bidang Kepemimpinan, Kepeloporan dan 
Kemitraan Pemuda, Organisasi Kepemudaan dan Kepramukaan, 
lnfrastruktur dan Ke\\~rausahaan Pemuda; 

13. Melaksanakan bimbingan teknis di bida.ng kepemimpinan, kepeloporan 
dan kemitraan pemuda, organisasi kepemudaan dan kepramukaan, 
infrastruktur dan kewirausahaan pemuda; 

14. Melaksana.kan supervi.s1 dan seleksi di bidang Kepem.impinan, 
Kepeloporan dan Kemitraan Pemuda, Organisasi Kepemudaan dan 

_ KeprarI1ukaan, lnfrastruktur dan Ke~rausahaan Pemuda; 
15. Menghimpun dan menyusun bahan koordinasi dan sinkTonisasi 

pelaksanaan kebjjakan di bidang Kepernimpinan, Kepeloporan Dan 
Kemitraan Pemuda, Organisasi Kepernudaan dan Kepramukaan, 
lnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 

16. Melaksanakan koordinasi pela.ksanaan kebijakan di bidang 
Kepemimpinan, Kepeloporan dan KemJtraan Pemuda, Organisasi 
Kepemudaan dan Kepramukaan, In(rastruktur dan Kewirausahaan 
Pemuda; 

17. Melaksanakao sio.kronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang 
Kepemimpinan, Kepeloporan dan Kemitraan Pemuda, Organisasi 
Kepemudaan dan Kepramukaan, Lnfrastru.ktur dan Kewirausahaan 

__ _?emuda· 
18. Menghi.mpun dan menyusun bahan penyusunan norma, standar, 

prosedur, dan kriteria Menghimpun dan menyusun bahan penyusunan 
norma, standar, prosedur, d.an kriteria di bidang Kepemimpinan, 
Kepeloporan dan Kemitraan Pemuda, Organisasi Kepemudaan dan 
Kepramukaan, lnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 

19. Melaksanakan koordinasi dalam pelaksaaaan _p_(ffiyusunan norma, 
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Kewirausahaa n Pemud.a; 

e. pemberian bimbingan teknis dan 
supeTV1s1 di bidang 
Kepemimpinan , Kepeloporan Dan 
Kemitraan Pemuda, Organisasi 
Kepemudaan dan Kepramukaan , 
Infra stru ktu r dan 
Kewirausahaan Pernuda.; 

f. pelaksanaan pemantauan, 
analisis, evaluasi dan pelaporan 
di bidang Kepemimpinan, 
Kepeloporan dan Kemitraan 
Pernuda, Or isasi 

RINCIAN TUGAS DAN F'UNGSI 

standar,prosedur, dan kriteria di bidang Kepemimpinan, Kepeloporan 
dan Kemiu-aan Pemud.a, Organisasi Kepemud.aan dan Kepramukaan, 
lnfrastru.ktur dan Kewirausahaan Pemuda; 

20. Menyusun norma, standar, prosedur, d.an 
Kepemimpinan, Kepeloporan dan Kemitraan 
Kepemudaan dan Kepramukaan, lnfrastruktur 
Pemuda; 

kriteria d.i bidang 
Pemuda, Organisasi 
dan Kewirausahaan 

21. Menyusun dokume n prosedur dan standar kegiatan di bidang 
Kepemimpinan , Kepeloporan dan Kemitraan Pemuda, Organisasi 
Kepemudaan dan Kepramukaan, lnfrastruktur dan Kewirausahaan 
Pemuda; 

22. Menghimpun dan menyusua bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan 
supervisi di bidang kepemimpinan, kepeloporan dan kemitraan 
pemuda, organisasi kepemudaan dan kepramu.kaan , infrastruktur dan 
kewiri,msabaan pemuda; 

23. Melaksanakan koordinasi dalam pelaksanaan bimbingan teknis dan 
supervisi di bid.ang Kepemiropinan, Kepeloporan Dan Kernitraan 
Pernuda, Organisasi Kepemudaan dan Kepramukaan , lnf-rastruktur Dan 
Kewirausahaan Pemuda; 

24. Melaksanakan bimbingan teknis di bidang Kepemimpinan, Kepeloporan 
dan Kemitraan Pemuda, Organisasi Kepernudaan dan Kepramukaan. 
lnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 

25. Melaksanakan supervisi di bidang Kepemimpinan, Kepeloporan dan 
Kemitraan Pemuda, Organisasi Kepemudaan dan Kepramukaan, 

_ I ofrastru.ktur dan Kewirausa=h=a=a"'n'-P'-em=c:u"'d""ac,.· _ __________ _ 
26. Menghimpun dan menyusun bahan pelal..'Sallaan pemantauan, analisis, 

evaluasi dan pelaporan di bidang Kepemimpinan, Kepeloporan Dan 
Kemit.raan Pemuda, Organisasi Kepemudaan dan Kepramukaan, 
lnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 

27. Melaksanal<an pemantauan, analisis, dan evaluasi di bidang_ 
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11. 

JABATAN 

Kepala Seksl 
Kepemimpinan, 
Kepeloporan dan 
Kemitraan 
Pemuda 

RUMUSAN TUGAS DAN FUNOSJ 

Kepemudaan dan Kepramukaan, 
lnfrastruktur dan 
Kewirausahaan Pemuda; dan 

g. pelaksa.naan tugas lain yang 
djberikan oleh Kepala Dinas 
Kepemudaan dan Olahraga.~~ 

a . penyiapan bahan, pengolahan 
data dan penyusunan rencana 
kegiatan dan anggaran Seksi 
Kepemimpinan, Kepcloporan Dan 
Kemitraan Pernuda; 

..1 

RJNCIAN TUGAS DAN FUNGSI 

Kepembnpinan, Kepeloporan dan Kemitraan Pemuda, Organisasi 
Kepemudaan dan Kepramukaan, lnfrastruktur dan Kewirausahaan 
Pemuda; 

28. Menyusun laporan hasU pemantauan, analisis, dan evaluasi cli bidang 
Kepemimpinan, Kepeloporan dan Kemitraan Pemuda, Organisasi 
Kepemudaan dan Kepramukaan, lnfrastruktur dan Kewirausahaan 

~mud_<1_; 
29. Melaksa.nakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas; dan 
30. Melaporkan pelaksanaan tugas lain yang dibe rikan oleh Kepala Dinas. 

1. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Pembangunan Jangka 
Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Kabupaten di 
Seksi Kepembnpinan, Kepelopora.n Dan Kemitrat'ln Pemuda; 

2. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Strategis (Rensrra} cli Seksi 
Kepemlmpinan , Kepeloporan Dan Kern.itraan Pemuda; 

3. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Kerja {Renja) pembangunan 
tahunan ill Seksi Kepemimpinan, Kepeloporan Dan Kemitraan Pemuda; 

4 . Menyiapkan bahan penyusunan pedoman dan standarisasi dalam 
penyelenggaraan kegiatan Seksi Kepemimpinan , Kepeloporan Dan 
Kemitraan Pemuda; 

5. Menyiapkan Standar OperasionaJ Prosedur (SOP) di Seksi 
Kepemimpinan, Kepeloporan Dan Kemitraan Pemuda; 

6. Menyiapkan dan mempelajari berbagai peraturan Perundang-undangan, 
kebijakan dan petunjuk Teknis serta baban-bahan laln yang 
berhubungan dengan tugas dan fungsi Seksi Kepem.impinan, 
Kepeloporan Dan Kemitraan Pemuda; 

7. Menyiapkan rencana kegiatan dan anggaran cli Seksi Kepemimpinan, 
Kepeloporan Dan Kemitraan Pemuda; 

8. Menyusun dokume.n perencanaan kegiatan dan anggaran Seksi 
Kepemimpinan , Kepeloporan Dan Kemitraan Pemuda; 
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b . penyiapan bahan perumusan 9. Mengumpulkan dan rnengidentifikasi bahan perumusan kebijakan 
kebijakan di bidang fasilitas di bidang kepemimpinan, kepeloporan dan kemitraan pemuda; 
kepemimpinan, kepeloporan dan 10. Menyiapkan bahan koordioasi dalarn perumusan kebijakan fasititasi di 
kemitraan pemuda; bidang kepemirnpinan, kepeloporan dan kemitraan pernuda; 

l 1. Menyiapkan baban perumusan kebijakan fasilitasi di bidang 
kepemimpinan, kcpeloporan da.n kemitraan pemuda; 

12. Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi di bidang kepemimpinan, 
kepeloporan da.n kemitraan pemuda; 

13. Melaksanakan kebijakan fasllitasi di bidang kepemJmpinan, 
kepeloporan dan kemitraan pemuda; 

14. Mcnyiapkan pe.laksanaan koordinasi di bidang kepemimpinan, 
kepeloporan dan kemitraan pemuda; 

15. Menyiapkan pelaksanaan kerja sama di bidang kepemim pin an, 
kepeloporan dan kemitraan pemuda; 

16. Menyiapkan dokumen kerja sama di bidang kepemimpinan, 
keoelonoran dan kemitraan oemuda· 

c. penyiapan bahan koordJnasi dan 17. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan koordinasi dan sinkronisasi 
sinkronisasi pelaksanaan pelaksanaan kebijakan di bidang kepemirnpinan , kepeloporan dan 
kebijakan di bidang kemitraan pemuda; 
kepemimpinan, kepeloporan dan 18. Menyiapkan koorctinasi pelaksanaan kebijakan di bidang 
kcmitraan pemuda; kepemimpinan, kepeloporan dan kemitraan pemuda; 

19. Menyiapkan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang 
kepemimpinan, kepeloooran dan kemitraan oemuda; 

d . penyiapan bahan penyusunan 20. Mengumpulkan dan mengidentifikasi bahan penyusuna.n norma., 
norma, standar, prosedur, dan sta.ndar, prosedur, dan )criteria di bidang kepemimpinan, kepeloporan 
kriteria di bidang kepemimpinan, dan kemitraan pemuda; 
kepeloporan dan kemitraan 21. Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan penyusuna.n norma, 
pemuda; sta.ndar, prosedur, dan kriteria di bidang kepemjmpinan, kepeloporan 

dan kemitraan pemuda; 
22. Menyiapkan bahan penvusunan nonna, standar, prosedur, dan !criteria 
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di bidaog kepemimpinao, kepeloporan dan kemitraan pemuda; 
23. Menyiapkan penyusunao norma, standar, prosedur, dan kriteria d i 

bidaog kepemimpinan, kepeloooran dan kemitraan nemuda; 
e . penyiapan bahan pemberian 24. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis 

bimbiogan teknis dan supervisi dan supervisi di bidang kepemimpinan, kepeloporan dan kemitraan 
di bidang kepemimpinan, pemuda; 
kepeloporan dan kemitraan 25. Menyiapkan bahao koordinasi dalam pelaksanaan pemberian 
pemuda; btmbingan leknis dan supervisi di bidang kepemimpinan, kepeloporan 

dao kemitraan pe.muda; 
26. Menyiapkao pela.ksaoaao pernberian l>imbingan teknis di bidang 

kepemimpinan, kepeloporan dan kemitraan pemuda; 
27. Menyiapkan pelaksanaan pemberian supervisi di bida ng 

ke ,,,.mimpinan. kenelonoran dan kemitraan pemuda· 
f. penyiapan bahan pelaksanaan 28. Mengurnpulkan dan menyiapkao bahan pelaksanaan pema.otauan, 

pemantauan, analisis, evaluasi, analisis dan evaluasi pelaksanaan kegiatan di bidang kepemimpinan, 
dru1 pelaporan pelaksanaan kepeloporan dan kemitraan pemuda; 
kebijakan di bi dang 29. Menyiapkan. pelaksanaan pemantauan, analisis dan evaluasi terhadap 
kepemimpinan, kepeloporan dan pelaksanaan kegiatan di bidang kepemi mpinan, kepeloporan dan 
kemitraan pemuda; dan kemitraan pemuda; 

30. Menyiapkan laporan pelaksanaru, pemantauan. analisis dan evaluasi 
terhadap pelaksanaan kegiatan di bidang kepemimpinan, kepeloporan 
dan ke.mitraan pemuda; 

3 1. Menyampaikan laporan pelaksanaan pemantauan, analisis dan evaluasi 
terhadap pelaksa.naan kegiatan di bidruig kepemimpinru,, kepeloporan 
dan kemitraan nemuda· 

g. pelaksanaao tugas la in yang 32. Melaksanakan tugas lain yw,g diberikan oleh kepala Bidang 
diberikan oleb Kepala Bida:ng Pengembangan Pemuda; dru, 
Pengembangan Pemuda. 33. Melaporkan pelaksanaan tugas lain yru,g diberikan oleh kepala Bidang 

Pen11:embani!an Pemuda. 
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NO. I JABATAN 

l2 . I Kepala Seksi 
Organisasl 
Kepemudaan 
dan 
Keprarnukaan 

RUMUSAN TUGAS DAN PUNOSJ 

a. penyiapan bahan, pengolahan 
data dan penyusunan rencana 
kegiatan dan anggaran Seksi 
Organisasi Kepemudaan dan 
Kepramukaan; 

b. penyiapan bahan perumusan 
kebijakan di bidang Organisasi 
Kepemudaan dan Kepramukaan; 

RINCIAN TUOAS DAN PUNOSJ 

l. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Pembangunan Jangka 
Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Kabupaten di 
Seksi Organisasi Kepemudaan dan Kepramukaan; 

2. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Strategis {Renstra) di Seksi 
Organisasi Kepemudaan dan Kepramukaan; 

3. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Kerja (RenjaJ pembangunan 
t.ahunan di Seksi Organisasi Kepemudaan dan Kepramukaan; 

4. Menyiapkan bahan penyusunan pedoman dan standarisasi dalam 
penyelenggaraan kegiatan Seksi 0:-ganisasl Kepemudaan dan 
Kepramukaan; 

5. Menyiapkan Standar Operasional Prosedur (SOP} di Seksi Organisasi 
Kepemudaan dao Kepramukaan; 

6. Meny!apkan clan mempelajari berbagai Peraturan Perundang
undangan, kebijakan dan petunjuk Teknis serta bahan-bahan lain yang 
berhubungan dengan tugas dan fungsi Seksi Organisasi Kepemudaan 
dan Kepramukaan; 

7. Menyiapkan rencana kegiatan dan anggaran di Seksi Organisasi 
Kepemudaan dan Kepramukaan; 

8. Menyusun dokumen perencanaan kegiatan dan anggaran Seksi 
Organisasi Kepemudaan dan Kepramukaan; 

9 . Mengumpulkan dan mengidentifikasi bahan perumusan kebijakan 
fasilitas di bidang Organisasi Kepemudaan dan Kepramukaan; 

10. Menyiapkan bahan koordinasi da.lam perumusan kebijakan fasilitasi di 
bidang Orgaoisasi Kepemudaan clan Kepramukaan; 

11. Menyiapkan bah an perumu san kebijakan tasilitasi cti bidaog Organisasi 
Kepemudaan dan Kepramukaan; 

12. Menyiapkan perumusao kebijakao fasilitasi di bidang Organisasl 
Kepemudaan dan Kepramukaan; 

13. Melaksanakan kebijakan fasilitasi di bidang Organisasi Kepemudaan 
I dan Kepramukaan; 
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14. Menyiapkan pelaksanaan koordinasi di bidang Organisasi Kepemudaan 
dan Kepramukaan; 

15. Menyiapkan pelaksanaan kerja sama di bidang Organisasi 
Kepemudaan dan Kepramukaan; 

16. Menyiapkan dokumen kerja sama di biclang Organisasi Kepemudaan 
dan Kepramukaan; 

C. penyiapan bahan koordinasl dan 17. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan koordinasi dan sinkronisasi 
sinkronisasi pelaksanaan pelaksanaan kebijakan di bidang Organisasi Kepemudaan clan 
kebijakan di bidang Organisasi Kepramukaan; 
Kepemudaan dan Kepramukaan; 18. Menyiapkan koordinasi pclaksanaan kebijakan cU bidang Organisasi 

Kepemudaan dan Kepramukaan; 
19. Menyiapkan sinkronisasi peiaksanaan kebijakan cti bidang Organisasi 

Kenemudaan dan Keoramukaan; 
d. penyiapan bahan penyusunan 20. Mengumpulkan dan meogidentifikasi bahan penyusunan norma, 

norma, standar, prosedu.r , dan standar, prosedur, dan kriteria di bidang Organisasi Kepemudaan dan 
kriteria di bidang Organisasi Kepramukaan; 
Kepemudaan dan Kepramukaan; 21 . Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan pen)'USunan no,ma, 

standar, prnsedur, dan kriteria di bidang Organisasi Kepemudaan dan 
Kepramu.kaan; 

22. Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan 1o;teria 
di bidang Organisasi Kepemudaan dan Kepramukaan; 

23. Menyiapkan penyusunan norma. standar, prosedur, dan kritcria di 
bidan2 Or2anisasi Ke=mudaan dan Kepramukaan; 

e. penyiapan bahan pemberian 24. Mengumpulkan dan menyiapkan baban pemberian bimbingan teknis 
bimbingan teknis dan supetvisi dan supetvisi di bidang kepemimpinan, kepeloporan dan kernitraan 
di bidang kepemimpinan, pemuda; 
kepeloporan dan kemitraan 25. Menyiapkan bahan koordinasi dalarn pelaksanaan pembe.rian bimbingan 
pemuda; teknis dan supervisi cfj bidang kepemimpinan, kepeloporan dan 

kemirraan pemuda; 
26. Menl'.iaEkan Eelaksanaan eemberian bimbingan teknis di bidamz 
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kepemi.mpinan , kepeloporan dan kemitraan pemuda; 
27. Menyiapkan pelaksanaan pemberian supervisi di bidang kepentimpinan, 

ke=lonoran dan kem.itraan pemuda; 
f. penyiapan bahan pemantauan, 28. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pelaksanaan pemantauan, 

analisis, evaluasi, dan pelaporan analisis dan evaluasi pelaksanaan kegiatan di bidang Organisasi 
pelaksanaan kebijakan d.i bidang Kepemudaan dan Kepra.mukaan; 
Organisasi Kepemudaan dan 29. Menyiapkan pelaksanaan pemantauan, e.nalisis dan evaluasi terhadap 
Kepramukaan; dan pelaksanaan kegiatan di bidang Organisasi Kepemudaan dan 

Kepramukaan; 
30. Menyiapkan laporan pelaksanaan pemantauan, analisis dan evaluasi 

terhadap pelaksanaan kegiatan di bidang Organisasi Kepemudaan dan 
Kepramukaan; 

31 . Menyampaikan Japoran pelaksanaan pe.mantauan, analisis dan evaluasi 
terhadap pelaksanaan kegiatan di bidang Organisasi Kepemudaan dan 
Keoramukaan· 

g. pelaksanaan tugas lain yang 32. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh kepala Bidang 
dfberikan oleh Kepala Bidang Pengembangan Pemuda; dan 
Pengembangan Pemuda. 33. Melaporkan pelaksanaan tu gas lain yang diberikan oleh kepala Bidang 

Pen11emban2an Pemuda. 
13. Seksi a . penyiapan bahan. pengolahan I. Menyiapkan bahan penyusunan. Rencana Pembangunan J angka 

lnfrastruktur data dan peny usunan rencana Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Kabupaten di 
dan kegiatan clan anggaran Seksi Seksi Infrastruktur dan Kewirausabaan Pemuda; 
Kewirausahaan Infrastru ktur dan 2. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Strategis (Renstra} dj Seksi 
Pemuda Kewirausahaan Pemuda; lnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 

3. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Kerja (Renja) pembangunan 
tahunan di Seksi lnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 

4 . Menyiapkan bahan penyusunan pedoman dan standarisasi dalam 
penyelenggaraan kegiatan Seksi lnfrastruktur dan Kewirau sabaan 
Pemuda; 

5. Menviaokan Standar Operasional Prosedur (SOP} di Seksi lnfrastruktur -
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dan Kewirausahaan Pemuda; 
6. Menyiapkan dan mempelajari berbagai peraturan Perundang-

undangan, kebijakan dan petunjuk Teknis serta baban-baban lain yang 
berhubungan dengan tugas den fungsi Seksl I nfrastru ktur dan 
Kewirausahaan Pemuda; 

7. Menyiapkan rencana kegiatan dan anggaran di Seksi lnfrastruktur dan 
Kewirausahaan Pemuda; 

8 . Menyusun dokumen perencanaan kegiatan dan anggaran Seksi 
Jnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 

b. penyiapan perumusan kebljakan 9. Mengumpulkan dan rnengidentJfikasi bahan perumusan kebijakan 
di bidang Infrastruktur dan fasilitas di bidang lnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 
Kewirausabaan Pemuda; 10. Menyiapkan bahan koordinasi de.lam perumusan kebijakan fasilitasi di 

bidang Infrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 
11 . Menyiapkan bahan peru.musan kebijakan :lasilitasi di bidang 

lnfrastru.ktur dan Kewirausahaan Pemuda; 
12. Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi di bida.ng lnfrastrukrur dan 

Kewirausahaa.n Pemuda; 
13. Melaksanakan kebijakan fasilitasi di bidang lnfrastruktur dan 

Kewirausahaa.n Pemuda; 
14. Menyiapkan pelaksanaan koordinasi di bidang lofrastruktur dan 

Kewirausahaan Pemuda; 
15. Menyiapkan pelaksanaan kerja same. di bidang lnfrastruktur dan 

Kewirausahaan Pemuda; 
16. Menyiapkan dokumen kerja sama di bidang r nfrastruk tu r dan 

Kewirausahaan Pcmud"· 
c. penyiapan koordinasi dan 17. Mengu mpulkan dan meoyiapkan baban koordinasi dan sinkronisasi 

sinkronisasi pelaksanaan pelaksanaan kebijakan di bidang lnfras~rulrrur dan Kewirausahaan 
kcbijakan di bidang Infrastruktur Pemuda; 
dan Kewirausabaan Pemuda; 18. Menyiapkan koordinasi pelaksanaan kebijakan dj bidang lnfrastruktur 

dan Kewlrausahaan Pemuda; 
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19. Menyiapkan sinkronisasi pelaksanaan kebija.kan di bidang 
lnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda: 

d. penyiapan penyu sunan norma, 20. Mengumpulkan dan mengici"'e"'n--tifik-"'a'"'s""i = b-a"'"h_an __ pe_ n_y_u_s_u_n_an __ n_o_rm_ a---,, 
standar, prosedur, dan krileria di standar, prosedur, dan kriteria di bidang lnfrastruktur dan 
bidang tnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 
Kewirausahaan Pemuda; 21. Menyiapkan bahan koordJnasi dalam pelaksanaan penyusunan norma, 

standar, prosedur, dan kriteria di bidang Infrastruktur dan 
Kewirausahaan Pemuda; 

22. Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria 
di bidang lnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 

23. Menyiapkan penyusunan norrna, standar, prosedur, dan kriteria di 
bidang ln.frastruktur dan Kewirausahaan Pemuda· 

e . penyiapan pemberian bimbingan 24. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis 
teknis dan supervisi di bidang dan supentisi dj bidang lnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 
lnfrastruktur clan 25. Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan pemberian 
Kewirausahaan Pemuda; bimbingan teknis dan supervisi di bidang lnfrastruktur dan 

Kewirausahaan Pemuda; 
26. Menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis di bidang 

lnfrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda; 
27. Menyiapkan pelaksanaan pemberian supenti$i di bidang lnfrastrukrur 

dan Ke\\~rausahaan Pemuda; 
f. penyiapan bahan pemantauan, 28. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pelaksanaan pemantauan, 

analisis, evaluasi, dan pelaporan anaJjsis dan evaluasi pelaksanaan kegiata.n di bidang infrastruktur dan 
pelaksanaan kebijakan cLi bidang Kewirausa.haan Pemuda; 
infrastruktur dan kewirausahaan 29. Menyiapkan pelaksanaan pemantauan, analisis dan evaluasi terhadap 
pemuda; dan pelaksanaan kegiatan di bidang lnfrastruktur dan Kewirausahaan 

Pemuda; 
30. Menyiapkan laporan pelaksanaan pemantauan, analisis dan evaluasi 

terhadap pelaksanaan kegiatan di bidang lnfrastruktur dan 
Kewirausahaan Pemuda; 
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31. Menyampaikan laporan pelaksana.an pemantauan, analisis dan evaluasi 
terhadap pelaksanaan kegiatan di bidang Jnfrastrukt\Jr dan 
Kewi.rausahaan Pemuda: 

g. pelaksanaan tugas lain yang 32. Melaksanakan tugas lain yang cliberikan oleh kepala Bidang 
cliberikan oleh Kepala Bidang Pengembangan Pemuda; dan 
Pengembangan Pemuda. 33. Melaporkan pelaksanaan tugas Jain yang cliberikan oleh kepala Bidang 

Pen2emban=n Pemuda. 
13. Kepala Bidan.g a . penyiapan bahan dan koorclinasl 1. Menyiapkan baban penyusunan Rencana Pembangunan 

Pembude.yaan penyusunan program kerja JangkaPanjang dan Pembangunan Jargka Menengah Kabupaten di 
Olahraga Bidang Pembudayaan Olahraga; Bidang Pembudayaan Olahraga; 

2 , Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Strategis (Renstra) di Bidang 
Pembudayaan Olahraga; 

3. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Kerja (Renja) pembangunan 
tahunan cli Bidang Pembudayaan Olahra~a; 

4. Menyusunan pedoman dan standarisasi dalam menyelenggarakan 
kegiata.n di Bidan.g Pembudayaan Olahraga; 

5. Menyiapkan Standarisasi Operasional Prosedur (SOP) Menyiapkan 
Standarisasi Operasional Prosedur (SOPI di Bidang Pembudayaan 
Olahraga; 

6. Menghimpun dan mempelajari berbagai peratu.ran Peru.ndang-
undangan kebijakan dan Petunju.k Teknis serta bahan -bahan lain yang 
berhubungan dengan tugas dan fungsi di Bidang Pembudayaan 
Olahraga; 

7. Menyusun rencana program kerja dan kegiatan ta.hunan di Bidang 
Pembudayaan Olahraga; 

8 . Menyusun dokumen perencanaan program kerja, kegiatan dan 
anaaaran di Bidane: Pembudayaan Olahraga; 

b. perumusan dan pelaksa.naan 9. Menghimpun dan menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan 
kebijakan di bidang Olah.raga kebijakan di bidang Pengelolaan Olahraga Pendidikan dan Pengelolaan 
Pendidikan dan Sentra Olahralla, PembiJ1aan Sentra Olahra11;a, Pen11;elolaan Olahraga Rekreasi, 
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Olahraga Rekreasi, Tradisionel , 
dan Layanan Khusus, Kemitraan 
dan Penghargaan Olahraga; 

RlNCIAN TUGAS DAN FUN OSI 

Pengembangan Olahraga TradisionaJ dao Layanan Khusus, Serta 
Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 

10. Melaksanakan koordinasi dalam pelaksanaan perumusan dan 
pelaksanaan kebijakan di bidang Pengelolaan Olahraga Pendidikan dan 
Pengelolaan Pembinaan Sentra Olahraga, Pengelolaan Olahraga 
Rekreasi, Pengembangan Olahraga 1'radfaional dan Layanan Khusus, 
Serta Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 

11. Merumuskan kebijakan Pengelolaan Olahraga Pendidikan dan 
Pengelola.an Pembinaan Sentra Olahraga, Pengelolaan Olahraga 
Rekreasi , Pengembangan Olahraga Tradisional dan Layanan Khusus, 
Serta Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 

12. Melaksanakan kebijakan Pengelolaan OJahraga Pendidikan d.an 
Pengelolaan Pembinaan Sentra Olahraga, PengeloJaan Olahraga 
Rekreasi, Pengembangan Olahraga TradisionaJ dan Layanan Khusus, 
Serta Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 

13, MenyJapkao pelaksanaan verifikasi dan koordinasi perumusan 
kebijakan Pengelolaan Olahraga Pendidikan dan Pembinaan Sentra 
Olahraga yang dilaksanakan melalui Pusat Pendidikan dan Latihan 
Pelajar Daerah (PPLPD); 

14. Menyiapkan pelaksanaan veriffkasi dan koordinasi perumusan 
kebijakan Pengelolaan Olahraga Rekreasi, Pengembangan, Olahraga 
TradisionaJ dan Layanan Khusus yang dilaksanakan melalui kegiatan 
senam massal bersama masyarakat, melaksanakan lomba olahraga 
tradisional dan fasllitasi NPC (National ParalJtic Committee); 

15. Menyiapkao pelaksanaan verifikasi dan koordinasi perumusan 
kebijakan kegiatan kemitraan dan penghargaan olahraga yang 
dilakukao dengan berkoodJnasi deogan seluruh stake holders untuk 
melakukan kegiatan bersama dan menyiapkan penghargaan untuk 
insan yang berprestasi dibidang olahraga; 

16. Menyiapkao pelakeanaan koordinasi dengan KONJ Muara Enim dan 
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cabang olahraga terkait untuk menyusun program yang akan 
dilaksanakan oada tahun an"i,aran berikutnva· 

c. pengoordinasian dan 17. Menghimpun dan menyusun bahan koordinasi dan sinkronisasi 
sinkronisasi pelaksanaan pelaksaaan kebijakan di bidang Pengelolaan Olahraga Pendiclikan Dan 
kebijakan di Bidang Olahraga Pengelolaan Pembinaan Sentra Olahraga, Pengelolaan Olahraga 
Pendidikan dan Sentra Olahraga, Rekreasi Pengembangan Olahraga Tradisional dan Layanan Khusus 
Olahraga Rekreasi, 'l'radisional, Serta Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 
dan Layanan Khusus, KemitraM 18. Melaksaoakan koordinasi pelaksaan kebijakan di bidang Peogelolaan 
dan Penghargaan Olahraga; Olahraga Pendidikan Dan Pengelolaan Pembinaan Sentra Olahraga, 

Pengelolaan Olahraga Rekreasi Pengembangan Olabraga Tradisional 
dan Layanao Kbusus Serta Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 

19. Melaksanakan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan dibidang 
Pengelolaao Olabraga Pendidikan Dan Pengelolaan Pembinaan Sentra 
Olabraga, Pengelolaan Olahraga Rekreasi Pengembangan Olahraga 
Tradisional dan Layanan Khusus Serta Kemitraan dan Penghargaan 
Olah.raga; 

20. Menyiapkan pelaksanaan koordinasi clan sinkronisasi Pengelolaan 
Olahraga Rekreasi, Pengembangan Olahraga Tradisional dan Layanan 
Khusus; 

2 I. Menyiapkan pelak:sanaan koordinasi dan sinkronisasi serta menjalin 
kemitraan untuk menyiapkan penghargaan olahraga bagi 
olahr,ir,a bernrestasi dem1an instansi dan ca bane. olahrae.a terkait; 

insan 

d. penyusunan norm.a, standar. 22. Menghimpun dan men}'tlsun bahan penyusunaan norma, standar, 
prosedur, dan kritcria di bidang prosedur, dan kriteria dibidang Pengeloaan Olabraga PendidJkan Dan 
Olahraga Pendidikan Dan Sentra Pengelolaan Pembinaan Sentra Olahraga, Pengelolaan Olahraga 
Olahraga, Olahraga Rekreasi, Rekreasi, Pengembangan Olahraga TradisJonal dan Layanan Khusus, 
Tradisional, dan Layanan Serta Kemitraan Dan Penghargaan Olahraga; 
Khusus, Kemitraan dan 23. Melaksanakan koordinasi dalam pelaksan,;tan penyusunan nonna, 
Pcnghargaan Olahraga; standar, prosedur, dan kriteria dibidang Pengeloaan Olahraga 

Pendidikan Dan Pen11:elolaan Pembinaan Scntra Olahra_ga, Pengeloaaan 
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Olahraga Rekreasi, Pengembangan Olahraga Tradlsional dan Layanaan 
K.husus, Serta Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 

24. Menyusun norma, standar, prosedur, dan kriteria dibidang Pengelolaan 
Olahraga, dan Pengelolaan Pembinaan Sentra Olahraga, Pengelolaan 
Olahraga Rekreasi, Pengembangan Olahraga Ttadisional dan Layanan 
Khusus, Serta Kemitraan clan Pe"'•hargaan Olahraga; 

e. pemberian bimbingan teknis dan 25. Menghimpun dan menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis 
supervisi di bidang olahraga dan supervisi di bidang Pengelolaar Olahraga Pendiclikan Dan 
pendidikan dan sentra olahraga, Pengelolaan Pembinaan Seni.ra Olahraga, Pengelolaan Olahraga 
olahraga rekreasl, lnidisional, Rekreasi, Pengembangan Olahraga Tradisional dan Pelayanan Khusus, 
dan Jayanan khusus, kemitraan Serta 'Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 
dan penghargaan olahraga; 26. Melaksanakan koordinasi dalam pelaksanaan birnbingan teknis dan 

supervisi di bidang Pengelolaan Olabraga Pendidlkan dan Pengelolaan 
Pembinaan Sentra Olabraga, Pengelolaan Olahraga Rekreasi, 
Pengembangan Olahraga Tradisional dan Pelayanan Khusus, Serta 
Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 

27. Melaksan.akan bimbingan teknis dan supervisi di bidang Pengelolaan 
Olahraga Pendidikan dan Pengelolaan Pemhinaan Sentra Olahraga, 
Pengelolaan Olahraga Rekreasi, Pengembangan Olahraga Tradisional 
dan Pelayanan Khusus, Serta Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 

28. Melaksana.kan supervisi bimbingan teknis dan supeivisi di bidang 
Pengelolaan Olahraga Pendidikan dan Pengelolaan Pembinaan Sentra 
Olahraga, Pengelolaan Olahraga Rekreasi, Pengembangan Olahraga 
Tradisional dan Pelayanan Khusus, Serta Kemitraan dan Penghargaan 
Olahra11.a; 

r. pelaksanaan pemantauan, 29. Menghimpun dan menyusun bahan pelaksanaan pemantauan, analisis, 
analisis, evaluasi dan pelaporan evaluasi dan pelaporan di bidang Pengelolaan Olahraga PendidHcan dan 
di bidang Olahraga Pendidikan Pengelolaan Pembinaan Sentra Olabraga, Pengelolaan Olahraga 
dan Sentra Olahraga, Olabraga Rekreasi, Pengembangan Olahraga TradisionaJ dan Pelayanan Khusus, 
Rekreasi, TradisionaJ, dao Sert.a Kemitraan dan Pene:hargaan Olahraga; -
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Layanan l<husus, Kemitraan dan 30. Melaksanakan pemantauan, analisis, dan evaluasi di bidang 
Penghargaan Olah.raga; dan Pengelolaan Olahraga Pcndidikan dan Pengelolaan Pembinaan Sentra 

Olah.raga, Pengelo)aan Olahraga Rekreasi , Pengembangan Olahraga 
TradisionaJ dan Pelayanan Khusus, Serta Kemitraan dan Penghargaan 
Olahraga; 

3 l. Menyusun laporan hasil pemantauan, analisis, dan evaluasi di bidang 
Pengelolaan Olah.raga Pendiclikan dan Pengelolaan Pembinaan Sentra 
Olah.raga, Pengelolaan Olah.raga Rekreasi , Peogembangan Olah.raga 
Tradisional dan Pelayanan Kh.usus, Serta Kemitraan Dan Pengbargaan 
Olah.raga; 

g. pelaksanaan rungsi lain yang 32. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas; dan 
diberikan oleh KepaJa Dinas 33. Melaporakan pelaksanaao tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas. 
Kcpemudaan dan Olahrao<>. 

14. Kepala Seksi a . penyiapa.n bah.an, pengolabao l. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Pembangunan Jangka 
Olahraga data dao penyusunan rencana Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Kabupaten di 
Pendidikan Dan kegiatan dao anggaran Seksi Seksi Olah.raga Pendidikao dan Sentra Olah.raga; 
Sen tra Olah.raga Olah.raga Pendidikan Dao Sent.ra 2. Menyiapkan bah.an penyusunan Rencaoa Strategis (Renstra) di Seksi 

Olah.raga; Olah.raga Peodidikan dan sentra Olah.raga; 
3. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana kerja (Renja) pembangunan 

tahunan di Seksi Olah.raga Pendidikan dao Sentra Olahraga; 
4. Menyiapkan bah.an penyusunan pedoman dan standarisasi dalam 

penyelenggaraan kegiatan di Seksi Olahraga Pendidikan dan Sentra 
Olahraa; 

5. Menyiapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) di Seksi Olahraa 
Pendidikan dan Sentra Olah.raga; 

6. Menyiapkan dan mempelajari berbagai peraturan Perundang-undangan, 
Kebijakan dan Petunjuk Teknis serta bahan-bahan lain yang 
brrhubungan dengan tugas dan fungsi Seksf Olahraga Pendidikan dan 

I Sentra Olahraga; 
7. Mem·iapkan rencan.a kegiatan dan anaaaran di Seksi Olahra11.a 
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Penctidikan dan Sentra Olahraga. 
8. Meoyusun dokumen perencanaan kegiatan dan anggaran Seksi 

Olahnu!a Pendidikan dan Sentra. Olahra11a; 
b. penyiapan bahan perumusan 9. Mengumpulkan dan mengiden tifikasi bahan perumusan kebijakan 

kebijakan di bidang Olahraga fasilitasi dJ bidang Pengelolaan Olahraga Pendidikan dan Pembinaan 
Peodidikan dan Sentra Olahraga; Sentra; 

10. Menyiapkan bahan koordina$i dalam perumusan kebijakan fasilitasi cti 
Bidang Pengelolaan Olah raga Pendidikan dan Pembinaan Sentra; 

l 1. Menyiapkan bahan perumusan kebijakan fasilitasi cti bida.ng 
Pengelolaan Olahraga Pendidikan dan Pembinaan Seotra; 

12. Menyiapkan perumusan kebijakan fasilit:as di 
Olahraga Pendidikan dan Pembinaan Sentra; 

bidang Pengelolaan 

13. Melaksanakan kebijakan fasilitasi di bidang Pengelolaan Olahraga 
Pendidikan dan Pembinaan Sentra: 

c. penyiapan bahan koord.inasi dan 14. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan koordinasi dan sink:ronisasi 
sinkronisasi pelaksanaan pelaksanaan kebijakan cti bidang Pengelolaan Olahraga Pendidikan dan 
kebijakan cti bidang Olahraga Sentra Olahraga; 
Pendidikan dan Sentra Olahraga; 15. Menyiapkan koordinasi pelaksanaan kebijakan di bidang Pengelolaan 

Olahraga Pendidikan dan Sentra Olahraga; 
16. Menyiapkan sinkronisasl pelaksanaan kebijakan di bidang Pengelolaan 

Olahraea Pendidikan dan Sentra Olahraga; 
d. penyiapan bahan penyusunan 17. Mengumpulkan dan mengidentillkasi bahan penyusunao norma, 

norma, standar, prosedur, dan standar, prosedur dan kriteria cfj bidang Pengelolaao Olahraga 
kriteria di bidang Olahraga Peoctictikan dan Pembinaan Sentra; 
Pendidikan dan Senu-a Olahraga; 18. Menyiapkan bahan koordina.si dalam pelaksanaan penyusuna.ao norma, 

standar, prosedur, dan kriteria di bidang Pengelolaan Olabraga 
Pendidikan dan Pembina.an Sentra; 

19. Menyiapkan ba.han penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria. 
di bidang pengelolaan olahraga pendidikan dan pembinaan sentra; 

20. Menviaokan oenvusunan norma, standar, Erosedur, dan kriteria. di , 
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bidang Pengelolaan O~ Pendiclikan dan Pembinaan Sentra; 
e. penyiapan baban pemberian 21. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis 

bimbingan tekn.is dan supervisi dan supervisi di bidang Pengelolaan Olahraga Pendidikan dan 
di bidang Olahraga Pendidikan Pembinaan Sentra; 
dan Sentra Olabraga; 22. Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan pemberian bimbingan 

teknis dan supetvisi di bidang Pengelolaan Olahraga Pendidikan dan 
Pembinaan Sentra; 

23. Menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan tek:nis di bidang 
Pengelolaan Olahraga Pendidikan d.an Pembinaan Sentra; 

24. Menyiapkan pelaksanaan pemberian supervise di bidang Pengelolaan 
Olahraoa Pendidikan dan Pembinaan Sentra; 

f. penyiapan bahan pemantauan, 25. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pelaksanaan pemantauan, 
analisis, evaluasi, dan pelaporan analisis dan evaluasi pelaksanaan kegiatan di Seksi Ola,.hraga 
pelaksanaan kebijakan di bidang Pendiclikan dan Sentra Olahraga; 
Olahraga Pendidikan dan Sentra 26. Menyiapkan pelaksanaan pernantauan, analisis dan evaluasi terhadap 
Olahraga; dan pelaksaoaan kegiatan di Seksi Olahraga Pendidikan dan Sentra 

Olahraga; 
27. Menyiapkan laporan pela.ksanaan pemantauan, analisis dan evaluasi 

terhadap pelaksanaan kegiatan di Seksi Olahraga Penclidikan dan 
Sentra Olahraga; 

28. Menyampaikan laporan pelaksanaan pemantauan, analisis dan evaluasl 
terhadap pelaksanaan kegiatan di Seksi Olabraga Pendidikan dan 
Sentra OJahraga keoada Kenala Bidane: Pembudavaan Olahrae:a: 

g. pelaksanaan tugas lain yang 29. Melaksanakan tugas laJn ya.ng diberikan Kepala Bidang Pembudayaan 
diberikan oleh Kepala Bidang Olahraga; dan 
Pembudayaan Olahraga. 30. Melaporkan pelaksanaan tugas lain yang diberikan Kepala Bidang 

Pembudayaan Olahraga. 
15. Kepala Seksi a. penyiapan bahan, pengolahan 1. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Pembangunan Jangka 

Olabraga data dan penyusunan rencana Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Kabupaten di 
Rekreasi . kP,o'iatan dan ano<>Aran Seksi Seksi Olahrae:a Rekreasi, Tradisional dan Lavanan khusus· 
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'l'radisional, dan 
Layanan Khusus 

RUMUSAN TUOAS DAN FUNG$! 

Olahraga Rekreasi, Tradisional, 
dan Layanan Khusus; 

b. penyiapan bahan perumusan 
kebijakan di bidang Olahraga 
Rekreasi, Tradisional, dan 
Layanan Khusus; 

RINCIAN TUOAS DAN FUNOSJ 

2. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Strategis (Renstra) cli Seksi 
Olabraga Rekreasi, Traclisional dan Layanan khusus; 

3. Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja pembangunan tahunan 
di Seksi Olahraga Rekreasi, Traclisional dan Layanan khusus; 

4. Menyiapkan bahan penyusunan pedoman dan standarisasi dalam 
penyelenggaraan kegiatan di Seksi Olahraga Rekreasi, Tradisional dan 
Layanan khusus; 

5. Menyiapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) di Seksi Olahraga 
Relcreasi, Tradisional dan Layanan khusus; 

6. Menyiapkan dan mempelajari berbagai peraturan Perundang
undangan, Kebijakan dan Petunjuk Teknis serta bahan-baban lain 
yang brrhubungan dengan tugas dan fungsi Seksi Seksi Olahraga 
Rekreasi, 1'radisional dan Layanan khu.sus; 

7. Menyiapkan rencana kegiatan dan a..'lggaran di Seksi Olahraga 
Rekreasi, 1'radisional dan Layanan khusus; 

8. Menyusun dokumen perencanaan kegiatan dan angga.ran Seksi 
Olahraga Rekreasl, Traclisional dan Layanan khusus; I 

9. Mengumpulkan dan mengidentifi.kasi bahan pe.rumusan kebijakan 
fasilit:asi di bidang Pengelolaan Olahraga Rekreasi, TradisionaJ dan 
l.ayanan Khusus; 

10. Menyiapkan bahan koordinasi dalam perumusan kebijakan fasilitasi di 
bidang Pengelolaan Olahraga Rekreasi, Tradisional dan Layanan 
Khusus; 

11. Menyiapkan baban perumusan kebijakan fasilitasi di bidang 
Pengelolaan Olahraga Rekreasi, TradisionaJ dan Layanan K.husus; 

12. Menyiapkan perumusan kcbijakan fasilitasi cli bidang Pcngelolaan 
Olabraga Rekreasi, Trad.isional dan Layanan Khusus.: 

13. Melaksanakan kebijakan fasilitasi di bidang Pengelolaan Olahraga 
Rclcreasi, TradisionaJ dan Layanan Khusus; 

l4~Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pembinaan dan bimbingan 
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teknis dl bidang Pengelolaan Olah raga Rek:reasi , TradisionaJ dan 
Layanan Khusus; 

JS. Mengumpulkan dan menyiapka.n bahan pelaksanaan pengembangan 
sumber daya manusian di bidang Pengelolaan Olahraga Rekreasi, 
TradisionaJ dan Layru1an Khusus; 

16. Menyiapkan pelaksanaan penyuluhan dan sosialisasi kegiatan di bidang 
Penl!.elolaan Olalu-ae.a Rekreasi TradisionaJ dan Lavanan Khusus; 

c . penyiapan bahan koordinasi dan I 7. Mengumpulkan dan menyiapkan bah an koordinasi dan sin.kronisasi 
sinkronisasi pelaksanaan pelaksanaan kebijakan di bidang Pengelolaan Olahraga Rekreasi, 
kebijakan di biclang Olahraga Tradisional dan La.yanan Khusus; 
Rekreasi. Trad.isional, dan 18. Menyiapkan koordinasi pelaksanaan kebijakan di bidang Pengelolaan 
Layanan Khusus; Olallraga Rekreasi, Tradisional dan Layanan Kbusus; 

19. Menyiapkan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang Pengelolaan 
Olah-raga Rekreasi, TradisionaJ dan Layanan Kb usus; 

20. Mengidentifikasi stakeholder potensial yang akan dijadikan mitra 
dalam kegiatan di bidang Pengelolaan otahraga Rekreasi, Tradisional 
dan Layanan Kbusus; 

21 . Menyiapka.n dokumen terkait kerjasama dengan mitra ketiga untuk 
kegiatan w bidang Pengelolaan Olahraga Rekreasi, Tradisional dan 
Layanan Khusus; 

22. Menyiapkan pelaksanaan program kerjasama dengan inst.ansi terkait 
dan lembaga lainnya yang telah disepakati untuk kegiatan di bidang 
Penl!'.elolaan OlahraP" Rekreasi, Tradisional dan Lavanan Kbusus; 

d. penyiapan ballan penyusunan 23. Mengumpulkan dan mengidentifikasi bahan penyusunan norma, 
norms, standar, prosedur, dan standar, prosedur dan kriteria di bidang Pengelolaan Olah.raga 
kriteria di bidang Olahraga Rekreasi , Tradisional dan Layanan Khusus; 
Rekreasi, 'l'rawsionaJ, dan 24. Menyiapkan baban koordmasi dalam pelaksanaan penyusunan norma, 
Layanan Khusus; sta.ndar, prosedur dan kriteria di bidang Pengelolaan Olahraga 

Rekreasi. Tradisional dan Layanan Khusus; 
25. Menyiapkan bahan noonvusunan norma, standar, prosedur dan kriteria 
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di bidang Pengelolaan Olahraga Rekreasi, Trad.isional Dan Layanan 
Khusus; 

26. Menyiapkan penyusunan norrna , standar, prosedur dan kriteria di 
bidang 
Kbusus: 

Pengelolaan Olahraga Rekreasi, Tradi-sional dan Layanan 

e . penyiapan bahan pemberian 27. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis 
bimbingan teknls dan su pervisi dan supervisi di bidang Pengelolaan Olahraga Rekreasi, Tradisional 
di bidang Olahraga Rekreasi, dan Layanan Khusus; 
Tradisional, dan Layanan 28. Menyiapkan bahan koordinasl dalam pelaksanaan pemberian 
Khusus; birnbingan teknis di bidang Pengelolaan Olahraga Rekreasi, Tradjsional 

dan Layanan Khusus; 
29. Menyiapkan bahan pemberian superrisi di bidang Pengelolaan 

Olahraga Rekreasi, Tradisional dan Layanan Khusus;; 
30. Menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan Leknis dan supervisi di 

bidang Pengelolaan Olahraga Rekrea.si, Tradisional dan Layanan 
Khusus; 

f. pemantauan, analisis, evaluasi, 31. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pelaksanaan pemantauan, 
dan pelaporan pelaksanaan analisis, evaluasi, dan pelaporan pelaksanaan kebijakan di bidang 
kebijakan di bidang Olahraga Pengelolaan Olahraga Rekreasi, Tradisional dan Layanan Khusus; 
Rekreasi, Tradisional, dan 32. Menyiapkan pelaksanaan pemantauan, analisis, evaluasi, dan 
Layanan Khusus: pelaporan pelaksanaan kebijakan di bidang Pengelolaan Olahraga 

Rekreasi, Tradisional dan Layanan Khusus; 
33. Menyiapkan laporan pelaksanaan pemantauan, analisis. evaluasi. clan 

pelaporan pelaksanaan kebijakan di bidang Pengelolaan Olahraga 
Rekreasi, Tradisional dan Layanan Khusus; 

34. Menyampaikan laporan pelaksanaan pemamauan, analisis, evaluasi, 
dan pelaporan pelaksanaan kebijakan di bidang Pengelolaan Olahraga 
Rekreasl. Tradisional dan l.ouanan Khusus· 

g. pelaksanaan tugas Jain yang 35. Melaksanakan tugas-rugas lain yang d.iber.ikan Kepala Bidang 
diberikan oleh Keoala Bidane Pembudayaan Olah,.,,oa_; dan 
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Pembudayaan Olahraga. 36. Melaporkan pelaksanaan tugas lain yang diberikan Kepala Bidang 
Pembudavaan Olahrae:a. 

16. Kepala Seksi a. penyiapan bahan, pengolaban 1. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Pembangunan Jangka 
Kemitraan Dan data dan penyusunan rencana Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Kabupaten cti 
Penghargaan kegiatan dan angga.ran Seksi Seksi Kemitraan dan Pengbargaan Olahraga; 
Olah.raga Kemitraan dan Penghargaan 2. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Strategis (Renstra) di Seksi 

Olahraga; I<emitraan dan Penghargaan Olahra,ga; 
3. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana kerja (Renja) pembangunan 

tahunan di Seksi Kemitraan dan Penghargaan Olabraga; 
4. Menyiapkan bahan penyusunan pedoman dan standarisasi dalam 

penyelenggaraan kegiatan di Seksi Kemitraan dan Penghargaan 
Olah raga: 

5 . Menyiapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) di Seksi 
dan Pengbargaan Olahraga; 

Kemitraan 

6. Menyiapkan dan mempelajari berbagai Peraturan Perundang-
undangan, Kebijakan dan Petunjuk Teknis serta baban-bahan lain 
yang brrhubungan dengan tugas dan fungsi Seksi Kemicraan dan 
Penghargaan Olahraga; 

7. Menyiapkan rencana kegiatan dan anggeran d1 Seksi Kemitraan dan 
Penghargaan Olahraga; 

8. Menyusun dokumen perencanaan kegiatan dan anggaran Seksi 
Kemitraan dan Penldtar11:aan Olahra11:a; 

b. penyiapan bahan perumusan 9. Mengumpulkan dan mengidentifikasi bahan peru.musan kebijakan 
kebijakan di bidang Kemitraan fasilitasi di bidang Kemitraan dan Penghargaan Olabraga; 
dan Pengbargaan Olahraga; 10. Menyiapkan baban koorclinasi dalam perumusan kebijakan fasilitasi di 

bidang Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 
11. Menyiapkan bal1an perumusan keb~akan fai;ilitasi di bidang 

Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 
12. Menyiapkan perumusan kebijakan fasilHasi di bidang Kemitraan dan 

Pen<>harl!B.a.11 Olahra11:a; 
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13. Melaksanakan kebijakan fasilitasl di bidang Kemitraan dan 
Penghargaan Olahraga; 

14. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pembinaan dan bimblngan 
teknis di bidang Kemitraan dan Pengbargaan Olabraga; 

15. Mengumpulkan dan menyiapkan ba.han pelaksanaan pengembangan 
sumber daya manu sian 
Olah.raga; 

di bidang Kemitraan dan Penghargaan 

16 . Menyiapkan pelaksanaan penyuluban dan sosialisasi 
bidam, Kemitraan dan Pene:hanraan O!ahrae:a; 

kegiatan di 

c. penyiapan bahan koordinasi dan l 7 . Mengumpulkan dan menyiapkan bahan koord inasi dan sinkronisasi 
sinkronisasi pelaksanaan pelaksanaan kebijakan di bidang Kemitraan dan Penghargaan 
kebijakan di bidang Kemitraan Olahraga; 
dan Penghargaan Olahraga; 18. Menyiapkan koordinasi pelaksanaan kebijakan di bidang Kemitraan 

dan Penghargaan Olahraga; 
19. Menyiapkan sinkronisasJ pelaksanaan kebija.kan di bidang Kemitraan 

dan Penghargaan Olahraga; 
20. Mengidentifi.kasi stakeholder potensial yang akan clijadikan milra 

dalam kegiatan di bidang Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 
21. Menyiapkan dokumen terkait kerjasama dengan mitra ketiga untuk 

kegiatan di bidang Kemitraan dan Penghargaan Olah.raga; 
22. Menyiapkan pelaksanaan program kerjasama dengan instansi terkait 

dan Jembaga lainnya yang telah disepakati unruk kegiatan di bidang 
Kernitraan dan Pene:har11aan Olahra11a: 

d . penyiapan baban penyusunan 23. Mengumpulkan dan mengidentifikasi bahan penyusunan norrna, 
norrna, standar, prosedur, dan st.andar, prosedur dan !criteria di bidang Kemitraan dan Pengbargaan 
kriteria di bidang Kemitraan dan Olahraga; 
Penghargaan Olah.raga; 24. Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan penyusunan nonna, 

standar, prosedur dan kritcria di bidang Kemitraan dan Penghargaan 
Olabraga; 

25. Menviaokan bahan =nvusunan norma, standar, orosedur dan kriteria 
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di bidang Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 
26. Menyiapkan penyusunan non:na , standar, prosedur dan kriteria di 

bidan11. Kemitraan dan Pen.,.harl!.aan Olahra11.a; 
e. penyiapan bahan pemberian 27. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pemberian bimbingan tekn is 

bimbingan tek:nis dan su-pervisi dan supervisi di bidang Kemit.raan dan Penghargaan Olahraga; 
di bidang KemJtraan dan 28. Meny!apkan bahan koordlnasi dalam pelaksanaan pemberian 
Pengbargaan Olahraga; bimbingan teknis di bidang KemJtraan dan Penghargaan Olahraga; 

29. Menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis di bidang 
Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 

30. Menyiapkan pelaksanaan pemberian supervisi di bidang Kemitraan 
dan PenR:har11.aan Olahnu,a· 

r. penyiapan bahan pemantauan, 3 I . Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pelaksanaan pemantauan, 
ana!Jsis, evaluasi , dan pelaporan analJsis, evaluasi, dan pelaporan pelaksanaan kebljakan di bidang 
pelaksanaan kebijakan di bidang Kemitraan dan Penghargaan Olahraga; 
Kemitraan dan Penghargaan 32. Menyiapkan pelaksanaan pema.ntauru, , analisis. evaluasi1 dan 
Olahraga; dan pelaporan pelaksanaan kebijakan di bidang Kernitraan dan 

f>enghargaan Olahraga; 
33, Menyiapkan laporan pelak$(\Jlaan pemantauan, ana!Jsis, evaluasi , da.n 

pelaporan pelaksanaan kebijakan 
Penghargaan Olahraga; 

di bidang Kemitraan dan 

34. Menyampaikan laporan pela.ksanaan pemantauan, ana!Jsis, evaluasi. 
dan pelaporan pelaksanaan kebijakan di bidang K.emitraan dan 
Pen.,har2aan Olahragac 

g. pelaksanaan tugas lain yang 35. Melaksanakan lugas lain yang dibetikan Kepala Bidaog Pembudayaan 
diberikan oleh Kepala Bidang Olahraga; dan 
Pembudayaan Olahraga. 36. Melaporkan pelaksanaan tugas lain yang dtberlkan Kepala Bidang 

Pembudayaan Olahrae:a. 
17. Kepala Bidang a . penyiapan bahan dan koordinasi L Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Pembangunan Jangka 

Peoingkatan penyusunan program kerja Panjaog dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah l<abupaten di 
I Prestasi BidanR Peninekatan Prestasi bidanR Penio2katan Prestasi OlahraRa; 
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Olahraga 

RUMUSAN TUGAS DAN FUNG$! 

O!ahraga; 

b. perumusan dan pelaksanaan 
kebijakan di bidang PembJbitan 
IPTEK dan Keolahragaan, 
Olahr,i.ga. Prestasi dan Promosi 
Olahraga, Standarisasi dan 
lnfrastruktur Olahraga; 

RJNCIAN TUGAS DAN F'UNGSI 

2. Menyusun bahan Rencana Strategis (Renstra) di bidang Peningkatan 
Prestasi Olahraga; 

3. MenyU$Un bahan Rencana Kerja (Renja} pembangunan tahunan di 
bidang Peningkatan Prestasi Olahraga; 

4. Menyiapkan bahan penyusunan pedoman dan standarisasi dalam 
penyelenggaraan kegiatan di bidang Peningkatan Prestasi Olahraga; 

5. Menyusun Standar Operasional Prosedur (SOP) di bidang Peningkatan 
Prestasi Olahraga; 

6. Menghimpun dan mempelajari berbagai peraturan Perundang
undangan, Kebijakan dan Petunjuk Teknis serta bahan-bahan lain 
yang berhubungan dengan tugas dan fungsi cU bidang Peningkatan 
Prestasi Olahraga; 

7. Menyiapkan rencana program kerja dan kegjatan tabunan di bidang 
Peningkatan Prestasi Olahraga; 

8. Menyusun dokumen perencanaan program kerja, kegiatan dan 
__ an,ggaran cU bidang Peningkatan Prestasi Olahraga; ~~--
9 . Menghimpun dan menyusun baban perumusan dan pelaksanaan 

kebijakan cU bidang Pembibitan IPTEK dan Keolahragaan , Olahraga 
Prestasi dan Promosi Olahraga, Standarisasi dan lnfrastruktur 
Olahraga; 

l 0. Melaksanakan koordinasi dalam pelaksanaan perumusan dan 
pelaksanaan kebijakan di bidang Pembibitan IPTEK dan Keolabragaan, 
Olahraga Prestasi dan Promosi Olahraga, Standarisasi dan 
lnfrastruktur Olahraga; 

11. Merumuskan kebijakan di bidang Pembibitan IP1'EK dan 
Keolahragaan, Ola.hraga Prestasi dan Promosi Olahraga, Standarisasi 
dan Jnfrastruktur Olahraga; 

12. Melaksanaka.n kebijakan cU bidang Pembibitan IP'fEK dan 
Keolahragaan, Olabraga Prestasi dan Promosi Olahraga, Standarisasi 
dan Infrastruktur Qlahraga,_; _______ _________ _ 
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c. pengoordinasian dan 
sinkronisasi pelaksanaan 
kebijakan di bidang Pembibitan 
[PTEK dan Keolahragaan , 
Olahraga Prestasi dan Promosi 
Olah raga, Standarisasi dan 
lnfrastruktur Olah.raga; 

d. peoyusunan norma, standar, 
prosedur, dan kriteria di bidang 
Pembibitan IPTEK dan 
Keolahragaan, Olahraga Prestasi 
dan Promosi Olah raga, 
Standarisasi dan lnfrastruktur 
Olahraga; 

e. pemberian bimbingan teknis dan 
supervisi di bidang Pembibitan 

~ -~------~- IPTE:K dan Keolahragaan, 

RINCIAN TUGAS DAN FUNGSJ 

13. Menyusun baha.a pelak'S8.Jlaan teknis kegiatan di bidang Peningkatan 
Prestasi Olahraga; 

14. Melaksanakan penyuluhan sosialisasi program kerja di bidang 
Peningkatan Prestasi O::::lahra==ga"';'---------- - ------

15. Meoghimpun dan menyusun bahan koordinasi dan sinkronisasi 
pelaksanaan kebijakan di bidang Pemblbitan IPTEK dan Keolahragaan, 
Olahraga Prestasi dan Promosi Olahraga, Standarisasi dan 
lnfrastrukrur Olahraga; 

16. Metaksanakan koordinasi pelaksanaan kebijakan di bidang Pembibitan 
IPTEK dan Keolabragaan, Olahraga Prestasi dan Promosi Olahraga, 
S tandarisa.si dan lnfrastruktur Otahraga; 

17. Melaksanakan sinkrooisasi pelaksa.naan kebijakan di bidang 
Pembibitan IPTE:K dan Keolahragaan , Olahraga Prestasi dan Promosi 
Olah raga, Standarisasi dan lnfrastru.ktu.r Olah raga; 

J 8. Menyiapkan pelaksanaan koorclinasi dan sinkroni sasi Peningkatan 
Prestasi Otahra="'----------------------

19. Menghimpun dan menyusun bahan penyusunan norms, standar, 
prosedur, den kriteria di bidang Pembibitan IPTEK dan Keolahragaan, 
Olahraga Prestasi dan Prornosi Olahraga, Standarisasi dan 
lnfrastn.1ktur Olahraga; 

20. Melaksanakan koordinasi dalarn pelaksanaan penyusunan norma, 
standar, prosedur, dan kriteria dj bidang Pembibitao IPTE:K dan 
Keolahragaan, Olahraga Prestasi dan Promosi Olahraga, Standari.sasi 
dan fnfrastruktur Olah.raga; 

21. Menyusun oorma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang 
Pernbibitan lPTEK dan Keolahragaan, Olahraga Prestasi dan Promosi 
Olahraga, Standarisasi dan tnfrastrukturO!ahraga: 

22. Menghimpun dan menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis 
dan supervisi di bidang Pembibitan JPTEK dan Keolahragaan, Olah raga 
Prestasi dan Promosi Olahraga, Standarisasi dan lnfrastruktur 

47 



NO. JABATAN RUMUSAN TUOAS DAN FUNGSI RINCIAN TUGAS DAN FUNGSI 

Olahraga Prestasi dan Promosi Olahraga; 
Olahraga, Standarisasi dan 23. Melaksanakan koordinasi dalam pela.ksanaan bimbingan teknis dan 
lnfrastruktur Olahraga; supervisi di bidang Pembibitan IPTBK dan Keolahragaan, Olah.raga 

Prestasi dan Promosi Olahraga, Standarisasi dan lnfrastruktur 
Olahraga; 

24. Melaksanakan bimbingan teknis dan supervisi di bidang Pembibitan 
IPTEI( dan Keolabragaan, Olahraga Prestasi dan Promosi Olahraga, 
Standarisasi dan Jnfrastruktur Olahraga; 

25. Melaksanakan supervisi bimbingan teknis dan supervisi di bidang 
Pembibitan IPTEK dan Keolahragaan, Olahraga Prestasi dan Promosi 
Olahra11a, Standarisasi dan lnfrastruktur Olahraa:a: 

f. pelaksanaan pemantauan, 26. Menghlmpun dan menyusun bahan pelaksaaaan pemantauan, 
analisis, evaluasi dan pelaporan analisis, evaluasi, dan pelaporan di bidang Pembibitan IPTEK dan 
di bidang bidang Pembibitan Keolahragaan, Olahraga Prestasi dan Promosi OJahraga, Stanclarisasi 
IPTEK dan Keolahragaan. dan lnfrastruktur Olahraga; 
Olahraga Prestasi dan Promosi 27. Melaksanakan pemantauan, analisis, dan evaluasi di bidang 
Olahraga, Standarisasi dan Pembibitan [PTEK dan Keolahragaan, Olahraga Prestasi dan Promosi 
lnfrastru ktur Olahraga;dan Olah raga, Staadarisasi dan lnfrastruktur Olah raga; 

28. Menyusun laporru, hasil pemantauan, analisis, dan evaluasi cti bidang 
Pembibitan IPl'EK dan Keolahragaan , Olahraga Prestasi dan Promosi 
Olahrae:a Standarisasi dan lnfrastruktur Olahral!a: 

g. pelaksanaan fungsi lain yang 29. Melaksanakan tugas lain yang diberikan Kepala Dinas; dan 
diberikan oleh Kepala Dinas 30. Melaporkan tugas pelaksanaan tugas laln yang df berikan Kepala Dinas. 
Keoemudaan dan Olahra11a. 

18. Kepala Seksi a. penyiapan bahan, pengolahan I. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Pembangunan Jangka 
Pembibita.n data dan penyusunan rcncana Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Kabupaten dJ 
IPTEKOan kegiatan dan anggaran Seksi Seksi Pembibitan, IPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 
Keolahragaan Pembibitan f.P'l'i,;K Dan 2. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Strategis (RenstraJ di Seksi 

Keolahragaan; Pembibitar1, IPTE:K dan Tenaga Keolahragaan; 
3 . Menviapkan bahan oen sunan Rencana Kega (Renja) ~mbangunan 
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b. penyiapan bahan perumusan 
kebijakan di bidang Pernbibitan 
IPTEK dan Keolahrag1,1an; 

RJNCIAN TUGAS DAN FUNOSI 

tabunan ru Seksi Pembibitan, IPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 
4 . Menyiapkan bahan penyusunan pedoman dan standarisasi dalam 

penyelenggaraan kegiatan di Seksi Pembibitan, fPTEK dan Tenaga 
Keolahragaan; 

5. Menyusun Standar Operasional Prosedur (SOP) Seksi Pembibitan, IPTEK 
dan Tenaga Keolahragaan; 

6 . Menghimpun dan mempelajari berbagai Peraturan Perundang• 
Undangan, Kebijakan dan Petunjuk Teknis sena ba.han-bahan lain 
yang berhubungan dengan tugas dan fungsi di Seksi Pembibitan, IPTEK 
dan Tenaga Keolahragaan; 

7. Menyiapkan rencana kegiatan dan anggaran Seksi Pcmbibitan, IPTEK 
dan Tenaga Keolahragaan; 

8. Menyusun dokumen perencanaan kegiatan dan anggaran Seksi 
~fll})ibitanilPTEK dan Tenaga Keolahra~an; 
9 . Mengumpulkan clan mengidentifi.kasi bahan perumusan kebijakan 

fasilitasi di bidang Pembibitan IPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 
10. Menyiapkan bahan koordinasi dalam perumusan kebijakan fasilitasi di 

bidang Pembibitan lPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 
11 . Menyiapkan bahan perumusan kebijakan fasilitasi di bidang 

Pembibitan IPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 
12. Menyiapkan perumusan kebijakan fasililasi di Pembibitan IPTEK dan 

Tenaga Keola.hragaan; 
13. Melaksanakan kebijakan fasilitasi di Pembibitan IPTEK dan Tenaga 

Keolahragaan; 
14. Mengumpulkan dan menyiapkan ba.han pernbinaan dan blmbingan 

teknis di Pembibitan fPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 
15. Meogumpulkan dan menyiapkan ba.han pelaksanaan pemngembangan 

sumber daya manusian di Pembfbitan IPTEK dan Tenaga 
Keolahragaan: 

16. Menyiapkan pelalcsanaan penyutuhan dan sosialisasi keglatan di 
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Pembibitan IPTE:K dan Tenal!.a Keolahral!.aan; 
c. penyiapan bahan koordinasi dan 17. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan koordinasi dan sinkronisasi 

sinlcronisasi pelaksanaan pelaksanaan kebijakan di bidang Pembibitan IPTEK dan Tenaga 
kebijakan di bidang Pembibitan Keolahragaan; 
IPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 18. Menyiapka.n koordinasi pelaksanaan kebijakan di bidang Pembibitan 

IPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 
19. Menyiapkan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang Pembibitan 

IPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 
20. Mengidentifikasi stakeholder polensiaJ yang akan dijadikan mitra 

dalam kegiatan di Pembibitan IPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 
21. Menyiapkan dokumen terkail kerjasama dengan mitra ketiga untuk 

kegiatan di bidang Pembibitan IPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 
22. Menyiapkan pelaksanaan program kerjasama dengan instansi terkait 

dan lembaga lainnya yang telah disepakati unLuk keglatan di bidang 
Pembibitan IPTEK dan Tenalla Keolahra2aan: 

d . penyiapan bahan penyusunan 23. Mengumpulkan dan mengldentifikasi bahan penyusunan norma, 
norma, standar. prosedur, dan standar, prosedur dan !criteria di bidang Pembibitan JPTEK dan Tenaga 
kriteria di bidang Pembibitan Keolahragaan; 
IPTEK dan Tenaga Keolahl'agaan; 24. Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan penyusunan nom1a, 

standar, prosedur dan kriteria di Pembibitan lPTEK dan Tenaga 
Keolahragaan; 

25. Menyiapkan bahan penyusunan norrna ' 
standar, prosedur dan 

kriteria di bidang Pembibitan IPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 
26. Menyiapkan penyusunan norma , standar, prosedur dan ktiteria di 

bidan2 Pembibitan JPTEK dan Tenae:a Keolahra.,aan; 
e. pcnyiapan bahan pemberian 27. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis 

bimbingan teknis dan supervjsi dan supervisi di bidang Pembibitan fPTEK dan Tenaga Keolahragaan; 
di bidang Pembibitan IPTEK dan 28. Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan pemberian 
Tenaga Keolahragaan; bimbingan teknis di bidang Pembibitan IPTEK dan Tenaga 

Keolabrae:aan: 
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29. Menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dl bidang 
Pembibitan IPTEK dru1 Tenaga Kcolahragaan; 

30. Menyiapkan pelaksanaan pemberian supervisi dl bldang Pembibitan 
IPTEK dan Tenal!.a Keolahral!.aan: 

f. penyiapan bahan pemantauan, 31. Mengumpulkan dan menyiapkan baJ1an pelaksanaan pemantauan, 
analisis, evaluasi, dan pelaporan analisis, dan evaluasi pelaksanaan kegiatan di seksi Pembibitan IPTEK 
pelaksanaan kebijakan dl bidang dan Tenaga Keolahragaan; 
Pemb,bitan IPTEK dan Tenaga 32. Menyiapkan pelaksanaan pemantauan, analisis, evaluasi, dan 
Keolahra.gaan; dan pelaporan pelaksanaan kegiatan di seksi Pembibitan rPTEK dan 

Te,1aga Keolahragaan; 
33. Menyiapkan laporan pelaksanaan pemantauan, analisis, dan evaluasi 

terhadap pelaksanaan kegiatan dl seksi Pemblbitan JPTEK dan Tenaga 
Keolahragaan; 

34. Menyampaikan laporan pelaksanaru1 pemantauSJ1, analisis, dan 
evaluasi terhadap pelaksanaan kegiatan di seksi Pembibit= IPTEK 
dan Tenaga Keolahra,ra.an ; 

g. pelaksanaan tugas lam ySJ1g 35. Melaksanakan tugas lain yang dlberikan Kepala Bidang Peningkatan 
diberikan oleh Kepala BidSJ1g Prestasi Olallraga; dan 
Peningkatan Prestasi Olahraga. 36. Melaporkan pelaksanaan tugas Jain yang di berikan Kepala Bidang 

Perunokatan Prcstasi Olahraea. 
19. Kepala Se.ks.i a. penyiapan ballan, pengolallan 1. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Pembangunan Jangka 

Olahraga data dan penyusunan rencana Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Kabupaten di 
Prcstasi dan kegiatan dan anggaran Seksi Seksi Promosi Olahraga dan Olahraga Prestasi; 
Promosi Olahraga Prestasi dan Promos.i 2. Menyiapkan bahan peny usunan Rencana Strategis (Renstra) di Seksi 
Olahraga Olahraga; Promosi Olahraga dan Olahcaga Prestasi; 

3. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Kerja (Renja) pembangunan 
tahun= di Seksi Promosi Olahraga dan Olallraga Prestasi; 

4 . Menyiapkan ballan penyusunan pedoman dSJ1 standar!sasi dalam 
penyelenggaraan kegiatan dl Seksi Promosi Olahraga dan Olahraga 
Prcstasi; 
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5. Menyusun Standar Operasional Prosedur (SOP) di Seksi Promosi 
Olahraga dan Olahraga Prestasi; 

6. Menyiapkan dan mempelajari berbagai peraturan Perundang-undangan, 
Kebijakan dan Petunjuk Teknis serta bahan-bahan lain yang 
berhubungan dengan tugas dan fungsi di Seksi Promosi Olahraga dan 
Olahraga Prestasi; 

7 . Menyiapkan rencana kegiatan dan anggaran cU Seksi Prom.osi Olahraga 
dan Olahraga Prestasi; 

8 . Menyusun dokumen perencanaan kegiatan dan anggaran di Seksi 
Promosi Olahra11:a dan OlahrRoa Prestasi; 

b . penyiapan bahan perumusan 9. Mengumpulkan dan mengiden tifikasi bahan perumusan kebijakan 
kebijakan di bidang Olahraga fasilitasi di bidang Olahraga Prestasi dan Promosi Olah.raga; 
Prestasi dan Promosi Olahraga; 10. Menyiapkan bahan koordinasi dalam perumusan kebijakan lasl1itasi di 

bidang Olahraga Prestasi dan Promosi Olahraga; 
11 . Menyiapkan bahan perumusan kebijakan fasilitasi di bidang Olahraga 

Prestasi dan Promosi Olahraga; 
12. Menyiapkan perumusan kebijakan fasllitasi di bidang Olahraga Prestasi 

dan Promosi Olahraga; 
13. Melaksanakan kebijakan fasilitasi di bidang Seksi Promosi Olahraga dan 

Olahraga Prestasi; 
14. Mcngumpulkan dan menyiapkan bahao pembinaan dan bimbingan 

teknis di bidang Olahraga Prestasi dan Pr3mosi Olahraga; 
15. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pelaksanaan pemngembangan 

sumber daya manusian di bidang Olah.raga Prestasl dan Promosi 
Olahraga; 

16. Menyiapkan pelaksanaan penyuJuhan dan sosialisasi kegiatan di bidang 
Olabraaa Prestasi dan Promosi Olahra11:a; 

c. penyiapan bahan koordinasi dan 17 . Mengumpu.lkan dan menyiapkan bahan koordinasi dan sinkronisasi 
sinkronisasi pelaksanaan pelaksanaan kebijakan di bidang Promosi Olabraga dan Olahraga 
kebiiakan di bidanJt Olahrall'!. Prescasi; 
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Prestasi dan Promosi Olahraga; 18. Menyiapkan koordinasi pelaksanaan ke bijakan dj bidang Olahraga 
Prestasi dan Promosi Olahraga; 

19. Menyiapkan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang Olahraga 
Prestasi dan Promosi Olahraga; 

20. Mengidentifikasi stakeholder potensial yang akan dijadikan mitra dalam 
kegiatan di bidang Seksi Promosi Olahraga dan Olahraga Prestasi; 

21. Menyiapkan dokumen terkait kerjasama dengan mitra ketiga untuk 
kegiatan di bidang Olah raga Prestasi dan Promosi Olahraga; 

22. Menyiapkan pelaksanaan program kerjasama dengan instansi terkait 
dan lembaga lainnya yang telah disepakati untuk kegiatan di birlang 
Olahral!"a Prestasi dan Promosi Olahral!"a; 

d . penyiapan bahan penyusunan 23. Mengumpulkan dan mengidentifikasi baban penyusunan norm.a, 
nonne, standar, prosedur, dan standar, prosedur dan kriteria di bidang Olahraga Prestasi dan Promosi 
kriteria di bidang Olahrega Olabraga; 
Prestasi dan Promosl Olahraga; 24. Menyiapkan bahan koord.i.nasi dalam pelaksanaan penyusunan norma, 

standar, prosedur da n kriteria di bidang Olahraga Prestasi dan Promosi 
Olebraga; 

25. Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria 
di bidang Olahraga Presta si dan Promosi Olahraga; 

26. Menyiapkan penyusunan norma . s tandar, prosedur dan kriteria di 
bidanl!" Olahraira Prestasi dan Promosi Olahrae:a; 

e . penyiapan bahan pemberian 27. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis 
bimbingan teknis dan supervisi dan supervisi di bidang Olahraga Prestasi dan Promos! Olahraga; 
di bidang Olahraga Prestasi dan 28. Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksaoaan pemberian bimbingan 
Promosi Olahrega; teknis di bidang Olahraga Prestasi dan Promosi Olahraga; 

29. Menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis di bidang 
Olahra.ga Prestasi dan Promosi Olahraga; 

30. Menyiapke.n pelaksanaan pemberian 
Prestasi dan Promosi Olahra1>a; 

supervisi di bidang Olahraga 

f. oenxiaea n bahan pemantauan, 3 1. Menm,mnulkan dan menviapkan bahan oelaksanaan oemantauan. 
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analisis, evaluasi, dan pelaporan analisis, evaluasi, dan pelaporan pelaksanaan kebijakan di bidang 
pelaksanaan kebijakan di bidang Olahraga Prestasi dan Promosi Olahraga; 
Olahraga Prestasi dan Promosi 32. Menyiapkan pelaksanaan pemantauan, analisis, evaluasi, dan pelaporan 
Olahraga;dan pelaksanaan kebijakan di bidang Olahraga Prestasi dan Promosi 

Olahraga; 
33. Menyiapkan laporan pelaksaaaan pemantauan, analisis, evaluasi, dan 

pelaporan pelaksanaan kebijakan di bidang Olahraga Prestasi dan 
Promosi Olahraga; 

34. Menyampaikan laporan pelaksaaaan p<,mantauan, analisis, evaluasl, 
dan pelaporan pelaksanaan ke bijakaa di bidang Olahraga Prestasi dan 
Promosi Olahra11a; 

g. pelaksanaan tugas lain yang 35. Melaksanakan tugas lain yang diberikao Kepala Bidang Peningkatan 
diberikan oleh Kepala Bidang Prestasi Olahraga; dan 
Peningkatan Prestasi Olahraga. 36. Melaporkan pelaksanaan tugas lain yang diberikan Kepala Bidang 

Penio1>katan Prestasi Olahral!a. 
20. Kepala Seksi a . penyiapan bahan, pengolahan l. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Pembangunan Jangka 

Standarisasi dan data dan peayusuna.n rencana Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Kabupaten di 
In rrastruktu r kegiatan dan anggaran di bidang bidang Standarisasi dan lnfrastruktur Olahraga; 
Olabraga Standarisasi dan In frastru.ktur 2 . Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Strategis (Renstra) d i bidang 

Olahraga; Standarisasi dan l.nfrastruktur Olahraga; 
3. Menyiapkan bahan penyusunan Rencana Kerja (Renja) pembangunan 

tahunan di bidang Standarisasi dan lnfrastruktur Olahraga; 
4. Menyiapkan bah an peny usunan pedoman dan standarisasl dalam 

penyelenggaraan kegiatan di bidang Standarisasi dan lnfrastruktur 
Olahraga; 

5. Menyusua Staadar Operasional Prosedur (SOP) di bidang Standarisasi 
dan lnfrastruktur Olahraga; 

6 . Menyiapka.n da.n mempelajari berbagai Peraturan Perundang-undangan, 
Kebijakan dan Petunjuk Teknis serta bahan-bahan lain yang 
berhubune:an den""" tu11as dan fune:s, di bidang Standarisasi dan 
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lnfrastruktur Olahraga; 
7. Menyiapkan rencana kegiatan dan anggaran dl bidang Standarisasi dan 

Infrastruktu r Olahraga; 
8. Menyusun dokumen perencanaan kegiatan dan anggaran di bidang 

Standarisasi dan lnfrastruktur o· :~ a · • 
b. penyiapan bahan perumusan 9. Mengumpulkan dan mengidentiflkasi bahan perumusan kebijakan 

kebijakan di bidang Standarisasi fasilitasi di bidang Standarisasi dan Infrastruktur Olahraga; 
dan Lnfrastruktur Olahraga; 10. Menyiapkan bahan koordinasl dalam perumusan kebijakan fasllitasi di 

bidang Standarisasi dan lnfrastruktur Olahraga; 
11. Menyiapkan bahan perumusan kebJjakan fasilitasi di bidang 

Standarisasi dan lnfrastruktur Olahraga; 
12. Menyiapkan perumusan kcbijakan fasilitasi di bidang Standarisasi dan 

lnfrastruktur Olahraga; 
13. Melaksanakan kebijakan faS11itasi di bidang Standarisasi dan 

lnfrastruktur Olahraga; 
14. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pembin.aan dan bimbingan 

teknis di bidang Standarisasi dan Lnfrastruktur Olahraga; 
15. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pelaksanaan pemngembangan 

sumber daya manusian di bidang Standarisasi dan lnfrastruktur 
Olahraga; 

16. Menyiapkan pelaksanaan penyuluhan dan sosialisasi kegiatan di bidang 
Standarisasi dan Jnfrastruktur Olahral!'.a· 

c. penyiapan bahan koordinasi dan 17. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan koordinasi dan sinkronisasi 
sinkronisasi pelaksanaan pelaksanaan kebijakan di bidang Standarisasi dan lnfrastruktw: 
kebijakan di bidang Standarisasi Olahraga: 
dan lnfrastruktur Olahraga; 18. Menyiapkan koordinasi pelaksanaan kebijakan di bidang Standarisasi 

dan lnfrastruktur Olahraga: 
19. Menyiapkan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang Standarisasi 

dan Lnfrastruktur Olahraga; 
20. Menoldentlfikasi stakeholder ootensial yang akan dijadlkan mitra dalam 
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kegiatan di bidang Standarisasi dan lnfrastruktur Olahraga; 
21, Menyiapkan dokumen terkait kerjasama dengan mitra ketiga untuk 

kegiatan di bidang Standarisasi dan lnfrastruktur Olahraga; 
22. Menyiapkan pelaksanaan program kerjasama dengan instansi terkait 

dan lembaga lainnya yang telab disepakati untuk kegiatan di bidang 
Standarisasi dan Inirastruktur Olahrat.?a· 

d . penyiapan bahan penyusunan 23. Mengumpulkan dan mengidentilikasi bahan penyusunan norma, 
norma, standar, prosedur, dan standar, prosedu.r dan kriteria di bidang Standarisasi clan lnfrastruktur 
kriteria di bidang Standarisasi Olah raga; 
dan lnfrasrruktur Olahraga; 24. Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan penyusunan norma, 

standar, prosedur clan kriteria di bidang Standarisasi dan lnfrasl.ruktu.r 
Olahraga; 

25. Menyiapkan bahan penyusunan norma, standar. prosedur dan kriteria 
di bidang Standarisasi dan lnfrastruktur Olahraga; 

26. Menyiapkan pen)'USUnan nonna, standar, prosedur dan kriteria di 
bidang Standarisasi dan lnfrastruktur Olahraga; 

e. penyiapan bahan pemberian 27. Mengumpulkan dan menyiapkan baban pemberian bimbingan teknis 
bimbingan teknis dan supervisi dan supervisi di bidang Standarisasi dan lnfrastruktur Olah.raga; 
di bidang Standarisasi dan 28. Menyiapkan bahan koordinasi dalam pelaksanaan pemberian bimbingan 
lnfrastruktur Olahraga; teknis di bidang Standarisasi dan lnfrastruktur Olahraga; 

29. Menyiapkan petaksanaan pemberian bimbingan teknis di bidang 
Standarisasi dan lnfrastruktw· Olah.raga; 

30. Menyiapkan pelaksanaan pemberian supervisi di bidang Standarisasi 
dan lnfrastruktur Olabra1>a; 

r. penyiapan bahan pemantauan, 31. Mengumpulkan dan menyiapkan bahan pelaksanaan pemantauan, 
analisis. evaluasi, dan pelaporan analisis, evaluasi, dan pelaporan pelaksanaan kebijakan di bidang 
pelaksanaan kebijakan di bidang Standarisasi dan lnfrastruktur Olahraga; 
Standarisasi dan lnfrastruktur 32. Menyiapkan pelaksanaan pemantauan, analisis, evaluasi, dan pelaporan 
Olabraga;dan pelaksanaan kebijakan di bidang Standarisasi dan lnfrastruktur 

Olahraga; 
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NO. JABATAN RUMUSAN TUGAS DAN FUNGSl 

g. pelaksanaan tugas lain yang 
cLiberikan oleh Kepala Bidang 
Peningkatan Prestasi Olahraga. 

RINCIAN TUGAS DAN FUNGSJ 

33. Menyiapkan laporan pelaksanaan pemantaua.n, analisis, evaluasi, dan 
pelaporan pelaksanaa.n kebijakan 
lnfra.struktur Olahraga; 

di bidang Standarisasi dan 

34. Menyampaikan laporan pelaksanaan pernantauan, analisis dan evaluasi 
dan terhadap pelaksanaan kebijakan di bidang Standarisasi dan 
Infrastruktur Olahraga kepada Kepala Bidang Peningkatan Prestasi 
Olahraga; 

35. Melaksanakantugas Jain yang diberikan Kepala Bidang Peningkatan 
Prestasi Olahraga; dan 

36. Melaporkan pelaksanaan tugas lain yang diberikan 
Peninuk"tan Prestasi Olahra11:a. 
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BUPATI MUARA ENIM, 

Oto 

AHMADYANI 

l<epala Bidang 


