PROVINA[ SULAWES! SELATAN

PFERATURAN WALIKOTA MAKABSAR
e R TR T 1
TERTANG

PEDOMAN FEMBUATAN BI9TEM HLASIFIKASI KEAMANAN

henimbang

Menmrgal

DAN AXSES AREBIP DINAMIE

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA 05SA

WALIROTA MAKAGSAR,
bakwa dolnm mn gks mendukung pengelolesn Aoy dnamis

. yanp cickelf dent sfhoen wehagalinans dlumanasikan dalam Paseal

i) sl 4 Undapg-Undang Nomor 43 Tatun 2009 tontang
Kczruipan, serta wmtuk masiepsh terfixfinys penyalahgunnan
arep vich pihule pihak yang tidak berhak, mala perl diatur
dalam suss peduman pembusian sisters kinsifikas) keamanan
dan aioen arnlp dicames;

baher berdasarkan perdmbangan pada houf & toesdnat o
ntas, perls dictopkes Perdpuran Wallkots Xoin Mekasaer

tentarig Pedoman Pembuaias Simem Klamlikasn Kosmanan
Dan Awses Aralp Dinanth

. Pasal W oyt {6 Undaog-Lindang Dosar Megamm Kesatuan

Republik Indanesie Tahun [943;

Undang-Undang Nomor 29 Talum 1959 tentartt pembentukon
Duerah bingkst 1 df Sulmwesi [ Lembormn Negara Repubik
rrfonepia Talun P58 Nomoe 74, Tambaboa Lembrran Negws
Repubdik Indoneain Nomor 1822 §

Undang-Undnng Nomar 11 Tt 2008 enmng infucmas dan
Trarsakst Elektronik |Lembmran Negarn Republik Inidone $4
Talun 2008 Nomor 58 Tambehan lLembaran Nepars Ropubiik
kwden #aia Nomor 38473

Unding-Undang Nomor 14 Tohuen 2008 pruang Keerbukaan
Informax Publik [bemboran Negmrs Pepublik delonesis Tahun
2005 Nomoe 61, Tambahan Lembamn Negara Repubbk
Indonesia Nomuw S845),

. Undung-bHindeng Momor 35 Tabun 009 1=ntang Pelayaran

Fublle (Lemboran Negnra Repuhlil  ndoocsin Telun 20059
Romor 112, Tambahkay Lertberan Negnra Republk Indosssio
Nempesy 3538
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14,

Undang-Undang Noumor a3 Tohun 2009 1enmng Kearsipan
jLembaran Negara Republik [ndomesa Talm 2009 Nomer 153
Tambohap Lembnran Negarn Republik Indoracsia Mamor S071)

Undeng-Unslang Nomer 12 Tabug 201 | teniang Pembentubksr
Prvotuman  Perundeangroedangmn  (Lrobaran Negera Repubii
indoneain Tahun 201 | Nomor 82 Tambaban lemboran Negara
Republik fndonesin Notier 5234

Undang:Undang Nomor 23 Tabua 2014 peang Pemennwhon
Dhyrah fembmren Negara Repubiic Indeeresm Tabuo 2014
Numor 294, Tawsbahan Lembaran Negarm Republli indoncsias
Nomor 5587 stbaggimant celah diubab  terakhir dengan
Undong-Eindang Nomew © Tabun 2005 ceotang Perubahan
Kedin Ams Undeang-tindeng MNomar 23 Talum 204 temuang
Pemerimaban Dol Lemberan Neparn  Republil [ndenesin
Tatun 2015 Fomon 538, Tambahan Lembamn Negars Bopubllk
ndoneain Namwnt 3579)

Undeng-Undapg Momeer 30 Tobun 2014 tenmang Admlnbscrasi
Pemnerintataan  [lembarat Negura Bepubiie onesa Tahup
2014 Nemer 292, Tambdahen Lembatsn Negam  BErepubilkc
[ndoncein Momor 550])

Peraturman  Pemenntah Nomer 51 Tahun [9Y1  tentang
Perubahan Botasbatas Mmermh Kotiomdys Maknisar Joan
Kabupatcn-kabupaten  Gowm, Mama, tdan Pappiojene  don
Kepulousn Ddem  Lingiungnn Daeiabh Propiisi Sulawed
feclatnn | Lembormn Negara Republic Indonesim Tabun 1971
Kormpr 65, Tambmhan Lembaran MNegam Republlk  Indonesla
Normvor 2970},

. Peyantumn  Pemeriniak Nemor 86 Tahun 1955 tentany

Prrubahan Nema Kots Lijung Ponpng hewnd; Ko Makesaar
Dalam Wilaysh Propinai Sulnwe st Selstan [Lembnron Hegaem
Republiklodinzads Tabun [ 999N mmn- 1933

Prrituren Pemernnm: Nowor 61 Tahon 5P oontmy
Pelaksnaan Undang-undang Nemor M Tehun 2008 rentang
Keterbtikasn nformaxi Publik  (Lembaran Negara Republic
Indonenla Talun 610 Nemar 54, Tambahon Lembarnn Megarn
Republik Indenceia Nomor B149):

Prraturan Pomomipk Noog 238 Tobun 205 rentang
Pelalsunuan Ungang-Undang Nomor 43 Telmn 2009 tentang
Kearsipan (Lembarmn Megara Republic Indonssin Tahun 2012
Noztor 51 Tambahan leolwarsn Nepara Republll Indonesia
Momor5186)

Peratirnn Metieri Dalam  Negern Nomaor 80 Tahun 2015
tentang Pembentuksn Pmduk Hukum Daerah Borite Negam
Nomor2936 Tohun 20150



MEMUTOSKAN :

Menetnphan ¢ PERATITRAN WALIEKOTA MAHABSIR TENTANG FPEDOMAN
PEMBUATAN SIESTEM KLASIFIKAS] KEAMANAN pAN AKSES
ARSIF THNARIS

BAR I
KETENTUAR UMUM

Faasll

Cwiam Pomturen Wallkows oy yang dl malsued dnmgoo .

Dacrah adaldy Ko Maknkear;

Pemerinliah Deeroh Xaleh Pemeriitah Kota Molksssar;

Walkota adelwh Walikota Makastnr:

Sckretar® Thernh edolnh Stiotars Daemah keta Mulaxesas

Perangls veorah adaloh unoure pemnbanty Wollleota dalare penyslengearann

perriniahan deoraly yang terllrl Jdari Sckocisris Deciwh,. Sckaciariar PR,

Dinas, Inspektoral, Baden, Saraan Polin Pamong Prajs. Kantor, Keoommainn

dan Kelurahan,

€& Amp adalah reknimes kegisan sau peristiwn dalam berbagal bentuk dm
medis semini dengnn perletsbangon teknologl mlormast den komunikcas veng
dibuat dan diterima oleh lembaga negam, pomeintahan dagrnh  berrbaga
pesieliz!lknn, porusahaan, orgariersd polidlk, orpanissl vy wnkatan, den
peigrorangan dalam pelaksinann kebidupan betissyorakal, berbangss, don
bEMmMegRra

7. Arsip dipamis adaleh amilp yerg digunelan secarm langsung delam Joginten
perfigin arkgs dan disimpan selame jangice wakiu mitanmn,

8. Penciptn orep ndoioh plhok yang mempunyal kemandirian dan ctorias delam
pelaksunaxn fungsal. tuges: dan tanggung jawab di hidang pengdolaan arelp
drramus

g Akecs armlp adalah ketersediesn wrmg webagni hasil dan kewenangan hukum
dan porisasi legal sorta krberacesn sorens bamu untuk  mempermudah
patseiinn can pernanfaatan srsip

o L b =

aaBn
Fasal 2

Pedoman Pembuatan  Sistern  Knsifiose Keamenan dan Aoeex Arap  Dimamis
tercantum  dolnm Lampiran Prratumb inl den EMOpoksn bDapisn veng tdab
icresahken dar Perahiren ol

Pasal3

Prdomsn Pembuaten  Sistens Klazifilmst Heomonan dan Alees Asip Diramnis
schagaimann dimakagd deleen Pasal 1 dibedakkukan bagi pmcipts arsp nchagn |
pancunn dalam melskiulan pembuston kEosifikesi keamannn dan petientoan ok
olees arap dinamis, sertn pembuaton dafior graip dinamis berdegarkan klaeifikaz)
kenirmenan dan skiaes arsip dinamia



BAR U1
HETUNTUAN PENUTUF

Pasul 4

Poronmun Walkota 1y rmdel beriabu sejple tengeed ciondangkes

Aflr siiep orang Mot g latillnys, memcimtabian  pengind ANgRD Permiuran
Walihota ini dengnn psutefips oy dalam Berita Theamb Hotn Makuwnar

Dhictapkarn oy Makeasar
puacdn tanggal = Sepreeter AN

WALINDTA MAKABEAR,
/ Hﬁﬂr
gAML,

MOH. RAMDILAN POMANTO

Diviminagkan i Makassar
podn wnggsl A g, e r BN

Pl EENRET _ KOTA MAXASSAR,

A NAISYAN T ARIKIN

HICRITA DAERAH EOTA MAKATTAR YAHUR 38 NOMGRE M




LAMPIRAN
PERATURAN WALIKOTA MAKASSAR
NOMOR ¥ TuPTa 2413

TENTANG FEDOMAN PEMBUATAN SISTEM
KLASIFTKAS] REAMAMNAN Dan  ANSES

ARSIP THNAMIS

BAB 1
PENDAMULUAN

A Latar Belaleang _

Sobagnmona mosny Prusl 40 Undmpdiindare Banor 43 Tabmn
2609 tenang Kespan, pengekdasn snp draods dilnksanakun ek
merjunin  ketemsedionn ersly Julem  penyelenggsranr: kegivan  schagal
bahay aluntabdlk as Hrenn don alst bk yang wah bordesorkon  susey
wizigmn yang memenuhi pergarmtan andal satematis, wuh, mergzaruk
don wtmmi normt. standar, posedur dagy kpena [(NSPK), Ketersedman
wrdp digmokan woirak krgntan opsasional menalemsn pencple asip
dan lemnwn  pubtile. Untuk fn diperiulan adapyes siasen  klasifikns
yasmanan dan skacs srsp dinnmis

Siaem Klanflkas Xeamanan dan Akwes Arap Duamis disisun
schmpal dasar unink mrlindusgl hal don kewifban pmegis solp dan
pubiEi ethedan dises orap Uilam o ketetbujkonn saperd mantim. arvip
ditmrtin pads prnupeys wrbuka den dapal dinkoes nish pubilii. kecoal
yang didymikon lertutup, shegeimana diotur padn Pessl o3 ayat [1)
Uniang-Undeng Nomor 41 Tabun 2009 tebwa ‘peripta arsp wejib
menpediskan Arsp dinamis bogl pesigguno sep yang bedsalc . Arsp
dinsmin whigal soinh sam wwmber nformas publik mdainh  beewsfar
etk #En dapat diaknen oleh puhllk searal Pasal 2 west 3] Ubdasg-
Undrng Nomor 4 Telmn 3008 bodwa ‘sqtisp informesi publik sl
terbakia e dapet diniess ofdh setEppenguna iofermad publik®. Jat ini
wealan dengan koiteidemn menimbang Undarg-Undang Nasar 4 Tahun
2008 eriang Kewrbukesn Informaw Pubitk, yang menguraikes mhwe
wilnemasl  merapmiur  kebuhan  pokok dan hok  arani mamsn,
Wertpakan maish watu exl genting negarn dernokintts. dan selakgus
penyrienmarann negara dan binlar publle



Sebagm saduh san wumber infomisd. armip b tudal disdoses
eheh piblikk namun untsk pertimbangan Cemanon don mebndung fadk
Irsp meka poriu datur keterhuen tenteny perygamanar Gon alksrs arxip
dinamia. Peagettrun poygamanan den skees rerpchiX untuk monjmemin
Penialatan seris kehormutan stas hakdan mengatur kebebipsn orang lain
dalam rngka untuk tmemeruhl tunhitan sang atlil sewinl dengan
pertimbangan moral, nilsioilsl agarsn, keamanen pegam dan kererdban
wirun dadam behioepen masyurakeat yrng demokrnzs.

Memgineat pentingrye MeetBigud hemmansn don aleyes terkadap
arsig dinamis, make Arsip Natlonal Regrubliklrad muexia {ANR]) memam n
pocoman pembustan sistern Kimiflkesi keomanen den sicses arsip dinamis
yang depot dipergunaian stongai pedaeman bagl pencpta arsip detam
mesgelols ursip dinsmds pesusi kaidah besrsisan dnn ketesituan Perabtiran
Frrundang undurignit ymng hetinku.

0. Makwud dan Tujurn
Pedoman Pombustias Sintem Kiaxdlikes Koonanan dust Akscs Amwip

Ditmmwis dimolatidiken unuk memixclan panduan bag pencipia ueeip

dalar; memhunt klasiffkeal Kewnionan dan akses arpip dinamis, dengon

el U113

L.Melindungi ik dan informasi arsip dinemis dac kevgsakon dan
kehllanga® schinggm Welstmhan  akan  ketessrdinan, katebmesan,
keutuhan, infegriies, owentlsitan don reliabifizns arsp tetap dnpat
wmepns ouk;

2 Mrooyatit  akeew groip dinamis yang weusl ketentuon  poysturan
porinidang -undangen ol kg clapaat deageh wrjudinys
perratuhpumann areip oleh pdhalepihak yong Bdek berhak untuk tyjuan
dan kepenfingan yang vidak sah

C, Ruang Lingkup

RumghivghnpF 'odmes o Porrbusten Sicem Klasifiotai Kesmmeriim den
Abwcs Aryip Dinamis memunl kotentsm sebuget borikour:
1 Kelétituan L
2. Tata Care Pembusman Keifllinx: Fesmepap dan Penentldan fak Abkwes

Arstp Diaamis;



3

Tum Cars Fembuston Dafter Arep Dinamis Berdasarkan Kiasificest
Keamanand nn Akwes Arwd p Do in.

. Pe nge rtian

L

Khasfikazl Koamwran Arslp Dinamtis  sdaah  pengiotegorisn/
Peoggrhngmn arsip dingis bertlamerkan  pordn tinpka:  kescrimasan
dampak yang digmbullmn terhedep  kepectingun den keamenan
nogar®, publlk dan perorangan.

Klamfiles! Akmos Arep Dinamis zfelb pengicBiogorian  (itigaturun
leatemeclninn arsip dinamis whigei hasfl dan krwenangan ndoum dan
atoriteg legal poncipta arap untuk mempermudah pomanfaatan arip
Pengamenan Arwp Dinamis adilsh pogrsm perivdungan lechaddap
vang ditetapkan sebelummn.

Arup adalahrekaman kogiotan atm peristime dobhn bedsign) bepnpic
din mecin mesiel (Emighn  perkembangxn  beknolops  Inforeasl den
komurikeai Weg dbud den dicrima  olgh  lombeyn  nogara,
peienntahan dmeroh, lembogn pendidikan, pensahasn, orgoninsai
pattile, orpanisasi  kemaswrsbtinn  den  perscorangan  dalam
Faialoenaen kehwupan Bermasvarakar, bedsarigr den bernegara
A Dinamis adalah arsipyang dgunalam socnmm lergmong el ess
kegistan penepta wesip dan disimpan “elarms janghs walebu Prrtunty
Public adalnh wwgemgers aten bodan hekum sang mengajnian
pomohionen ULk meigikses sraipdinania,

Pencipea Aralp sede livhpihak yang memn prrywi kemnndirian dus ot as
dalars pelakannean fungel higns, din wogmmg jJawad di Wdeng
pengelolaan arsip dinsomds.

Sangat Ruhasls sdulah klesificed informant dars nemp yaog messifle
informani yaryg spabile diketshui oleh pihak yory tidak berhink dapat
membahsyvakan kodaulatan oegom, leeonhen  wiayah  Negam
Kesanean Republik Indonesia dan fataukesclamainng hungsa,

Rehmsin adeleh kbemilims! irformml darl srslp yang egpstibe dliortatil

wah plhak yang tsdak berbak depit mengakibatoan torgmgmETIe



fungnl penyelenggeraan regara. wumber daysn mapngd  dan/atan
etertiban e

I, Terbatas adaloh klnsHikes informeai darinrsip yeng recmilllo tnfon sk
yng mpabils dilketahul aleh pihok ynag Udak bohuk  daps
mengakiballmn terganpgguya pdalaonsar tgas dan fungei lembags
pemarmiahan.

1). Blaga/Terbuia pdelah klasflkant mitmnas R arsp yarg memibli
mivenani  yang apshila  dketahal oleh publik  gelak e ugikan
Blapapan .

2. Tigkat idowifikns kesmonen arsip finamis adniEh pengekompnkicam
arsip dalam ungkezan wwriory berdosarkan dampek vang dicmbylkon
apribila informaniyang t=rdapat di delamsym dikewba oleh phak yang
tcak berkak



BAR 11
KETENTUAN UMUM

A Hebijakun Pembustan Sistem Klasifikasl Keamanan dan Akses
Arnip Dinmis
Siwtern Knsiflkex Kesmmnen in Aksos Arwip Dinkchis harus
disrinphan vich pompinen poicipta Anlp. Pencip's Are  yang
drairaud ndelah ewhoge negars, pemsiintohan decrab, [erbuees
pendidikan  perusalaan,  omanisasi  poli ol et s
remasyeriltin. k.

B Prinalp Daser NlasedNkese Ksathioan Arslp Dinamis

Pronip dassr dolpen peostasan Kssifikesl leeamanan srap
tlinamis adnbs
L Memperhatiknn dnghat ksaerivsan dammpaic yang (ambl npobidie
irformsan yang teedapat dadiom mrnip dinarmis disalabgunakun sich
pibeleplhok yang thiisk berbak untk ojuen den kepershygen
yang tiak sah;
A Pengkinsifikasin keamEnan amp dicent herus douongkan
dolom Munh kelstapon pimpinan bermpa permestans terubsvang
disertnj alazan scbagej dawr pertimbangan dalen menennakan

C. PringdpF Dasar Akaes Arsip Diih s
Pricmin daoaar dalam penetapan hak skses arslp dmarms

adals h:

1. Peoapakssan amwip dinemis hanys dopar Jilstakan aléy pojabat
darn » taf yang mem gunyai knveriogan un tuk  pkees;

2 Pyabor yang lebib tngei kedudulksnsiys dapai e rgn K1 araip
vangditnine alth pejabor say atafdl bawnbinye soniai deogan
hierak] Kewenarpannys delam strakber organisasi dan

3 Pejobar afeu sinf ynng [ebih rendoh keedudulisrinyn tHlak dnpe
tnoiggekses Awip yang dibuat ckdy pojabai & staseyn ket o
pebolimnyn icimh dberiiom ixin okeh pejabor Vang beraenathg.



BAR 1T
TATA CARA FEMBUATAN KLARFINASI KXAMANAN DAN
PENEXIUAN HAR ARSES ARATp

Koatery membust idasiflkas Kenmenan donmenenbuan hak
nknzs armp dinamie berach pado Hnghup penciprasm dan pengmunoasn
WEP yang delats pemytunannys harus merpechaskan  langkal
langkah schagei berilon: identiihusi ketenhunn hukum., sealma fungsi

unliiwra dalum crganisas) analinisfob descrgtion sers analivis risiko,
schinged dapsr ditenichan koteporildaniffasdoramanan  dan hak aaes

arsip denamis.
A ldantifikasl Retentoan Hukum

Balem idertfilesi ketentunn mikam yang menjadi petioman
s gehnlah:

1. Undang-Undang Nocor 43 Tahun 2009 temang Kesswpan:

2 Undonp-Undong Moame 4 Tabun 2008 temang Kelerb ol
pformani Publilc

3 Undeng.Undeng Nomor 11 Tahun 2008 bgang Informes den
Tramsakal Elsktranik;

4. Peratmran pervndsngundongmn gsehior peTusipth s yan g topiast
dengan klodhikan kohnanwn dnn okecsarm p dnassds

den tifthen s loerteni uoh huktm vierng depat di peepiicabnn e g
ceear poncraen  ksadliean doomenan dan akoes nrlip diramia,
srpert ywry tanispoet dnlam padnl-pasal sebagel berio:

L Uoden g-IirdengNamar 43 Tahen 3000 tanteng Kaarsipan

Pumal 44 aymt (1}:
‘Pedoip tn mtip dapa! menung alows atas srelp dasgen als an
ppale s arny AdulE viuk moom dapek
a. merghambal frodea penegain AUkom
k. menggaoge: hkepentingan pdéindungan hak stas  keoayman
inteleltual dan pedhcdungen den persaingsn waoha  telok
c. membahayaboin pertahsnan dioh koamarion negereg



d. mengunglmpdoan ke kayann alamindonesia yang ress kdalam
ketagori dilindung kerahesiaanms:

e merugkas kenahanan chenomi camonal;

I mermgikan kepontingen politik luar neger dan hubangen lear
negest;

g mEenginglophen s slts antentie sang bersifat pribed] dan
komounn berakhic gAY womat ecseorang koot kegssila
yang berhfik socars hukum:

h. mmusighkephan mbasingtan duts prindl; dan

i menRuUngkRp mtnperhndum ates sorst-porad yang menurot
sifatsiyn poriy dlralssssakan

Pasal 44 uyat {3}
"Peneipen  arsip wajbh mepjoge  kembhesiaen wmp  Etatup
scbagnimara dimaksud Fads sy (1)

2. Ondan g-Undang Nomor 4 Tahwn X048 teotamg Ketarhukasn
Iaiormaal Poblik

Pasall7 ¢

Setiay bodon publik wajd membuks akses bayn seusp Pemohon

Informanl Publilk untuk mensdispationn Endormnal Pubdie, ecuadi

a lnformosl Pubfix yasg apablls dibuka dan & keviien kopada
Panchon nfermani Publik depwt menghambat proses poneg s ben

hudourn, yaloy inforsinsiyang dapac

il

3)

Menghamtsel posys penyeidiios dan peoyidian sustu
tindubprdarm,

Momynnegan an  enlitan  informan,  pdagim,  sabosi
demfpien karbon yang mengetahui edenyn Bindak pidema;
Mengunghapiea:  datn  imeifjen kriggnal dan eocsne-
renennn yaag berfribingan dengan pencegshan dan
Mombahayainn kreclgmemy dan jehidupan pesegk
hukum danfatay leslusrganys. danfatay

Membahavalmyn kemmanpn pemlsian, asrans, deofarm
nraasrane peevgnk hukum



b. Informan Publik vang Ppabila dibuka dan diberfimn Kepadn
Pemochon nformas Fblk dape o qEuogEs  kepentliagaes
periindungan fmk stas kelaynan intetstoual dan periisthungan
darl peraningan usabia tidak schat:

¢. Infominal Publik vang opabiin cibuka dan diberion ikepoda
Prmohatt (olormpal Publlle depit meinbsberoling pertahsten
dankeamanan ncgare,yadu:

1) Informasi femtang steategl, inredien, opamsi tekilk dan
tekrik yang beskaltan Uefgan  proyelengZarasn  EAGeTI
periaianas  <on  EmADAD  Togars, orebpul  aliep
poreicananr, pelicsauar dan pesgaich fran s evaluasd
daam kaitan dengon ancaman dar calen den haar rege,

2| Dotourien yang memus towang swategl ineljen, operss
witnik gan wikilk yang berkalon dengen PeNjsienBSaroan
sistem pertahanan dan keamaran fegnfd ymes melipud
taling perenesndan, peliftzansan dan pepgeihiom atms
evaluas:

N , kompanksd, dsbdani, ana dlalokeal ke trery dan
mpumdllnm peryelongaraan wiltem periabeninn dan
ie = 1L RNAR IC@ATE BETIB 7Encana pe O JEm Mngannys

& Gambar, peis dan datn tenzng stusel den  keadesn
pangikalan danjuiay instalmi nufitor

5] Dma perkicsis Jemmmpaan mbiter dan perinhanan nogara
lain Terbataspaia wepaia tndakan dan fotau indilasl noger
terschul ynng dapal. meThahaysksn kedaulalon Negars
Konuiuan Tepublik  indomesls  dan/ ater  des  terikad
kerjsarns millles deng=n negirn inin yang discpiion dalas
perjingian Terscni sebagai rabusis stausangat rahaning

& Sitem pemsar niiaf negare: dan/aiau

N Riwem iolclien pe g

g Infome, Publik yong epabin dbuks dan diberilnn  kigpuie
Panohod fmmsasi Pubiik dipm  menguegkejikan akayaan
i Indonemis



e luformunt Pobifk yung spabile dibuka don dibesiban kepede
Pemohsn f e Publik, dupat merigilenn krtabhanan ehosesm
i aion ek

{] Rencmna woal pebelian don penpualon mata Gang ko
wtmi anifig, sebonddsn  aset viol milik pegers,

2| Remcarsaawal peru bohempilad tukar, subu bunge, den menfel
pprra® matined keuengan

3 Rrncans awal penubshan miti bupgn baok. ppaman
pemelihiah, perubshan  pajak, tand, atsy prYHiRpEimd
hogars fdarrah loirrea;

8 Repcans aw penjumian oteu pembelian tanah mou propert;

5 Raicna awal invenexl hong;

§) Prosen dan hawll pepikBwmant pefhanlan, ssurend sian
jombapa keuangan Isinms; dan/aiag

7) Hial-hal yang betieailic dengan proses pencetiiesn (nmg

{ intonmes PubBk yang apebih dbuka dmn dibeikan bt
Pemohion  Informiisi Pubfle. dupmt memgiksn kepentingen
nubungan loerr oegen:

| Poria, deya tavRr day stratyy yarts aion dan telab disobdl
oldy  pegmm  delemn hubungaomys  dengan oepow e
internasonal;

31 Korespemdensi diplemai® snimmegara:

J) Steen  korounifiei dan peroandian yang disr@n alke
dulain menjalankan hibungan inemasioeal; dan/ptaou

A P lindungm  den  pengemassn  Infoomrokiar strotegin
Tndonesa i hugr nege.

g Infoniias Publik yang apabils dibuks dapol rmengangkaplsn is
i ta oientikyang bersifel pribad dan cemavan sk saupon
waiinl SERCOrRTYY.

W formesi Publit wmg spebils dbuka dan dibetitan kepuin
Pemotion b rmol Pubbllk dapat mengungknp mbasin peiadi
yvaxhe

1) Flaayal dan kadsd octeos keluazga,



2) Riwarut, kondisjdsnperawmmn, pergobamen kesehaan faile
dof patks S WIg

J} Fondul  keusngan, awet, pebdapatan, dan rekenig bk
BRI

4 Hasll-oeel  avadiasi  solsbungan  dengan  Mmpabllitos,
intelakrualites, dan rekomendasi kemampusn seseormyp
dan /nte

J Camionyang munyanghut pribedi scecareng yang bedoaian
depgan  kegisian  sabusn  peadidiken  formal don sabien
pencdidicen noninrmal,

L Memorancwm ston sursi-surnl oo Baecdon Poblik oieud yoirs
Badsan fublik, yany merung sifstoyw dirahssiokes Xeovuall atos
purusan Emnist Infom e atau prng pebiling

} Informari vang tdak boleh diungkaphen berdassrkan wndang-
undrig.

3 Fazal27, Pasal 29 Paxal 0. Famal 31. Paxal 32 Pusal 35 Passl
36,dan Pasald? Undang-Undang Bomor 11 Teham 3008 tentang
informenl dan Tranmkel Elaktronik
Pasal 3T :

i} Setlnporwng denpan ssngajp dan tanpa ok mendinmiusiican
dan/ataiy  mantrassmisikon  donfetau  mesbas dapai
diakarsingm iofirmesl  elekivnél  dangfmioc dokuiien
dektroaik yang mamidc nuatzn yang malangger kovni | oan.

i) Sctinp orang dengan svgaf derr tanpa haice meteding ribusikan
danfatnu  mentmn smisikar  danfatou  membuat  dapat
dieksesrya Mimpes  eleckumidk don/atsn dokumen
8okt ook yang memillc munwnpejudion

I3 Setlp orarg dergan sengn)a din tancs hak peendistsisusican
danfatmy EhimoEnisiay  daofeist mesdaost depst
disksesnra infrmaai  clektranik  danfatau doinomen
elelictronik ¥ memilild mumian penghinoan  dan/ ataw
penuenaan namm baik.

(4} Ser=p crung desgnn =ogan dan Enpa hink mendisnoosizem
diri fatve  reentransmisian  dan/nlbs  meshbuiet  diepst



gaksesnve  informasi  elekizonik  den/stay  dokumen
cleitronik  yang memnilid mustan  panerwsan  danfatau
PelSasCaRmLEN.

Paa ] 209 :

“Sotiap otang dengnn wngois den tenpa hak mergidmien
Infurmari Eleleronik dan/amu ddemen elitrosik yang bezsi
srcaman belcerwamn ooy tenskut oot vang ditnjuken secars
poritmed

Pasnl 30:

[l Setinp ormng dorgrn senpal dan tanps hak mEu Mmolevan
hukun mongakses hurmputer danfatwy sstem clakurontk oilik
orany lain dengan cara aga pun

|2} Setap orang dengan sengmik den sanpa hek s s melswen
hulum mehgakacs komPUler dangatoe  sEtern  dektrandke
denganeara s pun dbgen Bjusn untuk  mempeonobel
hifnmnsi elelronk denfwan ddmmmen slebctyrordl

(¥ Siisp crung dengan scngeiy dan tarpe hak st mcisvan
bhulum  Eengaises Woempoter  denfotsg pstemn  delorendd

gdengan) emra wgw pFun deopst o aetloegees  1onrdaibon.
melampayi. =ias menjobol st peEngariiEnan.

M'naal 31

() Setiap orarg dengan sesgnin den tenpe hek ot Ml
hukum melakvkan interseps] atou penyodepan aims irfeerouen
eiakrrorek dianjaus  dolumen  olektroaik  dalamn zust
Komprafey dem /e sl e cldoondk sototu mittk orang tzio.

(7] Setinp crang denpon seegaja tan tenps hak atau melowsn
hubbum  melskukan inersepal abAs  tranwmiel (formasi
clestrotik danfatau dolounch eltkioorbc yang Gdak Serwilat
publikderi, ke dan di dalsm sty Eompulsrdanalau Batem
RKldctronik  terentu milik  orang s, bok yeng udak
menyebnbknn perybehen ape pun cesipy 0 vang menyebabicgn
mraiya perubaban, penghilungsn,  denfatou  pengherstan

11



informam elekironik dan/aton dokumen slidtronik yung sedang
ditrah Smisioan.

[ Hecuali oteacpal sdsapimana dimaksud pady gyet [} dag
ayat (&, intcwpr yerg dilblokan dalam ranghs povegskm
huakum  des permimaan  Snpolinesn, Kejakesan, dan /sy
nstitus miocgak mikum leinnys yang ditctapian berdmasarkan
undohpanadang.

M Nemnoan  lehia  lanjy mengenal o cata cwem  inteeepsl
sy lmana &m ikeud padn ayal 13) Earur dengan Permurmn
Pemeristak.

Paues f (X2 1

[l] Setiwp orwmg decgon sengmja cdan nga hnk sat melwwan
huom dmpn e apapun engibah,  menambeb
mengorangl, melakukan tursmb, merusak, menghllsngkan,
mamindobian. menyembunylkan susii bformws Elekdronik
danfaran dobumen cldvoclk wmiik o mng oo lew  milik

pubtik.

[A] Setinp onag dergmn sengaja dan whpa hak stau melawan
hukum dengen oaraapapun oemindahlan aray memmnsfer
tndazrad] cleldrnik donfetau Sohonmen elslorondk  keswit
matom ciektronik oreng Lo yerty tidade berhale

(4 Terhndap perbumnn sebaguitnonmdimaksud pedasyat ||}yung
mengakibethan terbukanye  suaie  Infiwmcasl  eldctronik
danfataa delumen sivkoomilkyeng ber=ifas mbaaia mogoidi
depal ciskses cleh mblik dengan kevtuhnn datsyunpg tidek
setEgalThais metinn.

Fuanl 35:

“Sotinp orang dengansongejadan tanpa hak stes mdswan husoam
melpicuian  maaipalan, penciptnan, perubabian, penghilatgnes,
pengruaaian dormesl slefdronik danfaiay dolounsen sekironik
dengeat tuplen ager Ioformasi cekoond: danjamsu  dekumen
clektrenik icrmebut tiangzap seolabroialk date g otentilk.”



Fagal 38
Setieporang denigen sengafsdon npa kak atau melevan Bikum
tirlobulears perbonan srbagaimemm dimAkiud dalam Pasal 27

mmplidengan Paql 34ymng mongeicHathnnbmrumsn bag ormng
i, *

Pasal 37 :

"Selnp crangdenganaengujs mcdltban porbuatan yangdilaoang
sebagaimans dimakaud dalan Praal ' sarmpwd dengnn Pasal 36 |
hur wilsysh Ingesneda terhadep atem elsdaromik yanp beads di
wilaynh yuriadilonl Indrreain "

4 Puxnl 3 aynt (4} Undong.Undang Nome: B Talom 1999 tentang
Periindongen Ho asomen
Pasaldayntjg):
Mencipialtan Afom periindungan konyumen yang motgndiong
unwar kepastinn hukum de keterbaboan informesi  serin akoses
untuk mcndepaikan infiormas:

S Famal T, Padl 8 Pessl 188, Pasa) 169, Passl 189 wyut (3
Undang- Undwng Nomor 36 Tshun 2009 tentong Hoso hmtzn
Pasal 7 :

‘Beting omng bethak Wik mendapatkan Ioformast drn edoknst

terigng Messha tan yang sermheny dan bertanggung jewnb.”

PasalB :

"Betup dmrg  bmthadl  memperdleh  informesi  temang dea

keaehatan dirnys termmsilke Emiakan dan pengobatan yang than

maupur yatgakan diteriimes e uri cnaga kesenaor.

Fuunl 1468:

(1) Udtule menysbrggaraionn vpays keschntsn ymng efbdif dan
efiaizn diperfulen il oiasi keachatan.

(# Inforimmi kesehatan schagmimans dmebood peda wyat (1)
dilnkukan melalu) tistem informasi dan meladul Dt wehaor,

Bl Ketenby nn Iehih bhnfut mengmal sistom irfomest ed) fgaiorana
dimabeud pads syl (@) diamrdengan Petoturan Penntintah,



Pasnll1&9:

"Peoerintah memberiknn kemuddhen kepado masyarakst untuk
mesypirolel alses fehadep informe kesehatan delwm spEya
meninghethn derajs keschathn rmsynrakut”

Passl U9 ayut (3

i7] Petifldle webagaimans dimakand pada syat [1} berwanane

o mrinkulom  pemerlio=2a oas  kebrharsn  lmporan e
keterangan tntung tndak pllass & Wdang kenohatan;

b melakilam  panien kseaz  totiedep ogwng yeng  didugs
melaicukan tndak pidane di bideng kesehumn,

£ meminia ketetatfEn dan bohan ol dam crang anu bagden
hukum echubungan dengan tndok plimes & bdeng
¥raehaten:

d melakoloes pemeribeasn 8l Tirat dieefac dalngben 1min
tertang tndak pidona di bidangiese hamr;

e mulpitukan pemieriiasan At pemyilatn bahen sow bessogy
bukti dofom perimrm findek pidase & bidnng Eescinian;

{ memiyta Yemounn shl dalaen Mogka pelaksansan tugas
penyllikan tindak pldane di bideegkesehaitan;

B menghenbivan penyidikan mpebiie Hdak tosdepet cukupbubs
yang membukiken adanya tindak pidsna 1 hidseg
Kesefuntur.

6. Pasn] 18, Prsa] 20, Faawi 8, Fasal £1, Pasal£ 2 dan Fasal 43
Undang-Undang Nom or 3¢ Tahun 1999tentang Telakomunikasi

Pfmsnll S

L]

3

Perrpeslevigparm |ona toidosrnunivas! eajfh mencatet) meeskan
sCCOUE NGl prmakman asa ielekomunibonl vang digihakom
olet pengRune telskommniknm.

Apabin pengguna memcriulan calmtan/relenmern provyoaks Lo
jaga Edlormmilasl =cboguimana dmebaud pedes ayx (1),
prnyecnggan telckomunikan wajh memberikannya.
Keteniuan mengenmi pencatoten/perekamon pemakian jaea
Eelekosaukas schageianmos dimekwed pada s (1 disco
devgpn Permtrws Pegeriniah



Pasal 20 :

"Sctisp penyelengaara tdefcounikeos] waph membeil ot prinriiag
PeRFTionn, peoyalitwn. dun pegampaian  informas  peoting
MenyRgt:

0. Ksassanen negarm;

b. Keselamntan jres ranusis den harts bemda;

t.Baraneslam;

o Murnbuhysn, dan wiuw
£, Wabah pemmict.

Paual 40
vany disalissimn metulal jaringan tehekomunilonl dalam bentult apspun.”

Fusal 4} :

telekomunikasi  RsE  Prroibiman | pengguna josa  telekomunikas,
penyelcriggam jasa telekomunikast walb melakukan kemiatan perdoaman
pomekaiit, foailitas telekvmand oWl . yung cipgnaken okh penggans jase
itkounika den depet  oelokuler pelebmman wimeol scwos

dengan peratarm perardang- undangen yamg herialon”.

Pasal 42:

(] Poryelengears inse telekcenunikert wwjb mombasiakan iformei
yang dikirim dan ateu dimcime olth pelanggan ioma telekomunikam
melalui jasn tekimmunibas dan pten jpas tekekomunioel vang
dischenggnrakanmys.

) Umk keperican prows pidans, penyslenggarn (s wisbo ik
tiipel meeksn informasi yaog diklrim den gmy dRerima alch

penyelenggaca jana tefokomhiclkan svts daped ombctikan (nRemas

yang dipericiom st

A Prrmuntaan levtulin Jsksa Agong den aiay Hepads Kapolisan
Fepublik khidoncsis untuk tndek pidana Beicn;



b Persmntaan penyidik unnde tindak pidimn terrentu scaund dengan
Undanglnitsng yvang berfaku
i Heterhiom mengenel bts cara permittasn Gan pemberian mioknas
informasi sebogmimana dimakmid pads ays! |2] dlatr dengin
Peratoran Pemerintah

Puzal &3;

Pemberian rdom s informmi oleh ponmyvlenggnra jows 1ckekonninikani
kepitin peigetna jaca tzelomneniloel stwgaimuns dimpieagd dalarn
Fomal 4} den unhd kepentnghn mobtd petedilan mdana webipmmons
dimpkmid deinm Pesal £ ayw 12), ticdal Betypaknn padeigmsan Pasal
Hy,

- Fasn 7 den Pozal 3 Undamg-Urelong Moaer 30 Tabun 200 rentang
Radun sia Dagang

Pnam12:

"lingkup poritndungan Rehasis Dagang Melipoti  mepde  prodokei,
mesds penpoahan. metode penjusinn, ctau mhiamast ki i bkingg
tdenodogi  danforsn: hisnis yang memilikt filal akonomel San  cidek
diferinhati nieh musywrakat UHOom”

Pasal 31 ;

a Rabawe Dngang memdapat perfindyngan wpatala isformant ierwebug
Bersiint rahnely mewmpurynl cilad elkenioen, dan djagn kerabminannys
metaliigm v o #mpamanamentinya,

b Infrrmast dignpgep bersile rahssia apebiin formeel preby hame
diletabini oleh pitak tertentu st ldeh didctabel secam, wmum sleh
masyaralst.

c. nforpmsl dinngmp memiliki nilal skonoml apebils sfel kerahasinan
informesr Ersebor dapd digupakan untuk mehelankan kegisten mes
usiha yarg bomifat komoeial aten depst meningatian keunungasm
soctra chonoml.



d [formai dhnggep dipge kerahosinannys apahbilan pemiliic asy pam

pihnk yang menguasairys telsh mehimkan langkeh- langksh ywng
lmi dan patut

E  Analleiv Ponped Ual Xerla dalem Organtsssi dan Job Degcription

Sewelsh melakuown  Hentificssd  edyndsp ketrntyan hukum yang
menjnd bahan perimbangan dalam pembuscan  kKinsiflicasi Rsamanan
dan penennunn hak akmn arslp dinenis, langkah scianjutnya adoish
meliioukon analisis fungei untit kerds delom ocparisasl den ancize job
depcipik o pads mssbng - kang JabEmn.

1, Annlinis Fonge] Vsl Korja dalun Organiass)

Anailids fippw dskm orgpmisaw| dilakubon teytsadap wmit kega yang
menjuionian fungw helk nidardl! maupun  BEailiadlf dengen tuyeah
untuk merientukan fungsl smtegls dalam organmanl,. Fungu subsiancl
atwy utsmal keRloh Eelompok keglaen wama suata ogeaed scxuml
dengan urusan poryclenpmmraan pesutiniahan. Funge fom il adelsh
kelompok keRitan pendukung yang tavienol padn serint organmasi
miral s sekretariar, Reoangsn, kepegxwnoan, dan lao-lan

Contoh arsip yng dilasilksn berdeamten: srnnlisiy foeggsl subetses ol
yRng Moy tiia sraiegia bag individu, maswralat, organisesl, dan
negnre mnkarw o
a. Dlem stroktur organivasl Pemermiah Kols Makinseay terdapat Hedan

Kepopmraian Dieral. Salah sato fuogm Badesn Kgasgewalnn Duorab
ndubol s Sdong pengrblaan warwne pertohanen  Kegiatan ysng
terorptsn deedl Fungsl pengelolann  safate pertshanan augeen lain
pengedean  jaza kemstruksi den sarena  pertaliongn,  sertdikas
hrlolkasn, kexdefikam matcriil, des ponpclolean soct/barmmy milil negars
d Hdeng prrahenan Unuk kegqatan jase Kermtraka dan soms
pertabannt. conleh amip rang diliasillan sdalih ketersedinin sakeu
cxdang perdlsten  portaherian ler] daden madpun s negerl
Derdasarkan ansfiais fngel, amip dani kegintan teescbyt  dopa
dijsernstibungiean sehagal arsdp rahasis, karcpa kegioan temebut
mempunei rHlai stratrgiy begi acgerm,
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B Dalerm weroicur organisasj Ksmentorian Energi dan Sumber Dayn
Mitsersl teriapa Badan Grrlogi Salsh eatu fimgel Baden Gechig
RfRlEh inengimEkep potensi geo-rescutes [Fumber dnyn gmologh) yang
terdapel df suidu wilsyoh di indansaia, Mperii: migss, paias bumi,
mingal dab air tnsh, =rve poteam gl laionye.  Delam
meialamnskan fogsi tesebut, Bedan Gedlogl mempunysd iorghomis
pemetnan trhadap polens: sumber daya pealigh Kegioin tercbul
menghamiian arzp teripe nama, Bes wilayah juminh pendadulk
wilayah wracbu ¢ beserts, pota. Berdasuian grallnix farpal, Wrnipdat
krgiutan  traetrt danat  dipertimhsngken schagat ereip mhbesis,
Korenslceglatan keaetul mempuryni nilal straegis bag negara

€~ Sl 3ara unll orgen s di ngkungan Kementerian Komunikasi dan
[=fionmotilen pdnled Thrcktorst Jendem] Apliknsi Inkommika. Jalab
saty fungsl Dircktorat Jemdeml Apilksni |dormatike adalob menjagn
kewmermnind ormm . Areip yang d iba ailke 12 dar{ fu n gei teiwatrut antare
huir: arwip yaog berhubungan dengan dafiar stie o Ieerser (=ricaf
dengan ariogan berovisdl Solo yangherusdiblokl- seliepzaamip yong
taziprin dard fungal tersebut dape Uipertimbangher selmgmi armip
tihlanin, carera lesgiatan tensebiny terkait dengan keamanan s,

Analisie  Fungsi dard usl feda dalam  crgnmsnai deoal
digam barican dalam boger e bagat berike:

Tabel L Contoh Ansiiels Fungsl Toll Xesjs Dainot Orgeois psi
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Conoh arsp berdamirkwn Bmpel faxili el yung mempunyal nilai
Braitre bagl individy, masyeraka. crpanismi, dan nepisn anern lain:
a. Lt Weprgaweisn, delam rEgkes melpkssnolmn Gngw pembinaan
pegewai, unl! befe@waian miclaloonaken kegldon penyuiunan
Perzonn! filwdianiarany s reliputi disiplin pegun ni, D93, dan laig-lels.
ArmD yang rercrpm dar kegistan ind depat dipertihbanyien sdiss g
arsip rahasls kerera mempunyal niai bagi ndbvide  pegon yang
betmangicutan dan dapat meni minalkon kenugias yang seriu 1erhadap
miawriah priseg

b Uit iruangsn dalam mngia melakksingkan eabh sau furgsl yaky
peigeilonn  perbencleharaan, dinntmrargn  molakukan  kegiatan
administras, pombayaron gajit Amsip yveng dihmsiikan dinntaraagye
adaish dalter geji, tmitar potorgan gof pegowni, dan tninloinyang
depat dipertiobnogien orep mbasls karena mempunya) nilsf hagi
indbidu pegawal dun depa: mepdmbclien kerugian yeng sertus

2. Uralan Jabatan Aod Descriptin

Geiaky mnnBeis Amgei unic orgamisasi, perin didukung sdanya
wimlinbs suopbetdayn manusia scbagnl penangmeny jrwnbdan pengd ola
mealii amalisis job desorprion Job desongilion Pradas jabatan) mdalah
suoty: CAlatan yang ssteititis temiang tuges dan tnggung fawedy st
jabaten tertentl, yung divcziian betdmarimn funpgsl sshogikmana yaoy
IeTeEnTR dalim 3UURIIT IrgET s,

Urninn Jabolan erbentuk deitumenformal yang borlsi ringhasan
LEntang suaia jabartan tmtuk membedabon jphotay yahg swoll dwmojes
jutuitan yang lain dalsre st orgendaasd Urnlen jabatan disonin dases
Al [oemetysng wisgukiur schingza informasi midal dipatiaml vhch
silap pibak ynng bedgoimn di dalam orgenisasi. Pade halikamnya,
arainn pahnten merupakan bol yasg poting delen penpeioingn sumser
duys r=nusis gelem suan: organisasl, dimana suntg jebemn dijelasican
dnr dbenlnl batnsan.

Hol-halyang herus diperhetiean dulay Usisn Jubaisn meliguti:

& identifileasi Jenaian, beriai infremssl teet tung AEms jnhetan dam bigian
dalam e 07 prpanisesi;



b Fungsi Jebatin berini penjrinsan tentang keginton yang dilaksanaben
Rerdazarkan ariktne orgenisns;

& Tugas-tugas yasg hare dissosmakan, bagien inj mervpaksy intd dari
Urklan jabalnry dan

. Pengawaren wng harun difakulan dan yang diterima.

Penvusunen craisn jabaan hamis disbbkan dengan badk eger meslah
dirmengers, untuke ife diperidas, sustn proams ersirakouy, yang dik exed
virrge=n bama anafosis jslstin.

Anahsis iehntan odwial proses uatuk memah ad suany Jjabatan dan
ermidinn memanponays ke dalem format sy orang Iein mengTs
ntang sumu  fehaten  Prinsp pentng yeng bnrus dianag dalem
melakukon analwia jabatan, yaiu:

. Analise dilakular untal memphan| magesg jaweb seting Jabiaten dan
wmiribusi jebomn lerhadap peooiptan hasl #a nijoen ocganisasi
Diaxigen analisis inl, meica uraian jsbeien aksn menjadi dafeartangaung
jawalb,

b_Yang denalixis adeioh jabaian, heknn pemepiog jabator.

¢ Hondini jubslan yang dinnajish dan ditUangikss dslom urainn jubatan
scdplal kundis Jabamo pede was: danaliss begdssarkan PRt AT
siniegl dan Brukits oganisan
Cieri analivis johaten. dapat dilihar pejebet ymog masyumysi WIFCTANg

dan anggung juwsd terhadop tinghot/dermut Mlusifikasi Jeearmennn dan

mempimyst hak akses arep dineamis Untuk i, daged digoksghen

permmil teitevty mng dberi wowenang dan turgning el il

PoTDUNLEn, penmmERAnAn, fergeldeun keamanan informasy des dberi hak

mitges araip dmand s, Penggalongan peesonil untok megamin perlindungan

pesigamanan mfsrmas] den menpunya) hak ekmon srsip commiy terdici
dart perientu  kebijakan peiskesns, dan peigrwns. Tanggury j=wab
teymebut, dapat dumikan sebhagal berifrs-

4. Fenentn Jeobijakan, meliputi tengpungjzwab ;

l Moceomkan tngeatfdecajul Wasifiios) kesmannn duin hak akecy

nragy dmamiy:

2] Memberiknan pertimbaogen atgy dammn wCarR ertulis TeTEEna

Tengdasdfikanian  kepmunan  dan  penenioin halk sk areip
diryymie,



3) Mensntukan sumber daye panisla vang bertnngpang jewah dan
mermaitiynl kevenangan dalars mangemsnkan iolrmms dilkien
arwipdizami s yang teloh dlidoxifiinsikan keamananrrys; dnn

4 Menusngian kebimlon, dasar portimbangan. dan sumber days
sunn psim yang berumggunglevall delam sustu ptidam an, petunjuk
pelubsaniuin, aues perunjuk tslois

b Pelaismna kebljukan metipoti tangygonpiswab :

L] Momahaml dan mencrapkan kissifioes Yearmnan den bk okses
srap dinamb Kmat dengan kewenangen yung wudnh ditvspkon;

2] Melakaanaken pergeialoas armip womani dengan tngios Kinailieal
komrsanan dan hak ks arsip SHamis seai dongRh kevoIAngen
yang telah diteneioan;

) Meorckam =oria polAcguersn Yang it inukoni;

Melapaeion strmun tindokan pemylmpingan danpelanggrran;

5 Manjemin binws implomentasi toghst Wasifkat eamanen dan
erimit Secarm Epad;

&| Mejamin infymasl yang bermda dnia lemdali pojabat ysng
mompunyai ‘wmcrang dan AIGRUNE Juwals  toiusdep  dngioal
WanmmwﬁMMnmmm
dimdung ¢an erusakon faik dan der skses, perubahian, seria
punhmhlnungﬂbwdlurhﬂlundmi:uma #oan

7] Meagidentifinai semus kebutchon delam mogks cicijammin
bemmangn micrmas dw haik akece waip dinamis y=og wriiapas
dala arsipyang wah dikiesifBunikon keamonaenya.

e Fenge wea

| Menindeklaniub pelanggamn dan pesympangan yeng ditemackai
dan

2 Maox podun semua dugoan pelangEnrsndan penyinpangsn kepado
pereoist icehijjeiam

Cotunh peoggrlongen parscail dalam miwn WRATRAE urHuk meniamin
perlindungan kesnnoan trformant dan bwh akass arsip dnesiie edaloh:
o, Pemenma kehijakan adalsh pejabr yong memprissysi fungsl bygma,
tmiguing jawal, dan kewemangun Kedinisan ke juss dun iz dniam
instanai oopert: padn (Retamel pemerinteh pumat den pemenintah
duwal sy esclon 3 pedn nstansl setingicat Balal /UPT /Kanor,

3



p, Peiniomno  kobljakmn sdesh  pezabe  pada wnlt  kerjs  yang
mdsksanaian fungx don WEas organisssi sctinghnt esslas 3 dui 4,
sepert:: Kepmln BMasgKepala Bagien, Nepaln Sub Bideogfiepain
Suk Bagian/Kepaia Seimi;

e Pengoeas adolah  pepbal ymng mempunyal fungs das  tugak
cengawasan, seperts thapeknirfeudittr pads insjeltorat, penpawan
intrrn peds Bamen Peogawas [mem {BF).

A. Analisls Risika

Getelah dilak uksn snabiah fongs udt kerjs delam o Eanlses clan jodr
deseription, erudian  dilekokent  snaheia pmlim  Analivis eaiko
i prerppumakan: sk membesiican peitdmbwngan terhadap
penghlasifkasinn lrmmenan dan halk aicwes arsp  dinaecs e
apatiia diketahi oleh orangyeng tidak berhak, kenaganywog ditudagd
Juih letnhbesar dargmda mumine tny Rk Eraebit depmt berdsmpale
wrhda p keamanan individu, masysrakot orgatlisss!, dan negera.
Contoh: analisa rekes
n Acslpyang erhubungan dengan ketrwdinan peralitan pertahanan,

pepet: misalnya pemnbelan pesawnl Tmtipur dari lusr negon dan

pembislun senfata. Setelah difakumn analise sisio, hoxil aralisis
oy g floan: —

1 Jka arsp teniang pembelisn pesowvat peTang dan scnjeia termebu
divikcn, maks rikikp ysng dopar  tigbul  anam imiry
memhehayakan potenst pertehanan segars

4] Jka arsip ditutup, maka kemunghinan riailo yong depnt timbul
ticbk wdn sehingga kidh baik dkategorikan mbasis SRy oaiygel
rabasin.

Hendasacioon aoslisis riniko terwnbut, keoeenangan bak ajoses arsip

dnamis haryn terdupal poda penmmiu cbilakon sesow dengan

kewrhangannya.



b, Arsipyapg brrhubungan dogan potonsi wilayoh Seteloh dilloulom
nhalkis riziko hasd] analive ieovimpulbon:

1) Bile wreip diketabinl pubiik. malka askan mentmbulkan dampak
pengekaploitasian potersi kdaaymansegars och plvak yeng tidak
beranggung jewab.

4 Bila srsip ditutup kermungiinen ridko yang dipe timbul tidnk
oy schingga lebjh hoik dimtegitiian rahawia atal  sAngnl
rahane

Burdamarken nnalists sisilo werashut, joewonangan hak sy arsp

Sunamis hanye terdipsi pnda penentu ks kan

< Arsip rencane tata s

|| Bin arsip dimbasiskan mules kemusghinen nsiko yeng skan
turbmil adolah dipalchgonekan ofch pojglmt yang bossps RAg
karens tidak sdn komiruldarn mosyaralme.

X Bile arvip dikemhul olth publlk makn mkan ada korirol den
lemrizsi. welonegs leblh bk dikaibep ik n 1y 5t bagnl arsiphissa dan
chapit, dinkmes ajeh musydrakat,

4. Pepontast Matcgori Klaaifikesl Keamenosn

Berlnssrknn dentifikinl kstensunn hularer =nafiss fanpm oo
kenu colam  crganisasi den oh despiiption eerta aodlisis 1:lko,dajse
diteritukan kaegon kinsifikesl keamena®, yafu:

&. Sangal Ralirsa apabils dlletahwl old: pilsak yang tiduk beshee dapat
mombahayakan kedsulsien  cegams, Jewtuhen  wileysh  Negara
Kenaruan Repiblik ndonnsla, dan kescamalan bangss

b Rabinei apabils dikemhal oleh Pimk yang tudak behak depsa
rengakdaton  ogangunye  fungel  pegmleggarsan  feEeTs,
sumberdayunagional, letrrtibanumum, termasuk dam pak ekan oy
malero. Apabila irfircmunt ymeyt rerdapat dalam nrmp bersiln mersitd
Yagi lembagn/orgarisani akan mepiobulioan kerupmn Pulf sl

lethadep privacy, kruntungen Mompelinf, bilangays TaptcERETn
BROrLE mermalkc kerfiraan dan rtputllﬂ,',

o, telmama apnbiin diketaimi olh plbak yamg tdak bechak depat
mangakibitian wmangguys ptisksanpan furmgei dan tugss jemibagn
pemeriniahin, wperd kerugian finonyial yang wignifilcan:
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¢. Biase/Terbukn spebile dibulks untale umum tidak membawa dampa
upppun @rtadap kesmanan regasa .

Penrtsnen  keegpsd  tingos!  kissifilns  ewsamrosn  bemebot

distaualkan demgrn kepentingan dan kondiai sctap lembega [ summ

lembugn, dimungtiniown uniuk membus sekoang kursngnys 2 jdoa}
tinghatf dermjn: kiamifilsl kegmanwn arsipdinamis. Saslah dibuat Hnglod
kmtrgon klasificay kearumon arep, selanjuinya dapat ditusngkan dalam
Daftur Araip Dinmmiy bendessrimn  Magitkesi keamanon  denggan
memprchatiian fom- lem sebogrirenadiatur dajom BAR TV

Pioseniir penyusunsm Klanfos Yeamanan dan Hak Akges Arwimp
Dinamis, daps digambarican dengan bagnn shur schagel berfiax:

-—m




3. Penggrilongan Mak Aloes Arvip Dinacou

Beiwsarkan Mentifikes] ketentuan hulon, soelisis fonps! unitiera
Salom orpunisci, sonbiss job destighor. mmiie rialko, dan perenman

kai=gori

Wloaiiemsi  kcamanan, dopst  dieemtukon  pengolorsgen

POTHEUNS yvang brishsk mengaeses terliadep Ared dinwms, yains
a Pongypuna yong herhaic A linglungan Internal inkansd
I Pemermtu Kebijakan geanpunyet kewenangss untuk mengakses
whurgh wrvip yang bermida di bawah ewenonganevs, dengon
ketertumn sitapal berion:

a

Fimpunan tingkat (ertioggl meompunyvel kowermooget unmnk
matngakhos  selarith armp vyeang bewmdn d bwemh
krwenaHganIyE.

Pimpinen tngikat Ungg jsea HSnghat di bawnh plmpinen
tiogkol tentaagg] mempunyal Eewetotgnn urtult mengsloses
srlurud arwp yang boasde di baweh kewenangennya, namun
tidlakdiberikan hakaloses unmuk idormasl yiog terdn pat pocda
peTpMAnR Cngie [Sriogg dan Yang o sngiat detigen une
di hisr unitkerjunyn,  kecunll 1dah mtnedn patican ixim,
Plrpinan tngkst menengah v dngkn & bawah pimpinen
bnghst ogel] memromyel kecetwngen  unek  mongakiecy
sehirnh arsip yeng brsda d Imwal kesensngennys, nasmun
ik ifiiveribtant ik abowes Witiube bformunl yang tredepit puidi
prpinan tingks vertinggh pioiplan tingket tngg, dan yang
saty Hpgkes! detgan unit 4i disr unit kerjanye kecusi telak
memtddpmbkan bxin.

3 Felahaone kebjjoban nempunysl hewenanpas Uuogub osigskecs
sefuruh arep vang berewin d bawah kewetangiine  dengan
ungiot Wioeifcand imte, redapd tidek dipriizn hak alwes uyntuk
unip dengan Ungkst kinellicasi tvbaeas, mbmls, dan sanga:
rahawle yang teniapor pada pimpinon tngkat fermagg. pinwirsan
tmigkm tinggi pimpinon tingkat menengah, dsniying wiu tinghor
dimtas unitkeeryanys kecuali teinh meml opalkan Lon.

3 Pengewis loenoat oempuesdl kewenangan unptuk  mengakises
sclurufy ey pode poscira arsp dealam rangka melaksanstan
fungsi pengowmsss internal serud fnsp Roterfoan permurmn



perundang.undangen, weptl paipimssen yang diekoskan clkeh
Lembaga Audh Femerintah den Saman Pengnwas Enternal (S

b Paiggune yony bahak d lnglurgsn coatemal Insensl

I Publik mempunyad hak notik mengakses selund grep domgae
ksiegorl bisma, fteribn

2 Pengawes cksternal mempunyai hak unituk mengakacs seluruh
rxip pnds pencpia arsip dalan: ugks mdokssnakat fagel
perigawanan  cicslermd sesmisl  denpnn  Beinttusen perpioran
pervndangundangan, mperti progawasan yang dilakukan okch
Badan Pemerkas Keunngan (BPK) Baden Pen guwasan Keuangwn
Pembanpman [BPEF Inspeictorat Daerah Provisal den Koo

H Aparm petsepk hubmm mesgpgyoi hale unhak mengakssa wrup
pada pencpla arup yong terkal dengan pedcam atsd! proses
hukam yung sedang ditanganl dueism rangks oclsksaookon
fongal powgalcxy bukum.

Doinm raagha pelakxsanasn kiosificssi kefgnanan dan akees arpip
dinapiis petggune yuig betwk umukX  meopgakBes wwy  dinaunis

sehagaitimrat wbel bedom:

' aknes -
Ok v m% ml' : gc’:bﬂlrﬂm-
Memnsuss den Akwes |  Ortijalhan Wbl Il F | ks
Ecstzrrm!
T TS =™ ¥ v | ¥ v v
T2 |Tarbabas v | = v v
4 [ Fakzan v v v
i (e ek v - l v [

Retcrunguiy Tabel 3:

& Armp Herkiasifikessd Sangat Rabiosss, hok skses dberkan kegwds  shnploo
tertingpi ksnbapa dan yang sellnphst 4l bowsbnra apebils sudah dibarikan mn,
pengaswns intrimal/risternal dan peregak hiium



b Arsip Barklmifiknsi Rahana huk skoees diberikan kepada plaspinds tingknt tngel
dun  setinght  di  bawshnys apbils  sudah  dlweidan  iin,  pengEees
imwrnalfdonrerna) dan pewigak mium

e Amlp Berblamficrei Terbatas, huk skeen dlbestkin kmesia plmpinen tingks
menen gab den setingest di Bnwohoya spablim sudoh dlperiln [3n, pongavas
imnalfckateraal dan penepulk fukom

J Arwip Bericlasifibnsi Binse/Terbuka, hakeksn ddseriken loguds semus gt
pajubatdan wtaf yengbatkepen tingan.

Berdegarian bngiml Kloaifkeni Keamarnnn dap Akses Ameip Dinamis, malos
pencpid arsip mofgacy Nelenuan peraturan perundang-usdangin melakaynaian
penpumanan Qo areip dinamin maupun infkrmasinyn somi dengen Englea
iclnsifiicasl, srtiurs lain dulam penyimpansn ditn pecvampaion sehagnl berogt

I Peny ipariar

Penylmpansn delam nungles penamgecan fisiic maupun informes) aeslp dinamis

araun) Henpan tnghar klasifeasi dapnt diskkan dengan metyparkstieen modin

aryp Progsivyran [enggune Skl Serie prasamana San sarane ssbugaimans bagan

di bowah ini:
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MID(A ARETF

ARRIF THXNTUAL B ELERTIONIG

[IZATER AT Arerp Pemggumn Trasurums w Adsip Praggnne Pramrnms & faraiis
;| 1 ' B 2
Terinsikn progerstensssn | lreasl gt QT .EEr.n____E...-__InE_I. iiﬂlﬂl JPEREr T 23T rats
Msetil dtiaun, | ekomtmenad un prammrzng dift | slerom dalers rangs dan jrwenal vang LTI
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T e Ay
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mitmbaerin chp | petigewns ntenal | pney s dabam iztgha perresant sl 1D O witng Byt
Tinll wrap i CLES TSt ey ‘3 Pengmeimah vntub 7, —
2. ¥l W sleatrumin b i jonitis gl | 9 P! duns sintei
{bermmmids dataloes| vt At b
tsrie dillrstung P i
teraclan pengginse e
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4. Perpion ypeisn
Irrrampatan delam magks penangatsn fislke maupsin mitrmant acsp
pengiritann yang difindung seSngnimana tabed di wwsh ini:

AREIF ELENTRUNTE

Tk ade poispdf piupyn

Apmbilu poemo swiTrens e sl
beriml 20w belim if ImT=E
petrmcat hriim 1 e

rrdziesl, rnailyose ohkitin Seagin
adurvurt Rhu pus, oot dan lsin-

tmin,
i mﬂ_ e=all,
3 kangpnaion s "W.n.n”....wm
fhevbaed
" shekimolh slity comil refmes
."' m‘-i--ﬂhﬂ l- ll : 1 I ” “
5 Kochrmasbods st | MOROENS.
&, Herus difgrim mainla!
srany yong medah diben
wEwRILng un tarpuiny |
Jmwrnbs birbiaiy
premgr= sl mnursip/
Soktimnndl ekl
i ht Foihwn I Mergunakan W Fwms win seetempm darl

iwrra n vy b rhete, prosan «lehirmse atanier el
2 Slwnggrrslomn i 2 Meoprralan peangiv] g

thobyel teepe gt chilchn msi am by pesm.
3 At e o sevian eleitbrrade atmuemedl ralsse
£ 1t st w3 - 3 Minjgtiimslion pesenaRen wam

e tu g Ty s g i
&, Hem kire thgieiul & Hixu wuchs prdacoion sicwes
oramE —rny-wadnh e AP ATACAR ML ity
wrwsi g lan bl anign]  clckrordil aeiog e,
panmbar] « il M
[P T s L D
itiesnien cuBrEn.

4 i

Catatar: keleoruan yong berdalcu pade armp dengan xlasikand sanpe mbusis
it lyzull jugs kotentuan yang berlakods wraip ciesigan kinsiflemal radusin dan
terbaine. ¥etentumn vang berkin pada sreip dengan kiosifkoest rabanin sefrputy
Mg kztentuan yung betadny pade rraip degan idasifloesi terbatxs



HAR IV
TATA CABA PFEMBUATAN DAFTAR ARSIF DINAMIE BERDABARK AN
KLASIFIRAS] EEAMANAN DAN ANSES ADSIF DINAMIN

A. Format Daftwr Amip Dicamba Bavisssrkan Klesfikasl Heammnoan daws
Akwos Arstp Dizarmle
Format Daftar Argp Dinsrsberdasarkan  Kesifias-Kodmanes da
Aows Arsp Dinnmis terdil aas. nomor kode kissifkeai, s armp.
kKlaaiflani Esssionscy hok ukwes dasar pertimbangan, dap ynk pengolsh,
Kbwiat ket lanjat sebagel bert kot

Dudtar Aruip Ginamis Serdasazionn Kasifkan Keamanat dan Akses Arsip
Dinsiods
| Nosor Fode | Jenks | Kasifosi | Hak Dasar it

Pengssahan;

Tempne, tangzal Sulun, tabner

Jub ustun

Tonda tangan pejsbal yaog menguephions:
Mumn

Rercrangarn.

1.Kelpm "Nemor®, diter dengan thonte UL

2. ¥nlnew ‘Hode Khsiflea of , diisldengan kode angkn, hunf s gabungsn
ks den Hirul yans akan berputa wduk menogintcgrasiiss miara
petidpman, penyimpanan, dan peyuswon amsip dalam sats kode yang
mams sekiviggs menrdahin perrfolann;

3. Kolom “Jonk Arxp' disi dengas judal don uralen sngloe  yang
mengesmberkemn b derijenis/eeri wrwi;

4 _Kolain “KipelEkas Keamannn', dis! dengen tingkst Soamanen dern
sunning-sosining femia/sen wrp yatu snget raliooio, rehasn, Erbaoe
armii biaa{terbuim;

5. Kdam "Hak Akscs”, diisf dengan namo jebalan yang depsl melakuicon

pangaiiman tethaden araip herdanarkan dnglon/ demjat kissificas;



G, Kolomdasar pertimbangan, diistdengan urzign yangmercrangan s san
pengkatogotinn arsip sehagnt sangs mhasis, rebasladan terbatay

7 kKolom unit pengnish. ditsi degan Wit kene yang botangoung jawah
terhmiap keastamaian din kesmanam Ak dan informesl emp vang
dikniegorikan sange: mhnsin, rahasis dar terbatss.

B Progadne Pembunian Daflar Arcp Dinamds Bendassrkan  Klasificasi

Hosrganan don Aksex AratpTHas inis

Langkoh-langkah Pembuston Dalfter Areip Dinamis Berdasationn Kinafiicasi

Keamanan dan Akses Arsip Divamls adeloh sebugai berikur

1 Proertuan Klasiflicwi Essmemnndan Hole Alesen.

Pepertusn  Klosiflknsi Keamanean dén Hak Aksen dilaiulom  denpan

memperiimbangkor

B Al etetuan petablra porundzng-undengan dan Nonos  S8ensdar
Fedomnan Kritemio masmg-masing inetans,

b. Huxilanabinin fuingsi ani yarje dan.fal Deserpbon:

¢ Arpek s lK in nsiha;

2. Poxymtinnan Kisifilo Koomeoan den Hek Alses porde kol am defar,
Haall penenuan KigelGlast Keamaren dan Hak Adoes Arejp Dinamis padn
pencipta srap divengken dajam kolosn-kelom sang terdin déot: nomors, loodo
kinsiificanl, Jenk amip  klenfiknsi  camanan, bk akeer don  ceer
Pertimhangn den vmit pe ngoleh.

Hode kimifikosi dicsmtumknn apabila wudah dimilki. Apaldla belum, perity
dilalcifary anslisie fongsi untuk menertuican jenls mraiy tarps mevgial
krdorn kooe Xlaailikest,

3 Pmoantuman dasar pertimbangian.
Desar pertimbangas ditushghnn untuke meéngftahul Alasssd oriciipgges orsp

dikiteporikat pada tmekal/ derpijat  dlasfikan bermeman sanget rehasin,
mahasia dan etylan

4 Mencntukan unit pecplah
Unk pengolah perly dicantumkan dalam daftar putnn mengetahul wnit yang
bertanggung \owab terhadap keselnmeian don isamponon Asik dpn nirmas
aray yang diketogor-lan sangst mhasis, mhasis dam erbaies

5 Pengeenhmn old Pigmgissr Omge iy
Pionvinen orgstisesl womy berwecnorg memgesablosn Dalter Amip Dinamis
berdogarian Womfkasi Udeamenen dan akses amdp aduleh  phopinen
poacipin nreip.



