
3. Undang-Undang Nomor 43 Tabun 2009 tentang 
Kearslpan (Lembaran Negara Repubtik ~donesia 
Tabun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran N 
Republlk Indonesia Nomor 5071); __- 

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 
Keterbukaan lnfonnasi Publik (Lembaran Negara Repubilk 
Indonesia Tahun 2008 Nomor 61 Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4846); 

2. Undang-Undang Nomo.r 25 TahUJ'I 2009 tentang Publik 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tabun 2009 
Nomor 112 Tambahan Lembaran Negara Republik Indoneaia 
Nomor 5038); 

Mengingat : l. 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
pada buruI a dan huruf b, maka perlu mengatur Jadwal 
Retensi Arslp Kabupaten Cirebon yang di tetapkan dengan 
Peraruran Bupati, 

b. bahwa berdasarkan pasal 16 ayat (3) Peraturan Daerah, 
Provinsi Jawa Barat Nomor 18 Tahun 2011 tentang 
Penyelenggaraan Kearsipan, mengamanatkan bahwa Jadwal 
R,etensi Arsip Pemerintah Kabupaten / Kata di tetapkan oleli 
Bupati; 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan pasal 53 ayat (1) Peraturan Pemerintab 
Nomor 28 Tabun 2012 tentang pelaksanaan Undang-Undang 
NOl!\Qr 43 Tahun 200.9 tentang kearsipan, menegaskan 
bahwa Pemerintah Daerah wajib memiliki Jadwal Retensi 
Arsip dan di tetapkan oleh Kepale Daeraa setelah 
mendapatkan perserujuan Kepala Arsip Nasional Republik 
Indonesia; 

DENGAN RAHMATTUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI CIREBON, 

TENTANG 

JADWAL RETENSl ARSIP FASILITATIF .FUNGSlXEPEGAWAIAN APARATUR 
SIPIL NEGARA DAN PEJABAT NOOARA SERTA SUBSTANTIF PEMERlNTA,.ttAN 

DAERAH KABUPATEN CIREBON 

l'ERATURAN BUPATI CIREBON 
NOMOR: 33 Tahun 2018 

NOMOR 33 TAHUN 2018, SERI s.25 

SERITA DAER.tUI KABUPA1'EN CIREBON 



J 

Dalarn Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan: 
l. Daerah adaJab Kabupaten Cirebon; 
2. Pe.m.erintah Daerah adalah Bupati sebagai unsur 

penyelenggara -pemerintahan Daerah yang rnemimpin 
pelaksaoaao urusan pemerintaban yang menjadi 
kewcnangan. Daerah Otonom; 

3. Bupati adalah Bupati. Cirebon; 

MEMUTUSKAN 

PERATURAN BUPATI TE'NTANG JADWAL RETENST ARSJP 
FASILITATIF FUNCsr KEPEGAWAlAN APARATUR SIPIL 
NEGARA DAN PFJABAT NEGARA SERTA SUBSTANt'IF 
PEMERlNT'AHAN DAERAH KABUPAT.EN ClREBON 

BAB I 
KETENTUAN UMUM 

PasaJ 1 

Menetapkan 

6. Peraturan Bersama Kepala Arsip Nasional Republik 
Indonesia dan Kepala Badan Kepegawaian Negara 
Nomor 08 Tahun 2012 dan Nomor 15 Tahun 2012 
tentang Pedoman Retensi Arsip Kepegawaian Pegawai 
Negeri Sipil dan PejabatNega:ra; 

7. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 
Nomor 14 Tahun 2015 tentang Tata Cara Penyusunan 
Pedoman Retensi Arsip: 

8. Peraturan Daerah Kabupateri Cirebon Nomor 1 
Tahun 2004 tentang Penyelenggaraa.o Kearaipan. 
(Lembaran Daerah Kabupaten Cirebon Tahun 2004 
Nomor 13, Seri C.4); 

9. Peraturan Daerah Kabupaten Cirebon Nomor 12 
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan 
Perangkat Daerah Kabuparen Cirebon {Lembar:an. 
Daerah Kabupaten Cirebon Tahun 2016 Nomor 12, 
Seri D.7). 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang 
Pelaksana.a:n Undang-Ondang Nomor 43 Tahun 2009 
tentang Kearsipan [Lernbaran Negara Republlk 
Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran 
Negara Republik IndonesiaNo:mor 5286); 

4. Undang-Undang Nomor 23 Tabun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) 
sebagaimana telah diubah beberapakali terakhir dengan 
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 
Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5679); 

• 



4. Perangkat Daeran adalah unsur pembantu Bupati dan 
'DPRD dalam penyelenggaraan urusan pemerintahan 
yang menjadi kewenangan Daerah: 

S. Dinas Kearaipan dan Perpustakaan Kabupaten 
Cirebon yang selanjutnya disebut Dinas adalah, SKPD 
yang memiliki Iungst, tugas, dan tanggung jawab di 
bidang kearsipan dan Perpustakaan: 

6. Arsip adalab rek:arnan keglatan atau peristiwa dalam 
berbagai bentu.k dan media sesuai dengan 
perkembangan teknologi informasi dan komunikasi 
yang dibuat dan diterlma oleh lembaga negara, 
pernerintah. daerah, lembaga pendidilcan, perusahaan, 
organisasi politlk, organisasi keperorangan, dan 
perseorangan dalarn pelaksanaan kehidupan 
berperorangan, berbangsa, dan bernegara; 

7. Pencipta Arsip adalah pihak yang mempunyai 
kemandirian dan otoritas dalam pelaksanaan fungsi, 
tugas, dan tanggung jawab di bidang pengelolaan Arsip 
Dinamis; 

8. Unit Kearsipan adalah satuan kerJa pada Pencipta 
Arsip yang mempunyai tugas dan tanggung jawab 
dalam penyelenggaraan kearsipan: 

9. Unit Pengolah adalah satuan kerja pada pencipt:a. 
Arsip yang .mempunyai tugas dan tanggung jawab 
mengolah semua Arsip yang berkaitan dengan 
kegiatan penciptaan Arsip dilingk:ungannya; 

10. Retensi Arsip adalah Jangka Waktu pe.nyimpanan 
yang wajib dilakukan terhadap suaru jenls arslp; 

1 L Arsip Aktif adalah .Arsip yang frekuensi 
-penggunaannya tinggi dan/ atau terus menerus; 

12. Arsip In aktif adalah. Ars.ip yang frekuensi 
penggunaannya telah menurun; 

13. Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan 
jumlah Arsip dengan cara pernindahan Arsip inaktif 
dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan, pemusnahan 
Arsip yang tidak memiliki nilai guns dan penyerahan 
Arsip Statis kepada Kantor; 

14. .Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA 
adala:h daftar ya.ug berisi sekurang-kurangnya jangka 
waktu penyimpanan atau retensi, jenis Arsip, dan 
keterangan yang berisi rekomendast tentang penetapan 
euatu jenis ·Arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau 
dipermanenkan, yang dipergunakan sebagai pedoman 
pe.nyusutan dan penyelamatan Arsip; 

15. Jadwal Retensi Arsip Keuangan yang selanjutnya 
disebut JRA Keuangan adalah dartar yang berisi 
jenis/seri arsip keuangan beserta jangka waktu 
penyimpanannya sesuai dengan nllai kegunaannya 
dan di.pakai sebagai pedoman penyusutan arsip 
keuangan; 

• 



Setiap Perangkat Daerah wajib memiliki Jadwal Retensi 
Arsip (JRA) yang ditetapkan oleh Bupati setelah 
mendapatkan persetujuan dari kepala Arsip Nasional 
Republik Indonesia. 

Pasal 4 

(1) Setiap Arsip ditentukan retensinya berdasarkan nilai 
kegunaannya dan dituangkan dalarn bentuk Jadwal 
Retensi Arsip. 

(2) Jadwal Retensi Arsip (JRA) sebagaimana, dimaks:ud 
pada ayat (1), berupa daftar Isi yang. berisi paling 
sedikit · jenis/seri Arsip dan retensi/jangka waktu 
simpan. 

BAB ID 
JADW AL RETENST ARSIP 

Pasal 3 

(1) Pencipta Arsip melakukan Penyusutan Arsip 
berdasarkan Jadwal Retensi Arsip. 

(2) Penyusutan Arsip sebagairnana dimaksud pada 
ayat ('I.), meliputi kegiatan: 
a. pemindahan Arsip In Aktjf dari Unit Pengolah ke 

Unit Kearsipan; 
b. pemusnahan arsip yang telah .habis retensinya 

dan tidak memiliki nilai guna; dan 
c. penyerahan Arsip Statis oleh Pencipta Arsip 

kepada kepala Kantor. 
(3} Pada setiap Unit pengolah sebagaimana dimaksud 

pada ayat (3), dapat diadakan pusat penyimpanan 
Arsip Dinamis dan Arsip Aktif, yang berfungsi 
memberikan layanan informasi kepada pimpinan di 
unit kerja/Perangkat Daerah/BUMD, desa atau 
kelurahan. · 

BAB II 
PENYUS!]TAN ARSIP 

Pasal 2 • 
19. 

18. 

16. Jadwal Retensi Arsip Kepegawaian yang selanjutnya 
disebut JRA I<epegawaian adalab daftar yang berisi ' . jenis/seri arsip kepegawain beserta jangka waktu 
penyimpanannya sesuai dengan nilai kegunaannya 
dan dipakai sebagai pedoman penyusutan arslp 
kepegawaian; 
.Jadwal Retensi. .Arsip Fasilitatif Non Keuangan, Non 
Kepegawaian, dan Arsip Substantif adalah arsip hasil 
kegiatan yang bersifat pokok dalam rangka pencapaian 
tujuan telah ditentukan oleh suatu instansi; 
Arslp Statis adalah Arstp yang dihasilkan oleh Pencipta 
Arsip karena memiliki nilai guna .kesejarahan, telah 
babis retensinya, dan berketerangan dipermanenkan 
yang telah diverifikasi baik secara langsung maupun 
tidak Iarrgsung oleh Kantor; 
Arsip Dinamis adalah Arsip yang digun.akan secara 
langsung dalam kegiatan penciptaan Arsip dan di 
simpan selama jangka waktu tertentu. 

17. 

~------------------------~--------- 



, SERT E.25 SERITA DAERAH KABUPATEN CIREBON TAHUN 2018 NOM0R 33 

)- 
,,._ RAHMAT SUTRISNO 

--, 

Diundangkaa di Sumber 
• pada tanggal 1 G -"!i.'tt .. tue zo 1.3 

SEKRETARlS D!,\ERAH KAl3UPATEN CIREBON, f 

SUNJAYA PURWJµ)ISASTRA 

BUPA'I'I ClREBON, 

ttd 

Ditetapkan di Sumber 
pada tanggai ', 3 ,~cti.ta 2'J 13 • 

Peraturan Bupati 'ini mulai berl_aku pada t!!J)'"ggal 
diundangkan. 

Agar setiap orang .mengetahuinya, memerintahkan 
}2t:ngundangan Peraturan Bupati mi dengan 
penempatan.nya dalam Berita Daerah Kabupaten Cirebon. 

• 
BABY 

KETENTUAN PENUTUP 
Pasal 6 

(1) .Jadwal Retensr Arsip (JRA) Fasi1itatif Fungsi 
.Kepegawaian Aparatur Sipil Negara dan Pejabat Negara 
.serta Substaritif Pemerintahan Daerah 
Kabupaten Cirebon dipergunakan sebagai pedoman 
untuk penentuan jangka, wak:tu penyirnpanari Arsip 
dan Penyusutan Arsip. 

(2) .Jadwal Retensi Arsip (JRA) sebagaimana dimaksud 
pada ayat (1), tercantum dalam Lampiran yang 
merupakan bagian tidak terpisahkan dati Peraturan 

·Bupati ini. 

BABN 
PENGGUNAAN JADWAI,, RETENSI ARSIP 

Pasal 5 



, SERI 1.25 BERJTA DAERAH ..KABUPATEN CIREBON TAHUN 2018 NOMOR 33 

l· 
RAHMAT SUTRlSNO 

Diundangkan di Sumber 
• pada tanggal 1, £guriua 2018 

SEKRETARJS DAERAH.KABUPATEN ClREBON, 

"SONJ·AYA PURW ADISASTRA 

ttd 

Ditetapkan. di Sumber 
pada tanggal 1.3 Acu•tua 2'16 

BUPAT.I CIREBON, 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan 
pengundangan Peraturan Bupati mi dengan 
pcncrnpatannya. dalam Berita Daerah Kabupalen Cirebon. 

Peraturan Bupati ini mulai ·berlaku pada tanggal 
diundangkan. • 

BABV 
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal6 

(1) JadwaJ Retensi Arsip (JRA) Fasilitatif Fungsi 
Kepegawaian Aparatur Sipil Negara dan Pejabat Negara 
sorta Substantif Pemerintahan Daerah 
Kabupaten Cirebon dipergunakan sebagai pedoman 
untuk penentuan jangka waktu penyimpanan Arsip 
dan Penyusutan Arsip. 

(2) Jadwal Retensi Arsip (JRA) sebagairnana dimaksud 
pada ayat (1), tercantum dalam Larnplran yang 
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan 
Bupati ini. 

BABIV 
PENGOUNAAN JADWAL RETENSI ARSIP 

Pasal 5 
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