
BUPATI PEMALANG 
PROVINSI JAW A TENGAH

PERATURAN BUPATI PEMALANG 
NOMOR 9  TAHUN 2020

TENTANG

TATA CARA PENGADAAN BARANG/JASA DI DESA 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI PEMALANG,

M enim bang : a. bahw a u n tu k  m elak san ak an  k e ten tu an  Pasal 52 ayat (6)
P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 20 T ahun  2018 
ten tang  Pengelolaan K euangan D esa, perlu  adanya  
P e ra tu ran  B upati Pem alang yang m engatu r ten tan g  T ata  
C ara  P engadaan  B a ra n g /Ja sa  di Desa;

b. bahw a P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 33 T ahun  
2014 ten tan g  T ata C ara  Pengadaan  B a ra n g /J a s a  di D esa 
su d a h  tidak  sesua i dengan  perkem bangan  regulasi yang 
m engatu r ten tan g  P engadaan  B a ra n g /J a s a  di Desa;

c. bahw a b e rd a sa rk an  pertim bangan  sebagaim ana  
d im aksud  dalam  h u ru f  a  d an  h u ru f  b, perlu  m enetapkan  
P e ra tu ran  B upati ten tan g  T ata  C ara  P engadaan  B aran g / 
J a s a  di Desa;

M engingat : 1. U ndang -  U ndang Nomor 13 T ah u n  1950 ten tang
P em ben tukan  Dae rah  -  D aerah  K abupaten  dalam  
L ingkungan Propinsi Ja w a  Tengah (Berita Negara 
Republik Indonesia  T ahun  1950 Nomor 42);

2. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  D esa 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014
Nomor 7, T am bahan  L em baran  N egara R epublik  
Indonesia  Nomor 5495);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  
Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  
L em baran N egara R epublik Indonesia  Nomor 5587) 
sebagaim ana telah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir dengan 
U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  
P erubahan  K edua A tas U ndang-U ndang Nomor 23 
T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  D aerah  (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, 
T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
5679);
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4. P e ra tu ran  P em erin tah  Nomor 32 T ahun  1950 ten tan g  
P enetapan  Mulai B erlakunya U ndang-undang  Nomor 13 
T ah u n  1950;

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ah u n  2014 ten tan g  
P e ra tu ran  P e laksana  U ndang-U ndang Nomor 6 T ah u n  
2014 ten tang  D esa {Lembaran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2014 Nomor 123, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5539) sebagaim ana  te lah  
d iu b ah  te rak h ir dengan  P e ra tu ran  P em erin tah  Nomor 11 
T ah u n  2019 ten tan g  P e ru b ah an  K edua a ta s  P e ra tu ran  
P em erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 ten tan g  P era tu ran  
P e laksana  U ndang-U ndang Nomor 6 T ah u n  2014 ten tan g  
D esa (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2019 
Nomor 41, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6321);

6. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 60 T ah u n  2014 ten tang  
D ana D esa yang B ersum ber dari A nggaran P endapatan  
dan  B elanja Negara (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 168, T am bahan  L em baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5558);

7. P e ra tu ran  Presiden Nomor 16 T ah u n  2018 ten tang  
P engadaan  B a ra n g /J a s a  Pem erin tah  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2018 Nomor 33);

8. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 44 T ah u n  2016 
ten tan g  K ew enangan D esa (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2016  Nomor 1037);

9. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 20 T ahun  2018 
ten tan g  Pengelolaan K euangan D esa (Berita Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2018 Nomor 611);

10. K em enterian Desa, P em bangunan  D aerah  Tertinggal, dan  
T ransm igrasi Nomor 16 T ahun  2019 ten tang  
M usyaw arah D esa (Berita Negara Republik Indonesia  
T ahun  2019 Nomor 1203);

11. P e ra tu ran  Lem baga K ebijakan P engadaan  B a ra n g /Ja sa  
Pem erin tah  Nomor 12 T ahun  2019 ten tan g  Pedom an 
T ata  C ara Pengadaan  B a ra n g /J a s a  di D esa (Berita 
N egara Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 1455);

12. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 17 T ahun  2018 
ten tan g  D aftar K ew enangan D esa B erd asark an  H ak Asal 
U sui D an Kew enangan Lokal B erskala  D esa di 
K abupaten  Pem alang (Berita D aerah  K abupaten  
Pem alang T ahun  2018 Nomor 17);

MEMUTUSKAN :

PERATURAN BUPATI TENTANG TATA CARA PENGADAAN
BARANG/JASA DI DESA.
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BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

D alam  P e ra tu ran  B upati ini yang  d im aksud  dengan  :
1. K abupaten  adalah  K abupaten  Pem alang.
2. B upati ad a lah  B upati Pem alang.
3. D esa ad a lah  k e sa tu a n  m asy arak a t h u k u m  yang  memiliki 

b a ta s  w ilayah yang  berw enang u n tu k  m enga tu r dan  
m en g u ru s u ru sa n  pem erin tahan , kepentingan  
m asy arak a t se tem pat b e rd asa rk an  p ra k a rsa  m asyarakat, 
h a k  asa l u su l, d a n /a ta u  h ak  trad isional yang  d iaku i dan  
d ihorm ati dalam  sistem  pem erin tah an  Negara K esatuan  
Republik Indonesia.

4. Lem baga K ebijakan P engadaan  B a ra n g /J a s a  Pem erin tah  
yang  se lan ju tnya  d isingkat LKPP ad a lah  lem baga 
Pem erin tah  yang b ertugas m engem bangkan dan  
m eru m u sk an  keb ijakan  Pengadaan B a ra n g /Ja sa  
Pem erintah.

5. P em erin tahan  D esa ad a lah  penyelenggaraan  u ru sa n  
p em erin tahan  d an  kepen tingan  m asy arak a t se tem pat 
dalam  sistem  p em erin tahan  Negara K esatuan  Republik 
Indonesia.

6. Pem erin tah  D esa ad a lah  Kepala D esa d ib an tu  perangkat 
D esa sebagai u n s u r  penyelenggara P em erin tahan  Desa.

7. A nggaran P endapatan  d an  B elanja D esa yang 
se lan ju tnya  d iseb u t APB D esa ad a lah  ren can a  k euangan  
ta h u n a n  P em erin tahan  Desa.

8. R encana Kerja Pem erin tah  D esa yang se lan ju tnya  
d iseb u t RKP D esa, ada lah  p en jab aran  dari R encana 
P em bangunan  Ja n g k a  M enengah D esa u n tu k  jan g k a  
w ak tu  1 (satu) tah u n .

9. D okum en P elaksanaan  A nggaran yang se lan ju tnya  
d isingkat DPA adalah  dokum en yang  m em uat rincian  
setiap  kegiatan, anggaran  yang d ised iakan , d an  
ren can a  penarikan  d a n a  u n tu k  keg iatan  yang  ak an  
d ilak san ak an  b e rd asa rk an  keg ia tan  yang  te lah  
d ite tapkan  dalam  APBDesa.

10. P engadaan  B a ra n g /Ja sa  di D esa yang se lan ju tnya  
d iseb u t Pengadaan  ad a lah  keg iatan  u n tu k  m em peroleh 
b a ra n g / ja s a  oleh Pem erin tah  D esa, baik  d ilakukan  
m elalui sw akelola d a n /a ta u  penyedia b a ra n g /ja sa .

11. M usyaw arah P erencanaan  P em bangunan  D esa yang  
se lan ju tnya  d isebu t M usrenbangdes ad a lah  m usyaw arah  
a n ta ra  B adan  P erm usyaw aratan  Desa, Pem erin tah  D esa, 
d an  u n s u r  m asy arak a t yang d iselenggarakan  oleh 
Pem erin tah  D esa u n tu k  m enetapkan  prio ritas, program , 
keg iatan , d an  k e b u tu h a n  P em bangunan  D esa yang 
d idanai oleh A nggaran P endapatan  d an  B elanja Desa, 
sw adaya m asy arak a t D esa, d a n /a ta u  A nggaran 
P endapatan  d an  B elanja D aerah  K abupaten.
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12. K ew enangan D esa adalah  kew enangan yang  dimiliki 
D esa m eliputi kew enangan b e rd a sa rk an  h ak  a sa l-u su l, 
kew enangan lokal be rskala  D esa, kew enangan yang 
d itu g ask an  oleh Pem erin tah , Pem erin tah  D aerah  
Provinsi, a ta u  Pem erin tah  D aerah  K abupaten  se rta  
kew enangan lain  yang  d itu g ask an  oleh Pem erin tah , 
P em erin tah  D aerah  Provinsi, a ta u  Pem erin tah  D aerah  
K abupaten  sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  
p e ru n d a n g -u n d a n g an .

13. Kepala D esa ad a lah  pe jabat Pem erin tah  D esa yang 
m em punyai wewenang, tugas dan  kew ajiban u n tu k  
m enyelenggarakan ru m ah  tangga D esanya d an  
m elak san ak an  tu g as  dari P em erin tah  d an  Pem erin tah  
D aerah.

14. Kepala U rusan  yang  se lan ju tnya  d iseb u t K aur adalah  
p eran g k a t D esa yang  b e rk ed u d u k an  sebagai u n s u r  s ta f 
sek re ta ria t D esa yang  m en ja lankan  tu g as P elaksana  
Pengelolaan K euangan D esa (PPKD).

15. K epala Seksi yang se lan ju tnya  d isebu t Kasi adalah  
perangka t D esa yang  b e rk ed u d u k an  sebagai p e lak san a  
tekn is yang m en ja lankan  P e laksana  Pengelolaan 
K euangan D esa (PPKD).

16. Lem baga K em asyarakatan  D esa yang se lan ju tnya  d isebu t
LKD ad alah  w adah  partis ipasi m asy arak a t sebagai m itra  
P em erin tah  D esa dalam  pem b an g u n an  d an
pem berdayaan  m asy arak a t Desa.

17. P erangkat D esa ad a lah  u n s u r  s ta f  yang m em ban tu  
Kepala D esa dalam  p e n y u su n an  keb ijakan  dan  
koordinasi yang  diw adahi dalam  sek re ta ria t Desa, dan  
u n s u r  p en d u k u n g  tu g as  kepala D esa dalam  p e lak san aan  
keb ijakan  yang  diw adahi dalam  b e n tu k  p e lak san a  tekn is 
d an  u n s u r  kew ilayahan.

18. Tim P elaksana  Kegiatan yang  se lan ju tnya  d isingkat TPK
ad a lah  tim  yang m em ban tu  K asi/K au r dalam
m elak san ak an  keg iatan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  yang 
k a ren a  sifat d an  jen isn y a  tidak  d a p a t d ilakukan  sendiri 
oleh K asi/K aur.

19. M asyarakat ad a lah  m asy arak a t D esa se tem p at d a n /a ta u  
m asy arak a t d esa  sek ita r lainnya.

20. Penyedia B a ra n g /Ja sa  yang  se lan ju tnya  d isebu t 
Penyedia ad a lah  b ad an  u s a h a  a ta u  orang pero rangan  
yang  m enyediakan b a ra n g /ja sa .

21. Pem belian langsung  ad a lah  m etode p en g ad aan  yang  
d ilak san ak an  dengan ca ra  m em beli/m em bayar langsung  
kepada  1 (satu) Penyedia ta n p a  p e rm in taan  penaw aran  
te rtu lis  yang d ilakukan  oleh K asi/K au r a ta u  TPK.

22. P erm in taan  P enaw aran  ad a lah  m etode Pengadaan
dengan  m em beli/m em bayar langsung  dengan
p erm in taan  penaw aran  tertu lis  paling sedik it kepada  2 
(dua) Penyedia yang d ilakukan  oleh TPK.

23. Lelang ada lah  m etode pem ilihan  Penyedia u n tu k  sem ua 
pekerjaan  yang  d a p a t d iikuti oleh sem u a  Penyedia yang 
m em enuhi syarat.
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24. Sw akelola ad a lah  ca ra  m em peroleh b a ra n g /ja sa  dengan  
d ikerjakan  sendiri oleh TPK d a n /a ta u  m asy arak a t 
se tem pat.

2 5 .  A parat Pengaw as In tern  Pem erin tah  yang se lan ju tnya  
d isingkat APIP ad a lah  In sp ek to ra t K abupaten  y a itu  
a p a ra t yang  m elakukan  pengaw asan  m elalui aud it, reviu, 
p em an tau an , evaluasi dan  keg iatan  pengaw asan  lain  
te rh ad ap  penyelenggaraan  tu g as  d an  fungsi Pem erintah.

26. Pem binaan  Pengadaan  ad a lah  keg iatan  yang  m eliputi 
p roses pem b en tu k an  p e ra tu ra n  bupa ti, konsu ltas i d an  
b im bingan tekn is Pengadaan  B a ra n g /J a s a  di Desa.

BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN 

Pasal 2

M aksud d ite tapkannya  P e ra tu ran  B upati ini ad a lah  u n tu k
m em berikan  p en g a tu ran  bagi Pem erin tah  D esa dalam
m elaksanakan  Pengadaan  yang dibiayai dengan  d a n a  APB
Desa.

Pasal 3

T u juan  d ite tapkannya  P e ra tu ran  B upati ini ad a lah  agar
Pengadaan  d ilakukan  sesua i dengan  ta ta  kelola yang  baik
d an  sesua i dengan  p rinsip -p rinsip  Pengadaan.

BAB III
TATA NILAI PENGADAAN

Pasal 4

P engadaan  m enerapkan  p rinsip -p rinsip  sebagai beriku t :
a. efisien, b e ra rti P engadaan  h a ru s  d iu sa h ak a n  dengan 

m enggunakan  d a n a  d an  daya yang  m inim um  u n tu k  
m encapai k u a litas  d an  sa sa ra n  dalam  w ak tu  yang 
d ite tapkan  a ta u  m enggunakan  d a n a  yang  telah  
d ite tapkan  u n tu k  m encapai hasil d an  sa sa ra n  dengan  
k u a litas  yang  m aksim um ;

b. efektif, berarti Pengadaan  h a ru s  sesua i dengan 
k e b u tu h a n  d an  sa sa ra n  yang te lah  d ite tap k an  se rta  
m em berikan  m anfaat yang sebesar-besarnya;

c. tra n sp a ra n , berarti sem ua  k e ten tu an  d an  inform asi 
m engenai Pengadaan  bersifa t je la s  d an  d ap a t d iketahu i 
seca ra  lu a s  oleh m asy arak a t d a n  Penyedia yang 
berm inat;

d. te rbuka , berarti P engadaan  d ap a t d iikuti oleh sem ua  
Penyedia B a ra n g /Ja sa  yang m em enuhi p e rsy a ra ta n / 
k rite ria  te r te n tu  b e rd a sa rk an  k e te n tu an  d an  p ro sedu r 
yang  jelas.

e. pem berdayaan  m asyarakat, bera rti P engadaan  h a ru s  
d ijad ikan  sebagai w ah an a  pem belajaran  bagi m asy arak a t 
u n tu k  d ap a t m engelola pem bangunan  desanya;
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f. gotong-royong, bera rti penyediaan  tenaga  kerja  oleh 
m asy arak a t dalam  p e lak san aan  kegiatan  pem bangunan  
di desa;

g. bersaing , berarti Pengadaan  h a m s  d ilakukan  m elalui 
persa ingan  yang  se h a t di a n ta ra  sebanyak  m ungkin  
Penyedia yang se ta ra  d an  m em enuhi persyara tan ;

h. adil, berarti m em berikan  p erlak u an  yang sam a  bagi 
sem ua  calon Penyedia dan  tidak  m engarah  u n tu k  
m em beri k e u n tu n g a n  kepada  p ihak  te rten tu ; dan

i. ak u n tab e l, berarti h a m s  sesua i dengan  a tu ra n  d an  
k e ten tu an  yang  terkait dengan Pengadaan  sehingga 
d ap a t d ipertanggungjaw abkan.

Pasal 5

P ara  p ihak  yang terlibat dalam  p e lak san aan  Pengadaan
h a m s  m em atuh i e tika  sebagai b e r ik u t :
a. m elak san ak an  tugas secara  tertib , d iserta i ra s a  tanggung 

jaw ab  u n tu k  m encapai sa sa ran , ke lancaran  dan
ke tep a tan  tu ju a n  Pengadaan;

b. bekerja  secara  profesional, m andiri, d an  m enjaga 
k e rah asiaan  inform asi yang m e n u m t sifatnya h a m s
d irah asiak an  u n tu k  m encegah penyim pangan 
Pengadaan;

c. tid ak  saling m em pengaruhi ba ik  langsung  m a u p u n  tidak  
langsung  yang  berak ibat persa ingan  u sa h a  tidak  sehat;

d. m enerim a d an  bertanggung  jaw ab  a ta s  segala k e p u tu san  
yang  d ite tapkan  se su a i dengan  k esep ak a tan  te rtu lis  
p ihak  yang terkait;

e. m enghindari d an  m encegah terjad inya  pe rten tan g an  
kepen tingan  p ihak  yang terka it, ba ik  secara  langsung  
m a u p u n  tid ak  langsung , yang  b e rak ib a t persa ingan  
u s a h a  tidak  se h a t dalam  Pengadaan;

f. m enghindari dan  m encegah pem borosan  dan  kebocoran 
keu an g an  desa;

g. m enghindari dan  m encegah penyalahgunaan  w ew enang 
d a n /a ta u  kolusi; d an

h. tidak  m enerim a, tidak  m enaw arkan , a ta u  tidak  
m en jan jikan  u n tu k  m em beri a ta u  m enerim a had iah , 
im balan , kom isi, rab a t, d an  a p a  sa ja  dari a ta u  kepada  
s iap ap u n  yang d iketahu i a ta u  p a tu t d iduga berka itan
dengan  Pengadaan.

BAB IV
RUANG LINGKUP PENGADAAN 

Pasal 6

(1) P engadaan  m em p a k an  p e lak san aan  K ew enangan D esa 
yang  kegiatan  d an  anggarannya  bersum ber dari APB
D esa.

(2) Kew enangan D esa sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
d ilak san ak an  sesua i k e te n tu an  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an .
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Pasal 7

(1) Pengadaan  m engu tam akan  peran  se rta  m asy arak a t 
m elalui Swakelola dengan  m em aksim alkan  pem anfaa tan  
su m b er daya yang  a d a  di D esa seca ra  gotong-royong 
dengan  m elibatkan  partis ipasi m asy arak a t dengan 
tu ju a n  m em perluas kesem p atan  kerja  d an  
pem berdayaan  m asyaraka t se tem pat.

(2) D alam  hal Pengadaan  tidak  d a p a t d ilakukan  secara  
Swakelola m aka  Pengadaan  d ap a t d ilakukan  m elalui 
Penyedia baik  sebagian  m au p u n  se lu ruhnya.

Pasal 8

(1) P engadaan  m elalui Penyedia d ap a t d ilakukan  u n tu k  :
a. m endu k u n g  Swakelola; a ta u
b. keg ia tan  yang  tidak  d a p a t d ilak san ak an  dengan 

Swakelola.
(2) Kegiatan yang tidak  d a p a t d ilak san ak an  dengan 

sw akelola sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  b 
ad a lah  :
a. pengadaan  barang  yang m eru p ak an  hasil pabrikasi;
b. pengadaan  ja s a  yang  m em b u tu h k an  keah lian  

te rten tu ;
c. pekerjaan  k o n stru k si tidak  sed erh an a  ya itu  

pekerjaan  k o n stru k si yang  m em b u tu h k an  tenaga  ahli 
d a n /a ta u  p era la tan  tidak  sederhana .

BAB V 
PARA PIHAK

Bagian K esatu
P ara  P ihak D alam  P engadaan  

Pasal 9

P ara  p ihak  dalam  P engadaan  terdiri dari :
a. Kepala Desa;
b. K asi/K aur;
c. TPK;
d. M asyarakat; dan
e. Penyedia.

Bagian K edua 
K epala D esa

Pasal 10

T ugas Kepala D esa dalam  Pengadaan  adalah  :
a. m enetapkan  TPK hasil M usrenbangdes;
b. m engum um kan  P erencanaan  P engadaan  sebelum  

dim ulainya p roses Pengadaan  pad a  ta h u n  anggaran  
berjalan; dan

c. m enyelesaikan  perselisihan  a n ta ra  K asi/K au r dengan 
TPK, dalam  ha l terjad i perbedaan  pendapat.
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d. m ene tapkan  personil yang m em aham i pekerjaan  
k o n stru k si u n tu k  m em ban tu  K asi/K au r dalam  
m enyusun  dokum en  p e rs iap an  pengadaan .

Bagian Ketiga
Kepala S eksi/K epala  U rusan  

Pasal 11

(1) K asi/K au r m engelola Pengadaan  u n tu k  keg iatan  sesua i 
b idang tugasnya.

(2) T ugas K asi/K au r dalam  m engelola P engadaan  :
a. m ene tapkan  dokum en pers iapan  Pengadaan;
b. m enyam paikan  dokum en  pers iapan  Pengadaan  

kepada TPK;
c. m elakukan  pem belian langsung;
d. m en an d atan g an i b uk ti tra n sa k s i Pengadaan;
e. m engendalikan  p e lak san aan  Pengadaan;
f. m enerim a hasil Pengadaan;
g. m elaporkan  pengelolaan Pengadaan  sesua i b idang 

tu g asn y a  kepada  K epala Desa; dan
h. m enyerahkan  hasil Pengadaan  p ad a  keg iatan  sesua i

b idang  tu g asn y a  k ep ad a  Kepala D esa  dengan berita  
aca ra  penyerahan .

(3) K asi/K aur d ilarang  m engadakan  ik a tan  perjan jian  a ta u  
m en an d atan g an i su ra t perjan jian  dengan  Penyedia 
apab ila  anggaran  belum  tersed ia  a ta u  anggaran  yang 
te rsed ia  tidak  m encukupi.

(4) K aur K euangan tidak  boleh m en jabat sebagai pengeiola 
P engadaan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1).

Bagian Keem pat 
Tim P elaksana  Kegiatan

Pasal 12

(1) TPK terdiri dari u n s u r  :
a. Perangkat desa  yang m em bidangi kew ilayahan;
b. Lem baga K em asyarakatan  Desa; d an
c. M asyarakat.

(2) TPK d ite tapkan  dengan  ju m la h  personil m inim al 3 (tiga) 
orang.

(3) B erdasarkan  pertim bangan  kom pleksitas Pengadaan , 
personil TPK d a p a t d itam bah  sepan jang  berjum lah  gasal.

(4) O rganisasi TPK terdiri a ta s  :
a. Ketua;
b. Sekretaris; dan
c. Anggota.

(5) T ugas TPK dalam  P engadaan  ad a lah  :
a. m elak san ak an  Swakelola;
b. m en y u su n  dokum en Lelang;
c. m engum um kan  d an  m elak san ak an  Lelang u n tu k  

Pengadaan m elalui Penyedia;
d. m em ilih d an  m ene tapkan  Penyedia;
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e. m em eriksa  d an  m elaporkan  hasil Pengadaan  kepada  
K asi/K aur; dan

f. m engum um kan  hasil keg iatan  dari Pengadaan.
(6) K husus u n tu k  pekerjaan  k o n stru k si yang d ilak san ak an  

seca ra  Sw akelola d itu n ju k  penanggung  jaw ab  tekn is 
pekerjaan  dari anggota TPK yang  m am pu  d an  m em aham i 
tekn is k e g ia tan /p ek e rjaan  konstruksi.

(7) TPK d a p a t d iberikan  honorarium  sesua i dengan  
k em am p u an  keu an g an  Desa.

(8) TPK d ite tapkan  dengan  K epu tusan  Kepala Desa.
(9) D alam  hal TPK b erha langan  te tap , m aka  yang  

b e rsan g k u tan  d iberhen tikan  se rta  k e d u d u k an n y a  diganti 
dan  d iu tam ak an  dari u n s u r  yang sam a  se rta  
p e ru b ah an n y a  d ite tap k an  dengan  K epu tusan  Kepala 
Desa.

(10) C ontoh F orm at K epu tu san  K epala D esa sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (8), te rcan tu m  p ad a  L am piran yang  
m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  
B upati ini.

Bagian Kelima
M asyarakat

Pasal 13

Peran  se rta  m asy arak a t dalam  P engadaan  sebagai beriku t, 
n a m u n  tidak  te rb a ta s  pad a  :
a. berpartis ipasi dalam  p e lak san aan  kegiatan  Swakelola; 

dan
b. be rperan  ak tif dalam  pengaw asan  te rh ad ap  p e lak san aan  

Pengadaan.

Bagian Keenam
Penyedia

Pasal 14

Penyedia di D esa m em enuhi p ersy ara tan  sebagai b e r ik u t :
a. m em iliki tem p a t/lo k as i u sa h a , d ibuk tikan  dengan  

dokum en  yang  d iterb itkan  oleh in s tan s i yang  berw enang 
d an  m asih  berlaku  kecuali u n tu k  tu k an g  b a tu , tu k an g  
kayu, dan  sejenisnya;

b. mem iliki sum ber daya m an u sia , m odal, p e ra la tan  dan  
fasilitas lain  yang d iperlukan  dalam  Pengadaan;

c. m em iliki kem am puan  u n tu k  m enyediakan  b a ra n g /ja sa  
yang  d ib u tu h k an ; dan

d. k h u su s  u n tu k  pekerjaan  k o nstruksi, m am pu  
m enyediakan tenaga  ahli d a n /a ta u  p e ra la tan  yang 
d iperlukan  dalam  p e lak san aan  pekerjaan .
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BAB VI
PERENCANAAN PENGADAAN 

Pasal 15

(1) P erencanaan  P engadaan  d ilakukan  p ad a  sa a t 
p en y u su n an  RKP Desa.

(2) P erencanaan  P engadaan  sesu a i dengan RKP D esa 
m eliputi :
a. jen is  kegiatan;
b. lokasi;
c. volume;
d. biaya;
e. sa sa ran ;
f. w ak tu  p e lak san aan  kegiatan;
g. p e lak san a  keg ia tan  anggaran ;
h. tim  yang  m elak san ak an  kegiatan; dan
i. rincian  sa tu a n  h a rg a  u n tu k  keg iatan  pengadaan  yang 

ak an  d ilakukan .
(3) Hasil P erencanaan  Pengadaan  sebagaim ana  yang 

d im aksud  pad a  ayat (1) d itu an g k an  dalam  B erita  A cara 
hasil M usrenbangdes pad a  sa a t p en y u su n an  RKP Desa.

(4) P erencanaan  Pengadaan  m enjadi a cu a n  dalam  
p en y u su n an  R encana Kegiatan dan  A nggaran D esa dan  
R encana Keija Kegiatan Desa.

Pasal 16

(1) Hasil P erencanaan  Pengadaan  yang  a d a  di dalam  RKP 
D esa d ium um kan  oleh Kepala D esa m elalui m edia 
inform asi yang  m u d ah  d iakses oleh M asyarakat, 
sek u ran g -k u ran g n y a  p ad a  p ap an  pengum um an  Desa.

(2) P engum um an  P erencanaan  P engadaan  paling sedikit 
m e m u a t :
a. N am a Kegiatan;
b. Nilai Pengadaan;
c. Je n is  Pengadaan;
d. K e lu a ra n /O u tp u t (terdiri dari volum e d an  satuan);
e. N am a TPK;
f. Lokasi; d an
g. W aktu Pelaksanaan .

(3) Contoh Form at P engum um an  P erencanaan  Pengadaan  
sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2) te rcan tu m  pad a  
L am piran yang m eru p ak an  bagian  tid ak  te rp isah k an  dari 
P e ra tu ran  B upati ini.
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BAB VII
PERSIAPAN PENGADAAN 

Bagian K esatu
P ersiapan  Pengadaan  secara  Swakelola 

Pasal 17

(1) K asi/K au r m eny u su n  dokum en pers iapan  Pengadaan  
secara  Swakelola b e rd asa rk an  DPA yang  terdiri dari :
a. jadw al p e lak san aan  kegiatan;
b. ren can a  penggunaan  tenaga  kerja, k e b u tu h a n  bahan , 

d an  pera la tan ;
c. gam bar ren can a  k e ija  (apabila diperlukan);
d. spesifikasi tekn is (apabila diperlukan); dan
e. RAB Pengadaan.

(2) RAB Pengadaan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) 
h u ru f  e d isu su n  oleh K asi/K au r m enjelang 
d ilak san ak an n y a  kegiatan  Swakelola.

(3) K husus u n tu k  pekerjaan  k o n stru k si, dokum en persiapan  
Pengadaan  m elalui Swakelola b e ru p a  :
a. gam bar ren can a  kerja;
b. jadw al p e lak san aan  kegiatan;
c. spesifikasi teknis;
d. RAB Pengadaan  d an  A nalisa H arga S a tu an ; dan
e. ren can a  penggunaan  tenaga  kerja, k e b u tu h a n  b ah an , 

d an  pera la tan .
(4) K asi/K au r dalam  m eny u su n  dokum en persiapan  

pengadaan  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat 3, d ap a t 
d ib an tu  oleh personil yang  m em aham i tekn is k eg ia tan / 
pekerjaan  konstruksi.

(5) Personil sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat 4 d ap a t 
d iberikan  honorarium  sesu a i dengan  kem am puan  
k euangan  desa.

(6) K asi/K au r m eny u su n  dan  m ene tapkan  RAB Pengadaan 
yang  d ih itung  dengan  m enggunakan  h a rg a  pasar.

(7) H arga p a sa r  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (6) 
m em prio ritaskan  h a rg a  p a sa r  di D esa setem pat.

(8) K asi/K au r d ap a t m enggunakan  h a rg a  p a sa r  di D esa 
sek ita r lainnya, apab ila  b a ra n g /ja sa  yang  d ib u tu h k a n  
tidak  a d a  di desa  setem pat.

(9) D alam  hal te rd a p a t perbedaan  RAB Pengadaan  dengan 
RAB pad a  DPA, sepan jang  tidak  m elebihi nilai pagu  
rinc ian  objek belanja, pengadaan  d a p a t d ilan ju tkan  
dengan  terlebih  d a h u lu  m elakukan  revisi RAB p ad a  DPA.

(10) D alam  hal te rd ap a t pe rbedaan  RAB P engadaan  dengan 
RAB pad a  DPA yang  m elebihi nilai pagu rincian  objek 
belanja, pengadaan  tidak  d a p a t d ilan ju tk an  dan  
K asi/K au r m elapor kepada  Kepala Desa.

(11) K asi/K au r m enyam paikan  dokum en persiapan  
P engadaan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) a ta u  
ayat (3) kepada TPK u n tu k  d ilakukan  P engadaan  m elalui 
Swakelola.
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(12) C ontoh Form at D okum en P ersiapan  Pengadaan  Secara 
Swakelola sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d an  
Form at D okum en Persiapan  Pengadaan  Secara  Swakelola 
Pekerjaan K onstruksi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat
(3), te rcan tu m  p ad a  L am piran yang  m eru p ak an  bagian  
tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

Bagian K edua
P ersiapan  Pengadaan  m elalui Penyedia 

Pasal 18

(1) K asi/K aur m enyusun  dokum en pers iapan  Pengadaan  
m elalui Penyedia b e rd asa rk an  DPA yang terdiri dari :
a. w ak tu  p e lak san aan  pekerjaan;
b. gam bar ren can a  kerja  (apabila diperlukan);
c. K erangka A cuan Kerja (KAK)/ spesifikasi tekn is 

(apabila diperlukan) /  d a fta r k u a n tita s  d an  harga  
(apabila diperlukan);

d. H arga Perk iraan  Sendiri (HPS); dan
e. ran can g an  su ra t perjanjian .

(2) HPS sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1) h u ru f  d 
d ite tapkan  oleh K asi/K au r m enjelang d ilak san ak an n y a  
kegiatan  pengadaan  m elalui Penyedia dengan  m eru juk  
p ad a  harga  pasar.

(3) H arga p a sa r  diperoleh dengan  ca ra  m encari inform asi 
ten tan g  h a rg a  b a ra n g /ja sa  di D esa se tem pat d a n /a ta u  
d esa  sek ita r lainnya, m enjelang d ilak san ak an n y a  
pem ilihan Penyedia.

(4) K asi/K au r d a p a t m enggunakan  harga  p a sa r  di D esa 
sek ita r lainnya, apab ila  b a ra n g /ja sa  yang d ib u tu h k a n  
tidak  ad a  di desa  setem pat.

(5) K asi/K au r m en en tu k an  harga  p a sa r dengan  
m em perha tikan  kondisi sebagai beriku t :
a. D alam  hal h an y a  te rd a p a t 1 (satu) Penyedia, m aka  

h arga  p a sa r  ad a lah  harga  yang  d itaw arkan  Penyedia 
tersebu t.

b. D alam  hal te rd ap a t lebih dari 1 (satu) Penyedia, m aka  
h a rg a  p a sa r  ad a lah  :
1) harga  yang paling banyak  d item ukan ; a ta u
2) harga  yang paling ren d ah  jik a  tidak  a d a  harga  

sebagaim ana d im aksud  pad a  angka 1).
(6) K asi/K aur m en y u su n  d an  m ene tapkan  HPS yang 

d ih itung  dengan  ca ra  :
a. m enggunakan  h a rg a  p a sa r  sebagaim ana d im aksud  

pad a  ayat (3);
b. m em perh itungkan  Pajak P ertam bahan  Nilai (PPN); 

d an
c. m em perh itungkan  biaya a n g k u t (jika barang  yang 

d iad ak an  te rse b u t h a ru s  d ian g k u t ke su a tu  tem p at 
yang m em erlukan  biaya angkut).

(7) D alam  hal te rd ap a t perbedaan  HPS dengan  RAB pad a  
DPA, sepan jang  tidak  m elebihi nilai pagu  rincian  objek 
belanja, pengadaan  d a p a t d ilan ju tk an  dengan  terlebih  
d a h u lu  m elakukan  revisi RAB pad a  DPA.
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(8) D alam  hal te rd ap a t perbedaan  HPS dengan  RAB pad a  
DPA yang m elebihi nilai pagu  rincian  objek belanja, 
pengadaan  tidak  d ap a t d ilan ju tk an  d an  K asi/K aur 
m elapor kepada  Kepala Desa.

(9) R ancangan  su ra t  pe ijan jian  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  
aya t (1) h u ru f  e d igunakan  apab ila  bukti tran sak s i 
Pengadaan  tidak  c u k u p /tid a k  d a p a t m enggunakan  buk ti 
tran sak s i s tru k , n o ta  d an  ku itansi.

(10) K asi/K aur m enyam paikan  dokum en  persiapan  
P engadaan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) kepada 
TPK u n tu k  pengadaan  yang  d ilakukan  oleh TPK.

(11) C ontoh Form at D okum en P ersiapan  Pengadaan  m elalui 
Penyedia sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), 
te rcan tu m  pad a  L am piran yang  m eru p ak an  bagian tidak  
te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

BAB VIII
PELAKSANAAN PENGADAAN 

Bagian K esatu
P engadaan  Melalui Swakelola 

Pasal 19

(1) Swakelola d ilak san ak an  b e rd asa rk an  dokum en 
pers iapan  Pengadaan  yang d isu su n  oleh K asi/K aur 
sebagaim ana  d im aksud  pad a  Pasal 17 ayat (1)

(2) Swakelola sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) 
d ilak san ak an  oleh :
a. TPK; a ta u
b. TPK dengan  m elibatkan  m asyarakat.

(3) P e laksanaan  Sw akelola d ilakukan  dengan  p a n d u an
a n ta ra  lain sebagai b e r ik u t :
a. TPK m elakukan  ra p a t p em b ah asan  keg iatan  yang 

m enghasilkan  c a ta ta n  hasil pem bahasan .
b. apab ila  d iperlukan , TPK m en en tu k an  n a ra su m b e r/ 

tenaga  kerja  dengan k e ten tu an  sebagai b e rik u t :
1) N arasum ber d a p a t be rasa l da ri m asy arak a t D esa 

setem pat, organ isasi perangkat d aerah  k ab u p aten , 
d a n /a ta u  tenaga  profesional; d a n /a ta u

2) Tenaga kerja  d iu tam ak an  berasa l dari m asy arak a t 
D esa setem pat.

c. TPK m eny u su n  laporan  hasil p e lak san aan  kegiatan
b eserta  dokum en tasi kegiatan.

(4) D alam  m elak san ak an  keg iatan  sw akelola, TPK
m em anfaa tkan  sa ra n a  /  p ra sa ra n a  /  p e ra la tan  /  m ateria l /
b a h an  yang te rc a ta t/d ik u a sa i Desa.

(5) D alam  ha l p e lak san aan  Sw akelola m em b u tu h k an  
sa ra n a  p ra s a ra n a /p e ra la ta n /m a te r ia l /b a h a n  yang tidak  
d im ilik i/d ikuasai D esa m aka  TPK m elak san ak an  
P engadaan  B a ra n g /Ja sa  m elalui Penyedia.

(6) K asi/K au r m elaksanakan  tu g as pengendalian  
p e lak san aan  keg iatan  Swakelola m eliputi :
a. kem ajuan  p e lak san aan  kegiatan; d a n /a ta u
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b. penggunaan  n a ra su m b e r/te n a g a  kerja, sa ra n a  
p ra s a ra n a /p e ra la ta n  d an  m a te ria l/b a h an .

(7) B erdasarkan  hasil pengendalian , K asi/K aur m eiakukan  
evaluasi Swakelola.

(8) Apabila dalam  hasil evaluasi sebagaim ana  d im aksud  
p ad a  ayat (6) d item ukan  ke tid ak sesu a ian , K asi/K au r 
m em in ta  TPK u n tu k  m elak san ak an  perba ikan  target d an  
realisasi p e lak san aan  pekeijaan .

(9) Hasil keg iatan  dari P engadaan  m elalui Swakelola 
d ium um kan  m elalui m edia inform asi yang m udah  
d iakses oleh M asyarakat, sek u rang -ku rangnya  p ad a  
p ap an  pengum um an  Desa.

(10) U n tuk  pekerjaan  k o n stru k si selain d iu m u m k an  p a d a  
p ap an  p engum um an  D esa, p engum um an  hasil 
pengadaannya  d ilakukan  di lokasi pekerjaan .

(11) P engum um an  hasil keg iatan  p engadaan  secara  
Sw akelola m eliputi :
a. N am a Kegiatan;
b. Nilai Pengadaan;
c. K eluaran / Output (terdiri dari volum e d an  satuan);
d. N am a TPK;
e. Lokasi; dan
f. W aktu P e laksanaan  (tanggal m ulai d an  tanggal 

selesai).
(12) C ontoh Form at P engum um an  Hasil Kegiatan P engadaan  

Secara  Swakelola sebagaim ana  d im aksud  pad a  aya t (11), 
te rcan tu m  p ad a  L am piran yang  m eru p ak an  bagian tidak  
te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

Bagian K edua
P engadaan  M elalui Penyedia

Pasal 20

(1) P engadaan  m elalui Penyedia d ilakukan  dengan  ca ra  :
a. Pem belian Langsung;
b. P erm in taan  Penaw aran; d an
c. Lelang.

(2) P e laksanaan  P engadaan  m elalui Penyedia d ilakukan  :
a. b e rd asa rk an  dokum en  pers iapan  Pengadaan  yang  

d isu su n  oleh K asi/K au r sebagaim ana  d im aksud  pad a  
Pasal 18 ayat (1).

b. u n tu k  m em enuhi k e b u tu h a n  b a ra n g /ja sa  dalam  
rangka  m en d u k u n g  p e lak san aan  Swakelola m au p u n  
m em enuhi k e b u tu h a n  b a ra n g /ja sa  secara  langsung  
di Desa.

c. m engu tam akan  Penyedia dari D esa se tem pat dengan  
m em pertim bangkan  p rinsip  Pengadaan.

(3) D alam  ha l P engadaan  m elalui Penyedia dengan  cara  
Lelang sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  c, TPK 
m enyusun  dokum en  Lelang.

(4) D okum en Lelang sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3) 
m en can turn kan  a n ta ra  lain :
a. ru an g  lingkup pekerjaan  dalam  b e n tu k  K erangka 

A cuan Kerja (KAK);
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b. D aftar K uan titas d an  Harga;
c. spesifikasi teknis;
d. gam bar ren can a  ke ija  (apabila diperlukan);
e. w ak tu  p e lak san aan  pekerjaan;
f. p e rsy a ra tan  adm in istrasi;
g. ran can g an  su ra t perjanjian ; dan
h. nilai to tal HPS.

(5) P ersyara tan  adm in istrasi u n tu k  Penyedia sebagaim ana 
d im aksud  p a d a  ayat (4) h u ru f  f b e ru p a  s u ra t  p e rn y a taan  
k eb en aran  u sa h a .

(6) K husus u n tu k  P engadaan  seperti k en d araan  berm otor, 
genset, trak to r d an  pengadaan  dengan  m etode lelang 
p ersy ara tan  adm in istras inya  b e ru p a  izin u sa h a  dan  
Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP).

(7) C ontoh Form at D okum en Lelang sebagaim ana  d im aksud  
pad a  ayat (4), te rcan tu m  p a d a  L am piran yang 
m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  
B upati ini.

P aragraf 1
Pem belian Langsung 

Pasal 21

(1) Pem belian L angsung d ilak san ak an  u n tu k  P engadaan  
sam pai dengan  Rp 10 .000.000,00  (sepu luh  ju ta  rupiah).

(2) Pem belian L angsung u n tu k  m em enuhi k e b u tu h a n  
b a ra n g /ja sa  secara  langsung  oleh K asi/K au r m au p u n  
u n tu k  m em enuhi k e b u tu h a n  b a ra n g /ja sa  dalam  ran g k a  
m endu k u n g  p e lak san aan  sw akelola oleh TPK, 
d ilak san ak an  dengan  ta ta  c a ra  sebagai b e r ik u t :
a. K asi/K aur/T PK  m em beli b a ra n g /ja sa  k ep ad a  sa tu  

Penyedia;
b. K asi/K aur/T PK  m elakukan  negosiasi (tawar- 

m enaw ar) dengan  Penyedia u n tu k  m em peroleh harga  
yang  lebih m u rah ; d an

c. tran sak s i d itu an g k an  dalam  b e n tu k  b uk ti pem belian 
a ta s  n am a  K asi/K aur sebagai p e lak san a  keg iatan  
anggaran .

(3) P e laksanaan  Pengadaan  dengan  m etode Pem belian 
Langsung d ap a t d ilakukan  kepada  Penyedia yang  sam a 
dalam  jan g k a  w ak tu  2 (dua) ta h u n  anggaran  b e rtu ru t-  
tu ru t.

(4) Setelah  jan g k a  w aktu  2 (dua) ta h u n  anggaran , 
K asi/K aur/T PK  m elakukan  Pem belian L angsung kepada  
Penyedia lain  di D esa se tem pat a ta u  sekitar.

(5) Apabila tidak  te rd ap a t Penyedia lain yang  m am pu  
m enyediakan b a ra n g /ja sa  m aka  K asi/K aur/T PK  d ap a t 
m elakukan  Pem belian L angsung kep ad a  Penyedia yang  
sam a.

(6) C ontoh Form at B erita A cara Negosiasi (tawar -  m enawar) 
sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2) h u ru f  b, te rcan tu m  
p ad a  L am piran yang  m eru p ak an  bagian  tidak  
te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.
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Paragraf 2
Perm in taan  Penaw aran  

Pasal 22

(1) P erm in taan  P enaw aran  d ilak san ak an  u n tu k  Pengadaan  
sam pai dengan Rp 200 .000 .000 ,00  (dua ra tu s  ju ta
rupiah).

(2) P erm in taan  P enaw aran  d ilak san ak an  dengan  ta ta  ca ra  
sebagai be riku t :
a. TPK m em in ta  penaw aran  secara  tertu lis  dari 

m inim al 2 (dua) Penyedia.
b. D alam  hal di D esa se tem pat han y a  te rd ap a t 1 (satu) 

Penyedia, P erm in taan  P enaw aran  d a p a t d ilakukan  
kepada  1 (satu) Penyedia tersebu t.

c. P em in taan  penaw aran  te rtu lis  sebagaim ana  
d im aksud  pad a  ayat (2) h u ru f  a  dilam piri 
p e rsy ara tan  adm in istras i d an  tekn is b e ru p a  :
1. K erangka A cuan Keija (KAK);
2. rincian  b a ra n g /ja sa ;
3. volume;
4. spesifikasi teknis;
5. gam bar ren can a  kerja  (apabila d iperlukan);
6. w ak tu  p e lak san aan  pekerjaan); dan
7. form ulir su ra t  p e rn y a taan  k eb en aran  u sah a .

d. Penyedia m enyam paikan  su ra t  penaw aran  yang 
dilam piri dengan  daftar k u a n tita s  d an  harga , su ra t  
p e rn y a taan  kesed iaan  m em enuhi spesifikasi tekn is 
dan  gam bar ren can a  kerja  sesua i yang d isu su n  oleh 
TPK, w aktu  p e lak san aan  pekerjaan  d an  d iserta i 
dengan  su ra t  pe rn y a taan  k eb en aran  u sah a ;

e. TPK m engevaluasi penaw aran  Penyedia;
f. Penaw aran  Penyedia d inyatakan  lu lu s  apab ila  

m em enuhi p e rsy ara tan  adm in istrasi, tekn is dan  
harga;

g. P ersyara tan  adm in istras i sebagaim ana  d im aksud  
pad a  h u ru f  f b e ru p a  su ra t p e rn y a taan  k eb en aran  
u sa h a .

h. K husus u n tu k  pengadaan  seperti k en d araan  
berm otor, genset, trak to r p esy ara tan  
adm in istrasinya  d itam b ah k an  dengan  izin u sa h a  
d an  Nomor Pokok Wajib Pajak  (NPWP).

i. P ersyara tan  tekn is sebagaim ana d im aksud  pada  
h u ru f  f  terdiri dari s u ra t  p e rn y a taan  kesed iaan  
m em enuhi spesifikasi tekn is d an  gam bar ren can a  
kerja (kh u su s pekerjaan  konstruksi) yang d isu su n  
oleh TPK se rta  w ak tu  p e lak san aan  pekerjaan .

j. P ersyara tan  harga  sebagaim ana  d im aksud  pad a  
h u ru f  f b e ru p a  D aftar K uan titas Harga.

k. Penyedia d inyatakan  lu lu s evaluasi h a rg a  apab ila  
h a rga  penaw aran  yang d isam paikan  tidak  m elebihi 
HPS.
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l. D alam  hal Penyedia yang lu lu s lebih dari 1 (satu), 
m aka  TPK m ene tapkan  Penyedia dengan  harga  
penaw aran  te ren d ah  sebagai pem enang  u n tu k  
m elak san ak an  pekerjaan;

m. D alam  h a l a d a  lebih dari 1 (satu) Penyedia yang  
lu lu s  d an  m enaw ar dengan harga  yang  sam a, m aka  
TPK m elakukan  negosiasi (taw ar-m enaw ar) dengan 
setiap  Penyedia u n tu k  m em peroleh harga  yang  lebih 
m urah ;

n. D alam  hal h an y a  1 (satu) Penyedia yang lu lu s , m aka  
TPK m elakukan  negosiasi (taw ar-m enaw ar) dengan 
Penyedia u n tu k  m em peroleh harga  yang lebih 
m urah ;

o. Hasil negosiasi h a rg a  (taw ar-m enaw ar) sebagaim ana  
d im aksud  pad a  h u ru f  m  dan  h u ru f  n  d ituangkan  
dalam  B erita Acara Hasil Negosiasi;

p. T ransaksi d itu an g k an  dalam  b en tu k  buk ti 
pem belian a ta u  su ra t  perjan jian  a n ta ra  K asi/K au r 
sebagai p e lak san a  keg iatan  anggaran  dengan 
Penyedia; dan

q. D alam  ha l di D esa se tem pat han y a  te rd ap a t 1 (satu) 
Penyedia, Perm in taan  P enaw aran  d a p a t d ilakukan  
kepada  1 (satu) Penyedia tersebu t.

(3) Contoh Form at P erm in taan  Penaw aran  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (2) h u ru f  a, Form ulir S u ra t 
P ernyataan  K ebenaran U saha  sebagaim ana d im aksud  
p a d a  ayat 2 h u ru f  c angka  7 d an  Form at S u ra t 
P ernyataan  K esediaan M em enuhi Spesifikasi Teknis 
sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (2) h u ru f  d, 
te rcan tu m  pada  Lam piran yang m eru p ak an  bagian  
tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini

Paragraf 3 
Lelang

Pasal 23

(1) Lelang d ilak san ak an  u n tu k  Pengadaan  di a ta s  
Rp 200 .000 .000 ,00  (dua ra tu s  ju ta  rupiah).

(2) Lelang d ilak san ak an  dengan  ta ta  ca ra  sebagai beriku t :
a. pengum um an  Lelang;
b. pen d afta ran  d an  pengam bilan  D okum en Lelang;
c. p em asu k an  D okum en Penaw aran;
d. evaluasi penaw aran ;
e. negosiasi;
f. p en e tap an  pem enang; dan
g. pengum um an  pem enang

(3) M ekanism e pengum um an  Lelang sebagaim ana  
d im aksud  pad a  ayat (2) h u ru f  a  d ilakukan  dengan 
c a ra  :
a. TPK m engum um kan  P engadaan  d an  m em inta  

Penyedia m enyam paikan  penaw aran  tertu lis .
b. Pengum um an  d ilakukan  m elalui m edia inform asi 

yang m u d ah  d iakses oleh m asyarakat, sekurang- 
ku ran g n y a  di p ap an  pengum um an  desa.
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c. Pengum um an  Lelang seku rang -ku rangnya  berisi :
1. n am a  paket pekerjaan;
2. nam aT PK ;
3. lokasi pekerjaan;
4. ru an g  lingkup pekerjaan ;
5. nilai total HPS;
6. jan g k a  w ak tu  p e lak san aan  pekerjaan; dan
7. jadw al proses Lelang.

d. B ersam aan  dengan  pengum um an  Lelang, TPK d a p a t 
m engirim kan u n d an g an  tertu lis  kepada  Penyedia
u n tu k  m engikuti Lelang.

(4) M ekanism e pen d afta ran  d an  pengam bilan  D okum en 
Lelang sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (2) h u ru f  b 
d ilakukan  dengan  ca ra  :
a. Penyedia m endafta r kepada  TPK u n tu k  m engikuti 

Lelang; d an
b. TPK m em berikan  dokum en  Lelang kepada  Penyedia 

yang  m endaftar.
(5) P em asukan  dokum en penaw aran  sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ayat (2) h u ru f  c d ilak u k an  Penyedia 
dengan  m enyam paikan  penaw aran  te rtu lis  yang  berisi 
dokum en adm in istras i se rta  penaw aran  tekn is dan  
h a rg a  kepada  TPK.

(6) E valuasi Penaw aran  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat 
(2) h u ru f  d d iiak san ak an  oleh TPK dengan  m elakukan  
evaluasi dokum en adm in istrasi se rta  penaw aran  tekn is 
dan  harga.

(7) Penaw aran  Penyedia d inyatakan  lu lu s apab ila
m em enuhi p ersy ara tan  adm in istrasi, tekn is d an  harga;

(8) P ersyara tan  adm in istrasi sebagaim ana d im aksud  pad a  
aya t 7 terd iri dari su ra t  p em y a taan  k eb en aran  u sa h a , 
izin u s a h a  d an  Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP).

(9) P ersyara tan  tekn is sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat 7 
terdiri dari su ra t pe rn y a taan  kesed iaan  m em enuhi 
spesifikasi tekn is dan  gam bar ren c a n a  kerja  yang 
d isu su n  oleh TPK se rta  w ak tu  p e lak san aan  pekerjaan .

(10) Penyedia d inya takan  lu lu s  evaluasi h a rg a  apab ila  h a rga  
penaw aran  yang  d isam paikan  tidak  m elebihi HPS.

(11) Negosiasi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2) h u ru f  e 
d ilakukan  dengan  m em perha tikan  kondisi sebagai 
b e r ik u t :
a. Apabila te rd a p a t h an y a  1 (satu) Penyedia yang  lu lus, 

m aka  TPK m elakukan  negosiasi (taw ar-m enaw ar)
yang d ituangkan  dalam  Berita A cara Hasil 
Negosiasi; a ta u

b. Apabila te rd ap a t lebih dari 1 (satu) Penyedia yang  
lu lu s  d an  m enaw ar dengan  h a rg a  yang sam a, m aka  
TPK m elakukan  negosiasi (taw ar-m enaw ar) dengan 
setiap  Penyedia u n tu k  m em peroleh harga  yang lebih 
m u rah  yang d itu an g k an  dalam  B erita  A cara Hasil 
Negosiasi.

(12) P enetapan  Pem enang sebagaim ana d im aksud  pada  ayat 
(2) h u ru f  f d ilakukan  oleh TPK k ep ad a  Penyedia yang  
memiliki h a rg a  penaw aran  terendah .
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(13) P engum um an  Pem enang sebagaim ana  d im aksud  pad a  
aya t (2) h u ru f  g d ilakukan  oleh TPK m elalui m edia 
inform asi yang m udah  d iakses oleh m asy arak a t, 
sek u rang -ku rangnya  di p ap an  pengum um an  desa.

(14) T ran sak si d itu an g k an  dalam  b e n tu k  s u ra t  pe ijan jian  
a n ta ra  K asi/K au r sebagai p e lak san a  keg iatan  anggaran  
dengan  Penyedia.

(15) Contoh Form at Pengum um an  Lelang, Evaluasi 
Penaw aran , P enetapan  Pem enang d an  P engum um an  
Pem enang Lelang sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2), 
te rcan tu m  p ad a  Lam piran yang  m eru p ak an  bagian 
tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

Paragraf 4 
Pengendalian

Pasal 24

(1) K asi/K au r m elakukan  pengendalian  p e lak san aan  
perkerjaan  yang te rcan tu m  dalam  buk ti tran sak si.

(2) D alam  hal terjad i perbedaan  a n ta ra  ta rg e t dalam  
p e lak san aan  dengan  b uk ti tran sak s i m aka  K asi/K aur 
m em erin tahkan  Penyedia u n tu k  m elaksanakan  
perba ikan  target d an  realisasi p e lak san aan  pekerjaan .

(3) Apabila Penyedia tidak  m am pu  m encapai ta rge t yang 
d ite tapkan  m ak a  K asi/K au r d a p a t m em beri sanksi 
kepada  Penyedia sebagaim ana te rcan tu m  dalam  buk ti 
tran sak si.

B agian Ketiga 
Bukti T ransaksi

Pasal 25

(1) B ukti tran sak s i Pengadaan  terdiri a ta s  :
a. buk ti pem belian; dan
b. su ra t perjanjian .

(2) B ukti pem belian sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) 
h u ru f  a  d a p a t b e ru p a  s tru k , n o ta  d an  ku itan si.

(3) B ukti pem belian sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (1) 
h u ru f  a  d igunakan  u n tu k  P engadaan  dengan  m etode 
Pem belian L angsung a ta u  P erm in taan  Penaw aran.

Bagian Keem pat
P eru b ah an  S u ra t P eijan jian

Pasal 26

(1) P e ru b ah an  S u ra t Perjanjian  d ilakukan  dalam  hal :
a. te ijad i k ead aan  kahar; a ta u
b. te rd ap a t pe rbedaan  a n ta ra  kondisi lapangan  p ad a

sa a t p e lak san aan  dengan  gam bar d a n /a ta u
spesifikasi teknis/KAK.
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(2) D alam  hal te rd a p a t pe rbedaan  a n ta ra  kondisi lapangan  
pad a  sa a t p e lak san aan  dengan  gam bar d a n /a ta u  
spesifikasi teknis/K A K  sebagaim ana  d im aksud  p a d a  
ay a t (1) h u ru f  b, K asi/K au r b ersam a Penyedia 
m elakukan  p e ru b ah an  s u ra t  pe rjan jian  yang  m eliputi 
p e ru b a h a n  :
a. spesifikasi tekn is sesua i dengan  kondisi lapangan;
b. volume; d a n /a ta u
c. jadw al pe laksanaan .

(3) D alam  hal p e ru b a h a n  s u ra t  perjan jian  m em erlukan  
p e ru b a h a n  anggaran , K asi/K au r d a p a t m elakukan  
p e ru b a h a n  su ra t perjan jian  sete lah  d ilakukan  
penyesua ian  dokum en anggaran .

(4) P enyesuaian  dokum en  anggaran  sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ay a t (4) b e rd asa rk an  k e ten tu an  
p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an  te rk a it pengelolaan 
k euangan  desa.

(5) P e ru b ah an  S u ra t Perjanjian  sebagaim ana  d im aksud  
pada  ayat (1) d ilakukan  K asi/K aur dengan p e rse tu ju an  
oleh Kepala Desa.

Bagian Kelima 
Pengum um an

Pasal 27

(1) TPK m engum um kan  hasil keg iatan  dari Pengadaan 
m elalui Penyedia di m edia inform asi yang  m udah  
d iakses oleh m asyarakat, sek u rang -ku rangnya  pad a  
p ap an  pengum um an  Desa.

(2) Pengum um an kepada  m asyaraka t, hasil Pengadaan
m elalui Penyedia dengan  m etode P erm in taan
P enaw aran  d an  Lelang m eliputi :
a. N am a Kegiatan;
b. N am a Penyedia;
c. Nilai Pengadaan;
d. K e lu a ra n /O u tp u t (terdiri da ri volume d an  satuan);
e. Lokasi; dan
f. W aktu penyelesaian  p ek eijaan  (tanggal m ulai dan  

tanggal selesai).
(3) Contoh Form at P engum um an Hasil Kegiatan

sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2), te rcan tu m  pad a  
L am piran yang m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  
dari P e ra tu ran  B upati ini.

BAB IX
PEMBAYARAN PRESTASI KERJA 

Pasal 28

(1) Pem bayaran  a ta s  p res ta s i pekerjaan  d iberikan  kepada  
penyedia B a ra n g /J a s a  setelah  pekerjaan  selesai sesua i 
k e ten tu an  perjanjian .
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(2) Pem bayaran  a ta s  p res tasi pekerjaan  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1), d iberikan  kepada  penyedia 
B a ra n g /Ja sa  se te lah  TPK m elakukan  pem erik saan  yang 
d itu an g k an  dalam  B erita A cara Pem eriksaan  B arang / 
J a s a  d an  B erita  A cara S erah  Terim a B a ra n g /Ja sa .

(3) C ontoh Form at B erita  A cara Pem eriksaan  B a ra n g /Ja sa  
d an  Berita A cara S erah  Terim a B a ra n g /Ja sa  
sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (2), te rcan tu m  p ad a  
L am piran yang  m eru p ak an  bag ian  tidak  te rp isah k an  
dari P e ra tu ran  B upati ini.

BAB X
KEADAAN KAHAR 

Pasal 29

(1) K eadaan k a h a r  m eru p ak an  sa lah  sa tu  k ead aan  yang 
terjad i di lu a r  kehendak  p a ra  p ihak  d an  tidak  d ap a t 
d iperk irakan  sebelum nya, sehingga kew ajiban yang 
d iten tu k an  dalam  S u ra t Perjanjian  m enjadi tidak  d a p a t 
d ipenuhi.

(2) K eadaan k a h a r  dalam  S u ra t Pexjanjian Pengadaan  
B a ra n g /Ja sa  di D esa m eliputi :
a. b en can a  alam ;
b. b en can a  sosial; d a n /a ta u
c. kebakaran .

(3) D alam  hal te ijad i k ead aan  k a h a r, penyedia B aran g / 
J a s a  m em beritahukan  ten tan g  terjad inya keadaan  
k a h a r kepada  TPK secara  te rtu lis  dalam  w ak tu  paling 
lam bat 7 (tujuh) h a ri ka lender sejak  terjad inya  keadaan  
k ah ar, dengan  m enyertakan  sa linan  asli p e rn y a taan  
k a h a r  yang d ikeluarkan  oleh p ih a k /in s ta n s i yang 
berw enang sesua i k e te n tu an  p e ra tu ran  perundang - 
u n d an g an  yang berlaku.

(4) H al-hal m erugikan dalam  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  yang 
d isebabkan  oleh p e rb u a tan  a ta u  kelalaian  p ihak  
penyedia B arang  tidak  te rm asu k  kategori keadaan  
k ah ar.

(5) K eterlam batan  p e lak san aan  pekerjaan  yang d iak iba tkan  
terjad inya keadaan  k a h a r tidak  d ikenakan  sanksi.

(6) Setelah te ijad inya  k ead aan  k ah ar, p a ra  p ihak  d ap a t 
m elakukan  k esep ak a tan  kem bali, d an  se lan ju tnya  
d itu an g k an  dalam  p e ru b ah an  S u ra t Perjanjian  Kerja.

BAB XI
PEMUTUSAN SURAT PERJANJIAN 

Pasal 30

(1) K asi/K au r secara  sep ihak  d a p a t m elakukan  p e m u tu sa n  
S u ra t Perjanjian Kerja apab ila  :
a. w ak tu  ke te rlam batan  p e lak san aan  pekerjaan  ak iba t 

k esa lah an  penyedia B a ra n g /J a s a  su d a h  m elam paui 
14 (em pat belas) ha ri kalender; dan
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b. penyedia b a ra n g /ja sa  la la i/c id e ra  jan ji dalam  
m elak san ak an  kew ajibannya d an  tidak  m em perbaiki 
ke la laiannya dalam  jan g k a  w ak tu  yang te lah  
d ite tap k an  oleh K asi/K aur.

(2) Apabila penyedia B a ra n g /J a s a  te rb u k ti m elakukan  
K orupsi Kolusi Nepotisme, kecu rangan  d a n /a ta u  
p em alsuan  dalam  proses P engadaan  yang d ip u tu sk an
oleh in s tan s i yang berw enang.

BAB XII
SANKS1

Pasal 31

(1) Penyedia B a ra n g /Ja sa  d a p a t d iberikan  san k si jika  
te rbuk ti m elakukan  dengan  sengaja p e rb u a tan  a ta u
tin d ak an  sebagai b e rik u t :
a. b e ru sa h a  m em pengaruhi K asi/K aur, TPK a ta u  

p ihak  lain yang berw enang dalam  b e n tu k  d an  ca ra  
a p ap u n , ba ik  langsung  m au p u n  tidak langsung  
g una  m em enuhi ke ing inannya yang be rten tan g an  
dengan  k e te n tu an  p ro sedu r yang  te lah  d ite tap k an  
dalam  D okum en Peijan jian  Keija, d a n /a ta u  
k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u d an g an  yang 
berlaku;

b. m elakukan  persekongkolan  dengan  penyedia 
B aran g / J a s a  lain  u n tu k  m en g a tu r H arga Penaw aran  
di lu a r p ro sed u r p e lak san aan  P engadaan  B arang / 
J a sa , sehingga m engurang i/m engham bat, 
m em perkecil d an  /  a ta u  m en iadakan  persa ingan  yang 
seh a t d a n /a ta u  m erugikan  orang lain;

c. m em buat d a n /a ta u  m enyam paikan  dokum en d a n / 
a ta u  ke te rangan  lain  yang  tidak  b en ar u n tu k  
m em enuhi p e rsy ara tan  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa ;

d. m en g u n d u rk an  diri dari p e lak san aan  Perjanjian  
Kerja dengan a lasan  yang tidak  d ap a t 
d ipertanggungjaw abkan  d a n /a ta u  tidak  d a p a t 
d iterim a oleh K asi/K aur; d a n /a ta u

e. tidak  d a p a t m enyelesaikan pekerjaan  sesua i dengan 
S u ra t Perjanjian  Kerja.

(2) P erb u atan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), 
d ikenakan  san k si b e ru p a  :
a. san k si adm in istratif, b e ru p a  p e rin g a ta n /te g u ra n  

tertu lis;
b. gugatan  secara  perda ta ; d a n /a ta u
c. pelaporan  secara  p idana  kepada  p ihak  yang 

berw enang.
(3) T indakan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2) h u ru f  b 

d an  h u ru f  c, d ilakukan  sesu a i dengan  k e ten tu an  
P e ra tu ran  P e ru n d ang -undangan  yang berlaku .

(4) Apabila d item ukan  p e n ip u a n /p e m a lsu a n  a ta s  inform asi 
yang  d isam paikan  Penyedia B a ra n g /Ja sa , d ikenakan  
san k si pem bata lan  sebagai calon pem enang.
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(5) Apabila terjad i pelanggaran  d a n /a ta u  kecu rangan  
dalam  proses Pengadaan  B a ra n g /Ja sa , m aka  K asi/ 
K aur/TPK  d ikenakan  :
a. san k si adm in istrasi;
b. tu n tu ta n  gan ti rugi; d a n /a ta u
c. san k si p idana.

(6) S anksi adm in istrasi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat
(5) h u ru f  a be ru p a  teg u ra n /p e rin g a ta n  tertu lis  d an  
apab ila  terjad i pelanggaran  d a n /a ta u  k ecu ran g an  yang 
d ilakukan  dengan  sengaja oleh K asi/K aur/T PK  dalam  
p roses Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  di D esa, m aka  d ap a t 
d iberhen tikan  sebagai K asi/K aur/T PK .

(7) T u n tu ta n  gan ti rugi d an  san k si p idana  kepada  
K asi/K aur/T PK  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (5) 
h u ru f  b d an  h u ru f  c d ilak san ak an  sesu a i dengan 
p e ra tu ra n  peru n d an g -u n d an g an .

BAB XIII
PENYELESAIAN PERSELISIHAN 

Pasal 32

(1) D alam  hal te ijad i perselisihan  a n ta ra  p a ra  p ihak  
dalam  Pengadaan, p a ra  p ihak  terlebih  d ah u lu
m enyelesaikan perselisihan  te rseb u t m elalui 
m usyaw arah  u n tu k  m ufakat.

(2) D alam  hal penyelesaian perselisihan  sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (1) tidak  m encapai m ufakat, m aka  
penyelesaian  perselisihan  d ilakukan  m elalui 
m usyaw arah  yang  dipim pin oleh Kepala Desa.

(3) D alam  hal penyelesaian perselisihan  sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (1) d an  (2) tidak  tercapai, 
penyelesaian  perselisihan  te rseb u t d a p a t d ilakukan  
m elalui L ayanan Penyelesaian Sengketa K ontrak 
P engadaan  a ta u  pengadilan  sesua i dengan  k e ten tu an  
p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

BAB XIV
PELAPORAN DAN SERAH TERIMA 

Pasal 33

(1) TPK m elaporkan  k ep ad a  K asi/K aur :
a. kem ajuan  p e lak san aan  Pengadaan; dan
b. p e lak san aan  P engadaan  yang  telah  selesai 100% 

(sera tus persen).
(2) Laporan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d iserta i 

dengan  dokum en pendukungnya, a n ta ra  lain  
dokum en tasi kegiatan , B erita  A cara Pem eriksaan  
Pekerjaan.

(3) B erdasarkan  laporan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat 
(1) h u ru f  b, K asi/K au r m enerim a hasil kegiatan  
Pengadaan :
a. m elalui Sw akelola dari TPK dengan  m en an d atan g an i 

B erita  A cara S erah  Terim a (BAST); a ta u
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b. m elalui Penyedia dengan  m enan d atan g an i BAST.
(4) K asi/K au r m enyerahkan  hasil keg iatan  dari Pengadaan 

sesu a i b idang tu g asn y a  kepada  Kepala D esa dengan  
berita  aca ra  penyerahan .

(5) K asi/K aur m elakukan  pengarsipan  dokum en te rka it 
P engadaan  yang telah  d ilaksanakan .

(6) D okum en terka it Pengadaan  sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (4) d an  ayat (5) h a ru s  d isim pan  dan  d a p a t 
d iakses oleh p ihak  yang m em iliki kew enangan u n tu k  
m elakukan  pengaw asan.

(7) C ontoh Form at L aporan sebagaim ana  d im aksud  p ad a  
ayat (1), B erita  A cara S erah  Terim a sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (3) h u ru f  a, B erita  A cara Serah  
Terim a sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat 3 h u ru f  b d an  
B erita A cara S erah  Terim a sebagaim ana d im aksud  pad a  
ayat (4), te rcan tu m  pad a  L am piran yang  m eru p ak an  
bagian  tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

BAB XV
PEMBINAAN, PENGAWASAN DAN 

PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Pasal 34

(1) Pem binaan  Pengadaan d ilakukan  oleh perangka t d aerah  
yang m em bidangi u ru sa n  P em erin tahan  dan  
Pem berdayaan  M asvarakat D esa.

(2) D alam  m elak san ak an  pem binaan  Pengadaan 
sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1), p e rangka t d aerah  
yang  m em bidangi u ru sa n  P em erin tahan  dan  
Pem berdayaan M asyarakat D esa m elibatkan  U nit Kerja 
P engadaan  B a ra n g /Ja sa  (UKPBJ) ya itu  Bagian 
P engadaan  B arang  d an  J a s a  S ek re ta ria t D aerah 
K abupaten  Pem alang.

(3) Apabila d iperlukan  perangkat d aerah  yang m em bidangi 
u ru sa n  P em erin tahan  d an  Pem berdayaan M asyarakat 
D esa d ap a t be rkonsu ltasi kepada  LKPP.

Pasal 35

(1) Pengaw asan pengelolaan P engadaan  d ilak san ak an  oleh 
B upati se su a i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an .

(2) Hasil pengaw asan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1) 
yang  m em erlukan  tin d ak  lan ju t, d ilak san ak an  oleh 
B upati m elalui APIP.

Pasal 36

P engadaan  d ap a t d ilakukan  secara  elektronik.
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BAB XVI
KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 37

P engadaan  sebagaim ana  d ia tu r  dalam  P era tu ran  B upati ini 
tidak  te rm asu k  pengadaan  ta n a h  u n tu k  keperluan  desa.

BAB XVII 
PENUTUP

Pasal 38

Pada sa a t P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku , P era tu ran  
B upati Pem alang Nomor 33 T ahun  2014 ten tan g  T ata  C ara 
P engadaan  B a ra n g /Ja sa  di D esa (Berita D aerah  K abupaten  
Pem alang T ahun  2014 Nomor 33), d icab u t d an  d inyatakan  
tidak  berlaku.

Pasal 39

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal 
d iundangkan .

Agar se tiap  orang  d a p a t m engetahu inya, m em erin tahkan  
Pengundangan  P e ra tu ran  B upati ini dengan  penem patannya  
dalam  B erita D aerah  K abupaten  Pem alang

D itetapkan  di Pem alang 
p ad a  tanggal 7 P ebruari 2020

BUPATI PEMALANG,

Cap
ttd

JUNAEDI
D iundangkan  di Pem alang 
pad a  tanggal 7 Pebruari 2020

SEKRETARIS DAERAH.

Cap
ttd

MOHAMAD ARIFIN

BERITA DAERAH KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2020 NOMOR 9

S alinan  sesu a i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM 

SETDA KABUPATEN PEMALANG

CTO, SH, MS.i 
ib ina

NIP. 19650218 199203 1 006
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LAMPIRAN
PERATURAN BUPATI PEMALANG 
NOMOR TAHUN 2020
TENTANG TATA CARA PENGADAAN BARANG/JASA DI DESA

1. Contoh Format K eputusan Kepala D esa tentang P em bentukan Tim 
Pelaksana Kegiatan [TPK]

PEM ERINTAH KABUPATEN PEM ALANG
K EC A M A TA N _______________________

KEPALA D E S A ________________

KEPUTUSAN KEPALA D ESA _______________
NOMOR TAHUN 20

TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA KEGIATAN D E SA _______
KECAMATAN_____________KABUPATEN PEMALANG

TAHUN 20

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

KEPALA D E SA _____________,

M enim bang : bahw a dalam  rangka  m elak san ak an  pengadaan  b a ra n g /
ja s a  yang bersum ber dari A nggaran P endapatan  dan  
B elanja D esa agar sesua i dengan ta ta  kelola 
p em erin tahan  yang  baik, sehingga hasil pengadaan  
b a ra n g /ja sa  d ap a t berm anfaa t u n tu k  m em perlancar 
penyelenggaraan  P em erin tahan  D esa d an  m em enuhi 
k e b u tu h a n  m asyarakat, perlu  m ene tapkan  K epu tusan  
Kepala D esa ten tan g  P em ben tukan  Tim Pengelola
Kegiatan D e s a _____________K e c a m a ta n _______________
K abupaten  Pem alang

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  D esa
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 7, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5495);

2. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ah u n  2014 ten tang  
P e ra tu ran  P elaksana  U ndang-U ndang Nomor 6 
T ahun  2014 ten tan g  D esa (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 123, 
T am bahan  L em baran N egara R epublik Indonesia  
Nomor 5539) sebagaim ana  telah  d iu b ah  te rak h ir
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M enetapkan

dengan  P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 11 T ahun  2019 
ten tan g  P eru b ah an  K edua a ta s  P e ra tu ran  Pem erin tah  
Nomor 43 T ahun  2014 ten tan g  P e ra tu ran  P elaksana  
U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  D esa 
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2019 
Nomor 41, T am bahan  L em baran N egara Republik 
Indonesia  Nomor 6321);

3. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 8 T ah u n  2016 ten tang  
P e ru b ah an  K edua Atas P e ra tu ran  P em erin tah  Nomor 
60 T ahun  2014 ten tan g  D ana D esa yang  B ersum ber 
dari A nggaran P endapatan  d an  B elanja Negara;

4. P e ra tu ran  M enteri dalam  Negeri Nomor 114 T ahun  
2014 ten tan g  Pedom an Pem bangunan  D esa (Berita 
N egara Republik Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 
2094);

5. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 44 T ahun  
2016 ten tan g  K ew enangan D esa (Berita Negara 
R epublik Indonesia  T ahun  2016  Nomor 1037);

6. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 20 T ahun  
2018 ten tan g  Pengelolaan K euangan D esa (Berita 
N egara R epublik  Indonesia  T ah u n  2018 Nomor 611);

7. P e ra tu ran  Lem baga K ebijakan P engadaan  B arang /  
J a s a  Pem erin tah  Nomor 12 T ahun  2019 ten tang  
Pedom an T ata C ara  Pengadaan B arang /  J a s a  di D esa 
(Berita Negara R epublik Indonesia  T ahun  2019 
Nomor 1455);

8. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 17 T ahun  2018 
ten tan g  D aftar K ew enangan D esa B erdasarkan  H ak 
Asal U sui Dan K ew enangan Lokal B erskala  D esa di 
K abupaten  Pem alang (Berita D aerah  K abupaten  
Pem alang T ah u n  2018 Nomor 17);

9. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 38 T ahun  2018 
ten tan g  Pedom an Pengelolaan K euangan D esa (Berita 
D aerah  K abupaten  Pem alang T ahun  2018 Nomor 38), 
sebagaim ana te lah  d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  B upati 
Nomor 65 T ahun  2018 ten tan g  P e ru b ah an  Atas 
P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 38  T ahun  2018 
ten tan g  Pedom an Pengelolaan K euangan D esa (Berita 
D aerah  K abupaten  Pem alang T ahun  2018 Nomor 65);

10. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor _ _ _  T ahun  2020 
ten tan g  T ata  C ara  Pengadaan  B arang /  J a s a  di Desa.

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN KEPALA DESA TENTANG PEMBENTUKAN
TIM PENGELOLA KEGIATAN DESA ________________
KECAMATAN ________________ KABUPATEN PEMALANG
TAHUN ANGGARAN 20
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KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

: M em bentuk Tim Pengelola Kegiatan D esa ____________
K e c a m a ta n _______________ K abupaten  Pem alang T ahun
Anggaran _____  dengan su s u n a n  keanggotaan
sebagaim ana  te rcan tu m  p ad a  L am piran K epu tu san  ini.

: Tim Pengelola Kegiatan sebagaim ana d im aksud  D iktum  
KESATU K epu tusan  ini m em punyai tugas pokok d an  
kew enangan sebagai b e r ik u t :
1. m elak san ak an  Swakelola;
2. m eny u su n  dokum en Lelang;
3. m engum um kan  d an  m elak san ak an  Lelang u n tu k  

P engadaan  m elalui Penyedia;
4. m em ilih dan  m enetapkan  Penyedia;
5. m em eriksa dan  m elaporkan hasil Pengadaan kepada 

K asi/K aur; dan
6. m engum um kan  hasil keg iatan  dari Pengadaan.

: D alam  m elak san ak an  tugasnya, Tim Pengelola Kegiatan 
sebagaim ana  d im aksud  D iktum  KESATU K epu tusan  ini 
bertanggungjaw ab kepada  K asi/K aur.

: Segala b iaya yang tim bul sebagai ak ib a t d ite tapkannya  
K epu tu san  ini d ibebankan  p a d a  A nggaran P en d ap atan  
d an  B elanja D e s a ________ _____

: K epu tusan  ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d ite tapkan .

D itetapkan  d i ____________________
p a d a  t a n g g a l____________________

KEPALA D ESA ________________
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA D ESA _______________
NOMOR______TAHUN 2020
TENTANG PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA KEGIATAN DESA 
KECAMATAN_____________KABUPATEN PEMALANG

SUSUNAN KEANGGOTAAN TIM PENGELOLA KEGIATAN
D ESA ____________KECAMATAN________________

KABUPATEN PEMALANG 
TAHUN________

NO NAMA
KEDUDUKAN DALAM 

TUGAS
KEDUDUKAN DALAM 

TIM

1. K etua

2. Sekretaris

3. Anggota

d s t d s t

KEPALA DESA

Catatan : Jum lah  TPK minimal 3  orang, nam un dapa t d itam bah  
ju m la h n ya  sesu a i dengan  ruang lingkup kegiatan dan  h a m s
g a s a l
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2. Contoh Format P engum um an Perencanaan Pengadaan

PEM ERINTAH  K A BU PA TEN  PEM ALANG
K E C A M A T A N _________________

D E S A ________________
J l . ____________N o.______T elp.__________

Kode P o s________

P engum um an  R encana P engadaan  B a ra n g /J a s a  D esa
Nomor : ______________

No Nama K egiatan
Nilai

Pengadaan
Je n is

P engadaan
K eluaran  /  O u tp u t

N am a TPK Lokasi
W aktu

P e lak san aanVolume S a tu an
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2.

d s t

Keterangan 
Kolom 1 :
Kolom 2 : 
Kolom 3 : 
Kolom 4 : 
Kolom 5 : 
Kolom 6 : 
Kolom 7 : 
Kolom 8 : 
Kolom 9 :

Diisi nomor un it
Diisi natna kegiatan yang akan dilaksanakan 
Diisi n ila i/ besaran dana yang digunakan
Diisi jenis pengadaan, misalnya Pekerjaan Konstruksi, Barang atau Jasa
Diisi volume keluaran/hasil kegiatan
Diisi satuan, misalnya meter, unit, m2
Diisi nama Tim Pelaksana Kegiatan
Diisi nama lokasi pekerjaan, misalnya Dusun, RW, RT
Diisi perkiraan waktu pelaksanaan pengadaan barang/jasa

(nama d e sa ) ,__(tanggal)___ (bulan)___(tahun)

K epala D e s a _____________

tanda tangan, stempel
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3. Contoh Format D okum en Persiapan P engadaan secara Sw akelo la  [B arang/Jasa] 

3.1. Jadw al P elaksanaan Pekerjaan

JADWAL PEKERJAAN_____________________________________________
D E SA _________________KECAMATAN________________ KABUPATEN PEMALANG

TAHUN

No Uraian Pekerjaan Volume Satuan Harga Satuan Jum lah Harga Bobot
Minggu Ke-

I II III IV V VI VII VII IX

1 2 3 4 5 6 7 8

Jum lah
PPN [10%1

Jum lah Total
Dibulatkan

Keterangan : 
Kolom 1 
Kolom 2

Kolom 3 
Kolom 4 
Kolom 5 
Kolom 6

Kolom 7

Kolom 8

d iis i nomor u n it  peke rja a n  u tam a
d iis i peke rjaan  u tam a d iik u ti dengan u ra ia n  peke rjaannya , m isa lnya  
Pekerjaan Persiapan, Pekerjaan D ra inase dan  sebagainya  
d iis i volume peke rjaan
d iis i d iis i sa tuan  volume pekerjaan, m isa lnya  m 2, m3 dan  sebagainya  
d iis i harga sa tuan  peke rjaan
d iis i ju m la h  harga sa tuan  peke rjaan  yang  d ipero leh d a r i has il p e rka lia n  
anta ra  volume peke rjaan  p a d a  kolom  3 dengan harga sa tuan  peke rjaan  
p a d a  kolom 5
d iis i bobot peke rjaan  yang  pero leh  d a r i has il pem bag ian an ta ra  ju m la h  
harga sa tuan  p a d a  kolom 6 dengan ju m la h  harga kese luruhan peke rjaan  
sebelum pa ja k , d ik a lik a n  dengan 100
d iis i p e rk ira a n  w a k tu  pe laksanaan  setiap u ra ia n  peke rjaan  dengan cara  
d ia rs ir

K a s i/K a u r_____________
D e s a ____________K e c a m a ta n ___

K abupaten  Pem alang
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3.2. Rencana Penggunaan Tenaga Kerja

RENCANA PENGGUNAAN TENAGA KERJA
KEGIATAN_____________________________________________ _ _

D ESA ________________KECAMATAN ____________ KABUPATEN PEMALANG
TAHUN______

No U raian  Pekerjaan Volume S a tu an
Tenaga Kerja 

[orang/ hari] /  OH

1 2 3 4 5

Ju m la h  Tenaga Kerja

Kasi /  K a u r_____________
D e s a ____________K ecam atan  _

K abupaten  Pem alang

K eterangan  
Kolom 1 
Kolom 2  
Kolom 3  
Kolom 4 
Kolom 5

diisi nomor urut pekerjaan  
diisi dengan nam a pekerjaan  
diisi dengan volume pekerjaan
diisi dengan sa tuan  pekerjaan {m isalnya : m3, m2, m 1, Is] 
diisi dengan kebu tuhan  tenaga kerja u n tu k  setiap pekerjaan
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3.3. Gambar Rencana Kerja [Apabila Diperlukan]

GAMBAR RENCANA KERJA PEKERJAAN______________________________________________ ______
DESA _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  KECAMATAN___________________ KABUPATEN PEMALANG

Pemerintah Kabupaten Pemalang
Kecamatan ____________

D e s a .....................
Pekerjaan

Lokasi

Kasi /  Kaur_________ ._
D esa_______  Kecamatan

Kabupaten Pemalang

Gambar Skala
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3.4. Spesifikasi Teknis Barang/Jasa

SPESIFIKASI TEKNIS PENGADAAN _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
D E SA _____________KECAMATAN_____

KABUPATEN PEMALANG

No N am a B aran g / J a s a U raian  Spesifikasi Teknis Ju m la h

1 2 3 4

K asi/K aur _______ _
D e s a ____________K e ca m a ta n ___

K abupaten  Pem alang

Keterangan :
Kolom 1 : diisi nomor u n it
Kolom 2  : diisi nam a barang/jasa , m isalnya meja, kursi, ku sen  dan  sebagainya  
Kolom 3 : diisi rincian spesifikasi teknis barang /ja sa  
Kolom 4 : diisi jum lah  barang /ja sa
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3.5. Rencana Anggaran dan Biaya (RAB) Pengadaan Barang/Jasa

RENCANA ANGGARAN BIAYA [RAB]
PENGADAAN_________________________________

D E SA _____________KECAMATAN_________
KABUPATEN PEMALANG 

TAHUN 20

No N am a B a ra n g /Ja sa Volume S a tu an H arga S a tu an Ju m la h  H arga

1 2 3 4 5 6

Ju m la h
PPN [10%1

Ju m la h  Total

K a s i/K a u r_____________
D e s a ____________K ecam atan __

K abupaten  Pem alang

K eterangan :
Kolom 1 : diisi nomor u n it pekerjaan
Kolom 2  : diisi diisi nam a barang/jasa , m isalnya  meja, kursi, ku sen  dan  

sebagainya
Kolom 3 : diisi ju m la h  barang /ja sa
Kolom 4 : diisi sa tuan  barang /ja sa
Kolom 5 : diisi harga sa tuan  barang /ja sa
Kolom 6 : diisi jum lah  harga sa tuan  barang /ja sa  yang  diperoleh dari 

perkalian  antara ju m la h  barang /ja sa  p a d a  kolom 3  dengan  
sa tuan  barang /ja sa  p a d a  kolom 5

hasil
harga
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4. Contoh Format D okum en Persiapan Pengadaan secara Sw akelo la  [Pekerjaan Konstruksi]

4.1. Gambar Rencana Kerja

GAMBAR RENCANA KERJA PEKERJAAN____________________________________________________
D E SA _________________KECAMATAN____________________KABUPATEN PEMALANG

Pemerintah Kabupaten Pemalang
Kecamatan _____________

______ Desa ______
Pekerjaan

Lokasi

Kasi /  Kaur __ __________
D esa______ ___ Kecamatan _

Kabupaten Pemalang

SkalaGambar
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4.2. Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan

JADWAL PEKERJAAN_____________________________________________
D ESA _________________ KECAMATAN__________ _ _ _ _  KABUPATEN PEMALANG

TAHUN

No Uraian Pekerjaan Volume Satuan Harga Satuan Jum lah Harga Bobot
Minggu Ke-

I II III IV V VI VII VII IX
1 2 3 4 5 6 7 8

Jum lah
PPN [10%1

Jum lah Total
Dibulatkan

Keterangan : 
Kolom 1 
Kolom 2

Kolom 3 
Kolom 4 
Kolom 5 
Kolom 6

Kolom 7

Kolom 8

diisi nomor unit pekerjaan utama
diisi pekerjaan utama diikuti dengan uraian pekerjaannya, misalnya Pekerjaan 
Persiapan, Pekerjaan Drainase dan sebagainya 
diisi volume pekerjaan
diisi diisi satuan volume pekerjaan, misalnya m2, m3 dan sebagainya 
diisi harga satuan pekerjaan
diisi jumlah harga satuan pekerjaan yang diperoleh dari hasil perkalian antara 
volume pekerjaan pada kolom 3 dengan harga satuan pekerjaan pada kolom 5 
diisi bobot pekerjaan yang peroleh dari hasil pembagian antara jumlah harga 
satuan pada kolom 6 dengan jumlah harga keseluruhan pekerjaan sebelum  
pajak, dikalikan dengan 100
diisi perkiraan waktu pelaksanaan setiap uraian pekerjaan dengan cara diarsir

K a s i/K a u r_____________
D e s a ____________K e c a m a ta n ___

K abupaten  Pem alang
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4.3. Spesifikasi Teknis Pekerjaan Konstruksi

SPESIFIKASI TEKNIS PEKERJAAN_____________
DESA _________________KECAMATAN___

KABUPATEN PEMALANG

No U raian  Pekerjaan Spesifikasi Teknis

(1) (2) (3)

Kasi /  K a u r_____________
D e s a ____________K e ca m a ta n ___

K abupaten  Pem alang

K eterangan :
Kolom 1 : diisi dengan nomor u n it
Kolom 2  : diisi dengan nam a item pekerjaan
Kolom 3 : diisi dengan pen je lasan  singka t pekerjaan, dimensi, jen is  

d a n / atau kualitas pekerjaan
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4.4. Rencana Anggaran dan Biaya (RAB) Pekerjaan Konstruksi

RENCANA ANGGARAN DAN BIAYA (RAB)
PEKERJAAN________________________________________

DESA _______________ KECAMATAN___________
KABUPATEN PEMALANG

1. H arga B ahan

No Jen is Bahan Harga (Rp) Satuan

1 2 3 4

Keterangan :
Kolom 1 : diisi nomor urut
Kolom 2  : diisi nam a jen is  bahan
Kolom 3 : diisi harga bahan sesua i hasil survey
Kolom 4 : diisi sa tuan  dari jen is  bahan, m isalnya kg, zak, m3, m2

2. U pah Tenaga Keija

No Tenaga Kerja Upah (Rp) Satuan

1 2 3 4

K eterangan :
Kolom l : diisi nomor urut
Kolom 2  : diisi tenaga kerja, m isalnya mandor, kepala tukang, 

tukang, pekerja
Kolom 3 : diisi upah  tenaga kerja
Kolom 4 : diisi sa tuan  upah  tenaga kerja, m isalnya  jam , hari, bulan

3. A nalisa Pekerjaan

Kode
Analisa

Koefisien Satuan
Uraian

Pekerjaan
Harga 

Satuan (Rp)
Jum lah

(Rp)
1 2 3 4 5 6

Keterangan  
Kolom 1 :

Kolom 2 :

Kolom 3 : 
Kolom 4 :

Kolom 5  : 

Kolom 6 :

diisi kode analisa sesua i dengan S tandar Nasional 
Indonesia (SNI)
diisi koefisien bahan atau tenaga kerja sesu a i dengan
Standar Nasional Indonesia (SNI)
diisi sa tuan  dari bahan atau tenaga kerja
diisi uraian pekerjaan  berupa nam a pekerjaan, bahan dan
tenaga kerja sesua i dengan S tandar Nasional Indonesia
(SNI)
diisi harga bahan atau upah  sesu a i dengan tabel harga  
bahan dan  tabel upah  tenaga kerja
diisi hasil perkalian antara koefisien p a d a  kolom 2 dengan  
harga sa tuan  p a d a  kolom 5
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4. Rencana Anggaran Biaya

No U raian Pekerjaan Volume S a tu an
H arga

S a tu an
Ju m la h
H arga

1 2 3 4 5 6

Ju m la h  I

Ju m la h  II
Ju m la h  I + II

PPN flO%}
Ju m la h  Total

D ibulatkan

K a s i/K a u r_____________
D e s a ____________K e ca m a ta n__

K abupaten  Pem alang

Keterangan  
Kolom 1 
Kolom 2

Kolom 3 
Kolom 4

Kolom 5

Kolom 6

diisi nomor urut pekerjaan  u tam a
diisi pekerjaan  u tam a diikuti dengan uraian pekerjaannya, 
m isalnya Pekerjaan Persiapan, Pekerjaan Drainase dan  
sebagainya  
diisi volume pekerjaan
diisi sa tuan  volume pekerjaan, m isalnya m2, m3 dan  
sebagainya
diisi harga sa tuan  pekerjaan  yang  diperoleh dari kolom 6 
p a d a  tabel A nalisa  Pekerjaan
diisi jum lah  harga sa tuan  pekerjaan  yang  diperoleh dari 
hasil perkalian  antara volume pekerjaan  p a d a  kolom 3  
dengan harga sa tuan  pekerjaan  p a d a  kolom 5
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4.5. Rencana Penggunaan Tenaga Kerja, Kebutuhan Bahan dan Peralatan

RENCANA PENGGUNAAN TENAGA KERJA, KEBUTUHAN BAHAN DAN PERALATAN PEKERJAAN _ _ _________
D E SA ________________KECAMATAN____________________ KABUPATEN PEMALANG

TAHUN

No Uraian Pekerjaan Volume Satuan

Tenaga Kerja Bahan Peralatan

Mandor Tukang Pekerja -nama 
material-

-nama 
material-

-nama
material- dst -nama alat- -nama alat- -nama alat- dst

(org/ hari) (org/hari) (org/ hari) -satuan 
material-

-satuan
material-

•satuan 
material• dst -satuan

alat- -satuan alat- -satuan
alat- dst

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (8) (8) (8) (9) (9) (9) (9)

------- -—---- ---

Jumlah

Keterangan 
Kolom(l) : 
Kolom (2) : 
Kolom (3) : 
Kolom (4) : 
Kolom (5) : 
Kolom (6) : 
Kolom (7) : 
Kolom (8) :

Kolom  (9) :

diisi dengan nomor unit pekerjaan 
disi dengan nama item pekerjaan 
diisi dengan jml volume pekerjaan
diisi dengan satuan pekerjaan (m isal: m3/  m2/  m1/  Is, dsb)
diisi dengan volume kebutuhan Mandor per item pekerjaan
diisi dengan volume kebutuhan Tukang per item pekerjaan
diisi dengan volume kebutuhan Pekerja per item pekerjaan
diisi dengan volume kebutuhan material per item pekerjaan sesuai
dengan analisa pekerjaan konstruksi (SNI, BOW)
diisi dengan volume kebutuhan alat per item pekerjaan sesuai dengan 
analisa pekerjaan konstruksi (SNI, BOW)

K asi/K au r ____________ _
D e s a ____________K e c a m a ta n ___

K abupaten  Pem alang
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5. Contoh Format D okum en Persiapan P engadaan Melalui Penyedia

5.1. Jadw a l W aktu P elaksanaan  Pekerjaan

JADWAL PEKERJAAN_____________________________________________
D ESA _____________ _ KECAMATAN________________ KABUPATEN PEMALANG

TAHUN_______

No Uraian Pekerjaan Volume Satuan Harga Satuan Jum lah Harga Bobot
Minggu Ke-

I II III IV V VI VII VII IX

1 2 3 4 5 6 7 8

Jum lah
PPN [10%j

Jum lah Total
Dibulatkan

Keterangan : 
Kolom 1 
Kolom 2

Kolom 3 
Kolom 4 
Kolom 5 
Kolom 6

Kolom 7

Kolom 8

diisi nomor unit pekerjaan utama
diisi pekerjaan utama diikuti dengan uraian pekerjaannya, misalnya Pekerjaan 
Persiapan, Pekerjaan Drainase dan sebagainya 
diisi volume pekerjaan
diisi diisi satuan volume pekerjaan, misalnya m2, m3 dan sebagainya 
diisi harga satuan pekerjaan
diisi jumlah harga satuan pekerjaan yang diperoleh dari hasil perkalian antara 
volume pekerjaan pada kolom 3 dengan harga satuan pekerjaan pada kolom 5 
diisi bobot pekerjaan yang peroleh dari hasil pembagian antara jumlah harga 
satuan pada kolom 6 dengan jumlah harga keseluruhan pekerjaan sebelum pajak, 
dikalikan dengan 100
diisi perkiraan waktu pelaksanaan setiap uraian pekerjaan dengan cara diarsir

K a s i/K a u r_____________
D e s a ____________K e c a m a ta n ___

K abupaten  Pem alang

 jdih.pemalangkab.go.id jdih.pemalangkab.go.id



5.2. Gambar Rencana Kerja

GAMBAR RENCANA KERJA PEKERJAAN _____________________________________________________
D E S A _________________KECAMATAN____________________KABUPATEN PEMALANG

W
Pemerintah Kabupaten Pemalang

Kecamatan _____________
D esa _____________

Pekerjaan

Lokasi

Kasi /  Kaur__________
D esa ________ Kecamatan

Kabupaten Pemalang

Gambar Skala
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5.3. Kerangka Acu,an Kerja

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) PEKERJAAN__
DESA ______________ KECAMATAN____

KABUPATEN PEMALANG

U raian  P en dahu luan

1. L a tar B elakang ......._...... ....„ ....................................................................

2. M aksud d a n  T u juan  __________________________________ ______ ,___

3. S a sa ran  .. ______ _________________............ ..

4. Lokasi Kegiatan

5. S um ber Kegiatan ini dibiayai dari sum ber p e n d an a an  :
P en d an aan  __________________________

6. N am a K asi/K au r _______________________________ ___________ _

R uang Lingkup

7. L ingkup K egiatan

8. K cluaran  .......... .... ............. ............ ... -.-...-...-............................-............

9. P erala tan ,
M aterial, Personel

10. Lingkup 
K ew enangan Tim 
P elaksana  Kegiatan 
(TPK)

11. J a n g k a  W aktu 
Penyelesaian
Kegiatan

12. Jadw al T ahapan
P e lak san aan  _ —_ ------_—   „ —_ —_ _
K egiatan

13. L aporan Laporan m e m u a t : _ _ _ _ _ _ _
P e lak san aan  Laporan h a m s  d ise rah k an  se iam bat-iam batnya  :
Kegiatan _____ (____________) h a ri k e ija /b u la n  setelah

selesainya keg iatan  sebanyak  (__________) laporan.

K asi/ K aur _ _ _ _ _ _ _ _ _
D esa ___________ K e ca m a ta n ___________

K abupaten  Pem alang

Keterangan :
Uraian P endahuluan m em uat gam baran secara garis besar m engenai pekerjaan  
yang  aka n  d ilaksanakan .
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5.4. Spesifikasi Teknis Barang/Jasa

SPESIFIKASI TEKNIS PENGADAAN_________________
D ESA _____________KECAMATAN_____

KABUPATEN PEMALANG

No N am a B a ra n g /Ja sa U raian  Spesifikasi Teknis Ju m la h

1 2 3 4

K a s i/K a u r_____________
D e s a ____________K e ca m a ta n__

K abupaten  Pem alang

K etera n g a n :
Kolom 1 : diisi nomor urut
Kolom 2 : diisi nam a barang/jasa , m isalnya  meja, kursi, ku sen  dan  

sebagainya
Kolom 3 : diisi rincian spesifikasi tekn is barang /ja sa  
Kolom 4 : diisi ju m la h  barang /ja sa
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5.5. Spesifikasi Teknis Pekerjaan Konstruksi

SPESIFIKASI TEKNIS PEKERJAAN_____________
D ESA _________________KECAMATAN___

KABUPATEN PEMALANG

No U raian  Pekerjaan Spesifikasi Teknis

(1) (2) (3)

K a s i/K a u r_____________
D e s a ____________K e ca m a ta n__

K abupaten  Pem alang

Keterangan :
Kolom 1 : diisi dengan nomor u n it
Kolom 2 : diisi dengan nam a item pekerjaan
Kolom 3 : diisi dengan pen je lasan  singka t pekerjaan, dimensi, jen is  d a n /  atau  

kualitas pekerjaan
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5.6. Daftar Kuantitas dan Harga

DAFTAR KUANTITAS DAN HARGA PENGADAAN _
D E SA _____________ KECAMATAN____

KABUPATEN PEMALANG

No N am a B a ra n g /J a s a Volume S a tu an
H arga

S a tu an
Ju m la h
Harga

1 2 3 4 5 6

Ju m la h
PPN (10%1

Ju m la h  Total

K a s i/K a u r_____________
D e s a ____________K e cam atan ___

K abupaten  Pem alang

K eterangan :
Kolom 1 : diisi nomor u n it pekerjaan
Kolom 2  : diisi diisi nam a barang /jasa , m isalnya meja, kursi, ku sen  dan  

sebagainya
Kolom 3 : diisi jum lah  barang /ja sa
Kolom 4 : diisi sa tuan  barang /ja sa
Kolom 5 : diisi harga sa tuan  barang /ja sa
Kolom 6 : diisi ju m la h  harga sa tuan  barang /ja sa  yang  diperoleh dari hasil 

perkalian  antara ju m la h  barang /ja sa  p a d a  kolom 3  dengan  harga 
sa tuan  barang /ja sa  p a d a  kolom 5

Catatan :
Format in i digunakan untuk Pengadaan Barang/Jasa, sedangkan untuk Pengadaan Pekerjaan 
Konstruksi dapat menggunakan Format RAB Pekerjaan Konstruksi
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5.7. Harga Perkiraan Sendiri

HARGA PERKIRAAN SENDIRI (HPS)

P ekeijaan  :
D esa :
K ecam atan  :
T ahun

No Uraian B arang/Jasa Volume Satuan Harga Satuan Jum lah Harga

1 2 3 4 5 6

Jum lah
PPN (10%)

Jum lah Total

K a s i/K a u r_____________
D esa ___________ K ecam atan __

K abupaten  Pem alang

K eterangan :
Kolom 1 : diisi nomor urut pekerjaan
Kolom 2  : diisi diisi nam a barang/jasa , m isalnya  komputer, m eubelair dan

sebaga inya
Kolom 3 : diisi jum lah  barang /ja sa  
Kolom 4 : diisi sa tuan  barang /ja sa  
Kolom 5 : diisi harga sa tu a n  barang /ja sa
Kolom 6 : diisi jum lah  harga sa tuan  barang /ja sa  yang  diperoleh dari hasil 

perkalian antara jum lah  barang /ja sa  p a d a  kolom 3 dengan  harga 
sa tuan  barang /ja sa  p a d a  kolom 5

Catatan:
Format in i digunakan untuk HPS Pengadaan Barang/Jasa, sedangkan untuk HPS Pengadaan 
Pekerjaan Konstruksi dapat disamakan dengan Format RAB Pekerjaan Konstruksi
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5.8. R ancangan Surat Perjanjian

SURAT PERJANJIAN
Nomor : __________________

u n tu k  m elak san ak an  Pekerjaan_______________________________________________
“SURAT PERJANJIAN ini b e rik u t sem ua  lam pirannya  [selan ju tnya d isebu t
“K ontrak”] d ib u a t d an  d itan d a tan g an i di __________ p a d a  h a ri __________
tanggal __________ b u lan  __________ ta h u n  ____________ [tanggal, bulan dan
tahun diisi dengan hurufj a n t a r a __________[nama Kasi/Kaur], yang  bertindak
u n tu k  d an  a ta s  n am a  D esa __________ K ecam atan __________ __  K abupaten
Pem alang, yang  b erk ed u d u k an  di ________________ [alamat Desa], yang  d iangkat
b e rd asa rk an  K ep u tu san  Kepala D e s a ______________K e c a m a ta n ______________
K abupaten  Pem alang No _________________ , dan

1. Untuk p en yed ia  perseorangan, m aka  : [___________ [nama penyedia], yang
b erk ed u d u k an  di __________ [alamat penyedia], b e rd asa rk an  iden titas No.
_________[No. KTP/ SIM / Paspor Penyedia], se lan ju rnya  d iseb u t “P enyedia”]

2. Untuk p en yed ia  badan  u sa h a  :[_________  [nama w akil Penyedia],
_____ _______ ljabatan w akil Penyedia], yang  bertindak  u n tu k  d an  a ta s
n am a  __________ [nama Penyedia], yang  berkedudukan  di ____________
[alamat Penyedia], b e rd asa rk an  A kta P end irian /A nggaran  D asar N o ._______
[No. A kta  P endirian/Anggaran Dasar] tanggal _____________ [tanggal
penerbitan A k ta  Pendirian/Anggaran Dasar], se lan ju tnya  d iseb u t 
“P enyedia”]

MENGINGAT BAHWA :

(a) K asi/K au r ____________ _ telah  m em inta  Penyedia u n tu k  m enyediakan
P ekerjaan___________________________________________________________;

(b) Penyedia sebagaim ana d inyatakan  kepada K a s i /K a u r______________ ,
m em iliki keah lian  profesional, personil, d an  sum ber daya tekn is, se rta
te lah  m enyetu ju i u n tu k  m enyediakan P ek er ja a n _____________________
se su a i dengan  p ersy ara tan  dan  k e ten tu an  dalam  K ontrak ini;

(c) K asi/K aur _______________ d an  Penyedia m enyatakan  memiliki
kew enangan u n tu k  m enan d atan g an i K ontrak ini, d an  m engikat p ihak  
yang diwakili;

(d) K asi/K aur ______________ d an  Penyedia m engakui d an  m enyatakan
bahw a se h u b u n g an  dengan  p e n an d a ta n g a n an  K ontrak  in i m asing- 
m asing  p ihak  :
1) te lah  d an  se n an tia sa  d iberikan  kesem patan  u n tu k  didam pingi oleh 

advokat;
2) m en an d atan g an i K ontrak ini se telah  m eneliti secara  pa tu t;
3) te lah  m em baca d an  m em aham i secara  p en u h  k e te n tu an  K ontrak ini;
4) te lah  m en d ap a tk an  k esem p a tan  yang m em adai u n tu k  m em eriksa 

d an  m engkonfirm asikan  sem ua  k e ten tu an  dalam  K ontrak ini 
b ese rta  sem u a  fak ta  d an  kondisi yang terkait.

MAKA OLEH KARENA ITU, K asi/K au r ___________ d an  Penyedia dengan ini
b e rsep ak a t d a n  m enyetu ju i ha l-ha l sebagai b e r ik u t :
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“total ha rga  K ontrak a ta u  Nilai K ontrak te rm asu k  Pajak P ertam bahan  Nilai 
[PPN] yang  diperoleh b e rd asa rk an  k u a n tita s  d an  h a rg a  sa tu a n  pekeijaan  
sebagaim ana te rcan tu m  dalam  D aftar K uan titas d an  H arga ad a lah  sebesar 
Rp________________[_______________________ rup iah]”

1. peris tilahan  d an  u n g k ap an  dalam  S u ra t Perjanjian  ini m em iliki a rti d an  
m ak n a  yang sam a seperti yang te rcan tu m  dalam  lam piran  S u ra t Perjanjian 
ini;

2. dokum en-dokum en  beriku t m eru p ak an  sa tu -k e sa tu a n  dan  bagian  yang 
tidak  te rp isah k an  dari K ontrak ini :
a. adendum  S u ra t Perjanjian  [apabila ada];
b. pokok perjanjian;
c. su ra t  penaw aran , b ese rta  penaw aran  harga;
d. spesifikasi k h u su s ;
e. spesifikasi um um ;
f. gam bar-gam bar; d an
g. dafta r k u a n tita s  d an  harga.

3. D okum en K ontrak d ib u a t u n tu k  saling m enje laskan  sa tu  sam a lain, dan  
jik a  terjad i p e rten tangan  a n ta ra  k e ten tu an  dalam  su a tu  dokum en dengan  
k e ten tu an  dalam  dokum en yang lain m aka yang  berlaku  ad a lah  k e ten tu an  
dalam  dokum en yang  lebih tinggi b e rd asa rk an  u ru ta n  h ierark i pad a  angka  
3 di a tas;

4. H ak d an  kew ajiban tim bal-balik  K asi/K aur ____________ d an  Penyedia
d inyatakan  dalam  K ontrak yang m eliputi k h u su sn y a  :
a. K a s i/K a u r_____________m em punyai h ak  dan  kew ajiban u n tu k  :

1) m engaw asi d an  m em eriksa pekerjaan  yang d ilak san ak an  oleh 
Penyedia;

2) m em inta  lapo ran -lapo ran  secara  periodik m engenai p e lak san aan  
pekerjaan  yang d ilakukan  oleh Penyedia;

3) m em berikan  fasilitas be ru p a  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  yang 
d ib u tu h k a n  oleh Penyedia u n tu k  ke lancaran  p e lak san aan  pekerjaan  
sesua i k e ten tu an  Kontrak;

4) m em bayar peke ijaan  sesua i dengan  h a rg a  yang  te rcan tu m  dalam  
K ontrak yang te lah  d ite tapkan  kepada  Penyedia;

b. Penyedia m em punyai h ak  d an  kew ajiban u n tu k  :
1) m enerim a pem bayaran  u n tu k  p e lak san aan  pekerjaan  sesua i dengan 

harga  yang  te lah  d iten tu k an  dalam  Kontrak;
2) m em inta  fasilitas-fasilitas dalam  b en tu k  sa ra n a  dan  p ra sa ra n a  dari

K asi/K aur _____________ u n tu k  k e lancaran  p e lak san aan  pekerjaan
sesua i k e ten tu an  Kontrak;

3) m elaporkan p e lak san aan  pekerjaan  secara  periodik kepada
K a s i/K a u r_____________;

4) m elak san ak an  dan  m enyelesaikan pekerjaan  sesua i dengan jadw al 
p e lak san aan  pekerjaan  yang telah  d ite tapkan  dalam  Kontrak;

5) m elak san ak an  dan  m enyelesaikan p ek eijaan  secara  cerm at, a k u ra t 
d an  p en u h  tanggung  jaw ab  dengan m enyediakan tenaga kerja, 
b a h an -b a h an , pe ra la tan , an g k u tan  ke a ta u  dari lapangan , dan  
segala peke ijaan  perm anen  m au p u n  sem en tara  yang d iperlukan  
u n tu k  p e laksanaan , penyelesaian d an  perba ikan  pekeijaan  yang 
dirinci dalam  Kontrak;
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6) m em berikan  ke terangan -keterangan  yang d iperlukan  u n tu k  
pem eriksaan  p e lak san aan  yang  d ilakukan  K a s i/K a u r_____________;

7) m enyerahkan  hasil peke ijaan  sesua i dengan  jadw al penyerahan  
pekerjaan  yang telah  d ite tapkan  dalam  Kontrak;

8) m engam bil langkah-langkah  yang cu k u p  m em adai u n tu k  
m elindungi lingkungan  tem pat kerja  d an  m em batasi p e ru sak a n  d an  
gangguan kepada  m asy arak a t m au p u n  m iliknya ak ib a t kegiatan  
Penyedia.

5. K ontrak ini m ulai berlaku  efektif te rh itu n g  sejak  tanggal yang d ite tapkan , 
dengan tanggal m ulai dan  penyelesaian k e se lu ru h an  pekerjaan  
sebagaim ana d ia tu r dalam  S u ra t Peijan jian  ini.

DENGAN DEMIKIAN, K a s i /K a u r_____________ d a n  Penyedia te lah  be rsep ak a t
u n tu k  m en an d atan g an i K ontrak ini pad a  tanggal te rseb u t di a ta s  dan  
m elaksanakan  K ontrak sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an  di Republik Indonesia.

U n tuk  dan  a ta s  n am a
D e s a __________K e cam atan __________

K abupaten  Pem alang

[tanda tangan dan  cap [jika salinan asli 
ini u n tu k  Penyedia m aka  rekatkan  

materai Rp 6.000,- ]]

[nama lenakap] 
[K asi/K aur____________ /

U ntuk  dan  a ta s  n am a  Penyedia

[tanda tangan dan  cap [jika salinan  
asli ini u n tu k  D esa m aka  rekatkan  

materai Rp 6.000,- ]]

[nama lenakap] 
[jabatan]
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6. Contoh Format Pengum um an Hasil Kegiatan Pengadaan Secara
Sw akelola

PEM ERINTAH KABUPATEN PEM ALANG
K EC A M A TA N _____________________

D E S A ___________________

NAMA KEGIATAN : __ ____________________

NILAI SWAKELOLA : ______________________

KELUARAN/OUTPUT : _ _ _ _ ________________

NAMA TPK : ______________________

LOKASI : ______________________

WAKTU PELAKSANAAN : ___________________s.d

K eterangan :
1. Ukuran p a p a n  pengum um an d isesua ikan  dengan kebu tuhan  agar isi 

pengum um an terbaca;
2. Pengum um an hasil sw akelo la  d ipasang p a d a  lokasi kegiatan.
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7. Contoh Format D okum en Lelang

7.1 . K erangka Acuan Kerja

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) PEKERJAAN____________ _________
D E SA _______________KECAMATAN__________________

KABUPATEN PEMALANG

U raian  P en dahu luan

1. L atar B elakang

2. M aksud d an  T u juan

3. S asa ran

4. Lokasi Kegiatan

5. S um ber Kegiatan ini dibiayai dari su m b er p en d an aan  :
P en d an aan  __________________________

6. N am a K asi/K au r _____________________________________________

R uang Lingkup

7. Lingkup Kegiatan

8. K eluaran

9. P erala tan ,
M aterial, Personel

10. Lingkup 
K ew enangan Tim 
P elaksana  Kegiatan 
(TPK)

11. J a n g k a  W aktu 
Penyelesaian 
Kegiatan

12. Jadw al T ahapan  
P e laksanaan  
K egiatan

13. Laporan L aporan m e m u a t : __________
P elaksanaan  Laporan h a ru s  d ise rah k an  se lam bat-lam batnya  :
K egiatan _____ (____________) h a ri k e ija /b u la n  setelah

selesainya keg iatan  sebanyak  (_________ ) laporan.

K a s i/K a u r________________
D e s a ____________K e ca m ata n _____________

K abupaten  Pem alang

K etera n g a n :
Uraian P endahuluan m em uat gam baran secara garis b esar m engenai pekerjaan  
yang  akan  d ilaksanakan .

 jdih.pemalangkab.go.id jdih.pemalangkab.go.id



7.2 . Daftar Kuantitas dan Harga

DAFTAR KUANTITAS DAN HARGA PENGADAAN __
D E SA ______________KECAMATAN____

KABUPATEN PEMALANG

No N am a B a ra n g /Ja sa Volume S a tu an
H arga
S a tu an

Ju m la h
H arga

1 2 3 4 5 6

Ju m la h
PPN flO%l

Ju m la h  Total

K a s i/K a u r_____________
D e s a ____________K e ca m ata n ___

K abupaten  Pem alang

K eterangan :
Kolom 1 : diisi nomor u n it pekerjaan
Kolom 2  : diisi diisi nam a barang/jasa , m isalnya  meja, kursi, ku sen  dan  

sebagainya
Kolom 3 : diisi ju m la h  barang /ja sa
Kolom 4 : diisi sa tuan  barang /ja sa
Kolom 5 : diisi harga sa tuan  barang /ja sa
Kolom 6 : diisi ju m la h  harga sa tuan  barang /ja sa  yang  diperoleh dari hasil 

perkalian  antara jum lah  barang /ja sa  p a d a  kolom 3  dengan harga 
sa tuan  barang /ja sa  p a d a  kolom 5

Catatan:
Format in i digunakan untuk Pengadaan Barang/Jasa, sedangkan untuk Pengadaan Pekerjaan 
Konstruksi dapat menggunakan Format RAB Pekerjaan Konstruksi

 jdih.pemalangkab.go.id jdih.pemalangkab.go.id



7.3. Spesifikasi Teknis Barang/Jasa

SPESIFIKASI TEKNIS PENGADAAN_________________
D ESA _______ _ _  KECAMATAN____

KABUPATEN PEMALANG

No N am a B a ra n g /Ja sa U raian  Spesifikasi Teknis Ju m la h

1 2 3 4

Kasi /  K a u r_____________
D e s a ____________K e ca m ata n__

K abupaten  Pem alang

Keterangan  
Kolom 1 : 
Kolom 2  :

Kolom 3 : 
Kolom 4 :

diisi nomor urut
diisi nam a barang/jasa , m isalnya meja, kursi, ku sen  dan  
sebaga inya
diisi rincian spesifikasi tekn is barang /ja sa  
diisi jum lah  barang /ja sa
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7.4 . Spesifikasi Teknis Pekerjaan Konstruksi

SPESIFIKASI TEKNIS PEKERJAAN_____________
D E SA ________________ KECAMATAN___

KABUPATEN PEMALANG

No U raian Pekerjaan Spesifikasi Teknis

(1) (2) (3)

K a s i/K a u r_____________
D esa ___________ K ecam atan  __

K abupaten  Pem alang

K eterangan :
Kolom 1 : diisi dengan nomor u n it
Kolom 2  : diisi dengan nam a item pekerjaan
Kolom 3 : diisi dengan pen je lasan  singka t pekerjaan, dimensi, jen is  d a n /  atau  

kualitas pekerjaan
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7.5. Gambar Rencana Kerja

GAM BAR RENCANA KERJA PEKERJAAN___________________________ ________________________
D E SA _________________KECAMATAN____________________KABUPATEN PEMALANG

Pemerintah Kabupaten Pemalang
Kecamatan _ ___________

Desa ___
Pekerjaan

Lx)kasi

Kasi/Kaur _____________
Desa ________ Kecamatan _

Kabupaten Pemalang

Gambar Skala
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7. 6. Jadwal Waktu Pelaksanaan Pekerjaan

JADWAL PEKERJAAN_____________ _________________________ _
D E SA _________________KECAMATAN_________________KABUPATEN PEMALANG

TAHUN_______

No Uraian Pekerjaan Volume Satuan Harga Satuan Jum lah Harga Bobot
Minggu Ke-

I II III IV V VI VII VII IX
1 2 3 4 5 6 7 8

Jum lah
PPN [10%1

Jum lah Total
Dibulatkan

Keterangan : 
Kolom 1 
Kolom 2

Kolom 3 
Kolom 4 
sebagainya 
Kolom 5 
Kolom 6

Kolom 7

Kolom 8

diisi nomor unit pekerjaan utama
diisi pekerjaan utama diikuti dengan uraian pekerjaannya, 
misalnya Pekerjaan Persiapan, Pekerjaan Drainase dan sebagainya 
diisi volume pekerjaan
diisi diisi satuan volume pekerjaan, misalnya m2, m3 dan 

diisi harga satuan pekerjaan
diisi jumlah harga satuan pekerjaan yang diperoleh dari hasil 
perkalian antara volume pekerjaan pada kolom 3 dengan harga 
satuan pekerjaan pada kolom 5
diisi bobot pekerjaan yang peroleh dari hasil pembagian antara 
jumlah harga satuan pada kolom 6 dengan jumlah harga 
keseluruhan pekerjaan sebelum pajak, dikalikan dengan 100 
diisi perkiraan waktu pelaksanaan setiap uraian pekerjaan dengan 
cara diarsir

K a s i/K a u r_____________
D e s a ____________K e c a m a ta n ___

K abupaten  Pem alang
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7.7. R ancangan Surat Perjanjian

SURAT PERJANJIAN
Nomor : __________________

u n tu k  m elak san ak an  Pekerjaan_______________________________________________
“SURAT PERJANJIAN in i beriku t sem u a  lam pirannya [se lan ju tnya  d isebu t 
“K ontrak”] d ib u a t d an  d itan d a tan g an i di _ _ _ _ _  p a d a  h a ri _ _ _ _ _ _
tanggal __________ b u lan  ________ ta h u n  ___________  [tanggal, bulan dan
tahun diisi dengan  hurufj a n t a r a __________[nama Kasi/Kaur], yang  bertindak
u n tu k  d an  a ta s  n am a  D esa __________ K ecam atan  _____________ K abupaten
Pem alang, yang  b erk ed u d u k an  d i ________________[alamat Desa], yang  d iangkat
b e rd asa rk an  K epu tusan  Kepala D e s a ___________ K ecam atan  ______________
K abupaten  Pem alang N o _________________, dan

1. Untuk p en yed ia  perseorangan, m aka  : [___________ [nama penyedia], yang
b erk ed u d u k an  di __________ [alamat penyedia], b e rd asa rk an  iden titas No.
_________[No. KTP/  SIM / Paspor Penyedia], se lan ju rnya  d iseb u t “Penyedia”]

2. Untuk p en yed ia  badan  u sa h a  :[_________  [nama w akil Penyedia],
______________[jabatan w akil Penyedia], yang  bertindak  u n tu k  d an  a ta s
n am a  __________ [nama Penyedia], yang  berkedudukan  di ____________
[alamat Penyedia], b e rd a sa rk an  Akta P end irian /A nggaran  D asar N o ._______
[No. A kta  Pendirian/Anggaran Dasar] tanggal _____________ [tanggal
penerbitan  A kta  Pendirian/Anggaran Dasar], se lan ju tnya  d iseb u t 
“P enyedia”]

MENGINGAT BAHWA :

(a) K a s i /K a u r_______________telah  m em inta  Penyedia u n tu k  m enyediakan
P ekerjaan___________________________________________________________;

(b) Penyedia sebagaim ana d inyatakan  kepada  K asi/K au r _______________,
m em iliki keah lian  profesional, personil, d an  sum ber daya tekn is, se rta
te lah  m enyetu ju i u n tu k  m enyediakan  P ek er ja a n _____________________
sesu a i dengan  p ersy ara tan  d an  k e te n tu an  dalam  K ontrak ini;

(c) K asi/K aur _______________ d an  Penyedia m enya takan  memiliki
kew enangan u n tu k  m enan d atan g an i K ontrak ini, d an  m engikat p ihak  
yang diwakili;

(d) K asi/K au r ______________ dan  Penyedia m engakui d an  m enyatakan
bahw a seh u b u n g an  dengan  p e n an d a ta n g a n an  K ontrak  ini m asing- 
m asing  p ihak  :
1) te lah  d an  se n an tia sa  d iberikan  kesem patan  u n tu k  didam pingi oleh 

advokat;
2) m en an d a tan g an i K ontrak  ini se te lah  m eneliti secara  p a tu t;
3) te lah  m em baca d an  m em aham i secara  p en u h  k e te n tu an  K ontrak ini;
4) te lah  m en d ap atk an  kesem p atan  yang m em adai u n tu k  m em eriksa 

d an  m engkonfirm asikan  sem u a  k e te n tu an  dalam  K ontrak ini 
b ese rta  sem ua  fak ta  d an  kondisi yang  terkait.

MAKA OLEH KARENA ITU, K asi/K au r ___________ d an  Penyedia dengan  ini
b e rsep ak a t d an  m enyetu ju i h a l-ha l sebagai b e r ik u t :
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“to ta l h a rga  K ontrak a ta u  Nilai K ontrak te rm asu k  Pajak  P ertam bahan  Nilai 
[PPN] yang  diperoleh b e rd asa rk an  k u a n tita s  d a n  h a rg a  sa tu a n  pekeijaan  
sebagaim ana  te rcan tu m  dalam  D aftar K uan titas d an  H arga ad a lah  sebesar 
Rp ____________ [_______________________ rup iah]”

1. peris tilahan  d an  u n g k ap an  dalam  S u ra t Perjanjian  ini m em iliki a rti d an  
m ak n a  yang  sam a seperti yang te rcan tu m  dalam  lam piran  S u ra t Perjanjian
ini;

2. dokum en-dokum en  b erik u t m eru p ak an  sa tu -k e sa tu a n  d an  bagian yang 
tidak  te rp isah k an  dari K ontrak ini :
a. aden d u m  S u ra t Perjanjian  [apabila ada];
b. pokok perjanjian;
c. su ra t  penaw aran , b e se rta  penaw aran  harga;
d. spesifikasi k h u su s ;
e. spesifikasi um um ;
f. gam bar-gam bar; d an
g. da fta r k u a n tita s  dan  harga.

3. D okum en K ontrak d ib u a t u n tu k  saling m enje laskan  sa tu  sam a lain, dan  
jik a  terjad i pe rten tan g an  a n ta ra  k e te n tu an  dalam  su a tu  dokum en dengan  
k e ten tu an  dalam  dokum en  yang lain m aka  yang  berlaku  ad a lah  k e ten tu an  
dalam  dokum en yang  lebih tinggi b e rd asa rk an  u ru ta n  h ierark i p ad a  angka  
3 di a tas;

4. H ak d an  kew ajiban tim bal-balik  K asi/K aur ____________ d an  Penyedia
d inyatakan  dalam  K ontrak yang m eliputi k h u su sn y a  :
a. K a s i/K a u r_____________m em punyai h ak  d an  kew ajiban u n tu k  :

1) m engaw asi d an  m em eriksa  pekerjaan  yang d ilak san ak an  oleh 
Penyedia;

2) m em in ta  lapo ran -lapo ran  secara  periodik m engenai p e lak san aan  
p ek eijaan  yang  d ilakukan  oleh Penyedia;

3) m em berikan  fasilitas b e ru p a  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  yang 
d ib u tu h k a n  oleh Penyedia u n tu k  k e lan ca ran  p e lak san aan  pekerjaan  
sesua i k e ten tu an  Kontrak;

4) m em bayar peke ijaan  sesua i dengan harga  yang  te rcan tu m  dalam  
K ontrak yang  telah  d ite tapkan  kepada  Penyedia;

b. Penyedia m em punyai h ak  d an  kew ajiban u n tu k  :
1) m enerim a pem bayaran  u n tu k  p e lak san aan  pekerjaan  sesua i dengan  

h a rg a  yang  te lah  d ite n tu k an  dalam  K ontrak;
2) m em inta  fasilitas-fasilitas dalam  b en tu k  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  dari

K asi/K au r _____________ u n tu k  ke lancaran  p e lak san aan  pekerjaan
sesua i k e ten tu an  Kontrak;

3) m elaporkan  p e lak san aan  pekerjaan  secara  periodik kepada
K a s i/K a u r_____________;

4) m elak san ak an  dan  m enyelesaikan pekeijaan  sesu a i dengan jadw al 
p e lak san aan  pekerjaan  yang te lah  d ite tapkan  dalam  Kontrak;

5) m elak san ak an  d an  m enyelesaikan  pekerjaan  secara  cerm at, a k u ra t 
d an  p en u h  tanggung  jaw ab  dengan  m enyediakan  tenaga  kerja, 
b ah an -b a h an , pera la tan , a n g k u tan  ke a ta u  dari lapangan , dan  
segala p ek e ijaan  perm anen  m a u p u n  sem en ta ra  yang  d iperlukan  
u n tu k  pe lak san aan , penyelesaian  d an  perba ikan  pekeijaan  yang  
dirinci dalam  Kontrak;
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6) m em berikan  ke terangan -keterangan  yang d iperlukan  u n tu k  
pem eriksaan  p e lak san aan  yang  d ilakukan  K asi/K au r _ _ _ _________;

7) m enyerahkan  hasil pekerjaan  sesua i dengan  jadw al penyerahan  
pekerjaan  yang  te lah  d ite tapkan  dalam  Kontrak;

8) m engam bil langkah-langkah  yang cu k u p  m em adai u n tu k  
m elindungi lingkungan  tem p at kerja  d an  m em batasi p e ru sak a n  d an  
gangguan  kepada  m asy arak a t m au p u n  m iliknya ak ib a t keg iatan  
Penyedia.

5. K ontrak ini m ulai berlaku  efektif te rh itu n g  sejak  tanggal yang  d ite tapkan , 
dengan  tanggal m ulai d an  penyelesaian k ese lu ru h an  pekerjaan  
sebagaim ana  d ia tu r dalam  S u ra t Perjanjian  ini.

DENGAN DEMIKIAN, K a s i /K a u r_____________ d an  Penyedia te lah  bersepaka t
u n tu k  m en an d atan g an i K ontrak ini pad a  tanggal te rseb u t di a ta s  d an  
m elaksanakan  K ontrak sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d a n g an  di Republik Indonesia.

U n tuk  dan  a ta s  n am a
D esa _ _ _ _ _ _ _  K ecam atan  _________

K abupaten  Pem alang

[tanda tangan dan  cap [jika salinan asli 
ini u n tu k  Penyedia m aka  reka tkan  

materai Rp 6.000,- ]]

fnam a lengkap]
[K asi/K aur____________ ]

U ntuk  d an  a ta s  n am a  Penyedia

[tanda tangan d an  cap [jika salinan  
asli ini u n tu k  D esa m aka  reka tkan  

materai Rp 6.000,- ]]

[nama lenakapj 
[jabatan /
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7.8. Harga Perkiraan Sendiri

HARGA PERKIRAAN SENDIRI (HPS)

Pekerjaan  :
D esa :
K ecam atan  :
T ahun  :

No Uraian B arang/Jasa Volume Satuan Harga Satuan Jum lah Harga

I 2 3 4 5 6

Jum lah
PPN (10%)

Jum lah Total

K asi/K au r _________ _ _
D e s a ______ _ K e ca m a ta n __

K abupaten  Pem alang

Keterangan :
Kolom 1 : diisi nomor u n it pekerjaan
Kolom 2  : diisi diisi nam a barang/jasa , m isalnya komputer, m eubelair dan

sebagainya
Kolom 3 : diisi jum lah  barang /ja sa  
Kolom 4 : diisi sa tuan  barang /ja sa  
Kolom 5 : diisi harga sa tu a n  barang /ja sa
Kolom 6 : diisi jum lah  harga sa tuan  barang /ja sa  yang  diperoleh dari hasil 

perkalian  antara ju m la h  barang /ja sa  p a d a  kolom 3 dengan  harga  
sa tuan  barang /ja sa  p a d a  kolom 5

Catatan :
Format in i digunakan untuk HPS Pengadaan Barang/ Jasa, sedangkan untuk HPS Pengadaan
Pekerjaan Konstruksi dapat disamakan dengan Format RAB Pekerjaan Konstruksi
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8. Contoh Format Berita Acara Negosiasi (Tawar Menatuar)

BERITA ACARA NEGOSIASI HARGA [TAWAR-MENAWAR]
Nomor : _________________

Pada h a ri ini ___________ tanggal ___________ b u lan  ___________ ta h u n
_______________________ , yang  b e rtan d a tan g an  di baw ah ini Tim P elaksana
Kegiatan D esa ___________ K ecam atan _____________ K abupaten  Pem alang,
telah  m elaksanakan  p roses negosiasi ha rga  [taw ar-m enaw ar] te rh ad ap
penaw aran  harga  yang d isam paikan  oleh PT /C V /U D /Toko _______________,
dengan  hasil sebagai b e r ik u t :

1. P enaw aran  harga  yang  d isam paikan  oleh PT /C V /U D /T oko ___________
ad alah  sebesar Rp ____________ [_____________________________________],
dengan  rincian  sebagai beriku t :

Uraian Harga Penawaran
No B arang /Jasa /

Pekerjaan
Volume Satuan Harga Satuan

[Rp]
Total Harga

[Rp]
1.
2.

Jum lah Total

2. Hasil negosiasi h a rg a  [taw ar-m enaw ar] se te lah  m elalui p em b ah asan  
dengan tidak  m erugikan  m asing-m asing  pihak , m aka  d isepakati harga
m enjadi seb esar R p ______________[_____________________________ ], dengan
rincian  sebagai b e r ik u t :

Uraian Harga Penawaran
No B arang /Jasa /

Pekerjaan
Volume Satuan Harga Satuan

[Rp]
Total Harga

[Rp]
1.
2.

Jum lah Total

3. Negosiasi h a rga  te rseb u t d a p a t d iterim a, dengan pertim bangan  :

“H arga penaw aran  yang d isam paikan  oleh PT /C V /U D /Toko
_______________ dinilai w ajar d an  su d a h  m em perh itungkan  pajak-pajak
sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p eru n d an g -u n d an g an  yang  berlaku”.

D em ikian B erita A cara Negosiasi H arga [taw ar-m enaw ar] ini d ib u a t dalam  
rangkap  secu k u p n y a  u n tu k  d a p a t d ipergunakan  seperlunya

Penyedia

L ]

Tim P elaksana  Kegiatan
D esa K ecam atan

K abupaten  Pem alang

1. Ketua

2. Sekretaris

3. Anggota
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Lam piran B erita A cara Negosiasi
Nomor : ____________
Tanggal : ___________

No Uraian
Barang /  J a sa / Pekerj aan

Satuan Volume
Harga Penawaran Harga setelah Negosiasi

Harga
Satuan

Jum lah 
sebelum Pajak

Pajak
(%)

Jum lah 
setelah Pajak

Harga
Satuan

Jum lah 
sebelum Pajak

Pajak
(%)

Jum lah 
setelah Pajak

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Jum lah Harga Penawaran Jum lah Harga setelah Negosiasi

Penyedia
D esa

Tim P elaksana  Kegiatan 
K ecam atan

K abupaten  Pem alang

1. Ketua

2. Sekretaris

3. Anggota

Keterangan : 
Kolom 1 
Kolom 2 
Kolom 3 
Kolom 4 
Kolom 5 
Kolom 6

Kolom 7 
Kolom 8 
Kolom 9 
Kolom 10 :
Kolom 11 
Kolom 12 :

diisi nomor un it
diisi uraian barang/jasa/pekerjaan  
diisi satuan
diisi volume barang/jasa/pekerjaan  
diisi harga satuan barang/jasa/pekerjaan
diisi jum lah harga satuan barang/jasa/pekerjaan yang diperoleh dari hasil perkalian antara volume pada kolom 4 dengan harga satuan barang/ 
jasa/pekerjaan pada kolom 5
diisi nilai pa jak sesuai dengan ta rif pajak yang berlaku 
diisi hasil penjumlahan antara kolom 6 dan kolom 7 
diisi harga satuan sesuai hasil negosiasi dengan Penyedia 
diisi hasil perkalian antara kolom 4 dan kolom 9 
diis i nilai pa jak sesuai dengan ta rif pajak yang berlaku 
diis i hasil penjumlahan antara kolom 10 dan kolom 11
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9. Contoh Format Permintaan Penawaran

Nomor : _____________ _ _________, __________20

K epada Yth.
D irek tur PT/  C V /U D /Pem ilik  T o k o ____________
di _____________

Perihal : P erm in taan  Penaw aran

D engan ini S a u d a ra  kam i u n d a n g  u n tu k  m engikuti p roses Pengadaan  
B a ra n g /J a s a  sebagai b e r ik u t :

1. Paket Pekerjaan
N am a p ak e t pekerjaan  : _________________ _________
Lingkup pekerjaan  : ______________________________ ___________
Nilai Pekerjaan  : R p ____________[__________________________ ]
S um ber p e n d an a an  : A P B D esa___________K e c a m a ta n ___________

K abupaten  Pem alang

2. P e laksanaan  Pengadaan
Tem pat d an  A lam at : K antor Kepala D esa _ _ _ _ _ _ _ _ _  K ecam atan

__________K abupaten  Pem alang
J l . ____________________D esa ____________
T e lp ./F a x .__________________

S au d a ra  d im in ta  u n tu k  m em asu k an  penaw aran  harga  secara  langsung,
te rh itu n g  m ulai tanggal ___________ _ s.d  . K eterangan
d an  pen je lasan  lebih lan ju t d a p a t m enghubung i Tim P elaksana  Kegiatan 
D esa ______________ K ecam atan __________ K abupaten  Pem alang
sam pai dengan  b a ta s  ak h ir p em asu k an  penaw aran  ya itu  tanggal

D em ikian d isam paikan  u n tu k  d a p a t d iketahu i.

Tim P elaksana  Kegiatan [TPK]
D esa _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  K e c a m a ta n _____

K abupaten  Pem alang

K etua
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10. Contoh Format Surat Pemyataan Kebenaran Usaha

(Kop Surat Penyedia )

SURAT PERNYATAAN KEBENARAN USAHA

Yang b e rtan d a tan g an  di baw ah ini :

Nam a :
Nomor KTP
Je n is  Kelam in :
Te m p a t /  Tan gga 1 Lahir :
Pekerjaan :
A lam at :

D engan ini m enyatakan  dengan  seb enar-benarnya  bahw a saya memiliki 
u s a h a  sebagai b e r ik u t :

N am a B adan  U saha  :
J e n is  U saha : M isa l: pekerjaan  konstruksi, catering, ATK
A lam at T em pat U saha

D em ikian su ra t p em y a taan  ini d ib u a t dengan  sebenam ya, u n tu k  d ap a t 
d igunakan  sebagaim ana m estinya.

___,________ 20_
Yang m enyatakan ,

M engetahui :
Kepala D e s a ___________

K ecam atan _ _ _ _ _ _ _ _  K abupaten  Pem alang
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11. Contoh Format Surat P em ya taan  K esediaan  M em enuhi Spesifikasi 
Teknis dan  G am bar Rencana Kerja

[Kop Surat Penyedia]

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN MEMENUHI SPESIFIKASI TEKNIS DAN
GAMBAR RENCANA KERJA

Yang b e rtan d a  tan g an  di baw ah ini :
Nam a  :
Nomor KTP :
Je n is  Kelam in :
T em pat/T anggal Lahir 
Pekerjaan  :
A lam at :

B ertindak  u n tu k  d an  a ta s  n am a  :
B adan  U saha  :
A lam at :
NPWP :

M enyatakan dengan  sebenarnya  :
1. bersed ia  d an  sanggup  m em enuhi spesifikasi tekn is dan  gam bar 

ren can a  kerja  sebagaim ana  yang  te rcan tu m  dalam  dokum en 
spesifikasi tekn is d an  ren can a  kerja  yang te lah  d isu su n  oleh TPK se rta  
yang  te rtu an g  dalam  buk ti tran sak si.

2. bertanggungjaw ab a ta s  :
a. p e lak san aan  perjan jian  pekerjaan;
b. k u a lita s  b a ran g  d a n  ja s a  yang  d ikeijakan ;
c. k e tep a tan  p erh itungan  ju m la h  a ta u  volume;
d. k e tep a tan  w ak tu  penyerahan ; dan
e. ke tepa tan  tem pat penyerahan .

D em ikian su ra t p e m y a taa n  ini d ib u a t dengan  sebenarnya  u n tu k  d ap a t
d ip ergunakan  sebagaim ana  m estinya.

2020

Yang M enyatakan
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12. Contoh Format Pengumuman Lelang

PENGUMUMAN LELANG 
Nomor : __________

Tim P elaksana  Kegiatan [TPK] D esa ___________ K ecam atan  _____________
K abupaten  Pem alang ak an  m elak san ak an  Lelang u n tu k  pengadaan  b a ra n g /
ja s a  sebagai b e r ik u t :
N am a Pekerjaan  : _________________________________________________

[diisi nama pekerjaan, misalnya Pengaspalan Jalan di RW  
15]

Lingkup Pekerjaan  : _________________________________________________

Nilai Total HPS 
S um ber P endanaan

P ersyara tan  Penyedia

T em pat d an  Alam at

[diisi ruang lingkup pekerjaan, misalnya pengaspalan jalan
sepanjang 800 meter]

R p _______________[_______ _________________________ ]
APBDesa ____________ K ecam atan ______________
K abupaten  Pem alang
Memiliki izin u s a h a _________________[sesuaikan dengan
jenis pengadaannya, misalnya SBU untuk pekerjaan konstruksi, 
SIUP untuk pengadaan barang dan sebagainya]
K antor Kepala D e s a __________K e ca m ata n __________
K abupaten  Pem alang
Jl. No.

Jadw al P e laksanaan  P engadaan  :

No Kegiatan H ari/T anggal W aktu
a. P engum um an  Lelang

b. P endafta ran  d an  Pengam bilan 
D okum en Lelang

c. P em asukan  D okum en 
P enaw aran

d. E valuasi Penaw aran

e. Negosiasi

f. Penetapan  Pem enang

g- P engum um an  Pem enang

K eterangan :
1. P endafta ran  d an  pengam bilan  D okum en Lelang d a p a t d iw akilkan dengan  

m em baw a su ra t tugas dari d irek tu r/p im p in an  p e ru sa h a a n  d an  k a rtu  
pengenal.

2. 1 [satu] o rang  d ilarang  m ewakili lebih dari 1 (satu) p e ru sa h a a n  dalam  
m endafta r d an  m engam bil D okum en Pengadaan.

D em ikian d isam paikan  u n tu k  m enjadi perha tian .

Tim P elaksana  Kegiatan [TPK]
D e s a ______________K e cam atan ______________

K abupaten  Pem alang

K etua

 jdih.pemalangkab.go.id jdih.pemalangkab.go.id



13. Contoh Format Berita Acara Evaluasi Penawaran

BERITA ACARA EVALUASI PENAWARAN 
Nomor : _________________

Pada hari ini _________ tanggal ________________ _ bulan _________  tahun
________________  . bertempat di ___________, Tim Pelaksana Kegiatan Desa
____________Kecamatan ____________  Kabupaten Pemalang, telah mengadakan
Evaluasi Penawaran Pekerjaan _________________________ , dengan hasil evaluasi
sebagai b e rik u t:

A. Evaluasi Administrasi

No Nama Penyedia Persyaratan Administrasi Kesimpulan
1 2 3

1 .
2. — — —

Keterangan :
+ : ada dan memenuhi syarat

: tidak ada
+ : ada, tetapi tidak memenuhi syarat

Persyaratan A dm inistrasi:
1. Surat Pemyataan Kebenaran Usaha;
2. Izin Usaha
3. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

Catatan : Persyaratan administrasi sesuaikan dengan jenis pengadaan barang/jasanya  

B. Evaluasi Teknis

No Nama Penyedia
Persyaratan Teknis

Kesimpulan
1 2

1.

Keterangan :

+ : memenuhi syarat
: tidak memenuhi syarat

Persyaratan Teknis :
1. Surat Pemyataan Kesediaan Memenuhi Spesiiikasi Teknis dan Gambar 

Rencana Kerja (Khusus Pekerjaan Konstruksi}-,
2. Jadwal Waktu Pelaksanaan Pekerjaan.

C. Evaluasi Harga

No Nama
Perusahaan

Harga
Penawaran [RpJ HPS [Rpj Kesimpulan

1. Memenuhi Syarat/ Tidak 
Memenuhi Syarat

Demikian Berita Acara Evaluasi Dokumen Penawaran ini dibuat dengan sebenarnya 
dalam rangkap secukupnya un tuk  dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Tim Pelaksana Kegiatan
Desa Kecamatan

Kabupaten Pemalang

1. Ketua

2. Sekretaris

3. Anggota
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14. Contoh Format Penetapan Pemenang Lelang

Nomor
Lam piran
Perihal

_____  ____ ,_____ 20_
P enetapan  Pem enang Lelang

B erdasarkan  hasil E valuasi D okum en P enaw aran  dan  
Negosiasi H arga, m ak a  Tim P elaksana  Kegiatan D esa _ _ _ _ _ _ _ _ _
K ecam atan _____________ K abupaten  Pem alang m enetapkan
Penyedia sebagai Pem enang Lelang u n tu k  Pengadaan  
________________________________________________sebagai b e r ik u t :

N am a Penyedia : _______________________________________
A lam at : _______________________________________
NPWP : _______________________________________
H arga P enaw aran  : R p ____________[______________________ ]
H arga Negosiasi : R p ____________[______________________]

D em ikian u n tu k  d iketahu i.

Tim P elaksana  Kegiatan
D esa _ _ _ _ _ _ _ _  K e cam atan ___

K abupaten  Pem alang

1. Ketua

2. Sekretaris

3. Anggota
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15. Contoh Format Pengumuman Pemenang Lelang

PENGUMUMAN PEMENANG LELANG 
Nomor : _______________

S eh u b u n g an  dengan  p e lak san aan  Lelang P e k e r ja a n _________________________,
m ak a  b e rd a sa rk an  hasil p en e tap an  pem enang  lelang oleh Tim P elaksana
Kegiatan [TPK] ta n g g a l__________________N o m o r_______________ , b ersam a ini
d isam paikan  pengum um an  hasil lelang sebagai b e r ik u t :

N am a Pekerjaan  : _______________________________________________________
Nilai HPS : R p _____________[_______________________________________ ]
Nam a Penyedia : ________________________________ __________ _
A lam at : _______________________________________________________
NPWP : _______________________________________________________
H arga P enaw aran  : R p ____________[______________________________________]

D em ikian u n tu k  d a p a t d iketahui.

Tim P elaksana  Kegiatan
D e s a __________K e ca m ata n ____

K abupaten  Pem alang

1. K etua

2. S ekretaris

3. Anggota
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16. Contoh Format Pengum um an Hasil Pengadaan B a ra n g /Ja sa  Melalui 
Penyedia

PENGUMUMAN HASIL PENGADAAN BARANG/JASA

B ersam a ini d iu m u m k an  hasil pengadaan  b a ra n g /ja sa  m elalui Penyedia yang
d ilak san ak an  oleh Tim P elaksana  K egiatan D esa _______________ K ecam atan
______________K abupaten  Pem alang, sebagai beriku t :

1. N am a Kegiatan 
N am a Penyedia 
Nilai Pengadaan  
K eluaran /  Output 
W aktu Penyelesaian 
Pekerjaan

R p ___________ l________________________________ ]
[terdiri dari volum e dan  satuan] 

_______________________s . d _________

2. N am a Kegiatan 
Nam a Penyedia 
Nilai Pengadaan  
K eluaran /  Output 
W aktu Penyelesaian 
Pekeijaan

RP__________ [____________________________]
[terdiri dari volume dan  satuan] 

_______________________s . d ______________________

3. N am a Kegiatan 
Nam a Penyedia 
Nilai Pengadaan 
K eluaran / Output 
W aktu Penyelesaian 
Pekerjaan

Rp _ ___ ____ [________________________________ ]
[terdiri dari volume dan  satuan] 

_____________________s . d __________________

D em ikian u n tu k  d a p a t d iketahu i.

Tim P elaksana  Kegiatan
D e s a __________K e ca m ata n ____

K abupaten  Pem alang

1. K etua

2. Sekretaris

3. Anggota
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17. Contoh Berita Acara Pemeriksaan Barang/Jasa

BERITA ACARA PEMERIKSAAN BARANG/JASA 
Nomor : ______________

Pada hari ini _ _ _ _ _ _  tanggal __________ b u lan  ________________ ta h u n
___________________________, b e rtem p at di _______________, yang  b e rta n d a
tangan  di baw ah ini, Tim P elaksana  Kegiatan (TPK) D esa _______________
K ecam atan ____________ K abupaten  Pem alang, te lah  m elak san ak an
pem eriksaan  Pekerjaan _________________________________________________,
dengan  hasil sebagai be riku t :

Apabila pekerjaan  su d a h  sesu a i m aka ditulis sebagai b e r ik u t:

“B a ra n g /ja sa  su d a h  sesua i dengan  b uk ti p e m b e lia n /su ra t perjan jian  d an  TPK 
m enyatakan  m enerim a hasil pekerjaan  yang telah  d ilak san ak an  oleh Penyedia
________________, dengan  rincian  sebagaim ana  te rcan tu m  dalam  L am piran yang
m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari B erita A cara ini”

Apabila pekerjaan  belum  sesu a i m aka ditulis sebagai b e r ik u t:

“B a ra n g /ja sa  belum  sesua i dengan  buk ti p e m b e lia n /su ra t perjan jian  dan  TPK 
belum  b isa  m enerim a hasil pekerjaan  yang telah  d ilak san ak an  oleh Penyedia
________________. U n tuk  itu  kepada  Penyedia agar m em perbaik i/m elengkapi
d a fta r c ac a t/k e k u ra n g a n  pekerjaan  sebagai beriku t :
1. _____________________________________________________
2. _____________________________________________ ___________________

3. _____________________________________________________________________
4. dan  seterusnya .

Penyedia diberi w ak tu  se lam a __ [_____________] h a ri ka lender u n tu k
m em perbaik i/m elengkap i dafta r c a c a t/k e k u ra n g a n  pekerjaan  d an  apab ila  
sam pai dengan  b a ta s  w ak tu  yang  te lah  d ite tapkan , Penyedia belum  
m em perbaik i/m elengkap i da fta r c a c a t/k e k u ra n g a n  te rseb u t, m ak a  ak an  
d iberikan  san k si sesua i dengan  k e ten tu an  yang berlak u ”.

D em ikian B erita  A cara ini d ib u a t dengan  sebenarnya  dalam  rangkap  
secukupnya  u n tu k  d ap a t d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

M e n y e tu ju i: 

Penyedia

Tim P elaksana  Kegiatan
D esa _________ K e ca m a ta n___

K abupaten  Pem alang

1. ____________ K etua __

2. _____________ S ekretaris __

3. Anggota
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Lampiran : Berita Acara Pemeriksaan Barang/ Jasa
Nomor : ______________ _________
Tanggal : _______________________

DAFTAR PENGADAAN BARANG/JASA YANG DIPERIKSA

No Nama Barang Merk Type Spesifikasi Teknis Jum lah Barang Keterangan

1 2 3 4 5 6 7

M enyetujui : 

Penyedia

D esa
Tim P e lak san a  Kegiatan 

K ecam atan
K abupaten  Pem alang

1. K etua

2. S ekretaris

3. Anggota

Catatan:
Contoh tabel ini digunakan untuk Pengadaan Barang, sedangkan untuk Pengadaan Jasa dan Pekerjaan Konstruksi dapat disesuaikan dengan 
kebutuhan
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BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/JASA 
Nomor : _______________

18. Contoh Berita Acara Serah Terima Barang/Jasa dari Penyedia ke TPK

Pada hari in i________ tanggal_________ b u la n ________ __ ta h u n _________________ ,
kami yang bertandatangan dibawah ini :

1. Nama : ______________________________
Jabatan  : Ketua TPK

Nama : ______________________________
Jabatan  : Sekretaris TPK

Nama : ______________________________
Jabatan  : Anggota TPK

Yang selanjutnya disebut sebagai PIHAK KESATU

2. Nama : _________[Nama Direktur/Pimpinan Perusahaan]
Jabatan  : _________[Jabatan dalam Perusahaan dan Nama Perusahaan]
Alamat : _________ [Alamat Penyedia]

Yang selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA

dengan ini menyatakan sebagai berikut :
1. PIHAK KEDUA menyerahkan hasil pengadaan barang/jasa kepada PIHAK KESATU 

un tuk  pekeijaan-pekeijaan sebagaimana tercantum  dalam Daftar Pengadaan 
B arang/Jasa  pada Lampiran Berita Acara ini.

2. PIHAK KESATU menerima hasil pengadaan barang/jasa yang diserahkan oleh 
PIHAK KEDUA un tuk  pekeijaan-pekeijaan sebagaimana tercantum  dalam Daftar 
Pengadaan B arang/Jasa  pada Lampiran Berita Acara ini.

3. Lampiran-lampiran dan data dukung dari proses serah terima ini adalah 
sebagaimana terlampir dan dijelaskan dalam Lampiran Berita Acara ini.

4. Lampiran Berita Acara dan data dukung sebagaimana dimaksud dalam angka 1, 2 
dan 3 di atas m erupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Berita Acara ini.

5. Jika  terdapat kekurangan atau ketidaksesuaian atas hasil pengadaan barang/jasa 
yang diserahkan oleh PIHAK KEDUA kepada PIHAK KESATU, m aka PIHAK KEDUA 
diharuskan melakukan penyesuaian-penyesuaian dengan sebagaimana mestinya 
yang tanggung jawabnya berada pada PIHAK KEDUA.

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat dengan sebenarnya un tuk  dapat 
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yang Menerima : Yang Menyerahkan :

PIHAK KESATU PIHAK KEDUA

Tim Pelaksana Kegiatan Penyedia
D esa_________Kecam atan__________

Kabupaten Pemalang

1. Ketua

2. Sekretaris

3. Anggota

Catatan :

Berita Acara beserta lampirannya dibuat rangkap dua, untuk disimpan TPK dibubuhi materai 
Rp 6.000,00 [enam ribu rupiah] pada kolom tanda tangan Penyedia dan untuk disimpan TPK 
dibubuhi materai Rp 6.000,00 [enam ribu rupiah/  dan cap pada kolom Penyedia
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Lampiran : Berita Acara Serah Terima Barang/Jasa
Nomor : ______________________
Tanggal : _ _ ___________ _________

DAFTAR PENGADAAN BARANG/JASA YANG DISERAHTERIMAKAN

No Uraian B arang/Jasa Nilai Kontrak (Rp) Volume Nama Penyedia Merk/
Spesifikasi

Nomor dan Tanggal 
Bukti Perjanjian Ket

1 2 3 4 5 6 7 8

Yang Menerima : Yang Menyerahkan :

PIHAK KESATU PIHAK KEDUA

Desa
Tim Pelaksana Kegiatan 

Kecamatan
Penyedia

Kabupaten Pemalang

1. Ketua

2. Sekretaris

3. Anggota

Catatan:
Daftar Pengadaan Barang/Jasa yang Diserahterimakan untuk Pekerjaan Konstruksi dapat diganti dengan hasil perhitungan akhir volume pekerjaan
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19. Contoh Format Laporan Pelaksanaan Kegiatan dari TPK ke Kasi/Kaur

20 .

Nomor : _______________
Lam piran : _______________
Perihal : Laporan P e lak san aan  K egiatan Pengadaan  B a ra n g /Ja sa

K epada Yth. : 
K a s i/K a u r__

di

B ersam a ini d ilaporkan  kegiatan  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  yang te lah  selesai 
d ilak san ak an  sebagai b e r ik u t :
1. ______________________________[isikan nam a kegiatan yang  dilaksanakan]
2. ______________________________[isikan nam a kegiatan yang  dilaksanakan]
3. ______________________________[isikan nam a kegiatan yang  dilaksanakan]
4. dan  se terusnya

A dapun dafta r b a ra n g /ja sa  b ese rta  d a ta  duk u n g n y a  sebagaim ana terlam pir. 

D em ikian u n tu k  m enjad ikan  periksa.

Tim P elaksana  Kegiatan
D e s a __________K ecam atan ____

K abupaten  Pem alang

K etua
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DAFTAR PENGADAAN BARANG/JASA YANG TELAH SELESAI DILAKSANAKAN

No Nama
Kegiatan /  Pekeij aan

Nomor dan Tanggal 
Berita Acara 
Pemeriksaan

Nomor dan Tanggal Berita 
Acara Serah Terima dari 

Penyedia ke TPK

Nama
Penyedia

Merk/
Spesifikasi

Nomor dan Tanggal 
Bukti Pembelian/ 
Surat Perjanjian

Ket

1 2 3 4 5 6 7 8

Tim P elaksana  K egiatan
D e s a __________K e ca m a ta n ____

K abupaten  Pem alang

K etua

C atatan :
1. Contoh form at ini d igunakan  u n tu k  kegiatan p en g a d a a n  b a ra n g /ja sa  yang  telah selesa i d ilaksanakan , sed a n g ka n  u n tu k  laporan  

kem ajuan p e la ksa n a a n  kegiatan peng a d a a n  b a ra n g /ja sa  dapa t dipenuhi dengan  Laporan Harian, Laporan M ingguan dan  
Laporan Bulanan [kh u su s Pekerjaan Konstruksi];

2. Format pelaporan kegia tan  pen g a d a a n  b a ra n g /ja sa  ya n g  d ilaksanakan  melalui Sw akelo la  da p a t d isesu a ika n  dengan  kebutuhan.
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BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/JASA 
Nomor : _______________

Pada hari ini ________  tanggal _________ bulan __________ tahun
_________________ , kami yang bertandatangan dibawah ini :

20. Contoh Format Berita Acara Serah Terima Pengadaan Barang/Jasa
Melalui Swakelola dari TPK ke Kasi/Kaur

1. Nama : _________
Jabatan : Kasi/Kaur
Alamat : __________

Yang selanjutnya disebut sebagai PIHAK KESATU

2. Nama : __________ ______________ _
Jabatan  : Ketua TPK

Nama : ______________________________
Jabatan  : Sekretaris TPK

Nama : ______ _ ____________________ _
Jabatan  : Anggota TPK

Yang selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA

dengan ini menyatakan sebagai b e rik u t:
1. PIHAK KEDUA menyerahkan hasil pengadaan barang/jasa kepada PIHAK 

KESATU un tuk  pekeijaan-pekeijaan sebagaimana tercantum  dalam Daftar 
Pengadaan B arang/Jasa  pada Lampiran Berita Acara ini.

2. PIHAK KESATU menerima hasil pengadaan barang/jasa yang diserahkan oleh 
PIHAK KEDUA untuk pekeijaan-pekerjaan sebagaimana tercantum  dalam 
Daftar Pengadaan B arang/Jasa  pada Lampiran Berita Acara ini.

3. Lampiran-lampiran dan data dukung dari proses serah terima ini adalah 
sebagaimana terlampir dan dijelaskan dalam Lampiran Berita Acara ini.

4. Lampiran Berita Acara dan data dukung sebagaimana dimaksud dalam angka 
1, 2 dan 3 di atas m erupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Berita 
Acara ini.

5. Jika  terdapat kekurangan atau ketidaksesuaian atas hasil pengadaan 
barang/jasa yang diserahkan oleh PIHAK KEDUA kepada PIHAK KESATU, 
m aka PIHAK KEDUA diharuskan melakukan penyesuaian-penyesuaian 
dengan sebagaimana mestinya yang tanggung jawabnya berada pada PIHAK 
KEDUA.

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat dengan sebenam ya un tuk  dapat
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yang Menerima : 

PIHAK KESATU

K asi/K aur___________

2.

3.

Yang Menyerahkan : 

PIHAK KEDUA

Tim Pelaksana Kegiatan
D esa_____ _ Kecam atan___

Kabupaten Pemalang

_ _ _ _ _ _ _  Ketua

___________  Sekretaris

___________  Anggota

Catatan :

Berita Acara beserta lampirannya dibuat rangkap dua, untuk disimpan Kasi/Kaur 
dibubuhi materai Rp 6.000, 00 [enam ribu rupiah/ pada kolom tanda tangan TPK dan untuk 
disimpan TPK dibubuhi materai Rp 6.000,00 [enam ribu rupiah] dan cap pada kolom Kasi/  
Kaur.
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Lampiran : Berita Acara Serah Terima Barang/Jasa
Nomor : _______________ __________
Tanggal : __ _____________„_________

DAFTAR PENGADAAN BARANG/JASA YANG DISERAHTERIMAKAN

No Uraian B arang /Jasa Nilai Kontrak/Swakelola 
(Rp)

Volume Nama Penyedia
Merk/

Spesifikasi
Nomor dan Tanggal 

Bukti Perjanjian Ket

1 2 3 4 5 6 7 8

Yang Menerima : 

PIHAK KESATU

K asi/K aur____________

1. Ketua

2. Sekretaris

3. Anggota

Yang Menyerahkan :

PIHAK KEDUA 
Tim Pelaksana Kegiatan

D esa_________ K ecam atan____
Kabupaten Pemalang

C atatan:
Daftar Pengadaan Barang/Jasa yang Diserahterimakan untuk Pekerjaan Konstruksi dilengkapi dengan hasil perhitungan akhir volume pekerjaan.
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21. Contoh Format Berita Acara Serah Terima Barang/Jasa dari Penyedia ke
Kasi/ Kaur

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/JASA 
Nomor : _______________

Pada hari ini ________  tanggal _________  bulan __________ tahun
_________________ , kami yang bertandatangan di bawah ini :

1. Nam a : _________
Jabatan  : Kasi/Kaur
Alamat : __________

Yang selanjutnya disebut sebagai PIHAK KESATU

2. Nama : _________[Nama Direktur/Pimpinan Perusahaan]
Jabatan  : _________[Jabatan dalam Perusahaan dan Nama Perusahaan]
Alamat : _________ [Alamat Penyedia]

Yang selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA

dengan ini menyatakan sebagai berikut :
1. PIHAK KEDUA menyerahkan hasil pengadaan barang/jasa kepada PIHAK KESATU 

un tuk  pekerjaan-pekeijaan sebagaimana tercantum  dalam Daftar Pengadaan 
B arang/Jasa  pada Lampiran Berita Acara ini.

2. PIHAK KESATU menerima hasil pengadaan barang/jasa yang diserahkan oleh 
PIHAK KEDUA un tuk  pekerjaan-pekeijaan sebagaimana tercantum  dalam Daftar 
Pengadaan B arang/Jasa  pada Lampiran Berita Acara ini.

3. Lampiran-lampiran dan data dukung dari proses serah terima ini adalah 
sebagaimana terlampir dan dijelaskan dalam Lampiran Berita Acara ini.

4. Lampiran Berita Acara dan data dukung sebagaimana dimaksud dalam angka 1, 2 
dan 3 di atas m erupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Berita Acara ini.

5. Jika  terdapat kekurangan atau ketidaksesuaian atas hasil pengadaan barang/jasa 
yang diserahkan oleh PIHAK KEDUA kepada PIHAK KESATU, m aka PIHAK KEDUA 
diharuskan melakukan penyesuaian-penyesuaian dengan sebagaimana mestinya 
yang tanggung jawabnya berada pada PIHAK KEDUA.

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat dengan sebenam ya un tuk  dapat
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yang Menerima : Yang Menyerahkan :

PIHAK KESATU PIHAK KEDUA

Kasi/Kaur Penyedia

Catatan :

Berita Acara beserta lampirannya dibuat rangkap dua, untuk disimpan Kasi/Kaur dibubuhi 
materai Rp 6.000,00 [enam ribu rupiah] pada kolom tanda tangan Penyedia dan untuk disimpan
Penyedia dibubuhi materai Rp 6.000,00 [enam ribu rupiah] dan cap pada kolom Kasi/Kaur.
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Lampiran : Berita Acara Serah Terima Barang/Jasa
Noxnor : _______________ ___________
Tanggal : ______________ _________

DAFTAR PENGADAAN BARANG/JASA YANG DISERAHTERIMAKAN

No Uraian B arang /Jasa Nilai Kontrak (Rp) Volume Nama Penyedia
Merk/

Spesifikasi
Nomor dan Tanggal 

Bukti Perjanjian Ket

1 2 3 4 5 6 7 8

Yang Menerima : 

PIHAK KESATU

K asi/K aur___________

Yang Menyerahkan : 

PIHAK KEDUA

Penyedia

 jdih.pemalangkab.go.id jdih.pemalangkab.go.id



22. Contoh Format Berita Acara Serah Terima B a ra n g /Ja sa  dari K a si/  
Kaur ke Kepala D esa

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/JASA 
Nomor : _______________

Pada hari ini ________  tanggal _________ bulan __________ tahun
_________________ , kami yang bertandatangan di bawah ini :

1. Nam a : ____________
Jabatan  : Kepala Desa
Alamat : ____________

Yang selanjutnya disebut sebagai PIHAK KESATU

2. Nam a : _________________________
Jabatan  : K asi/K aur_______________
Alamat : ________________________

Yang selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA

dengan ini menyatakan sebagai berikut :
1. PIHAK KEDUA menyerahkan hasil pengadaan barang/jasa kepada PIHAK 

KESATU untuk pekerjaan-pekerjaan sebagaimana tercantum dalam Daftar 
Pengadaan B arang/Jasa  pada Lampiran Berita Acara ini.

2. PIHAK KESATU menerima hasil pengadaan barang/jasa yang diserahkan oleh 
PIHAK KEDUA un tuk  pekeijaan-pekeijaan sebagaimana tercantum  dalam 
Daftar Pengadaan B arang/Jasa  pada Lampiran Berita Acara ini.

3. Lampiran-lampiran dan data dukung dari proses serah terima ini adalah 
sebagaimana terlampir dan dijelaskan dalam Lampiran Berita Acara ini.

4. Lampiran Berita Acara dan data dukung sebagaimana dimaksud dalam angka 
1, 2 dan 3 di atas merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Berita 
Acara ini.

5. Jika  terdapat kekurangan atau ketidaksesuaian atas hasil pengadaan 
barang/jasa yang diserahkan oleh PIHAK KEDUA kepada PIHAK KESATU, 
m aka PIHAK KEDUA diharuskan melakukan penyesuaian-penyesuaian 
dengan sebagaimana mestinya yang tanggung jawabnya berada pada PIHAK 
KEDUA.

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat dengan sebenamya un tuk  dapat
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yang Menerima : Yang Menyerahkan :

PIHAK KESATU PIHAK KEDUA

Kepala Desa Kasi/Kaur

Catatan :

Berita Acara beserta lampirannya dibuat rangkap dua, untuk disimpan Kasi/Kaur 
dibubuhi materai Rp 6.000,00 [enam ribu rupiah] pada kolom tanda tangan Kepala Desa 
dan untuk disimpan Kepala Desa dibubuhi materai Rp 6.000,00 [enam ribu rupiah] dan 
cap pada kolom K asi/ Kaur.
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Lampiran : Berita Acara Serah Terima Barang/Jasa
Nomor : _________________________
Tanggal : ________________ ._______

DAFTAR PENGADAAN BARANG/ JASAYANG DISERAHTERIMAKAN

No Uraian Efarang/Jasa
Kode Rekening 

Anggaran
Nilai Kontrak/  Swakelola

(Rp)
Volume Nama Penyedia

Merk/
Spesifikasi

Nomor dan Tanggal 
Bukti Perjanjian Ket

1 2 3 4 5 6 7 8

Yang Menerima : 

PIHAK KESATU

Yang Menyerahkan : 

P3HAK KEDUA

Kepala Desa Kasi/ Kaur

Salinan se su a i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM 

SETDA KABUMTEN PEMALANG

iRI SUBYAfcTO, SH. 
ib ina

MS.i

NIP. 19650218 199203 1 006

BUPAT1 PEMALANG,

Cap
ttd

JUNAEDI
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