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PERATURAN BUPATI KUANTAN SINGING]
NMOMOR ; O TAHUN 2041
TENTANG

SISTEM OPERASIONAL AN PROSEDUR PEMUNGUTAN PAJAK BCA PERCLEHAN
HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN KABUPATEN KUANTAN SINGING|

Menimizang

Mengirgat

aah

i

i

BUFATI KUJANTAN SINGINGI

bEabwa seboga pelakzaraan Poraluran Daerah Kabupaten Kauntan Singing
Homer 17 fahur 2011 Terlang Baa RPerolehan Has stas Tanab dan Sangunan
Perll cisusun Sstam dan Prosecur Pemungulan Fea Perclehan Hae o'as
Tenah dar Bangunan,

ot berdazarkan parbimbangan sebagaimans dmaksed Lure® a8 peru .

dibentuk Peraturan Bugati Kaanar Segingi e naing Sislemn dan Prosedu
Famuncutan Dea Forcleihan Hak alas Tarah dar Bangurean,

Lindang-lLInnang Mumor *7 Tahun 2003 leatana -Keuanen Muogara [Lembaran
Magarz Repuoly Indnnesia Toawen 2003 Momor 47, Tambakan Lembaran
Megary Roooblik rdaresy Momor AZ87)

Undang-Undann  Memo 1 tshan 2004 lerlang Pebendatawean Hegars
{Lembaran Mepgmis Republik Induncsis Tabun 2004 Momar 5 Tarbahan
Lernbaran Negarz Renubik Indonesia Momar 4355) .,
Uncang-dndang Nome: 10 tzhur 2004 lontang Pambacfukan Persturan
Perundang-urdangar  [Lembarar Negsia Republk Indonesa Tahim 2004
Momer G2 lambaban | anibanan Negsis Reaublik indones 2 Mamaor 4355
lJ’n:i-Jug-L,r darg Nomee 1h taton 2004 tentang Feirodilsazn Penceaiaan dan
larggungjawab Keuargar Megara @ emboran Mogarz Rapublik neonesia
Tahan 2004 Momes 83 Tamoshar |embaran Magara Republik Indunesiz
Nomor 44000)

Undeng-Urdang Mamar 32 ‘shum 2004 lentang  Pemenncehan Daesan ™

(Lembaran Negars Republik Indonasia Tshun 2004 Momar %249 |armkakan
L &mbaran Megara Repuhlk oo sio Nemor 4437y

Lndarg-Uncang Momor 28 Tahon 2009 teniang Foas Daaran dan Refribos
Casrah (| amboran Megara Republik (ndopess Tahun 2009 Memer 150,
larmbahan Lambaran Negara Hopublis Indonesia Marnes 5243;;

Parauran Fameivlan Momar 58 1alboa 2008 lenlarg Pengelolaan Keuangar
Laerah (Lemniaran Megasa Mepualis Indonesia Takua 2005 Momer 140,
lambaban Lemmbara Megary Mopublik Inaonesia Haror 4578},

Faraturan Mepled Dalam hegerd Nomer 13 Tabua 2006 tentang Pedoman
Prngelolagn Xeuargan Dazqah scbagaimana telah vibah denogzn Peeaturan
Mertaqdi Magm Moyadi Momor 59 Tahare 2007 iertang Perdbabhan  Alas
Maraturar Mertad Dalam Neged Moo 13 Taken 20906 tantang Pedoman
Hergelalaan Kelarkjan Dacran:

Feraturan Menlzri Daiam Wegen Momon 55 Tashur 2008 leclarg Tala Cara
Fenalagsahaan aar Ferguzoran cancran Persnggungjawshan  Rendahana
Sera Penvampaiannva:
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Menetapkan .

10. Peraturan Bersama Menler Keuangan dan Mentedi Dalarm Megan Moo
“BOPMEOTI2010. Hemor 53 Tahur 2010 tentang Tapa Persiapan Pengaiihan
Eea Perolehan Hak atas Tanah dar DargJaran sebega Pajak Daecan

£4. Peraturan Direktvr Jenderal Pejak Momor PIR-27P).3010 fanlarg Tata Cara
Parsiapan Pengalinan Bea Peroleban Hak alas Tanab dar Bangaran senagai

Majak Casrgh.
12 Poraturan Nasrzh Nomor 2 Tahun 2010 tentang Pokok-pokok Pengalolaan

Keuvanuan Zasrak;
13 Peratiran Caerah Marmar 11 Tahar 2017 weniang Doa Pemolehan Hak Adas

Tanah dan Szngunan

MEMUTUSEARN &

FERATURAN BURATI TEWNTANG HIEILM DAN PROSEDUR PEMJNELUTAN
FAJAY, BEA PEROLEHAN HAaK ATAS TANAH DAN BANGURAN KABLURPATEN

KLAMTAMN SIMEING
BAE I

KETENTUAN LUKMUM
Pazal 1

Dalam Peralwan Gupali Buartan Sirging ini Yang nimaksud dengan-

1:

10,

Baa Farolshan Hak, atas Taran dan Bangunan acalah pajak vang dikerakan atas perolehar hak
atas tanah dan'stau Eangunan, yang selaruinya disebo! BFHTH

Peralchan Hak alas Tanah danfatag Barguren adaiah poboaian alau penstsa ukum yang
mengakibatkan diperolehnya hak atas ‘anah danfatau bangunan alek orang prbach glao Badan,
{igk atas Tanah donfatad Sanguran adalan o alas tanah, termasuk hak pengelalaan, bezerta
barigunian didlasnya, schaganmana dimaksod dalars ungang-uendzng ¢ bdang perlanahan dan
bangunan.

Wiaph Fajak adzlsh orang pr.badi alau Badan melipun nemaayar paak, nematong pajsk, dan
permungut pajak yang mempanyai Bak darn kewajiban pemaakan sesua demgan kelentian
peraturan perurdang-undzngan perpajakan daerzh

Badan acaiah sekumpilan arang dardogu ocsdal yeng mepskan <esaluar, baik yang
malaklkan L3ana mavpun vang lidek melshuzan vessha yang meliovti perseroan erbatae
peraeroan kamanditer, parsenoan iamnrya, badan usaka milis negara (ELMM) . atau badan ueana
mitk daerak [BUMD! dengsn nama den dalam oenduk apa aun, i'ma Wargs, koperasi, dana
pensiun, persekutuan, perkumpulan, yayasan, crganisas magsa, organisas seea! politik, atay |
Organizasi annya, Embaga dan Bentuk badan aimnye fermasuk kontrak investasi kolekif dan
baatik usaha tetap,

Dings Pendapatan adalah Dinas Pendapalan Kaoupalen Koartan Singingi

Pobat Pambuat Akta Tanah/Pejabat | 2'anng, sooalak oibak yaag bergenang menarkidkan Akta
Pemindanan Hak atas Tanal dandalag Liaigunan

Bundahara Perarimaan adalab pejabal ungsoral yang diunjuk unk meranima, menyimpon.

menyetorkan, monslausshakan, dan manpetangguagjawalban varg pancapalan daerah
dalam rargka paiaksanaan AFDD pacy Dings Pendapatan Kahupatan <eantas Singe,

Hendanara Fanermaan Pemoanid adalah popalal lungeional yang disuniue untus meneitma
maryimpan metyelarkaa. menalavsanskan, dan mempetanqquegawabkan yang sondapatan
dagrah cialarm rangka palaksanaan APRD nada wnit kena SKED.

Band atau Tempal Lain yang ditunjué araian pibak Keliga yang mensrima pemoayaran BPHTE
etulang cari Ve Majak,
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Cokumen tar<ad Peralshan Hak ataz lanzh dansatag Bangunan gdaleh dokumen yang
menyaiakan telak toradinya permendaharn hak alas kepormilikan tanah daniatau tuzlngu'@n.
rakurnen i dapat berapa surat perjanfian, dokumen jial beli, gurat hibah, surat waris. dan lzin-
lain yang memihki kekuatar Fkeuam

Siyrat Setoean Pajak Daeran urtuk BPHTR, yaog selanjutnye dargat SERD BPRTE, adalzh
sural vang alah Waiilk Fajak digunakan untule Lntes malakukan pembayataa atau poenyetcran
ma gk terdang ke Kas Dasrah alau tempat i yang citelapkan cleh Kepala Dasrah dan
sekaligus urlk melaporhar data peroichan hak atas tanah dan'atau bangunan.

Akta Pomindzhan Ha< atas Tanan daniataa Bangunan adalab dokimen Iegal penetedzn
pemindahan hak atas tanah dardatau Dangunan dan salo piktak ke Eikak 12,

Farungutan adalzh sualu rangkaian kegiedan mulai dari penghim aunan caie ohyek dan subyek
paiak . penentzan besarnya pagak yang terolang 2ampai kegialan peraginan pajak kenada Wajl
Pajak serta pengawasan penyatoaniya.

BaB I
RUANG LINGKLIP

Pasat 2

Sictam dan Frosedur Pemuongolar BPHTE mencakuap B8 0run rangkasan proses yang nas
dilakukan dalsm pendataan, perdafte:an peneiapan, pormanyuatdn penaghar, oenyetoran,
peinbukuan dan pemenksaan Baa Faroshan Hak alas Tanah dan Bangurar.

Taary.

Proseaur sebagaimana dimaksud pada ayat (1) mehputi
prosedur pangurosan Akta Pemindahzn Hak alas Tarah ganfaau Bangunan;

2l

prosedur parchlian Surat Setoran Pajak Deaeran BPHTE [=53PLC BPt B

I

£ prosadur pembayaran RPHTE,

d  prosadur perdaftaran Aktg Femindahar Hax atas Tanah dandatau Bangunan;
o prosecur pelaporan EPHTB

f arosedur penagiban,

. prasedur pambatulan, pembatalen pengurangan kelulapan dan perghapusan sards
acminiziraal; dan

h  prosedur pengemoaliar kslehikan pembayaran.

Prosedur pangurisan Akla Pemindaban Hak alas Tanah dan'aiar Bangunan subagaimana ™

diraksud pada ayal (2 henaf a adalzh prosadur penyiapan raacangzn asda pemindaban bk

atas tanab daniatau banounan sekahg s penghitungan besas BFHTE lortang Wajin Fajak.

Prosedur panelitian Surat Setoran Fajak Daeran HPHTE (5570 BFHTED eebagasimana
dimaksus pada syal (2] horel o adalak prosedur verifikasi yano dilakuken Ginas Pendapatan
Ranupatan Kuaniar Singing stad aleh Kanto Badar Petanahan Masianal Kabopaten Kuani2n
Singingi alas keberaan gon kelergkapan 25F0 BRFHTE can gakuman perdukungrya

Proscdur pembayasan BRETE sshagaimana dimaksae pada aval (2] hura? (B adaiah prosadur
pambayaan pajak terutarg vang dlaku<an aleh Wajik Paak ceagen menogurnakan S5F0
BEPHTR

Frogedur pendafarar Shkta Femicatar |lek alas Tanakh danfztan Sangunan scbagaimana

dimaszud pada ayal 123 huraf © agalah prosedur pendallaran akia ke Kepsla Karfor Sadan
Forlanahan Nagional Kzbupaten Kuarian Snoingi dan oenernizan akla alek PRAT



i) Prosedur pelaporar Bes Farcienan Hak atas Tanah dan Banguran sebagaimans @ -maksud
pada ayat (2) hure’ € adalah prosecur poiapcran realsasi penedrmaar BRETE dan akla
pearndahan hisk.

i8]  Prosedur peretapan Sueat Tagihan BPHTE, SKPD BPHTE Karang BayarnSKPD BPHTE Kurang
Rayar Tambahan, gaq Surat Teguran sebagsimana dimaksud pada ayat (2 hueuf 1 adalab
prasedur penetapan Surat Tagihar Pajak Daerab SPHTS. SKFD BPHTE furang Bayar (SKPD
BEHTE Kursng Bayar Tambahwn, dan Surat Teguran yang diakukan meh Ofnas Pancapalan

Kebupalen Kuantan Sirgingi.

iy Prosedur penetapan Surat Keoulusan Pengurangan sebagaimana gimaksud oada ayat (2] burul
g adalah prosedur penstanan perselujuardponolakan atas pengajuan pengurangark BPHTE

vang diajukan alek Wajia Pajak

(10 Frosedur pengemnbalian kelebihan pemnbayaran sebagatara dimaksid ayar (2} huru? b adatsn
prosedur pengamuan peinsnonan pengemaalian awas kalebiban goembayaran alek wizjin pajek
jika femysla pambavaran yang dilaku<an wajilb pajak ferdapat kelebihan dari jumlab yang
seharusnya terakEng

Pasal 3

(1) Untuk melzksanakar sistem dar prozedu scbagoemona denaksad dalam Pasal 2, Dinas
Pandapatan haryz sempersiapkan vang discvtunkan dalam rargka malaksanakan fungs -fungsi,

maliquti;

a. Bidang Pendataan dan Yalidaxsi, R
b. Gidaag Fenermaan sBerdabara Perarimaan; dan

<. Gidang Pembukuan dan Perimbangan Kewangan,

21 Bioang Pendataon dar Wodcas sebageimarnd daksed pada aval {15 borof o2 botugas
malgksan INntoraks dengar, wajib pejak cdaiam lahapan-tahapan pernungutan EFHTE sepami
dalam proses penaldan S5PD dan presas pengurancan BEHTE.

(3] Bidang Fanerimean'Bandanara Fzaernmann  seazgarmanz dmaksud oada ayal (10 dwied b
pertugas urtuk mengslsia database Pembayaran Larkal obex gajak.

1y Bidarg Pembukazn dan Perimbargan soiagamong dimakzud pada ayat (7)) horof = bertugas
untuk enviapkan Leporan Reslizasi Penarimasn BPHTE berdazarkan daia dan laporan dan
pifias-pihak lain yano aitunjak

BAE i
MEKANISME DAM PROSEDUR
Baglan Pertama
Pengurusan Akta Pemindahan Hak atas Tanah danfatar Bangunan
Fasal 4

(1] Wajih Faygae monguous Sktd Pemindmhan Hak ates Tarah dandalas Bangunan melaui Fajabas
Fumbuat Axia Tanah (FRAT) atau Pejabel Lelang sesual perairan pen:ndangan.

71 Pefabal Farrbuast Akta Tanah ¢ Pejzbar |_I.§e|§:|‘i::‘_;| melakulkar: oenellizn atas .:.hjr-_i;' payak yang
Rakrya diglibkzn.

Pazal 5

Ui Wajb Fajes menghiting can mengs Surat Saioran Majak Oaerah BRI 118 yarg dis apkan oleh
Pajabat Fambual Akia Tanah (PFAT)
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Tata cara pergurusan Axla Pemindahan Hak ai@s Tansh deadatan Bangunan  adalsh
sabagamana fercantum oaam Jampiran | yang tidak terpisahkan dan Persturan Bupati Kuanian

Sirgingi ini.

Bagian Kedua
Pengcliflan 35PD BPHTE
Fasal G
Sebelum pembayaran BPHTE wajio oilelitl cleh Dinas Perdapatan «zbapater Kuantan Singingi
atau Kantor Badan Peranaban Masional Kabupalen Kuantan Singingl
Penaliban seoxgamana dimaksud paca ayal (1] melipat
a. kobenaran infamrmasi yang lecamium dalam SSP0D SPHT G dan
a2 kelengeapan cokurncn peadukung SSF0 BFHTE.
Jika dipetiukan penslitan sabagairmans yong dimaksod pada ayal {13 ciserta derngan
peTariksaan lapargan
Tala cara penelitian S5FD BPHTE alchk Wajk: Pajak adalah sabagaimata tercaniim dalzm
lampiran 1l yang bdak terpisabkan oari Paraturan SBuepall Kuartan Singingi ini.

Bagian Ketiga
Pembayaran BPHTH
Pasal T
Wik Pajak melzkukan permbayaran BFHITE lerotang dengan menggunakan Sorat Satcran Pajak
Daerah BPHTRE (SEFD BPHTE)
Pambayaran sebagaimana dimakswd pada ayal {1} slakukan cleh Waib Pajak mesalui Bank atag
Terapat Lain varg Nilunjuk atau Sendshara Penerimaan padz Divas Pendaoalan Kahspaten
Euanlan Singigi.
Tala vasa pembayaran BEHTE aleb Wajib Paiax adalzh sehagaimana sercantum dalam lampiran
il varyg tidak ferpizabkean dai Peraluran Bupal Buaalaa Sy 0g0 #i

Eagian Kegmpat

Fendaftaran Akt Femindahan Hak
Fazal B

Waijik Pajak melakukan pancafiaran Has ataz Tanah slau pendaftaran perindabare ok alag
Tanah kepada Kantor Badan Pefdanahan Masinnal Kanepaten Kuartan 2lngirgi.

Dinas Pendapatan Kahupaten Koaniam Zingingi dapat melakukan <enasanme denoan Kanior
Uadar Peraraban Mascnal Ko bupalen Suaalan Singng datam rangka pendaTaan Pemindakan
Hax< dazarm upaya pendstaan peralihan nak.

Tata cara pendaftaran Axla adolal seossgairens ewenium dalam lampiran ™ yang bidax
terpisahkan cari Paraturar. Bupati Kaandar Singing/ jm *

Bagian Kelinna

Palaporan BEPHTEB
Pasal 9

Falaporar BFHTR dilaksanakan aleh Diras Pendapatan Kabupaten Kuanlan Sogings .

L
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Felaoeran BPHTE bertujuar untuk member kan ofermas lentang realisas petsenmaan DPHTR
scbagal bagian dari Pandapatan A=l Casrah (FAD G
Pasal 11

Dinas Pendapatar: Kab., Kuaniar Singingr meayviapkan Laporan BPHTE berdasarkan dokumen-
dosumar dan Bank danfatau Eendahara Penenmaan danfatay PRAT

Linazs Pendapatan Kabupaten Kuantan Singingi wenenma laperar peradimaszn BPHTO dari Baak
yarg Ditunjuk’ Berdaba-a Penedmaar saling armbal pada tangga! 10 [sepuluh Balan oerikotnea,
Cinas Pendapatan Kabupaen Kuanion Siegmgi menorma 'agoran pembuatan akia Perclehan
Hak atas Taran danfalau Bargoran dar Pejsbet Pembuar Alda Tanah paing lambal paca
Larygea’ 10 [soepaluty) bu'an barikytnya

Tata cara pelapoan Akla adalah sebagaimana tercantum dalarm jarmpean W yang tidas
ferp-sahkan cari Fe-aluran Bupati Kaantar Sageg .

Baglan Kecnam
Prosedur Penagibian GPHTE
Pasal 11
Frosewur penaginan dlakukan untuk meragk BRHTE teruiang vang belur Sibayar oleh Waijio
Pajak.
Frosudur penegihan sebagamana dimaksud pada ayat {1: ollaksanakan rmolaio oenstanan Surad
Taginan Pajak Naeralr (51P3) danfataa Surat Ketetapan Peiak Daerzh Kurarg Bavar /5 KFLDEH
BFHTE dandaiau Sural Ketetapan Paisk Dassah Kurang Bavar Tambanan {SKPDKET) SFEHTE.
w1 PL danislau SKPD sebagarnana dimaksud pada ayal (21 dapse dikeh dargan Susat Tegurn
darfatau Sural Passa jika diperiukan,
Tata cara penagihan Ak scbagaimara tarcantum dalam lanpiran W yang fidak feipszhkan dari
FPeraluran Bupall Kuantan Sirgingi ni

Eagian Ketujuh
Frasedur Fembetulan, Pembatalan, Pengurangan/Penambihan
Ketetapan Pajak dan Penghapusan atau Pengurangan Sanksi Administratif
Fasaal 12
Atas Pemmehonan Wajk Pajax atau xarera jebaannya, Hupal atau Pejanal yarg ditunjuk dapat ;

a. Membetal<an SKPOKB, SKPDELE] ataa STRD, SKPON alaw SKPDLS YD dalam
penaratannya terdapat kesalaban wlis dan [/ oteu kesalahan fitueg danfalau keketinan
aenoragpan keientuar lerorio dalam peraturan paruncang .|_|-|,:]g.|'|g;:||-|_

b Mengurzingkan atsn mesnbatalkar STRD RPHTE,

o. Membatakan hasil pemerksaan slau ketetapan nesk yang oilaksanakan atau citarbakan idak
Sesuai dennan tala cara yang gitentes<an,

4. Munerbitkan STPD yang baru dalam Senluk SKRGKS,

Pangurarg<an atau menghapaskar sanksi adminisiraive Yerupa burgn, denda dar kenaikan
Fajak varg terulang menuivl peraturan peundang-undangan porpajakan daerzh, dalam hal
2unksi fersabit dikenakan karena kekllapan wajih pajak aleu bukar karena kesalaharnya;
clan

L)

[ Meagusaaghsn kelatapan pajek lenstann oo asarkan prrimbangsn kemamuoan marbaya
wallh pajak atau kondes lorantu obied gwjak.

i



124 Permohonan sebagainana dimaksud dalam ayal (1) diajucan olek Wajib Fa, ak dar disampalsan
kepada Bupati Kaanian 3ingingi malalui Minas Pendupatan Kabupzlen Kuantan 5 nefingy Lniuk
drtelidi.

i%) Penrahcnan sebagairana cimaksud galam ayat i2) dilaksanakan sesuai dengan kelenfuan yang
neraku.

(4] Tata cara Pembetuian. Pembaislzn, Peagurangan Koetelapan gan Horgaaniisan Sanks?
Aoministratii  adalah sebagairana tercantum dalam lampiran W pang Sidak terprsankan car

Firaluran Bupati Kuantan Singirgiin.

EBagian Kedalapan
Pangembalian Kelabihan Pembayaran
Pasal 13
(1} Atas keiebibhan pambayaran pajas, wajib pgak dapol mengapusan parmchoran pengamaalian
wopada Bupati atan Pajabal yang dilunjuk secara tetu s .
Pengauan #las kelsbiban pembayaran pajas daerah olek waji pagas paling lambal 7 (00
bu‘an seselah pembayaran pajak d=erah
1.1 FBupati dalam jangka wakie pafing lama 12 (dua oelas) bulan seak ditermanya permobanan
porgemaalian kelebiban. permbayaizn pejgk sebagaimara dimaksud 2ada ayat [1) hanes
memberikan kepulls:ae,

(el

(.} Apasia jongka wakiu sehagaimana dimaksud pade ayal (30 elah cilanpaci dan Bupsl Lictai
membarikan suatu  kepdtusan, maka permahonan pergoembalian pajox daerak dianggap
dikabdlkar dan SKPOLE harus diterbitkan dalam jangka waktu paling lama ¢ (salu) oulan

5.0 Apabila wajb pogpk mempunyal vtang pajak daecan lz@innya, eeiciian pembayeran pajalk
sebagairmana dimaksud pacda ayal 1] largzung diperhifungkan urtak melunas Leidetn dahuiu
utang pajak tersebur

(5.0 Pangemboalian kelebiban pombayaran pagos sebagamara dimaksuo pada ayal (1] alakuzar
dalzm jangka waktu aaling fama 2 {dus) bulan sojak dileibilka iy SKPTLE

(7.} Jika pangambalian kalebitan parrbayarar poak cilgkuekan 2eielah lewat 2 {dus) balan, Bupad

rnemberxan imbalan bunga sabcsas 2 % [Cua porsen) seiulzn akas ketarlambatan pebavaran
kalebihan paja<

1 Pangambaliar kelebihan pambayaran sebagzimana die-assod pada ayal (11 sampai deagan ayat

(71 menpakan beban dasrah

]
=

(4.} Prosedur pengembalian kalabiban pombavaran oajak daseh dialue -22ih ol sebageimana
tercantam dalam lemairan Vil yang tidak tarpisenkan dan Peraluran Bupat Bugnizan Singingonl .

BAB IV

PELAKEANAAN
Fagal 14

¢} Hepala Dinas Pendapatan Kabupaten Kuartan Singing' melakukan Melaksanaan Perabwran
Bupat ®eantan Singing ini,

(21 Melaksanzan  sebagamana  cdimaksad  dalam  avat 1) 7mencakup mengkaordinasikan,

menyempurrakar  lamairran-lampiran sesua dergan kEelantuar perondang-endangan,

melaksanakar zosiglisasi. supervisi dan birbngan 1ekris serta membesikan asisiersi umtuk

kelancaran nenarapan aeratusan Sunati Kuantan Sngiagi inl,

2 .

|



FPasal 15

Jangka wakhy penvelesaian pads Bidang Pendataan menganai parnyalasaiar pembayarar BRHTE
diatur dalam Keputusan Kepala Dinas Pendapatan Kabupatar Kuantan Singingi

BAE W

KETENTUAN PERNUTHIP
Pazal 16

Peratiran Bupat Kuantan Singirgi ini mulzi berlaku s&jzk langoal divndangkar,

Agar setiap orang mengeiabuinya memedntahkan pengundanga2n FPeratusan Bupati Kugntan Singnoi
ini dengan penempatannya dalam Berta Daerah Ko bupalen Soeanlan Singing.

Ditedapkan di: Taiak Kuartan
Padatanggal - ® Jua, |

BUPATI KUANTAN SINGINGI

btelgin -

H. 3 UKARMIS

Diardangkan di Teluk Kuartan
Padatsnggal & v i 201
Pit. SEKRETARIS DAERAH
FABLUPATEN HUANTAN SINGENGI

—_—
T ——

Dra. MUHARMAMN, M.Pd
BERITA DAERAH KABUPATEN KUANTAN SINGING! TAHUN 2011 NOMOR 5-




SURAT SETORAN PAJAK DAERAH
BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN | 4

( SSPD-BPHTE ) Utk Wiajib Pajak.

et A BERFUNGSI SEBAGAI SURAT PEMBERITAHUAN OBJEK PAJAK

ONELPATEN KUANEAN SHGINGI FAJAK BUMI OAN BAMGUNAN {SPOF PBB}

[HNAS FENDAPATAN DAERAH KABUPATEN KUANTAN SINGINGI |

PERHATIAN ; Bacaleh pebunjuk pengisian terlebdh dahulu,
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a. Lernhar perlama wntuk Wajib Pajak (0 H) sebagan bukti pembayaran;

b. Lembar kedua untuk PPAT,
o | embar <etiga untuk Kantor Badar Peranaban Kabupatzn Keandan Bingingy,

o

Lembar keempzt dilerima fungsi pelayanan malahin Wiaph Pajas (WED;

i Lembar kelima urtuk Bank yang dilurju<. dan
f embar keenam wniuk Dendakara Pengrimaan

2. S3PD BPHTE diisi dengzn huruf celak kapital atau diketik,

3 B5P0 BPHIH digunakan satd uptuk setiap sefaran dan sebap jens porolehan hak atas
larzal: danfatau bargunan

4. Faormulir 35P1 BPHTE dapat juga digunakan untuk pembayaran atas suatu pemostulan
alau pergungkapan Ketidakbenaran penghilungan WE.

CraHA PENGISEIAN
Diigs dengan data vVv'H
Angka 1 5.d angka B Cukup Jzlas

HURLF A

HLUHLIF B

[Tisr dengan dale dan j@oas perolahan hak aias @nah dan atau fangunan
Angka 1 Diigi cengar Nemor Chisk Pajak (NOFPY yang tercantum dalam
S I FEH atas ianah dan atag bangunan yang bersangkutan.

1

Chngka 2 s4d angka § disi dengan letek banah danfatan bangunan yanno

haknva diperoleh
Angka ¥ 2.4 angka 13 mcrupakan tabel untuk penghitungan NJOP FSB atas

tanah dansatau bangunan vang haknye diperoleh,

~Pada kolom angka 9 dan 10 agar discbutkan Tahun SPPT PBE saat

tepadinva perolehan dalam hal MIOFP PEB belum ditetapkan belum ada
SFPT  FHB  angka B dan anpkas 100 disi berdasaikdan Sora
Eelerangan MJOP PRE vang dilciitkan oleh Kepala Kantor Pelayanzn
FRE/RPE Pratama yang wilavah kerjarya melipwt ltak tanab gan bzngunan
ataz parmahonan WE

JAangea 14 diisi dcngaﬁ_ harga transaxs yanrg leqadi‘harga transaksi yang

ercarium dalam Bizzlab Lelzng/nilai pazar objek terseput.

Angka 15 diisi aongar kods jers perolehan bak atas tarah dan bangunan
rahangai hankut:

Mo " ienis Porolehan Hak I Koz

; Pemingalan Hak TR

2. | Jdual Beli i I
3 | Tuxar Menukar 3
4, 1 Hiban | 14
G Hikan wasiat ! Wars | L)



MURUF C

HURLIF D

E. . Pamasukan dalam perseroan /bagan bukum lzinnya : F
7. | Pemizahar hak yang mengakinatkan paralitan | i
B. | Penunjukan aemberi dalarm Igkang ng

! 9 | Pelaksanaan putusan hakim yang mempunyal kekuatan 3
hykum tetap i

10, Panggaturngan usaha 10
11. | Palabaran usaha 11
12 | Pemakaran Uzaba 12
13. | Hadiah e
14. | Perolehan hak Ruman Sederhana Senat can RSE malala 4
| KPR bersubsidi
16. | Pamborian hak Bary 13
16, Parmbarian hak baro scbaga: 4elanictan pelepasan hax ' 16
¢ J_F‘E:r'r* h=rian hak bam diluar pelepazsn nak o 17

Dalam nhal Peralenar Hak Bumah Sederhana Sehat (Rs. Sehat'RESH)
sabagaimana diater dalam kepufusan Menter Pemukiman dan Prasarana
Wilayah Mo, 24/KPTS/M2002 tentang pengadaan pervmahan dan pemukiman
dengan dukungan tasilitas Subsidh Perumahan ssbagaimana telah diubah
dengan  Keputusan  Menterd Pemukiman Jan Frasarana  Wilayvah No
ALEPTSMA2G04 dan remah Susun Sederhana yang dilakukan melaiui Kredit
Fermilikarn Rumah bersubsdl (KPR bersubsidiy  wang  pembangunannys
mengarcy pada peraturan Mentan Pekerjaan Lirmam NOD BIPRTHS92 tentang
porsyaratan Teknis Pembanguanan Rumah Susun,

Angka 16 diisi dengan nomor setifkat atas tanah dan atau bangunan
bersangkutan.

Diisi denpgan akumulas: atas nilei-nilal gerolehan hak vang pemah diperoleh
sebelumnya untuk mendukung angka ini, dapat digunakan lembar tambahan
untuk menunjuskan detail perhitungan,

Duig dengan penghitungan Bea Perolehan ates tanah dan Bangunan (BPHTE)

oleh WE.

Dalam  hal  S5F}  BPHTE  digunakan  untuk  sefcran berdasarkan

STB/SKBRG.GHKEKOT schaganmana hurnit [t alag berdasaksn hurut C.d huorf

2 tidak perlu diisi -

Angra 1 Milai Perolebhan Obpek Pajak (NPOR) diisi dengan harga transakest |
nilai pasar objek cajpk sabagaimana hurot B angka 14, Mamun,
dalam hat NP fersebut tidak diketahui ateu febih rendah dari
MJOF PBE maka MFOF digi dengan WIOF FEE sebagaimana
hurul B angka 13 Dalam hal WP vang bersangkutar pernah
mencima paralihan hak, maxa angka MWFOF  ini harue
memperfrmbangkan akumulasi iti, kA akurrolEasi sebhelumnyg
beiur pemah gikenai BPFHTE maka NPOP cihitung sebagai
penjumiahan dengan akomutas

Angka 2 Dasi sesusi dengan besamya NPOPTKP untuk Ksbupaten vang
besangkulan, yang dieiapkan Bupad {informasi mengenai
bosarya NPOPTKF dapat diperoleh melalui DPFEAD setem pat]

Angka 3 Cukup Jelas



Diisi dengan hasl perkalipn antara NPOPKP (angka 33 dengan
tarif pmak sebasar 5% (sesual Pasal B Peraturan Daerah
Kabupaten Kuantan Singmgi Momo: 11 Tahun 201 )

Angka 4

HURLUF E  [Zirsi dengan memberi anda “X" pada <otak yang sesual dengan dasas seerang

WE melakukan setoran pajak

Hunit a&. fika seloran akan dilakukan sebagaimana huruf

Huruf b, [rka satoran dilakukan fidak menggunakan perhitungan di huref C,
tetapi menggunakan Surat Tagthan Pajak Dasrah BPHTE (STFD),
Surat Kelerapan Bea Perofehan Hak atas Tanah dan Bangunan
Furang Bavar {SKBKEB), atau Surat Ketelapan Bea Perolehan Hak
aias Tanah dan Banguenan Kurang Bayar Tambahan (SKBKET)

Huruf ¢. jika WP memeaubi svarat  terenty untuk mendapatkan
pEngurannan dari jemlab yarg seharusnya ada df hurad O Liis
dengan prosentase sesuai dengan koetontuan vang berlaku

Hurmf i, jike ferdapat dasarketentuan lain sefain huruf @, huref B dan
huraf e, sopodi setoran berasakan 5K Pembatulan/SE
Keberatan/Putusan Banding/Putusar lain yang menvebabkan
jumlan pajak vang nams dbayar herbeda dennan vang ferara di
HURLF C. '

Bagian jumlak Fajaik yang dizetor diizi memperalikan HURLE $-9 dan prlihan pada HURLF E.

1. Jika E-a dipilih, maka jumlah sstoran menggunakan O-4;

2. Jixa F-b dipilih, maka jurnlah seteran zejurmnlah nilai yang dinvatakan di &-h;

d, Jikg E-¢ dipilih, maka jumlah seloran merggunakan D-4 dikalikan dengan prosaniase
vang dinyatakan di F-o;

4, Jka Ed dipilih, maka jumlzh seloran sejumlah nilai vang dinvatakan o E-d Jumlzh
setaran terssbut dirsi dengan angka (dalam kotak) dan hant [pada bagian yang diarsir.

Dalam hal BPHIE yang seharusnya terutang mibel {nol), maka WP tetap mengisi
S5P0 BPHTE dengan mernberican keterangan "NIHIL" pada bagian JURMILAHH SETORAN.
SSP0 OPITE ribil cukup dixetahui oleh PPATNotarns dengan menandatangani kelorm yang
elan disediakan (WE tidak perlu ke Bank Yang Ditunjuk § Beadahara Penerimaant.

_Speaiﬁhasi teknis. Fencetakan fomulir Surat Setoran Pajak Daerah BPHTE rangkag &
{enam) mengunakan kertas tips carbanized warna putih dengan ukuran falia (1.5 2 332 cr
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Lampiran |

TATA CARA PENGURLSAN AKTA PEMINDAHAN HAK ATAS TANAH
DAN/ATAL BANGUNAN

A, GAMBARAN UMUM

Bardazarkan Pasal 182 angka 2 Urdang-Undang Memor 28 Tanun 2005 tertang
Pajak Daerah dan Retibusi Daerah, Peraturan Bersama Mentari Kevangan dan Mented
Dalam Megeri Momor 18&PMK.07/2010, Nomer 33 Tahun 2010 tentang Tahapan
Fersigpan Pangaliban Bea Pearolehan Hak atas Tansh dan Bangunan scbagai Pajak
Daerah, maka Pemerintak: Dersh bertugas dan barfanggung jawab menyiapkan sarana
dan prasarand, struklur organisasi dan tatn kerja, sumber daya manusia, Paraturan
Daerah, Peraturan Kepala Daeran, dan standar prosedur operasi, kefa sama denddn
pihak terdait antara lain kantor Pe'ayapan FPajak, Perbankan, Kantor Pertanahan, Kantor
Lelang, dan Motars/FEAT dar Pembukaan Hekening BPHTE pada bank yang sehal
Untuk #u  Ditas Pendapatan Kabupaten ®uanzan Singingi mencoba  MmarimiEakan
Standas Operasonal Prosedur Sea Perolehan ok atas Tanah danfatau Hangunan
merupakan proses pengajuan pembuakan akta sebagai dokumen legal pencimaan hak
atas tanah dardatac bangunan yang dilakukan akeh VWajib Pajak selaku pererima hak
atas tanah dardatau bangunan kepada Pejabal FPembua Akla Tanah (PFRAT]

Prosedur ini melicatkan Pojabal Pembuat Akta Tanah schagal pihak yang -
menyiapkan form SSP (Surat Setoran Papak Daerah) BPHTE dan drafl Akia
Pemindanan Hak atas Tanah danfatay Banganan.

Malam prosedur ini, Pejabat Permbuat Akta lanah akan memaorikza kebengran dan
kelongkapan dokumen  terkait permindahan hak  atas tanah dan'atau  bangunan.
Pemeriksaan dilakukan dongan mengecek dokumen dan data terkail abjek pajak d
¥antor Badan Permpahan Magional kab. Kuantan Singingi,

B. PIHAK TERKAIT

1. Waijib Pajak selaku Penerima Hak
ferupakan pihak yang memilizi kewajiban memoayar BFHTE alas hak atas tanah
daniatau bangunan vang diperolehnyva. Dalam prossdur ini Wajib Pajak rmenyiapkan
dan manyarahkan dokuman pendukung ekt nerindahan hak atas tanah danfalay
bangunan.

2. Dinas Pendapatan
aarupakan pihak yarg mempunyi otaritas Galam pengalolaan kesEhgan daaran,
yang secara organisasi bemama Dras Pendapaian, Katwpatcn Kuantan Singingi.
Dalam prosedur ini, Dinas Pendapatan beooschrasi dan bekerjz sama dengan
FPAT dalarn memyapkan 3500 BFHTH.

3. Pajabat Pombuat Akta Tanah (PPAT)
Merupakan pibak vang membanty Wajik Pajak dalam menghitung BPHTE tenalany
dan menyiapkan 5590 BFHTE. Fihak yang dapal menjadi PPAT ialah samat atau
notaris. Dalam prasedar ini PPAT bertugas dan bereenang nius.
a) memerksa kebenaran data ledait objsk pajak ke Kantor Badan Pertanahan
Mazional Kabupalen Kuantan Singingi; darn
21 menyiapkan diafl Akta Pemendanan Hak atas Tarah dandstany Bangunan



4,

Kantor Badan Pertanahan Nasional

Meaiupakan sihak yang mengelofa datanase perlanahan di wilayah Kabupaten
Kuartan Singingi. tadam prosedur ivi, Kantor Badan Pertanahan Masional Kabupaten
Kuantan Singingl manyadiakan data yang dibutubkan FRAT terkail pemeriksaan

abjek pajak.

C. LANGKAH-LANGHKAH TEKNIS

L

=

Wajik Pajak {sclaku penerima bak atas fanab dandalau bangunan) menyiapkan
dokumen pendukung terkail parolehan hak atas tanah danfatau bangunan, Dokumen
pendukung ini menyatakan bahwa tslah terjadi penyerahan hak alas tanah
darnbangunan antara kedua belah pihak. Dekumen ini dagat berupa surat perjaniianm,
dokumen jual befi. surat hibab, suvrat waris, dan lain-lain yang pada dasarnya
meanyatakan felah tejadinya permindalian hak atas kepanilikan tanah danfatad
banguran. Dokumen ini juga dapat diserta: dengan dokumen pendukung lainnya,
Wasih Fajak kemudian mengajukan parmohcnan pangurusan Akta Pemindahan Hak
atas Tanah danfatau Bangunan kepada FPAT. Wajib Pajak menyerahkan
pernahonan pengurusan akla kepada FPAT dilampri dengan dakumen pendukung
terkait perglehan hak atas tarah danfatau banguanan.
Pejabal Pembual Akla Tanah (FPAT) mensrma permadcran pengunsan akia dan
dokumeh pendukung perolehan hak atas tanah dandatau bangunan dari Wajib Pajak.
FEAT alu memeriksa kelengkapan dokumen pendukurng yang diterima. Jika
dokumen pendukung yang dilgnima teiah langkap, PPAT kemudian mengejrkan
permoheonan pemenkzaan data objek pajak kepada Kantor Badan  Pertanahan
Masional Kabupalen Kuanlan Smmngi
Atas pemintaan dand PPAT, maka Kantor Badan Pertenahar Masional Kab., Kuantan
Singingi menyediakan data vang dibutuhkan FEPAT untuk melakukan pemeriksaan
obfek pajak. Kantor Badan  Pertananan Masianal Kabupaten Koantan Singinoi
menyerahkan data objek pajak kepada PPAT.
FRAT menarima dala cbjek pajak dan Kanlor Badan Fertanaban Nasional Kabugaten
kuantan Singingi. PPAT kemudian mamariksa kebenaran data objek pajak dengan
membandingkan dekumen perdukung pero'zhan hak atas tanah danfatau bargunan
dan data objek pajak dari Kanlor Badan Pedanahan Masrona! Kabupaten Kuantan
Bingingi. Jika ciperlukan, PPAT dapat melakukan pengecekan objok pajak dangan
nclakukan absaras lapangan
PPAT menyiapkan draft Akta Pemindahan Hak alas Tanah candatan Hangunan.
Dokumen inl mardgakan rancangan akla pemingahan hak atas tanah dandatou
banguran yang belum dithndatangani oieh PRAT. PPAT kemudian menyimpan draf
Akta Pemindaban Hak atas Tanah daniaiau Bangunan.
Herdasarkan prosedur yang telal boralean, PRAT menenma formulic 33P0 BPHTE
dar Dinas Pendapatan Kabugalen Kuantan Singingi. Surat Sctoran Pajak Dasrah
BPHTH lardin dan rangkap 6 wenamy, dengarnr padncian sebaga benkut:
a) Lembar 1 Linluk Wait I-‘ajah
ny Lem<car 2 Untuk FRATMolans sebagai arsip. i
e} Lembar 3 Untuk Kantor Badan Prrtanahan  Nasionad sebagai  lampiran
permabonan pendafaran.
d) Lembar 4 Unluk Fungsi Pelayanan sebagai Lamplian Mermohanan Penelitiar
S3FD BPHTE.
ey Lembar & Untuk Bank yang ditunjuk ! Bendahara FPenernma scbagai arsip
penermaan daerah dari scktor cajak bea perolehan hak atas tanab dan
bangunarn.



10.

11.

14,

fi Lembar & Untuk Bank yang ditunjukiBendahara Penerima kepada Hicang
Pambukuan dan Pefsparan sebagai pelaporardpencatatan penerimaan daerah
dari pajak bea peroichan hak atas lanah dan bangunan.

Setelan kelengkapan dokumen dan kebenaran data objek pajak terpenufi. maka
PPAT menghitung nitai EFHTE tarutang. PPAT kermudian mengisi informas abjok
pajak dan nilai BFHTE terutang ke dalam formubic Surat Setoran Pajak Daerah
EPHTE. Setelah mencantumkan selurwh infemas yang dibutehkan, PPAT lalu
menandatangani Surat Setoran Papsk Daerah Bea Perclehan Hak atas Tanah dan
Bangunan (33P0 AFHTH].

PPAT menyorahkan Surat Sstoran Pajak Caorah BPHTE yang telah diisl kepada
VWajib Pajak. )
Sural Setoran Pajak Oaerah BPHTH yang telah difandatangani oleh PPAT, Waijib
Fajak menyampaikan kepada Dinas Pendapatan Kak. Kuanlan Slngingi atau kepada
inetansi yang ditunjuk cleh Bupati Kuanlan Singingi  vnmk diverifikasi defa dan
kebenarannya.

Selanjutnya S5PI} BPHIH oleh Wajik Pajak  digunakan wniok malakukan
pnermbayaran atau penyeforan pojak yang terstang ke Kas Dacrah  melawi
Bepdgrahara Fenenma Dinas Percapatan Kabupaen Kuantan Singing ataw Bank
vang ditunjuk untuk menerima permbayaran bea peroleban hak ataz tanah dan/atau
bangunan

Wagih Pajak menerima Bukl penyetoran 55PD BPHTE embar 1 {pertama) dan
menunggL proses selamjutnya dan Kanlor Badar Poertanaban Masional Kabupatan
Kurantan Slngingi.

g



LAMPIRAN N

TATA CARA PFEMBAYARAN BPHTE OLEH PENERIMA
HAK TAMAH DANJATAL BANGLNAN

A GAMBARAN UMUM

Progedur pembayasan BPHTE cleh penerima nak tanah danfatau Dangunan
merupakan proses pernbayaran yang dirakukan \Wajik Pajak atas BPHTE terutarg
meelalui Bank yang Ditunjuks Bendahara Penerimaan.

Calam prosedur ini Wajih Pajak dapal moemifin urduk melakukan pembayaran
dengan melakukan penyetoran ke rekening kas dasral melalus Bank yang Difun;uk atau

gaeara tunagi melalui Bendahara Penerimaan

B. PIHAK TERKAIT

1. Wajib Pajak selaku Penerima Hak
Mervpakan pihak yang memiliki kewajican membayar BPHTE ternitany atas perclaehan

hak atas tanah dandatau bangunan

2. Pejabat Pembuat Akta Tanah [PPAT)
Morupakan pihak yang menyiapkan Surat Setoran Pajak Dasrah HPFHTE sebaga:

dasar bagi Wajib Pajsk dalam membayar BPHTE (atau beksna sama dengan Dinas
Pendapatan; tanutang dan membanty melakukan aarhitungannya.

3. Bendahara Penarimaan Dinas Pendapatan/ Bank yang Ditunjuk
Merupakan pibak yang meneima pembayaran BPHTE terotang dari Wajib Pajak.
Dajam prosadur ini Bendahara Penerimaan Dinas Peidapatan Rabunaten KLantan
Singingi ! Bank yang Lhlunjuk bervenang wuntuk:
a) menerima pembayaran BEHTE terutang dari Wajib Pajak;
b1 memarikss kelenghapan pengsian 2500 BRPHTH;
) mengembalikan SSP0 BPHTE vano pengisianmya tidak lengkeapd kurang;
d) manandatangani S5PL BPHTE yang telah lengkap penglsannya: dan
&) mengarsip SSFD BPHTE lembar § dan S5PD BFHTE lembar &

C. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS

Langkah 1
Berdazarkan prosedur sebelumnya, Wajia Pajak akan menerima Sural Setoran Fajak

Dacrah BPHTE {SSP0 BPHTE) yang telah diisi. Sural Sateran BFHTE mempakan surat
vang cleh Wajib Pajak digunakan wntuk melakukan pambayaran atau perpeloran pajak
yang tarutang ke Kaz Daerah atau tempal lamn vang ditatapkan oleh Kepaia Dacrah dan
sokaligus untuk melaporkan data perolchan hak atas tansh danfatag bargunan. Surat
Setoran BRHTH terdri afas 6 (enar) rangkap denpan perincian sebagai berikut:

a. Lembar 1 untuk Wajik Pajak;

b. Lembar 2 unbuk PRAT sehagai s, _

o. Lembar 3 untuk Kanta: Badan Portanahar Masional sshagai lampiran permahicnan

pendallaran,
d, Eernpar4 Untuk, Fungsi Peiayanzn sebagai lampiran permahonan penelitian S50



BRHTH.
o Lembar5  Untuk Bark Yang Ditunjuk Bencahara Pencrimaan subagal arsip
penerimaan daersh dari sekdor pajas baa porolehan hak alas tanah dan
bangunarn.
Lintuk Bank Yang Ditunjuks Banzahara Penerimaan kepada bidang
pembukuan dan perimbangan keirangan sekagal pelaposan) pencatatan
cenerimaan daerah dari pajak boa perclehan hak atas anah dan

f. lembar &

banguran.

Sehelzm digunakan dalam proses pembayaran. Wajits Pajak dan PFAT rmenandatangani
%5P0 BPHTH lersebut

Langkah 2
Wajin pajak menyampaikan S50 BFHTE yard
Kabugaten Kuantan Singinge unluk diverifikasi data dan kebenaranmy=

talah fisi kopada Dinas Pendapatan

Langkah 3 )
Sefatzh SSPD BPHTE diverfikas: maka ditandatlangan: oled Dinas Fendapatan Kat.

Kuantan Singingi atau instansi yang ditunjuk olelh Bupati Kuantarn Singing: yang
kernudian diserahkan lagi kepada waph pajak unfux dilakukan proses pemaodyaran.

Apabila Waib Paak membayar S5°0 BPHTE kepada Bank yang Dilunjuk. maka wajib
pajak melaporkannya kepads Bendahara Perorimaan Ninas  Pendapatan  dengan
menverahhan fanmulic S5P0D BFHTE lembaran ke 8 {enam), jika wajib pajak membayar
melalii Bendahera Penermaan maka lambaan ko5 dan 6 fornwlic S5P0 BPHTE
menjadi arzip Dinas MPendapatan Kab Kuanlar Singinoi

Langkah 4
Bark vang Litunjuk! BDendshara Penarimaan menandatangani SSPD BPHTE. Lembar 3

dan B disarpan sedangkan lembar 1-4 dikembalikan ke Wayt Pajak.

Langkah 5 :
Formulir 33P0 BPHTE lembar 3 dan 4 dari Bank yang Dituniukd Bendahara Penerirmaan
aleh Wajib Prjak dizampaikan kepada Badan Pertananan MNasional Kahupaten Kuanian

Singingi untuk diproses khih fanjut proses peralifan hakaya.

—



LAMPIRAM Ili

TATA CARA PENELITIAN SURAT SETORAN BEA PEROLEHAN
HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAMN { SGPD — BPFHTE ).

A, GAMBARAN UMUM

Frosadur peneiition Surat Setoran Fajak serah BPHTE morupakan proses
verifikasi kelengkapan dokimen dan kebenaran data wrkait objok pajak yang tercanium
dalam Surat Setoran Papak Maerab BPITDR. Prosedur ni dilakukan ssbelum Wapb Pajak
melakukan pembayaran SPHTE terutang dengan menggunakan Sural Getoran Pajak
Dasrah BIPHTE meialu Bank yang Oilunjuk! Bondahara Pencrimaaan Cinas Pendaeatan
Kabupatan Kuantan Singingi. Peneliian Surat Setoran Majak Daerah BEHTHE diladukan
olebr Bidang Pendataan dan Penetapan i [linas Pandapalan Kabugalen Kuantan
Gingingl. Jika samua kelengkapan dan koacssuaian data abjek pajsk terperuhi maka
Bidang Pendataan dan Penstapan akan menandatangani Surat Setoran Pajak Daoiab

BPHTE.
E. PIHAK TERKAIT

1, Wajib Pajak selaku Penerima Hak
Marapakan pihak yang menggjukan pommoehoran penelilian kepada Oinas Pendapatan
Katupalen Kuantan SingingifBadan Pertanaharn Masional Kab Kuanian Singing atauw
Inslans: yang ditunjuk cleh Bupah Kuantan Singing: atas Surat Setoran Paiak Dasiah
BEFHTE vang telal diigi cleh PPAT dan akan gibayarkan

2. Dinas Pendapatan /Badan Perfanahan MNasipnal Kabupaten Kpantan Singingf

atau lnstansi lain yang ditunjuk

Merupakan pibak yang memcriksa kabonaran rformas) fersat ohjsk paak yvang

tercantum dalam Surat Setoran Fajak Daerah BFHTH boerwenang dan borlugas weluk:

8. meminta data tarkail objsk pajak kepada Wajih Fajak

b memeriksa kelenghapan dokunen dan kebenawan dala levkenl objek pajak yang
tercontum gafam SSF0 EFHTE. dan

o menandatargani Suat Seforan Fajak Dawah BPHETE yang f=lan dis dan
aivierifihas

. mengelnlda dafarese objek  pajak GPHTE  vang  termmasuk dalam wilzyab
WOWEANg I ya.

. LANGHAH-L ANGKAH TEKMIS

Larigkah 1 -
Wajib Pajak selaku penesima hak menyiapkan dokumen perdukung yang dibutubkan

urtuk penelitian SSPD BPHTE Dokurnen peadukuny Llardm aias;

1. Bukti Transaksi Perolchan Hak

2. Data Obkjok ParalehanPeralitan Hak

3. Lembaran Formulir SSPD BPHTE vang telah diisi

4. Fotohopi wenlias Wajib Pajak (dapat berps Kardu Tarda Pondudukd Sural trin
Mengemedil Paspory;

Surat Kuasa dari Wajibh Pajak [dalam kal dikuasakan):



Fotokopr Kartu Keluarga atay Surat Keterangan Hubungan Kelusrga, dalam hal

trarsaksi waris.
7. Fotokopi identitas Kuasa YWajib Pajak idalam hal dikuasazany
B Fotokopi Kartu NPWE, dan
4. Dokumen pendukung lain yang dipsriokan

m

Dinas Pendapatan /Badan Poitanahan Masionalinstansi fain yarg didunjuk menarinma
Formulir SSPD BPHTE vang telan ditandatangari oleh PPAT dan dokurmen pendukurg
lainrya dari Wajib Pajak cniak diteliti kebenarannya

Langkah 2
Dinas Perdapatan/Badan Pertarahan Masionalinstansi lain yang ditunjuk melakukan

penefilian erhadap dokumen yang disamoaikan

Langkah 3
Dinas Pendapalan/Badan Peranahan Nasicnal Kab, Keantan Singing Anstansi lair yang
ditunjuk dalam kondisi ‘erlentu berhak melakukan peeelitan lapangan untuk mengerak

Lkebenaran data secara il

Langkah 4
Setelgh semua kebanaran infarmasi objek parak dalaim SEP0 BRFHTE dan ael:ngkapan

cokumen pendukung tempenuhi, maka Cinas Pondapatan/Badan Peitanahan Masionai
Kah. Kuardan S:ngeogifinstansi lain yarg divnjek menandatangani 35P0 BPHTE atas
kebanaran data dan pengisian formulin SSPD BPHTE yarg selanjuinya untuk dapat
dilakukzn pembayaran sesua dengan Pasal 7 itujuk) Peraiuran Bupali el



LAMPIRAN 1V

TATA CARA PENDAFTARAN AKTA KE KANTOR BADAN PERTANAHAN NASIONAL
KABUPATEN KUANTAN SINGINGL

A, GAMBARAN LIMURM

Frosedur ini merupakan progcs pendaftaran afas perclenan/peraliban Rak
kepemilikan tanah. Pendaftaran ime Silakckan oloh Pejubat Pembual Akta Tanan kepada
Kanlor Badan Peranahan Masional Kebupatan Ruanlan Singing.

Prosedur ini dilakukan sebaga prasyaral penerbilan Akla Femindahan Hak =tas
Tanah danvatay Bangunan, PEAT menandatangani Akta Permindaban Hak atas Tanah
dan/atau Bangunan setelah pemindanar hak atas tariah teiah tedaftar di Kantor Bader
Pertanahan Masonal Kabupaten Kuantan Singingi.

PIHAK TERKAILT

1. Wajil Pajak selaku Penerima Hak :
Merwupakan pihak yang menyediakan cokumen-dokumen pendukung pendafiaran akta

permindahan tak atas anah dan/atau bangunsan. Wajik Pajak menyerahkan dokumen-
dakurnen terkait kepada nstansi atzu Lembaga yang menangan) hiclang Fertanahan

2. Pejabat Pambuat Akta Tanah (FPAT} : :
lcrupaian pihak yang menggukan pendaftaren akma pemindanan hak atas tanab ke
Kantor Badan Pertanabiar Mazicral Kabupaten Kuantan Singingi. PRAT berwenang
gan bertugas uniuk
5. mebgajiukar pendadaan pemindahan hak atas tanah dan
L. meryispkan dar menandatangani Akta Pemindahan Hak atas Ganah danmfata.

Bargunan yang telah terdafia; di Kepala Kantar Badan Pertanaban Nasional kats.

B uantan Singing

3. Kantor Badan Pertanahan Masional
Merupakan mhak  yarg  memik dafac kepamiikan kak f@nab di wilayah
wewenangmya. Dalam prosedur ini - Kantor Badan Perlanahan MNasional Kab.Kuartan
Singrngl berwenang dan beatugas urtuk
3. memernksa kelengkapan gokumen pengajuan pendattarar hak atas tanah; dan
b mermasrbabani daftar bak kanemilikan tarah

LANGHKAH-LANGKAH TEKNIS

Langkah T
Berdasarkan proscdur penelitian dar proscdur pembayaran, Walb Pajak menenma

Surat Sétoran Pajak Daeran BPHTE (S5P0 BPH1E) kanbar 2 dan 3 untuk aderaskan ke
PPAT unbuk penandatanganan Akta Permindahar Flak.

Langkah 2

PRPAT meoncrima Surat Setoran Paak Dacrah BPHIB (85PD BPHTE) lembar 2 a&n
lerbar 3. PRAT kemudian menyfapkan araft Akia Pemindahan Hak atas Tanab dan/atau
Bangunar untuk ditandalangan: dan PPAT mengarsipxan 35P0 BPH| R lembar 2.

lL.angkah 3



PPAT mencrima dokumen tersebul dae kemudian menandatangan Akta Pemindanan
i{ak atas Tanah dan/aiau Bangunan.

Langkah 4
PPAT mengajukan pendaftaran cerolahandcoatinan hax< atas tanab dan alaubangunan

dergan menystahkan draft Akta Pemindahan Hak atas Tanah danfatau Bangunan. Surat
Setoran Pajak Daerah BPHTE [(SSPD BPHTH) lemba 3 serta kepada Kantor Badan
Pefanahan Nazional Kab. Kuantaa Singingi.

Langkah &

Kantor Badan Pertsnaban WNasinal ¥abKueantan  Singingi menenma ookumen
pengajuan zendalaran porolchandperalihan hak atas tanah. Kantor Badan Patanahan
Mazional KabKuanlan Sicningn kemudian menolaah kelengkapan dokumecn dan
kebenavan data ferkait objek pojak. Kantor Badan Peranshan Masional  akan
mempehabars Jalahase daftar kepemilikan hak atas tarab sasuar dongan status

Faralihan hak yvang Jiajukan.

Langkah &
Kantor Badan Pertanahan Mazional Kas Kuantan Sing’ngl memproses oenerbiian hak

sosUai status paralihan hat vandg diajukan.



LAMPIRAN V

TATA CARA PELAPORAN BPHTE

A. GAMBARAN UNMLM

Prosedur pelaporan BPHTS ini meliaguh | _
3. prases yang dilakukan oleb Hank yang ditunjuks Handahara Penerimaan pada Dinas

Pondapatan Kabupaten Kuanlan Sirgingi dalam: malapanian panerimaan pom bayaran
BFHTE dari WWajk: Pajak,

b Prosedur ni juga melipuh mosess pelaporan yang dilakukan Pejasat Pembual Arta
Tanah atas seliap akta pemindahan hak yang lefah dilzrhbitkar <epadsa Hupad Kuantan
Singing c. Dinas Pendapatan Kabupaten Kuantan Singingi secara periodik.

B. PIHAK TERKAIT

1. Bank yang ditunjuk

Merupakan pihak yang meacrima pembayaran BFHTE oad Wajik Pajax melalui

nekanisme penyetoran ke rekering pensnmaan kas dacrabh. Bank yarn ditunjuk

oerwenang dan bertugas unluk

ay manenma pembayvarar BFHTE dan YWajiz Pajak;

b} meneritkan dan renyvampaikan Nota Keadit kepada Gendanara Fenedmaan atas
satiap pembayaan BGPHTE melalli rekening pererimaarn kas drerah

<! nmenviapkan Register S5P0 APETE. dan

di melaporkan  kepads Bupall Kuantan Singingi secara periodec meigha Dinas
Derdapatan Kabugaten Kuaatan Singing: .

£, Bondahara Fenerimaan Dinas Pendapatan Rabupaten Krantan Singingi

Merupakan  pejabal  fungsional yvang  dituauk catuk omensrima,  menyimpan,

menyetorkan. menatausahakan dar mempertanggungjawabkzn aang pandapatan

daerah wvang Dbarsumnoer oari papk GRUTH Dalkm prosedur ind Benoahara

Penerimaan berwsrang fan bertugas untuk -

ad manenma gemsayaran BPHTR dai Wajib Pa:ak melalai mgsansms penyetoran
tunai

bl meneima Nola Kedil dan Bank yang dbmek alas seliap pemmbayaian BPHTES
dari Wajib Majak mekali mekanisme penyetoran k2 reksning generimaan kas
daeraky;

cl menarima Ragisfer 33P0 BRHTE dari dank vang ditunjuk atas poermbayaran
BFHTE dan Wajpk Paak melah madansms penyeioran ke rgkening penerimaar
kaz dagrah;

dj menyiapkan Regaster S5PD BPHTE atss pemcayaran EPHTE dan Wajiz Pajak
vang melaluf mekanizsme tuirai ke Bendahara Penzsrimaars;

et rmencatat penerimasn 8PHTE dalan- Buku Poncrimaan & Penyeloran,

f} menyiapkan Ruogisler 5745,

4] mendapatkan SEFP0 BPHTE fembar 6 dari Hank yang ditunjuky VWajib Fajak. dan

hi Menyampakan Laporan Pererimaan GPHTE sccara pericdik kepada Bupafi
Baanrtan Singing

3. Pejabat Pembuat Akta Tanah (PPAT)
Merupakan gihak yang menyiapkan dan menandatangani Akta Pemindahan Hak stas
Tanal dandatay Bangunan. Dalam posedyr mi PRPAT bertugas untuk



2y membuat Laporan selaruh Pererbitan Akia Pemindahan Hak atas Tarah danfaian
Bangunan secara perodik kepads Bupat Kuantan Singingi cy. Dinas Pendapatan
Fabupaten Kuanan Sing ngi

bt Momisahkan |aporan Penerbtan Hak Akta tanah dan Bangunan baik yahd
gikenakan Pajak BPHTE maupun tidas kera parak BPHTE. '

4. D[inas Pendapatan Kab, Kuantan Singingi
Merupakan phak yang berugas antuk menyiapkan Laporan Reglisasi PAD yang
bersumier dari pajak EPHTE berdasarkan dokuman-dekumen yang diterima dar
Bank yang ditunjuk maugun yarg ditesima langsung dari Wajibh Pajak DFHTE.

G. LANGKAH-LANGKAH TEKNIS

1. Pelaporan BPHTB yang diterima melalui Bank yang Ditunjuk

Langkah 1
Berdasarkan prosedur sehelumnya, Bank yang Dinunjuk mengarsip S5P0 BFHTE

embar & dan melaporkan lembar ke 8 kepada Bucal Kuantan Singingi o Dinas
Pandapatan Kab. Kuantan Singingi  alas seliap pererimaan pembayaran BPHTE
dari Wajib Pajak yang malalui mekarisme penystoran ke rekering panerimaan kas
daerah melalul Bank.

Langkah 2
Berdasarkan SSE0 BPHTE lembar 5, Bank yang Citunjuk mensibitkan MNota Kredit

dan mambuat Regizter 55P0 BPHTE atas seliap penarmaan pembayaran BPHTE
dar WWajib Majak.

Langkah 3
Bank yvang citunjuk kemudian menyerzhkan Mola Kiedit ke Bendahara Penerimaan

Dinas Pendapaian Ezb, Kaantan Singingi dongan melampirkan lembaran ke-5
fomnulir S5PD BPHTE atas setiap pensrimaan pembayarar BRPHTH mealaldi rokening
pensrimaan has daerah

Lanagkah 4
Bendahara Penenmaan [inas Pendapatan Kalk Kaanlan Singingi menerima Nota

Kredit dari Bank yang Dilunpuk. Bendahara Menerimaan kemadian mancatat
penerimaan BPFETE ke Boku Psnaamaan & Penysloran Bendanara Perarimaan
juga mencatal penenmaan BPHTES ke dalam Register STS.

Langkah 5
Secara perodik, Bank yarg ditunuk meryampaikan Rogister 350 BFHTE vang

dilampiri dengan SS5FD BPHTE lembar 6 ke Bupab Kuantan Singingi cqg. Dinas
Pandapalan Kab. Kuartan Singingi (Gidang Pambukaan dan Pelaposan).

2. Pelaporan BPHTB yang diterima melalui Bendahara Penerimaan Dinas
Fendapatan Kabupaten Kuantan Singingi,

Langkah 1
Berdasarkan prosedur schalumnya, Bendahara Penarimaan Dinas Pendapatan Kab.

Kuanptan Singeg mengarsip 33P0 BPHTE lembar & dan iembar § atas seliap
penerimaan pembavaran BPHTS dari Wajio FPajak secara lurai melalui Derdahara

Penanmiaan

Langkah 2

Ezrdasarkan S3FD BRHTE Eembar & dan lembay 8, Boendahara penerimaan Dinas
Fendapatan Kazupaten Kuartan Singingi mencatat penerimasn BIHTE dalam Buku



Penerimasn & Penyeioran, Beadahaqa Penerimaar jugs mensatat SSP0 BPHTE ke
datam BEagister 33FD BPHTE.

Langkah &
Secara periodik, Hendahara Penerimaan pada Dinas Pendapatan  Kabupaten

Kuantan Siagingi menyampaikar Register SSPI BPHTR yarc dilampiri dengan
55P0 BPHTA lambar 6 kepada Bidang Pembukuan dan Feleporan pade  Dinas
FPandapatan Kabupater Kuantan Simgingi.

Langkah 4

Hidang Pembukuan & Palaperan Dinas Pandapatan Kabupaten Kuantan Singing:
nenetima Register 35PD BPHTE vang dilampiri dengan S5P0 BEPHTE lembar &,
untuk dilaporkan kepacda Buoati Kuantan Sindingi.

Pelaporan Penerhitan Akta nleh PPAT

Langhah 1

berdasarkan prosedur sebelumnya, PPAT menyiapkan dan menandatangani Akla
Famindahan Hak atas Tanan dawaiad Banounar. PPAT juga menerima SSPD0

EFHTR lambar 2 dari Wajib Hajak

Langkah 2
PPAT membuat Laporan Penerbitzn Akla Pemindakan Hak atas Tanah danizlau

Bangunan atas sctiag akta yang telah dileitkan dengan melamairkan copy formulic
S55FD BIPHTE lembar ke 2 bag transaksi yeng dikenakan pajak BPHTE.

Langkah 3
FRAT wajib menyampaikan Laporan Ponorsitan Akta Pomindahan Hak atas Tanak

dan/atay Bangunan kepata Bupati Kuantzn Singingi cg. Dinas Pendapatan
Kabirpaten Kuanlan Singingi secard pearniodik

Pelaporan Realisasi FAD

Rerdasarkan progecur C.1. G20 dan G2 maka Bidang Pomoukuan 8 Pelaporan
Dinas Pendzpatane Kabupated Kusstan Singingi membuat Laporan  Realisasi
Fenenmagan Dacrah yang boersointer dan pejak BPHTE secara periodik 3ebelum
targoal 10 rlar bankuinya.



LAMPIRAN VI |

TATA CARA PENAGIHAN BPHTE.

A. GAMBARAN UMUM

Prosadur penetapan Surat Tagihan Pajak Dacrah BRHTE merupadan proses yano
dilakukan cleh Diras Pendapatan Kab, Kuantan Singmgi atau Instansi yang ditunjuk olsh
Bupatl Kuarlan Singingi dalam menetapkan tagihan BPATE tefutang menurut S5P0
BPHTE: fidakikurang dibayar, salah tuls, salah hitung. dan kena burgafdenda

Prosedur penstapan Sural Ketetapan Pajak Dasrah Kurand Bayar iSKPDKG)
EPHTB / Kurang Bayar Tambahan (SKPDOKE1; OFHTE merupasan proses yang
dilakiskan a'sh Dinas Pencapatan Kab, Kuantan Sngingi atau Instansi lain yang ditunjuk
dalam memeriksa BPHTE yang masth kurarg dibayar atas Surat Setoan Pajak Daerah
(BSP0Y BPHTE dalam jargka was<tu 5 flima) tabun sermenjak dibayar cleh Wagib Fajak
atau ataz Surat Ketetapan Pajak Dasrah [(SKPD) Kuarang Bayar dalam jangka wakfu
ilima) tahun semenjak diteroitkan cleh Dinas Pendapatan kah. Kuantan Singrgr Alau
Instansi lain yang ditun;uk,

Prosedur penetapan Sural Teguran merupakan moses yang dilskusan akh Dinas
Pendapatan Kab. Kuantan Singingi atau Instansi lain yang ditunjuk dalam menindaklanjut
Wajils Pajak yang belum melunasi SKPDKE atau SXPOKET BPHTE tenidang hingoa

pada saal jaEiuh lempo.
B. PIHAK TERKAIT

1. Wajib Pajak
Merupakan pihak yang memilixi kewajiban membayar SPHTE terutang berdasarkan

Surat Tagihan Pajak Daerah (STPL) BPHTAH, Surat Kedetapan Hajak Dasrah Kurang
Bayar BPHTEB, Swat Ketatapan Pajak Daerah Rurang Bayar Tambahar EHH 4.
Wajib Pajsk juga akan menerima Surat Teyeran jika pada saat jauh fempn belum
melunasi SKPDHE atav SKPDKET BRITE wutansg.

2. Dinas Pendapatan Kab, Kuantan Singingi
Merupasan oihak yang bersenansg dan terntudass Enius
g memanksa S5FD GRHTE:
k) menerbitkan STED BPHTE;
z) imererbitkan SKPDEE GPHTE; dan
P menerbilkan SKFDKET BFHTE.

&. LANGKAH-AANGKAH TEKNIS

1. Panstzpan STPD BPHTE

l.angkah 1
Baidagarkan cresadur pembayaran BPHTE sehelumnya, maka Dinas Pendapatan

Kah. Kuantan Singingi mengarsip S5F0 BPFHTE yanrg lelah dibayarkan oleh W)t
Pajak. '



Langkah 2
Dinas Pendapatan Kabupaten Kuantar Singingi atau Instans lain yang diznjuk Al

memeriksa seliae S8P0D BREHTE tendang vang tidakikurang dibavar, salah tulis,
aalah kitung. dar kena bungaiderda.

Langkah 3
Atas SEPD BPHTE terulang yang fidakikurang dibayar, salak tuls, salah hitung. dan

kena bungadenda maks Dinas Pendapatan Kab Kuamar Singingt menarbitkan
Dafar SSP0 BPHTE yang tidakMurang dibayar. safah leliz, salah hifung. dan kena
bungalcenda.

Langkah 4 ;
[Ynas Pendapatan Kab.Kuantan Singing menedutkan STRPD BPHITR berdasarkan

Diaftar S5E10 BPHTE yang fidakXkurang dibayar, salah tulis. salah hitung, dan kena
bungaddenda. STPD BPHTE dicetak rangkap 2.

Langkah &
Ninaz Pandapatan Kab Kuarman Singingi mengiinkan 5100 BPRTE  {lembar 1]

kepade Wajik Fajak.

Langkah &
Dinas Pendapatan Kab. Kuanlan Singingl mermperbabarui Daftar 3THD BPHTE atas

zetiap perubaben STPD BPHTE dan mengisimkannya kepada Wajib Pajax.

Langkah 8
Waijlb Pajak menerima 5TPD BPHTE dan membayarkan BRHTE tarutang SERI

dengan prosadur gembayaran BEHTE.

. Penetapan Surat Ketetapan Pajak Dacrah Kurang Bayar {SKPDKB) BFHTB!
Kurang Bayar Tambahan (SKPDKET ) BFHTHE

Langkah 1
Berdasarkan prosedur pembayaran BPHTR sebalurmnya, maka Dings Fendapaian

Kab. Kuantan Singingi akan mengarzip S5PD BPHTE yang tefah dibayarkan oleh
Whajib Pajak,

Langkah 2

Dinag Fendapatar Kal. Kuantan Singiingi memeriksa setisp S5P0 BPHTE yang
telah berpangka waktu 5 (fima) tahun serienjak dibayar oieh Wajibh Pajak. Dinas
Sendapatan Kab, Kuanlan Singingi kemuediar memeriksa nilai BPHTE terutang vang
tercaniurm dzam SSPD BPHTE lersebul Atas SSPD BPHTE yang lerryata kurang
bayar, Gidang Penagihan kemudian menerbitkan Daftar 5520 BPHTE yang kurang
dibavar.

Langhah 3
Didang Penaginan juga mermneriksa scliap SKPD Kurang Bayar yang tolah berfangka

wakts & (ima) lahun semcnjak diterbitkan, Bidang Pentaginar memeriksa nitai BRHTE
terutang yang tercantum dafam SKEDN Korang Bayar terseout.

Amas SKPD Kurang Bayar yang masih kurang bayar, Beang Poenagihan kemudian
menebilkan Dafar SKPD Kurang Baya: varg masih kurang d'bayar.

Langkah 4 '

Berdasarkan daftar yang falan dibuat, Bigang Penagihan mensthilkan SKFD Karang
Bayar (rangkap 27 dan SKPD Kurang Bayar Tambahan (rangkap 2}
Langkah &

Bidany Penagitan mengarsip SKIPLD ®uany Bayar {lambar Z) dan SKPD RKurang
Bavar Tambahar nllernliar a

Langkah &
Hidang Penagiban mengirimkan SKPD Kurang Bayar {iembar 3} dan SKPD Kurang

Bayar Tamuoahan (lembar 1) kepada Wab Fajak



Langkah 7
Bidang Fenagihan mempsroakaru Daftar QKPOH Kurang Rayar alas setiap SKPDR

Kurang Bayer yang telah dikirmban kepada Wajit Pajak

Langkah B _
Ridang Penagiban memperbahiani Dallar SKPD Kurang Bayar 1'ambahzn atas seliap

SKPD Kurang Bayar Tamitzhan yang telah dikiimkar kepada Wajib Pajak.
Langkah 9

wajib Pajak mensrima SKED Kurang Bayar/ SKPD Kurang Bayar Tamzahan dan
membayarkan BPHTE ferutang sesuai fengar prossaur pembayaran BPHTE.

Pencrbitan Surat Teguran

Langkah 1
Berdazarkan prosedur penetapan STPD BPHTES SKPD Kurang Bayar! SKPD Kurang

Bayar Tambahan, Bidang Penagihan menyimpan:

a) Daftar STPD BPHI B

b Daftar SKFE Kurang Bayar,

¢} Daftar SKPD Kurang Bayar lambaharr

Dengan menggunakan daflar-daftar te rzchbud, Buwdang Penagihan memantsd surat
ketetapan BFHTE yang akar mendckati jetub kempo

Langkah 2

Salama 7 (lwjuh} harn sejak jatub cmpo Bidang Penagihan menghubungi dan
relakukan pendekatan perguasid kepada Vb Pajak agar melunasi BPHTE yang
masin terutang. Pendokatan parsuast melipoti:

al Mengiubungi wajit pajak melalui ialepan; dan

b Mengiimkan Sural Permberitahusn dan HirmkEauan

Langkah 3

Selelah 7 {byuh) hari sewak jatuh lempo, Stes parmintsan  penundaan  atal
pembayaran pajak secaia mengangsur afzh Wajib Faiak yang disefajui, maka Bidang
Penagihan terus melakukan pendekatan pa reUasif kepada Waiib Pajak agar melunasi
EFHTE yang masin lerutang.

Langkah 4
Setelah 7 (lujuh) bhari sejak jatub lempo, atas pormiontEan pEnURcESEn ataul

pambayaran pajak secara mengangsur oleh Wajib Parsk yang tidak disctujui, maka
Bidang Panagihan menarbitkan Sural Teguran frangkap 2.

Langkah 5
Bidang Panagihan mangarsip Surat leguran {lembar 2).

Langkah B
Bidang Penagihan mengirimkan Surat Teguran flermiar 1) keoada Wb Pajak,

Langkah 7

Wajib Fajak menerima Surat Teauran,

Langkah 8

Bidang Penagihan mempe:t::—fh_arui Daftar Surat Teguran alas sctap Sural Toguran

vang dikirimkan kepada Wajib Pajak.

Langkah 3 ,

Dongan beberapa pertimbangan, maka Bidang Penaghan dapat menerbitkan

heberapa hal seper

a) Surat Paksa atas Surat Teguran yang telah jatuh lempo,

by Surat Penyitaan alse Surat Maksa yang telah jatih lempao;

o) Surat Keputusan Pembetulan alaz permobonan permbetulan surat ketelacan
GPHTE oleh \Wajib Faak,



d) Suraf Keputusan Keberatan atas pengajuan kebenatan surat ketetapan BPHTE
aleh Whalb Fajak; dan

g} Surat Keputusan Banding alas pangajuan banding sural kelatasan BPHTE cleh
Wigjib Pajak;



LAMPIRAN VI

TATA CARA PEMBETULAN, PEMBATALAN, PENGLIRANGAN KETETAPAN DAN
PENGHAPUSAN ATAL PENGURANGAN SANKSI ADMINISTRATIF EFHTE.

A. GAMBARAN UNMLIM

Proscdur Pembetulan. Pergurangan Ketelapan, Penghapusan atau Pengurangan
Sanksi Administrati® EPHTE merupakan proses yang dilakakan oleh Qinas Pendagnatan
Kabupalen Kuantan Singingr dalam menstapkan cersebuuan/pena’akan atas cengajuan
Fembetulan  Pengurangan  Ketefapan  Penghapusan #lau Pengurongan Sanksi
Administratif BPFHTBE ferulang dar Wajib Pajak. Dinas Pendapatan Kabupaten Kuantan
Singingl Kemudian menslaah dan memerksa pengauan pengurangan boerdasarkan
dokumen pendukung cengaiuan Jan data rerkait objek pajak.

Pembenan  Pambetolan,  Pengurangan Kotetapan,  Penghapusan ataw
pengurangan Sanks Administratif BPHTE sendin dilakukan berdasar Peraturan Bupah
Kuantan Singingt yang bens ientang kriteria dan kategori pengurangan entuk dasrah
wang hersangkutan,

PIHAK TERKAIT

1. Wajib Pajak
Merupakan pihak yang mengajukan  permenonan Pembotulan,  Pengurangan

Ketetapan, Penghapusan ataw Pengurangan Sanksi Administratif BPHTE terutang
menurLt surat ketetapan BEHTE yang lelab: cilsrbidksan sebelumnya,

2. Dinas Pendapatan Kab. Kuantan Singingi

FMerrpakan pihak vang Serwenang dan sortugas uhtus .

aj rnenerima, menelaah, dan memeriksa permehonan Pombetulan, Pengurandgar
keototapan, Penghapusan atay Pengurangan Sanks! pengajuan  pengurangan
EBi*FHTE:

b1 meneitutkan anda Tenma Peagajuan Pemchonan;

2l melampitkzsn data tarkal PECTIICNCENT

d) menerbitkan Besita Acara Pemerikzaan dar

oy manenbitkan Sural PenolakaniPersetauan atzs oermoiwazn wajib cajak.

. LANGHAH-LANGKAH TEKNIS

Langkah 1

Wik, Majak  merainimkan  Surat, Pengajuan Pamohonan  berkenaan  dengan
Fembatulan, Pengurangan Keietapan, Penghapusan alay Pengurangan Sanksi dengan
melampitkan dokurmen perdukung kepasa Bupati melalui Dinas Pendaoalan Kabepaten
Kuanian Singingi.

Langkah 2

Cinas FPendapatan Kabupaten Kuarlan Sngingi menerfma pengajuan germohonan unbuk
diteliti, ditclaah daq memberikan perimbargan dan szrar kepada Bupati

Langkah 3

-



Dinas Pendapatan Kabupaten Kuantan Singingi menyiapkan Beoila Acara Pomerixsaan
yvarg befkenaan denpan hasil pengajran germohonan, gana disampaikan kepada waib
parak

Langkah 4
Wajib Fajak menerima kagutusan Bugah farkait permaohonan yang bersangkutan wruk

ditindakfanjuti



LAMPIRAN Vlll

TATA CARA PENGEMBALIAN KELEBIHAN FEMBAYARAN BPHTEB

P.‘- A, GAMBARAM LIMUM

Prasodur Pengembalian Kelsbihan Pembayaran BPHTH menipakan proses yang
ditakukan oleh Dinas Pendapatan Kabupaten Xueantan Singingi atas pengajuan  lekbih
bayar yarg dilakukan aleh wajib pajak aas pembayaran pajak BPHTE.

E. PIHAK TERKAIT

1. Waijib Paiak
Marupakan pinak yvang mengajukan permohonan .
2. Dinga Pendapatan Kabupaten Kuantan Singingi
Merupakzn pihax yang rerverang dan oeriugas untuk:
a) menerima, menelazh, dan memneriksa sermobonar kelebihan gembayaran:
by menerbitdan Tangda Terima Pengajuan Permohonar
c) melampirkan dafa terkait pemichonan;
31 menerhikan Barita Acara Pemeriksaan; Jan
gl meneebikan SKPDLE HPHTE

C. LANGKAM-LANGKAH TEKNIS

Langkah 1

Wajik Fajak mengajukan Permohonan borkanaan dangan kelabinan  pambayaran
kapada Bupati melzliui imas Pengapalan Kabupaten Kuantan Singingi.

Langkah 2
Diraz Pondapatan Kab., Kuanlan Singingi menenma psngajuan permobonan untuk

ditelti ditefaah dan memberkan pertimbangan dan saran kepada Bupat

Cinas Pendapatan Kabupaten Kuantan Singngy menyiapkan Berta Acara Pemeriksaan
yang berzenaan dengan hasil pengafuan permohenan. guna disamgaikan kepada wajib
pajak.

Langkah 4
Waib Pafak menanma keputusan Bupat terkait permaohonan yang fersangkulan untuk

ditind aklzanjuti.

Demikian Sistem Oporasional dan Prosedur Perunguetan Pajak Gea Perolehan Hak Atas
Tansh dan Bangunan HKabupaten Koastan Singingi, untuk  dapat  dipedomani

sebagdimana mastinya. g

BLIFATE KUAMTAM SINGIMNG]

bl

H.EUKARMIS



