
 

 

 

 FORMAT FORMULIR DAFTAR PIUTANG PBB-P2 YANG TELAH MEMENUHI KRITERIA 

DAFTAR PIUTANG PBB P2 YANG TELAH MEMENUHI KRITERIA 

DESA/KELURAHAN : .......................  

KECAMATAN  : ....................... 

 

 

Tana Paser,............................ 

Kepala BAPENDA, 

 

................................... 

NIP. ........................... 

 

NO. 

NAMA DAN 

ALAMAT WAJIB 
PAJAK 
DESA/ 

KELURAHAN 

NOP 

SPPT/SKPD/STPD 

TAHUN 

PAJAK 

JUMLAH 

PAJAK YG 
HARUS 

DIBAYAR 
(Rp) 

JUMLAH 

PAJAK YG 
TELAH 

DIBAYAR 
(Rp) 

JUMLAH SISA 
PIUTANG 

PAJAK 
(Rp) 

TINDAKAN 
PENAGIHAN 

S/D  
KETERANGAN 

TANGGAL NOMOR 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           



 

 

 

 

 

FORMAT FORMULIR BUKU RIGESTER USULAN PENGHAPUSAN PIUTANG PBB-P2  

BUKU REGISTER USULAN PENGHAPUSAN PIUTANG PBB P2 TAHUN PAJAK .......... 

DESA/KELURAHAN : ....................... 

                                                                                                        KECAMATAN                   : ....................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

NO. 

NAMA DAN 

ALAMAT WAJIB 

PAJAK 
 

NOP 

SPPT/SKPD/STPD 

JUMLAH PBB 

TERUTANG 

(Rp) 

PEMBAYARAN  

 

(Rp) 

 JUMLAH 

SISA 

PIUTANG 
PAJAK 

(Rp) 

 

TINDAKAN 
PENAGIHAN 

S/D 

DISETUJUI 
BUPATI  

KETERANGAN 
TANGGAL NOMOR 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           



 

 

 

FORMAT FORMULIR DAFTAR USULAN PENGHAPUSAN PIUTANG PBB-P2 

DAFTAR USULAN PENGHAPUSAN PIUTANG PBB P2 TAHUN  ............ 

DESA/KELURAHAN : ....................... 

KECAMATAN  : ....................... 

 

 

Menyetujui :                                                                                       Tana Paser,................................ 

BUPATI PASER,                                                                                    KEPALA BAPENDA 

 

.......................                                                                                      ...................................... 

                                                                                                               NIP. ............................... 

 

 

 

NO. 

NAMA DAN 
ALAMAT WAJIB 

PAJAK 
DESA/KELURAHAN 

NOP 

SPPT/SKPD/STPD 
JUMLAH PBB 
TERUTANG 

(Rp) 

PEMBAYARAN 

(Rp) 

JUMLAH SISA 

PIUTANG 

PAJAK (Rp) 

TINDAKAN 

PENAGIHAN S.D. 

...... 

KETERANGAN 

 

TANGGAL NOMOR 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          



 

 

 

FORMAT DOKUMEN LAMPIRAN KEPUTUSAN  BUPATI TENTANG PENGHAPUSAN PIUTANG PBB-P2 

 

Lampiran Keputusan Bupati Paser 

Nomor     : 

Tanggal   :  

 
 

DAFTAR REKAPITULASI PIUTANG PAJAK BUMI DAN BANGUNAN PERDESAAN DAN PERKOTAAN 

PADA BADAN PENDAPATAN DAERAH KABUPATEN PASER 

DARI TAHUN.............. SAMPAI DENGAN TAHUN..................... YANG DIHAPUSKAN 

 

BUPATI PASER, 

 

 

..................... 

 

 

 

 

NO 

 

 

DESA/ KELURAHAN 

 

KECAMATAN 

 

TAHUN PAJAK 

 

JUMLAH 

................ ...................... ...................... ..................... .....................  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

         

 J U M L  A  H        



 

 

SOP TATA CARA PENGHAPUSAN PIUTANG PBB-P2 BERDASARKAN PERATURAN BUPATI NOMOR ….... TAHUN 2021 

   

No KEGIATAN 

PELAKSANAAN MUTU BAKU 

Keterangan 
BUPATI 

Wajib Pajak dan/ atau 
Bidang yang menangani 

PBB mengajukan 
penghapusan 

Kepala Badan 
Tim Penghapusan 

Piutang 

Bidang yg 
Menangani Data 

PBB 

Bidang yg 
menangani 

Penagihan PBB 
Kelengkapan OUTPUT 

1 Pengajuan Penghapusan Piutang 

      Data Piutang diatas 5 tahun/ 

piutang yg tidak dapat 

tertagih 

Draft Pengajuan 

Penghapusan Piutang 

 

2 
Pendisposisian Surat Pengajuan Penghapusan 

Piutang 

 

TIDAK 

    Draft Pengajuan Penghapusan 

Piutang 

Disposisi Permohonan 

dan/atau usulan 

Penghapusan Piutang 

 

3 Pembahasan Usulan Penghapusan Piutang 

      Disposisi Permohonan 

dan/atau usulan 

Penghapusan Piutang 

Data kelengkapan Usulan 

Penghapusan Piutang 
 

4 
Penelitian Administrasi, Pengecekan Data 

dengaan Database 

      

Data kelengkapan Usulan 

Penghapusan Piutang 

Data Hasil Penelitian 

Administrasi Permohonan 

dan/atau Usulan 

Penghapusan Piutang 

 

5 

Pembahasan Hasil Penelitian Administrasi, 

Memilah Usulan Penghapusan Piutang yang 

memenuhi syarat dan yang belum/ tidak 

memenuhi syarat 

  

TIDAK 

   

Pembahasan Hasil Penelitiaan 

Administrasi 

Draft Usulan/ Permohonan yg 

ditolak dan atau daftar usulan 

yg dapat dilanjutkan 

 

6 
Penelitian Setempat ke Lokasi Objeek Pajak yang 

akan diajukan penghapusan jika perlu 

      Daftar Permohonan dan/atau 

usulan yg perlu dilakukan 

penelitian setempat 

Laporan hasil penelitian 

setempat 

 

7 
Pembahasan Laporan Hasil Penelitian Setempat 

dan Penelitian Administrasi 

      Daftar Permohonan dan/atau 

usulan yg telah dilakukan 

penelitian administrasi dan 

penelitian setempat 

Laporan Hasil Pembahasan 

Penelitian Administrasi dan 

Penelitian Setempat 

 

8 
Penyusunan Draft Permohonan Pertimbangan 

Penghapusan Piutang ke Kepala Badan 

      Laporan Hasil Pembahasan 

Penelitian Administrasi dan 

Penelitian Setempat 

Laporan Lengkap Hasil 

Pembahasan dan/atau usulan 

penghapusan piutang 

 

9 
Pengajuan Draft Surat Keputusan Bupati Paser 

tentang Penghapusan Piutang PBB ke Bupati 

      Laporan Lengkap Hasil 

Pembahasan dan/atau usulan 

penghapusan piutang 

Draft Keputusan Bupati 

tentang Penghapusan Piutang 

PBB 

 

10 
Penetapan Keputusan Bupati tentang 

Penghapusan Piutang PBB 

      Draft Keputusan Bupati 

tentang Penghapusan Piutang 

PBB 

Keputusan Bupati tentang 

Penghapusan Piutang PBB 
 

11 

Pembuatan Surat Mengenai Rincian atas 

besarnya Penghapusan Piutang PBB dan Hapus 

Tagih dan Hapus Buku sesuai Standar Akuntansi 

yang berlaku di Pemerintah 

      

Keputusan Bupati tentang 

Penghapusan Piutang PBB 

Laporan Rincian Besaran 

Penghapusan Piutang PBB 

dan Hapus Tagih dan Hapus 

Buku sesuai Standar 

Akuntansi 

 

12 

Pengajuan Surat Mengenai Rincian Atas Besarnya 

Penghapusan Piutang PBB dan Hapus Tagih dan 

Hapus Buku ke OPD yang menangani Akuntansi 

      Laporan Rincian Besaran 

Penghapusan Piutang PBB 

dan Hapus Tagih dan Hapus 

Buku sesuai Standar 

Akuntansi 

Surat Permohonan 

Penghapusan Piutang PBB 

dan Hapus Tagih dan Hapus 

Buku 

 


