
BUPATI PIDIE 
PROVINSI ACEH

PERATURAN BUPATI PIDIE 
NOMOR : Z8 TAHUN 2021

TENTANG

PETUGAS REGISTRASI GAMPONG DALAM KABUPATEN PIDIE 

BISMILLAHIRRAHMANIRRAHIM 

DENGAN RAHMAT ALLAH YANG MAHA KUASA 

BUPATI PIDIE,

M enim bang : a. bahw a dalam  rangka  tertib  adm in istras i k ep en d u d u k an  
sebagaim ana d iam an a tk an  dalam  U ndang-U ndang Nomor 23 
T ahun  2006 ten tan g  A dm inistrasi K ependudukan  sebagaim ana 
te lah  d iu b ah  dengan  U ndang-U ndang Nomor 24 T ahun  2013 
ten tan g  P e ru b ah an  a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2006 
ten tang  A dm inistrasi K ependudukan , tertib  adm in istrasi 
kepen d u d u k an  beraw al dari Petugas Registrasi yang  b erada  di 
G am pong yang peran n y a  san g a t pen ting  te rka it p en an g an an  
p ertam a pad a  adm in istrasi k ep en d u d u k an  sehingga perlu  
d ia tu r m engenai pedom an p e lak san aan  pengangkatan  Petugas 
Registrasi Gam pong;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana di m ak su d  
dalam  h u ru f  a, perlu  m ene tapkan  P era tu ran  B upati Pidie 
ten tang  Petugas R egistrasi G am pong D alam  K abupaten  Pidie;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 7 (Drt) T ahun  1956 ten tan g  
P em ben tukan  D aerah  O tonom  K abupaten-K abupaten  dalam  
lingkungan D aerah  Propinsi S u m ate ra  U tara  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  1956 Nomor 58, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 1092);

2. U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2006 ten tan g  Pem erin tahan  
Aceh ( L em baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2006 Nomor 
62, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
4633);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2006 ten tan g  A dm inistrasi
K ependudukan  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2006 Nomor 124, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 4674) sebagaim ana te lah  d iu b ah  dengan 
U ndang-U ndang Nomor 24 T ah u n  2013 ten tan g  P eru b ah an  Atas 
U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2006 ten tan g  A dm inistrasi 
K ependudukan  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2013 Nomor 232, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5475); .
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4. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2009 ten tan g  Pelayanan 
Publik (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2009 
Nomor 112, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 5038);

5. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  D esa (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 7, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5495);

6. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  Pem erin tahan  
D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 244, T am bahan  L em baran Negara Republik Indenesia  
Nomor 5587) sebagaim ana telah  beberapa  kali d iubah , te rak h ir 
dengan U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  
P eru b ah an  K edua a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 
ten tang  P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5679);

7. U ndang-U ndang Nomor 30 T ahun  2014 ten tan g  A dm inistrasi 
Pem erin tahan  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2014 Nomor 292, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5601);

8. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 96 T ahun  2012 ten tan g  
P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2009 ten tan g  
Pelayanan Publik (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2012 Nomor 215, T am bahan  L em baran  Negara Republik 

Indonesia  Nomor 5357);

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 ten tan g  P e ra tu ran
P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  
D esa (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 
123, T am bahan  L em baran Negara Republik Indenesia  Nomor 
5539) sebagaim ana telah  beberapa  kali d iubah , te rak h ir dengan  
P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 11 T ahun  2019 ten tan g
P erubahan  K edua a ta s  Nomor 43 T ahun  2014 ten tan g  P e ra tu ran  
P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  
D esa (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 
41, T am bahan  L em baran Negara Republik Indenesia  Nomor 

6321);

10. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 40 T ahun  2019 ten tan g
P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2006 ten tan g  
A dm inistrasi K ependudukan  sebagaim ana te lah  d iu b ah  dengan  
U ndang-U ndang Nomor 24 T ahun  2013 ten tan g  P e ru b ah an  Atas 
U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2006 ten tan g  A dm inistrasi 
K ependudukan  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2019 Nomor 102);

11. P e ra tu ran  Presiden Nomor 95 T ahun  2018 ten tan g  Sistem  
Pem erin tahan  B erbasis E lektronik  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2018 Nomor 182);
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12. P e ra tu ran  Presiden Nomor 96  T ahun  2018 ten tan g  P ersyara tan  
d an  T ata C ara P endafta ran  P enduduk  d an  P en ca ta tan  Sipil 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2018 Nomor 184);

13. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 119 T ahun  2017 ten tan g  
Pengangkatan  d an  P em berhentian  S erta  Tugas Pokok Pejabat 
P enca ta tan  Sipil d an  Petugas R egistrasi (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2017 Nomor 1765);

14. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 20 T ahun  2018 ten tan g  
Pengelolaan K euangan D esa (Berita Negara Republik Indonesia  
T ahun  2018 Nomor 611);

15. P e ra tu ran  G u b ern u r Aceh Nomor 58 T ahun  2020 ten tan g  
Pelayanan A dm inistrasi K ependudukan  B erbasis Gam pong 
(Berita D aerah  Aceh T ahun  2020 Nomor 56);

16. Q anun  K abupaten  Pidie Nomor 3 T ahun  2016 ten tan g
Penyelenggaraan A dm inistrasi K ependudukan  (Lem baran 
K abupaten  Pidie T ahun  2016 Nomor 03);

17. Q anun  K abupaten  Pidie Nomor 5 T ahun  2016 ten tang
P em bentukan  d an  S u su n an  Perangkat D aerah  K abupaten  Pidie 
(Lem baran K abupaten  Pidie T ahun  2016 Nomor 05 ,T am bahan  
L em baran K abupaten  Pidie Nomor 94) sebagaim ana telah  
d iubah  dengan  Q anun  K abupaten  Pidie Nomor 4 T ahun  2020 
ten tan g  P eru b ah an  Atas Q anun  K abupaten  Pidie Nomor 5 T ah u n  
2016 ten tang  P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat D aerah  
K abupaten  Pidie (Lem baran K abupaten  Pidie T ahun  2020 Nomor 
04, T am bahan  L em baran K abupaten  Pidie Nomor 102);

18. P e ra tu ran  B upati Pidie Nomor 12 T ahun  2017 ten tan g  
K edudukan, S u su n a n  O rganisasi, Tugas, Fungsi d an  T ata  Kerja 
D inas K ependudukan  d an  P encata tan  Sipil K abupaten  Pidie 
(Berita D aerah  K abupaten  Pidie T ahun  2017 Nomor 12);

MEMUTUSKAN

M enetapkan : PERATURAN BUPATI PIDIE TENTANG PETUGAS REGISTRASI
GAMPONG DALAM KABUPATEN PIDIE.

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

Dalam  P e ra tu ran  ini yang d im aksud  dengan  :

1. D aerah ada lah  K abupaten  Pidie.

2. B upati ada lah  B upati Pidie.

3. S ekretaris D aerah  yang se lan ju tnya  d iseb u t Sekda adalah  
Sekretaris D aerah  K abupaten  Pidie.
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4. D inas K ependudukan  d an  P enca ta tan  Sipil yang se lan ju tnya  
d isebu t D isdukcapil ad a lah  D inas K ependudukan  dan  
P encata tan  Sipil K abupaten  Pidie.

5. K ecam atan ad a lah  w ilayah kerja  C am at sebagai Perangkat 
D aerah K abupaten.

6. C am at ad a lah  C am at dalam  w ilayah K abupaten  Pidie.

7. G am pong ya itu  k e sa tu a n  m asy arak a t h u k u m  yang b erada  di 
baw ah M ukim d an  dipim pin oleh K euchik yang b e rh ak  
m enyelenggarakan u ru s a n  ru m ah  tangga sendiri.

8. Pem erintah G am pong ada lah  Keuchik, Sekretaris G am pong 
beserta  Perangkat G am pong lainnya yang  memiliki tu g as 
dalam  penyelenggaraan  pem erin tah  gampong.

9. Keuchik adalah  kepala pem erin tah  gam pong d an  kepala  
p e rsek u tu an  m asy arak a t a d a t gam pong yang bertugas 
m enyelenggarakan pem erin tah  gam pong, m elestarikan  a d a t 
is tiada t dan  h u k u m  a d a t se rta  m enjaga keam anan , 
k e ru k u n an ,k e ten tram an  d an  ke tertiban  m asyarakat.

10. A dm inistrasi K ependudukan  ad a lah  rangka ian  keg iatan  
p en a taan  d an  penerb itan  dalam  penerb itan  dokum en  dan  
d a ta  k ep en d u d u k an  m elalui Pendaftran  P enduduk , 
P encata tan  Sipil, Pengelolaan Inform asi A dm inistrasi 
K ependudukan .

11. P encata tan  Sipil adalah  p en ca ta tan  peristiw a pen ting  yang 
dialam i oleh seseorang  dalam  register p en ca ta tan  sipil pad a  
in s tan s i pelaksana.

12. Petugas R egistrasi G am pong yang se lan ju tnya  d isingkat PRG 
adalah  pe tugas yang diberi tugas d an  tanggungjaw ab 
m em berikan  pelayanan  pelaporan  peristiw a k ep en d u d u k an  
dan  peristiw a penting  se rta  pengelolaan d an  penyajian  d a ta  
k ep en d u d u k an  di gampong.

13. D okum en K ependudukan  adalah  dokum en resm i yang 
d iterb itkan  D isdukcapil yang m em punyai k ek u a tan  h u k u m  
sebagai a la t buk ti a u te n tik  yang d ihasilkan  dari Pelayanan 
Pendaftaran  P enduduk  d an  P enca ta tan  Sipil.

BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN 

Pasal 2

(1) M aksud d ite tapkannya  P e ra tu ran  B upati ini sebagai 
pedom an p e lak san aan  d an  tu g as pokok d an  fungsi PRG.

(2) T ujuan  d ite tap k an n y a  P e ra tu ran  B upati ini u n tu k :
a. m en ingkatkan  p e lak san aan  tertib  adm in istrasi 

k ep en d u d u k an  di gam pong; dan
b. m em percepat dan  m em perm udah  ak ses  dalam  Pelayanan 

p en g u ru san  dokum en kependudukan .
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BAB III
RUANG LINGKUP

Pasal 3

R uang lingkup P era tu ran  B upati ini terdiri dari:
a. ta ta  ca ra  pengangkatan  PRG;
b. tu g as pokok d an  fungsi PRG;
c. ta ta  ca ra  pem berhen tian  PRG;
d. ta ta  ca ra  P en ca ta tan  A dm inistrasi K ependudukan;
e. Pem biayaan; d an
f. Pem binaan d an  pengaw asan.

BAB IV

TATA CARA PENGANGKATAN 
PETUGAS REGISTRASI GAMPONG

B agian K esatu 

P engangkatan

Pasal 4

(1) PRG b erk ed u d u k an  di gam pong.

(2) PRG sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1) d iangkat dari 
Non PNS yang m em enuhi sy ara t-sy ara t sebagai PRG dengan  
K epu tusan  Keuchik.

(3) K epu tusan  K euchik sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (2) 
d isam paikam  kepada  C am at d an  D isdukcapil.

(4) D alam  ha l PRG dari PNS te lah  te rb en tu k  d an  te lah  d iangkat 
oleh B upati, m aka  PRG yang  d iangkat oleh Keuchik 
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) d inya takan  tidak  
berlaku.

B agian K edua 
P ersyara tan

Pasal 5

P ersyara tan  PRG sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 aya t (2) 
adalah  sebagai berikut;

a. seh a t ja sm a n i d an  rohani;

b. b u k an  u n s u r  perangka t gam pong;

c. berpendid ikan  m inim al SLTA /sederajat; d an

d. m am pu m engoperasikan  kom puter d an  sm arphone dengan 
baik.

BAB V
TUGAS POKOK DAN FUNGSI 

Pasal 6

PRG sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 aya t (2) m em punyai 
tugas:
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a. m em ban tu  K euchik d an  D isdukcapil dalam  m em berikan 
pelayanan  P endaftaran  P enduduk  d an  P en ca ta tan  Sipil; d an

b. m engelola d an  m enyajikan  laporan  A dm induk d itingkat 
Gampong;

Pasal 7

PRG dalam  m elak san ak an  tu g as pokok sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 6 m em punyai fungsi;
a. verifikasi d an  validasi d a ta  Peristiw a Penting A dm induk di 

Gam pong;
b. pe layanan  adm in istrasi k ep en d u d u k an  dan  m elakukan  

pem eriksaan  dokum en p ersy ara tan  p en g u ru san  A dm induk 
warga;

c. pe layanan  A dm induk w arga G am pong ke D isdukcapil;
d. p em b ah aru an  d a ta  k ep endudukan , m enyusun  se rta  

m eyam paikan laporan  d a ta  ad m in d u k  gam pong secara  
berkala  kepada  D isdukcapil dan  C am at;

e. penghubung  dalam  penyam paian  d an  pengam bilan  dokum en 
kep en d u d u k an  ke D isdukcapil;

f. p en ca ta tan  dalam  B uku  H arian, B uku  M utasi P enduduk  dan  
B uku  Induk  Penduduk; d an

g. m elaksanakan  tu g as lainnya sesua i dengan  k e te n tu an  
p e ra tu ran  perundang -undangan .

Pasal 8

PRG dalam  m en ja lankan  tugas pokok d an  fungsinya 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 6 dan  Pasal 7 bertanggung  
jaw ab:
a. secara  fungsional kepada  Kepala D isdukcapil;
b. secara  operasional kepada  Keuchik.

BAB VI

TATA CARA PEMBERHENTIAN 
PETUGAS REGISTRASI GAMPONG

Pasal 9

(1) PRG berhen ti karena;
a .  m e n in g g a l  d u n i a ;

b. p e rm in taan  sendiri; d an
c. d iberhen tikan .

(2) K euchik m em berhen tikan  PRG setelah  berkonsu ltasi dengan 
Cam at.

(3) PRG d iberhen tikan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
h u ru f  c karena:
a. u s ia  te lah  genap 40 (em pat puluh) tah u n ;

*
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b. d inyatakan  sebagai te rp id an a  b e rd asa rk an  k e p u tu san  
pengadilan  yang te lah  m em punyai k ek u a tan  h u k u m  
tetap;

c. be rha langan  tetap;
d. tidak  lagi m em enuhi p e rsy ara tan  sebagai PRG; dan
e. m elanggar la rangan  sebagai PRG.

(4) Pem berhentian  PRG sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
h u ru f  a  d an  h u ru f  b, d ite tapkan  dengan  K epu tusan  Keuchik 
dan  d isam paikan  kepada C am at paling lam bat 14 (em pat 
belas) hari se telah  d ite tapkan .

(5) Rekom endasi te rtu lis  cam at sebagaim ana d im aksud  pada  
ayat (1) d id asark an  p ad a  p e rsy ara tan  pem berhen tian  PRG.

BAB VII

TATA CARA PENCATATAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

Pasal 10

(1) T ata ca ra  p en ca ta tan  adm in istrasi k ep en d u d u k an  d ap a t 
d ilakukan  dengan  cara:
a. m anual; dan
b. Online.

(2) T ata ca ra  p en ca ta tan  adm in istrasi kep en d u d u k an
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  a  se lan ju tnya  
d isu su n  oleh D isdukcapil dengan berpedom an pada 
k e ten tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

(3) T ata cara  p en ca ta tan  adm in istrasi kepen d u d u k an
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  b d ilak san ak an  
m elalui w ebsite w w w .disdukcapil.pidiekab.go.id .

BAB VIII 

PEMBIAYAAN

Pasal 12

(1) u n tu k  m enun jang  p e lak san aan  tugas pokok dan  fungsi PRG, 
Pem erintah G am pong wajib m enyediakan honorarium , dan  
biaya operasional yang bersum ber dari d a n a  Desa.

(2) Biaya operasional d an  honorarium  PRG d ibebankan  pada  
A nggaran P endapatan  d an  B elanja Gam pong.

(3) K etentuan  b esaran  biaya honorarium  dan  operasional 
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ia tu r dalam  
P era tu ran  Bupati.
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BAB IX
PEMBINAAN DAN PENGAWASAN 

Pasal 13

(1) Pem erintah K abupaten  m elakukan  pem binaan  dan  
pengaw asan dalam  pengangkatan  dan  pem berhen tian  PRG.

(2) Kepala D isdukcapil m elakukan  pem binaan  d an  pengaw asan 
dalam  p e lak san aan  tugas pokok d an  fungsi PRG.

(3) Kepala D inas Pem berdayaan M asyarakat d an  G am pong 
K abupaten  Pidie m elakukan  pengaw asan  pem biayaan 
kegiatan PRG.

(4) C am at m elakukan  pem binaan  te rh ad ap  kegiatan  PRG di 
K ecam atan m asing-m asing.

(5) Keuchik m elakukan  pem binaan  dan  pengaw asan  PRG di 
G am pong m asing-m asing.

BAB X
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 14

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pad a  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan
pengundangan  P e ra tu ran  B upati ini dengan  penem patannya
dalam  B erita D aerah  K abupaten  Pidie.

D itetapkan  di : Sigli
Pada tanggal : Ju li______ 2021 M

^  Zulhijjah 1442 H

/^B U PA T I PIDIEr?*

?  Zulhijjah 1442 H


