
W A L I KOTA GORONTALO 

PROVINSI GORONTALO 

P E R A T U R A N D A E R A H KOTA OORONTALO 

NOMOR 1 T A H U N 2022 

T E N T A N G 

P E N Y E L E N G G A R A A N K E A R S I P A N 

D E N G A N RAHMAT TUHAN \'ANO MAHA E S A 

W A L I KOTA OORONTALO, 

Menimbang : a . babwa ars ip merupakan dokumen monumentk l 

identitas dan j a t i d i r i daerab sebagai baban dalarr 

pengambilan kebi jakan pemerintaban, pembangunan dar 

pertanggungjawaban daJ.ami keb idupan hermasyarakat 

berbangsa, dan bemegara; 

b. babwa da lam rangka menjamin penyelamatan ars ip 

sebagai sumber informasi dan mendukung 

penyelenggaraan admin is t ras i pemerintaban di daerial 

ars ip ba rus dikelola, dipel ibara dan d i lestar ikan gum. 

mendukung bak -bak keperdataan, peningkatan kua l i t as 

pe layanan publ ik ser ta pertangunggjav/^aban daera l . 

secara komprebensi f terpadu dan berkes inambungan; 

c. babwa u n t u k me laksanakan ketentuan Undang-Undang 

Nomor 43 T a b u n 2009 timtang Kears ipan yang mengatur 

mengenai tanggung j awab Pemerintab Daerab a 

Penyelenggaraan Kears ipan , dan merui:)akan u r u ^ 

pemerintaban wajib yang t idak berkai tan dengia 

pe layanan dasar sesua i ketentuan Pasa l 12 ayat (2| 

b u r u f r Undang- Undang Nomor 23 T a b u n 2 0 1 

tentang Pemerintaban Daerab sebagaimana tejalji 

beberapa ka l i d iubab tisrakbir dengan U n d a n g - U n d ^ ^ 

Nomor 9 T a b u n 2015 tentang Perubaban Kedua Atas 

Undang-Undang Nomor 23 T a b u n 2014 tentang 

Pemerintaban Daerab, d iper lukan pengaturan mengenai 

as 

PERANGKAT ^ ^ ^ ^ ASISTEN HUKUM ASISTEN S E K D A 
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Penyelenggaraan Kears ipan da lam rangka u n t u k 

member ikan penguatan regulasi , arab , dan l andasan 

b u k u m da lam Penyelenggiaraan Kears ipan di daerab; 

d. babwa berdasarkan pert inibangan sebagaimana d imaksud 

da lam b u r u f a, b u r u f b, dan b u r u f c, per lu menetapken 

Pera turan Daerab tentang Penyelenggaraan Kears ipan ; 

Mengingat : 1. Pasa l 18 ayat (6) Undang-Undang Dasa r Negara Republ ik 

Indonesia T a b u n 1945; 

2. Undang-Undang Nomor 29 T a b u n 1959 tentang 

Pembentukan Daerab-Daerab T ingkat I I di Su lawes i 

(Lembaran Negara Republ ik Indonesia T a b u n 1959 

Nomor 74, Tambaban Lembaran Negtira Republ ik 

Indonesia Nomor 1822); 

3 . Undang-Undang Nomor 43 T a b u n 2009 tenbrng Kears ip i in 

(Lembaran Negara Republ ik Indonesia T a b u n 2009 

Nomor 152 Tambaban Lembaran Negara Republ ik 

Indonesia Nomor 5071) ; 

4. Undang-Undang Nomor 12 T a b u n 2 0 1 1 tentang 

Pembentukan Peraturan l^erundang-undangan (Lembaran 

Negara Republ ik Indonesia T a b u n 2 0 1 1 Nomor 82, 

Tambaban Lembaran Negara Republ ik Indonesjia 

Nomor 5587) , sebagaimana telab d iubab beberapa ka l i , 

terakbir dengan Undang-Undang Nomor 15 T a b u n 20i .9 

tentang Perubaban Atas Undang-Undang Nomor 2 

T a b u n 2 0 1 1 tentang Pembentukan Peraturem Perundang-

undangan (Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

T a h u n 2019 Nomor 183, Tambaban Lembaran Negara 

Republ ik Indonesia Nomor 6398) ; 

5. Undang-Undang Nomor 23 T a h u n 2014 tentajig 

Pemerintaban Daerab (Lembaran Neggira Republ ik 

Indonesia T a b u n 2014 NiDmor 244, Tamba l i an Lembaran 

Negara Republ ik Indonesia Nomor 5587) , sebagaimana 

telab d iubab beberapa ka l i , terakbir dengan Undanjg-

Undang Nomor 11 T a b u n 2020 tentang C ip ta Ker ja 

(Lembaran Negara Republ ik Indonesia T a b u n 2020 

Nomor 245 , Tambaban Lembaran Negara Republ ik 

Indonesia Nomor 6573) ; 
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6. Pera turan Pemerintah Nomor 28 T a h u n 2012 tentang 

Pe laksanaan Undang-Undang Nomor 43 T j ihun 2009 

tentang Kears ipan (Lembaran Negara Republ ik Indonesia 

T a b u n 2012 Nomor 53 Tambaban Lembaran Negar^ 

Republ ik Indonesia Nomor 5286) ; 

7. Peraturan Menteri Da l am Negeri Nomor 80 T a b u n 2 0 1 ^ 

tentang Pembentukan Produk H u k u m Daereib Kears ipan 

(Beri ta Negara Republ ik Indonesia T a b u n 2015 

Nomor 2036) sebagaimana telab d iubab dengan Peraturan 

Menteri Da lam Negeri Nomor 120 T a b u n 2018 tentang 

Perubaban Atas Pera turan Menteri Dedam Negeri 

Nomor 80 T a b u n 2015 tentang Pembentukan Produk 

H u k u m Daerab Kears ipan (Ber i ta Negara Republiljc 

Indonesia T a b u n 2019 Nomor 157); 

8. Peraturan Kepala Ars ip Nasional Nomor 24 T a b u n 2012 

tentang Materi Muatan Pera turan Daeirab tentang 

Penyelenggaraan Kears ipan ; 

Dengan Persetujuan Elersama 

D E W A N P E R W A K I L A N R A K Y A T D A E R A H KOTA OORONTALO 

dan 

WAL I KOTA OORONTALO 

M E M U T U S K A N : 

Menetapkan : P E R A T U R A N D A E R A H TENTANO PENYELENOOARAAf^ 

K E A R S I P A N . 

B A B I 

K E T E N T U A N UMUM 

Pasa l 1 

Da l am Peraturan Daerab in i yang d imaksud clengan: 

1. Daera l i adalab Kota Oorontalo. 

2. Wal ikota adalab Wa l i Kota Oorontalo. 
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3. P e m e r n t a h Daerah adalah Wal i Kota sebagai u n s u r p(jnyelenggar£. 

Pemer intaban Daerab yang memimpin pe laksanajm urusa r . 

pemer intaban yang menjadi kewenangan daerab otonom. 

4. Pemerintaban Daerab adalab penyelenggaraan u r u s a n pemerintaban 

oleb Pemerintab Daerab dan dewan perv/akilan rakya t daerab m e n u r u ; 

asas citonomi dan tugas pembantuan dengan pr insip otonomi se luas 

l u a s n y a da lam sistem dan pr insip Negara Kesa tuan Republ ik Indoneski 

sebag£iimana d imaksud da lam Undang-Undang Dasa r 1945. 

5. Dewan Perwaki lan Rakya t Daerab yang se lanjutnya disingkat D P R D 

adalat i lembaga perwaki lan rakyat daer£ib yang berkedudukan sebagai 

u n s u r penyelenggara Pemerintaban Daerab. 

6. Perangkat Daerab adalab u n s u r pembantu kepa la Daerah dan Dewan 

Perwaiicilan Rakya t Daerab da lam penyelenggaraan u r u s a n 

pemerintaban yang menjadi kewenangan Daerab. 

7. Badan U s a b a Mil ik Daerab yang se lanjutnya disingkat B U M D adala l i 

badan u s a b a yang se lurub a tau sebagian besar modalnya dimi l ik i oleh 

Pemerintab Daerab mela lu i penyertaan secara langsung yang berasa l 

dar i k ( ;kayaan pemerintaban daerab yang d ip isabkan. 

8. Penyelenggaraan Kears ipan adalab kc^seluruban kegiatan mel iput i 

kebi jakan, pembinaan Kears ipan , dan pengelolaan Ars ip dalam s u a t u 

sistem Kearsipan Nasional yang didukung oleh sumber daya manusia, 

prasaTiana dan sarana, serta sumber daya lai nnya. 

9. Kears ipan ada lah ha l -ha l yang berkenaan dengan Ars ip . 

10. Ars ip ada lah r ekaman kegiatan a t au per ist iwa da lam berbagai bentuk 

dan media sesua i dengan perkembangan teknologi informasi dan 

komun ikas i yang dibuat dan diter ima oleh lembaga Negara , Pemerintab 

Daerab, lembaga pendidikan, perusabaan, organisasi politik, organisasi 

kemasyaraka tan dan perseorangan da lam pe laksanaan kebidupan 

berma syarakat , berbangsa dan bemegara. 

11. Ars ip D inamis adalab Ars ip y a n d igunakan secara langsung da lam 

kegiatan Pencipta Ars ip dan d is impan se lama j a n g k a wak tu tertentu. 

12. Ars ip V i ta l adalab Ars ip yang keberadaannya m e m p a k a n persyaratan 

dasar bagi ke langsungan operasional Pencipta Ars ip, t idak dapa,t 

dipertiarui, dan t idak tergant ikan apabiki m s a k a tau bilang;. 

13. Ars ip Aktif adalab Ars ip yang frekuensi penggunaannya tinggi dan/atai|i 

t ems-menems . 

PERANGKAT 
DAERAH 
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14. Ars ip Inakt i f ada lah Ars ip yang fr ( ;kuensi pengguntiannya telgjh 

m e n u r u n . 

15. Ars ip Stat is ada lah Ars ip yang d ihas i l kan oleh Pencipta j\rsip karenr i 

memi l ik i n i la i guna kese jarahan, l e lah hab is re tens inya dan 

berketerangan d ipermanenkan yang telab diveri f ikasi baik secara 

langsung m a u p u n t idak langsung oleb Ars ip Nasional Republi lt 

Indonijsia dan/a tau lembaga kears ipan. 

16. Ars ip Terjaga adalab Ars ip Negara yang berkai tan dengan. keberadaaili 

dan ke langsungan bidup bangsa dan Negara yang ba rus dijaga 

keutulaan, k eamanan dan kese lamatannya. 

17. Ars ip U m u m adalab Ars ip yang t ida i : m a s u k da lam kategori Ars^p 

Terjaga. 

18. Ars ipar is adalab seseorang yang memi l ik i kompetensi di b idan 

Kears ipan yang diperoleh mela lu i pendidikan form£d dan/atar i 

pendidikan dan pelat ihan kears ipan ser ta mempunya i fungsi, tugas dan 

tanggung j awab me laksanakan kegiatan Kears ipan. 

19. Akses Ars ip adalab ketersediaan Ars ip sebagai bas i l dar i kewenangari 

b u k u m dan otorisasi legal serta keberadaan s a r a n a bantu untu|c 

mempermudab penemuan dan pemanfaatan Ars ip. 

20. Ars ip Nasional Republ ik Indonesia yang se lan jutnya dis ingkat A N R I 

adala l i Lembaga Kears ipan berbimtuk lembaga pemer int r i i 

nonkementer ian yang me l aksanakan tugas Negara di bidang Kears ipan 

yang berkedudukan di Ibukota Negara. Lembaga Kears ipan ada lah 

lembaga yang memi l ik i fungsi,tugas, dan tanggung j awab di bidang 

pengelolaan Ars ip Stat is dan pembinaan Kears ipan. 

21. Pencipta Ars ip adalab p ibak yang mempunya i kemandi r ian dan otoritas 

dalam pe laksaaan fungsi, tugas, dan tanggung j awab di bidang 

pengelolaan Ars ip D inamis . 

22. Uni t Pengolah adalab un i t ker ja pada Pencipta Ars ip yang m e m p u n y j i 

tugas dan tanggung j awab mengolab s emua Ars ip yaiag b e r k a i t a i 

dengan kegiatan penciptaan ars ip d i l ingkungannya. 

23. Uni t Kears ipan adalab un i t ker ja pada Pencipta Ars ip yang mempunyed 

tugas dan tanggung j awab da lam PenyeEmggaraan Kears ip im. 

24. Retensi Ars ip adalab j a n g k a w a k t u penidmpanan yang wajib d i l a k u k a i 

terbadap s u a t u j en i s Ars ip. 

PERANGKAT KABAG 
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25. Jadwei l Retensi Ars ip yang se lanjutnya di s ingkat J R A ada lah daftar y a n ^ 

berisi pal ing sedikit j angka w a k t u penyirnpanan a tau retensi, j en i s ars ip 

dan keterangan yang beris i rekomendasi tentang penetapan s u a t u j en i s 

Ars ip d imusnabkan , dini la i kembal i a t au d ipermanenkan y a n 5 

d ipergqnakan sebagai pedoman penjmsu tan dan penyelamatan Ars ip . 

26. Penyusutan Ars ip adalab kegiatan pen j^ rangan j u m l a h i\rsip dengan 

ca ra i i emindaban Ars ip Inakt i f dar i Uni t Pengolah ke Uni t Kea r s i pa r , 

pemusnahan Ars ip yang t idak memil i ld n i la i guna, dan penye raba i 

Ars ip Stat is kepada Lembaga Kears ipan . 

27. Pengelolaan Ars ip D inamis adalab proses pengendalian Ars ip D inamis 

secarti efisien, efektif dan sistematis m<diputi penciptaan, penggunaan 

dan pemel iharaan, serta Penyusutan Ars ip. 

28. Pengelolaan Ars ip Stat is adalab proses piengendalian Ars ip Stat is secara 

efisien, efektif d an sistematis mel iput i aku i s i s i , pengolahan, preservas L , 

pemanfaatan, pendayagunaan, dan p(elayan£in publ ik (dalam s u a t i 

s istem kears ipan nas ional . 

29. Aku i s i s i Ars ip Stat is ada lab proses pensimbaban k b a s a n a l i Ars ip Stat is 

pada Lembaga Kears ipan yang d i l aksanakan mela lu i k e g i a t a i 

peneyeraban Ars ip Stat is dan bak pengelolaannya dar i Pencipta Ars ip 

kepada Lembaga Kears ipan. 

30. Al ib Media adalab proses kegiatan mengubab Ars ip teksitual menjadi 

Ars ip media ba ru . 

31. S istem Kears ipan Nasional yang se lanjutnya disingkat S K N adalab 

s u a t u s istem yang membentuk pola bubungan berkelanjutan anter 

berbagai komponen yang memiliki fungsi dan tugas tertentu, interaksi ant£r 

pelaku serta unsur lain yang saling mem]3engaruhi dalam Penyelenggaraan 

Kearsipan secara nasional. 

32. S is tem Kears ipan Daerab yang s e l an ju t r ya dis ingkat S K D adalab s istem 

s u a t u s is tem yang membentuk pola l iubungan berkelanjutan a n t t r 

berbagai komponen yang memi l ik i fungsi dan tugas tertentu, in te raks i 

a n tar pe laku ser ta u n s u r la in yang sal ing mempeng;arubi da lam 

Penyelenggaragm Kears ipan secara Daerj ib. 

33. S is tem Informasi Kears ipan Daerab yang se lanjutnya disingkat S I K D 

adalab s is tem ja r ingan informasi Ars ip secara Daerab yang dikelola oleb 

Lembaga Kears ipan yang menggunakan s a r a n a j a r ingan informasi 

Kears ipan Daerab. 
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34. Jaring;an Informasi Kears ipan Daerah yang se lan jutnya disingkat J I K D 

adala l i s istem ja r ingan informasi dan sairana pe layanan Ars ip di DaeraJi 

yang dikelola oleh Lembaga Kears ipan. 

35. Organisas i Kears ipan adalab Uni t Kears ipan dan Lembaga Kears ipan 

yang me l aksanakan kegiatan Penyelenggaraan Kears ipan. 

B A B I I 

M A K S U D DAN T U J U A N 

Pasa l 2 

Pengaturan Penyelenggaraan Kears ipan d imaksudkan u n t u k memberikqn 

kepast ian b u k u m da lam Penyelenggaraan Kears ipan di Daerab. 

Pasa l 3 

Penyelenggaraan Kears ipan bertu juan untuk : 

a. menjamin terc iptanya Ars ip dar i kegiatan yang d iUikukan oleh 

Pemer intaban Daerab, B U M D , perusabaan swasta , organisasi politiK, 

organisasi kemasyaraka tan , dan perseorangan yang berkai tan dengan 

kepen t ingan publ ik; 

b. menjamin ketersediaan ars ip yang autent ik dan terpercayti sebagai ak.t 

buk t i yang sab; 

c. menjamin terwujudnya pengelolaan ars ip yang anda l dan pemanfaatan 

ars ip sesua i dengan ketentuan peraturan perundang-undaj igan; 

d. menjamin pel indungan kepentingan negara dan bak -bak keperdataan 

rakya t mela lui pengelolaan dan pemanfaatan ars ip yang autent ik dan 

terpercaya; 

e. mend:Lnamiskan penyelenggaraan kears ipan sebagai s u a t u s istem yang 

komprebensi f dan terpadu; 

f. menjgmin kese lamatan dan keamanan ars ip sebagai b u k i i 

pertanggungjawaban da lam keb idupan bermasyarakat , berbangsa, dajn 

bernegara; dan 

g. meningkatkan kua l i t as pelayanan publ ik da lam pengelolaan dafi 

pemanfaatan ars ip yang autent ik dan tei-percaya. 

PERANGKAT 
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Pasa l 4 

R u a n g l ingkup Penyelenggaraan Kears ipan mel iputi : 

a. kewaj iban dan wewenang; 

b. Penyelenggaraan Keras ipan ; 

c. penetEipan kebi jakan Kears ipan ; 

d. pembinaan Kears ipan ; 

e. pengelolaan Ars ip ; 

f. S I K D dan J I K D ; 

g. kerjasEima; 

b. sumb(;r daya kears ipan; 

i . pengbargaan; 

j . peran serta masyarakat ; dan 

k. pengawasan dan pengendalian. 

B A B I I I 

K E W A J I B A N DAN W E W E N A N G 

Bag ian Kesa tu 

Kewaj iban 

Pasa l 5 

Da l am Penyelenggaraan Kears ipan , Pemerintab Daerab wajib: 

a. membentuk Lembaga Kears ipan ; 

b. membentuk Uni t Kears ipan pada Perangkat Daerab, B U M D , 

dan perusabaan swasta ; 

c. me laksanakan Pengelolaan Ars ip ; 

d. me l aksanakan pengembangan kears ipan; dan 

e. me laksanakan pembinaan dan pengawasan Penyelenggaraan Kears ipan . 

Bag ian Kedu£i 

Wewenang 

Pasa l 6 

Da l am Peryelenggaraan Kears ipan, Pemerintab Daerab berwenjing: 

a. meng£ingkat tenaga fungsional Ars ipar is dan Tenaga Kears ipan sesua i 

dengan ketentuan peraturan perundang-undangan; 

PERANGKAT KABAG 
HUKUM ASISJ^EN S E K D A 
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b. membina tenaga fungsional Ars ipar is dan Tenaga Kears ipan ; 

c. mengevaluasi kese larasan bas i l peni le ian k iner ja ars ipar is pemulk 

sampgd dengan ars ipar is penyel ia dan ars ipar is per tama sampa i dengan 

ars ipar is muda , serta member ikan baban pert imbangan da lam 

pengembangan Pegawai Negeri S ip i l da lam rangka pengangkatai i 

j aba tan dan kena ikan pangkat, pemberian tunjangan dan sanks i , 

mutas i , promosi, dan ke ikutser taan da lam pendidikan dan pelatiban; 

d. menetapkan dan me laksanakan norma, standar, prosedui ' dan kr i ter ik 

berupa pedoman Kears ipan yang seras i dan terpadu sc:suai dengan 

Penyel enggaraan Kears ipan Nasional; 

e. menyt ienggarakan pendidikan dan/a tau pelat iban, bimbingan teknis , 

pendampingan kears ipan; dan 

f. menyc;diakan p rasa rana dan sa rana pengelolaan ars ip st^suai dengan 

standi ir yang ber laku. 

B A B IV 

P E N Y E L E N G G A R A A N K E A R S I P A N 

Pasa l 7 

(1) Penyelenggaraan Kears ipan d i l aksanakan oleb Perangkat Daerab yang 

menyelenggarakan u r u s a n pemer intaban di bidang Kearsip'an. 

(2) Penyelenggaraan Kears ipan sebagaimana d imaksud pada ayat (1) 

di laksjanakan mela lu i S K D yang mel iputi : 

a . penetapan kebi jakan; 

b. pembinaan Kears ipan ; dan 

c. pengelolaan Ars ip. 

(3) Penyelenggaraan Kears ipan sebagaimana d imaksud pada ayat |1) 

didukamg sumber daya kears ipan meliputi : 

a. sumber daya manus i a ; 

b. p rasa rana dan sa rana ; 

c. organisasi kears ipan; dan 

d. pendanaan. 

PERANGKAT 
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B A B V 

PENETAPAN K E B I J A K A N K E A R S I P A N 

Pasa l 8 

(1) Wal i Kota menetapkan kebi jakan Ksa r s i pan Daerab sebagaimar^a 

d imaksud da lam Pasa l 7 ayat (2) b u r u f a . 

(2) Penetapan kebi jakan Kears ipan Daera l i sebagaimana d imaksud pa(^a 

ayat (1) mel iputi : 

a. p'smbinaan; 

b. pengelolaan Ars ip ; 

c. pembangunan S I K D dan J I K D ; 

d. oi-ganisasi Kears ipan ; 

e. pisngembangan sumber daya manus i a ; 

f. p r a sa rana dan sa rana ; 

g. pi^rlindungan dan penyelamatan; 

b. sos ia l isasi ; 

i . ker jasama; dan 

j . pendanaan. 

(3) Keb i jakan Kears ipan Daerab sebagaimana d imaksud p^ada ayat (jl) 

menjadi pedoman da lam Penyelenggaraan Kears ipan d i Daexab. 

Pasa l 9 

Penetapan keb i jakan Kears ipan Daerab Jiebagaimana dim£iksud da lam 

Pasa l 8 ber tu juan u n t u k : 

a. mengsitur s tandar dan kendab m u t u terbadap pembinaan da|n 

pengelolaan kears ipan; 

b. menata pengelolaan Kears ipan Daerab da lam kesa tuan SKN ; 

c. mengatur s tandar fungsi, kendal i m u t u dan meningkatkan kapas i t4s 

Un i t Kears ipan dan kelembagaan; 

d. mengatur kompetensi, profesionalisme dan k iner ja Kears ipan ; 

e. mengatur standair dan kendal i m u t u ti^rbadap prasaranai dan s£tran|a 

da lam pengelolaan Kears ipan ; 

f. mengatur kr i ter ia , tanggung j awab dan strategi terbadap perlindungajn 

dan pemyelamatan Ars ip ; 

P I : R A N G K A T 
D A E R A H 

K A B A G 
H U K U M 
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g. mengaitur strategi pencapaian v is i dan mis i pengelolaan Kears ipan 

di Da«;rah; 

h . mengaitur pr ins ip kerjasaima; dan 

i . mengaitur dan menetapkan program di bidang pengelolaam IKeatrsipan. 

B A B V I 

PEMBINAAN K E A R S I P A N 

Pasa l 10 

(1) Pembinaan Keairsipan sebagaimama d imaksud da lam Pasa l 7 ayat {2) 

b u r u f b, mel iput i kegiatan sebagai ber ikut : 

a. koordinasi Penyelenggaraan Kearsipian; 

b. p<3nyusunan pedoman Kears ipan; 

0. p<3mberian bimbingan, superv is i , dan konsultaad 

pelaksanaem Kears ipan ; 

d. sos ia l isas i Kears ipan ; 

e. p<;ndidikan dan pelat iban Kears ipan ; dan 

f. p<;rencanaan, pemantauan dan eva luas i . 

(2) Lemb£iga Kears ipan bertanggung j j iwab me l akukan pembinaan 

Kears ipan terbadap Pencipta Ars ip di Daerab. 

Pasa l 11 

Unit Kears ipan bertanggung jawab me l akukan pembinaan interna l da lam 

pengelolatm Ars ip di l ingkungan Pencipta Ars ip . 

Pasa l 12 

Da lam rangka mel indungi kepentingan Pemerintab Daerab dan 

masyarakat , Perangkat Daerab yang menyelenggarakan u r u s a n 

pemerintaban di bidang Kears ipan bekerja s a m a dengan Perangkat Daera l i 

l a innya djalam me l akukan pembinaan Kears ipan kepada lembaga swas ta 

dan masy i i rakat yang me l aksanakan kepentingan publ ik. 
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B A B V I I 

P E N G E L O L A A N ^.RSIP 

Bag ian Kesa tu 

U m u m 

Pasa l 13 

(1) Pengelolaan Ars ip sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 7 ayat (2) b u r p f 

c terdir i a tas : 

a. pengelolaan ars ip d inamis ; dan 

b. pengelolaan ars ip stat is . 

(2) Pengelolaan Ars ip D inamis d i l a k u k a n terbadap Ars ip Vi ta l , Ars ip Akf i f 

dan y\rsip Inakti f . 

(3) Pengelolaan Ars ip D inamis menjadi tani^gung j awab pencipta Ars ip . 

(4) Pengelolaan Ars ip Stat is menjadi tanggung j awab Lembagsi Kears ipan. 

(5) Pe laksanaan Pengelolaan Ars ip sebagaimana d imaksud pada ayat (1) 

d i l akukan oleb Ars ipar is . 

Bag ian Kedua 

Pengelolaan Ars ip D inamis 

Paragraf 1 

U m u m 

Pasa l 14 

Pengelolaan Ars ip D inamis wajib d i l akukan oleb Pencipta Ars ip yang melipufi : 

a. Perangkat Daerab; 

b. B U M D ; 

0. perusabaan yang kegiatannya dibiayai oleb Anggaran Pendapatan dap 

Be lan ja Daerab; dan 

d. p ibak ketiga yang diberi pekerjaan berdasarkan perjanjian ker ja dengkn 

Pemerintab Daerab a t au B U M D . 

Pasa l 15 

Pengelolaan Ars ip D inamis mel iputi kegiatan: 

a. penciptaan Arsip; 

b. penggunaan Arsip; 

c. pemel ibaraan Arsip; dan 
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d. penjo isutan Ars ip. 

Paragraf 2 

Penciptaan Ars ip 

Pasa l 16 

(1) Penciptaan Ars ip sebagaimana d imaksud dalam Pasa l 15 b u r u f £L 

meliputi : 

a . pembuatan Ars ip ; dan 

b. pener imaan Ars ip. 

(2) Pembuatan Ars ip dan pener imaan Ars ip sebagaimana d imaksud pada 

ayat (1) d i l aksanakan berdasarkan tata naskab d inas dan pengurusan 

sura t , k las i f ikas i Ars ip serta s istem k las i f ikas i k eamanan dan akses 

Ars ip sesua i dengan ketentuan peraturan perundang-undangan. 

Pasa l 17 

(1) Pembuatan Arsip sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 16 siyat (1) buru f 

a ba rus diregistrasi oleb Pencipta Ars ip . 

(2) Ars ip yang sudab diregistrasi d id is t r ibus ikan kepada p ibak yang berbak 

secara cepat dan tepat w a k t u , lengkap serta aman . 

(3) Pendistr ibus ian Ars ip sebagaimana d imaksud pada ayat (2) d i ikut i 

dengan t indakan pengendalian. 

Pasa l 18 

(1) Pener imaan Ars ip sebagaimana dimaksiud da lam Pasa l 16 ayat (1) 

b u r u f b dianggap sab setelab diter ima oleb petugas a tau pibak yang 

berbak: mener ima. 

(2) Pener ima Ars ip sebagaimana d imaksud pada ayat (1) ba rus diregistrasi 

oleb p ibak yang mener ima. 

(3) Ars ip yang diter ima sebagaimana d imaksud pada ayat (2) 

d id is t r ibus ikan kepada un i t pengolab d i ikut i dengan t indakan 

pengendalian. 

Pasa l 19 

(1) Kegiatiui registrasi da lam pembuatan dan pener imaan Ars ip barus 

d idokumentas ikan oleb un i t pengolab dan Uni t Kears ipan. 

(2) Uni t pengolaib dan Uni t Kears ipan wajib memel ibara dan meny impan 

dokumentas i pembuatan dan pener imaan Ars ip. 

PERANGKAT KABAG ASisrmi S E K D A 
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Pasa l 20 

(1) Pembuatan dan pener imaan Ars ip ba rus dijaga autent is i tasn^a 

berdasarkan tata n a s k a b d inas dan pengqrusan surat . 

(2) Uni t pengolab bertanggung j awab teraadap autent is i tas Ars ip yapg 

dicipt£ikan. 

Paragraf 3 

Penggunaan 

Ars ip 

Pasa l 2 1 

(1) Penggunaan Ars ip sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 15 b u r u f 

d ipe runtukkan bagi kepentingan pemerintaban dan masyarakat . 

(2) Ketersediaan autent is i tas Ars ip D inamis menjadi taniggung j awab 

Penciptta Ars ip . 

(3) P impinan un i t pengolab bertanggung j awab terbadap ketersediaan, 

pengolaban, penyajian ars ip V i ta l , dan Ars ip Aktif. 

(4) P impinan Unit Kears ipan bertanggung j awab terbadap ketersediaan, 

pengolaban dan penyajian Ars ip Inakt i f u n t u k kepentingan penggunaan 

intermal dan kepentingan publ ik. 

(5) Da lam rangka ketersediaan Arsip u n t u k kepentingan akses , Ars ip 

D inamis dapat d i l akukan al ib media. 

Pasa l 22 

(1) Pengg^anaan Ars ip D inamis sebagaimana d imaksud dal;am Pasa l 21 

d i laks anakan berdasarkan s istem k las i f ikas i k eamanan dan Akses Ars ip . 

(2) Pengg^anaan Ars ip D inamis oleb pengguna yang berbak d i l aksanakan 

berdasarkan ketentuan pera turan perundang-undangan. 

Paragraf 4 

Pemel ibaraan Ars ip 

Pasa l 23 

(1) Pemel ibaraan ars ip D inamis sebagaimEina d imaksud da lam Pasa l 15 

b u r u f c d i l akukan u n t u k menjaga keautent ikan, keu tuban , keamanan , 

dan k( jselamatan Ars ip. 

P E : R A N G K A T K A B A G .,.,^T,p^ ..p^nA 
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Pemel iharaan Ars ip D inamis sebagaimana d imaksud pada ayat (11) 

mel iputi pemel ibaraan Ars ip Vi ta l , Ars ip Akt i f dan Ars ip Inakt i f bail 

yang t e rmasuk da lam kategori Ars ip Terjaga m a u p u n Ars ip U m u m . 

Pemel ibaraan Ars ip D inamis d i l akukan mela lu i kegiatan: 

a. p tmberkasan Ars ip Aktif; 

b. pc;nataan Arsip Inakti f ; 

c. pemyimpanan Ars ip ; dan 

d. a l ib media Ars ip . 

Pasa l 24 

Pemel ibaraan Ars ip akt i f menjadi tanggung j awab p impinan Unit 

Pengolab. 

Pemel ibaraan Ars ip Akt i f sebagaimana d imaksud pada ayat (1) 

d i l akukan mela lu i kegiatan pemberkasan dan penyimpanan Ars ip. 

Pasa l 25 

Pemberkasan Arsip Akt i f sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 23 ayat (3) 

b u r u f a , d i l akukan terbadap Ars ip yang d ibuat dan diter ima. 

Pemberkasan Ars ip Akt i f sebagaimana d imaksud pada ayat (1) 

d i l aks jmakan berdasarkan k las i f ikas i Ars ip . 

Pemberkasan Ars ip Akt i f menghas i lkan tertatanya fisik dan informasi 

Ars ip Eierta t e r susunnya daftar Ars ip . 

Pasa l 26 

Pemel ibaraanArsip Inakt i f menjadi tanggung j awab kepala Unjt 

Kears ipan. 

Pemel iharaan Ars ip Inakt i f sebagaimana d imaksud pada ayat (i^) 

d i l akukan mela lu i kegiatan penataan dar. penyimpanan. 

Pasa l 27 

Penataan Ars ip Inakt i f sebagaimana d imaksud da lam Paseil 23 ayat (3) 

h u r u f b d i l akukan berdasarkan asas a sa l u s u l dan a sas a tu ran as l i . 

Penataan Ars ip Inakt i f pada Uni t Kears ipan d i laksansikan melalqi 

kegiatsm: 

a. pengaturan fisik Ars ip ; 
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b. pengolahan informasi Ars ip ; dan 

c. p enyusunan daftar Ars ip Inakti f . 

(3) Daftar Ars ip Inakt i f sekurang-kurangnya memuat: 

a. Pencipta Ars ip ; 

b. Uni t Pengolah; 

c. noroor Ars ip ; 

d. kocie k las i f ikas i ; 

e. u r a i a n informasi Ars ip ; 

f. k u i u n w a k t u ; 

g. j u m l a h ; dan 

h . keterangan. 

(4) Penatsian Ars ip Inakt i f dan pembuatan daftar Ars ip Inakt i f menjadi 

tanggung j awab kepala Uni t Kears ipan. 

Pasa l 28 

(1) Perangkat Daerah dan B U M D membuat daftar Ars ip D inamis 

berdasiarkan 2 (dua) kategori, y a i tu Ars ip Terjaga dan Ars ip U m u m . 

(2) Daftar Ars ip D inamis sebagaimana d imaksud pada ayat (1) mel iput 

daftar Ars ip Akt i f dan daftar Ars ip Inakt i f . 

Pasa l 29 

(1) Peny impanan Ars ip sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 23 ayat (3 

h u r u f c, d i l a k u k a n terhadap Ars ip Akt i f dan Inakt i f yang s u d a h didaftai • 

da lam daftar Ars ip. 

(2) Peny impanan Ars ip Akt i f menjadi tanggung j awab p impinan Unii; 

Pengolab. 

(3) Peny impanan Ars ip Inakt i f menjadi tanggung j awab kepala Unjit 

Kears ipan. 

(4) Peny impanan Ars ip Akt i f dan Inakt i f sebagaimana dimaksuc 

pada ayat (1) d i l aksanakan u n t u k menjamin keamanan f isik dar 

inform as i Ars ip se lama j angka w a k t u peny impanan Ars ip berdasarkar 

J R A . 

PEIRANGKAT KABAG - s i S T E N S E K D A 
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Pasa l 30 

(1) A l ih media Ars ip sebagaimana d imakimd da lam Pasa l 23 ayat (3| 

b u r u f d, d i l aksanakan dalam bentuk dan media apapun sesua i dengan 

kemajuan teknologi informasi dan komun ikas i berdasarkan ketentuan 

peraturan perundang-undangan. 

(2) Dalam. m e l a k u k a n Al ib Media Ars ip p impinan Pencipta Ars ip 

menetapkan keb i jakan Al ib Media Ars ip . 

(3) Al ib Media Ars ip d i l aksanakan dengan memperbat ikan feiondisi Ars ip 

dan n i la i informasi . 

(4) Ars ip yang d ia l ibmediakan tetap d is impan u n t u k kepentingan bukurA 

berdasarkan ketentuan peraturan perundang-undangan. 

(5) Al ib Media Ars ip d iautent ikas i oleb p impinan di l ingkungan Penciptf. 

Ars ip dengan member ikan tanda tertentu yang d i lekatkan, terasosiasi 

a t au bsrkait dengan Ars ip bas i l Al ib Media. 

(6) Pe laksanaan Al ib Media d i l a k u k a n dengan membuat berita a ca ra yang 

disert£ii dengan daftar Ars ip yang dialibm ediakan. 

(7) Ars ip bas i l Al ib Media dan bas i l ce taknya merupakan alat bukt i yang 

sab sesua i ketentuan peraturan perundang-undangan. 

Pasa l 3 1 

(1) PemefJ iaraan Ars ip V i ta l d i l aksanakan berdasarkan program Ars ip V i ta l . 

(2) Program Trisip V i ta l sebagaimana d imaksud pada ayat (1) mel iputi : 

a. identi f ikasi; 

b. per l indungan dan pengamanan; dam 

c. penyelamatain dan pemul iban. 

(3) Pemefibaraam Ars ip V i ta l sebagaimana dimaiksud pada ayat (1) menjadi 

tanggung j awab p impinan Uni t Pengolab. 

(4) Program Ars ip V i ta l sebagaimana dimal<sud pada ayat (21) di tetapkan 

oleb pimpinan Pencipta Ars ip berdasarakan ketentuan pera turan 

perundang- undangan. 

Pasa l 32 

(1) Perangkat Daerab dan B U M D wajib: 

a. memel ibara, mel indungi , dan menye lamatkan Ars ip yang t e rmasuk 

da lam kategori Ars ip Terjaga; 
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b. memberkaskan dan melaporkan Ars ip yang t e rmasuk kategori Ars ip 

terjaga kepada Lembaga Kears ipan ; d£in 

c. menyerabkan sa l i nan autent ik dan neiskab as l i Ars ip Teiqaga kepad 

Lembaga Kears ipan. 

(2) Pemerintab Daerab melaporkan dan menyerabkan sa l inan autent ik dajri 

n a s k a h as l i Ars ip Terjaga kepada Al'^RI sesua i dengem ketentuan 

peraturan perundang-undangan. 

Paragraf 5 

Pen jmsutan Ars ip 

Pasa l 33 

(1) Penyusutan Ars ip sebagaimana dimaksiud da lam Pasa l 15 b u r u f d 

d i l akukan oleb Pencipta Ars ip berdasarkan J R A . 

(2) J R A sebagaimana d imaksud pada ayat (1) ditetapkan oleb Wal ikota 

setelal i mendapat persetujuan dar i ANRI . 

Pasa l 34 

Penjrusutan Ars ip sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 33 mel iputi : 

a . pemindaban Ars ip Inakt i f dar i Uni t Pengolab ke Uni t Kears ipan ; 

b. pemusnaban Ars ip yang telab babis re tens inya dan t idak memi l ik i n i la i 

guna d i l aksanakan sesua i dengan ketisntuan peraturan perundang-

undangan; dan 

c. penyer a b a n Ars ip Stat is oleb Pencipta Ars ip kepada Lembag;a Kearsipein 

Pasa l 35 

(1) Pemindaban Ars ip Inakt i f sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 34 

b u r u f a d i l aksanakan dengan memperbat ikan bentuk dan rnedia Ars ip . 

(2) Pemindaban Ars ip Inakt i f sebagaimana d imaksud padai ayat (.) 

d i l aksanakan mela lu i kegiatan: 

a. penyeleksian Ars ip Inakti f ; 

b. pembuatan daftar Ars ip Inakt i f yang a Jean d ip indabkan; dan 

0. penataan Ars ip Inakt i f yang a k a n d ip indabkan. 
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Pasa l 36 

Pemindahim Ars ip Inakt i f di l ingkungan Pemer intahan Daereih d i l akuka i i 

sebagai ber ikut: 

a. pemindaban ars ip inakt i f yang memi l ik i retensi dibawab 10 (sepulub) 

t abun d i l akukan dar i un i t pengolab ke un i t kears ipan di l ingkungap 

perangkat daerab a t au penyelenggara pemer intaban daerab. 

b. pemindaban ars ip inakt i f yang memi l ik i retensi pal ing s ingkat 1 

(sepulub) t abun d i l akukan dar i pencipta ars ip di l ingkungi in perangkat 

daerab a tau penyelenggara Pemer intaban Daereib ke Lembaga Kears ipa j i 

Daerab. 

Pasa l 37 

(1) Pemindaban Ars ip Inakt i f dar i Uni t Pengolab ke Uni t Kears ipan menjadi 

tanggung j awab p impinan Unit Pengolab. 

(2) Pemindaban Ars ip Inakt i f sebagaimeina d imaksud pjida ayat (1) 

d i l aksanakan setelab melewati retensi Ai'sip Aktif. 

(3) Pe laksanaan pemindaban Ars ip Inakt i f sebagaimana d imaksud pada 

ayat (2) d i l akukan dengan penandatanganan berita a c a r a dqn 

me lampi rkan daftar Ars ip yang a k a n d ip indabkan. 

(4) Beritsi a ca ra dan daftar Ars ip Inakt i f yang d ip indabkan sebagaimaika 

d imaksud pada ayat (3) di tandatangani oleh pimpinan Uni : Pengolah 

pimpinan Unit Kearsipan. 

Pasa l 38 

Pemindabjm Ars ip Inakt i f di l ingkungan B U M D diatur oleb p impinan B U M D 

berdasark i in pedoman yang ditetapkan oleb Kepa la ANRI , 

Pasa l 39 

(1) P emusnaban Ars ip sebagaimana d imaksud da lam pasa l 34 b u r u f p, 

menjEidi tanggung j awab Pencipta Ars ip. 

(2) Pemusnaban Ars ip sebagaimana d imaksud pada ayat (1) d i l akukan 

terbadap ars ip yang: 

a. t idak memi l ik i n i la i guna; 

b. telab babis retensinya dan berketerangan dimusnabkefn 

berdasarkan J R A ; 
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c. t idak ada peraturan perundang-undangan yang melarang; dan 

d. t idak berka i tan dengan penyelesaian proses s u a t u perkeira. 

D a l a m ba l Ars ip be lum memenubi s emua ketentuan sebagaimana 

d imaksud pada ayat (2), retensinya d i tentukan kembal i oleb p impinan 

Pencif ita Ars ip. 

Pasa l 40 

Penyeraban Ars ip Stat is sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 34 b u r u f 

wajib d i l aksanakan oleb Perangkat Daerab dan B U M D . 

Penyeraban Ars ip Stat is sebagaimana d imaksud pacia ayat (1 

d i l akukan terbadap Ars ip yang: 

a. memi l ik i n i la i guna kese jaraban; 

b. teLab babis retensinya; dan/a tau 

c. be]-keterangan d ipermanenkan sesuai J R A . 

Bag ian Ketiga 

Pengelolaan Ars ip Ebatis 

Paragraf 1 

U m u m 

Pasa l 4 1 

Pengelolaan Ars ip Stat is d i l akukan oleb Lembaga Kears ipan. 

Pengelolaan Ars ip Stat is mel iput i kegiatan: 

a. alcuisisi Ars ip Stat is ; 

b. pengolaban Ars ip Stat is ; 

c. preservasi Ars ip Stat is ; dan 

d. akses Ars ip Stat is . 

Paragraf 2 

Aku i s i s i Ars ip Sta tis 

Pasa l 42 

Aku i s i s i Ars ip Stat is sebagaimana dimsiksud da lam Pasa l 4 1 ayat (2) 

b u r u f a , d i l akukan mela lu i ver i f ikasi secara langsung m a u p u n t ida l : 

langsung. 
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(2) Ver i f ikasi Ars ip Stat is sebagaimana d imaksud pada ayat (1) menjadi 

tanggqng j awab kepala Lembaga Kears ipan. 

(3) Apabi la da lam me l akukan veri f ikasi terdapat Ars ip yang t idak 

memenubi kr i ter ia sebagai Ars ip Stat is , kepala Lembaga Kears ipan 

berbaik menolak Ars ip yang a k a n d isera l ikan . 

Paragraf 3 

Pengolaban Ars ip Stat is 

Pasa l 43 

1) Pengolaban Ars ip Stat is sebagaimana d imaksud dalam Pasa l 4 1 ayat ( i ) 

b u r u f b, d i l aksanakan berdasarkan asas asa l u s u l dan a tu ran as l i sert|a 

standgir deskr ips i Ars ip Stat is . 

2) Pengolaban Ars ip Stat is d i l aksanakan mela lu i : 

a. menata informasi Ars ip Stat is ; 

b. menata f is ik Ars ip Stat is ;dan 

c. p enyusunan s a r a n a ban tu penemuan kembal i Ars ip Stat is . 

3) S a r a n a ban tu penemuan kembal i sebagaimana d imaksud pada ayat {'̂ ) 

b u r u f c mel iput i guide, daftar Ars ip Stat is , dan inventar is Ai'sip. 

Paragraf 4 

Preservasi Ars ip Stat is 

Pasa l 44 

1) Preservasi Ars ip Stat is sebagaimana d imaksud da lam Pas i i l 4 1 ayat (:̂ ) 

b u r u f c d i l aksanakan dengan c a r a preventif dan kurat i f . 

2) Preservasi Ars ip Stat is dengan c a r a preve;ntif sebagaimana d imaksud 

pada ayat (1) d i l akukan dengan: 

a. penyimpanan; 

b. pengendalian b a m a terpadu; 

c. reproduksi ; dan 

d. pe rencanaan mengbadapi bencana. 

3) Preservasi Ars ip Stat is dengan ca ra kura t i f sebagaimana d imaksud pada 

ayat (1) d i l akukan mela lu i peraw^atan Ars ip Stat is dengan 

memperbat ikan keu tuban informasi yang d ikandung da lam Arsijp 

Stat is . 
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Pasa l 45 

(1) Pe laks j inaan preservasi Ars ip Stat is mela lui reproduksi sebagaimami 

da lam Pasa l 44 ayat (2) b u r u f c d i l aksanakan dengan me l akukan A l i i . 

Media. 

(2) Al ib Media sebagaimana d imaksud pada ayat (1) d i laksansikan dengar 

memperbat ikan kondis i f is ik dan n i la i informasi . 

(3) Lembaga Kears ipan menyusun kebi jakan Al ib Media Arsip. 

(4) Ars ip !3tatis bas i l Al ib Media d iautent ikas i oleb p impinan Lembagsi 

Kears ipan. 

Pasa l 46 

(1) Pe laksanaan Al ib Media ars ip stat is d i l a i a i kan dengan membuat berita 

aca ra clan daftar Ars ip. 

(2) Al ib Media sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 4 5 ayat (2) 

mengbas i lkan Ars ip Stat is da lam bentuk dan media elektronik dan/ 

a tau media l a innya sesua i dengan as l inya . 

(3) Ars ip yang dia l ibmediakan tetap d is impan u n t u k ]<epentingan 

pelestarian dan pelayanan Ars ip . 

Paragraf 5 

Akses Ars ip Stat is 

Pasa l 47 

(1) Akses Arsip Stat is sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 4 1 ayat (2) 

b u r u f d, d i l aksanakan da lam rangka pemanfaatan, pendayagunaan dan 

pelayanan publ ik. 

(2) Akses Ars ip Stat is u n t u k kepentingan pengguna Ars ip clijamin oleb 

Lembaga Kears ipan . 

(3) U n t u k menjamin kepentingan akses Ars ip Stat is Lembaga Kears ipan 

menyediakan p rasa rana dan sa rana . 

(4) Akses y\rsip Stat is d i l aksanakan dengan mempert imbangkan: 

a. pr ins ip keu tuban , keamanan , dan kese lamatan ars ip stat is ; dan 

b. sifat ke te rbukaan dan keter tutupan Ars ip sesua i dengaia ketentuan 

peraturan perundang-undangan. 

(5) Akses i\rsip Stat is dapat d i l akukan secar£i m a n u a l dan/a tau elektronik. 

PEIRANGKAT KABAG ASISTEN S E K D A 

H^KUM 
> 



- 23 -

Pasa l 48 

U n t u k mendukung terwujudnya Pengelolaan Ars ip Stat is , Pencipta Ars ip 

dan Lembaga Kears ipan dapat m e l a k u k a n Al ib Media dan autent ikas i Arsip 

yang dikelo lanya. 

B A B V I I I 

S I K D dan J I K D 

Bag ian Kesa tu 

S I K D 

Pasa l 49 

(1) U n t u k mendukung pengelolaan Ars ip da lam rangka member ikan 

informasi yang autent ik dan u tub , Pemerintab Daerab bertanggung 

j awab membangun dan mengelola S I K D yang d i l aksanakan oleb 

Lembaga Kears ipan . 

(2) Pembangunan S I K D sebagaimana dimaksiud pada ayat (1) d i l aksanakan 

u n t u k mendukung S K D dan merupakan ke lan jutan dar i S is tem 

Kears i ] 3an Nasional. 

Pasa l 50 

(1) Pembangunan S I K D sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 4^ 

d i lakssmakan mela lui : 

a. penetapan Kebi jakan S I K D ; dan 

b. penyelenggaraan S I K D . 

(2) Penetapan Keb i jakan S I K D sebagaimana pada ayat (1) b u r u l ' a mel iputi : 

a . keb i jakan da lam penyediaan informasi kears ipan; dan 

b. keb i jakan da lam penggunaan informasi kears ipan. 

(3) Penetapan kebi jakan S I K D sebagaimana d imaksud pada. ayat 

(1) d i l aksanakan sesua i dengaan ketentuan peraturan perundang-

undangan. 

Bag ian Kedua 

J I K D 

Pasa l 5 1 

(1) D a l a m me laksanakan fungsi S I K D , Lembaga Kears ipan membentujc 

J I K D . 
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(2) J I K D merupakan s istem ja r ingan informasi dan s a r a n a pe layanan 

untuk : 

a. ars ip d inamis ; dan 

b. ars ip stat is . 

(3) Tanggung j awab J I K D sebagaimana d imaksud pada ayat (1) mel iputi : 

a. penyediaan informasi kears ipan yang d i s u s u n dalami daftar a r s i ^ 

d inamis dan ars ip stat is ; 

b. pemuatan informasi kears ipan u n t u k ars ip d inamis dan ars ip stat is 

d£ilam j i k d ; 

c. pe;nyediaan akses dan layanan informasi kears ipan mela lu i j i k d ; dan 

d. eva luas i secara berka la terbadap penyelenggaraan J I K D . 

Pasa l 52 

(1) J I K D d igunakan sebagai wadab l ayanan informasi keai-sipan u n t i i k 

kepentingan Pemerintab Daerab dan masyaraka t . 

(2) Informasi Kears ipan sebagaimana d imaksud pada ayat (1) bersif^t 

t e rbuka sesua i ketentuan perundang-undangan. 

Pasa l 53 

KetentUcin lebib lanjut mengenai p e l a k s a n a m S I K D dan J I K D sebagaimar 

d imaksud da lam Pasa l 49 sampa i dengan Ptisal 52 d iatur dengan Pera turan 

Wal ikota. 

B A B I X 

K E R J A S A M A 

Pasa l 54 

(1) Pemerintab Daerab dapat me lakukan ker jasama Daerab di bidang 

Kears ipan dengan: 

a. kementerian/lembaga pemerintab non kementer ian; 

b. ins tans i vert ikal ; 

c. lembaga a t au badan di lua r negeri; 

d. p»emerintab provinsi ; 

e. piemerintab kabupaten/kota la in ; 

f. f )erguruan tinggi; 
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g. bad£in u s a b a mi l ik Negara; 

b. B U M D ; dan 

i . p ( ; rusabaan, organisasi non pemerintab dan perseorangan. 

(2) Ker jasama sebagaimana d imaksud pada ayat (1) d i l aksanakan s e s u ^ 

dengan ketentuan peraturan perundang-undangan. 

B A B X 

S U M B E R DAYA K E A R S I P A N 

Bag ian Kesatu 

Sumber Daya Manus i a 

Paragraf 1 U m u m 

Pasa l 55 

Sumber daya m a n u s i a Kears ipan terdir i a tas pejabat s t ruk tu ra l di bidaing 

Kears ipan , Ars ipar is dan fungsional u m u m di bidang Kears ipan. 

Pasa l 56 

Ars ipar is terdiri a tas ars ipar is pegawai negeri sipi l dan arsiparif i non pegawjii 

negeri s ip i l . 

Pasa l 57 

(1) Pemerintab Daerab dapat member ikan kesejabteraan kepada sumber 

daya m a n u s i a Kears ipan berdasarkan ketentuan peraturan perundang-

undangan. 

(2) Sumber daya m a n u s i a kears ipan sebagaimana d imaksud pada ayat ( I ) 

dapat membentuk organisasi profesi. 

(3) Pembinaan organisasi profesi sebagaimana d imaksud piada ayat (̂ ) 

dapat d i l akukan oleb Pemerintab Daeraf i . 

Paragraf 2 

Kedudukan H u k u m dan Kewenangan 

Pasa l 58 

(1) Ars ipar is mempunya i k edudukan b u k u m sebagai tenaga profesional 

yang memi l ik i kemandi r ian dan independen da lam melaksEinakan fung si 

dan tu.gasnya. 
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(2) Fungs i dan tugas sebagaimana d imaksud pada ayat (1) mel iputi : 

a. menjaga terc iptanya Ars ip dar i kegiatan yang d i l a k u k a n oleh 

Pemerintab Daerab dan B U M D sesua i dengaji 

kewenangannya; 

b. menjaga ketersediaan Ars ip yang autent ik dan terpercaya s ebag^ 

alat buk t i yang sab; 

c. menjaga terwujudnya pengelolaan Ars ip yang banda l dajn 

pemanfaatan Arsip sesua i dengan k(3tentuan pera turan perundang-

undangan; 

d. menjaga keamanan dan keselamatem ars ip yang ber fungsi u n t i i k 

menjamin ars ip yang berkai tan dengan b a k keperdataan masyaraka t 

mela lu i pengelolaan dan pemanfaatan Ars ip yang autentik dan 

terpercaya; 

e. menjaga kese lamatan dan kelesitarian Ars ip s€;bagai buk t i 

peihanggungjawaban da lam kebiduj jan bermasyarakgit, berbangsa 

dan bernegara; 

f. menjaga kese lamatan aset daerab da lam bidang ekonomi, sosiel , 

politik, budaya, per tabanan ser ta keamanan sebagai identitas d s n 

j a t i d ir i bangsa; 

g. meinyediakan informasi guna me r ingka tkan kua l i t i i s pe layansn 

publ ik da lam pengelolaan dan pemanfaatan Ars ip yang autent ik d s n 

terpercaya. 

(3) D a l a m me laksanakan fungsi dan tugas sebagaimana d imaksud pacla 

ayat (2), Ars ipar is mempunya i kewenangan: 

a. menutup penggunaan Ars ip yang irienjadi tanggung j awabnya oleb 

pengguna Ars ip apabi la dipandang penggunaan Ars ip dapat merusak 

keamanan informasi dan/a tau fisik Ars ip ; 

b. memutup penggunaan Ars ip yang menjadi tanggung j awabnya oleib 

pengguna Ars ip yang t idak berhak sesua i dengsm ketentuan 

peratursin perundang-undsingan; dan 

c. medakukan pene lusuran Ars ip pacla Pencipta Ars ip berdasark i in 

penugasan oleb p impinan pencipta Ars ip a t au kepala Lembaga 

Kears ipan sesua i dengan kev/enangannya da lam rangljca 

penyelamatan Ars ip. 
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Paragraf 3 

Pendid ikan dan Pelat ihan Kears ipan 

Pasa l 59 

(1) Pendidikan dan pelat ihan teknis K€;arsipan d i l aksanakan u n t u k 

mencapai persyaratan kompetensi teknis da lam jeibatan yang 

mempunya i fungsi, tugas dan tanggung j awab m e l a k u k a n K ears ipan. 

(2) Pendid ikan dan pelat iban Kears ipan ber tu juan: 

a. men ingkatkan pengetabuan, keab l ian, ketrampi lan, s ikap dab 

sernangat pengabdian u n t u k dapat me laksanakan tugas j aba tan 

di l3idang Kears ipan ; 

b. menciptakem sumber daya m a n u s i a kears ipan yang memenuljii 

persyaratan kompetensi di bidang ket irs ipan; dan 

c. menc iptakan kesamaan v is i dan d inamika pola p ik i r d a l a ^ 

melaksan£ikan tugas di bidang Kears ipan . 

(3) Pendidikan dan pelat iban teknis Kears ipan dapat diselenggarakan secaifa 

berjenjang. 

(4) Pendidikan dan pelat iban teknis kearsipein d i ikut i oleb : 

a. Pegawai Negeri S ip i l yang a k a n a t au telab menduduk i j aba tan yarig 

fungsi, tugas dan tanggung jaweibnya me laksanakan kegiatan 

Kears ipan; 

b. pejabat s t r u k t u r a l di bidang kears ipan; dain 

0. pengurus B U M D dan pegawai B U M D . 

Bag ian Keduai 

P r a sa rana dan S a r a n a 

Pasa l 60 

(1) Pengelolaan ars ip d i l akukan dengan menggunakan p rasa rana d4n 

s a r a n a berdasarkan ketentuan pera turan pemndang-undangan. 

(2) Prasau-ana dan s a r a n a mel iputi : 

a. g(;dung; 

b. ruang; dan 

0. peralatan d ikembangkan sesua i disngan kema juan teknologi d^n 

informasi . 
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(3) Setiap Perangkat Daerah dapat menyediakan p rasa rana dan s a r a n a 

sebagaimana d imaksud pada ayat (2). 

Bag ian Ketiga 

Organisas i Kears ipan 

Paragraf 1 

U m u m 

Pasa l 6 1 

Organisas i Kears ipan terdir i a tas : 

a. Uni t Kears ipan; dan 

b. Lembaga Kears ipan . 

Paragraf 2 

Uni t Kears ipan 

Pasa l 62 

(1) Uni t Kears ipan sebagaimana d imaksud da lam Pasa l 6 1 l i u r u f a waj 

diben1;uk pada setiap Pencipta Ars ip . 

(2) Pencipta Ars ip bertanggung j awab terbadap Penyelenggareian Kearsipajn 

mela lu i S K N dan pe laksanaannya d i l a k u k a n oleb Uni t Kc;arsipan pac.a 

masing-masing Pencipta Ars ip . 

(3) Pencipta Ars ip sebagaimana d imaksud pada ayat (1) mel iputi : 

a. P<;merintab Daerab; 

b. B U M D ; 

c. organisasi kemasyaraka tan ; 

d. p < 3 r u s a b a a n swasta ; 

e. oi-ganisasi politik; dan 

f. Perseorangan. 

(4) Uni t kears ipan pada pencipta ars ip memi l ik i fungsi: 

a. p'sngelolaan Ars ip Inakt i f dar i Uni t Pengoleib di l ingkungannya; 

b. pengolaban Ars ip dein penyajiein Ars ip menjadi informasi ; 

c. pemusnaban Ars ip di l ingkungan lembaganya; 

d. penyeraban Ars ip Stat is oleb pirapinan Pencipta Ars ip kepada 

Lembaga Kears ipan; dan 
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e. pembinaan dan pengevaluasian da lam rangka Penyelenggaraan 

Kears ipan di l ingkungannya. 

(5) Uni t Kears ipan pada Pencipta Ars ip memi l ik i tugas: 

a . m(3laksanakan Pengelolaan Ars ip Inakt i f dar i Uni t Pengolab 

di l ingkungannya; 

b. miengolab Ars ip dan menyaj ikan Axsip menjadi informasi dalai j i 

kerangka S K D dan S I K D ; 

c. me l aksanakan pemusnaban Ars ip di l ingkungan lembaganya; 

d. mempers iapkan penyeraban Ars ip Stat is oleb p impinan Penciptja 

A i s i p kepada Lembaga Kears ipan; dan 

e. me l aksanakan pembinaan dan eva luas i da lam rangkja 

Pe;nyelenggaraan Kears ipan di l ingkungannya. 

(6) Dalam rangka me l aksanakan fungsi dan tugas sebagaimana dimaksujd 

pada ayat (4) dan ayat (5) Uni t Kears ipan meny iapkan rancangan 

kebi jakan Kears ipan u n t u k ditetapkan oleb p impinan Pencipta Ars ip . 

(7) Uni t Kiearsipan dipimpin oleb seorang pejabat s t ruk tu ra l j'^ang memi l ik i 

komptkensi di bidang Kears ipan yang diperoleb mela lui pendidikajn 

formal dan/a tau pendidikan dan pelatibtin Kears ipan . 

Pasa l 63 

(1) Uni t Kears ipan yang dibentuk oleb Pemerintab daerab sebagaimarja 

d imaksud da lam Pasa l 62 ayat (3) b u r u f a berada di l ingkungan: 

a . s€;kretariat Pereingkat Daerab; dan 

b. s€;kretariat penyelenggara Pemer intaban Daerab. 

(2) Uni t Kears ipan Pemerintab Daerab dibentuk secara berjenjang yarjig 

terdir i a tas : 

a. Uni t Kears ipan I sebagai Uni t Kears ipan Pemerintabar. Daerab yai jg 

d i l aksanakan oleb Lembaga Kears ipan Daerab; 

b. Uni t Kears ipan I I berada di l ingkungan sekretar iat Perangkat 

Daerab dan sekretar iat penyelenggai-a Pemer intaban Daerab; dan 

c. Uni t Kears ipan pada jen jang beril?:utnya dibentuk sesua i dengan 

ksbu tuban Pemer intaban Daerab. 

(3) Ketentuan mengenai Tugas dan tanggung j awab Uni t Kears ipan secaj-a 

berjenjang diatur dengan Pera turan Wal ikota. 
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Pasa l 64 

Pembentukan s u s u n a n organisasi , fungsi, dan tugas Uni t Kears ipan 

di l ingkungan Perangkat Daerab dan sekretar iat ptmyelenggara 

Pemer intaban Daerab sebagaimana d imaksud dalam Pasa l 63 d i lakukan 

sesua i dengan ketentuan peraturan perundang-undangan. 

Pasa l 65 

(1) Uni t kears ipan yang dibentuk oleb B U M D sebagaimana dimaksud 

da lam Pasa l 62 ayat (3) b u r u f b bertida di l ingkungan sekretaria ' 

B U M D . 

(2) Uni t Kears ipan B U M D dibentuk seeara berjenjang berdasarkan 

kebutuban . 

(3) Tugas dan tanggung j awab Uni t Kears ipan sebagaimana d imaksuc 

pada ayat (2) d iatur lebib lanjut oleb p impinan B U M D . 

(4) Pembentukan s u s u n a n organisasi , fungsi, dan tugas un i t kears ipan 

pada B U M D sebagaimana d imaksud pada ayat (1) d iatur oleb p impinan 

perusabaan sesua i dengan ketentuan pei 'aturan perundsing- undangan 

Paragraf 3 

Lembaga Kearsiptan 

Pasa l 66 

Lembaga Kears ipan sebagaimana dimaksuid da lam Pasa l 51 b u r u f b 

dipimpin oleb seorang pejabat s t r u k t u r a l yang memi l ik i kompetensi 

di bidang Kears ipan yang diperoleb mela lu i pendidikan formal dan/atai|i 

pendidikan. dan pelat iban Kears ipan . 

Pasa l 67 

(1) Pemer intaban Daerab wajib membentuk Lembaga Kears ipan Daeralji 

yang me l aksanakan tugas pemer intaban di bidang Kearsipcm. 

(2) Lembaga Kears ipan Daerab wajib me l aksanakan Pengelolaan Arsir i 

Stat is yang berska la Daerab yang diter ima dar i Perangkat Daerab dan 

penyelenggara Pemer intaban Daerab, perusabaan, organisasi politik 

organisasi kemasyaraka tan , dan perseorangan. 

(3) Lembaga Kears ipan Daerab mempunya i tugas melaksanakf in : 

a, p(3ngelolaan Ars ip Inakt i f yang memi l ik i retensi sekurang-

kurangnya 10 (sepulub) t abun yang berasal dar i Perangkat Daera l i 

dan penyelenggara Pemerintaban Daerab; dan 

V i T l£u: 
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b. pembinaan Kears ipan terbadap Pencipta Ars ip di l ingkungannya. 

(4) Pembentukan Lembaga Kears ipan Daexab sebagaimana d imaksud 

da lam pada ayat (1) d i l akukan sesua i dengan ketentuan pera turan 

perundang- undangan. 

Bag ian Keempat 

Pendanaan 

Pasa l 68 

(1) Pendanaan da lam rangka Penyek;nggaraan Kears ipan yang 

diselenggarakan oleb Pemer intaban Daerab d ia lokastkan da lam 

anggaran pendapatan dan belanja Daerahi. 

(2) Pendanaan Penyelenggaraan Kears ipan sebagaimana d imaksud padb 

ayat (1) mel iputi pendanaan u n t u k pe rumusan dan penetapan 

kebijai :an, pembinaan Kears ipan , Pengelolaan Ars ip , pengembangan 

sumber daya manus i a , penyelenggaraiin pendidikan d im pelat iban 

kears ipan, penyediaan jaminan kesehatan, tambaban tunjangan sumber daya 

kearsipan, serta penyediaan prasarana dan sarana. 

(3) P enyusunan program Penyelenggaraan Kears ipan da lam rangkri 

pengajuan pendanaan sebagaimana d imaksud pada ayat (2) menjadi 

tanggung j awab Lembaga Kears ipan dan Uni t Kears ipan pada Penciptfi 

Ars ip sesua i dengan fungsi dan tugasnya. 

(4) Pendanaan da lam rangka pel indungan dan penyelamatan Ars ip akibalt 

bencana menjadi tanggung j awab Lembaga Kears ipan dan Pencipta 

Ars ip. 

(5) Pendanaan sebagaimana d imaksud pada ayat (4) meliputi pencegabaji 

bencana, penyelamatan, dan pemul iban akibat bencana. 

(6) Pendanaan da lam Pengelolaan Kears ipan yang d i l aksanakan oleb BUMlj) 

d ia lokas ikan dalam Anggaran B U M D . 

B A B X I 

PENGHARGAAiV 

Pasa l 69 

(1) Pemerintab Daerab dapat member ikan pengbargaan kepada Pencipta 

Ars ip, Ars ipar is dan Tenaga KearsijDan yang berprestasi dalai j i 

Penyelenggaraan Kears ipan. 

(2) Pemerintab Daerab dapat member ikan p'sngbargaan kepada masyaraki 

yang tierjasa da lam pel indungan dan penyelcimatan Ars ip. 
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(3) Ketentuan lebih lanjut mengenai pemberian pengbargaan sebagaimana 

I d imaksud pada ayat (1) dan ayat (2) diatui" dengan Pera turan Wabkota. 

B A B X I I 

P E R A N S E R T A MASYARAKAT 

Pasa l 70 

(1) Masyarakat dapat berperan ser ta da lam pengelolaan Kears ipan . 

(2) Peran ser ta masyaraka t sebagaimana d imaksud pada ayat (1) dapat 

d iwu judkan da lam ruang l ingkup sebagai ber ikut : 

I a . pengelolaan Ars ip ; 

b. penyelamatan Ars ip ; 

c. penggunasin Ars ip; 

d. penyediaan sumber daya pendukung; dan 

e. penyelenggaraan pendidikan dan pekit iban Kears ipan s<;suai 

dengan ketentuan pera turan perundting-undangan. 

B A B X I I I 

PENGAWASAN DAN P E N G E N D A L I A N 

Pasa l 7 1 

Pengawasan pe laksanaan penyelenggaraan kears ipan d i l aks imakan oleh 

Pemerintab Daerab dan D P R D sesua i kewenangan. 

Pasa l 72 

(1) Pengaivasan Kears ipan mel iput i pengawasan atas pe laksanaan 

Penyelenggaraan Kears ipan dan penegakan peraturan perundang 

undangan. 

(2) Pengaivasan atas Penyelenggaraan Kears ipan di l ingkungan Pemerintab 

Daera l i d i l aksanakan oleb Perangkat Daerab yang menyelenggarakan 

u r u s a n pemerintaban di bidang Kears ipan dan/a tau Uni t Kears ipan : i 

bekerja s a m a dengan Perangkat Daerab yang menyelenggarakan fungsi 

pengawasan. 

(3) Pengawasan atas Penyelenggaraan Kears ipan di l ingkungan B U M D 

d i l aks imakan oleb S a t u a n Pengawas Interna l B U M D . 
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Pasa l 7 3 

Pengendalian kears ipan d i l aksanakan oleh Perangkat Daerah yang 

menyelenggarakan u r u s a n pemer intahan di bidang kears ipan me la lu 

kegiatan pemantauan, eva luas i dan pelaporan. 

B A B X I V 

K E T E N T U A N P E N U T U P 

Pasa l 7 4 

Pera turan Pe laksaan dar i Pera turan Daerab in i ba rus diteta]pkan pal ing 

l ama 1 (satu) t abun terbitung sejak Pera turan Daerab in i d iundangkan. 

Pasa l 7 5 

Pera turan Daerab in i mu la i be r laku pada tanggal d iundangkan. 

Agar setiap orang mengetabuinya, memer in tahkan pengundangan Pera turan 

Daerab in i dengan penempatannya da lam Lembaran Daerab Kota Gorontalo. 

D i t < 5 t a p k a n di Gorontedo 

pada tanggal 1 6 M'^ret 2 0 2 2 

WALI KOTA GORONTALO, 

Diundanglcan di Gorontalo 

pada tanggal 16 M-re t 2 0 2 2 

S E K R E T A I R I S D A £ R A H K O T A G O R O N T A L O , 

I S M 

A R T E N TAHA 

J I D 

LEMBARAPq D A E R A H KOTA GORONTALO TAHUN 2 0 2 2 NOMOR .1. 

N O R E G P E R A T U R A N D A E R A H KOTA OORONTALO PROVINSI OORONTALO 

( 1 / 5 / 2 0 2 2 ] 
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P E N J E L A S A N ATAS 

I P E R A T U R A N D A E R A H KOTA GORONTALO 

, NOMOR J . TAHUN 2022 

T E N T A N G 

P E N Y E L E N G G A R A A N KEIARSIPAN 

I. UMUM 

Arsiip merupakan r ekaman kegiatan a tau per ist iwa dc-dam berbagai 

bentuk dan media sesua i dengan perkembangan teknologi informasi dan 

komun ikas i yang dibuat dan diter ima oleb organisasi dan perseorangan 

da lam pe laksanaan keb idupan bermasyarakat , berbangsa, dan bernegara. 

Ars ip yang tercipta ba rus dapat menjadi sumber informasi, a cuan , d^n 

baban pembelajaran masyarakat , bangsa, dan negara. j 

Penyelenggaraan kears ipan merupakan kewenangan Pemerintab 

Daerab berdasarkan Pasa l 12 ayat (2) b u r u f r Undang-Undang Nomor 23 

T a b u n 2014 tentang Pemerintaban Daerab sebagaimana telab bebera 

k£di d iubab terakbir dengan Undang-Undang Nomor 9 T a b u n 20 [l5 

tentang Perubaban Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 T a b u n 2014 

tentang Pemerintaban Daerab. 

Da l am upaya mewujudkan penyelenj^garaan pemerintaban yang bcik 

dan bersib, Undang-Undang Nomor 43 t abun 2009 t e n t m g Kears ipan 

mewajilokan pemerintab m e n u n j u k k a n tanggung jaweibnya da lam 

penyelenggaraan, penciptaan, pengelolaan, dan pelaporan ars ip yang 

terciptgi dar i kegiatan-kegiatannya. Penyelenggaraan kears ipan adalah 

kese luruban kegiatan mel iputi kebi jakan, pembinaan kears ipan, dan 

pengelolaan ars ip da lam s u a t u s is tem kears ipan yang d idukung oleh 

sumber daya manus i a , p rasa rana dan sairana, ser ta sumber daya lainnj'^a 

Sebagai upaya u n t u k mewujudkan pertanggungjawaban tersebut, 

Pemerintab Kota Gorontalo mela lu i Perangkat Daerab yang membidangi 

kears ipan berkewajiban menyelenggarakan pembinaein kears ipa i j 

di l ingkungan Pemerintab Kota Gorontalo. Pembinaan d imaksudkan agar 

setiap ins t i tus i men ja lankan pengelolaan ars ip d inamis secara optimal 

berdasarkan pedoman yging ber laku, sebirigga akses ars ip dapat di lakukjan 

dengan tepat dan dalam w a k t u relatif s ingkat. 
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Lembaga Kegirsipan berkewajiban pu ia m e l a k u k a n pengelolaan ars ip 

stat is yang efisien, efektif, dan s istematis . Proses tersebut mel iput i 

aku i s i s i , pengolaban, preservasi , pemanfaatan, pendayagunaan, dan 

pelayeinan publ ik da lam s u a t u s istem kears ipan nasionad. 

Pera turan Pemerintab Nomor 28 T a b u n 2012 menggariskajn 

ketentuan pe laksanaan Undang-Undang Nomor 43 taibun 2009 tentang 

Kears ipan, Sebagai t indak lanjut d i sa t ikannya Pera turan Pemerinti ib 

tersebut, per lu d i s u s u n Pera turan Daerab tentang PenyelenggaraEin 

Kears ipan di Kota Gorontalo u n t u k menjamin kepast ian b u k u m dalatn 

penyelenggaraan, penciptaan, pengelolacin, dan pelaporan ars ip yang 

tercipta dar i kegiatan-kegiatan Pemerintab Kota Gorontalo da lam 

pe laksanaan keb idupan bermasyarakat , berbangsa, dan bernegara. 

PASAL ]DEMI PASAL 

Pasa l 1 

C u k u p je las . 

Pasa l 2 

Yang d imaksud dengan "member ikan kepast ian b u k u m " adalab 

babwa Pera turan Daerab in i memberi l andasan b u k u m bagi semua 

akt iv i tas penyelenggaraan kears ipan dan member ikan kepast ian seijta 

r a s a a m a n bagi pa ra penyelenggara kears ipan. 

Pasa l 3 

H u r u f a 

C u k u p je las . 

H u r u f b 

Yang d imaksud dengan "menjamin ketersedia£in ars ip yab§; 

autent ik dan terpercaya sebagai alat bukt i yang sab " ada lat 

babwa penyelenggaraan kears ipan ba rus dapat menjamin ars ip 

sebagai r ekaman kegiatan a t au per ist iwa yang dapat disediakar, 

a t au d isa j ikan da lam kondis i autent ik danterpercaya, sebinggq 

dapat berfungsi sebagai alat bukt i yangsab m a u p u n dapai; 

menjadi sumber informasi d j i lampelaksanaan kegiatan pad£i 

m a s a yang a k a n datang. Yang d imaksud dengan "ars ip yajng 

autent ik" adalab ars ip yang m(?miliki s t ruk tur , i s i , dan konteks 

yang sesua i dengankondisi pada saat per tama ka l i arkip 

tersebut d ic iptakan dandic iptakan oleb orang a tau Iemb4g4 

yang memi l ik i otoritasatau kewenangan sesua i dengan i s| 

informasi ars ip . 
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Yang d imaksud dengan " a i s i p terpercaya" ada lah ars ip 

yang is inya dapat dipercaya penuh dan akura t ka rep^ 

merepresentas ikan secara lengkap dar i s u a t u t indakan,kegiatan 

a t au fakta, sehingga dapat d ianda lkan untukkegiatfan 

se lanjutnya. 

H u r u f c 

Yang d imaksud dengan "pengelolaan ars ip yang anda l " adalr ih 

pengelolaan ars ip yang d i l aksanakan berdasarkan s istem yang 

m a m p u menampung dan merespons kebutuban perkembangan 

zaman . S is tem pengelolaan ars ip yang andalmemi l ik i 

kemampuan : menjar ing a tau meneingkap [capture] s emua ars ip 

dar i se lurub kegiatan yang d ihas i lkan organisasi; menata ar^ip 

dengan c a r a yang mencerminkan proses kegiatan organisasi ; 

mebndungi ars ip dar i pengubaban, pengurangan, 

penambaban, a t au penyusutan oleb p ibak yang tidakj 

berwenang; menjadi sumber u t a m a informasi secara rulinj 

mengenai kegiatan yang terekam da lam ars ip ; 

menyediakan akses terbadapi s emua ars ip bi^rikut beseita 

metadatanya. 

H u r u f d 

Yang d imaksud dengan "bak-bak keperdataan rakyat " melipu t i 

b a k sosia l , b ak ekonomi, dan b a k politik dan l a in l a in yang 

d ibukt ikan da lam ars ip m i sa lnya sertif ikat tanab, i jazab, sui'ai: 

n ikab , akte ke lab i ran , k a r t u penduduk, data kependuduk^n 

sura t wasiat , dan sura t i z in usaba . 

H u r u f e 

Yang d imaksud dengan "m^endinamiskan penyelenggaralab 

kears ipan" adalab babwa dengan adanya s is tem yang 

komprebensi f dan terpadu penyelenggaraan keai 's ipan menjadi 

lebib d inamis dan terarab. 

H u r u f f 

Yang d imasud dengan "menjamin kese lamatan (dan keamanjaiji 

a rs ip " adalab babwa arsi]3 ba ik secara fisik m a u p u n 

in formasinya ba rus dijaga kese lamatan dan keamanannya 

sehingga t idak mengalami ke i 'usakan a t au bilang. Ars ip pejrlu 

dijaga ke rabas iaanya dar i pengaksesan oleb p ibak yang t idak 

berbak, ka r ena ars ip merupiakan buk t i pertanggungjawaban 
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da lam keb idupan bermasyarakat , berbangsa dan loernegara. 

H u r u f g 

Yang d imaksud dengan "meningkatkan kua l i t as pe layanan 

publ ik" adalab penyelenggaraan kears ipan yang komprebensi f 

dan terpadu dengan dukungEin sumber daya m a n u s i a yang 

profesional ser ta p rasa rana dan s a r a n a yang memadai a k a n 

meningkatkan kua l i t as pe layanan publ ik da lam memanfaatkan 

ars ip yang d ibutubkan mela lu i ketersediaan arsip* yang faktual , 

u tub , s istematis , autent ik, terpercaya, dan dapat d igunakan. 

Pasa l 4 

C u k u p je las . 

Pasa l 5 

H u r u f a 

Yang d imaksud dengan "membentuk Lembaga Keai 's ipan" adalah 

kewajiban Wal ikota u n t u k membentuk Lembaga yang bertugaS 

mengkoordinasikan, mengumpuUcan, mengelola, me laksanaka i i 

pembinaan, pelat iban S D M m a u p u n penanggungjawab kearsipaii . 

da lam rangka pengamanan ars ip yang mengandung babjan 

pertanggungjawaban nas ional . 

H u r u f b 

Yang d imaksud dengan "membentuk un i t kears ipan pajdt. 

Peraangkat Daerab" adalab kewaj iban Perangkat Daerab u n t o l : 

membentuk un i t yang bertugas mengkoordinasiki in 

mengumpulkan dan mengelola kears ipan di l ingkungan Perangka : 

Daerab. 

Yang d imaksud dengan membentuk un i t kears ipan pada B U M D 

adalab kewaj iban B U M D u n t u k membentuk un i t yang bertugas 

mengkoordinasikan, mengumpulkan dan mengelola kearsipaiji 

d i l ingkungan B U M D . 

H u r u f c 

C u k u p j e las . 

H u r u f d 

C u k u p j e las . 

H u r u f e 

C u k u p j e las . 
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Pasa l 6 

C u k u p j e las . 

Pasa l 7 

C u k u p je las . 

Pasa l 8 

C u k u p je las . 

Pasa l 9 

C u k u p je las . 

Pasa l 10 

C u k u p je las . 

Pasa l 11 

C u k u p je las . 

Pasa l 12 

C u k u p je las . 

Pasa l 13 

C u k u p j e las . 

Pasa l 14 

C u k u p j e las . 

Pasa l 15 

C u k u p je las . 

Pasa l 16 

C u k u p je las . 

Pasa l 17 

Aj^at (1) 

Yang d imaksud dengan "registrasi " ada lah t indakan pencatatan 

terhadap penciptaan ars ip yang merupakan bagian dar i tabapaiji 

kegiatan pengurusan surat . 

Ayat (2) 

C u k u p je las . 

Ayat (3) 

Yang d imaksud dengan " t indakan pengendalian" adalab suritu 

s a r a n a pencatatan yang d i l akuk i in u n t u k mengetabui posisi dan 

t indak lanjut dar i ars ip yang telal i d id is t r ibus ikan. ^Dilakukan oleh 
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un i t pengolah dan un i t kears ipan sesuai kewenangan baik dengan 

s a r a n a m a n u a l m a u p u n elektronik. T i n d a k a n p e n g e n d a l i ^ 

merupakan bagian tabapan dar i kegiatan pengurusan surat . 

Pasa l 18 

Ayat (1) 

Yang d imaksud dengan "pener imaan ars ip yang dianggap sa)h 

adalab pener imaan ars ip oleb petugas a tau pibak yang berbak 

mener ima yang ditandai dengan buk t i pener imaan dan diregistrasi 

sesua i dengan teknologi informasi dan komun ikas i . 

Ayat (2) 

C u k u p je las . 

Ayat (3) 

C u k u p je las . 

Pasa l 19 

Ayat (1) 

C u k u p je las . 

A j at (2) 

Yang d imaksud dengan "dokumentas i pembuatan dan penerimajait 

a rs ip " adalab b u k u agenda dan c:atatan pengendalian pembuataiji 

dan pener imaan ars ip . 

Pasa l 20 

C u k u p je las . 

Pasa l 2 1 

C u k u p je las . 

Pasa l 22 

Aj^at (1) 

Yang d imaksud dengan "s is tem k las i f ikas i k eamanan dan akses 

ars ip " adalab pembatasan bak akses terbadap f is ik ars ip dan 

informasinya sebagai dasar u n t u k menentukan keterbukaan (jan 

ke rahas iaan ars ip da lam rangka mel indungi bak dan kewajiban 

pencipta ars ip dan pengguna da lam pelayanan arsip. 

K las i f ikas i k eamanan dan akses ars ip d i tentukan berdasarkan sjfat 

ars ip yang dapat di akses terdir i a tas : 

a. ars ip yang ber sifat terbuka; dan 

b. ars ip yang bersifat tertutup. 
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Aya.t (2) 

Yang d imaksud dengan "pengguna yang berhak" £idalab setiab 

c rang a tau badan b u k u m yang memi l ik i akses terbadap ars ip yang 

d ida lamnya terkandung informasi publ ik yang t idak dikecugdikain 

sebagaimana d imaksud da lam undang-undang yang mengatur 

tentang ke terbukaan informasi publ ik. 

Pasa l 23 

C u k u p je las . 

Pasa l 24 

C u k u p je las . 

Pasa l 2v5 

C u k u p je las . 

Pasa l 26 

C u k u p je las 

Pasa l 27 

Ayat (1) 

Yang d imaksud dengan "asas asa l u s u l " adalrih asas yang 

d i l akukan u n t u k menjaga arsi j ) tetap terkelola da lam s a ; u 

kesa tuan pencipta ars ip (provenance), t idak d icampur dengan ars ip 

yang berasal dar i pencipta ars ip la in sehingga ars ip dapat melekjat 

pada konteks penciptaannya. 

Yang d imaksud dengan "asas a tu ran as l i " adalab asas yabg 

d i l akukan u n t u k menjaga ars ip tetap di tata S ( ;suai dengjin 

pengaturan as l inya (original order) a t au sesua i denggm pengatunin 

jicetika ars ip mas ib d igunakan u n t u k pe laksanaan kegiabtn 

pencipta ars ip . 

Ayat (2) 

C u k u p je las . 

Ayat (3) 

C u k u p je las . 

Ayat (4) 

C u k u p je las . 

Pasa l 28 

C u k u p je las . 

PERANGKAT 
DAJERAH 

KABAG 
HUKUM ASISTEN S E K D A 

I 



- 8 -

Pasa l 29 

Culcup je las . 

Pasa l 3Ci 

Ay£it (1) 

C u k u p je las . 

Ay£it (2) 

C u k u p je las . 

Ay£it (3) 

(3ukup je las . 

Ayc'it (4) 

(2ukup je las . 

Ayat (5) 

"^fang d imaksud dengan "membiJ i ikan t anda tertentu" adaldh 

member ikan paraf a t au tanda tangan secara manua l a t ^ u 

(dektronik terbadap ars ip bas i l a l ib media. 

Ayat (6) 

C u k u p je las . 

Ayat (7) 

C u k u p je las . 

Pasa l 3 1 

C u k u p je las . 

Pasa l 32 

C u k u p je las . 

Pasa l 33 

C u k u p j e las . 

Pasa l 34 

C u k u p je las . 

Pasa l 35 

C u k u p je las . 

Pasa l 36 

C u k u p je las . 

Pasa l 37 

C u k u p j e las . 
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Pasa l 38 

C u k u p j e las . 

Pasa l 39 

C u k u p je las . 

Pasa l 40 

C u k u p je las . 

Pasa l 4;i 

C u k u p je las . 

Pasa l 42 

Ayat (1) 

Yang d imaksud dengan " ver i f ikasi scicara langsung" ada lah ver i f ikasi 

terhadap ars ip-ars ip stat is yang tercantum didalam J R A yang 

berketerangan d ipermanenkan. 

Y a a g d imaksud dengan "ver i f ikasi secara t idak lang;sung" ada lah 

ver i f ikasi terbadap ars ip yang be lum tercantum da lam J R A tetapi 

memi l ik i n i la i guna kese jaraban dengan didukunig bukti-bulqti 

pei-aturan perundang-undangan. 

Ayat (2) 

C u k u p je las . 

Ayat (3) 

C u k u p je las . 

Pasa l 43 

Ayat (1) 

C u k u p je las . 

Ayat (2) 

C u k u p j e las . 

Ayat (3) 

Yang d imaksud dengan "guide" adalab s a r a n a bantu penemukn 

ars ip stat is berupa u r a i a n informasi mengenai kbasanab ars ip 

stat is yang ters impan baik secara kese luruban maujpun tematis di 

lembaga kears ipan. 

Yang d imaksud dengan "daftar ars ip s tat is " adalab s a r a n a barit i i 

penemuan ars ip stat is berupa u r a i a n deskr ips i informasi yang 

sekurang-kurangnya memuat nomor ars ip , bentuk redaks i , i s :L 

r ingkas, k u r u n weiktu penciptaan. t ingkat perkembemgan, j u m k i h 
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dan kondis i ars ip . 

Yang d imaksud dengan " inventa i i s a rs ip " ada lah s a r a n a bantu 

penemuan kembal i ars ip stat is berupa u r a i a n desk i ips i inform? .si 

yang d i s u s u n berdasarkan skema ]3engaturan ars ip yang dilengkapi 

dengan sejarab dan fungsi/peran pencipta ars ip , r iwayat ars jp 

sejarab penataan ars ip , tanggung j awab teknis penjo isunan 

indeks, daftar ist i lab asing, st iniktur organisasi u n t u k arsip 

kelembagaan a t au r iwayat b idup u n t u k ars ip persisorangan, dar 

konkordan (petunjuk perubaban terbadap nomor ars ip pada 

inventaris ars ip yang l ama ke da lam inventar is ars ip yang baru) . 

Pasa l 44 

C u k u p je las . 

Pasa l 4 5 

C u k u p je las . 

Pasa l 46 

C u k u p j e las . 

Pasa l 47 

C u k u p je las . 

Pasa l 48 

C u k u p je las . 

Pasa l 4 9 

C u k u p je las . 

Pasa l 50 

C u k u p je las . 

Pasa l 5 1 

C u k u p je las . 

Pasa l 52 

C u k u p j e las . 

Pasa l 53 

C u k u p je las . 

Pasa l 54 

C u k u p je las . 

Pasa l 55 

C u k u p j e las . 
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Pasa l 5<5 

C u k u p j e las . 

Pasa l 57 

C u k u p je las . 

Pasa l 58 

C u k u p je las . 

Pasa l 59 

C u k u p j e las . 

Pasa l 60 

C u k u p je las . 

Pasa l 6 1 

C u k u p j e las . 

Pasa l 62 

C u k u p je las . 

Pasa l 63 

C u k u p j e las . 

Pasa l 64 

C u k u p je las . 

Pasa l 65 

C u k u p je las . 

Pasa l 66 

C u k u p je las . 

Pasa l 67 

C u k u p je las . 

Pasa l 68 

C u k u p je las . 

Pasa l 6 9 

C u k u p je las . 

Pasa l 7 0 

C u k u p je las 

Pasa l 7 1 

C u k u p je las . 

Pasa l 7'2 

C u k u p je las . 

PERANGKAT 
DASRAH lAfiRAH HVK 

KABAG 
HUKUM S E K D A 

I 



- 1 2 -

Pasa l 73 

C u k u p je las . 

Pasa l 74 

C u k u p je las . 

Pasa l 75 

C u k u p je las 
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