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SALINAN

' BUPATI KARANGANYAR
PROVINSI JAWA_ TENGAH
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR
NOMOR 55 TAHUN 2017

. TENTANG : :
PERUBAHAN ATAS PERATURAN BUPATI KARANGANYAR NOMOR 33 TAHUN 2017

- TENTANG URAIAN TUGAS JABATAN PIMPINAN TINGGI, ADMINISTRATOR DAN

. PENGAWAS PADA SEKRETARIAT DAERAH, SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN : .

RAKYAT DAERAH INSPEKTORAT KECAMATAN DAN STAF AHLI BUPATI
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI KARANGANYAR :

Menimbang - Y a. :bahwa dengan dltctapkan Peraturan Bupati Karanganyarf

Nomor Tahun 2017 tentang Perubahan atas Peraturan-
Bupati Karanganyar Nomor 92 Tahun 2016 . tentang

’ Kedudukan, ‘Susunan, .Tugas, Fungsi dan Tata Kerja }v

-« Sekretariat Daerah maka perlu mengubah uraian tugas
jabatan;- .

b.. bahwa berdasarkan pertxmbangan sebagalmana dxmaksud
dalam huruf a, perlu’ menetapkan Peraturan Bupati
 tentang Perubahan Atas Peraturan Bupati Karanganyar.
 Nomor. 33 Tahun 2017 ‘tentang -Uraian Tugas Jabatan

~ 'Pimpinan . Tinggi, - Administrator dan Pengawas pada
- - Sekretariat Daerah, Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat
Daerah, Inspektorat, Kecamatan dan Staf Ahli Bupati; =~

_ M_cngingat;:" BEEER 'Undang-Undang "‘Nomor 13 ~ Tahun - 1950 tenténg

Pembentukan - Daerah-daerah Kabupaten Dalam
L ngkungan Provinsi Jawa Tengah B -
2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun ™ 2011 - tentang -
- Pembentukan Peraturan Perundang-undangan (Lembaran. .
Negara Republik Indones1a Tahun 2011 Nomor 82,
~ Tambahan Lembaran Negara Republlk Indone31a Nomor
5234); ,
3. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur
" Sipil Negara (Lembaran .Negara Republik Indonesia Tahun
2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara - Repubhk-
Indonesia Nomor 5494); = ‘
4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tenta_ng
" Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah
diubah beberapa kali- terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas -
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran"
‘Negara Republik Indonesia Nomor 5679),




MENETAPKAN :

'5. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang

 Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara
~Republik Indonesia Nomor 5887); '

6. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 16
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
- Daerah Kabupaten Karanganyar (Lembaran Daerah
Kabupaten Karanganyar Tahun 2016 Nomor 16),
- Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Karanganyar
Nomor 16);

7. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 92 Tahun 2016

- tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi
~dan Tata Kerja Sekretariat Daerah (Berita Daerah
Kabupaten Karanganyar Tahun 2016 Nomor 92);

8. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 94 Tahun 2016
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi
~dan Tata Kerja Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat
- Daerah (Berita Daerah Kabupaten Karanganyar Tahun
2016 Nomor 94).

9. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 95 Tahun 2016
‘tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi
dan Tata Kerja Inspektorat (Berita Daerah Kabupaten
 Karanganyar Tahun 2016 Nomor 95);

10. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 117 Tahun 2016
~ tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi
~dan Tata Kerja Kecamatan (Berita Daerah Kabupaten

 Karanganyar Tahun 2016 Nomor 117);

11. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 92 Tahun 2016
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi
- dan Tata Kerja - Sekretariat Daerah (Berita Daerah
-Kabupaten Karanganyar Tahun 2016 Nomor 92); '

12. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 33 Tahun 2017

tentang Uraian Tugas Jabatan Pimpinan Tinggi,
-Administrator dan Pengawas pada Sekretariat Daerah,
Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah, Inspektorat,
- Kecamatan dan Staf Ahli Bupati (Berlta Daerah Kabupaten
-Karanganyar Tahun 2016 Nomor 34); ‘

MEMUTUSKAN :

PERATURAN BUPATI TENTANG PERUBAHAN ATAS
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR NOMOR 33 TAHUN 2017
TENTANG URAIAN TUGAS JABATAN PIMPINAN TINGGI,
ADMINISTRATOR DAN PENGAWAS PADA SEKRETARIAT
DAERAH, SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
DAERAH, INSPEKTORAT, KECAMATAN DAN STAF AHLI
BUPATI. - | |

PasalI '
Beberapa ketentuan dalam Peraturan Bupati Karanganyar'
Nomor 33 Tahun 2017 tentang Uraian Tugas Jabatan

.leplnan Tinggi, Administrator dan Pengawas Pada Sekretariat

Daerah, = Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah,
Inspektorat, Kecamatan dan Staf Ahli Bupati (Berita Daerah
Kabupaten Karanganyar Tahun 2017 Nomor 34) diubah
sebagai berikut: :



Ketentuan pada Lampiran Huruf A angka 15, angka 20,

- angka 22 dan angka 23 diubah sehlngga berbuny1 sebaga1
‘berikut :

15. Asisten Pembangunan

Uraian tugas Asisten Pcmbangunan adalah sebaga1

berikut : :

- a. merumuskan program vkeglatan A31sten
Pembangunan berdasarkan peraturan perundang-
‘undangan yang berlaku dan sumber data yang
tersedia sebagai pedoman pelaksanaan kegiatan;

b. menjabarkan perintah atasan melalui pengkajian
permasalahan dan  peraturan perundang-
undangan agar pelaksanaan tugas sesuax dengan

‘ ketentuan yang berlaku;

c. mengarahkan tugas bawahan sesuai b1dang
tugasnya baik lisan maupun tertulis guna
kelancaran pelaksanaan tugas;

d. melaksanakan koordinasi dengan Asisten di
lingkungan Sekretariat Daerah baik secara
langsung maupun tidak langsung untuk
mendapatkan masukan, informasi serta untuk
mengevaluasi permasalahan agar diperoleh hasil

kerja yang optimal;

e. menyusun perumusan kebijakan Bupati tentang
penyelenggaraan ~ kegiatan di bidang
perekonomian,  pembangunan, = pengadaan

barang/jasa dan kesejahteraan rakyat;

f. membina dan mengarahkan kegiatan bidang
‘perekonomian,  pembangunan, pengadaan
barang/jasa dan kesejahteraan rakyat; :

g. mengoordinasikan penyelenggaraan kegiatan di
bidang perekonomian, pembangunan, pengadaan
barang/jasa dan - kesejahteraan rakyat;

h. memantau dan mengendalikan penyelenggaraan

‘kegiatan perekonomian, pembangunan,
pengadaan barang/ Jasa dan g kesejahteraan
rakyat; o

i. ©~ melaksanakan pemantauan, evaluasx dan memlau
prestasi kerja pelaksanaan tugas bawahan secara
berkala melalui sistem penilaian yang tersedia

- sebagai cerminan penampilan kerja; -
j. membuat laporan pelaksanaan tugas kepada
_ atasan sebagai dasar pengambilan kebijakan;
k. menyampaikan saran dan pertimbangan kepada
atasan baik lisan maupun tertulis sebagai bahan
masukan guna kelancaran pelaksanaan tugas;
dan

1. melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan

sesuai dengan tugas dan fungsinya.

20. Kepala Bagian Administrasi Pembangunan
- Uraian tugas Kepala Bagian = Administrasi
Pembangunan adalah sebagai berikut :
a. merumuskan program kegiatan Bagian
Administrasi Pembangunan = berdasarkan
~peraturan perundang-undangan yang berlaku dan
sumber data yang tersedia sebagai pedoman
pelaksanaan kegiatan;



b. menjabarkan perintah atasan melalui pengkajian

- permasalahan- dan  peraturan perundang- '

 undangan agar pelaksanaan tugas sesuai dengan
ketentuan yang berlaku;

¢, mengarahkan tugas bawahan sesuai bidang

tugasnya baik secara lisan maupun tertulis guna
- kelancaran pelaksanaan tugas;
d. melaksanakan koordinasi dengan Kepala Bagian
- di lingkungan Sekretariat Daerah baik secara
langsung maupun tidak langsung untuk
mendapatkan masukan, informasi serta untuk
mengevaluasi permasalahan agar dlperoleh hasil
- kerja yang optimal;
€. menyusun perumusan pctunjuk teknis tentang

penyusunan  program, pengendahan, dan -

‘pelaporan pembangunan;

f. membina dan mengarahkan keglatan penyusunan
program, pengendahan, - dan'  pelaporan
pembangunan; '

g. menyiapkan bahan penyusunan pedoman
- pelaksanaan APBD; .

h. menyelenggarakan rapat koord1nas1 pengendahan :

- operasional kegiatan; o

i. menyelenggarakan pemantauan, evalua31 dan

- -pengendalian kegiatan pembangunan, B

j. melaksanakan pemantauan, evaluasi dan menilai
~prestasi kerja pelaksanaan tugas bawahan secara
berkala melalui sistem penilaian yang tcrsedla
- sebagai cerminan penampilan kerja; '

k. membuat laporan pelaksanaan tugas kepada

atasan sebagai dasar pengambilan kebijakan;

" 1. menyampaikan saran dan pertimbangan kepada

22.
- Uraian tugas Kepala Sub Baglan Pengendahan adalah

~atasan baik lisan maupun tertulis sebagai bahan
‘masukan guna kelancaran pelaksanaan tugas;
dan
m. melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan
sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Kepala Sub B'égian Pengendalian

sebagai berikut :
a. menyusun program keglatan Sub Bagian

- Pengendalian berdasarkan hasil evaluasi kegiatan -

tahun lalu sesuai peraturan perundang-undangan

yang berlaku serta sumber data yang tcrsedla -

sebagai pedoman pelaksanaan kegiatan;

- b. menjabarkan perintah atasan melalui pengkajian

permasalahan = dan  peraturan  perundang-
undangan agar pelaksanaan tugas sesuai dengan
ketentuan yang berlaku; -

c. membagi tugas kepada bawahan sesuai dengan
bidang tugasnya dan memberi petunjuk/ arahan
baik secara lisan maupun tertulis guna
kelancaran pelaksanaan tugas; ,

d. menyiapkan bahan perumusan petun_]uk tekms
'pengenda.han pembangunan, v



23.

. memantau perkembangan pelaksa.naan '
- pembangunan yang dibiayai dari Anggaran
~ Pendapatan dan Bclanja Daerah dan dana

pembangunan lainnya baik secara administrasi

‘maupun operasional;-

memfasilitasi pertemuan dalam rangka keglatan

rapat Pengendalian Operasional Kegiatan (POK) di

Daerah;

melaksanakan pemantauan, evaluasi dan menilai
prestasi kerja pelaksanaan tugas bawahan secara
berkala melalui sistem penilaian yang tersedia
sebagai cerminan penampilan kerja; v
membuat laporan pelaksanaan tugas kepada
atasan sebagai dasar pengambilan kebijakan; v
menyampaikan saran dan pertimbangan kepada
atasan baik lisan maupun tertulis sebagai bahan
masukan guna kclancaran pelaksanaan tugas;
dan

‘melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan
v sesuai dengan tugas dan fungsinya. :

Kepala Sub Bagian Pelaporan

- Uraian tugas Kepala Sub Baglan Pelaporan adalah

sebagai berikut :

~a.

menyusun  program keglatan Sub ‘Bagian
Pelaporan berdasarkan hasil evaluasi kegiatan
tahun lalu sesuai peraturan perundang-undangan

‘yang berlaku serta sumber data yang tersedia

sebagai pedoman pelaksanaan kegiatan;
menjabarkan perintah atasan melalui pengkajlan
permasalahan ° dan  peraturan perundang- :
undangan agar pelaksanaan tugas sesum dengan
ketentuan yang berlaku; '

membagi tugas kepada bawahan sesuai dengan
bidang tugasnya dan memberi petunjuk/ arahan
baik secara lisan maupun tertulis guna
kelancaran pelaksanaan tugas;

memfasilitasi pertemuan / rapat dalam rangka
koordinasi dengan instansi lain mengenai
kegiatan monitoring, evaluasi, dan penyusunan
laporan pcrkembangan keglatan pembangunan di
Daerah;

memantau perkembangan realisasi penyerapan
anggaran dan pelaksanaan kegiatan yang dibiayai
dari Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
dan dana pembangunan lainnya baik secara
administrasi maupun operasional;

mengikuti- perkembangan  pelaksanaan
pembangunan di daerah untuk bahan
penyempurnaan  data sesuai dengan

perkembangan terbaru;

melaksanakan pemantauan, evaluasi dan men11a1
prestasi kerja pelaksanaan tugas bawahan secara
berkala melalui sistem penilaian yang tersedia
sebagai cerminan penampilan kerja;

membuat laporan pelaksanaan tugas kepada
atasan sebagai dasar pengambilan kebijakan;



2. Ketentuan Lamp1ran Huruf A dlantara angka 23 dan 245;; C
.~ disisipkan 4 (empat) angka yakni angka 23A, angka 23B,

- angka. 230 dan angka 23D sehmgga berbuny1 sebaga1 IR

~ . berikut: T
LIl 23A Kepala Baglan Pengadaan Barang dan Jasa IURAS

menyampmkan saran dan pertnnbangan kepada, : :
. atasan baik lisan maupun tertulis sebagai bahan = -
.masukan guna kelancaran pelaksanaan tugas, SRR
melaksanakan tugas lain yang dlbenkan atasan’_ o
fsesual dengan tugas dan fungsmya ' S

- Uraian tugas Kepala Bagian Pengadaan Barang dan:
’ Jasa adalah sebagai berikut : SR :

: ":-a.

merumuskan program o keg1atan Baglan* o
. Pengadaan Barang dan Jasa berdasarkan .~
- peraturan perundang-undangan yang berlaku =
.~ dan sumber data yang- tersedla sebaga.l pedomanj
- pelaksanaan kegiatan; - o
. men_]abarkan permtah atasan f melalul‘ Lo
~ pengkajian - permasalahan ‘dan  peraturan
- perundang—undangan ‘agar- pelaksanaan tugas,
 sesuai dengan ketentuan yang berlaku; =~ =

. mengarahkan tugas bawahan sesuai bldang" .

- tugasnya baik secara lisan maupun tertuhs .

- guna kelancaran pelaksanaan tugas; T T
.. melaksanakan koordinasi dengan Kepala Baglan S

- di lingkungan Sekretariat Daerah baik secara =
langsung maupun  tidak- langsung ‘untuk. -
" mendapatkan masukan; 1nforma31 serta untuk =

- mengevaluasi permasalahan agar dlperoleh hasﬂ Lo

- kerja yang optimal; - R o

. menyusun bahan - perumusan petun_]uk tekms'; e
— pengadaan ‘pekerjaan - konstruksi, ‘pengadaan -

_- barang, jasa konsultansi dan j jasa lainnya; . o
- mengoordinasikan penyusunan kebijakan. dan L
- strategi di b1dang pengadaan barang dan Jasa

' pemerintah; Sl
f-mengoordmamkan pelaksanaan keb1_]akan dan
. strategi pengadaan’ barang dan jasa ‘pemerintah ~
" melalui Unit Layanan Pengadaan (ULP); N
.‘,menetapkan keanggotaan Kelompok Kerja;
vmemfasxhtam ‘pelaksanaan pengadaan barang -
~.dan jasa di Desa ke dalam Tim Asistensi
Pengadaan Barang dan Jasa di Desa, o o
.. melaksanakan pengendahan pemantauan AP
* evaluasi. dan pelaporan ‘ seluruh “kegiatan =~
':pengadaan barang dan jasa pemenntah melalm R

Unit Layanan Pengadaan (ULP)

.'*f'menyusun kebl_]akan - dan - "pelaksanaaniv*
";'pengembangan dan pembmaan Sumber Daya’ = -

. Manusia (SDM) di bldang pengadaan barang dan‘ .
. jasa pemerintah; - S
melaksanakan pengelolaan 81stem pengadaan' e

" dan SlStem informasi data ' - manajemen

. pengadaan untuk mendukung pelaksanaan‘;f

L pengadaan barang dan _]asa pernermtah



m. melaksanakan pembmaan dan pengelolaan

- administrasi  pengadaan barang dan jasa -

pemerintah pemerintah;
mengooordinasikan penyelesaian masalah

- hukum dan sanggahan d1 b1dang pengadaan

barang dan jasa;

. menyusun rekomendasi dan saran terhadap

persoalan  yang d1hadap1 dalam proses
pengadaan barang dan jasa pemerintah;

. melaksanakan pemantauan, evaluasi dan
‘menilai prestasi kerja pelaksanaan  tugas

bawahan secara berkala melalui sistem
penilaian yang tersedia sebagai cerminan
penampilan kerja; '

~membuat laporan pelaksanaan tugas kepada

atasan sebagai dasar pengambilan kebijakan;

menyampaikan saran dan pertimbangan kepada
atasan baik lisan maupun tertulis sebagai bahan
masukan guna kelancaran pelaksanaan tugas,

~dan

. melaksahakan tugas lain yang diberikan atasan' |

sesuai dengan tugas dan fungsinya.

- 23B. Kepala. Sub Baglan Penunjang Pengadaan Barang '

dan Jasa =
Uraian tugas Kepa.la Sub Baglan Penunjang :
Pengadaan Barang dan Jasa adalah sebagai berikut:

a.

menyusun program kegiatan Sub Bagian Bagian
Penunjang Pengadaan Barang dan = Jasa

 berdasarkan hasil evaluasi kegiatan tahun lalu

sesuai peraturan perundang-undanganan yang
berlaku serta sumber data yang tersedia sebagau
pedoman pelaksanaan kegiatan;

.- menjabarkan perintah = atasan melalui
 pengkajian  permasalahan dan  peraturan

perundang—undangan agar pelaksanaan tugas
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;
membagi tugas kepada bawahan sesuai dengan

- bidang tugasnya dan memberi petunjuk/ arahan

~ baik secara lisan maupun tertulis guna

kelancaran pelaksanaan tugas;
menyiapkan bahan koordinasi dan perumusan

. kebijakan Penun_lang Pengadaan Barang dan

- Jasa;

"menylapkan bahan penyusunan rencana kerja

Penunjang Pengadaan Barang dan Jasa;
mengelola surat menyurat yang diperluka.n

- dalam proses pengadaan barang dan jasa;
. memfasilitasi rapat-rapat di Bagian Pengadaan

Barang dan Jasa; .
mengadministrasi -vpaket-paket Pengadaan

- Barang dan Jasa telah dilelangkan;
" menyediakan fasilitas sarana dan prasarana

~ yang diperlukan dalam proses pelaksanaan

~ pemilihan penyedia barang dan jasa pemerintah

yang dilaksanakan oleh Pokja;
menyediakan bahan bacaan yang diperlukan

- guna - mendukung  pengembangan - SDM

. pengadaan barang dan j jasa;



_.k

Com.

mengelola kepustakaan pengadaan barang dan' -

- jasa; - :
” mengelola kehurnasan pengadaan barang dan o
~ jasa; S
memfas111ta81 mput data chcana Umum L
- Pengadaan (RUP) dari masing-masing Organisasi
~ Perangkat Daerah (OPD) pada Sistem Informasr o
- ‘Rencana Umum Pengadaan (SiRUP); ST
. menyiapkan bahan penyusunan kebl_]akan dan -
pclaksanaan pengembangan ‘dan pembinaan
~ Sumber Daya Manusia (SDM)  di- b1dang‘ S
; pengadaan barang dan jasa pemermtah :
. menyiapkan sarana, - prasarana  dan . bahan
- koordinasi pelaksanaan pengadaan barang dan
- jasa di Desa ke dalam Tim A31sten31 Pengadaan'; o
- barang dan jasa di Desa; PR
. mengelola dokumen pengadaan barang dan j Jasa, R
menylapkan bahan fasilitasi dan koordma31 o
- dalam proses pengadaan barang danjasa; = -
mengkomp11a31 laporan Pengadaan Barang dan SRR
~Jasa; : . EE
‘melaksanaka.n pemantauan, . evaluas1 ,dan o
- menilai prestasi kerja = pelaksanaan tugas =
~bawahan secara ‘berkala .melalui sistem
- penilaian  yang tersedla sebaga1 cermman o
- penampilan kerja; © - B
- membuat laporan - pelaksanaan tugas kepada -
- atasan sebagai dasar pengambilan kebijakan; -
.'-=menyampa1kan saran dan pertimbangan kepada' e
~ atasan baik lisan maupun tertulis sebagai bahan =

- masukan guna kelancaran pelaksanaan tugas, o
. "melaksanakan tugas lam ya.ng d1ber1kan atasan’
'sesua_l dcngan tugas dan fungsmya -

- .. 23C. }»Kepala Sub Baglan Pengadaan Peker_laan Konstrukm o

. Uraian ' tugas ' Kepala.  Sub - Bagian Pengadaan o

o Peker_]aan Konstruksi adalah sebagai berikut :
Ca.

: ‘menyusun ~program  kegiatan Sub Baglan’ SR
el Pengadaan Pekerjaan Konstruksi berdasarkan R
* hasil  evaluasi - kegiatan - tahun lalu sesuai
~peraturan perundang-undangan yang berlakuv .

. . serta  sumber data yang- tersed1a sebaga1 R

~ pedoman pelaksanaan keglatan R o

: .*;,men_labarkan ~perintah - atasan melalul'v .
" pengkajian - permasalahan dan - peraturan = .
3 perundang—undangan ‘agar pelaksanaan tugas: R
 sesuai dengan ketentuan yang berlaku; : )
." membagi tugas kepada bawahan. sesuai dengan’ P
- bidang tugasnya dan memberi petunjuk/ arahan
" baik secara -lisan . maupun tertuhs guna
~ kelancaran pelaksanaan tugas; - N
. menyiapkan bahan fasilitasi dan: koordmasa o
- pelaksanaan pengadaan pekerjaan konstruksi;
. mendistribusikan - tugas dan menyelia - tugas
. “bawahan sesuai dengan fungsi dan kompetensi

~ bawahan dengan prinsip pembagian tugas habis;



. menylapkan bahan koord1nas1 dan perumusan,-j;;

. kebijakan di_ bldang fa3111ta81 Pengadaan SO

v,.,,-Pekeljaan Konstrukm ,
g. menyiapkan bahan penyusunan rencana kexja"v,v,-" :

- Pengadaan Pekeljaan Konstruksi;

i ‘.’j_menglnventarlsam - paket-paket N Pengadaan. D
" Pekerjaan Konstruk81 yang akan dlIelangkan

i. mengusulkan pembentukan Pokja yang akan
~ mengadakan pelelangan Pengadaan Pekexjaan I
- Konstruksi; =

menyedlakan fas111tas dan 1nforma31 yang?

~ diperlukan = dalam pelaksanaan pemlllhan : f
.- penyedia barang dan Jjasa . pemerintah yang

o dilaksanakan oleh Pokja Pengadaan Pekeljaan}'

N  Konstruksi;

vux.-.menyxapkan o bahan koordmasr 'f dan ’

mengkoordmamkan t1m teknis dan  staf

» pendukung dalam proses Pengadaan Pekexjaan;' ‘
. ‘Konstruksi; =~ - IR
. 'menyiapkan dokumen pendukung dan 1nformas1 -

‘yang dibutuhkan Pokja dalam proses Pengadaanv - :

Pekerjaan Konstruksi;

B .-menyiapkan bahan - koordma51 pelaksanaa.n’
- pengadaan barang dan jasa di Desa ke dalam

. Tim Asistensi Pengadaan Pekerjaan KonstrukSlj"‘T:

| '”:_.’";,‘dl Desa; = -

’menylapkan bahan koordmasx dengan Pok_la: B

dalam = melakukan  kajian atas = rencana.

Pengadaan Peker_laan Konstruk81 yang dlsusun e

‘0. menilai da.n mengevalua31 klnelja bawahan
- untuk memacu prestam kerja; .
. melaksanakan tugas kedmasan lam atas_. e

' perintah pimpinan  sesuai dengan bidang
 tugasnya di llngkungan Sekretariat Daerah agar

" terwujud sinkronisasi pelaksanaan tugas;

menyxapkan bahan pembinaan dan pengelolaan' o

' urusan = ketatausahaan = dan’ admmlstras1 - .
: Pengadaan Pekeljaan Konstruksi; = S

‘menyiapkan = bahan pengelolaan sistem )
_ pengadaan dan  sistem . informasi ~data =

"""‘:V_-manajemen pengadaan . untuk ' mendukung"-;{';;

" pelaksanaan Pengadaan Pekerjaan Konstrukm, RS
. menyiapkan  bahan - penghimpunan = data,

-~ pelaksanaan evalua31 serta penyusunan laporan
“hasil Pengadaan Pekerjaan Konstruksi; - :

| }v;»*menylapkan bahan koordinasi - penyélesalan o

 sanggahan dan sangahan' banding Pengadaan ~

_ Pekerjaan Konstruksi: yang dlsampalkan oleh.
penyedia barang dan j Jasa, G '

.- menyiapkan -bahan' koord1ria81 penyelesalanm}ﬂ

ey aduan Pengadaan Pekexjaan Konstruksi; =~ s
. ‘mengelola sistem  pengadaan dan sistem

 informasi mana_;emen ‘untuk mendukung o

. Pengadaan Pekerjaan Konstruk81

}".->-'meny1apkan bahan penyusunan,- pengurnpulan

| . dan perumusan - bahan dalam penyelesaian
S pcrsoalan Pengadaan Peker]aan Konstruk31



X.

y-

Z..

aa.

bb

mengelola. dokumen ‘Péngadaari'- Pekeﬁaén

 Konstruksi;

melakukan pemantauan dan evaluasx terhadap
pelaksanaan Fl’engadaan Pekerjaan Konstruksi;
menyusun aporan Pen adaan P
Konstruksi; 8 ekeljaan
menyerahkan dokumen ‘pemilihan penyedia
Pengadaan Pekerjaan Konstruksi kepada OPD;

. melaksanakan pemantauan, evaluasi dan

- menilai prestasi kerja pelaksanaan tugas

bawahan secara berkala melaluj sistem

- penilaian yang tersedia - sebagai cerminan

CC.

- penampilan ke:ja,
‘membuat laporan pelaksanaan tugas kepada

- atasan sebagai dasar pengambilan kebijakan;

dd.

menyampaikan saran dan pertimbangan kepada

- atasan baik lisan maupun tertulis sebagai bahan
- masukan guna kelancaran pelaksanaan tugas;
~dan

ce

._}melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan

. sesuai dengan tugas dan fungsmya

23D. Kepala Sub Baglan Pengadaan Barang, Jasa
- Konsultansi dan Jasa Lainnya
Uraian tugas Kepala Sub Bagian Pengadaan Barang,
Jasa Konsultansi dan Jasa Lainnya adalah sebagai
berikut :

a.

menyusun program keglatan Sub Bagian

~ Pengadaan Barang, Jasa Konsultansi dan Jasa

Lainnya berdasarkan hasil evaluasi kegiatan

~tahun lalu sesuai peraturan perundang-

undangan yang berlaku serta sumber data yang

tersedia sebagai pedoman pelaksanaan kegiatan;
menjabarkan perintah  atasan  melalui

pengkajian  permasalahan dan peraturan

: perundang-undangan agar pelaksanaan tugas
~ sesuai dengan ketentuan yang berlaku; :

membagi tugas kepada bawahan sesuai dengan
bidang tugasnya dan memberi petunjuk/ arahan

 baik secara lisan maupun tertulis guna

‘kelancaran pelaksanaan tugas; ,
'menyiapkan bahan fasilitasi dan koordmam

pelaksanaan pengadaan barang, jasa

konsultansi dan jasa lainnya;
. menyiapkan bahan perumusan petunJuk teknis

- pengadaan barang, jasa konsultansi dan jasa

lainnya;

menyiapkan bahan koordinasi dan perumusan

kebijakan di bidang fasilitasi Pengadaan Barang, ’
Jasa Konsultansi dan Jasa Lainnya;
menyiapkan bahan penyusunan rencana kex;]a
Pengadaan Barang, Jasa KonsultanS1 dan Jasa
‘Lainnya; .

menginventarisasi paket-paket Pengadaan'
Barang, Jasa Konsultansi dan Jasa Lainnya

- yang akan dilelangkan;



——————EEEEEEEEEEEEE

mengusulkan  pembentukan Pokja van aka‘n
mengadakan pelelangan Pengaglaag garang
. Jasa Konsultansi dan Jasa Lainnya; ’
. menyediakan = fasilitas dan informasi yang
dlperlukan dalam ~pelaksanaan pemilihan
pfenyedla barang dan jasa pemerintah yang
dilaksanakan oleh" Pokja - Pengadaan Barang
Jasa Konsultansi dan Jasa Lainnya; ’
- menyiapkan  bahan koordinasi dan
mengkoordinasikan - tim teknis dan staf
pendukung dalam proses Pengadaan Barang,
Jasa Konsultansi dan Jasa Lainnya; ,
. menyiapkan dokumen pendukung dan informasi
yang dibutuhkan Pokja dalam proses Pengadaan
Barang, Jasa Konsultansi dan Jasa Lainnya;
. menyiapkan bahan koordinasi pelaksanaan
pengadaan barang dan jasa di Desa ke dalam
- Tim  Asistensi Pengadaan Barang, Jasa

 Konsultansi dan Jasa Lainnya di Desa; :

. menyiapkan bahan koordinasi dengan Pokja
dalam melakukan = kajian atas rencana
Pengadaan Barang, Jasa Konsultansi dan Jasa
Lainnya yang disusun oleh OPD; ' v
menilai dan mengevaluasi kinerja bawahan
untuk memacu prestasi kerja; - .
. melaksanakan tugas kedinasan lain atas
perintah pimpinan sesuai - .
. dengan bidang tugasnya di lingkungan
Sekretariat Dacrah agar terwujud sinkronisasi
pelaksanaan tugas; : .
mendistribusikan tugas dan menyelia tugas-
‘bawahan sesuai dengan fungsi dan kompetensi
bawahan dengan prinsip pembagian tugas habis;
menyiapkan bahan pembinaan dan pengelolaan
urusan = ketatausahaan dan  administrasi
Pengadaan Barang, Jasa Konsultansi dan Jasa
Lainnya; I o o
menyiapkan  bahan  pengelolaan  sistem
pengadaan dan sistem informasi data
‘manajemen pengadaan untuk = mendukung
pelaksanaan Pengadaan  Barang, Jasa
Konsultansi dan Jasa Lainnya pemerintah; '
. menyiapkan bahan penghimpunan data,
pelaksanaan evaluasi serta penyusunan laporan
hasil Pengadaan Barang, Jasa Konsultansi dan
Jasa Lainnya; S . o
menyiapkan bahan koordinasi penyelesaian
sanggahan dan sangahan banding Pengadaan

. Barang, Jasa Konsultansi dan Jasa Lainnya

yang disampaikan penyedia barang dan jasa; i
. menyiapkan bahan koordinasi penyelesaian
 aduan Pengadaan Barang, Jasa Konsultansi dan
Jasa Lainnya; S , :
mengelola sistem pengadaan dan sistem
informasi manajemen untuk mendukung
Pengadaan Barang, Jasa Konsultansi dan Jasa

Lainnya;



Diundangkan di Karanganyar
pada tanggal 31 Juli 2017
SEKRETARIS DAERAH,

aa.

bb.

CcC.

dd.

menyxapkan bahan penyusunan pengumpulan-
dan perumusan bahan dalam penyelesaian
persoalan Pengadaan Barang, Jasa Konsultansx
dan Jasa Lainnya; :
mengelola dokumen Pengadaan Barang, Jasa
Konsultansi dan Jasa Lainnya; :
melakukan pemantauan dan evaluasi terhadap
pelaksanaan - Pengadaan Barang, Jasa
Konsultansi dan Jasa Lainnya; B
menyusun laporan Pengadaan Barang, Jasa
Konsultansi dan Jasa Lainnya;

‘menyerahkan dokumen pemilihan penyedla
Pengadaan Barang, Jasa Konsultansi dan Jasa o

Lainnya kepada OPD;
melaksanakan pemantauan, evaluasi dan

menilai prestasi kerja pelaksanaan tugas

- bawahan secara berkala melalui sistem

- penilaian yang tersedia sebagai cerminan

 penampilan kerja;

ee.

ff.

membuat laporan: peléksanaan tugas kepada
atasan sebagai dasar pengambilan kebijakan;

menyampaikan saran dan pertimbangan kepada

atasan baik lisan maupun tertulis sebagai bahan

masukan- guna kelancaran pelaksanaan tugas;

dan

. melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan

sesuai dengan tugas dan ‘fungsinya.

Pasal II

Peraturan Bupatx 1n1'mula1 berlaku pada tanggal dlundangkan

setlap orang mengetahumya, memermtahkan
pengundangan Peraturan Bupati ini dengan penempatannya
- dalam Berita Daerah Kabupaten Karanganyar.

Ditetapkan di Karanganyar
pada tanggal 31 Juli 2017
BUPATI KARANGANYAR,

- ttd

JULIYATMONO

BERITA DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR TAHUN 2017 NOMOR 55

Salman sesuai dengan ashnya
SEKRETARIAT DAERAH




