[ SALIN{\N ]

BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH

PERATURAN BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR
NOMOR 4  TAHUN 2022
TENTANG

PEDOMAN PENYIDIK PEGAWAI NEGERI SIPIL
KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR,

Menimbang : a. bahwa untuk tertib administrasi, pembinaan dan
pengawasan Penyidik Pegawai Negeri Sipil dalam melakukan
penyidikan terhadap pelanggaran peraturan daerah, perlu
pedoman bagi Penyidik Pegawai Negeri Sipil di lingkungan
Pemerintah Daerah;

b. bahwa untuk melaksanakan Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 3 Tahun 2019 tentang Penyidik Pegawai Negeri Sipil di
Lingkungan Pemerintah Daerah, perlu menetapkan
Sekretariat Penyidik Pegawai Negeri Sipil ;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peraturan
Bupati tentang Sekretariat Penyidik Pegawai Negeri Sipil di
Lingkungan Pemerintah Daerah;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan
Undang — Undang Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan
Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 1820);

2. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 tentang Kitab Undang-
Undang Hukum Acara Pidana (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 1981 Nomor 76, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 3209);

3. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2002
Nomor 2, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4168);



10.

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 20211 Nomor 82, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5234); sebagaimana telah
diubah dengan Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2019
tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun
2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 183,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6398);
Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5494);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5587); sebagaimana telah  beberapa  kali
diubah, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9
Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang
Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);
Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 1983 tentang
Pelaksanaan Kitab Undang-Undang Hukum Acara Pidana
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1983
Nomor 36, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 3258); sebagaimana telah beberapa kali diubah,
terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 92 Tahun 2015
tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Pemerintah Nomor
27 Tahun 1983 tentang Pelaksanaan Kitab Undang-Undang
Hukum Acara Pidana {Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 290, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5772);

Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2012 tentang Tata
Cara Pelaksanaan Koordinasi, Pengawasan dan Pembinaan
Teknis Terhadap Kepolisian Khusus, Penyidik Pegawai Negeri
Sipil dan Bentuk-Bentuk Khusus Pengamanan Swakarsa
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 74);

Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Satuan Polisi Pamong Praja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2018 Nomor 72, Tammbahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6205);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 11 Tahun 2009
tentang Kode Etik Penyidik Pegawai Negeri Sipil;



)

11.Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015

12.

13.

14.

15.

tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036);
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 157);

Peraturan Menteri Hukum Dan Hak Asasi Manusia Nomor 5
Tahun 2016 tentang Tata Cara Pengangkatan , Pelantikan dan
Pengambilan Sumpah atau Janji, Mutasi, Pemberhentian Dan
Pengangkatan Kembali Pejabat Penyidik Pegawai Negeri Sipil ,
Serta Kartu Tanda Pengenal Pejabat Penyidik Pegawai Negeri
Sipil (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor
87);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2019 tentang
Penyidik Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Pemerintah
Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor
166);

Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor
6 Tahun 2020 tentang Manajemen Penyidikan oleh Penyidik
Pegawai Negeri Sipil;

Peraturan Daerah Kabupaten Kotawaringin Timur Nomor 9
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kabupaten Kotawaringin Timur (Lembaran Daerah
Kabupaten Kotawaringin Timur Tahun 2016 Nomor 9,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Kotawaringin Timur
Nomor 239); sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Peraturan Daerah Kabupaten Kotawaringin Timur
Nomor 2 Tahun 2020 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Daerah Kabupaten Kotawaringin Timur Nomor 9
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kabupaten Kotawaringin Timur (Lembaran Daerah
Kabupaten Kotawaringin Timur Tahun 2020 Nomor 2);



Menetapkan

16. Peraturan Daerah Kabupaten Kotawaringin Timur Nomor 10
Tahun 2021 tentang Ketertiban Umum dan Ketentraman
Masyarakat (Lembaran Daerah Kabupaten Kotawaringin Timur
Tahun 2021 Nomor 10, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Kotawaringin Timur Nomor 271);

MEMUTUSKAN :

PERATURAN BUPATI TENTANG PENYIDIK PEGAWAI NEGERI
KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR.

BAB 1
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan:

1.
2.

w

Daerah adalah Kabupaten Kotawaringin Timur.

Pemerintah Daerah adalah Kepala Daerah beserta Perangkat
Daerah sebagai Unsur Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah
yang memimpin Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang Menjadi
Kewenangan Daerah Otonom.

Bupati adalah Bupati Kotawaringin Timur.

Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten
Kotawaringin Timur.

Satuan Polisi Pamong Praja yang selanjutnya disebut Satpol PP
adalah perangkat daerah yang dibentuk untuk menegakkan
peraturan daerah dan peraturan kepala daerah, menyelenggarakan
ketertiban umum dan ketenteraman serta menyelenggarakan
pelindungan masyarakat.

Perangkat Daerah adalah unsur pembantu Bupati dan Dewan
Perwakilan Rakyat Daerah dalam penyelenggaraan Urusan
Pemerintah yang menjadi kewenangan Daerah.

Penyelidik adalah Pejabat Polisi Negara Republik Indonesia yang
diberi wewenang oleh Undang-Undang untuk melakukan
penyelidikan.

Penyelidikan adalah serangkaian tindakan penyelidik untuk mencari
dan menemukan suatu peristiwa yang diduga sebagai tindak pidana
guna menentukan dapat atau tidaknya dilakukan penyidikan
menurut cara yang diatur dalam Undang-Undang.

Penyidik adalah Pejabat Polisi Negara Republik Indonesia atau
pejabat Pegawai Negeri Sipil tertentu yang diberi wewenang
khusus oleh Undang-Undang untuk melakukan penyidikan.
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10.

11.

12.

13.

14.

Penyidikan adalah serangkaian tindakan penyidik dalam hal dan
menurut cara yang diatur dalam Undang-Undang untuk mencari
bukti itu membuat terang tindak pidana yang terjadi guna
menemukan tersangkanya.

Penyidik Pegawai Negeri Sipil yang selanjutnya disingkat PPNS
adalah pegawai negeri sipil yang diberi tugas melakukan
penyidikan terhadap pelanggaran atas ketentuan Peraturan
Daerah sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.
Pengawasan, pengamatan, pencarian dan pengumpulan bahan
keterangan yang selanjutnya disingkat wasmatcapulbaket adalah
pengawasan pengamatan, pencarian dan pengumpulan bahan
keterangan terhadap pelanggaran Peraturan Daerah.

Tindak Pidana adalah setiap perbuatan yang diancam hukuman
sebagai tindak pidana atau pelanggar hukum baik yang disebut
didalam Kitab Undang-Undang Hukum Acara Pidana maupun
peraturan perundang-undangan lainnya.

Peraturan Daerah yang selanjutnya disebut Perda adalah Peraturan
Daerah Provinsi atau Peraturan Daerah Kabupaten.

15.Sekretariat Penyidik Pegawai Negeri Sipil yang selanjutnya disebut

16.

17.
18.

(1)
(2)

Sekretariat PPNS adalah merupakan wadah koordinasi, fasilitasi,
administrasi, operasional, monitoring dan evaluasi pelaksanaan
tugas PPNS yang berkedudukan di Satuan Polisi Pamong Praja
Kabupaten Kotawaringin Timur yang mana Struktur Organisasi
ditetapkan dengan Surat Keputusan Bupati Kotawaringin Timur.
Administrasi Penyidikan adalah kegiatan penatausahaan
penyidikan untuk menjamin ketertiban, keseragaman dan
kelancaran penyidikan.

Seseorang adalah orang perseorangan.

Badan adalah sekumpulan orang dan/atau modal yang merupakan
kesatuan baik yang melakukan usaha maupun yang tidak
melakukan usaha, meliputi Perseroan Terbatas, Perseroan
Komanditer, Perseroan lainnya, Badan Usaha Milik Negara dan/atau
Daerah dengan nama dan dalam bentuk apapun, Firma, Kongsi,
Koperasi, Dana Pensiun, Persekutuan, Perkumpulan, Yayasan,
Organisasi Massa, Organisasi Sosial Politik atau Organisasi yang
sejenis, Lembaga, bentuk usaha tetap dan bentuk badan lainnya.

BAB II
TUGAS DAN WEWENANG

Pasal 2

Dalam melaksanakan penegakan Perda, Satpol PP bertindak
selaku koordinator PPNS di lingkungan Pemerintah Daerah.
Penyidikan terhadap pelanggaran atas ketentuan Perda dilakukan
oleh pejabat penyidik sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.



(3) Selain pejabat penyidik sebagaimana dimaksud pada ayat (2), dapat
ditunjuk PPNS yang terdiri atas unsur PPNS Pol PP dan PPNS
perangkat daerah lainnya.

(4) Penunjukan PPNS sebagaimana dimaksud pada ayat (3), dilakukan
oleh kepala Satpol PP.

(5) PPNS sebagaimana dimaksud pada ayat (4), diberi tugas untuk
melakukan penyidikan terhadap pelanggaran atas ketentuan
Perda sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan.

(6) PPNS sebagaimana dimaksud pada ayat (5), menyampaikan
hasil penyidikan kepada penuntut umum dan berkoordinasi
dengan penyidik Polisi Negara Republik Indonesia setempat
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Pasal 3

Tugas untuk melakukan penyidikan sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 2 ayat (5), meliputi bentuk kegiatan, rencana penyidikan,
pengorganisasian, pelaksanaan penyidikan dan pengendalian yang
dilaksanakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Pasal 4

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2,

PPNS berwenang:

a. PPNS mempunyai wewenang sesuai dengan Undang-Undang yang
menjadi dasar hukumnya masing-masing dan dalam pelaksanaan
tugasnya berada di bawah koordinasi dan pengawasan penyidik

Polri.
b. menerima laporan atau pengaduan dari seseorang tentang
adanya tindak pidana;

c. melakukan tindakan pertama pada saat di tempat kejadian;

d. menyuruh berhenti seorang tersangka dan memeriksa tanda
pengenal diri tersangka;

e. melakukan penggeledahan dan penyitaan;

f. melakukan pemeriksaan dan penyitaan surat;

g mengambil sidik jari dan memotret seseorang;

h. memanggil orang untuk didengar dan diperiksa sebagai tersangka

atau saksi;

mendatangkan orang ahli yang diperlukan dalam

hubungannya dengan pemeriksaan perkara;

mengadakan penghentian penyidikan; dan

k. mengadakan tindakan lain menurut hukum yang
bertanggung jawab.
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Pasal 5

(1) PPNS dapat melakukan penangkapan atau tindakan penahanan
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang
berlaku.

(2) Tindakan penahanan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dapat
dilakukan untuk waktu paling lama 1 kali 24 jam.

Pasal 6

Dalam melaksanakan tugas dan wewenang sebagaimana dimaksud
dalam Pasal 3 dan Pasal 4, PPNS bertanggung jawab kepada Bupati
melalui Kepala Satpol PP.

BAB III
HAK DAN KEWAJIBAN

Pasal 7

(1) PPNS dalam melakukan tugas penyidikan berhak mendapat uang
insentif.

(2) Mekanisme dan besaran uang insentif sebagaimana dimaksud pada
ayat (1) diatur dengan Keputusan Bupati dengan memperhatikan
kondisi dan kemampuan keuangan daerah.

Pasal 8

PPNS mempunyai kewajiban :

a. melakukan pengawasan, pengamatan, pencarian dan pengumpulan
bahan keterangan;

b. melakukan penyidikan, menerima laporan mengenai terjadinya
pelanggaran atas peraturan daerah;

c. menyerahkan hasil penyidikan kepada penuntut umum melalui
Koordinator Pengawasan Penyidik Polri dalam wilayah hukum yang
sama;

d. membuat berita acara setiap tindakan dalam hal :

. pemeriksaan tersangka;

penangkapan;

penahanan;

. penggeledahan,;

. pemasukan rumah orang;

. penyitaan benda;

. pemeriksaan surat;

. pemeriksaan saksi; dan

. pemeriksaan di tempat kejadian.

e. membuat laporan pelaksanaan tugas kepada Bupati atau pejabat
yang ditunjuk melalui pimpinan unit kerja masing-masing.
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BAB IV
TATA KERJA DAN PELAKSANAAN TUGAS PPNS

BAGIAN KESATU
TATA KERJA

Pasal 9

(1) Hubungan PPNS dengan PPNS lainnya didalam pelaksanaan
tugasnya :
a. Mampu bekerjasama dan berkoordinasi dengan PPNS lainnya
serta instansi terkait;
b. Menumbuhkan dan memelihara rasa kebersamaan;
c. Saling mengingatkan, membimbing dan mengoreksi perilaku; dan
d. Mentaati dan menjalankan perintah atasan.

(2) Hubungan PPNS dengan pihak yang diperiksa wajib;
a. Menjunjung tinggi azas praduga tidak bersalah;
b. Menjunjung tinggi hak asasi manusia; dan
c. Bersikap independen dalam melaksanakan Penyidikan.

Pasal 10

(1) Didalam melaksanakan tugas PPNS berpedoman pada Peraturan
Perundang-undangan yang berlaku.

(2) Didalam melaksanakan tugas PPNS dibawah koordinasi dan
pengawasan Penyidik Kepolisian Republik Indonesia (Korwas PPNS).

BAGIAN KEDUA
PELAKSANAAN TUGAS PPNS

Pasal 11

(1) PPNS dalam melaksanakan tugasnya mentaati peraturan
perundangan dengan penuh pengabdian, kesadaran dan
tanggungjawab.

(2) PPNS dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat
(1) berdasarkan prinsip-prinsip :

a. Integritas yaitu memiliki kepribadian yang dilandasi oleh unsur
jujur, berani, bijaksana dan bertanggungjawab;

b. Kompetensi, yaitu memiliki pengetahuan, pengalaman, dan
keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugasnya;

c. Objektifitas yaitu menjujung tinggi ketidak berpihakan dalam
melaksanakan tugasnya; dan

d. Independensi, yaitu tidak terpengaruh adanya tekanan atau
kepentingan pihak manapun.



(3) PPNS dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat
(1) dan ayat (2) wajib bersikap dan berperilaku sesuai dengan kode
etik.

BAB IV
SEKRETARIAT PPNS

Pasal 12

(1) Untuk melaksanakan tugas dan wewenang sebagaimana dimaksud
dalam Pasal 2 dan Pasal 4 perlu dibentuk suatu wadah untuk
keberadaan PPNS yang berada pada Satpol PP dan perangkat
daerah lainnya.

(2) Suatu wadah sebagaimana dimaksud pada ayat (1) tersebut di atas,
perlu dibentuk sekretariat PPNS yang berkedudukan di Satpol PP.

(3) Pembentukan Sekretariat PPNS sebagaimana dimaksud pada ayat
(2) tersebut di atas, ditetapkan lebih lanjut dengan Keputusan
Bupati.

Pasal 13

(1) Sekretariat PPNS mempunyai tugas :

a. melakukan koordinasi, fasilitasi, monitoring dan evaluasi pada
kegiatan penyelidikan, operasional penyidikan penegakan
Peraturan Daerah, Peraturan Bupati, dan Keputusan Bupati
serta Peraturan lainnya sesuai dengan Peraturan Perundang-
undangan yang berlaku;

b. melakukan pendataan PPNS;

c. menyusun pedoman operasional penyelidikan, teknis
penyelidikan dan administrasi penyelidikan bagi PPNS;

d. memberikan saran dan pendapat kepada Bupati dalam
menyusun Peraturan Daerah terkait dengan penyidikan tindak
pidana pelanggaran Peraturan Daerah, Peraturan Bupati, dan
Keputusan Bupati serta Peraturan lainnya sesuai dengan
Peraturan Perundang-undangan yang berlaku;

e. memberikan rekomendasi kepada Bupati terkait kebutuhan
PPNS di Daerah berdasarkan luas daerah, tingkat kerawanan,
dan kepadatan penduduk;

f. melakukan koordinasi dengan Instansi Penegak Hukum lainnya;

g. memfasilitasi administrasi PPNS; dan

h. menyampaikan laporan pelaksanaan kegiatan secara berkala
kepada Bupati dalam waktu 6 (enam) bulan sekali.

(2) Sekretariat PPNS mempunyai fungsi :

a. Perencanaan :

1} menyusun program pelaksanaan penegakan peraturan
perundang-undangan;

2) menyusun bahan kebijakan penegakan = peraturan
perundang-undangan;



3) menyusun jadwal pertemuan berkala evaluasi kinerja PPNS
di Daerah;

4) menyusun rencana monitoring pelaksanaan peraturan
perundang-undangan;

5) menyusun rencana evaluasi pelanggaran peraturan
perundang-undangan;

6) menyusun rencana pelaksanaan operasional penyidikan
pelanggaran peraturan perundang-undangan; dan

7) menyusun jadwal pelaksanaan gelar perkara tindak pidana
ringan atas pelanggaran peraturan perundang-undangan.

. Pengorganisasian :

1) mengoordinasikan penegakan peraturan perundang-
undangan dengan Kepolisian Negara Republik Indonesia,
Kejaksaan Republik Indonesia, Pengadilan, PPNS dan
Aparatur Pemerintah lainnya,;

2) mengakomodir pengaduan masyarakat terkait pelanggran
peraturan perundang-undangan di Daerah; dan

3) mengendalikan penyidikan pelanggaran peraturan
perundang-undangan.

Pelaksanaan :

1) memberikan bantuan penyidikan atas tindakan pelanggaran
peraturan perundang-undangan;

2) memberikan bantuan/dukungan  pelaksanaan tugas
penyidikan;

3) peningkatan kapasitas sumber daya aparatur PPNS di
Daerah;

4) memberikan saran, masukan dan tanggapan kepada Bupati
terkait dengan proses penyidikan oleh PPNS di Daerah;

5) memfasilitasi operasional penegakan peraturan perundang-
undangan di Daerah;

6) memfasilitasi penyelesaian administrasi penyidikan sampai
proses persidangan.

. Pengawasan :

1) melakukan pengawasan proses penyidikan; dan

2) melakukan evaluasi terhadap pelaksanaan penegakan
perundang-undangan di Daerah.

Evaluasi :

1) memberikan laporan kepada Bupati; dan

2) melakukan evaluasi terhadap pelaksanaan penegakan
peraturan perundang-undangan di Daerah.

(3) Sekretariat PPNS mempunyai wewenang :

menugaskan PPNS dalam proses penyidikan;

menerbitkan Surat Perintah Penyidikan;

menyelenggarakan gelar perkara;

menyelengarakan kerjasama dengan pihak terkait guna

kelancaran penyidikan;
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e. melakukan pembinaan profesi, mental dan kepribadian
PPNS di Daerah;

f. melakukan pengawasan pelaksanaan tugas PPNS di
Daerah; dan

g. melakukan pengendalian tugas PPNS di Daerah.

BAB V
POLA KERJA

Pasal 14

(1) Sekretariat PPNS menerima laporan masyarakat melalui kontak
pengaduan, Surat Elektronik atas pelanggaran Peraturan Daerah
dan Peraturan Bupati.

(2) Setelah menerima laporan sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
harus dilakukan penyortiran atas laporan tersebut, mana yang
menjadi kewenangan Sekretariat PPNS dan layak untuk diteruskan
ke proses Penyelidikan dan Penyidikan.

(3) Laporan yang dipandang layak untuk ditindaklanjuti sebagaimana
dimaksud pada ayat (2} oleh ketua disampaikan kepada pembina
beserta dengan rencana proses penyelidikan dan Penyidikan.

(4) Berdasarkan arahan dan/atau petunjuk dari pembina maka ketua
memerintahkan Kepada PPNS yang mengawal Peraturan Daerah,
Peraturan Bupati dan keputusan Bupati untuk melakukan
Penyelidikan dan Penyidikan.

Pasal 15

(1) Sekretariat PPNS melakukan kegiatan monitoring dan evaluasi
terhadap pelaksanaan Peraturan Daerah, Peraturan Bupati, dan
keputusan Bupati serta Peraturan lainnya sesuai dengan Peraturan
Perundang-undangan yang berlaku.

(2) Hasil monitoring dan evaluasi sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
dilakukan pengkajian yang mendalam oleh Sekretariat PPNS
terhadap pelanggaran mana saja yang layak untuk ditindaklanjuti
ke tahap penyelidikan dan Penyidikan.

(3) Hasil kajian oleh pihak PPNS sebagaimana dimaksud pada ayat (2)
oleh ketua disampaikan kepada Pembina beserta dengan rencana
proses Penyelidikan dan Penyidikan.

(4) Berdasarkan arahan dan / atau petunjuk dari Pembina maka ketua
memerintahkan PPNS yang mengawal Peraturan Daerah dan
Peraturan Bupati untuk melakukan Penyelidikan dan Penyidikan.

BAB VI
PELAKSANAAN OPERASIONAL

Pasal 16

(1) Pelaksanaan operasional penegakan peraturan perundang-
undangan dan peraturan daerah oleh PPNS dikoordinasikan oleh
Sekretariat PPNS pada Satuan Polisi Pamong Praja.



(2) PPNS dalam melaksanakan tugasnya mentaati Peraturan
Perundang-undangan dengan penuh pengabdian, kesadaran dan
tanggung jawab.

(3) PPNS dalam melaksanakan tugasnya berdasar pada prinsip :

a. integritas, yaitu memiliki kepribadian yang dilandasi oleh unsur
jujur, berani, bijaksana dan tanggung jawab;

b. kompetensi, yaitu memiliki pengetahuan, keahlian, pengalaman
dan keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan
tugasnya,

c. obyektifitas, yaitu menjunjung tinggi ketidak-berpihakan dalam
mlaksanakan tugasnya; dan

d. independensi, yaitu tidak terpengaruh adanya tekanan atau
kepentingan pihak manapun.

(4) PPNS dalam melaksanakan tugasnya sebagaimana dimaksud pada
ayat (1) dan ayat (2) wajib bersikap dan berperilaku sesuai dengan
kode etik.

(5) Ketentuan lebih lanjut mengenai pelaksanaan operasional
sebagaimana dimaksud pada ayat (1) diatur dengan keputusan
Bupati.

BAB VII
HUBUNGAN KERJA PPNS

Pasal 17

(1) Hubungan PPNS dengan PPNS lainnya dalam pelaksanaan
tugasnya :
a. mampu bekerjasama dan berkoordinasi dengan PPNS lainnya
dan Instansi terkait;
b. menumbuhkan dan memelihara rasa kebersamaan;
c. saling mengingatkan, membimbing dan mengoreksi perilaku;
dan
d. mentaati dan menjalankan perintah atasan.
(2) Hubungan PPNS dengan pihak yang diperiksa wajib :
a. menjunjung tinggi azas praduga tak bersalah;
b. menjunjung tinggi HAM;
c. bersikap independen dalam melaksanakan penyidikan.

BAB VIII
KODE ETIK PPNS

Pasal 18

Kode Etik PPNS Daerah meliputi;

a. mengutamakan kepentingan Negara, dan Masyarakat dari pada
kepentingan pribadi atau golongan;

b. menjunjung tinggi HAM,;

c. mendahulukan kewajiban dari pada hak;
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(1)
(2)

(1)

(2)

(1)

memperlakukan semua orang sama dimuka hukum,;

bersikap jujur dan bertanggung jawab dalam melaksanakan tugas;
menyatakan yang benar adalah benar dan yang salah adalah salah;
tidak mempublikasikan nama terang tersangka dan saksi-saksi;
tidak mempublikasikan antara cara teknik dan teknik penyidikan;
mengamankan dan memelihara barang bukti yang berada dalam
penguasaannya karena terkait dengan penyelesaian perkara;
menjunjung tinggi hukum, norma yang hidup dan berlaku di
masyarakat, norma agama, kesopanan, kesusilaan dan HAM;
senantiasa memegang teguh rahasia jabatan atau menurut perintah
kedinasan harus dirahasiakan;

menghormati dan berkerjasama dengan semua pejabat terkait
dalam sistem peradilan pidana; dan

. dengan sikap ikhlas dan ramah menjawab pertanyaan tentang

perkembangan penanganan perkara yang ditanganinya kepada
semua pihak yang terkait dengan perkara pidana yang dimaksud,
sehinga diperoleh kejelasan tentang penyelesaian.

BAB IX
PENEGAKAN KODE ETIK PPNS

Pasal 19

Penegakan kode etik PPNS dibentuk Tim Kehormatan Kode Etik
yang bersifat Ad Hoc.

Tim Kehormatan Kode Etik sebagaimana dimaksud ayat (1)
berjumlah 3 (tiga) atau 5 (lima) orang terdiri atas :

a. 1 (satu) orang Ketua merangkap anggota,

b. 1 (satu) orang Sekretaris merangkap anggota; dan

c. 1 (satu) orang atau 3 (tiga) orang anggota.

Pasal 20

Tim Kehormatan Kode Etik sebagaimana dimaksud pada Pasal 19
mempunyai tugas dan wewenang :

a. memantau pelaksanaan tugas PPNS;

b. memeriksa pelanggaran PPNS;

c. menetapkan ada tidaknya pelanggaran kode etik PPNS; dan

d. memberikan Rekomendasi kepada Bupati.

Tim Kehormatan Kode Etik sebagaimana dimaksud dalam ayat (1)
ditetapkan dengan Keputusan Bupati.

Pasal 21

Tim Kehormatan Kode Etik dibentuk paling lambat 15 (lima belas)
hari kerja sejak laporan/pengaduan dan/atau informasi dugaan
terjadinya pelanggaran kode etik yang dilakukan oleh PPNS.



(2) Tim Kehormatan Kode Etik sebagaimana dimaksud dalam ayat (1)
berakhir masa tugasnya setelah menyampaikan Rekomendasi hasil
pemeriksaan.

BAB X
PENGADUAN

Pasal 22

(1) Pengaduan atas pelanggaran/penyimpangan yang dilakukan oleh
PPNS terhadap kode etik ini disampaikan kepada Inspektorat dan
Tim Kehormatan Kode Etik.

(2) Pengaduan yang disampaikan sebagaimana dimaksud dalam ayat
(1) harus didukung dengan data dan alat bukti yang dapat
dipertanggung-jawabkan.

(3) Pengadu harus mencantumkan Identitas yang jelas dan lengkap.

BAB XI
SANKSI

Pasal 23

PPNS yang didalam melaksanakan tugasnya melanggar kode etik
dikenakan sanksi sesuai dengan Peraturan Perundang- undangan,
setelah mempertimbangakn Rekomendasi Tim Kehormatan Kode Etik.

BAB XII
PAKAIAN DAN ATRIBUT

Pasal 24

(1) Dalam melaksanakan tugas operasional sebagaimana dimaksud
dalam Pasal 16 dilengkapi pakaian atribut PPNS.

(2) Pakaian dinas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), berfungsi
sebagai identitas, keseragaman dan estetika.

Pasal 25

(1) Jenis Pakaian Dinas PPNS terdiri atas :
a. pakaian dinas PPNS pria; dan
b. pakaian dinas PPNS wanita.
(2) Pakaian Dinas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), dengan
spesifikasi :
a. warna : kemeja putih dan celana Panjang/rok hitam; dan
b. jenis bahan : Driil atau 100% cotton.
(3) Pakaian Dinas sebagaimana dimaksud pada ayat (2), terdiri atas :
a. pakaian dinas PPNS pria meliputi :
1. kemeja putih lengan pendek, bersaku dua dengan tutup
kanan kiri atas, baju dikeluarkan, celana Panjang hitam dan
sepatu hitam; dan



2. kemeja putij lengan panjang, berdasi merah, celana

panjanghitam dan sepatu hitam.
b. pakaian dinas PPNS wanita meliputi :

1. kemeja putih lengan pendek, bersaku dua dengan tutup
kanan kiri atas, baju dikeluarkan, celana Panjang hitam dan
sepatu hitam; dan

2. kemeja putij lengan panjang, berdasi merah, celana
panjanghitam dan sepatu hitam.

(4) Pakaian dinas PPNS khusus bagi wanita berjilbab dan hamil
menyesuaikan.

(5) Pakaian dinas sebagaimana dimaksud pada ayat (3) huruf a angka 1
dan huruf b angka 1, digunakan untuk kegiatan pada saat
pemeriksaan.

(6) Pakaian dinas sebagaimana dimaksud pada ayat (3) huruf a angka 2
dan huruf b angka 2, digunakan untuk kegiatan pada saat
persidangan dan acara resmi.

Pasal 26

(1) Atribut Pakaian Dinas PPNS sebagaimana dimaksud dalam Pasal 25
ayat (3) huruf a angka 1 dan huruf b angka 1, meliputi papan nama,
lencana kewenangan PPNS, tulisan dan badge pemerintah daerah
dan lambang instansi.

(2) Atribut Pakaian Dinas PPNS sebagaimana dimaksud dalam Pasal 25
ayat (3) huruf a angka 2 dan huruf b angka 2, meliputi papan nama
dan lencana kewenangan PPNS.

Pasal 27

Model Pakaian Dinas dan atribut PPNS sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 24 dan Pasal 25, tercantum dalam Lampiran Il yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

BAB XIII
PENDANAAN

Pasal 28

(1) Anggaran operasional Sekretariat PPNS dianggarkan pada
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah melalui Dokumen
Pelaksanaan Anggaran Satuan Polisi Pamong Praja Kabupaten
Kotawaringin Timur.

(2) Anggaran operasional PPNS dianggarkan pada Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah melalui Dokumen Pelaksanaan Anggaran
Perangkat Daerah Terkait.

(3) Kepada PPNS dan petugas Administrasi PPNS diberikan Insentif
keahlian, yang besarnya menyesuaikan dengan kemampuan
keuangan Daerah.



BAB XIV
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 29

Pada saat Peraturan Bupati ini berlaku, maka Peraturan Bupati
Kotawaringin Timur Nomor 6 Tahun 2017 tentang Sekretariat Penyidik
Pegawai Negeri Sipil Kabupaten Kotawaringin Timur (Berita Daerah
Kabupaten Kotawaringin Timur Tahun 2017 Nomor 6) dicabut dan
dinyatakan tidak berlaku.

Pasal 30

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah
Kabupaten Kotawaringin Timur.

Ditetapkan di Sampit
pada tanggal 2 Maret 2022

BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR,
ttd

HALIKINNOOR
Diundangkan di Sampit
pada tanggal 2 Maret 2022

SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR,

ttd

FAJRURRAHMAN

BERITA DAERAH KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR TAHUN 2022 NOMOR 4

Salinan Sesuai Dengan Aslinya
KEPALA -BAGIAN HUKUM
/ SE DA KAB: KOTIM

-‘C: //

MUHAMAB-GUMIRING, S.H.
NIP. 19690121999031007



Lampiran I : PERATURAN BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR
NOMOR 4 TAHUN 2022
TENTANG PEDOMAN PENYIDIK PEGAWAI NEGERI SIPIL KABUPATEN
KOTAWARINGIN TIMUR.

ADMINISTRASI PENYIDIKAN ACARA PEMERIKSAAN CEPAT

1. FORMAT LAPORAN KEJADIAN (BLANGKO MODEL A)

KOP DAERAH
PRO JUSTITIA
LAPORAN KEJADIAN

PELAPOR Nomor: LK.......uiirernrenneen.

1. Nama 1 eresesessesessesusnnteeensaseatesasassaassnssssnssnsesstnstttatenereeresssssassares

2. Tempat/tanggal lahir D rerescsressssasasisasessesresessatsssessessnssstesiotosasensstssassssnsnssnsansnsn

3. Umur/Jenis Kelamin : Tahun, Lakilaki/Perempuan

4., Agama D teeereresscsesssssssssssesasieteatstetatanterssestentsasattaaistaresasnsannenrasnss

5. Kewarganegaraan D ieeesererseressesssesesietesiesantstssaresnatsarersasasanete et aseererestrrnnsntrte

6. Pekerjaan D ieeesesiessseesssesasssaeseaierenssessasannesseretsatensissseteseressrtatennnnanana

N 7. Alamat 1 teeesecssssssseiisesssseestseesassartenasasissrsasasessrasrastasasannsanaans

8. Telp/HP 1 reeesteeessscesssssssssseneasestasansrssressaresessesenseteeresatessasanannnsanans

PERISTIWA YANG DILAPORKA

1. Waktu Kejadian : Hari ......... , tanggal ....... bulan .......... tahun 20 .......
Pukul ............... WIB

2. Tempat Kejadian D ereessecsssssssesesssssestesssansasetresertitessstsateasestarttrenssasesansnnanes

3. Apa Yang Terjadi D teestetevesseseeeeseeeasasessssastsassasassssastsenesentssnsasasnaneranasssrasens
melanggar Pasal ..... Peraturan Daerah ......................
Nomor ..... Tahun ....... tentang .....ccceeveverievenreneenee

4. Pelaku/Tersangka : Nama.. et esesseaene , Tempat/tanggal
| F=Y o 11 o O SO pSRORRn Jenis Kelamin ............... ,
Agama ......ceevrveenrsnes , Kewarganegaraan.............cceo.e. ,
Pekerjaan..................... , Alamat tempat tinggal ........
.............................................. Telp/HP ..........cereuue.

5. Modus Operandi D eeeetcsestanesenssiniessunarssnssssrisssssssransssstsssnnnrssartannsaararaerennn

6. Saksi-Saksi EE N
/2N

7. Barang Bukti

-----------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TINDAKAN YANG DIAMBIL: cooociiiiiiiiiiiiineierisicscnsrerer s seesesanasssssssosessss ansnie
Demikian laporan kejadian ini dibuat dengan sebenarnya, kemudian ditutup dan
ditandatangani di .....cccceeeerenenvreneeens pada tanggal ......... bulan ........ tahun .......
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja Pelapor,
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil Penyidik Pegawai Negeri Sipil




FORMAT LAPORAN KEJADIAN (BLANGKO MODEL B)

KOP DAERAH

LAPORAN KEJADIAN

Nomor: LK....iiiieicriievrneecen s

PELAPOR

1. Nama I cveesesseseressentasssasassnstsiensisnertsaeessrbarttasssrsntasteseserarannares

2. Tempat/tanggal lahir D eesreessemcssssesssssssessersesseseressesessssaressaterarasartannsnnsnsesssssninsn

3. Umur/Jenis Kelamin : Tahun, Lakilaki/Perempuan

4.Agama D reeereeemeeceseseesssnsessesietastsertatanssssesstaniarataarereatererarnnarsrnbres

5. Kewarganegaraan D ieeereeemietessessesasisestiotentstotatassenertntsessestessaanensesasasararnansnne

6. Pekerjaan I sisesmseariiesissssesssserecsssssesassesessaseststrsssastatasaranasiaiessnnnns

7.Alamat D tecsesesseresserssesesserestetestesatasessassasasansasarasastsansentatesasesisenes

8. Telp/HP D eemeeeeecmscccssssessessesreresessssesaserrssessesesssssasaststesarassanannnrarans

PERISTIWA YANG DILAPORKAN

1. Waktu Kejadian : Hari ......... , tanggal ....... bulan .......... tahun 20 ......
Pukul ............... WIB

2. Tempat Kejadian D eemececmeeseseeresereesestestsassstnsssassssastesestiessanssaransansrantrerrrsan

3. Apa Yang Terjadi E
melanggar Pasal ..... Peraturan Daerah ......................
Nomor ..... Tahun ....... tentang .......cciciirenenencniieneneees

4. Pelaku/Tersangka : Nama.. rreseenesasnrseneresnesnentaneses , Tempat/tanggal
| =11 11 oS ous s o pusnsosuns Jenis Kelamin ............... ,
Agama .........uuueee , Kewarganegaraan...........cceuerne ,
Pekerjaan ................. , Alamat tempat tinggal ........
.............................................. Telp/HP .......cviveennen

5. Modus Operandi D teterescriessesereressessrnseeraneerannsennseresanssseranassaranasaennnsnennnanaes

6. Saksi-Saksi -
2 et e e e sess e asssse s anaes anaran

7. Barang Bukti D teeeeerermarscsssssssesissestsasstsstsastsuasansrsessresssassisassssassrasnsnansnan

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

sow -e ose s sescsanssncensanssacnnsaannnna seas ®csssssceencccnccssscecssanconssanncenvarnen

Demikian laporan kejadian ini dibuat dengan sebenarnya, kemudian ditutup dan
ditandatangani di ........ccceeeeerierereanens pada tanggal ......... bulan ........ tahun .......

Mengetahui Pelapor,
Penyidik Pegawai Negeri Sipil

NIP. ot saeeee



2. FORMAT SURAT PERINTAH TUGAS

KOP DAERAH

Pertimbangan : bahwa untuk kepentingan pelaksanaan tugas .......cceeennmanannnnnee.
............... , perlu mengeluarkan Surat Perintah ini.

Dasar : 1. Pasal 6 ayat (1) b, Pasal 7 ayat (2) dan Pasal 107 KUHAP;
2. Pasal ....... Peraturan Daerah ..........vveensneisnicrernicsisissicsnnanns

Nomor ... Tahun .... tentang ....ccccceeeeieiiiimriiiitietnnsinnnnieie.
5 PO

Kepada : 1.Nama D eecesceseseesessessssnsenssnannsnansiestssessssssessssssssserastasarres
Pangkat/NIP  © ....rrircrinisiitentnesiienestes s esss s sssessannanns

Jabatan D evevereeecsssssssasenasssasasassosantararestsesannansasssssrsrasiseastsroses

2.Nama D esssssesssssusessisnienesianassasasasassanansarerientesesrensatessarsnnes

PangKat/NIP  © .rccccrinnnisstiasasnttistsieniessessssssssssssasens

Jabatan 1 remvesscesustescscasesssssesssissssasesiiessaseretiastasasaseresnsnasinrrans

3. Nama D ttestisiessesesseseesanenseneesertentestetestosassasessssssssersasensens

Pangkat/INIP i e cerccsnsssnranscenestssetessestessssssssessssases

Jabatan D eeveeeseeverrreesrenressssresennrsesaatsstestessesartntaresatasannniisaannns

Untuk : 1. Untuk melaksanakan tugas ........iioiinicenncnniceeneeneen,

----------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Surat Perintah ini berlaku mulai tanggal ................ccccneneee,
sampai dengan selesai.

3. Melaksanakan perintah ini dengan rasa tanggung jawab dan
melaporkan hasilnya.

Selesai.
Dikeluarkan di :  .eeveenriveeimrreecmicrecicneeranas
pada tanggal D seesessssssannnsastattesssssesessssns

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil

Yang Menerima Perintah :

1.Nama /NIP e,
2.Nama /NIP e,
3.Nama /NIP = et
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3. FORMAT SURAT PERINTAH PENYIDIKAN

KOP DAERAH
PRO JUSTITIA
IDI
NOMOTr: ...ccovvvenenrnnerenanaeans
Pertimbangan : Bahwa untuk kepentingan penyidikan tindak pidana di bidang.....
............................. , perlu mengeluarkan Surat Perintah ini.
Dasar : 1. Pasal 6 ayat (1) b, Pasal 7 ayat (2) dan Pasal 107 KUHAP;
2. Pasal....... Peraturan Daerah ... ueeneeeenveeeveceeerenneccccnnens
Nomor .... Tahun ...... EENEANG ....ceecerrcrrneeisienstneeciontascsssersaens
3. Laporan kejadian Nomor ............. tanggal ....ccceevverirueenne
DIPERINTAHKAN
Kepada : 1. Nama D etmemesmececcccmcsecsmsssessesestansiasarasssnsasassnssneanisesiasesanss
Pangkat/NIP  : ..vrrnertsensicsneetresssenaesessssssenensesesessansnane
Jabatan 1 ereevecesvesiessresessasesennnrestesnsnnnsansanstnnsssasrennnnesasersanns
2. Nama I eesesrsessessiserecassariseseansessitrasannntasrerostsresrsnaesnanarreee
PangKat/NIP et ectcrcccncssscssesasessasssesstrarsrsarsse
Jabatan D etererressverseerevenseveresennresaseranansitessastnsteessrtsanresseranes
3. Nama D erteermevesseieassesssessssescssssssesscsessssssersssssesesssasssssesases
Pangkat/NIP . tttstntene s ssesese s ssanes
Jabatan D eeveseeveesesesssssmaresiasassanasasentatesarienatnassrasesenasnantarases
Untuk : 1. Untuk melakukan penyidikan tindak pidana di bidang............
sebagaimana dimaksud dalam Pasal .... Peraturan Daerah........
............. Nomor ... Tahun .... tentang ... crccvinnerneneeeenennes
2. Membuat rencana pelaksanaan penyidikan.
3. Melaporkan setiap perkembangan pelaksanaan penyidikan
tindak pidana pada kesempatan pertama kepada.....................
4. Surat Perintah Penyidikan ini berlaku sejak tanggal
dikeluarkan.
Selesai.
Dikeluarkan di : ..cccoovvcevcenneevreneeeneens
padatanggal : ...,

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

Yang Menerima Perintah :

1.Nama /NIP = o ireeeenneeee
2.Nama /NIP e,
3.Nama /NIP e,
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4. FORMAT SURAT PANGGILAN

KOP DAERAH

Pertimbangan : Bahwa untuk kepentingan pemeriksaan dalam rangka penyidikan

Dasar

Untuk

tindak pidana di bidang............cccecceeeeencen. , perlu memanggil seseorang
untuk didengar keterangannya.

: 1. Pasal 7 ayat (1) huruf g, pasal 11, Pasal 112 ayat (1) dan ayat (2)

dan Pasal 113 KUHAP;

2. Pasal ...... Peraturan Daerah Nomor ...... Tahun..... tentang ...........
3. Laporan kejadian Nomor ......... tanggal .......oorveevvriiiniiniininceinnns
4. Surat Perintah Penyidikan Nomor ....... tanggal
MEMANGGIL

Nama D eeresessesesisssesecmesscaeiesinesiesesessssasssssrntestesennane
Tempat/tanggal 1ahir : ...t asaes
Jenis Kelamin 1 eeerecsescecesesccmmsesieemmsasestmesansnnsseeraannansnsseesnnias
Agama I eiecessressesassssssscassenesssseceresessesessssesessssnserssenne
Pekerjaan D eereeecescecsesscemmcsassmsarcmsessiesesrerssansssassrsessrenaens
Alamat tinggal D etereressssroeeressesenmooensrissarenestesessssersrtasssssnas

: Menghadap kepada ..........canaeen. selaku PPNS, di Kantor Satuan
Polisi Pamong Praja .........ccceevvevvaeiiiiiieisunnannae , hari ....... tanggal ......
bulan ....... tahun ....... pukul ... untuk didengar keterangan
sebagai saksi/tersangka dalam perkara tindak pidana ....................

sebagaimana dimaksud dalam Pasal .......Peraturan Daerah Nomor .....
Tahun ......... TENLANG .ccoieeiiiiiieciicieerrecnr e errree e et eresossreses sss sosane sones

ssep sncesacasssazsacecsascassmcsasaa

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

Tembusan:

1. Kapolresta

---------------------------------

2. Penyidik Pegawai Negeri Sipil (kuning)
3. Arsip (merah)

Pada hari ini
1 (satu) lembar dari Surat Panggilan ini telah diterima oleh:

tanggal....... bulan ................. tahun ....... =1 1 1 S WIB,

Yang Menerima, Yang Menyerahkan,

PERHATIAN:
Barang siapa yangdengan melawan hukum tidak menghadap sesudah dipanggil
menurut undang-undang dapat dituntut berdasarkan ketentuan pasal 216 KUHP.
CATATAN:
Berhubung pemeriksaan belum selesai, agar datang kembali pada .......cccccovniieivinnans

No Hari Tanggal Pukul Tanda Tangan
Yang diperiksa Penyidik
1.
Dst.
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5. FORMAT BERITA ACARA PEMERIKSAAN PELANGGARAN PERATURAN
DAERAH

KOP DAERAH

PRO JUSTITIA

BERITA ACARA PEMERIKSAAN PELANGGARAN PERATURAN DAERAH

NOMOR: ....../BAPPPD/....../20.......

--— PADA HARI INI ................. TANGGAL ....... BULAN ........... TAHUN .......... PUKUL .........
5 . ,» SAYA -——- v sstnenreescsnsnsenecnasssenes s PANGKAT/GOL ..........ccccneene

NIP ....cueueerieivennn.. JABATAN SELAKU PPNS PADA KANTOR ..o, ;
BERDASARKAN SKEP MENTERI HUKUM DAN HAM RI NOMOR..................... TELAH

MELAKUKAN PEMERIKSAAN PELANGGARAN PERATURAN DAERAH NOMOR ...... TAHUN .......

TENTANG ......ccccviieiisieccnrieveressvonennne. YANG TERJADI PADA HARI ............... TANGGAL .........

BULAN ....... TAHUN .......
TERSANGKA PASAL YANG DILANGGAR JENIS PELANGGARAN
NAMA I eeeeresssteseretecrssrrarancranes  ersessssessrseseresermerenresresnrreres  sesecessesnsarsantsasenensssire
TEMPAT LAHIR S eeerecetescersnsecsnnentacsasess  sssassesessssecsssressesestesnmracenres  seseesseesnseasossessansanesirs
TGL LAHIR/UMUR & ceciiiiiiiciiticctinteneseeness  soevessessnsssansvsnsesosnsesessassseas  sesasssessssssssnsssssnsnansnses
AGAMA L teteemesevessassessecasesansses  eesessssensmscassesenssesasaanntensntnas  eresesessesseenriesaonsoncenses
PEKERJAAN D eeesearsesesessesonssessnnansnes  sessessessesssasseseeressessonsessasios  atesereasesssenassastonsesneases
KEBANGSAAN L reesesecssesessmcsssssssessevens  eassessasesssessessisssesesseseresssses  meseesesessssessesesssssasseses
JENIS KELAMIN L ecerecescsctcteesssrsensesnenacs  sevessssesssssesesesssesessesnsorsersre  asesvssssessaenssnsssensenseasns
PENDIDIKAN 2 eececescsessececsstessesesscns  sesesscssssssenssssansecsnasesstnsassas  amssmsssescssecerssscsesssnesss
ALAMAT D teesssssenesssessssessesriseasssans  Messsessstssesssestneseetantonssererses  sessssarssssssrassansrassessanes
SAKSI-SAKSI
1. NAMA D eeeveevecesecreerencensecss sennennn 2. NAMA
TEMPAT LAHIR & .eeceeecveevrvenecerensnnens TEMPAT LAHIR 1 ceereverrecevencnnacennenenns
TGL LHR/ZUMUR : ...eeerneeeccreveevananens TGL LHR/UMUR : ..oeeecereeenerervereenereones
AGAMA D rcsemmerseneenssseseseeserenesane AGAMA
PEKERJAAN T eeecrecrecceccneseesnennsensunsanne PEKERIAAN
JENIS KELAMIN : oeeerrevieicecereeses seciaanenn JENIS KELAMIN : ... eeeevre e eereeee
PENDIDIKAN D eerereceseseerantretsensasnnsranoan PENDIDIKAN D treteseeesecacesreeeesearesannasen
ALAMAT { eerereecearemsensverseracerorrerens ALAMAT T eeevercvensrmssncssensnversnsrarsen
TANDA TANGAN : ..ooevevrveerencrnrecrereecssensens TANDA TANGAN : ........
SELANJUTNYA DIWAIJIBKAN MENGHADAP PENGADILAN NEGERI ....ccccevveeriececerarecnnrcceccansecnes
PADA TANGGAL ............ BULAN................ TAHUN ..eereeecnneenes JAM e

DIKELUARKAN DI

PADA TANGGAL D rererecerteesnnesseenaienessnn nnsone sennonennaensen se
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SETELAH BERITA ACARA PEMERIKSAAN PELANGGARAN PERATURAN DAERAH INI SELESAI DIBUAT,
KEMUDIAN DIBACAKAN KEMBALI KEPADANYA YANG DIPERIKSA DAN YANG DIPERIKSA JUGA IKUT
MEMBACANYA SERTA MEMBENARKAN SEMUA KETERANGANNYA MAKA UNTUK MENGUATKAN,

TERSANGKA MEMBUBUHKAN TANDA TANGAN DI BAWAH INI.

TERSANGKA BARANG BUKTI YANG DISITA

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

......................................

Lembar putih untu Pengadilan dan Tersangka
Lembar hijau untuk Kapolres

Lembar kuning untuk PPNSlembar
merah untuk arsip
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PUTUSAN
NONOT  ccccieiieeiencreneeesssesseseresavavesasssasanaan

“DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA”
Hakim Pengadilan Negeri .......cccccvveecesinnnaan

Mengingat Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9
Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor
23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah dan Peraturan Menteri Dalam Negeri

Nomor ....... Tahun ...........c. tentang PPNS di Lingkungan Pemerintah Daerah yang
bersangkutan:
MENGADILI

1. Menyatakan terdakwa ......ccoccccoeccreccccccenanee seperti tersebut diatas telah terbukti
secara sah dan meyakinkan menurut hukum bersalah/tidak bersalah melakukan
=3 of ¢ 11 E: X - ) o KOOt
sebagaimana diatur dalam Peraturan Daerah............ccecicvrerecnannen. Nomor ........
Tahun ..., tersebut dalam Berita Acara Pemeriksaan Pelanggaran Peraturan
Daerah.

2. Menghukum terdakwa dengan hukuman denda sebesar/kurungan selama

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

selama........... hari.
3. Menetapkan Barang Bukti berupa .......oomrecriiccmncccnreisscssiscsossosssssssssssssssssss
4. Menetapkan agar uang denda tersebut diatas disetorkan ke Kas ..........................
5. Menghukum terdakwa untuk membayar biaya perkara sebesar : ..........ccccnicinnns
6. Demikian diputuskan pada hari ini ............ tanggal ...... bulan .......... tahun .......
oleh ......ueievnereennnaes selaku Hakim, didampingi oleh ..........cc..cuccuuuereannnneann.....

selaku Panitera Pengganti dengan dihadiri/tanpa dihadiri oleh Terdakwa/Kuasa
Hukum Terdakwa/Wakil Terdakwa.

Panitera Pengganti Hakim

----------------------------------------------------------------------------------------------------------
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6. FORMAT BERITA ACARA PEMERIKSAAN DI TEMPAT KEJADIAN PERKARA

KOP DAERAH

PRO JUSTITIA
BERITA ACARA PEMERIKSAAN DI TKP

---Pada hari ini, ............ tanggal............. bulan................ tahun 20........ Pukul..........
RY: £ HE TSR RRPEIRUIUUPURRRIRE & L
Pangkat/Golongan .............. NIP ...ccccvennaee ., Jabatan selaku Penyidik
Pegawai Negeri Sipil dari kantor tersebut diatas bersama-sama dengan -----------------
---1. Nama teevrenresrvernrersensresiersssssasss jabatan...
Pangkat/Golongan/NlP
—=-2.Nama e see e erineeses Jabatan.......cccceriininiieiienn
Pangkat/Golongan/NlP .-
Masing-masing dari kantor yang sama berdasarkan
1. Laporan Kejadian Nomor : ............ taNgEal ..ccvvviiiiiiiii e e
2. Surat Perintah Penyidikan Nomor : ............... tanggal ......cccoviiiiiirnneincrnneren
Telah mendatangi dan memasukl Tempat Ke)adnan Perkara ('I‘KP) berupa ...................
Untuk melakukan tindakan sebagal benkut

Mengecek kebenaran laporan yang telah diterima.

Melakukan pengecekan keadaan lokasi dan atau barang bukti.

Melakukan kegiatan pengolahan TKP untuk mencari dan mencatat serta
mengumpulkan Barang Bukti.

Mengambil dan membawa Barang Bukti.

Meminta keterangan para Saksi dan atau Tersangka.

s whe

Pelaksanaannya telah disetujui/tidak disetujui oleh pemilik/penghuni rumah :
Nama I retetteseriseseresesestasatatinettsteatnontotetesretas se s tar et sas st onsasensnssrunanetnts

Tempat/tgl lahir D eeeeettectttsteteecessaeseannanssetesrsestatsare s tenans osaasanesen st ans osntecasboseterssnne

Kewarganegaraan ...ttt ettt sesse s ere e sas e ans e san sarsse s a e saa s e s e naan

Agama D eeeeerereseesiiseassesessessessesettaerssestessasent tttentanetesanans e nenataearaaranrans

Pekerjaan D eteteericeseseermrecessaresssssteresassteaseesactsasecnenteTenensarseeatntasertates e tnrensnes

lamat
engan disaksikan oleh ___________

1. Nama D eeetetereerestisnrasesainastansarnaes sstontsu st asatas s tasserareessne stonstanans tonsenanes
Pekerjaan D eteteretstsutetrnrnsateananaesartaes estanare ertesrannaettsacsassetesusastons senasstntessons
Alamat D eeeeettsrecsecsnersecseesrasesanseesesssrasusenenn esnesnsars ssossesesesatestebenessnsnsesns

2. Nama N
Pekerjaan D etetereeresecetecsasessesccsesssesesssscesecesseseesntasetetennesnsecerasasteenrnncnsaenronanns
Alamat I eeettrtsesscnrierensnerensnsaneassanetenestenssnaasansn st tsoenaessentesrrs s tesosrssronns

--- Demikianlah Berita Acara Pemeriksaan di TKP ini dibuat dengan sebenarnya atas

kekuatan sumpah jabatan, kemudian ditutup dan ditandatangani di ...........ecuueeenennn.
pada tanggal dan bulan tersebut di atas tahun ............-cccescecccmmomcmmmmcmcncnncnenns
Yang memeriksa TKP
Pemilik/penghuni rumah/bangunan Penyidik Pegawai Negeri Sipil
Saksi-Saksi
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7. FORMAT SURAT PERINTAH MEMBAWA TERSANGKA/SAKSI

KOP DAERAH

Pertimbangan :

Dasar

Kepada

Untuk

Selesai.

SURAT PERINTAH MEMBAWA TERSANGKA/SAKSI
Nomor: SPbawa/......./....../20....

bahwa dalam rangka pelaksanaan tugas penyidikan tindak pidana
di bidang ........nannnees untuk dilakukan pemeriksaan, perlu
melakukan tindakan hukum berupa membawa Tersangka/Saksi
karena tidak memenuhi panggilan penyidik tanpa alasan yang sah,
untuk itu dipandang perlu mengeluarkan surat perintah ini.

1. Pasal 7 ayat (2) dan Pasal 112 ayat (2) KUHAP;

2. Surat Panggilan Nomor ............... tanggal....ccoccsmecuneae ;
3. Surat Panggilan Kedua Nomor ............... tanggal ....cccocccvmnnee ;
DIPERINTAHKAN

1. Nama D ceesecscsesssrorerassssssnsessasessssssiseansssnsnrararsensenerssennne
PangRkat/NIP :  rririricninniniinntesanneneeneeseesseeecesessenens
Jabatan D eereessssececsistsrisnriasesansassasaranssusassessoansasesesssaresssns

2. Nama I eesesirrecssessssrnesemseseassasssesssstessssaraseasasennsiransennns
Pangkat/NIP : . vrvivriinttteeertetetecesinr s e srseessvevanennaes
Jabatan L etrecseeressseesssiisntarstsasasansnsnsrenannereriotoratsnsesssntene

3. Nama 1 teseresessesssresssisesiasentesesisisiasnesesestoterasnraransenrerense
Pangkat/NIP @ et recrerssesesanansesansenes
Jabatan D ieieseseesereeerseessesssssecasenestanressesnnniasanasaensansrenanansn

1. Membawa Tersangka/Sak51
Nama = = === I s esssees
Tempat/Tanggal Lahlr D reteiesessnsnaisssatieisnasnearatsasassisernaarerns
Jenis Kelamin = e rerreoreersssenesassssassnns
Kewarganegaraan D eeresssesssssssnsessnsesssassssstisssnissssensnarassssraes
Agama D eeeceeserisersemsesseseseseesereenrassnasetstaneassesaes
Pekerjaan D eeeesseseseesssssnmesssssnsrsssnnsssssnsassnsnsasassens
Alamat I cecccrecneresenesessssnessesastsssasssasessnns
Untuk didengar keterangannya sebagai Tersangka/Saksi dalam
perkara di bidang sebagaimana
dimaksud dalam Pasal............. Peraturan Daerah.......................
..................... Nomor ............. Tahun .................... tentang .........

------------------------------------------------------------------------------------------

2. Setelah melaksanakan perintah ini agar segera membuat Berita
Acara membawa Tersangka/Saksi.

Dikeluarkan di -
pada tanggal -
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja

selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

Yang Menerima Perintah :

1. Nama/NIP
2. Nama/NIP
3. Nama/NIP
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8. FORMAT SURAT PERMINTAAN BANTUAN KEPADA POLRI UNTUK
MEMBAWA TERSANGKA/SAKSI

KOP DAERAH

PRO JUSTISIA

Nomor D teecsssserereresssressssssesasenssansanas

Klasifikasi : .cccccicccccncccciinccrcccniannne.

Lampiran : .,

Perihal : Permintaan Bantuan Kepada :
Membawa Saksn/'l‘ersangka Yth. Kepala Kepolisian Resort ............
An. .......... di-

1. Dasar
a. Pasal 6 ayat (1) b, Pasal 7 ayat (2), Pasal 107 ayat (1) dan Pasal 112 KUHAP ;
b. Pasal.... Peraturan Daerah......................cccooiiiniennnnnnnnn, Nomor ...... Tahun ......
L3 9122 ) o 1 - U SO
c. Laporan Kejadian Nomor ......... tanggal .....ooreennnnenen

2. Sehubungan dengan perihal tersebut di atas, bersama ini disampaikan kepada ka
bahwa telah dipanggil secara sah 2 (dua) kali berturut-turut tetapi tidak
memenuhi panggilan penyldlk tanpa alasan yang sah, terhadap Tersangka/Saksi:

Nama D eeeeeeceesesessestnenenaesensssananneserssassrsssesstesitesatrssnnsarasanasns
Tempat/Tanggal Lahir : e eerrnrccesensesssassssssssiesessssonessnsses

Jenis Kelamin D ereeseeresessenassrrevasenssrresornrnsesansarasssssnnassarasnsranannsnasaran
Kewarganegaraan D essssessessscessessestasessasasannnsnrarassesieresereeersessanssrereansarnane
Agama 1 reevesecsecesmessseseceeenmseseseastnessssesassssesasesanasenseststanssensares
Pekerjaan I teevensseressseseranssrasansanatatestssstarassararasastseninansastraneaasan
Alamat 1 ererrrerrrsessssssssssnsesniessssssaststatentasasesesanasnn
Dalam perkara tindak pldana di bidang..........ccoeeeiiniiniinnininiiinin sebagaimana
dimaksud dalam Pasal ...... Peraturan Daerah ..............ierericrcnuerereicnsneniccencisennns
Nomor........... Tahun ........ teNLANE et etiieesesenre e sesesaanas

3. Untuk kepentingan pemeriksaan dalam rangka penyidikan tindak pidana tersebut
diminta kepada Ka untuk membantu pelaksanaan tindakan hukum berupa
membawa dan menghadapkan tersangka/saksi tersebut kepada Penyidik Pegawai
Negeri Sipil Satuan Polisi Pamong Praja.

4. Sebagai bahan pertimbangan kami lampirkan:
a. Surat Perintah Penyidikan;
b. Laporan Kejadian;
C. Surat Panggilan pertama; dan
d. Surat Panggilan kedua.

5. Demikian untuk menjadi maklum dan mengharap kabar hasilnya.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

Tembusan:
5 1T
2. eeeereerreernneesrenerenan
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9. SURAT PERMINTAAN IZIN/IZIN KHUSUS PENGGELEDAHAN KEPADA
PENGADILAN

KOP DAERAH

Nomor D eeeeeseieseseseesanenssanseeee
Klasifikasi : ..iiiiiiiieiniiiiieiccnnen.
Lampiran : ..inenenenn.
Perihal : Permintaan Izin/lzin Kepada:
Khusus Penggeledahan. Yth. Ketua Pengadilan Negeri .........
di -
1. Dasar:

a. Pasal 6 ayat (1) huruf b, Pasal 7 ayat (2), Pasal 32, Pasal 33 ayat (1), Pasal 35,
Pasal 36 KUHAP;

b. Pasal ... Peraturan Daerah ...............ccccceceneemrerrrerenee... NOmMor ...... Tahun .......
CEMEANE crereeeciiesacioneeorererasacnomerreeasssacnesresasassasssnssossssssasesosssssssstamtssssassssnserssassenns

c. Laporan Kejadian Nomor ............. tanggal ..........couuccunnees

d. Surat Perintah Penyidikan Nomor ............. tanggal .....ccoceecevcrcrunanne

N

Sehubungan dengan dasar tersebut di atas, diberitahukan bahwa untuk
kepentingan penyidikan terhadap tersangka atas nama:

Nama I tcccestinessesesessasasseiasesnnttntnettatsntsteetietneensitesrarastrrorearearen
Tempat/Tanggal Lahir @ .eercrrrcrrcsssrssscsssennitnantesns e ce s s e
Jenis Kelamin D reesteecsesssimassrersreossastosasesiasestananittsiesesasassesassnnensesrreracnens
Kewarganegaraan D ereretmsesecmsssssemesssesereeesetesssanrees s breesssraaneananaanananaasansnne
Agama D eecsrsreresscressssesesessinasattsbeesasstestassssarnaansanastannrararanantras
Pekerjaan D iitteesecesescssesmsssmcscmsscssesesessaseeeesenenenrenasenanenssrasssresessssases
Alamat 0 I ettt esbsasstes s s ssanasansanan
diperlukan tindakan hukum berupa penggeledahan rumah tinggal atau tempat
tempat tertutup lainnya yang terletak di diduga sebagai
tempat/sarana untuk melakukan tindak pidana di bidang ............cccceeevvuueervannneen.
sebagaimana dimaksud dalam Pasal ...... Peraturan Daerah .........vcenrenncenes
Nomor ...... Tahun .......... 1253 1172 ) 4 7= OO

w

Bersama ini kami lampirkan surat-surat Administrasi sebagai pertimbangan:
a. Laporan Kejadian ; dan
b. Surat Perintah Penyidikan.

»

Guna keperluan tersebut diharapkan Ketua dapat menerbitkan Surat Izin yang
dimaksud.

N

Demikian untuk menjadi maklum dan mengharap keputusan.

etesep ecccasccsasesssccsesnsnresoenans

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

1 N
2. ereeeereeeeenieeeienaeeanaeees



-29 -

10. FORMAT SURAT LAPORAN UNTUK PERSETUJUAN PENGGELEDAHAN
KEPADA PENGADILAN NEGERI

KOP DAERAH
Nomor -
Klasifikasi : corrrriiiniecrncicccccneenaeee
Lampiran : .vcvirccciirenneencieneeees
Perihal : Laporan Untuk Mendapatkan Kepada:
Persetujuan Penggeledahan. Yth. Ketua Pengadilan Negeri ..
di -

1. Dasar:

a. Pasal 6 ayat (1) huruf b, Pasal 7 ayat (2) dan Pasal 34 KUHAP;

b. Pasal ... Peraturan Daerah ........cccccceceeererceececcrnn Nomor ...... Tahun ..........

TENEANE ccocrvrriirrnnsrrrccneerereeteasersstsssssssssssssssssssssrassssssssssstesssassisssssassssassnssssnassenes

c. Laporan Kejadian Nomor ................ tanggal .......cccomreenaennn.

d. Surat Perintah Penyidikan Nomor ................ tanggal .......ccceecencecenenne
2. Sehubungan dengan dasar tersebut di atas, bersama ini diberitahukan bahwa

berdasarkan hasil pemeriksaan terhadap tersangka atas nama:

Nama I hiteesssscsssescstsssisassesatttsiisensssttsnntttansatttnarstnenainsansenernases
Tempat/Tanggal Lahir : st ence v
Jenis Kelamin D eeetmececcuescsesssiesssestesiecssessstetestesesisessesesentsstatateratasasasasnse
Kewarganegaraan D eetttrreceessseseesessseseistasesesisissertnrertotssesasteseiassasarananrnnansaes
Agama I eeresseisessssstasessenssnasetanietastnittsntasssanansasarantansssssnannantanas
Pekerjaan D eeesreeccsssesessssesesressssssssesassasastetsstsesastnsasisasiasersererasersanans
Alamat D emimessssessssessseesssesesiesisietetenttsasasssinanersnerreertrtrtatnsasaonanes
didapat bukti permulaan yang cukup diduga keras telah melakukan tindak
pidana. ..........ccucceuueeaneene. [« | E U pada tanggal ......................
sebagaimana dimaksud dalam Pasal ...... Peraturan Daerah ..........c.ccnuuaunu.n..
Nomor ...... Tahun ....... LENEANE ...coontiiiirtticisteenittecesiesesssesesssaasasasanes

w

Karena keadaan yang sangat perlu dan mendesak, telah dilakukan tindakan
hukum berupa penggeledahan terhadap rumah/halaman rumah/bangunan/
tempat lainnya yang digunakan sebagai tempat melakukan tindak pidana.

H

Guna keperluan tersebut, diharapkan Ketua dapatnya menerbitkan Surat
Penetapan Persetujuan Penggeledahan dan sebagai pertimbangan dilampirkan:

a. Laporan Kejadian;

b. Surat Perintah Penyidikan;

C. Surat Perintah Penggeledahan; dan

d. Berita Acara Penggeledahan.

«

Demikian untuk menjadi maklum dan mengharap keputusan.

sesep seccavesrsssnvo v e e verovene

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

NIP. e NIP. e,

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

NpR
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11. FORMAT SURAT PERINTAH PENGGELEDAHAN

PRO JUSTITIA
Pertimbangan
Dasar

~
Kepada
Untuk

Selesai.

KOP DAERAH

Bahwa untuk kepentingan penyidikan tindak pidana dibidang

............................................................... oleh PPNS diperlukan

tindakan penggeledahan ’
maka perlu mengeluarkan Surat Perintah ini.

1.

Pasal 6 ayat (1) b, Pasal 7 ayat (2), Pasal 32, Pasal 34, Pasal
35, Pasal 36, Pasal 37, Pasal 107 ayat (1), Pasal 125, Pasal 126
dan Pasal 127 KUHAP;

2. Pasal ........ Peraturan Daerah ............c.ccocociiriciirccccccccncneancnens
Nomor ....... Tahun ...... tentang ........ccoeeveviiiiiinciinnnee ;
3. Laporan Kejadian Nomor ........ tanggal........................ ;
4. Surat Perintah Penyidikan Nomor ........ tanggal ...................
DIPERINTAHKAN
1.Nama
Pangkat/Gol/Nip
jJabatan D reesceeeeeerseesesansenease ansaeeare sannsane neras
2.Nama
Pangkat/Gol/Nip
Jabatan D eeereressscseseseees ses s ee cseaee sns nee vanen nnes
1. Melakukan penggeledahan di

................................ yang diduga sebagai tempat kejadian
perkara / persembunyian tersangka / disembunyikannya
barang-barang bukti, seshubungan dengan terjadinya tindak

pidana ... ccaesreanee yang terjadi pada
tanggal ............. (s | S sebagaimana dimaksud
dalam Pasal ............. Peraturan Daerah .........cccciieiviieiesicnnanes
................. Nomor ....... Tahun ........ tentang ........ccccoiicecciennnan
..................................... atas nama tersangka ........................

. Penggeledahan dilaksanakan untuk kepentingan pemeriksaan

dan atau penyitaan

. Dalam waktu 2 (dua) hari setelah melaksanakan Surat

Perintah ini harus membuat Berita Acara Penggeledahan.

Dikeluarkan di : ....cocoieirrieriimirnennes
pada Q!!gga! ; SAS SAs Sem Aps pas e s ss oes 0 e ass

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil
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12. FORMAT BERITA ACARA PENGGELEDAHAN RUMAH TINGGAL/TEMPAT
TERTUTUP LAINNYA

KOP DAERAH
PRO JUSTITIA
Pada hariini......... tanggal............... bulan.............. tahun 20......... Pukul............. Wib.
Y- |12 RPN Pangkat / Golongan ........eieiicnnenn.
NIP. ...rirnnnnnnnnnnnnees , Jabatan selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil dari kantor
tersebut diatas bersama-samadengan : ... ...
1 Nama D eetreesisseenesessessasetiesisssssstsstsesssarnasaseasassasarnien
Jabatan D iiseescssesessesesscessiseestecaesessessassssasnnnnararnasennesasaees
Pangkat / Golongan / NIP D eeressssssssesserecmsrentrsesissessessssssssossssresrssartsttnararanen
2 Nama D eeressccctesescoisssssastesesastessantesessrsasesssarensanaranssnnen
Jabatan D eemeerveccmcesseseeseereseseresrrrreserssernasreseerarrensesesasnran
Pangkat / Golongan / NIP D eerecessessseseseesetestettntssasesessssessssesrssssnnnsasansnanranes
Masing-masing dari kantor yang sama berdasarkan:
1 Laporan Kejadian Nomor .................. tanggal ..........ceeeeieennnns
2 Surat Perintah Penyidikan Nomor .................. tanggal ........................
3 SuratPenetapan Izin Penggeledahan dari Ketua Pengadilan Negeri ........................
Nomor .......... tanggal ............... (bila pelaksanaannya berdasarkan Izin Ketua PN

terlebih dahulu).

4 Surat Perintah Penggeledahan Nomor........... tanggal ....cccvvemircveennne
Telah melakukan penggeledahan terhadap sebuah rumah tinggal/tempat tertutup
lainnya / .ovcenniinnnnenccnnnccanee. di dengan / tanpa izin tersangka
/ penghuni rumah / ) JE RO

Nama D teeresssessasessssssmsecsmseseseenestestsaasesesasassassnsnsnnnnentaseasaens

Tempat / TELLAIE  : et ccnenssscsessesassatncssssnnnnas

Jenis kelamin D eveeresrceccssseeeccmsessessessessesessesrasnsssasennsasaseatasenananssannan

Kewarganegaraan : ......ecciercecrimmeorommmececnsncnscsssesnsscreeneeerecmmeosesosenses

Agama I tresverrucresesseecenssasesesmeassnsteesnasnsaresenanssasserarsannsssacanae

Pekerjaan I tetsestiiesmscsssscnersesssesanaenseeeassesassesassssnssesesenanananmnsassas

Alamat D eetereeeseseeessesesesnsenetnstsentsttttsesttsaseseasassaserssssastnsaraniar

Dengan disaksikan oleh :

1. Nama I ssescteesressssasserestsenssrosassssessssasssssssssssssssararessanenanses
Pekerjaan D eeeseesssssssesssessesssssesessensstsssressasesassasessssessasseasssanasnan
Alamat D eeeererssssssessmssssnasesiesesenensanssnsnsnasesrisstrestararsearannsannas
2. Nama D eetnereesssmsieaisersssscssssssesessisessesesiessreasteasiaiaiasasannaranas
Pekerjaan D eeeereeesisessesssisressesesasessatantntasaststnseressarirestissasestarants
Alamat D eemesessasesisseiesssneesssssssasarsssessssnressrssssstasesnisrassasananne
Uraian singkat jalannya penggeledahan dan hasilnya : ...oeeennnnccennnnne

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................... Setelah dijelaskan dan
ditunjukkan Surat Perintah Penggeledahan kepada penghuni rumah / bangunan serta
yang menyaksikan / Ketua Lingkungan kemudian dilakukan Penggeledahan bersama-
sama dengan / tanpa didampingi PPNS dan selanjutnya dibuatkan Berita Acara
Penggeledahan dengan hasil / ditemukan berupa : -------
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1 U UUU ORI URPPRPPPOt
7. OO PPPPPPP
G PRSI PRPPPPPPPPTPPPN
U UUUUPRUPPPPPHRNNUIUROR
------- Demikianlah Berita Acara Penggeledahan ini dibuat dengan sebenarnya atas
kekuatan sumpah jabatan, kemudian ditutup dan ditandatangani di ..........ccceccecennneee
.......................... pada hari dan tanggal tersebut di atas tahun 20 .........----
Tersangka / penghuni rumah / Yang melakukan penggeledahan
bangunan Penyidik Pegawai Negeri Sipil
NIP.
Saksi-saksi:
3 Rt
2. ettt tesesessseseaans
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13. FORMAT SURAT PERMINTAAN BANTUAN PENGGELEDAHAN

KOP DAERAH
PRO JUSTITIA
Nomor e T l.{epa;da:
Klasifikasi : ....ccocoiiiieaennn. Yth. Kepala Kepolisian Resort............
Lampiran @ cccciicciiiiiies erssesesrecsareseceeireressieveestesssssssnnas
Perihal : Permintaan bantuan di
Penggeledahan
1. Dasar

a Pasal 6 ayat (1) huruf b, Pasal 7 ayat (2), Pasal 32, Pasal 33, Pasal 34, Pasal 35,
Pasal 36, Pasal 37 dan Pasal 107 ayat (1) KUHAP;

b Pasal ...... Peraturan Daerah ..................uuuceeecanuennenee.. Nomor .... Tahun .......
Tentang ;

¢ Laporan Kejadian Nomor ........... tanggal ;

d. Surat Perintah Penyidikan Nomor ....... tanggal ........cccccceue

Sehubungan dengan rujukan tersebut di atas, diberitahukan bahwa dari hasil
pemeriksaan terhadap perkara Tersangka :

Nama D eeussesssssacsesiseasintatssasasnssssestantsesansassotastenareanaerarrnsintases
Tempat/TglIahir @ e rcrieneruectisessiaetsisssstsesssssssnsnsssansaas

Jenis kelamin O
Kewarganegaraan : .....cccccicciiiiininiccccceesseersionemsisiaiessasasnsasasassesssssssssss

Agama D eiiieiaeesesssseressesssssssrasessssessesssssssirressesssiseesssssersseeseastre
Pekerjaan D eeeesmecscecmaceemmreesesieseseresesassasasssssnssnarannaranmrerensesesessesessese

Alamat D ereremeenesucsesireenasessosanatrasasrsnanerasinasrrrsesesstsnnreisserannsnn

Diduga telah melakukan tindak pidana sebagaimana
dimaksud dalam Pasal ...... Peraturan Daerah ....eeciciciicciiiecrrcrcrcccnnenccnensencnne
Nomor ...... Tahun ...... EENEANE ..coeeeeeneeccnacceecneriotrcrreeresasosssnsessessssssssssassasessssssssses

Untuk kepentingan penyidikan diperlukan tindakan hukum berupa
Penggeledahan terhadap :
= U UUUU R

Untuk keperluan tersebut pada butir 3 di atas, diminta bantuan Kepala Kepolisian
Resort guna melakukan penggeledahan dan
sebagai bahan pertimbangan dilampirkan :

a. Laporan Kejadian

b. Surat Perintah Penyidikan

Demikian untuk menjadi maklum dan mengharap kabar hasilnya.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

Tembusan:
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14. FORMAT SURAT PERMINTAAN IZIN/IZIN KHUSUS PENYITAAN KEPADA
KETUA PENGADILAN NEGERI

KOP DAERAH
PRO JUSTITIA
Nomor - Kepada:
Klasifikasi : ....ccovvreeninnnennn. Yth. Ketua Pengadilan Negeri ................
Lampiran @ cccciiiiiiiiiiiies iiieiresereieiie st ceesensiresnsa s sen san uoes
Perihal : Permintaan izin/izin di

Khusus penyitaan

1. Dasar

a. Pasal 6 ayat (1) huruf b, Pasal 38 ayat (1), Pasal 39, Pasal 42 dan Pasal 47 ayat
(1) KUHAP;

b. Pasal ...... Peraturan Daerah ...........cerevinnccnenennennnn. Nomor ..... Tahun .....
Tentang ;

c. Laporan Kejadian Nomor ........ tanggal ;
d. Surat Perintah Penyidikan Nomor ....... tanggal .....ccccevieeirnnnen

2. Sehubungan dengan rujukan tersebut di atas, bersama ini diberitahukan bahwa
berdasarkan hasil pemeriksaan terhadap tersangka / saksi .....ieerieiieciicconnae.
atau penggeledahan atau ditemukan langsung oleh
petugas / penyidik terdapat benda / barang yang diduga
ada hubungannya langsung dengan tindak pidana di bidang ...............................
sebagaimana dimaksud dalam Pasal ........ Peraturan Daerah ............ueeeennneee
Nomor ..... Tahun .......... L3 0 172 1 1 7 S U
yang terjadi di ..ceeeeerecriiniiiiiiciiiiiiinnaee pada tanggal .........ccccecenreveessvecnesnces atas nama
tersangka......cccovieieiiiiiniiiiinineeenanns ,berupa:
a.
b.
c.
d

Untuk kepentingan penyidikan diperlukan tindakan penyitaan terhadap benda-
benda tersebut dari orang yang menguasai atas nama :

Nama O S
Tempat / Tgllahir @ e creeinrcccsennetssssse s aansrenssanans
Jenis Kelamin D eeeeemssrerenscrereessenmersssantessnnssstosnritsastessrtantersasassanssnassionseseran
Kewarganegaraan @  .ccrccrrecnenretesssetscssssssesissssssssstssstssanesss sesanssassnnanse
Agama D eeeeemeimiesmscessissesssssssseesssesssisressesenstssessssnestsressrrassiraresartn
Pekerjaan D emeseeccmescccacecsciericsesesessesessessrsressassrssnentnanstsssestasessessesasasnas
Alamat D eeteecessssersresseressetssestssasasstiarasaasisesiesasssssasnasesrarartetreeresaares

4. Guna kepentingan penyidikan selanjutnya, diharapkan Ketua Pengadilan
menerbitkan Surat Izin / Izin Khusus Penyitaan.

5. Demikian untuk menjadi maklum dan mengharap kabar hasilnya.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

Tembusan:
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15. FORMAT LAPORAN UNTUK MENDAPATKAN PERSETUJUAN PENYITAAN
KEPADA KETUA PENGADILAN NEGERI

KOP DAERAH

PRO JUSTITIA
Nomor D eeeiieneneenanen Kepada:
Klasifikasi : .ccovviriiieninnnns Yth. Ketua Pengadilan Negeri ................
Lampiran @ it rrrnrerrisesrssiestsessnssssnstastnsassse sessnses
Perihal : Laporan untuk di

Mendapatkan persetujuan

Penyitaan
1. Dasar

a. Pasal 6 ayat (1) huruf b, Pasal 38 ayat (2),Pasal 39, Pasal 40, Pasal 41, dan
Pasal 42 KUHAP;

b. Pasal. ....... Peraturan Daerah ........c.coooeecceeccceccrecennes Nomor......... Tahun
........ L= 8152 ) o ¥ = OO

c. Laporan Kejadian Nomor ....... tanggal .......cccovvececnnrncinncinenes

d. Surat Perintah Penyidikan Nomor ....... tanggal .........ccueeuee

2. Sehubungan dengan rujukan tersebut di atas, bersama ini diberitahukan bahwa
karena keadaan yang sangat perlu dan mendesak serta karena kepentingan
penyidikan, telah disita benda / barang yang diduga ada hubungan langsung

dengan tindak pidana di bidang sebagaimana
dimaksud dalam Pasal ....... Peraturan Daerah .............ccoovvvvvvcnnnrrnennenenneeeeeens
Nomor ....... Tahun......... LONEANG ... cicrieccrirccrcnnsenninsntsassnrsasorsansassssasssssssssssssss yang terjadi
Lo 5 [ pada tanggal............ atas nama tersangka .......cccoeeveennnanee
berupa :-----cee--
. ceeeiieeiesitisiaesesioenssaeereasstaeeransaenansssaearananasenensetaeenaasaernranssortnetssesresnssstsane
o TR
o OTS
e sttt niee s sisaiesssastessosssssssssnssssssasssssaseressstassarsnssassasassersnnssen
e (daftar BB terlampir)

3. Benda-benda tersebut disita dari orang yang menguasai atas nama :
Nama D eeeeeeeeseeentisiserateeeereesseenseteratsrsssssesenerstrtttrtrtrerensrenenssn
Tempat/TglLLahir . cccecrrccrrccnecnccaneneneceennaresseeesessssssssesssssssasses
Jenis Kelamin D eeiesiraresecssstresressosessnaressssassasnnarasttnatsaristesetsnanarieresnannns
Kewarganegaraan : .......ciiiciiiiimmmniiiiiieerineseasseenesassesessosesasons
Agama D hetetseesrssessesessseessressesesastatrssastesssasastsetasstantanirtanssninnrasers
Pekerjaan D eereesesescsenstsestmnnsesastettsasessesatatsassssasssasassasntantestatetesesrasse
Alamat Tinggal D teseesssssesesssmmensennmmesteteeteatesesesesssssssssrssrrrrerttatettntesasesstsens

-----------------------------------------------------------------------------------

4. Guna keperluan penyidikan selanjutnya diharapkan Ketua Pengadilan Negeri
menerbitkan Surat Ketetapan Persetujuan Penyitaan.

5. Sebagai bahan pertimbangan bersama ini dilampirkan kelengkapan administrasi
penyidikannya antara lain :
a. Laporan Kejadian
b. Surat Perintah Penyidikan
c. Surat Perintah Penyitaan
d. Berita Acara Penyitaan
e. Surat Tanda Penerimaan Barang / Barang Bukti dari penguasa / pemilik
barang.
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6. Demikian untuk menjadi maklum dan mengharap keputusan.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja

Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

Tembusan:
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16. FORMAT SURAT PERINTAH PENYITAAN

Pertimbangan :

Dasar

Kepada

Untuk
~

Selesai.

KOP DAERAH

Bahwa untuk kepentingan penyidikan tindak pidana diperlukan

tindakan penyitaan terhadap benda-benda yang diduga ada
kaitannya langsung dengan tindak pidana yang terjadi, maka perlu
mengeluarkan Surat Perintah ini.

1.

2.

Pasal 6 ayat (1) b, Pasal 7 ayat (2) Pasal 38, Pasal 39, Pasal 40,
Pasal 41, dan Pasal 42 KUHAP;
Pasal .... Peraturan Daerah .......c.ocimicreciciercnneeans Nomor......

. Laporan Kejadian Nomor ........ tanggal ;

CINAINA L rereeereereereeiestssessrsenssesssrossenanssanssansenrenseans

Pangkat/Gol/ NIP D eeeeeetacsrsesisesstssesasasserasesensesasattesasteresesiesenins
J =10 T= 1 - 1 o Y

B\ P 1 ¢ o - P UR RPN

Pangkat/Gol/ NIP 1 ceeceseemeeseisssesssessssssssssensensennrststetassatastenansns
Jabatan = 00 1 st ssseseasanssas s asannasssaneas

. Melakukan penyitaan barang bukti, berupa :

Yang diduga ada kaitannya dengan perkara tindak pldana di

bidang......ci. sebagaimana dimaksud
dalam Pasal ....... Peraturan Daerah ............cconcunuervvncninenncncnes
Nomor ....... Tahun......... 1750 01 = 1 o 7~

. Melakukan pembungkusan atau penyegelan dan dilabel

terhadap barang atau benda atau surat atau tulisan lain yang
disita.

. Setelah melaksanakan perintah ini pada kesempatan pertama

harus membuat Berita Acara Penyitaan dan atau Berita Acara
Penyegelan dan atau Berita Acara Pembungkusan.

Dikeluarkan di

Pada tanggal -
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja

Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil

Yang Menerima Perintah :

1. Nama/NIP
2. Nama/NIP
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17. FORMAT BERITA ACARA PENYITAAN

KOP DAERAH

PRO JUSTITIA

-----Pada hari ini, ................ tanggal .......... bulan............. tahun 20.... Pukul ...........

Y N2 B ---- Pangkat / Golongan ......................

111 § SR , Jabatan selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil dari

kantor tersebut diatas bersama-sama dengan:

1. Nama D eecsessesesssnssessststastttettsesetesesaiaessssnssrssreretasannstanaanananee
Pangkat/Golongan/NIP D iiicscessesssssensestertstttereieiressesasesesararrnerrensrassantrratniasaene
Jabatan D eeeiseceressesssseseemmssssseeeeesnenareerereorersssstnesasisrantrnneessenens

2. Nama D etessesersssesesesesststttareniettseseeiaseeisassasararerrnrerestatarananaane
Pangkat/Golongan/NIP D eetteeeestescscesecessssesseseessesreeresenssssessetansasantasasesiereresserens
Jabatan D eeeeeeestsesssessssessesessesasesaaeteasnassannasnensnsnansesesesatsessosastane

Masing-masing dari kantor yang sama berdasarkan: -

1. Laporan Kejadian Nomor ................ tanggal ...

2. Surat Perintah Penyitaan Nomor ............ tanggal .....ccovvvriiiininennieenns

3. Surat Penetapan Izin / Izin Khusus Penyitaan dari Ketua Pengadilan Negeri .........
............................... Nomor ......... tanggal.................(Bila ada Permohonan ljin

terlebih dahulu kpd Ketua PN).

Telah melakukan penyitaan barang berupa: --
1 OO
2 ittt e tss st s esensn i nera s s e s sasesaaesaaeenate e et et e ans s aera s e R e n e s s easaenessaee enen et assaeastanseres
B s e s s s e ae e s e s e s s sa s e bbb s S e be s s s et e s ea e a e e nRRana s s anann
U
Dari Pemilik barang / yang menguasai / Tersangka / Saksi :

Nama = = i e cieceeecceer e eesee s e s esssssassnenannes

Tempat/Tgl. Lahlr ..........................................................................

Jenis kelamin D enimceemmsesesessesecsssrssstsesseststantessstssstnretsssanennaansnsas

Kewarganegaraan : ........iceericieeieicieccsicncsicnssssnsenssncnnsnmensoneassssnsss

Agama I etesimisersesirscsennnseeesensesesssreeneusrerattnasnarsemerrananrasseraen

Pekerjaan D eesemessesesasiseacertetesteessssesissrsssnrnssrasssrastsastastassssian

Alamat D eeeeeeteceuesereisite it sttt st et easennebasa b e nesa e e et e s e s s ansasnenas

Dengan disaksikan oleh :

..............................................................

1. Nama D heieittesresereseessnesrensstetenasaerenarrenesrersasrassannrensansesranastrsnannonnaanrorares
Alamat D tttesicsierererersrerrarrteresenrerseesaranresreerarrrrrerrerarrrar s rennrarresesarannrres
Jabatan D eeeecereesssssseseesseecesessssssssssssssessaseesaatsenstsenmannnnnannnensassesarererasseranns

2. Nama I eeteesiceeseriesenererresconsanserensrssrnersenraneraenrrnarreTenarnrrerenasonnensssrensars
Alamat D etsesecroressesessrescersasasessnssssseonnnaserseresnnssresaennnsnsssrasrenanrereeerennensnre
JADALAN i ecrereerereesressereessrasssrerensesesesresanesarassansnnnsnsssnnsnsasaass

Dalam rangka penyltaan perkara tindak pidana di bidang sebagaimana

dimaksud dalam Pasal ........ Peraturan Daerah ..........c.c.ccociiiiiiriciiinennees Nomor .......

Tahun ... =3 0 0 = 1 o ¥ < 2 U SN

Adapun pelaksanaannya adalah sebagai berikut :
----- Barang bukti (diserahkan/diambil dari pemilik/yang menguasai
barang/ditemukandari tersangka/saksi pada saat tertangkap tangan/setelah
dilakukan penggeledahan)
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----- Demikianlah Berita Acara Penyitaan ini dibuat dengan sebenarnya atas kekuatan
sumpah jabatan, kemudian ditutup dan ditandatangani oleh masing-masing petugas,
(pemilik / yang menguasai barang dan saksi/tersangka) sebagaimana tercantum

dibawabh ini di..................... pada hari dan tanggal tersebut di atas tahun ..........--—--
Yang Menyerahkan Penyidik Pegawai Negeri Sipil
Pemilik/yang Menguasai Barang Yang Melakukan Penyitaan

Saksi Saksi
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18. FORMAT SURAT TANDA PENERIMAAN

KOP DAERAH
PROJUSTITIA
SURAT TANDA PENERIMAAN
[\ [0) 14 To ) oSN
----- Yang bertanda tangan dibawah ini, Nama Pangkat/
Golongan .......cceeeeeee. NIP ... dalam jabatan sebagai Penyidik Pegawai
Negeri Sipil pada kantor tersebut diatas, telah menerima penyerahan barang-barang
atau surat atau tulisan lain dari pemilik / yang menguasai : ---
Nama feeerees L/P
Tempat/Tgl 1ahir : .rrrvvevretiestetnesiisisissssiss s ecnenarareesesenessanns
Pekerjaan D eecescecescesosecmsiessessisseesssesesssssssssatasattttanteasiaseniesasasarsarareses
Alamat D ceeeessesesesscsescccesesenesttasststessesesssasnnanssnanssnttanastatentseenisesasses
Dengan disaksikan oleh
1. Nama : L/P
Pekerjaan I eitvsssssessessertetsrissssssssessessransnssassttsatttttteneteetasasssssressersanranne
Tempat tinggal : e e s e s e ss s e s aenas s s s sasaesasenseas
2. Nama : L/P
Pekerjaan D eesseresestsseserrasereneeresesaesestasstasissesasterastatsanstnansasanesnererriane
Tempat tinggal : et e s s aaees
Benda-benda atau barang atau surat atau tulisan lain sebagai bukti dalam perkara
tersangka ......coocecceeiiiiciininicnencnnianann yang diduga telah melakukan tindak pidana
di bidang sebagaimana dimaksud
dalam Pasal ........ Peraturan Daerah ........cociiiniiincccicneeeerereereeeeeeens Nomor ........
Tahun ......... =3 9 1= ) o = RO

Benda-benda atau barang-barang atau surat atau tulisan lain tersebut adalah
sebagai berikut :
(daftar benda dapat dibuat lampiran kalau kolom kolom tidak cukup)

....................................................................................................................
....................................................................................................................
....................................................................................................................
....................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pemilik / yang menguasai Yang Menerima
Penyidik Pegawai Negeri Sipil
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19. FORMAT SURAT PERMINTAAN BANTUAN PENYITAAN

KOP DAERAH
Nomor D vrererreennenennenens Kepada:
Klasifikasi : ..., Yth. KepalaKepolisian Resort ................
Lampiran di siresseeererses ersresersesrens
Perihal : Permintaan bantuan
Penyitaan
1. Dasar

a. Pasal 6 ayat (1) b, Pasal 7 ayat (2), Pasal 38, Pasal 39, Pasal 42 ayat (1) dan
Pasal 107 ayat (1) KUHAP.

b. Pasal .............. Peraturan Daerah ......iceevervneeeereverrerssnnniannnae. Nomor .........
Tahun ......... TENLANEG  ...uvioniimiiniiirisstieitessstsessssersssesssanssssssssassessassassssaesasanse

¢. Laporan Kejadian Nomor ......... tanggal ....eeiininneeiinenes

d. Surat Perintah Penyidikan Nomor ...... tanggal ..........ccocoennne

2. Sehubungan dengan dasar tersebut di atas, bersama ini diberitahukan bahwa

dari hasil penyidikan tindak pidana sebagaimana

dimaksud dalam Pasal .... Peraturan Daerah .......ceuueeurerrercnnaneenes Nomor ......

Tahun......... TENEAIIG ..ot errnrermenrnsesrsnsnrsessssastsssssssssssstassssssssssanssnstsesassssassnensansassesassnsassesses yang

terjadi di......cmveviincnnnne pada tanggal......... bulan.......... tahun.......... ,dengan

tersangka ......cccoecenneas , memerlukan penyitaan terhadap barang/benda/surat/

dokumen/tulisan dari sesorang yang menguasai atas nama:

Nama D eeeeeeeesusmsecssiessscasesssiressasassesteressreasererreresaentnrasearaneassararars

Temat/TglIAhIr & e crrrr e ssocnssssssassssaasssasssnans

Jenis Kelamin D eereserereseseesesseeenessernnnsareraserranietenesnenoa et narasiansinassanasaarons

Kewarganegaraan : ....cccceccccccccceiceeiesinieessiseesissssststasesssaasasansasans

Agama D ietsrsiesreseessaniercerenestaareseraeatetesantoannasantennnnantanenstraeennrrians

Pekerjaan D iesemceseestesesrecesieeesessssssssserssasesescessssesasemsertreiesessessesssonnn

Alamat I hecssesssecsrtsesteresterotssessasessesessasssnnassnnansasantittiiaerasieresaersans

------------------------------------------------------------------------------------

3. Untukkeperluan tersebut di atas, diminta bantuan Kepala Kepolisian Resort .......
..................... guna melakukan penyitaan barang/benda/surat/dokumen/tulisan
tersebut berupa :

4. Sebagai bahan pertimbangan bersama ini dilampirkan administrasi penyidikannya
yang meliputi :
a. Laporan Kejadian
b. Surat Perintah Penyidikan

5. Demikian untuk menjadi maklum dan mengharap kabar hasilnya.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

Tembusan:
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20. FORMAT SURAT PERINTAH PENYEGELAN DAN ATAU PEMBUNGKUSAN
BARANG BUKTI

KOP DAERAH

Pertimbangan : Bahwa untuk kepentingan penyitaan barang bukti yang diduga ada

Dasar

Kepada

Untuk

kaitannya dengan tindak pidana yang telah terjadi, namun karena
ukuran, situasi maupun Kondisi barang bukti sedemikian rupa
sehingga tidak dapat dipindahkan / dibawa kekantor atau
dibungkus, maka perlu dikeluarkan Surat Perintah ini.
: 1. Pasal 7 ayat (2), Pasal 11, Pasal 38, Pasal 39, Pasal 44, Pasal 130
ayat (2) KUHAP.

2. Pasal ....... Peraturan Daerah ..........viircennnnecenn. Nomor ......
Tahun........... LX=3 1172 1 ¢ 7= U PR OPOOS

3. Laporan Kejadian Nomor .......... tanggal ....ccceeriniinnniincnnrieeniens

4. Surat Perintah Penyitaan Nomor ......... tanggal .....coccvvrvrcevnene

5. Penetapan Penyitaan dari Ketua Pengadilan Negeri .........ccooueee
Nomor............ Tanggal ...............

B, ceirrirrrrrcrennrereeetnreeeresssasas et s b At At S AR et R e e s R ae e r e e eeteaneeaenanees

1. Nama I eerevesssssscssasccascsscessesteresresiisassassesassssansenssrtasaraes
PangRat/NIP : .ttt sess s rsansenseasanasnes
Jabatan 1 reeemssesmcsesscccsesscmessressesesseseseresssesetatsansattanasisean

2. Nama D eeeeeseessersescssessnssarassastssstantiassaaaeassesaenrenerttantnnas
Pangkat/NIP : .oriiriistrtiricemsesrresisenesssenierssesasensesas
Jabatan D tmsmeessssesrscessresssesseressesssrsessessssosensstaratansiansanse

1. Melakukan Penyegelan dan atau pembungkusan terhadap
barang bukti yang telah disita berupa :

e cererrccemserrrmessseeecssessescassesemenserematatestesttnatssnsantsnsnnrierernnsirnnnnas

o 2T
yang diduga ada kaitannya dengan tindak pidana
.................................... sebagaimana dimaksud dalam Pasal ......
Peraturan Daerah. ..........ccoeevnnaerecnnnne. Nomor...... Tahun........
yang terjadi pada hari .......... tanggal ...........c... s | S
2. Menyimpan benda sitaan sebaik-baiknya dengan penuh
tanggung jawab

3. Setelah melaksanakan penyegelan dan atau pembungkusan
wajib membuat Berita Acaranya.

Selesai.

Dikeluarkan di : ....ccceeevvveeerncenne.
Pada tanggal

Yang Menerima Perintah Penyidik Pegawai Negeri Sipil
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21. FORMAT BERITA ACARA PENYEGELAN DAN ATAU PEMBUNGKUSAN
BARANG BUKTI

KOP DAERAH
PRO JUSTITIA
BER!TA ACARA PENYEGELAN DAN ATAU
BUN
----- Pada hari inij, .............. tanggal ........... bulan ........ tahun 20 ..... Pukul ...........
Saya : ....... . Pangkat/Golongan/NIP........irvnrncrnnncrneens )
Jabatan selaku Penyldlk Pegawal Negeri Sipil dari kantor tersebut diatas bersama-
SAMA AGNGAN T e e e e
1. Nama I eetesecesssssestisrasatiittieeasetetentntarerrasan resessnantnantsannans
Pangkat/Golongan/NIP :
Jabatan D teetececiesetesesssstacnsecssanasesisnaen nsessosssrsnsssnnsnsastsannns
2. Nama D rtereeresceseceetecetereeserceroectnsensrsatannsasanstanasteennranaes
Pangkat/Golongan/NIP :
Jabatan D eeeeeestseectesssseceseseseesereeseererennrentetonttesssanasasans onsons
Masing-masing dari kantor yang sama berdasarkan :
1. Surat Perintah Penggeledahan Nomor ............u.c.e.. tanggal .....cccccecvevvcmnennne.
2.Surat Perintah Penyitaan Nomor .............cccuueeu.. tanggal ......cccovrrevrrennennens
3. Laporan Kejadian Nomor ...........ccuueeeeenene. tanggal .....ccoeevirnnineaes
4, Surat Perintah Penyegelan dan atau Pembungkusan Barang Bukti Nomor ........
tanggal .........cccauuuu.ne..
Telah melakukan penyegelan dan atau pembungkusan barang bukti berupa : ----------
2 TN
o 2 UL
ORIt
Yang diduga ada kaitannya dengan perkara tindak pidana .............ccccccoinvnnnens
sebagaimana dimaksud dalam Pasal ...... Peraturan Daerah .........cceeueeeeeveerennnennrenees
Nomor .... Tahun ...... L0=3 3 1= |5 = G TR OO POt yang
terjadi pada tanggal ................... di . pem e e e
Dengan disaKsiKan Oleh o et eeeeeee et e e eme e e e e e e e neen
1. Nama D
Pekerjaan
Alamat
2.Nama PO PPN
Pekerjaan
Alamat

Uraian singkat )alannya penyegelan dan atau pembungkusan adalah dengan cara
sebagai berikut :

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------ Demikianlah Berita Acara Penyegelan dan atau pembungkusan barang bukti ini
dibuat dengan sebenarnya atas kekuatan sumpah jabatan, kemudian ditutup dan
ditandatangani di .....ccceoerevevennnnncee. pada tanggal ...... bulan ............ tahun 20 ......
Pemilik barang/Tersangka/ Yang melakukan Penyegelan/
Yang menguasai Pembungkusan
NIP. vt
Saksi-saksi



22. FORMAT SURAT PERINTAH PENGEMBALIAN BENDA SITAAN

KOP DAERAH

Pertimbangan

Dasar

Kepada

Untuk

Selesai.

: bahwa apabila pelaksanaan penyidikan dihentikan atau sudah

tidak memerlukan lagi benda yang telah disita sehingga wajib
dikembalikan, maka perlu dikeluarkan Surat Perintah ini.

1. Pasal 6 ayat (1) huruf b, Pasal 7 ayat (2) dan Pasal 46 KUHAP;

2. Pasal ..... Peraturan Daerah .......ivercernienrevennnee Nomor .........
Tahun ........ tentang .......cccevveeeeniironecnnnneenan.

3. Laporan Kejadian Nomor ............... tanggal ......cceviviirueniiinnennnnes

4. Surat Perintah Penyitaan Nomor ........... tanggal ......cccoererernuenenn.

5. Penetapan Penyitaan dari Ketua Pengadilan Negeri ......................
Nomor ........... Tanggal ......eveirceneenaneens

DIPERINTAHKAN

1. Nama D eeeeeesressesssesssasstsnsattttsnencserroesarsternreere v
Pangkat/Gol/NIP  : .ttt e vee e sne s en ene
Jabatan D eeereeeecessesesettsessettotestoattsensasnes onansarsons

2. Nama D eeeeeesssececissscestitocentititstatstetertetenarersntenres
Pangkat/Gol/NIP  : .cirririiiiiiciiitcreceiiice i e s e
Jabatan :

-----------------------------------------------------------

: 1. Melakukan pengembalian benda yang telah disita oleh Penyidik

pada tanggal ........cccecrveeennns yang tidak diperlukan lagi dalam
penyidikan atau penyidikan dihentikan dengan alasan.................
2. Pelaksanaan pengembalian benda kepada orang yang berhak.
3. Setelah melaksanakan pengembalian wajib membuat Berita
Acaranya.

Dikeluarkan di : ...c.cccoeveeevneeneeenene
I ada Qllg ga! ; AAngRysynsNe ISP SRS IPOISS

Yang menerima perintah Kepala Satuan Polisi Pamong Praja

Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil
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23. FORMAT BERITA ACARA PENGEMBALIAN BARANG BUKTI

KOP DAERAH
e
PRO JUSTITIA
BERITA ACARA PENGEMBALIAN BARANG BUKT!I
----- Pada hari ini, .............. tanggal .......... bulan ............. tahun 20........ Pukul .........
SaYa: .cceeenrirnniiinennenre s Pangkat/Golongan/NIP .........iaiiannacanneenes
NIP. cvrrirananees , Jabatan selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil dari kantor tersebut
diatas bersama-sama dengan : e eeeeeeesetantanaeneeaenrans
1. Nama D eeesissssessseaseatensetnotietresettesesesssessssesasaassassassasnasansasssrens
Jabatan = =000 1 ecieiitiinsieeesseiseesssersesssssonsesnsssessastesnaansasaaastanes
Pangkat/Golongan/ NlP D eecretcasessscseesessensssssassisssstastesstnttassannatanesasseeasnaressnseres
2. NAMA I eeeeeesetatseneetectiseneretersresnssrssssssassssasssasassassasarssanennans
Jabatan = 00000 I sttt ntresesisinetsesessessssnnatassessasnsasnnneras
Pangkat/Golongan/NlP D eeemccsemcssccereisssesssssssastssisessatissartressasetensneinissnsseessene
Masing-masing dari kantor yang sama berdasarkan: -
1. Putusan Pengadilan Nomor ..................... tanggal ....................
2. Surat Ketetapan Penghentian Penyidikan Nomor ......... tanggal .....ccoevriecanannn.
3. Surat Perintah Pengembalian Barang Bukti Nomor ......... tanggal ........ccceeuuuue.
B et e st e e e s e s e s s esn s e e s et e e s e s st s s e s s s bR Rt R RS RS e s S e e et s e s s e e es
Telah mengembalikan benda sitaan/barang bukti yang telah disita berdasarkan Surat
Perintah Penyitaan Nomor ............. , tanggal ............... yaitu berupa:
- TR U PPUPPINN
o 2R OUO U OPPOPPPOt
KOPAAQA ¢ e e ee e ee e e e ea e eeeseeeaaeeaensearaseemsaesememeammemmememeemenea
Nama s sr e et s e s saa e sae sr e nan e e
Tempat/Tgl lahir
Kewarganegaraan :
Agama :
Pekerjaan
Alamat
Dengan disaksikan oleh __________________________
1. Nama U
Alamat :
Jabatan R
2.Nama :
Alamat :
Jabatan I eeeeeeestetitecennrenstasesrneenresonnateneeaseens enatnens nracnenenoanaceaenareaare

Uraian singkat jalannya pengembalian barang bukti adalah dengan cara sebagai
berikut :

.....................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----Demikianlah Berita Acara Pengembalian barang bukti ini dibuat dengan
sebenarnya atas kekuatan sumpah jabatan, kemudian ditutup dan ditandatangani di
.................... pada tanggal ...... bulan .................. tahun 20 ............-=====---

Yang menerima Yang mengembalikan
Penyidik Pegawai Negeri Sipil

NIP. e

Saksi-saksi
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24. FORMAT SURAT PERINTAH PENGHENTIAN PENYIDIKAN

KOP DAERAH

Pertimbangan : Bahwa berdasarkan hasil penyidikan terhadap tersangka, saksi dan
barang bukti, perbuatan pidana yang disangkakan kepada
tersangka tidak cukup bukti atau tidak memenuhi unsur pasal
dipersangkakan, atau peristiwa tersebut bukan merupakan tindak
pidana atau penyidikan dihentikan demi hukum, sehingga perlu
mengeluarkan Surat Perintah ini.

Dasar : 1. Pasal 6 ayat (1) huruf b Pasal 7 ayat (2), dan Pasal 109 ayat (2)
dan ayat (3) KUHAP.
2. Pasal ......... Peraturan Daerah ..........euerriivnernnnen. Nomor .......
Tahun......... ) 114 1 5 7= ORISR
3. Laporan Kejadian Nomor ............ tanggal ......cccoevvrenrneenennenns
4. Hasil Gelar Perkara tanggal ...........c.ccccerrereeriinvennnccnncnennesnnes
DIPERINTAHKAN
Kepada 1. Nama :
Pangkat/NIP
Jabatan D ieeeeresceseresesrererssestieseeattsttsuters anoesbennrstansnsarannns
2. Nama D heeeessesisasseesssssseetesesaniitastsansterernntn ot enaesseassnare
Pangkat/NIP
Jabatan L
Untuk 1. Menghentikan penyldlkan tindak pidana atas nama tersangka :
L 1 0 - SN
Tempat/Tanggal lahlr D eeveesssssessssssnssssestorsssssssesssssnesnnssnsnsnsanansnns
Jenis Kelamin = 1 e rererercnerereseen s eeeranre e eeee
Kewarganegaraan D eerereressesesesesseosessossessensesasassesssssansansosssasss
Pekerjaan D eerereressesssreceseressssessossrasessssnsaransestsnsnsasses
Alamat 0 I et s e e ae e
Dalam perkara tindak pldana di bidang......cceeeiviiuneas sebagaimana
dimaksud dalam Pasal ....... Peraturan Daerah..............aeeneeeeee
Nomor ..... Tahun ...... 723 ¢ %2 1 1 ¥ SOV
Terhitung mulai tanggal ............ karena.......cconeienee (tidak cukup
bukti atau tidak memenuhi unsur pasal yang dipersangkakan kepada
tersangka, atau peristiwa tersebut bukan merupakan tindak pidana
atau penyidikan dihentikan demi hukum).
2. Memberitahukan penghentian penyidikan kepada Kepala
Kepolisian Resort serta pihak-pihak yang terkait.
3. Jika ada barang yang disita untuk segera dikembalikan kepada
yang berhak.
4. Surat Perintah ini berlaku sejak tanggal dikeluarkan
Selesai
Dikeluarkan di : .....ccccoeiieneneanae.
! aga Q!lgggl ; PYYYYIY YT [YYY PYYYSTRYTRTRLY
Yang menerima perintah Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil
NIP. . NIP. e reececsennaes
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25. FORMAT SURAT KETETAPAN PENGHENTIAN PENYIDIKAN

KOP DAERAH
—
PRO JUSTITIA
SURAT KETETAPAN
NOMOT 1 oeieeecceieeeeeneeecansenn
Tentang

PENGHENTIAN PENYIDIKAN

Pertimbangan : Bahwa berdasarkan hasil penyidikan terhadap tersangka, saksi,
ahli dan barang bukti ternyata bahwa peristiwa yang diduga
sebagai tindak pidana dibidang................ yang
dipersangkakan kepada tersangka, tidak cukup bukti atau
peristiwa tersebut bukan merupakan tindak pidana atau
penyidikan dihentikan demi hukum, sehingga perlu mengeluarkan
Surat Ketetapan ini.

Mengingat : 1. Pasal 6 ayat (1) huruf b Pasal 7 ayat (2), dan Pasal 109 ayat (2)

dan ayat (3) KUHAP.
2. Pasal...... Peraturan Daerah ..........ueeervneecneenee Nomor ......

Tahun ........ LENLANE .vverrreieenrrecerrrmsesinissenanasnsscasassensnnanssneane

d

Memperhatikan : 1. Resume hasil penyidikan tanggal .....................
2. Laporan hasil Gelar Perkara tanggal ......cccceeeevveemrennnncecce.
3.

Surat Perintah Penghentian Penyidikan Nomor ..... Tanggal ......

Untuk : 1. Menghentikan penyidikan perkara atas nama tersangka:
Nama D eceserestsscerenscessaseesassesssssesssasesaatasasannanas
Tempat/Tanggal lahir : . ereresrtnseeccccnanaes
Jenis kelamin 1 eeeseseseressecsessasessasessennessesnnasereennresrassess
Kewarganegaraan D eeeeeeeresessesessessesenanssnssstessetiassesesssssssenen
Pekerjaan D eeeseiesesssssesessesssssessnseeestssanseesssssssssssnns
Alamat D eeeeserecemsecessercusssssessistnnnaerssarasannsrsersas
Dalam perkara tindak pidana di bidang....................... sebagaimana
dimaksud dalam Pasal........... Peraturan Daerah..............uuu.e.
Nomor ........ Tahun ........ 1= 1 17: 1 4 7 SO
karena ........... (tidak cukup bukti atau tidak memenuhi unsur pasal

yang dipersangkakan kepada tersangka, atau peristiwa tersebut
bukan merupakan tindak pidana atau penyidikan dihentikan demi
hukum).*

2. Memberitahukan penghentian penyidikan kepada Kepala
Kepolisian Resort ........cccccocincianne serta pihak-pihak yang
terkait.

3. Jika ada barang yang disita untuk segera dikembalikan
kepadayang berhak.

4. Surat Ketetapan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan

Selesai
Dikeluarkan di : ......cceiereeuuanaanaannnae.
Padatanggal : .oeeriiiiieeneeeenee
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil
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26. FORMAT SURAT PEMBERITAHUAN PENGHENTIAN PENYIDIKAN

KOP DAERAH
—
PRO JUSTITIA
Nomor D e Kepada:
Klasifikasi : ..ccoovvviiviinnnnens Yth. 1. Kepala Kepolisian Resort ............
Lampiran : ..o 2. Kepala Kejaksaan Negeri ............
Perihal : Pemberitahuan penghentian di_
Penyidikan
1. Dasar
a. Pasal 6 ayat (1) b Pasal 7 ayat (2), dan Pasal 109 ayat (2) dan ayat (3) KUHAP.
b. Pasal.... Peraturan Daerah ...........ccuuvemrcmvrccnrevvsnennns Nomor ..... tahun .......
110 51721 1 7 =TT
c. Surat Perintah Penghentian Penyidikan Nomor .............. tanggal..................... ;
d. Surat Ketetapan Penghentian Penyidikan Nomor ............ tanggal .......cuuuueuene
2. Sehubungan dasar tersebut di atas, dengan ini diberitahukan bahwa terhitung
mulai tanggal ................. penyidikan terhadap tindak pidana di bidang ............
sebagaimana dimaksud dalam Pasal .......... Peraturan Daerah ...........................
Nomor ........ Tahun ......... tentang........ccooveviieiiiiiiiin e, telah dihentikan
penyidikannya oleh karena .................. (tidak cukup bukti atau peristiwa

tersebut bukan tindak pidana atau dlhentlkan demi hukum atau tidak
memenuhi unsur pasal yang dipersangkakan).

3. Bersama ini pula kami lampirkan surat-surat administrasi penghentian
penyidikan :
a. Surat Perintah Penghentian Penyidikan.
b. Surat Ketetapan Penghentian Penyidikan.

4. Demikian untuk menjadi maklum.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil

Tembusan:



-49 -

27. FORMAT SURAT PENGIRIMAN BERKAS PERKARA

KOP DAERAH

BRO JUSTITIA
Nomor Doieeeeneeeenennnecnen Kepada:
Klasifikasi : ....cccccoirnnenennn. Yth. Ketua Pengadilan Negeri .................
Lampiran : ... Melalui
Perihal : Pengiriman berkas perkara Kepala kepolisian Resort ................
An. Tersangka ......ccc.oceuvuee di_
1. Bersama ini dikirimkan Berkas Perkara Nomor ............ tanggal ......... atas nama
tersangka :
Nama
Tempat/Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
Kewarganegaraan
Pekerjaan :
Alamat :
Dalam perkara tindak pidana di bidang. sebagaimana
dimaksud dalam Pasal ......... Peraturan Daerah .......ceerrrvnnneenea. Nomor .......
Tahun ......... L0=3 417 ) ¢ 1 = SR
2. Barang-barang bukti yang tersebut dalam daftar barang bukti disimpan di...........

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

3. Demikian untuk menjadi maklum dan kabar perkembangan selanjutnya.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,
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28. FORMAT TANDA TERIMA BERKAS PERKARA

KOP DAERAH

————— Pada hari ini, ............... tanggal .......... bulan .......... tahun 20.... Pukul ..............
telah dilakukan serat terima :

----- Berkas perkara Nomor ...........tanggal ...............dengan Surat Pengiriman Berkas
Perkara dari Kepala Satuan Polisi Pamong Praja Nomor ............ tanggal ........cccuunnnn
dalam ...... (......) rangkap atas nama tersangka:

Nama

Tempat/Tgl lahir
Jenis Kelamin
Agama :
Kewarganegaraan :
Pekerjaan

Alamat

----- Dalam Perkara Tindak Pidana dibidang sebagaimana
dimaksud dalam Pasal .......... Peraturan Daerah ...........cecceuevecennennnens Nomor ........
Tahun ........ LENEANE ccoiiiiiiiiirricirtsernctcramereorertreeressssssssesssssssssossnrassssnssassassans == == === ===

----- Serah terima dilakukan di kantor pada hari dan
tanggal tersebut di atas.

Yang menyerahkan Yang menerima
Nama :
Pangkat
Jabatan -
............................... Tanda Tangan : ...,
11 ) | S
Disaksikan
1. Nama
Pangkat
Jabatan
Tanda Tangan : .......ccccccevmermicneecnenennes
2. Nama :
Pangkat
Jabatan

Tanda Tangan : .......c.cccvieenieerennnn
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29. FORMAT SURAT PELIMPAHAN PENYIDIKAN

KOP DAERAH
O —

PRO JUSTISIA

Nomor D irerereenserenaien
Klasifikasi : .....cccecieinnneee Kepada:
Lampiran : ... Yth. Kepala kepolisian Resort ................
Perihal : Pelimpahan penyidikan di_
An. Tersangka .................. catesecssseesessanartssasasesassares
1. Dasar:
a. Laporan Kejadian Nomor ............ tanggal .....cccceceueeneees
b. Hasil Gelar Perkara tanggal ............... 12=3 01721 1 7=
2. Dari hasil pemeriksaan Saksi, Ahli dan Tersangka serta Barang Bukti didapatkan
fakta bahwa Tersangka atas nama telah melakukan
tindak pidana di bidang sebagaimana dimaksud dalam
Pasal ........... ( Peraturan Perundang-Undanan lain diluar kewenangan PPNS atau

Menyangkut wewenang beberapa PPNS ).

3. Sehubungan dengan dasar tersebut di atas, bersama ini kami serahkan proses
penyidikan dan menyerahkan tanggung jawab ..... ( ....... ) orang tersangka atas
nama :

Nama

Tempat/Tgl Lahir
Jenis Kelamin
Kewarganegaraan :
Agama :
Pekerjaan

Alamat

4. Sebagai bahan pertimbangan berikut kami lampirkan kelengkapan Administrasi
Penyidikannya :

5. Demlklan untuk menjadi maklum dan kabar perkembangan selanjutnya.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil

Tembusan:
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30. FORMAT BERITA ACARA PELIMPAHAN PENYIDIKAN

KOP DAERAH

PRO JUSTITIA
BERITA ACARA PELIMPAHAN PENYIDIKAN

----- Pada hari ini, ............. tanggal .. bulan .......... tahun 20.... Pukul ...............
Saya : ....... Pangkat/Golongan/NlP ..................................................
Jabatan selaku Penyldlk Pegawal Negeri Sipil pada kantor tersebut dxatas
o723 s 1721 ¢ L ¢ UV, -
1. Surat ......cceeeeeeinnnens Nomor ........ tanggal.............. perihal Pelimpahan/ Penyerahan
proses Penyidikan atas nama Tersangka..........ccccremrersccnenenennnee..
2. Hasil Gelar Perkara pada tanggal..........ccoceeeueene tentang penanganan Penyidikan dalam
perkara tindak pidana.............................. atas nama tersangka........c.cccceeeeevencnnenns
Untuk kepentingan kelancaran jalannya proses penyidikan, menyerahkan penyidikan
selanjutnya terhadap Tersangka .......cccccoceverreireecencn dalam perkara tindak pidana
di bidang ........cciiiirniiinrneiiiicniiiiissnnnn. Sebagaimana diatur dalam Pasal .........
Kepada :

...............................................

Nama :

Pangkat / NRP @ e css e ctttse s sresassessasass nensne ne

Jabatan D eeettreeseeiresseeeansaesnitnataeteaseastetrstnsere s sesses e nresesrrosrrsnnsenaan
Beserta kelengkapan administrasi penyidikan yang telah dilakukan berupa : -----------
1. Laporan Kejadian

2. Hasil Pemeriksaan
3. Barang bukti yang disita

Serah terima ini dilakukan di kantor ................. .Jalan ...
dengan cara kedua belah pihak meneliti terlebih dahulu kelengkapan penyerahan
penyidikan sebagaimana tersebut di atas dan disaksikan oleh kedua orang saksi
masing-masing : . e s
1. Nama D eteeerrtereeetiesiere e ra sress es e se bb et bbreras srnbuanenase shenannaeaans
Pangkat / Jabatan

Alamat

2. Nama D eeeeeetsesssaseceesesesecentssestssasssanetsecetattosstteattortasnes sesstrsrsnsrts
Pangkat / Jabatan
Alamat

----- Demikian Berita Acara Penyerahan Penyidikan ini dibuat dengan sebenarnya atas
kekuatan sumpah jabatan, kemudian ditutup dan ditandatangani di .......cccceveeneeenee
pada hari dan tanggal tersebut di atas tahun 20 ............ ---

Yang menerima Yang menyerahkan
Penyidik Penyidik Pegawai Negeri Sipil




31. FORMAT DAFTAR BARANG BUKTI

KOP DAERAH
—
PRO JUSTITIA

DAFTAR BARANG BUKTI]
Nomor BAPPPD : ...iecieinrecrenencssssnscesnasnnennees
No. NAMA BARANG JUMLAH KETERANGAN
1.
2.
3.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil,
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32. FORMAT BERITA ACARA PENOLAKAN TANDA TANGAN

KOP DAERAH

----- Pada hari inij, ................. tanggal ......... bulan .......... tahun 20..... Pukul ............
Saya : -—--—-..........e ---- Pangkat/Golongan ..........cccc.ceueeee
NIP ..ccvvvvnrnnnennneene , ]abatan selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil dari kantor
tersebut diatas berdasarkan ...,

1. Laporan Kejadian Nomor .......... Tanggal ....ccooevvvvvnnnnnnne.

2. Surat Perintah Penyidikan Nomor ............. Tanggal ....cccoeervrvennnnn

Telah melakukan pemerlksaan terhadap seseorang yang beridentitas :
Nama Cerererereaee e ren e
Tempat/Tgl.Lahir
Jenis Kelamin
Kewarganegaraan :

Agama

Pekerjaan

Alamat :
diperiksa sebagai tersangka dalam perkara dugaan tmdak pldana .............................
sebagaimana dimaksud dalam Pasal...... Peraturan Daerah .........ccooevuviviirrenniiinnnnna.
Nomor .... Tahun ...... Tentang ............
Yang terjadi pada hari ...... tanggal ....... Bulan ........ Tahun ...... [« | RN
----- Setelah pemeriksaan selesai dilaksanakan, yang bersangkutan menolak untuk

menandatangani Berita Acara pemeriksaan Pelanggaran Peraturan Daerah dengan
alasan beriRut o eeecemmmcmcecceccceemememmmmm e

----- Demikianlah Berita Acara Menolak Tanda Tangan ini dibuat dengan sebenarnya
atas kekuatan sumpah jabatan, kemudian ditutup dan ditandatangani di ..................
pada hari dan tanggal tersebut di atas tahun 20.............. --- -—--

PENYIDIK PEGAWAI NEGERI SIPIL

Saksi-Saksi
1. Nama
Pekerjaan
Alamat retees et res sttt teesessee ses ans
Tanda t:angan D nreserrestnseneraretssnnsrenssanne
2. Nama
Pekerajaan
Alamat D eeeeenererienseresenesanesesssnnons
Tanda tangan : .....ccccceeevenieevieieecnireconnn
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33. FORMAT SURAT PANGGILAN MENGIKUTI SIDANG

KOP DAERAH
e e - ]
PRO JUSTITIA

SURAT PANGGILAN
NOIMOTE eiiiieiieriecerccecersessassesnene

Pertimbangan : Bahwa untuk kepentingan pemeriksaan tersangka dalam tindak
pidana pelanggaran Peraturan Daerah di Pengadilan Negeri
........................... yang tidak hadir pada hari dan tanggal
pemeriksaan pertama, maka tersangka tersebut perlu dipanggil
kembali.
Dasar : 1. Pasal 7 ayat (2), pasal 112 ayat (1) dan ayat (2) dan Pasal 205
ayat (2) KUHAP;
2. Pasal ..... Peraturan Daerah ...........ccooumreverienrncne Nomor.....
Tahun...... TEONLANE ..eeervnnnmennncenceeiecteiinitttsessssessssasssasssnseseansannsennes
3. Laporan Kejadian Nomor ........ tanggal ......cccoconen.
4. BAPPPD Nomor ................. tanggal .....................

Nama R
Tanggal

Jenis Kelamin
Kewarganegaraan : ........ccoiiiicmeiciiciiinecneen.
Agama :

Pekerjaan

Alamat Tinggal

Untuk : Hadir di Pengadilan Negeri ........ccuuunrnnnnnnnnnnnn. , Pada hari ..........
tanggal ............ bulan ............ tahun .......... Pukul................. untuk
didengar keterangan sebagai tersangka dalam perkara tindak
pidana .......oociiiiiniinnnes berdasarkan BAPPPD Nomor ............

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja

Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,
NIP. iiitttccscenieteeeensannnens NIP. .irvismrtcesnereenaese
Tembusan :
1. Pengadilan Negeri .............
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34. FORMAT SURAT TANDA PENERIMAAN LAPORAN

KOP DAERAH

----- Pada hari ini, ............. tanggal ............. bulan .............tahun 20.... Pukul ...........
SAYA 1 cemmmerteceee s e = = Pangkat/Golongan .........eriennncenens
|\ ] S , Jabatan selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil dari kantor

tersebut diatas telah menerima Laporan / Pengaduan dari seorang laki-laki /
perempuan dengan identitas :

Nama
Tempat/Tgl.Lahir
Kewarganegaraan :
Agama

Pekerjaan

Alamat

yang melaporkan tentang peristiwa yang diduga pidana berupa :

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

sebagaimana dimaksud pada Pasal ...... Peraturan Daerah ........... .
Nomor ..... Tahun ........ 1 =1 11 7= 1 1 ¥ SRR PPPpppssIevPR
yang telah terjadi pada hari ............ tanggal ... bulan ........ tahun........ Pukul.............. ,
o | PO yang diduga dilakukan oleh ..........coreeoiarnnnnnians mmmmmee

Demikian Surat Tanda Penerimaan Laporan ini dibuat untuk dapat dipergunakan
seperlunya.

Pelapor Penyidik Pegawai Negeri Sipil,




35. FORMAT DAFTAR IS| BERKAS PERKARA

KOP DAERAH
[ e . . . ]
PRO JUSTITIA
1S1 BE S PERKAR
Nomor BAPPPD « ......vrieiiecreerencerencrcecssssses
No. MACAM SURAT BANYAK LEMBAR KETERANGAN
1.
2.
~ |3
4,
5.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

Penyidik Pegawai Negeri Sipil,

oooooooooooooooooooo
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36. FORMAT DAFTAR SAKSI

KOP DAERAH
PRO JUSTITIA
DAFTAR SAKSI
Nomor BAPPPD : ......evervcivrreeeesnaecercerecencess
No. NAMA ALAMAT PEKERJAAN AGAMA KET
1.
2.
3.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil,
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37. FORMAT DAFTAR TERSANGKA

KOP DAERAH
PRO JUSTITIA
DAFTAR TERSANGKA
Nomor BAPPPD : ...ereeerereereeernscsccsescnarscnnees

No. NAMA ALAMAT PEKERJAAN AGAMA KET
1.

2.

3.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,
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38. FORMAT SURAT PERMINTAAN BANTUAN PENYELIDIKAN

KOP DAERAH
Nama
Klasifikasi
Lampiran
Perihal : Perimintaan bantuan Kepada
Back UP Penyelidikan Yth. Kepala Kepolisian ........ccconerennennn.
di_

Llpt_su.i.u.uu.n.l.su.n.u.m
1. Dasar

a. Laporan kejadian Nomor ......... Tanggal ......cccceevrennanenen.

b. Surat Perintah Tugas Nomor ............ Tanggal ....cccccuervennnnnne

c. Surat Perintah Penyidikan Nomor ............... Tanggal .......ccoceees

2. Sehubungan dengan dasar tersebut di atas, disampaikan bahwa PPNS Satuan
Polisi Pamong Praja...........ccoccovvveiiiiiiniiiiiniciinriennennen, akan melakukan penyelidikan
terhadap Tersangka / Saksi atas nama :

Nama D eeetesesssieiceeiesecsscesctnsenaniotentnattstnsantasaseattastonetreanneesans
Tempat/Tgl lahir I eeteteteeeressssserisesteettesesetsiteseattctnatntitateasasnnertnsananerans
Jenis Kelamin I teetreeeteecsseessatecestentensnsateetttatetesann esassattareentonansonnrane
Kewarnageraan D ritrreeeccesseccasssseceareersonctusessenserosenessrnarerestnsanaanatntantane
Agama L ireiiessestesececsnscncnssinssntsteasssissssasnsnsantnairanseattsnnsnenuntnon
Pekerjaan D eieeerereceesessssaesesiaseeesresessenessrettestinstentanroneas rensennsron
Alamat D reemeiettimsieicessesseessessssesteststnonstaesnnsnetantinanetinesnseartens
yang diduga berdasarkan bukti permulaan yang cukup telah melakukan atau
mengetahui tindak pidana di bidang ...,
sebagaimana dimaksud dalam Pasal .......... Peraturan Daerah ..........................
Nomor ...... Tahun ..... L2=3 01 7= § o ¥ - S SRR O VRO

3. Untuk kepentingan penyidikan tersebut dimohon kepada Ka untuk dapat
memberikan bantuan penyelidikan dalam pengungkapan kasus yang ditangani.

4. Demikian untuk menjadi makium

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,
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39. FORMAT SURAT PERMINTAAN BANTUAN PEMERIKSAAN IDENTIFIKASI

KOP DAERAH
Nama
Klasifikasi
Lampiran
Perihal : Perimintaan bantuan Kepada
Pemeriksaan Identifikasi Yth. Kepala Badan Reserse Kriminal
di
Up. K Identifikasi
1. Dengan ini diinformasikan bahwa PPNS Satuan Polisi Pamong Praja sedang
melakukan penyidikan tindak pidana di bidang ........ccccuevciiiinnnicneernnninennanennes
sebagaimana diatur dalam Pasal ...... Peraturan Daerah .............
Nomor ..... Tahun ....... LENEANE cocoieiiiceiirceirecsnsnsnensseneomesessteststssssssssssassassenssasssansass
atas nama tersangka ........cecemieeerieeinniriicicnicncnnceene dengan barang bukti sebagai
berikut:

a. Sidik Jari laten atau Foto atau Tanda Tangan

o
yang selanjutnya diperlukan pemeriksaan identifikasi guna menentukan identitas
seseorang atau............cceeerevvvnnennnn. (uraian tujuan permintaan pemeriksaan Ident).

N

Sehubungan dengan hal tersebut dilampirkan :
a. Bukti pembanding antara lain :

2] i iienieei ittt e e s arraet aee senarnans (dapat dibuat lampiran)
b. Kelengkapan administrasi penyidikan antara lain :
1) Laporan Kejadian
2) Laporan Kemajuan Penyidikan
3) Berita Acara Penemuan, Penyitaan, Penyisihan, Pembugkusan, Penyegalan
Barang Bukti;
4) Berita Acara Pemeriksaan Saksi/Tersangka

w

Demikian, atas kerjasama dan bantuannya kami ucapkan terimakasih dan
megharap kabar hasilnya.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,
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40. FORMAT SURAT PERMINTAAN BANTUAN PEMERIKSAAN

LABORATORIUM
KOP DAERAH
Nama D eeeerecirensieerneesnersnnns
Klasifikasi
Lampiran :
Perihal : Perimintaan bantuan Kepada
Pemeriksaan Laboratorium Yth. Kepala Badan Reserse Kriminal Polri
di_
Up. Kapus. Labfor
1. Dengan ini diinformasikan bahwa PPNS Satuan Polisi Pamong Praja sedang
melakukan penyidikan tindak pidana di bidang .........cccceeeeivverreeenrinnninicniicaenaenees
sebagaimana diatur dalam Pasal ....... Peraturan Daerah .......ccuiiriiccnennnene
Nomor ....... Tahun ........ LENEANEG ..ocoereererreraririrecsrncetirensrssarsenesecsssesssassesassenassasane
atas nama tersangka .........cvveeeiiicnsisirisicccsenennsenenes dengan barang bukti sebagai
berikut:
a. Sidik Jari laten atau Foto atau Tanda Tangan
D ettt ittt et sss s et es e san srsssesss shsasn shssastasenstre s esses tersserre et nserestssenanseenans
yang selanjutnya diperlukan pemeriksaan identifikasi guna menentukan identitas
seseorang atau (Uraian tujuan permohonan pemeriksaan Labfor).
2. Sehubungan dengan hal tersebut dilampirkan :
a. Bukti pembanding antara lain :
15 T OO
) OO (dapat dibuat lampiran)

b. Kelengkapan administrasi penyidikan antara lain :
1) Laporan Kejadian
2) Laporan Kemajuan Penyidikan
3) Berita Acara Penemuan, Penyitaan, Penyisihan, Pembugkusan, Penyegalan
Barang Bukti;
4) Berita Acara Pemeriksaan Saksi/Tersangka
c. Demikian, atas kerjasama dan bantuannya kami ucapkan terimakasih dan
megharap kabar hasilnya.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,
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41. FORMAT SURAT PERMINTAAN BANTUAN PENANGKAPAN

KOP DAERAH
Nama
Klasifikasi
Lampiran
Perihal : Perimintaan bantuan Kepada
Penangkapan Yth. Kepala Kepolisian Resort ................
di_
UP. it
1. Dasar:

a. Pasal 6 ayat (1) huruf b, Pasal 7 ayat (2), Pasal 16, Pasal 17, Pasal 18 dan
Pasal 107 ayat (1) KUHAP;

b. Pasal ....... Peraturan Daerah ..........c..eccececenvevccneeee. Nomor ...... Tahun ........
TENEANE .ieuiniiiiii ittt ittt st setestaratssmescessresssssessertetassesssnsesssssssssassssssssassrannes

c. Laporan Kejadian Nomor .......... Tanggal .......ccccoeerrrerennneen.

2. Sehubungan dengan dasar dan perihal tesebut di atas, bersama ini disampaikan
kepada Ka bahwa untuk kepentingan pemeriksaan diperlukan tindakan hukum
berupa penangkapan terhadap Tersangka atas nama :

Nama D eeeerereseusaeeceettisitieertrerereorasarrsstnsennnasastisaatasasntanannanneansessasss
Tempat/tgl lahir : .ttt crcrcrerrerrecneee s ansssasnnanns e nenes

Jenis Kelamin D etereeecicmsseesserasesssesmrecnnsseerrmrrbesssssntsansittarssnsaerrarssenrarsesatas
Kewarganegaraan .......................................................................................

Agama D eieieetrscsssesessesescesssesnestsensastnassasssssssrssesetsttsartrasasnnnansnnaranrres
Pekerjaan D eeeveeresessssreressreaestienesearseaseasasassanasesnnnasnsnssnmastsssrssesasetasasan

Alamat D eeeeesessssssasiisesmseansessisassnsonaseseesssesastaseisassnanneessessrnsanesesras

Yang diduga keras berdasarkan bukti permulaan yang cukup telah melakukan
tindak pidana di bidang .......errerieiiiinireeiceiceennnn. sebagaimana dimaksud
dalam pasal......... Peraturan Daerah ...........ccuueerreicuanaee. Nomor ..... Tahun.......
LC=3 ¢ 107§ o 1 UV U PP OROOs

3. Sebagai bahan pertimbangan kami lampirkan :
a. Surat Perintah Penyidikan
b. Laporan Kejadian

4. Demikian untuk menjadi menjadi maklum dan mengharap kabar hasilnya.

Kepala Satuan Polisi Pamong Praja
Selaku Penyidik Pegawai Negeri Sipil, Penyidik Pegawai Negeri Sipil,




42. FORMAT BUKU REGISTER

PRO JUSTITIA
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FORMAT BUKU REGISTER

1). FORMAT REGISTER LAPORAN KEJADIAN (B-1)

LAPORAN PELAPOR
NO. | _ KEJADIAN URAIAN PASALYG | TERSANGKA | KETERANGAN
SINGKAT | DILANGGAR
NO. | TANGGAL | NAMA | LK/PR | UMUR | ALAMAT | KEJADIAN
LK
1| 2a Zb 3a 3b 3c 3d 4 5 6 7
2). FORMAT REGISTER PELANGGARAN (B-2)
MELANGGAR
BERKAS PERKARA DR PUTUSAN HAKIM PASAL wasuk | ket
7 UNDANG- | paFrar
BARAN UNDANG RESIDI
TGL&NO | TGL&NO | o & HUKUMAN vis
TGL | NO. DIKRM KPD DIKRM NO. BADAN HUKUM DILEPAS
KESATUA KPD TGL PUTUSA APA, AN DARI SEGALA KEJAHATA BERB
KEPOLISIAN KESATUA N BERAPA DENDA TUNTUTAN/B N AS
KE]A:.(SM (VONIS) LAMA Rp. EBAS
5a | 9b ¢ 9d 10_[ 11a | 11b 1ic 1id Tie 12a_ | 126 | 13 | 14

3). FORMAT REGISTER PEMBERITAHUAN DIMULAINYA PENYIDIKAN (B-3)
No. URAIAN SINGKAT NOMOR LAPORAN KEJADIAN DASAR
URUT | TGL |  TINDAK PIDANA PENYIDIKAN | KETERANGAN
DAN PASAL Pioana | SPDP | SPPP | IDENTITAS | PENASEHAT
Ve TSK HUKUM
DIPERSANGKAKAN
1 3 3 T2 5 3 4 5 3
4). FORMAT REGISTER PEMANGGILAN/PERINTAH MEMBAWA (B-4
NO. DASAR TGL DAN NAMA, SEBAGAI
uruT | TANGGAL | ©iNGGILAN/ JAM ALAMAT & SAKSI / PPNS | KETERANGAN
PERINTAH | MENGHADAP | PEKERJAAN | TERSANGKA
MEMBAWA ORANG YG
DIPANGGIL
1 2 3 % 5 3 7
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5). FORMAT REGISTER SURAT PERINTAH PENGGELEDAHAN (B-5)
NO. NO & TANGGAL NAMA & PENG(?EALSEAII;A“AN
URUT TANGGAL PETUGAS Y6 TEMPAT/ NO. SRT KETERANGAN
SRT PERMINTAAN | SURAT PERINTAM | MELAKSANAKAN | ALAMATYG | NO.LK | PENETAPANIZIN
1ZIN PENGGELEDAHAN DIGELEDAH PENGGELEDAHAN
PENGGELEDAHAN
1 3 3a 3b 7 5 Ga &b
6). FORMAT REGISTER SURAT PERINTAH PENYITAAN (B-6)
NO. NO & TANGGAL NAMA & PE?‘QIS'{'\ARAN
URUT TANGGAL SRT PERMINTAAN SURAT SURAT PETUGAS YG TEMPAT/ NO.SRT KE
IZIN / IZIN KHUSUS PERINTA TANDA MELAKSANAKA ALAMAT NO. LK PENETAPAN JIZIN T
PENYITAAN H PENERIM N PENYITAAN PENYITAAN
PEPXY':TA AAN
1 3 a 3b 3 3 5 Ga b 7
~
7). FORMAT REGISTER SURAT PERINTAH PENYIDIKAN DAN SURAT
PERINTAH TUGAS (B-7)
NO ., & | KEPERLUAN LAMA
: SRT SRT NAMA, PANGKAT,
URUT | peRINTAH PERINTAH NRP BerTUGAs | KETERANGAN
PENYIDIKAN TUGAS
1 2a 2b 3 3 5 3
8). FORMAT REGISTER BERKAS PERKARA (B-8
TANGGAL NAMA, TGLLAHIR/UMUR,
No, | TARCGA NO. & TGL URAIAN SINGKAT PEKERJAAN, ALAMAT
vRUT | PERKAS | LAPORAN PERISTIWA PPNS
KEJADIAN | DAN PASAL YG DILANGGAR | KORBAN/ | TERSANGKA
SAKSI
i ) 3 p 5 3 7
9). FORMAT REGISTER PENERIMAAN DAN EKSPEDISI BERKAS PERKARA
(B-9)
NO. TGL NO. & TGL URAIAN NO. & TGL TGL.NAMA | KET
URUT Psggﬁk’:s“‘““ BP SINGKAT | TERSANGKA | PPNs PENggw TERANG & T.
NO.&TGL | PERISTIWA TANGAN
PERKARA SRT DAN PASAL Pﬁ,’é{'&'“ DINAS
PENYITAAN YG o INSTANSI YG
DARI PPNS | DILANGGAR KEJAKGAAN | BERWENANG
1 3 3 r 3 3 7 8 3
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10). FORMAT REGISTER BARANG BUKTI (B-10)
PENERIMAAN PEITIPA /PENYIMPANA PENGIRIMA
NO. JENIS NO. & TGL NAMA NAMA TG YG DSR YG KEPAD YG OLE KE
URU & JLH SRT TANDA TERSANG PEMILI L MENERI PENITIPAN/ MENITIPK A MENITIPK TG T
T HAI:;AN PENE:IM/\ Ka K MA FEN\::‘M’AN AN SIAPA AN L SIap
S T 2c_| 24 [3a| @b 3c 34| 4a | W | 4c 5
11). FORMAT REGISTER BARANG TEMUAN (B-11)
DISERAHKAN
MACAM | PETUGAS | TEMPAT | KEMBALIKPD | KET
No. | No. | ToL/jaM/ | DISERAMKAN | & jLH YG PEMYIMPNAN SIAPA
URUT | & | TEMPAT KESIAPA | BARANG | MENERIMA BERASARKAN
TGL | DITEMUKAN TEMUAN TGL BERITA
LK | BARANG ACARA
PENYERAHAN
KEMBALI
BARANG
BUKTI
1| 2 3 2 5 3 7 8 5
12). FORMAT REGISTER PERMINTAAN/IZIN PEMERIKSAAN (B-12)
PERMINTAAN
No. |  NO.&TGL IDENTITAS URAIAN SINGKAT
URU SURAT TERSANGKA / KEJADIAN No. TGL.SURAT | KET
T__| PERMINTAAN SAKSII
1 2 3 2 52 5b 6
13). FORMAT REGISTER PEMBERITAHUAN HASIL PERKEMBANGAN
PENYIDIKAN (B-13)
NO. & TGL IDENTITAS
URUT | SRT PEMBERITAHUAN |  KORBAN TANGOAL R T KETERANGAN
1 2 3 3 5 7
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43. LABEL BARANG BUKTI

LABEL BARANG BUKT!I

LABEL BARANG BUKTI
PEMERINTAH .. e
SATUAN POLISI PAMONG PRA]A

Register Barang Bukti No D ressrseseisesiieeenirearesesntiessnnnns
LK Nomor D eecrsesimesmrecrsseransrenasesssnaerasnns
BAPPPD Nomor D rereeccresemenseesenseennensninenesaenes
Jenis Barang Bukti oo
Berat dan atau jumlah S rvveeerevessessessestaisanssrniseonsonnene
Ciri-ciri/sifat khas
Tempat&tanggal penyltaan ..........................................
Disita dari D oeeeeens
Tempat,tanggal lahir
Pekerjaan
Alamat

Penyidik Pegawai Neger Sipil
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44. FORMAT CAP/STEMPEL LAK

CAP/STEMPEL LAK

BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR,
ttd

HALIKINNOOR

Salinan Sesuai Dengan Aslinya
K PALA BAGf_N HUKUM

NIP. 19690121999031007
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Lampiran [I : PERATURAN BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR
NOMOR 4 TAHUN 2022

TENTANG PEDOMAN PENYIDIK PEGAWAI NEGERI SIPIL
KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR.

MODEL PAKAIAN DINAS DAN ATRIBUT PENYIDIK PEGAWAI NEGERI SIPIL

1. PAKAIAN DINAS PPNS PRIA

1 Keterangan:
4 1. Papan Nama;
2. Lencana Kewenangan
PPNS;
3. Badge Pemerintah

Daerah; dan
4. Lambang Insansi.

Keterangan:

1. Papan Nama; dan
2. Lencana Kewenangan
PPNS.




2. PAKAIAN DINAS PPNS WANITA™ 69 -

Keterangan:

1. Papan Nama;

2. Lencana Kewenangan
PPNS;

3. Badge Pemerintah

Daerah; dan
4. Lambang Insansi.

Keterangan:

1. Papan Nama; dan

2. Lencana Kewenangan
PPNS.

BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR,

ttd

HALIKINNOOR

Salinan Sesuai.Dengan Aslinya
KEPALA BAGJAN

MUHAMAD.GUMIRING, S.H.
NIP. 19690121999031007



