
BUPATI PEMALANG 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI PEMALANG 
NOMOR TAHUN 2016

TENTANG

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJA 
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 

KABUPATEN PEMALANG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI PEMALANG,

M enim bang

M engm gat

a  bahw a b e rd asa rk an  k e te n tu an  Pasal 5 P e ra tu ran  D aerah  
K abupaten  Pem alang Nomor 13 T ahun  2016 ten tan g  
P em ben tukan  d an  S u su n an  Perangkat D aerah  K abupaten  
Pem alang, m enyebu tkan  bahw a k e te n tu an  m engenai 
k ed u d u k an , su su n a n  organisasi, tugas, fungsi d an  ta ta  
kerja  perangkat daerah  d an  u n it  kerja  d ibaw ahnya 
d ite tapkan  dengan P era tu ran  B upati, 

b  bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  
dalam  h u ru f  a, perlu  m en e tap k an  P e ra tu ran  B upati 
ten tan g  K edudukan, S u su n a n  O rganisasi, Tugas, Fungsi 
d an  T ata Kerja D m as K ependudukan dan  P enca ta tan  Sipil 
K abupaten  Pem alang,

1 U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tan g
P em bentukan  D aerah -daerah  K abupaten  dalam
Lm gkungan Propm si Ja w a  Tengah (B enta Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1950 Nomor 24),

2 U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun  2014 ten tan g  A paratu r 
Sipil Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2014 Nomor 6, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5494),

3 U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g
P em en n tah an  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  L em baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5587), sebagaim ana 
te lah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir dengan  U ndang- 
U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P erubahan  Kedua 
Atas U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  
P em en n tah an  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5679),
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4 P era tu ran  P em enn tah  Nomor 32 T ahun  1950 ten tan g  
P enetapan  Mulai B erlakunya U ndang-U ndang Nomor 13 
T ah u n  1950,

5 P e ra tu ran  P em enn tah  Nomor 18 T ahun  2016 ten tan g  
P erangkat D aerah  (Lem baran N egara Republik Indonesia  
T ahun  2016 Nomor 114, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5887),

6 P e ra tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 13 T ahun  
2016 ten tan g  Pem ben tukan  dan  S u su n an  Perangkat 
D aerah  K abupaten  Pem alang (Lem baran D aerah  
K abupaten  Pem alang T ahun  2016 Nomor 14, T am bahan  
L em baran D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 14),

MEMUTUSKAN

M enetapkan PERATURAN BUPAT1 TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN 
ORGANISASI, TUG AS, FUNGS1 DAN TATA KERJA DINAS 
KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN 
PEMALANG

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P e ra tu ran  B upati m i yang  d im aksud  dengan
1 D aerah  ad a lah  K abupaten  Pem alang
2 P em enn tah  D aerah  ad a lah  P em enn tah  K abupaten  Pem alang
3 B upati ada lah  B upati Pem alang

4 Perangkat D aerah  ad a lah  u n su r  pem ban tu  B upati d an  Dewan Perw akilan 
R akyat D aerah  dalam  penyelenggaraan u ru sa n  p e m e n n tah a n  yang 
m enjadi kew enangan  daerah

5 D inas K ependudukan  d an  P encata tan  Sipil, se lan ju tnya  d iseb u t 
D isdukcatp il ad a lah  D inas K ependudukan  d an  P en ca ta tan  Sipil 
K abupaten  Pem alang

6 U nit P e laksana  Tekm s D inas, se lan ju tnya  d ism gkat UPTD ad a lah  U nit 
P e laksana  Tekm s D inas K abupaten  Pem alang

7 J a b a ta n  Fungsional adalah  sekelom pok ja b a ta n  yang  bensi fungsi dan  
tu g as  b e rk a itan  dengan pelavanan  fungsional yang b e rd asa rk an  pada  
keah lian  d an  keteram pilan  te rten tu

8 Kelompok J a b a ta n  Fungsional adalah  kum pu lan  ja b a ta n  fungsional yang 
te rd m  d a n  sejum lah  tenaga  ahli dalam  jen jang  ja b a ta n  fungsional yang 

terbagi dalam  berbagai kelom pok sesua i keah liannya
9 Tugas P em b an tu an  ada lah  pen u g asan  d a n  P em en n tah  P u sa t kepada  

D aerah  u n tu k  m elak san ak an  sebagian U rusan  P em en n tah an  yang 
m enjadi kew enangan  P em enn tah  P u sa t a ta u  d a n  P em en n tah  D aerah  
Provm si kepada  D aerah  u n tu k  m elak san ak an  sebagian U rusan  
P em en n tah an  yang m enjadi kew enangan D aerah Provm si
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BAB II
KEDUDUKAN DAN SUSUNAN 0RGAN1SAS1 

Pasal 2

(1) D isdukcatp il m eru p ak an  u n s u r  p e lak san a  u ru sa n  p e m e n n tah a n  
b idang  adm m istras i k ep en d u d u k an  yang b erk ed u d u k an  di baw ah  dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  B upati m elalui S ek re tan s  D aerah

(2) D isdukcatp il dipim pin oleh Kepala D m as

Pasal 3

(1) S u su n a n  O rganisasi D isdukcatpil te rd in  d a n  
a  K epala D m as,
b S e k re ta n a t te rd in  d a n

1 Subbag ian  P erencanaan  dan  K euangan,
2 S ubbag ian  U m um  d an  Kepegawaian,

c B idang Pelayanan  P endafta ran  P enduduk  te rd in  d a n
1 Seksi Iden titas Penduduk ,
2 Seksi P indah  D atang  d a n  P endataan  P enduduk , 

d B idang Pelayanan P en ca ta tan  Sipil te rd in  d an
1 Seksi K elahiran d an  Kem atian,
2 Seksi Perkaw m an, Perceraian, P erubahan  S ta tu s  Anak dan  

P ew arganegaraan ,
e B idang Pengeiolaan Inform asi A dm m istrasi K ependudukan  dan  

P em anfaatan  D ata  te rd in  d a n
1 Seksi Pengeiolaan Inform asi A dm m istrasi K ependudukan,
2 Seksi K enasam a d an  Inovasi Pelayanan, 

f UPTD,
g Kelompok J a b a ta n  Fungsional

(2) S e k re ta n a t sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), dipim pm  oleh 
S ek re tan s  D m as yang b erada  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada 
K epala D m as

(3) B idang sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (1), dipim pm  oleh Kepala 
B idang yang b e rad a  di baw ah dan  bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala 
D m as

(4) S ubbag ian  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), dipim pm  oleh Kepala 
Subbag ian  yang  b erada  di baw ah dan  bertanggung  jaw ab  kepada 
S ek re tan s  D m as

(5) Seksi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1), dipim pm  oleh Kepala Seksi 
yang  b e rad a  di baw ah  d an  bertanggung jaw^ab kepada  Kepala B idang 
yang  b e rsan g k u tan

(6) UPTD sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) dipim pm  oleh seorang  
kepala  UPTD yang  b erk ed u d u k an  di baw ah dan bertanggung  jaw ab  
kepada  K epala D m as

(7) Kelompok J a b a ta n  Fungsional sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), 
dipim pm  oleh Tenaga Fungsional yang d itu n ju k  oleh Kepala D m as dan  
bei tanggung  jaw ab  kepada  Kepala D inas

(8) B agan s u s u n a n  o rgan isasi D isdukcatpil sebagaim ana te rcan tu m  dalam  
L am piran m eru p ak an  bag ian  yang tidak  te rp isah k an  d a n  P e ra tu ran  
B upati m i
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BAB III
TUGAS DAN FUNGSI 

Pa sal 4

(1) D m as K ependudukan  dan  P encatatan  Sipil m em punyai tugas 

m em ban tu  B upati m elak san ak an  U rusan  P em en n tah an  B idang 
A dm m istrasi K ependudukan  yang te rd in  d a n

a  S ub  U ru san  Pendaftaran  P enduduk  yaitu  pelayanan  pendaftaran  
pend u d u k ,

b S ub  U ru san  P enca ta tan  Sipil ya itu  pelayanan  p e n ca ta tan  sipil, 
c S ub  U ru san  Pengelolaan Inform asi A dm m istrasi K ependudukan  

yaitu

1 P engum pulan  d a ta  kependudukan ,
2 P em anfaatan  dan  penyajian d a tabase  k ep en d u d u k an  D aerah

d S ub  U rusan  Profile K ependudukan  yaitu  p e n y u su n an  profile 
k ep en d u d u k an  D aerah

(2) Selam  m em punyai tu g as  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1), 
D isd u k ca tp ilju g a  m em ban tu  B upati m elak san ak an  Tugas P em ban tuan

Pasal 5

D isdukcatp ildalam  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 
4 ,m enyelenggarakan  fungsi

a  p e ru m u san  keb ijakan  sesu a i dengan  lm gkup tugasnya, 
b p e la k sa n aa n  keb ijakan  sesu a i dengan lm gkup tugasnya, 
c p e lak san aan  evaluasi d an  pelaporan  sesua i dengan  lm gkup tugasnya , 
d p e lak san aan  adm m istras i dm as sesua i dengan lm gkup tugasnya, 
e p e lak san aan  fungsi lam  yang diberikan  oleh B upati te rk a it dengan  

tu g as  d an  fungsm ya

BAB IV 
TATA KERJA

Pasal 6

D alam  m elak san ak an  U rusan  P em enn tahan  d an  Tugas P em ban tuan  
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4, h u b u n g an  Perangkat D aerah  bersifa t 
koordm atif d an  fungsional u n tu k  m enyinkronkan  p e lak san aan  tu g as  d an  

fungsi m asm g-m asm g Perangkat D aerah

Pasal 7

S inkrom sasi sebagaim ana d im aksud  dalam Pasal 6 m cliputi 
a  s ink rom sasi da ta , 
b s ink rom sasi s a sa ra n  d an  program , 
c sink rom sasi w ak tu  d an  tem p at kegiatan
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BAB V
KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 8

U raian tu g as ja b a ta n  pada  D isdukcatpil d ia tu r iebih lan ju t dengan P e ra tu ran  
B upati

BAB VI
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 9

P era tu ran  B upati m i m ulai berlaku  pada  tanggal 1 J a n u a n  2017

Agar setiap  orang  m engetahum ya, m em erm tahkan  pengundangan  P era tu ran  
B upati m i dengan penem patannya  dalam  Berita D aerah K abupaten  Pem alang

D itetapkan di Pem alang 
pada tanggal 17 O ktober 2016

BUPATI PEMALANG, 
cap 
ttd

JUNAEDI

D iundangkan  di Pem alang 
pada  tanggal 14 November 2016

SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN PEMALANG 

cap 
ttd

BUDHI RAHARDJO

BERITA DAERAH KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2016 NOMOR 59

Salm an sesuai dengan aslm ya 
KEPALA BAG IAN HUKUM~ 

SETDA KABUF^TEN PEMALANG

PUJI SbGIHARTO. S H 
Pefnbma Tm gkat I 

NIP 19670510 199603 1 002
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LAMPIRAN
PERATURAN BUPATI PEMALANG 
NOMOR 54 TAHUN 2016
TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN 
TATA KERJA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 
KABUPATEN PEMALANG

SUSUNAN ORGANISASI
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 

KABUPATEN PEMALANG

BUPATI PEMALANG,

Salm an sesuai dengan aslm ya 
KEPALA^BAGIAN HUKUM 

SETDA Kj^ U P ^ T E N  PEMALANG,
/

cap
ttd

JUNAEDI

PUJI/SUGIHARTO, S H 
Pem bina Tm gkat I 

NIP 10670510 199603 1 002
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