
BUPATI PELALAWAN 
PROVINSI RIAU

PERATURAN BUPATI PELALAWAN 
NOMOR ^  TAHUN 2 0 2 1  

TENTANG
TATA CARA PELAKSANAAN PENGADAAN BARANG/JASA DI DESA 

DENGAN RAH MAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI PELALAWAN,

M enim bang : a.

b.

bahw a P era tu ran  B upati Pelalaw an Nomor 12 T ahun  2015 
ten tan g  T ata C ara P engadaan  B a ra n g /Ja sa  di D esa dan  
P era tu ran  B upati Pelalaw an Nomor 99 T ahun  2016 te tang  
P erubahan  A tas P e ra tu ran  B upati Nomor 12 T ahun  2015 
ten tan g  T ata  C ara  P engadaan  B a ra n g /Ja sa  di D esa su d ah  
tidak  sesua i dengan  k e te n tu a n  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an  te rb a ru  m engenai P engadaan  B a ra n g /Ja sa  di 
D esa sehingga perlu  diganti;

bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  
dalam  h u ru f  a, perlu  m ene tapkan  P e ra tu ran  B upati 
ten ta n g  T ata C ara P e lak san aan  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  
di Desa;

M engingat : 1.

2 .

Pasal 18 ayat (6) U ndang-U ndang D asar Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1945;

U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 ten tan g  
P em ben tukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten  Rokan 
H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten  Siak, 
K abupaten  K arim un, K abupaten  N atuna, K abupaten  
K uan tan  Singingi d an  Kota B atam  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  1999 Nomor 181, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 3902) 
sebagaim ana  te lah  d iu b ah  dengan  U ndang-U ndang 
Nomor 13 T ahun  2000 (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2000 Nomor 80, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 3968) te rak h ir d iubah  
dengan  U ndang-U ndang Nomor 34 T ahun  2008 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 
107, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 4880);

U ndang-U ndang Nomor 12 T ahufi 2011 ten tan g  
P em ben tukan  P e ra tu ran  P erun d an g -u n d an g an  (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2011 Nomor 82, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
5234) sebagaim ana  te lah  d iu b ah  dengan  U ndang-U ndang 
Nomor 15 T ahun  2019 ten tan g  P e ru b ah an  A tas U ndang- 
U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten ta n g  P em ben tukan  
P e ra tu ran  P e ru n d ang -undangan  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 183, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 6398);

U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  D esa 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 
7, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 5495);
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5. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g
Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik
Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
\N egara  Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana 
telah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir  dengan  U ndang- 
U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P eru b ah an  Kedua 
Atas U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tan g  
Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik
Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5089);

6. P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 ten tan g  
P era tu ran  P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun
2014 ten tan g  D esa sebagaim ana  te lah  d iu b ah  beberapa
kali te rak h ir dengan  P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 11 
T ahun  2019 ten tan g  P eru b ah an  K edua A tas P e ra tu ran  
Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 ten tan g  P e ra tu ran  
P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 
ten tan g  D esa (Lem baran Negera R epublik Indonesia
T ahun  2019 Nomor 41, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 6321);

7. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 60  T ahun  2014 ten tan g  
D ana D esa yang  B ersum ber dari A nggaran P endapatan  
d an  B elanja Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2014 Nomor 168, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5558);

8. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 80 T ahun  2015
ten tan g  P em ben tukan  P roduk H ukum  D aerah  (Berita
Negara Republik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 2036) 
sebagaim ana  te lah  d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  M enteri 
D alam  Negeri Nomor 120 T ahun  2018 ten tan g  P erubahan  
A tas P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 80 T ahun
2015 ten tan g  P em ben tukan  P roduk H ukum  D aerah 
(Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2018 Nomor 
157);

9. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 44 T ahun  2016 
ten tan g  K ew enangan D esa (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2016 Nomor 1037);

10. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 20 T ahun  2018 
ten tan g  Pengelolaan K euangan D esa (Berita Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2018 Nomor 611);

11. P e ra tu ran  Lem baga K ebijakan P engadaan  B a ra n g /Ja sa  
Pem erin tah  Republik Indonesia  Nomor 12 T ahun  2019 
T entang  Pedom an P en y u su n an  T ata  C ara  Pengadaan 
B a ra n g /Ja sa  Di D esa (Berita Negara Republik Indonesia  
T ahun  2019 Nomor 1455);

12. P e ra tu ran  D aerah  Nomor 10 T ah u n  2016 ten tan g  
P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat D aerah 
K abupaten  Pelalaw an (Lem baran D aerah  K abupaten  
Pelalaw an T ahun  2016 Nomor 10), sebagaim ana  telah  
d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  D aerah Nomor 8 T ahun  2019 
ten tan g  P e ru b ah an  Atas P e ra tu ran  D aerah  Nomor 10 
T ahun  2016 ten tan g  P em ben tukan  d an  S u su n a n  
Perangkat D aerah  K abupaten  Pelalaw an (Lem baran 
D aerah  K abupaten  Pelalaw an T ahun  2019 Nomor 8);
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12. H arga P erk iraan  Sendiri yang se lan ju tnya  d isingkat HPS 
adalah  h a rg a  b a ra n g /ja sa  yang d ih itung  secara  keah lian  
dan  b e rd asa rk an  d a ta  yang  d a p a t d ipertanggungjaw abkan .

13. b e rd asa rk an  d a ta  yang d a p a t d ipertanggungjaw abkan

14. Pengadaan B a ra n g /J a s a  di D esa yang se lan ju tnya  d isebu t 
Pengadaan ad a lah  keg iatan  u n tu k  m em peroleh 
b a ra n g /ja sa  oleh Pem erin tah  Desa, baik  d ilakukan  m elalui 
sw akelola d a n /a ta u  penyedia b a ra n g /ja sa .

15. M usyaw arah P erencanaan  P em bangunan  D esa yang 
se lan ju tnya  d iseb u t M usrenbangdes ad a lah  m usyaw arah  
a n ta ra  B adan  P erm usyaw aratan  Desa, Pem erin tah  Desa, 
dan  u n s u r  m asy arak a t yang  d iselenggarakan  oleh 
Pem erintah D esa u n tu k  m ene tapkan  prio ritas, program , 
kegiatan, d an  k e b u tu h a n  P em bangunan  D esa yang  d idanai 
oleh A nggaran P endapatan  d an  B elanja Desa, sw adaya 
m asy arak a t Desa, d a n /a ta u  A nggaran P endapatan  dan  
B elanja D aerah K abupaten /K ota .

16. Kewenangan D esa ad a lah  kew enangan yang dimiliki D esa 
m eliputi kew enangan b e rd a sa rk an  h ak  asa l-u su l, 
kew enangan lokal berskala  D esa, kew enangan yang 
d itugaskan  oleh Pem erintah, Pem erin tah  D aerah Provinsi, 
a ta u  Pem erin tah  D aerah  K abupaten /K o ta  se rta  
kew enangan lain  yang  d itugaskan  oleh Pem erintah, 
Pem erintah D aerah  Provinsi, a ta u  P em erin tah  D aerah 
K abupaten /K o ta  se su a i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  
p e ru n d ang -undangan .

17. Kepala D esa ad a lah  pe jabat Pem erin tah  D esa yang 
m em punyai wewenang, tu g as  dan  kew ajiban u n tu k  
m enyelenggarakan ru m ah  tangga D esanya d an  
m elaksanakan  tu g as  dari Pem erin tah  d an  Pem erintah 
D aerah.

18. Kepala U rusan  yang se lan ju tnya  d isebu t K aur adalah  
perangkat D esa yang b e rk ed u d u k an  sebagai u n s u r  s ta f  
sek re ta ria t D esa yang  m en ja lankan  tu g as  P elaksana  
Pengelolaan K euangan D esa (PPKD).

19. Kepala Seksi yang se lan ju tn y a  d iseb u t Kasi adalah  
perangkat D esa yang b erk ed u d u k an  sebagai p e lak san a  
tekn is yang m en ja lankan  Pelaksana  Pengelolaan K euangan 
D esa (PPKD).

20. Tim P elaksana  Kegiatan yang se lan ju tn y a  d isingkat TPK 
adalah  tim  yang m em ban tu  K asi/K au r dalam  
m elaksanakan  keg iatan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  yang 
k a ren a  sifat d an  jen isn y a  tidak  d a p a t d ilakukan  sendiri 
oleh K asi/K aur

21. M asyarakat ad a lah  m asy arak a t D esa se tem pat d a n /a ta u  
m asy arak a t d esa  sek ita r lainnya.

22. Penyedia B a ra n g /Ja sa  yang se lan ju tn y a  d isebu t Penyedia 
adalah  b ad an  u s a h a  a ta u  orang  peroranganyang  
m enyediakan b a ra n g /ja sa .

23. Pem belian langsung  ad a lah  m etode pengadaan  yang 
d ilak san ak an  dengan  ca ra  m em beli/m em bayar langsung  
kepada 1 (satu) Penyedia ta n p a  p e rm in taan  penaw aran  
tertu lis  yang  d ilakukan  oleh K asi/K aur a ta u  TPK.

24. Perm in taan  Penaw aran  ad a lah  m etode Pengadaan  dengan 
m em beli/m em bayar langsung  dengan  perm in taan
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penaw aran  te rtu lis  paling sedikit kepada  2 (dua) Penyedia 
yang d ilakukan  oleh TPK.

25. Lelang ad a lah  m etode pem ilihan  Penyedia u n tu k  sem ua 
pekerjaan  yang d a p a t d iikuti oleh sem u a  Penyedia yang 
m em enuhi syarat.

26. Sw akelola ad a lah  ca ra  m em peroleh b a ra n g /ja sa  dengan 
d ikeijakan  sendiri oleh TPK d a n /a ta u  m asy arak a t 
setem pat.

27. A parat Pengaw as In tern  P em erin tah  yang se lan ju tnya  
d isingkat APIP ad a lah  a p a ra t yang m elakukan  pengaw asan  
m elalui aud it, reviu, p em an tau an , evaluasi, d an  kegiatan 
pengaw asan  lain  te rh ad ap  penyelenggaraan  tu g as  dan  
fungsi Pem erintah.

28. Pem binaan P engadaan  ad a lah  keg iatan  yang m eliputi 
proses p em b en tu k an  p e ra tu ra n  B upati, konsu ltas i dan  
bim bingan tek n is  Pengadaan  B a ra n g /J a s a  di Desa.

Bagian Kedua 
M aksud dan Tujuan

P a sa l2

(1) M aksud P e ra tu ran  B upati ini ad a lah  u n tu k  m em berikan 
pedom an bagi P em erin tah  D esa dalam  m elak san ak an  
Pengadaan yang dibiayai dengan  d a n a  APB Desa.

(2) T ujuan  P e ra tu ran  B upati ini ad a lah  agar Pengadaan 
d ilakukan  sesu a i dengan  ta ta  kelola yang  baik  d an  sesuai 
dengan prinsip -p rinsip  Pengadaan.

Bagian K etiga  
Prinsip

Pasal 3

Pengadaan m enerapkan  p rin sip -p rin sip  sebagai berikut:
a. efisien, berarti P engadaan  h a ru s  d iu sa h a k a n  dengan 

m enggunakan  d a n a  d an  daya yang m inim um  u n tu k  
m encapai k u a litas  d an  sa sa ra n  dalam  w aktu  yang 
d ite tapkan  a ta u  m enggunakan  d a n a  yang telah  d ite tapkan  
u n tu k  m encapai hasil dan  sa sa ra n  dengan  k u a litas  yang 
m aksim um ;

b. efektif, bera rti Pengadaan  h a ru s  sesua i dengan  k eb u tu h a n  
dan  sa sa ra n  yang telah  d ite tapkan  se rta  m em berikan  
m anfaat yang sebesar-besam ya;

c. tran sp a ra n , berarti sem u a  k e te n tu an  d an  inform asi 
m engenai Pengadaan  bersifa t je la s  d an  d ap a t d iketahu i 
secara  lu a s  oleh m asy arak a t d an  Penyedia yang  berm inat;

d. te rbuka , bera rti Pengadaan d a p a t d iikuti oleh sem ua
Penyedia B a ra n g /Ja sa  yang  m em enuhi
p e rsy a ra tan /k rite r ia  te rten tu  b e rd asa rk an  k e te n tu an  dan  
p ro sedu r yang jelas.

e. pem berdayaan  m asyarakat, berarti Pengadaan  h a ru s  
d ijadikan sebagai w ah an a  pem belajaran  bagi m asy arak a t 
u n tu k  d a p a t m engelola pem bangunan  desanya;

f. gotong-royong, berarti penyediaan  tenaga  kerja  oleh 
m asy arak a t dalam  p e lak san aan  keg iatan  pem b an g u n an  di 
desa;

g. bersaing, bera rti Pengadaan  h a ru s  d ilakukan  m elalui 
persaingan  yang  se h a t di a n ta ra  sebanyak  m ungkin  
Penyedia yang se ta ra  d an  m em enuhi persyara tan ;
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h. adil, berarti m em berikan  p erlak u an  yang sam a bagi sem ua 
calon Penyedia d an  tidak  m engarah  u n tu k  m em beri 
k e u n tu n g a n  kepada  p ih ak  te rten tu ; d an

i. akun tabe l, berarti h a ru s  se su a i dengan  a tu ra n  dan  
k e ten tu an  yang te rk a it dengan  Pengadaan  sehingga d ap a t 
d ipertanggu ngj aw ab k an .

Bagian K eem pat 
Etika

Pasal 4

P ara  p ihak  yang terliba t dalam  p e lak san aan  Pengadaan  h a ru s  
m em atuh i etika  sebagai berikut:
a. m elaksanakan  tu g as  secara  tertib , d iserta i ra sa  tanggung  

jaw ab  u n tu k  m encapai sa sa ran , ke lancaran , d an  ke tepa tan  
tu ju a n  Pengadaan;

b. bekeija  secara  profesional, m andiri, d an  m enjaga 
k e rah asiaan  inform asi yang m e n u ru t sifatnya h a ru s  
d irah asiak an  u n tu k  m encegah penyim pangan Pengadaan;

c. tidak: saling m em pengaruh i baik  langsung  m au p u n  tidak  
langsung  yang berak iba t pe rsa ingan  u sa h a  tidak  sehat;

d. m enerim a d an  bertanggung  jaw ab  a ta s  segala k e p u tu san  
yang d ite tap k an  sesua i dengan  k esep ak a tan  te rtu lis  p ihak  
yang terkait;

e. m enghindari dan  m encegah terjad inya  p e rten tangan  
kepen tingan  p ihak  yang  terka it, baik  secara  langsung  
m au p u n  tidak  langsung , yang b e rak ib a t persa ingan  u sa h a  
tidak  se h a t dalam  Pengadaan;

f. m enghindari d an  m encegah pem borosan  d an  kebocoran 
k euangan  desa;

g. m enghindari d an  m encegah p enyalahgunaan  wewenang 
d a n /a ta u  kolusi; dan

h. tidak  m enerim a, tidak  m enaw arkan , a ta u  tidak  
m enjan jikan  u n tu k  m em beri a ta u  m enerim a had iah , 
im balan, kom isi, rab a t, d an  a p a  sa ja  dari a ta u  kepada  
s iap ap u n  yang  d iketahu i a ta u  p a tu t d iduga berka itan  
dengan Pengadaan.

Bagian K elim a  
Ruang Lingkup  

Pasal 5

R uang Lingkup P era tu ran  B upati ini ad a lah  :
a. R uang Lingkup Pengadaan;
b. Para  Pihak;
c. P erencanaan  Pengadaan;
d. Persiapan  Pengadaan;
e. P e laksanaan  Pengadaan;
f. Pem bayaran  P restasi Keija;
g. K eadaan Kahar;
h. P em u tusan  S u ra t Peijanjian;
i. S anksi ;
j. Penyelesaian Perselisihan;
k. Pelaporan d an  Serah  Terima;
l. Pem binaan, Pengaw asan d an  Pengadaan  Secar 

Elektronik;
m. K eten tuan  Lain-Lain; dan
n. K eten tuan  P enu tup .
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BAB II
RUANG LINGKUP PENGADAAN

Pasal 6

(1) Pengadaan m erupakan  p e lak san aan  K ew enangan D esa 
yang kegiatan  d an  anggarannya  b ersu m b er dari APB Desa.

(2) Kew enangan D esa sebagaim ana  d im aksud  p a d a  aya t (1) 
d ilak san ak an  b e rd a sa rk an  p e ra tu ra n  perundang- 
u n dangan .

Pasal 7

(1) Pengadaan m en g u tam ak an  p e ran  se rta  m asy arak a t m elalui
Sw akelola dengan  m em aksim alkan  p em aan faa tan  sum ber 
daya yang a d a  di D esa seca ra  gotong-royong dengan  
m elibatkan  parti sipasi m asy arak a t dengan  tu ju a n
m em perluas k esem p a tan  kerja  d an  pem berdayaan  
m asy arak a t se tem pat.

(2) Dalam  ha l Pengadaan  tidak  d ap a t d ilakukan  secara  
Swakelola m aka  Pengadaan  d ap a t d ilakukan  m elalui 
Penyedia baik  sebagian  m au p u n  se lu ruhnya .

Pasal 8

Pengadaan m elalui Penyedia d a p a t d ilakukan  u n tu k :
a. m endukung  Swakelola; a ta u
b. keg iatan  yang tidak  d a p a t d ilak san ak an  dengan  Swakelola.

BAB III 
PARA PIHAK

Bagian K esatu
Para Pihak dalam  Pengadaan

Pasal 9

Para p ihak  dalam  P engadaan  terd iri dari:

a. kepala  desa;
b. k a s i/k a u r;
c. TPK;
d. m asyarakat; d an
e. penyedia.

Bagian Kedua 
Kepala D esa

Pasal 10

Tugas kepala  desa  dalam  p engadaan  adalah :

a. m enetapkan  TPK hasil M usyaw arah P erencanaan  
Pem bangunan  Desa;

b. m engum um kan  P erencanaan  P engadaan  yang  a d a  di 
dalam  RKP D esa sebelum  d im ulainya p roses Pengadaan 
pada  ta h u n  anggaran  beija lan ; dan

c. m enyelesaikan perselisihan  a n ta ra  k a s i /k a u r  dengan  TPK, 
dalam  hal te ijad i pe rbedaan  pendapa t.

Bagian K etiga
Kepala S e k s i/  Kepala Urusan

Pasal 11

(1) K a s i/k a u r m engelola P engadaan  u n tu k  kegiatan  sesua i 
b idang tugasnya.
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(2) Tugas K a s i/k au r dalam  m engelola Pengadaan:
a. m ene tapkan  dokum en pers iapan  Pengadaan;
b. m enyam paikan  dokum en p e rs iap an  Pengadaan  kepada  

TPK;
c. m elakukan  P engadaan  sesua i dengan  am bang  b a ta s  nilai 

yang  d ite tap k an  M usrenbangdes;
d. m en an d a tan g an i b uk ti tran sak s i Pengadaan;
e. m engendalikan  p e lak san aan  Pengadaan;
f. m enerim a hasil Pengadaan;
g. m elaporkan  pengelolaan Pengadaan  sesu a i b idang 

tu g asn y a  kepada  kepala  desa; dan
h. m enyerahkan  hasil Pengadaan  p ad a  keg iatan  sesua i 

b idang  tu g asn y a  kepada  kepala  desa  dengan  berita  aca ra  
penyerahan .

(3) K a s i/k au r d ilarang  m engadakan  ik a tan  pe ijan jian  a ta u  
m en andatangan i su ra t pe ijan jian  dengan  Penyedia apab ila  
anggaran  belum  te rsed ia  a ta u  anggaran  yang  tersed ia  tidak  
m encukupi.

(4) K aur K euangan tidak  boleh m en jab a t sebagai pengelola 
Pengadaan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1).

Bagian K eem pat 
Tim Pelaksana K egiatan

Pasal 12

(1) TPK terd iri dari u n su r:
a. p e rangka t desa;
b. lem baga k em asy arak a tan  desa; dan
c. m asyarakat.

(2) TPK d ite tap k an  dengan  ju m la h  personil m inim al 3 (tiga) 
orang.

(3) B erdasarkan  pertim bangkan  kom pleksitas Pengadaan, 
personil TPK d a p a t d itam b ah  sepan jang  be ijum lah  gasal.

(4) O rganisasi TPK terdiri a tas:
a. ketua;
b. sekretaris; dan
c. anggota.

(5) Tugas TPK dalam  Pengadaan  adalah:

a. m elaksanakan  Swakelola;
b. m enyusun  dokum en Lelang;
c. m engum um kan  d an  m elak san ak an  Lelang u n tu k  

Pengadaan m elalui Penyedia;
d. m em ilih d an  m ene tapkan  Penyedia;
e. m em eriksa d an  m elaporkan  hasil Pengadaan 

kepadaK asi/K aur; dan
f. m engum um kan  hasil keg iatan  dari Pengadaan.

(6) K husus u n tu k  pekeijaan  k o n stru k si yang d ilak san ak an  
secara  Sw akelola d itu n ju k  penanggung  jaw ab  tekn is 
pekeijaan  dari anggota TPK yang  m am pu  d an  m em aham i 
tekn is k e g ia tan /p ek e ija a n  konstruksi.

(7) TPK d a p a t d iberikan  honor yang b esaran n y a  sesu a i dengan 
yang d ia tu r  dalam  p e ra tu ran  B upati ten tan g  Pengelolaan 
K euangan D esa
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Bagian K elim a  
M asyarakat

Pasal 13

Peran  se rta  m asy arak a t dalam  Pengadaan  sebagai beriku t, n am u n  
tidak  te rb a ta s  pada:

a. be rpartis ipasi dalam  p e lak san aan  keg iatan  Swakelola; d an
b. berperan  ak tif dalam  pengaw asan  te rh ad ap  p e lak san aan  

Pengadaan.

Bagian K eenam  
Penyedia

Pasal 14

Penyedia di d e sa  m em enuhi p e rsy ara tan  sebagai berikut:
a. memiliki tem p a t/lo k as i u sa h a , kecuali u n tu k  tu k an g  b a tu , 

tu k an g  kayu, d an  sejenisnya;
b. memiliki sum ber daya m an u sia , m odal, p e ra la tan  d an  fasilitas 

lain  yang d iperlukan  dalam  Pengadaan;
c. memiliki kem am puan  u n tu k  m enyediakan b a ra n g /ja sa  yang 

d ib u tu h k an ; dan
d. k h u su s  u n tu k  pekeijaan  kon stru k si, m am pu m enyediakan 

tenaga  ahli d a n /a ta u  p e ra la tan  yang d iperlukan  dalam  
p e lak san aan  pekeijaan .

BAB IV
PERENCANAAN PENGADAAN 

Pasal 15

(1) P erencanaan  Pengadaan  d ilakukan  pad a  sa a t p en y u su n an  
RKP Desa.

(2) P erencanaan  Pengadaan  sesua i dengan  RKP D esa m eliputi:
a. jen is  kegiatan;
b. lokasi;
c. volume;
d. biaya;
e. sa sa ran ;
f. w aktu  p e lak san aan  kegiatan;
g. p e laksana  kegiatan  anggaran ;
h. tim  yang  m elak san ak an  kegiatan; dan
i. rincian  sa tu a n  h arga  u n tu k  keg iatan  pengadaan  yang akan  

d ilakukan .

(3) Hasil P erencanaan  Pengadaan  sebagaim ana  yang d im aksud  
pada ayat (1) d itu an g k an  dalam  berita  a ca ra  hasil 
M usrenbangdes p ad a  sa a t p en y u su n an  RKP Desa.

(4) P erencanaan  Pengadaan  m enjadi a cu a n  dalam  p en y u su n an  
R encana Kegiatan dan  A nggaran D esa d an  R encana Keija 
Kegiatan Desa.

Pasal 16

(1) Hasil p e ren can aan  Pengadaan  yang  a d a  dalam  RKP Desa 
d ium um kan  oleh Kepala D esa m elalui m edia inform asi yang 
m u d ah  d iakses oleh M asyarakat, seku rang -ku rangnya  pada  
p ap an  pengum um an  Desa.

1
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(2) Pengum um an p e ren can aan  Pengadaan  paling sedikit m em uat:
a. n am a kegiatan;
b. nilai pengadaan ;
c. jen is  pengadaan;
d. k e lu a ra n /o u tp u t (terdiri dari volum e d an  sa tuan );
e. n am a  TPK;
f. lokasi; dan
g. w aktu  p e lak san aan

BAB V
PERSIAPAN PENGADAAN 

Bagian K esatu
Persiapan Pengadaan secara Sw akelola  

Pasal 17

(1) K a s i/k au r m enyusun  dokum en  pers iapan  pengadaan  secara  
Swakelola b e rd asa rk an  DPA yang terdiri dari:
a. jadw al p e lak san aan  kegiatan;
b. ren can a  penggunaan  tenaga  keija , k e b u tu h a n  b ah an , dan  

pera la tan ;
c. gam bar ren can a  ke ija  (apabila diperlukan);
d. spesifikasi tek n is  (apabila diperlukan); d an
e. RAB Pengadaan.

(2) RAB Pengadaan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  e 
d isu su n  oleh k a s i /k a u r  m enjelang d ilak san ak an n y a  kegiatan 
Swakelola.

(3) K husus u n tu k  pekeijaan  k o n stru k si, dokum en persiapan  
Pengadaan m elalui Sw akelola berupa:
a. gam bar ren can a  keija;
b. jadw al p e lak san aan  kegiatan;
c. spesifikasi teknis;
d. RAB Pengadaan  d an  an a lisa  h a rg a  sa tu an ; dan
e. ren can a  penggunaan  tenaga  keija , k e b u tu h a n  b ah an , dan  

pera latan .
(4) K a s i/k au r m enyusun  d an  m ene tapkan  RAB Pengadaan  yang 

d ih itung  dengan  m enggunakan  harga  pasar.

(5) H arga p a sa r  sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (4) 
m em prioritaskan  harga  p a sa r  di d e sa  setem pat.

(6) K a s i/k au r d a p a t m enggunakan  harga  p a sa r  di D esa sek ita r 
lainnya, apab ila  b a ra n g /ja sa  yang d ib u tu h k a n  tidak  ad a  di 
desa  setem pat.

(7) Dalam  hal te rd ap a t perbedaan  RAB Pengadaan  dengan RAB 
pada  DPA, sepan jang  tidak  m elebihi n ilai pagu rincian  objek 
belanja, pengadaan  d a p a t d ilan ju tk an  dengan  terlebih  d ah u lu  
m elakukan  revisi RAB p ad a  DPA.

(8) Dalam  h a l te rd a p a t perbedaan  RAB Pengadaan  dengan  RAB 
pada  DPA yang m elebihi nilai pagu rincian  objek belanja, 
pengadaan  tidak  d a p a t d ilan ju tk an  d an  k a s i /k a u r  m elapor 
kepada kepala  desa.

(9) K a s i/k au r m enyam paikan  dokum en pers iapan  Pengadaan 
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) a ta u  ayat (3) kepada  TPK 
u n tu k  d ilakukan  Pengadaan  m elalui Swakelola.

i ^  M C) I

n
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Bagian Kedua
Persiapan Pengadaan m elalu i Penyedia  

Pasal 18

(1) K a s i/k au r m enyusun  dokum en pers iapan  Pengadaan  secara  
Penyedia b e rd asa rk an  DPA yang  terd iri dari:

a. w aktu  p e lak san aan  pekerjaan;
b. gam bar ren can a  kerja  (apabila diperlukan);
c. K erangka A cuan Keija (KAK)/spesifikasi tekn is (apabila 

d ip erlu k an )/d a fta r k u a n tita s  d an  harga  (apabila d iperlukan);
d. H arga P erk iraan  Sendiri (HPS); d an
e. ran can g an  s u ra t  pe ijan jian .

(2) HPS sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  d d ite tapkan  
oleh K asi/K aur m enjelang d ilak san ak an n y a  kegiatan 
pengadaan  m elalui Penyedia dengan  m eru juk  p ad a  harga  
pasar.

(3) Harga p a sa r  diperoleh dengan  c a ra  m encari inform asi ten tan g  
harga  b a ra n g /ja sa  di D esa se tem pat d a n /a ta u  d esa  sek itar 
lainnya, m enjelang d ilak san ak an n y a  pem ilihan Penyedia.

(4) K a s i/k au r d ap a t m enggunakan  h a rg a  p a sa r  di desa  sek ita r 
lainnya, apab ila  b a ra n g /ja sa  yang d ib u tu h k a n  tidak  ad a  di 
desa  setem pat.

(5) K a s i/k au r m en en tu k an  harga  p a sa r  dengan  m em perhatikan  
kondisi sebagai berikut:
a. dalam  ha l h an y a  te rd a p a t 1 (satu) penyedia, m aka  harga  

p a sa r  ad a lah  harga  yang d itaw arkan  Penyedia tersebu t.
b. dalam  hal te rd ap a t lebih dari 1 (satu) penyedia,m aka 

h a rg a  p a sa r  adalah ;
1. ha rga  yang  paling banyak  d item ukan ; a ta u
2. ha rga  yang paling ren d ah  jik a  tidak  a d a  harga  

sebagaim ana d im aksud  pad a  angka  1.

(6) K a s i/k au r m enyusun  d an  m enetapkan  HPS yang d ih itung  
dengan cara:
a. m enggunakan  harga  p a sa r  sebagaim ana  d im aksud  pada  

ayat (3);
b. m em perh itungkan  Pajak P ertam bahan  Nilai (PPN); dan
c. m em perh itungkan  b iaya a n g k u t (jika b a ran g  yang 

d iad ak an  te rseb u t h a ru s  d ian g k u t ke su a tu  tem p at yang 
m em erlukan  biaya angkut).

(7) D alam  hal te rd ap a t pe rbedaan  HPS dengan  RAB pad a  DPA, 
sepan jang  tidak  m elebihi nilai pagu rincian  objekbelanja, 
pengadaan  d ap a t d ilan ju tk an  dengan  terlebih  d ah u lu  
m elakukan  revisi RAB pad a  DPA.

(8) Dalam  hal te rd ap a t perbedaan  HPS dengan RAB pad a  DPA 
yang m elebihi nilai pagu rincian  objek belanja, pengadaan  
tidak  d a p a t d ilan ju tk an  d an  K asi/K au r m elapor kepada  
Kepala Desa.

(9) R ancangan s u ra t  perjan jian  sebagaim ana d im aksud  pad a  
ayat (1) h u ru f  e d igunakan  apab ila  buk ti tra n sa k s i Pengadaan 
tidak  c u k u p /tid a k  d a p a t m enggunakan  b uk ti tra n sa k s i s tru k , 
n o ta  d an  ku itansi.

(10) K asi/K aur m enyam paikan  dokum en pers iapan  Pengadaan 
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) kepada  TPK u n tu k  
d ilakukan  pengadaan .
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BAB VI
PELAKSANAAN PENGADAAN 

Bagian K esatu
Pengadaan m elalu i Sw akelola  

Pasal 19

(1) Sw akelola d ilak san ak an  b e rd asa rk an  dokum en persiapan  
P engadaan  yang  d isu su n  oleh k a s i /k a u r  sebagaim ana  
d im aksud  dalam  Pasal 17 ayat (1).

(2) Sw akelola sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ilak san ak an  
oleh:
a. TPK; a ta u
b. TPK dengan  m elibatkan  m asyarakat.

(3) P e laksanaan  Sw akelola d ilakukan  dengan  p a n d u an  a n ta ra  
lain  sebagai berikut:
1. TPK m elakukan  ra p a t p em b ah asan  keg iatan  yang 

m enghasilkan  c a ta ta n  hasil p em b ah asan .
2. apab ila  d iperlukan , TPK m en en tu k an  n a ra su m b e r/ tenaga  

ke ija  dengan  k e te n tu an  sebagai berikut:
a. n a ra su m b e r d ap a t be rasa l dari m asy arak a t D esa

setem pat, o rgan isasi pe ran g k a t daerah
k ab u p a ten /K o ta , d a n /a ta u  tenaga  profesional; 
d a n /a ta u

b. tenaga  k e ija  d iu tam ak an  berasa l dari m asy arak a t D esa 
setem pat.

3. TPK m eny u su n  lapo ran  hasil p e lak san aan  kegiatan  
beserta  dokum en tasi keg iatan

4. dalam  m elak san ak an  keg iatan  sw akelola, TPK
m em anfaa tkan  s a ra n a /p ra s a ra n a /  p e ra la ta n /
m a te ria l/b a h a n  yang te rc a ta t/d ik u a sa i Desa.

(4) Dalam  m elak san ak an  keg iatan  swakelola, TPK m em anfaa tkan
sa ra n a  /  p ra sa ra n a  /  p e ra la tan  /  m ateria l /  b a h an  yang
te rc a ta t/d ik u a sa i desa.

(5) Dalam  ha l p e lak san aan  Sw akelola m em b u tu h k an  sa ra n a  
p ra s a ra n a /p e ra la ta n /  m a te ria l/ b a h an  yang tidak  
d im ilik i/d ikuasai D esa m ak a  TPK m elak san ak an  Pengadaan  
B a ra n g /Ja sa  m elalui Penyedia.

(6) K a s i/k au r m elak san ak an  tu g as  pengendalian  p e lak san aan  
kegiatan  Sw akelola m eliputi:
a. kem ajuan  p e lak san aan  kegiatan; d a n /a ta u
b. penggunaan  n a ra su m b e r/te n a g a  ke ija , sa ra n a  

p ra s a ra n a /p e ra la ta n  d an  m a te ria l/b a h an .

(7) B erdasarkan  hasil pengendalian , k a s i /k a u r  m elakukan  
evaluasi Swakelola.

(8) Apabila dalam  hasil evaluasi sebagaim ana  d im aksud  pada 
ayat (7) d item ukan  k e tid ak sesu a ian , k a s i /k a u r  m em inta  TPK 
u n tu k  m elak san ak an  perba ikan  targe t d an  realisasi 
p e lak san aan  pekeijaan .

(9) Hasil keg iatan  dari Pengadaan  m elalui Sw akelola d ium um kan  
m elalui m edia inform asi yang  m u d ah  d iakses oleh 
M asyarakat, sek u ran g -k u ran g n y a  pada  p ap an  pengum um an  
desa.
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(10) U n tuk  pekeijaan  k o n stru k si selain d iu m u m k an  p ad a  papan  
pengum um an  desa, pengum um an  hasil pengadannya  
d ilakukan  di lokasi pekeijaan .

(11) Pengum um an hasil keg ia tan  pengadaan  secara  sw akelola 
m eliputi:
a. n am a  kegiatan;
b. nilai pengadaan;
c. k e lu a ra n / output (terdiri dari volum e d an  sa tuan);
d. n am a  TPK;
e. lokasi; dan
f. w aktu  p e lak san aan  (tanggal m ulai d an  tanggal selesai).

Bagian Kedua
Pengadaan m elalu i Penyedia  

Pasal 2 0

(1) Pengadaan  m elalui Penyedia d ilak u k an  dengan  cara:
a. pem belian langsung  ya itu  p engadaan  yang d ilak san ak an  

u n tu k  jen jang  nilai sam pai dengan  R p50.000.000,00  (lima 
p u lu h  ju ta  rupiah);

b. perm in taan  penaw aran  ya itu  pengadaan  yang 
d ilak san ak an  u n tu k  jen jang  nilai di a ta s  R p50.000.000,00 
(lima p u lu h  ju ta  rupiah) sam pai dengan  R p200.000.000,00  
(dua ra tu s  ju ta  rupiah); dan

c. lelang yaitu  pengadaan  yang d ilak san ak an  u n tu k  jen jang  
nilai d ia ta s  R p200 .000 .000 ,00  (dua ra tu s  ju ta  rupiah).

(2) Je n jan g  nilai sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 
d iperh itungkan  dari nilai R encana  A nggaran Kas m asing 
kegiatan.

(3) P e laksanaan  Pengadaan  m elalui Penyedia d ilakukan:
a. b e rd asa rk an  dokum en  persiapan  Pengadaan yang  d isu su n  

oleh k a s i /k a u r  sebagaim ana  d im aksud  pad a  Pasal 18 ay a t
( i ) ;

b. u n tu k  m em enuhi k e b u tu h a n  b a ra n g /ja sa  dalam  rangka  
m endukung  p e lak san aan  sw akelola m au p u n  m em enuhi 
k e b u tu h a n  b a ra n g /ja sa  secara  langsung  di Desa; dan

c. m engu tam akan  penyedia dari desa  se tem pat dengan 
m em pertim bangkan  p rinsip  Pengadaan .

(4) Dalam  ha l pengadaan  m elalui Penyedia dengan  ca ra  Lelang 
sebagaim ana d im aksud  pad a  ay a t (1) h u ru f  c, TPK m enyusun  
dokum en Lelang.

(5) D okum en Lelang sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3) 
m en can tu m k an  a n ta ra  lain:
a. ru an g  lingkup p ek eijaan  dalam  b e n tu k  K erangka Acuan 

Keija (KAK);
b. dafta r k u a n tita s  d an  harga;
c. spesifikasi teknis;
d. gam bar ren can a  ke ija  (apabila diperlukan);
e. w aktu  p e lak san aan  pekeijaan);
f. p e rsy ara tan  adm in istrasi;
g. rancangan  s u ra t  peijan jian ; dan
h. nilai to tal HPS.

(6) P ersyara tan  adm in istras i u n tu k  Penyedia sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (4) h u ru f  f b e ru p a  su ra t p em y a taan  
k eb en aran  u sah a .
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(7) K husus u n tu k  Pengadaan  seperti k en d araan  berm otor, 
genset, trak to r d an  Pengadaan  dengan  m etode Lelang, 
p e rsy ara tan  ad m in istras inya  b e ru p a  izin u sa h a  d a n  Nomor 
Pokok Wajib Pajak (NPWP).

(8) S ta n d a r dokum en  p en g ad aan  b a ra n g /ja s a  di d e sa  dengan  
c a ra  p e rm in ta a n  p e n a w a ra n  d an  s ta n d a r  dokum en  
p engadaan  b a ra n g /ja s a  di d e sa  dengan  c a ra  le lang  
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) te rcan tu m  dalam  
Lam piran I dan  L am piran II yang  m eru p ak an  bag ian  tidak  
te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

Paragraf 1
Pem belian Langsung 

Pasal 21

(1) Pem belian L angsung d ilak san ak an  dengan  ta ta  ca ra  sebagai 
berikut:
a. k a s i/k a u r/T P K  m em beli b a ra n g /ja sa  k ep ad a  sa tu  

penyedia;
b. TPK m elakukan  negosiasi (taw ar-m enaw ar) dengan 

Penyedia u n tu k  m em peroleh h a rg a  yang lebih m urah ; dan
c. tra n sa k s i d itu an g k an  dalam  b en tu k  b uk ti pem belian a ta s  

n am a  K asi/K au r sebagai p e lak san a  keg iatan  anggaran .

(2) P e laksanaan  P engadaan  dengan  m etode Pem belian L angsung 
d ap a t d ilakukan  kepada  Penyedia yang sam a dalam  jan g k a  
w aktu  2 (dua) ta h u n  anggaran  b e rtu ru t- tu ru t.

(3) Setelah jan g k a  w aktu  2 (dua) ta h u n  anggaran , 
K asi/K aur/T PK  m elakukan  Pem belian L angsung kepada 
Penyedia lain  di D esa se tem p at a ta u  sekitar.

(4) Apabila tidak  te rd a p a t Penyedia lain  yang m am pu 
m enyediakan b a ra n g /ja sa  m ak a  k a s i/k a u r/T P K  d ap a t 
m elakukan  Pem belian L angsung kepada  Penyedia yang  sam a.

Paragraf 2
Perm intaan Penawaran  

Pasal 22

(1) Perm in taan  Penaw aran  d ilak san ak an  dengan  ta ta  cara  
sebagai berikut:
a. TPK m em in ta  penaw aran  secara  te rtu lis  dari m inim al 2 

(dua) Penyedia;
b. dalam  hal di desa  se tem pat h an y a  te rd ap a t 1 (satu) 

Penyedia, P erm in taan  Penaw aran  d a p a t d ilakukan  kepada 
1 (satu) Penyedia tersebu t;

c. pem in taan  penaw aran  te rtu lis  sebagaim ana  d im aksud  
pad a  ayat (2) h u ru f  a  dilam piri p e rsy a ra tan  tekn is berupa:
1. K erangka A cuan Keija (KAK);
2. rincian  b a ra n g /ja sa ;
3. volume;
4. spesifikasi teknis;
5. gam bar ren can a  k e ija  (apabila diperlukan);
6. w aktu  p e lak san aan  pekeijaan); dan
7. form ulir su ra t  p e rn y a taan  k eb en aran  u sah a .

d. penyedia m enyam paikan  s u ra t  penaw aran  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  dokum en  lelang dalam  Pasal 20 aya t (4) 
d an  harga  d iserta i su ra t  p e rn y a taan  k eb en aran  u sah a ;

e. TPK m engevaluasi penaw aran  Penyedia;
f. penaw aran  Penyedia d inya takan  lu lu s  apab ila  m em enuhi 

p e rsy ara tan  tekn is d an  harga;
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f

g. dalam  ha l Penyedia yang  lu lu s  lebih dari 1 (satu), m aka 
TPK m ene tapkan  Penyedia dengan  h a rg a  penaw aran  
te ren d ah  sebagai pem enang  u n tu k  m elaksanakan  
pekeijaan ;

h. dalam  ha l ad a  lebih dari 1 (satu) Penyedia m enaw ar 
dengan harga  yang sam a, m aka  TPK m elakukan  negosiasi 
(taw ar-m enaw ar) dengan se tiap  Penyedia u n tu k  
m em peroleh h a rg a  yang lebih m urah ;

i. dalam  h a l h an y a  1 (satu) Penyedia yang  lu lus, m aka  TPK 
m elakukan  negosiasi (taw ar-m enaw ar) dengan  Penyedia 
u n tu k  m em peroleh h a rg a  yang lebih m urah ;

j. hasil negosiasi h a rg a  (taw ar-m enaw ar) sebagaim ana 
d im aksud  pad a  h u ru f  f d an  h u ru f  g, d itu an g k an  dalam  
Berita Acara Hasil Negosiasi;

k. tran sak s i d itu an g k an  dalam  b e n tu k  bu k ti pem belian a ta u  
su ra t perjan jian  a n ta ra  K asi/K au r sebagai p e laksana  
kegiatan  anggaran  dengan  Penyedia; d an

l. dalam  ha l di desa  se tem p at h an y a  te rd ap a t 1 (satu) 
Penyedia, P erm in taan  Penaw aran  d a p a t d ilakukan  kepada 
1 (satu) Penyedia tersebu t.

P aragraf3  
Lelang

Pasal 2 3

(1) Lelang d ilak san ak an  dengan  ta ta  ca ra  sebagai berikut:
a. pengum um an  Lelang;
b. p endafta ran  d an  pengam bilan D okum en Lelang;
c. p em asu k an  D okum en Penaw aran;
d. evaluasi penaw aran ;
e. Negosiasi; dan
f. p en e tap an  pem enang.

(2) m ekanism e pengum um an  Lelang sebagaim ana  d im aksud  
pada  ayat (2) h u ru f  a  d ilakukan  dengan  cara:

a. TPK m engum um kan  P engadaan  d an  m em inta  Penyedia 
m enyam paikan  penaw aran  tertu lis;

b. pengum um an  d ilakukan  m elalui m edia inform asi yang 
m u d ah  d iakses oleh m asyaraka t, sek u rangku rangnya  di 
p ap an  pengum um an  desa;

c. pengum um an  P engadaan  sek u ran g -k u ran g n y a  berisi:
1. n am a  paket pekeijaan ;
2. n am a  TPK;
3. lokasi pekeijaan ;
4. ru an g  lingkup pekerjaan;
5. nilai to ta l HPS;
6. jan g k a  w aktu  p e lak san aan  pekeijaan ; dan
7. jadw al p roses Lelang.; d an

d. b e rsam aan  dengan pengum um an  Pengadaan, TPK d ap a t 
m engirim kan u n d an g an  te rtu lis  kepada  Penyedia u n tu k  
m engikuti Lelang.

(3) M ekanism e pen d afta ran  d an  pengam bilan D okum en Lelang 
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) h u ru f  b d ilakukan  
dengan  cara:
a. Penyedia m endafta r kepada  TPK u n tu k  m engikuti Lelang; 

dan
b. TPK m em berikan  dokum en Lelang kepada Penyedia yang 

m endaftar.
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(4) Pendaftaran  d an  pengam bilan  D okum en Lelang sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ay a t (2) h u ru f  c d ilak u k an  Penyedia dengan  
m enyam paikan  penaw aran  te rtu lis  yang berisi dokum en 
adm in istrasi se rta  penaw aran  tek n is  d an  h a rg a  kepada  TPK.

(5) Evaluasi Penaw aran  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t h u ru f  
d d ilak san ak an  oleh TPK dengan  m elakukan  evaluasi 
dokum en adm in istrasi se rta  penaw aran  tek n is  d an  harga.

(6) Negosiasi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (2) h u ru f  e 
d ilakukan  dengan m em perha tikan  kondisi sebagai berikut:
a. apab ila  te rd a p a t h an y a  1 (satu) Penyedia yang lu lus, 

m aka TPK m elakukan  negosiasi (taw ar-m enaw ar) yang 
d itu an g k an  dalam  B erita  A cara Hasil Negosiasi; a ta u

b. apab ila  te rd ap a t lebih dari 1 (satu) Penyedia yang lu lu s 
m enaw ar dengan  h a rg a  yang sam a, m aka  TPK m elakukan  
negosiasi (taw ar-m enaw ar) dengan  se tiap  Penyedia u n tu k  
m em peroleh h a rg a  yang  lebih m u rah  yang  d itu an g k an  
dalam  B erita A cara Hasil Negosiasi.

(7) P enetapan  Pem enang sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (2) 
h u ru f  f d ilakukan  oleh TPK kepada  Penyedia yang  memiliki 
ha rga  penaw aran  terendah .

(8) T ransaksi d itu an g k an  dalam  b e n tu k  su ra t  pe ijan jian  a n ta ra  
k a s i /k a u r  sebagai p e lak san a  keg iatan  anggaran  dengan 
Penyedia.

Paragraf 4  
Pengendalian

Pasal 2 4

(1) K a s i/k au r m elakukan  pengendalian  p e lak san aan  perke ijaan  
yang te rcan tu m  dalam  b uk ti tran sak si.

(2) Dalam  ha l te ijad i pe rbedaan  a n ta ra  ta rge t dalam  p e lak san aan  
dengan bu k ti tra n sa k s i m aka  K asi/K au r m em erin tahkan  
Penyedia u n tu k  m elak san ak an  perba ikan  targe t d an  realisasi 
p e lak san aan  pekerjaan .

(3) Apabila Penyedia tidak  m am pu  m encapai ta rge t yang 
d ite tapkan  m aka  K asi/K au r d a p a t m em beri san k si kepada 
Penyedia sebagaim ana  te rcan tu m  dalam  b uk ti tran sak si.

Bagian K etiga  
Bukti Transaksi

Pasal 25

(1) B ukti tra n sa k s i P engadaan  terdiri a tas:
a. buk ti pem belian; dan
b. su ra t perjanjian .

(2) B ukti pem belian sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  
a  d ap a t b e ru p a  se truk , n o ta  d an  ku itan si.

(3) B ukti pem belian sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  
a  d igunakan  u n tu k  Pengadaan  dengan  m etode Pem belian 
L angsung a ta u  P erm in taan  Penaw aran.

Bagian K eem pat 
Perubahan Surat Perjanjian

Pasal 2 6

(1) P erubahan  S u ra t Peijan jian  d ilakukan  dalam  hal: 
a. te ijad i k ead aan  kahar; a ta u
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b. te rd a p a t perbedaan  a n ta ra  kondisi lapangan  p ad a  sa a t 
p e lak san aan  dengan  gam bar d a n /a ta u  spesifikasi 
teknis/KAK.

(2) D alam  ha l te rd ap a t pe rbedaan  a n ta ra  kondisi lapangan  pad a  
sa a t p e lak san aan  dengan  gam bar d a n /a ta u  spesifikasi 
teknis/K A K  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  b, 
K asi/K aur be rsam a  Penyedia m elakukan  p e ru b a h a n  su ra t 
pe ijan jian  yang m eliputi p e ru b ah an :
a. spesifikasi tek n is  sesu a i dengan  kondisi lapangan ;
b. volume; d a n /a ta u
c. jadw al pe laksanaan .

(3) Dalam  ha l p e ru b a h a n  su ra t pe ijan jian  m em erlukan  
p e ru b a h a n  anggaran , K asi/K au r d a p a t m elakukan  
p e ru b a h a n  su ra t pe ijan jian  se te lah  d ilakukan  penyesua ian  
dokum en anggaran .

(4 )

(5)

Penyesuaian  dokum en anggaran  sebagaim ana  d im aksud  
pada  aya t (3) b e rd asa rk an  k e te n tu an  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d an g an  te rk a it pengelolaan k euangan  desa.
P erubahan  S u ra t Peijan jian  sebagaim ana d im aksud  pad a  
ayat (1) d ilakukan  k a s i /k a u r  dengan  p e rse tu ju an  oleh kepala  
desa.

Bagian K elim a  
Pengum um an

Pasal 2 7

(1) TPK m engum um kan  hasil keg iatan  dari pengadaan  m elalui 
penyedia di m edia inform asi yang  m u d ah  d iakses oleh 
m asyarakat, sek u ran g -k u ran g n y a  pad a  p ap an  pengum um an  
desa.

( 2 ) Pengum um an kepada  m asyaraka t, hasil pengadaan  m elalui 
penyedia dengan  m etode p e rm in taan  penaw aran  d an  lelang 
m eliputi:
a. n am a  kegiatan;
b. n am a  penyedia;
c. nilai pengadaan ;
d. k e lu a ra n /o u tp u t (terdiri dari volum e d a n  sa tuan);
e. lokasi; dan
f. w aktu  penyelesaian pekeijaan  (tanggal m ulai d an  tanggal 

selesai).

BAB VII
PEMBAYARAN PRESTASI KERJA 

Pasal 28

(1) Pem bayaran  a ta s  p res tasi pekerjaan  d iberikan  kepada 
penyedia B a ra n g /J a s a  sete lah  pekeijaan  selesai sesua i 
k e te n tu an  peijan jian .

(2) Pem bayaran  a ta s  p res tas i pekerjaan  sebagaim ana d im aksud  
pada  ay a t (1), d iberikan  kepada  penyedia B a ra n g /Ja sa  
setelah  TPK m elakukan  pem erik saan  yang  d itu an g k an  dalam  
Berita A cara Pem eriksaan  B a ra n g /Ja sa  d an  B erita Acara 
serah  Terim a B a ra n g /Ja sa .

r
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BAB VIII
KEADAAN KAHAR 

Pasal 29
(1) K eadaan k a h a r  m eru p ak an  sa lah  sa tu  k ead aan  yang  terjadi 

di lu a r k ehendak  p a ra  p ih ak  d a n  tidak  d a p a t d iperk irakan  
sebelum nya, sehingga kew ajiban yang d ite n tu k an  dalam  
S u ra t Peijan jian  m enjadi tidak  d a p a t d ipenuhi.

(2) K eadaan k a h a r  dalam  S u ra t Peijan jian  Pengadaan 
B a ra n g /Ja sa  di D esa m eliputi:
a. b en can a  alam ;
b. b en can a  sosial; d a n /a ta u
c. kebakaran .

(3) Dalam  ha l terjad i k ead aan  k ah ar, penyedia B a ra n g /Ja sa  
m em beritahukan  ten  tang  te ijad inya  k ead aan  k a h a r  kepada  
TPK secara  te rtu lis  dalam  w aktu  paling lam bat 14 (em pat 
belas) h a ri ka lender sejak  te ijad inya  k ead aan  k ah ar, dengan 
m enyertakan  sa lin an  asli p e rn y a taan  k a h a r yang d ikeluarkan  
oleh p ih a k /in  s ta n  si yang  berw enang sesu a i k e ten tu an  
p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  yang berlaku.

(4) H al-hal m erugikan  dalam  Pengadaan  B a ra n g /J a s a  yang 
d isebabkan  oleh p e rb u a tan  a ta u  kela laian  p ihak  penyedia 
B arang tidak  te rm asu k  kategori k ead aan  k ah ar.

(5) K eterlam batan p e lak san aan  pekeijaan  yang d iak iba tkan  
te ijad inya  k ead aan  k a h a r  tidak  d ikenakan  sanksi.

(6) Setelah terjad inya k ead aan  k ah ar, p a ra  p ih ak  d ap a t 
m elakukan  k esep ak a tan  kem bali, d an  se lan ju tnya  
d itu an g k an  dalam  p e ru b a h a n  S u ra t Peijan jian  Keija.

BAB IX

PEMUTUSAN SURAT PERJANJIAN 

Pasal 3 0

(1) K a s i/k au r secara  sep ihak  d ap a t m elakukan  p e m u tu sa n  S u ra t 
Peijan jian  Keija apabila:
a. w aktu  ke te rlam batan  p e lak san aan  pekeijaan  ak iba t 

k esa lah an  penyedia B a ra n g /J a s a  su d a h  m elam paui 
em pat belas h a ri kalender; d an

b. penyedia b a ra n g /ja sa  la la i/c id e ra  jan ji dalam  
m elak san ak an  kew ajibannya dan  tid ak  m em perbaiki 
ke la laiannya dalam  jan g k a  w ak tu  yang  te lah  d ite tapkan  
oleh k a s i/k a u r .

(2) Apabila penyedia B a ra n g /J a s a  te rbuk ti m elakukan  Korupsi 
Kolusi Nepotisme, k ecu rangan  d a n /  a ta u  p em alsuan  dalam  
proses P engadaan  yang d ip u tu sk an  oleh in s tan s i yang 
berw enang.

BAB X 
SANKSI

Pasal 31

(1) Penyedia B a ra n g /Ja sa  d a p a t d iberikan  san k si jik a  terbuk ti 
m elakukan  dengan  sengaja p e rb u a ta n  a ta u  tin d ak an  sebagai 
beriku t :
a. b e ru sah a  m em pengaruh i k a s i/k a u r , TPK a ta u  p ihak  lain  

yang berw enang dalam  b e n tu k  dan  ca ra  a p ap u n , ba ik  
langsung  m au p u n  tidak  langsung  g u n a  m em enuhi 
ke ing inannya yang be rten tan g an  dengan  k e ten tu an
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prosedu r yang telah  d ite tap k an  dalam  D okum en 
Perjanjian Keija, d a n /  a ta u  k e te n tu an  p e ra tu ran  
peru n d an g -u d an g an  yang berlaku;

b. m elakukan  persekongkolan  dengan penyedia B a ra n g /Ja sa  
lain u n tu k  m enga tu r H arga Penaw aran  di lu a r  p ro sedu r 
p e lak san aan  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa , sehingga 
m engurang i/ m engham bat, m em perkecil d a n /a ta u  
m en iadakan  persa ingan  yang se h a t d a n /  a ta u  m erugikan 
orang lain;

c. m em buat d a n /a ta u  m enyam paikan  dokum en d a n /a ta u  
ke te rangan  lain  yang tidak  b en ar u n tu k  m em enuhi 
p e rsy ara tan  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa ;

d. m en g undu rkan  diri dari p e lak san aan  Perjanjian Keija 
dengan a la san  yang tidak  d ap a t d ipertanggungjaw abkan  
d a n /a ta u  tidak  d ap a t d iterim a oleh K asi/K aur; d a n /a ta u

e. tidak  d a p a t m enyelesaikan  pekeijaan  sesua i dengan  S u ra t 
Peijan jian  Keija.

(2) P erbuatan  sebagaim ana d im aksud  pad a  aya t (1), d ikenakan  
sanksi berupa:
a. san k si adm in istratif, b e ru p a  p e rin g a ta n /te g u ra n  tertu lis;
b. gugatan  secara  perdata; d a n /a ta u
c. pelaporan  secara  p id an a  kepada  p ihak  yang berw enang.

(3) T indakan sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ay a t (2) h u ru f  b  dan  
h u ru f  c, d ilakukan  sesua i dengan  k e ten tu an  P era tu ran  
P e rundang -undangan  yang berlaku.

(4) Apabila d item ukan  p e n ip u a n /p e m a lsu a n  a ta s  inform asi yang 
d isam paikan  Penyedia B a ra n g /Ja sa , d ikenakan  sanksi 
pem bata lan  sebagai calon pem enang.

(5) Apabila te ijad i pelanggaran  d a n /a ta u  kecu rangan  dalam  
proses P engadaan  B a ra n g /Ja sa , m aka  K asi/K aur/T PK  
dikenakan:
a. sanksi adm in istrasi;
b. tu n tu ta n  ganti rugi; d a n /a ta u
c. sanksi p idana.

(6) Sanksi adm in istrasi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (5) 
h u ru f  a  be ru p a  te g u ra n /p e rin g a ta n  te rtu lis  dan  apab ila  
te ijad i pelanggaran  d a n /a ta u  kecu rangan  yang d ilakukan  
dengan sengaja  oleh K asi/K aur/T PK  dalam  p roses Pengadaan 
B a ra n g /Ja sa  di Desa, m ak a  d a p a t d iberhen tikan  sebagai 
K asi/K aur/T PK .

(7) T u n tu ta n  ganti rugi dan  san k si p id an a  kepada 
K asi/K aur/T PK  sebagaim ana d im ak su d  pad a  ayat (5) h u ru f  b 
d an  h u ru f  c d ilak san ak an  sesua i dengan  p e ra tu ran  
p e ru n d ang -undangan .

BAB XI
PENYELESAIAN PERSELISIHAN 

Pasal 32

(1) Dalam  ha l te ijad i perselisihan  a n ta ra  p a ra  p ihak  dalam  
Pengadaan, p a ra  p ihak  terlebih  d a h u lu  m enyelesaikan 
perselisihan  te rseb u t m elalui m usyaw arah  u n tu k  m ufakat.

(2) Dalam  hal penyelesaian  perse lisihan  sebagaim ana  d im aksud  
p ad a  ayat (1) tidak  m encapai m ufakat, m aka  penyelesaian 
perselisihan  d ilakukan  m elalui m usyaw arah  yang dipim pin 
oleh kepala desa.
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(3) Dalam  hal penyelesaian perse lisihan  sebagaim ana d im aksud  
pad a  ayat (1) d an  (2) tidak  tercapai, penyelesaian  perselisihan  
te rseb u t d a p a t d ilak u k an  m elalui L ayanan Penyelesaian 
Sengketa K ontrak Pengadaan  a tau  pengadilan  sesua i dengan 
k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e ru n d ang -undangan .

BAB XII
PELAPORAN DAN SERAH TERIMA 

Pasal 33

(1) TPK m elaporkan  kepada  K asi/K aur:
a. kem ajuan  p e lak san aan  Pengadaan; dan
b. p e lak san aan  Pengadaan yang telah  selesai 100% (sera tus 

persen).
(2) Laporan sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1) d iserta i dengan 

dokum en pendukungnya.

(3) B erdasarkan  laporan  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) 
h u ru f  b, K asi/K aur m enerim a hasil keg iatan  Pengadaan:
a. m elalui Sw akelola dari TPK dengan  m enan d atan g an i 

Berita A cara S erah  Terim a (BAST); a ta u
b. m elalui Penyedia dengan  m en an d a tan g an i BAST.

(4) K asi/K aur m enyerahkan  hasil keg iatan  dari Pengadaan 
sesua i b idang tu gasnya  kepada  Kepala D esa dengan berita  
a ca ra  penyerahan .

(5) K asi/K aur m elakukan  pengarsipan  dokum en terkait 
Pengadaan  yang te lah  d ilak sanakan .

(6) D okum en te rka it Pengadaan  sebagaim ana  d im aksud  pada  
ay a t (4) d an  ayat (5) h a ru s  d isim pan  d an  d a p a t d iakses oleh 
p ihak  yang  memiliki kew enangan  u n tu k  m elakukan  
pengaw asan.

BAB XIII

PEMBINAAN, PENGAWASAN DAN 
PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Bagian K esatu  
Pem binaan  

Pasal 3 4

(1) Pem binaan Pengadaan  d ilakukan  oleh perangka t d aerah  yang
m em bidangi u ru sa n  P em erin tahan  d an  Pem berdayaan
M asyarakat Desa.

(2) Dalam  m elak san ak an  pem binaan  Pengadaan  sebagaim ana
d im aksud  pad a  ay a t (1), o rgan isasi perangkat d aerah  yang 
m em bidangi u ru s a n  P em erin tahan  d an  Pem berdayaan
M asyarakat D esa m elibatkan  U nit Kerja Pengadaan 
B a ra n g /Ja sa  (UKPBJ) di k ab u p aten .

(3) Apabila d iperlukan  o rgan isasi pe rangka t d aerah  yang
m em bidangi u ru sa n  P em erin tahan  d an  Pem berdayaan
M asyarakat D esa d a p a t b e rk o n su ltasi kepada  LKPP.

Bagian kedua  
Pengawasan

Pasal 35

(1) Pengaw asan pengelolaan Pengadaan  d ilak san ak an  oleh 
B upati sesua i dengan p e ra tu ran  pe ru n d an g -u n d an g an .

f
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(2) Hasil pengaw asan sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1) yang 
m em erlukan  tin d ak  lan ju t, d ilak san ak an  oleh B upati m elalui 
APIP.

Bagian K etiga
Pengadaan Secara B lektronik  

Pasal 3 6

Pengadaan  b a ra n g /ja sa  di desa  d a p a t d ilakukan  secara  
elektronik.

BAB XIV
KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 3 7

Pengadaan sebagaim ana d ia tu r  dalam  p e ra tu ran  ini tidak  
te rm asu k  pengadaan  ta n a h  u n tu k  keperluan  Desa.

BAB XV
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 38

Pada sa a t P era tu ran  B upati ini berlaku  :
1. P era tu ran  B upati Pelalaw an Nomor 12 T ahun  2015 ten tan g  

T ata  C ara Pengadaan B a ra n g /J a s a  di D esa (Berita D aerah 
K abupaten  Pelalaw an T ahun  2015 Nomor 12); dan

2. P era tu ran  B upati Pelalaw an Nomor 99 T ahun  2016 ten tan g  
P erubahan  a ta s  P e ra tu ran  B upati Nomor 12 T ahun  2015 
ten tan g  T ata  C ara Pengadaan  B a ran g / J a s a  di D esa (Berita 
D aerah  K abupaten  Pelalaw an T ahun  2016 Nomor 99).

d icab u t dan  d inyatakan  tidak  berlaku.

Pasal 39

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pad a  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang  m engetahu inya, m em erin tahkan  
pengundangan  P e ra tu ran  B upati ini dengan  penem patannya  
dalam  Berita D aerah  K abupaten  Pelalawan.

D itetapkan  di Pangkalan  Kerinci 
pad a  tanggal <L-

D iundangkan  di Pangkalan  Kerinci 
pad a  tanggal

SEKRETARIS PATEN PELALAWAN,

TENGKU MyKHLIS
BERITA DAERAH KABUPATEN PELALAWAN TAHUN 2 0 2 1  NOMOR

5
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LAMPIRAN I : PERATURAN BUPATI PELALAWAN 
NOMOR : TAHUN 2021
TENTANG : TATA CARA PELAKSANAAN 

PENGADAAN BARANG/JASA 
DI DESA

STANDAR DOKUMEN 
PENGADAAN BARANG/JASA DI DESA 

DENG AN CARA PERMINTAAN PENAWARAN
NILAI DI ATAS Rp. 50 .000 .000 ,- s / d  Rp. 200 .000 .000 ,-

FORM 1
PERMINTAAN PENAWARAN DARI PK KE PENYEDIA 
DAN PENJELASAN PENGADAAN BARANG/JASA 
(AA N WIJZING)

FORM 2
SPESIFIKASI BARANG/JASA (LAMPIRAN SURAT 
PERMINTAAN PENAWARAN DARI PK KE 
PENYEDIA/PEMASOK)

FORM 3
PENAWARAN DARI PENYEDIA KE PELAKSANA 
KEGIATAN (PK)

FORM 4
SURAT PERNYATAAN KEBENARAN USAHA 
LAMPIRAN SURAT PENAWARAN DARI PENYEDIA 
KE PELAKSANA KEGIATAN (PK)

FORM 5 BERITA ACARA KLARIFIKASI DAN NEGOSIASI HARGA

FORM 6 BERITA ACARA PENILAIAN SPESIFIKASI TEKNIS

FORM 7 LAMPIRAN BERITA ACARA PENILAIAN 
SPESIFIKASI TEKNIS

FORM 8 BERITA ACARA PENETAPAN PEMENANG

FORM 9
BERITA ACARA SERAH TERIMA (BAST) 
BARANG/PEKERJAAN DARI PENYEDIA KE 
PELAKSANA KEGIATAN (PK)

FORM 10
BERITA ACARA SERAH TERIMA (BAST) BARANG/ 
PEKERJAAN DARI TIM PENGELOLA KEGIATAN 
PELAKSANA KEGIATAN (PK) KE KEPALA DESA

FORM 11 SURAT PERJANJIAN KONTRAK UNTUK UPAH

FORM 12 SURAT PERJANJIAN KONTRAK UNTUK KEGIATAN

FORM 13
CONTOH PENGUMUMAN HASIL KEGIATAN 
PENGADAAN SECARA SWAKELOLA DAN MELALUI 
PENYEDIA
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CONTOH :
FORM 1. SURAT PERMINTAAN PENAWARAN DARI PELAKSANA

KEGIATAN (PK) KE PENYEDIA/PEMASOK

PELAKSANA KEGIATAN
DESA..........

KECAMATAN........................................... KABUPATEN PELALAWAN

SURAT PERMINTAAN PENAWARAN

, tanggal, b u lan , ta h u n

Nomor : ........................................................
L am piran  : 1 (satu) berkas
Perihal : P erm in taan  Penaw aran  B a ra n g /J a s a

Pekerj a an  /  K egiatan..............................

K epada Yth.:

TOKO/PEMASOK...............................
DESA.......................................................
di-

Tem pat

D engan ho rm at,

S e h u b u n g an  dengan  a k a n  d ila k sa n ak a n  Pekeij a a n /K e g ia ta n ................... ,
m ak a  kam i se laku  P elaksana  Kegiatan (PK) D esa ...................... , m em in ta
p en aw aran  te rtu lis  k ep ad a  S a u d a ra  a ta s  b a ra n g /ja s a  sebagaim ana  
terlam pir.
Kami h a ra p k a n  penaw aran  te r tu lis  d a ri S a u d a ra  d a p a t d isam p a ik an  
k ep ad a  kam i paling lam b a t p a d a  :

H a ri/tan g g a l : .......................................
P uku l : .......................................
T em pat : .......................................

S u ra t P enaw aran  d isam paikan  k ep ad a  :

PELAKSANA KEGIATAN (PK)
DESA....................

A lam at :..................................................

S u ra t P enaw aran  dengan  m elam pirkan  :
1. S u ra t P em y ataan  K ebenaran  U saha
2. Fotocopy K artu T anda  P en d u d u k  (KTP)
3. Fotocopy Nomor Pokok W ajib Pajak  (NPWP)

D em ikian s u ra t  ini kam i sam paikan , a ta s  p e rh a tia n  d an  k e rja sam a  yang  
ba ik  kam i u cap k an .

PELAKSANA KEGIATAN (PK) 
D esa ........................

N am a Je la s . T an d a  T anean , S tem pal
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CO N TO H :

FORM 2. DAFTARBARANG/JASA
(LAMPIRAN SURAT PERMINTAAN PENAWARAN DARI PELAKSANA 
KEGIATAN KE PENYEDIA/PEMASOK)

SPESIFIKASI TEKNIS BARANG/JASA

Nama Kegiatan :
Lokasi : ....
Desa : ....
Pelaksana Kegiatan : Kaur/Kasi

No. N am a
B a ra n g /J a s a

Spesifikasi
(M erk,Jenis,

Ukuran)*

Volume S a tu an H arga
S a tu a n

(Rp)

Total

(Rp)

1 2 3 4 5 6 7=4x6

1.

2.

3.

4.

5. Dst.

TOTAL....................

PELAKSANA KEGIATAN (PK) 
D esa ........................

N am a Je la s , T anda  T angan , S tem pal
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C O N TO H :

FORM 3. SURAT PENAWARAN DARI PENYEDIA/PEMASOK KE 
PELAKSANA KEGIATAN (PK)

KOP PENYEDIA/PEMASOK

............ , tanggal, b u lan , ta h u n

K epada Yth.:

PELAKSANA KEGIATAN (PK)
DESA.......................................................
di-

Tem pat

D engan ho rm at,

M enanggapi s u ra t  S a u d a ra  Nomor :.................................. tan g g a l............ perihal
P erm in taan  Penaw aran  b a ra n g /ja s a  P ek e rjaan /K eg ia tan ............, m ak a
dengan  ini kam i m enaw arkan  b a ra n g /ja s a  dengan  h a rg a  sebagai b e rik u t :

No. Nam a
B a ra n g /J a s a

Spesifikasi
(Merk,
Je n is ,

U kuran)

Volume S a tu an H arga
S a tu an

(Rp)

Total

(Rp)

1 2 3 4 5 6 7=4x6

1.

2.

3. Dst.

T O T A L ..................

T erb ilang ....................................................................................................................................

H arga di a ta s  su d a h  te rm a su k  p a jak -p a jak  n eg ara  d an  bea m atera i :

S esu a i dengan  p e rsy a ra tan  yang  d im in ta , b e rsam a  ini kam i lam pirkan  :
1. S u ra t P em y ataan  K ebenaran  U sah a
2. Fotocopy K artu T anda  P enduduk  (KTP)
3. Fotocopy Nomor Pokok Wajib Pajak  (NPWP) jik a  ada.

D em ikian S u ra t P enaw aran  H arga in i b u a t  d an  kam i sam p aik an , a ta s  
p e rh a tia n  d an  k e rja sam a  yang  baik  kam i u c ap k a n  te rim a  kasih .

TOKO /  PEMASOK

N am a Je la s , T an d a  T angan , S tem pal
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CO N TO H :

FORM 4. SURAT PERNYATAAN KEBENARAN USAHA
(LAMPIRAN SURAT PENAWARAN DARI PENYEDIA KE PELAKSANA 
KEGIATAN)

KOP PENYEDIA/PEMASOK

SURAT PERNYATAAN KEBENARAN USAHA

Saya yang  b e rta n d a  tan g a n  di baw ah ini :

N am a : ...................
T em pat/T anggal Lahir : ..................
Nomor In d u k  K ependudukan  : ..................
A lam at Tinggal : ..................

A dalah b e n ar-b e n ar (Pemilik T oko /P em asok  B a ran g /Ja sa )*  ..........................
di sek ita r lokasi p e k e rja a n /k e g ia ta n ..........................  p ad a  D esa di sek ita r
lokasi p e k e ija a n /k e g ia ta n .......................... K abupaten  Pelalaw an, ya itu  :

N am a U sah a  (T oko/Pem asok 
A lam at U saha  
T ah u n  d id irikan  
Nomor SIUP/SITU 
(bila ada)
Nomor Pokok Wajib Pajak  (NPWP)

S u ra t P em y ataan  ini saya  b u a t dengan  se b en a r-b en a m y a  d an  saya 
sanggup  d itu n tu t di m u k a  pengad ilan  ap ab ila  k e te ran g an  yang  saya 
berikan  tidak  benar.

D em ikian p e rn y a taan  
m estinya.

ini saya  u n tu k  d a p a t d ip erg u n ak an  sebagaim ana

, tanggal, bu lan , ta h u n

TOKO /  PEMASOK 

M aterai Rp. 6000

N am a Je la s , T anda  T angan, S tem pal
* C oret yang tidak  perlu

\
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BERITA ACARA HASIL KLARIFIKASI DAN NEGOSIASI
HARGA

NOMOR :.......................... (Nomor PK)
NOMOR : ..........................(Nomor Penyedia)

P ada  h a ri ini .............................. tanggal .......................  B u lan  ....................
T ah u n  ....................................  , p a d a  p u k u l...........................  b e rtem p a t di
................ kam i yang  b e rta n d a  tan g a n  d ibaw ah ini te lah
m elak u k an  klarifikasi d a n  negosiasi h a rg a  u n tu k  pekerjaan  :

CONTOH :

FORM 5. BERITA ACARA KLARIFIKASI DAN NEGOSIASI HARGA

Klarifikasi d an  Negosiasi H arga d ilak u k an  a ta s  p en aw aran  yang  
d ia ju k an  oleh :

N am a Penyedia : ....................................................

A lam at : .....................................................

R apat d ipim pin oleh P e lak san a  K egiatan
D esa ....................K ecam atan ..........................K abupaten  PELALAWAN d an
d ihad iri oleh p ihak  P enyed ia /P em asok , m en y a tak an  bahw a :

1. B esarnya  ju m la h  p en aw aran  yang  d ia ju k an  oleh p en y ed ia /p em aso k  
su d a h  te rm asu k  beban  p a jak -p a jak  n egara  d an  bea  m atera i.

2. Setelah  d iad ak an  b eb erap a  p em b icaraan  baik  m enyangku t 
negosiasi se rta  b eb erap a  klarifikasi, m ak a  k ed u a  belah  p ihak  
seca ra  b e rsam a  te lah  m enyepakati h a rg a  sebaga im ana  rincian  
sebagai b e rik u t :

No. Nam a
B a ran g /

J a s a

Spesifikasi
(Merk,
Je n is ,

U kuran)

Volume H arga
S a tu an

(Rp)

HPS)*
(Rp)

P enaw aran

(Rp)
H arga 

Negosiasi 

*(R p)

1 2 3 4 5 6 7 8
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D em ikian B erita  A cara ini d ib u a t da lam  ran g k ap  2 (dua) m asing- 
m asing  berm atera i, c u k u p  d an  m em punyai k e k u a ta n  h u k u m  yang  sam a  
u n u tk  d ipertanggung jaw abkan  se su a i dengan  yang  berlaku .

TOKO/PEMASOK/PENYEDIA PELAKSANA KEGIATAN (PK)

DESA..........................................

Nama Jelas, Tanda Tangan, Stempal
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BERITA ACARA PENILAIAN SPESIFIKASI TEKNIS 

NOM OR: ...........................................

CONTOH :
FORM 6. BERITA ACARA PENILAIAN SPESIFIKASI TEKNIS

P ada h a ri ini .......................  tanggal .....................  b u lan  ...............................

T ah u n  ...............................  p ad a  p u k u l .......................... b e rtem p a t di

...................................................  kam i Tim Pengelola K egiatan D esa ....................

d an  Penyed ia / Pem asok seca ra  b e rsam a -sa m a  te lah  m elakukan  pen ila ian - 

pen ila ian  spesifikasi tek n is  u n tu k  p e la k sa n aa n  p e k e ija a n / keg ia tan  

........................................ dengan  hasil seb ag a im an a  terlam pir.

D em ikian B erita  A cara ini d ib u a t da lam  3 (tiga) rangkap  u n tu k  

d ip erg u n ak an  sebagaim ana  m estinya.

TOKO/PEMASOK/PENYEDIA PELAKSANA KEGIATAN (PK)

DESA.......................................................

Nama Jelas. Tanda Tangan. Stempal
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L am piran  : B erita  A cara Penilaian 
Spesifikasi Teknis

P ekerjaan  : ............................................
P enyed ia / Pem asok : ...........................................

CONTOH :
FORM 7. BERITA ACARA PENILAIAN SPESIFIKASI TEKNIS

DAFTAR NAMA BARANG / PEKERJAAN YANG DINILAI

No.
Nam a

B a ra n g /J a s a
S a tu an

K esesuaian
dengan

Spesifikasi K u an tita s
Kondisi

S esua i
T idak
S esuai

Baik R usak

1 2 3 4 5 6 7 8

1

2

3

4

5

dst.

TOKO/PENYEDIA PELAKSANA KEGIATAN (PK)

DESA.............................................

Nama Jelas. Tanda Tangan, Stempal
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BERITA ACARA
PENETAPAN PEMENANG LELANG

CONTOH:
FORM 8. BERITA ACARA PENETAPAN PEMENANG LELANG

Berdasarkan :
1. E valuasi D okum en Penaw aran  Penyedia baik  seca ra  ad m in istras i 

m a u p u n  penaw aran  harga;
2. Hasil Klarifikasi D an Negosiasi Harga; dan
3. Penilaian  Spesifikasi Teknis

Pada h a ri ini, tanggal ..................................................................  b e rtem p a t di
..................  te lah  d ise lenggarakan  ra p a t p e n e n tu a n  pem enang  (daftar h a d ir
terlam pir) yang  m enjadi penyedia  B a ra n g /J a s a  yang  d iperlukan  bagi
keg ia tan  P em b an g u n an /P en g ad aan  .......................................... di D esa .............,
K e c a m a ta n .............. K a b u p a te n ............................ sebagai b e rik u t :

Nam a Penyedia : .............................
N am a T o k o /U sah a  : .............................
A lam at : ..............................
Nilai P enaw aran  : ............................
H arga RAB/HPS : ..............................

D em ikian B erita  A cara ini d ib u a t sebagai c a ta ta n  h asil penyelenggaraan  
a c a ra  p en en tu an  pem enang  yang  a k an  m em asok  b a ra n g /ja s a  u n tu k  
d ip erg u n ak an  sesu a i a tu ra n  p e ru n d a n g -u n d a n g an  yang berlaku .

PENITIA PENGADAAN BARANG /JASA D E S A .......................

PELAKSANA KEGIATAN TIM PELAKSANA KEGIATAN

*Terlampir Daftar H adir Rapat
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CONTOH :
FORM 9 BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/ PEKERJAAN 

(Dari P enyedia ke  PK)

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/ PEKERJAAN 
NOM OR: ...........................................

P ada  h a ri in i...................................  T anggal...................... B u lan ....................................

T a h u n .................................................., se te lah  d ila k sa n ak a n  pem erik saan
B a ran g /P ek erjaan  dengan  h asil seb ag a im an a  d itu an g k an  dalam  B erita
A cara Pem eriksaan  B a ran g /P e k erja an  Nomor :...............  d a n  Nomor :............ ,
kam i yang  b e rta n d a  tan g a n  di baw ah ini :

1. Nam a :  (nam a PK)
J a b a ta n  : PELAKSANA KEGIATAN (PK )
A lam at : ........................................................

da lam  h a l ini b e rtin d ak  u n tu k  d an  a ta s  n a m a  P elaksana  Kegiatan (PK) 
D esa ..................... , yang  se lan ju tn y a  d ise b u t PIHAK PERTAMA

2. Nam a : .......................................................
J a b a ta n  : PENYEDIA/ PEMASOK/ PEMILIK TOKO........................
A lam at : ........................................................
Yang se lan ju tnya  d iseb u t PIHAK KEDUA

D engan ini m en y a tak an  bahw a PIHAK KEDUA te lah  m en y erah k an  b a ra n g / 
p ek e ijaan  k ep ad a  PIHAK PERTAMA d an  PIHAK PERTAMA te lah  
m enerim a b a ra n g /p e k e rja a n  dari PIHAK KEDUA b e ru p a  :

NO. NAMA BARANG/ PEKERJAAN BANYAKNYA

D em ikian b e rita  a c a ra  se rah  te rim a  b a ra n g / pekerjaan  ini d ib u a t dengan  
se b en a r-b en a m y a  u n tu k  d ig u n ak an  sep erlu n y a  oleh p ih ak  yang  
berkepen tingan .

PIHAK KEDUA 
PENYEDIA/ PEMASOK

PIHAK PERTAMA 
PELAKSANA KEGIATAN 
DESA...................

N am a Je la s , T anda  Tangan, 
S tem pel (bila ada  )

N am a Je la s , T anda  T angan, 
S tem pel (bila a da  )
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CONTOH :

FORM 10 BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/ PEKERJAAN 
(Dari PK ke Kepala desa)

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/ PEKERJAAN 
NOM OR: ...........................................

PEKERJAAN /  KEGIATAN..............................
DESA.....................................................

P ada  h a ri in i...........................ta n g g a l ................................B u lan .................................
T a h u n ............................................... , kam i yang  b e rta n d a  tan g an  di baw ah  ini :

1. Nam a : ....................................................... (nam a Kepala Desa)
J a b a ta n  : KEPALA DESA.........................................................
A lam at : ....................................................
da lam  ha l ini b e rtin d ak  se laku  K epala D esa ...............................................
yang  se lan ju tn y a  d iseb u t PIHAK PERTAMA

2. Nam a : ....................................................... (nam a PK)
J a b a ta n  : PELAKSANA KEGIATAN (PK)
A lam at : ......................................................
da lam  h a l ini b e rtin d ak  u n tu k  d an  a ta s  n a m a  Pelaksana  
K egiatan (PK)
S e lan ju tn y a  d iseb u t PIHAK KEDUA.

D engan ini m enya takan  bahw a :
1. PIHAK KEDUA telah  m enyelesaikan  b a ra n g / p e k e ijaa n .........................

Sesuai dengan ren can a  p e lak san aan  pekerjaan/R A B

2. PIHAK KESATU telah  m enerim a dengan  baik  hasil p e lak san aan  
p ek erjaan / kegiatan tersebu t.

D em ikian b e rita  a c a ra  se rah  terim a b a ra n g /p e k e ija a n  ini d ib u a t dengan 
se b en a r-b en a m y a  u n tu k  d ig u n ak an  sep erlu n y a  oleh p ihak  yang
b erk ep en tin g an .

PIHAK KEDUA 
PELAKSANA KEGIATAN

PIHAK PERTAMA 
KEPALA DESA

N am a Je la s , T anda  T angan, 
S tem pel (bila ada  )

N am a Je la s , T anda  T angan, 
S tem pel (bila ada  )
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CONTOH :
FORM 11. SPK I

SURAT PERJANJIAN KONTRAK 
NOMOR: ............/S P K /................. / ............. / .

P ada  h a ri ....................  Tanggal ...................... B u lan  .................. T ahun
................................. kam i yang  b e rta n d a  tan g an  di baw ah ini :

N am a : ..............................
J a b a ta n  : P e lak san a  K egiatan D e s a ....................
A lam at : ..............................
S e lan ju tn y a  d iseb u t sebagai PIHAK PERTAMA

N am a : .......................
J a b a ta n  : .......................
A lam at : ..............................
S e lan ju tn y a  d iseb u t sebagai PIHAK KEDUA

Pasal 1

PIHAK PERTAMA d a n  PIHAK KEDUA dalam  k e d u d u k an n y a  di a ta s  
m em erin tah  PIHAK PERTAMA m en y a tak an  bersed ia  m elak san ak an  
Peijan jian  K ontrak dari PIHAK PERTAMA u n tu k  p ek erjaan  :

No
J e n is  P ekeijakan  yang 

D ikerjakan
Volume

H arga 
S a tu a n  (Rp)

H arga
(Rp)

1.

Ju m la h

PIHAK KESATU dalam  ja b a ta n  te rse b u t d ia ta s  m em berikan  p ek eijaan  
kep ad a  PIHAK KEDUA d an  PIHAK KEDUA m enyetu ju i ik a tan  kerja  sebagai 
p e la k sa n a  kerja  (Pemborong) dengan  K esepaka tan  Upah Kerja u n tu k  
m e lak san ak an  pekerjaan  te rseb u t.

3. Kegiatan

4. J a n g k a  W aktu P e lak san aan

4.1 J a n g k a  w ak tu  p e la k sa n aa n  k o n trak  p ek e ijaan  ................
(............................... ) h a ri k a len d er te rh itu n g  m ulai tanggal,
....................... s / d ...........................

4 .2  Pekerjaan  te rse b u t h a ru s  d ise lesa ikan  dengan  baik  oleh PIHAK
KEDUA sam pai p ad a  b a ta s  w ak tu  yang  te lah  d isep ak a ti bersam a- 
sam a, se lam bat-lam batnya  ta n g g a l , ..................................
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5. H arga U pah K eija d an  C ara  P em bayaran

5.1 H arga u p a h  kerja  u n tu k  m e la k san a k a n  pekerjaan
...................................................................  di w ilayah D esa
........................................ b e rd a sa rk a n  h asil negosiasi d ite tap k an  seb esar
Rp........ (................ )•

5.2 C ara  p e m b a y a ra n /u p a h  kerja  seca ra  sekaligus (borongan) a ta u  
se te lah  p res ta s i p ek e ijaan  m encapai 100% (seratus persen) dengan  
k e te n tu a n  dilengkapi dengan  Berita Acara P em eriksaan Pekerjaan  
dan  Berita Acara Serah Terima Pekerjaan  te rk a it dengan  u p a h  yang 
d ibayarkan  m elalu i B en d ah a ra  D esa ....................................

6. S y a ra t-sy a ra t P e lak san aan  P ekerjaan

6.1 PIHAK KEDUA h a ru s  m elak san ak an  pekerjaan  se rta  m engikuti 
p e tu n ju k  tek n is  dari pengaw as lapangan  (mandor}.

6.2 Alat d a n  b a h an  p ek e ijaan  te rse b u t d ised iak an  oleh PIHAK KEDUA.

S u ra t P erin tah  Kerja ini berlaku  se lam a yang  m enerim a p ek eijaan  
m e lak san ak an  pekerjaan  sam pai dengan  selesai d an  h asil pekerjaan  
d ise rah  terim a oleh PIHAK KEDUA k ep ad a  PIHAK KESATU dengan  baik.

D em ikian S u ra t Perjan jian  K ontrak u n tu k  U pah Kerja ini d ib u a t dan  
berlaku  se jak  tanggal d ik e lu a rk an n y a  d an  d ita n d a ta n g an i oleh ked u a  belah  
p ihak .

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA, 
PELAKSANA KEGIATAN
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CONTOH :
FORM 12. SPK II

SURAT PERJANJIAN KONTRAK 
NOMOR : /  /  SPK /
TANGGAL :

P ada  h a ri in i .................  tanggal ...................  b u lan  .............. ta h u n  ..................
Kami yang  b e rta n d a  tan g an  di baw ah  ini :

1. N am a : .................................
J a b a ta n  : P e lak san a  Kegiatan
A lam at : ........

S e lan ju tnya  dalam  h a l in i d iseb u t PIHAK PERTAMA

2. N am a : .................................
J a b a ta n  : ........
A lam at : .........

S e lan ju tnya  da lam  h a l ini d iseb u t PIHAK KEDUA Pasal 1

TUGAS PEKERJAAN

PIHAK PERTAMA m em berikan pekerjaan  kepada  PIHAK KEDUA d an  PIHAK 
KEDUA m enerim a pekerjaan  dari PIHAK PERTAMA d an  m enyatakan  
bersedia, se tu ju  dan  sanggup  u n tu k  m elak san ak an  pekerjaan  :

1. J e n is  pekerjaan  : ................................

2. Lokasi pekerjaan  : ................................

P asa l 2

NILAI PEKERJAAN

Nilai pekerjaan  yang d isepakati oleh PIHAK I d an  PIHAK II sebesar :

NO.
JEN IS PEKERJAAN 
YANG DIKERJAKAN

BANYAKNYA
HARGA 

SATUAN (Rp.)
JUMLAH (Rp.)

Ju m la h Rp

Pasal 3

JANGKA WAKTU PELAKSANAAN

Ja n g k a  W aktu P e laksanaan  u n tu k  pekerjaan  sebagaim ana  p asa l 2 S u ra t
Perjanjian ini adalah  s e la m a ...................... (............................ ) h a ri ka lender sejak
Tanggal ............................  d an  se lu ru h  pekerjaan  su d a h  h a ru s  d iselesaikan
d an  d ise rah k an  oleh PIHAK KEDUA d an  d iterim a oleh PIHAK KESATU paling 
lam  b a t ta n g g a l .......................................
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P asal 4

SERAH TERIMA PEKERJAAN

1. S etelah  pekerjaan  selesai 100% (se ra tu s  pe rse ra tu s), penyedia  barang  
m en g a ju k an  p en y erah an  B arang  seca ra  te r tu lis  k ep ad a  P elaksana  
K egiatan.

2. P elaksna K egiatan m elak u k an  pem erik saan  te rh a d ap  hasil 
p ek erjaan  yang  te lah  d ise lesa ikan  oleh penyedia  b a ran g  se lam bat- 
lam b a tn y a  7 (tujuh) h a ri se te lah  d ite rim anya  s u ra t  p e rm in taan  dari 
penyedia  barang . S e lan ju tnya  d ib u a t B erita  P em eriksaan  B arang.

3. A pabila p a d a  w ak tu  se rah  terim a b a ran g  d im ak su d  te rd a p a t kekeliruan ,
tid a k  se su a i d an  lain  sebagainya, m ak a  p ih ak  k e d u a  b ersed ia  u n tu k  
m em perbaik i se su a i da lam  p e ren can aan  yang  te r tu a n g  da lam  dokum en  
p e n u n ju k a n  Langsung.

Pasal 5

CARA PEMBAYARAN

1. Pem bayaran  pekerjaan  100% (se ra tu s persera tus) d ilakukan  oleh 
P e lak san a  Kegiatan setelah  penyedia barang  m enyelesaikan  se lu ru h  
pekerjaan  pengadaan  ba ran g  yang  d ib u k tik an  dengan  B erita A cara 
Pem eriksaan  B arang d an  S erah  Terim a B arang.

2. Pem bayaran  d ap a t d ilakukan  secara  b e rtah ap  oleh P e laksana  Kegiatan 
apab ila  ke tersed ian  u an g  di Rekening D esa tidak  m encukupi.

3. Pem bayaran  d ilakukan  m elalui A P B D esa ....................  u n tu k  B elanja Modal
Pengadaan  ............................  kode rekening  belan ja  ...............................  secara
c a sh /k o n ta n  sejum lah  nilai dalam  k o n trak  seb esar Rp............................
(.......................................) d ikurang i pa jak  sesua i k e te n tu an  Pem erintah.

Pasal 6

HAK DAN KEWAJIBAN

1. H ak d an  Kewajiban P elaksana  K egiatan, sebagai b e r ik u t :

a.
b.

c.
d.
e.
f.

M engaw asi pekerjaan  yang  d ila k sa n ak a n  oleh penyedia  barang . 
M em inta lapo ran  seca ra  periodik  m engenai p e la k sa n aa n  pekerjaan  
yang  d ilak u k an  oleh penyedia  barang .
M enangguhkan  pem bayaran .
M engenakan d en d a  ke te rlam b atan .
M em bayar n ila i SPK k ep ad a  penyedia barang .
M em berikan in s tru k s i se su a i jadw al.

2. H ak d an  Kewajiban Penyedia B arang, sebagai b e rik u t :
a. M enerim a pem bayaran  se su a i dengan  n ilai SPK.
b. M enerim a pem bayaran  gan ti rugi /  kom pensasi 

(bila ad a).
c. M elaksanakan  d a n  m enyelesa ikan  p ek erjaan  se su a i dengan  jadw al 

p e la k sa n aa n  pekerjaan  yang  te lah  d ite tap k an  da lam  kon trak .
d. M elaporkan p e la k sa n aa n  pekerjaan  seca ra  periodik  k ep ad a  P elaksana  

Kegiatan.
e. M enyerahkan  h a s il pekerjaan  se su a i dengan  jadw al p en yerahan  

pekerjaan  yang  te lah  d ite tap k an  da lam  SPK.

A

r
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Pasal 7

SANKSI DAN DENDA

1. D enda ad a lah  san k si finansia l yang  d ik en ak an  kep ad a  penyedia 
b a ran g  k a re n a  te lah  m elak u k an  c idera  jan ji.

2. B esarnya  den d a  yang  h a ru s  d ibayar penyedia b a ran g  a ta s
k e te rlam b atan  penyelesaian  pekerjaan  ad a lah  1 /1 0 0 0  (satu
perseribu) dari n ilai SPK a ta u  bag ian  k o n trak  la innya  u n tu k  se tiap  
h a ri ke te rlam b atan .

Pasal 8

KEADAAN KAHAR (FORCE MAJEURE)

Yang d im ak su d  dengan  k e ad a an  k a h a r  (Force Majeure) ad a lah  
ke jad ian  di lu a r  kem am p u an  penyedia  b a ran g  u n tu k  m engatasinya  
te rm a su k  di da lam nya, te tap i tid ak  te rb a ta s  ke jad ian- 
ke jad ian  sebagai a k ib a t dari P e ra tu ra n  P em erin tah  ba ik  P u sa t 
m a u p u n  D aerah , D epartem en, In s ta n s i Sipil a ta u  Militer, 
h a lilin ta r, ban jir, gem pa bum i, h u ru -h a ra , pem b ero n tak an  d an  
epidem i yang  seca ra  lan g su n g  d a p a t m engak ibatkan
k e te rlam b atan  p en y erah an  pekerjaan .D alam  h a l te ijad in y a
k e ad a an  k a h a r  (Force Majeure) penyedia b a ra n g  w ajib m em berita

2. h u k a n  seca ra  te r tu lis  k ep ad a  Pengguna A nggaran, se lam bat- 
lam b a tn y a  dalam  w ak tu  14 (em pat belas) h a ri k a len d er te rh itu n g  
se jak  terjad inya  Force M ajeure d ise rta i k e te rangan  d a ri p ih ak  yang 
berw enang  /  berw ajib.

3. A pabila dalam  ja n g k a  w ak tu  seb ag a im an a  d im ak su d  p a d a  h u ru f  b di 
a ta s  penyedia b a ran g  tid ak  m em b eritah u k an  ke jad ian  Force M ajeure 
te rse b u t k ep ad a  Tim Pengelola K egiatan, m aka
k e te rlam b atan  p en y erah an  pekerjaan  d ianggap  b u k a n  sebagai ak ib a t 
Force M ajeure.

4. D alam  p em b eritah u an  m engenai ke jad ian  Force M ajeure 
sebaga im ana  d im ak su d  p ad a  an g k a  h u ru f  b di a ta s  h a ru s  d iserta i 
dengan  ke te ran g an  dari yang  berw enang  m engenai peristiw a te rs e b u t 
d an  penyedia ba ran g  d a p a t sekaligus m enga jukan  perm ohonan  
p e rp an jan g an  w ak tu  p en y erah an  pekerjaan  k ep ad a  P elaksana  
K egiatan.

5. P e laksana  K egiatan dalam  w aktu  7 (tujuh) h a ri ka lender te rh itu n g  
se jak  d iterim anya p e rm ohonan  p e rp an jan g an  a k an  m em berikan  
jaw ab a n  m engenai perm ohonan  d im aksud  k ep ad a  penyedia barang .

6. A pabila dalam  ja n g k a  w ak tu  seb ag a im an a  d im ak su d  p a d a  angka  
h u ru f  e di a ta s  P elaksana  K egiatan tid a k  m em berikan  jaw ab an  
te rh a d a p  perm ohonan  p e rp an jan g an  w ak tu  p en y erah an  pekerjaan  
d a ri penyedia b arang , m ak a  Tim Pengelola K egiatan d ianggap te lah  
m em berikan  p e rse tu ju a n  te rh a d ap  perm ohonan  d im aksud .
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Pasal 9

PENGHENTIAN DAN PEMUTUSAN 
SPK

1. P enghen tian  SPK d a p a t d ilak u k an  k a re n a  p ek erjaan  su d a h  selesai.

2. P enghen tian  SPK d ilak u k an  k a ren a  te ijad in y a  k ead aan  k a h a r  (force 
m ajeure), d an  dalam  ha l ini P elaksana  K egiatan w ajib m em bayar 
p e la k sa n a a n  pekerjaan  k ep ad a  penyedia  b a ran g  se su a i dengan  
k em aju an  p e la k sa n aa n  pekerjaan  yang  te lah  dicapai.

3. P e m u tu san  SPK d ilak u k an  ap ab ila  penyedia b a ra n g  c idera  jan ji 
a ta u  tid ak  m em enuh i kew ajiban d an  tanggung  jaw abnya  
(w anprestasi) d an  k ep ad a  penyedia  b a ran g  d ik en ak an  san k si 
se su a i dengan  k e te n tu a n  p e ra tu ra n  yang  berlaku .

4. P e m u tu san  SPK d ilak u k an  b ilam an a  p a ra  p ih ak  te rb u k ti 
m elak u k an  kolusi, k ecu ran g an  a ta u  tin d a k  k o rupsi ba ik  
dalam  p roses p e n u n ju k a n  lan g su n g  m a u p u n  p e lak san aan  
pekerjaan .

Pasal 10

PENYELESAIAN PERSELISIHAN

1. J ik a  te rjad i pe rse lisihan  a n ta ra  k e d u a  be lah  p ihak , m ak a  p ad a  
d a sa rn y a  a k a n  d ise lesa ikan  secara  m usyaw arah .

2. J ik a  da lam  m usyaw arah  te rs e b u t tid ak  d item u k an  k esep ak a tan , 
m ak a  k e d u a  belah  p ihak  sep ak a t u n tu k  penyelesaikan  m e n u ru t 
p ro sed u r h u k u m  yang  berlak u  m elalu i K antor 
K epan iteraan  Pengadilan.

3. Segala ak ib a t yang  te ijad i da ri p e la k sa n aa n  P eijan jian  ini, k ed u a  
belah  p ih ak  te lah  m em ilih tem p a t k ed u d u k an  (domisili) yang 
te tap  d an  sah  di K antor K epan iteraan  Pengadilan  Negeri.

Pasal 11

KETENTUAN LAIN-LAIN

1. B iaya ad m in istras i d an  m ate ra i sebagai a k ib a t k e lu a m y a  S u ra t 
Perin tahK erja  ini m enjad i tanggung  jaw ab  PIHAK KEDUA.

2. S u ra t Perjan jian  K ontrak  (SPK) ini d ib u a t 4 (empat) ran g k ap  te rd iri 
da ri 2 (dua) asli b erm atera i d an  d ita n d a ta n g an i oleh m asing  
m asing  pihak , d an  m em punyai k e k u a ta n  h u k u m  yang  sam a. 
Selebihnya d iberikan  k ep ad a  p ih ak  yang  b erkepen tingan  d a n  a d a  
h u b u n g a n n y a  dengan  p ek erjaan  ini.
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Pasal 12 

P enu tup

Dem ikian S u ra t Perjanjian  K ontrak ini di b u a t dan  d itan d a tan g an i pada  
tanggal yang te lah  d ite tapkan  u n tu k  d ipergunakan  sebagaim ana 
m estinya

PIHAK KEDUA PIHAK KESATU,
PENYEDIA PELAKSANA KEGIATAN,

(TOKO/UD/CV...................... )
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CONTOH :
FORM 13. PENGUMUMAN HASIL KEGIATAN PENGADAAN MELALUI

SWAKELOLA DAN PENYEDIA

PELAKSANA KEGIATAN
DESA..........

KECAMATAN..................................................KABUPATEN PELALAWAN

PENGUMUMAN
HASIL KEGIATAN PENGADAAN BARANG/ JASA MELALUI SWAKELOLA

Nomor : ................................

1 Nama Kegiatan
2 Nilai Pengadaan
3 Keluaran/ Output (terdiri dari 

volume dan satuan)
4 Nama PK dan TPK
5 Lokasi
6 Waktu Pelaksanaan (tanggal 

mulai dan tanggal selesai)
...................................................................................................................20 . . .

PELAKSANA KEGIATAN (PK)
Desa......................

NAMA JELAS, TANDA TANGAN, STEMPEL

PENGUMUMAN
HASIL KEGIATAN PENGADAAN BARANG/JASA MELALUI PENYEDIA

Nomor : ................................

1 Nama Kegiatan
2 Nilai Pengadaan
3 Keluaran/ Output (terdiri dari 

volume dan satuan)
4 Nama Penyedia
5 Lokasi
6 Waktu Pelaksanaan (tanggal 

mulai dan tanggal selesai)
............................................................................ ..................................................................2 0 . . .

PELAKSANA KEGIATAN (PK)
Desa......................

NAMA JELAS, TANDA TANGAN, STEMPEL
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CONTOH :
FORM 13. PENGUMUMAN HASIL KEGIATAN PENGADAAN MELALUI 

SWAKELOLA DAN PENYEDIA

PELAKSANA KEGIATAN
DESA..........

KECAMATAN..................................................KABUPATEN PELALAWAN

PENGUMUMAN
HASIL KEGIATAN PENGADAAN BARANG/ JASA MELALUI SWAKELOLA

Nomor : ................................

1 Nama Kegiatan
2 Nilai Pengadaan
3 Keluaran/ Output (terdiri dari 

volume dan satuan)
4 Nama PK dan TPK
5 Lokasi
6 Waktu Pelaksanaan (tanggal 

mulai dan tanggal selesai)
........................................................................................................20 . . .

PELAKSANA KEGIATAN (PK)
Desa......................

NAMA JELAS, TANDA TANGAN, STEMPEL

PENGUMUMAN
HASIL KEGIATAN PENGADAAN BARANG/ JASA MELALUI PENYEDIA

Nomor : ................................

1 Nama Kegiatan
2 Nilai Pengadaan
3 Keluaran/ Output (terdiri dari 

volume dan satuan)
4 Nama Penyedia
5 Lokasi
6 Waktu Pelaksanaan (tanggal 

mulai dan tanggal selesai)
........................................................................................................20 . . .

PELAKSANA KEGIATAN (PK)
Desa......................

NAMA JELAS, TANDA TANGAN, STEMPEL

B U P A T I  P E L A L A W A N ,

H A R R I S
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LAMPIRAN II : PERATURAN BUPATI PELALAWAN
NOMOR : TAHUN 2021 
TENTANG : TATA CARA PELAKSANAAN 

PENGADAAN BARANG/JASA 
DI DESA

STANDAR DOKUMEN 
PENGADAAN BARANG/JASA DI DESA 

DENGAN CARA LELANG
(NILAI DI ATAS Rp. 200 .000.000,-)

FORM 1 CONTOH PENGUMUMAN LELANG

FORM 2
DOKUMEN PENDAFTARAN LELANG DAN PENJELASAN 
PENGADAAN BARANG/JASA (AANWIJZING)

FORM 3
PENAWARAN DARI PENYEDIA KE PELAKSANA KEGIATAN 
(PK)

FORM 4
SPESIFIKASI TEKNIS DAN PENAWARAN HARGA 
(LAMPIRAN SURAT PELAKSANA KEGIATAN (PK)

FORM 5
SURAT PENAWARAN DARI PENYEDIA/PEMASOK KE 
PELAKSANA KEGIATAN (PK)

FORM 6

SURAT PERNYATAAN KEBENARAN USAHA (LAMPIRAN 
SURAT PENAWARAN DARI PENYEDIA KE PELAKSANA 
KEGIATAN)

FORM 7 EVALUASI TERHADAP PENAWARAN DARI PENYEDIA

FORM 8 BERITA ACARA KLARIFIKASI DAN NEGOSIASI HARGA 
KEPADA SETIAP PENYEDIA

FORM 9 BERITA ACARA PENILAIAN SPESIFIKASI TEKNIS

FORM 10 LAMPIRAN BERITA ACARA PENILAIAN SPESIFIKASI 
TEKNIS

FORM 11 BERITA ACARA PENETAPAN PEMENANG

FORM 12
BERITA ACARA SERAH TERIMA (BAST) 
BARANG/PEKERJAAN DARI PENYEDIA KE PELAKSANA 
KEGIATAN (PK)

FORM 13
BERITA ACARA SERAH TERIMA (BAST) BARANG/ 
PEKERJAAN DARI TIM PENGELOLA KEGIATAN 
PELAKSANA KEGIATAN ( PK ) KE KEPALA DESA

FORM 14 SURAT PERJANJIAN KONTRAK UNTUK UPAH

FORM 15 SURAT PERJANJIAN KONTRAK UNTUK KEGIATAN

^ F O R M  16
CONTOH PENGUMUMAN HASIL KEGIATAN 
PENGADAAN SECARA SWAKELOLA DAN MELALUI 
PENYEDIA



2

CONTOH :
FORM 1. PENGUMUMAN LELANG

PELAKSANA KEGIATAN 
DESA..........

KECAMATAN..................................................KABUPATEN PELALAWAN

PENGUMUMAN LELANG
Nomor : ................................

Sehubungan dengan akan dilaksanakan kegiatan .................... Tahun Anggaran ...... yang
bersumber dari Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa (APBDesa) Tahun Anggaran
.............. , Pelaksana Kegiatan (PK) Desa ...................Kecamatan....................mengumumkan
lelang sebagai berikut :

Nama paket pekerjaan .............. (Jelaskan Paket Pekerjaan, Misal
Pembangunan Gedung ...../Pengadaan Bibit Sapi
......................dan lain-lain)

Nama Tim Pelaksana Kegiatan 
Pengadaan Barang/Jasa Desa

1 ......... Jabatan : Ketua
2  .........  : Sekretaris
3  .........  : Anggota

Lokasi Pekeijaan ................(Jelaskan Lokasi Pekerjaan Jalan, RT, Dusun)
Ruang Lingkup Pekerjaan .............. (Jelaskan Jenis Barang/Jasa yang akan

dilelang)
Nilai Total Harga Perkiraan Sendiri 
(HPS)

Rp.......................(sebutkan HPS)

Jangka Waktu Pelaksanaan 
Pekerjaan

.................hari (sebutkan berapa hari Kalender
Pekeijaan dilaksanakan)

JADWAL DAN PROSES LELANG

NO KEGIATAN Tanggal Tempat
1 Pengumuman Lelang Papan Pengumuman/Web 

D esa ..........
2 pendaftaran dan 

pengambilan Dokumen 
Lelang

Kantor Desa

3 pemasukan Dokumen 
Penawaran

Kantor Desa

4 evaluasi penawaran Kantor Desa
5 Negosiasi Harga Kantor Desa
6 penetapan pemenang PK/TPK

Persyaratan bagi Penyedia/Suplier :
1. memiliki tempat/lokasi usaha, kecuali untuk tukang batu, tukang kayu, dan sejenisnya.
2. memiliki sumber daya manusia, modal, peralatan dan fasilitas lain yang diperlukan dalam 

Pengadaan.
3. memiliki kemampuan untuk menyediakan barang/jasa yang dibutuhkan.
4. khusus untuk pekerjaan konstruksi, mampu menyediakan tenaga ahli dan/atau 

peralatan yang diperlukan dalam pelaksanaan pekerjaan
5. Memiliki NPWP selain tukang batu, tukang kayu dan sejenisnya
6. Memiliki SIUP jika ada
7. Memiliki SITU jika ada

..................................................................... .......................................................20 . . .

PELAKSANA KEGIATAN (PK) Desa...,

NAMA JELAS, TANDA TANGAN, STEMPEL
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D okum en yang  d ised iakan  oleh P e lak san a  K egiatan yang  d ib an tu  oleh Tim 
P e lak san a  Kegiatan (TPK) u n tu k  keg ia tan  p en g ad aan  b a ra n g /ja s a  dengan 
m etode Lelang :

CONTOH:
FORM 2. DOKUMEN YANG DISIAPKAN OLEH PK/TPK UNTUK

PENDAFTARAN/ PENGAMBILAN PENYEDIA/ PEMASOK

No J e n is  D okum en K eterangan

1 D aftar H adir Calon Penyedia D isiapkan  oleh TPK

2 1 (satu) R angkap D okum en Penaw aran
terd iri dari :

a. P engum um an  Lelang

b. S u ra t P erm in taan  P enaw aran  dari PK 
dilam piri Spesifikasi Teknis

c. C ontoh S u ra t P enaw aran  dari Penyedia 
d ilam piri spesifikasi tek n is  d a n  h a rg a  
penaw aran

d. C ontoh S u ra t P em y ataan  K ebenaran  
U sah a  Calon Penyedia

U n tu k  calon Penyedia 
da lam  Amplop b esa r 

a ta u  m ap

C a ta tan  :

K husus u n tu k  Pengadaan seperti k e n d ara an  berm otor, genset, trak to r d an  
Pengadaan dengan m etode Lelang, p e rsy ara tan  adm in istras inya  b e ru p a  izin 
u sa h a  dan  Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP).
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CONTOH :
FORM 3. SURAT PERMINTAAN PENAWARAN DARI PELAKSANA 

KEGIATAN (PK) KE PENYEDIA/ PEMASOK

PELAKSANA KEGIATAN
DESA..........

KECAMATAN..................................................KABUPATEN PELALAWAN

SURAT PERMINTAAN PENAWARAN
............ , tanggal, b u lan , ta h u n

Nomor : ........................................................
L am piran  : -
Perihal : P erm in taan  Penaw aran  B a ra n g /J a s a

P ekeijaan  /  K egiatan..............................

K epada Yth.:

TOKO/PEMASOK...............................
DESA.......................................................
di-

T em pat

D engan horm at,

S e h u b u n g an  dengan  a k a n  d ila k sa n ak a n  P ek erjaan /K eg ia tan ................... ,
m ak a  kam i se laku  P e laksana  Kegiatan (PK) D esa ...................... , m em inta
penaw aran  te r tu lis  k ep ad a  S a u d a ra  a ta s  b a ra n g /ja s a  sebagaim ana  
terlam pir.
Kami h a ra p k a n  penaw aran  te rtu lis  da ri S a u d a ra  d a p a t d isam paikan  
k ep ad a  kam i paling lam b a t p ad a  :

H a ri/tan g g a l : .........................................
P uku l : .........................................
T em pat : .......................................

S u ra t P enaw aran  d isam p aik an  k ep ad a  :

PELAKSANA KEGIATAN (PK)
DESA....................

A lam at :..................................................

S u ra t P enaw aran  dengan  m elam pir :
1. S u ra t P em y ataan  K ebenaran  U saha
2. Fotocopy K artu T anda  P en d u d u k  (KTP)
3. Fotocopy Nomor Pokok W ajib Pajak (NPWP)
4. Fotokopi S u ra t Izin Tem pat U saha  (SITU) jik a  ada
5. S u ra t Izin U saha Pedagangan (SIUP) jik a  ada

D em ikian s u ra t  ini kam i sam paikan , a ta s  p e rh a tia n  d an  k e rja sam a  yang  
ba ik  kam i ucapkan .

PELAKSANA KEGIATAN (PK) 
D esa ........................

N am a Je la s , T anda  T angan , S tem pel
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CONTOH :

FORM 4. SPESIFIKASI TEKNIS BARANG/JASA
(LAMPIRAN SURAT PERMINTAAN PENAWARAN DARI PELAKSANA 
KEGIATAN (PK) KE PENYEDIA/PEMASOK)

SPESIFIKASI TEKNIS BARANG/JASA

Nama Kegiatan :
Lokasi : ....
Desa : ....
Pelaksana Kegiatan : Kaur/ Kasi

No. N am a
B a ra n g /J a s a

Spesifikasi Volume S a tu an H arga
S a tu an

(Rp)

Total

(Rp)

1 2 3 4 5 6 7=4x6

1.

2.

3.

4.

5. D st.

TOTAL....................

PELAKSANA KEGIATAN (PK) 
D esa ........................

N am a Je la s , T an d a  T angan, S tem pal

X



6
CONTOH :

FORM 5. SURAT PENAWARAN DARI PENYEDIA/ PEMASOK KE 
PELAKSANA KEGIATAN (PK)

KOP PENYEDIA/PEMASOK

, tanggal, b u lan , ta h u n

K epada Yth.:

PELAKSANA KEGIATAN (PK)
DESA.......................................................
di-

T em pat

D engan ho rm at,

M enanggapi s u ra t  S a u d a ra  Nomor :.................................. tan g g a l............ perihal
P erm in taan  Penaw aran  b a ra n g /ja s a  P ek erjaan /K eg ia tan ............, m aka
d engan  ini kam i m enaw arkan  b a ra n g /ja s a  dengan  h a rg a  sebagai b e rik u t :

No. N am a
B a ra n g /J a s a

Spesifikasi
(Merk,
Je n is ,

U kuran)

Volume S a tu an H arga
S a tu a n

(Rp)

Total

(Rp)

1 2 3 4 5 6 7=4x6

1.

2.

3. D st.

T O T A L ......................

T erbilang....................................................................................................................................

H arga di a ta s  su d a h  te rm a su k  p a jak -p a jak  n eg ara  d an  bea  m ate ra i :

S esu a i dengan  p e rsy a ra tan  yang  d im in ta , b e rsam a  ini kam i lam p irkan  :
1. S u ra t P ernyataan  K ebenaran  U saha
2. Fotocopy K artu T anda  P en d u d u k  (KTP)
3. Fotocopy Nomor Pokok W ajib Pajak  (NPWP)
4. Fotokopi S u ra t Izin Tem pat U saha  (SITU) jik a  ada
5. S u ra t Izin U saha  Pedagangan (SIUP) jik a  ad a

D em ikian S u ra t P enaw aran  H arga in i b u a t  d a n  kam i sam p aik an , a ta s  
p e rh a tia n  d a n  k e rja sam a  yang  baik  kam i u c ap k a n  te rim a  kasih .

PENYEDIA/TOKO /  PEMASOK

N am a Je la s , T an d a  T angan , S tem pal
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CONTOH :

FORM 6. SURAT PERNYATAAN KEBENARAN US AH A
(LAMPIRAN SURAT PENAWARAN DARI PENYEDIA KE PELAKSANA 
KEGIATAN )

KOP PENYEDIA/PEMASOK

SURAT PERNYATAAN KEBENARAN USAHA

Saya yang  b e rta n d a  tan g a n  di baw ah  ini :

N am a : ...............................
T em pat/T anggal Lahir : ...............................
Nomor Induk  K ependudukan  : ................................
A lam at Tinggal : ......................................

A dalah b e n ar-b e n ar (Pemilik T oko /P em asok  B a ran g /Ja sa )*  ..........................
di sek ita r lokasi p e k e rja a n /k e g ia ta n ..........................  p a d a  D esa di sek ita r
lokasi p e k e ija a n /k e g ia ta n .......................... K abupaten  PELALAWAN, ya itu  :

N am a U sah a  (Penyedia) : ...............................
A lam at U sah a  : ..................................
T ah u n  d id irikan  : ....................................
Nomor SIUP : ....................................
Nomor SITU : ....................................
Nomor Pokok Wajib Pajak  (NPWP) : ...................................

S u ra t P em y ataan  ini saya  b u a t dengan  se b e n a r-b e n a m y a  d an  saya  bersedia 
d idiskualifikasi sebagai p eserta  lelang d an  sanggup  d itu n tu t  di m u k a  
pengadilan  apab ila  ke te ran g an  yang saya  b erikan  tidak  benar.

D em ikian p e m y a taa n  ini saya  u n tu k  d a p a t d ip erg u n ak an  sebagaim ana  
m estinya.

, tanggal, bu lan , ta h u n

PENYEDIA/TOKO /PEMASOK

* C oret yang  tidak  perlu

M aterai Rp. 6000

N am a Je la s , T anda  T angan, S tem nal



CONTOH :

FORM 7. EVALUASI PENAWARAN

EVALUASI PENAWARAN

A. EVALUASI KELENGKAPAN ADMINSTRASI PENYEDIA

8

No K elengkapan A dm inistrasi Lengkap Kurang Tidak Ada C atatan

1 Surat Penawaran

2
Lampiran Penawaran harga 
dan Spesifikasi Teknis 
B arang/Jasa

3
Surat Pemyataan Kebenaran 
Usaha

4 Fotocopi KTP Penyedia

5 Fotocopi NPWP Penyedia

6 Fotocopi Surat Izin Usaha 
Perdagangan (SIUP)

7 Fotocopi Surat Izin Tempat 
Usaha (SITU)

8 Kelengkapan Lainnya.......

Lampiran : Daftar Hadir Rapat Evalusi Penawaran
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B. EVALUASI PENAWARAN PENYEDIA

B erdasarkan  dokum en penaw aran  dari Pem yedia yang m asu k  ke TPK, m aka

penaw aran  dari Pem asok d ije laskan  p ad a  tabel b e r ik u t :

Je n is  Pekeijaan  : ............
Lokasi : .............
D esa : .............
H arga HPS/RAB : Rp..............

P enaw aran  o leh  
S u p lier  I

P enaw aran  o leh  
S u p lier  II

P enaw aran  o leh  
S u plier  III

P enaw aran  o leh  
S u p lier  IV

Rp. Rp. Rp. Rp.

Dem ikian E valuasi ini d ib u a t sebagai c a ta ta n  hasil ta h a p an  penyelenggaraan 

Lelang dan  se lan ju tnya  d ilakukan  Negosiasi harga.

.......................................................20

TIM EVALUASI PENAWARAN

PELAKSANA KEGIATAN TIM PELAKSANA KEGIATAN
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CONTOH :

FORM 8. BERITA ACARA KLARIFIKASI DAN NEGOSIASI HARGA

BERITA ACARA HASIL KLARIFIKASI DAN NEGOSIASI
HARGA

P ada  h a ri ini .............................. tanggal .......................  B u lan  ..................
T ah u n  ....................................  , p ad a  p u k u l...........................  b e rtem p a t di
................  kam i yang b e rta n d a  tan g an  d ibaw ah ini te lah  m elakukan
klarifikasi d a n  negosiasi h a rg a  u n tu k  p ek e ijaan  :

K larifikasi d an  Negosiasi H arga d ilak u k an  a ta s  p en aw aran  yang  
d ia ju k an  oleh :

N am a Penyedia : .....................................................

N am a T o k o /u sa h a  : .....................................................

A lam at : ...................................................

R apat d ip im pin  oleh P e lak san a  Kegiatan
D esa ....................K ecam atan ..........................K abupaten  Pelalaw an dan
d ihad iri oleh p ihak  P enyed ia /P em asok , m en y a tak an  bahw a :

1. B esarnya  ju m la h  p en aw aran  yang  d ia ju k an  oleh 
p en y ed ia /p em aso k  su d a h  te rm a su k  beban  p a jak -p a jak  n egara  d an  
bea  m aterai.

2. S ete lah  d iad ak an  b eb erap a  p em b icaraan  ba ik  m en yangku t negosiasi se rta
beb erap a  klarifikasi, m ak a  k ed u a  belah  p ih ak  seca ra  b e rsam a  te lah  
m enyepakati h a rg a  sebaga im ana  rinc ian  sebagai b e rik u t :

No.
Nam a

B a ran g /
J a s a

Spesifikasi
(Merk,
Je n is ,

U kuran)

Volume
H arga

S a tu an

(Rp)

HPS)*
(Rp)

P enaw aran
(Rp)

H arga
Negosiasi

*(Rp)

1 2 3 4 5 6 7 8

Jumlah
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D em ikian B erita A cara ini d ib u a t dalam  ran g k ap  2 (dua) m asing- 
m asing  berm atera i c u k u p  d an  m em punyai k e k u a ta n  h u k u m  yang  sam a  
u n u tk  d ipertanggung jaw abkan  se su a i dengan  yang  berlaku .

PENYEDIA/TOKO PELAKSANA KEGIATAN (PK) 

DESA............................................

Nama Jelas, Tanda Tangan, Stempal
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CONTOH :
FORM 9. BERITA ACARA PENILAIAN SPESIFIKASI TEKNIS

BERITA ACARA PENILAIAN SPESIFIKASI TEKNIS 

NOM OR: ...........................................

P ada h a ri ini ....................... tanggal .....................  b u lan  ...............................

T ah u n  ...............................  p a d a  p u k u l .......................... b e rtem p a t di

...................................................  kam i Tim Pengelola K egiatan D esa ....................

d an  P enyed ia / Pem asok se ca ra  b e rsam a -sa m a  te lah  m elakukan  pen ila ian - 

pen ila ian  spesifikasi tek n is  u n tu k  p e la k sa n aa n  p e k e rja a n / keg ia tan  

........................................ dengan  hasil seb ag a im an a  terlam pir.

D em ikian B erita A cara ini d ib u a t da lam  3 (tiga) ran g k ap  u n tu k  

d ip erg u n ak an  sebagaim ana  m estinya.

TOKO/PEMASOK/PENYEDIA PELAKSANA KEGIATAN (PK)

DESA.......................................................

Nama Jelas. Tanda Tangan. Stempal
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FORM 10 BERITA ACARA PE NI LAI AN SPESIFIKASI TEKNIS

L am piran  : B erita  A cara Penilaian 
Spesifikasi Teknis

P eke ijaan  : ............................................
P enyed ia / Pem asok : ............................................

CONTOH :

DAFTAR NAMA BARANG / PEKERJAAN YANG DINILAI

No.
N am a

B a ra n g /J a s a
S a tu an

K esesuaian
dengan

Spesifikasi K u an tita s
Kondisi

S esua i
Tidak
S esuai

Baik R usak

1 2 3 4 5 6 7 8

1

2

3

4

5

dst.

TOKO/  PENYEDIA PELAKSANA KEGIATAN (PK)

DESA............................................

Nama Jelas, Tanda Tangan. Stempal



FORM 11. BERITA ACARA PENETAPAN PEMENANG LELANG

14
CONTOH:

BERITA ACARA
PENETAPAN PEMENANG LELANG

Berdasarkan :
1. E valuasi D okum en Penaw aran  Penyedia ba ik  seca ra  ad m in istras i 

m a u p u n  p en aw aran  harga;
2. H asil K larifikasi D an Negosiasi Harga; d an
3. Penila ian  Spesifikasi Teknis

P ada h a ri ini, tanggal ..................................................................  b e rtem p a t di
..................  te lah  d ise lenggarakan  ra p a t p e n e n tu a n  pem enang  (daftar h a d ir
terlam pir) yang  m enjadi penyedia  B a ra n g /J a s a  yang  d iperlukan  bagi
keg ia tan  P em b an g u n an /  Pengadaan  .......................................... di D esa .............,
K e c a m a ta n ...............K a b u p a te n ............................  sebagai b e rik u t :

N am a Penyedia : .............................
N am a T o k o /U sah a  : .............................
A lam at : ..............................
Nilai P enaw aran  : ............................
H arga RAB/HPS : ..............................

D em ikian B erita  A cara ini d ib u a t sebagai c a ta ta n  h asil penyelenggaraan  
a c a ra  p e n e n tu a n  pem enang  yang  a k an  m em asok  b a ra n g /ja s a  u n tu k  
d ip erg u n ak an  sesua i a tu ra n  p e ru n d a n g -u n d a n g an  yang  berlaku .

PANITIA PENGADAAN BA RANG /JASA D E S A .......................

PELAKSANA KEGIATAN TIM PELAKSANA KEGIATAN

*Terlampir D aftar Hadir Rapat
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CO N TO H :
FORM 12. BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/ PEKERJAAN 

(Dari P enyedia  ke  PK)

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/ PEKERJAAN 
NOM OR: ...........................................

P ada  h a ri in i...................................  T anggal......................B u la n ....................................

T a h u n .................................................., se te lah  d ila k sa n ak a n  pem erik saan
B a ran g /P ek erjaan  dengan  h asil sebaga im ana  d itu an g k an  da lam  B erita
A cara Pem eriksaan  B a ran g /P e k erja an  Nomor :............... d a n  Nomor :.............. ,
kam i yang  b e rta n d a  tan g a n  di baw ah ini :

1. Nam a : ........................................................ (nam a PK)
J a b a ta n  : PELAKSANA KEGIATAN ( PK )
Alam at : ....................................................

da lam  h a l ini b e rtin d ak  u n tu k  dan  a ta s  n a m a  P elaksana  Kegiatan (PK) 
D esa ..................... , yang  se lan ju tn y a  d ise b u t PIHAK PERTAMA

2. Nam a : .......................................................
J a b a ta n  : PENYEDIA/ PEMASOK/ PEMILIKTOKO........................
A lam at : ....................................................
Yang se lan ju tnya  d isebu t PIHAK KEDUA

D engan ini m en y a tak an  bahw a PIHAK KEDUA te lah  m en y erah k an  b a ra n g / 
p ek erjaan  k ep ad a  PIHAK PERTAMA d an  PIHAK PERTAMA te lah  
m enerim a b a ra n g /p e k e rja a n  dari PIHAK KEDUA b e ru p a  :

NO. NAMA BARANG/ PEKERJAAN BANYAKNYA

D em ikian b e rita  a c a ra  se rah  te rim a  b a ra n g / pekerjaan  ini d ib u a t dengan  
se b en a r-b en a m y a  u n tu k  d ig u n ak an  seperlunya  oleh p ih ak  yang  
b e rk ep en tin g an .

PIHAK KEDUA 
PENYEDIA/ PEMASOK

PIHAK PERTAMA 
PELAKSANA KEGIATAN 
DESA...................

Nama Jelas, Tanda Tangan,
Stempel (bila ada )

N am a Je la s , T anda  T angan, 
S tem pel (bila a d a  )
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FORM 13. BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/ PEKERJAAN 
(Dari PK ke Kepala desa)

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/ PEKERJAAN 
NOMOR : ...........................................

PEKERJAAN /  KEGIATAN..............................
DESA.....................................................

CONTOH :

P ada  h a ri in i ...........................ta n g g a l ................................B u lan .................................
T a h u n ............................................... , kam i yang  b e rta n d a  tan g an  di baw ah ini :

1. Nam a : .......................................................(nam a Kepala Desa)
J a b a ta n  : KEPALA DESA.........................................................
A lam at : .....................................................
da lam  h a l ini b e rtin d ak  se laku  K epala D esa ...............................................
yang  se lan ju tn y a  d iseb u t PIHAK PERTAMA

2. Nam a : .......................................................(nam a PK)
J a b a ta n  : PELAKSANA KEGIATAN ( PK )
Alam at : .....................................................
da lam  h a l ini b e rtin d ak  u n tu k  d an  a ta s  n a m a  P elaksana  
K egiatan (PK)
S e lan ju tnya  d ise b u t PIHAK KEDUA.

D engan ini m en y a tak an  bahw a :
1. PIHAK KEDUA te lah  m enyelesaikan  b a ra n g / p e k e ijaa n .........................

Sesuai dengan ren can a  p e lak san aan  pekerjaan/R A B

2. PIHAK KESATU telah  m enerim a dengan  baik  hasil p e lak san aan  
p e k erjaa n / kegiatan  tersebu t.

D em ikian b e rita  a c a ra  se rah  terim a b a ra n g /p e k e rja a n  ini d ib u a t dengan 
se b en a r-b en a m y a  u n tu k  d ig u n ak an  sep erlu n y a  oleh p ih ak  yang
b e rk ep en tin g an .

PIHAK KEDUA 
PELAKSANA KEGIATAN

PIHAK PERTAMA 
KEPALA DESA

N am a Je la s , T anda  T angan, 
S tem pel (bila a d a )

Nama Jelas, Tanda Tangan,
Stempel (bila ada )
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CONTOH :
FORM 14. SPK I :

SURAT PERJANJIAN KONTRAK (SPK) 
NOMOR: ............/S P K /................. / ............. / .............

P ada  h a ri ....................  Tanggal ...................... B u lan  .................. T ahun
............................... , kam i yang  b e rta n d a  tan g an  di baw ah ini :

N am a : ..............................
J a b a ta n  : P e lak san a  K egiatan D e s a ....................
A lam at : ..............................
S e lan ju tnya  d iseb u t sebagai PIHAK PERTAMA

N am a : .......................
J a b a ta n  : .......................
A lam at : ..............................
S e lan ju tnya  d iseb u t sebagai PIHAK KEDUA

P asal 1

PIHAK PERTAMA d an  PIHAK KEDUA dalam  k e d u d u k a n n y a  di a ta s  
m em erin tah  PIHAK PERTAMA m en y a tak an  bersed ia  m elak san ak an  
Peijan jian  K ontrak d a ri PIHAK PERTAMA u n tu k  p ek erjaan  :

No
J e n is  Pekerjakan  yang 

D ikerjakan
Volume

H arga 
S a tu a n  (Rp)

H arga

(Rp)

1.

Ju m la h

PIHAK KESATU dalam  ja b a ta n  te rse b u t d ia ta s  m em berikan  pekerjaan  
k ep ad a  PIHAK KEDUA d an  PIHAK KEDUA m enyetu ju i ik a tan  kerja  sebagai 
p e la k sa n a  kerja  (Pemborong) d engan  K esepakatan  U pah Kerja u n tu k  
m e lak san ak an  pekerjaan  te rseb u t.

3. K egiatan

4. J a n g k a  W aktu P e laksanaan

4.1 Ja n g k a  w ak tu  p e la k sa n aa n  k o n trak  pekerjaan  ................
(................................ ) h a ri k a len d er te rh itu n g  m ula i tanggal,
....................... s / d ...........................

4.2 P ekerjaan  te rse b u t h a ru s  d ise lesa ikan  dengan  baik  oleh PIHAK
KEDUA sam pai p ad a  b a ta s  w ak tu  yang te lah  d isep ak a ti bersam a- 
sam a, se lam b at-lam b atn y a  ta n g g a l , ..................................

5. H arga  U pah Kerja d an  C ara  Pem bayaran

!l
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5.1 H arga u p a h  kerja  u n tu k  m e la k san a k a n  pekerjaan
...................................................................  di w ilayah D esa
........................................ b e rd a sa rk an  h asil negosiasi d ite tap k an  sebesar

Rp......... (.................. )•
5.2 C ara  p e m b a y a ra n /u p a h  kerja  seca ra  sekaligus (borongan) a ta u

se te lah  p res ta s i pekerjaan  m encapai 100% (sera tu s persen) dengan  
k e te n tu a n  dilengkapi dengan  Berita Acara P em eriksaan Pekerjaan  
dan  Berita A cara Serah Terima Pekerjaan  te rk a it dengan  u p a h  yang 
d ibayarkan  m elalu i B en d ah a ra  D esa ....................................

6. S y a ra t-sy a ra t P e lak san aan  P ekerjaan

6.1 PIHAK KEDUA h a ru s  m e lak san ak an  p ek erjaan  se rta  m engiku ti 
p e tu n ju k  tek n is  da ri pengaw as lap an g an  (mandor).

6.2 Alat d an  b ah an  p ek erjaan  te rse b u t d ised iakan  oleh PIHAK KEDUA.

S u ra t P erin tah  Kerja in i berlaku  se lam a yang  m enerim a pekerjaan  
m e la k san a k a n  pekerjaan  sam pai dengan  selesai d an  h asil pekerjaan  
d ise rah  te rim a  oleh PIHAK KEDUA k ep ad a  PIHAK KESATU dengan  baik.

D em ikian S u ra t Perjan jian  K ontrak  u n tu k  U pah Kerja ini d ib u a t d an  
b e rlak u  se jak  tanggal d ik e lu a rk an n y a  d a n  d ita n d a ta n g an i oleh k ed u a  belah  
p ihak .

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA, 
PELAKSANA KEGIATAN
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CONTOH :
FORM 15 SPK II:

SURAT PERJANJIAN KONTRAK (SPK)
NOMOR : /  /  SPK /  TANGGAL :

P a d a h a r i  ini .................. tanggal ............... b u lan  .............. ta h u n  ..................
Kami yang  b e rta n d a  tan g an  di baw ah  ini :

1. N am a : .................................
J a b a ta n  : P e lak san a  K egiatan
A lam at : ........

S e lan ju tnya  dalam  h a l ini d iseb u t PIHAK PERTAMA

2. N am a : .................................
J a b a ta n  : ........
A lam at : .........

S e lan ju tnya  dalam  h a l ini d iseb u t PIHAK KEDUA Pasal 1

TUGAS PEKERJAAN

PIHAK PERTAMA m em berikan  pekerjaan  kepada  PIHAK KEDUA dan  
PIHAK KEDUA m enerim a pekerjaan  dari PIHAK PERTAMA d an  m enyatakan  
bersedia, se tu ju  dan  sanggup u n tu k  m elak san ak an  pekerjaan  :

1. J e n is  pekerjaan  : ................................

2. Lokasi pekerjaan  : ................................

P asa l 2

NILAI PEKERJAAN

Nilai pekerjaan  yang d isepakati oleh PIHAK I d an  PIHAK II sebesar :

NO.
JEN IS PEKERJAAN 
YANG DIKERJAKAN

BANYAKNYA
HARGA 

SATUAN (Rp.)
JUMLAH (Rp.)

Ju m la h Rp

Pasal 3

JANGKA WAKTU PELAKSANAAN

Ja n g k a  W aktu P e laksanaan  u n tu k  pekerjaan  sebagaim ana p asa l 2 S u ra t
Perjanjian  ini ada lah  s e la m a ...................... (............................ ) ha ri ka lender sejak
Tanggal ............................  d an  se lu ru h  pekerjaan  su d a h  h a ru s  d iselesaikan
d an  d ise rah k an  oleh PIHAK KEDUA d an  d iterim a oleh PIHAK KESATU paling 
lam bat ta n g g a l .......................................
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Pasal 4

SERAH TERIMA PEKERJAAN

1. S etelah  pekerjaan  selesai 100% (se ra tu s  per se ra tu s), penyedia ba ran g  
m enga jukan  penyerahan  B arang  seca ra  te r tu lis  kep ad a  P e laksana  
Kegiatan.

2. Pelaksna  K egiatan m elak u k an  p em erik saan  te rh ad ap  hasil 
p ek e ijaan  yang  te lah  d ise lesa ikan  oleh penyedia b a ran g  se lam bat- 
lam b a tn y a  7 (tujuh) h a ri se te lah  d ite rim anya  s u ra t  p e rm in taan  dari 
penyedia  barang . S e lan ju tn y a  d ib u a t B erita  Pem eriksaan  B arang.

3. A pabila p ad a  w ak tu  se rah  te rim a  b a ran g  d im ak su d  te rd a p a t kekeliruan ,
tid ak  se su a i dan  lain  sebagainya, m ak a  p ih ak  k e d u a  b ersed ia  u n tu k  
m em perbaik i se su a i da lam  p e re n c an a an  yang  te r tu a n g  dalam  dokum en  
p e n u n ju k a n  Langsung.

Pasal 5

CARA PEMBAYARAN

1. Pem bayaran  pekeijaan  100% (se ra tu s persera tus) d ilakukan  oleh 
P e lak san a  Kegiatan setelah  penyedia barang  m enyelesaikan  se lu ru h  
pekeijaan  pengadaan  barang  yang  d ib u k tik an  dengan  B erita Acara 
Pem eriksaan  B arang d an  S erah  Terim a B arang.

2. Pem bayaran  d ap a t d ilakukan  secara  b e rtah ap  oleh P e laksana  Kegiatan 
apab ila  ke tersed ian  u an g  di Rekening D esa tidak  m encukupi.

3. Pem bayaran  d ilakukan  m elalui A P B D esa ....................  u n tu k  B elanja Modal
P engadaan  ............................  kode rekening  belan ja  ...............................  secara
c a sh /k o n ta n  se jum lah  nilai dalam  ko n trak  seb esar Rp............................
( .......................................) d ikurangi pa jak  sesua i k e te n tu an  Pem erintah.

Pasal 6

HAK DAN KEWAJIBAN

1. H ak d an  Kewajiban P e laksana  K egiatan, sebagai b e rik u t :

a.
b.

c.
d.
e.
f.

M engaw asi p ek e ijaan  yang  d ilak san ak an  oleh penyedia barang . 
M em inta lapo ran  seca ra  periodik  m engenai p e la k sa n aa n  pekerjaan  
yang  d ilak u k an  oleh penyedia barang .
M enangguhkan  pem bayaran .
M engenakan d en d a  ke te rlam b atan .
M em bayar n ilai SPK k ep ad a  penyedia barang .
M em berikan in s tru k s i se su a i jadw al.

2. H ak d an  Kewajiban Penyedia B arang, sebagai b e rik u t :
a. M enerim a pem bayaran  se su a i dengan  n ilai SPK.
b. M enerim a pem bayaran  gan ti rugi /  kom pensasi (bila ada).
c. M elaksanakan  d an  m enyelesa ikan  p ek e ijaan  se su a i dengan  jadw al 

p e la k sa n aa n  pekerjaan  yang  te lah  d ite tap k an  dalam  kon trak .
d. M elaporkan p e lak san aan  pekerjaan  seca ra  periodik  kep ad a  Pelaksana  

K egiatan.
e. M enyerahkan h asil p ek erjaan  se su a i dengan  jadw al penyerahan  

p ek e ijaan  yang  te lah  d ite tap k an  dalam  SPK.
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Pasal 7

SANKSI DAN DENDA

1. D enda ad a lah  san k si finansia l yang  d ik en ak an  k ep ad a  penyedia 
b a ran g  k a re n a  te lah  m elak u k an  c idera  jan ji.

2. B esam y a  den d a  yang h a ru s  d ibayar penyedia  b a ran g  a ta s
k e te rlam b atan  penyelesaian  pekerjaan  ad a lah  1 /1 0 0 0  (satu
perseribu) dari nilai SPK a ta u  bag ian  k o n trak  la innya  u n tu k  se tiap  
h a ri ke te rlam b atan .

Pasal 8

KEADAAN KAHAR (FORCE MAJEURE)

a. Yang d im ak su d  dengan  k e ad a an  k a h a r  (Force Majeure) ad a lah  
ke jad ian  di lu a r  k em am p u an  penyedia  b a ran g  u n tu k  m enga tasinya  
te rm a su k  di da lam nya, te tap i tidak  te rb a ta s  ke jad ian -ke jad ian  sebagai 
ak ib a t da ri P e ra tu ra n  P em erin tah  ba ik  P u sa t m a u p u n  D aerah , 
D epartem en, In s ta n s i Sipil a tauM iliter, h a lilin ta r, ban jir, gem pa 
bum i, h u ru -h a ra , pem beron takan  d an  epidem i yang  seca ra  langsung  
d a p a t m engak iba tkan  k e te rlam b a tan  p en y erah an  pekerjaan .

b. D alam  h a l te ijad in y a  k e ad a an  k a h a r  (Force M ajeure) penyedia ba ran g  
w ajib m em b eritah u k an  seca ra  te r tu lis  k ep ad a  Pengguna A nggaran, 
se lam b at-lam b a tn y a  dalam  w ak tu  14 (em pat belas) h a ri ka lender 
te rh itu n g  sejak  te ijad in y a  Force M ajeure d ise rta i k e te rangan  dari 
p ih ak  yang  berw enang  /  berw ajib.

c. A pabila dalam  ja n g k a  w ak tu  sebaga im ana  d im ak su d  p a d a  h u ru f  b  di 
a ta s  penyedia b a ran g  tid ak  m em b eritah u k an  ke jad ian  Force M ajeure 
te rs e b u t kepada  Tim Pengelola K egiatan, m ak a  k e te rlam b atan  
p en y erah an  pekerjaan  d ianggap b u k a n  sebagai a k ib a t Force M ajeure.

d. D alam  p em b eritah u an  m engenai kejad ianF orce M ajeure sebaga im ana  
d im ak su d  pad a  an g k a  h u ru f  b  di a ta s  h a ru s  d ise rta i dengan  
k e te ran g an  dari yang  berw enang  m engenai peristiw a te rs e b u t d an  
penyedia  barang  d a p a t sekaligus m enga jukan  perm ohonan  
p e rp an jan g an  w ak tu  p en y erah an  pekerjaan  k ep ad a  Pelaksana  
Kegiatan.

e. P elaksana  K egiatan da lam  w ak tu  7 (tujuh) h a ri ka lender te rh itu n g  
se jak  d iterim anya p erm ohonan  p e rp an jan g an  a k an  m em berikan  
jaw ab an  m engenai perm ohonan  d im ak su d  k ep ad a  penyedia barang .

f. A pabila dalam  ja n g k a  w ak tu  sebaga im ana  d im ak su d  p ad a  an g k a  
h u ru f  e di a ta s  Pelaksana  Kegiatan tid ak  m em berikan  jaw ab an  
te rh a d a p  perm ohonan  p e rp an jan g an  w ak tu  p en y erah an  p ek e ijaan  
d a ri penyedia barang , m ak a  Tim Pengelola K egiatan d ianggap te lah  
m em berikan  p e rse tu ju an  te rh a d ap  perm ohonan  d im aksud .
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Pasal 9

PENGHENTIAN DAN PEMUTUSAN SPK

1. P enghen tian  SPK d a p a t d ilak u k an  k a re n a  pekerjaan  su d a h  selesai.

2. P enghen tian  SPK d ilak u k an  k a re n a  te ijad in y a  k ead aan  k a h a r  (force 
m ajeure), d an  dalam  hal ini P elaksana  K egiatan w ajib m em bayar 
p e la k sa n aa n  p ek e ijaan  kep ad a  penyedia b a ran g  se su a i dengan  
k em aju an  p e lak san aan  pekerjaan  yang  te lah  dicapai.

3. P e m u tu san  SPK d ilak u k an  apab ila  penyedia b a ra n g  c idera  jan ji a ta u  
tid ak  m em enuhi kew ajiban d an  tanggung  jaw ab n y a  (w anprestasi) d an  
k ep ad a  penyedia b a ran g  d ik en ak an  san k si se su a i dengan  k e te n tu an  
p e ra tu ra n  yang berlaku .

4. P em u tu san  SPK d ilak u k an  b ilam an a  p a ra  p ihak  te rb u k ti m elak u k an  
kolusi, k ecu ran g an  a ta u  tin d ak  k o ru p si ba ik  dalam  p roses p en u n ju k a n  
langsung  m au p u n  p e la k sa n aa n  pekerjaan .

1 . J ik a  te ijad i pe rse lisihan  a n ta ra  k e d u a  belah  p ihak , m ak a  p ad a  
d a sa m y a  a k an  d ise lesa ikan  seca ra  m usyaw arah .

2. J ik a  da lam  m usyaw arah  te rse b u t tidak  d item u k an  k esep ak a tan , m aka  
k ed u a  belah  p ih ak  sep ak a t u n tu k  penyelesaikan  m e n u ru t p ro sed u r 
h u k u m  yang  berlaku  m elalui Kan to r K epan iteraan  Pengadilan.

3. Segala a k ib a t yang  terjad i dari p e la k sa n aa n  P erjan jian  ini, k ed u a  belah  
p ih ak  te lah  m em ilih tem p a t k e d u d u k an  (domisili) yang  te tap  dan  
sa h  di K antor K epan iteraan  Pengadilan  Negeri.

1. B iaya ad m in istras i d an  m ate ra i sebagai a k ib a t k e lu am y a  S u ra t P erin tah  
Kerja ini m enjadi tanggung  jaw ab  PIHAK KEDUA.

2. S u ra t Perjanjian  K ontrak (SPK) ini d ib u a t 4 (empat) rangkap  terd iri dari 2 
(dua) asli b erm atera i d an  d itan d a tan g an i oleh m asing  m asing  p ihak , 
d a n  m em punyai k e k u a tan  h u k u m  yang  sam a. Selebihnya d iberikan  
k ep ad a  p ihak  yang  berkepen tingan  d an  a d a  h u b u n g a n n y a  dengan  
p ek e ijaan  ini.

Pasal 10

PENYELESAIAN
PERSELISIHAN

Pasal 11

KETENTUAN LAIN - LAIN
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Pasal 12 

P E N U T U P

Dem ikian S u ra t Perjanjian  K ontrak ini di b u a t dan  d itan d a tan g an i pada  
tanggal yang te lah  d ite tapkan  u n tu k  d ipergunakan  sebagaim ana m estinya

PIHAK KEDUA PIHAK KESATU,
PENYEDIA PELAKSANA KEGIATAN,

(TOKO/UD/CV...................... )
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CONTOH :
FORM 16. PENGUMUMAN HASIL KEGIATAN PENGADAAN MELALUI 

SWAKELOLA DAN PENYEDIA

PELAKSANA KEGIATAN
DESA..........

KECAMATAN..................................................KABUPATEN
PELALAWAN

PENGUMUMAN
HASIL KEGIATAN PENGADAAN BARANG/ JASA MELALUI SWAKELOLA

Nomor : ................................

1 Nama Kegiatan
2 Nilai Pengadaan
3 Keluaran/ Output (terdiri dari 

volume dan satuan)
4 Nama PK dan TPK
5 Lokasi
6 Waktu Pelaksanaan (tanggal 

mulai dan tanggal selesai)
....................................................................................................................20 . . .

PELAKSANA KEGIATAN (PK)
Desa......................

NAMA JELAS, TANDA TANGAN, STEMPEL

PENGUMUMAN
HASIL KEGIATAN PENGADAAN BARANG/JASA MELALUI PENYEDIA

Nomor : ................................

1 Nama Kegiatan
2 Nilai Pengadaan
3 Keluaran/ Output (terdiri dari 

volume dan satuan)
4 Nama Penyedia
5 Lokasi
6 Waktu Pelaksanaan (tanggal 

mulai dan tanggal selesai)

.................... ................. 20...
PELAKSANA KEGIATAN (PK)
Desa......................

NAMA JELAS, TANDA TANGAN, STEMPEL

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - J

BUPATIPELALAWAN,

. HARRIS
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CONTOH :
FORM 16. PENGUMUMAN HASIL KEGIATAN PENGADAAN MELALUI 

SWAKELOLA DAN PENYEDIA

PELAKSANA KEGIATAN
DESA..........

KEC AM ATAN................................................ KABU PATEN
PELALAWAN

PENGUMUMAN
HASIL KEGIATAN PENGADAAN BARANG/ JASA MELALUI SWAKELOLA

Nomor : ................................

1 Nama Kegiatan
2 Nilai Pengadaan
3 Keluaran/ Output (terdiri dari 

volume dan satuan)
4 Nama PK dan TPK
5 Lokasi
6 Waktu Pelaksanaan (tanggal 

mulai dan tanggal selesai)
...................................y ........................ ••

PELAKSANA KEGIATAN (PK)
Desa......................

NAMA JELAS, TANDA TANGAN, STEMPEL

PENGUMUMAN
HASIL KEGIATAN PENGADAAN BARANG/ JASA MELALUI PENYEDIA

Nomor : ................................

1 Nama Kegiatan
2 Nilai Pengadaan
3 Keluaran/ Output (terdiri dari 

volume dan satuan)
4 Nama Penyedia
5 Lokasi
6 Waktu Pelaksanaan (tanggal 

mulai dan tanggal selesai)
............... ...........
PELAKSANA KEGIATAN (PK)
Desa......................

NAMA JELAS, TANDA TANGAN, STEMPEL

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ J

BUPATI PELALAWAN,

M. HARRIS


