BUPAT! BOYOLALI
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI BOYOLALI
NOMOR <12 TAHUN 2020

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF KEUANGAN DAN JADWAL RETENSI
ARSIP SUBSTANTIF URUSAN PERPUSTAKAAN, KEARSIPAN, DAN

Menimbang

Mengingat

KEPEGAWAIAN PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI BOYOLALI,

bahwa dalam rangka memberdayakan arsip untuk
pelaksanaan tugas pemerintahan secara efektif dan efisien
serta tercapainya tertib pelaksanaan penyusutan arsip
dalam rangka penyelamatan arsip sebagai bahan bukti
akuntabilitas kinerja instansi dan aparatur serta
pertanggungjawaban, perlu menyusun jadwal retensi arsip
fasilitatif keuangan dan jadwal retensi arsip substantif
urusan perpustakaan, Kkearsipan, dan kepegawaian
Pemerintah Kabupaten Boyolali;

bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 53 ayat (2) Peraturan
Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan,
Jadwal Retensi Arsip ditetapkan oleh pimpinan pemerintah
daerah setelah mendapatkan persetujuan Kepala Arsip
Nasional Republik Indonesia;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peraturan
Bupati tentang Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Keuangan
dan Jadwal Retensi  Arsip Substantif Urusan
Perpustakaan, Kearsipan, dan Kepegawaian Pemerintah
Kabupaten Boyolali;

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-Daerah Kabupaten Dalam
Lingkungan Propinsi Djawa Tengah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 1950 Nomor 42);

2. Undang-Undang....

A



B

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor
152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5071);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua
Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5286);

Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 1 Tahun
2015 tentang Penyelenggaraan Kearsipan di Provinsi Jawa
Tengah (Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun
2015 Nomor 1, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Jawa
Tengah Nomor 75);

Peraturan Daerah Kabupaten Boyolali Nomor 16 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Boyolali Tahun
2016 Nomor 16, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten
Boyolali Nomor 183) sebagaimana telah diubah beberapa
kali terakhir dengan Peraturan Daerah Kabupaten Boyolali
Nomor 1 Tahun 2020 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran
Daerah Kabupaten Boyolali Tahun 2020 Nomor 1,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Boyolali Nomor
244);

Peraturan Daerah Kabupaten Boyolali Nomor 2 Tahun
2020 tentang Penyelenggaraan Kearsipan (Lembaran
Daerah Kabupaten Boyolali Tahun 2020 Nomor 2,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Boyolali Nomor
245);

8. Peraturan....



10.

11,

12,

13.

s

Peraturan Bersama Kepala Arsip Nasional dan Kepala
Badan Kepegawaian Negara Nomor 8 Tahun 2012 Nomor
15 Tahun 2012 tentang Pedoman Retensi Arsip
Kepegawaian Pegawai Negeri Sipil dan Pejabat Negara
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor
228);

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 6 Tahun 2013
tentang Pedoman Retensi Arsip Keuangan (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 622) sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan
Kepala Arsip Nasional Nomor 14 Tahun 2017 tentang
Perubahan Ketiga Atas Peraturan Kepala Arsip Nasional
Nomor 6 Tahun 2013 tentang Pedoman Retensi Arsip
Keuangan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017
Nomor 1128);

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 6 Tahun 2015
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Kesejahteraan
Rakyat Urusan Perpustakaan (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 168);

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 19 Tahun 2015
tentang Pedoman Retensi Arsip Urusan Kearsipan (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 551);

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 22 Tahun 2017
tentang Pedoman Retensi Arsip Urusan Kepegawaian
(Besita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor
1819);

Peraturan Bupati Boyolali Nomor 44 Tahun 2018 tentang
Uraian Tugas Jabatan Pada Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Boyolali (Berita Daerah
Kabupaten Boyolali Tahun 2018 Nomor 44);

MEMUTUSKAN:

Menetapkan . PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP
FASILITATIF KEUANGAN DAN JADWAL RETENS! ARSIP
SUBSTANTIF URUSAN PERPUSTAKAAN, KEARSIPAN, DAN
KEPEGAWAIAN PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALL

BAB 1
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini, yang dimaksud dengan:
1. Daerah adalah Kabupaten Boyolali.

2. Pemerintah....
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BAB IV
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 4

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Boyolali.

Ditetapkan di Boyolali
pada tanggal 2! Jul 2020

/BUPATI BOYOLAL_I,,

; SENO SAMODRO

qﬁlah ditelit
Diundangkan di Boyolali N Baglggt:ukum
pada tanggal 2 Jul 2020 = Sarar 7

KRETARIS DAERAH
AREN BOYOLALI,

BERITA DAERAH KABUPATEN BOYOLALI TAHUN 2020 NOMOR <42



LAMPIRAN |

PERATURAN BUPATI BOYOLALI
NOMOR 42 TAHUN 2020

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF KEUANGAN DAN JADWAL
RETENSI ARSIP SUBSTANTIF URUSAN PERPUSTAKAAN,
KEARSIPAN, DAN KEPEGAWAIAN PEMERINTAH KABUPATEN

BOYOLALI

JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF KEUANGAN
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI

1) Dokumen Rencana Kerja Pemerintah Daerah (RKPD)
2) Dokumen Rencana Kerja Satuan Kerja Pemerintah Dacrah
(Renja)
b  Dokumen Rancangan Kebijakan Umum Anggaran (KUA) yang telah
dibahas bersama antara DPRD dan Pemerintah Daerah
¢ KUA beserta Nota Kesepakatannya

e ——— =
NO JENIS/ SERIES ARSIP l "A"i::_l:“ USIL Erer “:;:':m l KETERANGAN J
1 2 l 3 ! 4 5
A |RENCANA ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH (RAPBD) DAN
ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH PERUBAHAN (APBD-P)
1 Prioritas dan Plafon Anggaran Sementara (PPAS)
a Kebijakan Umum, Renstra, Strategi dan Prioritas 2 Tahun setelah 3 Tahun Permanen
tahun anggaran berakhir
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JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO JENIS/ SERIES ARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
1 2 3 4 5
b. Laporan Hasil Audit Investigasi {(LHAI) yang mengandung unsur Setelah keputusan 3 Tahun Permanen
Tindak Pidana Korupsi (TPK] dan memeriukan tindak lanjut mempunyai kekuatan hukum
tetap
c¢. Laporan Hasil Audit (LHA}, Laporan Hasil Evaluasi {LHE), Laporan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Akuntan (LA}, Laporan Auditor Independen (LAI) yang tidak
memeriukan tindak lanjut (TL)
d. Laporan Hasil Audit Investigasi (LHAI) yang mengandung unsur Setelah keputusan 3 Tahun Permanen
Tindak Pidana Korupsi (TPK] dan tidak memeriukan tindak lanjut mempunyai kekuatan hukum
tetap
e. Laporan Pemutakhiran Dana Tindak Lanjut Temuan Tahun 3 Tahun Permanen
f. Laporan Perkembangan Barang Milik Negara / Daerah (BMN /D) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
g Laporan Kegiatan Pendampingan Penyusunan Laporan Keuangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
dan Review Pemerintah Daerah
h. Good Corporate Governance (GCG) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
10 Hasil Pelaksanaan Pengawasan
a. Audit
1) Hasil audit vang tidak berskala nasional
a) Hasil audit terhadap pengelolaan pendapatan asli daerah 2 Tahun setelah 3 Tahun Musnah

b) Hasil audit terhadap pemanfaatan aset negara/daerah

¢] Hasil audit terhadap program/kegiatan strategis di bidang
ketahanan pangan, infrastruktur, pendidikan dan kesehatan

d) Hasil audit terhadap pembiayaan pembangunan daerah

pelaksanaan, tidak ada
temuan dan/atau telah
dilaksanakan dan dinyatakan
selesal serta berkekuatan
hukum tetap
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JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO JENIS/ SERIES ARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
1 2 3 - 5
o. Berkas Pendukung Kegiatan Penagihan 2 Tahun setelah hukum fiskal 3 Tahun Musnah
selesai
g} Keberatan/Banding/Gugatan/Penianjauan Kembali
a. Berkas Keberatan 2 Tahun seteiah kasus selesai 3 Tahun Permanen
dan berkekuatan hukum
tetap
b. Berkas Banding 2 Tahun setelah kasus selesai 3 Tahun Permanen
dan berkekuatan hukum
tetap
c. Berkas Gugatan 2 Tahun setelah kasus selesai 3 Tahun Permanen
dan berkekuatan hukum
tetap
d. Berkas Peninjauan Kembali 2 Tahun setelah kasus selesai 3 Tahun Permanen
dan berkekuatan hukum
tetap
e. Berkas Pendukung Keberatan/Banding/Gugatan/Peninjauhan 2 Tahun setelah kasus selesal 3 Tahun Permanen
Kembali dan berkekuatan hukum
tetap
f. Berkas Pelaksanaan Putusan Keberatan/Banding/Gugatan/PK dan |2 Tahun setelah kasus selesai 3 Tahun Permanen
Dokumen Pendukungnya. dan berkekuatan hukum
tetap
g. Berkas Mutual agreement Procedure{MAP) dan Dokumen 2 Tahun setelah kasus selesai 3 Tahun Permanen

Pendukungnya

dan berkekuatan hukum
tetap
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JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO JENIS/ SERIES ARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
1 2 3 - 2
13) Administrasi Pajak Bumi dan Bangunan (PBB)

a. Berkas Pendaftaran Objek Pajak dan Penyampaian SPOP(Surat 2 Tahun setelah tahun fiskal 3 Tahun Musnah
Pemberitahuan Objek Pajak). selesal

b. Berkas Penyampaian SPOP

¢. Berkas Pendataan PBB

d. Berkas Penilaian PBB

e. Berkas Perumusan,Pemantahuan,dan Pengendalian Kebijakan
Teknis di Bidang Penilaian.

f. Berkas Bimbingan Teknis Pendataan dan Penilaian.

g Berkas Penetapan PBB.

h. Berkas Penerimaan PBB.

i. Berkas Penagihan PBB.

j. Berkas Pengembalian Kelebihan Pembayaran PBB.

k. Berkas Keberatan,Pengurangan,Pembetulan dan Pembatalan
Ketetapan PBB.

. Berkas Pengurangan,Pembetulan,dan Pembatalan Ketetapan PBB.

m. Berkas Pemeriksaan PBB

n. Berkas Kompensasi PBB.

0. Berkas Pemeliharaan Basis Data PBB Dalam Rangka Pemutakiran
Data Piutang PBB.

p. Berkas Pengalihan PBB-P2{Pajak Bumi dan Bagunan Sektor

Pedesaan Perkotaan) Kepada Pemerintah Daerah.

=36 -




\:50»8 LLVdNd \

OAUTONVS ONES %

rTlfll

lhmc

unyel ¢ uedejouad yealee unysy 7

unyeyr ¢ uedelouad yeres unyel z

QH

reIdepy evg uesemeBuag seqiag F
reidjel eag UBINBUNWAY ISBNSTUTWPY S8XIg )
resa1ely wesuRndwoy was)s wesundudg UBURZUAg SEIIE 9
TBIde UeaaIad Bojouna] uweundBuag ueuRuLad SBHIE P
uBBI], US| OpPres uByIeduag sepeg
rBIBiQ FeIS UBRID], UMW UBUIZLA] S8} “q
eIl UPRID] UTSIN UBURZLIS] Sexsog ‘B
rRIep Bog SBNSUTWPY (S1
flLHJE ueesyuawag seeg (0
alHda veBueinBuag sejieg  (p
2LHJE ueleIaqay seeg [0
81Hd4dg wedueimBuad
uep ‘uBjrIqM|‘veredequiad ueyqaRy usequIaduad sBAg (q
g1Hdg wedeluag sexpag (e
(6.1Hdg) usunBuey usp yeue) SBlY YBH UBYIQI] Bog wensrimpy (b1

¥

T

NVONVAALIN

JLINVNI

NVNVJWIANEd NIV VIONVE

—

dIS¥V SARAS /SINAC

ON




LAMPIRAN II

PERATURAN BUPATI BOYOLALI

NOMOR 42 TAHUN 2020

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF KEUANGAN DAN JADWAL RETENSI
ARSIP SUBSTANTIF URUSAN PERPUSTAKAAN, KEARSIPAN, DAN
KEPEGAWAIAN PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI

JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF
URUSAN PERPUSTAKAAN, KEARSIPAN DAN KEPEGAWAIAN
PEMERINTAH KABUPATEN BOYOLALI

JENIS ARSIP RETENSI S
AKTIE INAKTIF

2 3 4 S

. [IPENGEMBANGAN BAHAN PUSTAKA DAN JASA INFORMASI:

URUSAN PERPUSTAKAAN
KEBILJAKAN PERPUSTAKAAN MELIPUTI KEBLJAKAN DI BIDANG, PENGEMBANGAN
BIDANG PERPUSTAKAAN, JASA INFORMASI DAN SUMBER DAYA PERPUSTAKAAN:

1. Pengkajian dan pengusulan kebijakan 2 Tahun Sejak penetapan 3 tahun Permanen
2. Penyiapan kebijakan keputusan yang terbaru atau

3. Perumusan dan penyusunan bahan sejak keputusan lama

4. Pemberian masukan dan dukungan dalam penyusunan kebijakan dinyatakan tidak berlaku

5.

Penetapan dalam bentuk NSPK meliputi Kajian Kebutuhan Bahan
Perpustakaan, Kajian Pengolahan Bahan Perpustakaan, Pedoman Pengolahan,
Pembakuan Perpustakaan, Kajian Kepuasan Pemustaka.

1. Deposit Bahan Pustaka:
a Serah Simpan Karya Cetak dan Karya Rekam; 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen
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NO

JENIS ARSIP

RETENSI

KETERANGAN
AKTIE INAKTIF
1 2 3 4 5
C |SUMBER DAYA PERPUSTAKAAN
1 Pengembangan Perpustakaan dan Pengkajian Minat Baca:
a Pengembangan Perpustakaan: 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
1) Perpustakaan Umum; kegiatan dinyatakan selesai
2) Perpustakaan Khusus; dilaksanakan
3) Perpustakaan Sekolah; dan
b Pengkajian Perpustakaan 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen
1) Kajin IKM kegiatan dinyatakan selesai
2) Kajian Minat Baca dilaksanakan
¢ Akreditaai Perpustakaan:
1) Permintaan akreditasi; 1 Tahun setelah proses 1 Tahun Muanah
kegiatan dinvatal lessi
dilaksanakan
2) Pemberian akreditasi; dan 1 Tahun setelah proses 1 Tahun Musnah
kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan
3) Pangkalan data perpustakaan yang diskreditasi. 2 Tahun setelah data 3 Tahun Permanen
diperbaharui
d Pangkalan Data Perpustakaan
1) Nomor Pokok Perpustakaan 2 Tahun setelah data 3 Tahun Permanen
2) Perpustakean Berbasis Wilayah diperbaharui
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NO JENIS ARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
1 2 3 4 S
B |PEMBINAAN KEARSIPAN
1 Akreditasi Kearsipan: Lembaga Kearsipan, Unit Kearsipan, Lembaga
Penyelenggara Jasa Kearsipan, dan Diklat Kearsipan
a) Proses Akreditasi; 1 Tahun setelah proses 1 Tahun Muanah
kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan
b) Berkas Penctapan Sertifikasi Akreditasi 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen
kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan
¢) Data Base Akreditasi dan Penghargaan 2 Tahun setelah data 3 Tahun Permanen
diperbarui (update)
2 Sertifikasi Arsiparis
& Proses Sertifikasi Argiparis; 1 Tahun setelah proses 1 Tahun Musnah
kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan
b Berkas Penetapan Sertifikaai Arsiparis 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen
kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan
¢ Data Base Sertifikasi Arsiparis, 2 Tahun setelah data 3 Tahun Permanen

diperbarui (update)
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