
GUBERMUR KALIMANTAN TIMUR
SALINAN

PERATURAN GUBERNUR KALIMANTAN TIMUR 

NOMOR 35 TAHUN 2021 

TENTANG

TATA CARA PELAKSANAAN RAPAT DALAM KANTOR DI LUAR JAM KERJA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

M enimbang

M engingat

GUBERNUR KALIMANTAN TIMUR,

a. bahw a dalam  rangka efektivitas p e laksanaan  program  
kegiatan  di lingkungan Pem erin tah  Provinsi K alim antan 
Timur;

b. bahw a agar kegiatan rap a t dalam  k an to r di lu a r jam  kerja 
di lingkungan Pem erintah Provinsi K alim antan Tim ur 
d ap a t berja lan  lancar, efektif dan  efisien, perlu  m engatu r 
ta ta  ca ra  pelaksanaannya;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  h u ru f  a  dan  h u ru f  b perlu  m enetapkan  
P e ra tu ran  G ubernu r ten tang  T ata  C ara  Pelaksanaan  
R apat D alam  K antor di Luar Ja m  Kerja;

1. Pasal 18 ayat (6) U ndang-U ndang D asar Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1945;

2. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  1956 ten tang  
P em ben tukan  D aerah-D aerah  O tonom  Provinsi 
K alim antan B arat, K alim antan S elatan  d an  K alim antan 
T im ur (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  1956 
Nomor 65, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 1106) sebagaim ana telah  d iubah  
dengan U ndang-U ndang D aru ra t Nomor 10 T ahun  1957 
ten tan g  Pem ben tukan  D aerah  S w atan tra  Propinsi 
K alim antan Tengah dan  P engubahan  U ndang-U ndang 
Nomor 25 T ahun  1956 (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1957 Nomor 53, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 1284);
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3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tang  
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  2 Nomor 5587) sebagaim ana 
te lah  d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan 
U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2020 ten tang  C ipta 
Kerja (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2020 
Nomor 245, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6573);

4. P e ra tu ran  G u b em u r K alim antan T im ur Nomor 1 T ahun
2020 ten tan g  P e tun juk  P e laksanaan  P erjalanan  D inas di 
L ingkungan Pem erin tahan  Provinsi K alim antan T im ur 
(Berita D aerah  Provinsi K alim antan  T im ur T ahun  2020 
Nomor 1) sebagaim ana te lah  d iu b ah  beberapa  kali 
te rak h ir dengan P e ra tu ran  G u b ern u r Nomor 3 T ahun
2021 ten tang  P erubahan  K edua A tas P era tu ran  
G ub ern u r Nomor 1 T ahun  2020 ten tan g  P etun juk  
P e laksanaan  Perjalanan  D inas di L ingkungan 
P em erin tahan  Provinsi K alim antan  T im ur (Berita D aerah 
Provinsi K alim antan T im ur T ahun  2021 Nomor 3);

5. P e ra tu ran  G ubernu r K alim antan T im ur Nomor 71 T ahun
2020 ten tan g  Penetapan  S tan d ar H arga S a tu an , S tan d ar 
S a ran a  dan  P ra sa ran a  Kerja Pem erin tah  Provinsi 
K alim antan T im ur T ahun  2021 (Berita D aerah  Provinsi 
K alim antan T im ur T ahun  2020 Nomor 72);

6. P e ra tu ran  G ubernu r K alim antan T im ur Nomor 5 T ahun
2021 ten tang  K eten tuan  Pengisian D aftar H adir Bagi 
Pegawai A paratu r Sipil Negara di L ingkungan Pem erintah 
Provinsi K alim antan T im ur (Berita D aerah  Provinsi 
K alim antan T im ur T ahun  2021 Nomor 5);

MEMUTUSKAN :

M enetapkan : PERATURAN GUBERNUR TENTANG TATA CARA
PELAKSANAAN RAPAT DALAM KANTOR DI LUAR JAM KERJA.

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  G u b ern u r ini yang d im aksud  dengan:

1. D aerah ad a lah  Provinsi K alim antan Tim ur.

2. G ubernu r ad a lah  G ub ern u r K alim antan Tim ur.

3. Pem erin tah  D aerah  ad a lah  G ub ern u r sebagai u n s u r  penyelenggara 
pem erin tahan  D aerah  yang m em im pin p e lak san aan  u ru s a n  pem erin tahan  
yang m enjadi kew enangan d aerah  otonom  Provinsi K alim antan  Tim ur.
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4. Perangkat D aerah  ad a lah  u n s u r  pem ban tu  G ubernu r d an  Dewan Perwakilan 
Rakyat D aerah  dalam  penyelenggaraan 
kew enangan D aerah.

5. R apat D alam  K antor yang se lan ju tnya  
yang d ilak san ak an  di dalam  kantor.

6. J a m  Kerja ad a lah  m asa  a ta u  w ak tu  melal 
jam  sem inggu.

7. Uang S aku  R apat ad a lah  kom pensasi a ta s  RDK di lu a r  J a m  Kerja

u ru sa n  p em erin tah an  yang m enjadi 

disingkat RDK adalah  kegiatan  rap a t 

csan ak an  pekerjaan  dalam  w aktu  37,5

Pasal 2

P era tu ran  G u b ern u r ini d im ak su d k an  sebagai pedom an bagi P erangkat D aerah di 

lingkungan P em erin tah  D aerah  dalam  m elaksanakan  RDK di lu a r J a m  Kerja.

Pasal 3

P era tu ran  G ub ern u r ini b e rtu ju an  agar p e lak san aan  RDK di lu a r Ja m  Kerja di 

lingkungan P em erin tah  D aerah  berja lan  efektif, efisien d an  akun tabel.

Pasal 4

R uang lingkup P e ra tu ran  G ub ern u r ini m eliputi:
a. peserta , k e te n tu an  d an  m ekanism e p e lak san aan  RDK di lu a r  Ja m  Kerja;
b. h ak  peserta  RDK di lu a r  J a m  Kerja; dan
c. pertanggungjaw aban  RDK di lu a r Ja m  Kerja.

BAB II
PESERTA, KETENTUAN DAN MEKANISME PELAKSANAAN RDK

Pasal

Peserta  RDK di lu a r  J a m  Kerja terdiri a ta s  :
a. pe jabat negara;
b. pe jabat D aerah;
c. pe jabat p im pinan  tinggi m adya;
d. pe jabat p im pinan  tinggi p ratam a;
e. pe jabat adm in istra to r;
f. pe jabat pengaw as;
g. pe jabat fungsional;
h. pe jabat pelaksana;
i. tenaga non  a p a ra tu r  sipil negara; d a n /a ta u
j . m asyarakat.
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Pasal 6

(1) RDK di lu a r  J a m  Kerja d ilak san ak an  dengan k e te n tu an  :

a. m erupakan  ra p a t koordinasi an  ta r  perangkat D a e ra h /in s ta n s i terkait;

b. d ihadiri paling sedik it 2 (dua) pe jabat tinggi p ra tam a  secara  ta tap  m uka  

a ta u  dalam  je jaring  (daring);

c. peserta  ra p a t d ite tapkan  oleh penyelenggara RDK dengan  ju m lah  peserta  

paling banyak  30 (tiga puluh) orang;

d. d ilak san ak an  paling banyak  2 (dua) kali dalam  1 (satu) m inggu; dan

e. w ak tu  p e lak san aan  paling sedikit 3 (tiga) jam .

(2) Form at su ra t p en e tap an  p eserta  RDK di lu a r  Ja m  Kerja sebagaim ana  d im aksud  

pada  ayat (1) h u ru f  e te rcan tu m  dalam  Lam piran yang  m eru p ak an  bagian tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  G ubernu r ini.

Pasal 7

M ekanism e p e lak san aan  RDK di lu a r J a m  Kerja m eliputi :

a. penyelenggara RDK m engajukan  perm in taan  p e rse tu ju an  RDK kepada  kepala 

Perangkat D aerah  a ta u  se tingkat di a ta sn y a  dengan  m enggunakan  n o ta  dinas;

b. kepala P erangkat D aerah  a ta u  se tingkat di a ta sn y a  m em berikan  disposisi 

m enyetu ju i a ta u  tidak  m enyetu ju i p e lak san aan  RDK;

c. apabila  RDK d ise tu ju i sebagaim ana d im aksud  p ad a  h u ru f  b, Perangkat 

D aerah  se laku  penyelenggara RDK m em buat undangan ;

d. u n d an g an  sebagaim ana  d im aksud  pad a  h u ru f  c, paling sedikit berisi :

1. hari dan  tanggal pe laksanaan ;

2. w ak tu  pe laksanaan ;

3. tem pat p e laksanaan ; dan

4. agenda /  a ca ra  rapa t.

e. Perangkat D aerah  se laku  penyelenggara RDK dalam  p e laksanaannya  

m em buat:

1. daftar hadir;

2. su ra t perm ohonan  n a ra su m b e r jik a  m enggunakan  n a ra su m b e r dengan 

p e rse tu ju an  kepala  Perangkat D aerah  a ta u  se tingkat di a tasnya; dan

3. dafta r U ang S aku  R apat sesua i dengan p eran  d an  tanggung  jaw ab  peserta  

yang h ad ir dalam  RDK.

f. pencairan  U ang S aku  R apat sebagaim ana d im aksud  p ad a  h u ru f  e angka 3 

dengan m ekanism e penca iran  ganti u a n g  sesua i k e te n tu an  perundang- 

undangan ;
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g. m ekanism e penca iran  ganti u an g  m enyertakan  dokum en:

1. su ra t u n d a n g an  RDK;

2. daftar h ad ir RDK;

3. su ra t p en e tap an  p eserta  RDK;

4. daftar U ang S aku  R apat yang  su d a h  d itanda tangan i oleh p eserta  RDK;

5. laporan  hasil RDK; dan

6. tan d a  b uk ti pem belian konsum si.

BAB III
HAK PESERTA RDK 

Pasal 8

(1) P im pinan d an  p e se rta  RDK di lu a r Ja m  Kerja b e rh ak  m en d ap a tk an  Uang Saku  
R apat d an  konsum si.

(2) B esaran  Uang S aku  R apat sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) sebesar:
a. p im pinan  ra p a t seb esar Rp 500.000,- (lima ra tu s  ribu  rupiah); dan
b. p eserta  ra p a t seb esar Rp 430 .000,- (em pat ra tu s  tiga p u lu h  rib u  rupiah).

(3) N arasum ber RDK di lu a r  J a m  Kerja be rh ak  m en d ap a tk an  honorarium  sesuai 
k e ten tu an  perundang -undangan :
a. u an g  perja lanan ; dan
b. konsum si.

BAB IV
PERTANGGUNGJAWABAN RDK 

Pasal 9

(1) Perangkat D aerah  penyelenggara RDK m em buat pertanggungjaw aban  RDK.

(2) Pertanggungjaw aban RDK sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (1) be rupa  

laporan  p e lak san aan  keg iatan  d an  d iserta i lam piran  :

a. su ra t p en e tap an  p eserta  RDK;
b. dafta r hadir;
c. undangan ;
d. dafta r U ang S ak u  R apat p eserta  RDK;
e. da fta r bu k ti pem bayaran  honorarium  d a n /a ta u  buk ti pertanggungjaw aban 

perja lanan  d in as narasum ber;
f. buk ti pem belian konsum si; dan
g. n o tu le n /b e rita  a c a ra  RDK.
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BAB V
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 10

P era tu ran  G u b ern u r ini m ulai berlaku  pada  tanggal d iundangkan .

Agar setiap orang m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  P era tu ran  
G ubernur ini dengan penem patannya  dalam  Berita D aerah  Provinsi K alim antan 
Timur.

D itetapkan  di S am arinda  
Pada tanggal 30 A gustus 2021

GUBERNUR KALIMANTAN TIMUR, 

ttd

ISRAN NOOR

D iundangkan  di S am arinda  
pada  tanggal 30 A gustus 2021

SEKRETARIS DAERAH 
PROVINSI KALIMANTAN TIMUR,

ttd

MUHAMMAD SA’BANI

BERITA DAERAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR TAHUN 2021 NOMOR 35

Salinan  sesua i dengan  aslinya 
SECRETARIAT DAERAH PROV. KALTIM 

.KEPALA BIRO HUKUM,

: ROZANI ERAWADI 
' G 9 7 10124 199703 1 007



LAMPIRAN : PERATURAN GUBERNUR
KALIMANTAN TIMUR
NOMOR 35 TAHUN 2021 
TENTANG TATA CARA 
PELAKSANAAN RAPAT DALAM 
KANTOR DI LUAR JAM KERJA

P enetapan  P eserta  R apat Dalam  K antor (RDK)

B erdasarkan  u n d an g an  Nomor ..................................  Tanggal ....................... Hal
............................. d ite tap k an  peserta  RDK sebagai beriku t :

1. P im pinan R apat :
2. Peserta  :

1) U nsur yang d iundang
2 )  . .

3) ...
4) ....
5) Dst

S am arin d a ,.......................................
Kepala B ad an / In stansi Penyelenggara

ttd

GUBERNUR KALIMANTAN TIMUR, 

ttd

ISRAN NOOR

Salinan  sesua i dengan  aslinya 
SEKRETARIAT DAERAH PROV. KALTIM


