
BUPATI KARIMUN
PRO VINSI KEPULAUAN RIAU

PERATURAN BUPATI KARIMUN 
NOMOR 14 TAHUN 2018

TENTANG

PEMBENTUKAN, KEDUDUKAN, TUGAS DAN FUNGSI, SUSUNAN 
ORGANISASI SERTA TATA KERJA UNIT PELAKSANA TEKNIS PADA DINAS 

DAN BADAN DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARIMUN,

M enim bang : bahw a u n tu k  m elaksanakan  k e ten tu an  Pasal 8 ayat (1)
d an  Pasal 15 ay a t (3) P e ra tu ran  D aerah  Pem erintah 
K abupaten  K arim un Nomor 7 T ahun  2016 ten tang  
P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat D aerah  
K abupaten  K arim un, perlu  m enetapkan  P e ra tu ran  
B upati ten tan g  Pem ben tukan , K edudukan, Tugas dan  
Fungsi, S u su n an  O rganisasi se rta  T ata  Kerja Unit 
P elaksana  Teknis p ad a  D inas d an  B adan  di L ingkungan 
Pem erin tah  K abupaten  Karim un;

M eningat : 1. U ndang - U ndang Nomor 53 T ah u n  1999 ten tang
P em ben tukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten  
Rokan H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten 
Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten  N atuna, 
K abupaten  K uan tan  Singingi d an  Kota B atam  
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  1999 
Nomor 181, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 3902) yang telah  d iu b ah  beberapa 
kali te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 34 
T ahun  2008 ten tan g  P e ru b ah an  Ketiga Atas 
U ndang-U ndang Nomor 53 T ah u n  1999 ten tang  
Pem ben tukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten 
Rokan H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten 
Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten  N atuna, 
K abupaten  K uan tan  Singingi d an  Kota B atam  
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2008 
Nomor 107, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 4880);

2. U ndang - U ndang Nomor 25 T ahun  2002 ten tang  
P em ben tukan  Provinsi K epulauan Riau (Lem baran 
Negara R epublik Indonesia T ahun  2002 Nomor 111, 
T am bahan  L em baran Negara R epublik Indonesia 
Nomor 4237);
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3. Undang - Undang Nomor 17 T ahun  2003 tentang
Keuangan Negara (Lem bar an  Negara Kepubiik
Indonesia T ahun 2003 Nomor 47, Tam bahan 
Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 4286);

4. Undang - Undang Nomor 12 T ahun  2011 ten tang  
Pem bentukan Peratu ran  Perundang-undangan 
(Lembaran Negara Republik Indonesia T ahun  2011 
Nomor 82, T am bahan Lem baran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5234);

5. Undang -  Undang Nomor 5 T ahun 2014 tentang 
A paratur Sipil Negara (Lembaran Negera Tahun
2016 Nomor 6, T am bahan Lem baran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5494);

6. U ndang -  U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  
Pem erin tahan D aerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan 
Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) 
sebagaim ana telah  d iubah  dengan Undang-Undang 
Nomor 9 T ahun  2015 ten tang  Perubahan  Kedua 
A ta s  U n d a n g  -  U n d a n g  N o m o r  9.3 T a h u n  9 0 1 4  

ten tang  Pem erintahan D aerah (Lembaran Negara 
Republik Indonesia T ahun  2015 Nomor 58, 
T am bahan Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5679):

7. U ndang — U ndang Nomor 30 T ahun  2014 ten tang
A dm inistrasi Pem erin tahan (Lembaran Negara 
Republik Indonesia T ahun  2014 Nomor 292,
T am bahan Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5601);

8. P eraturan  Pem erintah Nomor 18 Tahun 2016
ten tang  Perangkat D aerah (Lembaran Negara 
Republik Indonesia T ahun 2016 Nomor 114,
T am bahan Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5887);

9. P eraturan  Pem erintah Nomor 11 T ahun 2017
ten tang  M anajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran 
Negara Republik Indonesia T ahun 2017 Nomor 63, 
Tam bahan Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6037);

10. Peratu ran  Menteri Dalam Negeri Nomor 12 Tahun
2017 ten tang  Pedom an Pem bentukan dan Klasifikasi 
Cabang D inas dan  Unit Pelaksana Teknis Daerah 
(UPTD);

12. Peratu ran  D aerah K abupaten Karimun Nomor 7 
T ahun 2016 ten tang  Pem bentukan dan S usunan  
Perangkat D aerah (Lembaran Daerah K abupaten 
Karim un T ahun  2016 Nomor 7, T am bahan 
Lem baran D aerah K abupaten Karim un Nomor 3);
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13. P era tu ran  B upati K arim un Nomor 34 T ahun  2016 
ten tang  S u su n an  O rganisasi d an  U raian  Tugas 
S ek reta ria t D aerah  Tipe A d an  S ek re ta ria t Dewan 
Perw akilan R akyat D aerah  Tipe B (Berita D aerah 
K abupaten  K arim un T ahun  2016 Nomor 36), 
Sebagaim ana Telah D iubah D engan P era tu ran  
B upati K arim un Nomor 50 T ah u n  2017 ten tang  
P erubahan  A tas P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 
34 T ahun  2016 ten tan g  S u su n a n  O rganisasi dan  
U raian  T ugas S ek re ta ria t D aerah  Tipe A dan  
S ekreta ria t Dewan Perw akilan R akyat D aerah  Tipe B 
(Berita D aerah K abupaten  K arim un T ahun  2017 
Nomor 51);

14. P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 36 T ah u n  2016 
ten tang  S u su n a n  O rganisasi d an  U raian Tugas 
D inas D aerah (Berita D aerah  K abupaten  K arim un 
T ahun  2016 Nomor 37), Sebagaim ana Telah D iubah 
D engan P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 52 T ahun  
2017 ten tang  P e ru b ah an  A tas P e ra tu ran  B upati 
K arim un Nomor 36 T ah u n  2016 ten tan g  S u su n an  
O rganisasi dan  U raian  Tugas D inas D aerah  (Berita 
D aerah  K abupaten  K arim un T ahun  2017 Nomor 53);

15. P era tu ran  B upati K arim un Nomor 37 T ah u n  2016 
ten tang  S u su n an  O rganisasi d an  U raian Tugas 
B adan  D aerah  (Berita D aerah  K abupaten  K arim un 
T ahun  2016 Nomor 39), Sebagaim ana Telah D iubah 
D engan P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 53 T ahun  
2017 ten tan g  P erubahan  A tas P e ra tu ran  B upati 
K arim un Nomor 37 T ah u n  2016 ten tan g  S u su n a n  
O rganisasi dan  U raian  Tugas B adan  D aerah  (Berita 
D aerah  K abupaten  K arim un T ahun  2017 Nomor 54);

16. P era tu ran  B upati K arim un Nomor 51 T ahun  2017 
ten tan g  S u su n a n  O rganisasi d an  U raian  Tugas 
Inspek to ra t D aerah  Tipe A (Berita D aerah  K abupaten  
K arim un T ahun  2017 Nomor 52);

MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG PEMBENTUKAN,
KEDUDUKAN, TUGAS DAN FUNGSI, SUSUNAN 
ORGANISASI SERTA TATA KERJA UNIT PELAKSANA 
TEKNIS PADA DINAS DAN BADAN DI LINGKUNGAN 
PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN.

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:
1. D aerah  ada lah  K abupaten  K arim un.
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2. P em erin tahan  D aerah  adalah  penyelenggaraan  u ru sa n  pem erin tahan  
oleh Pem erin tah  D aerah  K abupaten  K arim un d an  Dewan Perw akilan 
R akyat D aerah  K abupaten  K arim un m en u ru t a sa s  otonom i d an  tugas 
p e m b an tu an  dengan  perinsip  otonom i se lu as-lu asn y a  dalam  sistem  
d an  p rinsip  Negara K esatuan  R epublik Indonesia  T ah u n  1945.

3. Pem erin tah  D aerah  adalah  P em erin tahan  D aerah  K abupaten  K arim un.
4. B upati ada lah  B upati Karim un.
5. Dewan Perw akilan Rakyat D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat DPRD 

adalah  lem baga perw akilan rakya t d aerah  yang b e rk ed u d u k an  sebagai 
u n s u r  penyelenggara Pem erin tahan  D aerah  K abupaten  K arim un.

6. U rusan  Pem erin tahan  ada lah  k e k u asa a n  pem erin tahan  yang  m enjadi 
kew enangan Presiden yang pe lak san aan n y a  d ilakukan  oleh 
kem enterian  negara  dan  penyelenggara Pem erin tahan  D aerah  u n tu k  
m elindungi, m elayani, m em berdayakan , dan  m enyejah terakan  
m asyarakat.

7. Perangkat D aerah  adalah  u n s u r  p em b an tu  B upati d an  DPRD dalam  
penyelenggaraan u ru sa n  pem erin tahan  yang m enjadi kew enangan 
daerah .

8. D inas ada lah  Perangkat D aerah  yang m elaksanakan  u ru sa n  
pem erin tahan  D aerah.

9. B adan  ada lah  Perangkat D aerah  yang m elak san ak an  fungsi 
penun jang  u ru sa n  pem erin tahan  D aerah.

10. Anggaran P endapatan  dan  B elanja D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat 
APBD ad a lah  ren can a  keuangan  ta h u n a n  D aerah  yang d ite tapkan  
dengan p e ra tu ran  Daerah.

11. A paratu r Sipil Negara adalah  profesi bagi pegawai negeri sipil dan  
pegawai pem erin tah  dengan perjan jian  kerja  yang bekerja  pada  
in s tan s i pem erin tah .

12. U nit Pelaksana  T eknis yang se lan ju tnya  d isingkat UPT ada lah  u n it 
pe lak san a  tekn is p ada  D inas d an  B adan  yang d ib en tu k  sesu a i dengan 
k eb u tu h an .

13. Kepala UPT D in as/B ad an  se lan ju tnya  d isingkat Kepala UPT adalah  
Kepala UPT pada  D inas dan  B adan d ilingkungan Pem erintah 
K abupaten  K arim un.

14. Kepala S ubbagian  T ata  U saha ad a lah  Kepala Subbagian  T ata  U saha 
UPT p ada  D in as/B ad an  d ilingkungan Pem erin tah  K abupaten  
K arim un.

15. K oordinator U nit Kerja UPT D in as/B ad an  ada lah  pejabat fungsional 
yang diberi tu g as  tam b ah an  sebagai K oordinator U nit Kerja UPT 
D in as/B ad an  u n tu k  m em ban tu  tugas Kepala UPT D in as/B ad an  
d ilingkungan Pem erin tah  K abupaten  K arim un

16. Petugas O perasional ada lah  ja b a ta n  non s tru k tu ra l yang 
m elaksanakan  tu g as  operasional UPT p ada  D in as/B ad an  d ilingkungan 
Pem erin tah  K abupaten  Karim un.

17. Kelompok Ja b a ta n  Fungsional ada lah  Pegawai Negeri Sipil yang  diberi 
tugas, w ew enang dan  h a k  secara  p en u h  u n tu k  m elaksanakan  
kegiatan  sesua i dengan profesinya dalam  rangka  m endukung  
k e lancaran  tu g as  pokok d an  fungsi UPT D in as/B ad an  d ilingkungan 
Pem erin tah  K abupaten  Karim un.

18. Eselonering ada lah  tingkatan  ja b a ta n  stru k tu ra l.
19. W ilayah Kerja adalah  wilayah kerja  UPT D in as/B ad an  d ilingkungan 

Pem erin tah  K abupaten  Karim un.
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BAB II
PEMBENTUKAN, KLASIFIKASI, KEDUDUKAN, TUGAS POKOK 

DAN FUNGSI, SUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KERJA

Bagian K esatu 
P em bentukan

Pasal 2

D engan P e ra tu ran  B upati ini d iben tuk  UPT p ad a  D inas d an  B adan  di 
lingkungan Pem erin tah  Dae rah  K abupaten  K arim un.

Pasal 3

(1) UPT p ada  D inas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 terdiri dari:

a. UPT p ada  D inas K esehatan  m eliputi:
1. UPT Balai Pengelolaan Insta lasi Farm asi d an  Alat K esehatan, 

dengan  wilayah kerja  se lu ru h  kecam atan  d ilingkungan 
Pem erin tah  K abupaten  K arim un; dan

2. UPT Ja m in a n  Pem eliharaan  K esehatan  M asyarakat, dengan 
wilayah kerja  se lu ru h  kecam atan  d ilingkungan Pem erintah 
K abupaten  Karim un.

b. UPT p ada  D inas Pekerjaan U m um , m eliputi:
UPT Laboratorium  K onstruksi d an  Perala tan , dengan wilayah kerja  
se lu ru h  kecam atan  d ilingkungan Pem erin tah  K abupaten  K arim un.

c. UPT D inas Pangan  d an  P ertan ian , m eliputi:
1. UPT P u sa t K esehatan Hewan K ecam atan K arim un dengan 

wilayah ke ija  m eliputi;
a. K ecam atan Karim un;
b. K ecam atan Tebing;
c. K ecam atan Meral;
d. K ecam atan Meral B arat; dan
e. K ecam atan B uru

2. UPT P u sa t K esehatan  Hewan K ecam atan K undur dengan 
wilayah kerja  meliputi;
a. K ecam atan K undur;
b. K ecam atan K undur U tara;
c. K ecam atan K undur B arat;
d. K ecam atan Belat;
e. K ecam atan Ungar;
f. K ecam atan Moro; dan
g. K ecam atan Durai.

3. UPT Balai Benih U tam a, dengan  wilayah keija  se lu ru h  
kecam atan  di lingkungan Pem erin tah  K abupaten  K arim un.

4. UPT Balai Penyu luhan  P ertan ian , dengan  w ilayah kerja  m eliputi :
a. U nit Keija Meral m eliputi K ecam atan K arim un, Meral, Meral 

B ara t dan  Tebing;
b. U nit Kerja B uru  m eliputi K ecam atan B uru;
c. U nit Keija K undur m eliputi K ecam atan K undur d an  Ungar;
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d. U nit Keija K undur B ara t m eliputi K ecam atan K undur B arat;
e. U nit Kerja K undur U tara  m eliputi K ecam atan K undur U tara 

d an  Belat;
f. U nit Kerja Moro m eliputi K ecam atan  Moro d an  D urai.

d. UPT D inas P erhubungan , m eliputi:

1. UPT P erhubungan  K ecam atan K arim un, dengan  w ilayah kerja  
m eliputi :
a. K ecam atan Karim un;
b. K ecam atan Tebing.

2. UPT P erhubungan  K ecam atan Meral, dengan  w ilayah kerja  
m eliputi :
a. K ecam atan Meral; dan
b. K ecam atan Meral B arat.

3. UPT P erhubungan  K ecam atan K undur, dengan  wilayah kerja  
m eliputi :
a. K ecam atan K undur; dan
b. K ecam atan Ungar.

4. UPT P erhubungan  K ecam atan K undur U tara, dengan wilayah 
kerja  m eliputi :
a. K ecam atan K undur U tara; dan
b. K ecam atan  Belat.

5. UPT P erhubungan  K ecam atan K undur B arat, dengan  wilayah 
kerja  K ecam atan K undur B arat;

6. UPT P erhubungan  K ecam atan B urn , dengan  wilayah kerja 
K ecam atan B urn;

7. UPT P erhubungan  K ecam atan Moro, dengan  wilayah kerja 
K ecam atan Moro; dan

8. UPT P erh u b u n g an  K ecam atan D urai, dengan  wilayah kerja 
K ecam atan Durai.

e. UPT D inas Perikanan, meliputi:

1. UPT Pelayanan U saha Perikanan  K ecam atan Meral, dengan  
wilayah kerja  m eliputi:
a. K ecam atan K arim un;
b. K ecam atan Meral;
c. K ecam atan M eral B arat; dan
d. K ecam atan Tebing

2. UPT Pelayanan U saha Perikanan  K ecam atan B urn , dengan 
wilayah kerja  K ecam atan B urn .

3. UPT Pelayanan U saha  P erikanan  K ecam atan K undur, dengan 
wilayah kerja  m eliputi:
a. K ecam atan K undur;
b. K ecam atan K undur U tara;
c. K ecam atan K undur Barat;
d. K ecam atan Ungar; dan
e. K ecam atan Belat.

4. UPT Pelayanan U saha  Perikanan  K ecam atan Moro dengan 
wilayah kerja  K ecam atan Moro.
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5. UPT Pelayanan U saha P erikanan  K ecam atan D urai dengan 
wilayah kerja  K ecam atan Durai.

6. UPT Balai B enih Ikan (UPT BBI) dengan  w ilayah kerja  se lu ruh  
kecam atan  d ilingkungan Pem erin tah  K abupaten  K arim un dan  
m em punyai U nit Kerja sebagai beriku t :
a. U nit Keija Air Tawar;
b. U nit Kerja Air Laut; dan
c. U nit Kerja Air Payau.

(2) UPT p ad a  B adan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2, ada lah  UPT 
p ada  B adan  P endapatan  D aerah m eliputi:
1. UPT Pelayanan P endapatan  D aerah  K ecam atan K undur, dengan 

wilayah kerja  terd iri dari:
a. K ecam atan K undur;
b. K ecam atan K undur U tara;
c. K ecam atan K undur Barat;
d. K ecam atan Ungar; dan
e. K ecam atan Belat.

2. UPT Pelayanan P endapatan  D aerah  K ecam atan Moro, dengan 
wilayah kerja  terd iri dari:
a. K ecam atan Moro; dan
b. K ecam atan Durai;

Bagian Kedua 
Klasisifikasi

Pasal 4

(1) K lasifikasi UPT D inas d an  B adan  d ilingkungan Pem erin tah  K abupaten  
K arim un adalah  sebagai b e r ik u t :
a. UPT D inas K esehatan  Tipe A yang m eliputi :

1. UPT Balai Pengelolaan Insta lasi Farm asi d an  Alat K esehatan 
Tipe A; dan

2. UPT Ja m in a n  Pem eliharaan  K esehatan  M asyarakat Tipe A.

b. UPT D inas Pekerjaan  U m um  d an  P en a taan  R uang Tipe B y a itu  : UPT 
Laboratorium  K ontruksi d an  P era la tan  Tipe A.

c. UPT D inas Pangan d an  Pertan ian , m eliputi:
1. UPT P u sa t K esehatan  Hewan K ecam atan K arim un Tipe A;
2. UPT P u sa t K esehatan  Hewan K ecam atan K undur Tipe A;
3. UPT Balai B enih U tam a Tipe A; dan
4. UPT Balai Penyu luhan  P ertan ian  Tipe A.

d. UPT D inas P erhubungan  Tipe A yang  m eliputi :
1. UPT P erh u b u n g an  K ecam atan K arim un Tipe A;
2. UPT P erhubungan  K ecam atan Meral Tipe A;
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3. UPT P erhubungan  K ecam atan K undur Tipe A;

4. UPT P erh u b u n g an  K ecam atan K undur U tara  Tipe A;

5. UPT P erhubungan  K ecam atan  K undur B ara t Tipe A;

6. UPT P erhubungan  K ecam atan  B urn  Tipe A;

7. UPT P erh u b u n g an  K ecam atan Moro Tipe A; dan

8. UPT P erhubungan  K ecam atan D urai Tipe A.

e. UPT D inas P erikanan  Tipe A d an  Tipe B yang m eliputi :

1. UPT Pelayanan U saha Perikanan  K ecam atan Meral Tipe A;

2. UPT Pelayanan U saha  Perikanan  K ecam atan B u rn  Tipe B;

3. UPT Pelayanan U saha Perikanan  K ecam atan K undur Tipe A;

4. UPT Pelayanan U saha Perikanan  K ecam atan Moro Tipe B;

5. UPT Pelayanan U saha  Perikanan  K ecam atan D urai Tipe B; dan

6. UPT Balai B enih Ikan  (UPT BBI) Tipe A.

f. UPT B adan  P en d ap atan  D aerah  Tipe A yang  m eliputi :

1. UPT Pelayanan P endapatan  D aerah  K ecam atan K undur Tipe A; dan

2. UPT Pelayanan P en d ap atan  D aerah  K ecam atan Moro Tipe A.

(2) P enen tuan  klasifikasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d ite tapkan  

b e rd asa rk an  lingkup tu g as  d an  fungsi se rta  beban  kerja.

Bagian Ketiga 
K edudukan

Pasal 5

(1) UPT p ad a  D inas m eru p ak an  sa lah  sa tu  u n it  o rgan isasi di lingkungan 

D inas d an  dipim pin oleh seorang Kepala UPT se rta  berada  dibaw ah dan  

bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala D inas m elalui S ekretaris D inas.

(2) UPT p ad a  B adan  m eru p ak an  sa lah  sa tu  u n it o rgan isasi di lingkungan 

B adan d an  dipim pin oleh seorang  Kepala UPT se rta  berada  di baw ah 

d an  bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala B adan m elalui Sekretaris 

B adan.

(3) UPT D in a s /B ad a n  di lingkungan Pem erin tah  K abupaten  K arim un 

m eru p ak an  bagian dari Perangkat D aerah  K abupaten  Karim un.
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Bagian K eem pat 
Tugas Pokok d an  Fungsi

Paragraf 1
T ugas Pokok d an  Fungsi

UPT Balai Pengelolaan F arm asi d an  Alat K esehatan 
p ad a  D inas K esehatan K abupaten  K arim un

Pasal 6

(1) UPT Balai Pengelolaan Farm asi d an  Alat K esehatan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 3 ayat (1) h u ru f  a  angka 1, m em punyai tugas 
m elak san ak an  sebagian  tugas D inas K esehatan  K abupaten  K arim un 
lingkup pengelolaan obat d an  perbekalan  k eseh a tan  ya itu  :
a. M engupayakan terpenuh inya  k eb u tu h a n  oba t-oba tan  dan  

perbekalan  k eseh a tan  bagi u n it  pe layanan  k eseh a tan  (Puskesm as);
b. M enjaga ketersed iaan  oba t-oba tan  d an  perbekalan  k eseh a tan  bagi 

u n it pe layanan  k eseh a tan  secara  berkesinam bungan , te rpadu , 
te ra rah  dan  sesua i k eb u tu h an .

(2) D alam  m enyelenggarakan tu g as  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat 
(1), UPT Balai Pengelolaan F arm asi d an  Alat K esehatan  p ada  D inas 
K esehatan  K abupaten  K arim un m em punyai fungsi:
a. P e laksanaan  P erencanaan  k e b u tu h a n  obat -  o b a tan  dan  

perbekalan  k eseh a tan  yang d iperlukan  oleh P uskesm as dan  
Ja ringannya ;

b. P e laksanaan  kegiatan  adm in istras i perkan to ran ;
c. P e laksanaan  penerim aan , penyim panan , pem eriksaan , 

pem eliharaan  d an  pen d is trib u sian  obat -  oba tan , a la t k eseh a tan  
d an  perbekalan  farm asi lainnya;

d. P e laksanaan  pengum pulan  d a ta  p en d u k u n g  keg iatan  m elalui 
system  inform asi;

e. P e laksanaan  inven tarisasi k e b u tu h a n  o b a t-o b a tan  dan  
perbekalan  keseh a tan , p en ca ta tan  d an  pelaporan  m engenai 
persed iaan  dan  penggunaan  o b a t-o b a tan , a la t kebersihan  dan  
perbekalan  farm asi; dan

f. P e laksanaan  m onitoring d an  evakuasi pengelolaan obat dan  
perbekalan  k eseh a tan  p ada  wilayah kerja  UPT ya itu  se lu ruh  
P uskesm as di K abupaten K arim un.

Pasal 7

(1) Kepala UPT Balai Pengelolaan In sta lasi F arm asi d an  Alat K esehatan  
p ada  D inas K esehatan  m em punyai tu g as  m em ban tu  Kepala D inas 
K esehatan  dalam  m elaksanakan  u ru sa n  penun jang  d an  u ru sa n  
pem erin tahan  sesua i dengan lingkup bidang yang m enjadi 
kew enangannya.

(2) U raian tu g as  Kepala UPT sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) adalah  
sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  dan  program  kerja  UPT;
b. M enyusun ren can a  k eb u tu h a n  obat dan  perbekalan  keseha tan ;



10

c. M enginput d a ta  u su la n  oba t dan  perbekalan  k eseh a tan  se lu ru h  

P uskesm as;
d. M erekap dan  m enganalisa  U sulan  D ata dan  pem akaian  O bat dan  

Perbekalan  k eseh a tan  se lu ru h  P uskesm as;
e. M engkoordinir d an  m engaw asi penerim aan , peny im panan  se rta  

tem pat u n tu k  obat-oba tan  d an  perbekalan  keseha tan ;
f. M engkoordinir dan  m engaw asi p em b u a tan  e tiket n am a  m asing- 

m asing  obat se rta  k a rtu  stok  oba t di setiap  rak;
g. M enerim a d an  m enganalisa  Laporan Pem akaian d an  L em baran 

Perm in taan  O bat se rta  m en en tu k an  ju m lah  o ba t d an  pera la tan  
d an  perbekalan  k eseh a tan  se lu ru h  P uskesm as;

h. M engkoordinir dan  m engaw asi d istribusi oba t d an  perbekalan  
keseha tan ;

i. M engkoordinir d an  m engaw asi p en d a taan  obat expired date;
j. M em eriksa hasil d a ta  in p u t expired date;
k. M engkoordinir pem buatan  Laporan K etersediaan 20 item  obat;
l. M onitoring d an  supervisi k e se lu ru h an  Puskesm as;
m. M engkoordinir d an  m engaw asi Laporan O bat Generik;

n. M engkoordinir d an  m engaw asi Laporan ind ikato r obat d an  vaksin;
o. M engkoordinir dan  m engaw asi ab sensi obat m asu k  dari APBD;
q. M engkoordinir d an  m engaw asi rekap  laporan  k u n ju n g an  pasien  

se lu ru h  Puskesm as;
r. M engkoordinir d an  m engaw asi Laporan a se t d aerah , m u tasi obat 

se rta  ke te rsed iaan  obat;
s. M elaksanakan pem binaan , m onitoring, evaluasi d an  pelaporan  

lingkup UPT; dan
t. M elaksanakan  tu g as  ked inasan  lain yang d iberikan  p im pinan  baik 

lisan  m au p u n  tertu lis .

Pasal 8

(1) Kepala Sub Bagian T ata U saha UPT Balai Pengelolaan Farm asi dan
Alat K esehatan  p ada  D inas K esehatan  m em punyai tugas m em ban tu
Kepala UPT dalam  m elaksanakan  adm in istrasi k e ta tau sa h a an ,
kepegaw aian, keuangan  dan  perlengkapan  di lingkungan UPT.

(2) U raian tugas Kepala Sub Bagian T ata  U saha UPT sebagaim ana
d im aksud  p ada  ayat (1) adalah  sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  dan  program  ke ija  UPT;
b. M enyusun dan  m em persiapkan  n a sk ah  d inas, m engolah kearsipan  

dan  dokum entasi;
c. M enyelenggarakan pelayanan  tekn is adm in istras i dan  

k e ta ta u sa h a a n  di lingkungan UPT;
d. M enyelenggarakan u ru sa n  ru m ah  tangga UPT;
e. M enyusun, m em persiapkan  d an  m engoord inasikan  rencana  

anggaran  sa tu a n  kerja  UPT;
f. M elaksanakan  adm in istrasi keuangan , kepegaw aian dan  

perlengkapan  di lingkungan UPT;
g. M em buat laporan  pertanggungjaw aban  pe lak san aan  anggaran  

kegiatan  UPT;
h. M elaksanakan  p e n a ta u sa h a a n  b aran g  inven taris UPT;
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i. M emberi sa ran  d an  pertim bangan  kepada  Kepala UPT dalam  
bidang k e ta tau sah aan ;

j. M em buat d an  m enyam paikan  lapo ran  p e lak san aan  tu g as  kepada 
a ta san ; dan

k. M elaksanakan  tu g as  k ed inasan  lain  yang d iberikan  p im pinan  baik  
lisan  m au p u n  tertu lis.

P aragraf 2
Tugas Pokok d an  Fungsi

UPT Ja m in a n  Pem eliharaan  K esehatan  M asyarakat 
p ad a  D inas K esehatan  K abupaten  K arim un

Pasal 9

(1) UPT Ja m in a n  Pem eliharaan  K esehatan  M asyarakat sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 3 ay a t (1) h u ru f  a  angka  2, m em punyai tugas 
m elak san ak an  sebagian  tugas D inas K esehatan  K abupaten  K arim un 
lingkup pem eliharaan , pem biayaan d an  jam in an  k eseh a tan  se rta  
keg iatan  tekn is lainnya dalam  ran g k a  m en d u k u n g  p e lak san aan  tugas 
pokok D inas K esehatan  ya itu  :
a. Mengelola adm in istrasi p e rk an to ran  d a n  m enyelenggarakan se rta  

m elak san ak an  pengendalian  bagi m asy arak a t m iskin , RT/RW, 
kader posyandu , honor d ae rah  g u n a  tercapainya  pelayanan  
k eseh a tan  secara  optim al, m enyelu ruh  d an  m erata;

b. Mengelola keg iatan  adm in istrasi k eu an g an  dalam  m endukung  
jam in an  pelayanan  m asy arak a t m iskin, RT/RW, kader posyandu  
dan  honor daerah .

(2) D alam  m enyelenggarakan tu g as  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat 
(1), UPT Ja m in a n  Pem eliharaan  K esehatan  M asyarakat p ad a  D inas 
K esehatan  K abupaten  K arim un m em punyai fungsi:
a. P e laksanaan  kegiatan  adm in istras i p e rk an to ran  d an  keuangan;
b. P e laksanaan  pengum pulan  d a ta  pen d u k u n g  kegiatan;
c. P e laksanaan  verifikasi d a ta  kepesertaan  Jam kesda;
d. P e laksanaan  pengadaan  d an  pen d is trib u sian  k a rtu  Jam k esd a  

k ese lu ru h  K ecam atan;
e. P e laksanaan  pelayanan  ru ju k an  peserta  Jam k esd a ;
f. Fasilitasi pe lak san aan  pengaw asan  te rh ad ap  p e lak san aan  

pelayanan  k eseh a tan  bagi p ese rta  Jam kesda;
g. P enyusunan  jadw al m onitoring ke m asing-m asing  sa ra n a  PPK;
h. Fasilitasi p en an g an an  ke luhan  peserta; dan
i. Penyelenggaraan p en ca ta tan  d an  pelaporan  p e lak san aan  kegiatan  

d an  pelayanan;

Pasal 10

(1) Kepala UPT Ja m in a n  Pem eliharaan  K esehatan  M asyarakat pada  
D inas K esehatan  m em punyai tu g as  m em ban tu  Kepala D inas dalam  
m elak san ak an  u ru s a n  penun jang  dan  u ru s a n  pem erin tahan  sesua i 
dengan  lingkup bidang yang m enjadi kew enangannya.
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(2) U raian  tu g as  Kepala UPT sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) dan
ayat (2) ad a lah  sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  dan  program  kerja  UPT;
b. M elaksanakan  P era tu ran  B upati K arim un ten tan g  Pedom an 

P elaksanaan  Program  Jam kesda;
c. M erum uskan  dan  m elaksanakan  kebijakan ten tan g  p e tu n ju k  

tekn is Program  Jam kesda;
d. M engkoordinir kegiatan  adm in istras i k euangan  yang m endukung  

berja lannya Program  Jam kesda;
e. M engkoordinasikan dan  m engarahkan  pe lak san aan  kepesertaan  

Ja m k esd a  d an  pelayanan  k eseh a tan  peserta  Jam k esd a ;
f. M enangani m asa lah  ke luhan  program  Jam k esd a ;
g. M elaksanakan  koordinasi dengan  in stansi/O P D  te rk a it dalam  

ran g k a  penyelesaian  tugas yang m enjadi tanggungjaw abnya;
h. M endistribusikan  pekerjaan  kepada  pegawai d ibaw ahnya sesua i 

dengan  bidang tugasnya;
i. M em berikan p e tu n ju k  d an  a ra h a n  kepada pegawai sesua i b idang 

pekerjaan  yang m enjadi tanggungjaw abnya;
j. M engarahkan  disposisi dan  p erin tah  lis a n /te r tu lis  kepada 

b id an g /k o o rd in a to r baw ahannya sesua i tu g as  pokok m asing- 
m asing;

k. M elaksanakan  pengaw asan  dan  pengendalian  lingkup UPT;
l. M elaksanakan  pem binaan , m onitoring, evaluasi d an  pelaporan  

p e lak san aan  tu g as /p ro g ram  kepada  kepala  d inas; dan
m. M elaksanakan tugas ked inasan  lain  yang d iberikan  p im pinan  baik 

lisan  m au p u n  tertu lis.

Pasal 11

(1) Kepala Sub Bagian T ata U saha UPT Ja m in a n  Penyelenggaraan 
K esehatan  M asyarakat pada  D inas K esehatan  m em punyai tugas 
m em ban tu  Kepala UPT dalam  m elak san ak an  adm in istrasi 
k e ta ta u sa h a a n , kepegaw aian, k eu an g an  d an  perlengkapan  di 
lingkungan UPT.

(2) U raian  tu g as  Kepala Sub Bagian T ata U saha UPT sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ay a t (1) adalah  sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  dan  program  kerja  UPT;
b. M enyusun dan  m em persiapkan  n a sk ah  d inas, m engolah kearsipan  

d an  dokum entasi;
c. M enyelenggarakan pelayanan  tekn is adm in istras i dan

k e ta ta u sa h a a n  di lingkungan UPT;
d. M enyelenggarakan u ru sa n  ru m ah  tangga UPT;
e. M enyusun, m em persiapkan  dan  m engoordinasikan  rencana  

anggaran  sa tu a n  kerja  UPT;
f. M elaksanakan  adm in istrasi keuangan , kepegaw aian dan

perlengkapan  di lingkungan UPT;
g. M em buat laporan  pertanggungjaw aban  pe lak san aan  anggaran  

keg iatan  UPT;
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h. M elaksanakan  p e n a ta u sa h a a n  ba ran g  inven taris UPT;
i. M emberi sa ran  dan  pertim bangan  kepada Kepala UPT dalam  

bidang  k e ta tau sah aan ;
j. M em buat dan  m enyam paikan  laporan  p e lak san aan  tu g as  kepada 

a ta san ; dan
k. M elaksanakan  tu g as  ked inasan  lain  yang d iberikan  p im pinan  baik  

lisan  m au p u n  tertu lis .

P aragraf 3
Tugas Pokok d an  Fungsi

UPT L aboratorium  K onstruksi d an  P era la tan  pada  
D inas Pekerjaan  U m um  dan  P en a taan  R uang K abupaten  K arim un

Pasal 11

(1) UPT L aboratorium  K onstruksi d an  P erala tan  p ad a  D inas Pekerjaan 
U m um  d an  P en a taan  R uang K abupaten  K arim un sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 3 ay a t  (2) h u ru f  b, m em punyai tugas 
m elak san ak an  sebagian  kew enangan d an  tu g as  D inas Pekerjaan 
U m um  dan  P enataan  R uang K abupaten  K arim un u n tu k  
m elak san ak an  ana lisis  laboratorium  se rta  pengem bangannya dalam  
ran g k a  penyajian  d a ta  dan  inform asidi b idang  pekerjaan  konstruksi.

(2) D alam  m enyelenggarakan tu g as  sebagaim ana d im aksud  pada  
ayat (1), UPT L aboratorium  K onstruksi d an  P erala tan  p ad a  D inas 
Pekerjaan U m um  dan  P enataan  R uang m em punyai fungsi:
a. P enyusunan  rencana  d an  tekn is operasional pe lak san aan  

pengelolaan L aboratorium  K onstruksi, sa ra n a  dan  p ra sa ra n a  
lingkup a la t b e ra t dan  kendaraan ;

b. P e laksanaan  operasional pengelolaan laboratorium  konstruksi, 
s a ra n a  d an  p ra sa ra n a  lingkup a la t b e ra t dan  kendaraan ;

c. P e laksanaan  pengaw asan, pengendalian , evaluasi d an  pelaporan  
keg iatan  pengelolaan Laboratorium  K onstruksi, s a ra n a  d an  
p ra sa ra n a  lingkup a la t b e ra t d an  kendaraan ;

Pasal 12

(1) Kepala UPT L aboratorium  K onstruksi d an  Perala tan  p ad a  D inas 
Pekerjaaan  Um um  d an  P enataan  R uang m em punyai tu g as  m em ban tu  
Kepala D inas m elaksanakan  u ru s a n  p en u n jan g  d an  u ru sa n  
pem erin tah an  sesua i dengan lingkup b idang  yang m enjadi 
ke w enanganny  a .

(2) U raian  tu g as  Kepala UPT sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (1) dan  
ayat (2) ad a lah  sebagai berikut:
a. M enyusun b a h an  p eren can aan  operasional di lingkungan UPT 

Laboratorium  B ahan  K onstruksi dan  Peralatan;
b. M endistribusikan  tugas kepada  baw ahan  di lingkungan  UPT 

Laboratorium  B ahan  K onstruksi d an  Peralatan;
c. M emberi p e tu n ju k  p e lak san aan  tu g as  kepada  baw ahan  di 

lingkungan UPT Laboratorium  B ahan  K onstruksi dan  Peralatan;
d. M enyelia pe lak san aan  tu g as  baw ahan  di lingkungan UPT 

Laboratorium  B ahan  K onstruksi d an  Peralatan;
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e. M enyusun b a h an  tu g as-tu g as dan  kebijakan tekn is te rka it 
pengujian  b a h an  konstruksi;

f. M enyusun b ah an  tu g as-tu g as dan  keb ijakan  tekn is te rk a it T ata  
pera la tan ;

g. M engevaluasi pe lak san aan  tugas baw ahan  di lingkungan UPT 
Laboratorium  B ahan  K onstruksi dan  Peralatan;

h. M enyusun lapo ran  pe lak san aan  tu g as  di lingkungan  UPT 
Laboratorium  B ahan  K onstruksi dan  Perala tan ; dan

i. M elaksanakan  tugas ked inasan  lain yang d iberikan  p im pinan  baik 
lisan  m au p u n  tertu lis.

Pasal 13

(1) Kepala S ub  B agian T ata U saha UPT Laboratorium  K onstruksi dan  
P erala tan  p ada  D inas Pekerjaan U m um  dan  P enataan  R uang 
m em punyai tu g as  m elaksanakan  penyiapan  b a h an  p erencanaan , 
p e lask an aan , pem an tau an , pengelolaan d a ta  dan  inform asi, 
pengelolaan adm in istrasi keuangan , pengelolaan kepegaw aian, 
ta ta la k sa n a  barang  milik n e g a ra /d a e ra h , ru m ah  tangga, 
k e ta ta u sa h a a n  d an  p e ru m u san  kebijakan  tekn is se rta  pengelolaan 
keam an an , ke tertiban , k eb ersih aan  d an  peraw atan  kaw asan  
Laboratorium  B ahan  K onstruksi d an  Peralatan .

(2) U raian tu g as  Kepala Sub B agian T ata U saha UPT sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ay a t (1) adalah  sebagai berikut:
a. M erencanakan  kegiatan  S ub  Bagian T ata  U saha;
b. Membagi tu g as  kepada  baw ahan  di lingkungan Sub Bagian T ata 

U saha;
c. M em bim bing pe lak san aan  tu g as  baw ahan  di lingkungan Sub 

Bagian T ata U saha;
d. M em eriksa hasil kerja  baw ahan  di lingkungan Sub B agian T ata 

U saha;

e. M elaksanakan  koordinasi, p e rencanaan , evaluasi, pengendalian , 
pelaporan , pengelolaan adm in istrasi keuangan  dan  kepegaw aian 
se rta  m enghim pun b ah an  kebijakan tekn is S ub  B agian T ata 
U saha;

f. M elaksanakan  pengelolaan barang  m ilik n e g a ra /d a e ra h , 
perlengkapan , p e ra la tan  kan to r, su ra t m enyurat, n a sk a h  d inas, 
u ru sa n  ru m ah  tangga d an  k eh u m asan  se rta  kearsipan ;

g. M elaksanakan  pengelolaan d a ta  dan  inform asi, keam anan , 
ke tertiban , kebersihan  dan  peraw atan  Laboratorium  B ahan  
K onstruksi dan  P erala tan  se rta  T indak L anju t Laporan Hasil 
Pem eriksaan  lingkup Sub Bagian T ata U saha;

h. m engevaluasi pe lak san aan  keg iatan  di lingkungan  S ub  Bagian 
T ata U saha;

i. M elaporkan pe lak san aan  k inerja  di lingkungan Sub Bagian T ata 
U saha; dan
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j. M elaksanakan  tu g as  ked inasan  lain yang d iberikan  p im pinan  baik 
lisan  m a u p u n  tertu lis .

Pasal 14

(1) K oordinator U nit Kerja UPT Laboratorium  K onstruksi d an  Perala tan  
p ada  D inas Pekerjaan U m um  d an  P en a taan  R uang m em punyai tugas 
m em ban tu  Kepala UPT dalam  m elaksanakan  pelayanan  tekn ik  di 
b idang k o n stru k si d an  pera la tan  di lingkungan UPT.

(2) U raian  tugas K oordinator U nit Kerja UPT sebagaim ana d im aksud  
p ada  ayat (1) ada lah  sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  dan  program  kerja  keg iatan  pelayanan  teknik  

di b idang  k o n stru k si dan  pera la tan ;
b. M engarahkan  pe lak san aan  kegiatan  pelayanan  teknik  di b idang 

k o n stru k si d an  pera la tan ;
c. M engawasi pe lak san aan  keg iatan  pelayanan  tekn ik  di b idang 

k o n stru k si dan  peralatan ;
d. M elakukan koordinasi pe lak san aan  program  kerja  kegiatan  

pelayanan  tekn ik  di b idang k o n stru k si d an  p e ra la tan  dengan  p ihak  
lain;

e. M elakukan m onitoring d an  evaluasi p e lak san aan  kegiatan 
pelayanan  tekn ik  di b idang k o n stru k si d an  pera la tan ;

f. M em buat laporan  pe lak san aan  keg iatan  pelayanan  tekn ik  di 
b idang  k o n stru k si dan  pera la tan  pelayanan  tekn ik  di b idang 
k o n stru k si dan  pera la tan ; dan

g. M elaksanakan  tu g as  ked inasan  lainnya yang d iberikan  oleh Kepala 
UPT baik  te rtu lis  m au p u n  lisan.

P aragraf 4
Tugas Pokok d an  Fungsi

UPT P u sa t K esehatan  Hewan K ecam atan K arim un 
Pada D inas Pangan  dan  P ertan ian  K abupaten  K arim un

Pasal 14

(1) UPT P u sa t K esehatan  Hewan K ecam atan K arim un p ad a  D inas 
Pangan  d an  Pertan ian  K abupaten  K arim un sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 3 ayat (1) h u ru f  c angka  1, m em punyai tugas 
m elak san ak an  sebagian  tugas D inas Pangan dan  P ertan ian  lingkup 
pelayanan  tekn ik  d an  operasional pe layanan  UPT, pe layanan  teknik  
d an  operasional klinik hew an se rta  pe layanan  k eseh a tan  hew an.

(2) D alam  m enyelenggarakan tugas sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat 
(1), UPT P u sa t K esehatan Hewan K ecam atan K arim un p ad a  D inas 
Pangan  d an  P ertan ian  K abupaten  K arim un m em punyai fungsi:
a. P e laksanaan  pengam atan  (surveillance) penyakit hew an m enu lar 

b ese rta  a spek -aspek  epidemiologinya;
b. P e laksanaan  pencegahan  a ta u  vaksinasi d an  pengobatan  penyakit 

hew an, se rta  peraw atan  hew an sakit;
c. Pendiagnosaan penyakit secara  klinik, patologi, epidemiologi dan  

laboratorik  sederhana;
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d. P e laksanaan  pengam bilan  d an  pengum pulan  spesim en dari hew an 
m ati, sak it a ta u  d iduga sak it u n tu k  dikirim  ke laboratorium  
diagnosa;

e. P e laksanaan  penanganan  reproduksi a n a ta ra  lain  diagnosa 
kebun tingan , m enolong kelah iran , insem inasi b u a ta n , d iagnosa 
d an  pengobatan  kem ajiran , keg iatan  alih  ja n in  (em briotranfer), 
d iagnosa  d an  pengobatan  gangguan-gangguan  reproduksi;

f. P e laksanaan  bedah  hew an dalam  rangka  m engurangi a ta u  
m em bebaskan  hew an dan  penderita , k astrasi/o v arek to m i dan  
kecan tikan  hew an;

g. K onsultasi m asa lah  k eseh a tan  hew an, gizi hew an d an  m ak an an  
ternak ;

h. Pem berian u ru ta n  k e te ran g an /rek o m en d asi k e seh a tan  hew an 
te rh ad ap  hew an h idup  m au p u n  hew an m ati di w ilayah keijanya;

i. Penyediaan d an  m enyebarkan  inform asi se rta  w adah konsu ltasi 
ten tan g  perm asa lah an  k eseh a tan  hew an;

j. Pem berian bim bingan tekn is dalam  rangka  pencegahan  dan  
p em b eran tasan  penyakit hew an;

k. Fasilitasi kepada  p a ra  penyu luh  pe rtan ian  dalam  pe lak san aan  
dem ontrasi uji coba m au p u n  la tihan  bagi p e tu g a s /p e ta n i di b idang 
k eseh a tan  hew an;

l. Penyelenggaraan p en u m b u h an , penggerakkan dan  pengem bangan 
sw adaya d an  sw akarsa  petan i te rn ak  dalam  p en an g an an  bidang 
k eseh a tan  hew an;

m. Fasilitasi k e lancaran  pe lak san aan  insem inasi b u a ta n  dan  
pem eriksaan  kebun tingan;

n. Fasilitasi pe lak san aan  pengaw asan  penyebaran  ternak;
o. Fasilitasi pe laksanaan  pengaw asan  lalu  lin tas hew an, b ah an  asal 

hew an dan  hasil b ah an  asal hew an dan  iku tannya;
p. Fasilitasi pengaw asan k eseh a tan  hew an di w ilayah kerjanya;

Pasal 15

(1) Kepala UPT P u sa t K esehatan  Hewan K ecam atan K arim un p ad a  D inas 
Pangan d an  P ertan ian  K abupaten  K arim un m em punyai tugas 
m em ban tu  Kepala D inas dalam  m elak san ak an  u ru sa n  p enun jang  dan  
u ru sa n  pem erin tahan  sesua i dengan  lingkup b idang  yang m enjadi 
kew enangannya.

(2) U raian tu g as  Kepala UPT sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) ada lah  
sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  program  kerja  d an  ren can a  stra teg is  UPT;
b. Mengkaji d an  m eru m u sk an  d a ta  d an  inform asi UPT;
c. M elaksanakan  pengoordinasian  im plem entasi d an  evaluasi 

keb ijakan  m anajem en  kepegaw aian lingkup UPT;
d. M elaksanakan  pengoordinasian  m anajem en  kepegaw aian lingkup 

UPT;
e. M elaksanakan  pengoordinasian  penyelenggaraan  tu g as  yang 

m eliputi pengoordinasian  p en y u su n an , p e lak san aan , evaluasi dan  
pelaporan  ren can a  dan  program  kerja  lingkup UPT;

f. M elaksanakan  fasilitasi, pem binaan  d an  pengendalian  ta ta  n a sk ah  
d inas lingkup UPT;
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g. M enyusun d ra f R encana K egiatan d an  A nggaran d an  a ta u  
R encana Anggaran dan  B elanja UPT se rta  m elaksanakan  
pem bahasan ;

h. M em eriksa, m em araf d a n /a ta u  m enan d atan g an i konsep  n a sk ah  
d in as  sesua i dengan  kew enangannya dalam  lingkup UPT;

i. M em buat te laah an  s ta f b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  UPT;

j. m elak san ak an  koordinasi d an  konsu ltasi dengan  in s tan s i terkait 
lingkup UPT;

k. M elaksanakan  pengaw asan d an  pengendalian  lingkup UPT;
l. M elaksanakan  pem binaan , m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  

p e lak san aan  tugas kepada Kepala D inas; dan

m. M elaksanakan  tu g as  k ed in asan  lainnya yang  d iberikan  oleh 
p im pinan  baik  tertu lis  m au p u n  lisan.

Pasal 16

(1) Kepala Sub Bagian T ata U saha UPT P u sa t K esehatan  Hewan 
K ecam atan K arim un p ada  D inas Pangan d an  P ertan ian  K abupaten 

K arim un m em punyai tugas m em ban tu  Kepala UPT dalam  
m elak san ak an  adm in istrasi k e ta ta u sa h a a n , kepegaw aian, keuangan  
d an  perlengkapan  di lingkungan UPT.

(2) U raian  tu g as  Kepala Sub B agian T ata  U saha UPT sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1) adalah  sebagai berikut:
a. M enyiapkan ren can a  dan  program  kerja  UPT;
b. M enyusun d an  m em persiapkan  n a sk ah  d inas, m engolah k earsipan  

d an  dokum entasi;
c. M enyiapkan penyelenggaraan pe layanan  tekn is adm in istras i dan  

k e ta ta u sa h a a n  di lingkungan UPT;
d. M enyiapkan penyelenggaraan  u ru sa n  ru m ah  tangga UPT;
e. M enyusun, m em persiapkan  d an  m engoordinasikan  rencana  

anggaran  sa tu a n  kerja UPT;

f. M elaksanakan  adm in istrasi keuangan , kepegaw aian dan  
perlengkapan  di lingkungan UPT;

g. M em buat laporan  pertanggungjaw aban  p e lak san aan  anggaran  
keg iatan  UPT;

h. M elaksanakan  p e n a ta u sa h a a n  barang  inven taris di lingkungan 
UPT;

i. M elaksanakan  p en d a taan  d an  pem etaan  d a ta  inform asi pe rtan ian  
baik  tan am an  pangan , h o rtik u ltu ra  d an  perkebunan .

j. M emberi sa ra n  dan  pertim bangan  kepada Kepala UPT dalam  
bidang k e ta tau sah aan ;

k. M em buat d an  m enyam paikan  laporan  p e lak san aan  tu g as  kepada  
a ta san ; dan

l. M elaksanakan  tugas k ed inasan  lainnya yang d iberikan  oleh 
p im pinan  baik  tertu lis  m au p u n  lisan.
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Paragraf 5
Tugas Pokok d an  Fungsi

UPT P u sa t K esehatan  Hewan K ecam atan K undur 
Pada D inas Pangan  dan  P ertan ian  K abupaten  K arim un

Pasal 17

(1) UPT P u sa t K esehatan  Hewan K ecam atan K undur p ad a  D inas Pangan 
d an  P ertan ian  K abupaten  K arim un sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 3 ayat (1) h u ru f  c angka  2, m em punyai tu g as  m elaksanakan  
sebagian  tu g as  D inas Pangan d an  P ertan ian  lingkup pelayanan  teknik  
d an  operasional pelayanan  UPT, pelayanan  tekn ik  d an  operasional 
klinik hew an se rta  pelayanan  k eseh a tan  hewan.

(2) D alam  m enyelenggarakan tu g as  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), 
UPT P u sa t K esehatan  Hewan K ecam atan K undur p ad a  D inas Pangan 
dan  P ertan ian  K abupaten  K arim un m em punyai fungsi:
a. P e laksanaan  pengam atan  (surveillance) penyakit hew an m enu lar 

beserta  a spek -aspek  epidemiologinya;
b. P e laksanaan  pencegahan a ta u  vaksinasi dan  pengobatan  penyakit 

hew an, se rta  peraw atan  hew an sakit;
c. Pendiagnosaan  penyakit secara  klinik, patologi, epidemiologi dan  

laboratorik  sederhana;
d. P e laksanaan  pengam bilan dan  pengum pulan  spesim en dari hew an 

m ati, sak it a ta u  d iduga sak it u n tu k  dikirim  ke laboratorium  
diagnosa;

e. P e laksanaan  penanganan  reproduksi a n a ta ra  lain  diagnosa 
kebun tingan , m enolong kelah iran , insem inasi b u a ta n , d iagnosa 
d an  pengobatan  kem ajiran , keg iatan  alih  ja n in  (em briotranfer), 
d iagnosa dan  pengobatan  gangguan-gangguan  reproduksi;

f. P e laksanaan  bedah  hew an dalam  rangka  m engurangi a ta u  
m em bebaskan  hew an d an  penderita , k a strasi/o v arek to m i dan  
kecan tikan  hew an;

g. K onsultasi m asa lah  k eseh a tan  hew an, gizi hew an d an  m ak an an  
ternak ;

h. Pem berian u ru ta n  k e te ran g an /rek o m en d asi k eseh a tan  hew an 
te rh ad ap  hew an h idup  m au p u n  hew an m ati di w ilayah kerjanya;

i. Penyediaan d an  m enyebarkan  inform asi se rta  w adah konsu ltasi 
ten tan g  perm asa lah an  k eseh a tan  hew an;

j. Pem berian bim bingan tekn is dalam  rangka  pencegahan  dan  
p em b eran tasan  penyakit hewan;

k. Fasilitasi kepada  p a ra  penyu luh  p e rtan ian  dalam  pe lak san aan  
dem ontrasi uji coba m au p u n  la tihan  bagi p e tu g a s /p e ta n i di b idang 
k eseh a tan  hew an;

l. Penyelenggaraan p en u m b u h an , penggerakkan  d an  pengem bangan 
sw adaya d an  sw akarsa  petan i te rn ak  dalam  p en an g an an  bidang 
k eseh a tan  hewan;

m. Fasilitasi k e lancaran  pe lak san aan  insem inasi b u a ta n  dan  
pem eriksaan  kebuntingan;
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n. Fasilitasi p e lak san aan  pengaw asan  penyebaran  tem ak ;
o. Fasilitasi pe lak san aan  pengaw asan  lalu  lin tas he w an, b ah an  asal 

he w an dan  hasil b a h an  asa l he w an d an  iku tannya;
p. Fasilitasi pengaw asan  k eseh a tan  hew an di wilayah kerjanya;

Pasal 18

(1) Kepala UPT P u sa t K esehatan  Hewan K ecam atan K undur pada  D inas 
Pangan dan  P ertan ian  K abupaten  K arim un m em punyai tugas 
m em ban tu  Kepala D inas dalam  m elak san ak an  u ru sa n  p enun jang  dan  
u ru sa n  pem erin tahan  sesu a i dengan  lingkup bidang yang m enjadi 
kew enangannya.

(2) U raian  tugas Kepala UPT sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) adalah  
sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  program  kerja  d an  ren can a  stra teg is  UPT;
b. Mengkaji dan  m eru m u sk an  d a ta  d an  inform asi UPT;
c. M engkoordinasikan im plem entasi dan  evaluasi kebijakan

m anajem en kepegaw aian lingkup UPT;
d. M engkoordinasikan m anajem en  kepegaw aian lingkup UPT;
e. M engkoordinasikan penyelenggaraan  tu g as  yang m eliputi 

pengoordinasian  p en y u su n an , p e lak san aan , evaluasi dan  
pelaporan  ren can a  d an  program  kerja  lingkup UPT;

f. M elaksanakan  fasilitasi, pem binaan  d an  pengendalian  ta ta  n a sk ah  
d inas lingkup UPT;

g. M enyusun d ra f R encana Kegiatan d an  Anggaran UPT serta  
m elaksanakan  pem bahasan ;

h. M em eriksa, m em araf d a n /a ta u  m enan d atan g an i konsep  n ask ah  
d inas sesua i dengan  kew enangannya dalam  lingkup UPT;

i. M em buat te laah an  s ta f  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  UPT;
j. M elaksanakan  koordinasi dan  konsu ltasi dengan  in s tan s i terkait 

lingkup UPT;
k. M elaksanakan pengaw asan  d an  pengendalian  lingkup UPT;
l. M elaksanakan  pem binaan , m onitoring, evaluasi d an  pelaporan  

pe lak san aan  tu g as  kepada  Kepala D inas; dan
m. M elaksanakan  tu g as  k ed inasan  lainnya yang d iberikan  oleh 

p im pinan  baik  te rtu lis  m au p u n  lisan.

Pasal 19

(1) Kepala Sub Bagian T ata  U saha  UPT P u sa t K esehatan  Hewan 
K ecam atan K undur p ada  D inas Pangan d an  P ertan ian  K abupaten 
K arim un m em punyai tu g as  m em ban tu  Kepala UPT dalam  
m elaksanakan  adm in istrasi k e ta tau sa h a an , kepegaw aian, keuangan  
d a n  perlengkapan di lingkungan UPT.

(2) U raian  tugas Kepala S ub  Bagian T ata  U saha  UPT sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (1) ada lah  sebagai berikut:
a. M enyiapkan ren can a  dan  program  kerja  UPT;
b. M enyusun d an  m em persiapkan  n a sk ah  d inas, m engolah kearsipan  

d an  dokum entasi;
c. M enyiapkan penyelenggaraan pelayanan  tekn is adm in istras i dan  

k e ta ta u sa h a a n  di lingkungan UPT;
d. M enyiapkan penyelenggaraan  u ru sa n  ru m ah  tangga UPT;
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e. M enyusun, m em persiapkan  dan  m engoordinasikan  rencana  
anggaran  sa tu a n  kerja UPT;

f. M elaksanakan  adm in istrasi keuangan , kepegaw aian dan  
perlengkapan  di lingkungan UPT;

g. M em buat laporan  pertanggungjaw aban  p e lak san aan  anggaran  
keg iatan  UPT;

h. M elaksanakan  p e n a ta u sa h a a n  barang  inven taris UPT;
i. M elaksanakan  p en d a taan  d an  pem etaan  d a ta  inform asi pe rtan ian  

baik  tan am an  pangan , h o rtik u ltu ra  d an  perkebunan .
j. M emberi sa ra n  dan  pertim bangan  kepada Kepala UPT dalam  

bidang k e ta tau sah aan ;
k. M em buat d an  m enyam paikan  laporan  p e lak san aan  tu g as  kepada  

a ta san ; dan
l. M elaksanakan  tu g as  k ed inasan  lainnya yang d iberikan  oleh 

p im pinan  baik  te rtu lis  m au p u n  lisan.

Paragraf 6
Tugas Pokok d an  Fungsi

UPT Balai Benih U tam a Pada D inas Pangan d an  Pertan ian
K abupaten  K arim un

Pasal 20

(1) UPT Balai B enih U tam a p ada  D inas Pangan  d an  P ertan ian  K abupaten  
K arim un sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 ayat (1) h u ru f  c angka 
3, m em punyai tu g as  m elaksanakan  sebagian tu g as  D inas Pangan dan  
P ertan ian  di lingkup pelayanan  teknik  dan  operasional UPT Balai 
B enih U tam a seperti m enyiapkan ben ih  d an  bibit sum ber tan am an  
pangan , h o rtik u ltu ra  dan  p e rkebunan  dengan  kelas B enih D asar 
(foundation seed) d an  Benih Pokok (stock seed) u n tu k  keperluan  
perbanyakan  ben ih  d an  bibit sebar di Balai B enih U tam a/P em b an tu  
d an  penangkar-penangkar benih.

(2) D alam  m enyelenggarakan tu g as  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), 
UPT Balai B enih U tam a pada  D inas Pangan  dan  P ertan ian  K abupaten  
K arim un m em punyai fungsi:
a. P enyusunan  perencanaan  k e b u tu h a n  kelas benih  d an  bibit 

pen jen is (breeder seed) yang d ib u tu h k a n  u n tu k  se tiap  varie tas 
tan am an  pangan , h o rtik u ltu ra  d an  p e rk eb u n an  yang perlu  
d iperbanyakan  bagi keperluan  p e rtan am an  di lapangan;

b. Pengelolaan p roduksi ben ih  d a sa r  dan  benih  pokok tan am an  
pangan , h o rtik u ltu ra  dan  p e rkebunan  yang  d irencanakan ;

c. Pengelolaan u ru sa n  k e ta tau sah aan ;
d. Penyelenggaraan koordinasi b ah an  p e ru m u san  kebijakan teknis, 

pem binaan  d an  pe lak san aan  kegiatan  UPT Balai B enih U tam a 
b e rd asa rk an  kebijakan p im pinan  dan  p e ra tu ran  perundang- 
u n dangan ; dan

e. P e laksanaan  pengaw asan, pengendalian , evaluasi d an  pelaporan 
kegiatan  penyiapan benih.
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Pasal 21

(1) Kepala UPT Balai Benih U tam a p ad a  D inas Pangan d an  Pertan ian  
K abupaten  K arim un m em punyai tugas m em ban tu  Kepala D inas 
dalam  m elak san ak an  u ru sa n  p enun jang  dan  u ru s a n  pem erin tahan  
sesua i dengan  lingkup bidang yang m enjadi kew enangannya.

(2) U raian  tugas Kepala UPT sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) dan  
ay a t (2) ada lah  sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  dan  program  kegiatan UPT;
b. M enyusun ren can a  k eb u tu h an  kelas ben ih  penjenis (breeder seed) 

yang d ib u tu h k a n  u n tu k  se tiap  varie tas tan am an  pangan  yang 
perlu  d iperbanyakan  bagi keperluan  pe rtan am an  di lapangan, 
penyelenggaraan  p eren can aan  k e b u tu h a n  bibit tan am an  
h o rtik u ltu ra  d a n  perkebunan ;

c. M elaksanakan  pengelolaan p roduksi benih  d a sa r  , benih  pokok 
tan a n am  pangan  dan  h o rtik u ltu ra  sesua i k e b u tu h a n  yang 
d irencanakan ;

d. M elaksanakan  pengelolaan u ru s a n  k e ta tau sa h a an ;
e. M elaksanakan  penyediaan b ib it/ta n a m a n , h o rtik u ltu ra  dan  

p e rk eb u n an  yang b e rm u tu  tinggi;
f. M elaksanakan percobaan, penelitian , d an  pengujian  tan am an  

pangan , h o rtik u ltu ra  dan  perkebunan ;
g. M elaksanakan  penyediaan d an  pengadaan  b ibit tan am an , 

h o rtik u ltu ra  dan  perkebunan ;
h. M elaksanakan  u sa h a -u sa h a  pen ingkatan  P endapatan  Asli D aerah 

m elalui pen jua lan  bibit tan am an  pangan , h o rtik u ltu ra  dan  
perkebunan ;

i. M elaksanakan  kerjasam a pengem bangan teknologi dan  pem asaran  
bibit tan a m an  hortiku ltu ra;

j. M em bina petan i sek itar UPT dalam  bidang  ho rtiku ltu ra ;
k. M elaksanakan  p erencanaan , pem bagian tugas, pem berian  

pe tun juk , p en g a tu ran  baw ah dalam  p e n y u su n an  program  kerja.
m. M elaksanakan  pem binaan , m onitoring, evaluasi d an  pelaporan  

lingkup UPT; dan
n. M elaksanakan  tugas k ed inasan  lainnya yang d iberikan  oleh 

p im pinan  baik  te rtu lis  m au p u n  lisan.

Pasal 22

(1) Kepala S ub  Bagian T ata U saha UPT Balai Benih U tam a p ad a  D inas 
Pangan d an  P ertan ian  K abupaten  K arim un m em punyai tugas 
m em ban tu  Kepala UPT dalam  m elak san ak an  adm in istrasi 
k e ta ta u sa h a a n , kepegaw aian, k euangan  dan  perlengkapan  di 
lingkungan UPT.

(2) U raian  tugas Kepala Sub B agian T ata U saha  UPT sebagaim ana 
d im ak su d  p ada  ay a t (1) ada lah  sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  dan  program  ke ija  UPT;
b. M enyusun d an  m em persiapkan  n a sk ah  d inas, m engolah kearsipan  

d an  dokum entasi;
c. M enyelenggarakan pelayanan  tekn is adm in istras i dan  

k e ta ta u sa h a a n  di lingkungan UPT;
d. M enyelenggarakan u ru sa n  ru m ah  tangga UPT;
e. M enyusun, m em persiapkan  d an  m engoordinasikan  ren can a  

anggaran  sa tu a n  kerja UPT;
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f. M elaksanakan  adm in istrasi keuangan , kepegaw aian dan  
perlengkapan  di lingkungan UPT;

g. M em buat laporan  pertanggungjaw aban  pe lak san aan  anggaran  
keg ia tan  UPT;

h. M elaksanakan  p e n a ta u sa h a a n  barang  inven taris UPT;
i. M emberi sa ran  dan  pertim bangan  kepada Kepala UPT dalam  

bidang k e ta tau sah aan ;
j. M em buat d an  m enyam paikan  laporan  p e lak san aan  tu g as  kepada 

a ta san ; dan
k. M elaksanakan  tu g as  ked inasan  lainnya yang d iberikan  oleh Kepala 

UPT.

P aragraf 7
Tugas Pokok dan  Fungsi 

UPT Balai Penyu luhan  Pertan ian  
Pada D inas Pangan  dan  P ertan ian  K abupaten  K arim un

Pasal 23

(1) UPT Balai P enyu luhan  Pertan ian  p ada  D inas Pangan  dan  Pertan ian  
K abupaten  K arim un sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 ayat (1) 
h u ru f  c angka  4, m em punyai tu g as  m elak san ak an  sebagian  tugas 
D inas Pangan  dan  Pertan ian  K abupaten  K arim un lingkup pelayanan  
tekn ik  d an  operasional UPT Balai P enyu luhan  Pertan ian .

(2) D alam  m enyelenggarakan tu g as  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), 
UPT Balai P enyu luhan  Pertan ian  pada  D inas Pangan dan  Pertan ian  
K abupaten  K arim un m em punyai fungsi:
a. P enyusunan  ren can a  program  p en yu luhan  pe rtan ian  yang sejalan 

dengan  program  penyu luhan  pe rtan ian  kabupaten ;
b. Penyediaan dan  penyebaran  inform asi tehnologi, s a ra n a  produksi, 

pem biayaan  d an  pasar;
c. Fasilitasi pengem bangan kelem bagaan d an  kem itraan  pelaku  

u ta m a  dan  pelaku  u sah a ;
d. Fasilitasi pen ingkatan  k ap asita s  penyu luh  p e rtan ian  Pegawai 

Negeri Sipil, penyu luh  p e rtan ian  sw adaya dan  penyu luh  p e rtan ian  
sw asta  m elalui proses pem belajaran  secara  berkelan ju tan ;

e. P e laksanaan  proses pem belajaran  m elalui percon tohan  dan  
pengem bangan m odel u s a h a  tan i bagi pe laku  u ta m a  d an  pelaku 
u sah a ;

f. P enyusunan  peren can aan  p e lak san aan  forum -forum  penyu luhan  
a n ta ra  lain  rem bug tan i, m im bar sa ra seh a n , tem u  tekn is, tem u 
u sa h a , tem u lapang, tem u w icara dst;

g. P enyusunan  ren can a  kegiatan pendam pingan  p en erap an  teknologi 
lokasi spesifik b e rd asa rk an  R encana Definitif K ebu tuhan  
Kelompok;

h. M enjalin k e rja san a  dengan  puskesw an  dalam  pengaw asan  
penyakit te rn ak  pelaku u ta m a  d an  pelaku  u sah a ;

i. P e laksanaan  koordinasi dengan  UPT Balai B enih U tam a terka it 
dengan  pengem bangan kom oditi, m eliputi sa sa ra n  areal, 
penggunaan  sa ra n a  produksi, target pen ingkatan  p roduktiv itas di 
w ilayah UPT;
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j. P e laksanaan  konsu ltasi dengan  su m ber-sum ber teknologi/peneliti 
pendam ping  di k a b u p a ten  te rk a it dengan  pengem bangan  kom oditi 
m eliputi : ke te rsed iaan  teknologi dan  penerapan  teknologi sesua i 
dengan  kondisi lokasi di w ilayah kerja  UPT;

k. P em an tau an  p e laksanaan  program  p en yu luhan  pe rtan ian  di 
w ilayah kerja  u n it  kerja UPT;

l. P em an tau an  efektivitas, m an faat d an  dam pak  penyebaran  
inform asi agrib isn is dan  teknologi spesifik lokasi di wilayah u n it 
kerja  UPT;

m. P em an tau an  tingkat perkem bangan  p en erap an  rekom endasi 
teknologi pe rtan ian  di setiap  u n it kerja  UPT;

n. P enum buhkem bangan  je jaring  kerjasam a a n ta r  sesm a 
kelem bagaan petan i d an  a n ta r  kelem bagaan petan i dengan 
stakeholder;

o. P em an tauan  realisasi perkem bangan  p e n y u su n an  R encana 
Definitif K elom pok/R encana Definitif K ebu tuhan  Kelompok di 
w ilayah u n it  kerja  UPT;

p. P em an tau an  perm asa lah an  d an  h am b a tan  yang d ihadap i oleh 
p en y u su n  pe rtan ian  dalam  p e lak san aan  penyu luhan  di wilayah 
u n it  kerja  UPT;

q. P e laksanaan  evaluasi k inerja penyu luhan  pertan ian ; dan
r. P e laksanaan  evaluasi p e lak san aan  p en yu luhan  pe rtan ian  m eliputi 

p e n y u su n an  program , ren can a  kerja  penyu luh , penyediaan  dan  
penyebaran  inform asi, p en erap an  rekom endasi, pem biayaan  se rta  
penyam paian  laporan  p e lak san aaan  p en yu luhan  pertan ian .

Pasal 24

(1) Kepala UPT Balai Penyu luhan  P ertan ian  p ada  D inas Pangan  dan  
P ertan ian  m em punyai tu g as  m em ban tu  Kepala D inas dalam  
m elak san ak an  u ru s a n  penun jang  d an  u ru sa n  pem erin tahan  sesua i 
dengan  lingkup bidang yang m enjadi kew enangannya.

(2) U raian tu g as  Kepala UPT sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) ada lah  
sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  program  kerja  d an  ren can a  stra teg is  UPT;
b. Mengkaji d an  m eru m u sk an  d a ta  d an  inform asi UPT;
c. M elaksanakan  pengoord inasian  im plem entasi dan  evaluasi 

kebijakan m anajem en  kepegaw aian lingkup UPT;
d. M elaksanakan  pengoordinasian  m anajem en  kepegaw aian lingkup 

UPT;
e. M elaksanakan  pengoord inasian  penyelenggaraan  tu g as  yang 

m eliputi pengoordinasian  p en y u su n an , p e lak san aan , evaluasi dan  
pelaporan  ren can a  dan  program  kerja  lingkup UPT;

f. M elaksanakan  fasilitasi, pem binaan  d an  pengendalian  ta ta  n a sk ah  
d in as  lingkup UPT;

g. M enyusun d ra f R encana Kegiatan d an  A nggaran d an  a ta u  R encana 
Anggaran d an  B elanja UPT se rta  m elak san ak an  pem bahasan ;

h. M em eriksa, m em araf d a n /a ta u  m enan d atan g an i konsep  n a sk ah  
d inas sesua i dengan  kew enangannya dalam  lingkup UPT;

i. M em buat te laah an  sta f b a h an  p e ru m u san  kebijakan UPT;
j. M elaksanakan  koordinasi d an  konsu ltasi dengan in s tan s i te rka it 

lingkup UPT;
k. M elaksanakan pengaw asan  dan  pengendalian  lingkup UPT;
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l. M elaksanakan  pem binaan , m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  
p e lak san aan  tu g as  kepada Kepala D inas; dan

m. M elaksanakan  tu g as  k ed inasan  lainnya yang d iberikan  oleh 
p im pinan  baik tertu lis  m au p u n  lisan.

Pasal 25

(1) Kepala S ub  Bagian T ata  U saha UPT Balai P enyu luhan  P ertan ian  pada  
D inas Pangan  d an  Pertan ian  K abupaten  K arim un m em punyai tugas 
m em ban tu  Kepala UPT dalam  m elak san ak an  adm in istrasi 
k e ta ta u sa h a a n , kepegaw aian, k euangan  d an  perlengkapan  di 
lingkungan UPT.

(2) U raian  tu g as  Kepala Sub B agian T ata  U saha UPT sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (1) ada lah  sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  d an  program  kerja  UPT;
b. M enyusun d an  m em persiapkan  n a sk ah  d inas, m engolah k earsipan  

d an  dokum entasi;
c. M enyelenggarakan pe layanan  tekn is adm in istras i d an

k e ta ta u sa h a a n  di lingkungan UPT;
d. M enyelenggarakan u ru sa n  ru m ah  tangga UPT;
e. M enyusun, m em persiapkan  dan  m engoordinasikan  ren can a  

anggaran  sa tu a n  kerja  UPT;
f. M elaksanakan  adm in istrasi keuangan , kepegaw aian dan

perlengkapan  di lingkungan UPT;
g. M em buat laporan  pertanggungjaw aban  p e lak san aan  anggaran  

keg iatan  UPT;
h. M elaksanakan  p e n a ta u sa h a a n  ba ran g  inven taris di lingkungan 

UPT;
i. M emberi sa ran  d an  pertim bangan  kepada  Kepala UPT dalam  

bidang k e ta tau sa h a an ;
j. M em buat dan  m enyam paikan lapo ran  p e lak san aan  tu g as  kepada 

a ta sa n ; dan
k. M elaksanakan  tugas k ed in asan  lainnya yang d iberikan  oleh 

p im pinan  baik  te rtu lis  m a u p u n  lisan.

Pasal 26

(1) K oordinator U nit Kerja UPT Balai P enyu luhan  P ertan ian  p ad a  D inas 
Pangan d an  P ertan ian  K abupaten  K arim un m em punyai tugas 
m em b an tu  Kepala UPT dalam  m elak san ak an  pelayanan  penyu luhan  
d an  kelem bagaan  petan i sesua i w ilayah kerja  b in aan  m asing  m asing  
K oordinator U nit Keija UPT.

(2) U raian tu g as  K oordinator U nit Kerja UPT sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (1) ada lah  sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  dan  program  kerja  keg ia tan  p en yu luhan  dan  

pem binaan  kelem bagaan petani;
b. M engarahkan  pe lak san aan  kegiatan  p en yu luhan  d an  pem binaan  

kelem bagaan petani;
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c. M engawasi pe lak san aan  keg iatan  p en yu luhan  dan  pem binaan  
kelem bagaan petani;

d. M elakukan koordinasi p e lak san aan  program  kerja  kegiatan  
p en y u lu h an  dan  pem binaan  kelem bagaan petan i dengan  p ihak  
lain;

e. M elakukan m onitoring d an  evaluasi p e lak san aan  keg iatan  
p en yu luhan  d an  pem binaan  kelem bagaan petani;

f. M em buat laporan  p e lak san aan  keg ia tan  p en y u lu h an  dan  
pem binaan  kelem bagaan petan i ; d an

g. M elaksanakan  tugas k ed inasan  lainnya yang d iberikan  oleh 
p im pinan  baik  te rtu lis  m au p u n  lisan.

Paragraf 8
Tugas Pokok d an  Fungsi

UPT P erh u b u n g an  K ecam atan p ada  D inas P erhubungan  
K abupaten  K arim un

Pasal 27

(1) UPT P erhubungan  K ecam atan p ad a  D inas P erh u b u n g an  K abupaten
K arim un sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 ay a t (1) h u ru f  d
angka  1 sam pai dengan  angka 8, m em punyai tugas sebagai be riku t :
a. M elaksanakan  sebagian kegiatan  tekn is operasional d a n /a ta u  

kegiatan  tekn is penun jang  yang m em punyai w ilayah kerja  sa tu  (1) 
a ta u  beberapa  kecam atan ;

b. keg iatan  operasional yang d ilak san ak an  oleh UPT sebagaim ana 
yang d im aksud  ayat (1) h u ru f  a  ada lah  tu g as  u n tu k  
m elak san ak an  kegiatan  tekn is yang secara  langsung  
b e rh u b u n g an  dengan  pelayanan  m asyarakat;

c. keg ia tan  tekn is penun jang  yang d ilak san ak an  oleh UPT ada lah  
m elak san ak an  kegiatan  u n tu k  m endukung  p e lak san aan  tugas 
o rgan isasi induknya; dan

d. Sebagai U nit Penyelenggara P elabuhan  d ilingkungan kerjanya.

(2) D alam  m enyelenggarakan tugas sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat
(1), UPT P erhubungan  K ecam atan p ada  D inas P erhubungan
K abupaten  K arim un m em punyai fungsi:
a. P eru m u san  kebijakan tekn is fungsional d a n /a ta u  operasional 

sesua i dengan  lingkup tugasnya;
b. Pem binaan  dan  penyiapan b a h an  pengaw asan  kese lam atan  dan  

k eam an an  pelayaran  serta  keg iatan  tenaga  fungsional d an  /  a ta u  
operasional d ilingkungan kerjanya;

c. Pengorganisasian  pe lak san aan  tugas d an  fungsinya di tingkat 
kecam atan ;

d. P e laksanaan  u ru sa n  ta ta  u sa h a  yang d iperlukan;
e. P e laksanaan  pelayanan  tekn is fungsional d a n /a ta u  tekn is 

operasional;
f. Penyediaan fasilitas p e lab u h an  d an  ja s a  p em an d u an  dan  

pen u n d aan ;
g. Penjam inan keam anan  d an  ke tertiban  di pe labuhan ;
h. P en jam inan  k e lancaran  a ru s  barang , penum pang  dan  he wan;
i. Penyediaan d an  pem eliharaan  p e n ah a n  gelom bang, kolam  

p e labuhan , a lu r  pelayaran  d an  sa ra n a  b a n tu  navigasi pelayaran;
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j. Penyiapan b a h an  p e n y u su n an  ren can a  induk  pe lab u h an  se rta  
D aerah  lingkungan  kerja  (DIKr) d an  D aerah  lingkungan 
K epentingan (DIKp) pelabuhan ;

k. P em an tau an  d an  evaluasi dalam  pe lak san aan  tugasnya; dan
l. P e laksanaan  tugas dan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala 

D inas sesua i dengan  bidang tugasnya.

Pasal 28

(1) Kepala UPT P erhubungan  K ecam atan pada  D inas P erhubungan  
m em punyai tugas m em ban tu  Kepala D inas dalam  
m engkoordinasikan , m eru m u sk an  sa sa ran , m em bina, m elakukan  
pengendalian , p en g atu ran  d an  pengaw asan  te rh ad ap  kegiatan 
kepelabuhan , keselam atan  d an  k eam an an  pelayaran  pada  p e lab u h an  
se rta  m engarahkan  dan  m enyelenggarakan se lu ru h  keg iatan  UPT 
sesua i dengan  kedudukan , tugas d an  fungsinya.

(2) U raian  tu g as  Kepala UPT sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) adalah  
sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  dan  program  kerja  UPT;
b. M engkaji d an  m eru m u sk an  d a ta  dan  inform asi UPT;
c. M elaksanakan  pengoordinasian  im plem entasi d an  evaluasi 

kebijakan m anajem en kepegaw aian lingkup UPT;
d. M engkoordinasikan m anajem en kepegaw aian lingkup UPT;
e. M elaksanakan  pengoord inasian  penyelenggaraan  tugas tu g as  yang 

m eliputi pengoordinasian  p en y u su n an , p e lak san aan , evaluasi dan  
pelaporan  ren can a  dan  program  kerja  lingkup UPT;

f. M elaksanakan  fasilitasi, pem binaan  d an  pengendalian  ta ta  n a sk ah  
d inas lingkup UPT;

g. M em eriksa, m em araf d a n /a ta u  m enan d atan g an i konsep  n a sk ah  
d in as  sesua i dengan  kew enangannya dalam  lingkup UPT;

i. M em buat te laah an  s ta f b ah an  p e ru m u san  kebijakan UPT;
j. M elaksanakan  koordinasi dan  konsu ltasi dengan  in s tan s i te rka it 

lingkup UPT;
k. M elaksanakan  pelayanan  tekn is fungsional d a n /a ta u  teknis 

operasional;
l. M enyediakan fasilitas pe lab u h an  d an  ja s a  p em an d u an  dan  

pen u n d aan ;
m. M elaksanakan  fasilitasi k eam an an  d an  ke tertiban  di pe labuhan ;
n. M elaksanakan  fasilitasi k e lancaran  a ru s  barang , penum pang  dan  

he wan;
o. M elaksanakan  penyediaan  d an  pem eliharaan  p en ah an  gelom bang, 

kolam  p e labuhan , a lu r pe layaran  d an  sa ra n a  b a n tu  navigasi 
pelayaran;

p. M enyiapan b a h an  p e n y u su n an  ren can a  induk  p e lab u h an  se rta  
D aerah  lingkungan kerja  (DIKr) d an  D aerah  lingkungan 
K epentingan (DIKp) pelabuhan ;

q. M elaksanakan  pem binaan , m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  
lingkup UPT; dan

r. M elaksanakan  tugas k ed in asan  la innya yang d iberikan  oleh 
p im pinan  baik  te rtu lis  m au p u n  lisan.
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Pasal 29

(1) Kepala S ub  Bagian T ata U saha UPT P erh u b u n g an  K ecam atan p ada  
D inas P erhubungan  K abupaten  K arim un m em punyai tugas 
m em ban tu  Kepala UPT dalam  m elak san ak an  adm in istrasi 
k e ta ta u sa h a a n , kepegaw aian, k euangan  d an  perlengkapan  di 
lingkungan UPT.

(2) U raian  tugas Kepala Sub Bagian T ata  U saha  UPT sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (1) ada lah  sebagai berikut:
a. M enyiapkan ren can a  dan  program  kerja  UPT;
b. M enyelenggarakan u ru sa n  keuangan , ta ta  u s a h a  kan to r, ru m ah  

tangga, perlengkapan, kepegaw aian, um um , h u k u m  dan  
h u b u n g a n  m asyarakat;

c. M elaksanakan  p en d a taan  d an  pem etaan  d a ta  se rta  m engevaluasi 
d an  m elaporkan  pe lak san aan  program  kerja;

d. M elakukan pengelolaan inven taris b a ran g  m ilik UPT;
e. M elaksanakan  m onitoring d an  evaluasi keg iatan  UPT;
f. M emberi sa ra n  d an  pertim bangan  kepada Kepala UPT sesua i 

dengan  bidang pekerjaannya;
g. M elaksanakan  tu g as  k ed in asan  lainnya yang d iberikan  oleh 

p im pinan  baik  te rtu lis  m au p u n  lisan.

P aragraf 8
T ugas Pokok d an  Fungsi 

UPT Pelayanan U saha Perikanan  K ecam atan 
pada  D inas Perikanan  K abupaten  K arim un

Pasal 30

(1) UPT Pelayanan U saha Perikanan  p ada  D inas P erikanan  K abupaten  
K arim un sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 ayat (1) h u ru f  e 
angka  1 sam pai dengan  angka  5, m em punyai tu g as  m elaksanakan  
sebagian  tugas D inas Perikanan  baik  keg iatan  tekn is operasional 
d a n /a ta u  keg iatan  tekn is penun jang  p ada  lingkup wilayah sa tu  
kecam atan  a ta u  lebih.

(2) D alam  m enyelenggarakan tugas sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat 
(1), UPT Pelayanan U saha Perikanan  pada  D inas Perikanan  
K abupaten  K arim un m em punyai fungsi:
a. P en y u su n an  rencana  d an  tekn is operasional pe lak san aan  

pen ingkatan  d an  pengem bangan UPT Pelayanan U saha Perikanan;
b. P e laksanaan  adm in istrasi, tekn is d an  operasional UPT Pelayanan 

U saha  P erikanan  m eliputi pe layanan  tekn is adm in istrasi izin 
perikanan , pe layanan  inform asi d a ta  p erik an an  tangkap  dan  
p erik an an  budidaya, pe layanan  p em ben tukan  Kelompok U saha 
B ersam a dan  Kelompok Pem budidaya Ikan , pe layanan  S u ra t 
K eterangan Asal Ikan  dan  pelayanan  p em b u a tan  k a rtu  nelayan;

c. P e laksanaan  k e ta ta u sa h a a n  UPT; dan
d. P e laksanaan  pengaw asan, pengendalian , evaluasi dan  pelaporan  

keg iatan  UPT Pelayanan U saha Perikanan.
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Pasal 31

(1) Kepala UPT Pelayanan U saha  Perikanan  p ada  D inas Perikanan  
K abupaten  K arim un sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 ayat (1) 
h u ru f  e angka  1 sam pai dengan  angka  5, m em punyai tugas 
m elak san ak an  sebagian tugas D inas Perikanan  baik  keg iatan  teknis 
operasional d a n /a ta u  kegiatan tekn is p enun jang  p ad a  lingkup 
wilayah sa tu  kecam atan  a ta u  lebih.

(2) U raian tu g as  Kepala UPT sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) adalah  
sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  program  pem bangunan  kerja  ta h u n a n  dan  

tekn is operasional pe lak san aan  pen ingkatan  d a n  pengem bangan 
UPT Pelayanan U saha Perikanan;

b. M em bantu  Kepala D inas dalam  m em perdayakan  dan  
perlindungan  nelayan kecil d an  pem budidaya ikan;

c. M elaksanakan  penyelenggaraan izin perikanan;
d. M elaksanakan  pengelolaan s ta tis tik  perikanan  tangkap  dan  

budidaya;
e. M elaksanakan koordinasi keg iatan  kaw asan , lingkungan  budidaya 

p erik an an  dan  k eseh a tan  ikan;
f. M elaksanakan  pengem bangan kaw asan  d an  lingkungan budidaya 

perikanan ;
g. M elaksanakan  koordinasi layanan  d ib idang perikanan  p ada  u n it 

terkait;
h. M elaksanaan  pengaw asan, pengendalian , evaluasi d an  pelaporan  

keg iatan  UPT Pelayanan U saha  Perikanan; dan
i. M elaksanakan  tu g as  k ed inasan  lainnya yang d iberikan  oleh 

p im pinan  ba ik  te rtu lis  m au p u n  lisan.

Pasal 32

(1) Kepala Sub Bagian T ata U saha UPT Pelayanan U saha Perikanan  pada
D inas Perikanan  K abupaten  K arim un m em punyai tu g as  m em ban tu
Kepala UPT dalam  m elaksanakan  adm in istrasi k e ta ta u sa h a a n ,
kepegaw aian, k euangan  dan  perlengkapan  di lingkungan UPT.

(2) U raian  tu g as  Kepala Sub Bagian T ata  U saha UPT sebagaim ana
d im aksud  p ad a  ay a t (1) ada lah  sebagai berikut:
a. M elaksanakan p eren can aan  program  kerja, anggaran , 

kepegaw aian, k eb u tu h an  b a ra n g /ja sa  d an  perlengkapan  UPT;
b. M elaksanakan  penyiapan adm in istras i pe rencanaan , keuangan , 

kepegaw aian, p en g a tu ran  ru m ah  tangga, k eam an an  k an to r dan  
lingkungan  UPT;

c. M elaksanakan  pengendalian  su ra t m asuk , su ra t k e lu a r dan  
kearsipan ;

d. M elaksanakan  pengendalian  barang  d an  perlengkapan  UPT;
e. M elaksanakan  pem berian  inform asi d an  h u b u n g a n  m asyarakat;
f. M elaksanakan penyiapan d a ta  d an  inform asi m enyangku t kegiatan  

di lingkungan UPT;
g. M elaksanakan  peraw atan  d an  pem eliharaan  a se t dan  b aran g  di 

lingkungan UPT;
h. M elaksanakan  evaluasi d an  p e m a n tau a n  p e lak san aan  keg iatan  di 

se tiap  bagian di lingkungan UPT;
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i. M elaksanakan  m onitoring d an  evaluasi se rta  m en y u su n  laporan 
p e lak san aan  tu g as  dan  kegiatan;

j. M emberi sa ra n  dan  pertim bangan  kepada  Kepala UPT sesua i 
dengan  bidang pekeijaannya; dan

k. M elaksanakan  tugas k ed inasan  la innya yang d iberikan  oleh 
p im pinan  baik te rtu lis  m au p u n  lisan.

P aragraf 9
T ugas Pokok d an  Fungsi

UPT Balai B enih Ikan  p ada  D inas Perikanan  K abupaten  K arim un

Pasal 33

(1) UPT Balai Benih Ikan pada  D inas Perikanan  K abupaten  K arim un 
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 3 ayat (1) h u ru f  e angka 6, 
m em punyai tu g as  m elak san ak an  sebagian  kew enangan d an  tugas 
D inas Perikanan  dalam  m elaksanakan  penerapan  bim bingan teknis, 
penyediaan , pend is tribusian  dan  pengendalian  m u tu  in d u k  d an  benih 
unggul se rta  p e lestarian  sum berdaya  ikan  dan  lingkungan perairan .

(2) D alam  m enyelenggarakan tu g as  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat 
(1), UPT Balai B enih Ikan  p ada  D inas Perikanan  K abupaten  K arim un 
m em punyai fungsi :
a. p e n y u su n an  ren can a  dan  tekn is operasional p e lak san aan  kegiatan  

pem ben ihan  ikan;
b. p e lak san aan  adm in istrasi, tekn is d an  operasional UPT Balai Benih 

Ikan  m eliputi p e laksanaan  p roduksi dan  d istribusi benih  unggul, 
m em perbanyak  d an  m end istribusikan  induk  unggul, penerapan  
tekn is bud idaya dan  pem benihan  perikanan  yang  baik  d an  benar, 
pengaw asan  k u a litas  benih  d an  induk  unggul, pem eliharaan  
sa ra n a  dan  p ra sa ra n a  se rta  pe la tihan  u n tu k  m eningkatkan  
keteram pilan  pem benihan  se rta  pem eliharaan  sa ra n a  d an  
p rasa ran a ;

c. p e lak san aan  k e ta ta u sa h a a n  UPT; dan
d. p e lak san aan  pengaw asan, pengendalian , evaluasi dan  pelaporan  

keg iatan  pem ben ihan  ikan.

Pasal 34

(1) Kepala UPT Balai B enih Ikan  p ad a  D inas P erikanan  K abupaten  
K arim un sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 ay a t (1) h u ru f  e 
angka  6, m em punyai tugas m elak san ak an  sebag ian  tu g as  D inas 
Perikanan  baik  kegiatan  tekn is operasional d a n /a ta u  keg iatan  teknis 
p en u n jan g  pada  lingkup wilayah sa tu  kecam atan  a ta u  lebih.

(2) U raian  tu g as  Kepala UPT sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) ada lah  
sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  program  pem bangunan  k e ija  ta h u n a n  d an  

tekn is operasional pe lak san aan  pen ingkatan  d an  pengem bangan 
UPT Balai Benih Ikan;

b. M enyusun SOP Pem benihan d an  P end istribusian  benih;
c. M elaksanakan  kegiatan  p roduksi dan  d is trib u si benih  unggul;
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d. M elaksanakan pengendalian  m u tu  benih  m elalui p en erap an  C ara 
Pem benihan Ikan  yang Baik (CPIB) dan  penerapan  sistem  jam in an  
m u tu  pem benihan;

e. M enyusun ren can a  kerja  dan  program  kegiatan  pem benihan;
f. M elaksanakan d isem inasi penerapan  teknik  pem ben ihan  ke 

m asyarakat;
g. M elaksanakan pe lestarian  sum berdaya  ikan d an  lingkungan se rta  

pengendalian  h am a  d an  penyakit ikan;
h. M elaksanakan Program  Penyediaan, Perbanyakan  d an  D istribusi 

Induk  Unggul;
i. M elaksanaan pengaw asan, pengendalian , evaluasi dan  pelaporan 

kegiatan UPT Balai B enih Ikan; dan
j. M elaksanakan tugas k ed inasan  lainnya yang d iberikan  oleh 

pim pinan baik  tertu lis  m au p u n  lisan.

Pasal 35

(1) Kepala Sub Bagian T ata U saha UPT Balai Benih Ikan p ada  D inas 
Perikanan  K abupaten  K arim un m em punyai tugas m em ban tu  Kepala 
UPT dalam  m elak san ak an  adm in istrasi k e ta tau sa h a an , kepegaw aian, 
keuangan  dan  perlengkapan di lingkungan UPT.

(2) U raian tu g as  Kepala Sub Bagian T ata U saha UPT sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) ada lah  sebagai berikut:
a. M elaksanakan p e ren can aan  program  kerja, anggaran , 

kepegaw aian, k e b u tu h a n  b a ra n g /ja sa  dan  perlengkapan UPT;
b. M elaksanakan penyaiapan  adm in istrasi perencanaan , keuangan , 

kepegaw aian, p en g a tu ran  ru m ah  tangga, keam anan  k an to r dan  
lingkungan UPT;

c. M elaksanakan pengendalian  su ra t m asuk , su ra t ke luar dan  
kearsipan;

d. M elaksanakan pengendalian  barang  dan  perlengkapan UPT;
e. M elaksanakan pem berian  inform asi dan  h u b u n g an  m asyarakat;
f. M elaksanakan penyiapan d a ta  d an  inform asi m enyangkut kegiatan  

di lingkungan UPT;
g. M elaksanakan peraw atan  dan  pem eliharaan  a se t dan  barang  di 

lingkungan UPT;
h. M elaksanakan evaluasi dan  p em an tau an  pe laksanaan  kegiatan  di 

setiap  bagian di lingkungan UPT;
i. M elaksanakan m onitoring dan  evaluasi se rta  m enyusun  laporan  

p e laksanaan  tu g as  d an  kegiatan;
j. Memberi sa ra n  dan  pertim bangan  kepada Kepala UPT sesua i 

dengan bidang pekerjaannya; dan
k. M elaksanakan tu g as  k ed inasan  lainnya yang d iberikan  oleh 

pim pinan baik  te rtu lis  m au p u n  lisan.

K oordinator Unit Kerja UPT Balai B enih Ikan 
pada  D inas Perikanan  K abupaten  K arim un

Pasal 36

(1) K oordinator U nit Kerja UPT Balai Benih Ikan  pada  D inas Perikanan  
K abupaten  K arim un m em punyai tu g as  m em ban tu  Kepala UPT dalam  
m elaksanakan  pelayanan  tekn ik  di b idang pem benihan  ikan di 
lingkungan UPT.
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(2) U raian  tugas K oordinator Unit Kerja UPT sebagaim ana d im aksud  
p ada  ayat (1) ada lah  sebagai berikut:
a. m enyusun  ren can a  d an  program  kerja  keg iatan  pem ben ihan  ikan;
b. m engarahkan  p e lak san aan  keg iatan  pem ben ihan  ikan;
c. m engaw asi pe lak san aan  keg iatan  pem ben ihan  ikan;
d. m elakukan  koordinasi p e lak san aan  program  kerja  kegiatan 

pem benihan  ikan  dengan  p ihak  lain;
e. m elakukan  m onitoring d an  evaluasi p e lak san aan  kegiatan 

pem benihan  ikan;
f. m em buat laporan  pe lak san aan  keg iatan  pem benihan; dan
g. m elak san ak an  tugas k ed inasan  lainnya yang d iberikan  oleh 

pim pinan baik tertu lis  m au p u n  lisan.

P aragraf 10
T ugas Pokok d an  Fungsi 

UPT Pelayanan P endapatan  D aerah  K ecam atan 
pada  B adan  P endapatan  D aerah  K abupaten  K arim un

Pasal 37

(1) UPT Pelayanan P endapatan  D aerah  K ecam atan pada  Badan 
P endapatan  D aerah K abupaten  K arim un m em punyai tugas 
m elaksanakan  sebagian  keg iatan  tekn is operasional d a n /a ta u  
keg iatan  tekn is p enun jang  B adan  P endapatan  D aerah  serta  
m elaksanakan  kegiatan  b e rh u b u n g an  dengan  pelayanan  m asyaraka t 
p ada  lingkup wilayah sa tu  kecam atan  a ta u  lebih.

(1) Dalam  m enyelenggarakan tu g as  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), 
UPT Pelayanan P endapatan  D aerah  K ecam atan p ada  B adan 
P endapatan  D aerah  m em punyai fungsi, sebagai berikut;
a. P enyusunan  ren can a  keg iatan  UPT sesu a i dengan  ren can a  kerja 

B adan P endapatan  D aerah;

b. P e laksanaan  koordinasi u ru sa n  p en d a taan  objek pajak  daerah  di 
wilayah kerjanya;

c. Fasilitasi pe lak san aan  u ru sa n  penag ihan  pajak  d aerah  di wilayah 
kerjanya;

d. P e laksanaan  u ru sa n  pend is tribusian  dan  penerim aan  form ulir 
pendaftaran  dan  form ulir pe rpa jakan  d ae rah  lainnya yang  telah 
diisi oleh wajib pajak  di wilayah kerjanya;

e. P e laksanaan  p en d is trib u sian  S u ra t K etetapan Pajak D aerah 
(SKPD);

f. P e laksanaan  pengelolaan penerim aan  pem bayaran  pajak  daerah  di 
wilayah kerjanya;

Pasal 38

(1) Kepala UPT Pelayanan P endapatan  D aerah  pada  B adan  P endapatan  
D aerah  K abupaten  K arim un sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 
ay a t (2) angka  1 d an  angka 2, m em punyai tugas m elaksanakan  
sebagian  kew enangan d an  tugas B adan baik  kegiatan  teknis 
operasional d a n /a ta u  kegiatan  tekn is penun jang  p ada  lingkup 
wilayah sa tu  kecam atan  a ta u  lebih.
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(2) U raian  tugas Kepala UPT sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (1) adalah
sebagai berikut:
a. M enyusun ren can a  kegiatan  UPT sesu a i dengan  ren can a  kerja  

B adan P endapatan  D aerah;

b. M elaksanakan  koordinasi dengan  in s tan s i te rk a it dalam  
m endukung  kelancaran  pe lak san aan  tugas;

c. M elaksanakan  koordinasi u ru sa n  p en d a taan  objek pa jak  d aerah  di 
w ilayah kerjanya;

d. Fasilitasi p e lak san aan  u ru sa n  penag ihan  pajak  d aerah  di wilayah 
keijanya;

e. M elaksanakan  u ru s a n  pen d is trib u sian  d an  penerim aan  form ulir 
pendafta ran  d an  form ulir pe rpa jakan  d aerah  lainnya yang telah  diisi 
oleh wajib pajak  di wilayah kerjanya;

f. M elaksanakan  pend istribusian  S u ra t K etetapan Paiak D aerah 
(SKPD);

g. M elaksanakan  pengelolaan penerim aan  pem bayaran  pa jak  daerah  
di w ilayah kerjanya;

h. M elaksanakan  pengaw asan  d an  pem binaan  di b idang  kepegaw aian 
te rh ad ap  pe tugas adm in istrasi UPT sebagai b a h an  pertim bangan  
dalam  pengem bangan  karier;

i. M elaksanakan  tu g as  k ed inasan  lainnya yang d iberikan  oleh 
p im pinan  baik  te rtu lis  m au p u n  lisan.

Pasal 39

(1) Kepala S ub  B agian T ata  U saha UPT Pelayanan P endapatan  D aerah  
K ecam atan p ad a  B adan  P en d ap atan  D aerah  K abupaten  K arim un 
m em punyai tu g as  m em bantu  Kepala UPT dalam  m elaksanakan  
ad m in istras i k e ta tau sa h a an , kepegaw aian, k euangan  dan  
perlengkapan  di lingkungan UPT.

(2) U raian  tu g as  Kepala Sub Bagian T ata  U saha UPT sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1) adalah  sebagai berikut:
a. M em bantu Kepala UPT dalam  m elak san ak an  adm in istras i tekn is 

UPT;
b. M enyusun kegiatan  dan  m engkonsu ltasikan  keg iatan  ta ta  u sa h a  

kepada Kepala UPT;
c. M elaksanakan  u ru sa n  ru m ah  tangga m eliputi: ke tertiban ,

keam anan , kebersihan , k eh u m asan  d an  protocol;
d. M elaksanakan  u ru sa n  pen d is trib u sian  d an  penerim aan  form ulir 

pendafta ran  dan  form ulir pa jak  d aerah  lainnya yang telah  diisi 
oleh wajib pa jak  di w ilayah kerjanya.

e. M em bantu pend is tribusian  SKPD;
f. M elaksanakan  pengelolaan penerim aan  pem bayaran  pa jak  daerah  

di w ilayah kerjanya;
g. M elaksanakan  pengaw asan  d an  pem binaan  di b idang  kepegaw aian 

te rh ad ap  pe tugas ad m in istrasa i UPT sebagai b a h an  pertim bangan  
dalam  pengem banagan  karier;
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h. M elaksanakan pengendalian  su ra t  m asuk , su ra t k e lu a r dan  
kearsipan;

i. M elaksanakan pengendalian , peraw atan  d an  pem eliharaan  barang  
dan  perlengkapan  UPT;

j. M elaksanakan penyiapan  d a ta  d an  inform asi m enyangku t kegiatan  
di lingkungan UPT;

k. M elaksanakan  evaluasi dan  p e m a n tau a n  pe lak san aan  keg ia tan  di 
setiap  bagian  di lingkungan UPT;

l. M elaksanakan  m onitoring d an  evaluasi se rta  m enyusun  laporan  
pe lak san aan  tu g as  d a n  kegiatan;

m. M emberi sa ran  dan  pertim bangan  kepada Kepala UPT sesua i 
dengan bidang pekerjaannya; dan

n. M elaksanakan tugas k ed inasan  lainnya yang d iberikan  oleh 
p im pinan baik  te rtu lis  m au p u n  lisan.

B agian Kelima 
S u su n a n  O rganisasi

Pasal 40

(1) S u su n an  organ isasi UPT D inas dan  B adan  Tipe A Model 1 terd iri dari:
a. Kepala UPT;
b. Sub Bagian T ata U saha; dan
c. J a b a ta n  P elaksana  d an  Kelompok J a b a ta n  Fungsional.

(2) S u su n a n  o rgan isasi UPT D inas d an  B adan Tipe A Model 2 yang 
m emiliki U nit Kerja /  Kelompok terd iri dari:
a. Kepala UPT;
b. Sub Bagian T ata  U saha;
c. Kepala U nit K eija / Koordinator; dan
d. J a b a ta n  Pelaksana  d an  Kelompok J a b a ta n  Fungsional.

(3) S u su n an  o rgan isasi UPT D inas d an  B adan  Tipe B Model 1 terd iri dari:
a. Kepala UPT; dan
b. J a b a ta n  P elaksana  d an  Kelompok J a b a ta n  Fungsional.

(4) S u su n an  o rgan isasi UPT D inas dan  B adan  Tipe B Model 2 yang 
memiliki U nit Kerja /  Kelompok terdiri dari:
a. Kepala UPT;
b. Kepala U nit Kerja/  Koordinator; dan
c. J a b a ta n  Pelaksana  dan  Kelompok J a b a ta n  Fungsional.

(5) Bagan S tru k tu r  o rganisasi UPT D inas d an  B adan sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ay a t (1), ayat (2), ay a t (3) dan  ayat (4) te rcan tu m  
dalam  L am piran yang  m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari 
P era tu ran  B upati ini.
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BAB III
KEPEGAWAIAN DAN JABATAN

Bagian K esatu 
Kepegawaian

Pasal 41

(1) Pengangkatan , pem berhen tian  pe jabat d an  pegawai UPT D in as/B ad an  
K abupaten  d ilak sanakan  sesua i dengan  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d angan .

(2) Pengangkatan  Pejabat dan  Pegawai sebagaim ana d im aksud  ayat (1) 
h a m s  m em enuhi s ta n d a r kom petensi sesua i b idang  u ru sa n  
p em erin tah an  yang ditangani.

Bagian K edua 
J a b a ta n

Paragraf 1
E selonering J a b a ta n  S tru k tu ra l UPT 

Pasal 42

Ja b a ta n  yang ada  p ad a  UPT D inas a ta u  B adan d ilingkungan Pem erin tah
K abupaten  K arim un terd iri dari :
1. Kepala UPT D in as/B ad an  Tipe A m eru p ak an  J a b a ta n  Eselon IV a a ta u  

J a b a ta n  Pengawas.

2. Kepala UPT D in as/B ad an  Tipe B m eru p ak an  J a b a ta n  Eselon IV a  a ta u  
J a b a ta n  Pengawas.

3. Kepala S ub  Bagian T ata  U saha  p ad a  UPT D in a s /B ad a n  Tipe A 
m eru p ak an  Ja b a ta n  Eselon IV b a ta u  J a b a ta n  Pengawas.

4. Kepala U nit K erja/K oordinator m eru p ak an  J a b a ta n  Non Eselon yang 
d ijaba t oleh ja b a ta n  fungsional yang diberi tu g as  tam b ah an .

Paragraf 2
Kelompok J a b a ta n  Fungsional 

Pasal 43

(1) Kelompok J a b a ta n  Fungsional p ada  UPT terd iri a ta s  se jum lah  tenaga 
dalam  jen jang  ja b a ta n  fungsional yang terbagi dalam  berbagai 
kelom pok sesua i dengan  bidang keah liannya.
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(2) Setiap Kelompok dipim pin oleh seorang  tenaga fungsional senior yang 

d iangkat oleh B upati a ta s  u su l Kepala D inas p ada  D inas D aerah  dan  

Kepala B adan  p ad a  B adan  D aerah.

(3) P em ben tukan , jen is , jen jang  dan  ju m lah  ja b a ta n  fungsional 

d ite tapkan  oleh B upati b e rd asa rk an  k e b u tu h a n  d an  beban  kerja 

sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang -undangan .

BAB IV 
TATA KERJA

Pasal 44

(1) Kepala UPT D inas dan  B adan dalam  m elak san ak an  tu g asn y a  wajib 

m ene tapkan  p rinsip  koordinasi, in tegrasi, s inkron isasi dan  sim plikasi.

(2) Kepala UPT D inas d an  B adan  bertanggung  jaw ab  m em im pin dan  

m engoord inasikan  baw ahannya m asing-m asing  dan  m em berikan 

b im bingan se rta  p e tu n ju k -p e tu n ju k  dalam  p e lak san aan  tugas.

(3) Kepala UPT pada  D inas dan  B adan  wajib m engikuti dan  m em atuh i 

p e tu n ju k  dan  bertangungjaw ab kepada  a ta sa n  se rta  m enyam paikan 

lapo ran  tep a t w aktu.

BAB V
PEMBIAYAAN 

Pasal 45

Pem biayaan UPT D inas d an  B adan berasa l dari A nggaran P endapatan  dan  

Belanja D aerah  K abupaten  K arim un d an  sum ber p en d ap a tan  lain  yang sah  

d an  tidak  m engikat.

BAB VI
KETENTUAN PERALIHAN 

Pasal 46

Pada sa a t m ulai berlakunya P era tu ran  B upati ini, p e jabat s tru k tu ra l pada  

UPT D in as/B ad an  te tap  m en ja lankan  fungsinya sam pai dengan  d iadakan  

penyesua ian  b e rd asa rk an  P era tu ran  B upati ini.
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BAB VII
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 47

D engan berlakunya  P e ra tu ran  B upati ini, m aka:

P era tu ran  B upati K arim un Nomor 6 T ahun  2013 ten tan g  P em ben tukan  

U nit P elaksana  T eknis D aerah  (UPTD) Meterologi Legal p ad a  D inas 

Koperasi, U saha Kecil M enengah, P erindustrian  dan  Perdagangan (Berita 

D aerah  K abupaten  K arim un T ahun  2013 Nomor 13) d icab u t dan  

d inya takan  tidak  berlaku.

Pasal 48

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  orang m engetahu inya m em erin tahkan  pengundangan  
P e ra tu ran  B upati ini dengan penem patannya  dalam  B erita D aerah 
K abupaten  K arim un.

D itetapkan  di Tanjung Balai K arim un 
p ad a  tanggal 28 Mei 2018

BUPATI KARIMUN

D iundangkan  di Tanjung Balai K arim un
i  2018

H KABUPATEN KARIMUN

BERITA DAERAH KABUPATEN KARIMUN TAHUN 2018 NOMOR 14


