
BUPATI KARIMUN
PERATURAN BUPATI KARIMUN 

NOMOR74 TAHUN 2020

TENTANG

PEDOMAN KLASIFIKASI ARSIP
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN KARIMUN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 
BUPATI KARIMUN,

M enim bang : a. bahw a dalam  ran g k a  m endukung  pengelolaan a rs ip  d inam is yang efektif

d an  efisien se rta  pengelolaan p en a taan  k earsipan  di L ingkungan 

Pem erin tah  D aerah  K abupaten  K arim un, perlu  m engatu r pedom an 

klasifikasi arsip .

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  dalam  h u rn f  

a, perlu  m enetapkan  P e ra tu ran  B upati ten tan g  Pedom an Klasifikasi 

Arsip di L ingkungan Pem erin tah  D aerah  K abupaten  Karim un.

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 ten tang  P em ben tukan

K abupaten  Pelalaw an, K abupaten  Rokan H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, 

K abupaten  Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten  N atuna, K abupaten 

K uan tan  Singingi, dan  Kota B atam  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  1999 Nomor 181, T am bahan  L em baran Negara 

R epublik Indonesia  Nomor 3902), yang te lah  d iu b ah  beberapa  kali 

te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 34 T ah u n  2008 ten tang  

p e ru b a h a n  Ketiga A tas U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 ten tang  

P em ben tukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten  Rokan H ulu, 

K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten  Siak, K abupaten  K arim un, 

K abupaten  N atuna, K abupaten  K uan tan  Singingi, d an  Kota B atam  

(Lem baran Negara R epublik Indonesia T ahun  2008 Nomor 107, 

T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia Nomor 4880);
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2. U ndang-undang  Nomor 43 T ahun  2009 ten tang  K earsipan (Lem baran 

Negara Republik Indonesia T ah u n  2009 Nomor 152, T am bahan  

Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 5071);

3. U ndang-undang  Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  Pem erin tahan  D aerah 

(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 224, 

T am bahan  Lem baran Negara Nomor 5587), sebagaim ana te lah  d iubah  

beberapa

kali te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ah u n  2015 ten tang  

P erubahan  K edua Atas U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 

ten tang  Pem erin tah  D aerah  ( L em baran Negara R epublik Indonesia 

T ah u n  2015 Nomor 58 T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia 

Nomor 5679);

4. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 38 T ahun  2007 ten tang  Pem bagian 

U rusan  Pem erin tah  a n ta ra  Pem erin tah  Provinsi dan  Pem erin tah  D aerah 

K abupaten /  Kota (Lem baran Negara R epublik Indonesia T ah u n  2007 

Nomor 82, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 

4737);

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 28 T ahun  2012 ten tang  Pelaksanaan  

U ndang-U ndang Nomor 43 T ah u n  2009 ten tang  K earsipan (Lem baran 

Negara R epublik Indonesia  T ahun  2012 Nomor 53, T am bahan  Lem baran 

R epublik Indonesia  Nomor 5286);

6. P e ra tu ran  Kepala ARSIP N asional R epublik Indonesia  Nomor 19 T ahun  

2012 ten tang  Pedom an P enyusunan  Klasifikasi Arsip;

7. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 78 T ahun  2012 ten tan g  T ata 

K earsipan di L ingkungan K em enterian D alam  Negeri dan  Pem erintah 

D aerah  ( B erita Negara Republik Indonesia T ahun  2012 Nomor 1282 );

8. P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 36 T ah u n  2016 ten tang  S u su n an  

O rganisasi dan  U raian  T ugas D inas D aerah ( B erita D aerah  K abupaten 

K arim un T ahun  2016 Nomor 38 ). Sebagaim ana te lah  d iu b ah  beberapa  

kali te rak h ir dengan P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 59 T ahun  2019 

ten tang  P erubahan  ked u a  a ta s  P era tu ran  B upati Nomor 36 T ah u n  2016
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ten tang  S u su n an  O rganisasi dan  U raian T ugas D inas D aerah  ( B erita 

D aerah  K abupaten  K arim un T ahun  2019 Nomor 59 );

9. P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 46 T ah u n  2020 ten tang  P erubahan  

a ta s  P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 4 T ahun  2011 T entang Pedom an 

U m um  T ata  N askah D inas Di L ingkungan Pem erin tah  K abupaten 

Karim un;

MEMUTUSKAN:

M enetapkan : P e ra tu ran  B upati T entang Pedom an Klasifikasi Arsip di

L ingkungan Pem erin tah  D aerah  K abupaten  K arim un.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P e ra tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:

1. D aerah  ad a lah  K abupaten  K arim un.

2. Pem erin tah  D aerah  ad a lah  Pem erin tah  D aerah  K abupaten  K arim un.

3. B upati ada lah  B upati K arim un.

4. Dewan Perw akilan R akyat D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat DPRD adalah  

Dewan Perw akilan R akyat D aerah  K abupaten  K arim un.

5. S ekretaris D aerah  ada lah  : S ekretaris D aerah  K abupaten  K arim un.

6. Sekretaris D aerah  Perw akilan D aerah  yang se lan ju tnya  di seb u t Sekretaris 

DPRD adalah  : Sekretaris D aerah  Perw akilan Rakyat D aerah K abupaten 

K arim un.

7. Perangkat D aerah  ad a lah  u n s u r  p em b an tu  kepala d aerah  dan  DPRD dalam  

penyelenggaraan  U rusan  Pem erin tahan  yang m enjadi kew enangan D aerah.

8. D inas P e rp u stak aan  dan  K earsipan ada lah  D inas P e rp u stak aan  dan  

K earsipan K abupaten  K arim un.

9. Arsip ada lah  rekam an  kegiatan  a ta u  peristiw a dalam  berbagai ben tu k  dan  

m edia sesua i dengan  perkem bangan  teknologi inform asi dan  kom unikasi 

yang d ib u a t d an  d iterim a oleh lem baga negara, pem erin tahan  daerah , 

lem baga pendid ikan , p e ru sah aan , organisasi politik, organisasi 

kem asyaraka tan , d an  perseo rangan  dalam  pe laksanan  keh idupan  

berm asyaraka t, berbangsa , d an  bernegara.
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10. Arsip d inam is ada lah  arsip  yang d igunakan  secara  langsung  dalam  kegiatan  

pencip ta  a rs ip  dan  d isim pan selam a jan g k a  w ak tu  te rten tu .

11. Arsip vital ada lah  a rs ip  yang keberadaanya  m eru p ak an  p rasy a ra tan  d a sa r  

bagi ke langsungan  operasional pencip ta  arsip , tidak  d a p a t d iperbaharu i, 

d an  tidak  d a p a t te rgan tikan  apab ila  ru sa k  a ta u  hilang.

12. Arsip ak tif ada lah  a rsip  yang frekuensi penggunaanya tinggi d a n /a ta u  te rn s  

m enerus.

13. Arsip inak tif ada lah  a rsip  yang frekuensi penggunaanya telah  m enurun .

14. Arsip s ta tis  ada lah  arsip  yang d ihasilkan  oleh pencip ta  a rs ip  k a ren a  

m emiliki nilai g u n a  k ese ja rah an  , te lah  hab is m asa  retensinya, dan  

berke terangan  d iperm anenkan  yang telah  diveriflkasi baik  secara  langsung  

m au p u n  tidak  langsung  oleh Arsip N asional R epublik Indonesia  d a n /a ta u  

Lem baga K earsipan D aerah  K abupaten  Karim un.

15. U nit k earsipan  ada lah  sa tu a n  kerja  p ad a  pencip ta  a rs ip  yang m em punyai 

tu g as  dan  tanggung  jaw ab  dalam  penyelenggaraan  kearsipan  yang dikelola 

oleh Kabag. U m um , K asubbag U m um  d an  K asubbag T ata  U saha.

16. U nit pengolah ada lah  sa tu a n  kerja  pada  pencip ta  arsip  yang m em punyai 

tu g as  d an  tanggung  jaw ab  m engolah sem ua ars ip  yang be rk a itan  dengan 

kegiatan  pencip taan  a rsip  d ilingkungannya.

17. Klasifikasi ada lah  penggolongan n a sk ah  d inas b e rd asa rk an  m asa lah  yang 

te rm u a t d idalam nya dan  m eru p ak an  pedom an u n tu k  p en g a tu ran  p en a taan  

d an  pen em u an  kem bali arsip .

BAB II

MAKSUD DAN TUJUAN 

Pasal 2

M aksud d an  T u juan  d ite tapkan  P e ra tu ran  B upati ini u n tu k  m em berikan  acu an  

pencip ta  a rs ip  dalam  m en y u su n  Klasifikasi Arsip secara  terin tegrasi sejak 

Pencip taan  P enyusunan  dan  Pem eliharaan  hingga P enyusu tan  Arsip.
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BAB III

RUANG LINGKUP 

Pasal 3

R uang Lingkup P enyusunan  Pedom an Klasifikasi K earsipan m eliputi :

a. P endahu luan ;

b. K eten tuan  Um um ; dan

c. B en tuk  dan  S u su n a n  Pola Klasifikasi.

BAB IV

PEDOMAN KLASIFIKASI DAN PENGGUNAANNYA

Pasal 4

Pedom an Klasifikasi K earsipan dalam  P era tu ran  B upati ini d igunakan  sebagai 

Pedom an Pola Klasifikasi K earsipan di L ingkungan Pem erin tah  D aerah.

Pasal 5

Pedom an Klasifikasi K earsipan sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 di su s u n  

b e rd asa rk an  pokok m asalah , Sub m asa lah , S ub-S ub  m asa lah  yang 

m encerm inkan  tu g as  pokok d an  fungsi Perangkat D aerah  di L ingkungan 

P em erin tah  D aerah.

Pasal 6

Klasifikasi K earsipan di L ingkungan Pem erin tah  D aerah. B erpedom an p ada  

k e ten tu an  sebagaim ana te rcan tu m  dalam  lam piran  yang m eru p ak an  bagian 

tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

BAB V

KETENTUAN PENUTUP

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pada  sa a t d iundangkan .
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Agar setiap  o rang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  P era tu ran  

B upati ini dengan  penem patannya  dalam  B erita D aerah  K abupaten  Karim un.

D iundangkan  di T an jung  Balai K arim un 

p ad a  tanggal 23 Desember 2020

SEKRETARIS DAERAH 

KABUPATEN KARIMUN

MUHD.FIRMANSYAH

BERITA DAERAH KABUPATEN KARIMUN TAHUN 2020  NOMOR 75

D itetapkan  di T anjung Balai K arim un 

p ada  tanggal 23 Desember 2020


