
M enim bang

M engingat

WALIKOTA PALANGKA RAYA

PROVINSI KALIMANTAN TENGAH

PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG

TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA,

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

: a. bahw a dalam  rangka  u n tu k  m enguji k ep a tu h an  pem enuhan  

kew ajiban perpa jakan  d aerah  d a n /a ta u  tu ju a n  lain dalam  

rangka  m elaksanakan  k e te n tu an  P e ra tu ran  Perundang- 

U ndangan  perpa jakan  d aerah  oleh Wajib Pajak m aka perlu  

m enga tu r T ata C ara Pem eriksaan  Pajak D aerah;

b. bahw a berd asark an  pertim bangan  sebagaim ana  d im aksud  

dalam  h u ru f  a  di a ta s , perlu  m ene tapkan  P era tu ran  

W alikota ten tan g  Tata C ara  Pem eriksaan  Pajak D aerah;

: 1. U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun  1965 ten tan g

Pem bentukan  K otapradja Palangka Raya (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ahun  1965 Nomor 48, T am bahan  

Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 2753);

2. U ndang-U ndang Nomor 28 T ahun  1999 ten tan g

Penyelenggaraan Negara Yang B ersih d an  B ebas dari 

Korupsi, Kolusi dan  Nepotism e (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  1999 Nomor 75, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 3851);

3. U ndang-U ndang Nomor 28 T ahun  2009 ten tan g  Pajak 

D aerah d an  R etribusi D aerah  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2009 Nomor 130, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 5049);
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4. U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tan g

Pem bentukan  P e ra tu ran  Perundang-U ndangan  (Lem baran 

Negara Republik Indonesia  T ahun  2011 Nomor 82, 

T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 

5234);

5. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g

P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 5587), sebagaim ana te lah  

d iubah  beberapa kali te rak h ir dengan  U ndang-U ndang 

Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P e ru b ah an  K edua Atas 

U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g

P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik

Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 5679);

6. P e ra tu ran  P em erin tah  Nomor 58 T ahun  2005 ten tan g  

Pengelolaan K euangan D aerah  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2005 Nomor 104, T am bahan  Lem baran 

Negara R epublik Indonesia  Nomor 4578);

7. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 69 T ahun  2010 ten tan g  T ata 

C ara Pem berian d an  Pem anfaatan  Insen tif Pem ungutan  

Pajak D aerah  d an  R etribusi D aerah  (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ahun  2010 Nomor 119, T am bahan  

Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 5161);

8. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 13 T ahun  2006 

ten tan g  Pedom an Pengelolaan K euangan D aerah 

sebagaim ana te lah  d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  M enteri D alam  

Negeri Nomor 21 T ahun  2011 ten tan g  P eru b ah an  K edua 

A tas P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 13 T ahun  

2006 ten tan g  Pedom an Pengelolaan K euangan D aerah 

(Berita Negara Republlik Indonesia  T ahun  2011 Nomor 310);

9. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 120 T ahun  2018 

ten tan g  P erubahan  a ta s  P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri 

Nomor 80 T ahun  2015 ten tan g  P em ben tukan  Produk 

H ukum  D aerah  (Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  

2018 nom or 157);
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M enetapkan :

10. P e ra tu ran  M enteri K euangan Nomor : 20 7 /PM K .07 /2018 , 

ten  tan g  Pedom an Penagihan d an  Pem eriksaan  Pajak D aerah 

(Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2018 Nomor 

1852);

11. P e ra tu ran  D aerah  Kota Palangka Raya Nomor 11 T ahun  

2016 ten tan g  P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat D aerah 

Kota Palangka Raya (Lem baran D aerah Kota Palangka Raya 

T ahun  2016 Nomor 11, T am bahan  L em baran D aerah  Kota 

Palangka Raya Nomor 4);

12. P e ra tu ran  D aerah  Kota Palangka Raya Nomor 4 T ahun  

2018 ten tan g  Pajak D aerah  (Lem baran D aerah Kota 

Palangka Raya T ahun  2018 Nomor 4, T am bahan  Lem baran 

D aerah Kota Palangka Raya Nomor 2);

MEMUTUSKAN :

PERATURAN WALIKOTA TENTANG TATA CARA PEMERIKSAAN

PAJAK DAERAH

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  W alikota ini yang d im aksud  dengan:

1. D aerah  ad a lah  Kota Palangka Raya.

2. W alikota ad a lah  W alikota Palangka Raya.

3. B adan  Pengelola Pajak d an  R etribusi D aerah  ad a lah  B adan  

Pengelola Pajak d an  R etribusi D aerah  Kota Palangka Raya.

4. Kepala B adan  Pengelola Pajak  d an  R etribusi D aerah, yang 

se lan ju tnya  d iseb u t Kepala B adan  ada lah  Kepala B adan 

Pengelola Pajak d an  R etribusi D aerah  Kota Palangka Raya.

5. Pajak D aerah , yang se lan ju tn y a  d isebu t Pajak ada lah  

kon tribusi wajib kepada D aerah  yang  te ru tan g  oleh orang 

pribadi a ta u  b ad an  yang  bersifa t m em aksa  b e rd asa rk an  

u n dang -undang , dengan  tid ak  m en d ap a tk an  im balan 

secara  langsung  d an  d ig u n ak an  u n tu k  keperluan  D aerah 

bagi sebesar-besarnya  k em ak m u ran  rakyat.
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6. Subjek  Pajak adalah  orang  pribadi a ta u  B adan  yang d ap a t 

d ikenakan  Pajak.

7. Wajib Pajak ad a lah  o rang  pribad i a ta u  B adan  m eliputi 

pem bayar pajak , pem otong p a jak  d an  pem ungu t pa jak  yang 

m em punyai h a k  d an  kew ajiban perpa jakan  sesu a i dengan 

k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  perpa jakan  

daerah .

8. Nomor Pokok Wajib Pajak  D aerah, yang se lan ju tnya  

d isingkat NPWPD ad a lah  Nomor yang  d iberikan  kepada  

Wajib Pajak sebagai s a ra n a  dalam  adm in istrasi perpa jakan  

yang d ipergunakan  sebagai ta n d a  pengenal diri a ta u  

iden titas Wajib Pajak d an  u sa h a  Wajib Pajak dalam  

m elak san ak an  h ak  d an  kew ajiban perpa jakan  daerah .

9. M asa Pajak ad a lah  jan g k a  w ak tu  yang m enjadi d a sa r  bagi 

Wajib Pajak u n tu k  m enghitung, m enyetor d an  m elaporkan 

pajak  yang teru tang .

10. Pajak yang te ru tan g  ad a lah  p a jak  yang h a ru s  d ibayar pada  

su a tu  sa a t dalam  m asa  pajak , dalam  ta h u n  pajak  a tau  

dalam  bagian  ta h u n  pajak  sesua i dengan  k e ten tu an  

p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  perpa jakan  daerah .

11. Pem eriksaan  ad a lah  serangka ian  keg iatan  m enghim pun 

d an  m engolah da ta , ke te rangan , d a n /a ta u  buk ti yang 

d ilak san ak an  secara  objektif d an  profesional b e rd asa rk an  

su a tu  s ta n d a r  pem eriksaan  u n tu k  m enguji k ep a tu h an  

p em en u h an  kew ajiban perpa jakan  d aerah  d a n /a ta u  tu ju a n  

lain  dalam  rangka  m elak san ak an  k e te n tu an  P era tu ran  

Perundang-U ndangan  p e rpa jakan  daerah .

12. Pem eriksa Pajak ad a lah  Pegawai Negeri Sipil di lingkungan 

Pem erin tah  D aerah yang  d iangkat oleh W alikota 

b e rd asa rk an  u su la n  Kepala B adan  yang diberi tugas, 

wewenang, d an  tanggung  jaw ab  u n tu k  m elaksanakan  

pem eriksaan  pajak.
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13. K ertas Keija Pem eriksaan , yang  se lan ju tnya  d isingkat KKP 

ad a lah  c a ta ta n  secara  rinci d an  je la s  yang d ib u a t oleh 

Pem eriksa Pajak m engenai p ro sed u r Pem eriksaan  yang 

d item puh, da ta , ke te rangan , d a n /a ta u  buk ti yang 

d ikum pulkan , pengujian  yang  d ilakukan  d an  sim pulan  

yang diam bil seh u b u n g an  dengan  p e lak san aan  

Pem eriksaan  yang d ib u a t oleh tim  b e rd asa rk an  k eb u tu h an .

14. Laporan Hasil Pem eriksaan  yang  se lan ju tnya  d isingkat LHP, 

adalah  laporan  yang berisi ten tan g  p e lak san aan  dan  hasil 

pem eriksaan  yang d isu su n  oleh pem eriksa  seca ra  ringkas 

d an  je la s  se rta  sesua i dengan  ru an g  lingkup d an  tu ju a n  

Pem eriksaan.

15. S u ra t P erin tah  Tugas P em eriksaan  ad a lah  su ra t  pe rin tah  

tu g as  u n tu k  m elak san ak an  Pem eriksaan  yang d ib u a t oleh 

Kepala B adan.

16. S u ra t P em beritahuan  Pajak D aerah , yang se lan ju tnya  

d isingkat SPTPD, ad a lah  s u ra t  yang oleh Wajib Pajak 

d igunakan  u n tu k  m elaporkan  pengh itungan  d a n /a ta u  

pem bayaran  pajak, objek pa jak  d a n /a ta u  b u k an  objek 

pajak, d an  a ta u  h a rta  d an  kew ajiban sesu a i dengan 

k e te n tu an  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an  perpa jakan  

daerah .

17. S u ra t K etetapan Pajak D aerah, yang se lan ju tnya  d isingkat 

SKPD, ad a lah  su ra t k e te tap an  pajak  yang m en en tu k an  

besam y a  ju m lah  pokok pa jak  yang  teru tang .

18. S u ra t K etetapan Pajak D aerah  K urang Bayar, yang 

se lan ju tnya  d isingkat SKPDKB, ad a lah  su ra t ke te tapan  

pajak  yang m en en tu k an  besarnya  ju m la h  pokok pajak, 

ju m lah  kred it pajak, ju m la h  k ek u ran g an  pem bayaran  pokok 

pajak, besarnya  san k si adm in istratif, d an  ju m lah  

pajak  yang m asih  h a ru s  dibayar.

19. S u ra t K etetapan Pajak D aerah  K urang Bayar T am bahan , 

yang se lan ju tnya  d isingkat SKPDKBT, ad a lah  su ra t 

ke te tap an  pa jak  yang m en en tu k an  tam b ah an  a ta s  ju m lah  

pajak  yang te lah  d ite tapkan .
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20. S u ra t Tagihan Pajak Dae rah , yang se lan ju tnya  d isingkat 

STPD, ad a lah  su ra t u n tu k  m elakukan  tag ihan  pajak  

d a n /a ta u  sanksi ad m in istra tif b e ru p a  b unga  d a n /a ta u  

denda.

21. Segala m acam  b e n tu k  contoh  d an  form at adm in istrasi 

pem eriksaan  te rcan tu m  pad a  lam piran-lam piran  su ra t 

k e p u tu san  W alikota ini, d an  d a p a t d ikem bangkan  se rta  

d isesua ikan  dengan  k e b u tu h a n  pem eriksaan .

BAB II
TUJUAN PEMERIKSAAN 

Pasal 2

T ujuan  Pem eriksaan  ad a lah  u n tu k  m enguji k ep a tu h an  

p em enuhan  kew ajiban perpa jakan  d aerah  d a n /a ta u  tu ju a n  lain 

dalam  ran g k a  m elak san ak an  k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 

u n d an g an  perpa jakan  daerah .

BAB III
RUANG LINGKUP PEMERIKSAAN 

Pasal 3

R uang lingkup Pem eriksaan  d a p a t m eliputi sa tu , beberapa, 

a ta u  se lu ru h  jen is  pajak, ba ik  u n tu k  sa tu  a ta u  beberapa  m asa  

pajak, bagian ta h u n  pajak, a ta u  ta h u n  pajak  dalam  ta h u n  lalu 

m au p u n  ta h u n  berjalan.

BAB IV
BENTUK PEMERIKSAAN 

Pasal 4

(1) B en tuk  pem eriksaan  pa jak  terd iri dari :

a. pem eriksaan  lengkap; d an

b. pem eriksaan  sederhana .

(2) Pem eriksaan  lengkap sebagaim ana  d im aksud  dalam  ayat (1) 

h u ru f  a, d ilakukan  di tem p at w ajib pa jak  m eliputi se lu ru h  

jen is  pa jak  u n tu k  ta h u n  be ija lan  d an  a ta u  ta h u n - ta h u n  

sebelum nya, yang d ilakukan  dengan  m enerapkan  teknik  

pem eriksaan  yang  lazim  d igunakan  dalam  pem eriksaan  

p ad a  um um nya.
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(3) Pem eriksaan  sed e rh an a  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat

(1) h u ru f  b, d ilakukan  te rh ad ap  :

a. di lapangan , m eliputi se lu ru h  jen is  pa jak  u n tu k  ta h u n  

be ija lan  d a n /a ta u  ta h u n - ta h u n  sebelum nya, yang 

d ilakukan  dengan  m enerapkan  tekn ik  pem eriksaan  

dengan  bobot d an  kedalam an  yang sederhana; dan

b. di kan to r, m eliputi jen is  pa jak  te r ten tu  u n tu k  ta h u n  

berja lan  yang  d ilak u k an  dengan  m enerapkan  tekn ik  

pem eriksaan  dengan  bobot d an  kedalam an  yang 

sederhana.

BAB V
TATA CARA PEMERIKSAAN

Bagian K esatu 
Kriteria Pem eriksaan

Pasal 5

Pem eriksaan  u n tu k  m enguji k ep a tu h an  p em en u h an  kew ajiban

perpajakan ,

d ilakukan  dalam  h a l m em enuhi k rite ria  sebagai b e rik u t :

a. wajib pajak  tidak  a ta u  k u ran g  bayar pa jak  teru tang ;

b. wajib pajak  yang m engajukan  perm ohonan  pengem balian 

kelebihan  pem bayaran  pajak;

c. wajib pajak  m enyam paikan  SPTPD yang m enyatakan  lebih 

bayar, selain  yang m engajukan  perm ohonan  pengem balian 

kelebihan  pem bayaran  pa jak  sebagaim ana  d im aksud  pad a  

h u ru f  b;

d. wajib pajak  yang  te lah  diberikan  pengem balian 

p e n d ah u lu an  kelebihan  pem bayaran  pajak;

e. wajib pa jak  m enyam paikan  SPTPD m elam paui m asa  pajak;

f. wajib pa jak  m elakukan  penggabungan, peleburan , 

pem ekaran , pem isahan , likuidasi, p em b u b aran  Objek Pajak 

a ta u  a k an  m eninggalkan D aerah  d a n /a ta u  Indonesia  u n tu k  

selam a-lam anya; d a n /a ta u

g. wajib pajak  m enyam paikan  SPTPD yang m em enuhi k riteria  

seleksi b e rd asa rk an  hasil analisis  risiko m engindikasikan  

adanya  kew ajiban p e rpa jakan  Wajib Pajak yang tidak  

d ipenuh i sesua i k e te n tu an  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an  

perpajakan .
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Pasal 6

Pem eriksaan  u n tu k  tu ju a n  lain  dalam  rangka  m elaksanakan

k e ten tu an  P e ra tu ran  P erundang-U ndangan  perpa jakan  d aerah

d ilakukan  dalam  ha l m em enuhi k rite ria  sebagai berikut:

a. pem berian  NPWPD secara  ja b a ta n ;

b. p en g h ap u san  NPWPD;

c. pem eriksaan  dalam  ran g k a  b a ta s  m inim al omzet;

d. wajib pajak  m engajukan  pengu rangan  pajak;

e. wajib pa jak  m engajukan  kebera tan ;

f. pencocokan d a ta  d a n /a ta u  a la t keterangan;

g. pem eriksaan  dalam  ran g k a  Penagihan  Pajak;

h. pem eriksaan  dalam  rangka  m onito ring /pengaw asan  

k ep a tu h an  p em en u h an  pem bayaran  pajak; a ta u

i. pem eriksaan  dalam  ran g k a  m en indak lan ju ti adanya

laporan  /  inform asi /  p en g ad u an  ten  tan g  pelanggaran

p em enuhan  kew ajiban p e rpa jakan  daerah ;

Pasal 7

(1) Pem eriksaan  dengan  k riteria  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 5 h u ru f  a  d an  h u ru f  b, d ilakukan  dengan 

Pem eriksaan  S ederhana.

(2) Pem eriksaan  dengan  k riteria  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 5 h u ru f  c sam pai dengan  h u ru f  g d ilakukan  dengan 

Pem eriksaan  Lengkap.

(3) Pem eriksaan  dengan  k riteria  sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 6 h u ru f  a  sam pai dengan  h u ru f  h , d ilakukan  dengan 

Pem eriksaan  Sederhana.

(4) Pem eriksaan  dengan k riteria  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 6 h u ru f  i, d ilakukan  dengan  Pem eriksaan  Lengkap.

Bagian K edua
Ja n g k a  W aktu Pem eriksaan  

Pasal 8

(1) Pem eriksaan  Kan to r d ilakukan  dalam  jan g k a  w aktu  paling 

lam a 14 (em pat belas) h a ri k e ija  yang  d ih itung  sejak  tanggal 

Wajib Pajak, wakil, k u asa , pegawai, a ta u  anggota keluarga 

yang te lah  dew asa dari Wajib Pajak, da ting  m em enuhi S u ra t 

Panggilan dalam  ran g k a  Pem eriksaan  K antor sam pai 

dengan  tanggal dalam  Laporan Hasil Pem erikasaan .
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(2) Pem eriksaan  L apangan d ilakukan  dalam  jan g k a  w aktu  

paling lam a 2 (dua) b u lan  yang  d ih itung  sejak  tanggal S u ra t 

P em beritahuan  Pem eriksaan  L apangan d isam paikan  

kepada Wajib Pajak, wakil, k u asa , pegawai, a ta u  anggota 

keluarga yang  te lah  dew asa dari Wajib Pajak, sam pai 

dengan tanggal Laporan Hasil Pem erikasaan.

(3) Pem eriksaan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 7 

d ilakukan  paling lam a 3 (tiga) b u lan  te rh itu n g  sejak 

d ite rb itkannya  S u ra t P erin tah  Tugas Pem eriksaan.

Pasal 9

D alam  hal jan g k a  w aktu  Pem eriksaan  sebagaim ana  d im aksud

dalam  Pasal 8 berakhir, P em eriksaan  h a ru s  d iselesaikan .

Bagian Ketiga 
S ta n d a r Pem eriksaan

Pasal 10

(1) Pem eriksaan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 5 dan  

Pasal 6, h a ru s  d ilak san ak an  sesua i dengan  s ta n d a r 

pem eriksaan .

(2) S ta n d ar pem eriksaan  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1), 

m eliputi :

a. s ta n d a r  um um ;

b. s ta n d a r  p e lak san aan  pem eriksaan ; dan

c. s ta n d a r  pe laporan  hasil pem eriksaan .

Pasal 11

(1) S ta n d ar um um  pem eriksaan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 10 ayat (2) h u ru f  a, m eru p ak an  s ta n d a r  yang 

berka itan  dengan  p e rsy ara tan  kom petensi Pem eriksa Pajak, 

d an  dengan  m en an d atan g an i F ak ta  Integritas.

(2) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai b en tu k  d an  form at Fak ta  

In tegritas sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) te rcan tu m  

dalam  Lam piran I yang  m eru p ak an  bagian  tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Pasal 12

(1) S ta n d ar p e lak san aan  pem eriksaan  sebagaim ana d im aksud  

dalam  Pasal 10 aya t (2) h u ru f  b, yaitu:
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a. p e lak san aan  pem eriksaan  h a ru s  d idahu lu i dengan 

pers iapan  yang baik  sesu a i dengan  tu ju a n  pem eriksaan , 

yang paling sedikit m eliputi keg ia tan  m engum pulkan  

d an  m em pelajari d a ta  w ajib pajak, m eny u su n  ren can a  

d an  program  pem eriksaan , se rta  m en d ap at pengaw asan  

yang  seksam a;

b. pem eriksaan  d ilak san ak an  dengan  m elakukan  

pengujian  b e rd asa rk an  m etode d an  tekn ik  pem eriksaan  

sesu a i dengan  program  pem eriksaan  yang  telah  

d isu su n .

c. U n tuk  m en d ap a tk an  d a ta -d a ta  d an  h a-h a l lain yang 

d ib u tu h k a n  dalam  m onitoring d a n /a ta u  pem eriksaan , 

pem eriksa  d ap a t m elakukan  berbagai ca ra  d an  a ta u  trik  

m onitoring d an  a ta u  pem eriksaan  yang  dianggap perlu  

oleh pem eriksa;

d. tem u an  hasil pem eriksaan  h a ru s  d id asark an  pad a  b uk ti 

kom peten yang cu k u p  d an  b e rd asa rk an  k e ten tu an  

p e ra tu ran  yang berlaku;

e. pem eriksaan  d ilakukan  oleh su a tu  tim  pem eriksa  pajak  

yang  terdiri dari seorang  Supervisor, K etua Tim, dan  

seorang a ta u  lebih Anggota Tim d an  dalam  keadaan  

te r ten tu  K etua Tim d a p a t m erangkap  sebagai Anggota 

tim;

f. tim  pem eriksa  pa jak  d a p a t d ib an tu  oleh seorang a ta u  

lebih yang  memiliki keah lian  te rten tu  d ilua r keah lian  

tim  pem eriksa;

g. apab ila  d iperlukan  pem eriksaan  u n tu k  m enguji 

k ep a tu h an  p em en u h an  kew ajiban perpa jakan  d ap a t 

d ilakukan  secara  b e rsam a-sam a  dengan tim  pem eriksa  

dari in s tan s i lain;

h. pem eriksaan  d a p a t d ilak san ak an  di k an to r B adan 

Pengelola Pajak d an  R etribusi D aerah , tem pat tinggal 

a ta u  tem pat k ed u d u k an  Wajib Pajak, tem p at keg iatan  

u sa h a  Wajib Pajak a ta u  pekerjaan  bebas Wajib Pajak 

d a n /a ta u  tem pat lain  yang dianggap perlu  oleh 

pem eriksa  pajak;

i. pem eriksaan d ilaksanakan pada jam  kerja dan apabila  

d iperlukan  d a p a t d ilan ju tk an  di lu a r  jam  keija; dan
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j. p e lak san aan  pem eriksaan  d idokum en tasikan  dalam  

b en tu k  KKP.

(2) Kegiatan pem eriksaan  d idokum en tasikan  dalam  b en tu k  

KKP sebagaim ana d im aksud  dalam  ayat (1) h u ru f  i, wajib 

d isu su n  oleh Pem eriksa Pajak d an  berfungsi sebagai :

a. buk ti bahw a pem eriksaan  telah  d ilak san ak an  sesua i 

s ta n d a r  p e lak san aan  pem eriksaan;

b. b a h an  p em b ah asan  tem u an  hasil pem eriksaan  dengan 

Wajib Pajak;

c. d a sa r  p em b u a tan  Laporan Hasil Pem erikasaan;

d. sum ber d a ta  a ta u  inform asi bagi penyelesaian kebera tan  

a ta u  band ing  yang  d ia jukan  oleh Wajib Pajak; dan

e. referensi u n tu k  pem eriksaan  beriku tnya.

(3) KKP h a ru s  m em berikan  gam baran  m engenai :

a. p ro sedu r d an  a lu r  pem eriksaan  yang  d ilaksanakan ;

b. d a ta , ke terangan , d a n /a ta u  b uk ti yang  diperoleh;

c. pengujian  yang  te lah  d ilakukan ; d an

d. kesim pulan  d an  ha l-ha l lain  yang dianggap perlu  yang 

berka itan  dengan pem eriksaan .

(4) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai form at KKP sebagaim ana 

d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  i te rcan tu m  dalam  Lam piran 

II yang  m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  

W alikota ini.

Pasal 13

S ta n d ar pelaporan  hasil pem eriksaan  sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 10 ay a t (2) h u ru f  c, y a itu  :

a. Laporan Hasil Pem erikasaan  d isu su n  secara  ringkas d an  

jelas.

b. Laporan Hasil Pem erikasaan  sek u rang -ku rangnya  m e m u a t :

1) D ata  Um um .

a) id en tita s  wajib pajak;

b) pem b u k u an  wajib pajak;

c) p em enuhan  kew ajiban w ajib pajak;

d) pen u g asan  pem eriksaan

e) gam baran  keg iatan  wajib pajak; d an

f) d a ta /in fo rm asi yang  tersedia.
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2) P e laksanaan  Pem eriksaan.

a) pos-pos yang diperiksa; d an

b) pen je lasan  pa jak  teru tang .

3) Hasil Pem eriksaan.

a) ik h tisa r koreksi; dan

b) p erh itu n g an  pajak  teru tang .

4) K esim pulan d an  R ekom endasi/S aran .

a) K esim pulan

b) R ekom endasi /  S a ra n

5) Lam piran.

a) su ra t tu g as  pem eriksaan ;

b) su ra t p em b eritah u an  pem eriksaan;

c) berita  aca ra  hasil pem eriksaan;

d) su ra t  p em y a taan  kesanggupan;

e) lem bar p e rse tu ju an  hasil pem eriksaan ; dan

f) lam piran  p en d u k u n g  lainnya.

B agian Keem pat
Kewajiban dan  K ew enangan Pem eriksa Pajak 

Pasal 14

(1) Pem eriksa Pajak berkew ajiban :

a. m enyam paikan  su ra t  p em b eritah u an  pem eriksaan

lapangan  kepada Wajib Pajak dalam  ha l d ilakukan  

pem eriksaan  lapangan  a ta u  su ra t panggilan dalam  hal 

d ilakukan  pem eriksaan  kan tor;

b. m em perlihatkan  ta n d a  pengenal pem eriksa  pajak  

kepada  Wajib Pajak p ad a  sa a t pem eriksaan ;

c. m en jelaskan  a la sa n  d an  tu ju a n  pem eriksaan  kepada 

Wajib Pajak;

d. m em perlihatkan  su ra t p e rin tah  tu g as pem eriksaan

kepada Wajib Pajak;

e. m em berikan  b uk ti pem in jam an dokum en;

f. m enyam paikan  P em beritahuan  Hasil Pem eriksaan

kepada  Wajib Pajak;

g. m em berikan  h a k  h ad ir kepada  Wajib Pajak dalam

rangka  p em b ah asan  hasil pem eriksaan  dalam  b a ta s  

w ak tu  yang te lah  d iten tu k an ;
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h. m engem balikan b u k u -b u k u , c a ta ta n  d an  dokum en 

p en d u k u n g  la innya yang  dipinjam  dari Wajib Pajak 

paling lam a 30 (tiga puluh) h a ri se jak  selesainya 

pem eriksaan ; dan

i. m erah as iak an  kepada  p ih ak  lain  yang tidak  berhak  

segala se su a tu  yang  d iketahu i a ta u  d iberitahukan  

kepadanya  oleh Wajib Pajak dalam  ran g k a  pem eriksaan .

(2) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai b e n tu k  dan  form at S u ra t 

P em beritahuan  Pem eriksaan  sebagaim ana  d im aksud  pad a  

ayat (1) h u ru f  a  dan  T anda Pengenal sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  aya t (1) h u ru f  b te rcan tu m  dalam  Lam piran 

III d an  L am piran IV yang m eru p ak an  bag ian  tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Pasal 15

Pem eriksa Pajak berw enang :

a. m elihat d a n /a ta u  m em injam  b u k u  a ta u  ca ta tan , dokum en 

yang m enjadi d a sa r  p em b u k u an  a ta u  p en ca ta tan , dan  

dokum en lain  yang b e rh u b u n g a n  dengan  penghasilan  yang 

diperoleh, keg iatan  u sa h a  Wajib Pajak, a ta u  objek yang 

te ru tan g  pajak;

b. m engakses d a n /a ta u  m en g u n d u h  d a ta  yang dikelola secara  

elektronik;

c. m em asuki d an  m em eriksa  tem p at a ta u  ruang , barang  

bergerak  d a n /a ta u  tidak  bergerak  yang  d iduga a ta u  p a tu t 

d iduga d igunakan  u n tu k  m enyim pan b u k u  a ta u  ca ta tan , 

dokum en yang m enjadi d a sa r  p em b u k u an  a ta u  p en ca ta tan , 

dokum en lain, uang, d a n /a ta u  b aran g  yang  d a p a t m em beri 

p e tu n ju k  ten tan g  penghasilan  yang diperoleh, keg iatan  

u sa h a  Wajib Pajak, a ta u  objek yang te ru tan g  pajak;

d. m em inta  kepada  Wajib Pajak u n tu k  m em ban tu  ke lancaran  

pem eriksaan  a n ta ra  lain  b e ru p a  :

1) m enyediakan ten ag a  d a n /a ta u  p e ra la tan  a ta s  b iaya 

wajib pa jak  apab ila  dalam  m engakses d a ta  yang dikelola 

secara  elektronik  m em erlukan  p e ra la tan  d a n /a ta u  

keah lian  k h u su s ;
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2) m em berikan  b a n tu a n  kepada  pem eriksa  pajak  u n tu k  

m em buka b a ran g  bergerak  d a n /a ta u  tidak  bergerak; 

d a n /a ta u

3) m enyediakan ru an g  k h u su s  tem p a t d ilakukannya  

pem eriksaan  lapangan  dalam  h a l pem eriksaan  

d ilakukan  d item pat w ajib pajak.

e. m elakukan  penyegelan tem pat a ta u  ru an g  te rten tu  se rta  

ba rang  bergerak  d a n /a ta u  tidak  bergerak;

f. m em in ta  ke te rangan  lisan  d a n /a ta u  te rtu lis  dari Wajib 

Pajak;

g. m em inta  kete rangan  d a n /a ta u  b uk ti yang  d iperlukan  dari 

p ihak  ketiga yang m em punyai h u b u n g a n  dengan  Wajib 

Pajak yang diperiksa; dan

h. m em anggil Wajib Pajak u n tu k  d a tan g  ke k an to r B adan  

Pengelola Pajak  d an  R etribusi D aerah  dengan  m enggunakan  

s u ra t  panggilan.

B agian Kelima
H ak d an  Kewajiban Wajib Pajak 

Pasal 16

Wajib Pajak be rh ak  :

a. m em inta  kepada  Pem eriksa Pajak u n tu k  m em perlihatkan  

T anda Pengenal;

b. m em inta  kepada  Pem eriksa Pajak  u n tu k  m em berikan 

p em b eritah u an  secara  te rtu lis  se h u b u n g an  dengan 

p e lak san aan  pem eriksaan;

c. m em inta  kepada  Pem eriksa Pajak  u n tu k  m em berikan 

pen je lasan  ten tan g  a la san  d a n  tu ju a n  pem eriksaan;

d. m em inta  kepada  Pem eriksa Pajak u n tu k  m em perlihatkan  

S u ra t P erin tah  Tugas Pem eriksaan;

e. m enerim a p em b eritah u an  Hasil Pem eriksaan;

f. m enghadiri p em b ah asan  Hasil Pem eriksaan  dalam  jan g k a  

w aktu  yang  te lah  d iten tu k an ; d an

g. m engajukan  perm ohonan  u n tu k  d ilakukan  pem bahasan , 

dalam  ha l te rd ap a t perbedaan  p en d ap a t a n ta ra  Wajib Pajak 

dengan Pem eriksa Pajak dalam  p em b ah asan  Hasil 

Pem eriksaan.
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Pasal 17

Wajib Pajak berkew ajiban :

a. m em perlihatkan  d a n /a ta u  m em injam kan b u k u  a ta u  

ca ta ta n , dokum en yang m enjadi d a sa r  p em b u k u an  a ta u  

p en ca ta tan , d an  dokum en lain  yang  b e rh u b u n g an  dengan 

penghasilan  yang diperoleh, keg ia tan  u sa h a  Wajib Pajak, 

d a n /a ta u  objek yang te ru tan g  p a jak  paling lam a 7 (tujuh) 

h a ri kerja  di aw al periode pem eriksaan ;

b. m em berikan  kesem patan  u n tu k  m engakses d a n /a ta u  

m engunduh  d a ta  yang dikelola secara  elektronik;

c. m em berikan kesem patan  u n tu k  m em asuk i d an  m em eriksa 

tem pat a ta u  ruang , b a ran g  bergerak  d a n /a ta u  tidak  

bergerak yang  d iduga a ta u  p a tu t d iduga d igunakan  u n tu k  

m enyim pan b u k u  a ta u  ca ta ta n , dokum en  yang  m enjadi 

d a sa r  p em b u k u an  a ta u  p en ca ta tan , dokum en  lain, uang, 

d a n /a ta u  barang  yang d a p a t m em beri p e tu n ju k  ten tang  

penghasilan  yang diperoleh, keg ia tan  u sa h a  Wajib Pajak, 

d a n /a ta u  objek yang te ru tan g  pajak  se rta  m em injam kannya 

kepada Tim Pem eriksa Pajak;

d. m em beri b a n tu a n  gu n a  k e lan caran  pem eriksaan ;

e. m enyam paikan  tanggapan  secara  te rtu lis  a ta s  T em uan 

Hasil Pem eriksaan;

f. m em berikan  ke terangan  lisan  d a n /a ta u  te rtu lis  yang 

diperlukan; d an

g. m em enuhi panggilan u n tu k  d a tan g  m enghadiri 

pem eriksaan  sesua i dengan  w ak tu  yang d iten tu k an .

Bagian Keenam
P en u n d aan  dan  Penolakan Pem eriksaan  

Pasal 18

(1) J ik a  Wajib Pajak belum  d a p a t m em enuhi kew ajiban 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 17 h u ru f  a  d an  b 

k a ren a  a la sa n  te rten tu  yang  d a p a t d iterim a oleh Pem eriksa 

Pajak, m ak a  Wajib Pajak h a ru s  m en an d atan g an i S u ra t 

P em yataan  P enundaan  Pem berian D ata  d a n /a ta u  

P en u n d aan  Pem eriksaan  sam pai dengan  tanggal a ta u  

w ak tu  yang  d iten tu k an .
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(2) J ik a  Wajib Pajak  tidak  m em enuhi kew ajiban sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 17 h u ru f  a  d an  b, m ak a  Wajib Pajak 

h a m s  m en an d a tan g an i S u ra t P em yataan  M enolak 

M em berikan D ata  d an  D okum en.

(3) J ik a  Wajib Pajak tidak  m em enuhi kew ajiban sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 17, m ak a  Wajib Pajak h a ru s  

m en an d a tan g an i S u ra t P em y ataan  Penolakan Pem eriksaan.

(4) J ik a  Wajib Pajak m enolak m en an d atan g an i S u ra t 

P em yataan  Penolakan P em eriksaan  sebagaim ana d im aksud  

pad a  aya t (1), Pem eriksa Pajak m em buat B erita  Acara 

Penolakan Pem eriksaan  yang  d itan d a tan g an i oleh 

Pem eriksa Pajak.

(5) Pem eriksa Pajak m em buat B erita  A cara Tidak D ipenuhinya 

Panggilan Pem eriksaan  oleh Wajib Pajak  jik a  Wajib Pajak 

tidak  m em enuhi panggilan.

(6) S u ra t P em yataan  M enolak M em berikan D ata  d an  D okum en 

sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2), a ta u  S u ra t 

P em yataan  Penolakan Pem eriksaan  sebagaim ana  d im aksud  

pad a  ayat (3), a ta u  B erita  A cara Penolakan Pem eriksaan 

sebagaim ana d im aksud  pad a  ay a t (4), a ta u  Berita Acara 

Tidak D ipenuhinya Panggilan Pem eriksaan  sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ay a t (5) d a p a t d ijad ikan  d a sa r  u n tu k  

p en etap an  pa jak  secara  ja b a ta n .

(7) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai b e n tu k  d an  form at S u ra t 

Penyataan  P en u n d aan  Pem berian D ata  d a n /a ta u  

P en u n d aan  Pem eriksaan  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat

(1), S u ra t P em yataan  M enolak M em berikan D ata  dan  

D okum en sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2), S u ra t 

P em yataan  Penolakan Pem eriksaan  sebagaim ana d im aksud  

pada  ayat (3) d an  B erita A cara Penolakan Pem eriksaan 

sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (4) d an  ayat (5) 

te rcan tu m  dalam  L am piran V, Lam piran VI, Lam piran VII 

d an  Lam piran VIII yang  m eru p ak an  bagian  tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.
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B agian K etujuh

P engungkapan  K etidakbenaran  Pengisian S u ra t Pem beritahuan
Selam a Pem eriksaan

Pasal 19

(1) Wajib pajak  d a p a t m engungkapkan  dalam  laporan  

tersendiri secara  te rtu lis  m engenai ke tidakbenaran  

pengisian su ra t  p em b eritah u an  yang te lah  d isam paikan  

sesua i dengan  k ead aan  yang  seb en am y a  sepan jang  

pem eriksa  pajak  belum  m enyam paikan  su ra t 

p em b eritah u an  hasil pem eriksaan .

(2) Pengungkapan  ke tid ak b en aran  pengisian  su ra t 

p em beritahuan  d isam paikan  ke K antor B adan  Pengelola 

Pajak d an  R etribusi D aerah  Kota Palangka Raya.

(3) Laporan tersendiri secara  te rtu lis  h a ru s  d itan d a tan g an i oleh 

wajib pajak, wakil, a ta u  k u a sa  dari wajib pajak  dan  

dilam piri dengan  :

a. pengh itungan  pa jak  yang  k u ran g  d ibayar se su a i dengan  

keadaan  yang sebenarnya  dalam  form at su ra t 

p em b eritah u an ;

b. su ra t  se to ran  p a jak  a ta s  p e lu n asan  pajak  yang k u ran g  

dibayar; dan

c. su ra t  se to ran  pa jak  a ta s  pem bayaran  san k si 

adm in istrasi b e ru p a  kenaikan  seb esar 2 % (dua persen).

Pasal 20

(1) Apabila pengungkapan  k e tidakbenaran  pengisian  su ra t 

p em beritahuan  tidak  m engak ibatkan  k eku rangan  

pem bayaran  pa jak  m ak a  pengungkapan  te rseb u t tidak  

perlu  dilam piri dengan su ra t  se to ran  pajak.

(2) U n tuk  m em buktikan  pengungkapan  ke tidakbenaran  dalam  

laporan  tersendiri, pem eriksaan  te tap  d ilan ju tk an  dan  a ta s  

hasil pem eriksaan  d ite rb itkan  su ra t  ke te tap an  pajak  dengan 

m em pertim bangkan  lapo ran  tersend iri te rse b u t se rta  

m em perh itungkan  pokok p a jak  yang te lah  dibayar.

(3) D alam  h a l hasil pem eriksaan  m em buk tikan  bahw a 

pengungkapan  ke tid ak b en aran  pengisian  su ra t 

p em b eritah u an  oleh wajib pajak  tidak  sesu a i dengan 

k ead aan  yang  sebenarnya, su ra t  ke te tap an  pajak  

d iterb itkan  sesu a i dengan  k ead aan  yang  sebenam ya.
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(4) D alam  ha l hasil pem eriksaan  m em buktikan  bahw a 

pengungkapan  ke tid ak b en aran  pengisian  su ra t 

p em b eritah u an  oleh w ajib pa jak  sesu a i dengan  keadaan  

yang  sebenarnya, su ra t  k e te tap an  pa jak  d iterb itkan  sesua i 

dengan  pengungkapan  w ajib pajak.

B agian K edelapan 
Penyegelan

Pasal 21

(1) Pem eriksa Pajak berw enang m elakukan  penyegelan dalam  

ha l Wajib Pajak :

a. tidak  m em enuhi kew ajiban sebagaim ana d im aksud  

dalam  Pasal 17 h u ru f  a, b, d an  c;

b. tidak  m em berikan  kesem p a tan  u n tu k  m em asuk i tem pat 

a ta u  ru an g  te rten tu  se rta  ba ran g  bergerak  d a n /a ta u  

tidak  bergerak; d a n /a ta u

c. tidak  m em beri b a n tu a n  g u n a  ke lancaran  pem eriksaan  

yang a n ta ra  lain  b e ru p a  tidak  m em berikan  kesem patan  

u n tu k  m engakses d a ta  yang  dikelola secara  elektronik 

d a n /a ta u  m em buka b a ran g  bergerak  d a n /a ta u  tidak  

bergerak.

(2) Penyegelan d ilakukan  dengan  m enggunakan  ta n d a  segel.

(3) Penyegelan d ilakukan  oleh Pem eriksa dengan  d isaksikan  

paling sedikit 2 (dua) o rang  yang te lah  dew asa selain 

anggota Tim Pem eriksa.

(4) Dalam  m elakukan  Penyegelan, pem eriksa  wajib m em buat 

berita  aca ra  Penyegelan.

(5) Berita a ca ra  Penyegelan sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat

(3) d ib u a t d an  d itan d a tan g an i oleh pem eriksa  dengan 

d isaksikan  oleh paling sedik it 2 (dua) orang  yang te lah  

dew asa selain  anggota Tim Pem eriksa.

(6) B erita a ca ra  Penyegelan sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat

(3) d ib u a t 2 (dua) rangkap  d an  rangkap  k ed u a  d ise rah k an  

kepada  Wajib Pajak, wakil, k u asa , pegawai, a ta u  anggota 

keluarga  yang telah  dew asa dari Wajib Pajak yang diperiksa.

(7) D alam  ha l saksi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2) 

m enolak  m en an d atan g an i berita  a ca ra  Penyegelan, 

pem eriksa  m em buat c a ta ta n  ten tan g  peno lakan  te rseb u t 

dalam  berita  aca ra  Penyegelan.



- 19 -

(8) D alam  m elak san ak an  Penyegelan, Pem eriksa d ap a t 

m em inta  b a n tu a n  D inas S a tu an  Polisi Pam ong Praja 

d a n /a ta u  Kepolisian N egaraRepublik Indonesia.

(9) D alam  h a l Wajib Pajak, Wakil a ta u  K uasa  dari Wajib Pajak 

tidak  a d a  di tem pat m aka:

a. pem eriksaan  te tap  d a p a t d ilakukan  sepan jang  te rd ap a t 

pegawai a ta u  anggota ke luarga  yang  te lah  dew asa dari 

Wajib Pajak yang d a p a t d an  m em punyai kew enangan 

u n tu k  mewakili Wajib Pajak, te rb a ta s  u n tu k  hal yang 

berada  dalam  kew enangannya; d a n /a ta u

b. pem eriksaan  d itu n d a  u n tu k  ke lan ju tan  kesem patan  

berikutnya.

(10) U n tuk  keperluan  pen g am an an  pem eriksaan , sebelum  

d ilakukan  p e n u n d aa n  pem eriksaan  pajak , d a p a t d ilakukan  

penyegelan.

(11) Apabila se te lah  d ilakukan  penyegelan dalam  jan g k a  w aktu  

Wajib Pajak, Wakil a ta u  K uasa dari Wajib Pajak te tap  tidak  

berada  d item pat d a n /a ta u  tidak  m em beri izin kepada 

Pem eriksa Pajak u n tu k  m em buka  a ta u  m em asuk i tem pat 

a ta u  ru an g an , b a ran g  bergerak  a ta u  tidak  bergerak, 

d a n /a ta u  tidak  m em berikan  b a n tu a n  g u n a  ke lancaran  

pem eriksaan , Pem eriksa Pajak  m em in ta  kepada  Pegawai 

a ta u  Anggota K eluarga yang te lah  dew asa dari Wajib Pajak 

u n tu k  m em ban tu  ke lancaran  pem eriksaan .

(12) Dalam  h a l pegawai a ta u  anggota  keluarga  yang telah  

dew asa dari wajib pa jak  m enolak  u n tu k  m em bantu  

ke lancaran  pem eriksaan , pem eriksa  pa jak  m em inta  pegawai 

a ta u  anggota keluarga  yang te lah  dew asa dari wajib pajak  

u n tu k  m enan d atan g an i su ra t  peno lakan  m em ban tu  

ke lancaran  Pem eriksaan.

(13) D alam  hal pegawai a ta u  anggota  keluarga  yang te lah  

dew asa dari wajib pa jak  m enolak u n tu k  m enandatangan i 

su ra t  peno lakan  m em ban tu  ke lancaran  pem eriksaan , 

pem eriksa  pa jak  m em buat b e rita  a ca ra  penolakan  

m em ban tu  k e lan caran  pem erik saan  yang d itan d a tan g an i 

oleh tim  pem eriksa  pajak.
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Pasal 22

B en tuk  ta n d a  segel sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 21 

ayat 2 te rcan tu m  dalam  Lam piran IX yang m eru p ak an  bagian 

tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Pasal 23

(1) Pem bukaan  segel d ilakukan  apabila:

a. Wajib Pajak, Wakil, K uasa, a ta u  p ihak  yang d ap a t 

m ewakili Wajib Pajak te lah  m em beri izin kepada 

Pem eriksa u n tu k  m em buka  a ta u  m em asuk i tem p at a ta u  

ru an g an , ba rang  bergerak a ta u  tidak  bergerak yang 

disegel, d a n /a ta u  te lah  m em beri b a n tu a n  guna  

ke lancaran  Pem eriksaan;

b. b e rd asa rk an  pertim bangan  Pem eriksa, Penyegelan tidak  

d iperlukan  lagi; d a n /a ta u

c. te rd a p a t p e rm in taan  dari penyidik yang  sedang  

m elakukan  penyidikan tin d ak  p idana.

(2) Pem bukaan  segel h a ru s  d ilakukan  oleh pem eriksa  dengan 

d isaksikan  oleh paling sedikit 2 (dua) orang  yang te lah  

dew asa selain  anggota Tim Pem eriksa.

(3) Dalam  k ead aan  te rten tu , p em bukaan  segel d a p a t d iban tu  

oleh D inas S a tu an  Polisi Pam ong Praja  d a n /a ta u  Kepolisian 

Negara Republik Indonesia.

(4) Dalam  h a l ta n d a  segel yang d igunakan  u n tu k  m elakukan  

Penyegelan ru sa k  a ta u  hilang, Pem eriksa h a ru s  m em buat 

berita  a ca ra  m engenai k e ru sak a n  a ta u  kehilangan  dan  

m elaporkannya kepada  Kepolisian Negara Republik 

Indonesia.

(5) Dalam  m elakukan  p em b u k aan  segel, Pem eriksa m em buat 

berita  a ca ra  pem bukaan  segel yang d itan d a tan g an i oleh 

Pem eriksa d an  saksi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (2).

(6) D alam  ha l saksi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (2) 

m enolak m en an d atan g an i berita  a ca ra  pem bukaan  segel, 

Pem eriksa m em buat c a ta ta n  ten tang  peno lakan  te rseb u t 

dalam  berita  aca ra  p em b u k aan  segel.
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(7) Berita A cara P em bukaan  Segel d ib u a t 2 (dua) rangkap  dan  

rangkap  k ed u a  d ise rah k an  kepada  Wajib Pajak, wakil, 

k u asa , pegawai, a ta u  anggota ke luarga  yang  te lah  dew asa 

dari Wajib Pajak.

(8) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai b e n tu k  d an  form at Berita 

A cara Pem bukaan  Segel sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat 

(7) te rcan tu m  dalam  L am piran X yang m eru p ak an  bagian 

tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Pasal 24

(1) Apabila dalam  jan g k a  w ak tu  7 (tujuh) h a ri se te lah  tanggal 

Penyegelan a ta u  jan g k a  w ak tu  lain  dengan 

m em pertim bangkan  tu ju a n  Penyegelan, Wajib Pajak, wakil, 

a ta u  k u a sa  dari Wajib Pajak te tap  tidak  m em beri izin 

kepada  Pem eriksa u n tu k  m em buka  a ta u  m em asuk i tem pat 

a ta u  ru an g an , ba rang  bergerak  a ta u  tidak  bergerak yang 

disegel, d a n /a ta u  tidak  m em berikan  b a n tu a n  guna  

ke lancaran  Pem eriksaan, Wajib Pajak dianggap m enolak 

d ilakukan  Pem eriksaan .

(2) D alam  hal Wajib Pajak dianggap m enolak  d ilakukan  

Pem eriksaan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), Wajib 

Pajak, wakil, a ta u  k u a sa  dari Wajib Pajak wajib 

m en an d a tan g an i su ra t p em y a taan  peno lakan  Pem eriksaan.

(3) D alam  h a l Wajib Pajak, wakil, a ta u  k u a sa  dari Wajib Pajak 

m enolak m en an d a tan g an i su ra t  p em y a taan  penolakan  

sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (2), Pem eriksa m em buat 

d an  m en an d atan g an i berita  aca ra  m engenai penolakan  

tersebu t.

Bagian Kesem bilan
Tanggapan T em uan Hasil Pem eriksaan  

Pasal 25

(1) Wajib Pajak berkew ajiban m em berikan  tanggapan  te rtu lis  

a ta s  T em uan Hasil P em eriksaan  paling lam bat 7 (tujuh) h a ri 

kerja  sejak  T em uan Hasil Pem eriksaan  d iterim a oleh Wajib 

Pajak yang d itu an g k an  dalam  S u ra t T anggapan Hasil 

Pem eriksaan , dengan  p ersy ara tan  sebagai b e r ik u t :
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a. apab ila  Wajib Pajak se tu ju  a ta s  hasil pem eriksaan  m aka  

b e rd asa rk an  S u ra t T anggapan Hasil Pem eriksaan  Wajib 

Pajak m en an d atan g an i B erita  Acara Hasil Pem eriksaan, 

S u ra t P em yataan  K esanggupan d an  Lem bar 

P erse tu juan  Hasil Pem eriksaan; d an

b. apab ila  Wajib Pajak  tidak  se tu ju  a ta s  hasil pem eriksaan  

m aka  b e rd asa rk an  S u ra t T anggapan Hasil Pem eriksaan 

Pem eriksa Pajak m engundang  Wajib Pajak u n tu k  

klarifikasi yang d itu an g k an  dalam  B erita A cara Hasil 

Klarifikasi Pem eriksaan . A tas d a sa r  hasil klarifikasi, 

sebagai b e r ik u t :

1) apab ila  Wajib Pajak m enyetu ju i p em b ah asan  ak h ir 

hasil pem eriksaan  m aka  Wajib Pajak 

m en an d a tan g an i B erita  A cara Hasil Pem eriksaan, 

S u ra t P ernyataan  K esanggupan d an  Lem bar 

P erse tu juan  Hasil Pem eriksaan;

2) apab ila  Wajib Pajak tidak  m enyetu ju i pem b ah asan  

ak h ir hasil pem eriksaan  m aka  Wajib Pajak 

m en an d atan g an i B erita  AcaraHasil Pem eriksaan, 

d an  Lem bar P e rse tu ju an  Hasil Pem eriksaan  pad a  

kolom tidak  se tu ju ; d an

3) apab ila  Wajib Pajak tid ak  m enyetu ju i pem b ah asan  

ak h ir hasil pem eriksaan  d an  tidak  bersedia 

m en an d atan g an i B erita Acara Hasil Pem eriksaan, 

d an  Lem bar P erse tu ju an  Hasil Pem eriksaan  m aka 

B erita A cara Hasil Pem eriksaan , d an  Lem bar 

P erse tu juan  Hasil Pem eriksaan  te tap  d ib u a t ta n p a  

tan d a tan g an  Wajib Pajak.

(2) Apabila Wajib Pajak sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) 

h u ru f  b tidak  h ad ir 2 (dua) kali dalam  u n d an g an  klarifikasi 

m aka  hasil pem eriksaan  d a p a t d ite tap k an  secara  ja b a tan .



- 23 -

(3) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai b e n tu k  d an  form at S u ra t 

Tanggapan Hasil Pem eriksaan , B erita  A cara Hasil 

Pem eriksaan , S u ra t P em y ataan  K esanggupan, Lem bar 

P erse tu juan  Hasil P em eriksaan  sebagaim ana  d im aksud  

pad a  ayat (1), B erita A cara Hasil Klarifikasi Pem eriksaan  

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) te rcan tu m  dalam  

Lam piran XI, Lam piran XII, L am piran XIII, L am piran XIV 

d an  Lam piran XV yang  m eru p ak an  bagian  tidak  

te rp isah k an  dari P era tu ran  W alikota ini.

Pasal 26

(1) Pem eriksa m em buat lapo ran  pem eriksaan  u n tu k  d igunakan  

sebagai d a sa r  penerb itan  SKPDKB, SKPDKBT a ta u  STPD 

a ta u  tu ju a n  lain  u n tu k  p e lak san aan  k e te n tu an  p e ra tu ran  

p eru n d an g -u n d an g an  p e rpa jakan  daerah .

(2) Apabila pengh itungan  b esam y a  pa jak  yang te rh u tan g  dalam  

SKPDKB, SKPDKBT d an  STPD sebagaim ana  d im aksud  pada  

ayat (1) berbeda dengan  SPTPD, perbedaan  b esam y a  pajak  

d ib eritah u k an  kepada  wajib pa jak  yang b e rsangku tan .

Bagian K esepuluh 
Pem eriksaan  Ulang

Pasal 27

(1) Pem eriksaan  U lang han y a  d a p a t d ilakukan  b e rd asa rk an  

perin tah  a ta u  p e rse tu ju an  Kepala B adan.

(2) Perin tah  a ta u  p e rse tu ju an  Kepala B adan  u n tu k  

m elaksanakan  Pem eriksaan  U lang d a p a t d iberikan  :

a. apab ila  te rd ap a t d a ta  b a ru  te rm asu k  d a ta  yang 

sem ula  belum  te ru n g k ap  yang  diperoleh oleh Pem eriksa 

Pajak; a ta u

b. b e rd asa rk an  pertim bangan  Kepala B adan.

(3) Penerb itan  S u ra t K etetapan Pajak D aerah  K urang B ayar 

T am bahan  h a ru s  d idahu lu i dengan Pem eriksaan  Ulang 

sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1), dalam  hal 

sebelum nya te rh ad ap  kew ajiban perpa jakan  yang  sam a 

telah diterbitkan SKPD berdasarkan Laporan Hasil 

Pem erikasaan .
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BAB V
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 28

P e ra tu ran  W alikota ini m ulai berlaku  p a d a  tanggal 

d iundangkan .

Agar se tiap  o rang  d a p a t m engetahu inya, m em erin tahkan  

pengundangan  P e ra tu ran  W alikota ini dengan  penem patan  

dalam  B erita D aerah  Kota Palangka Raya.

D itetapkan  di Palangka Raya 
p ad a  tanggal 5 O ktober 2020

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN

D iundangkan  di Palangka Raya 
pad a  tanggal 5 O ktober 2020

SEKRETARIS DAERAH KOTA PALANGKARAYA,

BERITA DAERAH KOTA PALANGKA RAYA TAHUN 2020 NOMOR 37
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PENJELASAN

ATAS

PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG

TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

I. UMUM

L atar belakang pem ikiran  d ite tap k an n y a  P e ra tu ran  W alikota ini adalah  

dalam  ran g k a  pengaw asan  (control) k e p a tu h a n  p em en u h an  kew ajiban 

perpa jakan  Wajib Pajak. D isam ping h a l itu , pem eriksaan  pajak  ju g a  d ap a t 

d ilakukan  u n tu k  tu ju a n  lain  dalam  ran g k a  m elak san ak an  k e ten tu an  

p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  perpajakan .

Pem eriksaan  pa jak  m eru p ak an  bagian ta k  te rp isah k an  (built-in) dengan  

sistem  s e l f  assessmenta.ta.u official a ssessm en tyang  d ia n u t dalam  sistem  

perpa jakan  D aerah. T indakan  p en gh indaran  m em bayar p a jak  seperti 

m en u ru n k a n  om set, tidak  m em ungu t pajak , a ta u  m em beritahukan  ju m lah  

pa jak  yang d ipungu t tidak  sebagaim ana  adanya, ak an  m enim bulkan  kerugian 

bagi D aerah  u n tu k  m en ingkatkan  P endapatan  Asli D aerah.

II. PASAL DEMI PASAL

Pasal 1
C ukup  Je las .

Pasal 2
C ukup  Je las .

Pasal 3
C ukup  Je las .

Pasal 4
Ay a t  (1)

C ukup  Je las .
Ayat (2)

C ukup  Je las .
Ayat (3)

Yang d im aksud  “pem eriksaan  sed e rh an a” m encakup  
pem eriksaan  te rh ad ap  perm ohonan  pengurangan , 
perm ohonan  kebera tan , pengajuan  d a ta  b a ru  Wajib Pajak 
a ta u  pengajuan  p e ru b a h a n  d a ta  Wajib Pajak.

Ayat (4)
C ukup  Je las .
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Pasal 5

C ukup  Je las .
Pasal 6

H uru f a

C ukup  Je las .
H uru f b

C ukup  Je las .
H uru f c

Yang d im aksud  “b a ta s  m inim al om zet” ad a lah  nilai pen jua lan  
ra ta -ra ta  w ajar yang diperoleh Wajib Pajak dalam  sa tu  m asa  
pajak.

H uru f d
C ukup  Je las .

H uru f e

C ukup  Je las .
H uru f f

C ukup  Je las .
H uru f g

C ukup  Je las.
H uru f h

C ukup  Je las .
Pasal 7

C ukup  Je las .
Pasal 8

C ukup  Je las .
Pasal 9

C ukup  Je las .
Pasal 10

C ukup  Je las .
Pasal 11

C ukup  Je las .
Pasal 12

C ukup  Je las .
Pasal 13

C ukup  Je las .
Pasal 14

C ukup  Je las .
Pasal 15

C ukup  Je las .
Pasal 16

C ukup  Je las .
Pasal 17

C ukup  Je las .
Pasal 18

C ukup  Je las .
Pasal 19

C ukup  Je las .
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Pasal 20

C ukup  Je las .
Pasal 21

C ukup  Je las .
Pasal 22

C ukup  Je las .
Pasal 23

C ukup  Je las .
Pasal 24

C ukup  Je las .
Pasal 25

C ukup  Je las .
Pasal 26

C ukup  Je las .
Pasal 27

C ukup  Je las .
Pasal 28

C ukup  Je las .

TAMBAHAN BERITA DAERAH KOTA PALANGKA RAYA TAHUN 2020 NOMOR 37
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LAMPIRAN I

PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR 38 TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

FORMAT FAKTA INTEGRITAS 

FAKTA INTEGRITAS

Say a  yang  b e rta n d a  tan g an  di baw ah ini :
Nam a : .........................
NIP : ..........................
P angkat/G ol. R uang : ........................
J a b a ta n  : ..........................

dalam  ran g k a  m elak san ak an  tu g as sebagai Pem eriksa Pajak, dengan  ini 
m enyatakan  bahw a saya :

1. bersikap  ju ju r , tran sp a ra n , objektif, d an  ak u n tab e l dalam  m elaksanakan  
tugas;

2. tidak  m em inta  a ta u  m enerim a pem berian  secara  langsung  a ta u  tidak  
langsung  b e ru p a  su ap , h a d ia h ,b an tu a n , a ta u  b en tu k  lainnya yang tidak  
sesu a i dengan  k e ten tu an  yang  berlaku; d an

3. m enggunakan  keterangan , d a ta , d a n /a ta u  inform asi yang diperoleh dalam  
p e lak san aan  Pem eriksaan  sem ata -m ata  u n tu k  p e lak san aan  d an  penyelesaian 
tugas.

D em ikian p e rn y a taan  ini saya  b u a t, apab ila  d ikem udian  hari saya tidak  
m em enuhi k e te n tu an  di a ta s , saya bersed ia  m enerim a san k si ba ik  b e ru p a  
teg u ran  lisan , tegu ran  tertu lis , se rta  b e n tu k  la innya sesu a i p e ra tu ra n  yang 
berlaku.

Yang M em buat P ernyataan

(....................... )
NIP.

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FA1RID NAPARIN
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LAMPIRAN II
PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR 38 TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH 

FORMAT KERTAS KERJA PEMERIKSAAN 

KERTAS KERJA PEMERIKSAAN

N am a Wajib Pajak :
NPWPD :
Alam at :
Kegiatan yang  d iperiksa  :
M asa Pajak :
Periode Pem eriksaan  :

I. PROSEDUR PEMERIKSAAN

No. Kegiatan Rencana
Waktu

Realisasi
Waktu Keterangan

1 . Koordinasi Persiapan Pemeriksaan
2. Menyampaikan Surat Pemberitahuan 

Pemeriksaan
3. Pembicaraan pendahuluan dengan 

pemilik /  pengelola
4. Melakukan peminjaman data pemeriksaan
5. Mencocokkan data yang disajikan oleh 

Wajib Pajak dengan basis data yang 
dimiliki oleh Badan

6. Membuat daftar koreksi
7. Membuat kesimpulan dan komentar hasil 

pemeriksaan
8. Menyusun hasil temuan sementara 

berdasarkan data yang disajikan dan/a tau  
hasil wawancara

9. Menyampaikan hasil temuan dan Surat 
Tanggapan Hasil Pemeriksaan kepada 
Wajib Pajak

10. Memperoleh Surat Tanggapan Hasil 
Pemeriksaan
• Apabila SETUJU, segera dibuat konsep 

Laporan Hasil Pemeriksaan dan 
lampiran yang diperlukan; dan

• Apabila TIDAK SETUJU, segera 
dibuatkan Surat Pemanggilan.

11. Membuat Berita Acara Hasil Klarifikasi 
atas Wajib Pajak yang tidak setuju dengan 
hasil pemeriksaan pada saat pemanggilan

II. DATA/ INFORMASI YANG DIPEROLEH
1................................................

2 ................................................
3 ........................................
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III. ANALISADAN PEHITUNGANHASIL PEMERIKSAAN

1. A nalisa Hasil Pem eriksaan
2. P erh itungan  Hasil Pem eriksaan  (terlampir)

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN
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LAMPIRAN III

PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR 38 TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

FORMAT SURAT PEMBERITAHUAN PEMERIKSAAN

PEMERINTAH KOTA PALANGKA RAYA
BAD AN PENGELOLA PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH

JalanYos SudarsoNo. 02 Telp/Fax : (0536) - 3242931 Email : bpprAainalaniakarava.go.id 
PALANGKA RAYA -  KALIMANTAN TENGAH 73112

Palangka Raya,

Nomor : ....
Sifat : ....
Lam piran : ....
Hal : P em beritahuan  Pem eriksaan

Kepada
Y th..............

di-

B erd asark an  S u ra t Tugas Pem eriksaan  Nomor ...............  tanggal
.......... b e rsam a  ini d ib eritah u k an  bahw a :

No N am a /NIP P angkat/G o l Ja b a ta n

D iperin tahkan  u n tu k  m elakukan  pem eriksaan  pa jak  .........  te rh ad ap
p e ru sa h a a n /p e k e rja a n  S a u d a ra  d ibaw ah ini :
N am a : .......
NPWPD : ........
A lam at : .......
M asa 8& T ahun  Pajak : ........
T u juan  Pem eriksaan  : K epatuhan  P em enuhan  Kewajiban Perpajakan  Wajib
Pajak

U n tuk  ke lancaran  ja lan n y a  pem eriksaan , d im in ta  S a u d a ra  m em perlihatkan  
d a n /a ta u  m em injam kan b u k u  a ta u  c a ta ta n  d an  dokum en, m em berikan  b a n tu a n  
sepenuhnya , se rta  m em berikan  ke te rangan  yang d iperlukan  p ad a  :
H ari/T anggal : ........
Waktu : ........
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M enolak u n tu k  d ilakukan  pem eriksaan  a ta u  tidak  m em ban tu  ke lancaran  
ja la n n y a  pem eriksaan , d a p a t d ikenakan  san k si se su a i dengan  k e ten tu an  yang
d ia tu r  dalam  P era tu ran  D aerah  Kota Palangka Raya Nomor .........  ten tan g  .........
d an  P e ra tu ran  W alikota Palangka Raya Nomor .........  ten tan g  T ata C ara
Pem eriksaan  Pajak D aerah.

D em ikian u n tu k  m enjadi p e rh a tian  S a u d a ra  d an  a ta s  kerjasam anya  
d iucapkan  terim a kasih .

Palangka R a y a ,......................

Yang M em buat P em yataan

(....................... )
NIP............................

Diterima oleh
Jabatan
Tanggal
Tanda tangan/cap

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FA1RID NAPARIN



- 33 -

LAMPIRAN IV
PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR 38 TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

TANDA PENGENAL

KARTU PENGENAL

NAMA

NIP

JABATAN PEMERIKSA PAJAK PADA 
BADAN PENGELOLA
PAJAK DAN RETRIBUS I 
DAERAH KOTA PALANGKA 
RAYA

KEPALA BADAN PENGELOLA 
PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH 

KOTA PALANGKA RAYA,.....

Pangkat. 
NIP.........

BERLAKU S /D  TANGGAL BULAN TAHUN

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN
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LAMPIRAN V
PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR 38 TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

FORMAT SURAT PERNYATAAN PENUNDAAN PEMBERIAN DATA DAN/ATAU
PENUNDAAN PEMERIKSAAN

SURAT PERNYATAAN PENUNDAAN PEMBERIAN DATA DAN/ATAU
PENUNDAAN PEMERIKSAAN

Yang b e rta n d a  tan g an  di baw ah ini :

Nam a : ......................................................................................
J a b a ta n  : ......................................................................................
Nam a U sah a  : ......................................................................................
A lam at U saha  : ......................................................................................
NPWPD : ......................................................................................

B e rdasarkan  su ra t  pem beritahuan  pem eriksaan  Nomor : ..............  m aka  dengan
ini kam i m enyatakan  m en u n d a  m em berikan  d a ta  d a n /a ta u  m en u n d a
pem eriksaan  p a jak  dengan  a l a s a n ..............u n tu k  itu  kam i m ohon agar penyajian
d a ta /  p e lak san aan  pem eriksaan  d a p a t d ilakukan  ta n g g a l ..............

Apabila sam pai b a ta s  w ak tu  te rseb u t kam i tidak  d a p a t m enyajikan  d a ta  
pem eriksaan  m ak a  kam i m enyerahkan  sepen u h n y a  kepada  pem eriksa  u n tu k  
m elakukan  p erh itu n g an  pajak  te ru tan g  sesua i m asa  pa jak  yang  d iperiksa  di 
tem pat u sa h a  saya.

Dem ikian su ra t  p e n u n d aa n  ini kam i sam paikan  agar d a p a t d ipergunakan  
sebagaim ana m estinya, terim a kasih .

Palangka R a y a ,...............

WAJIB PAJAK, 
Ttd

(nam a lengkap)

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN
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LAMPIRAN VI

PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR 38 TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

FORMAT SURAT PERNYATAAN MENOLAK 
MEMBERIKAN DATA DAN DOKUMEN

SURAT PERNYATAAN MENOLAK MEMBERIKAN DATA DAN DOKUMEN

D engan ini saya yang b e rtan d a  tan g an  di baw ah  ini :
N am a : ......................................................................................
J a b a ta n  : ......................................................................................
Nam a U saha  : ......................................................................................
A lam at U saha  : ......................................................................................
NPWPD : ......................................................................................

m enyatakan  tidak  bersed ia  u n tu k  m em p erlih a tk an /m em in jam k an /m em b erik an  
d a ta  m au p u n  dokum en yang d im in ta  Tim Pem eriksa Pajak aa lam  rangka
pem eriksaan  P a ja k ............se su a i dengan  P e ra tu ran  W alikota Kota Palangka Raya
Nomor .........  T ahun  2019 ten tan g  T ata  C ara  Pem eriksaan  Pajak D aerah, di
tem p at u sa h a  saya  dengan a lasan ,

U n tuk  itu  saya  se laku  pribadi m au p u n  in s titu s i b ad an  u sa h a  bersed ia  u n tu k  
m enerim a san k si baik  S anksi P idana  m au p u n  S anksi Perdata  sesua i dengan  
p e ra tu ran  perundang- u n d an g an  yang  berlaku.

Palangka R a y a ,...............................

Yang M enyatakan, 

ttd

............................ (nam a lengkap)

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN
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LAMPIRAN VII
PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR 38 TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH 

FORMAT SURAT PERNYATAAN PENOLAKAN PEMERIKSAAN 

SURAT PERNYATAAN PENOLAKAN PEMERIKSAAN

Yang b e rta n d a  tan g an  di haw ah ini :
Nam a : ..................................................................................
P e k e rja a n /Ja b a ta n  : ..................................................................................
A lam at : ..................................................................................

Dalam  h a l ini be rtindak  selaku  :

Dari Wajib Pajak  :

Nam a : ..................................................................................
NPWPD : ..................................................................................
A lam at : ..................................................................................

S eh u b u n g an  dengan  Pem eriksaan  oleh tim  Pem eriksa Pajak dari

No. N am a/N IP P angkat/G ol J a b a ta n

B erdasarkan  S u ra t Perin tah  Pem eriksaan  Nomor ........  Tanggal ........  dengan  ini
m enya takan  m enolak Pem eriksaan  dengan  a l a s a n ...........................................................

D em ikian su ra t p e rn y a taan  penolakan  Pem eriksaan  ini d ib u a t d an  
d itan d a tan g an i dengan  p en u h  k esad aran  d an  ta n p a  p a k saa n  dari siapapun , se rta  
kam i bersed ia  u n tu k  bertanggung  jaw ab  a ta s  segala ak ib a t hokum  yang tim bul 
dari p e rn y a taan  ini.

Palangka R a y a ,.............................

Yang M enyatakan, 

ttd
..........................(nam a lengkap)

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN
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LAMPIRAN VIII
PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR 38 TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

BERITA ACARA PENOLAKAN PEMERIKSAAN

PEMERINTAH KOTA PALANGKA RAYA
BADAN PENGELOLA PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH

JalanYos Sudarso No. 02 Telp/Fax : (0536) - 3242931 Email : bpprd@palangkarava.go.id 
PALANGKA RAYA -  KALIMANTAN TENGAH 73112

BERITA ACARA PENOLAKAN PEMERIKSAAN

Pada h a ri ini ....... tanggal ....... b u lan  ....... ta h u n  ....... b e rd asa rk an  S u ra t
P erin tah  Pem eriksaan  N o m o r.......ta n g g a l .........m ak a  kam i yang  te rseb u t dibaw ah
ini selaku  Tim Pem eriksa Pajak yang  d itu g ask an  u n tu k  m elakukan  pem eriksaan  
te rh ad ap  Wajib Pajak:

Nam a :
NPWPD :
Alam at :

Yang seh u b u n g an  dengan  pem eriksaan  te rseb u t, Wajib Pajak  yang  dalam  hal 
ini diwakili :

Nam a :
Pekerj a an  / j  a b a tan  :
A lam at :

M enyatakan m enolak m enan d atan g an i B erita A cara Penolakan Pem eriksaan  
dengan  a l a s a n .......

Dem ikian berita  a ca ra  peno lakan  pem eriksaan  ini d ib u a t dengan  sebenarnya  
a ta s  k ek u a tan  su m p ah  ja b a ta n , kem udian  d itu tu p  d an  d itan d a tan g an i oleh Tim 
Pem eriksa Pajak.

M engetahui, Tim Pem eriksa Pajak
Supervisor : .......................................
K etua Tim : .......................................

...........(nam a lengkap)
NIP..................

Anggota : .......................................

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN
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LAMPIRAN IX
PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR 38 TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH 

BENTUK TANDA SEGEL

Nomor
Tanggal

BA Penyegelan

A tas k u a sa  Pasal 30 U ndang-U ndang Nomor 6 ta h u n  1983 ten tang  

k e te n tu an  U m um  d an  T ata  C ara  P erpajakan  sebagaim ana  te lah  d iubah  

beberapa  kali te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 16 ta h u n  2009 

d ilakukan  Penyegelan k a ren a  tid ak  m em enuhi kew ajiban te rse b u t dalam  

Pasal 29 ay a t (3) U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  1983 ten tan g  

K eten tuan  U m um  d an  T ata  C ara  P erpajakan  sebagaim ana  te lah  telah  

d iubah  te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 16 ta h u n  2009.

D I S E G E L
PERIN GAT AN

Barang siapa dengan sengaja memutuskan, membuang, atau merusak 

segel ini diancam dengan pidana penjara paling lama 2 (dua) tahun 8 

(delapan) bulan.

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN
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LAMPIRAN X

PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

BERITA ACARA PEMBUKAAN SEGEL

PEMERINTAH KOTA PALANGKA RAYA
BADAN PENGELOLA PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH

JalanYos Sudarso No. 02 Telp/Fax : (0536) - 3242931 Email: bpprd@palangkarava.go.id 
PALANGKA RAYA -  KALIMANTAN TENGAH 73112

BERITA ACARA PEMBUKAAN SEGEL

Pada hari in i............ tanggal..............bulan......... tahun ......... kami :

No Nama/' NIP Pangkat/Gol Jabatan

Pemeriksa pada ....... berdasarkan Surat Perintah Tugas Pemeriksaan nomor ....... tanggal
....... dalam rangka pemeriksaan di bidang perpajakan berdasarkan Peraturan Walikota Nomor
.......Tahun 2019, telah membuka segel pada tempat atau ruangan, barang bergerak atau tidak
bergerak berupa:

No. Tempat/Ruangan atau Barang

Yang dimiliki dan/atau dikuasai oleh :
Nama :
NPWPD :
Alamat :

Yang diduga atau patut diduga digunakan sebagai tempat atau alat untuk menyimpan buku- 
buku, catatan-catatan atau dokumen termasuk hasil pengolahan data dari pembukuan yang 
dikelola secara elektronik atau secara program aplikasi on-line yang berkaitan dengan kegiatan 
usaha atau pekerjaan bebas wajib pajak.

Demikian berita acara pembukaan segel ini dibuat dengan sebenarnya sesuai dengan 
sumpah jabatan.

Palangka Raya, .. 

Pemeriksa,

.... (nama lengkap) 
NIP..........

Saksi-saksi :
No. Nama Tanda Tangan Catatan

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN
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LAMPIRAN XI

PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

FORMAT SURAT TANGGAPAN HAS1L PEMERIKSAAN

SURAT TANGGAPAN HASIL PEMERIKSAAN 

Yang b e rta n d a  tan g an  di baw ah ini :

N am a : ......................................................................................
J a b a ta n  : ......................................................................................
Nam a U sah a  : ......................................................................................
A lam at U sah a  : ......................................................................................
NPWPD : ......................................................................................

B erdasarkan  hasil pem eriksaan  oleh tim  pem eriksa  sesu a i S u ra t Tugas
Pem eriksaan  N o m o r.......... te lah  diperoleh hasil tem u an  sebesar R p................m aka
dengan  ini kam i m enyatakan  se tu ju  /  tidak  se tu ju  dengan  a la s  a n  :

D an u n tu k  m endukung  a la san  te rseb u t kam i lam pirkan  
d o k u m e n /d a ta /c a ta ta n /b u k ti  la innya sebagai berikut:

D em ikian su ra t  tanggapan  hasil pem eriksaan  ini kam i sam paikan  agar d ap a t 
d ipergunakan  sebagaim ana m estinya, terim a kasih .

Palangka R a y a ,.................................

ttd

.............. (nam a lengkap)

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN
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LAMPIRAN XII
PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

FORMAT BERITA ACARA HASIL PEMERIKSAAN

PEMERINTAH KOTA PALANGKA RAYA
BAD AN PENGELOLA PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH

JalanYos SudarsoNo. 02 Telp/Fax : (0536') - 3242931 Email : bpprdfajpalangkarava.go.id 
PALANGKA RAYA -  KALIMANTAN TENGAH 73112

BERITA ACARA HASIL PEMERIKSAAN

Pada hari in i,.......tanggal..............bulan..............tahun .............., bertempat d i ................ . kami:

No. Nama/ NIP Pangkat/ Goiongan Jabatan Tim

Berdasarkan Surat Perintah Tugas Kepala Badan Pengelola Pajak dan Retribusi Daerah Kota
Palangka Raya, Nomor............ tanggal.............., telah melakukan pemeriksaan atas pemenuhan
kewajiban Pajak............ terhadap:
Nama Wajib Pajak : .................................................
NPWPD : .................................................
Alamat : .................................................
dan memberitahukan serta menjelaskan hasil pemeriksaan kepada Wajib Pajak yang 
aiperiksa, yang diwakili oleh :
Nama : .................................................
Jabatan : .................................................
berupa pos-pos yang dikoreksi sebagaimana tersebut pada lampiran Berita Acara ini.

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan ditandatangani oleh:

Wajib Pajak/Kuasa Pemeriksa

.............. (nama lengkap)

Ketua Tim,

............. (nama lengkap)

Anggota Pemeriksa, 

............. (nama lengkap)
Pengawas, Anggota Pemeriksa, Anggota Pemeriksa,

............. (nama lengkap) ............. (nama lengkap) ............. (nama lengkap)
a/n  Walikota Palangka Raya 

Kepala Badan Pengelola Pajak dan Retribusi Daerah,

............. (nama lengkap)

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN
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LAMPIRAN XIII

PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

FORMAT SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN

Yang b e rtan d a  tan g an  di baw ah ini :
Nam a :
J a b a ta n  :
N am a U saha  /  Wajib Pajak :
A lam at Wajib Pajak  :

D engan ini m enyatakan  dengan sebenarnya  bahw a b e rd asa rk an  hasil 
pem eriksaan  P a ja k ............... , kam i m asih  m em punyai :

Pokok :
B unga :
Total K urang B ayar :

D engan ini p u la  kam i m enyatakan  sanggup u n tu k  m em bayar kew ajiban pajak  
tersebu t, se rta  m em bebaskan  Pem erin tah  Kota Palangka Raya dalam  h a l ini 
BPPRD Kota Palangka Raya d an  Pem eriksa Pajak yang d itu g ask an  dari segala 
tu n tu ta n  baik  p id an a  m au p u n  perdata .

D em ikian S u ra t Pernyataan  K esanggupan ini saya  b u a t dengan  sa d a r ta n p a  
adanya  p a k saa n  dari p ihak  m an a p u n  juga.

Palangka R a y a ,............

Yang M enyatakan, 

Wajib Pajak,

Ttd

(nam a lengkap)

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN
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LAMPIRAN XIV

PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

FORMAT BERITA ACARA HASIL KLARIFIKASI PEMERIKSAAN

PEMERINTAH KOTA PALANGKA RAYA
BADAN PENGELOLA PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH

JalanYos SudarsoNo. 02 Telp/Fax : (0536) - 3242931 Email: bpprd@palangkarava.go.id 
PALANGKA RAYA -  KALIMANTAN TENGAH 73112

BERITA ACARA HASIL KLARIFIKASI PEMERIKSAAN

Pada hari ini .........  tanggal .........  bulan .........  tahun .........  bertempat di Kantor Badan
Pengelola Pajak dan Retribusi Daerah Kota Palangka Raya, Bidang Pengawasan dan Pengendalian, 
kami :

No. Nama/ NIP Pangkat/ Golongan Jabatan Tim

Berdasarkan Surat Tugas Kepala Badan Pengelola Pajak dan Retribusi Daerah Kota Palangka
Raya Nomor .........  tanggal .........  telah melakukan pemeriksaan atas pemenuhan kewajiban
Pajak......... terhadap:
Nama Wajib Pajak :
NPWPD :
Alamat :

dan telah memberitahukan serta menjelaskan hasil pemeriksaan kepada Wajib Pajak yang 
diperiksa namun Wajib Pajak tidak setuju atas hasil pemeriksaan sehingga pada saat ini 
dilakukan klarifikasi kepada Wajib Pajak yang diwakili oleh :

Nama :
Jabatan :
berupa hasil temuan pemeriksaan sebesar Rp...........
Hasil Klarifikasi :

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan ditandatangani oleh:

Tim Wajib Pajak

1.........................................................................
2..............................
3 ..........................................................  ............... (nama lengkap)
4  ......................................................................

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FA1RID NAPARIN
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LAMPIRAN XV

PERATURAN WALIKOTA PALANGKA RAYA
NOMOR TAHUN 2020
TENTANG
TATA CARA PEMERIKSAAN PAJAK DAERAH

LEMBAR PERSETUJUAN HASIL PEMERIKSAAN

Sehubungan dengan Surat Pemberitahuan Hasil Pemeriksaan Nomor ......... tanggal

.........dengan ini saya:

Nama :

Pekeijaan/jabatan :

Alamat :

Dalam hal ini bertindak selaku :

Wajib Pajak Wakil Kuasa :

Dari wajib pajak :

Nama :

NPWPD :

Alamat :

Dengan ini menyatakan dengan sebenar-benamya menyetujui seluruh hasil 

pemeriksaan.

Demikian lembar pernyataan persetujuan hasil pemeriksaan ini dibuat dan 

ditandatangani untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Palangka R aya ,.......................

Yang membuat pernyataan,

(nama lengkap)

WALIKOTA PALANGKA RAYA,

FAIRID NAPARIN


