
 

 

 

 

BUPATI KEPULAUAN MERANTI 

PROVINSI RIAU 

 

PERATURAN BUPATI KEPULAUAN MERANTI 

NOMOR 7 TAHUN 2017 

 

TENTANG 

 

PERUBAHAN ATAS PERATURAN BUPATI KEPULAUAN MERANTI NOMOR 1 

TAHUN 2015 TENTANG TATA CARA PENGADAAN BARANG/JASA DI DESA 

 
 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KEPULAUAN MERANTI, 

 

Menimbang :   a.  bahwa untuk menyempurnakan pelaksanaan pengadaan barang 

dan jasa di desa dan berdasarkan pertimbangan telaahan staf 

Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakt dan Desa Kabupaten 

Kepulauan Meranti Nomor 06/TS/DPMD-PD/I/2017, maka 

terhadap Peraturan Bupati Kepulauan Meranti Nomor 1 Tahun 

2015 tentang Pengadaan Barang dan Jasa di Desa, perlu 

dilakukan penyesuaian; 

 

 b.  bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

dalam huruf a, perlu menetapkan peraturan Bupati tentang 

Perubahan atas Peraturan Bupati Kepulauan Meranti Nomor 1 

tahun 2015 tentang Pengadaan Barang dan Jasa di Desa;  
 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang 

Penyelenggaraan Negara yang Bersih dan Bebas dari Korupsi, 

Kolusi dan Nepotisme (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 1999 Nomor 75, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 3851); 

 2. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan 

Keuangan antara Pemerintah Pusat dan Pemerintahan Daerah 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 126, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4433); 

 3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2009 tentang Pembentukan 

Kabupaten Kepulauan Meranti di Provinsi Riau (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 13, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4968); 

 4. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan 

Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

5. Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa(Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5439); 



 6. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 

Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir 

dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 

Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 

tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5679); 

7. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi 

Pemerintahan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

2014 Nomor 292, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5601); 

8. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang 

Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2005 Nomor 140, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4578); 

9. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 tentang Pedoman 

Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 

Nomor 165, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 4593); 

10. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang 

Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 

123, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

5539), sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah 

Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas Peraturan 

Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang 

Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 

157, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5717); 

11. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2015 tentang Dana 

Desa yang Bersumber dari Anggaran Pendapatan dan Belanja 

Negara, sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 

Pemerintah Nomor 22 Tahun 2015 tentang Perubahan atas 

Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2015 tentang Dana 

Desa yang Bersumber dari Anggaran Pendapatan dan Belanja 

Negara(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 

Nomor 88, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5694); 

12. Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan 

Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana telah diubah beberapa 

kali terakhir dengan Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 

tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54 
Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah; 

 

 

 



 

 

MEMUTUSKAN: 

 

Menetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG PERUBAHAN ATAS PERATURAN 

BUPATI KEPULAUAN MERANTI NOMOR 1 TAHUN 2015 TENTANG 

TATA CARA PENGADAAN BARANG/JASA DI DESA. 
 

 

 

 

 

 

 

 

13. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang 

Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah 

diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan Menteri Dalam 

Negeri Nomor 21 Tahun 2011 tentang Perubahan Kedua atas 

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang 
Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah; 

14. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 113 Tahun 2014 

tentang Pengelolaan Keuangan Desa (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 2093); 

15. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 49/PMK.07/2016 tentang 

Tata Cara Pengalokasian, Penyaluran, Penggunaan, 

Pemantauan dan Evaluasi Dana Desa (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2016 Nomor 478); 

16. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 131.14-664 Tahun 

2016 tentang Pengangkatan Bupati Kepulauan Meranti Provinsi 
Riau; 

17. Peraturan Kepala Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa 

Pemerintah Nomor 13 Tahun 2013 tentang Pedoman Tata Cara 
Pengadaaan Barang/Jasa di Desa; 

18. Peraturan Daerah Kabupaten Kepulauan Meranti Nomor 2 

Tahun 2015 tentang Pokok-pokok Pengelolaan Keuangan 

Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Kepulauan Meranti 

Tahun 2015 Nomor 2, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten 
Kepulauan Meranti Nomor 1); 

19. Peraturan Daerah Kabupaten Kepulauan Meranti Nomor 11 

Tahun 2016 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah 

Tahun Anggaran 2017 (Lembaran Daerah Kabupaten 

Kepulauan Meranti Tahun 2016 Nomor 11); 

20. Peraturan Bupati Kepulauan Meranti Nomor 39 Tahun 2016 

tentang Kedudukan Susunan Organisasi Tugas Pokok Dan 

Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa Kabupaten Kepulauan Meranti; 

21. Peraturan Bupati Kepulauan Meranti Nomor 59 Tahun 2016 

tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah 

Tahun Anggaran 2017 (Berita Daerah Kabupaten Kepulauan 
Meranti Tahun 2016 Nomor 59); 



BAB I 

KETENTUAN UMUM 

 

Pasal 1 

 

Beberapa ketentuan dalam Peraturan Bupati Kepulauan Meranti Nomor 1 Tahun 

2015 tentang Tata Cara Pegadaan Barang dan Jasa di  Desa (Berita Daerah 

Kabupaten Kepulauan Meranti Tahun 2015 Nomor 1), diubah sebagai berikut: 

 

1. Ketentuan Pasal 7 huruf c ayat (1), ayat (3) diubah dan ayat 4 (empat) dihapus 

sehingga Pasal 7 berbunyi sebagai berikut : 

 

  

 Pasal 7 

 
(1) TPK ditetapkan sesuai kebutuhan yang terdiri atas: 

a. ketua adalah berasal dari Unsur Perangkat Desa; 

b. sekretaris, adalah unsur yang berasal dari Aparatur Desa atau dari 

unsur Lembaga Kemasyarakatan Desa; dan 

c. anggota dari unsur Aparatur Desa dan/atau dari unsur Lembaga 

Kemasyarakatan Desa. 

 

(2) Pemerintah Desa menyediakan biaya pendukung kepada TPK berupa 

honorarium dan keperluan biaya lainnya sepanjang berkaitan dengan 

kegiatan pengadaan barang/jasa dimaksud. 

 

(3)Besaran honorarium dan biaya operasional Tim Pengelola Kegiatan untuk 

setiap kegiatan sebagaimana dimaksud dalam pasal 11 poin a adalah:   
a. Pengadaan barang dan jasa yang bernilai sampai dengan Rp. 

50.000.000,00 (lima puluh juta rupiah) ditetapkan sebesar :  

- Ketua : Rp. 200.000 / Kegaitan 

- Sekretaris : Rp 150.000 / Kegaitan 

- Anggota : Rp. 100.000 / Kegiatan 

- Operasional : Rp. 1.000.000  

 

b. Pengadaan barang dan jasa yang bernilai Rp. 50.000.000,00 (lima 

puluh juta rupiah) sampai dengan Rp. 200.000.000,00 ( dua ratus 

juta rupiah)-: ditetapkan sebesar :  

- Ketua : Rp. 250.000 / Kegaitan 

- Sekretaris : Rp  200.000 / Kegaitan 

- Anggota : Rp. 150.000 / Kegiatan 

- Operasional : Rp. 1.500.000  

 

c. Pengadaan barang dan jasa di atas Rp. 200.000.000,00 ( dua 

ratus juta rupiah) ditetapkan sebesar:  

- Ketua : Rp. 300.000 / Kegaitan 

- Sekretaris : Rp  250.000 / Kegaitan 

- Anggota : Rp. 200.000 / Kegiatan 

- Operasional : Rp. 2.000.000  

 

(4) Dihapus 

 

2. Pasal 9 dihapus. 

 

3. Pasal 24 dihapus. 

 



4. Ketentuan Pasal 25 ditambah 1 (satu) ayat sehingga Pasal 25 berbunyi 

sebagai berikut : 

 
 

Pasal 25 

 

1. Pengadaan Barang/Jasa sebagaimana diatur dalam Peraturan Bupati ini 

tidak termasuk pengadaan tanah untuk keperluan Desa. 

 

2. Format contoh administrasi pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa 

tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan 

dari Peraturan Bupati ini. 

 

 
 

  Pasal II 

 
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan 

Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Kepulauan 

Meranti. 
 

 

 

 

Ditetapkan di Selatpanjang 
pada tanggal 05 Januari 2017 

 

BUPATI KEPULAUAN MERANTI, 

 

 

ttd 
 

  I R W A N 

 

 

 

 

Diundangkan di Selatpanjang 

pada tanggal 05 Januari 2017 

 

Plt. SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI, 
 
 

 

 

         ttd 

 

YULIAN NORWIS 

BERITA DAERAH KABUPATEN KEPULAUAN MERANTI TAHUN 2017 

NOMOR 7 
 



LAMPIRAN  

PERATURAN BUPATI KEPULAUAN MERANTI  

NOMOR 7 TAHUN 2017     

TENTANG  

PERUBAHAN ATAS PERATURAN BUPATI 

KEPULAUAN MERANTI NOMOR 1 TAHUN 

2015 TENTANG TATA CARA PENGADAAN 

BARANG/JASA DI DESA 
 

 

 

DAFTAR CONTOH FORMAT PENGADAAN BARANG/JASA 

 
 

NO 
 

CONTOH FORMAT 

 

JENIS FORMAT 
 

1 Surat Permintaan Penawaran  Form_PBJD.A 

2 Surat Penawaran Harga  Form_PBJD.B 

3 Daftar Rincian Penawaran Harga Barang/Jasa Form_PBJD.C 

4 Surat Undangan Klarifikasi dan Negosiasi  Form_PBJD.D 

5 Berita Acara Klarifikasi dan Negosiasi Form_PBJD.E 

6 Surat Persetujuan Penawaran Form_PBJD.F 

7 Surat Perjanjian Kerjasama  Form_PBJD.G 

8 Surat Penyerahan Hasil Pekerjaan  Form_PBJD.H 

9 Berita Acara Pemeriksaan Hasil Pekerjaan  Form_PBJD.I 

10 Berita Acara Pembayaran  Form_PBJD.J 

11 Berita Acara Penerimaan Hasil Pekerjaan  Form_PBJD.K 

12 Laporan Pelaksanaan Pekerjaan  Form_PBJD.L 

13 Berita Acara Serah Terima Hasil Pekerjaan  Form_PBJD.M 

14 Surat Pesanan  Form_PBJD.N 

15 Surat Kesanggupan Kerja  Form_PBJD.O 

16 Berita Acara Penerimaan Hasil Pekerjaan berdasarkan 

Surat Pesanan 

Form_PBJD.P 

 

         

             

    



Form_PBJD.A 

TIM PENGELOLA KEGIATAN 

DESA ............... KECAMATAN ............... KABUPATEN/KOTA 

Jalan ................................. Nomor ......... Telepon .................  

....................*) 

 

................*), ..... .............. 2015. 

Nomor   : Kepada 

Sifat   : Penting      Yth. 

Lampiran  : ---       Direktur/Pimpinan/Pemilik 

Perihal  : Permintaan Penawaran    di 

  Pengadaan Barang/Jasa    .......................... 

 

 

Sehubungan dengan akan dilaksanakan kegiatan ………….… yang didalamnya terdapat 

pekerjaan ………….......................... Adapun spesifikasi teknis yang kami persyaratkan adalah : 

1. Ruang lingkup pekerjaan ………................................................... 

2. Daftar barang/jasa : 

 

Selanjutnya, apabila Saudara berminat dan bersedia melaksanakan pekerjaan ……….................. 

tersebut, diminta segera mengajukan Surat Penawaran. Surat Penawaran ditujukan kepada Ketua Tim 

Pengelola 

Kegiatan Desa ............... Kecamatan ............... Kabupaten/Kota ........... dengan ketentuan sebagai 

berikut : 

1. Surat Penawaran dibuat rangkap 3 (tiga) asli bermaterai Rp6.000,00 dan harus sudah kami terima 

tanggal  ……... ................... 2015. 

2. Surat Penawaran dilampiri : 

a. Daftar rincian penawaran harga barang/jasa termasuk pajak, bea meterai dan jasa penggandaan; 

b. Fotocopy Surat Ijin Usaha Perdagangan (SIUP); dan 

c. Fotocopy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP). 

Demikian Permintaan Penawaran Pengadaan Barang/Jasa ini kami sampaikan, atas perhatiannya 

disampaikan terima kasih. 

 

TIM PENGELOLA KEGIATAN 

                      MENGETAHUI                      DESA……………… 

 KEPALA DESA .........................      KETUA  

  

 

 

................................      ................................ 

 

*) : Diisi Nama Desa 

No Jenis Barang/Jasa Volume Satuan 

  

 

 

  



Form_PBJD.B 

 

KOP PENYEDIA BARANG/JASA 

 

....................*), ..... .............. 2015. 

Nomor  : ..........................................    Kepada 

Sifat  : Penting      Yth. Ketua Tim Pengelola Kegiatan 

Lampiran : 1 (satu) berkas     Desa……………………….. 

Perihal  : Penawaran Harga     di 

............................. 

 

Menanggapi surat Saudara tanggal ..... ...........................  2015. Nomor : ............................. 

perihal Permintaan Penawaran Pengadaan Barang/Jasa, maka bersama ini kami 

mengajukan penawaran harga untuk melaksanakan pekerjaan tersebut. Adapun harga 

penawaran yang kami ajukan adalah sebesar Rp.................(........................................ Rupiah)  

dengan rincian sebagaimana terlampir. Sesuai dengan persyaratan yang diminta, bersama ini 

kami lampirkan : 

1. Daftar rincian penawaran harga barang/jasa termasuk pajak, bea meterai dan jasa penggandaan 

2. Fotocopy Surat Ijin Usaha Perdagangan (SIUP); dan 

3. Fotocopy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP). 

Demikian Surat Penawaran Harga ini kami sampaikan untuk menjadikan periksa, dan atas 

kerjasamanya disampaikan terima kasih. 

 

Direktur/Pimpinan/Pemilik 

....................................... 

 

 

............................. 



Form_PBJD.C 

 
KOP PENYEDIA BARANG/JASA 

 

DAFTAR RINCIAN PENAWARAN HARGA BARANG/JASA 

SUDAH TERMASUK PAJAK-PAJAK KEPADA NEGARA 

DAN BEA MATERAI 

 

No Jenis 

Barang/Jasa 

Volume Satuan Satuan Harga  

(Rp) 

Satuan 

(Rp) 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Jumlah………………………………….. 

Terbilang (……………………. Rupiah_) 

 

 

...............*), ..... ..................... 2015. 

Direktur/Pimpinan/Pemilik 

..................................... 

 

 

............................. 

 

 

 

*) : Diisi Nama Kabupaten/Kota Alamat Penyedia Barang/Jasa 



Form_PBJD.D 

 
TIM PENGELOLA KEGIATAN 

DESA ............... KECAMATAN ............... KABUPATEN/KOTA ................ 

Jalan ................................. Nomor ......... Telepon .................  

....................*) 

 

................*), ..... .............. 2015. 

 

Nomor  : ...................      Kepada 

Sifat  : Penting      Yth. 

Lampiran : ---      Direktur/Pimpinan/Pemilik 

Perihal  : Klarifikasi dan Negosiasi    di 

 ............................ 

 

Menindaklanjuti surat Saudara tanggal .... ..................... 2015 Nomor : ......................... perihal 

Penawaran Harga, bersama ini kami sampaikan hal-hal sebagai berikut : 

1. Setelah menerima dan mempelajari isi surat penawaran harga Saudara, pada prinsipnya kami 

tidak keberatan, tetapi berdasarkan harga penawaran yang Saudara ajukan kami perlu 

melakukan klarifikasi dan negosiasi harga terhadap penawaran Saudara tersebut. 

2. Untuk keperluan dimaksud kami mengharap kehadiran Saudara besok pada : 

Hari  : ................................. 

Tanggal  : ................................. 

J a m  : ................................. 

Tempat  : ................................. 

Acara  : ................................. 

Demikian untuk menjadikan maklum dan atas kehadirannya disampaikan terima kasih. 

 

TIM PENGELOLA KEGIATAN 

MENGETAHUI          DESA ......................... 

KEPALA DESA .........................      KETUA 

 

................................       .............................. 

 

*) : Diisi Nama Desa 



Form_PBJD.E 

 

BERITA ACARA KLARIFIKASI DAN NEGOSIASI HARGA 

Nomor : ............................. 

 

 

 

Pekerjaan : ………………….............................................. Pada hari ini …........… Tanggal …… 

Bulan ….................… Tahun Dua Ribu .......................... pada Pukul …...................….. WIB 

dengan mengambil tempat di …......................………., kami yang bertandatangan di bawah ini 

telah melakukan klarifikasi dan negosiasi harga atas pekerjaan …………...............…... Rapat 

dipimpin oleh Ketua Tim Pengelola Kegiatan Desa ............................. Kecamatan .................... 

Kabupaten/Kota ................ dengan pihak Penyedia Barang/Jasa dari …………………........ Pada 

saat klarifikasi dan negosiasi harga, pihak Penyedia Barang/Jasa yang dihadiri oleh ...….........… 

menyatakan hal-hal sebagai berikut : 

1. Bahwa pihak Penyedia Barang/Jasa dari ...…...................… menyatakan telah menerima 

semua surat yang berkaitan dengan proses pekerjaan  ………........... 

2. Bahwa pihak Penyedia Barang/Jasa dari ...…...................… menyambut baik dan 

mengucapkan terima kasih atas kepercayaan yang telah diberikan selama ini dan semoga 

kerjasama yang telah berjalan dapat dilanjutkan. Adapun mengenai pengajuan penawaran 

untuk melaksanakan pekerjaan tersebut disampaikan hal-hal sebagai berikut : 

a. Besarnya jumlah penawaran harga yang diajukan oleh Penyedia barang/jasa dari   

..............… adalah sebesar Rp. ..…….......................... (…............................…............. 

Rupiah ) termasuk beban pajak dan bea materai. 

b. Adapun mengenai rincian jumlah penawaran dapat dilihat dalam lampiran surat penawaran 

harga. 

c. Setelah dilakukan beberapa pembicaraan baik menyangkut negosiasi serta beberapa 

klarifikasi maka kedua belah pihak secara bersama-sama telah menyepakati pengurangan 

atas penawaran yang diajukan Penyedia Barang/Jasa dari ...….........................................… 

sebesar Rp…….... ( ..................................... Rupiah) menjadi sebesar Rp. ..…….............. 

(…................................................ Rupiah) termasuk beban pajak dan bea materai yang 

harus dibayar Penyedia Barang/Jasa dari ...…...................… dan selanjutnya Penyedia 

Barang/Jasa dari ...…...................… akan membuat dan menyampaikan Surat Penawaran 

yang baru sesuai hasil kesepakatan ini dengan rincian sebagai berikut : 

 

 

 

No Jenis 

Barang/Jasa 

Volume Satuan Satuan Harga  

(Rp) 

Satuan 

(Rp) 

    

 

 

 

 

  

Jumlah………………………………….. 

Terbilang (……………………. Rupiah_) 



 

d. Kesepakatan lain yang dihasilkan pada saat klarifikasi dan negosiasi harga adalah bahwa 

masing-masing pihak bersepakat untuk menuangkan proses kerjasama ini dalam bentuk 

Surat Perjanjian Kerjasama yang akan dibuat setelah proses klarifikasi dan negosiasi harga 

disepakati dan ditandatangani oleh kedua belah pihak. 

 

Demikian Berita Acara ini dibuat dalam rangkap 2 (dua) masing-masing bermeterai cukup dan 

mempunyai kekuatan hukum yang sama untuk dipertanggungjawabkan sesuai peraturan 

perundang-undangan yang berlaku. 

 

...............*), ..... ....................... 2015 

 

TIM PENGELOLA KEGIATAN 

DIREKTUR/PIMPINAN/PEMILIK      DESA ........................ 

.....................................        KETUA 

 

 

 

......................... .        ........................ 

 

 

MENGETAHUI 

KEPALA DESA .......................... 

 

 

 

.............................. 

*) : Diisi Nama Desa 



Form_PBJD.F 

 
TIM PENGELOLA KEGIATAN 

DESA ............... KECAMATAN ............... KABUPATEN/KOTA…….  

Jalan ................................. Nomor ......... Telepon .................  

....................*) 

 

................*), ..... .............. 2015 

Nomor  : .............................     Kepada 

Sifat   : Penting      Yth. 

Lampiran  : 1 (satu) bendel     Direktur/Pimpinan/Pemilik 

Perihal  : Persetujuan Penawaran    di 

........................... 

Berdasarkan Berita Acara Klarifikasi dan Negosiasi Harga Nomor : ............................. tanggal 

...... .................. 2015, maka pada prinsipnya kami tidak keberatan dan dapat menerima dengan 

penawaran harga yang telah disepakati sebesar Rp. .........……… (………….....................…. 

Rupiah). Sehubungan hal tersebut, diminta kehadiran Saudara besok pada : 

Hari   : ..................................... 

Tanggal : ..................................... 

Jam   : ..................................... 

Tempat  : ..................................... 

Acara   : Penandatanganan Surat Perjanjian Kerjasama 

Adapun konsep Surat Perjanjian Kerjasama sebagaimana terlampir. 

 

Demikian untuk menjadikan perhatian dan atas kehadirannya disampaikan terima kasih. 

 

 

TIM PENGELOLA KEGIATAN 

MENGETAHUI     DESA ......................... 

KEPALA DESA .........................     KETUA 

 

 

        ........................... .      ......................... 

 

 

 

*) : Diisi Nama Desa 



Form_PBJD.G 

 

 

SURAT PERJANJIAN KERJASAMA 

Nomor : ...................................... 

 

Pada hari ini …………… Tanggal ……….. Bulan ………….. Tahun Dua Ribu lima belas bertempat 

di …................................………, kami yang bertandatangan dibawah ini : 

I. Nama  : .................................................. 

Jabatan  : Ketua Tim Pengelola Kegiatan Desa...... Kecamatan .......  Kabupaten/Kota ................. 

Alamat  : Jalan ................................. Nomor …………. 

Selanjunya disebut PIHAK PERTAMA 

 

II Nama  : .................................................. 

   Jabatan  : Direktur/Pimpinan/Pemilik ................................................... 

   Alamat  : .................................................. 

Selanjunya disebut PIHAK KEDUA 

 

PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA untuk selanjutnya, disebut PARA PIHAK. Bahwa PARA 

PIHAK telah sepakat dan setuju untuk mengadakan perjanjian, dengan ketentuan sebagai berikut : 

 

Pasal 1 

RUANG LINGKUP PEKERJAAN 

Ruang lingkup pekerjaan dalam perjanjian ini adalah .......................................... 

.............................................................................................................................  

Pasal 2 

NILAI PEKERJAAN 

Nilai pekerjaan yang disepakati untuk penyelesaian pekerjaan dalam perjanjian ini adalah sebesar Rp. 

......................... (................................................... Rupiah) termasuk pajak dan bea materai. 

Pasal 3 

HAK DAN KEWAJIBAN 

(1) PIHAK PERTAMA berhak menerima hasil pekerjaan tepat pada waktunya. 

(2) PIHAK PERTAMA berkewajiban membayar biaya penyelesaian pekerjaan sebagaimana dimaksud 

dalam Pasal 2. 

(3) PIHAK KEDUA berhak atas pembayaran untuk penyelesaian pekerjaan sebagaimana dimaksud 

dalam Pasal 2. 

(4) PIHAK KEDUA berkewajiban menyerahkan hasil pekerjaan tepat pada waktunya. 

 

Pasal 4 

JANGKA WAKTU PELAKSANAAN PEKERJAAN 

 

Jangka waktu untuk menyelesaikan pekerjaan adalah ..... (..................) hari kerja mulai tanggal .... 

............. 2015 sampai dengan tanggal .... ............. 2015 sehingga pekerjaan harus selesai dan 

diserahkan pada tanggal .... ............. 2015. 

 

 



Pasal 5 

FORCE MAJEURE 

(1)  Yang dimaksud dengan force majeure adalah suatu keadaan yang terjadi di luar kemampuan 

PARA PIHAK yang tidak dapat diperhitungkan sebelumnya. 

(2)  Apabila terjadi keadaan force majeure sebagaimana dimaksud pada ayat (1) maka PARA PIHAK 

terbebas dari kewajiban yang harus dilaksanakan 

Pasal 6 

SANKSI 

Apabila penyelesaian pekerjaan melebihi batas waktu yang disepakati maka PIHAK KEDUA 

dikenakan sanksi berupa: 

1. sanksi administratif, berupa peringatan/teguran tertulis; 

2. membayar denda sebesar ........ % dari nilai pekerjaan dengan nominal sebesar Rp. ...................... 

(........................................... Rupiah). 

3. gugatan secara perdata, dan/atau 

4. pelaporan secara pidana kepada pihak yang berwenang. 

Pasal 7 

KETENTUAN PENUTUP 

Perjanjian ini dibuat rangkap 5 (lima) dua diantaranya bermaterai cukup dan mempunyai kekuatan 

hukum yang sama untuk dipertanggungjawabkan sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

 

...............*), ..... ................... 2015 

 

PIHAK KEDUA        PIHAK PERTAMA 

DIREKTUR/PIMPINAN/PEMILIK     KETUA TIM PENGELOLA KEGIATAN 

................................        DESA ............................. 

 

 

........................... ........................... 

 

 

MENGETAHUI 

KEPALA DESA ......................... 

 

 

 

........................... 

*) : Diisi Nama Desa 



Form_PBJD.H 

 
KOP PENYEDIA BARANG/JASA 

 

....................*), ..... .............. 2015. 

 

Nomor  : ....................................   Kepada 

Sifat   : Penting     Yth. Ketua Tim Pengelola Kegiatan 

Lampiran  : 1 (satu) berkas    Desa………………….. 

Perihal  : Penyerahan Hasil Pekerjaan  di 

............................ 

Berdasarkan Surat Perjanjian Kerjasama Nomor : ................. tanggal …......................, maka 

perlu kami sampaikan bahwa pekerjaan …….......................… telah selesai dan dengan ini kami  

kirimkan hasil pelaksanaan pekerjaan …….......................…. untuk diteliti apakah sudah sesuai 

dengan spesifikasi teknis atau belum. 

Demikian untuk menjadikan periksa dan atas kerjasamanya disampaikan terima kasih. 

 

...............*), ..... ..................... 2015 

 

Direktur/Pimpinan/Pemilik 

..................................... 

 

 

............................. 

 

 

 

*) : Diisi Nama Kabupaten/Kota Alamat Penyedia Barang/Jasa 



Form_PBJD.I 

 
BERITA ACARA PEMERIKSAAN HASIL PEKERJAAN 

Nomor : ....................................... 

 

Pekerjaan : ………………….............................................. Pada hari ini ……………. Tanggal 

……….. Bulan ………… Tahun Dua Ribu Lima Belas pada Pukul ……....... WIB bertempat di 

………..........................… kami yang bertandatangan di bawah ini seraca bersama-sama telah 

melakukan pemeriksaan atas pekerjaan yang telah dikerjakan Penyedia Barang/Jasa 

dari ………….......................................… Pemeriksaan hasil pekerjaan dipimpin oleh Ketua Tim 

Pengelola Kegiatan Desa ...................... Kecamatan ..................... Kabupaten/Kota ................  

dengan pihak Penyedia Barang/Jasa dari ………….......................................… Pada saat 

pemeriksaan hasil pekerjaan pihak Penyedia Barang/Jasa dihadiri oleh ......................................, 

dengan hasil sebagai berikut : 

1. Bahwa Tim Pengelola Kegiatan Desa ...................... Kecamatan ...................... 

Kabupaten/Kota ................ menyatakan telah menerima hasil pekerjaan yang telah diserahkan 

oleh Penyedia Barang/Jasa dari …………..................................... dan telah sesuai dengan 

yang disepakati bersama. 

2. Penyedia Barang/Jasa menyambut baik dan mengucapkan terima kasih atas kepercayaan yang 

telah dberikan. 

 

Demikian Berita Acara ini dibuat rangkap 5 (lima ) dua diantaranya bermeterai cukup dan 

mempunyai kekuatan hukum yang sama untuk dipertanggungjawabkan sesuai peraturan 

perundang-undangan yang berlaku. 

 

...............*), ..... ....................... 2015 

 

TIM PENGELOLA KEGIATAN 

DIREKTUR/PIMPINAN/PEMILIK     DESA ......................... 

.....................................      KETUA 

 

...........................      ........................... 

 

 

MENGETAHUI 

KEPALA DESA ........................... 

 

 

........................... 

*) : Diisi Nama Desa 



Form_PBJD.J 

 
BERITA ACARA PEMBAYARAN 

Nomor : ............................. 

 

Pada hari ini …………… Tanggal ……….. Bulan ………….. Tahun Dua Ribu Lima Belas 

bertempat di …...........................................………, telah dilaksanakan pembayaran atas 

pekerjaan .............................................. antara : 

I. Nama  : .................................................. 

   Jabatan : Ketua Tim Pengelola Kegiatan Desa ...... Kecamatan....Kabupaten/Kota 

................ 

  Alamat  : Jalan ............................. Nomor …………. 

Selanjunya disebut PIHAK PERTAMA 

II Nama : .................................................. 

   Jabatan  : Direktur/Pimpinan/Pemilik ................................................... 

   Alamat  : .................................................. 

Selanjunya disebut PIHAK KEDUA 

 

PIHAK PERTAMA berdasarkan Surat Perjanjian Kerjasama Nomor : ......... tanggal .... 

.................. 2015 atas pekerjaan ................................................, telah membayar kepada PIHAK 

KEDUA sebesar Rp. ………………….(……………………........................................ Rupiah). 

PIHAK KEDUA berdasarkan Surat Perjanjian Nomor : ............. tanggal .... .................. 2015 atas 

pekerjaan ............................................................................., telah melaksanakan pekerjaan 

................................................ sesuai permintaan PIHAK PERTAMA dan telah menerima 

pembayaran atas pekerjaan tersebut sebesar Rp. ……........……………… 

(………………….................................................... Rupiah). Pembayaran tersebut disaksikan 

oleh …………………, Jabatan Kepala Desa .................... Kecamatan .................... 

Kabupaten/Kota ................ 

Demikian Berita Acara ini dibuat rangkap 2 (dua) masing-masing bermeterai cukup dan 

mempunyai kekuatan hukum yang sama untuk dipertanggungjawabkan sesuai peraturan 

perundang-undangan yang berlaku. 

 

...............*), ..... ....................... 2015 

 

PIHAK KEDUA       PIHAK PERTAMA 

DIREKTUR/PIMPINAN/PEMILIK    KETUA TIM PENGELOLA KEGIATAN 

.....................................      DESA ................................ 

 

 

.........................       ......................... 

 

MENGETAHUI 

KEPALA DESA ..................... 

 

 

 

......................... 

*) : Diisi Nama Desa 



Form_PBJD.K 

 
BERITA ACARA PENERIMAAN HASIL PEKERJAAN 

Nomor : ...................... 

 

 

Pada hari ini …………… Tanggal ……….. Bulan ………….. Tahun Dua Ribu Lima Belas 

bertempat di …...........................................………, telah dilaksanakan penerimaan hasil 

pekerjaan .............................................. antara : 

I. Nama  : .................................................. 

Jabatan  : Ketua Tim Pengelola Kegiatan Desa ......Kecamatan....... Kabupaten/Kota     

................ 

   Alamat  : Jalan ............................. Nomor …………. 

Selanjunya disebut PIHAK PERTAMA 

II Nama  : .................................................. 

   Jabatan  : Direktur/Pimpinan/Pemilik ................................................... 

   Alamat : .................................................. 

Selanjunya disebut PIHAK KEDUA 

 

PIHAK PERTAMA menyatakan bahwa telah menerima hasil pekerjaan ....................………. 

dalam keadaan baik dari PIHAK KEDUA sesuai dengan Surat Perjanjian Kerjasama Nomor : 

................ tanggal .... .................. 2015. PIHAK KEDUA telah menyerahkan hasil pekerjaan 

..................………….. dalam keadaan baik kepada PIHAK PERTAMA sesuai dengan Surat 

Perjanjian Kerjasama Nomor : ...................... tanggal .... ............. 2015. Demikian Berita Acara 

ini dibuat rangkap 2 (dua) masing-masing bermeterai cukup dan mempunyai kekuatan hukum 

yang sama untuk dipertanggungjawabkan sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

 

...............*), ..... ....................... 2015 

 

PIHAK KEDUA        PIHAK PERTAMA 

DIREKTUR/PIMPINAN/PEMILIK    KETUA TIM PENGELOLA KEGIATAN 

.....................................       DESA .............................. 

 

 

...........................        ........................... 

 

 

MENGETAHUI 

KEPALA DESA ......................... 

 

 

........................... 

*) : Diisi Nama Desa 



Form_PBJD.L 

 
TIM PENGELOLA KEGIATAN 

DESA ............... KECAMATAN ............... KABUPATEN/KOTA ................ 

Jalan ................................. Nomor ......... Telepon .................  

....................*) 

 

 

................*), ..... ............. 2015. 

 

Nomor  : ....................     Kepada 

Sifat   : Penting     Yth. Kepala Desa ....................... 

Lampiran  : 1 (satu) Berkas    di 

Perihal  : Laporan Pelaksanaan Pekerjaan   .............................. 

 

Berdasarkan Keputusan Kepala Desa ...................................... Kecamatan .............................. 

Kabupaten/Kota................ Nomor : .......... Tahun .......... tentang Pembentukan Tim Pengelola 

Kegiatan Desa .......................... Kecamatan .......................... Kabupaten/Kota ................ 

Tahun Anggaran 2015, bersama ini kami laporkan dengan hormat bahwa pekerjaan ................. 

telah selesai dilaksanakan pada tanggal .... .................. 2015.Adapun dokumen laporan 

pelaksanaan pekerjaan .................. sebagaimana terlampir. 

Demikian untuk menjadikan periksa dan guna seperlunya. 

 

TIM PENGELOLA KEGIATAN 

DESA ........................ 

KETUA 

 

 

........................ 

*) : Diisi Nama Desa 



Form_PBJD.M 

 
BERITA ACARA SERAH TERIMA PENYELESAIAN 

HASIL PEKERJAAN 

Nomor : ....................... 

 

Pada hari ini …………… Tanggal ……….. Bulan ………….. Tahun Dua Ribu Lima Belas 

bertempat di …................................………, telah dilaksanakan serah terima hasil pekerjaan 

.............................................. antara : 

I. Nama  : ............................................ 

   Jabatan  : Ketua Tim Pengelola Kegiatan Desa .............. Kecamatan 

                          .............. Kabupaten/Kota................ 

   Alamat  : Jalan ............................................ Nomor …………. 

Selanjunya disebut PIHAK PERTAMA 

II Nama : ............................................ 

   Jabatan : Kepala Desa ................................ Kecamatan ............................. 

                          Kabupaten/Kota .................... 

   Alamat  : Jalan ............................................ Nomor …………. 

Selanjunya disebut PIHAK KEDUA 

 

PIHAK PERTAMA menyatakan bahwa telah menyerahkan penyelesaian hasil pekerjaan 

............. dalam keadaan baik kepada PIHAK KEDUA. PIHAK KEDUA telah menerima 

penyelesaian hasil pekerjaan ........................... dalam keadaan baik dari PIHAK PERTAMA. 

 

Demikian Berita Acara ini dibuat rangkap 5 (lima) dua diantaranya bermeterai cukup dan 

mempunyai kekuatan hukum yang sama untuk dipertanggungjawabkan sesuai peraturan 

perundang-undangan yang berlaku. 

..............., ..... ..................... 2015. 

 

PIHAK KEDUA       PIHAK PERTAMA 

KEPALA DESA ..........................    KETUA TIM PENGELOLA KEGIATAN 

DESA ............................... 

 

 

............................       ............................ 

 

 

 

 

*) : Diisi Nama Desa 



Form_PBJD.N 

 
TIM PENGELOLA KEGIATAN 

DESA ............... KECAMATAN ............... KABUPATEN/KOTA ....................  

Jalan ................................. Nomor ......... Telepon .................  

....................*) 

 

................*), ..... .............. 2015 

 

Nomor  : .............................    Kepada 

Sifat   : Penting     Yth. 

Lampiran  : ---     Direktur/Pimpinan/Pemilik 

Perihal  : Pesanan Pengadaan Barang/Jasa. di 

        ............................. 

 

Sehubungan dengan pelaksanaan kegiatan ............................. pada pekerjaan 

...................................................., bersama ini kami bermaksud memesan 

........................................................... dengan rincian sebagai berikut : 

 

No Nama Barang/Jasa Volume Satuan Keterangan 

  

 

 

   

  

 

 

   

 

 

Demikian Surat Pesanan ini kami sampaikan dan atas kesediaannya disampaikan terima kasih. 

 

TIM PENGELOLA KEGIATAN 

DESA ........................ 

KETUA 

 

 

 

 

........................ 

*) : Diisi Nama Desa 



Form_PBJD.O 

 
KOP PENYEDIA BARANG/JASA 

 

 

....................*), ..... .............. 2015 

 

Nomor  : ...................................   Kepada 

Sifat   : Penting     Yth. Ketua Tim Pengelola Kegiatan 

Lampiran : 1 (satu) berkas    Desa ...................................... 

Perihal  : Kesanggupan Kerja    di 

        ……………………… 

Menanggapi surat Saudara tanggal .............................. 

 2015 Nomor : ................. perihal Pesanan Pengadaan Barang/Jasa, bersama ini kami sampaikan 

kesanggupan kerja pada pekerjaan ......................................... dimaksud. Adapun harga 

barang/jasa yang kami ajukan adalah sebesar Rp. .................... (................................................. 

Rupiah) dengan rincian sebagai berikut : 

 

 

No Nama Barang/Jasa Volume Satuan Harga Saruan 

(Rp) 

Harga (Rp) 

      

      

Jumlah…… 

(………………………………….. Rupiah) 

 

 

Sebagai bahan pertimbangan untuk pertanggungjawaban pengadaan barang/jasa, maka kami 

lampirkan : 

1. Fotocopy Surat Ijin Usaha Perdagangan (SIUP); dan 

2. Fotocopy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP). 

 

Demikian Surat Kesanggupan Kerja ini kami sampaikan untuk menjadikan periksa, dan atas 

kerjasamanya disampaikan terima kasih. 

 

Direktur/Pimpinan/Pemilik 

....................................... 

 

 

.............................. 

 

 

*) : Diisi Nama Kabupaten/Kota Alamat Penyedia Barang/Jasa 


