
WALI KOTA SINGKAWANG 

PROVINSI KALIMANTAN BARAT

PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020 

TENTANG

TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN RUKUN WARGA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

WALI KOTA SINGKAWANG,

M enim bang : a. bahw a b e rd asa rk an  Pasal 14 ayat (2) P e ra tu ran

M enteri D alam  Negeri Nomor 18 T ahun  2018 ten tan g  

Lem baga K em asyarakatan  D esa d an  Lem baga Adat 

Desa, Pem erin tah  D aerah  h a ru s  m em buat P etun juk  

P e laksanaan  ten tan g  Lem baga K em asyarakatan  

K elurahan dengan  P era tu ran  Wali Kota;

b. bahw a dalam  rangka  pem binaan  d an  pengaw asan 

te rh ad ap  Lem baga K em asyarakatan  K elurahan 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 63 P e ra tu ran  

D aerah  Nomor 5 T ahun  2017 ten tan g  Lem baga 

K em asyarakatan  K elurahan, perlu  m enga tu r ta ta  ke ija  

R ukun  Tetangga d an  R ukun  W arga dengan  P e ra tu u ran  

Wali Kota;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  h u ru f  a  d a n  h u ru f  b, perlu  

m enetapkan  P e ra tu ran  Wali Kota ten tan g  T ata  Kerja 

R ukun  Tetangga d an  R ukun  W arga;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2001 ten tan g

P e m b e n tu k a n  K ota  S in g k a w a n g  (L e m b a r a n  N e g a r a  

Republik Indonesia  T ahun  2001 Nomor 92, T am bahan  

Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4119);



2. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tan g  

P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  

Lem baran N egara R epublik Indonesia  Nomor 5587) 

sebagaim ana te lah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir 

dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  

P erubahan  K edua A tas U ndang-U ndang Nomor 23 

T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  D aerah  (Lem baran 

Negara Republik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, 

T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  

Nomor 5679);

3. U ndang-U ndang Nomor 30 T ah u n  2014 ten tan g  

A dm inistrasi P em erin tahan  (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 292, 

T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  

Nomor 5601);

4. P e ra tu ran  P em erin tah  Nomor 12 T ahun  2017 ten tan g  

Pem binaan d an  Pengaw asan Penyelenggaraan 

P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2017 Nomor 73, T am bahan  L em baran 

Negara R epublik Indonesia  Nomor 6041);

5. P e ra tu ran  P em erin tah  Nomor 17 T ahun  2018 ten tan g  

K ecam atan (Lem baran Negara Republik Indonesia  

T ahun  2018 Nomor 73, T am bahan  Lem baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 6219);

6. P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 18 T ahun  2018 

ten tan g  Lem baga M asyarakat D esa d an  Lem baga Adat 

D esa (Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2018 

Nomor 569);

7. P e ra tu ran  D aerah  Nomor 1 T ah u n  2003 ten tan g  

P eru b ah an  D esa M enjadi K elurahan  di Kota 

Singkaw ang (Lem baran D aerah  Kota Singkaw ang 

T ahun  2003 Nomor 1 Seri E, T am bahan  L em baran 

D aerah  Kota Singkaw ang Nomor 1 Seri E);

8. P e ra tu ran  D aerah  Nomor 3 T ahun  2016 ten tan g  

P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat D aerah 

(Lem baran D aerah  Kota Singkaw ang T ahun  2016



Nomor 4, T am bahan  L em baran D aerah Kota 

Singkaw ang Nomor 51);

9. P era tu ran  D aerah  Nomor 5 T ah u n  2017 ten tan g  

Lem baga K em asyarakatan  K elurahan  (Lem baran 

D aerah  Kota Singkaw ang T ah u n  2017 Nomor 5, 

T am bahan  L em baran D aerah  Kota Singkaw ang Nomor 

56);

MEMUTUSKAN :

M enetapkan : PERATURAN WALI KOTA TENTANG TATA KERJA RUKUN

TETANGGA DAN RUKUN WARGA.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  Wali Kota ini yang d im aksud  dengan  :

1. D aerah  ad a lah  Kota Singkawang.

2. Pem erin tah  D aerah  ad a lah  Kepala D aerah  sebagai u n su r  

penyelenggara P em erin tahan  D aerah yang m em im pin p e lak san aan  

u ru sa n  P em erin tahan  yang m enjadi kew enangan d aerah  otonom .

3. Wali Kota ad a lah  Wali Kota Singkawang.

4. C am at ad a lah  C am at di lingkungan  Pem erin tah  Kota Singkaw ang yang 

m eru p ak an  koord inator penyelenggaraan p em erin tah an  di w ilayah 

kerja  K ecam atan dalam  Kota Singkawang.

5. L urah  ad a lah  L urah di lingkungan  Pem erin tah  Kota Singkaw ang yang 

m eru p ak an  p erangka t K ecam atan d an  bertanggungjaw ab kepada 

Cam at.

6. K ecam atan ad a lah  K ecam atan di lingkungan  Pem erin tah  Kota 

Singkaw ang yang m eru p ak an  w ilayah kerja  C am at sebagai Perangkat 

D aerah  Kota Singkawang.

7. K elurahan ad a lah  Perangkat K ecam atan yang d ib en tu k  u n tu k  

m em ban tu  a ta u  m elak san ak an  sebagian tu g as  C am at d an  dipim pin 

oleh Kepala K elurahan  yang d iseb u t Lurah.

8. K epu tusan  C am at ad a lah  p roduk  h u k u m  b erb en tu k  p en etap an  yang 

bersifa t kongkrit, individual, d an  final yang d ite tapkan  oleh C am at



b erd asa rk an  u su la n  Lurah.

9. Lem baga K em asyarakatan  K elurahan  yang se lan ju tnya  d isingkat LKK 

ad a lah  lem baga yang  d ib en tu k  oleh m asy arak a t se su a i dengan 

k e b u tu h a n  d an  m eru p ak an  m itra  kerja  pem erin tah  K elurahan  dalam  

m em berdayakan  m asyarakat.

10. R ukun  Tetangga se lan ju tn y a  d isingkat RT ad a lah  lem baga yang 

d ib en tu k  m elalui m usyaw arah  m asy arak a t dalam  ran g k a  pelayanan  

pem erin tahan , d an  kem asy arak a tan  yang  d ite tapkan  oleh Pem erintah 

K elurahan.

11. R ukun  W arga se lan ju tnya  d isingkat RW ad a lah  bagian dari kerja  

L urah  d an  m eru p ak an  lem baga yang d ib en tu k  m elalui m usyaw arah  

P engurus RT di w ilayah kerjanya  yang  d ite tapkan  oleh Pem erin tah  

K elurahan.

12. P enduduk  se tem pat ad a lah  se tiap  orang  yang berdom isili di w ilayah RT 

d a n /a ta u  RW se tem pat yang  d ibuk tikan  dengan  K artu  K eluarga 

(KK)/Kartu T anda P enduduk  (KTP).

13. Lem baga Pem berdayaan M asyarakat K elurahan  se lan ju tnya  d isingkat 

LPMK ad alah  lem baga a ta u  w adah yang d ib en tu k  a ta s  p ra k a rsa  

m asy arak a t sebagai m itra  P em erin tah  K elurahan  dalam  m enam pung, 

d an  m ew ujudkan  asp irasi se rta  k e b u tu h a n  m asy arak a t di b idang 

p em bangunan

14. Laporan B u lanan  ad a lah  laporan  yang d isam paikan  RT ke RW 

d a n /a ta u  L urah.

BAB II

RUANG LINGKUP 

Pasal 2

R uang lingkup yang d ia tu r  dalam  P e ra tu ran  Wali Kota ini m eliputi :

a. pem ben tukan ;

b. kepengurusan ;

c. kew ajiban d an  hak;

d. u ra ia n  tu g as  d an  fungsi;

e. ta ta  ca ra  pem ilihan;

f. m asa  bakti;

g. pem berhen tian  d an  penggantian;

h. penetapan ;

i. p e lak san aan  tugas;



j. pelaporan; d an

k. pem binaan  d an  pengaw asan.

BAB III

PEMBENTUKAN 

Pasal 3

(1) D alam  w ilayah K elurahan  d iben tuk  RT d an  RW.

(2) Setiap  RT terdiri paling sedikit 25 (dua p u lu h  lima) Kepala K eluarga d an  

paling banyak  200 (dua ra tus) Kepala Keluarga.

(3) RW d ib en tu k  paling sed ik it terd iri dari 2 (dua) RT d an  paling b anyak  5 

(Lima) RT.

BAB IV

KEPENGURUSAN 

Pasal 4

(1) P engurus RT ad a lah  p en d u d u k  se tem pat yang dipilih oleh m asy arak a t 

m elalui m usyaw arah .

(2) S u su n a n  P engurus RT terdiri a ta s  :

a. Ketua;

b. Sekretaris;

c. B endahara; dan

d. Seksi-seksi.

(3) Seksi-seksi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (2) h u ru f  d sekurang- 

ku ran g n y a  m eliputi :

a. Seksi Pem erin tahan , K eten tram an d an  K etertiban;

b. Seksi Ekonom i d an  Pem bangunan; d an

c. Seksi Sosial d an  K em asyarakatan .

(4) Ketua, Sekretaris d an  B en d ah ara  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat

(2) h u ru f  a, h u ru f  b, d an  h u ru f  c, dipilih m elalui m usyaw arah  RT.

(5) Seksi-seksi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (2) h u ru f  d d itu n ju k  

oleh Ketua, S ekretaris d an  B endahara .

Pasal 5

(1) P engurus RW ad a lah  p en d u d u k  se tem pat yang dipilih oleh m asy arak a t 

di w ilayahnya m elalui m usyaw arah .



(2) S u su n a n  P engurus RW terdiri a ta s  :

a. Ketua;

b. Sekretaris; d an

c. B endahara .

Pasal 6

P ersyara tan  m enjadi P engurus RT d a n /a ta u  RW, yaitu:

a. bertaqw a kepada T uhan  Yang M aha Esa;

b. se tia  d an  ta a t  kepada  P ancasila  d an  U ndang-U ndang D asar Negara 

Republik Indonesia  T ahun  1945;

c. berdom isili te tap  paling sedikit 12 (dua belas) b u lan  yang  d ibuk tikan  

dengan  K artu T anda Penduduk;

d. b e ru sia  paling ren d ah  21 (dua p u lu h  satu) ta h u n  a ta u  te lah  m enikah 

dan  b a ta s  u s ia  m aksim al 60 ta h u n ;

e. se h a t ja sm a n i d an  rohani;

f. pendid ikan  m inim al tam a t SMP a ta u  sederajat;

g. b u k an  anggota p a rta i politik;

h. d ilarang  m erangkap  ja b a ta n  p a d a  LKK lainnya;

i. b e rke lakuan  baik, ju ju r, adil, cakap , berw ibaw a d an  p en u h  pengabdian  

te rh ad ap  m asyarakat;

j . tid ak  p e rn ah  m enjalan i h u k u m a n  pidana;

k. memiliki kem auan , kem am puan  berinovasi d an  kepedulian  dalam  

ran g k a  pelayanan  pem erin tahan , p em bangunan  d an  kem asyaraka tan ;

l. m engenal daerah n y a  d an  d ikenal oleh m asy arak a t setem pat; dan

m. p ersy ara tan  lain  b e rd asa rk an  hasil m usyaw arah  w arga a ta u  P engurus 

RT d a n /a ta u  P engurus RW.

Pasal 7

S tru k tu r  o rgan isasi RT d a n /a ta u  RW S ebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 

4 d an  Pasal 5, te rcan tu m  dalam  Lam piran I yang m eru p ak an  bagian  tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  Wali Kota ini.

BAB V

KEWAJIBAN DAN HAK 

Pasal 8

(1) Kewajiban P engurus RT ad a lah  sebagai b e r ik u t :

a. m elak san ak an  tu g as d an  fungsi;



b. m elak san ak an  k e p u tu sa n  m usyaw arah  warga;

c. m em bina k e ru k u n a n  h idup  warga;

d. m em berikan  pe layanan  k em asy arak a tan  kepada  anggota tan p a  

d iskrim inasi;

e. m em buat laporan  m engenai keg ia tan  organ isasi paling sedik it 6 

(enam) b u lan  sekali kepada  m usyaw arah  warga, p en g u ru s  RW, dan  

Lurah; dan

f. m elaporkan pe rm asa lah an  yang  terjad i dalam  m asy arak a t yang 

dianggap perlu  kepada  p en g u ru s  RW d a n /a ta u  Lurah.

(2) Kewajiban P engurus RW ad a lah  sebagai berikut:

a. m elak san ak an  tu g as d an  fungsi;

b. m elak san ak an  k e p u tu san  m usyaw arah  warga;

c. m em bina k e ru k u n a n  h idup  warga;

d. m em buat lapo ran  m engenai keg ia tan  o rgan isasi paling sedikit 6 

(enam) b u lan  sekali kepada  m usyaw arah  w arga d an  L urah; dan

e. m elaporkan  p e rm asa lah an  yang terjad i dalam  m asy arak a t yang 

dianggap perlu  kepada  Lurah.

(3) Hak P engurus RT ad a lah  sebagai berikut:

a. m enyam paikan  sa ran , dan  pertim bangan  kepada  P engurus RW 

d a n /a ta u  Pem erin tah  K elurahan m engenai p e rm asa lah an  yang 

b e rh u b u n g an  dengan  ke lancaran  p e lak san aan  tu g as  pem erin tahan , 

pem bangunan , d an  kem asyaraka tan ;

b. m engem bangkan k reasi yang  m enun jang  p e lak san aan  tugasnya  

sebagai Pengurus;

c. m enerim a pem binaan  dari k e lu rah an , kecam atan , d an  Pem erintah 

D aerah; d an

d. m en d ap a tk an  b a n tu a n  operasional sesua i dengan  kem am puan  

k euangan  daerah .

(4) H ak P engurus RW ad a lah  sebagai berikut:

a. m enyam paikan  sa ran , d an  pertim bangan  kepada  pem erin tah  

K elurahan m engenai p e rm asa lah an  yang b e rh u b u n g an  dengan 

ke lancaran  p e lak san aan  tu g as  pem erin tahan , pem bangunan , dan  

k em asy a rak a tan ;

b. m engem bangkan k reasi yang  m enun jang  p e lak san aan  tu gasnya  

sebagai Pengurus;

c. m enerim a pem binaan  dari K elurahan, K ecam atan, d an  Pem erin tah  

D aerah; dan



d. m en d ap a tk an  b a n tu a n  operasional se su a i dengan kem am puan  

keu an g an  daerah .

BAB VI

FUNGSI DAN URAIAN TUGAS 

Pasal 9

P engurus RT d a n /a ta u  RW dalam  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 8, m em punyai fungsi :

a. p en d a taan  p en d u d u k  d an  layanan  adm in istrasi lainnya;

b. pem eliharaan  keam anan , ke te rtiban  d an  k e ru k u n a n  h idup  warga;

c. p em b u a tan  gagasan  dalam  p e lak san aan  pem b an g u n an  dengan 

m engem bangkan d an  sw adaya m u rn i m asyarakat; d an

d. penggerak sw adaya gotong-royong dan  partis ipasi m asy arak a t di 

w ilayahnya.

Pasal 10

(1) K etua RT sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 ay a t (2) h u ru f  a,

m em punyai u ra ia n  tu g as  :

a. m en y u su n  program  kerja  RT d an  d ikoord inasikan  dengan  Lurah;

b. m em bangun  kom unikasi dengan  p en g u ru s d an  Anggota RT m elalui 

k u n ju n g an  ke ru m ah  warga;

c. m elak san ak an  pertem uan  dengan  p en g u ru s u n tu k  p e n en tu an  

S ek re ta ria t RT dan  p engesahan  program  k e ija  sekaligus m eny u su n  

stra teg i p e n d a taa n  anggota RT;

d. m engkoordinir p em b u a tan  s tru k tu r  o rgan isasi d an  penyediaan  

kelengkapan  adm in istrasi S ek re ta ria t RT;

e. m em beri a ra h a n  kepada  P engu rus sekaligus m em bagi tu g as 

p e n a taa n  adm in istrasi RT;

f. m engkoordinir pengisian  d a ta  ke luarga  secara  lengkap d an  

m em perbaharu i d a ta  jik a  a d a  p e ru b a h a n  d a ta  secara  berkala;

g. m enerim a ke luhan , p e rm asa lah an  dari w arganya d an  m elakukan  

verifikasi te rh ad ap  inform asi yang d iterim a u n tu k  d ilaporkan 

kepada  L urah  m elalui K etua RW;

h. m enyelesaikan  perselisihan  a n ta ra  warganya sesuai kemampuan 

d an  kew enangan;

i. m endorong d an  m em otivasi w arganya u n tu k  h idup  ru k u n  dan  

dam ai;



j. m endorong w arganya u n tu k  m en ingkatkan  partis ipasi d an  sw adaya 

m asyarakat;

k. m enyam paikan  inform asi d an  m ensosia lisasikan

keb ijak an /p ro g ram  Pem erin tah  kepada  w arganya;

l. m elak san ak an  adm in istrasi RT sesua i dengan  k e ten tu an ; dan

m. m enyam paikan  laporan  k ep en d u d u k an  kepada  K etua RW d a n /a ta u  

Lurah.

(2) S ekretaris RT sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (2) h u ru f  b, 

m em punyai u ra ia n  tu g as  :

a. m em ban tu  K etua RT m em b u at program  kerja;

b. m enyiapkan  adm in istrasi p en d u k u n g  p e lak san aan  ra p a t-ra p a t d an  

m usyaw arah  dengan  P engurus d an  Anggota RT;

c. m enjadi n o tu lis  dalam  setiap  ra p a t /  pertem uan ;

d. m em ban tu  dalam  m engisi d a ta  ke luarga  d an  p e ru b a h a n  d a ta  secara  

berkala;

e. m en ca ta t su ra t m a su k /k e lu a r  dalam  b u k u  adm in istrasi; d an

f. m enerim a tu g as-tu g as  yang d iberikan  oleh K etua RT te rka it dalam  

lingkup RT.

(3) B endahara  RT sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (2) h u ru f  c, 

m em punyai u ra ia n  tu g as  :

a. m em ban tu  K etua RT dalam  m elak san ak an  pengelolaan adm in istrasi 

keu an g an  RT;

b. m em buat pertanggung jaw aban  keu an g an  RT; dan

c. m enerim a tu g as-tu g as  yang d iberikan  oleh K etua RT te rka it dalam  

lingkup RT.

(4) Seksi-seksi sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (2) h u ru f  d, 

m em punyai tu g as  m em ban tu  K etua RT dalam  m elak san ak an  tu g as dan  

fungsi sesua i dengan  seksinya  m asing-m asing.

Pasal 11

(1) K etua RW sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 5 ayat (2) h u ru f  a, 

m em punyai u ra ia n  tu g as  :

a. m eny u su n  program  kerja  RW d an  d ikoord inasikan  dengan  Lurah;

b. m em bangun  kom unikasi dengan  P engurus RW m elalui k u n ju n g an  

ke wilayah RT;

c. m elak san ak an  pertem uan  dengan  P engurus u n tu k  p en en tu an  

S ek re ta ria t RW d an  p engesahan  program  kerja  RW;



d. m engkoordinir p em b u a tan  s tru k tu r  o rgan isasi d an  penyediaan 

kelengkapan  adm in istras i S ek re ta ria t RW;

e. m em beri a ra h a n  kepada P engu rus sekaligus m em bagi tu g as  

p e n a taa n  adm in istras i RW;

f. m engkoordinir rek ap an  d a ta  yang  d ih im pun  dari P engurus RT;

g. m enerim a k e luhan , p e rm asa lah an  dari RT u n tu k  d isam paikan  

kepada  Lurah;

h. m enyelesaikan  perselisihan  lin tas  RT di w ilayahnya sesua i 

kem am puan  d an  kew enangan;

i. m endorong d an  m em otivasi lin ta s  RT u n tu k  h idup  ru k u n  dan  

dam ai;

j. m endorong lin tas  RT u n tu k  m en ingkatkan  partis ipasi d an  sw adaya 

m asyarakat;

k. m enyam paikan  inform asi keb ijakan  Pem erin tah  kepada  K etua RT di 

w ilayahnya; dan

l. m enyam paikan  laporan  p e lak san aan  tu g as  d an  fungsi kepada  

Lurah.

(2) Sekretaris RW sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 5 ayat (2) h u ru f  b,

m em punyai u ra ia n  tu g as :

a. m em ban tu  K etua RW m em buat program  kerja;

b. m endam pingi K etua RW m em bangun  kom unikasi dengan P engurus 

RT di w ilayahnya;

c. m enyiapkan  adm in istrasi p en d u k u n g  p e lak san aan  ra p a t-ra p a t d an  

m usyaw arah  dengan  P engurus d an  K etua RT;

d. m enjadi no tu lis  dalam  setiap  ra p a t/p e r te m u a n ; dan

e. m enerim a tu g as-tu g as  yang d iberikan  oleh K etua RW te rk a it dalam  

lingkup RW.

(3) B endahara  RW sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 5 ayat (2) h u ru f  c,

m em punyai u ra ia n  tu g as  :

a. m em ban tu  K etua RW dalam  m elak san ak an  pengelolaan 

adm in istras i k eu an g an  RW;

b. m em buat pertanggung jaw aban  keu an g an  RW; dan

c. m enerim a tu g as-tu g as  yang d iberikan  oleh K etua RW te rk a it dalam  

lingkup RW.



BAB VII

TATA CARA PEMILIHAN 

Pasal 12

(1) Pem ilihan P engurus RT d a n /a ta u  RW d ilakukan  paling lam bat 2 (dua) 

b u lan  sebelum  m asa  bak ti berakhir.

(2) P e laksanaan  pem ilihan P engurus RT d a n /a ta u  RW, d a p a t d ihadiri oleh 

L urah, K etua TP PKK K elurahan, K etua LPMK, K etua K arang T aru n a  

d an  perw akilan Tokoh M asyarakat di w ilayah RT m au p u n  RW.

Pasal 13

(1) Pem ilihan P engurus RT d a n /a ta u  RW d ilak san ak an  oleh Panitia  

Pem ilihan yang d ite tapkan  oleh K epu tusan  Lurah.

(2) Pan itia  Pem ilihan d ib en tu k  paling lam bat 2 (dua) b u lan  sebelum  

p e lak san aan  pem ilihan.

(3) Pan itia  Pem ilihan d iu su lk an  oleh P engurus lam a b e rd asa rk an  hasil 

m usyaw arah  kepada  Lurah.

(4) Pan itia  Pem ilihan terdiri dari K etua, S ekretaris d an  Anggota.

(5) L urah  m enyurati d a n /a ta u  m engingatkan  RT d a n /a ta u  RW u n tu k  

segera m em ben tuk  P an itia  Pem ilihan.

(6) J ik a  sam pai b a ta s  w ak tu  yang d iten tu k an  Pan itia  Pem ilihan belum  

d iben tuk , m ak a  L urah d a p a t m em ben tuk  P an itia  Pem ilihan yang 

u n su r-u n su rn y a  terdiri dari 1 (satu) o rang  u n s u r  K elurahan  d an  2 

(dua) orang  dari u n s u r  m asy arak a t setem pat.

Pasal 14

(1) Tugas Pan itia  Pem ilihan sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 13 ayat

(1) ad a lah  :

a. p an itia  pem ilihan m en y u su n  ren can a  p e lak san aan  kegiatan  

pem ilihan  P engurus RT d a n /a ta u  RW;

b. m enyiapkan  adm in istrasi pem ilihan  b eru p a  u n d an g an , da fta r had ir, 

ta ta  tertib  pem ilihan, berita  aca ra  pem ilihan, no tu len  ra p a t dan  

dokum entasi;

c. m enerim a u su la n  calon Pengurus;

d. m elak san ak an  pem ilihan Pengurus;

e. m engum um kan  hasil pem ilihan kepada  p eserta  pem ilihan; dan

f. m elaporkan  hasil pem ilihan kepada  Lurah.



(2) Pem ilihan d ilak san ak an  oleh P an itia  yang d ihad iri oleh 2 /3  dari ju m lah  

KK u n tu k  pem ilihan RT d a n /a ta u  2 /3  dari ju m lah  p en g u ru s  RT di 

w ilayahnya.

(3) Apabila p eserta  m usyaw arah  tidak  m em enuhi quorum , m aka  ra p a t 

d itu n d a  se lam bat - lam batnya 30 (tiga puluh) m enit, jik a  sam pai b a ta s  

w ak tu  yang d iten tu k an  peserta  pem ilihan m asih  belum  m em enuhi 

quorum  m ak a  ra p a t pem ilihan d a p a t d ilak san ak an  d an  d inyatakan  

sah .

Pasal 15

T ahapan  pem ilihan p en g u ru s RT d a n /a ta u  RW m eliputi :

a. p ersiapan  Pem ilihan b e ru p a  adm in istrasi, lokasi, w aktu , d an  peserta .

b. p e lak san aan  Pem ilihan P engurus RT d a n /a ta u  RW d ilakukan  secara  

m usyaw arah  yang  dipim pin oleh p an itia  pem ilihan  dengan  su s u n a n  

aca ra  sebagai b e r ik u t :

1. Pem bukaan;

2. Pem bacaan dafta r h ad ir d an  p ese rta  m usyaw arah ;

3. Pengesahan  ta ta  tertib;

4. L aporan p e lak san aan  tu g as  P engurus sebelum nya;

5. Penjaringan d an  p en etap an  calon;

6. Pem ilihan; dan

7. Pem bacaan  hasil pem ilihan.

c. Pelaporan hasil pem ilihan.

BAB VIII 

MASA BAKTI 

Pasal 16

M asa bak ti P engurus RT d a n /a ta u  RW ad a lah  5 (lima) ta h u n  te rh itu n g  

sejak  pengangkatan  d an  d a p a t m en jab a t paling banyak  2 (dua) kali m asa  

ja b a ta n  secara  b e r tu ru t- tu ru t a ta u  tidak  secara  b e rtu ru t- tu ru t.

BAB IX

PEMBERHENTIAN DAN PENGGANTIAN 

Pasal 17

(1) P engu rus RT d a p a t be rhen ti a ta u  d iberhen tikan  sebelum  h ab is  m asa  

bak tinya  karena:

a. m eninggal dunia;



b. m en g u n d u rk an  diri;

c. p indah  tem p at tinggal, k e lu a r dari lingkungan  RT yang  

bersangku tan ;

d. m elakukan  tin d ak an  yang  b e rten tan g an  dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  

p e ru n d an g -u n d an g an  d a n /a ta u  norm a k eh idupan  m asyarakat;

e. tidak  lagi m em enuhi p e rsy ara tan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 6; d a n /a ta u

f. tidak  m am pu m elak san ak an  tu g as  dan  fungsinya.

(2) P engurus RW d a p a t be rhen ti a ta u  d iberhen tikan  sebelum  h ab is  m asa

bak tinya  karena:

a. m eninggal dun ia;

b. m en g u n d u rk an  diri;

c. p indah  tem p at tinggal, k e lu a r dari lingkungan  RW yang 

bersangku tan ;

d. m elakukan  tin d ak an  yang  b e rten tan g an  dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  

p e ru n d an g -u n d an g an  d a n /a ta u  no rm a keh id u p an  m asyarakat; 

d a n /a ta u

e. tidak  lagi m em enuhi p ersy ara tan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 6.

Pasal 18

(1) Apabila K etua RT d a n /a ta u  RW berhen ti a ta u  d iberhen tikan , S ekretaris 

d a n /a ta u  P engurus la innya d a p a t m enggantikan  posisi K etua yang  

d iu su lk an  oleh P engurus kepada  L urah  u n tu k  d ite tap k an  oleh C am at 

secara  definitif sam pai h ab is  m asa  baktinya;

(2) Apabila tidak  te rd ap a t P engu rus yang bersed ia  d itu n ju k  sebagai K etua 

RT d a n /a ta u  RW pengganti, m ak a  L urah  m en u n ju k  P elaksana  Tugas 

dari u n s u r  K elurahan;

(3) P elaksana  T ugas sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2) segera 

m elak san ak an  pem ilihan  K e tu a /P en g u ru s  RT d a n /a ta u  RW.

BAB X

PENETAPAN PENGURUS 

Pasal 19

(1) P engurus RT d a n /a ta u  RW yang terpilih  d iu su lk an  oleh L urah Kepada 

C am at dengan  m elam pirkan  dokum en  sebagai b e r ik u t :

a. da fta r hadir;



b. berita  acara; dan

c. su ra t  penetapan .

(2) P engurus RT d a n /a ta u  RW d ite tapkan  oleh C am at dengan  S u ra t 

K epu tusan .

BAB XI

PELAKSANAAN TUGAS PENGURUS 

Pasal 20

(1) P engurus RT d a n /a ta u  RW m elak san ak an  Fungsi d an  u ra ia n  tu g as 

sesua i dengan  k e te n tu an  Pasal 9 d an  Pasal 10.

(2) L aporan B u lanan  d isam paikan  paling lam bat tanggal 10 (sepuluh) 

b u lan  beriku tnya.

(3) D alam  ha l P engurus RT d a n /a ta u  RW tidak  m enyam paikan  laporan  

b u lan an , L urah  d a p a t m em berikan  peringa tan  secara  lisan  d an  te rtu lis  

sebanyak  3 (tiga) kali dengan  tem b u san  kepada  cam at.

(4) Apabila P engurus RT d a n /a ta u  RW tidak  m eng indahkan  peringa tan  

sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (3), m aka  C am at d a p a t m em berikan  

san k si kepada  P engurus RT d a n /a ta u  RW.

BAB XII

RAPAT-RAPAT DAN MUSYAWARAH 

Pasal 21

(1) P engurus RT d a n /a ta u  RW d a p a t m elak san ak an  ra p a t se su a i 

k eb u tu h an .

(2) R apat P engurus RT d a p a t m enghad irkan  Kepala K eluarga di w ilayah 

m asing-m asing.

(3) R apat P engurus RW d a p a t m enghad irkan  P engurus RT.

(4) Agenda ra p a t m em b ah as m ateri-m ateri yang  te rk a it langsung  dengan  

situas i d an  kondisi w ilayah, k e b u tu h a n  warga, d a ta  keluarga, keg iatan  

kegotongroyongan, pem berdayaan  d an  partis ipasi m asyarakat, keg iatan  

keagam aan  m au p u n  p e rm a sa la h a n /p e rso a la n  yang d ihadap i d an  perlu  

penyelesaian  baik  di tingka t RT d a n  RW.

(5) Hasil ra p a t P engurus RT d ilaporkan  kepada  P engurus RW u n tu k  

d isam paikan  kepada  L urah  d an  hasil ra p a t RW d isam paikan  langsung  

kepada  Lurah.



Pasal 22

(1) M usyaw arah RT m eru p ak an  w adah  perm usyaw aratan  yang  dihadiri 

oleh P engurus RT, Kepala K eluarga se rta  d ap a t ju g a  m engundang  

L urah  d an  K etua Lem baga Pem berdayaan M asyarakat K elurahan;

(2) M usyaw arah RT sebagaim ana d im aksud  pad a  ay a t (1) berfungsi 

u n tu k  :

a. m en en tu k an  d an  m eru m u sk an  program  kerja  RT;

b. sa ra n a  penyam paian  lapo ran  pertanggungjaw aban  p e lak san aan  

tu g as  Pengurus; d an

c. m elakukan  evaluasi k ep engu rusan , m em bahas pem berhen tian  d an  

penggan tian  P engurus se rta  d a p a t m elakukan  pem ilihan Pengurus.

(3) M usyaw arah RT d ilak san ak an  seku rang -ku rangnya  1 (satu) kali dalam  

1 (satu) ta h u n .

Pasal 23

(1) M usyaw arah RW m eru p ak an  w adah  perm usyaw aratan  yang d ihadiri 

oleh P engurus RW, P engurus RT, Tokoh M asyarakat se rta  d ap a t ju g a  

m engundang  L urah  d an  K etua Lem baga Pem berdayaan M asyarakat 

K elurahan;

(2) M usyaw arah RW sebagaim ana d im aksud  pad a  aya t (1) berfungsi 

u n tu k  :

a. m en en tu k an  d an  m eru m u sk an  program  k e ija  RW;

b. sa ra n a  penyam paian  ke terangan  pertanggungjaw aban; dan

c. m elak san ak an  evaluasi kep en g u ru san , m em bahas pem berhen tian  

d an  pergan tian  p en g u ru s se rta  d a p a t m elakukan  pem ilihan 

Pengurus.

(3) M usyaw arah RW d ilak san ak an  sek u rang -ku rangnya  1 (satu) kali dalam  

1 (satu) tah u n .

BAB XIII 

ADMINISTRASI 

Pasal 24

K elengkapan adm in istrasi yang h a ru s  dimiliki oleh P engu rus RT d a n /a ta u  

RW m eliputi :

a. s tru k tu r  organisasi;

b. kop su ra t;

c. p ap an  nam a;



d. stem pel;

e. b u k u  adm in istrasi.

Pasal 25

B en tuk  isi d an  form at kelengkapan  adm in istras i sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 24, sebagaim ana  te rcan tu m  dalam  lam piran  II sam pai dengan  

Lam piran XI yang m eru p ak an  bagian  yang tidak  te rp isah k an  dari 

P e ra tu ran  Wali Kota ini.

BAB XIV

TATA HUBUNGAN KERJA 

Pasal 26

(1) H ubungan  kerja  RT d a n /a ta u  RW dengan  Pem erin tah  Kota Singkaw ang 

m elalui K elurahan  bersifat kem itraan , k onsu lta tif d an  koordinatif;

(2) H ubungan  kerja  RT d a n /a ta u  RW dengan  Lem baga K em asyarakatan  

la innya di K elurahan bersifa t k o n su lta tif  d an  koordinatif;

(3) H ubungan  kerja  RT d a n /a ta u  RW dengan  P ihak Ketiga di K elurahan  

bersifa t kem itraan ;

(4) H ubungan  kerja  RT d a n /a ta u  RW dengan  Lem baga la innya bersifat 

konsu ltatif, koord inatif d an  kolaboratif.

BAB XV

PEMBINAAN DAN PENGAWASAN 

Pasal 27

Pem erin tah  D aerah  wajib m elak san ak an  pem binaan  d an  pengaw asan  

te rh ad ap  RT d a n /a ta u  RW m elalui Bagian P em erin tahan  S ekre ta ria t 

D aerah Kota Singkaw ang, C am at d a n  Lurah.

P asal 28

Pem binaan d an  pengaw asan  oleh L urah sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 27, m e lip u ti :

a. m em fasilitasi p em b en tu k an  RT d a n /a ta u  RW;

b. m elakukan  m onitoring d an  evaluasi te rh ad ap  p e lak san aan  tu g as  d an  

fungsi RT d a n /a ta u  RW;

c. m em elihara keharm on isan  h u b u n g a n  a n ta r  RT d a n /a ta u  RW; dan

d. m em fasilitasi p e lak san aan  tu g as  d an  fungsi RT d a n /a ta u  RW.



Pasal 29

Pem binaan d an  pengaw asan  oleh C am at sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 27 ad a lah  m elakukan  supervisi kepada  L urah  a ta s  m onitoring dan  

evaluasi te rh ad ap  p e lak san aan  tu g as d an  fungsi RT d a n /a ta u  RW.

Pasal 30

P em binaan  d an  pengaw asan  oleh Pem erin tah  Kota Singkaw ang m elalui 

Bagian P em erin tahan  S ekre ta ria t D aerah Kota Singkaw ang sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 27, m eliputi :

a. m eny u su n  p e tu n ju k  tekn is bagi C am at, L urah  d an  P engurus RT 

d a n /a ta u  RW sebagai pedom an p e lak san aan  tugas; dan

b. m elakukan  supervisi kepada  C am at te rh ad ap  penyelenggaraan tu g as 

d an  fungsi RT d a n /a ta u  RW.

BAB XVI

KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 31

(1) D alam  h a l terjad i pem ekaran  w ilayah d a n /a ta u  p e rtam b ah an  ju m lah  

KK d a p a t d ilakukan  pem ekaran  d a n /a ta u  penggabungan  RT d a n /a ta u  

RW.

(2) Pem ekaran  d an  penggabungan  RT d a n /a ta u  RW d iu su lk an  oleh L urah 

m elalui C am at d an  se lan ju tnya  d isam paikan  kepada  Wali Kota.

(3) U sulan  Pem ekaran  d a n /a ta u  penggabungan  RT d a n /a ta u  RW 

sebagaim ana d im aksud  ayat (2) d ib u a t dalam  b e n tu k  form at 

sebagaim ana te rcan tu m  dalam  lam piran  XII d an  lam piran  XIII yang 

m eru p ak an  bagian  yang tidak  te rp isa h k an  dari P e ra tu ran  Wali Kota ini.

(4) U sulan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3) d ilakukan  kajian  oleh 

B agian P em erin tahan  S ek re ta ria t D aerah  Kota Singkawang.

(5) Pem ekaran  d a n /a ta u  penggabungan  RT d a n /a ta u  RW sebagaim ana  

d im aksud  p ad a  ayat (1) d ilak san ak an  paling cepat 2 (dua) ta h u n  

sete lah  d ite tap k an n y a  P e ra tu ran  Wali Kota ini.

(6) H al-hal lain  yang  dianggap perlu  te rk a it p e rsy ara tan  K etua RT 

d a n /a ta u  RW d ap a t d itu an g k an  dalam  ta ta  tertib  pem ilihan 

b e rd asa rk an  p e rse tu ju an  p eserta  m usyaw arah .



BAB XVII

KETENTUAN PERALIHAN 

Pasal 32

P engurus RT d a n /a ta u  RW yang te lah  d ib en tu k  sebelum  P era tu ran  Wali 

Kota ini d ite tapkan , m asih  berlaku  sam pai berakh ir m asa  jab a tan n y a .

BAB XVIII

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 33

Pada sa a t P e ra tu ran  Wali Kota ini m ulai berlaku , P e ra tu ran  Wali Kota 

Nomor 3 T ahun  2010 ten tan g  P em bentukan  R ukun  Tetangga dan  R ukun 

W arga (Berita D aerah Kota Singkaw ang T ahun  2010 Nomor 3) d icab u t dan  

d inya takan  tidak  berlaku.

Pasal 34

P e ra tu ran  Wali Kota ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  orang  d a p a t m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  

P e ra tu ran  Wali Kota ini dengan  penem patannya  dalam  B erita D aerah  Kota 

Singkaw ang.

D itetapkan  di S ingkaw ang

pad a  tanggal 25 J u n i  2020

WALI KOTA SINGKAWANG, 

ttd

TJHAI CHUI MI E

D iundangkan  di Singkaw ang 

p ad a  tanggal 25 J u n i  2020

SEKRETARIS DAERAH KOTA SINGKAWANG

ttd

SUMASTRO

BERITA DAERAH KOTA SINGKAWANG TAHUN 2020 NOMOR 39

S alinan  sesu a i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

1*=-
ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H.

NIP 19630205 199603 2 002



LAMPIRAN I PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN RUKUN WARGA

STRUKTUR ORGANISASI RT DAN RW

Salinan sesua i dengan aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H. 
NIP 19630205 199603 2 002

WALI KOTA SINGKAWANG, 
ttd

TJHAI CHUI MIE



LAMPIRAN II PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN 

RUKUN WARGA

a. BENTUK KOP RUKUN WARGA

PEMERINTAH KOTA SINGKAW ANG (H u ru f A ria l u ku ra n  14 p t)

KECAMATAN S ING KAW ANG .......  (H u ru f A ria l u ku ra n  14 p t)

KELURAHAN........... (H u ru f A r ia l u ku ran  14 p t)

RUKUN WARGA ............. (H u ru f A ria l B o ld /T e b a l u ku ran  18 p t)

_________ Jalan N o m o r T e lp .............. (H u ru f A ria l u ku ra n  12 p t)________

b. BENTUK KOP RUKUN TETANGGA

PEMERINTAH KOTA SINGKAW ANG (H u ru f A ria l u ku ran  14 p t)

KECAMATAN SING KAW ANG .......  (H u ru f A ria l u ku ran  14 p t)

KELURAHAN..........  (H u ru f A ria l u ku ran  14 p t)

RUKUN W AR G A.........  (H u ru f A ria l u ku ran  14 p t)

RUKUN TETANGGA................  (H u ru f A ria l B o ld /te b a l u ku ra n  18 p t)

Ja lan...... N o m o r........ T e lp ........... (H u ru f A r ia l u ku ra n  12 p t)___________

C atatan : Spasi Paragraf 1 ,15  Lines

S alinan  sesua i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H.
NIP 19630205 199603 2 002

WALI KOTA SINGKAWANG 
ttd

TJH A I C H U I MIE



LAMPIRAN III PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN RUKUN 

WARGA

PAPAN NAMA KETUA RT/RW 

a. P apan  Nam a R ukun  W arga

KETUA

RUKUN W A R G A ... 

KELURAHAN....

b. Papan N am a R ukun  Tetangga

KETUA  

RT.... R W .... 

KELURAHAN....

c . K e te r a n g a n  :
1. D ibuat dari p la t seng b e rb en tu k  persegi pan jang  dengan  pan jang  

60 cm  d an  tinggi 40 cm.
2. W arna d a sa r  pu tih .
3. D itulis m enggunakan  h u ru f  k ap ita l/b a lo k  dengan  h u ru f  berw arna  

hitam .
4. D ipasang di h a lam an  ru m ah  K etua RT d a n /a ta u  RW dengan  tinggi 

150 cm  d a n /a ta u  di d inding  ru m ah  yang m u d ah  d ilihat d an  d ibaca 
oleh um um .

WALI KOTA SINGKAWANG 

ttd

TJHAI CHUI MIE

S alinan  sesu a i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H.
NIP 19630205 199603 2 002



LAMPIRAN IV PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN 

RUKUN WARGA

BENTUK, UKURAN DAN ISI STEMPEL RT DAN/ATAU RW

Diam eter J » Ketebalan
lingkaran * : lingkaran

dalam 2,7 cm ■ ; luar 0,2

__________i
: cm

■ Diameter 

; lingkaran 

; luar 4 cm

Salinan sesuai dengan aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H.
NIP 19630205 199603 2 002

WALI KOTA SINGKAWANG 
ttd

TJHAI CHUI MIE



LAMPIRAN V PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN RUKUN WARGA

1. BUKU AGENDA (SURAT MASUK/KELUAR)

SURAT MASUK

SURAT DARI

SURAT KELUAR

NO.
TGLSURAT 

MASUK

NOMOR

SURAT

TANGGAL

SURAT
HAL NOMOR SURAT

TANGGAL
SURAT

HAL
DIKIRIM

KEPADA

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.

1.

2.

3.

Dst.



2. BUKU KAS 
B ulan : 
T ahun :

MASUK KELUAR

NO. TANGGAL URAIAN JUMLAH (Rp.) NO. TANGGAL URAIAN NOMOR BUKTI JUMLAH (Rp.)

1. 3. 4. 6. 7.

JUMLAH Rp.
JUMLAH PENGELUARAN Rp.

SALDO Rp.

Keterangan :
Kas h a ru s  ditu tup  setiap  bu lan

Bendahara 

RT/RW ........

M en g e ta h u i 

KETUA RT/RW..

(Nama) (Nama)



3. BUKU TAMU

NO. NAMA
ASAL TAMU 

(DINAS/PRIBADI)
KEPERLUAN

PESAN-PESAN

KETERANGAN

1. 2. 3. 4. 5.

1.

2.

3.

4.

Dst.

4. BUKU INVENTARIS BARANG

NO. BARANG YANG DIMILIKI JUMLAH TEMPAT
KETERANGAN

1. 2. 3. 4. 5.

1.
2.

3.

4.

Dst.

M enge tahu i 

Ketua RT/RW ...

S ingkaw ang,................

Sekretaris  RT/RW

(Nama) (Nama)



5. BUKU KEGIATAN
Bulan : .........
T ahun : ...........

NO. KEGIATAN LOKASI
UKURAN/

VOLUME
BIAYA (Rp.) KETERANGAN

1. 2. 3. 4. 5. 6.

1.

2.

3.

4.

Dst.

M en g e ta h u i 

KETUA RT/RW .....

S ingkaw ang,................

SEKRETARIS RT/RW

(Nama) (Nama)



6. PROGRAM KERJA
a. Program T ahunan (*)
b. Program Jangka  M enengah (*)

NO.
NAMA PROYEK/ 

KEGIATAN

UKURAN/

VOLUME
LOKASI

BIAYA

(Rp.)

TAHUN

DILAKSANAKAN
KETERANGAN

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

1.

2.

3.

4.

Dst.

JUMLAH

K eterangan :
(*) pilih Sesuai Program

M enge tahu i 

KETUA R T/RW ...........

S ingkaw ang,.................

BENDAHARA RT/RW

(Nama) (Nama)



7. BUKU DATA KEPENDUDUKAN

No.
Nama Kepala 

Keluarga
Nomor KK Nomor KTP

Anggota Keluarga Status Dalam 

KK

( Is tr i/A n a k /d s b )

Pekerjaan

Kepala

Keluarga

Alamat 
dalam KK

Tempat dan 

tanggal lahir
Agama Ket.

Nama
NIK/KIA

1. 2. 3. 4. 5. 6. 6. 7. 8. 9. 10. 10.

1.
2.

Dst.

8. LAPORAN MUTASI PENDUDUK
B ulan : .................
T ahun  : .................

No
Jumlah

Kelahiran

Jumlah

Kematian

Jumlah

Pindah Datang

Jumlah 

Pindah Keluar
Jumlah Menikah

Jumlah Pindah Datang 

dari Luar Negeri

Jumlah Pindah Keluar 

ke Luar Negeri
Jumlah KK s/d saat ini. Jumlah Jiwa s/d saat ini Ket.

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 8.

Singkawang,

KETUA RT/RW ... 

(Nama)

WALI KOTA SINGKAWANG 

ttd

TJHAI CHUI MIE

Salinan sesuai dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

•5# = -
ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H. 

NIP 19630205 199603 2 002



LAMPIRAN VI PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN 

RUKUN WARGA

SURAT PENGANTAR RT/RW___________________________

Kop RT d a n /a ta u  RW

SURAT PENGANTAR

N o m o r : (U ru ta n  S u ra t/R T /R W .../B u la n /T a h u n )

Dengan in i m enerangkan  bahw a :

Nam a :

N o m o r KK/KTP :

A la m a t :

Pekerjaan :

Jenis Kelam in :

T e m p a t/T g l Lahir :

S tatus :

Agam a :

K eperluan :

D em ik ian  u n tu k  d ipe rgunakan  sebaga im ana m estinya

S ingkaw ang, hhh  bbbb  t t t t t

Tanda Tangan yang  be rsangku ta n  Ketua R T/RW .....

(N am a) (Nam a)

WALI KOTA SINGKAWANG 
ttd

TJHAI CHUI MIE
S a lin a n  s e s u a i  d e n g a n  a s l in y a

KEPALA BAGIAN HUKUM

ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H.
NIP 19630205 199603 2 002



LAMPIRAN VII PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN 

RUKUN WARGA

SURAT UNDANGAN RT/RW

N o m o r

S ifa t

Lam piran

Hal U ndangan

S ingkaw ang, t t ,  bb, yyy 

Kepada

Yth. M m m m m m m m m m m m m m m  

m m m m m m m m

di -

SINGKAWANG

M m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m  

m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m :

Hari : m m m m m m m

Tanggal : hh bbbb  t t t t

Pukul : 00 .00  w ib - s e le s a i

T e m p a t : m m m m m m m m m m m m m m m m m m m

Acara : m m m m m m m m m m m m m m m m

M m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m

m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m

Ketua RT d a n /a ta u  

RW .....

(Nam a)

C atatan :

1 ..............
2..............

WALI KOTA SINGKAWANG
ttd

TJHAI CHUI MIE

S alinan  sesua i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

•50=
ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H.

NIP 19630205 199603 2 002



LAMPIRAN VIII PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN 

RUKUN WARGA

BERITA ACARA PEMILIHAN RT/RW

Kop Panitia  P em ilihan  RT d a n /a ta u  RW

BERITA ACARA
HASIL PEMILIHAN (KETUA/SEKRETARIS/BENDAHARA*) RT/RW........

KELURAHAN.....KECAMATAN........
KOTA SINGKAWANG

Pada hari ini.............. , tangal........... , bulan..........., tahun......... , telah dilaksanakan Pemilihan Pengurus RT/RW..............,
Kelurahan........... . Kecamatan............ , Kota Singkawang dengan hak pilih sebanyak.................. orang dengan mekanisme
(Musyawarah Mufakat/Voting*).

Adapun Pemilihan Pengurus RT/RW........... tersebut diikuti beberapa calon yaitu :

NO NAMA CALON ALAMAT JUMLAH SUARA
1.

2.

3.

Dst.

Jumlah suara yang menggunakan hak pilih : ................ orang
Jumlah Suara yang Sah : ................ orang (apabila menggunakan mekanisme Voting)
Jumlah Suara yang Tidak Sah : ................. orang (apabila menggunakan mekanisme Voting)
JUMLAH : ................. orang

Dengan jumlah suara terbanyak jatuh kepada :

Nama : ................................
Tempat/tanggal lahir : ...............................

Pekerjaan : ................................
Alamat : ................................

Demikian Berita Acara ini kami buat sesuai dengan keadaan yang sebenarnya untuk diketahui dan dijadikan bahan 

sebagaimana mestinya.

Panitia Pemilihan Pengurus RT/RW.................
Kelurahan............. Kecamatan..............

Kota Singkawang

Ketua (nama) (tanda tangan)

Sekretaris (nama) (tanda tangan)

Anggota (nama)
Saksi-Saksi

(tanda tangan)

1. (nama) (tanda tangan)

2. (nama) (tanda tangan)

3 (nama) (tanda tangan)

4. (nama) (tanda tangan)

Mengetahui

Ketua RT/RW.

_______________________________________ (Nama)

Catatan :
*Pilih salah satu

WALI KOTA SINGKAWANG 
ttd

TJHAI CHU1 MIE
S alinan  se su a i dengan  aslinya 

KEPALA BAGIAN HUKUM

ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H.
NIP 19630205 199603 2 002



LAMPIRAN IX PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN 

RUKUN WARGA

SURAT PENETAPAN HASIL PEMILIHAN RT/RW

Kop Panitia  P em ilihan  RT d a n /a ta u  RW

PENETAPAN

HASIL PEMIUHAN (KETUA/SEKRETARIS/BENDAHARA*) RT/RW........

KELURAHAN..... KECAMATAN........

KOTA SINGKAWANG

Pada hari in i..............., tangal............, bulan........... , tahun .........., te lah dilaksanakan Pemilihan

(Ketua/Sekretaris/Bendahara) RT/RW.............. , Kelurahan............ , Kecamatan............. , Kota Singkawang di ..................

dengan mekanisme (Musyawarah M ufakat/Voting*) dengan hak pilih sebanyak...................orang.

Adapun rekapitulasi Jumlah suara adalah sebagai b e r ik u t:

Jumlah suara yang menggunakan hak pilih : ................. orang

Jumlah Suara yang Sah ................. orang (apabila menggunakan mekanisme Voting)

Jumlah Suara yang Tidak Sah ................. orang (apabila menggunakan mekanisme Voting)

JUMLAH : ................. orang

Berdasarkan Berita Acara Pemilihan, maka Panitia Pemilihan Pengurus RT/RW...., Kelurahan............,

Kecamatan............., Kota Singkawang m e n e ta p k a n  Calon (Ketua/Sekretaris/Bendahara*) RT/RW atas nama..........

menjadi (Ketua/Sekretaris/Bendahara*) RT/RW....... te rp ilih  dengan mekanisme (musyawarah M ufakat/Voting*).

Demikian Surat Penetapan Pemilihan ini d ibuat sesuai dengan keadaan yang sebenarnya untuk diketahui dan 

dijadikan bahan lebih lanjut.

Panitia Pemilihan Pengurus RT/RW.

Kelurahan..............Kecamatan...

Kota Singkawang

Ketua (nama) (tanda tangan)

Sekretaris (nama) (tanda tangan)

Anggota (nama)

Saksi-Saksi

(tanda tangan)

1. (nama) (tanda tangan)

2. (nama) (tanda tangan)

3 (nama) (tanda tangan)

4. (nama) (tanda tangan)

Mengetahui 

Ketua RT/RW......

(Nam a)

Catatan :
*PiIih salah satu

WALI KOTA SINGKAWANG 
ttd

T JH A I C H U I M IE

S alinan  sesua i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H.
NIP 19630205 199603 2 002



LAMPIRAN X PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN 

RUKUN WARGA

NOTULEN RAPAT RT/RW_____________________________

Kop RT d a n /a ta u  RW

NOTULEN

Rapat m m m m m m m m m m m

H ari/tangga l 00  m m m m m m m  0000

W a k tu  Rapat 0 0 .0 0 -s e le s a i

Acara 1. M m m m m m m m m m

2. dst.

3. P enutup

P im p inan  Rapat

Ketua : M m m m m m m m m m m m  

Sekre taris  : M m m m m m m m m m m m m  

P enca ta t : M m m m m m m m m

Peserta Rapat 1. M m m m m m

2. Dst..

Kegiatan Rapat 1. M m m m m m m m m m m m m m m m

2. Dst..

Kata Pem bukaan M m m m m m m m m m m

Pem bahasan m m m m m m m m m m m m m m m

P era tu ran m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m

Kesim pulan m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m m

P im p inan  Rapat

Ketua RT d a n /a ta u  RW .....

(Nam a)

WALI KOTA SINGKAWANG
ttd

TJHAI CHUI MIE

Salinan sesuai dengan aslinya
KEPALA BAGIAN HUKUM

ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H.
NIP 19630205 199603 2 002



LAMPIRAN XI PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN 

RUKUN WARGA

DAFTAR HADIR RAPAT RT/RW__________________________

Kop RT d a n /a ta u  RW /  Kop Pan itian  P em ilihan

DAFTAR HADIR PERTEMUAN RAPAT

Hari : m m m m m m m m m m m

Tanggal : 00  m m m m m m m  0000

W a k tu  : 0 0 .0 0 -s e le s a i

T e m p a t : m m m m m m m m m m

Acara : m m m m m m m m m m m m m m m m m m

NO. NAMA JABATAN TANDATANGAN KET.

1 .

2.

3.

Dst.

S ingkaw ang, hhh  bb b b  t t t t t

Ketua R T/RW ...../K e tu a  Panitia

Pem ilihan

(Nam a)

WALI KOTA SINGKAWANG, 

ttd

TJHAI CHUI MIE

S alinan  sesua i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

ERIANTI SU P R IH A T IN IN G SIH , S .H . 
NIP 19630205 199603 2 002



LAMPIRAN XII PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN 

RUKUN WARGA

FORMAT USULAN PEMEKARAN RT/RW

K O P  K E C A M A T A N

Singkawang, tt, bb, yyy 

Kepada

Nom or : 149/........./ .....  Yth. W ALI KOTA SING KAW ANG

Sifat ...............

Lampiran ................

Hal : Usulan Pemekaran R T/R W  di -

S ING KAW ANG

Berdasarkan surat usulan dari Lurah.........., Nomor....,
Tangga l........ , H a l........ , bahwa atas pertim bangan (jum lah penduduk/luas
w ilayah) yang telah d iverifikasi P ihak Kelurahan, berikut disam paikan 
data pendukung usulan pem ekaran RT dan/atau R W  :

1. RT/RW  Induk yang diusulkan untuk d im ekarkan adalah RT/RW ....
Kelurahan... Kecam atan.......

2. Jum lah Kartu Keluarga (KK) R T/R W  Induk yang diusulkan untuk
dim ekarkan ada lah .......KK (Terlam pir)

3. Luas W ilayah RT/RW  Induk yang diusulkan untuk d im ekarkan adalah
+ .........Ha.

4. Jum lah R T/R W  baru yang diusulkan ada lah......RT/RW.
5. Jum lah KK per RT/RW  baru yang diusulkan ada lah ..........KK.
6. Dengan pertim bangan (jum lah penduduk/luas w ilayah) yang telah 

diverifikasi oleh Pihak Kelurahan maupun Kecam atan, maka terlam pir 
d isam paikan peta pem bagian w ilayah RT/RW  yang diusulkan untuk 

dim ekarkan.

Demikian disam paikan, atas perhatian Ibu diucapkan terim akasih.

CAM AT S IN G KAW AN G ........

N a m a

Pangkat

_____________________________________________________________  NIP--------------------------

WALI KOTA SINGKAWANG
ttd

TJHAI CHUI MI E

S alinan  sesu a i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H.
NIP 19630205 199603 2 002



LAMPIRAN XIII PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 38 TAHUN 2020

TENTANG TATA KERJA RUKUN TETANGGA DAN 

RUKUN WARGA

FORMAT USULAN PENGGABUNGAN RT/RW

K O P  K E C A M A T A N

Singkawang, tt, bb, yyy 

Kepada

Nom or : 149/........ / .....  Yth. W ALI KOTA SING KAW ANG

Sifat : ...............

Lampiran ................

Hal : Usulan Penggabungan R T/R W  di -

S ING KAW ANG

Berdasarkan surat usulan dari Lurah...........  N om or.....
Tangga l........., H a l........ , bahwa atas pertim bangan (jum lah penduduk/luas
w ilayah) yang te lah d iverifikasi P ihak Kelurahan, berikut disam paikan
data pendukung usulan penggabungan RT dan/atau RW  :

1. RT/RW  yang diusulkan untuk digabungkan adalah RT/RW ,...
Kelurahan... Kecam atan.......

2. Jum lah Kartu Keluarga (KK) RT/RW  yang diusulkan untuk 
digabungkan ada lah .......KK (Terlam pir)

3. Luas W ilayah RT/RW  yang diusulkan untuk d igabungkan adalah
+ .........Ha.

4. Rencana penggabungan dengan R T /R W ......
5. Jum lah KK per RT/RW  setelah usulan penggabungan

ada lah ..........KK.
6. Dengan pertim bangan (jum lah penduduk/luas w ilayah) yang telah 

d iverifikasi oleh Pihak Kelurahan maupun Kecamatan, maka terlam pir 
d isam paikan peta w ilayah R T/R W  yang diusulkan untuk 
digabungkan.

Demikian disam paikan, atas perhatian Ibu diucapkan terim akasih.

CAM AT S IN G KAW AN G ........

N a m a

Pangkat

__________________________________________________ N1E____________

WALI KOTA SINGKAWANG
ttd

TJH AI C H U I M IE

S alinan  sesua i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H.
NIP 19630205 199603 2 002


