
M enim bang

M engingat

WALI KOTA SINGKAWANG 
PROVINSI KALIMANTAN BARAT

PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 12 TAHUN 2020 

TENTANG

UNIT KERJA PENGADAAN BARANG/JASA 

PEMERINTAH KOTA SINGKAWANG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

WALI KOTA SINGKAWANG,

: a. bahw a sesu a i k e te n tu an  Pasal 2 ayat (1) P e ra tu ran  Kepala 

Lem baga K ebijakan P engadaan  B a ra n g /J a s a  Pem erin tah  

Nomor 14 T ahun  2018 ten tan g  U nit Kerja Pengadaan  

B a ra n g /Ja sa , Kepala D aerah  m em ben tuk  U nit Keija 

P engadaan  B a ra n g /J a s a  yang  m em iliki tu g as

m enyelenggarakan d u k u n g an  pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

b. bahw a u n tu k  m enjam in  p e lak san aan  pengadaan  

b a ra n g /ja sa  agar lebih terin teg rasi se su a i dengan  tu ju a n , 

keb ijakan , p rin sip  d an  e tika  pengadaan  b a ra n g /ja sa  

pem erin tah , se rta  m en ingkatkan  efektilitas d an  efisiensi 

dalam  p e lak san aan  tu g as d an  fungsi P em erin tah  D aerah;

c. bahw a b e rd a sa rk an  pertim bangan  sebagaim ana  d im aksud  

dalam  h u ru f  a  d an  h u ru f  b, perlu  m ene tapkan  P e ra tu ran  

Wali Kota ten tan g  U nit Kerja Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  

P em erin tah  Kota Singkawang;

: 1. U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2001 ten tan g

P em ben tukan  Kota Singkaw ang (Lem baran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2001 Nomor 92, Tambahan 

L em baran N egara R epublik Indonesia  Nomor 4119);

2. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g

P em erin tahan  D aerah  (Lem baran N egara Republik



Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  L em baran 

N egara R epublik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana 

te lah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir dengan  U ndang- 

U ndang Nomor 9 T ah u n  2015 ten tan g  P e ru b ah an  K edua 

A tas U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tan g  

P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  L em baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 5679);

3. U ndang-U ndang Nomor 30 T ahun  2014 ten tan g  

A dm inistrasi P em erin tahan  (Lem baran N egara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 292, T am bahan  L em baran 

Negara R epublik Indonesia  Nomor 5601);

4. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 12 T ah u n  2017 ten tan g

P em binaan  d an  Pengaw asan Penyelenggaraan

P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ah u n  2017 Nomor 73, T am bahan  L em baran 

N egara Republik Indonesia  Nomor 6041);

5. P e ra tu ran  Presiden Nomor 16 T ah u n  2018 ten tan g  

Pengadaan  B a ra n g /J a s a  P em erin tah  (Lem baran Negara 

R epublik Indonesia  T ahun  2018 Nomor 33);

6. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 56 T ahun  2019

ten tan g  Pedom an N om enklatur d an  U nit Kerja

S ek re ta ria t D aerah  Provinsi d an  K abupaten /K o ta  (Berita 

N egara Republik Indonesia  T ah u n  2019 Nomor 970);

7. P e ra tu ran  Kepala Lem baga K ebijakan Pengadaan

B a ra n g /Ja sa  Pem erin tah  Nomor 4 T ahun  2017 ten tan g  

O rganisasi d an  T ata  Kerja Lem baga K ebijakan Pengadaan  

B a ran g / J a s a  Pem erin tah  (Berita N egara Republik 

Indonesia  T ahun  2017 Nomor 1372);

8. P e ra tu ran  Kepala Lem baga K ebijakan P engadaan

B a ra n g /J a s a  P em erin tah  Nomor 14 T ahun  2018 ten tan g  

U nit Kerja P engadaan  B aran g / J a s a  (Berita Negara 

R epublik Indonesia  T ah u n  2018 Nomor 767);

9. Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2016 tentang

P em ben tukan  d an  S u su n a n  P erangkat D aerah  

(Lem baran D aerah  Kota Singkaw ang T ah u n  2016 Nomor 

4, T am bahan  L em baran  D aerah  Kota Singkaw ang 51);



10. P e ra tu ran  Wali Kota Singkaw ang Nomor 54 T ah u n  2019 

ten tan g  K edudukan , S u su n a n  O rganisasi, Tugas dan  

Fungsi se rta  T ata  Kerja S ek re ta ria t D aerah  (Berita 

D aerah  Kota Singkaw ang T ahun  2019 Nomor 46);

MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN WALI KOTA TENTANG UNIT KERJA 

PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH KOTA

SINGKAWANG.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P e ra tu ran  Wali Kota ini yang d im ak su d  dengan  :

1. D aerah  ad a lah  Kota Singkawang.

2. Wali Kota ad a lah  Wali Kota Singkawang.

3. Pem erin tah  D aerah  ad a lah  kepala  d aerah  sebagai u n s u r  penyelenggara 

P em erin tahan  D aerah  yang  m em im pin p e lak san aan  u ru s a n  p em erin tahan  

yang m enjadi kew enangan d aerah  otonom .

4. Perangkat D aerah  Kota Singkaw ang yang  se lan ju tn y a  d iseb u t perangkat 

d aerah  ad a lah  u s u r  p em b an tu  Wali Kota d an  Dewan Perw akilan R akyat 

D aerah  dalam  penyelenggaraan  u ru s a n  p em erin tah an  yang  m enjadi 

kew enangan D aerah  Kota.

5. P engadaan  B aran g / J a s a  Pem erin tah  yang se lan ju tnya  d iseb u t Pengadaan  

B a ra n g /Ja sa  ad a lah  keg iatan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  oleh Perangkat 

D aerah  yang  dibiayai oleh A nggaran P endapatan  d an  B elanja Negara 

(APBN) /  A nggaran P en d ap atan  d an  B elanja D aerah  (APBD) yang 

p rosesnya  sejak  identifikasi k e b u tu h a n , sam pai dengan  se rah  terim a hasil 

pekerjaan .

6. Lem baga K ebijakan Pengadaan  B a ra n g /J a s a  P em erin tah  yang  se lan ju tnya  

d isingkat LKPP ad a lah  lem baga P em erin tah  yang  bertugas 

m engem bangkan  dan  m eru m u sk an  keb ijakan  Pengadaan  B a ra n g /J a s a

Pemerintah.

7. Pengguna A nggaran yang  se lan ju tnya  d isingkat PA ad a lah  pe jabat 

pem egang kew enangan penggunaan  anggaran  P erangkat D aerah.

8. K uasa  Pengguna A nggaran p ad a  p e lak san aan  A nggaran P en d ap atan  d an  

B elanja D aerah  (APBD) yang  se lan ju tn y a  d isingkat KPA ad a lah  pe jabat



yang  m em peroleh k u a sa  dari PA u n tu k  m elak san ak an  sebagian  

kew enangan d an  tanggung  jaw ab  penggunaan  anggaran  pada  

K em enterian / N egara /P erangkat D aerah.

9. Pejabat P em buat Kom itm en yang  se lan ju tnya  d isingkat PPK ad a lah  

pe jabat yang diberi kew enangan oleh PA/KPA u n tu k  m engam bil 

k e p u tu sa n  d a n /a ta u  m elakukan  tin d ak an  yang  d a p a t m engak ibatkan  

pengeluaran  anggaran  belanja n e g a ra /a n g g a ra n  belan ja  daerah .

10. U nit Kerja P engadaan  B a ra n g /J a s a  yang  se lan ju tnya  d isingkat UKPBJ 

ad a lah  u n it kerja  di Pem erin tah  Kota Singkaw ang yang  m enjadi p u sa t 

keunggu lan  P engadaan  B a ra n g /Ja sa .

11. UKPBJ sebagai p u sa t keunggu lan  P engadaan  B aran g / J a s a  ad a lah  u n it 

k e ija  yang  m em iliki k a ra k te r stra teg is, kolaboratif, bero rien tasi pada  

kinerja, p roak tif d an  m am pu  m elakukan  perba ikan  b e rke lan ju tan  

sehingga m eru p ak an  pendorong dalam  pencip taan  nilai tam b ah  dan  

m an faa t dalam  kegiatan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  di Indonesia.

12. U nit Pengelola P engadaan  B a ra n g /Ja sa  se lan ju tnya  d isingkat UPPBJ 

ad a lah  u n it  kerja  yang m elak san ak an  tu g as d an  fungsi pengelolaan 

pengadaan  b a ra n g /ja sa .

13. Kelompok Keija Pem ilihan yang se lan ju tn y a  d iseb u t Pokja Pem ilihan 

ad a lah  sum ber daya m an u s ia  yang  d ite tap k an  oleh p im pinan  UKPBJ 

u n tu k  m engelola pem ilihan Penyedia.

14. P engadaan  ad a lah  UKPBJ a ta u  Pelaku U saha  yang m elak san ak an  

sebagian  a ta u  se lu ru h  pekerjaan  P engadaan  B a ra n g /J a s a  yang diberi 

kepercayaan  oleh P erangkat D aerah  sebagai p ihak  pem beri pekerjaan .

15. Pengelola P engadaan  B a ra n g /Ja sa  ad a lah  Pejabat Fungsional d a n /a ta u  

Fungsional U m um  yang diberi tugas , tanggung  jaw ab , wewenang, d an  h ak  

secara  p en u h  oleh pe jabat yang  berw enang u n tu k  m elak san ak an  

pengadaan  B a ra n g /Ja sa .

16. L ayanan pengadaan  secara  elektronik  ad a lah  layanan  pengelolaan 

teknologi inform asi u n tu k  m em fasilitasi p e lak san aan  pengadaan  

b a ra n g /ja sa  secara  elektronik.

17. U nsu r p e lak san a  tugas pokok di d aerah  ad a lah  in s tan s i vertikal yang 

d ite tap k an  dengan  p e ra tu ra n  m en te ri/k ep a la  lem baga se te lah  m en d ap at

persetujuan tertulis dari menteri yang menyelenggarakan urusan

pem erin tah an  di b idang a p a ra tu r  Negara.

18. Sertifikat K eahlian P engadaan  B a ra n g /J a s a  ad a lah  ta n d a  buk ti 

pen g ak u an  dari pem erin tah  a ta s  kom petensi d an  kem am puan  profesi di 

b idang P engadaan  B a ra n g /Ja sa .



BAB II

PEMBENTUKAN UNIT KERJA PENGADAAN BARANG/JASA

Pasal 2

(1) D engan P e ra tu ran  Wali Kota ini d ib en tu k  UKPBJ.

(2) UKPBJ sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1), d ib en tu k  dalam  rangka  

m enyelenggarakan d u k u n g an  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  di L ingkungan 

P em erin tah  D aerah.

Pasal 3

P em ben tukan  UKPBJ b e rtu ju an  u n tu k  :

a. m enjam in  p e lak san aan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  lebih terin teg rasi a ta u  

te rp ad u  sesu a i dengan  T ata  Nilai Pengadaan; dan

b. m en ingkatkan  efektifitas d an  efesiensi dalam  p e lak san aan  tu g as  dan  

fungsi Pem erin tah  D aerah.

BAB III

KEDUDUKAN, TUGAS, DAN FUNGSI 

B agian K esatu  

K edudukan  

Pasal 4

(1) UKPBJ secara  tekn is fungsional d an  ad m in istras i terin teg rasi d an  b erada  

di dalam  Bagian P engadaan  B a ra n g /J a s a  S ek re ta ria t D aerah.

(2) UKPBJ b e rb en tu k  s tru k tu ra l p a d a  B agian Pengadaan  B arang  d an  J a s a  

S ek re ta ria t D aerah  Kota Singkaw ang

Bagian K edua 

T ugas d an  Fungsi 

P asa l 5

UKPBJ m em punyai tugas m enyelenggarakan d u k u n g an  Pengadaan  

B a ran g / J a s a

Pasal 6

(1) D alam  ran g k a  p e lak san aan  tu g as  UKPBJ sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 2 ayat (1), UKPBJ m em iliki fungsi:

a. penyiapan  b a h a n  p e ru m u san  d an  pengkoord inasian  keb ijakan  d aerah  

di b idang P engadaan  B aran g / Ja sa ;

b. pengelolaan P engadaan  B a ra n g /Ja sa ;

c. pengelolaan layanan  pengadaan  secara  elektronik;



d. pem binaan  d an  advokasi P engadaan  B a ra n g /Ja sa ;

e. penyiapan  b a h a n  p e m a n tau a n  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  

d aerah  te rk a it P engadaan  B a ra n g /Ja sa ;

f. p e lak san aan  tu g as la in  yang  d iberikan  oleh W alikota yang  berka itan  

dengan  tu g as d an  fungsinya.

(2) UKPBJ d a p a t m enjadi Agen P engadaan  sebagaim ana  d ia tu r  dalam  

P e ra tu ran  P erundang-undangan .

Pasal 7

P e lak san aan  fungsi pengelolaan P engadaan  B a ra n g /J a s a  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 6 ayat (1) h u ru f  (b) m eliputi:

a. inven tarisasi paket pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

b. p e lak san aan  rise t d an  an a lis is  p a sa r  b a ra n g /ja sa ;

c. p e n y u su n an  stra teg i pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

d. peny iapan  d an  pengelolaan dokum en  pem ilihan b eserta  dokum en 

p en d u k u n g  la innya d an  inform asi yang  d ib u tu h k an ;

e. p e lak san aan  pem ilihan penyedia b a ra n g /ja sa ;

f. m em b an tu  p e ren can aan  d an  pengelolaan k o n trak  pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

g. m onitoring d an  evaluasi p e lak san aan  pengadaan  b a ra n g /ja sa ; dan

h. m eny u su n  s ta n d a r  h arga  sa tu a n  b a ra n g /ja sa .

Pasal 8

P e lak san aan  fungsi pengelolaan layanan  pengadaan  secara  elektronik  

sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 6 ayat (1) h u ru f  (c) m eliputi:

a. pengelolaan se lu ru h  sistem  inform asi pengadaan  b a ra n g /ja sa  dan  

in frastru k tu rn y a;

b. pe layanan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah  secara  elektronik;

c. p e lak san aan  reg istrasi d an  verifikasi pengguna se lu ru h  sistem  inform asi 

pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

d. identifikasi pengem bangan  sistem  inform asi;

e. pengem bangan  sistem  inform asi yang  d ib u tu h k a n  oleh UKPBJ;

f. pe layanan  inform asi pengadaan  b a ra n g /ja sa  k ep ad a  m asy arak a t luas;

g. pengelolaan inform asi kontrak ;

h. m engelola inform asi m anajem en  b a ra n g /ja sa  hasil pengadaan , dan;

i. p e n y u su n an  d an  pengelolaan katalog e lektronik  lokal/ sektoral.



Pasal 9

P elaksanaan  fungsi pem binaan  d an  advokasi P engadaan  B a ra n g /J a s a

sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 6  ayat (1) h u ru f  (d) m eliputi:

a. pem binaan  bagi p a ra  pelaku  pengadaan  b a ra n g /ja sa , te ru tam a  p a ra  

Pengelola P engadaan  B a ra n g /J a s a  d an  personil UKPBJ;

b. pengelolaan m anajem en p en g e tah u an  pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

c. pem binaan  h u b u n g a n  dengan  p a ra  pem angku  kepentingan;

d. pengelolaan d an  p en g u k u ran  tingkat kem atangan  UKPBJ;

e. pengelolaan personil UKPBJ;

f. pengem bangan  sistem  in sen tif personil;

g. pengelolaan d an  p en g u k u ran  k inerja  pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

h. p e lak san aan  b im bingan tekn is, pendam pingan , d a n /a ta u  k onsu ltas i 

p roses pengadaan  b a ra n g /ja sa ; dan

i. p e lak san aan  layanan  penyelesaian  sengketa  k o n trak  m elalui m ediasi.

j. b im bingan teknis, pendam pingan , d a n /a ta u  k o n su ltas i p roses pengadaan  

b a ra n g /ja sa  p a d a  P erangkat D aerah  di lingkungan  Pem erin tah  Kota 

Singkawang;

k. b im bingan teknis, pendam pingan , d a n /a ta u  k o n su ltas i penggunaan  

se lu ru h  sistem  inform asi pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah , m eliputi 

S istem  Inform asi R encana U m um  Pengadaan  (SIRUP), S istem  P engadaan  

Secara  E lektronik  (SPSE), S istem  Inform asi E lektronik  yang  m em uat 

inform asi da fta r n am a  barang , (e-katalog), S istem  Inform asi Kinerja 

Penyedia (SIKaP); dan

l. b im bingan teknis, pendam pingan , d a n /a ta u  k o n su ltas i su b s ta n s i h u k u m  

di b idang pengadaan  b a ra n g /ja sa  d an  layanan  penyelesaian  sengketa  

k o n trak  m elalui m ediasi.

BAB III

ORGANISASI 

Bagian K esatu  

U m um

Pasal 10

(1) P erangkat o rgan isasi UKPBJ sebagai u n it kerja  s tru k tu ra l terd iri a tas:

a. p im pinan  UKPBJ;

b. u n it  kerja  p e lak san a

c. pokja pem ilihan



(2) Selain u n it kerja  s tru k tu ra l, di UKPBJ te rd a p a t Kelompok J a b a ta n  

Fungsional yang  m eliputi J a b a ta n  Fungsional U m um  d an  J a b a ta n  

Fungsional T erten tu .

B agian K edua 

Kepala UKPBJ 

P asal 11

(1) Kepala UKPBJ sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 10 h u ru f  a, secara  ex-

officio d ijaba t oleh Kepala Bagian P engadaan  B a ra n g /Ja sa  S ek re ta ria t

D aerah  d an  bertanggung  jaw ab  kepada  Wali Kota m elalui S ekretaris

D aerah.

(2) Kepala UKPBJ sebagaim ana  d im aksud  ayat (1), m em punyai tugas:

a) m em im pin d an  m engkoord inasikan  se lu ru h  keg iatan  UKPBJ;

b) m en y u su n  d an  m elak san ak an  stra teg i pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

c) m en y u su n  program  kerja  d an  anggaran  UKPBJ;

d) m engaw asi se lu ru h  keg iatan  P engadaan  B a ra n g /J a s a  di UKPBJ d an

m elaporkan  apab ila  a d a  penyim pangan d a n /a ta u  indikasi

peny im pangan ;

e) m elak san ak an  pengem bangan  d an  pem binaan  su m b er daya m an u s ia  

UKPBJ;

f) m em b en tu k /m em b u b a rk an  Pokja Pem ilihan d an

m e n e ta p k a n /m e n e m p a tk a n / m em indahkan  anggota Pokja Pem ilihan 

sesu a i k e b u tu h a n /b e b a n  kerja;

g) m em buat lapo ran  pertanggung jaw aban  a ta s  p e lak san aan  keg iatan  

P engadaan  B a ra n g /J a s a  kepada  W alikota m elalui S ekretaris D aerah.

Bagian K edua 

U nit Kerja P e laksana  

Pasal 12

(1) U nit Kerja P e laksana  dalam  UKPBJ terd iri dari:

a. u n it  kerja  yang  m elak san ak an  tu g as d an  fungsi pengelolaan pengadaan  

b a ra n g /ja sa  d an  secara  ex-officio d ijaba t oleh Kepala S ub  Bagian 

Pengelolaan Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  p a d a  Bagian Pengadaan  B arang

dan «Jasa;

b. u n it  kerja  yang  m elak san ak an  tu g as d an  fungsi pengelolaan layanan  

pengadaan  secara  elektronik  secara  ex-officio d ijaba t oleh Kepala Sub  

Bagian L ayanan P engadaan  S ecara  E lektronik  p ad a  B agian Pengadaan  

B arang  d an  J a sa ;



c. u n it  kerja  yang  m elak san ak an  tu g as d an  fungsi pem binaan  sum ber 

daya m an u s ia  d an  kelem bagaan  pengadaan  b a ra n g /ja sa ; d an  fungsi 

p e lak san aan  pendam pingan , k o n su ltas i d a n /a ta u  b im bingan tekn is 

pengadaan  b a ra n g /ja sa  yang secara  ex-officio d ijaba t oleh Kepala Sub 

Bagian Pem binaan d an  Advokasi p ad a  Bagian Pengadaan  B arang  dan  

Ja sa .

(2) Kepala U nit P elaksana  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1), d ib an tu  oleh 

s ta f  pendukung .

(3) Kepala U nit P e laksana  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), d ap a t 

m erangkap  d an  be rtu g as sebagai anggota  Pokja Pem ilihan kecuali Kepala 

U nit P e laksana  L ayanan Pengadaan  Secara  E lektronik.

Bagian Ketiga 

Pokja Pem ilihan 

Pasal 13

(1) Pokja Pem ilihan sebagaim ana  d im ak su d  dalam  Pasal 10 h u ru f  c, d iben tuk  

d an  d ite tap k an  oleh Kepala UKPBJ, bertanggung  jaw ab  k ep ad a  Sekretaris 

D aerah  m elalui Kepala U nit P engadaan  B a ra n g /Ja sa .

(2) Anggota Pokja Pem ilihan sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (1),

m eru p ak an  pe jabat fungsional pengelola pengadaan  b a ra n g /ja sa  

d a n /a ta u  A para tu r Sipil N egara yang m em iliki kom petensi di b idang 

p engadaan  b a ra n g /ja sa  b e rd a sa rk an  su ra t  tu g as  kepala  UKPPBJ.

(3) Anggota Pokja Pem ilihan sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (2)

b erk ed u d u k an  di UKPBJ.

(4) Ju m la h  Pokja Pem ilihan d iten tu k an  b e rd a sa rk an  k e b u tu h a n  d an  beban  

kerja  pem ilihan  penyedia b a ra n g /ja sa ;

(5) Anggota Pokja Pem ilihan berjum lah  gasal, paling sedik it berjum lah  3 (tiga) 

orang  d an  d a p a t d itam bah  sesu a i dengan  kom pleksitas pekerjaan;

(6) Pokja Pem ilihan m elak san ak an  pem ilihan penyedia m elalui : Tender, 

Seleksi, T ender C epat d an  P enu n ju k an  L angsung d ia ta s  200 ju ta  u n tu k  

pekerjaan  k o nstruksi, b a ran g  d an  ja s a  lainnya, d an  d ia ta s  100 ju ta  u n tu k  

ja s a  konsu ltansi;

(7) Personil yang  b ertugas m elak san ak an  pem ilihan  penyedia b a ra n g /ja sa

dilarang merangkap jabatan atau ditugaskan untuk melaksanakan:

a. p e ren can aan , pengelolaan kon trak , pem eriksa  hasil pekerjaan , dan  

layanan  penyelesaian  sengketa  k o n trak  pengadaan  b a ra n g /ja sa  

pem erin tah  p ad a  p ak e t yang  sam a; d an

b. pengelolaan layanan  pengadaan  secara  elektronik.



(8) D alam  m elak san ak an  fungsi p e lak san aan  pem ilihan  penyedia 

b a ra n g /j a sa  d an  fungsi p e n y u su n an  d an  pengelolaan katalog  elektronik  

lo ka l/sek to ra l, d ib en tu k  Pokja Pem ilihan yang  diisi oleh p a ra  Pengelola 

Pengadaan  B a ran g / Ja sa ;

(9) S yarat d an  k rite ria  p en e tap an  Pokja Pem ilihan b e rd asa rk an  P era tu ran  

P eru n d an g -u n d an g an  te rk a it P engadaan  B a ra n g /J a s a  Pem erintah.

BAB IV

KEPEGAWAIAN 

B agian K esatu  

Personil Inti

P asal 14

(1) Yang te rm asu k  Personil Inti ad a lah  Pejabat S tru k tu ra l, s ta f  pend u k u n g  

d an  Pengelola Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  di lingkungan  P em erin tah  Kota 

Singkawang;

(2) Pengelola P engadaan  B a ra n g /J a s a  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 

terd iri a ta s  A para tu r Sipil Negara yang  su d a h  m em iliki sertifikat keah lian  

tingkat d a sa r  pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

(3) Personil in ti yang  b e rtu g as  di UKPBJ m eru p ak an  pegawai te tap  di UKPBJ 

d an  b u k a n  pegawai yang  bersifa t adhoc dari p e ran g k a t d aerah  di lu a r 

UKPBJ;

(4) D alam  ha l k e te rb a ta san  personil, UKPBJ d a p a t d ib an tu  oleh pegawai di 

lu a r  p e rangka t d aerah  k h u su sn y a  p ad a  pengelolaan layanan  pengadaan  

b a ra n g /ja sa  secara  elektronik  d an  pem binaan  d an  advokasi;

(5) Personil yang  be rtu g as di UKPBJ wajib m em iliki kom petensi di b idang 

pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah , kecuali yang b ertugas pada  

pengelolaan layanan  pengadaan  secara  elektronik.

Pasal 15

(1) Pengelola Pengadaan  B a ra n g /J a s a  yang sebagaim ana  te rcan tu m  pada  

Pasal 14 Ayat (2) d a p a t b e rtugas sebagai Pokja Pem ilihan d an  Pejabat 

Pengadaan;

(2) P enetapan  Pengelola P engadaan  B a ra n g /J a s a  sebagai Pokja Pem ilihan

berdasarkan surat tugas Kepala UPPBJ;

(3) P enetapan  Pengelola P engadaan  B a ra n g /J a s a  sebagai Pejabat Pengadaan  

oleh Pengguna A nggaran / K uasa  Pengguna A nggaran b e rd asa rk an  su ra t 

tu g as Kepala UKPBJ;



B agian K edua

J a b a ta n  Fungsional T erten tu  

Pasal 16

(1) Yang te rm asu k  Fungsional T erten tu  ad a lah  J a b a ta n  Fungsional Pengelola

P engadaan  B a ran g / J a s a  d an  J a b a ta n  Fungsional lainnya;

(2) J a b a ta n  Fungsional Pengelola P engadaan  B a ra n g /J a s a  sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ayat (1) m eru p ak an  Pejabat Fungsional yang 

b e rk ed u d u k an  di baw ah d an  bertanggungjaw ab kepada  S ekretaris 

D aerah;

(3) Pejabat Fungsional Pengelola Pengadaan  B a ra n g /J a s a  yang  sebagaim ana 

te rcan tu m  p ad a  Pasal 16 Ayat (2) d ap a t b e rtugas sebagai Pokja Pem ilihan 

d an  Pejabat Pengadaan;

(4) P enetapan  Pejabat Fungsional Pengelola P engadaan  B a ran g / J a s a  sebagai 

Pokja Pem ilihan b e rd asa rk an  su ra t tugas Kepala UPPBJ d an  m elaporkan  

kepada  Sekretaris D aerah;

(5) P enetapan  Pejabat Fungsional Pengelola Pengadaan  B aran g / J a s a  sebagai 

Pejabat Pengadaan  oleh Pengguna A nggaran /K uasa  Pengguna A nggaran 

b e rd asa rk an  su ra t tu g as Kepala UKPBJ.

Pasal 17

(1) Pejabat Fungsional Pengelola P engadaan  B a ra n g /J a s a  terd iri dari 

Pengelola P engadaan  B aran g / J a s a  Ahli Pertam a, Pengelola Pengadaan  

B a ra n g /Ja sa  Ahli M uda d an  Pengelola P engadaan  B a ra n g /J a s a  Ahli 

Madya;

(2) K riteria d an  sy a ra t-sy a ra t p en e tap an  Pejabat Fungsional Pengelola 

Pengadaan  B a ra n g /J a s a  b e rd asa rk an  P e ra tu ran  P e rundang -undangan  

te rk a it J a b a ta n  Fungsional Pengelola P engadaan  B a ra n g /Ja sa .

BAB V

KARIR, TUNJANGAN, HONORARIUM, DAN PENDIDIKAN

Pasal 18

Personil yang  b e rtu g as di UKPBJ b e rh ak  m en d ap atk an  jen jan g  k a rir  s tru k tu ra l

atau fungsional sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Pasal 19

(1) Personil yang  be rtu g as di UKPBJ b e rh ak  m enerim a tu n jan g an  dan  

honorarium  yang  b esaran n y a  sesu a i kem am puan  P em erin tah  Kota



Singkaw ang dengan  m em perha tikan  beban , kondisi, resiko d a n /a ta u  

p res tasi kerja.

(2) T un jangan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1) terd iri a ta s  tu n jan g an  

ja b a ta n  d an  tu n jan g an  kinerja.

(3) T un jangan  d an  hono rarium  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) 

d ite tap k an  b e rd asa rk an  k e te n tu an  yang berlaku.

Pasal 20

UKPBJ m en ingkatkan  kom petensi se lu ru h  person ilnya m elalui pendid ikan

form al d an  non  form al sesu a i dengan  tu g as  d an  fungsinya.

BAB VI 

TATA KERJA

Pasal 21

UKPBJ m enjalin  h u b u n g a n  kerja  dengan  P erangkat D aerah / Lem baga/

In s tan si yang  terka it dalam  ran g k a  p e lak san aan  tu g as d an  fungsi UKPBJ.

Pasal 22

(1) Kepala UKPBJ berkoordinasi langsung  dengan  PA/KPA/PPK dalam  

ran g k a  p e lak san aan  tu g as d an  fungsi UKPBJ.

(2) Kepala UKPBJ m en g u tam ak an  p en u g asan  k ep ad a  Pengelola Pengadaan  

B a ra n g /J a s a  dalam  p e lak san aan  tu g as d an  fungsi UKPBJ.

(3) D alam  ha l ju m la h  Pengelola P engadaan  B a ra n g /Ja sa  m asih  belum  

m em adai, m ak a  Kepala UKPBJ m en g u tam ak an  p en u g asan  kepada  

personil UKPBJ yang  m em iliki kom petensi yang sesuai.

(4) Anggota Pokja Pem ilihan d ip indahkan  ke Pokja Pem ilihan lain  secara  

berka la  u n tu k  m engh indari pe rten tan g an  kepentingan .

Pasal 23

(1) D alam  h a l terjad i p e rm asa lah an  tekn is penggunaan  sistem  pengadaan  

secara  elektronik  m ak a  Pokja Pem ilihan a ta u  P ejabat Pengadaan  d a p a t 

m elaporkan  p e rm asa lah an  te rseb u t kepada  kepala  su b  bagian 

pengelolaan layanan  pengadaan  secara  elektronik;

(2) Kepala. Sub bagian Pengelolaan layanan pengadaan secara elektronik

w ajib m en indak lan ju ti lapo ran  p e rm asa lah an  Pokja Pem ilihan a ta u  

Pejabat P engadaan  segera m em berikan  so lusi kepada  Pokja Pem ilihan 

sesu a i jadw al p e lak san aan  pem ilihan penyedia b a ra n g /ja sa .



Pasal 24

Pokja Pem ilihan yang  m elak san ak an  pem ilihan  penyedia b a ra n g /ja sa  

m enyam paikan  hasil pem ilihan  penyedia b a ra n g /ja sa  kep ad a  PA/KPA/PPK 

yang  a k an  m em anfaa tkan  b a ra n g /ja sa  yang  d iad ak an  m elalui Kepala UKPBJ.

Pasal 25

Pokja Pem ilihan a ta u  Pejabat Pengadaan  m enyam paikan  se lu ru h  d a ta  dan  

inform asi hasil keg iatan  Pem ilihan kepada  Kepala UKPBJ m elalui Kepala Sub 

bagian  Pengelolaan B a ra n g /J a s a  u n tu k  d idokum en tasikan  d an  dikelola.

Pasal 26

S elu ruh  Personil yang m elak san ak an  tu g as  di lingkungan  UKPBJ 

m elak san ak an  tu g asn y a  secara  profesional sesua i kom petensinya d an  

independen  se rta  d ilarang  saling m em pengaruh i se su a i T u juan , Kebijakan, 

Prinsip  d an  E tika  Pengadaan  B a ra n g /J a s a  sebagaim ana  d iam an a tk an  dalam  

p e ra tu ran  p e ru n d an g an  di b idang pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah .

Pasal 27

(1) UKPBJ m enjalin  h u b u n g a n  kerja  d an  koordinasi dengan  LKPP.

(2) UKPBJ m en y u su n  d an  m enyam paikan  lapo ran  periodik se lu ru h  kegiatan  

p engadaan  b a ra n g /ja sa  kepada  Wali Kota d an  LKPP.

BAB VII

KODE ETIK DAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Pasal 28

(1) UKPBJ m en y u su n  d an  m enerapkan  kode e tik  di lingkungan  UKPBJ.

(2) Kode etik  d ite tap k an  oleh Wali Kota.

(3) Kode etik  berisi k e te n tu an  ten tan g  kew ajiban, la rangan , pem b en tu k an  

m ajelis pertim bangan  kode etik, d an  p ro sed u r penegakan  kode etik.

(4) Personil p ad a  m ajelis pertim bangan  kode e tik  berjum lah  gasal yang  terdiri 

dari u n s u r  In spek to ra t D aerah , u n s u r  Perangkat D aerah  bidang 

kepegaw aian, d an  u n s u r  P erangkat D aerah  b idang h u k u m  yang

ditetapkan dengan Keputusan Walikota.

(5) Majelis pertim bangan  kode e tik  d ib an tu  oleh sek re ta ria t m ajelis 

pe rtim bangan  kode e tik  yang  b e rk ed u d u k an  p ad a  In spek to ra t D aerah.

(6) K etua m ajelis pertim bangan  kode etik  berasa l da ri u n s u r  In spek to ra t 

D aerah.



(7) Bagi personil di lingkungan  UKPBJ yang  m en jaba t sebagai Pengelola 

P engadaan  B a ra n g /J a s a  m ak a  kode etik  yang d ite rapkan  ad a lah  Kode 

E tik  Pejabat Fungsional Pengelola P engadaan  B a ra n g /J a s a  yang 

d ite tap k an  oleh LKPP.

Pasal 29

(1) U n tuk  m en ingkatkan  tran sp a ra n s i, ak u n tab ilita s  d an  m engurangi 

terjad inya  in tervensi p e lak san aan  tu g as di lingkungan  UKPBJ, m aka  

w ajib d isu su n  s ta n d a r  operasional p ro sed u r p e lak san aan  tugas dan  

fungsi di lingkungan  UKPBJ.

(2) S ta n d a r operasional p ro sed u r d isu su n  sesu a i k e b u tu h a n  p e lak san aan  

tu g as  d an  fungsi UKPBJ.

(3) S ta n d ar operasional p ro sed u r di lingkungan  UKPBJ d ite tap k an  oleh 

S ekretaris D aerah.

(4) S ta n d ar operasional p ro sed u r w ajib d isosia lisasikan  kepada  se lu ru h  

pem angku  kepen tingan  UKPBJ.

BAB VIII 

PEMBIAYAAN 

Pasal 30

Pem biayaan penyelenggaraan  keg iatan  UKPBJ d ibebankan  p ad a  A nggaran 

P en d ap atan  d an  B elanja D aerah  Kota Singkaw ang d an  su m b er p en d ap a tan  

lain  yang  sa h  d an  tid ak  m engikat.

BAB X

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 31

P ada sa a t P e ra tu ran  W alikota ini m ulai berlaku , P e ra tu ran  W alikota Nomor 1 

T ah u n  2019 ten tan g  U nit Kerja Pengadaan  B a ran g / J a s a  P em erin tah  Kota 

S ingkaw ang ( B erita  D aerah  Kota Singkaw ang T ah u n  2019 Nomor 1) d icab u t 

d an  d inya takan  tidak  berlaku.



Pasal 32

P era tu ran  Wali Kota ini m ulai berlaku  pad a  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  peng u n d an g an  P e ra tu ran  

W alikota ini dengan  p enem patannya  dalam  B erita  D aerah  Kota Singkawang.

D ite tapkan  di Singkaw ang 

p ad a  tanggal 28 F ebruari 2020 

WALIKOTA SINGKAWANG, 

ttd

TJHAI CHUI MIE

D iundangkan  di Singkaw ang 
Pada tanggal 28 Februari 2020 
SEKRETARIS DAERAH KOTA SINGKAWANG 

ttd
SUMASTRO

BERITA DAERAH KOTA SINGKAWANG TAHUN 2020 NOMOR 13

S alinan  sesu a i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM,

-X #*-

ERIANTI SUPRIHATININGSIH, S.H 
NIP. 19630205 199603 2 002


