
BUPATI JOMBANG 
PROVINSI JAWA TIMUR 

PERATURAN BUPATI JOMBANG 
NOMOR 45 TAHUN 2019 

TENTANG 
PERUBAHAN KEDUA ATAS PERATURAN BUPATI JOMBANG NOMOR 52 
TAHUN 2016 TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS 

POKOK DAN FUNGSI SERTA TATA KERJA KECAMATAN 
KABUPATENJOMBANG 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 
BUPATI JOMBANG, 

Menimbang: a. bahwa Peraturan Bupati Jombang Nomor 52 Tahun 2016 
ten tang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan 
Fungsi serta Tata Kerja Kecamatan Kabupaten Jombang 
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Bupati 
Jombang Nomor 59 Tahun 2018, tidak sesuai lagi dengan 
perkembangan yang ada sehingga perlu disesuaikan; 

b. bahwa untuk melaksanakan sebagaimana dimaksud pada 
huruf a, perlu mengatur Perubahan Kedua Atas Peraturan 
Bupati Jombang Nomor 52 Tahun 2016 tentang 
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan Fungsi 
serta Tata Kerja Kecamatan Kabupaten Jombang dalam 
Peraturan Bupati; 

Mengingat 1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1950 tentang 
Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten di Lingkungan 
Propinsi Jawa Timur (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 1950 Nomor 41), sebagaimana te1ah diubah dengan 
Undang-Undang Nomor 2 Tahun 1965 (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 1965 Nomor 19, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 2730); 

2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur 
Sipil Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5494); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana te1ah 
diubah beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang 
Nomor 9 Tahun 2015 (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang 
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5887); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor 8 Tahun 
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat 
Daerah Kabupaten Jombang (Lembaran Daerah Kabupaten 
Jombang Tahun 2016 Nomor 8/D, Tambahan Lembaran 
Daerah Kabupaten Jombang Tahun 2016 Nomor 8/D) 
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah 
Kabupaten Jombang Nomor 11 Tahun 2018 (Lembaran 
Daerah Kabupaten Jombang Tahun 2018 Nomor II/D); 
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MEMUTUSKAN : 

Menetapkan : PERATURAN BUPATI JOMBANG TENTANG PERUBAHAN 
KEDUA ATAS PERATURAN BUPATI JOMBANG NOMOR 52 
TAHUN 2016 TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN 
ORGANISASI, TUGAS POKOK DAN FUNGSI SERTA TATA 
KERJA KECAMATAN KABUPATEN JOMBANG. 

Pasal I 
Peraturan Bupati Jombang Nomor 52 Tahun 2016 tentang 
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan Fungsi 
serta Tata Kerja Kecamatan Kabupaten Jombang (Berita 
Daerah Kabupaten Jombang Tahun 2016 Nomor 52/D) 
sebagaimana te1ah diubah dengan Peraturan Bupati Jombang 
Nomor 59 Tahun 2018 (Berita Daerah Kabupaten Jombang 
Tahun 2018 Nomor 59/D), ketentuan pada Pasal 6 huruf c, 
huruf d, huruf e, huruf f, huruf g, huruf h, huruf i diubah dan 
ditambah huruf j dan huruf k, sehingga secara keseluruhan 
Pasal 6 berbunyi sebagai berikut: 

Paragraf 1 
Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 

Pasa16 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian, mempunyai tugas: 

a. Menyusun program kerja pelaksanaan tugas umum dan 
kepegawaian; 

b. Melaksanakan urusan surat menyurat, pengetikan, 
penggandaan, pendistribusian dan tata kearsipan; 

c. Melaksanakan kegiatan pengadaan kebutuhan 
barang/jasa; 

d. Meme1ihara peralatan, perlengkapan, keamanan dan 
kebersihan kantor serta me1aksanakan kegiatan 
keprotokolan dan menyiapkan administrasi perjalanan 
dinas; 

e. Menyiapkan, menyusun dan me1aksanakan tata usaha 
kepegawaian yang meliputi pengembangan, peningkatan 
karir pegawai, kesejahteraan dan pemberhentian 
pegawai di lingkungan kecamatan; 

f. Menghimpun data aset dan melaksanakan 
ketatausahaan barang; 

g. Mengkoordinasikan dan menyusun standar operasional 
prosedur dan standar pelayanan minimal; 

h. Me1aksanakan program dan pembinaan pe1ayanan di 
bidang informasi dan komunikasi; 

1. Melaksanakan kegiatan kehumasan, publikasi dan 
dokumentasi; 

J. Membuat laporan hasil pengadaan barang/jasa; dan 

k. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris. 
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Pasal II 

Peraturan Bupati Inl mulai berlaku sejak tanggal 
diundangkan. 
Agar semua orang dapat mengetahuinya, memerintahkan 
Pengundangan Peraturan Bupati ini dengan penempatannya 
dalam Berita Daerah Kabupaten Jombang. 

Diundangkan di Jombang 
pad a tanggal 12 AgustUB 2019 
SEKRETARI DAERAH 
KABUPATEN OMBANG, 

Ditetapkan di Jombang 
Pada tanggal 12 AguBtUB 2019 
BUPATI JOMBANG 

BERITA DAERAH KABUPATEN JOMBANG TAHUN 2019 NOMOR 45/D 
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