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BERITA DAERAH
KABUPATEN MAJALENGKA

TAHUN 2019

PERATURAN BUPATI MAJALENGKA

NOMOR 32 TAHUN 2019

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP DAERAH

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN MAJALENGKA

Menimbang

Mengingat

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI MAJALENGKA,

bahwa sebagai pelaksanaan Pasal 14 ayat (2) Peraturan
Daerah Kabupaten Majalengka Nomor 12 Tahun 2011
tentang Tata Kearsipan di Kabupaten Majalengka, perlu
menetapkan Peraturan Bupali tentang Jadwal Retensi Arsip
Daerah di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Majalengka.

i

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-Daerah Kabupaten Dalam
Lingkungan Provinsi Djawa Barat (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 1930) sebagaimana lelah
diubah dengan Undang-Undang Nomor 4 Tahun 1968
tentang Pembentukan Kabupaten Purwakarta dan
Kabupaten Subang dengan Mengubah Undang-Undang
Nomor 14 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-
Daerab Kabupaten Dalam Lingkungan Provinsi Djawa
Barat (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
1968 Nomor 31, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 2851});

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5071);

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur
Sipil Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5494);

4. Undang-Undang...... 2
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13.

14.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua
Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5286);

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 30 Tahun 1979
tentang Tata Kearsipan Departemen Dalam Negeri;

Keputusan Menteri Dalam Negeri dan Otonomi Daerah
Nomor 14 Tahun 2001 tentang Jadwal Retensi Arsip
Keuangan di Lingkungan Departemen Dalam Negeri;

Keputusan Presiden Nomeor 105 Tahun 2004 tentang
Tata Tertib dan Mekanisme Pengambilan Keputusan
Pengelolaan Arsip Statis;

Peraturan Bersama Kepala Kepegawaian Negara dan
Kepala Asrip Nasional Republik Indonesia Nomor 08
Tahun 2012 dan Nomor 15 Tahun 2012 tentang
Pedoman Retensi Arsip Kepegawaian Pegawail Negeri Sipil
(PNS) dan Pejabat Negara;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 07 Tahun 2007
tentang Jadwal Retensi Arsip Keuangan;

Peraturan Daerah Propinsi Jawa Barat Nomor 6 Tahun
2000 tentang Penyelenggaraan Kearsipan di Lingkungan
Pemerintah Propinsi Jawa Barat (Lembaran Daerah
Tahun 2000 Nomor 8 Seri D);

Peraturan Gubernur Jawa Barat Nomor 7 Tahun 2000
tentang Jadwal Retensi Arsip Kepegawaian dan
Keuangan Pemerintah Propinsi Jawa Barat;

Peraturan Gubernur Jawa Barat Nomor 40 Tahun 2008
tentang Tata Kearsipan Pemerintah Propinsi Jawa Barat
(Berita Daerah Tahun 2008 Nomor Seri D);

Peraturan Daerah Kabupaten Majalengka Nomor 12
Tahun 2011 tentang Tata Kearsipan di Kabupaten
Majalengka (Lembaran Daerah Kabupaten Majalengka
Tahun 2011 Nomor 12);
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15. Peraturan Daerah Kabupaten Majalengka Nomor 14
Tahun 2016 ientang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Majalengka (Lembaran
Daerah Kabupaten Majalengka Tahun 2016 Nomor 14);

16. Peraturan Bupati Majalengka Nomor 7 Tahun 2013
tentang Ketentuan Pelaksanaan Peraturan Daerah
Kabupaten Majalengka Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Tata Kearsipan di Kabupaten Majalengka (Lembaran
Daerah Kabupaten Majalengka Tahun 2013 Nomeor 7).

MEMUTUSKAN :

Menetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP

DAERAH DI LINGKUNGAN PEMERINTAH PEMERINTAH
KABUPATEN MAJALENGEKA.

BAB 1
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yvang dimaksud dengan :

2 %
2.

Daerah adalah Kabupaten Majalengka.

Pemerintah Daerah adalah Bupati sebagai unsur penyelenggara
Pemerintahan Daerah yang memimpin pelaksanaan urusan pemerintahan
yang menjadi kewenangan daerah otonom.

Bupati adalah Bupati Majalengka.

Satuan Kerja Perangkat Daerah yang selanjutnya disebut SKPD adalah
SKPD di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Majalengka;

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan
media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi
vang dibuat dan diterima oleh lembaga negara, pemerintahan daerah,
lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi politikk, organisasi
kemasyarakatan, dan perseorangan dalam pelaksanaan kehidupan
bermasyarakat, berbangsa dan bernegara;

Arsip Pegawai Negeri Sipil dan Pejabat Negara adalah arsip Pegawai Negeri
Sipil dan arsip perseorangan yang merupakan rekaman perjalanan karier
Pegawai Negeri dan/atau Non Pegawai Negeri Sipil yang diangkat sebagai
pejabat Negara di lingkungan Pemerintah Daerah;

Arsip Keuangan adalah arsip yang berkaitan dengan pengelolaan
keuangan/fiskal vang meliputi kegiatan perencanaan, pelaksanaan,
pengawasan dan pertanggungjawaban keuangan;
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11.

12,

13.

14.

15.

16.
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Arsip Substantif adalah arsip yvang dihasilkan dari kegiatan atau fungsi
substantif, meliputi pemerintahan, politik, keamanan dan ketertiban,
kescjahteraan, perckonomian, pekerjaan umum dan ketenagaan, serta
linglkungan hidup;

Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian adalah arsip yang
dihasilkan dari kegiatan atau fungsi fasilitatif, melipuli perencanasan,
hukum, organisasi dan ketatalaksanaan, Perlengkapan/Peralatan/
Kekayaan Daerah, kearsipan, ketatausahaan dan kerumahtanggaan,
hubungan masyarakat, penelitian pengkajian dan pengembangan,
pendidikan dan pelatihan, kepustakaan, teknologi informasi dan
komunikasi, serta pengawasan;

Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan vang wajib dilakukan
terhadap suatu jenis arsip;

Jadwal Retensi Arsip adalah daftar yang berisi paling sedikat jenis arsip
beserta jangka waklu penyimpanannya, sesuai dengan nilai kegunaannya
sebagai pedoman dalam penyusutan arsip;

Jangka Waktu Simpan adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada
Unit Pengolah dan/atau Unit Kearsipan,;

Keterangan Musnah adalah keterangan yang menyatakan bahwa arsip
dapat dimusnahkan karena jangka waktu penyimpanan telah selesai dan
tidak memiliki nilai guna lagi;

Keterangan Permanen adalah keterangan yang menyatakan bahwa arsip

memiliki nilai guna sekunder, yang wajib discrahkan kepada KAD sesuai
kewenangan berdasarkan peraturan perundang-undangan;

Keterangan Dinilai Kembali adalah keterangan yang menyatakan bahwa
suatu jenis arsip belum dapat ditentukan nasib akhirnya sehingga periu
dilakukan penilaian dan pengkajian kembali;

Nilai Guna Arsip adalah nilai arsip yang didasarkan pada kegunaannya bagi
kepentingan pengguna arsip;

Pencipta arsip adalah pihak yang mempunyai kemandirian dan oloritas
dalam pelaksanaan fungsi, tugas dan tanggungjawab dibidang pengelolaan
arsip dinamis.

BAE II
MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2

Maksud dan tujuan ditetapkannya Peraturan Bupati ini, yaitu sebagal pedoman
dalam penentuan jangka waktu penyimpanan dan penyusutan Arsip
Kepegawaian, Keuangan, Substantif, dan Fasilitatif Non Keuangan dan Non
Kepegawaian berdasarkan nilai kegunaannya.
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BAB II1
RUANG LINGKUP

Pasal 3

Ruang lingkup Jadwal Retensi Arsip meliputi :
a. Arsip Kepegawaian, terdiri atas :

1. Arsip Pegawai Negeri Sipil;

2. Arsip Pejabat Negara, meliputi :

a) Bupati dan Wakil Bupati,
b) Ketua dan Wakil Kctua Dewan Perwakilan Rakyat Daerah; dan
c) Pejabat Negara lain yang ditentukan berdasarkan undang-undang.
b. Arsip Keuangan.
c. Arsip Substantif, terdiri atas :
Pemerintahan;
Politik;
Keamanan dan Ketertiban;
Kesejahteraan;

Perekonomian;

OF M dh e e

Pekerjaan Umum dan Ketenagaan;
7. Lingkungan Hidup.
d. Asrip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian, terdiri atas :
Perencanaan;
Hukum;
Organisasi dan Ketatalaksanaan;

T

Perlengkapan/Peralatan/Kekayaan Daerah;
Kearsipan;

Ketatausahaan dan Kerumahtanggaan;
Hubungan Masyarakat;

Penelitian, Pengkajian dan Pengembangan;
. Pendidikan dan Pelatihan:

10. Kepustakaan,;

11. Teknologi Informasi dan Telekomunikasi; dan

© @ N Qo W

12. Pengawasan.

BAB IV
JADWAL RETENSI ARSIP

Pasal 4

(1) Jadwal Retensi Arsip Kepegawaian, Keuangan, Substantif, dan Fasilitatif
Non Keuangan dan Non Kepegawaian tercantum dalam lampiran 1, 11, TII
dan IV Peraturan Bupati ini.

(2) Jadwal ...... 6
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Jadwal Retensi Arsip Kepegawaian, Keuangan, Substantif, dan Fasilitatif
Non Keuangan dan Non Kepegawaian sebagaimana dimaksud pada ayat (1),
meliputi jenis arsip, jangka waktu simpan aktif dan inaktif serta keterangan
yang berisi pernyataan musnah, dinilai kembali dan permanen.

BAB V
PEMUSNAHAN

Pasal 5

Pemusnahan Arsip Kepegawaian yang memiliki retensi 10 (sepuluh) tahun
atau lebih ditetapkan oleh Bupati atau pejabat lain yang ditunjuk setelah
mendapat pertimbangan tertulis dari panitia penilai arsip, memperhatikan
pendapat dari Kepala Badan Kepegawaian Negara dan dilaksanakan sesuai
ketentuan peraturan perundang-undangan.

Pemusnahan Arsip Keuangan yang memiliki retensi 10 (sepuluh) tahun
atau lebih ditetapkan oleh Bupati atau pejabat lain yang ditunjuk setelah
mendapat pertimbangan tertulis dari panitia penilai arsip, memperhatikan
pendapat dari Kepala Badan Pemeriksa Keuangan dan dilaksanakan sesuai
ketentuan peraturan perundang-undangan.

Pemusnahan Arsip Substantif dan Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non
Kepegawaian yang memiliki retensi 10 (sepuluh) tahun atau lebih
ditetapkan oleh Bupati atau pejabat lain yang ditunjuk setelah mendapat
pertimbangan tertulis dari panitia penilai arsip, memperhatikan pendapat
dari Menteri Dalam Negeri dan dilaksanakan sesuai ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Pemusnahan arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1), ayat (2] dan ayat
(3), menjadi tanggung jawab Dinas Kearsipan dan Perpustakaan.

Bupati menetapkan Keputusan sebagaimana dimaksud pada ayat (1), ayat
(2) dan ayat (3) setelah mendapat persetujuan Kepala Arsip Nasional
Republik Indonesia.

Pencipta arsip wajib menyvimpan arsip vang tercipta atas pclaksanaan
kegiatan pemusnahan arsip sebagai arsip vital yang meliputi :

a. keputusan pembentukan Panitia Penilai Arsip;

b. notulen rapat Panitia Penilai Arsip pada saat melakukan penilaian;

c. usulan dari Panitia Penilai Arsip mengenai arsip yang diusulkan
rmusnah dan telah memenuhi syarat untuk dimusnahkan;

d. Keputusan Bupati tentang Penetapan Pelaksanaan Pemusnahan
Arsip/penetapan arsip yang akan dimusnahkan;

e. berita acara pemusnahan arsip; dan

daftar arsip yang dimusnahkan.



BAEB VI
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 7
Peraturan Bupati ini mulai berlaku sejak tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Majalengka.

Ditetapkan di Majalengka
pada tanggal 23 Juli 2019

BUPATI MAJALENGKA,

ttd

KARNA SOBAHI

Diundangkan di Majalengka

pada tanggal Juli 2019
SEKRETARIS DAERAH

KABUPATEN MAJALENGKA,

A

AHMATY SODIKIN
BERITA DAERAH KABUPATEN MAJALENGKA TAHUN 2019 NOMOR
Salinan sesuai dengan aslinya,

KEPALA BAGIAN HUKUM
SETDA KABUPATEN MAJALENGEKA,

GUN GUN M.D., S.H., M.Pd.
NIP. 19680327 199603 1 003




LAMPIRAN I : PERATURAN BUPATI MAJALENGKA

NOMOR : 32 Tahun 2019
TANGGAL : 23 Juli 2019
TENTANG .  JADWAL RETENSI ARSIP DAERAH DI LINGKUNGAN PEMERINTAH

KABUPATEN MAJALENGKA.

JADWAL RETENSI ARSIP KEPEGAWAIAN PEMERINTAH KABUPATEN MAJALENGKA

. RETENSI/JANGKA WAKTU SIMPAN
_'_"E i e & e S NGRS AKTIF INAKTIF | WpTE oy
1 it 3 3 SRR j 5
1, | Formasi Pegawai _ T e A R e R e
a. Usulan darl Unit Kerja/SKPD, disertai: (i R 2 Tahun seteiah tahun anggaran berakhir | 2 Tahun * Musnah
- analisa jabatan : i
- beban kerja et e s L Sk L e il e de e e
“1'b._ Usulan Permintaan Formasi ke Menpan& RB dan Ka. BKN | 2Tahunssetelah tahunanggaranberakh:r_ I "arehes | Memh oo
I “Persetujuan Menpan dan T R Y 2 Tahun setelah tahun anggaran berakhir | 3Tahun | Musnah
| d. Penetapan Formasi PNS e i __ g_T_a_r_wnsetelahtalﬂunanggaran herakhw__'______ 3Tahur1 Fool T Musnah
e Penetapan Formasi Khusus .. h v 2 Tahun setelah realisasi sl 3 Tahun Permanen
| 2. |PengadaanPegawal b s il P BT s
a. ProsesPenerimaan Pegawai meliputi: T T T ) Tahun setelah semua diangkat | 2 Tahun Musnah
Pengumuman '
Seleksi Administrasi
Pemanggilan Peserta Test
Pelaksanaan UjianTertulis
Keputusan Hasil Ujian
Wawancara BT e [N ookt e S
| b Penetapan Pengumuman Kelulusan T tahun setelah semua diangkat PNS | 2Tahun | _Musnah
| €. Berkas Lamaran vangtldah d|ter|ma TN ~1Tahun setelah tahun anggaran __—_ __Musnah
d. Nota Usul dan Kelengkapan Penetapan NP | - . * Masuk berkas persecrangan
- SuratLamaran
ljazah
SKCK
Kartu Kuning
|- SuratKeterangan Kesehatan s ol By 0P, T e, ]
e, Nota Usulan Penga'ﬁgkatanCPNS menjatﬂ& PNS lebih dari 2 tahun | 1 tahun setelah SK ditetapkan “2Tahun Masukberkaspefﬁfﬂfﬁﬂﬁaﬂ
|




Usul Kenaikan Pangkat/Golongan/labatan

Akta Nikah/Cerai
Akta Kelahiran Anak

Surat ljin Pernikahan/Perceraian
Surat Penolakan ljin Pernikahan/Perceraian

Surat Keterangan Adupsi &nak

1 tahun setelah 5K ditetapkan

2Tahun .

|
o |

| Musnah, kecuali SK dan Nota
Masuk berkas perseorangan

RETENSI/JANGKA WAKTU SIMPAN |
| l-\ID JENIS ARSIP e ; IN AKTIF i KETERANGAN
T s R 5 o A e
f.  SKCPNS dan PNS Kolektif 2 Tahun setelah petikan SK 3 Tahun Dinilal kembali
-~ [ ditetapkan e
3. | Pembinaan Karir Pegawai ety L Nt i) SO MR 1 55 =%y it 21 pe e X e e ke T S T
| a Diklat/Kursus/Tugas Belajar,u"Llul_an_D|nas,r"lz|n Be!ajar Fegawm b ETahun setelaﬁ-gk'ditetapkan e iy e SRR
- Surat Perintah/Surat Tugas/SK/Surat lzin
|- laporan Kegiatan Pengembangan Diri g Il e R A R S AT D Sl R [k T
= Tl SuratTandaTathendmhkan dan Peianhan{STFFi.]fSertrrkat s b= ) ______________________-______‘______________fﬂgi}ﬁc_?f_rf:_{ﬁ!}_‘*_rsg?_r_a_nsan
_________ g:_____@gftarPenﬂman pelaksanaah Fekerjaan{DPE‘- e 8 ______________1_j[g_h_l._.i_g_ggtg_igh_s_[{_dltetapkan N Musnah o Semy
d. Daftar Usul Penetapan Angka Kredit 1 tahun anggaran berjalan 2 Tahun Musnah, kecuail 5K Penetapan
Angka Kredit masuk berkas
et e S e L e e e e ailii CHREREC A el e St RNt [ R e SR B e e i
| e DisiplinPegawal 5 o e ; 1tﬂh”” EHEEETE'” heﬂala“ $2T5h““ _Musnah |
- DaftarHadir i
L= Rekaputulasi Daftar Hadir A 24 oot e T ISt L3> s I | B e . Tot Theion
f. Berkas Hukuman D|5|pt|_r-|m ¥ - i 1 Tahun anggaran berjalan 2 Tahun ‘Musnah, kecuali BAP dan SK
=i Masuk berkas perseorangan
4. | Penyelesaian Pengelolaan Keberatan Pegawal 1 Tahun setelah memperoleh 5 Tahun i Dinllal kembali, kecuali SK
keputusan tetap Penetapan masuk berkas
Persecrangan Wars
5. | MutasiPegawai ] e
| a  Alih status, Pindahlnstansl Plndah W|Ia~,rah Kerja, D|perhantukan, i e __1tahun setelah SK ditetapkan | ;Tahun s A = Musnah lcecuahSit:

1 D|pei<er_|akan Fenugasan Sementara Mutasi antar Perwakilan dan " dan Nota Persetu;uan masuk
e _Mutaslantar Unit Ker_ja el e R i k. > | | e e L b S TN S geng et e __l.‘-g.*_rk_as persegrangan
| b Nota persetu;uaan&rhmhanganKapaIa 1 e R SRR Yol BT G d L A | S e Mas_ql-_:_@_e_rﬁa;pgrseclranga_nn___

c.  Mutasi keluarga i - - Masuk berkas persecrangan




I _ RETENSI/JANGKA WAKTUSIMPAN =
e T e e R T N e
g1 2 3 4 5
J e. Usul pengangkatan dan Pemberhentian dalam Jabatan Struktural / 1 tahun setelah SK ditetapkan 2 Tahun Musnah, kecuali 5K Masuk
! Fungsional berkas Perseorangan
' f.  Usul penetapan Perubahan Data Dasar/Status/Keududukan 1 tahun setelah 5K ditetapkan 2 Tahun Iusnah, kecuali Surat
1: Hukum pegawal Persetujuan dan 5K masuk
| g. Usul pengangkatan dan Pemberhentian dalam Jabatan Struktural / 1 tahun setelah SK ditetapkan 2 Tahun Musnah, kecuali SK
1 Fungsional
| h. Peninjauan Masa Kerja 2 tahun setelah SK ditetapkan 2 Tahun Musnah, kecuali 5K dan Nota
masuk berkas perseorangan
i, Berkas Baperjakat 1 tahun setelah 5K ditetapkan S Tahun Musnah
LB admiciond Pegenedl o o b BRI RO O
a. Surat Perintah Dinas/Surat Tugas ! 2 tahun setelah pelaksanaan 2 Tahun Musnah, kecuali SK
= | o 5 R ; M [ EobAS . ANy ___Masuk berkas persecrangan |
__j__t_q:___r:un Besar = R e T N ltahun setelah SK dlteta;}kan .= | Masukberkas persecrangan
________ €. Cuti sakit, Cut| Ber&ahn dan Eu‘n Tahunan Sl S N S TR el S tahun 5etelah pelaksan_gagn_ SR SR e S S L R
_____ d. Cutih Arasan Pentmg : i e . 1 tahun 5etetah pelzksanaan 2 tahun ~ Musnah
o e Eulll D:Iuar Tanggungan Negara {CLTN:I : = 3 tahun setgta__h PRIBNIEIRTY o cui oo Tl e = e Sobe E'-"'d:uu_k_b_ﬁrkas perse'_:g[d_ljgan
f. Dukumentam Identitas Pegawai 1 tahLm setelah identitas dltetapkan 7 Tahun Musnah
- Usul Penetapan Kartu Pegawaiffartu Pegawai Elektronik/ Kartu
Istri/Kartu Suami
- Keanggotaan Organisas| Profesi/Kedinasan
- Laporan Pajak Penghasilan Pribadl (LP2P)
|- Keterangan Penerimaan Pembayaran Penghasilan Pegawai (KP4} | e e e s S M e ;
g. Berkas Kepegawaian dan Daftar Urut Kepangkatan (DUK) 2Tahun S g _”"_”.___ML_{snah
| 'h. Berkas Pengurusan Kenaikan an Berkala i A ~ 1Tahun Musnah
7. | Kesejahteraan Pegawai 2 Tahun - Mushah
a. Berkas tentang Layanan Pemeliharaan Kesehatan Pegawai
b. Berkas tentang Layanan Asuransi Pegawai
¢. Berkas tentang Layanan Tabungan Perumahan
d. Berkas tentang Layanan BantuanSosial i
. Berkas tentang Layanan Pakaian Dinas i_




__ RETENSI/JANGKA WAKTU SIMPAN _

NO Tk, JENIS ARSIP AKTIF IN AKTIF KETERANGAN
1 CAEN = TE: 2 3 4 ]
! f.  Berkas tentang Layanan Pegawai yang meninggal karena dinas
| g. Berkas tentang Pemberian Tali Kasih
| h. Berkas tentang Pemberian Piagam Penghargaan dan Tanda Jasa j Masuk berkas perseorangan
|
| 8. | Pemberhentian Pegawai Tanpa Hak Pensiun _1Tahun setelah SK ditetapkan 2 Tahun Masuk berkas perseorangan
9, ! Perselisihan / Sengketa Kepegawaian 1 tahun setelah memperoleh 2 tahun Dinilal kembali
| Keputusan bersifat tetap
10. | Usul Pemberhentian dan Penetapan Pensiun 1 tahun 5etelahﬁdhetapkan 2 Tahun 3 Tahun masuk
Pegawai/JandafDudanyadan PNS yang tewas berkas perseorangan
11, | Berkas Perseorangan Pegawal Negeri Sipil ; 1 tahun setelah berhenti/pensiun 2 tahun Musnah, kecuali jabatan
| a, Nota Penetapan NIF dan Kelengkapannya sampai dengan hak dan kewajiban Sekretaris Daerah, Asisten
b. Naota Persetujuan/Pertimbangan Kepala BKN Habis Sekretaris Daerah, Para
c. 5K Pengangkatan CPNS . Pemimpin SKPD, Staf Ahli,
4: d. Hasil pengujian kesehatan ! Kepala Kelurahan, dan
| . 5K Pengangkatan PNS [ Pejabat lain wang secara
f. 5K Peninjauan Masa Kerla ' individual ditentukan oleh
g. SK Kenalkan Pangkat { Instansi  dan  PNS  yang
h. Surat Pernyataan melaksanakanTugas/Menduduki Jabatan dan i berjasa/ terlibat peristiwa
Surat Pernyataan Pelantikan berskala Masional.
i, SK Pengangkatan dalam atau Pemberhentian dari Jabatan Struktural/
Fungsianal
I 5K Perpindahan Wilayah Kerja
k. 5K Perpindahan Antar Instansi
. 5K Cutidi Luar Tanggungan Negara {CLTN)
m. Berita Acara Pemeriksaan t
n. 5K Mukuman Jabatan/Hukum Disiplin PNS
a. 5K Perbantuan/Dipekerjakan diluar Instansi induk
p. SK Penarikan kembali dari perbantuan/dipekerjakan :
g. SK Pemberian Uang Tunggu
r. 5K Pembebasan dari jabatan Organik karena diangkat sebagai
Pejabat Megara
5. SK Pengalihan PNS




RETENSI/JANGKA WAKTU SIMPAN

mm.
nn.
ag.
PR
qa.

Ir.

55.

Surat Keterangan Hasil Penelitian Khusus
Surat Pemberitahuan Kenaikan Gaji Berkala

. Surat Tugas / lzin Belajar Dalam / Luar Negeri

Surat ljin bepergian ke Luar Negeri

ljazah / Sertifikat
SK Penempatan atau penarikan pegawai
SK Pengangkatan pada Jabatan di Luar Instansi Induk
SK Pertimbangan Status PNS
SK Pengaktifan Kembali sebagai PNS
Surat Pernyataan Fengunduran diri dari jabatan organik
Karena dicalonkan sebagai Kepala/Wakil Kepala Daerah
5K Pensiun

|
NO JENIS ARSIP AKTIF y _IHAKTIF . KETERANGAN
E 2 3 ! 4 5
¥ R i 1tahun setelah barhenti/pensiun 2 Tahun Musnah,_ kecuall jab_atan
u. 5K Pemberhentian sementara I. sHaar;iI;al dengan hak dan kewajiban :Z::E:::: [Zr:;n::::::,h r Am;:;
v. Surat Keterangan Pernyataan Hilang j Pemimpin SKPD, Staf Ahli,
w. Surat Keterangan Kembalinya PNS yang dinyatakan hilang Kepala Kelurahan, dan
x. SK Penggantian nama | Pejabat lain yang secara
; : individual ditentukan oleh
v. Surat Perbaikan tanggal tahun kelzhiran Instansi dan PNS yang
2. Surat Nikah / Cerai berjasa/ terlibat peristiwa
aa. Akta kelahiran berskala Nasional.
bb. Isian formulir PLUPNS
cc. Berita acara pengambilan sumpah / janji PNS dan jabatan t
dd. Surat permohanan menjadi anggata Parpol :
ee, Surat keterangan Mutasi Kerja |
ff. Swurat Keterangan Meninggal Dunia |
gg. Surat Keterangan Peningkatan Pendidikan
hh. Penetapan Angka Kredit Jabatan Fungsional




RETENSI/JANGKA WAKTU SIMPAN
= i, ARTIE BT T RSl
L Sl e IS Bl
12. | Berkas Perseorangan Pejabat Negara 1 tahun setelah berhentifpensiun 2 Tahun Fermanen
a, Bupati dan Wakil Bupat! Majalengla sampal dengan hak dan kewajiban
Habis = __ i _
13. | Berkas Perseorangan Pejabat Lainnya 1 tahun setefah berhenti/pensiun 2 Tahun g Permanen
a. Ketua, Wakil Ketua dan Angegota Dewan Perwakilan Rakyat Daerah sampal dengan hak dan kewajiban '
b. Ketua, Wakil Ketua, Anggota KPUD, dan Panwaslu Kada Hahis !
c. Ketua, Wakil Ketua, Anggota Komisi lainnya |
14. | Berkas perseorangan Kepala Desa 1 tahun setelah berhenti/pensiun 2 Tahun Permanen

sampai dengan hak dan kewajiban
habis

SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN MAJALENGEKA,

Fad
1

AHMAD SODIKIN

Salinan sesuai dengan aslinya,
KEPALA BAGIAN HUKUM
SETDA KABUPATEN MAJALENGEKA,

e

GUN GUN M.D., S H., M.Pd.

NIP. 19680327 199603 1 003

BUPATI MAJALENGKA,

ttd

KARNA SOBAHI



LAMPIRAN II: FPERATURAN BUPATI MAJALENGEA
NOMOR : 32 Tahun 2019
TANGGAL : 23 Juli 2019
TENTANG : JADWAL RETENSI ARSIP DAERAH DI LINGHUNGAN PEMERINTAH
EABUPATEN MAJALENGEA.

JADWAL RETENSI ARSIP KEUANGAN PEMERINTAH KABUPATEN MAJALENGEA

JANGKA WAKTU SIMPAN
ot Tl Keterangan
NO. JENIS DOKUMEN/ARSIP AKTIE INAKTIE g
1 2 3 4 5
A, _ﬁENC.ﬁ.Nﬁ. ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH (RAPBD)
1 Penyusunan RAPBD S i _ Tl tal iy i B
a. Arah Kebijakan Umum, Strategi Priaritas dan Rensira Selama masth barlaku 4 tahun Permanen
- Rencana Karja Pemerintah Daerah (REFD)
Sebijpkgn D AFED LN, 1 : S =
b. Pricritas Plafon Anggaran Sementara (PPAS) 2 tahun setalah 3 tahun Permanen
mendapat persetujuan
¢, Prioritas Plafon Anggaran {I':'*I':"ﬁ]' = ~ Ztahunseelah 3 tahun Permanen
tahun angoaran berakhir
d. Rencana Anggaran Satuan Kerja (RASK) Rencana Kerja dan ~ | 1tahun setelah tahun anggaran berakhir "3 tahun ~ Musnah
Anggaran Satuan Kera Perangkar Daerah (RKA SKPD)
e. Rancangan Dokumen Anggaran Satuan Kerja (RASK) Rencana Kerja - 1 tahun setelah tahun anggaran berakhir 3 tahun Wusnah
dan Anggaran Satuan Kerja (RLASK)Y Rancangan Dokumen
Pelaksanaan Anggaran (RDPA)
2 |Penyampaian Rancangan Angoaran Pendapatan dan Belanja Caerah
(kepada Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) Sl : |
ia. Mota Heuangan Pemerintak dan Rancangan Peraturan Daerah 2 tahun setalah tahun 3 tahun Parmanen
APBD: anggaran berakhir
- Mota Keuangan Permerintah
- Materi RAFBD
b. Hasil Pembahasan Rancangan Anggaran Pendapatan dan Belanja =1Th 2 tahun setelzh tahun 3 tahun Musnah
Daerah (Ra~30) oleh Dewsan Ferwakilan Rakyat Caerak (DPRDY ) _ anggaran berakhir 1 =3[ _
c. Risalan Sidarg Pembahasan Rapat Dengar Pendapat dengan DFRD 2 tahun setalan tahun 3 tahun Permansn
_anggaran berakhir |




b. Bagi Hasil Pajak
. Retribusi

d. Nota Jawaban DPRD 2 tahun setelah tahun 3 tahun Sermanen
Penyampaian permohonan evaluas kepada Gubernur tentang APBD __ anggaranberakhir |
e. Evaluasi dan Persetujuan Gubernur tentang RAPEN 2 tahun setelah tahun anggaran serakhir 3 tahun _ Permanen
f Peraturan Daerah {PERDA} tentang AFBD 1 tahun satelah 3 tahun Permanen
tahun anggaran berakhir | 4 :
3 |Pergesahan Perda APBD cleh Bupati Majalengka 1 tahun setelah 5 tahun Cinit=i Kermbali
tahun anggaran berakhir

B [PENYUSUMAN ANGGARAN

1 |Petunjuk Penyusunan dan Pembahasan Belanja Tidak Langsung (BTL] Selama masih berlaku Ztahun Parmanan
den Belanja Langsung (BL] e

2  Daftar Usulan Rencana Kegiatan Anggaran Satuan Qrganisasi Perangkat Daerah 2 tahun satelah tahun anggaran berakhir 3 tahun Musnah
(REA-SOPD/SKPD) dan Dokumen Anggaran [OFA)

3 Penjabaran Usuien Pendapatan dan Belanjz Daerah (APBD) merupakan 2 tahun setelah 3tahun Fermanen
nngkasan menurut organisasinya atau Satuan Kerja Perangkat Daerah tahun anggaran berakhir
(SKFD) sampai dengan rincian obyek Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah (APBD)

4 |Dokumen Pelaksanaan Anggaran {DPA) dan Petunjuk Cperasional (PO) 1 tahun setelah Perda S tahun Dinilai kembali
termasuk Revisinya Laporan Keuangan Pemeriniah Caerzh

(LKPD) dietapkan

5 |Anggaran Kas % tahun setelah tahun anggaran 5 tahun Fermanen
Laporan Tahunan Keuargan terdiri dari: berakhir
a. Laporar Realisasi Anggaran (| RA)
b. Meraca
o. Catatan atas Laporan Keuangan (CALK)
d. Laporan Arus Kas

& |Katentuan/Peraturan yang menyangkut Perencanaan, Pelaksanaan 1 tahun setelah 4 tahun Parmanen
{Penatauszhaan dan Pertanggungjawaban Anggaran ketentuan/peraturan
| QuiperbEiat ook

7 |Target Penerimaan Pendapatan 1 tahun setelah Perda LKPD APBD Stahun rMusnah

ditetapkan

C |PENDAPATAN o3 :

1 |Peraturan Daerah tentano: 4 tahun setelah Perda LKFD APBD 2tahun Permanen
a. Fajak ditetapkan




2 |Surat Setoran Pajak (55P) 1 tahun setelah Perda LKPD APBED 9 tahun Dinilai kembali
ditetzpkan
3 |Surat Setoran Bukan Pajak (S5BF) 1 tabun setelah Perda LKFD AFED 9 tahun Dinilai kembali
ditetapkan
4  |Bukdi Fenerimaan Daerah Bukan Fajak (FCEF) 1 tahun setelah Perda LEFD AFBD 8 tahun Dinilai kembzli
ditetapkan
5 |Cena bagi hasil yang bersumber dari pajak 1 tahun setelah Pards LKPD APED S tahun Musnah
- Pajak Bumi Bangunan (FEB) ditetapkan
- Bea Perclehan Hak atas Tanah dan Bangunan (BPHTE)
& |Bukti Retribusi - 1 tahun setelah Perda LKPD AFPBD 9 tzhun Dinilal kembali
ditetapkan
7 |Hasil Badan Usaha Miik Daerah {(BUMD) dan Pengelolaan Kakayaan Daerah 1 tahun setelah Perda LKFD APED g tahun Dinilal kembali
-l ditetapkan
8 | Lain-lain Pendapatan Asli Daerah 1 tahun setelah Perda LKFD APBD S tahun Dinilai kembali
ot ditetapkan
g fF‘EﬂEfir'raan dan Perimbangan (Dana Alokasi Umum (DALY, Dana Alokasi 1 tahun setelah Perda 9 tahun Sinila keribal
Khusus (DAK), Pungutan Cadangan, dll LKFPD APBED ditetapkan
i ‘Lain-lain Pendapatan [Dana Kontingansi, Dana Darurat, dil) 1tahun setelah Perda 8 tahun Cinilai kembal
LKPD APBD ditetapkan
11 |Penerimaan Sisa Lebih Pernitungan Anggaran {SLPA) 1 tahun setelah Perda 9 tahun Musnah
LKPD APBD ditetapkan
12 |Bunga dan atau Jasa Giro pada Bank 1 {@hun satelah Parda g tahun Musnah
LKPD ARPED ditetapkan
13 |Pergelolzan Barang Milik Negara/Daerah 1 tehun setalah Perda S tahun Dinilai Kembali
LKPD AFBD ditetapkan
14 |Piutang Daerah 1 tahun satelah Perda Stahun Permanen
s or R LKPD APBD ditetapkan
15 |Pengelolaan Investasi 1 tahun setetah Perda 9 tahun Permanen
LKPD APBD ditetapkan
D |BELANJA
1 |Surat Penyedia Dana (SPD) 1 tahun setelah Perda LKFD APBD 3 tahun Dinitai kembali

Surat Permintaan Permbayarar (SPP). Surat Permintaan Membayar (SPM),
dar Sural Perintah Pencairan Dana (SP2D):

- SPP-UP
- SPP-DUITY, EPM
- 8PP-LS

ditetapkan




Dokumen pelaksanaan pengdadaan baréﬁgﬂasa pemerintah dazrah, al untuk:
1% Barang habis paka

2) Barang inventaris

. 3) Jasa R

Baserta data pendukungnysa a.l. .

. Dokumen uang muka dan data pendukung

- Penaghanfinvoice, kwitansi pembayaran, faktur pajak, bukti penerimaan kas/
bank beserta data pendukungnya 2.1 | copy fakiur pajak, nota kredit, dil

- Berita acara penyelesalan pekerjaan/serah tefima barang

- Surat Permintaan Pembayarar (SPP)/Surat Perintah Membayar (SPM)/
Surat Perintah Pznoairan Dana (SP2D) beserta lampirannya

1 tahun setelah
serzh terima barang
1 tahun setelah
sargh terima barang

2 tahun setelah
sarah terima pekerjaan

4 tahun

5 tahun

- & tahun setelah
hak dan kawajiban habis

Musnah

Dinilai kembali

‘Dinllai kembali

Pembukuzn Anggaran yaitu: 1 tahun setelah Perda 9 tahun Dinitai kembali
- Buku #as Umum (BkL) LKPD APBD citetapkan
- Buku Kas Pembantu (BKP}
- Buku/Karts Pengawasan Krecit Anggaran
- Rekening Foran Bank
Daftar Gaji 1 tahun setelah tahun anggaran berakhir 3 tanun Musnah
Kartu Gaji d 1 tahun setelan Surat Ketzrangan 2 tahun Musnah
Pemberhentian Pembayaran (SKFPP) terbit
Penggunaan dana pemerntah dasrah untuk kontribusi/uran pada Badan/Organisasi 1 tahun setelah tanun anggaran berakhir S tahun Fermanen
Internasiznal
Penyertaan Modal Pemerintah Dagrah ¥ 1 tahun setelah tahun anggaran berakhir & tahun Fermanen
Laporan Arus Kas 2 tahun setelah tahun anggarmera kkir 4 tahun Musnah
- Berita Acara Pemeriksaan
- Kas/Register Penutupan Kas
- Laporan Realisasi Anggaran (LRA) MNeraca Catatan atas Laparan
- Laporan Perdapatan Daerah
- Laporan Keadaan Kredit Anggaran (LEKA] Sulanan/Tiwulan/
Semesteran
Rekening Koran Bendahara Umum Daerah (BUD) it i’ 2 tahun setalah Perda 1 tahun Musnah

LKPD APBED ditetapkan




10

]Lapnran perkembangan realisasi penerimaan, realisasi belanja pegawal,

Selama tahun anggaran

tahun setelah FPerda

Dinilai kemipali

ibelarja barang dan belanja modal bs berjalan ¢ LKFE APBD ditstapkan
11 Laporan Keuangan Tahunan terdir| dari : 2 tahun setelah Parda S tahun Permanen
Laporan realisas: anggaran [LRA] LKPD AFBD ditetapkan
- MNeraca
- Catatan atas Laporan Keuangan (CALK)
D |(BANTUAN/PINJAMAN LUAR MEGERI
1 |Permohonan Pinjaman Luar Meger (Blue Bagk) 1 tahun setelah 3 tahun Permanen
Diterbitkan
2 |Dokumen kesanggupan negara donor untuk membiayal (Grey book ) 1 tahun setelah 3 tahun Permanen
Loan Agreement
; Ditandatangani
3 |Dokumen Memorandur of Understéndfng {Mol), dan dokumen 1 tahun setelan 3 tahun Permanean
sejenisnya anggaran bersangkutan
beraxhir
4 [Dokumen Loan Agreement (PHLN) seperti - draft agreement, legal opinion 1 tahun setelah Siahun Dinilai kembali
Surat menyurat dengan lender proyek diserahterimakan
5 |Alokasi dan relokasi penggunaan dana luar negeri, a.l - usulan luncuran dana 1 tahun setelah g tahun Dinilai kembali
pekerjaan diserabterimakan
6 |Aplikasi penarikan dana BLN berikut lampirannya | 1 tahun setelah S tahun Dinilai kermbati
- Raimbursement pekerjaan diserakterimakan
- Direct Payment/Transfer Frocedure
- Special Commitment/ LIC Opening
- Epecial Accountimorest Fund
7 |Ctorisasi penarikan dana (payment advice) 1 tahun setalah g tahun Dinilai kembali
pekerjaan diserahterimakan
§ |Realisasi pencaitan dana bantuan luar negeri, yaitu - Surat Perintan Pencairan Dana, | 1tahun setelah peker:iéfén diserahterimakan | 5 tahun Dinilal kembaii
SPM beserta lampirannya, al @ SPP, Kontrak, BA, dan dala pencukung lainnya. '
2] Repfanfshme_h_f_ {permintaan penarikan dana dari negara donor) meliputi 1 tz2hun seteiah g tahun Cinilal kembali
antara 'zin | No Objaction Leffer (MOL), Profect implementation, Notification of nekerjaan diserahtarimakan
Contract, Withdrawal Authonzalion (WA), Statement of Expenditure (SE) :
10 |Sfaff Appraisal Report 1 tahun setelah PHLN selesai 2 tahun Musnah
11 |Repoitflaporan yang terdiri dari; f 1 tahun setelah S tahun Dinilai kembali

- Progress Report
- NMonthly Report

1— Quarterly Report

pekerjaan diserahtarimakan




12 |Laporan Hutang Daerah 1 tahun setefah terpi 3tahun Permansen
- Laporan Pembayaran Hutang Daerah
- Lapaoran Posisi Hutang Daerah
13 |Completion Reportiinnual Report 1 tahun setelah Stahun Permanen
; UL LKPP diundangkan
14 |Ketentuan/paraturan yang menyangkut bantuan/pinjaman luar neger 1 tahun setelah diperbaharui 4 tahun Permanen
E |PENGELOLAAN APBD/DANA PINJAMAN/HIBAH LUAR NEGERI (PHLN) '
1 |Keputusan Kepala Daerah tentang Penetapan: 1 tahun setelah masa Siahun Dinilai kembali
- Kuasa Pengguna Anggaran jabatan berakhir
- Pergguna Anggaran
- Kuzsa Pengguna Barangflasa
Fejabat Pembuat Komitmen
Pejabat Penatausahaan Kauangan
Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
. Pejabat Pernbuat Daftar Gaji
- Pejabat Penandatanganan SFM
- Bendshara Penerimaan/Fengeluaran
- Pengelola Barang
fermasuk berifa acara serah ferima jabatan e
F |SISTEM AKUNTANSI PEMERINTAH [SAP)
1 |Manual Implementasi Sistem Akuntansi Kuangan Daerah (SAKD) 2 tahun setelah 3 {ahun Fermanen
—weoc ketentuan/peraturan diperbaharui
2  |Berita Acara Rekonsiliasi s 1 tahun setelah 5 tahun Musnah
tahun anggaran berakhir :
3 |Daftar Transaksi (D7), Pengeluaran (PK), Penerimaan (PN}, Dokumen Sumber 1 tahun setelan 5 tahun Musnah
(D5), Bukii Jumal (BJ), Surat Tanda Setor (STS), Surat Setor Bukan Pajak {SSBF) tahun anggaran berakhir
Tanda Setar (STS), Surat Setor Bukan Pajak {S5BP), SPM dalam dafar
ringkasan pengembalian pendapatan dan potongan dari pengeluaran (SFOR) EA
4  |Laporan Realisasi Anggaran dan Neraca Bulapan/Triwulanan/Semesteran 7 tahun setelan Perda & tahun Cinilal kembali
L#PD APBD ditatapkan
G |PENYALURAN ANGGARAN TUGAS PEMBANTUAN < L
" |Penetapan Peabat Pembuat Komitmen, Bendahara, atas pengounaan 2 tahun setelah 4 tahun Mushah
anggaran kegiatan pembantuan, termasuk specimen tanda tangan diperbaharui =
2 |Berkas Permirtaan Pembayaran (SPP) dan lampirannya 1 tahun setelah S tahun Musnzh

- SPP-LS, BPP.GL, 5P3, Daftar Perincian Penggunaan Dana, SPPR-LS,
SPDR-L SPM-LS, SPM-DU, bilyet giro, SFM Nihil

- Penagihan/invoice, Faktur Pajak, Bukti Penerimaan Kas/Bank beserta bukli
pendukungnya a1 © copy takiur pajak dan nota kredit bank

- Permintaan pelayanan jasalsendice report dan Berita Acara Penyelesaian

1 Fekerigan

tahun anggaran berakhir




Berkas setor sisa dana Filkada/Pemilu termasuk sator komisi pengadaan 1tahun setzlah Perda S tahun Musnah

barang/fjasa, rabat, bunga, jasa gire, dan lain-lain e LKPD APED ditetapkan

PELAKSANAAN ANGGARAN OPERASIONAL PEMILU

Dakuman Penyediaan Pembiayaan Kegiatan Operasional (PPKO) Pemilu dan PP<D 2 tahun setelah 8 tahun Fermanen

Kabupaten termasulk perubahan/pergeseranirevisinya tahun anggaran berakhit

Eerkas penetapan bendahara dan atasan langsung bendahara KPLUD Kabupatedn, 1 tahun setelah S tahun Musnah

Famyasda dan pemegang uang muka cabang (PUMC) BPPE dan Panwas diperbaharui

Berkaz penyaluran biaya pemilu ke FRK, PPS dan KFPPS termasuk diantaranya bukti 1 tahun setelah 3 tahun (rirnclai kemkali

transfer banlk dan fain-lain U LKPP dlundanghan

FEMERINTAH DESA =

Rencana Anggaran Pendapaten dan Belanja Desa 1 taihun setelah Jtahun Musnah
tahun anggaran berakhir

Frogram Kerja Pemerintah Desa ; Selama masih berlaku S tahun Fermanen

a. Rencana Kerja Pembangunan Jangka Msnengah Desa

b. Rencana Kerja Perangkat Desa ;

Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa 1 tahun setelah dtahun Permanen
tahun anggaran berakhir

Pungutan Desa i 1 takun =etelah 3 tahun Fermanen
tahun anggaran berakhir

Pembebasan Tanah Kas Desa 2 tahun setelah 3tahun Fermanen

a Peraturan Desa tentang Pembebasan Tanah Kas Desa Serah Terima

E. Permohonan tentang Pembebasan Tanah kas Desa

¢. Hasil persetujan/rapat

d. Relkkomendasi bupati tentang persetujuan pembebasan tanah

e. Surat jjin gubarnur tentang pembebasan tanah

f. Persetujuan bupati tentang hasil musyawarah harga tanah kas desa

g. Froses pelepasan hak tanah <as dess

k. Fembelian tanah pengoanti

'i. Musyawarah tanah hak milik untuk dibeli menjadi pengganti

| Rekomendas) bupati tentang persatujuan pembebasan tanah

|k, Pelepasan tanah hak milik menjadi kas cesa

Perjanjian Sewa Tanah Kas Daesa Selama masih berlaku 10 tahun Dinilal Kembali

2. Sewa tanah kas desa tidak berubah fungsi
b, Sewa tanah kas desa borubah fungsi ;

1) Peraturan dess tentang sewa tanah kas desa

2) Penawaran dari penyewa

3) Rekomendasi Bupati tentang ijin penyewaan tanah kas desa
4] Permohonan ijin Gubemur

&) ijin Gubernur




T |Perubahan Peruntukkan Tanah Kas Desa | Selama masih berlaku 2 ahun Fermanen
2. Peraturan desa tentang Perubahan Peruntukan Tanah Kas Desa
b. Kekomendasi Bupati
c. ljin Tertulis Gubernur i
8  |Medudukan keuangan Kepala Desa, Perangkat Desa Pamong, 1 tahun setelah 3 tahun Dinilai kembali
dan Anggota SPC Ll tahun anggaran berakhir = :
2  |Lain-lain Pendapatan Asli Caerah 1 tahun setelak 3 tahun Dinitzi Kembali
tahun anggaran berakhir Ay ]
10 |Pembukuan Kas Desa ; Salarma masih berlaku 3 tahun Einilai Kembali
a. Buku Kas Umum
b. Buku Bantu Pengeluaran ik
11 |Bukti Pengeluaran Keuangan Kas Desa 2 tahun setelah 3 tahun Dinilai Kembali
tahun arggaran berakhir
12 |Laporar Keuangan Kas Desa 2 tahun satelah 2 tahun Musnah
, tahun anggaran berakhir e LS
13 |Penanggungjawaban Kepala Desa | 1 tahun satelah 1 tahun Permanan
- Laporan Tahunan | tahuh anggaran barakhir
N PERTANGGUNGJAWABAN KEUANGAN DAERAH
1 |Laporan Hasil Pemeri<saan atas Laperan Keuangsn cleh Badan emeriksa Keuangan 2 tahun satelah ditindaklanjuti é tahun Dinilai Kembali
L e D e VI e A P DU N A S W e e T b s Tl e D) |0 T Wl O T
2  |Hasil pengawasan dan pemeriksaan internal 2 tahun setelah ditindaklanjui 5tahun Dinilai kemkbali
3 |Laporan Aparat Pemeriksa Fungsianal. 1 tahun setelah terbit 2 tahun setelah Cinilal kembalt
a. LHP {Laporan Hasi' Pemeriksaan) selesal persoalan
b. MHP (Memorandur Hasil Pemeriksaan)
¢. Tindak Lanjut’ Tanggapan LHP
4 |Dokumen Pznyelesaian feuangan Daerah; g 5 tahun setelah 2 tahun setelah Dinilai kembali

a. Tuntutan Perbendaharazn
b Tuntutan Gant Bugi

kasus mendapat keputusan
hukum yang tetap

hak dan kewajiban hahis

Salinan sesuai dengan aslinya,
KEPALA BAGIAN HUKUM
SETDA KABUPATEN MAJALENGERA,

GUN GUN M.D., S.H., M.Pd.
NIP. 19680327 199603 1 003

SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN MAJALENGEA,

[ ;
Tj{q i

AHMAT SODIKIN

BUPATI MAJALENGHA,

ttd

KARNA SOBAHI




LAMPIRAN III:

FERATURAN BEUPATI MAJALENGHKA

NOMOR  : 32 Tahun 2019
TANGGAL : 23 Juld 2019
TENTANG : JADWAL RETENSI ARSIP DAERAH DI LINGKUNGAN PEMERINTAH
KABUPATEN MAJALENGHA.
RANCANGAN JADWAL RETENSI ARSIP BUBSTANTIF
PEMERINTAH EABUFATEN MAJALENGHA
RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN
NO, JENIS ARSIP AKTIF INAKTIE HETERANGAN
1 2 BTG A 3 & St RS
[ 1. |PEMERINTAHAN Wi g i ] PNy
A. |PEMERINTAHAN DAERAH KABUPATEN TR 1 BT T ey T et £
1 |Lambang Daerah el = mﬁéﬂamﬂ magih berlaku ?:-Tsllrglfn _____ Permanen
 |a. Proses Pembentukan iSayembara dan Ialrriauﬂ sampai dengan penetapan Iamhang_a_ S By Ay =) et
| Penetapan Penggunaan Lambang wll Ll | s =va i ol (o et
| |o Ksputusan mengena Lambang pada Logo, Pataka bentuk Dinas, Lembaga dan Organisasi lalnnya T Y e
Z |Pembentukan, Pemekaran, Peningkatan, Pemecahan, dan Penghapusan Wilayah / Daerah Selarna masih beraku 5§ Tahun ~ Permanen
3 |Penyelesaian Senghketa Batas Wilayah ety il _ Sampal mendapat keputusan tetep 5 Tahun Permanen
[ 4 -MMEIFE{EE_I dar'l__ll'r_é'l'r.ﬁﬁantas: Perbatasan Antar Wilaysh ~ Selama masih beraku | & Tahun Fermanen L4l
5 |Pemindahan Pusat Pemerintahan R =N 2 Tahun setglirudﬁl_ﬁ(_an 5 Tahun = _F?I‘[T_l&l‘lﬁl‘l
8 Pengganhan MNama Wilayah P eI iz 2 Tahun setzlah disahkan | 5 Tahun Permanen
_T- Kaqasama dengan Kabupatenﬂ(uta lain, can Provinsi T =0t —Selar"la a kerjasama berlangsung STahun § Fermanen TTFRRE
& |Pencalonan, Penunjukan, Pengangkstan, dan Pamberhanhan Bupati dan Wakil Bupati TS Sampai habis masa jabatan 5 Tahun ~ Permanen
& |Pembentukan, Pencalonan, Pengangkatan K&angg{:taan Dewan' #‘Ta_r;-'..r-akslan F{ahyat Daarah {DPRD; Rt Sampai habis masa jabatan 5 Tahun Permanan s
| 10 |Pergantian Antar Waktu Anggota Dewan Perwakilan Rakyat Daerah [DF‘REIJ = Sampai habis masa jabatan 5 Tahun_ ez Permanen
“_ Fengusulan F'engaﬁgl;élan dan Pemberhentian Sekretaris Daerah e Sampai | "'v"t‘"é- ’“="5'3 Iaoatan = Tahun SN
12 |Pengusulan, Pengangkatan, dan Pemberheni'l_a-ﬁ_hﬁéﬁéﬁ"é_lfﬁ_ ' L et Sampai hah:s masa jasatan 5 Tahun Permanen
13 |Pengusuian, Pengangkatan, dan Pembarhentian Pejabat 5'mktura_.l_ﬂﬁﬁ1____ ~ Sampai h habis masa jabatan | 5Tahun Dinilal Kernbail 4
14 |Pengusuian, Pengangkatan, dan Pemberhentlan Ketia, Waiul Kelua, Anggata Komisi Lainnya Sampal habas masa jabatan 5 Tahun LA P R
15 |Rapat Kerja (RAKER) Bupati dengan Gubsmur. Musyawarah Pimpinan Daaran [MUSPIDA) et 2 Taﬂ'{ﬂ | 3 Tahun _ Permanen
16 Hauaf. A R . L e e ) Z Tahun 3 "I'ahun_ i e Dinitei Kermbali
17 |Penyerahan Urusan / Peiimpahan Wewenang Selama masin berlaku 3 Tahun ~ Permanen il
18 |Laporan Paﬂanggung]awaban Bupati T T e MR Rl 2 Tahun setelah habis masa jabstan | 3 Tahun Permanen
19 |Laporan Pertﬂng;ungjawaban SKPD e e Eu'll:s:lain_setelah pertanggungjawaban o o T Permanen i P
| 20 |Pembinaan dan Pengawasan atas Pamer.rﬁ;h Habupat&n =3 2 Tahun 5 Tahun Muznah |
21 |Pembentukan Lembaga Perangkat Adat = = Selama masih berlaku A 5 Tahun Permanen
| B. [PEMERINTAH KECAMATAN/DESAKELURAHAN I o e - DS
1 |Pembentukan Pemerntahan DesalKelurahan 2 Tahun setelah penetapan 5 Tahur Permanen ]




- RETENSUJANGKA WAKTU SIMPAN :
1NO. JENIS ARSIP 3 — i —RAKTIE KETERANGAN
i % TR TNREN Rl BRSOV 1 L e 8 {8 S L S | P EE | |
2 |Pembinaan Pemerintahan L Desa/kelurahan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
8 Pencalonan, Pengangkatan, PE|Ell'ItIPEI_iE_1 _PEmherhentlan dan Serah terima Jab:ata\n I(epala Dasaﬂ_umh 4 1.‘I;§;ﬁaﬁ;t_élﬁh habiz maéa jahatan & Tahun e ek iy Psrmangn_“ iniy]
Al Kemlayahan meliputi : Penataan, Pemekaran, Pemneniukan dan | Penetapan batas wilayah _ ~ Selama masih hartak}r T Tahun e Pem‘_ia_ngj__
5 |Lapcran Perlanggungjmaban !_*_{ga_cﬂn_a_@n_ Eﬁ_s_a_{l(e!urshan D 2 Tahun satelah peqtanggung;waban L ;ﬂ '[ahun . _ Dinitai kembali
& |Penyerahan Urusan / Pelimpahan Wewenang R 1y e = Selama "I‘lE%_IP_‘IP:E_I’iEHLI 3 Tahun ‘ Partn_aﬂ.
1l |POLITIK N el 3 g {67 s aeln I i IR E | ARG Al
A KEBIJAKAN UMUM 0 =
1 F’amb:naan politik Pemerintah Kabupatan i 7 ] = ) EII'i'-a_h:n _-_ﬁ-?ahun STy i;—:‘;nﬂanan
2 |Keadaan politik dalam negeri maupun luar negen. ! ' R ([T VT SRS T 5 Tahun & Tahu;*r Parmanen
3 |Pamberlakuan keadaan bahaya dan jam malam meliput: pemberitahuan, katentuan pelaksanaan dan T 5Tahun B Tahun Permaren
pengawasan
4 |Hasil evaluasi mengenai keadaan IPOLEKSOSBUD ot i B 5 Tahun | 5Tahun Permanen N
_5 Daktrin pambinaan pangawasan kebangsaan : g e EH E‘M __-_E-J-fﬁhun -ilie_rmanan _i__.
B |PARTAI POLITIK (PARPOL] RIRSIR Y = LA e G R L e
1 I{Bm.tus.an tentang Pendinan/pembentukan Parpol Cabang Pemerintahan Kabupatan Selama masih bedaku 3 Tahun Parmanen
2 hng:garan Dasar dan Anggaran Rumah Tangga (AD ART) :  Selama masih berlaku 3 Tahun FéFmﬁ__
3 l‘ra_g;‘_sii'n ‘rcer}a dan aparasmnal kegiatan Parpol : : =BT { Selama masih berlaku 3 Tahun Dinitai Kembah ;
4 [Hasil Musyawarah Daerah Parpol N g EYE = o on 2 'fahun | 5Tahun F*ermanen s
5 |Laporan kegiatan Parpol : o M- N2 2 Tahun 5 Tahun  Dinilai Kembaii =
| 6 |Strukiur Drgar-is.asi Parpol ) ] Selama masih berlaku | sTanun ) Permanen drsi
7 |Daftar Susunan Pengurus Parpal SUEE et Selamé -naa:r{'harlaku ___E:-'Tahun ~ Permanen
8 Daﬂarﬁ.nggma Parpol yang menduduki kulrsl fwakil di DPRD ALY Fy e Selama FIE-PDdE jahatan 1 ?;'Iuﬂ Permanan
9 D_aFmr Anggut:; Parpal Lk ___S_e.ama masih béﬁﬁ 5 Tahun | Permanen
10 |Daftar inventaris / hauangan Parpul dan bantuan keuangan dari Pemerintah 2 Tahun | sTahun E T '['Jir.iiai Kembali
11 _Saié.l;amn dan maklurnat kebijaksanaan L A L = 2 Tahun o 5 Tahun SR i igh S SRl
12 F’erughﬂd&ran Panpol Y N : 2 Tahun I3 5 Tahun NS Ciimilai Kembaii T
13 |Agenda kerja aktivitas Parpol R it : ) 1 Tahun I e el Dinilai Kembali
14_| honitoring keglatan Parpul AT SRREsETTRr s U R T 1 igy W e el 2 Tahun P E B A Musnah oArr
| C |PARTAI / ORGANISASI TERLARANG T 3 HRD LY e I Bt
1 |Keputusan tentang Pendirian, F'embubarai‘] ran dan Pengawasan Partai / Organisasi T‘aﬁa?ng 5 5"3'3"‘5 masih hedaky ¥ _;__ § Tahun ____-_ B __ g5
2 |Daftar dan Data Susunan Pengurus / .P-.nggota Partai / Organisas: Terlarang Selema maslh heﬂaku § Tahun Parmanen L




RETENSIJANGHKA WAKTU SIMPAN

= ; FARS TN KETERANGAN
NO, JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF
! 2 dis Rl T R * -
3 |Pemuthan bagl. Anggn’lﬂ Partai { Drgamsasu Terlara g iy ak 2 Tahun 5Tahun | Permanen
4 |lzin mﬂmnggﬂlkan ieTpai atau pindah domisili bag! Anggota Drgarlsasl Terlarang : _ Selerna masih bedaky 5 Tabun Permanen
5 |Dafter mengenal keadaan Partai / Grgams-w Teriarang Sampai diperbarii | 5 Tahun _ Pemanen 3
& |Laporan Umum mengenai Keadaan Anggota Partai |/ Organisasi Terlarang L _ 2Tahun L STahun | it e Y
D |ORGANISAS!I KEMASYARAKATAN /| PROFESI BRI} e ek SERL S L ol RIS i 18 o) PORaAt D <hiis
1 |[Keputusan meﬁﬁenai pendirign, pamberitaﬂﬁan dan pambubaran organisasi kemasyarakatan, Profesi, Selama masih peraku 5 Tahun Parmanen
Fungsional Kepamudaan, Buruh, Tani, Nelayan, Perempuan dan fembags swadaya masyarakat termasuk
Anggaran Dasar, Rumah Tangga dan lain-lainnya dari organisasi iersebut
7 |Dperasional kegiatan organisasi melputl | Rencana grogram kerja organisasi, hasil musyawarah daerah, 2 Tahun § Tahun Dinilai Kemoali
pembinaan dan pengendalian serta hasil laporan . Aigecs Sk i 1
3 |Daftar iﬁﬁﬁri_smﬁékwaa_n nrganisa&i _____ F Sampai diperbarui 5 Tahun Dinila: Kambali
E |PEMILIHAN UMUM ) ¥ EETIIE Trae i (i e i S
4 |Pengusulan, Pengangkatan, dan Pambarhantian Ketua, Waki' Ketus, Anggota KPLD, d2n BAWASDA Sampai habis masa jabatan 5 Tahun FPermaren
2 |Kebiakan Pemerintah / Lembaga mengenai perryeie_ngg&r&an Pemilu / Pilkada ~ Salama masih berlaku 2 Tahun Parmanen -
3 |Fasilitasi penyelenggaraan Pemilu / Pitkada : P 3 | 1 Tahun setelah Pelaksanaan Pemilu / 4 Tahun Musnzh, kecuali ada kasus / sengketa
Pilkada
a. Fasilitasi pelaksanaan Pemilu Presiden dan Wakil Prasiden e
b. Fasilitasi pelaksaraan Pemilu Anggota Legielatif 0
c. Fasiliasi pelakaanaan Perrulu Kapsla Daemh fs
d. Ehaf'ar Grganusasn Pesana Pamuiu _— S
& Fesilitasi pendaftaran pemilih sempai @angarr penstapan daftar pe«mmh tetap o ol hal
f. Fasilitasi pang&manan dan p&ngandallan masa kamparye e {1 S
0. Fasilitasi dan madlasl sengketa P&mﬂu ! Pilkada = D=y i
F IDPRD . | gt i
1 Daﬂar Keanggotaan Selama menjadi angguta 3 Tahun Permanen
2 Pmrslaangan !/ Rapat {Pﬂnpuma J Plena Kearmizi ."F"QHSI lainnya) 2 Tahun i EE?H F‘Elm_f.men
3 |kesekretaratan DPRD 2 Tahun 3 Tahun Dirilai Kembali
4 |Kegiatan Badan Perlengkapan Dawan Sﬂpan:l. Badan kehormatan, Tim Kerja dan Perbengkapart Dawan lai nnyaji 2 Tahun & Tahun .__Diﬂiiﬂi Kembali =4
§ |Tata tertic DPRD Selama berlaku 5 Tahun Dinilai Kermbali




s RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN
NO. — KETERANGAN
Sl A AKTIF INAKTIF
1 ; 2 ¥ =4 27 e o S Y
0. |KEAMANAN DAN KETERTIBAN
A |KEAMANAN DAN KETERTIBAN
1 Hﬂbu&han :II Bld&ng Keamanan dan Ketertiban Serama masth hurraku 8 Tahun Pe-rmman
! 2 Fmgamraﬁ ranganai larangan, pancegahan, dan parmnggulangar gangguan keamanan Salama masih beriaku 3 Tahun E’_ermanan
3. Peambinaan fentang pencegahan dan penanggulangan gangguan keamanan Z Tahun 3 Tahun Muznah
4. Ran_ana dan program kerja penanggulangan gangguan keamanan Z Tahun 3 Tahun Diniiai Kembali
5. Keamanran perbatasan Kabupaten 2 Tahun 5 Tahun Permanan
G, Bata pengawalan dan pangamanan asal 2 Tah-.rn 3 Tahun Pearmnanen
7. Pengaduan masyerakat berhubungar dengan keamanan dan keteriban Setelaf' penyelasalan pﬂﬂﬂ aduan 2 Tahun Muznah
8, Laporan situasi keamanar i 2 Tahun {3 Tahun Musnah, kecuali berskala nasional
S =l oottt ey s LILF ne — i}
9. Pelanggaran pamlumn daerah dan keputusan Kspala Daerah Setsiah d"““;;:f;:::a itteradap 2 Tahun Dinilai Kembali
10. Pembinaan teknig operasional Pﬂl'l’)'ldlk Pagawai Negeri Sipil (PPNS) dan Polisi Pamong Praja 2 Tahun 2 Tahun Musnah
B {Karasama dengan Tentara Masicnal Indonesia (THI) dan He-ans.iaﬁ. Selarma kerjazama berangsung 3 Tabhun Drinilai Kambali
C |Pengaturan Kewsnangan dan Keanggotaan Penyidik Pegawal Neger Sipil (PPNS) dan Polisi Pamong Praja Selama Masih Berlaku 5 Tahun Muznah
D |Pefizinen khusus di bidang keamanan dan keterliban umum, sepert keramaian, pedagang kaki lima, dan lain- Selama Masih Barlaku 3 Tahun Dinilai Kembal
lain. e i
E |Pembentukan Pertahanan SJp:I'mens S-elama Masih berlaku 5 Tahun Diniai Kembali
F Dpﬂrasmnal Fertahanas wIF.':IIIJ'LIm'I‘IaE 2 Tahun 3 Tahun ~ Musnah
G |Bela Negara 2 Tahun 3 Tahun Musneh
H |Perudian, narkotika, minuman keras dan obat terlarang, kenakalan remaja, ksjahatan, pomografi. perbuatan 2 Tahuin 3 Tahun Musnah
cabul dan funa susila (percegahan laporan) |
I Ket:elahaan latu lintas darat, Iautl'sungﬂl dan udarﬂ 2 Tahun 3 Tahun Musnah
J |Bencana alam rnm1|put| zanjir, tanah longsar knkenngan kebakzran, gampa burm tgunami dan lain-lain 2 Tahun setelah pananganan pasca bencana 3 Tahun Dinifai kembal|
V. [KESEJAHTERAAN : T ! P ST e WS TRl e
A |PEMBANGUNAN DESA/KELURAHAN
1 |Kebijakan permbangunan Desa/Kelurahan meliputi ; ketentuan-katentuan T5-*‘-;“'1_5] menyangkut pérn banguran " Selama masih serlaku & Tahun Musnah, kecuali produk intern/ daarah
Desaleluraban | dan prasarana PKK, ketahanan masyaraket Desa/Kelurahan, pendayagunsan surmber dana penmaran
masyarakat, parmukiman Desa'Kelurahan, dan lain-lain




RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

KETERANGAMN

NO. JENIS ARSIP AKTIE INAKTIF
1 2 WA i T i
2 |Penateéan Desa/Melurahan A S Wl 3 i i o o h eivln s A e
a. Inventarisasi Dasa-’l(elurahan Sampal dengan ciperbarul 5 Tahun Permanen
b, Tipolog! Desa/Kelurahan 2t ot A1) 1 0 Sampai cengandiperbarsi | 5Tahun Pemanen
e Pememanrmunograﬁ Desa;rﬁeﬁrahan 1ESery A7 Y Sampsi cengan diparbarui T T Famanen 3
d. Penetapan Desai/Keiurahan ILPRSF, 2 £ 3] ~ Sampai dengan diperbarui S Tahun Pemanen
e, Pengolahan data _ Sampai dengan diparbarul ATahun |- 0 Musnah
3 Musrenbang meliputi : studi pengkajian, pelaksanan program , keordinasi, pelaksanaan pEf‘r bingan dan 5 Tahun 8 Tahun Dinilai kembali
manitoring, evaluasi dan Eapm’an
4 [Perombaan Desa/Kelurahan rnel:pw U 7 Faly SThj 45 T arhaTal Pt
e _Proses lomba Dasa.ﬁ{alurahan : e ol 2 Tahun | 2Tahun ~ Musnah
~ |b. Penetapan dan pemberian penghargaan T e (1 2Tahun 2 Tahun Permanen
& |Teknologi meliputi - TS LV AN i
~ |a Inveniarisssi jenisjens teknologi Desa/Kelurahan, pangkajian dan uji cobs, penggunaan teknolegi, | S AT i
pembinaan teknolog] Desa/®elurahan meliputi : program pembinaan dan lathan, pembuatan alat-alat peaunjang 2 Tahun 2 Tahun Cinilai kembali
teknologi LA e - L AL LR
b. Pemanfaatan teknologi Det-a-.-'Hamrahan il Ty . PIee B 2 Tahun 2 Tehun PANMEL SN E9 _ Dinilai kembali I
| B : _F’a_mhmaan swsdaya gotong rayong masyﬂnﬁ rrtehputl A (RN e e
a, Pa-rminlaan- dalii 1ap-:>fan dan hasil pengolahan data. " T 2 Tahun . 2Tahun MLsrrah
b. Kader pembangunan Dese/Kalurahan, program permbinaan, daftar kader, evaluasi dan laporan. A 2 Tahun 2Tehun | Musnah, kecuali Daftar Kader permanen
7 |Lembaga Ketahanan Masyarakst Desa/Kelurahan (LKMK/Lembaga Pemberdayaan Masyarakal Keluarga 2 Tahun 3 Takun Muznah
{LPMEK)
8 |Pembangunan Desa/Kelurahan terpadu mellputi | Penentuan Pusat Latihan, Pedoman Latihan, Kurikalum, | == 2 Tahun 3 Tahun | Dinilai Kembali P
Pelaksanaan Latihan Kadsr, Latihan Perangkat D&saa’KaLur&han Lakakaf}.ra dan Laparan
9 |Pandidikan Kesejahteraan Keluarga (PKK) NI, _é Tahun o) 2 Tahun Dlgl_l_q'r_'_rf{_ambali i
| 10 |Pembinaan DesaiKe'urahan i e 2 Tahun > 5Tahun | Musnah i
11 |Pensataan dan pela}:sanaan bantuan DesafKelurahan y 2 Tahun setelah parta r'ggungjawslban 8 Tahun ~ Dinilai Kernbali 7
12 |Kerjasama dalam rangka pmbangunan Desa/Kelurahan antara lain : kerjasama dengan perguruan tinggl dan Salama kerjasama berlangsLng | 5 Tahun Parmaner
inatansi terlait
13 |Pembinaan perekonomian masyarakm Desa/Kelurahan nﬂallpca-_ i Frie =T i S
a. Kelembagaan, jenis perkreditan, psmbinaan dan evaluasi. 34 e DA £Tahun STabun | Dinilal Kembali
b Irw n Kalurah | um I umbung Kelurahan ¥
e e ot Koot
44 |PEMzinaan pengelolaan sumber daya masyarakat Kelurahan mehputi | inventarisasi jenis potensi dan mata 2 Tahun 5 Tahun Musnah
pencaharian rnasyarakat, kerjasama. sumber dena, waiuaﬁr dan laparan. =T
15 |Penyuluhan Masyarskat Desa/Kelurahan JR 5 . pEnn | 8Tenun | Musnah
16 Pemugaran parumahan dan lingkungan DesafKeiurahan 2 Tahun | 5 Tahun Muznah




194 RETENSI/JANGKA WAKTU SIMPAN

NO. =t SIRITE Al
JENIS ARSIP AKTIF INAKTIE KETERANGAN
. G M E MM Sl AL g T sta e 4 = 5
17 |Penyediaan Air Bersih dan Panyehatan Lingkungan Pemukiman (PAB-PLP), perlistrikan/anergi baru Selama masih berlangsung 8 Tahun Musnah
Desa/Kelurahan meliputi | perencanaan, pembangunan konstruksi, pengelolaan dan permeliharaan sarana PAB-
PLP.
18 |Program Nasional Pemb-erda:.ra&n Masyarakat Mandiri 3 - L B 2 Tahun E: i 3Tal_1_a{r_1 M Cinitai Re__mbali t
B . F"EHDFDIKAH VA i e RNt e et T 2 i e, I
1 |Pembinaan pendidikan farmal rmeliput: ©
T | PRGN BT O T ET TR VR TT I TR TR e T TR, RO TETE, e gar e i oan T i e b
B0 St F % s R 2Tahun 5Tahun |  DinilaiKemball
a. Panyediaan lokasi prasarana pendidikan. 2 Tahun setelah dipindahtargankan (Vital) 3 Tahun Parmanen
1}. Barita acara penyerahan/serah terima sarana sekolah
2} Imventarisasi prasarana dan saran.a pendidikan rnelipuh bangunan, barang bargerak barang tidak
bargerak
b. Bantuan prasarana dan =arana pendidikan meliputi : permohanan, persetujuan, penetapan bantuan, Selama bantuan berangsung 5 Tahun Musnah
| pa1ak;sa‘1&an serah terima. & = e :
c. F’n:»gram pamb&rantasan buta huruf melrpuh prngrarn agram dan pelaksanaan pambﬂrantasan Buta huruf. 2 Tahun & Tahun Dinilai kambali
|::| Pr-::-gram penqildlkan anak usia dini (FALLD) L o ~ 2Tahun 5 Tahun Mugnah
i F.- Guru tefadan meliputi : persyaratan, panetapan. 2 Tahun Tahun [ SK Permaren
:‘{Eﬁ;r:ndan gakolah meliputi ; keteniuan penetapan guiu sekolah, dala guru dan sekolak, guru sekolah—sakntah Sampai dengan diperbarui 5 Tahun Baiangn
T Pamb]naan pendidikan non formal dan informal mallpull ."_________ ol __ Pa il Pl T I 3 e LT,
a. lin Pendirian Lembaga P@g_::l_@ﬂkan H?E_l_:_a_r_l:ﬂ_ﬁl__ EE T L v AL e 30 B o Selama *ramh barlaku 5 Tahun Permanen A
b. Data lembaga pendicikan non formal Samgai dengan diserbarnui 3 Tahun Musnah
=z == i AT R —— — = ekl =l
c. Data penyelanggara pendidikan infarmal Sampai dengan diperbarui 3 Tahun Muznak:
d, Pelaksanasn pambinaan p{rglalliﬁannn‘_mnal dan informal d A i ] +H 2 Taﬁ:l-rr F _STéhun M s & Musnah I
3 [Pembinaan pemudalpelsjar/mahasiswa L =i S| lF e ) N, TS il W ol e |
_|a Pelaksanaan pertukaran pemudaipelajarimahasiswa Eak 2 Tahun 5 Tahun Dinlai Kembali i
b Bantuan uniuk pembinaan pemuda’pelajarimahasiswa Selama bantuan berdangsung 5 Tahun Musnah
4 |Pembnaan Kepramukean u ) ___ : ' Pl Xis ¥
S Kebijakan tentang kepramukaar. 3913”‘9 masih berlaky 5 '_Fa_l'ﬂn_ F’E'ma‘.‘.ﬂ_.’.‘. b )
o h Kepramukaan meliputi : perencanaan, program, psmbmaan pawuruhm _pengendalian dan pengembangan. | 2 Tahun 5 Tahun 3 3L 5] Dinitai kerntali K
¢ Pelaksanaan jamboredperceahn. s g L 2 Tahun = Al 5 Tahun Dinilai Kembali
' C |OLAHRAGA L=z 3 PN B WV AL
G Perancanaar: dan pmgram tentang keclahragaan. 2 Tahun SFehat: ) Musnah
2 F'angelolaan sarana can prasarana olahraga 2 Tahun | B Tahun _ Musnah )
Pembingan clahraga meliputi : organisasi keolehragaan pe-'nll han atlet, kursus-nkursus olah raga, ban uan . 2 |
. f Dinil
» sarana, bantuan bisya, dan penghargaan pada atlet, s el iy b
4 [Hasil musyawarah daeah berbagai cabang oiahraga. NRrn 2 Tahun | 3 Tatun Dinilai kembali
& |Kegiatan keolahragaan disntaranya: PON, Parda, Persahabatan 3 Tahun 5 Tahun Permmanen
& |Laporan kegiaten keolshragaen T 3 Tahun 3 Tahun Musnah




T RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

NQ. JENIS ARSIP — e INAKTIE KETERANGAN
i3 2 T ] s 4 L g 4 TR D
D |KEBUDAYAAN e ITol E Ve TN
1 Pamb-lha-an kesenian daarah meliput | b . 5 R L L _
L. & Ferencanaan dan pangembangan kezenian daerah T T 2 Tahun | STahun Dhinilai kembali
~1). Tafian : hyallil Vg AN ) 5 3 L
2). Pakaian ISEET LR 3 = Nk ] i
3. Lagumy'an'_l.rlan Sy e bt s (RS — 1 = -1
4). Ukiran/Pahatan, Patung Y = St R LY} :
| b Pembentukan perkumpﬁl-a_ﬁ_:{asanian daerah. SIS B E 2 Tahun =7 § Tahun S _ Pemmanen
c. Dats kesenian daerah o e ) = = Sampai dengn diperbarui | 3Tahun  Dirllai kembali |
d l_apar;n =K i TELS 2 Tahun 3 Tahun Cinitai kembali )
2 IMonumenTugu! Rumah Tragisional e i A 8= s i) %
= Kebijakan pembinaan monumen ﬁu&ﬂ?i’m_ﬁéaiﬁihﬁf i F i ‘Selama masih berlaky 4 Tahun I".I'Ius.n-a'h; -ﬁa_li"p_réaﬁ':mtémida&r&h
Il AR ' permanen i
b. Izin ﬂEhdlrlHﬁ mnnuman {tugu | rumah tragisional T R Bl Selama masih berlaku 5 Tahun Permanen
¢. Program pengelolzan monumen ! tugu ! ruman tradisional ATs ) R 2 Tahun | _3Tatun Musnah
d. Laporan &3 . 2 Tahun 3 "'i'aht.m ke Dinilai kembali
| 5 [Permuseuman melput: 1N HTLE, {8 _ i 4 (i
a. Daftar benda-benda mussumn/bersejarah ZZLCETIRL Sampai cengan diperbarul | 2Tahun Musnah
b. Sarana permuseuman (gedung dan PBFﬂ'ﬂtﬂ;‘I]_ (2P 1 E N 2 Tahun FTehun |  Dinilai kembali
&. Pernugaran dan perawatan L 2 Tahun : |3 Tahun M i Dinilai kembak
d. Laparan 2 Tahun 3 Tahun Diniiat kermbali
4 |Pahlawan Daﬁrah / Fahlawan Nasional me!uputl i : P P 1% = -
a. Proses pambﬂrlan status pahlawan daerah / pahiawar! nasional i 2 Tahun 2 Tahun Kusnah
. Penstaparn, ppng_anuggaﬁ_elj dan pa-ﬁ_g"r-:'érgaan pahlawan o 1 __ 2 Tahun | 3 Tahun ~ Permanan
o. Administrasi pengurisan dang neju_arng SRyt 2 Tahun ;-_Tahl.n Musnah
d. Laporan 35 (AT 2Tahur 3 Tahun D|'11Ia| kembali 1 et
5 Faranw L LY b § AN 3 - 5 r—
a. Daftar Pahlawan dan Penentuan Makam Pahlawan Sempai dengan diperbarui 2Tahun | Pemanen |
b Daftar Makam yang mempunyai Milai Sejarsh termasuk Sllallahnya W Sampai dengan dipamal;l_Ji 3 Tahun ~ Pemnanen
| ic Pemindahan Jertaéah ke Makam Pahiawan meliputi : Surat Izin dari Keluarga maupun 'P'ernenntah N 2 Tahun o __3 Tahun Pg[']'_l._an_al :
d. Pengelolaan Makam ~ 2Tahun 3 Tahun Musnah e
B. Laporan 7 ' 2Tashun v 3 Tahun | ___Dillaj kembali
o [pahasa Dasran EEa R T S T T
a. Kebijakan Pembinaan Bahasa Daerah Selama masib barlgku 5 Tahun I kem;tmziztlntam!daarah
b. Pembinaan Bahasa Daerah meliput : Perencanaan, Program Pelaksanaan dan Pengembangan Bahasa 2 Tahun 3 Tahun Dinilai Kembali
Daerah, dan Pelestarian Bahasza Daerah
__E._La'h'-s:;ran Pembinaar Bahasa Daerah B ~ 2 Tahun | aTahun Dinjlai Kembali




NO.

JEMIS ARSIP

AKTIF

RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

KETERANGAN

Lembaga Adat

a. Pembinaan Lembaga Adat
b. Keberadaan /data Iambaga adat

Laporan

KESEHATAN

Pamtuna.an dan pan}.ruluhan kesehaban

a. KE&Ehatan_quuarga

c. Mﬂl‘ldl Cuc: Kakus {MCK i
d. Dﬁgtpbgtan

e. Gizi _

b. Sanitasi termasuk monitoring kualitas a:r ¢

Pengawasan

a. Opet-obatan terlarang (narkoba)

b Perdagangan obat iermasuk obat t_l“_ﬂ-diEEﬂ;l_m

. Minuman beralkohol =
d. Rumah Obat {apotek, toko ubaj]-__
e Tenaga medis, ﬂ.inm tsb'rb, dukun,

Kebijakan pembinaan bidang kesehatan, cbat-cbatan, dan sanitasi

F Kawe-has:.ﬁ maLpra.hmlc

a ; Jr'numsas:
b Kﬂrant- na

e Fanggunaan garam b-eryﬂd.um

d Fenanggulangan HVAIDS

Pennagahan dan pemharanla:an penyakit menuiar

8. Penanggulangan Malaria
3 Pﬂnanggulangan TEC ______

g. Penanggulangan apadaml dan pandnml

Perizinan

a. Fandir*arj Humah Eak'r_t!'Rufpgh qus&lin

h. Penanggulangan penyakit lain yang disebabkan oleh virusbaktari

b Farda-gangan Obat
¢ Rumah Ghaﬂﬁpn!rk
d. P:aactak Mediz

e Pernbuatan Obat Trax Tradis: un*l
f. Laboratorium Kesehatan

2 Tanun

Sefama masih b&rtaku
2Ta '11J n

Selama masin barlaky

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahum

Selama masih ba;l_a-l_iu
Selama masih berlaku

3 Tahun
3 Tahunm

sre o T e S

& Tahun

~ 5 Tahun

2 Tahun

3 Tahurn

5 Tahun
5 Tahu n

Dlnllal Kembal

Dinilai Kembal:

Musnah kecuali laporan Tahunan dan ]
lzporan khusus, penmanen

Musnah kacuali produk intem/daerah
permanan
Musnah

Permanen
Dumlal karrlhall

= tf’_e_lmanen
tli_r!ilgi_kamba-i )




T ——

RETENSI[JANGKA WAKTU SIMPAN

NO. JENIS ARS IP e AKTIE INAKTIE KETERANGAN
AL AR 2 LY s VISR | 3 AWRIPIATG= - 4 5
_© |Kesehatan makanan dan minuman s T = il e ik KA 1Ty £l
a. Sertifilkkasi S-elama masih barlaku | 2 Tahun Permanen
. Hasil pemeriksaan Hawh RSO 2 Tahun 3 Tahun Musnah
7 |Pembinaan Qrganisasi Profesi Kesehatan MRV 0y o 2 Tahun T 5 Tahun  Musnah
8 |Gz FARMILIE -, 5L e/ IR T I 2 Tahun | 3Tahun %5 Musnah
a. Program gizi kelusrga
b, Fen:.-u!uhah glzl—_ Rk e G 4 IR : AE
c. Gizi buruk dan surang gizi sarta busung lapar 4 3 e v o DHC R
d. Gizi anak sekolan g T B jaiz)
aul.:'ﬂs','andu-'Rumah Gizi 2 BTN =5 . L oot
B |Kesehatan hewan dnah tam;k__. i 2 Tahun 3 Tahun | g Musnah
S -E Kes;ﬁian hawan potmgﬂernah = B epEa o7 VIR Relp Pl L LT
b. Pemetongan hewan e 3 S i L Lo ]
c. Pemeriksaan daging B i E Dk L
d. Pemeriksaan hewan dan lalu lintas hewan S SRR = S LA a5 + T Sty
F |[KEAGAMAAN
1 |Kebijakan kﬂagamaaﬁ AL VR Ak F 3 Selarna masth berlaku 5 Tahun Muznah kecuali produs intern/dasrah
- a2 e e TN e fad pemnamen 0000
2 |[Rumah ! sarana peribadatan TS nAL
a. Pemeliharaan dan perbaikan ey e 3 2 Tshun 3 3 Tehan Muanah
b. Bartuan sarana peribadatan T j K Selama bantuan mrlmgsung 3 Tahun I;Jmna kermbali
& [Data rurmah / sarana peribadatan = : Selama bangunan ada __5- "F.ahun Dlnlla- kmha i
3 |Pembinaan dan pengawasan 0.5 2al o I {
a. Kasus penghinaan terhadap agama meliputi ' .Ei-ta_l::;-suﬂi. sarana paribadatan termasuk panindakkannya > Sampal kasus selesai 5 Tahun Farrmanan
b Panyimp_a_m_j_ ?:_n E_lj_a.re_n] keagamaan . 3 2 T;ﬁun 3 TE!TIF_ Per"nanan __ =L
4 'Kegiman keagamaan Moy —.'ZTahun s 3 Tahier 1% Dlnllal kembali
i I'u'!'I'QIST{] okt £ ___; _________ __- i il 5
b. Utsawa Darma Gita & -t ik sfyee 4 e
& Perayaan hari-hari besar kaagamaﬁn = e
d. Pesta paduan suara g&r&.l]am fPesparam}
e. Wisata Rohani SHSt e = 2 i X 1Rl LI g AL




RETENSIJANGHKA WAKTU SIMPAN

b, Data tuna susila, tuna wisma, tuna karya luna rungu. tuna wicara dan lain-lain hasil razia.

WO, JENIS ARSIP AKTIE INAKTIF KETERANGAN
1 i - 2 s e 3 4 R
i f Pasta Iman g : . = i i ]
g 4. I'I.anarah kerukunan umat beragama
h. Pelayanan keagamasn dan pengabdian Misionaris i W g w15 Lt TSR I
B Pemlnan Kesgamagn = = = 0z00 i e i 2 1 4
. a !zm Pendirian Rumah Ibadah Selama mazih berlaku 5 Tahun Permanen
b. 1zm F'enyalenggamzn Kegiatan Keagamaan Selama masih berlaku 5 Tahun Dinilai xembali
6 | Pe-ngamlaaq zakat Inﬁigﬁa‘dakﬂh Selama masih baﬂangsung 3 Tahun Musnah
T Pamhlnaan nmanlm ksagamaan e I ¥ _;?_"T'Ei-un Tl 3 Tahun musﬁ-&_h__. SRS
Dafter tokoh-tokah agama e g Sampai dengan diperbarui 3 Tahun Permanan
G [sosiaL Kl ol 3 5
1 | Kehqjakan i braa_rr_g_ﬁlal B e i Selama masih berlaku & Tahun Muznah kecuali pmd_uk intern /daerah
ERE—— by = permanen
2 {Panti asuhan / panti sosial
a. P-er;_ei_tharaan dan perba}mn &2 Iz 2 Tahun DT ¢ 3 Tahun . Musrah
b. Bartuan sarana panti asuhan / panti sosial i Salama banluan barlangsung 3 Tahun I Dinilai kembali
i |c. Data panti asuhan Fpantl sogial AT =g ] Sampal diparbarui 3 Tahun Dinilai kembati
T;ﬁﬁ]naan dan pengewasan keglatan sosial kamasyarakatah Sk 2 Tahun 2 3 Tahun 5 Musnah
4 |Kegiatan sosial kemasyarakatan j 817 ) _ BVahan.  3Tahun | Musnah kecuali yang berskala nasional dan
o Pesk adet inernasional Permanen
b. Pesta sani
c. Pesta budaya SO Ry BRs v :
| 5 PEHEI_HE-;I—_ I Selama masih beriaku 5 Tahun Permanen
| |a. Pendirian lembaga sosial ARy = S R bl Selama masih berlaku 5 Tahun R
b. Kagiatan sosial Kemasyarakatan Salama bantuan berlangsurg 3 Tahun Dinilai H&mbah
& Eganmkeglatan Egaiéi_ P —_____ i e 2 Tahun b 3 Tahun Musnah (e
7 |Pembinaan dan pengawasan organisasi sosial kemasyarakatan 2 Takun 3 Tehun Musnah
8 |Rehabilitasi perderita cacat meliputi - pengadaan prasarana dan sarana penampungan, pembinaan, perawatan =FTE
penyaluran tenaga, penyelanggarean olahraga dan kesenian, rehabilitasi penderita cacat. e~ ~ 2 Takun 5 Tahun T Musneh = ite D
g |Kesejahteraan soslal meliputi | sarana mebliitas, dana, sumbangan, donor darah, daftar donor darah, ' ;
penghargaan donor darah.
Maszalah-masalah sosiat: U N ST KN 2 Tahun E 3 Tanun ~Musnah
a, Panangaﬁhn tuna susﬁa tuna wisma, tung karya tuna rungu, tuna wicara dan hasil razia. =T Sampai iia'.r'@an-diparbarui 5 Tahun Musnah




NO.

JENIS ARSIP

RETENSUJAHGHA WAKTU SIMPAN

----- KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
1 SHE 2 Sl e B v T 4 2T el 5
H KEPENDUDUKAH L EE I N [ 2 i [ [ S
1 |Pembinaan kependudukan 2Tahun 5Tahun | Musneh
2 |Informasi kepandudukan gl A Selama masih berlaky -4 5 Tahun __ Dinilai kembal:
3 Kwarganegaraan Asing ¥ _ ] i IE T o L
a. Kebijakan kewarganagaan asing Selama masih berlaky 5 Tahun Musnah, kecuali produk inernf dasrah
L e peErmanan
o, Pembinaan imigrasi meliputi ; pembinaan, penyuluhan, pengendalian dan pengembangan i 2 Tahun d & Ry e Wt
| |e Ketentuan kuota imigrasi 1 Salama masih berlaku | 5Tahun Permanen
d. Data imigrasi yan_g_!'['l;asuh {suatu bangsa) Sampai dengan diperbarui S Tahun _ Permanen i
&. Kasus paspor dan atau visa paisy  Gampei kasus selesal _%__T_Eh“"' Parmanen
f. Bukii pelaporan warga negara asing dan pelaporan keterangan tamu warga negara asing 2 Tahun _Samhn ) Permanen ’
g. Pengusiran warga negara asﬂgszir_'légamil.n-é__ T ] Far! 1 SO - g 3 Tahun _ Pemmamen
1. Perpindahan bangsa asing _ il 0 Tehun | 3Tahur Permanen
. Kewarganegaran meliputi :psrmohonan. perlengkapan persyaratan dan penetapannya CIPON el | 2Tahun 3 Tah'”' 2 _ Permanen i =Lup|
| |l baporan jumiah WNI keturunan asing i | i 2 Tahun Tk s Tahun _ Permanen
4 Urb;lnlsam rmaliputi ; [ . N 3 By 9 r'd all ] 1 B ey B L [
a. Ketentuan dan tata cara penanggulangan urbanisasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah, kecuali produk intem/ daerah
B il
| |p. Perencanaan, program penanggulangan urbanisasi dan pelaksanaan penangguiangan ~ 2Tahun §Tahun Musnah =5
5 Transmlgrasu m&hpuh ik 3 _ i R it
a. Perencanaan dan program h’anmgrasl mieliputi :
pembinaan, penyulehan, pengendalian gﬂy pangemﬁr_ﬁan -3 2 tahun B tahun Vol __Permanen -
o, Daftar calon transmigrast yang o terima meliputi ;
Daftar calon, persyaratan dan pengangkatan = 2 tahun | 5 tahun Permanen S~
c. Laporan mengenai pﬂlaksanaan transmigrasi termmasuk kecelakaan, musibah yang d.laiarnl 2 tahun 5 tahiin Dinilai kambali
| transmigrasi, BEN5Y. 5 il il -1 O . 2 JE ta W Y00
- |d. Latihan dan pendidikan calon transmigran 5 _ 2tahun S ahun Musnsh
2. Bantuan bibit-bibitan untuk fransmigrasi meliputi : Selama bantuan berlangsung E tahun Musnah
| Obatobatan, alat-alal olah raga = ¥ 4 il 18 ol
f. Kasus-kasus transmigrasi meliputi 2 tatiun L Atahun Dinilai kembali
Penipuan, peflakukarn i A =t e L 4 1 AR L}
3. Status tanah ransmigrasi meliputi : 2 tahin % tahum Permanen
Akte ! sertifikat, jumlak dan luas tanah Sl o st : & : E i
h. Inwenitaris dasrah lransmigrasi yang telah diserahkan kepada Kementrian Dalam Negeri 2 tahun 5 tahun _Dinilai kernbali




i B __EETEHi u:;;mm WAKTU SIHE&H]HERHF KETERANGAN
1 2 g SR i A TR,
| |i. Hasil seminar pengembangan daerah transmigrasi S _ 2tahun Stakun Dinilai kembali
[ | Hasil ra;}a'.t.t.i_ﬁ'l -Tél.(é;i;?ﬂqr;d-i;ﬂ;ér;rgjalﬁéargan proyek transmigrasi = e 2 tahun SaENE &tabun ~ Musnah
k. Hasil raker ransmigrasi tingkat regiond =~~~ | 2 tahun | Btahun Dinilai kembali
I. Penmyusunan norrna-bisy-a péléhs.anaan transmigrasl slsipan, transmigrasi swakarsa dengan | = tahun 4 tahun Dinitai kembali
: berantuan dan transmigrasi pola baru A e i S et lid ke il :
. Hasil seminar mengenai program persncanaan pembangunan fisik regional fransmigrasi { _ 24ahun | Btahun Dinilai kembal:
n. Hasil kunjungan ke provinsi untul penyuivhan masalah keterlambatan surat-surat panarimaan 5 tahii & tahun Musaah
transmigras: B Y i FLEE O THITAL Fod e ¥
8 |Masyarakat suku terasing meliput -
Pembinaan dan program masyarakat suku terasing meliputi ; pemindahanfpeamukimar kembali suku 2 tahun 3 tahun Permanan
tarasing, bimbingan dibidang pendidikan, kesehatan, pertanian, makanan yang bergizi, busana yang baik
| [kepada suku terasing A SRV L Shanay " o L L v
T |#elugrga berencana ARk L0 e el (3 et
a. Kebijakan tentang keluarga berencana i} ¥ Selama masih berlaku 5 Tahun Musnhah kecuali produk intern/daerah
permanen
b Sarans danprasarana =i v ) _ 2Tamn | 3Tahn Musnah
___ T e A T T N N R I R R AR e e Wi 2 Tahun K 2Tahun | Musnah Bt
| 1). Pendewasasn usia perkawinan i z W Pl 3 el ¢
2. Pangét_uakal_a’hiran WA = i3 +|L7
| 3). Peningkatan pendapatan keluarga i s ) _ e _ el |
d. Penghargaan tentang KB Lestari =13 2 Tahun | 3 Tahun _ Dinilai kembali
e. Data hasil evaluasi mengenai pelaksanaan KB 2Tahun 3 Tahun | Dinilal kerrbaii
| |f. Hasll pertermuan, seminar, survey imish K8 = E D L 3 Tahun ~ Dinilai kemball )
g Kasus KB _ 2Tatn | 3Tan _ Diniai kembal
h. Laparan AT TS 2 Tahun i 3 Tahun Wusnah, kecuzli laporan Tahunan dan
RE Y |  laporan khusus, permanen
8 |Data Kependudukan, meliputi buku registar,statistik xependudukan bukti/sktz, Sertfikat kelahiran kamatian. buku Sampai dengan aiparbarul 2 Tahun Dinilai kembali
mutasi kependuduksn dan lain-lain e ik J
v' PEREKUHD“IAN % Tt s i - e L, S — T e oo LR
A [KEBIJAKAN BIDANG PEREKONOMIAN 3 Selama masih beriaku 5 Tahun Musnah kecuali produk internidaerah
Malipuli kebijakan bidang perdagangan, koperasi dan UKM, pertanian, perkabunan, perindustrian, PR
Ferambangan, BUMD, agrariapertanahar, penanaman modal, pariwizata, kehutanan, perikanan, pelemakan,
perhubungan, dan ketenagakejaan.
B |PERIZINAN T e 2 e Selama masih berlaku 5Tahun | Musnah kecuali produk intern/daerah
Pernzinan dan sedifikasi di bidang perakcnomian : Perdagangan, koperasi dan UKM, pertanian, perkebunan, s
perndustrian, pertambangan, BUMD. agraria | pertanahan, penanaman modal, pariwisata, kenutanan,
parikanan, peterrakan, perhubungan dan ketenagakegaan.




RI:TEH SUJANGKA WAKTU SIM PAN

KETERANGAM

NO. S BN, S
0 JENIS ARSIP AKTIF. INAKTIF
L LIRS 2 (i 34 R e e T ; HES
C |PERENCANAAN DAN PROGRAM 2 Tahun 5 Tahun Dinitzi Kembali
Parencanaan meliput perdagangan koperasi dan UKM, pertanian, perkebunan, perincustrian, pertambangan,
SUMD, Agrana/pertanahan, penanaman medal, pariwisata, kehutanan, perikanan, petemakan, perhubungan,
_ |dar ketenagakerjaan Ear 243 AEENSZY M2l af iy 11 j# - IA¥
D |PERDAGANGAN
1 |Promosi meliput : pameran dan iklan. 2 Tahun 3 Tahun Musnah
2 F’alalangan rraliputi ; psmanang lelang, lelanyg yang ditelak. 2 Tahun 3 Tahun Muanah
3 |Pemasaran mllputu 9 bahan poknia haml 1ndustn ekSpr anp_m 3 2 Tahun 5 Tahun Musnah
el |Standarisasi harga meliputi ; 9 bahen pokok, hasil industri il Selama masih berlaku 3 Tahun & Permanen i b
5 |Perdagangan Dalam Meger Antar Pulau dan Luar Negeri, Eksporfimpor 2 Tahun 5 Tahun Musnah
g Pergudangan meliputi - parsyaratan penggunaarn, pengelclaan dan pEl1QE_H'-_'H_§-§I_I"-I:_ o ~ Selama masih berlaku & Tahun .. £ Musnah
T |Pengawasan pardagangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
8 |Pembinasn ikiim usaha, bimbingan teknis perdagangaﬁﬁﬁ_aal;ana usaha - i 8 Tﬂ@ 3 Tahun _. ___ Musnah
9 |Laporan 2 Tahun 3 Tahun Musnah, kacuali laperar Tahunan dan
laporan khususg, permanen
E [MOPERAS|I DAM LKM -
1 |Pembentukan xoperas: dan UKM il _Ef-l_gma koperasi berdin __3Tahun Permanen
2 |Permodalan koperasl dan UKM Selama koperasi berdin 3Tahun | ~ Dinilai kembali i
3 |Pertanggungiawaban pemberian bantuan b -cuperam dan UKM Eelama hantuan berlangsung 3 Tahun Dinilaj kermbali
4 |Penyuluhan koperasidan UKM ST ~ 2Tahun = | 3Tahun Musnah 5
§ |Evaluzei, seminar, lokakarya, dan hasw-hasnnr_.'a 2 Tahun 3 Tahun Dinitai kembali
& Ui ka!ayakan Selama masih beriaku 3 3Tabun | Dintlal kembali
[T Panyalesalan kasus-kasus koparasi Sampm me_-nc_!_a_pat keputusan tetap ATahun | Dintlai kembah . LN
8 |Pangkaderan kopsrasi Sefama kepengurusan 3 Tahun _Muenale.
% {Laporan Perfangunganjawaban Rapat Anggota Tahunan (RAT) Koperasi. 2 Tahun 3 Tahun Dinilai kembali
10 |Pembinaan dan Pengawasan Kopearasi i I i _ HE Tahun N 3Tahun e 3 Musnan
11 |Kerfasama antar koparasi atau d&ngan dunia usaha Salama kerjasama bertangsu r'-g 3 Tahun Dinitai xamball
12 |Data Knp-&ramdan LIk 3 ST Sampmdengm diperbarui 2 Tahun Dinilai kemnbali
13 |Padoman / petunjuk pembinaan dan pangembanaan kelembagaan, usaha, permodalan / perkreditan dan SDM Selama masih bartaku 3 Tahun Pemnanen
__[koperasi dan UKM :
14 |Pelaporan P s T 2 Tahun 3 Tehun Musnah, kecuali laporan Tahunan dan

laparan khusus, permansn




I = RETENGIJANGKA WAKTU SIMPAN
1 NO. s P Ll RANGAN
i 0 JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANG
| —
i1 ¥ T 2 TN )TN HiE et 3 TR 4 ol 5 sk gty
| F |PERTANIAN i TN e A ¥ ot =Y
1 |Persncanaan umum, program, pembinaan, pengembangan dan pengendalian, menitoring dan pengawasan 2 Tahun 3 Tahun Dinilai kembali
{ 2 |Sarana pertanian meliputi : pengadaan, penerimaan bantuan, fnventarisasi, pandistribusian dan pengnapusan it T 5Tahun | Dirilai kembali .
3 Pa}aksanaah prograr meliputi | E:Eﬂblayaan Iapﬂmn pengawasan dan a;aEs. 2 Tahun 3 Tahun Dinilai herr_‘lball
4 Panmgkalaq produkst meliputi © pamilinan benih, pemupukm Jad'-.i.ral fanam, pengairan, tel-:nc:lcgj fepat guna, 2 Tahun 3 Tahun Musnan
| pasca panan, percontohan dan obat-cbatan tanaman,
5 |Peneliian gan pengembangan meliputi - Laboratorium, pengujian, penelitian, kemampuan tanah dan balai benih.| Belama masih barlaku | BTahun | Permanen
& |Penyuluhan pertanian meliputi | program, metode, pembinaan, percantohan, jadwal wakiu, pembiayaan dan - 2 Tahun 4 5 Tahun Musnah e
pelaporan N = Tl
7 |Bantuan dana p&rtanlan tanaman pangan meliput : Bimas, Inmae, Insus. Seiama bantuan edangsung 3 Tahun __ Dinilai kemnbaii E
8 |Pedindungan tanaman meliputi | jenis hama, cara pencegahan / penenggulangan, monitoring dan evaluasi ~ 2 Tahun § Tahun Dinilai kembali
Data pertarian melipuli - pareawahan, padadangan. perkeb-'.man. penne!akan sawah, perluasan Jahan dan Sampai dengan d'rpémﬂiul aTabun | Dinilai kembali
pambukaan areal baru.
10 [Standarisasi dan Sertifikasi mutu hasil pertanian, e o Selama masih berlaku 5 Tahun Permanen
11 |Pemasaran hasil produksi melputi | penentian harga dasar, pemasaran sntar pulay, pemasaran luar neger. | Selama miasih berlaku 5 Tahun Dinilai kembali
12 |Penelitian dan Fengujian - Selama mazih berlaku 3 Tahun Permanan
13 {Pelaporan = ' W 2 Tahun I 3 Tahun Musnah, kecuali laporan Tahunan dan
lapaoran khusus, permansn
G |KEHUTANAN = o et e e e JIE e 3 ] = LI
1 {Perencanaan Umum, Program, Pembinaan, Pengendalian dan fdonitoring 2 Tahun § Tahun Dinilai kemiali
2 |Barana dan Prasarana Kehutanan i 3 2 Tahun & Tabun Musnah
3 |Peningkatan huten meliputi - Pembiayaan, Laporan dan Evaluasi Tl 3  2Tahun 5Tahun | Dinilai kembaii
4 |Peningkatan mutu maliputi - Pemilihan bibit, benin, pemupukan, jadwal tanam, raboisasi, tehnolog tepat guna, 2 Tahun 5 Tahun Diinilai kembati
Penebangen dan Cbat-obatan.
5 F?"é;;-ruluhéﬁ"r}"l_aiipuﬂ ; P‘rograrniu'letﬂal; Pembinaan, Parcontohan, Jadwal WB.H{L..-F-'E-EH:IHiﬁE.IH dan Laporan 2 Tahun 5 Tahun Musnah
@ |Pembinaan dan Penyuluhan Hutan =T e 2 Tahun | B&Tahun Ty Musnah s
7 |Bantuan Dana Kehutanan R i s ~ Sampai psﬂanggung jawaban 3 Tahun | Dinilai kembali |
8 |Pedindungan Hutan meliputi : Reboisasi, Rehabllitasi dan Konsarvasi 2 Tahun 4 Tahun Dinilal kembali




RETENS FJAHGK# WAKTLU SIMPAN

AR R b ¥E KETERANGAN
NO. JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF
I Sl 4 e WMl Al L L] WS el iR T ;T o R L R _
8 |Pelestarian Hutan meliputi ; Izin Penebangan, Larangan Penebangan, Pengusaha Hutan dan Peremajaan Selama izin masih berlaku S Tahun Dinilai kembali
Hutan. B P N
15 |Pangawasen di biiang Kehutanan A AL AT 2 Tehun 3Tahun |  Muswh
11 |Panertiban tanah kehutanan, meliput | Inventaris Tanah, Tanah Hutan yang digarap rakyat Z Tahuin & Tahun \ital
. t— - il - I LS RS I _— O | A Sy P TR S R S —— .
12—| Daftar f data jenis Hutan L k2 Selarna masih beriaku T Vital
13 {Palaporan TR 2 Tahun 3 Tahun Musnah, kecuali laporan Tahunan dan
lagoran khusus, permanen
| H |PERIKANAN [ Rt s JREEH RN TS Bt LI e Wt
1 |Perencanaan umum, pragram, pembinaan, pEI‘IgE:r‘I‘IbEr‘Igﬂ-I“ dan pengendalian dan monitoring, Rt 2 Tahun 3Tahun | Dirilai kembal lYs
2 |Sarana dan prasarana meliputi-Pengadaan, inventarisasi, pendistibusian, pamallharaan dan nengharpuaan 2 Tahun A _gIa_hun ~ Musnah g |
LA e T laie iy i
a. Alat tangkap = =L - ; .
b. Tempat pelelangan ikan er] | vl | = kS
c Balal mnlh —_——— — —t— ——— e —] . —— P
3 |Pembinaan dan penyuluhan perikanan. TR 2 Tahun 3 Tahun _ Musnah
4 |Peningkatan produksi meliputipemilinan bibit cara pemeliharaan jadwal panen,penentuan lokasi, teknologi tepat 2 Tahun 3 Tahun Cinilai kembali
A E T g T e S e T S S S e S R I L O e L L S N -1 L S J OO B il Bon. L L el
5 |Bantuanan perikanan AN 1T WS " Belama bantuan beriangsung 3 Tahun Dinitai kemball
a. Banih T D= TR UL PHE P | ey
b, Makanan TEG = i -2 ===
c. Peralatan tamg!-:,ai:i HIE = S A Al —
d. Dana rangsangan bagi kelompok usaha perikanan.
| & |Pencegahan dan penanggulangan penyakit ikan meliputi ; jenis hama, cara pencagshan / penanggulangan, ~ 2Tahun 2 Tahun Musnah
ronitoning dan avaluasi, = L) LT | NI B §
7 |Standarisasi dan Sartrﬂkas: mu'iu hErérI peniu_&_nan Selama masih berlaku 5 Tahun | Permanen )
8 Pamasaran hesil produksi meliputi panentuan harga dasar,psmasaran dalam negeri pemasaran antar pulau, 5. 2 Tahun ¥ 3 Tahun ~ Dinilai kembali
pemasaran Iuar nagen 7 1) e L T YRR
8 |Penangka pan rkan I"I.'I“ﬂliptl.llt pénanh.lamn-_ﬁs-l penangkapan dan jenis peralatan. g, _ _ 2Tahun | dTahun | Dinital kembali
| 10 |Usaha perl-mnan air tawar : 2 : wa'? 2Tahur 2 Tahun Musnah
11 |Data dan Statistik bidang Perikanan Eam::au dengan diperbarui 3 Tahun Permanan _
12 |Laporan ¥ 3 i ~ 2Tahun 3 Tehun Musnah, kecuali laporan Tahunan dan |
laporan khusus, permanen
| |PETERNAKAN i P e LT T, 33 vy
_j__ F'El'emﬂﬁ .lrnum, prf.\gram pemhlnaan pengamhangan pengendalian dan mmltaﬂng iy, 2 Tahun Ll .3_Tai]::r.!'.| Dinilai Kembali
2 (Sarana dan presarana meliputi : pengadaan, Inl.-ar:t_ar!sasl. p-anﬁls_lglpu_:sian, pe«mellnarﬂan dan penghapupap_. e 'l_'_alju_n__ 3 T'ahI:I.r]_"_ 1 Mirsnah =



RETENSUJANGHKA WAKTH SIHPM

NO. JEMIS ARSIP TR T HakhiE KETERANGAN
1 NI 2 g Sl i 3 el qa e, § 2
a Kﬁndang teinalk 2 : i == 3 b L 2T s P
b. Termpat pemotongan ternak 5 it : ¢ gL i [T s ]
e Tempat karantina hewan i, 4N S e M LA i hih]) it
d. Balai panangkaran d R S .| L SRS PEN
3 |Peningkatan produksi meliputi:pemilinan bibit,cara pemeliharean jadwal panen, penentuan lokas), teknologi tepat ¥ 2 Tanun ~ 3Tahun ~ Musnah
~ |gung, pasca panen, percontehan dan obat-obatan Wi " A
4 |Pembinaar dan penyuluhan perikanan 2T i TENI= ) 2 Tahun £ 3 Tahun wig Musnah i
5 |Bantuanan peternakan: Fi el i 2 e s~ Selame bantuan berlangsung 3Tahun - Dinilaikembali
~ |a. Bibitternak ) Al 3 ix i A WAL
b. Makanan I En il AT vl
¢ Dana rangsangan bagi kelompok usaha paternakan = N AT R
K Pencegahan dan penanggulangan pa‘wﬁhf ternak meliouti:] j'BF‘IIE hama,pengawasan, mamh:mng dan evaluasi. 2 Tehun 3 Tahun Musngh
7 [Standar mutu hasil peternakan g Vs Selama masih berlaku ~3Tahun | Pemmanen ;
"8 |Pamasaran hasil produksi meliputi penentuan harga dasar,pemasaran dalam negeri,pemasaran antar pulau dan | 2 Tanun 3 Tahun Musnen
pemasaran luar negen. L e N NGt N s M
| 9 |Usaha peternakan meliputi - Jenm usaha, lokasi dan a areal usaha. &) DT 2 Tahun 3Tahun Dinilai kembali
10 |Pengawasan lalu lintas termak. s LI 0 §atdy) 2 Tahun 3 Tai‘u.m. . Musnah : i
11 |Data dan statistk bidang peternakan. 3 Mg b = 9 =T 53!‘@&?_“2?'? dipi‘-"'ﬁ;fai__- | 3Tamn ~ Pemanen
12 |Laporan . B Tk i Tife= 2 Tahun 3 Tahun Musnah, kecuali laporan Tahunan dan
laporan khusus, permanen
J |PERKEBUNAN 3 Car ) AN 5 ! hby i e X I
1 |Perencanaan umum, program par'-nhlnaan p-angamnangan pengendalian dan m-:mltunng 2 Tahun ] 3 Tahun s s 3 Dinilai Kermoali S Renl R
2 |Sarana dan prasarana mefiputi-pengadaan invenfarisasi  pandistrbusian, pemelinaraan dan penghapusan. ! 2Tahun 3 Tahun  Dirilai kembal
BET Ehalau‘tempat pambibitan TaTI A A 0 St —= & —
b. Peralatan perkebunan i L =ehn[is ot = = Bl E
5 |Peningkatan produksi meliputi:pemitinan bibit pemupukan,cara pemelinaraan jadwel tanam,penentuan lokasi, o Tahun A Tahun Rkt
taknologi fepat guna, pasca panen, parcontohan dan cbat-obatan Sy LTh A e e L
| 4 |Pembinaan dan penyuluhen perkebunan VL, STahurt 3 Tahun Musnah
5 |Banfuan per<ebunan ST 1= 7 Selama bantuan barlangsung | 3 Tahun ~ Dinilai kembali
| Bibittanaman BN Mt 15k i |
| b Pupue e N p] T4 sy 10 =] e N ROy A
c Daﬂa rangsangan bagi hagi kelompok uanha parkﬂbunan LaY 5 -  fo e Lyl AL s
5 Ejglf;iahar dan penanggulangan hama penyakit taraman mehputs jenis hama pengawasan, monitoring dan 3 Tahun | 3 Tahun Dinilai kembali
7 |Standar mutu hasil -E;e-ri{ébunan ' Tk 5E|E;I;‘I;;‘I£Ei-!’:l-bﬁf_|ﬂ ku ETabun | Permanen -
| 8 |Pemasaran hasil produksi meliputi | penentusn harga dasar, pemasaran dalam negeri, pemasaran antar pulau T TR 2 Tahun 3 Tehun Musnah
dan pemasaran luar negari.




EETENSIJ'JJLHGKA WAKTU SIMﬁ‘EH’

NO. JENIS ARSIP T AKTIE 1NAK'-I'.II-=_ KETERANGAN
ol Meosl Ny Sl ICHALEE 2 el THSEE S 5
| B |Usaha perkebunan milik rakyat meiipa_a..;tl }ani; usaha, lokasi dan areal usaha il 2 Tahun o 3 Tahun ~ Dinilai kembali
10 |Pengawasan lalu lintas perkebunan : oy s SR E E 9 Z2Tahun 7 3Tamun | M_ualjah_____
| 11 |Data dan sististk bidang perkebunan 10N SERIRAR ) bl  Sampai dengan diperbarui A ) T Pemnanen
12 |Laporan = i 2 Tahun 3 Tahun Musnah, kecuali lzporan Tanuran dan
— S = | EEr laporan khusus, permanen
K [PERINDUSTRIAN DAN KERAJINAN LT ; edall EViE ooy BN BT SV (1) T i
1 |Peencanaan urmum, grogra ni'ﬂan'méniiorihg. E s T 2 Tahun b 3 Tahun Musnah
2 |Sarana dan prasarana perindustrian meliputi : pengadaan, inventarisasi pﬁn:iis!r:rbusian. pemelinaraan dan "2 Tahun - 3 Tahun Dinilai kembali
penghapusan.
~ |a. Dekranas Vg Ese et A et SRS W0 LA Dhe e
b. Balai / tempat pelatinan industri =y e e +
3 |Peningkatan produksi meliputi - bahan baku, bahan penolang, bahan penunjang dan teknologi tepat guna. i 2 Tahun 3 Tahun Musnah
4 |Pembinaan dan penyuluhan md.mtﬂ rumah tangga Sl 2 Tahun 3 Tahun  Musnah
& |Bantuan : B ST Selama bantuan berangsung ~ 3Tahun Dinilai kernbali
a. Modal .fdana'rsrguangan bagi kelompoek industr: dan Im{a:['irlan rakyar Bl T LTk EYE AT y— "
b Peralatan industri dan kerajinan i 1 : ; T T >
|c. Konsultan / tenagashli i TR TSR Tite i 1 F oL ¢
6 |Daftar inventarisasi menurut jenis industi meliputi | industri berat, industri sandang, industri ringan, industri Sampai dengan diperbarul 3 Tahun Permanen
logam, industr sedang, industri pangan, industri okat-obatan dan aneka indusirl.
7 |Standar mutu hasil produksi S it Selama masih bertaku aTahun | Permanen i Ty
8 |Pamasaran hesi produksi meliputi - promosi besil, perindungan hasil industri, penentuan harga dasar, = Thalwn 000 | STanin A Musnah
pemasaran dalam negeri, pemasaran antar pulau dan pemasaran Iuar negen
9 If'-'angawa.saﬂ ;ia?rﬁh—s?rah" SV 2 Tahun 3 Tahun Musnah
10 |Data dan statistik Hdang paﬂndash'mﬁ s  Sampai dengan'dib&rba_n,li_ 3 Tahun Permanen 5
| 11 |Premosi m'él_lﬁlt_l_ﬁémeran dan lklan = 5 = 2 Tahun ; A Tahun Dinilai Kembali
12 |Laporan RS =3 2Tahun 3Tehun | Musnah, kecuali laporan Tahunan dan
et o 1S _is_lpﬂran khusus, permanen
L |BADAN USAHA MILIK DAERAH (BUMD) : WL W B
1 |Pendirian BLIMD mel:putl dasar hukum, lokasi, anggaran dasar, anggaran rumah tangga ofganisasi dan tata Selama BUMD kerdiri 3 Tahun Parmmanan
kerja
| 2 |Kebijakan meliputi ; perencanaan, program, pembinaan, pengembangan, penyusunan anggaran, pengedalian,  Selama masih beriaku | 3 Tahun ‘Musnah kecuali produk internidaerah
monitoring dan evaluasi, 1 pRanan
3 [Kepengurusan meliput | badan pengawas, direksi, dan pemilik modal Selama kepangurusan 3 Tahun Dinilai kembali
4 |Permodalan meliputi - aset, modal daerah, kredit, pinjaman kerjasama dengan pihak ketiga dan hibah. " Belama masih berlangsung | 3 Tahun * Dinilai kernbali i
—_— = Heds o S e e e I
5 |Inventarisasi meliput © benda bergerak, benda tidak beegeeak, bukti pemilikan, penyusutan nilar, muiasi barang, -2 Tahun 3 Tahun Vital
pamlndahta nganan penjualan, wnggadalan. hibah dan penghapusan
& F’ernl:hkan modal mal:pu'a Chligasi, saham sumt I:-&marga perjanjian kerjasama, dan I:a-gl hami Salama masih bEI'dII'I A Tahun ﬂllﬂ] hemhalr
A T T ey A et LR SR W e Tl S Sl C SN MTEIREL 2 Tahun A=l BTahun | Musnah




RETENSUJANGKA WAKTU SIMPAN

a. Pertambangan dasrah
b. Pertambangan rakyat

NO. - - o KETERANGAH
o JENIS ARSIP AKTIF INAKTIF
il M s 2 Wi fdieatsedy i EE 4 Bt
B Data dan statistk Sa‘npal dengan diperbarui 3 Tehun | ~ Dinilai kembali
& R@pa_! Umum Pemagang Saham {RUPS) 4 F L7 2 Tahun 3 Tahun Parmanen
10 {Laparan 2 Tahun 3 Tahun Rusnah, kecuall faporan Tahunan dan
laporan khusus, pemanen
M PERBANK&.N fie ¥ |
1 |Pendirian perbanh:an mellputl dasar hukum, iokasi, Drgamsaﬁ da_n tata kerja Selama Persarkan berdin 3 Tahun _ Pemanen
2 |Kebijakan meliputi : perencanaan, program, pembinasn, pengembangan, panyusUAan anggaran, pengendalizn, | Selama masih berlaku 3 Tahun Musnah kecuali produk intern‘caarah,
imontoring dan avaluasi pearmanen
3 |Kepengurusan meliputi : badan pengawas, direksi, dan pemilik modal ~ Selama kepangurusan 3Tahun | ~ Pemmaren !
4 [Permodalan meliputl: aset xredit, pinjaman, kerasama d&ngan pihak kefiga Bala;n_a rnag_:_h berangsung 3 T&I_'I.LI_I"I - Dl kembali
§ |Inventerisasi meliputi - benda bergerak, bends tidak bergerak, buki permilikan. penyusutan nilai, mutasi barzng, 2Tahun 3 Tahun Wital
pamindahtanganan penjualan, penggadaian, hshdh f.ian penghapusan.
& |Pembinaan dan penyuluhan perbanken 3 2 Tahun 3 Tawn '__ ~ Musnah
& |Pengendalian usaha perbankan melputi: Studi ke'ayakan nasabah, pengelolaan kredit macet, penghapusan Selama belum ada penetapan 3 Tahun Dinilal kameali
kredit dan penyelesaien kasus
| 7 |Pengewasan perbankan 5 ~ 2Tehun ¥ 3 Tahun ~ Musmh
| B Data dan statistik Sampai dengan diperbani | 3 Tahun Permanen
8 |Rapat Umum Pamegang Saham (RUPS) » 2 Tahun 3 Tahun Permanen =
10 jLapcran 2 Tahun 3 Tahun Muznah, kecusli lsporan Tahunan dan
laporan khusus, parmanen
N FERTAMEAHEAN s L Ty TR 55 el 1L N
1 |Perencanaan UMM, program, bemhmaan pengsmbangan, pengerdalian, dan monitaring £5 2Tahun 3Tahun Permanen ALY
2 |Sarana dan prasarana pertambangan meliput | pengadaan, inventarisasi, pandistribusian, pemeliharaar: dan 2 Tahun 3 Tahun Dinilai kembali
panghapusgan.
3 |Peningkatan produksi meliput © teknologi tepet gune. 2 Tahun =0 e 3 Tanun Musnah
4 |Pemasaran hasil produksi meliputi : penentuan harga dasar pemasaran dalam negeri, semasaran antar pu!au 2 Tahun 3 Tanun Dinai kembali
dan pemasaran luar negen
| & |Pembinaan dan penyuluhan pertambargan i A R O =T RN Musnah
& |Penelitian dan pangambangan r'nallputl leboratoniurm, pengu;lan {!an penelman Selama masih berlaku 5 Tahun Permanen
T |Bantuan pertarnbangan meliputi Selama bantuan batangsung 3 'Tahun Cinitai kembali
a. Peralatan partap_’:h:angan Hiag i DEEae . i
k. Dana rangsangan bagl kelompok usaha partamaar!gan VB P 5 - M [ ki 9
8 |Standar mufuy hasil pertambangan Salama méesh heriaku E Tahun Parmanen
9 |Usaha pal‘tal'nba-r.lg_ar-i.m-:aliputi:. P B T sy g Tﬂhun 3 Tahun Musnah




ETEHSHJ&QGKA WAK I i.l SEHPA.N

NO. JENIS ARSIP AKTIF INAK Ii_ P KETERANGAN
: 2 il LT I S SR L
10 |Pengawasan lalu lintas pertambangan piss TR Wl 2 Tahun _3 Tah”“____ Musnah
11 |Data dan statistic bidang pertambangan 5 TR Sampai dengan diperbarui 3 Tahun Permanen MIRCH
12 |Laporen 2 Tahun 3 Tahun Mus-nah kecuali laporan Tﬂhunan dan
laporan khusus, permanen
O |PERHUBUNGAN o _ . ce i) i l3f AEEL IV o
1 |Kebijakan melput ; perencanaan, program, pembiraan, pengendalian dan evaluasi. Salama masih berlaku 3 Tahun MuArRh kecua‘::rrrrna:::qlntarn-fdaarah,
2 |Sarana dan prasarana perhuburgan meliputi: pangadaar, inventansasi, pendistribusian, pemelinaraan dan ~ 2Tahun 3 Tahun Dinilai kembali
penghapusan.
|a. Terminal FURH Tt re . Al 2 ]
b. Tempat parkir —— e T = —
c. Rambu-rambu & RN IS e
3 |Pambinaan di bidang perh L.hung,é.rﬁm B e e ey TSI LV 2 Tahun | 3Tahun ~ Musnah
4 |Bantuan di bidang perhubungan meliput Selama masih berlangsung 3 Tahun Di.nillfaiul_c.ﬂmbali
& Parhubungan darat AR _ = h 4 s Bl s o ] :
 |b. Perhubungan laut : _"_-: = — ===y I
. Perhubungan udara - wihh = N
|d. Porh ubi.lngén dalam kota e L
| |e. Perhubungen antar kota dan antar pulau ) : ] ) gy il BT £ |
5 |Standarisasi kelayakan perhubungan darat laut sungai dan udara fil Selama masih berlaku 3 Tanun _ Permanen
B Pengawasan di bidang perhubunﬁ:iﬁ;n;iiﬁ;tf_héterhhan lelu lintas, pencegahan kecelekaan, panyalesaian 2 Tahun 3 Tahun Musnah
pelanggaran, pengamanan frekuens, pergawasan radio amatir dan penetapa"l jaringan.
7 |Datadan statistik di bidang perhubungsn iy _ Sampai dengen diperbari 3Tahun | _ Dinilai kembali
8 |Laporan S L SR S T o fabun 3 Tahun Musnah, kecuali laporan Tahunan dan
laperan ki khusus permanan
P |PARIWISATA YL i AL NI i ity ¥ i :
|1 |Kebiakar mellputi | perencanaan, program, pambinaan, pengandalj:aﬁ:E;éﬁﬁﬂﬁa—n_rﬁﬁnitnrjng. T Selarma masih berlaku 3 Tahun Wusneh kecuali produk imtern/deerah,
permansn
5 Sarana dan prasarana pariwisata meliput | pengadaan, inventarisasi, pendistibusian, pemeiiharagn dan 2 Tahun 3 Tahun Dinila: kembali
panghapusan, ot [T Lo Bt 3 —%r |
a. Hotel, losmen dan restoran e (] e, S X a, | fig, v
h Tarnpal rakreasi sy L s =t o
c. Travel biro o Al R 1=y LA
3 |Obysk wisata meliputi : ST a 5 3 HEat 2 Tahun | 5Tahun (BT Permanen B
| |a. Taman Nasional _ i iy M B ip = Al
b. Cagar budaya / ala alam i PRIy, Fi D T W SR TR 1 H ==t !
c. Museum TiGc )
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“RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

KETERAMGAN

He yERas ARGIF CAKTIE INAKTIF
1 2 L e 3 ] o [
SRS IS L0 Wy, skl = AEATIEE Ry 2
. Benda-benda bersejarah ‘| L. 4
| |f. Tempat-termpat bersejarab kL —
9. Berde-bendh purbiekela Sl LA b 1% 2 T ARV it
4 |Peningkatan parawisata meliputi | promosi obyek wisata, pembinaan obyek wisata dan pelayanan. 2 Tahun 5 Tahun Musnan
| & |Pemoinaan dan penyuluhan di bidang pariwisata. : IR 2 Tahun 5 Tahun Fr L
& |Bantuan di bidang pariwisata. ‘Selama bantuar berlangsung | S Tahun Dinilai kernbali
7 |Data dan Statisiik bidang pariwisata y S Sampal diperbarui 3Tahun | Dinilal kembali
B Lapuran B e ] g e i 2 Tahun 3 Tahun Muznah, kecuali lagoran Tahunan dan
W TH IT = i DR T laporan khususg, permanen
| @ |TENAGA KERJA SCANE I MM a IRAA Y e TS i S e i .
1 |Kebijakan meliputi - perencanaan, program, pemhbinaan, pengembangan, kesejahieraan, pengendalian, avaluasi Selama masih berlaku & Tahun Musnah kecuali produk intern/daerah
cboticl il ] e LN I 3] PR i I i o
2 |Sarana dan ::rrasarana-w'\élltpulj : pengadaan, inventarisasl, pendisiribusian, pamatinaraan dan penghapl._lgﬂ_ Selama masih digur-_alﬁm _ Eﬂun _ I:nmls_ﬁ__kemball £
a Balailatihan kefa i LAY el A HAsAT W, | )= BEst e
: b Perengkapan latihar ketja & ¢ e e e e A AN e @R 12 1] LAl € A 4 =i
3 |Pendayagunaan tenaga kerja (TKW, TKI, Di bawah umur] Y Lo RIS 2Tahun 5 Tahun Musnah i
4 |Pembinaan dan penyuluhan di bidang tenaga kerja 5 : A il SO AL it NS
& |Pantauan di bidang ‘enage kerja meliputi | 2 Tahun 5 Tahun Dinilai kembali
a. Paralai,an kara b ) h - et 1l
b. Dana rangsangan bagi kelompok kera e S LR e
c. Konsultan L A Pl s mh T e
6 |Standarisasi ketenagakesjazn meliputi ; tingkat umum, pendidikan, jenis kelamin dan keterampilan. Selama mas_lh beriaku 3 T&hun_ : F’Eﬂ‘naljtr]___
7 |Keamanan dan ketertiban meliputi ; keselamatan kerja. kebarsihan lingkungan kerja, penanggulangan gangguan 2 Tahun 5§ Tahun | Dinilai kembali
lingkungan kera dan perselisinan perburuhan,
| 8 |Pengawasan di Eidang tenaga kerja. EI'Iahun : 3Tahun | : Ij'.ﬂl._ff‘._nah ok
§ |Data dan statistik di bidang tenaga kerja. 2 Sampai dengan diperbarui 3 Tahun _ Diilaikembali |
10 |Laporan NS SIS A EIE] 2 Tahun 3 Tahun Musnah, kacuali laporan Tahunan dan
L P ) Tt = 750y " T o Al i T T LN TS laporan khusus, permanan
R {PENANAMAN MODAL LA e S EN = : - g ekl IS ARt
1 |Kebijakan meliputi : parencanaan, prograrm, pembinaan, pengendalizn, pergembangan, monitoring & evaluasi, Selarna masih berlaku 3 Tahun Musnah kecuali produk intern/daerah
permanen
| 2 |Pembinaan di bidang pemanfaatan modal, 7 & 5 i 2Tahun 3 Tahun Musnah
3 |Promosi ) ? Tahun 3 Tahun 3 Musnah
4 linvestasi penanaman modal, 2 Tahur 3 Tahun Permanen




RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

KETERANGAN

a. Pembanguran baru, rehabilitasi dan per p-amehharaan pengaI*aH Sk

b. Pembanguran baru, rehabilitasi dan pemeliharaan jaian.

NO. JENIS ARBIP AKTIE INAKTIF
L = it RS i L2l 3 B T e
5 |Pengeloaan meliputi L il e 2 Tahun i 5Tahun |  Permanen iy
a. Penanaman modal dalam rregafr JEFade R T A [ et L E e L L, . AL TN
b. Penanarman modal luar negen. (Etd . 2 4 1
& |Data dan statistik penanaman mndal- Sampai dengan diparbarndi | 3 Tahun Dl § kembal
i Péngawasan di bidang pena r',ar'naﬂ  madal. % 2Tahun 3 Tahun | Muanh
"8 Hanoian & H 3 Tahun 3Tatun | Musnah, kecuali lsporan Tanunan dan
Bl i S o b 2A — == laporan khusus, permangn
S |METEOROLOGI DAN GEOFISIKA P iFs e 2 A
] : 8 Loy A i Musnah kecuali produk intem! daerah,
1 }Kebijakan meliputi : perencanaan, program, pembinaan. pengendalian, gengembangan, rmonitering & evaluasi. Selarma masih berlaky 5 Tahun permanen
2 {Sarana dan Erasarana meteorofoni MY S - ; ___t'_ 2 Tahun 3 Tahun Dinflai kembali ¥y
3 [Prakiraan / ramalan bidang metecroiogi meliputi : ramalan cuaca, curah hujan, gempa bumi, angin tapan, dan Sampal deagen diperbarui 3 Tahun Musnah
gerhana buian f matahari. vl ]) 3}
4 |Data dan statistix bidang mataﬂrc:nlcrgi dan gaafisil;é:_ 'E : Samf_ﬂ_s_t_ngan dqpm'harm LA E_Eﬁun Dlnihikimiali
& |Panalitian dan pangemhangan mallpuh laboratorium dan pengujian | Selema masih berlaku | STahun | Permanen 4
& Lap-i:':rar'i' I 01 T 2 Tahun | 3 Tahun Musnah, kecuati laporan Tahunan dan
Fapuran khusus, permanan
T |PERTANAHAN T RTGIEE T 0 R NS e Bk WIERL : ]
1 |#ebijakan meliputi : perencanaan, program, pembinaan, pengendalian, pengembangan, monitaring & evaluasi. 5 Tahun 5 Tahun Musnah kecuali produk intern! daerah,
permanen
2 |Tata Guna Tanah dan Pemetaan Tanah 7 5 ____ | : 5 Tahun KE & Tahun Permanen
3 |Landreform 3/ e x 5 Tahun | ETahun Permanen
¢ |Pengurusan dan Penguasaan Hak Atas Tanah. meliputi - Surat Pamyataan Atas Hak, Atas Kepemilikan Tanzh, 5 Tahun & Tahun Parmanan
akta Jual Beli, Sertifikat dan Transaksi lainnya % A SIEL. ATk it
5 |Tanah Ulayat = LA SL 5 Tahun 6 Tahun Permanen
| 6 |Pembebasan den GantiRugi Tanah _ _ BTahwn_ B 5 Tahun  Permanen
7 |Data dan Statistik MR Sampai dengan diperbarul | 3 Tahun ~ Dinilai kembali 9
2 {Laporan i i} 5 Tahun 3 Tahun Musnah, kecuali laporan Tahunan dan
laporan kkuzus, pemmanen
V1. [PEKERJAAN UMUM DAN KETENAGAAN S ST = e e 8
A |KEBIJAKAN BIDANG PEKERJAAN UMUM ] 357 s Ai=E =188
) Kabualmn di tirdan_g pekefjaan umum antara |ain S-Elarna masih haﬂaku & Tahun

Musnah xacuali produk intermidasran
permanen




JENIS ARSIP

e e e e P R e e e e
RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

: KETERANGAN
s AKTIF INAKTIF
1 : TR B TRECT R ST LR 5
c. Pemnbangunan bary, rehabilitasi dan permeliharaan jpmbatan = : he L i X e e
|d. Pendirian, rehabiliiasi dan perneliharaan bangunan. s = ! b8 L : ]
| |e Rencana Umum Tata Ruang (RUTR), meliputi master plan, block plan, dan detail plan Rl Lo & =H Permanen
5 Standarisasi kriteria teknis rnelipuh soesifikasi tekns, pedomanfp’a&edur marua; takms dan manuel Selama masih berlaky & Fakiin Parmangn
pelakeanaan di bidang pekerjaan umum, antara lain J ANy 3 = i ol f L5
a. Bangunan o 12t pat g g i x 1 ni R e s
o Fengaien ¢ i o Ul =l e T B
| jelliptaemy. SRR by R PN el e pu Bt
d. Jalan o=
B Jambatan oy | of i = 3 —= Jo—= g
3 |Pembinaan 4i bidang p&hErjaan U b a8 ~_2Tahun | STahwn _ Musnah
B |PERIINAN S5
i |Parijinan bidang pekarjaan umum meliputi: izin mendirikan bangunan (IMB),surat izin pemborangan . selarna masih berlaku & Tahun Diniiai kemoali
pembangunar (SIFF) penggunaan bangunan, pembuatan tanggultambek pada pinggiran sungai, pengambilan
den pernbuangan air, pembangunan sumur barfartetis, proyek air, proyek air minum, pemanfaatan tanah g
dateran, pemanfaatan dan panggunaan jalan dan yang sejenisnya dan termasuk persyaralannya serta tata e e = = o]
lingkungan.
2 |Permohonan perizinan yang di tolak stan ) 2 Tahun b N _ Musnzh
3 Kannganan pernberian izin meliputi pernohanan pembehasan dan pe p-emharlan keringan = i TEEI.I_H  BTahun : M@gsn_qp_
4 |Pembatalan izin meliputi: pengaduan, hasil pemeriksaaniperinjauan pembebasan dan pelaksanaan 2 Tahun 5 Tahun Dinilai Kemkal
pemborgkaran = = % = 2 : = s P
C |TATA KOTA e Ve ) : St A B S e O A e i
1 |Kebijskan pembangunan meliputi - penampatan, pemeliharaan, perbaikan dan peningkatan daerah parkoiaan ;- Selama masih berlaku 10 Tahun Musnah kecuzli produk intern/daerah
peEsmanen
a kawasan perdagangan RN 2 O RV N SN
b kawazan industri == i Es st
 |c kawasan perumahan 30N 5 i i
d. kawasan rekreasi | - = F PR, Fotere
& kawssan ruang lerbuka "II]EL,I - iz ] = )
2 ir Inuastam daerah / EET.;E:IE\ Selama masih barlangsung 4 Tahun 2 Vital i
a. Perdagangan il A - = =gtk R ==
b Indusri 2 T =] eLen - ===
c. Perumahan = L L = [
| |d Rekreasi i g RS RS, SESEetl
3 |Data statistik pamhangunan perkotaan i X M Sampai dengan diperbar| 3Tahun ~ Dinitai kembali
4 F‘a'lgawasan pembangunan perkotaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen




pengawasan tenaga kelistriken
a, Air

N RETENSI. WAKTU SIMPAN
ot - KETERANGAN
NO. JENIS AREIP BKTIE INAKTIF
A PR U S LIS LeTy R E 2 1% L 4 SR
5 |Laporan 2 Tahun 3 Tahun Musnah, kecuall laporan Tahuran dan
Fe ST T laporan khusus, permanen
b PEMBORONGAN/KONTRAKTOR BANGUNAN DAER&HFNEEAR.& 118 = H e T R
1 |Tender meliputi : pembentukan paritia, pengajuan permohonan paserta tender, undangan, pengumurran hasil Sampai pekerjaan selesai 3 Tahun Dinilai kemball
seleksi dan pengumuman pemenang tender, penunjukan pemenang tender sekaligus pelaksana pekerjaan,
surat perintah kene, kontrak kera, berita acara pemeriksaan pekerjaan, berta acara serah terima pakerjaan dan
pembayaran, laporan peranggungjawaban,
2 Pra‘rtualrfkam n‘lﬂhpuh daftar rakanan, kasifikasi perusahaan dan lain-lain. ok 2 ';I'airﬂ___ R 3 Tahurn ¥ ! Musnah 3 &
3 |Paserta yang kaleh tender barlkut persyaratannya. 2 Tahun ] 3 Tahun _ Musnah
4 |Penumukan pemborong mehpu’u per"lbentukan par'ltla undangan, gambarﬂpesfﬂqam teknis, negosiasi dan 2 Tahun 3 Tahun Dinital kembal
klarifikasi harga, penunjukan rekanan, surat perintah kerja, kontrak kefja, berita acara pemariksaan pekerjaan,
berita acara serah terima pekerjaan dan pambayaran, laperan pertanggungiawaban.
"5 |Swakelola meliputi : pembentukan panitis, perunjukan palaksanaan pekerjaan, |aporan peftanggungjawanan 2 Tahun | 5 Tahun Dirilai kemball
fisik dan keuanoan
& [Laporan 3 i 2 Tahun 3Tahun | fAusnah, kecuali laporan Tahunan dan
s laporan khusus, permansan
| E |BANGUNAN TN A B S IR BN LR SR S
1 Ganmalurf rencana pangunsn meliputi | permohonan termasuk kelengkapan datanya, gambar, rencana bangunan 2 Tahun {Vital) 2 Tahun Parrmanen
yang direalisasi / disahkan, i J o
2 llnventarisasi bangunan kepunyaan atau yang dikuasai pemerintah termasuk cara perclehannya. Sampai dengan dipertarvi Vital) § Tahun Permanen
3 iPeta bgrﬁ-i-n-an 9 : | =slama bangunag__bg@_l_lj___[_"_.{j_al| _Eﬁhun_ _ Permanen .
4 |Blue print k] Selama bangunan berdin (Witall & Tahun Permanen
5 = e g - o
Kantruksi pencegahan tarhadap gempa, angin / udara f panas, kegaduban, akustik, kebakaran, gas explost Selame bangunan basdin 3 Tahun Permanen
E U_E-_L;HIT gambar yang d!tnlah; i el a1l Laighs ' 2Tahun _i__-_ = Musnah [t
7 |Hasi panahhan ban-gunan yang dilakukan oleh ses&orang / karnmpnk = fed s Selama masih beraku § 5 Tahun Dinilai kermbali
B |Konsultasi bangunan malipuli ; permchonan dan hasil konsultasi 2 Tahun 15 Tahun Dinilai kemnbali
8 [Penertiban bangunan meliputi : penertioan bangunan tanpa izin / idak mamenuhi syarat / ketentuan yang 'yang Eampai i anlasal 5 Tahun Dirilial kembali
beriaku, bangunan yang sudah mambahayakan / lapuk, peringatan / teguran, penyegelan / pengosongan dan Y e el i
10 Data bahan bangunan antara lain : tansh, betu, aspal, beel, logam lainnya, seman, kayu, bahan penutup atap, Sampai dquan d:perbarul % Tahui Dinilai kambaii
alai penggartung can pengunci = higeto el o ¥ AEEETE et |
11 |Laporan 2 Tahun 3 Tahun Musnah, kecuali laperan Tahunar dan
T il 81 e O Ry ' laporan khusus, permanan
F |PEMBANGKIT TENAGA LISTRIK =T TR S o Y, vy :
" Kaebijskan perencanasn pembangunan, pemeliharaan, perbaikan, pengembangan, peningkatan dan Selama masih baraku 5 Tahun Musznah kecuali produk internd dasrah,

permanen




JEMIE ARBIP b

RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

KETERANGAN

5 AKTIE NAKTIF
1 v 2 —_— —— 3 _— = 4 ——— 5
b, Digsel L e L A N gt TR e T RO e = TR TR W i
& Matahari o age o A AR e 1 A NI Rres| WE¥A gy T
d. Panag Bumi / Gegthermal o i = e
 |e Liskrik masuk DesaMeluraben MR L Rt bR Fe g
2 |Teknologi kelistrikan Selama rmasih d}gur}ahm 5 Tahun | Permanen b o P
3 [Pemasengan jgiur transmisi tenaga listrk 2 Tahun 4 Tahun ¢ E:réniﬁ kamba_li :
4 (Data kelistrikan Sampai dengan diperbarui 3 Tahun Dinilai kembali
5 [Pensltian pambangkil tenaga listrik e T 2 Tahun 3 Tahun _ Permaren
6 [Laporar 3 . T 2 Tahun | 3Tahun Musnah, kecuali laporan Tanunan dan
) =1 ' T3 T AR T ~ laporan knusus, permanen |
G |(PENGAIRAN
5 {Pembangunar 'ﬁé_ﬁ_g_éﬁr_a'aﬁié}éul'éiﬁ '.'bar'l'guﬁan pengairan waduk, bendungan, bengunar pembagi saluran dan Bekara banguean berdi 10 Tehun e
tanggul saluran drainass, permbuangan air kator dan limbah. : Al ot =y e e VR T
5 Pemaliharaan dan rencvasi antara lain : bangunan pengairan waduk, bendungan, bangunan pembagi saiuran 2 Tahun & Tahun Dinilai kembali
dan tanggul saluran drainase, pembuangan air kotor dan bmbah,
"3 |Penertiban / penanganan kasus-kasus bargunan pengﬂﬁ_n WatL, tJEr;d_Ll-!'bQEm, bangunan .-:er_rl_ba?a_{ﬁran dan Sampai kasus selesai 3 Tahur Dinilai kembali
_ [tanggui saluran drainase, pembuangan air kotor dan lmbah, MY PN T iy v L -
4 |Inventarisasi areal dan bangunan pengairan, sungai dan sumber mata alr & Sampal_degggrﬂggfygml 5 Tahun 5 s ‘l_.l'tta!!_____l
6 |Pemeliharaan dan pengelciaan pengairan oleh Perkumpulan Petani Pemakai Alr (P38} malipuli : pengumpulan 2 Tahun 5 Tahun Drnilai kembali
dana pemeliharaan, pengelolaan / pambagian air, petunjuk teknis pembinaan dan laporan kerusakan bangunan.
6 |Pengelolaan date hidrologl dan hidrometd = Tr “Bampai dengan diperbarui 3 Tahun " Dinilai kembal
7 |Data dan statistik pengairan AT i s Sampai dengan diperbarui | 3Tshun | Dinilai kembali e
4 |Lsporan = = LT 2 Tahiun 3 Tahu n Musnah, kecuali laperan Tahunan dan
—_————— = = = laporan khusus, permanen
H |AIR MINUM {samakan dengan jalan) i = i 35
1 |Perencanaan pemouatar, pemeliharaan dan perbaian Sarana dan prasarana air minum, meliputi: ' 2 Tahun 3 Tahun Cinilai kembali
2 F‘?‘I“IHQ!'QEIIEIH bangunan. il Fot __ __;_ [l bt BN
b. Penyediaan fasilitas air mlr'urm'alr bersih. Al
2 7, 3 3 Selama masih berlaky 3 Tahun Musnah
3 |Pengawasan air rinum/air bersih, A S z Tahgj_ 3 'Tﬂl_‘m n__ i Musnah
4 |Data dan statistik air minum/air bersik, {Zis Sampal dengan diperbarui | 3Tahun ~ Dirilai kembali
5 |Pelaporan keluhar masyarakat = &  Sampai kasus selesai 2 Tahun Dirilai kembali
I _J H — e —————eeeeee -_————— ——————
1_ Pambangunan / pembuatan jalan Selama jalan masih ada 10 Tahun Permanen

1




"RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

sarsd L KETERANGAN
MO, JEHMIS ARSIF AKTIF T INAKTIE
1 2 RIS ¥ 5% ] NI 5 TR B g 5 T
a, Jalan negara AP i) i 1
k. Jalan progins L il e s A —— A
. Jalan [Kabupaten/Kota | = - = kN
_.cJaIanprotukol s e | s L BT e L e e A L g '
d. Jalan Desa»’Keiurahan dan F‘erkebunan Salama jalan masih ade 10 Tahun Dinilai kembali y Ny
2 {Pemeiiharsanjalan 0 | R o B FE e F 2 Tahun 3 Tahun ~ Musash ]
3 [Penyediaan okasi ja.ian 2 Tahun 3 Tahun e Permanen
| 4 |Palebaran dan pemindahan jalan meliputi : data tanah, pengerukan, pembongkaran, kerugian pohon/ tanaman, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
penutupan jalan rusak, longsor, trodoar, gorong — gorong dan langgul part.
: : e = Tah e A Tahun | OB SESLI! RS Ju ke I, FEg
& |Pengawasan jalan ! LS el k. 2 Tahun B Imim cfisilai lambali
6 Da.a dan statlatlk Jalan Sampai dangan dlp&rb&ru 3 Tahun Fermanen e
7 iEwvaluasl pemanfagtan dan keandaran jalan 2 Tahu_h _ : 3 Tah e Permapan .
| B Laporan TN 2 Tahun 3 Tahun Musnah, kecuali laporan Tanuran dan
rapnran khusuﬂ parmanan
4 JEMBATAM =hEE
1 |Pembangunan / pembuatan jembatan:- = ; Sarama 1ernbatah rasih ada G Tabhun Jile el Fennanan_ >
a Jembatan Negara ] L Nt [ i, S
b. Jembatan Provinsi S o e S e
. Jambatan Kabupaten/fota Lt - 4
d. Jembatan Desa/kelurahan dan Perkebunan Salama jembatan masih ada 10 Tahu 1 e Eﬁ_r:ilai kambali |
2 |Pemealiraraan jermbatan sementara / gantung, jembatan penyaberangan. . _f_Tahuﬂ Ll e 3Tahun el Musnah
5 F‘enyedlaan fakasi Jembatan y e o Z Tahun 3 Tahun_ B P&rma_nen &
4 |Pelebaran dan pamindahan Jambatan : 2 Taljn_.f[:__ - 3 Tahﬂr F:&Hﬂﬂal‘l i
| 5 | Pa-'ngau.asan _bembﬂtﬁl‘l : P, = a3 2 Tahun 3 Tahun Parmanen gasuai kelas jsmbatannya, yang
lain dinilal kambali
6 |Data dan statistik jembatan 4 Sampai diparbarui 3 Tahun Dinilai kernbali 0
7 |Evaluasi pemanfaatan dan keandelan jembatan s LRI e Y
8 |Laparan i 2 Tahun 5Tahun | Musnah kecuali laporan Tehunan dan
ST PR T it laporan khusus, parmaﬂ&n
Vil [LINGKLINGAN HIDUP T =t == e
1 |Perencanaan dan program lingkungan hidup meliputi + hasil - hagil investigasi, survel, studi kelayakan, analisa 2 Tabun 5 Tehun Dinital kembali
dampak lingkungan dan pengembangan lingkungar.




NO. JENIS ARSIP RETENSVJANGKA WAKTU SIMPAN KETERANGAN
AKTIF | INAKTIF_
e LSS o R | 4 sl M
2 [Pembinaan penyuluhan lingkungan hidup. 2 Tahun 5 & Tahun Musnah
3 |Pelaksanaan den Fiengawasan !pangen}:l_a_{ia_n_'téﬁ iingkungan hidup meliputi : penetapan daerah Mllayah : 2 Tahun [ ETahun © Dinilai kembali
lingkungan pemukiman, ingkungan industr, rekqaasi, pertamanan, kawasan lingkungan termasuk penertiban
kasus-kasus
4 |Pelestarian lingkungan meliputi antara lain : penetapan sebagai cagar budaya, taman nasional, pelestariar dan =¥ 2 Tahun A |10 Tahun Permanen 1
fauna,
5 |Pencemaran lingkungan dan penanggulangannya maliputi : pencamaran udara, fimbah industi dan kebisingan, 2Tahun 8 Tahun | Dinilai kembali
"8 |Pemberan panghargaan kepada mas',rarakat_daiéi;nmharéampambMaan dan pelesiaran lingkugan hidup ' 2 Tahun & Tahun 1 Permanen
7 |Panghargaan Adipura s ol Y e ETEH_ 3Tahun | "__ Parmnanen
8 |Pemberian izin meliputi : izin berbury satwa yang dilindung, izin bahan galian golongan G termasuk pemaohonan Seiama masih beriaku 5 Tahun Dinilai Kembali
parsyaratan memeasuki deerah cagar aiam.
9 |Bahan penyusunan neraca kependudukan dan fingkungan hidup daerah. 2 Tahun L Musnakl
10 |Neraca Kapendudukan dan Lingkungan Hidup Daerah (MKLD} ) B 2Tahun | 5 Tahun Dinilai kembali |
11 [Hasil-hasil seminar, simpasium, Iuln;ab;-af:ya_: daﬁﬁmﬁé_rﬁgﬁ.ﬁéﬁai rnazalah lingkungan hid_q.rf_:— A= 2 Tahun | 5Tahun Dinitai kembali
12 |Pangawasan di bidang Lingkungan Hidup ) 3 2 Tanhun  5Tehun | © Dinilai kembali ST
13 |Laporan masyarakat menganai pencamaran dan kerusakan lingkungan. | Sampai kasus salesai 3Tabun | Permanen
14 |Amdal meliput Sampai dengan diperbarui 3 Tahun Pammanen
a_ Teknis Amdal IV S fr I B S R
'''' b. Pengkajian dan Penitaian Dokumen Amdal d= = = %41 RN =
“{&. Evaluasi dan RKL dan RPL AR id e ) [ e = TarEa =
15 |Data dan statistik 7] N 5 ~ Sampaidengan diperbarui 3 Tahun  Permanen
16 |Laporan = TP NN = O =Y TR 2 Tahun 3Tabun | Musnah, kecuali lsporan Tahunan dan |
laparan khuisies, pErmanan

Salinan scsual dengan aslinya,

KEPALA BAGIAN HUKUIM SEKRETARIS DAERAH BUPATI MAJALENGKA,
SETDA KABUPATEN MAJALENGEA, KABUP&TEB MAJALENOKA,
]
2 ttd
r
GUN GUN MDD, S.H., M:Fd. AHMAD SODIKIN

WNIP. 19680327 199603 1 003 KARNA SOBAHI



LAMPIRAN IV: PERATURAN BUPATI MAJALENGKA
NOMOR 1 32 Tahun 2019
TANGGAL : 23 Juli2019
TENTANG : JADWAL RETENSI ARSIP DAERAH DI LINGKUNGAN PEMERINTAH
KABUPATEN MAJALENGHA.

JADWAL RETENSI ARSIF FASILITATIF NON KEUANGAN DAN NON EEPEGAWAIAN
FEMERINTAH KAEUPATEN MAJALENGKA

NO | JENIS ARSIP A RETENSI/JANGKA WAKTU SIMPAN KETERANGAN
| =l __ AKTIF INAKTIF
1 2 RS 3 4 5
| |[PERENCANAAN 1 3
1 |Pokok-pokok Kebijakan dan Strategi Pembangunan
a. Rencana Pembangunan Jangka Panjang/master plan (RPJP) Selama berlaku 4 tahun Permanen
b. Rencana Pembangunan Jangka Menengah (RPJM} Selama barlaku 4 tahun Fermanen
¢. Penyslenggaraan Musyawarah Parencanaan Pembangunan 1 tahun 2 tahun Drnilal kemball
2 |Rencana Keara Tabunan
a. Usulan Rencaria Kerja Tahunan Unit Kerja! SKPD besarta data pendukung 2 tahun - hMusnah
k. Rencana Kena Tanunan Unit Kerja/SKPD 1 tahun 2 mhun Pemmanen
¢ Rencana kKera Tahunan Pemerintah Kaoupaten 2 tahun 3 tahun Cimilai kembali
3 |[Program Kerja Tahunan
2. Program Kerja Tahunan Unit Kerja/SKPD 1 tahun 2 tahun Fermanan
b, Program Kerja Tahunan Pemerintah Kabupaten 2 tahun 3 tahun Fermanen
4 |Penetapan/Kontrak Kinera Tahunan
a. Penetapan/Kontrak Kinerja Tahunan FPimpinan Unit kerja 3 tahun £ tahun Fermanen
b. Penetapan/Kontrak Kinerja Tehunan Sekretaris Daerah, Asisten Sekretaris Daerah, Staf Ahli, Ketua, 3 fahun < tahun Fermanran
Wakil Ketua, Anggeta DPRD, Ketua, Wakil Ketus, Anggota KPUD, dan BAWASDA, Ketuz, Wakil
Ketua, Anggota Komsi Lainnya
5 |Laporan
8. Laporan Berkala 1
13, Lapaoran Harian | 1 tahun 1 fahun Musnah
2). Laporan Mingguan { 1 tahun 1 fahun Musnah
3). Laporan Bulanan 1 tahun 1 lahun tusnah
4). Laparan Trivwulan 1 tahun 4 1ahun Musnah
4). Laporan Semasteran 1 tahun 2 tahun Musnah
§). Laporan Tahunan Unit Kerja 2 tahun 3 tahun Musnah
7). Laporan tahunan Satuan Kerja Perangkat Dasrah/ SKPD 2 tahun 4 tehun Permanen
8). Laporan Peranggungjawaban Bupati 2 tahun ! 4 tahun Dinilai kembali
. Laporan insidental 2 lahun { 4 tahun Diinilai kembali
& |Evaluasi Program :
a. Evaluasi Program Unit Kerja 2 tahun 4 tahun Musnah
b. Ewvaluasi Program Lambaga/lnstansi 2 tahun 4 tahn Permanen




RETEMSIJANGHKA WAKTU SIMPAN

rancangan akhir dan telagh hukum

NO JENIS ARSIP KETERAMNGAMN
AKTIF INAKTIF
1 2 3 L] 5
- HUKUM L
1 |Program Legisiasi ‘
'a. Bahan/materi Program Legislasi Masional dan Legislasi Pernerintah Kabupaten 1 fahun 2tahun Dinilai kembali
b. Program legislasi Lembaga'lnstarsi 2 tahum 3 tahun Parmanen
2  |Peraturan Daerah, termasuk naskah akademik, rancangan awsl sampa: dengan rancangan akhir dan sampai dengan < undangkan Jfahun Fermanen
‘telaah hukum
3 Peraturan Bupati termasuk rancangan awal sampai dengan rancangan akhir dan tefaah hukum Selama berlaku 5 tahun Penmnanen
4 |Kepulusan/Ketetapan Bupati termasuk rancengan awal sampai dengan rancangan akhir dan telagh hukum Selama beraku
| 5 tahun Permanan
Keputusanr Sekretarie Daerah termasuk rancangar awal sampai dengan rancangan akhir dan talaah
5  |huxum Selama berlaku 5 tahun Dinilai kembali
B |Instruksi/Surat Edaran Bupati Selama berlaku 2 tahun Permanan
7 |Instruksi’Surat Edaran Kepala SKPD/Peiabat Eselon || dan 1 Daerah Selama berlaku 2 tahun Permanen
8 |Surat Perintah Bupati Selama berlaku 2 tahun Dinilai kembali
S |Surat Perintah Pejabat setingkat Esilan I dan 1| Selama barlaku 2 tahun Dinilai kembali
10 |Peraturan Fimpinan Lembaga Megara dan Badan Pemerintahiinstansi
a. Peraturan Keiua Lembaga Tinggi Negara Selama berlaku 2 tabun | Musnzh
b. Peraturan Menteri'Pejabet setingkat Menteri Selama berlaku 2 tahun Mugnah
. Peraturan Kepala Lembaga Pemerintahan Nen Kementerian Selama berlaku 2 tahiin Musnzah
d. Peraturan Ketua KomisiTim/Dawan Nasional . Selama berlaku 2 tabun Musnah
e Peraturan/Ketstapan Gubernur/BupativValikota termasuk rancangan awal sampai dangan rancangan Salama beraku 2 tahun Muznah
akhir dan telaah hukum
11 |Keputuzan/Ketetapan Pimpinan Lemzaga Negara dan Badan Pemerintab/instansi
a, Kepulusan/Ketetapan Ketus Lembaga Tinggi Negara Selama barlaku 2 tahun Musnah
k. Kepulusan/Ketelapan Pejabat Sefingkat Menteri Selama beraku 2 tahun husnah
c. Keputusan/Ketetapan Kepala Lembaga Pemanntah Mon Kemerteran Selama barlaku 2 tahun hMusnah
d. Keputusan/Ketetapan Ketua KomisiTim/Dewan Nasional Selama berlaku 2 tahun Musnah
&, Keputusan/Ketetapan GubernurBupati™alikota Selama barlaku 2 tahun Musnah
f. Keputusan Sekretaris Daerah Provinsi/Kabupaten/Kota termasuk rancangan awal sampai dengan Selama bearlaku 2 tahun Musnah
rancangan akhir dan telaah hukurm
12 |Instruksi’Surat Edaran
& Keputusan/Ketetapan Lembaga Tinggi Negara Selama berlaku 2 fahun Musnah
b. InstruksiiSurat Edaran MenterifPejabat Setingksat Menteri Salama berlaku 2 tahun Musnah
¢. Instruksi'Surat Edaran Kepala Lembaga Pamneriniah Mon Kermenlerian Saelama berlaku 2 tahun Musnah
£. InstruksiSurat Edaran Ketua KomisiTimDewan Masional Selama berlaku 2 tahun Muznah
&, InstruksitSural Edaran GubernunBupatiWa likota Selama berlaku 2 tahun Musnah
f InstruksitSurat Edaran Pejabat 2etingkat Esilen | dan Il termasuk rancangan awal samzal dengan Salama berlaku 2 tahun Musnah




RETENSIWANGKA WAKTU SIMPAN

- proses verbal mulzi dar penyelidikan, penyidikan sampai dengan vonis
- herkas pembelaan dan bantugn hukum
- telazh hukum dan opini hulum

herkakuatan fukum tetap

dan dipenuhi hak
dan kewajiban

HO JENIS ARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
B 2 3 4 5
13 |Surat Perintah
& Surat Perintah Katua Lembaga Tinggi Negara Selarma beriaku 2 tahun Dinilai kembali
|b. Surat Padntah Menteri/Pejabat Setingkat Menteri Selamsa berlaku 2 tahun Dinitai kembali
|c. Surat Perintah Kepale Lembaga Pemerintah Non Kementedan Selarna beriaku 2 tahun Dinilai kembali
|d. Surat Perintah Ketua KomisiTir/Dewan Nesional Selama berlaku 2 tahun Dinilai kembali
. Surat Perntah GubernurBupatitWalikota Selama beriaku 2 tahun Dinilai keambaii
if. Surat Perintah Pejabst setingkat Esilon | dan |l termasuk rarcangan awal sampal dengan rancangan Selamsa berlaku 2 tahun Dinilai kembali
| akhir dan telaah ukem \
14 [StandartPedoman/Prosedur Kerja/Petunjuk Pelaksanzan/ Petunjuk Teknis yang bersifat nasionalf Selama Bertaku i 3 tahun Fermaren
regionalfinternasional tarmasuk rancangan
15 |Mcta KesepahemanMemarandum of Understanding [Mol ) Kontrak/Peranjian Kerja Sama Selema Beraku & tahun Permanesn
a. Dalam Megeri
b, Luar Negeri
16 |Dokumentasi Hukum Sampai dergan tidak Simpan di Perpustakaan
Peraturan Daerah, Paraturan Bupati, Keputusen Bupati, Intruksi Bupati, Surat Edaran Bupati bearlaku
17 |SosialisasiPenyuluhan/Pembingan Hukurm Setelah palaksanaan 2 tahun Musnah
&. Berkas yang berhubungan dengan kegistan sosialisasi atau penyuluhan hukum
b. Laporan Hasil Pelaksanaan Sosialisasi Penyuluhan Hukum
13 [KasusiSengksta Hukum
a. Pldana
Berkas tentang kasus/sengketa pidana. baik kejahatan rmaupun pelanggaran Samnpai keputusan 3 tahun Dirilai kembali
- proses verbal mulai darl penyelidikan, penyidikan sampai dengan venis berkekuatan hukum tetas
- berkas pembelaan dan bantuan hukum dan dipenuhi hak
- telaan hukum dan opini hukum dan kewsajiban
b. Perdata
Berkas tentang kasus/sengketa perdata : Sampal keputusan 3 tahun Dinilai kembal
- proses verbal mulai dari penyelidikan, penyidiken sampal dergan vonis berkekuatan hukum latap
- berkas pembelaan dan bantuen hukum dan dipenuhi hak
telaah hukum dan apini hukum dan kewajiban
c. Tata Usaha Megara
Berkas tentang kasus/sengketa Tata Usaha Megara Sampai keputusan 3 tabun Dinilai kembak
- proses verbal mula dani penyelidikan, pehyidikan sampai dengan vonis berkekuatan hukum tetan
- berkas pembe'aan dan bantuan hukum dan dipenuh: hak
- telash hukum dan opini hukum dan kewsjiban
d. Perburunan
Berkas tentang kasus/sengketa Perburuhan : Sampai keputusan 3 tahun Dinilat kembali




RETENSI/JANGKA WAKTU SIMPAN

NO JENIS ARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
1 i 3 4 &
&. Arbitrase
Berkas tentang kasus/ sengkets Arbitrase | Sampal kepuiusan 3 tahun Dinilai kembali
- proses verbal mulai dari penyelidikan, penvidikan sampsai dengan kepuiusan arbitrasedketetapan herkakuatan hukurm terap
- haerkas pembelaan dan bantuan hukum dan digenuhi hak
- telaah hukum dan oplni hukum dan kewajiban
f Sengketa adat Sampai penyelesaian £ tahun Parmanen
19 |Bantuan/Konsultas! HukumiAdvokasi Yo 2 tahun 2 tahun Dirilai kermball
Berkas teniang pemberian bantuankonsultasi hukum {Pidana, Perdata. Tata Llsaha Megara dan Agama)
20 [Perizinan
a. Berkas Perizinzn sejak permohonan sampai dengan diterbitkannya surat izin Sampai dengan izin diperoahanui 2tahun Dinilai kembali
b, Berkas Perizinan Penyelenggaraan Kegiatan, sejak permahonan sampai dengan diterbitkannya suret 5 tahun Dinilai kembali
izin.
c. Permohanan lzin vang ditolak 2 tahun setelak ditolak 3 tahun Musnsh
21 |Hak Atas Kekayaan Intelekiual (HKD)
a. Hak Cipta Sampai HKI habiz 2 tahun Permanen
h. Hak Paten Sampai HKI habis £ tahun Permanen
1) Paten Biaza
2) Paten Sederhana :
¢. Hak Desain Industri Sampai HKI habis 2 tahun Permanen
d. Hak Rehasia Dagang Sampai HK} habis 2 tahun Permanen
a. Hak Merk Sampai HKI habis 2 fahun Parmanan
f. DTLE {Desain Tata Letak Sirkuit Terpadu} Sampai HKI habis 2 tahun Pe-manen
22 |Permohanan HKI yang ditolak {Hak Cipta, Paten, Desain Industri, Merk, Rahasia Dagang, Desain zetelah ditolak 2 tahun Musnah
tata letak sirquit terpadu ) parmohaonan tersebut
Il [ORGANISASI DAN KETATALAKSANAAN
Struktur organisasi di lingkungan Permerintab Daerah Selama oerlahku 5 tahun Permanen
a. Pembentukan
b. Penguizahan
c. Pembubaran
2 |Uraian jabatan dan tata kerja Selama barlaky 5 tahun Permanen
3 |Standar kompetansi jgbatan struktural dan fungsional Selama bertaku 5 tahun Permanen




RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

barang bergerak lainnya

NO JENIS ARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
1 2 3 4 b
4 |Tata Laksana Selama berlaku 4 tahun Permanan
a2 Prosedur Tetap atav SOP
b. Mekanisme Kera
5 |Evaluasl Organisasi dan Tata La<sana 1 tahun £ tahun Dinilail kembali
a. Ewvaluasi Strukter Organisasi
b. Evaluasi Tugas Pokok dan Fungsi
. Evaluasi Uraian Jabatan
d. Uraian Tata Laksana
W |PERLENGKAFAN/PERALATAN/KEKAYAAN DAERAH
1 |Ketentuan-keteniuan tentang pengelclasn barang dasrzh Selama masin berlaku 5 tahun Femanan
2 |Rencana kebutuhan barang ]
8. Usulan SKPD 2 tahun 3 tahun Musnah
b. Rencana/Daftar Kebutuhan Barang (RKBU/DKBU ) Pernarintah Kabupaten 2 tahun 3 tahun Dinilai Kembali
3 |Standansasi, meliputi | standansasi barang dan harga Selama masih berdaku 2 tahun Fermanen
4 |Pengadaanioembelian barangfasa :
a Pengadaan/pembelian barang tidak melalui lelarg {(pengadaan largsung) 1 tahun setelah audit 4 tahun Musnah, kecuali aset
- Usulan unit kerja dan unit pandukung
- Proses pengadaan barang
- Serah terima barang
b, Pengadaan/pembeiian barang melalui kelang 1 tahur setelah audit Musnah kecuali aset
= Umum Sampai dengan barang dinapuskan
- Terbatas {
- Pemilihan Langsung
- Penunjukan Langsung
il e Rt 31 1 tahun setelah audit . Sampai dengan barang dihapuskan Mugnah
| d. Mealalui tukar menuka: 1 tahun setelah audit Sampai dangan barang dihapuskan Musnah
_t &, Melalui pinjam pakai 1 tahun setelah audit Sampai dengan barang dihapuskan Muzsnak
|f. Melalui kerjasama pemanfaatan 1 tahun setelah audit Sampai dangan barang dihapuskan Musnah
:g. Melalui bangun guna serah 1 tahun zetelah audit Sampai dengan barang dihapuskan Musnah
5  Feminjaman barang bergerak, melipﬁfi? alat perlengkapan kantor, kendaraan dinas, barang inventaris dan 2 tahun =" 4y 5 tahun Dinilai Kembai




RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

NO | JEMNIS ARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
G | 2 3 4 ]
6 & Bukli-bukti kepemilikan gedungtangunan meliputi | sertifikat tanah,ijin bangunan.gambar bestek Selama masih dimiliki (Arsip Vital) ¢ 3 tahun Permanan
:  {rancargan bengunan gedung) silsilah riwayat bangunan, cara perolshan dan pengalihan kepemilikan sampai dengan penghapusan
b Buldi-bukti kepemilikan barang bergerak, maliputi kendaraan dinas, barang inventaris, dan harang Selama masih dimiliki {Arsp ital) /
bergarak lainnya sampal dengan penghapusan 3 tahun Musnah
7 Adminigtrasi pergudangan meliputi: buku gudang, buku pengadaan, buki panerimaan barang, buku Sampai diparcaharui 3 tahun Miisnah
prﬂgeruaran barang, kartu barang, kartu peraediaan barang, laporan mutasi barang
8 |Pemeliharaan barang meliputi: pameliharaan dan perbaikan perabot kartor, kendaraan dinas dan barang LT ) e T S dtahun Musnah
linventaris lainnya, sera balik nama barang
8 Pengurusan Surat Tanda Nomor Kendaraan (STHK) 2 tahun - Musnah
10 Inventarisasi barang |
B Barang hergersk Selama masih herlaku 3 tahun Musnah
\b. Barang tidak bergerak Selama masik barlakuy 3 tahun Parmanen
11 | Distribusi maliputi:
!a. Barang pakai habis Selama masih berlaku 3 tanur Musnah
b. Barang bargersk Selama masih barlaky 3 tanun Musnah
|c. Barang fidak bergarak Selama masih berlaku 3 tahun Fermanen
. ; . = : -
12 |Penghapusan {penjualan, pemindaktanganan, tkarguling, hibah) gedung bangunan dan kelengkapan Satama masitherek B gk Caparary
|persyaratan
13  |Kasus penclakan pembelian rumah dinas oleh penghunilbukan penghuni, meliputi: permehonan dan hasil i) ]
: i i S8 ] Dinilai i
pembahasan persyaratannya Sampai kasus selesai B {ahun Dinilai Kembali
vV |KEARSIFAN
1 |Administras persuratan
a. Kartu Kendali Setelan fungs! pengendatian selesai 2 tahun Dinilai kembal
b. Buku Agenda 1 tahun 2 tahun Dinilai kembal:
b. Lembar Pengantarfouku exspedisi 1 tahiun - Musnah
o FormuliniCataten Permintaan dan Layanan Penggandaan Dokumen/Arsip 1 tahun 2 tahun Musnah
2 |Penyimpanan dan pemeliharaan arsip T ST R O R
a. Daftar Pertelzan Arsip / Daftar Arsip Selama dipergunakan - Dinilai kernball
b. Pemeliharaan Arsip dan ruang penyimpanan {2eparti kegiatan fumigasi) 1 tahun 2 {ahun Musnah
3 |Persetujuan Jadwal Retensi Arsip (JRA) B pel ke T e
4 |Leyaran Arsip (Peminjaman dan Penggunaan Arsip) 1 tahunfsamepai dikembalikan 2 tahun Musnah
£ |Autertikasi Arsip 1 tahun 3 lahun _Musnah




NO

JENIS ARSIP

RETEMNSIJANGKA WAKTU SIMPAN

AKTIF INAKTIF

KETERANGAN

=

2

3 4

L]

Aksasibilitas Arsip

Selama masth barlaku 3 tahun

Mignah

Penyusutan arsip
a, Pemindahan Arsip Inaktif

1) Barita Acara Pemindahan

2) Daftar Pertelaan Arsip ¢ Daftar Arsip yang dipindahkan
b Pemusnahan arsip yang tidak bemilai guna

1) Berita Acara Pemusnahan

2) Dafiar Pertzlaan Arsip / Daftar Arsip yang dimusnahkan
3) Rekomendasilpartimbangan/ permusnahan arsip dari instansi terkait
4) Keputusan pemusnahan

¢ Penyerahan arsip stetis
1) Berita Acara Serah Terima Arsip
2] Daftar Pertelaan Assip [ Daftar Arsip yang diserahkan

Selama oerlaku 2 tahun

2 tahun 3 tahun

2 tahyn 3 tahun

Dinilai Kembati

Parmanen

Permanen

Pembinaan Kearsipan,

a. Apresiasifsosialisasifpenyuluhan kearsizan
b. Bimbingan |eknis

€. Supervisi dan monitaring

1 tahun 2 tahun

Musnah

Pargeloiaan arsip sandi

1 Komunikasi kedinasan biasa

? Komunikasi kedinasan dalam bentuk kode sandi
3 Hasil Transiiterasi sandi

2 tahun 3 tahun

Dinilai kembali

KETATAUSAHAAN DAN KERUMAHTANGGAAN

Telekomunikasi :
Adrminisirasi pengaunaanilangganan peralatan telskomunikasi meliputi |
telepan, radio, teleks, TV kabel dan internet

Selama bertaku -

Musnah

Peralznan dings :

a. Dalam Megeri
h. Luar Negeri

Administrasi penggunaar fasiltas kantor mealiputi permirtaan dan penggunaan, iuang, gadung,
kendaraan, wisma, rumah dinas dan fasilitas kantor lainnya

2 tahun 3 tahun

Musnah

"2 tahun .

fMuznah

Risalah/Maotulen Rapat

a. Rapat Pimpinan Daerah/Setingkat Esslon |
b. Rapat Fimpinan Eselon | dan |l

c Rapat staf

1 tahun 4 tahun
1 tahun 4 tahun
1 {ahun 4 tahun

Pemanen
Dinilai kermbal
Dinilai kemiali

Administrasi penyediaan kansumsi dan akomodasi

2 tahuin -

Pengurusan kendaraan dinas:
4. Pengurusan surat-sural kendaraan dinas

Musnah

2 tahun setelah pemerikeaan 5

fusnah




RETENSIJANGHA WAKTU SIMPAN

bidnag masing-masing, dalerm berbagai media - kertas/foto/vides/rekaman suaraimulti media.

NO | JENIS ARSIF KETERAMGAN
AKTIF INAKTIF
1 2 3 4 5
b, Pemeliharaan den perbeikan 2 tahun setelah pemariksaan ;i Muzrah
¢, Pengurusan kehilangan dan masalah kendaraan sampai cengar Musnah
{ rnasalah selasai
7 |Pemeliharaan gedung dan taman |
|a. Pertamanan/iandscaping 2 tahun - hMusnan
ih. Penghijzuan 2 tahun = IMusnah
|c. Perbaikan gedung 2 tahun - usnan
d Perbaikan rumah dinasfwisma 2 tahun - Musnah
e. Kebersihan gedung dan taman 2 tahun - Musnzah
8 |Pengelolaan jaringan lisirik, air, telpon dan komputar :
a. Perbaikan/pemeliharaan 2 tahun - Musnah
b. Pemasangan 2 tahun - Mugnah
% |Keteriban can keamanan W
a. Pengamanan, penjagaan, dan pengawalan tarhadap pejabat, kantor, dan rumah diras :
1). Dafiar nama satuan pengamanan 2 takun 3 fahun Musnah
2). Datftar jagal daftar piket 2 tahun 3 tahun Musnah
3). Catatan gangguanf pelanggaran'ejadian 2 tahun 3 tahun Musnah
4). Surat iiin keluar masuk arang atau barang 2 tahun 3 tahun Musnah
k. Laporan ketertiban dan keamanan
1. Kehilangzan 2 tahun 3 tahun Dinitai kembali
2). Kerusakan 2 tahun 3 takun Dinilai kembali
3). Kecelakaan 2 tahun 3 tahun Dinifai kembali
4], Gangguan 2 tahun 3 tahun Dinilai kembali
10 [Administrasi pengelolaan paikic 21tahun - Muznah
11 |Administrasi pakaian dinas pegawai, satpam, petugas kebersihan dan Pegawai lainnya 2 tahun - Musnah
Vil |HUBUNGAN MASYARAKAT
1 |Keprotokolan
a. Penyalengoarzan kedinasan (upacara, pelantikan, perasmian, dan jamuan termasuk acara peringatar 1 tahun 3 tahun Muznah
hari-hari besar)
b, Buku tamu 2 tahun 2 tahun Musnah
o. Agenda kegiatan gimpinan lembagalinstansi 1 tahun 4 tahun Mu=nah
d. Kunjungan dinas dalam dan iuar negeri
1) Kunjungan dinas pimpinan Lembagai/instans 1 tahun 4 tahun Perrmanen
2} Kunjungan dinas pejabat lain/zegawai 1 tahun Atahun Wusriah
e. Daftar namafalamat kantor'paabat Selama berlsku - Mushah
Z |Dokumentasifipuian kegigtan dinas pimpinan, acara kedingsan dan peristiwa-peristiva 2 tahun 3 tahun Dinilai kembak




RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

NO JENIS ARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF _
1 2 T 4 &
3 |Pengumpulan, pengolahan dan penyajian informasi kelembagaan ¢
a. Kliping koran 1 tatun 4 tahun Cinilai kembali
b. Brosurileafletiposteriplakat 1 tabun 2 tahun Dinilai kembali
¢. Pengumuman/pemberitaan 1 tahun 2 tahun Dinilai kembali
4 |Hubungan antar Lambaga /dan Pemerintah Daerah:
4. Hubungan antar lembaga pemerintah 1 tahun 4 tahun Dinilai kembali
b. hubungen dengan crgenisasi sosial/LSM 1 tahun 4 tahun Dinilai kembali
£. Hubungen dengan perusabaan 1 tahun 4 tahun Dinilai kembali
<. Hubungan dengan perguruan tinggi' sekalah. termasuk magang, 1 fahun 2 tahun Mugnah
Pendidikan Sistem Ganda (PSG)/Prakiek Kera Lapangan {PKL)
e. Forum kehumasan (Bakohumas/Parhumas) 1 tahun 2 tahun Musnah
f. Hubungan cengan media masss :
1} Siaran pers/konferensi pers/press relesse 1 fahun 4 tshun Permanan
2} Kunjungan wartawan/peliputan 1 tahun 2 tahun Musnah
3) Wawancara 1 fahun 2 tahun Musnah
& |Dengar pendapathearing DPRD 1 tahun £ tahun Fermanen
B |Behan/materi pidetossidang MPR, DPR, DPD, kabinat, DPRD, Muspida Kabupaten 1 takun & tahun Fermanen
7 |Penerbitan majaiah, buletin, koran dan jurnal 1 tahun 3 tahun Musnah kecuali master
permanen
& |Publikasi malalul media cetak maupun elekirenik 1 tahun 3 fahun SRR S Ll
pErmaren
& |Pameranisayembarallomba, festivel, permbuatan spanduk dan ikian 1 tahun 4 tahun Dinilai kermioall
10 |Penghargaan/Tanda Kenang-kenangan ' 2 tahun 3 tahun Permanen
Adminisfrasi pemberian penghargaan/ tanda kenang-kenangan kepada masyarakat yang memiliki jasa
prestasi besar
11 {Ucepan terima kasih, ucapan selamat, bela sungkawa, permahonan maaf 1 tabun - Busnah
Vill |PENELITIAN, PENGKAJIAN DAN PENGEMBANGAN
1 |Adminisirasi perelitian, pengkajian dan pengembangan meliputi ; rencana kerja, TOR/proposal, 1 takhun 4 tahun Muznah
pembentukan tim kesa, dan surat menyurat,
2  |Penelitian, pengkajian dan pengembangan, mulai rancangan awal sampai dengan akhir termasuk catatan- 3 tahun 7 tahun Fermanen
catatan perkembangan dan log book
a, hasil penelitian dan pengembangan
b. hasil pengkajign keoljaken dan sirategi
3 |Sosizlizaszi dan deseminasi hasil penalitizn, pengkagian dan pengembangan 1 tahuin 2 tahun Musnah




RETENSUJAN PAN
NO JENIS ARSIP Sk KETERANGAN
- AKTIF INAKTIF
1 2 3 4 5
4 |Bimbingan tekniz pen=litian, pengkajian dan pengembangan 1 tahun 2 tahun Muznah
5 |Forum komunikasi penalitian dan pengemaangan T 1 tahun 2 tahun hMugnai
6 | Data dan informasi penelitian dan pengembangan: =
(8. Deta 2 tahun 4 tahun Diinilai kemzali
Ib. Statistik 2 tahun 4 fahun Dinilai kemoali
‘c. Jumal hesil penelitian/pengkajian 2 tahun 2 {ahun Musnah kecuali master
| L& permanen
6 |Evaluasi pelaksanaan kebijakan 1 tahun 4 tahun Diniiai kembali
T [Seminar, Lokakarya, Temukarya, Workshop 1 tahun 4 tahun Dinitai kembali
IX |PENDIDIKAN DAN PELATIHAN
1 |Pedoman-pedoman kediklatan Selama berla«u 10 tahun Pemanen
2 [Kurikulum - keurikuium diklat Selama menjadi pedoman 4 1ahun Musrah
3 |Modul-modul dikiat Selama berlaku 5 tahun Permanen
4 |Panduan fasiltator Selama beriaku 5 tahun “Permanen
& |Baran/Rekomendssi penyslenggaraan Diklat 1 tahun 2 tahun Muenah
6 |Motulen Sosializasi/Rapat koordinasi kebijakar Diklat 1 tahun 2 tahun Musnah
7 |Akreditasi Lambaga Diklat Selama berlaku 10 tahun Fermanan
- Surat Permohonan akreditasi
- Laporan hasil verifikasi lapangan
- Berita acarz rapat verifikasi
- Berita acara rapat Tim Penilai
- Surat Keputusan Penstapan Akraditasi
- Sertifikat Akreditasi
- Laporan Akreditasi Lembaga Dikiat
B |Sertifkasi sumber daya manusia kediklatan Selama berlaku 10 tahun Pamanan

- Surat permohonan sertifikasi

- Laporan hasil verifikasi lapangan

- Berita acara rapat venikasi

- Berita acara rapat Tim Penilai

- Surat Kepuiusan Peretapan Sedifikasi
- Serfifikat Sertifikasi

- Laporan sertifikas: individual




MO

JENIS ARSIP

RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

AKTIF INAKTIF

KETERANGAN

2

3 4

5

Sistemn Informasi dikizt

- Data lembaga diklat

- Data prasarana Ciklat

- Data sarana Diklat

- Data pengelola diklat

- Data penyelenggara Diklat
- Data Widyaiswara

- Data program Diklat

1tahun 3 & tahun

Musnah

10

Registrasi sertifilkat’STTPL peserta Diklat
la. Surat permononan kade registrasi

{b. Buku regigtras|

. Surat penyampaian kode registrasi

15 tahun 10 tahun

Permanean

L&

Rencana tahunan Diklat

2 fahun 2 tahun

Musné;'"

12

Rencana penyeslenggaraan Diklat

1 fahun 1 tahun

Musnab

13

Penyelanggaraan Diklat

- Surat pemanggilan peserta

- Surat Keputusan Tim Penyelenggare Diklat
- Surat Keputusan Tim Pengajar Diklat

- Panduan Diklat

- Laperan panitia penyelenggara Diklat

- Gambutan pembukaan penyelenggaraan Diklat
- Daftar peserta Dikiat

- Bahan ajar Diklat

- Daftar hadir peserta Diklat

- Daftar hadir widyaiswara

- Formulir Evaluasi Diklat

{= Farmulir Evalueas! Widyalswara

|- Hasil Formuiasi Evaluasi peserta Diklat

- Sertificat/STTPL

- Sambutan penutupan Diklat

e tahun 3 takun

Musnah

14

iLamran peryalenggaraan Diklat

2 tahun 3 tahun

Dinilat kernbali

15

16

Evaluasi panyelenggaraan Diklat

2 tahun 2 tahiun

Dinila: kemszali

Evaluasi alumni passa Diklat

2 tahun 2 tahun

Dinilai kernbali

KEPUSTAKAAN

Penyimpanan Deposil Bahan Pustaka
&, Bukti Penerimaan Kolekai SBahan Pusiaka Deposit
b Administrasi pengolahan Deposit Bahan Pustaka

2 tahun 3 tahun
2 tahun 3 tahun

Permansan
Muznzh




RETENSUJANGHA WAKTU SIMPAN

—

| - Perancanaan Migrasi
- Pelakzsnasn Migrasi

- Berita Acara Kegiatan Migrasi
- Daftar sistern aplikasi dan data yang dimigras
- Laporan hesil migrasi

NC JENIS ARSIP KETERANGAN
. AKTIF I INAKTIF
T 3 3 | 4 5
2 |Pengadaan dan Pergoiahan Bahan Pusiaka
&, Buku induk koleksi Sampai dengan tidak dipergunakan 3 tahun Permanen
b. Daftar buku terseleks: 1 tahun 3 fanur Mugnah
|c. Daftar buku dalam permaesanan 1 tahun 2 tahun Musnah
g, Daftar buku dalam permintaan 1 tahun 2 fahun husnah
e. Daftar penenmaan bahan pustaka hasil pembelian, hadiah deposit, hibah 1 tahun 2 lfahun Musnah
{f. Daftar pengiriman Banharn Pustaka Surplus 1 tahun 2 lahun Musnah
{6 Lembar kerja pengalahan B (Buram, Pengkatalogan) 1 tahun 2 tahun Musnah
h. Shelt List / Jajaran Kartu utama (master list) Sameai dengan tidak dipergunakarn 2 tahun Musnah
i. Daftar tambahan Buku [Assesion list) 2 tahun 3 tahun Musnah
j. Daftar! jajaran kendali (Suzyek dan Pengarang) Selama dipergunakan 2 tahun Mu=nah
3  |Layaran jasa Perpusiakaan dan Informas:
a. Data dan statistik anogota, pengunjung dan peminjaman bahan pustaka 2 tahun 2 tahun Parmanen
b, Pertanyaan Rujukan dan Jawaban 2 tahun 2 tahun Musnah
4 |Preservasi bahan Pustaka
&, Survei kandisi Bahan Pusiaka 1 tahun 2 tahun Musnah
ib. Reprografi Bahan Pustaka 1 tahun 2 tahun Musnah
§ Pemhinaan Perpustakaan 2 takun 4 tahun Musnah
a. Bimbingar Teknis
b. Penyuluhan
c. Sesialisgsi -
%l |TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI] 5l
1 |Rencana Strategis/master plar Pembangunan Sistem Informasi (SIM)] Selama berlaky 5 tahun Permanen
2 |Dokumentasi Arsitelktur 1 tahun & tahun Cinilai kemzali
- Sigtem Informasi
- Sisterm Aplikasi
- Infrastruktur L ™
3 |Dokumentasi Implementasi ; Salama dipergunakan 5 tahun Dinifzi kembali
- Sistern In‘ormasi
- Bistem Applikasi
- Infrastokiur e
4 |Perekaman dan Pemutakhiran Data 1 tahun 2 tahun Mugnah
- Formulir Isian
- Daflar Petugas Perekaman
- Jadwsl Pelaksanaan
- Laporan hasil perskaman dan pernuktahiran data
5 |Migrasi Sistem Apliasi dan Data : 1 tahun 3 tahun Dinilai kembali

e r——




RETENSIJANGKA WAKTU SIMPAN

NO JENIS ARSIFP KETERANGAN
T p— —— — — i e N L — T e e [ [, 3 e = 5 " T e . AKT[F IHAH-rI‘F

1 3 4 5

& Dokumen fosting : 1 tahun 3 tehun Cinilai kembali
| - Fermulir parmintaan hosting
= Laporan hasil uji kelayakan

- Laparan pelaksanaan hosiing
7 - Layanan Back-up Data Digital 2 tahun 3 tahun Dinilai kembali
Xl PENGAWASAN

1 Rencana Pengawssan
‘a. Rencana Strategis Pengawasan 4 tabun 10 takun Permanen
b, Rencana Kada Tahunan 2 tahun 3 tahun Musnah
c. Rencana Kinarja Tahunan 2 tzhun 3 tahun Musnah
id. Penatapan Kinerja Tanunan 2 tahun 3 tahun Kusnah
b, Rekor Pengawasan Tingkst Daerah 2 tehun 3 tahun Musnzah

2 |Pelaksanaan Pengawasan
a, Laporan Hasil Audit (LHA), Laporan Hasil Pemeriksaan {LHP), Leporan Has:| Pemeriksaan Setelah tindak lanjut selesai 3 tahun Dinilai kemball

Operasional {LHPO), Laporan Hasil Evaluasi (LHE}, Laporan Akuntan (LA), Laporan Auditor

| Incependan (LAl), varg memerlukan tindak lanjut {TL)
{b. Laporan Hasil Audt Investigasi (LHAI yvang mengandung unsur Tindak Fidana Korupsi (TFK) dan 2 tahun 3 tahun Mugnah
| memeriukan tindak anjut
{e. Laporan Hasil Audt (LHA}, Laporan Hasi! Pemeriksaan {LHP), Laporan Has| Pemeriksaan Setelah keputusan mampunyai kekuatan
| Operasional {LHPO), Laporan Hasil Evaluasi (LHE), Laporan Akunten (LA}, Laporan Auditor hukum tetap 3 tahun Cinilai kembali
| Incependen (LAL), yarg tidak memerlukan tindak lanjut [TL)
Iv:;! Laporan Perkembangan Penanganan Surat Pengaduan masyarakat 1 ahun 2 tahun Dinilai kembali
le. Laporan Pamuiakhiran Data 1 tahun 3 tahun Musnah
f Laporan Perkembangan Barang Milik Megara 2 tehun 3 tahun Dinilai kembali
Ig. Laporan Keglatan Pendampingan Penyusunan Laporan Keuangan dan review Departamean 2 tehun 3 tahun Musnah
th. Good Corporste Governance (GCG) 2 tahun A tahun Dinilai kembali

Balinan seaual dengan aslinva,
KEPALA BAGIAN HUKLUM
SETDA KABUPATEN MAJALENGKA,

GUN GUN M.D., S.H., M.Bd.
NIP. 19680327 199603 1 003

SEERETARIS DAERAH

KABUPATEN MAJALENGEA,

A

ey S

AHMAD SODIEIN

EUPATI MAJALENGHEA,

ttd

HARNA SOBAHI




	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012
	00000013
	00000014
	00000015
	00000016
	00000017
	00000018
	00000019
	00000020
	00000021
	00000022
	00000023
	00000024
	00000025
	00000026
	00000027
	00000028
	00000029
	00000030
	00000031
	00000032
	00000033
	00000034
	00000035
	00000036
	00000037
	00000038
	00000039
	00000040
	00000041
	00000042
	00000043
	00000044
	00000045
	00000046
	00000047
	00000048
	00000049
	00000050
	00000051
	00000052
	00000053
	00000054
	00000055
	00000056
	00000057
	00000058
	00000059
	00000060

