
Menimbang

BUPATI LANGKAT
PROVINSI SUMAmRA UTARA

PERATURAN BUPA■ LANGKAT

NOMOR  ll TAHUN 2019

TENTANG
」ADWAL RETENSI ARSIP SUBTANTIF

URUSAN PENDIDlKAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI LANGKAT,

a. bahwa  untuk  mendttagunakarl  arsip  dalarn

menuttang pelつ″elenmaraan Perrledntah Daerah

sebagai bukti akuntabi五機s kinetta aparatur dan

pertanggungf arvaban pemerintahan, maka

dilakukan  uptta  penyel〔unatan  arslp  dan

memberikan kepastian hukun■
;

bahwa berdasarkan Surat Kepala Arsip Nasional

Republik lndonesia Nomor I B― PK.02.09/94/2018

Tangga1 20」 uli 2018 Tentang PersetuJuan Jadu7al

Retensi  Arsip  Fasilitatif Fungsi  Kepegawaian

Aparatur Sipil Negara(ASN)dan Pttabat Negara

serta」adwal Retensi Ar5ip Subs餞遷■tif Pemerintahan

Kabupaten Langkat;

bahwa berdasarkan peltimbangan sebagalrrlana

dilnaksud pada huruF a dan huruf b, perlu

menetapkan Peratur〔 強■ Bupati Langkat Tentang

Jadwtt Retensi Arsip Subtarldf Umstt Pendttikan;メ

b.

C.



Mengingat 1.Undang ― Undarlg No]mor 7 Drt Tal■ un 1956

Tentang PeFrlbentukan Daerah OtonolrLI ICabupaten

Langkat dalaFn Lingkungan Propinsi Sumatera

Utara(LcIIlbaran Negtta Republik lndonesia Tahun

1956 Nolmor 58);

2. Undang― Undang NomoF 4 Tahun 1990 Tentang

Serah ― Simpan tta Cetak dan KuFa Rekarn

(Lelnbaran  Negara TahLtn  1990  Norrlor  48,

Tambahan Lembaral Negara Nomor 3418};

3.Undang一 Ulldang Nomor 43 Tahun 2009 Tentalllg

Kearsipan (Lembaran Negぼ a Republik lndonesia

Tahtln 2009 Nolrrlor 152, Tambahan Lembaran

Negara Republik lndonesia  Nomor 5071:

4. Undang― Ullldang Nomor 23 TahullL 2014 Tentang

Perne五ntahan Daerah(LctrlbAralrL Negara Republik

lndonesia Tahun 2014 Nomor 244, Talnbahan

Lclnbnran Negara Republik lndonesia Nornor 5587)

sebagaiinana telah diuball beberapa katt terakhir

dengan Undalllg― Undang NoFnOr 9 Tahun 2015

tentang Perubahal■  Kedua atas Undarlg― Undang

Nomor 23 Tahun 2014 tentang Peme五ntahan

Daerah (Lembaran Negara Republik lndonesia

Tahul■  2015 Nolllor 58, Tambahan Lembaran

Negara Rep■ lblik lndonesia Nomor 5679);

5,Undang― Undang Nomor 30 Tahulll1 2014 Tentang

Administrasi Pemerintahall( 陸 mbaran Negara

Republik IIllclonesia Tahun 2014 NorElor 292,

Tambahan Lembnran Negara Republik lndonesia

NolIIor 5601);

6。 Peraturan Peme五 ntah Nomor 5 Tahun 1982 Tentang

Pemindahan lbukota Kabupaten Daerah ttngkat ll

Langkat dari伍1呼ah Koむa Datt II Bittai ke Kota

Stabat dal劉錢 u/11aytt Kabuapten Dati II Langkat

(Lernbaran Negara Republik lndonesia Tahlln 1982

Nom∝ %       ノ



BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal l

Dalaln Peraturan ini yang dimaksud dengan:

1.Daerah adalah Xhbupaten Lanl妻at.

2.Peme五ntah Daefふ adalah Bupati sebag`狙 unsur pen■Felenttara

Perne五ntah Daerah yang rnelnimpin pelttsanaan urusan

Pelrle五ntahan yang inen」 adi kewenangan Daerah otonom.

3. Btlpati adalah B■ lpati LaFlgkat.

4。 Sekretaris  Daerah  adalah  SekR〕 tatts  Dacrah  Kttbupaten

Langkat.

5.Perangkat Daerah adalah unsur pettbantu Bupati dalarn

penyelenggaraan  Urusan  Pemenntaharl  yang  mettadi

kewenangan Dael・ al■ otonom。

6.Dinas Kenrsipan dan PeFpuSinka狐■ad(壼ah Dinas Kearsip観

dan Perpusttkaan Kabupaten Langkat yang melaksanakan

tugas Peme五 ntahan di bidang Kearsipan Pemerintah Daerah

atatlpun Lernbtta Kearsipan E〕aerah darl yang self軍導LLtta

disebut LKD.

7.Al・sip adalal■ rel■aman Lttgiattn attu pe五stiwa dalal■ l berbagai

bentuk dan media sesuai dengan perkembangan teknologi

informasi dan komunikasi yang dib■ lat dan dite五難  oleh

lembaga negara, peme五ntahan daerah, lembaga pendidikan,

perusahaan, organisasipolitik, organisasi kerrlasyarakatan,

dan   perseorangtt   dalam   pelaksarlaaFl   kehttupan

be■■■■asyarakat,berbangsa,dan be■ ■■egara.

8. Jadwal Retensi Al・ sip yang selttutta diSingkat」 RA adalah

suatu daftar yal■g be五si sekurang― kuralllgnya jenis arsip dan

jangka waktu slmparl;

9.  」ad、val Retensi Arsip Substantif adalah daftar yang berisi

」angka■vaktu penyllnpanan atau retensi dan jenisttenis arslp

yang di hasilkan da五  kegiatan atall fungsi substantif setiap

pencipta arsip sesuai dengan fungtt dan tugasnya. Arsip

Substantif adalah arsip― arsip  yang mengandung lrlforFnaSi

telltang kegla饉 /tugas pokok ol毬 allisasi;

10。 Pcnyusutan Arslp adalah kcgia装通■pengurangan jumlah arsip

detrlgan cara pcmindaha■ ■Arsip lnaktif dtti unit pengolah kc

unit kearsipan,pemusnahan arsip yang tidak menliliH nilai

guna,dtt penyerahan arttp statis kepada leml摯婆kettslpantメ
′



１
■ Penlindahan Arsip lnaktif adalah IIle■ lindahkan arsip inaktif

dari Unit Pengolah ke Unit Ke譴 鶴警an dalaln satu Penclp極

Arsip yang」adbral Retensi Arsip疑& (JRA)dibaurah sepuluh

tahun,dan/aねu memindahkan arsip inaktif dai Pencipta

Arslp ke Lembaga Kearslpan Daerah Kabupaterl Langkat yang

」adN、l Retensi Arsipl響a(JRA)lnulai dari sepuluh tahun.

Penverahan Arsip Statis adalah proses penyerahan arsip

statis  da五  Perangkat  Daerah,  lembaga  pendidikan,

perusahaan, organisatt politik, organisasi ttmasyar〔 遇cttan,

dan perllsahan daerah kepada 職 mbaga Kettsipan Daerah

Kabupaten Langkat.

Pencipta Arsip adtth pihak yang mempullyai kel■ andi菫an

dan oto五tas dalarrl pelaksanaan ttngsi,tugas,dan tanggung

ja、vab di bidang pengelolaan arsip dmarrlis.

Unit pengolah adalah satuan ketta pada pencipta arsip yang

memputtai tugas dan tanttungjawab rnengolah selnua arsip

yang berkaitan  deFlgan  kegiatt pencip校 遷ビl  arsip di

lingkungannya.

Unit kearsipan adalah ttλtuan建苺a pada pencipta arsip yang

mempullytt   tugas   dan   taFlggung   』attrab   dalを通n

penyelenggaraan kearsipan,

Arsip inaktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannギ a

telah merlurun.

」enis/Se五 Arsip addah unit― un■t yang berkas dicipta,diatur,

dan d量elola sebagai suatu unit karena berhubungan secara

fungsi atau subyek,merllpakan hasil da亜 kegiatan yang salna.

」angka Waktu Silnpan Alctif adttah masa simpan minimal

suatu jenis/se五 nrSip pada Unit]金 Arsipan/Pusat Arsip.

Jangka 、lra山【tu sIInpan lnaktif adalah  masa silrlpan minilnal

suatu jenis/se量 arSip pada Unit K建醸 sipan/Pusat Arsip.

Keterangan I預 usnah adalah IIeteraFlgan yang menyatakan

bahsゝ arsip― arsip yang perlu dttnusnahkan karena jangka

waktu penyimpanan di Unit KeFsipan/PuSat Arsip telah

selesai dan tidttk lneIIlililci nilai guna.

Keterangan Pelmanen adalah keterangan yang menyatakan

bahwa arsip-arsip yang karena memiliki nilai guna

wajib disera.hkan Lernbaga. Kearsipan Daerah.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

sekunder

ノ



BAB II

TU」UAN

Pasa1 2

町 uan ditetapkannya JRA Substantif Uttsan Pendidikan adalah:

a. sebagai pedoman ulrltuk masa silnpan arslp;

b. sebagai rekomendasi tentang penetapan jenis arsip dimusnahkan

dan dipe■ ■■■anenkan;

co sebagai pedoman penyusLltan dan pen「 lamatan arsip.

BAB III

PENGGUNAAN」 RA

Pasa1 3

」RA Substtntif Urusan Pendidikan sebagai dasar penyustltal■ arsip

dapat dipergunakan sebagal berikut:

a,Penlindahan arsip inaktif dari unit pengolah ke unit kearsipan;

b. Pclnusnahan arsip yang telah habis retensin17a dan tidak Jmemiliki

nild guna dan dilaksanahn dengan ketentualll perUndang

Undangan;

c. Penyerahan arsip statis oleh pencipta arsip kepada LKD.

Pasa1 4

」RA Substantif sebagaimana diinalcsud dalam Pasa1 3 ditettpkan

berdattkan persetu」 llan darl Kepala Arsip Nasional Republik

lndonesaia sebagalIIFlana tercantuIIl dalam lampiran Peraturan Bupati

lrll.



BAB IV

KETENTUAN PENUTUP

Pasa1 5

Peraturan Bupatiinilnulal berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, ineme五 ntahkan pengundangan

Peraturan Bupati ini dengan penempatanttya dalam BeHta Daerah

Kabupaten Langkat.

翼電轟liSFtil.1争 .ィニ 2019

BUPATI LANGKAT,

ttd

TERBIT RENCANA PERANGIN ANGIN

Diundangkan di Stabat
pada tanggai........a)...3.:..... ... ZAW

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN LANGKAT,

ttd

INDRA SALAHUDIN
BERITA DAERAH KABUPATEN LANGKAT TAHUN 2019 NOMOR tI

Salinan sesuai dengan Aslinya

ARIGAN,SH

NIP。 197308032002121005

HUKUM,



)

Lampiran Peraturan Bupati Langkat
NomoF  :   1l  Tahun 2019
Tanggal i......■ 11..rl「..や、2.…………..… ……・2019
Tentang :Jadwal Retensi Arsip Subtantif

Urusan Pendidikan

JADWAL RETENSI ARSIIP SUBSTA〕 rTIF
URUSAN PENDIDlKAN

PEMERINTttN KABUPATEN LANGXAT

N0 JENIS/SERIES ARSIP JANGKA WAIKTU PENVIMPANAN KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

1 2 3 4 5
1 KSBIJAI(Afl EERSIFA? PEIVGATURAIT

1. Kebijakan tentang pendidikan meliputi: kurikulum, pendidikan
anak usia dini. non formal dan informal. uendidikan dasar.
- Pengkaiian dan pengusulan kebiiakan
- Penyiapan bahan
- Perumusan kebijakan
- Pemberian masukan dan dukungan dalam penyusunan kebiiakan
- Penetapan dalam bentuk NSPK
- Perumusan dan penerapan standar

2 Tahun Sejak penetapan
keputusan yang terbaru f

sejak keputusan lama
dinyatakan tidak berlaku

5 Tahun Permanen

2 I(EBIJAT(AIT BERSIF.AT PENETAPAIT
- Pengkajian dan pengusulan penetapan
- Penyiapan bahan
- Perumusan penetapan
- Pemberian masukan dan dukungan dalam penyusunan penetapan
* Penetapan dalam bentuk keputusan

2 Tahun Sejak penetapan
keputusan yang terbaru /

sejak keputusan lama
dinyatakan tidak berlaku

5 Tahun Permanen



JENIS/SERIES ARSIP JANGKA WAKTU PENYIMPANAN
KETERANGAN

INAKTIF

PEMBINAAN PENDIDIRAN
A Pendidikall anak usia dini,flan Pendidikan■ on fbttmal

― Bahan ttar/Alat pernlainan edukatif

- Pelatihan

Bl.aek Grant

- Sosialisasi

B Pendidikan masyarakat dan Kesetaraan
- Penyelenggaraan Program Bahan Ajar

Pemberian bantuan sosial

2 Tahun Setelah prose$
kegiatan dinyatakan selesai

d"ilaksanakan

2 Tahun Setelah prose$
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan.

2 Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksarlakan

2 Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan

2 Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan
2 Tahun Setelah proses

kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan

3 Tahun

3 Tah ull

3 Tahun

l Tahun

3 Tahun

3 Tttun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah



NO JENISI SERItrS ARSIP
」ANGKA WAKTU PENYIMPANAN yむ TE｀ DA

AKTIF INAKTIF
1 2 3 4 5

Pembinaan program

Pameran / puhlikasi / sosiali sasi

C Kursus dan Pelatihan
- Penyelengsaraanprogram

- Uji kompetensi pamong belajar, fasilitator
- Penilaian dan penetapan kinerja lembaga kursus dan
- Pendataan lembaga kursus dan pelatihan
- Penguatan kerja sama dengan lembaga/mitra

- Pemberian bantuan sosial

pelatitran

Standar kursus
- Kurikulum

- Bahan qjar

dan pelatihan

Publikasi dan promosi kursus

Sertifikasi

2 Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan

l" Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

d.ilaksanakan

2 Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan

2 Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan
2 Tahun Setelah proses

kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan

1 Tahun Setelah prose$
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan

L Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan

3 Tahun

l Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

l Tahun

l Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen



NO JENIS/ SBRIES ARSIP JANGKA WAKTU PENVIMPANAN
KETERANGAN

AKTIF INAKTIF
1 2 3 4 5

D Pendidikan dasar
- Kurikulum

Bahan ajar

I Pelatihan

i Block grantt

i Bimbingan teknis/ sosialisasi

Lomba, Seyembara, dan festival

Bantuan operasional sekolah [BOS]

Bantuan siswa miskin

2 Tahun Setelah kurikulum
lama dinyatakan tidak

berlaku

2 Tahun Setelah bahan ajar
lama dinyatakan tidak

berlaku
2 Tahun $etelah prose$

kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan

2 Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan
2 Tahun Setelah proses

kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan

2 Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan

2 Tahun Setelah kegiatan
dipertanggungj awabkaru /

diaudit

2 Tahun Setelah kegiatan
dipertanggungj awabkan /

diaudit

3 Tahun

3 Tahu挽

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahurl

3 Tahr-rn

3 Tahun

Mustrah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen



NO 」ENIS/SERIES ARSIP
」ANGKA WAKTU PENYIMPANAN KETERANGAN

AКHF INAKTIF
1 2 3 4 5

Sekolah menengah pertama
- Kurikulum

Bahan ajar:

Plelatihan

Block grant

Bimbingan teknis/ sosialisasi

Lomba, sayembara, dan festival

Bantuan operasional sekolah [BOS]

Bant.uan siswa miskin

2 Tahun Setelah kurikulu猟

lama dinyatakan tidak
berlaku

2 Tahun Setelah bahan〔導ar

iama dinyatakan tidak
berlaku

2 Tahun Setelah proses
kegiatalll dinyatakarl selesai

dilaksanakan

2 Tahun Se歓〕lah proses

kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan

2 Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan

2 Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan

2 Tahun Setelah keJatan
dipertanggungiaヽVabkan/

diaudit

2 Tahun Setelah kegiatan
dipertanggungiaurabkan/

dialldit

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen



NO 」ENIS/SERIES ARSIP
」ANGKA WAKTU PENYIMPANAN KETERANGAN

AKTIF INAKTIF
1 2 3 4 5

Kurikulum/bahan pembelajararl

Alat bantu pembelajaran

Pendataan

Kelembagaan

2 Tahun Setelah kurikuium
lama dinyatakan tidak

berlaku

2 Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan

2 Tahun Setel.ah data
diperbaharui (update)

2 Tahun Setelah proses
kegiatan dinyatakan selesai

dilaksanakan

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

BUPATI LANGKAT

ttd

TERBIT RENCANA PERANGIN ANGIN

Salinan sesuai dengan aslin.ya
IUKUM

NIP.197308032002121005
ALIMパ SH


