
LAMPIRAN PERATURAN BUPATI 

NOMOR : 3 TAHUN 2018 

TANGGAL : 05 FEBRUARI 2018 
 

TENTANG 
TATA CARA PENGALOKASIAN, PENYALURAN DAN PELAPORAN  

ALOKASI DANA DESA, BAGIAN DARI HASIL PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH 

 
A. Surat Permohonan Penyaluran Kepala Desa Kepada Camat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
PEMERINTAH KABUPATEN MAJENE 

KECAMATAN ...................... 

DESA............................. 

 

Desa ..............., Tgl/Bln/Thn 

 

 

Nomor :         
Sifat : 

Lampiran : 1 (Satu) Berkas 

Perihal : Permohonan Penyaluran 
  ....................................... 

 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

Nama : ................................... 

Jabatan : ...................................  
Alamat : ................................... 

  

Dengan ini mengajukan permohonan kepada Bpk/Ibu, kiranya 
berkenan memberikan Rekomendasi Penyaluran Dana Sumber 

..................... Desa ........ Tahun Anggaran 20..., Sesuai Keputusan Bupati 

Majene Nomor : ................. 
 

Sebagai persyaratan pemberian Rekomendasi Penyaluran, maka dengan ini 

kami lampirkan dokumen persyaratan sebagai berikut :  
1. Laporan Realisasi ............; 

2. Dst....... (Sesuai Persyaratan yang termuat didalam Peraturan Bupati 

ini). 

 
Demikian Permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan 

perkenan Bpk/Ibu  diucapkan Terima Kasih. 

 
 

 Kepala Desa .................. 

 
 

 

 
................................. 

 

 

 

Tembusan Kepada Yth: 

1. Kepala DPMD Kab. Majene di Majene; 

2. Kepala BKAD Kab. Majene di Majene; 

3. Ketua BPD Desa ............ di Tempat; 

4. Dst. ..............; 

5. Pertinggal. 

 

 Kepada 

  Yth. Camat ................... 

Di- 

               Tempat 
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B. Rekomendasi Camat. 
 

PEMERINTAH KABUPATEN MAJENE 

KECAMATAN ...................... 
 
 

 

R E K O M E N D A S I 
NOMOR : ............................... 

 

Dasar : 1. Peraturan Bupati Majene Nomor ............... Tentang Tata 
cara pengalokasian, penyaluran dan pelaporan Alokasi 

Dana Desa, Bagian dari Hasil Pajak dan Retribusi Daerah; 
 

2. Keputusan Bupati Majene Nomor .............. Tentang 
penetapan besaran pagu pertahapan (ADD/bagian Hasil 
Pajak dan Retribusi Daerah); 
 

3. Peraturan Desa Nomor ................. Tentang APBDes Tahun 

Anggaran ................; 
  

 Berdasarkan ketentuan sebagaimana dimaksud diatas dan setelah 
diadakan penelitian terhadap kelengkapan dokumen persyaratan 
penyaluran yang merupakan lampiran dari Surat Kepala Desa ...........  

Nomor ............ Tanggal .............. Perihal Permohonan Penyaluran ..............., 
maka dengan ini diberikan Rekomendasi Penyaluran kepada Kepala Desa 

..................  dengan jumlah sebagai berikut : 
  

 Dana Perimbangan, Sejumlah    : Rp. ............,- 
 Dana Bagian Hasil Pajak Daerah, Sejumlah  : Rp. ............,- 

 Dana Bagian Hasil Retribusi Daerah, Sejumlah : Rp. ............,- 
 

 Demikian rekomendasi ini diberikan untuk dipergunakan 

sebagaimana mestinya. 
 

      
 ..................,Tgl/Bln/Thn 

Camat .............................. 
 

 
      
  

 ......................................... 
 

 

Tembusan (Kpd. Yth): 

1. Kepala BKAD Kab. Majene di Majene; 

2. Kepala DPMD Kab. Majene di Majene; 

3. Dst. ..........; 

4. Pertinggal. 
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C. Surat Camat Kepada Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 

Kabupaten Majene. 

 

 

 

PEMERINTAH KABUPATEN MAJENE 

KECAMATAN ...................... 
 
 
....................................., Tgl/Bln/Thn 

 

Nomor : 

Sifat : 
Lampiran : 

Perihal : 
  

   

Berdasarkan Surat Kepala Desa .................. Nomor : 

...................... Tanggal ....................., perihal permohonan 

penyaluran ..........................., telah dilakukan penelitian terhadap 

kelengkapan persyaratan penyaluran. 

 

Sehubungan dengan hal tersebut diatas bersama ini kami 

sampaikan Rekomendasi Penyaluran (terlampir), sebagai bahan 

kelengkapan proses selanjutnya. 

 

Demikian surat persetujuan ini diberikan untuk dipergunakan 

sebagaimana mestinya 

 

 

 

Camat .............................. 

 

 

......................................... 

 

 

 

 

 

Tembusan (Yth.) : 

1. ............................; 

2. Dst.......................; 

3. Pertinggal. 

 

 

 

 

 

 

 

  Kepada 
 

   Yth. Kepala DPMD 
  Kabupaten Majene 

      Di- 
   M a j e n e 
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D. Pengesahan Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten Majene. 
 

PEMERINTAH KABUPATEN MAJENE 

DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN DESA 
 

 
 
 

PENGESAHAN PENYALURAN ALOKASI DANA DESA,  
BAGIAN HASIL PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH 

NOMOR : ............................... 

 
 

Berdasarkan Rekomendasi Camat ............ Nomor ............Tanggal ..........., 
atas Surat Kepala Desa ................ Nomor ............... Tanggal 
...........Perihal ............, maka dengan ini diberikan pengesahan 

penyaluran kepada : 
 

Desa    : ................................. 
Kecamatan  : ................................. 

Rekening Kas Desa : Bank ................... No.Rek. 
.................................. 
Sumber dan Jumlah :  
  

  Dana Perimbangan, Sejumlah    : Rp. ............,- 
 Dana Bagian Hasil Pajak Daerah, Sejumlah  : Rp. ............,- 

 Dana Bagian Hasil Retribusi Daerah, Sejumlah : Rp. ............,- 
 

 Demikian pengesahan ini diberikan  untuk dipergunakan 

sebagaimana mestinya. 
 

      

 Majene, ............................ 
 Kepala Dinas, 

 
 
      

  
 ......................................... 

 

 

Tembusan (Kepada. Yth): 

1. Bupati Majene di Majene (Sebagai Laporan); 

2. Kepala BKAD Kab. Majene di Majene; 

3. Inspektorat Daerah Kabupaten Majene di Majene; 

4. Dst. ..............; 

5. Pertinggal. 
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  Kepada 
   Yth. Bupati Majene 
  Cq. Kepala BKAD 

      Kabupaten Majene 
         Di- 

   M a j e n e 
 

 

 

E. Surat Camat Kepada Kepala DPMD Kabupaten Majene. 

 

PEMERINTAH KABUPATEN MAJENE 

KECAMATAN ............................. 

DESA ...................... 
 

.........................., Tgl/Bln/Thn 

 

 
Nomor :  

Sifat : 
Lampiran : 

Perihal : 
 

Yang Bertanda Tangan di bawah ini : 
 

Nama  : .................................. 

Jabatan : .................................. 

Alamat : .................................. 
 

Dengan ini mengajukan permohonan penyaluran 

........................ , sesuai dengan Keputusan Bupati Majene 

Nomor ................. Tanggal ................. Tentang penetapan 

besaran pagu pertahapan (ADD/bagian Hasil Pajak dan 

Retribusi Daerah) dari Rekening Kas Umum Daerah ke 

Rekening Kas Desa Nomor ............................ Bank 

....................  
 

Sebagai bahan kelengkapan penyaluran, dengan ini kami 

lampirkan dokumen administrasi sebagai berikut : 

1. Rekomendasi Camat ......................; 

2. Pengesahan Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 

Desa Kabupaten Majene; 

3. Kwitansi penerimaan yang ditandatangani oleh Kepala 

Desa dan Bendahara Desa; 

4. Surat Kuasa Pemindah Bukuan Dana; dan 

5. Berita Acara Serah Terima Dana; 
 

Demikian permohonan ini kami sampaikan, atas 

perkenaan dan perhatiannya diucapkan terima kasih. 

 

Camat ............................. 

 

 

......................................... 

 

Tembusan (Yth.) : 

1. Kepala DPMD Kabupaten Majene di Majene; 

2. Camat ....................; 

3. Dst.......................; 

4. Pertinggal. 
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F. Laporan Realisasi Penggunaan Dana Sebelumnya. 

 

LAPORAN REALISASI PELAKSANAAN 

ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DESA BULANAN 

PEMERINTAH DESA.......................... 

TAHUN ANGGARAN ............. 

 

      Periode : ............... 

KODE 

REKENING 
URAIAN 

JUMLAH 

ANGGARAN 

 
REALISASI 

 SISA 

ANGGARAN 
BULAN 

LALU 

BULAN 

INI 

SD. 
BULAN 

INI 

% 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

       

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

.................., Tgl/Bln/Thn 

Kepala Desa ..................... 

 

 

..................................... 

 

 

 

 
 

 
 
BUPATI MAJENE, 

 
CAP/TTD 
 

 
H. FAHMI MASSIARA 

 


