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PERATURAN BUPATI HALMAHERA TENGAH 
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TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP SUBTANTIF 
PEMERINTAH KABUPATEN HALM. wHERA TENGAH

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA^ESA 

BUPATI HALMAHERA TENGAH

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menjamin keselamann dan keamanan arsip sebagai bukti 
pertanggung jawaban dalam kehidupan bermasyarakat, bernegara dan 
berbangsa, maka perlu disusun Jadwal Retensi Arsip sebagai pedoman dalam 
penyusutan dan penyelamatan arsip;

b. bahwa untuk mewujudkan tata kelola kearsipan yang efektif dan efisien serta 
untuk mendukung terlaksananya kegiatai penyusutan arsip in aktif sesuai 
dengan Jadwal Retensi Arsip, maka dipandang perlu untuk menyusun, Jadw;al 
Retensi Arsip Pemerintah KabupateTrHalrr.ahera Tengah;

c. bahwa berdasarkan ketentuan pasal 48 Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 
tentang Kearsipan, maka Pemerintah Daerah wajib memiliki Jadwal Retensi 
Arsip dan ditetapkan oleh Kepala Daerah;

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a, huruf 
b dan huruf c, perlu menetapkan Peraturan Bupati tentang Jadwal Retensi 
Arsip Pemerintah Kabupaten Halmahera Tengah;

Mengingat 1. Undang-Undang Nomor 46 tahun 1999 tentang Pembentukan Provinsi Maluku Utara.

Kabupaten Buru, dan Kabupaten Maluku Tenggara Barat (Lembaran Negara Repulik 
Indonesia nomor 174, Tambahan Lembar Negara Republik Indonesia Nomor 3895);

2. Undang-Undang Nomor 6 tahun 1990 tentang Pembentukan Kabupaten Daerah 

Tingkt II Halmahera Tengah (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 1990 Nomor 
51, Tambahan Lembar Negara Republik Indonesia Nomor 3420);

3. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5071);

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 T mtang Pemerintah Daerah (Lembar 
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembar 
Negara Republik Indonesia Nomor 55876) sebagaimana telah diubah beberapa 
kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan 
Kedua Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 58, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomcr 5679);

5. Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979 tentang Penyusutan Arsip ( 
Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1979 Nomor 51, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia N'omor 3151 ):



6. Peraturan Pemerintah Nomor 88 Tahun 1999 tentang Tata Cara Pengalihan 
Dokumen Perusahaan kedalam Microfilm atau Media lainnya dan Legalisasi;

7. Peraturan Pemerintah Nomor 18 tahun 2013 Tentang Organisasi Perangkat 
Daerah (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2006 Nomor 89,Tambahan 
Lembar Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 56 Tahun 2010 tentang Perubahan 
Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 57 Tahun 2007 tentang Petunjuk 
Teknis Penataan Organisasi Perangkat Daerah,

9. Keputusan Presiden Nomor 105 Tahun 2004 tentang Pengelolaan Arsip Statis;
10. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 39 Tahun 2005 tentang Pedoman Tata 

Kearsipan di Daerah;
11. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 43 Tahun 1985 tentang Penyusunan 

Jadwal Retensi Arsip;
12. Keputusan Menteri Dalam Negeri 100 Tahun ] 991 tentang Jadwal 

Retensi Arsip Departemen Dalam Negeri;
13. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2001 tentang Jadwal 

Retensi Arsip Keuangan;
14. Peraturan Daerah Kabupaten Halmahera Tengah Nomor 13 Tahun 2016 

Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Halmahera 
Tengah.

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP 
PEMERINTAH KABUPATEN HALMAHERA TENGAH

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud denga i :

1. Arsip adalah naskah-naskah yang dibuat dan diterima oleh unit-unit keija di 
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Barito Kuala dalam bentuk corak apapun 
baik dalam keadaan tunggal maupun berkelompok, dalam rangka pelaksanaan 
kegiatan pemerintah

2. Arsip Kepegawaian adalah arsip yang berkaitan dengan kepegawaian yang 
meliputi Pegawai Negeri Sipil dan Pejabat Negara.

3. Arsip Keuangan adalah arsip yang berkaitan dengan Keuangan yang meliputi 
Pertanggungjawaban Keuangan.

4. Jadwal Retensi Arsip Kepegawaian adalah daftar yang berisi jenis / seri arsip 
kepegawaian beserta jangka waktu penyimpananya, sesuai dengan nilai 
kegunaannya dan dipakai sebagai pedoman penyusutan arsip kepegawaian.

5. Jadwal Retensi Arsip Keuangan adalah daftar yang berisi jenis / seri arsip 
keuangan beserta jangka waktu penggunaannya, sesuai dengan nilai 
kegunaannya dan dipakai sebagai pedoman penyusutan arsip keuangan.

6. Arsip Dinamis adalah arsip yang dipergunakan secara langsung dalam 
perencanaan, pelaksanaan, penyelenggaraan kehidupan kebangsaan pada 
umumnya atau dipergunakan secara langsung dalam penyelenggaraan 
administrasi negara.

7. Arsip Statis adalah arsip yang tidak dipergunakan secara langsung untuk 
perencanaan, penyelenggaraan kehidupan berbangsa pada umumnya maupun 
penyelenggaraan sehari-hari administrasi nega a.

8. Nilai Guna Arsip adalah nilai arsip yang didasarkan pada kegunaannya bagi 
kegiatan pemerintah dan kehidupan kebangsaa i pada umunya.

9. Jenis / Seri Arsip adalah unit-unit berkas yang dicipta, diatur, dan dikelola 
sebagai suatu unit karena berhubungan secara fungsi atau subyek, merupakan 
hasil dari kegiatan yang sama.



10. Unit Kearsipan adalah lembaga-lemb iga negara dan badan-badan 
pemerintahan pusat dan daerah.

BAB n

JADWAL RETENSI ARSIP

Pasal 2

(1) Setiap arsip ditentukan retensinya atas dasar nilai kegunaan dan dituangkan 
dalam bentuk Jadwal Retensi Arsip.

(2) Lembaga-lembaga Negara atau Badan-badan Pemerintahan masing-masing 
wajib memiliki Jadwal Retensi Arsip yang berupa daftar berisi sekurang- 
kurangnya jenis arsip beserta jangka waklu penyimpanannya sesuai dengan 
nilai kegunaannya dan dipakai sebagai pedcman penyusutan arsip.

Pasal 3
(1) Jadwal Retensi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 ayat (2) di atas, 

ditetapkan oleh pimpinan lembaga-lembaga negara atau badan-badan 
pemerintahan masing-masing setelah mendapatkan persetujuan dari Kepala 
Arsip Nasional.

(2) Dalam menentukan retensi arsip keuangan dan / atau arsip kepegawaian, 
terlebih dahulu perlu didengar pertimbangan Ketua Badan Pemeriksa 
Keuangan dan / atau Kepala Badan Admini >trasi Kepegawaian Negara.

(3) Jadwal Retensi Arsip Kepegawaian tdan Jidwal Retensi Arsip Keuangan di 
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Halmahera Tengah sebagaimana 
tercantum dalam Lampiran Peraturan Bupr ti ini, dan merupakan bagian yang 
tak terpisahkan dari Peraturan ini.

Pasal 4
Jadwal Retensi Arsip Substantif di Lingkungan Pemerintah Kabupaten 
Halmahera Tengah sebagaimana dimaksud Pasal 2 di atas, dipergunakan 
sebagai pedoman untuk:
a. Mengantar arsip dan/atau penentuan jangka waktu penyimpanan arsip;
b. Melaksanakan Penyusutan Arsif Substantif.

Pasal 5
Penyusutan arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 4 huruf b merupakan 
kegiatan pengurangan arsip dengan cara :
a. Memindahkan arsip inaktif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan dalam 

lingkungan Lembaga- lembaga negara atau Badan-badan Pemerintahan 
masing-masing;

b. Memusnahkan arsip sesuai dengan ketentuan-ketentuan yang berlaku;
c. Menyerahkan arsip statis oleh Unit Kearsipan kepada Arsip Nasional.

Pasal 6
Pengelolaan arsip inaktif pada Lembaga Negara atau Badan Pemerintah 
merupakan bagian tugas dari Unit Kearsipan pada Lembaga Negara dan 
Badan Pemerintah yang bersangkutan.

Pasal 7
Terhadap arsip yang telah habis retensirya tetapi masih digunakan untuk 
kepentingan tertentu maka dapat diperpanjang retensinya sesuai dengan 
keperluan.



• i ■ Unsur-unsur Jadwal Retensi Arsip Substantif meliputi :
a. Arsip Aktif;
b. Arsip Inaktif;
c. Jangka Waktu Simpan;
d. Jangka Waktu Simpan Aktif;
e. Jangka Waktu Simpan Inaktif;
f. Keterangan Musnah;
g. Keterangan Permanen.

(2) Arsip Aktif sebagaimana dimaksud ayat (1) huruf a, adalah arsip dinamis yang 
secara langsung dan terus-menerus diperlukan dan dipergunakan dalam 
penyelenggaraan administrasi.

(3) Arsip Inaktif sebagaimana dimaksud ayat (1) huruf b, adalah arsip dinamis 
yang frekwensi penggunaannya untuk penyelenggaraan administrasi sudah 
menurun.

(4) Jangka Waktu Simpan sebagaimana dimaksud ayat (1) huruf c, adalah masa 
simpan minimal suatu jenis / seri arsip.

(5) Jangka Waktu Simpan Aktif sebagairm.na dimaksud ayat (1) huruf d. adalah 
penentuan jangka waktu simpan suatu ,enis/seri arsip yang masih digunakan 
secara terus-menerus dalam penyelenggaraan administrasi.

(6) Jangka Waktu Simpan Inaktif sebagaimana dimaksud ayat (1) huruf e. adalah 
penentuan jangka waktu simpan suatu jenis/seri arsip yang frekuensi 
penggunaannya untuk penyelenggaraan administrasi masih diperlukan

(7) Keterangan Musnah sebagaimana d maksud ayat (1) huruf f. adalah 
keterangan yang mengatakan bahwa arsip-arsip yang perlu dimusnahkan 
karena jangka waktu penyimpanan telah habis dan tidak memiliki nilai guna

(8) Keterangan Permanen sebagaimana dimaksud ayat (1) huruf g, adalah 
keterangan yang menyatakan bahwa suatu arsip memiliki nilai guna abad: dan 
pertanggungjawaban nasiopal daiLd i serahkan di Lembaga Kearsipan Daerah

Pasal 9
Peraturan Bunati ini mulai berlaku nada tanaaal Hiundanakan

Agar setiap orang dapat mengetahui n\ a. memerintahkan Pengundangan Peraturan Bupati 
ini dengan penempatannya dalam Benta Daerah Kabupaten Halmahera Tengah.

Ditetapkan d i : Halmahera Tengah 
PE.da tanggal : 21 Maret 2017

B U P A T I  H A L M A H E R A  T E N G A H  f

>L  A L  Y A S IN  A L I

Diundangkan di Halmahera Tengah 
Pada tanggal 21 Maret 2017
SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN HALMAHERA TENGAH

Pembina Utama Madya

R F R T T A  n A F R A H  K  A R I  TP A T F N  H A T  M A H F R A  T E N G A H  T A H T T N  9 0 1 7  N O M O R  788



Lampiran : Surat Bupati Halmahera Tengah

Nom or : 07 Tahun 2017

Tanggal : 21 M aret 2017

Hal : Persetujuan Jadwal Retensi Arsip (JRA) Substantif

Pemerintahan Daerah Kabupaten Halmahera Tengah

JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF URUSAN PERPUSTAKAAN, KEARSIPAN, KESEHATAN DAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

PEMERINTAHAN DAERAH KABUPATEN HALMAHERA TENGAH

J E N IS  /  S E R I A R S IP
J A N G K A  W A K T U  S IM P A N K E T E R A N G A N

A K T IF IN A K T IF

1 2 3 4 5

1 PERPUSTAKAAN
1 K e b ija k a n  p e rp u s ta k a a n  m e l ip u t !  k e b ija k a n  d ifc id a n g  p e n g e m b a n g a n  bahan, p u s ta k a  d a n  ja s a  in fo rm a s i

3 a n  s u m b e rd a v a  D e rD u s ta k a a n
2 ta h u n  s e ja k  p e n e ta p a n  k e b ija k a n  y a n g  

te r b a r u

3  ta h u n P e rm a n e n

a . P e n g k a jia n  d a n  P e b g u s u la n  K e b ija k a n

b . P e ru m u s a n  d a n  P e n y u s u n a n  B ahan

c. P e m b e ria n  M a s u k a n  d a n  D u k u n g a n  d a la m  p e n y u s u n a n  k e b ija k a n

d . P e n e ta p a n  d a la m  b e n tu k  NSPK M e l ip u t i  k e b ija k a n  k e b u tu h a n  b a h a n  *

•

2
P E N G E M B A N G A N  B A H A N  PUSTAKA D A N  JASA IN F O R M A S I 2 ta h u n  s e te la h  p ro s e s  k e g ia ta n  d in y a ta k a n 3 ta h u n P e rm a n e n

s e le s a i d ila k s a n a k a n

a . D e p o s it B a h a n  P su ta ka

1. S e ra h  S im p a n  K a rya  C e ta k  d a n  K a ry a  R e kam an

i  te n u n  s e te ia r .  c c .t2  c ip e tc a r .a r . . ;

3 ta h u n P e rm a n e n

i

2 . P a n g k a la n  d a ta  P e n e rb it  d a n  P e n g u s a h a  R e kam an

1 ta h u n  s e te la h  p ro s e s  k e g ia ta n  d in y a ta k a n

1 ta h u n M u s n a h

se le sa i d ila k s a n a k a n

3 . P e m a n ta u a n  w a jib  S e rah  s im p a n  K a ry a  C e ta k  d a n  K a rya  R e k a m a n

5 ta h u n  s e te la h  k e g ia ta n  

d ip e r ta n g g u n g ja w a b k a n  /  d ia u d i t

5 ta h u n M u s n a h

a )  p e m b e lia n



J E N IS  /  S E R I A R S IP

(4). Bilbiografi d a n  Katalog
o ;ki O fi n-io'-oV' (RTM

I

I

f b) Katalog Induk  D aerah fKID'
(c) Katalog Dalam  Terbitan  (KDT) 

b Pengem bangan Koleksi 
(1) Akuisisi

(a) Pem belian

(b) Hibah

(c) H adiah

(d) T u k a r M enukar

€ im piem en tasi U ndang-U ndang  KCKB 

(f) T erb itan  In ternal

(g) P en d istrib u sian  b ah an  P ustaka

(h) In v en ta risasi Koleksi ( B uku  Induk)
(2) Pengolahan B ahan P u stak a
(3) pangkalan  D ata  Katalog Koleksi

c J a s a  P e rp u sta k a an  dan  Inform asi 
(1) K eanggotaan

i

| J A k G K A  WAKTC SIMPAN
| AKTIF | INAKTIF

1 3 4 b

12 tahun  se te lah  d ip erb ah aru i i 3 tahun  
1 
1

Perm anen

1

1

5 tahun  se te lah  keg ia tan  
d ipertanggung jaw abkan /d iaud it

5 tah u n . M usnah
i

2 tahun  se te lah  p roses kegiatan  d inyatakan 3 tah u n P erm aner

selesai d ilak san ak an  ........ •
1 tahun  se te iah  p roses kegiatan d in y a tak an  • 
selesai d ilak sanakan  • .

1 t Ah u n

” • -

M usnah

1 tahun  secelah proses kegiatan  d inyatakan 1 tah u n M u sr°^
selesai d ilaksanakan
2 tahun  se te lah  p roses kegiatan d inyafakan  
selesai d ilak sanakan  .

3 tahun M u ..nalt

i tah u n .se te lah  p ro ses  kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilak sanakan

1 tah u n  

•

M usnah

1 tahun  sete lan  p roses kegiatan d in y atak an  
selesai d ilaksanakan

1 tah u n - p erinanen  .

2 tahun  setelah  d ip erb ah aru i 3 tah u n •. • _Per m!onen

2 tahun  se te lah  d ip erb ah aru i 3 tabun Perm anen

2 tah u n  se te lah  d iperbaharu i 3 tahun -Perm anen

1 tahun  setelah  d iperbaharu i 1 tah u n M usnah

<*
t*



' N O J F N IS  /  S E R I A R S IP

1 2

(2) S irkulasi

I i | 1*9' Daforonci

(4) Alih A ksara , Alih B ahasa  dan  k a jian  nasK an N u san tara

(5) K eijasam a P erpustakaan

(a) MoU

I
i
i
!

i
i

(b) P erjan jian  K eijasam a

!cj p artisipasi O rganisasi Profesi d a n  K erjasaina In ternasional

(6) Pengem bangan  Im plem entasi Teknologi Inform asi P erp u stak aan
(a) 'P p n ep m ’n a n a a n  S it u s  W eb

(b) Pengem bangan  Kemas Ularig in fo rm asi M ulti Media

(c) Pengem bangan Program A plikas. p e rp u s ta k a a n

(d) Pengem bangan Pangkalan D a ta  k e p u s ta k a a n  Digital

1 J A N G K A  W A K T U  S IM P A N
K E T E R A N G A NA K T IF IN A K T IF

3 4 o

1 ta h u n  se te lah  p ro ses  kegiatan d inyatakan ?. ta h u n Perm anen
selesai d ilak san ak an

j2 tah u n  se te iah  d iperbaharu i - | o tab u n  i M uanan
1 tah u n  se te iah  p ro ses  kegiatan d inyalakan  . .. t tan u n m u sn a n
selesai d ilak san ak an

2 tah u n  se te lah  k e ija sam a  berakhir dan  kew ajiban 3 tah u n Perm anen
nara  p ihak  te lah  d itu n a ik an  kerjasam  berakh ir f -l

2 tah u n  secelah k e .ja sa m a  berakhir dan kew ajiban 3 tanu r. Perm anen
p a ra  pihak te lah  d itu n a ik an  kerjasam  berakh ir -

*
I

1

5 2 tah u n  se tc 'ah  k e ija sam a  berakhir dan kewajiban 
j para pihak telah  d ituna ikan  kerjasam  beraldiir

0  tcJiur. M usnah
• •

j2 tah u n  se te lah  k erjasam a berakhir dan kewajiban 
ipara  pihak telah d itu n a ik an  kerjasam  berakh ir

3 tah u n
1

Perm anen |

1 tah u n  sete lah  sistem  aplikasi d itingkatkan  dan  
dikem bangkan (upgrade) :

\  tah u n M usnah

2 tah u n  setelah  sistem  aplikasi d itingkatkan dan 3 tah u n M usnah
dikem bangkan (upgrade)

2 tah u n  setelah  sistem  aplikasi ditingkatkan dan 
dikem bangkan (upgrade)

3 tah u n  j 

1

Perm anen

2  tahun  setelah sistem  aplikasi ditingkatkan dan 3 tah u n Perm anen
|dikem bangkan (upgrade)I



N O J E N IS  /  S E R I A R S IP
J A N G K A  W A K T  0  S IM P A N

A K T IF IN A K T IF
D lL/ jl a

1 2 r  s 4 5

1
1 ' d P reservasi B ahan  P ustaka

i

O toVl'lr- ca(-o!oVl r-\r-<-\ O V'jn

! i 1 j. j ivuaoci vacsi selesai d ilaksanakan r w ii
1 (a) Peraw atan  B ahan  P erp u stak aan
ii (b) Perbaikan  bahan  p e rp u stak aan

1 (c) Penjilidan B ahan  P erp u stak aan
•

\ : (2) Rcfrografi (Mikrofilm, Reproduksi Foto) 2 ta h u n  se te lah  proses kegiatan  d inyatakan 3 ta h u n M usnah  .

1 selesai d ilaksanakan

(3) T iansfo rm asi Digital » 2 ta h u n  sete lah  proses kegiatan  d inyatakan 3 tah u n M usnah
v selesai d ilaksanakan

1 (4) K urasi Digital '2 ta h u n  sete lah  proses kegiatan  d inyatakan 3 tah u n Perm anen

i
» selesai d ilaksanakan

3 SUMBER DAYA PERPUSTAKAAN
a Pengem bangan P erp u stak aan  dan  P engkajian  M inat Baca 1

(1) Pengem bangan P erpustakaan 2 ta h u n  setelah  proses kegiatan  d inyatakan 3 tah u n M usnah
• selesai d ilaksanakan

(a) P e rp u stak aan  Um um  .
fhl P'’m ii';t3k33n

(c) P e rp u stak aan  Sekolah :
(d) P e rp u stak aan  Perguruan  Tinggi

(2) A kreditasi p e rp u stak aan
(a) P erm in taan  Akreditasi 1 ta h u n  sete lah  proses kegiatan  d inyatakan 1 tahun M usnah

— *
i

_____ L
'

.

selesai d ilaksanakan

iii



N O
•

J E N IS  /  S E R I A R S IP
J A N G K A  W A K T U  S IM P A N

K E T E R A N G A N
'A K T IF IN A K T IF

1 2 3 4 5

(b) Pem berian A kreditasi
.

\  ta h u n  setelah  p roses keg ia tan  d in y atak an  
selesai d ilaksanakan

1 tah u n M usnah

1 •
i
i

i

(c) Pangkalan  d a ta  P e rp u stak aan  yang  di A kreditasi
1
2 ta h u n  setelah d ip e rb ah a ru i

i

vi canun
!

Perm anen

i
I

(3) Pangkalan D ata  P e rp u stak aan
(a) Nomor Pokok P e rp u stak aan
(b) P e rp u sta k a a n  berbasis  wilayah

2 ta h u n  setelah d ip erb ah aru i 3 tah u n

i

Perm anen

!

1

V
(4) P em asyaraka tan  B ina Baca

»

2 ta h u n  setelah p roses keg ia tan  d in y atak an  
selesai d ilaksanakan

3 tahun M usnah

!
(5) O rganisasi P e rp u stak aan

(a) Forum  P e rp u sta k a an  Umum
(b) Forum  p e rp u s ta k a a n  K husus
(c) Forum  P e rp u sta k a a n  Sekolah
(d) Forum  P e rp u sta k a a n  P ergu ruan  Tinggi 
fe) G erakan  P em asy a rak a tan  M inat Baca 
(f) O rganisasi P e rp u sta k a an  Lainnya

i ta h u n  setelah p roses keg ia tan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

1 tahun M usnah

b Pengem bangan P u stak aw an
(1) Sertifikasi tenaga  P e rp u stak aan 2 ta h u n  setelah  p roses keg ia tan  d inyatakan  

selesai d ilaksanakan
3 tahun M usnah

i

j ------- L

(2) Pem binaan T enaga P e rp u stak aan 2 ta h u n  setelah p roses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

3 tahun M usnah
f

‘9



N O J E N IS  /  S E R I A R S IP
J A N G K A  W A K T U  S IM P A N

K E T E R A N G A N
A K T IF IN A K T IF

1 2 3 4 5

(3) P enerb itan  J u rn a l 2 ta h u n  sete lah  proses kegiatan  d inyatakan 3 ta h u n • Perm anen
selesai d ilaksanakan

! 1 (4i Penilaian J a b a ta n  Fungsional Pustakaw an A ta n u n  setc ian  proses Kegiatan umycii.cns.cui J s j  UUlUil
scies&i unaKScnicuCaii i !

(a) Tim Penilai In s tn a s i/P e rp u s ta k a a n  N asional
(b) Tim Penilai P u sa t

. .*

t (5) Pem asyarakatan 2 ta h u n  setelah nroses kca la tan  d invatakan  *
selesai d ilak sanakan

3 ta h u n I M usnah
! S

j
(6) Evaluasi Tenaga P erpustakaan  . 2 ta h u n  setelah  proses kegiatan  d inyatakan •3 ta h u n M usnah

v selesai d ilak sanakan
(7) Pangkalan  D ata Tenaga Perpustakaan 2 ta h u n  setelah  d iperbaharu i 3 ta h u n Perm anen
(8) Pangkalan  D ata  Tim  Penilai Pustakaw an  • 2 ta h u n  setelah  d iperbaharu i 3 tah u n Perm anen

I I K E A R S IP A N

1 K ebijakan
K ebijakan ten tan g  pem b in aan  kearsipan  dan  pengelo laan  arsip  
a  pengkajian  dan  p e n g u su la n  kebijakan 
b peny iapan  kebijakan

2 ta h u n  sejak penetapan  kebijakan yang terbaru 3 la h u n Derm anen

c p e ru m u sa n  kebijakan
d p e n e ta p a n  NSPK

2 P em binaan  kears ipan
a A kreditasi k ea rs ip an  : Lembaga K earsipan Unii K earsipan,Lem baga

(1) Proses A kreditasi 1 ta h u n  setelah  proses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

1 ta h u n M usnah

(2) B erkas p en e tap an  sertifikasi akreditasi 2 ta h u n  setelah proses kegiatan  d inyatakan 3 tah u n Perm anen

i
1

—i i

selesai d ilaksanakan

. J

1

__________________ j



NO JE N IS  i  SERI A R SIP
r  JANGKA WAKTU SIMPAN

KETERANGANAKTIF INAKTIF
1 2 3 4 5

(3) D ata  base akreditasi 2 tah u n  se te lah  proses kegiatan  d in y a tak an
----_

3 tah u n Perm anen

(1) Proses sertifikasi a rs ip a ris 1 ta h u n  se te lah  p roses kegiatan  d in y a tak an  
selesai d ilak san ak an

1 tah u n M usnah

(2) B erkas pene tapan  sertifikasi a rs ip a ris 1 tah u n  se te lah  proses kegiatan  d in y a tak an 4 tah u n Perm anen
seiesai d ilaksanakan ' 1

(3) D ata  Base sertifikasi a rs ip a ris 1 tah u n  setelah  proses kegiatan  d in y a tak an 4 tah u n Perm anen j
selesai d ilak sanakan 1

c Bina Arsiparis 1

(1) Pengem bangan Profesi a rs ip a ris I

fa) Formasi J a b a ta n  a rs ip a ris 1 tah u n  sete lah  proses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

i tahun Perm anen
i

i

i

•'b) S tandar Kom petensi a rs ip a ris 1 tahun  sete lah  proses kegiatan d in y atak an  
selesai d ilak sanakan

1 tah u n M usnah

(2) B im bingan konsu ltas i a rs ip a ris 1 tah u n  sete lah  proses kegiatan d in y atak an  
selesai d ilak sanakan

1 ta h u n M usnah

1
(3) Penilaian A rsiparis 2 tah u n  sete lah  proses kegiatan d inyatakan  

selesai d ilaksanakan
3 tah u n

1
M usnah !

1

i (4) Pem ilihan a rs ip a ris  teladan 1i (a) Penyelenggaraan 1 tah u n  setelah  proses kegiatan d in y atak an  
selesai d ilaksanakan

1 tah u n M usnah

(b) Berkas pene tapan  a rs ip a ris  te lad an  { \ tah u n  se te lah  proses kegiatan d inyatakan 1 tahun Perm anen
jselesai d ilaksanakan

r

i (5) D atabase a rs ip a ris  1

i

2 tahun  sete lah  da ta  diperbaharui 3 tah u n  | M usnah  j



N O
J E N IS  /  S E R I A R S IP

’ ,_ n  K onsultasi
B im bingan d a n

~ „ o  sistem  ( Klasifikasi a rsip , ta ta  nasKan a inas, KiasuiKasi ai11) P enerapan  K’
(2) Penggunaan s a r a n a  d a n  p ra sa r a n a  K earsipan

(3) U nit k e a rs ip an
(4 ) Sumber d a y a  M a n u s i a

S uperv isi d a n  E-vaiuasi
(1) P erencanaan

(2) P elaksanaan

(3) L aporan hasil supervisi

D ata  B ase B im bingan, K onsultasi d a n  Supervisi 

F asilitasi K earsipan
(1) SDM kearsiPan

aKses

(2) P ra sa ran a dan  sa ra n a

h Lem baga /  Unit K earsipan  T eladan

(1) Penvelengga raan

J A N G K A  W A K T U  S IM P A N

A K T IF

2 ta h u n  se te lah  proses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilak sanakan

2 ta h u n  sete lah  proses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilak san ak an
2 ta h u n  se te lah  proses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilak san ak an

1 ta h u n  sete lah  proses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilak sanakan

2 tah u n  sete lah  d a ta  diDerbaharui

1 ta h u n  se te lah  proses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilak sanakan  
5 ta h u n  sete lah  kegiatan di 
pertan g g u n g jaw ab k an /d iau a it

I tah u n  sete lah  proses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

IN A K T IF

3 tahun

K E T E R A N G A N  i

3 tah u n  

3 tah u n  

1 tah u n

3 tah u n

5 tah u n

Perm anen

M usnah

M usnah

P erm anen’

Perm anen

1 ta h u n  I M usnah

Perm anen

4 tah u n  ! Perm anen



NO JEN IS /  SERI A RSIP

1 2

(2) Berkas p en e tap an  L em baga/U nii k ea rs ip an  teladan

1i f ! • 1 ' P*»*-* i !;> T ' ■J "3 —  ̂ r-orfimVnnrtan IP i

(2) D atabase p e rse tu ju an  /  pertim bangan  JRA

3 Pengelolaan Arsip 
a  Pengelolaan arsip  D inam is 

(1) Penciptaan
(a) Pencatatan

- Buku agenda
- K artu kendali
- Lembar pengan tar /  b u k u  ekspedisi.

(2) Penggunaan
(a) Pengklasifikasian P engam anan  dan  a k se s  arsip
(b) pem injam an

f i ClUV.UllUiUUtl
(a) Pem berkasan

- dafta r a rs ip  Aktif

(b) P enataan  Arsip inaktif
- P engatu ran  fisik
- Pengolahan inform asi a rs ip
- P enyusunan  d a fta r  a rs ip  inaktif

! JANGKA WAKTU SIMPAN
AKTIF INAKTIF

3 4 5

2 tahun  sete lah  proses keg ia tan  d in y a tak an  
selesai d ilaksanakan

3 tah u n Perm anen  

1 |

12 tahun  s e te la n  p ro se s  K e g ia ta n  a m . ia ia A a . i  

se iesa i uua-Ksajmr>ai i

~ --------
1 1

! ............  i

2 tahun  sete lah  d a ta  d ip e rb ah a ru i 3 ta h u n Perm anen

2 tahun  sete lah  d a ta  d ip erb ah aru i

9

3 tah u n

1

M usnah
i
1
i

2 tahun se te lah  d a ta  d ip erb an aru i 3 tah u n ue n n a n en
2 tahun  setelah  d a ta  d iperbaharu i 3 tah u n M usnah

1 tahun  sete lah  d a ta  d ip erb ah aru i 4 tah u n  (

i

'  *------ u
n iu o i ia i i

1 tahun cetelah d a ta  d iperbaharu i .4 tahun M usnah



J E N IS  /  S E R I A R S IP
J A N G K A  W A K T U  S IM P A N '

K E T E R A N G A N
A K T IF IN A K T IF

2 3 4 5

(c) peny im panan  A rsip
- Skem a peny im panan  a rs ip  a k tif  d a n  inaktif
- D eneam anan

2 tah u n  se te lah  d a ta  d ip erb ah aru i 
2 tah u n  se te lah  d a ta  d ip erb ah aru i

3 tah u n  
3 tah u n

Perm anen
^M usnah

(uj Ann ivieuia

- K ebijakan alih  a lih  media 
• A u ten tikasi
- B erita  a c a ra
- D aftar a rs io  vang alihm ediakan

')

UUlUii oC-C.cl11 f  ■ ov_ o „ .a --m
selesai d ilak sanakan

i

(e) Program  a rs ip  vital

*
- Identifikasi
- Perlindungan
- p enyelam atan  d an  pem ulihan

2 tahun  setelah  p ro ses  kegiatan d inyatakan  
selesai d ilak san ak an

3 tahun Perm anen

1
!

!

(4) A uten tikasi A rsip  D inam is

(a) P em buk tian  au te n s ita s
(b) P en d ap a t ten ag a  ahli
(c) Pengujian
(d) P en e tap an  a u te n s ita s  a rs ip  s ta t i s / s u r a t  pernyataan  p en c ip taan  a rs ip

(5) P enyusu tan

1 tah u n  se te lah  p ro ses  kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilak san ak an

.

1 tahun
i

Perm anen

i
1i

1

(a) P em in d ah an  Arsip inaktif

_

1 tah u n  setelah  p ro ses  kegiatan d inyatakan  
selesai d ilak sanakan

1 tahun M usnah



N O J E N IS  /  S E R I A R S IP
J A N G K A  W A K T U  S IM P A N

K E T E R A N G A N
A K T IF IN A K T IF

1 2 3 4 5

■ - b e n ta  ac a ra  pem indahan .
- d afta r  a rs ip  yang  d ip indahkan

1 i | | D| F em usnanan  Arsip yang  ticiak oernnai guna * uu**.»u».» - - - - - -  r - ----------o
 ̂v' d • J i ’ -3 u' « I 1 '3 t' - n

« ___

I

!
- pen ila ian  pan itia  penilai

»
{ - perm in taan  p e rse tu ju a n  ( kepala  ANRI, K epala lem baga k e a rs ip an  ) •

- p e n e ta p a n  a is ip  yang  d im u sn a h k a n
• berita  acara  p e m u sn a h a n  ^

- d a fta r  arsip  yang  d im u sn a h k a n 1
i

»
fc) Penyerahan  a rs ip  S ta tis

- p em b en tu k an  pan itia  penilai
- no tu len  rap a t peniali
- su ra t  pertim bangan  pan itia  pernlai
- s u ra t  p e rse tu ju a n  dari kepala  LKD
- su ra t  p e rn y a taan  au ten tik , te rp e rcay a , u tu h  d a n  dapat 
d iperg u n ak an
- k e p u tu sa n p e n e ta p a n  penyerahan
- berita  ac a ra  pen y erah an  a rs ip
- d a fta r  a rs ip  yang  d ise rah k an

1 ta h u n  setelah  p roses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

1 tah u n
j

Perm anen i 
<
!
i
ii

I

(6) Data B ase Pengelolaan Arsip D inam is
(a) D a tab ase  pengolahan  arsip  ak tif
(b) D a tab ase  pengolahan  arsip  inak tif
(c) D atabase  a rs ip  S ta tis

1 ta h u n  seteiah  d a ta  d iperbaharu i 
1 ta h u n  setelah d a ta  d iperbaharu i 
1 tab u n  setelah  d a ta  d iperbaharu i

1 tah u n  
1 tah u n  
1 ta h u n

________

i

!
Perm anen ; 

Perm anen 
Perm anen |



• • N O J E N IS  /  ST RI A R S IP
J A N G K A  W A K T U  S IM P A N

A K T IF IN A K T IF

1 2 3 4 5

b Pengelolaan Arsip S ta tis
(!) Akuisisi

\4nn<fnrinrr flon rlon rlaffor 1 ta h u n  setelah proses kegiatan  d inyatakan 1 tah u n M usnah
1 f 1 SeiCSai U liai\iauai\au

i
(b) verifikasi te rhadap  d a fta r  arsip i canun scici«ui ^-»1 ojco n  

selesai d ilaksanakan
1 ‘a h ’1 n M usnah

(c) M enetapkan  s ta tu s  a rs ip  s ta t is  ' 1 ta h u n  sete lah  proses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

1 ta h u n M usnah

(dj p e rse tu ju an  u n tu k  penyerahan l ta h u n  seteiaii p r o ^ s  keg ia tan  d inyatakan 1 ta h u n F e m u n e n
selesai d ilaksanakan !

(e) p en e tap an  a rs ip  yang  d ise rah k an •J 1 ta h u n  sete lah  proses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

i ta h u n Perm anen
1

(f) berita  a c a ra  penyerahan  arsip 9 1 ta h u n  sete lah  proses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

1 tah u n Perm anen

1

(g) dafta r a rs ip  yang d iserahkan 1 ta h u n  setelah  proses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

1 tahun Perm anen

(2) S e jarah  Lisan
. (a) ad m in istras i pe laksanaan  se ja rah  lisan 1 ta h u n  sete lah  p roses kegiatan  d inyatakan  

selesai d ilaksanakan
1 tah u n M usnah

(b) Hasil w aw ancara  se ja rah  lisan 1 ta h u n  setelah  proses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

x tah u n Do~rw on
A U*U*.Wi*

!ii
---------L

- berita  a c a ra  w aw ancara se ja rah  lisan
- laporan  kegiatan
- hasil w aw ancara  ( kaset /  CD J d a n  tra n sk rip

__________ i

j

>



N O J E N IS  /  S E R I A R S IP
J A N G K A  W A K T U  S IM P A N

A K T IF IN A K T IF

1 2 3 4 5

(3) D aftar Pencarian Arsip S ta tis 1 ta h u n  setelah  proses keg ia tan  d in y a tak an  
selesai d ilaksanakan

v.

1 tah u n Perm anen

i j •'b' akuisisi d a fta r o en ca iran  a rs io  s ta tis !
1 i

(4) Penghargaan d an  im balan 1 ta h u n  sete lah  p roses keg ia tan  d in y a tak an  
selesai d ilaksanakan

1 ta h u n
|

M usnah

1 (Z>) Pengolahan
(a) M enata inform asi

.  i

2 ta h u n  sele lah  p roses keg ia tan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

3  ta h u n M usnah

"  i
(b) M enata fisik

V 2 ta h u n  sete lah  p reses keg ia tan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

3 tah u n

•

M usnah
i

(c) m enyusun sa ra n a  b a n tu  tem u balik 
- Guide

*

1 ta h u n  setelah  proses keg ia tan  d in y atak an  
selesai d ilaksanakan

1 tah u n

i

Perm anen

- Daftar a rs ip  s ta tis 1 ta h u n  setelah  proses kegiatan  d in y atak an  
selesai d ilaksanakan

! tah u n Perm anen

- inventaris a rs ip  s ta tis 1 ta h u n  setelah  proses kegiatan  d in y a tak an  
selesai d ilaksanakan

1 tah u n Perm anen

(6) Preserfasi
(a) Preventif

- Penyim panan 2 ta h u n  sete lah  proses keg ia tan  d in y atak an  
selesai d ilaksanakan

3 tah u n M usnah

____L

- pengendalian  ham a te rp ad u 2 ta h u n  setelah  proses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

3 tahun M usnah

I
i__i



N O J E N IS  /  S E R I A R S IP

1 2

- R eproduksi ( ahli m edia }

V — ,i;u  — Q
I 1 1 * r.— '->—<'•*-> • -o **> «■» rti'jIt’nrraH 'at'an
1 - p e re n c a n a an  penanggulangan  bencana

1
IU \ K uratif

1 - P eraw atan  arsip

(c) Laporan h asil pengujian M utu Preservasi

(7) A u ten tikasi Arsip S tatis
(a) P em buktian  a u te n s ita s

(b) P en d ap a t tenaga  ahli

(c) Pengujian

(d) P ene tapan  a u te n s ita s  a rs ip  s ta t is / s u ra t  pernyataan

(8) Akses Arsip S ta tis

(a) L ayanan  a rs ip

J A N G K A  W A K T U  S IM P A N
K E T E R A N G A N

A K T IF IN A K T IF

3 4 5

i
2 ta h u n  setelah  p roses kegiatan  d inyatakan 3 ta h u n

1

P erm anen
selesai d ilaksanakan

1
1
1

^ canun se te ian  pro^c^> r^cgiaLcm 
selesai d ilaksanakan

2 ta h u n  setelah  proses kegiatan  d inyalakan  
selesai d ilaksanakan

kJ  UuiUi J* ”  o ro  ' % I

2 ta h u n  setelah  proses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

3 ta n u n Perm anen

l
i

1 ta h u n  setelah  proses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan
1 ta h u n  setelah proses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

1 ta h u n  setelah proses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan
1 ta h u n  setelah  proses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

1 tah u n  

1 ta h u n  

1 ta h u n

Perm anen

Perm anen

Perm anen

i Lcl.’lUii 1 u  A l i K U A V i l

2 ta n u n  setelah proses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilaksanakan

3 tah u n M usnah



J E N IS  /  S E R I A R S E P
J A N G K A  w A K T U  S IM P A N K E T E R A N G A N

A K T IF IN A K T IF

1 r*
* *

•yKJ 4 5

(b) P enerb itan  n ask ah  sum ber 2 tah u n  se te lah  p roses kegiatan d in y a tak an  
selesai d ilak sanakan

i

|

1 1 * nuuillllouaoiuuil j y i w u v w  J . . . . J  ______________ ___ o cofoiav, r.ro«jes keeiatan  d in v a tak an  
selesai d ilak sanakan

3 tahun P erm anen

•

- Hasil n ask ah  su m b er a rs ip
2 tah u n  se te lah  p roses Kegiatan ainyattucau 
selesai d ilak sanakan

V /  W C U i t * * *
n ___ »

1
i

{c) Pam eran  arsip 1 tah u n  se te lah  p roses kegiatan  d in y a tak an  
selesai d ilak sanakan

1 tahun

'

P erm anen
1i

(9) J a s a  K earsipan ^ 

(a) K onsultasi kearsioan
2 tahun  se te lah  p roses kegiatan d in y alak an  
selesai d ilak san ak an •

3 tahun M usnah

i
*

(b) M anual kearsipan 2 tah u n  se te lah  p roses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilak sanakan

3 tahun
i

M usnah
i

(c) P ena ta  a rs ip
2 tahun  sete lah  p roses kegiatan d in y atak an  
selesai d ilak san ak an

3 tahun •Musnat?

(d) K earsioan
2 tah u n  sete lah  p roses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilak san ak an

3 tah u n M usnah

(e) P enyim panan arsip
2 tah u n  sete lah  p roses kegiatan d inyatakan  
selesai d ilak san ak an

3 tah u n M usnah

(f) Peraw atan  dan  pem eliharaan  a rs ip
2 tah u n  sete lah  p roses kegiatan  d inyatakan  
selesai d ilak sanakan

3 tahun M usnah

11J 1
■L

(g) D atabase  ja sa  kearsipan 2 tahun  setelah  d a ta  d iperbaharu i 3 tahun P erm anen



NO JEN IS /  SE R I ARSIP
JANGKA WAKTU SIMPAN

AKTIF INAKTIF
lU j 1 CvKAft la.lli

1 2 3 4 5

III KESEHATAN
1 |UPAYA KESEHATAN

3 T ahun 2 T ahun M usnah
I o la n u n

2) K eseha tan  Gigi dan  M ulut di P usk esm as o l anun ! t M usnah  !
3) Pelayanan  K esehatan  di D aerah Terpencil, sa n g a t terpencil dan  k ep u lau an 3 T ahun 2 T ahun ! M usnah

i h Pelayanan  Pasien  J?-TT' ’r,s*r* fO sphatan 3 T ahun 2 T ahun
>

,

M usnah

c P engendalian  Penyakit d a n  pen y eh atan  L ingkungan

d S urveilans, Im un isasi, K aran tina, d a n  K esehatan  M ata 3 T^hun 2 T ahun M usnah

i

1) Polio »
2) S urveiland  dan  Respon Kejadian L uar B iasa (KLB)

i

1
e Gizi 3 T ahun 2 T ahun M usnah

1) Gizi Klinik d a n  D ietetik
Pelayanan  Gizi d i P uskesm as, R um ah  Sakit, dan  In stan si

f K onsum si M akanan  d an  Ja sa  M akanan
1) Pedom an Gizi Seim bang
2) M akanan Bayi d a n  Anak

i

' g K ew aspadaan  Gizi
1) Surveilans Gizi
2) Epidemiologi K asus Gizi B u ruk
3) P en an g an an  B idang Gizi d a lam  S itu asi B encana

1

1
4) J e ja n n g  Inform asi Pangan d a n  Gizi 1

i
_L



J E N IS  /  S E R I A R S IP

h  K esehatan Ibu
1) Pelayanan A ntenatal Terpadu 
o\ W dBhatan Tbu Bersalin d an  Nifas

I l
i

3' K em itraan Bidan dan D ukun
4) R um ah T unggu Keiam ran
5) K esehatan  M aternal D engan P encegahan  Komplikasi
6) Audit M aternal Perinatal
7) Keluarga B erencana
8) Pelayanan  KB Pasca Persaiinan
9) Pelatihan  KB Pasca Persalinan

i K esehatan Anak
1) Pelayanan  K esehatan  Neonatal
2) K ualitas H idup Anak Usia Sekolah d an  Rem aja
3) U saha K eseha tan  Sekolah

j K esehatan  T rad isional Alternatif, dan  K om plem enter
1) Pelayanan  T radisional K eteram pilan
2) P en ingkatan  Pem anfaatan  T am an  O b a t K eluarga (TOGA)

')

k K esehatan  K eija d an  O lahraga
1) Pelayanan  K esehatan  Kerja
2) P em eriksaan  K esehatan  Pekerja

KEFARMASIAN DAN ALAT KESEHATAN
A Obat Publik dan  Perbekalan K esehatan  (Penyediaan, Pengelolaan, A nalisis

1) H arga O bat Publik
2) Harga J u a l  O bat Generik

J A N G K A  W A K T U  S IM P A N
K E T E R A N G A NA K T IF IN A K T IF

3 4 5

3 T ahun

1
1

2 T ahun

'-------------

iMusnah

i
i

3 T ahun 2 T ahun

' i 

1

|

ii
M usnah

•

3 T ahun 2 T ahun M usnah

3 Tahun 2 T ahun

i

M usnah
i
1

3 Tahun 2 T ahun
1

M usnah j

1
1
!



J E N IS  /  S E R I A R S IP
J A N G K A  W A K T U  S IM P A N

-j K E T E R A N G A N  jN O A K T IF IN A K V IF

1 2 3 4 j______  5

ii

3) Pengadaan O bat
4) Perbekalan K esehatan
5) Farm asi K om unitas 3 T ah u n 2 T ahun

1
1

M usnah

i | '-'l ‘ ~**-*~** - - ----- ----------
--------o»--:■.— c --" -a — dan Sediaan Farm asi K nusus

• 3 T ahun  
l

2 T ahun

1

1 M usnah

* i

3 KESEHATAN HAJI 3 T a h u n 2 T a h u n M u s n a h

a  P e la y a n a n  d a n  p e n d a y a g u n a a n  s u m b e r  d a y a  k e s e h a ta n  h a ji
Ppm prilrQ apn K > < : e . l a m a a h  H aii

2) P e la y a n a n  K e s e h a ta n  ja m a a h  H aji k a b /k o ta  

3} P e n in g k a ta n  K e s e h a ta n  V a k s in a s i J a m a a h  Haji -) 
4) K e m itraa n  P e m b in a a n  K e se h a ta n  Haji

•
;

•

4 PROM OSI KESEHATAN 
a  S a r a n a  P rom osi K e s e h a ta n

2 T a n u n 1 T a h u n M u s n a h
ii

1

1) B ook le t
2) P o s te r  
3} L eaflet 
4) P am fle t
3) L e m b a r  Balita

6) S e le b a ra n
7) B u le tin
8) F es tiv a l
9) L om ba
10) P a m e ra n

11) S e m in a r
12) Ik la n  L a y a n a n  M a s y a ra k a t

1
!i
ii

1i

1

v  !

1l

1

13) Film
.

1i
•



NO JEN IS /  SERI A» .S IP

1 2

b Pem binaan Advokasi dan  K em itraan serta  Pem berdayaan  Peran
1) S aka B hakti H usada

J, Kerjr.sam? " a? 2?n "-vasta dibidanz Kesehatan
4) K em itraan d a n  Peran  S erta  M asyarakat di Bidang K esehatan
5) Koordinasi L in tas P rogram /L in tas Sektor di B idang K esehatan

i iC » wifcCmtangan P esan  Promosi K esehatan
1) K am panye Prom osi K esehatan
2) Video Anim asi Prom osi K esehatan  ^  

d Hari K esehatan

1) Hari K esehatan  Nasional *
2) Hari K esehatan  D unia
4) Hari tan p a  T em bakau  se-D unia

5) H ari-hari B esar K esehatan

rv P E R E N C A N A A N  P E M B A N G U N A N  D A E R A H

M usyaw arah P eren can aan  P em b an g u n an /M u srcn b an g  
a  M usrenbang  D esa 
b M usrenbang K ecam atan  
c Forum  S a tu an  K erja (Forum  SKPD) 
d M usrenbang SKPD

JA N G ILA  W A K T U  S IM P A N

A K T IF IN A K T IF
K E T E R A N G A N

3 T ahun 
3 T ahun

2 Tahun 
2 T ahun

Perm anen
Perm anen



NO JE N IS  /  SERI ARSIP
JANGKA WAKTU SIMPAN 1

AKTIF INAKTIF
ivfc. i  bKAIIGArl

1 2 3 4 5

OZ. R en can aan  Pem bangunan J a n g k a  P an jang  P em bangunan  D aerah  (RPJP)
a P erencanaan  (RPJMD) 2 T ahun Perm anen

1
1 ! ! _ _ ___

o R encana  rem banguucui i/aci'dn | 2 T ahun
I

Perm anen i
1 U sulan D ana Alokasi K h u su s
2 U sulan Kegiatan di S a tu a n  Kerja i

ffi
1
i '• Ppnptcm an/lfnntraV  Kinpn« i

i
IKU h asil M usrenbang 2 T ahun M usnah

d R ancangan  T ata R uang W ilayah (RTR.SN/RT/RW )
9

2 T ahun Perm anen

*
e Laporan

1 Berkaia i»
a Laporan Triwulan 2 T ahun M usnah |
b Laporan S em esteran 2 Tahun M usnah
c Laporan T ah u n an  U nit Kerja 2 Tahun M usnah j
d Laporan A kun tab ilitas  Kinerja In s ta n s i P em erin tah 2 T ahun Perm anen j

2 Laporan Insidental 2 Tahun Perm anen j

f Evaluasi Program

_____ l

R apat Evaluasi P em bangunan  (Rapat triw ulan) 2 T ahun

1

M usnah



NO

1

J E N IS  /  S E R I A R S IP
J A N G K A  W A K T U  S IM P A N

K E T E R A N G A N
A K T IF I N A K T I F

2 3 4 5

K o o rd in a s i d a n  s in k o rn is a s i p re n ca n a a n  p e m b a n g u n a n 3 ta h u n 2 ta h u n P e rm a n e n

K o n s u lta s i p e re n c a n a a n  pe roangunan 3 ta h u n 2 ta h u n M u s n a h

P e m a n ta u a n , e v a lu a s i, pen iSan d a n  p e la p o ra n  p e re n c a n a a n  p e m b a n g u n a n 3 ta h u n 2 ta h u n

P e rm a n e n

#

B U P A T I H A L M A H E R A  T E N G A H

M . A L Y A S IN  ALI



BAB VIII
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 72

Pada sa a t P e ra tu ran  D aerah ini m ulai berlaku , P e ra tu ran  
D aerah  Nom or 23  T ahun  2006 ten tan g  T a ta  C ara  
Pencalonan, Pem ilihan, P e lan tikan  D an Pem berhen tian  
Kepala D esa (Lem baran D aerah  K abupaten  HALMAHERA 
TENGAH T ahun  2006 Nomor 29) d icab u t d a n  d inyatakan  
tidak  berlaku.

Pasal 73

P era tu ran  D aerah  ini m ulai be rlaku  p ad a  tanggal 
d iundangkan .

Agar se tiap  o rang  m engetahu inya, m em erin tahkan  
P engundangan  P e ra tu ran  D aerah  ini dengan  penem patannya  
dalam  L em baran D aerah  K abupaten  HALMAHERA TENGAH.

, D sa h k an  di W eda 
w p ada  tanggal, 3 April 2017

BUPATIHALMAHERA TENGAH,

M AL YASIN ALI

D iundangkan  di W eda 
p ad a  tanggal 3 April 2017

SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN HALMAHERA TENGAH,

IR. BASRI AMAL,MM

LEMBARAN DAERAH KABUPATEN HALMAHERA TENGAH TAHUN 2017 
NOMOR

31


