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PERATT'RAN BI'PATI KEPI'IAUAN ARU

NOMOR 50 TAHt'N 2CIL7

lEI{Tf,l{G

PEII-IABARAI{ TITCTAS DAI'[ FIJNGSI

SEXRETARI}IT DASRAH

DENGAN RAHMATTI.'HAN YANG MAHA ESA

tsI}PAfr KEPT.II^&UAH ARU,

a. bahwa daiam ranglra menerapkan tuBE$ dan firngoi

Selrretariat Daerah, perlu menjakrt<an

Tugas dan zungsi;

b. batrwa berdasarkan pertimbansa$ sebagaiman*

dimaksud dalsm tfirruf a, peft rrerrehpkr
Ptraturan Bupati tentar€ Fenjabaran ft1gas dan

Fringsi Sekretadat Daemtr;

1. Pasal 18 apt {6) Uadang-Undang Daeax Nqam

Republik Indonesiar;

2. Uadang-Undang Homor 40 T*}r*L 2ff3 tenhng

Pernbffifirkan Kabrryaten Seraon badan Tiaaur,

Ikbupaten Seram Bagan Barat dem lkbupehn

Kepulauan An.r di Provinsi Maluku (I€frhran Negara

Republik 'Indonesia Tahun 2003 Nomor ,155,
Tarnbatran lrmbaran Negara Re'ptrblik Induresia

a350l;

3. Undang-Uadang lrfsmor ,2 Tahun 2Of 1 taltary

.Fimbentukan krahrran

tlernbaran Nqara Republik Indonesia Tahun 2011

Nomm 82, 
"Embahan 

Iembaran Negara Republik

lndorcs&alMs23al;



+- l{ffi ffi lhhun e$l{ tcstsg
Ilaerah tlesbaran l{cgga B'eptblik

t*.mia Tahun 2oL4 Nonror 244, Tarnhtran

I"ffibaran Negara Republik tndoneeia Nomor 5584'

sebagaimana telah diubatr beberapa lcali terarlrhir

dengan Uadang:Uadang Norrror 9 Talnrn 2015 ffiitarry

Penrbatran ee&ra atas Uadaag-Undarg Nomm 2$

Tairun 2014 tentang Fecrsrintahrr Daemh {I.€rakran
$qara R€Srbiik Indomcsia Tahrm zOtS Nomor 58,

tamhhan L€mbaran Negara Republik Indoaeeia

lilomor 5679[

5. Peraturan Pemerintah l{omor l8 Ta}nrn 2016 tenbag

FtrafiSkat Dacrsh {I,eebaran N€gara Rcpublik

Indooesia ?ahun 2O16 lrlomor 114, Tambehan

I*akran t{cgam Rep*blik ladone** Nffior 58S4;

6- katuran Daerah l(abupten Kepular.lan Ant Nomor 3

?ahun 2AL6 tcntang Pembenhrkan dan Snrzunan

Perangfuat Daeralr l(abup.ten Keptrlauar Afir

(Lembaxan Daerah Tahwr ?ot6 ttomor 3[

ME}{IJTUSI(ATT;

PtrRATI.'RAN BUPATI TENTANG PENJABARAI{ TXJGA$ DAH

TITNCST SEI(RETARIAT DAERAH.

BAB I
KETEMTUA}I I.JM["'M

, Fasal 1

Penatx.xran EuFti ini frangdioakgud dengan:

kah adalah Iherah lf*hryete* I(eprhtun Aru.

f"turf"Fr, adalah l(atnrpeen l(eruleran Anr.

,ftmerinah l{atupg.t€n adf,lah Femerintah I(ahryaf€n Krytrlauan Am:

Bryati adahh Bupati Xepulauan Aru

T* F*"nrrtah1 ry T*" Femcrintahan Daerah l(abupten

. $ffi$auan Anf sebassi Urry ry
,,?!r,mt@ Dacrah ***a#- Ei Seryrea Kefulauan Aru-



s.tr l:" :

7.

8.

9.

Selcretariat Daeratr qdfihlt Selretariat Daemtr Ikbupaba Keputauan Aru.

Seknetaris Daeffih adalatr Selsetari$ Daeratr l(abupaten Kepulauan An:-

Staf AhIi adalah Sfsf Ahli Bttpti liepulauan Arr.

lO. Asistn adalah Agiskn Selrretarfu Da€rah.

11. Bagian adatah Fryiqr pada $clrrttarjiatDaeratl

12. I(Gpala Bagian +dakh"I{cpala egian psda Sdmtariat [}aerah.

13. Apratnr Sipil Negam. adalah Aparafrr Sipil Nqpra l(abupm Krprlauan

AnL

14. Tenaga Atrli adalatr seomng profesional y?ng dianglmt oleh DPRD dalam

rangka membantu tugas alat klenglcapan Dewan, yary ditetaplffin dengan

keputusan Sekrearis DPRD.

*, 15. Ferah:ran Bupati adatsh ftratufian Bt fati Ikpulausn Aru.

16. Jabaan F\ngsional arlal'h kedudukan yaflg eelrtx1iukan firya& r?ttsguqg

jawab, $rcloeflang dan hak smrangAparatur Sipil Neggra dstam suahr safiran

organisasi yaag dalam pelaksanaan tueasnlxa didamrtran rda kahlian
dan/atau terErihr serta bersifat mardiri.

BAB tr

PEII.IABARATT TT'GAS DAI{ trI.'NGSI

Bagian Kesafi.l

Seloetariat Da€fiah

kffil2

::Sdretariat Daefiah aerupkan unsur staf diptmpin ol,eh soorang Seknetarie
:.:

dan berangturg jawab kpda Bupatt
Seknetariat Daersh b€rtugac maabrrtu &rpali ddptn peqrusrra$ Walcao
dan pengoordinasian adminisrtratif terhadsp pelaksanaan tugas rurangkat
Dafrah serta pelEnnan administratif.

Dalam melaksaflakan firgas Bebagairna$a dirralcflrd psda ryat (U Sekretariat

Daerah menyelengarakan fimgsil

a- pengoqdinasiam paqrustman ki$iahn Daeratr;

b. pengpodinasian peUmnaan tryas satum kria *manght Daerah;

c. pemantauan dsn emhxsi pelabanaan kbtialcn Daenatr;

d. pelayanan erttninis&afif dFn pemUinaan aparahrr sipil negsrs pada

inst+nsi Daerah; dan

c. lrlahanaan ftrrg$ bia yry ry okh Bnpati yarlg berlcaitan dengan

firyas dan fungsingra-



Brygmffi,,r.r.',.,rr
AsistrnBidarryMh

PasalS

!i&rl Bidang Femerintatran tertrryas merumuskan, mengoordinasikan,

ii:Surgendalikan, memantau, memgeuahrasi dan melaporkan pelaksanaan

i:rhrys bidang perrreriatahaa umurn, bidang hulnrm daa I{AM, lc.erjasame

:igtr rilayah dan pengelolaan perbatasan;

'ts{fin aelaksanatrran tugas ee.Uagaimafia +limaksud pada a}iat t1}, Asisten
,1$dang Pemerintatran merryrelmggarakan fungsi:

:r!: ,l r.

i pengpordinasian penyusunan lfiebiiakan daeratr di bidang pernsrintalmn,

i:r, lnrlrum dan hak asasi manusia, kerjasama antar wilayah dan pengelolaan

perrgoodinasian pelabanasn tugas penangkat daerah di bidang

rmintaaan, hukn:m df,a lmk asasi nranusia, lcrjasama entar wilrynt

i:.','qrr pengelolaan perhtasan;

l:. ,ItEmantauan dffi evah:asi llelaksaffian kebiiakan daefah di bidang

fj,;l .pemerlntatran, hukum dsn hak asasi marrusia, kerjasama antar lrilayah
dan pengelolaan perbaasan;

&pdryanan +drnhietratif dan pembinaan aprafirr eipil nqala pada instaffii
.r;,.dacrah di bidang pmerintatran, hurmm dan hak "**l'mefirsia"

'herjasanra antar wilayah dan pengelolaan perbatasan; dan

Fdalcanasn fungsi lain 5ang diberikan oleh seknetaris Da€rah yang
trerlcaitan dengan tugas dan fungsinya.

kmg[af Pertanoa

Bagian kxnerintahan Umum
+

ksat 4

1..ry*t Pemerintatlsn Umum bertueFs rnelrencanakan opeasi,or:al kegiatan,

i'rymdistribusilkan tugas kpade barahan serta pelalranan administratif di
pemerintqhaa;

.!!hm melaksanahn tr€as $ebagaimana dimaksud eada a5rat (l), Bagian

Llry*n*t * Umum menyelengamkan turrgsi:

iqi pqYlr$man prcgram ffisng printatan rxnum sesuai dengan Rencana

;|ir",' S&fegis Daeratr/RzuI@

,l,] dyrap*r behail Uei4.Ls.* ffigh peqnrsunan kebiiatian Daeratr
di ffi8ng pemerintelpn r@i



c. per{fispsn bq}.ryr' ail dstsm rerlglt' @*eanenn ttryas *rmglst
Daer:alr di bidaag pe tahan umwn;

d. pemantauan dan erahrasi pehkanaan kebijakan k€rah di bidang

pemeriatahan umus.;

e. pelayanan adsrinisuatif dan pembirraan apmtur sipil nqgam Pada

instansi daerah di bidangpemerintahan umrm; dart

f. pelahanaan tugas lain 5rang diberikan oleh Asieten Bagian Pmerintalran

sesuai hrgas dan fungsfuU,a.

Pasal 5

Sub Tata ll:Taja mempunyai tups membantu Kepatra Bagian;

Dalarn melaksanakan tugas sebagaimana dimalcsud pada ayat (1f, sub

Tata Praja mcnyeknggarakan fungsi:

a. penyiapan baha$ peflImusan kebiiakan, fasilita.si, muritoring dan

evaluasi di bidang ketatapmjaaq;

b. pnyusunan program sub bagian Tata ftia;
c. pcn5ru$unan pedoman teknis penyelenggaraan pmerintahan umum;

d. penyiapan bahaa dan fasitritasi pemaintahan umusr;

e. penyuflura:t l^aporan Penyelengaraan Pemerintahan Daerah TLPPD);

f. bahan koordinasi pelaksanaan pemilihan umum dan
pemilihan kepala daerah;

g. penyiapan bahan koordinasi pelahsanaan usulan peresmian,

pengangkatan dan pemberhentian angota DPRD;

h. melaksanakan mo'nitoring er/ahxafii dan pe;laporan terfradap

trrgas sub hagian Tata Praja; dan

i- melabanakan firgas lain Srang diberikan oleh atasar sesuai dengtm

bidang tugas dan fungriny'a"

gasal 6

Sub, bagian ffenataan wilayah dan Ferbatasan mernpunSai .tugas aembanhr

Kepala Bagian;

Delarn melaksanakan tugae sebagaimana dimatseud pada ayat (1) sub

bagian Fenataon vfuleb 4nn Matasan fungsi:

a- menyiapkan hahan pffiffia ncUiia*an" fasilitasi, monitoriae dan

enaluasi dibidang pesahre!@ry65 fu perhtasan;



b. penyueirnan program sub bagian'penataan Wilayah dan Perbatasan;

c. Irerumueart kebijakan guna pengusulan penataan daerah;

d. fasilitasi dan koordinasi pryrr"Irh* 1rcrtenahar dan batas wilayafi

pemerintahan desal kehrrahan;

e. penrmusan kebijaka.n guna pengusulan panrekaran sdl4rah;

f. perumusan penetapaa perbatasan daerah, toponomi dan pemetaan

wi}ayah, pengembangan wilayah perbatasan dan penetapan hras

wila;rah;

g. melaksanakan moniBring evaluasi dan pelaporan terhadap peta*anaart

ttlgas sub bagian FenataanWilsl.ah dan Perbatasan; dan

h. melaksanakan tugps lain 3rang diberikan oleh atasan sesuai delrgan

bidaflg tugas dan fungsinfia-

Pasal 7

Sub bagiafl Admiais&asi l(eematan dan Keluratran firgas membaatu

Kepal,a Bagian;

Dalam melaksanakan tupe sbagaimana dimeksud pada atrrat {L}, sub

@ian Administrasi Kecarnatan dar l(elurahan menyelenggarakan fungei:

a. menyiapkan bahan pffireu an kebliakan, f;asilitaei, monitoriag dan

evaluasi di bidang gdminigtrasi hecamatan dan kelurahan;

b. penSmsrrnan program sub bagian Administrasi Keematan dan

I(elurahan;

c. pembinaan dan pengawasan terhadap penyelengaman pernerintahan

kecamatan dan kelurahan;

d. perumusan penerapan penyelemggaraan Pelayman Terpadu

Ifucamata* {PATEN} serta pelaksqnaan dan pengaurasan

perryelenggaraan PATEN;

e. pengoordinasian dan f;asilitasi urusan pmerintatran ]rang

dihrgasperbantulnn kepada SKPD dan Pemerintatr Desa;

f. melalrsanakn monitoring evl*uasi d*n pelaporan terhadap pelaloanaan

hrgas sub hgian AdminieEasi I(rcaru*an dan lftlurahan; dan

g,'melalcsarralarr tugas rqin yang diberikan oleh atesan seerrai dengan

bidang tugas dan funesin3la.



kr:agraf Kedua

Bagian Hulilffi dan HakAsasi Manusia

Pasal I

Eagias Huktls ds$ Hak Asf,Ei. Marnreira mecrpurqrai hrgas rae;qnca$akan
operasional l€giatac! d! bidsng mrkum thn HakAeasi Marrusia;

Dalam melaksanaltan trrgas sebagaitnana dirnak$rd pada alxat {I}, Ba,gan
Hukum dan HakAsasi Manusia merryelengarakan fungsi:

a" penyu8luran progragr bidsrlg hlrkun dsfi hatc asasi manusia semrai

dengan rencara strategie daerahlRPJMD;

b. penyiapan bf,han koordinasi dalam rangka penyusunan kgHiakan daerah
di bidang hukua dan hak asasi manusia;

c. penyiapan bahafl kmrdinasi dslas rangka pelaksanaan tuggs perangkt
daerah di bidang hukum dan hak asasi manusia;

d. pemantauan deil evahmsi pelaksanaan kebiiakan daeratr di bidang hukum
dsn hak asasi rnffiusia;

e. pehyanan administratif dan peoa.binaan apamtur oipil negar?a rda
instansi daerah di bidang hukum dan hak asssi manusia; dan

f. pelalca*aan tugas lain ya*g diberikan oleh Asisten Bidaag Fffi€rintalpn
sesuai tugas dan fungsinya.

Pasal 9

sub bagian sengketa Hukum dsn Evaluasi produk Hukum mempur.ryai
tugas membantu Kepaia Bagian;

Dalan melaksanakaa Arqas sebagairnana dimql<sud pada ayat {1}, snrb
bagan Senglceh Hukum dan Evakrasi Prroduk Hukue menyelengarakan
fungsi:

a. menJrus,m rsncana kcrja sub bagian sengketa Hulum dan Dsaluasi
Produk Hutrun sesuai densan rc*cana k*rja Bagan Hutn,B dan IIAIrI;

b. mengmrprdkan bahan teraatran dan bahan pertirnbangan dalam
penyusunsn prodr* hulffm daeratr;

c. melakukan penetitian, penelaahan dan evalr-raei terhadap peratr-rran
perunAang:und;ngan;

d' mena?ri dan mengumpulkan balran-bahan dan alat but*i dalam
rnenyelesaikan permasal*lr*c huktrm yang menyangfut bidang tugas
pemerintahan dafi:ah:



e. melal<ukan inventafisasi, mene}aafu nerta mengWaluasi penanganan dan

penyelesaian peflrara yaIA dihadapi oleh Femerintah Daerah den

Pemerintatr Desa;

f. melakukan penrbipaen, moaitoring dan etralufisi terhadap pellytl$unsn

prduk hukum daerah;

g melatnrkan pembinfiefi terhadap penJ rs!,man prCIduk hukllm deea;

h. meaeliti, mengumprullcan darr meagOlah data hukurn yang berhuhrngart

dengan tugas Pemerintah Daerah;

i. menyiaplcn Rancangan Pemttrran Daerah produk h1}um daerah

lainnya;

melaksanakan moaitorin& evaluasi dan pelaporan terhadap pelaksanaan

llgBs sub bagian sengketa Hukum dan Elratuasi Produk Hulflm; dan

:L uekksanatcrn tugas lain yang diberikan oleh atasan wsuai dengan

bidang tugas dan fungsinya

Pasal 10

hrb b,agian Pedindungan Huirum dan Hak Asasi Marrusia mempnrrryrai

argas membanttr Kepala Bagian;

f;::.Xlelam 
melaksanakan tugas sehgairnana dimaksud pada ay.at (I!' sub

i,,:, ba8ian Ferlindungan Hukum dan Hak Asasi Manusia menyelengarakalr
r. fitrgsi:

i'a. reeaSnreun rencana kerja sub bagisn Pedindr:ngafl Hukum dan ItaL
,r,,,: . Asasi Marrusia se$ai dengan rencana kerja Bagian Hukun dan [IAM;

ii:.&. melalnrkan upaya-upalna perraqalun terhadap potensi pelansgran

. hukurn ]lang dilalrukan oletr aparat kmerintat! Daeratr darr Pemerintatl

Desq

e- menrberil<an per&nbffigan dan hntnan hukllm kpada a.parat

'' kmerintah Daerah dan Femerintah Desa terhadap masalah yaflg timbul

,. dalam pelaksanaarr tups; r

dh memberikan pertimbansan hukum ttrlffiit peneftitan prizinan;

a melafusalakan monitoring, evaluasi dan pelaporan terhadap pelalreanaan
,l

,',. 'tugas sub bagian Perlindungan Hukml dan Hak Asasi Marrusia; dar
I

.t lxlakanaan hrgas lain 3nerydiberikn oleh atasan sesuai dengan biclang

, trEns dan frx.rggin)"a



i
t:
;i
il

t
r
t
E

E

E

E

E

F

B

E

$ub bagiaa lrrlcrmasi dst I{u}rtrm merrrynrrqpi ttrgaa

urcrul.rcurtu ltcpalil Hagrart;

Ilalam melalssanakan tugas sebagaimana dimaksud pad* ayat {1}, sub

bagian Informasi dan Dolnrmentasi Hukurn menyelenggiarakan fungpi:

rencena kerja strb bagian Informasi dan Dokumentasi Hukum

se$rai dangasr ttncana kerja Bagidn Hukum dan IIAM;

Sistim Jaringan Dolcrrnentaei dan tnform$i lfirkum

@
Dokumentasi

, [e-ru; V
, / c./mensunpulkfln bahan dotumenta$ dan ioformasi prcduk fualil11q t/
ts\
/E herrerbitkan kmbaran Daeratr, Berita Daerah dsn sarana informasi

lnr*-lainnya;*X
O mendokumentasikan, memelitrara dan mengelola pro&k-prodr* ]mileaw, /

,, @ merrrreurtuaskan produk-goduk hulum dan mensosialisasikan keeada

ParaSraf Ketiga

@ian Kerjasama Antar WilErah

Pasal 12 /

Ba$xr Kerjasama Antar Sffiqt h Ee,mprqfai ttrgas mcre,ncffiakan

i{Egiatan, menciistribusikao tugas kepada ba$rahan srrta

administratif di bidang kerjasama antar wilafrah;

Delam melaksanel€fl flryas *bagafunena. dimakeqd pede ayat {1}, Bagiarl

Kerjasama Antar Wilsyah oeilyelensarakan fungsi:

a. pen]4rsunan prcgram btdang l,olaan kerjasama antaf wilayah oesuai

dengan Rencana Strategia Daerah/RPJMD;

b. perryiapan"bahaa koordinasi dalam rangka petat<sanaarr tugas peran&at

  masyaraka$

G) *"ny*l"nggarakan @iatan datam rangk peninglsatan kesadaran

!n"*mas''ralqlq
G.) -er$r"renggsralsn, mengelola dan meagusatrakan adminisffisi Bagisn

!(r,rr"r-aan nana; V
I i. /mefatsanakan monitoririg, sraluasi dan pelaporan tahadap pelakanaan

V r* *rsub bagian 
"";* 

dan Dokumentasi Hulrum; arrr't/
-l i. lpehksanaan tugas lain yang diberilen oleh atasar sesuai dengan bidang

I/
V rugas tian nrngsin)"a.

4rM,, /,
:.' '(

Dffiah di bidang kerjasama antar wilayah;



c. perrra$tauar fu" cr&ad pelaksanam k-diakan dasrah di bidang

kerjasama aEE rilEyah;

d. Snlayanan @iif dem pemttrnsan aplahrr sipil n€as. pada

insansi dmah dibi&ry kerjasaina antar wilaph; darr

e. pelaksanaan hryas tain 3mng diberihn oleh Asisfen Bidarg Femerintahatt

*suai tugas dan fungsinya.

Pasal 13

Sub bagian Kerjasama Antsr Felrrerintah dan Llrar Nepd mempunl'ai ttrgas

rrcmilanlu ilepu ia tiagrarr;

Dalam melaksanalsn tugas sebagaimana dtnakeud pada ayat (1) sub

bagraa KerJasama Antar Femerintah dan Luar Negeri menyelenggarakan

.fungsi:

a. menyiapkan bahan perumusan kebsakan, faailitasi, moaitoring dan

evahrasi di hidang kerjasama antar pemerintah dan luar negeri;

b. pen3rusunan program dan rcncana kerja sub bagian Kerjasama Antaf,

Pemerintah dan Luar Negeri;

c. peqfusunan dokumen ftuqruk pelahanaan kerjasama dalam dan h.lar

negeri di bidang pemerintahan, ekonomi, pemhafrsrnsn, sasial dan

budaya;

'd. fasilitasi pelaksanaan kerjasarna arrtar lembap pelrrerintatran dan

lerrbaga lain datam dan tuar negeri di bidang pemerintahan, slffirffii,
pemkrgman, **i*t dan budaya;

e. pelaksanas$ koodinasi antar pemerintah dan lerrhaga lain dqlqm mfigka

kerjasama datam dsn hmr nWri di bidang prerintahan, ekonomi,

pemhngunsn, sosial dar budqra;

f. pengu$tprdan, pngelolaan dan perlyiapan dat* trerjaeama dalasr dan luar
negeri di bidang pemerintatran, ekonomi, pemkngunan, ssial.'dan
hrdarra;

g. pclaksanaan pembinain da$ peflgsndalian kedasama sfltar desa;

h. penyiapan.bahan so*ialisasi dan peh:njuk pelaksasraan ffia*ama datam

. dafl hrar negeri di bidan€ pemerintahan, ekoomri pembangunan, eoeial

dan buda:ra;

i. pelalsanaan monitoring, evaluasi dan pengendatisxl di bidang kerjasama

dalam dan hrar negEri di bidang pemsrinahan, ekonomi, pembangunan,

msial dan budrya;



hporan pdfiksanaan lrry" rub,bagiut l(erjamraa Arhr
Mtahdan Luar Negeri; dan

k. pelakaanaan tugas lain Srang diberikan oleh atasan wsuai btdang ttr#s
dan fungsiryra.

- hsal 14..

Sub bagiail lGrjasama Swasta daa L€Nnbaga kndidikan mempm5mi tugas

rrerni;anriu i(cpaia liapi*n;

DataJn melaksaflakan fiUas aekgaimana dimaksud pada ayat {1}, sub

bagan Kerjasama Swasta dan Lembag3 Fendidikan menyelenggarakan

fimg$:

a. nfienyiapkan batran penrmusan kebiiakn, fiasilitasi, alonitoring dart

evaluasi di bidang kerjasama swasta dan lembaga pendidikan;

b. pen5nreunan pregram dan rencafla kerja eub bagian Ksrjasama $wasta

dan lembaga Pendidikan;

c. fasilitasi pelaksanaan lrcrjasame swasta dan lemhaga pendidikan;

d. pelaksan*aa koordinasi afltara pemerinta.tr dengan su/aswa dan lembaga

pendidikan;

e. pelaksan*an monitoring euahrssi dan pengendalian di bidang kerja*ama

swasta dan lembaga pendidilcn;

f. penJal$"man laporsn pelaksanaan tugas sub bagian Kerjasama Swasta

dan Lembaga Pqdidikaili deq

g. pelaksanafin hrgas lain fnang diberikan oleh atasan sffitai bidang ftrgas

dan funpinya.

Pasal 15

$ub bagian Fengendalian Ebahlasi dan KerJasama neerupun3rai hrgas
membanirr ikpaia Bagian;

Dalam melaksanakan ttrgaa sebagaimana dimaksud pada ayat {1}, eub

bagen Fengendalian Evaluasi dan Kerjasama menyelengamkan funguit

a.- menyiapketr bahen perumusan keJrijakan, fasilitasi, monitrring den

evaluasi di bidang pengendalian slraluasi dan krjaeama;
lr. pen5rusunan pmgram den rencane kerja eub bagian Penge,ndalian

Evaluasi dan lGrjasama;

c- fasilitasl pelakseteen !ry*reten di bidang grrrgendalian evaluesi dan

ke,rjamma nemerintab Oqrrq&



d" *T., kegiafsn di ffiry pcngerdsfisn evahpsi dan

kjWaFffiteritah Desa;

e. pelaksaruan monitoring, erraluasi dan pengendalian di bidaxg kjasama

swasta dan lembaga Pendidikan;

f. penyusunan laporan pelatsanaan hrgas Sub bagien lfurjaaama Swaeta

dan Irmbaga Pendidikan; dan

g pelsksanaan A€as *ain yang diberil€r oleh absan seeuai bidafig tugas

dan fungsinya.

Faragraf KeemPat

Bagian Fengelolaan PErbatasan

Pasal 16

.Bagian pengelolaan Perhtasan b€ra4as merencanakan operasioflaf kegiat&0,

merrdistribusikail tugas kepa& hwahan sef,ta pebgfrarran adrninistratif di

bidang pengelolaan perbatasan;

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dirrral<slrd pada ayat (U' Bagian

Pengelolaan Hatasan merryelengarakan firngsi:

a. penlnrslrnan program bidang pengBlolaan perbatasan sesuai dengan

Rencana Strategis Daerah/RPJMD;

b. penyirapan batran koordiaaei dalaflL mngla' penyusunan kebiiat<an da€retl

di bidarrg pengelofuan perbatasac;

c. penyiapan bahan koordinasi dalam rangtra pelaksanaan algas perangkat

daerah di bidang pengelolaan perbatasan;

d. pengelolaan dan fasilitasi penegaffm, pemeliharaan dan pengamanan

batas wilayah di kabupaten;

e. Inventarisasi potensi sumberda5ra dan rekomendasi pnnetapan zona

pengembanga:r ekonomi, prtahanan, sosial budaya, tinglungan hidup

dan mna lainnya di kawasan perbatasan kabupaten;

f. pelaksanaan pengendalian dsn pengawa$an *rta evaftrasi dart

petaporan pelaksanaan pembangunan infrastruktur wilayatt

perbatasarr;

g. pemantauan dan evatuasi pelaksanaan keSjakan da€rah di bidang

pengelolaan perbatasan negara;

h. pqla:Anfl adryiqistratif dq$ perjrbinaan apraqrr eipil nqgara pda insfensi

daemh di bidang pengelolaan perbatasan; dan

i. pelaksacraan tr€as lain yang diberikcr oleh Asisbn Bidang Pemerintahan

sesrrsi k8ffi d*xr funeEirya"



Pasal 17

Sub bagiafl Infrastrukhrrnerttrnralar tug&s membaltu Kepala Bagian;

Dalarn melakssnal{an tugas wbqg3imana dimaksrd pada ayat {1} eub

bagia$ Inftastn"rktur menyelenggarakan fungsi:

a. menyiapkan bahan kordinasi penyuflrnan dan psrumusqn rencana

iflduk dan rencana aki pelaksanaan pembangunafl in&astfirkfir

wilayah p€rbatasafl;

b. penyiapan bahan koordinasi pertmrusan kebijakan pelaksanaart

pembangUnan sarana dan prasarana perhubungan darat dan laut

serta $arana dag prasafana pendukung mlta porrekonomiap,

pertahsnan, sosial budqya, lingkungan hidup dan mn* lainqya di

kawasaa perbataean;

c. penyusrxran program dan rencana kerja 8ub @ian Infrastruktur;

d. pelakeqrqa-B pengpndaliarrr pooign.yr€sqrr, qv1illuast das Felapqrell

pelaksanaan keQiakan daerah di bidang pembangtman dan

pengelolaan infrastnrttur I(arrasaa Perbatasan; dan

e. pelakeanaan fitgas lain yang diberikan oleh atasan sesuai Hdang tugas

dan ftmgsilrya-

Pasal 18

&rb bagian Potenoi ililempr11{f .ar tugas membantu Kepal,a Bagiqn;

Dalam me}aksanahn &ryas sebegaimana dimak-sud pada ayat {1} sub

bagian Fotensi merqreleaggarakan fungsi:

a- rnenyiapkan bahan koordinaei penlrusunan dan perumusan rerrc&rrs.

induk dan rencana aksi pelaksanaan pembangunan, pengelolaaa dar
pemanfaatan potensi Ikwasan Perbatasan;

b. inventarisasi potensi sumber daya guaa penylapan bahan rekomendasi

penetapan zona pengembangan ekonomi, pertahanan, sosial budaya,

lingkilngran hidup rlaa aona lairrrlza di lhwasan Perbatasan;

c. penlru$man prograe dan rencanakerja Sub bagian Potensi;

d. petaksanaan pengerdaliasr, pengarrrasan, evaluasi dan pelaporan

?elaksanaan kebiiaken daerah di bidang pe.ngelolaan dan pemanfaatan

potensi Kaurasan Perbatasan; dan

e. pelaksanaan tugas lain yrang diberihn oletr atasan sffirai bidang tryas
dan fungsirrya-
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f;r$@ Bidang Adminietrasi

Pasl 19

Asleten Bidang Administusi mempunyai tWAs meankrikafl pelalraoan

administratif datam per5relenggaraar pemerintahao daeratr dafl

mengkpordina iha$ r!€rymugafr kebiiakan perryelengaraan tugas dan

fungsi Perangfuat Daerah mefiputi bidang umuln dan perlengkapen, humas

dan protokoler serta bidang oryanisasi;

Dalam melaksanakan trigas se@ pada ayat (1), Asisten

Bidang Administrasi menyelengarakan funggi:

a. pengoordinasian penyusunan trebiiakan Daeratr di bidang umrmr dan

perlangkapan, humas dan protokoler serta bidang organisasi;

b. pengoordinasian pelakeanaan tugas krafigkat Daemtr di bidang umum

dan perlengkapn, huna$ dan protokoler serta bidang organisasi;

c. lrmantauan dan erraluasi pelaksanaan tcb{akan Daerah di bidangumlun

dan perlengkapan, humas dan p,rotokoler serta bidang orgardsasi;

d. pelayanan admitlistratif dan pembinaan aparatur sipil negara Fda hctansi

Daerah di bidary umum dan perlengbpan, humas dan protokoter serta

bidang orgasi$asi; dan

e. pelaksanaan fungsi lain Srang diberikan oleh Sekret ri* p""ot ]rang

berkaitan dengan hrgas dm fungsir4fa.

Paraeraf }(elima

Bagan Humas dan Protokoler

Fasal 20

Bagian flumas dan Pnotokoler rompunyai fi€gs peqfusuflan keqiskn dan
,perrgoordinasian administratif terhadap pelaksaaaan tugas daa fimgsi

,Ferangkat Daerah serta playanaa administratif di bidang humes dsn

protokoler;

'Dalam melaksanakan hrgas sehagaimara dimaksud pada ayat {U, Bagian

Humas dan Protokoler menyetengarakan fungsi:

:,a" penyusunao pmgram bidang humas dan prc,totaoter se$uai defigB$

,: Rencans StretcBis Dasah/RPJMD;
i,b. penyiapan * ry 

ehhrn rangka penJrusunan kebijakan Daeralt

:,' di bidang humss&s Wffi dasah:



pcsy*ryaa bahtr bordiruxi dak*n ' fr4as neffigkat

r;:,Daereh di bidang humas dan p@
pemaffauan dan etratuasi pekhm**n @*an daerah di bidang hr:rnae

dan protokoler daerah;

pela5pnan administratif dan pmbinaan aparatur sipit nqara pade

instansi daerah di bidang humas dan protokoler daeratr; dan

f, petalrearraan tugss lain yang diberikan oleh Asistefl Bidang Administnasi,

sesuai hrgae dan fungsirrya.

Pasal2l

Sub bagian Bagian Jarinsgn Infornrasi dan Fernberitaan mempua5nei tugas

membanhr Kepala Bagian;

Dalam melakeanakan lugas sebrryaimafla dimaksud pada ayat (11' Sub

; badan Bagian Jaringaa Informasi dan Pemberitaan menyelenggarakan

tungsi:

a. meayiapkan bahan perurrusan kebliakan, fasilitasi, monitoring dan

evaluasi di bidangjaringan inforrrasi dan pemberitaan;

b. penyusunan program dan rencana kerja Sub bagian Jaringan Informasi

dan Pemberitaan;

c. fasilitasi plaksanas_r-r kgsataxl di bidang jaringan informasi dan

pemberitaan;

d. pemberian kepada maEmrakat terkait dengan program dan

kegiatan Pemerintah Daeratr;

e. mengelola informasi ].ang akaa dikomunikasikan kepda masyaralca$

fl, menampung aspirasi publik sekgai masukan dalam mengeratruasi

kebijakafl, progtam dan lqiatan p€m€rintah daerah;

g. pelakanaae monitoring €xraluasi dso"pengendalian di bidsng jarfuUan

informasi dan pemberitaan;

h. perryusrrnan laporan petahansan tugas Sub @ian Jarinsan Informasi

dan Femberitaan; dan

i. pelatrcanaaa ttrgns lnin frang diberrlcan oleh atasan sesuai bidang ttrgas

dan fungsinya-

Pasal 22

Sub bagiea'@&rn @**nq rugg11lgn hrgas membantu

Kepala Baeian:



melaksanakan tuEaE sebagaire ffi Fda qlat (1!, Sub

Bagtan nrrangarnn eengadrm @ fungsi:

meuyiaptran bahan perumusen .@si" sonibting dan

rmaluasi di bidang penanganallr pcogFdtru r**syarataq

IlarJrursunan program dan renc{rlt* fuEr}e Sub bagian Fenanganan

lir$rngaduan;
koordinasi pesgslolaan p€naryanan pengaduan masprakat

pelaksanaan kegiatafl di bidang penanganan pengauan

ratcat )ang dikelola oleh Perangkat Daerah;

pelaksanaan pembinaan dan penguatan Tim Penanganan Fe*gaduan

kmerintah Daeratr;

f. menampung aspirasi fnrbtik sehgai masukan dalae mengwahrasi

kebijakan, program dan kegiatan Perrrerintah Daerah;

g. pelakanaan monitorin& etrakrasi dan pengeadalian di bidang

penanganan pengaduan maEnarakaq

h. penyueunan laporan pelaksanaan tugas SLlb bagian Penanganan

Pengaduan; dan

i. pelaksanaan hrgas lain yang diberikan oleh atasan sesuai bidang hrgas

dan fungsinya.

Pasal 23

I Sub bagian Bagian Pnotokoler dan Dokumentasi hrgao

membantu Kepala Bapan;

Dalam melaksanakan hrgas sehgaimana dimaksud pada aSrat (1), Sub

bagian Bagian Pnotokoler.lan Elgkun ntasi menyelenggarakan fungsi:

a. menyiapkan bahan perumusan kebiiakan dan evaluasi di bidang

protokoler dan dokumentasi;

b. penyusunan program dan rencana kerja Sub bagian Protokoler dan

Dokumentasi; 
:

c. fasilitasi dan koordhasi segala bentut( acara resmi yang diselengarakan

oleh Pemerintah Daerah;

d. pcnytapari k€iatsn upaearra ilari hari besar nasional;

e. penyiapan flcrra,:&caro yang dihadiri oleh Bupati, Wakil Bupati dan

Pejabat Pemerintah' Daerah ;

f. pengoordinasian persiapan penerimaan.tamu-tamu Femerintah Dacrah;

g. pelaksariaan monihring enaftraei dan perrgendalian di bidsflg protokoler

dan dolcummhsl
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u, }aporan peta*sanaan tryes' sEb ba8ian hotukoler dan

Dokumentasi; dan

i. pelaksanaan tqgas lain yrang diberilGn oleh atasafl s€s'uai bidar,tg tuga$

dan fungsinYa.

ParagrafKeenam

Bagian Umum dan Ferlengf,aPan

ksal24

zuiafl urnr.rm dan Petenchpan bertugas melaksalrskan uflrsan

pe,merintAhq[ bidang umum dal perlengtrapan meliputi prlengkapan dan

tangga selrretariat Daerah dan mmah diaas pimpinan daerah;

Datam melaksanaten trrgas eehgaiman"a dimaksud pada a5rat (1|' Bagian

Urmrm dan Perlengkapn merryrelengarakan fungsi:

a. penyusunan program bidarrg administra.si perlengkapan darl rumah tangga

sekretariat daerah serta pimpinaa daerah sesuai dengan Rencana Strategis

DaerahlRPJMD;

b. perqfiapan bahan koordinasi dalam rangl€ penyu$nan keEiakan daeralt

di bidaag irmum dan PerlengfuaPan;

c. penyiapan bahan koordinasi delam railgka pelaksanaan firyas peranght

daerah di bidang runum dan perleng$pn;

d. pe-marrtagan dan enahrasi petatsanaan ke$ialen daerah di bidang umum

dan pdeng$aPan;

e. pelayarral admiaistmtif dan parrbiaaan aparatur $ipil flegara pada

iflstansi daerah di bidamg uilrrm dan'pedmgkapan;

f. peklcoanaan ketatausalraan; dan

g. pelalsanaan tugas lain yang dibsrihn oleh Asisten Bidapg Adnrinistnasi

sestrai tugas d^n fungsinya.

. ksat 25

Sub bagian ?Ata Usalra mempunyai tuga8 membantu lfrpals Ba8ian;

Dalam metaksanakan tugas sebagpimafp dimaksud pada ayat {U Sub

bagian Tata Usatra menyelenggar.akan fungsi:

a. penyu$rnan rencafla kerja sub bagian Tata Usaha sesuai derqart

rencana kerja Bagiran Umrim dan Perlenghapn;

b. pelaksanaan p1ogam dan kegiatan di bidang tata usaha perkarrtoran;



pelaksanaan administrasi surat menyurat dan pendistribusianrrya di

lingkungan Perangftat Daeratr;

pengelolaan dan penataan agenda sumt dan arsip dinae di

Iiryh.rrlggn Sekretariat llaerah;

pelaksansan monitoring, waluasi dan pelaporan terhadap pelaksanaart

kegiatan sub k6ian Tata Usaha; dan

pelatrsanaan hrgas lainyangdiberikan oleh atasan sesuai denpn bidang

h.rgas dan fungsinSra.

Pasal 26

l $ub bagian Bagiafi Rumatr fanga dan Ferlengfupan mempurryei tugas

membarrtu Kepla Bagian;

Dalsm melaksanqkan tugas sebagaimana dimalssud pada ayat {1} Sub

bagian Bagian Rumah Tanga dan Ferlengtapan men5relenggaralffin fimgsi:

a- men5nrsun rencana kerja sub kgian Rumah Tanga dan Perlenglapan

seflrai dengan nencana kerja Bagan Umum dan Ferlengkapani

.. b. melalsanakan program dan kryiatan di bidang rumah tansa dan

,, perlengkapan;

:r c. melaksanakan urusan dan pengahrran gpdury dan
,' keamanan bangunan di lingkuasan sehariat Daerah dan rumah

jabatan;

d.'mengurus keperluan rumah jabatan Bupati, lYakit Bupati dan
Sekretaris Daerah;

e. melat<ukn pengawasan, penggunaan dan pemeliharaan scmua

kendaraan dinas operasional di lingkungran Sekretariat Daerah;

I melakukan pengurusan dan pengadaan kendaraan dinaa bagi pejabat

di lingkung4n Sekretariat Daerah;

g. menyediakan tempat pcrtemuan lrarplt ian atau acaftr lainnya.]iang
diselenggarakan oleh pernerintatr kabupaten;

h. mengatur dan memeliham. kebereitran ruarg lcantor dan pekarangan di
lingkungan $ekretariat Daerah;

.i melakansikan monitoring evalussi dan plaporun terhadap

. kegiatan Sub bagian Rr:rnalr Tang'a" dan Perlengfuapan; dan
j. pelaksanaan hrgas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengatf bidang
, tugas den'fungsinya-



naragaf fcA&rh

Bagian Omnfum*

Paffil27

Bagian Organimsi brelrftEas penyusunan keffiakan dan pengoordfuIasistr

administlatif terhadap pelaksanaan tugas dan fungsi perangkat daeratr serta

pela5nanirn adminigatif di bidailg organ:isasi;

Dalam melakanakan tugas eebagaimana rlimaksud Pada a5nat (1)' Fagian

Organisasi merryelenggarakan fungsi:

a. penyusturan prqram bidang organisasi sesuai dengan Rencana Sffitegis

Daerah/RPJMD;

b. pcryiapan bahan koordinasi dalafi rangka penyusunar labiialfft daerah

di bidnng organieasi;

c. penyiapan bahan koordinasi datam rangla pelalrsanaan hrgas FerarlEkat

Daerah di bidang orgaflisasi;

a. pemantauan dan evahrasi pelaksanaan keqiakn da€rah di bidang

organisaei;

e. pe}ayaaan administratif dan pernbirraan aparatur sipil ftAara pada

instansi dasratr di bidang orgaflisasi; dan

f. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Asisten Bidang Administrasi

sesuai tugas dan funguir5la.

Pasal 28

ub bagian Tatalaksana dan Pelayanan Rrblik rnernprrr1xai tugas membarrtu

Kepala Bagan;

Datam melaksanakan tugas se@aimana dimaksud pada ayat (1|, sub

bagiafl Tatalaksana dan Fetayanan fublik menyelenggarakan fungsi:

a llenJnrsunan rencana ffia Sub bagiafl Tatalaksana dan Pelayanan Rrblik

smuai dengan rlencana trerja Bagian Organi$asi;

b. pelaksanaan prcgram dan kegiatan di bidang tatalaksana dan pelayanan

pubhlq

c. pemberian bantuan telmis latatalalcsanaan kepada ners+gkat Daeratr

guna perryelq4gpagg ftgBEalra;

d. penyum,rnan pdoaan/peur{uk pelahaflaan Tata Naskah Dinas defl

keta@ Orgarimsi penangt<at Daerah di linglrungan kmerirrtah

Daerah:
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ksal29Igt

strb bagan Kelernbagaan dgr Reformasi slirolmasi mempunlai tugas

mernbanhr l(emla Bagia$

Dalam melaksanakan tugas sebagaimaxta dimaksud pada ayat {1}, sgb

bagian Kelembagaan dan Refornrasi Birokrasi menyelengganrkan fungsi:

i, i. penyusunan bahon keHiakan Peinerintatr Daerah dalam bidaag

kelernbagaan dan reformasi birokrasi;

j. penyusunafl r€Ilcana kerja sub bgian lfulernbgaalt dan Reformasi

Birckrasi sosuai dengan tBncanakerja Basiart organisasi;

i' t p"t t*"**, tre$iat5gn Pemerintah Da€rah di bidang l(eternbagafiil dan

Reforrnasi Birokrasi;

1. pelaksanaan Prcgram dan kegiatan di bidang kelerrbagaan dan Reformssi

Birckrasi;

m. pelaksanaan tatakelola sttrktur orgaaisasi Perangltat Daeratr;

n. penyediaan data dan informasi yangdipertukan untuk penyemplrrnaan,

p-**tt-.pan dan pengembangan organisasi Perangkat Daerah;

o. pelaksanaan k4iian dan analigig s€rta psnyusunan tugas dan fuflggi

Perangkat Daerah;

p. pelaksanaan k4iian dan analieis s€rta erraluasi rencanalkonsep

pengembangan kelemhgasn rorangkat Daeratr;

q. pelaksanaan monitoring eralusi dan pclaporan tcrhadap petatreanaart

lcgiatan sub bagian Kele,mhgaan dan Reformasi Birokrasi; dan

.r. pelaterraan tugas lain Srang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang

. tugas dan fungsin.]ra.

Pasat 3O

Sub bagian SDM Apmtur dfifi Alfl,Intabilitas Kiaerja mempunyai ttlgas

membanflr KePala Bagfum;

Dalam melaksanalsn tugas qebasaimana dimaksud pada ayat {1}' sub

bagian SDM Apratrr dan Aklrntabilitas Kiacrja merryelenggarakan fungsi:

a. p6nyusunan t€ncana kErja srrb bagiao SDM Apemtur dan AkurrtahiliEs

Kinerja sesuai deggan rencaaa kerja Bagian Orgnnisasi;

b. plaksanaan program dan kegiatan di bidang SDM AParattr dan

Akuatahititas Kneriq

c. perryert&raa de dam ia&mraai 3msg diper{ulen untr:k penataan dart

perrgelolam dm@ffiban Pegaurai;



a. Aoodinaei dan fasilitasi peqyustrrqp Jabatan dan Analieis

Beban Kerja Aparatur Sipil NeePra;

e. pelakeanaan pembinaan dan fasiliEsi pengelolaa$ SAfiI*

f. pelaksanaxr evalua.si SAI(P eesuei pet$jukteknis perjanjian kinerja;

g. pelaksanaan ka$ian dan analisis serta fasifitasi panyusunan Perjaqiian

Kine{a Pemaglat Daerah;

h. pelakeanaan monitoring, €irxaluasi dan pehporan terhadap pelaksanaart

ilgas sub bagian SDM Apanatur danAhmtaffiies Kinerja; dan

i. pelaksanaan tugas lain yang diberilffin oleh atasan sc$uai dengan bidang

hrgas dan fungsin].a.

kgian Keempt

Asisten Bidflftg Pembqnstrnatl

Pasal3l

Asisten Bidang PesnbangUnan merrryurryai hrgAs penyusunan l<eb{iakan dan

pengoordinasian administratif ter$adap petakssnsan hrgas dsn fungoi

krangkat Daeratr serta pelryanan arltninigratif di bidang adminetrasi

peickonomirin, laSranan pengadaan, adminishasi prbangunan, administrati

kessjaht€raan rakya!,

Dalam melaksanakan hrgas qlimekeud pada aSrat (1), Asisten

Bidang Pemhngunan rnsrryalengaralon fungsi:

a. pengoordinasian pcnyusuflan kebijakan da€rah di bidary administrasi

perel<onomian, layanan pengadaan, administrasi pembangunan dan

administreai k€sejaht€raan rak3raq

b. pengoordinasian pelaksanaan firyas penangkat Daffih di bidarg

administrasi peret<onomian, try-anan pengadaan, adminisffi,si

pernhngunan dan administrasi lcsejahrL4an mlyat
c. pemantauan dan evaluasi pelaksanaan keb[iakan Daerah di bidang

administqsi perekonomian, lEranan pen#daan, administrasi

pemban$:nsn dan administnasi kesejatrteraan ra$raf,

d. pelayanan adminisEatif dan pembinaan aparatur eipit negaxapada instansi

Dasah di bidang adminietrasi perekonomian, la3nanan pengadaan,

administrasi pembangunan dan adsrinistrasi kesejahtsraan ralqaaq dan

e. pelakdanaan fungsi lain yang diberikan oleh SetrreBris Daerah )rang

bert<aitai dengan u€as dan fungsinya"
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kgraf KedelaPan

Bagiaa Administrasi Fettknomieri

Pasl32

Bagian Administrasi Felekonomian ber6rgss penyusunan kbiiakan dart

pengoordinasian adnriqistretif tertadap pelalcsanaan hrgas dan fuBSi

krangkat Daerah serf;a pelayanan administratif di bideng Adminiistriasi

Perel<onomian;

Dalam melaksanakan arps sebagaiilana dimalcsud pads ryBt (1), Bagisn

Administrasi Perekonomian menyelenggarakan fufigpi:

a. per$nrsunan program bidang pmekonomian smrai dengan Reclcana

Strategis Daeratr/ RPJMD ;

b. pefryiapn baharr koordinasi dalarrr raflgka pen5rusunan ketrijalen Daeratt

di bidaflg perekonomian;

c. penyiapan bahan loordinasi dalam mngka pelaksanaan tugas Pemngfuat

Daeiah di bidang perekonomian;

d. pcmantagan dan evaluasi pekksanaan kebiiat{an Daerah di bidang

perekonomiarri .,

e. pelayanan administratif dan p€mbfuraan aparatur sipil negara pqda

instansi Daeratr di bidang perekonomian; dan

f. plaksanaan trryas lain yang dibsikan oleh Asisten Bideng Pemhngunan

sesuai tugas dan fungsinya.

Fasal 33

Sub bagian krkopetasian, tfKM, Perifldustdan dan perdagqrpn

mempurgrai tugas membaatu I{eFIe Baginn;

Dalam melakeanakan tuga$ sebagaimana dimaksud pada ayat (1!, sub

Ba$an Ferkoperasian, [JKM, Perindusaign dan pedagangan

menyelengarakan fungst

a. penprsunan rencana hja sub bagian Ferkoperasian, UKM, Ferindustrian

dan Ferdagangaa sesuai de4pn rencana Inerja Bagiafl Adminietrasi

$rekonomian;
b. plaksanaan pmgram ds$ kegbtan di bidar4 adrrinistrasi per{operasian,

LIKM, perindustiian aan perrAagngan;

c.penunusarrkEbiiakandanpenyrusunanpetu'dukteknisserta
Fmantauan - perke,trrbangah kegiatan , LrKM,

perindustrian dan perdagangani
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kb$slqIt, pelaksan-aan kegiatan dan pmbinaan administrasi

perkopemsian, UKM, dan perdagangan;

l. pelaksanaan Qiian dan analisis perkembangan llgggeta$ perkoperasian,

UKM, perindustrian dan pudagangan;

f. pelateanaan monitoring; €ualuasi dan pelapran te*agae pe"latsanaan

tggas egb hgian pedroperasear, t Kl\il, Ferindustrian dafl Perdagangian;

dan

S. pelskf,ansan tugas lain yang diberikan oletr a1qsan seguai dengail bidang

hrgas dan fungsinYa.

Basal 34

Sub bagian Pemanaman Modal tugas membaafi l(epala Bagisft;

Dalam melaksanal€n tugas sebagaimana dimaksud pda ayat {1}, sub

bagian knananran Modat meqretengarakan fungsi:

a- per$1gstrnan fief,lcana tarja sub bagian kranaman Modal se$ai dengan

rencana kerja Bagian Administrasi Ferekoaomian;

b. pelabanaan prngon dan kegiatan di bidang administrasi pensnaman

modal;

c. perueusan kebi$alcan f*, pcny'u$rnsn petuqiuk tcknis serta

pegantauan perkembangan kegiatan perekonomian, perbanlcan dan

peaanafian modal;

d. pelat<sanaan koordinaei instasi terlteiit dalam rangfua perumusarr

kebiiatcan, pelaksanaan kegiafan dan pernbinaan qdministrasi

perckonomian, perbankan dan permnaman modal;

e. pelaksanaan k4iian dsn analisis perkembangan peaanaman modal;

f. pelal*anaafl monitoring, eealuasi dan pelaptxan terhadap petatrsanaan

trryas sub bagian Fenanaman Modal; dait

g. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidaflg

tugasdanfunggio,ra. :

kstil 35

sub bagian Badan Usaha Milik rlaerah rreinpr:n1'ai tugas memhrrtu Ifupala

Bagian;

Dalam melakaanakan tugag sebageimana dimaks[xd peda ayat {1}' sub

basian Badan usatta Milik Daeratr maryrelurgarakan fung*i:

a- penyusunan rencana kerja eub bagian Badan Usatla Mitik Daeratr sesuai

damn rrenca$a keria Bagian Administrasi Perekonomian;



.: r 
"'rla. dan tlegiatart di bi&uBg administra8i kden Usaha

MiIfoIMh;
c. perunusml kbiiakan dan penyu$man petuqiuk teknis $efta

pemantauan perkembangan kegiatan Badan Ueaha Mitik Daerafu;

d. polaksanaan koordinasi insAnsi tefkait dalam mngka perutmrsan

kebi,jalran, pe}aksanaan kegiatan dan pembinaan administrasi Eadan

Usahalvlilih Daerah;

e. pelaksanaan kajian dan anatisis perkembarrgan Badan Usaha

Daerah;

f. pelaksanaan monitoring, evaluasi dan pelaporan terhadap pelalrsanaart

tngas sub bagian Eadan Usaha Milik Daerah; 4on

g. pelakganaan tugas lain 3rang dikrikan oleh atasafl sestlai dwrgan bidang

tuggsdan fi.mgsinya

Para$af lGsembitan

Bagian Administrasi kobangunan

Fasal 36

Bagi,arr Administnasi FembAagIllran hrhrya", peqfusurum kd4irkan dan

pengoordinasiaa administratif tertaaap pe,tat<sangan tugas q{an fungsi

Peranglra:t Daeratr s€rta pelalanan adminisfiatif di bidang adminietsa"si

pernbangunan;

Dalam nrelaksanakan tugAs sebagaimans. dimaksud pada ayat (U, Bagian

Administrasi Pemkngunafl ureryelengarakan fungsi:

a. pefilnrsunail progfam bidang administrasi pembangunan sesuai denggt

Rencana Strat4is Daerah/ RRIMD;

b. perryiapan bahan koordinasi dalsm raflgtfia penyuslrnan kbiiakan deerah

di bidang administrasi pembangunan;

c. penyiapan bahan koofidinasi,dslam mnglfie pelakunaan trryas perailgliat

daeratr di bidang administra$i pembangunan;

d. pemantauan dan evalua.si pJaksanaan keqiakan da€rah di bidang

administrasi pembangunan;

e. pelayanan administratif dan peurbinaafl aparatur $Pil negara @a
instansi daerah di bidang administrasi pembangunan; dan

f. pelaksarlaan tugas lain yang diberilen oleh Asisten Bidang Pembangunan

sestrai tugai'dm nrnst{tr-na-

Miuk
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Sub k$r" Fengendalian *ryram da1r @iatan mempunyai tugae

membantu KePala BagarU

Dalam mel*sansl(an hrgas *e@armana dimaksud pada ayat [1]' eub

Bagiafl Peqgendalian prWfam dan Kegiatan menyel€flggqlukan fungsi:

a. penyufluran nencar1g kerja sub bagiall ItflSendaliax! nqfag dAn

Kegiqtan sestlai dengan r1trrcana kerja Bagian Administrasi kmbailgultsl,q

b. pelatrsanaan Frolp"am dan k%iatan di hidang administrasi pengpndatian

Progr&n dan @iatan;
c. per{yiapan bahaa kebiiakan hcrintah Daeratr di bidang administrasi

Fembangunan;

d. pengoordinasiafr penjnrsufian Rencana Strategis Selmetariat Daerah;

€. peogoordinasian pefiyuglman Rencana Kerja Tatsrnan di linglsngan

$ekrretariat Daerah;

f. pelaksaflsan penlnr$;nan kebifakar', lredoman dan petr:rrjgk teknis

pelaksanaan Pembangunan;

g pelaksanaan kajian dan analisis perkerrbangan pefibar€Unan dasfatr;

h. pelaksanaan mmitoing, evahlaci dan pelaporan tertdap pelaksanaan

tugas $ub bagian Fer8Endalian pnogram dan Kegiatan; dan

i. trryas lain yang diberikan oleh atasn ssuai dengan bidang

tugas dan fimgsinya'

Pasal 38

Sub bagian PeCIdataan &1r Perqnrsunan program msm1ruqfai trrgas

meabanttr K€Pala Bagian;

Dalam melaksanakan hrgas sebagaimana dimaksrd pada ayat (1|, sub

Bagian psndatam dan Petryrrsunan frrogram lxrcnyel€nggBrakan &ngii:

a- perryusunan rrencana ffia sub b"da" Pendataaa dan Feuyuerman

prqrarn sesrlai derrgan r€flcana ke{ia Bagiafl Adminiettasi Fembangunan;

b. pelaksanaan program dan @iatan di bidang adminiehasi pendataan dan

penylrsunan pmgram;

c. penyiapan bahan kebiiakan Pemerintatr Daerah dalem rangka

fnyusunan program di bidang administrasi pemkngunan;

a. pngmlpulaa darta perkembangan pembangunan sebagai bahfirl

eraluasi kebiiakafl pembangunan dasah;

e. pelaksanaan Penyugrman keHilrko, lredoman dan peErqiuk telrrio

pqtxytrsturan propraD penba$8tffi*; "



f. dan a$f,li8lB PP@r4an di'dacrah;

g. p* monibring, evahEsi dan p#Iryan t*radap pelatsanaart

tug83 $rrb @ian Fendataan dan Ferryu*mry Frogram; dan

h. pe,kmanaan tuggs lain yang diberilgn ofoh etasan se$uai dengan bidang

tugas dan frmgsinYa.

Fasal 39

) sub kgi,an Monitoring dan Felaporan mcmpurrynai tugas mcmbanftr I(sFIa

Bagan;

lelqm melaksarakan tuga$ sebagaimana dimal<sud pada a}at {1}, sub

Bagian Monitorfotg dan Pelaporan menyelengarat<an fungsi:

a. pearyu$'unan riencana krja zub bagian Monitoring dan Felaporan sesuai

dengan rencana. kerja BaSien edminlstrasi Fembangunan;

b. pelalreanaal prcgrafi}dan kcgiatan di bidang administrasi fidftsfing dan

pelaporan;

c. pengoordinasian pengumpulal bahan d€lam ranska Ffiyusuoan IJpJ

Bupati;

d. pengmrdinasian pelaksanaan evahlesi dan pelaporan pelaksanaart

pembalgqnan secara periodik, baik smra bulanal, triunrlan maupun

tatrunan;

e. pelaksanaan pe{ryusunan kebijakan' pedoman dan peturjuk teknie

penyusunaa lapoian pembangunan;

f, pelaksanaan monitoring, e%luasi dan petaporan tertradap pelakanaart

tlrgas eub bagian Monibringdan Felaporan; dan

g pelalmanaan tr€gs lain Srang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang

tugas dan fungBitrya.

naragatXetefrut*t

Bagiafl Administrasi IGsejaht€raafl Rahrat

ksal40

Bagiafl Admiaistnasi Kesejatrteraan RaSnEt tertus3s penyusunan la[iaean

dan pengpordinasian adnrinistratif terhadap pelaksanaan tups dali funggi

nerangkat Daeratr serB pel6jranan administrafxf di bidang keeejahteaan

rakyat;

Dalss melalsanalsn Bryre *trryeaana dimak$rd pada ayat (1)' Bagian

Administrasi Keseiatrteram rokld ryl*rgararan fimgsi:



a. p€ryrEffi Flogfam bidang ke8cjahteraan rakJ/at sesuai &GgBn Rerrcana

Stra "&rafr/RPJIT{D;

b. penyiapaa balran koordinasi dalam ran& petryusunall kebijalat} Da€rah

di birlang kesejatrteraan rakyat

c. pe,rryiapan bahan koordinasi dalam mn8l(a pelalnanaan hrgns nerandst

Daeratr di bidang kesejahteraan rakyatl

d. pe,lrrarrtarrarr d8n eraluasi perskanaan keqiakan Daerah di bidafig

kesejatrteraan rakYaQ

c. pelayanan adminisfatif dan pmbinaan aparailr

instarrsiDa€rahdibidarrglresejahEraarrrak5ra$dart

sipil $egafia Pda

f. plaksanaan tugas lain yang diberikan oleh AsisEr Bidsng Pembangmart

sesrrai hrg4s dan fungsiriya'

ksal4f

sub bagian Binasosiat rnempun5ai tugas membanttr Kepala Bagian;

Dalam melaksagakan ttrFs sebagaifiaDE riirnpksud pada ayat (U' eub

bagiarr Bina sosial meq'elerrgarakan fuflsFi:

a- p€myusunan rencaaa kerja sub ba8ian Bina sosial sesuai dengail lEnmina

kerja Bagian Adrninistrasi lG*jatrteraan Rahraq

b. pelatsailaan pr,qraln dan l(egiatafl di bidang administnasi bina msial;

c. peuyiapan htran kebf{akan Pemerinteh Daerah dalam rangka

peflyusumafl progratn di bidang bina sosial;

d. penyiapan pelayanan administrasi dalarn rangka pemberian bantusxl

sosial kePada masYarakat;

e. pelaksailaan penyusulurfl kebiEatrsn, lrdoman dan petuaiuk teknis

pemberian bantuan sosial;

f, pelaksanaan monitoring, erahrasi darr plapsmn terhadap pelaksaBsan

trrgas sub bagisn Bina Sosial; dan

g. pelaksanasfl fir8As fain yarrg diberikan oleh atasan se^$ai dergpfl bidang

ttrgas dan fungsinYa.

Sub bsgian Pemrida'

Kepala Bagian;

Pasal 42

Mental dan Spiritual memprrrryai tugas me'mbaohr
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Datal]a melakeanakan tugas sebagaimsfla diraakrud pada ayat

bagieil ftmuda, Mental dan Spiritual meayclerrgarakan fuagsi:

(1), sub



a, peryusunan rencana trerja snrb bagian Pemuda, Mental dsn Spiritual

sesuai dengan r6ncana kerjq Bagiafl ldminisftesi Kesejahtcraan Ral(yaq

b. petaksanaan prryram dan kegiatan di bidsng administrasi reudq
mental dan spiritual;

c. pnyiapan hhan kebiiakan Femerintatr Daerah dalam mngka

pen]4r$unan pfi)grarn di hidang pemuda, msrtal dan spiri6ral;

d. penyiapan pelayanan administrasi dalam rangka pemberian banhrart

kepmudaan kepada mas5naratrat;

e. pelaksanaan pembinaan kepemudaan dan mental spiritual dalart

rangka peningkatan kapasitas pemuda;

f. pelaksanaan moaitoring €raluasi dan pelapran tertradap pelaksanaan

tugas *ub bagian krruda Mental dan Spiritual; dan

g. pelaSsaneaf, tuga$ Iainpng diberikafl oleh atasan sesrrai dengan bidang

trryas dan fungsinya

ksal43

Sub bagian Femberrdayaan dan Kewjatrteraan il[as]xaralat mempunyai

tugas membanhr Kepala Bagian;

Dalam melaksanakan tugas sobagaimana dimaksud pada ayat (1), sub

bagian Pemberdapan dari Kesejahteraan Mas5xaralrat menyelenggarakan

fungsi:

a penyusunan rencana kerja sub @ian ftmbedayaan dan IGsejahteraan

Mssfaraliat msuai dengan rencana kerja Bagian Administrasi

Ke*jahffiaan Ralya{

b. pelaksarraan program dan hgiatan di bidang administrasi

dan kesejahteraan maErarakaq

c. perryiapan bahan kebliakaa Femerintatr Dasratr dalffn ranglia

Iren5rusunan program di bidsng pmkrdayaan dan kesejahteraan

maErarakat;

d. penyiapan administrasi fuU"rirn bantuan kemasyaralatan dalam

rangfua peningkatan hesejahteraan rnasyarakat;

e. pelaksanaan monitorhg, evatuasi dan pelapor:an t€rftadap pelakanaart

tugas srub @ian Fembedryaan dan lft*jatrteraatr Maryarakaq dm

f, petalcsanaan tugas lain yang diberikan oleh ataeail s€$usi dengar bida$g

tugas dan fungsinya.



Bagian La5ranan Pcngadaan

Hasal 44

(U Bagiarl La:ranan knEadaan mempuryrai tugas meurberikan pelryanan

adrninistatif dalam pensEdasn krang atau jasa melalui penyelangar,aart

Uerargfiesa yafig pembiayaarrrrya sehgian atas sehrruhnya basumber dari

Anga5afl Pendapat& Belanja Hegar:a (AptsN, mauplrrr nnggarsfl Fendapatan

Belaqia Daerah tAPtsD) se$..lai deo8an ketentuan dan penrndang-trdangBn

,rang berlaku;

(2) Dalam melaksar1gkas tugas sebagaimana dirnaksud Fda ayat (1), Bagiarl

Layanan Fengadaan merryelenggarakan fungsi:

a. pelaksanaan tekris operasional, kesekretariatan dalarn bidang pelayanan

dan pembinaan pngflaan barangfiasa Femei{ntatr yang dalam

implementaainya oleh kelompok-kekmpok kerja (Fohia pengOasn

Barang/J"ea h

b. pengbimpuflsn dan penyusunm serta melaksanakan sffii€gi pengadaan

baralgljasa pemerintahan di bidang petnbinaan administra.si pmgadaaa;

c. penginventarisasian Fbt-pakct lqiahn )rang ada didalam lin€kup

pemerintah Ikbupaten Xegrlauan Anr yang skan dilelang/diseleksi;

d. pengevatuasian dan penskqiian bertagai pemasaUnan atau kendsla yary

. aihaOspi sef,fa msrcari eotusi atau pemecal€n masalah delarn

pelalsanaan pengadaan barang/jasa pemerintah;

e. pengoordinasian implementasi jabatan fungsional pensdola penBadaan

Urangfiasa sesuai dengan krahu.an Menteri Negara PendEnaguf,aan

Apratrrdan Reformasi;

f. pengelolaan sist€rt dan sistem informasi mane$emen

pengadaan;

g pemberian rekomendasi dan petakeanaan pelayanan urnunr bidaflg

pelayanan dan pembinaan pengadaan trarag/jnsa;

h. pengembanggn strmber dLl-a manusia Procuremerrt Center Pokia

pene3daan keane/jasa; dalr

L pembinaan dan pemnglratan temopetensi ts$adsp sehsuh 1lcrangftofr.

Eiadan Pengadaan Barang/Jasa.

**"f +S

t1) Sub Bagiafl -tsarang dan Jasa LaiffiIya nempqrryai tugss menroRrufuan,

mempersiapkan dan melaksanakan itratrgi keb{iakan pengemhngan
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sumhr daya marrusia bidang pengadsm Usangftrsa dcngan rclalcuhn
pembinaan dan peningtcatan kompetensi @ sc*urntr perandrat Bagiran

Pengadaan Barang/Jasa;

Dalam melaksanskan tugas sehgpimana di maksud pada ayat (1), sub

bagian Bar?ng dan Jasa Lainuya menyele*garakan fimgsi:

a pendataan dan peqiaringan personil diberbaesi SKPD *Ungkungafi

Fenerintah Ifuhrpaten Kepdauan Anr rratuk dipilih menjadi kelompok

kerja (Pokial yang dapat mernenuhi ketcntuan perundan

yang berlalru;

b. pengoondinasian dengan SKFD affinslrungan Pemerintah lkbupatcn
Kepulauan Anr dalam penetapan personil untuk calon kclompok kerja

tpotia) dari SKPD yang bereangkutarl;

c. pengoordinasia; dengan sduflrh SKPD terkait implmentasi Jabatan

ftrngsional Fengel,ola Pengadaan Bamng/Jasa;

d. peagoordinasian dengaa SKPD aithskungan Pemerintah Kabupatsa

Kepulauan Am unhrk menglrimpun rencana umum Peugadaan

Barang/Jasa dan mengumumkan di sebsite Pernerintah Ikbrrpten
Kepulauan Aru dan Portal pengadam nasonal melalui LPSE IGbupaten

Kepulauan Artr;

e. pen5rusunan dan penetapafi Standar Opmsioual Prosedur (SOn

pelaksanaan pengadaan barang/jasa;

f, pnyebarluasan strategi, kebiiakan srondar, sistem dan prosedur

peng*daan baraog/jasa pemerintatr; dan

6 pengembangan dan pembinaan sDM bidang Pengadaan Barang/Jasa,

Pasal 46

sub bagian Konsultasi dan Konstn:ksi'finenrpuqrai tugas naererrcanstgn,

mempersiapkan dan memprqramkan petaksanaan pengadaafl barang/jasa

serta membantu mempersiapkan administrasi pen5relesaian konstnrksi

dalaE, prose$ pengadaan Uuorryli.o;
Dalam melaksanakan tugas whgaimsna di maksud pada ayat {t}, sub

bagian lfunsuttasi dan Konstruksi menSrclengarakan fungsi:

a- pengoordinasian dengan potia pengadaan hrang/ja$a dalam

men5nrstm rencana pelaksanaan pengadaan barang/jasa;

b. penghimpunan sehruh kegiatan pelelangan dengan berkoordinssi pada

setiap SKPD dilingtiln8ar Pemerintah l(abupaten Kepu}auan Anrunhrk
selaqiuErSra menjadi ttrgas dan tangung jamb Fokia dplffn pcagadsan

barang/jasa;



c. , $ndsral dan memetapkaa r,lt.a pelakeanaan sErta bhsi
pery@;

a. feqyiapt dan penetapan dolumen pcngadasn/seleksi;

e. pengOondinasian dengan IPSIE Ikbupaten KepUlauan Aru memgenai

nencana pelakeanaan pengadaan talans/jasq

f. pengusulan tenaga ahti datam hat petrgadaan barang/jasa bersifat

Hrusus atau memerlrrkan keatrlian khusus yang berasal dari pegawai

negeri atau svrasta;

g" penyampaian laporan mengpnai pros6s dan hasil pengadaan kepada

Kepala Bagian Layanan Fenggdaan;

tr" penyimpan dokumen asti pengadaan barang/jaea;

i. prciapan secala adminietrative atas jawaban sanggah ]xang t€tall

diiawab oleh Pol*ja barang/jasa terhadap semua sanggahan penspdsan

barang/jasa;

j. pengoordinasian dengan Po\ia Pengadaan BaranglJaaa dalam

memberikan safian dan pendapat hukum untuk meryrelesaikan

masalah sanggahan pmses Fengadaan Barang/Jasa.

Bagian l(elima

Staf Ahli

Hasal 47

sbf ahli berada di barratr dan beltans8ur{gjawab keFda Bupati dan rccara

adsriaiffitif dikoordhasikan oletr Sekrretaris Daeratr;

Staf atfi sebag*imana dimakud pada ayat tU dia$gkat dan diberhentikan

oleh Bupati;

Staf ahli sobagaimana rrirrrskgud pada EIat (11 Oertugas memberrlkan

rekomendasi terhadap isu-isu etraQis kpada Bupati Besuai UeaUtianu:ra;

Staf ahli skgaimsna dimaksud pada Erat (11 t€rdfoi atas:

a- Staf AhIi Bidang Pembangualp;

b. Saf Atrli Bidang Hukrm daa tlak Asasi Manusia; dan

c. Staf AhIi Bidang Adminisfiasi dan Keuanggn.

BAB VI
. KEIENTUAN PEI{UTI.TP

Pasal 48

Bupati ini dapat ditinjau kembali dalam waktu *larrbat-lambatnya

Hual tatrun s€iak dilrndanekan.



Pasl SO

Bupati ini mulai bedaku pada tan#at aiudanskan'

eetiap orarng mengetahuinya, memerintatrka$ pengrrndasrgan Peraturarr

d ini dengan penempatannya dalam Befita DaEfah Kabupaten Kepul'auart

28 Desember 2Al7

tangal23 Desember 2Ol7

:E"TAR[S DAERAH I$BUPATEN KEFt'IAUAI$ ARU'

DAERATI I<IIBT'PATEN KE?UIIIUAT'I ARU TAIIUN 2017 T'IOMOR"EO

Sesuai dengan AelinYa
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