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BUPATI LAMPUNG SELATAN 
PERATURAN BUPATl LANlPUNG SELATAN
 

NONlOR ILj TAHUN 2013
 

TENTANG 

l{J1T!CIAN TUGAS, FUNGSI DAN TATA H::ERJA SEKRETARIAT DAER1'.l.!'r 
S;~I~H.ETAHIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH DAN STAF AHLI 

BUPATl LAMPUNG SELATAN 

Dl';NGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI LAMPUNG SELATAN, 

,1,	 l-l,1I1\\'<1 ~CbdgUj peiuk sanetan kctcnt.ua n Pasal 2 ;:loyal (:,,) 

Pcrn t uren Pcrnc.rinta h No-nor 41 Talnrn 2007 Lcntan~; 

()rg!Jni~~;1sl Pcrangkat Dacrah. dan Pa~;;!l 16 Prrnt.uran 
Dacra h Ka hupa tcn Lampung Sclatnn N\:J1TIor or) Tuh t.m 

'lO~E-; lcn(clllg Pcrnbcruukan , Orga.nisu si dan 'I'nta kcrja 
Pcra ngka! Dar-r-ah Kabupa.tcn Lamptrng Scletan 
acbatzaimana Lelah diubah bcbcr-apa kali, tcrukhir 
dcngan Pcru tur-an Dacrah Kabupa.tcn Lampung Sclalao 
Nornor 23 Telhun ')012, pcrl u c1i~:u~.;un r-incion Lug;);..; 
jabnt.an m'l~ill~-Ina~;illg PClungkul Dncrnh, 

b.	 bahwu bcrda sarkun pcrurnbangan scbaguima nu ell 

rn~dc~llcl daln rn hur-uf ,:I eli alas, rnaka riipa ndaruz pnl:_l 

r~l~; ~~~(~.lfJ f~.!~'.l n ,_,~ i ~l~: l.~: n ~1~.u";~;J. S,' .._:~ n?;~,i "ria n _,_'I:~.I 1,:1 :(':~, l,.i:1
Sckrc.taria: ,U,l<,rdll, S(,klt::ldlldl,]."-k\\,lll 1'~,>\,_l"",I, 

i<;;ikyal lbcT'lh dan SLUr Ahl i HLI]XHi Larnpu ru; -; i;J':III; 

i\'IL:llgilli.-<rti lJndang-Ulldang No-nor 28 Tah ur' 1959 Lr;ntan~~ 

Pcnctapurt UncJang-Undang Dar-unit Norrior 4 Tahun 
jCJ5b, Un(li.lng~LJndang Daru rat Nomorf Tahull tC<i(,. 
Unddng-Ullcl:lng Darura! Nornor 6 'J'<'lhun 195h lCl~,iaIH: 

Pcrnbcnt.uknn Ducra b T1Ilgkat 11 te rrnasuk Kolu PTA);:l 
dalam Lingkullgan Dacruh Tirigkur 1 Kuliupatcn 
Ln mpt.mg Sc.atan scbagai Urida ng- Uridu ng (Lcrnburun 
Nc;~ara F~cpllblik Indonesia Te h un 1959 Ncrnor Ti', 
Tnrnbnhan Lcmbeuan Negar<.l l\~cpl1blik !ndu(](~:c.;il 

Nonmr IS}1): 

),	 l)nd~lllg-lJl1cLlng 'vomor ,'1 Tahun lQ5Y ICliLlll~ Pokok­
Pokok l\CPCgclW;:li~lll {Lombaran Nccara !(qJubllk 
lndoncsia TDIII_lll 1074 Nomen' 55, Tembah an Lcrnbarao 
Ncg,'lr:J. Rcpublil., Indonesia Nomen- ](}'1 I) scbclgaim,mcl 
r..leh diub»h dCllg<JI1 Undang-undang N(Jmor.en Talum 
19lJc) [Lcrnbnran NCgcll'a Rcpu bhk lnrtoncsia T:lllun 
liJ9q Nomor !09, Tu mbah an Lcmbar an Ncgal~d 

Rcptrbhk Indonesia NomOI :~890); 



3.	 Urida ng-Uridung Nomor J2 T'ahun 2004 ICTll;lng 

Pcmcrintuhun Dacru h [Lcrnba ran Ncgara Rcpublil: 
Indonesia Tnh uri 2004 Nomor 125, Tumbahart 
Lcm barun Negar-a Rcpublik Indonesia Nomor 4437) 
sobagairriana tcJah diubah bcbc rapa kali , tcr-akbi r 
dcngan Undang-Undang Nornor ]2 Tuhun 2008 
[Lumbaran Negara Republik Indonesia Tab un 2008 
No mor- 59, Tumbahan Lcmbaran Negara Ropublik 
lndonosia Nomor 4844); 

4.	 Undang-Undang No rnor 33 Tahun 2004 tontang 
Pcr-imba ngun Kcua ngau a ntara Pcmcrin tah Pu sut dun 
Pcmcr-in tahan Dacruh ( Lcmba ra n Ncgaru rcpublik 
Indonesia Tnb un 2004 Nomor 126, Tnrn buhun 
Lembo ran Ncgaru Rcp ubhk Indonesia Nornor 4·138); 

5.	 Undang-Cndanz Nomor ]2 Tahun 201] IClllC'Hlg 

Pcrn bcn t.ukan Pcratut-an Pcr-uridarig-t.mdungan 
{Lcrnba ran Ncgara Republik Indonesia Tuburi '20 I I 
Nomor B2, Tambahu n Lcmbara n Ncgara Rcpi.tblik 
tndoncai.. Nomor 5234); 

6.	 Peraturan Pemerin tah Nomor 58 Tahun 2005 tenLang 
Pcrigclolaan Keuangan Dacrah ( Lembat-an Ncgara 
Rcpublik Indonesia Tahun 2005 Nomor ]40, 
Tam baban Lcm bara.n Ncgarn Rcpublik Indoncxia 
Norno r 4578 ); 

7.	 Pcraturan Pemerin tah Nomor 38 'Taboo 2007 tcrita ng 
Pc rnbagi an urusan Perncrin taha n anu-ra Pcmcrinta h , 
Pcrncrjn tuhan Ducruh Provinsi, Dan Pemer.nu.hr.n 
Dac rah l<abujJntenjKola ( Lcm barnn Ncgara Rcpttbfik 
lridoncsu: Tahun 2007 Nornor R2, Tarn bahu n l.rrub.u-an 
Ncgaru Rcptrblik luclon caiu Nomor 4(37); 

8.	 Poru tu ren Pcmcrintuh Nomor 41 Tahun 2007 Lcn tu.nj; 
Orga nisasi Pcrungku; Dacra h {Lcm baran Ncgara 
Rcpublik Indonesia Tahun 2007 Nomor 89, Tum bahan 
Lcmbarnn Ncpara Rcpublik Indonesia Nomor 4741); 

9.	 Pcra tu r'au Menter! Dalaru Negeri Nornor 13 Tahun :2006 
ten tang Pedornan Pcngclolaan Kcuangan Dacrah 
scbagai rnan a tolah diubah bebcra.pa kali, tcrakhir 
dcngan Pc raf.ura n Mcnreri Dalam Negcri Nomor 21 
Ta h uri 2011; 

10.	 Pcraturan Mcntcri Dalam Ncgcri Nomor .'17 Tahun 200';'­
tcruang Pctu njuk Tcknis Perrataan Organisa-c 
Pcrungka t Dncrah: 

11. Pcratu-au Dacrah Kabupatcn Lampung Selman Nomor 
06 Tahuu 2008 tcntang Pcmbcnl.u ka n, OrganlS,);';] ,(;11"1 

Ta ta Kcrju Pcrtmgkat. Daera h Ka hupatcn Lumpu ru; 
Sctatan [Lcm be-an Dacrah Ka.bupaten L...ampu ng 
Sclutan T'ahun 200R Nomor 06, Ta mbahan Lcmba ran 
Ducra h Kabtrpaten Lampung Sclata» Nornor (6) 
scbagairmma Lelah diubab bcbcra pa kali , terukhir 
dcngan Pcrutumn DCHTah Kobupatcn Lampung SC1Ut~Hl 

Nomoi- 2;~ Talu.m 2012 ( Lcm ba ran Dact-ah Ka bt.rput cn 
Lam purig Scla tnn Ta hun 2012 Nomoi- 23, Tarnba.han 
Lcm haran Dacrah Ku buputen Lampung Sclutnn Nomor 
23 ); 



IV1,.'11 c tap ](L) n 

MEMUTUSKAN :
 

PERATURAN BUPATI TENTANG RINC1AN TUC,AS, FUNGSI 
DAN TATA KEKJA SEKRETAR1AT DAERAH, SEKRETAI,IAT 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH DAN STAF AI-ILl 
BUPATI LAMPUNG SELATAN 

BAB I 
KETENTUAN UMUM 

Pasa! 1 

Dulam Pera.t.urem Bupat. In! yang dimaksud dcngan 

I.	 Dar-rah adalah Daer-ah Kabupaten Larrrpu ng Sclatan. 

2	 Pc rncrin ta.h Dacrah adalah Pemerin ta h Daera h 
Ka bupa ten Lampung Selatan. 

J. Bupati ada.la h Bupati Lamp u ng Selatan.
 

Lf. Wukil Bu pati adalah Wakil Bupati Lampung St-Ia la n.
 

S.	 Dewan Perwakilan Rakyat Dar-rah yang sclu nj u tnya 
discbu; DPRD Kabu paten adalah Dewan Perwakil an 
RakyaL Dar-rah Ka bu patcn Lampung Scla tan , 

6.	 Pim pina n Df'Rf) Kabupat.en adala h ](Cl1..18 dan para 
Wukil Kctua DP!~D Kabuparcn Larnpuug Sclatan. 

7.	 Sck-ctariut Dacruh adalah Sckrcun-i.u Ducru h 
Ka bupatcn Lu.npung Sclatan. 

8 Sc krcun-is Daera.h adalah Sekrel.aris Daera h 
l<abupaLcn Lernpung SelaLan. 

l)	 Asi stcri Sckrctaris Dacrah Kabupaten adala'r Aaistcn 
Sckretaris Dacra h Kabupatcn Larrrpu ng Sclal.a n. 

10.	 Sckrc.tariat Dewan Perwakilan Rakyat Darrah yang 
selanjut.nya discbuL SekrcLariat DPRD adalah 
Sckrctariat Dewan Pcrwakilan Ra kya t Daerah 
Kabupaten Lampung Selatan. 

II.	 Sckrctar:s Dewan Pcrwakilan Rakyar Dacra h yan~: 

sclanj u l.nya ciscbut Sckrcta ris DPr~D arlalu h Sckrctaris 
Dewan Pcrwakilan Rakvat Duerah rcabupatc» Lumpung 
Scla.tan. 

I~.	 St.af Ahli Bupa l i adala h Star Ahli Bupati Lampt.mg 
Seln.tan. 

13.	 13clgian adalah Bagian pede Sckrctaria, Da crnh aL8L1 
pacta Sck rcta riat DPRD Kabu pa.ten Larrrpu ng Sctatan. 

I"f.	 Pcrnngkat Dacrah Kab upa.ten adalah Pcrang.cnr Ducr-ah 
Kabu pa.tcn Lampung Selatan. 

l S. lJinas Daerah adalah Dinns Daerah Kabupat.cn 
Lampung Sclatan. 

16.	 Lcrnbaga Tcknis Dacrah adalah Lem baga Tckni s 
Darrah Ka hu palcn Lampung Sclal.an. 



17.	 .Ia batari F'u ngaional adalnh kcd ud u kan yang 
mcn urij ukkun t ugaa, tanggung jawab, wcwenang dan 
hak scscorang Pcgawa i Ncgcri Si pi l dala m aa tua n 
nrguruaa sr )'cll1g dola-n pclak aa naa n l-ugasnVel 
dida su rkan pada kca hlian dan kctx.rarupilun t.crtcm.u 
scrt.a bcr-si la t rna ndui. 

BAB II
 
RlNCIAN TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJA
 

SEKRETARIAT DAERAH
 

Bagian Kesatu
 
Tugas, F'ungai dan Tata Kerja
 

Pasal 2
 

(1)	 Sckrctaria t Dacr-a h rncmpunyar t uga s rncmbunt u 
Bupati dalam mcnyusun kcbijaka n dan 
mcngoordina sikan dinas ducr-ah , lc-mbaga tcknis 
dacrah dan lcrnbuga lain scbagai bugjan da r-i pcranvka t 
clacrah, actLa mcmbcrikan PCI!l\ilrWII trknis 
ndru.nistrus: parla scluruh f)crangkal Dacrah dan 
lnstnnsi luinnya. 

(2)	 Urituk rncuyctenggaraknn tugas scbagaimana
 
nyat (1), Sc-kre ta riat Dacr-ah rnempunyai Iungsi
 

<J.	 pcnyuaunuu kebijakan pcmer-in ta ha n daer-ah; 
b.	 pc ngoordinuaian pelakaa nau n tugas d in as daera h , 

lcm bagu te'cn.s daerah dan lernbaga Jain scbagai 
bagian dar! pcrangkat daera.h ; 

c.	 pcrnanta ua n , pcmbi naa n dan cval ua si pclakaanaan 
kcbijaka n pcrncri n tab an dacr-ah ; 

d.	 pc.ml.nnaan admini st-n si dan aparat u r perner-in tah 
dacrah ; 

c.	 pcrnbc-t-ian pclayanan Iekrris ad rnmist.ras i p;Jdc.l 
selur-uh PCt":1ngk8t Dacrah dan l nsta nsi luinnvn ; 
dan 

I'.	 pclak semuan tugas bin yang dibcrikem oich Bupau 
aosuai dcnga n 1uga s dan Iu ngai nya. 

Bagian Kedua
 
Susunan Organisasi
 

Susunan Organisasi Sck rc tariat Dacre.h Ka bu patcn , tcrdiri
 
dari :
 

'-'1_ Sckretaris Ducrnh Ka ht.rpa tc n ;
 

h Asi stcn Bilbng Pcmcriruahar :
 

c.	 Asi~tcn Hiclang Ekonorui dan PcrnlungutlCln; 

d.	 Aaistcn Bidang Kcscja htcraan Ra kyat ; 

c:	 Asist.cn Bielarig Aclministmsi Umum; dan
 

Kclompok .Jabc ran Fungaional.
 



~ 

Bagian Ketiga 
Sekretaris Dae rah 

Pasal L1 

l] l	 Sekrctaris Dacrah 11lCmpunyal tugns mcrrum ptri, 
mcngcndalikan dan mengoordinasikan pelakea.naan 
(Ligas Sckretariat Dacrah dalam membantu BupaLi 
dularn mcnyusun kcbijaka.n dan mcnjzkoordi naaikan 
dinas da.cru h, Icmbaga tc knis dacra h dan lcrnbnga Jain 
scbagai bagian dari pcrangkat daerah, scr ta 
memberken pelayanan teknis ad rni ni strn si parla 
scturuh Pcrangka t Dacrah (1<:111 lnstansi laiririyu. 

P)	 Untuk mclnksanaka n tugas ecbugaimuna dirnaksud 
pa da ayn t (1), Sc.krctar-is Dacr-ah mc-rnp unva i rLlTl.c:~;i 

H.	 Pcnyuaunnn pe rumusun ke bijakan penltTlnt;ih;\(1 
dacruh; 

b. pc.aksnnaan koordi nusi tugas diriu s dacru h. 
lcrnbagu tcknis daerah dan lembaga lain scbag,:li 
bagiall dar! pcrangkat dacrah; 

c. pernu ntaua n, pembiriaa n dan cvatuasi Lc rhada p 
kebijakun pe meri nta han dacrah; 

d pernbi naan ac'mintatrasl dan aparatur 
pe mcrintab au dacrah; 

c. pemberian pclava na n tcknis adrnnistrasi pada 
scluruh Pcrangkat Dacra.h dan Inutansi lain nva; 
dan 

f. pclak s.rnaa n l.uga:-:; lain yeJng dibcr-ik.m olch Hupa i i 
scsuai dcngau t uga s dan Fu ngainya. 

Hagian Kcempat
 
Asisten Bidang Pemerintahan
 

Pasnl 5 

Togas AsisLcn Bidang Pcrncr-in tu hun adalah mcmbantu 
Sckreta ria Ducra h cla.lam mcrumuskan bahan kebijakan 
umum pemcr-in la han dacr-ah dan pcre ncu naan s tru tegia 
bida ng pcmcrintahan, otonom! due ruh dan huk u rn, 
pengoordinusian pcriyelc nggar-aa n sistcm infor-maai, 
pclaya riari adrniniatra st, Iaaili ta si dart koordina.ai, 
pernanta uan , cvaluatsj da n pctaporun hidang 
pcmcrintabur, O[0I10rTlI dacrah dun hukum, scrta 
rncmban tu Sckrctar-ix Dacrah dula rn mclaksann l.a n lUg,lS 
pomeri nl.ahun dan pcluyanan adrninistrutif kc.pada 
]>cr'lllgkai. Docru h dan ln stan ai Vcrtikal iain nva scsiuru 
dcngan bidangnyn. 



Pusnl 6 

Untuk rncnvc.lcnguara ka n rugas pokok se bagaimana 
dimaksud da.larn Pasa l 5, rincian tugas Aais icn Bidang 
Pcmcrin tal-an adala h scbagai bc rik ut: 

u. mcrumuskan bahu n kc bijaka n umum pcmcrintu.han 
daerah bidung pcrncrinta ha n , o.ooomi dacrah clan 
h ukurn; 

b. mcnyusun pcrcncanaan atrat.cvis biclang 
pcmcr-iruulran , olonomi dacra h rlan hukum; 

c. mcngoorchua sikun pcnyusunan ba ban pcrum usun 
kc bijaka n pcmcr-intu ban d ac ru b bidn.ng pomc r-intu ha n . 
otono mi d.icr-ah clan hukum; 

d. mcnyclcnjzga rakan pclayu nun adrninist.ras i bldclllg 

pcmcrimaha», otonomi dacrah dan h ukurn; 
c. pelnkaannan Faaili tn si dan koordinaei pcnyclcnggnraan 

l.ugas bidang pcmcri ntahan , otonomi dacrah dan 
hukum; 

r. mongoo rdina silcan pcnyelenggaraan sistcrr. inforrnasi 
bidang Pcmer-intaha.n , otonomi cacrah, hubungan 
kcrnaevsu-akatau dan protokol; 

g. mcrnan tatt, cva.luasi dan pcla poran biclang 
pemc r-in tuhan , otonorni dacrah dan buk urn; 

h. rncla ksunakan tugas pcmct-inta h dan polayanu n 
udminis trmi! kcpada Pcrangka t Dacrah dan rn~I(lllS1 

Vcrtikul ell dacrub sc s uai dcngan bidangnya ; 
I_ rncrnbcrikun pr-ngara'rar. dan bimbingan kcpad,' 

bnvvuhan tcntung pclu ksanaa n tugas, unru! 
mcnghindari tcrjadi nva pcnYlrnpnngFln dalu m 
pclnkaanaa n Luga s; 

]. mcmbcrikan usulen dun pcrtirnbangan kepada atasan 
lcnlnng la.nglcah-Ia ngkah dan kebijakan yang akan 
diarnbil dihid a ng pcmeri nl.ah an umum, otonom i dacrah 
dan hubungan kc-masyarakat.an ; dan 

k. rncla.ksanakan tugas lain yang dibcrtkan olch ~118Sdll. 

PasaJ 7 

(1)	 Ast::;(cil Bidi-lllg Pcmer-in tahu n , mc-rn bawnhi 
d. [)agic-Jrl Pcmerir.tahan; 
b. ["3agiclll Ot.onoru i Dacruh ; dun 
c Bdgiall Huk u rn. 

(:2)	 lsaglan-Bagiar: scbegatmanu dimaksud pede aY3( (1), 
rnasing-masing dipirnpin oleh scorang Kopala 8::l,y,i'.111 
yung bcrada eli buwnh dan bcrtanggungjcfw;.l!) kepi-JdG1 
Asisicn Biclang J'cmcrruahan Sckrctaria: Dacrah. 



'-


Paragraf 1 
Bagian Pemerintahan 

Paaal oS 

'Tugas Bagian Pcrncrintahan adalah mcnyiapkan ba hari 
dan rnatct-i, pcnvuaunan dan pcrurnusan kcbijakan , 
pcm bi naan , koordin asi, monuoring. cvaluas! dan 
pclapora n dibictaur; LIL':1 pcrncr-in laha n urnum, pert.annnan 
d.m kcl.cr-Libaui u-num. 

Untuk mcnyclc nggarakan tuga s pokok sebagairna na 
dimak sud clalarn pasal 8, rmcum tugas Hagian 
Pcrncr-in taha n adalah sc bagai beri kul.: 

a. rncnyiapkan bahan penyusunan dan perumusan 
kebijakan pcmerin tahan daerah bidang Lata 
perner-in tah urnum, pe rta na.ha.n , kel.cn Iera mn n da n 
kctcr-tiban urrrurn ; 

b rncnvia pk.m bahan pcmhi naa n dan pctunjuk (CkIlIS 

pcnyclc nggaraa n t.ata pernc rinta hart umurn , 
pcrtnn ahan , kcrcntcrar-ian dan kctcrt.ben urnurn; 

c. mcnviapka n ba hnn koordinasi dalam rc.Hlgb:21 
pcnvclcnggaraan tal.a pcrncri tah an umurn, pcrtancbar.. 
kctcntcramar. dun kel ert.iban L1TYll\m; 

d mcnviu pkan ba han monitoring dan cvalua si 
pcnvclcnggaraan kcgiatan dibidang tara pcrnct-int.ahan 
urn urn, pcr-ta nahan , kcten tcra.ma.n dan ketert.i ban 
umum; 

c. mcrnbagi habis tugus kcdinasan pada Bagian 
Pcrnc-Jn tahan dibidang tcknis dan adrni-iistrasi kcpada 
bawuhan , agm· setiap a.para tur yang ada dilingkungan 
Bagian Pemerintahan mempunyai dan rnernaha rni 
bcba n tugas dan tanggungjawabnya masing-masing, 

r. pcrnbcrian pcl unjuk Lc knis, pc nga rahan dan 
bim bingan kcpnrlu bawahan Lc nta ng pclakaanuan 
t ugas unt uk rncnghlildari tcrjadinva pcnvrmpanaan 
dulam pclnk sunarm tuges: 

g mcmbcri usulan dan pcrtimbangan ke pada ntusnn 
tentang Ia ngkah-Ia ngka h dan ke bijakan yang i1kUI1 eli 
arnhii dibidung te ta pc-ncritahan u rnurn, perto nab an , 
kctcntcra-nan da n kcterrlban umum; 

l t mcnila i ak tivitua, kreativitas dan prod uk tivitn s 
pctaksanaan Lugas dari bawahun ; 

I. mcnyueun lapora n pctaksanaan kcgiatan d.ibidang tam 
pcmcrlntahan umum, pertanahan, kcte nte.r-arnan dan 
kctcr-tiban umum kepada a taaari, sebagai 
pcrLanggungjawaban kerja dan sebagai ba.h an 
rnasukan unLuk dijadikan bahan pertim bangan lchih 
lanjut.; dan 

J. mclaksannknn t.ugas lainnya yar.g rli bcrikan oJch 
ata san , unt.uk kclanca ra n pcluksanua n LUgcls 

k. mcnviapkan hahan pcnyclcuggaraan turzas pcnr-tzakan 
peru tu ran Peru ndn ng- u nda ngu n ; 



l. mcnvu s un pcleksunaan kcgiata n tcn ta ng Tr-a n srnigrasi. 

Lingkungan Hid up rlan Amda': 
HI, mcnviapka.n bahun la po rnn pciak su nna n AgnlJi;J d,JII 

Kc hua.tannn ; (Jan 
n mcnvia pk.m b,-1!l,211 Evaluaai Pcr/induTlg;:,n Masya rak.u. 

rasal 10 

(I) Bagian Pcrncrin tahu n , rncrnbawah i : 
a. Sub Bagian Tata Pcmcr-inl.ah an Umum; 
b. Sub uagia-. Pcrtanahan ; dan 
c. Sub Bagian Ke tentcrurnan dan xeteruba» Urnum . 

Masing-masing Sub Bagiun scbagairnana dimaks ud 
pacia aV;H (1), dipimpin olch scorur-v Kcpala Sub 
l3agian V,Hlg bc rada di bawuh dan hcrwnggunvj:!"\\'at) 
kcpada Kcpn In Hagian Pcmcri nt.ahan. 

( i I	 Suh Bagiun Tala Pcrncrin ta han Urnum mcmpunva. 
tUg:-1S rncnyia pkan ba.ha n pc nyusuncn pcrumusan 
kcbjjuka n., pcrnbinna n pctu nj uk teknis dan krxirdinaxi 
pcnyelcnggaraan pcmcrin tuha n urnurn; 

(2)	 Rincian t uga s Sub Bagian Tate Pcrncrintanan timum, 
adulah acoagai bcr-ik ut 

a.	 monvia pka n bu hari pcnyu aunan pcr u rnu sa n , 
pernbin aan, pet.unjuk tcknis, koordinasu, 
rnonitor-ing dan CVU1U8S1 p('nycleng?,:ll'~l,JIJ 

pcrncrintahan urnu m ; 
h.	 IllcngumpuJkc.ln, pcnya.JlHl1 bnhan/(bi~\ d:Hl 

pe nvusu rum la poran pr nyc len i_;ga 1",1(1!l 

pcrnurin tahu n urnurn; 
c.	 rnc ngumpt.rlka n, pc nyajran b:-Jllcln/dalc; 

pcnyuxunan lapornn pl'n}'ckngg,lr:,lall 
dckon scn trasi du n tuga s pe mban t.uan ; 

d	 mcrtyia pk an baban / rnatcri dan Iastlir.asi dula.m 
rarigkn Kunjungan Kerja DPR - RI, DPD-RI, DP1;':]) 
Provin si dan DPRD lainnya: 

e.	 mc.nyiapkun bahan I mated dan Iasilitaai tam u 
kcriegurann dan ramu pu sat leirmya ; 

F. rncnyiapka n bahan / rna tcr-i dan kourdina:« 
pc nyelcnggat-aan rnput Muayawarah Pimpinan 
Dacrah ( Mu apidu ); 

g. rncnviapka n bu han pcnyusunan pcrumuse.n 
kc hijakan. pernbiriaan , pctu nju k 1'C11';llis dan 
koorrlina s i pCll.\'cicl1ggDrc1cln h u b u ng.m pc rncrimah 
Ducruh ckng<ln Icmb;lga vc-rtikal di I__i-icrah: 

h. mcnviapkun lxihun pcmbinuun dun pctimjuk n-kru-: 
pcrivclcnggaraa n ad minist ra sr kcpcndud ukan dan 
pcricntatan xipil; 

I. mcngumpulkan buhan dan koo rdinasi kcbijulcan 
dacrah dalum ra ngka pclu kaa naan Kclf'n:lg!:\ 
kcrjaun dan uansrnigrnui; 



I. rnc ngtrrnnuikun baha n dan koordinaxi kcbiju kurt 
clacrah da.lum peluksanaan lingkungan hidu p, dan 

k. mcrigt.rrnpt.rlka n ba hu n dan koordinasi kcbija kan 
dacrah dola:n pcnyclcnggarnan Pernilihan Umum. 

I. mcmim pin , rnonga rah ka n dan rncmotiva si aparutur 
.Jabatu n Pungsiorial Umum (JFU) dihngku ngan Sub 
Bagian Tala Perneri n ta.han Urnurn - agar dapat 
mcla ksun aka n lugas secara bcrdaya-guna dan 
bc-he si l-gu na ; 

m. ruornhagi l-abis Lugas Sub Bngian T~.lI;J 

F't-mcrintahan Urnum kc pudu a pa r-atur ,JPU ~clJagaj 

buwnbn nuva ;l1,-;:1f scliap pc-rsonil mcmuhami IU,l';;lS 

dan ti-tnggungla\,vabnyCl masmg-ma amg: 
n. mcrigurnpulkem, mcnghimpun dan me nvu st.in dn ta 

da ri bawnlum scbagDi rnnau kan da.lum pcnvusu-!a. 

progrn-n kbih lanj ut.; 
o. IllcngcviJ!uasi ha silpclu k sa naan IUg,IS bawahan: 
[J. mcnvtupka n buhan rnon itormg, cvaluasi dan 

pcla poru n pcla.kaanaa.n kcgia tan dibidana ta ta 
pcrncrm tah an urnum; dan 

q. melakaa.naka n lugas kcdi naaan lain nya 1cIlrH1V~1 

vang diber-ikan olc h ataaa n; 

Pusu l [2 

(1)	 Sub Bugjan Pcrtn n ahan mempunyai tugas mc nviapknn 
ua han pcnv u s.unn n pcrurnusan kcbijaka nvpcmbinatvu. 
pct unjuk Ic-knis dan kourdi na si pcn_vclcll~;;!!;;ll-,I;lll 

adm.nis.u-osi pcrln nahan 

(2)	 Rincian u.gas Sub 13agian Pcr-Lanahan , adulah sc bagai 
bcriku t 

a.	 ruonvia pkuri ba han pcnyu s u na.n prnn nusan 
pcnvclcnggar-uan adrniniatrasi pcrta na han ; 

b.	 mcnyiaplcan bnhu n pcrn binu an, pc-ti.mjuk Ic-krn s 
penyc!cnggan-lan adrninistr-aai pcrtanuh.n-: 

c.	 rncnyiapkan baba n koordina.si pcnyclcnggarauri 
ad minisu-asi pertanahan; 

r1.	 mc nyiapkan bahan pe nn taan , pcruba ban :-;1~r'I<\ 

pene tapan betas daerah dan hsn as kcca rnatan ; 
c.	 mcnviu pkan tclanhe.n dan molaktrkan kcgi,jL;jil 

penvck-suinn masalah pert.anu hun; 
r.	 rnenvia pkan data invest.igu si, cvalua si 

permu.salahan pcrtunahan dan mcnaumpurkan 
bah an dnlam ru ngka pcmcca han rnaaalab 1;11'1'1;-1 

kelchihun bntas makai rnurn, U111ah a hxcmcc dan 
r.unah partikchr t pcrusahan ): 

g.	 mcla ku kan hubungan kcrja dengan dinasj in stun si 
tcrkuit di brda ng ncrtanahan baik pcmbchasan 
Lanah maupun pungadaan LCJn8h uril.uk 
kcpcru.i ngan urn urn; 

h.	 mcuviupkan ba han-ba han dan rncrn bua t be-ita 
acaru sent) mornbuat aurut kcpur osan izin krknsi; 



I.	 mernimpin , mcngarahka n clan mcrnotiva si apnrm.ur­
.Jabatn n Fungsional Urnurn (cJFU) di lingkungan 
Sub Bagian Pertarraha n agar da paj mclakaa na kan 
tugas SCC:JrD be rd aya-gu n a dan ber-hasjl-g uria; 

J	 rncmbagi habi s tugas Sub Bagian Per-tanuhon 
kcpada apa ra tu r clFU sebagar bawa.hu.nnya ag;H 
setl,'lp pc-rsorul rnernaha rni Lugns dan 
Langgll ngi,<:l\\'(l huya mas iug- mas i ng: 

k,	 morwumpulkan , mcrighirn ptm dan mcnvu-u.m data 
dart bawahnn scbagai ma s ukan c'i,ll~lll1 'PCll.\"l1S1111U;·' 
progrn-n lcbih lanj ut ; 

I.	 rncrigcvalu.rsi bas.l pcla.ksannan t.ug:JS bnwa hnn: 
ITI. mcnyia pkan bu ha n monitoring, cvaluasi dan 

pclaporan pclaksanaan kcgjatan dibidang tuta 
pe rtanahan; 

11. mcla k srmakan tugas kcdinasan la.innva yang 
dibcrika n olch a tasa n ; 

o.	 rncngt.rrnpt.tlka n be han dan koordin aai kcbija.kun 
dacrah dalarn pc nyelcsaiu n pcr-mu salnhun 
kchura.io n. 

(1)	 Sub BLlf-',iill1 Kc tentcraruun dan l\I.\(TLdmn Urnurn 
rncrnpt.nivur tUl--!.<-IS rncnyia pka n ha hur: pcuvu sunar. 
pc rumus.on kcbijnaanan , pcrnbinau n , pcl.unj uk ukni.. 
dan koordino si pcnvclcnggar-aan ur-uean kctcrucrumon 
da n kctcr-tiban urnum ; 

('J)	 Rincian [Ligas Sub Bagia n Ketcnteru.mnn dan 
Kctcrt.iban Urnum , adalah scbagai bcr-ikut 

a.	 mcuyiapka n banan pc-iyuaunan pt~rUmLlS;-w 

pcnyclcngWlraan kotcn tcrarna n dan kctertiban 
umum; 

b.	 mcnyiapkan bah an pernbirraan , petunjuk Ie-knis 
cc-ryelcnggaraan kctcn tcrurnun (1:In kc lcrtiban 
LIlTIum: 

c.	 monvmpkun ba ha n koordinusi pr-nycjenggaraan 
ketcn tcruma n dan kctcrtiban um um ; 

d.	 ruc-mimpin , »icngarat.Ican dan mcrno tivu s i ap.uuu..' 
.Jabutan 1"ungsiCJlla] Urnurn (JFU) dilingkllm~(Hl ;':;ULl 
E~agi'.lfl l(,·lt;ntCI"Cllllall dan Kctcrt.ib.m Urnum ~lg;Jr 

dupuj mclaksu nu kun tugus scco ro bcrduvu-guna 
dan bcrhu.sil-gt.ma ; 

c.	 mcrnbagi habis rugas Sub Bagian Kcte rncrarnan 
dan Kcrcrt.iban Urnurn kcpad a nparutur ,IF!) 
acbngeu bawahannyu agar setia p pcrsr)llil 
mcrna.hami tngs,s dan langgungjawabnya l1laSIT1c.!.­

rnnsmg; 
r.	 rncrrgump ulka n bat-an dan koordinasi kcbija ka n 

dacrah dalam pctak sa nuan kepoli aipn rnnng 
pmJ;lnn; 

g.	 Im:ngumpulk<-'rl bana n dan koordniaai kcbijakan 
d;wr;I\', dnl.urt pr-rlinclurtg.m kcpndn musv.uakat ; 

h.	 rncngumpu.r.an ba hun dan koordmas.i datum 
rarigku pt-ncgaknu pcral u ruu P("rl.lncLJng-ullclan~'.;]:', 



I.	 rncrn banl L1 rncr-urn ueka n mc ngoordi naaikun I Ug<l~ 

pcngawusan dun CION. 
1_	 mcrnbnnt u , mcngbimpur. mcnviapkan dan 

mcnpoordinu.sika.n 1~IP()t"::ll1 rncugt-nu: 

pcr-ru.t salaha n , pcncrimau n rAD~ 

k	 rncnvia pkan sa-ana rumah te ngga bagiao 
Pcmc :-i n ta han ; 

I.	 ruenviapkan bahau ke ua ngnn TllilUpUn 

kc pcgnwaian di Bagian Pcrncrintuhnr.: 
111.	 mc ngurnpulkan , mcnghimpun dan rncny uaun data 

da ri bawaha n scbegai masukan dala:n penyusunan 
program k-bih lanj ut; 

11.	 mcngcvaluas. husi! pclaksu nua n tugas bawa han ; 
o.	 mc nyiaplcan bahan moniloring. evatua»i dan 

pcla por-an pc.aksanaan kcgat..n dibidang 
kctcrucramn n dan ketert.iba n urnum; dan 

p.	 mcluksunukan Lugas kcdina aa n lainnva yCJtlg 
dibcrikan olch u la sa n; 

Paragraf 2
 
Bagian Ot.o n om i Dae rah
 

Pasn l 14 

T~ Ig:1S Bnginn Of.onnrni Dacrah adalah rne nviapkari bnh an 
dnn rnatcri , pc-nyuaune.n dan pcrurnusan kcbija kan, 
pcmbinaan, koordina si , moniLol'ing,,~valuasi dun 
pclaporan dibidang pcnyctenggaraan otonorni- dacrah dan 
pcngcmbangan daerab , hubungan dan kerja.sa.rna daerah. 
pcnyclcnggar-aan administ.ra ai pe rangku t daerah, Peja.ba t 
Ncgara , pcnvclcngga ra an adrniniatras i pcmcr-intabun c1,1~-1 

pcrangkat dc:;a/kclurahan; 

Un luk mcnyclcllggc1, r-n ka 11 ruga s pokok scbZlg:llrn:IIl:.l 
dimaksud dnlu.n Pns:ll \4, rmc-ran Luga s Iraginn (JIIII, .nu 
Dac.rah atlalnh SCll;:lg;-li bcr-ik u t: 

LI	 mcnyusuu du n rncrurn u skan kcbijukun pcrncrm ta h 
dacra.h bidang penyclcngga raa n otonorni dacru h dan 
pc ngcmba ngan dac ra h , hubungan dan kerju sarna 
nntn r lcmhuga dan dacrah , pcnyclcnggar-aan 
udrnini.su-as! pcra ngka t daera.h, ser-ta pcnyelenggar-aan 
adrrunist.ra si pcmcrtntanan dun pcrnngknt 
desGl/ kclurahnn ; 

b.	 mcncra.pka n dan rncrn binu pcLunjuk lr-knis 
pcnyclcnggaraan ol.onom i dacra h , pcngcmbangi:.\n 
«acral-, hubungan dan kcrjasama anta r lc-nbag» dan 
rlacrah , pcnyclcnggaraan adrninist.rasj IJr:r;:'lngk;:11 
c!;}('I"all, srrt a pcnvclcnggaruun i1dlnll1!:"t.rd~;r 

pcrncrinrahan (1.<1r1 perangknl desa/kcll.1U,han; 



c. 

cl , 

c. 

I 

g. 

h. 

1. 

I 

In. 

ll. 

o 

p. 

ct­

ruonvia pkan bahun koor-dina si cl.rla m rungkn 
IJCllyclcnggaraan otonorru rlucrah dan pc ngcrnbangan 
d acrah, h ubt.mgan da n kcrjuaama antor lcm]),lg,l den 
dacrah, pcnvclcngg.naan ndrninist-asi pr'r,lIlV,k,1i 
claor-ah , scr-ta pcnyclenggaraan admimstruxi 
pcmc rin Lahun dun pcra ngkal desaj kel ur-ahan; 

rnc nviu pkan baban monitoring clan cvaluu si 
pc-iyctcnggaraan otonomi dac rah dan pe ngcrnbangan 
rlacra.h , lu.rbungan dan kcrja sa ma antar le mbaga dan 
clacr'ah , penyclcnggaraan adrninistraai pcr-arigkat 
dacra.h, scrt.a pcnyclcnggaman adminis.tra s i 
pcrncr-in tuhan dan pcr-angkut ccsaykctu-ahan: 
mcmbag! habi s lugas lccdinasan pad a uagian Otonomi 
Dacrah dihida nc tck nis dan admi n.st-usi kopada 
buwahau . ng:H .",(·'i'l!) a pa rat.ur yang ada oilingkullg;l'l 
f3ngiall Otcmom i Daoruh men-puny»! rlan mvm.rharru 
buhan tUg:lS dnn !<lllggullgjawabny;l lni)~"lng-nlil~;lrlg; 

mumbct-i pct urij uk Lckni s , pcngarahan (IH1"i llllll!llllp"ln 

kc padu unwnhan tcntarnz pctaksanaun Lug:;IS unruk 
11W1ll_;llindnri tcrjudinya punjrrnpangan dula m 
pctakaan au n t ugas: 
u-c.n bcrl usulan dan pcrtimbunga n kepads. nta sun 
LCllLang langkah-langkah dan kcbijaknn yang akau Iii 
ambit dibidung otonomi daera.h ; 
mcnilai a ktivitn s, kreativita.s dan prod uk tivitns 
pctaksaneon tUgClS dari bawahan; 
mcnyusun la po ran pcla ksan aan kcgtuta n dibiclang 
pcnyclcngga ruau oLonom i dacrah del \l j)cngcrn IXl rigEl n 
dacrah , hub cmgun dan kcrja sumu unror lcrnbuga dart 
dacrah , pcnvclcr.ngnraan adminis tra si pcrungkat 
clacrah , serla punyr-l enggarnan ndrmnistrnsi 
pcmc r'inlahan dun rcrangkal dcsa ykch.irahun ke-p.icla 
utu snn , sobagai pcnanggungja\l,iuban kClja-cian :,;,·I.)'lg~li 

baban ma aulcnn lI11LUk dijadikan ba han pcrLin';IXII1V,;'l11 
lcbih lanjul.; 
rncla ksannku n tugas kcdinasan lairmya yang dibcrtkuu 
olch a rnsa n, unLuk kelancaran pc.aksanuan tuua s ; 
mclak sar.a ka n koo rdi nasi don Fn silil a si ell hlcli-lllg 
adrninist.ra si kcsctrctrariatan DC\V31l Pcrvva kila n 
Rakya t Dacr-nh (DPRD); 
mcnviapkau bahan, dan mc m ha ntu parnmusan 
kcgiatan pcnycJenggaraan kesckrctariatan Dewan 
Pcrwa kila n Rnkvut Dacra h (DPRD) Kaliupaton 
Larnpung SC1;:l1.::l11; 

mcnvusun lapornn pcnvclcnggnroa-. pcrnc-inran 
dncrab (LPI1D),
 
IXIlyl.JSun:,111 dan mt.nyampaikan lnforrna s i L;J[Jnt;Hl
 

Pcnvclcnuearaan Pcrncrint.ah an Dac ra b IILP[)[)) kCp;ldcl
 
rna sy a ra ked;
 
InCIlVUSUll bu.hau cvaiua si, pcnilaia n dan kincrju kUlll:I
 
(11\1\.) pcnyelcriggaraa n pcrncr-inla hau dae-ra.h ;
 
mcf akannaku n koordinasi dan rasilitasi penyclcnggamn
 
Pcrrnlihan Urnurn ( Pcmil u [:
 
rncnyiapkan ba han, dan rncm han tu pcnyclcnggarua­
DESK PCl1lilihan Umum ( Pcmilu ); 



r, ruchaksunnkan Fnsjlita si periyclengga raan Pcrnilihari 
Umum (pcrnilu); 

s mcnyjapkan ba han pcmbinaan dan pongembangan 
pcrnbc-davaan masyarakut; 

l .	 mcnvia pkcn bahan pcnyusunan, pcrurnuaan 
pcm biriaany pcrnbc rd ayaan dan koo rdina si kcbjjakan 
dibielang pcmcbr-dayaa.n rna sya ru.ka.t; dan 

u .	 mclaksanaka n cva.uaa'. rncmo nitoring elan pclapor-an 
polaksn naan kcgiatan dibidarig 'adrninist resi 
pcrn bcr-dn vnau mel S'/,I rn ka t. 

(!)	 Bagia» Otouomi Ducrub , mem buwah i 

a. Sub Hugian Kcrja su rna Ant.a r Lc.mbaga ; 
b. Sub n;-lgj~-.1ll Otoriorni dan r'cogcmba-tgan Dacrnh; 

clan 
c. Sub [-hlgi,ll1 Adrniniatra si Pcrncr-int.a ha n dan 

Pc-angkat Dcsa. 

('2)	 Ma si ng-rnusing Sub Bagian scbagairnana dima k sud 
pada aynt (1), di pimpi n clch scorang Kopala Sub 
Bagian yang ocrada eli bawah elan bcrLanggungj:m';,Ih 
kcpudn Kopala Bagian Otonorni Dacrah. ' 

(1)	 Sub [bgi~Ul Kcrjasama AnLar Lcmbaga mcmptu 1.\';' , 

(l.l~;lS mcnvia.pkan dan rncnyu sun pcrtnnusu 
kcbijakan , pcu.injuk tcknis dan koordina s i dil)iclang 
pcnvclcngua rua n otoncrni daera.h , pengcmbangan 
dncrah dan kcrja sama an tar lcmbaga dan dacrah. 

I.))	 1<inCl811 lllgas Sub Begian Ke rja sa ma Anta r Lcmhuga . 
oduluh c-:cbng3i hcr-iku ; : 

,I.	 rncnyia pkan bahan pcnyusunan pc-utm.enn . 
pembiriaan , pct.urijuk tck ni s , koordin a si dan 
evaluas i pcnyclcnggaraaa oto norn i dac ra h. 

pcngcm barigan dacrah dan kc-jasarr.a .uu.u­
lcmbaga dan dncrnl-: 

I).	 mcnviapkan bnhan dan matcri, fH'I'lllr!i_ls:1~i 

kcbijak an , koordina ai dan cvalu. si eli Ilid:lrlg 
pengcn 1bn ngan / pcmcka ra n rlacra h; 

c.	 DlcnghimIJun, rucny uaun , mcnejdcntifiku s.i d:~'> 

mcnclit.i pcrsyaraj.an ad rnini sl rnsi . tck nik ,I;,,~, 

kcwilava han dalam rangku pcm bcnrukun 
pcrrgha puaan , pcnggabunge:: rlacrah ;IL;Jel 

kcca mu tu n; 
d.	 mcnyia pka n bahan da n matcri untuk pcna taan 

asset calon dacrah/ otonomi / kecarna ran buru: 
c.	 mcriyiapka n bahan clan rna tc ri, pcr-um usari 

kebijakan , koordinaai dan pernbi naun . saruna dan 
pru sa runa fisik pc rkotaan ; 



F. mcnyia pknn ba ha.n dan rna teri, pcrurnusclLl 
kcbijakun , koordinasi dan pc mbi naa n kcrjnaamn 
anta ra Pcmcrintah Dacrah deng.m Pcm cr-jntah 

Provinsi Lampung, Pcmcrintah Provin si lainnya dan 
pcmcrin ta h Ka hupa ten yKota eli [ua r Provinsi 
Larnpt.mg: 

g. rncnviapkrm baha n , ma tcr i PCTlHl1U";clD kcbiiakan. 
koordina-o dnn pcrribi narm kerp:ls~IJ'la, lck·llliriknsl 
dan vc-r-ifikaxi subumsi dcngan luau ncgcn nl:llljlU:-j 

Lcrnbaga NOll Ik-mctin Lah; 
h. rncnvicpkan bahan kourdin asi dan rasiliLCl>;i 

hat-monisasj lcrbangunnya ke rjn sarna an tnr 
krnbaga dan rlu r: rnh ; 

l. rncnyia pka n ba han monitoring, evaiuassi dan 
pclapora.n pclaksunaan kegiuf.an dlhldang 
kcrj asa mn an tar lcrnbaga; 

.I_ mcrnimpin, rnengar-ab kan dan mcmotiva ai a pa rntur 
.Ia ba tun F'ungaiuna l Umum (JI'U) dilinglcunga n Sub 
Bagiau Kcrjasama a ntar lernbaga dg;n da p:__il 
mciuk sanakan lUg~:13 seem-a bcrd.iya-aur-e dar: 
bel-a 311- gu net; 

k , rncrnhagi Ili1blS lLigas Sub Bugjau Korja sarnnAnuu 
Lcrnbaga kcpada apa rat ur .JFU sd);lg(~) 

bawnhn nn va ngnr sctiap pcrsoml mrrnaharni IUg;l~ 

dan langgLlll.!--,,.Ia"V'lbnyu ma sing-rna sing; 
1_ mcrigtuuuulkan , mcnghimpun dan rlcnYll~ull daa 

dat-i buwahun scbagai masukan dalarn pcnyuaunan 
progrnm k-bih tnnjut.; 

IT1. !llcngcvaluasi hasil pcla k sa naan l:ugns bawahan: 
n. mcluksanakan urusan r-uruah Langga dan [;oll:'l 

usahil uagtau: dan 
o. rncla ksunakun tugas kcdinaaan lain nva yar.g 

dibcrika n olch ntaaa n. 

Pasal 18 

(I) 0',11-, Bi:lgicl11 Otonorn i dnn Pr.ngcmba ngan Dncr-ah mcm t1Llll:,:;1 I 

lug;, s rnc nyia pkuri III en vusun per-u rn lIS;- \l lee1)i.I::l k: 1r: 
pcrnbin aan , pcturtjuk t cknis, dan koorclinu si dalnm rune.k.. 
p('n.~~admini~>lnlsiCln pcrungku t tlacrah , proses Pc milih.iu dcr: 
1\·llgiJllgk.:oILan BupatiyWnkil Hupu ti. 

(2)	 Rinc.iun tuga s Sub Udgi~m Otonomi dan Pcngernbangan 
U;Jn;lh, adalnh scbngni br.rikut : 

:1. menvia pkan bahan pcnyu surran perumllsHIl 
admin.strasi kebijaka.n Bupati j Wakil Hupati; 

I).	 mcnyietpkan bahan pcrnbi naan, pcLunjuk u-knis. 
pcnyclcnggaraan adm ini s tra si pcrn ngkal. dacrut. 
BllpatijWnkil Bupal.i dan sckrcta ri.n OPI~D; 

c.	 mc.nyiapkan bahan koordi na si pcnyclc:l;2:g[lr-;Wn 
administra si pcrunuka t dacrul-. Hupntiy Wa kil 
Bupa ti dun [)Pl~D; 

d.	 meruztunjo.rlkan , mc.nganalisa data u.nr u k l!l;-::-, 

pcrtirnbangan Buput.i dalu m ra ngku pcmbm.ian 
:JclrnillislrtlSi pcr~lJ"I,~~ki.l( dacrnh ; 



c.	 mcnvia pknn buhan koordinasi penyeICJlgf.;~''':<lr()nn 

rapu t koordinnai {Rakor] buln nan lin.[;k,,: 
Kebupu tc-n; 

F.	 mctnbanlu mcnviapkan bahnn mal cri don ]";lsiliU:l;;1 
koordinasi dalum rangka kunju ngan k':f.j;:l 
pcrncri nt.ah ducrah I anggoLa OFJRD ke dae ra h luin: 

U,'	 rnurnbanlu me.nyiapku n bahan, rnalcri dart 
koordmas! [)(:rly(~lcllggaraan proses adminisu-a«! 
pcrniliha n. I'cllgang;kal:all dan pcrnberbcnuan 
Bupn ti, Wnkil Bupali dan emggota OPRD; 

h.	 rncrnbantu Ia silitu si koor-d inasi ccnga-i Dewan 
Pcrwakila n Rakyut Dacr-ah (DPRD); 

I.	 mcrnbanl u mcnyiu plcari ba han pcrumusr;n 
kebijakan pcnyelc nggar-aari ke sckrctar-iatan Dewan 
Perwakilan Rakvut Duc rah (DPRD); 

I.	 mcnyuaun Lu porun Pcnyclcllggal';~cln Pcrncriut an 
Oacrah (LllPD); 

k.	 rne-nvusun dan rucnvarnpnik an lnformaai Lapora. 
Pcnycl"cnggClI'::lan Purncrinl.ah U1:1CI'clh .rncn>,j,'.ll))(n· 
bahau. mn(cri dun koordin.is: 1.'1])(;r":i' 

Pcnvc lcnl.~garan n I\:mcri n U~ han D:1C ru h (11.1) 1)[J: 
kc pada rna sva rukat; 

1.	 mcnyusun bahs:n cvaluasi dan penilaian Kinerja 
Ku nc i (IKK) pc-nvclcnggaraen Pernc rin tahan uacrul-: 

rn .	 mcrnlxmt u pcf akaan aa n koordinasi dan [<:l:->ilitclsl 
pc nyclcnpjra raa n Pcmili han Urrrum [Pcrnilu]: 

11.	 mcnyiapkan ba han evalua si materi penyclcl1ggan:lll 
DESK Pcrniii han Urnum [Pernilu]; 

o.	 mcnyusllil dan mcrnba n tu Adrninistra»i 
pclak sa naan penyelcngga ruan Pernilih an lJ rn urn 
(Pnmilu}; 

p.	 mcrnim piu mcnaarnh ka n clan rncrnot.ivn si npurutur 
,Jc:11)~,)I<lrl hlnl1,siolw[ Um um (,JFU) di lillgku:lg<:lrL 
Sub B;:lgi<.111 Otonorni dun Pcngcmbangan Dacruh 
:lgar do put mr-luk strnakan tugns scca ra bcrrlava­
!!,U118 rlan t.c-hasit-uuna: 

q.	 illCm!>'igJ hub!s lugas Sub Bagien Ol.onom i dun 
Pcngembemga n Dacrah kcpada .cparat ur ./f·'U 
scbng.r! bawa han agar sc tiap pcrsonil mcmuharru 
t ugu s dan ta nggungjawab rnaai ng mnsmg: 

r.	 mcngumpulka n , mcnghimpun dan mcnyllsun data 
dari bawahan eebagai mas uka.n dalam pcnvusunu r. 
progrnrn 1ebih ianju t; 

s.	 mcngcvaluasi hasil tugas bawa.hu n; 
L.	 mc nviapkn n ba han monitoring, everu..-.i da» 

pclapor-an pela k sa naan kegiatun dJ!)icl~ing 

admirrist rasi peru ngkaj. dacrah; dan 
u.	 rnclaksunaku n t uga s kcdu-asan lainnv» \"ln~; 

dibci-iknn ok-h ata snn . 



(I)	 Sub Bagjnn Adrninistrasi Pcmct-irrtah an dan Pcrangka: 
I)c::;'::t rncmpunvui tugas mcnyiupka n bah an dan cbCn, 
pcnvu s unnn. ccrumusuu kebija ka n, peturiju k lekllis, 
pcncial.aan , kocrdinaai, monitoring dan cvuluaui. 
I"i:l :,t Ii L'::lSil pornbin as n udrrun ist.ra.si Pcmertn tu ha n dan 
pcrangku t DcsayKe-l urahun. 

(2)	 Rincian Luga s Sub Baglan Ad rnini s tra si Pemeri nt.ahun 
dan Pcrungkat D['S;l ndalah sebage.i bc ril.ut: 

,,1.	 ruc.nyia pka n hahan dan datu pcnvusunnn CkHI 

pcrumusan kobija ka n dibida ng pcrigat uran (1"S:I, 

dan srst em ad mi rrist.ras i pe-rnerml.rhan 
desal kc lUI';'] hun ; 

I),	 mclakukr.n koo rdina ai, pcny\_ sum.n (-1::;(1 

mcnvumpuikun luporan <ltllllillisl.:-'J~-;i 

pcnvctcnggaraao pcmcr-in la ha n dc sa ; 
c. mcngumpulkan bahan pcn dataa.n Ic-r-hadap kopala 

dcsu dan perangka t desa yang Lrlah 
bert ugasl mcnga bdi; 

d. mcnyiapka n buha n pembinaan clan pcnileian 
tcrhada p t.uga s-Luga.s kc pal.s dcaaykcpala 
kcluruha.n yang berprcsta si; 

c. mcmgumpulkan bahan-bahan dan pct.urijuk ttknis 
pcrnbiriaan kcpalu dcsa dan pcruugku '. dcsn ; 

r. mcnvia pkan bah an pernbinau n dun. koorclu:a-» 
dalarn pcngol,lh;,ln dan penghimpun.m data n.rmn. 
peu. SCI-l::] pcruanuuan rncngen.u pc-tubahan 
nama, pcmindahan ua ta s scr ta jurrdah 
De sa / 1"':cl u rnhan ; 

g. mcnyiupka n administ.ra si Iasilitusi dun koorduiu.u 
pcr ubahan sla lus de sa menjndi kehnahan ; 

h. mcnvurpka n bahan ocrnbinaan dan koordmani 
d,JIUlTI pc mberrtu kan, pcnggabungan d-in al.a u 
pc ngbu.pusan Dcaa; 

L.	 rne rnimpin , rr.cngarabkan de n rnemo tivu si nparnlur 
.Jaba t a n Fungsional Urnu rn (JPU) dilmgkt.mga n SUli 
uagia-i Administras! Pcrncri n tu han dan lJc rc] Il ?:k : l i 

Dcaa ngar da pa l mclakaa nalcan tuga;; sr-t-aru 
bcrd ayu-jn.ma dan bernasn-gunc: 

J.	 mcmbagi habis tugas Sub Bugian Administru s: 
Perncr-mt.n han dnn Pcrangkat Dc su kcpada oparntur 
.)FU scb:lgui bnwnhnn nya 8gm sct.iap pc-rs un! 
rnum: Ll 1<-1 ru i tuga.s clan \<Jnggungjawabn_\:'il \na>;in~~­

lllclSIIJ~',; 

k.	 mcngumout.car-. mcnghimpun dan '_lCnYUSUll ,--L-II;; 

deu-i bawuha n <cbuga; rnasukan clnlam pCl1yuSUI)'.In 

program lcbih lunjut.; 
I.	 mcngcvalua si hasi] pc'aksanaan tugns bawahnn: 
In,	 mcrnuant u mcnviapkon ba han ruonitoring, i-valua si 

clan pclaportm pclaksunaari kcgin le n dihiclang 
ad miniatrasi Pcrncr-in tahan dan Pcrangka t 

Dc se.ykclur-ahan ; 
n.	 mclaksanaka n Lugaa kcdinasan Iairmva \,f.lrlf': 

dibcrikan olc.h a tasa n; 



o. rncrnba.nlu mcnyiapka rt ba han pcrnbirinan dan 
pcngcrnbungan Pcmbcrdayaa n Masyarakat 
DCS8; kcl LITa han; 

p. mcmba.n tu mcnyia pka n ba ha.n pcnvus unnn. 

pcr-umusun pcmbinaanjpemberdaY'dcln dan 
koordina si kcbijaka n dibidang Pembcrdavaun 
Ma sv.n-aka t Dcaa ykelu ra han ; dan 

q. rncmgcvaluasi , memonitorinc pclupor-an 
pclaksunaan kcgato:: dibidang administ.rasi 
Pcrnbc-rduvuun Ma sya ra ku t DCS:ljkc!umhclJl. 

Par'agraf 3 
Bagian Hukum 

Pu~;,ll 20 

Tll~',;lS Bl.l~liln H uk urn ada.lah mcnviu pkan buhart 
pc-iyusunan program clan rcncann kcrja dibiclarn; 
PI'rLlllc!dng-ulldatlgan, ban tua n hukum dan dok umcn tasi 
h uk urn, pc.aksanaa-i koordinasi per-umusan produk 
h okurn dacrah, ba hu n pcrtirn ba ngun dan ban tuan b ukuru, 
pcnyuaunan rcncana pernasvarakata.n dan pclak aan aan 
prog.urn Rcncanu Aksi Nasirmal Hak Asasi Ma n ussia tR''\1\'-· 
HAM), informusi c1:ln doku mcn ta si buk.urn , ,,\'r!c: 
pumaurnuau , cv:\Itwsi duu pclu pnra n bida 'lg Pcriu (I.Jll;'.' 

tlndnn~":lll, hantuun 11UkuIn dun dokurncntu.si hukum. 

Pasni :21 

Unr ut, mcuvclc.nggara ka n t ugas pokok scbagaim.ma 
.runaksud dnlam Pas81 20, rmcra n tugas l\agl<1n Hukum 
adalah ecbagai bcr-ikut : 

;1.	 mc nviapka.n bahn n pcnyu s un a n rencana dan prograrn 
kcrja bida ng Pcrunrlang-undangan, ba ntuan hukurn 
dan dok umcnras i hukurn; 

b.	 rncnyia.pkan 1)8h811 koordina si pCrUITlL1San Prnd uk 
II1Ikum Dacruh ; 

c.	 mt.nviupku.n ba.han pc rt.imba ngan d811 bant uan 
hukum ; 

rI	 irn-nviapkrut baban pema-sya rukalan dan pclaks.au I,,;'", 

11l'tl:'~r::Hll [<cnCC11]:1 :\ksi N3~lO:lid Hak :'\scisi Mnnuxi 
(j~Af\-HI\I\1); 

r'	 mcndokumontu sikan d an puillika::-il produk h uk um ; 
I.	 munyiapkan haha n momtormg dan cvaluasi bic!an~_~ 

Pcr-unda na-undarigan , ban tuan hukum d an 
dokumcnf uai buk um ; 

!.~.	 mcmbng! hahis Lugas kcdinasan padu nclgl,JI1 Hukum 
dibicl8ng t.ckrus clan administras! kepadu buwahan , 
<lgdr sctiap apa.ratur- yang ada dilingk u ngun Baginn 
l-l ulcum mcmpunyai dan memahami bcban tuga s dan 
tunggu ngjawa lmva maeiriu-rnas i ng; 

11.	 mcmbcri pctunjuk tckni s. pc ngar-ah an dan bimh i ll ,!l) ;F l 

kcpudn bnwnhan tcnrang pc.lak sa naar. t;Ug,:l;'-; tuitul-. 
mCI1.~~hind: Iri Lcrjarl In va pcnylm prl :1g<ln r I. l~; I rr: 
pclaksanu.m lllgZlS; 



J.	 mcrnbc ri uuulan dun pcrti mbnnga n ke pada ntu san 
ll'lll.nng larigkah-lnngkah dan kcbija knn - .yan~~ ukan 
di.u nbi! dibidang hukum; 

J.	 mcnilai aktivit.a s , krc.uivitns dan prod uktivit.u­
pcla.ksanaa n tugas (Inn bawa hun ; 

k	 lnCIWUSlJl1 laporan pclaksu naan kcgiatan dl1)1(1 Jll!' 

h ukurn k"p,-lll,1 ntaaau , scbage i pcrLanggungj:-l\\,ll::·· 
kcr:iH d,II'1 s('l!:lgai ba han rua aukun untuk dlj,'c!L:"':,L,; 
hah an pcrt.irnlxmgan Icbih Ianj ut.; (Lin 
mclaksunaka n t ugu s kcdinasan IClilll1)';l .yallg dibctikan 
ok.h atasa.n , u nruk kclancaran pela ksa naan t.ugas, 

Pu snl 22 

(1)	 Bagjan J-Iukurn, rnem bawa hi 

a. Sub Bugian Pc-undang-undangan: 
b. Suh B'lgii.ln Ban tuan l-l u kurn; dan 
c. Sub Fhgian Dokurncnta si HukUITl. 

(:2)	 MnSltlg-lllil'-lillg Sub Bagian scbugaimunn dimaks uo 
parla av.u (1), dipirnpin oloh scor:]n~~ ~cp,lIn Sui, 
Hagiau v. 111 F, bcrcda eli buwah dan hcr!anggllllgjd\\';-d~ 

kcpuda KCPLlln J~~:.g;idn Huku m. 

11)	 Sub Buginn Pcrtmdung-u nda nga n mr-m p unyut Lugas 
mcnviupkan bahnn pcnyuaunan program clan rcncnna 
kcrja clibiduru; Pcruudang-undangar-. rnc nviapkan 
bah an, data clan rnclakukan tclaahan ata s rancange.n 
Pcruturan Dacrah dun ra nca ngan pcrut.uran 
p...-Iukaanua nnye , mclak u ka n pe ngkajian , pCrl11nl.lS'111 
dan pc m bcnlukan produk h uk um daerah , mclaku kun 
pcngkajinu rln n cvaf ua ai tcr-hadu p prod uk hukim­
dacrah, '--;ITl,J pcrnu ntuuan , cvalucs. dan pt.'I:lpnl; 
hidn ng Pr: l'uncla:lg-ll ncla ngan . 

]~inCl(-l1l lug;!:; Sub Bagian J}('runci,lng lln(lnl~g(.ln, 

.tcluluh ecbagui bct-ik ut: 

mcnyia pkan buhan pe nyust.man rcncana dan 
progr-r-n hicldng Pc-undang-unoangan: 
mc nyiapka n bnban dan data clalrnn ran gkcI 

perryuxuria n dun pcrnbcn tu kan Pcru tura n ]),:H:'Tllhll 
mnupu n dntam rangka pcrumusan F\:I<:rL:Jt"::=Ln 
Bupu li , Kept.rtu sa n GupaLi, l n st.r-uksi -'BllP::IU dan 
prod uk huku:n dacrah lnin nya; 

c.	 rnc.la kukan hu rmoni sas i dnn sinkroni sasi rnaf cri 
dan pcra l uru n Lcrhnda p Rancanua n Pcrntin an 
Dacr-ah, l'craturan BUp'll.i, i.cpu.uscn Bur,'lll. 
[ns[]'uksi Bupat.i dan produ k b ukurn C!<WI;L'; 

tcinnva ,v:rn~~ diaj ukan o.ch Sat.uan lverja I'Jc:r'an,,:k,;: 
DC1C[';; h ; 

cl. rucnvieipkun .idmiriis tra ai )'i;lI1g di pcr-htknn (!:Ii-ir,i 
hal pcnyumpniau dnn pomba ha san j~dnpcn7; 



mcnvia pkun bahun dan delta rlalurn 
pcrumusr.n Rancangan Pcruturan l3upali 

pclek s.rn.um Pcr-aturun Dacrah ; 
I·	 illengO()niilIIISI dan mcm pro sc s. pcncr-lntun 

Kcput.rsan Buputi, l nau-u ksi Hu put.i dun nrorluk 
h ukurr. Daerah lulnnyu: 

o·	 mcnviapkan baha n, merigkaj i dan mcngcvatuos: V"" 
produk hukum daera h; 
mcnyusun hasi! cvaluai prorl uk hukum du crah : 

l.	 mcnyiapka n dan mcriyampaikart haxil t-valua si 
prod uk hukum dacr-a h sc bagai ba han 
pertimbangan kepade Bupati dalarn rangka 
pcngarnbila n kcputusan: 

I·	 rncrriirnpin , mengat-ahka n clan mcmotivaai uparntur 
.Jaba inn hlt1gsionEll Umum (JFU) dilingktmuan ~LI() 

Uagiall PC1-uJ1.c!ang-unclclngan ftl',dr ci:jj):.l; 

mclu k sa naku n "[Ligas SCU1C:l bcrd;lY~l-gllll;l clan 
bcr-hu sil -gu nc\~ 

k.	 mernhagi hn his IUgi::1S Sub Bugjan Pcruridunv­
uridang.m kc-purlu apu rut ur ,JFU ~,:Ii;l!-':~Ii 

buwahnnnva agar sctiap per-soni! mc-rnnha rni LUg:1S 
dan L~lnggungia\"""<Jbnyamastng-maslug: 

1	 mcngurnoutkar-. me nghirnpu n dan rne nyu xun c1nL8 
dat-i bawahu n scbagai masukan dalam pcnyu s uria n 
progra rn lcbih lanj ut; 

m.	 mcngcvatuas! hasil prlaksa naa.n Lugas bawahun: 
11.	 rncnyia pkan baha n rnonitoring, e valuas i clan 

pclaporan pcluk sariaan kcgj atu n rlihielang 
Pcr-urida ng-undangan; dan 

o.	 melak sunakn n t uga s kcdi naaan laiu n va yang 
dibcr-ikun 01(,]-: a ta san. 

(1)	 Sub Bagian Bant uu n t-l ukum mel11punYd! lug,IS 
mcnvlapkan bahun pcrurnusan kebija.kn n , kourdinaai, 
cvulua si , pcrnhinnan , dan pe nge nd alia n kcgiatao 
hant ua n h uk um dan hak nsa si man usia. 

('-2)	 Rinr.ian l.ugas Sub Bagian Bantuun Hukurn, adnlah 
sc bagai bcrikuL: 

,1_ Mcnyu s uri program kegiaten Sub Bagia n namucn 
Hukurn bcrdasurka n haail cval uu si kcgiatan l;1!lL!'~ 

sebchrmnvu dun Pcrnt.u ran Pcr-undang-tmdungnn ; 
b.	 menyrupktm bnhan , mcngkaji, m('llg,lll:llii;i,.; dan 

rnc.rnliuut pcudapn t hukum sc-rtt. mcnviapkun 
konsc-p sol u si tcrb adap 11P'crma,;alllh'lrl y::ll"1g 
bcrkuitnn dcngan kcgiata n ban t uun h ukum Ch:T'~ 

hale n sas.i rn.t nusia ; ! 

c.	 mcluksunakan koordinns i dCl1gan Sub Fhwii.ll'i 
diJingkullg<lll Sekrctaria t Dacreh dan JIlSL:In~;! 

Lc rkai! baik scca ru langsung mavicun tidak 
lnngsung u ntuk rnond apatka n musUkan~!lr(\rrnasi _ 
s.crt.a unruk mongcvaluu ai pcr rn asa.lal'ian c1gar l\+'U"-' 
dipcrolch hasil kcrja yang opt.irnul ; "...>y,.\-...-...,...... -, 

'.:'I',j.' ~ ­, 



(I.	 mcrrgump ulka n dala yang bcrru.rbu ngan de-ngan 
pwcmbcr-ian bantuan hukum kc pnda -masyarakaL, 
aparat u r pcmcrin tah dacrah scrtu rncnviapk an 
kcrja suma dr.ngan lcm baga bantyuan -hukulTl clan 
[ern baga la i n // 

c.	 mc rnbcrikun bant.u an hukum didnlam clan d.luor 
pengaclilan kc pada Baclan a tau Pejabat.Tata Usah<l ~/ 

Negar.: dilingkungan Pcrnc rin tah Dacruh - yarw 
Lcrsangkut pcrkar-a 'l'a ta US8ha Ncgaru clan ;lU.)LI 

Pcr-data ; 
r.	 mclaksunakun konsul tasi dc nga n sc rnua \llSi;111~;i -­

-:;0:.......

pcrncrintnh mu upt.m swasta yang brrkailun dC:-l~,i:l'-' 

pc rrnu sul.vhan h uk um ata u pcrururun Pcr-urid.uu .,­

UllC1;"111g811 agnr upaya pcrnbcrian bant.ua n hukurn
 
dap,,'l optirnnl ;
 
mciul- snnukn n Lugas dan rncngc-atua». tf..
 
pcrkcmbangun pos pclayan an h uk urn tcr pad u dan I
 

kclll;lr!.;i:l '",ldin h ukurn:
 
rncL-lI"7:'~'llluk;H! sosiali su s i dun pem bmunn dihidu ng
 , 
pcnytnuba n hukum dan huk csasi manus!a scauai ,/ 

rlcngL:n pcrnturan Pcrundang-undar.gar., 
rrrcla-J-;stinC:lkc.ll1 monitoring, cvatua». clan mcrvilen r 
prexlns i kc-rjn pclaksana-m lugns buwuhu n scr-arn 

I / 
V 

bcrkulu mclnhii sisten; pcrulaian ydll!; borbcrla ; 
J.	 mcml>Ll'--lt~ lapora n pcla.kse naun LUgE1S kcpada 

!-.:d<lsnn s['b!l~,Ji dusar pc.ngurn hilan ktbija.can: 
k.	 mcm I }(\gi I L!ga~; kc-puda OH wa ha n -.;csuai de n g;, n 

bicl!ll,r~ Lllg<:i~;llya dan m'Cl1lhcl'i pCiunjc:rL/nraiw' 

buik ,'w('(I,"a li;'i:-\Il InUUpUIl tcrtulis g:_~n(i kclnru-arn-': 
pCI;'I!c:-;:ln'I:.ll1 ltl~~as; . 

I	 rru-nvam paiknn sara.n clan 'pcrliln!)angall kcpur!a 
a tn san bnik JLsHn n-uupun te -tu.is sebagai ba hari 
rnnau k.an gun .. l kclancara n pefuksannan tugns: dur; 

ITI ,	 rnclaksunakan Lugas kCc!lIWS8n la.innva va ru; 
dibcrika.n olch ntasun. 

Paso] 25 

(1)	 Sub Bagjan Dolcurncn taai l-l uk u rn mcm punv:n lug;];; 
rncngi nvc-n ta.riair dan mcngunclangkan produk huk tun 

dacrah , Incnghilllpun dan rnclukukau pcrnclih.nann 
buhan c1lJkuIT1CI1I:':lSl pc ra turun Pcrul1(;ang-u\lc];ln'-',:ll) 
dan produk hukum dacrah, mcriyiapkan <;,!:~i,lllSflSI 

dan rncnvcbnrrua skan pct-al ur-an Peruncang-uudvnao-. 
dun prod uk b uk.urn dae-rah , scrta pC'J.-l;.H\];\!. il: 

cvnuraai du n pclapura n bidang dokurncruasi l111kI11--:l. 

(J)	 Rincian t uga s Sub Bagia n Dokumcn tasi lluku m. 
ad alah ac-bagai bc rikut: 

a.	 mcnyi<Jpki:c:n baha n pcnyl.:sunan rcn~ dan 
prognlm bi dang dok urncn tas i h uk um ; 
menginvcntar.str clan rnem bcrikan pcrwnlnr:l:l 
prod uk h ulcu rn daerah dan pCllgllnclang::~l1 prrxi uk 

h uk um ducr-ah ; 



.,,, ~ 

").t 
c.	 mcn gbitnpu njpcra.tura n Pc ru nda.ng-u nd angn n dan 

pmduk hukum daerah scca ra siatcrnatis dan 
tcrar ur; ./ 

d.	 mcnyiapkan bnhan pcm bua ta n ka.talog rlo n ,lh~;llak 

pcra.tura n Pcrundang-undangan dan produk 
huku m dacra.h ; 

c.	 mela kukan pcrncli ha raan dokumcn pe rat.ura n 
Pe rt.mdung-t.tridc ngan dan produk hukum dnc rah ; \/ 

r.	 mcnyinpkn n bahan sosiulisu si per-at utan 
Pcr undunv-unda.ngan dan produk ht.kum rlacruh: 

g.	 mcnvc b::11 Iu;lsk.l n per-at u ran Peru TIC:ang- U 11 d a 11 ',!:;.1"1 

dan produk hukum dacra h ; i ­
ll.	 mc.rnucri pcluyunun kcpada a pnratu r yrna sv.unk.: V 

dibid.uig Pcrundn.ng-vutdnnvan dan prod uk 111Ik\lr:: 

c18CI':111~ 

I.	 rucrnirnpin , rucngar-ahkan dan mcmot.ivu si nparutur 
.Ja ua tan "ungsional Urn urn (~JFU) diJinglulng,Jn Sub 
BC1gl;lrl Dokumen ta.si Huk~'.1.!:l 8[2/.11" dapat 
mclaksunaka n LUgClS SCCClnl bc rdaya-guna dan 
bcrha si l-gu na; , 

.I.	 l1l(~rnl)i-lgi hab.s tugas Sub Bagia n Dok umcnt.as.i 
Hukurn kep.rdn aparal ut- .Jabatan FungsicJllCLI 
Umurn (.JFU) ecbaga i bawalH.1I111y·U agar sl:"li::ljl 

pcrsoni. mcrnnharni tuga s dan langgungjawclbnycl 
mas j n g- IT];) '""~! 11 g; 

k.	 mcnuumpulkan , mcnghirnpun dan nwnYUSl.lll (:11 

dar! h:'IW,I];:lll scbagai mas ukn n dnla:n !J,'nyLL:';L"I:' 

progr.am lcbill 1:1 nj ur.; 
I. mcrtgcvaluns i hasil pe.lak sa.naan Luga s bnvvnh.m , 
rn. mcnyinpkan behan monitoring, evalua ai !.b:·) 

pclapora n pclaksanean kegiatari dihidang 
dokumcntasi h ukurn ; dan 

11.	 mclakxnnakan tutzus kedina sen Iaiunva ._va nvb	 " 

d ilx-ri knn olch a tasa.n . 

Eagian Kee nam
 
Asisten Bidang Ekonomi
 

dan Pembangunan
 

Pasal 26 

Tug;1s Asistru f1i{!;\llg Ekonorni dan Pcrnbanguna n ~\d~;L:l."; 

mcrurn uxkan billLl1l kcbijnkan umurn pCmCr\l-~(;:'l,' 

d.rct-ah dan Pl~1"! ncauna n slmLcgis bidaru; perckono.u.«. 
pr-rnbungu nun dun nirnbcr duya alarn , p.;ng()OlTil)I:I~~l~I:·i 

pcnyclcriggaruu n eistcrn inforrna sj, pel aY'i111cl11 
adrnini st.ru si . Iaailitasi dan koordi na.si , pcma.nta ua n , 

l:V,ll,IHlSi dan pc.aporan bidang perckonorniu n , 
pumbnriqunan dill! airnbcr daya alamo 



Um uk mcnyclenggElr:"kan tugas pokok scbagai.mana dala rr. 
Pes a! 26, nnCJUJl lugas Asi stcn 8iclang Ekonomi dnn 
Pcrnbungun au arlala h scoagai bcrik ut 

it. mctumus.kan bahu.n kcbija k an urnum pcmcruuonn: 
ducrah !lid<:lng pcrckonorniun, pc-nbanguuon dan 
sim bcr e1<l);:1 ulurn ; 

b. lrlCI1.YUSUll pcrcncanaun su-atcg!s 'Iliil·lll[_; 

pct-ukouomiun , pl'ITlbangUI1011 dan simbcr c.aye .rlam; 
c. Incngoo:·clin8:,;ikall pcnyu sunan bahun pcrurnu san 

kcbijaka n pcmcrintaha n dacrah bidang perckonommn , 
pcmbangunan dan surnbcr claya ala rn ; 

d mcuvc.cnggnrakan pclayanan adrnini st.ra s i b.daru; 
pcrt-konominn , pc-nbangunan dan S11T',bn daya alarn; 

l.:_ mcmfasi.itasi da n mcngoordinasi pcnyclcnggaran n 
t.ugaa bidimg pcrckonomian , pcm bn ngunan clan simber 
daya alarn ; 

f. mcngoordi nnxikan penyclcnggaraan sister» inlorm.u.i 
biclung pcrckono rnin n, pcrnbururu nan d an simbcr t1:1ycl 
n In Ill; 

g. rncmanrau c-vahias i dWI pclap.u-an hJchllg 
pcrc-kotunninn, pcmbangunon dan aumbcr dnva alu m: 

h. im-Iaks.an.ikun Lugas pcrnerintah d.m pclaynnan 
urlminist.ratif kcpnda pcrangkat Daeruh dan lnstnn si 
Vcr: ikal rli dacr-ah s.csuai ccngan b'dangnya: 
mcmbcrikun pcngarahan dan bim bmgnn kcpat.la 
bowaban lcll[;1'Ilg pclaksunaan lug,I';, unt.uk 
mcnghi ndari tc.jcdtnya pcnyimpnngen dalu m 
pctaksancan tujzas ; 

_I. mcmbcr-ikan uaulan dan pc rtirnba ngun ke pada atasan 
ten tang tangkah-tnngkah clan kcbijaknn yang ak an 
diarnbil dibidang pcrckonornian , pcmt-angun.m d;m 
s u rnbcr d.rva alum; clan 

k. rnclak sunakan lugns lain yang dibcrikan etch aLa:-i,III. 

PilSClI '.2B 

r 1)	 Asistc n Bid,\Tl:~ dan 
I III 'Ill ba \0\':1 hi 

,-1. Bugiu n Pcrckonornian; dan 
h. Bilgi<Hl Pcrnbangu na.n dan Sumbcr Daya Alarn. 

(:c::)	 Uclgial1-J-3l1f;iClll scbaga.i rna na dimalcs ud padu .eva: (II. 
rnn~ing-nldSin!.; dipimpin oleh scorang Kc pula 1~;;gi~I:'l 

yang bet-ada eli bawa h da n bcr-tanggt.mgjawab kcpada 
Aaistcn Bicbng Ekonorni dan Pembnngunan. 



Pnt-agraf 1 
Bagian Pcrekonomian 

T,lg,l::; Bagian Pcrc-konornian adalah mcnyiapkan buhnn 
pcr-u musa n kcbijakan umum peme rintah dacrah biclani! 
pcrckonornian , pcnyusunan renca.na dan program kerju 
]J:c1nng pcrc.konomian , pcm bi naa n , koordinnsi dan 
pc-Lunjuk Lcknis scr-ta pernan ta uan , evaIuu s i dan pclapor-an 
b:d;\ng pcrckonornian. 

Un 1\1 k me n.v" IL llgL~,:l rn knn tugc.l s pokok sc l:nl;:U:l: ITII II 

d.rr.nksud didi.lni I'usa l 29, rmcmn LUg;lS H, ['.I, 

Pcrckououu-m adaluh ...:;<::b'lg;:li hcrik ut: 

<1. mcnviapkan b.rhen pcrurnusan kebijakan UIr111tn 

pe rncrin tah dueruh bidang pcrckonornia.n; 
b rncnyiapkan baha n pc nyueunan r-c nca na dan progrum 

j)l(lang ncrckonomia». 
(~ IT1CI1VU:-~Ull ba han pclakaaua.an dan pclayun an 

ad ministrasi, pomhinaa n, Jas.ilit.asi , koordinasi -si stetn 
infnrrnasi bidang pcrckonomiun; 

d. mcnviapka.n bab a n pcmanta.uan dan evaluasi kegja tan 
bidang pcrckonnrnian ; 

c. mcnviapkan Liahnn penge ndalian dan pe tunjuk tckni« 
cfibidang pe-rc-konornian ; 

L rocmbagi hnois (Ligas kctlina sa n puc;u l:-L~~:i;'i~ 

Pcrckoucmian dibrctar-v Icknis dan adrninisu-asi kc patla 
bawahan. ug.u- sctiap apurutur yang ClrL;\ dilingkungar. 
l38i-;iaJ) Pcrr-knnornia n rncrnpu nya r dan rncm th.e rn! 
he bun t UgilS d;11', l ,:1rlggu ngju wa b nyn maxi ng-m.. "i I ~:_'.. 

cz. mcmbcr-i PC1UllJuk t ckuis , pcriga ra ban .lan hilll!Wl,c;'"',­
kc pada bnwahan te nrung pelnksanuar. L'Llgas untuk 
rncngbirnlari tcrjadi nya pcnyirnpangan datarn 
pctuksuna.rn lugns; 

11. rncmbcr i usuluo dan pcrtirnbangan kepadu ;l!;IS:'l:, 

lenl~\ng Ia.rgkab-rangkah dan kc bijak ar' yuug akll1 el: 
nm!»l dibiclang perckonomia n ; 

1. muuila i aktivita s , krcativita s dan produktivita s 
pclnkaanaan tugas dat-i bawahan ; 

J. rru-nvusun Iapo-a» pclakaanaan kegiatan dihiclafli', 
pc rc kon o I niu 11 kcpada a tasun , SC1Xl):';'ll 

pcn(:ln!-~g\l\lgjc1\Vdhclll kcrjn dan s~'ba:--',(.1i bnhar, 
mnsuknn u nlul.; dijadikan buuan pcrt.imbn np.m \ hih 
lnujut: dan 

k. rnc-Iaksanuka n tllgns kcdinn san lain nvu vaFlg dilli. riku. 
olch a\ClSJII, unt uk kcla nca ra n pclaksa nnan lll!.;'];;, 



Pas,l! J 1 

I!)	 1)8gi~ill Pcrckonomia n , mcm ba wa h i 

;1. Sub Bagja.n Stu-aria Pcrckonomiu n ; 
b. Sub Bagian Billa Produksi Dacrah ; clan 
c. Sub Baglan Pcngcmbangan Pol.errs i Dacr'ah . 

(2)	 Ma sirig-rna sing Sub Bagian sc hagaimaria dimaksud 
pnda ayu t (1), dipimpin oleh scorar.g 1\l'p::~1:1 Sub 
uagian _1,.'<.111'(", bcrada eli bawah dun b(;rlan~,!Y.;\lfl~'J'lW:;ll' 

kcpuda Kcpnln 13",lgian Pcr-ckonornian. 

(I)	 Sub Baginll Stu-ana Perckonornian mr-rnpunvni IUg'l:. 
rncnvia pkan bahan pc rurnusan kc bijak an urrnun 
pcmcrin tah ctacrah bidang suruna prrckoriornian 
dact-ah., rcncnna dan program kcrja bidnng suran a 
pcrckonomian, pernbmaan , koordinasi dan pct urijuk 
tckn!s scrta pcrnan ta ua.n, cva.luu s: clan Pc!"1I10I';-):'1 

bid,lng surana pcrekonomian daerah . 

(2)	 Rir-cia» Illg;l:~ Sub Belgian Sarana Perckonorniun, 
adalnh SCIJdg,li lx-rikut : 

1.1, rnenviu pkun bn han kebijaka n LlrTIUm pcmcrin tah 
ci<H:r,lll lJid;1I1g sarcnu perekonornia n daeru h , 

b, rncnvr.vpkan bnh an pcnyu:sullun rcncar.a L' 
progr.vm ];('1];\ Lid<lllg sa.mnn pcrckonorman (I,\('I ul 

c-.	 mcnvia pkan buha n pc mbinaan dalum rangka 
pcngcmbanaau sa-aria j pra sara na perckonornia n 
d acrnh yang mcncakup pengem bangall 
pc rindus.r nan, pcrdagangan, lingk u ngan bidt.rp. 
kopcra ai , u saha mcncngah kccil mikro (UrvJ!\!VI), 
dan Badun Uaah a Milik Dacra.h , scrtu pcrbun.nga-. 
clan tclekomunf kasl. 

d.	 rnenyia pkari ba h an koor-dinnsi d crigan 
Dinasjlnstansi rc-kait dalam rclngkcl 
ccngcmbnagan aarann / pra sura na perckonorniao 
clacruh y;ll1g mcn.-akup pengcmhan'JJ:l'"' 
pcr-indu sf r-iun. pcr'dauangun, lingl,ungn!l hirlup. 
kopcrn ai, u saha rncncngnh k cci) ruikro \\)]\:11,)\/1"1. 
da n Bada n Usaha Milik Da e ra h , SlT!,] pcrh uliunva:': 
dan tclckum unika si: 

c.	 rncnvi.rpkun bahun cctuoju., tck n». Q8J3m r~IIH',h, 

pc-igcmbangnn stu-ann / prusarann pcrc-kortorr.inn 
duurah yo Ili', ITICnciJ.k lip pcngcrn ba llga o 
ccrindusuiur., pcrdagangan , lillgkung;:l\l ludt.rp, 
kopcraai, u:S8ha rncne nga h kcci! rnik ro (UMI\M). 
clan Bada n Lf sn ha Milik Daerah, serta pcrhuhungan 
dan lclckornunika si ; 



I',	 mcnvia pkan bahan-babe.n dalam rancl.'. 
monitoring dan cvaluas! pcla ksunuan pcru binuc: I 

dan pc ngcmba.ngan u saha dibidr ng sur-ena / 
pruaara na pcrekonornian daera.h ynng mcncnk up 
pengcm hangan pcrind us trtan, perc!a~;-Jngan, 
lingkullgmJ hiclup, koperasi, usaha rncncng.ih kcc.il 
mikrc (U:\1J<M), d<::111 Bada.n US8ha Milik Dacrnh. 
aorta pr-rl 1llLUlll';:l 11 dan t cleko muniknsi; 

g.	 rrn-rrumpin , mcnga.rnhkun (1,111 mcrno tivus.i np.unt ur 
,J<dli1[,',n FUIlj-r,sional Urnum (JFU) di;ingkllng<lIl '-;lIt 
Bagjan Sarana Pcrckonomiau agar dJ)l(i\ 
rnclaksan aknn tugas sccura berdnva-gu.-u (L:' 
be r h ,J S i l-~; U 11,1; 

11.	 mcrnb,:,g' hu bis tLlgas Sub Bagian Snr-ana 
Pcrck onomian ke puda apara tu r cJFU sl:lngHi 
bawnhurmva agar" scuap pcrsonil mc.mahami Lug,-lS 
dan umggunpjawabnya masu-g-rnastng: 

1. mcngumpulk an, menghimpun dan me nvusun dn.ta 
da ri buwahan eebagai masukan dalam PC\l\'LlSU!lil-1 

progrnrn lc-bih lanjut; 
.I. mcngcvnlua si hu si l pcla kaanaan Lug:JS bawa h.u: 
k. mcnyiapkun bahan moni tot-mg, evul uu si d,1"1 

pelapora n pc-Iaksnnaan kegiatu n dihidarin so-anc 
ocr-ckoncmian ; dun 

J. mclnksnn akan lug,lS kcdinusa n la.irmva \' 'II' 
dibcrikun ckh '1I.aS<1I1, 

Pasul J3 

(1)	 Sub Bagi"11l Binn Prod ukai Dacrah mcmpunvm 1L:~~:ls 

rncnyia pknn bahan pcrumusa» kebija ka n urmur, 
pcrncri nluh dacrah bidang bina prod ukai dacrn h , 
rcncuuu dan pr-ogr-am kerja bidang bi na produk si 
dacrnu , pcrnbinuan , koordinasi d an pcttmjuk tcknis 
sor-t» pcmant a unu , cvaluasi dan pela.pora n bidnns; \:IIIFI 
pr-od ukai dacrnh . 

(:::')	 l>?iilcinn ILlgcl~; Sub \3agi,\1l Bina Produk ai Ih'"l':.lh_ 
ndnlah ~~("hag;Ji hcr-ik ut " 

n.	 mcnvrapkun bnh an kebijaka n urnurn PCIr\C'I-II-,I.;':l" ­

dacrah bldang liina procluksi rtar-ral-: 
IJ.	 monyinpka n bnha n pcnyuaunan rCnC31l:J dan 

progrn-n krrju t.,](_bng binu proc.luksi ttac r.ah ; 
c.	 mcnviopkan bahan pem binaa n dan pe ngcmbangan 

prod ukai dacr-ah yang mc ncak u p perigcrnbungun 
dan tx-nir.gkatan produksi per-Lanian , kclDlw~lCl 

pungan, pcrkcbtmn n , pe terriakn n, pertarnbanpan. 
cncrgi. kc.isu-ikau, kclau tan , pcrikarianrkc-lu.rtnnan 
dan s umbcr clava atr ; 



d .	 monyiapka n bahan koor-dirutsi clcngan 
DillclS/lnc-;tansi rc-kau dala m rangka pernbin.ra.'. 
dan lW:lgCllibilllgHll prod'uk si daera h Y'J[I:~ 

lllCrl\>llcllil pcngCll1bml~i-Hl dan pcnillgk;:ll<:'l;': 
pr-oduk s: pc-rra niau , ketahan.m parurnn 
pcrkchun an , putt-r-nakan, pcr-tu mbnng.m . ("1,( I~l, 

kclist.rikurt , kc.Iuut.an , pcrika nari, kchutanun IjU~l 

st.nubcr dava air: 
c.	 mcnvrapk.a n bahan pcturtj uk rck ni s dalam remgbl 

pcmbiuaan (Ian pengcm bungan pr.rd uk si duc rah 
yi-lng monuak up pcngcmbangan dan pcnillgkaL<:ln 
prcd ukai pcrtania n , kctaha-iao pnngat. 
per-kcbt.man , pctcr-naka n , pc rta m bu ngnn, cur-rut. 
kcli su-ikan. kclautan, peri ka na n , keh u tanan d;".' 
sum her daya air; 

F.	 mc nyia pkan baban-bahan daf arn rangkc, 
monitoring dan cva.lua si pclak su nu.m pc rubinuan 
0811 pcngcmbangan prod uk s i dacru h v:;l11g 

rucncak up pcngcm ba nga n dan pcrriuukatan 
produkxi p( rtanian. kctahanu n P,'II[,<IP 

pcrkclnman , pct.cr-nakn n, pc-ramcnnon». ('llll-~~, 

[.;Cll.Sl·'iLI11, kclau tn n , pc-r-ikanan, kehut.an.m '.L::', 
s u mbt.r d:.l.vc\ air. 

g.	 mcmi mpiri, mcngarahkan dan rnemotivasi aparutur 
,JalJal,1I1 Fungsional Urn urn PFU) dilingk'ungan ~":;uh 

Bclgt<ln Billa Produksi Dacrah agar d;:]J' 
mclaksanakan t.uga s cccnrn bcrdnya-ccu.» C!<:'l 

bcrha sil-guna; 
h.	 mcmbagi hahia Lugas Sub Bag-an Bina Pr-oouksi 

Daerab kcpudu aparatur tJFU scbag.u bawahannya 
,Jgar' sclinp ncr-sonil mcrnah arru lug,ls die; . 

t;:lllggllllgj;l\\',l LlllYCI ma si ng -ruaai ng; 
I,	 rncng urnpulka n, mcngjumoon dan T"lcny 1.1 '-',1.1 I I C,.\I 

dar-i b;\'.\'clllnil scbagai ma sukzn dalum pcnvu nmar. 

progru:n kbih lurtju t; 
.1.	 mcnucvnu.mai has.I pulakannaa n Illg;:S h.twa hnn ; 
k . mcnviapku n bn han monitoring, evaluasi ·1:: ~ 

pclapora n pcluk semann kcgial.an dibiden..~ l.in.. 
produksi dacrah; da n 

I. rnclaksanak.m tugas kcdinasan lai nnvu Y~lrlg 

dibcrtkan olch ata su n . 

(1)	 Sub Belgian Pcngcmbangan Poterrs i Daerob 
rncrnpunv.u lugas menviapk an bahnn pcrum u san 
kcbijak an umurn pcmeri n ta h ducrah bidaru: 
pcrigemb.ingno dan promosi po lcn si daerah , rcnC:11'1:; 

dan progr:llll kcru iJidnng pcrigembaruz.m dau nl(IIlI'!~;! 

P()(I'~1Sj clciCi':i1I, jll mbumun, koor-di nn si dun P·:\II-j,:'. 

1.(;]..;11 IS S('t"[;l PCil1,JIlLuU<ln, cvatuasl clan pCIi,'pl)!"<111 

IJilbllg pcugr-mbu ngau dan promos! pol.cnsi dacrnh. 



()) Ririe.ian I\q!,;,~.; Slil) B;lgi;liJ Pcrigcmbanunn P(ll('n~;i 

Ducra h , 'ldi:lLd1 S('bilg<Ji bcrikul 

::1. mr.nvmpknn bahan kcbijuka n umurnvpcrncrin luh 
dacrah bi(J;]llg Pungcrnbartga n Poten s i $'c1cnlh; 

I). rnonyiapkn n bnhan pcnyusuna n rcncan.i dun 
progr.iu kcrja bidang Perigcruba nga n P(JII'il~;1 

Dacruh; 
c.	 mcnviapka n bu.ha n pcrnbi naan dalam rangkr­

pcngcmbangon clan promosi potcn si daernh; 
d.	 mcnyiapkan bahan koordinasi den 

Djna s zln s tau s! te rkuit dalam rangkc' 
pc ngcrnbn.ngan dan promos] po.cnsi dacrnh; 

c. mcnviapknn bahun pct.unj uk Ick nis dalam rdilgk,l 

pcngcrnbungan dan proruoei potcnsi daer.ih: 
L mcnviapkan bahan korn-diriasi d a n pCJI,I,"u,"' 

pc nuc mbn ngu.n invc.staai da n pro; nOSI c1ilwl HI~-. 

peri rid u:::=.1na:"l, p('rcJ~lgangan, kcbcdavann il<" 
1;<.lI"iwi~;<JL;', kcrni tr-aau d,H1 per-izinn n ; 

g,	 mcnvia pkan bahun koordina si, pc.rnbinuan ,_Lin 
pc ngcrnbangan potcns i dacrah rlcngan dina s 
in atauai u-r-kai t guna rncn urnbtrhkcmbnngkun 
ch..mia usuha, Berta pclaksanaan - s.osi di,<~:l:,: 

mcngcnai pol.cn ai dacrah guna mcnar.k inI.TS:I'!· 

unLuk mc-nana mka n monalnya di Dauran; 
h.	 mclaksunakun iuven tar-isu si data dan infonnasi 

cvalun si dan monitoring berbagai poten s i dacrnh 
dalam rangku pcrcncanaa n program pcningkat.a-. 
potcr-si dat-r.rh ; 

I.	 mcl.if.sunek..n cvalunsi dan mOllilcll·'ng pcnvulura: 
b.':lrang, il<lrgn dun koruli si scmba-:«: eli p':S:l[.' 

Untukine I'l u m bu h kern bnngka 11 pen -kono m 1;.1: 
rakva l dcng,J 11 mcnek an adu nya gcjol» k Ken; "ika. 

harga ; 
\.	 mclaksunakan registrasi menpco ar m,lsali]!-t 

mnsvarukat rni-ckin sc-Ka.bupat.cn Ln.npuru; :-)Cli:11<1:-' 
gUIlG pcnetupan dun pcridistr ibtrsian sttbaidi 1),T;l~: 

Raskin uula rn rangka pcngcn tasan kcruiskina n ell 
sckto r p:]ng~lIl: 

k,	 rnemim pin , mr-ngarahka n dan mcmotivaai np;.H';':(l1r 

.Jabatnn Fungsional Urnurn (JFU) Jilingkung:ul Sut­
Bagi an J'cngcrr bangan Potensi ~D3C'"ah, c.lg;ll· dapa: 
rnclakaan aka n tugas sec-nru bcrdnyu gUlI,l .In.: 
bcrhasji- ~<u na; 

l.	 mcrn hagi hilbis ruga s Sub Bagjan Pcrrucrnbangan 
Polcn si I)uet-:,Ih kcpacla aparatur .JFU Sdl:l,~;~'­

bawtrbannva :lg~lr sctiup pcr-so ni l mc-meih arni [l}~',;':' 

da n I;: 11gl~\.: 11 gja wu bnv: I miL-; I ng- rna-sJllgi 
rn.	 mcngllflljHIJk'ltl, rncnghim puu dun rienvusun (:,JI 

cla r i buwahan scbagai rna sukan c'utam.penyueuoan 
progru:n lcbi h lunj ut ; 

Il.	 mcng,.'valLliu;j hasil pclaksa naa n Iuga s buwal-un: 
o.	 rnunyiapkan bnhan monitoring, cvalu.rsi ,I,,;!"": 

pclaporan pcla ksu naan kcgia.un di1Jidang 
pe ngcmbangan po tcn si dacrah ; clan 

p.	 mclaksanakrn tugaa kcrtinasan lajnnva y;:lll§; 

dibcrik<lll olch at<.lsan. 

i 



Para.graf 2
 
Bagfan Pembangunan
 

dan Sumber Day a Alam
 

Pusa! 35 

TUg;lS Bugi<:\ll Pcmbangt.man dan Sumbcr cavu Alnrn 
ac:lalclh mcng!G1Ji, rncr-umuska n , 111cna[:3, dan 
mcnycmpurnnkan admini s tra ai pcrn ba ngvman dacrah. 
Jlll'lipULi perc ric unanu ad rniniatra si kc.bijaka n umur» 
p.mrbnngunen , j.riotil.a s program clan kcgiuta n . PCILll: ,', 

pcmumauan , pclnpomn , pengcndalian , d<'HI CVelll,I:;: 
IL'1~lks,_!lkUI1 j.JI'l)gr"uTI--pl'ograrn pcmba ngunun , "';I~rl"i 

mc-uibcr-ikan rclsililasi clan pcmbine a n tcrknit adminis.trasi 
p .. :nlb<IJ1~un;:ln dncrah . 

Pnsu l 36 

Uruu k rncnvclc ngga ra kan Iuga., pokok scbagairnana 
dunaksud dalam Pa sa! 35, rrr-cian tugas Hagian 
Pcrnbungunan (1,;111 Sumbcr Daya Alam adalah scb:~g<:l! 

bcrik ut 

,1.	 rncnviu pkan buhnn pengk ajinn dan per-u rnusan ~)a:l::I' 

kcbija kan um um administrusi PCn1IJ<'11~gunan rlar-t-nh 
dilJiciClllg ckouonu. sosia l b'uduya , dan fi-nk 1)1';,1<:,;11<111<1; 

I)"	 mcngki-IJi, pc-umus.ui dan pcnotuan priorrtus progrn ru 
dan kcgii-ll.::l[1 pcmbangunan dact-ah ; 
llWII~~J;:C:lji dun vcrifikn si bahnn rancu nga n rc n.vnu. 

kcrja dar, [1nggtlr;.H\ pcrnbangunan SKPD sctiap Tal i u ,I 
sccu ra tcknis clan ndminis tr-as i ~e::',131 prrat urun 
pcrundangan; 

(I.	 IT1Cll;~kuji pcnatuu n bahu n dokumcn :lTIggar:H\ 
pcmbangtutu n sell;:lp Ta h u n , scca.ra I.cknic; dun 
nclrninisl.ra s! scauu i J'cratura;n Pcru nda nga rr; 

c.	 mr-nyusson dun mcngkaji bah art pclaksnnaan kC:-:')cJL~:L~ 

pcmunt.uunn, pt'llgcndalian, pclapora n, del]') ('Ve.IJU;!,';" 
program-program pcrobangunan: 

f	 pcluksanann kcgiatan pcman taunn , pe-ngcutlahnn. 
pclnporan , dun cvaluuai program-proarnr» 
pcrnbanuunun dacrah ya ng bcre.umber dari ,-j lib 

!\PHIJ, 
g	 mcu.nnvcuuu I:,,"SI dan mongkaj i hu-.il pClw,ni;;u;l' 

pcngcnda i ian, pclnpora n dan 1'\'atL:a~i :]rogr; IlrJ 

program pcrn bu nguuan yang bcrsumicr rluri dma 
/'IYHN; 

h.	 mcnvus un dan menyiapkan ba b an sosialian si .1<:1("', 
publikasi rancangr n pcru turan dacrah tcrkait tvnt a ng 
udmini st.ra st rcncan a anggamn (RAPBD dan I<P/\P2D) 
dan edmtn.su-csi laporan pcrLanggungjawal);:lfl 
pclaksanau n i-lnggaran kcpada publik, SCSlWI 
pcra Lura n Pct-rrndu ng-u nda nga.n ; 

I.	 mcnvusuo laporan hulu na n, r-rwulunnn, SC1TI(',:;\'C;" .I» 
pI-()grKlsl~; sr-meutc r pclaksa naun program de)]'\ i,(',:,:i,o:l;:r' 
1\PH I); 



.I_	 mcnyusuri, rnc ngkaji dan mcnycmpurnaknn bd'li-I:-: 

pcmhinaan de.. tl pcl.urijuk pelakaanaan Ieknis pr::'~'~I.llr, 

program pcmbangunun ekouorni , soaia l b'ud.rv» dan 
!"isik pra sur'ana ; 

k.	 rricm bma dan mcmfasilita.si kc padu Snl.uari 
l(eri;ljSI,ll[) tc rkail ad minis tra.si pembar.gunun dacrah 

!.	 mclak snrinkan koordina si pena t.aa n ndlllI111~;I,;I~;; 

peril:):lllgllll:ln cac-rah tcrmnauk pc~·u.h:.ltl;"I.'I-C\·i~;' 

f\P13J) Si:l!I.I'-1I1 kClj,l urkait: 
In.	 IrlClnhngi habia Lugas kcdinasan pads Bagian 

rl c m b:.ll1gu na n clan Sumbcr Daya Alam c.ibidang tcknis 
tI;\I1 adurinist.r-as! kcpada buwah an , agar scr.ia p 
npurat.ur' yang ada dillr.gkungan Bagja n Pernbarun.man 
IrIClnpUI1\',Jl dau mema.harn i bcba n Lug;:'ls d<-,::~ 

Ianggu nt~icl\v; rbnya rnaaing-ma si n g; 
1"L	 rr.cmbcr-i pet unjt.tk teknis, pengaruha n dan. bimhinuan 

kcpad a IX1W;lh~1l1 tentang polaksa naart tug;JS tmf.uk 
rncrighi ndari terjaclinva pcnyrmpa nge.n d.ilnn. 
pclaksatiaan lllg\ls;

' ­
0.	 mcmbc.r-i usulun dan pc-rtirubu ngn n l.epnda :ll:lS::i' 

IClll;lllg langknh-Ja ngkah dnn kc-bijnkar yang ,:lk;:11 tli 
amhil clilJidung pcrn bang'un ari; 

p.	 munilui akt.ivilu s, krcntivita s dan prod uktivitas 
pcluk (l',~~;lS isanan n du r bawa han ; 

vl	 Il1CllYUSUll laporan pctaksanuan kcgia.ta n dihici'lll", 
pcmbangunan kcpada atasnn, SCbHgll: 

pC["lilnggullgjaw~lb8n kerjn dan scbagai bs.hor­
masuke;n unLuk dijadikan bn han pe-timbangan lchib 
181ljuL; dan 

r.	 mclaksnnakan (ugns kedina sa.n lai n nya yang dibct-ikan 
olch atu s.m , unlrik kelu.nca.ra n pclukaarraari tUh;.I~;. 

(11	 H'~i~j,ln Pcmbangtman dc)n Sumbcr Dava /\1 un , 
rncrnbawub i 

;1. Sub U:lgi;Lrl 

h. Sub Uagi'll1 
dan 

c. Sub f)agian 

(_:]	 Mn si ng-rnasing 
p.ida a}',lI (1), 

l)nH.~rclm; 

t-engcndalian dan S'urnher 1),1)'<:1 Al.am: 

Evalua si dan Pclaporan . 

Sub Bngian scbagalmana dimaksuc. 
di pi mpin olch scorang Kcpain Sub 

13~_lgi;:ln yang bur-ada d i bawuh dun hct-ra.nggu ngjawa b 
kcpadu Kcpula Bagjari Pembnrrguna n du n ::-;uri,bc-]" 
Daya /\I::lTTJ. 



I])	 Sub 13~1~1,ln Program rnempunym 1:Lgcis rru I) :lll, 
mcrurn us.kun, nrcnata , da n me iyt-mpurna kun 
nd HI in i::; Lra si P" III ba ngu nan d j bidang pert- nca.naa I; 
udr-rinisu-asi kr-bijnkan umum pembangunan, priorita s 
I)n)~~["am clan l.cgintar-. scr ta mcrnber-ik an Iae.ilit.asi -lnn 
pcmbinaan tcrkuit adrninistras i pembnnauna. 
dibidang perencariaa.n ad mirnst.raai kcbijaku'n umu m 
pcmbanuunon. pr'ioritas program clan kceie.tan. 

(2)	 Rincian Luga s Sub Bugian Program, adalab sc!)(lg'li 
bcri ku t : 

;.1 .	 mtmgkuji du n mcr-urnuskun behan kcbija,ca ' 
LlIl1Um adnunisr.ra si pcmburigunan dncrah: 
rncngkaji , rncr-umu sk an pr-ioritas progrn:ll 
kcgiru.an pcruhangunan ducrnh: 

c,	 rncnukaj i dan rncmvcrifikaai babu n L::IIl<:;I~H!,;);'1 

reucuua kCI~i,1 clan anggaran pcmbangun.in (i,I(I'<:L 

sctia p Ta h un bai k seem-a tcknis dan .adminl<..,Lj·d:; 
scs uui pet-att.uan pcr-uridarign n ; 

d_	 mcnvusun bahun pernbinaan pet unji.k 
pclaksnnuan tcknis pnJgram-progr;un 
pc rn ba ngu nail; 
rnclnkukan pem birraan dan mcmfa sili taei 8;;1.\1::'-' 
KClja/SI-:IJD dalam pcningka tan kincrj., 
ad minisn a si pcrn barrgunan dae-ab di!>iclang 
pcrcncanaan ad ministrasi kebijakuu umu m 
pcrn hangunnn , prioritas program dan kcgi,l(;lll; 

I.	 rncnvustm rlan rncnycrnpur-nukan mckani srnc dar' 
pros.cdur l.i~d';:;:lil adrnirust ru si pcnlb"lllgu,,: 
dihidung j-c-cncanaan adminisr rnsi kl.'hi_i:I,~;· 

urm.un j1cnllJ:Jllgunnn, prior-it.as pT"I\gr;l:n [;". 
kcguu.an ; 

,-,,:>' melaksnnaka n kom-rli na si pcnatuan udruiuis crasn"
pe mbang unnn dibirlang pere n canaan ·aclmil]isc:·:.l:;1 
kc bijakan urnum pcmbangunau , pric ritu s pr:)gr,l[C' 
dan kcg.atan dc-ngan unit kcrja te rknit;' 

h .	 mcrrumpin , mcngara.hka n dan merno tivnxi nparnt.ur 
.Jaba.t an pungsional Umum (JFU) dilingkungan Sub 
Bagiari Program agar dapat melaksanoka» lug;ls 

seem-a rx.rdeva-guna dan be-hasil-guna; 
L	 mCmbi-lgi haois tugas Sub Bagiun Progr-am kc-p rd.. 

aparatur ,JFU acbagai bawah an nv.i . agar c;l"II~IP 

pc rsorul mcmnhami LIlg<lS clan L{1n!<gLll1gj;I\\';:lhn\'~i 

maxm :-->--IT:il S uig: 
Il1cn,s.'/ impulkan, mcngh im pun da n mcnvu-, u n (1;11_.:': 

dari bawnhem s.cbaeai rnas.ukan dalarn-pcnvtr-nriu 
progr.un lei)]ll lnnjut ; 

k_	 mcrtgevalun s: hasil pclak su.nuan LUg;l~ b.rwah.ui. 
I.	 mcnyiapkan bahan mcnituririg, evctucs. dan 

pclap.nan pc.aksaneen kcgiatan clibidCjIlg pn:'c;nrn; 
dan 
mcluksonaka n tugas kcdina sa n Iairrnva V~l n ,'­.' 
diburrkan ok.h ura san. 



(I)	 Sub Baglilrl P('n~;Cl1clHlil-.ln dun Sumbcr Davu Ai.u.. 
mcrnpuuv.u [lrgas rncla k sarraknr pcnuteun, 

pc mnnt nunn , pcngendalian , clan eVI:11u<1:~1 pctakaanaan 
prograrn-program clan kegiClLan pcrnbcngunan due rab 
dan eurnbcr dnya alam serta rnem beri ka n Iasili tas i dan 
pc mbinann rc-kait ad miniatruai pernbangunan 
diliidang pen ataa.n, pcrna.nta ua.n , pcn gcridu.liun , dan 
cvuluaai pclaksnnaun program-program dan kcgie tan 
pcrnbarunman daer-ah dan surnhcr daya ,11Elm. 

(2)	 Rincla n rugas Sub Bagian Pengcndalinn dun Sumbr r 
Daya Alarn, arlalnh scbagat bcriku ; : 

a.	 mc.nakaji d.'Jn rnc nata baha.n rlokumen ;Jfl~"h:lr,:l'-' 

dan pclaksunaan programjkc,,-!;iaUlll PC!l;'2,()],I,'I'I:F 

s umbt.r dava ala m sctiap Tahun; 
b.	 mcnyustm dun mcrigkaji buh.m pctstn pa n 

pcmnruauan eta» pcngcndalian, prograr.r-progrn.n 
pcrnb.rngunu.n dccrah dan aumbcr dEl)'iJ alamvun-; 
bcr-s umrx-r dunn API3D; 

c. ruc.lnksanaka n kegia tan pernnntatmn dan 
pengendalian program-program pcmuanguna n 
dacr-ah dan pengclolaan sumbcr daya alarn yang 
bcrsu III be r dana APGO; 

d. menginvcoterisir da n mcngk oji hasil pornant.nuan 
dan pongendalian program-program pernbanvurian 
dacrah dan pengclolan sur-ibcr daya ul.om Y8ng 
bcrs umbc-t- dnr-i dana APBN; 

c. mcngkaji buhan pembi naan dan pet uriju}: 
pelak s.mnun teknis progmrn'prc;;c,I'i1f,: 
pc mbangunun ducrah clan pcnuclolnan SUI)~1Jr: r 
daya .ita rn; 

I.	 mcnvc.npurnakan bah an pernbinaan dan prt urijul-; 
pelaksanaan tcknis program-program 
pcrnbonguunn dacraf dan pcngclolaen aurnbc-r 
duyu .alam ; 

g.	 rnclakukan pcmbi naan dan rncmfa sili tasi Sut.uan 
KClja/SKPO da.larn pe nirigkaran kincrja 
adrniniatr-a si pcmbar.gunan dac-ra h dlbid::mg 
pcnat.aan , reman tau an dan perigcrtdalia n 
pclaksanaa n pmgmm-program dan kcvia tan 
pcmba ngunem dacruf dan pc ngc-Iolaat- surnbcr 
darn ,11,1n1; 

11.	 mc nyuaun d.iu menycrnpt.rrna kan me kani smc fb~l 

prosvdur tcrkait ad-ninistrasi pc mbangun an dacrah 
dil.Jidang pcnat.ian. pcruau taunn dan pcogcndu.ian 
pcbk';:llliUJll program-program dan kC>l,;:.".!:l.', 

pernbanjnman dacr-ah clan pcngclolaan sumbc-r 
daya alam; 



\.	 rnclaksurrak.ur koordi na si pcnu taan ndmiuistru:u 
pcrnbangurtnn h	 pcuataa n ,dncra dibidnn;:; 
pemu n ta ucn dan pcngcnd aliu n pclakaanaa n 
program.program clan kcgia.an pernbangurta n 
dacrah dun pcngclolaan sumber dayu alu m dcng;l'~ 

unit kcrja tcr-kait ; 
).	 rncrrrirupin , mcrigarabkari dan rncmo tivus i a paratur 

.Jabatun Pungsio nal Umurn (JFU) dili ngk urrga n ;)u!J 
Bagi811 Pcngcndalia n dan Su rnber Daya Alum ;JfVl1' 
clapat rncluk sunakan tugas eccnra bcrduvu-vuru. 
dan bcrhusil·guna; 

k. mcmhagi hahis LUgClS Sub Bagian Pr-rigcndalian 
clan ';';lInlbcr Daya Alarn kopada aparnlut ,J]-<T 

scIJng,li b.tvvnhannya agi-lf SC" lap jKi'S,.>I'l:', 

mcmuharn i tugas dan langgungjaw'Lbn.V;J m~IS;l1'~' 

masura; 
I. mcngurnpulkan, mcnghimpun dan meriyusun Cl"ILc-l 

dari bawnho n scbaga i rnasuka.n dalan pcnyuslJIlall 
program le-bih la.nj tit; 

111. mcngc-valu.ini h asil pctaksanaa- tug;~s buwabun ; 
n . mcnyiaokan bahan monitoring, cvaluasi dan 

pelapora n pelak sa.naan kcgiatan dibjdcHI:,~ 

pertgertdaiian dan surnbcr dave "dam; dan 
o. molaksanakan lugas kcdi na.sa.n luin nva y::Hlg 

dibcrikun oloh n.asan. 

(1)	 Sub E3agiH:1 C\';lILl(.l~i (1<111 Pclu pornn mcrnpunvn i IUg~l~; 

mcngtrrnp ulk an. mcngotat-. rncnvu stm. Ii",'·' 

mcrckapirula si .. (18.Lo la purun dan hax.I pcruum.nuun 
ntas pclak aanaan program dan kcgia.tan pcmbangt.man 
ducrah , set-La rncmbangun sis tc rn infnrruaai 
admniau-nsi ccmbaogunan dacra h. 

(L')	 Rincian tugas St.rb Bagian Evaluaai clan Pclnpornn . 
adalah sebagn i beriktrt : 
,1. mcngoorcJinir i nvcn tariaa si , pengolahan (lata dan 

pcnyu au n n n la.poru n bu 18n<,).n I triwuI811/T:\ h L\ n;:l r; 

pelaksunaan program-progra:n pern bangunan ; 
U, mcnvusun buhau koordi nns i pcnvu sunrn iaporan 

Tah unan pelaksanakan prograrn-progrn m 
pc rn Inngllll;:1 n ~ 

c.	 urcn-nrmpulkun, rncrutnla h, mcngan.::llis;l Chll:! 
Ecuc-ana Gpurasiorial Kcgic.ltan (1(01\): 

d.	 mcrckrrpit ulns i clan mcngolab lapnrtm rcaji~;(l~;l ljsil-, 

dan kruaugun pclaksauaan prograru-progrum dar: 
kcgiat an pcmbangunan ; 

u.	 mc mhuat laporun re alisaai fisik dan ke uangan 
IdlU~\L">IlY;l bclanja langsung kc dala rn form;,; 
k incrja ; 

I·.	 mcnya.mpaikan la.porun triwulu n an rca\is3si fisi k 
dan kcuanaan kc Df1[\O dan Pcmcrin tah 
Kabupa tcn ; 



g. mcluksrmaknn koordina si pcn ataa n 'adminis t ru-u 
pcrnbangunnn daera h dibidang evatua«i dan 
pclapora.n pclakaanaan progra rn-prograrn dan 
kcgjatan pcrnburrgunan dacrn­ ccncen unit kcrja 
tcrkuit; 

h. roengourctinir puuli kusi dan periyarnpaian inlor-ma:n 
pclaksnnann I)["ogmm-program pr-mhangcnan . ha si l 
mnnitcning rlan pcngcndnlin n, scrta hnsil C\'i1Il\;l~;: 

pcnibarigruiun i)J(~I,[lng ckonorui . sosl;ll,bwl;lva :':ld"1 
Fisik prns.u'on», kCP8CJ;:t stakeholder tcr-kuit ; 

L mclak sn.naknu pungclolann aistrm inlc)nJ1.lsi 
ma nnjcmcn nd mirrist ra si pcrnbangunan dactah ; 

], rncn qurripulkari, rncngkaji, rnc nga nalisn dun 
mcnvusun data-data program pernb.mgurian ; 

k. mcmbcri ku n pelayarran dan informnsi 
pernbangu nan dacr-ah ; 

I. mclaksan aknn koordinasi inforrna si adminis trasi 
pcrnbangt.num dat.ra h dengan unit kcrja tcrkait.; 

rn . rncmimpin, mcnga.rahkan dan rncmotivaai up.u-atur 
.Jabatun Ftmgsiona l Urn urn (.JrU) dilingk unga n Sllb 
Bagian Evalua si dan Pcia poran ugar d:c'P:'IL 
mclak snn akun lUg8S sec-arc bc-daya-gunc dan 
be r-hasil-guna ; 

\1. mcrnl)iJf!:i IH1IJis ruga s Sub Bngian Evalu.t -i ,1::1:', 
Pclapuru n kc-pudu a pa rat.ur ,IFU ~'l·I,):I'-j"I' 

bawah.mnva ,l~;\r sctiap pcrsonil me muharui ll;i--'';:~; 

dan Ulllggllngjav'/Clbnya rna aing-masurg; 
c. rnc ngurnpulka n, mcnghimpun dan rnenvusun data 

dari bawaha n scbugai masukan clalarn penVUSUl1Cll1 
progrum le-bih lunj ut; 

p. mengevalunsi basil pclakaa naan tugas bnwahan. 
q. mcrivia pknn bahan moniLoring, cvalun si dan 

pcla pora n pclakaanaa n kegiatan dibidang cva.uasi 
dan pclaporan ; dan 

1". rnclakau naka n tugas kcdina sa n lairmva ya ru: 
dibcrikau ok-h ata.su n. 

Baglan Ke l i ma 
As is te n Bidang Kes ejahte ra an Rakyat 

T.lg:1S Asi su-n L3iclallg Kcscjah tcraa n l\<:lkYi:lt <1([£,),1,1 

nil. rumuskan ba hun kcbijnlcan umum pcmcnnlnhu n 
dncrnh dan pcrcncunaan au-atcg.s bidang kcaejahturaa n 
s,):,'md, binc mcnl.a l apiritua.l dan kc rnuaya rakut.an , 
pcnp;oordinHsiG1Jl pcnynlcngga r-aan aist.cm iniorma si , 
pclaya.n.m adrninistrnsi, Jas.ilit.aei dan koorrlinaxi. 
pvutan tnuan , cvaluu s i clan pclaporu n bidang kescjahtc-r-aan 
so sial, bi na mcrun l <piri tuu l dan kcma svaraka tan . 



Pasal42 

Uruuk monyclonggar-aka n tugas pokok se bagai rnartu claln rn 
Pa sal 41, Asisl:l"ll Bidang Kcscjah lc-rau.n Ra kva: 
mcm punya i i"t.lngsl 

D, pcr-um u.san bahan kcbijaknn umum pcrnrrintuhun 
dacrab bidang kcsejatucraan sosial, bi na mrnta! 
spiritual dan kcmasyarakatan: 

b punyusunan pcrcnca naan strateg!s 11ICIClng 
kc scjahl.craan eoelal, bj na mental apuilun l da n 
leemu syn.ra ka [an; 

c. pcngoordinasian pcnyuuu na n bahan pcrumusan 
kcbijakan pemerinlahan dacra h bidang kc scjahtc raa n 
sosinl, billa mcnl.a l spiritual dan kcmasyarakatnn: 

d. pcnyelenggaraan clan pclayanan adrninistras i nidar-r; 
kcscjahtcraen sosial, btnu mental s pirituu l dan 
kc maeyaraka lan ; 

c. Ia silitasi dan koordinasi pe nyclenggaraan Lugas bicl::1t1g 
kcscjahlcraan sosio.. bina men tal s pirit uul dan 
kcmnayn ru ku (,I n. 

I'. pengoord i nn s ian pcn}"Clcnggaraan Sl~~' ern Inl'()nll::l~;! 

hi<lang kcscjnhtctaan sosial. bi na menu.! s.pu-u u.rl ,1;.1'-' 
l«: masvu rd ka Lan ; 

g pc ma.ntauu n , cva.uasi dan pclapora n biclang 
kcscjahl.craan sosial, bina mental spir-itual dan 
kuma.syru-a ka tan, 

h. pclukaanuan Lug8.S pcmcrintah d811 poiayanan 
ndminisi.rutif kcpuda pcrangkat daeraf dan in stnnxi 
vcrLika! eli dacrah sosuai dengan bida ngnya; 

I. pc mbcr-ian pcngara'ran dan bi rnbingan kcpada 
bawnharr tcnlDng pctaksanaan tUgHS, tm tuk 
mcnghinclar-i tcrjadinya pcnyimpangan datum 
pctaksa-taan tugcs: 

J. pcmbc riun u sutn-r dan pertirrbangan rcepadu ntr.son 
LC11L<lIlg langkah-bnglwh dan kcbija knn yang ::1~Dn 

diu mbi! dibidn rn; kcscjahtcraa-r so sial. bi na menta! 
spfr!u..ial da n kcma syara.kntnn ; dan 

k pclak sanan n Lug(1s lain yang dibcrika.n olch utasun 

Pasu l 43 

1,1)	 Asi st.cu l3iclang Kc sejahte raan Rakya t, mernbawa hi 
a.	 Bagiun xcsejahtcraan Sosial dan Kcrnaavarakatan: 

dan 
b.	 Bagian Bina Mental Spir-itual. 

(2)	 Bagian-Bagian scbaga.mana dimaksud pada ayat (I l. 
lTl'lsing-masing dipirnpin oleh seorang Kepala Ha~;inn 

\':ll1g bcreda di bnwa h dun bcn.enggur.gjav-ab kc-p.idn 
/\sistcn 13iclallg Kcscja htcr-aan Rakyat. ' 



Paragraf 1
 
Bagian Heaejah te raa.n Sosial
 

dan Kemasyarakatan
 

TUg;lS Bagjan xcsejahteraan Sosia! dan Komesyarak a lun 
adalah mcnv.apkan be.hun pc rumusan kcbijakan UlnUITJ 

pvntcrin tah dacr-ah , bidnng soeia., pcndidikan , kosc hera n 
(1 ..111 kctcr-ugakcr'aar., pcnyusunan rcncann dan progr<:lrrt 
kcrja bidang scn;i;.11 clan kcteriagakcrjaa n, poudidika n. 
kv.schatan , prrruxta dan ola.h raga , kcscjah tc.ra au kclu<lI'j2;tl, 
pcrlind u ngar: pr-rcmpuan dan anuk , pclnkaanann dar' 
pc luya:» H1 adruin isu-asi, Iaeiluasi dan koord ina si , 
pcrryetcngganlan xi-stem in lorrna si serta pernan 1;1 unn , 
t-vaiuasi dan pcl.tporan bidang soaia! dan hclennC',nh I·.!C HI;. 

.ndirlikan , kc.sct.ntan , pcmuda ricin 11LI'-,.<;:0::" 

kcscjahtcruun kcltrarr;a . pcr-Iind urtgan pc rcrnptuu: ,1;,' 

unak. 

Pasal 45 

l;lll uk rnc nvclcnanaruknn tuga s pokok ar-bagnnnarin. "'., 
dunakxud padn Pasa! 44, r-mcran : ug~I~-; Ehlgiun 
Kcscjah tcraan Soaial dan Kernaeya r-aka lan adala.h scbagcll 
bcrik uj 

a.	 mcnyiaplcan buha n pcrumusan kcbija.kan urr.tun 
pcrucrin tah dacrah hidang sosiul dan kctcrrngckcr-ea«. 
pcndidiknn, kcacb ainn. pcrrrucln dnn 'lbhl·'l.::;:l, L ill:: 

kc soja htcrurm krlunrua, perlind u ngjon l'cr<lnpu,Hl dar, 

a.nuk ; 
IJ.	 mcnviapka n hahnn penyuauru.n rcucan I dan progruro 

bidnilg :.;osicll rlan kt-tc nugukerjaan. : pClldi:1il<i;' 
kcschutan, PClTlUC];::l clan olahragn, k('~r:.i'lhll"r i:,,', 
kciuur'ga , pcrunclu ngun pcrcrnp ua n dan <.1n;:I-:, 

c .	 mcnvusun bnhnu pclaksa naa.n dan pclayunan 
ndnunistruai. pcrnliinaan , faaili ta st, kourdina si slstcm 
inlor-musi bidung sosial dan kctchagakcraar-. 
pc rrdidiku n , kcscbotan, pcrnudu dan olahm1::':iL 
kescjahu-ruau kelua rga, pertirid u nga n perempuc n ,10.1 'j 

anak ; 
(I.	 mcnyiaplcnn b:Jh;H1 pcmante ua.n , cval uaai dun 

pclaporan kcgjutan bidang sosio l dan kdenag<.lkcr~iflclrl, 

pcndidikun, kcssuhata n , PCITIUdcl dan oluhrngn . 
kcscjahtcr.ran kclunrga , pcrt.ncungan percrnpucn ·Li' 
(·l 11 Ci (.: ; 

r'	 rncuvia pkan bahur: pcngcl1cLlii,ln clan pet.unjul; 1['l-:ni~, 

dibidang so siu l Ibn kc:tclwgakcrjmul,. pl'IH11('lk,ln, 

kc sehatnn , pcmuda clan ola.hruga , kC;t.:j:::dH<.l"cwn 
kclu,lrg,cl, pcr-iincuruga n percmpuan dan .mak; 



1-. mcnviu pkun bahan monitoring dan cvalunsi 
pc.aksauuu» kcgiatan dibidang sosiat dan 
kclcnagakcrj.um, pcndidikan, kcac hatnn, pcm uda da n 
olahraga., kcscjah tcraa.n kctua rga , pcrlinclungan 
pc rcrn p'uun dan ana k: 

g. mcrnbagi h abis Lugas kedinasa n pada Bagian 
Ke scjahtcr-aan Sosial dan Kernasvnrnk atan clibi(ICln~; 

Icknis dan adminisu-asi kcpada bawnhnn , agar S("l idF' 
uuaratur ,yang ada dilingkungan Bagian Kcscjahtcr.can 
80Sl;!l dan Kcmasyarakatan mcmp uriya: dun 
mcmahanu bcban tugas d an Langgungj(l\Vclblw:~ 

rT1l1S1ng- rl1;,c>lll;";; 
1-1. mcmbcri pct.r.inj uk tckni s, pcnga rahan del 1-, bunlnno.. 

kcpacla iJ'\\.V,I!Wll lL'Il1<lllg pelak sanaan lug;JS uru uk 
mcnghinctari t.crjadinvn pcnYlmpallgC:lll d.itnm 
pclakaarrann tugas; 

I. mor-ibcri uaulan dan pcrLirnbanga n lcepada ;:Ilus;:\:"! 
rc-ut.ang Ia.rgknh-langkah dan kebijakar: yang akau di 
nmhil rlibidang susial dan kctcll.:l~),;l[:(;rici<lIl, 

pcndidikun , kesc hu tan , pc rnuda dan olub nuza, 
kc scjahicraan kclu arga, perlindungan perrmpue o dan 
ana k; 

J. mcnilai ak liviins , k reativitas dan produktivitu-, 
pclakaanaan lug,]s rlnr i bawahan ; 

k rncnvusuu lupurun pclaksan.ian kcgiutan di -souial , 
pcndidiknrr, kc schatan dan kc\cnng;:lk(_'rJ~l<l[l k cpadu 
ata su n , sc!Jclg:::li pc-rt.anggungjawa ban kerja dun :;(;!ng,!1 

ba hrn maxuka n unluk dijadikan bub au pcrtimbanaa : 
lciiih lanjur ; dnn 

1. nlCl;lksill,~tlc_:Hl lug,IS kcdinasan laiunya vang di bcri 1<:·,:'"' 

olrh at a s.cn , uutuk ke.ancnran pelakaarman LUgdS. 

Pasn l 46 

(2)	 Bagja.n Kcscja htcraan Sosial dan Kcrna syarukar.an . 
mcmbawahi 

a.	 Sub Bagian Soaial clan Ketcnagakcrj.tan ; 
h.	 Sub l-3;lgian Pcndidikan, Kcsehatan. Pe muda dan 

Otab-ucn: dan 
Co	 Sub [~dgi;\ll Kr scjal-teraan Kclunrga , Perlillrl:Jn~,;:~ 

Percmpuun dun Anak. 

(:~)	 M<lsing~rl1dSillg Sub Bagia n scbagalmar.« dirnak-ur.! 
pada ayn t 11), dipirnpin olch scorclllg Kc paln S'ub 
Bagian yang bc ruda di bawah dan bc:nanggungj;:lwC:lb 
kcpadu Kcpn.la Bagian Kescjahu-rean Sosial . 



(1)	 Sub Bagian Sosjut clan Kct.cnaga kcrjanrr rncmp'unvai 
r.ugus mcnyiapkan bahun pcr-urnusau kebijakan urrru m 
pcrncr-in luh dncrah bidang sosie! dan kctcnugukc-rjaan . 
rene.ana clan progra:n kcrja biclang sos.ial , flel,'sl:lri::I ­
nilni-niln kcpahlawunn n, kcpcrinti san clan kl-'JI,I,llli2,;:: ­

sCl'I~1 nilai-ndu i kc sc liakawanari so sial, pclaks.sn.u.u. 
dun pclnvunu n :vJltllnislr;,si, Ia silira si dan koordiuusn, 
I)Cnyckll.~~.i2,amnll sistcm infor-rnasi scrtn pc-munra uan, 
cvaluu s i du n pela pctan bidang sosia l dan 
kc! cn:lgakcrj;l;Hl. 

r:)	 Rincian Lugas Sub Bugian Sosia l dan Kc-Le nagukcrjan n. 
udaln h sc-bugai bcrik u l : 

a. rncnyiapkan bah an kebijakan umum pcrncrintah 
cacrah bid ang soaia] dan kc-cncgakcrjaan ; 

b. mertyiapkan bahart pcnyusunan rcncann ,\;1 

projzrum kcrj., bidang sosial dun kCl:el1a~«lkcl~j:l:-lll 

c. mcnviapka n buhan pcluk sunaa.n dan ptlavunun 
admituauas i dibidunj; sosial dan kctc nagak crja.m ; 

d. mcnyia pktm hn han koordina si fasliltasi dibirlalli', 
snaial dan kctcuagakcrjuem ; 

c. mcrrviapkan baha r. pclalcsa naan sistem infr ur.u.. 
adminisuaai ciilJicl8ng sosial dan kcLcnagdkcrj:,:Jl, 

f. rnclu ksanakun kcgiatan koordinasi oeriyiapa n dan 
pc nyclcnggaraun pc ri ngat an bari-hari bcaar 
na sio nal sc pcrt i Had Ulctng Tnhun Pr-oklama-u 
\'Lcr'ncrdckamj Rcp u blik Indonesia, Hari Pa hluvvan 
dan llari Kcset.iakawa.rran Soaial , Ha n /'dD::-~ 

Scd unia, Hnri Kcba ngkitan Nneioncl, d:.IIJ I l ari 
Lanju t Usia (Lan sia], 

g. melaksanakan kcgtatan pcrn bin aan dalnm UIJ8j--'cl 

pc ogcmbangan pclayanan sossinl. pcleatarinn rular­
cilu i kcpnhlawunan , kcpcrintisan dan' kcj uan 
scr-ta uilni-rulai kc sclia kawan au SOS!;::!: 

h. li1CI: )\ .... :::;, LO<::t kan kcgi<:ltn n koorrfina s i c:n n ,PI: r'dIll 111 :;; ,. 
tcr-hndup pckc-rja sosia l prorcsionu: d.m funy:;: 1);]1' 
sosial dau swusta: 

I. mr-nvusun pc nmjuk teknis bidang sosiu': xclcksi 
adrniuistraai, monitoring dan evalua si hum ra.: 
eusial ; 

_I· rucnviapkan bal-mn pcla k sanaa n da n pr.·j;-Jv'ln,;;:-: 

adminis tra si rlibidn.ng pcngurnp'ulun dart 
pcngolahen data, monitoring dan cvalua.si, scr:a 
kelern bcgaan kcteriaga.kcrjann dan ­ tr-ans migra si: 

k. rncnvta pkan ba han koordiriasl l"w;ilil:;Y;: 
ad rnini st.raai pcngumpulan dan peugolehun rtal.a . 
monitoring dan evnlunsi. sc rta kulcrnbauaa '. 
kc lcnagukc-rjaan dan tran s migru sj ; 

I.	 meriyiapk an beha n pclaksa naun sis tem infc'rllL1Si 
admiriis.nasi IxngllTTlplllan dan pcugelahun d,l" 

ruouitotiru; dan cvul uasi. scrta kdc:r:-:h:-]~~,i::­

kcl(·n:'I~~Clh'r.i'la:1 (1(111 trans migru si: 



m.	 ruc mimpin , rncngarahka.n dan rnernotiva si n pnrutur 
.Jaba tun tur-usrouc! Urnum (,JFUj dilingk unga n :lub 
Bagian ::)()~;1,11 (I;,il xcrcnugakcrjean agar dap-. 
mcla k sanaknn tug~)S sccnrn bcrdiya- gUII,"1 ,I;):' 

Le-ba S 11-f;un u. 
n.	 mcrnoagi hn bix tugas Sub Bugnu- Soxial orin 

Kcl.cnngakc rjaa.n kcpada apa.rn tur JFLJ scbaga i 
bawahrmnva agar sel.ia p personil rnr mahu m i Iugas 
clan L,lllggullgjawabnya masing-mc sing: 

o.	 mcnguuu-ul.can, mcngb irnou-i danmcnvusun d.u., 
c.un lX',\II,rthnn sebugai masukan dnlum pc.iyus unan 
progruro lcbih lanj u t; 
mcngcvaluas i hasil pcla.ksa.naa n ruga s buwahnn: 
mcnyiapkan bahan ruonitori ng, evalua si da': 
pela.pcran pclak sariaan kcgir:lll-itl dibidang :~OS'I;li 

d811 bcnc.uia (Ibm; dan 
1.	 rnclak surrakn n lugas kcrlinusun la.innva ',.';111\, 

dibcrikan olch n ta snn. 

(I)	 Sub 13agi,'lll Pcndidikan , Kcsc hata n, Pcrnudn dan 
Olahruga mcmpunya! urgas mcnviupkan buhan 
pcrumusun kcbijakan urnurn pemerintah daerah 
hidang pcndidikun, kcb'udavaa n da n keschru an. 
rcncana clan program kcrj a lJidang penrlidiknn , 
kc sc ha tan , pc murla dan olabraga pclak suna.m dDn 
pc.ayanun administ rasi , Faailita si r1;:11l koordinu si , 
pc nyclc nggaraan aistern inforrnasi sc rt.. prmama uan . 
cva.uasi dan pclaporan bidang pe ndidik an , kcsuhm.an. 
pc muda «("Ill I)]nhl·nga. 

(2)	 Rincian ! llgri~~ '3.u!J 13agi;Hl Pcndidik-n , !\CSC!lil!iln 
Pcmudn (Lin Olrlhri!!;c'L adalu h S(b"H~,ll bcri kut, 

a.	 mc.nviu pkan bnhan kcbijakan umurn pemcrinlah 
dacruh bidaru; Pcn didikan , Kesoha tan , Pcmuda '];:1-' 

Olahrngn; , 

I).	 rncnvia pkun buhan pc nvuaunan rcncano dan 
progrum kcrja b.dang Pe ndidi kan , :i\.CSl'llil:<Ili. 

Pcrnutla dan Olahraga; 
c.	 rncnvia pkn n bah an pelaksanaan dan pclav.mon 

admirnsj.ra si biclang pcncidikar-. -kchudavua.: 
pernbinaan lembaza Zorganisast dil)1rl:lng 
pcndidikar , kc-betsi ha.n , keaehatan rnaavaraku t , gi;.;; 
C8I1 sn-ar.c 1-;:,':,:\:I1,,1\;JI1 ma svarakat; 

d.	 mcnvtnpknn hG111un koordinu-ii r::lsiliu1S! 
ad mill is ll'iJ si pcndid i lean. pcm!n 1'\];} '-j 

lcm)x,ga I LJrgn IlISDSi d 1bida Ilg pc 11\11, ilk ;·1 t' 

kcbcrsihun, kcschalan rnu syar-aku t. ~':i;;;i dan :',ill',Hl~! 

kcscbntnu mnsvarukut ; 
c.	 mclukaanaknn kcgiatan kourdina s i pei-sinpan dan 

pcnyc!cllggal·2I.an luu-i-hari besur nasional sepcrt i 
pcrin.~";.1('H; llari Pcndidikan Naaiorial, -Hari Aksaru 
Na siona}, SCl"l:,;J i Iari Anak 'Nnslonal; 



mcrnimpin . mt-ngarnhka n (/;)11 rncmotivuai ap.irutur 

.Jaba tun Fungsional Umum (JFUj dilingku nga n Sub 
Bagian Pcndidi kan , Kesehatan, Pc.m uda dan 
Olclhr;lga agar da.pa t rnela ksana ka n tugas SCT,Jrcl 
bercLJ)'i:1-gund dan bcrhasii-guno: 

g.	 mcmlngi hubis Lugas Sub BRgi811 Pcntlidika n . 
Kescb.uau, Penn.ida dun Olahraga kcpacla aparatur 
JFU scbaga i bawa.harmya agar setiap pcrsonil 
rncrnah am i tuga.s du r, LDnggLlngjawabi,ya ma sjru; 

rnnsmg; 
h.	 mcrrgumpulkan , mcnghimpun dart Flcn.'/Llsull c\,JL: 

dat-i bawaha n scbagai rn as uk an dnlan pouyusrman 
prngl':lll1 lchih l.mj ut; 
m(:[li~nl(JILw;-;i hasi! pclak snnaan LUgiJS b,I\I:cth,lll, 
rncnvtapkan hahn n mouitoring, e\';'1JLI;]:-.;i ,1::,,-­
pclaporau [J,.:lnksnllcH111 kcg'eua» 1:1'1),11 :1'1£', 

pc ndidikan (hn kcsohu tan ; dan 
k. mctaksanak.ur Iuga~ kcdinusan lcinnvu va ru.'	 t", 

dibcr-ikan olnh ,I u.snn. 

(I)	 Sub lJ;lgi<:1I1 Kcseja htcraun Kclua rga. Perfinclunga-. 
Pcrcmpuan dan Anak mcrnp unyai lL!gi-.IS .mcnviapkan 
bahnn pcrumt.tsn.n kebija kan umurn pe-mcrmt at: 
dact-ab billi-.1l1g Kcscjah tcr-aan Kcl u ar-ga. Pcrli/1rlungal'] 
Pcrcrnptum dun Anak pcnyusunan reucar.o i\:l­

!1(ogram, pcluk s.an.aan clan pc.ayana.. adminisrra:u 
Casilitnsi dan koorrlinns.i , pCllycJeng~~ar,l;111 ',I',;'(.'rf, 

inforrnaxi , pc marua uan , cvn.u.rsi dan pc-Ia potun i)ICLJTlc~ 

lvcxcjnht c-raun }':dunrga, Pcrlinc\ungan Pcrxmpuu n dU"l 

Annk. 

(:.2)	 Rincian Luge's Sub Bagia n Kcscjahtcraa» kdua:'~~a, 

Pmliud ungun Pcrcrnpua n dan Annk , tld8.bh Sl;IJ,lg;li 

bcrikul 

a.	 mcnvinpk a n bu han pcr-umusan kebijalcan UJ11urn 
perncrintnh dncrah bidartg kc scjah tcraa'n kc]u;);"g,'. 
pcr-lind urigan pcrcmpuan dan anak; 

h.	 rnc.nyiapk.a n bnhe n pe nyuaunan rCnC;)IEl ;1,';-1 

program bidang kcsejabtc ruau kclua rga. 
pcrJindungan pcrempu,ln don a.nnk: 

c.	 mcnvia pkun bahan pctaksanaan dan pcluvunan 
udmini slrnsi hidaog kc scjah tcraun kcl'_LJ'-,L;: 
pcr-lindunpan porcrupuan dan anak: 

d .	 rncrivtapl-u n I.ldhan pcrnbim.an. P('II.~~',l'II(~""I,,;II: 

Fasilil.aai dill) koordina ai sistcm info rnns. di111c\'1II~), 

kc scjnhternan kcluarga, pcrli nd ungan perCrnpU,Jil 
dan a nak: 

c.	 rnc mi mpin , rncngarahkan dan mcmocive ei aparat.ur 
.Ja batan Ftmgsio na l Urnum klFUl dilingk u nga n ;'luh 
Eklgi:lll lcescjah tcraa n kc-l uarga., pcrIintlunvan 

pc rc rupucn dan anak, agLlr dapa l mcla ksn nakan 
tugos sccara bcrclavu-gur-» dan bc rha sil-gunu: 



~. 

I mcml>,cgl hub" tuga.s Sub Bagia.n kr-scjahu-raan 
kcluarg;a, pcrlind unga n pcrcmpuan - dan ;111;:11<. 

kcpada apuratu r ,JI"U scbagai bavva hannva dg:lI 

sctiu p pcranni! mcmnharni tuga s dan 
L<lIl<TUlIng}" <1We1 bnva rnasi ng-rnaei no'0;:" _. 1:>' 

g. rnengumpujkan, mcnghimpun dan menVUSUT1 C:;\[-,O; 

dari bawaha n sobagai masukan clalam nenyuslm:J', 
progrnrn Icbih lanjut; 

h. mc ngcvaluae.r ua ail pclaksanaun l.ug,os buvvahnn: 
I. mertvi.rpkan buhn n moniLoring, eV'IJu,.lsi d:,,·-­

pclapcran pclak su naan kcgiaran dihi(lmH; 
kc scjnhtcruan koluur-ga , perli nd ung.in pcrt.mpu.:: 
dan ,,)11:11-::, dun 

I. mclaksunakun t ugu s kcdinaaan lainnya :'::Hlg 
clibcr-ikan olr-b atasan. 

Pa ragraf 2 

Bagian Bina Mental Spiritual 

Pns,tI 50 

"lugu s Bugrart Bina Menlal Spir-itual adalah rncnviapka n 
bnhn n pcturn usun kehijakan umum pcmcrintab ducru! 
iJ cbng bin" IY1lTIl<L! apiritual, pcnyusunan rcncnn.i 1:',­

],Fogl"Wn ken» \)i(lan[!, bi nu mental spirilLl;ll, p:'j;:.\~<..S.)IU':"­

chn lWli;IY:HiclrJ .uuuinisu-asi, rasiliwsi don i(()(l[{!I:\;ISl. 

1i':ll\'C!cllgL'/ll:l<l1l sis tc-m informasi ucrta ptrruuu.at.a: 
(',-<.llunsi dan pclapor-nn bidang bina mental xpirit.ua! 

Pnsal51 

U I'll uk mcnyclcnggaraknn tugcs pokok scbapuirnan« 
dmnkaud dalam Pasal 50, ri n cian tuga s Bugiun Binn 
Mental Spu-il ua] adala.h scbugai bct-ikul: 

n.	 mcriyiapku.n buhan pcr-umusan kebijakan urnurn 
pcrncrin ta.h dacra h bidarig billa mental apirilunl yan~~ 

rncncak up pcrnbinua.n lcrnbaga kC8g<llnnhn, urusan 
haji dan pcray:l;Ln kcuga maan , scrtu da kwah: 

b.	 rnonviapk.vn buhrn pcnyuaunau rcncan.i d.m promrun 
hicl<lng mcnt al spiritual yang mencckup pcmbiuta.'. 
Icrnbag;\ kcngarnann , u r-uaa n haji dan f'<'r(t\' 1:.', 

kcag81llilnIl, scrtn pcmbinna n dukwah ; 
\T1CIl,'1l~aJll bnhdl\ pclukuanaan ckn pclavu.iu: 
ndrnini s! "'~ISi, pcrnliinaa n , fa silitaai, koordma si sixt.c m 
inrormasi bidung mental spiritual yang mcncnkt.tp 
pcrnbiuaun lciucaga kcagamuan, ur usan huji d::l:-! 

pcrnvuun kcagaruaun , scr-ta pernbinaa n dalcv-ah: 
tI IllCl\.'USUI1 buhun pcmnnt aue n dan cvaluast j.cgiara­

lJicbng mcnt al spu-il.ual yang rncncakup pemhinnan 
tcr-rbaga kcagarnaan , u ruee n haji dan nc-t a yaem 
kcagarnaan , «ert.a pcrnbinuan dn kwab ; 

c rncnviapkem baluu- pcngc ndnliun dan peturij uk ld:rw; 
dibiclang rncntn l spuituul yang rncncakup pcmbin.u.t.', 
IL'lni)flg;! kc.uramaun , uruse.n h;;\.1\ {Ian p'.T~l\·,-lc~~-! 

kcagamn.au , ,:( n:\ p.nnbinaa n dukwuh ; 



F.	 rncmbagi hu bis lugas kcdina sa n pad" Bagian Bill" 
MCI1Lcd Spiril uu l rlib.dang tckrris dan adrninis trux­
kc pada Il,:HVcth;\I1, agar SClWP ap~l~<'li ur' Yi:l!'I~', lei:: 

d iii ngk u ngn 11 n" gil:; 11 Bi nn Men 1.<11 Sriri t.ua I' mcrn P ~ II i Yet! 
Chili rncruahami bcban tugas chin l:lnt~gLlngjcl\\'clbnY:1 

mnSJ n g- mG\Slll~;; 

,L;_	 mc mbcr-i pet.unjuk tckrns , pengarahau clan himbingan 
kcpadn bawnhan ten tang pelaksanaan tugas unt uk 
J ru.nghi ndari tcrjad i nya pc ny! rnpangsm da i;J rr. 

pcluksunann luga::;; 
h.	 member! ueulan dan pcrLirnbarigan ke parln atnsan 

Leutang lungkah-Iangkah dan kcbijaknn yang ~d<!m eli 
amhil dibidang bina mental spiritual; 

1.	 mcnilai aktivitn s, krcativita s dan prodt.iktivita s 
pcluksunaun lug,;)S dati bawa.hnn ; 

J.	 rnCI1YUSUIl la pornn pclaksanaa n kcgiilLarJ dij;ld,ll1g hi!"l:: 
lc-rnbagu kc.uaarnaau , u r uean haji ,\a.r;l D(:l~'l\,l,_i;-' 

lccagamu.ui ~:crlil dakwah kcpada ata snn, S('1JiI~<;lI 

pcrt:mggllllgja\V'lbl-.lll kcrja dan srhagai bnha. 
ma aukun tmtul-; dijadikan ba harj pcrtim ba ru-an khi 
lanjut.; dan 

k.	 rrn-Liksunaka r: l ugus kcdinasan lainnya yang dibcrtkao 
olch atnsan, un tuk kclancaran pelaksanua n r.rgas. 

lJ)	 13c:gian 13i1l8 Mcntn l Spiritual, rncrnbnwahi 

a.	 Sub Bngi'lll Binu Lc.nbaga Koaga-ne.m: 
b.	 Sub Bagiun Urusan Haji dari P,'rC:I)':'lDl< 

Kcagamun n; dan 
c. St.tb E-ingi!ln Dak.vah. 

(:;)	 Ml1t;ing-))):lsillg Sub Bagian scbag::ll;IT:'In21 diln'.I:-(~;lI:: 

paca 1[,V,=,l (J), chpi mpin olch scorana Kep,d;l tL,~~i!:,,-' 

Y~ln,:2, bcrada di buwah dan b(xt;-Jn~g;tlllgjci'\\'ab kcpacl 

~.	 
Kcpnla Bugjun Bina Mental Spirirual. 

(1)	 Sub Bagian Bina Lcmbaga Kcagema..n -mempunvn. 
LUg:"lS mcnviapkan bahan pcrumusan -kebijakan umurn 
pcmcrin tnh dacrab bidang ur-usan haji dan pc ravuar. 
kcagama:Hl / orga nisa s i kcugainaein , pC:llyUSU'i,:,'1 

rcncuua clan program, pclak sa.naa n clan pclavnnur 
ndrnini strusi, Ia silitaai dan koortlinaai. 
pcnvclc.u-uaraan xisr cr» inforrnaai, perna.uauar-. 
cvulua si dan pcl.iporan bide ng ur-uvau lmji ,1::1'1 

pcnl.'/<.lcln kCclg,,l111;;I;lll. ' 

())	 l;;'i:1C!c.1I1 I tlg;;-j;'; Sub Baalan Biria Lcmbnpa KC3i!,l1Ti:J:l!-: 

adat.ih SChl.'.:,'Ji ln.rikut : 

u	 mcnviu pkan bn nan perurnusan kcbijakan UlnW'L 
pcrncrinl.ah dacrah bidang pembine.an Icmhc,g.;l ! 
orguru sas i kcnga maari; 



b.	 mcnyiapkt n bahan pcnyusunan rc.ncar.a .luu 
progr;JJn biclun!4 pc mbinaau lcmbaga /. orgi.lnI3:J~'L 

kcagamaan ; 
c:	 mcnyiapkan bahan pela.kaa.naa.n . clan pcb):nll;~-

adrninistrasi bldang Iern haga keagamcun / 
organisClsi kcaga maa n ; 

d.	 mcnyiapka n bahan pcmbinaun , pengcndalian, 
Ia silitaai dan lcoordinasi sis.ern informksi ciibiclmlg 
pcrribinaan lcm buga / orga.niaas i kcagafn,-181"1; 

c.	 mcnyia pkan koordi na si pclakaanaan l'I'::':!l;~!d'--

pcrnb.uaan pundok pcea.ntrcn , 1'<-1n1:1n; Pc ndidix.c 
1~.lqLlI-'~:lI1, run-uh ibadah, vayasan k ;a~,(lIn;lnn ,1:, 
bade-HI arnil ~~;Ikill; . 

r.	 mcnvin pk an koor-diria s pclaksnn-ta n kcgi;~j;:,,-

dibidung pcrwuj urlan Tri Kcr-uk urian Ber-agama: 
g.	 mcmuu pm , n.cngarahkan dun rncrnrn.ivhsi Ap 11-; I \ I' 

.Jauatt.n Ftmgsicinal Urnum (,JF'U) dilll1glolrH~:,Hl :;ub 
P.clgiall Hina Lcmbaga Kcaga maan ';lg;ll d::iIL! 

mclu ksanaka n tugas sccarn bcrcl.iyatruuu (IH~, 

bc rba sil-gun a ; I 

h.	 rucmbagi habis tugas Sub Bagian Billa Lcrnbaga 
Kcagarnann kepada apa rat.ur- JF1J sl:b;!g;': 
bawahannya ag(l]' se tia p peraonil rnt-rnahami Lugn~; 

dan [:(lnggungjaw:.lbl1y<-l masing-masurg: 
I,	 mcnaumpulxan. menghimptm dan r:-lel~.vLl.sUI1 c;nUI 

dari bawnha n sebaga i mas ukan rlala m pcnyununan 
progmln lcbil r lanjut; 

I	 [11cng/"\'~llJl:l~i h asil pclak sunaa n rugus bnwuh.u­
k.	 mt.nvrapkan bahan morutor-mg, cvuluasi ,I. 

pc la r:::'.J run pclnksariau n kcgia [<l n .Ii biclilll_'~'i il 

lcmbaga kC(lg;mlaan; dun 
I.	 mcla kxanaka n tugas kcrtina aarr la.in nva yang 

di hcrikan olch atasan. 

Pa su l ,;:)4 

( I )	 Sub Bagian Ur usan Haj i dan Pc rayaa.n •Kcaga maan 
mcmp unva i tugus meriyiaplcan bahnn: perUrmlS!l'-j 

kcbijakan utn urn pc rnc rinta h dacral- hidflllg uru sur, 
ha] i clan pcravnan kcaga maan, pcnyus.u nan rcnc.iru 
(L111 ]JmgrdI1l, pclak sanuan dau pC);1';,lil;:l,'; 

adllll1li:--l(r<l:--lI, la silitaai du» koordinasr. 
pcnvclcnucaruan si.stc rn informus.. pCITI<Jnl;]u<-.I'_": 
cvalua s! dan pcl.s pora n uida ng u r u-san hi"!: 1;,­
I)Crayaclll kCClg.'lJI\;l,ll1. 

Rinc.ian IUg;-lS Sub Bagian Urusan Hajj
 

Kcuza rnuan , adalah scbaeui ucriku t :
 
"	 b 

,1.	 monvia pka n ba han pcr-u musan kcbijakan urnum 
pc mcrin tuh dacr-ah bidang ur-uaa.nl haji ,la", 
pCrL'cS';];l11 kcugamann ; 

I).	 mcnviapku n buban pcnyu s.uria n n~Il(:Q];;.1 dan 
prognJJn bl<1ang urusan huji (Ian rwr'I\,_:J,Fi 

keagarnaari; 



I 

lllc:ny I,Jpka n 

ad min ist rasi 
kcagarnaan ; 

d. mc nyiapkan 

I 

buhuu pclaksu.naa.n ci8n pclayuna 
birf arizb 

urusa n hajj dan pCTelYd,-: . 

ba.hart pernhiriaa n, ptllgcnclaJ!<-.lrt. 
fasilita si clan koordinasi ststem informaai 
adrninist as	 urusan -pc r ayaa-ii dibida.ng haji dan
 
keagnmaan; I
 

r	 rncnviapkan kocrdinasi pclak aa nuan kC~!:;l(;.J~-. 

(.~ihici;lllg PCII)'clcllgg<:lraf-HI uru aan uuji' dan llllH:cih 

scrta uicrnbcrikun advis kcpadn F;uJ~:t1i lr'nl:ln~~ 

pcng:.:JuClll us ulan narna·nam~ calon TPHD. '['PI] [I:' 
dan TKJ·ID; 
mcrryiapkan koordin asi pclakaariaah kcgin(,'I.'", 
dibidang pcn.velcnggaraan zn.kat dnn wakuf; 
mc.nviapkan knordi nnsf pct-siupan dan 
pe nyclcnggaraa n peringa tan Hari-hari [be sar islam 
scpcrti Ism' Mi'raj, Tahun Baru l alarru Ied ul Fi rri, 
Icd ul Adha , Safari Rarnad hari serta kegic:li)l 
kcagamaan J~JinIlY8; I 
mc-mi m pin, mcrigara.hkan dan rncrnotivusi AI)~II';il.\Ji' 

.Iu.batan Fungsional Umurn (JFU) di)int;kun~an Suh 
Bagjan lJina L..crnbaga Kcagarnaun jag;11 dapr.: 
mcla ksurraknn lugas eccara bc rdaya-jtuna d ~ 

bcrh 8 stl- gu n <:1; 

mcrnbugr k\:Jis LugLl.S St.tb Bagi'lll Ur-uaan I i;j~ ,l:.r;-; 
Pc r: 1.'''- ,),.1 n 1\l~ ag~i illan n kc pada «pelrat I I r iJF LJ ;-it: l)i I ~;'l: 

bawahannya iJg:\)" sct.iap pcrsonil nlCmpil,\rni lugiic; 

dan L;lnggungiawabnya masi ng-rnaaing.j 
mc ngurnpulkem, rncngbimpuri dan rncrrvusun (:;1'[,,', 

dari buwahu n scbagai masukan dnla.n penvu.sunar, 
i=',rogrdlll lt-bih laniut: ;. 

I" mcngcvaluu si-ha sil pcla ksanau n tUgiJS 't~';I\vah'-lll: 

L	 mc nyia pk an ba han moniLoring, 
pcla pora n pe.aksanaan kcgiu tan 
haji dan pernyaa» kcagamaan; clan 

III . mclak sun akun tugas kedinasan 
diucriknn olch nta sun. 

cvuluasi dan 
clibi9l:1ng uru san 

I 

lai-mvu Y::ln~; 
I . 

(] I Sub Rlgl,Ul Dakwu h rncrnp unvrn tugus j'nlcn::l:J.p'c,­
Imh::·.11 pcrumu san kcbija.kan UI11UFl i PCIT\CI"111Li-: 

duor.sh bir!;lng urusnn dakwuh, pcnyuaun..u ITnC"IIl:,' 

dan progr~Jm.. pclaksanaan dan pcluvnnan 
arlrruniatrasi , Fasilitasi dan. ~ koordinaxi. 

]	 " r . rpc nyc cnggar8<-l1l saalern III ormas: , pcrnanuaua: 
.-va.uasi d<111 pelapora n bida ng urusan dak~-:ah. 

. r 

I
 
Rincian lug-as Sub Bugian Dakwa h , ndelah
 
bcrikut : 

I 

<'1.	 menyiapkan bahan perumusan 'kehij~kml umum 
pcrncr-intoh rlncra h bidang urusnn dakwuh ; 
rncnvi.rpkan bnha n PL'H.\'USUllun rqncara .1,; 

progr.i.n hid;1I1g u-usan d akwab, 
c.	 mcnviapkan bnhnn pc-la ksunaan c art P' .nv.u-r. 

ad mi Il isll as i bldclllg II rusnn cia kwnh , 



I 

I 

i 
d,	 menyiapkan bahe n pem hina an , pQ'ngl:.'ncblIW1, 

fasili ta si dun koo-dinasi sistcm informu s i cJil)I(I~.H1~.', 

uru san dnkwah ; 
c.	 mcnviopku n koordinasi pela ksan.rup kl:.'.'.!,I~II;: 

dibidnng Muaabnqoh Tilawa ril Qur';l:l, '!Jl''j'(), :';ITl c! 

pc rnbinaan Oon-qorlah scr la pcngjr i nan kafila}, kc­
tingku t proviu si dan Lingkal nuaional: I 

r.	 ruc-nvia pka n koordinaai pelaksanua]t kcvjo Ii" 
dibid<Lng punvclcmggaraa n pcrnbi rraan Rema.ia l slarr. 
Masjid , pam Imam dan Khotib, 1<c1l1afga Sak inah 
dau [lcngurus Tn'mir Ma sjid ; i .	 , 

g.	 mcnyiapkan koordinasi pclaks3t1:la[1 kcgatan 
clibidu ng pcnvctcr.ggaraan pcnerang.m! Maayurcka t 
Islam (Pcnamas); . . 

h,	 rncmirn pin , mcngaruhkan dun mc mo tivaai Apurntur 
.Ja batan Fungsional Urnum (JFU) .dillt1f!;KlHl~~an Sub 
Bagian Dakwa.h a~ar d.rpn t mclak.samakan LUg;lS 
sccn.ru bcrrlaya-gt.ma dan berhasil-gLlnLl~ 

mcrnbagi hubis tuga a Sub J3agi,lj) Da~lA'<lh kc.pad.. 
a parul ur ,JFU sc baga i bawaha.n nva ;agar ~;,"i;if" 

pc -soril mcmaharn i tug"JS dan LallggL:jn~~i:l\V;;ihl'l\" 

~"n~'lslng'-n:,lS!llg;	 : i 

J.	 mcngumpulkan, mcnghi rn pt.m elfin T'lUP>'U:-::;Ull l-i;;l,: 

da.ri bawahan scbagai ma s ulca n dularn ;~)Cl1Yll~UJlaLl 
progrnm lcbih lanj ut; : i 

k,	 rrrcngcval uns i hasil pcla ksa.naan Lugas bnwaban ; 
I	 mcnvin pk an bahan monitoring" evhJu;-.,si .Ia: 

pC!'·.1p r l l·cl n pclalcsanaan kcgatan dibidclng dakwnh , 
dal1 

In . rnclaksanaknn Lugas kedinasari yang 
dibcriknn olch ntasun. 

Bagian Ke tujuh
 
Asiste n Bidang Administrasi Umum
 

I 

. I 
T,l~'<lS Asistc.n 13iclang Adminiau'a s! Lrnt.tm ;1(1; 1,'1" 

rnc-ru m uakau bahan kebijaka n u rnum p~~JTlerinl,lh;'ln 
d:\l~r(\11 d an pcrcucan aan stratcg;s bidclllg.: ()rgalll~asl, 
urusa n UlllUIl1 dan hukum. pcn*oordilJ(;s]a~l 
il':11}'c\cllt1,ga\'dall sisLem informa ai, i pr-Iavunan 
:lllrilini:'iLr<.lsi, fasilitaai dan koordina si, rkrn;-lill'.il_:;tn. 

c-vniun si dan rx-rapora» bidang c-gantsasi, UflJSi.lll ~11;'LHP 
d.rn h uk um 

Uutuk m(~nyckng£~~lr,lk<ln tUg~lS pokok ~cl';)~:lillllll 
clil1i;l.k~.,ucl cI.;ilclfl~ l'asnl 56, l"iIlCi~)\:l tu!~as :\Sl!,II'll r:i,'llll;', 

Administ ru s.i Urnurn Dcl,llnll scbagai bcrik ut : , , 
<-l mcrumuskan bahan kcbijakan umum pq~lTI(flllI;lt-l;ll·1 

rlacra.h biclang organisasi, ut-usan u-num d,~n bu kurn ; , 
I 

I 
I 

.'j 

I 



I 

iJ.	 rncnvusi.m pr.rcncunuan stratcgi« bl<lnng: o rgarusas.r. 
ur-usan lI111UITI clan h ukum. I 

,	 mcngoordirmsikan pcnyusunan. bab.on ! pcr-urnusu : 
kcbijakon pcmcr-in ta hun dacr-ah bldangl'()rganI021~;' 
ur-u sn n umum du n h uk um; 

., 

t ] .	 Illcllyc]cn!.'J!,ilr-ak;:U1 d101n mclavana ru LdlllillisLrU:'l 
hidang olganls~\si, u-usau umurn dan huk'llrn; 
mcmfasif itasi dn n rne ngoordinasi 'pcn~c\cnggarann 
lugas bidang organisasi, 'ur-uaan urnurn clan l-rukum: 
IlW Ilgoon] inasi k;l 11 pcnyclcngga raan sis Ler in forn l'-l.'~', 
j)l(1ang organisasi , 'urusan umum clan h ukum; 
rncrnanta u , r-valua ai dan pclapor-an bicl<lnl~, organisr'lsl, 
urusan umum dan h ukurn: ! 

h.	 mcla k sanak an tugas pcrncrin la h dun 1 pcluynn.m 
adrninisu-atif kvpnda pcrangka l ducrah dan Im;I;:w:. 
vcrtikn l d i ducrah scsuni clen.gan bid8ngnyai; 
rncrnbcrt r.'t.'l1g~lr'lh:ln clan bi rnbimz.m kc-pat.la !:J:_\'.\':, le.':-' 

LcnU.'dlg pr-laks.nnann rugas. unt.uk lT1Crl~':l\ill(in;" 

l.crjadinya pcnvirnpa.nga n dalarn pcluk sanaun lug::l:';; 
member! u sulan dan pcr-l.i rnbarrgan ke pada ntn san 
1(;llUmg tangkeb-Iangkat- dun kebijak.m ! yang c'co­
diniTIbi'l c1ibidang pcmer-in ta hun umum, oLoj101l1i cluc rao 
(inn huuung..u kt'lllasy~rak<:Jl8n;.da~ I 
mclakaanakan Luga s lam yang dibcri kan ol~'ll atanau. 

, 
IPuanl 58 I 
I 

(1)	 Asi sten Ilicl.sng Administ.rasi Umum, membhwahl 

b. Bagian Urinun d~!ll Protokol ; 

c: Ungian TUL<! Uxa ha Kouangan ; dn n 

.:"1. iLlgicH1 Pcrtcngknpan. 

I 
(_) [)agjan-13~1,gi3l\ ecbagaiman a dimak autl pada avat (1), 

ma si ng-rnusing dipimpin oleh seorang Kepa!a Hugian 
ynng bur-ada di bawan dan bertsnggung j~vvab ke.pada 
Asi st on Bidang Administrusi Urn urn. ! , 

Pnragraf 1
 
Bagia n Organisasi
 

Pas: II 59 

I
 
rug;\S Bc.lgi.JII t.irgnrusasi adnlnh men) apl«m D,l 1;'
 

IX~ITl1T1UScHJ kcliijnkun umurn pcmcrin tah inl~[-nh lJj(j,lll:: 
k.ucmbagan.-. l.c.tnt alakaanaan, an;:llisis dpn r()rlll:l~:. 

.1": bal.an, 'jXl1yusunan rcncana dan program *\·r:ja hic!clllg 
k'lcrnbag8J.n, kr-tn talnkaau aan , an aliais dfc:ln \orlll;-lS: 

.i ab.1tall, pclakaanaan dan pe!ayanu n aclmi 11 i '>1 ra-u, 
lusililnsi (1<:\11 konrdinaai , pCllye.lcnggaman.sist<jHl informa:n 
SiTUl IJI:l1l;Uj (<.11 m.n, cvaluaai dnn pClupOr,ll\ l)J(liHl~; 

kulcrnbugaan. k cta talaksanaa.n , unalis!s dun formu si 
j.rbatau , \ 



,Pn sa l ()O	 , 

Urit uk mcnvclcnggurukan Lugas pokok J::'L.slg<1irn~IW:l 
rlirnnk s ud datum Pa aal 59, rincian Lugas BagiaJ, Org<-Jlli:';;:I:;i 
.ulalah s.cbaga i bcrik u t ~ I 
;:L	 mcnyiapkan balH211 pcrurnuean kebijal.:an urnum 

pcmcr-intah dacr-ah hida ng k\Jcmbclg;,,:nn, 
kcta.ralaksunuan , anatisis dan [or-maaijaoafan ; 

h	 n:clwiapk.:m ba hnn pcnyuauna n rencanu q<ll: prngr,ltn 
1)I(Iallg kclcinbagil,lll, kc ta lnlaksartue n ~llHll~I''; ,I;:, 

Furma si jnhatan: 
c.	 mcnvu-u.u r buh.u i pclak sa naan (j;:ll, pl':,l\,ll~,:-: 

ad ministr.usi, pcmbina an , Fa.silitasi , kuurd!rl<lsi si;; CIT: 

iniorma si bidnng kelt-mbaga an , kctanalaksanaan , 
.uiuliais (\;-.111 f"orm;:lsi jabaLan; I 

, I mt.nviapkan bah an pcmamauan dun evah.ia si kcgio.l«' 
hich1ng kclcm b.rgua n , ke l.atulaksa.n aan. C'innlj":;I:~ ria:', 
lormasi .Flba[;;:1,I1; 

c. rncnvia pka n bahnrt perigendalian -duri pe tthnj uk Lcknis 
dibida ng kclcmbagaa n, kcl.a tala kaa naa n, p,n{llisis dan 
forrn.aaijnbul.an ; ! 

i mcrnbagi hnbis Luga s kediua.sa» P9dc1 [''::~,i<:'' 

OrganiSllSJ dillidang tcknis clan ad mirristvn si kc.par}: 
buvvulvan . ng.u- .sctiap aparatur yang '3d.1 ejilillgr,.:Ullc>;clll 
Uagi;;tll Org:1l1iscl;;l rucrnpu nyai da n rn('ln2~h(lrni h-~";)::In 

Lug;~s clan Langgllngj8wa\:.mya mr:lsing-mc,:silp;'.;, 
g	 mcrn bcr-i pct urij uk tc-kn!s, pcnga rahun dan bunl . n",ll 

kcpadu buwultan t cntung pclaksanaan tj.Jg',ls unnr­
ITlCn;';!lI Il( lnri tc rjad inya pcny I111 IXl i1g~lJ1 Ci:.I:' trr: 
pctakaau.mn !upps; i, 

11	 rncmbcri uaulan clan pcrtimba ngan kq:l':lda ataaan 
l(,!llang iungcah-Iangkah dan kebijakar: -'{~llg akan eli 
.unlnl dibidang kclem bugaan , kctatalaksannan. annhsis 
rlnn Iorrnaai j abntau ; ! 

1.	 monila i aktivil.a s , k-couvitas dan pr-oduktiviuu: 
pctaksauaan [Ug;1S dari bawaha.n ; i 

J. mcnvusun laporan pclakaanaan ~{cgiat'1n dl.bic\c.lllg 
kc.crnbaguon. kctetalaksa naan , <-lTl8hS1S dan lorllkl;:! 

jabat.an kcpadn ah\san, scbagai pcrtal\g~ol1gja\\"t:Xl 

kcrja dnn St':Klg/1i bah~n m~suk<lnUlltljk rlij,"lcli'«, 
l)aIH'1Jl pel·l.Irnb~l:~~",~111 lcbih [aniu t; d.m ' 

ic. mcfakaanakan l ugus k('cllnas~n Iain nj'a V''\!lg (!il);:rt:<,)l'; 
olch a tu san, UJ1(\lk kclanca ra n pclC1ksan,l<::I~ t uga s 

'-1. Sub Danian Kclcmbacaarr
b	 b' 

b. Sub uaglan Analisis dan For-mas! .Ja bate'n. 
c. 8110 Hagiun Kotatalakaan aa n ; dan "I 

I
 
!
 



(./)
 

(1)
 

(2)
 

i 
i 
\,, 

Mn sing-ruu sing Sub Bagian scbagalmun]i dimak auc! 
1);-HI8 Clyne (1), dipirnpin o1ch seora ng }(Cp:1I1:1 Sub 
Bagian vru-g bet-ada d i bawah dan hcrLar'fggungj:l\\'<:lb 
kc pada Kcpnla Gagian Orga niaa si. 

,	 . 
SuI) l3i',l?,I<lI; Kclcmbagann mr-muulrv.u il:i:;iI', 

mcnviapknn bnhan pct-umuaan kch.jaka n rumun 
pcrucrin tnh duc-ra h bula ng kclcrnbagaau, pcnyusunun 
rcncanu dan program, pela kaa naan dart pclaytma n 
ndminis tra ai , ta.sili taei dan i koortliuaar 
PC[ly(Je::~lgf'/lr;)<Hl sisler:' informn si ~CmnnIUL.nn 
cvatuus! rlnn pelapo ran bidar.g. kcjemuagaan. 

f , 
Rincian Lugus Sub Bagia n Keternbagaun. aciulah 

bcrik ut I ' 
mcnyiapkan bnhan perurnusan kebijrlJGlIl UrCl]L 
pc mcrintah dacr-ah bidang kclemb;lgc131i; 

I). 111CnYL;::lIJhln buhan punvusunan nbcflIi:J li;:\'-'. ~, 

progr;llll lJid.\llg kctcrnbag.'3iJn; i 
c.	 mcnviapkan bahan peluksanaan (1,31i pulav.um 

admnisuasi bid;,mg pcnataun kelcmh.q.; ,c);1ll ,I;,' 
t;l~;ili!a,c-;i kr-tc-mliagann pcrangka t c't,-l('ra~; 
rncnvrupkan hahan pcnyelcnggflra!ltl 
inlo rmn s i (1;:L11 kocrdi na si dibidilng }J('tl;JLW;l 

kc.cmbagaa» pcrangka t dacr-ah ; 
( , mc nyinpkan bahan pc ngkujja n dnn i pcmbirraan 

bidcll1g pc 11 a Li.W 11 kclemoagaan pcn:.Jngk~hl dar rah ; 
r	 mc.nyinpkan bab an pcdo man dan pcl.unj uk l'l'krli~; 

monitoriru; dan cvaluaai pchlngHilt dactar-
Ka bu pu Lcn; ! 
memirn pin , mcngaru hkan dun memotivu si aparatur 
.Jaha la n r''llngsional Umurn (JFU} cJiJin&kun~::Hl Sub 
E-:agi,lll Kclc muagaa n agar dapat rnU<:lksc\,l,l'~;-I:-1 

Lugas accoru bcr-daya-gi.ma dan IJl,'rhils!1-g:Ullil; 
h.	 111l't ',lbngi Ilclbi~: tugas Sub Bugiilll ~icll:'T!b:I;:~,li.! 

kcpur!a upa r-arur .JFU SCb:lf,!Jli ba\\L-1I1.':IIllW;l ;,'i.~:'1 
sctia p pc.rxoni l rnc mahurni tUft,;'l:-; ,LII" 

Ldnggungjm\Tlbn)-'a masing-rna.si ng; j'~ 
mongi.rrnp ulka n, mertghim pun dan meipvu aun C;)j~" 

clari bawahan scbaga: rnaaukan dalan J'Cn)'u:,lU1')'i 
progriHrl lcbih lnniut; : 

I·	 n1c~gcvaju<lsi has'jj pclaksa.n ann Lugas ~~lW~lhHJl: 
k.	 mcnyiapkan bahan monitoring. eV[c'tluasi dan 

pclaporun pclaksa naan keg.atan] dibidang 
kclcrnbagaun: dan j 

I.	 mciaks.nnaknn tugas kcdinasan. la)nnYd Yi-jIIL~ 

dibcrikan otch utasan. 

1 

1 

i ' 



(1I	 Sub Bngi::l!1 '\n:llisj~ clan Forrnnsi ,J:Jh<lL:Jn;inell1P'III\'~' 
IUgCl::> mcnyiopkau ba ha n pcr-umusan kc bijhkun urnum 
pc rnct-in luh dacr-ah bidang arialis]a dlJll I'urnw,':i 

.j::l 1J<1l an , pcnyuaunan rcncnna : clan! progr:HTl, 
pclaksan.ra n dan pelayanan ndministrus., ~asijilasi rja­

kourdinnsi , pcnyclcnggaraa» sisteml lnformas.i. 
pcmuntaunn , cvuiua si dan pulaporan hlCh1IJg. clllnlj;~I(; 

duu lO1"1l1C1Si jabutan. 
i 

(2)	 Rincian tlJgas Sub Bagian Analj~'is dan Forma ai 
.Jn ba tan , uduiah scbagai berikut ; l 

! 
menyiapk an bn han per-urn usan kebij(ibln urn urn 
pc mcrinl.nh ducrub bidang a nalixis ~LJn 

jabcl l' : I Il : 

il.	 rncnvropkan buhan pcnyuaunen rqncan.r ,'I:" 

progr.un !m!;l,llg a naliais dan Iormu s i lal~illaL' 

c.	 rncnvi.apknn buunn pclak su naan dan pC;'J·,:l;]::;,' 

admiuiatras i dalam rungjca pcnvusupnu r'I'~('I;;'n 

Lug,a':'i jabulan pada pcraugka t daoral-: j 

d.	 rncnyiapka n baban pela.ksanaa.n darj pclayunan 
admini strasi datum rangka pelaksnnaan unnlis.r. 
ju.batan dun analisis bcban kcrja padb pcr2n~,k;;,: 

dacrah ; i 
c.	 mcnviapkan ball an oc-igkejian, i pcncc.an. 

pcmbc rdavann dan faailitasi dihidar.g analis.s dr'l;l 

for rna ai jabutau pacla Pcmcrin tah KaflUlpu1.t'n; 
r.	 menvia pkan bahan koordinasi, .pcrnbi-iaan dan 

pcu uijuk te-ku.is dibida.ng an ali sin drIll l'(lnn;,l:;; 
ju bat.m padu Pcrnct-iru ah Kab u p.u.cn ; : 

g.	 rncnvr.rpl.an ba han pCllyclcllggr,ra1111 ~-;l';:'-'~ 
infor-mu si dibld,lrJg anahs.s clan J"urm;;siU<i!J;-lli,'n: 

h.	 mcrnimpin , rnr-ugarnhka n dan mcmotivjrxi np.u-atur 
.Jabatan rrungsional Umu rn (cJFU) dilJng)~ull;',;Hl ;;[1[, 
Bc.lgi:.1I" Anafisis dan Formas'j .Iabotarj agw" ct. (I;.',
mclaksanak..n tugas sccaru bcrdaya-gunu .1<-:\.:" 

ber-ha sil-pu n ,I) 
I.	 mc mhagi h abis, tugas Sub Bagian J}nall::-iis dan 

For-ruusi .Jabatan kcpada a para tur- JI"U scbagn: 
bawnhannya agnr scuap pcrsonil rn(rn~lhdITll t.ns». 
dan I;Jnggungjawubny8 masir-g-masing.] 

I·	 mcngumpulcan, mcnghimpun dan r.lcl~)'USUl1 crat. 
dan baweha n sc bagai maaukan clalnm !WIIYUSlilld:' 

ptogru.n Ic bi 11 ln nj u L; I 
Ie	 mcngcval un si haxil pclak sunaan Lllgas Q(lWall,ln: 
I.	 menvinpk ao bnhan rnonitor-iuu, eV~duC:1:-;i r];T'~ 

pclaporun pclak su na an kcgiatan ·dibid~\nj~ :;lll:lii,SI:, 

d,,111 Iorrn.rsi j.-.l!Jc:ilull, dan 
rn . mclak sanukun ll1gas kcdinasan lc:tl!lll\'i.l varu;

I	 ­
d iben kl-l n 0 lc h <l .asar-. '( 



II )	 S'ub 13ilg'lan Kclulnlaksu.nn an mcrr.punvm IUg:1S 
mcnvia pku n bnhan pCrUlllUSan kcbijl::.lk.lll urnu rn 
pcmcr-intah dncrah bidang ketataluks'hnaan dan 
pcn dayagtmaa n a parat.ur- negara. pcnyusuV8T1 rerica na 
dan program, pelaksariaan dan! pelaynnan 
adrnini strusi , [aailita si dan I koortlina st. 

pcnyclcnej/a rua n si stc m in form asi , pema n I (l L'(l;,.
• -~< ,	 , I 

cvulua si dan pr-tnporan hidang. kctatala kannnan dan, 
pcnd ayagun aan upn ra tur- negara. ' 

UI Rin-ran !lIY~]S Sub Bagia» Kc ta IHlaksan~l;~ n , 
hcrik ut: 

,0 -	

i 

,I . rncrtvtapkun bahan pcrurnusan kcbijr)I',ll1 um urr: 
pcrncr-int.ah daera h bidang kcLaLal'Jk~<lna<Jn dan 
perrdavaguriunn aparatur- negar-a: - ; 

b.	 mcnyiapkan baha n pc nyu aurran r(1ncan:1 dar: 
progr.im bld<~ng kctsu ataks..oaa.t ,L,-, 

pcndayagunann apar-ntu r ncgara: 
c.	 mcnviapkan buhan koordina.si, _ pc-rn oinann da n 

pel.unj uk rcknis 18\a cam dan proscd ur kcrja par h; 
Perncr-intah Daera h ; I 

d	 rncnviapka n uahan pcngkaj][ll~,! pcnat aar: 
perribc-rt.lavaan dan Iasihta si -standerisasi ,-I? 
:xng:,! .u-un P;'Ic';] Pcrncr-in tah Dnc rah ( 

l' ,	 mcnv.upkau li.rhu 11 koordina si , pi mbillililr: ,1,1;, 
pctunjuk r.cknis sLW1(h.lrISDSI dun fh:ngI1Il,:·.l'i il.icl 

Pcmcvint.a h DeH rah ; , 
I.	 rncnyinpka n baha.n pcogkajia», i PCIL:llG'cl~-, 

pcmbct-daya.m dan fasilita si pergcn',lJan.o!;i:'I;l 
s umbcr daya a p.nat.ur-; 
mcngurnpulka n bahan dan mClliTL:S~n pcdo r.ra.. 
dan pctunjuk pela kaariaan implc mcn tasi lcrhudnp 
program Pcnoayagunaan Aparotur Negnra (F)A.N) di 
daer-ah ; -[ 
mcnyiupku n bu hun koordi nasi , pc-mbiuarn 'L:u 
pctunjuk tck nis ocngcmbengan st.rrubcr (by. 
e pnrat ur pada Pemct-intah Dactau ; ; 

I 

menyiapkan bahan lapora n pc nctapun kln':I-j':L 
Pemerintuh Daera h ; ,

I rucnviapknn bah an pcngkajian. I pCI )'11 ~,;.I' 

f i , · r l r~ [ ' , · , 1·, ,.pembcrclayaun dan Iasih tusi sistcm " .:-', _ ""," , 
mt crn pu.L, Pcrucrintah Ka bu patcn ; 

k.	 mcnviapkun ba han koordinas.. - pc-mbinunn dan 
pet.unj uk Lckni s eisrem pc ngeridalian antcrn pada 
Perrlcrintclh tcubupa.cn, I 
mc nvinpkan baban pcngkajiau , I pcn.uc.u. 
pcrnbe-rduva.m dan faailitnsi peng(;inl)a~gcnl burluy 
kcrja pad.i Pemc rin ta h Ka birpa tcn ; . 

In.	 mc nvtu pka n baha n koor-dma si, pc:mjJina,ln d~~c~ 

pctunjuk tck ni s pcngcmhangan bud-iva kt-rju pada 
Pcmcrin tah kabuoe tcn: ! 

\ 



-j, 
I 

n.	 rncnyiapka n ua.ha.n pcnyeloriggarabu ~;is:_crn 

informasi dibidung kctataluksa~aan dan 
pcnduyagunnan apa rutur ncgara;; I 

o.	 mcngi.unp ullcan bab an dan pcdoman TaJ3. Na stcun 
D'ina s Kabupatcn: i 

p.	 mcmimpin. mc.uguruhkan clan mCIT1I)tjvll~,i aparatrn 

.Ia bat.a n l.'clnr"si(Jnal Urn urn (cJFU) diling}~ung;Hl Sut. 
E~~1gidll lvctm.uak sunaan agar clapa t m('I::jks;111<-li",;:'_:~' 
lug;-l~ <ccnrn bcr-dnyu-gvma dan 1)(:rh:lsi!-gulJ:l. 

q.	 rncrnlJdgi lJ;:l:,is Lugas Sub Bngiun hdal;Jlak~;UI-l,-l;::_­

kCp,JC::Cl "IP,F~\[Ur ,IFU sC'bagai b8\\-aq;:1l1j-IY<:1 ecig,l]" 

sutiap pc-rsoui! mcmaham i U';lg:-IS ·-hl:"l 
Lal1'HTunu"I;l\yubnva masine-musinc: ; ­oo:-:C .' b 0' 

to. mcngurnpulku n , mcnghimpun dan menvusun daleo, 
dar'; bav,iah;:~n s('b~gai masukan dalam 1JCnYl\~~II!1a:-' 

prcnv-un Icbih lanj ut: 'i 
s.	 mcrigcvulun ai hasi l pclakaan aa.n LU~~i:ls f!lilwahnn; 
t.	 rncriyiapku n haha.n monitoring, eV~lJu~lsi dUT: 

pola pora n pclakaanaan kcgial.;1n! dll)idan~; 
kctatnlaksn.nuan ; dan	 ' 

u.	 mC[;Jk:,,;1l1 Glk,JrI Lugas kcdinasan la irmva Y;l.II( 

di hci'ikan r)J("J: ata san. 

Parn graf 2
 
Bagian Urn urn dan Protokol
 

I \].;GI~; l~,lgi,ln Umun: clan Prolokol adalan nnenviapkan 
h'lhOJIJ dan matcri, pcnyusunan dan pct-umusah kcbijakn n 
pcmbinua.n , koordinusi, monitoring, cvaluusi d~'l pclaporun 
ell bidang kc lai.a usuh aa.n Pirnpln an Dac rah {bn Urnurn, 
pcngclolue n admirustrasi kepcgawaian , rLl~ah tanggf;; s",l~: 
kcprol.okolan. I 

, 
jJ;l~<L! 66	 i 

Urit uk rncnvc-lcuagarakan Lugns pokok $f>bag:lirn,ll!'l 
dnnaksud duLun Pnsal iSS, ri n cian tugaa B8g:ari Urn urn ,-J;, 

i'nli(lj({i\ udalab Sl:btl~;li beri kut : ~ 

;1	 uu.rrviupkan uulran pcnyusunan dan \ pcnunusart 
kebijuka.n pcmcrintnhan caera- bidann kcimcuaa'raar, 
puuprnun dacrah dHI1 urnurn, kcpcgClwalan, rUI~]H 
angga <Ian kcprotokolan lingkup pirupinan [dacrah ,1.1", 

sckrcl ar-iat dacran; 
. 

i 
1)" mcnviapkan bu han oedema» dun -pnulhjuk tC"l,nis 

pcnyclonggurua n kctala uaahaa n pirnpjnau ~acr;jh dan 
umu m, kcpcgawaian , r-umah tungga dan l.-}cprotokobn 
iingkup pimpin.m dnorn.h dan sckrctnra rdncrnh; 

c.	 rncnvia pkan bahun koordi naai (1:JIa~ r;:"lllll;k," 

PCI1.vc!cngg<ll-a;Hl kcaintan di bidang' kd((I;)L"~,:!h,I;,L:·' 

prrnoman c!::wl"ilh dan utrrum. kCpCgfl'Vd!<_tll, rur,l;:I"~ 

UlI1gg;l dan kcprotokolun lingkup pirnpirum \d;:lCl:lh L::'; 
xck rt-Lariu! dncruh ;	 j 



c..	 mcnyiapka.n bahan monitoring d ari l>V:':lh\::l~-;! 

pcnyclcngguraa n kegia tan eli bidang kcl.atuu sahaan 
prm pm an dnerah dan urnum, kepegawaiun , rumah 
rangga dan kcprotokolan lingkup pirnpinun dacrah de n 
sckrcl.a.riat dacra h; 

t '	 mcmbag! hul.iis tuga s kcdiriasa n pada bagian LH,lUllJ Ili:,:' 
protokn! eli bidang Lcknis dan adminis t ru si kcpad.: 
bawahan , ilgar ;>clicljJ aparatu r yang arb dJlingkul111,<-1 I 
IJagiufl umum dan proLokol mcmpunvai dan rncmahanu 
bcban rugn s dan L;lllggungjawabnya rnaSill!~-m(lslr,~~; 

f.	 rncrnbe-r-i pctunjuk Lcknis, pcriga.raba n dan bimbinea,': 
kcpuda bawaltan lcntang pcln ksianatm t.uga s clg;n 
hcrtlaya-gunu dan bcrha ail-gu na. 

:;.	 mcrnberi u.svtlan clan pcrtirr.bangan kepada ata san 
lcnLang larigka h-Iangkah dan kcbijakan yang akan di 
a mbit eli bidang kct.a ta uaahaau , rurnah tangga dan 
kc protolun ; 

11,	 rncrnbct-iknn pcnilaian tcr-hada p ha ail polak.snnaa n lug(l~ 

(Isri bnwahn n: 
1.	 mcnyusun lupovan pclaksa naa n kcgia tnn eli bidant: 

ketatat.tsu hunn , rumah tangga dan kcprotolan kcpacla 
n tnsun , :-:;Ch-lgDI pfrldnggungjawclban kerja dan ;';Ch~lg(\; 

uahan masuk an u-ir uk dijadika.n bah an pcrtimban-x..n 
lc.iih lanjut. dun 

J-	 mclu k sanukun llJg;lS luinnvu yang dilicri k.rn olch ,11-\;;,:1:-, 
unt uk kcluur.u-.»i prlaksn nnan Lug8S. 

(1)	 Hnginn Urnum d211 I'rotokol rnernbawahl 

;'1.	 Sub Bagi.m Tala Usu hu ; 
b.	 Sub Bagian Rumah Ta.ngga; dan 
c.	 Sub Bagian Pro lokol. 

(2)	 Mnsing-rnuairig Sub Bagian sebagaimnna -dimak-a.rd 
cnd« ayat (I), dipi mpin olc h scorang Kopnla Sub U;:~gic1:l 

'y~Hlg bcrada eli bawah clan br--tangg.n-gja-vab ke-pacla 
Kcpal.i B,q~i<ln Utn um clan Prolokol. 

(1)	 Sub 1::;L~ian '1'81::1 Usaha rnernpunvro 1.1Jgd~: 

nu-Inksanakan scbaglan tugaa Bugjan Urnum dan 
Proroko l ell bidang kcta ta ueahaan, pela.kanriaan kegj al.an 
r'(~\lgcl()Lwll sural menyurat, sandi dan' tclekomunikasi. 
']';IL1 Uaa ha Pi-np.nan Dacrah dan Urnurn, pcnuclolauu 
administraai kcpegawaian, serta pcmuntauan , cvaIU::1SI 
dnn pctapora n dibld ang kctala usahaan d~\~·1 

kcpcgawaiu n. 



(2) Rincran tugas Sub Belgian Tata Usuha, uda.lah Scll!\f2;<li 

bcrlkut: 

a. mulakukan xinkronisai dan korclas! kcrju (kn~~~;;l 

Sub B(lgi,'JI1 lain nyu eli Iingkungan l3af',;;:lrl lJrnurn 
[l::lfl Pro tokol dulam ra ngka pcnyllS,Jnall progrurr: 
IUT.ia Sub E:\,lgiall Ta tn Uaaha unt.u k cllj;"tl::C.I," 
pcdoman dnlum pclakssanuan pckcrjan n;" 

b. mcngjnvcnt.arisuai pcrmueniah an yang.l':lcrhuhungan 
dengan bidang rugae Sub Bagian T'ata Usnha dan 
rucnyu aun bahan untuk pemccahan maaalahnva; 

c. mcnyiapk an bahan pcnyusunan rcncau» '.b­
progrn m blchng kctatausahaen dan kcpcga \\ ,-,i;, ,'1 

lingkuJ1 Sckrctaria t Dacrah: 
d. mclak su nakan kcgiatan aurat-rncnyurat. 

pc-idisu-ibusian (ekspcdisi) dan kcaraipa n pada 
Se-krct.uiat Dacrah ; 

c. melak s.an aknn urusun ta.tn usaha Pimpinan Dacra 
dan Utnum , tcrmaxuk pc nga daan baru nrz cc.ak .i. 
cli;IL 1\lllS kautur pad.i Sck rctn riat dncruri; 

F. mcluks.unakun kcgiu tan pcngir-ima n , pcncrnu.u.u ILl: 

pcnyurnpomn bcri tn sundi da n tclcko.n uuiknxi ~Uclcl 

Pc mctintuh Kabt.tpat.cn ; 
e. mclak s.makan pc ndayagtrrraan pcr-sc.nil 

pernclihu raan den pcrbai k an pcrangkat dan s}--'sLern 

Silllcli (1<:1.11 tclckornu nikasi ; 
h. ruclaksauukun pena.taa n dan pcngclolaar. 

adminis tras i kcpegawaian pada Sckeet ariat Doerun: 
1. mcrnirn pin, mcnga ra.hka n dun rncrnotiva si np<HC\!LJr 

.rab~1L8.11 ]<'ull(_';sio[lal Umum (.JFUj d i lingkungnll :';ut· 
l3iLgiun '[';:11<-1 Uxaha agar dapar rnclaksu nakun Iug,ls 

sccarn bc rdaya guna d811 bcrf-as!t gurn; 
J. n1\;mb<:lgi habi s t ugn s Sub Bagiar': Tar n U~;:1h~\ 

kcpada aparat.ur .Ja butan Fungsionai Urnurn (JrU) 
sc bapa i bawahu nnya agar setiap pcrsonil mClTUh-HrJ' 

Iugn s {I,ln 1',1 nggll ngj awn hnya rna si ng- rn 8~lJ'l~; 

k , lllcngUJnp:llk;trl, rncnghi mpun dun; rucnv usur. {';·I~c, 

dari b,'IW8.fUn scbagai mus ukan dalarn J'l'IlYLI'iLJll;,,·­

program lchih lanjut; 
I.	 rncngcvaluaai hasil pelaksa nuan rugns bawa hau ; dan 
rn .	 mciaksunakar: tugas k cdinasnn lairmya :'-'::Hl~~ 

dibcrikun uleh a taaa n uruuk kclancora. 
pc-Iaksanann nrg.is. 

(1)	 Sub Bngian Rumah Tangga mcmpunyar lug(l~; 

rnc.lak sa nakan xcbugia n tugas Bagj an Umum ,.1<, 
Pro tokol di bicinng rurnah l;mgga, pen yin pa n s.n-nnu dan 
pra.snranu LJagi kcluncar-an tugas Pirnpinun Ducrnh. 
pcmcliharua n dun pcrnwa tan , pcmclih arua.n kcnrn.man 
dan kcbt-rsihun gcclul1g dllingkup Sokrc-Laria l [):JlT;Lh. 
r-umah (lIIW:~ clan Gcc!ung Pirrrpinan ;'J,If:l:IL. 

rxngclobClIl 1::~B!V1. dan PC!tlfTlHS kcndaraan <;II-in~; 

Sckrctaris Dfl<:r"ah dan Pimpinem Dacrdh"pcllgC!(L!.l;-YI 
rUiT1:.111 diuns Pimpinan Dacrah, scr-Ia pcrnaru.aua n , 
cvulua si rlun PCI;-)POJ"Ul1 di bidang ru ma.h Langga. 

I 



f2} Rincian Lug;.l,'> Sub Bagian Rumah Tdngg:l. <:,ci 1:,­
scbugai bcrik uf 

d. rnclak ukan sinkroulsai clan korclaai korja dCrlg<.w 
Sub Bagia n lain nya di lingkungatl Bagian Urnurn 
dan Pro toko l dala m rangku penyusuHf1.n program 
kcrja Sub Bugjan Rumah Tangga.unluk dijadikan 
pc-dornan dulam pclaksanuan pckcrj-~um;. 

b. m.ng.nvcntn-isas! pcrrna.sa.lahan yang bct-ht.ihungan 
de ngan bidang lougas Sub Bagian Rurnah Tangg::1 dan 
mc nyus cm buhan untuk pc mccaha n. rnaaatahnvu; 

c. mcnyia pkan bahan penyueunun rcncana dan 
program bidang rurnah tanggu; 

d. mclaksuna kan pclayanari keuut ulia n Pirr.pi.ta 
(Bupan. Wnkil Bt.rpati clan Sckrctrui.. 1),I(T<~~l) ll,:lg: 
kela ncuran pc-Ia kua nnan Luga s.; 

c. mclak sunuk.m pcnga turan d au pcmclihar.ran 
keberail.ar-, kc.iudaha n , kcumanau dan kctcrtiban 
cliiingkUl1~;Jll Sckrctariat Daerah dan gcduTl~~ 

Pirnpinun r)'.I(;I-;'lJ1; 
I. mcngkoorclinnsi dan rncla ksa naka n tuga s nkllrl)(ldcl~;i 

(101n kons umst kcgiutan Pcmcrintah Dacruh; 
g, mc nyiapku n pc-lcngkcpan dan pe ralat.an Up;lulr,l/ 

t'e-ingatan Hari Bcsa r Daerah dan Nasiona.; 
11. rncncru na, mcnyiapkan , mengalur dan mrruw-: 

gcdung dan perala tan gcdung dilingkullg:'I:l 
Sckrc turia.l J)DE:mh dan gcclu ng Pirnpinan D;IL'I':lll. 

l. mula.ks.anakan pcngclolua n d.u: pcrav atan 
kcridarunn dinn.s dilingk u ngnn Sckrcta riu l Dacrah 
dan pimpirtem ; 

J. mcnyiapkan S'lr3.Il;-J n-ansport asi kcndurta 
(liiillgkullg;Jn Sekrc tuti.u. Dccral r d,\!-, r-urnah rlina-, 
['ll:nplll,lll, 

k . urunyiapkau ctisnIbus! Bahan Bukeu- Minyak dan 
Pclurnns kcndat-aan di nas dilingkungan Sckrc tariat 
Dncrah dan Pirnpina.n Dacrah; 
mcmirupin , mcrigarahkan dan rnemorivn si uparr.t.ur 
.Ia bat.m Fungsione l Umum (.JFU) rijlingk uripan Sub 
Bagiun Rumah Tangga aga r dapm mrlak aanakan 
tugas sccnra bcrdaya-guna dan bc rha xil-jruriu ; 

rn. membagi haois tugas Sub Baginn. r!ufficlh Tc\l1gga 
kcpada aparurur .Jabatan F'u njrsto nal Urnum (.JFU) 
scoag»! bD"\)clh,Jnn):~l agar sct.in p pct-sonil mcrn-ihirru 
( L1g,l S dan ta n~',,!.1J n1.~icl\,\'~1 bnyu musing, mas. ng; 

n. mcngumpul.cu-. mcnghirnpun dan urenvuaun C::l(~1 

dar: bnwahan ,,"hagai rnaauka n dalam PCll.\'lISUr'i<1 

progrnm lcbih LH1,illL: 
o. Inl~ngl~'/~dUdSi hn sil pctaksanuan tugas bawahan: ,,1,:' 
p. mclaksunu kan tugas kcdinasa.n la.irmyu Y:HI!~ 

c.itx.rikan etch a.ta.sa n untuk keLlIlc;.l['::w 
pc-Iukaurraan Iugps. 



[1)	 Sub 13agi:Hl Pr-otokol mcm pt.myai tugas melaksn nakan 
scb:Jgian tugas Bagja.n Umum dan Protokol diliirl aru; 
let-pro rokolc 11 , o-cnvlapkan fa.sili ta.si tamn Pimpina-: 
Dacra h , pcnyusunan ucura dan ·penyclcn~;[<H'<JZt:l 

admmlstras! pcrjalana n dinas Pirnpm an , -scrt a 
mclak sa.nakan pcrnan taua.n , cvaluas! dan polapor-an 
bidnn's kcprotokolari. 

12)	 Rincian l.l.igD~, Sub Bugian Protokol , a dal.rh :-ll'h;),~:l; 

bcrikul: 

d.	 mcrryiapkan bahan [)enYUSUlJ:.Jn ITnC:lllil ,1:lll 

program biclanjz kcproto kola n ; 
IJ,	 mcla.k snnakun koordin asi dcngun ln stans i l!'I'<r, 

rncrigcnu i acaru pc ncrirnaan, pcnjcmptu m I, 

pcndarnping scrta pcaiapa n lainnva dalu m rflllgkc, 
pcncrlmaan Larrru-La.mu Pemerin tnh Due ra h ; 

c.	 mcnyiapke n dan mclaksanakan koordi na ai kegiaLan 
u pacar'a yang diselcngga.raka n olch Pcmcrint.ah 
Ducru h ; 

c.	 mcnyiaoken ba han pe ngat.ur'an du n pcrrrhuatan 
jadwal kcrja pimpi nan ; 

c.	 rncriyiapkan bahan pcngat.u rnn rata e-arn 
pro tokolcr kq:l"ll;Hl pirn pi na n dan upncarn; 

L	 mcngjn vcnuu-i-nr rangknian kegialari PifTl!Jin;'1' 
dalurn /\gcIHI" I\.crja Hu pa u; 

g.	 mclaksnnukun koodina si kcgi.u.u- d;:111. fJcr~;:;) 

k unjunuan kcrju Bupati dan \VakiJ Bt.ipati clCII~~/[: 

Dinas !nsl;\lls'l tcrkuit ; 
h.	 rncnyia.pkun l.ahrn / matcr i dan kclc ngka pan 

lainnyn yilllg bcrh ub'u nga n dcngon k nnjrmgan kcrja 
Hupati clan wak!l Hupn ti; 

1.	 mcnyiapka n dan mcngoordinasikar, (l.rlrnlni::;l.i';:l';: 

pcrja larran clina s Bopati dan Waki! Bi.rpati; 
J, rncmim pjn , mungaruhkan dan mcmot.iva.si a parm ur 

.Jabatan Pu ngsional Umum pFUj diilingk urignn Su b 
Bagia.n Protokol agar dapat n-eluksanukan IUg;l~" 

sccarn bcrdaya-guna dan berhasil-guna; 
k .	 rncmbapj h.obis, 'Ug8S Sub Bagian . Prot.oko i kopadn 

apara tur ,JFL scbaga! bawahanny.. agar ;'-;'.':.1;'1[1 

pcr;--;(Jilil mcmaharni lugas dun Langgungja\\'Gibnv.:: 
llla::illlg-rni.l::il ng; 

I.	 mr;ngulllpll!l<.m, mcnghimpun dan : mc nvtuum c au. 
dar i ba c...ah an scbagai masukc n dnlarn pcnYU.-";11IlFI.': 

progrnlll lcbih lanj ut ; 
1,1.	 rucla.kxa nakan ha si! pclakaanuan Lug;IS bawah an; 
n.	 nn.nviapkan buhan monit.oring, evaluasi dan 

pclapor-an [lela ksanaan kegiatan dibida tlg 
kc proto kolan ; clan 

0,	 rnclak su nakan tugas kcdinasan lainr.va '~'()llt: 

d ibcrikan olch ~IIDSall. 

I 



Par-agraf 3
 
Baglan Tuta Usahu Keuangan
 

Pasa[ 71 

",U(~~::S Bagiatr Tnt.a lIsahu Kcuangan udaluh mula ksanu.cu. 
klJ')rilin;l~;i, fdSilil:1Si dan pcmbi nnan dii1ldclJ-,g PCll_\'ll'~l')< 

rr-nc.mu dan l)clil;lj:l kcgiatan pucla sc-hu-uh J3agl;111 !;:'],~,:kl.l:~' 

Sck rctarmt Diler,lll dala m raupku pcna te u salra an kl'uan0,;:l. 
Sckrctar!»: Dacrnh. 

Ul-,IUk n,cn~'('[cnggamk,\n lugas sc.bagairnn na dimak aud 
d.i'u:n Paaa l 71, nagifln 'J'81Cl Usaha Kc uango.n mcrnpi.uivru 
rUllg:-;i 

,I . mcnyusun program dan rencana kerja Bagian 
vanu.,. "U}-;e:.1l1<:1 Xc uarigan scsuur dengan per-af.ut-an 

d i tc l.apkan ; 
iJ. mcnghirnpt.m dan mcrckapiuuusi Rcncana [(l:gl,jli.l~'i 

,A,11ggaran (1(1(/\) dari sclur-uh Bagian lirigkup Se-krc ta rra: 
Daci-ah scrc.lah dibuha s clan dise tuj ui olcl~ Tim !\ngf-::<lrd 
Ekarkutif datum r-angka penetapeu- Daftar ]\q?:i,'I:·,' 
fJ.,ngg;:'ran (DPi\'l; 
rucnviapkan bahun pcngc sn hnn Dr.Ftu r 1\l·,..o,':,Ld' 

/\nggGlrun (DPl\) pada scturuh Bagia n ii'l:2;kup 
Sckrctariut Duc ruh sc tclah diba ha s dan disctujui oleb 
') im Anggarn n Ek sck utif dan Legi sla tif 

cL r!l,' I rl bcri kun pcrn bi naa n penatausartuun ad 111 in i~L --:ct',' 

kounngnn puda seluruh Bagiu n lingkup Sckrul.n ria; 
Daeru h ; 

,-. mcucliti sccara scksama cerhadap s urut pcrrnuhona n 

bcla.nja langsung dan bela nja tidak langsunz pada 
schu-uh Bugiun Iiugkup Sckrctar.at Dacra h ; 

r. mcrnberiknu pcmuinaan tcrhadap 
Pcngl,lu<Jl"illl duu Pcmbur.tu Bcndahai« PI'llgcll.1Hi;; 
P,~(l<1 'ingkup :~ckrC1:Jrial Dacra.h ; 

:_~: If! I«me Ilg, tel rn i 11 is II-CISI ka n pen gka rtuan pcrinciu 1'1 

11"l!-.':kl.lpdalnrn ku rt u I)C~~awai poria scluruh Dagiill) 

Sck rctm-iat Daemh: 
rncnclif Surnt Pcrlclllggllllvjawaban (SI\J) YHH; 
disn mpuikan c.en Bcndaharn Pcngcluar<U1 dGI'-~ 

Pcruban tu Bcnda huru Pcngcluara- pad a »elurub rktf~i~l(1 

lingkLlp Sck rctaria.t Dar-rah dalam rangka ()~'ng(~s;lh8:'; 

SP,J kcum-gar-: 
] rncllgnordinflf>l\(tlll pcluksanaan bclanja kcgiaum pacla 

pa.da scf uruh IL-lgian lingkup Sc krc ta riat Daernh rgar 
scsuai dcngan Doku-nen Pclaksanaan Ant~garal] (DP/\); 

J. jJlelnr,Jsdll~ISi da r­ pcngadministra sien kc,!,!;cla:1 

pcrjnlana n di na s Pirnpina n dan staf pada scluruh 
Bagiall lingkup Sckrctar-iat Dacrah SCSlIDI c1cn:~;'l; 

por.u ur-an .V(lil~2, hcrluku; 
t • l1lCllf,;(~\';liLlnsi IWOiii pela k san aan kq.;l:lUlll padu scu.uu 

BHf?i;111 lingkllp :--:;l:k(ct<'lna( Dacrah "cb<1vpi i);', 1~'" 

pcrubuntan 1,ljJur:111 kuuuncar-: 



li 

1. 

lr). 

II, 

ri. 

p. 

(IJ 

(''," ) 

(1) 

mcnvusun l,lp(lc<,n kc ua nga n Sckrctaria t Da crah d:l!i\rc' 

rdngka pnLun~4gLlngja\tl'CJ.bCJ.ll kcuangan pC);;lk::iJll;J;'C: 

anggaran par!a sclumh 8<lgwn lingkup' :::;"kn'I;II"I,'" 
Dac.ra h ; 
nlclnbagi habis tugas kcdina sa.n pelth Bdgl:'111 '1':11:, 
U~;alw Kc uarigan eli bidang tcknis dan adminisua«! 
kcpada bnwahan, agar setiap a.paraiu r va ng 8elZI 
dillllgkung:lll Caglall Umum dan PtT\ellgkapan 
mcrn punyai dun rncmaharni bcbu n lug<.lS dan 
L,J nggungjawabJl)-iu masing-masing: 
rnc-rnbcr-i pct.u nj uk teknis , pengarahan clan him bingarr 
kcpada buwatu.n len Lang pc.laksanaan tugas ag;·n 
bcr-daya-guna dan ucrhaail-gt.tnu: 
mcrnber-i uaulan clan pertimbangan kepada rdClS:YI 
Lcnlcllig langkah-langkah dan kcbijuka.n yang nkar: ell 
ambit di bidang tal a pernc rint a han urrnnn. pcrtunuhan . 
kctc-nt cruma n (Ian kctcr tibun umum; 
mcrn ocri Pc niiain n tet-hadn p haail pclnksanuan ll.'i-·':l~, 

dan b8w81J:.111; 
mcnvu st.m luporun pcla ksemaa.n kcgiat a n ell IJiclal'lg 
dllgg,Jr<-ln, pcr-beruiulru raan dan bclanja pcga.vui scr u­
akcruanei dan pclaporan kcpac1a e tasan; scbaga. 
~xnallggullgjawc:dl~lnkerja dan scbagui buha n ma s u kan 
untuk dijadikan ba ha n pcrtimbangun lcbih Ianjut: dan 
mctaksaru.kan Luga s Iainnya yang dibe rikan olch ;:!t.cIS:,I(] 
U II Lu k kc If, ncu ra 11 pcls.ksanaan tupn s. 
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Bagia n T,H<'l Uaaha lccuangan rucrnbawah i 

d. Sub 13iJgian J\nggaran: 
b. Sub 13,Jgi,Hl Pcrbcnriah a rua n dan Bclanja h'g;lW~,i, 

dc\l1 
c Sub Bi:lgian I\kUllL<lI1SI dan Pclaporan . 

j\'],Jsil1g-mn,sing :-:,uIJ aagian sobagaimuria dunaks ur: 
1·1i1(1<-1 ayn; (1), tlipimpin olch scorang Kc pnla Sub ELtgiClr, 
yang bet-ada di bawah dan bc-tanggur.gja-vob kcpacla 
Kcpala Bagien Tala Usaha Keuangan 

Sub Hagian Anggnran rncmpunyai tuga s mcfak sunak.m 
scbagia» ll\ga~; Bagian Ta ta Usaha Knuangan dalnm 
rnclak ukan koordinasi dcngcn sclur-uh Basi.u r daln rn 

cO 

rnngka pcnvusur-nn rancanpnn API-3D clan ranc-anvu : 
peru ua hun Ai)13J) iillgkup Sekrct.arint Daerah, ~;,;:;" 

pctaksanuan dnggClnlll (Inn adminis.u-a s! bci,,<nj:i 
Scktctar-iat Det-rah. 



~ 

:" 
(l)	 Rinciun Il1[.!PS Sub Bagian Angga ru n, "ld~lah SCIJClgil, 

bcr-ikut : 

a.	 mclakukan sink ronisai dan korclusi kcrju c!cng;clll 
Sub Bagian lain nya di lingkungan BagielTl Ta ta 
Uaahn Kcuangan dala m rangka pcnyus unan 
program kcrja Sub Bagian Anggaran untuk dijudixa , 
pedornan dalam pclaksunaa n pc kcrjaun; 

b.	 munginventar-i saai pcrmusu.laha n y,·\n~; b(~I"IIUhuI'lgc.l: 

clcngun bidang tugas Sub Bagia.n AllggiH-all -Ian 
mcnyusun ba hnn tm tuk pernccaha n masnla hnvu ; 

c.	 I1lI:nghirnpull dan rncrckapitula s i Rc nca.na Keviatan 
!\llggamn (I:;;'K/\) dari sclur-uh Bugjun jin!_',:-;:u~l 

Sc krcteuia t Dncra h ectctab dibaha s dan cli;:;c!llj' 

()It:h Tim i\II!:"gamll Ekst-kutif rtalarn ranol: 
pcnct.ap.m Dnllar Kcgiaten Anggclr;:\!1 i.OPA); 

d.	 rncriyiapkau bahan pc ngcsn ha.n Dafter- Kcgi:~[:all 

Anggaran (IJPA) pada sclur-uh B;Jgi<'lll lingkup 
Sckrct.uiat Ducrab sctclab dibahas dan riisc-Iujtr. 
etch Tim Anggurtm Eksck utif dan Lcgisl8.1 i F; 

c.	 mcnyia pkart bnhun koordinasi peiak~;!;;lT1aa[] bclenj.. 
kcgiat.a n pada pad a scluru h Bagjan liilgkup 
Sck rcl.aria.t Dacra h agar scsuai dcngan Dokumcr. 
Pclaksanaan AIlggclran (OPA); 

f	 mernimpin. Illl'ilgarnhkan dan mcrnutivas i ap.n-s.tur 
.Jabatan FlIn~~~;ionat Urnum (cJFU) di Jingkun~~;ill :~\i:) 

Hagin.!l /\ng~;II<:I!l ag,lr daput mcln ksa nukuu 11:~'.:i:; 

::;CCC:Ir<\ bct-duvu gllll8. dan bcr-hasil gllrld; 

(T mcmbuvi hubi s 11l(bJClS Sub Buvian Anztza run kCfXJ(!"b- ,J c ',_ ""d 

aparu tur .Iabata n Ft.mgsiorral Urnurn (,JFL') Se!XIg;l: 

bawahau nva 'lgar sctiap pcrsonil mcmaharni 11_;g;l~; 

clan Lnnggungj8wnbny8 masing-masing; 
h.	 u dan menvusun dat amcugumpu.sar., rncnghirnp n 

rlar i huwahan scbuga i rnaaukan	 dajarn pcnyusu.ian 
pr'ogram lcbih lanjut; 

I.	 rr.crwcvrluas! ha si! pcaksanaan tugas bawahar-: dan 
~.	 J. rnclaksu nakun tugas ked inu sart lai.nnyu )':J ru; 

dibcrikan olch atasa n unt.u]: kclnncurun 
pclaksunaun I ugilS. 

Pasal 75 

(I)	 Sub rLtgicHl Pcrbcnda har-aan dan Bclanj:] Pcg:1H'il: 

rnumpunvni togas mclaksanaknn :;dlCi.~,~I~Jll IllgW: 

[);.!gian Te.,[:1 Us.uhu Kcunngan d.rl.im rnclnkuca.o 
koor-dina si rlcugan scluruh J3'1,~iHn linuk up 
Sekrctnria1. Dacruh dalam rarigka .pcngc'o'aar. d;-111 

perigadmini.stru sia n kegiatan belanja dev, 
n-enctbitknn Sur-at Pcri nta h Mernbava r lS!'t·/' 
Sckrctariat uacrah lee SPK/\D bcrdasarkan 1:12'.1:'1;;1:: 

St.rru t Pcr-min taan Pcrnbaya ran {SPP) yang diajuka n 
masirur-rnuaing bagian lingkup Sckretnriat Dncr-a!i. 



('1) Rincia.n tUl Y8S Sub Bagian Pcrbendnharao » del",0 c 

Bclanjn rcgc\'..vai, adalah sc bagui bcrtku; ;­

cl 

c, 

f. 

g, 

h. 

I. 

k. 

I. 

mclakukan slnkro-usast dan konIaai kcrja 
dcng;ln Strb Bagia.n lainnya d i lijl~;,<U\lgdrl 13,1&;iD(1 
TaUI US:Jha Kcuc ngan dalam rangku pcnyusun:-n 
program kcrja Sub Bagian Pcr-berida hut-ann rlan 
Bc.la nja Pcgawa i untuk dijadikan pcdoruun rI.I::lrr, 
pcfuk semaan pckcrjaa.n ; 
nil' ;1:~,i n ven tari snsi pcrmnsaln hem \:1 n[~ 

bcrh ubtmvnn dcngan bidang LU:;:',aS Sub [\;'gi:Fl 

Pcrbcndnhurnan dan Bclanj a Pegawni J,'JJI 

rncnyusun bahan untuk pcmecnncn 
mu sula h nvu.;
 
rncll1prnscs pencrb.tnn Surat Pe rin ta h Mc mbayar
 
(Srrvr), pada "sclur-uh Belgian liugk up Sckrctn ri.at.
 
Dm:rah kc Bad an pengelo!a Kuuu ngan dnu Assn
 
dae-rah (BPKAD] berd aaarkan -egihan Sura!
 
Pe rrnjn tnan Pcmbayaran (SPP) >!ang c.iajukan
 
masing-masing Bagian;
 
rnclaksunnkan dan mcriyiu pk.an ba han penn toa.
 

jlcnge!crh'lfill pcm bayar-an 1;8ji Pcguwai Ncgcli ~~lPll
 

WNSj dun Tcnaga Harian Lcpa s Sukurclu (T[! ["~!
 

pada. sl'lul'uh Bnglnn lingkup Sckr.tariut Dnr-ruh ;
 
mc ngadminislrasikan kegiatan bel: I l1y" vant;
 
lcrkcliL crcngan pcrjalana n dinas Pim pi nan da'l
 
Stu.' lingkup Sckrr-tariat Daera h ;
 
rnonuadrrnnist.raaikun bc.lunja ..pcndidiknn ,::kl:',
 
pctot.ih.m formal Pimpinan dan Sta! lingkup
 
Sc krctar-ial. Dac rah ;
 
rnc nyiu pkau bahan pernbi nann Bcndahu ra dan
 
Pcrnbanlu Ber-dahara lingkup Sckrct.ni...
 
Ducral-:
 
rncrmmpm, mcnga-nhkan dan rncmot lV~l:';',
 

apara tu r .Iaba tan F'ungsional Urnurn (,JFLJj eli
 
[in~;kun!!,<.ln Sub Bagiun Pcrbcnd ahu r.m n dun
 
Bclunju F\:)~<lWcli agar dapa t mclaksunaknn I.ug;\~·;
 

sccnru bet rlava gunn dan bcrha si l ~llnd,
 

mom bagi bacis tugaa ~~uh Fl;,'gi;:1 r­

Pcrbcnduharnnn delll Bclanja Pc gawei kc)·l(I~,
 

apar-atur ,J,JbCJI:lll Fungsional Umurn (,.JFL: 
scbagai bawahan nya CJgar sctiap pcr-sonil 
mcrnahurni iugas dan langgunf~<lwahnY'l 

mas Ing-lll~lsi llg; 
rnengumpulkao. menghimpun dan rnClIY'I.!SU;-:
 

data dar i bawuhan sebagai .rnasuk..» n..ilarn
 
pcriyu su nan program tcbih Ianjut:
 
rr.cngevnluasi hasil pctaksanaan 1.ugas bawa hnn;
 
dan
 
rnctoksannkan tugas lccdinasan lainnya van"
"" 

diix rikan olch ata.san urituk kcln ncn ran 
pcluksanaan [u~2,as, 



(I)	 Sub ]]:_lgi,'Tl Akunt an si clan P(;lap()rfm'~1TlelTlpUll\",'I, 
lug;):" 111c1:1k~:,\!1'lkarJ scbagian Lugax :E-hlgi;Hl T;l!:' 
Us.ahu I(t>J,lllgnn eli biclang analisu 'PCI<-:lksillldl-.li": 

pcla porun rcalieus i pcngcluaran dan ver-lfikaai Sural 
IJerLanggungju\'/a bn n (3 PJ) pada scI uruh Bngian 
lingk up Sckr-el.ar-ia t Dacrah. 

(~2)	 Rincian Lugus Sub Bngmn Ak untun si dan Pclnporan. 
adalah sobagai bcrikut : 

a. mclakukan slnkronisas. dan korctasi kCI"j21 

dengan Sub Bagian lairmyu di lingkungan BI-\f-~j~J 11 

Tala Uaaha Kc uarrgan da.larn rungku pcnvusuuno 
program kcrja Sub Bagian /\kunlansi ,Lv 
Pclaporam untuk dijaclikan pCI!Dm:lll ,:'I:lldr r : 

pclak aunu an pckcrjau.n ; 
b. mcnginvcnta-isas! perrnusuluhun \/;lllg 

bcr-hubtmgun dcngan b'dang Lugas Stib Bi.Y,i:l" 

Aktm lan si dan Pcla poran dan rru-nyu s un '"':> 1;: ­

u ru uk pcmccahan maaalah nyu: 
c. mcnganulisu pc.aksanaen ak uru nnsi Il:::Jli:~iJ:;i 

pcnecluaran pada scluruh 13;lgiilll lingkup 
Sckrctar-iat Daerah ; 

d. mcmcriksa lcebcnar-an pcngcluaran pad a sclurnh 
Bagiari lingkup Sckretaria ; Daerah ; 

c. mcrr.vcrifikasi S'urat Pcr-tanggurigjawabu n iSP, I) 
pacta sc.uruh Bagian lingkup Sokrc larin t Due rat: 
scscui dcngan pcra turan yang 
bcrlaku:mcnyusun laporan kcuangan Sekrclu riat. 
Dnc ruh rcnbupatcn Larnpung Sclen.m ; 

F. mc.nimpin mcrrgara hkan dun I1lCITII)Li··'·I~:: 

ap.u-atur . tabatau l'ullgsiondJ Urnurn (,JFUj rl, 

lin~~kllll~J,1-11, Sub Ibgidll Pcr-k-ngkupan ,lg;," (L'IL' 
mc.iakaauaka n Lugas sccarn Ix.rday» gUild '.hl'! 
bcrhasi l guna; 

g. rr.c-mbcgt hnhia t.ugas Sub Bagiun Pcrlengkapan 
kcpnda apara tu r .Jabatan Fungaioua! Um urr: 
(JF'\J) ~clUgdi bawa ha.nnya agar sctiap ]JCTS,.Hlii 
mc rnahn mi (ugas dan tanggllnf~<1\I.'abnYfl 

rna sing -I nosltlg; 
h . mcngurnpulkan, rnenghimpun clan mcnyusun 

dum dat-i bawahan scbagai rnnauksu-r dalarn 
pcnvu surian program tcbih laujut; 

1. mC'lgc\'nluiJ~" haail pe!a ksanaa.n I uga s b;:J\.\'U r.a. i ; 

dUll 

J. rucluk sonnk an Lug,ls kedina sun lai nnva yang 
dibcrik.m oleh atasan untuk kclancara-: 
pclukstmnan I ugas. 



Par-a gruf 4
 
Bagian Perlengkapan
 

Pusu l 77 

'l\ltl;cIS Sub Bagiclil Per'lcngk a pari adnla h menyiapka n buhan 
pcnyus uria.n program dan rcncana kcrja dtoidang pcnaL3811 
dan pcngelolnan admnistraai pcrtcngknpan Sekrcta riat 
Ducrah, pclaksanaen kcgiata-' pcrc nca.naan kebutu han dan 
Pctga.nggarun. pcngac aan. pencrirnaa.n, penytrnparian , 
pcmcliharaa n , pcrnwatan, pengel uara.n , i nventnri su si duro 
pcng ha pt.isu n pcrk-nnkupn.n dan purbekalan clillngkurh2/" 
Sck rct.artat 1);llT811, ~;Cl'U\ pemanta uan , cvaluasi dn.. 
pclaporan bidans; pcuat ann dan pcrigelotuen ndrnnistra.o 
pcrk-ngkapnn Sok rt-t.u-iar Dncruh. 

Ur.t.uk m(,ll~Tlcnggarakcm Lujra.s pokok sebaga iITI;'1 riel 

dimaks ud d;-lbm Pasa! 77, rmcta.n tugas E~cli!iCl n 
Pctlc-rtgkapn n ndalah scbegai be riku! : 

<:t.	 mcnyia pk an bnhan pcnyusunan rcncann dan progr.ur, 
bidnng punntaa n dan pcngclolaa n c.lrllll\li;:;L:·~l< 

pcrlc ngk apnn Pimpinan Dacra h dan Sekrcrans; f);'ll'I',:lh', 

b.	 mcuyia pka.n bahan analise clan pcnvusunan kebutuhu.: 
pcrlcngkapcn dan perbcka lan Pirnpinan Ducruh rjcl'~' 

Sck rct.ariat Dncrah ; 
rucu-, iajikun ba lra.n pcrnbinaun , pctunjtrk I( !<I'll~;. 

pc-ngcridahan , cvnlun si dan pcngs.nggnran l·.'~ ".111 ',;", 

pct-lrr-gkapun dan pc-bckalor Pi rnpirrau lL.l' r:lil (L~­

Sc-krcrari.u Dar-rah, 
<I.	 mctrviapknn bnhnn dan peLunjuk tckuis pengacluan 

rCi'lcllgkapan dan perbcka1an Pimpinatr Daeruh d<1,' 
SI'kri~LDri;l( Dac rah ; 

, !iH.'Il.':iclpk;:nt bahu n matcr-i dan proses :Jcle[nngilll d.ilarr, 
r:Jllgka rJcng"uladll pcr1cngkapan dan pcr-bckatnn 
Pimpi nari Dacrah cJan Sek rc la r-iat Daeru h: 

1".	 mctaksanakcn rugas administrus! pCtlCnmc1,m, 
pcnyrmpanan dan diatr-ibu ai pcr-lc ngkapnn ·b:-I 

pcrbckala.r Pimpinan Daeruh dan Sckrutaria t Dacrah: 
t r 
~-,' mcnvust.m, mcuvinpican dan il1t']uk<..,;lnelk,:',1.1 tcrlib 

adminisl.ru ai pcma nfaaton dUil P(:I,~{:1In,li1;,," 

pcrlcrigkapan dan perbckalu n Pimpinan Ducruh .L:, 
Sckrcrarict Dacruh ; 

11. mc-nvusun, u.cnviapknn dun me I,)keu na kan lc I-Li~) 

administ.ra ai pcmcliharaa n dan pcngliu pusan 
pc-rlc-tgkepan clan pct'bckalu n Pimpinan Daerah dan 
Sckrctarint Dncrah; 
rncnvusun, menyiapkan dan melaksanakan tcrtih 
,)( Irn1r.iau-asi pcrn inda h Langa na n, pcm birir a n . 
ocngcnclalian dan pcngawds;-m pcmakaiar- pcrlengkacun 
dan pcrbckalau Pimpi nan Dacrah : .da n Sekrctn riai 
Dacrah ; 



.I.	 mCI1lH1ljJIll. rucuuarah ka n d an ml'ITI()I'V~ISi np.u-ann 
.Jabu ta.n FlIn~:~-,i()ilal UmUITl (,JFU) diJil;gkung,H! Sub 
uagian Pc-rlcugkupa n agar da pat mclaksanakan IUg;lS 

sccara bc rdaya-guna dun bct-ha.ail-gt.ma; 
k.	 mcrribaui hu ois, tugas Bagian Perlcngkapau' dan I\S~;CL 

Dacrah kcpada a par-al ur JFU sebaga.i bawahannya agar 
sc tiap perso ni! mernaham i tugas dan tanggungjclw8bny;:1 
maamg-rna srng; 

L	 n-cogumpulkan. rnenghimpun dan menyusu » da la dar. 
bawahan acbagai masukan dula m pcnyusunan progrn rn 
lcbib lanju t; 

rn.	 mcngcvalucsi haail pclakaana.an tugas LKI\VahDI1; 
11.	 mcuvi apknn bahr-n monitoring, cvalua si dan pclaporan 

pclnk.sanuan KcgiCi.\an clibidang perlengkapan ; dan 
o.	 rnclak sanakan Lugas kcdinasan la.irmya vang dilKl"I'('))'; 

o\ch a tns.nn.
 

Pasal 79
 

(l)	 HClgi;lll Pclcngkapnn , mcrnbawahi : 

:1. Sub Baginn Anali sa Kebutuhan Bara'ng; 
b.	 Sub Bagjan Pcngadaan Bat-a ng; dan 
c.	 Sub Bagicln Pcnyimpana n dart Distrlbusi. 

(3)	 Masing-rnu si ng Sub Bagian scbagui rn.ma dimakaud 
pacta ayat (1), dipimpi n clcb scorang Kcpu.la Sub Hagian 
yf:lllg berada di bawnh dan bcrtanggur.giawab kepacla 
Kcpala l3<lgian Per-lengkapan , 

fl)	 Sub Bagi'.111 "\n;111:'-d Kcburuhun Bu rang mc-rnpunv.u 
l:.lgm, mcluksanukan sebagia n tUg<:l~ H;,~~i;Fl 

t'c-tcr-gkapan eli biclang analisa kcbu tuhan pcngaclJ::l": 
b(lI-ang dae-rah scrLa penyusunan standar harga bnLmg 
lingkup Sclo-c.nriat Duorah. 

())	 Rincia.n 'rugae Kepala Sub Bagian Anahsa Kebu tuhan 
Ba ra ng , a.dalah schagai bct-iktrt : 

avmc-Iak uka.n sinkronisasi dan korclasi kerja 0('1"10/1', 
Sub Bagian Iainnya d i Bagjan Pcrlengkapan dalarn 
ranglca pr-uvusunan prograrn ke rja Sub Bagi;:'ii: 
Analise Kcbut uha n Barang urttuk dijadikun pcdornan 
dalnrn pcla ksuuua n tugas: 

b.	 mengi nvcn L,lrisnsi pcrmusa la han -permn.sa lahu n .\', JI'I ~', 

bcrhul.nmgan dcugan bida ng Illg:;r; Sub U::,[,i, 
Anulisu Kc-liut uhun Ban;11lg clan rncnyt.txuri ');1:1<..' 

unluk pcmccaha n ruaaalah ; 
,~, mcngourdtnaaikan peugkajian dan analisa kcbu tuhan 

pcmgadaa n barang \ingkup Pimpinan Dar-r-ah dan 
Sck ret.u-iat Duer-ah ; 

d,1111'ngoorclin8sikan pelaksennao invcntarisas! barang 
liJlgkup Pirn pinnn Dacruh dan Sckrct ar.at: Dacr-a h: 



c.	 mcrnirnpiri, mcngarabk an dan mcrnotiva ai Apa rut.ur 
.Jabaum [iLtllgsionnl Umum P?Uj diJingkungan Sub 
B,lgieJJ1 1\nalisu Kcbutuhan B8rang rjgal~ d~lr>,·i 

mclaksar.akan t.ugaa sccara berdava-gu na dan 
burhasil-gunu, 

L	 rncmbagi habi s tugas Sub Bagian Analisa Kebu tuhan 
Bara ng kcpadu Aparat.ur- .Jabatan F'urigaional l lrruun 
(,H'U) s('bagni bnwa.han nva agrn- ~l'(~1:i':Ip j}crs.mil 
mrma hnmi rugas dan Ulnggungia'v\'nbn}'n maxms-. 
ruuamg: 

g.	 mcnguruptrlkan , mcnghimpun dan menyusun dut a 
dar! bawahan SCb~g;li ba han untuk rr-embua! !!Jj)()!';I' ­

nc-lnksanaan tueas kcpada ou-sn n SCh'-lg/li :l"l-':U:~ 

ctulnm pcnyusn.man program lebih Ia njtu.; 
h. llH'ngcv:ll'.\C\.si 1"'l2tsil pcla csa nau n lugas IJaW::I hu 11', 

r.	 mrlaksanaka n tuga s kedi na sa n lain nya yang 
dibct-i kan olc h a la sari. 

Pasn! H J 

(1)	 Kopala Sub Belgian Pcr.gadauu Barang mcmpunv:u 
LLlg;:J~ mclaksa nakan scbagian 111ga~: Bn_gian 
Pcrtcngkauan d.ilarn ranpka sinkronisaai dan koordntasi 
di bidang ponuad aan baraug lingkup Sekreta rial Dacru-t 
.scso.u dLllg"-,l !'crJl.ur;:ln Pcrlll,dc-lng-u1jd,lngnn _Ill,'. 

bcr-laku. 

(2)	 Riucinn l ugas Kcpaln SUb Bagjan Pcngodaan Hdr<-lIl~;. 

adulah scbagai bcrik u t : 

:-.1.	 rncink uku n sln\{ronis()si clan korda~:i kcrja dcncan 
Sub U:::lgi:JI1 lain nya di Bagian PcrIcngkapan da.in rr. 
nmglw pcnyus'_lnan program ket:iiJ Sub B(:l~:in-l 

Pcrtgaclaan Bar.mg tm tuk dijadikan pedoman daleu.i 
pela ksunaan l:ugJ.s; 

b _	 lll~ngi n vcn In risas i pe rrnasala.ha r -pcr-maaa Jah a n 
yang bcrh t.ibunga n dengar- bide ng rugae Sub fhlFFI 
Pengad::lan !3Dr:lng df-Jn mcr_yusun bahaL U\lluk 
pcmcC<l han mn snlah ; 

c.	 merighimpun dan rne rnpelnju ri bah a n. pCc!lll'IUIl dan 
bcrhagiJi krtc ntu.m Pcraturan J'crundana-undanea» 
y,lIlg IllCll}'iJllgku! rneka nisrnc pcnuaduun h)t"'Hl!-: 
IYI'lik C!:-l:'l;lh SCI)[lr;:li bah eui dClWI) '_:1:1':\1:. 

pciaksnnaan IUg)S; 

d.	 I1lcngol)rC.jll~lsik<"ll r cncnna pcngeoao» l)clTcll)g dC\ri 
sc.uruh Bngian lingkup Pimpinan Dacrah dan 
Sr-krcuuiat Daerah scaua i dengan ketcn tuan dan 
pcdnman yang bcrlal(u; 

c_	 rnclo.k sunakan kcgiu tan pengaclaan bar::-lJlg lmgk up 
Pimp;n,Hl Daer;::Jll dan Sekrcuu-iat -Jacr<lh scs.un 
ccngan kctcn ruan dan pcdoma-i yang bcrtaki.: 

L	 mcnghim ptnr bnhan dan laporan pclakxanaem 
pcngadnao barang !ingkup Pim pi nan Daer-ah dur: 
Sc-krcuuiar Ducra.h yang tclah di kcrjak an Sdl'\~--':d 

PC:' rt '111:.!,~1.I11'-',t:lwabn 11 kcrja; 



~ 

~-

p;.	 mcrnirnpin , rncngar-ab kan dan mcmotivaei I\para\ ur 
.Jabatan F'urigeiona l Umum (JFU) eli l.inglcungttn 
Seksi r'cngacua» ugar d apat rnelaksan.ucan 1ug<lS 
accnrn bcrdaya-gune clan bcrha.sil-jzu na; 

h.	 mcrnbnui habis tugas Scksi Pcng.tdnn» kCp:cHi:l 

Apa ratur ,Jaba'1311 Fungsional Urn 11 111 (JFU) SC]),lg,ll 

bawaharmva CIgar sctiap pcraonil mc rnaharru [ug(l~; 

clan Utnggungjawabnya ma slng-me sing: 
I,	 rocngumpu.s.u-. I11cnghimpun dan menvustm c'.)1'· 

car! lX1W:lh:lll:.:;cbC:lgai bahon untuk mcrnbu:'.: 
lnpor-an pcluk sa nunn tUg8S kepada ata snn scbag<u 
masukn n rla.lam pcnyusunan program Iebin lunj ut; 

).	 mcnucvatuasi hasil pelaksanaan tugas bawahun; 
k.	 mclak sunakan tugas kedinaaan lai n nyu ya.n(~ 

dibcrikc n oluh ataaa.n. 

Pasnl82 

Kupala Sub Bngian r'cnyimpenan dan DisLnbusl 
mr-mpunvar LUg,l:, mcla ks ana ka.n sebe gian Lugas R;:lf;i~l:-; 

Pc-rlcngkapa n d i I)iclang pengelclaon data, penyirnpar.un. 
di i i Sckrc ]);·I'Ti>is l.ribus dnn ruul.as t.araug linglcu p turirn 

s.c.aua i clCIlf!.II11 kc-tcutuan dan Pcrunclanu-undaocan \':HI~', 

bcrlaku. 

P<lsal <83 

l-!illCi:_11l T'uga s Sub Bagia n Pcnyirnpanan dan Dts trib u-u. 
,\d:d~lh scbagai berik ut : 

n.	 r.tc.la ku kan einkromsasi dan korcla si kcrja dcngan Sub 
Bagian laiuriya di Bagia.n Pcrlcngkapan dalam rclngk;:! 

pcnYUSllfUll1 progrnrn kcrja Sub Bagian Pcnvirno.inaa 
dan Distribus.i urituk dijadi kem PCd0D131l datum 
pclaksanaan LUg,13; 

h.	 m CJlf!,\n vc n tari s~1si pet-rna salaban-pc rmu aala h an vang 
bct-h ubunvan dengan bidung tugas Sub lLq;i8 'I 
Pcnyimpanu n dan Distr-ib'uai dan mcnyusull bU 'l:1 -', 

un t uk pcmcce ha.i mnsalah ; 
c.	 r.tclaksanakan puncn tat a.n dan invcntarisnsi 1_".II-'lll~~ 

lingkwp Pirnpinn n Due rah dan Sekrcta r-iat D,:HT2h: 
d.	 r.tcnyiupknu doktrrncn bar-ang lingkup Pirnpirran Ducvah 

dan Sckrctariat Dacrah yang mcli pu ti peucut.at.an , 
',~ILlL:jsi dan distriburi; 

(.	 r-tclnk aan akan pcnyim pana.n dan pemeliharu.ur hdral1~~ 

lingk up Sckrc-rar'ia t Daera.h dan gcdung F'cH!cxinliCi11 
Dacrah dluur gcclung Sck retaria l Dac ra h r-urrieh drl1(l~; 

gcdllng Pirnpinan Dacrah dan gcdl..mg Y<Hlg rnck-kru 
pride SI(PD te rkait: 

L	 rnempc r-siapkun IJ,JhHI1 administr-asi dan pcdoruan sn[~_i 

pc]akS'lJ1'l.Hl c!i:-\tribusi barnrig lingkup Pirnpinan Durra: 
dan Sckrcrari.u Dncrah se su ai dengan ketr-ul.uan v::ing 
bcrtulc u ; 

g.	 mcnyiapkan bnhar, pcrnchharuem , pc-aw-uc ri -scrt 
pclnksemnnn kcndnruan dines Pimpinan: J):lcr,_l!1 ,-h: 
Sckrctariu t D;l("I'~lh cblua r B13M dan Pclurnas ; 



h .	 mempen-s.npke.n hahn n adrninisttasi dan dokuuun -scr ta 
prlakaan.rau mutu:u dan pcnghu pusuri l iarnng lingkup 
Pirnpinan Ducrah dan Sekrct.aria t Daerah scsuui dcngarr 
Pcrulura n PcrullcLll1g-uncJangan yang be-r-laku ; 
rncmnnpm , mlTi!~,llahkan dan momouva:» I\P,I"~ II I' 
.Ja ba tau !<'ungsIUnilJ LJmum (,JFLJ) di IingkungcHl ~~u;, 

[j,lgi!lll Pcnyimpanan dan Di st.ribusi agal" d2j1c"li 

rnclaksana ka n rugns sccaru uerdaya-gunndan berhasil ­
guna; 

.1.	 mcrnbagi l-ubis lugas Sub Bcgian Pcuvim panan clan 
Dist.ribu si kopad.i Aparatur .Ia.bata n Fur-geional Urnnrn 
(,JI'U) scbng.u bawa harmya agar sctiep uc-t-s mi! 
mcrna hn rnj Luga:-> dan tanggung jawabnvu m;-lslllg­
maslllg; 

k.	 rucrrgum pulka n , menghimpun dan mcnyusun dn ta dati 
bawahu n se!J;:lgfli bahan unLuk rnernbu.u lapornn 
pc-lukxanuan LLI§!,<.JS kcpada uta-san sclJagClI 111'.1<';ll:(;:; 

cl;dillTi pcnvuacmu n prognlm lebih lemjut ; 
I.	 rncllgev;llu,lSi ha sil pctnks.maan lUgclS bnwauan ; d.m 
In.	 mclaksauukan lllgd~; kcdin asr;n lamnya vang dillCrik;:I:" 

olc h ;Jt(1S'1n. 

BAB III
 
RJl1CIAN TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJA
 

SEI(RETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
 
DAEAAH
 

Bagian Heaatu 
'I'ugns, Fungsi dan Tata Ke rja 

Pasu l H4 

(1)	 Tuga s Sckrcuu-iat DPRD ad ula h rncmbcrikac 
IW]'I.\'cllJ'll adrninistrutif leepad a /\llgWlla DI>Jx:~\ 

1'8IHlpC:I\Cn r~;\:;]ITI rncnyc!cllp",ocJr:.lk;l!- lU!!:IS i.1,") -;> u 
~ 

kcwrnu nganllYil 

(:::j	 Sck rctaria l DPI(I) Kab'upa ten dipirnpin olch scorar-g 
Sck rcl.atis Dcwa n yang be-ada di bawah dan 
bc rtunggungjawnb kc pada pimpi nan DPI(D dan SCC(,II';:, 

ad minis tratif bcrtanggung juwab kcpactn Hu nai.i 
mulalui Sckrctaris Dacr'a.h Ko bupatcn. 

(3)	 Unl uk rncnyclcngga r-akan tugas scbagairnan a 
dimaks ud pacta ayat (1), Sckrctariat DPRD Kabt.tpat cr. 
rncrn punvu i rLln:;si : 

<'I, pcln.ksunnun utuaan r-umah 181lggaJail '" . ,. .,,<.. ,kcuunva­
\JlJr~D; 

b, pcngctotann tat a usa ha dan kcpcguweia n DPRD; 

c.	 f"!lsilit::]si r;ljl2,{ " rapat DPRD; dan 

d. pcngclolaan info rmaai. 



cl 

Eaghn Ke dua
 
Sus un a.n Orgunisaai
 

Pusa l H5 

Susunan Organisasi Sckreta ria t OPRD, ter-diri dan 

il Sckrcuu-is DPRD Ka hupa tcn ; 

b.	 8;lgian Umum; 

c.	 Belgian Pcraidang.m ; 

Bagiun Pcrundeng-undacgan: 

t.	 f3,'lgian )(eu,)I1gdn: dan 

f.	 Kc-Iornpok .Iubntnn Fungsional. 

Bagian Ketiga
 
Sckre tar is DPRD Kabupaten
 

l'asal B6 

(I)	 T'uga s Sckre tari s DPRO adalah mernimpin dan 
rncngoor, Ii nasi kan kegia ta n Sekrc tariat DP!~ I) 
Kabitpa tcn dalum mem bcri ka.n pclayana n adminis.trnuf 
kcpuda AnggoW DPRD dala.m mcnyclcnpgaraknn I \~g;lS 

dan	 kcwcnu ngun nyu. 

['))	 Uruuk rncll.Y\'\cllggc.Jf3kan LUg"l';; S('bcl~,\mFln~\ 

dirnakaur i pada t1yat (1), Sekrctruis DPI~D lllempnll\',\' 

fungsi : 

;1	 pcngoordi r ,1'.:;1;111, intcgra.si, sinkroriis.as i du,,-] 
L',:-;i1iLasi r-apnt-rapat DPR]); 

h.	 penyusunan rcncnna pela.ksa riaan ur-usan r-urnah 
langg,.l dan kcuangar- DPRD; 
pcnyclcnggnruun kegia tan tata usahr .b.-' 
kcpc-gawaian ; c1!11l 

rl.	 pc nyclc ngparuan [ayanan adrninis tra si , 5i11:I.1'Id 

kch urna san clan keprotokolan. 

Bagian lCeempat
 
Bagian Umum
 

~)n:,,;d (37 

(1)	 Tugas [3dginr, Urnum adalah rncluk uka n koortlin.un 
pcnvuaun..n program kcrja sckre ta.riu r iJPRD dif)icldll~: 

pcrubinann pcnvelcr-ggaraan kearsipan , t-uma h Ulllggcl 
sckrctnrint l)~lRD, kepegawaian sckrc.nrlat ])PRD sort n 
kcamanan dan kc bersihan ka.n tor DPRD, 

(2\	 Bapjan Urnurn c1ipimpin oleh seorarig Kcpala Hagial'l 
yang	 bcruda eli bawah dan bcrtanggung jawab kCPClCL:l 
Sck rctar-i s DPF~D. 



[", )	 Unluk mclakuariaku n togas sebuga.irnana dirnaksuci 
ayat (1), Bagian Urn urn rncrn punyai fungsi 

,I.	 rucla.ksnnakun koor-dina si dcngan - sulurt.th R,:lgia"~ 

dalarn rarigka pcr.yusunan nmgrum dn n rcncnna 
kcrja scrta lapornn Te.ht.man sckrctnr-iat DPRD; 

h.	 mcnyust.m urogra.m dan rc ncnnu kcrja jaada EJ<:I~~icUl 

umurn un tuk dijadikan bahan acuan du.ln m 
pc!aks:\naan \ugas; 

c.	 mcnyclcnggnra kan lcegiuta n merrrirnpin d;FI 

nl1;ng<lr:,hLJll s.crta rr.cmant.au b;lWah<11\ d,II'lrl' 

mcln.ks.a naka 11 Iuga s pcrn binaan pcuvck- I1gg~;;.1I·:1;:1 ~-! 

kea rai pun, rumah U.:nglsd Sckn.ta.r-ia: ,)Pi~T'_ 

kcpegawainn, sckrcta riat DPRD scrta kcamanru dan 
kcbcr-sihan kantcr DPr~D agar pclakaan.mn !Ug:1S 

dapn t bcrjalan scs ua i dcrtgan program kcrjo .v,-wg 
Lclah disusu n ; 

:1.	 rncnyiapka n dan metripelajat-i peralut-an F\:TuI-,d8n~­
u r.dangnn yang be rhu bu ngan dene.m Se-kt-ct.ar-ial 

-~	 
I)IJI~J) scrtu pe rat.u ran Peru ndang-i.mdarrgan yang 
bcrh u bungan dcngari ke sekreta.riatan ~Wb,lg,li 

1<\\ldaS811 ~\:\lrn pclak aanaart lugas !3Dgi;;Hl umWTI; 
c.	 rncrnbagi habis tuga s pacta Bagian Urnurn kcpada 

b8Wah,-~11, ugor sctiap nparutur yang ada mcm.rha rm 
t.uga s clan L_:lnggungjawab rnasi ng-rnaaing; 

1".	 rm-uernuu clan mem pelajnr-i la.poru n dan sar-an d;lj'! 
bawahan ~(b;j;!,Di masuka n un tuk dijadikan !l;l;l;l'~1 

dala m Incnyu:~ul\ program kcrja SC],:lI1JuLall:-'i-I: 

,~.	 mom bc.ri rnotivu si kc puda bawahn n ag:-\l' rn,lr:lj:,j 

mclak suna kan t uga.s sccara !JcnJaya2-,'.ull'l it:1;-; 

berhu si lguna: 
h.	 rncngcvaluusiko n ha si! kcrja bawahan ; 
I.	 mciuksunaka n cvaluasi dan pc nyu.umr.n lapor-a. 

kcpada Sckrctaris DPRD scbaga i .masukan un luk 
diiadikn n baha n ala m mcnyusun progr,:'lIll k(~·\.i 

Sckrctn riaj DP!~D Icbih lanj ut.; dan 
~ 

).	 mclaksaaakan tugas kedinesan [ai.n nya yang 
di ber-ikan olch atnaa n: 

Pasn l H8 

(1) U3ginl1 lJlnUITI, rucmbawal-n 

H. Sub Haginn Taw Usaha; 
b, Sub n;wi:\r1 Pcvlcngkupan dCln f.:Umah"T~-ll\g~!:il: d;\\\

" 
c. >,Sub Baaia-)( -b ' n Kcpcga waian . 

12)	 Milsing"l1l<lsillg Sub Bugian sebaga irnanu dimak su;l 
p;HJ", ayat (1). dipi mpln oleh seorar.g Kc.pala Sub 
Bagicn yang bcrad a d i bawab dan bc;n;JI:1ggu ng jawa b 
kcpada Kopala Bagian Urn urn. 

http:mcln.ks.a


Pascll 89 

(1)	 Sub Bngian Ta ta Usaha mempunyat tugns 
rnclaksunuka n scbagj an lugas naglun umu:n dilw!i-lng 
jJL:r-CnCCll1c121ll kcat.iusahur-, kcu rai pn n , s urat-rrreuvur.n 
(Ian pcngclol:I'nall adrninistra sia n. 

(:!)	 Rinciun LLlgl\:-i Sub Bagia.n Tala JSi.lh:l, c)ch,kl'.-l 
sc]xIg,.li bcrikut 

~\.	 mclalcuka n sinkronisa si dan korclasi kerja clt"nga~~ 

unit kc.rja laimya dilingkungan Bagia n u m um (1':11[" 
ungkcl rncnyusun prog-am dan rencnnn k .. _":icl 
Bagian u-num; 

h. mcny uau n program dan rcncan keria Sub B'-.lgian 
"l'atn Uauha untuk dijadiken pedo ma n dalnm 
mclaks.anukan pekcrjaen ; 

c.	 me ngi n vcn Ulris<lsi perrnaaaluha n -pe lTna'<;~II;J ua '1 

yDng bcrhunpan dcruza n biclan~.; lllg;:lS Sub Bi.t~~l,g, 

Tala U~~;lh;l d:.lIJ mcnyusun ba.han untuk 'pcnleC<l!ldr, 
ma.salahnya; 

d.	 mcntzcndalil.en aura.t-atn-a t masuk c1,JIl sur,:l'! h:lu:n 
dilingkllilg:lll Sukr cfar-ia t DPH.D; 

c-.	 rncrcru.su-u.kuu kchut.u ha.n lcetritru l:::>ull<l;1 I: ,1:.1;; 
mcrigkoord i nu -si k til kcpia.tan pcr, 111-" tan 
dilingkullg,'lll Sekrctanat DPRD; 

F.	 mcriga tur lclaaifikaai dan pe ndistriuu sia n peruutaf.an 
kcpadn Pimpiriun, Kornisi-Ko miai ma u puu i\l:" I 
l(clcngkapull DP1-{O lai nnya ; 

g_	 mc ngrudalikan tcrtib ad miniatra.si pcrsur;',I.,ln; 
kcar si pnn -u-auui dcngan pcdornan lata n-vskuh dinas: 
yang dilakukeut: 

h.	 rnemirnpm , rnengerabkan dan mernoliva si uparat.ur 
.Jaba tan Fungsiona l Urnum dilini;kullgan ;-)ub 

Bagi;:li'\ Tatu US<I!la agar dapaf meIak sa nakan i,lJg;l~~ 

SI;C:UI"<I bcr.Iaya-guna dan bcrhi:.'I;.:;:I-guna; 

I.	 mcmbngi tlabis lugas Sub Bugiau Tu [:1 U~;:lh.'-" 

kcpadu uparul.ur .Ia bntan Fungo;iorFli Umum 
Sdll:1g;Ji bawuna n nya , agar sctiap aparatur )In!"t.0, ,1cL 
rncrnauurru tUgiJ~ dan langgunt'~iu\\'z,bnya mas nr­
mnsu ng; 

.I.	 nlt~ngUlT1pll]kdr:, menghimpun dill'l ruenyusun data 
cfari bnwanan scbagai bahan uru.uk morn bua I 
luporan pciakaanaan ruga s kt-oadu HLm;~1I1 dan 
scbClgai maauka n dalam menyusun program lt-bjh 
Ianj u L; 

k.	 rucngcvalunsi ha si l pclakaanuan tugas bawahan ; dan 
l.	 melak s.ann kan rugas kcdir-asan lain nya vanf 

dibcrikan .uasan. 



~);\~al 90 

(1)	 Suh Bn;'~i(lll ])[:r\cngl<apall dan Rumah \clll~',~('.i 

mcrnpuuv.u lugas rnciuk sa na ka n scbauian l ugus 
Bagjan Umtnn rlibidang pcrt-ncanaau, pl'll~n(!;;,\il, 

pcmclihu ruu n dan pe ngha pu sa n pe ralatan d;:,1.11 
pc rtcngk.rpan ka»:nr, scrta menyja pka n aaran.i dar. 
pras.u-ar.a kcgia tan rapat dun persidar-gcn Df-Rn 

(j)	 Rinciu n LugC:ls Sub Bagian J'encngkcpnn dun kU!TIZlh 

T:,1l1gga, aclalah scbega! bcrikut: 

a.	 mclakukau slnkronieasi dan korclas: kcrja denga~l 

unit: kcrja Iain nya dilingkungan Bagian umum clalnm 
ra.ngka rncnvuaun program dan ren cnnn k':r:ici 
Bagja.n Urnu m; 

b,	 mcnyusun program dan rcncar-a kcrja SlllJ Bagi;:i.n 
Perlcngkapn n dart Rumah Tangga unl u k dijadikan 
ncdoman alarn mclalcsanakan pckcrjann ; 

I.-.	 nlt;ngi n ve-rilari.sn;-.;j pcrma.sulah ',,1, n .pcrma SC1Ll r.. ' 

yang bcrhuru-an dcngan Bidu ng lUg,I" Sub l-Llt.,y.: 
Pc r-Icnuka pan dan Rumah 'Tangga scrt.a rnCII.\iU"Ur-{ 

ba han untuk pcmccahan maaala hnya; 
d.	 mcngcndalikan administr-asi rumah tanggi:l dun 

barane-baroug invcntaris kantor Sckrctar-iat [)1'1~]); 

c.	 mcrnpcrsiapknn dan mellyusun keburuhun r-umar. 
[;'lllggd dan pcngadaan bara ng gur:a keL!llcilr':::1:1 

kcg.e tan DPRD dan rncndi atr-ibu sia kan b;u"lng­
barar.g kcpcrlua n ka.n tor SC;Ucli dengan 
kcbu tu ha n nya ; 

f.	 rncnyusun tcrtib adrniniatra si dan Id'lsi!'ik,lS: 
invcntaris kautor dan Sck rctariat DPj(D, [-)('1';'1\\':01:":­

1I8T1 pcrncllharnan barnng-ba rnru; inventarj s Sl'~.U'\' 

dc ngan Kctcn tuan YcJflg bc rlak u; 
g.	 rncnjagu kc.amarin n ykcu tuhan invcn.tat-is knntor: 
h.	 rncngivcru.u-iscsi. rncngusulkan dun rnclakstmok.m 

pcnuhu pu sa n uarang-bnrang invcntaria kuntcr 
SCSU,ll dcngan pe-nm-an yang be rluku ; 

i	 mcnyiapkan s.u-ar-n dan pruaa rana kcgi:Hi:.l\l rapat 
dan pcrsicbllg;J\l DPRD; 

I.	 munga tur pef aksnaan tuga s drbclang kcarnann n , 

ketcrlibn n , kcbcraihan dan keindahan kan tor; 
k . mernimpin, mcngara hkan dan mernotivasi <"IJ;lr,l11JI" 

.Jubutan F'ungS[CHlcll Urnum dilLngkungan Sub 
l)(lgian r'crlcngke oan clan RlIJTlc1h Tallgga ;-If';<:,r dapat 
mclaksanaka n tuges secure bcrdnya-uuna dan 
bcrhasi I-gl I na ; 

1.	 mcm bagi hnbis tugas Sub Bajzjan Pcrlcngkn pandu. 
Rttrnuh "!'flllgg;1 kc pada nparat ur ,J;o!Lik­

Fungsl(111<1! Umu m scbaga i bawahun nvu , iJg,-tr ~::~"I::l::) 

apa ratur 'j:lng ada rnc.mnharrii 11I;,~,1:-i -.e 
La11 tJlYU 11 oJ' (1 \,\':~ l Jn v u rna S In ,,- rna 51 rlJ'

,~h h. .. h .~, 

m.	 mcnnuu-pu'kun, rnenghirnptm dan rnenyu-n:n duta 
dat-i bawa han scbngai ba han u m.uk mcmbu.: 
lupor-an pclaksanaan tug8s ke pada iJl';l~:;c.n, ,.b'-, 
~(;bagai masukan dalam mcnyusun prognl111 :( hl:-' 

I.: I nj ul; 



(I) 

()), 

n.	 mc ngcvnluus i hu si l pclaksariuun lugels ba-vahnn ; ':!;.Fi 

o.	 mciak suna kun tugas kcdinasa» lai.n nya yarn; 
dibc-rikan dL8.0:-i11. 

PUSHI q 1 

Sub Bagian Kepegawaian rnerripunyai I ugas 
mclakaankan scbagian tugas Bagian Urn urn dibidnp 
perc neon ,,1 a n perigadaa n pCgClWHJ, pcrigclolaan 
ad I n inis lra s i kcpcgawaian, pCnC1T\j)Cl tan dan m ur., ~:l 

pcgnw.u. 

·	 .R,-..rllClan tUgF's Sub Bagian kcpcgawaiun , :lelel];'1:', 

sebnga i bc rik ut 

H.	 rnulak ukun sinkrorusa si dun knrcla ai kcr-ja (1'·11'2:.,' 
unit k r ria lninnvu cito-gkunga.r Bagian umum cii! ilf(' 

LmgJ.:::1 rr.cnvusun program dan rencn.nt, 1«T]cl 
Hagiuu Urnu rn ; 

b. me..nyusun program dan rcncan kcrja Sub nagian 
Kc-pcgawaiun untuk dijadi kan pedoma n datu m 
rnclaksanakan pckcrjaan ; 

c.	 me IIgi riven ta risasi pcrrnaaalaban -perma ")ell,,,: 1D:~; 

y;lng bcrnu ln.mgan dengan bidang lugas <ub Hclgil-:ll-" 

Kcpcgawainn ser-ta menyusu n bannn untuk 
pemecaha n ma aalah nya: 

d.	 rnem pct-aiapkan dan merenca nakn n pe.ngadnan 
pCg8\\'il\ djlingungan Sckrctai-ia; OPRD :~CSU[l, 

rlcngun kcliut uhnnnya: 
c.	 mungcndalikan sist.cm
 

DPRD;
 
r.	 mclaks.m.ikan pcngolaan administ r-axi J..:1'pc;"p'I\',:i.I·'1 

Sc-krcuniut DP1-?D; 
i--',. mcngatur klnsifikasi dan pcncmpa.tan ocv.sv-.«" '.' 

clilingkllng:lll Se-krcturia; DPRD, aes usu c!cng;:l 
kchutub an ; 

11, mcnyu sun Dafter Urut Ken pangka;a n (DU;;, 
Sckrctaria l. DPRD; 

1.	 mc ngaj ukan usulan kcnaikan pangkat dan kcnaikun 
gaji bcrkala PNS diJingkungan sckt-ctar-iat.Df-Rl r; 

J.	 mumimpin , mcugarahkan dan mcmolivaui d!);]I·"LL:r 
.Jabatan Fungsional Urn urn dilin:~Kungcltl St.ib 
Uagian Kcpcgawaian agar dapat rnclaksanakun 
lUgDS sccara bcrdaya-guna d..n bcrhasu-guno: 

k.llv;mb<.l\l,l	 haliis tugas Sub Bugjari Kl"twg,l\\~,i;:'­

k:__ pada »p.nr.r u- .Jabatnn Fungsional Urmun 
Sl'[')')")·,I·)·"''-''\)'·I'I")·'''c>' I.,'''~' '1"'1r· , . [)·'·'lll'r-l.'C ',"11"0.< ·,·r1,\ ,__	 co.,, sc-Lia~Gl p cI .' .,_',c.¥1< 

rnumaharni LLJg8~:; dan tanggun~~;l'l\'"bllY'l )~1;h·I!.c',­

maaing; 
I.	 mcngu m pulkan , menghimpun dan rnenyu sun c.rua 

da ri bawahan sebago. bahan untuk mcrul-u.,; 
lauomn peiuksuriaa n tugas kcpada ;:HW~;-'\I: rb:l 
scbag<.ll masukun d alam mcnvusun prnnram tc.ii., 
lanj ut ; 

m.	 rncngcvaluasi hasil pelaksanuan ruga s bawahan ; dan 
n.	 mclake.iuakan tugae kedinasan lairmyn yang 

dibcrikun ataaan , 

l 



Bagian Hee narn
 
Bagian Persldangan
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(1)	 Tugas Baginn Pct-sida ngan adalalr melakukan 
koor-du-ms i p,,'11) uau nu.n progr<JlTI kcrju dcnaan lnlgiclll 
lain c1i:ingkullf:!,<lll Sckrctu ria l DPRD dlbidDTlg 
pclaksau.r.rn pCr~;l:lprm nccsidangan DPRD, 'YH:il}2,ilT 

rupa ('.-)'\-1Il11.( D1'1"(0 sc rta rncrig: riven r-u-t S;JSl D:I ,l :.1, ' 

pcrnbcri uian c1~JII infot-ma si kcgiat.a n DPI,'D 

12)	 11agi;J11 IJcrsidang::l\l dipirupin olch Scora.ng l"':cpalc, 
Hagjan y;mg be-ada di bawah dan bcrLanggung jawu b 
kopada Sckrctar-is DPRD Kabt.rpaten . 

(2,)	 Urn.uk rncnyulcnggaraka n tugas scbaga im.r II~: 

dimaksud padu ayaL (1), Bagian Per-aida Il',~a:-\ 

mcmpi.mvai rungsi 

;:1.	 rncl ak eanaka n kocrdinasi dcngan scl u r uh Dagi<'Jr1 
dalam rangka prnvusunan program dan rcnC:J1P 

kerja SOUl lnpornn Tahuuan Sckrel.ariat DPI~J): 

b.	 rncnyusun pronra.m dan rcncnnn kcrj a pada fLgii'l,l 
Pcrsidaruran un'.u k dijadik an b.rban cc.n.n da.a rr 
pcl aksnnaun lugels; 

C.	 rn\~nyclcllggarC:l,lGln k cgiut nn mrmimpin 1,,::­
1ll(~ngar,:lhL;;ln aor-ta mcrnanta u 'bn wa.hun d.rt.nr. 
mc lak s.unakan (Ug;:lS pelaksunuu n pl;r~;kl.')i.l' 

pcr-Sirl:\I'lgcHl DPRD. Mengikuti kcgial~lrl-kcgiL'jIC:'il 

DPRD scrta r-rcng.nvcntarisaai ba.hnn pcrnbcr-itar: 
dan informa.o kcgiaLan DPRD, agar pelaksanaa n 
Lugn,s da put bcrjala n SCSU8j dcnga n program kcrja 
yang Lelah diausun: 

d.	 munyiapkan dan mcrn pelaja ri pcra.turari PCfllncL.:::rl? 
uridangan yang berhubu-igan dc nga n Sc-krctar-iut 
DPRD set-La pcra.turart Pcrundang-u nd;lng,H1VrHlg 
ber'b u hunpnn dcnga» kcsekrctariara-r SCI)'lgitl 

lnudusan claim pclak so naan tugas Bngian 
Peraidnn g:::l T1; 

c.	 t nurnbnyi h::-lbis 1ugas pa da Bar!,i;-,\ll Pcr:~!cI:J !'L!.,:, 

kcpad.: b,IWClI\;IIl, agar scuap nparnru. \:\11,2, .HI::, 
mcmuhunu IUg:::IS clan 1_<:lllf-!,gungi;,~VI!dl) m:J:-,lil~, 

Jll~lSlllg; 

r.	 mcncuma dan mcrn pctaja ri lapora n dan saran t.lar: 
hawalrau sc1.Jagai ma.st.tkan u n tulc dijadikun bahao 
dalarn mcnyusun program kerja sclanjutanva 

g.	 mcrnbcri nlO1.ivc.i~i kcpada bawaban ag;\], mampu 
mclaksa nukan tugas sccaru bcrdavngunu df-jCl 
bcrbasi 19una; 

h.	 mcngcvaluesikan hasil kerja bawahan: 
I.	 pclaksnnaart cvalua si da n penvusurum lupcren 

kcpadu Sclcrcttuis DPI'{[) scbaga i ruaaukeur llnLu:,: 
dijadikar: bahnn dalam rnenvu vun proY:ITllIi kcrjn 
Sekrclnria t DiJI{)) lcbih lanjul; dell! 



J.	 mclaksn nakan tugas kedina sa.n Iain nya yang 

rttbcriknn olch a taaan. 

(1)	 13ag1811 ]llTsldangi:lLl, mcrubawah i 

{·l	 Sllh fLlgiull Ra pa.t; 
b.	 Sub Hugiun Risaluh: dan 
c.	 S'ub U;J~i(Jn Hurnas dan Protokol. 

(L~J	 Musing-ruasing Sub Bagian se baga irnana dimak s ud 

pada aya; (1), dioimptn etch scorang Kcpala Sub 
l'i3gi<:111 yang bcracla d i buwah dan bcrU:lng:gurlg jawab 
kc padu Kcpnla Bagian Per-sjda nga n. 
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(1)	 Sub BflgliJl1 Rnpa t rncmpunyai tugas mclaksnnn.ca ' 
scbagian lug;\''", B(lgiall f\.:rsidungan dihl;] llH~ 

pcnviapun cl!~(,llda rapat, pelaksa naa n rap-u , cnut.. 
lm sii rupat ynllg di sclcnggarukau DPI~D scrt a 
rncud uk ung Icclancaran pcla ksanaa n ra.ont Panitia 
Mu svawat-ah , Par-ipi.trria, Panitia Anggaran, dan Rar"':! 
C,t1:Jllng,ln /vlut Kclc ngk apu.n J)PRD scrtn ri3.jJ21. lai.r 

\'illlg dipnndang pcrlu. 

(2)	 Rincian LUg::1S Sub E3agian Pe r'aidnngan , r« alah 
scbagai bcr-iku t : 

a.	 mclak uka n ainkrorrisasi dan koreiaai kerja dClgan 
unit kcrja lcriunyn diiinglcuriga.n Bagiun l')el"sid;Jll':!,;,~, 

dalam rang!«: penyusunan program dan rene 11Vi 

kcrja E,:lgUi1l PL'I:--;idc:ngan; 
I).	 rncnyuuun 1.')r·(J.~r<IJn dau rencunn leeria Sui) 

Pcrsidangan untuk dijadika n jJcc'lon{;:lll dalnm 
rnciak su nakan pckcraan: 

c-,	 rn cn gi t" vcn In r-isu ~ i pcr ma881 aha n -pe r mel an 1:1 h;:t ,­

scrta data .. data yang bcrhubung.m.dcngan keaialan 
aUu 1":l)X:l.I P,ni:ia Musyawara}l, Paripurnu , P:l~-ii\l~, 

'\nggnr-.lll. clan Rapat Gabungan Alnl K:lengk,'~lxln 

DPr~D scr-ta rupa t Iajn yang cfipandang petiu ; 
d.	 mcnyiapkari bah an-ba ha n rapat . daftar hadir df:\n 

iccla.ncc.ra n kcgiu.tan ra pnt Panitia Mu synwarnh . 
r'aripurnc. Ptmitiu Anggaran, dan Ra pat (l!lbUI~g!i.C! 

Ala! Kclcngkr.oan DPRD scr-La rapa! I;Jill yang 
dipandnng pcriu; 

e.	 rne-ngikuli kcgiatnn rapa t dan kunjungan kcrja Altu. 
Kc-lertgka pan DI:W8.11, menghim Puu dan mcnch "i 

laporau k,;gi;lla ra pat dan k unju.nga n kcrja .. \L: 
Kclcngk1p.\\l Dewan sebcl scll b2!JUrI pc:ml:1 rat.: 
snran 111<lUpUll kcpu tuaan D~ll~D: 

I.	 mcmirn-iin , mcnuaruhka n dan rncmouv..si :l1J:11"fILl.iI' 

.ia batan FUl1~~s\ona( Umum di.ingkunglll1 Stlb 
Bngillll Pcrsidangan agar dapat meiak sa.naka n Iug,ls 
sccnru bcrdnyn-guna dan bcrnasil-guna: 



I.	 mc mbugi hnbis tugas Sub Bagian-: Riscilah kcpacla 
aparu t.ur .Jahatun Fungsional Ur-iu m scbagi\l 
bawahan nya, agar setia.p ap8ratLr, yang ;'Jr1;'l 
mcrnahumi tUg8S dan t8nggung.ia\v~lbn)';,] m:,lsin,[':­
musmg; 

J.	 mongumpuuou., rncnghimpun dar) men') lIS11f, 0::11', 
clari bnwahan sebagai bahan untuk mcmbu-rt 
laporan pelnksanaan tuga s kepudu aLascl;l dan 
sc bugu i rnas nkcn deJI8.:l1 mc.nvus u n :Jrogr":,llll lc-bi! 
lunj ut ; 

k.	 mcngcv;.duw;i h;~sil pcla ksa naun tuga~·; bawa huu: ,1::­
I.	 mcla.k sranakun tugas k cdinasan lainnyn Y-,In~,~ 

dibcrik;l\l d(;.,iSan. 
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r 1)	 S'ub Bagie.n l luma s dan Prot.oko l metnpunya i Lug<l~; 

mclak se nakan sebagian lugas Bugiau Peraicanzan 
dibiclang pu blika.s i dan dokumentasi DPRD, 
pcngaturan pcrj alanan dinas DPRD, mcngirivcntariaa:» 
kcg.atan Pim pinan DPRD baik didalam maupun ell hor 
ducrah, mcngn: L1r L81llLl Pirnpi nan ·Dl)RD dun I\I,,'~ 

Kelengki1lxlll DPI<C. 

2)	 Riucian tUgd~ Sub Bagian Humas dan Prot okoi , 
adalnh scbaz.ai bcrik u t : 

,'1.	 mclukukun s.nk-nnisasi dan koretas. keTji-1 ell 1'1,:),;,'1­

unit kcrja lninnyn di!ingkungan Hagian Pcrsidangan 
tlalarn r'lngkH pcnyuaunan program eta» rcn cana 
kcrja Bagian Pcrsidangar : 

b.	 mcnyuslln program dan rencan kcrju Sub Hagian 
[IUI118S dan Protokol untuk dijadi kan PCf oman 
d alam rnclaksrmalcan pekcrjaan ; 

c.	 11l~T1gi n\'Clll<.\ \'1sasi permo s<"ln t.a n -pcrma-,r. I, j ',1,\ '-, 

scrt.a data-clelu vang berhubungan eJcn'gi1l1 hidam; 
kerju Sub 13ugian J-lumas dan Pr otokol da'l 
mcnyusun bab an un tu k pcrnccaha n masolahnv.. ; 

d.	 mc ngik ut. kcgiulan DPI~D dan mcnvusuo [:;;\l;:i" 

iruor-m.rai balk un tuk dipubfiknsikan rnaupurt ».ut.'. 
t lck u tncr 11; c.i, 

c.	 mcrn pcrsinpkan dan mungau.rr kcgiaLan Il i r f' :; I :l i 'ln 

dan anggo{n DP1~D baik didulam maupun eli lu.i: 
dcc rnb ; 
mcngcndatikan tamu-tamu P'mpinan ykr-protokn'n n . 
111dUpUil tnmu-Lam u Alal KclengkClpc:m DPRD lh,1\11J':1 
gunn tcr-tibn yu pclaya.nau dan .ccla.ncaran kCgl;JLcl'-' 
DPr~D; 

g.	 nu-mimpin dan mcngerahkar dan mcmor iva s i 
Apara tu r .Jnbatan F'u ngaiona l Um um dilingkungall 
Sub Baginn Humus dan Protoknl agar claW: 1 

melaksanakan lugas SCCHr8 be rduya-guna dan 
I)t'rh;·ls.i \-gl.l \1:J; 



(I} 

(2) 

(3) 

h.	 mcrnbugi haliis Lugus Sub Bagia n lj~rml:" dar: 
Protoko l kcpadu Apa ral.u r .Iabaum Fung':llJlHIl 
Urn urn s.cbaga i bawa hnn nya, agar rnclaksuriakari 
l.uga s dan cclnggungjawubnya ma sirig-ma.sing .. 

I.	 mcrigu rnpulkan , mcnghimpun dan menyusun (:;1'", 

cla rik bawaha n scoagai bawahan 'ur.tuk mcmbu.s: 
l.tpt-an pcluksunnun l uga s kep.ad ata su.n ,'~"ll;\~;ili 

rnasukan duln m menyuaun program kbil~ Ia njul ; 
J.	 mcngcvatuesi h asi l pclakaa.nuu n tugas uawa han ; 

dl:H1 

k.	 mclakxa n a kan tugas kcdinasan. Iainnyu 'y:Jn~~ 

dibcr-ikan uta sari. 

Bagian Hcenam
 
Bagtan Perundang-undangan
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T'ugu s Fbgian Pcrund arrg-u ndangan udulah mclnkukun 
koor-dinnai pcnvuauncn program kcrja dcruzan U:~gi<Jn 

luin di!ingkLlngan Sckrctariat DPRD dil)icldrl~: 

pclakaana.m pc rsra pan Ra.ncangarr . Kcp'u tusnn dc.r. 
Pcrxcruj uun \)Pr-~D mcrielaa h Ra ncangnn .Prakm-su I 
Inisidtir Drr,(J) dan Pcra t uran Pcr-u.ndanv-undanuan 
luin nya , serf.a rnclaksunnkan cval uasi.dan pcla poru n. 

13agian Pcrundang-undangan di pirnpin oleh Scoraru; 
Kcpala Belgian yang bc ra da dibawah rdnn bcrwngg.Jn~', 

jaw.rb kcpnda Sckrct.ar-is OPRD. 

U r t Luk mcnyctcnggarakan tuga s scbaguirnana
. . 

dima ks ud uvat (I), Bagian Per-unci ang- u nd a nga n 
mcm puriva i rungsi 

E\.	 mclaksunakan koor-dinaai dcngclJ1 aclur-uh B;!i~i,~ 

dala m u:ln~,;kl pciyusunan program dan rcn\',H!:, 

kcrja scrta lnportm Tuh unun Sckrctari.u I)P](i) 
b.	 mcnyusun progru.n dan rc nca na kerja padu 13;1f-~j;1i1 

Porundung-uuda ngan urrt.uk dijadikan bah an ClCW1.n 

d alarn pelaksu naan lugas; 
c.	 mcnyc'cnsga-akan kegiatan rncmirrvnin dar: 

rncngurahkan sor ta mcrnantau bawahan daln.m 
mcla ksa naka n t ugas pclaksariu» n PCISiD ~d ,'\ 

Ronca ugan Kcpu tu sa n da n Pc rsctuj uun D Pl< U 
mcnclaah Ranca ngan Pra ka rea / Inisiatif DPHD dan 
Pcr-at.urun Pcn.mdarig-tmd a.ngan lairmya , ::q~;.Jl· 

pclaksnnau n tUgel::> dapa t borjala n sesua i den:,:;;:,'j 
progrurn korja y81Jg tclutt dis uat.in ; 

d.	 mcnyiapkan dan rnc mpclajati peru tttr.m T\"nn1.r:L~n,'~ 

tlllchll1,!;,'lll. yclllg bcrh u huriga n dc-ngu n Sr-kn-tu ri.u 
Dpr~n scrt.r pcrul.ura n Pcrunda ng-t.mdangnn var!' 
bcr'hvrbungan dcngan Pcrunda ng-unriungan S(:h;l:.;~~ 

landnsan dalam pc-Ia k sanaan tugas [L)~;i:,' 

)Je rs id ::: l l1 gD II: 



c.	 n-c-ubagi hnbis tugas pudn l:3agiull Pcrur.dcn ' 
undangi.ln kr.pudu bawa.han , agur ~;ctiilP npir.u L.' 

.~'ilng ada mcrnnham i tugas du n L~8.ngglltl~~iml'ab 

rnasLng -rnnm ng; 
I·.	 mcncrima ,IBn rncm pclajari laporan clan. snron dari 

bawahan sc bagai rnasukan untuk'dijadrkan bnha 
dala rn rncnyusun program kcrju eelanju tn vn ; 

g.	 mcm bcr-i rnouvasi kepada bawahan agnr marnpt 
mclaksuna kan tugas scca-u bcr-dayaguna d an 
bcrhasi Igu IW; 

h.	 rncngevalua aikan h asil kcrja bawahan ; 
I.	 mclaksunukuu cvalua.si dan pcnyusunun ]",pIJUl,': 

ke pada Sc-krctaris DPRD scbngru 
rerlclllggullgjHv,'clban kerja dan scb 19U) m.i-auk an 
t.m tuk dijadikan ba ha n d alu ru meuvusun progrn m 
kerju Sckrct.ar-iu t DPI~D lebil- la nj ut ; clan 

I.	 mcla.ksunakan tugas kcdina san lainnvn v.uu' 

chbcriknn olch at asu.n. 
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[I)	 J3agian Pcru ndang-tmdarigan , membawahi 

,,1.	 Sub Bagiun Pcnc.laahan Hu ku rn; 
b.	 Sul) Bagian D818 da n Pcrpustakaan; dar: 
c.	 Sub UagiCJn Program, Evuluasi dan Pclapor un. 

(2)	 Mnsing-mnsing Sub Bagian scbagaima na cimaksuo 
pacta ayat (1), dipimpi n oleh scorung Kcpaln Sub 
l:!ugidll Y<lllf; [;.<'[',)(1,1 dibawnh dan b(TL.ariJ~gllll,(!j;:l\\';'I~) 

keparla Kopaln nagi;ln Pcrundang-uudaugan 

(])	 Sub Bagian Pcnclaahan Hukum mc rupt.mya i Lugn~; 

mvl-cksa nakan scbagian t ugus Bagian Pcrsidanaar. 
llibidang penviapan agenda rapa t, pciakaa naan 1<l!J:l'" 

ca[CH8.1l ha ail raput yang eli selcngg81';>_IGln DPFZD scrt« 
mcndukung kclanca.ran pelak sa naa n rapat I'anitia 
Musyawaru.h , Paripurna, Panitia Anggaran',i duu Rape t 

Gahurtgau AlaL I<{clcngkapan DPRD se-ta rupal Iain 
vang dipdlldang perlu. 

(:})	 Rincian lLlg<l~, Sub Bagian Pc nulaaban ll ukurn, 'l([c.tlcj;-J 

:c;cbag,li bcrikut 

u.	 mclakukan sinkronisa si dan korc.as kcrja dr:rE2}Fl 
unit kcrja Ininnyu diltngkungan B21gi,ln Pcrunr' 11.',­
uncl(JJl.~';f\ll catam rangka pcnvus cmun ptogr;lJfI ,I';I,-j 
rcncan» kClj8 Bagian Perundar.g-unctangan: 

b. mcuyuxuu progn-nn dan rene-ana kerja 'Sub B8giDt1 
F'cnclaalian Huk um unLuk dijadikan peooman dalam 
melaksanakan pckcrjaan, 

c. mc nginvcinlarisusi pcrmaaalahen .. pef-masal.rha: 
ytlng bcrbuouugan deriga.n bidan g tugas Sub ni.'1.~j,~,· 

Pcnclaehan llukum dan mc nyuaun bathan uutuk 
pcmecuhun masaluhnya: 

http:ni.'1.~j


d. mcrrjpc-r-aia pkun Ue1l1 mcnclaab .Rancanva': 
Kcput usan DPRD dan Pcr-a t.urun Ducrahl :W,Ulg akan 
ditcrbi tkan ; 

c.	 rncmpcr-sia pkari dan rnerielaub pcraturan 
Pet-urida ng-t.mda.nga n scbagai baho n pE;ndukung 
pencr-bitan Kepu tu sa.n DPRD; 

I.	 mc ngjkut i »cgiatan Rapat Korniai-komis: 
DPRD,:,;cbagni bn han mas uka.n duta rn rncnerbu :';,,1.'-' 

}({'puiusan l)Jlr~D; 

g.	 mcnainvcn turisaxi dan rncnghi rrpun ~-,r.TI:~ 

monyie pkan rcrtib ad min istr-aai Kcpu I ~ Isan D P[~ D', 
h.	 rncrnirupiu, rnr-nga r-ahka n dan rnernot.ivast a parnu.n­

.Jaba tnu Pungaiona! Umum dilingkuilg;\'l Sub 
Bagian t'cucleaban l-luk ur» agar (Ic',p~;~l. 

mclaksu na kan lUgflS seca ra berduya-vuri.a dan 
bcr-hu ~;i J-gu na; 

I.	 rncm bagi t.abis tugas Sub Bagian !Pt·;nc18~than 

Hukurn kCpU(I,C1 aparatur .Labata n ; Pu ngsionn l 
Umum sebagai bawa han nya, aga r setia p apatat ur 
yang ucla rnc mahu mi tugas dan tan~~gungjmvi.lhn\',! 

rr.a amg-mn SI rig; 
-,.	 me ngurnpttl kari, menghimpun dan rnenyusun datu 

dari bawnhan scbagai baban untuk mcrnbuat 
lnporan pclaksanaan Luga s kc pada iJI;IS(lll :ie'I;'! 

SC1J<1g,li maaukan dalam mcnyuau n progrui n I( ln' 
l.mj U t ; 

k.	 rlwngcV<-llu:L.;i [lilsi! pcla kaa nau.n lug101S bawa hnn ; ,L):­
I.	 mcla.ksunn kun tugaa kedinnsurr lainnvn ,V':Hlg 

dibcrikan ataaan . 

Pa sa l 100 

(1)	 Sub Bngian Data dan Pcrptrs takaa n mcmpi.mvni l'Ug,lS 
mclakaanakan scbagian tugas Bagian Pr-r unda ng­
u ndarigan dibidang pcnghimpunan, peruranali saa n, 
pc ngolah an dun pcngarsipan da la kcgia.tan DPRD. 

Rincian Lugus Sub Bagian Data dan Pcfpustakaan. 
adalah sc-baga i bcrikut: 

a.	 mclak ukuu aiukronisa s i dan korc.as. ke rja dengan 
unit kcrja luinnva dilingkungan Bagian Pcrurrdaru. 
uridununn dalam ra ngka pcnyusunan progr.un ll~:­

runeann kr-rja Bagia.n Pt-rundung- Ulld,tng;'lll; 
b.	 rncnvu s un progt arn dan rcncana kcrja Sub B~Jgi:ln 

Data dan Pcrpustakaan unruk dijadikan pcdornan 
dalarn mclak sanaka n pckerjaa.n; 

c.	 mcngi nven tar iaas i permasalahan-perrnaanlahan 
yang bcrhubunga- ocngan bidang Lugas ~ub Haf,;i<ll1 
Dnt a dan Pcrpuatukean dan rnenyustm buhun urn uk 
pcrnccnh an rnn salah nyu: 

d.	 rncngblm ptrn clan mc ngar-s ipku n data haxil kcgial<.m· 
kegiutan f) PR D; 

c.	 mcrnpc-rsiapk.m data scoagai bahun pcrnbcrtt.rar 
kegiutan Df'RD sc-suaj kebtrtuhan ; 



,
 
r.	 mcngoodinns.kan dan menyusun dath kcgjatan 

Pim pinnn kcgiu ta n Alar-alar Kelcngkapan DP1~\:' 

untuk diursipka.n scbaga.i ba.ha n pcr-pus ta kaau : 
g.	 mcrmmpm , 11I'_'l1.garahkan dan mcrnotivns i ,Ip,ll-:,III;I" 

J,:1baLli\ Pungsiona l Urnurn dilingkungnn S'uo 
l3agian Data clan Pcr-p'u st.akuan agnr rI::lp.J: 
melaksanakan lUg<IS secure bcr-dnva-guna ,Ll"' 
bcrbu s il-gt.ma ; 

h. rncrnbugi hobi s t.uge s Sub Bagian ,J),ll,J d,H' 
Pcrpu slakunn lccpudu a pa rutu r .Iaba.an FLlngsiollut 
Umu rn scbagui bawaharmya , agar se tiap aparajur 
S'ilng ada mcmahami t.uga a dan tant~gungjcl\V~i\)I'-lYcl 

masmg-rnasmg; 
I.	 mcngumpulkan, menghimpun dan' menyusun data 

dar i bawahan sebagai bahan umuk mcrnbu.n 
laporan pclakann aan Luga s ke pada ,jl.asclll dan 
scbagal rnaauka n dala:n mcnyusun program h-bih 
lnnjui ; 

1.	 merigc-valua si hasil pelaksa.nuan t.uga s hawau.m ; Ib'" 
k.	 mclaksana kau tugas kcdinasan tainr.ya \' ..)u £. 

dibct-iknn ataxan. 

I'u s.rl 101 

(1)	 Sub 13C:lgian Program, Evalua si clan, Pclaporan 
mcmpunveu tugus mcluksanuknn scbagiao LUg;l~; 

13agi:m Pciurida ng-uridangan dibidang , prog-u-n 
cvul uaai dun pclaporan tcr-hada p pcngbirnpurum , 
pcnganahsaan dar. ccngarstpa» data kegiutan Dfl]<l) 
scrtn mclaporkan ha sil nya ke SckreLa~ial OPFD, 

(~,:,)	 Rincian Luf.;a::; S'ub Bagian Ponclaahan Hu lcurn, aclala: 
scb:.\gnj bcr-ikut : 

:1.	 melukukan sin ktoni sassi dan korcla s: kcrja dCrJ'2,;:1n 
unit kcrjn [aiunvn dili ngk.u ngan Bagju n Pcrundcns­
unciangan dalnru ra ngka pcnytsurian progrorn ,-],,' 
rcncan.' kcrjrl B:lgian Pcrurrdang-t.md a.ngar:; 

I).	 rucnvusun progra m dan rencaria k crja Sub B;lf~i;:l:1 

!)l-ograrn, Evalu.rsi dan Pelaporar- untuk dijudikun 
pcdornan dala m rnclak sanakan peke rjaan ; 

c	 mcnginvcn tarisasi permasalahan -pei-rnasa Iahan 
yang bcrb ubtrngan dengan bidang bugas Sub Bagic1:" 
Program, Eval uaai dan Pcla poran dun; mcnvu sun 
buhan untuk pcmccaban mn sa.lah riyu ; 

d.	 mcnghimpun clan mengarsipkan data hasi. 
kegiatDn-kcgialan OPRD; 

c.	 rnernperaiapkan data se bagni ha han pcrn bcritaao 
kcgiutnn DIJI~1) ses.uai dengan keuutuhan; 

I".	 mcngoordinasik.or dan mcnyuau» dal"\. kegl,'\:I:-, 
Pimpi nnn kcgiDlan Alat-ale ; l<('lew~kclJ1;.I.n DPI<L' 
uu tuk di.u-stpkan scbagi.li bahun CVct!U;ISI dun 
laporan; 



g.	 memimpiri, rnonga rahkan dCJIl rncmouvasn "par,11 ur 
.Jubutrn F'urrgsionn! Urnurn dilingk ungan :~ut, 

fbglan PrognllTl, Evaluu si dan Pclaporari aga- d,,']x: i 

mcla kxana k,\ n togas scca r a bcrdaya-gi.ma dun 
bcrha .~:\I-g\ Ina: 

h.	 rncrnbagi habis tugas Sub Bagiu n Program, 
Evaluasi dan Pcla por'an kepada a.pnra tur .Iabal.an 
Furrgsiorial Urrrum sebagai bawa hn.nnya, agar seua p 
apa rat ur yang ada rncrnahami Lugas dn', 
La ngglll1vjmvabnya rnasing-mas.ng: 

I.	 mcngurnpulkan , mcnghimpun clan menvusun dntn 
dari uawahan scbagai bahan untuk. '111(:n1bu:,.li 

lapo ra.n pclaksunaan tuga s kcpada a tasun d::\11 
scb.igai rnn aukan dala-n rne nyu st.m prug-nm i( b!' 
Innjul.; 

J.	 ruc ngcvnlua s i hu si l pelak aanuan t.ug;:\;..; bacvah an ; d: 
k.	 mclakx.mnkn n lugas kcdi na sart lairmvu \',nq; 

dibcrikan at.as.an. 

Bagian Kel irna
 
Bagian g cuangan
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(1)	 'l'ugaa Bagian Kcuangan adalah mclakukan konrdina si 
ucriyu si.man program kerja Sckrcter ia; DPRD dilli(lan~.~ 

pcnvclolaan kcutmgan tc-badap percnctm ,e U :'1, 

pcru bahan dun pcla ksanaa.n anggaran dan liCTlgcloLJ",:" 
adrnini sua si kuuanuan DPRD dan Sckrctari a.t ])PF~I). , ,	 . 

(~)	 nuginn J(cuClllgarl dipim pin olch Scorang Kepa!a H,lgi;:li" 
yflng bc rnda di bawuh dan bcrLclnggL1nf~a\h:lh kC(XH]'l 
Sck rel.ar-is ])pr·~D 

(:.)	 Unt uk mulaksutrakun tUgH:-> SCI)dgc1ilr~,mi.l diln:"!:"Ll'~: 

avat (1), 13ilgian Kcua ngan mcmpunvar lungsi 

H.	 mclaksu nakan koorduiasi dcngan sch.rru h B;'lgian 
c.atam rungka pcnyusunun program dar. renc.uu, 
kcrja scr ta laporan Tahunan Sckrctat-iat tJPRD; 

b.	 mcnyus un program dan rcncanu kcrja pada nclgi;~" 

Kcuanga n un tuk dijadjkan ba han aCU;Jn dolam 
pcla.ksanuan Luga s; 

c.	 mcnyelcnggarakan kegiatan rnerrurnpm da n 
mcngarah kun scr ta mcma ntau h;lwflfJall CL1~"lt(; 
melaksunakan Luga s pcngr-lnla.u-r k'Udri'.!..U-; 

tcrltud ,I P pcruncanuun , peruInhu 11 ,'eLI n P" ia k S;IIJ.l ,) :'j 

,:11lggtll',111 d,~l\ pcngclolaa n "lclrniriislrn:;: kr.'U:)T'l'.',r·), 

OPI<O (btl Sckrctar-iat D\Jlx[), agCl:- pclak sanatm 
tugas dapat hcrjnlan scsuai dcngan program kcrja 
yang Lelah dixusun ; 

d.	 rncrnbina pcnyck-ngggaraan kearsipa'n , lLH,lQ;'; 

1nngg;'J Sckrctarin l DPRD, kcpcgawaian, sck.ct.iri. : 
UPI~D scrj a kcamanan dan kcbcrsiha» kant or [Ol.!I~J) 

agDr pclakaanaa n Lugas da pat berjadan SCSLHII 
oc.nga» program kcrja Y8ng tctah dis usuri; 



'.,.	 rncnyj.spkun cb:l mcm pelajar-i peru tur-anfl-crt.nidunv­
L111dfJnUan ynuu berhu bu ngan dcne.m .: St'kn'[n,idi.
~.>	 .> 

DPRD SCrL.H pcrat.urar: Peruridarrg-urtdangari ya ng 
berhubung<1n dcrigan kcsckre tariat.ah. ~cba1.:;l~; 

ln nduaun da.lm pclaksu.naun tugas UCl~~i;:1.n 

Kcuangari; 
r,	 mcrnbagi hahis tugas pacta 8agi;:11l Urru.rm kCpDC!iL 

buwaban , agar sctia p aparat ur yang ada uret.raharni 
t uga s dun langgungjawab musing-rna~~ing-, 

g.	 mencr-imn clan mcrnpclaja r i Iaporan dan- snrnn dnri 
bnwurnm S('b,l~scll rna s uka n untuk diedik a.n IX1"1;"< 

dnlaru rncnyu s un program kcrja acla njutnva; 
h.	 mcrnbcri rnotivnsj kcpadu bnwoha n ag:lr mamp 

mclaksannkan t uga s, SCC::lr~1 bcrd aynguna ,Ll~-l 

bcrhasugune: , mcngc\'ahl'-1si basil kerja bawahan;_ 
mclaksu.nnlca n cva.uasi dan pc nyus.u nn n laporen 
kr.padu Sukrcta-is OPED scbagui n-asukan untuk 
dijadikan ba han da.larn rncnyuaun prog-an- kcrja 
Sckretar-iat OrR:) lcbih la njut: dan, 

k .	 mclaksanakan tugas kcdinaaan lajn nya y:,lllg 

diber-ikun oleh atasan ; 

(I) 88f!,ldl1 l<~'U(II\gcl\l) mcmbawah i 

a. Suh ELlgiilll /\Ilggamn; 
b. Sub B,::gi'.\11 Vc rifika si ; dan 
c. Sub Rll';l;lll Pcrj,danan Di\-lclS. 

(»	 Masing-nlasing Sub Bagian scbaguimunu diruaksud 
pada ay«t (1), dipirn piri oleh seorar.g Ke-paln Sub 
Uagian 'y'ang bcracla di bawah dan bertanggung juwtrb 
kc padn J(cpab uagio n keuangan. 

Pas,,1 !04 

( I )	 Sub Bagian Anggaran mcmpunvar IUg:1S 

rncla ksurtnka n scbagian tuga s Hagiun l(cu1ng:.':-: 
clibiclallg pcnyttsurian anggs.ran dan pcrubhan 
ilng~ar'.lll \)I'I<\) dan Sckrctariat DPHD. 

1"'-) Rincian Ll\g"'.'"> Sub Bngjnn 
hcrikut: 

:1.	 mclakukau ainkronisasi dan korclasi kcrja dl'ng,::: 
unit kcrja lain.nya djlingkungaa Bagisr1 Kcuangan 
dulam ra:-lgka pcnvuaunan program d~n rc-ncana 
kcrja Bugjun Kcuangan; 

h.	 rncnyusun program dan r cncanu kerja Sub Hrlgian 
Anggnran untuk dijadj ka n pedoma n dalnrn 
melaksankan pekerjaan; 

~.	 rneng! nvcr ta r-isasi pc rmasa.ahan -pcrmas..'. I h;\;l, 

yang bet-h .oungan dcnga n bidang tus-o.s Sub n~l~',i;ln 

!\ngg<1mn d~\n mcnyusun bub an unLuk pcrnct nbuo 
rnasuluhnva; 
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d.	 morigumpulkan dan mcnyusun nnggarrm dart 
puru bnhan anggaran OPRD dan Sekrct.arju t DPRD; 

c.	 rnclaksn nnkan pcnelitian dan pcng'ujiun sccaro 
scksama tr-rhadap su rut pcr-moho nnn bclanja tiderk 
I::-lngsung dan bclanja !.:-wgsung; 

f.	 melaksariakan moniLoring dan CVaIWI:-ii pelaks.ru ra: 

imggcl\;JIl i)Pl~D dan Sckrctarial DPR!); 
g.	 rncmirupin , mcngarahka-t dan mcmouvnsi nparutur 

.Jnbat an Fung~ionHl Urn urn dilingkunga n Sut, 
rbgian Anggaran agar dapat rnclaksarrakan tug<l~; 

sr-caru bcrdayu-gi.ma dan berhasil-guna; 
r..	 ruembugi lrabi s tugas Sub Baglan Anggaral1 kepada 

upar-at ur .Jabatan P'ungsJr>l1al UrnUTTl ~,!_~hilgil! 

bnwahannya , il60r se tiap aparaluI": yang ada 
rncmaham i tugas dan tanggungjawnbnyu rna suig­
maSlTlg; 

I-	 mcngumpu'.ca». mcnghimpun dan mcnyusun cir-ll:~ 

du ri bnwu hun scbagai ba hu n untuk mcurbu 
l.j poru n pclakaun aan tuga.s kcpadu uta ann ,1'.J,' 
srbuga: mnsuka» dalam mc-nyusun progra.n lc-lnh 
lanjut ; 
rnenucvalun s i liasil pela kaanaan tugas b;)A:l hll"t 
l\:lll 

k.	 mcluk sanukun LUg;lS kcdina san
 
dibcrikn n a tasan.
 

(: 1	 Sub Bagjun Vcrifikas! mcmpunyat \ugw;,
mclaksanaka n scbagian tuges Bagian ](CULlIH;;),: 

dilJill<-Illg pcmcriksaan, pencliLian dan fJ(::Ilgesai~a,', 
pCrlnnggungjawuban tcn ta ng rcalinaei Ailggaran [)[)]~IJ 

dan Sekrctarin l DPRD. 

r:n	 l~i!lCi<:1n tllg;U Sub Hagian Vcrifika si , aduta h ~-i,:ha:_':'i: 

bcril.vrt 

a.	 rnelukukau sinkronisasi dan kOlT]'a~;: h':-ii-! .ltnvan 
unit kcrja [uinnyu dilingkurigan Banian I"':ClI::lllgn:': 

dalam r-angka pcnvusunan progr-am dan rencuna 
kr.rja l~agjan Kci.tnnga.n ; 

b.	 mcnyusim pnlgrarn dan rc ncana kerja ~>.lb B,I~',l~}rl 

Vcrifiknst un tu k dijadjkan pcdomnn dalarn 
mclaksu.nkan pc kcrjaart; 

c.	 men glnvcn tar.scsi pcrrna.sa.ia ha n-pei-rnusala han 
}'ang bcrhubungan dcnga n bidar-g tugasSub B;:!gian 
Vcrifi kasj dim mcnvusun bahn n unruk lnernccah a-:. . , 
masal.rhnva; I 

d.	 melaksn nakan pcrnc riksaa n dan penclitian Lcrh~ld;:l:' 

reali sac i anggaran DPRD dan Sek retariat l)1-)1~l) 

dcriga pcrayat-atan dan kcten tSCSUcll n	 uan va nr..; 

bcr-la ku: 
e.	 mclakxa nakn n pcngcsahan pcnangg~lI1gia\\'(l~);I-

TiTl!nng rr-nlisa s i :lllggaran DP]~D_ dan , Sckrcf n ri. 
DPI<D; 



merni rnpin , rncngar-ahkan (1<..1n mcmotivasi aparntur 
.Iubal an I~Llng:-;i()nal Umum d\lingkung~ln ~"'Llh 

L~:1g\;lrl Ver-ifrka si uga r du put mclakaanuka» r,U~;;l~; 

secaru h,rdny;l-guna ricin bcr-ha ail-rruria;', 
a.	 rncrnbugi Jldhis Lugus Sub Bugiun Vrrifiku s i kc-padn 

aparatur .Jabata.n F'urtgaionnl Urn urn sebnga i 
bawn hannya, cIgar setiap a par-a.tu r yang ada 
rncmunn m i tugas dan ta ngg'ungjawabnya rr.asuc­
ma s mg; 

h.	 nwngumpulkan, mcnghimpun dan mcnyusun rlat.a 
dat-i buwahan scbegai bahan untuk mcrnbua.t 
Iaporan pclnksa naa.n tugas kepadu a tasa n dan 
scbage i masukan dala m rnenyusun program [cbi:l 
Ianj ut ; 

I.	 mengevau.m si haail pclaksnnaan I:ugas bawahar.: 
du n 

I mclaksunukuu \.ugas kcdiria sun lain nya V311" 
~	 " 

dibcrikan ntasun. 

Pnsu l 1Of) 
' ­

11, )	 Sub Bagian Pcrjala na.n Dinas mempunya- Lugns 
mclaksuna ka n sebagian tugas Bagian. Keuangan 
dibirtang pcr-stapan dan pcngesuha n adrninis tra ai 
pcrj alan an din as Pim pinun, unggot<:1 ·DPRD (1;;;:.] 

pcgawa i Sckrotariat DPRD scauai ocngan pcru.t ura.n 
.Y::lng bcrlaku . 

(2)	 Rincian tugas Sub Bagian Pcrjalnn an Dinns aclalah 
scbagai bcr-ikut: 

;,L	 mclakukan sjnkronisa si dan korcla si kcrja dcnga:'. 
unit ke-rju ininnya dilingk uriga n Dat:(iarl 1«(.' I UW!,::t ­

cia lam ]-;H1gk:1 penytrsuna n progr:l m [1:\11 rcn.'» nel 

kerja Ebgi,',n Kc unngan: 
b.	 menyuaun program dan rcncanu kc rja Su b lJagia:1 

Pcrjala nan Dinas untuk dijadikan pcdoman dalu.m 
mcluksa nkan pekcrjaan ; 

c.	 mcngi n ven tn ri sa si pcr-rnaealahart -permasala hUil 

yung bcrhubungnn dcnga n bidang ['ugas Sub uenian 
Pcrjalanau Dinns dan menyusun ba h an un t uk 
pemccah.an masalahnya; 

d.	 rncrnper-sia pkan administra si pcrjalanan dina-, 
Pimpinun , anggoLa DPRD dan pegawai Sekrctu r-ia L 
DPRI) scsua i dcngan pcrat.u run yang ber-lakir: 

c.	 mclak snnakan pcngeaa han adrninist rasi pcrjalnnan 
dina s Pi rn piruut anggoLd Drr~D dan pc-gaw.u 
Sckrctnria! DPI~D scauai dcnga n . pcra t ur-uu y:::1Tlg 
bcr-laku ; 

f.	 mcrrumpm , mcngarnhka n dan rncrnruivasi ap.u'ntur 
.Ja ba tun F'ungaionul Um um di1ingkungi.lll :-)ULJ 
Bagiun Pcrjulan an Dina s agur delpal rncla ksunakan 
Lugas secure bcrdaya-guna dan bcrha~:il-guI18; 



g.	 mcm bagi habis Luga s Sub Bagia n Pcrjalunan lJinil~; 

kcpadu aparu.tu r .Iabutan Fungsional Urnu m 
scbagai bawahnnnya, agar se tiap a paratur' Yl\ng ada 
rncrnahu rn i tugus dan ta nggungjawabriya 1D;~s',ng' 

mustng: 
h.	 mcngumpulkan. menghirnpun dan mcnvusun da.tu 

dar i bawahan sebagai bahan unLuk merubua l 
luporan pela kaariaan tugas kcpa.da a.taaan dan 
scoagai rnaaukan da.larn mcnyusun program lclJl~' 

lanjul; 
l. mcngcvclluasi ha ai! pclaksanaan tugas bawahan ; dan 
), mclak sunakan togas kedina sem la.in nyu y;mg 

dibcriknn ntasan . 

BAil IV
 
IlCliCIAN TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJA
 

STAF AHLI llUPATI
 

Bagian Kesatu 
Tugas, Fungsi dan Tata Kerja 
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II)	 T'ugas Staf Ahli B'upa ti ad ala h mcm ber-iken tcla ahun 
dan kajiun rncngcna. huku m dan pulitik , rncngCJlit', 

pcrncrin tuhun , mcngcnai kc rna syara kafan da n aumbrr 
duya munuam dnn mcngcnut c-ko nnrru 'l::1:1 
peru buoguuun 

(.--;.)	 Untuk ruclak sauaku n tugas scbaga.imnnu dimak s u.: 
pacta ayut (1) tcr-scbu t dia tas , Stal Ahli lh.lp;-'\' I 

rncmpunva i Iurigsi : 

D.	 penyusunan telaahan dan kajiari; 
u.	 Fasilitas! daten- rnelakuka n pe nclauhan dan 

pcngkajinn;,~ 

c.	 koor-di nasi dan kon aultaai dalam mclulcuka n 
pcnelaahart dan pcngkajian; 

cl.	 pc mbcrian sar-an dan pertimbangan ke pada Bt.ipnri; 
dan 

c.	 pclaksnnna n Luga s lain yang dibcrika n Hup.ui. 

(:~)	 Tala kcrja pclaksa naan tugas Star Ahli BUpiJll : 

<:1.	 rnc.ncra pkan pnnslp koordina si dan k()Il:-;1lll;.I~;. 

dc ngan [)'Tangkal Daorah yar-g te rknit: 
b.	 Pcra.ngko' Dacrab bcrkcwujiba n . rncrnbant u eLL·, 

mcnd ukung kclancaran pclakaa nau.n lllgas SLat' 
Ahli; dan 

c.	 dular-. pelaksa naan tugas mcrnpcrhatiknn 
ocngcsanan dan petunjuk Sekrctaris Dactah . 



Paragraf 1 
Staf Ahli Bupati Bidang Hukurn dan Politik 

Pas"ll08 

(])	 St;)!- Ahli Bu pat.i l3idang Hukurn dan F)oliLik mempunvu: 
Lug-as rucrn bani U IJu pati mcrn beriknn telaahan dC~:J 

kajian rncngenar hukum dan poli tik , y,'tJlg mcnca kup : 

n. h u kum , mclipuu : 

1.	 prod uk hukurn dacr-a h ; 
2.	 pr-ncrnpan produk hukum daer-ah; 

scngkcta hukum daera h ; 
hnk-bak azasi ma nu aia; 
pcnerupcu Peraturan Daerah olch Pemer-intab 
Dacrch dan Per'angka t Daerah ; dn n 

6.	 singkronisasi Per-aturan Dacrah, Pcrnt urar: 
Bupat.i dun Kcputusan Kcpala Dncrali. 

b. polit!k. rnclipu ti : 

1. prrkcmbarus m politik eli dnerah; 
'2. impliknai pet kcrnbu ngan dan s.i\uasi poln.ik ; 
J.	 pc rkCllllX.1Jl[.'JIIl dan LUg8~; ()r~:(lnJ:;;J~;: 

PoluikDrmus dan Lcmbaga Poii l.ix Lainnvn ; 
LJ. pcln ksunaan Dcmokrasi Poli l.ik; 
5.	 di narnika clan gcjolak PoliLik; dan 
6.	 upava m nnbangun demokras! dalam kr-hid u pan 

bc-r-poiltik. 

(2)	 Unluk mclakeanaka n tugas scbagaimana dimakstrd 
aya t (1), Staf Ahli Bupati Bidang Hukurn dan Poitik 
mcmpunve i fungsi : 

H_	 pcnyu s.unan lclnah an dan kajian pcnyc!cngr;<1COl,F1 
pcmer-intalran dacr-ah dnlam biclnllg h uk um clan 

'-	 politik: 
b.	 Iuailitasl delarn mclakukan pc nclaal-ian dun kajian 

dala:n [)idDllg hul.urn dan polirik ; 
c.	 pcmbcrian S8r(1rJ dc.1I1 pcrtirnba nga n kepada Bunc-. 

dulam ke-bijaknn huk um dun politik ; clan 
(I,	 prlaksunaun Luga s Jain yang dibcrik..n nlch l~up;~,: 

dalarn penelaaha.n dan pengkajian masafah hukum 
clan pol.tik. 

Paragraf 2 
Star AhIi Bupati Bidang Pe mer-int ahan 
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(1)	 StiJr Ahf Bttpati Bidang Pcmcrin lahrin mcrnpiuvn 
ruga s mCJnL".OlI,lIU Huput.i rncm brrik.m tclaa han dril': 

kajran lTlCJIgI_'IWJ Pc-mcr-in tnhen , yDl1g In('"lC<.l~;UP : 



a.	 pcmcr-i ntahun U1l1Um, mclukukan tclaaha n den: 
kajia n mtngcnai: 

I. kc tatoprujna n: 
'2. hubuogan ocngan in sta nai vcr tikal; 
3.	 kctcnt crtunun clan kcter ti ban ; 
/l .	 PCllCI1I11HIl, pc naj aa n dan pcuctnpnu hnl,ls 

wilayah ; 
S.	 pcngawasu n pulau-pu1au kccil; 
6.	 pc r-ub.aha n rupa burni dan toponfni; 
7.	 pe.rtana han ; 
8.	 administrasi Kcpendu d ukan ; 
9.	 ca tal.an Sipil; 
10. Juporan dan cvalua si pcnyrlcnggurar.n 

pcrnerinraha.n; dan 
11. tugas-tugas dckon scn trasi yang dibcrikan oleh 

Pemcr-inta.h ke pada Bupati. 

b	 pemcrintu.hau dacrah , rnclak ukan tclnaluu: dar. 
kajian rnt-nguuai: 

1.	 pc.nyclcngguraan otonomi dacrah , 
2.	 pc.la ksanaan urusan pcmcrm tahn.n dan 

im.plcmenl.a si pcmbagian urusan pemcrintahau; 
3.	 'kcrjasDmn a.n tar daerah , dcngan luar ncgcri dan 

bCldan h uk urn lainnva;
 
"1. adm.nistraai BupaLi d an OPR!);
 
5.	 pemilih an Bupati ; 
6. pcndapatan Asli Doernh:
 
'7. produ k Eu pati clibidang Otonorni Dacrnh:
 
8.	 pelaksunaan tugas Kcpa!a Ductah 

Ku bu pa [C~l! KoLD; 
9.	 pc-rncka rnn Dac-al- dan Kccu mu tun; 

10.	 prningketan ka pa.situs dan pc.lirnpahun u-usan 
pc-mcrint abun kcpadu Carnat.; dan
 

1 I. tuga.s-Lug;:,lS dcscr-t rs.lisasi lainnya.
 

c.	 pc.ncruuah-.n dcsa/kf'lurahan, rnclnkukan 
rclaahan dan kajia n mcngc nui : 
I.	 Pcriyclcnggat-uan Pcmcr-i ntahan Desai 

Kclurahun ; 
2.	 dikhll:jjob trn.ining Pcra ngku t Dcsa/Kcfurohar-: 
3.	 admini s l.ras i dan Kekayua n Dcsu: 
4.	 pcngcmbangan Desai Kcl urn ha n ; 
5.	 pcrniti han Kcpalu Deaa ; 
6.	 pelirnpnhnn tugas Bupat i kcpala, Dcsa dan 

Kcluru han: dan 
7.	 kCVJcflilngan Otonomi Desa. 

[~)	 Urif uk nn-Iaksuuukan tugas scIJag:Jirn,ma dima ksucl 
pacla ayat (1), SI,l1" Ahli Hupat i Bic!:Jng Pemetinl.ah.ur 
mcmpunva i Iuriuai : 

<:1. pcnyuvuri..u Lclaa ha n dan kajin n pcnycICtl~~',dl-1H'-1 

pcrncrinlalu.n di ducrah ; 

IJ. r,lsiliLasi dalam melakukan pcnelaahnn dan 
pcngkaj.an dala m biclang pe mer in tuha n; 

http:pc.ncruuah-.n


c.	 pcrnbcr-ian sa rar I dan pcrtimbu ngu n kcrindu Jjl')~).' 

dalam kcbij aku n pcmcri ntahun ; clan 

d. pclaksunaun tuga s Jain yang di ber-ikun olch Hupa ti 
dalam pcnelaahan dan perigkajiarr rnusalah 
pcrnerint ahan. 

Paragraf 3
 
Staf Ahli Bupati Bidang Pemharrgun an
 

Pa sa l lIO 

(I)	 SLur All11 GU!Jali Bidang i'crnbo ngunan mcmbam 
13upnU mcrnbct-ikun toluahan rungs! d:,n k.r.ia­
mcngcruu pc-m b.uigunan, yang mcncak u r : 

pc-nbangunan sosia. ckonorni ; 

b.	 pernbangunnn sosial buctava: 

pern bungu nun ill Ire-stru ktu r ;
 

,I rcmbanguna» »cktor strategis: dan
 

c.	 pernbungunnn pedesa.an , daorah terpcnc.! dan 
dacrah ter-isotir. 

(2)	 UnLuk rncluk sanakem tugas scbagairnana dirnak s ud 
pada aya t (1), Stuf Ahli Bu pat i Bidung Pcmbangunan 
mcrnpu nvai f"ullgsi : 

ct.	 penyu scmrn tclauhan kujiun pcnyclcn1~g<~rcwn 

pc rnrriulehan d.rcrah dalarn bidan!.!; pcrnba naune n: 

b.	 Iuxilitasi dalaru mclnk ukan pcncfaahun 11' U Il ! : S i ·-1::1 

pc ngkajian c1cl],cm hidung pc-mbangtman ; 

c.	 ncrnbcrian saran dan per'tirnba ngan kepuda Huoc ri 
dalam kcbijakan pcrnbangur.an; dan 

cl. pclaksunann tugaa lain yang dibcr iketn oleh Huoati 
dutarn pcnrlaahan dan pe ngkajian mus.alab 
pcm ba ngunan. 

Paragcaf 4
 
Sf.af Ahli Bupati Hldang Kemasyarakatan dan
 

Surnber Dnya Man:usia'
 

PelS"! 11] 

(1)	 SUr Ahli Bt.tpnti Bidang Kc ma syara katnrt clan Sumbc-r 
Duya Mun usia rncruhant.u Bupati mcrnbc-rjkau lch~l:)~i' 

!"ungsi dan k.uiun rncngcnui kcmasj a rukatn n dan 
aurubcr daya marrusia, mencakup : 

<::1. kcrnaayarukatan, rneliput.i : 

I, pcrnbinaun Icmbaga kcmasyaraka tan ,-icln 
pcngcrnbangan potcnsi; 

.!., pcngcmbangan purtiaipas i ma syaraknl : 



3.	 pcrnbinu.m dan pcleatartun bilcm~gCl<Jn uda.t. 
scr;i bt.tdaya dan .nilai-rrilai nya... 

LI.	 pcrnantapan ketahan an masyara.car. dan 

S.	 pc-mbcrdayaa n rna syar-aka t. 

b.	 sumbcr daya rnanusia, rneii pt.rti 
1.	 pcmbiu a.m dan pengc:ni'bnngHil S [) t·J1 

mClS)(:r8 Iw J : 

1,	 prrubinaun (Ian pcngcrnbnrigan SIJf\l np.u.uu. 
d au 

3.	 pr-rjasamn da lam Pcnge rnbangan SDM ~1I)[Jn11ur 

dun SDM ma sya.raka t. 

())	 Urit uk meluksanakan tugas sebagaim.uia dimak sud 
ayat (I), Stat Ahli Bupati Bidang Kcmaayarakatan dan 
Surnber 1)8\,<-1 Manusia mcmpunyai Iungsi 

a.	 penyt.iaunan telaa han kajian pcnyck-ngg.n-aan 
pcmcrintaha.n dacrah da ln m bidang kcmaayaraka la n 
dan surnucr davn ma n u sia ; 

b.	 Iaailita si tlalam mclakulcun pencla ahnn dan 
pcngkauan dulum bidang kcrnu syarakat.an d,-I(~ 

sumhcr davu mau u sia ; 
c	 pem bcrian Si:H',Hi dan pcrtirr.bangan kepi-FILl BU,];:,_I 

dala m kcbijakan kcrrraayar-aka tan dan aurnbrr d~l\ 

ruan usia; dan 
d.	 pc'utcs.maan tugas lain yang dibrrikr.n ule.h !3upCCtLi 

d alarn pcnc.la.ahan dan pengkajian n-asatah 
kernasva rakatan dan sumter daya manus!o. 

Paragraf 5
 
Star AhU Bupati Bidang Ekonomi
 

dan Pembangunan
 

Pnsu l 112 

(1)	 Sta! Ahli Bi.rpat i Bidang Ekonomi dun Pcrnbungunan 
mcmba nt u E;UI:ill:i rnr-mber-ikurt tclaahan FU!l,(~;i da : 
kajtan mcngcnm ckonomi, pc-ubc ngunn.: ;1.1'-: 

kcuanga.., mcucnkup : 

n.	 cko nonu , rnclip ut i ; 

I.	 pc-mbangunan perc-konomian urnum; 
2.	 pc-rnbunguna n pc-ckonomian prcduk-.':,
.3.	 pcmb.urgunan perckonornia n pen unjang; dan 
LI.	 pcrnbangtnran perekonornian strategrs. 

1.>.	 ocmbangunan, rncl ipu ti :­

l .	 pcmbungu na n Sosial Ekonorni; 
2.	 pcrubungunan Susi al Bt.rdaya: 
3. pcrnbangunan Inrro-Stru.ctur; 
-1. pcrnbangunan Se.ktor stratcgis: dan 
o.	 pcmbaoguuan pedeaaan , daerah terpencil clC:l~l 

d.n-rah Lcri sohr. 



C. kcuanga n , mclipu ti 

1.	 pcluksuriaun . APBO d,in kc-tcntuar: 
pr J;1ksn n a <Ill nyu; 

'2. s umhur-xumbcr pcrrda pa tau drcruh drneun 
pinjamun tlncrah ; 

3 pcmbinaan hubunga-n Pemda dcngar- Iclllbagc:l 
kcuangan; clan' 

q pcngcmbanga n SUMD. 

(..')	 t.Jn tuk mcluk sanakan tugas sebagairn.ma dimak sud 
aya t {t) di atas, Staf Ahli Bupa ti Bidanj; Ekonomi dan 
Pcmbangunan r-icmpunyal fungsi: 

,1,	 pcnvusunan telaahan dan kajian pcnyclcnggo.raen 
pcmct-in tnhan dacrah dalam biclang ckonorru. 
pc mba ngi.man dan kuangan; 

b.	 Iasilita si dalam rnclakukan pcr-elanhan dan 
pcngjcaiian dnlurn biclang ckonorni, pcrnba.ngunan 
dan kr.uunga»: 

c.	 pcrnuc-io.i saran dan per-Lirnbungnn kepadu Ihn:',.: 
dalaru kebijaka.n cko nc.mi, pcrnbangt.mon lu: 
keLl;~rlgan; d:LIl 

d.	 pclaksanaau tugas lain yang dibcriknn oJch Bupa!.'l 
da.lam pcricluaha n dan pcngkajian rnaaalah 
ckonomi , pcmbangunan dan keuangan. 

Bag'ian tcedua 
Kesekretariatan Staf Ahli Bupati 
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(l)	 Uru uk rncncluk urrg kelanca ran pclak sanaaai tugas ;~l:Cli' 

i\hli Bupati, dibcnt uk sekre tnria t yang mcnipt.u.v.u 
I Ll~;\S mcrnbcri knn pclayanan udrrri niatrn-n kcpada 
seluruh Star /\hli Hupa ti. 

Uj	 Rincia n lUgC.I:-> Sc-krcturiaj Staf Ahli Irup.ui ,'-id)Cl,c~;I: 

bcrikut : 

<.1. mt.ngad rnini st.rasi kan sura t mas'uk dan r.ura.; 
kcl uar; 

Ll. mcngadm.nisuusikan arsip dan data ; 
c. meng.u-us pcrige tikan , ekspedi si dan pcnganL,ln:I.-, 

aura t; 
d. mcngalur pencrimaan tamu-tamu; 
c.	 mclakukan pc-ncatata n kcsimpulan mpat [notulen]: 
r.	 mclak aanakan tugas-tugas kepr-otokolan dalam hal 

pclaksurtua n [ugcls t~rlenlu; dan 
mel a k sn ria k;1 n I ugas-tugas kcec kro tn ria Iu Ill;)', II r-vr. 

(:.~)	 Unt uk mcrnuunng kclancaran pclu ksn n.aan IUf~;lS d;.i,-' 
('tlllgsi St.al Ahli Hupnti , di lcrnpatkan PcgLlc'mi pud a 
Sckretnr-ia t Star Abli Bupati yang pcn crnpa tan nya 
rlilak uknn olch Bada n Kepegawaian Dacrah. 



BAB V 
KELOMPOK JAllATAN FUNGSIONAL 

F',lsall14 

\ 1]	 Kclornpok .Ia hatun lvungsional mcmpunyar Lligas dan 
Fungei . seSUUJ dcngan ' ja'bata n Iurtgsionu! ma suig­

mu sirig bct-daxar-knn peraturan Perundang-undangan 
yang ber-laku. 

(2)	 Kclum pok .Jabat.m rungsional sc hagairr.ana dirnak sud 
avat (J), dipirnpin olch scorar-g Lcnaga fungsiCilw', 
senior scla k u kct.ua keloru pok , yang dilunjitk olch 
Bupn ti. bet-ada dibawah clan berlanggungja\\',?,b kr-oad-. 
Ke paln lhl[ Ke-rju maumg-masmg. 

Pas<I'l11:1 

(1)	 Kckirn pok ja batan Iungsional tet-diri dar-i scjumtah 
(C!1,lga Iungsiona! yang terbagi yang te-bagi dalurn 
bcrbaga.i kclompok sesuai d-engan bidang kcnhliannva. 

(L:)	 .Jumlah jabutan Iu ngsiona! sebagaim.ma diruakaud 
avat (1), ditcnt.ukun bcrdaearkan kcbutuhan duo 
hcba n kerju . 

,JCnlS dan jcnjang jebatan r-ungsional scbagairna na 
dima ksud ayat (I), diatur scauai dcn aa.n pcrat urur. 
pcrunclang-und:\ngilll yang bcrlaku. 

Pc mbirrann tcrhndnp Pcjabat 1;'ungsinll:~1 s( h;,p)lin·kln::1 
duna kaud parla ayat. (I), dilakukan ses uat d(;llgDn 
pcra tu ran pcr-undarig-Lmda nga n yang bc r-laku. 

HAll V[
 
TATA KERJA
 

Pnsa] 1 \6 

( :)	 Sck rcl.ari s Dncrnh dalam mclaksanuxan luvn s nva,-, ~ 

bcrr'laaarknn kctcntuan pcrat ur-an . pctundu ng-. 
u ndnngnn yang bcrlaku .dan kcbija kan )r;mg ditc tapkart. . 
olch Bupu ti. 

(::)	 Dalnrn mcluksannkan tllgasnya, Sckrcta ris D:H'I·~lh 

Asisten Sck rctaris Daerah , Kepala Bagjan , KcraJ,:, ;';U~i 

Uagi;~ll dan Pcjahat Puugsional \VaJ:) lil·•. ·IH·I!jJ,<:;I, ­

prjn aip koor.Iinasi. imcgrusi clan sinkr oni sas i :-;,T;Ir<: 

vcrtiknl dan hor-izontal baik dalam Iingkung<::lI1 rnClslll~' 

m<:lslng muupun a n tar .satuan orga nisasi lain scsua. 
clcn~an tugasny:l. 

\::\	 ~';LJr Ahf Btrpn.ti dalernrnctaksanakan lugasnvD w~1JilJ 
11l(:I-jU;)j1kClIl prin sip koordinus.. intcur.e si dan 
sink roni susi sccara vcrtikal dan hor-izontal baik dula rn 
iillgkung;ll\ rnastng-masing mau ptm ant ar satuu n 
or;l,Clllisasi lain scsuat dengan tugasnya. 



I " I,	 Sck rctaris DPI~D, l(ciJc.d:a Bagian , Kcpala Sub Bagun , 
tlun Pcjaba t Purigeion al waj ib rnc ncra.pkan pr-m srp 
koordinuei, in tegrasi clan sin k roni saai secnra vcrtikal 
dan horison tal baik da.lam ljngk u ngan rnasmg-masmg 
rnu upun an tar uatuan .orgarriaas i lain ses uai ccnga-. 
tuga snya. 

Pnsa l 117 

(I)	 SCLIClP Pirnputan Su tuari Onganisa s i dalam iingkun ean 
Sek retu I'j(-J 1_ D ..icr-;:lh a.ta u Sckrcta rin I D j 'j~l> 

hcrUlnggungja.wab dalam uicrrump.n 
j (l',:r-:gooJ"(',lnaslk(-J n cI an rnernbcr-ika n b imbi ng8 n scrtn 
pct.unjuk -pcttmj uk bagi pclukeana an tugua bawnlran 
mnsr ng-masmn. 

(>~)	 Sct.iap Pimpin an Satunn Or-ga ni sa.si. wajib mcnpjkut i 
dan mcma t.uh i putu njtrk-pctunj uk dan 
bcnunggungjawab pada atasan masing-masing sctta 
mcnva.rnpaikuu laporau tepa t pada waktu nya. 

(J)	 Datum mcnvarnpaikun laporn.n rna si ng-rna sing kcpacla 
«tnsnn, tcrnbus.m laporan da pal. di setmpaiknn kc-parh. 
sutu.m organisCJsi lain oilingkungan Sekrctnr.a t Dacrnh 
utu u diiingk urienn Sekrc tar-iat fJP/cD yang ~,,('caL! 

h.mgsiomt! mcrnpunyai h ubu-ignn k.-rja. 

[zl]	 Sctiap lapor-an :/ang diterima ok-h Ptrnpina n Sutua-. 
Or'ga niuas i tlati bawahun wajib diotab ,LL 
rhpcrgt.makan scbagai buha n pcnyuauncn luporau 
{cbif lanjut dan dijadrkan. bahan untuk mcrnucrikun 
pct unju k kcpada buwaha n. 

Pasa l 118 

[11	 Datum hal BUjJ3Li dan Wnkii Bupati bnh,ilclngan, 
Sc kretaris Dacrai- melakukan rugaa-Lugas 1~\lP;-)_Ll 

scsusi dcngnn pcr-at ura n 'Pe nmdang-undn risun y,~ng 

bcrlak u. 

r'::')	 Dalum hu! Sckretarie Dacrah berhaiangan , lugilS·luf'JI~' 

paw Aai s tcn her-ada dalarn koor-dinusi scor.mp /\S)~,l,'--' 

yC.',ng di tunj uk ok-h Bupati dcngan rnc mptrh.uikc:'. 
s-niorua» dalarn Dnf"LiH"UrUI Ke.pangkalan. 

1,::1)	 UaLJm hal Aaistcn Sc krc tar-is Dacr.ah br.rhulangnn , 
tugas-Lugaa jXlJ"U J3agian be-ada dalern koordinas. 
scorar.g Kopala Bagian yang ditunju k oleh Sckrctai-is 
Dac-t-ah dcngau mcmpcrha tikan sen iornns dalarn 
Dalt.ur Urut Kepa.ngk atan , 



Pus,-ll119 

Ata s du su r prnimbangan. daya-gunu "dan ha sil-gt.ma , 
musmg-musmg pcja.ba t eta lain' lingk ungan Sekrcra ria! 
Dat-r-af ,-11c1\1 Sckrt-ta riat DPRD daoat: meml('lr's(\:~i,,:,'1-' 

kcwcnu ngan-kcwcrianu.m ter len t.u kcpacb pe.I;"!;' 
"-;\.'ling~;;jt clibawahova scsua! "dcnga n kctent uan YellE., 

I, )';I"I:l k L1. 

BAB VII
 
KEI'EGAWAIAN
 

Pasnl 120 

.Icnjang j abatan dan kcpangkatan scrtu ausunan 
kcpcgaweian diatu r scsuai de ngu n pcra tu ran Pcrtmdanv­
Lll1cI8I1g,1l1 ,yang berluku . 

PasaJ 121 

Sckrctari a Ducruh, Stnf Ahli, Sckrctari s DPRD, i\si~.lC: 

Sckrcuuis Ducr-ah , Kcpnla Bagian. Kepala Sub Uagan. dar: 
:,<wl'dill:tlor Kclompok .Jaba tan F'u ngsioria l dilingk rmgan 
S,.' k rcturia l Dacru h dan Sekretaria t 0 pj( 0 diangka L da n 
dbcrhcu tik.m etch uupati scsuai pcratura n pcvurid angau­
uridanga n yang ucrlaku. 

BAB VIII
 
pgNUTUP
 

I'nda ~~Hal Pcrat urnn in i mufai bcrlaku , rna ku P('I'd~llr;:-­

13L1pa\i Lmnpung Scltu.an Nomot- 44 Tah un 20m~ l("rll:Hl~, 

Ruician T'ugus, Fungsi d;'H1 Tu ta Kcrja Sc.krcta.riat Dacrah 
Knliupatcn, Sckretaria t Daerah Pcrwakilan Rakyat Dacrah 
i'cllJl,qulcn dan Star Ahli Bupati Larnpung Sclat.an dicabur 
il,ln dmyntakan tid ak bcrlaku. 

Pasal 123 

Hal-hal yang bel urn dia tur dala m Pc ra tu ra n ini scpa njanv 
.ncngcnai pclaksanaariya 'akun dia tur kernudian ok.h 
Sckrct.uis Dncra h. 
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Pnsa l 124 

Pcratu r-an Bt.tpn li mulai ber'Jn ku pad" 
di uridangka n. 

/\g81" acriap (Jmng dn pn t mcngc tuh uinva, ~-:ll'Jnl'rilll.lh:';;J'l 

]h:ngunclang;ln Pcr-arura n tru dcngun pc ncrnp.rtunnva 

d.uurn Ber-ita Dacr-an Kab'u paten Larnpung Scla tun. 

Dit.ctapkan di kn.iand.. 
pada tanggal 4 ~nvafl' :20 I:) 
BUPATI LAMPUNG SELATAN, 

RYCKO LNOZA 5ZP 
U i. r«! i:l!;k,Hl eii Ka.lianda 
l"!' ,J I'l:-igg:d 

s: o::_~~~-r/l.RlS DAERAH KABUPATEN LAMPUNG SEJLATAN, 
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NO PARAF KOOROINA I 
1 SEKDAKAB . 
2 ASISTEIi BID."C\lluk" ./ 
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4 ASISW, 610..".............. 
5 ASlcTEN BID................" 
6 

E:7 I'ii\biAll .. Oftotlnl'<ils\ 
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