
 

BUPATI TANGGAMUS 

 
PERATURAN BUPATI  TANGGAMUS  

NOMOR :   15 TAHUN 2012 
 

TENTANG 

 
KODE SURAT DINAS SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH DI LINGKUNGAN 

PEMERINTAH KABUPATEN TANGGAMUS 
 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA  
 

BUPATI TANGGAMUS, 
 

Menimbang : a. bahwa    dalam    rangka    tertib    administrasi    dan    

untuk mempermudah pengendalian surat dinas 
perlu ditetapkan Kode Surat Dinas di lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Tanggamus; 
 

  b. bahwa dengan berubahnya beberapa Nomenklatur 
dan penambahan pada Organisasi dan Tata Kerja 

Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) di Pemerintah 

Kabupaten Tanggamus dipandang perlu Penataan 
Kembali Kode Surat Dinas Satuan Kerja Perangkat 

Daerah yang digunakan untuk Tata Naskah Dinas di 
lingkungan Pemerintah Kabupaten Tanggamus; 

 
  c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud huruf a tersebut di atas perlu menetapkan 
dengan Peraturan Bupati tentang Kode Surat Dinas 

Satuan Kerja Perangkat Daerah di lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Tanggamus; 
 

Mengingat : 1. Pasal 18 ayat (6) Undang- Undang Dasar Negara 
Republik Indonesia Tahun 1945; 

 
  2. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 1997 tentang 

Pembentukan Kabupaten Daerah Tingkat II Tulang 

Bawang dan Kabupaten Daerah Tingkat II 
Tanggamus (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 1997 Nomor 2, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 3667); 

 
  3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2004 Nomor 125, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437), 
sebagaimana telah telah beberapa kali di ubah terakhir 
dengan Undang -Undang Nomor 12 Tahun 2008 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 
Nomor 59, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 4844); 

 

  4. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang 
Pembagian Urusan Pemerintahan antara Pemerintah, 

Pemerintahan Daerah Provinsi dan Pemerintahan 
Daerah Kabupaten/Kota (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2007 Nomor 82, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4737); 



  5. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang 

Organisasi Perangkat Daerah (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 89, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4741); 
 

  6. Peraturan Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 03 
Tahun 2008 tentang Urusan Pemerintahan Daerah 

Kabupaten Tanggamus (Lembaran Daerah Kabupaten 
Tanggamus Tahun 2008 Nomor 29, Tambahan 

Lembaran Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 13); 

 
  7. Peraturan Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 05 

Tahun 2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja 
Sekretariat Daerah Kabupaten, Sekretariat Dewan 

Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten dan Staf Ahli 
Bupati Tanggamus (Lembaran Daerah Kabupaten 

Tanggamus Tahun 2008 Nomor 31), sebagaimana 

telah diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten 
Tanggamus Nomor 8 Tahun 2011 (Lembaran Daerah 

Kabupaten Tanggamus Tahun 2011 Nomor 63); 
 

  8. Peraturan Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 06 
Tahun 2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Dinas-Dinas Kabupaten Tanggamus (Lembaran 
Daerah Kabupaten Tanggamus Tahun 2008 Nomor 

32), sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 

Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 09 Tahun 2011 
(Lembaran Daerah Kabupaten Tanggamus Tahun 2011 

Nomor 64); 
 

  9. Peraturan Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 07 
Tahun 2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja 
Lembaga Teknis Daerah Kabupaten Tanggamus 
(Lembaran Daerah Kabupaten Tanggamus Tahun 2008 
Nomor 33), sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 10 Tahun 2011 
(Lembaran Daerah Kabupaten Tanggamus Tahun 2011 
Nomor 65); 

 
  10. Peraturan Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 08 

Tahun 2008 tentang Pembentukan Kantor Pelayanan 

Terpadu Satu Pintu (Lembaran Daerah Kabupaten 
Tanggamus Tahun 2008 Nomor 34); 

 
  11. Peraturan Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 09 

Tahun 2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja 
Radan Penyuluh Pertanian, Kehutanan dan 

Perikanan (Lembaran Daerah Kabupaten Tanggamus 
Tahun 2008 Nomor 35); 

 

  12. Peraturan Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 10 
Tahun 2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Kecamatan dan Kelurahan Kabupaten Tanggamus 
(Lembaran Daerah Kabupaten Tanggamus Tahun 

2008 Nomor 36); 
 

  13. Peraturan Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 07 
Tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata Kerja Badan 

Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten 

Tanggamus (Lembaran Daerah Kabupaten Tanggamus 
Tahun 2010 Nomor 54); 



  14. Peraturan Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 21 

Tahun 2011 tentang Pembentukan Organisasi dan 
Tata Kerja Kesatuan Pengelolaan Hutan Lindung (KPHL) 

Kabupaten Tanggamus (Lembaran Daerah Kabupaten 
Tanggamus Tahun 2011 Nomor 76, Tambahan 

Lembaran Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 21); 
 

 
MEMUTUSKAN : 

 

Menetapkan            : PERATURAN BUPATI TANGGAMUS TENTANG KODE SURAT 
DINAS SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH DI LINGKUNGAN 

PEMERINTAH KABUPATEN TANGGAMUS 
 

         
BAB I  

KETENTUAN UMUM 

 
Pasal 1 

 
Dalam Peraturan ini yang dimaksud dengan: 

1. Daerah adalah Kabupaten Tanggamus. 
 

2. Pemerintahan Daerah adalah penyelenggaraan urusan 
pemerintahan oleh Pemerintah Daerah dan DPRD menurut asas 

otonomi dan tugas pembantuan dengan prinsip otonomi seluas-

luasnya dalam sistem dan prinsip Negara Kesatuan Republik 
Indonesia sebagaimana dimaksud dalam Undang-Undang Dasar 

Negara Republik Indonesia Tahun 1945 . 
 

3. Pemerintah Daerah adalah Bupati dan Perangkat Daerah sebagai 
unsur penyelenggara pemerintahan daerah. 

 

4. Bupati adalah Bupati Tanggamus. 
 

5. Perangkat Daerah Kabupaten adalah unsur pembantu Bupati dalam 
penyelenggaraan Pemerintahan Daerah yang terdiri dari sekretariat 

daerah, sekretariat DPRD, dinas daerah, lembaga teknis daerah, 
kecamatan dan keiurahan. 

 

6. Satuan Kerja Perangkat Daerah adalah Sekretariat Daerah Kabupaten, 

Sekretariat DPRD/Dinas/ Lembaga Teknis Daerah/Kecamatan/ 
Kelurahan dan Perusahaan Daerah di Kabupaten Tanggamus. 

 

7. Sekretariat Daerah Kabupaten yang selanjutnya dapat disebut 

Sekretariat Daerah Kabupaten Tanggamus. 
 

8. Dinas Daerah adalah Dinas-Dinas Kabupaten Tanggamus. 

 

9. Lembaga Teknis Daerah adalah Lembaga Teknis Daerah Kabupaten 

Tanggamus. 
 

10. Kantor Pelayanan Terpadu Satu Pintu adalah Kantor Pelayanan 
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Tanggamus. 

 

11. Badan Pelaksana Penyuluhan Pertanian, Perikanan dan Kehutanan 

adalah Badan Pelaksana Penyuluhan Pertanian, Perikanan dan 
Kehutanan Kabupaten Tanggamus. 



12. Badan Penanggulangan Bencana Daerah adalah Badan 

Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Tanggamus. 
 

13. Kesatuan Pengelolaan Hutan Lindung adalah Kesatuan Pengelolaan 
Hutan Lindung Kabupaten Tanggamus. 

 

14. Kecamatan adalah Kecamatan di wilayah Kabupaten Tanggamus. 

 

15. Kelurahan adalah Kelurahan di wilayah Kabupaten Tanggamus. 
 

16. Perusahaan Daerah Air Minum adalah Perusahaan Daerah Air Minum 
Way Agung Kabupaten Tanggamus. 

 

17. Perusahaan Daerah Bank Perkreditan Rakyat Syari'ah adalah 

Perusahaan Daerah Bank Perkreditan Rakyat Syari'ah Kabupaten 
Tanggamus. 

 

18. Perusahaan Daerah Aneka Usaha Tanggamus Jaya adalah Perusahaan 

Daerah Aneka Usaha Tanggamus Jaya Kabupaten Tanggamus. 
 

 

 
BAB II  

PENGGUNAAN KODE SURAT 

 
Pasal 2 

 
(1) Kode Surat Dinas Satuan Kerja Perangkat Daerah meliputi Kode Surat 

Dinas Sekretariat Daerah Kabupaten/ Sekretariat 
DPRD/Dinas/Lembaga Teknis Daerah/Kecamatan/Kelurahan dan 

Perusahaan Daerah. 
 

(2) Kode Surat Dinas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) pasal ini 

tercantum dalam Lampiran Peraturan ini yang merupakan bagian yang 
tidak terpisahkan dari Peraturan ini. 

 

 

Pasal 3 
 

(1) Kode Surat Dinas diperuntukan untuk penomoran Naskah Dinas. 
 

(2) Kode Surat Dinas diletakkan setelah Nomor surat. 
 

(3) Penempatan Kode Surat Dinas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 
pasal ini yang terdiri dari Nomor surat/Kode Surat Dinas/Tahun 

pembuatan surat adalah sebagaimana contoh: 
 

01/02/2012 
 

Keterangan: 
 

01 = adalah Nomor Surat Masuk/Keluar yang tercantum dalam 

agenda Surat keluar/masuk pada Satuan Kerja masing-
masing. 

02 =  adalah Kode Satuan Kerja sebagaimana tercantum dalam 
Lampiran Peraturan ini.  

2012 = adalah Tahun Pembuatan Surat Dinas. 
 

 



 

BAB III  
KETENTUAN PENUTUP 

 
Pasal 4 

 
Dengan berlakunya Peraturan Bupati ini, maka Peraturan Bupati Tanggamus 

Nomor 09 Tahun 2008 tentang Kode Surat Dinas di Lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Tanggamus dicabut dan dinyatakan tidak berlaku lagi. 

 

 
Pasal 5 

 
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

 
Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan 

Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten 

Tanggamus. 
 

 
Ditetapkan di Kota Agung 

Pada tanggal 18 Juni 2012 
  

BUPATI TANGGAMUS, 
 

 

   dto 
 

 
BAMBANG KURNIAWAN 

 
 

Diundangkan di Kota Agung  
pada tanggal  18 Juni 2012 

 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN TANGGAMUS, 
 

 
   dto 

 
 

   GUNAWAN TARWIN WIYATNA 

 
 

 
 

BERITA  DAERAH  KABUPATEN  TANGGAMUS  TAHUN  2012  NOMOR  179 

 

 

 

 

 

 

 

 



LAMPIRAN : PERATURAN BUPATI TANGGAMUS 

 NOMOR : 15 TAHUN 2012 
 TANGGAL : 18 Juni 2012 

 

KODE SURAT DINAS SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH  
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN TANGGAMUS 

 

 

NO SATUAN UNIT KERJA/INSTANSI KODE KET 
1 2 3 4 

01 Sekretaris Daerah 01  

02 Assisten Bidang Pemerintahan 02  

03 Assisten Bidang Ekonomi Dan Pembangunan 03  

04 Assisten Bidang Administrasi 04  

05 Staf Ahli Bidang Hukum Dan Politik 05  

06 Staf Ahli Bidang Pemerintahan 06  

07 Staf Ahli Bidang Pembangunan 07  

08 Staf Ahli Bidang Ekonomi Dan Keuangan 08  

09 Staf Ahli Bidang Kesejahteraan Masyarakat Dan 
SDM 

09  

10 Bagian Tata Pemerintahan 10  

11 Bagian Hukum 11  

12 Bagian Ekonomi Dan Pembangunan 12  

13 Bagian Kesejahteraan Masyarakat Dan 
Keagamaan 

13  

14 Bagian Umum 14  

15 Bagian Humas Dan Protokol 15  

16 Bagian Organisasi 16  

17 Sekretariat DPRD 17  

18 Inspektorat Kabupaten 18  

19 Badan Perencanaan Pembangunan Daerah 19  

20 Badan Kepegawaian, Pendidikan Dan Pelatihan 20  

21 Badan Pemberdayaan Perempuan Dan KB 21  

22 Badan Pemberdayaan Masyarakat 22  

23 Badan Pelaksana Penyuluhan Pertanian, Perikanan 
Dan Kehutanan 

23  

24 Badan Pengelolaan Lingkungan Hidup Dan 

Kebersihan 

24  

25 Badan Penanggulangan Bencana Daerah 25  

26 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil 26  

27 Dinas Tanaman Pangan Dan Holtikultura 27  

28 Dinas Perternakan Dan Kesehatan Hewan 28  

29 Dinas Kesehatan 29  

30 Dinas Pekerjaan Umum 30  



31 Dinas   Pendapatan,   Pengelolaan   Keuangan   
Dan Aset Daerah 

31  

32 Dinas Kelautan Dan Perikanan 32  

33 Dinas Pertambangan Dan Energi 33  

34 Dinas Kehutanan Dan Perkebunan 34  

35 Dinas Sosial, Tenaga Kerja Dan Transmigrasi 35  

36 Dinas Pendidikan 36  

37 Dinas Perhubungan, Komunikasi Dan Informatika 37  

38 Dinas Kebudayaan, Pariwisata, Pemuda Dan Olah 

Raga 

38  

39 Dinas Koperasi Dan UKM,  Perindustrian,  

Perdagangan Dan Pengelolaan Pasar 

39  

40 Kantor Perpustakaan Dan Arsip 40  

41 Kantor Ketahanan Pangan 41  

42 Kantor Pelayanan Terpadu Satu Pintu 42  

43 Kantor Kesatuan Bangsa Dan Politik 43  

44 Satuan Polisi Pamong Praja 44  

45 Kesatuan Pengelolaan Hutan Lindung 45  

46 RSUD Kota Agung 46  

47 KPU Kabupaten Tanggamus 47  

48 PDAM Way Agung 48  

49 PD. Aneka Usaha Tanggamus Jaya 49  

50 PD. Bank Perkreditan Rakyat Syari'ah Tanggamus 50  

51 Kecamatan Kota Agung 51  

52 Kecamatan Talang Padang 52  

53 Kecamatan Wonosobo 53  

54 Kecamatan Pulau Panggung 54  

55 Kecamatan Cukuh Balak 55  

56 Kecamatan Pugung 56  

57 Kecamatan Semaka 57  

58 Kecamatan Sumberejo 58  

59 Kecamatan Ulu Belu 59  

60 Kecamatan Pematang Sawa 60  

61 Kecamatan Kelumbayan 61  

62 Kecamatan Kota Agung Barat 62  

63 Kecamatan Kota Agung Timur 63  

64 Kecamatan Gisting 64  

65 Kecamatan Gunung Alip 65  

66 Kecamatan Limau 66  

67 Kecamatan Bandar Negeri Semuong 67  

68 Kecamatan Air Naningan 68  

69 Kecamatan Bulok 69  



70 Kecamatan Kelumbayan Barat 70  

71 Kecamatan Pasar Madang 71  

72 Kecamatan Baros 72  

73 Kecamatan Kuripan 73  

 

 

BUPATI TANGGAMUS, 
 

 
   dto 

 

 
BAMBANG KURNIAWAN 

 

 

 


