
 

 

 

 

 

 

BUPATI TULUNGAGUNG 

PROVINSI JAWA TIMUR 

 

PERATURAN BUPATI TULUNGAGUNG 

NOMOR   28  TAHUN 2015 
 

TENTANG 
 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PERIJINAN  

PADA BADAN PELAYANAN PERIJINAN DAN PENANAMAN MODAL  

KABUPATEN TULUNGAGUNG 

 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

 

BUPATI TULUNGAGUNG, 
 

Menimbang : a. bahwa guna mendorong kinerja birokrasi Pemerintahan 

Daerah di bidang perijinan yang efisien, efektif dan 

berkualitas menuju citra pelayanan prima pada 

masyarakat perlu adanya dukungan regulasi yang jelas 

tentang persyaratan operasional, prosedur perijinan serta 

standar biaya yang pasti; 

b. bahwa dalam rangka meningkatkan kelancaran tugas 

dan fungsi Badan Pelayanan Perijinan dan Penanaman 

Modal serta untuk mendukung akselerasi perijinan yang 

memiliki persyaratan operasional maka perlu menyusun 

Standar Operasional Prosedur Pelayanan Perijinan di 

Badan Pelayanan Perijinan dan Penanaman Modal 

Kabupaten Tulungagung yang dituangkan dalam 

Peraturan Bupati; 

   

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang 

Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5038); 

2. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2009 tentang Pajak 

Daerah dan Retribusi Daerah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2009 Nomor 130, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5049); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana 

telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-

Undang Nomor 9 Tahun 2015 (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 



4. Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2005 tentang 

Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar Pelayanan 

Minimal (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

2005 Nomor 105, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 4585); 

  5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 24 Tahun 2006 

tentang Pedoman Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu 

Satu Pintu; 

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2008 

tentang Pedoman Organisasi dan Tata Kerja Unit 

Pelayanan Perizinan Terpadu di Daerah; 

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 

tentang Standar Operasional Prosedur di Lingkungan 

Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota; 

8. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 

Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang 

Pedoman Standar Operasional Prosedur Administrasi 

Pemerintahan ; 

9. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 

Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tentang 

Pedoman Standar Pelayanan; 

10. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 9 

Tahun 2007 tentang Irigasi (Lembaran Daerah 

Kabupaten Tulungagung Tahun 2007 Nomor 05 Seri D); 

11. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 02 

Tahun 2009 tentang Analisa Dampak Lalu Lintas 

(ANDALIN) Penataan Kawasan (Lembaran Daerah 

Kabupaten Tulungagung Tahun 2009 Nomor 01 Seri E); 

12. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 12 

Tahun 2009 tentang Penyelenggaraan Izin Lokasi 

(lembaran Daerah Kabupaten Tulungagung Tahun 2009 

Nomor 04 Seri C); 

13. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 6 

Tahun 2010 tentang Perlindungan, Pemberdayaan Pasar 

Traditional dan Penataan serta Pengendalian Pasar 

Modern (Lembaran Daerah Kabupaten Tulungagung 

Tahun 2010 Nomor 07 Seri E); 

14. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 12 

Tahun 2010 tentang Pengelolaan Usaha Perikanan dan 

Kelautan di Kabupaten Tulungagung (Lembaran Daerah 

Kabupaten Tulungagung Tahun 2010 Nomor 02 Seri E); 

15. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 16 

Tahun 2010 tentang Pajak Daerah (Lembaran Daerah 

Kabupaten Tulungagung Tahun 2010 Nomor 01 Seri B) 

sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah 

Kabupaten Tulungagung Nomor 12 Tahun 2012 

(Lembaran Daerah Kabupaten Tulungagung Tahun 2012 

Nomor 1 Seri B); 

16. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 17 

Tahun 2010 tentang Penyelenggaraan Izin Mendirikan 

Bangunan (Lembaran Daerah Kabupaten Tulungagung 

Tahun 2010 Nomer 01 Seri C); 



17. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 21 

Tahun 2010 tentang Penyelenggaraan Izin Ganguan 

(Lembaran Daerah Kabupaten Tulungagung Tahun 2010 

Nomor 05 Seri C); 

18. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 3 

Tahun 2011 tentang Retribusi Pemakaian Kekayaan 

Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Tulungagung 

Tahun 2011 Nomor 03 Seri C); 

19. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 10 

Tahun 2011 tentang Penyelenggaraan Perparkiran di 

Kabupaten Tulungagung (Lembaran Daerah Kabupaten 

Tulungagung Tahun 2011 Nomor 05 Seri C); 

20. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 6 

Tahun 2012 tentang Kepariwisataan (Lembaran Daerah 

Kabupaten Tulungagung Tahun 2012 Nomor 9 Seri E); 

21. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 7 

Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan Ketertiban Umum 

(Lembaran Daerah Kabupaten Tulungagung Tahun 2012 

Nomor 7 Seri E); 

22. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 8 

Tahun 2012 tentang Sistem Resi Gudang (Lembaran 

Daerah Kabupaten Tulungagung Tahun 2012 Nomor 10 

Seri E); 

23. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 13 

Tahun 2012 tentang Retribusi Tempat Rekreasi dan Olah 

Raga (Lembaran Daerah Kabupaten Tulungagung Tahun 

2012 Nomor 5 Seri C); 

24. Peraturan Daerah Kabupaten Tulungagung Nomor 9 

Tahun 2014  tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten 

Tulungagung Tahun 2014 Nomor 03 Seri D); 

25. Peraturan Bupati Tulungagung Nomor 39 Tahun 2014 

tentang Penyelenggaraan Reklame (Berita Daerah 

Kabupaten Tulungagung Tahun 2014 Nomor 39); 

26. Peraturan Bupati Tulungagung Nomor 76 Tahun 2014 

tentang Fungsi dan Tata kerja Badan Pelayanan Perijinan 

Terpadu Kabupaten Tulungagung (Berita Daerah 

Kabupaten Tulungagung Tahun 2012 Nomor 25); 

   

  MEMUTUSKAN : 

Menetapkan : STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN 

PERIJINAN PADA BADAN PELAYANAN PERIJINAN DAN 

PENANAMAN MODAL KABUPATEN TULUNGAGUNG 

 

 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

 

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan : 

1. Daerah adalah Kabupaten Tulungagung; 



2. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten 

Tulungagung; 

3. Bupati adalah Bupati Tulungagung; 

4. Badan Pelayanan Perijinan dan Penanaman Modal yang 

selanjutnya disingkat BP2PM adalah Badan Pelayanan Perijinan 

dan Penanaman Modal Kabupaten Tulungagung; 

5. Standar Operasional Prosedur yang selanjutnya disingkat SOP 

adalah serangkaian petunjuk tertulis yang dibakukan mengenai 

proses penyelenggaraan  tugas-tugas Pemerintah Daerah; 

6. Tempat Usaha adalah tempat-tempat untuk melakukan 

kegiatan usaha yang dijalankan secara teratur dalam suatu 

bidang usaha tertentu dengan maksud untuk mencari 

keuntungan; 

7. Izin Gangguan adalah pemberian ijin usaha/kegiatan kepada 

orang pribadi atau badan di lokasi tertentu yang dapat 

menimbulkan bahaya, kerugian dan ganguan, Tidak termasuk 

tempat usaha/Kegiatan yang telah ditentukan oleh pemerintah 

pusat atau pemerintah daerah; 

8. Izin Lokasi adalah perizinan yang terkait dengan pemanfaatan 

ruang yang di berikan kepada perseorangan atau perusahaan 

untuk memperoleh tanah yang diperlukan dalam rangka 

penanaman modal yang berlaku pula sebagai izin pemindahan 

hak dan untuk menggunakan tanah tersebut guna keperluan 

usaha penanaman modalnya; 

9. Izin Mendirikan Bangunan yang selanjutnya disebut IMB adalah 

perijinan yang diberikan oleh Pemerintah Daerah kecuali untuk 

bangunan fungsi khusus oleh pemerintah kepada pemilik 

bangunan gedung untuk membangun baru, mengubah, 

memperluas, mengurangi, dan atau merawat bangunan gedung 

sesuai dengan persyaratan administrasi dan persyaratan teknis 

yang berlaku; 

10. Pasar Traditional adalah pasar yang dibangun dan dikelola oleh 

Pemerintah Daerah, Swasta, Badan Usaha Milik Negara dan 

Badan Usaha Milik Daerah termasuk kerja sama dengan swasta 

dengan tempat usaha berupa toko, kios, toko los dan tenda yang 

dimiliki atau dikelola oleh pedagang kecil, menengah, swadaya 

masyarakat atau koperasi dengan koperasi usaha skala kecil, 

modal kecil dan dengan proses jual beli barang dagangan 

dengan tawar menawar; 

11. Toko Modern adalah toko dengan sistem pelayanan mandiri 

(swalayan), menjual berbagai jenis barang secara eceran baik 

berbentuk Minimarket, Supermarket, Department Store, 

Hypermarket ataupun Grosir yang berbentuk perkulakan; 

12. Pusat Perbelanjaan adalah suatu area tetentu yang terdiri dari 

satu atau beberapa bangunan yang didirikan secara vertikal 

maupun horizontal yang dijual atau disewakan kepada pelaku 

usaha atau dikelola sendiri untuk melakukan kegiatan 

perdagangan barang; 

 

 

 



13. Ijin Usaha Pengelolaan Pasar Tradisional, Ijin Usaha Pusat 

Perbelanjaan dan Ijin Usaha Toko Modern yang selanjutnya 

disebut IUP2t, IUPP dan IUTM adalah ijin untuk dapat 

melaksanakan usaha pengelolaan Pasar Traditional, Pusat 

Perbelanjaan dan Toko Modern yang diterbitkan oleh 

Pemerintah Daerah; 

14. Tanda daftar Perusahaan yang selanjutnya disingkat TDP 

adalah tanda daftar yang diberikan kepada perusahaan yang 

telah didaftarkan sesuai dengan Undang-Undang Nomor 3 

Tahun 1982; 

15. Tanda Daftar Gudang yang selanjutnya disingkat TDG adalah 

tanda daftar yang berlaku sebagai bukti bahwa gudang tersebut 

telah didaftar untuk dapat melakukan kegiatan sarana 

distribusi yang dikeluarkan oleh Bupati atau Pejabat yang 

ditunjuk; 

16. Ijin Usaha Industri yang selanjutnya disingkat IUI adalah ijin 

usaha yang diberlakukan terhadap setiap pendirian perusahaan 

industri; 

17. Surat Ijin Usaha Perdagangan yang selanjutnya disingkat SIUP 

adalah surat ijin untuk dapat melaksanakan kegiatan usaha 

perdagangan; 

18. Tanda Daftar Usaha Pariwisata yang selanjutnya disingkat 

TDUP adalah Surat Tanda Pendaftaran yang dikeluarkan oleh 

Pemerintah Kabupaten Tulungagung kepada perusahaan untuk 

dapat menyelenggarakan Usaha Pariwisata di daerah; 

19. Tim Teknis terdiri dari unsur-unsur Perangkat Daerah yang 

terdiri dari Pejabat Struktural dari Satuan Kerja Perangkat 

Daerah terkait yang mempunyai kewenangan memberikan 

pertimbangan terhadap proses perijinan; 

 

BAB II 

TUJUAN DAN MANFAAT 

Pasal 2 

 

(1) SOP bertujuan untuk : 

a. menyederhanakan, memudahkan dan mempercepat proses 

perijinan; 

b. memudahkan pekerjaan; 

c. memperlancar pelaksanaan pekerjaan; 

d. meningkatkan kerjasama antara pimpinan, staf dan unsur 

pelaksana,dilingkup Badan Pelayanan Perijinan dan Penanaman 

Modal Kabupaten Tulungagung. 

(2) Manfaat SOP : 

a. sebagai standarisasi cara yang dilakukan pegawai dalam 

menyelesaikan pekerjaan khusus, mengurangi kesalahan dan 

kelalaian; 

b. meningkatkan akuntabilitas dengan melaporkan dan 

mendokumentasikan hasil dalam melaksanakan tugas; 

c. menciptakan ukuran standart kinerja yang akan memberikan 

pegawai cara konkrit untuk memperbaiki kinerja serta membantu 

mengevaluasi usaha yang telah dilakukan. 

 



                                                BAB III 

JENIS PELAYANAN PERIJINAN 

Pasal 3 

 

  Jenis Pelayanan Perijinan pada BP2PM adalah sebagai berikut : 

 

A. Bidang Pelayanan Perijinan Non Usaha 

1. Ijin Lokasi 

2. Ijin Gangguan (HO) 

3. Ijin Mendirikan Bangunan (IMB dan IMB Penertiban) 

4. Ijin Kursus dan Ijin Bimbingan Belajar 

  

B. Bidang Penanaman Modal 

1. Ijin Prinsip Penanaman Modal 

2. Ijin Prinsip Perluasan Penanaman Modal 

3. Ijin Prinsip Perubahan Penanaman Modal 

4. Ijin Prinsip Penggabungan Penanaman Modal 

  

C. Bidang Pelayanan Perijinan  Usaha 

C1. Perijinan Jasa Usaha 

1. Ijin Usaha Industri (IUI) 

2. Ijin Usaha Perdagangan (SIUP ) 

3. Ijin Usaha Jasa Konstruksi (IUJK) 

4. Ijin Pemakaian Aset dan kekayaan Daerah 

5. Ijin Penggilingan Padi (Huller) dan Penyosohan Beras 

6. Ijin Menggunakan Lapangan Olah Raga Milik Pemerintah 

Daerah 

7. Ijin Usaha Peternakan 

8. Ijin Pemasangan Reklame 

9. Ijin Pemutaran/Penayangan Film, Usaha Rental dan Media 

Elektronik 

10. Ijin Budidaya Ikan  

11. Ijin Penangkapan Ikan 

12. Ijin Pengolahan Ikan 

13. Ijin Tempat Penitipan Kendaraan Bermotor 

14. Ijin Menempati Rumah Dinas 

15. I(jin Pemakaian Tanah Milik Pemerintah Daerah 

16. Ijin Usaha Toko Modern (IUTM) 

17. Ijin Usaha Pengelolaan Pasar Tradisional (IUP2T) 

18. Ijin Usaha Pusat Perbelanjaan (IUPP) 

19. Ijin Usaha Perdagangan Minuman Beralkohol (SIUP-MB) 

20. Ijin Usaha Rumah Kost (Dengan kamar lebih dari 10) 
  

C2. Non  Perijinan Jasa Usaha 

1. Tanda Daftar Gudang (TDG) 

2. Tanda Daftar Industri (TDI) 

3. Tanda Daftar Perusahaan (TDP) 

4. Tanda Daftar Usaha Pariwisata (TDUP) 

 

 

 

 



BAB IV 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PERIJINAN 

Pasal 4 
 

1. SOP Pelayanan Perijinan pada BP2PM terdiri dari : 

a. Dasar Hukum, Persyaratan dan Prosedur Pelayanan 

Perijinan pada BP2PM; 

b. Tabel Biaya/Retribusi Pelayanan Perijinan pada BP2PM; 

c. Tabel Standar Waktu Penyelesaian Pelayanan Perijinan 

pada BP2PM. 

2.  SOP Pelayanan Perijinan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian yang 

tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini. 

 

BAB V 

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 5 
 

Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku, Peraturan Bupati 

Tulungagung Nomor 25 Tahun 2012 tentang Standart Operating 

Prosedur (SOP) Pelayanan Perijinan pada Badan Pelayanan Perijinan 

Terpadu Kabupaten Tulungagung, dicabut dan dinyatakan tidak 

berlaku. 
 

Pasal 6 

 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 
 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan 

Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah 

Kabupaten Tulungagung. 

 

Ditetapkan di Tulungagung 

pada tanggal   11 Agustus 2015          

BUPATI TULUNGAGUNG, 
 

ttd 
 
 

SYAHRI MULYO 

 
Diundangkan di Tulungagung 
pada tanggal  11 Agustus 2015 

SEKRETARIS  DAERAH 
 

ttd 
 
 

Ir. INDRA FAUZI, MM 
Pembina Utama Madya 
NIP. 19590919 199003 1 006 

 
Berita Daerah Kabupaten Tulungagung  

Tahun 2015 Nomor 28 

 



L
A

M
P
IR

A
N

 
: 

P
E

R
A

T
U

R
A

N
 B

U
P
A

T
I T

U
L
U

N
G

A
G

U
N

G
 

 
 

N
O

M
O

R
 

: 
  2

8
  T

A
H

U
N

 2
0
1
5
 

 
 

T
A

N
G

G
A

L
 

: 
  1

1
 A

g
u

s
tu

s
  2

0
1
5
 

S
O

P
 S

u
rat Ijin

 P
em

u
taran

/P
en

ayan
g

an
 F

ilm
 d

an
 U

sah
a R

en
tal M

ed
ia E

lektro
n

ik
 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
  P

elayan
an

 
P

erijin
an

 U
sah

a 
S

ekretariat 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

M
aksim

al 3 hari kerja
 

T
anpa B

iaya 

  

Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

P
engetikan dan 
P

enom
oran 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris  

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 Ijin
 U

sah
a P

em
u

taran
/P

en
ayan

g
an

 
F

ilm
 d

an
 R

ekam
an

 V
id

eo
 : 

 1. M
engisi form

ulir perm
ohonan

. 
2. F

otokopi K
T

P
 pem

ilik/direktur/ penanggungjaw
ab

. 
3. F

otokopi N
P

W
P

. 
4. P

as photo ukuran 4x6 sebanyak 2 lem
bar. 

5. R
ekom

endasi organisasi usaha perfilm
an 

(P
E

R
B

IK
I). 

 P
ersyaratan

 Ijin
 U

sah
a R

en
tal M

ed
ia E

lektro
n

ik : 
1. M

engisi form
ulir perm

ohonan
. 

2. F
otokopi K

T
P

 pem
ilik/direktur/penanggungjaw

ab
. 

3. F
otokopi N

P
W

P
. 

4. P
as photo ukuran 4x6 sebanyak 2 lem

bar. 
5. R

ekom
endasi perusahaan pengedar rekam

an 
video. 
 

 



S
O

P
 Ijin

 G
an

g
g

u
an

 (H
O

) 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
 P

elayan
an

 
P

erijin
an

 N
o

n
 U

sah
a 

S
ekretariat 

T
im

 T
ekn

is 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

 
 M

aksim
al 9 hari kerja

 

                       

I. IN
D

U
S

T
R

I B
E

R
A

T
 

 Luas (m
²) 

<
500               R

p.3.600,00 
500s/d1.000   R

p.3.150,00 
1.001s/d2.000R

p.2.700,00 
>

2.000            R
p.1.800,00 

 
II. IN

D
U

S
T

R
I S

E
D

A
N

G
 

 Luas (m
²) 

<
500               R

p.2.700,00 
500s/d1.000   R

p.2.250,00 
1.001s/d2.000R

p.2.160,00 
>

2.000            R
p.1.350,00 

 
III. IN

D
U

S
T

R
I R

IN
G

A
N

 
 Luas (m

²) 
<

500               R
p.1.800,00 

500s/d1.000   R
p.1.440,00 

1.001s/d2.000R
p.1.080,00 

>
2.000            R

p.   720,00 
 

IV
. IN

D
U

S
T

R
I R

U
M

A
H

 T
A

N
G

G
A

 
(H

O
M

E
 IN

D
U

S
T

R
I)/ 

IN
D

U
S

T
R

I K
E

C
IL 

 Luas (m
²) 

<
100               R

p.   900,00 
100s/d500      R

p.   630,00 
501s/d1.000   R

p.   360,00 
>

1.000            R
p.   270,00 

 
V

. T
oko B

ahan B
angunan, T

oko 
B

ahan K
im

ia, T
oko M

akana
n 

T
ernak, dan lain usaha 

sejenisnya 
 Luas (m

²) 
<

50                R
p. 1.800,00 

50 s/d 100     R
p. 1.440,00 

101 s/d 500   R
p. 1.080,00 

>
500              R

p.  720,00 

V
I. T

oko O
nderdil K

endaraan 
B

erm
otor, T

oko E
lektronik, 

T
oko T

ekstil dan S
andang, 

A
potik dan T

oko O
bat, dan 

lain usaha sejenis 
 Luas (m

²) 
<

50                R
p. 1.400,00 

50 s/d 100     R
p. 1.100,00 

101 s/d 500   R
p.    800,00 

P
engajuan B

erkas 

P
erm

ohonan 

P
engecekan B

erkas 

P
engecekan dan 

P
araf K

abid  

T
anda T

angan Ijin 

S
urvey T

im
 T

eknis 
(dan rapat jika perlu) 

B
endahara P

enerim
a 

P
em

bayaran R
etribusi 

P
araf K

abid  

P
engetikan U

ndangan 

T
im

 T
eknis 

P
enom

oran dan P
araf 

S
ekretaris 

T
anda T

angan U
ndangan 

P
engetikan dan P

enom
oran 

P
engecekan

 dan P
araf 

S
ekretaris 

P
ersyaratan

 : 
1.  M

engisi form
ulir. 

2.  F
otokopi K

T
P

 berlaku
/akta pendirian usaha

. 

3.  F
otokopi surat / sertifkat tanah disahkan desa / kelurahan. 

4.  S
urat pernyataan tidak keberatan tetangga berm

aterai. 

5.  P
erjanjian sew

a atau pernytaan tidak keberatan dan fotokopi 

K
T

P
 pem

ilik jika tanah bukan m
ilik pem

ohon. 

6.  F
otokopi akta pendirian usaha. 

7.  D
enah lokasi usaha 

8.  A
M

D
A

L/U
K

L/U
P

L/S
P

P
L. 

9. Ijin lokasi jika diperlukan. 

10. R
ekom

end
asi Lanud Isw

ahyudi khusus untuk tow
er. 

Lengkap 

T
idak lengkap 

P
em

beritahuan 

P
enolakan 

P
enolakan m

enyebutkan 
alasan 

P
roses disetujui 

P
em

beritahuan P
em

ohon 

P
engecekan K

uitansi 
dan P

enyerahan Ijin
 

P
em

beritahuan K
uitansi 

dan P
enerim

aan Ijin
 

P
em

bayaran dan P
enerim

aan B
ukti P

em
bayaran

 

P
enyebaran U

ndangan 



>
500              R

p.    500,00 
 

V
II. T

oko B
uku dan A

lat T
ulis, 

T
oko K

elontong, T
oko S

erba 
A

da, T
oko S

w
alayan dan 

usaha lain sejenisnya 
 Luas (m

²) 
<

50                R
p.    630,00 

50 s/d 100     R
p.    450,00 

101 s/d 500   R
p.    270,00 

>
500              R

p.    180,00 
 

V
III. D

iskotek, K
araoke, B

ilyard 
dan lain usaha sejenisnya 

 Luas (m
²) 

<
50                R

p. 1.800,00 
50 s/d 100     R

p. 1.440,00 
101 s/d 500   R

p. 1.080,00 
>

500              R
p.    720,00 

 
IX

. H
otel, K

olam
 R

enang, T
em

pat 
P

ertunjukan dan P
erm

ainan 
dan usaha lain  sejenisnya 

 Luas (m
²) 

<
50                R

p. 1.800,00 
50 s/d 100     R

p. 1.440,00 
101 s/d 500   R

p. 1
.080,00 

>
500              R

p.    720,00 
 

X
. R

um
ah M

akan, T
oko dan 

P
ersew

aan K
aset dan V

ideo 
dan usaha lain  sejenisnya 

 Luas (m
²) 

<
50                R

p.    810,00 
50 s/d 100     R

p.    630,00 
101 s/d 500   R

p.    450,00 
>

500              R
p.    270,00 

 X
I. 

B
K

IA
, 

R
um

ah 
S

akit, 
Laboratorium

 M
edis, R

um
ah 

B
ersalin, P

erbankan, P
oliklinik 

dan usaha lain  sejenisnya 
 Luas (m

²) 
<

500                R
p.1.260,00 

500s/d1.000    R
p.   990,00 

1.001s/d5.000 R
p.   720,00 

>
5.000             R

p.   450,00 
 

X
II.G

udang, B
engkel K

endaraan 
B

erm
otor, G

arasi M
P

U
, M

obil 
P

engangkat B
arang dan 

usaha lain  sejenisnya 
 Luas (m

²) 



<
500                R

p.1.260,00 
500s/d1.000    R

p.   990,00 
1.001s/d5.000 R

p.   720,00 
>

5.000             R
p.   450,00 

 
X

III.W
artel, T

elepon U
m

um
 

T
unggu, B

iro P
erjalanan, 

W
arnet dan usaha lain  

sejenisnya 
 Luas (m

²) 
<

25                R
p.   900,00 

25 s/d 50       R
p.   630,00 

51 s/d 100     R
p.   360,00 

>
100              R

p.   270,00 
 

X
IV

.T
ernak B

abi, T
ernak A

yam
, 

T
ernak S

api P
erah dan usaha 

lain  sejenisnya 
 Luas (m

²) 
<

100               R
p.   450,00 

100s/d500      R
p.   360,00 

501s/d1.000   R
p.   270,00 

>
1.000            R

p.   180,00 
 

X
V

. M
enara B

ergenzet 
 Luas (m

²) 
<

50                R
p. 1.800,00 

50 s/d 100     R
p. 1.440,00 

101 s/d 500   R
p. 1.080,00 

>
500              R

p.  720,00     
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M
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T

anpa B
iaya 

 

Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

S
urvey 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

S
ekretaris  

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
engetikan dan 

P
enom

oran
 

P
ersyaratan

 : 
In

d
u

stri M
en

en
g

ah
 d

an
 B

esar 
1. M

engisi form
ulir. 

2. F
otokopi K

T
P

 berlaku pem
ilik/direktur/penanggung jaw

ab
. 

3. F
otokopi N

P
W

P
 bagi yang berbadan usaha. 

4. F
otokopi ijin H

O
 bagi yang dipersyaratkan

. 

5. M
em

iliki A
nalisis M

engenai D
am

pak Lingkungan (A
D

M
A

L) 

atau U
paya P

engelolaan Lingkungan H
idup (U

P
L). 

6. F
otocopy IM

B
 

7. F
otocopy A

kta  P
endirian atau P

erubahan (bila ada) bagi 

yang berbadan usaha 

8. K
husus bagi P

T
 harus ada peng

esahan dari M
enteri H

ukum
 

dan H
A

M
. 

9. 
P

as photo ukuran 4x6 cm
. 

In
d

u
stri K

ecil  
1. M

engisi form
ulir berm

aterai R
p. 3000 

2. F
otokopi K

T
P

 berlaku pem
ilik/direktur/penanggung jaw

ab
. 

3. F
otokopi N

P
W

P
 bagi yang berbadan usaha. 

4. F
otokopi 

ijin 
H

O
 

bagi 
yang 

berpotensi 
m

enim
bulkan 

gangguan, bahaya dan kerugian
. 

5. F
otocopy A

kta  P
endirian atau P

erubahan (bila ada) bagi 

yang berbadan usaha 

6. K
husus bagi P

T
 harus ada pengesahan dari M

enteri H
ukum

 

dan H
A

M
. 

7. 
P

as photo ukuran 4x6 cm
. 
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Lengkap  
T
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P
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B
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P
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P
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B
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genda 

P
engetikan dan 

P
enom

oran
 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

S
ekretaris  

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 : 
 1.  M

engisi form
ulir. 

2.  F
otokopi K

T
P

 berlaku pem
ilik/direktur/penanggung jaw

ab
. 

3.  F
otokopi akta P

T
/K

operasi/C
V

/F
irm

a
. 

4. F
otokopi N

P
W

P
 bagi yang berbadan usaha

. 

5. P
engesahan kem

enterian bagi P
T

. 

6.  P
endaftaran di pengadilan negeri bagi C

V
/F

irm
a. 

7. F
otokopi ijin H

O
 b

agi yang dipersyaratkan
. 

8. F
otokopy  IM

B
 

9.  N
eraca aw

al perusahaan. 

10. F
otokopi T

D
P

 kantor pusat bagi perusahaan cabang. 

11. P
as photo ukuran 4x6 cm

. 

12. S
urat K

eterangan K
epala D

esa/K
elurahan. 

13. F
otokopi S

IU
P

 kantor pusat bagi peperusahaan cabang. 

14. F
otokopi 

dokum
en 

pem
bukaan 

kantor 
cabang 

bagi 

perusahaan cabang. 

15. S
urat keterangan kepala w

ilayah tentang lokasi usaha bagi 
perusahaan cabang. 
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T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B
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P
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B
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B
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genda 

S
urvey 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris 

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
engetikan dan 
P

enom
oran

 

P
ersyaratan

 : 
 1.  M

engisi form
ulir. 

2.  F
otokopi K

T
P

 berlaku pem
ilik/direktur/penanggung jaw

ab
. 

3.  F
otokopi akta P

T
/K

operasi/C
V

/F
irm

a
. 

4. F
otokopi N

P
W

P
 bagi yang berbadan

 usaha. 

5. P
engesahan kem

enterian bagi P
T

. 

6.  P
endaftaran di pengadilan negeri bagi C

V
/F

irm
a. 

7. F
otokopi ijin H

O
 bagi yang dipersyaratkan

. 

8. F
otokopy  IM

B
 

9.  N
eraca aw

al perusahaan. 

10. F
otokopi T

D
P

 kantor pusat bagi perusahaan cabang. 

11. P
as photo ukuran 4x6 cm

. 

12. S
urat K

ete
rangan K

epala D
esa/K

elurahan. 

13. F
otokopi S

IU
P

 kantor pusat bagi peperusahaan cabang. 

14. F
otokopi 

dokum
en 

pem
bukaan 

kantor 
cabang 

bagi 
perusahaan cabang. 

15. S
urat keterangan kepala w

ilayah tentang lokasi usaha bagi 
perusahaan cabang. 
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Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

P
engetikan dan 
P

enom
oran

 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris  

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 : 
 1. S

IU
P

 A
sli. 

2. N
eraca perusahaan tahun terakhir khusus P

T
. 

3. F
otokopi Ijin H

O
 bagi yang dipersyarakan

. 
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P
engecekan 
B
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B
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P
engetikan dan 

P
enom
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V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris  

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 S
IU

P
 P

erg
an

tian
 K

aren
a H

ilan
g

: 
1.  S

urat perm
ohonan

. 

2. S
urat keterangan kehilangan kepolisian

. 

3. F
otokopi S

IU
P

 lam
a (apabila ada). 

4.  P
as photo 4x6 cm

 sebanyak 2 lem
bar. 

 P
ersyaratan

 S
IU

P
 P

erg
an

tia
n

 K
aren

a R
u

sak: 
1. S

urat perm
ohonan. 

2. S
IU

P
 asli. 

3. P
as photo 4x6 cm

 sebanyak 2 lem
bar. 
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Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
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B

erkas 
P
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ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

P
engetikan dan 
P

enom
oran

 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris 

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 : 
 1. S

urat P
erm

ohonan. 

2.  S
IU

P
 A

sli. 

3. N
eraca perusahaan tahun terakhir khusus P

T
. 

4. D
ata pendukung perubahan

. 

5.  P
as photo 4x6 cm

. 
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T
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P
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B
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P
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P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

S
urvey 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris  

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
engetikan dan 

P
enom

oran
 

P
ersyaratan

S
IP

G
 : 

 1. M
engisi form

ulir perm
ohonan

. 
2. F

otokopi N
P

W
P

. 
3. F

otokopi K
T

P
 pem

ilik/direktur/penanggung jaw
ab. 

4. F
otokopi surat pengesahan badan hukum

 khusus 
P

T
 atau akta pendirian khusus koperasi. 

5. F
otokopi Ijin G

angguan bagi yang dipersyaratkan. 
6. F

otokopi IM
B

 pendirian gudang. 
7. F

otokopi S
IU

P
. 

8. B
erita A

cara P
em

eriksaan (B
A

P
) dan S

urat T
ugas 

P
em

eriksaan. 
9. P

as photo pem
ilik/direktur/penanggung jaw

ab 4x6 
sebanyak 3 lem

bar. 
10. F

otokopi perjanjian pem
akaian atau penguasaan 

gudang dengan pem
ilik, jika bukan m

ilik sendiri. 
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angan  

P
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abid
 

P
em

berian 
D
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P
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D
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en Ijin  

P
ersyaratan

 : 
 1.  M

engisi form
ulir. 

2.  F
otokopi K

T
P

 berlaku pem
ilik/direktur/penanggung jaw

ab
. 

3.  F
otokopi akta P

T
/K

operasi/C
V

/F
irm

a
. 

4. F
otokopi N

P
W

P
 bagi yang berbadan usaha

. 

5. P
engesahan kem

enterian bagi P
T

. 

6.  P
endaftaran di pengadilan negeri bagi C

V
/F

irm
a. 

7. F
otokopi ijin H

O
 bagi yang dipersyaratkan

. 

8.  N
eraca aw

al perusahaan. 

9.  F
otokopi T

D
P

 kantor pusat bagi perusahaan cabang. 

10. P
as photo ukuran 4x6 cm

. 

11. S
urat K

eterangan K
epala D

esa/K
elurahan. 

12. F
otokopi S

IU
P

 kantor pusat bagi peperusahaan cabang. 

13. F
otokopi 

dokum
en 

pem
bukaan 

kantor 
cabang 

bagi 

perusahaan cabang. 

14. S
urat kete

rangan kepala w
ilayah tentang lokasi usaha bagi 

perusahaan cabang. 
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 : 
 1.  M

engisi form
ulir perm

ohonan
. 

2.  F
otokopi K

T
P

 berlaku pem
ilik/direktur/penanggung jaw

ab
. 

3. F
otokopi Ijin G

angguan / H
O

. 

4. F
otokopy IM

B
 

5. F
otokopi Ijin M

endirikan B
angunan / IM

B
. 
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jo

a
g

u
n

g
 

1
. U

n
tu

k
 la

tih
a
n
 p

e
m

a
k
a
ia

n
 s

a
tu

 la
p

a
n

g
a

n
 

s
e
m

in
g
g
u
 s

e
k
a
li d

a
la

m
 1

 b
u
la

n
 

    P
a
g
i   :(p

u
k
u
l 0

6
.0

0
 s

/d
 1

0
.0

0
)  

              R
p
 2

.0
0
0
,0

0
 / ja

m
 

    S
ia

n
g
 :(p

u
k
u
l 1

4
.0

0
 s

/d
 1

8
.0

0
)  

               R
p
 2

.0
0
0
,0

0
 / ja

m
 

    M
a
la

m
:(p

u
k
u
l 1

8
.0

0
 s

/d
 2

2
.0

0
)  

               R
p
 3

.0
0
0
,0

0
 / ja

m
 

   



2
.U

n
tu

k
 p

e
rta

n
d
in

g
a
n
 a

n
ta

r k
lu

b
 s

a
tu

 
la

p
a

n
g
a

n
 

    P
a
g
i   :(p

u
k
u
l 0

6
.0

0
 s

/d
 1

0
.0

0
)  

              R
p
 1

0
.0

0
0
,0

0
 / ja

m
 

    S
ia

n
g
 :(p

u
k
u
l 1

4
.0

0
 s

/d
 1

8
.0

0
)  

               R
p
 7

.5
0
0
,0

0
 / ja

m
 

M
a
la

m
:(p

u
k
u
l 1

8
.0

0
 s

/d
 2

2
.0

0
)  

               R
p
 1

5
.0

0
0
,0

0
 / ja

m
 

             

         



  S
O

P
 Ijin

 U
sah

a R
u

m
ah

 K
o

s (d
en

g
an

 kam
ar leb

ih
 d

ari 10) 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
  P

elayan
an

 
P

erijin
an

 U
sah

a 
S

ekretariat 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

M
aksim

al 4 hari kerja
 

T
anpa B

iaya 

   

Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

P
engetikan dan 
P

enom
oran 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris 

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 Ijin
 U

sah
a H

o
tel : 

 1. M
engisi form

ulir perm
ohonan 

2. F
otokopi S

urat Ijin
 G

angguan / H
O

. 
3. F

otokopi Ijin Lokasi. 
4. D

okum
en A

M
D

A
L (diatas 200 kam

ar) 
5. D

okum
en U

K
Ldan U

P
L (dibaw

ah 200 kam
ar) 

6. F
otokopi IM

B
. 

7. F
otokopi Laik S

ehat rum
ah kos dari D

inas 
K

esehatan. 
8. F

otokopi pem
ilik/direktur/penanggungjaw

ab. 
9. P

as photo ukuran 4x6 sebanyak 2 lem
bar.  

 



   
S

O
P

 Ijin
 U

sah
a T

o
ko

 M
o

d
ern

 (IU
T

M
) 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice 

B
id

an
g

  P
elayan

an
 

P
erijin

an
 U

sah
a 

S
ekretariat 

K
ep

ala 
H

ari 
B

iaya 

            

 
 

 
 

M
aksim

al 7 hari kerja
 

B
ia

ya
 

a
d
m

in
is

tra
s
i 

p
e
n
d
a
fta

ra
n
 
b
a
ra

n
g
 
(L

is
tin

g
 

fe
e
) 

h
a
n
ya

 
u
n
tu

k
 

p
ro

d
u
k
 

b
a
ru

 
d
e
n
g
a
n
 

b
e
s
a
ra

n
 

s
e
b
a
g
a
i b

e
rik

u
t: 

1
.K

a
te

g
o
ri 

H
yp

e
rm

a
rk

e
t 

p
a
lin

g
 

b
a
n

ya
k
 

R
p
. 

1
5
0
.0

0
0
,0

0
 

(s
e
ra

tu
s
 

lim
a
 

p
u
lu

h
 

rib
u
 

ru
p
ia

h
) 

u
n
tu

k 
s
e
tia

p
 je

n
is

 p
ro

d
u
k
 s

e
tia

p
 

g
e
ra

i d
e
n
g
a
n
 b

ia
ya

 p
a
lin

g
 

b
a
n

ya
k
 

 
 

 
R

p
. 

1
0
.0

0
0
.0

0
0
,0

0
 

(s
e
p
u
lu

h
 

ju
ta

 
ru

p
ia

h
) 

u
n
tu

k
 

s
e
tia

p
 

je
n
is

 
p
ro

d
u
k
 

d
i 

s
e
m

u
a
 

g
e
ra

i; 
2
.K

a
te

g
o
ri 

S
u
p
e
rm

a
rk

e
t 

p
a
lin

g
 

b
a
n

ya
k
 

R
p
. 

7
5
.0

0
0
,0

0
 

(tu
ju

h
 

p
u
lu

h
 

lim
a
 

rib
u
 

ru
p
ia

h
) 

u
n
tu

k 
s
e
tia

p
 je

n
is

 p
ro

d
u
k
 s

e
tia

p
 

g
e
ra

i d
e
n
g
a
n
 b

ia
ya

 p
a
lin

g
 

b
a
n

ya
k
 R

p
. 1

0
.0

0
0
.0

0
0
,0

0
 

(s
e
p
u
lu

h
 ju

ta
 ru

p
ia

h
) u

n
tu

k 
s
e
tia

p
 

je
n
is

 
p
ro

d
u
k 

d
is

e
m

u
a
 g

e
ra

i; 
3
.K

a
te

g
o
ri M

in
im

a
rk

e
t p

a
lin

g
 

b
a
n

ya
k
 R

p
. 5

.0
0
0
,0

0
 (lim

a
 

rib
u
 

ru
p
ia

h
) 

u
n
tu

k
 

s
e
tia

p
 

je
n
is

 
p
ro

d
u
k
 

s
e
tia

p
 

g
e
ra

i 
d
e
n
g
a
n
 

b
ia

ya
 

p
a
lin

g
 

b
a
n

ya
k
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
R

p
. 

2
0
.0

0
0
.0

0
0
,0

0
 
(d

u
a
 
p
u
lu

h
 

ju
ta

 
ru

p
ia

h
) 

u
n
tu

k
 

s
e
tia

p
 

je
n
is

 
p
ro

d
u
k
 

d
i 

s
e
m

u
a
 

g
e
ra

i. 

 

  

Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian 

A
genda 

P
engetikan dan 

P
enom

oran 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris 

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 Ijin
 U

sah
a T

o
ko

 M
o

d
ern

 : 
 1. M

engisi form
ulir perm

ohonan 
2. F

otokopi K
T

P
 penanggung jaw

ab. 
3. F

otokopi Ijin Lokasi. 
4. F

otokopi Ijin G
angguan / H

O
 

5. F
otokopi Ijin M

endirikan B
angunan / IM

B
. 

6. R
encana kem

itraan dengan U
M

K
M

/K
operasi. 

7. S
urat pernyataan kebenaran alam

at perusahaan. 
8. F

otokopi N
P

W
P

. 
9. P

as photo ukuran 4x6 sebanyak 3 lem
bar. 

10. S
urat pernyataan kesanggupan m

elaksanakan 
dan m

em
atuhi peraturan yang berlaku.  

 



  
S

O
P

 Ijin
 P

em
asan

g
an

 d
an

 P
en

em
p

atan
 R

eklam
e In

sid
en

til/B
iasa 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
  P

elayan
an

 
P

erijin
an

 U
sah

a 
S

ekretariat 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

M
aksim

al 2 hari kerja
 

B
erdasarkan 

P
erbup 

N
om

or 39 T
ahun 2014 

tentang 
P

enyelenggaraa
n 

R
eklam

e 

    

Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

P
engetikan, 

P
enom

oran, 
P

enghitungan 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris  

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
enyerahan D

okum
en 

Ijin dan P
araf 

R
eklam

e 

P
enerim

aan D
okum

en 
Ijin dan R

eklam
e  

P
em

bayaran P
ajak 

ke K
as D

aerah 

P
ersyaratan

 Ijin
 R

eklam
e In

s
id

en
til/B

iasa
 : 

 1. M
engisi form

ulir perm
ohonan

. 
2. F

otokopi K
T

P
 rangkap 1. 

3. B
ukti P

em
bayaran P

ajak. 

4. D
enah lokasi pem

asangan reklam
e. 



P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

S
O

P
 Ijin

 P
em

asan
g

an
 d

an
 P

en
em

p
atan

 R
eklam

e P
erm

an
en

 - B
erko

n
tru

ksi 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
  P

elayan
an

 
P

erijin
an

 U
sah

a 
S

ekretariat 
T

im
 T

ekn
is 

K
ep

ala 
H

ari 
B

iaya 

            

 
 

 
 

 
M

aksim
al 7 hari kerja

 
B

erdasarkan 
P

erbup 
N

om
or 39 T

ahun 2014 
tentang 
P

enyelenggaraan 
R

eklam
e 

 

P
engajuan B

erkas 
P

erm
ohonan 

P
engecekan 

B
erkas 

P
enyebaran U

ndangan 

P
engecekan dan 
P

araf K
abid  

T
anda T

angan Ijin 

S
urvey dan R

apat 
T

im
 T

eknis  

P
enyerahan D

okum
en 

Ijin 

P
araf K

abid  

P
engetikan U

ndangan 

T
im

 T
eknis 

P
enom

oran dan P
araf 

S
ekretaris 

T
anda T

angan U
ndangan 

P
engetikan dan P

enom
oran 

P
engecekan

 dan P
araf 

S
ekretaris 

P
ersyaratan

 Ijin
 R

eklam
e P

erm
an

en
 : 

 1. M
engisi form

ulir perm
ohonan

. 
2. F

otokopi K
T

P
 rangkap 1. 

3. D
enah lokasi pem

asangan reklam
e. 

4. G
am

bar dan perhitungan kontruksi. 
5. F

otokopi IM
B

. 
6. B

ukti pem
bayaran retribusi sew

a lahan. 
7. B

ukti pem
bayara

n pajak. 

 



S
O

P
 Ijin

 M
en

d
irikan

 B
an

g
u

n
an

 (IM
B

) P
en

ertib
an

 d
an

 R
u

m
ah

 T
in

g
g

al 

 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice 

B
id

an
g

 P
P

 N
O

N
 

U
S

A
H

A
 

S
ekretariat 

K
ep

ala 
H

ari 
B

iaya 

            

 
 

 
 

M
aksim

al 7 hari kerja
 

                  

P
e
rh

itu
n
g
a
n
 
b
e
s
a
r 

k
e
c
iln

ya
 

re
trib

u
s
i s

u
ra

t ijin
 d

ite
n
tu

k
a
n
 

o
le

h
 : 

1
. L

u
a
s
 b

a
n
g
u
n
a
n
 

2
. M

a
n
fa

a
t 

fu
n
g
s
i 

b
a
n
g
u
n
a
n
 

3
. L

e
ta

k
 b

a
n
g
u
n
a
n

 
S

e
s
u
a
i P

e
ra

tu
ra

n
 D

a
e
ra

h
 

K
a
b
u
p
a
te

n
 T

u
lu

n
g
a
g
u
n
g
 

N
o
 1

7
 T

a
h
u
n
 2

0
1
0
 

 H
a
rg

a
 S

a
tu

a
n
 (T

a
rif) 

R
e
trib

u
s
i Ijin

 M
e
n
d
irik

a
n
 

B
a
n
g
u
n
a
n
 G

e
d
u
n
g

 
a
. R

e
trib

u
s
i p

e
m

b
in

a
a
n
 

p
e
n

ye
le

n
g
a
ra

a
n
 

b
a
n
g
u
n
a
n
 

1
. 

B
a
n
g
u
n
a
n
 

G
e
d
u
n
g
 

R
p
.4

.0
0
0
,- / m

2 
2
. K

o
n
s
tru

k
s
i p

e
m

b
a
ta

s
/ 

p
e
n
a
h
a
n
/p

e
n
g
a
m

a
n
 

    - P
a
g
a
r         

R
p
.1

.0
0
0
,-/m

² 
    - T

a
n
g
g
u
l/re

tra
in

in
g
 

w
a
ll R

p
.1

.0
0
0
,-/m

² 
    - T

u
ra

p
 b

a
ta

s
 

k
a
v
e
lin

g
/p

e
rs

il 
R

p
.1

.0
0
0
,-/m

² 
3
. K

o
n
s
tru

k
s
i p

e
n
a
n
d
a
 

m
a
s
u
k
 

    - G
a
p
u
ra

           

R
p
.1

.0
0
0
,-/m

² 
   - G

e
rb

a
n
g
         

R
p
.1

.0
0
0
,-/m

² 
 

   

P
engecekan 
B

erkas 

A
genda 

P
enghitungan

 

P
engetikan dan 
P

enom
oran

 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris 

T
anda T

angan  

P
engecekan dan 
P

araf K
abid

 

B
endahara 

P
enerim

a 

P
em

bayaran R
etribusi  

T
idak lengkap 

Lengkap 

P
em

beritahuan 
P

em
ohon 

P
engecekan K

uitansi 
dan P

enyerahan Ijin
 

P
em

beritahuan 
K

uitansi dan 

P
enerim

aan Ijin
 

P
ersyaratan

 : 
 1.  M

engisi form
ulir perm

ohon
an. 

2. G
am

bar 
dena

h 
dan

 
situasi 

skal 
1:100 

d
isertai 

pe
njelasan

 
dan

  

penggu
naan

 rang
kap 2

. 

3.  F
otoko

pi surat/sertifkat ta
nah ra

ngkap 1. 

4.  F
otoko

pi K
T

P
 pe

m
oh

on ran
gkap

 1. 

5. S
urat 

pern
yata

an 
b

ahw
a 

ba
ngun

an 
d

ibuat 
se

belu
m

 
ta

hun 
2000

 

(untuk ban
guna

n d
ibuat sebelum

 tahun
 20

00), dita
ndata

ngan
i K

ep
ala

 

D
esa / K

elurahan
. 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 



S
O

P
 Ijin

 M
en

d
irikan

 B
an

g
u

n
an

 (IM
B

) B
aru

 F
asu

m
 K

o
m

ersil 
 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
 P

elayan
an

 
P

erijin
an

 N
o

n
 U

sah
a 

S
ekretariat 

T
im

 T
ekn

is 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

 
M

aksim
al 7 h

ari kerja
 

                       

P
erhitungan besar kecilnya 

retribusi surat ijin 

ditentukan oleh : 

4. Luas bangunan 
5. M

anfaat fungsi 
bangunan 

6. Letak bangunan 
S

esuai P
eraturan D

aerah 

K
abupaten T

ulungagung 

N
o 17 T

ahun 2010 

 H
arga S

atuan (T
arif) 

R
etribusi Ijin M

endirikan 

B
angunan G

edung 

a. R
etribusi pem

binaan 

penyelengaraan bangunan 

1. B
angunan G

edung 

R
p.4.000,- / m

2
 

2. K
onstruksi pem

batas/ 

penahan/pengam
an 

    - P
agar             

R
p.1.000,-/m

² 

    - T
anggul/retraining w

all 

R
p.1.000,-/m

² 

    - T
urap batas 

kaveling/persil R
p.1.000,-

/m
² 

3. K
onstruksi penanda 

m
asuk 

    - G
apura           

R
p.1.000,-/m

² 

P
engajuan B

erkas 
P

erm
ohonan 

P
engecekan B

erkas 

P
enyebaran U

ndangan 

P
engecekan dan 
P

araf K
abid  

T
anda T

angan Ijin 

S
urvey T

im
 T

eknis 
(dan rapat jika perlu) 

B
endahara P

enerim
a 

P
em

bayaran R
etribusi 

P
araf K

abid  

P
engetikan U

ndangan 

T
im

 T
eknis 

P
enom

oran dan P
araf 

K
abag S

eretaris 

T
anda T

angan U
ndangan 

P
engetikan dan P

enom
oran 

P
engecekan dan P

araf 

K
abag S

ekretaris 

P
ersyaratan

 : 
1.  M

engisi form
ulir. 

2.  S
urat pe

nyataan sang
gup m

enerim
a

 san
ksi bila terjadi pe

langg
aran, 

berm
atera

i R
p 6.000,-. 

3.  F
otoko

pi surat/sertifkat ta
nah lega

lisir de
sa/kelurah

an. 

4.  F
otoko

pi K
T

P
/a

kta p
erusa

haan pem
ohon rangkap 2. 

5.  G
am

bar ban
guna

n dim
oho

nka
n dan disahkan dinas tekn

is. 

6.  S
urat 

ketera
ngan 

p
erubah

an 
sta

tus 
ta

nah 
“s” 

ke 
“d”, 

b
ila 

sudah
 

sesu
ai R

U
T

R
K

 tidak diperlukan. 

7.  S
urat pern

yata
an p

ersetu
juan

 teta
ngga

 untu
k ba

ngun
an b

erting
kat, 

berm
atera

i R
p 6.000,- 

8.  P
erhitun

gan konstruksi ran
gka baja dan lebih dari 2 tingka

t. 

9.  S
urat 

pernyataa
n 

dan 
fotoko

pi 
K

T
P

pem
ilik 

tana
h, 

bag
i 

pem
ohon

 

yang tanah bukan m
iliknya

. 

10. 
F

otoko
pi N

P
W

P
 

Lengkap 

T
idak lengkap 

P
em

beritahuan 

P
enolakan 

P
enolakan m

enyebutkan 

alasan 

P
roses disetujui 

P
em

beritahuan P
em

ohon 

P
engecekan K

uitansi 
dan P

enyerahan Ijin
 

P
em

beritahuan K
uitansi 

dan P
enerim

aan Ijin
 

P
em

bayaran dan P
enerim

aan B
ukti P

em
bayaran

 



    - G
erbang         

R
p.1.000,-/m

² 

4. K
onstruksi P

erkerasan 

- Jalan R
p.1.000,-/m

² 

- Lapangan parkir 

R
p.1.000,-/m

² 

- Lapangan upacara    

R
p.1.000,-/m

² 

- Lapangan O
lahraga 

T
erbuka R

p.1.000,-/m
² 

- P
enim

bunan barang, dll 

R
p.1.000,-/m

² 

5. K
onstruksi P

enghubung 

   - Jem
batan      

R
p.1.000,-/m

² 

   - B
ox culvert    

R
p.1.000,-/unit 

   - D
ueker,gorong-gorong 

saluran / drainase    

R
p.1.000,-/m

² 

6. K
onstruksi 

kolam
/reservoir baw

ah 

tanah 

    - K
olam

 renang 

R
p.3.500,-/m

³ 

 - K
olam

 pengolahan air  

R
p.3.500,-/m

³ 

 - R
eservoir baw

ah tanah 

R
p.3.500,-/m

³ 

 - W
aste w

ater treatm
ent 

plant R
p.3.500,-/m

³ 

- S
aluran air  R

p.1.500,-/m
² 



7. K
onstruksi m

enara 

    - M
enara antena 

R
p.100.000,-/m

 

    - M
enara reservoir   

R
p.7.000,-/m

³ 

     - C
erobong        

R
p.7.000,-/m

 

8. K
onstruksi m

onum
ent 

    - T
ugu                

R
p.3.500,-/m

 

    - P
atung             

R
p.3.500,-/m

 

9. K
onstruksi instalasi 

- Instalasi listrik dan 

jaringan listrik baw
ah tanah   

R
p.4.000,-/m

 

    - Instalasi 

telekom
unikasi dan 

jaringan telkom
 baw

ah 

tanah R
p. 25.000,- /m

² 

    - Instalasi pengolaha
n   

R
p.4.000,-/m

² 

    - Instalasi bahan bakar   

R
p.4.000,-/m

² 

    - Jaringan gas baw
ah 

tanah  R
p.4.000,-/m

² 

   - K
onstruksi pondasi 

m
esin diluar bangunan      

R
p.14.000,-/m

² 

    -  Jem
batan atau lift 

(service kendaraan diluar 

bangunan)  R
p.14.000,-/m

² 



10.K
onstruksi reklam

e 

    - B
illboard/B

ando    

R
p.25.000,-/m

² 

    - P
apan Iklan    

R
p.25.000,-/m

² 

    - P
apan nam

a (berdiri 

sendiri atau berupa tem
bok 

pagar)    R
p.15.000,-/m

² 

 b. R
etribusi P

enyediaan 

A
dm

inistrasi IM
B

 

(P
em

ecahan dokum
en 

IM
B

, pem
buatan duplikat 

atau copy dokum
en yang 

dilegalisirkan sebagai 

pengganti dokum
en IM

B
 

yang hilang atau rusak, 

pem
uthakhir an data atas 

perm
ohonan pem

ilik 

bangunan gedung, dan 

/atau perubahan non teknis 

lainnya) R
p. 25.000,- 

 c. R
etribusi penyediaan 

form
ulir perm

ohonan IM
B

 

term
asuk biaya 

pendaftaran R
p.5.000,- 

 

 
   



    S
O

P
 Ijin

 U
sah

a P
erikan

an
 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
 P

elayan
an

 
P

erijin
an

  U
sah

a 
S

ekretariat 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

M
aksim

al 2 hari kerja
 

T
anpa B

iaya 

 
     

Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

P
engetikan

 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris  

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 Ijin
 B

aru
: 

1. M
engisi form

ulir perm
ohonan

. 
2. F

otokopi K
T

P
 pem

ilik/direktur/ penanggungjaw
ab

. 
3. F

otokopi N
P

W
P

. 
4.F

otokopy IM
B

 
5. P

as photo ukuran 4x6 sebanyak 2 lem
bar. 

 P
ersyaratan

 Ijin
 L

am
a : 

1. M
engisi form

ulir perm
ohonan

. 
2. F

otokopi K
T

P
 pem

ilik/direktur/ penanggungjaw
ab

. 
3. F

otokopi ijin lam
a. 

 



  
  S

O
P

 T
an

d
a D

aftar U
sah

a P
ariw

isataan
 (T

D
U

P
) 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
 P

elayan
an

 
P

erijin
an

  U
sah

a 
S

ekretariat 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

M
aksim

al 3 hari kerja
 

T
anpa B

iaya 

   

Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

P
engetikan dan 

penom
oran

 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris 

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 Ijin
 U

sah
a K

ep
ariw

isataan
 (b

aru
) : 

1. M
engisi form

ulir perm
ohonan

. 
2. F

otokopi Ijin G
angguan. 

3. F
otokopi IM

B
. 

4. F
otokopi K

T
P

 P
em

ilik/penanggung jaw
ab 1 lem

bar. 
5. F

otokopi N
P

W
P

. 
6. P

as photo 4x6 3 lem
bar. 

 P
ersyaratan

 D
aftar U

lan
g

 : 
1. M

engisi form
ulir perm

ohonan. 
2. F

otokopi K
T

P
 pem

ilik/penanggung jaw
ab 1 lem

bar. 

3. F
otokopi ijin lam

a 1 lem
bar. 



  
 S

O
P

 Ijin
 T

em
p

at P
en

itip
an

 K
en

d
araan

 B
erm

o
to

r 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
 P

elayan
an

 
P

erijin
an

  U
sah

a 
S

ekretariat 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

M
aksim

al 4 hari kerja
 

T
anpa B

iaya 

    

Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

S
urvey 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris  

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
engetikan dan 

P
enom

oran
 

P
ersyaratan

 : 
 1.  M

engisi form
ulir. 

2.  F
otokopi K

T
P

 berlaku pem
ilik/direktur/penanggung jaw

ab
. 

3. F
otokopi 

sertifikat 
tanah 

atau 
perjanjian 

sew
a 

jika 
lokasi 

lahan bukan m
iliknya. 

4.  P
as photo ukuran 4x6 sebanyak 2 lem

bar. 

5.  S
urat pernyataan tidak keberatan tetangga disahkan kepala 

w
ilayah. 

6.  F
otokopi Ijin G

angguan / H
O

. 

7.  F
otokopi Ijin M

endirikan B
angunan / IM

B
. 

8.  F
otokopi N

P
W

P
. 

9.  F
otokopi akta pendirian usaha bila berbadan hukum

. 

10. G
am

bar denah lokasi. 



 
S

O
P

 Ijin
 U

sah
a Jasa K

o
n

tru
ksi (IU

JK
) 

 P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
 P

elayan
an

 
P

erijin
an

  U
sah

a 
S

ekretariat 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

M
aksim

al 7 hari kerja
 

T
anpa B

iaya 

    

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

S
urvey 

P
enghitungan

 

P
engetikan dan 
P

enom
oran

 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris  

T
anda T

angan  

P
engecekan dan 
P

araf K
abid

 

T
idak lengkap 

Lengkap 

T
olak m

enyebutkan alasan 
P

roses disetujui 

P
em

beritahuan 
P

em
ohon 

P
enerim

aan ijin  

P
ersyaratan

 : 
 1.  M

engisi form
ulir perm

ohonan. 
2.  F

otokopi tanda terim
a pengam

bilan form
ulir. 

3.  F
otokopi sertifikat badan usaha. 

4.  F
otokopi S

IU
P

. 
5.  F

otokopi T
D

P
. 

6.  F
otokopi A

kta P
endirian P

erusahaan. 
7.  F

otokopi N
P

W
P

. 
8.  S

urat keterangan dom
isili dari desa/kelurahan. 

9.  S
urat 

pernyataan 
bukan 

P
N

S
/T

N
I/P

olri, 
berm

aterai  
R

p 6000,-. 
10. S

urat 
pernyataan 

direktur 
tidak 

m
enjabat 

di 
perusahaan lain berm

aterai R
p 6.000,-. 

11. M
engisi daftar pengurus perusahaan, form

at L
-1.2. 

12. F
otokopi ijazah dan K

T
P

 pengurus. 
13. M

engisi daftar tenaga non teknis perusahaan sesuai 
form

at L-1.3. 
14. F

otokopi ijazah dan K
T

P
 tenaga non teknis. 

15. M
engisi daftar tenaga teknis, form

at L
-1.4. 

16. F
otokopi ijazah, K

T
P

 dan S
ertifikat T

enaga T
eknik. 

17. S
urat 

pernyataan 
tenaga 

teknik 
tugas 

penuh 
perusahaan berm

aterai R
p 6.000,- form

at L-1.5. 
18. D

aftar 
pengalam

an 
tenaga 

teknik 
tugas 

penuh 
perusahaan, form

at L
-1.6. 

19. D
aftar peralatan perusahaan, form

at L
-1.7. 

20. F
otokopi bukti kepem

ilikan/sew
a alat perusahaan. 

21. N
eraca 

badan 
usaha 

ditandatangani 
direktur 

berm
aterai R

 6.000,- form
at L-1.8. 

22. D
aftar pengalam

an perusahaan form
at L

-1.9. 
23. G

am
bar denah lokasi kantor perusahaan. 

24. P
as photo berw

arna direktur 3x4 cm
, 2 lem

bar. 
25. F

oto papan nam
a perusahaan 



S
O

P
 Ijin

 L
o

kasi 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
 P

elayan
an

 
P

erijin
an

  N
o

n
 U

sah
a 

S
ekretariat 

T
im

 T
ekn

is 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

 
M

aksim
al 14 hari kerja 

                     

T
anpa B

iaya 

  

P
engajuan B

erkas 

P
erm

ohonan 
P

engecekan B
erkas 

P
enyebaran U

ndangan 

P
engecekan dan 

P
araf K

abid  

T
anda T

angan Ijin 

S
urvey T

im
 T

eknis 
(dan rapat jika perlu) 

P
enerim

aan Ijin 

P
araf K

abid  

P
engetikan U

ndangan 
T

im
 T

eknis 

P
enom

oran dan P
araf 

S
ekretaris 

T
anda T

angan U
ndangan 

P
engetikan dan P

enom
oran 

P
engecekan

 dan P
araf 

S
ekretaris 

P
ersyaratan

 : 
 1.  M

engisi form
ulir. 

2.  F
otokopi K

T
P

 berlaku
/akta pendirian usaha

. 
3. F

otokopi N
P

W
P

. 
4. Jenis kegiatan usaha berupa proposal pem

anfaatan lahan
. 

5. Letak dan luas lahan rekom
endasi B

P
N

. 
6. P

eta lokasi berdasarkan tata gunan lahan
. 

7. A
M

D
A

L/U
K

L/U
P

L (sesuai yang dipersyaratkan). 
8. P

ernyataan
 persetujuan tetangga

. 
9.  G

am
bar site plan tam

pak denah dan lokasi. 
10. R

ekom
endasi instasi teknis (m

is: S
P

B
E

 dari P
ertam

ina). 

11. S
urat kuasa pem

ohon apabila diw
akilkan. 

Lengkap 

T
idak lengkap 

P
em

beritahuan 
P

enolakan 

P
enolakan m

enyebutkan 
alasan 

P
roses disetujui 

P
em

beritahuan P
em

ohon 



S
O

P
 Ijin

 P
em

akaian
 K

ekayaan
 D

aerah
 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
  P

elayan
an

 
P

erijin
an

 U
sah

a 
S

ekretariat 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

M
aksim

al 2 hari kerja
 

T
in

g
k
a
t 

p
e
n
g
g
u
n
a
a
n
 

ja
s
a
 

re
trib

u
s
i 

p
e
m

a
k
a
ia

n
 

k
e
k
a

y
a
a
n
 

d
a
e
ra

h
 

d
iu

k
u
r 

b
e
rd

a
s
a
rk

a
n
 

je
n
is

, 
lu

a
s
, 

fre
k
u
e
n
s
i 

d
a
n
 

ja
n
g
k
a
 

w
a
k
tu

 
p
e
m

a
k
a
ia

n
 

k
e

k
a
k
a

y
a
a
n

 
d
a
e
ra

h
. 

 T
a
rif R

e
trib

u
s
i P

e
m

a
k
a
ia

n
 K

e
k
a
ya

a
n
 

D
a
e
ra

h
 

I. P
e
m

a
k
a
ia

n
 T

a
n
a
h
 

1
.U

n
tu

k
 u

s
a
h
a
 b

e
rju

a
la

n
 d

a
n
 u

s
a
h
a
 

la
in

n
ya

, ya
k
n
i : 

   1
.1

 u
s
a
h
a
 b

e
rju

a
la

n
 : 

       a
.P

e
rk

o
ta

a
n
      1

5
0
,-/m

²/h
a
ri 

       b
.P

e
d
e
s
a
a
n
      1

2
5
,-/m

²/h
a
ri 

       c
.P

e
g
u
n
u
n
g
a
n
    7

5
,-/m

²/h
a
ri 

   1
.2

 p
e
le

n
g
k
a
p
 u

s
a
h
a
 : 

       a
.P

e
rk

o
ta

a
n
        7

5
,-/m

²/h
a
ri 

       b
.P

e
d
e
s
a
a
n
        6

0
,-/m

²/h
a
ri 

       c
.P

e
g
u
n
u
n
g
a
n
    5

0
,-/m

²/h
a
ri 

 2
.U

n
tu

k
 p

e
m

u
k
im

a
n
 / ru

m
a
h
 ta

n
g
g
a
 

    a
.P

e
rk

o
ta

a
n
   1

.0
0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

    b
.P

e
d
e
s
a
a
n
     7

5
0
,-/m

²/ ta
h
u
n
 

    c
.P

e
g
u
n
u
n
g
a
n
 5

0
0
,-/m

²/ ta
h
u

n
 

 3
.U

n
tu

k
 S

P
B

U
, S

P
B

E
 d

a
n
 u

s
a
h
a
 

s
e
je

n
is

n
ya

 b
e
s
e
rta

 s
a
ra

n
a
 d

a
n
 p

ra
s
a
ra

n
a
 

p
e
n
d
u
k
u
n
g
n

ya
, ya

k
n
i : 

 3
.1

 u
n
tu

k
 S

P
B

U
  

 a
.P

e
rk

o
ta

a
n
  1

2
5
.0

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

 b
.P

e
d
e
s
a
a
n
   1

0
0
.0

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

 c
.P

e
g
u
n
u
n
g
a
n
7
5
.0

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

 3
.2

 u
n
tu

k
 s

a
ra

n
a
 p

e
n
d
u
k
u
n
g
 (h

a
la

m
a
n
) 

 a
.P

e
rk

o
ta

a
n
    5

0
.0

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

 b
.P

e
d
e
s
a
a
n
    3

5
.0

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

 c
.P

e
g
u
n
u
n
g
a
n
2
5
.0

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

 4
. U

n
tu

k
 u

s
a
h
a
 p

e
rta

n
ia

n
 d

a
n
 p

e
rik

a
n
a
n
 

p
a
d
a
 : 

 4
.1

 L
a
h
a
n
 P

ro
d
u
k
tif : 

      a
.P

e
rk

o
ta

a
n
    4

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

      b
.P

e
d
e
s
a
a
n
     3

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

      c
.P

e
g
u
n
u
n
g
a
n
2
0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

 4
.2

 L
a
h
a
n
 n

o
n
 P

ro
d
u
k
tif  : 

Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

P
engetikan dan 
P

enom
oran

 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris 

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
enyerahan 

D
okum

en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 Ijin
 P

en
g

g
u

n
aan

 L
ap

an
g

an
 P

em
d

a : 
 1. M

engisi form
ulir perm

ohonan
. 

2. F
otokopi K

T
P

. 



      a
.P

e
rk

o
ta

a
n
    2

5
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

      b
.P

e
d
e
s
a
a
n
     2

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

      c
.P

e
g
u
n
u
n
g
a
n
1
5
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

 5
. U

n
tu

k
 p

e
rk

a
n
to

ra
n
 : 

 a
.P

e
rk

o
ta

a
n
    3

0
.0

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

 b
.P

e
d
e
s
a
a
n
    2

0
.0

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

 c
.P

e
g
u
n
u
n
g
a
n
1
0
.0

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

 6
.T

a
n
a
h
 s

tre
n
 p

a
d
a
 ja

rin
g
a
n
 irig

a
s
i u

n
tu

k
 : 

6
.1

P
e
rta

n
ia

n
 ya

n
g
 b

is
a
 d

ia
liri a

ir 4
0
0
,-

/m
²/ta

h
u
n
 

6
.2

P
e
rta

n
ia

n
 ya

n
g
 tid

a
k
 b

is
a
 d

ia
liri a

ir  

2
0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

6
.3

P
e
m

a
k
a
ia

n
 ta

n
a
h
 u

n
tu

k
 p

e
rik

a
n
a
n
  3

0
0
,-

/m
²/ta

h
u
n
 

6
.4

P
e
m

a
s
a
n
g
a
n
 p

a
p
a
n
 re

k
la

m
e
 5

0
.0

0
0
,-

/m
²/ta

h
u
n
 

6
.5

T
e
m

p
a
t  je

m
u
ra

n
  a

ta
u
 p

e
n
im

b
a
n
g
a
n
 

b
a
ra

n
g
          1

0
0
,-/m

²/ta
h
u
n
 

 II.P
e
m

a
k
a
ia

n
 G

e
d
u
n
g
/B

a
n
g
u
n
a
n
 /R

u
a
n
g
a
n

 
1
. U

n
tu

k
 p

e
s
ta

 b
e
s
a
r/g

a
th

e
rin

g
 7

5
0
.0

0
0
,-

/h
a
ri 

2
. U

n
tu

k
 ra

p
a
t ya

n
g
 d

is
e
le

n
g
g
a
ra

 k
a
n
 o

le
h
 

in
s
ta

n
s
i p

e
m

e
rin

ta
h
 b

a
ik

 s
ip

il, p
o
lri 

m
a
u
p
u
n
 T

N
I, O

rg
a
n
is

a
s
i S

o
s
ia

l a
ta

u
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n
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a
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n
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d
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V
erifikasi 
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P
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D
okum

en Ijin  

P
enerim

aan 
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okum
en Ijin  

P
ersyaratan
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g
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u

n
aan

 L
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an
g

an
 P

em
d
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 1. M

engisi form
ulir perm

ohonan. 

2.  F
otokopi K

T
P

. 

3. B
ukti pem

bayaran sew
a dari A

sset / B
P

K
A

D
. 
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b
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g
an

 B
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P
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o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
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g
 P
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an

 
P

erijin
an
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o

n
 U

sah
a 

S
ekretariat 

T
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ekn

is 
K

ep
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H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

 
M

aksim
al 14 hari kerja 

                     

T
anpa B

iaya 
P

engajuan B
erkas 

P
erm

ohonan 
P

engecekan B
erkas 

P
enyebaran U

ndangan 

P
engecekan dan 
P

araf K
abid 

T
anda T

angan Ijin 

S
urvey T

im
 T

eknis 
(dan rapat jika perlu) 

P
enerim

aan Ijin 

P
araf K

abid  

P
engetikan U

ndangan 

T
im

 T
eknis 

P
enom

oran dan P
araf 

S
ekretaris 

T
anda T

angan U
ndangan 

P
engetikan dan P

enom
oran 

P
engecekan

 dan P
araf 

S
ekretaris 

P
ersyaratan

 : 
 

1.  M
engisi form

ulir. 
2.  F

otokopi akta pendirian 
3.  K

eterangan S
tatus Lem

baga P
endidikan 

4.  F
otokopi bukti pem

ilikan tem
pat penyelenggaraan kursus 

5.  D
aftar S

arana dan P
rasarana K

ursu
s 

6.  D
aftar susunan pengelola dan tenaga pendidikan baik tetap   

m
aupun tidak tetap 

7.  P
rogram

 dan kurikulum
 kursus  

8.  R
ekom

endasi dari P
olres T

ulungagung 
9.  R

ekom
endsi dari dinas P

endidikan K
ab. T

ulungagung
 

10.  P
asfoto 3x4 berw

arna 2 lem
bar 

11. F
otokopi surat ijin kursus dan bim

bingan belajar yang lam
a 

Lengkap 

T
idak lengkap 

P
em

beritahuan 
P

enolakan 
P

enolakan m
enyebutkan 

alasan 

P
roses disetujui 

P
em

beritahuan P
em

ohon 



 
 S

O
P

 Ijin
 U

s
a
h

a
 P

e
n

g
e
lo

la
a
n

 P
a
s
a
r T

ra
d

is
io

n
a
l 

P
em

o
h

o
n

 
F

ro
n

t O
ffice

 
B

id
an

g
 P

elayan
an

 
P

erijin
an

  U
sah

a 
S

ekretariat 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

M
aksim

al 7 hari kerja
 

T
anpa B

iaya 

  

Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

P
engetikan dan 

P
enom

oran 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris 

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 Ijin
 U

sah
a P

u
sat P

erb
elan

jaan
 : 

 1. M
engisi form

ulir perm
ohonan 

2. F
otokopi K

T
P

 penanggung jaw
ab. 

3. F
otokopi Ijin Lokasi. 

4. F
otokopi Ijin G

angguan / H
O

 
5. F

otokopi Ijin M
endirikan B

angunan / IM
B

. 
6. R

encana kem
itraan dengan U

M
K

M
/K

operasi. 
7. S

urat pernyataan kebenaran alam
at perusahaan. 

8. F
otokopi N

P
W

P
. 

9. P
as photo ukuran 4x6 sebanyak 3 lem

bar. 
10. S

urat pernyataan kesanggupan m
elaksanakan 

dan m
em

atuhi peraturan yang berlaku.  
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o
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F
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t O
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g
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elayan
an

 
P

erijin
an

  U
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S
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K

ep
ala 

H
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B
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M
aksim

al 3 hari kerja
 

T
anpa B

iaya 

 

Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

S
urvey 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris  

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
engetikan dan 

P
enom

oran
 

P
ersyaratan

 : 
 1. 

M
engisi form

ulir. 

2. 
F

otokopi K
T

P
 berlaku pem

ilik/direktur/penanggung jaw
ab

. 

3. 
F

otokopi akta P
T

/K
operasi/C

V
/F

irm
a

. 

4. 
F

otokopi N
P

W
P

 bagi yang berbadan usaha
. 

5. 
P

engesahan kem
enterian bagi P

T
. 

6. 
P

endaftaran di pengadilan negeri bagi C
V

/F
irm

a. 

7. 
F

otokopi ijin H
O

 bagi yang dipersyaratkan
. 

8. 
N

eraca aw
al perusahaan. 

9. 
F

otokopi T
D

P
 kantor pusat bagi perusahaan cabang. 

10. P
as photo ukuran 4x6 cm

. 

11. S
urat K

eterangan K
epala D

esa/K
elurahan. 

12. F
otokopi S

IU
P

 kantor pusat bagi peperusahaan cabang. 

13. F
otokopi 

dokum
en 

pem
bukaan 

kantor 
cabang 

bagi    
perusahaan cabang. 

14. S
urat keterangan kepala w

ilayah tentang lokasi usaha bagi 
perusahaan cabang. 
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n
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s
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n
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e
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o
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a
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5
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²/b
u
la

n
 

   b
.P

e
d
e
s
a
a
n
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0
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u
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n
 

   c
.P

e
g
u
n
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g
a
n
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.1
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²/b
u
la

n
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engecekan 
B
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agian A

genda 

P
engetikan dan 
P

enom
oran

 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris  

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
enyerahan 

D
okum

en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 Ijin
 P

en
g

g
u

n
aan
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ap

an
g

an
 P

em
d

a : 
 1. M

engisi form
ulir perm

ohonan
. 

2. F
otokopi K

T
P
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 U
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a P
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F
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ffice
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elayan
an

 
P

erijin
an

 U
sah

a 
S

ekretariat 
K

ep
ala 

H
ari 

B
iaya 

            

 
 

 
 

M
aksim
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Lengkap  
T

idak Lengkap 

P
engajuan 
B

erkas 
P

erm
ohonan

 

P
engecekan 
B

erkas 

B
agian A

genda 

P
engetikan 

V
erifikasi 

P
engecekan dan 

P
araf S

ekretaris  

T
anda T

angan  

P
araf K

abid
 

P
em

berian 
D

okum
en Ijin  

P
enerim

aan 
D

okum
en Ijin  

P
ersyaratan

 Ijin
 B

aru
: 

1. M
engisi form

ulir perm
ohonan

. 
2. F

otokopi Ijin G
angguan / H

O
. 

3. F
otokopy IM

B
 

4. B
lanko identitas usaha peternakan. 

5. F
otokopi K

T
P

 pem
ilik 1 lem

bar. 
 P

ersyaratan
 Ijin

 L
am

a : 
1. F

otokopi K
T

P
 pem

ilik. 
2. F

otokopi ijin usaha peternakan lam
a. 

3. R
ekom

endasi dinas peternakan. 
 


