
LEMBARAN DAERAH 

.KABUPATEN KEBUMEN 

NOMOR : 12 TAHUN 2004 SERI : NOMOR: 10 

PERATURAi~ DAERAH .KABUPA TEN Y..EB UMEN 

NOMOR 8 TAHUN 2004 

T.El'-ffANG 

SUSUNA~ ORGANISASI DAN TATA KERJA PEMERINTAH DESA 

DEN GAN RAHI\!AT TUHA.N YANG l\1filliA ESA 

BUPATI KEBUMEN, 

Me.nimb:mg a. bahwa de.n,gan t~lah diumlangkannya. P~nm.J.ran 

Pemerintall Nomor 76 Talmu 200 l teutang 

Pedoman Umnm Pengat.uran .l\fongenai Desa, 

maka perlu men_gatur kembah teutaug Susuuau 

Organisasi dan Tata .Kerja. Pemerintah Desa.; 

b. bahwa. st.as dssar pert.imbangan £ehs.~mana 



Mengingat 

tersebut huruf a periu menetapkan Peraturm1 

Daerah tentang Susunan Organisasi dan Tata 

Kerja Pemerintah Desa. 

I. Undang -u.r1dang Nomor 13 Tatnm 1950 ti'ntang 

Pembentukan Daerah-daerah Kabupafon dalam 

Lingkungan Propinsi Jmva Teng.all Jo. Pernturan 

Pemeriutalt Nomor 3 2 Taltun l 950 tentaug 

Penetapan Mu.lai Berlalnmya UmL'lng-unclang 

Nomor 13 Tahun 1950 ~ 

2. Undang - undang Nomor 22 Tahun 1999 tentang 

Peme1iutalmu Daernh ( lmnbaran Negara Tahun 

1999 Nomor 60, Tambahan u,mbm1u1 egara 

Nomor 3839 )~ 

3. Undang-undaug Nomor 25 Tahun 1999 foutang 
~ ...... .:...-

Perimban,gan Keuangan antara Pemerintah Pusa1 

dan Daernb (Lembaran Negru:a -omor 72 Tahun 

1999, Tamhahan Lembanu.1 Negara Nomor 

3848) ~ 

4. Pernturan Pemerintah Nomor 2: Tahun 2000 

tentang Kewen.angan Pemeriutalt dan 

Kewemmgan Propinsi sebagai Daernh ()tonom 

(Lernbar:m Negara Nomor 54 Tahun 2000, 

Tambahan Le.mbanm Negara Nomor 3952.); 



• il 
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5. Peraturan Pemerintah Nomor 76 Tahun 2001 

tentang Pedoman Umum Pengaturan 

Mengenai Desa (Lembaran Negara Tahun 2001 

Nomor 142, Tambahan Lembaran Negara 

Nomor 4155); 

6. .Keputusan Prei,;1clen Nomor 44 Tabun 1999 

teutaug Tdmik Peuyusunan Peratun:m 

Penmdang-uudaugan dan &.m l... R.ancaugan 

l Jmlan_g-und.·mg. Rancan_gan Perat.uran 

Pemerint.ah, d:an Rancangan Kt-putusan Presiden 

( Lembaran Ne,gara Tahun 1999 Nomor 70); 

7. Keputusau Meuteri Dalam Nege1i. Nomor 48 

Tahun 2002 teutang Teknik Peuyusum.m 

Peraturan Desa clan Keputusan KepaJa.Des.a.; 

8. Keputusan De\-vm.1 Perwnkilan Rakyat Doorab 

Kabupaten Kebumen Nomor 75/KPTS

DPRD/200 l tentan~ Peratumu Tata Tertib 
'-• 

Dewun Pet'\~t'alrilan Daernh Kabupaten Kebumen. 



Dengan persetujuan 

DEWANPERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN 

KEBUMEN 

MEAfUTUSKA.N: 

Menetapkan · PERATURAN D AERAH KABUPATEN 

TENTANG KEBUMEN 

ORGANISASI DAN TATA 

SUSUNAN 

KERJA 

PEl\.f.ERINTAH DE SA. 

BAB I 
KETENTUAN Ul\'IUM 

PasaJ I 

Dalam Pernt1mm Daerah ini yang dimak.qud deugan : 

· l. Daer-..ib adaJah Kabupat.en K,r.,bu.m,;.>n. 

2. Peme1iutah Daerab adalab Pemeiiutah Kabupaten Kebumeu. 

3. Bupati adalab Bupati Kebumeu. 

4. Dewan Pen,vakilan Rakyat Thlerah adalah Dewan PerwakiJan Rakyat 

- Dae.rah Kabupat.en Kebumen. 

5. Camat adalalt PeI-m1gkat Daerm1 y-uug m~nlJ>UU}rai wifa.yub keija di 

tingkat Kecamat.an dalam Kabupat.en Kebumen. 

6. D~sa adalah k~saturu1 masym:alrat bukum yang memililri k.e\w.11a11ga11 

untuk men,gatur clan men,gurns kepentingan masyarakat. set.empat. 

benlm.,.ifkan asaf-usul clan adat- ist.iadat set.empat yang diatmi <lafam 



sistem Pemerintahan Nasional clan berada di Daerah. 

7. Pemerintahan Desa. adalah kegiatan Pemerintahan yang dilaksanakan 

oleh Pemerintah Desa dan Badan Perwakilan Desa 

8. B.adan Pe-1w.akil.an Des.a y.ans sel~jutnya disebut BPD ad.al.ah 

Lembaga Legisla.~i dan Pengawa.-Jan dalam bal pe{akqa11aan Pernt1mm 

Desa,. Angg.anut Pendapatau dau Belm.~ia Desa dau Keputusau Kei>ala 

Desa. 

9. Peratumn Desa adalab semua Peraturau yang ditetapkan olelt Kepala 

Desa setelah mendapat perset~juan Badan Pet,\>·akilan Desa. 

10. Keputusan Kepa1a Desa adalah Keputusan yang d.it.etapkan oleh .Kepala. 

Dl;'!sa baik yang bersifut peuguturnu maupuu peuetapan. 

l L Penmglrat Desa adalalt uusm· Pemeriutah Desa yang terdiri dari 

Sekretmis Des~ Kepala Urusau, Pembantu Kepala Urnsan, Uusur 

Pelaksm.m Teknis Lapm.1gan dau Kepaia Dusuu. 

11. Sl;'!lo:l;'!ratis De.sa adalah Pimpiuan Sekretat·iat Desa. 

13. Keimla Urns.au adalal1 uusm· Staf yang membautu tugas Sekretaris 

Desa. 

14. Pembantu KepaJa Umsan adaJah Unsur St.af membantu Kepala. UnIBan. 
15. Pelal.."mtm Telmis Lapangan adalah Unsur Pelru<satm Tuga..:; KeJ>ala 

Desa Bidang Tetteutu di Desa. 

- 16. Dusuu adalaJ.1 hagiau v.rilayah Desa yang dipimpiu oleh Kepala Dusuu. 



.. 
BAB II 

SUSUNAN ORGANISASI 

PEMERINTAH DESA 

Pasa} 2 

(1) Susunau Orgauisasi Peme1iutail Desa terdiri drui : 

a. l:epala Desa ; 

b. Pen.u.1,gkat Desa. 

(2) Perangkat De~-a sebagaimana dirnaksud clalarn ayat (l) lmruf b, te.rdi.ri 

dari : 

a. Unsur Staf yaitu Sekretariat Desa ; 

b, U.mm.r Pelaksana Te-knis Lapangan ; 

c. Urnmr \.Vilaya.lt yang disebut Kepala Dusun. 

(3) Sekretariat Desa sebagaimana dimak~ud dalrun ayat (2) lmruf a. terdiri 

dari : 

a. Sdu-etaris Df!sa ; 

b. Kepala Un.man ; 

c. Pembru1tu Kepala Urusru1 

(4) Jumlah .Kepala Urnsan seb~gaimana d.imaksucl dalam ayat {3) hurnf b, 

terdiri si;,dikit-d.ikitnya 3 (t.(grt) dan sebanyak-banyaknya. 5 ()froa), fodiri 

- dru:i Kermla Umsau Pemeriutalmu, Kepala Urusan Pembauguuau, 

Kepala Urnsau Umum, Kepala Urnsan Kesl.'<jahteraau Rakyat dau 

Kepala Onrsan Keuangau. 

(5) Apabila kemampuan Desa Jm.>mtmgkinkan Kepala Unisan .clapat dibantu 

oleh l (satu) orang Pembantu Ke.pala Urnsan d.ruI berl.anggnng jID.vab 

kepada Kepala Urnsan. 



" 
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(6) Ummr PeJaksana. Teknis Lapangan <lapel diisi sesuai kemampuan clan 

kebntuhan desa. 

(7) Kepala Dusun diisi sesuai jrnutah witayal1 dusuu yang ada. 

Cont.oh Bagan Susu.nan Organisasi Pemerintah Desa clengan 3 (tiga) Kepala. 

Urnsan seha,grumana £liafnr dalam PasaJ 2 t.ercantum cbdam Lampirnn l e Pernturan Daerah ini dan mempakan bagian yang tidak t.el'pisahkan cL-u-j 

Peratunm Dae.rah ini. 

Pasal 4 

Susunan Organisasi dan Tata. Kerja Pemerintah Desa. dit.et.apkan clengan 

Peraturan Desa sesuai dengan kondisi dan kemampuan desa. setempat 

BAB Ill 

KEDUDUKAN, TUGAS, KEWA.JIBAN DAN FONGSI 

Bagian Kesatu 

KepalaDesa 

Pasal 5 

KepaJa Desa adaiah umau-·Pemerintah Desa yang berkech1dukan sebagai : 

a. Pimpimm Organisasi Pemerintah De.sa yang bertang_~un.'!iawab daJam 

menye.Jenggarnkan nrnsan Pemerint.ahan Desa chm lll'lJSan Pemecrint.ahan 

Umum~ 



• b. Pimpinan masyarakat dengan memperhatika.n nila.i-nila.i buda.ya. 

setempat serta menjalin ketjasama dengan pimpinan masyarnkat lainnya 

PasaJ 6 

(l) Kei>ala Desa mempunyai tuga.'3 dan ke'Mliibau; 

a. memimpiu peuyeleuggaraan Peme1intalran Desa ; 

b. mem~iua keliidupan masyarakat dl:lsa ; 

c. membiua perekonomiau desa ; 

d. memelibara keteutramau dau ketertibau ma'3yarakat desa ; 

e. meudamaikau perselisiban masyarnkat di desa ; 

f. mewakili desanya di dalam dau di luar pengadilan dau dapat 

memmjuk ku.asa hukumnya. 

(2) DaJam melaksanakan tugas clan kewajibannya. sebagaimana. climaksucl 

ayat (1 ). KepalaDesa memplmyai flm,gsi sebagai : 

a. pelak~a ke;giatan penyelenggarnan urusan rnmah tarJg_ga.Desa; 

b. peng.~rak part.isipasi masyarakat. d.alam wilayah desanya ; 

c. r•elaksana tu,gas dari Pemerintah clan Pemerintah Daerah ; 

(l pelaksana tu,gas pembinaan ket.entraman dan ketert.iban 

masyarakat. d.esa. ~ 

- e. koordinat.or pdaksanaan pemerintahan, pembangunan clan 

pembinaan kehidupan masyarnkat. di desa ; 

f pelaksana urusan pemerintahan Iainnya yang t.idak termasuk clalam 

tug$ sil3tn im.-1.ansi clan tidak t~rm$u.k urnsan rnmah t.ang'Ja <k>sa. 



. ' 
Bagian Kedua 

Sekretariat Desa 

Pasal 7 

(1) Sekretariar Desa adalah unsur pefayanan yang beracla di bav\'ah Kepala 

Desa 

(2) Sekretariat Desa dipimpin oleh seorang Sekretaris Desa. 

Pasal 8 

Sekretaris Desa mempunyai tu.gas membantu Kepala Desa cl1dam 

penye1t»nggr-11"3an peJaksanaan dan pembinaan admini&1rasi pemerintaban. 

pembangunau dau ketua..;varakatan serta membantu pelayauau 

ketatausabaan. 

Pasal 9 

Untuk menyefonR.._Q.arakan tugas te-rsebut pada Pa-ml 8, Sekretaris Desa 

mempunyai fut~~i 

sehagai : 

- a. peJaksana nrusan surat menyurat, kearsipan cbm pe!aporan; 

b. pelaksana admini~1rnsi pemerintahan, pembangumm dan 

kemasyarakafan; 

c. koord.irnlfor kegiatan Penmgkat De.sa:. 

d. pengumpul clan pengoJah bahan, evaJuasi data cum penunus program 

serta penmjuk untuk keperhian pembinaan penyefenggaraan tugas 

pemerintahan. pembangtman dan pembinaan kemasyarakatan~ 
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e. pelayan masyarakat di bidang administrasi pemerintahan, pembangunan 

dnn kesejaluernau masym-akat ; 

( peuyusun program ke1ja tahunan dan peiaporannya~ 

g. 1>elaloro11a tugas dan fung.-si Kepala Desa apahila Kepala Desa 

be.rhalaugan me.lakukan tugn:mya. 

Pasal 10 

( l) KepaJa Urnsan Pemerintahan mempnnyai t.ugas menyusnn rencana, 

mengevaluasi pelaksanaan cL'in penyusunan Japoran cli bidang 

pemerinfahan, ketenframan dan kef.ertiban, 

(2) Untnk penyeieng,garnan tugas sebagaimana t.ersebnt pacLc:t. ayat (lt 

KepaJa. Urnsan Pe-me-rintahan me-mpnnyai fungsi se-bagai : 

a. 

b. 

C. 

cl. 

e. 

f 

g, 

peuyusuu reucaua dan peuydeuggarnan administra.~i Pemerintaban 

Desa dan Pemerintabau Umum; 

penyusun pro;gram clan penyeleng.garaan pengadmini~1rasian 

pemerinfahan dan perlinchm;gan mah-yarnkat.; 

pembantu pelaksana tugas di bidang adrninistrasi pungutan pajak, 

re~1ribusi dan pendapatan lain-Iain; 

penyusun program clan pen,gadmini~1rasian di bidang kependudukan 

dan cstafan pjpil; 

penyusun rencana clan pefaksana administrasi penyaJurnn bant.uan 

ke-pada masyarakat akibat wncana aJarn dan bencana lainnya. ~ 

pen,gumpuJ bahan-bahan rapat. Kepala. Desa ; 

pelaksana fugas Jain yan,g diberikan oleh Sekretaris Desa. 
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Pruml 11 

(1) Kepala Urusan Pembangunan mempunyai tugas menyusun rencana, 

mengendalikan, mengevaluasi pelaksanaan serta menyusun laporan di 

bidmig pembauguuan desa dm1 kesejahternan sosial. 

(2) Unt.u.k penyelenggaraan tugas t.ersebut pada ayat (1), Kepala Urnsan 

Pembangnnan memplmyai fimgf!i sebagai : 

8. 

b. 

C. 

d. 

e. 

penymmn program cL'ln penyelenggara. administrasi pemban,gtman di 

desa; 

penyusun program cL·m pembimbing di bicL·mg administrasi 

perekonomian. di~1ribusi dan prochlksi; 

penymam program cL'ln pelayan masyarakat di bidang aclminii-1rnsi 

perekonomian pe<mbangu.nan ; 

penyusun pt'ogt'am dan pelah··ana kegiatan peningkatan stl\>-adaya dan 

partisipa.:n masyamkat ; 

penyusun program chm pembantu pelaksanaan koorclinasi 

pemhangumm <lan pemeJiharnan sarnna dan prnsarana fo.,ik di 

lingknngan desa.; 

f J>elak•mna tugas lain yang diberikan olel1 Sekretaris Desa. 

Pasal 12 

( l) Kepala Urnsan Uumm menlJ)Unyai tugas melak:ukau ketatausahaau,. 

kearsipan,. kepega\·\1aian, keuauga11,. 1>erlenglrapau dan n.1m,"lh taugg,,1 

(2) Dahuu meuyeleuggarakau tug,,1'5uya ternebut pada ayat (1), KeJ>ala 

Urnsau Uumm mempunyai fuugsi :rebagai: 

a. J)euyusun JYrogram dau })euyeleng,__~m11 ketatausahaau~ 

b. peuyusuu Jn-ogram dau peuyelengg,'llll kearsipan~ 



c. penyusun program dnn pelaksana administrru:ii kepegawaian ; 

d. penyusun program clan pelaksana administrasi perlengkapan clan 

inventaris desa; 

e. penymmn program dan pelaksana w·usa.t1 rnmah ta.t1gga sekretariat 

desa; 

f peJabana fugas Jain yang diberikan Sekretaris Desa. 

Pasai 13 

(1) Kepala Urnsau Kesejal1tera.'ln Rakyat m;;1,mpunym tuga..:;- meuyusun 

rencan,'l,. meugendalikan, mengevahmsi dHn meuyusuu laporan di 

bi ... kmg kest:iahternru.1 sosial. 

(2) Untuk menydenggarakan tngas t.e-rsebuf pad.a ayat (l), Kepala Urnsan 

Kesejabteraan Rakyat mempuuyai fuug.~i sebagai: 

a. penyusun program dan pelayan urnsyarakat di bidang admiuistra.qi 

kesejahternan sosial; 

b. pt'1tlyusun program dan pe.mbiua dalam bidang adminish·a~i 

keagamaau, Kelum·ga Ben~ucana,. kesehatau dau pendidikau 

ma.:;yarakat : 

c. penyusun pro,gram clan pembantu admini:,1rasi pengnmpufan zakat, 

infak dan shodaf.{oh; -W cl. pe,nyusnn program clan penyelen,ggara 1ulminib'frnsi di bidang 

kesejabteraan sosiaJ; 

e. pelaksana tu.gas Jain yang diberikan oleh Sekretaris Desa. 



PasaJ 14 

(I) Kepala Umsan Keuan_gan mempunyai t.ugas melakukan administrasi 

penge:lolsan l:e11an.g8n desa ysng meHput.i peng-elolaan sumber 

pedapatan dan pengembangannya. 

(2) Uutuk melaksanakau tugas sebagaimaua tersebut pada ayat (l)~ Kepala 

Urusau Keuaugau memJ)unyai tlmgsi sebagai : 

a. J>eucatat peugba.:;ilau Kepala Desa dau Peranglrat Desa ; 

b. p~1yusuu prngram dau evalua.~i sumber peudapatau Desa ; 

c. penyusuu kegiatau admiuistrasi famaugau Desa; 

d. J)elaksaua tuga.-s lain yang diberikm.1 Sekretmis Desa. 

Pembantu Kepala. Urnsan melaksanakan t.ugas yang d.iberikan oleb .Kepala 

Urnsan yang bersangkut.an. 

Pa~al l6 

Penggabungan tugas-tn,gas Kepa}a Umsan bagi Desa yang menetapkan 

Sm.m.nan Organisasi dan Tata. Kerja. Pe.merintah Desa. kurnng dari 5 (Ji.ma) 

- Kepala Urusau ditet,_qikau deu,gau Peraturnn Desa. 



Bagia.n Ketiga 

Pelaksana Teknis Lapangan 

Pruml 17 

(1) Pelaksana Teknis Lapangan bertugas membantu KepaJa Desa se~uai 

bidang-bidang t.ertent.u. 

(2) Peiaksana Teknis Lapan,gan mempunyai Jimgsi sebagai Pelaksana. 

Tngas .Kepala.Desa dalam bidang fort.entu. 

(3) Pelak~"3Ira Teknis Lapangan sebagaimana climaksud ayat. (]) 

dise~1J.aikan dengan kebut.uhan dan kemampuan Desa. 

Bagian Ke.empat 

Kepala Dusuu 

Pasal 18 

(1) Kepala Dusun mempunyai tugas membantu Kepala. Desa. 

mer1yeJengg-df"".tkan Pemerintahan Desa di dalam wilayah bagian Desa 

s~1-rai deng:an ketentuan yang berJaku. 

(2) Untu.k menyefongg--arnkan t.ugas seba_gaimana t.ersebul ayat (1), KepaJa. 

e Dusuu mempuuyai fuugsi sebngai : 

a J>etnbautu tugas Kepala Desa di \vifayalmya ; 

b. pelaksmm tuga':l J)emeiiutalmu, J>embangunau dau kem.a'3yarakatau 

swta keteutn.uuau dan ketertibm1 di ,viluyalmya ; 

c, pel~mua keputusau dau kebtjakm1 Kepala Desa di ,,rilayalmya ; 

d. J>embiua S\.\/11.daya gotoug royoug di wilayalmya; 

e. peiryuluh J)rogrmn ])emeiiutab di wilayahu),11 ~ 



f pelaksana tugas lain yang diberikan oleh Kepala Desa 

BAB IV 

TATA KERJA 

(1) DaJam melaksanakan tugas dan kewajibannya Kepala Desa 

be.rtanggung jawab kepada r?.kyaf. mehdu..i BPD dan menyampaikan 

laporan pelaksanaan tugasnya kepad .. , Bupati melah.u Camat 

(2) Pertan.i;.~•ung j3V't•aban cL'ID iaporan pefaksanaan fugas .Kepaia Desa 

sebagaimana d.imaksu.d ayat (l)c d.isampaikan seknrang-kur:mgnya 

sekali <L·dam 1 (satn) tahun pad.a setiap akhir tahun anggaran, 

Pasat 20 

(1) Dalmu met!jalankan tugas dan fongsinya Sekretaris Desa heitmig__~ung 

jm\rab h.nigsuug kepada Kepala ~--a 

(2) Dalruu met!talrulkan tugas dru1 tung.~inya Ke_pala Urnsan bet1anggung 

jm.1,,·ab kepada KeJmla Desa melalui Sekretaris Desa. 

(3) Dalam met;ialmikan tugas dan fongsinya Pembm1tu Kepala Urnsan e bertfillg;;tmg jmvab langsung kepada. Kepala Umsan. 

(4) DaJam menja!ankan tugas chm 11mgsinya Urnsan Pelaksana Teknis 

Lapangan bertanggungjawab lan,g:mng kepada KepaiaDesa. 

(5) Dalam menjahmkan tugas dan fimgsinya .Kepala Du.sun bert.anggnng 

jawab fang.sung kepada Kepala Desa. 



Pesal 21 

Dalam menyeienggarakan Pemerintahan Desa, Kepala Desa dan Perangkat 

Desa menerapkan prinsip koordinasi dan sinkronisasi. 

Pasal 22 

Dalam pelaksanaan tu,gitsnya. .Ke..paia Desa. berkewajiban mengadakan 

e pengawas.'VJ fernad.ap Pernngkaf. De~a. 

BABV 

.l\IUTASIPERANG.KAT DESA 

PasaJ 23 

(l_) Guna men.gefoktiflam tugas dan fuugsi Perm1gkat Desa,. Kepala Desa 

d~tgan persetujuau BPD d31>at melaksanakan muta~i bagi Kepala 

Unman.,. Pembautu Kepala Umsan dan Kepala Dusuu ses-uai 

kemampuan bidmtg tuga.~nya dan ditetspkan d~1gan Keputusan Kepata 

Desa. 

(2) A-1.elrnui-ruie pelak~muiau dimaksud ayat (1) ditet31>kau deugan e Permurnn Th:-8a. 



, 
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BAB VI 

KETENTUAN PE NUT UP 

PasaJ 24 

Hal-hat yang belum diatur dab.nu Peraturan Daerru.1 iui akan diatur lebih 

Janjut oJeh Bnpatj sepanjang mengenai peJaksanaannya. 

Dengan berJaknnya Peratur~n Daernh ini maka Peraturan Daerah Kabupaten 

.Kebumen Nomor 12 Tahnn 2000 tent.ang Snsnnan O.rganisasi d.an Tata. 

Ke,ja Pemeriutal1 Desa dinyatakau tidak bedaku. 

Pasal 26 

Peraturnn Daerah ini mu.Jai berlalm pada tanggaJ diundangkan. 

Agar setiap orang dapat mengetalminya,. memerintahkan pengundaugau 

Pei:aturnu Da.erall ini dengan penempatanuya dalam Lembru:au Daeral1. 

Dit.etapkan di Kebumen 

padatanggaJ 17-3-2004 

BUPATI KEBUl\'IEN~ 

t.t.d 

RUSTRJNINGSIH 

.. 



t 

r. 

Diundanll,kan d.i Kebumen 
•CJ 

Pada tau • l 22 Mar~t 2004 
I ~~~• 

L<;DARRAH 
' KEBU1\.ffiN 

""" 'UROSO SH ~ 
Pen inn Utamn Muda 

NIP. 010 138 040 

LElfB . .\RA.N DAERAH KABUPATEN KEBUlfEN T AHUN 2004 
NOMOR:U 


