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5.

7.

9.

Undmg Undmg Nomor 11 Tahun 2008 tentang
Intomasi do armsclsi Elektronik (lf,mbaran
Negara Republik Indonesia Taiu 2008 Nomor 5a,
Tmb,I r L-iLrd, Ie6,:J Srp, Llik 'adonesjr
Nomor 31s 1)i

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 200a tenta.g
IGlerbulram lniormasi Pub!! [f,mbdaq Negara
Republik Indonesia 'lahun 200a Nomor 61,
Tmbrnn L-mbr l:-!J, R-p blil l1C.n."J

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 renranq
Pelaymm Publik (Lembdm Negara Republili
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahu

Undmg Undeg Nomor 43 Tanun 2009 tentag
KFrisipcn llrnb-En NeBdrc RepJbhk lndonc\r"
Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran
Negda Republik Indonesia Nomoi s071);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintalan Daerdn Pembard Negda Republik
Indonesia 'rahun 2014 Nomd 244. Tambanan
L€mbaran Nesara Republik lndonesia Nomor 5s371
sebagaimma tehn diubah bebeBpakali terakhir
dengaa Undang Lindeg Nomor 9 Tah'i 2015
tentang P€rubahan lcdua Atas Undang-Undang
Nomor 23 Tahun 2014 tenteg PemeriDtahd
Daerah (Llmba.aa NEsa.a REpuullk lrdoncsia Tahur
2015 Nomor 54, Tambanm lrmbum Negda
Republik lndoncsia Nomor 5679)i

Peratuan Pemerintah Nomor 2a Tahun 2012
tentdg Pelaksdaan Unddg Undang Notuor 43
Tahun 2009 tealarg Kealsipa! (Le.rba,a! Nesa.a
Republik Indonesia Tanun 2012 Nomo.53);

Peiaturan Daerall Kabupated cidjur Nomor 07
'lahun 200a Entang Organisasi Perangkar Daerah
dan Petubentukan Orgdisasi Perangkat Daerah
hbupat ! Cimjur (Lnbd@ Daerl\ laab,patex
Cianju. Tanun 200a Nomor 07 Seri D) sebagaimda
teiah diubah beb€rapahali terathir dengan
Terarur-r D"eai iiab rPlrF airrjur \oror n
'fanun 2013 tentdg Perubahd Ketiga Atas
PeratuE Dae.a-h Nodor 07 aanE 20Oa rcntang
orgdisasi Pe.angka. Daerah dan Pembentukm
Organisasi perdngkdr D.crd} Iz€bup. Fn CrMur
lf,mbdan Daeratr Kabupaten Cianju! Tahun 2013



Densan Persetqjum Bersama

DEWAN PERWAXIL"IN RAKYAT DAERAH KABUPATEN CIANJUR

dan

BUPATI CIANJUR

MEMLTTUSKAN:

: PERA'TURAN DAEIiAII -TENTANG I(EARSIPAN,

BAB I
KETENTUAN UMUM

Bagie Kesalu

Definisi

Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah ini y@g dimar.sud dencan:
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5.

Daeran adabrl Kabuparen cianjur.

Pemedntahan Daerah adalah p.nvelengs dn
urusd pemerintaho oieh Pemerintai Daeral dan
Dewan Pe akilatr Ra1'fal Daerah
oonomi dcr .ue€r p.mbsntLd den8"_ prrnsrp
orononr s_.ras-lu...ya dald <s'Pm oM o_rns.o

NEgea Kesalud Republik Iddonesia sebacaimda
dimaksud dalam Urdane_Unddg Dasar Negda
Pepubiik Indc!.sia Tahun t9'15.

Pemerintan Daeran adalan Bupaii sebagai unsur
prnvFle. ggdd Prm.nnt.td Dd"ral- vdg
n'.minpn peio-k\rlaan Lasd pPrerd and vsg
menjadi kewenangan daerah otonom

Bupati adalal Bulati Cianjur.

Dewd Perualilan Rakyal D&rri v@s seldjutnva
disingkat DPRD adalah Deian P-ffiakilan R6^lat
Daerah (abupaten cimjur.
Pe.mskat Daeran adahn unsur pembantu (epaia
oac',i ao opno dald penyelenssdad Urusm
Pemerintahan yds menjadi kewenangm Daerah.

Badan Us,lia Milik Daerah vds *lanjutlva
disingkat BUMD adalan Bads Usaha Milik

Kedsipan adalah hal-ha] vmg berkenaan dengan

3.

7.

a,
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20. Pencipta Arsip adalah pihak ydg mempunyai
kmandirian dd oloritas daiam pelaksanad rusas
pokok, rungsi, dm tangsungjawab di bidane
pengelolaan arsip dinamis.

21. Unit Pensolah a&.1a! satuan keda pada pencipta
dsip ymg mempuyai rueas dd t@ggung jawab
dalm penyeienggdad kedsipd.

22, Uni! lteesipan adalah satrm herja pada pencipra
arsip ydg memFnyai tugas dd tdggung jawab
detam penyelenggaraan keaFipan.

23 Reten6i Arsip adalah pene.tuan jangka waktu
simpm smtu sip atas dasd oilai guna yaog
terkanduns di dalamnya

24, Jadwal Retensi Arsip adalah daft{ rarg beisi paling
kurms jangka waktLr penyinpdan atau retensi,
ienis arsiD. dan keterangan vans bedsi rekomendasi
teniang penetaparl suaiu jetris arsip dimusnankan,
dlnilai kedbali, atau dipemaoenkan, yang
diper8unaka scbagai pedome dale penFsutd
dd penyelmatd dsip.

25, Penyusutd Arsip adakn kegiatan penguransan
jumlah dsi! dengan cara pemindahan ar6ip inaktil
dan unit pengolah ke unit kearsip@, pemusnalun
dsip ydg tidak nemiliki nilai g,Jna, dan
pr-y-rahqn ersip su''\ kep"da lFmbagd kcdsipdn.

26- Peryelens8dzfu Kedsipe adakn keseluruhan
kegiatm meliputi penetapan kebijakan, penbin@n
kearsipan, dan pengelolaan arsip dalam sistem
kedsipm nasional ymg didukune oleh sumberdaya
manusia! prasdda dan sarana, serta sumberdaya

27. Pengelolaan Arsip Dinmis adalah proses
pengendalian arsip dinamis se.tra efisien, elektiJ,
dm sistematis, meliputi perciptaan, penggunaan
dad pemeliharaan, serta penyusutan dsip.

2a. Pbngelolaan A6ip Statis adalah prcses pengEndalim
dsip stalis scca.a elisieD, elektil du sistematis,

5

meliputi alaisisi, pengohn@, preseryasi,
pemmiatan. pendayagunaan, dan pelayanan
publik d.1d suatu sistem kearsipan nasional.

29. Akuisisi AGip sta.is adalan prcses penatubahan
khasanall dsip statis pada Bada1, tmg
dileseaLm mel"lui kegia.a irnrrrahd turiP
statls dan hak pengelolaannya dan pencipta arsiP
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30. DaJtd ArsiD adalah .lafta. yang berisi tentang uraid
dsip dltil dm/atau rsip iDal<lif yda beisi materi
seri.p unir p..eelorpokd. p"T:l,L Fni-
Lcleksi/khasan.h, keadaan dan volume, sebagai
sada penedum irJormsi dsip dm pen usutm

31. Daita. Pencdian Arsip y@g selojumya djsingkat
DPA adalan daJtar ydg berisi arsip ymg hemiliki

se.da ldgsung maupun tldat< leesung, dicri oleh
Badan serta diumumkan kepada publik.

32. Preserasi arsip adaLah proses dan ke.ja dajam
6ska perlindungs nsik arsip terhadap kerusal<d
atau unsur Peru$l{.

Baeid Kedua

Maksu<i do Tujud
Paragraf 1

Maksud

Pas6l 2

Pengaturan penyelenggarad kedsipd dinuksudkd
uriult trenbFnhd kFp6r',d hukum dElm p.ryalian

pelrmusm kebijakm dm pengubild keputusd.

Pdagral 2

Tujuan
Pasal 3

Pcnyclcngsaraan kearsipan benujuan ultuk:
a. meniamin ketersediaan Arsip yans aurentik dan

terpercaya sebaBai alar buLti yaDg sah;
b. menjamin teMjudnla pengelolam dm pemefMtm

Arsip !d-q anda1, sesuai peraturan peru.dang-

c. menjamin pelindungan kepe.tingan DaeEh dan hak-
hah kepeidatad masy.Jrkat se.ta masysal<at adat
melclu. pengelolad d.n pemdnia.tdD Ar:ip \.ns
autentik dm rerpercayai

o n entrrn ke"e.ma_a_ dan kPaT4ra_ i_"'P sfb"ga'
bukii pertanggungjawabd dalam kehidupe
bermasydakat, berb&gsa, da, bemegaEj

e. nenjmin keselamatan aset Daeerl dalm bidang
ekoaomi, sosial, budaya, sefta keamanan sebagai
ide.titas dan jati diri ba.gsa: dan

I meningkatkan kualitas pelayhd pubiik ddm
pengelolad da! pemdiaatan Arsip yog autentik



Bagian Ketiga

Asas

Pasal 4

Penyelenssdaa kearsipan dilaksanakm dengd

a. k€pasiian hukumj
b. keautentikan dd keterpercayaanj

d.. asat ns,']. bnncipte oJ ptuDenarel
e. aFrtun asli (pnnciple ofotisindl ordei,
t kemax d* k s.!male:

n. keDentinsa umumi dan

Bagiaa Keenpai
Rueg Linglap

Pasal 5

Rumg Lingkup penyelenggaraan kearsipani meiiputi:
a. penetapd kebijakd Lemipd di Daeran;
b. pembinaa. kearsipej
c. pengelolau dsip dh@isj
d, pemberian eenilaian atau ee.setduan jadwal retensi

Arcip dan pemusnanm Arsip;
e. penyelamate, pelestarid, pemanfaata,

pengMm, dao pengelolad Arcip statis; de
i supenisi kedsipm.

BAB il
XEWENANGAN

Pa6al6

Pemerintah Daerah beNeneg untuk:
a. menetapkm kebij"km, norma, stddd dan pedonan

penyelenggtuad ke&sipe di lingkungan Peoerintah
Daerah berdasarkm kebijar<d kedsipe nasionel,

1 pengeloiaa Arsip Din@is;
2. pengelolam Arsip Statisl
3. peigel.laan sistem kedsipanl
4. pengelolaan jdinsm kedsipm;
5. pFnBemb.nC6" iurbe.day" n.nus,a k""..iprn:
6. pengembang@ organisasi kedsipd; .ian
7. pensguntu s€fua dd pra6amna kearsiean.



a

b. melaksanakan pembind kedsipan terhadap
Perfgkar Dacrah, BUMD, dd Pemerinlah Dcsd,

c. melatsm.I<m penyeimatm, pelestarian dan
pergamanan. meliputi:
1. pemberi@ persetujuanjadual retensi Arsipl
2. pemberiaD F.setujue p€musn€nm A.sip; de
3. peqeioiam Arsip statis Permgkat Daeran,

BUMD, swasta dan perormgani
d, melaksanakan pengawasan/supenisi terhadap

PFnle.enBBdad kFe s'P& Persgl.rt oreriL.

BAB I]I

PENYELENGGARAAN ITEARSIPAN

Bagid Ke6atu

Umum

Pasal 7

Pemelintah Daerah berregguns jawab terhadap
P.-1rldn kebijak.- prnlFrFnggara.r ketrs'pat

a. pedoman pengelolaan Arsip Dinamisj
b. pedoman pengelolam Arsip Statisi
c. kedsipd berbasis teklologi komunikasi dd
d. sumber daya mMusia apsatur kedsipmi
- pen8embdgd keri.sma dengan lembasa keddpd

provinsi/kabupateD/kotaj
i penggunaan sarana dan prasaran. Learsilani dan
g, pembiiae kedsipm terhadap Per@gkat Daerah dan

BUMD,

Basian Kedua

Pengelolaan Kedsipm
Pasal8

Pengelolaan Kearsipan meliputi:
a. penAelolad &slp Dinamis yang terdiri dari

pengelolaan Arsip Aktif dan Arsip lnaktil
b. pengelolam Arsip \,lt.l;
c, pengelolae Arsip Statrs;
d. pemeliharam strma ds prasdana keat6jpan:
e. pemberdayacn Arsipi
I penegakan hukm kedsipdi dm
g. penelitial da pengembangu kearsipm.

Pasal9
(1) Pemerintah Daerarl dm BUMD wajib menselola Arsip

yang diciptakm oleh pihal< keuga ymg dibenkan
pekeriad berdasekm pedanjian kerja.
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12) Penselola@ Arsip sebaeaimana dimal<sud pada ayat
(1) dilaksmahd serei2n pihaL keriga
mempertang!:uneiawabkad keeiatdnya kepada
PeregLat Daerah/BUMD.

(3) Pihak ketiga yos menerima pekerjaan dari
Pemeintah Daerah dan BUMD berdasdkan
perjanjian kerja sebasamana dimaksud pada ayat (l)
sajib menyerankd Arsip ymg ter.ipia dan keeiatm
yans dibiayai Ansgdan Pendapatan de Belcnja

Pas.i 10

Pengelol5d Arsip Aktif sebagaimana djmaksud dalam
Pasal a hurul a, dilaksmalan oleh unit pengolah fmg

a, pencjptad Arsip;
b. pen€urusd Arsi!;
c. penataan berta6i
d. penyimpdm, pemeiihdad dd pengmed Arsipi

e. pelayanan Arcip dengu memperhatikm sifat-sifat
Leiahasiaan Aisip ateu peratu.en pefudang

Pasal 11

(IJ Pengelolaan Arsip Inaltif unit kearsipan Perangkar
Datrrll detipuli ke8iatdr:
a. lenycleksian Arsip Inaktit
b. penatm Arsip Inahtifi
c. perylsuts Arsip ydg meliputi pemeliharaan

Arsip, penilaim Arsip, dan penyerahm Arsip
nJi! r r:,8 mFi,p,tr m-sd s,mp'ldn <Fsua,

jadwal retensi de penilaid ke tEmbaga
i<edsipm serta pemusnahan Arsip yang tidak
bemilai euia.

(4 p"nCeloldd Arsrp lnak,i( p"d" LembaAd l(edsipd
heliputi kegiatan:
a, penerimaa!, peneumpulatr d@ penataan Arsip

b. pcmeliharaan, pcrawatan dd pcnyclmate Arsip

c. penFsutd Arsip yang meiiputi pemilahm Arsip.
penilai@ A.sip dm pemusnahu Alsipi

d. pelayanan infomasi teknis kea.sipan dm
!Fl-)rm inlom.(, inJ<LI d*m b-!iL1Ls
werendg yeg tidak bertentmgm dengm

perundans-undangan
r_npFrhar'laan {rirp \-s r I-rg bersiiJr r.: asi, .



{3) Penlusutan Arsip sebagaimana dimaLsud pada avat
(1) dd ayat (2) hes dilaksdakan se.da
profesional, aed densm peryrsut@ AJsip tersebut
tidak mengakibatkan hambatd bagi kda.dm
penyelenAAdam pemedtrtah dan hilanglya barsg
bukti sebagai bahm peftmssunsiawaba sebagai
alibat penghapusm Arsip, .iengd berlandaskan

b. n.1J gua A,sip Jsg re,dukeg dalm Ars.p,eg
bersangkutan bagi kepenringan pemerintah,
badm swasta de pelayanan masyarakat;

d. peratu.m perundmg-unddsm ymg ada
kaitonra deDgo Arsip ,@g dinilai:

F. \ai d Ars.p ersebur dFrgd Ars'p l6in ,dA
hasih bemilai surai

. Ilengahmar ial 1.112|2i21 12m riihnr .r.u
instmsi terkait mengenai keberadad Arsip
tersebut kaitdnya dengm pembui<tim; dd

g. pendapate ilmue apabila dlp.rlukM.
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Basian Xetisa

Pengelol@ Arsip Dinamis

Pasal 12

Paragraf 1

Umuft
(1) Petuerintah Daerah mslaksanakd pengelolaan Arsip

Dinamis untuk mmjamin kclqsediaan Arsip dalam

atuiabilitas kinerla dd alat bukri ydg san dd
autentik, berdasa.ka. sistem yahg memenuhi

d. nenyeluruh; dan
e. sesuai dengan nomai stddd, prosedur, dan

(21 Pengelolaan Arsip dinamis 6ebasaimana dimaksud
padaayat (1) nieliputil
a. pen.ipiam Arsip;
b. pcngeunei ds pcmelihEam -A.siP; dm
c, PenJusutd Arsip.

13- Jrruk n.ndJkung peneFlol6d. ArsiD D'' ani\ \2rg
ei€kil dd efisien, Pemerintah Daerah membuat tata
naskan dinas, klasilikasi Arsip, jadw.1 Retensi Arsip.



14) Pejabat atau o.ds yms be.t@eeung jawab dalam
pengeloiad Arsip Dinais sebagaimsa dimaLsud
pada ayat (I), wajib menjasa keautentikan, keutlnm,
keamem, de keselmatai Arsip j.ang dikeloluta.

Ptragal2
Penciptaan Arsip

Pa6ai 13

(1) Penciptaan Arsip sebagajmana djmaksud dalam Pasal
12 ayat 12) hurui a, diiaksmai< berdasdkm
dalisa lunesi dan tugas organisasi.

(2) Penciptaan Asip h@s memenuhi komponen
sbu&tur, isi, dm konteks A.siP.

(3) Untuk memenuhi ketentuan penciptaan Arsip
sebagaimana dimaksud pada ayat (I) dan ayat (2),
Pencipta Arsip mengatur dan mendokum€trtasikan
p-crps penbuJui dr perp-irjJ Areip 5e.rrr

Pa.agraf 3

Penggunaan dd Pemeliharaan Arsip

Pas€l 14

I , PenBgbafu dr pemerdtu Arsip sebagaimba
dimaksud dalam Pasal t2 ayat {2) huruf b, dilakukan
oleh Pencipta Arsip.

{2) Pencipta AFip wajib menyedjakan A6ip Djnamis baai
keierl. gtul pe.iggun. i.:i y. g Ler.al,, ,e)Lai
ketentud peraturan perunddg-undMgm.

(3) Pencipta Arsip pada Perangkat Daeiah dan/atau
BUMD meDbuat daftar Arsjp AktiI dm daft{ Arsip

{4) Pencipta Arsip pada Permgkat Daeran dan/atau
BUMD membuat daftar Arsip Dinanis.

(s) Pm.ipra Aisip q.ajib mojasa keutuhan, keamanan,
dm keseldatad Ar6ip Dinmi6.

(6) PeDcipta Arsip wajib meoetuka prosedur
'u..dasakai s'adtu p.laralu -i-i zil s..ta
tuenyedial{d fasilitas untuk kepentingan pengguna
Arsip, sesuai k.t ntuan ptraturan perundmg

(7) Penyediad Arsip utul< kepentingo al<ses AJsip
Dinami6 fter,jadi ianEsuns jalab Kepala Peia_,gkai
Daerah, dm dildi<sdaLM oleh Arsiparis dan/atau
penaelola teknis keareipan.
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Pasal 15

(1) Pencipta Arsip dapat menutup Akses Arsip Dinmis
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 14 ayat {2),

a. Eenghambat proses penegakd hukum;
b. mengganggu kepentingan perlindungd hak

kekayasn intelektual d{ perllnduryal ddi
persaingan usaha tidak sehat;

c. memhncyato pert nmo ds kemmd

d m"neunB,kapl,a k"ksjad aldm Indonesr5 )tra
masuk dalam kategori diiindunai kerahasiaannr€i

e. merugiku ketaned ekonomi nasionrli
l. merugikm kepentingd loiitik lue negeri dan

hubungan lud negerir
g, oengungkapko isi akta autentik yang belslfat

pnbadi dan kemaum te.at hir ataupun wasiat
seseo@g, kecusli kepada yds berhai. secsa

h. mengungtapkan rahasia atau data prlbadl de
i. mengungkap memorandu@ atau surat-sulat ydg

menutut si&tnya pe.lu di.anasiEl<m.

(2) Pencipta Arsip wajib denjaga kera.lBsiaar Arsip
tertutup sebagaimana dimal{sud pada ayat (1).

Pasal 16

(1) Pemelihdad Arsip Dlnamis dilar<sdal{d oleh
Pencipta Arsip. untuk mcnjmin kcamnan inlomasi

(21 Pemelih am Arsip sebagaimda dimalGud pada ayai
(1) dilakuken sesuai dengan sranda. pemeljh*aan

Pasal lT
Pencipta Arsip pada Perdgkat Daerah da/atau BUMD
berranggung jawab uniuk m.Lalisa.lakan p..utEikasan

a. A.sip terjaga, metiputi kependudukan, kewitar€nd,
kepulaud, perbatasan, perjajian internasional, da
masalan-masahn pemerinunm st.aiegisi dm

Pasal 1a

Dalam rangka pemelildaan Arsip Dineis, Pemerlntali
Dae.6n melal<uk$ alih hedia Arsip sesua ketentum
peratu.d perundans- undansd.



Paragrat 4

PenFsutan Arsip
Pas6l19

(1) Penlrsutan Arsip sebasaimda dimaksud dalam
Pasal 12 alat (2) huruf c dilaksanaka oleh Pencipta

a. lemindahan Arsip lnaktll dari uoit pengolah ke
unit kearsipanj

b. pemusnanan Arsip yang tehn habis retensi dd
tidak memiliki nilai sunaj dan

kepada unit ketrsipd-
(2) Pentrsutan Arsi! yans dilaksanakan oleh Perangkat

Daerali dilaksaDal<e berdasdkan .jadwal reiensi
A.sip dengo memperhatjkan kepentingan Pencipta
Arsip serta kepentiogd masydalat, bmgsa do

Pasal20
(1) Penerintan Dae..n wa.jib memiliki jadwar Rebnsi

Arsip sebagai pedoman PenFsutan Arsip.
(2) Jad$al retensi Arsip sebagaimma dimal<sud pada

ayat (1) ditetapkan dengs Peraruran Bupati.

Pasal 21

(1) Pemindanm Arsip Ina&tif ddi unit pensolah ke Unit
Kcasipm sebagaimma dimalsud datm Pasal 19
ayat (I) hurul a, diatur oleh pimpind Pencipta Arsip.

(2) Pemindahan Arsip Inaktifdari Pecngkat Daenh dan
BUMD ydg hetuitiki retensi iebih dari 10 (sepuluh)
tahun ke Unit Kearsipan, dilaksanakan palinc kurang

Pasal22

{ll Pemusnand Arsip ym< relatr habis relensi dm tidak
Demiliki nilai guna sebagainma dimaLsud dalam
Pasal 19 ayat (1) hutut b, dilakukm terhadap A.slp

a- ii&k memiliki nilai suna;
b. telah hahi€ retensinya dan b€rketerangan musnah

berdasarkan jadq.i Retensi Arsipi
c, tidak ada lddgan ddm keteDtud peraturan

perundmg unddgd; .ie
d. dda! berkaitan dengan proses p.rkara hukum.

(2) Pemusnahan Arsi! *bagaimana dimaksud pada ayat
(1) wajib dilaksanakan sesuai densm Fose.iur ydg
betrd, bedasdkd ketentum peraturs perundmg-



t3l Penusnand Arsip pada Pencipia Arsip sebagaimana
dimaksud pada ayat {I) dd ayar (2), merupakm
tdggung jawab pimpinm Pencipla Ar6ip, de
mendapat peisetqjuan dri tin penilai/Fmusnan

{1) Tim sebasaimana dimaksud pada ayat (3) ditelapkan
dengm Kepuiusd Bupati.

Pasal 23

(1) PenyeEnan Arsip Statis oleh Pencipta Arsip kepada
lr@baga Kez^lpan sebagaimana diftaksud dalm
Pasal 19 ayat (1) huruf c, dilalukm terhadap Arsip

a. memlliki nilai guna kesejarahmi dan
b. telah habis retensinya dd berketerdgd

pp-rder. se\Jai den8.. j.d$z'Re e si Arsip

(2) Perangkat Daerah dan BUMD wajib menyerahkan
Arsip Statis kepada kmbaga Kedsipan.

Pas6l 24

Pencipra Arsip be.tangeung jawab atas autentisitas,
reliabilitas, dan keutuhan ANip Staris yang diseEhkan
kepada Lembaga Kedsipar.

Paragral 5

Program Arsip vital
Pasal25

(1) Pemerintah Daerah dan/atau BUMD wajib membuat
pro$am Arsip Vital.

(2) Proeram Arsip Vital sebagaiftana dimaksud pad. ayat
(r), dilaLsarakd melalui kegiatan:

b, perlindungan dan peEgamdmi dm
c. penfelamatan dan peoulihan,

(3) Ketentuan leblh lanjut mengenai program Arsip vital
sebagaimana dimaksud pada ayat (1) da! ayat (2)
diatur dengan Pcranr.an Eupati.

(4) Perlinduned dd pengamoan Arsip vital
sebagaimma dimat sud pada ayat {2) huruf b berupa
dupiikasi dokumen-dokumen peianjia!, kontrak
ateu nota kespakatd dmlatau sertifikat aset milik
Pemerlnt.ll Daerah wajjb dilalakc pcryinpod
oleh lembasa Keasipo.
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Paragraf 6

Kearsipd BUMD

Pasal 26

(1) Penyeleoggaen kedsipa pada BUMD dilai{smal<m
se6uai ketentuan peEturan peruDdang undangd
bidans kearcipan dan dokunrn pe,lsahad.

(2) Dokumen peasah@n sebasaimaE di@ksud pada
q.,' tl). ,_,FL p,i J.ttD'Fr le,,{iBd dor.r ,;, ,- ,

da dokumen lainnya.

Bagian Ketiga

Pengelolaan Arsip Statis
Pasal2T

Paragral 1

Umum

Pengelolad A.sip Statis dilal{san.kd oleh Pemeintzl
Daerah unruk moiamin kes.tamatan Arsip Bebasai
pertmEsunsiawaban
bema6ydal{at, berbdgsa dd bemegda.

Pasal 28

Pengelolam Arsip Statis sebagaimea dimaksud dalam

PaEgral2
Akuisisi
Pasal 29

Akuisisi sebasaimana dimaksud dalam Pasal 28 hurur a,
merupakao prcss penambahd khasanah Arsip Statis
pada L,nrbasa licarbipan yang dilaksanakan nclipuli
penyerahan Arsip Statis dan pengelolmnya d i
PEncipta Arsip, melipuu kegiatan:
a. konsultdsi wajib serah tusip oleh perorarym da.

lembaga pendidikd atau perusahaan swasta kepada
Lembaga Kedsipoi

b. s@ei A.sip Statis, meliputi surei oBanisasi dan
fisik Arsip Statis kepada perordsm, lembaga
pendidiktu dd lerus.haan $;asiai

c. reifikasi lmgsung de tidak ldgsuDs oleh badm
telhadap daftar Arsip Statis hasil penilaie Aftipi dan

d. penyer.'ne A.sip Siatis dari Pencipla Arsip kepa.ia
Lenbaga Kedsipd.
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Pasa.l30

(1) Badm melal<smak@ a-Laisisi Arsip Siatis, teihadap:

(1t

disabuns/dihapus/diultrah statusi

c. lembasa pendidikan 6wasta: du
d. perusallam swasta.

(2) Akuisisi Ar6ip statis sebagaimana dimaksud pada
ayat {l), dilaLs@aL@ deng@.oa:

(3) canti rugi sebagaimana dimaksud pada ayat (2)
hqal !. C:bebrld pada Arggdd P-ndrpzh dzn
Bele a Daera]' Provinsi/Kabuparen/Kota, sFsuai
keweranga" berdasarka ketentxe peratura,
petundmg unddgan.

Paragral3

Pengobnd
Pasal 31

(1) Pengolahd Arsip Statis sebagaimea dimaksud
dalam Pas€l 2a huruf b, meNpaks pioses
lenlusund dd penatam Arsip Stalis ymg
dildlGan"kan dan henjadi tanggung jawab L.frbaga

(2) Pengolah@ Arsi! Statls sebagaimana dimaksud pada
aydr \.t. diLdksaak n bcrd.:dkdn .rsrcm k drsipa
3ia-!is dal&$ keraDeka sisteN ke& slp4! nasional.

Paragraf 4

Preserasi
Pasa132

Preseflasi Alsip Staus sebagdmua dimaksud ddm
Pasai 2a hutuf c, nerupaks proses perlindungan
fisik Arsip t€.hadap kerusakan atau unsur perusak
Arsip, meliputi kegiatanl
a. resiorali/pdawaian!
b. reproduksi/ penggddad,; de
c. alih hediaArsip.
Peiaksanaan presenasi Arsip Statis 6ebagaimana
dimaksud pada ayat (r), diiakukan lerhadap
kelenekapm dm keutuho kondisi fisik serta
inlormasi t g terdapat dalam Arsip Statrs, dan
didukms densm media baca Arsip yang d8unal{m-

t2)



Pasal 33

(1) heserasi Arsip Staiis ditempatkan pada gedug
depo/penyimpanm Arsip Siaris sesuai standar
penyimpdan Arsip Stalis.

{2) Presdasi Arsip statis sehagaimana dimaksud pada
ayat {1), dilakr*d secara prevenrirdan kuraril

Pdagraf 5

Akses

Pasal 34

tir Peldksen"an 6k.es Ars.p Sra!.s iebagarmana
dinal{.Jd daid Pasal )8 Ir - d. $ajib Trrjamrn

(2) Akses Arsip Statis sebagaimda dimaksu.l pada ayat
(1), dihr,rkd untuk kepentinsd pemanraatanj
pendayagunam, dd pelaydar publik dengan
memperhatikan prinsip keutuhan, keamanan, da,
k.6e1mato dsip.

{31 Akses Arsip statis sebagaimda dimai{6ud pada ayat
{l) dan ayat (2) didasarkao pada sllat keterbukad
dd1 keteitutupm, *suai keterltuan peraturan
perundeqm undanaan.

Ba8lm Keempat

Kedsipd Berbasis Teknolosi Komunikasi
.12n lnLrmatika

Pasal 36

{1) kmbaga karsipan wajib menjdin kemudanan,
kcccpatan, dan kctlPald akscs A.sip bagi
kepentingd pengguna A6ip dengan menggunakd
prrula a ekroloe' inroma\' dd korl' k"si y"ng
dilahsmal(m sesuai konfig@si pmgkarm data
t mbaga Kearsipa!.

{2) Dalam konfigurasi pangkald data arsip dinmis,
berlaku sistem arrses &sip tertutup dm/atau

(3) Dald konfisurasi p@skalm data Arsip Statis,
bdlal<u sistem akses Arsip terbuka.



Pasal 37

(r) Pengorgdisasid pmgk.lm data Arsip terpusat,

a. pdgkalm dat AJsip Inaktil lebih d{i l0
(sepuLuh) tanunj

b. Dmskalan data Arsip vitali dan
c. pdgkelan data ArsiP sEtis.

(2) Pengorgdisasid pangkald data terpu6at dilakukan
terhadap Arsip Dinamis ydg lebih ddi 10 {sepuluh)
taiun pada masing masing Pe.dgkat Daerah.

Pasal 3a
(l) DalM p.mmfa€_an Arrp statis. L?mbaa6 Keesipe

menBgu.alm jdin8m inlomasi kearsipm.asional,

a. memudahkan akses dd pencdiu serta
Denelusurd ArsiD Statisi

b, menjngkatkan pemberiar layanu pencgunmn
Arclp Statis; .lan

c, meningkatko pent/ebdluae dd penenmd
pengetanu@ di bi.lang kedsipd.

(31 Daldn rangka peny€lenggaraan iarinsan informasi
kFtuqipd iasionEl. l"nb3gd kc-rsip"n b"k"rl"qar"
dengan Arsip Nasional Republk Indonesia, lembaca
laeasipd Krbrpar"n/Ko a dan l.Tba8d q.Jrsipd
pergurum tinggi.

Bagim Kelima

Pengembme@ Sumber Daya M@usia
Apararur Kearsipan

Pasai 39

(l) sumbe' daJE mdu.i6 6p6r€,u kFrs'p6.
sebacaimma dimal<sud dalm Pasal 7 hurul d, terdiri
dari pejabat lungsional Arsipans do pengelola teLnis

(2) Pengangkata. Arsiparis, .liangkat dal@ jabatan
fungsionat berdas{kd ketentuan peEturm
perundd:g-u ddBd,

{3) Arsiparis diegka! dan disuopah oleh Bupati atau
pejabatnya dituduk sesuai prcsedu |eldasdktul
ketentue peratumn perundang-undange.

Pass]40
(1) Arsipdis mempunyaj kedudukan sebasai pejabat

fDngsional yang mdpunyai tugas pokok, tunAsi dan
tanssungjawab mel.ksdaid pengelol.e A.sip dao
pFr Bembeg& p'oter sesuai ungkal konpelrr:bya.



(2) Dalam ndakseald tugas pokok, fungsi .tan
tmssmg jawab sebagaimana dima&6ud pada ayal (1),
Arsipdis memiliki kewenangd untuk:
a. menselola Arsip Dinamjs;
b. mengelola A6ip Statisj
c. melakuku pembinm kea.sipan; da
d. meialokan peneiirian .ian pengembaigai

Pasal 41

'll Bupal dapar men88ngk€r pcngelola rkn.s kpesipd
berdasrkan usulan Kepala Permgkat Daer.n.

(2) Pengelola telois ke sipm sebagaimma dimaLsud
pada ayat (1) memiliki tugas mengeloLa Arsip Din@is

Pas6l42

ll, Peiab"' yruk,ur3l d, b.d8ns kFa,\.pa. mFmoun.ai
kedudukan sebasai tenasa manajerial yang
mempuyd funssi, tusas dm tmssuna jawab
m.l.lc!e peren.^naan, pengaturanj pengerdaliEn
pelaLsdaa kegiatd kedsipm, dd pengelolmn
sumber daya marusia.

{2) Dard tuehr.sdar{d rugas pokok, rungsi dm
tanesung jawab sebagaimana dimalsud dalam ayat

kewenangan untuk:
a. Pc,cn'at6tr dM pPftLsunar PrerM k-drsiPan:
b. pengendalian dd pelal<sanaan kegiaran

c. pengeloias sumberdaya kedslpd; dan
d, evaluasi pelaksanaan kegiatan kearsipan.

Pasal 43

Pemerintah Daerab melaksanakan pembinaan de
pmeembmgan sumbd daya ap arur kedsipm, metalui:
a pengadaan Arsrpars;
b. peDgembmgd kompetensi dm profesionalisme

Arsiparis melalui penyelenggdad, pengaturan, serta
pengawasan pendidikan dan pelatihan kearsipan;

c. pengature pere ds kedudukan hukum Arsipdisl

d. penyedid jdiod ke*hatan dd tunjdgan prcfesi
DntDk sumber daya kearsipan.

P,s,l44
Pengelola tek.is kearsipan sebagaimana dimaksud ddm
Pasal4l diberikm inserrif sesuai dengu kebutuh& dd
kemampud keudgd Dae..h.
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Bagim Keenm
Pengembdgan Kerja Sda Daerah Dengd Lembaga

Kearsipan Prcvinsi/Kabupaten/Kota

Pasa.l 45

Pemerintah Dae..n dapat melalokan keda sama di
bjdang keesipal dengd:
a. qererrian/rrrbaga percr'i a,h -onkrrei 'i4r:
b. lembaea/badd di lud ne erii
c. pemerintah provinsi lajlj
d. peme.i.rah kabupate./ kota;

t badm us,na milik negaa/BUMD; dd
g. 6add hutum swasta, orgmisasi nonpemerintah, dm

Bagid (etujuh

Penggunaan SaranA.lan lYasarana Kearsipan

Pasal46

Pemerintah Daerah wajib mensembangkan sarana dd
prasdoa kedsipe melalui pengatuld steda kualitas
dm spesfikasi, d"im bentuk pusat penyimpmd Arsip
di masinc masine Perangkat Daerah sesuai ketentue
peratuta perundang-undang@.

P,s2l47
(1) Pencipta Arsip do LeFbasa Kearsipan menyediakan

sarana dan PEsarana kearsipan, sesuai dengan
stand penselolaeArsip.

(21 sa-dne da. p-asqrsn4 kea6'pr sFb4sa'ru.a
dituaksud pada ayat (1), dnnanfaatkan datr
dikembanskan sesuai densan kemajuan teknoiogi
inlomasi dd komunikasi.

Bagim (edeLapd

Pembinaan (edsipatr Terhadap Perdgkat Daerah dd
BUMD

Pasal4A

(i) Lembaga Kearsipan melaksdai.d pembinad
terhadap Pencipta Arsip di liiekucan Pemerintan

{2) Kepala Peranskat Daeran melal<sda}d Pembinam
kc"rsp dr lnBkunBa Per"nek"r Daerr' rrsing-

i3) Pmbineo sebasaimana dimaksud pada ayat {1) dan
ayat {2) diselenccd.I<d utuk menemdkan Arslp-
Arsip Pemenntan Daeran sebagai bagle yang tidak
terpisankm d i bahd pertuS$Ddawaban
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BAB IV

PENYELAMATAN DAN PELESTARTAN ARSTP

Pasal49

Untuk terpeiihdmya bald-banan perteggungjawabe
penyelengga€an pemenntahan dan kehidupan
kebmgsam, dilal<ukd upaya upaya penyeleatan dar
pples'dM Ars.p oleh Lembaga K.tu(ipM 6Fsua
k€t€ntLld perarurd perunddg unddem.

Pasal50
opnt"l.Tabn d._ pelrc..ri"r Ar"ip ., b-S.'Tan"
dimalsud dalani Pasal49 mtara ]ani:
a. penyelamate Alsip-Arsip yang berkaitan dengan

perubeio sistem pemerintliei
b. pembentukan dan penghapusan kelembaeen; dan
.. Pe.istiwa-penstiwa lainnya ydg b€rsifat p€rubahan

rpn.i....- .ini.T tprl'Fi.rgg.-1.rn ten.-ir rni.- da-
kehidup@ keb@Asae ymg bemilai sejdah bagi
Pemerintah Daerah, negara dd bangsa.

Pasal5l
Penyelamate dd pelestarid Arsip ydg bedilai
stiategi6 nasionsl dan/atau yang lingkupnya nasional
dilaksdakan sesuai ketentuan peraturan perundang-

Pasal52
(1) Penyelmatd d& pelestarian Arsip yane asli sebagai

*buah dokume! bagi pemerintah daerah dapat
melalui mi.rcr€lm, compact disc, fota.op! arar me$a

{2) Penyelamat@ dan pelestdim Arsip ydg asli berupa
totocopy sebagaimua dimaksud pada ayat (1)
dildkl\an n rl"Jri legis-ds s"suL qer". rLd
peraturd perundmq-undaned.

BAB V

PENGAWASAN DAN PENGENDALIAN

Pasal 53

Pengawasan pelaksanad kedsjps dilaksanakan oleh
instasi lunssional pentsawas sesuai kewenmam,
berdasarkan kstentuan peraturd perundang-undargan,

Pasal 54

Pengendalian kedsiph dilaksaoaka oleh Lcmbaga
Ketu'sipu lrialui kegiaiai peraltaual, evaluasi dan



BAB VI

PERAN SERTA MASYARAIAT

Pasal 55

(1) Ma6ydar.at dapat berperm serta dalam kcarsipan
)an8 rFl'pu" !-rd sf-b pers.,dng& oisaa.\c-i
lolitik, dd orgdisasi kemasyd.Lat r dalam
penyelenggaraan kearsipan,

(21 Pe.m serta masvdakat sebdailma dimaksud pada
ayat {1) dapat dimjudkd darm rumg lingkup
pengelolaan, penyelamatan, penggunaan arsip, dan
peryediad sunbe. da}t penduioi€, seita
penyelensgdaan pendidikan dan pelatihd

(3) Lehbaga ketrsipd dapat mengikuise.raLm
masyarakat dalam kegialan perlindungd,

Pasal 56

P"ra se1" masy.rak"r daldm pengeloltun "rsipsebagaimma dimatsud dalm Pasal 55 ayat (2)
dilaksanakan dengan cara:
a. menciptakan A6ip atas kegiatan yang dapat

mengakibatkf munculnya hak dd kewaiibm ddm
ranska nenjamin perlindunsan hak-hak keperdataan
dd haL atas kekayam intelektual serta mendukune
ketertiban hegiala penyelenggaraan negara; dan

b. henlmpan d@ melindungi Arsip peNo.angan,
keluarga, orgarcasi poli'ik. de orCMivsi
kcmasydal@l@ masing-masing dcngd lLdrdd ddr
ketentue peraturd perundang unddgan.

Pasal 57

Perm seira masyeal<ai dale penyelmatd Arsip
sebagaimana dimaksud dalam Pasal ss ayat 12)
dilal<seal<d dengd .&a:
a. menyerahka Arsip Statis kepada Lambaga

b, melaporkan kepada lambaga Kearsipan apabita
mengetahui terjaditrya penjuald, pemusnEnd,
pe.rsakani pemalsusn Cen pengubah$ Arsip oleh
Perdgkat Daerah tdpa melalui prosedur
sebaeai,a,a d;atur dal,m PeralDra, Daerah in'j dan

c. melindungi de menyeiMike Arsip dan tespat
p€nyimpmm Arsip ddi bencma aLam, bencda
sosial, pefeg, sabotase, dd terorisme metalui
koordinasi dcnsan lcmbaeatcrkait.



Pasal 5a

Perd serta masyuaLat dalam penggunaan Arsip
sebagaimana dinaksud dalam Pasai 5s ayat (2)
dilaksmake melalui pembudayaan penggunam dm
pemanfaatd Arsip sesuai densd prosedu y@s benar.

Pasal 59

Perm se.ta masyd.l<at ddlm penyedim shber daya
pendukung sebaaaimana dimaksd dalam Pasal 55 aya!
(2) dital{sea].d densm ctra:

Penghareaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1),
dibedkd dalm benluk:

b. bmtud safua kersipanjdan/atau
c. wspembinaan,

a. menggalmg dm /atau menlumbmgkm dma untuk
penyelenggaraan kedslpdl

b. TFl.rl'al'a DenB.\"san pen)ereigAdrdar kra-:ipa'

c. menjadi suka.elawan dalah pergelolaan dan
pe-yri.r,bn Asip .-rqd; 6-.t-. l.onparen<r y-ng

Pasa160

Masyarakat dapat me.yelengga.akan peodidikd dd
petatihd kearsipan sebagaim@a dimaksud dalaft Pasal
55 ayat (2) sesrai dengm ket€ntue peratu.d
peruodans undegm,

Pasal61

Organisasi politik, organisasi kemasydakats df
perseoransm men,€rahkm Arsip Statis dari kegiatan
ydg diddai ddj dggdd dae.an kepada Perdskal
Daeran terkait denge ketentuan peraturm perundang-

BAB I'1I

PENGHARGAAN

Pasal62
(i) Pemerintah Daeian dapat memberikm penghargad

kepada Ptrmgkat Daerall, perormgm, kelompok,

aauntgatan penvetamatan arsip.

12\



BAB VII]

PENDANAAN

Pasal53

{1) Penddam darm rmska petryelensaraan kearsipan
yang dilaksanald oleh Pemerintah DaeEh. beEsal

a. Anggare Pendapatan dan Belanja Daemhi dd
b. sumber lain yang san dan tidak mengikar.

(2) Dda perlindungan dan penyel@atan Arsip .I<ibat
ben.ana alam ydg berekala nasional menjadi
tmggung jaEab pemerinran.

(3) Dda pe.lindungan dm penyelafratm Aisip akibar
bencanayans ierjadi didae.ah yans tidak dinyatakan
sebagai bencma nasinal sebagaimma yag dimal{su.l
pada ayat 12) menjadi teseuns jawab Pemerintah

BAB IX

l,ARANGAN

Pasal 64

Pencipta Arsip dan/atau Perangkat Daerah dilarang;
a, menghilangkan atau merusak dd menyerahkan

da/atau membelikan Arslp Dinamis kepada yang

b, menbuka Arsip yang dikategorikan tertutup kepada
ydg tidaL berhaL;

c. memusnrhkm Arsip di lue p.osedur ymg bend;
d. mempedualbelikuArsipi
e- lidak menye.ankd A.sip ydg ter.ipia ddi kegiare

yang dibiayai dengan Anggaran Pendapatan dan

BAB X
SANKSI ADMINISfRA'IIF'

Pasal 65

(1) Pejabat dm/atau Pegawai Negeri sipil di linelangm
Pheqltah Daerah yang melakukan pelanggdm
te.hadap keteitudl Pasd 12 ar'at {.1), Pasai 1.4 ayat
(2), Pas.l 15 ayat (2), Pasal 17, Pasal 19 ayat 12),
Pasal 22 ayat [2), Pasal 23 ayal (2) dan Pasa] 2s avat
(1) dikenakan sanksi administrasi sesuai ketentuan
PeratuEn Perunddg-undmgd.

l/l J-'sJpls sanhir ad-'r's_r5s qebaC.irar.
dimal{sud pada ayat (i)berupa:



a. leringatd Lisanj
ir. perinsald tertulis;
c. penundaan kenaikan pangkatj

e. mutasijabale;
t p€mbebas tugas de jabatan dalaft waktu

s. pemberhenti@ deng@ hormat ridak atas
permintaa sendirii dd/atau

h. pemberhentim ridaL dengm hormar.

(3) Mekmisme pemDegilu, pemeriksaan dan
l.. lryhan <.n <s admrn's'r,si "ebJE...rni.
dimai.sud pada ayat (2), dildl'tkm sesuai ketentum
peraturan perundang-undansd.

BAB X
XETENTUAN PENUTUP

Pasal66

Peraturd Pelal{smad Peraturd Daemh ini hms
sudan ditetapkan palins lmbat I (satu) tahun sejak
Pe.aturd Da€.an id diundmgkd.

Pasal6T
Peratud Daer.h ini mlrlai berlaku pada tanggat
diwde1gkd. Agd seriap ormg mengetahuioya,
memerintahkan pengunddgm Peraturm Daerai ini
denSd penempatanya dald Lembdd Daeran

Ditetapkm di cimjur
pada tanggal 30 Desember 2015

TJRIJEP MUCHTAR SOLEH

al30 Desember 2015

.IS DAEMII,

L MUTAQIN
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