
 

 

LAMPIRAN PERATURAN BUPATI CIAMIS 

NOMOR :  59 Tahun 2014       
TANGGAL :  31 Desember 2014 

 

 

 

1. FORMULIR PENDAFTARAN WAJIB PAJAK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 

DAN ASET DAERAH 
 

Jalan Drs H. Soejoed no 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 

 

FOMULIR PENDAFTARAN WAJIB PAJAK AIR TANAH 
 

Kepada 

Yth. 

 

di - 

 
 

 

PERHATIAN : 

1. Harap diisi  dalam rangkap 3 (Tiga) ditulis dengan huruf CETAK. 

2. Beri tanda V pada kotak            yang tersedia untuk jawaban yang diberikan. 

3. Setelah formulir pendaftaran ini diisi dan ditandatatangani harap diserahkan kembali kepada 

Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah langsung atau dikirim melalui Pos 
paling lambat tanggal ……………………. 

  

1. NAMA PEMILIK/ BADAN USAHA         : 

 ALAMAT LENGKAP : Jalan :  

   No.telephone :  

   No.Faxsimile :  

   Dusun / Lingk. :  

   Desa :  

   Kecamatan :  

   Kab. / Kota :  

   Kode Pos :  
      

2. NAMA PENGELOLA / PENANGGUNG JAWAB PAJAK :  

 ALAMAT LENGKAP : Jalan :  

   No.telephone :  

   Dusun / Lingk. :  

   Desa :  

   Kecamatan :  

   Kab. / Kota :  
      

2. LOKASI PENGAMBILAN AIR TANAH : 

 ALAMAT LENGKAP : Jalan :  

   Dusun / Lingk. :  

   Desa :  

   Kecamatan :  

   Kab. / Kota :  

      

4. SURAT IJIN YANG DIMILIKI Fotocopy yang dimiliki agar dilampirkan 

 Surat Izin  No. Tgl. 

 Surat Izin  No. Tgl. 

 Surat Izin  No. Tgl. 
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DATA AIR TANAH : 

 

No. 
Nama Jenis 

Sumur 
Jumlah titik 

pengambilan air 
Volume 

pengambilan air 
Penggunaan/pemanfaatan 

air tanah 
Keterangan 

      

      

      

      

     

 PERNYATAAN : 

Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibat termasuk sanksi-sanksi sesuai dengan ketentuan 

perundang-undangan yang berlaku, saya atau yang saya beri kuasa menyatakan apa yang telah 

saya beritahukan dan bubuhkan tersebut di atas beserta lampiran-lampirannya adalah benar, 

lengkap dan jelas. 
 

PETUGAS 

 

.....................................  ,  

........................................... 

 

NAMA :  PEMILIK / PENANGGUNG JAWAB PAJAK 

NIP. :   
 

 

 

..................................................... 

TANDA TANGAN :  
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2. FORMULIR SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH 
 

  

PERINTAH KABUPATEN CIAMIS 
DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN 

KEUANGAN DAN ASET DAERAH 
Jln. Drs. H. Soejoed No.14 A Tlp (0265) 771032 

Fax ( 0265 ) 773570 Ciamis 

SKPD 
(SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH) 

PAJAK AIR TANAH 

NO.  
URUT:  

 

................
. 

 

    

 MASA PAJAK : ....................................................................... 
 TAHUN     : ....................................................................... 

   

NAMA WAJIB PAJAK :  

ALAMAT :  

NOMOR POKOK WAJIB PAJAK DAERAH (NPWPD) :  

TANGGAL JATUH TEMPO :  
   

NO KODE REKENING URAIAN PAJAK AIR TANAH 
JUMLAH 

Rp. 

1.            

2.            

3.            

4.            

5.            
 

Jumlah ketetapan pokok pajak 
 

  

                                                     Jumlah sanksi              a. Bunga 

                                                                                          b. Kenaikan 

 

 

JUMLAH PAJAK TERUTANG 
 

 

Dengan Huruf : ............................................................................................................... ..................... 

..................................................................................................................................... 
 

 

 Perhatian : 
1. Harap penyetoran dilakukan pada Bank / Bendahara Penerima .............................................. 

2. Apabila SKPD ini tidak atau kurang dibayar lewat waktu paling lama 30 hari setelah SKPD 

diterima atau tanggal jatuh tempo dikenakan sanksi administratif berupa bunga sebesar 2 % 

per bulan. 
 

 ............................. , ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 
 An KEPALA DINAS PPKAD KAB. CIAMIS 

KEPALA BIDANG PAJAK DAERAH 

 

 

................................................. 

                   NIP. 

..............................................................................Gunting disini............................................................................... 

 

                                                                    TANDA TERIMA NO. URUT .................. 

                                                           SKPD PAJAK AIR TANAH 

  

 

NAMA 

 

: .................................................................... 

 

 

.................., .... .................. 

Yang Menerima, 

 

 

( ................................... ) 
 

  
ALAMAT 

 

: .................................................................... 

  NPWPD : .................................................................... 

           

*) Coret yang tidak perlu 
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3. FORMULIR SURAT SETORAN PAJAK DAERAH ( SSPD ) 
 

 PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN 

KEUANGAN DAN ASET DAERAH 

Jln. Drs. H. Soejoed No.14 A Tlp ( 0265 ) 771032 

Fax ( 0265 ) 773570 Ciamis 

S S P D 

(SURAT SETORAN PAJAK DAERAH) 

Tahun : ........................................ 

 

Nama 

Alamat 

NPWPD 

Menyetor berdasarkan 

*) 

 

: ................................................................................................................. 

: ................................................................................................................. 

:  

:  

          SPTPD          SKPD           SKPDKB          SKPDKBT          STPD 

          SK 

Pembetulan 

         SK Keberatan           Lain-lain   

Masa  Pajak : ………………………………………….………………………… 
 

  

No. Kode Rekening Jenis Pajak Jumlah Rp. 

    

    

    

    

    

    

  Jumlah Setoran Pajak  

 

Dengan Huruf  
 

Ruang untuk Teraan 

Kas Register / Tanda Tangan 

Petugas Penerima, 

Diterima oleh: 

Petugas Tempat Pembayaran, 

 

......................, ....................... 

Penyetor, 

 

 

 

 

Tanggal  

Tanda Tangan 

Nama Terang 

: 

: 

: 

 

 

 

 

(..............................................) 

*) Beri tanda V pada kotak              sesuai dengan ketetapan yang dimiliki 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5 
 

4. FORMULIR SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH LEBIH BAYAR ( SKPDLB ) 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 

DAN ASET DAERAH 
 

Jalan Drs H. Soejoed no 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 

 

SKPDLB 
(SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH LEBIH BAYAR) 

PAJAK AIR TANAH 
 Masa Pajak  : ……………………..  

 Tahun           : ……………………. 
 

   
  Nama Wajib Pajak :  ……………………………………………………….. 

  Alamat : ………………………………………………………… 

  NPWPD :………………………………………………………… 
  Tanggal Jatuh Tempo :………………………………………………………… 

 

I. Berdasarkan Pasal 37 Peraturan Daerah Kabupaten Ciamis Nomor 3 tahun 2011, telah 

dilakukan pemeriksaan atau keterangan lain atas  pemenuhan kewajiban Pajak Air Tanah. 

II. Dari pemeriksaan atau keterangan lain tersebut di atas, penghitungan jumlah kelebihan 
pembayaran Pajak adalah sebagai berikut : 

          

1. Jumlah Pajak Terutang   Rp……………… 

2. Pembayaran Pajak yang telah dilakukan :   

 a. Kompensasi kelebihan masa pajak lalu Rp…………..  

 b. Setoran yang dilakukan Rp…………..  
 c. Lain-lain Rp…………..  

 d. Jumlah Pembayaran Pajak  (a+b+c)  Rp………………. 

3. Jumlah Kelebihan pembayaran pajak (2-3d)  Rp………………. 

4. Imbalan bunga  2%  perbulan atas keterlambatan pembayaran 

kelebihan pembayaran Pajak 

Rp............................. 

 

5. 
 

Jumlah Pengembalian Kelebihan Pembayaran Pajak 
 

Rp. ............................ 

Dengan huruf …………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Pengembalian Kelebihan Pajak dilakukan pada Kas Daerah dengan menggunakan Surat Perintah 

Membayar Kelebihan Pajak ( SPMKP ) dan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D-LS). 

 
…………………………… 

a.n. KEPALA DINAS PPKAD 

 Kepala Bidang Pajak Daerah, 

 

…………………………………….. 

             NIP. 

 

 
                                                                                                                                                     

                                                                                       No. SKPDLB.…………….. 

 
TANDA TERIMA SKPDLB 

PAJAK AIR TANAH 
 

 NPWP  :……………………………………………………………. 
 Nama : ………………………………………………………….. 

 Alamat : …………………………………………………………. 
 

                                                                                                                Ciamis, …………………….. 

                                                                                                                        Yang Menerima, 
 
 

                                                                                                                  ……………………………… 
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5. SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH NIHIL ( SKPDN ) 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 

DAN ASET DAERAH 
 

Jalan Drs H. Soejoed no 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 

  

   SKPDN 
(SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH NIHIL) 

PAJAK AIR TANAH 

Masa Pajak : ……………………..  
Tahun : …………………….. 

 

  Nama Wajib Pajak :  ……………………………………………………….. 

  Alamat : ………………………………………………………… 

  NPWPD :………………………………………………………… 

  Tanggal Jatuh Tempo :………………………………………………………… 
 

I. Berdasarkan Pasal 37 Peraturan Daerah Kabupaten Ciamis Nomor 3 tahun 2011, telah dilakukan 

pemeriksaan atau keterangan lain atas  pemenuhan kewajiban Pajak Air Tanah. 

II. Dari pemeriksaan atau keterangan lain tersebut di atas, penghitungan jumlah pembayaran Pajak 

adalah sebagai berikut : 

    

1. Jumlah Pajak Terutang   Rp……………… 

2. Pembayaran Pajak yang telah dilakukan :   
 a. Kompensasi kelebihan masa pajak lalu Rp…………..  

 b. Setoran yang dilakukan Rp…………..  

 c. Lain-lain Rp…………..  

 d. Jumlah Pembayaran Pajak  (a+b+c)  Rp………………. 

3. Selisih pembayaran pajak (2-3d)  Rp………………. 

Dengan huruf ………………………………………………………………..……………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………… 
a.n. KEPALA DINAS PPKAD 

 Kepala Bidang Pajak Daerah, 

 

 

 
…………………………………….. 

             NIP. 

 

 

 

                                  

                                               
                                                                                No. SKPDN.…………….. 
 

 

TANDA TERIMA SKPDN 

PAJAK AIR TANAH 
 

 NPWP  :……………………………………………………………. 

 Nama : ………………………………………………………….. 

 Alamat : …………………………………………………………. 

 

 Ciamis, …………………….. 
Yang Menerima, 

 
 

 
 

……………………………… 
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6. SURAT TAGIHAN PAJAK DAERAH  ( STPD ) 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 

 

SURAT TAGIHAN PAJAK DAERAH ( STPD ) 

PAJAK AIR TANAH 

 Masa Pajak  : ……………………..  

 Tahun           : ……………………. 
 

Nama        :  ……………………………………………………………... 

Alamat      : ……………………………………………………………… 

NPWPD    : ……………………………………………………………… 

Tanggal Jatuh Tempo : ……………………………………………………………… 

I. Berdasarkan Pasal 37 Peraturan Daerah Kabupaten Ciamis Nomor 3 tahun 2011, telah 

dilakukan penelitian dan/atau pemeriksaan atau keterangan lain atas pemenuhan kewajiban 
Pajak Air Tanah. 

II. Dari penelitian dan atau pemeriksaan tersebut di atas, penghitungan jumlah yang masih harus 

dibayar adalah sebagai berikut : 

1. Pajak yang tidak / kurang dibayar  Rp…………………… 

2. Sanksi administrasi   

 a.Bunga Rp…………………  

 b.Kenaikan Rp…………………  
          Jumlah Sanksi Administrasi  (a+b)  Rp…………………... 

3. Jumlah yang masih harus dibayar  Rp…………………… 

 

Terbilang : ................................................................................................................ ......................... 

............................................................................................................................. ............... 

PERHATIAN :  

Harap penyetoran dilakukan  

Melalui Kas Daerah dengan menggunakan Surat Tanda Setoran ( STS ). 

Melalui Bendahara Penerimaan / bendahara penerimaan pembantu atau petugas khusus yang 

ditunjuk dengan menggunakan Surat Setoran Pajak Daerah  ( SSPD ). 
 

 

………………………………… 

a.n. KEPALA DPPKAD 

Kepala Bidang Pajak Daerah, 
 

 

 
 

………………………….. 

                    NIP. 
 

 
 

 

 

No. STPD .....………… 
 

TANDA TERIMA STPD PAJAK AIR TANAH 

 

 NPWPD : …………………………………………………………………………. 

 Nama : …………………………………………………………………………. 

 Alamat : …………………………………………………………………………. 
  

 

...................., ............................ 

Yang Menerima 

Wajib Pajak, 
 

 

 

....................................... 
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7. FORMULIR SURAT TEGURAN.  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 

 
NPWPD*) : …………………………………………… 

 

Kepada Yth. 

……………………………….................. 

………………………………................. 
di  

          ……………………………….. 

 
 

S U R A T  T E G U R A N 
  P A J A K   A I R  T A N A H 

Nomor : …………………… 

 

Menurut pembukuan kami, hingga saat ini Saudara masih mempunyai tunggakan Pajak 

Air Tanah sebagai berikut :  
 

MASA 

PAJAK 

 

NO. DAN TANGGAL SKPD/ 

STPD/ SK. PEMBETULAN/ SK. 

KEBERATAN/PUTUSAN 

BANDING *) 

TANGGAL JATUH 

TEMPO 

PEMBAYARAN 

JUMLAH 

TUNGGAKAN 

PAJAK ( RP. ) 

  

 

 

 

 

 

 

  

                                                                   Jumlah………..  

  

Terbilang : …………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

  

Untuk mencegah tindakan penagihan dengan Surat Paksa berdasarkan Peraturan Bupati Ciamis 
Nomor ……Tahun 20……., maka diminta kepada Saudara agar melunasi jumlah Tunggakan dalam 

waktu 7 ( tujuh ) hari setelah tanggal Surat Teguran ini. 
 

Dalam hal Saudara telah melunasi Tunggakan tersebut, diminta agar Saudara segera melaporkan 

kepada Bidang Pajak Daerah.  
 

 

…………………………………. 

a.n KEPALA DPPKAD 

Kepala Bidang Pajak Daerah, 
 

……………………………………. 

NIP. ………………………. 
 

 

*) Coret yang tidak perlu 
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8. FORMULIR SURAT PAKSA 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 

 

SURAT PAKSA 
PAJAK AIR TANAH 

Nomor : …………………………………………….. 
 

 

Berdasarkan ketentuan yang tercantum dalam Pasal  … Peraturan Bupati Ciamis 
Nomor ........Tahun ........., mengenai penagihan pajak dengan Surat Paksa, dengan ini 

diperintahkan kepada : 
 

Nama WP/ Penanggung Pajak  : …………………………………………………………. 

NPWPD : …………………………………………………………. 

Alamat : …………………………………………………………. 

  …………………………………………………………. 

Untuk melunasi Tunggakan pajak yng perinciannya sebagai berikut : 
 

MASA 
PAJAK 

NO. DAN TANGGAL SKPD/ 
STPD / SK. PEMBETULAN/ SK. 

KEBERATAN/ PUTUSAN 
BANDING *) 

TANGGAL 
JATUH TEMPO 
PEMBAYARAN 

JUMLAH TUNGGAKAN 
PAJAK ( RP. ) 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Terbilang : ……………………………………………………………………………………… 
 …….……………………………………………………………………………………………… 
 

 Dengan ini : 
1. Memerintahkan Wajib Pajak/Penanggung Pajak untuk membayar jumlah 

tunggakkan pajak tersebut ke Kas Daerah dalam waktu 2 x 24 Jam setelah 
pemberitahuan Surat Paksa ini diterima. 

2. Memerintahkan kepada Juru Sita Pajak yang melaksanakan Surat Paksa ini untuk 
melanjutkan pelaksanaan Surat Paksa dengan melaksanakan penyitaan atas 
barang-barang milik Wajib Pajak/Penanggung Pajak apabila dalam wktu 2 x 24 
tunggakan pajak tidak dibayar.   

 
…………………………………. 

 
a.n. KEPALA DPPKAD 

Kepala  Bidang Pajak Daerah, 
 
 

……………………………………… 
NIP. ………………………. 

 

*) Coret yang tidak perlu 
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9. FORMULIR SURAT PERINTAH MELAKSANAKAN PENYITAAN 

 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 

 
SURAT PERINTAH MELAKSANAKAN PENYITAAN 

Nomor : ............................................................. 
 
 

  Bahwa Wajib Pajak/Penanggung Pajak : 
 

Nama Wajib Pajak / Penanggung 
pajak 

:  

NPWPD :  
Alamat :  
 
Telah dilakukan penagihan dengan Surat Paksa Nomor ...................................... 

tanggal ............................................ hingga saat ini belum juga melunasi jumlah pajak 
yang masih harus dibayar, maka dengan ini diperintahkan kepada :  
 

 
Nama :  
NIP. :  
Jabatan : Juru Sita Pajak Daerah Pada Dinas Pendapatan Pengelolaan 

Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Ciamis 
   

Untuk : 1. Melaksanakan penyitaan barang-barang (barang bergerak 
dan/atau barang tidak bergerak) milik Wajib Pajak atau 
Penanggung Pajak maupun yang berada di tangan orang lain. 

2. Mengajukan permohonan kepada Badan Urusan Piutang dan 
Lelang Negara agar barang-barang yang telah disita dijual dimuka 
umum, apabila pajak tidak dilunasi dalam waktu 10 hari kerja 
setelah dilaksanakan penyitaan. 

3. Penyitaan dimaksud dilakukan bersama-sama dengan 2 (dua) 
orang Saksi, Warga Negara Indonesia yang telah mencapai usia 21 
tahun atau telah dewasa dan dapat dipercaya 

4. Menyampaikan Berita Acara Penyitaan dimaksud dalam waktu 
paling lambat ..................... hari setelah pelaksanaan penyitaan. 

 
   

…………………………………. 
    
    a.n. KEPALA DPPKAD 
Kepala  Bidang Pajak Daerah, 

 
 

……………………………………… 
NIP. ………………………. 
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10. FORMULIR BERITA ACARA PENYITAAN 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 

 

BERITA ACARA PELAKSANAAN SITA 
 

NOMOR : ................................................... 
 
Pada hari ini ....................... tanggal .................... bulan ........................ tahun ........................ 

atas kekuatan Surat Perintah Melaksanakan Penyitaan Kepala Dinas Pendapatan, Pengelolaan 

Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Ciamis Nomor ........................................ tanggal 

........................... yang bertindak untuk dan atas nama Pemerintah Kabupaten Ciamis yang dalam 

hal ini memilih domisili di kantornya di Jl. ......................................................... berdasarkan Surat 
Paksa yang dikeluarkan pada tanggal ........................ Nomor ....................................... yang telah 

diberitahukan dengan resmi kepada Wajib Pajak atau Penanggung Pajak yang disebut di bawah ini, 

maka saya ............................................................. Juru Sita Pajak Daerah bertempat tinggal di Jl. 

......................................... dengan dibantu 2 (dua) orang saksi Warga Negara Indonesia yang telah 

mencapai usia 21 (dua puluh satu) tahun atau yang telah dewasa dan dapat dipercaya yaitu: 
 

1. ................................................... Pekerjaan .......................................................................  

2. ................................................... Pekerjaan ............................................................... ........ 
 

telah datang di rumah / perusahaan Wajib Pajak / Penanggung Pajak : 
 

Nama WP/Penanggung Pajak : ....................................................................................... 

NPWPD : ....................................................................................... 

Alamat : ....................................................................................... 

   ....................................................................................... 
 

Untuk melaksanakan Perintah Penyitaan termaksud atas barang-barang milik Wajib 

Pajak/Penanggung Pajak karena yang bersangkutan masih menunggak pajak daerah tersebut di 

bawah ini : 
        

No. Nama Jenis Pajak Masa Pajak Jumlah yang masih harus 

dibayar 
    

    

    

 

Surat Perintah melakukan Penyitaan telah dilaksanakan dengan kondisi sebagai berikut : 

- Penyitaan dapat dilaksanakan dengan hasil sitaan sebagai berikut : 
 

No. Nama Jenis Barang Bergerak Terletak di Taksiran Harga 
    

    

    
 

No. Nama Jenis Barang Tidak 

Bergerak 

Terletak di Taksiran Harga 

    

    

    
 

- Penyitaan tidak dapat dilaksanakan karena : 
............................................................................................................................. ................ 

.................................................................................................................. ........................... 

............................................................................................................................. ................ 

............................................................................................................................................. 

 

                Wajib Pajak,          Juru Sita, 
 

 

………………  Saksi-saksi:    ……………… 

 

 
1. ………………2. ……………… 
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11. FORMULIR PERMINTAAN PELAKSANAAN LELANG 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 

 
 
Nomor :  
Lampiran :    Kepada Yth. 
Hal : Permintaan Pelaksanaan  Kepala BUPLN 

Lelang Barang-barang  ...................................... 
Sitaan atas Tunggakan Pajak  ...................................... 

       

di- 
.................................. 

   
 
Bersama ini kami harapkan kepada Saudara untuk dapat melaksanakan Lelang barang-
barang sitaan atas Tunggakan Pajak seperti yang terlampir dalam Berita Acara Sita yang 
telah kami laksanakan terhadap Wajib Pajak Daerah, 
 
Nama : ................................................................................................................ 
NPWPD : ................................................................................................................ 
Alamat : ................................................................................................................ 

............................................................................................ 
 
Yang telah menunggak Pajak Daerah sebesar Rp ....................................... 
(...........................................................................) kepada Pemerintah Kabupaten Ciamis 
untuk dilelang di muka umum. 
 
Kami harapkan agar lelang dimaksud dapat Saudara laksanakan dalam waktu dekat dan 
mengenai kepastian pelelangan dapat kami beritahukan seminggu sebelumnya. 
 
Hendaknya lelang tersebut dapat dilaksanakan sampai hasil penjualan dapat menutupi 
utang pajak daerah di atas ditambah biaya-biaya penagihan lainnya sebesar 
Rp................................... 
(........................................................................................................). 
 
Atas bantuan Saudara, kami ucapkan terima kasih. 

 
…………, ………………………. 

a.n BUPATI 
KEPALA DPPKAD, 

 
 
 

……………………………………. 
NIP. ………………………..……. 
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12. FORMULIR PERMOHONAN ANGSURAN 
 

 

         

Kop perusahaan 

 
   .........................,.........................................      

         Kepada 
 Yth. Bupati Ciamis 

Nomor         :         c/q Kepala DPPKAD Kabupaten Ciamis 

Lampiran     :         di - 

Perihal         : Permohonan Angsuran                        CIAMIS 

 

 

 

  Dengan hormat, 

  

           Kami yang bertanda tangan dibawah ini : 

 Nama Pemilik / Pengelola :  

 Alamat :  

    

    

          Bertindak untuk dan atasnama  : 
 Nama / Merk Usaha :  

 NPWPD :  

 Alamat :  

    

    

    

   Mengakui masih mempunyai utang Pajak Air Tanah atas SKPD  /  STPD*) 

nomor…………………… masa pajak bulan ……………..…. sejumlah Rp. 

…………………………. 

 

Dengan ini saya mengajukan permohonan agar kiranya utang Pajak Air 
Tanah tersebut di atas dapat disetor dengan cara angsuran sebanyak ……………                      

( ……………… ) kali dengan masing-masing tersebut di bawah ini dan akan lunas 

seluruhnya paling lambat tanggal ………………………………………. 

Rincian rencana angsuran sebagai berikut : 

 NO TANGGAL PENYETORAN JUMLAH 

    

    

    

    

 JUMLAH  

 
Alasan pengajuan permohonan angsuran ini 

………………………………................................................................................ 
……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………… 

(Keadaan keuangan perusahaan, R/K 3 (tiga) bulan terakhir dan SKPD / STPD / 

SSPD *) terlampir. 

Demikian permohonan saya dengan harapan dapat terpenuhi. 
 

 

    Hormat saya, 

PEMOHON 

 

 
 

........................................... 
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13. FORMULIR PERSETUJUAN ANGSURAN 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 

 
 

SURAT  PERSETUJUAN ANSURAN 
PEMBAYARAN PAJAK PAJAK AIR TANAH 

 
 
Menindaklanjuti permohonan angsuran pembayaran hutang Pajak Reklame atas 

nama : 
 

NAMA PERUSAHAAN :  
NPWPD :  
NO.SKPD / STPD *) :  
JATUH TEMPO TANGGAL :  

 
Kami memberi persetujuan atas permohonan Saudara, bahwa pembayaran atas 

hutang Pajak Air Tanah di atas dapat diangsur sebanyak …….. (………………..) kali dan 
dengan dikenakan bunga 2% sebulan dari jumlah pajak yang belum atau kurang bayar 
pembayarannya dengan rincian sebagai berikut : 

 

No
. 

Tanggal Penyetoran 
Angsuran 

Pokok Pajak 
(Rp) 

Denda 
(Rp) 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

 
Apabila Saudara tidak memenuhi pembayaran sesuai dengan jadwal di atas, maka 

penagihan dilakukan dengan surat paksa, tanpa pemberitahuan lebih dahulu. 

   

 

  Ciamis,…………………….. 

               Kepala DPPKAD, 

 

 

……………………………................... 

NIP……………………........................ 

  

 

 

*) Coret yang tidak perlu 
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14. FORMULIR PENOLAKAN ANGSURAN 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 

 

 

 

SURAT PEMBERITAHUAN PENOLAKAN 

ANGSURAN 

NOMOR ………………………………….. 

 
 
 

Setelah kami mempelajari dan mempertimbangkan, dengan ini diberitahukan 

bahwa surat permohonan angsuran pembayaran pajak Saudara tertanggal 

…………………....................     Nomor ……………………….. dengan sangat 

menyesal tidak dapat kami penuhi. 

 

Demikian agar Saudara maklum adanya. 

 

 

 

.……………, ……………………….. 

KEPALA DPPKAD, 
 

 
 

………………………………….. 

 NIP. 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

*) Coret yang tidak perlu 
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15. FORMULIR  PERMOHONAN PEMBETULAN/ PEMBATALAN/ PENGURANGAN/ 

PENGHAPUSAN SANKSI ADMINISTRASI. 
 

 

         

 
Kop perusahaan 

   
.........................,.................................
........      

         Kepada 
 Yth. Bupati Ciamis 
Nomor        :         c/q Kepala DPPKAD Kabupaten 

Ciamis 
Lampiran    :         di - 

Perihal : Permohonan Pembetulan/ 
Pembatalan Pengurangan/ 
Penghapusan Sanksi Administrasi 

                       CIAMIS 

  
 
 

 

  Dengan hormat, 
  
           Kami yang bertanda tangan dibawah ini : 
 Nama Pemilik / Pengelola :  

 Alamat :  

    

    
          Bertindak untuk dan atasnama  : 
 Nama / Merk Usaha :  

 NPWPD :  

 Alamat :  

    

    

    
         Kami mengajukan surat permohonan pembetulan /  pembatalan / 

pengurangan / penghapusan sanksi admnistrasi atas  SKPD / STPD *) 
Nomor ……….................................... masa pajak bulan ..…………............... 
Tahun ………   Jumlah   Rp. …………...........................................                      
dengan  alasan  
............................................................................................................. 
......................................................................................................................
.................................................................................................. 

 
Demikian agar kiranya Bapak dapat menyetujuinya. Sebelumnya kami 

ucapkan terima kasih. 
 

                            Hormat saya, 
                        PEMOHON 
 
 
 
 
             ........................................... 
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16. FORMULIR PERSETUJUAN PEMBETULAN/ PEMBATALAN/ PENGURANGAN/ 

PENGHAPUSAN SANKSI ADMINISTRASI. 
 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 

DAN ASET DAERAH 
 

Jalan Drs H. Soejoed no. 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 
       Kode Pos 

 

KEPUTUSAN BUPATI CIAMIS 

NOMOR : 
LAMPIRAN : 

 

TENTANG 
 

PERSETUJUAN PEMBETULAN, PEMBATALAN, PENGURANGAN KEBERATAN 

DAN PENGHAPUSAN ATAU PENGURANGAN SANKSI ADMINISTRATIF 
 

BUPATI CIAMIS, 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan Pasal …. Peraturan Bupati….. (perbup ini), Membuat Surat 
Keputusan yang ditandatangani oleh Kepala Dinas, berupa Surat Keputusan 
Penolakan bila permohonan ditolak, dan Surat Keputusan Pembetulan, 
Pembatalan, Pengurangan Ketetapan dan Penghapusan atau Pengurangan 
Sanksi Administratif bila permohonan diterima; 

  b. bahwa berdasarkan Pasal 30 ayat (2) huruf a Peraturan Bupati Ciamis Nomor 
21A Tahun 2013, Kepala SKPD atas nama Bupati menandatangani naskah 
dinas dalam bentuk dan susunan produk hukum berupa Keputusan Bupati; 

  c. bahwa berdasarkan Berita Acara tanggal….. terdapat cukup alasan untuk 
menetapkan pembetulan, pembatalan, pengurangan keberatan dan 
penghapusan atau pengurangan sanksi administratif, yang ditetapkan dengan 
Keputusan Bupati. 

Mengingat  : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-daerah 
Kabupaten dalam Lingkungan Provinsi Jawa; 

  2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
  3. Peraturan Daerah Kabupaten Ciamis Nomor 14 Tahun 2014 tentang Organisasi 

Perangkat Daerah Kabupaten Ciamis; 

  4. Peraturan Bupati Ciamis Nomor 21A Tahun 2013 tentang Pedoman Tata 
Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis; 

  5. Dst……… 

Memperhatikan : 1. Surat  Permohonan Nomor ......................... Tanggal .......................... 
   Atas Nama : …………………………………………………………….. 

Alamat : …………………………………………………………….. 
   NPWPD : …………………………………………………………….. 
  2. Berita Acara Pemeriksaan atas permohonan pembetulan, pembatalan, 

pengurangan keberatan dan penghapusan atau pengurangan sanksi 
administratif tanggal……… 

 

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan :  
KESATU : Menyetujui Permohonan Pembetulan/ Pembatalan/ Pengurangan/ Penghapusan 

Sanksi Administrasi, kepada: 

1. Nama : …………………………………………………………… 

2. Alamat : …………………………………………………………… 

3. NPWPD : …………………………………………………………… 
   

KEDUA : Memenuhi pembayaran sesuai dengan Surat Ketetapan yang telah dibetulkan 
sebagaimana terlampir. 

   

KETIGA : Keputusan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan ketentuan 
akan ditinjau kembali apabila diperlukan. 
 
 
 

 
 
 
 
 

   Ditetapkan di .................................................... 

   Pada tanggal ..................................................... 

a.n. BUPATI CIAMIS 

KEPALA DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN 

KEUANGAN DAN ASET DAERAH KABUPATEN CIAMIS, 
 

 

 

................................................................. 

NIP. ................................................. 
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17. FORMULIR PENOLAKAN PEMBETULAN/ PEMBATALAN/ PENGURANGAN/ 

PENGHAPUSAN SANKSI ADMINISTRASI. 
 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no. 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 
       Kode Pos 

 

KEPUTUSAN BUPATI CIAMIS 

NOMOR : 
LAMPIRAN : 

 

TENTANG 
 

PENOLAKAN PEMBETULAN, PEMBATALAN, PENGURANGAN KEBERATAN 

DAN PENGHAPUSAN ATAU PENGURANGAN SANKSI ADMINISTRATIF 
 

BUPATI CIAMIS, 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan Pasal …. Peraturan Bupati….. (perbup ini), Membuat Surat 
Keputusan yang ditandatangani oleh Kepala Dinas, berupa Surat Keputusan 
Penolakan bila permohonan ditolak, dan Surat Keputusan Pembetulan, 
Pembatalan, Pengurangan Ketetapan dan Penghapusan atau Pengurangan 
Sanksi Administratif bila permohonan diterima; 

  b. bahwa berdasarkan Pasal 30 ayat (2) huruf a Peraturan Bupati Ciamis Nomor 
21A Tahun 2013, Kepala SKPD atas nama Bupati menandatangani naskah 
dinas dalam bentuk dan susunan produk hukum berupa Keputusan Bupati; 

  c. bahwa berdasarkan Berita Acara tanggal….. tidak terdapat cukup alasan untuk 
menetapkan pembetulan, pembatalan, pengurangan keberatan dan 
penghapusan atau pengurangan sanksi administratif, yang ditetapkan dengan 
Keputusan Bupati. 

Mengingat  : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-daerah 
Kabupaten dalam Lingkungan Provinsi Jawa; 

  2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
  3. Peraturan Daerah Kabupaten Ciamis Nomor 14 Tahun 2014 tentang Organisasi 

Perangkat Daerah Kabupaten Ciamis; 
  4. Peraturan Bupati Ciamis Nomor 21A Tahun 2013 tentang Pedoman Tata 

Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis; 
  5. Dst……… 

Memperhatikan : 1. Surat  Permohonan Nomor ......................... Tanggal .......................... 
   Atas Nama : …………………………………………………………….. 

Alamat : …………………………………………………………….. 
   NPWPD : …………………………………………………………….. 
  2. Berita Acara Pemeriksaan atas permohonan pembetulan, pembatalan, 

pengurangan keberatan dan penghapusan atau pengurangan sanksi 
administratif tanggal……… 

 

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan :  
KESATU : Menolak Permohonan Pembetulan/ Pembatalan/ Pengurangan/ Penghapusan 

Sanksi Administrasi, kepada: 

1. Nama : …………………………………………………………… 

2. Alamat : …………………………………………………………… 

3. NPWPD : …………………………………………………………… 
   

KEDUA : Memenuhi pembayaran sesuai dengan Surat Ketetapan yang telah diterima. 
   

KETIGA : Keputusan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan ketentuan 
akan ditinjau kembali apabila diperlukan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   Ditetapkan di .................................................... 

   Pada tanggal ..................................................... 

a.n. BUPATI CIAMIS 

KEPALA DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN 

KEUANGAN DAN ASET DAERAH KABUPATEN CIAMIS, 
 

 

 

................................................................. 

NIP. ................................................. 
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18. FORMULIR PERMOHONAN KEBERATAN 
 

 

         
 

Kop perusahaan 

   
  
.........................,.........................................      

         Kepada 
 Yth. Bupati Ciamis 
Nomor         :         c/q Kepala DPPKAD Kabupaten 

Ciamis 
Lampiran     :         di - 
Perihal         : Permohonan Keberatan                        CIAMIS 

 
 
 

 

  Dengan hormat, 
  
           Kami yang bertanda tangan dibawah ini : 
 Nama Pemilik / Pengelola :  

 Alamat :  

    

    
          Bertindak untuk dan atasnama  : 
 Nama / Merk Usaha :  

 NPWPD :  

 Alamat :  

    

    

    
         Kami mengajukan surat permohonan keberatan atas  SKPD / STPD *) 

Nomor ……….......................... masa pajak  bulan ............... Tahun .………   
Jumlah   Rp. …………............................................………….dengan  alasan  
.................................................................................................................. 
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................     

 
Demikian agar kiranya Bapak dapat menyetujuinya. Sebelumnya kami 

ucapkan terima kasih. 
 

    Hormat saya, 
PEMOHON 

 

 
 
 

........................................... 
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19. FORMAT PERSETUJUAN KEBERATAN 
 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no. 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 
       Kode Pos 

 

KEPUTUSAN BUPATI CIAMIS 

NOMOR : 
LAMPIRAN : 

 

TENTANG 
 

PERSETUJUAN ATAS KEBERATAN PAJAK 
 

BUPATI CIAMIS, 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan Pasal …. Peraturan Bupati….. (perbup ini), Membuat Surat 

Keputusan yang ditandatangani oleh Kepala Dinas, berupa Surat Keputusan 
Penolakan bila permohonan ditolak, dan Surat Keputusan Pembetulan, 
Pembatalan, Pengurangan Ketetapan dan Penghapusan atau Pengurangan 
Sanksi Administratif bila permohonan diterima; 

  b. bahwa berdasarkan Pasal 30 ayat (2) huruf a Peraturan Bupati Ciamis Nomor 
21A Tahun 2013, Kepala SKPD atas nama Bupati menandatangani naskah 
dinas dalam bentuk dan susunan produk hukum berupa Keputusan Bupati; 

  c. bahwa berdasarkan Berita Acara tanggal….. terdapat cukup alasan untuk 
menetapkan pembetulan, pembatalan, pengurangan keberatan dan 
penghapusan atau pengurangan sanksi administratif, yang ditetapkan dengan 
Keputusan Bupati. 

Mengingat  : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-daerah 
Kabupaten dalam Lingkungan Provinsi Jawa; 

  2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
  3. Peraturan Daerah Kabupaten Ciamis Nomor 14 Tahun 2014 tentang Organisasi 

Perangkat Daerah Kabupaten Ciamis; 
  4. Peraturan Bupati Ciamis Nomor 21A Tahun 2013 tentang Pedoman Tata 

Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis; 
  5. Dst……… 

Memperhatikan : 1. Surat  Permohonan Nomor ......................... Tanggal .......................... 
   Atas Nama : …………………………………………………………….. 

Alamat  : …………………………………………………………….. 
   NPWPD  : …………………………………………………………….. 
  2. Berita Acara Pemeriksaan atas permohonan pembetulan, pembatalan, 

pengurangan keberatan dan penghapusan atau pengurangan sanksi 
administratif tanggal……… 

 

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan :  
KESATU : Menyetujui Permohonan Keberatan atas Pajak, kepada: 

1. Nama : …………………………………………………………… 

2. Alamat : …………………………………………………………… 

3. NPWPD : …………………………………………………………… 
   

KEDUA : Memenuhi pembayaran sesuai dengan Surat Ketetapan yang telah dibetulkan 

sebagaimana terlampir. 
   

KETIGA : Keputusan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan ketentuan 
akan ditinjau kembali apabila diperlukan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   Ditetapkan di .................................................... 

   Pada tanggal ..................................................... 

a.n. BUPATI CIAMIS 

KEPALA DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN 

KEUANGAN DAN ASET DAERAH KABUPATEN CIAMIS, 
 

 

 

................................................................. 

NIP. ................................................. 
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20. FORMAT PENOLAKAN KEBERATAN 

 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no. 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 
       Kode Pos 

 

KEPUTUSAN BUPATI CIAMIS 

NOMOR : 
LAMPIRAN : 

 

TENTANG 
 

PERSETUJUAN ATAS KEBERATAN PAJAK 
 

BUPATI CIAMIS, 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan Pasal …. Peraturan Bupati….. (perbup ini), Membuat Surat 

Keputusan yang ditandatangani oleh Kepala Dinas, berupa Surat Keputusan 
Penolakan bila permohonan ditolak, dan Surat Keputusan Pembetulan, 
Pembatalan, Pengurangan Ketetapan dan Penghapusan atau Pengurangan 
Sanksi Administratif bila permohonan diterima; 

  b. bahwa berdasarkan Pasal 30 ayat (2) huruf a Peraturan Bupati Ciamis Nomor 
21A Tahun 2013, Kepala SKPD atas nama Bupati menandatangani naskah 
dinas dalam bentuk dan susunan produk hukum berupa Keputusan Bupati; 

  c. bahwa berdasarkan Berita Acara tanggal….. tidak terdapat cukup alasan untuk 
menetapkan pembetulan, pembatalan, pengurangan keberatan dan 
penghapusan atau pengurangan sanksi administratif, yang ditetapkan dengan 
Keputusan Bupati. 

Mengingat  : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-daerah 
Kabupaten dalam Lingkungan Provinsi Jawa; 

  2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
  3. Peraturan Daerah Kabupaten Ciamis Nomor 14 Tahun 2014 tentang Organisasi 

Perangkat Daerah Kabupaten Ciamis; 
  4. Peraturan Bupati Ciamis Nomor 21A Tahun 2013 tentang Pedoman Tata 

Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis; 
  5. Dst……… 

Memperhatikan : 1. Surat  Permohonan Nomor ......................... Tanggal .......................... 
   Atas Nama : …………………………………………………………….. 

Alamat  : …………………………………………………………….. 
   NPWPD  : …………………………………………………………….. 
  2. Berita Acara Pemeriksaan atas permohonan pembetulan, pembatalan, 

pengurangan keberatan dan penghapusan atau pengurangan sanksi 
administratif tanggal……… 

 

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan :  
KESATU : Menolak Permohonan Keberatan atas Pajak, kepada: 

1. Nama : …………………………………………………………… 

2. Alamat : …………………………………………………………… 

3. NPWPD : …………………………………………………………… 
   

KEDUA : Memenuhi pembayaran sesuai dengan Surat Ketetapan yang telah diterima. 
   

KETIGA : Keputusan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan ketentuan 
akan ditinjau kembali apabila diperlukan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   Ditetapkan di .................................................... 

   Pada tanggal ..................................................... 

a.n. BUPATI CIAMIS 

KEPALA DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN 

KEUANGAN DAN ASET DAERAH KABUPATEN CIAMIS, 
 

 

 

................................................................. 

NIP. ................................................. 
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21. FORMULIR PERMOHONAN PENGURANGAN, KERINGANAN, PEMBEBASAN 

PAJAK 
 

 

         

 

Kop perusahaan 

   

  

.........................,.......................................     

          Kepada 

 Yth.  Bupati Ciamis 

Nomor         :          c/q Kepala DPPKAD Kabupaten      

Ciamis 

Lampiran     :          di - 

Perihal         : Permohonan Pengurangan, Keringanan                        CIAMIS 

 Pembebasan Pajak  

 

 

 

  Dengan hormat, 

  

           Kami yang bertanda tangan dibawah ini : 

 Nama Pemilik / Pengelola :  

 Alamat :  

    

    

          Bertindak untuk dan atasnama  : 

 Nama / Merk Usaha :  

 NPWPD :  

 Alamat :  

    

    

    

         Kami mengajukan surat permohonan Pengurangan /  Keringanan / 

Pembebasan pajak atas  SKPD / STPD *) Nomor ……….................. Masa pajak bulan 

…………..........................................Tahun ………   Jumlah   Rp. …………................... 

 dengan  alasan  ….................................................................................................... 

......................................................................................................... .........................

............................................................................................................................ ......    

Demikian agar kiranya Bapak dapat menyetujuinya. Sebelumnya kami ucapkan 

terima kasih. 

 

    Hormat saya, 

PEMOHON 

 

 

 

 

........................................... 
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22. FORMULIR PERSETUJUAN /PENOLAKAN PENGURANGAN, KERINGANAN, 

PEMBEBASAN PAJAK 
 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no. 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 
       Kode Pos 

 

KEPUTUSAN BUPATI CIAMIS 

NOMOR : 
LAMPIRAN : 

 

TENTANG 
 

PERSETUJUAN ATAS KEBERATAN PAJAK 
 

BUPATI CIAMIS, 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan Pasal …. Ayat (1) Peraturan Bupati….. (perbup ini), Bupati 

berdasarkan permohonan Wajib Pajak dapat memberikan pengurangan, 

keringanan dan pembebasan pajak; 

  b. bahwa berdasarkan Pasal 30 ayat (2) huruf a Peraturan Bupati Ciamis Nomor 
21A Tahun 2013, Kepala SKPD atas nama Bupati menandatangani naskah 
dinas dalam bentuk dan susunan produk hukum berupa Keputusan Bupati; 

  c. bahwa berdasarkan Berita Acara tanggal….. terdapat/tidak terdapat cukup 
alasan untuk menetapkan pengurangan, keringanan dan pembebasan pajak, 
yang ditetapkan dengan Keputusan Bupati. 

Mengingat  : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-daerah 
Kabupaten dalam Lingkungan Provinsi Jawa; 

  2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
  3. Peraturan Daerah Kabupaten Ciamis Nomor 14 Tahun 2014 tentang Organisasi 

Perangkat Daerah Kabupaten Ciamis; 
  4. Peraturan Bupati Ciamis Nomor 21A Tahun 2013 tentang Pedoman Tata 

Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis; 
  5. Dst……… 

Memperhatikan : 1. Surat  Permohonan Nomor ......................... Tanggal .......................... 
   Atas Nama : …………………………………………………………….. 

Alamat  : …………………………………………………………….. 
   NPWPD  : …………………………………………………………….. 
  2. Berita Acara Pemeriksaan atas permohonan pembetulan, pembatalan, 

pengurangan keberatan dan penghapusan atau pengurangan sanksi 
administratif tanggal……… 

 

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan :  
KESATU : Mengabulkan seluruhnya / mengabulkan sebagian / menolak permohonan 

pengurangan, keringanan, pembebasan Pajak yang terutang, kepada: 

1. Nama : …………………………………………………………… 

2. Alamat : …………………………………………………………… 

3. NPWPD : …………………………………………………………… 
   

KEDUA : Memenuhi pembayaran sesuai dengan Surat Ketetapan yang telah diterima/sesuai 
dengan ketetapan yang diperbaiki sebagaimana terlampir. 

   

KETIGA : Keputusan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan ketentuan 
akan ditinjau kembali apabila diperlukan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   Ditetapkan di .................................................... 

   Pada tanggal ..................................................... 

a.n. BUPATI CIAMIS 

KEPALA DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN 

KEUANGAN DAN ASET DAERAH KABUPATEN CIAMIS, 
 

 

 

................................................................. 

NIP. ................................................. 
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23. FORMULIR PERMOHONAN PENUNDAAN PEMBAYARAN 
 

 

         

 

Kop perusahaan 

    

.................,.........................................      

          Kepada 

 Yth.  Bupati Ciamis 

Nomor :          c/q Kepala DPPKAD Kabupaten      

Ciamis 

Lampiran :          di - 

Perihal : PermohonanPenundaan 

Pembayaran Pajak 

                       CIAMIS 

   

 

 

 

  Dengan hormat, 

  

           Kami yang bertanda tangan dibawah ini : 

 Nama Pemilik / Pengelola :  

 Alamat :  

    

    

          Bertindak untuk dan atasnama  : 

 Nama / Merk Usaha :  

 NPWPD :  

 Alamat :  

    

    

    

         Mengakui masih mempunyai utang Pajak Air Tanah atas 
SKPD/STPD*)  Masa pajak Bulan ………………. Nomor  …………………… 
sejumlah Rp. …………………, yang jatuh tempo tanggal ………………......... 

 
Dengan ini saya mengajukan permohonan agar kiranya utang Pajak 

Air Tanah tersebut di atas dapat ditunda tanggal jatuh temponya hingga 
tanggal ……………....  

 
Alasan pengajuan permohonan angsuran 

ini………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………… 
(Keadaan keuangan perusahaan, R/K perusahaan 3 bulan terakhir dan 
SKPD / STPD/ SSPD *)) terlampir. 

 
Demikian permohonan saya dengan harapan dapat terpenuhi. 

 

    Hormat saya, 

PEMOHON 

 

 

 

........................................... 
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24. FORMULIR SURAT PERSETUJUAN PENUNDAAN PEMBAYARAN 
 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no. 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 
       Kode Pos 

 
 

SURAT PERSETUJUAN 
PENUNDAAN PEMBAYARAN PAJAK AIR TANAH 

 

 
Menindaklanjuti permohonan penundaan pembayaran atas utang Pajak Air Tanah 

Saudara tanggal ………………atas nama : 
 
PERUSAHAAN :  

NPWPD :  
ALAMAT :  

No. SKPD/STPD *) :  
JATUH TEMPO TANGGAL :  

 

 
Kami memberi persetujuan atas permohonan Saudara, bahwa pembayaran 

atas utang Pajak Air Tanah di atas dapat ditunda pembayarannya sampai dengan 

tanggal ………………………………, dengan dikenakan bunga sebesar 2% sebulan dari 
jumlah pajak yang belum atau kurang bayar. 

 
Apabila Saudara tidak memenuhi pembayaran sampai dengan tanggal tersebut di 
atas, maka penagihan dilakukan dengan surat paksa, tanpa pemberitahuan lebih 

dahulu. 
 

 

    
Ciamis,…………………….. 

Kepala DPPKAD, 
 
 

……………………………. 
NIP……………………….. 
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25. FORMULIR PENOLAKAN PENUNDAAN PEMBAYARAN 
 

 

 

 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 

Jalan Drs H. Soejoed no. 14 A  Tlp. (0265) 771032 Fax (0265 )773570 Ciamis 
       Kode Pos 

 
 

SURAT PENOLAKAN 
PENUNDAAN PEMBAYARAN PAJAK AIR TANAH 

 
 

Menindaklanjuti permohonan penundaan pembayaran atas utang Pajak Air Tanah 
Saudara, tanggal ………………atas nama : 

 
       PERUSAHAAN :  
       NPWPD :  
       ALAMAT :  
       No. SKPD/STPD *) :  
       JATUH TEMPO TANGGAL :  

 
Setelah kami mempelajari dan mempertimbangkan, dengan ini diberitahukan bahwa 
surat permohonan penundaan pembayaran pajak Saudara tertanggal ………………….......    
Nomor ……………………….. dengan sangat menyesal tidak dapat kami penuhi. 

Demikian agar maklum dan atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih. 
 

    
Ciamis,…………………….. 

Kepala DPPKAD, 
 
 

……………………………. 
NIP……………………….. 

 

 

 

 
 BUPATI CIAMIS, 

 
Cap/ttd 

 

 
H. IING SYAM ARIFIN 

 

 

 

Diundangkan di Ciamis 

pada tanggal 31 Desember 2014 
 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN CIAMIS, 
 

Cap/ttd 
 
 

H. HERDIAT S. 
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