
Lingkungan Propinsi Jawa Tengah (Berita Negara 
RepubJ, k lndnn..-sia Tahun 1950 Nomor 42); 

2. Undang-Und "''- Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pcmcrintal,.111 Oacrah (Lembaran Negara Rcpublik 
Indonesia T,thun 2014 Nomor 244, 1'ambahan 

Lembaran i'i,·~dra. Republik Indonesia Nomor 5587) 
S<,bagaiman., It !ah diubah bcbcrapa kali terakhir 
dengan L°nda11g-Undang Nomor 6 Tahun 2023 

TentanR P,·netupan Peraturan Pemerintah Pengganti 
Undang-Uod<ing Nomor 2 Tahun 2022 Lentang Cipta 
Ketja menJHd1 Undang-Undang (Lembaran Negara 
RepubJik lnrlorwsia Tahun 2023 Nomor 4J, Tambahao 
Lembaran l\eRara Repubiik Indonesia 6856); 

ten tang 

Dalarn 

I. Undan!!,-Undnng Nomor 13 Tabun 1950 

Pembentuk;1n D~erah-daerah Kabupaten 

Mcngingat 

bahwa dalam r,m~ka mclaksanakan ketcntuan Pasal 3 

huru! b Pcraturnn Mcnteri Dalam Negeri Nomor 77 

Tahun 2020 1<·ntdllR Pcdoman Teknis Pengelolaan 
Keuangan Dacra ft perlu menetapkan Peraturan Bupatt 

tentang s,stem d«n Prosedur Pengelolaan Keuangan 
Oaerah; 

Menimbang 

BUPATI PE~1ALANG, 

SISTEM DAN PROSEDUR Plsi'iGELOLMN Kl\;UANGAN DAERAH 

DENGAN RAHt.1ATTUHAN YANG MAHA ESA 

Tc;NTANG 

PERATURJ\N IJUP.\TI PEMALANG 

NOMOR .;lc·1AHUN2023 

BUPATI PF.:M ·\LANG 

PROVTI\SI IAWA TENGAH 
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Dalam Peraruran Bupau mi yang dimaksud dengan; 

l , Daerab adalah K,1bupaten Pemalang. 
2. Peraruran Daer..t> , ,ng selanjumya disebut Perda adalah 

Perda Kabupatcn Pernalang 
3. Pcmerintab Daer-ah adalab Bupati sebagai unsur 

penyelenggara Pemerintahan Daerab yang memimpin 

pelaksanaan urusan pemcrintahaa yang menjadi 

kewenangan Daerah Otonom. 

4. Bupati adaLtb 1> ,pat. Pemalang. 
5. Sekrctaris Daer, h adalab Sekretaris Daerab Kabupaten 

Pemalang. 
6. Pengelola keuanzan Daerab adalah pejabat pcngelola 

keuangaa daerah , ung melakukan keseluruhan kegiatan 

yang meliputi p,·renranaan, penganggaran, pclaksanaan, 

p,,natausabaan r -taporan, penanggungjawaban, dan 

pengawasan Kcu.,ngan Daerah 

Menetapka.n: PERATURAN BlIPATI "'ENTANG S!STEM DAN PROSEDUR 

PENGEWLAAN KEl..\.'C. \N DAERAH. 

Mf...\ruTUSKAN : 

3. Peraturan Pcuunntdh 11.omor 12 Tahun 2019 rentang 

Pengelolaan Is< uangan Daerah (Lembaran Negara 
Rcpublik Indoncs. , Tahun 2019 Nomor 42, Tambahan 
Lembatan 'ieg,,rn Republik Indonesia Nomor 6322); 

4. Peraruran Mente•• DalaJn Negeri Nomor n Tahun 
'2020 tentang P, dornan Teknis Pengelolaan Keuangan 
Daerah (Berit.• xegara Republik Indonesia Tahun 

2020 Nomor 1-g 
5. Peraturan D.. " Nomor 8 Tahun 2020 ientang 

Pengelolaan Keu.mgan Daerah Kahupaten Pcmalaag 

(Lcmbaraa Daerah Kabupaten Pcmalang Tahun 2020 

Nomor 8); 
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7. Satuan Kerja Pengetola Keuangan Dacrah yang 

selanjumya disln~ka, SKPKD adalah unsur pcnunjang 

Urusan Pemeriruahun pada Pemcrintah Daerah yang 
melaksanakan Pcngelclaan Keuangan Oaerah. 

8. Badan Peugelolaan Keuangan dan Asel Daerah yang 

selanjutnya disebu; BPJv\D adalab Badan Pengelolaan 

Keuangan ,tan Asct Daerah Kabupaten Pemalang 

berkedudukan sebngai SKPKD. 

9. Anggaran Pendt1pc1t.tn dan Belanja Daerah yang 

selanjutnya dis,nglrnt APBD adalab rcncana kcuangan 

tahunan Daerah ,ang ditetapkan dengan Peraturan 

Daemh. 
10. Kepala BPKAD adalah Kepala Sadan Pengelolaan 

Keuangan dan Asel Dacrah Kabupatcn Pemalang. 

11. Pejabal Pengelola Kcuangan Daerah yang selanjutnya 

disingkat PPKD adalah kepaJa SKPKD yang mempunyai 

rugas melaksanukan pengelolaan APBD dan bertindak 

sebagai Bendahttr>1 Umum Daerah. 

12. Bendaha.ra Umum Daerah yang selanjutnya disingkat 

BUD adalah PPKD yang bcrtindak dalam kapasitas 

sebagai BUD. 
13. Kuasa BUD adalah ptjabal yang diberi kuasa untuk 

melaksanakan l uacs BUD. 

14. Satuan Kerja l'erangkat Daerah yang setanjutnya 
disingkat SKPD adalah unsur perangkat daerah pada 

Pemerintah Daerah yang melaksanakan Urusan 
Pemcrintahan Dacrah, 

15. Pengguna Anggaran yang selanjutnya disingkat PA 

adalah pejabat pemegang kewenangan penggunaan 

angga.ran untuk rnetaksanakan rugas dan fungsi SKPD 

yang dipimpinnya. 

16. Kuasa PA yang sekmjutnya disingkat KPA adalah pejabat 

yang diben lcuasa untuk melaksanakan ecbagian 

kewenangan PA dalam melaksanakan sebagian tugas dan 

fungsi SKPD. 

• . . . . 
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mcncnma, men u.n, mcmbayarkan, menatausahakan, 
dan mempertaru; ,ungiawabk.an uang untuk keperluan 
Belanja Oacrah ,m rangka pelaksanaan APBD pada 

SKPD. 
24. Bendaharo P, 1,:,- .aran Pcmbontu adalah pejabat 

rungsional ~an.;. tunjuk untuk mcncrima. menyimpan, 
membayarkan, rm-natausahakan dan mempertanggung 
jawabkan uang k, I" rluan belanja daerah dalam rangkn 
pelaksanaan APBU p.,da unit kcrja SKPD. 

ran odalab peJabat yang ditunjuk 2J. Bcndahara Pen · 

olch Kcpolr• S ,I' , yang bertugas untuk mcmbnntu 

kelancaran p "" anaan tugas-tugaa Bendaharo 
Penerimaan Slir mi, tidak mcmpunyw kewenangan 
yang aama de Bcndahara Pcocrimaan SKPD don 
Bcndahare l'en ,rn JD Pcmbantu SKPO. 

1.JUk untuk mcncnma, menyimpan, 
au.ahaknn dnn mcmpcrtanggung 
ndapatan dacrah dalam rangkn 

, tda unit kcrja SKPO. 
H'8 Pl:ncrimaan ada.lah Pelaksana 
rn yang diusulkan dnn duetopken 

rungsional > 1nr , 
mcnyctorkan. n 
jawabkan uan, 
pelaksanaan Al'lll 

22. Pembe.ntu 'ler 
Aparatur S1prl 

Pendnpatan O, , dal•m rangka petaksanaan APBO 

pada SKPD. 
21. Bcndahara I\. "r mean Pembantu adalnh pejabat 

u taia usaha keuangan pada PPKD. 
eknie Kegiatan yang setanjutnya 

d lh pejebat pada Unit SKPD yang 
.) ateu beberapa kegiatan dari suelu 
n b1dang tugasnya. 

r ,an adalah pejnbet yang ditunjuk 
mcnyimpan, mcnyctorknn, 

n mcmpertanggungjewubkan uang 

melaksanakan fu• 
19. Pejabot Pel,,ks. 

disingkat Pl"l'K 
melaksanaka n l 
Program ses rai 

20. Bcndahara <>,,n, 
untuk n en, 
me: na ta usah .;ilut1 

17. Pejabat Penal ,u• haan Keuangan Satuan Kerja 

Perangkat o.,emh , ang selanjutnya disingkat PPK SKPD 

adalah pejabat .nr mdaksanakan rungsi tata usaha 

kcuangan pada Slil L 

18. Pejabat I\ na usanaan Keuangan PPKD yang 
selanjutnya dis111~1<;, PPK-PPKD adalah pejabat yang 
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25. Pcmbantu Bendah -a Pengeluaran adalah pelaksana 
Aparatur Sipil 'Xri,,ira yang ditunjuk untuk membantu 

kelancaran pe.a senaan rugas-rugas Bendahara 

Peagetuaran SJ.. .J , ang tidak mempunyai kewenangan 

yang sama ,jengan Bendahara Pcngeluaran SKPD dan 
Bendahara Penge u ran Pembantu SKPD. 

26. s,stem dan Prosedur Pcngelolaan Keuangan Daerah 

adalah kese uruhan ,eg:atan yang meliputi perencanaan 

anggaran, p-natausahaan dan pelaporan 

pertanggu.n&la\\ .t xeuangan daerab; 
27. Dokumen Pclak...,naun Anggaran Satuan Kerja Pcrangkat 

Daerah yang M' •n utnya disingkat DPA·SKPD adalah 

dokumen yang m, muat pendapatan dan belanja SKPD 

atau dokumen vnng memual pendapatao. belanja, dan 

Pembiayaan SKPD dng melaksanakan fungsi bendahara 

umum da~l ang digunakan sebagai dasar 

pelaksanaan ang · ran oleh pengguna anggaran. 

28. Dokumm Pelaxsanaan Perubahan Anggaran Satuan 

Kerja Perangkat D«erah yang selanjutnya disingkat 

DPPA·S•(PO ad •. 11ah dokumen yang memuat perubahan 

pendapatan besanja dan pembiayaan yang digunakan 

sebagai cla,,ar ,.d ksanaan perubahan anggaran oleh 

Pengguna Angg.mm 

29. Anggaran KdS ac:..J.ail pcrkiraan arus kas masuk yang 

bersumber dan pcnenmaan dan perkiraan arus kas 
keluar untuk me+gatur keteniediaan dana yang cukup 

guna mendanar p.- ,ksanaan APBD dalam seriap periode. 

30. Rekening Ku U um Daetah adalah rekcning tempat 

penyimpanan uang Daerah yang ditentukan oleh Bupati 

untuk menampung se!uruh Penerimaan Daerah clan 
membayar selun, Pengeluaran Daerah pada bank yang 

ditetapkan. 

31. SUrat Permiruaan Pcmbayaran yang selanjutnya 

disingkat SPP ad.uan dokumen yang digunakan untuk 

mengajukaD permmraan pembayaran, 
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disingkat SPP·""'-' adalah dokumen yang diajukan oleh 

Bendahara Penge uaran untuk permintaan tambahan 

uang persediaai >(Una melaksanakan kegiatan SKPD 

yang bersi!at m .. n 'esak dan tidak dapat digunakan 

unruk pembayaran langsung dan uang persediaan. 

36. SPP·Langsung ~~ sclanjutnya disingkat SPP-1..S adalah 

dolrumen yang d..iJukan oleh bendahara pengeluaran 

untuk permintoan pembayaran langsung kepada pihal< 

ketiga atas da,,;tt perjanjian kontrak kerja atau surat 

perintab kerja hmn, a aiau data dukung resmi lainnya 

dan pemb.iyaran gaj1 dengan jumlah, penerima, 

peruntukan d .. n waktu pembayamn tertentu yang 

dokumennya disiapxan olch PPTK-SKPD. 

37. Surat Pcrirnah \lemba,-ar yang selanjutnya disingkat 

SPM adalab dokumcn yang digunakan untuk penerbitan 

surat pencairan na atas beban pengeluaran DPA· 

SKPD. 
38. Surat Perirua-i Pcncairan Dana yang selanjutnya 

disingkat SP'2D ,d..,.,h dokumen yang digunakan sebagai 

dasar penauran d.=1 atas beban APBD. 

dengan persediaan y&Jl<:. · idak dapat 

pembayaran lanKSUO~ 

35. SPP-Tambahan I.Jacg Persediaan yang selanjutaya 

uang pengganti 

di1akukan 

permintaan umuk Pcngeluaran 

32. Surat Pcnyediaan Dana vang selanjutnya disingkat SPD 

adalah dolrumen , ang menyatakan tersedianya dana 

sebagai dasar penerbttan surat permintaan pembayaran 

alas pelaksanaar APBD. 

33. SPP-Uang Pcrsedioan yang selanjutnya disingkal SPP-UP 

adalab dokumen vang d.iajukan oleh bendahara 

pengeluaran untuk permintaan uang muka kerja yang 

bersifat pengisi .. n KLmbali (revoluingl yang tidal< dapat 

dilalrukan d1·ngan p mbayaran langsung. 

34. SPP-Ganti l:ane, P,-r,,eoiaan yang selanjutnya disingkat 

SPP-GU ada.ah Dokumcn yang diajukan oleh Bendahara 

. 6. 
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keUllDgan/banuig BLUO pada batas-batas tertentu yang 

dapat dikeeualik ~ dan ketentuan yang berlaku umum. 
46. Pendapatan BLU') adalah semua pencrimaan dalam 

bentuk kas clan ,,:ihan BWO yang menambah ekuitas 

dana lancar dalam penode anggaran bersangkutan yang 
tidak pcrlu dib.1\ ~ xembali, 

47. Belanja BWO dda.lah semua pengcluaran dari rekening 
kas yang mengurun!li ekuitas dana lancar dalam periode 
tahun anggaran brrsanglrulan yang tidak akan diperoleh 
pembayarannya kembah oleh BL.UO. 

pengelolaan keleluasaan adalah 

39. Unit Pelaksana Teknis Daerah/Unit Pelaksana Teknis 
Badan yang setanjurnya disingkat UPTD/UPTB adalah 
unsur pelaksana '- I\.OiS operasional dinas atau badan 
unt:uk melaksanaxan sebagjan urusan dinas atau badan. 

40. Pelaksana rugas , ,ng selanjumya disingkat Pit adalah 
Pelak.sana tugas 1'c;,ala SKPD/Unit Kerja, termasuk 

didalamnya Kepal.t ... PTD/UPTB dan Kepala Sekolah. 
41. Pelaksana harian , dng selanjutnya disinglcat Pih adalah 

Pelaksanaharian Kepala SKPD I Unit Kerja, tennasuk 
didalamnya Kcpala t.iPTO/UPTB den Kepala Sekolah. 

42. BL.UD merupaJ<;ln k e kayallll daerah yang tidak 
dipisahkllll yan>. rt kelola untul< menyelenggarakan 
Kegiatan 81,UD ang bcrsangkutan sesuai dcngan 
ketentUllD p-ratu an perundang-undangan. 

43. Pejabat pccge ota BLUD bertanggungjawab alas 
pelaksanaan k,.h,J.<kllll Oeksibilitas BL.UD dalam 
pemberian Kegtdtan pclayanan umum terutama pada 

aspek manfaat dan pelayanan yang dihasilkan. 
44. Pola PengclolaAn Keuangan Bl..UO yang selanjutnya 

disingkat PPK-BLL D adalah pola pcngelolaan kcuangan 
yang memberikan :t .. i<Slbilitas berupa keleluasaan untuk 
menerapkan praktek-praktek bisnis yang sehat untuk 

memngkatkan "' a} anan kepada masyarakat dalam 
ranglca mernajukan kesejahteraan umum dan 
mencerdaskan kchh.lupan bangsa, sebagai pengecualian 
dari ketentuan pengeloleen keuangan daerah pada 

umumnya. 
45. Fleksibilitas 

- . - 
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dan/atau bclanja vang sumber dananya berasal dari 

pcndapatan yang dlgunak.an langsung. 

52. Surat Pernvatnon Tanggung Jawab yang selanjutnya 

disebut SPTJM BLUD adalah pernyataan langgungjawab 

yang dibunt PA/Pcm,mpin BLUO atas pendapatan 

dan/atau belanju l:!lUD yang sumber dananya berasal 
dari pendapatan yang digunakan langsung. 

53. Surat Pengesahun Pendapatan dan Belanja yang 

selanjurnya disebut SP2B adalab surat yang diterbitkan 

oleh BPKAD selaku BUD untuk mengesahkan 

pembukuan pendepatau dan/atau belanja berdasarkan 
SP38. 

54. Tanda bukti pengeluaran adalah dokumen bukti 

pengeluaran dan pcmbebanannya ke rckening belanja 

APBD yang diotorisasi bendahara pcngeluaran/ 

bcndahara pengeluaran pembantu dan PPTK. 

pends pa tan mengesahkan/ membukukan untuk 

48. Biaya BLVD adalah sejumlah pengeluaran yang 

mengurangi ekuuas dana lancar untuk memperoleh 

barang dan/atau jasa untuk keperluan opcrasional 
BLVD. 

49. Rekening Kas HLVD adalah rekening tempat 
penyimpanan uang Dl,UD yang dibuka oleh pemimpin 

BLUD pada bank umum untuk menampung seluruh 

pcnerimaan pendaputan dan pembayaran pengeluaran 
BLUD. 

SO. Rencana Bisnis dan Anggaran BLUD, yang sclanjutnya 

disingkat RBA-BLUD adalah dokumen perencanaan 

bisnis dan pe.ngdnggamn tahunan yang berisi program. 
kcgiatan, sumdar pclayanan minimal, target kinerja dan 
anggaran BLUD. 

5 l. Surat Penruntean Pengcsahan Pendapatan den Belanja 

yang selanjutnya disebut SP3B adalah surat pcrintah 

yang diterbitkan oloh Pengguna Anggaran kepada BUD 

- 8 - 
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Pertanggungjawabar' Bendahara Pengeluaran; 

XJJI Sistern dan Pelnksanaan dan Pen.atausahaan; 

XIV Sistem dan Pn>.<edur Pelaporaa dan Pengeodalian; 

XV Sistem dan Prosedur Pengesahan BLUD 

(3) Sistern dan Prosedur PC1%• an Keuangan Daerah sebagaimana 

dimaksud pada ayat (I) .;..p; melibatkan informasi, aliran data, 

pcnggunaan dan penY3J1an dokumen yang dilakukan secera 

elektronik. 

dan Penatausahaan dan Sistem Xl1 

dan Sistem dan Prosedur Pcnatausabaan 

Pcrtanggungjawaban Bendahara Penerimaan; 
XI 

(!) Sistem dan Proscdur Pengel .laan K~uangan Daerah pada Peraturan 

Bupati ini meliputi ketentuan mang; 

a. Pcngelola Kcuangan Daerah 

b. Pelaksanaan dan Pcrutausahuan APBD: dan 

c. Badan Layanan Umum Dacrs, . 
(2) Uraian Sistcm dan Prosedur Pcngclolaan Keuangan Daerah 

sebagaimana dimaksud pada av .. , (ll adalah sebagaimana tercantum 

pada Lampiran yang merupak.m be.gian tidal< terpisahkan dari 

Pcraturan Bupati ini yang t"'1iui dar-: 

P=gelola Keuangan ::> erah. 

II Sistem dan Prosedur Surat Penyediaan Dana; 

!II Sistem dan Proscdur Lang Pcrscdiaan; 

JV Sistem dan Presedur Ganti l:ang Pcrsediaan; 

V Sistem dan Proscdur l ambah Uang Pcrsediaan; 

VI Sistcm dan Prosedur Pengajuan Pcngcsahan Penggunaan 

Tambahan Uang P..=duan: 

VU • Sistem dan Prose<lu, Pengajuan Pengesahan Penggunaan 

Uang Persediaan; 

Vlll Sistern dan Prosedur BclanJa Langsung Barang dan Jasa; 

IX • Sistem dan Prosedur BelanJa Tid.ak Langsung Gaji; 

X Sistem dan Prosedur Betanja Tid.ak Langsung PPKO; 

Pasal 2 

.9 
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Salin.in ,. , 1 dvngan asliaya 
Pit. lsEPALI ll~GIAN HUKUM 

SETOA KARI 'l'~TE:.'I PEMAL.ANO 
~t2.._ __ 

faAOI. ·~ ro:. SH .• M.Kn 
Pembm a Tmgkat J 

NlP. 19hk0"1Jij 1'19803 I 003 

\WINO TAJIUN 2023 NOMOR 26 BE:RIT1\ DAERAH KABUPATl;N • 

MOU. SIDIK 

lld 
cap 

Pj. SEKRE:TARIS DAERAJI 

KABUPATEN l'EMALANG 

Dlunclnngkan di Pemalang 

padu 1an11gul 13 September 202, 

MANSUR IIIOAYAT 

1'11. BUPATI !'EMAi.ANG 
WAKll. BUPATI, 

lld 
cop 

l.\11e1opkn,, di Pcmulon11, 
p.,do Lanl(tl,ol 13 septcmner 2023 

pengundungan 
Berlin Daerah mr,iaronnyu dularn Peraruran Bupati ini den tan 

Kabupaten Pcmolong. 

Agor setiop orong m<'nA1 toll 1111 ,, mcrnerintahkan 

Peraturan Bupati Iru mulnl berf. 1 adu tangga] diundangkan. 

14 

Dola.m hnl terjftd1 perubanur no , ~ atur pada struktur orgarusasi dan 

rata laksana, rnaka pelaki an«. isle m dan proscdur pengetclaan 
keuangun daerah dllaksanaxar ,! Ii Pc111hat Pengelola Keuangan yang 
duetapkan dengan Keput ,sa I h pan atau Keputusan Pengguna 

Anggaran sesual ketcntuan per.u, 111 p< rundung undangan. 

- ) 1 
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A. PEMEGI\NO KEKUASAAN PEl\GELOLJ\AN KEUANGAN DAERAH 
l. Pemegang Kekuasaao P..ngeloaan Keuangan Daerah adalah 

Bupati. 
2. Bupati selaku pemeganj, ,druasaan pcngelolaan keuangan daerah 

dan mewekili pemcrinta daerah dalam kepemilikan kekayaan 

daerah yang dipisahkan 
3. Pemegang kelruasaan prni;, .olaan keuangan daerah mcmpunyai 

kc\:li1'Cnangan: 
a. menyusun rancangan P>-rda tentang APBD. rancangan Perda 

tentang perubahan \PBD. dan rancangan Perda tentang 
pertanggungjawaban pel..Jcsanaan APBD; 

b. mengajukan rancangan Pt-n:la tentang APBD, rancangan 
Perda tentang pcru!,an.,.n APBD, dan rancangan Perda tcnt.ang 
pertanggungiawaban pdaksanaan APBD kepada DPRD untuk 

dibahas bersama, 
c. menetapkan Peratura Bupati tcntang Penjabaran APBD. 

Peraturan Bupati tent ,ng Penjabaran Perubahan APBD, dan 
Peraturan Bupat, temang Pergeseran APBD; 

cL mcnctapkan Petrla le> ,ng APBD, rancangan Perda tentang 
perubahan APBD aan rancangan Perda tentang 
pertanggungjawaban l>''klksanaan APBD yang celah mendapat 
perserujuan bersama OPRD; 

e. menetapkan keb.jakai, crkait Pcngclolaan Keuangan Dacrah; 
r. mcngambil tindaka., Tltnru dalam keadaan mendesak 

terkait Pengelolaan Keuangan Daerah yang sangat dibutuhkan 
oleh Daerah dan1arau rn..syarakat; 

g. mcnctapkan keb,Jakan pcngclolaan APBD; 
h. menetapkan KPA; 
i. rnenetapkan Benuahara Pcocrimaan dan Bcndahara 

Pengeluaran; 
J, menetapkan pejabal ,rg benugas melakukan pcmungutan 

pajak daerah dan retnbus] daerah; 

I. PENOELOLJ\ KEUANGAN D.\F.RAH 

LA.\! PIR>u" 
PER>,Tl,.RA' BUPATI PEMALANG 
NOMOR 2.C.-AHUN 2023 
TENTM 
SISTI:M DAN PROSEDUR PENGELOLAAN 
KElANo,,, uAERAH 

. II 
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B. KOOROINATOR PENOELOLAA.'> KEUANOAN OAERAH 

I. Sekretaris dacmh selaku koordlnator pengclolaan kcuangan 
dacrah mcmpunyna tugas. 
a. koordinasi dalrun pcngelolaan keuangan daerah; 
b. koordmasa di badang penyusunan rancangan APBO, rancangnn 

perubahan APBO, dan rnncangan pertanggungiawaban 

pclaksanaan APBO, 
c. koordinasi pcnyiapan pcdoman pclaksanaan APBD; 
d. membcrikan perserujuan pcngcsahan DPA-SKPD; 
c. koordinasi pclaksanaan 1ugas lainnya di bidang pengelolaan 

keuangan daerah SCMIW dengan ketentuan peraturan 
perundang-undangan, d.m 

f. memimpin TAPD. 

perundang-undangan: d,n 

n. melaksanakan kewenangan lain scsuai dengan ketenruan 
peraturan perundang-undangan. 

4. Selain kewenangan da at.,, terdapat kewenangan lain yaitu paling 

scdikit mcnctapkan bends ira penerimaan pembanru, bendaharo 
pengeluaran pembantu, b<·nduhara bantuan operasional sekolah, 

bendaharu BLUD, bendah an. unit organisasi bersifat khusus 
dan/ntau bcndnhara khusu, ainnya yang diamanatkan peraturan 
perundang-undnngan. 

5. OaJam melaksanakan kekuasaan Bupati melimpahkan sebagian 
atau seluruh kckua'IAllnn:va yang berupa perencanaan, 
pengnn88oran, pelaksanaan. penatausahaan, pelaporan dan 

pcrtanggungjawaban, sena peng,awasan Keuangan Oaerah kepado 
Pcjabat Perangl<at Dacl"lh dcngan mcmpcrhatikan aistcm 

pcngendalian mtcmal yang dadasarkan pada prinsip pcmisahan 
kcwcnangan antara ),inr mcmcnratahkan, menguji, dan menerima 
ntau mengeluarkan uana Pebmpahan kckuasaan ditetapkan 

dengan kcputusan Bupau 

Pengclolaan 
peraturan 

k. menctapkan pejabat vang bertugas melakukan pengclolaan 

Utang dan Piutang Daerah, 
I. menetapkan pejabat yang bertugas melakukan pengujian alas 

tagihan dan memerintahkan pcmbayaran; 

m. mcnctapkan pejabat kunnyn dalrun rangka 
Keuangan Daerah sesu.d dengan ketentuan 

• 12 • 

jdih.pemalangkab.go.id



• 

C. PEJABAT PENGELOLA KEUANGAN OAERAH 
I. Kepala SKPKD se\al<u PPKD mempunyai rugas: 

a. mcnyusun dan mclaksanakan kebijakan pengelolaan 

keuangan dacrah; 
b. mcnyusun rancangan Pcrda tentang APBD, rancangan Perda 

rentang per:-'bahan APBD, dan rancangan Perda tentang 

pcnanggungiawaban pelaksanaan APBO; 

c. mclaksanakan pemungutan pendapatan 
diarur dalam Perda daerah yang telah 

d, mclaksanakan fungsi BUD; dan 
e. melaksanakan tugas 1a· mnya sesuai dengan ketentuan 

pcraturan perundang-undangan, 
2. PPKD dalam melak sanalcan fungsinya selaku BUD be 

a. mcnyusun keb1Jakan dan ped rwenang: oman pelaksanaan APBD· 
h. mengesahkan DPA-SKPD· ' • 
c, mclakukan pengcndalian pelaksanaan APBD· 
d. memuruskan tindakan d" , __ . ' ISruc:,I dalam lak 

berdasarkan perumban pc sanaan APBD 
gan pcraruran pc d 

akuntabilitas clan . run ang-undangan, 
transparans, serta f kti . 

masalah dalam pelak e e vuas pemecahan 
sanaan APBO· 

e. membe.rikan ' petunjuk teknis pelaksanaan . 
dan pcngcluaran kas daerah: srstem penerimaan 

• 

2. Koordinasi dalrun pcngelolaan keuangan daerah paling sedll<lt 

meliputi: 
a. koordinasi dalam penyusunan sistcm dan proscdur pcngclolaan 

keuangan dacrah; 
b. koordinasi dalam pcnyusunan kcbijakan akUntanSi pcmerintah 

daerah: 
c. koordinasi dalam pcnyusunan 1ap0re.n keuangan pemerintah 

daerah- 
3. Koordinator pengelolaan keuangan daerah dalam pclaksanaan 

nigasnya bertangg\ln& jawab kcpada Bupati. 
4. Koordinator dalaln pengelolaan keuangan daerah merupakan 

tcrlaut dengan pere.n dan fungsi sekretaris daerah membantu 
Bupati dalam menyusun kcbijakan dan mengoordinasikan 
penyclenggaraan Urusan P<,mcrintahan daerah termasuk 

Pengclolaan Keuangan Oacrah. 
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0. KUASA BUD 

1. PPKD selaku BUD mengusulkan pejabat di lingk:ungan SKPKD 
kepada Bupati untuk ditetapkan sebagai Kuasa BUD. 

2. Kuasa BUD ditetapkan dcngan kepurusan Bupati. 
3. Kuasa BUD mempunyai tugas 

a. menyiapkan anggaran kas- 

b. menyiapkan SPD: 

pertanggungjawaban pe ,ksanaan APBO. 
4. Oolnm hal kewenani:nn pemungutan pajak daerah dipisahkan 

dari kewenangan SKPKO, SKI'D sesua, dcngan ketentuan peraturon 
perundang-undangan dapat mclaksanakan pemungutan pajak 
daerah. 

5. Pengelolaan uwestasi mcmporhaukan perolchan manfaat ekonorni, 
sosial dan/atau manfaat lamnya sebagai akiba, langsung dari 
invcstasi tersebut, 

6. Oalam hal kewenangan mengelela investasl dipisahkan dari 

kewenangan SKPKO, SKPO sesuai ketemuan peraturan perundang 
undangan dapat melaksanakan pengelolaan investasi. 

merupakan yang 

r. melaksanakan pemungutan pajak daerah; 

g. menetapkan anggaran 1"'• dan SPO; 
h. menyiapkan pelaksanaan pinjaman dan pemberian jaminan 

atas n.ama pemerintah daerah: 

i. mtlaksanakan srstem akumansi dan pelaporan keuangan 
daerah; 

j. menyajikan informasi kcu. ngan daerah; dan 
k. melakuk.an pencatatan dan pengesahan dalam hal penerimaan 

dan pengeluaran daerah sesuai dengan ketenruan peraturan 
perundang-undan!l"n, udak dolakukan melalui RKUO. 

3. Sela.in kewenangan tersebur. 1<rdapa1 kewenangan lain, yairu: 
a, mcngclola invcsta'\i; 
b. menetapkan angg;iran ka,. 

e, melakukan pembayaran mdalui penerbitan SP20; 
d. membuka rekemng K.a, umum daerah; 

e, mcmbuka rekeninii penenmaan: 
r. membuka rekening pe••R<"luaran; dan 
g. menyusun laporan keuangan 
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E. PENOOUNA ANOOARAN 
I. Kcpala SKPO selaku PA mernpunyal tugas: 

a. menyusun RKA-SKPD, 
b. menyusun DPA-SKPD; 

penerimaan don pengeluurun yang tidak melalui RKUD. 
5. Kuasa BUD bertanggungjuwab kepada PPKD selaku BUD 
6. Bupnri atas usul BUD rl.q;u\l menetapkan lebih durl I [satu] 

Kuasa BUD di lingkungan SKPKD dcngan pertimbangnn besaran 

jumlah unng yang dikelola, bcban kerja, tokasl, dan/atnu rentang 
kcndali. 

7. Pertimbangan alas bcsaran jumlah uang yang dikelola, beban 
kerja, lokasi, dan/atau rernang kendali yang krlterianya dltetapkan 
Bupati. 

pen ca ta tan c. rnenyiapkan dokumcn pengesahan dan 

l, melaksanakan pemberiun plnjaman daerah eras nama 
pernerintah dnerah; 

j. melakukan pengclolaun ,1111ng dan piurnng daerah yang dikclola 
BPKAD; dan 

k. melnkukan penagihnn piutong doerah pada BPKAD. 
4. Dolan, pengelolonn kas, Kuu,u BUD mempunyal tugos; 

a. menyiapkan anggaran kus dilakukan dengan menghimpun 

don menguji anggaran k.is yang dlsusun Kepalo SKPD untuk 
ditctopkan oleh BUD; 

b. Melakukan pcnyislhan plut,,ni: Udok tertuglh dalem mengclolu 
piutang menatausahakun pcnyisihan dana bergulir yong udak 

ti:rlaglh nws lnvestasi; 

dan daerah g. melaksanakan penempatan uang 
mengcloln/menatllusahak"n investasi; 

h. melakukan pembayarnn berdasarkan perintah PA/KPA mas 
Beban APBD; 

c. menerbitkan SP2D; 
d. memantau pelaksanaan penerlmaan dan pengeluaran APBD 

oleh bank dan/ a tau lembaga keuangan lainnya yang tel ah 
dltunjuk; 

c. mengusahakan dan mengatur dana yang diperlukan dalam 
petaksanaan APBD; 

r. menyimpan uang daernh; 
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c. melakukan tindakan yang mengakibalkan pengeluaran etas 
beban anggaran belanja dan/atau pengeluaran pembiayaan; 

d. melaksanakan anggaran SK.PD yang dipimpinnya; 
c. mclakukan pengujian atas tagihan dan mernerintahkan 

pembayaran; 

f. mclaksanakan pemungutan retribusi daerah; 
g. mengadakan ikatan/J)<"l]anjian kcrja sama dengan pihak lain 

dalwn batas anggaran , an~ telah ditetapkan; 
b. menandatangam SPM 

I. mcngelola utang dan piutang decrah yang mcnjedi t.anggung 
jawnb SKPO yang d1p,mpinnya; 

j. menyusun dan men) ump,qikan laporan keuangan SKPD yang 
dipimpinnya; 

k. mengawasi pelaksanaan •nggaran SKPD yang dipimpinnya: 
I. menctapkan PPTK den PPK-SKPO; 
m. menetapkan pejabat lamnya delam SKPD yang dipimpinnye 

dalam ningka pcngclul un keuangan daerah; dnn 
n. melaksanakan 1uga, 1",nnya acsuai dengan kerentuan 

peraturon perund,tng·undangan. 
2. Selo,n tugas kcpnla SK.PD ,daku PA mempunyai tugas lninnya, 

melipuu: 
a. menyusun nnggar.rn ka• l:lKPD; 

b. melak.sanakan pernungu in lrun-lain pendapatan asli doerah: 
c. menyusun dol<umen :>askah Perjanjian Hibah Daerah (NPHD); 
d. menyusun dokumcn P,:mberian Bantuan Sosial; 
e. menyusun dokumen permmtaan pengcsahan pendapatan dan 

belanja aias penenmaan clan pengeluaran daerah sesuai dengan 
ketentuan peraturan perundang-undangan tidak dilakukan 
melalui Rekcning K.ts Umum Daerah, BUD melekukan 

pcncatatan den pengesaban Penerimaan den Pengeluaran 
Daerah tersebut; den 

f. menyusun dan mcnyampaikan laporan keuangan SKPD yang 
dip,mpinnya kcpada PPKO sclaku BUD. 

3. Kepala SKPD scla.ku Pengguna Anggaran (PA) mempunye.i 
wewenang, meliputi: 
a. menandatangani dokume.n pcnnintaan pengesahan 

pendapatan dan belanja atas pcnerimaan dan pcngeluaran 
daerah sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan; 
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selesainya kewajiban tersebut scsuai dengan ketentuan 
pernturan pcrundang-undangan. 

8. Mengelola piutang daerah yang mcnjadi bale dacrah sebagai akibat: 
a. perjanjian atau perikatan. 
b. bcrdasarkan ketenruan peraruran perundang-undangan; 
c. purusan pcngadilan yang telah rnempunyai kekuatan hukum 

tetap; dan 

mcmpunyai kekuatan 

ketentuan dengan melampaui tahun anggarnn sesuai 

peraturao perundaog- undangan; 

c. akibat putusan pengadtlan yang tclah 
hukum tetap; dan 

d. kewajiban lainnya yang menjadi bcban SKPD yang harus 
dianggarkan pada APBD setiap tahun sampai dengan 

b. menandatangani dokumen Naskah Perjanjian Hibah Oaerah 
(NPHO); 

c. mcnandacangani dokumen Pemberian Bantuan Sosial; 
d. menetapkan pejabat lainnya dalam SKPD yang dipimpinnya 

dalam rang)<a pengelotaan keuangan daerah; dan 

e. mcnetapkan Pembantu Bcndahara Peocrimaan, Pembantu 
Bendahara Pcogcluaran <Ian Pembantu Bcndahara Pengeluaran 
Pcmbantu sesuai ketenruen pcraturan perundang-undangan; 

4. PA bcrtanggung jawab mutlak terhadap kebcnaran material 
tennasuk akibat dari penerbnan SPM yang ditandatanganinya dan 
tidak menyertakan BUD/Kui,sa BUD untuk rurut serta bcrtanggung 
jawab 

5. Dalam hal dibcntuk SKPD tersendiri yang melaksanakan 
wewenang melaksana.ean pcmuogutan pajak daerah, PA 

melaksanakan pcmungutan pajak daerab sesuai dengan ketentuan 
peraturan pcrundang-undangan. 

6. Mengelola urang dan piutang daerah yang menjadi tanggung 

jawab SKPO yang dipimpinnya merupakan akibat yang ditimbulkan 
dari pclaksanaao OPA-Sh.-PO. 

7. Mengelola utang yang menjadi kewajiban kepada pihak lain 
scbagai akibat: 
a. pckerjaan yang telah selcsai pada tahun anggaran sebelumnya; 

b. hasil pckerjaan akibal pemberian kesempatan kepada 
penyedia barang/jasa menyelesaikan pekerjaan schingga 
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S. Pelimpahan sebogian kewcnangan PA kepada KPJ\ meliputi: 
a. melnkukan tindakan yang mengakibatkan pengetuaran alas 

beban anggaran belanju; 
b. melaksanakan anggaran Unit SKPD yang dipimpinnya; 
c. melakukan pengujian atas tagihan dan memerintah kan 

pembayaran; 
d. mengadakan ikatan/perionjinn kerja sama dengan pihak lain 

dalarn batas anggaran yang telah dltetapkan; 
e. melaksanakan pernungutan retribusi daerah: 

F. KUASJ\ PE:NOG UNA ANOGARAN 
I. 1>11 dapat mellmpahkan ...,b,111,iEu1 kewenangannya kcpada Kuasa 

Pengguno Anggamn (KPJ\I. 
2. Pelimpohan kewcnangon berdasarknn pertirnbangan besaran 

unggaran kegiawn/sub kegirunn, tokasl, dan/ntou rcntang kendnli. 
3. Pertimbangan lokasi do.n/atuu rentang kendall dilakukan terhadnp 

SKPD yang mernberuuk <:,1bo.ng Dinas, Unit Pelaksana Teknis 
Daerah, dan/amu keluruhan sesual dcngan ketentuan pcrnturun 
perundang- undnngan. 

4. Pi\ yang dapar mellmpohkon sebagian kewcnangannya kepada KPJ\ 
diatur dcngan SurHt llupmi/Sekretaris Docrah berdasarkan 
pertirnbangan PPKD. 

d. piutang Jainnya yang menjadi hak SKPD sesuai dengan 
ketenruan peraturan perundang-undangan. 

9. Dalam ha! rnengadakan ikaran untuk pengedaan barang dan jasa, 
PA bertindak sebagai pejabat pembuat komitmen sesual dengan 
ketentuan peraruran perundang-undangan, 

10. PA yang bertindak sebagni pejabat pembuat komitmen dnpat 
dibantu olch pegawai yanK memiliki kompetensi sesual dengan 
bidang rugas pejabat pembuat komitmen atau agcn pengadaan 
sesuai ketentuan pemturun perundang-undangan. 

11. PA bertan1181Jng jawab au,s pelaksanaan rugas clan wewenangnya 
kepada Bupati melalui sekretaris doerah. 

12. Berdasarkan pertlmbnngan beban kerja, sekreiarts Daerah dapat 
melimpahkan kepada K<'p.ila Bugian pada Sekretariat Daernh 
sebagat KPA untuk mclnkuknn pcngelolaan keuangan. 
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(. mengawasi pelaksanaan anggaran yang menjadi tanggung 
jawabnya; clan 

g. melaksanakan rugas KPA lainnya sesuai dengan ketentuan 
peraruran perundang-undangan. 

6. Dalam melaksanaJcan tugas KPA bertanggungjawab kepada PA. 
7. Dalam ha! kewenangan pemungutan pajak daerah dipisahkan dari 

kewenangan SKPKO. PA dapat melimpahkan kewenangannya 
memungut pajak daerah kepada KPA. 

8. Dalam ha! PA melimpahkan sebagian kewenangannya kepada 
kepala unit SKPO sehagru KPA. KPA menandatangani SPM- TU dan 
SPM-LS. 

9. KPA benanggung jawab mutlak terhadap kebenaran material 
tennasuk akibat dari penerbnan SPM yang ditanda1anganinya dan 
tidak mcnyenakan BUD/Kuasa BUD untuk turut serta benanggung 
jawab 

JO. Dalam ha! mengadakan ikatan untuk pengadaan barang dan jasa, 

KPA bertindak sebagai pejabat pernbuat komitmen scsual dengan 
keteruuan peraruran perundang-undangan. 

11. KPA yang merangkap sehagru Ptjabat Pembuat Komitmen dapat 
dibantu oleh pegawa, yang m-,miliki kompetensi sesuai dcngan 

bidang rugas pejabat pembuat komitmen atau agen pengadaan 
sesuai ketentuan peraruran perundang-undanga.n. 

12. Dalam hal terdapat unit organisasi bcrsifat khusus, KPA 
mempunyai rugas: 

a. menyusun RKA-Uait Organ.isasi Bersifat Khusus; 
b. menyusun DPA-Unit Orgamsas, Bersifat Khusus; 

c. melakukan tindakan ,-ang mcngakibalkan pengeluaran atas 
beban anggaran belanja dan/atau pengeluaran pembiayaan; 

d. melaksanakan anggaran pada unit organisasi bcrsifat khusus 
yang dipimpinnya; 

e. melakukan pengujian atas tagihan dan memerintahkan 
pembayaran; 

f. melaksanakan pemungutan retribusi daerah; 
g. rnengadakan ikatanj'perjanjian kerja sama dengan pihak lain 

dalam batas anggaran yang telah ditetapkan; 
h, menandatangani SPM UP GU/TU/LS; 

L mengelola utang dan piutang daerah yang menjadi tanggung 
jawab SKPD yang dipimpinnya; 
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G. PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN 

l. PA dalam melaksanakan kegiatan/sub kegiatan menetapkan 
pejabat pada SKPO/Unit SKPO selaku PPTK. 

2. PPTK bertugas membanru rugas dan wewcnang PA/KPA. 
3. Tugas PPTK dalam membantu tugas dan wewenang PA/KPA 

meliputi: 

a. mengeodalikan dan melaporkan perkembangan pelaksanaan 
teknis Kegiatan/sub kegiatan SKPO/Unit SKPO; 

b. menyiapkan dokumen dalam rangka pelaltsanaan anggaran atas 

Beban pengcluaran pelaltsanaan Kegiatan/Sub kegiatan; dan 
c. menyiapkan dokumen pengadaan barang/jasa pada 

Kcgiatan/Sub kegiatan SKPD/Unit SKPO sesuai ketenruan 
peraturan perundang-undangan yang mengatur mengenai 
pengadaan barang/ jasa 

4. Tugas mengendalikan dan mc!aporkan pelaksanaan teknis 

Kcgiatan/Sub kegiatan meupuu: 
a. menyusun jadwal pelaksanaan Kegiatan/Sub kegiatan; 
b. memonitoring dan cvaluasi pelaksanaan Kegiatan/Sub 

kegiatan; dan 

c. melaporkan perkembangan pelaksanaan Kegiatan/Sub 
kegiatan kepada PA/KPA. 

j. menyusun dan menyarnparkan laporan keuangan unit 
organisasi bersifat khusus yang dipimpinnya; 

k. mengawasi pelaksanaan anggaran pada unit organisasi 
bersifat kbusus yang dipimpinnya; 

L menetapkan PPTK dao PPK-Unit SKPO; 

m. mcnctapkan pejabat lattmya dalam unit organisasi be.rsifat 
kbusus yang dipimpinnya dalaJn rangka pengelolaan keuangan 
daerah; dan 

n. melaksanakan tugas sainnya sesuai dcngan ketentuan 
peraturan perundang-undangan. 

13. Dalam hal KPA bcrhalangan tetap atau sementara sesuai 
ketenwan peratunm perundang-undaogan, PA bertugas untuk 

mengambil alih pehmpahkan sebagian rugasnya yang telab 
diserabkan kepada kepala Urut SKPO selaku KPA. 
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7. Oalatn membantu rugas, Pl'TI( pada Unlt SKPO bertanggung 
jawab kepada KPA. 

8. Dalam hat PPll( berha.<1ngan sememara sesua.i ketentuan 
peraturan pcrundang-undan~n PA/KPA mengambil aJih mandat 
yang dilaksanakan oleh PP'Ti.: 

9. PA dapat menetaplcan lebih <Lui 1 (satu) PPTK di lingkungan 
SKPD/Unit SKPO. 

I 0. Pertirnbangan penetapan PP'ri.. didasarkan atas pelaksanaan tugas 
dan fungsi. 

l I. PPTK merupakan: 

a. Pegawai ASN yang "' t.duki jabatan struktural sesuai 
dengan tugas dan fungsin 

b. Jabatan struktural S<- ~ mana dimaksud pada huruf a 

adalah ptjabat satu tin,:, di bawah kepala SKPD selaku PA 
dan/atau memiliki kem.u, m manajerial dan berintegritas; 

c. Dalam hal PA menetapkan f.;PA, PPTK merupakan Pegawai ASN 
yang menduduki jal.>ata, , "1aural sam tingkat di bawah KPA 

dan/atau memiliki kernampuan manajerial dan berintegritas. 
d. Oalam hal pcJabat srrul ural saru tingkat di bawah PA 

ditetapkan sebagai PPJ.. SKPD. PA dapat menetapkan pejabat 

struktural satu tingka• d bawah pejahat yang ditetapkan 

sebagai PPK SKPD. 
12. Dalam hal tidak terd.apat Pt-, ""'al ASN yang menduduki jabatan 

struktural yang sesuai denz IJl • ugas dan fungsinya dan/ a tau atas 

- -~·~-- 

5. Tugas menviapkan dokum,n dalam rangka pelak 
• sanaan anggaran 

atas beban pengeluaran pe'aksaoaan Kegiatan/Sub kegiatan 
melipuli: 

• .? I 

,onerja pelaksanaan Kegiatan/Sub 
a menyiapkan laporen 

kegiatan; 

b. menyiapkan dokumc, •. dministrasi pembayaran scsuai 

dengan persyararan va ,g ditetapkan dalam ketentuan 
pcruodang- undangan d n 

C. menyimpan dan ffl<njui,a. keuruhan seluruh dokumen 
pelaksanaan kegiaun. 

6. Oalam membantu tuaas ~· d SKPD be 
E , rr •" pa a rtanggung jawab 

kepada PA. 
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5. PPK SKPD mempw,ya, rt. , <L1n wcwenang: 

a. melakukan ,-cr-Jik. 'P-l:P, SPl'-GU, SPP-TU, dan SPP·LS 
bescrta bukti Lele m:kapenn)·a yang diajukan old! Bendahara 
Pengeluaran: 

b. metl)'upkan SP\!, 
c. mclakulcan Ytt1.lik ., por.,n pertanggungjawaban Bendaharn 

Pfflenmaan da:1 8- ara l'a,gelwuan; 
d melak:sanakan run ~untansi pada SKPD; dan 
e. mmyusun lap,,""' k~ ngan SKI'D. 

6. Verifikasi oleb PPK s . .> dilakukan dengan lUJUQJl untuk 
meneliti kelcngkap,m ,'absahan. 

7. Selain mclaksana.:an 1 clan wn.cnang pada angka 5, PPK 

SKI'D melaltsanak..n • :Ian ~ 1'11nnya yanu: 
a melaJculcan ve. ml I SPJl-UP, SPP GU, SPP TU. dan SPP LS 

beserta buku <el, oennya yang diaJukan akh Bendahara 
lainnya; 

•an · Bcndahara Penerimaan 

~Tluaran/Beadahara Pengeluaran 
.is, dan/at.au PPTI'- 

daerah, Bcndabara Pe, l'Tl 

Pemba.ntu, Bend.tha a 

l'bnbantu/Beada!ura "' 

H. PEJABAT PENATAUSAHM.1' J,;f LANGAN SKPO 

I. PA mcnetapksn AS1' pc, bat ,truxturaJ satu tingkat di a?U/setaro 

PPTK seJaJru PPK SKP. untuk melaksanalcan rungsi t.ata usaha 
keuangan pada SKPD 

2. Pad.a BPKAO selaku Stu !.D PP1' SKPD melaksana.kan rungsi tata 
usaha keuanpn asuai nusng linglcup tugas dan wewenang' di 
SKPKD 

3. Pnda pala pcng,elole l.D ktwmga BLUD, PPK SKPD melaksanakan 
rungs, taia usaha kecang; n .csn•i ruang ling)<up rugas dan 
wewenang BLUO 

4. PPK SKPD tidal< menu:gk.,p §< bagai peJabat dan pega"'-.u yang 

bertugas melaJruk..n .-, ..ni;utan pajalc daerab dan rctibusi 

pcrtimbangan bebar k<JJ8 <I.an rcntang kendah, PA dapat 

meaetapkan pc,Jabat lune " l 11<baga, PPTK dcngan laiteria: 
a. Memilikl kemampuan ,naj, nal dan bcrintcgritas; 

b. Palmg rendah menduc .C\u kclas jabatan 9; clan 

c, Md•k,.oalcan tuga• da., 'unpi yang berkenaan dengnn 

k<gjatan/sub kc ~al.an bt.Tdnsarkan surat tugas dari KepaJa 
SKI'D I Kepala Ba QRJ Kq'-'J.a Bidang, 

- .2 
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KPA. kcpala daeruh d op. mmetapk.e.n Bendahara Penerimaan 
Pembamu pada Unit S!,;PO yang bersangkutan. 

e. Bendahara Penenma..i P. mbantu pada unit SKPD diusulkan 
oleh kepala SKPD kep;,d.. l:lupati mclalui PPKD. 

C. Bendabara Pcocrim.,a, Pcmbantu memiliki tugas dan 
wcwenang sesuai de d1 bogkup penugasan yang ditetapkan 
Bupati. 

intara jumlah uung yung ditcrima 
"11 ditetapkan; 
dan mempertanggungjawabkrul 

r,g dnerimanya; den 
pcmbayaran atas pcngcmbaJian 

l&ernh. 
•· n .ebagian kewenangannya kcpada 

.. 
3) mencliu kesesua , 

dengao jumlal ya 
41 menotausaltakao 

pendapatan dnerah 
SJ menyiapkan dckur 

kelcbiban pendap. 
d, DaJam ha! PA mt'limp 

drtetapkan oleb B 

e. Selain tugas dan we mo ,g tersebut, lkndahoro Penerimoon 
memiblo tugas dan w wen ng Lunnyo pabng sedilat yrutu: 
1) mcnunta buku tr aksi atas pendapatan yong diterime 

langsung mclo,u, llKUO; 
21 melakukan ~rifi~ a , an n,konsiluisl dengan Bank yang 

~y ·torkan kc ttkcning kes umum 
,n dan mempertanggungjawabknn 

1g diterimanya, 

wewensng tugas dan m,miliki 

untuk 
rongko 
SKPKD 

Penerimaon Bendnhora 

mcncrima, mmyimper 
daerah, menatausah 
pendapatan docrah y. 

menel8;,ka1 a. Bupali 

I. BENDAHARA 
I. Bendahara Penerimaan 

mclak.san9kan iug kebendaharaan dalam 
pclakaanaan angJ:anu ,,. ndapatan pada SKPD dan 
ouis usul PPKD aelaln, H l 

b. Bendahara Penenm 

meningkalkan 
penatausahsan kcuangan s O. 

efektivitas ·1tuk 

dasar penyiapan SPM. 
tapkan pegawai yang bertugas 

dari 
alas permintaan pembayaran 

pendapatan daerah 

kclcngkapannya a -ba 

8. Kepala SKPO dapat "' 
membanru PPK-S!,;PO 

b, melakukan verifhcasi surar 

pengembalian keleb,~ "' 
bendahara penerimaa» 

c, menerbitkan aural " , ata.m vcrifikasi kelengkapan dan 
keabsahan SPP-UP, SI cu, SPP-ru dan SPP-LS bcserta bukti 
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mg bertugas membentu Bendahara 
m .ng<atl<an efektivitas pcngelolaan 

menetapkan pcg4"-"'tll 

Penerimaan unlul< 
pcndapatan daerah, 

rungsional dengan L buat laporan pertanggungjawaban 

secara (ungsiona. ~· " penrrimaan pada unit SKPD dan 
disampaikan kcpada &r.<1..hara Penerimaan. 

m. Kepala Sl(PD atas ,<.I Bendahara Penerimaan dapal 

,, mbantu bcrtanggung jawab secara I. Bendahara Pcncnma. 

disrunpaiken kcpada • I'~ 
k, Bcndahara Penerima tx rw.nggung jawab seeara lungsiona! 

dengan membuat L, ran pcnanggungjawaban secara 
fungsiona! etas pen, r,r an pada SKPD dan disampaikan 
kepada PPKD selaku H > 

I mbantu bettanggung jawob secara 
11buat leporan pcrtanggungjowaban 

penerimaan pada unit SKPD don 

n Bcndaharn Pcnerimaan Pembaruu 
, dr11n1slnltt! dan fungsiona]. 

tanggung jawab secare ndminlstrotif 
••ran penanggun111awaben secara 
rraan pada SKPD dan dlsampnikan 

h. Bcndahara Pcnerima , 
bcrtanggungJawah 0< 

I. Bcndahara Pcncrimru.r I 
dcngan mcmbu 11 

administralif at.a, P< r 
kcpoda PA. 

j. Bcndahara Pcnenma 
administratif denzan 
secara admmistn,uf 

g. Togas dan wewen.mg ",u:u dengan lingkup penugasan paling 
sedtlat melipuu: 
1) menerima, menyim dan menyetorkan sejumlah uang 

dalam rangka pelaks.maan anggaran pendapatan daerah 
pada SKPO, keeua ~ uk transaksi secara elektronik; 

2) meminta bukt tr n si atas pendapatan yang dnerima 
langsung melalw Ill,. U 

3) melalcukan vcrifil Ian rckonsiliasi dengan Bank yang 
dttetapkan oleh Bui" 

4) meneliti kesesua ,ntara jumlah uang yang diterima 
dengan jumlah ya- ,h ditctapkan; 

SJ menatausahak in Ian mempcrt.anggungjawabkan 
pendapatan daera .; duerimanya; dan 

6) menyiapkan dok n p,-mbeyaran etas pengembalian 
kelcbihan pcnctap "' • aerah. 

. 2~ 
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pelaksanaan anggara, belanja dan/atau pengcluaran 

pembiayaao pada SKPO dan SKPKD. 
c. Bendabara Pengeluar ,n mrmil1ki rugas dan wewenang: 

11 mcngajukan pernumaan pembayaran menggunakan SPP 
UP, SPP GU, SPP TL dan SPP LS; 

21 menerima dan men) mpan UP, GU. dan TU; 

31 mclaksanakan pcrnba aran dari UP, GU, dan TU yang 
dilcelolanya; 

41 menolak perintab ba, - dari PA yang tidal< sesuai dengan 
ketcntuan pernturan pcrundang-undangan; 

51 meneliti keleng)capun dolrumen pembayaran; 

61 mcmbuat laporan P' .mggungjawaban secara administratif 
kepada PA can w.poran pertanggungjawaban secara 
fungsional kepada BL D secara periodik; dan 

7) mcmungut dan r- nyetcrken pajak scsuai dengan 

ketentuan peraturan perundang-undangan. 
d. Selem rugas dan vewenang, Bendahara Pengeluaran 

melaksanakan tugas dan -wenang lainnya rncliputi; 

I) melakukan rekon,,hasi dengan pihak Bank yang ditetapkan 
Bupati; 

2) memerilosa ka,, sec rra penodik; 
3) menerima dokumen bukti transaksi secara elektronik arau 

dokumen fisik dari bank; 
4) mcncrima dan mm) l ,rkan atas pengembalian bclanja alas 

koreksi atau h,\sil !kn, riksaan internal dan eksternal; 

rangka melaksanakan 
untuk Bendabara Pengeluaran 

kebendaharaan dalam 

menetapkan b. Bupati 

n. Pegawai yang bcrtugas mernbantu Bendahara Penerimaan 

melaksanakan ruzas dt.Jl wewenang sesuai dengan tingkup 
penugasan yang d,t.,i..pka" kepala SKPO. 

o. Pegawai yang bertueas membantu Bendahara Penerimaan 

dalam melaksanakan ruaasnya bertanggung jawab kepada 
Bendahara Penerimaan 

p. Pegawai yang bcrtugas membantu Bendahara Penerimaan 

disebut Pembantu Beno..h.ira Penerimaan. 
2. Bendahara Pengetuaran 

a PPKO seJaku BUD -nengusulkan bendahara pengeluaran 
kepada Bupati. 
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5) menyiapkan dokumcn surai tanda sctoran atas 
pengembalian belan ., akibat koreksi atau hasil 
pemeriksaan intern -n eksternal; dan 

6) pelaksanaan anggc.rar pengcluaran pembiayaan pada 
SKI'D yang me aksanakan fungsi BUD. 

e. Dalam hal PA mehmp <an kcwenangannya kepada KPA, 

Bupati alas usul !'PKO r-enetapkan Bendahara Pengeluaran 
Pembantu. 

r. Penetapan Bendahara p<ngeluaran pembantu didasarkan atas 
pertimbangan: 
1) besaran anggaran 
2) rentang kendali dao uu-u lokasi; dan 

g. Bendahara Pengeluaran Pembantu memiliki rugas dan 
wewenaog melipuu; 

II mengajukan ))<°rnllnl..an pembayaran menggunakan SPP TU 

dan SPP LS; 

2) menerima dan men, ~pan pelimpaban UP dari Bendahara 
Pengeluaran; 

3) menerima dan menvunpan TU dari BUD; 

4) melaksanakan pemLa,aran atas pelimpahan UP dan TU 
yang dikelolanya; 

5) menolak perinrah bH, . r dari KPA yang tidal< sesuai dengan 
ketentuan persturan ""'rundang-undangan; 

6) meneliti kelengxapen dokumen pembayaran; 

7) memungut dan mrnyetorkan pajak sesuai dcogan 
ketenruan peraturan p.-rundang-undangao; dan 

8) mem buat laporar peru,nggungjawaban secara 
admioistratifkepadaKP.\ dan laporan pertanggungjawabao 

secara fungsiooal kepeda Bendahara Pengeluarao secara 
periodik. 

b. Selain tugas dao ewenang Bendahara Pengeluaran 
pembantu memililn rugas <Lui wewenang lainnya meliputi: 
I) melalrulcan rek~n•, .os1 dcngao pibak bank yang ditetapkan 

oleh Bupati; 

21 memeriksa kas seu.n periodik; 

3) menerima dokumen "1.kti transaksi seeara clektronik aiau 
dokumen fisik dan bank. 
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f. 

q. Kepala SKPD at-" u,-ul Bendabara Pcngeluaran dapat 
menetapkan P"!iQ""' ,.mg bcrtugas membantu Bcndahara 
Pcngeluaran untu erungkalkan efektivitas pcngelolaan 
bclanja dan/ata..1 pen., lwuan pembiayaan. 

B< ndahara Pengeluaran. 

rungsional denga.n rr.. 
secara fung,,ional , 
disampaikan kcpad 

dcnga.n me.mb...1a1 4 -oran pcrtanggungjawaban secara 

fungsional atas pc ,1, .arun pada SKPD dan disampaikan 

kepada PPKD sc,aln, lll ,. 
p. Bendahara Pengelu pembantu bcrlanggung jawab secara 

mbuat laporan pertanggungiawaban 
pcngcluaran pada unit SKPD dan 

ix,n..u,ggung jawab secara fungsional o, Bendahara Pcn1<clu 

11dnumstraul deng,, m mbuat laporan pertanggungjawnban 

sccara admin1s rati 11 ~• pengcluaran pado SKPD dan 

disampatlcan kepad« , 
n. &ndahara Pengelu r, pembantu bcrtanggung jawub sccara 

admmistratif dengn, n mbuat laporan pertanggungjawoban 
sccara administrau pcngcluaran pada unil SKPD dan 

disampaakan kepad, ~I A 

see:ora bcrtanggung jawab P,-ng,. luamn 

dan Bendahara P<,ngcluoron 

,mg jawab secaro admtnlstratif dnn 
I. Bendahara Pcngc r 

Pembontu dan oert 

Iungstonal. 
m. Bendahara 

dan wewenang setar an Bcndahara Pcngcluaran. 
k. Bendahara Pcnl!<I r. Pembanru seeara odm,nistrotif 

bcrtanggungJowub a1as p laksanaan tugasnya kepada KPA. 

"' benri!at khusus memilild rugas j. Bendahara unit or 

4} mencrima dan mer orkan atas pcngembalian belanja atas 
koreksi atau hasi p -neriksaan internal dan eksternal pada 

tahun berjalan; d 
5) menyiapkan dok en aural tanda setoran alas 

pcngembalian bo·I , akibat korekBi atau hasil 
pcmcril<saan ,ntc- .an eksrernal pada tahun berjalan. 

,. Oalam hal terdapat "'-nbrntukan unit organisasi bersifat 

khusus sesuai ee- 'f.J kerenruan peraturan pcn.uidang· 
undangan. Bupati mmrtap,w.n bcndahara unit crganiaasl 

bcrsifat khusus. 
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Jangl<a Waktu Ketenruan - 4 s.d 30 hari Bcndahara pengeluaran/ pengeluaran 
pemb.mtu SKPD memberikan surat kuasa 
kepada pejtbat yang ditunjuk untuk 
melakuaan pembayaran dan tugae-rugas 
bendahara pengeluaran aias tanggungjawab 
bendahara/bcndahara pengeluaran 
pembanru dengan diketahui kepala SK.PD 

3 I s.d 90 hari Kep.ua SKPD menunjuk pejabal bendahara 
pengeluaran/bcndahara pengcluaran 
pembantu SKPD dan diadakan berita acara 
senu .. tcnma 

Lebih dari 90 Yang ben;angkutan dianggap tel ah 
hari mcngundurkan diri a tau bcrhenti dari 

jabeum sebagai bendahara 
pen~··lu.,ran/bcndahara pengeluaran 
pembantu SKPD. Selanjutnya Kepala SKPD 
segern m ngusulkan penggantinya 

r. Pcgi,.wai yang berruzas membantu Bcndahara Pengeluaran 
melaksanakan rugas d, n wewenang sesuai dengan lingkup 
penugasan yang d.tetapk, kcpala SKPD. 

s, Pegawai yang membantv Bendahara Pengeluaran bertanggung 

jawab kepada Bcndahara Pt:nge!uaran. 
t. Bcndahara Penerimal\n car- Bendabara Pengeluaran dilarang: 

I) melakukan aktivit.,, perdllgangan, pekcrjaan pemborongan, 

dan penjualan jasa: 
2) bertindak sebaga, penjamin atas kegiatan pekerjaan 

dan/atau penjualan ,asa; 
3) mcnyimpan uang puda suatu bank atau lembaga keuangan 

lainnya alas nama nnbadi baik secara langsung maupun 

tidak langsung; clan 
4) larangan bcrlaku ,ui:;i tcrbadap Bendahara Pencrimaan 

Pembantu. Bendahara Pengeluaran Pembantu dan 
Bendahara Kbusus 

u. Larangan bagj Bendahara Pcnerimaan, Bendahara Pcnerimaan 

Pembantu, Bendahara Pcngcluaran dan Bcndahara 
Pengeluaran Pcmbantu dilakukan terhadap kegiatan, sub 
kegiatan, tindakan, <i.m atau aktivitas lainnya yang berkaitan 
langsung dengan pelal,;,-,n.-,,an APBD. 

v. Dalam ha! bendahara pengcluaran/bendahara pengelua.ran 
pembantu SKPD berhalangan: 
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Keschatan p«lin· bat pe.da tanggal 10 bulan bcrikutnya. 
3) Berdasarkan apcren rcalisasi pengelueran dan 

duntegrasikan d , n i,poran pencrunaan BLUD, Kepala 

Dinas Kes ha n mcnyamprul<an Surat Permintaan 
Pengeeahan Pc <1 uan dan Belanja (SP3B) yang dibuat 

Di.rektur RSUD \I Ashari dengan dikctahui Kepala Dmas 
Kesehatan seu r t-ulan kepada kepala BPKAD untuk 

penerbitan Su d l'en•esahan Pendapatan dan Belanja 
{SP2B) oleh Kcp; BPKAD selaku BUD. SP2B dilampiri 
Laporan Realise o, 'lgc uaran BLUD dan Laporan Rcalisasi 

Penenmaan BL1.,0 ng disusua oleh Dircktur RSIJD dr. M. 
Ashari dan dikewhui K~pala Dinas Kesehatan dan Kepala 

BPKAD. 

St'lanJUtnya o,rcktur RSUD dr. M. 

<an laporan terse but dcngan 

pcrnyataan tanggung jawab Dircktur 

..-tiap bulan kcpada Kepala Dinn$ 
mclampirkan sur 

RSUD dr. ~ A 

Ashnri 

RSUD dr. M A 

mcnyusun b,po, ,n ...-ah lSi pcndapatan kcpado Direkiur 

ng "3h paling lambel pada tanggal 5 

• uk pengcsahan olch Dircktur RSUD 

ni ampaikannya setiap bu Ian kepada 

M A,mari dengan mclampirkan buktl 

,n Bt..UD mencatat pengeluaran pada I) Bcndahara Pt ng, 
buku le.as dnn 

D1rcktur RSLD 
buku pengeluanu 
bulan beriku ny 

dr, M. Ashari 
2) Bcrdasarkan bu , ka• Bcndaha.ra Pengeluaran BLU O 

w. Bcndahara Pengeluardn PPKD 
Dalam melaksana,can 1, n ·~inp< PPKD mengusulkan penetapan 

Bcndahara Pengcluar,ir I 0KD untuk mclaksanakan tugas dan 
wcwcnang bendahar: pc1111eluaran pada Belanja dan 
Pengcluaran Pemb• vaar yang dilaksanakan oleh PPKD. 
Bcndahara Pengetuar .r PKO ditctapkan dengan Kcpurusan 

Bupau untuk rr r ma. mcnyimpan, membayarkan, 

menatausahakan ,r mcmpenanggungjawabkan uang 
kcperlunn Bclnnj I B , S.-tanja Subsidi, Belanja Bagi Hasil, 
Belanja Bnnrunn I" u m;pln. Bclanja Tidal< Terduga, dan 

Pengcluaran Pemb1a, , )aemh pada SKPKD. 

x. Bcndahara Pengrtuar lt..UO 

• .?Q. 
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mcmpcdomwu k rnl .an pcraturan perundang-undangan. 

z. Bendahara Dana Bel n opcrasional Sdcolah (BOS) 
II Bcndaham Dan. !'<>S pada Satuan Pcndidikan Negeri 

mencatal pen en" •• dan bclanja Dana BOS pada Buku 
Kas Umum bes- r- a Buku Kas Pcmbanlu Bank, Buku 
Pembantu Pajal. rn Buku Pcmbantu Rinciao Ob,ek 
Bclanja pada Bcnrln «ra Dana BOS. 

2) Bendahara Dana BOS pada Saruan Pcndidikan Negeri 
menyampa.ik..ul ~si pcnerimaan dan realisasi bclanja 
setiap bulan kepec Kepola Satuan Pcndidikan, dengan 
melampirkan bu"- ,ukti pendapatan dan bclanja yang sah, 

'<'ngesahan Pendapatan dan Bclanjo 
tiap bulan kepodn kcpola BPKAD 
U'11t Pengcsa.han Pcndapntan dnn 

ma,, oleh Kcpola BPKAD aclaku BUD. 
~ rn Kcuangan Dina.a Kesehatan da.n 

11 O me_lakuk.an pcmbukuan atas 
rtja Puskcsmas sesuai SP28, dengan 

n n ,,lisasi pcndapatan dan bclonja 
e >aJn Dinas Kesehntan menyampaikon 

• Bendahara Dana Kopitasi JKN 
eahsasi pcndapatan dan bdanjo 

, a Kcpela Puskesmas mcnyampalkau 
.an mclampirkan surnt pernyataan 

, a Puskesmas sctiap bulan kepoda 
an peJ,ng lrunbat pada tanggol 10 

tamman Keschatan Nasional (JKJII} 
asi JKN mencatat pendapatan dan 
dan mcnywnpaikannya sedap bulan 

ma• dcng;,.n mclampirkan bukti-bukti 
rlrtja yang sah paling lambat pada 
Jlny• unruk pcngcsahan oleh Kcpala 

ketentuan peraturan perundang· 

Kcpala Puskc,m,, 
Surat permu ta.ur 

(SP3B} Pusk• sm 

untuk pcncr bn .. 

BelanJo (SP2BJ P, 
4) Pejo.oot Penatau 

BPKAD sclaku 
pcndapatan dan 

dengan mempedorr-a 
undangan. 

y. Bendahara Dana l\ap,t 
I) Bendnhara D:.na l,.JI 

belanja pada buk , I 
kepada Kcpeln Pu 

pcndapatan <1.J.11 

tanggal 5 bulnn 
Puakcsmas 

2) Berdnsarkan bu u 
mcnyusun tnpor 
Puskesmaa. a, ·Ian 
laporan tcrscbut 

ranggung ,av. ,b " 
Kcpela Dinas K· 
bulan ben1cut 1y~ 

3) Bcrdasarkan la!" 

4) Pejabal Penatausaha , Keuangan Dinas Kesebatan dan 
BPKAD sclaku Blc D mclakulcan pembukuan alas 

pendapatan dan t,, Jr Krpala RSUD dr. M. Ashari SP2B, 

-30 
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Kepala Satuan Pt m .. ~ ""° Ncgcri, Kepala D111as Pendidikan 
dan Kcbudavean n>en~ampaikan Surat Pcrmintaan 
Pengesahan Belan S?2BI kcpada PPKD selaku BUD yang 
dilampui Rek.1pi1 , Rincian Pencnmaan dan Belanja per 
Satuan Pend1d1k,u , ,en. 

8) Berdasarlcnn SP2U s uuan Pendidlkan Ncgeri. PPKD selaku 
BUD menerbika. Surat l'cngcsahan Belanja (SPBI Satuan 
Pendidikan Negeri 

9) Berdasarkan doku ne SPB, PPK Dinas Pendidikan dan 
Kebudayaan melu .iiu.n pencatatan atas belanja Dana BOS 
Satuan Penwdi;...m 'icg~ri. denpn berpcdoman pada 
ketentuan perarur.,n perundang-undangan 

,cgeri clan Rekap1tulasi Pembelian 

.1 BOS. 
•lakukan pencotatan atas rcalisasi 

k Ul SPTMH dcngan berpcdoman pada 
p rundang·undangan 

Rcallsas1 Belanja Dana BOS dari 

Pemyotoan 
oleh Kepnla 

Ncgm, Surat 
I< tSPTJM) Dana BOS 

Rt.,lisasi Pcnerimaan dan Reolisasl 
1 ampiri Rekening Koran Dana BOS 
,,-gt1i dari Bank, Surat Pemyatonn 

11 t:iPTMHI Dana BOS oleh Kcpala 

II ls•uanpn (PPKI untuk dilakukan 
p .... mester paling lama tonggal IO 
•18h semester yang bersangkutan 

Tanggungjawab 
Satunn Pend d,k. 

Baran&/ Asel den l 
6) PPKD selaku Bl, > 

pcndapetan t,. rd 
ketentuan per atur 

71 Bcrdnsarkan La1 

Pendl I Satuan 

l'eJabat P,,nat ,us. h 

rekonsilias, p.,da 
bulan beriku· ny~ 

berakhir. 
SJ Penyampeian Lap, 

BclnnJn Dana BC I 
Satuan Pend1d1k 
Telah Menerima II, 

paling lama pada mggal 5 bulan berikutnya, untuk 
pengesahan ol•·h !,;rp., Saruan Pendidikan. 

3) Bcrdasatl<an Buku "as Umurn danfatau Buku Kas 
Pembantu, 13,·nd. ~ ~ Dana BOS menyusun Laporan 
Realisasi Pen .. rim,,11 dan Bclanja Dana BOS masing 
masing Satuan Pt nd 1Ka11 Negen setiap semester. 

4) Bcndahara D.,na ~ls menyampaikan Laporan Realisasi 
Pencnmaan dnn R, -.. .si Bclanja Dana BOS kepado Kepala 
Satuan Pendi<like, , en. untuk selanjutnya disrunpaikan 
ktpada KcpaL D,r- , lffldtdikan dan Kebudayaan melalui 
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J. TTM ANGGARAN PEMERINTAH DAERAH (TAPDI 

I. Dalam proses penyusunan f\PBO, Bupati dibantu oleb TAPD 

yang dipi mpin oleh Sekretarrs Dacrah. 

2. TAPD beranggotakan rerdiri utas pejabat perencana daerah, PPKD, 

dan pejabat pada SKPD lain se suai dcogan kebutuhan. 

3. TAPD mcmpuoyai iugas: 
a. membahas kebijakan pcngclolaan kcuangan daerah; 

b. menyusun dan membnhas ra.ncangan KUA dan rancangan 

perubahan KUA: 

c. menyusun dan rnembahas mncangan PPAS dan rancangan 

perubahan PPAS; 

d. mclakukan verifikasi RKA SKPO; 

e. membahas rancangan APSD, rancangan perubahan APSD. dsn 

rancangan pertanggungjaw.iban APBO; 

f. membahas hasil evaluasi AP8D, perubahan AP80, dan 

pertanggungiawaban APBD. 

g. melakukan verifikasi ru.ncangan DPA·SKPD dan rancangan 

perubahan DPA-SKPD: 

h, menyiapkan surat eduran Bupati tentang pedoman 

penyusunan RKA; dan 

i. rnclaksanakan lUlJaS lain sesuai dengan ketenruan persturan 
perundang-undangan 

4. Dalam metaksanakan rugas TAPD dapat melibatkan instansi 

sesuai dcngan kcbutuhan 
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C. ALUR PROSEDUR 
l. Kepala SKPD mengisi rencana anggaran kas pada saat penyusunan 

rancangan DPA: 
2. Kepala Bidaog Perbcndaharaan menyusun anggaran kas Pemerintah 

Daerah berdasarkan Rcneana Anggaran Kas SKPD dan PPKD; 

B. PIHAK TERKAIT 
I. PPKD 
2. Bidang Angga.ran SKPKD 
3. Bidang Perbcndaharaan SKPKD 
4. SKPD 

U. S!STEM DAN PROSEDUR SlJRAT PENYEDIAAN DANA 

A. KETENTUAN UMUM 
1. SPD adalah dokumen yang menyatakan tersedianya dana scbagai 

dasar penerbitan SPP atas pdaksanaao APBD. 
2. Dalam ha! terdapat belanja yang sifamya wajib dan meogikat 

sebelum DPA·SKPD disahkan, maka BUD dapat membuat SPD 

tanpa menunggu DPA disahkan. 
3. PPKD selaku BUD dapat melakukan perubahan SPD apabila 

terdapat kondisi sebagat bcrikut: 
a Ketersediaan dana pada RJo.1JD yang tidak sesuai perkiraan 

pcnerimaao dalam anggaran kas; atau 
b. Perubahan jad"al pelaksanaan sub kegiatan akibat keadaan 

darurat rermasuk kepcrluan mendesak bcrdasarkan 
pertimbangan dan permohonan perubahan SPD dari PA; 

e. Perubahan SPD rnenjadi dasar permintaan pembayaran 

berikumya. 

4. Ketentuan Pelaksanaan 
a. Kuasa BUD menyiapkan raneangan SPD berdasarkan anggaran 

kas Pemerintah Daerah 
b. Kuasa BUD menyampaikan rancangan SPD kepada PPKD selaku 

BUD untuk disahkan 
c. Kuasa BUD menyampaikan SPD yang telah disahkan kepada 

Kepala SKPD. 
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Bidang I Bidang 
Anggaran 

Perbeodaharaan PPKD SKPD 
selaku Kuasa BUD 

I """""° 
__ .,._ - - o.,,caoganSPO _ ... 

- 
""' I 

SKI ~ 
-Mengesahkan 

- 
""' I 

""' 5PO l 

- ""' - 
I - --- 
- 

\~" I ""' 

• A 

I .... \ - ""° ..... ~ - 

D. BAGAN ALIR PROSEDUR 

3_ Berdasarkan DPA-SKPD dan Anggaran Kas Pcmerintah Daerah, 
Kepala Bidang Perbeodaharaan selaku Kuasa BUD menyiapkan 
Rancaogan SPD untuk djserahkan dan diotorisasi oleh PPKD; 

4. PPKD kemudian melakukan pengesahao SPO. 
5. Dokumen SPD yang tclah disahkan sclanjumya : 

a, Dokumen pertama discrahkan kepada Pengguna Anggaran 

unruk dijadikan dasar dalam pemhuatan SPP; 
b. Ookumen kedua dibuat sebsgai arsip oleh PPKD. 
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Catatan : fonnulir dapat cliubah 'berbeda sepanjang tidak mengurangi 
Informasl substansi 

....... 
N~-- 

, ... -- ........ ..... 
! ···- 

PPKD SflAIU IUD 

--------,/ 

., _ 
e. $4MJumi,h0.WOC,A- 

S.ICPO/PtN~ 0.-~.SUOV.... 
btUfld1S.,O...-i 

Xetcnt1.1;w1-kc:W:n.tu..-, I_.. 

--------J 
c1. Jum~o.,..¥wrcc1,s,o.....,-.,_.. ------------ 

11,,..:..,.,1-- ------ 

~---------- 

______ , ·~·1 
S Uf'lt1,1kltt~ AA,l\., ..._'----- 

6 tlltic.lw '-nv-diNA DMa. 
a. ,IM'ft!Wl D.-MDP .. SJl.,o/ ,-~a1t "----------- 

OPAo$1CPO (t,,e..lD,,.._ - -J b. Alww.ilaltSIIOStbtlWflll"!'H _.,_ _ 

~--··-------·- --- --------- -·------- .. --------· 

MlMUTUSKAH: 
l .__ .. ,.... ... • ., 

• tlec,-.,.._ Pto..'N&fktbl lP«ttt/Cct• ~" ""'* .. ., 
id li(li , M rtlcr.lt 

e.rOIIUftan fll«tlCU'M Oetrlh ,.,.,_..,..~ ',t 

TthUI\ tltr,ta,qMaw.,,-.~.,.4*"k 
Mcnc~mc~ct~ btd1t..,..,. 

I 0..W,.l'l'l'tcliWIOln& 
CM'A~.Kf'O/h,u~ OPA~SOO 

2 Oll.lftjyli..arl teNd,eS,1(,0 

a •••SIC'° 
4 Jwl'l\llh P9ttyedlMtl Oen. 

Menhbirl1 W--unnA°Met~.,.-itp'ir ·•"" all.lbVr,IIMUhun ... arM _bf.rd•wtc-.en 
CM>A 500/hNIMtwl DP~·SVON· .... a:w .... ll•v .. t«Wt GR«t.pi:11\ pert1,1dlslaoklt'I 
_M_A,,, __ ,.,.,...,__,.._,_.., 111 :t.f"".-t1-n....1wn, 

Mff'IClna)ll l Pt:r«1n110etl'lil r,~• 1r;.nc••p-,ANO/P'AP80PflOW~/'l,J,lwofl.ef'I/ 
lot• llfti.lftMa .. "'ln.... 

1 ~,IN,.l'lh~O.Ct .... W T"""-1C:flt.-CPt-njab¥111\APIO 
~Olthst/lC ... e,YICOQI • ~A,ffa,.. _ 

S. 0PA-$r,o/Jllt\11Mh.MO#A ~,Pt)• ,tOl-~tt/koc.e lWl4#\--~ 

•--- 

,,w:o S(t.UU 8UO 

PEMERINTAH KABUPATEH PEMAI.ANG 
P£JAM.T P(NGElotA ffUAJr.GAH O,\[RA.H srwu 1£HDAH.UA ""41..M DAERA.H 

NOMQllc_ _ 

TC'-IAHG 
SUAAT PCNW.DlAAN DA.~A 4HGGARAN ICl.ANJA OAf.AAH 

TAHU'f ANGGARAH 

E. FORMULIR YANG D!GUNAKAN 
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.- " ~-·· ..... -~---,,. -·· • • 

NIP: ...... _ • 

PPKOSClAIQI BUD 

Olttttpkln di: _ .. 
Pld1T1"'8,II: _, .. 

Ap ....... 
ti,rb4ong _,, ·-· . 

Pnwlffl Kl'Jllatndm') :)d, Kulalan . I Ak~ ¥\J-~PO ' . No I Anti• .... . • 

JtMnlah 

,_ .. ,,.,, . 
. ,_,,_._, _ . 
. ....... ...... _,,, ... .., ...... 

....... __ ,. .... _ ..... Nomo,5110 
t .. ,g•I 
Sl(J>O 
Petiode 
Tahun Mgp,-an 
NomorCUnTarwf !:»A· 
$,0,0/Pen.ibahan OPA·SKPO 

TAHUN ANGGARAN : ..... 
LAMPIRAN SPO NOMOR: .. 

PEMEIUNTAH KABUPATEN PEMALANG 
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C. ALUR PROSE:DUR 
I. Sub Sistcm Penetapan Besaran UP 

Jumlah/besaran UP untuk masing-masing SKPD ditetapkan dengan 
Keputusan Bupati. BUD menyusun rancangan KeputU$Wl Bupati 
Len tang jumlah/besaran UP dengan mempertimbangks.n: 
a. Rcncana realisasi anggaran yang akan dilaksanakan dcngan 

meks.nismc LS yang disampaikan oleh Kepala SKPD. 

B. P!HAK TERKAJT 

I. SKPO 

a. Pcngguna Anggaran 
b. Kuasa Pengguna Anggaran 

c. Bendahara Pengeluaran 
d. Bendaha.ra Pengeluaran Pembanru 
e. PPK-SKPO 

2. PPKD/BPKAD 

a. Bidang Perbendaharaan 
b. Bidang Akuntansi clan Asel Daerah 

3. PT. Bank Jateng 

Sub Sub Sistem Sub Sisrem Sub Sistem Sub 
Si stem ~ Penerbitan !-> Penerbitan ,...... Penerbitan H Si stem 

Penetapan SPP-UP SPM-UP SP20 Pencairan 
Be saran SP2D 

ijubµngan anta,r Sub Sistem ; 

A. KETENTUAN UMUM 
Sistem dan Proscdur Pcngajuan Uang Persediaan adalah sistcm dan 

prosedur dalam rangka menglsi uang Persediaan di Bendahara 
Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran Pembantu yang dila.ksanakan pada 
saat pertarna kali APBD dilaksanakan, Sistem ini terdiri dari : 

I. Sub Sistem Penctapan Bcsaran UP SKPD 
2. Sub Siscem Penerbitan SPP-UP 
3. Sub Sistcm Penerbitan SPM-UP 
4. Sub Sistern Penerbitan SP2D 

5. Sub Sistem Pencairan SP20 

Ill. S!STEM DAN PROSEDUR UANG PERSED!MN 
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b. Analisa BUD atas data reahsasi APBD dengan mekanisme GU pada 
tahun sebelumnya dan perkiraan realisasi APBD dengan 
mekanisme LS. 

c. Dalam menetapkan J\lrolah/besaran UP, BUD dapat 
menggunakan pendekatan. 

.Jumlah anggaran belanja SKPO dilrurangi realisasi belanja yg 
direncanakan dengan mekanisme LS dibagi 12 (dua belas) 

Kepala BPKAD mengajukan rancangan Keputusan jumlah/ besaran 

UP kcpada Bupati untuk ditetapkan menjadi Keputusan sesuai 
kerenruan. 

2. Sub Sistem Penerbitan SPP·UP 

a. Pads permulaan tahun anggaran sctelab Surat Keputusan 

Penunjukan Pengelola Kcuangan SKPD, DPA-SKPD dan SPD 
ditetapkan, Bendabara Pengeluaran mclakukan Input Data 
SPP-UP melalui Aplikasi Pengelolaan Keuangan Dacrab, mencetak 

dan meoandatangan, SPP-UP sena melengkapi lampiran 
lampiran yang diperlukan sebagai berikut: 

I) Copy SK peaunjukkan pengclola keuangan SKPD; 
2) Copy DPA·SKPD, 
3) Copy SPD; 

4) Specimen Pejabat Pengguna Anggaran dan Bendahara 
PcngeJuaran; 

5) NPWP Bendahara Pengeluaran; 

6) Nomor rekening Bank Bendabara Pengeluaran pada Bank 
Umum Pemerintah; 

7) Ringkasan SPP-UP; 

8) Lampiran-Lampiran lain yang cliperlukan. 

b. Bendahara Pengeluaran menyampaikan SPP·UP yang telah 
ditandatangani beserta lampirannya kepada PPK-SKPD. 

3. Sub Slstem Penerbitan SPM-UP 

a. PPK-SKPD meneliti dan menvcrifikasi SPP·UP beserta 

kelengkapannya. dan mencatat kc dalam register penerimaan 
SPP. 

b, Apabila clianggap bdum sesuai dan lengkap, paling lambar 1 

(saru] hari ke,ja rerhirung sejak ditcrimanya pengajuan SPP, 

PPK-SKPD menerbitkan Surat Penolakan Penerbitan SPM dan 

menyampaikan kepada Bcndahara Pengeluaran/Bendahara 
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Pcngguna Anggaran. 
b. Bidang Pcrbendaharaan menehti kelcngkapan dokumen SPM-UP. 

!) Apabila berkas tidak lcngkap, dokumcn SPM-UP dikembalikan 
kepada SKPD unruk diperbaiki dan dilcngkapi serta mencatat 
dalam Register Pcnolakan Penerbltan SP2D. 

2) Apabila berkas lengkap maka dilakukan Input Data SP2D-UP 
melalui Menu Aplikas, Pcngelolaan Keuangan Daerah, dan 
diterbitkan SP2D-l;P rangkap 5 (lima) dan mencatat dalam 
Register SP20. 

Bendahara yang - Copy Nomor Rei<cnlng Koran 
ditandatangai/legabsar oleh PPK SKPD 

4. Sub Sistem Pcnerbitan SP20 
a. Bidang Pcrbendaharaan menenma SPM-UP yang dlajukan oleh 

Pcngeluaran Pcmbantu bescrta dokumen pe.ngajuan SPP-UP 

unruk dilengkapi dan diperbaiki. 
c. PPK-SKPD mencatat Surat Pt,nolakan Penerbitan SPM dalam 

register Pcnolakan Penerbitan SPM. 
d. Apabila telah dianggap sesuai dan lengkap, dalarn jangka waktu 2 

(dua) hari kerja terhitung sejak diterimanya pengajuan SPP, PPK 
SKPD melakukan Input Data SPM·UP melalui Aplikasi 
Pengelolaan Keuang;,n D;,crah dan menyusun draft SPM-UP. 

e. PPK-SKPD menyamprukan Draft SPM-UP dan Surat Pemyataan 
yang menyatakan bah" a u.,ng yang diminta dipcrgunakan untuk 
uang pcrscdiaan kc))i'd& Pcngguna Angaran untuk 
ditandatangani. 

r. Pcngguna Anggaran menandatangani SPM-UP dan Surat 
Pcmyataan TanggungJa"ab Mutlak, scrta menyerahkan kembali 
kepada PPK-SKPD 

g. PPK·SKPD meneatat penerbuan SPM-UP yang dlterima kc dalnm 
Register Penerbitan SP\1 

h. PPK-SKPD menyampa,k in SPM kc B,dang Pcrbendaharann 
bescrta kekngkap.in dokumen : 
- Surat Pcmyatann Tan Rung Jawab Mutlak; 
- Surat Pcmyatuan Vcnflkasi dilampiri eek list Kelengkapan 

dokumen. 
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c. Pendistribusian SP2D yang telah terbit : 

I) Lembar I untuk SKPD/Pihak Ketiga; 
2) Lembar 2 dan 4 untuk llidang Perbendabaraan; 
3) Lembar 3 untuk PT Bank Jateng; 
4) Lembar 5 unruk Bidang Akuntansi dan Aset Daerah. 

5. Sub Sistem Pencairan SP2D 
a. BUD dan Kuasa BUD menandatangani daftar penguji SP2D yang 

telab diterbitkan. 
b. Berdasarkan SP2D dan daftar pcnguji yang diterima dari BUD, 

PT. Bank Jatcng mentransfer dana dari Rekening Kas Umum 

Daerab ke Rekening Bendahara yang tercantum dalam SP2D. 
c. Kuasa BUD mencatai SP'2D kc dalam Buku Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas (Format 3.16) pada sisi pengeluaran . 
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PENGGUNA 
ANGGARAN 

s 
1--1.1,.., .... 

Cl'. ,,..\.. 

• 

- 
- ...... 

........... 
, 

PPK·SKPD 

Lampmm 

SPP-UP 

............ 

l..ampiran 

SP P- 
UP 

susun 
SPP·UP 

BENDAHARA 
PENGELUARAN 

SKPO 
BAGAN AUR PROSEDUR PENGAJUA.'i UANG PERSEOIAAN I 

0. BAGAN AUR PROSEOUR 
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Catatan: Format formulir dapat diubah tanpa mengurangi informasl yang bersifat 
substansi. 

e. FORMULIR YANG DlGUNAKAN 

I. SPP-UP (Format 3.1) 
2. Rincian Rencana Penggunaan UP (F'ormat 3.2) 

3. Register Penerimaan SPP [Format 3.3) 

4. Surat Pcnolakan Penerbitan SPM (Format 3.4) 

5. Register Surat Penolakan Penerbitan SPM (Format 3.5) 

6. Surat Pcmyataan Tanggungjawab Mutlak Pengajuan SPM-UP 
(Format 3.6) 

7. Surat Perintah Membayar (Format 3. 7) 

8. Register SPM SKPO (Format 3.8) 

9. Surat Pernyataan Verifikasi (Format 3.9) 

10. Ceklist kelengkapan Verifikasi Dokumen Pengajuan SPM-UP 
[Format 3.10) 

11. Surat Penolakan Penerbitan SP2D (Format 3.11) 

12. Register Surat Penolakan Penerbitan SP20 (Format 3.12) 

13. Surat Perintab Pencairan Dana (Format 3.13) 

14. Register SP2D (Format 3.14) 

15. Daftar Pcnguji SP2D (Format 3.15) 

16. Buku Penerimaan dan Pengeluaran Kas (Format 3.16) 

17. Register SPP/SPM/SP20 SKPD (Format 3.17) 

18. Penclitian Kelengkapan SPP (Format 3.18) 
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PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG 

SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN UA.NG PERSEotAAN (SPP.UP> 

Nornor: ...... ...... . .............. - 
' N;ima SKPOiVIIII Kelja .. ..... ........................ 
' Nama Pengoul\ill<uas• PiMQgul'lil Anggacan ..... - ....................... 
,. Na!N 6tnclahara PengekJ~"IMI ..... .... . .................... ~ 

' NPWP Be.ndahan Penge\11rat1 .. ... .. . . .. . . . .. ... ... . ........... 

• Nam• San\ Pen9ftnt ... .. . ... ,, ..................... 
6. Nomor Rekenlno Bank . ..... ···················-·- 
' Unc11k. Kel*lmn • ··-······-·-·-···· .. ···· .. ··········-·····~ ..... . . - ...... .... ... ... ...... ....... .. ... ... ' ' ...................... 

•• Danr ~- h.imlWI 
Se~sar~ .... 
r rettJtntfl(t .... .................. J 

•• Utilllf\ 

I SPO 
TanQQ*1 IN- 1 •• 

II SP2D 
T1.,gg•I INomor I•, 

1'w.l, SN' iftll illlmf',M I.Upl~ y-. <11.-W,. _...,.,,.llli k<tna p,$ <bn. lif:laQbpu, d<*lfflft SW ,.i 

Pemal8JIO, .................. 
BENtWiARA PENGELUARAN 

NAMA 
NJP •• .... . .. . .... 

L•mba, Alli uncuk Pellfl9Wl8 Angg;mnlPPK-$1(PO 
bllnan I. Untuk Kuasa BUD 
$~Jinan 2: Untuk e.noati.ra Pengo1u .. n 
S$lllWI J: Untuk Anlp Senclal\ilr. Ptng•luft11n 

ID( ID 
I 

ID • 

Format 3.1 
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P'EMERIHTAH XASUPATEH PEllAUJfG 
SURAT PERMIHTM.N PEMSA.VAAAN tJang PwMcban (SPP.UP} - ... . .. ··-- T_.,_.. .. 

RJHCIAN REHCANA PEHGGUNA 

NO PROGRAK1<EGIATA.KSUB.KEGIATAMW<EHSNG NILA.I RUPIAH KOOE ......... 
' 

TOTAL: Rp ·----·- 
T titbfano : - ' ·- - . 

Mel'lg~ "'""""'· PflnW\;r1;Y ,.ngge,M -PENGEUWW< 

- - NIP 
NtP-···-· - ·- 

Gl a 
s 

F'omutt 3.2 ) 

• 45 - 

jdih.pemalangkab.go.id



. ~-- • - - 

cara pengislan : 
I. rdom I di!lde'9'11 Nr.rnor l.h.< ~SEP-l\l'SW-I.S , Ill Sliarq i3l Ja;aJ 
l. rdom l di!idenga,l Targ,iai dterir""'a ~Sl'P-rc Sll'lS (Go;. am; dri .esa) dari ~ i'elgeluaB1 
J. llobn 3 dlsl den,;an Ima S~1WSA'{S (G!). S,,~danJo;a) ya,qcia;.bn 
4. rdcfn 4 diisi a.,gan !.ralan SPPY¥11 da,,la,S~ m'?-15 ;G!j. BR9dan .Ilsa) 
s. ltdaTI Sdiisi a.,ganJl.ffllahnwhSEP-lf/S~r;.l'jfl';5 fGa. iln'9danlasa) 

(DWI:) .... 

--,~-- - ........ ._""' ..... __ 

-- ·--·-···· 
-s,, ,-~hS,,(Rp) 

I ts - ts Ill.UM Tl-1 ... GU ru "' - .. QI ru tiaj llmng ..... .,.,. 
I l l ' 5 

I 
I 

• 
• 

' I 
I 

• I 

' I 
I ' • 

' • 
' • 

' • 
• 
• 
• , .. 

Sla::tl: - - - 

PEMERJNTAH KABUPATEN PEMALANG 
REGISTElt PENERJM.WI SPP-UP/Sl'P-OU/SPP-TU/Sl'P-lS 

Format 3.3 
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•,:• - • -· . -·---- 

1't"9\l• .. Aogll'faol 
1<1ma Ptngglllll Antigaran 

• "'111'1 ···--······ 

_____ ... 
3 ··-··--·--·--··-··-·---- 

, .. -···------ 
----·-··------------, . t ·-·-··-·····-------·----- 

--------··--·-····-- - . 

-nl!dl:or&ral'tfb"'"-~•"'""1-lllnilI""'"'Un,daot.oi""' 
(Sll'UlOJlUlS)Sauc:al>rtm,c - 2'---ll!ai..,,....i-i,ya:,t -~ ~...,,,_,, . ..,,._ 

d· 
----- ··-··--···-···· . 

---- -··--· 20 .•• 

Sll!AT PEHOl.AKAH PEIIRBITAN SPII 

format 3.4 
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Crl~: 
Llobn lillldin;llitmi lllt~t~.5"" in'93' & ... tit.._.,. !I'll 
tlobnldoi. !'9<91...,llll~.,.,...AI~ 
llldlnld$'*"9,,!m,~.~1\IW-!Sk .. >1#11llla ,r,;i:lll~Sl'II 
~kal611'*"9,,n11SPl'~-·-...s,. 
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··--- - • -· . ..--.--- • • .. • 

Nama Lengkap 

NIP 

Tanda Tangan 

......................................... 
Pengguna Anggaran 

Dernikian pernyataan ini kami buat dengan scbenar-benarnya. 

2. Apabila dikemudian hari terdapat kctidaksesuaian dan kelebihan 

atas pembayaran SPM tersebut, kami bersedia bcrtanggungjawab 

dan menyetor kelebihan pernbayarnn tersebut kc Kas Daerah. 

Menyatakan dengan sesungguhnyo bahwa. 

I. Perintah mcmbayar sebagatmana tercantum 
pada SPM·UP Nomor Tanggal telah 
diteliti dan dihitung dengan bcnar sesuai dengaa kctentuan. 

Pengguna Anggaran pada .•.......•....... 

............................................. ' . Nam a 

Jabatan 
Selalru 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nomor : . 

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAW AB MUTLAK 

PENOAJUAN SPM UP 

SKJ>D . 

• "i'.- 
PEMERINT AH KABUPATF:N PEMALANG 

Fornuu 3.6 
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• -rnl'"-wn•-~•~· • -· . 

catatan . Uralan dapat dlberlkan keterangan tambahan sesual kebutuhan 
pengelolaan keuanagan 

NO JENIS UR,\IAN 
PENO•-•UAN 

I UP (Awai Tahun Penyedlaan Uang Persedlaan SKPD ...• Tahun Anggaran ...... 
Anggaran) 

2 GUP GanU Uang Per,;edlaan ke- ... SKPD ..... 

4 GUP Nlhll (Akhlr GanU Uang Persedlaan Nlhll SKPO ..... Tahun Anggaran ..... , dengan Slsa 
Tahun Anggaran) Uang l'<!rsedlaan sebesar Rp ........ 

5 TUP Tambahan Uang l'<!rsedlaon Keglatan ..... Bulan .... Tahun .... 

6 TUP Nlhll TU Nlhll atas SP2D TU NO ... Tanggal ..... sebesar Rp ...... , dengan Slsa 
Uang TU sebesar Rp ....... 

- 
7 LS·Plhak Ke Tiga • Pembayaran Pengadaan ...... 

(sumber daM : OAU/DAK/010/APBO·!•) 
• Pembayaran Uang Muka Pekerjaan ....... 

(sumber dana: DAU/OAK/010/APBD-!') 
• l'<!mbayaran Tahap/Angsuran/Termln/MC ....... Pe1<erjaan ........ , 

(sumber dana : DAU/OAK/010/APBD·I') 
• Pemboyaran Rcwnsl Pckerjaan ...... 

(sumber dana: DAU/OAK/010/APBO·I') 

8 LS·GaJI dan • Pembayaran G!IJl dan Tunjangan Pegawal Bulan ....... Tahun ... 
Tunjangan • Pombayaran Kckurangan/Susutan GaJI dan Tunjangan Pegawal atas 

nama .... Bulan 
• Pembayaran luran Pcmda dalam Pcnyelenggaraan A.suransl Kesehatan 

Ekllan ..... Tahun ..... 
• Pcmbayaron Kckurangan/Susulan Juran Pemda dalam 

Penyelenggaraan Asuransl Kesehatan Bulon ..... Tahun ..... 
• Pembayarnn Tambahan Penghasllan berdasarkan Beban Kerja Bulan 

.. ....... Tahun ...... 

. 

KETERANOAN / URAIAN DAI.AM PENOAJ UAN DAI.AM SPP / SPM 
UP/OU/TU/LS 

• 51 • 
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N&nla Lengkap 
KIP 

Tanda Tangan 

Ptjabat Pl:natausahaan Keuangitn 
SKPO . 

Mcnyatakan dengan 11<:sungi:uh:l\a b.<h"a: 

1. Telah meneUu kelengkap m, k~~ ,sahan dan kescsuo.ian dokumen SPP 
dasar pcngl\)uan SPM, antara ,.,. 

a) OPA, memastikan bel tnJa ndak mdcb1hi sisa anggaran DPA; 
b) SPO, memastikan Dana unt"k belanja tcrkait telah di11<:diakan; 
c) Kelengkapan dan Ke..b$.Jh~n dokumen pendukung sena sesuai 

dengnn jenis J>Cfll!lliuanni , berdasarkan ketentuan peraturan 
pcrundang undangan se~1mana check list terlampir; dan 

d) Kcsesuaian jumlah pcrh1tungan pcngajuan SPM dengan dokumen 
pcndukungnya. 

2. Kclcngkapan dokumen kanu ••mpan dan siap dlsampaikan jika 
dibutuhkan untuk pemcriksaan dan/atau kcgiatan lain sesuai 
ketentuan. 

3. Jilro dlkemud,an hari pern)ata.u, saya ini tidak benar, maka saya 
bersedia dibcrikan sanks, sesuai pcraturan yang bcrlaku 

.............................. 
Penatausahaan Keuangan (PPK) PeJai>at 

.......................... ...... . .. 
........................ . . . . . . . . Noma 

Jnbaton 
~laku 

Yang bc:rtanda tangan di ba\l. ah am 

RN\'ATAAN VERIFIKASI 
SURAT PE N LAMPIRAN SPP ..... 

EABSAHAl':i DOKUMEN DA 
KE!.ENQJ<APAN Qt'tN K .. 

Nomor ··· ···· 

A\ ~~- 
....... LANG 

TAB l{ABl l''-TE:-1 !'EMA 
pE.t\1 ERi . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . D . SKP · · ···· · · ..... 
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Nama Lengkap 
NIP 

Tanda Tangan 

SKPD . 
Pejabal Penatausahaan Keuangan 

No 
001rumen 

Ada dan Absah 

1. SPPUP 

a Ya oTldak 

2. 
SK Penunjukan Pejabal Pcngelola Keuangan 

oYa o Ttdak 

3. OPA 
oYa c Tidak 

4. SPD 
oYa c lidak 
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(Nama lengkap 
NIP 

(tanda tanganJ 

PemaJong, tangga/ . 

K'epata Bldang Perbend h 
a araan 

.. ::~:. ·::~:: ::~~:::::: ~ . .. . Oernr1c1an ct1sa, ....... ••• ... tnJ>atkan, atas lcei,asarr1ctoya a· 
""'"P'<an teri,na kaslh 

3 •............................ ,_ 
............................... .: "• "" ····· . _ - . ......... ,, .. 

··-· ... ..•. ., . 
. .. 

2. ·························- ..... .............................. .... ............. _, . .............. , ,_., . 

. - . ..... ,_, _,, _,,,,,,.,, 
. . ..... .,_ . 

Setst,ma tnf tErtarnplr Surat Perm.lntaan Mcmbaya, Uang Pt!rsedlaar1/Ganti Uaog/Tambaha:n 
Uang dan 1.angsvng ($PP.UP/GU/TU/LS) S.uda,a Noma,: . tanoga, butan tahun dlkcmbaJikan Mrene tklak memenuhl syarat untuk diproses, 

Ada...,, kekurangannya sebagal berlkut : 

1 .. 

: Penganballan SPM 
. . . 
............... , -.- , .. , .... -··-········ .. ······-·····--····· .. ······· .. ··· Nomo, 

lampiran 
Perlhol 

....................................................... 

Kepooa Yth. 
Pengguna Ang9aran/Kuas.a Pengguna 
An99aran 

PEMERINTAH KABUPATEN PEMAlANG 
SURAT PENOLAKAN PENERBITAN SP20 

Pemalang, ··'····-·-····· 20 ..... 

Format 3.11 l 
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-· . --- • • - .. 

Catatan pengisian : 
1. Kolom I diisi dengao nomor urut 
2. Kolom 2 diisl dengao tanggal dan nomor surat penodakan peoertiitan SP2D 
3. Kolom 3 diisi dengan nomor SPM yang ditolak 
4. Koiom 4 diisl dengan uralc111 alasan penerbt1an surat penolakan penerbitan SP20 
S. Koiom 5 diisi dengan Jumlah SPM UP/GU/lU yang ditolak penerbt1an SP2D 
6. Koiom 6 diisl dengan Jumlah SPM LS yang dftolak penertiitall SP2D 
7. Kolom 7 diisi dengan penjelasan yang dipertukan 

(Nania Lengkap 
NIP. 

(tanda tangan) 

Kep;ala Bid.ing Pe.rbe.ndahar.uin 

Pcma&ang, tanggal .. 

-· .... ~ ......... 

Ho.UM T1119pl "'""' Unlen 
l""'l1h(Rp) 

Ke~gall SPM 
UP/GU/TU lS 

I z J ' 5 6 1 

J11mla.h 

PEMERINTAH l<ABUPATEN PEMALANG 

REGISTER SURAT PENOLAKAN PENERBITAN SP2D 

Fonnat 3.12 

· 56 • 
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. ~--- . " • • - .. - 

i PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG 
SURAT PERJNTAH PENCAJRAN DANA 

Kcwnor. ••. -···-······ ·····················-····- 
No.SPM •........... ~-······ ... ················ Dan : BUD I Kuau SUD 
Tanggal : ....................................... """·" . ········-·· ... ········ .. SKPONme Kel')S : ······················-··········-- T- .......................... 

I T 1111vJ Anggai WI ............................ 
5oNt Pengfl'lm : Bank Jatong C....,,,, P....w,g 
Hendaldah mencaiR'..8f'.lmeml~ dari b3l:J Fteie1q ~ -······················--Rp ......................... (Te · ·· · .................. - ................................. J 
Kepada . ···········-·-···········-········ NPWP ..... ········•···············••········· 
Ho. Reketw!g Bank ........................•............... 
Sank Penenma . -················ .. ·-···-·- 
Keperluan Uncuk .................................... _ 
NO REKEHJNG u........,. JUMlAH ' 

JUMLAH POCOf1$1~ 
NO REKENJHG URAIAN JUMLAH ' 

........... 
lntonnasi : (tlffl mqu,-V Jumlab pemblr..,. SP'20) 
NO I REKEHJHG I URAIAN JUMLAH 

SP2.0 )'Ing Oiwyarkan 
Jumlah yaftg dnWlla I\>.-·········--··-···· Jumlah Potonoai. .Rp ......................... 
JumlM ya,ig Dlbayarbn Rp ••••••••• ,,.,,. .. - ........ 
Uan,g Sffumbll { ............................ , ... - ... ·--·---·--> 
lembar 1 : Bank )'Ing Oitunjiuk Pernalang, ................ lembar2 : F,ngguna AniiJgar;in I Kuau P~ Anggann KUASABUD 
lembat3 : An.Ip Kuasa BUD 
le""'14 : Pihak Kriga ·1 

NAMA 
NlP ............................ 

El • El 
SUAATPfll'MTlvl P9ltNIINI CW4,I.. .. 

........ ~ ..... 00 . 

format 3.JJ 
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' "IITl--r"'Or T - - •• I 

Clra~: 
l. Koli:tn 1 disi ~ Holoot'lklx SPlDUl1ut ~Ui'GJ~(Gaj. &r.llgdallasa) l'!l9 dr.abitl:an 
2. Xllkim 2 disi ~ ~ db:rtlimiya SPlD 
J. Kol1m J (iili ~ Nool:irSP2Durillt ~ ll'1GJl11J LS(G.l;I. 8!ailj da1 Jasa) ~ ditabitl:al 
4. Kol1m ~ dilii wgan lkalll SPlD ci!,W.,. 
5. Kdom s dis~•~ SPlD 1ltJt i:sige!Ba .. u0 Q.\ITlllcS (Gaj, 8ml dal Jasa) yaig dit.,bitl:an 

--la- 

-llll) I -llll)(Rp) 
I 

15 - I 15 lb.lhl lqjll 
IF GJ 1U ..... , IF GJ 1U I m19l QJ ... Glj loll 

l l l • I I 
I I I I 

I I • 
I I 

I I I I 

' I 
I I 

) I I 

I I I I I 
I I I I 
I I I I 

I I 
I I I 

I I 

t 

• -i 

PEMERJNTAH KABUPAT£N PEMALANG 

REGISTER SP2.D 

Furmat 3.14 
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• -· - • - 

i ,,,11111111111, ) 

NIP. 

KEPALA Bl DANG PERBENDAHARAAN 

.......... . 
NO. SP2D URAIAN JUMLAH 

TGL NO MOR fRo.l 
I ' ' • • 

JUMLAH : 

JUMLAH HALAMAN .......... SID ........... : 

JUMLAH HARJ INI : 

DAFTAR PENGUJI 
SURAT PERINTAH PENCAIRAN DANA 

TANGGAL: . 

l Format 3.15 J 
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-, . ..... • -· ----- 

Namn 
NIP . 

Kepala Bidang Perbendabaraan 

"9c-- 
Pada barf int ..,...i 
.,. lo:ium did;ipit <bb:a K.AS : 
( 

so, N,,\.\IA ~Tr KEIU..V PC''ffJll\l\A.' tR,.) Pl',.,CELL'ARA.~ (R,-) 
1,\0,'-SIDIX..o\SIKA,'"TOR 

. ' fAA'OG,cl. 

JUMLA.H T ANCiGAI. 
Uww1 w TA."l(i(W. _ 
JUMLAJ I SfD T Af,.()Q,\l _ 
DEPOSITO 

SALDO 
JU\IILAR 

BAD AN PE"GEI.Ot.AAN I..ELA..'GA '< DAN AS£T OA.ERAH 
BIDA>'1G PERBE..,OAHARAAN 

T .._ .\ll' ":".fflD • 

8UKU P£).'£1UMAA' DA' PC,GELUAAAN KAS 

Fol'll\Jlt 3.16 

• 60. 
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"~---- ··-- -·I 

NIP ...•....•.... ···~· ... 
Nama 

an, Kepala BPKAJ) 
Kcpa!a Bidang Pcrbcndaharaan 

.... 
) 

NO. UR.AJA+' pc_xau\tu.,, ,-.., P~"C&UJARA.< ( .... / 
, 

TAA'(",GAL 

JUMLAHTA..'-'OGAL 
JIJ'Ml.AU SID TA. ~GG.-\t. _ 
JUMlAH S.'OTANGOAL. _ 
DEP0$1TO 

SA LOO 
JUMLAH 

/fo/0/tllaff 

PEMEIW<TAH UBlPATO. PEMALAIIO 
SJ<PD ••• . . 

r .... ....- 
BUKU f'E.''E.Rl\t.AA' 0 "' PC,.(';El.UARAN KAS 

I Formal 3.16.A I 
• 61 • 
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" - • -· ----- - .... 

Nama 
wrr .. 

am. Kepala Bldeng Perbendmiuruan 
Kepala Sub Bidang .......... 

No. Urut Kede Rekening Urnian Pengeluara.o 
(Rp) 

Jumlob Anggarnn: Jumlnh Hari lni 
Juml,h s/d sebelum hari ini 

Jumlah sld hari W 

UNIT KERJN DADANI DlNAS : 

Tanggal: 

PEMERINTAII KADUPATEN PEMALANG 
BADAN PENG£LOLAAN KEl.ANGAN DAN AS£T DAEllAH 

TAJ-IUN ANGGARAN .... 
BUKll KAS l'tM:t:LU,\RAN 

i:,rn ,,<111> 

I Formal 3.16.111 
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. . - • - 

(Tanda Tangan) 
(Nama Jelas} 

NIP .......•.....• 

Bendahara Pcngeluaran/ 
Bendahara Pengeluaran 

Pembantu 

.................. , tanggaJ . 

Jenls- SPP SPM SP2D 
Nomor UP{GU{TU 

URA I AN Jumlah ... 
Tan• .. •al Nomor Tan~·~·I Nomor Tan-I Nomor 

l 2 3 • 5 • 1 s 9 10 l l 

SK.PD . 

PEMERINTAH KABUPATEN PEl\ltALANG 
REGISTER SPP/SPM/SP2D 

Format 3.17 
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• -· ----- . - 

I). Kolom l diisi dengan nomor urut 
2). Kolom 2 diisi dengan jenis pengajuan dengan UP/OU/TU/LS 
3). Kolom 3 diisi dengan tanggal pengajuan SPP 
4). Kolom 4 diisi dcngan nomor SPP yang diajukan 
5). Kolom 5 disi dengan tanggal pern:Tbitan SPM terkait pengajuan SPP 

pada kolom sebelumnya 
6). Kolom 6 diisi dcngan nomor SPM yang diterbitkan 
7). Kolom 7 diisi dcnga.n tanggal pcnerbitan SP2D terkait dengan 

penerbitan SPM pada kolom sebelumnya 
8). Kolom 8 diisi dengan nomor SP2D yang diterbit.kan 
9). Kolom 9 diisi dcngan unuan pcngajua.n 

10). Kolom 10 diisi dengan jumlah pcncairan 
11). Kolom 11 diisi dengan ketcrangan yang dipcrlukan 
12). Kolom tanda tangan ditandatangani oleh Bendahara Pengeluaran 

disenai namajclas 

Cara Pengisian : 

jdih.pemalangkab.go.id



•• - I I ,_.,,, .. - ........ ..._._ -· ' 

Tenda 
Tang~n 

NIP 

( fMWal_l1elengkapan J 

I nema ..J)9t. I 
[nlp_ppk l 

PENELITI KELENGKAPAN DOKUME!)! SPP 

a &ll'lt Pengarrtar SPP· {jeni&_spp} 

( l Rlngkasan SPP· ~it_spp} 

( l Rlnc:i,n $PP· Oenls_spp} 

( l SawnSPD 

I I S,elr\an ·surat rekomenda&J dari SKPO tet:ni& tetktil 

I I SSSP disertal lat(tut paj~kalil\&n surat rekomenda&i dari SKPO tel(ni$ hN'kalt 

I I Surat pefjanjlan kerjaaama kol'ltrak 

I I s.ri1a ~ra penyo)es:41lan pekefjaan 

I I Berila acara Mrah tel'"~ btrang!Ja$a 

I l Kw1tansl bermaterai. notalfak.tur yang dilandatan;ani p!hok ko'Jga <nn PPTK s.es1, 6"h.91 penggun;., lf'19!1*1'8i\ 

I I Su~t jf,mln1n tNink at.tu yaing diper$amakan 

I I Ockumen wn yang diper&yaratbn untuk k.o.lllr.lk...l!..on;r;g; yillng dananya ,cbaglan a.tau &Clutuhnya bcr$Ull'lbcr d3n 
penert.)San ~man/ hlbah lJar negeri 

I I Serita acara pomeriksaan yang ditond.:ita.,i plh:tk 11.e11g;i I tek~non serui unw panilia pe~'3an bor.11ng btriblt 
dal\ar b&rl\ng yang dlperiksa 

I I Sura! aog:tlutan atau konosemen apabila penpadaan barang diabanakan di luar wilayah kerja 

l I Surat pemberit.ahuan potoft9an denda ketel'iambatan pekef?,8an Clari PPTK apablla pekAM)aan mengeteml ltelltfambai.tn 

I I Foco I Suk.u I Ookumemasi qtat kemajuan atau perryeles&a.o pok.f.Jtjaan 

l [ Khusua unl.U( pekerjaan ltonsunan yimg pethltungan ha(giwtyl) mongguna:lc.an bitya personil {biillng rate) . Berila acara 
pte1*i hmajuan OCQffaan dHamplri dcngan buktl kenach'fan 

I I Lamplran lalnnya 

PENELITIAN KELENGKAPAN DOKUMEN SPP 
SPP-[ jenls_spp J 

Format 3.18 
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..... .,, - ··-- -· . --··---- • 

a. Pcngguna Anggaran 
b. Bendahara Pengeluaran 
c. PPK-SKPD 
d. PPTK 

2. PPKD/BPKAD 
a. Bidang Perbendaharaan 
b. Bidang Akuntansi dan Asel Dacrah 

3. PT. Bank -Jateng 

8. PIHAK TERKAIT 
l. SKPD 

Sub Sistem Sub Sistem Sub Sistern Sub Sistem. 
Penerbitan ~ Penerbitan ,..... Pencrbitan ,..... Pencairan 

SPP-GU SPM-ClU SP2D SP2D 

Bagan Alur Hubyngan aotar Sub Sistem : 

I. Sisrem dan Prosedur Pcngajuan Ganti Uang Persediaan (GU) adalah 
dalam rangka mengisi kembali uang persediaan ell Bendahara 
Pengeluaran 

2. Bendahara Pengeluaran mengajukan SPP-GU kepada PA melalui PPK 
SKPD dilampiri Surat Pengesahan Laporan Pertanggungjawaban UP. 

3. Besaran SPP-GU adalab sebesar UP yang dlpertanggungjawabkan 
oleh Bendahara Pengeluaran. 

4. SPP-GU dlajukan apabila UP telah dlpergunakan paling sedikil 50% 
(lima puluh persen) dan pehmpahan UP bendahara pcngeluaran, 
kecuali pada Bagian Umum Sekretariat, Daerah, SPP-GU dapat 
dlajukan apabila SPJ sudah mcmcnuhi 35% (tiga puluh lima persen] 
dari pelimpahan UP bendahara pengeluaran. 

s. Berdasarkan bukti-bukti transaksi belanja penggunaan UP yang 
disarnpaikan olch PPTK, Bendahara Pengeluaran mcnyiapkan: 
a. LPJ Penggunaan UP diserwi dengan bukti-bukti transaksi yang 

lengkap dan sah, tcrmasuk dokumen perpajakan terkait, 
b. Pengajuan Permintaan GU yang didokumentasikan dalam SPP OU 

6. Sistem ini terdiri dari : 
a. Sub Sistem Penerbitan SPP-GU 
b. Sub Sistem Penerbitan SPM-GU 
c. Sub Sistem Penerbitan SP20 
d. Sub Sistem Pencairan SP20 

A. KETE;;NTUAN UMUM 

IV. SISTEM DAN PROSEDUR GANT! UANO PERSEDIAAN 
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I. Sub Sistem Penerbit.an SPP-OU 
a. Berdasarkan bukti-bukti pengeluaran yang telah rnencapai jumlah 

iertenru. Bendahara Pengcluaran rnelakukan Input Data SPP-GU 

melalui Aplikasi Pengclolann Keuangan Daerah, mcncetak dan 

menandatangani SPP-GU serta melengkapi lampiran-lampiran 

yang diperlukan sebagal berikut: 

I) Surat pengantar SPP·OU, 

2) Ringkasan SPP-GU; 

3) Rincian Penggunaan Dana GU; 

4) Nomor rekening koran Bendahara Pengeluaran; 

5) bukti-bukti transaksi yang lengkap dan sah, termasuk dokumcn 

perpajakan terkait; 
6) Laporan Pertanggungjawaban Uang Persediaan yang telah 

disahkan. 

b. Bendahara Pengeluaran menyampaikan SPPaGU yang telah 

ditandatangani beserta lampirannya kepada PPK-SKPD. 

2. Sub Sistem Penerbitan SPM-GU 

a. PPK·SKPD mcnerima SPP-GU berserta lampirannya diajukan oleh 

Bendahara Pengeluaran, dan mencatat ke dalam register 

pcnerimaan SPP. 

b. PPK-SKPD meneLiti kelengkapan dokumen SPP-GU. 

c. PPK-SKPD menverifikasr Bukti pcngcluaran yang menjadi lampiran 

SPP dan menguji kesesuaian dengan Surat Pcmyataan 

Tanggungjawab Belanja. 

d. PPK-SKPD mcmberi cap "TELAH DIVERIF!l<ASI" pada Bukti yang 

telah diverifikasi. 

e. Apabila dianggap belurn sesuai dan lengkap, paling lambal l [satu) 

hari kerja terhitung sejak diterimanya pengajuan SPP, PPK-SKPD 

menerbitkan Surat Penolakan Penerbitan SPM dan menyampaikan 

kepada Bendahara Pengeluaran beserta dokumen pengajuan SPP· 

GU untuk dilengkapi dan dipcrbaiki,. 

r. PPK·SKPD mcncatat Surat Penolakan Penerbitan SPM dalam 

register Penolakan Penerbitan SPM. 

C. ALUR PROSEDUR 
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g. Apabila telah dianggap sesuai dan lcngkap, dalam jangka waktu 2 
hari kerja terhitung sejak dnerimanya pcngajuan SPP, PPK-SKPD 
melakukan Input Data SP\1-0U melalui Aplikasi Pengelolaan 
Keuangan Daerah dan mcnyusun draft SPM-OU. 

h. PPK-SKPD menyampajkan Draft SPM-GU, Surat Pemyataan 
verilikasi dan surat pcmyataan tanggungjawab mutlak Ganti Uang 
Persediaan kepada Peogguna Anggaran. 

L Pengguna Anggaran menandatangani SPM-GU dan Surat 
Pemyataan Tanggung Jawab Mutlak serta mcnycrahkan kembali 
kepada PPK-SKPD. 

J. Pengguna Anggaran bertanggung jawab mutlak atas semua 

dampak yang ditimbulkan dari pcnandatanganan SPM dan tidak 
menyer18.kan BUD/Kuasa BLD untuk rurut bertanggung jawab: 

k. PPK-SKPD mcncatat penerbnan SPM-OU yang diterima ke dalam 
Register Penerbitan SPM, 

1. PPK·SKPD menyampajkan SPM kc Bidang Perbendaharaan beserta 
kelengkapan dokumen : 

- Surat Pcmyataan Tanggungjawab Mutlak; 

- Surat Pemyataan Verifikasi diJampiri eek list kelengkapan 
dokumen; 

3. Sub Sistem Penerbitan SP20 

a. Bidang Perbendaharaan menerima SPM-OU yang diajukan oleh 
Pengguna Anggaran; 

b. Bidang Perbendaharaan mencliti kelengkapan dokumen SPM-GU. 

I) Apabila berkas tidak lcngkap, dokumen SPM-GU dikembalikaa 
kepada SKPD untuk diperbaiki dan dilengkapi serta mencatat 
dalam Register Penolakan Penerbitan SP2D. 

2) Apabila berkas lengkap. dilakukan Input Data SP20-GU 
melalui Aplikasi Pengclolaan Keuangan Daerah, dan diterbitkan 

SP2D-OU rangkap 5 (lima) paling lambat 2 (dua) hari kerja sejak 
berkas diterima. 

3) SP2D yang telah diterbitkan dicatal dalam register SP20. 
c. Pendistribusian SP2D yang telah terbit : 

I) Lembar I untuk SKPD/Plhak Ketiga; 
2) Lembar 2 dan 4 untuk Bidang Perbendaharaan; 
3) Lembar 3 untuk PT Bank Jateng; 

4) Lernbar 5 untuk Btdang Akuntansi dan Aset Daerah 
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4, Sub Sistem Pencairan SP2D 
a. Bidang Perbendaharaan BPKAD melaksanakan pengujian SP2D 

yang akan dicairkan berdasar daftar penguji yang telah ditcrbitkan. 
b. Bcrdasarkan SP20 dan daltar penguji yang ditcrfma dari Bidang 

Perbendaharaan BPl<AD, P'I'. Bank Jatcng mentransfer dana dari 
Rckcning Kas Umum Daerah ke Rekening Bendahara yang 
tercanrum dalam SP2D. 

c. Bidang Perbendaharaan BPI\AD mencatat SP20 ke dalam Buku 
Penerimaan dan Pengeluaran Kas (Format 3.16). 

d. Bidang Pcrbcndaharaan BPKAD mengirimkan Format 3.16 dan 
SP20 Lernbar 5 kc Bidang Akuntansi dan Asct Dacrah BPKAD. 
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BAGAN ALIR PROSEDUR PENGAJUAN GANTI UANG PERSEDIAANIGUl Ill 
SKPD 

BENDAHARA PPK-SKPD 
PENGGUNA 

PENGELUARAN ANGGARAN 
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D. BAGAN ALIR PROSED UR 

- 70 - 

jdih.pemalangkab.go.id



~,. w • -· 

iii :,: 
z,2 

~ ~~ 

Li ~ 
:, ::, 0 

i 
. ~ ti ~ f - 
c 
-3 . - ~ .. - ' 0 {/) - "' ~< 
::, 0 !i! 
0 iii O 

z 

i J ~ } 
1 = ~ 0 
z • - !,J • - . ~ {/) • t 1 ; ~ "' t,J = i= a J " 0. ~ ~~ 1 

I : 0 0 ~ - ~ ! ~ ~ 
e J. z~ 
" - < 0. - :, 

f -· ::, Cl 

I ;, != 0 
~ "' - 0 §:: :,: 

" z < -e 0 ::, z 
~ 

~ 
r.l 

" ill !c l § ! '" ~ l z t,J -<' -s: !,J 0.. s~ - ~v 0. 
0 • "' z, ::, -c Q Q !,J 

'° }j 
{/) 

• 0 > 0: a.. 
0: 

I ::; Jl ii -c 
i~ 

~ l1 ~ ::.I: :: 

• 0 - < Ol 

jdih.pemalangkab.go.id



.. ,,.,,. . --- --·· I I 

Forrnulir terkai't lalnnya 

I. Register Penerimaan SPP (i'ormat 3.3) 

2. Surat Pcnolokon Penerblum Sl'M (Format 3.4) 
3. Register Surat Penolakan P<1lt'rbitun SPM (Format 3.5) 

4. Surat Pcrintuh Mcmbuyor [Fermat 3.7) 

5. Register SPM SKPD (Formm ,l.8) 
6. Surat Pernyntnnn Vcrifikns, [Forrnn; 3.9) 

7. Surat Penolnkan Penerbitnn ::lP2D (F'ormnt 3.11) 

8, Register Surnt Penolnkan P,·ncrbillln SP2D (F'ormat 3.12) 

9. Surat Perlruah Penealran Dann (Format 3.13) 

LO. Register SP2D (Format 3.14) 

JI. Daftor Pcnguji SP2D (Forrruu 3.151 

12. Buku Penerimaan don l'cngeluarnn Kos (l'ormat 3.16) 

13. Register SPP/Sl'M/SP2D llKPD [Format 3.17) 

14. Penclitian Kclengkapan SPl' (Forrnnt 3.18) 

I. SPTB OU/TU (Format 4 I) 

2. Surat Pengamar SPP-OU (Format 4.2) 

3. Ringkasan SPP-GU [Fermat 4.3) 

4. Rincian Rcncana Penggunaan OU (Format 4.4) 
5. Surat Pernyataan Tanggungjnwab Mutlak Pengajuan SPM-OU 

(Format 4.5) 

6. Laporan Pertnnggungjawaban Uang Persediaan Bendahara 
Pengeluaran (FormaL 4 .6) 

7. CeklisL kelengkapan Vcrink,isi Dokumen Pengajuan SPM-OU 
(FormaL 4.7) 

E. FORMULIR YANG DIGUNAKAN 
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SURAT PERNYAT AAN TANGGUHGJAWAS BELAHJA 
- {11 

SPTB-Gurru 

Format -t.t 
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tt~ Oisi r.ima Sendcr.ara fle._'1}ei.illl!'l'B!ndh!i Pe:-ge~ Perrtam. 

117) Oisi NIP ~ra Fef9Ei:aratt9erdatura P~'I PenCillh,1 

11!) Oisl na..-,,. PerqJon.1 kgg~ ~gu.J .Al'9},a11n 

119) Oisi NIP ~..n.a Atq,;arantwasa Peog;una Af9g3'a, 

I~ Ois<l!r@o KodoR.._ 

191 Ois "'"" p,moay-dill f'IQ ... i qlJJp 1<,oja,n 1"'9 ·~ •'Vl•l """""'""''SPI<. t,e<t, - Y"'l- 
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PETUNJUK PENGISIAN SPTB UNTIJK SPM GU 
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Cort. ~ngisian F'ormuliJ Sunit Pengttnt41r Sfli--1...VI' 
I, Nonior dlJ•I der1.gnn nomor SPP: 
'l SKPD dUei dr.n""'n n1,trnL SKPO; 
3. Nomor Penuuran Bup11d dll&I dc:npn nomur 1•1·rutunm Dupati mengcnal pc:ojaba.ran APOO 

pBda 1.ahun u.n1JP1'9.11 yang bt.n1angk\1ti:tn, 
~. UruMn PttM.rinu..h dliti dcng11n kodo dan num.n uruean pcmerlJnah; 
5. $KPO dli•I dcnpn kodc dan nama. SKPO 
6. Tahun angpl"lln dil~i denllQll tahun llRR1_1,1ro1n Y\IR8 bcnangkuu:in: 
7. DbllT pc:ngcluanm dlial dcnpn nomor Sllfl )"llRK mc1iduari pcnerbitan SPP; 
8. Juml.nh ijPO d1i~ dcngan juml.oh dona SPD ,·ru•s tt'.lbb dhcrbitk&n. Pcngiabin dii,enai dengan 

Jumlah tcrbitanQ do.rl dn.m., SPO teracbut. 
9. Nu.mo bendl.ha,v. 1x-ngduoron dil•1 dcntpm namn bendahare pene;ch.1.aran SKPD )'llPJJ 

mcncrbitlmn SPP; 
JO. Pcm~1uan yang diJnl,11.0 d.Usi dcngan Jumlo1h duna yang dJmlnu. untuk dlcairkM.n lowu.t 

pcncrbluu, SPP, Pengi1Jan dJtenal dcn@an Jumlah 1Ct'bilang darl daJto. yo.ng diminta umuk 
dicalrkan terSt"but; 

It. Nam.a dan nomor ,ekening bw:tk di.isl dc:nl(l'n nan111 bank bcilcn.a nomor rek~lng bank 
be-ndaham pcngduaran pad• tk\nk tt<ncbui >·ant,: o.kon dipc1.kai untuk pcmin41111buku.an dan11 
y:uig d1minta u.nruk dfoairktm lcwat pencrbu.an SPP; 

12. Oiataa baris ~namdata.ngana.n dl.1!11 dcn1~«n 1anggal dan tc:mpQt pmerbhan SPP: 
13. D1b.iwah tandatangan bcndllhara pwgeJu"1vn dii.eJ drng,m 1u1.m111jcWs IX'ndahata pengduaran 

dan d1bclwtt.h n.ama dllti NIP be.ndahara peogdu,1ran. 

(Nrunn LenRlmpl 
NIP. 

Bt:ndu.harn Pengeluoro.n 
.......... .. 

........................ 
Rp . 
(tcrbilung: ) 

' . 
Rp . 
(tcrt,tlo,1g: ) r. Namo Bendohnro Pengeluuran 

g. Jumlnh PentbQytlrun Yung Oirninto 

h, Nttmo dnn Nomor Rekcntng Bank 

....................... ........................ ........................ 

l(cpado Yth. 
Penggune Angsaran 
SKPD .. 
DI Temp•L 

Dtngnn mtmperhatikon Pcrnturon 1:lupotl Perno.lung Nomor Tahun 
................ tentttng Pcnjnbaran APBO, bersame ini knmi mcngajukn,n Surat 
Pennintonn Pembaynro.n Uang Persedin.m ficbngo.i beriku; : 

a. Uruaan Pcmerinl.nhan 
b. SKPD 
e. TnhunAnggnru.n 
d. OnsarPcngeluoran SPO Nomo1 
e, Jumlah SPD 

SURI\T PENOANTAR 

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANO 
SURAT PERMINTMN PEMl'IAYARAN OANTI UANO 

(Sl'P-OUJ 
Nomor: Tahun . 

SPPOU 

Fermat 4.2 
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~ 

PEMERINTAH KAOUPATEN PEMALANG 

SURAT PERMINTMH PE MBA VAR.AN GAN TI UANG PERSEDtAAN (SPP.GU) 
Nomor . .. . . ' .. ... ............ ,,, . 

I Ntme $1(,Pl)\Jfllt Ktfj1 . .... ... . .. .......... .. 
• Nll'III Pttt00ufl&llwl11 Ptt10o11n1 Anooa,-n ..... . . ................ 
) N.,.,_ e .... AhM POflllOl!.iltln . ..... . .... . ..... 
' NPWP Bendll'llrl Pt~th,llfln .. "" ... .................... 
• Nwn,i BMk ~Oflll\l ' .. . ". ... ................. . . 
• Hornor Rtbnlno a.n11 • ..... .. ........ • 

' Vncuk Ktpt!\1111 ..... " ........... '" .......... .. ... . . ...... -- ,,, ..... . .. . 
I o .... t p .......... lulfll'I . . . ........... ... ,' 

SIIOt:NI Ai, 

t Ttrllllt~ . ". ..... J 

No Uf .. il!ll 

I SPO 
Tll'IQQII lt.ion"Of ' 1,, 

II SPlO 
T11'1Qpl: INomor · I•• 

,... R'fl 1• ll,1tu1frl..i .... ,.1-\Nlll!IWl fMf 411;,. 14.a; t, I fl llN"!I Wiii! 1 llt911,ift•idff1( .... M~M .!,.Pf•• 

,,.,...,,,no, 
EIE.NOA.HAAAPGNOElUARAN 

........ 
NIP ........ .,,.,.,.,, 

L.4111bw AIII Untuk ,..ni,Qt.1'11 AIIQ8•ttnlPPK...SKPO 
11111'1111 1 Untuk l<I.IIIH BUO 
l•Un1n a· Ulltuk S.nOl,,.,1 ~ngtlu.,,n 
S1lln1n ) : Ulltllk Allljl 8tnd11'11re Plf'llllluwttn 

I!! 

Formal 4.3 
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f 

PEMERIH'TAH 1(.ABUPA rat POlALAHG 
SURAT PERMllffMH P&BAYARAH GatlU 1J.ang ~edl**n (SPP-GU> 

""""" ···-····- 
T ..... .._..: ••• 

RlNCIAN RENCANA PEKGGUNA 

HO PROGRAMIKEG&A.T~TAKIRf)(£HI.NG NIL.Al RUPlA.H 

KOOE ........ 
' TOTAL: Rp --·-·- 

Terbllang; ... . . ... ·-·- M-- --- .. ... _... ......... BEN0AHARA PENGELUARAN 

!!<!!,!!, !!<!!,!!, 

NIP -···········--~ MIP • ···---- 

!,] 

I Fo.rma14.4 
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Nama. Lcngkae 
NIP 

Tanda tangan 

Pernalang, " "". 
Pengguna Anggaran 

'2. Apabila dikemudian hari tcrdapat ketidaksesuaian dan kelebihan 
etas pembayaran SPM tersebut, kami bertanggungjawab mutlak dan 
bersedia menyetor kelebihan pcmbayaran tersebut ke Kas Daerah, 

Demikiaa pemyataan ini kami buat dengan sebenar-benarnya, 

Mcnyatakao dcngaa sesungguhnya bahwa: 

l. Perintah membayar Oanti Uang Persediaan sebagaimana tercantum 
pada SPM-GU Nomor . Tanggal telah 
diteliti clan dihltung dengan benar sesuai dengan ketenruan. 

Pengguna Anggaran pada . Selaku 
Jabatan 

Yang bcrtanda tangen di bawah im 
Nama . 

SURAT PERNYATAAN TASGGUNO JAWAB MUTLAK 

PENGAJUAN SPM GU 
Nomor : . 

SK.PD · · · · .. · · · · · · · · · · · · · ·· 
PEl\lERLYfAH KAJILPATE.'S PEMALANC: 

Format4.5 
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Cara Penglslan : 
l) Kolom kode rckening diis, dcugan kode rckcning mulnl dari kodc 

rekening kegiatan, belanja snmpui dengan rincian obyek. 
2) Kolom uraian diisi dengan uraiun numn kegiataa dan bclanja sampai 

dcngan rincian obyek. 
3) Kolom jumlab diisi dengan jumlah rupiah bclanja untuk kodc rekcning 

seuap rincian obyek belania. 
4) Koiom tanda tangan diisi dengan tanda tangan Bcndahara disertai nama 

[clas. 

(tftnda UUIQIII) 

(non,0Jcla1) 
NIP, 

(umdn u111gn11) 
Nt11t11t Jc,l11i1 

NIP 

Dtndah11ru Ptull,Cloomn 
.................. Tnnsgiat .. Mentt111j11I 

Ponssun11 Anuoran 

KOD • REKENINO Uralilt1 Jumtah 

TOTAL 
U11n1 Pettcdl~n Awai Ptriodc 
Vona Pt11cdlann Akhlr Periode 

SKPD 
Tthun Anggaran 

PEMERTNTAII KABUPATEN PEMALANG 
LAPORA.'J Pi,RTANGGlfNGJA WABAN UANO PERSEDIAAN 

BE~DAll,\RA PENOl:.LUARAN 
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Nama Lengkap 
NIP 

Tanda Tangan 

SKPD , , 
Pejabat Penat.ausahaan Keuangan 

on 

Ada dan A bsah 

:J Va DTidak - 
ova D Tidak 

ang ltngkap 
rp.tjakan ova OTidak 

Va Tidak 

belumnya ova D 1'idak 

tn, pos GU) Va 1Tidnk 

No Dokumen 

I. SPPGU 

2. Surat Pengesahan Laporan 
Peru,nggungjawnban 
Bukti·bukti trnnsaksi belanJa 

3. dan snh termasuk dokumen 
tcrkait 

4. ID billtng pajak 

5. Scft Copy laporan P'IJak bul., 

6. STS pengcmbalian belania (k 

CHECKLIST DOKUME:-< PENQAJUAN SPM GU 

Nomor : . 

Larnpiran Surat Pernyataan Verilikas, Dokumen SPP 
Sebagai Dasar Pengajuan SPM GU 

Formal 4.7 
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B. PIHAK TERKAJT 

l. SKPO 

a. Pengguna Anggaran 

b. Kuasa Pengguna Anggaran 

c. Bendahara Pengelua.ran 

d. Bendabara Pengeluaran Pnnuanru 
e. PPK-SKPD 

f. PPrK 
2. PPKD/BPKAD 

a. Bidang Perbendabaraan 

b. Bidang Akuntansi dan As.: [); rah 

3. 171'. Bank Jateng 

Sub Sistcm I 
Penerbitan ~ 
SPM-Tl. 

Sub Sistem 
Pencrbitan ~ 

SPP-TU 
Sub Sistem 
Pencairan 

SP2D 

SUb Sistem 
Penerbitan I-, 

SP20 

Bagan Alur Hubungan antar Sub S1Stem : 

V. SISTEM DAN PROSEOUR TA~IB..\li UANG PERSEDIAAN 

A- KETENTUAN UMUM 

I. Sistcm dan Prosedur Pcng.aJUan Tambahan Uang Persediaan (TU) 

adalah sistem dan prosedu lalnm rangka pennintaan tambaban 

uang persediaan guna me,aksan..Jcan kegiatan SKPO yang dalam 
jangka wakru saru butan ,an" udak bisa dicukupi dengan UP. 

2. PA mengajulam nota <Ima, pennohonan TU kcpada PPKO. 

3. Jumlah pcngajuan SPP Tl b arus mendapar persetujuan PPKO. 
4. Dalam memberikan pe<setujuan, PPKD mcmperhatikan: 

a. Rincian rencana J)Cn!tl!Unaan dana yang <lisampajkan oleh 
PA/KPA 

b. Rencanajadwal/waktu p, aksanaan kegiatan 

5. Sistem dan Prosedur Penga uan Tamhahan Uang Pcrscdiaan (TU) 
terdiri dari : 

I. Sub Sistem Penerbi,an SPF-- "1J 

2. Sub Sistem Penerbi:an SP\1-TU 

3. Sub Sistem Penerbitan SP2U 

4. Sub Sistem Pencairan SP 20 

- x I - 
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l. Sub Sistem Penerbitan SPP-Tll 
a. Apabila terdapat kebutuhan belanja yang sifamya mendesak atau 

kcgiatan sesuai jadwal harus segera dilaksanakan yang dikelola 
oleh Bendahara Pengeluaran/Bcndahara Pengeluaran Pernbanru 
dan uang persediaan tidak mcncukupi karena sudah direncanakan 

untuk kegiatan yang lain. maupun dalam rangka pengisian uang 
Persediaan pada Bendahara Pengeluaran Pembantu pada Bidang, 

maka Bendahara Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran Pembantu 
melakukan Input Data SPP-TU melalui Aplikasi Pengelolaan 
Keuangan Daerah, meneetak dan menandatangani SPP-TU serta 

melengkapi Iampiran-Iamp,ran yang diperlukan sebagai berikut : 

I) Surat pengaruar SPP-TU: 
2) Ringkasan SPP-TU; 
3) Rincian rencana penggunaan TU; 
4) Nomor rekening Bank Bendahara Pengeluaran/Be.ndahara 

Pengeluaran Pembantu pa.da Bank Umum Pemerint.ah; 
5) Surat kecerangan yang memuat penjelasan keperluan pengisian 

tambahan uang persediaan; 
6) Lampiran Lain yang diperlukan. 

b. Bendahara Pengeluaran Bendahara Pengeluaran Pembantu 

menyampa.ikan SPP- Tl, yang telab ditandatangeni beserta 
lampirannya kepada PPK-SKPD. 

2. Sub Sistem Penerbitan SPM·TU 
a. PPK-SKPD meneliti dan menverifikasi SPP-TU beserta 

kelengkapannya, dan mencataL ke dalam register penerimaan SPP. 
b. Apabila dianggap belum sesuai dan lengkap, paling lam bat I (saru) 

hari kcrja terhitung sejak ditcrimanya pengajuan SPP, PPK-SKPD 

menerbitkan Surat Penolakan Penerbitan SPM dan menyampaikan 
kepada Bendahara Pengeluaran beserta dokumen pengajuan SPP 
TU unruk dilengkapi dan diperbailci. 

e. PPK-SKPD mencatat Surat Pcnolakan Penerbitan SPM dalam 
register Penolakan Penerbnan SPM. 

d. Apabila Lelah dianggap sesuai dan lengkap, dalam jangka waktu 2 
hari kerja terhirung sejak diterimanya pengajuan SPP, PPK-SKPD 

melakukan Input Dam SPM-TU melalui Aplikasi Pengelolaan 
Kcuangan Daerah dan menyusun draft SPM-TU. 

C. ALUR PROSEDUR 
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ditandatangani. 

f. Pengguna Anggaran/ Kuasa Pengguna Anggaran menandatangani 

SPM-TU dan Surat Pemyntaan serta menyerahkan kembali kepada 

PPK-SKPD. 

g. PPK-SKPD rnencatat penerbitan SPM-TU yang diterirna ke dalam 

Register Penerbitan SPM; 

h. PPK-SKPD menyampaikan SPM ke Bidang Pcrbendaharaan bescrta 

kclengkapan dokumen ; 

- Surat Pemyataan Tanggung Jawab Mutlak SPM·TU; 

- Rincian rencana penggunaan TU; 

Rencanajadwal/waktu pelaksanaan kegiatan 

Surat Pernyataan Venfikasi dilampiri eek list kelengkapan 

dokumen. 

3. Sub Sistem Penerbitan SP2D 

a. Bidang Perbendaharaan menerima SPM-TU yang diajukan oleh 

Pejabat Pcngguna Anggarnn/ Kuasa Pengguna Anggaran; 

b. Bidang Perbendaharaan meneliti kelengkapan dokumcn SPM-TU. 

a. Apabila dianggap tidak Icngkap maka dokumen SPM-TU 

dikembalikan kepada SKPD untuk diperbaiki dan dilengkapi 

seria mencatat dalam Register Penolakan Penerbitan SP2D. 

b. Apabila dianggap lengkap maka dilakukan Input Data SP2D-TU 

melalui Aplikasi Pengelolaan Keuangan Daerah, dan diterbitkan 

SP2D-TU rangkap 5 (Lima) dan mencatat dalam Register SP2D. 

c. Pendistribusian SP2D yang ielah terbit : 

I) Lernbar I unruk SKPD/Pihak Kctiga; 

2) Lembnr 2 dan 4 untuk Bidang Perbendaharaan: 

3) 1..embar 3 untuk PT Bank Jateng; 

4) Lembar 5 untuk Bidang Akuntansi dan Asel Daerah . 

untuk Anggaran Pcngguna Angaran/Kuasa Pengguna 

e. PPK-SKPD menyampaikan Draft SPM-TU dan Surat Pemyataan 

yang menyatakan bahwa uang yang diminta tidak dipergunakan 

untuk keperluan selain Tambahan Vang Persediaan kepada 
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4. Sub Sistem Pcncairan SP2D 
a. Bidang Pcrbendahaman BPKAD melaksanakan pengujian SP2D 

yang akan dicairkan berdasar dafiar penguji yang telah diterbitkan. 
b. PT. Bank Jateng berdasarkan SP2D dan dafiar penguji yang 

ditcrima dari BPKAD , memransfer dana. dari Rekening Kas Umum 

Daerah ke Rekcning Bendahara yang tercantum dalam SP2D. 
c. Bidang Pcrbendaharaan BPKAD mencatat SP2D ke dalam Buku 

Pcncrimaan dan Pengeluaran Kas (Format 3.16). 

d. Bidang Pcrbcndaharaan BPMD mengirimkan Format 3.16 dan 
SP2D Lembar 5 ke B,dang Akuntansi dan Aset Daerah BPKAD. 
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-- ........... 
SPP-tu 

• 

SPP-ru 

s ...... 
SPP-l\J 

PENGGUNA ANGOARAII PPl,;-SKPO 
SKPO BENDAHARA 

PENGELUARAN 

BAGAN AWR PROSEDUR PENGAJliA."> TA\IBAH;\N liANG PERSED!AAN 
D. BAGAN ALIR PROSEDUR 
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Fomiu.lir terkait lainnya 

I. Register Penerimaan SPP (Format 3.3) 

2. Surat Penolakan Penerbitan SPM [Format 3.4) 

3. Register Surat Penolakan Penerbitan SPM (Format 3.5) 

4. Surat Pernyataan Tanggungjawab Mutlak Pengajuan SPM· 
UP/OU/TU/LS (F'ormat 3.6) 

5. Surat Perintah Membayar {Format 3. 7) 

6. Register SPM SKPD [Format 3.8) 

7. Surat Pernyataan Vcrilikasi (Format 3.9) 

8. Surat Penolakan Penerbitan SP2D (Format 3. l 11 

9. Register Surat Pcnolakan Penerbiuui SP2D (Format 3.12) 

I 0. Surat Perintah Pencairan Dana (Format 3.13) 

II. RegisterSP2D (Format3.14) 

12. Daitar Penguji SP2D (F'ormat 3.15) 

13. Buku Penerimaan dan Pengcluaran Kas (Format 3. 16) 

14. Register SPP/SPM/SP2D SKPD (Format 3.17) 

15. Penelitian Kelengkapan SPP [Format 3.18) 

I. Surat Pengantar SPP-TU [Format 5.1) 

2. Ringkasan SPP· TU (l'ormat 5.2) 

3. Rincian Rencana Penggunaan TU [Format 5.3) 

4. Surat Pemyataan Tanggung -Jawab Mutlak Pengajuan SPM-TU 
(Format 5.4) 

5. Ceklist kelcngkapan Verifikasi Dokumcn Pengajuan SPM-TU 
(Format 5.5) 

E:. l'ORMULIR YANG DIOUNAKAN 
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Cara Pengjs.ian Fonnulir Surat Pengantar SPP...UP 
l , Nomor dU.si dengan nom.or SPP~ 
2, SKPD diitd dcngnn nama SKPO; . . 
3. Nomor Peraturan Bupati dUst dengan nomor Peraturan Bupall mengenru peUJnOOrn.n 

AP80 pada t.ahun anggo.tan yang berso.ngkuu.m~ 
4. Urugan Pcmerlntah dltei dcngan kode dun nema uruean pemertntah; 
5. SKPD dilsi dengan kode dan nama SKPD; 
6. Tahuo anggaran diisi dengan t:ahun ttnggamn yang bcr'$'U'lgkutan: 
7. Oasat pengeluaran dilsi den.ga;1 nomor SPO yang mendasari penerbitan SP?; 
8. Jumlah SPD diisi de:ngan jumlah dana SPD yruig telah dlterbitkan. Pcng:is..ian dlsertal 

dengan jwnlah terbilang dari dana SPO tersebut, 
9. Nama bendahara pengeluaran diisi dengan nruno bendahara pengcluamn SK.PO yang 

menerbitkan SPP; 
10. Pembayaran yang di.minta dtist dengan juml•h dana yang diminta untuk dicairkan 

lewat pcnerbitan SPP. ?engi.sian dJ:,ertai dengan Jumlah terbila.ng daJi dana. yang 
dlmCnta un1,.uk dicairk.an tcrscbut; 

11. Nama dan nomor rckcning bank dfa.i dc:ngnn nama bnn.k beserta nomor rekening 
bank bcndahara pengetuaran pddn bank tersebut yang akan dlpakai unruk 
pe.mindah.bukuan dana yang dimlnta untuk dieaitkan lewnt penerbitan SPP; 

12. Diatai bruis penandamnganan diit:I dengan ttnggal dan temper penerbitan SPP; 
13. Oibawah tA.ndautngfl.n bendehara pengetuaren diisi dengan nemo jetas benda.b.ara 

pcngc.lua.ran dan dibawah nama diist NIP bcndahara pcngeluaran . 

(Nruna Lengkopl 
NIP. 

Bendahara Pengeluaran 
. . . . . . . .. . . . 

.. .. . 
Rp . 
(tcrbilang: ) 

......................... 
Rp. ) 
(terbilang : ·· · ·· ... ·· · ... · ... " ...... 

......................... ... ······· .. 
......................... 
............ ' . 

a. urusan Pe.n,.erintahan 
b. SKPD 
c. TahunAnggaran 
d. DasarPengduaran SPD Nornor 
e. Jumleh SPD 

f. Name Bcndahara PenygeluarD8Jl • t 
g. Jumlah Pcmbayaran ang umn a 

h. Na01a dan Nomor Rekcning Oank 

Kepada Yth. 
Pengguna Anggaran 
SKPD . 
Di TcmpaL . 'pahun . 

. Pcrelu.ran Bupan Nomor •············ • 
Dcngen me~perhatik;BO bersama mi lcami mengajukan Surat permintaan 
tentang Pen;abar~i.. Uang' Persediaan sebagal berikut : 
Pcr:nbayaran 'Tarnban 

Nornor : ..... ··" · · ·• ....... 
SURAT PENGANTAR 

PEMERINTAH 'KAPEs~y:;~~~~: UANG 
SURAT PER.MINTAAN (SPP-TUI 'T;J..hun .•.................•. 

SPPTU 

\ Format 5,1 \ 
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lttn.barA1I ~ ... ~·Mg;li~ 
S.llnM 1 Ul'llt.1lf K\I .... BUD 
Salltlan 2 ~ul! 81nd1hllr. P.111911...oi~ 
S.Unf,11 3 U1'1111II...,.., 8tr<IIIIM• ~ 

... 

_.,... ... ,. a1 ............ 
.. 

J 

10 Daw Pt li.llran 

) N1m1 P1t111~nwl(1,11" PttQJuN ~ 

t1 Nll'nl PPTK 
$ N1m1 8tnd_.,,. ~ral'I 

6 NPWP .. flOl!ln '-"OIWlft 
7 Nim• en PtMr~ 

I Nomot" Rtutl"'O Bd 
I UnM~ian 

I Nama $1(P0\1Nt ~ 

2 KOdot Oii\ NM!a Sub l(j,glltM 

PEMEfUH'TAH KABUPA T£N PEMALAHG 
SURAT PERMIHTMH PEMBAYA.RAH T.._..BAH \JANG PERSEDIMH tSPP·TU) ........ 

.. - •• 
I "'° T#IOQII 

II "''° T-1 

Fom,at 5.2 
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PEMERIHTAH KABUPATEH PEMALAHQ 
SURAT PEA.MINT MN PEMBAYARAN T.Nllbah \bing J>.r'Mdiun (SPP·TU) - .. . ... 

Tal,un~ 

RINC1AN RENCANA PENGGUNA 

NO f'flOGRAMllC.EGAA T A.M'SUIMGIA 1 A.h.RiUMNG HIUI RUPIAH 
KOile ..... 

I 

TOTAL: Ap ._ ............... 

f•rtlllll'Wjl 

~i.MM1f114,.... - -·- --- 
- - Nlf' NIP 

J!) (: 

Format 5.3 
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Nama Lcn@kao 
NIP 

Tanda tangan 

Pengguna Anggaran 
SKPD . 

Pcmalang, . 

2. Apabila dil<cmudian han 1erd11p,11 kcudaksesuaian dan kclcbihan 
etas pcmbayaran SPM tersebui lum, bcnanggungjawab mutlak dan 
bersedsa menyetor kclebihan prmba}"""' tersebut kc Kas Daerah. 

Dcmiloon pernyataan tru kruru buat dcngan sebenar-benarnya, 

telah d11cutl dan clilutun11 dcn~-.n bcno.r seauo.i dengon ketentuan, 
Tun.ggal .. tercantum pado SPM·TU Nomor 

Meny111akan dcngan scsungguhn1a b,hwa: 

I. Pcrintah mcmbeyar T .imb<h Vang Persediaan scbagaimana 

Pengguna AnAADffin pada ..........•.•.••• 
Jabatan 
~laku 

Vang bertanda tangan di bewah jru: 
Nam.a . 

Nomor: ...... 

SURAT PERNYATAAN TA'>OGUNO JAWAB MUTLAK 

PENOAJVA~ SPM TV 

sK.P·o . 
PEMER11'TAII KABl P \TEN PEMALANG 

Format 5.4 
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Nama Lengkap 
NIP 

Tanda Tangan 

Pejabac Penatausahaan Kcuangan 
SKPD . 

No Ookumcn Ada dan Absah 

I. SPPTU ova O Tidak 

2. Oaftar Rincian Rencana Belanja TU ova o Tidak 

3. Nata Dinas ova oTidak 

4. Rencana jadwalj waktu pelaksanaan kcgiatan ova O Tidak 

5. Rekcning koran ditandatangani Pcngguna ova O Tidak Anggaran 

CHECKLIST OOKUMI;;N eJ;;NGAJUAN SPM TU 

Lampiran Surat Pernyataan Veriflkasi Ookwnen SPP 
Sebagai Dasar Pengajuan SPM TU 
Nomor: 

Form•t 5.5.A 
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Nama Lengkap 
NIP 

Tnnda Tongan 

SKPO . 
l'eJabot Penatausahaan Keuangan 

5. 

3. 

4. 

RKB 
kcjad 
SK B 
Oaru I--+-= Surat 
Tcrdu 

1--1-=sura 
6· Kc 

No Dokumen I Ada dan Absah 

ova oTidak 
- upatl tentang Penunjukkan ~KPD yang 

ngani F'Ungsi Penllnl!Sulan~ ,n lkneana/ ova o Tidok ganan Tanggap Darurat/ l\c ,dian Luar 

tanggap darurat bencana dan.' ,,tau Ya Tidak 
ian luar biasa 
upati ten tang Peneuipnn T o1n o ,p Ya l Tidal< 
rat/ Kejadian Luar B,asa - rekomendasi pencaimn lkl,,nJn T1dak ,., Ya o 'l'idak ga dari Kcpala SKPD yang m,·nangani 
l Pemyotaan Tan81W'gJawub Mutlak ova o Tidak a SKPD yang menangani 

I. SPPTU 

SK B 
Meno 
Pe nan 
Biasa 

2. 

CHECKl,IST DOKUMEN PENGAJUAN SPM TU PIHAK KETIGA LAINNYA 
BEi.ANJA TIDAi\ TERDUGA 

Lampiran Surat Pernyataan Veriftkas1 Dokumcn 
Pengajuan SPM TU Pihak Ketigll Lamnva - Belanja Tidak Terduga 
Nomor: 

Format 5.5.B I 
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B. PlHAK TERKAIT 
J. SKPD 

a. Pcngguna Anggiuan 

b. Kuasa Pcngguna Anggaran 
c. Bendahara Pcngcluaran 
d. Bcndahara Pcngcluaran Pembantu 
e. PPK-SKPD 
t. PPTK 

Sub Sistcm 
Pcncrbitan 

SP20 

Sub Sistem 
Pcncrbitan 

SPM-TU 
Nihd I 

Sub Sistem I 
Pcncrbitan -. 

SPP-TU 
Nihil 

Bagan Arus Hubungan ontar Sub Sistrm ; 

L Sistern dan Prosedur Pen<iajuan Pengesahan Penggunaan Tambahan 
Uang Pcr,;cdiaan (TU) ad.,lah $1Mem dan prosedur dalam rangka 
mcngcsahkan penggunaan 1«mbahan uang perscdiaan yang harus 

dilakukan dalam jangka waktu saru bulan sejak tambahan uang 
persediaan duerima. 

2 Dalam ha! sisa TU tidak babr-, digunakan dalam saru bulan, sisa TU 

dlseror kc Rckcning Kas Umum Dacmh. 
3. Pcng;,juan SPP TU dilamp,ri dcngan daftar rincian rencana 

penggunaan dana. 

• Ketentuan batas wakru penvetcran s,sa TU dikecualikan untuk: 
a. Kcgiatan yang jadwal f""luk11nnaannya lcbih dari satu bulan; 

dan/atau 
b. Kcgiatan yang mrngalam, perubahan jadwal dari yang telah 

dltetapkan sebelumn), •k1bat perisliwa di luar kcndali PA/KPA 
5 Pcngccualian batas waktu pc, wetoran aisa TU, dilakaanakan dengon 

pen&'IJUM nota dinas dan PA IJ>A yang disentjui PPKD. 

6. Sistem don Prosedur Penwvuan Pcngesahan Penggunaan Tambahon 
Uang Persedsaan (l'U) tcrd,n d ,ri : 

a. Sub Sistem Penerbuan SPP-TV Nthil 
b. Sub Sistern Penerbuan SPM TU Nihil 
c. Sub Sistcm Penerbuan SP20 

A. KETENTUAN UMUM 

vi. $!STEM DAN PROSEDUR PENG.A,JUAN PENGESAHAN PENGGUNMN 
TAMBAHAN UANG PERSEOIMt,; 
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I. Sub Sistern Pencrbitan SPP·TU Nihil 
a. Berdasarkan bukti-buku pengeluaran yang didanai dari 

tambahan uang perscdiaan, Bcndahara Pengeluaran/Bendahara 
Pcngcluaran Pembantu melakukan Input Data SPP-TU Nihil 
melalui Menu Aplikasi Pengelolaan Keuangan Daerah, mencerak, 
dan mcnandatengani SPP· TU Nihil dan Surat Pcmyataan 
Tanggungjawab Bclanja (SPTB) serta melengkapi larnpiran 
lompiran yang diperlukan seb<,gai berikut : 
I) Surat penganter SPP-TU S,hil; 
2) Ringkasan SPP-TU Nihil; 
3) Rincian penggunaan SPP-TU N,hil; 
4) Buku yang lengkap dan .. ~h; 
S) Laporan Pertanggun111m,aban Tambahan Uang Pcrscdiaan 

yang tclah diaahknn d,J..mpin Bukti tranaakai yang aah don 
lengkap; 

61 Bukti penyctoran sisa tambahnn uang perscdiaan. 
b. Bcndaharn Pengclu,U'IUl B<·ndahara Pengeluaran Pembantu 

menyampaikan SPP-TU N,h, dan SPTB yang tclah ditandatanganl 
beserta lampirannya kcpada PPK-SKPD. 

2. Sub Sistem Pencrbitan SPM-Tu Sahil 
a. PPK-SKPD mencrima SPP-TI., Nihil bersena lampirannya diajukan 

olch Bcndahara Pengcluaran 'Bcndahara Pengcluaran Pcmbantu, 
don mencatat kc dalam reg,stcr pcncrimaan SPP. 

b. PPK-SKPD mcncliti kc,cnl\kapan dokumcn SPP-TIJ Nihil; 
c, PPK·SKPD mcnverifikasi Bukta pcngcluran yang mcnjadi lampiran 

SPP dan menguji kescsuaian dengan Surat Pernyataan 
Tanggungjawab Belanja. 

d. PPK-SKPD membcri cap "TEI.AH DIVERIPIKASI" pada Bukti yang 
telah diverilikasi. 

c. Apabila dianggap bclum sesuai dan lc.ngkap, paling lambat I 
[satu] hari kerja tcrhitung sejak dilerimanya pengajuan SPP, PPK 
SKPD menerbitkan Surat Penolakan Penerbitan SPM dan 
mcnyampaikan kepada Bendahara Pengeluaran/Bcndahara 
Pengeluaran Pembantu beserta dokumen pengajua.n SPP·TU Nihil 
untuk dilengkapi dan diperbaiki . 

C. ALUR PROSEDUR 
• 

2. PPKD/BPKAD 
a. Bidang Perbendaharaan 
b. Bidang Akuntansi dan Ase, Daerah 
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ditandatangani. 

l. Pengguna Anggarnn/ Kuasa Pengguna Anggaran menandatangani 
$PM-TU Nihil dan SPTB ~rta mcnycrahkan kembali kcpada PPK· 
SKPO. 

j. PPK·SKPO meneatar penerbnan SPM·TV Nihil yang dlterima ke 
dnlam Register Pen<rbitnn SPM; 

k. PPK-SKPD mcnyampaikan SPM kc Bidang Perbendahnraan 
beserta kelcngkapa.n dokumcn : 
- Surat Pemy,uaan TanRf!Ungjawab Mutlak; 
- Surat Pemyaw.an Vcnfikas, dilampiri eek list kelcngkapan 

dokumen; 
- Fotocopy SP20 TU; 

- Bukti pcnyetoran sis.1 tamb&han uang persediaan. 
3. Sub Sistem Penerbitan SP20 

a. Bidang Perbendaharnan mcncrima SPM·TU Nihil yClllg diajukan 
oleh Pcjabat Pcnggun.i AnggJr.ut/Kuasa Pcngguna Anggaran; 

b, Bidang Pcrbendaharnan mcnchu kelengkapan dokumcn SPM· TU 
N1hil 

I) Apa.bila dianggap tidak lcngkap maka dokumen SPM·TU Nihil 
dikembalikan kepada SKPD untuk d1pcrbaild den dilengkapi 
serta mencatat dalam Register Penolakan Peoerbitan SP20. 

2) Apa.bila dinnggap lcngkap maka dilakukan Input Data SP20· 
TU Nihil mclalui AphkaM Pcngelolaan Keuangan Daerah, dan 
diterbitkan SP2D·TU lirhrl rangkap 5 (lima) dan mencauu 
dalam Register SP20 

c. Pendrstribusian SP2D yang teldh terbit : 
I) Lembar I untuk SKPD Plh~k Keuga; 
2) Lembar 2 dan 4 untuk Bidang Perbendaharaan; 
3) Lem bar 3 untuk P'I' Bank Jateng; 
4) Lembar 5 untuk Bidang Akuntansi dan Asel Daerah. 

d. Bidang Akuntansi dan Ascc Daerah mcncrima SP2D· TU Nihil clan 
melakukan pencatatan. 

untuk Pengguna Anggaran Pcngguna Angarnn/ Kuasa 

r. PPK-SKPD mencatat Surnr Penolakan Penerbitan SPM dalam 
register Penolakan Penerbrtan SPM. 

g. Apabila telah dianggap sesuai clan lengkap, dalam jangka waktu 2 
hari kerja terhitung scjak diterimanya pengajuan SPP, PPK-SKPD 
melakukan Input Data SPM·TU Nihil melalui Aplikasi Pengelolaan 
Kcuang;an Daerah dan menyusun draft SPM·Nihil. 

h, PPK-SKPD mcnyampaikan Draft SPM· TV Nihil dan SP'l'B kepada 
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BAGAN ALIR PROSEDUR PENGESAHAN P&NOGUNAAN TAMBAHAN UANG 
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1. Register Penerimaan SPP (Form:n 3.3) 

2. Surat Penolakan Penerb1tan SP\I Wonnat 3.4) 

3. Register Surat Penolalcan t><,nerb11an SPM (F'onnat 3.5) 

4. Surat Penntah Membayar (F rma1 3 7) 

5. Register SPM SKPO (Format 3 111 

6. Surat Pemyataan Verifik.lai IF'ormat 3.9) 

7. Surat Penolnkan Penerbitan SP20 (F'onnat 3.11) 

8. Register Sunn Pcnolakan Pcncrb11an SP20 (F'ormat 3.12) 

9. Surat Perintoh Pencairan Onna (Format 3.13) 

10. Register SP20 (F'ormat 3 14) 

11. oartar Pcnguji SP2D (F'ormat 3 15) 

12. Register SPP/SPM/SP20 SKPO (Format 3.17) 

13. Penelitian Kelengkapan SPP (Format 3.18) 

14. SPTB OU/TU (Format 4.1) 

IS. Surat Pcngantor SPP-TU (F'ormat 5.1) 

16. Ringkasan SPP·TU (Format 5.21 

17. Surat Pcmyataan Tangguniuawab MutJak Pengajuan SPM- TU 
(F'ormat 5.4) 

Formulir lerkait lainnya 

1. Laporan Pertanggungjawaban Tambahan Uang Pcrsediaan 
Bendahnra Pengeluaran (Format 6.1) 

2 Surat Pemyataan Tanggung Jawab Mutlak Pengajuan 
SPM-TU Nihil (Format 6.2) 

3. Ceklisl kelcngkapan Verilikas1 Dokumen Pengaiuan SPM-TU Nihil 
(Format 6.3) 

E. FORMULlR YANG DlOUNAJ<AN 
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• -· ------ 

Cara Pengisian : 
J} Program diisi dengan kode dan nama program yang dibiayai dengan TU 
2) Kegiatan diisi dengan kode dan narna kegiatan yang dibiayai dengan 

TU. 
3) Tanggal SP20 TU diisi dengnn tanggal terbitnya SP20 TU. 
4) Kolom kode rckeing diiai dengan kode rekening belanja. 
S) Kolom uraian diisi dengan nama uraian kode rekening belanja. 
6) Kolom jumlah diisi dengan jurnlah rupiah bclanja unruk kode rekening 

setiap rincian obyek betanja, 
7) Jamlah adalah total bclanja dengan uang TU. 
8) Tambahan Uang Persediaan diisi dengan jumlah Tambahan Uang 

Persediaan yang diberikan. 
9) Sisa Tambahan Uang Persediaan adalah Tambahan Uang Persediaan 

clikurang jumlah total belanja. Apabila hasilnya positif maka ada sisa 
dana TU yang harus dikembalikan ke Kas Umum Daerah. 

(tnnd.u tangan) 
(nnmajelas) 

NIP. 

(1:inda tangan) 
Namn Jcla:s 

NIP 

Bcndab,ara Pengelueran 
·········-········ Tanggu.L . Mcnyctujui 

Pengguna Angg_W'tlli 

KOOE REl<ENING Ura.al\ .Al- 

TOTAi. 
Tamb""" Uang Pelsedlaan 

S!!oa Tambab:tn Ua'lg Per&edlaan• 

• • 

. • SKPD 
Tahun Anggarnn 
Program 
Kegi.a1an 
Tangg,,1 SP2D 11J 

LAJ'ORAN PERTANGGUNGJA WA!IA:si TAMOAI JAN UANG PERSEDlAAN 
BENDAHARAPENGELUARAN 

PEMERJNTAH l:ABLIPA llcN PEMALANG 

Forw•t 6.1 
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- . 

(unda ""8'Dl 
(nama je.las) 

NIP. 
N3maJebs 

NIP 

Bcndahara Pcngcluaran Pcmbantu 
--···--··-- Tanggal ···········-· Menydujui 

Kuasa Peogguoa An!;&aran 

KOO€ RS<ENING - Juma!I 

I I I 
TOTAL 

T-Ua,g- 
si.. T.,..,..., u.,g-· 

. . 
SK.PD 
Tal1•nAn8Pf11(1 
Program 
Kcgiatan 
Tanggal SJ>?.D TU 

LAPORAN PERTAi'IGGUNGJA\\ AB.\-, 1,\-\ffiAHAN UA.'IG PERSEDIAAN 
BENDAHARA PD:GELL \RA.' PEMBANTU 

PEMERINT AH MBl P \ rtx PEMALANG 

I Formal 6.1.A I 
· IOI · 
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Cara Pcngisian : 
I) Program cliisi dcngan kodc dan nama program yang dibiayai dcngan 

TU 
2) Kegialan diisi dcngan kode dan name kcgjatan yang dibiayai dcngan 

TU. 
3) Tanggal SP2D TU diisi dengan tangga! terbitnya SP2D TU. 
4) Kolom kode rekeing diisi dengan kode rekening belanja. 
5) Kolom uraian diisi dengan nama uraian kode rekening belanja. 
6) Kolom jumlah diisi dengan jumlah rupiah belanja untuk kode rckcning 

seilap rincian obyek belanjn. 
7) Jumlah adalah total belanja dengar uung TU. 
8) Tambahan Uang Persediaan diisi dengan jumlah Tambahan Uang 

Pcrsediaan yang diberikan. 
9) Sisa Tambahan Uang Persedi.ian adalnh Tambehan Uang Persediaan 

dlkurnng jumlah total belanja Apab,la hnsilnya positif maka nda sisn 
dana TU yang harus dikembel1kan ke Kas Umum Daerah 
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Nama Lengkap 
NIP 

Tanda tangan 

Pcngguna Anggaran 
SKPD . 

J>cmalang, . 

Demikian pemyataan iru kami buat dcngan scbcnar-bcnarnya. 

2. Apabila dikcmudlan han terdapst kcudakscsuaian dan kelebihan atas 
pembaynrnn SPM tersebu; l<ami bcrtanggungjawab mullak dan 
bersedia menyetor keleb,han pt"mbe.)aran tersebut kc Kas Dacrah. 

Menyatakan dengan scsungguhnv b. ,hwa: 

I. Pcnnta.h membaynr Tam bah Uang N,hll scbagaimana rereanrum pada 
SPM TU Nihil Nomor . Tanggal telah 
ditcliti dan dihitung dengan 1>enar scsuai dcnp.n ketentuan. 

Pengguna An~ran pada . 
.. . .. . Jabeuui 

Scloku 

. . . . . . 
Yang bertanda tangan di ba\\llh int. 

Namo .........• 

Nomor ... 

SURAT PERNYATAAN TANGOUNO JAWAB MUTLAK 

PENGAJUA). ~PM IV NIHIL 

SKP D .. 
PE.~lERIJ\"T \HK \Bl PATEN PE~IALANG 

Formal 6.2 
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Narna Lengkap 
NIP 

Tanda Tangan 

SKPD . 
PejnbnL Penotausahnan Keuangan 

No Dokumen Ada dan Absah - 
I. SPPTU Nihil o Ya o Tidak 

2. SuraL Pongcsahan Leporan o Ya o Tidak Pertanggungjawaban 
Buktl-bukd tmnsaksl bclnnjo yang lengkop 

3. dan sah termasuk dokumen pcrp,tjokan OYn 'l Tidak 
terknit 

4. Bukli bayar pajok o Yo Tidak 

5. STS pengernballan sisn TU o y a o Tidak 
- -- 

CHECKklST DOKUMEN Pf,NQt,,JUAN SPM TU NJHII, 

Lampiran Sura, Pernyataan Verifikasl Dokumen SPP 
Sebagai Dasar Pengajuan SPM TU Nihil 
Nomor: 

Fonnftt 6.3 
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Input Data SPP-GL Na clalua Aplikasi Pengelolaan Kcuangan 
Daerah, meneetak, dan m nandatangoni SPP-OU Nihil dan Surat 

Pemyalaan Tangiiun&J •al Bdanja (SPTB) serta melengkapi 
lampiran-lampiran >'8Jl~ ap,:rlukan sebagl!.i ben'lrut: 

'engcluaran Pembantu melakukan Pengeluaran/ Bendahar 

Bendahara pengeluaran, ti bukt a. Berdasarkan 
I. Sub Sistem Pcnerbitan SPP L Ntlul 

C. ALUR PROSEDUR 

B. PIHAK TERKAIT 

I. SKPD 

u. Pengiiuno Anw,tan 
b. Kuasa P,,ngguna Angg ,m 

c. Bendahara P,,ngeluan,r 
d. Bendohnna Pengeluan,n nb.mtu 

e. PPK·SKPO 

2. PPKD/BPKAD 
a. Bidang Perbendah«ram 

b. Bidang Akuntansi da.n ~ Oacrah 

Sub Ststem 
Penerbitan 

SP2D 
I 

Sub Shtel" 
Pencrb1tan 

SPM·OU 
NihJ 

Sub Sistern 
Pencrbitan 1-, 

SPP-GU 
Nihil 

&gan Alur HubunWJ NJ tar 

Sistem dan Proscdur Pengaju.u-, Pengesahan Penggunaan Ganti Uang 

Perscdiaan (GU) adalah ,. m dam prosedur dalarn rangka 
mengesahkan penggunann ·" uang persediaan pada nkhir tahun 

enggaran. Sistem ini terd · ri d r- 

I. Sub Sistem Penerbitan SP!'-C, 'lilul 
2. Sub Sistem Penerbatan SP\I Nahtl 

3. Sub Sis,em Pencrbttan SP •!) 

A. KETENTUAN UMUM 

VII. SISTEM DAN PROSEDUR PESG \. IUA'l PENGESAHAN PENGGUNMN 

UANG PERSEDIAAN 

• I 0:\ • 
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I) Surat pengantar SPP-GU Nihll; 
2) Ringkasan SPP-GU Nihil; 
3) Bukti-bukti yang lengkap dan sah: 
4) Rckcning Koran Bendahara Bulan Desernber tahun berkenaan; 
5) Bukti Set.or (STS) Sisa Uung Persediaan; 

6) F'otocopy SP20 UP tuhun borkenaan; 
7) Laporan Pertanggungjnwaban Uang Persediaan yang telah 

disabkan. 
b. Bendahara Pcngcluomn/ Bendahara Pengeluaran Pembantu 

menyampaikan SPP-(1 U dan SPTB yang telah dltandatangani 

beserta Iampirannyu kt'J>11<t11 PPK·SKPD. 
2. Sub Sistem Penerbitan SPM·OU Nihil 

a. PPK-SKPD menerima SPP t1U Nihil berserta lompirannyo dlajuknn 
oleh Benduhara Peng,·lunr.in/Bendahara Pengeluaran Pembantu, 
dan mencatat ke dnlam register penerimaan SPP. 

b. PPK-SKPD rnenellt! kelengknpon dokumen SPP-OU Nihll. 
e. PPK-SKPD mcng1.(li snldo Rekenlng Koran Bendahora per 31 

Desember dengan Oukti :iktor {STS) Sisa Uong Persediaun, npoblla 
tcrclapot sisa uang per11<:d11l!ln yang bclum dlsetor maka PPK-SKPD 
memerintah bcnduhoru !ICgtru rnenyetorkan ke Rckcnlng Kns 
Umum Daerah 

d, PPK-SKPO menverifikas. Bukli pengetuaran yang mcnjndi lamplran 
SPP dan mcnguji kcseauaian dengan Surat Pernyataun 
Tnnggui,gjawab Belnnju. 

e. PPK-SKPO memben cup "Tl>LAH DIVERJFIKASI' pada Bukti ynng 
telah dlverifikasi. 

r. Apabila dianggap bclum sesuai dan lengkap, paling lambat 1 (satu) 
hori kerja lerhitung sejok diterimanya pengajuan SPP, PPK-SKPD 
mencrbitkan Sura1 Penolukan Penerbitan SPM dan menyampaikan 
kepada Bendahara Pcngeluaran beserta dokumen pengajuan SPP 
GU Nihil untuk dilengkapi dan diperbalki. 

g. PPK-SKPO mencatat Surat Penolakan Penerbitan SPM dalam 
register Penolakan Pencrbitan SPM. 

h. Apabila tclah dlanggap scsuai dan lengkap, dalam jangka. waktu 2 
hari kerja terhitung sejak diterimanya pengajuan SPP, PPK-SKPD 
mclakukan Input Data SPM-GU Nihil melalui Aplikasi Pcngelolaan 
Keuangan Daerah dan menyusun draft SPM-Nihil. 
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ditandatangani. 
j. Pcngguna Angga.ran/ Kuasa Pengguna Anggaran menandatangani 

SPM·OU dan SPTB serta mcnyernhkan kembali kcpada PPK-SKPD. 
k. PPK-SKPD mencatnt penerbitan SPM-OU Nihil yang diterima kc 

delam Register Penerbttan Sl'M; 
I. PPK-SKPD mcnyempaik.tn SPM kc Bidang Perbendaharaan beserta 

kelengkapan dokumen 

- Surat Pemyntaan Taniw.ungiawab Mutlak; 

- Surat Pemyataan Vcnfikas1 dilampiri eek list kelengkapan 
dokumen; 

Fotoe0py SP2D UP tahun berkcnaan; 

Bukti Sctor (STS) S1<a Uang Perscdiaan; 
3. Sub Sistcm Penerbitan SP2D 

a. Bidang Perbendahamun mrncnma SPM·OU Nihil yang diajukan 
olch Pejabot Penggune An ~.tran/Kuaaa Pengguna Anggaran; 

b, Bidang Perbendaharaan mcnchu kclcngkapan dokumen SPM-GU 
Nihil. 

I) Apabila dianggnp t.dak lcngkap malca dokumen SPM-GU Nihil 

dikcmbalikan kcpi,da SKPD untuk diperbalk! dan dilcngkapi 
serta mcncatat dalam Rcgi•lcr Penolakan Pencrbitan SP20. 

2) Apabila dionggap lcn~kap maka dilakuko.n Input Data SP2D· 

OU Nihil mclalui Aphk.l!,i Pengelolaon Keuangan Dacrah, dan 
diterbitkan SP20-Gl, X1h1I mngkap 5 (lime) dan rnencotat 
dalrun Register SP2D 

c, Pend1stribusian SP2D ~an~ Lelah terbit : 
I) Lembar I untuk SKPD Pihak Ketiga; 

2) Lembar 2 dan 4 untuk B1dang Perbendaharaan; 
3) Lembar 3 untuk PT Bank Jatcng; 

4) Lembar 5 untuk Bidang Akuntansi dan Asel Daerah 

untuk Anggaran Angaran/Ku.asa Pcngguna Pengguna 

1. PPK-SKPD menyampaikan Draft SPM-GU Nihil dan SPl'B kepada 
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pt,.emb,llbn P9KQ 

- 

y. Su.lAU'.1 Draft >---:.. • Sf'M·OU Nihil 

Drall 
SPM·GU Nill' 

) 

SPT8 

SPM~TU& 
Sf'P-Oll 

' 

Sl'f'-OU Nihit 

r 
8 

-· ' ' t • ..,., ..... __ • 

' 

) 

,,,rs 1.o .. ,. •• 

Otcrisasl 

SPM·GU 
Nihll 

PPK-SKPD 

' SJ>lD 
SPM.()IJ& 
SPP.(,U 

1 
Suwn SPP.GU 

Nihll D""' srra 
' 

SPTB Arsip 

BENDAHARA 
PENGELUARAN 

SKPD 

BAGAN ALIR PROSE:DUR PE:NGESAHAN PENGGUNAAN GANT! VANG 
PERSEDIAAN GU-NIHIL J 

PE:NGQUNA 
ANGGARAN 
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I. Register Penerimaan Si'P (Format 3.3) 

2. Surat Penolakan Penerbitan SPM (Format 3.4) 

3. Register Surat Penolakan Pcncrbitan SPM (Format 3.5) 

4. Surat Pcrintah Membayar (Format 3.7) 

5. Register SPM SKPO (Formal 3.8) 

6. Surat Pernyataan Verifikas, [Format 3.9) 

7. Surat Penolakan Penerbitan SP2D (l'ormat 3.11) 

8. Register Surat Pcnolakan Pencrbitan SP2D [Format 3. 12) 

9. Surat Pcrintah Pencairan Dane (Format 3.13) 

10. Register SP2D (Format 3.141 

11. Daftar Penguji SP20 (Format 3.15) 
12. Register SPP/SPM/SP20 SKPO (Format 3.17) 

13. Penelitian KelengJ<apan SPP (Format 3.18) 

14. SPTB GU/TU (Format4.1) 

15. Surat Pengantar SPP-GU (Format 4.2) 

16. Ringkasan SPP-GU (Format 4.3) 
17. Laporan Pertanggungiawaban Uang Perscdiaan Bendahara 

Pengeluaran (Format 4.6) 

s, FORMULIR YANG OIGUNAKAN 
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B. P!HAK TERKAIT 

!. SKPD 

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran 
a. Pe luaran Pembantu Bendahara Pengeluaran/Bendahara nge b. 
c. PPK-SKPD 

2.PPKD/BPKAD 
a. Bidang Perbendaharaan 
b. Bidang Akuntansi dan Aset Daerah 

3.Bank 
4. Pihak Ketiga 

Sub sistem 
Penerbitan 

SP2D 

Bagan Alur Hubungan antar Sub S1s1cm : 

Sub 
sistem 

Pencairan 
SP2D 

Sub sistcm 
Penerbitan 

SPM-LS 

Sub sistem 
Penerbitan 

SPP-LS 

A. KETENTUAN UMUM 

I. Sisrem clan Prosedur Pcngaiuan Pembaya,an Langsung (LS) Baxang 
dan -Jasa adalah sistem dan prosedur dalam rangka melakukan 

pembayaran kepada Pihak Ketiga atas penyerahan barang dan jasa, 
dengan melakukan pembayaran langsung dari Rekening Kas Umum 
Daerah ke Rekening Pihak Keuga. 

2. Sistem dan Prosedur Pengajuan Pembayaran Langsung (LS) Barang 
dan Jasa terdiri dari : 

a. Sub Sistem Penerbitan SPP-1.S 

b. Sub Sistem Penerbitan SPM-LS 

c. Sub Sistem Penerbitan SP20 
d. Sub Sistem Pencairan SJ>2D 

3. Jumlah Pengajuan permmiaan pembayaran LS : 

a. Pengajuan LS Honorarium sekurang-kurangnya senilai 
Rp.10.000.000,- (Sepuluh Juta Rupiah); dan 

b. Peogajuan LS Pengadaan Barang Jasa sekurangkurangnya senilai 
Rp 30.000.000,· (Tiga Puluh Juta Rupiah). 

VlilSISTEM DAN PROSEDUR BELA:\JA LANGSUNQ BARANQ DAN JASA 
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Pembantu dun PPTK alas nama Pengguna 

Anggaran/Kunso Pengguna Anggaran; 

j) Surat Permohonan Pembayaran dari Penyedia Ba.rang 
dan Jasa; 

k) Copy Surat .Jaminan Uang Muka dari Bank 
Umum/Lernbaga Keuangan yang ditunjuk oleh 

pernerintah. dnn dilcgalisir BP/BPP. 

Pengeluaran Pcngeluaran/Bendaharo Bendnhara 

I. Sub sistem Penerbitan SPP-LS 
a. Sctelah mcnerima pcngajuan pcmbayaran kepada pihak ketiga 

beserta kelengkapannya dnri PPTK paling lambat 7 (tujuh) hari 
kcrja sejak ditcrima permohonan pembayaran dari pcnyedia 
barang/jasa. Bcndahara Pcngeluaran/Bendahara Pengelunran 
Pembantu melakukan Input Data SPP·LS melalui Aplikasi 

Pengelolnan Keunngun Daerah dan Surat Pernyataan 
Tanggungjawab BelanJn ISPTB) sorta melengkapi larnpiran 

lampiran yang dipcrlukun •cbagoi berikut : 
a. Surat pengantar SPP-1.S: 

b. Ringkasan SPP-LS; 
c. Rlnclan SPP-LS; 

I) Lampirnn SPP-1.S P~ngadaon barang/jasa Pembayoran SPP· 
LS Uang Muku dengnn bukti perjanjlan SPK/Kontrak 

mencukup: 

a) Nomor Pokok WaJib Pajak; 
bl Nomor lkkcnlng Bonk Pcnyedia Bnrang/Jasn pada 

Bank Umum; 
c) Surat setornn b:lcktronik (SSE); 

d) ls·Faktur P11juk; 
e) Surat Penunjukan Pcnyedin Be.rang dan Jnsa (SPPBJ); 

Q Surat perjnnjlun kerjasorno/konLrak antara pihak ket.igo 
dengan Pcjr,b,u Pcml>uat Komitmen; 

g) Ringkasan kontruk yang dltandatanganl oleh Pejabat 

Pembuat Kornitrnen: 
h) Berita acaru pcrnbayaran, bermeterni cukup; 

i) Kwitans, bcrmeteras yang dnandetangani pihak kctiga, 

C. ALUR PROSEDUR 

• l 12 • 

jdih.pemalangkab.go.id



-· . -·--- - • 

penaworan. 
Keteranqar: 

Untuk pengajuan SPP·LS tenny,1/ angsura.n yang telal, 

dibayarkan Ua1tg Mukn tidak perlu me/ampirknn point f dan g . 

Bank Umum; 
c) SUrAl Setoran Elektronik (SSE); 
d) E:-Faktur Pll)ak; 
e) Surat Penunjukan Penyedia Ba rang dan Jasa (SPPBJ); 

J) Sura, pcrjanjian kcrjasama/kontrak antara pihak ketiga 
dengan Pejaba, Pembuat Komitmen; 

R) Ringkasan kuntrak yong ditondouingani oleh Pejobat 

Pernbuat Komumen; 
h) Berito acnra pembuyornn, bermeteral cukup; 
I) Kwit0nsi be, meterai yang ditnndatnngan! plhok ketiga, 

Bcndohoro P,·ngelunran/Oendnhara Pengeluarun 
Pembantu d,111 PPTK otas nurna Pcngguna 
Ansgarnn/ Kuoso l'cngguno Anggaran, 

J) Surnt Permohouun Pembayaran dnri Penyedla Ba.rang 
dan Jasa: 

k) LaporM/lamp,ron bcsarnyn prosentnse pckcrjnlln; 

I) Berita Acora Penu-riksaan Adrniniatras]; 
m) Surat pcmbcrltuhuon/pcndllflaran/buktl setor BPJS 

Ketenagakcrjuun, 

n) Khusus umuk pekerjaan konsultan yang perhitungan 
harganya mtfl!U!UOW<M biaya pcrsonil (billing ratcj, 

berita acaru prestasi kcmajunn pekerjaan dilampiri 
dcngan buku kchadiran dari tenaga konsultan untuk 

binyo langsung personi! sesual pentahapan waktu 
pekerjaan. dan bukti-bukti pengeluaran sesungguhnya 
untuk biaya tangeung non personil, seperti 

penyewaan/pembelian alat penunjang serta bukti 
pengetuaran lainnya berdasarkan rincian dalam surat 

pekerjaan 

perjanjian 
atas prestasi 

dengan bukti 
2) Pembayaran SPP-LS 

(termyn/MC/angsuran) 
SPK/Kontrak mencakup 

a) Nomor Pokok Wajib Pajak: 

b) Nomor Rekemng Bonk Penyedia Barang/Jasa pada 
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danJasa; 
kl Serita Acara Serah Terima Hasil Pekerjaan yang 

dltandatangani oleh Pcnyedia Barang/Jasa dan 
Panitia/l'e)abat Penerima Hasil Pekerjaan; 

l) Betita Acara Pemeriksaan Administraai; 

m) Surat pendafmran/bulcti setor Jamsostek (potongan 
sesuai dengan ketentuan yang berlaku/surat 
pemberitahuao Jamsostek); 

n) Copy Surat Jaminan pemeliharaan dari Bank 
Umum/1.embaga Keuangan yang ditunjuk olcb 

pemerintah bagi pembayaran yang dilakukan sebesar 
100% dari mlaJ komrak, dao dilegalisir BP/BPP; 

o) Surat Pemben1ahuao potongan denda keterlambatan 
pekerjaan dari PPTK apabila pekerjaan mengalami 
keterlambatan. 

p) Bukti setor dcrula keterlambatan. 
Kererangan 

Unruk pengajuan SPP·LS Pekerjaan selesai 100% yang telah 

dibayarkan llang .\Iuka tidak perlu melampirk<ut point f dan g . 

E-Paktur Pajak; 
. Pe ·--''• Barang dan Jasa (SPPBJ); c) Surat PenunJukan n,-,- . 

. . , .... sama/kontrak antara pihak kenga 
f) Surat perJanJ1'lfl =,a 

d Ptjabat Pembuat Komitrnen; 
engan · b 

ak ·ang ditandatangani oleh PeJa at g) Ringl<asan kontr } 
Pembuat Kormtmerr; 

h) Serita acara pembayaran, bermeterai cukup; 
il K";iaosi bermeterai yang ditandaumgani pihak kctiga, 

Bendahara Peogeluaran/Bendahara Pengeluaran 

Pembantu clan PPTK atas nama Peogguna 

Aoggaran/Kuasa Pengguna Angg.u-an. 
j) Surat Pennohonan Pembayaran dari Penyedia Barang 

SPP LS Pekerjaan selesai 100% dengan bukti 
3) Pembayaran - 

perjanjian SPK/Kontrnl< ,nencakuP: 

a) Nomor Pokok WaJib Pajak; 
redi aarang/Jasa pada 

b) Nomor Rekenmg Bank Pcny ia 

Bank Umurn: 
c) Surat Setoran Elektronik (SSE); 

d) 
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Pembantu dan PPTK atas nama Pengguna Anggaran/Kuasa 

Pengguna Anggaran; 
7) Pemyataan dari Penjual bahwa tanah tersebut tidnk dalam 

sengkcta dan tidak scdang dalam agunan; 

8) Pelepasan/ penyerahan hak atas tanah/ akta jual bell 

dihadapan PPAT. 
2. Sub sistern Penerbiran SPM·LS 

a. PPK-SKPD menerima SPP·LS berserta lampirannya diajukan oleh 
Bendahara Pengcluaran, dan mencatat ke dalam register 
penerimaan SPP . 

Pengeluaran Bendahara Pengeluaran/ Bendahara 

Um um; 
cl Surat Bukli Pernbayaran yang ditandatangani Bendahara 

Pengeluaran/Bondahara Pengeluaran Pembantu, 
PA/KPA/PPTK atas narna PA/KPA, dan Pejabat Penerima 

Hasil Pekerjaan: 
d) Tanda Bukli Perjanjian berupa Kwitansi yang 

ditandatangam oleh Rekanan dengan disetujui oleh 

PP Korn; 
e) Surat Setoran Elekironik (SSE); 

Q E-F'aktur Pajak; 

d. Larnpiran SPP-LS Pengadaan tanah mencakup : 

l) Surat Bukti Pembayaran yang ditandatangani Bendahara 

Pengeluararr/Bcndahara Pengeluaran Pembantu, 
PA/KPA/PPTK atas nama PA/KPA, dan Pejabat Penerima 

Hasil Pekerja.an; 
2) Berita Acara Pembebasan Tanah yang dibuat oleh Panitia 

Pengadaan tanah, 
3) Surat Setoran Elektronik (SSE), (untuk pengadaan tanah 

dengan nilai diatas Rp60.000.000,-}; 
4) Persetujuan Panitia Pengadaan Tanah; 
5) Foto Copy Bukti Kcpemilikan; 
6) Kwitansi bermeterai yang ditandatangani pihak ketiga, 

4) Larnpiran SPP-1.S Pengadaan barang/jasa dengan bukti 

pcrjanjian berupa kwitansi mencakup : 

al Nomor Pokok WaJib Pajak; 
b) Nomor Rekening Bank Penyedia Ba.rang/ Jasa pada Bank 
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b. PPK-SKPD mcncliti kelengkapan dokumcn SPP-1..S. 
c. PPK-SKPD mcnverifikasi Bukti pengeluaran yang menjadi lampiran 

SPP dan menguJ• kesesuaian dengan Surat Pernyataan 
Tanggungjawab Bclanja 

d. PPK-SKPD memben cap "TEI.AH OIVERIFIKASI' pada Buktl yang 
telah diverifikasi, 

e. Apabila dianggap belum sesuai dan lengkap, paling lam bat I (satu) 
hari kcrja lerhitung seiak duerimanya pengajuan SPP, PPK-SKPD 
mencrbitkan Surat Penotakan Penerbitan SPM dan menyampaikan 

kcpada Bcndahara Pengeluaran beserta dokumcn pcngajuan SPP- 
1..S untuk dllengkap; dan d,perbruki. 

f. PPK·SKPD meneatat Surat Penolakan Penerbitan SPM dnlam 
register Penolakan Penerbuan SPM. 

g, Apabila tclah dianR!cap "'"'"' dnn lcngkap, dalam jangka wa.ktu 2 
hari kcrja terhirung seJak ducnmanya pcngajuan SPP, PPK-SKPD 
mclakukan Input Datn SPM LS mclalui Aplikas, Pengclolaan 

Kcuangnn Dacmh d:u, men, coun draft SPM-1..S. 
h PPK-SKPD mcnyampaikan Draft SPM-1..S, Sural Pemyataan yang 

mcny,uakan bahwa uanR , 'llng duninta udak dipcrgunakan untuk 

kcpcrluan selain Pemt.iyarun Langsung (LS) dan SPTB kcpada 
Pengguna Angaran untuk d11andatangani. 

I. Pengguna Anggaran mcnandalangani SPM-1..S, Surat Pernyataan 

dan SPTB serta mcnycrahkan kcmbali kepada PPK·SKPD. 
j. PPK-SKPD mencatat pcncrbltan SPM·LS yang ditcrima kc dalrun 

Register Penerbitan SPM 

k. PPK-SKPD mcnyamp<likan SPM kc Bidang Perbendaharaan beserta 
ketengkapan dokumcn 

- Surat Pemyacaan Tan!IJ(UOl!Jawab Mutlak: 

- Surat Pernyataan Verifikasi dilampiri eek list kclengkapan 
dokumcn; 

- Copy Nomor Rckerung Koran Bank rangkap 2 

- E-Fa.ktur paja.k dan Surat Setoran Elektronik (SSEI rangkap 2 
3. Sub Sistern Penerbitan SP20 

a. Bidang Pcrbcndaharaan BPKAD menerirna SPM·LS yang diajukan 
olch Pejabat Pengguna Anggaran/Pengguna Barang. 

b. Biclang Perbeoclaharaan BPKAD meneliti kelengkapan dokumen 
SPM-LS. 
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I) Lembar 1 untuk SKPD/Pihak Keliga; 

2) Lcmbar 2 dan 4 untuk Bidang Perbendaharaan; 
3) Lembar 3 untuk PT Bank Jateng; 
4) Lem bar 5 untuk Bidang Akuntansi dan Asct Daerab 

4. Sub Sistem Pencairan SP2D 

a. Bidang Perbendaharaan BPl<AD melaksanakan pengajian SP2D 
yang akan dicairkan berdasar daftar penguji yang telah dlterbitkan. 

b. PT. Bank Jateng berdasarkan daftar penguji oeserta SP2D yang 

diterima dari Bidang Perbendaharaan BPKAD, secara sistem 
mentransfer dana dari Rekening Kas Umum Oaerah ke Rekcning 
Pihak ketiga serta memoiong dan menyetorkan PPn dan PPh pihak 

ketiga ke rekening kantor pajak, 
c. Bidang Perbendaharaan BPKAD mencatat SP2D ke dalam Buku 

Penerimaan dan Pengeluaran Kas (Format 3.16). 

d. Bidang Perbendaharaan BPKAD mengirimkan Format 3.16, dan 
SP2D Lernbar 5 ke Bidang Akuntansi dan Asel Daerah BPKAD. 

I) Apabila dianggap udak Jengkap maka dokumen SPM·LS 

dikembalikan kepada SKPD untuk dilengkapi dan mencatat 
dalam Register Penolakan Penerbitan SP2D. 

2) Apabila dianggap relah lengkap rnaka dilakukan Input Data 

SP2D·LS rnelalui rnelalui Aplikasi Pengelolaan Keuangan 
Daerah, dan diterbitkan SP20-LS rangkap S (lima) dan 
mencatat dalam Register SP2D. 

3) SP1'B, Ringkasan Kontrak, Surat Setoran E:lektronik (SSE:), E 
Faktur Pajak, fotocopy NPWP rekanan, dan Surat Keterangan 
Bank/ copy rekening koran disertakan aebagai kelengkapan 
lampiran LS. Sementara kelengkapan lain disimpan oleh SKPD. 

c. Bidang Pcrbcndaharaan BPKAD mendistribusikan SP2D yang telah 
terbit : 
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BAGAN ALIR PROSEDUR PENOA..JUAN PEMBAYARAN LANGSUNG fLSJ 
BARANG/JASA Ill 

SKPD 
BENDAHARA 

J'PK-SKPD PENGGUNA 
PENGELUARAN ANGGARAN 

a:-M.-"ll't.:A 
IIL!!fl!tl Iii,._ .. _.. 

tA\ll'IRA r-, 
llo&.li·W.tl 

"l'IU I 
.__ - ' v/ • ' • SPTH I 

Su,un SPP·l.S I ,..._ ) I Dtah SPTU 
'M·l\•.Ul'U ' I ............... I I . si,.u,,s 

' - 
~ V•lflh,I I l.amplr,n I SPiit I ,_ ..... "" . ' I ... ' I ' I Otoritoli - SPP·l.S I 

l)111ft 1 ... ~P'M>l.5 - 
,. .-.., ... , ... I busun 

I.en"'" • Or11fc SPM· 
t.S 

JIWII. 

·-, ...... I I ....... ,,..,, I Lamolran I l.e llP 
.. _.,,,,.,.. 

L s I -- Sf'J'.1 . .; I lut1•1 I \- I Pc1111l111.,w! ... l'tllftl!QI! 

• v y Qt!:fflllll~ .PPKD 

t • ' Doll'ffll 
$P2D, $"-I· ' Ul4M'N.S »"lU, 111).1 

u•s.t·M.S - 
( Selesai 

D. BAGAN AL-JR 
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E. FORMUi.,lR YANG DlGUNAKAN 
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F'ormu/ir terkait laimtya 

I. Register Penerimuan SPP (f'orrno t 3.3) 

2. Surat Penolakan Penerbltan SPM [Format 3.4) 

3. Register Su rot Pcnolaknn Pcnerbitan SPM (Format 3.5) 

4. Surat Perintah Mernbayar (l'ormUl 3.7) 

5. Register SPM SKPD (l'ormnt 3.11) 

6. Surat Pernyatnan Verifilmsi (Fo,·mot 3.9) 

7. Surat Penolnkan Pcnerbltan S/'20 (Format 3.1 l) 

8. Register Surat Penotnknn Pencrbitan SP2D (Format 3.12) 

9. Surat Perintah Pencalran Dana [Format 3.13) 

10. Register SP2D (F'ormnt 3.14) 

11. Dartar Pcnguji SP2D (F'urmat 3 15) 

l2. Buku Penerimaan dan Pengeluuran Kus (Format 3.16) 

l3. Register SPP/SPM/SP2D SKPIJ (Porrnat 3.17) 

14. Penelitian Kelengkapan SPP (Porma, 3.18) 

I. SPTB LS (Format 8.1) 

2. Surat Pengantar SPP-LS Berang dan Jasa (Format 8.2) 

3. Ringkasa.n SPP-LS Barang don Jasa (Format 8.3) 

4. Rlncian Rencana Pengguna SPP·LS Barang clan Jasa (Format 8.4) 

5. Rlncian Belanja dan Potongan SPP-1..S Barang dan .Jasa (Format 8.5) 

6. Ringkasan kontrak (Format 8.t,) 

7. Surat Pernyaraan Tanggungjnw,,b Mutlak Pengajuan SPM-LS 
[Format 8.7) 

8. Ceklist kelengkapan Vcrifikosi Dokumen Pengajuan SPM·LS 
(Format 8.8) 

9. Pcnclitian Kelengknpan I..S Burang dun Jaso. (rormal 8.9) 

E. FORMULIR YANG DIGUNAKAN 
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cai,,a,: 
• coiet Yi111 ldM perlu 

Nam, (14) . 
NIP • (15) .. 

tma (16) .. 
NIP. (17) .. 

(Bendliln Pengeluarrl 
Berdlilata PtrvelUhl Ptmhft)' 

(Pengg,na Anggaranl 
Kuasa Pengguna Angglf3/\r 

Dlm.;an &n!Pemy....., lo d,b.,. d•o0an sebenamya, 

Bukd-bukti pe11Qeh1nn ~- dan "11,.torir, p~M (SSPIBI'~ lersebuto, alas dlshl'!)an cleh (PellQ9una Anggnrll<.,.. Percigure 
At1ggnn)' m lelef'9kop"' aclmhimsl dan pemellsaan apllrll P•l'9••11$;1n ltlisi:>Nl 

Pajak Y'l'CI dlPll'IIII Btndolm 
No Kode Aol.e'*1g lkalan Penerima ~ .. P&""t.kiwl'I 

PPN PP!I - n I b d c h I 
{1) (8) (9) (10) (11) (1:1) (13) 

Keglltan ..................... 
~Mod~ 
ob~k BtlMjl Mod Ii 
rinclan BtllnJ• Modli 
bil<HIIOII ........... 
blJ<d ...... 1 ............. 

Jtl1lllh •• ·- ,, ................ , ................. , 

Yro belWld~an di b,.., lri (Percig"" Ang9arwvlwas1 Percigun1Angg11311)' SKPD to) meoyllal<an 
b..., A)'I berlangg""IJJ•"'*' se<n ll<mal ds, malerial dan kebtnaran ptrhU!JM pem1r9tlal p~al< alas Hl,lala pembaylllll\ taglhln 
Y"9 itllh kaml periratto,d"1am SPM ln1 dtllQan perinclan sebag~ be,11.( 

• Tanggafl~. OPA : .. (.t) 
• •. NamaPJOgnwn : (5) 

• ....... .•...• .. (2) 
• ................................................ (3) 

1. Kode SKPD 
2 HamaSl<PD 
a 

SURAT PERNYATAAN TANGGUNGJAWAB BELANJA 
Nomor: ....... (11 

Fomrnt 8.1 

• 121 • 

jdih.pemalangkab.go.id



• • -· - -- 

P~Dilira:a!lilfml'o_~ilniaw:n=,_-r=il'ctlil 

~~lisiliP~i'!:i;ilzal'1:tmf<-;,..n"a.1:b 

(4) la de.tai ~,i ital !Im !FA 

(5) Dilic~~Pt);rnf31J iit;ra,, 
i5J lisidei.31 '8'.', 00013"9~<.m 

{)) !isl d~ oo:rnri 

!!)!is d!11j111'.nf.~ 

~ll!ilR3'lf~J31Jr:EllrH;tp:;~,llJC~$jb\lrg;(ronu~heibm 
J3ia;ed.t!i~jm31 

(1~ lis,C,,1).lllll";il re:E\i::a~';h-31 

~!Jfislde~lu~,&~.ll) 

~1Isder&31ptaimff'!.J3i&.'Giz 

~ !is I;.~ )dal n;iti fP.IJ31J li!.'aZ' 

~ lisid!lf31ioof 50013"9 ~t.111 

Ii) la de~E 000 J3"9 !,SJ! ctn 

PffUfW( PEllGISIAH SPTB tJITtfJ( SPII LS 
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CNama Lenakaol 
NIP 

BP/BPP 

... . ...... .... . . ... .. ...... ... . 
. .. .. . l1f'rbllang: ) 

Rp • . 
.................. 

Rp .• . •············· 
ltnbdan&: j 

r. Namo Bcndahara P,,ng,,fuoran 
g. Jumlah Pembayaran Yang 0.minta 

h. Nama dan Nomor Rckerung Bank 

............... 
............. a, Uruaan pc.mcrintahan 

b. SKPD 
c. Tahun Anggaran 
d. Daaar P,:ngeluan.n SPO Nomor 
e. Jumlah s,sa Dana SPO 

Dengan memperbaukan Pffaturan Bupau ffflJalang Nomor Tahun 
................ ttntang P,:ajabaran APBD. Brr"'1ma mi kanu mcngojukan Surat 
l',:rmlntnan P,,mbayaran Langoung Bar ,n, dan Jase sebagai bcrilrut : 

Kcpadn Yth. 
Pcngguna Anggaran 
SKPD . 
Di Tcmpat 

SURAT PENGA~AR 

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG 
SURAT P£RMINTMN PEMBAYARAN L\NGSUNG BARANG DAN JASA 

(SPP..LS·BARASG DAN JASA} 
Nomor : Tahun .. 

SPP LS Barang dan Jasa 

Fonnal 8.2 
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Cara Pengisian Formulir Surat Pengantar SPP-LS Barang dan Jasa 
I. Nomor diisi dengan nomor SPP; 
2. SKPD diisi dengan nama SKPD; 
3. Nomor Peraturan Bupati diisi dengan nomor Peraruran Bupati 

mengenai penjabaran APBD pada tabun anggaran yang bersangkutan; 
4. Urusan Pemerintah diisi dengan kode dan nama urusan pemerintah; 
S. SKPD diisi dcngan kode dan nama SKPD; 
6. Tahun anggaran diisi dengan tahun anggaran yang bersangkutan; 
7. Dasar pengeluaran diisi dengan nomor SPD yang rnendasari 

penerbitan SPP; 
8. Sisa dana SPD diisi dengan jumlah dana yang belum dicairkan dari 

SPD yang mendasari penerbitan SPP Pengisian disenai dengan jumlah 
terbilang dari dana SPD yang belum dicairkan tersebut; 

9. Nama bendahara pengeluaran dusi dengan nama bendahara 
pcngeluaran SKPD yang menerbitkan SPP; 

10. Pembayaran yang diminta diisi dengan jumlah dana yang diminta 
untuk dicairkan lewar penerbuan SPP. Pengisian disertai dengan 
jumlah terbilang dari dana yang diminta untuk dicairkan tersebut: 

11. Diatas baris pcnandatanganan diisi dengan tanggal dan tcmpat 
penerbitan SPP; 

12. Oibawah tanda tangan BPP/BPP diisi dengan nama jelas dan NIP 
BPP/BPP; 

13. Disamping kiri tanda tangan BP BPP dibububkan pula tanda Langan 
PPTK; 

14. Dibawah Landa Langan PPTK diisi dengan nama jelas PPTK dan 
dibawah nama diisi NIP PPTK. 
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i PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG 

SURAT PERMINTAAH PEMBAYARAN LANGSUNG (SPP·LS} BARANG DAN JASA 

Nomor: ....•. .. ... . . .......................... 
• Nwna $1<.Pl)\lr--'d Klllja . .... , ... ·-·········-··""''"' 
2 Kodo din H.lll'IS &.o Kegl8'81'1 . .. .. .................. - .............................................. ,_ . ... -· ................. ·-· ·- .... ·- .. -· ·-· ·-· ............. ' ...................... 
3 1'4¥1W1 PenggunalKuau Penggoo1 Anog;trtn : ..... .............................. - 
• ...... PPTI( : -···· . ............................... 
5 JQm1 Penemna ............ .. . .............................. 
• l'lP\h'P p-,,rirnr, ...... ...... . ...................... 
' !'um, Bai*. Penefima . ... . ........•............. 
•• Nomor Reklffl~ Bll"i. . . ....... ' ....................... 
• Unll,)1(~811 : ... .. ············-· .... ··-···-··-····································· . .. . ...... ................ .. ...... .. . ... . ... .. ....... 
10.0.sar ~ ..... 11l~ra,n ....... .. .. ' ...................... 

Seb<lfM Rp . 
I Tttt,,1#119 ... ' ·-' 

No uraian 
I SPD 

Tang9al · I Nom0t. 1 .. 
• SP20 

TatigiµI: 1-· 1 .. 
l'.ua Sl'l' i,11 dllCl>o\all -~- )1illl •i-1"• •Plll<M ,,,._,. jNd.t 4lll!.t.d~ 6llll- SM' Int 

Pemafanir, ..•..•..•..•..•...• 

P,1)1ib.rl Pe\l!l:S81lt Tekna Ktgh1i.n BENOAHARA PEl«lEl.UARAH 

- tit& 
NIP, ... NIP . ..................... 

bmbar A.ti· Unll..k Penogun. .\ngl)8rtl\lPPK·SKPO 
S..linan 1 : Untllk Kuasa BUD 
S.Hnan 2: Un!uk Bendahara Pi>IIQ9ho1il(iln/PPTK 
~,rnan 3: Uriluk A:$lp Bel'ld11'11ra Pe.,~111~ran/PPTI( 

r.;i 

Format 8.3 

- 125 - 

jdih.pemalangkab.go.id



-- ----- • 

~ 

~ 

i PEME.RIN'TAH KABUPATEN PEMA1.ANG 
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN l.111rtgsun9 (SPP-LSI e.arang dan Jata 

Nomor· ..... ................. 
T ahun Anggaran : 

RINCIAN RENCANA PENGGUNA 

NO PROGR.AMIKEGIA. T AH/SU BklCKA T ANIREt<ENINO NIL.Al RUPIAH 
KODE NAMA 

I 

fOTAL: Rp '""'"'"'"""' 

T•!'llll1ng ' ' ' 

.... nlJ"••n1.olt.len~~u1. PemlNlng, ' ............. 
Pfl'IQOW~ Anggtt1111 &f;NDAHARAPENOEll.JARAN 

- - N:IP NIP ............... "' 

fll 

Format 8.4 
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• 11-·· I f I 

~ 

~ 

i PEMER!Nl4H KABUPATEN PEMALANO 
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAH Langsur,g (SPP-1.S) Barang dan Jaaa 

Nome,: .... " .... ····· ... . ........... 
T ahun An9Garan ... 

RINCIAN BElANJA DAN POTONGAN PFK 

Tolol Belar;a Rp, ............... 

Po•.-..an-Potoogar1 : 
NO PROGRAMIKEGIA f ANiSUBK.EGIA T AWREKENING NllAI RUPIAH 

KODE N'A.MA 

' , .... 
Tot1f 6tlaoJ1 8eofllll: Rp .................. 

Ptffl.ilt!SI, ................ 
BENOAHARA PE~Gfl..W.RAN 

- NIP .•..•.. --·- 

~ 

formai 8.5 
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• Ap>l>la A.wu .. MQ:Pt111I Kua..., ~"' Arro-»m -- sdalw Ft,jr1bat 
Pemruat Kanitmen, malw wkup,a,tda im'(ptp.,da la,/t;,n ~ A,m.!:,a Kamimen. 

Nama {20) . 
NP ... (21) . 

Nama (22) .. 
NIP ... (23) ... 

PtJabal Ptmbual Koml~en 

Manga,ahul, 
Penggull& AngganWKuaw Pengouna Anggaran 

... (16) ...... (19) ... 

15. l<elenluan Sanks! 

14. Jangk.a Wakll Ptmeliharaan 

....... (15) .. 

....... (16) . 

....... (17) . 

13 Tangga, Ptnyoloaalan Pake<jaan 

....... (14) ....... 

11. CltaPembaya,on 

....... (12) . 

....... (13) .. 

10. Uralon dan Volumo Kotja 

....... {11) ...... 9 Nlial SPK/Kootak 

....... (10) ....... 8. NPWI' 

....... (9) ...... 7. Nam18&nk 

....... (8) ....... 6. Nomor Rek"'*'g Sank 

....... (7) ....... 5. AlamOI Kootakl>r 

....... (6) ....... 

....... (5) . 

....... (4) ....... 2. l<ode Rokenlng 

3. Nomor don Tanooal SPK!Konbak 

....... (3) ....... 1. Nomordan Tanggal OPA 

UniJk keglalnn d.ananya berasal dari rupiah mun,i 

.......... (I .. 

....... (2) ......• Nomor : 
P£MEtHNTAH KAIJUPATEN PEMALA,'<C 

RINGKASAN KONTRAK 

Formal 8.6 
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(1) llisi de<gill nm ffi 

~ risi de<gi11111100r ~l.asan koitt 

[ll Disi der1:111 1; dill lb ~11.meo Oasar Perbr1ar.ri iCPA, c II 
{4) Oi!I der1Jill kooetooe y~ ~.a d,l'Qill pemt,hanm1a 

(~ (lisl der1Jill Tgl di!ilt Kol'l!\ / SPK 

(6) C,5i dei'Qill petman pea[!dia bi!ll'!J I 1a11 b!raillJklilll 

(1) C.SI de<gill tani ~las perusmi pE'ffld~ bi179 r Jasa bera~klilll 

(i) llisl der1Jill nmr reu~ ball: peruit.a'l per1ec a lm'g I jasa bera~ktlill 
(9) Gisi der1Ji11 nana ball: perusm pri1edabng I Jasab!rai!Qbl.iii 

(I~ OGI derQi11 llP\\PpeMa'laillpell)td1a ~ / asa he~kulal 
(11) Cisi dergill nli ~ leimasut per .ba'ir ~a iJiabla dlat\Jian tldelllum 

(1~ Oisi del'Qill llaill d111 volirne pete~!l se;,.i dergill k~iJa\ 

(I~ (lisl der1:1ai Cilll pelllliayniralJ dial, d~a, •oitt, lrisailya sekalgi.1, be~ sesua k~ll1\ 
liuillill iaJ ll19 moo derqill ai'QSIJlil 

(14) Di~ de<gi11 "1Jla'\ lsi pe~sm sesua ml.I; dm kml, m~nya 171111 kten:ler 

f 15) !lisi der1Ji11 trqgi ha1is disemya baia'!J '1a.<a s!lla l!iitt 
{I~ llGI del'Qill lal:ooya pe'!'Slllmlbilllr1J liasi~a:i a d1rudm kmk 

(lij Disl d!r1Jill !311:!i ~ ial di~ll!i1 ~aoll l!qll1 ~~Slasi d~!!ll pelaksmi ko~ 

f18) llisl der1Jill kel!~ill ~al pemliwl r11gkasa1 iOlltl: 
(I~ OClide<gill tei1rarga, ~~pe~tlmi!OJ<ilSill loitt 
(lilt Disi 1911a f>e!aia Perroui Kor.Jrnen 

(21) llisl MP Pejabal Pemhi.a KomilrcE11 

~ risi nara Pel'Qgllll Angg?illlwasa Pergg1.11a A "Jiilill 

(llj !lisi NP Per1Jlluna ~m'l(uasa P! 1J9Ull3 P~gai.1 

PETUNJUK PENGISIAN R!NGKASAN KONTAAK 
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NIP .. 

Tanda tangan 

Pengguna Anggaran / 
Kuasa Pengguna Anggaran. 

Pematang, . ••..•••.•....•....•.••.. 

1. Perintah mcmbayar Honor/Tunjangan/Hibab/Bansos/Bantuan 
Keuangan/angsuran/MC-...... pekerjaan .....•................•••.•.• 
yang dibayarkan kcpada CV/PT/Lembaga•................. alamat 
... ~...................... scbagaimana rercantum pada SPM LS Nomor 
............... Tanggal tclah diteliti dan dihitung dengan benar 
sesuai dengan kerentuan 

2. Apabila dikemudian hari terdapat kctida.ksesuaian dan kelebiban atas 
pernbayaran SPM rersebut, kami bersedia bertanggungjawab dan 
menyetor kelebihan pcmbayaran tersebut kc Kas Daerab. 

Demikian pemyataan ini kami buat dengan sebenar-benamya 

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran 
pada SKPO . 

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa: 

............................................... 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . Nama 

Jabatan 
Selaku 

Yang bertanda tangan di bawah tm: 

. . Nomor ..... 

SURAT PERNYATAA.'\ TAXOGUNG JAWAB MUTL'.K 

PENGAJUAN SPM LS 

S.KPD . 
PEMl:RlNTA H KABl "PA TEN PEMA LANG 

I Fonoar 8.7 
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Nama Lengkap 
NIP 

Tanda Tangan 

SKPD . 
Pejaba.t Penatausahaan Keuangan 

• rotocopy Lem.bar yang mcmuat nruna dan ooroor rckmm& 

No Ookumen Ada dan Absah 
1. SPP LS D Ye D Tidak 
2. Suret permohonan pencairan LS kepada PA ova o Tidak 
3. Surat pcnnohonan uang muka D Ya D Tidak - 4. Rincian permohonan uang muka ova o Tidak 
s. Ookumen kontrak ova OTidak 
6. Surat Perintah Kerja (SPl-.1 ova D Tidak 
7. Surat permohonan pemeriksaan o Ya O Tidak 
8. Serita acara hasil pcmcriks.,an Cl Ya o Tidak 
9. Berita acaro kemnjuan pekertaan ova o Tldak 
10. Serita acara penyclesru..n pck,·1Jaan ~ Ya o Tidak 
11. Serita acara scrah tcrima b.1rimg dan jasa Ya Tidak 
12. Serita acara pembnyaron Ya o Tidnk 
13. Surat jaminnn bank C' Ya Tidak - 14. Surat rerercns1/keteranpn bank ova Tidak 

15. Jaminan pembnyaran dan bank yang sama c Ya c. Tidak denzan bank RKUO 
sura; pernyataan kesanggupMr, dari pihak 

16. lrun/rckonan untuk menyclc..,,kan pekerjaan D Ya o Tidak sernrus persen sampai deniwn berokhir masa 
kontrak 

17. Foto kcgjatan/ pekerjaan .J Ya o Tidak - 
18. Laporan pckcrjaan (scswu kontrak.) ;J Ya o Tidak 
19. Rekcning koran dil8ndal8ngam PPKom• ova oTidak 
20. ID bilhng pajak Ya OTidak 
21. Faktur Pajak o Ya ., Tldak 

• . 

CHECKLIST DOKUMEN PENOAJUAl\ SPM LS B;\RANG D/IN JASA 

Larnpiran Surat Pcmyataan Verifikas, Dolrumen SPP 
Scbagal Oasar Pengajuan SPM LS Pengadaan Barang dan Jasa 
Nomor : . 

I Formal 8.8.A 
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Nama Lengkap 
NIP 

Tanda Tangari 

SK.PD . 
Pejabat Penatausahnan Keuangnn 

No Dokumcn Ada dan Absah 

I. SPP LS o Ya o Tidak 

2. Surat perrnobcnan dari pencrima hibah o v« O Tidak 

3. Keputusan Bupali lentnng dnftor penerima OYo o Tidak Hibah dan Bcsaran Hiboh 
4. NPHD OYo '.l Tidak 

5. Kuitansi o Yo oTidok 

6. Rcncana Penggunann Dunn O Yo I Tidak 

7. Surat permohonan pencairnn h1L>oh dari 
ova O Tidok oenertmn hlbah 

8, Surat Pernyntann Tanggung .Juwab MuUnk o Yo o Tidak ISPTJMI eenerirna hibah 

9. Foiocepy tokening yong tcluh d1lcgollsir oleh ova tJ 1'id1tk bank terknh 
Surat keterangan domisili d,iri Lurtth/ Kcpaln 

10. Deso untuk penerima hibah dalnm bcntuk ova J Tidnk 
bodon den lembog!!.._ 

11. Surnt kctcrongon/ pcn11,csnhuni penetapan 
.P.91i~f.i.l')),O l)i~!J: ........... . ... .. .............. ····· ......... . ................ . Surat pengesahan berbudan hukum 

Indonesia dari Kcmenterlan yang 
membidangi urusan hukum dan hak asasi O Ya a Tidok manusia scsuai dengan kctentuan 
peraturan pcrundang .. unduugan, untuk 

..... Rr.8~!1~!):~~!. ~c~.asyo~o~.(.ltun ............... u,, •••••••• ' ................. 
• Surat keterangan terdoftar/ pcngesahan/ ova a Ticlak penetaoan untuk baden dan lcrnbnza 

12. Surat keterangan terdaftar dari , natansi 
OYo Tidak terkalt 

CHECKLIST DOKUMEN PENGAJUAN SPM LS PIHAK KETIGA LAlNNYA 
HIBIIH 

Lamplran Surat Pernyataan Verifikasi Dokumen SPP 
Sebagai Dasar Pengajuan SPM LS Pihak Ketiga Lainnya - Hibah 
Nomor: 

Pon11a1 8.8.0 
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Namal.mgkap 
NIP 

Tanda Tangan 

Pejabat Penatausahaan Keuangan 
SKPO . 

No Dokumen Ada clan Absah 

1. SPPLS ova oTidak 

2. SK Kepala Daerah/ Surat Tugas/ Surat •Ya oTidak Perintah K SKPD 
Oaftar Penerimaan Honor/Tunjangan 3. ditandatanaani Bendahara dan K~--•- SKPD O Ya c Tidak 

4. Daftar Hadir ova O Tidak 

5. Rekapitulasi Hono,/Tunjangan I ova oTidak 

6. ID billing pajak ova OTidak 

7. Dokumen pendukung lainnya ::J Ya OTidak 

CHECKLIST DOKt,ME~ PENGAJUAN SPM LS HONOR 

Lampiran Surat Pernyataan Verifikasi Dokumcn SPP 
Scbagai Dasar Pengajuan SPM LS Honer 
Nomor : . 

Pormat 8.8.C J 
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·~-~-·· . -· • • .. • 
f 

NlP ·-••••••••• .. •••••••••• 
K-.- •••••••·····-········· 

PPK &KPO 

Demildiu, daft.Ar kel.cogka.J)Qil JnJ dJbuat dcnpn ~bt-1\!Vll)' ,. 

A&IJ konttalc pe.npd1111n lNtrnng dan jolt 111':lllebut di "1w,,; dl!limpan oleh Penu\Jn• Ana:g.atan/Kuu.sa Penggun9 
Angga.ran untuk kctcngia.,p•n .cSmlnlelJ'aaa dtm keperlu.i.n pcmt"nkSEIAA &PEV'\\l pengtswaaan fung11ional 

Sl!iii Kele: .. •b-n"" j I ' .• ~Tanccal .: ... 
Adminiatra.sl 

l Surat Pcmyataan Tanggungjawab Bc1anja (SP'r8J 
'2 Rlngkasan Kontnl.k 

3 Surat Sctoran Pajak (SSPJ 
4 PU.ktur Paju.k 
5 f'oto copy NPWP rekanan 
6 Sun:it ReJerensi/Kettrani:tu.n Ba.nk 
7 Surat Pemyat.a.an VcrifikaaI 

Kontrak 
l SPK/SPMK/Konlnlk 

2 Surat Penunjuk.a.n Penyedia Bara.ng/Jasa tSPl'8..JJ 

3 Beril.a Ac-.ro. Pemeriksaun Ht\sil Pekerjaan 
4 Serita Acnra Setah Teri.ma Ho~I Pekerjuun 

5 PakUl In 1..egri U\$ 

6 Kwitansi bennatc.ral 

7 SeritQ Acwa Pembayaran 

8 Copy Sutnt Ja.min(u, 
Unthm Pekerjaan : 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. ... .. . . . . . . . . . . . . . . .. . .. . . . .. . . .. ' .............................................................. .............................................................. . " .. . .. • • • •••••••• ........................ "' ............. ••••••• •••••••H• ••• 

PEN'ELITlAN KELENOKAPAN LS BAR.ANG DAN JASA 
NOMOR: . 

Formal 8.9 
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I. Sub sistem Pencrbitan SPP-LS Belanja Pegawai 
a. Untuk mclakukan pembayaran Gaji lnduk, Gaji Susulan, 

Kekurangaa Gaji, Kekurangan Tunjangan Jabatan, Gaji Terusan, 
luran BPJS, JKK, JKM, Tambahan Penghasilan PNS, Peaghasilan 
Pimpinan dan Anggota DPRO, Bclanja Penunjang Operasional 

C. ALUR PROSEOUR 

B. PIHAK TERKAIT 

I. SKPO 
a. Pengguna Anggaran 
b. Bcndahnrn Pengeluaran 
c. PPK-SKPO 

2. PPKD/BPKAO 
a. Bidang Perbcndahataan 
b. Bidang Akuntan,.; dan Asel Daerah 

3. PT. Bank Jateng 

Sub Si stem Sub SIStem Sub Sub 
Pencrbitan ~ Penerbuan Si stem 1--, Sistem 

SPP-LS SPM-LS Penerbitan Pencaimn 
Bcla,tja Belan;a SP20 SP20 
Pegawai Pega"ni . 

Boaao Aruo Hubunao antar Sub S1stem ; 

Sistem dan Proscdur Pengajuan Pembayaran Langsung Belanja Pegawai 
adalah sistern dan prosedur dalam rangka melalrukan Gaji lnduk, Gaji 
Susulan, Kekurangan Gaji, Kekurangan Tunjangan Jabatan, Gaji 
Terusan, Juran BPJS, JKK. JKM, Tambahan Penghasilan PNS, 
Penghasilan Pimpinan dan An~ui OPRD, Bclanja Penunjang 
Opcrasional Pimpinan (BPOI') OPRD, sena upah pungut pajak dan 
retribusl melalui Bcndaham Pengeluaran. S1stem ini terdiri dari : 
I. Sub slstern Pencrbitan SPP LS lklanja Pegawai 
2. Sub sistem Penerbitan SPM-LS Belanja Pegawai 
3. Sub Sistem Penerbitan SP20 
4. Sub Sistem Pencairan SP20 

A. KETENTUAN UMUM 

IX. SISTEM DAN PROSEOUR BELA~JA TIDAK LANGSUNG GAJI 
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i) Tcrnbusan Surat Keterangan Untuk Mendapatkan 
Pembayaran Tu11i1111gan Kcluarga (SKUM·PTK). 

3) Oaji Susulan karena d1jatuhi hukuman dlsiplin dilampiri: 

a) Surat Pcngantar SPP; 

b) Ringkasan Sl'P; 

c) Rincian SPP; 

d) Daftar Penerima Gaji susutan. 

e] Copy SK Pangkat ternkhir (dilegalisir); 

Q Copy SK Badon Pertlmbangan Pegawai (dilegalisir); 

g) Copy SK hukurnan disiphn dari Bupati (dilegalisir) . 

g) Copy Surat Pemyut(itU1 Melaksannkon Tu gas (dilcgalisir); 

h) Tembusan Sur111 Kctcrangan Penghcntlan Pembayaron 
(SKPP); 

2) Oaji Susulon, dilampm clokurnen: 

a) Surat Pengantar SPI'; 

b) Ringkasan Sl'P; 

c) Rlneian SPP; 

d) Daflar pencrima S••J• susutan. 

e) Copy SK Capcg (dilcg,1llsh); 

Q Copy SK Mumsi (dilcgalisir); 

Pimpinan (BPOP) DPRD, serta upah pungut pajak dan rctribusi 
Bendahara Pcngeluaran mclakukan Input Data SPP-LS Gaji 
melalui Aplikasi Pengelolu Keuangan Daerah, mencetak, dan 

menandatangani SPP-LS Caji serta melengkapi Lampiran 
Lampiran sesuai jenisnya sebagal berikut: 
l) Gaji lnduk dilampiri dokumen: 

a) Surat Pengantar SPP; 

b) Ringkasan SPP; 

c) Rincian SPP; 

d) Daftar Rekap1tUlosi Pegawai beserta Kcluargnnya; 

e) Dnftar Gaji dnn 't'unjnngan Pegawai: 

Q Rekap Daf111r Giui untuk bulon yang bersangkutan per 
golongan/ rua ng, 

g} Surat Sctoran Elektronik l'PH 21 

- 136 - 

jdih.pemalangkab.go.id



-· ----- • • • < 

4) Kekurangnn Gaji dilamp,n: 

a) Surat Pengan tar SPP; 

b) Ringkasan SPP; 

c) Rincian SPP; 

d) Daftar Pcnerima Kekurangan Oaji; 

•I Copy SK kenuikan pnngkat (dilegalisir); 

Q Copy SK Berkala (dilegalisir); 

g) Copy daftar gaji PNS yang bersangkutan sebelum naik dan 
danor gajf serelah uda kenaikan yang dilegalisir SKPD. 

5) Kekurongan 'l'unjangnn ,Jobsuan dilampiri: 

a) Surat Pengantar SPP; 

b) Ringkosan SPP; 

c) Rfncian SPP; 

d) Dnflar Pcnerlma Krkurongon 'l'unjongnn Jabotan; 

e) Copy SK .Jnbatan Strukturnl {dilegolisir); 

Q Copy SK Jabau1n l'un&sional (dilegolisir); 

g) Copy Surat P,·rn,v<1t11un Pela111iklln [dilegalisir]; 

h) Copy Surat Pcrnyatn.ru menduduki Jabatan (dllegalisir); 

i) Copy Surat Pernyuman Melllksanakon Tugas Jabotan 
(dllegolisfr); 

j) Copy dartar gaji l'NS yang bersangkutan sebelum naik dan 
danar gaji setelah ada kenoikan yang dllegolisir SKI'D. 

6) Gaji Terusan dllnmpiri 

a) Surat Pengamar SPP; 
b) Ringkasan SPP; 
c) Rincian SPP: 
d) Daft.ar Penerima Gaj, Terusan; 
c] Copy Sural Ke1enmgan Kematian dari Kepala 

Kclurahon/K,·paln Dcsa dun Camat (dilegalisir); 
Q Copy SK Pangkat Terakhir (dilegalisir); 
g) Copy Surat Nikah (dilegalisir]; 
h) Potongan Juran Wuj,b Pegawal (IWP) sebesar 2 %. 

7) luran BPJS Kesehatan. Jarninan Kecelakaan Kerja (JKK), 
Jaminan Kernatian (JKM) dilampiri: 
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a) Surat Pengantar SPP; 
b) Ringkasan SPP; 
c) Rincian SPP; 

d) Formulir verifikasi reaiisasi pendapatan dacrah yang telah 

clivalidasi oleh Bapenda dan BPKAD Bidang 
Perbendaharaan 

e] Kuitansi yang ditandatangani olch Bendahara Pengeluaran 
dan dilretahu, PA. 

a) Surat Pengantar SPP; 
b) Ringkasan SPP; 

cJ Rincian SPP; 
d) Rencana Pcnggunaan BPOP; 
e) Kwitans! bermaterar .. 
I) Pakta lntcgritas. 

11) Upah Pungut Pajak dan Rembusi dilampiri: 

8) Tambahan Pcnghasilan PNS dilampiri: 

a) Surat Pcngantar SPP 
b) Ringkasan SPP; 
c) Rincian SPP; 

d) Daftar Rckapitulasi Tambahan Penghasilan PNS; 
e) Surat Setoran Ekktronik PPH 21. 

9) Penghasilan Pimpinan dan Anggota DPRD dilampiri: 

a) Surat Pengantar SPP-LS; 
b) Ringkasan SPP; 
c) Rincian SPP; 

d} Daftar Pimpinan dan Anggom DPRD beserta keluarga; 
el Daftar nominatif penghasilan tctap pimpinan dan anggota 

DPRD; 

I) Foto copy e-billing bulan lalu; 

10) Belanja Penunjang OperasionQJ Pimpinan (BPOP) DPRD 
dilampiri: 

a) Surat Pengantar SPP; 

b) Ringkasan SPP; 

c) Rincian SPP; 

d) Rckapitulasi Dafmr luran BPJS Kesehatan, JKK dan JKM. 
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b. Beadahara Pcngcluaran menyampaikan $PP-LS yang telah 
ditandatangani beserra lampiraaaya kepada PPK-SKPD. 

2. Sub Sistem Penerbitan SPM-LS 

a. PPK-SKPD mcncrim.a SPP·I.S berserta lampira.nnya diajukan olch 
Beadahara Pengeluaraa; 

b. PPK-SKPD meneliti kelcngkapan dokumcn SPP-LS; 
c. Apabila diaaggap belum sesuai clan lengkap, paling lambat l [satu] 

hari kcrja terhitung sejak dikrimanya pengajuan SPP, PPK·SKPD 

menerbitkan SUrat Penolakan Pencrbitan SPM dan menyampaikan 
kcpada Bcndahara Pcageluaran beserta dokumea pcngajuan SPP 
LS unruk dilengkapi dan diperbailci. 

d. PPK-SKPD mencatat Sura, Pcnolakan Pencrbitan SPM dalam 
register Pcnotakan Penerbitan SP!>t. 

e. Apabila telah dianggap sesuai dan lcngkap, dalam jangka waktu 2 

hari kcrja terhirung scjak diterimanya pengajuan SPP, PPK-SKPD 
melakukan Input Data SP~I-LS melalui Aplikasi Pcngelolaan 
Keuangan [;)aerah clan monyusun draft SPM-LS Caji. 

f. PPK-SKPD menyampaikan Draft SPM-LS Oaji kepada Pengguna 
Angaran unwk ditandatangani, 

g. Pengguna Anggaran menandatangani SPM-LS Caji dan 
menyerahkan kembali kepada PPK-SKPD. 

h. PPK-SKPD mencatat pencrbitan SPM-LS Caji yang diterirna ke 
dalam Register Pcnerbitan SPM; 

1. PPK-SKPD menyampaikan SPM kc Bidang Perbendaharaan bcserta 
kelengkapan dokumcn: 

- Surat Pcmyataan Tanggungjawab Mullak; 

- Surat Pcmyatnan Vcrifikasi dilampiri eek list kelengkapan 
dokumen; 

3. SUb Sistcm Pcnerbitan SP2D 

a. Bidang Perbendaharaan menerima SPM-LS Gaji yang diajukan oleh 
Pejabat Pcngguna Anggaran; 

b. Bidang Perbendaharaan menelin kelengkapan dokumcn SPM·LS 
Gaji. 

l) Apabila dianggap udak lengkap maka dokumen SPM-LS 
dikembalikan kepada SKPD dan mencatat dalam Register 
Penolakan Pencrbitan SP2D. 
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2} Apabila diangga,p lengkap maka dilalcukan Input Data SP20-LS 
Gaji melalui Aplikas1 Pengelolaan Keuangan Oaerah, dan 
diterbitkan SP20-LS GaJi rangkap 5 dan mencatat dalam 
Register SP20. 

c. Bidang Perbendaharaao BPKAD mcndistribusikan SP20 yang telah 
terbit : 
1) Lembar I unruk SKPD Pihak Ketiga; 
2) Lembar 2 dan 4 untuk Bidang Pcrbendaharaan; 
3) Lembar 3 untuk Pf Bank Jateng; 

4) Lembar 5 unruk Bidang Akuntansi dan Asel Oacrah 
4. Sub Sistem Pencairan SP20 

a. Bidang Pcrbcadaharnan BPMD melaksanakan pengujian SP20 
yang akan dicairkan bcrdasar daftar penguji yang tclah diterbitkan, 

b. PT. Bank Jateng bcrdasarkan daftar peaguji beserta SP20 yang 
ditcrima dari Bidang Pcrbendaharaan BPKAD, sccara sistern 

mentraasfer daaa dari Rekening Kas Umum Daerah kc Rekening 

Pihak ketiga serta memotong dan mcayctorkan PPn daa PPh pihak 

ketiga ke rekeaiag kantor pajak, 

c. Bidang Perbendaharaan BPKAD mencatat SP2D kc dalam Buku 
Penerimaan dan Pcngcluaraa Kas (Format 3.16). 

d. Bidang Perbendaharaao BPKAD mengirimkan Format 3.16 dan 
SP2D Lembar 5 ke Bidang Akuntansi dan Aset Daerah BPKAD. 
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Fomtulir cerkait lainnya 

1. Register Penerimaan SPP (Format 3.3) 

2. Surat Penolakan Pencrbitan SPM (Format 3.4) 

3. Register Surat Penolakan Penerbitan SPM (Format 3.5) 

4. Surat Perintah Mcmbasar (Format 3.7) 
5. Register SPM SKPD (Format 3.8) 

6. Surat Pemyataan Verifikasi (Format 3.9) 

7. Surat Penolakan Penerbitan SP20 (Format 3.11) 

8. Register Surat Penolakao Pencrbitan SP20 (Format 3.12) 

9. Surat Pcriotah Pcncairan Dana (Format 3. 13) 

10. Register SP20 (Format 3.1-1) 

l l. Dat'tar Penguji SP2D (Format 3.15) 

12. Buku Pcncrimaan dan Pengeluaran Kas (Formal 3.16) 

13. RegisterSPP/SPM/SP2D SKPD (Format3.17) 

14. Penclitian Kelcngkapan SPP (Format 3.18) 

I. Surat Pengantar SPP-LS Gaji dan Tunjangan (Format 9.1) 

2. Ringkasan SPP-LS Gaji dan Tunjangan (Format 9.2) 

3. Rincian Rencana Pcngguna SPP-LS Gajl dan Tunjangan (Format 9.3) 

4. Rincian Bclanja clan Fbmngan SPP-1.S Gaji dan Tunjangan (Fonnat 9.4) 

5. Laporan Pemotongan IWP/TAP£RUM/PPh 21 (Format 9.5) 

6. Surat Pemyataan Tanggungjawab Mutlak Pengajuan SPM-LS Gaji 
dan Tunjangan (Format 9.6) 

7. Ccklist kclcngkapan Verifikas, Dokumen Pengajuan SPM-LS Gaji 
dan Tunjangan (Format 9. 7) 

E. FORMULIR YANG DIGUNAKAN 
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...... ___.. -~ .. -· --· . - • -· r I• - 

lNama koWol 
MP 

Con 1'1:01.blan Fonnuhr Swal ~&Ir SPP-LS BUA 'JA PfGA WAI 
I. N(lrnordU,i cknpn nomor SPP; 
2. SKPO dii,t dtf\lllO 11111\11 SKPO. 
). Nomor Pc:rawran Bu:pali dii~ den,- OCllll,,r ~ 8upllj ~ ~ APDO pada ta.bun 

.......... ) ... bcnaopUIIA. 
4 Un,san hmtrinrah di,sl dftC,M loctir dM ..... UNW pta1m111&1h; 
.5. SKPOdliJf dmpn ._odt 41n uma SKPD: 
6. Tahun nnap,a;1 dd:tl dcllti9 lltwa .......- ,~ ~ ~"ia: 
7. OU. penl(lu.nn d1~ dmp1 ncno, SPU )-., ~ pcntrbun SPP; 
I. dona S PO dhsl dffl,prt jumllh ._ yq bdua o.c..a•\..an dwi SPO )'IQ& mmdasari prnert,han SPP. 

Pcngisiati dnertai dc:npi jumlall titrbiJant M1 ._. '"' yq bdrm dicalrbn 1~; 
9. Namit bctld'.mn pcngc:harm dib:i dcnpl; mm.a btnd.1-...wa pcage..__ SKPD yq mfflt:rbltk6n SPP: 
I 0. Pnnbayaran )'lil'J dtmltda d,~ dcnpn ,_.w. dlM } -, diim11111a anM( dkanm k-"'...i pmcrl>ttaft SPP. 

f'm&b"" doerw dalpojumllll """""'din .s- , - ...... c!ialoi.-.. ,..-o: 
II. Nama dan 1M>mOt rd.tniio& bin},. diai dtnpt bid,. btstf1a IIOlnCI'" rekcoing bank beiwbh111 

pe11gclusao pool book ltt'W'bid: )Ml llbil ~ ..atd.: pc:mlftdlhtablM dana yq dim.in.ta unnik 
dicairkan ltwar penat>i&aa SPP: 

12. Diaw ...... P"""d-po,,, diisi ~ llog_ul dal---SPP; 
13. Oit,t:.,.·1111 landa Wlpa ~ Pffl&('li.ltlrl dini dcllpli ..... jclu bffldahan pt03c lutnn dao 

wi...-.b """"diol l<IP .,._. _....... 

. . 
"'-'l"bl t.ani : ) 
Rp. • •••••• ••••••.• 

OH ''"""" o, I 

c1ctbilana: ) 
f. N1n1a Bma.lhon> "'11&cl...,... 
II- JumtAh Pe.mbllya,an Yao,1 OimuHa 

h N1ma don Nomor Sld..ct11n, San .. 

... .. . ... . .. 

... . .. ... .. .. I UNSln J)ttntrint:lh111 
b. SKPO 
e. Tal1un Anaglt'ltl 
d. Cesar Penaetu.van SPO ~omor 
e, Jumlah SPD . . Rp. • 

Di 1em1>31 

lxna:an m~perha.1lk.an Pulcunn Bup1h Pan.W ._ ~ .. .. T1hun . 
1enuui& PcnJ1b:Lran APBD, Dffsama 1n1 um, Jn(fl~ it.an Sunit Pennlm.un Ptmbayann stbagaJ 
bcrikuc 

Kepad• Ylh. 
Pcnggun1 Ang.giara.n 
SkPO . 

SIJR,\T P["G.\,'TAR 

PEMERC!s'T AH KABL P \ 1 EN l'EMALANG 
SURAT PERMINTAAN P~\18 \\ ·\RA., lA.'<lSUNG PEGAWAI 

(SPP-LS DELA,)\ PEGAWAI) 
N'ocnor: rlhun . 

SPP LS Gaji clan Tuojonpn 

Formal 9.1 
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• -· -···--- • • • 

• < 
• 

i PEMERINTA>i KABUPATEN PEMALANG 

SURAT PERMJNTAAN PEMBAYARAN LANGSUNG (SPP·LS} GAJI DAN TUNJANGAN 

Nomo,: ............ . . . . .. ·-········· .. 

' N3fftl SKPOII.Mil Kerj;a . . ··- . .... ........................ 
2 Koclt o,n Nama &JD~ ... . ................... ,-,-·················· ................ 

-····. ................... . ................... _______ ,,., . . 
3. Hiima PenggunalKa.l;iie P-.,.g,g!M'I• Al'IOO*r•n . ...... ········-- .. ,,,,,,, ........... 
4 NM'lil PP1K ...... ""' .......... -····-····· 
s Nama Pentmla . .. . . " .... . ....................... 
• NPWP Penet\m1 . . ... . . ...................... 
1 Nam;i 8aM Ptneltna .... ..... . .. _., . ............ 
~ Nomot Rtket1in0 en . ..... . .. . ....................... 
• IJtlb.11( ~ttl .. .... .. . ··---·-·-·-··"'"'"'" .............. 

. '"" .... .... .. . ........ ,,,,,, _____ 
1 O.Dasat PeH-h,;aran ...... , ... -- .................... 

S.t.s;;,Rp ... -- ,,.,.,..,. .... ... "••••••••••••••" .. J 

"" Ufil<iR 

' SPD 
Tang~I jHomor I,. 

II SPZD 

Til'$iloll • I Notnor. I,. 
r.Jf s,,,,. dnl,1~l,-q~pw111)..,...1icdllb, .,ia.,: .. _,,lenr>,_,....,.-.dCtl~...._ Sl'f'iM. 

Pemalal'IO, .................. 

Poi..ti• Pel;i115;at1a T•knll KeglalillA BEN!>AHARA PEt,GEUJAPAH 

- &l!,6 
NIP •.••.•. ..... ......... NIP .......................... 

L•mbat A.Ill • Untllk F'f,~IJl'la Anggartl'IIPPK,SKPO 
Satlnan 1 ; Untuk Kua5a SUD 
Sallfun ::r· Unl\lk BendlMf't Pet1geluar•n.'PPTI<. 
Salllun 3:Untu~ Alsip Bonclat".ara ~tA!a,tonfPPT'I< 

[!]( 

Pormat 9.2 
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• • -· ., _ 
• ' - 

i PEMtRIHTAH KABIJPA lEH POIA.l.AHG 
SURAT PERMlNTAAH POISAYARAN Unpuno fSPP-t..S) G.jl t:Min Tunjangan - 1 Ml,#\ "'"lllf9""•' 

RINCIAN RENCANA PENGGUNA 

NO f'ROGRA.lll~GL\TANISUBK£GIAT~ NIL.Al RUPIAH 
KOO£ ........ 

' 
TOTAL:~ ................... 

T •ii.llang 

~,....,, . .., ,,,....,., --- liENtW-WtA. PCNGal.JAAAN 

- - .... ~ 

I!) I!) 
I 

I!) - . 

Formai 9.3 
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i PEMERINTAH KA.8UPATEN PfMAl..ANG 
SURAT PERMINTAAH PEMBAYARAH t.a.no,ung (SPP-LS) Oajl dan Tunjang:i.n 

Notnor: ............. ,. .. . ................. 
Tohun~: .. 

RINCIAN BELANJA DAN POTONGAN PFK 

Total Selanja Rp .•...........••• 

Poton an-Potongan : 
NO PROGRAMIKEOlA r ANISUBK.EGIAT AHfREK!NfHG Nil.Al RUPIAH 

KODE NAMA 
1 

Tot.al 
local Belanja Bersth: A,p , ................. 

PitJnllUng, ••••••.••••••••• 

BENOAHARA PENGEWA.RAN 

- NIP .......................... 

[ll r;J 
\ 

r;J • 

Formal 9.4 
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Name. Lengkap 
NIP .. 

Tanda tangan 

Pengguna Anggaran I 
Kuasa Pengguna Anggaran, 

Pemalang, . 

I. Perintah membayar Gaji/Tunjangan sebagaimana tercantum pada SPM 
LS Nomor Tanggal telah diteliti dan dihitung dengan 
benar sesuai dcngan ketentuan. 

2. Apabila dikemudian hari terdapat ketidakscsuaian dan kelebihan atas 
pembayaran SPM tersebut, kami bersedia bertanggungjawab dan 
menyetor kelebihan pembayaran iersebut ke Kas Daerah, 

Dcmikian pcrnyataan ini kaml buai dengan sebenar-benarnya, 

Pengguna Anggaranj'Kuasa Pengguna Anggaran 

pada SKPD .. 

Mcnyatakan dengan sesungguhnya bahwa: 

............................................... Nama 

-Jabatan 

Selaku 

Yang bertanda tangan di bawah im: 

Nomor : . 

SURAT PERNYATAAN T,\NGGUNG JAWAB MUTLAK 

PENGAJUAN SPM LS 

SKP D . 
PEMERJJ~TA}J KABUPATEN PEMALANG 

Fonnat 9.6 
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Ne.ma Lengkap 
NIP 

Tenda Tangan 

SKPO . 

Pejabat Penataueabaan Keuangan 

* • dapat ditambahkan sesua1 keburuhan 

No Dokumen Ada dan Absah 
l. SPP LS ova OTidak 

2. Daitar Gaji dan Tunjangan ova oTidak 

3. Daftar Perubahan Data Pegawai yang oYa oTidak ditandatanaani oleh oeiabat vane. berwenanz 
Salinan dokumcn pendukung perubahan data 

4. pegawai yang telah dilcgalisasi olch pejabat 
vanz berwenanc" 
Oaji induk ova 01'idak 
Gaji susulan O Ya O Tidak 
Kekurangan gaji ova 01'idak 
Gaji terusan ova O Tidak 
SK CPNS ova o Tidak 

SKPNS ova o Tidak 
SK Kenaikan Pangkat ova a Tidak 
SK Jabatan o Ya o Tidak 
Kenaikan gaji berkala ova o Tidak 
Surat Pemyataan Pclantikan o Ya o Tidak 
Surat Pernyataan Melaksanakan Tugae o Ya oTidak 
Daftar keluarga (KP4) OYa oTidak 
Fotokopi Surat Nikah a Ya oTidak 
Fotokopi Akte Ketahiran a Ya oTidak 
Surat Kecerangan Pemberhentian Pembayaran ova OTidak ISKPPI Oaii 
Surat keterangan masih sckolah/ kuliah o Ya OTidak 
Surat pindah ova oTidak 
Surat Kernatian oYa OTidak . 

CHECKLIST DOKUMEN PENCAJUAN SPM LS GAJ! DAN TUNJANCAN 

Lampiran Surat Pemyataan Vcrifikasi Dokumen SPP 
Scbagai Dasar Pengajuan SPM LS Caji dan Tunjangan 
Nornor : 

Format 9.7 
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1. Sub Sistem Penerbitan SPP-LS 
a. Bendahara Pcngeluaran SKPKD mcneliti dokumen pengajuan 

pencairan sesuai dcngan jenis belanja sebagai berikut: 

I) Bagi hasil Kepada Pemenntah Desa 

C. ALUR PROSEDUR 

a. Pengguna Anggaran 
b. PPKSKPD 

2. SKPKD/BPKAD 

a Bendahara Pengcluaran SKPKD 
b. Bidang Pcrbendaharnan 
c, Bidang Akuntansi dan k.et Daerah 

3. Bank 

4. Pihak Ketiga 

B. PfHAK TERKAIT 

I. SKPD 

Sub 
sisrern 

Pencairan 
SP2D 

Sub sistem 
Penerbitan 

SP2D 

Sub sistern 
Penerbhan 

SPM-LS 

Sub sistcm 
Penerbitan I_, 

SPP-LS 

Bagan AJur Hubungan antnr Sub Sistem: 

Sistcm dan Prosedur Pcngajuan Pembayaran Langsung (LS) Belanja di 

SKPKD adalah sistem dan prosedur dalam rangka mclakukan 
pcmbayaran kepada Pihak Ketaza atas belanja Bagi Hasil Kepada 
Pemcrintah Desa, Banruan Keuangan kepada Pemerintah Desa, Bantuan 
kepada Partai Politik, Hibah, Banruan Sosial, dan Belanja Tidak Terduga, 

dengan melakukan pembayarnn langsung dari Rckening Kas Umum 
Dacrah ke Rekening Pihak Kcuga S:stem mi terdiri dari : 
l. Sub Sistem Penerbitan SPP·LS 
2. Sub Sistern Pcncrbit.an SPM-LS 
3. Sub Sistem Pcncrbitan SP2D 

4. Sub Sistern Pencairan SP2D 

A. KETENTUAN UMUM 

X. SISTEM DAN PROSEDUR llELAl'iJA TIDAK LANGSUNG PPKD 
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d) Fotocopy bulru rekeniug kas desa yang masih berlaku dan 

dilegalisasi olcb Bank Jateng setempat; 

c) Surat Pernyataan Vcrifikasl dari Sl<PO/Unit Kerja Pengampu. 

3) Bantuan Partai Polilik 

a) Surat rekornendasi pcncairnn dana dari SKPD/Unit Kcrja 

Pengampu dilarnpiri dcngan rekapitulasi nama dan nomor 
rekening Partai Politik; 

b) Kwitansi rangknp 3 /tign) lembar, saru bermaterai cukup; 

c) Kelengkapa.n dokurnen pengajuan pencairan ya.ng diajukan 
mclalui SKPD I Unit J(erjo Pengampu; 

d) Surat Pernyataan Verlfikasi dari SKPO/Unit kerja pengampu 

c) Surat rekornendasi pcncairan dari Badan Pengelolaan 

Pendapatan Daerah Kabupaten PemaJang untuk pencairan 

dana bagi hasil bulanan berdasarkan realisasi pendapatan 

yang tetah rnasuk rckening Kas Umum Daerah Kabupaten 

Pemalang kepada Sadan Pcngclola Keuangan dan Aset Daerah 

dengan ternbusan Bupati; 

d) Nomor rekenlng Kos Umum Desa; 

2) Banruan Keuangan kepada Pemerintah Desa 

a] Surat rekomendasi pencairan dana bantuan keuangan kepada 
pemerintah desa dan Kepala SKPD/Unit Kerja Pcngampu 

kepada Bupatt Pemalang Cq. Kepala Sadan Pengelola 

Keuangan dan Aset Daerah: 

b) Fotocopy l<TP Kepala Desa dan Bendahara Desa yang masih 

berlaku; 

c] Kwuansi rangkap 3 (nga) dengan tanda tangan Kepala Desa 
clan Bendahara Dcsa berstcmpel basah terdiri dari I (satu] 

kwitansi asli bermatcrai cukup dan 2 (dua) kwitansi asli tanpa 

bermaterai; 

a) Rincian Rcncana Penggunaan Dana SPP-LS Belanja Bagi Hasil 

Kcpada Pcmerintah Desa: 

b) Keputusan Bupati temang Bagi Hasil Kepada Pemerintab 

Desa; 
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( I) Nomor urut DPA ~ 1enma Bansos 

(21 Namn dan Alamat l'rncnma Bansos 
(3) Nama dan Nom ,r Rekemng Pcnerima Bansos (fotocopy 

buku rekcn,ng, m • masih aktif dilampirkan) 
(4) Nomor dan TanJll(al Kcputusan Bupati tentang Pcnerima 

Bansos 
(5) Nilai Bantuan 

b) Surat Pcmyat.aan \'en kas, dari SKPD/Unit Kcrja Pcngampu; 

c) Surat Keterangan Pemyataan dari SKPO/Unit Kcrja 
Pt,ngampu apabila t, rdapat pcrbcdaan nomenldatur antar 
dokumcn; 

Pc:ngampu yang m~1 n~ u: 
pencairan dari SKPO/Unit Kerja a) Surnt Rekom,·nd 

4) Hibah 

a) Surat Rekomendasi peneairan dari SKPD/Unit Kerja 

Pengarnpu yang memu.n. 

( I) Nomor urut DPA P. ncrima Hibah 
(2) Namn dan Alamat Penerima Hibah 
(3) Name dun Nomor Rekening Pcncrima Hibah (fotocopy 

buku rekerung v ,r ma,,h aktlr dilampirkan) 

(4) Nomor dnn Tanl:ll, l>PHD 
(5) Nomor dun Tan Kepurusan Bupati teruang Penerima 

Ht bah 
(6) Nilai Bantu,,n 

bl Surnt Pcmyata.,n \, ,kas, dari SKPD/Unit Kerja Pcngampu; 

c) Surat Keteranl!l'n P.-rny,1tun dari SKPD/Unil Kcrjn 
Pcngampu upabilu t<rdap;it perbcdaan nomcnklatur antar 

dokumen; 

d) Untuk penca,ran L ,p berikutnya dilampiri Lapornn 
Pcn~crnpan Keuang , ,hop scbelumnya; 

e) Totaenrn pc,natau,, ,n pencairon belanja hiboh dolrun 
bcntuk uang bcrpcdoman pada Peraturan Bupati tenUll'\g 
Pcdoman Pcngdol. n Prmberian H,bah dan Bantuan SosiaJ 

YnnK Bcrsumber DJn Anggarnn Pcndapatan dan Belanjo 
Oaerah Kabupoten Pcm.•lang. 

SJ Bnntuun So,,ial 
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2. Sub Sistem Peaerbitan SP~t -S 

a. PPK-SKPKD menenma s ' LS bersena lampirannya diajukan oleh 

Bendahara Pengeluara, si-PKD 

b. PPK-SKPKD meneliri k, c ,apnn dokumcn SPP-LS; 

b. Apabila dokumcn tors, All bclum lengl<ap maka Bendahara 

Pengeluaran SKPKD mcngcmbalikan kepada SKPD 

Pengampu/pengaju penr,nrdll sesuai jenis bclanja sebagaimana 

poin I, untuk dilengkap. 

c. Apabila dokumen tersebui telah lengkap maka Bendahara 

Pcngeluaran SKPKD m,_.ak-u.kan Input Data SPP-LS melalui 

Aplikasi Pengelola Kcuangan Daerah, mcncclak, dan 

menandatangani SPP-LS, !18 mclengkapi lampiran-lampiran yang 

diperlukan sebagai bertku . 

I} Surat pengantar SPP LS 

2) Ringkasan SPP-LS; 

31 Rincian SPP-LS; 

4) Lampiran-lampiran okumen pc:ngajuan pc:ncairan sesuai jenis 

belanja pada poin I 

d, Benda.hara P,,ngciuaran SKPKD menyampaikan SPP-LS yang telah 

ditandatengan! beserta ;ampirannya kepada PPK-SKPKD. 

a) Persctujuan Bupau aras penggunaan Belanja Tidak terduga; 

bl SUral Permohonan dan Kepala SKPD; 

c) Nomor rekening SIJ>O 

di K"itanst rangxap tg;i) lembar, satu bermaterai cukup; 

d) Untuk penceiran cahap bcrikutnya dilampiri Laporan 

Penyerapan Keuangan ahap sebelumnya; 

e] Tatacara penatausahaan pencairan belanja Bantuan Sosial 

dalam bernuk uang ,erpedoman pada Peraturan Bupati 

tentang P,,doman P..ngdolaan Pemberian Hibah dan Bantuan 

Sosial Yang Bersumber Dari Anggaran Pendapatan dan 

Belanja Dacrah Kai .ip;,t.en Pemalang. 

6) Belanja Tidak TetduP,a 
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c. Apabila dianggap bclum sesuar dan lengkap, paling lambat I [satu] 
hari kerja tcrhitung ..,jak ditcnmanya pengajuan SPP, PPK-SKPKD 
mencrbitkan Surat Pcnolakan Penerbitan SPM dan menyampaikan 
kepada Bendahara Pcni,:,·luaran SKPKD besena dokumen 
pengajuan SPP·LS untuk <111 ·ngkap, dan diperbaiki. 

d. PPK-SKPKD mencatat Sur, Penolakan Penerbitan SPM dalam 
register Penolakan P\,!\erb,wn SPM. 

e, Apabila telah diangg11p se u II dan lengkap, dalam jangka waktu 2 
(duaJ hon kerja terh;tun~ ,, rk drterimanya pengajuan SPP, PPK 
SKPKO melnkukan 1,pu1 o. w SPM·LS melalui Apllkasl l'l,ngelola 
Kcuangan Daerah dan me.,, usun draft SPM·LS. 

r. PPK-SKPKD menyar 1pailmn Oran SPM·LS kcpada PPKD untuk 
d1mndatnnpni. 

g. PPKD rncnnndntangani SP\1 L'I sena mcnyerahkan kcmbali kepada 
PPK·SKPKD 

h. PPK-SKPKD mencatat penerbuan SPM ·LS yang diterima kt dalrun 
Reg1Stcr Penerbltan SPM 

i. PPK·SKPD rnenyampaikan Sl'M kc Bidang Perbendaharaan beserta 
kelengkapan dokumcn 
- Surat Pemyataan Tan, ,r·&111wab MuUak; 

- Surat Pemyat08n \'e 11ik.1si dilampiri eek list kelcngkapan 
dokumen: 

3. Sub S15tem Pencrbiton SP20 
o. B1dang Perbendaharnan Bl'MD mcnerima SPM·LS yang dlojukon 

olch PPKD: 
b. Bidang Perbendaharuan 131'1\.\D mcnebti kclcngkapan dokumcn 

SPM LS. 
I) Apabila dianggap Uda.k lcngkap maka dokumen SPM·!.S 

dikcmbahkan kepada Pl'KD untuk dilengkapi dan mencatat 
dalam Register Penolak Pcncrbitan SP2D. 

2) Apob,ta dianggap tcll,h l~ngkap maka ditcrbit.kan SP2D·LS 
melalui Aplikasi Pcngclnlaan Keuangan Daerah, dan ditcrbitkan 
SP2D-LS mngkap 5 dan mencatat dalarn Register SP20. 

c. Bidang Pcrbcndahaman BPMD mendistribusi SP20 yang telah 
terbit . 
I) Lembar I untuk SKPD Pthak Ketiga; 

2) Lembar 2 dan 4 untuk B1ddng P<:rbcndaharaan; 
3) Lembar 3 untuk PT Bank ueng: 

41 Lcmbar 5 untuk Bidang Akuntansi dan Aset Daerah 
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4. Sub Sistem Pencairan SP2D 
a. Bidang Perbendnhaman BPlv\0 rnelaksanakan pengujian SP2D 

yang akan dlcairkon berdasar dafter penguji yang telah diterbitkan. 
b. PT. Bank Jateng berdasurknn dnftar penguji beserta SP2D yang 

diterima dari Bidang Perbcndaharaan BPKAD, secara sistem 
merurunsfer dana dari Rckening Kas Umum Daerah ke Rekening 
Pihak kettga. 

c. Bidang Perbendnharuan 13Pf;AD mencarat SP2D ke dalam Buku 
Pencrimoun dan Pcngcluoron Kas !Format 3. 16). 

d. Bidnng Perbendaharaan BPMD mengirlmkan Format 3.16 dan 
SP2D Lernbar 5 ke Bidang Akuntnnsi BPKAD. 
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Fonnulir terkau lmnnya 

I. Register Penerimaan SPP fFor ;i;,t 3.3) 
2. Surat Penotakan Penerbitar- <;p',f (l'ormnt 3.4) 

3. Register Surat Penolak tn l',r rbitan SPM (Format 3.5) 
4. Surat Penntah Mcmba1ar If\, mat 3.7) 
5. Register SPM SKPO (Fc,nn.,t J 1<1 

6. Sumt Pcnolnkon Penerbit.in s "0 lformat 3.11) 

7. Register Sun,t Pcnolak,n Pe dnt.,n SP2D (F'ormat 3.12) 

8. Surat Perinmh l'cncair ,tn Dar , Format 3.13) 
9. Register SP2D (Fonnnt 3 I •I 
10. Dafior Penguj, SP2D (~om, 11 '.I 151 

11. Buku Pt,nerrr!Ulan dan Per, "'" .ran Kas (Format 3.16) 
12. Regi•tcr SPP/SPM/SP:>D SKI'D {Fonnnt 3.17) 
13. Penchuan Kelengkapan Sl'P (F,imat 3.18) 

l. Surat Pengantar SPP-LS PPKD [Formut 10.1) 

2. Ringkasan SPP·LS PPKD (Form, 10.21 

3. Rincian SPP·LS PPKD [Format o .J) 

4, Register SPP/SPM/SP2D PPKO 11'.,rmat 10.41 

5. Surat Pernyataan Vcrifilmsi (Format I 0.5) 

E. FORMULIR YANG DIOUNAKAN 
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Ciir,i PcnibU111 furmullr "i11ra1 l)«'ni•11t11r ~t'l'--1} ., IM11nJ1t f't•n11,luar11n 11PKO 
I. Nomor dllsl d,11,,m uomcr SPP. 
2 Nomo.r Pcruturnn 0111,,111 dli" d<'ngun non 01 P~ 1111m .11, 8U('Qll 1t1cniJ,e.Jwl r-enJIIWnan APOO pnda 1a.h11n 

noagatflfl )'lllll bcrsu.nglolnn, 
3. Jrnis Oel.lmJ11 dllsl c.knian narn1 je11i, btlll !Ju, 
4. Tahun an.ggnmn dll~I dcn.iim tahun lllll!gwnn y,1n3 tt..·t ,ina,,.utilll: 
S. Dasnr penaeh111rnn <hi!i drngun 1tt>n1\)t SPl> yang 111-1:11Ji&S1111 pc11ert,h1111 SPP: 
4. Juml.nh si~ dnna Sl11l di Iii dcng;in Jmnl~1 da1111 M1ll > ir.ng tclaJt dhctbhkan. 1,engis&lln discnal den.g.,o 

jumlah •~blliog dari danu SPO ltl'SC'l>ut: 
7. Nwna bf1Ml11h1m1 p~,,i~h111rnn diid d1:"11¥-1n n.11m.,1 l,,cnJ11ham f}(ngclu~nn SKPD )IWI.& mmcrbiUuln SPP: 
8. ~mlMyMnn yani, dit1u111.J Jl1)i dfng1111 j11J111ld1 d111111 , .1111,1 dimintu unt1.1k dM::0:lrk11n lew1u p,rntrblta.n :SPP. 

Pt:ngisia.n diknal lkn,g;m Jumlnh htrbllnni d11rl Jana) w,a 1fot1ln111 untnk dk1lrkn,1 ltrsebul; 
9. N11.m1dnn nomor rel..cno,¥ bank dii>i dcng..in nam.- h,m\. bcr.cr,a nornor ttket,ing b.ink pihnk kcdga )'un.g 

meneelma J1111\1 cfari bcl11nja LS·lil'Kt}. 
10. Obm b.lris pcn11nd.1un.iari;in dii.u de11g11n IAnlJ..i!ul d.111 tcm)'lu.l pcnt,tbit.,n SPP: 
II. 01:b.t\\•aJ, tanda lang.1111 bc1itlnf1.1n, pn1gclu11ran ,101.1 ,kng."111 nwna jcl:ll bcndllh111i1 pcngcluaran dill! 

dibi&wllh l\lltllll dii'l.l NII' bcnd11ham pcn1;efu.u-.11• 

Cl!!an10.L<n&k•v> 
NIP. 

.......... . 
""" .... 

Hft . 
411,;rbil,mg: ) 

.............. 

............. 
t<r .. . 
!k1bllun1; ) 

c U111uk Kepttlunn l)ulun 
r. N1unt1 Bcndnh.,n. Pcugclunnm 
g. Jumlld1 Pc:mt1C1)111\1n Ym,w. l)hui,ua 

.................... ..................... a. Jcnis Btl11nj11 
b. Tahuu Aujgmuu 
e. 011~11, Pcngtlu11rnn SPO Nomot 
d Juml11h Slsa l)nno ~PD 

Dengan enemperlu111i../ll\ l'cmturzm Uupn1I P,;1uul u,~ NtimOf ,, Tnhun , 
1ent11ni J)cnjnbnmn A PUil. Der,11mtt ini kaml mm~ 1111i..,1n ~urul Pcrmlma11n Peinbi1y11rnn L1mg1ung 
scb:igal berilmt: 

Kcpada Yth. 
Pejabat Penadoln Kcu:m11:an D~ornh 
Di Temp111 

suu \T 1,1,_\t; \N1AR 

/\nn1or: 1Ul111n . 

PEM£1llNTAII KADI t•U'EN llf..MALANG 
SURAT rEllM INTAAN r£M LIA v ,IIIAN l,ANCSI ~G BELANJA rr.NGEl,\JAIIAN 

l'Pf\l) 

Fonnnt 10.1 

• 16() - 

jdih.pemalangkab.go.id



-· • 

i PEM£RIHTAH KABllPAT'EH P£MAl.AHG 

SURAT .PERMlNTAAN PE.J.IMYARA.N LANGSUNG (SPP-L.S) ........ 
' N1ma SICPOIU~ K")I 

1 l<.ode o:an Natna S11b Keglatlin . 
). NlfNI Ptrc,gYl'lelKIIHI ~~ ~ 

• Nlf'l'II PPTI< 

' Nall\l ,.'*'"" • NPl/.9 Plf'ltma , Natni S.nk '-'*"""' .. • No,nor RfiMlnlnO S.nk 

• Uneuk Kf PtNlrt . . 
10 Ouar p- · --,,,." .. -- ,,_ 

J 

No .. _ 
• SPO ,,.,,.., 1- 1 .. 
• 11'20 

T1noo,1 1 ....... 1 .. 
,.,.,,..,....,.. • ._.,., I -- ·----·· .... ..._,"" .. 

............ 
Ptj-.C~TMl'I•~ K~POICELIJAAAN 

- - .,, "" 
Ltmblr Atll Unll.lll. PerigouM ~n11VPP1t.SKPO 
S.IIM!' 1 U1'1111k Kuau BUD 
S.111'14111 2 · Urcuk hnci.hlr• ~"*'-1\-'JIPT'I( 
Salln.,.. J·une11k ArtlP 8111dNt1 P~ 

!1l . rn 
• s 

rn . . 

Form•• 10.2 
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i PElitERJKTAH KABUPATEN PEMALANG 
SURAT P£RM!NT..,.,. POlBAYAAAH t.a,,gs""9 (SPP"-S) - ... 

Ta.'lun,t.~ 

R!NCIAH RENCAHA PENGGUHA 

NO PROOMMIKEO&ATAll!SUBKEQAT~ R.EKDIHG Nil.Al RUPIAH 
KOOE ....... 

1 

TOT Al. : RP .. ·-·-·····--·- 
T•mil1rg 

~"'-''l!!lll<.l ------- -- BENCWio\AA PENGElUl<AAN 

- - NIP NIP-·-··············· .. 

i;i 

Formal 10.3 
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(Tonda T,npn) 
CbAIDI JclW 

MP . 

ll<fldalwa Pm&<lu""" PPKO 
-- tangg11,I . 

- SPP I SP.I SP3) 
NOlml LS URAIAN Jumlah Kel 

r-• - T1-r·- 1 2 3 • 5 I 1 I I 8 10 11 

• 

• 

PDIERL'1AII KAOl r, TD, P£.\1Al.k,,;c 
REGISTI:R ,rr ~P\IISP2D 

B~DAllAR \ rr,(.rLl \RAN PPKD 

Form11 10.4 
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l ). Kolom 1 diisi dengan nom )r unu 
2). Kolom 2 d1is1 tlengan jeni• per.~., 1.,,U1 dcngan LS 
3). Kolom 3 diisi dengan tftnJ!!lal pr-,ga uan SPP 

4). Kolom 4 diisi dengan nomor SPP vang diajukan 
5). Kolom 5 disi dengan tangga] pen, I itan SPM terkait pcngajuan SPP pada 

kotom sebelumnya 

6). Kolom 6 diisi dengan nomor SPM vanr duerbukan 
7). Kolom 7 d1isi dengan tangqal P''" bitan SP20 tcrkalt dengan pencrbitan 

SPM pada kolom sebelumuya 
8). Kolom 8 d11s1 dengan nomor SP20 ang ditcrbitkan 
9). Kolom 9 di1s1 dengan ummn pen uan 

l 0). Kol om IO drisi dcngan jumlah "'"'' uran 
I I). Kol om l I d,is, dcngan kc1<mn1 11 , an~ diperlukan 
12). Kolom tanda tongan d1tontlawn II okh Bendahara Pcngcluamn dlsertai 

name jetae 

Cara Pengisian : 
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(Nama Lengkap) 
NIP ... 

PPK SKPD Pengampu Bantuan 

........ , . 

Sehubungan dengan pengajuan Surat rekomcndasl pencalran Nomor . 
langgal.. , dengan alol<asl dana sebesar Rp ( ), 
bersama lnl kaml sampalkan pe,nyataan dengan sebenamya bahwa kelengkapan 
dokumen telah IEf19kap, sah dan lelah dlvenfikasl, sesual persyaralan yang 
dltentukan dalam ketentuan peraturan pe""1dang-undangan. 

Selanjutnya apabila temyata terdapat do~umen yang lldak lengkap dan ateu tldak 
sesual dengan ketentuan peraturan p.,rundang-undangan yang berlaku, maka kaml 
akan bertanggungjawab sepenuhnya. 

Oemlklan Surat Pernyaiaan I,,. dlbuat d< ngan sesungguhnya, guna melengkapl 
persyaratan pengaJuan perm,ntaaln pe"'-t.tan SP2D dari Kuasa Bendahara Umum 
Daerah Pemertntah Kabupaten Pemalang 

PEMERJNTAH KABUPATEN PEMAlANG 
SURAT PERNYATAAN VERJFlKASI 

Formal 10.5 
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I. Bendahara Pencrimaan SKPD 

a. Penarausehaan Pencrimaan Pendapatan 

1) Pengguna Anggaran menerbitkan Sura, Ketetapan Pajak (SKP) 
Daerah dan/atau Surat Kctetapan Retnbusi dan/atau 
dokumen lain yang dipcrsamakan dengan SKP /SKR atas 
Pajak Daerah dan/atau Rctnbusi Oaerah yang jatuh tempo 
mcnggunakan Aplikdsi P,,ngelolaan Keuangan Oaerah. 

2) Bcndahara Penerimaan SKPO mcnerima scjumlah uang yang 
tertera pada SKP dan atau SKR dan/atau dokumen lain yang 
dipersamakan dcngan ~l,J> 'SKR dari wajib pajak dan/a,au 
wajib retnbusi dan atau pihak ketiga yang berada dalarn 
pengurusannya. 

C. ALUR PROSEDUR 

3. Pengguna Anggaran 

4. BUD (Bi dang Perbendaharaan) 

S. BUD (Bidang Akuntans: dan Aser Oacrah) 

6. Bank -Jatcng 

2. PPK-SKPD 

I. Bendahara Penerimaan/Pembantu 

B. PIHAK-PIHAK TERKAIT 

Semua pcnerirnaan dacrah dalam rangka pelaksanaan urusan 
pemerintahan daerah dikelola dalam APBD. Setiap SKPD yang 
mempunyai rugas memungut dan atau menerima pendapatan daerah 
wajib melaksanakan pernungutan dan/atau peoerimaan berdasarkan 
kctentuan yang ditetapkan dalam peraturan perunclang-undangan. 
Bendahara pcncnmaan wnj,b lllt'nyelenggara.kan penatausahaan 

terhadap seluruh penerimaan clan penyetoran atas penerimaan yang 
tanggungjawabnya. Selain . al tersebut, bendabara wajib 
mempertanggungjawabkan. Bendahara penerimaan mcnyiapkan 2 jcnis 
pertanggungjawaban, yaitu Penanggungjawaban Administratil dan 
Fungsional. 

A. KETENTUAN UMUM 

PERTANGGUNGJAWABAI\ BEXOAHARA PENERJMAAN 
DAN PENATAUSAHAAN PROSED UR DAN XI. S!STEM 
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dipersamakan bendahara mencrima uang dari Wajib 
Pajak/retribus, 

ya.ng dnn/atau 

3) Bendahara Pcnenmaan SKPD melakukan pemeriksaan 
kesesuaian anura JUmLoh uang dengan jumlah yang telah 

ditetapkan 

4) Bendahara Pcnerimaan SKI'D kemudian membuat Surat 
Tnnda Bukti Pemba,aran/bukti lain yang sah melalui aplikasi 

pcngelolaan keuanean d eerah untuk diberikan kcpnda wajib 
pajak/wnjib retribus 

SJ Setiap penerimaan ,a.,~ hterima oleh Bcndahara Pcnerimaan 

SKPO harus disetor '<'luruhnra kc rckcning kas umum dacmh 
pada Pl' Bank JatcnR p, hng lama I (saru] hari kcrjn terhltung 
sejnk uang kas ditcnm denga.n mcnggunakan fonnulir Surat 
Tt1 nda Setoran (STSJ ,hcewk mclolui aplikasi pengclolaan 
kcuangan dnen h ,ar• didalamnya telah mcngandung kodc 
pembayamn (kl Brn111y1 yang tcrhubung dcngan Pr. Bank 
Jmeng. 

b. Pcmbukuan Pcncnmann Pendapatan 

I) Prosedur Pernbukuan At., Pcndnpatan yang DibayarTunol 

a) Proses Pcnglf:puUtn p nenmaan pada nplikasi pcngelolann 
keuangan d,mula cf.an sa.al Bendahara Penerimnan 
mencnma pcmb.1r11r III tunai dari WQJib pajak otau wajib 
rctnbusi Ap.1bil11 prmbayarnn mcnggunakan eek/giro, 
makn pencatatan d1 ,kukun kctika eek tersebut diuangkan 

bukon pada ...at eek lerscbut ditcrima. Selanjutnya input 
penvetoran p.1da aphkas, dilalrukan padn saat bendahare 

penerimaan men, etorkan pendapatan yang diterimanyn kc 
rckcning kas umum d .. .erah, 

b} Pcncatatan dilakukan pada Bulru Pcnerimaan dan 

Penyetoran melalui aplikas1 pengclolaan keuangan daerah 
oteh Bendahara J>,;,m:rimuan pada saat peocrimaan dan 
pada saat penvetcran secara otomatis. 

c] Langkah-Iangkah pcmbukuan pads saat penerimaan tunai 
adalah scbagar benkul : 

(I) Berdas.trl<J.D SKPD/SKRD 

- 167 - 

jdih.pemalangkab.go.id



,•w--r1 ..... • •wn•--- -• , • • • 

a) Pembayaran/ peni etcran pendapatan melalui transfer 
rekening bar k Bendahara Penerimaan dapat diJakukan 
mclalw rekcrung bank bendahara pencrimaan/penerimaan 
pernbanru unruk sernua jems pc:ndapatan. 

b) Dalam kondisl ter...-but, pencatatan dilakukan saat 

Bendahara Penertm, J.O menerima infonnasi/nota kredit 
dad Bank mtngen.a.1 adanya pe.nerimaan pendapatan pada 
rekening bencahara penrnmaan/penerimaan pembantu. 

c) Verifikasi d·lakukan pada Buku Penerimaan dan 
Penyctoran Bcndahara Penerimaan pada saat penerimaan 

d) Langkah-langkah pcmbukuan pada saat penyetoran tunai 

sebagai berikut : 

II l Berdasarkan uang tunai dan bukti penerimaan, 
bendahar.s menginput modul setoran pada aplikasi 
pcngelola m keuangan daerah dengan mcngisikan 
tanggal pcnyetoran, kode rek-ening pendapatan dan 
nominal yang akan disctorkan. 

(21 Bendahara Penerimaan mencetak STS yang Lelah di 
input mclllui aplikasi pengelolaan keuangan daerah dan 
melakukan peny ·,oran pendapatan yang diterimanya ke 

Rekening Kas Umum Daerah pada PT. Bank Jateng. 

(3) Bendahar .i Penerimaan melakukan verilikasi terhadap 
laporan-Lporan ,.1ng ada kaitannya dengan proses 
penerima.m d.m penyetoran yang dilakukan 

daiantamnya buku penerimaan dan penyetoran, register 
STS dan buku pembanru rincian objek pada aplikasi 
pengelola m keuangan daerah. 

2) Prosedur Pcmbukuan Atas Pendapata.n Melalui Rekcning Bank 
Bcndahara Penerirnaan 

diterimanva uang dan jnmlah nominal uang yang 

ditcrima 

mencantLmkan kode rckening penerimaan sesuai 
yang dimaksud, tanggal pen-enmaan dengan 

12) Berdasarkan uang yang diterimanya bendahara 
pcacrirna.....n me-mbuat bukti penerimaan melalui 
aplikasi pengclu,aan keuangan daerah dengan 

• 16.'>. 
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a) Wajib paJOl</wajib retribusi dapat metakukan pembayaran 
secara langi;ung: mclului rekening kas umwn daerah pada 
PT. Bank Jntcng . 

(2) l;lcrdnsarhrm rnformosi/nOlll kredit dori PT. Bonk Joteng 
lJcndnhor,t Peru: rimoon rnelnkukan rekonslliaai 
l~rhudup i ekf'JH11gnya utas penerimaan tersebut: 

c) Langkah .. lungi<.oh dul.un membukukun pe:nyetoron kt 
,-.,k,·nlng kus umum <locruh ntos penerimann pendapatan 
melatul rekcnlne b,111k Bcndaharo Pcnerimoan adnlah 

scb,tgoi l,e1·ik11L: 

11) Ucrdusurk,111 ulHr. 1,:kuugiliasi bendaharn penerimaan 

/pcntrun, an peruh mtu membuat STS 

i2) Bcndohur.r l',·11,·11mou11 rnembunt STS don mclnkukan 
pcnyetorun pend.ipatan yang diterimanya dengan cara 
transfer 111elalul rekcnlng bank bendaharn penerimaan 

ke rekenmg kua umum docrah pada PT. Sank Jateng; 

(3) RcJ1dt<h11r,1 P,·n,·11ntaL111 melakukan veriflkasl terhadap 
luporun-Iupornn v111"lJt ada kaitannyo dengan proses 
penerimuun d1111 penyctoran yang dilakukan 
dalantarauya buk I pencrirnaan dan penyetoran, register 

STS dun buku rxmbantu rincian objck pada aplikasi 
p<:·ngclolmin keu.uuzan daerah. 

3) Pernbukuan Alllb PendupntE111 Mclalui Rekening Kas Umum 
Daerah 

mengeu.tl aduny.1 pencrimaan di rekenlng bendahare 

pcncrimnun; 

pembantu 
Bonk -Jateng 

(1 t Bcndahar.r Pt·neriinflon/peneri.maan 

menerimn Informu-rij nuta kredit dari PT. 

dan pada saat penvctorannya ke rekcning Kas Umum 

Daerah rncnggunnkun STS yang dicetak menggunakan 
aphkasi pcngclolaan keuangan daerah ke Rekening Kas 
Umum uaernh yang l>:rarfo di PT. Bank Jateng. 

d) Langkah-lnngkah dalum membukulmn penerimaan yang 

dlterirna di rekcning bank bendahara 

pcncrimAan/penerlm,1,111 pcrnbantu ada.lah sebagel bcrikut: 

- IC.". 
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bl Pencatatan dilakukan saat Bendahara Penerimaan 
mcnerima slip seroran, bukti lam yang sah dali wajib 
pajak/wajib reu-, sr 

c) Pencatatan dil xukan pada Bulru Pcncrimaan dan 
Penyetoran Ben<i.lhura Penerirnaan. 

di Langkah-langkah da.am membukukan penerimaan yang 
disetor lang,un1<, k, Rekening Kas Umum Daerah adalah 
sebagai berikut. 

(I) Bendahara Penerimaan berdasarkan SKPD/SKRD 

membua. S s - dalui aplikasi pengelolaan keuangan 
daerah dan mcng,rimkannya ke Wajib Pajak/ 
Rctnous,/p,11, k ke-3 

(2) Bendabara Pt-n,·r.maan menerima slip sctoran/bukti 
lain yang ""n dari wajib pajak/retnl,usi alas 
pernbayaran vang mereka lakukan ke kas urnum 
daerah; 

(31 Bendahara Pericrrmaan melakukan verilikasi terbadap 
laporan-laper an ang ada kaitannya dengan proses 
peaenmaan an penyetoran yang dilakukan 

daiaatarnnya b,..ku penerirnaan dan penyetoran, 
register STS dan buku pembantu rincian objck pada 
aplikasi peng< .a.m keuangan daerah. 

c. Pertanggungjawabun Dan Pcnyampaiannya 

I) Pcrtanggungjawaba, A.lr-imsuatif 

a) Bendahara Penerimaan SKPD wajib mempertanggung 
jawabkan peru, laan uang yang menjadi 
tanggungjawabn) a secara administratif kepada Pcngguna 
Anggaran mdaJu; PPK-SKPD paling lambat pada tanggal 
10 bulan benkurnva 

b) Laporan penanp:un,.,aU11ban (LPJ) bendabara peaerimaan 
mcrupakan penggabungan dengan LPJ Bcndahara 
Penerimaan Pcml'ldl1 u dan memuat informasi tentang 
rekapitulasi penerimaan, penyetoran dan saldo leas yang 
ada di bendahara 

c) LPJ tersebut dilamp,n dengan : 

(II Buku Penenma.u dan Penyetoran yang telah ditutup 
pada aklur bulan berkenaan; 
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(8) Pcngguna e\..""arnn mcnandatangoni Laporan 
Pcrtanggun&Ja"al,an (ndmlnlstratlJ) yang telah 
divcrifikasi o ·h l'PK-SKPO sebagal bentuk pengesahan; 
dan 

Pertanggung; "' ian kepada Pcjabat Pengguna 
~/Ku.~ Pcngguna~ melalui PPK-SKPD; 

(7) PPK-SKPD It'• •kukan vcrifikasi atas kcbcnaran 
Laporan Perren ji.,mgiawaban yang disampaikan oleh 

Bendahara ~"' ruaaan; 

Laporan mcmbcnkan -er.enmaan 

1111u yang tclah dlvcrifikasi; 

(6) Bendahara 

Pencrimaao t'I 

I patan yang dlterima don disctor oleh 
·ma11n ctil!Cl'ta1 bukti-buku yru,g sah; 

'lla,111 mcncnma pcrtanggungjownban 
1<,n,lahara Pcnenmaan Pem ban tu; 

nma.tn melakuktln vcnftlulsi. evaluasl 
bcnaran pertanggungjawnban yong 
Bcndahara Pencnmaon Pcmbantu; 

(S) Bendahara P. 1 marcn mcnggunakan data pencnmaan 
den pct yet, , yang ctilakukan olch Bcndohara 
Penerima.111 , 11 , ala pertanggungrawaben Bcndabo.m 

rcalisas, mcnyiapkan 

:o unu•n padn akhir bulan menutup 
• n den penyetoran sertn buku 
•; 

u m Bendahara Penenmaan SKPD adoloh 
penyampaian dan penyusunan d) Langkah-lanl!ka 

pertanggun~·ja" 
sebagai bcrikut 

( I) Bendahara 
buku rent n 
pembantu lb 

(2) Bendahara 
penerrmaan p 
Bcndaha n l'c 

(3) Bcndnha-a I 
yang dib11a1 

(4) Bendoha,11 P 

dnn on• lis1 
ctisampauan 

Pencnmaan ma ... LPJ dilampiri dengan rekening koran 
Bcndahara P '!lruJn. 

Penerimaan Bendahara (4) Pcrtangguni;i -sban 

Pembanru; d~u 

(5) Kbusus .mt k " ndtthara Penerimaan yang menerima 
penyetoran d ,.., r hale kctiga tewat rckcning Bcndahara 

(2) Register STS 

(3) Bukti peneruru n yang sah dan lengkap: 
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(l) Bendahara Penerimaan membuat pertangguagjawaban 
fungsional rdasar data pertanggungjawaban 
administratif , ..ng 1ctah disampaikan dan disahkan 
oleb Pejabat Pen ~una Anggaran; 

(21 Bendahara Prm rimaan menyampaikan I [satu] lembar 
laporan penanggungiawaban kepada BPKAD Bidang 
Akuntanst ., Asel Oaerah sebagai bentuk 

penanggungia"aban fungsional paling lambat tanggaJ 
10 bulan benkurnva; 

(3J Pertanggungjawaban fungsional pada bulan terakbir 
tahun anggar, .t.sampaikan paling lambat pada hari 
kcrja terakbir bw.<11 tersebut; dan 

pertanggung jaw noon Bendabara Penerimaan SKPD adalah 
sebagai berikut: 

penyampaian dan penyusunan c) Langkah-lan,$ah 

(4J Rekapitulasi P<-n,:embalian Pendapatan (Format 1 L22) 

selama 1 Trrwutar., (Untuk Laporan bulan Maret, Juni, 
September, dan Desember] 

191 l'ertanggungJ<!" aban administratif pada buJan terakhir 
tahun angg,,rJn J.isamprulcan paling lambat pada hari 
kcrja terakhi- bvun rersebut, 

2) Pertangguogjav.aban F mgsional 

aJ Bendahara P"ll ·rur.aan SKPD juga mcnyampaikan 

pertanggungja"" ,n secara fungsional kcpada BPKAO 

Bidang Akuntansr dan Aset Oaerah paling lambat pada 

tanggal 10 bui.m '••rikutnya menggunakan fonnat LPJ 
yang sama deng ,n p -tanggungjawaban administrau]. 

bJ LPJ fungsional .m rl ... unpui dengan: 

( I J Buku l~nenmaa dan Penyetoran yang tel ah dit:Utup 
pada akhir bul n berkenaan: 

121 Register STS, d.m 

(31 Khusus unruk Bcndahara Pencrimaan yang mencrima 
penyetomn dar- pthak ketiga lewat rekening Bendahara 

Penerimaan awk.t LP,J dilampiri dengan rekening koran 
Bendahara Pcrrnmaan. 
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2. Bendahara Pcncrimaan Peml><1rllu SKPD 

a. Pertanggungiawaban Dan Dcnyampaiannya 

I) Bendahara Penerimaa Pembantu SKPD wajib menyampaikan 

pcrtanggungiawabaT' epada Bendahara Pencrimaan paling 

lambat tanggal 5 bw.m berikutnya. Pcrtanggungjawaban ini 
dilampiri dengan : 

a) Buku Penertmaan dan Penyetoran yang telah dilakukan 
penutupan pada akl rr bulan; 

b) Register STS dan 

c) Bukti penerimaan , ang sah dan lcngkap. 

2) Pertanggungiawabaa R. ndahara Penerirnaan Pembantu pada 

bulan terakhir tabun anggaran disampaikan paling lambat 
pada hari kerja teraxhu Dulan tersebui, 

3) Langkah-langkah d.,,am membuat dan menyampaikan 
pertanggung-jawaban Bendahara Pcnerimaan Pembantu 
adalah scbagai berikut 

a) Bendaham Ptncrun...m Pembanru mclakukan penutupan 

Buku Pcnerimaan c c Pmyetoran, melakukan perbitungan 
total penerimaan. ,1aJ pcayctoran dan sisa kas yang 
drpegang olehnya 

b) Bcndahara Penenrr,ao Pembantu menyiapkan register STS 

dan bukti-bukti I" n, rimaan yang sab dan lcngkap; dan 

c) Bendahara Penerunaan Pcmbantu mcnyampaikan laporan 
pertanggungjawaban (LPJ) beserta lampiran Buku 

Penerimaan dan Pt"l\Ctoran, Register STS dan bukti-bukti 

penerimaan dan ~ etoran untuk disampaikan kepada 
Bendahara Penerunaan SJ.'PD paling lambat tanggal 5 bulan 
berikumya. 

bersamaan den1,:.tn rckonsiliasi pertanggungiawaban 
Bendahara Pengeluaran. 

terhadap 
Pencrimaan Bcndahara 

rekoosiliasi 
(4) Setiap Triwulan ,n B,dang Akuntansi dan Asel Daerah 
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11 Penerimaan yang <Ill<• .a SKPKO dapat berupa pcndapatan 
basil pengelolaan kekavaan daerah yang dipisabkan,dana 

perimbangan, lam-, w pcndapatan yang sah, clan pembiayaan 
penerimaan. 

2) Penerimaan-penerimaan tersebut diterima secara tangsung 
dari Pemerintah Pusat SUMO dan PihaJc Ketiga kc cekening 
Kas Umum Daecah pa<tn PT Bank Jateng. 

3J Berdasackan penenm...,n tersebut, PT. Bank Jateng membual 
N'ota Kredit yang rn. muat informasi tentang penerirnaan 

tersebut, baik berupa informasi pengiriman, jumlah rupiah 
maupun kode rekerung ,·ang terkait, Bendahara penerimaan 
PPKD wajib mendapatkan Nola Kredit tersebut melalui 
mekanisme yang te,1h ~-,etapkao. 

41 Atas peccimbangan efisiensi dan efektifitas, tugas dan 

wewenang bendahara penenmaan PPKD dilaksanakan oleh 
BPKAD Bidang l'ecb<-,,..,.~.arnan. 

b. Pembulruan Pencrimaan PP!..D 

II Pembukuan pendapatan oleh Bcndahara Penerimaan PPKD 

menggunalcan B.iku Pmmmaan Pendapatan PPKD. 

'.2) Dalam melalrukan pembukuan tersebut, Bendahara 

Pcnerimaan PPKD men..i,unakao dokumeo-dokumen tertentu 
sebagai dasar pencauaan amara lain : 

a) Nola Kredit; dan 

b) Bukti Penecimaan Lamnya Yang Sah. 

3) Pembukuan pendapatan PPKD dimulai dari saat Bcndahara 
Penerimaan PPKO mcnrnma nota kredit dari PT. Bank Jateng 
mengenai adanyd penertmaan di n:kening kas um um daerah. 

4) Langkah-langkah pen atannya adalah sebagai berikut : 

a) Bccdasackan nota kredit, atau bukti penerimaan lain yang 
sah, Bendahara P..nerimaan PPKD menginput aplikasi 
pengelolaan keuangar daerab pada modul setoran 

b) Bendahara Pene ,m,un PPKD mengidentifikasi jcnis dan 
kodc cckcning pee ,p.uan; clan 

a. Penatausahaan Penerirr- rn PPKD 

3. Bcndahara Penerimaan PPl,;D 
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4. Bidang PerbcndaharaJ n 1' 1 kunn 

a. Mcncrima dokumcn pen aan docrah bcrupa tembusan Surat 

Tanda Setoran dan Nv " •'<ill atau bukti lain yang disamakan 
dari PT. Bank Jatcnot, u , dwdakan rekoosihnsi; dan 

b. Mcncatat STS/buku L. n , ng disamakan atau Nola Kredit kc 
dalam bulcu Kas P,>n, maan dan Peogcluoran, buku kas 
pcmbantu penerimaan < ar pcngeluaran, buku kas pcnerirnaan 

per SKPD, bulcu relwpu u as, pcncrimaan daerah pad a sisi 
penerimaan, 

uuiggal 10 bular be. 111y11 

\811 PPKD mcnyuaun buktl bukti 
dan lcngkap. 

I PPKD menyampaikan Buku 
cl.1h dilakukan penutupan dilnmpiri 

.m vnng allh dan lengkap kepodo 

•• dan A&cl Dacrah pahng lambat 

n PPKD mclakukan penurupan Duku 
> dan mclakukan rekapl1ulnsi 

penyampaian 
PPKD adnlah 

at Bcndahara P..n, 

Pencrimaan 
perhuungan da, 

b) Bcndahara Pe· 
pencrimann an 

3) Bendaham Pa ne , 
Pcncnmnon PPI\.O II 

dcngan buku oen 
BPKAD B1dang Aku 

2) Langl<ah langkah ,yusunan dan 

pcrtanggungjaw.,ba n I ndahara Pencrimaan 

sebeg111 benkut 

rangg;,J JO bulan benkutnya. 
ebut berupa Buku Pencrimaan PPKD 

nurupan pada akhir bulan dilarnpiri 
1Jcung yang sah dan lcngkap. 

K, n pengelolaan uang yang menjad, 

la BPKAD Bidang Akuntansi dan Asel 

wajib PPKD p, 1, rimaan 

'.lyampa.iannya 

Daerah paling lllll' 
Pertanggungjaw.1ba ,, 

yang tc\ah dilal.uk« 
dcngan bukri-bukn 

mempertanggungiaw. 

1.anggungjawabnva 

I) Beodahara 

c. Pertanggungjawaban D 11 

c) Bendahara Pen ,-,,.,san PPKD mcocatat nilai transaksi 

pada kolom jumlah 
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BE1'D PENOGUNA WP /RETRTBUS! PENERIMAI\N/ ANGOARAN BANKJATENG 

PEMBANTU 

SKP 
DAERAH/SKR 

SKP SK.P DAE:RAH/SKR DAERAH'SI\R 

~ 
Pembayaran 

Vet ifika 1:'ll 

l 

,co .. ,. I Apliluw 
Pf.muu 

STBP/BuktJ 
STBP/Bukti Lain Yg Sah Penyetoran I STS Lain Yg Sah 

I STS I 
Uang 

Uang 

~ 

Nota .. .. 

l i 
Vcriliku~, 
LftJ)'1r,m BPKAD 
Perunu 

1. Penerimaan Pendapatan Secara Tunai 

D. BAGAN ALIR PROSEDUR 
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- BENll PE;NOOUNA 
WP/ RE'l'RfBUSI PENERJMi\AN / BANKJATENO 

ANGGARAN PEMBA'<ll - 
- SKP r DAEKAH/SKR 

' SKP SKP 
DAERAII/Sh.R DAE RA II \h.U - Unng 

I~.,. .. I 
Noln Kredit Nota Krrdil 

Noll, K11sl11] 
I 

Venn~ 1 l J 

l \ ... ~.I A!'lll<.,, 
... 11111 

I STS I •• 
S1'Bl'/Bukt1 "'1:ny to ran Pemln<l•h 

W.kuM 
L.ain Yg Sat - STBP/Bukti 

Lrun Yg Sith STS 
I 

11.11 ,,1,h ,, ••• 

c;~-J- Nota Kredill 

• 
Vcnnk.1~1 
t.arc1ru· 
Pcnntu 

BPKAD 

- - 

Penerimann/Pembantu 
Bendahara Rekening Melalui Pendaparan 2. Penerimaan 
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BEND PENGCUNA BUD WP/ RETRIBUSI BANKJATENG PENERJMAAN/ AN GO ARAN (K.ASDAJ PEMBANTU 

"KP 
DAERAH/SKR 

SKP SKP 
DAERAH/SKR DAERAH/SKR 

\,,~·I "pl~ 
P.-n11n. 

STS I STS I r 

STS I 
Pembayaran Uang 

1 Nota 

[§] Kredit 
t 

Nota 
Nota Kredit 

Kredit 
I 

V~:nfikasi 
l't'natu 

Pcru:rimaan 

3. Penerimaan Pendapatan Melalui Rekening Kas Umum Daerah 
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4. Pcrtanggungjawaban Berulahara Penerimaan / Pembantu 

BEND BEND PENOGUNA BUD PENERIMAAN PP!<.·SKPD 
PE MB ANTU PENERIMAAN ANGOARAN (AKUNTANSI) - 
BPK,SKR,STS BPK, SKR, STS SPJ 
& STRP/ 8ukll & STBP/ Buktl Pcncrimaan Lam Yg Soh Lain Yg Snh - ,._ Lampi ran - 
Buku Buku 
Penerirnaan Penerimaan 
& Penyetoran & Ponyctomn 

~ Buku ' Buku 
Pembantu Pembantu 

-- Register 
.._ Register 

SPJ 
STS STS 

Penerimnan - ' :-. L..runpinm 

SPJ Vcrifurosl 
Penerlmaan 

! - ' 
L.n.mpimn 

SPJ 
~··nltkns I Pcncrimaan - ' - Lt,mplran 

- 
s1•.1 
Pc.•1wr11noan 

'--11. ,mpir,m 

- - 

l 7<J • 
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14. Surat Penolakan Laporan Pertanggungjawaban Penerimaan (Format 
11.14) 

IS. Register Penolakan Laporan Pertanggungjawaban Penerimaan 
(Format 1 J. 15) 

16. Betita Acara Pemertksanean Iv.ts (Format 11.16) 

17. Buku Bantu Kas Penerimnan Murni (Format 11.17) 

18. Laporan Rekapitulasi Penenmuun Daerah (Format 11.18) 

l 9. Laporan Rcalisasi Pencrimaan Uaorah (Format 11.19) 

20. Berita Acara RekonsOinsi (Form,,t 1 l.20) 

21. Formulir Vcrifikasi Pcncairo n lnsentif Retribusi Oaerah (Format 
11.21) 

22. Rekap Pengembalian Pcndapatan (Format 11.22) 

10. SPJ Pendapatan Fungsional (Format 11.1 OJ 

11. Register Pengiriman dan Pengesahan Penanggungjawaban 
Penerimaan (Format I l.111 

12. Register Penerimaan Pcrtanggungjawaban Penerimaan {Format 

11.12) 

13. Register Pengesahan Pe, t,111ggungjawaban Penerimaan (Format 
11.13) 

E:. FORMULIR·FORMULIR YANG OIGUNAKAN 

l. Surat Ketetapan Pajak Duer-ah (Format 11.1) 

2. Surat Ketetapan Retribusi Daerah (FonnaL 11.2) 

3. Surat Tanda SeLoran (Formal I l.31 

4. Tanda Bukti Pembayaran [Format l 1.4) 

5. Buku Penerimaan dan Penyeroran (Format I l.S) 

6. Register STS (Formal I !.ti) 

7. Bulru Pembancu Per Rincian <Jbjek (Format J l. 7) 

8. Buku Penerirnaan PPl----0 (Format 11.8) 

9. SPJ Pendapatan Administreuf (F'ormat 11. 9) 

- IHU - 
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-- --- .. 

·odapUan asli -· 
.ai drnpo kodc re.k.eing 
do«-.b 

C8J11 Peogisw.n : 
I) Kolom l diis:i dcngan nomor UI\Jt 
2) Kolom 1 diisi de_., tansgaJ -=-n 
3) Kolom 3 diisi dengan nomor- buJai pcft<'l'I ,., 
4/ l«bn4dii9cb-4J,nca,a~m,bb< ,.-..,..,...,_,t.ll<.fmclwilGlsumum 

cu:r.h. 
5) Kolom 5 dusi denp.n detail ia>ck tclcttu 
6) Kolom 6 diisi dengan unuan p<ndupeL. 
7) Nllom 7 dii&1 dcngan jumlah pmd.,pe.,.u- 
8) Kok,m 8 diisi dcngan tanggal pea)" ·ror-..r 
9) Kok>.m 9 dlisi dcngan Nomor STS 
IO)Kolom lOdiisi denganjumlah uamty& l!!ll'tor 
I 1) Kelom l l diisi dcngan krt.c:rangan Uta dlor ..kar. 
J.21.JumW, p:,c•-•diJdowm miµnbb ~- • .-, -1 luandon be,doabo lafm,o ......... - Q Jl..mtlh cis,1..rl:au aiiah).a:nbh &ell~ ..._. .uwk'4ecat1 nimt 1 lu':ln dell bochn.Mn 

lopnr,~QI-· 
14) Sokb Kas di e, .. ,w ... 11,,..,,_, cb °""" " i.. - mas,11 ~ cti> bt:ndalm 

pouwtekci:nnb:na.*...lcasn.n..wrpr).Ml ~~ 

15/ Kd:lm - ---""" <ti llo-dnw -don~.._ - """"'*""' a.. !el)<' plda .... - - ~-·A>·•··- 

(l'anda Tan-) 
(Nama ,ls;J,is.) 

NIP ........•••..••. , 

(l'aru!a Tangan) 

(Nama Jclas] 

NIP •.•.••.. -······-· 

.........•....... , tanggal Mcogctahui/Mtn.)"ClUJUi 

l'<ngguna Anpran 

••• • .. 4 ... -········-····· 

....... ·-··-··········· 
Jwn.Lah Pcncrimaan 
Jumlah yang Oi..sttorkan 
Saldo Ka> di Bcndaham Penerimaan 
Tcrdiri atas : 
a. Tunai sebe$ar 
b.Bankeebe$lr 
c. Lam:nya 

. 

Nom ""- ~\"'etoran 

Ot Ts No. Cata Ko<le '-f":'w Tg No. Jumla Kctrrang 
I Buk Pttttbayar Rckcni 1 ST h an 

ti an ne s 
I '2 3 • 5 t, 7 Is 9 I 10 11 

I 

- 
Jumlah bu • 

Jumlah ... bu- ..Ju 

Jumlah s d. bu..ri m 

SKPO 
Pt:riodc 

PEMERINTAI """ p~-Eli PEMAU.NG 
BUKU PE."IERJMA ~"I DAN PENYETORAN 

BE:NOAHARA ?EKERIMAAN 

( format 11.5 
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(cClcnsl~nil:tlon. 
I. Kok>m 1 di isl dcngon nomor u1 ut. 
'2. Kolom 2 dilal dengan Nomor IJkU l'w·n, fin aan. 
3. Kolom 3 d.Usl dcngan Tanggu.J J\'.'n)rlcu in S']':;/1:iukli l'tnenmu.u.n JWnn)'Cl.. 
4, Kolorn <! dllsl dengan Nomorl'H/Buk11 P, 11erl111aan l.(Linnyo 
5. Kolorn 5 dihtl den~ Jurn1o.h n1pi1h ~1 ••" en HTS/ Buktl Penerin1u.11 
Lalnnya. 

NIP. 
CO(lWl\ lcn&kODI 

(W.nda t.anpn) 

. tanggal . 
lkndahnn:, ,,._nt•rimnnn 

Nomc:,r STS & Buku ,Jumlnh 
Pt-ncrimnRn Lnlnnyn jRpi - • • - 

<, 

"' 

lnuaw. IPOWDl 
NIP 

(tonda lengi:tn) 

Mrnp.ctohul. 
Per1gguut1 Ang11vn:m 

,lumleh Bulon lni 
Jumloh 1.d. Bulan Lalu 
Jumlah II d. Bulan lnl 

Nomor Nomor Buku 
Urul 

Penertmaen don T'anggo 1 Se1 
!>1-t)Ytrnrnn - 

I 2 J 

- 
- 

Rp. ,,, 

SKPD 
Kode Rekcning 
Nttmn Rekc::ning 
Jum!Jlh Angg:i:aron 
Tahun Anggarun 

KABUPATEN PEMAW\'10 
BUKU PEMBANTU PER RINCIAN OBYEK PENERIMAAN 

Formal 11.7 

lll7 • 

jdih.pemalangkab.go.id



J J)'Kdom tanda tangan drtandatanga'll OJI 6 >dahara Penenmaan PPKD dan Pl'KD disertal 
nama jelas* 

• Dils! hanya pada saal penu!l,pan al<li, bu' I k kepertuan penyusunan Lapcnn 
Pertanggungjawaban llendaha<a Penerirnaao PPt D 

"NI atu bulan. 

, pendapalan sampal dengan bulan lalu• 
9) Jumlah bulan i11 adalah IDCal pene,,ma. ,._ 
lO)Jumlah sampai dengan bulan laki edal.,I, 

6) Kolorn 6 dflSI dengan uraian penc1apa1a, v ~ dengan kode relcbng 
1) Kolorn 7 dlOsl dengan jumlah pendal)ll.ln 

SJ 1<o1orn a drts1 c1engan 1<e1erangan j<a d., u1tJn 

.. .. MP 

_ t.aACPl 

L,_ Jumboh Ketcrangan 

6 7 8 - - 
'&:t.n uu 
•/d ttulan Latu - •/d UUlatl mt 

CNeme Jdttt 

Mcri.~hul/Mcrt}'ffilJUl 

PPKO 

•• T•ngA """' °""" """' I """''' ...... Ra~d •• 
>--!..... 2 3 4 5 - 

-~ - - 

NIP 

Cara Peng1slan : 

1) KOIOm I dllSI deligan nomor IM 
2) KOiOm 2 dllsi dengan ianggal pener- 
JJ Kolorn 3 dilso dengan nomor ,_ k ed,· maon 
4) Kolorn 4 dll5i dengan nomor bl.tell~"" ,e> la Ilda< menggunakan not, l<Tedlt. 
S) Kolorn 5 dllSI dengan kode ~ po .in. 

PEMERINTAli Kl, 'A""EI\ PEMALANG 
BUKU PENf.Rl~IAAN PPKD 

BENOAHARA PFNFRJ~1MN PPKD 

t'ormat 11.8 
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- ---- ·- 

Cara Penglsian : 
1, Kolom I dflSI dengan kode rekernng 
2. Kolom 2 dlisl dengan uraiall/nama kode relcenlng 
3. Kolom 3 ditSi dengan jumiah a.-.qgaran pendapatan yang ditetaplcan dalam APBO 

atas maslng-masing kode relte,-.,q 

4. Kolom 4 dlisi dengan Jumlah pendapatan yang tereallsasl etas maslng·maslng 
kooe rekenlng sampal dengan b<J<an lalu 

5. KoJom 5 dllsl dengan Jumlah l)'!ndapatan yang telah dlsetor berdasarkan Surat 
Tanda Setoran/dolwmen Jainnya sa'llpa1 dengan bulan lalu 

6. Kolom 6 dilsl dengan Jumlah P' "1dapatan yang terealisasl sampal dengan bu Ian 
lalu yang betum dlsetor {J<olofn S kurang1 Kolotn 4) 

7. Kolom 7 dlisl dengan Jumlah P"fl(llpatan yang tereallsasl pada bulan lnl 
8. Kolom 8 dliSI dengan Jumlah pend p.itan yang tereallsasl telah dlseto( 

berdasarkan STS/dolwmen la nva butan lnl 
10. Kolom 9 dilsl dengan Jumlah p, no ,l.)tan yang tereansasl bulan lnl yang belum 

dlsetor (Kolom 8 d1kurang, kol...,, ) 
10. Kolom 10 dlisl dengan jum ah r<- .apatan yang tereallsasl sampal dengan bu Ian 

Jalu ditambah dengan penciapat"' ~realtSaSI b<Jlan 1n1 {Kolom 4 ditambah kolom 
7) 

11. Kolom 11 d11S1 dengan Jum ah P" 'l>Blan yang dlseto( s/d bulan lalu ditambah 
dengan pendapatan yang dlset0< I,, lan lnl berdasarkan STS/dokumen Jalnnya 
(Kolom S d1tambah Kolom 8) 

12. Kolom 12 dlisl denOan Jum ah p. odapatan yang terealisasl s/d bulan lnl belum 
dlsetor (Bulan Jalu d1tamban buu , ) (Kolom 11 d,kurangl kolom 10) 

13. KoJom 13 dlisl dengan jum ah t 1tc i nggaran pendapatan yang belum tereallsasl 
(jumlah anggaran setahun dikura, 9 dengan Jumlah pendapatan yang telah 
tereallsasl) J<olofn 3 dikura 1911\1.AOCT JO, J ka Jumlah rupiah dalam kolom 13 
bemflal negatif berarll terjadl J)lc.allll)auan pendapatan 

• 190 • 
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cara Pengisian : 
I. Kolom 1 diiSI dengan kode reken,ng 
2. Kolom 2 dflSI dengan uraian 'nama i..ode rl!ken,ng 
3. Kolom 3 df,si dengan jumlah angga,an pendapalan yang ditetapkan dalam APBD 

atas masing-masing kale rel<en<ng 
4. Kolom 4 dflSi dengan Jumlah pendapatan yang terealisasi atas masing-masing 

kode rekening sampai dengan bulan ialu 
5. Kolom 5 df,si dengan jumlah pendapatan yang telah disetor berdasarlcan Surat 

Tanda Setoranjdokumen lainnya sampai dengan bulan lalu 

6. Kolom 6 dilsi dengan Jumla1' pendapatan yang terealisasi sampai dengan bulan lalu 
yang belum cfisetc< (Kolom 5 do<urangi Kolom 4) 

7. Kolom 7 d1isi dengan jumla~ pendapatan yang tereaDsasi pada bu Ian ini 
8. Kolom 8 dflSi dengan jumla1' pendapatan yang terealisasi telah disetor berdasarkan 

STS/dokumen lainnya bulan ini 
10. Kolom 9 d1isi dengan Jumlah pendapatan yang terealisasi bulan oni yang belum 

disetor (Kolorn 8 dikurangi kolom 7 
10. Kolorn 10 diisi dengan jumlah pendapatan yang te<ealisasi sampai dengan bulan 

lalu dltambah dengan pendap,llan tereabsasi bulan lni (Kolorn 4 ditambah kolom 7) 
1 L Kolorn 11 dnsi dengan iumlah pendapatan yang diselor s/d bulan lalu ditambah 

dengan pendapatan yang diselor bulan iru berdasa.rlcan STS/dokumen lainnya 

(Kolorn 5 ditambah Kolom 8) 
12. Kolorn 12 dilsi dengan jumlah pendapatan yang tereallsasi s/d bulan inl belum 

dlsetor (Bulan lalu ditambah bulan in, (Kolom 11 dikurangi kolom 10) 
13. Kolom 13 diisi dengan iumlah Iota aoggaran pendapatan yang belum terealisasi 

(jumlah anggaran setahon Gikurang, cengan jumlah pendapatan yang telah 

tereafisasi1 Kolom 3 dikurango kolom 10, J ka Jumlah rupiah dalam kolom 13 bermlai 
negatif berartl terjadi pelampauar pendapatan 
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Tembusao dlsamoa!kan lseDfda '(th,; 
l. K•Ptla PPKO. 
2. Kepal,a Badian Pen9awa.san 01h:rah 
3. Arslp. 

(J)Omal~ 
NIP. 

( tlir,da t1ng1n) 

HenQet•hul, 
Pe\,g9una Angg1,11'1/ KUISI 

Peo90una Anogaran 

Oemildan csisampalkan, at.as puhl· ilnnya du.upl(an tenma kasah. 

S<!huDunoan dongan hal toneout. ~ Ill og.njowaban Saudara set>esor Rp 
pada tanooa1 .• Dulan a, un .(OUton SPJ) bdak dapat dlsahkon untuk 
dlcotat sebagol saklo tonooal 1>1.1,n tohun 

• • 

p SPJ Saudara pada perlOd• ... tanooa1 
.,..., ut: 

lkrdasarl<an haslt pemertl(sal ,n t• 
.... uihun ., d1tem1.1k.an kesaiahart st" 
1. 
2. 
3. 
4. 

bu Ian 

Of 

..... : Kopad<I Ylh. 
Bendahara Penerimaa" 

Nomor 
Lamplran 
Peri ha I 

.. ,tanggal 

SURAT PENOLAl<AN 
LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAr.. PENERIMAAN (SPJ) 

KABUPATEN PE,..ALANG 
SI(/>! 

Formal 11.14 

- I '-)h 

. .. 

jdih.pemalangkab.go.id



----- • - . 

Ca@ Pengisian; 
1. Kolom 1 dlisl den<Jan nomor urut. 
2. Kolom 2 difsi dengan tanggal dan norror surat penolakan SPJ. 
3. Kolom 3 diisi dengan uralan alasan penolakan SPJ. 
4. Kolom 4 dlisl dengan jumlah rupiah SP' yang ditolak. 
5. Kolom S dlisi dengan penjelasan yang d•pe ,ukan. 

Nll'. 
tnama !enQ1eaol 

NIP. 

(tanda tan93n) 

___ ,,tanggal. __ .. 
PPK•SKPO 

Mengetahut, 
P-et1og-un1 An99a.ranll(u:asa 9engguna Anggaran 

Kala.man· ...... 
I Jum.lah 

No.Urut Tanggal & Nomor Uraian SPJ Keterangan 
IDn\ - .,. 

1 2 3 I 4 s 
I 

Jumfah 

KABUPATE, PE'!Al.ANG 
REGlSTER Pf:NOlAKAN 

lAPORAN PERTANGGUNGJAIYABAN PENERJMAAN (SPJ) 

Formal ti.IS I 
- 197 
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- . 

rnama lengkaDJ 
NIP. 

(tanda tangan) (tanda tangan) 

lnama lenglsaDJ 
NIP. 

Yang memeril<sa, 
Per,gguna "'-'""' Kuasa Pengguna Anggaran 

Yang dlperil(sa, 

Beodahara 
Penerimaan/Penenmaan 
Pembanlll 

.... . ,tanggal . 

--····- . 
............................................... 

Saldo uang mentJM lkJlw Kas Umum Da,nt, P ~ 
dan laln sebagalnya berjurwh 

Pertledaan pos,tif/negat>f antata saldo leas pada 6' J clan • RI). 
saldo kas tuna! 
Pffljelasan pert,edaan positif/negatt 

• RI) 

• RI) 
• RI), 

• Rp • 
• RI) • 

• RI) • 

• RI) . 

Jumlah uang yang l0ml llitung ~ n p tersebu\ 
adalah: 
a. llangkertas 
e. I.Jang 109am 
c, SP20 & alat pemt,ayaran la,nnya yang 

dlcall1can 
d. Said<> e,nk 
e. Surat/barang/benda berllarga yang di11 "' 

berdasal1can ~n l!<J!)ali NOmor al •• dit>Jgaskan mengurus uang berdasarkan 
hasll -•ksaan kas se,ia bulca-bulill yang t,, r .,. dall,m ~n lW, lcaml menemul kenyat:aan 
sebagal berUwt: 

Nama Lenglcap 
Jabatan 

hun ., kami melakukan pemerll<Saan setempat Sesual dengan Peraturan 8upati Homo< 
pada: 

. Yang bManda ~ di bawah lnl: Pada han lnl... ..... .... ll!ng9a 

llama Lengl<ap 
Jabatan 

l<Al!UPATEN Pf'IAI.ANG 
SERITA AC.AAA PEHEIUKSAAN KAS 

I Formal 11.16 I 
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tl.n. Kepala Bidang Perbendaharaan 
Kasubid ..........•..•.. 

Uraian 
Penc:rima..an 

IR-' 

- 

UNIT KERJI\I BADANl DINI\$; 
No. Kode Rek<:nlog 
Urut - 

Jumlah ncnerimaan trutSS!'I 
Jumlah s 'd vanz lalu 
Jumlah s'd Tan·••' - 

PEMERll'ITAfl MBUPATEN PEMAI-ANG 
BADAN PENGEU>LAAN t-EUANGAN DAN ASET DN!:RAH 

TAHUN ANC,GARAN : 
BUKU BANTU MS PfNERIMAAN MURNI 

PER uNIT KERJII 
TuJll!,.~ll: 

- 19'l- 
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PT. Bank Jatt!ng 
&bJ.ng . 

R 
Penerimaan 

............................... 

No. Kodc Rekcning U1alan 
Unn 

• -, I 
Tru,ggaJ 

llalama,i 

REKENlNO KAS · 

TA HUN ANGGARAN . 
LAPORAN REKAPITULASI PENER!MAAN DAERAH 

l fonnat 11.1s l 
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Kabupaten Pcmalang 
K.cpata Bidang . 

a/ n Kepala Dina.s 
An. Kepala Bad.an Pcngelola "t.'U;.u 1;t1n 

dan Aset Daereh Kabupaten Pl!'m.tlltllR 
Kepala Bidang Perbendebnmnn 

Oetnikian Senta Acara im dibuat untuk dupat digunakan olch pihak yang 
berkepcntingan scperlunye. 

NO IJRAJAN PENDAPATAN I HAS.U. REKONSll,IASI 
SEUSIJi DINAS ......• KASDA 

Pl!:NDAPATAN ASL! OAERAH I 
I PAJAK l)AE:RAH 

a 
b 
c 

2 Rctribusi Daerah 
a 
b 
c 

3 LAIN-LAIN PAD YANG SAii 
Q 

b 
c 

4 PENE;RIMAAN LAIN-LAIN 
a 
b 
c 

Pihak Pertama dan Pihak Kedua celah me1Hkukun Rekortsilias.i data RealiMSi 
Pendapatan yang khusus 
dikelola Dinas bu Ian dem.pn rincian sebagai bcrikut : 

Nama 
NlP 
Pangkat 
Jabatan 

Nama 
NIP 
Pangkat 
Jabaum 

Pada Harl ini To..ngga.l , Yang Bertandut.mgan dibawah ini kami: 

SERITA ACARA REKONSTLIASI 

Form•• 11.20 I 
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Keterkrt3M : 
Pormullr dibuat mngkap 4 (empi1tl untu SJ,,'?[) R.. pes .I.al, BPKAO Btdang Pt-rbc.ndaharaan dan 
U1do.ng A.kuntan:si dan /\act O&C'rah. 

Jabatan TTD/Stemoel 
bid Rctnbusi 
si Rciribusi 

an Retribusi 

( 'PAD t~ No Nama "~ 

No Nama - I\IP 

- 

Jablltan TIO Stem el i.. a SKPDc=---i--"-"-"'"'-='=="--i 
se • SK 
ka1ubag_ Knmn_gan 

- 
,_No 

. 
Nomo I\IP 

- 

Pemalang, 20 . 

.............. Berhok rnendapatkan in•en1ir 
n 10 dnri Rp .. 

Mendasru-k.an hnl tersebut malca SKJ'IJ 
sebesar Rp ...........•.. dengan per tun, 

Kode Anggnr n Realisasi Lebih/ 
Uraian Ikuranzl 0/b 

Rekening - - 
Rp Rp Rp 

- ·- 
- ·- 
- -· .- I• - 
- - ,_ 

- - ·- 
JUMLAH - ·- 

Laporen Rcali,JSi ~ .. u.ipai.m Retribusi Daerah 
Bulan . I ahun Anggaran . 

rORMULIR VERIFIKASI rr N( \IR \N l~SI:."NTIF RETRIBUSI DA ERA I I 

Pemcrirtnh "•I ,opa1~n Pcmalan11 
SKPD... . . 

I Fonn•r 11.21 
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- 
NO NO MOR TANGGAL SP20 KETERANGAN JUMLAH (RP,) SP2D 

- 
JUMLAH TRIWULAN INI 

JU'v!LAH SD. TRIWULAN LAlU - 
IUMLAH SO. TRIWUI.AN INI - - 

.................... SKPO 

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG 
REKAPITULASI PENGEMBALIAN PENDAPATAN 

PERIODE ........ 
TAHUN ANGGARAN ......... 

Forotat 11.22 
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Beberapa ketenruan dalam pelaksanaan dan penatausahaan belanja 
adalah sebagai berikut: 

1. Alas perserujuan PA. Bend,.hard Pengeluarnn SKPD dapat 
mclimpahkan sebagian UP yang dikelolanya kcpada Bendahara 
Pengeluaran Pembantu unruk pelaksanaan sub kegjatan pada Unit 
SKPD. 

Bendaharn pcngcluaran Wb.Jib m ·m ampaikan pcrta.nggungjawaban atas 
pengelolaan uang yang trrdapat dalam kewcnangannya. 
Pertanggungjawaban yang d1lnkulcan olch Bendahara Pengcluaran 
tersebut tcrdiri atas: 
• Pertanggungjawaban Penggunaan UP 

• Pertanggungjawaban Pcnggun,111n Tu 
• Pertanggungjaweban Adrrunastrallf 
• Pertanggungjawaban Fungs1on.il 

Pelaksanaan belanja yang dilal<u~ n untuk melakukan suatu kegiatan 

wajib dipcru,nggungjawabl<an olch PPTK secara tepat wakru, Dalam 
mcmpcrtnnggung-jawabkan pelRk 1nann belanja tersebui, PPTK harus 

melampirkan dokumen-dokumen pendukung penggunaan anggaran 

dalam pelaksanaan kegiatan 1 ""8 terkah, Dokumcn penggunaan 
anggaran diberikan kcpada e~nd,haro Pengeluaran scbagai dasar bagi 

Bendaharn Pengeluarnn untuk m,·mbuat Surat Pcrtanggungjawaban 
(SPJ). Berdasarkae bukti·buku 1ung dJpcroleh dan setiap trnnsaksi yang 

telnh dilakukan, Bendahara Pengcluaran mclakukan pembukuan 
kedatarn buku bendaharn 

PERTANGGUNGJAWABAN BENDAHARA PENGEI.UARAN 

A. KETENTUAN UMUM 
Belanja daenth adalah semua k•" ajiban daerah yang diakui sebagai 
pengurang nila• kekayaan berxih dalam periodc tahun anggaran 
berkenaan. Belanja daerah mehpun semua pengcluaran dari Rekening 
Kas Umum Dacrah, yang mcngur mgj ekuitas dana lanear, yang mana 
merupakan kcwajiban daerah d~hm saru tahun anggaran. Belanja 

daerah dipergunakan dalam ranaka pelaksanaan urusan pemcrintahan 
yang rnenjadi kewenangan kabupaten yang ditctapkan dengan ketentuan 

perundang-undangan. 

DAN PENATAUSAHAAN PROSED1JR DAN XJJ. SJSTEM 
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C. KETENTUAN PELAKSANAAN 

l. Pelaksnnaan Belanja Menggunakan Uang Panjar 
a. Pengajuan Uang Panjar 

B. PIIIAK·PII IAK TERKAIT 
l. SKPD 

a. Pcngguno Anggornn/Kun•a Pengguna Anggara.n 
b. Bendahara Pengeluaran/Pernbantu 
c. PPK·SKPO 
d. PPTK 

2. BPKAD 

a. Bidnng Perbendaharaan BPhAD 
b. Bidang Akuntansl dan Asel Dacrnh BPKAO 

3. Bank Jatcng 

2. Oalam proses belanja menggunakan UP, Bendahara 
Pengeluaran/Bendaharo Pcngcluamn Pembanru dapat melakukan 
pembayaran secars langsung kepada penyedia barang/ jasa atau 
melalui pemborian uang panjar terlebih dahulu kepada PPTK. 

3. Pembayeran belanja secara langaung kepada penycdia barang/jasa 
atau melatul pemberian uang panjar, dilakukan dengan terlebih 

dahulu mendapat persetujunn PA/KPA yang dituangkan dalam Note 
Pencnirnn Dana (NPD! y•n& tliAJUkan oleh PPTK. 

4. Pemberian uang panjar berdasarkan NPD dilakukan secara nan tunai 

melalul pemindahbukuan dari rckcning Bendahara 
Pengeluaran/Bendaharn Pengeluaran Pembantu ke rekcning PPTK. 

5. Dalarn ha! uang paniar lebih b<0snr dnrl reolisasi pembQ,Yaron bclar\ja, 

PPTK mengernbaliknn kelebihan uang panjar dimaksud kepada 
Bendahara Pengeluarcn/Bond.rharn Pengclunrnn Pernbantu melalui 
transfer ke rckenlng Bcndahurn r>cngeluoron/ Bcndoharo Pengelunran 

Pen1ba11t1.1. Jika uang panjnr lehih kecll dari reahsas! pembnyaran 
betanja. Bendahnra Pengeluuron/Bendahura Pengeluaran Pembantu 
membnynr kckurnngonnyo kcpodo Pl'l'K melo.lul transfer kc rekening 
PPTK. 

6. PP'T'K bertanggung jawab scrum l'orrnol dan materil Illas pc:nggunnnn 
uang panjar yung ditcnma diu i Bcndnharo Pcngeluaran/Bendahara 
Pengelunran Pembaruu. 
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pcmindehbukuan clan rckcning Bcndahara Pengeluara.n ke 
rckcning PPTK. 

4) Bcrdasarkan hasil venfikas, ates rckapitulasi belanja terdapat 
kclcbihan uang panjar PPTK mclakukan pengcmbalian 
kclcbihan uang panjar secara non tunai mclalui 

pcmindahbukuan dan rckcnmg PPTK ke rckcning Bendahara 
Pengeluaran/ lkndahara Pengeluaran Pembantu. 

tunai melalui pcmbayaran tersebut secara non 

l) PPl'K menghirung kcbutuban uang panjar yang berdasarkan 
rencana pclaksanaan sub kegiatan dan OPA SKPD. 

2) PPTK mcnyiapkan !\PO 
3) PPTK mcnyampaikan NPD kepada PA/KPA untuk 

mendapatkan peTIICtujuan. 
4) PA/KPA mcmberikan perserujuan terhadap NPD dan 

mcnyampaikannva kcpeda Bendahara Pengeluaran/ 

Bcndahara Pengeluaran Pembantu. 
5) Bcrdasarkan NPD )UR!! 1,lah mendapat perserujuan PA/KPA, 

Bendahara Pengeluaran Bendahara Pengeluaran Pcmbanru 

mcncairkan uang panJar sebesar yang tereantum secara non 
runai mclalui pemind,,hbukuan dari rckening Bendahara 
Pengcluara.n/Bcndahar, Pengeluaran Pembantu kc rekening 

PPTK 
b. Pclaksanaan Bclanja 

I) Sctelah mcncnma uHn5 panjar terscebut, PPTK melakukan 
belanja scbagai pel•k, ,aan sub kegjatan yang d1kclolanya. 
Pnda soat pclaksan~an bdanja, PPTK diwajibkon untuk 

mendapatkan buku bt-lanJa yang soh scbagai syarai 
kcabsahan bclanja eeara materiil. 

2) Dalam hill sampru dengen bales yang telah ditcntukan atau 

pclaksanaan sub kCRl'ltan telah sclesal, PPTK mcnyusun 
rekap11ulasi bclanJa ) np menggunakan uang panjar dilampiri 
dengan buku-buku yang sah, untuk sclanjutnya diserahkan 
kcpada Bcndahara P.·nRduaran untuk divcrifiknsi don scbagai 

baban pertanggungjawaban belanja. 
3) Bcrdasarkan hasil ,·enfikus, ates rckapitulasi belanje tcrdapat 

kekurangan pembayaran etas uang panjar yang diberikan, 
Bendahara Pengeluaran mclakukan pembayaran kekurangan 
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l. Bcndahara Pcngeluaran SKPD 

a. Pembukuan Bendaharu 

Pembukuan belanja olch bendnhara pengcluaran mcnggunakan : 

I) Buku Kas Um um (BKL1 

2) Buku Pembantu Bkl., sesuei dcngan kebutuhan seperti : 

a) Buku Pembantu Kas TUnai; 

b) Buku Pcmbantu Simpanan/Bank; 

D. Al.UR PROSEDUR 

2. Pelaksanaan Belanja Tanpa Uang Panjar 
a. PPTK mengajukan NPO berrsi rencana belanja kepada PA/ KPA 

melalui bendahara p-ni,-eluaran/bendahara pengeluaran 
pembantu. 

b. Bcrdasarkan NPD yang retah disetujui PA/KPA, bendahara 
pcngeluaran/bendahara pengcluaran pernbanru melakukan 
pembayaran/cransaksi bel"nJa langsung kcpada pihak ketiga. 

c. Bendahara pcngcluaran bendahara pcngcluaran pcmbantu 
/ PPl'K mendapalkan bukta transaksi, 

d. Bukti cransaksi di,usun d, Jam tanda bukti pcngcluaran dan 
rekapirutas. belanja per sub kegiatan. 

3. Verilikasi Belanja olch Bendah .. ra Pt:ngeluaran 
a. Bendahara pengetuaran bendahara pengeluaran pcmbancu 

mclakukan verifikas. be "'Ja dengan langkah sebagai berikut: 
I) Mcnchti dokumcn DPA untuk memastikan bahwa belanja 

lerkait tida.k mclebih1 .,sa angp.ran. 
2) Mcncliti dokumen SPD untuk memastikan dano untuk belanjo 

tcrkait tclah disc:diakan 
3) Meneliu keabsa.han buku belanja tcrmasuk bukti/ pcmyataan 

atas pencatatan pendalwran BMD. 
4) MenguJ1 kcbenaran perlutungan tagihan yang tercaruum 

dalam bukti transaks, 
b. Apabila ditemukan k<11dakscsuruan dalam proses verifikasi, 

Bendahara Pcngcluaran akan mcminta PPTK untuk mclakukan 
pc:rbaikan atau penyernpurnaan 

c. Proses veriftkasi 1ni meniad1 dasar dalam proses pcnyusunan l.PJ 
Pcnggunaan UP. 
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c) Buku Pemba.ntu Pajak; dan 

d) Buku Pembantu Rmcran Obyelc Belanja. 

Dokumen-dokumen yang digunakan sebaga.i dasar dalam 

melakukan pembukuan adalah· 

1) SP20 tJP/GU/TU/1,S; dan 

2) Bukti transaksi yang sah dan lengkap dan Ookumen-dokumen 
pcndukung lainnya sebagaimana yang diarur dalam peraturan 

yang berlaku. 

a) Pcmbukuan Pcncrimaan SP20 tJP/GU/TU 

Pembukuan penenmaan SP2D tJP/GU/TU merupakan 
proses pcncatatan uansaksi pcnerimaan SP2D UP/GU/TU 
kc dalam BKU dan Buku Pcmbantu yang terkait, Proses 

pembukuan dilakukan ketika bendahara pengeluaran 
menerima SP2D UP/GU/TU dari BUO/Kuasa BUD. 
Pencatatan dilakukan sebesar jumlah yang tercantum di 

SP2D sebagai "Penerimaan SP2D" di: 

(1) BKU pada kolom penerimaan; dan 

(2) Buku pembanru Simpanan/Bank pada kolom 

penerimaan 

b) Pembukuan Belanja menggunakan Uang Persediaan 

(!) Jilca pembayaran dilakukan dcngan mcngguoa.kan 
uang yang ada di kas tunai maka berdasarkan bukti 

bukti belanJa y .. ng disiapkan oleh PPTK, Bendahara 
melakukan pcmbayaran dan pembukuan sebesar nilai 
belanja bruto sebagai "belanja" di: 

(a) BKU kolom pengeluaran; 

(b) BuJcu Pcmbanw Kas Tunai pada kolom 

pengcluaran: dan 

(c) Buku Pembanru Rincian Obyek pada kolom 

UP/GU/TU. 

(2) -Jika pembayaran dilakukan dengan transfer dari 
rekcning bank. Bendahara Pengeluaran melakukan 
pcmbukuan sebesar nilai belanja bruto sebagai 
•belania • di · 

(a) BKU kolom pengeluaran; 
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(IJ pengeluaran vakasi jasa administrasi peserta mengikuti 

rapat-rapat, 
(2) pengeluaran bc!anja banruan yang bersifat santunan; 
(3) pengeluaran unruk melaksanakan purusan pengadilan; 

(4) pengeluaran betanja rumah tangga dan makan minum di 
luar kantor; 

(5) pengeluaran belanja perjalanan dinas; 

(6) pengcluaran untuk keperluan penanggulangan pada saat 
terjadi beneana alam; 

(7) pengeluaran untuk pembelian eek dan benda pos; dan 

(8) pengeluaran belanja harang/jasa sampai dengan 
Rp.1.000.000,00 (satu juta rupiah}. 

(b} Buku Pembantu Simpanan/Bank pada kolom 

pengeluacan; dan 

(cl Buku P,,mbantu Rincian Obyek pada kolom 

UP/GU/TU 

(3) Apabila Bcodahara Pengeluaran/ melakukan pungutan 
pajak atas transaksi belanja di atas, Bendahara 
Pengeluaran melakukan pembukuan sebesar jumlah 

pajak yang dipotong sebagai 'pemowngan PPh/PPN' di: 

(a) BKU kolom penerimaan; dan 

(b} Buku Pembantu Pajak pada kolorn penerimaan. 

(4) Kctika Bendahara Pengeluaran mcnyetorkan atas 
pungutan pajak. bendahara Pengcluaran melakukan 
pembukuan sebesar pajak yang disetorkan sebagai 

"setoran Pl'h PN-- di . 

(a} BKU pada kolom pcngcluaran; dan 

{b) Buku Pembentu Pajak pada kolom pengeluaran. 

c) Transaksi Non Tunai 

Transaksi belanja APBD dilaksanakan secara non tunai. 
Namun demikian terdapat pengeluaran yang dikecualikan dari 
ketenruan non tu.nai antara lain: 
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Dinas Luar Daerah Dinas Dalam Daerah 

1 Surat Perintah Togas 1 Surat Perintah 
2 Surat Perintah Perjalanan Dinas Pcrjalanan Dinas 

(SPPD) ditandatangam oleh (SPPD) ditandatangani 
PA/KPA oleh PA/KJ'A 

3 Rincian dan Tanda tenma 2 Rincian dan Tanda 
pembayaran kepada pclaksana lerima pembayaran 
perjalanan dinas kepada pelaksana 

4 Bukti pembayaran transportasi pcrjalanan dinas 
(Tiket/Karcis, Kwitansr, Boarding 3 Bukti Transfer tiika 
Pass, AirPon Tax, Rclribusi. Biaya transaksi non tunai] 
tol. biaya taks]. BBM) 4 Laporan Pcrjalanan 

5 Bukti pembayaran Dinas, termasuk 
hotcl/penginapan akomodasi waktu (kurang/ lebih 

6 Bukti Transfer (jika transaksi non dari 8jam) 
tunai) 

7 Laporan Perjalanan Dmas. 

e) Bukti-Bukti Belanja 

( 1) Perjalanan Dinas 

Nilai Bukti 
Bukti 
pembelian/ 

s.d. Rp.10.000.000,· 
pembayaran, 
seperti nOla, 
struk 
pembelian 

Diatas Rp.10.000.000,· s.d Rp.50.000.000,· Kuitansi 

Pengadaan Barang 
Diatas Rp.50.000.000. s.d. Rp.200.000.000,- 

SPK 
Pengadaan Jasa 
Diatas Rp.50.000.000,- s.d Rp.100.000.000,- 
Pengadaan Barang Diatas Rp.200.000.000,- Surat 
Pengadaan Jasa Diatas Rp.100.000.000,- Perjanjian 

d) Benruk Kontrak dan Bukti l'cr1anggungjawaban Pengadaan 

Barang/ Jasa. 

Bencuk kontrak terdiri atas bukti pembelian/pembayaran, 

kuitansi, surat penntah kerja, surai perjanjian dan surat 

pcsanan: 
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(3) Pengadaan Belanja Barang/Jasa dan Belanja Cetak 
(a) flukti pembayaran: 

• Kwitansi/Noia 'Fakturj Struk Pembelian (bcnnaterai 
untuk transaksi diatas Rp.5.000.000,·) 

· Bukti transfer (iika transaksi non tunai) 

(b) Surat Setoran Pajak 

(c) Jika belanja di atas Rp.10.000.000,· dilengl<api dengan 
HPS. 

(4) Belanja Sewa 
(a) Bukti pembayaran: 

· Kwitansi/Nota/Faktur/Struk sewe (bennaterai untuk 
transaksi diaras Rp.5.000.000.-1 

• Bukti transfer (jika transaksi non tunai) 
(b) Surat Sctoran Pajak 

(5) Belanja Surat Kabar 
Bukti pembayaran. 
· Kwitansi/Nota/Faktur/Struk Pembelian {bermaterai 
untuk transaksi diatas Rp.5.000.000,·) 

• Bukti transfer (jika transalcsi non tunai) 

(6) Bclanja Surat Kabar dan Dokumentasi/ Publikasi 
Bukti pembayaran: 
· Kwitansi/Nota 'F'aktur/Struk Pembelian (bermaterai 
untuk transak.si dratas Rp.5.000.000,·I 

· Bukti transfer {jika transaksi non tunai) 

Makanan dan Minuman Rapat 
Makanan dan Minuman 

Tamu 

I Bukti pembayaran: I Bukti pembayaran: 
. Kwitansi/Nota Struk Pembelian · Kwitansi/Nota/Struk 

(bcnna,erai untuk transaksi Pembelian (bcrmaterai 
diatas Rp.5.000.000,·) unruk transaksi diatas 

• Bukti transfer (jika transaksi Rp.5.000.000,-) 
non runai) • Bukti transfer ijika 

2 Undangan transaksi non tunai) 
3 Daftar hadir atau tanda tenma 2 Surat Setoran Pajak 

undangan 3 Jika belanja diatas 
4 Surat Setoran Pajak Rp. I 0.000.000,· 
5 Jika belanja diatas dilengkapi dengan HPS 

Rp.10.000.000 · dikngkapi 
dengan HPS 

(2) Makanan dan Minuman 
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I) Pembukuan Belanja Melalui LS 

(IJ Pembukuan SP2D LS unruk pengadaan Barang dan Jasa 

(a) Pembukuan atas proses belanja LS untuk pengadaan 

barangdanjasa d,mulai kctika bendahara pengeluaran 
menerima SP2D LS barang dan jasa dari BUD atau 
Kuasa BUD mclahri Pengguna Anggaran. Pembukuan 

dilakukan sebesar iumlah belanja bruio (sebelum 
dikurangi potongan) sebagai "belanja pengadaan 
barang dan jasa • di : 

• BKU pada kolom penerimaan dan pengeluaran pada 
tanggal yang sama; dan 

• Buku Pembanru Rincian Obyek Belanja yang terkait 
pada kolom bdanja LS. 

(b) Tcrbadap informasi potongan pajak terkait belanja 

pengadaan barang dan jasa, bendahara pengeluaran 
melakukan pernbukuan sebesar jumlah pajak yang 
diporong sebagai "pemotongan PPh/PPN• di : 

• BKU pada lrolom penerimaan dan pcngeluaran pada 
tanggal yang sama: dan 

Upah Tukang., Kuli Upah Pendamping/Penyulub 
a. Tanda Terima Honor a. Tanda Tcrima Uang saku/ 
b. Roolstart discrtai tanda Transpport 

tangan barian b. SK dan dasar pengikatan sebagai 
c. Bukti Transfer (jika 1enaga pendamping/penyuluh 

transaksi non tunai) c. Bukti Transfer (jika transaksi non 
I 

runai) 

Pendampingr Pcnyuluh 
Tenaga Upah dan Tukang/Kuli Upah (8) SPJ 

Honor UangSaku 
I Tanda Terima Honor I Tanda Terima Uang 
2 SK unruk Pemberian saku/Transpport 

Honorarium Tim 2 Undangan 
3 Bukti Transfer (jika 3 Bukti Transfer (jika transaksi non 

transaksi non runru) tunai) 
4 Surat Sctoran Pajak • Surat Setoran Pajak 

(7) SPJ Honor & SPJ Uang Saku (Non ASN) 
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Pengcluarao merekapilulasi belanja ke dalam 

Pertanggungjawaban Uang Pcrsediaan sesuai dengan 
program dan kegiatan masing-masing . 

terse but Bendahara (2) Berdasarkan bukti-bukti 

b. Pcrtanggungjawaban dan Penyampaiannya 

Bendahara Pengeluaran wajib menyampaikan 
pert.aoggungjawaban atas peogelolaan uang yang terdapat dalam 
kewenanganoya. Pertanggung-jawaban tcrsebut tercliri atas : 

I) Pcrtanggungjawaban Penggunaan Uaog Persediaan 

a) Bendahara Peogcluaran melakukan pert.anggungjawaban 
penggunaan uang persediaan setiap akao mengajukan GU. 
Dalam melakukan pertanggungjawaban tersebut dokumcn 

yang disampaikan adalab Laporan Pertanggungiawaban 
Uang Persediaan dan dilampiri dengao bukti-bukti belanja 
yang sa.h. 

b) Langkah-langkah dalam membuat pertanggungjawaban 
uang persediaan adalah sebagai berikut : 

(I) Mcogumpulkan buku-bukti yang sah atas belanja yang 
meoggunakan uang persediaan. 

• Buku Pembanru Pajak pada kolom penerimaan dan 

kolom pengeluaran pada tanggal yang sama. 

(2) Pembukuan SP2D LS unruk pembayaran Oaji dan 

Tunjangan 

Pembukuan atas SP2D LS untuk pembayaran Gaji dan 
1\mjangan diJDuJaj ketika bendahara pengeluaran 
menerima SP20 LS Gaji dari BUD atau Kuasa BUD melalui 

Pengguna Anggaran. Pembukuan dilakukan scbesar 
jumlah belanja brut.o (sebelum dikurangi porongan] 

sebagai "belanja gaJ1 dan tunjangan" di : 

(a) BKU pada kolom penerimaan dan pengeluaran; dan 

(bl Buku Pembanru Rinc,an Obyek Belanja pada kolom LS, 

unruk seliap kodc rekcning belanja gaji dan tunjaogao 
yang terdapat di SP2D. 
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(2) Apabila 1erd .. p,,1 TU yang lidak digunakan Bendahara 

Pengeluaran mc:lakukan setoran ke kas umum daerah. 
STS atas pcnyetoran dilampirkan sebagai larnpiran 
laporan pertanggungjawaban TU; 

(3) Berdasarkan bukti-bukti bclanja yang sah dan lengkap 
tersebut dan bukti penyewran sisa tambahan uang 

persediaan [apabila tambahan uang persediaan 
melebihi belanja yang dilakukan) Bendahara 
Pengeluaran merekapitulasi belanja kc dalam laporan 
pertanggungjawaban tambahan uang persediaan 
sesuai dengan program dan kegiatannya yang 
dicantumkan pada awal pcngajuan TU; 

(4) Laporan pcrtanggungjawaban tcrsebut kemudian 

diberikan kepada Pengguna Anggaran melalui PPK 
SKPD; 

(5) PPK SKPD kemudian melakukan verifikasi atas 
pertanggungjawaban yang dilakukan oleb bendahara 
pengeluaran: dan 

persediaan: 

(3) Laporan Pertanggungjawaban Uang Persediaan 

tersebut dijadikan lampiran pengajuan SPP-GU. 

2) Pcrtanggungjawaban Penggunaan TU 

a) Bendahara Pengcluaran melakukan penanggungjawaban 
penggunaan Tl, apabila TU yang dikelolanya telah 

ha bis/ selesai digunakan untuk membiayai suatu kegiatan 
atau telah sampai pada waktu yang ditentukan sejak TU 

diterima, 

b) Dalam mclakukan pcnanggungjawaban tersebut dokumen 
yang disampailrnn adalah Laporan Pertanggungjawaban 

Tambahan Uang Persed.iaan. Dokumen ini dilampiri 
dengan bukti-buku bclanja yang sah dan lengkap. 

c) Langkah-langkab dalam membuat pertanggungjawaban 

TU adalah sebagai bcrikut: 

(I) Bendahara Pengeluaran mengumpull<an bukti-bukti 
bclanja yang sah atas pcnggunaan tambahan uang 
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jumlah-jumlah bclanja dan item terkait lainnya 

berdasarkan BKl, dan bulru pcmbantu BKU lninnya 
serta khususnya Buku Pembantu Rincian Obyek 
untul< mendapatkan nilai belanja per rincian obyek; 

(3) Bendahara Pengetuaran menggabungkan rekapitulasl 
tersebut dengan hasrl yang ada di SPJ bendahara 
pengeluaran pembantu; 

Pcngeluaran melakukan rekapitulasi (2) Bendahara 

bl Pcrtanggun8Ja"obun administratif bcrupa SPJ dilampiri 
dengan 

( I) Buku Ka, Umu n: 

(2) Laporan Penurupan Kas; 

(3) Rmgkasan Pengclunran Per R,nclan Obyek yang 
disertai den1111n buku buktl pengeluaron yang sah ates 

pengeluaran dan seuap rincian obyek yang tereantum 
dalam ringk.,",n pengcluaran per rinclan obyek yang 
dimaksud; 

(4) Bukn ates pen,<1oran PPN/PPh kc kas oegara; dan 

(5) SPJ Sendah,,n. Pcngeluaran Pembantu. 

c) Langkah-langkah dalam membuat dan mcnyampnikan 
SPJ Bendahara Pcniselukmn adalah sebagai berikut: 

(II Bendahara Pcngcluamn menyiapkan laporan 
penurupan kas 

(6) Pengguna Anggamn kemudian menadatangani laporan 
pertanggungja« aban TU sebagai bcntul< pengesahan. 

3) Pcrtanggungjawaban Admin1stratif 

a) Pcrtanggungiawaban administratif dibuat oleh Bendahara 

Pcngeluaran dan disampaikan kepada Pejabat Pcngguna 
Anggaran paling L~mbat tanggal IO bulan berikutnya. 
Pertanggungjawaban administratif tersebut berupa Surat 

Pertanggungjawaban (SPJ) yang menggambarkan jumlah 
anggaran, realisasi dan sisa pagu anggaran balk secara 

kumulatif maupun per kegiatan, SPJ ini merupakan 
penggabungan dengan SPJ Sendahara Pengeluaran 

Pcmbantu. 
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2. Bendahara Pengeluaran Pembuntu SKPO 

a. Pembukua.n 

Pembukuan bclanja oleh bendahara pcngeluaran pembantu 
mcnggunakan: 

I) Buku Kas Umum (BKUJ 

2) Buku Pcmbantu 811.'U sesuai denga.n kcbutuhan scpcrti : 
a) Buku Pembantu Kas Tunai; 

b) Buku Pembanru s,mpanan/Bank; 

(6) Setelah mendapatkan verifikasi, Pengguna Anggaran 
menandatangan sebagai bcntuk pengesahan. 

4) Pertanggungjawaban l'Unp,onal 

a) Pertn.nggungiawaban l'Ungsional dibuat oleh bendahara 
pengeluaran dnn d1'>8mpaikan kcpada BPKAO Bidang 
Akuntansi don Aset Oacruh paling lam bat tanggal IO bu Ian 
berikutnya Pt:rtanggungjawaban fungsional tersebut 
berupa Surat Pertanf!8UJ1gj&IA'&ban (SPJ) yang merupakan 
penggabungan de ,gan SPJ Bendahara Pengcluoron 
Pembantu. SPJ ersebut dilampiri dengan loporan 
penutupan kas 

b) Pertanggun8Ja"aban fungs,onal pada bulnn terakhlr 
tahun anggarm d"ampnlkan paling lambal hari kerja 
terukhir bulan ter oebut Pertanggungjawaban terse but 
harus dilamp,ri buku setoran s,sa uang persediaan. 

c) Setiap Triwulanan B1dang Akuntn.ns1 dan Asel Oaerah 
mclaksanaknn ttkun~1Jia~i terhadap penanggungjawaban 
Bendahara Penl!.<'IUaran bcrsamaan dengan rekensiliasi 
pcrtanggungiawaban Bendahara Penenmaan. 

(4) Berdasarkan rekapnulasi dan penggabungan itu, 
Bendabara Pengeluaran membuat SPJ atas 
pengelolaan uang yang mcnjadi tanggungjawabnya; 

(5) Dokumen SPJ beserta BKU, laporan penutupan kas 
dan SPJ bendahara pengeluaran pembanru kemudian 
discrahkankan ke PPK-SKPO unruk dilakukan 
vcrifikasi dan 
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(I) BKU pada kolom penerimaan; dan 

(2) Buku Pembanru Pajak pada kolom penerimaan. 

d] Ketika penyetoran atas pungutan pajak, Bendahara 
Pengeluaran Pembantu mc!akukan pembukuan sebesar 
jnmlah pajak yang disctorkan sebagal •sewran PPh/PPN" di 

pcmbayaran. Atas pembayaran tersebut, Bendahara 
Pengc!uaran Pembantu melakukan pcmbukuan sebesar 

nilai belanja bruto scbagal "belanja" di : 

(!) BKU ko!om pengeluaran; 

(2) Buku Pembantu Kas Tonai pada kolom pcngcluaran; dan 

(3) Buku Pembantu Rincian Obyek pada kolom UP/GU/TU. 

b) Jika pembayaran dilakukan dengan transfer dari bank, 
Bcndahara Pengeluaran Pembantu mclakukan pembukuan 

sebesar nilai belanja bruto scbagai 'bclanja' di : 

(I) BKU ko!om pengeluaran; 

(2) Buku Pembanru Simpanan/Bank pada kolom 
pengeluaran; dan 

(3) Buku Pembantu Panjar pada kolom pengeluaran. 

c) Apabila Bcndahara Pengeluaran Pembantu me!akukan 

punguran pajak atas transaksi belanja di atas, Bendabara 
Pengeluarao Pembanru mclakukan pembukuan scbesar 
jumlab pajak yang dipotong sebagai "pemotongan PPh/ PPN' 
di : 

melakukan Pembantu Pengeluaran Bcndahara 

• Ookumen-dokumen pendulrung !ainnya yang menjadi 
kelengkapan masing-masing SP20 sebagaimana yang diarur 
dalam peraturan perundang-undangan. 

1) Pembukuan Bclanja \lcnggunal<an Uang Persediaan 

a) Bcrdasarkan buko-bukti belanja yang disiapkan oleh PPTK, 

c) Buku Pembanru Pajak; dan 

d) Buku Pembantu Rmcian Obyek Belanja, 

Ookumcn-dokumen yang digunakan sebagai dasar dalam 
mclakukan pembukuan adalah: 

• SP20 UP/TU/LS; dan 
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Bcndabara Pengcluaran Pembanru dalam rangka pelaksanaan 

APBD. Proses ini mcrupakan proses lanjutan dari proses 

mcrupakan proses 

yang dilakukan oleh 

pcngeluaran 

seluruh belanja 

Pertanggungjawaban 

pcrtanggungjawaban 

(1) BKU pada kolom pcngeluaran; dan 

(2) Buku Pembantu Pajak pada ko!om pengeluaran. 

2) Pembukuan Penerimaan SP20 TU 

Pembu\cuan pcncnmaan SP20 TU mcrupakan proses 

pencatatan transaksr pcncrimaan SP20 TU kc dalam BKU dan 
Buku Pembanru yang terkau, Proses pembukuan di!akukan 
kctika bendahara pengetuarnn pcmbanru mcncrima SP20 TU 

dari BUO/Kuas.-i BUD. Pencatatan dilakukan sebesar jumlah 
yang tercantum di SP2D 'ICbagai "pcncrimaan SP2D" di : 

n) BKU pada ko!om penenmaan; dan 

b} Buku Pembantu S,mpiman/Bank pads kolom pcncrimaan. 

3) Pembukuan SP20 LS 8.lrang dan Jasa. 

a) Pembukuan at,1, P"'""' bc!8Ilja LS untuk pengadaan 

barang dan jasa d1mula1 kctika Bcndahara Penge!uaran 
Pembantu mcnenma SP20 LS barang dan jasa dari BUD 
atau Kuasa BUD mcwtu, Pengguna Anggaran. Pembukuon 

d1lokukan i,ebt," ,umlah bruto (sebclum dikurangi 

potongan) sebaW'• bclanJo pcngadaon barang dan jasa' di: 

(11 BKU pada kolom pcncnmaan dan pcngeluoran pada 
tanggal )'&ng sam ,; d.in 

(21 Buku Pemb..ntu R1nc1an Obyek Bclanja yang tcrkoit 
pada kolom bclM)a LS. 

b) Tcrhodap informasi pntongan pajak terkalt belanja 

pcngndaan baranv dan jasa, Bcndahara Pcngeluaran 
Pembantu mclakuk..n pcmbukuan sebesar jumlah pajak 
yang dipotong scbagai "pcmotongan PPh/PPN" di: 

( I} BKU pada kolom penerimaan dan kolom pengeluaran 
pada tanggal )ang sama; dan 

(2) Buku Pembantu PaJak pada kolom penerimaan dan 
kolom pcngeluaran pada tanggal yang sama. 

b. Pertanggungjawaban dan Penyampaiannya 
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pertanggung-jawaban penggunaan TU apabi!a TU yang 

dikelolanya telah habis/ selesai digunakan unruk 
membiayai suatu kcgiatan atau tetah selesai sampai pada 
waktu yang ditentukan sejak TU diterima, 

b. OalaJn melakukan pertanggungjawaban tersebut dokumen 

yang disampaikan adalah Laporan Pertanggungiawaban 
Tambahan Uaog Persediaan, Ookumen ini dilampirkan 
dengaa buku-bulai belanja yang sah dan lcngkap. 

c. Langkah-langl<ah dalam mcmbuat pertanggungjawaban 
TU adalah sebagaj berikut : 

(I) Bendaham Pcngeluaran Pembantu mengumpulkan 
bukti-bukti belanja yang sah atas penggunaan 
tambahan uang persediaan. 

melakulcan Pembantu Peageluaran a. Bendaham 

Pengeluaran Pembanru merekapitulasi belanja ke 
dalam Pcnanggungjawaban Uang Persediaan sesuai 

dengan program dan kcgjatan masing-masing. 

(3) Laporan Pen.anggungjawaban Uang Persediaan 
tersebut dijadikan lampiran pengajuan SPP-GU. 

2) Pcrtanggungjawaban Pcaggunaan TU 

Bendahara terse but bukti-bukti (2) Berdasarkan 

pertanggungjawaban penggunaan uang perscdiaan setiap 
akan mengajukan GU. OalaJn melakukan 
pertanggungiawaban tersebur dokumen yang disampaikan 
adalah Laporan Pertanggungjawaban Uang Persediaan dan 

dilampiri dengan hukti-bukt:i belanja yang sah. 

b) Langkah-langkah dalam membuat pertanggungjawaban 

uang persediaan adalah sebagai berikut: 

(I) MengumpulkAn bul<ti-bukt:i yang sah atas belanja yang 
menggunalcan uang persediaan. 

Pcngcluaran Pembantu melakukan a) Bendahara 

pembukuaan peogeluaran. Pcrtanggungjawaban Bendahara 
Pcngeluaran Pembantu tcrdiri dari : 

1) Pertanggungjawaban Penggunaan Uang Pcrscdiaan 
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(5) PPK-SKPD kemudian melakukan verifikasi atas 

pcrtanggung-Jawaban yang dilakukan oleh Bendabara 
Pcngcluaran Pcmbantu. 

(61 Kuasa Pcngguna Anggaran kemudian menandatangani 
laporan penanggungjawaban TU sebagai bentuk 
pengesahan 

31 Pertanggungjawaban Fungs,onal 

a) Pertanggungjawaban Fungsional dibuat oleh Bendahara 
Pengeluaran Pembanru dan disampaikan kepada 
Bendahara Pengeluaran paling lambat tanggal 5 bulan 

berikumya. Pertanggungjawaban fungsional tersebut 
berupa Surat Pcrtanggungjawaban (SPJ) dilampiri dengan: 

(1) Buku Kas Umum; dan 

(2) Laporan Penurupan Kas, 

b) Penanggungja"-aban fungsional pada bulan terakhir 

tahun anggaran clisampaikan paling lambat 5 hari kerja 
terakhir bulan tersebut, Pcrtanggungjawaban tersebut 
harus dilampiri buku setoran sisa uang persediaan 

(2) Apabila terdapat 1'U yang tidak digunakan Bendahara 
Pengeluaran Pembantu melakukan setoran ke Kas 
Umum Daerab STS atas penyetoran itu dilampirkan 

sebagai tampiran laporan pertanggungjawaban TU. 

(3) Berdasarl<an bukti-bukti belanja yang sah dan lengkap 
tersebut dan bukti penyetoran sisa tambahan uang 
pcrsediaan (apabila tambahan uang persdiaan melebihi 

belanja yang dilakukan) Bendahara Pengeluaran 
Pembanru merekapirulasi belanja ke dalarn Laporan 
Penanggungjawaban Tambaban Uang Persediaan 

sesuai dcngan program dan kegiatannya yang 
dicantumkan pada awal pengajuan TU. 

(41 Laporan penanggungjawaban tersebut kcmudian 

diberikan kepada Kuasa Pcngguna Anggaran melalui 
PPK-SKPD. 
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3. Bendahara Pcngcluaran PPKD 

a. Pembukuan 

I) Pembukuan Bendahara. Pengeluaran PPKD merupakan proses 
pencatatan SP2D·LS PPKD kc dalam BKU Pengeluaran dan 
Buku Pembanru yang terkait, Pembukuan dimulai ketika 

Bendahara Pengeluaran PPKD meneriman SP2D-LS PPKD dari 

BUD/Kuasa BUD. 

2) Ookumen-dokumcn yang digunakan dalam pernbukuan 

Bcndahara Pengcluaran PPKD adalah : 

a) BKU Bcndahara Pcngcluaran PPKD; dan 
b) Buku Pembanru Bl-.'u per Rincian Obyek. 

3) Langkah-langkah dalam membukukan SP2D LS PPKD yang 
diterima adalah sebaga, benl<ut : 

a) Pembukuan Bcndahara Pcngeluaran PPKD menggunakan 

BKU Beodabara Pengeluaran PPKD dan Buku Rekapitulasi 
Pcngeluaran per Obyek; 

b) Terhadap SP20 LS PPKD yang ditcrima oleb Bendahara 

Pcngcluaran PPKD, transaksi tersebut dicatat di BKU 
Bcndahara Pcngcluaran PPKD pada kolom pencrimaan. 
Nflai yang dicatat sebesar jumlah kotor. Kemudian 
bendahara pcngcluaran PPKD mencatat di BKU Bendahara 
Pengcluaran PPKD pa.da kolom pengeluaran sebesar 
jumlah yang dica1a1 sebclumnya di kolom penerimaan; 

c) Terhadap semua bclanja yang dilakukan oleh Bendahara 
Pcngeluaran PPKD selain dicatat pa.da BKU Bendahara 
Pengcluaran PPKD, belanja-bclanja tersebut juga dicatat di 
Buku Pcmbanru per Rincian Obyek. 

b. Pertanggungjawaban dan Pcnyampaiannya 

I) Bendahara pengeluaran menyampaikan pertanggungjawaban 

atas pcngelolaan rungsi kebendaharaan yang berada dalam 
tanggungjawabnya setiap tanggal 10 bulan berikutnya, 
Pertanggungjawaban disampaikan kcpa.da PPKD. Dalam 
melakukan pcrtanggungja w aban tersebut, dokumen yang 

disampaikan adalah Surat Pcrtanggungjawaban (SPJ). 

- 212 • 

jdih.pemalangkab.go.id



..... --_... ..- . . ~ . ~----· • • • -- ..... 

2) Mencatat SP20 kc dalam Bulru Penerimaan dan Pengeluara.n 
Ka• dan 8uku Pcmbantu Kas pengcluaran per SKPD. 

b. Penyusunan Laporan Penenmaan dan Pengcluaran 

4. Bidang Perbcodaharaan 

a. Pembukuan Pengeluarnn 

1) Mengarsipkan dafuu penguJ1 SP20 UP/OU/TU, Gaji dan LS 
Bara.ng/Jasa dilampm Bukti Pcmbuatan Tagihan Penerimaan 
Nc:garn Lainnya [khusus gajil dan Surat Sctoran Elcktronik 
(SSE) PPN/PPh 

2) Ookumcn SPJ tersebur dilampirkan dengan : 

a) BKU Bcndahara Pengeluaran PPKD; 
b) Ringkasan pcngeluaran per rincian obyek-bendahara 

pengcluaran PPKD yang disertai dcngan bukti-bukti 
pcngeluaran yang sah atas pengcluaran dari sctiap rincian 
obyek yang 1cm<mum dalam ringkasan pengeluaran per 
rincian obyck dimaksud 

3) Langkah-langkah dalam mcmbual dan mcnyampaikan SPJ 
bendahara PPKD adalllh scbagai berikut : 

al Bcrdasarkan buku bendahara pengcluaran PPKD dan 
buku pembantu lnmnya, Bcndahara Pengcluoran PPKD 
mcmbua, SPJ am• pcngelolaan uang yang mcnjadi 
tanggungja,.abn)u. 

b) Ookumcn SPJ lkndohara Pengcluoran PPKD dan 
kclcngkaponnya 1crsebu1 kcmudian diberikan kc PPK 
SKPKD untuk d118kukan vcrilikaai; 

cl Sctelah mcndapatk ,n ,·cnlikas,, dokumcn SPJ Bendahara 
Pcngcluaran PPKO dan kclcngkapannya tersebut 
kcmud,an dibenkan kcpado PPKO untuk kcmudia.n 
mcndapalkan pcng.- .. shun; 

d) Apabila d1sctltju1, PPKO mcngcsahkan SPJ Bcndahara 
Pengeluaran PPKD clan kemudian mcmberikan dokumen 
SPJ yang sudah ditandatangan] kcpada Bcndahara 
Pengeluaran PPKD 
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4) Mcngirimkan Buku Kus Pcnerimaan dan Pengeluaran dan 
Buku Kos Pembantu Pcncrimaan dun Pengeluaran dcngo.n 
dilomplri STS/bukc, lam yang disamaknn atau Not.a Kredit 
seuap harl kc Bldang Akunumsi don Aset Dncrah BPKAD; 

5) Mcngirlm Laporon Pcnerirnaan don Pcngeluaran Kas Bulnnan 
dun Loporo.n Bulanon Atos Re11Hsasi Penerlmnan Ooero.h dan 
Realisnsi Pengeluaron Dnerah ke Bidong Akuntansi dnn Asel 
Daerah BPKAD paling lurnbot ton&Kal 10 butan berikutnyn; 

6) Melakukan rekonsihasl bank sctiap bulan dcngon cars 
membandingkan posis! sutdo kaa di bank dengan poslst saldo 
kas menurut I.PKII 

t) Menerima rekening koran dari PT. Bank .Jateng sedap hari 
untuk transaksi saiu hari sebelumnya sebagai dasar 
penyusunan Laporan Posisi Kas Harian (LPKH). 

2) Menyusun Buku Kas Penerimaan dan Pengeluaran seuap hari 
berdasarkan Laporan Rekapitulasi Penerimaan Dacrnh dan 
SP2D yang telah dicccckan dengan rekcnlng koran dari PT. 
Bank Jalcng. 

3) Menyusun Laporrm Penerimaan dan Pengeluaran Kas 
bulanan berdasnrkan buku Kas Penerimaan dan Pengeluaran 
harian. 
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BEND BE:ND PPK-SKPD PENGGUNA SUD 
PENGELUAAAN PENOELUARAN ANOGARAN 

PEMBANTU 

Buk1i Bukti 
Transaksi VP, Transaksi UP, GU&TU OU&TU I- Buku 

Pembantu 

1 OKU 
BKU 

Ou.ku Buku 
Pf:mblltltU Pemba.n1u BKU BKU 

BKU BKU I l 
SPJ SPJ 
Pto&<"lv.mm Pengcluanan Buku 
Pcmbrunu Pemban.ru 

1..ampir.t1, I BKU Lampinm BKU I 
L V crifikasi I Evaluasi 

& Arutli:iiS 

SPJ 
I Verifikasi l I Pcna,elwanan 

Lampira-n j 
>Pl 
Ptngt'luarnt1 

Lo.mpir.m 

E. BAGAN ALIR PROSEOUR 

PERTANGGUNGJAWABAN BEN"DAHARA PENGELUARAN / PEMBANTU 

- 225 - 

jdih.pemalangkab.go.id



-~ - . . . -· -· - 

10. Kartu Kendali Kegiatao (Format 12.10) 

11.Surat Bukti Pengeluaran (Format 12.11) 

12. Laporan Pertaoggungjawaban Uang Persediaan (Format 12.121 

13. Laporan Penanggungjawaban Tambah Uang Perscdiaan (Formal 
12.13) 

14. Laporan Penutupan Kas Bulanan (Format 12.14) 

15. Serita Acara Pemeriksanaan Kas (Format 12.15) 

16. SPJ Belanja Administratif (Format 12.16) 

17. SPJ Bclanja Fungsional (Forma, 12.17) 

18. LPJ Bcndahara Pengelua.ran Pembantu (Format 12.18) 

19. Laporan Pertanggungjawaban PPKD (Format 12.19) 

20. Register Pengiriman/ Pengesahan SPJ (Format 12.20) 

21. Register Penerimaan/Pengesahan SPJ (Format 12.21) 

22. Surat Penolakan SPJ (Format 12.221 

23. Register Penolakan SPJ (Format 12.23) 

24. Rekapitulasi Pengembalian Belanja !Format 12.24) 

25. Buku Kas Pembantu Peageluaran (l'ormat 12.25) 

26. Laporan Rekonsiliasi Bank (Format 12.26) 

27. Buku Penerimaan dan Pengeluaran Kas (Format 12.27) 

28. Laporan Realisasi Penerimaan dan Pengcluaran Kas (Format 12.28) 

29. Laporan Penerimaan dan Pengeluaran Kas Bulanan (Format 12.29) 

F. fORMULIR-FORMUUR YANG DIGUNAKAN 

1. Nota Pencairan Dana (Format 12.1) 

2. Buku Kas Umum (Format 12.21 

3. Buku Pembantu Kas Tonai (Format 12.3) 

4. Buku Pcmbantu Simpanan Bank (Fonnat 12.4) 

5. Buku Pembantu Pajak (Format 12.5) 

6. Buku Rincian Objck Belanja (Format 12.6) 

7. Register SPP/SPM/SP2D (Forma, 12.71 

8. Buku Kas Umum PPKD (Fonnat l2.8} 

9. Buku Rincian Objek Belanja !Format 12.9) 
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- - NP!rn - NP:--, 

Ohl!lplrilmd•t\ 

.... i.-- ...... ~, •• -n,-...1-.n 
tll••Ulf\tl C>Nt•I. 

.... 1'1 ........ Aflll,'nln/MU-.. 
P••.«U1•Af'•M••• 

"·~- , __ 
...... ,U~II T, _ 

~ 1Cqlo11:.w, t ---- 
NO, ()PA t ·--·- ,..,._ .. ,A..._..,.,. =-- 

Mnl•H"O 
•Pn< 

No Tt111og:.I; . 
NOTA PENCAIRAN DANA 
St<PO . 

Format 12.1 
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-· ------ ' - - 

- 
~ 

PEMERINTAHl<A8UPATENPEMAI.AHG 
SKPO ·········- 
TAHUN ANGGARAH .•.••• 

IUXU U.S\IM.JM 
ft,et ..... __ - ,_ -- - ·-~ - - 

w ..... 11-"" ..... .,.,,..,-~__..~ ... _ - - 
tirrd.lf~ ··- .. .. - .... 

...._ ..... Giii ...... -. 
~~~ ..... ..._ tt ·- -- .... _ ... , ..... 

Ii) (i) - - -- ... _ - - 

I Form•• 12.2 
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.. ~ • -· -·--- • • .. - - 

li PEMERJNTAH KA8UPATEN PEMALANG 
Sl<PO ............ 
TAHUN ANGGARAN ..... 

IU,CU Pl'-'d"-"" ru l(AJ TUHAJ ......... - ,_ .. ....... ~~- . ·- ~ 
Sol .. 

- ' 
- 

- - 
oc .. ,-i.4w1 .... , ow.,..._.._._,. 

'-1:cw-MCo,,i,-./ ~-~..--"' 
~ .... """""'. k.,,..., .. ,~""--- 

~ ~ - - H~--· ,,,., __ . - - 

[ Format 12...3 ) 
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Car, Pengislan : 
1). Kolom tanggal dllsl dengan tang9al penenmaan alllU pengeluaran me!alul rel<enlng 

bank Bendahlra ~ Pengeluaran Pembantu. 

2). Kolom No lll<U dfisl dengan nomo, urut penerimaan atau pengeluaran melalul bank 
pada Sl<U. 

3). Kolom inlan d,lsl dengan t.nian peneri~ atau pengeluaran melalul bank. 

4). Kolom penerimaan dusi dengan,..,,..,,. rupiah penerimaan melalul bank. 

S). Kolom pengeluaran dlCSI dengan Jumlah rupiah pengeluaran melalul bank. 

6). l«llom saldo diisl dengan Ju~h/sa do bank. 

7). K<llom tanda tangan ditandalangaN olelt Bendahlra Pengeluaran/ Bendahara 
Pengeluaran Pembantu dan l'engglma Anggaranfl(uasa Pengguna Anggaran 
dlsertai nama jelas• 

• dilsl hanya pada saat penutupan d• a<hir buJan untuk keper1uan penyusunan Laporan 
Pertanggungjawaban Bendahara Pengeluaran/ Bendahara Pengeluaran Pembantu. 

(tanda tangan) 
(Nmajelas) 

NIP. 

(tanda tangan) 
(nama jells) 

NJP. 

Bendahlr, 
Pengeluaran/Bendahar, 
Pengeluar,n Pembantu 

.................. Tanggal . 

. 
1C l'lo. 81(\J - - ... ,,.. Soldo 

I 2 3 4 5 • 
- 

SKPO • 

P91ERIHTAH KABUPAnN PEMAI.ANG 
BUKU PEMBANTU SJMPANAN/BANK 

BENDAHAAA PENGELUARAN/ 
BENOAHARA PENGELUARAN PEMBANTIJ 

Format 12.4 

• 230 - 

jdih.pemalangkab.go.id



.. ,,-..- •• -· . ~--- • 

HP.- 

Cbl ddi,. 
~ .,.. ..... "' 
IMdahlf'II f'lenetluran 

Pl'.ro~ 

"" ,. a• --d ii, ... J .. l•n•t = -- • 

I 
I 
I 
• 
I 

• 
• 
• 

iUkU Pt-MIJl;.NTU IPAJ.Alt 

TAHUN ANGGARAN •••• _. 

PEMERll<TAH KABUPATEH PEMAl.ANG 
SK.PO . 

Form.at l2.5 
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... -· • • 

ow .. 
k di hw• f'tc.,C«;lt19Mftr/ •"""'-'- ....,.._., • .,n 

Nv,, ...... 
~~-tJ ..._,.., __ 

- - ·- -- ........ _.,..._. ••+tu - - . 

• 

• 

..._•eta le -- ... t...., .... ....._.,_(OM.J : ........ __ 
....... "4 = - '°""'~ : ltp,--- 

PEMERIHTAH KABUPATEH PE.MAL.ANG 
SKPO •••••••••••• 
TAHUH ANGGARAN- •• - 

Format l2.6 
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cara Pe,,gsian : 
1). Kolom I diisi dengan nomor UM 
2). Kolom 2 dilsi dengan jenls pengajuan dengan UP/GUtru/LS 
3). Kolom 3 dilsi dengan tiM,ggal penga)Uan SPP 
4). Kolom 4 df,sl dengan nomor SPP yang d"')Ui<an 

SJ. Kolom S disi dengan tanggal penerll,tan SPM ter1'ait pengajuan SPP pada kolom 
sebelumnya 

6). Kolom 6 diisl dengan nomor SPM yang otenJitl<an 

7). Kolom 7 dlisl dengan tangga1 penerimn SP2D lerl<ilh dengan penerbltan SPM pada kolom 
sebelumnya 

8). Kolom 8 diisi dengan nomor SP2D yang d,tert,ld<arl 

9). Kolom 9 dusi dengan uraian pengajuan 
JO). K<llom 10 dusi dengan ju'nlah ponca,rao 
11 ). Kolom II diisi dengan l<eterangan yang d,perlul(an 

12). Kofom tanda tangan citandatangani oleh Bendahara Pengeluaran dlsertal nama jelas 

(Tanda Tangan) 
(Nama Jelasl 

NIP ............•• 

Bendahara Pengeluara,V 
Bendahara Pengeluaran Pembantu 

.................. , tanggal . 

Jenls 5PP SPM 5P20 
No IJP/QJ/TlJ IJAAIAH lmlh Ket 

1C No T<I No Tai No 
1 2 3 ~ s 6 7 8 s 10 11 

I 

SKPO . 

PEMERINTAH KABUPATEN PBW.ANG 
REGISTER SPP/SPl-vsP2D 

I Format 12.7 
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• dllsl hanya pada saat penuurpan di a.<hir bulan untuk keperiuan penyusunan 
laporan Pertanggungjawaban Beridahara l'engeluaran. 

car., Pengisian : 

l}. Kolom No dllsl dengan nomor urut transaksi BKU. (dimulal darl nomor l dan 
seteru,nya). Nomor urut yang digmakan adalah nomor urut per tra,,saksi bukan 
per pencatatan. MalcsuG,ya apablla satu transaksi menghasilkan dua atau lebih 

pencatatan, maka temadap pencatatan kedua clan seterusnya cukup 
menggunal(an nomor 1.1\Jt transaksi yang pertama kal dicatat 

2}. Kolom tanggal diisi dengan tanggal transa1<si 
3). Kolom uraian <flisi dengan uraian transaksl 
4). Kolom kode rekening di'rsi dengan r,omo. ~- Kolom ini dilSI hanya untuk 

transaksi belanja. 

5). Kolom penerimaan di'rsi dengan µnJah rupoah transaksi penerimaan 
6). Kolom pengeluaran dflSi dengan )Um ah rupiah transaksi pengeluaran 
7). Kolom saldo dTISi dengan )Uffllah saldO akunulasi. 
8). Kas di bendahara pengeluaran dliso n1a,a yang teromtum pada kolom saldo pada 

saat penutllpan akhir bulan. Kas cit bendahara pengeluaran dapat berupa kas tuna I 
atau simpan di Bank* 

9). Kolom tanda tangan dilandatanc.lani aeh Bendahara Pengeluaran clan Pengguna 
Anggaran disertal nama jelas • 

(IMIJI IUl£an) 
(namajelu) 

NlP. 

- -- 
..,__ _ .... 
Rp 

-- Ku di Bmcbban._Pb:gct...-. Rp 

<·-··--- Tcrdlti d::wt . 
T""" - ·-- 

7 
S11ldo 

l 

PEMERJ:S'TAH lv\BUPATEN PE.\1Au\NG 
Bl 1..l, I.AS UMUM 

BD-l>AHARA Pl);G£LUARA.'< PPKD 

Fonnar t2.8 
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Cara Pengislan : 
I). Kolom tanggal dflSi dengan tanggal transaksi pengeluaran. 
2). Kolom No BKU dfisi dengan nomor Urut BKU Bendahara Pengeluaran. 
3). Kolom uralan dlisl dengan uraian belanJa. 
4). Kolom belanja LS dlisl dengan j,.mlah rupiah belanja menggunakan SPP LS. 
5). Kolom tanda tangan ditandaranga,. cleh Bendahara Penge!uaran dan l'en9guna 

Anggaran disertal nama jelas' 

• dlisl hanya pada saat penutupan di akhr buan unbJk kepe,iuan penYIJSUnan taporan 
Pertanggungjawaban ~hara Pengelua,:an. 

___ Tarq;;gal ·-··-·- -.,.,.. ..... 

Tonggal No. Lum BtloajaLS 
BKU 

I 2 ; • 
i 

Nomor- itdlnlll'lg 
Nam• Rek:cnicig 
Jwn;lah Atlgp,an (OPA) 
Jaml:ib Anga,MtDPPA) 
Tlhw:IMIJPl'M 

Pf.'IERJITTAII K,\OUP·\TEN PEMALANG 
BUKU Rl'>CI \ '> OBYEK B~JA 

8E'1DAHARA PC-GELUARA.~ 

Forma1 J2.9 
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l#OIWf fUTM60lM. :.1t. :.&:Ill WJt0 IUKDl*IN 

"' 

PE:MERINTAH KABUPATEN PEMALANG 
SKPD •..••.•••••• 
T ahun Anggaran . 

Format 12.12 
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-· . • , -• ·, -,w_...,, __ • -- ----- • 11 

~ 
NIP:-, 

~ 
NIP:-. 

Dlsl1pbn ollll, 
Bend,har, Pt111el11irin 

Menye1uJu1, 
Ptngguni Angg:atan 

lrodt ltnlan I I ...... 

fOTAl 
rombohan Uot19 PPrsedioon (TV} 

SM rombohon UotlQ Ptr1tdloon (TU) 

• _,., .. ,_, 

• --·-- 
. ......... _, Pro,am 

SIA> KffliWI 
r111111I SPlO TU 

Pe,lode: . 
WORAN POOANGGUNGJAWABAN TAMBAHAN UANG PERSEOIMH 

l'EMEIUNTAtl KAlllll'ATEN PEMALANG 
SK.rD . 
Tnhun Angg11rnn ...... 

I Formal 12.13 I 
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-· . -· • • • ' ·- 

....... -- 

c.-.·· bsi- ... ·-- c.i S.ldOC&s Tun.i P-;, 
u 5akl0 Baftllt _"..::•c_ _ 
c.s s.lclo T oral K;t 

I. las 411 • tt.-. ""'-'*"• ..... :ac"Qt 
A.l S.kio 9'N1 butan attCPJ It:: 
A2 Jumkh Pcncri-...n Jr;. 
,..., ~~dUWaft _•..::, _ .... .. 
Saido Alt\if Diuill" Q"llil'- - !~11,J ' d• Qt,c,o dJ bS fl:llq:) MIM$a, 

Ip a:atl AIOO di t3M S.:De>• tip ---- 

A. c.4an,.-.~......_. 
u .Silldo --~ bUUft tiN111Pf s:" > 
Al.lumhh- •= 
A.>-.iot, l'ffcet-.n ~•;.::: _ 
AA SiMo ..._. W.1i911tt.. ~ 
S.100 Alhir blAt..n atlft•I ·~d do .saldo di \Cs tun,aJ 1Cbcsw 
.A;p_ d-ltlQJdodlLant~·ti-.s Rp 

lkil•MrA v-. ~" ell &e,,..:lll'ta;.. :._.- ,ei . .-.,. Sl10 --- ........ 
~:ahRp cMngM~ffl,ft!J,Nt~· Olfituc 

Oencan fllilfflPed•ubn ~~ CrAxnut/fNt;Jm/W•ullk., ... ,.... _ 
No T llftun .,...rrc:,... _ :m ,,. OMl Jtroscdut' Pftcetot..n 
Xcwircen Dccrilh. bc:rst-. ini b"" ~-,pc IM 1.eoorw, ~n e.s 

_ ... 
PEMERINTAH KAIIUPATEN PEMAIANG 
SKPO _ 

Tahun Anggaran __ 

IN'ORM '91111UfA14 KAS ...... .__ _ 

l'onnat 12.14 
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-· ----- • • - - . 

(n,am, !epgkap) 
U!P. 

(nan:, lef:gftap) 
NIP. 

(laoda tangan) (tanda tangan) 

Ya.ng memerilcsa, 
Pe,w,na AnggaranJKuasa Peogguna Anggaran 

Yang d1><riksa, 
Be..S.hara P•ngoluaran/Pengeluaran Ptmbantu 

·---- .. ,tan99aL. ..... _. 

·-·-·---··-····-····· .. 
----·----···--··-· .... ·----··· .. 

Saldo uang ITl!nurut Bula, Kas IJfTun Oeerat,, 11,agster clan la1> = 
Pertedaan posili/negatf antara saldo ltas pada EiQJ can saldo = 
Penjelasan pelbedaan poslJfnegatr 

P;>. 

P;>. 
Rp. 

lun'lah = 

lurrlah uang yang ltarri hitung diladapian pejabat teiseOUt 31alah: 
a. uang kertas • Rp. 
b. uang logam = Rp. 
c. SP2D a alat pentayaran lilinnya yang beun dcar,can • Rp. 
d, Saldo Bank • Rp. 
e. Surat/barang/benda bemarqa yang diizn"'1 .:=:....._.,,Re:::.· _ 

ben1asarkan Keputusan Bupari Nofrcr_ T.>,gga _ dtuga$1<an mengurus uang berdasar!Gln 

Narre Lengl<ap 
Jabatan 

Ta~.11 ., kaJrl ITl!lala,l<an pe,reriksaan setfrrl),11 Sesual dengan Peraturan Bupari Mxror 

--- 
Narre Lengl<ap 
Jabatan 

Yang bertanda tangan di bawah iii: Pada ha~ n. .. tal)l}gal 

KABUPATEN l'EMAI.ANG 
SERITA ACARA PEMERIKSAAN KAS 

I Format 12.15 I 
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1. Kolom 1 dilsi dengan kode relcenlng 
2. Kolom 2 diisi dengan uralan nama kode rekenlng 
3. Kolom 3 dfisi dengan jumlah anggaran yang ditetapkan dalam APBD ates maslng 

maslng kode rekening 
4. Kolom 4 dfisi dengan jumlah SP2D atas nembevaran l.S-gaji dan tunjangan yang 

telah diterbitkan/SPJ sampai dengan bulan lalu 
S. Kolom 5 diisi dengan jumlah SP2D ates pembayaran LS-gaji dan tunjangan yang 

relah diterbitkan/SPJ bulan lnl 

6. Kolom 6 dr<Si dengan Jumlah 51'20 ates pembayaran LS-gajl dan tunJangan yang 
relah direrbitkan/SPJ sampal dengan b\Jlan inl 

7. Kolom 7 dllsi dengan jumlah SP2D atas pembayaran LS-Plhak Ketiga yang telah 
diterl>itkan/SPJ sampal dengan bulan lalu 

8. Kolom 8 dfisi dengan jumlah SP2D atas pembayaran LS-Plhak Ketlga yang telah 
ditetllitkan/SPl bulan lnl 

9. Kolom 9 dilsl dengan Jumlah SP2D atas pembayaran l.S-Pihak Ketiga yang telah 
dlterbitkan/SPJ sampal dengan b\Jlan inl 

10. Kolom 10 dilsl dengan Jumlah SPJ atas penggunaan dana UP/GU/TU sampal dengan 
bulan lalu 

11. Kolom 11 diisi dengan jumlah SPJ atas penggunaan dana UP/GU/TI} b\Jlan lnl 
l2. Kolom 12 dilsl dengan jumlah SP) ates penggunaan dana UP/GU/TIJ sampal dengan 

bulan lnl 

13. Kolom 13 diisi dengan jumlah SP J atas penggunaan dana LS+UP/GU/TIJ sampal 
dengan bulan lni 

14. Kolom 14 dllsl dengan jumlah slsa pagu anggaran yang diperoleh darl Jumlah 

anggaran dikurangi dengan jumlah SPJ atas penggunaan dana LS=UP/GU/TU sarnpal 
dengan bulan ini. 

Qra Penglsfan: 
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1. Kolom I diisi dengan kode rekemng 
2. Kolom 2 diisi dengan uraian nama kode rekening 
3. Kolom 3 diisi denganjumlah anggaran yang ditetapkan dalam APBD 

atas masing-maslng kode rekemng 
4. Kolom 4 diisi dengan jumlah SP20 atas pembayaran LS-gaji dan 

tunjangan yang tetah ditcrbitkan SPJ sampai dengan bulan lalu 

5. Kolom 5 diisi dengan jumlah SP2D atas pembayaran LS·gaji dan 
tunjangan yang telab diterbitkan 'SPJ bulan ini 

6. Kolom 6 diisi dengan jumlah SP20 atas pembayarao LS-gaji dan 
tunjangan yang telab diterbitkan ISPJ sampai dcngan bulan ini 

7. Kolom 7 diisi dengan jumlah SP20 atas pembayaran LS-Pihak 
Ketiga yang telah diterbitkan/SPJ sampai dcngan bulan lalu 

8. Kolom 8 diisi dengan jumlah SP2D atas pembayaran LS-Pihak 

Keuga yang telah diterbitkan SPJ bulan ini 
9. Kolom 9 diisi dengan jumlah SP2D atas pembayaran LS-Pihak 

Ketiga yang telah diterbitkan ·spJ sampai dengan bulan ini 
10. Kolom 10 diisi dcngan jumlah SPJ atas penggunaan dana 

UP/GU/TU sampai dengan bulan lalu 
I I. Kolom 11 diisi dengan jumlah SPJ atas penggunaan dana 

UP/GU/TU bulan ini 
12. Kolom 12 diisi dengan jumlah SPJ atas penggunaan dana 

UP /GU /TU sarnpai dengan bulan ini 
13. Kolom 13 diisi dengan jumlah SPJ aias penggunaan dana 

LS+UP/GU/TU sampai dengan bulan ini 
14. Kolom 14 diisi dcngan jumlah sisa pagu anggaran yang diperoleh 

dari jumlab anggaran dikurangi dengan jumlah SPJ atas 
penggunaan dana LS - UP /GU 'Tli sampai dengan bulan ini 

Cara Pengjsian: 
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J. Kolom I diisi dengan kode rckerung 

2. Kolom 2 diisi dengan uraian nama kode rekcning 

3. Kolom 3 diisi dengan jumlah an~ yang ditetapkan dalam APBD 
atas masing-masing kodc rekemng 

4. Kolom 4 diisi dcngan jumlah SP2D etas pcmbayaran LS-gajl dan 
runjangan yang telah diterbitkan ISPJ sampai dengan bulan lalu 

5. Kolom 5 diisi dcngan jumlah SP2D atas pcmbayaran LS·gajl dan 
tunjangan yang telah d1tcrb1Lkan SPJ bulan ini 

6. Kolom 6 diisi dengan jumlah SP2D atas pcmbayaran LS-gaji dan 
tuaja.ngan yang telah ditcrb,tkan SPJ sampai dcngan bulan ini 

7. Kolom 7 diis, dcngan jumlnh SP2D atas pcmbayaran LS-Pihnk 
Ketiga yang tcloh d1terb1tkan SPJ sampai dcngan bulnn lalu 

8. Kolom 8 diisi dengan jumlah SP2D atas pcmbayaran LS·Pihak 
Ketiga yang tclah d11crb1tkan/SPJ bulun ini 

9. Kolom 9 diisi dengan jumla~ SP2D atas pcml>l\yaran LS·Pihak 

Kctign yang tclah duerbukan SPJ 'lampBJ dengan bulan ini 

10. Kolom 10 diis, dcngan jumlah SPJ atas pcnggunaan dana 

UP/OU/TU sampru dcngan butan lalu 

l I. Kolom l I diis, dcngan jum h SPJ atas pcnggunaan dona 
UP/OU/TU bulan in, 

12. Kolom 12 diis, dcngan jumlah SPJ atas pcnggunaan dana 

UP/OU/TU srunpru dcngan bulan mi 

13. Kolom 13 diiSI dcngnn jumkth SPJ atas pcnggunaan dana 
LS•UP/OU/TU sampa, dengan bulan mi 

14. Kolom 14 diisi dengan jumloh s,sa pagu anggarnn yang d.ipcrolch 
dnri jumloh anggaran dikurun111 dcngan jumlah SPJ atas 
pcnggunaan dana LS•UP/0\.i 'Tl.I sampai dcngan bulan ini. 

15. Peng,sian atas kolom-kolom pada format diatas dilakukan sesuai 
dcngan kcbutuhan. 

CJ!ra Pengisian: 
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.. - 

(~da lliftgllQ) 

{n:amujel;,.s) 
NIP. 

-· -~--- 

(litlda lqlln) 

NAma)du ,.,,. 

Mcn)CCQ)f 

PM@.tut111 Angginn 

S11ldo !{a<; 

Jumlah Ptt1 cll*'lltl 

• Lain-lain 

,cl PPh-13 

h. PPh-11 

__..- •II I - 

• SPJ S•UPIGUITU 
J>.m l1.1am1 

$P J LS PJ>KO 
Kod< Uraiaa fomlilh """ ... ...,., smi Pagu Rd< ""J.E;ihlll ,..., ~, ini ·--·· 

I ' , • ' _, 'M.ti 
Jwnl-. 

Pencrimna11 

·SP20 

. ·- J>a,ak 

,.PPN 

i.. f'f'h·?I 

e, J'i'h·22 

d. l'Pti·2:3 

• Lall)-IMII 

JWrtluh l'.:ncrimw1n 

lkndah!ll11 J~du:uun PPKD 
TDhunA~ 
Bu Jan 

PEMERINTAH KAOllPA rEN rEMALANG 
LAPORAN PERTANGGUNOJAll'ABAN BEND.41-!ARA PENGELUARAN PPKD 

Form•I 12.19 I 
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Cam Pengisian : 
I. Kolom I diisi dengan kode rekerung 

2. Kolom 2 diisi dengan uraian nama kode rekening 

3. Kolom 3 diisi dengan jumlah anggaran yang dirccapkan dalam APBD 
atas masing·masing kode rekemng 

4. Kolom 4 diisi SP2D acas pembavaran LS-Pihak Ketiga yang tclah 
direrbilkan/SPJ sampai deng.an bulan ,ang lalu. 

S. Kolom S diisi SP2D atas pembav aran LS-Pihak Kttiga yang telah 
ditcrbitkan/SPJ deng.an bulan 1n1 

6. Kolom 6 diis, SP2D atas pembt1, =n LS-Pihak Ketiga yang telah 
ditcrbit.kan/SPJ sampa, dengan bulnn mi. 

7. Kolom 7 diisi dengan jumlah a,s~ pagu •ngg.aran yang dipcroleh darl 
jumlah anggaran dilcumng, dcnp ,n jumlah SPJ aras penggunaan 
dona LS sampai dcngan bul,,n ,m 
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JerriJusao dlsarmafkan keoada Xth,; 
1. Kepala PPl<D. 
2. K.epata Sadan Pengawasan Daerah. 
3. Arsip. 

Cnaroo tcOAkaO) 
NIP, 

(tonda tangan) 

Mengetohul, 
Ptnoguna Anvvar•n/ 

Kua.la Pe.nogu.na A.ngg.aran 

Detrildan disal1l)alkan, etas perllatlO nyo doucapkan te~m, kaslh. 

Sehubungan dengan hal tersebut, pertanggun)awaban Saudara sebesar Rp .. 
P<ld• tonggol .• bulan. tahun . .(bulan SPJ) tldak dapat dlsahkan 
untuk dlcatot sebagal soldo tanggol bulon . • .• tahun . 

- - -- . 

Berdasancan hasll perreriksaoan te.t..dap SPJ 5audara P<ldO per1ode tanggal . 
bulan tahun , dKerrukan kesa.,han sebagal belikut: 

I. 
2. . . 
3, __ _, .. . -· 
4. . .•. 

Ci 
Peoolak.an SPJ 

Kepada Yth. 
Bendahena Pengeluaran 

Non-or 
La~ran 
Perihol 

·-········· .,tanggal.. . 

SURAT PENOLAKAN 
LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN PENGELUARAN (SPJ) 

SKPD . 

ICABUPATEN PEMAI.ANG 

Fonn•• 12.22 
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Cara Pengisian: 
1. Kolom l diisl dengan nomor urut. 
2. Kolom 2 diisi dengan tanggal dan nomor surat penolakan SPJ. 
3. Kolom 3 diisi dengan uraian alasan penolakan SPJ. 
4. Kolom 4 diisi dengan jumlah rupiah SPJ yang ditolak. 
s. Kolom 5 dllsl dengan penjelasan yang d~rfukan • 

(nama le-ngkao) 
NIP. 

Cnama lenokao> 
NIP. 

(tanda tangan) (tanda tangan) 

··-·-·-· .. ·· .. ,ta ngg at. . 
PPK·SKPD 

Men,gecahul, 
Pe.ngguna Anggaran/Kuasa Pe.ngguna Anggaran 

Halaman· ...... 
No.Urut Tanggal & Nomor Uraian Jumlah SPJ Keterangan (Rp) 

1 2 3 4 s 

Jumlah 

KABUPATEN PEMALANG 
REGISTER PENOLAICAN 

LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN PENGELUARAN (SPJ) 

I Format 12.23 I 
• 25o 
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•• -· . ~·--- • ' . - - ... 

• Belanja tidak langs,,ng (lS Gaft dan Tun;angan) dan langsung (lS Barang dan Jaso) 

NIP. 
<nama ienckao> (nama IW91caPl 

NlP. 

(tanda tanga.n) ( tanda tangan) 

---·-··,tanggaL_,.,--,, 
5endal\ara Pengeluaran 

MenQfflhu1. 
Pengguna Anggaran/Kuau Penggul\ll Angg,a;an 

NO NOMORSTS TAr-lGGAlSTS Xffi1l4N(iAH JUMLAH (RP.I 

I 

I 
I 
I I 

I 
JUMlAH TRIWUIAH INI 

JUMlAII SO. TIWIULAN LALU 

JUMlAH SO. TRIWULAN INI 

SKPO 

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG 
REKAPITULASI PENGEMBALIAN BELANJA 

PERIODE . 
TAHUN ANGGARAN . 

I Format 12.24 
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(tanda tangan) 

(nama JeJasl 
NIP. 

A.n. Kepala Bldang Perbendaharaan 
Kasubld . 

UNIT KERJ~' SADAN/ DINA$ : 
No. No. SP2D Uralan Jumlah 
Urut IRnl 

- Aoggaran Jumlati Harl lni 
Jumlah s.d Harl Lalu 

Sisa An--aran Jumlah s.e Harl lnl 

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG 
SADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET DAERAH 

TAHUN ANGGARAN : 
BUKU KAS PEMBANTU PENGELUARAN 

PER UNIT KERJA 
Tanggal : 

Formal 11.l~ 
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(tanda tang.an) 
(Norre Jtlas) 

NIP 

a.n. i<S'AUo BAIWI PEtal.OlA l<E\JANGM< DAN 
ASET C>\EAAH 

1«,pala i!idang Perbendahar11an 

Pemalang, .. 
Catatan · 

No. Urut Uniian Pemrimaan Pen9eluaran 
(Rp) (Rp) 

1 • I 4 , 

lumlah Tanggal... 
Jumlah s/d tanggal 

Jumlah s/d Tanggal... 
Deposito 

Sat do 
JUMlAH 

Ha la man 

TAHUN ANGGARAN ...... 
BUKU PENERIMAAN DAN PENGELUARAN KAS 

PEMERIHTAH KABUPATEN PEMALANG 
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH 

- 2fxl - 

jdih.pemalangkab.go.id



.. I'" I•..-..- ··-- -· 

"' 
j 
! 

j ~ 
I 

I~ 
"' 

I .! 
ill 

~ 
I 

I 
i 
' .! 
all 

I :!:' 
"' 

I~ I 

I~ 
Ji 

# 

j 
I 

J 
1 
,1 

I :!:' 
"' 

I l 
,ll 

! 
a .. 
I -e 
I! .t: 

i. 
g 
"' ii! 

. . , 

' - "' "' ' 

' .. . 

jdih.pemalangkab.go.id



(nama Lenakap) 
NIP 

(Tanda tangan) 

a .n. KE PALA BADAN PENGELOLA KEUANGAN 
DAN ASET DAl:RAH 

Kepala Bidang Perbendaharaan 

TGL PENERlMAAH PENGE!.UARAH 
SAi.DO LANGSIJNG TIOAK LANGSUIIG 

~ " 1 'II .,. 111 ' ~- . ,. 
~ SAwlBlo 

Oeposilo 
$. KasRiil 

1 
2 
3 

Bio lri . . . . . 
s/d bll lalu . . . . . 
Sid bin irl . . . . . 
Pot Oep . . . 

SaliloAw;# . . - 
Oer,osilo . . . 
JUMLAH I . . . . . 

LAPORAN PENERIMAAN DAN PENGELUARAN KAS 
BULAN ... TAHUN .... 

Vormal 12.19 
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c. Penunjukkan Bank Umum sebagai penampung RKUD ditindaklanjuti 

dengan Perjanjian Kerja Sama (PKS) antara PPKD selaku BUD dengan 
pejabat bank umum yang bersangkutan. PKS paling sedikit memuat: 

I) jenis pelayanan yang ditcrima; 
2) mekanisme pengeluaran dan penyaluran dana; 

3) pelimpahan penerimaan dan saldo rekening; 
4) penerimaan bunga/jasa giro/bagi hasil; 
5) pembayaran imbalan atas jasa pelayanan; 
6) sanksi atas pelayanan yang tidak sesuai dengan perjanjian; 
7) kcwajiban menyampaikan laporan; dan 

8) tata cara penyelesaian perselisihan. 

A. PELAKSANMN DAN PENATAUSAHAAN KAS DAERAH 

I. Pembukaan RKUD 
a. Bupati dalam pengclolaan keuangan daerab menunjuk dan 

menetapkan bank umum yang sehat sebagai penarnpung RKUD. 
Bank umum yang senat adalah bank urnum di Indonesia yang 

aman/sehat sesuai ketenruan pernturan perundang-undangan. 
b. Dalam menunjuk bank yang akan digunakan untuk menyimpan Kas 

Umum Daerah, Bupati juga harus mempertimbangkan hal-hal 

sebagal berikut: 

l) Reputasi Bank 
Bank yang dipihh harus memiliki rekam jejak yang baik. 
Misalnya, bank udak pemah terllbat kasus penipuan nasabah 

atau kasus-kasus lain yang merugikan nasabah. 

2) Pelayanan Bank 
Bank yang dipilib juga harus memili.ki pelayanan yang baik dan 
memadai. Terlebih lngi di masa sekarang dibutuhkan kecepatan 
dan ketcpatan dalam melakukan transaksi, Kbusus uncuk 

Pemerintah Daerah, bank juga harus dapat mclakukan 
pelayanan-pelayanan khusus seperti pemotongan dan penyetoran 

pajak, dan lain-lain. 

3) Manfaat 
Memberikan manfaat ekonomi, sosial, peningkatan pendapatan 

daerah darr/atau pemngkatan kesejahteraan dan/atau pelayanan 

masyarakat. 

Xlll. SISTEM DAN PROSEDUR PELAKSANAAN DAN PENATAUSAHAAN 

263 • 
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d. Bendahara Umum Daerah kemudian mcmbuka Rekcning Kas Umum 
Daerah pada Bank Umum yang ditunjuk oleh Bupati. 

e. Pernerintah Dae rah berhak memperoleh bunga dan/ atau jasa 
giro/imbalan hasil lainnya yang sejenis atas dana yang disimpan 
pada bank berdasarkan ungkat suku bunga danj'atau jasa giro yang 

berlaku Bunga dan/atau jasa giro/imbalan hasil lainnya yang 
sejenia yang dipereleh Pernerintah Daerah merupakan Lain-lain 
Pendapatan Asli Daerah yllng Sah. Sedangkan biaya sehubungan 

dengan pelayanan yang diberikan oleh bank didasarkan pada 
ketentuan yang berlaku pada bank yang bersangkutan. Biaya 
tersebut d1bebankan pada belanja daerah. 

2. Pembukaan Rekening Operas,on" 
a. Bendahara Umum D .. erah dapat membuka rekening penerimaan dan 

rekening pengeluaran unruk mendukung kelancaran pelaksanaan 

operasional penenmoan d,m pengeluaran daerah pada Bank yang 
sama dengan Bank pcnampung RKUD yang ditunjuk olch Bupau, 

I) BUD dapat membuka bcbcrapa rekening operasional penerimaan 
scsuru dcngan kebutuhan untuk mempermudah mekanlsmc 
penenmaan pendapa1an daernh. 

2) BUD membuka rekemng operasional pengcluaran. 

b. Dalam hal penyaluron pencr,maan dacrah mensyaratkan kc rekcning 
Bank Umum tertentu, lkndaharn Umum Daerah dapat mcmbuka 

rekening penerimaan dacrah pada Bank dimak$ud setelah mendapat 
persetujuan Bupati. 

c. Pcmindahbukuan dana dan rekerung pcncrimaan dan/atau rekening 
pengeluaran pada Bank Umum kc Rckcning Kas Umum Dacrah atau 

sebaliknya, dilakukan atas penntah Bendahara Umum Dacrah. 
d. Perintah pemmdahbukuan oleh Bendahara Umum Daerah dimaksud 

dituangkan dalam PcrjanJ...n Kt:J)a Sama (PKS) antara BUD dengan 
pejabat penanggungjawab pada Bank yang terkait, 

e. Selanjutnya, kctentuan pelaksanaan terkait rekening operasional 
penerimaan adaJah sebag;,1 berikut: 

I) Rekcning operasional pencrimaan dioperasikan untuk menerima 
seroran langsung penenmaan daerah yang tidak melalui 
bcndahara pcnerimaan dan/auiu menerima setoran pendapatan 
yang dilalrukan oleh bendahara pcnerimaan. 
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2) Rekening operasional pencrimaan dioperasikan sebagai rekening 
bersaldo nihil yang seluruh penerimaannya harus disecor ke 
Rekening Kas Umum Oaerah sekurang·lrurangnya sekali sehari 

pada akhir hari/ jam yang ditcntukan sesuai dengan yang 
ditetapkan dalam PKS antara Bendahara Umum Daerah dengan 

Bank Umum bersangkutan. 
r. Ketentuan pelaksanaan terkau rekening pengeluaran operasional 

adalah sebagai berikuu 
1) Rekening operasional pengeluaran dioperasikan sebagai rekening 

yang digunakan unruk membiayai kegiatan pemerintah daerah 

sesuai rencana pengeluaran. 
2) Rekcning cperasional pengeluaran ini dioperasikan untuk 

pelaksanaan belanja vang dibayarkan secara langsung kepada 

pihak ketiga mclalui mekanisme LS clan juga untuk pemberian 
UP, penggantian Uang Pcrscdiaan (GU) kepada bendahara 

pcngeluaran serta pemberian TU kepada bendahara pengeluaran 
dan bendahara pengeluaran pembantu. 

3. Pembukaan Rekening SKPD 
a. Uncuk mendekackan pdayanan pclaksanaan penerimaan dan 

pcngeluaran kas pada tingkat SKPD, BUD membuka rekening bank 

atas nama Bendahara Penerimaan/Bendahara Penerimaan 
Pembantu dan Bendahara Pengeluaran/Bendahara Pengcluaran 
Pcmbantu SKPD pada bank vang sama dengan RKUD sesuai dengan 

kebutuhan unruk mempermudah mekanisme penenmaan 
pendapatan daerah dan belanja daerah. 

b. Kepala SKPD mengajukan permohonan pembukaan rekening kepada 
BUD; 

c, BUD dapat membuka beberapa rckening penerimaan SKPD/rekening 
pengeluaran SKPD sesuru dengan keburuhan untuk mempermudah 
mekanisme penerimaa.n pendapatan/belanja daerah. 

d. Dalam hal penyaluran penerunaan daerah mensyaratkan ke rekening 
Bank Umum rertentu, BUD dapat membuka rekening Bendahara 
Penerimaan/Bendahara Pcnenmaan Pcmbanru SKPD pada Bank 
dimaksud setelah mendapat pcrsetujuan Bupati. 

c. Rckcning penerimaan SKI'D digunakan unruk menampung 
pcnerimaan daerah yang menjadi kewenangan SKPD bersangkutan. 
Pada akhir hari kerja. saldo yang ada di rekening pcncrimaan SKPD 
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tersebut wajib disetorkan seluruhnya kc Rckening Kas Umum Daerah 
olch bendahara penenmaan. Rckemng penerimaan SK.PD dibuka atas 
nama bcndahara penerimaan SKPD. 

r. Rekeoing pengeluaran SKI'D digunakan untuk pengelolaan uang 

yang akan digunakan sebagai belanja·belanja SKPD, seperti uang 

persediaan dan tambahan uang persediaan yang dikelola oleh 

bendahara pengcluaran SKPD. Rekcning pcngeluaran SKPD dibuka 

atas nama bcndahara pengcluaran SKPD, bendahara pengeluaran 
pernbanru SKPD dan/ruau l'PTK. 

4. Pcnempatan Kas dalam Investasi .Jangka Pendek 

a. Dalam pengelolaan kas, uang daerab yang belum digunakan dapar 

dioptimalkan dan dialokasikan untuk Investasi jangka pendek, 

b. Invcstasi jangka pcndek mcrupakan investasi yang dapat segera 

dipcrjualbetikan/ dieairkan, dirujukan dalam rangka pengclolaan kas 

dengan risiko rendah serta dimiliki selama kurang dari 12 {dua belas] 

bulan. Tennasuk dalam investasi jangka pendek adalah deposito 

berjangka waktu 3 (tiga) bulan sampai dengan I 2 (dua bclas) bulan 

yang dapat diperpanjang seeara cromatis, pembelian Surat Uta.ng 

Negara (SUN) jangka pendek dan Scnilikat Bank Indonesia (SBij. 

c. lnvestasi jangka pendek bisa dilakukan melalui tiga cara yaitu 

melalui Deposito, Surat Utang Negara dan Senilikat Bank Indonesia. 
I) Deposito 

Dcposito adalah sejcnis jasa tabungan yang biasa ditawarkan 

oleh bank kepada ma~arakaL Deposito juga memiliki 

persyaratan tcnenru saJah satunya mcmiliki jangka waktu 

rertentu dimana uang d, dalamnya tidak bolch ditarik nasabah. 

Scmcnrara itu, imbal jasa dan deposito adalah bunga deposito 

yang biasanya lebih tinggi dari tabungan biasa. Pemerintah 

Daerah melakukan pcncmpatan kas daerah dalam bcntuk 

deposito pada Bank yang ditunjuk sebagai penempatan RKUD 

yang menjadi Bank Persepsi atau Bank Pembaogunan Daerah. 

Dalam rangka menjarrun likuid1tas keuangan daerah, Deposiro 

Pemerintah Daerab harus dapa; ditarik sebagian atau seluruhnya 

kc Rekening Kas Umum Daerah olch BUD setiap saat diperlukan. 
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2) Surat Utang Negara 
Surat Utang Negora (SUN! adalah surai berharga yang berupa 
surat pcngakuan utang yang dijamin pembayaran bunga dan 
pokoknya oleh negara RI sesuai masa bertakunya. SUN 
digunakan olch pernerintah pusat antara lain untuk membiayai 
deli$it APBN serta menutup kekurangan kas jangka pendek 
dalarn satu tahun anggarun. 
Surat Utang Negara terdiri ntaa: 
al Surat Perbendnharaan Negara 
b) Surat Perbendaharann Negara berjangka waktu sampai 

dengan 12 bulun dengau pcmbayaran bunga secara diskonto. 
3) Obligasi Negam 

Obllgasi Negara b,·rjen~ka waktu leblh darl 12 (duo betas) bulan 
dengon kupon dun/u1ou dcngan pcmbayaran bunga secara 
dlskcntc. 
Jndi SUN yang b,so dipilih dalam melokukan lnvestast jangka 
pendck adulah SUN dolam bentuk Surat Perbenduharann Ncgorn 
karena berjongka waktu drbawah 12 bulan, Tata care inveswsi 
dalnm beruuk SUN incngikutl peraturan perundang-undangan 
terunng SUN. 

4) Scrtinkat Bank lnclones1t1 
SertifikaL Bank lndouesin (SBI) adnlah surnt berharga yang 
dikeluarkan olch B.u,k Indcnesia sebagai pengakuan utang 
berjangko waktu pcndek I (sutu] sarnpni dcngan 3 (tigo) bulan 
dengan sistem dlsko111<>/bunga. Tingkat suku bunga yang 
berlaku pada seuop penjualan $81 dltentukan oleh rnekanisme 
pasar berdasarkan sistcrn lclang, 

d. Proses penernpatan kas dalurn investael jangka pcndek dltakukan 
melalui langkah-lengkah sebngai bcrikut: 

11 Pcrnerintah Daerah daput melakukan investasi jangka pendek 
sepanjong tidak mengganggu likuidiras Keuangan Daerah, tugas 
daerah, dan kualitas pelayanan publlk. 

2) Scbelum mengalokasikan kas umum daerah ke dalam investasi 

jangka pendek, BUD harus meyakini dulu bahwa dana yang 
digunnkan adalah dona yang benar-benar bclum akan digunakan 
dalam waktu dekat (itlle cash). 
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3) BUD menyiapkan rcncana penempat:an dana pada investasi 
jangka pendck kepada Bupau. Rencana ini mencakup jumlah 
dana yang akan diinvestasikan dan pilihan investasi beserta 
alasan dan basil analisa peotilihan investasi. 

4) Berdasarkan rencana pencmpatan dana yang diajukan BUD atas 
rencana investasi jangka pcndek, Bupati meneu,pkan jenis 
investasi jangka pendek vang dipilih dengan menerbitkan Surat 
Kepurusan Bupati. 

5) Dalam hal investasi jangka pendek berupa deposito pada bank 
yang ditetapkan sebagai RKUD. BUD dapat memutuskan untuk 
melakukan penempatan dan penarikan deposito berdasarkan 
pertimbangan peoyediaan kas tanpa melalui prosedur pada 
nomor 3 dan 4 di atas Dalam hal ini BUD melaporkan posisi kas 
dacrah secara periodik kepada Bupati. 

6) Berdasarkan SK Bupati tersebut BUD menerbit.kan Surat 
Perintah Pemindahbukuan (SP2) BUD yang memerintahkan 
pemindahan dana dan leas umum daerah kedalam investasi yang 
dipilih. 

7) lnvestasi jangka pendek harus disetor kc Rekening Kas Umum 
Daerah paling lambat per 31 Dcscmbcr. 

5. Penalausahaan olch Bendahara Umum Daerah 
a. PPKD selaku BUD melakukan penatausahaan atas semua penerimaan 

dacrah dan pengeluaran daerah dari RJ..'UD. Proses penatausahaan 
oleh Bendahara Umum Daerah memuat informasi, aliran data, serra 
penggunaan dan penyajian dokumen yang dilakukan secara 
elektronik. 

b. Penerimaan RK'UD 
l) Berdasarkan Nora kredu atau Bukti Penerimaan Lain yang sah, 

BUD mencatat pada Buku Kas Umum pada sisi pencrimaan pada 
kolom tanggal dan kolom nomor bukti. 

2) BUD mengidcntilikasi jenis dan kodc rekening pendapatan. 
3) BUD mencatat nila, rransaksi pada kolom jumlah pada Buku Kas 

Umum. 
c. Pengeluaran RJ..'UD 

I) Kuasa BUD mcncrbilkan dokumen SP2D atas setiap pengeluaran 
uang dari RKUD. Pencrbi1nn SP2D didasarkan pada dokumen 
surat perintah membavar vang dicerbitkan oleh PA/KPA. 

2) Setiap pengeluaran dari RJ.."UD. BUD mencatal pada Buku Kas 
Umum pada sisi kolom pengeluaran, kolom canggal dan kolom 
nomor bukti. 
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d. Pclaporan oleh Bendahara Umum Daerah 
IJ Proses pelaporan olcb Bcndahara Umum Daerah dilaksanakan 

oleh Kepa!a Bidang Akun1., .si dan Asel Daerah. 
2) Bendabara Umum Darrah membuat laporan atas kas umum 

dac.-ah yang berada <1.1 ,m pcngelolaannya. Bcndahara Umum 
Daerah menyampa.kan aporan tersebut kepada Bupati melalui 
Sekretaris Daerah Dokurr en-dokumen yang dibasilkan oleh 
penatausahaan dan ...iku·bukti transaksi pada kas umum 
daerah akan dijadikan dasar dalam membuat laporan BUD. 

3) Laporan Bcndaharn Um m Daerah disusun dalaln bentuk: 
a) Laporan Posisi Kas Harian (LPKH); dan 
b) Rekonsiliasi Bank a • .- pos,si kas harian. 
Laporan tersebut dibudt sctiap bari dan discrahkan sctiap hari 
kerja pertama setiap minggunya kcpada Bupati atau dapat 
diserahkan sesuai kebutuhan. 

4) Di samping laporan-l<pocan d, etas, Bcndahara Umum Daerah 
membuat Register SP.?D , dJ1ll telah diterbitkan. Register SP2D 
seeara otomatis diperr dari sistem aplikasi pengelolaan 
keuangan daerah Jang tenn,egrasi. 

6. Dokumen Terkait 
llustrasi dokumen pcnarausahaan kas umum dae.-ah antara lain 

sebagai bcrikut: 
a. Buku Kas Umum BUD 
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b. Laporan Posisi Kas Hanan 
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c. Rekonsiliasi Bank 
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B. PELAKSANAAN DAN PENATAUSAHAAN KAS TRANSITORIS 

I. Ketenruan Umum 
Pengelolaan kas transitorrs adalah pengelolaan atas kas non anggaran 
yang diterima (bcrsil'at transnl untuk disetorkan pada rekening pihak 

ketiga yang telah ditentukan 
Beberapa ketenruan terkan penatausahaan kas transitoris adalah 

sebagai berikut: 
a. Jenis·jenis kas transitoris, antara lain: 

I) Pajak Pusat yang dipungut oleh bendahara pengeluaran. 
bendahara pcngeluaran pembantu dan/atau bcndahara khusus 

lainnya sesuai dcngan pcraturan perundang-undangan dari setiap 
transaksi pemerintab daerah dengan pihak kctiga seperti PPh 

Pasal 21, PPh Pasal 22. PPh Pasal 23 dan/atau PPN; 
2) Potongan gaji pegawar seperti ,uran wajib Pegawai Penerima Upah 

antara lain Bupati, DPRO, ASN. Kepala Desa/Pcrangkac Dcsa dan 
Pcgawai l.aionya, simpanan pescrta Tapera, PPh Pasal 21, Taspen, 

iuran jaminan kesehatan. iuran jaminan kecelakaan kerja dan 

jamioan kematian: 
3) Uang jamioan dan/atau Tttipan Uang Muka yang diberikan oleh 

pihak ketiga kepada pcmcrintah dacrah dalam mclakukan suatu 

pekerjaan yang memililri risiko kegagalan dalam pclaksanaannya 
atau jamioan lainnya sesuar ketentuan peraturan perundang 
undangan. Scbagai concoh uang jaminan dimaksud antara lain 

uang jaminan pekerjaan, uang jamioan pemeliharaan, uang 
jaminan bongkar reklame, dan jaminan lainnya; schingga apabila 

ada kegagalan dauun pekerjaan atau penycbab lain yang 
rnengakibatkan pekerjaan tidak dapat dilaksanakan maka uang 

jaminan ini menjadi milik pihak pemberi pekerjaan, dalam ha! ini 
pemerintah daerah. 

4) Jenis kas cransitons lainnya sesuai ketentuan peraruran 
perundang-undangan. 

b. Pengelolaan kas uansitons dilakukan sebagai bagian dari transaksi 

belanja dacrah dan/atau pendapatan daerah sehingga dasar 
pencatatannya mcnggunakan dokumen yang tidak terpisahkan dari 
dokumcn kelengkapan cransaksi. 

c, Pcnerimaan kas transitons dipcrlakukan sebagai hutang pada akun 
pcrhitungan m,a1< ketiga (PF'K). Pengeluaran kas transitoris 
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dilakukan sebagai pcmbayaran hutang pada akun pcrhitungan fihak 
ketiga (PPK). Transaksi in, ndak mcmpcngaruhi SILPA sehingga tidak 

dilaporkan dalam laporan reafisasi anggaran namun informasinya 
disajikan dalam neraca sebagas utang PPK dan di laporan arus kas di 
bagian aktivrtas transitoris sesuai dengan Standar Akuntansi 

Pemerintahan. 
d. Penerimaan kas transuons. meslopun mcnambah Kas Dacrah, tidak 

boleh digunakan unrulc opcrasional belanja karena dalam jangka 

waktu tertentu harus dibayarkan kc pihak ketiga. 
e, Terkait kas transitoris berupa iarmnan, ierdapat beberapa ketentuan 

sebaga! berikut: 
I) Dalam hal pihak kctiga tid.ik metaksanakan kcwajibannya sesuai 

kontrak, Pemerintah Daerah dapat mengeksekusi dan mengakui 

uang jaminan scbaga• Pendapatan Daerah berupa Lain-lain 

Pcndapa tan Asli D11crah ) ,ng Sah. 
2) Pendapatan daerah >an~ bersumber dari uang jaminan pihak 

ketigil yang tidak melaksanakan kewajibannya sesuai kontrak, 
digunakan untuk mend.Ina, pekerjaan yang menjadi kowajiban 
pihak ketiga tersebut d.t.lwn mencapai target kinerja sub kegiatan 

SKPD yang dlletapkan 
r. Pelaksanaan pcngclolrutn pcnerimaan kas transitotis dan 

pengcluarnn kas transllon, dilaksanal<an oleh BUD, Bendahara 

Pengeluamn dan/atau Bendahara Pengeluaran Pembantu. 
g. Proses penatausahaan kas r.ransitona mcmuat informaai, oJiran data, 

serta pcnggunaan dan pcnvaJum dokumen yang dilakukan secara 

elektronik. 
2. Ketentuan Pelaksanaan 

a. Pengelolaan Kas TranSltons di Bcodahara Pengeluaran/ BPP 
I) Bendaham Pt,ngt'luaran/Bendahara Pengeluaran 

Pembantu/Bondahara l\husus Lainnya sesuai peraturan 
perundang-undangan sebagai wajib pungut pajak sesuai 

pcraturan perundang-undangan, wajib memungut pajak alas 

pembayaran belanja melalw UP/GU/TU/LS. 
2) Bendahara Pengeluaran Bendahara Pengeluaran Pembantu/ 

Bcndahara Khusus Lainnya scbagai wajib pungut pajak sesuai 
peraruran perundang-undangan wajib menyctorkan seluruh 

pencrimaan pajak yang d1pungutnya ke rekening Kas Negara. 
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3} Atas pemungutan dan penyecoran pajak tersebut, Bendahara 

Pengeluaran/Bendahara Pengcluaran Pembantu/Bendahara 

Khusus Lainnya sebagai wajib pungut pajak sesuai peraturan 
pcrundang-undangan mclakukan pencatatan pada buku terkait. 

b. Pengelolaan Kas Transiroris dr Kuasa BUD 

I) Kas Transitoris yang melekat pada transaksi penyetoran kas 
transitoris atas potongan pajak dan potongan-pocongan lainnya 
dari belanja yang menggunakan mekanisme LS dilakukan 
langsung oleh bank. 

'21 Pada saat pcmindahbukuan belanja kepada rckening pihak ketiga 
atau rekening peoerima la.innya, bank juga melakukan 
pcmindahbukuan kas transicoris dari RKUD kc rekeoing rujuan 
yang telah ditcntukan. 

3) Jaminan 

Bagian 1: l'engembo.flWl Uang Jaminan 

a} Uang Jaminan disetorkan olch pihak ketiga yaitu pcnyedia 
barang/jasa ke rekenmg RKUD. 

b) Uang jaminan wajib dikembahlcan kepada penyedia 

barang/jasa setelah menyelesaikan seluruh kewajibannya 
kepada pemerintah daerah. 

c} Pencairan uang jaminan dilalcukan dengan Surat Perintah 
BUD yang berisi: 

(I} Perintah Pencairan Uang; 
('2) besaran Uang -Jaminan yang akan dicairkan; 

(3) pihak penerima dan nomor rekeoing yang dituju; 
(4) dilampiri oleh Surat Keterangan yang menyatakan bahwa 

pcnyedia barang,'jasa sudah menyelesaikan kewajibannya 
Bagian :2: Uong Jam1,um yang tidak dikembalikan 

a) Oalrun ha! pihak ketiga tidal< mclaksanakan kcwajibannya 

sesuai kontrak, uang ;aminan tidak dikcmbalikan kepada 
pihak ketiga. 

b) Pemerintah Dacrah mendanai kewajiban pihak ketiga dengan 

menggunakan uang jaminan yang diformulasikan dalam 
program, kegiatan, dan sub kegiatan SKPD yang 
bersangkutan. 
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l , Kctentuan Umum 
Dokumcn Pelaksanaan Anggaran S81uan Kcrja Perangkat Dacrah yang 
scla,tjutnya dismgkat DPA-SKPO adalah dokumen yang rnemuar rencana 
pendapatan, rencana lxlanJn, dan rcnca.ne pembiayaan yang terinci 
sampai sub rincian objck d1vr1111 rencana rcalisasinya yang digunakan 
sebagai dasar pelaksanaan anlU(arall 

2. Persetujuan dan PengcS<1han DPA SKPD 
a. Setelah penctapan Peruturun Bupau tencang Penjabaran APBD, 

PPKD mcnyampaikan surat pcmberitahuan kepada Kepala SKPD 
untuk menyusun dan mtn,ampt\lkan rancangan DPA-SKPD. Sura, 
pembcntahuan disampa1kan kcpada Kcpala SKPD paling lambot 3 
(tiga) hari setclah Pera1uran Bupau tcntang penjabaran APBO 
ditctapkan. 

b. Kcpala SKPO menyusun rancangan OPA-SKPD bcrdasarkan surat 
pembcntahuan Bupa·i dun m<n)trahkan rancangan DPA-SKPD yang 
telah disusun kepada PPKO paling lambot 6 (cnam) hari setelah surat 
pernberitahuan ditcnma 

c. Rancnngan DPA-SKPO meneakup: 
I) Rancangan Ringkasan DPA·SKPD 
2) Rancangan DPA-P<ndapatan SKPD 
3) Rnncangan DPA-BclanJa SKI'D 
4) Rancangan DPA-RmcUU1 Bclanja SKPD 
5) Rancangan DPA-Pemb,ayaan SKPD 

d. Penyampaian Rancanga.n DPA-SKPD dan Vcrifikasi DPA-SKPD 
I) Sctclah mcncrima raucangan DPA-SKPD. PPKD mcnyampaikan 

rancangan DPA·SKPD kepada TAPD untuk ctilakukan verifikasl. 
2) TAPD mclakukan vcnfikas, atas rancangan OPA-SKPD paling 

lambot 6 (cnam) ban sejak ctitcrimanya Rancangan DPA-SKPD. 
Verifikasi rancangan DPA-SKPO dcngan menggunakan instrumen 
verifi.kasi antara lain 

al standar harga satuan vang ditetapkan Bupati dengan 
bcrpedoman pada peraturan pcrundang-undangan; 

C. PENYIAPAN DOKUMEN PE-LAKSANMN ANGGARAN SKPD (DPA-SKPD) 

cl PPKD mclakukan reklasilikasi mcnjadi Lain-lain Pendapatan 
Asli Daerah yang sah aras uang jaminan tersebut yang 
sebclumnya tereatat sebagai hutang pibak ketiga. 
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D. PENYIAPAN ANOOARAN KAS PEMF.RINTAII DAERAH 
I. Ketcntuan Umum 

Anggiu-an Kas adolah pcrkiraan arus kas masuk yang bcrsumbcr dori 
pcncrimaon dan perkiraan aru, k,IS kcluar untuk mengatur ketersedlaar, 
dano yang cukup guna mendunai p<lal<sanaan APBD dalam setiap 
periodc. 

2. Ketcntuan Pelaksanaan 

a. Kcpalo SKPD mcnyusun antQIW'lln kas SKPD bcrdosarkan DPA· 
SKPDdan jodwal pelaka u naan kegiatannya. 

b. Kcpalt1 SKPD mcnyt1mprukrut anwnu, kas SKPD kepada Kuasa BUD 
bersarnaan dcngan pcn)ampa,an Rancangan DPA·SKPD. 

c. Kuasa BUD mclal<ukon venfikas, atas anggaran kas SKPD paling 
lama2 (dua) han scjak d1tcnman) a Anggaran Kas dari SKPD. 

d. Kuasa BUD dalam mclakukan •criftkasi Anggaran Kas SKPD dengan 
menggunakan mstrumen venfikas: a.ntara lam: 

I) sinkronisasi perkiraan Pencnmaan dalam DPA-SKPD; 
2) sinkronisasi jadwal pelaksanaan dan alokasi rcncana pcnarikan 

dana dalarn DPA-SKPD. 
e. Kuasa BUD bcrdasatkan Anggaran Kas SKPD yang tclah diverifikasl, 

mcnyusun rancangan anggaran kas pemerintab daerab. 
r. Kuasa BUD menyampaikan rancangan anggaran kas pemerintah 

daerah kepada PPKD selaku BliD 

3) Berdasarkan hasil vcnfikasi TAPD atas rancangan DPA-SKPD, 
SKPD melakukan penyempurnaan penyempurnae» kepada TAPD 
dan mcnyampaikan ha~11 

c. Pc=tujuan dan Pengcsahan DPA-SKPD 
PPKD mclakukan pengesahan DPA-SKPD atas rancangon DPA· 
SKPDyang telah mendapatkan persetujuan Scktctaris Daerah. 

b) analisis standar belanja; 
c) Rencana Kcburuhan Barang Milik Dacrah (RKBMDJ; 
d) standar teknis scsuru dengan ketenruan peraturan perundang 

undangan; dan/atau 
e) Pctunjuk teknis untuk dana transfer pusat dan/ a tau dana 

otonomi khusus. 
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21 objek penerimaan daerah yang sama. 

lnformasi kelebiban atas penerimaan daerah dapat berupa: b. ba 
l) Surat permohonan pengcmbalian kelebihan pcm yaran; 

2) rekomcndasi APIP; 

3) rckomcndasi BPK·RI; 'dale 
4) putusan pengadilan berkekuatan hukum cecap dan sudah ti 

ada upaya bukum lainn}"; dao/atau 

b. Pengembalian atas kelcbihan Penerimaan Dacrah yang sifatoya tidak 
berulang yang terjadi dalam tahun yang sama dilakukan dengan 

membebankan pada rekening penerirnaan yang bersangkutan. 
c. Peogcmbalian atas kclcbihan Penerimaan Daerah yang sifamya tidak 

berulang yang terjadi pada tahun sebelumnya dilakukan dengan 

mcmbebankan pada rekcniog belanja tidak terduga. 
Terkait ha! tersebut di atas, Peraruran Bupati ini mengatur beberapa 
ketenruan sebagai berikut: 

daerah yang sifatnya a. Pengemba!ian atas kelebihan peneiimaan 

ah sama maupun tahun berulang dan terjadi pada t un yang 
kri . bagai berikut: sebelumnya, dengan tf!na sc . . 

u p tahun; l) penerimaan daerah berkenaao diaoggarkan ruun se a 

E. PENATAUSAHAAN PEMBAYARAN ATAS KELEBIHAN PENDAPATAN 
I. Ketentuan Umum 

Da!am ha! lerdapa1 kclebihan pencrimaao pajak daerah dan atau 
restitusi daerah, Pemeriotah Daerah menetapkao Surat Ketctapan Lebih 

Bayar (SKLBJ sebagai dasar penge,nl,aJ;an kclebihan pcneiimaan 
pendapatan daerah. 

Ketentuan untuk pcngembalian kelebihan pcnenmaao adalah sebagai 
berikut: 

a. Pengembalian atas kelebihan Penerimaan Daerah yang sifatnya 

berulang dan 1erjadi pada tahun yang sama maupun lahun 
sebelumnya dilalrukan dmgan membebankan pada rekeoing 
pencrintaan yang bersangkutan. 

g. PPKD selaku BUD menscsahkan rancangan anggaran kas pemcrintah 

daerah yang disampaikan Kuasa BUD paling lambar l [saru] hari 

scjak dokumcn rancangan anggara,, kas pcmerintah dacrah diterima, 
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dncrah/retribusi dacrah kepada BUD 
h. Berdasarkan surat permohonan pcmbayaran kclcbihan penerimaan 

pajak dacrnh/retnbuSl dacrah dari PA, BUD mencrbitkan Surat 
Pcrintah Pembayaran (SP21 untuk pcngcmbalian kclebihan 
pcnerimaan pajak daunh/retnbu,, dncrah. 

i. Penatausahnan pcmbayaran utas kelebihan pcncrimaan pcndopatan 
memuat informasi, alirnn data, serta pcnggunaan dan penyajian 
dokumen yang diJakukan secara elcktronik. 

2. Ketcntuan Pelaksaoaan 
a. Tahap Pencrbitan SKLB 

1) Bendahara Pencrinklan mcncnrna informasi kclcbihan atas 
pcncrimaan pcndapatan daerah. 

2) Bendnhara Penerimaan mclakukan verifikasi tcrhadap informasi 
atau pcrmohonan pengembahan kclcbihan penerirnaan 
pcndapatan dacrah. 

pajak pencrimnan kckbihan pengembalian pembayaron 

5) Jnformasi lainnya yang dipersamakan sesuai dengan peraruran 
pcrundang-undangan. 

c. Berdasarkan surat pengajuan dnri pihak ketiga atas kelebihan 
pembayaran, PA sesuai dengan kcwenangannya mclakukan proses 
verifikasi dan validasi, yang d1maksudkan untuk: 

I) memastikan kcabsahan bukri yang dijadikan dasar pengajuan, 
2) memastikan unsur pcn}cbab pcngajuan pengcmbalian. 

d. Unsur penyebab pengajuan pengcmbalian dapat dikarenakan: 
I) kesalahan yang dikarenakan kesalahan penulisan; atau 

2) adanya keberatan yang oteh pihak kctiga atas surat penetapan 
yang sudah disampa,kan 

e. Berdasarkan informasl kelebih ,n atas pcncrimaan daerah scna hasil 
vcri!ikast yang dilakukan SKPD terkait, diterbitkan SKLB sesuai 
dengan peraturnn pcrundanR·undang;u,. 

f. Setiop pengcmbalian kclcb,han penerimaan pendapata.n harus 
didasarkan pada Surat KcteU1pa11 Pajak Dacrah Lcbih Bayar 
(SKPDLB), Surnt Ketetapnn RetribuSt Daerah Lcbih Bayar (SKRDLB) 
otau dokumcn Jainnya )ung dtpersamakan untuk pendapatan selaln 
pajok daemh dan retribusl daerah. 

g. Pengguna Anggaran berdasarltan dokumcn SKPDLB, SKRDLB atau 
dokumcn lainnya yang d1pcnamakan untuk pendapatan selatn pajul< 
dacrah dan retnbus. dac.,., mencrbitkan surat pcrmohonon 
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f'. PE:LAKSANMN DAN PE:NATAUSAHAAN BE:LANJA YANG ME:LAMPAUl 

TAHUN ANOOARAN 

I. Ketenruan Umum 
a. Pelaksanaan pekerjaanj pembavaran pcrjanjian/konlrak/pcrikatan 

lainnva sesuaiatas ikata.n dengan ketentuan pcraruran pcrundang 
undangan pada tahun anggaran berkcnaan yang melampaui tahun 
anggaran dapat terjadi akibat: 

3) Setelah terverifikas,, Bcndahara Pencrimaan menyiapkan SKLB. 
4) PPKD mcngesahkan dan mencrbilkan SKLB. 

b. Tahap Pengajuan LS pmgcmbahan atas kclcbihan penerimaan 
pendapatan daerah 

Bagian I - Penyesuaian f'endapatan 

Bcrdasarkan pengajuan SKLB unruk pengembalian atas kelebihan 
Pencrimaan Daerah: 

I) yang siratnya bcrulang dan terjadi pada tahun yang sarna 
maupun lahun sebelumn)" 

2) yang sifatnya t1dak bcrulang 1·ang terjadi dalam tahun yang sama 

Bendahara Penerimnan SKPD/SKPKD melakukan koreksi pada 
rekenmg pencrimaan yanir bersangkutan. 

Bagiart 2 • Belarva 7Tdak Terd11ga 

Berdasarkan pengajuan SKLB. Bendahara Pengeluaran SKPD/SKPKO 
akan mempreses pcngaJuan LS pcngcmbalian atao kelebihan 
pcndapatan daerah dan mcmbcbankannya pada rekcnlng bclo.nja 
tidal< terdugn, 

c. Tehap Penycsua,an Peneatat, 

I) Bcrdesarkan SP2 pcng<-mb,dian ates kclcbihan pcneramean 
dacrah yang safatnya bcru ong da.n terjad: pada tahun yang sama, 
Bendnhara Penerimaan SKPO mclalcukan pcnycsuaian pencatetan 

terhedap pcngembehan ut kelcbihan penerimaan dncrah 
dlmaksud mclalw koreks, kesalahan pencatatan penerimaan 
dacrab. 

2) Berdaoarken SP2 pcngem ,.. ian atas kclebihan pcnerimaan 
daernh yang sifatnya udak bcrulang dan tcrjadi pada sebelumnya, 

Bcndahnra Pengclu.uan SKPKD melakukan penyesualan 
pencatatan terhadap pengcmbalian ato..s kelebiban penerimaan 
daerah dimaksud yang dibcbankan pada BTT. 
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3) mengesahkan DPA SKPI) atau Perubahan DPA SKPD dan 
SPDsebagai dasar pclaksanaan pembayaran. 

c. Pelaksanaan pcmbayaran atas perpanjangan waktu pelaksanaan 
pekerjaan sesuai ketenruan peraruran perundang-undangan yang 

mengatur mengenai pengadaan barang dan jasa, pemerintah daerah 
mclakukan tahapan sebagai berikut: 
I) melakukan perubahan porkada ten Lang pcnjabaran APBD dan 

diberitahukan kepada pimpman DPRD unruk selanjutnya 
clitampung dalam perda perubahan APBD; 

2) pembayaran atas kewajiban pihak ketiga dianggarkan dalam 

program, kegiatan, dan sub kegiatan serta kode rekening 
berkenaan; 

3) mengesahkan perubahan DPA-SKl'D dan SPD sebagai dasar 
pclaksanaan pernbayaran. 

d. Pelaksanaan pekcrjaan/pcmbayaran atas keadaan di luar kendali 
Pernerintah Daerah dan/atau penyedia barang dan jasa termasuk 

I) keterlambatan pernbayaran terbadap pekerjaan yang telah 

diselesaikan 100% pada lahun bcrkenaan; 
2) perpanjangan waktu pelaksanaan pekerjaan sesuai ketentuan 

peraruran perundang-undangan yang rnengarur mengenai 

pcngadaan barang dan jasa: 
3) keadaan di luar kendali Pernerintah Daerah dan/atau penyedia 

barang dan jasa terrnasuk keadaan kahar tforce majeure) sesuai 
peraruran perundang-undangan 

4) kcwajiban lainnya pemcrintah daerah sesuai dengan ketentuan 
peraturan perundang-undangan anta.ra lain hasil putusan 
pengaclilan yang bersifat tetap. 

b. Pelaksanaan pembayaran atas keterlambatan pembayaran terhadap 
pekerjaan yang tclah disclesaikan 100% pada tahun berkenaan, 

pemerintah daerah rnelakukan tahapan sebagai berikut: 
I) melakukan perubahan perkada teruang penjabaran APBD dan 

diberitahukan kepada prmpinan DPRD untuk selanjutnya 
clitampung dalam pcrda pcrubahan APBD; 

2) pembayaran atas kewajiban pihak ketiga dianggarkan dalam 
program, kegiatan, clan sub kegiatan sorta kode rekening 

bcrkcnaan. 
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keadaan kahar (force majeure) sesuai peraturan perundang 

undangan, pcmerintah dacrah melakukan tahapan sebagai berikut: 
I} kepala SKPD rncneliu sebab-sebab tcrjadinya keterlambatan 

penyelesaian pekerjaan pada ianun anggaran yang berkenaan 
unruk mernastikan bahwa keterlambautn pcnyelesaian terjadi 

bukan karena kelalaian ponyechn barang/jasa dan/atau pengguna 

barang dan [asa: 
2) Bupali menetapknn keudaan kahar (force ,nqjeure) sesual 

peraturan perundang·undnngan; 
3} mclakukan perubnhan perkadn tentang pcnjabaran APBD dan 

diberitnhukan kcpacln prrnpman DPRD unruk selaajuinya 

ditampung dalam perdu perubahan APBD; 
4) pernbuyaran alas kewnjib,,n pihak kclign dlanggarkan dnlnm 

program, kegintnn, dnn •Ub kegiatan serta kodc rckening 

bcrkenaon. 
5) mengesahkan DPA SKPD ntau Pen.1bahon DPA SKPD dan 

SPDsebogal do3llr pelnksun.ran pemb11,yar11n. 
e. Pcloks1moon pcmbayumn ams kcwojlban lainnya pernerintah daerah 

sesuel dengan ketenruon per.uuran perundang-undangan untara lain 

hosll puiusan pcngadilan yong bersirat tel.Up, pemcrintah daerah 

rnelakukan tahapan scbagui IX'rikut: 
l) Kepnla SKPD menellu <.la.or pengakuun kewajiban pernerintah 

daerah sebagai dasar penKllnAAaran dalarn APBD; 
2) melakukon pcrubahun perkada tcmang penjoboron APBD don 

diberitahukan kcpada pirnpinan DPRD untuk selanjutnya 

dluirnpung dal11.111 perdn perubuhun APBD; 
3) pembnyaran alas k<WOJihan pihak kctiga dlanggarkan dalam 

program, kegiatan, dt111 sub kegiatan serta kode rekening 

berkenaan, 
4) mengcsahkan DPA SKPD aieu Perubahan DPA SKPD dan SPD 

scbagai dasar pclaksanaan pcmbayaran. 
f. Dalam rangka petaksanaan pekcrjaon/pcmbayaran atas ikatan 

pcrjanjian/kontrak/pcrikatan lainnya sesuai dengan ketentuan 
peraturan perundang-undangan pada tahun anggaran bcrkenaan 
yang melampaui tahun onggaran, harus dllakukan reviu tcrlebih 
dahulu oleh APIP sesuai dengan pcraturan perundang-undangan . 
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G. BELANJA WAJJB DAN MENGIKAT 

I. Kcteotuan Umum 
Belanja yang berslfat wajib adalah belanja yang barus dikeluarkan 
dalam raagka pernenuhan pelavanan dasar masyarakaL Belanja yang 
bersifat mengikat merupakan belanja yang dibutuhkan secara terus 
meneros dan harus dialokasikan oleh pemerintah dacrah dcngan jumlah 

yang cukup unruk keperluan seuap bulan dalam tahuo anggaran yang 
berkenaan, 

Berdasarkan PasaJ 107 Peraruran Pemcrintah Nomor 12 Tabuo 2019 
beberapa ketentuan umum terkatt pelaksanaao anggaran untuk belanja 
yang bersifa< wajib dan mengikat adalah: 

a. Dalam hal Bupati dan DPRD tidak mengambil persetujuan bcrsama 
dalam wakru 60 (enam puluh) hari sejak disampaikan rancangan 
Peraruran Daerah teniang APBD oleh Bupati kepada DPRD, Bupati 

menyusun rancangao Pcraturan Bupati tentang APBD paling tinggi 
sebesar angka APBD tahuo anggaran scbelumnya. 

b. Ran.cangan Peraruran Bupau tem.ang APBD scbagaimana dimaksud 

di atas diprioritaskan uotuk belanja yang bersifat mcngikat dan 
bclanja yang bersifat wajib. 

Terkait hat rersebut di atas, Peraturan Ment.cri ini mcngatur beberapa 
ketenruan scbaga.i bcrikut: 

a. Dalam ha! terdapat belanja vang sifamya wajib dan mengikat sebclum 
DPA-SKPD disahkan, maka BUD dapat membuat SPD-oya tanpa 
menunggu DPA disahkan setelah ditcrbitkan peraruran Bupati 
teotang belanja wajib dan mengikat, 

b. Tidak tcrrurup kemuogkinan jika periode SPD untuk masiog-masing 
SKPD dalam saru daerah berbeda-beda, Misalnya Dioas Pendidikan 

Kabupatcn A, SPD diberikan uap bulan kattna kebutuhan dana yang 
sangat besar scdangkao Kantor Catatan Sipil Kabupaten A penerbitan 
SPD diberikan per rriwulan, 

c. Pcmbayaran atas beban APSD dapat dilalrukan berdasarkan SPD, 
arau DPA-SKPD, atau dokumen lain yang dipersamakan dcngan SPD. 

g. Ha.sil reviu APIP menjruli salah saru dasar pemerintah daerah untuk 
menganggarkan dalam perubahan perkada tentang penjabaran APBD; 

h. Tata cara penganggaran dan pelaksanaan belanja yang melampaui 

tahun anggaran diatur dalam peraturan Bupati. 
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H. SUB KEG!ATAN YANG BERS!FAT TAHUN JAMAK 
Sub K~iatan Tahun Jemak adalnh sub kegiaum yang dianggarkan dan 
dilaksanakan unruk mesa lcb1h d:ui I (satu) tahun anggaran yang 

pekerjeannya dilekukan melalw kontrak tahun jamak. 
Mengacu pada Pasal 92 Penuurnn Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019, 

Peratumn Menteri ini mengntur ketentuan tcrkait sub kegiatan yang bersifat 

tahun Jamak scbagai benkut: 
I. Dalam melaksanakan sub k<ltiatan yang bersifat tahun jamak 

(multiyeors}. harus ditetapkan tcrlebih dahulu dcngan Peroturan Daeroh 
2. Pengansgaran Kcguuan Tahun Ja.mak berdasarkan ouu persetujuan 

bersama antara Bupau dan DPRD 
3. Penietujuan bersama antara Bupau den DPRD ditnndetangani 

bersamaan dengan penandawn~anan KUA dan PPAS. 
4. Peraturan Daeroh (Penietujuan bersama antara Bupati dan DPRD) tahun 

jnmak sekurang-kurangn)a memu.u: 
a. no.ma sub kegaata.n; 
b. jengka waktu pelaksanaan sub kegiatan; 

c. Jumlah anggaran; dan 
d. alokasi anggarar, per tahun 

5, Sub Kegiatan tahun jamak drn1an kritena mcliputi: 
a. Pekerjaan Konstruksi atas pclak:.aneen Sub Kcgietan yang secara 

teknis mcrupakan satu kesaruan untuk menghasilkan sotu output 
yang mcmerlukan waktu pen) clesaian lcbih dari 12 (dua bclas) bulan: 

a tau 
b. Pekerjaan atas pelaksanaan sub kcgjatan yang menurut sifatnya harus 

tetap berlangsung pada perganuan tahun anggaran seperti penanaman 

benih/bibit, penghijeuan. pelayanan perintis Jaut/udara, makanen 
dan obat di rumah saku, layanan pembangunan sampah dan 
pengadaan jasa cleaning service 

c, Jangka wakru pelaksannen tahun jamak tidak melampaui masa 
jabatan Bupati, 

2. Ketentuan Pelaksanaan 
Ketentuan pelaksanaan anggaran untuk bclanja yang sifatnya wejib dan 

mcngikat de pat dibagj menjadi 2 [dua] yairu; 
a. Dalam hal ketcrlambaum penet.apan APBD; den 
b. Dalam hal dokumen bclum ,,.,p. 
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l. PE:NATAUSAHAAN PENERJMAA!'( PEMBJAYAAN 
Berdasarkan Pcraruran Pemenntah Nomor 12 Tabun 2019, Pasal 154 
sampai dengan Pasal 156 pengaturan pelaksanaan dan penatausahaan 

penerimaan pembiayaan daerab adaJah sebagai berikuc 
1. Pclaksanaan clan penatausahaan penerimaan dan pengeluaraan 

Pembiayaan Daerah dilakukan oleh kepala SKPKD. 
2. Pcnerimaan dan pengeluaraan Pembiayaan Daerah dilakukan melalui 

Rekcning Kas Umum Daerah 
3. Dalam ha! pencrimaan dan pengeluaran Pcmbiayaan Daerah sesuai 

dcngan kctentuan peraturan perundang-undangan tidak dilakukan 

mclalui Rekcning Kas Umum Daerah, BUD melakukan pencatatan dan 
pengesahan pencrimaan clan pcngcluaran Pcmbiayaan Daerah tersebut. 

4. Keadaan yang menyebabkan SltJ>A tahun sebclumnya digunakan dalam 

tahun anggaran berjalan untulc 

a. menurupi defisit anggaran; 
b. mcndanai kewajiban Pcmenntah Daerab yang belum tersedia 

anggarannya; 
c. membayar bunga dan pokok Utang dan/atau obligasi daerab yang 

mclampaui anggaran yang tersedia mcndabului perubahan APBD; 

d. mclunasi kewajiban bunga dan pokok Utang; 
e. mendanai kenaikan gaji clan tunjangan Pcgawai ASN akibat adanya 

kebijakan Pcmerintah; 
r. mendanai program, kegiatan, dan sub kegiatan yang belum tersedia 

anggarannya; dan/atau 
g. mcndanai sub kegiatan yang capaian Sa.saran Kinerjanya ditingkatkan 

dari yang telah ditetapkan dalam DPA SKPD tahun anggaran bcrjalan, 

yang dapat diselesaikan sampai dengan batas akhir penyelesaian 
pembayaran dalam tahun anggaran berjalan. 

5. Pemindahbukuan dari rekerung Dana Cadangan ke Rekening Kas Umum 
Daerah dilakukan bcrdasarkan rencana penggunaan Dana cadangan 
sesuai perunrukannya. 

6. Pcmindahbukuan dari rekening Dana Cadangan ke Rekening Kas Umum 

Daerah dilakukan sctclah jumlah Dana Cadangan yang ditctapkan 

d. Dalam hal pelaksanaan tahun jarnak, masa jabatan Bupati bcrakhir 
scbclum akhir tahun anggaran sub kegiatan tahun jamak dimaksud 

dapat dlselesaikan sampai bcntkhimya tahun anggaran. 
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berdasarkan Peraturan Daerah tentang pcmbentukan Dana Cadangan 
yang bersangkutan mencukupi. 

7. Pemindahbukuan paling tin&&) sejumlab pagu Dana cadangan yang akan 
digunakan sesuai pcruntukann a pada tahun anggaran berkenaan 
sesuai dcngan yang dnetapkan dengan Peraturan Daerah tentang 
pcmbentukan Dana Caclangan 

8. Pemindahbukuan dari rckening Dana Cadangan kc Rckening Kas Umum 
Dacrah dilalcukan dengan surat nerintah pcmindahbukuan oleh Kuasa 
BUD atas pcrserujuan PPKD. 

Tcrkait hal tersebut di atas Peraturan Mcntcri ini mcngatur bcbcropa 
ketentuan sebagai berikut: 

l. Tcrhadap penerimaan dan pen~, luaran Pembiayaan, Kuasa BUD akan 
melakukan pencatatan at.is penenmaan pcmbu>.yaan pada Buku Kas 
Pencrimnan dan P,:ngcluaran IBKPP) pada sisi pcncrimaan scdangkan 
pengcluaran pembiayaan d1c.tt.ot d1 Buku Kas Penerimaan dan 
Pcngcluaran (BKPP) pada s,si pen •clunran. 

2. Terhadap pcncrimaan clan pengcluaran yang telah mcndnpnt 
pengcsahan BUD, Kuasa BUD mcncatat pcncrimaan pcmbiayaan di 
Buku Kas Penenmaan dan PenRdunran (BKPP) pada sisi penenrnaaan, 
sedangkan pcngcluaran pcmbia,aan dlcatat di Buku Kas Pencrlmaan 
dun Pcngcluaran (BKPP) pada S1a1 pcnReluoran 

3. Bcndaharo Pengcluaran mclakulw.n pencatatan atas pcmindahbukunn 
darl rekcning Dana Cadang,an ke RKUO mcnggunakan Buku Kos 
Pencrimnan dan Pcngclunr.in Pcmb,ayoan (BKPP). 

4. Pcncnmaan kas etas Pencrim, •n Kembali Pcmberian Pinjaman Oacrah 
melalui RKUD. 

5. Pcmbukuan pcmbcrian pinjaman dan pencrimaan kas atas Penerimaan 
Kcmboli Pcmbcnan Ptn;aman Dacrah menggunakan Buku Kas 
Pcnerimaan dan Pengeluaran Pcmbiayaan dan dicatat olcb Kuasa BUD 
untuk pernberian pinjarnan pada sisi pcngcluaran dan pcnerimnan kas 
ates Pcnerimaan Kembab Pemberian Pinjaman Dnerah pada sisi 
penerimaan. 

6. Pinjaman Oacrah mcrupakan scmua transaksi yang mengakibatkan 
daemh menenma seJumlah uang atau menerima manfaat yang bernilai 
uang dari pibak lain sehingga daerah tersebut dibebani kewajiban untuk 
membayar kembali, yang bcrsumber dari: 
a pemerintah pusat, 

· 285 • 

jdih.pemalangkab.go.id



. . . . . -- 

J. PENATAUSAHAAN PENGEWARAN PEMBIAYAAN 
Pengaturan Pelaksanaan dan Penatausahaan Pengeluaran Pembiayaan 

Daerah adalah scbagai berikut: 
I. Pelaksanaan clan penatausahuan penerimaan dan pengeluaraan 

Pembiayaan Daerah dilakukan oleh kepala SKPKD. 

2. Penerimaan dan pengcluaraan Pembiayaan Daerab dilakukan melalui 

Rekening Kas Umum Daerah. 
3. Dalam hal penerimaan dan pengeluaran Pembiayaan Daerah sesuai 

dcngan ketentuan peraturan perundang-undangan tidak dilakukan 
mclalui Rckening Kas Umum Daerah, BUD melakukan pencatatan dan 
pengesahan penerimaan dan pcngeluaran Pembiayaan Daerah tersebut. 

4. Pengalokasian anggaran untuk pembcntukan Dana Cadangan dalam 
tahun anggaran bcrkcnaan sesuer dcngan jumlah yang ditetapkan dalam 
Peraruran Daerah tenuinii pembentukan Dana Cadangan. 

5. Alokasi anggaran dipindahbukukan dari Rekening Kas Umum Daerah ke 
rckening Dana Cadangan. 

b. pemerintah daerah lain; 
c. lembaga kcuangan bank; 
d. lcmbaga keuangan bukan bank; clan 

e. masyarakat. 
7. Pelaksanaan dan penatausahaan atas Pinjaman Daerah dari pemerintah 

pusal dilaksanakan mclalui: 
a. pcmbaya.ran langsung; 
b. rekening khusus; 
c, pemindahbukuan ke RKUD; 

d. leuer or credit; dan 
e. pembiayaan pendahuluan. 

8. Pembukuan penerimaan kas etas Pinjaman Dacrah menggunakan Buku 
Kas Penerimaan dan Pengeluaran Pembiayaan dan dicatai oleh Kuasa 

BUD pada sisi pencrimaan. 
9. Tata cara pelaksanaan Pmjaman Daerab diarur dalam Peraturan Bupati 

dengan mengacu pada kctentuan peraturan pcrundang-undangan. 
10. Sistern dan Prosedur Penatausahaan Penerimaan dan Pengcluaran 

Pembiayaan Daerah ditetapkan dengan Peraturan Bupati. 
11. Penatausahaan Penerimaan Pembiayaan memuat informasi, aliran data, 

serta penggunaan dan penyajsan dokumen yang dilakukan secara 

elektronik. 
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6. Pemindah bukuan dilakukan dengan SP2D. 
7. Dalam rangka pelaksan.aan pengeluaran Pernbiayaan, Kuasa BUD 

berkcwajiban unruk: 
a. mencliti kelcngkapa.n SPM vang diterbitkan oleh kepala SKPKD. 

berupa; 

!) Dokumen SPM; 
2) Surat Pemyataan Tanggung .jawab Mutlak; dan 

3) Surat Pcmyataan Verilikas1 Kclengkapa.n Dokumen; 

b. menguji kcbcnaran perhitung;,n aritmatika pengcluaran Pembiayaan 

yang tercantum dalam perintah pembayaran; 

c. menguji kctersediaan dana yang bersangkutan; dan 

d. menolak pencairan dana, apabila perintah pcmbayaran alas 
pengeluaran Pembiayaan tida.k memenuhi persyaratan yang 

clitetapkan. 

Terkait hal tersebut di atas, diarur bcberapa ketenruan sebagai berikut: 

1. Terhadap penerimaan dan pengeluaran Pembiayaan, Kuasa BUD akan 

melakukan pencatatan atas penerimaan pembiayaan pads. Buku Kas 
Penerimaan dan Pengeluaran (BKPP) pada sisi penerimaan sedangkan 

pengeluaran pembiayaan dicatat di Buku Kas Pcnerimaan dan 
Pengeluaran (BKPP) pada sis, pengeluaran. 

2. Terhadap penerimaan dan pengeluaran yang telah rnendapat 

pengesahan BUD, Kuasa BUD mencatat penerimaan pembiayaan di 
Buku Kas Pcnerimaan dan Pengeluaran (BKPP) pada sisi penerimaaan, 

sedangkan pengcluaran pembiayaan dicatat di Buku Kas Pcncrimaan 
dan Pengeluaran (BKPP) pada sisi pengeluaran. 

3. Melunasi kewajiban bunga dan pokok utang untuk penyecliaan anggaran 

pembayaran bunga dan pokok utang serta mengbindari denda dan/ atau 
sanksi sesuai dengan perjanjian pmjaman. 

4. Dana cadangan untuk seuap tahun ditempatkan pada rekening 
tersendiri untuk Dana Cadangan pads. Bank Umum yang clitctapkan 

Bupati dalam bentuk deposito dan/atau investasi jangka pendek lainnya 
yang berisiko rendah. 

5. Dalam hal terdapat bunga Da.na Cadangan atas pemanfaaatan Dana 
Cadangan Pemerintah Daer-ah mengakui dan mencatat Bunga Dana 

Cadangan sebagai Lain-lam PAD Yang Sah. 

- 287 - 

jdih.pemalangkab.go.id



• • -· ----- 

6. Bunga Dana Cadangan dapat digunakan unwk mendanai kebutuhan 
Pemcrintah Daerah mclaksanilkan Sub Kegiatan dalam mencapal 

indikator capaian sasaran yang telah duetapkan. 
7. Pcnggunaan Dana Cadangan hanya untuk melaksanakan satu sub 

kcgiatan bcrdasarkan indikator d,111 target capaian sasaran yang telah 

ditetapkan. 
8. Penyertaan modal pemcnntah daerah pada badan usaha milik ncgara/ 

daerah dan/atau bt>clan usaha lainnya ditetapkan dengan peraturan 
dacrah tcntang penyertaan modal 

9. Penycrtaan modal daerah dabm benruk uang mcrupakan bcntuk 
investasi pemcrintah daerah pada Sadan Usaha dcngan mcndapat hak 

kcpcmilikan. 
IO. Penycrtaan modal pcmcrintah daerah atas barang milik dacrah 

merupakan pengalihan kcpem,hk;u, bt>rang milik dacrah yang scmula 
mcrupakan kckayaan ynng 11d.1k d1pisahkan mcnjadi kckayaan yang 
dipisahkan untuk d1pcrh1<ur,~k•n scbagai modal/ saham daerah pada 
badan usaha mtlik neg.ua b, dan usaha milik dacrah, atau badan 
hukum Ja,nnyn yang d,m,lik ne ,ra 

11. Pemindahbukuan atas pc:n1tn ,n modal daerah dalam bentuk uang 
dilakukan olch Kuasa BL D dcngan bcrdasarkan dokumcn antara lain : 
a. Dokumen Peraturan Dacrah tcntang penyertaan modal; dan 
b. Peraturan Bupau tentanf pelaksanaan peraturan daerah tentang 

penyertaan modal d, atas 
12. Pembukuan atas pcm,ndahbukuan dan pemindaht.anganan BUIS 

penyertaan modal dacrah mcnggunakan Buku P<:ncr!maan dan 
Pcngcluaran Pernbrayaan 

l 3. Hasil pcnjualan kekaya ,n d,1ernh vang dlpisahkan mcrupakan hasil 
bersih setelah dilrurangj bia) a petaksanaan penjualan kckayaan daerah 
yang dipisahkan. 

14. Hasil penjualan kekay aan daerah yang dipisahkan. 
IS. Dokumcn yang digunakan daiam basil peojualan kekayaan daerah yang 

dipisahkan nnlara lain: 
a. Peraturan Daerah teruang hasit penjualan kekayaan daerah yang 

diplsahkan; 

b. Bukti hasil penjualao kekayaan daerah yang dipisahkan; 
c. Nota krcdit atas pemindahbukuan kc RKUD. 
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16. Pembukuan atas Pemindahbukuan basil peniualan kekayaan daerah 
yang dipisahkan dilakukan oleh Kuasa BUD menggunakan Buku 

Pencrimaan dan Pengeluaran pembiayaan, 
17. Pemberian Pinjaman Dae rah dapat dilakukan apabila APBD diperkirakan 

surplus. 
18. Pengalokasian anggaran untuk Pemberian Pinjaman Daerah dalam 

tahun anggaran berkenaan sesuai dengan jumlah yang ditetapkan dalam 
Peraluran Daerah tentang ,\PBD dengan mengacu pada perjanjinn 

pemberian pinjaman/pernberian utang. 
19. Tata cara Pcmberian Pinjarnan Daerah dan Penerimaan Kembali 

Pemberian Pinjaman Dacrah dlatur dalam Peraturan Bupati. 
20. Pcngalokasian anggaran untuk pembayaran pokok utang yang jaruh 

tempo dalam tahun anggaran berkenaan sesuai dengan jumlah yang 
ditctapkan dalam Peraturan Daerah tentang APBD dengan mengacu 

pada perjanjian utang/ obligasl daerah, 
21. Pembayaran pokok utang yang jaruh tempo dilakukan pcmbebanan 

melalui RKUD. 
22. Pembukuan pengeluaran kas atas pcmbayaran pokok utang yang jatuh 

tempo menggunakan Buku Kas Penerimaan dan Pengeluaran 
Pembiayaan dan dicatat oleh Kuasa BUD pada sisi pengeluaran. 

23. Tata cara pcmbayaran pokok utang yang jatuh tempo diatur dalam 
Pcrat-uran Bupau dengan rnengacu pada ketentuan peraturan 

perundang-undangan. 
24. Sistem dan Prosedur Penatausahaan Penerimaan dan Pcngeluaran 

Pembiayaan Dacrah diterapkan dcngan Peraruran Bupati, 
25. Penatausahaan Pengeluaran Pernbiayaan memuet inforrnasi, aliran data, 

serta penggunaan dan penyajian dokumen yang dilakukan secara 

elektronik. 
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2) Laporan kinerja pendapaui.n bulanan dimaksud dikirim ke 

Ba pend a paling lam bat tanggal IO bu Ian berikutnya, dengan 
tembusan kepada Inspekrur Kabupaten Pemalang dan Kepala 
BPKAD, dengan Format 14.1. 

3) Laporan Target KinerJa Pendapatan Tahunan per SKPD dikirim 
ke Bapenda paling larnbat 15 [lirna belas] bari setelah tahun 

anggaran berakhir, dengan tembusan kepada Jnspektur 
Kabupaten Pemalang dan Kepala BPKAD. Laporan ini memuat 

target dan rcalisasi pcndapatan perbulan sesuai dengan 
kemampuan masing-rnasing SKPD yang dihitung secara 
kumulatif per bulan sampa, dengan akhir tahun, menggunakan 
Format 14.2. 

I. Pelaporan SKPD 

a. Pelaporan Pendapatan Dacrah 

1) SKPD membuat laporan bulanan yang mernuat target dan 
reallsasi pendapatan perbulan serta alasan tercapai dan tidak 

tercapainya pcndapatan berdasarkan STS dan upaya 
pemecahannya. 

8. PIHAK TERKAIT 

I. SKPD 
2. Bagian Administrasi Pembangunan 
3. Bappeda 
4. lnspektorat 
5. BPKAD 

6. Bapenda 

c. ALUR PROSEDUR 

Pelaporan dan pengendahan atas pelaksanaan APBD ctimaksudkan 
unruk memastikan bahwa pelaksanaan kegiatan d.apat sesuai dengan 
rencana yang tclah ditetapkan, progres Iisik dan keuangan serta 

permasalahan yang terjadi pada sctiap kegiatan dapat terpantau secara 
berkala, 

XN. SISTEM DAN PROSEDUR PALAPORAN DAN PENGENDALIAN 

A. KETENTUAN UMUM 
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disediakan. 

a) Porm RPK-1 memuat antara lain Nama Program/Kcgiatan, 
Jumlah Anggaran, Target F,sik, Target Kcuangan, Rcalisasi 
SP20, Realisasi Keuangnn, Realisasi Fisik den Pcrmasalahan 
dan upaya pemccahannya, sebagairnana Format 14.3. 

b) Form RFK-2 memua: ,m1an1 lain Nama program/kegiatan, 
jumlah anggaran, 1ary fis1k dan target keuangan selama 

satu tahun, serta reah"'1s, fis,k dan rcalisasi kcuangan dalom 
presen, seb<tgaimana Format 14.4 

c) Form RFK-3 rnernuut antara lain Name program/kcgiatan, 

Jumlah anlt8nran, metode pcngadaan, nilai kontrak, nama 
penyedia, rtahsasi fi•1k dan keuangan, tangga.l mulai dan 

selcsa,nya pclaksana rn Scrta permasalahan den upayo 
pcnyelesalonnyn sebop,umaru, Format 14.S. 

d) Form R-Kin mcmuat uara lam urusan, program, indikntor 

loncria program, tarR<:t d,m rcnlisas, kincria program, nama 
kegiatan, md1kator <tn«Ja kcgiatan, target dan renlisasi 
indikator kmerja keg..,tan scbagaimana Format 14.6. 

2) Inputing laporon bulanan mclalui aplikasi pclaporan yang telah 
disediakan pehng lumbat 1anggal IO bulan benkutnya. 

3) SKPO mengirun laporan bulanan dalam bentuk hard copy yang 

ditandatangam oleh Kepala Perangkat Dacrah, paling lambat 
tanggaJ 10 bulan bcrikutn,a Laporan bulanan tcrsebut memuai 
antara lain ringkasan tentang target fisik rate rate; realisasi fisik 

dan kcuangan, deviasi; jurnlah kcgiatan yang berdeviasi negatif 
diatas 5%; dan permasalahan yang terjadi dcngan Form LB 
RFK, sebagaimana Format 14.7 

4) Setiap tahun, SKPO rncmbuat Laporan Akhir Tahun Anggaran 
yang diktrun kepada Bupou u.p. KcpaJa Bagian Admlnistrasl 
Pembangunan paling lambat l (satu) bulan setclah tahun 

anggaran berakhir, dengan tembusan kcpada KcpaJa Bappeda, 
lnspcktur Kabupaten Pemalang, dan KepaJa BPKAD. Laporan ini 

menggunakan eplikasi peleporan yang telah laporan 

b. Pelapornn Belanja Oacrah 

I) SKPO mcnyusun laporan bulanan atas pelaksanaan Bclanja 
Langsung dcngan Format RFK-1, RFK-2, RFK-3 dan Laporan 

Kinerja Pclaksanaan Program dengan foanat R-Kin. Pcnyusunan 
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mcmuat antara lain target dan realisasi indikator kinerja daerah 

dan indikator kinerja program, kcluaran dan hasil kegiatan 
serta pcrmasalahan Jang dihadapi dan upaya pcmecahannya, 
dilampiri dcngan foto dokumcntasi pclaksanaan dan hasil 

kegiatan dengan Form LA PD, sebagaimana Format 14.8. 

c. Pelaporan Hibah/Bansos. 
I) SKPD pcngampu ynnR membidangi hibah/bansos barang 

maupun uang melakukan monitoring dan evaluasi atas 

pcmbcrian hibah dan bensca. 
2) Hasil monitoring dan cvalu,1s1 drlaporkan kcpada Bupati melalui 

Sekreraris Dacrah <lenf'ln tcmbusan Kcpala Bagian Administrasi 
Pemba.ngunan, ln,pcktur dan Kepala BPKAD. 

3) Laporan dikirim a< cant bul man, paling lam bat tanggal 15 bu Ian 

berikutnya dengan Form HB-B (&ebagaimana Format 14.9.) dan 
Form HB·U (sebe,111unana Format 14.10). Form HB-B untuk 
laporan hibah/b.,nso, b ,rang. mcmuat antara lain Nama 

Kegiatan, Anggaran, f,,ama baning, Pencrima, Rcalisasi Pisik dan 
kcuangan Forms HB U unruk laporttn hibah/bansos uang, 

mcmuat antaru lam J•m•Jb,dong hibah/bansos, anggaran, 
jumlah penenm.i m; ,nfaat progrcs pclaksanaan dan 
kcndola/ pcrmosal ,han 

2. Pelaporan Bantuan Keu. ngan ~rpada Kabupatcn 
a. Pemerintah Kabupatcn nlt'n)'Usun laporan bulanan tentang 

kemajuan fis,k dan kcuancan kcg,atan yang d1biayai dari Bantuan 
Kcuangan kepado K tbupatcn. P<Cnyusunan laporan dikoordinir 
olch Sckn:truis Daerah Kabupaten . 

b. Laporan Bulanan d1,usun mcnAAUJ)ak.an aplikasi Pembangunan 
Dacrah dan Baruuan Kcuangan yang telah disediakan, dengan 
Format Lap BK-1 don Lap BK-l. 

I) Form Lap BK- I mernuat SKPD pcngampu, nama kegiatan, 
anggaran, sharmg APBD Kabupatcn, data pcngadaan 

barang/jasa, rcali»as1 pencairan dona dari Kabupat.en, rcalisasi 
kcuangan (SPJ), t..irgct fisrk, rcalisasi lisik, serta permasalahan 
yang dihadap, don upa)a pcmc:caha.nnya, scbagaimana Format 
l4.J L 
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2) Form Lap BK-2 rnemuat narna kegiatan, Target fisik selama satu 
tahun, realisasi flsik, realisasi keuangan dan realisasi pencairan 
dnri Kabupaten, sebagaimnna Formal 14 .12. 

c. Laporan diklrim kepada Bupati u.p. Kepala Bagjan Administrasi 
Pembangunan paling lambat t,inggol 10 bulan bcrikutnya, dengan 
ternbusan kepada Kepala Bappeda, lnspektur Kabupaten 
PcmnJang, dan Kepala BPl<AD 

d. Pernerintah Kabupaten yun~ dikoordinir oleh Sekretaris Daerah 
menyusun Laporan Akhir Tahun Anggaran sebagai bentuk 
pertanggungjowaban dalnm pengelolaen Banruan Keuangan 

kepado Kobupoten. Lrpornn tcrscbut memuat jumlah anggaran, 
keluaran dan hasil yang dicopai sena kernanfaatarmya, 
permasalahan yang dihadapi clan upaya pemecahannya, dilampiri 

dengan roto hasil pelaksunuun kcgiatan, dengan Form LA-BK, 
sebognlmono fl'or111111 I~ 13. Lnporan okhir Tahun Anggorun 
clisnmpaikon kepada Bupt,11 u.p. Kepnla Bngian i\dministrosi 
Pembangunon poling lambru akhir Pebruuri dengan tembusan 
kcpada Kepnlo Dnpp,·do. tnspektur Kabupaten Pernulang, dan 
Kepnln BPKAD. 

3. Pengendalmn Pclaksnnnon Al'l.ll) 

a. Pengendalion mclipu11 peurerrnutan kelengkapan adminiatrasl. 
pemnruauan don evuluasi. pcrunjnuen lapangan serta rapat 
koordinnsi pengendaliun pcluksanaun kegiatan. 

b, Kepala Perangkut Dacrah rnelakukan pengendnlian internal atas 
pelaksanaan APBD di ungkat 8KPD rnaslng-masing, meliputi 
Belanjn langsung rnuupun Belanja Tidnk Langsung, terrnasuk 
Hibah/Bansos. 

l) KcpnJa Pemngkut Dacrah menyeienggarakan Raker 

Pengendalian Operusionul Kegi11mn (POK) tingkat SKPD setiap 
awal bulan yang dlikuu Pejabat dun star terkait pada SKPD yang 
bersangkutan. 

3) Kcpala Perangkat Oaerah melnporkan hasil Rakor POK tingkat 
SKPD kepada Bupati u.p. Kcpala Bagian Admlnistrasi 
Pembangunan pal,ng larnbat tanggal 10 (sepuluh) bulan 

berikutnya melalui aplikasr pengendalian yang telah disediakan 
dengan Porm R·POK, sebagatmana Format 14.14. 
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c. Pengendalian di Tingkat Kabupaten dikoordinasikan oleh Bagian 
Administrasi Pernbagunan 

1) Bagian Admimstrasi Pembangunan mcnyelenggarakan Rakor 
Pengendalian Pelaksanaan APBD setiap triwulan, yang dipimpin 
oleh Bupati dan diikuti oleh para Kepala SKPD dan pibak terkait. 

2) Rakor Pengendali.,n Tmgkat Kabupaten bertujuan uncuk 

mengevaluasi kinerja pelaksanaan APBD Kabupaten Pemalang, 
menegaskan kembali kebijakan pimpinan dan pedoman 
peraruran yang berlalru dalam rangka kelancaran pelaksanaan 
APBD, dan mengidenufikasi permasalahan, hambatan serta 
merumuskan upaya penyelesaiannya, Notulcn Rakor 
Pengcndalian Tingkat Kabupaten didokumcntasikan ke dalam 
Norulen Rakor Pengendalian Pelaksanaan APBD Tingkat 
Kabupatcn mclalui aphkasa pengendalian yang telah disediakan 
dengan Format R-POK Tingkat Kabupaten. 

d. Pengcndalian Pendapatan Daerah dilaksanakan oleh Badan 
Pengelolaan Pendapawn Daerah Kabupaten Pernalang (Bapenda). 

Bapenda mcnyclenggarakan raker pengendaliao pcndapatan setiap 
triwulan yang diikuti oleh para Kepala SKPD. 

e, Pengendalian Bancuan Keuangan kcpada Kabupaten 
I) Pengendalian Ba:uuan Keuangan Kepada Kabupaten 

dimaksudkan agar pclaksanaan kegiatan sesuai perencanaan 
yang telah ditetapkan dengan tcpat waktu, tepat mutu, tepat 

jumlab, tepat sasaran dan tepat manfaat -serta tertib 
administrasi. 

2) Bupati wajib melakukan pengendalian Bancuan Keuangan di 
tingkat Kabupaten sesua, dcngan mekanisme dalam pengelolaan 
APBD Kabupaten. 

3) Pengendalian Banruan Keuangan di tingkat Kabupatea 

dikoordinasikan oleh Bagian Administrasi Pembangunan dapat 
melibatkan SKPD ,~rkait. 

4) Pengendalian Baruuan Keuangan kepada Kabupatcn di Tingkat 
Kabupaten d.ilaksanakan dengan earn : 

a) penccrmatan laporan bulanan yang dikirim oleh Pemcrintah 
Kabupatcn. 

b) pemantauan lapangan seeara periodik dan/atau sewaktu 
waktu. 
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I. Laporan Bulonan T"tge' dan Rntlis.i,i Pendapatan (Format 14.1) 
2. Laporon Target Kinerja I ,·ndap.,t n Tahunan per SKPD (Format 14.2) 
3. Laporan pelaksanann B, an, L ,ng,;ung RFK I (Format 14.3) 
4. taporan pelaksanaun B, anja 1 ,ngsung RFK 2 (Fonmat 14,4) 
5. Lo po ran pelaksanaan B, ania Langsung RFK 3 (Format 14 .5) 
6. Laporan Kincria Perangl 11 Darrah R-Kin (Format 14.6) 
7. Laporan Bulanan Selan L.m .,ng LB·RFK (Format 14.71 
8. Laperan Akhir Tohun 1\1 erJ, SKPO I..A·PO (Format 14.81 
9. Laporan Bulannn H1boh .sara 118 B (Format 14.9) 
10. taporan Bulanan Hibah llanv 118-U Wormat 14.101 
11. Laporan Bulanan Bantu .n Ke ngan BK-I (Format 14.11) 
12. Laporan Bulanan Bantu n kel:->n'!BO BK·2 (Format 14.12) 
13. Laporan Akhir Bantuan ,eu, c an UI-BK (Format 14.13) 
14. Laporan Rakor Tinglcat ~ ,,PD !{-POI\ (Format 14.141 

D. FORMULIR YANG D!CLNA• \N 

cl penyclcnggaraar Rnpat Koordinasi Pengendalian Bantuan 
Kcuangan Kepoda Kabupaten yang dikoordinasikan olch 
Bagian Admin" rasi Pembangunan setiap triwulan. Rakor 
Pengenda1ian , laks.enakan untuk mcngcvaluasi kinerja 
pelaksanaan b.,ntuan kcuangan kcpada Kabupaten dan 
mcngidentilikas permasalahan, hambatan serta 
merumuskan UJ ,_)<:1 prn) cks..\iannya. 
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NLP . 
NAMA 

Kepala PO 

UPAYA PENYELESAIAN I MASAlAH/HAMBA TAN 

O. PERMASALAIIAN DAN I IA~l81\ I \ 'I SI RTA Ul'AYA 
PhNYELESAIANNYA 

C. Rcnlisnsi keuaugan yang sudah ,liciw h .111 1m1111ui dengan hulan ini (Sl'2D 
Pcncairun) scbcsar Rp .. 

,111(.f ReAUSASI °'1/CASI 

"" "" "" tjc"1" 1<.EU FlSIJ( KEU FlSlK KELI KETEAAHGAN 

I s 6 1 8 9 JO - 
- - 

- - - 

.......... ex,} 

"° NAMA KEGLATAN ANC, 
I 

LI- 2 - 
B. Kegiamn yang bcrdevinsl negntlf l"ik , • ,) 

• Rp .. b. Keuangnn 

A. Rc:ali<:1si sampai dcngan bulnn ini 
u. Fisik • ~1 dnri 1.11 ,,·t ~1 

Dengan ho rm 111, bersama i111 karm sarnpaikan Lo po ran Pela ksanaan 
APBO Belanjo tangsung s.d. bulan .... Tuhun Anggaran ...... 

Kepada : 

Yth. Bupatl Pemalang 

u.p. Kepala Baglan Admpem 

Setda Kabupaten Pemalang 

DI - Pemalang 

................ ' . 

Bulan . 

Pelaksanaan APBD 

taporan Bulanan 

Nomor 
SI fat 
Perlhal 

· J04 • 

Fornull 14.7 

11 11 
Form LB· RFK 

KOP SURAT 
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ag - uAnggaran Realisasi . Fisik 1%\ Keu (%) 

Dana rucas Pembantuan 
No Nama Kegiatan p 

l. - 2. - Jumlah - 

c. 

No Nama Kegiatan Pago 
- 

1. 
2. 

Jumlah 

Anggaran Realisasi 
Fisik {%\ Keu7%l 

I 

B. Dana Oekonsenlrasi 

Jenis Anggaran Pago Anggaran Reallsasi 
Fisik (%l Keul%l 

I. Belanja Tidal< Langsung: 

a. Gaft/belanja Pegawa 
b. Hih>h/BansoS 

2. Selan<> La '!lotall 
3. OAK 
4. DBHCHT 
5. BLUD I - 

2. Belanja 

No. Sumber Target I- 
Reallsasl Ket. 

pendapatan Rp. I % 

Jumlah I I 

II. PENGELOLAAN ANGGARAN 
A AP80 {setelah Perubahan APBD) 

l. Pendapatan 

I, PENOAHULUAN 
A Latar Belakang (dikaitl<an dengan pela'<S,anaall misi Bupab) 
B. Casar hukl.lm (dasar hukum Togas dan Fungsi Perangkat Daerah, serta 

penganggaran) 
C. Maksud dan tujuan (malcsud dan tujuan pe,iuftsan laporan) 
O. Struklur Organisasi Perangkat Daerah Sll'\lktur pada Akhir Tahun Anggaran). 

LAPORAN AKHIR PB..AKSANAAN APBD 
BADAN/DINASIBAGIAN ··-·········· 

TAHUt,. ANGGARAN ······-· 

I Format 14.8 

I FOrm LA-PD II 
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ceatoo : 
l. Lapo,an akhir l'elaksanaan AP80 (LA-PD) merupakan gambaran umum pelaksanaan 

APBD di tingkat Sl<PD, p,estasl, kendaia ""3Si!lah serta upaya pemecahan clan solusi, 
serta informasi pengelolaan anggaran yang lain .. 

2. Dat.a yang disajikan sama dengan ~ LKPJ Bucati. 

lAMPIRAN 
1. SK Organisasl Pengelola Kegiat.an (Penanggung iawab Kegiat.an a.t, PA, KPA, PPKom, 

Bendahara, Pembantu Bendahara dU) 
2. Daftar Rearisasi Fisik dan Keuangan masmg-masng Kegiat.an pada akhir tahun 

anggaran (seperti RFK-1) 
3. Daftar Prestasi r,ngkup SKPO 

NIP. 

·-· . 

V. PENUTIJP 
Ditutup dengan menyampaikan pres:asi yang dipe,oleh (apatxla banyak. daftar prestasi 
bisa dilamplrkan). 

IV. KENDALAJPERMASALAHAN DAN SOWSI 
A. Pennasalahan clan kendala 
B. Solusi yang te!ah dan/at.au yang a.an d><a1'5allakan 

IILCAPAIAN INDIKATOR l(INERJA PROGRAM DAN KEGIATAN 
A. lndikator Kinerja Program 

(Target dan capaian indikator kine,ja daerah dan indikator kinerja program yang 
diampu SKPD) 

B. Indikator Klnerja Kegiatan 
(Target dan capaian indikator k.egiatan atau OU!pUt keglat.an, reaOsasl fisik dan 
keuangan) 

- )Ob 
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~ .. . - ... 
f 

NIP 
Nama 

SEl(DA KAB ..... 
............ , . 

I. PENDAHVLVAN 
I. Latar belakang. 
2. Tujuan penuli$u\ lapo<m. 
3. Rogulas• pdaksaoaan Bani""" !.;a=,llll 

11. PELAKSANAAN KEGIA TA1' 
I. Umum 

memuat gambaran umum Jum]..,.h a 011.asi dan ~tan. realisul peny,1uran. reallsasi 
risik. kegialan )"'18 tichl d.J;>al d, .... ,ln:!DII scru kegia1llD yang tidal< selesai, 

2. Khusus 
A. Bantuan Non-- 'lon·P< .wibn 

Mc:mual basil pelals;ur<:P" ,niap kegialan )'ang menggambarkan jumlah 
onggar.m. n,alisasi fisd< elm "-<"""g>n. jfflis kegiatan yang dilaksaoakan, wal.1u 
dan lokasi kegiawi. ke~.ann h3Sd dan manf- pama.salahon dan upaya 
pemcoihann)-a, deng;m d,......,in '""' hasil pelakson•on kegullllll, dll. 

B. Banruan Saran> PTasarana 
Manual basil pelalsa• -- ...-liap kegut13n yang mcnggambarkan jwnlah 
angga,an. milisasi fuil: d..J ,cu:111(!>11. jfflis kegiaian yong dilaksanakan, waktu 
dan lo.as, kegiatan. lei-- ba,,il dan manfaat. permasalol1'1n dan upaya 
pemccahJonya. dcng.lll diL foto hasil pclaksanaao kegiatan, dll. 

C. Banruan Pendidilwl 
~1emuat basil pelal.san, -..liap kegiaian yang menwrobarltan jumlah 
anggar.,n. realisasi li-ik .i.. Lcung;m. jeais kegiaWI yang dilaksanakan, waktu 
dan lobsi kegialan. ke 117 basd dan manfaa1. permasalaban dan upoya 
pemcca!,annya. dcnpn d,...nr•ri foto basil pelaksaflllan kegial2n. dll. 

111. KENDALA DAN PERMASALAII \' 
I. Ken<Wadan~ 
2. Upaya yang dilal..ukan. 

IV. PENUTUP 
I. Kesi!llJJW••· 
2. Saranlmosukan dan R,_" 

........................ Di Kabupatl.'n 

~-BK I 
Ql.,'TLINE 

LAPORAN AKHlR APBD BANTUAN KEUANGAN 
KEPADA KABUPATt-:'.'I KABUPATEN PEMALANG 

TAHUN ANGGARA:'< . 

I format 14.13 l 
. Jll . 
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NIP 
Nama 

KEPALASKPO 
........ , . 

V. PENUTUP 
Berlsl kesimpulan rakor dan hal-hal lain yang dianggap per1u . 

lll. PERMASAI.AHAN DAN HAMBATAN SERTA UPAYA PENYELESAIANNYA 
(antara lain berisi penjelasan darl kolom 8 (keterangan) terhadap adanya 
deviasi dari masing-masing kegiatan) 

IV. RENCANA KERJA BULAN BERJALAN 

No Nama Anggaran Target Rcalisasi (%) Deviasi Ket 
Kegiatan Fisik Fisik Kcuangan 

1%1 
I 2 3 4 5 6 7 15-41 8 

Rata-rata 

11. KINERJA PELAKSANAAN KEGIATAN SAMPAI OENGAN BULAN LALU 

I. DISKRIPSI PENYE1£NGGARAAN RAAOR 
a. Waktu penyelenggaraan Rakor 
b. Pimplnan Rakor 
C- Peserta Rakor 
d. Oil yang dlanggap pertu 

R-POK I 
LAPORAN RAKOR PENGENDALIAN TINGKAT SKPD 

PELAKSANAAN APBD KABUPAT!;N PEMALANG 
TAHUN ANGGARAN .. 

BULAN DI SKPD ·-········ 

I F(1rma1 14.J .& I 
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C. ALUR PROSEDUR 
I. PPK-SKPO/BLUD berdasark..n .aporan Pendapatan dan l..aporan 

Belanja dari Bendahan BLl.,1) serta Laporan Pembiayaan dan 
Laporan Arus Kas dari runi,r,' .,kuntansi 81..UD. melaJcukan Input 
Data SP3~BLUD mclalui ~p,ikasi Pengelola Keuangan Dacrah, 
kemudian mencelak Surat i>.-nyataan Tanggung Jawab {SPTJ] 
BLUD, Surat Permintaan Peni;esahan Pendapatan dan Belanja 
BLUD (SP3B) BLUD dan P,,nJ •baran Laporan Realisasi Anggaran 
(LRA) Pendapatan dan Belanja BLUO. 

2. SKPD/BLUD menyampalkan SP B BLUD sebanyak 3 (tiga) rangkap 
kepada Kepala BPKAD, d.-n~m dilampiri SPTJ BLUD yang 
ditandatangani oleh Pemimpm BLUD, Penjabaran LRA Pendapatan 
dan Belanja BWD. Laporan Peridapatan, Laporan Belanja, Laporan 
Pernbiayaan dan Laporan Aru~ K..s. 

c. Bidang Akuntansi melakukan wnlikasi dan memcriksa semua 
kelengl<apan pengajuan SPJB BLUD clan melalui Aplika.si Pengelola 
Keuangan Dacrah mencetak -orm Verifikasi SP3B BLUD. Setelah 
lengkap dan bcnar, Bidang Akuntansi meneruskan pengajuan 
iersebut kcpada Bidang PerbM .abaraan. 

d. Bidang Perbendaharaan S• ~ ,u Kuasa BUD selanjutnya melalui 
Aplika.si Peogelola Keuangan Daerah mencetak Surat Pengesaban 
Pendapatan dan Belan.a SP.!1:1) BLUD, dan menerbitkan SP2B 
BLUD sebanyak 3 (tiga) ranukap dan mendisuibusikan kepada: 
a Lcmbar l kepada SKPO, BL D; 
b. Lcmbar 2 kepada BKianl? .-\Jruntansi; 
c. Lcmbar 3 sebagai Arsip <11 B1dang Perbendaharaan. 

B. PlHAK TE:RKAIT 
l. SKPD/BLUD 
2. SKPKD/BPKAD 

a, Bidang Perbendaharaan 
b. Bidang Akuntansi dan As.:• D crah 

XV.SISTEM DAN PROSEDUR PENGES.-\HAS BLUD 

A. KETE:NTUAN UMUM 
Sistem dan Prosedur ""'1gajuan P..ngcsaban Pendapatan, Belanja dan 
Pembiayaan BLUD adalah dalam angka melakukan pengesahan atas 
pendapatan, belanja dan pembiavaan Bl..UD yang terdiri dari 1..aporan 
Pendapatan, Laporan Belanja. Lupuran Pembiayaan dan l..aporan Arus 
Kas 81..UD oleh Kuasa Bendahar limUm Dacrah setiap bulannya. 

- 313 
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BAGAN ALIR PROSEDUR PENOAJUAN PENnESAHAN BLUD 
PPKOICPKAD - SKPD/BLUD BIDANG PEIU3ENDAHARAAN BIDANG AKUNTANSI DAN 

ASET DAERAH 

• 
SP3B SP3B 
BLUD ,__ 

BLIJD 
- 

Lampfran: .:ampiran 

Sl'l'J: - Pcnjaba_ra:n 
LRA; 
La po ran 
Pendapa.t.an; 
Utpomn 
Bclanju; 

I Laporan 
Pcmblayoan: Otorisasi Verifikasi I 

-, 

l-SP2B 2·SP2B 
BLUD SP2BP BLIJD 

BLUD 

c &,[..., ) 
3-SP'.IB 

\ Pmcawan / BLUD 
- 

~ 

v 
\ Pmca~= / 

0. BAGAN ALIR 
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E. FORMULIR YANG DIGUNAKAN 

I. SP38 BLUD (Formal 15.1) 
2. SPTJ BLUD (Formal 15.2) 
3. Laporan Penjabaran LRA BLUD 1Fom1111 15.3) 
4. Laporan Pendapatan BLUD (Format 15.4) 

5. Laporan Belanja BLUD (Format 15 5) 

6. Laporan Pembiayaan BLVD (Forrnat 15.6) 
7. Laporan Arus Kas BLUD (Format 15.7) 
8. SP2B BLUD (Format 15.8) 
9. Form Vcriftkasi SP3B BLUD (Formal 15.9) 
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PEMERINTAH KABUPATEN PEMA~NG 

i 
SURAT PERMINTAAN PENGESAHAN PENOAPATAN DAN BELANJA (SP3B) 
Name Sub Unrl 
Tonggal . . .. 
Nomo< . 
fah1.111 Arww• .. ... - 

1<.epal• SKPO Oln111 KoNhee1n memohon kepacla Bend.th111r• Umum Oaerah MWlu ppt(Q 

ag1r menoeuhkan Cllln membl.llt\Aln petldapatlin d,n behin1• H1i,mlal'I 

• -Awai Rj) . 
• ""'-'" l\p 

c llel•f111 Rp 
1 Btl•l'li• P.gawai Rp 
2 8t1l1nj• e«ang dan J1N Rp 
3 a.1,n11 MoC11I Ptr..ean ctan Rp 

Mollo 
d S11do Akhir Rp 

Pemtt..-,g, .... 
Pom.mpln SlUO 

NIP .... ··; ' ' . " " - - 

( Format IS.I 

- 3 ih 
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NAMA 
NIP .. 

NAMA 
NIP .. 

RSUD .. 
Pemimpin BLUD 

Menget-ahui 
Kepala Dinas Keocbatan 

Kabupaten Pemalang 

Pemalang . 

:ngan sebenarnya, DemikiM Surat Pemyataan ini dibu 

Bukti·bukti peadapatan dan/atau belanra 1CT$d,u1 di alas disimpan sesuai 
ketentuan yo.ng berlaku untuk kelt'ngk.. pan administrasi dan pemcriksaan 
aparat pengawasan fungsional. 

Apabtla dikcmudiaa hari let)adi kerugian negara akibat terbitnya SP38 
BLUD ini, saya benic:dia bert.mggun,;,.,wab scpc:nuhnya atas kerugiaa 
negara dimaksud dan dapat dituatu1 P"1gg,,ntian sesual dengan kelcntuan 
pcraturan peruadang·uadangan. 

BEi.ANJA PENDAPATAN I 

Akun Jumlab l:an° Akun Jumlah Uan• 

. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... ................ . ...................... . ................ 

- 
Jumlah Belania 11mlab Pcnda=tan - 

YQng bertandatangan di bawah ini "'""11i,np,n BWD ..............••............... 
menyatakan bahwa saya beruull!l,-un, awab penuh secara formal dan 
material atas segala reahsasi pendapatan yang tclah diterima dan/atau 
belanja yang telah dibayar kq,ada ..ng berbak mc:ncrima yang sumber 
dananya berasal dari pendapatan mg digunakan langasung olch BLUD, 
sebagaim-ana yang tercantum dalam SP38 BLUD aomor tanggal 
............... dcngan rincian sebagai brnkut 

. . . 
·············-···· __ ._, . 

. . . . . 

. 
• o,oHOO.. 0 00 I. Kode SKPD BLUD 

2. Nama SKPO BLUD 
3. Nomor/Tanggal DPA 
4 Kegjatan 
5. Output 
6. Periocie SP3B BWD 
7. Tahun Anggw-an 

Nomor: . 
SURAT PERNYATAA'i TA:)IGGUNG JAWAB 

F'ormaf I S.l 
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•II"' .. • • • 

8 '88 • : 
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I 

i ~ • ;, ~ • u 
f 
! • s 
I t 
il ~°' ' i;• ,f ~i ti i~ 

ltil ·~r·. ,. Ji :t l .. 
l .... t ..... ! ...... e 
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• 

• • • 
.. 

• • 

. . 

• • 

"l .,, 
ii ~ . • e .. 
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{~ tlisi. qapeivnl 

(1) Dis CB111 PPi<ffl I 61.lJO 

{~ tlisi NIP ff1(.srJIO I Bll.O 

(91 Oisir!llla~a/Ji/Anjilal RSUD 

{1~DiliNI' f'!jia/~ RSUD 

(II lisiil:llgalnm RSUD 

~ !lis~antllunaiggnipewn1 

Pl tlisi. b.lill~ 

I~ Di!i•lnli nml!Fi 
(5) IJisdrr~~~ RSUO 

KETERAHGAN LAPORAN PEHJABA!Wl I.RA BLUD 
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! a: z 
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(1Jlbdmjllllla"..a RSUD 

(21 Ci's~tdal~ 

l~ liidmjllllitll 1111Ql~ 

14 li1i 1f1191 llld 1*111* piimpil~ 11'.) 

ill Cli!ldl!igllEl!SlalliNI RSU U 

lij llisidl!igllll91' ~ 

(7) 0$dl!!gllm SiO'O 

j!l llisi U'.3 F!it,111'1:rn> RS UD 

~~~Pf'l!*I.- RSUD 

KETERAHGAN IAPORAli PENDAPATAN BWD 
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•• -e- • -- -· 

f 

(1}1isi~na:a RSUD 

I~ 0si1:r91111a1~ 

(l) OIQ.lai'UI rp~ 

I~ ~ dengll lild prieis bell; BlUO 

(~Dill.~ lalli:ill RSUO 

(~Oili·~~ill 

(7) OI$. !i!I'~ Sl(P[) 

(~Oilillll"J~IPrpra, RSUr> 

~!kisiNP Fe;iellif;ral RSUD 

KETERANGAH lAPORAN BB.AK.IA BLUD 

-113 

jdih.pemalangkab.go.id



. - 

•• 

. . 

! i 1 . 
i 0: z 

l 
: i 
: i 

• • 

. ' 

jdih.pemalangkab.go.id



II) Iii•= l~SUO 

m lli!i •w.in~ar,m 

P) CG del'@'lm aoggaran~ 

!~ Dils! d!n1111 rind11 pemblayaan BWD 

()) Olsilirgilllemp;llm1ulll RSUD 

lo) Oisi·la~~~ 

(7) Oi6idef1Jan nama SKI'D 

(8}00sinamaPe~l~an RSUD 

(~ Oi!i NIP Pejaball Plrpnan RSUO 

KETERANGAN LAPORAN PEMBIAYAAN BLUD 
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• 

(l)!liri~ma RSUD 

~lisilmJ3'bDI~ 

l3} (lirj ~ itulalJjilil~a'.l 

I•) !i!i ~ Ellliebl:la- RSUD 

(~ !i!i.q.lPEl,pm 

(6) [isider.9Jl r.n iml 

(7) !iiir.a11l 1'¢,a!IJ;r,i.D RSUD 

(S')!i!iNIP f'¢11!'rpral RSUD 

KETERAIIGAN LAPORAN ARUS KAS BLUD 
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============~========-=~-==,M=• 

PEME.Rt.,, A.H KABUPATEH P£MAlANG 

' 
SURAT PENGESAHAN PENOAPATAN DAN BELANJA (SP2B) 

Namolll.Jll 
T"'9QOI - T-- 

Berda.-Un sP38 l*llnQMI dWllh RSUD or M ...,.,_ ,.... -- , te11h cluhk.ln 

.,...i...- - ... """' ...- ·-- Ap ·- Ro 

c -.i• Ro 

' e.il<'jl "'°""" Ap 

i a.,.,,,._ - - Ro 

3 ---- Ro ....... 
d S11do A;;I* Ro - Pemllll"I, 

8'ndalW'I Umum OWth 

NIP 

I f'onn•• 15.8 \ 
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~ r -, ...... ,......-, -· 

!!AMl, 
MP 

PL BUPATl PEMALANG 
WAKIL BUPATl, 

rtd 
cap 

\tANSUR HIDAYAT 

.\ Ii Pl'1.J.\13AT PENOEJ..O._. 
KEUA.~GAN DAE.RAH 

KEP,.._. BIOAJ'<O .\KU~,-,\NSI 

'3n BLUD dimaksud telah 
~omor Tahun . 
rn Keuangan Oacrah dan 
'2fl BWD . 

...... - 
- 

- 

&: 

- 

EKO ADI SANTOSO, SH., M. 
Pembina Tinglcat I 

NIP. 19680908 199803 OC 

- 
Salinan sesuru dengan esurr. 
Pl<. KEPALA BAGIAN HUiCU 

SETOA UPATEN PEM,\LA 

Segala kelengkapan dalam peng .ju. 
sesuai dengan peraruran Bupau P ·m. 
Tentang Sistem dan Prosedur 'er. 
memenulu syarat guna proses penc rbr 

TAHUN ANOGARAN : •..............•••• 

I SP3B BLUD UNTUK PENGESAHAH PERIOD 
BULAN : . 

5 Laporan Belanja BLUO 

6 I Laporan Pcmbiayaan BLUD - 

7 Laporan Arus Kas BLUD 

No. f 
1 1 I seas stuo 
I 2 I Surat 1'1,myar.aan Tanggung. ~ 

3 Laporan Pcnjabaran LRA BU. o 
4 Laporan Pendapatan BLUD 

Ditcrima TanggaJ . 
SKPOIBtUD 

FORM VER.1FJKAs1 SP3B BLUO 

[ Fonnat / 
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