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WALIKOTA TAS1KMALAYA

PROVINSI JAWA BARAT

FEEATURAIi WAI1 KCTa IASIE1!ALA£A

NOMOE 21 7AHUN 2022

7EKTANG

PELAKSAKAAli TATA KA3KAB DIrfiS ELErCTRCNTK Dl UBGKH&&X
PEAtSPJOTAH KOIA TASKMALATA

DENGAN PAKMAT TUKAN YANG MAHA ESA

WALl KOTA TASIKIIALAYA.

Ueiiuibssg canv/a sxigTn upÿx mÿr.  "rcnÿ
m en  §  emb  ang>~sr. ssstsm pasrenn  taha  r.
elektrcnik d; Ln§kun§an Pemermtah
Tasikmalays, diparlukan
Dmas sÿektromk d;
Tit  kflnc 1

lata ksloia rata Ksskah
Psmerintsh Kota

b
. bahtvh bercasairian Pa sal i Peratuxaj; Uentsn

r?~gva! Pandayagunaan Ap®*atuj !%«=aja dan
Hefornwi rSyckras; Norocc 6 7  shun 2011 ternary
red-man Umun Tats I

"

aikah Dir.  as ELekrrcnik di

Lmÿkunr.=r. Instansi Pamsiintah Painerin  tah Dssrah
msnyusun Faramran Pÿ-aksanaan Tata Iÿaskah.
Din  as Elektronflc

c
_ bahvra bÿjdaaarkan haaii r-Vi,.inr,. Paraturan Wall

Kota Tasikmalaÿ-a Homo* Tahun 2G1S ton tang
Pec  r-Tran Tata Tÿaskah Dir.35 ZJ~ktromk di

Lingkungan PfimAihtih Kola Tasikmalaya p=rlu
disesu aikan

d
.
 bahira bÿfdaiaxkan

pa  da faurui
parmnbanÿan sebaasimana

. huruf o dan huruf c. pedu
Psraturan Wall Kots tentarÿ

Pelaksanaan 7a  :s ?»askah Dmas Llikm-nd-: di
PiULenntaii Ksta "

Mesgsngat L
. Undaÿg-Vndazÿ Kszsfir 10 Taimn 20C1

P«mc-€ntukan rlÿta 7asikmaiaya Lambaran Nsgsra
Republik Indonesia Tshua 2001 Nonisy 50,
Taznfcahan Lumbar  an r~s§ara Republik Indcnesia
Ncrnor .117J;

2. Undane-vndans Uomor 11 Tahun 200S ten  tan  5
In  fcrm  as: dar. Transaka Elakircnik sLemoaran

K«63Ja; Republik Indonesia Tahun 2CC3 Varna 55.

Tsinbahan Lamb  3  j  an Negara r.apublik Indcnesia
ligngf 4-S43 baÿaimar.a t-=Lah dmbah dasgss



Undang-Undsng Xcaar I? Tahun 2016 iLemcaran
/isggra Rspublik Indent  si  2 

"

sh.in 2016 K-r-ma 251-

Tame  ah  an Laxnbaran Negara Rspublik Indonesia
Nomor 5552);

3 Undang-Undang Nbmor 43- Tahun 2009 tÿntang
sgrTTj*.  ar? iLenibaran !.  eÿara Indÿnsaii

Tahun 2009 Ncmsr 152 Tambahan Lembaran
*

 legara Republik Indonesia.  If  jm-rr 5>1  71);

ÿ Undang-Undarvg 2<omor 23- Tahun 201  - tentang
Pamermtahan 2 aerah Lembaran !%e§aia ?epubKk
Indonesia Tahun 2014 Xc-ror-r 244 Tambahan

lemcaran Xagara Repubiik Indonesia Noznc-r 5337
ssfcageniana lelah fceberapa kali dÿubah. terakhir
dengan l/ndang-Undang Nomor II Tahun 2020
tsnisag Cipta Kszja fLsnbazan Uegsia P.spuhiik
Indonesia Tahun 2C20 rioassf 245 Tambahan

Lembaran !*££ara RepiiMflf Indonesia Somoj 65~3j.

£ Peratur&n remarmtah !somor 23 Tahun 2012 centar.=

P&ik&snssn Uodssg-Uhdssg !,»rarer 43 Tahun 2£0§
tentsng rLearsÿpan tLsmbaran Kcgsrs F.epubhk
Indonesia Tahun 2M2 Komor 53. Tambahan

Lamb  aran Ne§ara Rapublik Indonesia Nomor 53861.

6
.
 Psntiÿiii Pemsxintah Ndmat "1 Tahun 2C  l9 tsnian=;
renye-lenggaraan S;sz*zn dan Transaksi Eiektronik
-Lembaran Tÿ*§ara PepubLk Indonesia Tahun 201  S*
Hcxnor 1S5. Tambahan Lemb&ran !"=§ara r.epublik
Indonesia Komor 6ÿ001,

7
. reraturan Pr«d«h Soniot 95 Tahun 20 IS tan  tans

Sistam Pemenntahan Eejfcasis Liafcrromk -Lexncaran
Keÿara-Repubhk Indonesia Tahun 2015 Hem or 152.,

£
- Paratmxn Mentan Xsgarx PsidxragunajEii Aparatur

Msaara dan Reformaai Birokraai Pernor £ Tahun 2011

centanÿ; Fedomsn Uzsum Tata Naaicah Dmas
Elakrmnik di  Lingkungan Initansi Pemeriniah.

5 Pereturan Arskp Zvasional Repuhlik Indonesia S,qmtr
5 Tahun 2021 ten  tans Frioman Umum Tata Naskah

Dmas |5en:3 Negara repubhk Indonesia Tahun 2021
Nomrr "753;;

10 Pereturan 2  a  e  rah 71c  ta Tasikmaiava !  Comer 5 Tahun
2015 taraahg Panralan=ÿaraan rCearsip-an ÿLembarsn
Daerah Hcza Tasifcxna-ays Tahun 2015 Nc-mox I65r

Tambahan Lamb  ar  an Daerah Kota Taaikmaiaya
Komor 7|;

11.  Peraturan Wall :lcia Taaikmalaya !«Icmcr 53 Tahun
2014 ten tang Pedomsn Tats Nsskah Dinsi cu
lin§kuxi£an ?*manntah Hcta Taxikmaixya Banta
Daaiah Kots Tasikmalaya Tahun 2014 Mora  or I73j

.

12 Peraroran Wall Koia Tasikmalajra Kcxnor *-5 Tahun
2C1"" testing Ta:a Cars Panyu sunan Sistem
Ehsffikftg /Caamanan dan Akaea Amc Einamia
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jBÿma Daerah Kata Tasakzaalaÿu T-ahun 201
"

 Xc-mc-r

4l0j;

15 PeratLÿraiL Wah riot  a Taa&snalaya 7  Joiner 4S Tahun
2017 i€ntaji§ pcnfflgnrwWn Smifikat El-ktrcsnk di
Lingkungsn Pamejintah Kg  la Tasifanalgys iBanta
Daerah Kc-ta Taaimalaya Tahun 501  ~~  Mc-rncr 413*.

MZMiTTUSKAX:

Meietapkan FEFAPJRAJf  TFAU KCTA IEKTANG FELAK5ANAAS TATA
KASKAH DIHAS ELEE7?G!«IE DI UNCSK&KGAN
FEMEHWTAH KCTA TAS1KMALAYA-

BAB I

EETEJJTUAN UMOM

Faaal 2

Daiam P  er  aturan 77sh Kcta an yang -dmÿaksuci  csnsar.;

1
. Daerah adaiah Jlota Tasikmaiaya.

2 Wali Kwta WaH Ksta Tssikmaisya

3-

. Pemermtah Z serah adaiah Wali Koci sEoaga; uhsÿlt
==ara pÿixsaiixtaksn Daerah yang mexqÿr.

paiaksanaan urusan pÿxnaTintahan yang m€n*3cL
kÿvÿnanÿaii Laerah 3-tÿnrm

4
. Pÿrangkai Daerah adaiah Psangka: L-aarah di

!ingkur;?>a.r.  Panÿ=ru*tah Kcta Tasikmalaya.

5_ Surat yanÿ csrii; inforrr.ar. tertulia
yan§ dikiriin atau ditsrima olek Pÿrangkat
Daerah Unix Ksarsipan P*ran§kai Da«rah. 3*J?ÿE-,
I=mt3

.
g5 lam can ,

*

arau psreranÿar-

6
. I  (askah Dmss adaiah informal tamilis £atagai

aiat ksrnunikas: kedinasan yang difeuat dan/atau
.dikÿraarkan ÿieh p«-jab3t yang tarvrenang di
Imafcungÿn Psnsintiii Kits Taaikrnaiaya dalam
r&rÿcs panjÿeleriggaraan rugas pamsnntahar. dan
pambaixÿÿiiazi.

7 riaskah Suva; ZSektrc  ivi yang disurgxat I7DE
afaSah mfcrniasi ;.cr.g tsrskaÿi ÿ.a.iaTn media
elskticmk SEfcaga: alai kcmumksa: kedinasan. yang
iifcuat dan'  aÿaij citEmua r.I*fo psjatat jnnipman
yan§ fcin*sn  an  § di lingfeungan ?ain~rxntah Kcta
T 3>ikmaiaya

8 Tata Xaskah Dinas yan§ selanjutnys dismgkat 7/*D

pÿneaturan. jsnii format. penyiapan. psngamanan.
pengabsahan distnhusi dan perpirnpanan Tÿaskah
Dinas serra media yang digunakan ria!flra kvinunikaai
kÿdmasan
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2
. ;st3 ?va%Kfh Dinas Elektrcmk yang saiarxjutnya;

disir.gkat 7NDE adaiah pcngjelrlaax: *>:Eskah Knas
s«c£Ja elefctj-nik dangan memanfaatkan taknclcgi
mfcjÿas; dan komunikasi untuk l&oep&tan can
kÿinudah  an daiam picses;pen=aiiibilar. keputusaiv

10 Sxxts: S*Hkiii Dinti? Ftektrr  tuk yxzig salzniutnyz;
disebut Sis  tea l\  E:E adaiah k€iist*man pangelclaaii
riaskah Dmas i£c=T3 eleknxmik yang xnahputi
aplikas pÿrangkat hinak dan baaii datanya rang
tÿrhuhung denean ;aringsn intra pÿosrmtah dan
dapat diaksaÿ olah ssmia psigguns NXE-

il ApUkesi Ts-3 Nsskah Dinas Elakircnik yang
sÿazijuiuyo disabui Apkkaai TNDE ÿi=?ah suatu

sistem p*=ngalclaan !<askah Dinas yang dibangun
dangsxi siaiarf,?  ?*VC  r. taknzlr-g; ;n::mav dan.
koniuziikasi yang beÿEifat legal

1-2 Templar* grwph format Kaskah Dinas baku yro§
disiisun secaja eleksw 11  ik-sesuas TKD

13.  ?€rÿuns I  IDE adaiah rerangkat DaerahUnit
Xÿarsxpan reran  gka: Daarah. EUMD dan /  atau
iembae* lam fasg taiah tgkcnekai dazigan api;k?  v..
KDE

14.  Pescipie Arsip ?riql=r. pihak yang nexpunvs:
>:e  sian-dinan dan ctontas dalam pelaksanaan
fungsi tup,ÿ dan tajiggungjairab di btdasg
pengelÿIaan arsip dmamii

15 Unit iCÿarsipan adaiah unit  kaja padÿ ?anc:pta Afajs
yang zneapunyai tugaa -3w tanggung ja\rab daiam
panyalenggaiaan kearsipan

16 Unit Fangoiah adalah sarjan ke/?a pada pancipta
araip yang meinpunyas tugas dan ianggung jawab
mengclah seinua arsip yang barkaztan dengan
kegistan panciptaar. arsip i Imgkungsnnya

17 Semnkat ESaktromk adalah sCTfih: 7~ar>= bsrsifsr
eiektrcnik yang nxamuat Tanda Tangan Elektrcnik
dan sdentitss VoKg menimjukkan status subjek
hukum para pihak daiam tramaks: aifktronik yang
dikehi  aikan cleh penyelenggara serrifikasi elekUDnik

IS.  Tanda Taiwan Elektronik sdsiah tanda tangan yang
tÿrdx atas m&rsnasx eiektronsk yang diiekatkan,

a  tan tarka:! dengan mfonnasi eiektnnik
lainxiya yang dagunakan sebagai alat veiifikasi dan.

19 Autentiicaac sdalah prcÿs pembgnan tanda
ÿanÿataz.. pÿmyacaan tartuliz tanda lamnj*a
sesuai dengan perksmbangan tekno:ogi yang
menunju V:an bahrra arÿip yang zLautennkaÿi adalah
aah atau sepoAi dEiigan asiinva.
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BAB a

maksxjd da?:  tujuak

Pasal 2

ll Paratuxazi Kcta im dibÿntuk :=r.sn maksud
untuk rnerysdj pÿioman p~Iak  sans  an TTIDE pada
Perxngkst Laarah d; lingicungxxi r-ÿv?r:n:?.h Kot£
T  asikzn  alava.

(2 Pastor an Wali Kata mi £bsxiuk dsigaa tujuaa
unrok memyudkan keiancaran p€ny  ~sngÿarsail
pemaintsh yar.= efsktif dan ansiÿn pemssis.
atefetrcnik.

£AE III

P
.
UANQ UNGKU?

Huang Hngkup Peratuxan Wali Kota mi msliputi:

a jams dan fbrrrsat MDS;

b p€n§elolaan NCE:

c
_ janÿka Waktix  panaudatanganan HDE

d. pan gam  an  an I  !DE

€ pasnantauan dan eraluasi  TND  E  ÿ

f. pane  iayaan.

g katantnan lam-lain. ÿ***.

h. ketÿntuan Mraiihan.

3 A3 IV

JENIS DSN FORMAT SDE

Fasal-i

(11 Jems dan format I*DE sasua; itr.gan k&tentuan
p-tTatUian Tr.n wggÿ. TZ<£:

12) Formal MDE secagaimana diraaksud pada ayas \1 ,
harupa Naskah Dinas tannasuk di da*
Spasimsn tanda tangan elektrcnik.

(3) Spÿsiman tanda tÿngÿn alaktronik
d:77>aksud p&2a syai *2 ditsntukan dangan bÿntuk
ÿ ukuran

W| Bensuk dan nkuren s*haaaimana dunaksud pada
ayat (3* aarta; latak ap-asinxen pads format KDE
isrcantum dalan* Lan:pÿan I yang merupakaxi
bagisz: ticak tsrpaahkan -dar; Pÿraturan ÿ/ali Kota
inL
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EA£ V

FECQElCLAAIi :rzs

Sagian Kasatu

UniLLO

Pasal5

111 Fengslolaaxi IfDE terdin dan*

a. pstici  ptaan:
b. pangguixaan car: p-=maiih3raan: dan

c-: p*nyusutan,

|2t Psagebiasn NDE sfibagarxzasA drznaksud pads ayat
II) diiaksanakan melakii  Apiikasa 7NDE

Baiian r,~du s

Fencsptaan

Parsgraf I

UniLLO

P=
-al6

111 raneiptaan £eb-5§a*mana dimaksud c-alam Fasai S
ayat 1'  huruf a.  maapiti kÿgistsn.

3; pambuatan; dan
b. pananmaan

12 Paabufftsm dan pansrcixiasn sabaÿamana dimaksud
pada ayat I1). mampa*hsnkÿr. r-im besdssarkan

Hieamanan cian ats€£ aisip

11) Pembtiai
ayat -2 dxregistras:/dia

da]am ?asal £ÿ
Oi=h L

*

mt :Cears:can

i21 !CDE yan§ sudah diregistrasi/diaganda sabagaimana
dimaksaid pada ayai 1 didismbuaikan kepada
uihak yanE barHak secara oepat dan t=pat ÿraktu
ienÿkap sanE aman

(31 Pendistrflxisim ITZJE ssfc-aÿaunar.a dnnaksud pada
ayat '2- dhkuti d*n§an tmdakan pan»enda!ÿan
penemÿaan !S£

Id PeHn=i3i= :vT;£ pa£= 37E
ii dian§gap sail sataLah ditenina deh patugas atau
pihak yang bajiiak manemna-

.1
,  hajui diragiitzaAi vlah puiak yanÿ ir.ÿnÿnrr.  ?



"

raaai 3

l*stuk ÿ2€nGiikun§ pÿsbuaian dan pÿncrizB&axs
&€ba=aiEsna dimskxud £a?=m Pass] 6 3ÿ5! 2j. npHkasi
TNDE paling seozkxt nsaliputx

a fasilitisi kcmuniV'=ÿ internal;

t fasiinas: komumkxa

c
. dasposisi;

d
. ditenzEkan:

€ diarsipkan,

f {mnhttBtn Naskah Cfn&» £

g pgnekisuran Sural car.  Z  tasksi Zir.as:

b. fasiliias p-mcetakan daia; dan

l aim k-ra

Parsgrai 2

AlUT k€JJ4L

?a£al9

ll| Alur kena Aphlga TI
"

DE sÿfcagaunaoa dnnaksud
riÿi.-.rTT Pasai S hunif: tÿrdin cian alur kÿrja Sunt
dan Xaakah Dinaa xaasuk. alur k€rja Tiaskah Dinas.
kshiar alur kÿa disposis, alur k&rÿa mformaxi-
alur k*ija pÿmouatan Sural dan Kaskak Din&s,
dangsn 7~njplace, alur kÿi~a panaiusuran Suras dan
Naskah Din  as ;.m= dis*>"-iaikan alur terja
Aplifcasi  TUDE yar>§ beziaku.

l
,

2» ..Jut keÿa oisu.run zleh. Paranakai Daarah fasg
nsembidsngi umsan dx bidang konsunikasi dan
infrmatxka dar. ditetapkan deh Tali  Kcta

Bfcg=m J.atiga

FsnSnifiSA dan ?£m  ah  nar  aazi

Paisgrai 2

pgpg?TOflnn

Fasal !0

11 PcTÿgm=ÿ sebaÿaunana dunaksud dsism Pasai 5
ayar 1 huraf b zzexupakan k*gsatan pamanfaatazi
dan panyadiaan IfDE bags kepantmgan psngguna
arÿip yang barhak.

ÿ2 Aifjvnrmlas IÿBE ur.tuk kegjatan penssUiiMn_
msnjadi tanÿun§ jaÿrab Pancipta Arsis

(3J Parÿunasn sÿfaagannsns dnnaksud pada ayat *lj
d£aksanak3n b*=r  d  a=ariian sastam

dan skses szszp.
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|4| Fenggunaan NDE srek pen§§una yan§ birhak
ÿ ?T  a a S-SXliai danaail l&StSSllian p~T3ZHZ5JI
peRmdsni-uii  dan§=n.

raragra: 2

Pameiikaraar-

?a»: u

l  ii Penieiiharaan ssbsaaCTana dimaksud calam Pasal 5
a

ÿ
rat ill huruf

"

 b untuk rnan;a=a

ic€autgptiican, ksutuhsa, keareanan dan
kaMiamatar. srsip

|21 Pejneiiharaan !ÿZ£ ailakukan melalm kÿgiatan

a. pambarkasan. dan
b. panyunpan a>2-

Fasai 12

(1

(2

Fembeykasm

kesaian pane  mpatan

z
.
=r. panyimparjtn

Pasal 11 £ya* 2; rrÿrupakan
IsDE ki dalam sualu.

hfmp
.
iTHin yang tousua aecaia nstematis dan iog-s

saaixai dsngar. kontaks; ksÿiataiinya a=hmÿga
msojsdi satu..

r.plikas: TJiDE rnenyediakan fasilitas pÿmfc-srkasaii
?ang d: simp  an pada hirnpÿman yang tssisun
sacsra iistematis dan icgia Ganjadi sAuah ai*ip
eiektronik

usai 13

111 ?€mbeykasan arsip eisktrÿmk. dilakukan terh&dap
arsip ;iD£ dibuat dan diiÿnma pada unit ksja ,Unit

Pangoian

l
,

2» Pambÿrkasar. arsip seb=g=~ 3~a dunaksud pada
ayat (1 d it  aksap  akan b  ~rda  saxkan idasifikas: araip

(31 Pembezkasan ars:p aktif sebagaiman3 dimaksuc
pada aya: C d::  nk  sanakan rneiahi: prcsedur
pejn€r:kÿaan. pananraar. indefcs p«isntuan kod=_
t&Qjiik suang. palabalan dan penyusuivan -aftar
arsip 5.knf.

111 Panjÿisutan arssp elsktromk ssbagannana dnnak&ud
fz
,

-iim Pasai 5 ayat 1) rmruf .. rÿarupakan kspatan
penÿuransan mmhh ays:p alaktrcmk dÿnsan car  a
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parrundahan amp insktif dan Unit Fangc-iah ks Unit
ilgarspgn p-ttt.:  " i  r.  Sn arsip rang ririÿk meniiiki
niisi gana. dan penyarahan arrip staiis kepada
;6mba=i keaisspan.

r2| Aplikasi TNDE nienyediaican fasilii3£ p€nyusutan
aratp SEE.

[31 Panyusutan arsip alektrcmk dihkiikgp oleii
Farÿipta Ajsxptsrtiasasrkan .advra- reTÿr.%:  arsip j»n§
tsrsadia  di dai=rm apiikas

Prssedur penyusUtar. arsip aiektronik difarHrran
s€suai den  Ear, kacantuan Mraturan ÿrundanE-

::

(1)

|2|

AplikxB
arsip aleklnmik insknf
rcran£k3t Daeÿafa

r. pÿynnpanan
pads Unit Kaarsipan

Fanyiropansn arsip alekrronjk maktrf pads Unit
Usaraspan dzlakuksa dan =d*nya k€=~atan
p€n}Uv.*tÿn arsip marupakankaaÿatsn p-ÿng&x&s§an
jumlah arsip dan§ÿn c-ara roammdankan ar>ip«
inaknf dan Unit Kaija-  Unit ?s:*oisk ka Unit
Msarszpsr, Fersngkai Da~rah

|3| Panjunpsnsn amp- eisktr  Dmk inaktxf disartai
dengan panys-diaan daftar arsip insktif 3-~an§;
mamust paling sedSdt ncmor ujul kode ktasiEkasi
a?s:p uraian infcrmasi fcarkas. jumlafa Unit
Eaaja/Unit F~n§clah« akhir r*t=nÿi snip maktif dan
daftar is bÿ?kas

Fanyusÿitan arsis *Jaktrcnik maknf ysng disimp-an
p=da Unit ?l€arsipSB dilaksanalian seaua; h=gh:
ketamuan carxturan c -undanjan,

3AB VI

J&KC&&  WAETU IÿXAlÿpAlKvSAI-tAN HDE
Fasal 16

III Dokumea vasg msnarlukan Tanda Tangan
Eiaktrsnik

.
 r

"

i*nr.Hng=
-
r
.

~

. £>=c-ara aJsktrcidi sÿruai

ianggal Surat dan/atau palms lambat 10 ssspuluh)
iiar; karÿa dar; tanggai Surat

(21 NDE uzxsuk sural panntsh p-erjalanan "i:r~=.r. oioust
kurun tvaktu ~ ti\juk h?r: karja sabsium

pelaksanaan tugas/kagiaian dan/atau paling
iamba: pads han pÿlakianaan ruaas.

 kaeaatan.
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BAB VU

PENGAMftKAK KDE

rasa! 1
"

; Sij£ dmraikan -daian: ber.Tuk;

s
. JCDE vans daj-at dibukskas ksabsahaiinys: dan

fc. NflE yar.= sdak dapai difcukakan
ksabsah

|2| IfDE ya:ÿ dapst dibuktakaix kÿabsshamyra
SSiaÿaimaiia mi  italic psi  = fly  al 1j fallTUl a
nisrupakaÿ «tDE yang ttiah dibulmhkan 7&r*da
7angan Elÿkrranik. «rr. cantuk pcrtajslfe  cr-iriraÿn
fcrmat dan pihak yan§ banrananE mmbgibm
7  and a T  aiiÿar, Elÿktromk.

131 Cais pÿrnbuktian keabsahan I%D
.

E aefeaaaimana

disnakrur pada *ysr l2(. cilakukgn deÿsn
mangÿunakan aplikaai  ralidas:  fcÿrkas (filsj.

i~ pEnyjjiazi val££itai ISE jm§ y,
ic-?h dw=tak

dilakukan dÿnaan memindai QR Cods yan§
1repada Apiiinsi 7T«~DE Pÿmÿnntak

E-aÿrah
.

(5 Baituk QR Cs-ds a€Jta fzdsr pada I-rDE asfcaaai
media c«rÿamansr. /HUE sÿta§annaiÿ3 t*=rcantuin
ripl.vr. LazzzpzraB H j3Ug merupakan bagian tidak
tarpisahkan nan Pÿraturan Wsli Kcta :ni.

rasai 15

f  11 Sstiap crang van§ menandatangani NDE
bartanggung jawab atas £«=§aia kyagian dan

r* faxxfcuxa ~a2~.= nznV"-il s€i>-2- dÿnzan
kstoaiuan peraturan pazundanÿ-vaidanÿan-

(21 Fenandaianganan HDE a=ba=siinana diÿaksua.
p-ada sya: .  1] nifcalui prcs€s b-aÿanjana ieruai
Aplikaxi TUBE.

(3) 7  and a 7  an  gar. Elekrromk ~aUm NDE sabas-,aimana
dn&aksud pads ayat fII rnÿmiiiki kedudukan vang

den§an lar.da taizaan manual aiau basah pad a
Limumÿya rognflflri kakuaran hukum dan
aldbat hukum yacg aah.

1-it KDE Mca=aÿL=rva dmakaud pada ayat II dianÿap
sah sapan;an§ micjmaa: yaÿig tare  an  rum di
dalanxnya dap  at diaksas ditaznpiikan

.
 dijairrin

keur.  ;h  5  rircya dan dap  at dipartanggungjaTrabksix
Mningÿa nixnsranÿkan suatu kaadaan.

tS| 7an<ia 7aji§an Elektromk sebagaunana dimaksud
pada syat ;3 pÿjzÿrnanannys sabaÿai carikuti

3; aisiam tidak dap-at diakse= oleh orang lam yanÿ
udak bezhak:



II

b. p~np.ndaTangan haius manerapkan psinnp-
»*"=  

,

rs*,
.

.ngf.ar. yrms  »r gV  r  r%  ÿ paGfÿUHaail
£t.ar= tidak sah terhadap data tarksit
psmouatan 7  and  a 7  an  §  an Slektrÿnik:

?.
 ri  a

,

.  nTr. hai sÿmnkat elektromk digunskan unruk
msndukunj 7  an da Tar.ÿan Elektromk.
p-n

.?  ;ida  tan  gar, harus m«=mast2kan kec*~naran
dan ksitukan semua infcrmaa: yar.a tarkait
d*n§an ÿranka: elektronik tersÿbufcdan

d. Jgnis pssgam  anan lain sesuai dacgan ketentuan
p~ra?urzn pgrur.  d  »  ng-u  n  r:  angan.

BAB vm

PEMANTAUAX BAN EVAUIASiTNDE

111 Psmantauan dan €*-"ahoaÿ perrÿenggaraan 77\DE
benujuan uifflik menguknr kemajuan dan
rMnmgJcaikan nzutu penyelanggaraan TITOE

f2 Penantiman to «ralna£i ssbagaunana dtmaksod
pada ayat 1! dilaksanakan clÿh Tim yaxtg
ditetapkan aleh \Vak Kota

(31 Ha  si! kegÿatan pamaniauar- dan evaiuasx Tim
s*bagaamang dissskxud pada ayat 2 diixpcrian
kapada Wali Kota_

BABK

PEMBIAYAAN

d-120

Fambiayaan palaksanaan TNDE di Iragku n§an
F«marmiah D&erah bsrsuxcbe? dan Anÿaran
Pandsparan dan Bslarja Daerah dan/stau suxxxmt lain
yana sail asstiai cianÿan kct*ntuan
undanean.

SAB X

KETENTUAN LAIN-LAD*

Pasai 21

pÿr.5|un22r Ajdik&sz TKErB, fikecaaSkxii
tarhadap:

a Maakah Dinss yar.* menimbulkan peinb  ab  anan
keuangan daeraiv*

b Naskah Dinas rahaaia.

c
_ Hasfcah lianas dan sunt masuk ysng berixi infc  rmasi

yang ditecualikan seauai d*n§aii ketentuan
caraturan . dan/ a  tan



d
. Maskah Disss yang forma  tiiya teiah ditsiaskan clsii

.
-asal 22

11 kÿndlSI pSZlÿjkltail rÿ.i  J.i  tfcrifc  ar
7  and  a 7ar;gaxi Elÿirtrcmk udak aapat dilakukan,
maka pros-es diksafe  hiiVt  «n k« pr-  sss ncn aiaktraiik.

|2| rlgndisj panerkitar, s«cagaiisana duBaksud pads
ayat 1'  mslfpuU:

3; =rng=u=n jaringan ataupun gÿngguan pa  da
ApHkasi  7RDE.

b
. hal-hal yan§ diakibatkaji oieh Icÿjadian v-arg di

iuar dugaan atau d: hiar kemanzpuaa yaii§:
*rai  ar. daxv'aian

c. pihak i=in bekzm rcsinsjiuh; syarat adnnnistrasi
untuk p~nsr4da:an§anari  !"G>E

SAB XI

KETZ.NTUAS PERAUHAIi

rasa!  22

rÿranp-ra: Dasrah >~an§ teLsh menÿ-ÿlenggarakan TKDE
Sebeluin beria>~any£ ?«ratuzan Waii Kcta tin. harus
gi£xiy±sÿ:hictt: dsÿgsc Faraturar* 

,

ffafi Kc-ta mi

jangka tcaktu paling l=ma 3 .ii§3 bulan sejak ?e>aturan
Wall  Kota mi fcerlakii-

BAB XII

KETECR'AN fSKUIUP

rasai 24

11* ?€ratuxar: Waii Kcta mi nxulai bariaku pa-da zs.ar
Aphkas; TIJDE da  par dÿaiankar.

f2| rada :=a: r<eraturaij Wall Flÿra nu mulaj oeziaku

reratixrar. Wali rlota Tasikmalaya fcmor 43 Tahun
2016 iahtsxsg Fedoman Tata Ivaaksh B:nas
Efektronik di Lingkunÿn Penjÿnntah Kota
Tasikmalaya (3enta Dasrah Ksta 7aaik=alaya 2016
Isomer 304 . dseabut dan dicystaksr. t:dsk be?i=kii-
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=asai 25

reraturac Wall Kola mi uti'.si berlaku pais tscggsl

.

-

.tar s=tiap c:ang n;€n£st2imins-£- rnsmsnntahkai:
psnguodangan Fsrat,-iran Wsii Mots x: dengan.
pesampataxiBva ~  =i  im B=r:ia E  asrak Kots TasikmaLsya:

I>2Set3pkan di T
pad  a  tansgil 24 Ms 2022
7.

"

Ali KOTA TA&3EMALAYA

:td

ri MTJKAMMAE YCSUF

E»iuniiszigkaz- di Tasikrnalava
pads tanggai 24 Mai 2022

5EKEZTAFIS QAERAH.K07A TA3KMAIAVA,

tid

H
. IVANDlCKSAlfHASAjrjkUEIN

SEFUA DAERAH KOLA TASZKMALAYAIARUX 2022 XOMOF. 21



LAMPIRANI

PERATURAK WALi ROTA TAS1KMALA7A
"OMC?. 21 IAHUK 2022

IEN1AKG

PELAJCSANAAN TATA ZiASKAH DHvAS
ELEKIF3DXK D: ITwKUNOAX
PEMERENTAH KCTA 7ASIKMALAYA

SZ:~CK UZUFJ-S DAK IS! SPESIHEK

A.. Estÿjic iikrsxzzr. £:T!3 ÿ."ame "_ainb3n§ I-»a§ara
ÿTsh ps£a iccp sura;

can Lsmbang

: lAMBAÿG XEGArA

2
.
3 m

2 LAM8AHG D&ERAH

2
.
5 -a

z cm

S
. Sÿntuk. fjkurar.. dsn Wains. Lz-=z Sps-sune

i .
:r

~

C
.
 Eÿntuk dsn rands Tan  §2ii r.:~ktrcrt:k ?.  =

d:-kum=n Naskah Dms= diseÿuajkan tÿrdas32  kan ;sbstan s€b-a§ai
benkui:

1 I.askÿh D:na3 bÿntuk sucÿman Surst

Esta



Wakil  Wali  Kota

Sekritaris C=eiah Kot=Tss2ana

K*tua DFRD

Anstsn rlspala rair=--~ Daerah/Staf Ahli

Pit. Kfc dan =>
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§
.

. Kepala UFID

I Nssksh pTr  p  >  dal?T7i osntuk prcchik kuir-im
a.
 Wali Kola

-
* Cti

W&JAOT*  TOAUUCI

b
.
 Sekr-tarU Eaÿxah Ksia Taf-:"r-=i

i Naskÿh fhny; dalajn osituk nr.-t3 rinaT

D
. Idsitxtÿs S  caiman

Pemhubuhan :denniBs sÿbehim spÿsimsz} lamia 7an§an Zlaktrcmk
fcertuju&n untuk xnsmbeikaji kstesnÿan pads sertffikat alsktrcnik
yang terdin a:a£ rÿarj jab  a:  an bes$rT3 §*Iax dan pangkai serta
kstsitLian ~a.n."  ÿBtas naxi *u.fc/ luntuk btiiau'

aiii WAli KOTA TASKMALATA.

m *'-%.  I  ÿ*

s?* j oc*;IH  *OtX
?OM&M£AV  V

r

a
_
n

.
 vTALI KOTA IAS3QSALAYA.
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-
n SESREIARIS DAESAK.

i r. SEKEETAHS DAERAK

makv

Issiv ~~

y Mu-w
ASk>ihJ«

jojÿsa JfeO*

»  1  ÿ
»*v

u b.

"

anda T&ngan Slektroniir

rÿnÿetikan islam kctakpada TTZ dilahtfan dengsr. kÿtoituan
seb  s  a  3i  berikut:

/bnl  Ar*a! ukurai* c disgÿi  liiren kÿutuksn dsn

b
.
 scax: 2 =tau 1.5 kebntuiian.

WAU KOTA TASIKHALAYA.

ttd

H.
 MUHAMMAD YX2SU7
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IAMPIRAN U

PEFATURAK WALI ROTA TAS1?3£ALATA
"OMCF 21 TAHDS 2022

TENIAKa

PEIAJCSANAAJI TATA HASKAH DMAS
ELEKIFSKK D: USSKUKGAK
PEMERINTAH KOTA TASDCMALAYA

BENTUK QE CODE SEPTA FOOTER FADA KDS

A_ BENTm: 9fi CODE

Benzuk Z:de yang diguiiakan pads ah Diiies d  2i=m
fcsnnik sumn=n Surat ~  »r *v.- "r.  Einasyan= t=rdscs; d  °:  -  ~
prc-duk hukuns ssÿssaimana rfcstur dalam Psrarujan Walt
;lct= an adilsh sec i£3i beikut:

sas
Bs

E FGGTEF FADA QQKOMEN

rlahmai yarv§ tofeaatum pada fca§iaix  Jbc<€? ftdaiah Uticumsn
mi ditindstsiiÿani s*-*T3 slaktromk nisnÿunaksn
sgtifikai elsktronflc yang ditfiifeitkan oieh Esiai SsrtiSlcssi
Elektromk (SSrE; Esdan Sicer dar. Sandi 2>a§ars. Dskuxsea
digital yang asli dapat diperclsh den§ar. zz.*zmr.dsi Q£ Cc<2=
disanipmg." Ssr.tuk dsn pengs&ksn ceIsih kpsak p=ds jfccfer
sefctgai Of  TrTr.it

iJ0

V

FORMAT NASJSffi DIKAS ELEKIFCIOE

iraskah Dinas Zlekrrrmk d-ism Bentuk Hsnoangan

a ronton fcimat n=skah. dmas-elektrcmikuntukPÿjabat
Dssru d  rifm  bffflit rar.ÿr.pr, S€&eg2i bexzkixl

1; rfaskah Irÿss tiekmxnk osiÿrr. bentuk rancai*§an
ÿOg balum di**rtai dsngm spesixnsn. fussier d*n
OB Cede.

2» .*laskzh *!ekrz-mk d°*.=rr.  bczstnfc rancÿ£r<§in
yang dissrtaidÿean spÿsimen Tÿnda Tarixan
Etektzsmk. isanain bÿiunx threap a: foster dan
Gc'd*
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fc Cantab lormat Kaskah Dross tiektromk ur.tuk rerangfcat
D=£raii 0=1=212  banuk jsii3n=sr, s&£agai benicuL

i| Tiaskak Dinas eieactrcrak da  lam beaxtuk r&noan§$ui
yang beluradisertai dsn gar. spesimsi, footer dan Qf:
Cede

21 Nsskih Lm=s ÿlekir-mk -i'  a*  arr> bsituk

van* tslah diiertsi  d-angm spesmsfcn Tan da Tangan
Elskircnil: nam:  i  n bahixn terdapat footer dan



"

2 Naskah Dinas isteiah Pemcubiinan ;ania .  acgaij Elsk&ronBc

Cc-ntoh Knas elektronik untuk ?=abat

Dasrah caz: ?  =rsj5§ka? Dasrah ;=teiah pembubmisn Tansa
Tanfan Zlsktronik sabaaai b=nkut

11

ÿ ÿ ÿ ÿ1ÿÿ-

»»  .  H»v  I,y**  "  .  1

--

~ ÿ » . « ÿ

ÿ

ÿ 1

ÿ - .-
» |

n

i

WAII K07A TASKMALfcYA
,

ted

K-
 MUHAMMAD YtJSUF




