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Menimbang 

DENGA RAH TTIJHANYANGMAHAESA 

BUPATI BENQKULU UTARA, 

bahwe bcniasarkan ?as.a.I 16 ~·at (2! Pera Uran Men~ri 
Peodayquna.an .\parat1Jr N~ga.ra dan Rcfo:rmam BirokTfl 1 

amol' 25 Tuhun 2021 ten I Penyederban Struktu 
0rgan.fsaa.i po.® In :star'I sj Pemt:rin.tah uni uk 

Pen a:lerh.anaan Birokra&i, Pemerintah Da.erab mempunyai 
tangt.mg jawab untuk ~lakwnakan pen} :d Thanaan 
strukru o i i; 

b. bah •e un uk me1-'1iksana.kan kelentllan Paa.al 6 a ' ( l) 
~ tum.,-, Daem.h Nomor l 'rahun 20H5 tem..ang 
Pcmbentukan dan Susunan ~glmt Dtcrah Kabupate 
B ngkUlu Ur.am 

tcrakhlr ~ng 

bagatmana telah beberapa kali cbu bah 

Peratunu Oaerab Kab ~ ~gku]u 
Utru-a omnr 2 Ta.bun 2022 um.mng Perubahan Ked.ua AteJ,i. 

~ra uran Daerah omo.- 14. Tahun 2016 te.ruartg 

Pcmbentukao wm Sosunan Pemn em.h Kabup ten 
Bengkulu u tara. pen u d · tur Ked ud I..Lkan, Su unan Dan 
Strulttu.r Organ' · • Tugq Pokok Dan Fiungsi, Tata Ke rja 
sen:a. E Ion Jabatan Perangkat Daerah; 



Mengingat 

c . bahwa be-f'dasarkan pertim'bangan :sebagai.mans dimaksud 
da.ia.m huruf' n dan hur-uf b , perlu menet.apkan Peratura_n 
Buµati Bc-ngkulu Utara tcnumg Keduclukan, Susuna.n dlUl 

Struktur Organfoasi, Tug.as Pokok clan Fungm, Tata Kerjo 
serta. Eselon Jabatan Pcrangk.at Dac,mh Kabupa.tm 
Bcnglrulu U tara; 

l . Undang-Undnng Nomor 28 Tahun 1959 tcntang Pe-netapan 
Unde.ng-Ucda.ng Dwumt Nomor 4 Tabun 1956 (Lembaran 
Negara Tflhun 1956 Nom.or 55), Und-ang-Undang Darurat 
Nornol" 5 Tahun. 1956 (Lemba,;an Negara Tahun 1956 

Nomor 56). dan Unda.ng-Undang Dan..u:-a Nomor 6 Tahun 
1956 (Lembaran. Negara Tahun 1956 Nomor 571 t.cntang 
Pe.mbcnt.ukan Oa~rah Tingkat II TermaJauk Kotapraj . 

Dal.am Lingkungan Dacrah Tingk.a 1 Sumat.era Sclatan 
Seb~w Undang-undang (Lembaran Negara Ta.bun 1959 

Nomm· 73i Tambahan l...ernbanm Negara Nomor 1821); 
2 . Undane-Undang Nomor 5 Tahun 2014 t~ntang Aparatur 

Sipil Negara (Lcmbm-an Negara Republik lndonesia Tahun 
2014 Nomor 6 1 Tambahan Lembaran Negara Rcpub.Uk 
[ndon ia omor 5494); 

3. Undang-U-ndang Nomor 23 Tahun 2014 ntang 
Pcme.rintahra.n Daera.h [lLemba.nLn Negara Republik 
Indonehia Tahun 2014 Nomor 244, Tambah.an Lembara.n 
Negara Republik lndone ia. Nomor- 5581] sebagaimana tela.h 
d iu bah bebera pa kaJ.i rakhir dcngnn P :raturan 
Pcmerintah Pengganti Undang.:.Undang Nomor 2 Tahun 
2022 Lcntang Cipta Kerja (Lemba.nm Negara Rcpubtik 
fndonesia Tahun 2022 Nomor 23 , Tamhahe..n Lembaran 

cgara Rcpublik Indonesia omor 6841 i; 
4 . Peraturan Pemcrintah Nomor 18 Tabun 2016 ten tang 

Perangkat Dacrah {Lemba.mn Negara Republik Indonesia. 
Nomor 114, Tambahan Lembaran NeKara Republik 
lndoncsia nomor 5887), scbagaiman tele.h diubah dcngan 
Pcraturan Pcmerintah Nomor 72_ Tahun 2019 ten tang 
Perubahan Alas Peraturan Pcmerirttah Nomot 18 Tahun 
2016 tenta.ng Pemngkat D crn.h (l.embaron Nega.ra 
Republik Indonesia Tnhun 2019 omor 187, Tambahan 
Lem baran Nc:gam Republik [ndone sia Nomor 5402),; 
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5. Pen\'tUran Menteri Oalam Ncgeri Nomor 80 Ta.hun 2015 
tcntang Pt!-mbcntu.knn Pt'oouk Hukum Daer-ah [Bt:rita 
Negara Rc-publi.k Endoncsia Tahun 201.5 Nam.or 2036) 
sebaga.imana teloh diubah dengan Peraturan M ·ntcn 
Dalam Neg~ri Nomor 120 Tahuri 2018 tenrang Pcrubahan 
Atas Peratunm Menter!. Dalam eg-eri Nomor 80 Tahun 
2015 tcnt.an.g Pembcntukan Produk Hukum D.1,u:nili ~Berita 
Negara Republik Jndonesia Ta.bun 2019 Nollhar 157)i 

b. Peraruran Mcnteri Li.ngkuogn:n Jlidup dan Kc::hutanan 
Nomor P.74/MENLHK/SETJEN/KUM.1/8/201 > ten~g 
Pedoman Nomenklatur Penmgkat Da.erah Provinsi dan 
Kabupaticn/Kota. yang Mela.ksanakaa Urusan 
Pemerintahan Bidang Lingkungan Hidup dan Uru san 
PcmerinuiliWJ Bidang Kehutaaaa ; 

7 . Perarnran Mente.ri. Dalam Negeri Nomo:r 5 Tahun 2017 
tentang Pedoman Nomenklatur Perangkat Daerah Provinsi 
dan Daerah Kabupa cm/Kot.a yeng M&lai.ksa.t'l.wtan Fungsl 
Penunjang Un.is.an Pcmeri.nc.o.han [Serita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2017 Nomor 197}; 

8 . Peraturan Menteri Dalam N gcri Nomo r" 56 Tahun 2019 
onlang Pedoman Nomc:nldatur dtm Unit Kerja Scikretariat 

Daerah Provinsi dan KabUpflten/K.ota (Berita Negara 
Republik lndonesia Tahun 2019 Nomol" 970); 

9 . Pereturan Mentcrl Oalam Ncgerl omor 14 Tahun 2020 
tenUiing Pedomtm Nomenklatur Dina K.ependudukan das, 
Pen ca ta.tan Si pil di Provin si dM Kabupat.en / Kot.a (Bcrita 
Neg_f:I.Ta Repub]Jk ]ndone. ia TahlJ..-'! 2020 Nom01· 202); 

10. Peraturan Menterl. Pcndayagunaa.n Apw-a.tur Negara dan 
Re{onmw Birokrasi Nomor 17 Tahun 2021 t.entang 
Penyet.arean Jabatan Adrniniscras~ kc de.lam Jabaten 
F\lngsianaJ (Bcrita Negara Republik lndoncsia Tahun 202 l 
Nomor 525); 

11. Pcrarun.n Ment.crl Pendayagunaan Aparatur Negara dan 
Rcfm.··rnasi Birokrasi Nomor 25 Tnhun 2021 tcntang 
Penyederhan alf.m Stn.1.kru:r Organ 1:sas1 :pJ:1da. T n •ta.mu 
P merin tab untuk Penycdethll_nrui.n Birokre :si ( Bc:ri ta 
Neg,ru-a Rcpublik Indonesia Taln.m 202 l Nomor 546); 

; 



Mc:nctapkan 

12. Pcrnt:u.m.n Mc:atcri DaJa.m Negen Nomor 25 Tahun 2021 
tcnt.ang Dinas Pena.nanian ModaJ dan Pelay.anan Terpadu 
Satu PinW (Berl.ta Negara Republik Indonesia Tahun 2021 
Nomor 885)~ 

13. Peratl.LrBJ1 Menteri Pcndayaguns~_n Apo.ru1.ur egara dan 
Reformasi Birokrasi Nomor 7 Tahun 2022 tentang Sistem 
Kctja pad.a lnsta.nsi Pcme:rinta.b untuk Penyed rhana.an 
Biroki-asi fBerita Negara Republik lndonc:sia Tahun 2022 
Nomor 1811; 

14. Pemtum.n Dacrah NQmor 14 Tabun 2016 tenlang 
.Pem.bentukan den Susunan Per-nngke l Daerah K&:tbup:aten 
B ngkulu Utara {Lembaran Dae.rah K bupat.c:n Ben kt.Jiu 
Utara Tahwi 2016 omor 14 Tambahan Lc;mbaran Dacrah 
.Kabupaten Bengkulu Ut.ara Nomor 9, sebagaimana telah 
bebeni pa kali diubah tern.kit ir •dcngan Pcr-aturan D crah, 
1<.abupalen Bengk.ulu Ute_ra Nomor' 2 Tahun 2022 tentang 
Perubahan Kedua Atas Peraturan Daernh Nomor l 4 Tahun 
20 J 6 tcntan_g Pcm ben wkan dan S u.sunan Pcrangke 1 

Dacrah Kabupaten Jkngkulu Utarn (Lemba.nm Daerah 
Kabupa i:::n Bengkulu Uta.ra Tahun 2022 No,mor 2); 

MEMUTUSKAN : 

PERATURAN BUPATl TENTANG KEDUDUKAN 1 SUSUNAN 
DAN STRUKTUR ORGANISASI, TUGAS POKOK DAN FUNOSt, 
TATA KERJA SERTA ESELON JABATAN PERANGKA"l" 
DAERAfl KABUPATEN BENGKULU UTARA-

BAB [ 

KETENTUAN UMU 

Pasai l 

De-lam Pe.raturan Bupati ini yang dimakAud dengan · 
1. Daernh adalah Kabupaten Bengkulu Utara. 
2 . Bupali adalah Bupati Bcngkulu Utara. 
3 . Sckreta.ns Daet'ah adalah Sekrcw.rls Dacrah Ka.bupa.t.en 

Rengkulu Utara.. 
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4. Penmgkat Daerah adruah unsur pembantu Kepwa. Daerah 
dan Dwan Penvakilan Rakyat Daem.h daJam 
penydenggaraa.n Urusa.c PemerinUl.ban yang mcnjadi 
kcwemmgan Dacmh. 

5 . Dewan Pe:nvnkilan Rakyat Dae.rah ywig selar,jumya 
disrngkat DPRD ada!ah Dt:wan Perv,rakilan Ra.k.y l Dae:rn.h 
Kabup:aten Bengkulu Utara. 

6. Sekrettuia Dae rah Jtda.lo.h &kretari l Dauah Ka bup-aten 
&ngkulu Utara. 

7 . Star Ahli adalah Stal Ahli Bupau B eagkulu Utara. 
8. Dinas adalab Dinas Kabupe.'I.Cn Bengkulu Ut.ara 
g_ Bad.an Da~rah adalah Badan Da rah Kabupat n Bt!ngkulu 

Utnra. 

lD. Unil Pelaks.ana Telmis Daera_h pada Dinas/Harlan yang 
-seianjutnya d..isebut UPTD e.da.lah pelak611Ila kegiata.n lekniH 
operasionnl dan/ata.u .kcgiatan LekniB penunjang ang 
bemda dm bawah Dina · /Ba.dan. 

11. Badan Us.aha Milik Dacroh yang selanjutnya disebu BUMD 
adalah baden usaha yang seluruh a.Lnu scbagian besa.r 
modalnya d imilik:i olch Daerah; 

12. Unit Kerja Pengadaan Bam.ng/ asa yang selanjuLnya 
diacbut UKPBJ adaJah unit kcrja yang dibentuk unruk 
menjadi pusa.t :ktunggulan pengadaan barang/jase di 
lingkungan p merin tab Kabu pa ten BenglruJ u U tara. 

13. Bad!lrl Layru:rn.n. Umum Da.erah yang sclanJut11ya disingkat 
BLUD adalah Satuan K.erja Pern.ngks Daeral, atau Unil 
Kerja pada Satuan K rja Penmgkat Dai:tah di lingkungan 
pcmerintah d£:lr;rah yang dibenl1.1k unmk memberlknn 
pela.:yanan kepada masyaraka.r tn::rupa penyec:Uaan 
harang dan/ tJ:lu jasa yang dijLJ~l t.anpa rn ngulf:Lmakan 
mencari kcuntungan, dan daJam mclakukan 
kegialannyn didasarkan pads. prin&ip efisiensi dan 
produktivitas. 

14. Rumah Sakil Umum Dacrah adalah Ru.mah Sa.kit Umum 
milik Pe.ruermta.b Ca.er.ah Kabupaten Beng__kulu Uts.ra. 

15. Puskesmas ada.lah Pusac Kesehat.an masyaraka1. yang 
bc-radn di bup~ ten Ben g)ruJu U tarn. 



16. Labor~toriurn Kesehatan Dnerah adaiah ~boralorium 
Kesc::hzltan Daerah Kabupacen Bengkulu Ute.ta 

17. Perlindyngan dJUl penceJol:aan Llng}wnga.n 'Hid up 
selanjulnya disingkat PPLH ada.lah upaya Sistema.Li~ da.n 
u:rpadu ya.ng dila.kukan untuk mcle:sta.rikwl fungsi 
lingkungan hid\lp drul mencc::gah Lerjsdinya penctmanm 
dEU1 / a tau kcruaakan lingkungan. 

18. R:cncana P-c;rlindunge.n dan Pengc:lola.an Lina;ku.ngnn Hidup 
sel&njutnya dismgka.t RPPLH adalah perencanaar:i. 1.crtulis 
yang memua.t potensi, masaleh lingkungan hidup erta 
upaya porlindungan dan pcngelol.aannya dwern ku.n..In 
we.ktu ten.t:n ru... 

19. Kajian Lingkungan Hidup Strategiti scfanjutnyp disingkal 
KLHS adeJah mngkaian anali&is sistema.lis, menyeluruh 
dan partisip.alif untu.k memastlka.n bahwti prinN-ip 
pembangu.na:n berkelanjutan t.elah menjadi dasar dan 
erintegrasi daJem pem ban sun an sua ru wilayah dan / ata u 

ke hij akan, rencana, dan/ a.tau program. 
20. Analisis M~ngcnai Dampak Lingkunga:t1 ffidup selanjutnya 

dis:ingk~'l AMDAL adaJab kajian men enru da.mpak penting 
suatu usaha dan/etau kegiat n yang dmnmcanakan pad.a 
lingkungan hidup yang diperlukan bagi prose 
pc:ngambils_n ~eput.usan tent.an~ penyclc:nggaraa.11 u.sa.hli 
clan/ a.tau kcgiatan. 

21. Upaya Pcngelolean Lingkungan Hidup dan Upaya 
Pem nt.auan Llng)rungan Hid'up sclanjutnya disebul UKL­
UPL a.dalah Pengclolaan dan pemantauan te:madap usaha 
da.n/Atau kegia.tan yang tidak. berdampak pen.ting tcrhadap 
lingkungan hldup yang diperlukan bagi prose 
pcngambilan keput.\.lsan tentang penydcnggaraan us.aha 
da.n/ atau kcgia:tan. 

22. Limba.h Bahan Berbahayn dan Be.racun selanjutnya 
disebuL Limbah B3 adalah si a suam usaba dan/ aum 
kcgiatan yang mcngandung Bahan Ber-bah.a.ya dan 
Beracun. 

23 Tempat Pcnampunga.n Sementara selanjutnya. clismgkat 
TPS adalah tempat sebclum sampah d.iangkut tempat 
pcndauran ulang, peng~lahan dan/atau lcmpal 
pcngolwum ampah tcrpadu. 

15 



24. Tcmpat .Pcngolahan Sampah T1c:rpadu yang setaajutnya 
dlsing~L TPS1' ada.lah temp t dilaksanak:anny~ kcgiata.n 
pcngucopa.uan, pcmilahan. pcnggunaan ul.a.n& pcndauran 
ula_n g, pengolarum dan pcmrosesen ak:hir sampah. 

25. Tcmpnt Pcmrosesan Akhir &elanjutnya distngkat TPA 
adala.h tcmpai mcmroses dan mengcmb~_n sampah kc 
m cdi tin kungan secarn_ a.man bagi ma.nu~ 18 dan 
lingku npn~ 

26. Tempel pcngoJahan sampab dengttn prin. ip 3R (reduce. 
reuse, recycle) yang selanjut.nya di ebut TPS 3R ndalah 
ter.npa,t dilaksanakannya lh:giatn.n pengumpwan. 
pemilaha.n, pcnggutuum ulang, dan pen daura.n 1J lang skaJa. 
kawa an. 

27. Me.syara.kal Hukum Adat :sc:1anJutnya dismH}<.at MHA 
adalah kdompok me.syaraka t yang sccnra. t.un.m tcmurun 
bermuk:im di wil.ayah gcografis tertentu karena adan a 
ikata.n pad.a es.al usu.I! leluhur1 danya hubungan yang 
kuat dengan lingkunga.n hldup,, scrta adanya si~lem n.il'.ai 
yang menentuka__.n pranat.a ekonomi, politik, sosi&l den 
hukurn. 

28. Gas Rumah Kaea danjuu,ya disingkat GRK adaiah gas 
yang t.edmndung dolnm atmosfer. baik alami rnaupw, 
ent:ropogenik, ynng menyeraap dan mcmancarkan kembali 
rad.ta si 'in!'ro. merah. 

29. J a balan Fungsional adwah tjekdom pok. Jabatan yang berisi 
fung.sm dan tugas berkallun dengan :pelaya:nan {ungeional 
yang berdeaarlmn keahlian dWl keterampilantrrtc:ntu 

30. Admini:atr'ntor &:1.dalab Pejabat. Struktural yang bertanggung 
jawab memlmpm pelaksa.na. ~cluru.h kcgiata.n pclnyanan 
publik seru administrasi peru rinblhan dan 
pembangunan. 

3 l. Koomina.i.or adelah pejabat tungsionaJ Ahli Madya yang 
diberikan tugaa a.an fungsi koor.din si serta pcngefo.laan 
kegia1.a.n se-suai bidang tuga, nya dalam suatu so.tu.an kcrja 
ticbagaimana diatu.r dalam peraL'Uran pc:rundang~ 
unds.ngan Lentang organisa.si dnn tata kerja instaf'l. L 

1 



32. Sub Koordinator &.dalah pejaba.t rungsiono.1 Ahli Muda 
Yrn'l8 dibcriknn tugas dan fungsi koordinasi scrt:a 
pcngelolann kegiatan scsuai bidang tugasnya dalrun sQ~tu 
s.atuan k:CrjB sebagaimana diaror daJwn pernturan 
porundang-undangan tenta.ng organisasi dan ta.ta kcrja 
insta.nsi. 

33. Kclornpok Subsmnsi adailah kelompok Jabatan fungsio.nal 
yang mel.aks.anakun tugas koo,dinasi penyuaunan 
rencana, pcla.k.sanaan, dan pengcndalinn, pe.m.a.ntauan dan 
evaJuasi sen.a pelaporan pad maskig-masing 
pengelompoJam urn.i.an .fu:ngsi. 

34, Apara.tur SipU Nt!gara. yang selsnjutnya disinglciil AS 
ru::lalah profc:si bagi pcgawai ncgerl sipll dan pegawa.1 
pc:mcrintah dengan perja.cjiat1 k. rja yang bckc:rja pn.da 
inst.an ~ pcmerintah. 

Pa.sal 2 

Ruang lingkup pengaturan daJam Pera1-uran Bupat.i ini mcliputi: 
a . Keduduka.n, Susunan dan Sm.ruktur Organisasi, Tugas Pokok 

dan Fungsi, Tata Kerja serta E:;elon J abata.n S kretaria t 
Daerah; 

b. Kedudukan, Su.sunon dan Struktur Organisasii, Tug.as Po.kok 
dan Fungsi, Tete Kcrja sert.s Esclon Jabatan Sek.rt!tlLrial 
DPRD; 

c. Kedud ukan. Susumm dan Struktu r O r&anisasi, Tug,as l:>okok 
dan Fungt;i, Tata Kerja .sertll Esc:lon Jaba{All Om.as; 

d . Kedud~ Sus-unan dan Struktur Organisasi, Tugas Pokok 
dan Fang i, Tata ~erja ecrta. Eselon Jab te..n Badan. 



BAB II 
KEDUDUKAN, SUSUNAN DAN STRUKTUR ORGANTSASJ, TUGAS 

POKOK DAN FUNGSl SEKRETAR1AT DAERAH 

Bagian Kesatu 

Kcdudukan 

Pasa13 

(1) Sekrctariat Dacrah merupakan unsur staf dengan Tipelogi A, 
mempunyai tugas memban'tu Bupati dalam penyusunart 
kt: bijakan dan pengkoordinasia n administl'atif terhadap 
pelaksa ruum tuga~ pera.ngka_L daerah a.en.a pdayan an 
a.cl.nun i stratif ytmg menjadi kcv.rcna.ngan Oa.emh_ 

(2) Sc:kret.ari.at Daemh bagaimana dunakS1..1d pa.do syal ( 11 
dipimpin oleh Sekn::taris D.ecrah dan bcrtanggung ja.wab 
kep da Bup ti . 

Bo.gian Kedua 

Susunan dan StruktUT Organ1 stwi 

PasaJ 4 

(11 Sekre-lariat Da.erah te:rdirl dari : 

a . Sekr~tariat Daerah; 

b. Stal Ahli Bupati; 

c. Asisten Pcmerintahan clan Kesejahteraan Rakyat; 
d. Asistan Pt!Jiekonontian dan Pembangunan: 

• A.ai:skn Ad.tninistmsi Umum; dru, 

t Kclompok Jabatan Fun gsionaJ. 
(2) Star Ahli Bup,ati sc'bagaima.na dimaksud pada aye ( l ~ huruf 

b tcrdiri dari : 

a . Stitf Ahli Bupati Bidang Pemcrintahan, Hukum dan 
Politik; 

b . Staf Ahli Bupati Bid.an~ Ekonomi, Keua.ngan den 
Pctnbmigu::nian; dan 

c. St.RI Ahli Bupati Bi dang Kem asyarakatan d.an Sum bet 
Daya MEU1usia. 

,3, Asisu~n Pcmcrintahan da.n kesejftbter-aan Rakyat 
scbagaltnana dirnaksud pada aya (1) huruf c me-mba,,rahi: 
a. Bagian Tata Pemerinuilian m mbawahi Kelompok 

Jabatan FungsionaJ; 
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b. Ba~an KesejahtcTann Rakyat mc:mbawahi Kelompok 
Jab.e.tan Fu.ng~tonal; 

c. Bagian Hukum membawahi Kelompok J bata.n 
Fungsional; do.n 

d . Bagian Kerja Sama mernbawahi Kdompok Jabatan 
F\mgsionaJ. 

(4} A.sist.en Perekonomian dan Pernbangunan sebagaima.na 
dlmak.sud pada. ayat t ) huruf d mcm ba v.'llh.i: 
a. Bagian Perekonomian memliawahi Kelompok ,Jabatan 

Fung.si ona]; 

b . Bagian Admini-strasi Petn bangunan membawahi 
Kdompok Jabat.an Fu.ngsional; 

c. Bagian Peng d.aan Be.rang dart Jasa .m.t:mbawahi 3 (tigaJ 
Sub Bagian lerdi.ri dari : 

1. Sub Bagian Pcngelohum Pengadaan Bamng dan Jasa; 
2 . Sub Bagian Pengelolaa.n ll.a.yana.n Pccgadwm secara 

Elekttonik; dan 

3 . Sub Bagian Pernbinaa.n dan Advokasi Pcngadaen 
BW"9ag dan Ja 

d. Bagittn Sumbcr Deya A.lam membawahl Kelompok 
Jabatan F\J:ngsional. 

(5) A istcn Ad.minisrrasi Vm1.ll'D schaga.inuma dimaksud pada 
ayat. ( 1) hurul e: rncmbawahi: 

n. Bagian Umum membawa.hi Kc!ompok Jabatan 
Fun gsiona.I; 

b . Bagian Organisasi mcmbawahl Kelompok J fiOOtnfl 
F'u ngsi:on a.I; 

c . Bagiam Protokol dan Komt_mi.kuaa Pimp:inan le--rd.iri drui : 
I .. Sub Bagi.an Protok.ol: dan 

2. Kdompok Jo.be.lan Fung ional. 
d. Baigian Perenca.nQru'l dan Kcuangan me.m 'bawah r 

Ki«,lompck J abatan FungsionaL 
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Ba_gian Kctiga 

Tugaa Pokok dan Fungsi 

Paragmf l 

Sekn:taria.t. Daerah 

P:asal5 

( l) SclcretaN!l Dacrah sebclGJJi:mnna dimaksud dwum Pa.sal 4 A.ya.I 

(1) huruf a mempunyai tugas poknk mernbantu Bupati daJam 
mr:nyusun kebija:kan da.n mengkoordmasilmn a d:mmist.nH'li 
p,.:laksnnean rugas pera.ngka.1 daerah scrta. pclayanan yang 
bersifa administratil. 

(2, Dmam mcle.ksannka.n tugas pokok sebaga..irmmn di.rnak:sud 
padn ayat (I) Sekretwiat Do,erah mcny,eJ nggarakal"I fungsi : 
a, pengkcordinasian pcnyusunun kcbijakan dacrah; 
b . pengkoo.r:clina ·rm pelaksa.nwm tugas sat.uan kerja 

pcranglcat dacrah; 

c:. pemanlftuan dan cvnlua.~i pela.kt.anaan kebiJakan 
daerah; 

d. pelevanan a.dm.inistratif dan pembmaan Apara :w- Sipil 
Negara pada instansi dam-ah; dan 

c. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Bupari. 

Pa.r&graf 2 

Staf Ahli Bupab 

Pasal6 

KetenlUWl mengc::nai toge Staf Ahli Bupall di tur lebih lanjul 
da.1am Peraturan Bupa.ti lainnyu~ 

(1) Stai Ahli Bid-ang Pemetinta.han~ Huk:um dnn Politik 
sehegeimana dimaksud da1arn Pasal 4 aya1 (2) hu.ruf a 
menyelenggarakan fungsi: 

a. penyusunan penclaab.an dan pengkajian kebijakan 
d.aerah yang berkene.an dengnn pemcrintahan. hukum 
dan politik; 

b. pengkooniina.sian pcmyusun.an kebijakan daerab ya_ng 
berkcnoan dcngan pcmerintaha.n, hukum dan politi.k; 
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c. pengk:oordinasian pe.laksan8B.D tu gas peran gka t d acrah 
yang bcrkenaan dcngan. pcmcrintah. hulrum dan politlk~ 

d. pernant.auan clan pengcvalua.sian pelak~ kcbijakan 
yang bcrkena~an dengAA pemerintahan, bukum dan 
politik; 

c . pelak,tia.naan. fasilitas.i dalam meli\kukan pcnelauhan dan 
kajian yang berk:ena.an denga.n pemerintahan, hukum 
dan politik; dan 

f. pciaksanan tu s 1ain ywig dib~rlkan oleh Bupati. 
(21 Sta! Ahli Bidang Ekonomi. Keuangan dan P.embangunan 

sebagaimana dimaksud dalam Pasal 4 ayat (2) huruf b 
menyelcnggarakan fu.ngsi : 
a. pcnyu unan pcnel.aahan dar,. pcngkajian kebija.kan 

daerab yang lberkenaan dengan ekonorm, keum1ga.n dan 
pcmban£Unen; 

b . pengkoordinazdao penyuBill'le.n kebijakwl daerah ya.fig 
be:rkenean dengan ekonoml, keuangan dan 
pe.rnbangunan, 

c. p~oordln.asian pdaksanaan tup pemngkat dacmh 
yang berkenaan den gHn ekonomi, keuanga.n dan 
pembangunan; 

d . pemantaua.n clan pengcvaiuasian pelf\k:s.nn.a.an 
kcbija.kan yang bcr-kenaim deng1:U1 lronomj, keuangan 
dan pemba.ngunan~ 

e. pclaksanaan ra ilitom d.aJem IDt!l.akukan pcnelaahan 
da.n kajinn yang berkcnaan dcnga..n ,;konomi, kcuO!ngan 
dan pcmbangunanj dan 

r. pelaksanaan tugas lnin ya__ng diberikan oleh Bupati. 
[3) Stai Ahli Bidang Kemasyaraka. lan dan Sumber Day1:1. 

Me.nusia sc:lmgaimana dirnaksud drurun Pt3.sa.l 4 ayat (2] 
buruf c menydcmggarakan rungsi : 
a. penyusunan peneJaahan dan pengkajia.n kebijakan 

daerah yang bcrkenaan denb'lUl kettiruJyarakaurn da.n 
sumber daya manusia; 

b . pengkoordinns-ian penyueunan kcbija.kan da.erah yang 
berkenaan dm.gan kcmasywa.katan rum umber daya 
manu.sia; 
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c. pengkoordinasian pelaksaa.n n1gas pe:rangkat daerah 
yang bericcnaan dengan kemasyarakatan d,ui sumber 

d aya manusm; 

d. pccma.ntauan dan pengevaluasian pclnksanaan 
kebijakan yang berkenrum de:nga.n k,cmasyarak tan dan 
sumber daya rnanusiai 

c. pelak;Sarnu.m daJam mtb1kukru1 penelaa.ha.n dan kajian 
yang bcrkenaan dcnp.n kemasyarakatan da.n ~umber 

daya manusia; dan 

f. pclaksanaan .ugas. lain yang clib rikan oleh Bupati, 

Parngrnl 3 

~1st.en Pemerintahan dan Kesejahtetaan Rakyat 

Pat:1al 8 

{ 1) Asistcn Pemer'"aUalmn clan Kc ~ahteman Rakyat 

sebagaimwia dimoksurl dala.m Pnsal 4 ayat (3~ mcmpunyai 

tugas pokok mc:mbantu Sek:retaris Daera.h dalam 

p,enyusuntm kcbijakan dae:nm d1 bidnng pcrncrintahan, 
h ukum, da.n kerja sam.a, dan pcngkoord. in as1an 
penyusu..n01'1 kebijakan dae.rah di bi dang kesej~ h tc raan 
rakya pengkoo:rdinasian pclaksanaan tugas Pe:rangka 
Dacmh, clan pc:mantnua.n dan evaluasi pelskaanaan 
ke bijakan dacrab di bidang ta.ta pemcrin tab.an 1 

kesejahteraan rakyat. hukum d n kcrja -sama. 

(2~ Untuk m.elaksanakan wgn.s sehagaimana d:imok~ud padn 

ayat (I), kiisten Pemerintahan dan Kesejahtcman RakyaL 

~nyelenggnmka.n fUngsi : 

a. penyusunan kebijakan dae:rah di bidang lala 

pemcrinmhan, hukum dan kerja_ sama; 

b. pcngkoo,:rdinasian penyusunan kebijakan. dae:mh di 
bidang ke-sejahtcraan r.a.kyat; 

c. pengkoor-dJrumia.n pelaksa.:naan i.-Ygas Perungkal 

Oaerah di bidang tata. pemerintahan, hukum, 

keaejah teraan rakyat da.n kerja san1.a; 

d. pema1nauan dan e.valuasi pclaksansan kebijakan 

da.erah di bidang mta pemerinlahan, huku.m dan 
kerja :sama ~ 



e. pemantauan clan evsJuasi pelaksanaan kebijakan 
dacrnh tcrka:i penc paian tujuan kebijakan, dampak 
yang tidak dlinginkan, dan fnktor yang 
rnempcnga.ruhi pencapaian tujuan kc bijoksn di 
bidang Ul>ejahreratm mkya t.; dan 

f. pelaksarum tuga5 lam yang diberikan oleh .et.asan. 

Bagia n Tata Pem rintahan 

Paw9 

(1) Bagian Tata Pcntcrintah.an scbagaimana d.im.aksud d!alam 
Pasa.l 4 ~ (3l huruf a mcmpunyai tuga.s pokok 
mdaksan akan pen.yiapan pcn.nnu am kebija kan dae rah, 
pengkoon:linesian p nimu sen ke bijak.a.n dacrah, 
pengkoordino ilE'Ul pelak~ Lugas Pera.ngkal Da rah. 
pcmnntauan dan cvalua~i pelaksanaan kebijakan 
daerah, pelak5aIUIB..O pembinEwn admini trasi di b1dan 
administraai pemerintahan. adminisb:asi kc,..,.-.ii_ayahan 
dan otonomi daerah. 

(2) Untuk melaksannke.n ruge pokok sebagaiman&;1 
dimaksud padn iiyat 1[ 1 ). Bagian Tatn Pc!merinulhan 
menyclenggaralmn. fungsi : 

a , penyiapan bahan perumusan kebija.kan dacrah di 
bide.ng dmio istrasi pemcrintahan, administra ·i 
kewilaya.ha.n dan olonomi daenili~ 

b. pcnyiapan bahan peng,koo:rdinasian pcrnmusan 
kebijruam daeroh di bida.ng ad.ministnisi 
pemcrintahan, ndrninistrasi kc~a.o dan otonomi 
daerah; 

c:, penyi.apwi bahan pengkoo:rd1nes:ian pcla.k&an an 
tugas Perangkat Dae.rah di bidang administrasi 
pcmerintfthan., admini trasi kewilaynhan dan otonomi 
dnemh; 

d . penyiapan baban pemantauan dan evaluasi 
pclaksanwm kcbijaka.n daerah di bidang arlminist.r'asi 
pemcrintahan, adminiscrasi kewil yahan dan otonomi 
dacmh; dan 

e. pclaksanaan 'tuga:s lain yang dibedkan oleh ata.san. 



Pasru 10 

Kelompok Jabatan F1.mg io:nal. pada B:agian Ta.ta Pcmerinuilian 
sebaw,imana di:maksud da1am Pasal 4 ayat (3) huruf 
bero sarkanje.n.jang keahlitJn meliputi: 
a. K(:lompok SUbstansi AdlJllnistrasi P merintahan~ 
b . Kelompok Substa.nsi Adminisu-usi KewH yahani dan 
c. Kelompok Substansi Oton.om1n Daerah. 

Bagian Kesejahteman Rakyat 

Pasalll 

(1) Bagian K -ejahteraan Rakyat sebagaimana di:msbud da1am 
Pasa1 4 ayat (3) huruf b mempunyai tu.gas pokok 
mele.ksanakan pcnyiapan pengkoordina ian perumusan 
k,;bijakan da.ernb, pengk:oordinasian pelaksanaan tu,gas 
penmgkat daerah, pemanta.1.Hlll d.an cvaluasi pdaksa.nean 
kebijakan de.crab di bidang ke gamaan, kesejaht.craan 
osiaJ dan kcsejahteraa:n masyarnkat. 

(2~ Unt"Uk mt!laksanakan tugas pokok sebegaimane. dimaksud 
pada aye.t (1), Bagian Kesejateraa.n Rakye, 
menyalcnggarakan fungw: 
a . penyiapan bah.an_ pengkoordinasian pcrwnU68.Il kebij kan 

daerah di bidang keagamaan, kesejah tera.a.n sosia.1 den 
ke~r:jahteraan masya.rakat, 

b . penyispan bahan pengkaord.Jnatiian pelak ~an.aw, tl.lgas 
Perangkat Daer-ah di bidang keagamaan. kcseJahtc:raan 
sosial ds.n kes.eje.htcrnan masya.raluH; 

c. pcnyiapan bahan pemantauan dnn t\taluasi pclaksanaan 
kc bijakan daerah terkait pencapaian tuj uo.n ~ bijakan, 
dampak yang tidak dlinginkan, dan raktor yang 
rn mpeng!UUhl pencapaian :ujuan kebijakart di bidans, 
keaga:maan, ketiejahteraan sosial dan kcsej.n.hteraan 
me yara.kat; dan 

d . pelakS!IDWlll tl.lps lain yang diberikan olch atasan. 

Pasal 12 

Kclom?)k Ja.baum Fungsio,nal pacla Bagio.n Kcsejahtcraan 
Rakya bngairrurn.a, dirnnksud dalam. Pasal 4 ,ayat (31 hu.ruf b 
berdasa.rkan jenjang keahlian mc:liputi: 
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a.. Kelompok SUbsumsi Bina M~ntal Spint~al; 
b_ Kelompok Substansi Kest:jahtcraan Scaia!; dan 
e. Kelompok Substnnsi Ketieja.hteraan Masy~l. 

Bagian Hukum 

PasaJ l3 
t 1 l Bagi.an Hukum scbagaimana dimaksud da1am Pasn1 4 ayat (3) 

huruf c mempunyai tu.gas polrok melAksanaka.n pc:nyiapa.n 
porum usan kcb:ijakan daem.h, pengkoordinasiQn pcru.mu~n 
kebijake.n dae:rah. pengkoordi rnrnfo.n pelaksanaan tugas 
perangkat daerah, peJaksanaan pernantaunn dan cva.Juasi di 
bidang pcrundeng-undnngan, banrruan hukum dan 
dokumcnta.si dan in.fonna.s.i. 

(2) Unhlk m laksanakan tugns pokok sebagwmana dimaksud 
pada ayat (1}. Bagi.an Hukum men c:lenggam..kan fungai : 
rL ;pcnyiapan bah.an pc:rumusan k~bijakan dacrah d bldang 

perundang-undangan. bantuan hukum serta dokument:asi 
dan informaai; 

b. penyiapan bah.an pengkoon:linasian pen.tmus&n kebija.kan 
deerah cli bidang peru,n.c:lang-undangan, ba.ruuan hukum 
sena dokumcncasi dan infonna.si~ 

c . penyiapan bahan peng.koordinasien pe.la.ksuna.an ru~R 
PerangkaL Daemh di bidang pcrunda.ng-undang n, 
bantuan bukum scrtadokumcntasi dan informasi; 

d. penyia.pan ooh.an pclaksaruum pcma.ntauan dan e\la iuas1 
di bj,dang perundang-undangan, bantuan l ukwn se:rta 
dokumcntasi dan infonna ~i; dan 

e. pdnksanaan tug.as lain yang diberikan. alat;an, 

PasaJ 14 

~ lompok Jabat.an Fung. ional pada Bagia.n Hukum sebagaimana 
dimakb-ud dalam Pasa1 4 ayat (31 hu.ruf c ~rdasarka.n jc:njang 
keahlian me.lipufr 

a. Kdompok Substans_i Penindang~Und~ngan; 
b . Keloll1"lpck Sub tansi Bantuan Hukum: dan 
c. Kc:lompok Substansi Dolru.rnentnsi clan lnformaa1, 
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Bagian Kerja Sama 

Pasal 15 

(1) Bagian Kerjo. Sama ac~ dimaksud dalwn Pasa..l •I ayut 
,(3) hu.ru:f d mcmpun.yaj lug~s pokok melaksa.n.a.bn 
penyiapan perumusan kcbijaka.n daero_h, pcngkoon:li:nasian 
pcn.unusa.n kcbijnkan dacrn.h, pengkoordinasian 
pelaks.s.111a.fill tugas P ffUlgkat Daerah, pc1DW1mu n dan 
c:valuasi peJaksariwm kebijakan dacraht da.n pclakoo.na'=Ln 
pembmaan administrasi di bidang fasiHtasi kcrja sa.ma anta.r 
pcmerintah, fasilitasi kerja sanrn non pcm nnta.h dan 
evaJua~1 kcrja sa.ma. 

(2) Untuk melaksanakan tuga pokok st!bagairnan dimaksud 
pad91 e.yat (I], Ba.gian IKerja Sama menyden~ fungsi : 
a_ pcnyiapan ba.ha.n penmrusan kebijakan dae.rah di b1dang 

kerja muna dalam ncgeri~ kcrja sama luar negeri dan 
evalua5i kerja sas1u1i; 

b. penyiQp8.Jl haban pengkoo:rdiru.tsian perumusan kebijakan 
daernh di bidang kerja sama dalam negeri, ke.rja sama 
luar- negcrl dan evah.Ja.w ~crja sama; 

c. penyiapan bah.an pcngkoordinasiruJ pelaksan r:tan rugas 
pcrnngkat dar::rah di bidMg kcrja samo dalam negeri , 
kerja ~a luar negeri dan e\,.aluasi kcrja srun.n~ 

d_ axnyiapan bahan pemantaua.n dan rvaluasi pdaksana.an 
kebijalutn daemh di bidang kerja s.am dalam negeri~ kcrja 
SWTu'l tue.r ncgcrl drui e aJuasi kerja sa.m&.; 

e . pen "ttpan bahan pelaks.anaan p mbinaan a.dministrasi d1 

bidang kerja 68.J'IUlj clan 

f. pclakKSa.an tu.gas IQ!n yang diberikan olch atasan. 

Pas.al 1 

Kdompok Jabatan .Fun.gslonaJ pad.a Baginn Kerja Sama 
sebagJwna.oa dimaksud dalam Pasa.J 4 ayat (3)1 hund d 
berdaa.arkan jcnjang keahlian meliputi: 

a. Kelompok Sub9tansi F~ilitasi l{erja Sama Antar Pemerintah; 
b. KelompQk Subatansi Fasilita'Si Kerja Sama Non Pcme:r-intah~ 

dan 

c. Kelompok Su bsta.nei Evaluasi Kerj a Sama. 
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Pamgm.f4 

At>istcn Pe11ekonomian dan Pem bangunan 

Pasall7 

(lJ Asisten Pe.rekonomian dan FembangUnan sehagwmana 
clium.ksud dalam PasaJ 4 ayal t4f mcmpunyai tugas pokok 
mem ban tu Sckretaris Daerah dalam pengkoortli n.a~ian 
'penyuaunan keb:ijakan daeraih, pengkoordinaaian 

pelaksa.oaan. tuga& Pera.n,gkal Daemh. peH,Yll!.Wian 

kcbijakan dacrab dan pemantauan dan evalua i 
pelak::!ianaan kebijakfUl dacrah di bida11g pcrckonomian, 
administrasi pernbangunan, pe.ngadaan barang cl.an j sa dan 
sum be.- daya aJam. 

(2) Untuk mcln.ksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada 
n.yat (l]. Asisten Perekoncminn d.an Pcmbangunan 

menyclenggarakan rungsi: 

a . pengkoordinasian penyusunan kcbijaknn dacr~n di bidang 
pen; konomia.n, administrnsi pem ban gii nan, sum be:r claya 

a1am diln penyusunan kcbijaka_.11 daerah di bidang 

pengadann bara.ng dan jasa, 

b . pcngkoo.rdmaeian pelaksana..an tugas Perangkat Dacrah 
di bidang perek:onomian. admmi tna. ~ pcmbangun n, 
sumber daya w.am dan pengadaan barang dan jasa.; 

a. pemantauan clan e'llaluasi pelaksariaan kcbijakan dnen.th 
di bidang pengadiu,n barang dnnJasa~ 

d . pemantauan dan evwua. i peiaksa.naan kebijakan daerah 
t.t:tkait pcncapaia.n t.i.tjuan kebijaks.n, dampak yang tidak 

diinginka.n. dan faktor yang mempengaruhi pcncapaian 
tajuan kebijaken di bidang peJ:"Ckcnomian, administrast 
pembangurum, sumber d. ya alam dan pengadaan barang 

druijasa: 

e. memban ru Bupati da.n Sekt'etaris daet"a.h dalam 
merumuskan kebljakan per-encanaan, pelaksanaan da.n 
evaJuasi pcnyuSl.lllfill APB D / Perubahan APB D, 
perencanaan pembangunon, pcrencanaaut kcbija.kan 
tcrkait dengan srruktur perekonomian dacra.h, 
perencanaan kebijakan pengcndalian inJ1 si daerah, 

pcrcncanuan penye:rta_.an modal dacirah, pembinaan d.an 
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penga w-asan BLUD, d a.n koordinasi pc::nelitian dac:mh yang 
mendukung kebijakan percncanaan p mba.ngunan 
daerah. 

f. mcmbantu Bupati dan Sekn:truis darrah aal,un 

rnerumuskan kebijaka.n per ncanaan lokasi 
pcmbangw,an daeralt, kebijaka.n atrategis pcn:ncanaa.n 
pe rnbangU.nruJ infrastruktur, kebijaka n sn-aqis 
pc::mantaua.n rcalis.asi pcnycro.pan anggaran bc:lanja 
daerah ·wnbcr APBD/Pcrubahan APBD dan APBN sen:a 
sumber l:ainnya sesuai dcngan regulasi yang berlaku. 

g, membanb.a Bupati dan Sekretaris daenili dalam 
mc.rum.uska.n kebi.joika.n bidang perencanaan, 
pengende.llan dan pen gawa.san p(:nataan ruang sen.a 
k.oordinasi rekomcndasi perizinan tcrtentu. 

h . pelaksaea n tugns lain yang diberlkan olch atasan. 

Bagion Pe:rekonomian 

Pasal 18 

tt) Bagian Pen:konomian '&'Cbegeiro,"lne dimaksud da.lam Pasal 
n.yat (4) huruf a mcmpunyal rugas pokok mclaksannka n 
pcngkoo.rd.ina ian perumusan keb:ijakan dacrah, 
pengk.oordinasian pelaksanaan tugas Pere.ngka Daer-ah, 
pemantawm. dan cvaluasi pelaksanaan 1«:bijaka.n daerah, 
imp!ementasi kebijekan daernh dan evaluasr kcbijakan 
~cmh di bida.ng pcmbinaan BUMD dan pengnwasan BLUD, 
pengend alian inilas1 daerah. _percncanaan ind ustri dan 
perdagangan. pe-rcncaoaan dan cvaluasi pcnycrtaan modal. 
sen.a pcl"enc.anaan, pcngawasan dan val U3 si bidarw g 
kopcrasi, dafl UMKM.. 

(2) tJntuk mela.ksanalmn tugaa sebagaimana dim.ak ud pada 
aya t ( l ), Bagie.n Pcre:konomian menyelenggarakan fungsi : 

a.. penyiapan bahan pc:ngkoord.inasian peru.musnn kebijra_kan 
daerah di bidang pcmbinaan BUMD den penga.wasan 
BLUD. pcngendalian inflasi daarah, perc:ncanaan industri 
dan pcrdagengein, perencanaan da.n el'aluos• peuyerta an 
modal. sertn percncn.naan. pengawasan clan evaJuas1 
bidang kope-rasi, dan UMKM; 
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b. pcnyiapan bahan pengk:ooroinasi1:1.J1 dan pens,cndnlian 
bahan baka.r jc:nis tertenm~ membantu rekontilliasi 
pendapt!itan da.erah sckt-0r dane bagi basil den koordinns1 
pe:rizin 8lJl1 ruang tertentu; 

c. pcnyiapan behan pemantauan dan e\l'Wu.asi pelaksanaan 
kc bijnkan d crah te1·ka.i l pencapaian tujuan kt:bijokan, 
d.smpak yartG tidak diinginkan. don faktor yang 
mempcngaru.hi pericapaiao tujLJWl kebijakan di birui.ng 
pcmbinaan BUMD dan pcngawosan BLUD. pengcndolian 
inflas.i dacrah, perencanaan induslri dan perdagangan, 
pen:ncana.an dsn evalua:s1 penyen.wrn modal , 
perenc:anaan, serta pcngawasan dan evaluasi bidang 
kope_msi., dan UMKM~ da.n 

d. pc!aksanaan ru,gas lain yang clibcrika.n oleh atasan. 

P:asa.l 19 

Kclompok Jabatan Fungsional pada Begian Perekonom:ian 
sebagaimana dimakmld dalnm Pua] 4 ayat. (4) hwuf a 
herdasarkan jenjang kcahlian melipu ti: 

Kelompok Substansi Pembina.an BUMD dan BLUD: 
b. Kelompok Subatansi Peng ndalian dan Distrihusi 

Pen:konomi.an; ds.n 
c. Kelompok Substnnsi Pt:rc::ncanaan dan P ngawasan Ekonomi 

Mikro KeC'it 

Bagian AdminiSltt'Hfii 'Pcmbangunan 

Pasal 20 

Pl Bagµrn Administrasi PembangunM sebap.imana dimaksud 
dalam Pasal 4 aya.t (4, hurnf b mempunyai tucas 
metaksanakan penyi:a.pan pengkoordinasian pe:ru.musan 
ke bij s.kan d erah., pengkoordinasia n pelaksan s.an tu gas 
Perangkat Daemh., pemantauan d n evaluasi ptla.ksanaan 
keb.ijaka.n dacrah di bidan_g penyu:t,,.Umrn p.rogrum, 
pengendalian program dan cvaJuasi da.n pclapora.n. 
Sinkroniaasi .rencana anggaran ka:s, cvaluasi dan pcngnwnsair1 
realisasi a.nga.ran APBD/Penibah8.Il APBD dan sumber dana 
APBN dan Perubahan APBN. 

(21 Untuk mefakt>anakan tugas pokok sc:b gaimain81 dimaks1Jd 
pad ayac (l), .Bag:ian Admini 1ra:&'l Pemba.ngunan 
menyefe nggam.ka.n fungsi ~ 



a _penyiapan bahan pengkoord.:ina_ ian pcru..musan kcbijakan 
dacrnh di bidang penyusunan p_r1ogt"a.m~ pengendalhm 
program dan evaJuasi dan pelaporan. Sinkronisasi 
rencan.B anggaran kas, cvalua si den pengawa:san reali sa • 
angaran APBD/Perubahan APBD dan sumbel" dana APBN 
dan P:erubahan APBN; 

b . penyiapan bahan pengkoord.io~:sian petal< anaa.n tuga. 
pe:ra1:1gb d.aera.b dibidang penyusuna.n program, 
pcngendalian program dan evalua i dan pela pqran. 
'Sink:ronisasi ren cmm anggarao k..'\s cVsluasi dan 
pengawaoan renlisasi angarnn APBO/Perubah n APBD 
dan su.mber dana APBN dun Pcrubn.ha.n APB ; 

c. pc:nyiapg.n bahan pemant.Yuan dan veilu~si pcla.ksani,nrn 
kebijakan daemh tc:rkait pene.apaJan tujua.n kcbijakan, 
dampa.k yang tida k diingin kan, dan fa.kt.or' yang 
mcmpenga.ruhi pencapaia.n tajuan kebijekan di b tda11g 
penyus.unan program, pengcndalian program dan 
evruuasi dan pelapo:ran1 sinltronisasi rencana anggara.n 
ka .. , eva.luasi dan pengaw san .-ealisasi angaran 
APBD/Pcmbaban A.PBD da.n sumber drum APBN dan 
Perubahan APBN; dan 

d , pe!ak5rulnan tu.gas Jain yang dlbc:rikan oleh ei'tasan. 

Pasal21 

Kelompok Jabntan ,FungsionaJ psda Bagian Administrasi 
Pembangunan sebegaimana dirnaksud dalam PasaI 4 ayat (4 t 
huruf b berdasark.an jcnjang kea.hli,an mebpuri: 

a. Kelompok Subsmnsi Penyusunan Program; 

b. Kclompok Sub bmsi Pengendalian Program; dan 

c. Kelom pok Substansj Evalua.si dan Pe laporan. 

Bagian Pengru:laan Bar't\ng dan Jasa 

Pasal 22 

11 J Bagia.n Pc ngada.a.n Ba.rang d an J asa sebaga.imana dirrtWt&ud 
dalam Pase] 4 ayat [41 huruf e mcmpunyru ~gas pakok 
melakaanakan penyiapan. perumusan kebijakan ducrnh, 
pengkoor~a:sum perumus.an kebijakan daerah, 
pengkt>Ordinasian pelaksa.Daan tu~as Pcrangka t Dacrah, 
pelaksanaan petlllantauan dan cva.Luasi rli bidang pengclolaan 
pcngadaan barong d an ja.sa. penge!olaan layanan peng,adaan 
s.eca.:ra. elektronik, pem binaan dan advokasi pe;ngadaan 
barang dsn jasa.. 



(2~ \Jntuk me]aksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud 
pails a.ya1. (1), Ba gian Pengadann Barane dan ,Jasa 
menyelenggsrakan (ungsi : 
e . penyiapan bahan perumusan kcbjjalmn dacrah di bidang 

pen gelolaan pengadaan baro.ng dan jasa_ pengclolaan 
layanan pengadaan secara elektroruk:1 pembinaan dan 
advolmsi peagadaan barnng dan jasa; 

b. penyiapan bahan pengkoortl.ina ian perumusan k-ebijakan 
dac,ab di bidang pcn,gelolaan pen~adaan banmg d.ao ja.sa, 
pengelo la.an layanan pc:ngadaan s.ecw-a elektronik. 
pc-mbinaw, dan advokasi pengadaa.n barang dan jasa; 

c. pcmyiapan bah.an pengkoord.inasian pela.k,l:l,RJUum tugas 
Perangkat Dacrah di bidang pen~elolaan pc-ngadaia.n 
ba.rnng dWJ jasa, pcngelolaan layatl~n pengadaan secara. 
elektroruk, pembinaan don advokasi pcngaidaan banmg 
danjasa; 

d . penyiapan bah.an pcmantauan clan evaluasi pelaks.anaru, 
kebijaknn daerah terkait penge lolaan pc:ngadaan bamng 
dan j~ pengclolaan leyanan pengadf.lWl secara 
elekt.ronik:1 pembinnan dan advokasi pengadaan bwang 
danja.sa;dan 

c . pet~ tu.gas lain yHng d.iberikan oleh atasan. 

SUb Bagian Pengclolaan Pcn,gndean Bara.ng dan Jasa 

PasaJ23 

( l) Sub Bagian PtngetoJaa_n Pengadaan Barang dan Jasa 
sebagnimana dimaksud deJam Pas.al 4 ayat (4) huruI c angka 1 
me.mpunyai tugas pokok mele..ksnnakfUl penyiapan 
pcru.mu~an kebijakan daerah, pengkoord.inasi.a.n perumusan 
kcbij ak.an daera h. pengkoonllnasia o pelaksartMn tu gas 
Pcrangka t Oacrah, pc:laksanaan pemanta uan dan c,,;,a}uas.i di 
bidang peogclol.aan pcngadaan bmang dl!n jasa. 

(2) Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimak ud pada 
ayat fl) , Sub Bagian Pengelolaan Pengadaan Banmg chm Jas.a 
me nyelcnggarakan fungsi : 
a. pcla.lraanaan invcnl.ariso.si _pakct pengadaan barang/jasa; 
b . pelaksanaan riset ds.n analisis pasar barang/ jasa; 
c. penyusunan stra.~egi pcngadaan barang/ j,asa; 
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d. pcnyimpan rum meng1alola dokumen pc:milihan b serca 
dokumen pcndukung lflinflyt11 don informesi yan~ 
dibuu.1hkan: 

e , pclaksanaan pemilihan ~nycdia bara_ng/jasa; 
f. pc:nyusunan da.n meng'C]ola katalog e lcktronik 

lo kru / sektontl; 
g. pembantuan pc:renca.naan don pcngelolaan kontra.k 

pengadaan bara.ng/ jasa. pemerinta.h: 
h . pelaksanaan pemantaunn dan eva,.lu s:i pe1ak:sanaan 

pengadnan banmg/ja sa pem~ri n Uih ~ 
1, pembantuan dEllam pro~s pembt:n tukan K lompok Kczja 

Pemilihan; dan 
j. pelaksammn ru_ga lain yang diherikan oleh em:san. 

Sub Bagian Pengclolllfil1 Layanan Pengadaa.n 

Secarn EJektronik 

Pasal24 

{1) Sub Bagian Pcngelolaan Layanan Pengadaan Se.ca.ra 
Elektn:mik sPbagatmana. cfunaksud dalam Pasal 4 ayaL ~4j 
hwuf c angka 2 mcmpunyai tugas mcla.ksa.nwmn p~nyiapan 
pen.tmusan k.c:bijakan daeTah, pcngkoorclmasian perumuaan 
kcbijakan daerah, pengkoord.ina ian pete.ksan.aen tuga .. 
perangka daerah. pelakswrman pe:nantauan dan evslua.si di 
bida.ng pengelolaan layanan pengadaa.n sccaro elektronik. 

(2) Untuk melaksa:nakan tugas 5ebagaimana dimaksud pad.a 
ayat ( 11, Sub Ba.gjan Pengclo.laan Laya.na.n Pengadaan Seca..rn. 
Elek:tronik: menyc1engg4nikan fun_gsi ; 
. pelak •nnaan pengelolaan. luruh :!listem in forma i 

pengadaan barang/ja.sa tennasuk akun pengguna islcm 
pengadaa.n sccara clddronik dan in frastruktumya; 

b. pcla.ksanaan pclayanan pengadann ba.ra.ng/jaso. 
pe:mcrinmh ccam. elektronik; 

o. lll.f!mfa-silitn.si pelaksanaan I"\ gistrasi dan vmfikas1 
pe.ngguna lw-uh sistem informasi pc:n gadaan 
barang/ jasai 

d . pe!aksanmm identifikasi kebutuhan pengembangan si:stem 
tnformasi; 

c. pelaksanaan pengcmbangan sh1tcm informa .. , yang 
dibut.u.hkan oleh UKPBJ; 

r. pelaksanaan pelayanan infonnas1 pcngada.an barang/jasa 
pemcrintah kepa.da m.asyarakat lua.~; 
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g. pcmge1olaan infonnasi konlrak; 
h . pengdolaan informasi manajcmen b8.f"'o:lng/jasa ha.sil 

pc:ngadlaa.n: clan 
i. pela.ksanaan tug a lain yang dibcrurn.J'J oleh atasan. 

Sub BU£lan Pembinean dan Advokasi Penge.de.an Ba.rang clan Jasa 

Pasal25 

(1) Sub Bagian Pembinaan dan Advokasi Peng.adaan Ba.rang dan 
Jasa schagairnnne djm,,J.arurl dalrun Pa~ 4 ayat (4) huruf c 
angka 3 mcmpunyai tuga.s mclaksanak n penyiapan 
perumusan kebijakan daerah. pengkourdinasi-an perumusa.n 
kebija.kan dac:rah, pcnglroord.inasian peleksanaan tugas 
perangkat dae-rah, pela.ksanaan pemantaua.n d.an cvaluas1 di 
bidang pem binann dan advoka.si pengadaa.n ha.Tang dan j.aS6. 

(2) Unt1..1k mclaksanakan tll@: s sebagaimana dimaksud pada ayat 
{I). Sub Bagian .Pembmaa.n dan Advokat.i Pengnd1i1an Baran.g 
dan J asa menyelenggarakan fungs1 ~ 

a. pelaksanaa.n pembinaan bagi para pelaku pengadaan 
barang/ jasa peincri:ntah, tcrucama para Pcngelola 
Pensadaan Barang/Ja.sa. d-Wl personcl UKPBJ'; 

b . peJDlksa.naan pengelolaan man j c:men pcngetahuan 
pen gadlfflD barang/jasa; 

c . pembinean hubungan dengan para pem.angku kc::pcntin(Can; 
d pela.k~anaan pcngelolaan dan pe1Dgukuran tingkat 

kemam.nge.n UKPBJ; 

e. pclaksa.naan analisis beban kerja UKPBJ; 
r. pengdolaan personil UKPBJ; 

g. pelaksanaan pc-ngemba.ngan istcm insaitif pcrrsonel 
UKPBJi 

h. memfasilit.asi implcmentasi standwisa si la.yanan pengadaan 
sccara eJektronik; 

1. pela.ksanaan. pcngelolaan clan pcngulnu-an kincrj a 
pengadaan ba_rang/ ja a peme rintah ~ 

J- pelakaanaan bimbi.ngan teknisj pendampingan; dan/otau 
konsult.asi proses pengadaan barang/jasa pcmeriomh di 
lingkungan pemmntah Daer-ah dan Des.a; 



k . peiak~ariaan bimb:mgan tdmis, pcndampingan, dan/ atau 
konsuh.asi penggun.aan selu.ruh sistem informas i 
pcngad.aAn barang/jasa pcmcrin tsh, an r.a.ra lain Si stem 
lnfonnasi Rcncane Umum Pengac.h:1.~n, Sist..em Peng.ad ... an 
Sccara Elcktronik-, e-katu,lQ[J, e-moneu} Sist.ern Informa.sl 
Kinerja Penyedia: 

l. pelaksa.naa.n laynnan penyele~aian · cngket.a kon t.rak 
melah.ti mediasi; da.n 

m .petakaanWlll tu.gas la.in yang diberikan olch atasan. 

Bagia.n Sumber Daya Alam 

Pas.a.I 26 
fl' B gian Sumber Daya Alam sebagai:mana dimaksud dalrun Pa8Rl 

4 aya t4l hunu d mempunyai tuga.s m laksanaksm penympan 
pengkoorrlinasian peru.musan k:ebijakan daernh, 
pengkoordina ·ion pelAksanaan tugas Pcr-angka Oaerah, dan 
peman tauan dan cvalu.asi pelaksanr-ui.n kebijaka.n dacrah d i 
bidang :sumbcr daya aJam pert.anian, kehutanan, kclautan dan 
pcrikanan, sumbCT day alam pertambangan da-n Iinwrungan 
hidup, dan sumber de.ya alnm energi dan air. 

(2) Untuk metaksanakan tuga::;. scbagain-u1na dimaksud psda ayat 
(1), Bagi an Sumbcr Daya AJifm.1 mr:::nyele:n.ggarakan fongsa: 
a , pcnyiapan ha.ban peng_koo:rdi:naswn perumusan keb1jakan 

daerah di bidE:1.ng -S\lll'lbcr daya alam pert.anian, k ·hutanan, 
kdaul!aO dan pcrikan.an, sumber daya aJam pe.rr rnbangan 
dan tinglrungnn hidup. dan sumb ~r daya aJwn e:ne.rgi dan 
air, 

b. penyiapan bahan pengkoordina. ian pelaksanaa.n tugas 
Pcrangkat Dae.rah di bidang sumbcr daya aJam pertanian, 
kehur.anant kelautan. dan perika.nan, sumber dQYa alam 
pertambangan don lingkunga.n hidup,, dan su:mber d ya 
a.tam enc:rg:i dan wr; 

c. penyiapan baihan peman tau.an dan evaJuasi pcJaksanaan 
kebijakan daerah terkait pencapaian tujua.n k~bijakan, 
dampak yang tidak diinginkan. dan fakLOr yang 
mem~nganihl pencapain.n tujuan kebijakan di b idang 
sumbcr daya a.lam pei"tanian, kchutanan"' k lautan dan 



pc: rikanan. 13\lmber daya warn pert.nm bungan d.1U1 
linglrunga_n hidup, d.an sumber d~ya alam cncrgi dan air; 
dan 

d . pelaks:1aan tugJls lain yang diberikwi oleh at.a5an, 

Pasa.l 27 

Kclompok Jabatan Fungsional pada. Bagien Su:mbc-r Daya Ale_m 
sebagaimenn ditmtlmud dalrun P-a~ 4 ayl)).l (4~ h uruf d 
berdasarkan jenjang keahlian meliputi: 
~. Kelompok Sub tsnsi SUh'II bcr Daya Alam Pc.rtnniat:1, 

Kehu t.anan. Ke lautan dan Pcrika nan; 

b. Kclompok Subscan i Sumber Daya Alam Pertambangan dan 
Lmgkun~ Hidup; dn.n 

c. KdomJ)Ok Substan i Sumber Daya Al.am Em~rgi dan Air. 

Pamgraf5 

A.sis ten Administ:re.s~ Um um 

Pasal 28 

~11 Asist.en Administra&i Umum tiebap;Jimane dimaksud dalam Pasal 
4 ayal {5) mcmpunyai tugas pokok membanL-u SekreUuis Daerah 
dalam penyusunan kebijakan daerah, pelaksanaan kcbija.kan, 
pengkoordi.na :ian pelak$.Snaan tugp,s Pera.ngkat Daerah dan 
pemanta.uon rum cvoluasi pclaksanaan kebijakan daerah di 
bidang umum, organ.i asi, protokoi da.n komunika:si pimpinan, 
serta perenC8.Di8.ml dan kcuangan. 

(2) Untuk melaksanakan tugas sebagaimana d.imaksud pl:il'.la ayat 
( 1), Asisten Admini~tnlsi Umum mcnyele.n.gyuakan fungsi : 
a. penyu sunan kebijakan daernh di bi dang organisasi, um um, 

protokol den komunj]rnsi pimpinan, s rt.a perenranaan dan 
kcuangan; 

b. pelaksanaan kebijakan di bidong umum, proloko·1 clan 
komunikas:i pimpine.n.1 dan pcnmcarrn.SU1 dan keu,angan ; 

c. pc::ngk:oordimtsian pc,laksanaan tuga~ pc-rnngkaL dac:mh di 
bidang organisa.si; 

d . penyia.pan pelAJmaoaan pcmantauan dan cvaluasi di bida.ng 
um.um, organisam., prot.okoJ dan komunikasi pimp1nan, den 
'percncanaan dan keuangan; 

c. pemantau.an dan eva.Jua.si pela.ksanaan ke bijaka.n dacrah d • 
bidang organisasi; 
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f penyiaptm pclaksanaan pembinaan admlnistrasi dn.n 
Aparatur Sipil Negara pad instansi daerah; clan 

g. pclnksanaan rup.s lain yang diberikan olch atasan. 

Bagi.an U mum 
• 

Pas.al 29 

[ l ~ BHgian Urn um se~a dirnaksud dalBm Pasal 4 ayat f5l 
huruf i:I mempunyai tugas pokok ~daksanakan peoyiapa.n 
pelaksanaan kebijakan dan pemancnuan cl.an cvalue.=.ii di 
bidang mta usa.ha pimpinan, sc.af ahll clan kepcga wai an, 
pc:I"hmgk.apan clan :rumah rangg£L 

(2} Untuk rndaksanaknn t\Jga.s pokok seba:gaimana di.mskRud 
pada ayat (l). Bagian Urnum menyelenggar-aka.n fungsi: 
a, penyi pan hahan pelaltaanaan kebijokan di. bidang tata 

usaha pimpinan, tar abJi dan kepega\',,'Bia.in, pcrl ngkaprui 
dan rumah t.angga; 

b. pclaksanmm kebijakan di bidang Lala usah1:1 pimpinan, star 
ah1i clan kepegawaian, pi:rlengkapan dan rumah tangga: 

c. penyiap~n bahan pdaksanaan pemanlauan dun evalu si d.1 
bidanK la.ta usah_a pimpinan. sl.af ahli dan kcpegawwan. 
perlenglra:pan dan rwnah tangga; dan 

d. p laksa.ne.an tugas lain yang diberikan olch Ulsan. 

PE!sal 30 

Kelompok Jabatan Fungsionn1 pada Bagian Umum schagJ;l,bnana 
climaksud dnlam Pae:a.li ◄ ayat [SJ huntf a br:rdasarkan jenjang 
kcahlian melipu ti: 

a. Kelon1pok Su bi:.;tansi Tata lJ sahe Pim pi nan, S taf Ahli clan 
Kepcg,i..waian; 

b. Kclompok Substansi Perlengkapan; dan 

c. Kelornpok Subatansj Rumah Tangga_. 
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Bagi.an Organi asi 

Pasa] 311 

( l) Bagian 0~ sebagmman dim.aksud dalam Pasal 4 ayat 
(5) huruf b mempunyai tugas pokok mela.ksanak.an penyiapan 
perumusan kcbija.ka.n da.emh, pengkc.>0rdinasian perumusan 
kc bijakan do.erah, pengoordina~am pelaksanaa n tug.:.. 
peraogkat dacrah, pemant.a,uan dan cvah.J.asi pclaksanaan 
kehijakan d'acrah di bidang kelembagaa.n dWJ ana..liHis jabata.n, 
pdayana.n publik dan ta.ta ia~a, serta kinerja dan refonnasi 
birokrui. 

(2) Dal.am melaksanakan tugas pokok pokok sebagaimana 
dimak-l.ld po.d.a ayat (lt Bag;ian Organisasi mc:nyelenggar-akan 
fungsi = 

a . pelaksannan pc nyusunan keJembagaan dan annlisis JS batan, 
pela.yana.n publik: dan tar.a lQ.ksan serta kinc:rja dan 
rcfonna :si birokre si; 

b. penyiapan bahan pengkoorrli:nasian pen .. 1imusan kebijaka.n 
daerah di bidang kelemb· gaan dan nnalisis jabaca.t\, 

I 

pelayana.n publik chm ta.ca laksana bcrta kin~rja dan 
refonnasi birokra~J; 

c. penyiapnn bahan pe agkoordi nst iaa pe laksanaan tugns 
pera.n kat da erah di bidang kelern bagnan da~ anali s is 
jabatan, pelayanan publik dan tau. lnksane scrta kinerj 
dan refon:nasi birokrasi; 

d. penyiapan bahan pemantauan d1m eva.luasi pela.ksanaan 
~ebijakan daemh di bidang kclemb pan dan analisi 
jabatan, peleyarum publik dan tata lak ana serta lrinerja 
dan refonnasi bi.rokras.i; den 

e. pclaksanwm tug.as lain yang d.iberlka.n oleh ata.san. 

Pnsal32 

Kelompok jab tan fu.tlguionru pada Bagi an Orgnni stun sebagwmana 
dimaksud. dale.m Pasal 4 ayn.t (5) huruf b berrlasarkan jcnJanc 
kcahlian melipufr 

a . Kelompok Subs tan ,-i Kelembagnan da.n An n.iJsis J aha tan~ 
b. Kelom.pok Subs.tansi Pelayanan Pu.blik dan Tata Laksana; dan 
c. Kel ompok Subs tan i Kine_rja dan Rcf9rmat.i Birokra:1'1,I. 
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Bagisn Protolml dan Komunikasi Pim pinan 

Pasa.133 

(lJ Bagum Pmt.okol dan Komunikasi Pimpina.n sebo.gaimana 
dimakoud dakun Pasal 4 ayat 1(5) huruf c mcmpuny a.i tuges 
pokok melakso.nakan pe:nyiepan pelaksa.naafi kebijakm1, 
pengkoonlinasian pel.aksanaan tugas perangkat dacrah, 
pemantauan dan evaluasi pehLksanaan kebijnkan da.emh d1 
bidang protokalcr. komunika6i pimpinan, dan dokwnen tasi 
pitnpinnn. 

(2J Dalam mclaksa.nakan tuga:s pokok 
pada a.yat t 1) Bagi.an Protokol dan 
menyclenggarakan fungsi: 

ebngeirnana dimp ksud 
Kornunikast Pimpinan 

a . penyie.pan bahan pclaksanaan k bijaJq,1c11 di bidang protoko!, 
komunika:ai pimpinasl, dan dokumcnmsi pimpinan: 

b. pi:myiapan bahan pe:nglmorrllna sian pelaksanaan ;ugas 
pera.ngkat dnera.h di bidang protokol, komunilmh-i pimpinan, 
d.an dokumentasi pimp:in.an; 

c. pcnyiapa.n haban pcmanteuan dan evttluasi pelaksana.an 
kebijakan daerah terka.il protokol. komunikasi pimpinan, 
dan dokumenmsi pimpinein; dan 

d . pclaksa.n1Hm tu.gas lain ynng diberikan oleh e ta.san. 

Sub Bagian Protokol 

Pasal 3~ 

(1) Sub Bagian Protokol sebag;,tlmana. dimaksud dalam Pasal 4 ay~t 
(S) bunif c anglm. l mrmpunyai tugas melaktKIDakan penyi pan 
pelakaanaan kebija.kan, ;pengkoordinasian pel.abanaan tuga 
pcTang.ka L daerah r pcmanta uan dan evaluasi pels k ·anaan 
kebijakan daerah di bidang keprotolrolcnut. 

(2) De.lam melaksa.nakan tugas pokok sebagaJmana dimaks.ud 
pada ayat (1) Sub Bagi.an Protokol mc:nyelenggarakan fungsi : 
a . pe!aksana.an 1.ata protokoler dala.m rangka pcnyam but.an 

tamu pc:::mcrrinta.h da.e:rab; 

b. penyiapan bah.an pengkoord:inasian dan/ata\J fasilita~i 
keprotokolenuii 

c. penyiapan bahan in fonnasi acara d sn jadwQ.l kegjatan 
Bupatl dan Wakil Bu.pa.ti; 
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d. menginformasikan jadwa.1 dan ke.gia\.wl Pe-merintah Dat.:t"ah.~ 
e. pel9 ksanaa n pengkoo'rdmasian dEU1 fa sihta si kegia tan Bupa ti 

dan Wakil Bupati: de.n 

r. pclaksanaan tugas Jain yang cliberi.kan atasan. 

Pasal 35 

Kefompok jab tan fungsionaJ pada Bagian Pro okol dan Komunikas1 
Pimpina.n sebagnimana diroaiksud daJam Pas.al 4 ayat (5) hw-ur c 
angka 2 bcTClasarkan jcnjan.g keahl.ian meliputi: 
a. 'Kc:Iompok Subs'tansi Komunika~i Pimpinan; dan 
b. Kelompok Substan.si Dokumcntas.i Pim.pinan. 

Bagian Pen:nCllll.aan dan Keuangan 
P-d.sa.1 36 

(11 B gian Pe~ncanaa.n dan Keuangen cbagaimana dimaksud 
dalam Pasal 4 n.yat (5) huruf d mempunyai tuga pc>kok 
melaksanakan ponyiapa.n pengkoord in as inn p rurnusa.n 
kc bijakan daerah, pcngkoorclirl.a.sian pelaksan.aan Lugas 
perangkal daerah. dan pem.antauan da.n evaJuasi pdaksanaan 
lkc:bij a.ka.n daorah di bidang pen.: ncana£1.l'\, kc u.r:mgan dan 
pelaponm di Jin gkup Sekreta.rial Daerah. 

(2) DaJean melaksaruikan tugas pokok sebagaimana dimaksud 
p da ayat ( l J Bagian Pen:.ncRnaan clan Keuangan mcmpunya1 
menyelen ggarakru, fungal : 

E!.. pcnyiapan bahan pcngkoo:rdinasian peru.mu&an kebij kan 
daerah di bidang pereneanaan, keuangan dan pc:laporan d i 
lingkup Sckreta.ria.t. Daerah; 

b. penyiapan balum pengkcordinasian pelak:sanwm tugas 
pera.ngkat daerah di bidang pe.rcncanaa n, kcuangan dan 
pelaporan di lingkup Sek:retarlat Da~r·ah; 

c. penyiapan baba.n pcmantauan dan ev luesj peJ.ak-:m.aann 
kcbijakart daerah t.c::rkait pencapaian tajuan kebijakan, 
dampak yang cidak diinginka.n. dan fa.kt.or yang 
mempcngaruhi pencepaian rujuan kebijakan di bidang 
perencanaan, .k;euangan dan pela.poran di lingkup 
Sek.retariat De ern.h · dan 

d. pclaksanaan tu.gas lain yang diberikan okh alas.an. 



Pasa!l 37 

Kelompok ;abatan fu.ngsional pa.da Bagjan Perencanan.n dWl 
Kewmgan sebagwaumi:t dimalmud dalwn Pasal 4 a.yat (5l hun.u d 
berdasarkan jcnjang ~eahlian meliputi: 

a. Kelompok Sub:stansi Percncanaan: 
b Kelompok Substan$i K~gan: dan 

c. Kelom:pok Subslansi Pelaporan. 

BAB ur 
KEDVDUKAN, USUNAN DAN STRUKTUR ORGANJSASI, 

• TUGAS POKOK DAN FUNGSI SEKRETARJAT DEWAN 

PERWAKJLAN RAJ(YAT DAERAH 

Bagian Kesa.tu 

Kedudukan 

Pasal 38 

(1) Sekretariat Oe'W'an Pcrwakilan Rakyat Dacrah merupakan 
unsu.r peiayanan adminiat:msi dan pcmberian dukung,an 
cerha.dap ;ugas dan fUJ1gs.i □PRO Kabupaten c.h:ngW'l Tipe B. 

(2) Sekn:tariat DPRD seoognimana dimaksud ayat t q dipimpin 
c lch Sekretaris DPRD yang dalam mclaksanalom tugasnya 
secara. tekni opem.sional berada di bawah dan 
bertanggungjawab kepada Pimpinan D PRD dan fiecara 
admi.nist.ra tif berta..oggung j awa h kepad.a Bu pall melalui 
Sekcetnris Da~rah. 

Bagian Kr::dua 

Susunan dan Struktur Organ1SE1:s~ 

Pasa.139 

( 1 )1 Sckret:ari1.1 Dewan PcTWDkile.n Rakya L Oacrah Ka bu paten 
Bengkulu Utara terdirl dari: 

a. Sekrctruiat Dewan Perwek:ilan Ralcyal Datmh~ 
b . B gian Umum clan Keuangan; 

c. Bagi.ao Persidan~ dan Peru.n.dang-undangan; 
d, Bagi.an Fawlimsi Pc:ngangganm dan P,,mgawas n; dan 
e . Kelompok Ja.batan FungsionaJ 

J! 



(2) Baginn Umum dan !Kewmgnn sebagaimane dimaksud pada 
E!!iyat. i(11 hunu b membawahl : 
a. Sub Bagi.an Tata Usaba da.n Kepcgawai.a.n; dan 
b. Keloanpok Jahata.n Fung&ional. 

(3), Bagian Pcrsid.ansan dnn Pen.md.nng-undnngan 6 bagaic:nrrna 
dimaksud pad.a ayat (1)1 hurnf c membawahi Kdompok Jabatall 
'.Fungs:ional. 

(4~ Bagjan Fa~ilita.s.i Pcnganggaran dan Pt:ngawnsan scbagw.tntma 
ilirnaksud pada ayat ( t) huruf .d membawahi Kclompok 
Jabatan Fungsional. 

Bagian Ketiga_ 

Tugus, Pokok dan Fw'lg&i 

~gm! l 
Sekrete.riat Dewan Perwnkilan Rakyat D mh 

P-asa.140 

t1) Sekretariat. DPRD sebagalr.nan dimaksud Pasal 39 ayat Pl huruf 
iEII. mempunyai 

kese k:reta.ria ~ 

tu.gas menyclenggan:umn 

orlmini:stTasi keuangan, 

administ.:rasi 

mendulrung 
pdaksanasn tu.gas dan fu.ngHi DPRD, dan metlycd:iakru-1 ~ rta 
mengkoordinasikan tenag,a ah.Ii yanfl d1per ukan oJeh DPRD 
.s.e uai dengan kemampuan keuangan Da~.rah. 

l2l Dala.m mclaksanakan tuga aebagaima.na di.maksud pada arnt 
(ll Sckretaria DPRD mcnyelenGgs_rn.kan fungsi: 
a. pengkoordin.as.ia:n rencana kerja at.au program ker'ja DPRD 

clan kegiatan yang menyangkut bagian di lingkup Sekretruia t 
DPRD~ 

b. penyel nggaraan adminislre.si lreuangan DPRD; 
e. pcmberian fasilitasi penyelenggarn.an rapat DPRD; 
d. penyu unan e.nggarnn kegiatan DPRD don Sekr taria 

DPRD~ 

e. penyelenggaraan admini trasi kesekrctariatan DPRD~ 
f. pcngkoordinasian penyed.iaan tenaga ahli yang diperlukan 

oleh DPRD~ 

s~ penyelcnggaraan penunjangan pelaksanaan program kerj 
tahunan DPRD; 

h. pcngkoordinasian penyiapa.n ptrcncanaan dan 
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pcmyeler.isgara.an uni~ n.unah ta:ngga, perjwanan dinas 
dan kctatausah an DPRD; 

i. pe'llyiapan pen:ncaoaan dan penydcnggnman pcningkatan 
·sumbcr daya ma.nus.in oerkru.tnn dengan tugas, fungsi dan 
w w nang DPRD; 

j . pelnksanaan unisan kepemimpinan, pcndistribusian dan 
pembcrian pet;unjuk pelaksanaan tugas kepada para Ke:p a 
Bagh1n. sesum bidang tugo_snya; 

k. pe:mberian motivasi d.an pembina pr:~awai serta pcningkatan 
kcmampuan presta:si pegawai di sctiap Bagia.n dalam rangkfl 
penin&katan produkti.vita kcrja dan pcngemba:ngan karicr 
pegawai; 

L peman tauan1 pengendalia.n., cvaJua si dan p nilaian 
pelaksan nn tugas bawa.ha_n; 

m . pengorcksian dan pemberian paraf konsep suraL di linglrup 
Sekretarial DPRD; 

n. pengkoottlinaeian penguru-san Asuran ·i Keseh.at.an clan 
,n,edical checkup Pi.rnpinan dQn Anggo,ta DPRDi 

o. pcnyelengguma.n k.oordina.si dcng-an inslansl pemerintah dan 
l mbega Jain dalam rangka kelencanm kegiaum DPRD; 

p. penyelenggaman evaJuasi dao peJe poran p laksanaan 
tugas/ kegiatnn Selaetariat DPRD sesuni ket.,;ntuan y~.ng 
bedalru; 

q? pemberian saran dan behan pertimbangan kepada PimpinID'l 
DPRD yang be:rkaitan dengim kegis.1.an kesiekretariata.n 
DPRD dalam nmgka pengamhlhm keputus.an/kebijakan: 
dan 

r . pclaksa.na.an t'llgEI.N lainnya yang dibcrikan ukh Pimpfmm 
DPRD dan Bupa.ti 

Pare.graf 2 

Bagian Umum dan Keua.ngan 

?at.al 41 

fl) Bagian Umum dan Kcunngan s bagaimana dimaksud dnlam 
Pa5B1 39 Pyal Pl hu.ruf b mcmpunyai tugas pok.ok mcmb ntu 
Sekretariat DPRD dalam mcrumwakan k bija.krm, 
mengk:O(lrdinastkan, membina dan m n g~ndaJik.1:1 n 
penyclenggaman kegiatan un.asa.n kc:uangan. penyusunflrl 
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program dan kcuangan, urns.an tata usaho. dan ki::p~awa.mn. 
dan urut.an rumah ta.ngga. 

(2J Dalrun rncla:k..sanakan tugas pokok .seba_gaimarul dimalq;ud 
pa.da ay (1), Bagian Uinum dan Kt:uangan 
menyeJenggara.kan fu.ngsi : 
a . p~nyelenggw-aan kr:tatausaham1 Sekn:tariat DPRD; 
b. pengdobum kcpcgD.waian Se.kret.aria t DPRI),; 
c. penyelcnggaraan ket.atausabaa.,n Sekrct:arult DPRD; 
d . pcnyed iaan fasiliu.rai fraksJ D PRO; 
e. pengelolnnn dminisu-asi keanggoman DPRD; 
r. penyelenggaraan fasilita.si pt::lltk:sanaen peningkalwl 

kapa ilas DPRD; 

g. pelttksnnaan dan peng _ :u.c,m rapat-rapat Sekn:taria 
DPRD; 

h . pengelolaa.n t.cnaga will DPRD dan tim ahli fraksi sesuaj 
dcngan kcburuhffll DPRD; 

i. penyclcngga.raain pen.gadaru, dan pe:mr:liharaan kebutuha.n 
rumah tanggp.. DPRD scrta pemchharelllll. sara.na da:ri 
prasaran , DPRD: 

j . peny lcngganum pcngelola a et yang menjQdi 
tanggungjawab DPRD; 

k . penyusunan dan pengevaluasian pcl'eneanaan angg,ru-an 
Sekretarlat OPRD; 

t p laksanaan evruua~-i bah.an p,c:rcnca.nmm angga:ran 
Sekreta.riat DPRD: 

m. pdaksanrum vcrili.kasi kebutuhan rumah tangga dan 
perftngkapan Sekrctaria DPRD; 

n . pcnyelengganum periatausahaan keuanwm Pimpinan, 
Anggota dan Sekretarial DPRD; 

o . pengelolwm angga.ran1 veriUkasi d.an pertanggungjawaban 
keuangan Sckretariat DPRD· 

p. pc:ln.ksa1uian evaluasi lapomn penanggungiawalmn 
pengeJolaan keuanga.n Sekretarial DPRD; 

q . pcmbuamn La.poran Kincrjo. dan anggaran Sekrctarial 
DPRD; 

r. pc:ngadmini trasian dan akuru.ansi kcun.nga.n Sckrert.a.riat 
DPRD; 



s . penyusunan Pcrjanjian Kinerja, dan pe.nyuznman Laporan 
Penyclenggaraan Pe:n:1,1::rinm.h IJaem.h p da SekretariHt 
DPRD: 

L pcnyusunan Rencana. Strntcgi:s dan Rencana Kcrja 
Sekretarin.t DPRD; 

u. pengevaluasian penga.daan baran,g den jasa Pemcrintah; 
v. pcngu.ru.uan asl.lJWIBi ke:schatan dan medical checkup 

Pimpinan dan Anggot.a DPRD: 
w. pembioaan, pengawasnn dan cvalu,a i terh adnp 

pclaksanaan tugas bawaha.n; 
x. pemberian sa.i-an dan pertimbangan. tclnahan, lapomn 

dan anal.is.a kepada atasan sesuai bidang Lugas cl.an 
r ungsiny ; clan 

y. pclaksa.naan rugas Jain yang diberikan Qlc:h m:a~an . 

Sub Bngian Tata U sahn dan Kepel!Ca waia.n 

Pasa.l 42 • 

( 11 Sub Baginn Tata Usahn dan Kepcgawaian sebaga.imana 
ditnaksud dalam Pas.at 39 ayat (2) huruf l mempunya.i Lugas 
pokok membanlu Bagian Umum dan Ke-uangan daJnm 
merurnuska.n ke'bijakan, mengkoordinasikant mda.ks.anakan 
dan men.gendalikan penyclenggarann keglntan di bidang taLH 
usaha. dan kepegawaian, 

(2) Da.lam meleksanakan rugas pokok sebagaimana dimaksud 
pada yat Ul~ Sub Bagia_n Tata Usah Dan Kcpegawaian 
.rnenyel nggru-akan fungsi: 
a . penyusunan pen:ncanaan program k rja pada sub bagian 

tata u ,aha dan kepegawaian; 
b . pelaksanaan surat m.cnyurat. dan na.skah din.as s.ekTetarirat 

DPRD Dan Pimpinan DPRD; 
c . pclaksanaan tata naskah clinas dan sistem kearsipan; 
d. penydcnggaraan j&.sa. surat m.enyural-, dan pcnyediaan al.at 

tuH. kantor, ba,rang cetakan crta. pcngga.nda.an; 
c. _pcnyelcnggaraan penge.daa:n pakaian dins~ dan 

pcn·fcngkapan untuk anggota DPRD dan pega.wai di 
Hngkungan Sckretariat DPRD; 

r. pcnyedfaan pakaian khusus harl tcrtcntu; 
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g. pets ksanaan monitoring, cvaJuas! dan pcnilaian prestas-i 
kerja; 

h. pcnyusunart analisis jaba:tan clan b ban kerje; 
i. penycdirum ja admiriistrasi keuangan, jasa tenaga 

pcnunjang administ.m i/t.ekn.i!s pcmcrin.t:ah daernh; 
J. penycJenggama.n Uru.san Asu:ran si Kc: sehata.n dan medical 

checkup pimp:inan dan anggota DPRD; 
k. pcnyu unan dim penyiapan bah.an c:Ldministre s L 

kepegawaian; 

l. poinyusuna;n_ rcnca.nu. kcrja operasiona.l kegi tan pelayanan 
ad.minis tra:si lrepegawaian; 

m. pda..k:saoaHn anali:Si\j, kebutuhan dan perencanaa..r1 
penyecliaan tcnaga ahli DPRD dan Um ahli f'ro..ksi; 

n . penyiapan bahan aruninlstrasi pcmbuatan daft.ar urut 
kepangkats.n dan formasi peg0Vffl.i 

o. pembinaan. dan cvaluasi iterhadap 
pelakunnan tugus bawahan. 

p . :pemberian saran dan perti.mbangan, 11..daa.ban. 1 pomn dan 
anal.is.a keparla. atasan sesuai bidang tugas dan fungsinya~ 
dan 

q. pclak.sanaa.n tuga lain yang diberikan oieh etasan. 

Pasal 43 

KeJompok Ja.hatan Fungsional pada Bag.inn Umum Dan 
Kcuangan sebagitlmana dime.bud da.lam Pas.al 39 ayat. (2] huruf 
b berdasarkan jenjang keahlian melipu ti . 
n. Kelompok Substansi Program dan K.euamgan; dan 
b. Kciompok Substansi Rumah Tangga. 

Paragra_f3 

Bagi.an Pc:rsidangan dan P ·ru ndang-Undangan 

PasaJ 44 

(11 Bagi.an Persidangan dan Penmdang-undangan sebagaunane 
d.hnaksud dalam Pasa.l 39 nyat (1) huruf c me.mpunya.i tugas 
pokok membantu Sckretariat DPRD dalwn merumuske.n 
kebijakan, mengkoordinas:ik.a.n, mclaksanakFU1 clan 



mengend ali.kan penyelcnggarnan kcgiatan di bidang kaj ian 
pemndang-unde,ngan, bidang pcrsidanga.n dan ri9alah. clan 
bidang hubungan masyarakat. prinokol dan pubhkas, guna 
mendukung kelancaran pelaksanaan tuga . 

(2) DA.lam melaksanakan tugas sebagajmana di.muksud pads ayac 
(11, Bagian Peroidangan dan . ~rundang•Undangan 
me nye]e ~reJ<an fungsi; 

a . peny1..1 sun.an rencana pr(ly--run kerje pada Bagi.an 
Pcrs.idangan da.n Pc:nmdang-undangan; 

b. penyiapan bahan penyusunan kebijalmn teknis di bida.og 
kaji.an perundang-undangan, dan pcniidangan; 

e. pcnyusuna.n risalah persidangan. kehumas.e.n, 
kcprotokolan dan pu'blikasii 

d. pc:nyclen~ rasmtasi pr:nyusunau program 
pembentukan peratunm daemh~ 

e. ponyelenggara.an faailita:si penyusunan na kah akademis 
dan Rancangµn Per.r;1turan Dae:rah inisiatif; 

f. pcEakse.nnan 'VeriJikasi, mengc:va.luasl clan analisis produk 
hulrum dan peraturan perundang-undangan ~ 

g. pengumpulan bahan penyiapan Rancangan Pemturnn 
D .erah inisiati_f; 

b. pelaksaoaan fasili.tasi penyelenga.rss.n rapat al.at 
k-elengkapan DPRD clan mpat parlpuma; 

i. pe.nyust.m an risahili rap at da.n ~Lakmme.an Y~Ti fikasi 
pc::ngoordineisian serta evah.lasi risaJah t"apat; 

j . pengoordin.a.sian pembahasa..n Rancangan Pera.turan 
Dac:rah; 

k. penyiapan konsep pidato/pedoman pimpirum pada rap.at 
paripurna dalmn m.ngka pembaha.san rn.namgan perat.uran 
daiErah; 

L. pelaksana.an verifakasi, pengoordinasian den evnluasi daftar 
inve n taris masa.la.h; 

m . penyelen~an urusan hubungan masye.rakat~ publikasi 
dan kcprotokolan; 

n. pembinD.OA, pengawasan dan evaluasi terhadap 
pe-laksa.ne.a.n tu_gas bawa han ~ 

o . pem berian saran dan _p,ertimbangan1 telaahan, faporan clan 
analisa. kepada o.t.a$an sesuru bidang rugas den fungsdnya; 
dan 

p. pclaksa.naan tugas lain yang dibcrikan oleh atasan 
l7 



Pas.al45 

Kelompok Jabatan Fungsional pada Bagien Persicbmgan d--a..n 
Pcro.ndang-undangan sebagaimana. dimaksud do.lam Pasal 39 ays.L 
(3l berdasarkan j cnjang keahlian mehputi; 
a.. Kdompok Substansi P.ersidangan den Risaiah; 
b . Kclompok Substan~i Humas, ProtokoJ don Publikasi; dan 
,c , Kelompok Sub6tmisi Perundang-undangan 

Pamgnu4 

Bagian Fasilitaai Pengangga:ran dan P~ngawasan 

Pa.sa.L 46 

(l) Bagian Fasilitasi Pengpnggaran dar1; Pe.ngawasa.n se'bsgaimana 
dima.ksud diilam Pas.al 39 ayai (1)1 hi.rruf d mempunyru tugas 
pokok mcmbantu Sc:k:retariet DPRD ds.lam merumu knn 
k ,ebijakan, mengoo:rdina.sikan, membina don mengcndalikan 
penyclenggara.an ruga pokok d n f ungsi DPRD pada k~giatan 
di biclang f.asilitas1 pengangga.ran d~n fasilitnsi pcngawasan 
scrta kerJe..sam clan aspirasi. 

(2~ Da.la.m mclaks.anakan tugas ·eb gaimane climoks11cl pada ayuL 
1( l ), Bagia.n Fasi.litasi Pc-ngangganm clan P ngawasan 
menyelen ggara.ka.n fungsi: 

a. penyusunan :rencana. progrn.m. kc:(Ja pada Bl:lgian FasilHJ:11si 
Penganggaran dan Pegawasan; 

b. pelek.saruian fasllitasi, verifika.si dat'I pcng)<oord;nasian 
pcmbahasan. Kebija.kan Umum APBD dan Pla.fon 
Prlorit.a Angganm Sementara / Kebijakan Umum 
Pcrubahan Angga.n,m PJafon Priorit:a An~aran 
Sen1enta.ra Perubahan; 

c. pclaksanaa..n rasiliwi, verifikttsi da.n p ngkoordio~sian 
pembabasa.n Anggnran P ndapatan clan Behmja 
Daerah/Anggara.n Pendapatan dan Belanj Daerah 
Perubahan; 

d ~ pclaksanaan fasilitasi, veriflkasi dan pengkoordin s ian 
pembahasan Rancangan Peraturan Daerah 
pcrtanggungiawaban pelaksanaan Anggaran Pendapat:an 
dan Belanja DaeF~j 

e . pelaJcsaaaan fasilitasi, verifikasi, dan pen.gkoordinasian 

lil 



pe.mbahasa.n laporn.n semc-ster pertama da11 prognosis 
cnam bulan berikulnya.; 

r. pelaksanaan f asili.tasi, vcri fika si, dan pcmgkoordi nasian 
pembabasan lapo:rnn kctc:rangan pertanggungiawaban 
Kcpala Daemh; 

g. pcngkoordinasian tlndak l.anjul hasil pemc:ri.ksaan Badan 
Pcmerilks Keuangan; 

h. pe:laksanaan fa.sHitasi. verifikasL, dan peng..koo:rd.inS'sian 
9lipi:rasi ma.syarakat; 

L pelnksa_naa:n frurllits.si, 
pcngevaluasian rwnusan 
pengawasan; 

pengkoo:rrline1~ km 
rap dal;tm 

clan 

r-angka 

j. pelaksanaan r~ilitasi. vmfikasi, dan pengkoordimtsian 
pdaksa.naan pen~ .kode etik DPRD: 

.k- pele.ksanaan f asilitasi, vcrilikas3, dan pcngkoo:rcll.rui sian 
dukungan pengawaaan. pcnggunaan an,gn:ra.n.; 

l. pcla kn naan fasilit.asj, v,er:ifikas1 dan pengkoon:linnsia.n 
pe:ngawasan penggunaan anggnra<0; 

m. pela.ksanaa.n fasilitnsi vcrifi.kasi, dan pengk.oardinasiar 
p ngawaaan pelaksanrum kebija.kan; 

n . pelaJcsanaan, verlfikasi rum pcngkoordlinasian 
penyusuna.n pokok-pokok pikiran DPRD; 

o. pda.ksanoan fasilite.s11, veri.fikasi. dan pcngkoordinasian 
persetujuan kerje.198IDa daerab.i 

p. pembi.nmm1 pc:ngawasa_n da.n cvaJuasi terhad:ap 
pelaksanawi tuga bawaban; 

q, pcmberia.n saran dan pert.imbangan, t.claahan~ laporan 
dan Ana.Ii sa. kepada a:m.san scsuai bi.dang tu gas da n 
fungsinya; dan 

r. pelaksanaan tu_gas lain yang diberikm1 oleh &Lasan. 

Pasa.147 

Kelompok Jabatan FungsionaJ pada Ba,gian FFtSihta i 

Penganggaran dan Pengawasan scbaga.imana dimaksud dala.m 
Pasal 39 a)·at (4) berdasarkan jenjang keahlian meliputi : 
:a.. Kelo.mpok Substansi Fa~ilitasi Pengawa~an; 
b. Kelompok Substansi Kcrjasama dan Aspirasi; dan 
c. Kelompok Substansi Fasilitasi Penganggaran, 



BABfV 

KEDUDUKAN 1 SUSUNAN DAN STRUKTUR ORGANJSASI~ TUGAS 
POKOK DAN FUNGSl SERTA TATA K£RJA DINA. 

Pasal 48 

Su8l.Dlan o:rganisa.sil dan ta.ta kerja. dina~. ant.am. la.in : 

a. Dina~ Pcndidik.an; 

b. Din-.-as Kesehatan; 

c. Dmas Pekerj,aan Umum Dr.ID Penatal\n Ruang; 

d . Di:ru!s Pen.unahan Rakyat Dan Knwasan Pemukim,an; 
e. s~ruan Poli i Pa.mong Praja Dan Pe-madam Kebakaran; 

L Oinas So,;iaJ~ 

g. Dinas Kctenagakerjaa.n da.n Trnnsmigra.si; 

h . Di.nas P-cmbetdayan.n Perempuan den Perlinclungan Anak; 
i . Din~s K t:ah.anan Pangan; 

j . Dinas LingkW1gan Hidu.p; 

k. Din.as Kepcndu.dukan dan Pcncatawn Siptl; 

t. Dina Pcmberdeywm Mesyaraka.L dan Desa~ 

m. Dinas Peng ndalian Penduduk dan Keluarga Ben:ncana; 
n . Dinas Perhubungan; 

o . Din ~ Komunikasi dan Informat.ika; 

p. Dina.s Koperasi, Usaha Kedl dan Meoengah; 

q. Din.as Penanaman Modal dan Pdayanm Terpadu Saru Pintu; 
r . Dinas Kepemudaan clan Olah Raga; 

s . Dine Kearslpan dan Pc:rpu stakaan; 

t. Dinas Pt!rikanan; 

u . Dina Pmiwis.ata.; 

v. Dinas Tana.man Pangan, Hortikultura dan Petem.akan: 

w. Dinas Per kc bun.an; dnn 

x. Dine..s P rd.agangan. 



BegumKc~tu 

D[NAS PENOlDIKAN 

Para.gnu 1 

Kcdudukan 

Pas.al 49 

(1~ Dina.a Pendidika.n merupakan Pcran.gkat Dac:rah ynnc 
:rnenyelen~an UJ"I.JSBn Pemerintah~n Bidang Pendid1krul dfl□ 
Bidang Kebudaynru:i yang mcnjadi :kcwenai1gan da~► dc:ngan 
Ttpclogi A. 

(2] Dina.~ sebagejmana dimak.sud pada ayat ( 1) dipimpin oleh Kcpafa 
Dina::; yang bcrkedudu.kan di ha.wall dan bertanggung Jawab 
kc:pada Bupad mclalui Sekretaris Oaemh. 

Paragra!2 

Susunan dan Strukt1.1r Orgsrnisasi 
PQWSO 

(ll Dinas Pendidikan terdiri dari : 
a~ Dinas Pendidilam; 
b. Sek:rt!t..ar:inl; 

c. Bidang Pcmbinaan Pendidikan A.n lk U~ia Dini dan 
Pcndidilm.n Nun Formal; 

d. Bidang Pembinaan Sekolah D~sar; 
e. Bidang Pembinaan Sekolah Mencngah Pcrtam~; 
f. Bidang Fcmblnaan Ket.cn0gaan; 
g. Bid.ang Kebudayaan; 
h. Koordinat.or Wilayo:h; 
i. Satuan Pcndidikan; dan 
j. K.elompok Jabatan Fungsional. 

(2) Sekretarial sebagwmana dimaksud pada ayat fll huruf b, 
membawnhi : 

a. Sub Bagian Umum dan Kcpcgaww.an; dan 
b. Kclompok Jabatan Fung ional. 

(31 Bidang Pembinaan Pendid.ikan Anak Usia. Dini dan Pendidikan 
Non Formal scbagn.imann. dimaksud pada nya [ l) huruf c 
membawahi; 



a. Scksi Kdembaga.an Sanma Prasarana P(a:ndidikan Ana.k 
Usia Dini don Pendidikao No11 Formal~ 

b. Sek&; Pcserta Oid.ik dan Pcmbangunan Karakter Pc::od1dilcar, 
Anak Usia Oini dan Pcnctidikan Non Formal; da.n 

C:~ Kelom pok Ja ba tan Fung3ional. 
(4) Bidnng Pcmbinnan Sckok:th Dasa.r sebagaimana dimakt.ud pada 

ayat ! l l hu.ruf d m emb wahi : 
Q_ Scksi Kelcmbage.Bin So.rans Pra.sare..ne. Sekolah DaScU"; 
b . Sek&i Peserta Diclik dan Pem bangunan Karaktcr Sekolah 

Dasa.r: chm 

c. Keloltlpok Jabatan Fungsi.onnl 
(SJ Bi dang Pem.binaan ekolah Men cnga.h Pert.am.a 

sebagmm.ane dimaksud pada e.yat ( 1) h uruJ e me: mbawahi : 
a. Seks1 Kdcmbagaan Sa.nma Pra.B8l"atl.El Sckolab Mcne nge.h 

Pertama; 

b . Seksi Pesc.rta Diclik dan Pemlbangunari Karakler Sekoiah 
Meni::ngah Pertnma; dan 

c. Kclompok a.bacan Fungsional. 
(6) Bidang Pembi.naan Ket.enagaa.n ~'bagaimana dimaksud pada 

ayat ( l) huruf f membawahi ; 

e. Seksi Pendidik den Timaga Kepcndlctikan Pcndidikan Anak 
U 1a Dini dan Pcndidika.n Non Fonnal; 

b¥ Scksj Pt:ndidik dan TC'na,gn Kcpendidikan Sekol~h Dn.sar 
da.n Scko1ah Mene.:ngah Pcrtama ~ dan 

c. Kclom pok Jabata.n Fungsion Ll. 
i7l Bidang K,ebudayaan se-bagaimana clirnaksud peda aya.t ( l ) 

huruf g mcmbawahi Kelompok Jabatan .Put-.gsional 
(8) Koordinator Wilayah sebagaimana dimaksud pada ayat (l) 

h uruf h tcnilri dari : 

a. Koon:llinator Wilayah 1; 
b . Koordi.rult.or WiJQyah ll; 

c . Koordinator Wila.yab Ul; 

d. Koordmator W-tlayah N; 
e. Koor:-clinHtor Wilaynh V; 

f. Koordiaator Wilizyah VJ; dan 
g. Koordinator Wilayah VU. 
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(9) Satuan Pcnd.idikan sebagaimana d.i.mwtsud pa.de ayat [ll huTW 
i tcl'd.iri dtt.n : 

a. Pend.idilmn Anak Usia Dini; 
b. Sekola.h Dasnr; 

c. Sekolah Ment:ngah Pertama; clan 
d . Pendidikan Non FonnaL 

Pa.ragra! 3 

Tugas Pokok dnn Fungsi 

Din s P,endidikan 

Pasal 51 

t 1 J Dmas Pendidikan sebawrlmnna dimaksud dmam Pasal 50 ayat ( J) 
huruf a mampun.yai tugu_s pakok yn.itu m mimpin, mengatur, 
melnkukan koordinasi, pc-ngawa~an, pengcndalian, dan 
pe:numtauan, men.unuskan kebijakan telmis pelaksanaan 
kewene:ngan sekn:tariatan dan b.jdang sc:rtn menyclcnggarakan 
pelaye.nan administ.rasj pada, Dinas Pcndidikan dengan pcin ip 
koortlinasi, integraai, si.nkrcnisa ·i, simpllkrun, ~ma.nan dan 
kcpastian serta memberilmn him.bing.an dan pctunjuk kepedR 
bawahannya d.oJ.am rangka pclaksanaan t-ugas scrta 
mcngndakan koor-dinasi dan mde.ksanakan kerja sanu.1,. dcng1:1n 
orga.nisasi perangka:t dacmh dan lembaga lain. 

(2} Oalam mehlksanakan tugns pakok sebagaimana dimruw.i.Jd pad.a 
ayat ( l i,. Din.as Pcndidilmn menyclenggarn.kan fungsi : 
a. penyusunn.n. program. dan rencano k rja tahunan dinas; 
b. penyde:nggarann urusan pelayanan u.mum di bidang 

pcndidikan cla~ kebu_dayaan; 
c. pem.b1naan dan pelaksanaa.n tug.a - d.l.nas pcndidikru1~ 
d penyelenggaraan urusan kesekretarirn.an dinas penclidikar~~ 
e. pengkoordinasian program dan kegialan bidang p ndtdik.an 

dan kcbudelyaan; 

r, pc:ngeloiaan 58.f'lllla dan prasarana · bidang pendidikan dan 
kcbu dayaan; dan 

G· pe]ak'Ra.nQen tugas lain yang diberikan oleh Bupati. 
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Sekt-e taria t 

Pasa.1 52 

(ll Sekretanat sebaga:imana dima.bud dalam Pasal 50 aya,t (l~ hunu 
b m~mpu.nyai tuga.s pokok mclaksa.nakan urusnn kt:8A:kretarialan 
mcliputl UIUSBJl percncanaa:n, ke-uangan, wnum da.t:I 
pcrlengkapan. n.unah t.anggn, peng(!!olaan as.et d.m urusan 
kepega'\i'.raian. 

(2) Dalam mclaks.anBlkan tu.gas polmk sehagaimana dimaksud pada 
nysl (ll, Sclactnriat menyclcnggara:i.kan fungst: 
a. pengkoordi.nasiru1 pcnyusunan ncanQ program. kegiatan, 

dan anggamn dinas; 
b. perumusan kebijnkan~ peny !onggaman pengawesan, dan 

evaluasi pclaksa.naan program, kegiatan dan angga.rsn 
dinasj 

c. pengkoordinasian penyusunan lapo.ran yang mcliput.i 
lapoT0.1"1 kinerja apai-atur1 lapomn akuntabilitas kinerjn 
dina s dan laporan pele.ksa.naan pr,ogra.m. kcgiattm dan 
anggaran diruis; 

d. pc:mbinaan da.n pemberian dukt.mgnn ad.mini ·trasi yang 
melipuli ~t.atausah.ann. kepegawo..ian, keuangan, umum 
clan pedengkapan, kerumaih wn~Eln. k'C l'JO. sruna. 
h ubungRn masyarakat dan kepre>lo kolc:ran. kearsi pan da.n 
perpusta.ka.an.1 serta informasi publilc; 

c . pcmbinean dan penetaan organisasi dan tata laksao~; 
r, pcnyelcngganmn urusan hukum dan pe:ratunm perundang 

undangan· 

g. pcnyelc:aggaraa.n pcnge1olaan barang mili.lc negara/ dac:rah 
da.n layanan pengadaan barang/jasa; 

h. pelaksaoaan koordinasi, pernbinaa.n, p nga\Vasan, 
pcngendalian, cvaluasi dein pelaporan pelaksanaan ke iatan 
ctiap Sub Bagian di lingkup Sckr<'!l'Mriat; dan 

L pelaksanaan tugas lain yang di'berlk.an oleh atasan. 



Sub Bagi.an Umum clan Kepegawaian 

Pasal53 
(1) Sub Baginn Umwn dan Kepcgawaian pada Sekrctariat 

1U:bagnimane. dimaksud dalam Pasru ~O aya t t2) h u ruf' a 
mcmpunyru tug.as pokok mela.ksanakan scbagian tugc15 
Sek.-ctariat. Ungkup urusan umum clan kcpcgawaiFU1. 

(2) Damm melaksa.nakan tuga.s pokok bagairnana dimaksud 
pada ayat (2), Sub BagiAn Umu.m cl.an Kcpewxwruan. mempunya.i 
funwii : 

a. penyusunan rcneana program dnn kegiatan di lingkup Sub 
Bagi.an Umum d-an Kepegawaian; 

b . perumusan kebijakan~ penyelengga:raan pengEtwasan. 
pcm bi naan, eva.luasi dan peJa po ran pelaksan ~tan program 
keghttan dan angganm di lingkup Sub Bagia11 Umum dn.11 
Kepcgawa[an: 

c, pcnyelengga..rrum uruSim adm ini stro.si u mum yang melipu ti 
kr.::tatausahaan, au.rat menyumt~ kcarsipan dan 
kcpustakaan; 

d. penyclcn,ggarmm peuyimpanan, pcmilahan. pemindahan 
dan pe1t1jadwa.lan .r tensi serta. pem u snahan nrs.i p: 

. penyel n.ggaraan urusan hubungan masyarak l d~n 
keprotokclcran. pc:ndokumcn t:asian dan , nionnasi pu blik; 

f. penyelcnggaraan urusan um.um dM perlengkapan, ruma.h 
Langga, kcbersihan serta keatnanan dan ketertiban kantar. 

g. peoyelenggara.an pengc1olaan bamng milik daerah dan 
layanan pcngndaan barang/jasa; 

h . penyusW'lan dan penataan organisa:si dan tata laksann; 
i penyehmgsa.num un:isan hukum dan pcm.tu.nm pe.n.mdang-

unde.ngan: 

j. pengolahan data dan. informa51 kepegawruan: 
k. penyusunan Dafr.ar Urut Kepangkacan; 
L pengkoordinasi::m P.cnilma.n Snsarsn Kerji! Pegnwai; 
m, penyelen.ggaraan urusan peningkatan kapa itas dan 

sum bc::r daya apa.ratu:r si pil neg-c:t.ra; 
n . pengclolaan dan pcngembangan manajemen kmcrja 

pcgawam; 

o. peJaksanaan penyiapa.n clan pengusulan kenalkan pangkat 



pegawa.i, gaji bcrkata_ pensiwi dan pembcrian p ngho.rgaan 
clan UUtda j a.sn; 

p . pemk,8flllaan penyinpan. dan pcngusulan penerbita.n ka.rtu 
pegaw..u. kartu ititri, kn.rtu suami. tabunga.n suransi 
pen :si un. reko mendasi badan pertimbangan tnbu.n 'Wl 

perumahan pegawa.i, Jami.flan kcseh tan dan i:z,in cutJ 
Pcgawai se:rts peninjaUSJ---, masa kerj a pegawa1; 

q. penyelenggarrum unman pembinaan pcgawa.i dan 
pencgakkan di:5iplin pegawai; dan 

r . pelaksat'laWl tugas 11:Un yang dibt·rilran oleh aLRsan. 

Pnsal54 

KelomJl<)k Jabatan FungsfonaJ pada Sekrctruiot · bagaimana 
dimaksud dalam Pasal 50 ayat (2) h urnf c: berchu1arkan jenjan g 
kr--ablian mdiputi: 

a. Kc:lompok Substansi Perencanaan; dan 
b . Kelompok Substansi Keuruipn, 

Bido.ng Pcmbinaan Pcndid.ooui Anak U ta Dim 
dan Pendid.ikan. Non Formal 

Pas.a] 55 

( l ~ Bi dang P m biruum Pendidikan Anak U sia Dini dun Pen did i k.an 
Non ForrnaJ seha.gaimana dimaksud dalam Pasal 50 ayal ~ l) 
hurnJ c mcmpunyai to.gas pokok melaksanakan pcnyusunan 
bahan pr:rumusa.n dan p laksanaan kebiJakan btdang 
pembinaan pc::ndidikan anak u~ia dini dan pendidikan nm, 
formal. 

r2) Da1am melak~nakon tugas pokok sebagaunnna dimaksud 
pa.da. ayat (ll, di Bidang Pembina.an Penctidikan i'\na.k Usia 
Dini dan Pcndidikan Non FonnaJ meny lenggarakan fungf'ii : 
a. penyusunan bahan perumusan de.n koordinasi pelak!ifillaan 

kebijakan di bidang kurikulum dan pen:ilaian, kelembagnan 
dan saran.a prasara.na, seri.Q pcserie didik dan 
pembangunan kamkter. pcndidikan anak usja din i dan 
pendidiknn non formal~ 

b . pemb1naan pelaksanaan kebijakaa. di bi ang .lruri.kulum dan 
penilman, lmlem baguan de.n saran1:t prnsarana, sert.a pesert 
didlk dnn pembangunan karakter pc-ndidikan anak u sia dini 
dan pendidikan ·non funnal; 
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c. penyusumm bahan penetapan kurikulum muatan lokal 
pendidikan nan formal~ 

d_ pcnyusunan bahnn p~nerbitan irin pendirian, penatnan, 
drm pcmutupan sat:uan pendidJkan anak usia dinl da1l 
pendidiktm non ronnali 

e. pcnyusunan bahan pembinaan kurikulum d~ penilruan. 
kelem ba gaan don sa__rana pra~rana. serta peserte. didik clan 
pembangunan karakt.er pendidikan ana:k u ia din.i clan 
pcndidikwi non formal; 

r. pdaksanaan pemantauiui clan evaluasl di bideing kunkulum 
rum penilaian, kekmbagaan dan sara na pra seirana, serta 
pcscrta. didik dan pembangunan karakte.r pcndid.Uum anak 
usia din:1 dan pendidik,."ln non forma1; 

g_ p ·lapora.n di bidang kurlkulmn clan pcnilaian, kelembaR.o.a:n 
dan sarana. pras8Ll"nna, ena p :serta didik a.EID 
pembangunan km-akter peadidll«rn anak usia dini don 
pcmdidikan non fonnal: dan 

h. pclak anwm tugs~ lain yang dibcrikan olch amsan. 

Sekai Kel~bagaan dan Sar.ma Prasarona Pendidi.kan Anak 
Usie. Dini clan Pendidikan Non Form.a] 

Pa.sat 56 

fl~ Seks.i Kcfomhag§S.11 d.a.n Sarann Prasarn.na P ndidikan Anak 
Usta Dinj dan Pendidikan Non Fonnal ~ ba.gaimE:Ulll dirnaksud 
do.lam Pasal 50 ayat. t3) huruf ~ mcmpunyai ruge" po~ok 
mclak:s.a:naJcan sehs,gian tugas Bidang Pembina.an Pem.Jidikn.n 
Anak Usia Dini dan Pendidikan Non Format 

(2, Dalam mclaksanakan tugas pokok scbngah:ruma dirrwksud 
pada a.yat ( 1) Seksi Kelembag~ dan Sarana Prasarnna 
Pcnclidikan An.ak Usia Dini dan P ndidikan Non Formal 
menydcnggarakan fungsi ; 

a. penyusunan bahan perumusani koordinasi pe1oksanaan 
k.cbijaltan kurikulum clan penilaian pcndidikan anak us,a 

' dini dan pcndld.ikan non formal~ 
b_ pcnyusuna.D hahen pcnetapan kunkulum muatan loka.J da.n 

krh.cria pcnilnian peod idikan nnn formal; 
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c. penyusu.nn.n bahan pembinrum pelaksanaan kurikutum dan 
penilaiaa pendidikan anak usia dini da.n petididikan non 
rormal; 

d. penyusunn.n bah.an pemantauan clan evaJurud pelaksanaar,. 
kurlkulum dan penilirlan pet1didlkru1 anak usia dllll dl.Ul 
pendidikan non fonnal; 

e. pelaporan di bi.dnng kurik:ulum dan pc:::nila.iao pendiclikan 
anak usio. dini dan pcmdirlike.n non ronnal; dan 

r. pelaksanaan tugus Ia.ill yang dibcrikan ol h nta: an. 

Sek~• P serta Didik da.n Pcmhangunan Karakter P'f:nd1dikan 
Ana.k u~ia Dini clan Pendidilran Non Form.al 

P sru 57 

( l) Seksi Peserta Didik dllD Pem bwlgu.na.n Karakte r Fcndidi kan 
Anak U ia Dini den Pendidi.ka.c Non Fonnal seb ,gaimana 
ditnaksud dalam Pasa.l 50 ayat [3) huruf b me-mpunyai ugas 
pokok melak.sanakan sebagian tuga Bidang PcmbinftBil 
Pendidikan Ana.k Um Dini don Pendidikari on Fom,al. 

(2) Diuam melaks.-ma.kan tuga pokok scbagaimana ditnaksud 
pod ayat (1) Seksi Pe ·crta Didtk dan Pembangunan Karaktcr 
Pendidikan Anak Usia Dini dan Pcndidikan Non Formal 
menyclcnggarakan funpi : 
o, pc:nyusunan bahan perumusan, koordinas.i pclaks.anaan 

kebijakan di bidang pembinaan rninati bakat, p:rcsta.s1J dan 
pcmbang-unan karakter p ::;erta didik pend.idikan ana.k usia 
dini dan pendidikan non formal~ 

b. pcnyusunan bah-an pembilf"lH.Rfll min t, bak:a prestAsi, dan 
pcm bangunan ka.raktr:r pese-n.a didik pc:ndidikan anak u sia. 
dini dan pendidikan non formal; 

c. penyu unan bahan pemanta\lian drui. ~valuas.i pelaksane. n 
pcmbina.an mina.t, ba.kat-, pre.sws11 da.n pcmbangunan 
karakter pcserta dknk pcndidikan anak usia din i dan 
pc:ndidikan non formal~ 

d. pelapor-a.n di bidmig pembinaan :minal, bakal1 prestasi, dan 
pembangunan .kru-akbcr peserta didlk pendidikan anak usia. 
dini dan pcndiclliam non formal~ dan 

e . pelak anaan wga.s la.in yang d iberikan oJeh Atasan. 



PasaJ 58 

Ke1mnpok Jabatan Fungsional pada Bi.dang Pt..-mbinaa.n Pcndidika.n 
Anak Usia Dim dan Pcmlidikan Non Formal s.cbagaimana 
dimaksud dalam Pa al 50 ayal {3)1 huruf c berdasarkan jcnJang 
lre.ahlian meli.puti kelompok Sub •tansi Kurik-ulum dan Penilaian 
Pcndid.ikan An.ak u~ia Dini dan Pe:ndidikan Non Formal. 

Bidang Pembinaan S kolah Dasar 

Pa~ 59 

(ll Bidang Pembi.naan Sek.o1ah Da.sar sebagaimruu1 dimaksud 
daJam Pasal 50 rryat (1) hu.ruf d rncmpunyai tug~ pokok 
melaksanakan pe.nyusunan bohan perumusa.n dan 
pelakse..nann kebijakan di bidang pcm binaa n sckoJah dasar. 

(2) Dalam mclaksa.nakan tu~ pokok s.cb gaimana dimaksud 
pada ayat llJ Bidang Pc:mbinaan Seko)ah Dasar 
menyclenggarakan fungsi : 
a . penyusunwi bahan perumusan dan koord.inasi 

peJaksanaan kebijak:an di bidang kurikufum dan pc:n:ilaian, 
kelem bagaan dan sarana prasa.rana. serta peserta d idi k 
dan pernbanguna:n karoktcr sckolah dasar; 

b . pembinaan pcLaksanaan kebijuJran di bidang kurikulum 
dan pcnilaian, kdembagaan clan SW"'ana p:rasanina, serta 
peserta didik dan pcm hangunn.n karakter s.ekoiah dEl sa.r. 

c. penyusunwi bnha.n penetapan kuriku.lum muarru, [oka.l 
se kolah dnsar; 

d. pcnyusunan bahau penerb[tan i.zin pcndirian, pen0taan 1 

dru, pcnu tu pan sekolah dasar-; 
e. penyusunan bahan pembinaan kurikulurn dan penilaian, 

kelembagna:n dan sarana presarnna. ~rtn. pe c::rta dtdik 
dan pemba.ngunan karalne:r aekolah dasar; 

r. penyusun_an bahan pembin.aan bahat>iH dan sastra dacrah; 
g. pel a k&a naa.n pemMtauan dan evalun.s.ii di bi dang 

kurikulum dan penilaiall'II. k:elembagann dan ~m 
prasamna, serta pcscrta didik dan pcmba.ngunaD ka.rakter 
sekolah da~ 

h.. pelaporan di bidang kurikulum dan peniJajan, 
kelembagaan dan amna pr-a&:1l"'ana1 seirtll pese:rtn didik 
dan ~mbangunan karakter sekolah dasa.r; dan 

i. pclaksanaan tugas lain yang d ibc rikan oJeh atasan. 
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Seksi Kclembagaan clan Sa:rn.ne Pra.sarann Sekolah Dasar 

Pasal60 

11 i Seksi Kelembagaan dan Sa:rana Pt-asarana Sckolah Dati-8.r 
sebagaimatUIJ di.ma.kmld dalmn PasaJ 50 ayat (4J huruf 
mempunyai rugas pokok melaksanakan sebagian tuga~ Bidang 
Pembinaan Sekolah Da_~. 

[2) Dalam melaksa.n.akan tugas pokQk sebagaJrnana dimaksud 
pad a aya t (II Seksi KclcmbagaQ!l dan Sarana Prasa.raJna 
Sekolah Dasar menyelenggarakan fu.ngsm ~ 
a. penyusunan bahan perumusan, koordinasi pelsksanann 

kebijaka.n kclembag .an, sarans, dan prasw-ana sekulaJ, 
dasar; 

b. pcnyusu.nan bahnn pembinrum ke!emoagaan, ~. dan 
pmsana_na sckolah da.sar; 

c, penyusunan bahan pcnerbita.n izin pendirian, penataan, 
dan penu Lu pan sekolah dasnr: 

d, penyusurum bahra.n pemanteuan dan evwuasi kelembagaan, 
sarana, dan praseI&r18. sekolah dasar: 

e. pclaksanae.n pelapo.ran di bidang kdcmbagwm clan sarona 
pramu-ana. sek0lah do.sar; dan 

f. pelaksa.naan tuga_s lain yang di.berikan oleh atasan. 

Seksi Pe~ Oi-dik dan Pembangunan Karakter Sekolah Dasar 

Pasal 61 

( I) Seksi Pc:serta Diclik dan Pernbangu.nan Karakt~1' Sc:koJah De~ar 
ehagmmanFL dlmoksud dalam PasaJ 50 aynt (4) hurnf b 

mempUnyni tugas pokok melaks.a.nakan se h giim tuga s Bidan g 
Pembmrum Se;:kolah Da~. 

(2) Dalarn melak..'l.8.naknn tu.gas pokok seb gaimnna dimaksud 
pada ayat ( 1) Seksl Peserta Didik dan Pembangunan Karakter 
Sekolah Oasa.r mcnyelenggaraka.n r ungsi : 
9 . penyusurum bah.an perumusan, koonlinasi pclaksammn 

kcbijakfl.n di bidang pembinaan minal, bakat,, prcstasa.. dan 
pembangunan ka.n1..ku::r pe,serltl clidik sekolah dosar; 

b. penyusunan bahan pcmbinean minat, bakat. prestasi, dan 
pcmbangunan karaktcr peserta d.idik sckolah dasar; 

c. penyusunem bnhan pemanwuan dan eva.Jua.ai pelak!.anaan 
pembinaan minal1 bak.81.. presUtsi, dan pcmbangunart 
ka.rakter pesena didik sekolah dasar, 

d . peleporan di bi.dang pem.binann minat1 bakat, pl"t:' t.asi1 dHn 

so 



pembangunai.n k.arakter pe5c:rtn. didik sekoJah da:sw-; da.n 
. pelak~ lu~s lain yailK dil;lerik,n1 oleh Qtasan. 

Pasal 62 

Kelompok Jabatan FrungsionaJ dibawah Bidang Pembina.an Sckolah 
Dasar scba ai man a. dimaksud da.lan, ' Pa.sat 50 a al ~ 4) h irru.f c 
b rdasarkan jeojang keahlian meliputi Kelompok Sub:,tansi 
Kurikulum dnn Pcnilaiatl Sckolah Dasar. 

Bidang Pembina.an Sekolah Menengµ.h P-crtama 

Pa~63 

[1} Bida.ng Pembinru.m Sckolah M nengah Perts.ma selmgaima na 
dimaksud dalam Pasal 50 ayat {l) huru- c mempunyai rugas. 
pokok meleiksanakan penyusunan bahan perumusan dan 
pewksanaa.n kebijakan di bidPng pembinaan sekolah 
menengah pertama.. 

l2J Dalam melaktianakan tugas pokok aebagaJmarui dimak:sud 
padn ny l (11 Bidang Pembinaa_n Sekolah Menengah Pertama 
menyclenggarakan .fungs:i: 
a. pcnyusunan baha_n perumusan dsn koordmasi pelaksanwm 

kebjjakan di bidang kwilru.lum dan pc:nilaisn, keiembagaan 
dlU1 sarana prasa.rana. serta pescrta didtk clan 
pembangunan karakter s~kolah menengah pcrta.rna: 

b . pembinaan pelaksanrum kebijakan di bidnng kurikulum cia..n 
penilaian kelembaigaan den sarana prasarana, sens peserla 
d.idik dan pembangunnn karakter sekolah mc:ncngall 
pertama; 

c. pcnyusunan bahan penetapa.n kurikuium muatnn !ukal 
sekolah mencng,ah pcrtnma; 

d. pcnyusunan hahan penc-roita.n ' 'izin fl(:ndlria.n, pcna~an. 
dan penutupnn kolah mcnengah permma: 

. pcnyusunan bruum pembinaan pelaksanaa:n kurikulum dan 
penilruan, kclembagaan dan sa.rana pra.sanma, serta peserta 
didik da.n pembangune.n karakter s.ekob1h menengah 
pert..e.ma; 

r. pe1eilcsanaan pemant.aua.n dan evaluasi d; b:idang kurilrulwn 
d an penilaian, kele:mbagrum dan sar-ana p.rasaran11, sen.a 
pe crta didilc clan pemba?lguna.n karaktcr · kolah 
menengah pert.run.a; 

r;:. pelaporan di bidang kurikuJurn dan penilaian, kelembaga n 
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dan sarana prasarana, serta p serta drdik rum 
pembangurutn kwra.kter sekulah mcnengah pcrtama~ d,an 

b. pel&ksanaan rugas. lain y.an g di berikan oleh atas.a.n, 

Seksi Kclembagrum dao Sam.na P.ra~a 
Sck.olah M'ene-ngah Perts m 

Pasal64 

11i Seksi Kelembagrum dan S~nma P.rasarana Sekolah Menengah 
Pcrtama sebagaima_ne dimaksLl.d dalrun PasaJ 50 ayal ,s, huruf 
a mempnnyai rugia~ pokok mclaksanaka.n a.cbagian t ugas 
Bidnng ~mblllDfill Sekolah Menengah Pertama.. 

(2) Dalam melaka.anakan tugas pokok scbagaimana dimaksud 
pada nyat (1) Scksi Ke1embagaan. dan Sarona Prasarana 
Sekolah M<-"ncngah Ptrtama. men •.r:::lcnggara.kan fungsi : 
a . penyusunan bahan peru.musan, koordinasi pclaksam·nm 

kebijaka.n kclembagaa.n dan sarana prnsara.as rsekola.h 
mt: n ngah pertwna; 

b, penyusuna.n. baha..n pembinaan kelemb.aga.an dan ~ana 
prasarana sekolah mcncngah pc:nama~ 

c . pen ru,sunan bahan pcnerbil.an izm pendirian. p,enataan1 

dan penunipan satuen sekolah m~nengah peruuna.: 
d . :penyusunan bahan pemanLSuan dart t.:valuasi kelc::mbagaa.n 

dan :sarana praeanma sekolab menengah pertama; 
o. peJaporan di bidang keleml:i.a.gaun dan saran.a prasanina 

sekolab rnencngah pertama; dan 
r. pele.ksa.nnon Uga.s lain yW1g diberlkt1n oleh alas m . 

Seklti Pcserta. Didik dan Pem,bangunan Karo.kte.r 
Sckola.h Mcnengah P ·rtama 

Pasal 6S 

( 1) Sek&i Pcserta Didik dan Pembanguna.ri Kamkter Sc:kolah 
Mencngah Pertama scbagaimana d-rmnksud dalam PaE, l 50 
ayat. (5) huruf b mcmpunya.i tl.lgas pokok melak anakn.n 
scbagillffl tugas Bidang Pembina.an Sekolah Mencngah Pertama. 

(2) DaJe.m melaksano.ka.n tuga.s po.kok sebaga.i.mana dimak~1-1d 
pada ayal (l} Scksi Pescrta Didik: dan Pembangunan Karak er 
Sekolah Mencngah Pertru:na m~nyclenggttrakan rungsi : 
a.penyusunan boha_n peru.musan, koordinas1 pdaksanaan 

kebijakan di bidang pcmbinuiffl mina1.. ba.kat, pr-esrn~ i, dan 
pembangunan ka.raktu peserta didik sekole.h menc:ngah 
p ·rtama~ 



b.penyusunrrn barum pcmbinaan minat, bakat, pr~.stasi, dan 
pembangunan k.arakt.er pescrta didik sckomh mcncngah 
pert.a.ma; 

c. pcnyu sun an bahan pemantauan dan evaluaai pclak anaa:n 
pcmbinaafll mina1, bakat, presta 'i, dao pcmbangunan 
karakter peserta. di.clik ekolah mencngah pert.a.ma~ 

d,peJeporan di bidang pembifieen min-at, baka.t, pres si, clan 
pcn"Ibangunan kamkt.er peserta d1dik sekoloh menengah 
pen:.ruma;dan 

e . pel.akaanaan LU&Wil lai.o yang di berikan oleh nUlsan. 

Pasal 66 

K.efompok Jnbalan F'ungsio.nal pada BidElfig Pemhinaan Sekolah 
Mcnengah Pcrtama sebagaimana dimaksud dalam Pasal 50 ayat (5) 
~dasarkan jc:njang kcah1i.nn mdiputi Kelompok Substa.n~i 
Kurikulum d.a.n Pcnilaian Sckolah Mcncngah Pert.a.ma. 

Bidang Pembinaan Ke1.cnagaan 

Pa.sf:IJ 67 

( 1 J Bidang Pembine.an Keten&61l__an sebagaimana dimaksud dalam 
PasaJ 50 ayat (1) huruf r mempunyai ruga~ pokok 
melaksana.kan penyusunan bahan perumusan dan 
pel.aksamum kebjjakan di bidang pc:mbinaan p ndidik dan 
tcnnga kependirlikan pendklikan anak usia dini, sekoJah 
des.er, s.t!kolah m.encngab pcrtama, dan pendidik:an Don 
formal. serts. t.cnaga kehudayaan. 

{21 Dal.run mela.ks.anaka.n tu.gas poke k sebagaimruu11 dimaksud 
pada 3}'01 L ( 1) Bidnng Pcm binaan Ke ten agaan 
menyeltnggarak.an rungsi ~ 
a. pcnyusumm baha..n pcru.1n1usan chm konrdinasi p laksanaan 

kcbljakan cli bidang pembinaan pendidik dan renaga 
kcpcnd.idikan pendidikan anak USLbl d1ni, sekolah das.ar. 
sekolah mencngah pcrtruna, dan pendidikan non fo.nnaJ, 
sert.a lenaga kcbudayaan; 

b. p nyusunan bahan kebijekan di bjdang p mbinaa.n 
pendidik da.n tcnaga k pendidikan pendidikan anak usia 
d.inii sckolah dn.sar, sekolah menengah pcruuna, dan 
f>eJ'ldidikan non formal, sen:s. tcnaga kcbudayaan, 

c. pcnyu~unan bahWl n:nca.na kcbucuhan pendidik dan 
tcnagA kependid.ik.a.n pendidikan anak usia, dini, seko!ah 
da5!ll". selmlah menengwi peri.ama, dan pcndidilm.n non 
fomml; 



d. penyusunan baJUU] pembmallll pc:nclidik da.n tenaga 
kcpcndid.lka.n pendid:iikan anek usia dini, sekolah dasa.-, 
:sekolnh mcnengah pertruna, dan pen did i kM non fonnal ; 

e. penyusunan bahan rekomcndasi pcmindahan pendidik diiin 
tcnaga kcpcnd.idikan dalam kabupalen; 

r. pcnyusunan bahan pembi:naan di bida.ng te naga cagw­
bude. ya dan pcnnuseuman, tent;tga kesejarahat1, lcnaga. 
tradisi, tcnaga ke c.nian, d~_n tenaga kcbuda.ysum la.inny. ; 

g. pcnyusunan bahan pemrmt.aunn dan evalua.~i dl bidang 
pcm binaa n pendidik dan h'!!nag~ kepc:: ndid:ika.n pen did mkan 
anak usia dmi, sekoJah dasm-, ackolah mcnengah pe:rtam~. 
dan pendidilmn non formal. serta cne.~a ketfudaya.an; 

h. petaporan di bidang, pembinaan Pf!'Ildidik dan tcnag~ 
kcpcndidilam pendidikan anak u ia dinL sekolah d:r:tsar) 
~kolah tnencnga.h pcrtama, dan pendidi:kan non formal~ 
sert.11 tenaga kcbudnyaa_n; dan 

i, peJaksa naan tugs.a Jain yang diberike n oleh e te_san. 

Sckss Pendidik clan Tenaga Kcpcnctidikan Pendidikan Anak 
Usia Dini den Pendidikan on Fo:rmaJ 

Pa.saJ 68 

(1~ Seksi Pendidik dan Tenaga Kcpcndidikan Penciidika.n Arum 
Usie Dini dan Pend.idJkan Non Formal ~cbagairnana dir-na.ksud 
dalrun Pasal 50 ayat {6] buruI a mempunyai tugHs pokok 
mela.ksana.kan sebagian tugas Bidang Pembmaan Kctenag a.n 

(2) Dalam mela.ksanakan tugas pokok se bagaimana dimak ud 
p da ayal (1) Seksi Pendidik dan T naga Kepe:ndidikan 
Pendidikan Anak U ia. Dini dan Pendidikan Non Fonnal 
menyclcnggam.kan fungsi ~ 

a. penyu.sun1:U1 bah.an peru.mu:sa.n. koordinasi p !a.ksatUU:lll 
ke:bijakan pembioaan pendidik dan tenap kepend.idikoo 
pendidilm:n anak usia dim dan pcndidi.'!.tan non fonnal· 

b. penyui.cunan bahan n:ncana kcbutulum. rekomendal:ji 
pe-m.indahan pendidik dan tcnags kependidikan 
p~ndidik.nn annk usia dini da.n pendidikati non formal~ 

c. penyusunan bahan :pem binaa.n pendidik dru1 tcnag1:1 
kc pend idikan pcndidikan a.nak usia dini dan pend idikan 
non fonnaJ; 
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d . penyusunan bah.an pcmantauan dan evalutH:11 pe]aksanaan 
pembituuu1 pendidik dan tenag-a kcpendidikan pendidikan 
anak usia dini da.n penclidikan non fonnal; 

e. pclapomn di bidang pcmbinaan pcnd.id.ik dan tenaga 
kepc:ndidik,.,n pcndidikan ~nak usia dini clan pc:nclid.ikan 
non formal; dan 

Ii. pelo.ksa.nRBD tugas lain yang diberikan oleh am.san. 

Se,k.."i.-i Pcndid.ik dan Tenaga Kc:penilidikan Sckola.h Dasar dan 

Sekolah Mcnengah Pert.am~ 

Pasal 69 

(1] Seksi Pendidik dan Te11aga Kependidikan Seko]ah Dasar clan 
Sekolah M enengn.h Pertamn. seb~grumana dima.ksucl do.Jam 
PasaJ 50 aye. (61 hu.ruf b mc:mpunyai tugas pokok 
melaks8.nakan sebagian tuga.s Bidang-Pc:mbinann Kctcnagaan. 

~2) Dalam melaksanakan .t;ugas pokok sebugaimana dITTJaksud 
pad.a ayat (lJ Seksi Pcndidik dan Teoega Kcpendidikan 
Sekolah o.,.~ clan Sekolah Menengah P't!rtamn 
mcnyelengg81'1lkan f ungsi : 
a. penyusunan bah.an pcni:mu.san, koorcl.i.nasi pelaksanann 

kebijaka.n pcmbinaan pcndidik dan ten.aga kcpendidik:n.n 
sckolah d asar dan sekolah men engta h pertama; 

b . penyusunan bahan rencana kelbutu.han. rekomendai-1,i 
pcmindahan penclld.ik da.n tenaga kepcndidi.k:Qn sekolah 
da.sar dan sckolah menc:nga.h pe rta.m.e; 

c . pcn:rusunan barum pcmbinaan pendidik dan lcno.ga 
kep ndidik.an seko]ah dasa.r dan sekolah menengah 
pena.rna: 

d. panyusunan bahan pcmru·uauan dan valu.,a.si 
pe!a.ksa.naan pcm binaan pcndidik dan ten ga 
kepc:ndidikan sekolah dasar dan sekolah menengah 
pertama,j 

c. pelaporan di bid.enc pembin ru1 pendidilc da.n c:naga 
kependidikan Hekolah dasar dan sekolah menengah 
pert.a.ma; dan 

r. pdaksanaen tugas .lain yang diberikan oleh at.asan. 
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Kelompok Jabatan FUngsional pada Bidang Pembina.an 
Ketenagaan cba.gaimana d imaksud dalam Pasa:l 50 ayat (5) huruf 



c berdaaarkan jenjang ktablian m,eliputi K.elompok Substan~i 
Tenaga Kehudayaan. 

Bidang Kc budaya 1U1 

Pa:sal 71 

[l l Bidnng Kcbudayaan sebagaim.ana dimaksud dul1UI1 Pasal 50 
ayat ( l l huruf g mempunyai tugas pokok melaksanakan 
penyiapan ~rumusan dan pe1aksanaan kebijakan di bidang 
kebudayaan. 

(21 Oalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dirnaksud 
pada ayat (Ji Bidang Kebudayaan menyclcnggarakan fu.ngsi : 
a. penyusunan ba.han pcrumusa.n dan koor-dina~i 

pclaksa.naan kcbija.kan di bidan~ pc:ngelulaan cugac 
burl.a.ya, pcngclolaan museum kabupa,ten. pcm binaan 
5ejarah, pelestarian tradisi.. ~mbi.naa:n komunitas dan 
lembaga. adat.. do.n pcmbinaan kesenian; 

b. pcnyu sunan bahan pemblnaan di bidang pc:ngclo ta.an 
c&gar budaya, pengelolaan museum kabupoten, 
pcm bin a an ~c:j a.rah, pclcstwrian t.ra.di c1, pem binaan 
komunitas dan lcmbaga o.da.t~ dA.n pembinaan kcscnian; 

c. pc:n}rusunan bahon pcngeli:,Jar,in k~budayaan ang 
masyarakat pelakunya dalam da rah kabupaum; 

d . penyusunan bahw:i pele · tarian tradis1 y<UJg masyaraki-1 t 
penga.numya dalam daerah kabupa t n~ 

e . pcnyusunan bahan pembinaan komunitas dar, lemb ga 
a,da.t yang masyarn.kat penganutnya daJam daerah 
Jmbupaten; 

r. pcnyu$unan bahan pcm bina.an kese.nian yang masyarakaL 
pela.ku.nya dalru:n daemh kabupaten; 

g. penyu-unan bahan pembiruum scjarah lokal k.abupalcn~ 
h. pcnyu!iunan baha.n penetapan cagar budaye da.n 

pengclolaan c-e.gar buda.ya perlngkat kabupateni 
,. penyusunan bahan pc:ncrbitan .izin1 memb wa cagar budaya kc luar kabupaten~ 
j. pcnyu:sunan bah.an pcngelolaan museum kabupatcn; 
k. penyusunan bah.an ftrnilita i di bidl3_ng pengclolaan cager 

bu.daya, pcngelolaan museum kabupaten, pembinaan 
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:seja.mh, pelestarie.n tradi i, pembinaan komunitas dan 
lcmbaga aduL. dan pembinaan ILetjenian; 

t penyusunan bah.an pemnnrauan dan evaluasi d3 bidnng 
pcngeloJaan cawu- budaya, pengelo1-aan museum 
kabupaten, panbinaan seja.mh, pe!est.arian t.rsdisi, 
pcmhmaa:o komunitas dnn Lembaga adal, dan _pembinnan 
ke1:1,0r, ian i 

m. pclaporan di bidang peng~lolann ca_gar budaya, 
peri.gclolaim museum kabup:ateD, pcmbinaan sejarah, 
:pcleslarlan tradisi, pcmbinaa:n komunit.as dari lembagH 
adal, dan pembinaan kesenian; dari 

n. pc:Iaksana.an tu.gas lain ynng dibcrikan olcb atasan_ 

Kdompok Jabatan Fungsjomu padB Bidang Kebudayaan. 
sebaf;,aimnna djmaksud dalam Pas.al 50 ny L (7) hf:rdasarkan 
jen.Jeng keohhan melipu.ti Kelompok Substansi meliputi : 
a.. .Kelompok Sub&tansi Ca.gar Budaya da.n Pem,useuman; 
b_ Kdompok Substan.si Scjamh dan Tmdift :i; dan 
c. Kelompok Substansi Kesc:nian. 

Koominator Wilayah 

PasaJ73 

(1) Koordinator Wilayah fl.Cbagaimana dimaksud dala_m Pasal 50 
ayat (8) mcmpunyai tugs pokok mclaksa.nalmn koordinasi. 
peng wasa.n, pengendalinn ~ dan pdayanan 1E1_dmmi st.rasil 
:pcndidikan di wilayah kerjanya. 

{2) Dalam mclaksanakan tugas pokok sebagalrnana dimaksud 
puda ayat (lJ Koordinator Wila.ya.h menyc:lengga:taknn ungsi: 
a.. peJaksanrum koon:i:inasi penyel ngga.raan pendrdikan 

anak UYia din.i, sckolah dasa.r, kolah menengah p rtarna 
dan pendidilmn non format 

b. pe!ayanan administrasi pen,telcnggo.raan pendidikan 
anal< usia di ni, sekolah dasu, sekolah meneng;ili perttuna 
dan pcndidikan non for.me!; 

c. pc_ngii.wasan dan 
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pendidika n o.na.k u. :ia dinli s ko lab d asar, sc:kolah 
mcncngah pertmoa. dan pcndidikan non rormal; dan 

d. petaksana.an tugas lain yang diberika.n o!cb atasan. 

Saluan Penrudikan 

Pasal 74 

(I) 5atuan Pendidikan sebagaimana d~maksud dalarn P-dsal 50 
ay.al i(l) burn[ { mempunya,j ruges pokok melaksanakan 
layanan pcndid.iknn yang menyclcnggaiakn.n pendidikan p da 
jalur formal dan non formal pada . st:11ap jenjang daf:I jc~nis 
pcndiclikan. 

(2) DalHm melakaanakn.n tugas pokok scbagaitnana c:limaksud 
pad.a ayat ( 11 Sa tuan P'endidlkan n"'lenyclcnggarakan £un~si : 

penyelc:nggarn.aan pcnd.idikan pada jah.u- formal pads 
setiap jeajang dan jcnis pendidilmn; daJl 

b_ pcnyelenggaman pendidikan pada jalur non formal pada 
setia-p jcnjang dwl jenis pcndidikan. 

BagiA.O Kedua 

D1NAS KESEHATAN 

Parsgrai l 

Kedudukan 
Pa.saJ 75 

( l) Din.as Kcschata.n meni.palmn penmgkat dacrah yang 
m eny lenggara.kan urusan pemerintnhan di bidang kcseha Lan 
yang menja._di kewc:nanga.n Da.crah. 

(2, Dinas sebagaimana dimaksud pada aya (1, dipimpin Kepala 
Dina.s yang lberkedudukan dJ bawah dun bertanggu.ng jawa b 
kepada Bupati melalui Sckret.aria Daeroh. 

Pamgnu:2 

Sum:man dan Struktur Organisasi 

Pasal 76 

(]) Dinas Kcsehat.an terdiri dari : 

a. Dinas K~ata.n; 

b . Sekretarint; 

c. Bidang Kesehatan Masya.rakat; 

d . Bidang Penccgahan dan Penge.ndalian Penya.kit; 
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e . Bidang Pelayanan Ke:sehatan~ 
f . Bidang Sumlx.T Daya K ·sehatan; 
g. Unir Pelaksaaa Teknis Daera.ht dan 
h, Kelompok Jabatan Fung ional. 

(2) Sekretariat scbagn.imana dimaksu<!- pad.a. ayat ( 11 h\lruf b, 
membawahi: 

a. Sub Bagian Uroum do:n Kcpegawwan, 
b. Sub Bagian ~euang11n;, dan 
c. K,elompo k J aha.tan Fungsio nal. 

(3) Bidang Kesehataa Masya.rakat sebagaimana dimeJuud pad.a. 
ayat (lJ hucuf c membawalu KclampokJabalan Fung~ionaL 

(4) Bidang Pe:m::cgahan dan Pengendalian Penyak:it sebagaimani' 
ctim.aksud pada ayat {l) hunu d mcmbawah.i Kelompok 
JD.bat.an F'unR1 ionat 

(51 Bidang, Pcla.yanan Kesehatnn s~bagrumana dima.ksud padR 
pyat. (1) huruf e mcmbawahi Kelompok Jabatan Fung ·ional. 

(6) Bidang Sumbcr Daya ~esehatan seba.gmmana dimak ud pad~ 
ayaL ~ l} hutu.f r membawabi Kclompok Jabatan Fungsi.onal. 

(71 Unit Pdaksana Tekni Dae.rah scbagaimana dunaksud pado 
ayat ( 1) h uruJ g LCniiri darl : 
a. Unh Pclnksana Teknis Da.cr.nh ?usat. Kcsehatan 

Masyarakat; 

b. Unit Pelaksana Telmis Dacrah Rume.h akil Umum Oaerah 
Arga Makmur, 

c. Unit PeJaksa.na Teknis Daernh Ruma.II Sa.kit Umum Daer-ah 
ta_gim; 

d. Unil Pclnksclna Teknis Daetah Labora.torium Kesehatan 
Daerah; 

e. Unit Petaksana Teknis Daerah lwnny yang diibentuk 
dcngan Pero tu.ran Bup d. 

(8~ Kclompok Jabata.n F'u:ngs.ional sebagai.muna di.maksiud pada 
aya ( ii huruf b, terdiri darl : 
o.. Jabatan Funw;ional Ke-a.hl.irut; dan 
b. Jab tan Pungsional KeterampiJan . 
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Pru-agmJ3 

Tugas Pokok cl.an Fungsi 

Dinas lu:achata.D 

Pas.a] 77 

(1) Dinas Ke~hatan e gaimana d.irnaksud dalam Pasal 76 :Flyat 

(II huruf a me:mpunyni tugs pokok mcmbantu Bupati 
mda.ksanakan urus.an Pemc.rintahan dibidn.ng kt:seha.LHn 
yang mc:njadii kC\\1erum,gan daerah dan Tu_ga.B Pembanlua.n 
ya_ng dibe:rik.A.n. kepada Daerah. 

,2i Dalam mclaksa.nakwi tugas pokok sebagaimana dima_ksud 
pada ayat (1) Dinas Kesehata.n menyd ·nggarakan £ungsi ~ 
_ pcrumutiail kebijakan dibidang kc-schatan masya.ndutl, 

penccgahru:1 dan pengcndalia.n penyakit, pdayanan 
k.esebatan, kefarmasian. ~rana p rwsamna da 11 alnt 
kesehetan serta umber dayo kcschata.n ; . 

b. pdaksanean kebijakan dibidang kcsehal.an rrutsyw-almL, 
p~nccga.han dan pengcndlali.an pcnyakit,, pe~ayanan 
kesehatan, kefannasian, sarana prasarana d~n a.Jet 
kcschat..1:m acrta. sumbcr daya k -sehntnn; 

c. pclak:s..'ll'l&an monitoring clan bimbingao tcknis dibidang 
kesehatan tll.9.t;iiyarakat, pencegahan dan pengendalian 
penyakit.1 pelayanan kcschnta.n. kcfann.a sian .saran~ 
prasarana dan a.lat kes~hatrul serta sumbcr daya 
kescha.tan: 

d. pelaksannan evaJuasi clan pelaporan di bidang kesehatan 
masyaraket, pencegahnn den pen endalian pcnyo.kit. 
pelayana:n ~e~hatan, kcfarmasi£u1.sarana prasaran1:1 clan 
alal kesehatan sens -umber daya kesehatan: 

c . pelaksanaan adm.inistrasi dina:s sesuai dengan lingkup 
rug0snya; dan 

f. pda.ksa.naa.n tugas lain yang diberikan oleh Bupat1. 

Sekretwfa t 
Pasal 78 

{l) Sekre ariat bagairnana dimaksud dalam PAsal 76 ayat (I) 
huruf b mempunyai tugas pokok mda.ksanakan koorrl in.as; , 
pclaksana.an clan pemberian dukungan ruiministras, kcpad~ 
sehiruh Url8W" organisasi di lingkungan dinas k :schaurn. 
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(2) Da.lam mclaksa.na_kan tugas pokok scbagaimana dimaksud 
pQda ayat ( l J Sckretariat mcnyelcnggarakan fungsi : 
lll~ pcnyiapa__n perumusan ~cbijakan operasfonal tugas 

administntBi dilingkungan dina.s keseh tanj 
b . pengkoordinaaian pelak:sanaan uga. dan pe m bcrian 

dukungan adm.inist:m.si kepada .seJuruh un~ur organisasi 
dilingkungan dmas kesehat:an; 

c. pcmanlBuan. evaluam dan pela.poran pelaksanaan :ugas 
administrasl dllinglcunpn dinas kcsebatan; 

d. pcngelol an as.et ynng mcnjadi t.anggung ja.w1:1b dinas 
kesehatan: dlUl 

e. F~lnksenaan tugas Jain yang diberik:an oleh atasa.n. 

Sub Ba_gian Umum dan Kepegawa:ian 

Pasal 79 
( 1, Sub Bag.um Umum dan K,r:pcgawaian seb.agaimana dimak.sud 

dalam Pasa.1 76 a: t (2) hu:n.tf a mempunyai t11.1g~s pokok 
penyiapan dan koordinosi penau.ilaksana_ n admlnistraKm 
kepegID'\"tllian dan dukungan administras.i umum yang 
menjadi tanggung j.awn.b din FlB kese hR tan. 

(2) Dalam mc:Jaksenakan tugas pokok seb~,r'lirnana dima.ksud 
pada a ra (I~ Sub Bagian Umum dan Kepegawnian 
mcmpunyai fungsi: 

a. pcnyusu__nan m.ncangan pcrencanaan kegiatan umum dan 
kepega.waian ~ 

b. peloks.anaan kcgiatan um.um dan kepege.wn.ia.a; 
c . penyeJe.nggaraan un.Jsan umum., keprulokoleran, 

pe:rlengkapan, rumah tangga. ke bersihan serta keanuman 
dan kete rtiban kantor; 

d. penye1t::nggnr-.1an pelayarum administrasi kepegawruan: 
c. penydenggaraan urusan kearsipan dan kepustaka.an: 
f. pengeiolaan sist.em informasi ma.nujr:mcn kc:pcgaw~an; 
g. penyu sunan dan penataan organi sasi dan ta.ta laks.anai 
h . pengetolaan dan pengemban?n manajemen kinerja 

pegawai; 

i. penyefenggaraan urusa.n pemhinaan pegaww dan 
penesakkan dis1ptin pegaww; 
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J. pdaksanaan bimbmgan u:knis mnnajcmen kepcgawaian; 
k. pelak~anaan :monitoring dan evaJuasi kcgiatan umum da.n 

kc:pegawaian; 

t penyu :urum laporan kegiat1ln umum dan kcpc:gawaian~ 
dun 

m. pelaksanaan tugas la111 yang di berikan oleh atasan. 

Sub Baglan Keue.ngru1 

Pa al 80 

~ 1~ ~ub Bagi an Keuanpn sebHpirnana tlirrmksud ~da dalam 
PaHal 76 ay~l 121 bun.if b mempunyai tuga pokok penyiapa.n 
dan koordinasi pcnyelenggaraan u..-usan keuruigan dan 
Pen.gclolaan A:sct yang menjadi tanggung Jawal> dinas 
kcsehatan . 

~2] Dal-run melak'Sa.J18..kan rugas pokok scbag.aimana dimaksud 
pada ayB (1 l Sub Bagian Keuangan mempunyai f ungsi : 
a. pcnyusunan rancangan perencanaan kcgiatan keuangan 

clan pcngelolatm ru1et; 

b. pcln.ksa.rt.um kegiamn keuanga.n dan pen ge]olaan ei ~ t ; 
c. pela.kaanaan urusac kcuan an yang meliputi 

~rbenda.haman.1 pc::natnusahaan dan ta tn laksana 
keuangan serta pcngelolaan penerimaa.n negara bukan 
pajak; 

d. pelaksanaan W1JBml akuntansi da.n vcrifi.lm i keuangW1; 
c . pela.ksanWlll urusan pengelolaan gaji; 
r. pc:nyiapan bahnn clan pclalraanaan cvaluasi rcalisasi 

~euangan:; 

g. penyusurum lapomn pertanggungj waban alas pelaksana.n 
pengefolaa.n keuangan; 

b~ pclaksana~ rekonuiliasi e1tas belanja modal di Din.Rs 
Kes.ehat.an; 

i. penyel~ggaraan tata kclola ha.rang miHk dacrah dw1 
bs.rang milik negara; 

j. pelaksanaan bimbingan teknis pengelolrum keuangan dan 
pengclolaan aset; 

k. pclaksanaan monitoring dan ·valua.sj kegiaum keuangan 
dan pengeJo!aan a.set; 



t penyusunan le__poran kegiatan keuangan dan pengelolaan 
a et; da.c 

m_ pc1aksa naa n tuwis la.in yang diberlknn oleh at.asa.n, 

Pasal 8l 
Kclompok Jabata.n Fungsiona.l pada Sekrc:tariat sc:baga.i.Inaria. 
diimaksud dalam Pasal 76 ayat (2) hun.u c berdasarkar'J jc:njang 
keahlian meliputi Kelomp0k Sub tansi Perencanaan. 

Bidan.g Kesc:hat.an Ma syarakat 

Pasal82 

(l) Bi.dang Ke ehatan Masyara.kat :-.cbagaim-E1na dimaksud dalam 
Pasa.l 76 aynt (3) mempunyai tug pakok melaksanakan 
pen.unusan dan pcla.ksannan kebijakan opemsionru di bidang 
kesehat.sn kel1.Wl;a ibu dan anak gizi IDQS)'arakac., promosi 
keschatan dan pembcroaya.an masyarakat sert.a kesehatan 
usia produktif lanjut usi.a dan kesehut.an Jiwa. 

(2) Dalam melaksanalam tugas pokok seb g~ana dimnksud 
pad ayaL (1 l Bidang Keseh tan Masyarska.L 
mcnyelc:nggamkan fungsi! 

a. pcnyiapan penimusan kebija.kan opcr-a-sion-a.J di bidang 
kes~hatan keluarga, gizi masya.rakat. promos1 kt.""Sehatan 
dan pem b rd.ayaan masyaraka t~ 

b. penyiapan pdaksanaan kebijakan opcrasioanl di bi.dang 
kesehaum keJua.rga, gizi nuisyarakati prnmos1 kct-chatan 
dan pem be.rdayaan OlllSYant.kati · 

c. penyiapan bimbingan Le-knis dan supc:tvise di bidi:iog 
kcschatan keluarga, gizi masyarakal.t promosi kes.chatan 
dart pcmbe rdayaan masya.rakat: 

d~ pcmantauan, evalua.si dan pelQporan di bidang kcsehaLan 
keluarga,gizi masyarakat, prornos1 kc:sehs tan dan 
pembemayaan masyarakat; da.n 

e. pelaksanaa.n tugas lain yang diberikan oleh atasan. 
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Pasal83 
Kelompok Jabatan Fun.gsional pada Bidang Kesehst.an 
Masyaro.kal sebagai.ttuma dimak.sud daJani Pasal 76 yat (3l 
bc::rdnsarka.n jcnjang keahlian meliputi: 
n. KelQmp<>k Su~tansi ~sehatan Keluarga chm Gizi: 
b, Kelompok Substat'Hi-1 Promos, do.n A mberrlEtYaan 

Masyarakat; cum 
e. Kc1ompok Subst.onsi Keschatan Lingkungan, Keseh.atan 

Kerja di!!.n 101.oh:raga. 

Bidang Penci:::galum dan Pcngendalian Penyakit 

PaHal84 

(1) Bidang Pcnccgalum don Pengendalian P nyakil scbagai.nlana 
dlirna.ksud dalam Pa u 76 ayel {4~ me:mpunyai tuge.s pokok 
Melak anakn.n perumusa.n perencanrum, pclak:san~an. 
kebijakan operasionaJ di bidang surveilan , imunisas1 dan 
kekarantinQal'li kesebatan, peneegahan clan p ngendRJian 
penyakit, kcsr.:haron lingkungan dan ke~hatan kerja. 

(2) Oalam mclaksa.n.aka.n tugas pokok s.ebagnimru,a dimaksud 
pada ayat (l) Bidang Pence~Q.n dan Pengendalian P nyakit 
menyelenggarakan fungsi : 

a. pcnyiapan pen.unuson kebija.ke.n operasional di bidang 
:survcilans, im~i dan kckaran Unaan kcscbatan, 
penccgahan dan pcngendalian penya:kit, kcsehataJi 
lingkungan dan kcsehatan ~erja; 

b. penyiapan pclaksanaan kebijakan operasionaJ dm bidang 
su.rvdlans, imunisa.s.i dan kekar.a.nti.nean keschatan, 
penccgabM dan pcngendalian pcnyakit,, kesehaten 
lingkungn.n da.n kescbatan kerj-t; 

c. pen)riapan bimbingan teknj3 dan supervisi d1 brdang 
sun, ilans. imunisasi dan kckara.ntinaart kc ehatan, 
pencegahan dan pengendalia.n pcnyakiti ket>cha tan 
linglrungan dan kcsehat.an lrerja~ 

d. pemantnWUl, eval'uasi dan pclaporan dj bidnng surveila.n~. 
1munh;e.si dan kekarantinaan keseh Lan, pencegahan dan 



pcn8endalian penyakit-. keseha tan lingku ngen. kesehatan 
kcrja.; dan 

e. pelaksammn rugas lain yang dibe.ri.kan olcb ata.sa_n. 

Pasall 85 
Kelompok Jabatan FuncsionaJ pad.e. Bida.ng Pc:ncegahlm_ clan 
Pcng-endalian PenyakH. ·sebagaimana d.imaksud dt:13arn Pas.a~ 
76 ayal (1) ben:lasadmn jenjang ke.ahlian meliputi: 
a. Kelompok Substansi Swveilan~ dan hnunisasi~ 
b . Kelompok Su.bstnns..i Pcncega!um da.n PcngendC:11lian 

Ptmye.kit Men ular, dan 
c. Ke-lompok Substansi Penccgahan dan PengendaHan 

Penya.kit Tidak Menular dan Kcschatan ,Jiwa. 

Bideng Pc1ayanan Kes nata.n 

Pasal 6 
fl) Bidang Pe.lnyanan Kesehatan sebagaunana dinmksud dalam 

Pasal 76 aystt (5J mcmpunyai tugas pokok melaksanakan 
perumusan dan pclaksanaan kebijA-kan opera ional di bidang 
pelaynnan kcsehatan primer dan pdayanan kcsehatan 
:najukan tennasuk pe-ninglmta.n mutunya, pelayanat1 
kesehatan lnldisional sertajamlrum pelayanan kesehatan. 

i(2) DaJom melaksanakan tups pokok sc:baga.imana dirriaksud 
pada nynl (l] Bidang Pefay-a.nan Kesehe,t.an menyelcnggarakan 
fungsi: 

a.. penyiapan perumusan kebija.kan opcrasiuna.1 di hidang 
pelayiclnBD ke~hatan primer d~n pelayenan ke8chatan 
rujukan terma-suk peningkntan munmya, pelayanan 
ke hat.an t.radisional serta jaminan pelayanan ke ehat.an; 

b . p~nyiapan pelak.sanaan kcbijakan opera.._· onal di bidRilg 
pe1aynnl:Ul kesehatan primer ~ pdaya.nan kesehaum 
rujukan t.ennasuk pcniDgkata.n mutunya, pcJayana.n 
kesehatan tradisional &erta je.minan pe1ayanan keschatan; 

c . pcnyiapan bimhingan leknis dan supervisi di bida.ng 
pclaj•a..nan kcsehatan primer dan pelayarum kesehaum 
rujukan 'tennnsuk peningka.tan mutunya, pclayanan 
kcsehatan tradisonal sm.ajaminan pel yanan lresehtttan: 



d ~ pe-mantauan, evaluu.si dan pe1aporan dl bidang pc 1 yanan 
k schatan prlrncr dan pelayanan kesehal.an rujukan 
lcrmasuk pc:ningkata.n mutunya, pelayan&n kesehatan 
ttadisonal senajamman pelaya.nan kcsehatan; dan 

t:. pelaks:ma&.0 cups lain yans, di riknn oleb ata:sa.n. 

Pasal 87 

Kelompok Jabatan Fungsional pada Bidang P layana:n 
1'esebata.n seb~gaimana dimak~ud dala.m Pasa.l 7 6 ~•at (51 
bordasarka:n jenjang keohlia:n mctipub~ 

a Kclompok Suhstan&i Pela__yanan Kesehat.a.n Pnime:r dlU'I 
KesehatAfi tradisional; 

b. Kelompok Substansi Pc]ayanan Kesehtttan Rujukan; dan 
c. Kclompok SubstanBi ,JamirnE:Y'"I Pelayanan Kesehatan. 

Bidang Sumbe:r Daya K,esehet.an 

Pasal 88 

(I) Bi dang Sum bcr Daya Kescha.tan se ba,gaiman a di maksud 
d::1lam Pasal 76 yat t6) nu:mpunyai lllgas pokok . 
melaksanakan paumusa.n dan pelaks.anaan ke bijakafl 
opcrnsionaJ cli bideng kerarmasian , Saran.a Pra~rana dan alHt 

Kesehs tan, serta umber daya manusia keH-t:hatan. 
1(2) DaJam. mclwc.sanakan tugas pokok scbagai.mana dimaksud 

pada ayat. {l) Bidang Sum.J:>cr Daya Kc , hatan 
menyelenggm:-akan fungsi : 

a. pcnyiapa.n pennnusa.n kebijakan op msioned di b1dang 
kcfannasia.n, Sarana Prasamna dan alat Kese hat.an sen.a 
sumbcr daya me.nus.in. keachat.an~ 

b. penyiapao pt:laksonaan kc bija.kan o pcrasionaJ di bidang 
kefmmasian, Samna Pnisamno dan qjat Keseh81'1.an serta 
s.umbcr dayil! manusia kcschatan; 

c . pc::nyiapan bimbingan t.c:knis da.n i--upcrvisi d i b1dang 
kefanpasfon., Sarana. Pra.san.m.a. dan alat Keseha tan serta 
umber d ya manu~ia kesehalan; 

d . pemantnuan, eval.ua.si dan pelaporan di bidang 
kerm-masian, Sarona Pra.saranl:I an nlat Kc:schatan ~rta 
sumber day-=1. manusia kcsehat:an; don 

e. pclaks.anaan toga lain yang diberikan oleh ates.an. 
6ti 



Pa.sal 89 
K lompok Jabatan Fung~ri.onal pads Bidan,g Sum ber Daya 
K,esohat.a.n sebagaimana ditnaksud dalam Pa:sal 76 ayat (6) 
bcrdasarkan jcnjang keahlian meliputi. ; 

. Kclompok Substansi Kefarmasian; 
b. K lompok Bubstansi AJAt Kcsehetan dnn Pcrbckalan 

Ke~ehatan; rum 
c. Kelompok Substansi Sumbcr Daya Ms.nusia Kese.haum. 

Bagian Kctiga 

DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATMN RUANG 

Peragraf 1 

Kedudukan 

Pasal90 

(l) Dinas Pekerjaan Umum dan Penat.aan Ruang mcrupak.an 
pe:rangkat dat:rab yang monyelenggara.kan urusan 
pcmerintahra_n di Bidrang Pekerjaan Umum dBJ1 Penata.en 
Ruang mc:njad.i k.ewen angan dee-:rah, dengan Tipclogi B . 

(2) Din s sebagaimana dima.ksud pa.de a.yam. (1) dipimpin Kepala 
Dinas yang be:rkedudukan di hawah dan bertanggung jewab 
kepada Bupati mclalui Se~taris Dacrah. 

Pa.ragraf2 

Susunan da:n SO"Uktur Organisasi 

Pasal 91 . 

( l) Dinas Pekerjaa.n Umum da.n Penataa11 Ruang terdiri dari. 
a.. Diru:is Pckerjaa.n Umum dan Pcnat-L an Ruang; 
b. SekretaJiat-~ 

c. Bidang Sumbu Daya Afr; 

d. Bi.dang Bma Marga; 

~- Bidang C1pta Kary ; 

£. Bid.an g Jass. Konstruksi; 

g. Bidang Penataan Ruang; 

h. UPTD; dan 

i . Kelompok J abatan Fungsional , 
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(2) Sckretarial scbagaimana dimaksud pada e.yat (.q huruf b 
n1embawnhl : 

e_ Sub Bagian Umum dan Kepege wa..ian i clan 
b_ Sub Ba.gian Fc::rcncanawi dan Keua.ngan. 

(3) Bidang SumbeC" Daya Air sebageimana di:maksud pada ayot 
f 1) huruf c memba.wahl Kelornpok J 'obawn Joi.mg~ionaL 

[4J Bidang Bin~ Margo s~ba.gmmanA d1maksud pada 2:1yat (q 
buruf d membaw.Ah.i Kelompok Jaba~ Fungsion,el. 

(5) Bidang Cipta Karya ~bagaima_.na dimaksud pado yat ( l l 
huruf c membaW9lhi K.eJompok JabaLBn fl ungsional. 

(6] Bidang Ja.sa Konstnlk6i sebagaimana dimaksud pada ayat 
( 1) hun.u r membewahi Kelompok Ja ha.tan Fungaional. 

(7} Bida:ng Penataan Ruans scbagairnana dimaksud pad ayn1 
(ll huruI g menibawahl Kelompok Jabatan FungsionaL 

(8)1 UPfD sebagaimana dimaksud pada oyat 111 huruf h terdirl 
dari: 

a.. U.PrD Pcralatan dan Satuan Togas JaJan: dart 
b . UPTD la1nnya. 

Paragmf 3 

Tugais Fokok dan Fungsi 
Dinais Pekerjrum Umum dan Pen Ettaa.n Ruang 

Pasal92 

{ l) Dinas Pekcrjaan U mum den Penat.aan Ruang scbagajrnana 
dimaksud dalam Pruml 9 l ayat (1) huruf mempunyai tuga a 

pokok mclakukan p&ngkoordinasian, pengaturan, pengawasan. 
pengendalian dan pemanm.uan1 me.rumuskan kebijakan teknis 
pe!aksa nasn kcwena:ngan sekretanait don bidang sena 
mc:nyelengpmkan pelaynnan ad.m.misu-asi di Bidang Sumber 
Daya Air, Bid.ang Bina M~ Bide.ng CipWi Kmya, Bidang Jass 
Konstruksi. Bidang Pcnnman Rua.ng dengan prinsip koordinnsi. 
integrasi,, sinkronisa.sij simplika-3i. kcrurumon dan kepastian 
sertn mcmberilcan bim~ dan petunjuk kepada bawahannya. 
dalam rangka pelaJcsanaan tugas .sena mer1gadakan koordina6i 
clan mdaksanakan kr.::rja.swna den~ organisasi perangka t 
d.aernh dan lcmbaga lain serta unsw- masyarn.kaL 



[2l Dalam melaksonakan togas pokok sebagaimann dime.bud pada 
ayat (1). Dmas Pekerjaan Umum dan Penatnan Ruang 
rnc:cyelen~ fungsi : 

a. pcnyusunan pro.gram don rencana kcrja t:ahunan din as. 
b. pelaksa.nruu1 program dan kcgiatau diJ Bidang Smnber 

Daya Air. Bida ng Bina. Marga~ Bi dang C1pta Karya, 
Bide.ngJrum Konstruksi dan Bldang P~atrurn Rl.tang; 

c . pengkoordinasian pelaksanwm program dan kcgiamn di 
B1dang $umber Daya Air_.. Bidiing Bi.no Marga, Bidang 
C1pta Ka.rya, Bidang Jass Konst.ruksi da:n Bidang 
Pena.ta.an. IRuang; 

d . pengcndalia.n lc:rhadap pcl'aksan a.n program dan 
kcgiatan di Bidang Sumbet Daya Air~ Bid.ang Binn 
Marga, Bida.ng Cipt:a l<Arya, Bidang Jasa Konstruksi d,m 
Bidang Pcnataan. Ru.ang; 

e . ~nctapan kebija.ka.n1 pole dan :reni::ana peng lolrurn di 
Bidang Sumbe:r Daya Air, Bidang Bina Marga, Bidang 
Ci pt.a Karyn,, Bidang Je:s,a Kons 1..ruksi da n B idan g 
Pc nauia..n Ruang; 

r. penelflpe.n dan pcngelolaa.n di Bidaog Sumbt:r Daya Air, 
Bidang Bina Morga, Bidang Cipta Keryai Bidang Jasa 
Konsb-uksi dan Bidang Penataan Ruang· 

g. pt!ngev-ahJAAian, penga.was.a.n dan pengenda.liflll 
penyelcnggaraan sistem kebi.nanuu·g an, 
ki ctpc.aka:rynan, sum beff daya air. Jasa kon truk.si dan 
pena.taa.n ruangj 

h. penyusunan ;rcncnna program 8111 kegiatan sarana dan 
prasaranai di bidang -s'W:t!lbcr daya air, bidang bin"' 
marga, bidang dpt.a kaiy,a, bidong jas.a konstrulu;i dan 
bidang penataan ru~ 

i. peny lengga.raan pcmbangunA.n, pengawasan dan 
peng,crrdalie.n m-ana prn:sara.na di bidang sumber- daya 
afr. bidang bin.a marga. bktang cipta kary~ bidang jaM 
kons m.ilcw dan bldang penataan nJMgi 

j , penyelcnggruaan opcrasiortf! I pemcliho.re1:U1 den 
reha b:ilitasi sara:na dan prasara.na pad.a bid Ang sum be r 



daya air, bidang bina macga, bidang cipta karya, bidang 
jasa kon:struksi, den hida__ng pcnataan ruang: 

k . pe:rekomcnda.si.a.n jzjn ntru. penycdiao.n. pc.runtuka.n, 
pcnggunaan dan pengusahaan di bida.ng sumber dayn 
air, bidang bins. marga,, bida.ng ciptn kary~ b1dang jas1;1. 
konstru.ksj dan bidang pena:tta1U1 ruang; 

I. perekomendasi izin pembangunan, pemenfaatnn. 
penfjt-lbahan dan et.au pembongkaran di bidal!lg sumber 
daya air, bidang bina ma.rga, b1dang cipta karya, bidan~ 
j aaa kon struk i dan bi dang pen 1..arul .ruQng; 

m. pc:nyelenggardDD. sistem inio:nnasi di bidang sumbcr 
d.aya air~ bidang bina marga, b idang cipta luuya, bidang 
ja a konstnikw.. bidang penataan ruru11g; 

n. pelakswumn pe.mhinaan pegawai di lingkungap Dinas; 
o. pell:liksanaan pembinrum tekni dan tliltni n istratif pads 

UPTD don pejabat fu.ngsiona:l di Jingkungan Dinas; 
p. pela.ksanaan 111oni tor.mg scrta pcngevwueis.ian 

pela.ksanaall tugas bawaha_n agar sasa_nm dapai; dicapai 

sesuai dcngan program kc.rja dan ket.entuan yang 
bcrleku; 

q. pcnilaian p11estasi bawah:r:1n sebagw 
pertimbangan dalwn pcngembangan karicr: 

ba.he..11 

r. penyampaian laporan basil evaluasi, .saran dan 
perLimoon.gan di bidang tugas dan fungsin kcpada 
Bu pati m lalui Sekretaris Dae rah; dan 

s. pelaksanaan cugas lain yang diberikan ole-h Bl..l.patL 

SekrietaritH 

Patis~, 93 

O) Sek.reulJiat sebagaimana dimaksucl druam Pa sal 91 aya.t [1] 
hW'U! b mempuny&i tuga:s pokok mclaksan.akan u.rusan 
kesekretmiatan me1iputi uru-s.a.n pcren naan. kc uangan. 
uroum d.a..n perlengkapan,, :rumab U:l.n~ pengelo.laan il-5et 

dan urusan kepega.waian. 

(2) De.lam. me~ tugru; pokok s ~'"W)irna11a c:.tinu1ksud 
padaaya (1) Sckn:tmiat mcmyeienggarakim fungsi : 

a. pengkoord.inasian pc::nyusuna.n rem:ana prognt.m, 
kegiatan. den anggaran dinas; 
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b . perumusan kebija.kan~ pen i::lcngKaraa.n pongav.'1:lNS.n, 
dan evnluasi pcla.ksanaan program, kcgiatan dan 
angga.ran din.as; 

c. pcngkoordinua.ian penyu~unan laporan ynng m lipun 
lapomn kinerja apara.tur, lapornn akuntabilita kinerja 
d~nas dan laponm pel.aksa...naan prognun, kc¢.atan dan 
a.n ggaran d.ina..c;; 

d . pcmbinaan dan pemberion dukungan admioiGtrasi 
yang .melipu.ti Jmmta.uaahoan, kepcgawaian. keuangan, 
um um dan perlengkapan. kerumah tanggaan, kc:J]a 
samo. hubun,g.m masyara ka t:, kepro Lokolemn. 
kearsipan dan pcrpust:ak.aan, scrta informasi pu blik; 

c . pembi.nmm clan pena_taan organisasi Wll1 tat.a lMsana~ 
f. penyclcnggaraan urusan hukum dan pe.raruro.n 

peru.ndang-undangan; 

g. penyclengga.raan pengelolaa.n bara.ng milik daerah dan 
layana.n pcngadaan barang/jasa; 

h . pelaksana.an kQord.inasi., pcmbinaan, pc::ngawasan, 
pengcndaUa n, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan 
kegiatan se.tiap Sub Bagtan di lingkup Sekccta.riaL; dan 

1. pe1aksanaan tugas lain yang diberikan olch a.taSt:in . 

SUb Bagian Umum d:an Kepcgawaian 

Pa~J 94 
( l) Sub Bagi.an Umum dan Kcpcgn"""·a.itm sebagairnana 

~ud dltlam Pasa1 91 ayat (2) huruf a mempunyai tugas 
pokok melaksanakan sebagiart tugas Scltrctnrial lingkup 
urusan umum dQJ:l kcpegawalan. 

(2) Dalam me1ak8ann.lmn tugas pokok se~rruma ditnaksud 
padn uyat (1) Sub Bsgian Um,um dan KcpcgawIDEm 
rnempunyai fungsi : 

a. pcnyusunan rencana program den kegi~La.n di 
lingkup Sub Begum Umum dan Kepcgawa_ian: 

b . pe.n.:unusa.n kebijakan, penyelenggaraan pengawasan, 
pcmbin an, e\'aJuas1 dan pelaporan pclaks.anrian 
program kegia.tan. dan ru,sgaran di lingkup Sub 
Bagian Umum dan K"'pegawaia.111 

7l 



c. pen.ydcng,garaan urusan administ.rasi umum yang 
me:liputi k.etatausa.haan.1 surer. menyu.re. kea.rsipan 
dnn ltt:pus talmon i 

d . pclaksanaan pcnyim pa nan, pemllahan, pc:mindahan 
dn.n pe:qjadwal:an rctcnsi sert.e pcmusna.han arsip; 

c. penyelenggamQ.rl urusan hubu.ngan ma arakat,. 
'ki protokoleran1 pe:ndokwnen ta6ian don informa Ai 
publik; 

r. penydcnggara_an u.rusan umum cl.an perh:: ngkapan. 
rum.ah tangga, kc-bersihan serta kcamanan dan 
ketertiban kantor; 

g . penyelenggarean pcmgelolaan ha.rang rnilik de.crab 
dan layana.____-n pe:ngndaI:U1 bn.ra.ng/ j tsa; 

h . penyu u.nan dan pen.aJaan organisasi dBn ta.ta 
htkBWlQ~ 

i. p nyelcmgga:man urusar.i hukum dan penuuran 
pen.mdmig-undangan; 

J. pengolahan data. dan infonn~&i k,cpega'Wai.an; 
k. penyuswum Daftar Urut Kcpangkatan; 
l. p ngkoordinasian P'enilaian Stl.S8.lllll ~c:rja Pegawai ~ 
m. peny lenggaraan u.ru'&Wl peningkatan kapasims dan 

sumber daya A para lUr Sipil N egam; 
n , pcogelolaan d.an pcngembangan numajemen :kinerja 

pe gaw~ 

o. pelaksanao.n pcnyiapan da.n pcngusulan kenrukan 
pa_ngkal pegawai, ga.ji bcrkrua, pcnsiun dnn 
pernbcrian _pengha.rgaan den ta_ndajasa; 

p. pclakse.naa.n rpenyiapa.n dFU1 pengusulan pc:ncrbitan 
Kartu Pegawai~ Kartu Istri, Kartu Suami, Tabungan 
Asumnui Pegawai Neg~rl, rekomende. 
Pertimbangan Te:bungan Pen.imEl.han 

Baden 

Pega.wru, 
jam.in.an lresehatan da.n i.zin c:-uti pegHwai serta 
penfojauan musa kc:rja pege,wai; 

q. penyclengg$.raan urusan. pcmbinaao pegawn.i dan 
pcnegakkan disiplin pegawai~ dan 

r. pcla.k:sanaan tugn.s Imo yang dibenkan olch atasan . 
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Sub Bagian Peccncanaall dan Keuangan 

Pasal 95 

1(]) Sub Belgian P,erencarumn dan Kc:uanga:n RCbagaimruia 
dimaksud daJarn Pasal 9] ayal (2) huruf b m mpunyai 
tugas pokok mela.ksanalam sebagian tugas Sc:.k:re.tariat 
lingkup unisan perenca.naan, eva.lua.si, pelaporan da.n 
urusan keuangan. 

t2~ Dalam melaksanaka.n 1t:1.1,gns pokok sebap.imana 
d.imak:mld pad.a. ayat ( 1) Sub Bagia.n Penmcanaan don 
Kcuangan mempunyai fungsi : 
a. pcnyusunan :r-encana kegia.r.an clan program kerja 

clinas; 

b. penyia.pan bahan dalam rangke pc:ru:m.usan kebijakan 
program dan pelaporan; 

c. pengkoonlinas;ia.n d1m penyu.surum Rencana I<erja 
Anggairan, Dokumcn Pelaksanann Anggara.n sc:rta 
Dokumc:n Perubahan Pelaksanaan Angga.rnn~ 

d. pelaktianaan monitoring, c::valuasi1 pengcndailan dan 
pda.pora.n pelnksanaan progrd.lTI ~ialJUJ clan 
anggaran clinas; 

c. pengkordi.nas.ian clan penyusunrut Rcnca:na Strategi •• 
Rencn.ne. Kerjn. Laporan Akunlabilitas Kinerja [n . tansi 
Pemeri:ntah, Laponm Penyclenggam.._'Ul Pemcrint.ahan 
Dacrah dan laponm-lapoom lain yang menjad.i 
kewnjiba.n penmgkat daerah~ 

f. pengkoordinasia.n penyelr:saian tindak la.njut has1J 

pemeriksQ{;ln, 

g. pcngelolaan data dan kerja sama: 
h . pelaksanaan urusan o.kuntansi dan vcrifikasi 

keua.ngan; 

i. pelaks,maan urusan perrbendahaman, penat.ausa.haan 
dan tata Jakse.ne. keuangan serta pengelolaan 
penerimaan negara bulm.n pajak; 

J. peJe.laumaa_n UJ1.Jsa.n pc:ngelolaan gaji; 
k pcnyiapim baha.n dan me]a.ksanak__an eva.luctsi realisasi 

anggaran; 
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I. penyusunan laporan pc:rtanggungjawa ban a ta~ 
pelaksanaan pcngelo1&Ain keuang-an sccta mela.lrukan 
pembukua.n penerhnaan dan pc:ngeluanm ~eLJangan; 

m. penyusunan lapomn mcliputi -rcalisa i anggaran, 
neraca dQil ca.ta.cm a_t.a Je.poran k:euamsan~ dan 

n . pelaks.annan tups lnin yang dibenl<an oleh amsan. 

Bidang Sumber Daya Air 

Pasal 96 
(1) Bidang· Sumbc:r Daya Air seba&aimana dimaksud dalw:n 

Pesa.I 9 J ayat { 1) hunn e mem pu nyai tu gas pokok 
menimuskao dan me.laksannkan kcbijak.an pe.n.gdolaan 
Sumbcr Daya Air meliputi bangunan pengaman sungai, 
m.wa1 danau dan pantai, pcmgembangan dan :p,engelolaan 
sisc.c:m irigas.i prime:r dan sekundcr- pads daerah irig~SJ 
sc~uai pera turnn perundan.g-undangan. 

(2) Dalam melaksanakan rugru. poknk seba~ana 
dimaksud pada. ayat ( 1 J Bidang Sumber Daya Air 
menyelenggam.kan :fiungsi : 
a . p :nyu unan 

pengelolaan 

dan pe.ngkoordin ·.sian percncanaan 
sumber daya ~ dm1 bangunan 

pengaman sunga:i; rawa. d nau dan pantai, scrta 
pengembangan da.n pengelolaan si tan iri,gatii; 

b . pelaksanan.n pcngetolaan sumber daya air dan 
banguna_n pengaman sungw, mwa, danau dan pa.Jl"'L ta.i , 
serta p;nge.mbang~ dan pengelolmm iatcm i.riga15i; 

c. pelaksaruuu1 pengendalitm · pengelolaan umber naya 
air dan bangunan pengaman ungai. rawa, danau dan 
panta:i serta pengcmba.ngan dan pengelolrum si5lcm 
hi tasi; 

d . pe.ny~diaan istem data dar, inform.a.Bi pengdolaan 
:8WDber daya air dan banguna.n pengaman sung.ru, 
rawa, danau clan pantai, erta pcngembangan dan 
pengelola.an sistem irigas•~ 

e , penyu5unan tanrlar tckni dan standar opcm ionaJ 
p:rosedur pengclola.en sumbe.- dayn air dan bangunan 
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pengaman sunge.i, rawa, danau dan paot.ai, serrc:1 
pcngembangan dan pengelolaan sistem irigasi; 

f. pernbcrian rekom.cndasi tekni5 izin pc:manfaatan 
sumbe.r daya air, tierta peng ·mbangan dan 
pcngciolaa.n aislem irige si.: 

g. pe~aan ke-giat.an ope.rasi dan perm.::liharaan 
jarlogan i:rigasi: 

h . pelaksanaan rug:as lain yang di berikan olch a.ta.sa.n, 

PasaJ 97 

Kelompok Ja.battm Pungsional pada Bi.dang Su.mber Daya Air 
!iCbr'lgaimana dim.aksud dalam Pru,.al 9 l aya.t (31 bcrdasar~'ffi 
jenjWJg kcablian mcliputi : 

a. Kelompok Substansi Pc:nmcanaen dan Pe-ngendalian~ 
b. Kelo,mpok Sub ·tansi Pelaksanaan; dan 

c. Kdompok Substansi Operasi da.n Pem liha.raan. 

Bida.ng Binn Marge 

P'a.sa198 
(ii Bidang Binn Ma_rga sebagaiman.a dim.eJrnud dala.m Pasal 91 

ayar [ l J huruI d mcm punyil-j ~as pokok menyusun 
perenca.naan, m.clak:ukan pcngendaJian dnn penyclengg8raan 
UTUsan jalan kabupatcn danjembatan k.Qbupaten. 

t2l Dala_m meJ.aJo;anakan rugas pokok :sebagalrmma dlinJ:iksud 
pada ayal (1) Bidang Bina Marga mcnyelenggara.kan fungsi : 
a . penyusuna.n dan pcngkoordinasian. perencanaan 

tcr-badep pcnyelenggaman jalan kabupa~n clan jembatan 
kabupaten; 

b. pcnyelenggaraan pembangtmnn, pcmelihanum, dan 
reha biU tasi jalan ks.bu paten dan Jemba.t.a n kabupa ten; 

c. pela ksanaan pcmgendaliWI Lc!:rl-1 adap penyelenggairaan 
pembangunan, pcmeJ.ihanum. dan rehebilitasi jaJan 
kahupacen dan jembatan kabuparen: 

d. pclaksanaan pembinaan terhadHp pcnyelengga.raan jalnn 
kabupaten dan jembatan ka bupaten; 

e. pcla.ksane.nn rekayasa konstruk~i jalan kabupaten dan 
jembatlm kabupat.en; 
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r. peny,~cuaa a sistem data dan infonmud jarin~an jalan 
ks bu paten clan jcmbatan kabupa ue:n; 

g. pemberi.an ,-ekomend1\si terhadap penyel~nggaraan jal.an 
knbupau:n dan jcm'ba.tan k~bupatcn, tcrma.suk Jruan 
khu us: 

h, p ·nyusun 'Btandar teknis dan standar op.era. ional 
pros.c:dur jalan kabupaien dan jembat.en knbupeten; dan. 

L pelak:sanaan tugoi.s lain yang diberiknn oleh tttasan. 

Pa~99 

Kelompok ja.batan fungsional pada. Bidang Bma Margn 
sebagaimana climaksud dalam Paw 91 aya, t (4} be.rdasarkru1 
jenja.n keabli:rn melipuft 
a Kclompok Substansi Pcr-encanaan den P ngendalia___n~ 
b. Keiompok Substans.i Jalanj dan 

c. Kelompok Substan i Jemba.tan. 

Bidang Cipta Karya 

Pasal 100 
Pl Bidang Cipta Karya scbagaimana dimaksud da1am Pa al 91 

ayat ( 1) hw-uf e mempunyai tugas pokok merumuska.n dan 
mela.ksanakru., kebijalmn di bidang kcciptakwyaan O'U!hputi 
penyeJengga:rnan bangurum gedung, penataon bangunan dan 
lingkungan, pen~hata.n lingkungan dan t>istcm ai:r mmum, 
pcngelolaan air limbah. jaJan lingkungan perdeeiaan, 
drainasc: dan fa ilitas umum. 

(2) Da1am me:loksanakan t'U,gas pokok sebagaimana dimaksud 
pe___da ayal fl) Bidang Cipta Karya menyclenggarakao fUJ'lgsi . 
a. penyusunan clan pengkoorctinasian perencanaan 

h:rhadap pcnyelenggaraan bangunen gcdung, pcnataan 
bangunan dan Jing_kungan, pcngembangan lingkungan 
clan ahJtem aJr min um, sanitasi, pcngelolrum air tim bah, 
jalan lingkungan perdcsaan. drainaso dan fasilitas 
umum; 

b. penyel nggaraan bangunnn gedung, pcnataan bangunFtn 
dan li:n~gan, pengc::mbangWJ lingkungan dan sis11.ern 
air min um, sanitasi, pengelolaan air limbah, jaJan 
lingkungan. pc:rdesa•an. drainase den fasilit.a.s umum; 
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c. pela.ksanaan pengenda I ian n~-rh ado:p penye lo rJgganum 
bangunan gedung. pcmi:taan bungui,an don lingkuug,an, 
pengembangan lingkungan dan sistem air minum, 
anitasi, pengelolaan air limbah, jalan lingkungan 

perde:saan, d.minase clan fasilitns umu.m; 
d . penyediaan sistem data d an infonnasm tc.rhadap 

penyeJe-ngganan bangunan gedung, penat:aan bangunan 
dan lingkungan pengembangan linglrungan dan •i trcm 
air minum. sanit.asi1 pengdolaan air limbM, jalan 
lingkungan peroesa n, ch-ainnse dart fa5ilitas umum; 

c. pemberian n::komendasi tc-knis persetujuan banguan 
groung dan crtifi:kat laik fun~i bangunan g~dung; 

f. pcnyusu nan standar tekn i~ dan standa:r operasional 
pros ·dur bangunll\11 gedung1 pen.a La_Rll bangu.n.an dan 
Lin&k-ungan, pengembangan lingkungan dan sistem rur 
minu.m,. sanitas:i.1 pC"ngdolaan air limbah, jaJa.n 
l.iogkungan perd~. dmina.se dan rasilita umum; 
d.an 

g. pctaks.a.n.aan lugns Iain yang dibcrikan oleh atasan. 

Pasa.l 101 

Kelompok Jabatan FUngsionaJ paclli Bidang Cipta Rruya 
sebagairnEllla dima.ksud dnlam Pa2x1I 91 o.yat i51 bcroasru-kan 
jenjang keahlie.n mcliputi: 

a.. Kelompok Subsmnsj Perencanaa.n den Fcngenda.lian; 
b. Kelompok Subs-tansi Pelaksanaah PenychatBn Llngkungan 

Ptnnuk:inmn d.an Air Minum: dan 

c. Kelompok Substaasi Banguna.a Oedun~. 

Bidang Jasa Kohstruksi 

PasaJ 102 

(n Bida.ng Jasa Kon ln.lksi sebagaimann dimak ·ud dalam PnsaJ 
91 aya c ( 1) huruf f mempunyaj tugas poke k mcnyeJe nrggarakan 
pcngkajian bahan dan pcla.ksa.naan pem bi mum b1d.a n K jasa 
kon st.n.J ksi yang melipu U bina Lekmk, pem bc,da.yaa.n, 
pe:nganu-an serta pengawasan. 

(2t Dalft.m mele.ksanakan rugas pokok sebagaimana dimaksud 
pada ayat ( 1) Bidang Ja sa Kon st.ruksi menycJenggarakan 
fungsi : 
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a. penyelengglUllfin. :pembinaan dalnm aspek pengaturn.n 
terhadap penyediajasa,. pen~ j a maupun ~syamkat.; 

b. pcnyclenggantan pc:mbi.naaD dshun DBpek pcmberdayaan 
meliputi pcmgembangan sumbe.r daya manusfa. tcknologi. 
:sistem in.f.ornuuri, penelitian danja.sa konsm.tkBi; 

c . penyclenggaraan pembinaan dakm spck pe:nsawm~an 
usaill1J penyclenggaraan, _pemanfaat:.an jasa k-onstrukS1 dan 
bangunan gedUl'lg scrta tnm lingkung,an dainm Dac:rah; dan 

d . pclak.sa.n.aan tugas lain yWJg dibcrikan olc:h atasan. 

Pas.aJ )03 

Kelompok ja.batan fungsiona] pada Bid ng Jasa Kom,truksi 
scbagai.ma.n a di.maksud dalam Pasal 91 ayat ( ) b rdasarkan 
jenjang keahllan meliputi: 

a. Kclompok Su~tan i Flengaeuran; 
b. Kelompok Substan:si Pcmberdayaan; dnn 
c. Kelompok Subst.ansi Pcm gawasan. 

Bidang Penam.an Ruang 

Pasal 104 

(1) Bida_ng Penataan Ruang sebaga.im.ana dimaksud dalam 
Pasru 91 ayat P) huruf g mcmpunyai tugas pokok 

mela.ksanakan kegiatan pcngaturan, pembin 1ru1 1 

pciaksa.naan, serta pcngawasan pcnat.rum Nang daera h 
sesuai pera.turan pcru:ndang-undangat'l. 

(2) DaJrun melaksa.na.ka.n ugas pokok sebagaimena dimaksud 
pada ayat ( 1) Bidang Penataan Ruang m nyclencgarnkan 
fungsi : 

o.. pelaJmana.an dalam rangka pen.yelengsara.a.n penau:mn 
T1.1.ang dacrahi 

b. pi::myusunan landasan hukum dan pedoman tekniR 

penat.a.an ru.ang daern.h; 

c. pela.ksa.naan pembinaan dan pcngawasan penatean 
ruang daerab, 

d . petaksan-DDn sosialisasi pera ura.n pcrundang-
undangan di bidang penataan ruan~ 



e, penyediaan de.ta. chm informasi penyelcnggara,an 
pi::nataan rua.ng Daer~; dan 

f. pciaksanaan tugPS lEl.in yang di berikllUl ol b atasan. 

Paaa.1105 

Kelompok Jabatan Fungsional pada BidCl.flg Pcnataan Rua.rig 
sebaga.imana climaksud dalam Pasa.l 91 ayat 1(7) berdasal"ken 
jenjang keahlian meliputi: 

Kd0mpok Substansi Pengarumn~ 
b. Kelompok Sub lansi Pembcrdaya.fffl; dan 
c. Kclompok Subst:ru, ·i Pengawasan. 

Baginn K ·cm pa L 

DJ AS PERUMAHAN RAKYAT DA KAWASAN PEMUKTMAN 
?aragraf 1 

Keduduka.n 

Pasal 10 

( 1) D inf.\ :!ii Perum.a.han Rakyat dan Pe.rmukiman 
mcrupa.kan Pera.ngk.at Dar.:nili yang menydcnggare ke.n uru s.an 
Pem rint.ahan d.ibidaing Pcrumahan Ra.kye Kawa san 
Pcnnukirnan. da11 PC'rtana.h.FlD., deng,W'.l Tipelogi C . 

(2) Dina$ sebagairnana dimaksud pada ayaL (l) dipampin oleh Kc:pala 
Din.as yang berkedudulmn di ba.wa_h dWl bcrtanggung jawuh 
kepada Bupa ti melaJui Sekretari Dae:rah . 

Pnrag:raf 2 

Susunan dan Struktu.r Organisa 1 

Pasal 107 

{II Dinas Perumahan Rakyat Dan Ka.waSl:in Permukima.n tcrdiri 
dari : 

u. Dinas Perumahan Rak.ynt chm Knwassm Permukimnn 
b. Sekrelariat; 

c. Bidru, g Peru.mahan i 

d. Bidang Kewasan Pennukiman; 
c:. Bu:lang Pcrtanahan; dan 
r. Kelompok Jabatan Fungsionat 
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t2, Sekretariat sebagaimana. dimaksud pada ayal (1 I huruf b 
mcmhawahi: 

Sub Bagi.an Umum da.n Kepegawaian; dan 
ib. Sub Bagian Petcncanaon dan Kcuangan. 

(3} Bidang Peru.mahan sebagaim:uia dimak~ud pada ayctl (1 ) buruf c 
me:mbawehi Kclompok Jabatan Funpional. 

~4] Bida_ng Kawasan Permulci.man sebagai.mana dimaksud pada 
ayat ll) hUM.Jf d memba.wahi Kclompck Jabamo Jilunr;sionaL 

(5} Bi.dang Pcnanahan 5cba.gaima11a. dimaksud padn ayal llJ huruf 1: 

mcmbawahi Kelomp::ik Jahi;i.t&n Fung8ional. 

Pa,-agmf 3 

Tuga.s Pokok dan Fungsi 

Dines Peiru.mahan Rakyat dan Kawasan Pe:nnukim.rn 

Pasal 108 

(lt Dinaa Pen.unahan Rakya dan Kawasan Permukiman seb· ·gaimtma 
dimak:sud daJam Pasal 107 e.yat I 11 hun.tf a mempunyai tuga~ 
pokok mcmbantu Bupa.U me]aksl:!nak:an uruaan pemerintahan 
yang menj di kewemmga.n daerah bid.ang perumahan dian 
lm.wasan pc.rmukuna:n s.erta bidang pcrtanahe.n sen.a tugas 
pembantuan ya.ng diberikan kepads. dacrah. 

(2) Dinas Peruma.han Rakyat dan Kawasan Permuki.man dalam 
melaksanakan tu.gas pokok sebagaimruua dimnksud pada aya.t 
(1). menyelcng,gan1.kaa fungsi sebagai bcrikut· 
a. pcru.musan kebijakan u:knis di b1da.ng :perunu~han 

mkyHL, kawe.san permukiman dan pcrtanaha.n~ 
b . pclnksa.naon k.ebijakan teknis di bidang pen.unahan rakyat, 

kawasan permu.kime.n dan pertanaha.n; 
e. pengoordinasian, pengembanga.n dan fas:iil.iras.i kegiatan di 

bidang pcruma.han rakyat, kawns.an permulaman dan. 
pertanahan; 

d. pembinaan clan pengendalian kegianm di bidang 

( . 

g. 

perumahan rakyat., kawasan permukiman dan pertanaban; 
pelaksanaan, monitoring, evaluasi 
kcgiatan di bidang penunahan 
permukimsn dan pertanahe.n ~ 
pcngelo1llan adrninistrem dinas; dan 

pelaksanaan tugas lain yang diherikan ol 

dan 
rakyat., 

h Bupati. 

pelapomn 
kswasan 



(3) Oinas Pen.nnahan Rakyat dan Ka.w9:s'1n Permulciman dafa,rn 
melaksanakan tuga.s pokok dan fungsi sebagaimana dirnruGud 
pada ayaL U) dn.n ayat [2), mempunyai u-ra.ian rug,as 
jabatan~ 

a . meTUmuskan kebijakan k-knis di bide.ng perumahan ra.kyat, 
kawasan perm:uldnum dan bidang pertanahan mehuui 
usu.Jan Sckrctruiat dan Bidang sebagai bahan pcnetapan 
kebijakan d0-erah berd.asarkan pemtuni,n pe.n..tndang­
undangan~ 

b. merumusknn dan me:newpkan dokumen pen:ncaoaao 
mdalui usulan Sekretwi.at dan Bidang sebap.i pedoman 
pelaks8.rullln rug.as; 

c_ mcnimu~kan dim mencmpk:an kcbijakan tckn.is Dina.s 
mela.Jui usula.n Sclrretaiial dan Bidartg scbagai pcdoman 
pcJaksa.nru:m ;ugus~ 

d. mcru.mus.kan dan men tapknn indikator !ldncrjn utama, 
sta.ndar pe.layarum minimal, standar pdayana.n dan st.a.ndar 
opcra.sion.w prosedw- rm:laJui usulan Sekreuuiat dan Bidang 
sebagw pedoma.n pclaksanean tugas~ 

c:. mengW"lilik.an Luga.a bawahan dengan membcri.kan 
petunjuk dan bimbingan bat__"k sccara li~ maupun tcrtults 
guns._ meningk.atkan kelancaran pelaksanaan r-ugas di bidnng 
pcru.mahan rakyat. k.awasa.n pcnnukim.an dan pertannhan; 

r. menyi.t un dan mcnandamngaru perjanjian kincrja 
Dir.las secam bc1jenjong ecsuai klctcntuan yang b~rlW<U 
seb gai pedoman pelaksannn.n. tugas. 

Et, merumuskan pctunjuk pe.laksana_an dan pctu.njuk lcknis 
pcnydenggaraan program Wll1 kegiatan di bidang pc:rumahan 
rakyc11 L, kawasan pcnnu.kirnan dan pcrtanahan mclalui usuJnn 
Se kr:t:taris den Bi dang sesuai dcngan perat:umn perundan g­
undangan sebagai pedoman pelaksanaan tugas; 

h.. mcngkoordina.sikan pelak,s.anaan program bersama inst.a.nsi 
terkait dengan berpedoman pad.a dokumcn perencanaan agar 
terwujud sinkronisasi clan inergjt.es pelaksanaan rugas; 

L mela ksanakan tug:a.e 8-Cbiku pcnggun~ angganm_ dan pengg1.1ne 
bamng milik daerah scsual k~tentuan yang berlalru dalam 
ran&k,a pengclolae.n keuangan da rah dan ha.rang mi lik 
daerah; 



j. mcngkoordinaaikan pelaksana.an prob-ram bersama ins tan si 
mrlmit dc:ngan berpedoman pade. dokumen. percncanaan agar 
te1'W\Jjud sinkronisam dan sin crgitas ~ LUgas; 

k. mem'berikan irckomendasi pcrizinan bidang perumehan clan 
k.awasan pcnnukiman tiertn bida.ng pcrtana.ban melah.u kajiru.11 
sc-suai ketentuan yang belr'la.ku sebasar dR.Sm" pencr bitan i2in; 

l. mcnyelenggw,,.kan ~erja tiHillft daerah IS sum dengan lingkup 
tugas Dinas berpedoman pada kc ·n t"\lan yang berlaku Lln t:u.k 
mcningkatkan llkses da:n kualims 'pelayanan publik; 

m . melaksa.naka.n monitoring pclaksrula ru, program secara 
berkaJH untuk memccah.kan p,ennnsa.lah n yang dihadapi 
sesuai denRfill tcncana da.n :sasa.ra.n y n g Lelah diu:tapkan; 

n . melaksanakan eveluasi pela.ksanaan program secare 
berkala untuk pc:rba.ik.an kmerj,a yang rum.n dat.ang; 

o. me.laksanakan adm 1nist:rasi Dinas melalui korcksi earn 
berjenjang se uai ketentuan yang berlaku untuk kelancaran 
pc::le ksnnaan tugas. 

p. melaporka.n akuntahilitas kinerjs. insum i pemerintah. 
lapora.n ketera.ns~ pertanggu.agjaw~ban Bupati, lapom-M 
penyclengganum pcmc:rintah dacrah, ltq>Oran kc:uangan 
pemerintah da.croh dan penge-ndalian operasional ggiatan 
Din.as ~uoi kct.cntuan yang berluku agar tc:rwujud terub 
pelaporan; 

q. melaporkan pel@ksana.an p:rogra_m DinaA sesuai dokumi::n 
perencanaan yang t.elah di Letapkan bagru bcntu k 
:pertanggungjawaba.n pelaksanaan tugas; 

r . mendelegasikan tugas kepada bawahan sesuai ket.enruen yang 
bedaku un'tUk keJancaran pelaksannan tugas; 

s. mela.k.snnakan pc::nne•an prestasi kerja bawahan sccara 

berjenjang t.erhadap sasanm kerja pegawaJ dan peruaku kerja 
scsua.1 kctentuan yang bcrlaku se bagai cerminan kinclja 
bawahan;dan 

l. me1aksanakan tuges lain yang diberikan oleh at:a an. 

Sekrctariat 

Pasa.1109 

(l) Sekrcta.riat sebagaitnana dimaksud de.lam Pasal 107 ayat (1) huru! 
b clipimpin oleh seorang Sekrctaris yang berkeduduka.n di bawah 
d!an bertanggungjawab kepo.da KcpaJa Dinas. 



~2) Sekretarls seba,gaimann dimaksud pada_ ayat t l ) 
mempunyai tugas pokok menydenggarn.ka.n dukung~ 
peJ'lefic.enaJ'ln, mon.iLoring. evnluasi dan pelaponm peJak~a.an 
tugas dan fungsi Dina ,5ertn adtnirustrasi kesclactariat.an , 
keu ngan dan ke_pegawaian Dina~. 

~31 Sekretaris daJam mP-loksanakao tugas pokok sebAgaima.nu 
dimaksud ayat {21 menyelengga.cakan rung i : 
1,1._ pcrencanaan program clan kcgiatan Sckrcta.riat; 
b . pengkoon:linasian pc:nmcanoan program dan kcgj_atan Bidang; 
c . penyelenggm-aan prognuu dtu1 kegiatan Scmtw:iat.; 
d . pengkoortlinasian pelaksanaan program dan kegialan Bidang; 
e. pc yclcnggamWl adrnioistra si Din as; 
f. peln.ksanaan monitoring. evaluasi dan pelaponm program 

clan kt:giamn Sckreta:ria.t; clan 

g. pengkoordinasiein monitoring, cvaluasi den pclaporan fu:n •s1 

lain yang diberika:n oJch atas.'Ul ~crkail dcngan lugas 
diUl f ungslnya . 

(4)1 8<::k:r-ctaris dctla.m menyelr:n~ fungs1 seba.gai:mana dimaksud 
pada ayHt (31 mempunyai w-aian tugas~ 
a . .rnerumuska n dola.Iraen perenc-.anaan Selm::tanat scsua.i 

ketenuJan yang bcdaku sebagai hahan pcrumusan dokunie n. 
pe,rcncanaan Dinas; 

b. mengoordina.sikan peoyu ·unan dokumen pcrencanaan 
Bidang sesuai keten1-uan yang ber1aku scbagai baha n 
perumutsan dokumeo perenca.naan Din.as~ 

c . mengoordmaisikan pcnyui unan 1kcbijakan bldang 
pen.miahan dan kawasan pennukima.n serca. bidahg 
pertanahan me1a1ui kajta.n Sekretruiat d.an Bidang, ~ebagw 
bahan perumusan ke bij a.ka.ni 

d. menyusun kebijwmn teknis Sekrctmat melalUl usulan 
Suhbagian .sc:bagai ba_h1m pen.um.:i san; 

e_ mengoordmasikan penyusunan kcbijak.an t.eknis Bidang se.suai 
ke-iren tuan yang berlaku aebagai bahan peru:musan; 

!. menyusun ind.i.kator kinerja utruna, standar pcl fl}"anan 
minima I, standa:r pelayarum dan sta.n dar op,erasional prosed. ur 
Sekretruiat melalui usu] an Su bbagia.n sebagaJ ped om.an 
pelaksana.an. tu gas, 



g. mcngooJ'ldinns-.iikan penyusunflll indikator kinerja uwma! 
standar pelaynnan minimal, sta.ndar pelayanan, clan tandar 
opcrasio.nn.1 proacdur Bidang sesuai kctentuan yang berla_ku 
sc bagat pedo:man. pelek-sm1nan tu gas; 

11. menunuskan program dan kegiata.n Sekrnta.ria.t. mda.lul u ulnn 
Subba__gie.n sebagai pedoman pelaksanaan l-ugas; 

'i. mecgaord.inasi.ka.n perumusan program dan kegiatan 
Bmdang sesuai k~tentwm yang bcrlaku fie baga.i pcdom.nn 
pelaksarnm.n tuga:si 

j. menyusun do.n rncnandat.angani perjanjian kin rje 
Sekretariat secare berjenjang ecsuai ketr.:ntuan yang berlaku 
sebagai pedoman pel.aksa.naan tuge : 

k, menyusun perunjuk pelak anaan den petunjuk teknis 
p:rognun dan k.egiatan. Sckfietarlf;\t mela1u1 usulan 
Subba,gtfl.n M:bag&i pedoman pelaksanaan tug~. 

I. .mengoonlinasiltan penyusunan petu.njuk pcleksa.no.an dan 
petunjuk leknis p:roRJlllll dan kegia tan Bidang sesu e i 
ketenl'\lan ynng b:rloku scbE\gai pedoman pelaki~_naan cuges; 

rn. menycl cnggamklm program dan kegiaten Sektctruia t 
berpedomrun prula pt:t'WlJu.k: pelaksanaan dan petl.lnju.k tek:ni-s 
sc:suai den gan rencana. dan sa aran yang ~.elah dit.etapkan; 

n. mengoord.inw;ikaa pelaksanaan progr-a m dan kegia.ts n 
Bidn.ng berpcdom.an pad-a pen:mjuk pe-takmmWUJ clan petunjuk 
teknis sesuai dcngan .rcncane dan s:a68..l:ml yang telu h 
ditctapkan; 

o. menydcngga.rakan vcrifikasi, p<:-nat.ausahaan ke uangan dan 
bara.ng milik Daerah secara berjenjang se.suei keteni UM yai1g 
berlaku un tuk kclo.nearan pelaksa.nao.n ugas; 

' p. mcnyelenggam.kan administmsi umurn dan kepegau.·aian 
mdalui korcksi berjenjang sesuai ketcntuan yang bcrlaku 
agar tc:rdpta te.rtib prosed lll' den terti b administrasi: 

q. menye:l,enggAra kan pela.yona.n informaisi pu blik sesuni 
ketentuan y,eng bertaku uni"Uk mewujudkan ketc:rbukaan 
inionna.si publlk· 

r. menyelc:ngg,anytan pengelolasm da~ dan informasi sesuw 
ketc:ntuan yang lbcrlaku sebagai bahan percncanaan dan 
peJaponm; 



s. mcng,oordinn.sikan rekomendasi pi::rizinan b1dang 
pernmahan clan kawasan permukiman scrta. b1dang 
permnahan sesuai tandar pelayanan yang tel.ah ditctapkan 
· bagaj baha:n :pcm::rbitan izin; 

l. mengoordinnsikan rekomendasi perizman bjdang 
perum iha.n dan kawasan pcrrnuki.ma111 serta bidang 
pcrtanahan .ses1..1ai standar pelayanen yang telah ditcLnpkan 
SC bagai ba.han pcncrbitan oon; 

u . mengoordlnasikan pcnyclcnggaraan kcrj sa.ma dae:m.h 
·c:suai dengJi.Ul lingkur,i l-ugas Din as melalu.i u ~ulan Bj dang 
untuk mcnin~Lkan akses dan liualitas pe1ayaoan publik; 

v. m.en;· k:ngga.ra.kan e-gouernmen, seA w ketcrtt-ua.n ya ng 
bcrlaku untuk me-W11Jjwibn kincrja yang Jcbih efoktif dan 
efisicn; 

w. mcnye1enggaraknn pcnelitian dWl pen gem bangan 
kegiatan se :uai ketentuan yang bcrlaku · bagai bahan 
pcnyusunan perencana-1lll; 

mcla.ksanakan monitx:iring pelaksanaar1 progro.m dan kegiata.n 
Sekrctariat berpedoman pada pctunjuk pdaksana.an dan 
pctunjuk tcknis ses.uai dengan rcncana dIU1 sasa.ran yang teJall 
d.i LetapkQ!.111 be erta up-aya pcmeoahan masalah ~ 

. rnclaksanake.n moni oring pcln.ksa.naan progrmn dEill 
kegiQtan Bidang berpedomain pads pet:u.njuk pclak8anaon dan 
pc:tunju.k lcknis sesuai den~an ~ncanu. rum sasa.rsn yang trlah 
ditetapkan bcserta upayn pc:m.ccahan rnasalah; 

z. me1aksanakan e-valuasi pelaksana.an program dan kegia1.an 
Sckretarl~ · sccara. berkala untuk perbaikan Jdncrja yang akan 
datang; 

aa. mclaksanwum evwua.si pelaksanaan program da.n kcgiatan 
Bi dang seea..ra berk-1ila u:n tuk perba i kan kincrja yang a:kan 
datang; 

bb. menyusun lapomn nkuntabilitas kine.rja Jn:i:.tansi 
pcmerintah, laporan ketera.ngan pc:rtanggungjawaban Bupati, 
la:poran pcnyelenm~n pemerintah dae:rah, Lap,omn 
keua.ngan pemcrintah daemh dan pengendalian 0pcrasional 
kegiatan Sek!retariat scsuai ketentuan yang berlaku agar 
tervro;jud tertib pelapo:rmii 

cc. mcogooniina.i;,ikan penyusuna.n 
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kinerja instansi pemerint.ah, laporan ke Lcrangn.:n 
pc:rumggungjawa.ban Bupati. ltaporan _pcny lenggaraan 
pemerlntah daernh, lapomn keun:ngan pcmcritH.a.h dac:rn..b 
clan pengendalian opc.rn.sional kCgJatan Bidang sesu i 
kct.cn runn yan bc:rlaku agar tcrwuj ud te rtib pelapora.n; 

dd. meJQporkan pe.Iaksanaan program dn.n kcgiatan 
Sckrcta.riat :sesuai doku men pc rencanaa n yang telah 
ditetap.kan ~ bentuk pcrta.nggungjawaban pelaksanann 
tugas~ 

ee. membagi dan menyelia tugas ~WH han scsun..i kel en tuan 
yan~ bc:rlaku untuk kclancamn :pdaksanaan rugas; 

ff. m~leksa.iu.kan pcnilaian p.rieswi kerj bawahon sccarn 
berjenJtmg terba.dap sa.sarnn kerja pcgawa.i dan perilaku kerja 
ses.uai ketentuan yang berlaku , sebagai cerminan kancrja 
bawahan~ dan 

gg. mdaksa.no.kan t'Ugas lain yang diberikan ataso.n tc.rkait 
dengan tugas dan fungsmya. 

(Sl Sekn::taris dalem melak.&anakan rug s pokok dan fun gsi 

(1) 

(2) 

Kbagai.mane1 dimaksud pad.a ay t (2] d n ayal ra,, 
membt;twwu : 

. Kepala Sub Bagian Pe-~encanaan dan Keuangan; dan 
b . Kepala Sub Bagi.an Umum dan Kcpcgawaian. 

Subba.gian Perencana.an dan lGeua:ngnn 

PasoJllO 

Sub Bagurn Pcrcncanaan dan Kcuangan dm.pimpin 
K pain S\l bbagian yang be-rkedud uka n di bawah 
berumggung j"-tWab kepada Sckreta.ria. 

Sub Bagfan Perencanaan dan Keu tngan d1pimpin 
Kep~a Subbagian yang berkeduduknn di ba'-'rah 
bertnnggung jawab kc: pada Sekl"ctaris~ 

okh 

den 

olch 

dan 

{3) Kepala Subbagian Percncanaan dan Kt:uangan scbagµimana 
dimaksud pade ayat fl) mcmpunyai tuga.s pokok roe1aksanakan 
scbagian tugaa Sekretaris dalam perumusan kcbijaka11, 
pengkoor--dinasian, pc.mbiruum, pcngenda!ian, p ngdolaan dan 
pcm beria.n bimhingan di bidang pcrencafilla.ll dan keuan gan, 
monitoring, cvaJuasi, pelaporan dau s1stem 'informasi Dinas; 
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f4) Kepala Suh b ,gian Porencane.an dan Kcuangan dalaun 
melaJauuu3Jtan tugas pokok sebageim_ana dima.ksud pade A_y-at {2) 

memiliki rugas jabacan bagai berikut: 

a. menyusun rcncmui. clan program kegiacan Subbagian 
Pcrcnce.naan dan K,euanga.n bcvdasarknn he~a cvaJuasi 
kcgiatan tahllll sebdumnya dan pera ruran pc rundang­
undangan; 

b. rncmjaba.rknn perinmh atasan melalui pcngkaj ia.n 

permasalahw,. dan pc:raturan pe:n..m.da.n~-undangan: 
c. me.mbagi tugas kep.ada bawahan se~uaj lingkup 

h..lpsnya sett.a membcrikan araha.n d,en pctunjuk. baik ~ecara 
lisan maupun te:rnili gune. . mcningkatkan kclancaran 
pclaksanaa.n cup ·; 

d . mela.ks.anakan koordinas.i in1.crna1 maupun ekstemal baik 
secara IRng.sung maupun tidak langsung untuk mendapat.kan 
infonnasi, masukan.1 serta dalam rangka si 11 kronisasi dan 
ha.rmonisa.ti-i pclakaaoaao l<cgiatan~ 

e. m laksa.nakan koordi:nasi mtemel maupun eks~rnal baik 
secara la.t'!.g~ung maupun tidak langsung untuk mendapatkan 
i.n.form~si, masu.ka n. serta dalam rangka sinlao nfsasi dan 

hannonisa.si pelaksanonn kegiutan; 

r. mempclajari dan menglmji pcratura.n peru.ndan -

u ndangan sebaga.i bahan atau pcdoma.n untuk 
melaksanakan kegiatan: 

g. me.ny1apka.n bah.an periyusunn.n pctu.njuk Lekni , 

petunjuk pclaksan.1uU1 dan na~kah dinas yang berkaltan 
denga:n pc:rcncanaan dan keua__ngan 1 e,,u.Juasi dan 

pdaporan gona mcndukung kclancaran peln.ksanaan kc~atan; 
h . menghimpun daft mcnelliti be.tum pe:renc:anaa:n d.an usulan 

program kcgmtan d8.ri Sub Koo.r-dinator dan Subbag,ian 
ses.uai dcnga.n kc:tentuan yang herlaku guna mcnghlndari 
keseJahan; 

1. me.nyiapka.o bahan dan mcnyusun konsep Rc-ncann Kegialan 

dan Angganm, Dokunum PeJBksanaan Angga.ran, se:rltt 
pe:rubahao anggn.ran esuai kctentuan dan plafon a.nggarn.n 
yang elite ta.pkan; 

j . menyia.pkan bahan d.a.n mcnyusun konscp Rencruu1 

Pembangunan Jangka Mene:ngtili Oacmh. Wenco na 
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Strat.egi:s, ReneanQ iKerjo., I ndikator Kinerja U truna, 
Perjanjian K.incrja/Penetapa.11 Kinerja dan jeni dolrum n. 
pel'iencanaan lainnya sesuai denga.n ketentuan yang bt:-rlaku; 

k. me,nyi.apkan baban dan menyusun rruneri tindak lanjul hasil 
pemeriksaa.n ~tau audil 'Suai dengan perat:uran pcrundang­
undangan; 

L menghimpun dan ~neli1li laporan perkembangan trngkaL 
roalism.i pclaksanaan kegiatan dari m.a.,~ng- masing uni t 
kerja sebagai bah1m penyusunan lo.poran Pcmgendalian 
Operas.ionaJ Kegiatan; 

m • .m.cnyiapk.a.n bahnn dun .mcnyusun konscp Lapornn 
Kinerja ln~tansi Pic:merintah, Lapuran Kctenmgnu 
Pertanggungjaweban Bupati. Evaluasi Kinerjn Pembangun.an 
Dac:rah, Sistem Pengendalien Internal Pemcrintah dim jenis 
pela.poran lainnya acswtl dengnn ketent.-uan ynng bcrlaku~ 

n. mclaksanakao monitoring dan evaluasi pelaksanaru, 
kegiaum Din.as ·eba,gai bah.an pe:ngambilo.n ~ebijekru.1i, 

a . mdaksanakan k:oordina1SJ1, pem bin fUU11 pengcnd al ian dan 
pemberian bimbingan di bidang sistcm, mfonnasi Dinas: 

p . me:laksanakan pengelolaan data dan infonnasi cli bidimg 
pcrumahan _mkya.~ kawe n perm:ukiman dan 
pertanahan; 

q . mela.ksanaka.n tugas ~mbantunn di bidang pen.unahan 
rakyn'~ kawasan pennukiman dan penanahan; 

r. menyiapkan bahan dan sarnne e.dminis:tms.i keuangan 
dalam rangka pencairan anggeran, pc:ngelolean, 
pcmbukuan dan pclaporan pcrtanggungjawaban k uangan; 

s . menghirnpu.n dan dan mernproses usulan pcncrura-n 
anggaren baik di lingkungan Sekret.ariat dan Bidang · esuru 
dengan prosedur dan kclcmtuan yang berl1;1ku; 

L menyiapkan bahan dan mcngoordina.sika.rl prose. 
adminisr'f'Wli keuangan mclaJui aplikasi sistem inform - j untuk 
pengelo)aan kewmga_n de.erah se uai dengan pen.Lu.ran 
pcru.ndang-undangan; 

u . menyiapka.n bahaa pembin aan, :sosiali~ai_s1 dtm 
bimbit1gan di bidang keuangan kt!padn pejab L pengelolA 
kc uangan dan bcndah 1;;1ra cti linglrun gW1 Dina a; 



v. mclaksanakan pengendalian dim evalua i penyerapan 
anggaran dengen cam memband.ingka.n laporan 
perkembs.ngan rea.liusi belanje. dengan :rencana 
pembia.yaan ywi_g ditetapkan s.ebelumnya; 

w. melaksatua.kan pengcnd alian dan e\•alUBBi pc;nycmpa.11 
anggaran dengan earn. mcmb :ndingkan lapomn 
pcrkemba.ngan realise.Bi belanje det'.lgan rencana. 
pembiayaan yang ditetap kan sebclumnya:. 

x. melaksanakan verifikasi terhadap bcr.lms / dokumen 
patanggungja.waban kcua.nga.n pelaksa naan ke-gifiJan gun H 

.rnenghmdari kesalah.an sen.a m m berikan ko rcksi 
penyempu.maan; 

y. menyiapkan bahan dan mcnyusun laporan 
pertanggungjawaban keuangan ' D1 n a , sert.a Jeni s 
pelnpor~n kcuangan 1ainnya~ 

z. mehyiapkan bahan dan menyusun konscp Sbmdar 
OpcrnsionaJ P:rosedur di bidnng pcnmca.nae.n den 
keuanga.--n; 

a.a. melakso..nakan monitoring. mcngeve.luasi da n men ilai 
kincrja pelaksanaan tu~s bawl::lhan seca.m berkaJa scsuai 
dengan pe.ra_tumn penmdang-undangan~ 

bb. membuat laporan pcla.lma.naan ke-giauin kepada atasa.n 
scb gai bahan evaluasi dan pcngambilan kebij&tkan 
berikutnya; 

cc. mcnyampaikan saran dan perl.imbangirU1 kepada arasan bwk 
lisan ma_upun tertulis bertle.sarka_.n kajia.n agar peb1ksanaan 
kcgiatan bcrjalan lancar dan optimal scrta unt-uk: menghmdari 
pcnyimpangan; dan 

dd. mclaksanakan tugas kcdinasacTI. Lain. se:suai dengan 
perintah a t.asan. 

Sub Bagi.an Umum dan Kepegawaian 

Pa.sal 111 

t l ~ Sub Bagian Umum dan Kcpegawaian dipimpin olcb Kc:pnla Sub 
Bagum yang berkedudukan di bawah dan bertanggu ng jaw~b 
kepada Sckretaris. 

(2) KcpaJa Sub Bagia.n Umum dsn Kepcgawaian scbagaimana 



d-irnaksud pads ayat { l ~ mempunyai 1t:ugas pokok me la.ks· nakan 
sc:b.a_gian tug.es Sekreuuis dalem pcnunusan kcbijakan, 
pc:ngoordine.sian, pembinaon, ptngcndalla.n, pcngelolaan dan 
pcmberian bimbinga.n di bidang administr'as:i umum. suret­
menyureL. kepegawi:dl!lll~ hubungan masyarakal, sara.na dun 
pTasru-a.n.111 per?cngkapw,., urusa:n rum.ah langga. protokol, 
pe:rjalana.n dina.s k.ea.rsipan1 hulrum do.n ketatalaksanaR.n, . 

(3) Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian daJam 
melaksan.nkan tugas pokok sebagaimana. d1maksud pada ayat (2,, 
memiliki tugas jabatan 5cbaga.i ~rikul : 
a . menyu:s.un rencana dan program kegiatan Subbagian 

Umum dan Kepegawaian be-ridamu-kan basil evaluasi 
kcgiat.a.n tabun. eebelum.nya dan pcra'turan pc:rundlang­
un.dangan: 

b. m ·njaba.rkan perintah tasan mclalui pengkajian 
permasa.fahan dan peraturn.n pe rundang-u ndangan: 

c. imcmbagi tugas kcpa.da bawa.han sesuei tingkup 
tugasnya serm memberikan araha.n dan pett.mjuk baik secara 
lisan mnupun te:rtulie guna meningkadum kclancarWJ 
pdaksana E,tn tuga~ : 

d. m.ela.ksatuikm, koo:rdi:nasi int~mal maupun ekst mal baik 
~ earn langsung rneupun. tidak langsung untuk mendRpal.kan 
informs si. m~ uknn, rta da.lrun rangka sinkToru sasi dan 
harmoni l.'fflsi pe.laksnnaan kcgiatan; 

c. mempelajari dan mengkaji pcmturan perunciw.g-
1.1ndang&m dan n:gula.si aek:toral terkai t. lain nyn se bagai bahnn 
a:tau pcdoman untuk mdaki..~an kegiatan; 

f. mcnyiapkan ba.hfll.l penyusunan pc:tunjuk 
petu.njuk pelak.sanaa_n dan nBSkah dinns yang 

teknis., 

b rkaitan 
dcngan adm:inistrasi umum dan kepegewruan guna 
menduk:ung kelancamn pelaksanaan kegiat&L 

8- meloksanakan lnyanan kegiatan administra si um um, suni -

su_rat. kepcgnwaian, hubungan masyamka.t, 58.l"Blna dan 
pr:esarana, perlengkapa.n. uruHBrl ru.mah ta.ngga. pn tokol. 
p rjaJnrurn dinas, kearsipan, buJrum dan ketatalaksanaan; 

h. memfasilita .i penyusunen ancilisi jabatan, analisis 
bc:bnn k rja, evaluasi jabatan bud.aya kerja, survei kepunsan 
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ma::;yarakat, sta.ndar pelayanan, serta pengusulan fonnam 
kebutuhan pcga.wai Dinas sesuai dengan pcraturnn 
pe:ru.ndang-unda.ngan ~ 

1. men:ncanakan, memproses dan mclapo:rkan pcngada.an ba.rang 
dan jasa untuk kepeduan Din~s serta m~ngusulkan 
pcnghapusan aset tetap I aset tidak berwujud dan b rang 
pcrsed.iaan acstm.i dengan pemtura_n p ru.ndang-undonga.n; 

j. meia:ksanakan koo:rdi:nasi dcnga:n Unit Layanan 
Pt:ngadaan dan l.ayonan Fcngadaan Secara EJekt.ronik Daera h 
dalam rangka proses pe_ngadaru1 bam.ng dan ji:lti.i! Dinas 
se~uai dengan pcraturan pcnmdang- undangan~ 

k. melaksanakan pc:natnusahaa.n, in \'en tari sasi dan 
pelapomn a.set semesteran dan l.ahunan untuk ter-Lib 
adminis.u-asi serta melakukan pcngawasan, pengendalmn. 
peme'lihruuan ascet teto.p dan a.set ticlek tetap agar dapat 
di.gunakan optimal; 

1. menyiapkan bahan dan mcnyuliUn lapomn bidang 
kcpegawaian se::cara ru.rln d.an berkaJa. serta mcmel mh1:1.ra 
file/ dokumcn k.epepwaian luruh pegawai Dinas guna 
tertiptanya tertib a.dm.ini tra.si kcpegawaian i 

m. menyiapkan bahan dan memproses u~u.lan kenailca.n 
panglmt., muta.si, ga.ji betkala1 pembc::rhentian/pensiun, 
pe.mbuatan kartu auami/iscerl, tabungan asuransi 
pensiun • pengiriman peserta pcndidiJ.aui clan 
pelari.ha-n/bimbingan tekniH dan urus n kepegawaJan lrunnya; 

n. mc]aksana__kan uru,san rumah tangga sen.a mcnyiapkan 
sanma, akornodasi dain p.rotokoler daJarn kcgiatan r-apat• rapat 
maupun penerimwm kwtjungan tamu Dinru;; 

o. mcngoordinasikan kegiatan pcngwnanan kantor, 
kebersih,m dan pcrtamanan agar ,tcrc1pta lingkungtm kantor­
yang ternb. bc:.rsih, aman dan nyama.n; 

p . men,yiopkan 'bahan do.c mcnyusun konsep Standar 
Opera ional Proscdur ell bidang administrasi umum dan 
kepegJ:1. waian; 

q. menghimpun dan mendokumentasi St.andrrr Operasio11al 
'?rosedur yang disusun oleh masin~-ma&ing Subhag:l_a.n dao 
Suh Koordinator. 
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r. mclaksanak:an monitorin.g, mcngcvaJuasi dan menilai 
kinerja pelaksanaan tugas bawahan ·ecam berkala csuai 
dengan perntu.ran pcnmdang-undangan; 

s. mc:m bua t laporan pelakse.naen kegiatan kcpada .a tasan 
sebagai bahan c:valururi dan pengambilan kebijaka.n 
bcrikutnya: 

t. menya.mp~ikan saran clan pertim ban gan k_e padH 11 tasan baj k 
lisan maupun tertulis berdas,arkan. lrujia:n ngar pela.ks n aan 
kcgi.atan bcrjalan Ian.car dan optimal s~rt.a untuk menghmdrui 
penyimpangan; dan 

u. • . ml!laksana.kan tu.gas kcdinasan la.in sesuai de.:ng.an peri:n\ah 
alas.an. 

Bidang Perume.biffi 

Pasal 112 

( lJ Bidang Perumahan dipirupin o feh Ktpala. Bidang yang 
berkedudulmn di b wah dan bc~g J~wab kepada KcpaJa 
Di.nas. 

(2) Kc:pala Bidang Perumaha.n scbagaimana dunnksud pada ayal ( 11, 
mempunyai tuga pokok melaksanakan sebagian tugas Kepaln 
Dina dalam pocumusan kebijakan leknis, pclaksanaan, 
pembinaan, pengawasan, pengenda1ian, pengclolrum den fasilitasi, 
cvalussi dan pelapomn k:egiatan dibidang pembangunan 
pernmahan.pengernbaogan pen.rroaban wadayn, pcningka.tan 
kua.liUIS lin&kungn.n. perumo.ban; 

(31 Kepa.la Bic:lang Pen.nnahan druam mela.ksanu.kan tugat; pokok 
sebaga.imana di.maksud pads aya.t (2), mcnyelenggara.kan fUJ1gs1 
sebagai berilrut: 

a. penyiapan bahan ('C'nJIDUSB.n kebijakan tekn:is di bidang 
pembain guna.n pcrumahan I pensc:: m 'bang-clfi pcru.rnahan 
swadayn, pcninglmtan kualitas ling)rungan pcnnnahan; 

b. penglwordinasian dan pelaksanaan kegi tan dj bidang 
pembangune.n perumaban1 pengembangan pc:rumahan 
swadaya, peniogkatn.n k\lelitns lingkungan pcrumahan; 

c. pembinaan, pengawasan d.an peugcndalian kegiatan di 
bidang pcmbangunan perumahan, pengcmbangan pcru.ma.Jian 
swedaya, peningkatwi kualitas 1ingkunE(an pcrumahwi; 
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dL pcngelolaan dan fasillta · i kegiatan cl i bi dang pem ba.ngunan 
perume.han, p,engcm'bangan peru.mahan swadayn, 
peningkat.an kuali~& lingkungan pc:rumah.an; 

c. pelaksanaan r;valun.si dan pelapcran kegiatan di bida,ng 
pembangunan peru.amhan, pengcmbangan peruma.han 
swadaya, pcningkatan lrualitas lingkung_an pcrumahan; dan 

r. pelaksan an fungsi kcdinasan Jain yang diberikan oleh 
Kepala Dina.s seual dcnga.n tugJni. dan fungNinya 

~4) Kepala Bidang Pen.unahan dalem melaksana.kan tugas pokok dan 
fu.ngsi sebagaimana di.maksud pada s.yat (2) dan ayat (3), mcmiliki 
ugas jabatan sebagai bcrikut: 

me.nyusun re-.ncana rum program kegiata..n di bidang 
pcmbangunen pennnahnn, pcngembangan ~rwnaban 

peru m Flhan 

dan hasil 

swadaya, pcningkatan kualitas lingkun an 
berdasfirkan pe.mtu:nrn perundang-undangan 
cv~i kegiatan tahun scbetumnya sebagai pedo.man 
pc]aksan:aan 'tugas: 

b. menje.ba.rkan pcrintab pimpinan mel.alui pengkajian 
permasalahan sesuai [P'Craturan µcnmdang-undangan agar 
pelaksa.naan rugaa bcrjalan efektif da.n cfis1en; 

c. membagi_ tugaa bawa.han scsuai denga.n jabam.n dan 
kompeLCnsinya serta memberi.kan am.ban bstlk secara lisan 
maupun tertulis guna kelancaran pdaksa.naan tuga ; 

d . me1a k,V!i oakan koord.i.mts:i dan konsul tasi dengan in:stans1 
terkait baik vertikal maupun horizon taJ guna inkronisasi dan 
harmomsasi pclaksanaan tugas: 

c . menelaab clan mengkaji peraturan perundmlg-undangan 
sesuai lingkup lUg-asnya scbagn.i b han at.au pcdoman untuk 
melakBanakan kegiatan; 

f. menyiapkan bah.an perumusan kebijakan teknjs di bjdang 
pembangunan peru.rnaban. pengembangan pen.m1ahan 
wadaya, pcningkat:an kualitas lingkungan perumaha.n; 

g. menyiapkan bahan clan mela.ksanakan pembinaan dan 
pengendalian pembangunan peru.mahtm: 

h. menyiapknn bahan dan mclaksana.kan pembinaan dan 
pengendalian ,di bido.ng pcngembangan peruma.han swadlt}'a; 

i. menyiapkan bah.an clan melaksana.kru., pembina.an dan 
pcngendalian d_i bidang pen.ingka~ kualita..c. pcm.ma.ban; 
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J· melaksaneknn monitoring, mcngr::valuasj dan menilai kinerje 
pelak5annan 1.ugas bai.wahan secan1 be rkaJ.e · csuai dcngan 
peratunm perundang-undangan; 

k. membuat laporan p~.loksane.an kegia tan kcpade t.asan s~ bagai 
bahan evaluasi dan pcngJiIDbilan keb1jakan berlkutnya; 

I. menyampaikan saran dan pertimbangan kepadH at.asan baik 
Us.an maupun tcrtulis bc;;rdn.sarkan kajian ag~ pelak:sanaa.n. 
kegiatan berjalnn lancar dan optimal se-rta untuk: mc:ngl'undari 
p nyimpangan;dnn. 

m. meleJtsanakan rugas kedinasan lam s.esuai dcngan pr;rintn.h 
atasan. 

Pasal 113 
(1) Bidang Perumahan sebaga.im.arie dl.Dlaksud dwam Pasa1 

107 ayat (3l, membawahl Kelompok Jab.1:1 tan Fungsional 
(2) Kclompok Jabatan Fungsio.caJ scbagajrnana dJmaksud pada 

a.ya.t (ll dipimpin oleh Kepala Bidang P ruma.han. 
(3) Kclompok Jabatnn FungsionaJ di bawah Bidang Pcruma han 

meliputi : 

fL Kelompok Substan3i Perencanaan da.n Pengendalian ; 
b. Kelornpok Sub:stansi Pcnycdiaan ; don 
c. Kelompok Substansi Pcmbiayaan. 

Bida_ng Ka.was.an Pennukiman 

Pasa.l 114 

(lJ Bldang Kawn.sa.n Pcrmukirnan dipimpin oleh Kepela Bidimg 
yang bcrkedudukan di bawah dan bertanggung jawab kcpadA 
Kcpala Dinas. 

(2) .Kepala Bidang Kawasan Pennukiman scbagaimana dimaksud 
pada ay t ( 1), m~punyai tuga pokok mclak:sanaka.n s · bagia n 
t\.tgns Kcpa.la Din.a.s da.lam pcrnmu~an kcbijakan t kms, 
pembina.an, pengembangan, pembcna.n relromendasi dan 
fasilita i lcknilc, pclaksanan.n, pcmgendalian dan pengawesa.n di 
bidang pengelolaan air berslh, sanic.asi dan sarana pmsarana 
pcrmukiman. 

(3) Kepa.Ja Bidan_g Knwaaan Permukiman dalam mclaksam1.ka.n 
tuge._s pokok sebagaimana d.imaksud pada aya t {2) ~ 
menyelcnggarakan fun~ sebagai berikut: 
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a. pcnyiapa.n baiu1.n perumusnn kebijakan tcknis d i bidang 
pertgelolaan air bersih, ~itas1 dan N.fH1ma prasarana 
pcrmukiman; 

b. pcnR,oordinasian dan pcmksanaan kcgjata.n tti bidang 
pcngelolaat1 1-1.ir bcrsih, sanilHs1 · dan sarans prasarana 

per.mu k:i man; 

~. pcmbinaan, pengawasan dan pcngcndalian k giatan d i 
bidang pcngelolaan air bersih. nitasi dan :fflTana 
pmsarana pennukimani 

d . pengelolaan clnn I.ii ilitasi kegi twi di 
pcngelolaa.n air bernih, sanitasi dan sarans prasa.rana 
pennu.kiois.n; 

e. ~ltik:iaruum evaluaai den pelaporan kcgi.atn:n di bidang 
pengelolaan air bersih, :sanitast dan sarana prasarana 
pe nn ukirnan; den 

r. pelaksanaan fungsi kedinas..'lll lain yang diberikan oJch 
Kepal Dinas sesuai dcngan tu gas da n ungsinya. 

(4} Kepala Bi.dang Ke.was.an PennuJwna:n dalam melaksanak.a.n rugAs 
pokok den fu.ngsi sebo.ga.imana climaksud pada iYal (2) dE-m_ ayat 
(3), memiliki uraie;n tugas jabatan begai berilrut: 
s. menyusun :rencana d.an program kegieta.n bidang Kawa an 

pennu ki man be:rdaaarkan pe.ratu ren pen.mdont;- u ndangar.i 
dan hasil cvaluasi k.cgiatan tahun scbclumnya HCbagai 
pedoman pelnk.sanaan tugas; 

b. mcnjaoorkan pcrintah pimpman rnclaJui penglmjian 
permasalahan sesuai pcmturan perundang-undangan agar 
pel~.kaanruw tugas berjalan efc:ktif dan efi~ien; 

c. membagi tugas b.awahnn e~uai dengan Jabatao clEm 
kompc:tensinya. scrta me-mberilmn a.ralum baik sec.am lisan 
ma.upun crtu.1.i.s gun.a kelanca.ran pcla.ksanaan :ugas: 

d . mr:nyiapka.n don me]Rksa.na.kan koo:rdht"si da..n 
konsult.asi dengtm instan i tcrkait balk vcrtikaJ maupun 
horizonlal guna sink.:ronisasi clan hrum.onim..si pela.ksanaan 
tugs ; 

e . menelaah dan mengka.ji peratura.n perund-ang•undangan 
se uai lingkup tug.a. ·nya sebagai bah.an a tau pednman unLuk 
mela.k!4ana.kan kcgiatan; 

r. menyiapkan bahar1 perumusan kebijakan teknis d i 
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bidan g pengelola.on wr bersih, sa nitasi dan sarana 
prasa.:ra.na pennukimain; 

g. menyiapkan bnhan da_n mefll.Dluskan :rencana kc:giatan 
operas tonal/ tcknis pemba.ngwnm praso.ra.tu:1 d~.n sarar1e. m:r 
berNih,, sruritasi dan 6arana pmsa.rdila pcrmukim1:u1 ~ 

h. mcnyiapkan bahan d.an merumuskan perencanaon 
teknis di bidang air bersih • san i ta :j1 dru:l sani n 

pra · arana permuki.n:lan; 

i. mcnyin.pkat, bah.an dan mclaksana.kan pembinann di:i~ 

peng mbangan prasarann saran A air bers.ih, sanilasi d an 

sarana prasarana perm ukiman; 

j. rncnyia.pkan bah an clan rneiak san a.kan. pcm binaa.n clan 
pengeu:1banga.n pen..lD'Uman swn.daya di pcdesa.a:n; 

k. menyiapkan bahan dnn metaksanak.a.n pc:ngcndalian dan 
pengawasa.n bidang Kawasan perma.kirnan; 

1. menyiFJ,pkan bahan druil mcru m u·skan rer1ca.na kegia tan 
operasionQ!/ t.cknis pern.bangumm prasarana d.an ~ana 
air bersih, ~itasi serta pcnatnan dan pcrungkatan 
kualitas kawasan pennuki.ma.n kumU!h dengan luas di 
bawah l O (sep'Uluh) bektar; 

m . melaksanQJran monitoring, mengevah.1.asi dfln menilai 
kinerja pc:Loksan.aan tu.gas bawahan :secarA bcrkala st:suai 
dengan peraru.nm perundang-undangan· 

n . mem buat laporan pe.laksanaan kegia tan kepada atasan 
scbage.i bahan eva1uasi dan pengai--n bUan kebijaka:a 
berikutnya. 

0. mcmy~mpaiknn saran dan pertimbangari kcpada at.as.an balk 
lisan maupun tertulis bcniasarkan kajian a,pr pelahwmaan 
kegiali:Ul berj.alan lnnca-t dan optimal ser1.ia unruk 
:menghindarl penyimpanganj d.an 

p . melak!iana.kan rugas kcdinasan lain sesue.i dengan 
perin tah amsan. 

PasaJ US . 
( 11 Bidang Kawasan Permuki.m.an sebaga.ima.na di.maksud daJam. 

Pasai 107 ayat 1[4) membawahi KcJompok .Jabatru:I P'ungsionAI 
(2) Kelompok Jabatan FUn~ionaJ sebagrumana dimaksud pade: 

ayat (ll dipimp-in oleh Kcpala Bidang P~rumaha_n. 
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(31 Kelompok Jabatan Fung::ri.onaJ di bawah Bjde ng Kawfi:laan 
Perrnutdman meUpuli: 
a. Kelompok Su bsmnsi Perencanann dHn Pengenda Han; 
b. KeJompok Substansi Pcnyediaa.n; dan 
c_ KcJompok Subs-tansi Pembia.yaan. 

Bidang Pt!rt.anahan 

Pasal 116 

( l }1 Bi dang Pertanaha.D dipimpin o l • h Kepal Bidang yang 
bet-kcduduka.n di bawah dan bert:anggung jawab kcpeda Kep-aJa 
Ohms. 

~2) KepaJa Bidang Pertanahan sehagaimana dimaksud pada ayat (1)1 
mempunyai tuga pokok meJ~alu--m sebagjan tu.gas K ·pala 
Dinas dalA.m peru.mu&ao kebijaka:n t kn.is, pcmbin.aan, 
pengc:.mbangein. mcmberian rckomenda ·i dan fasilitasi teknik, 
pelailwanannt dan pe.npwasan di bidan~ 
Pc:rt:aoa ban. 

(3)1 Kepala Bidang P<:i:rtanaha.n da.lmn mcJaksanakan tugas pakok 
e.cbagaimano dimak ud pado. ay~t t21, meny len~akan fungsi 
sebagaJ bcrik.ut: 

e. pcnyiapan bah.an perumusn.n kcbijaka.n teknis kegiatan 
per,encanaan dan pcngendalian pen NnHB.Jl ta.nah. 
pengad;ium tan.ah dan penyelc~aian sengketa tanah di bidang 
pen:anahan; 

b. pengkoordin wan clan pclaksanaan k~atan pcr-encanetm 
dnn pengcndal.ia..rt pc:nggu.naan t.anah , pengadaan umah diUl 
pcnyelesoian scngketa tanah di b~dang pertarlahan; 

c. pembinaant p«:ngawa.san da..c p..:ngcnde.Man kegiatan 
pe.ren canaan dan pengendalian pcngguneam tn.na h, 
:pengadrum ta.nab dan penyelesaiah ngker.a tanah di bidang 
pertanah an~ 

d. pcnge.lolaa.n dan fasilitasi kegiatan perencanaan thm 
pcngendalla.n penggunaan ranah, pengedaan Ui.nah dan 
penyelesaian se.ngketa tanah di. bidang pertanahan~ 

e. pelakaanaan evalua.si dan pe.lB.po:ran k:egiaum percncanaRn 
dan pengendalian pcnggunaa.n t:anah. pel:lgadaan CH.nab dan 
p nyelesa ian se.ngketa. ta.nab di bi dang penana.han; dan 

f_ pelaksanaa_n fung9i kedinasan ta.in yang diberikan ol h 
Kepala Dinss sesuaJ dc:ngsn tu.gas da_n fung inya. 
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(4) Kepala Bidang Pertanahan dnlnm mdaksanaka.n t.ugas pokok dan 
fungsi sebagaimana d.i.m.ak:ud pada ayat (2) dc1,n ayat (3), 
memiliki L ugas jnbata.n sebagai beriku l-; 
a. menyu:s wi rcncana dan p:r--ogra.m kcgiata.n bidl!ng pen.an ahan 

berd.a~ pere.tw-an perundang-undangan dan bassJ 
evalu,ast kcgiatan tahun sebelu m nya seba.gm pedo ma.n 
pelak~rum tugas; 

b. n:ieajabarkan perintah pimpinan melalui pcngkejian 
permat,alahan se uai pemwnm pcrundang-undangan agar 
pclaksanaan tug:as berjalan efek:tif dan ~fisienj 

c. mcrnbagi rugas bawahan scsua.i dcngan j batan dan 
kompetentiinya se:r-r.a mcmbt!!ri:luin ~an ba.tlt secara [isan 
maupun tertulis guna ke.lancaran pela.k.HA__naan tugaa; 

d. mcnyiapkan dan melaksan-akan koordln.as[ dan konsultasi 
dcngan ~nstans:ii t-erkail bail< ven.ikal maupun horizon Lal guna 
sinknmisasi dan harmonisasi pc:lak:68.Ilaan tugas: 

e. mcnelaah dan mengkaji pera 'Luran pe.n.mdang-u nda.ng~ 
sesuai Lingkup rugasnya. S(:bagai bahrm tau pi:::doman unruk 
mclaksanakan kegiatan;, 

f. mcnyiepktm bahan perumusan kebijekan teknis di bidang 
p rencanasn dan pengendalian penggunaan tanah, 
pcnga.daan tanah dan penye1esaian sengketa. tnno.h: 

g . menyiapkan bahan dan mcrumu Iran rencana kegiaum 
opemsional/teknis pe:renC1Ularul clan pengcndalia.n 
pen~ tan.ah, pengadaan Lanah don pcnyeh:~an 
sengketa tanah; 

h . mi:nyaapkan baban dan mcrumu kan perem;:a.naan 
teknh. dl bidang pcrcnca.naan clan pcngcndalian penggun an 
mnah, pengadaan tnnah dan penyclcsaia:n sengketa. t.a_nah, 

L. menyiapkan bahan dan mdaksanakan pembinaan 
pc:rcnca.naan dan pengendalian penggunaan LHnah. 
pengadaan tanl:\h dan penycdesa.ia'n scngkeca tanah: 

j. tnc::ayiapkwl bahan dan melnksanakan pengendalian dan 
pcngaw sm1 bidang pertanahan; 

k. mcnyiapkao bahan den merumuskan r-encQ.l"lla ke-gietan 
opcFas ional/ lekni penmcanaan dan pcngc:ndal ian 
penggunaan ta.nab. p ng;idaan tan.ah clan penyelesaian 
sengkc:tn. tanah; 

98 



L meiek~an.akan .mor.ritorinK, menge-,,a1uas.i dan menilaj 
kin rj:':I pclnksanaa.n tugas bawahan scca:ra berka);Ft sesuai 
dc-.ngan pemturan perunda.ng-undangan; 

m. ;mcmbuat lapomn pelaksanaan kcgiatnn kepada atasen 
sehagai baha.n evalua i dan pengambilan ki::bijakan 
bcril.nt tnyo; 

n . menyarnpaikan sam.n rl,,m pcrtim.,bn.ngan kepada etas&:1.n ba.tk 
1.isan maupun tertuli~ bcrdasarkan kajinn agar p l ksanaan 
l<cginmn berjalan )oncar dan opllfilW scrta untuk 
menghindarl penyimpangn.n; den 

o. mdaksanakan tugas k.edinasan lain s~suai dengan 
perin t.ah o.tasan. 

Pasal 117 

( 11 Bidang Pertanahan sebapimana climak21ud dalam PHsal 107 
ayat {5}~ mcmbawahl Kdompok Jabrdan Fungsiorutl. 

(2) Kelompok Jabs.tan Fun.gsional sebaga.imflfla di:makliud pada 
ayal (1) dipimpin oleh Kepala Bidan:g Perum!lban. 

(3) Kelompok Jabatwl Fungsional scbagrumanu dirnaksud pada 
ayat ( 1) rndiputi : 

a. Kel,ompok Substansi Pen:ncanoa.n dan Pengendalhm 
Pcnggun n Tnnahi 

b . Kelompok Subst~nsi PengadlU!.n Ta.nab~ dan 

c . Ke·lompok Substans:i Pcnyelesaian Scngketa T~ah. 



BagiQO Kc::rujuh 

SATUAN POLlSI PAMONG PRAJA DAN PEMADAM KEBAKARAN 

Paragro.i I 

Kcdudu.kan 

Pasa.l 118 

(l) Satuan Poli · Pamong Praja dan Pemadam Kcbakanm 
merupak.Hn pc:r-angkat dar:rah yang menyclcnggn:rakan un1sa.n 
wajib yang berlautan dcngan peJayanan umum pemerintahan di 
bidang Ketentnuoan dnn Ketcrtiban Umum scrta Pe.rHndungan 
Masyarakat ynng menjruii kewenangan Da ·rah, dengan TipeJogi 
A. 

(2l Satuan Poliw Pamong Pmja da.n Pemadam Kebakamn 
sebagaimnna d.imak5ud pada ayat ,1) dipimpin oleh Kepttl:a 
&lL1.mn yang bc::rke:dudukah di bawah dan berta.nggung Jawab 
kepada Bupati melalui Sekretaris Dacrah. 

Paragrw 2 
Sus-unan do.n Strukiur Organisasi 

Pa~J 119 

{1) Satuan Polisi Pamong Praja dan Pemadam Kebakanm terdirl at.as: 
Sa.t.uan Polis-i Pamong Praja dan Pemedam .Kebakarant 

b. Sekrctarial~ 

c. Bi dang Pem binaan Masyarakati 

d. Bida.ng Kctcrtiban Umum,, K tcntrrunan dan Sarnna 
Pra.sarana; 

e. Bidang Pcnegakan Pcraturan Dacrah~ 
f. Bjdang Perlindungan Mesyw-akal; 

g. Bidang Pcrumggulangan Kebaka.rnn; 
h. Unit Pelakaana Teknia; dan 

i. Kefompok Jabatan Fung ional. 

(2) Sekn!tariat sebagaimana dimaksud pi:lda aya.t U l hunu b 
mc:mbawehi: 

a. Sub Bagian Umum den Kepegawaia.n: 
b. Su'b Bagian Perencanaan; da.n 
c. Sub Bagian Kcua.ngan. 

(31 Bida:irJg Pembinann Masyarnkat sebagaimana dimaksud pada ayat 
( ll huruJ c menJ.bawo.hi; 
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a. Scksi Bimbingan don Penyt1Luha.n; 
b. Seksi P ·m'berdaya_an Masyarakat; clan 
c. Kclompokjabaitan rungsional. 

t4) Bidang Kct'crtiban lJmum,, Ketentramn.n dan Sarana Prnsarana 
seb.l;lpimana dirnaksud pada aynt ( L) hu:ruf d mt:mbawah.i: 
a.. $eksi Opc:rasional dan Pengendalian; da.n 

b . Kelompok Jabatan Fu.np-iomtl. 
tS) Bidang Penegakan Pe.rs.tu.ran Daer-ah sebagaimana dimaksud 

pada aya I J huruI e mombawahl 
a . Sc ksi Penegakan ~ 

b. Seksi Pcmyidik Pogawai Neg ri Sipil~ clan 
c . Scksi Hubungnn Anita,- Perang~1 Daero.h. 

(6) Bidang Perundungan Masyaraka scbagair.rum.a duruiksud pada 
ayat UI huru.f f mcmbaWQbi: 
a. Sckst Data dan ln(onna.si; 

b . Sek i Pelatiha.n dan Mobilisasi; den 
c . Scksi Pe nsendalia,n Bencana. 

(7J Bidang Pcnanggulanpn K.ebakam.n · ebagnime.na dim.aksud 
pada ayat (1) huru.f g membawahi: 

a. Seksi Pcmadame.n dan Pet'\)'damatan~ dan 
b . Kelompok Jebatan Fungsional. 

Paragraf3 _ 

Tuga Pokok dan Fung~i 
Satuan Polisi Pamong Praja dan Pemnda.fil Kcbakaran 

Pasal 120 
(1, Satu.an PaHsi Pamong Praja dan Pem dwn Kchaknran 

Knbupaten Bc:nglruJu U'w.m sebaga:ima.na dimak ·ud daJam Pasal 
119 ayat (I l huruf a mempunyai rugas pokok mengatur, 
mclakukan 

pemantauan. 

kcwenangan 

koonlinasi, penge.wasan, pengcndnlian. 
meru_muskan kcbiJaken teknis, pelaksanaan 

k.eselactarletan dan bidang serta 
menyelengga.rakml pencgnkan Peratunul Daetah dan P ·raturan 
Bupati, mcnyelengg;ar-akan kctertiban umum clan kctentraman, 
mcnycienggara.kan perlindungan rn.asyaraka. scrta pcncegahan 
clan penanggulangan kebakenm. 
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[2} Dalam mcdaksanaka_n tugas sebagahnana dim0k5ud pada ayat 
(31 mcnyelenfE',U"almn fungsl : 
a . penyu Lu1a.n program pelaksannan pcncgakan Pcrntura.n 

Daerah dan Peraturan Bupau, p nyc::knggaraan k tertiban 
umum dan ketentrrunan masyw-akat, pef'Llnc:h.mgan 
masyarakat. scrta pencegll.lhan dan pcnanggubJngan 
kebakEU11I1; 

b. pela.k anaan keb'.ije.kJ:an pcnegakan Pc::raturan D~erab d.a.n 
Pcratura.n Bupati; 

c. pelak neon kebijakan penyeh:nggaran ketc:rtiban umurn 
dan ket.entrrunnn :ma yarakat. di daerah; 

d. p laksanan k.cbijakrm perlind ungan m sym:aka~ 
e. pclaksanaan kebija.kan pcnanggulangan kcbakaran; 
r. pelak~wi.n pc.ngkoordinaaian pencgakan Pera tumn 

Dacrah dan Peratur:an Bupati sc-rta penyel nggarnara 
kctcrtiban umum clan kc:tcnt:rill'f1an masyara.kat denga11 
Kepo!isian Negara Republik lndones· • Penyidik Pcgawa.i 

egeri Sipil Dae.rah, dan /atau apa.ratur lai.nnya; 
g. pegawasa:n terha.dsp masyarakat, atau badW1 hukum agar 

·mcm.atuhi d:pn mentaa.li penegakaJ1 Pcraturnn Dacrah dan 
Pera lU ran BUpatiJ; 

h. pclaksa.naan pengelola dan pengumpulan dat.a berbe.ntuk 
d ta base sc-rta. analisis data wnuk menyusun program 
kcgiata.n; 

i. pelak .anaan pengembo.ngan kapasim.s 
pcmbinaan pcrsonil kctatalaksanean ► 
prasarana polisi pamong pre.ja; 

yang meliputi 
&arana dan 

J . peta,ksanan.n opcrasion.al pcnen:iban dan pencga.kan 
Peratunm Dacrah, Pi racu.nm Buparl, Kepurusan Bupau 
dan pennurao pen.mde.ng-undangB.l'l leJnnya erta 
penanggulonRan kebakanm~ 

k . pelak~aan rugae. mcngikuLi proses penyusunan pcrturan 
pcrundang-undangJ;\Il serta kcgiatan pcmbinaan dan 
pcnyebarlua:san produk hukum dacrnh~ 

L pelaksa.na.an pcngama.L1an dan pc:ngawalan r.e.mu termJ:1!iuk 
pejabat Negara dan ta.mu Negara~ 

m . pelaksanann pengamanan dan penertiba.n asei yang beh.tm 
te.radministrasi scsuai dengan ketcntuan peraturan 
pc.run dan g-undanga.o.: 

n . pelaksan wi ru~a.s mcmbantu pcngamanan dan penertiban 
penydenggaraan. p mi.lihan umUJ11 dnn pemilihan dan 
pemilihan umum Bupati.; 
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o. ~leksanaan tugas membantu pengru:nanan d.8.11 pencrhbaJ."1 
penyeh:nggaraen keramalan da.erah dan kegiat.an yru1g 
bc:rska.Ja .massal; 

p. pelaksa naa..n tugas pcmerintah umum lninnya yang 
diberika.n oJeh Bupati sesuai dcngan prosedu_r da.n 
kctentuan penmdang-undangan: 

q . pcinbinnan dan fa:silha i m.yanen penyidik pegewai negerl 
sipil kabupaten~ dan 

:r. pcl.aksa.ruum tugas lain ynng diberikan Bupatl. 

Sekret.ariat 

PasaJ 121 

i(l) Sakre1ariat sebagairmmo dim.aksud dulam Posa.I 119 ayrn (1) huruf 
b rncmpunyai tugas pokok melaksnnalcan urusan ~1ruiatan 
meHputi Ut'Usan pcrcncan.aan, keuangan, umUin dan 
per1engkapan, rumah tangga, pcnge_lola"'n as.el dnn urusan 
kcpega'!Jlwiaian. 

(2) Dalarn melak:sanaknn tiugas seb1a_gaimana dim.aksud pad.a ayat ~ It 
Semt.ariat numyelcnggAraka.n fungsi ~ 
a. pelaksana.an _pengkoo,:rdinasiEl[] penyusunEIJ1. rencan.a 

program, kegis..Lan dan anggara n; 
b. perumusa.n k.ebijaka.n, penyel nggaraJ1 pengRwasan 

vruuasi pelaks.anaan program, kef.ti_alftn dan anggran, 
c . pengkoo:rdinasian penyusumm laporan yang meliputi 

laporan kine.rja_ npa.retur, laporan akuntabiliws kinerjQ 
dina.s dan lnporan pelak&anoan progm.i:n_ kcgia.trm dan 
anggan.ui; 

d~ pcmbinaan clan pemberian dwrungan administ.ra:s,1 yang 
meliputi kcte_tausa.haan, kepegawaian, keuangan, umum 
d.an pc:rlcng_kapan, kcrumaht.anggaan, kcl]a sama, hum...as 
dan kc:protokolcran, ~carsipan dan perpusmkaa, serta 
ir:uorrunasi publik; 

c . pembinaan, penatium organisai dan ata laksana; 
f. penyclcnggaraan l.lnllian hukum dan Perah.J.mn pe:rundang­

undangan; 
g. pcnyelc:ngga.raan pengeloiaan bara.ng milik dacrah dan 

layanan pengadaan ha.rang dan jasa; 
b . pclak&1:1 nrum k:oord inasi., pem u1 naan penga waaan. 

pengcnda.liant evaJuasj dan pelaP.ora.n pclaksanaan kegiH.t..a.n 
set.wp sub bagian di lingkup sekrttariat; dan 

i. pelaksaoaan tugu lain yang diberilmn o1ch ata an. 
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Sub Bo.gian Umum dan Kepcgawaian 
Pnsal 1'22 

( l) Sub Bagi.an Umum den Kepegawaien sebagaimana dirnaksud 
dala.m Pasal 1 19 aynt ~2i huruf a n1empunye.i luga2> :?(lkok 
melaksan ,1kan sebagian tug~ Sckr t..'1riat lir'lckup urusan 
umu.m d!an kepegawaia.n. 

(2J Oalam mclaksnnakan tugas pokok scbagalman a dimak~ud 
pada. ·al III Sub Bagian Umum don Kepegawaian 
menyclenggaraken fungsi: 
a. penyelengga.man urusa.n adminisl.t'a i wnum yang 

meliput.i ket.atausahaa.o1 sur-0.t . mcnyurat. kea.rsi_pa.o dan 
ke:puat.e.kaan; 

b. pclaksanaa.n penyimpanan1 pemi1Aihan, pemrndahan d.a.n 
penjadwalan re tell5i sert.a pcmusn.ahan ~ip; 

e. pcnyelenggara.an u.n.JH.n hum dan kcprolokoleran, 
pend olrum.cn tasian dan i.nJonnasL pu blik; 

d. penyelenggnm.nn W1.1.sa.n urnum dan perlengkapan, 
rumah langgt1.t kebernihan semi. k~amanan dan 
kctcrtiban kantor-~ 

,e_ penyelenggama.n pcngelolG!S.n bar.mg rnihk daen:1 h dan 
layanan pcnga.daan baning dan ja.sa; 

r. penyusuna.n dan penataa_n organis.asi dan tata lFIBsana; 
g. pcnyelenggaraan urusa.n umum da_n pcTl-eiigkapan, 

ru.mah taogga, kcbcrsihsn serta keam.a.nan dan 
kete rti ban kantor, 

h . pelakaanann pengolahan ' data dan informa~1 
kepegawa.ian~ 

1. pclaksanaan penyuaunan Daftar Urut. Kcpangkaran; 
j. pengkoardinasian Fcntmaiar, Sas.a.ran K rjai. Pegaw·ai; 
k. p nyelenggaraan urusan pen1ngkatan kapasitu~ da.n 

fiumber daya Aparatur Sipil Negara; 
I. pengelolaan dan peng,embangan manajem~n kin rja 

pegawru; 
m. pelaksanaan pcnyiapan don 

pangkat. pcgawai, ga.ji herkala, 
penghargaan. dan tandajasa~ 

pcagusula.n kenaikan 
_pensiun dan pcm berian 

n. pc)aksanaan penyiapan dan pengusuJan penertiban 
Kartu Pegawai, Karttl [stri.1 Karru Sua:rni, Tabungan 
Asuransi Pensiun, rckomcndas:i &dan Pertim.bangan 
Tabungan Pen.unaha.n Peg~wai. jam.in.an kesehaurn dan 
izin cuti Pege.wai serta peninjauan masa kc:rja pegawai; 
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o. penyclenggw-aan urusa.n pt:mbma.ru, peg~wru clan 
pcncgaklmn disiplin pcgaww: dan• 

p. pelaksanaan tugas lain yang dilx:rikan olch atasan. 

Sub Bagian Pe:rencanaan 
Pasal 123 

(1) Sub Bagian Pe11enca.naan scbagaimaflS;{ dimakeud dalQrJn Pas.al 
119 ayac (2) hw-uf b mempunyai tugas pokok melnksanakfl n 
seb gian tugas Sekrctariat lingkup u:rusan percncanaa.n, 
evaluasi da.n pelaporan. 

(2l DaJam tnd~ tup pokok sebag ime.na dimaksud pada 
ayat (l] Sub Bagi.an Pe:nmcanaan mcnyelenggarakan [ungs.1 ~ 
a. pdaksanrurn. penyusunan renc_ana kegi.atan d«m program 

kcrja; 

b. pelaksa.naan penyiapan bahan dalam rangka pcn.unusan 
kebijakan program dan pdaporan; 

c. pelaksanaan pengkoordinnsian dun p nyusunan Rcncana 
Kerja Angga.ran, Dokumen P laksan0an Anggamn At!rta 

Dokumec Pcrubahan Pe!aksa.nan.n An~i 

d. pelrucsanaan monitoring, eval asi, pengenda.lia.n dan 
pc la.po.ran pdeksanaon program kegi.,L Lan. dan nngga re n ; 

e . pcngkordina.sian dan pcnyusu.nan Ren cane Strategi s, 
Rene.an.a K,erja_, Laporan Akuntabilitas Kincrja Tn~tans1 

Pcmcrintah, La.po.ran Peenyelen~aman. Pemcrintaban 
Daenili dan J poran-laporan lain yang mcnjadi kewajiban 
pera.nglm.t ds.,:rah; 

f. p ngkoorcUnasian penyeles.aian tindak lanjuL h,aRil 

pemeriksaa.n: 

g. pelaksanaan pengelolaan data dan kerja. swna; da.n 
h . pelaksanaa.n , ugas lain yang dib~ rikan oleb atasan. 

Sub Bagian Keuanga.n 

Pruial 124 

{ 1) Sub Begia.n Keua.ngan sebaga.i.rruJna dtme.k~ud dnlam Paso.J 11 CJ 

ayat (2) huruf c mempunyai tugas pokok melaksanakan 
sebagian rugas Sekretariat lingkup urus.an keuengan. 
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(2J Dalam melaksana.kan tu,gas :po~ok scbagaima.na dintaksud 
dalam ayat (l) Suh Be_gian Keuangan mempu.nyai fungsi 
a . pc:]aksa.ruum urusan keuanga.n; 
b. pelaksa.n.aa.n urusan akuntansi da n vcrlfila:i i k uangan; 
e. pela.ksanaan urusan perbendlahiuaai---i, p natnusahaan dan 

tnc.a laksana kcuangan sertn pcng lolaan pcnerimua.n 
Negara bukan paja.k; 

cl pclaksanaan urusan pengelo~an gaji dan penggajian: 
c. penyLapan bahan dan melak.sanakan evaluasi r1 alisn.si 

angg ran; 

f. penyusunaa le.poran pcrtanggungjawaban Las 
pel.ak sane.an pcmgelolaan keuangan :serta meJakukan 
pc:mbukuen pcnerimaan dEl.l"l pengctu.ar n keua.ngan~ 

g. petakmmaan pcnyusunan lo.poran meliputi r~0lisasi 
anggamn, neraca dAn ca.tat.an etas lapora.n keuangnn. dun 

h . pelaksanaan tugas Jain yeng diberikan oleh s.'tasan 

Bidang Pcmbirutan Masyarakat 

Pasal 12-5 
(H Bidang Pembinaao Ma.syaraka. seba.gaimana dimaksud dalam 

Pas.al 116 ayat (1) huruf c mempunyai rugas pokok 
menycilcnggam.kan, penyusu.nern, cvruue.Ki dnn ~ la.poran ugas­
t.ugas bidanig pemhimmn masyam.kat. 

(21 Dalain meiaksanalam tugas sebagwmana d imaksud padn ayat ( l) , 
Bidang Pembk1aan Masymalmt m ·nyclmggw-akan fu.ngsi : 
a. penyusunao n:ncnna dan program pada , Seks, 

Pc:mberdaye.an Masyam.kat, Seksi l<ewa.spadaan Dini dan 
Kelompok J batan. F\mgsiormal: 

b. pen:ncanaan. me.n_gatur dan m~ngawas1 pclaks.anaan 
kegialBD lrewaspada.an dini <la.lam ra:ugka peny ·lenggaNWJ 
ke Lien tram.an dQn ketertibru1 umum; 

c. pen::m:anasll:'1. menptu:r dan mengawasi pclaksanaan 
kcgiat:an pemetaan dan maping lc'rhadap o byek a tau Jokasi 
a.a.saran 5en.a emergency exit window; 

d. percncaru1 , , menganir de.n mengawa_5j pel san an 
kqpatan pembcrdayaan dan pengcmbangan pe>tcns1 
masyarnka.L dwam rangka m ~ndukung pemclihanrn.n 
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kctt=nlr&.man clan ketertiban mas w-nka.t, perHnclungan 
truuzyarnkat sen.a pencegahat1 dan pena.nggu)angat1. 

kcbakaran: 
e. pen:.ncwma.n dlan menyusun pem binaan f penga rahan dan 

pcnyiapo.n pembckalan kep,ada rnasyarakal 8gJ.V merniliki 
kemampuan dan kemnndirian unruk mcncegah konllik 
clan scrta penccgahan dan penanggulangan kcbakaran; 

f. pcreneanaan, mengarur dan mengawasi pe1nksanaan 

k.egiaum pemberlan dulrungan bimbmgan araha.n clan 
supervise un'tuk pemb<:ruukan dan mcmIWlg ikM 
lembaga-lem.baga swadaya masyarakat; 

g. pcngru-ahnn kepada masyamkat clan badnn b.ukurn yang 
mclanggar peratu.Tan daerah; 

h. pcla.ksanaan pembinaan dan sasialisas• kcpadn 

m •araka.t dan ba.dafi hukum Lenlang ke,ert:iban urnum 
dan ketentra.man sen.a pencegahran den penanggulangan 
kebakanm; 

L pcn:ncanaan, mcngatur dn.n mengawasi pelak'SWlaan 
kegiatan pembinaan, pen.yulurum dan pengaw san d i 
bidnng kc:lcrtihan um.um, kctenlrama.n rt.a pcncegah-1;3n 
dan penangguhmgan k.ebakaran~ 

j . pelaksanaan evnlua.si dan pelaport1n pclaksanaan lugas: 
clan 

k. pclaksanaan L\,\gaS lainnya yans diberiknn o1eh tasan. 

Seks.i Bim bingan dan Pcnyul uha 11 

Pasal 126 

(1) Scksi Bimbingan dan Penyuluhan pad bidang Pembinaa:n 
Mab-yarak:al sebagaimana dimaksud Pasal 119 aynt (3) huruf 
mempunyru ruga: · pokok rnenyelc nggaraksn penyu unan, 
pelaksanaa.n. evaJuasi dan pdaporan ru a.a-tugas Kepala. Seksj 
Bimbingan dan Penyuluhan. 

12) DaJam mdaksan~ tugas pokok BimbiJl "'041 dan Penyutuhan 
pada Bidang Pembina.an M asyarnka l rocn:yelengga.rakan fu 11 gs1 : 

a . penyiapan bahan penyusunan rc:ncann program da.n 
pctunjuk teknis di Bidang Petnbinaan Masye.mke t: 
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b. penye.lenggraan kegiatan pemcta.an d.a.n maping Lr:rhadap 

obyek a.tau lokasi sad.ra.n serta e;-nergency exit window~ 
e. pcnychmgga.raan kegiatan detcksi dini potensi gangguan 

ke.t.tn U"lUllan dan kc tcrtiban u mum sc belwn dllaksan.aka11 
penindak::m; 

d. penyelcnggaraan pemetaa.n dan maping untuk 
me1m:mukan kclompok swa.daya. masyacakal yang 

potensiaJ untuk mcayefenggarakan pcrl indu:ngn.n 
masyaraka l; 

~- penyele.nggarann pelstihan dan pcmbekaJi:in kcpa.da 
ma.s1rara.kat agar memili..ki kcmampu n dan kema.ndirian 
untuk men ce-gab konnik scrta pend~t.c:ksian konflik; dan 

r. pe!e.ksan:aan tu_g~ lain yang dibcrikan oleh taSFUl . 

Sek i Fcmberdayaan Masya.rakat 

Pa.sal 127 

(1) Seksi Pembcrdayaan Ma.syamkal seb.a,gaimana din't.aksud daJan-1 

Pasal 119 ayal (3) buruf b pada Bidnng Pernbinann Masyamkat 

yang mempunya.i rugwa. pokok menyeJenggamkan p,enyusunan, 
pclaksa:naan, c:vruuasi da.n pclapo:r-an tugJ1S-ruPas Seksi 
Pembe.rdayaan Masyarakat. 

(2) Dalam mclRksnnakan tu.gas pokok scbagai.ma,mti dllllil.ksu<l 
pa.da ayat Pl ·cksi Pemberdayaan Masyaralmt pada Bidang 
Pembina.Em Masyarakat mcnyel.a.nggw:akan fu:ngsl : 
a. pen.yi pan dan. menyusun bahan rcncana pr' gram drui 

petunju.k te.knis dibidang Pembcrdayaan Masyarakat; 
b . per,~nCB.llflal1. mc:-ngatur da__n mt!ngaWt:isi pelak.sQ.l:{n 

kewa.mn pcmbe:rdayaan dan pcrigcmbangan p-otensJ 
m.asya..rakat dalam ·rnngka m ndukung pcmelihara~n 
ketentemnian dan lreterciban masya.rekal s e rf.a 
perHndungo.n ma.syamkat. berbasis masyaraka.L dan 
pcmgunggulang,a.n kebab.ran; 

c:. penyelcngga.raa.n m.isiesi _pcmbenrukan model lcmbaga 
swa.d.aya masyamka.L dalam rangka swa.daya pe:rlindungan 

ma yaro.kat bekerjasama dan berkooroln.asi dengan lokoh-



to koh mosyaraka dan age.ma. organisa~i mn.syara.ka t, 
partai politik den lembaga adat; 

d . perencaruum, mr::nge.tu.r dan meng wasi pclaksanaan 
kcgiat:an p~bcrian dukungan b-imbmgan amhan dan 
supervise untuk pembenLt.dran clan m mfungsikan 
lcmbaga-Jcmbagn swadaya ma.syarakat; 

c . _penyusunan pedoman pr:ningkatnn. peran erta 
masyara.kat dan dunie us.aha dalarn pcncegahan dan 
penanggulangan kebakara.n; 

f. pelai..ksn.naa.n evwuasi d.an pdapora.n pdBJksanaan t uga.s; 
dan 

g. pclaksanaan t:ugas min yang diberik:an o1eh atasan. 

Pasal 128 

Kelompok Jaba tan Fungsional diba.wah Bidang Pem binaan 
Mnsya.rakat sebagaimana dimak.sud dalam PasaJ 119 ayaL (3) huruf 
c bcniasarka.n Jenjang keahliannya mcliputi K.clompok Sub~t.al'lsi 
Kcwaspad.a.an Dini. 

Bidang Kc::1.trtlban Um~ Kctcntraman dan Sa:rana Prasa.rQnH 

Pasal 129 

( lJ Bidang Ket.ertiban Umwn, Ketentranum clan Saran a .Pra.sara.na 
seba~mana dimek ud dalam Pa J 119 ayat (4) huruf d 
mcmpu.nya.i tugas pokok menyc le nggam ka 11 penyusu n a.n, 
pe1aksa.nae_n, ~aluasi dan pdapomn tugas-tugas ketcrtiban 
Utllum, ketent:m:m.a.i\ diEm saran.a pr,1;1~. 

(2) Do.lam melaJmanakan b..lgas pokok sebagaimana d.imskRud 
pads ayat ( 1) Bidang Ketertiban Um um. Kete-n tcraman da n 
Sarena Prasarana menyclenggarnka.n run gsi . 

a. pcnyusunan rcncn.na dan program dibidang opernsi dJUt 
pengendalian, pc:mbinann ketcnterama.n umum den 
pcnertiban umum dan ket.entcraman ms.sya.rn.kat~ 

b. pelaksanaan rcncana induk pena.nganan gQr,gg-uan 

kc.tenteraman dan keteniban umum: 

c. pelaksanrum pengcndlalion massa de.lam unjuk m.s.a; 
d. ;perenc::rma.an. Pengaturan de.n Pc-ngawasan kcgiatan patroh 

potcnsi g:a..ngguan ketentcrama_n dan keten:ibe.n; 
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e. perc:nc:a:naan, Pengaturan dan Pen&a was.an pela ksana.an 
pcnyusunan proscdw- dan Lek:oi~ opcrasional lapanf,!;a.n 

berdasarkan. kctc:ntuan peru.ntla.ng-und!angan; 

r. pcrencanaan, Pengaturan dnn Pengs""1asan pelaksanaan 
pcm b rian peringatan dnn tegunu, pra operas i pcnt!rtlban, 
pembongkaren, penutu;pan dan pcnyegelan; 

g,. perencanpan. Pengaruran dan Pc.ngaw~san kegiuUm opcrnsi 
penertiban, pembongkamn., pen.utupan dnn ri,enycgelan: 

h. pcrcncnnaan, Pcnga.turan dan Pe11gawasan kegi tan 
pengawaJan clan pengamanan pejabat; 

i. perencanaan, Pengatunm dW'l ~ngawasa.n kcgiatan 
pe.nga.manan a.set dWJ t-empat-t.eropat penUl'lg; 

j. pcrcncanaan, Pengaturan dan Pengawa ~ kcgie. tan pa troli 
potensi gangguan ketentcraman dan kct rtiban; 

k. pen:ncfillllftO, Peagatum.n dan Ptnpwasn..n kcgiata.n 
pcngarn.a.nan dan penert.iban pe nyc l · nggara n keramai,a_n 
daere h dan kegiatan yang berskala ma~· · I; 

L pcnyusunan Pucncanasn kerja dalam raogke pclaksana,1;1n 
program dan kegiatan bidang kctcr.J'ban umum dan 
kct,cntiera.m.an masyara'ltat berda~w-kan progrwn kerjH yang 
telnh dit.etapkan Kcpala Saruan: 

m. pcrcncanaan, Pengatunm dan Pengawa.sa.n pcla.k.s.Jnaan 
kcgiata.n pcmilu, pilprea dan pillceda; 

n, pc:rcncanaan, Pengaturan dan Pcngawasan pcla.ksanaan 
pe.nym~ urum proscdu:r dan Leknh:i opern.sio.naJ l pang.an 
bcniasarkan ketentua_n pcru.nd.ang-undangan; 

o. penyusunan penetapao kebijakan dib1dang kctcrtiba.n umum 
dan k~t,entcnunan mnsyamkat; 

p. pe.nyusunan cvruuas{ dan pcll!_poron program dibidan.g 
kctertiban u.mum dan ket.entcm.man masyarak.YL; dan 

q. pelaksanaan tugas laJn yang dibcrikan ok-h atasan. 

Sc ksi Operasiona.ll dan Pengtnda.lian 

Pasal 130 

(1) Seksi Operasiono.l dan Peng ndaJfan pada Bidang Kr:tertib.an 
Uun.cm. Ketentraman dEm Sarena Praisarana scbagaimana 
dimaksud dalam P:asw 119 a.yet {1J huru! a mc:mpunyai tugas 
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pokok mcnyelenggarakan penyusunan. pel-aksanaan. evaluasi. 
dan pelaponm tugas-tugas Sekaii opcrasional dan pcngenda.lia.n, 

[2) DaJam melaksanakan. tu_ga pokok .sebagaimana tcrs.ebut padfl 
ayat ti, di alas Scksi Opera ·iunal dan Pengendal.Jan pada 
Bidang Ket rtiban Umum, K tent..nunan dan Sarana ?ms.c1rana 
menydcnggam.ka.n fungsi : 
e.. penyiapa.n bf.l.han penyusunan n:ncana ketja dan anggru'Bn 

serta Leknis dn.n jadwsl kcginto.n sek~i opcrn.sional dan 
pt:ngcndalian bcrda_sarknn rencana kerja yang telal, 
ditetapkH11 kcpala bidang; 

b. penyc lenggaraa.n kegiatan opcrasional p nertiban, 
pembongkara_n, penutupan de.n pcnyegelan: 

. 
c. penyclengganum tekni kcrjasama di::ngan instaruil tr-rkait 

untuk kegiatan operasional pcne.rtiban, p mbongkttra.n, 
penu LU pan. dan peny,:gc]WJ i 

d. penyclcnggµ.rwm pcmbuatan laporan basil kegietan 
operasional dan pengendalian untuk dfbndak.lanjuti dcngan 
penyelidilam clan ~nyidikan oleh. bidllllg terkail; 

e. pengaturan da__n menyelcnggarakan lkegia.tan opera.sional 
dsn pengendalian denga.n mclibatkan inslansl terkFtlt cla1an1 
bcnruk titn terpadu; 

r. penyiapan bahan penyu unan pro5cdur cl.an krus 
opcr--aslonal lapnngan berdasarkan k,etentuEID pcnindang­
undangan; 

g. penyiapan baha.n pcnyu unan , penctapan kebiJHkru1 di 
bidang operasionaJ dan. pcngcndalian; 

h . penyi~pan bahan pen}'UK\.man evs.Jut1si dan p la.para n 
program di bidang opc:rasional dim pengendaliani dan 

i. pelak~anaan tup..e lain yang dberikan oleh atasan. 

P~Bal 131 

Kelompok Jabatan F'ungsiona.J padn. Bidang Keten.iban llrnum, 
Kctent.raman_. Saran.a da.n Prasarana sebaga.imrum dimaktn.1d dalam 
PasaJ 119 aya (41 huruf b berdasa.rkan jeajang kea.hJiannya mcliputi~ 
a. Kclompok Substansi Sarana dan Prasa.mna; dan 
b . Kelompok Substart~ Se:ksi Ketertiba.n Umum. 
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Bidang Penegakan Peraturan Daera.h 

Pasal 132 

(]~ Bidang Pcncgakan P1 ratur-an Daerah ~cba aimana dimakaud 
dal.am Pasa.L 119 ayat (l] buru.f e rnempunyei tugns pokok 
m.enydcnggarak .n penyusunan, pelak an an. evoJuasi d.an 
pclaporan Lugas-tugas pr,ogram d ibidang penegalui.n pcraruran 
daerah. 

(2) DaJam melak:s.anakan rugas pokok sebagaimane dimaksud 
pada ayat ( l ) B,idang Pen, gakan Pers t:un:m Da rah 
menyclcnggamkan fuogsi: 

a. peny\Uiunan rencana kerja dalam rnngka p,elaksana.an 
program da n kegiatan bidang pe:: m:gakan peru ndang­
undan gan daerah berdasarkan p:rogr-am kerja yang telah 
dilctapkani 

b. penmcanaan, menga·nu- dan mengawas_i pclaksanaan 
pe 11yusunan prosedur da:n leknis berrl a sarkan kc I.en tuan 
penindang-undangan; 

c perencarumn dan merum\lskan pemberi.w1 san.ksi e¾tau 
peninciakan hukum terhadnp orang dan bo.dan hukum yang 
mclnkukan pclanggarn.n pcm.tum.n docrah serta mcnyiapka.n 
administtasi penuntu'km; 

d . pclaksonaan proses penyusunru1 p raturan perundang­
unda_ngan daerah; 

e_ p nyelenggaraan penegakan Pe:rab.1ran Daerah~ Pc:ratu.ran 
Bupati rneialui pembcrlnkuan anksi seca~ non yusti i~ 

f. percocanaan dan mengaLur tekniti pcne1i.maan mpore.n 
pc:ngaduWI masyarakat terkai p langgaran peraturan 
da.erah; 

g. fasilltasi pdmjnisttasi Penyid.ik Pcgn.wn.i Ncgcri SipiS pen~ak 
pe:ratu.r-o..n dacrah; 

h . penycknggaraan kegia.ta n koorcU ne si denga n pcran gka l 
daerah htirmya. te:rkajl penyel nggaraan P -raturon Daernh, 

Peraro.ran Bupa:ti dan Peretu.ran P~nmclang-undangan 
lainnya; 

i. pclaksan an mon.it.orin& eva.luasi dan supervise pclaksanaan 
kewena.agan Penyidik Pcgawai egcn S ipil; 



j, pc.rencanaan dan mengatur tieknis pcnc::rimaQfl laporan 
penge.duan masyarakat terke.it pdangga.mn pcraturan 

k. perencanaan, menganu· dan mcnga"va.si pelaksanaan 
kegia tan pcmindakan preventif non yu~tism.J terhad ap 
pclangganm pcraturan da.erehi 

I~ perencem a.an da.n Peru.mu san pcmberian sanksi a. Lau 
penindaka.n hukum tcrhadap orang dan bsda.n hukum yang 
mela.kuki:m pdanggara.n pernturan dacrah serw. mcnyiapkan 
admio:iatrasi penuntutnni 

m . pe'nmco.naan, Pcn~turan dan Pengawasan pdaksanaan 
kcgiatan advokasi dan pcl01poran; 

n . pc:r-cnca.naian, Pen.gaturan dan Pcngawasan pclnksa.neflll 
kegiaran pentndakan y ufilisiaJ terhadap peLanggar.an 
Peratura.n Dacrah belrerja sama dengan Pcnyidik Pegawru 
Negeri Sipil~ 

o. penyi.apan bal\a_n penyusunan penelapan kebijakan d1 
bidl:l.l'lg penegykan peratunm daenili; 

p. pcnyiapa.n bahan pcmyusunwi eve]uasi dan pclaporan 
program di b.idwig penegaka.n pe1c;1Luran dae,rah~ clan 

q . pdaksanaan tugas lain yang dibcrikan alaBan. 

Seksi Pcnegakrul 

Pas.a] 133 
( l) Sc-ksi Penegakan pada Bidang Pencgaknn Pcl'aturan Dae rah 

seba_gaimana. dimaksud dalam Pasal l 19 aya (5) huruf a 
rncmpunyai nigas pokok menydcngga.rakan pc;nyusuns_n. 
peJak-sanaan~ evn.l1Jasi dan pelaporan ruga.s-tugas program 
di bidang se k i penega_kan. 

12) Dalrun mdaksanake.n tugas pokok sebagaimana dimaksud 
p da ayat (I' Scksi Penegakan pads Bidang Penc-gakan 
Peratum.n Dacmh menyelenggarakan fungs•; 
a. penyiapan ba.han ~nyusunan ~cana kerja dan anggara.n 

serta tek.nis dan jadwal kegiat:an Penegakan P ratura.n 
Daemh, Peratu.ran Bupa.ti. dan Pcra.tura_n Pen.mdang­
undangan la.innya berdasark.an renca na. kerja yang tclah 
ditctapka.n Kepala Bidangj 
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b. pcngumpulan produk: hukum dacrah serta pctunJuk lckzus 
la.innya scbagai bsJle.n pela.ksanaH_n kegi:aian pcmbinaan 
dan pengawasa.n~ 

c. penyelenggaraan advoka si · 

d. pen) lenggaman p,c:mbuat1Ul laporan-laporan seb.1gai 
bahan perti.mbangan pimpinan tenm.ng rcncana advokasi; 

IC'. penindaka.n terhadap para pelanggar Pcratw"an Dae.rah, 
Pera w-an Bupati, dan Peratunm Peru.ndang-undangan 
lainnya; 

f. pcaye!engg:a.raa.n penerima,an laporan dari pctugas at.au 
warga maayarakat terkait dengan irtdilmsi pelanggaran 
Persluran Daerah; 

g.. pi:nyclcnggm-a.eJ'l kegiatan pttv'entif non yusti~i tcrhadap 
pcla.nggµ.l"8:n Pcratu:rnn Daernh dan Peraturan Bupati: 

b . penyiapan bahan penyusW1.a.t1 proscdur dan tcknis 
opcra.sional la.pangan berdaaarlam ketentuan perundang­
u nda_n gan; 

i. pclak.sanaa.n pemberian pcringatan dM tcgura.n prR 

operas{ pcnertiban, pambong.k.aran, pcnutupan, dan 
penycgelan j, 

j. pcmyiapan bahan penyYsunan pertetapan keb1Jakan 
mb.ida ng Pcnegn.ka.n Fcr-aturan Dac:rah; 

k.. :p:nyiapan bahan pen-yu ·unan evalua~i dan pelaporan 
prognun clibidang Pcru:gn ken Peraturn.n Dat:rah ~ 

]. pelak~ tugas la.in yang dibenkan oleh ta~an. 

Scksi Penyidik .Pegawai Ncgcri Si pil 

Pa.sa.1 134 

(.1 l Sr:ksi Penyidik PegawaJ Ncgeri SipU pada Bidang Penegak.an 
Peml--uran Daerah scbagaimana dimaksud dala.m Pasal ] 19 
ayat (5) huruf b mempunyai tugas pokok tt1<myelenggarakan 
penyusunan. pclaksans:M. el.•aluasi dan pelaporan ruga~-tugris 
Bi dang Penyidik Pegawai Negeri Sipil. 

(2] DaJam melaksanakan tugas pokok sebagairna.na dimaksud 
pad a ayn t ( I) Seksi Penyidilc Pegaww N egcrl SipU pad.a Bidang 
Pcnegakan Perat.unm Daerah menydcngga.ra.kan fu.n&,!ii : 
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a. penyiapan bah an pcmyusunan n: ncana kerj a dan anr;garan 
serta tekni clan jadwal kegw.tan Penyiclik ~WRi egeri 
Sipi1 herdasru-kan rcncana k.erja yang tela.h ditcta.pkan 
kepala bicfung; 

b. pela.k..~ann penyelcnggn.raan pemberian sanksi atau 
pcninda.kan hukum terhada.p omng clan badE-Ut bukum 
yang mclaku.kan pc:langge_ran Peraturan Dneroh dan 
Pemtura.n Bupa ti; 

e. pcla.ksanaan peanindakan tinda.k pidana ringan; 
d. penyiapan penyelenggara_an kegiaum penyelidikan da11 

pc:nyidika.11 untuk :menindaklanjuti lapofl:l_n mdik1:1. 
pelanggar-an Pem.tunm Dae.rah dan Perab.rran Bupali~ 

e. pcngkoordinir pefaksa.naan penyidikan ya.ng dilalrukan 
olch Penyidik Peg$._wai Negeri Sipil dl 1 ingkup Sa Lpol PP da.n 
penyerah n 1apom.n kejadian terhadap kaN\t -lmsu&. yang 
bukan mcrupaka.n kompeiten:s.i Penyid.ik Pegawai Ncge:ri 
Sipil Satpol PP~ 

r. penyiapan pcnyclenggarwrn kerja.mima den~n Penyidik 
Pegawej Negeri Sipil Satuan Kerja Pcmngkat Daerah 
lerkait dalam rangka penyerahan laporan kcjad.ian 
tc:rh dap ka-sus-kasus yang bu.kan merupakim kompet..cnsi 
Penyidik Pegaww Negeri ipil Satpol PP; 

g. :penyia.pan bahan penyusunan pro sedur dan te kn_is 
i:,poraslonal Ja.pangan berdasarkan kelcntuan pen.mdang­
undangan; 

b. penyiapan bahan penyusunan ev1;11luas:i dan pelaporan 
program di bidang Pc:nyidik Pegawru Negeri Sipil; dan 

t pelaksa.naan tugas Jain yan~ di~rikan oleh tasan. 

Seksi Huhungan Antar Pcrangkal Daerah 

Pa.Bal 135 

11, Seksi Hubunga.n Anta.t Pe.rangknt Dacrah pad.a B1dang 
~ncgakan Pcm.tu.ran Dae:ra.h seba_gairnana dimaksud dalam 
Pasal 119 ayat (S) huruf c mempunyai tugs.a pokok 
menyelenggara.kan penyusunan. pelaksannan, cvaJua.si dart 
pelapora.n 'lug.a:s-tugas prognun dibida.ng hubungan e.ntar 
perangkat dac:rah. 



(2} Dalnm mela.ksanakan tugas pokok sebagalmana dimaksud 
pada ayat [1) Seks.i Hubungan Ant.a_r Perangkat Da ·rah pada 
Bidang Penegakan. Perntumn Dac=:rah mcny l.e-ngsvakan funpi ; 

a . penyiapan bahan pcoyusunan rencana. ke(]a dan anggaran 

scrto tek.nil!i da.n jadwn1 keglat.an P negak.at, P-c:s:-atura.n Bup~u 

dat'I Pc:ratu:r-B.Il Perundang-U nda.ngnn hrinnya berdl:I st=1rkan 
rcnca.na kerjtt yang tclah ditet.apkan K.epa]a Bid ng; 

b, rnenyclcnr.ga.ra.kan koo:rdinasi bcrkata tcrkaic dcnga11 

pcngumpulan informasi polons• kcduhan masya...rakat scbagai 
konsckucnsi pelaksanilRil tupoksi S lpol PP; 

c. menye1enggru-akan kegiatan koortlinasi dcngan perangkar 

daerah Lain.nys tcTkait penyelenSgtin=m P raturan Dacrah 1 

Pemturan Bupati dan Pemturan Peru.ndanc-Unda.ngan 
lainnya; 

d . pelaksaru.um kcgiatan koordinasi dcngan perangkal daeral1 
Ja..i nnya un tuk mela11cm-kan lregiaca rt pcmi lu, pilpre. den 
pilkada~ 

c:. pcoyiapEln. 'bah.an penyusunan proscdur den teknis 
benia_:sar1mn ketentuan pc-rundang-undangan; 

f. pcmyiapan bahao pcnyusunan pet etap m keb:uakan di bidang 

pemngkal da ·rah; 

g. pc:nyiapan bahan pc:nyusunan evaluaRi dan pelapor"an 
program di bidang perangknl daerah; da.n 

h . mela_ksanakan tu gas lain yang cliberi.k:a.n ole h e tasan. 

Bidang Perlindungan M asyarakat 

Pasal 136 

I lJ Bidang Perlin.dun~ Masya.rakal . acbagaimana d~m.aksud 
dal'.am Pasal 119 ayat {1~ huruJ I mempunyai tugas pokok 
menyd~nggarakan pcnyusunan, p,elaktutnaan, evaluasi dan 

pdaporan tugas-rugn5 program dibidang Pt:nyclenggaraan 
Perlind un gan Masyarn.kaL 

[2) Dal.am melaksanaka.n tugas pokok sebagaima.na climaksud 
pada ayat (1) bidang perlindung,rn. me.sya.rakat 
men.yclenggarakan fungsi. : 
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a. pcnyusunan r--encann kerja da.lacn rangka pelaksanaan 
program dim ke:giata.n Bidang PerUndungan Masyarakal 
berda-sarkan program kerja yeog let.ah ditc:tapka..n; 

b. pelaksan.awl fasiUtasi dan pembc:rdayaan kapasiUt-t,; 
pe:rlindungan mu.Nyarakat; 

c. pc:rcncanaan. Pengatnm_n dan Pen e.wasan peleksanaa.n 
kegiatan pengkoo.rdinasi dengen lcmbaga J 'nnya dsJam 
upaya pcncegaha.n. dan penggulangnn akibat bcncana; 

d . perencanrum. Pen,gaturan dan Pengawatiall pelak~aan 
kegiata.n pendiclikan. pdat:ilmn de:n bimbinga.n Lclmis se rta 
mobiliws:i~ 

e. pc::nyiapa.n bah.an penyu.sunan pcnetapa.n kcbijak n 
dibidang perlinduagan meaywukat; 

f. pcnyiapan baban pcnyusu.nan c:vaJuasi dan pelapora.n 
program dibidang pcrlindungan masyarekal; clan 

g. pcJsksanaan tugas lain yang d.ib~rik~n ol hat.as.an 

Seksi Data dan Jnfonna si 

Pasal 137 

l l) Seksi Da l11 dan lnfoTIIUlSi pad fl 8 idaii g Perlin du ngan 
Muyarokar sc'bsgmmana dimaksud! dalam PasaJ l 19 a yat (61 

bwuf a mcmpunyai tugas pokok mcnyefcngga-nik.an 
penyusuna.n; pelak'SBIUl.8.n. e-valuasi da n p 1aporan u gas~ ru g.1::1 s 
dibidang Data dru1 !nfonnas:i. 

(2) Dalam mclaksanakan tugas pokok st-bagaimana dimaksud 
peda ayaL (1) Seksi Data. clan ln!ormasi pada Bidang 
Perlindungan Ma&yamlmt menyclenggarr«kan fungsi ~ 
a. penyiapan bah.an penyusunan rencana kcl"ja d n anggaran 

scrta teJm:i s dan j adwal k~atan da dan 1 n r ormasj 
bc:rdasarkan rcncana kcrja yang tdah ditetapkan ·k pa.la 
bidong; 

b . pen}iapa.n dan pe:nyu.sunan data base Satunn 
Perl ind ungan Masyarnkat; 

c. penyclcnggru-aan monitoring dan eva]uasi serta membl.lRt 
laporan gangguan ketent:rn.man dan lctkrtiban masya.ralm 
hasil de.n pcngawasan Sat:u8!1l Perlindungan Masyarakat; 
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d . penye1enggaraan kcgiatan monitoring dan valua.si rutin 
pads pos-pos karnHng sert.a membuat laporan ganggusn 

kctc:n tr-a.man don ketertiban ma.sya.raka t basil dari 

penga'\Ya~ kclompok swadaya massyarak.EIL di 
po6kamling apabila belum te.rdapal anggota Satuan 

Perlindungan Ma.syarakat; 

e. peoyi,apan bahan penyusunan cvaluasj da.n pclapor-an 

p.rogram; dan 

r. pelaksanaan tugas lain yang di~:nkan ofoh atasan . 

Seksi Pclatiha.n dan Mo bill sasi 

Pasa.l 138 

(1) Seksi Pelatihan d rn Mobilisasi pad.a Bidang Perlindungan 
Masynrakat aebagaimana dimak ud dalam Pasa.l l 19 ayat (61 
hllnlf b mempunyru tugas pokok mc:nyclcnggaraka.n 
pcnyu.sunan, pclakaanaan, evru ue sii da:n pe laporan. tugas-tugtis 
program dibidang PelatihiUl dnn Mobilisa ·,. 

(2] DaJam me.Jaktianakan tugas pokok scbagaimana dimaksud 
pada aya, '11 Seksi Pelat:ihwl rum Mobilise. i pacla Bidang 
Perlindungan Masyarak.a .mcny,e1cnggarakan fungsi : 
a. peoyinpan bs.h.an pcnyusunan rencana kerja den anggaran 

se:rui.. Leknis dan jadwa.I lc:egjatan pelat:ihan dan mobilisasi 

b11:.rdasarkaD r ncana ke-rja yang tdah dititipkan ~rpaJa 
bida.ng~ 

b. pcngendaJian dan mengk,oordirur Satuan Pedmdungan 
Ma.~-yarnkat dalam pelaks.anaan kegiecan rncmbant:u 

kcgmtan cc pat tanggeip dan responsff d alam penan a.nan 

pe:rti ndungo.n ma .ymralm:t; 

c. pcnyelengganum dan memfe.silitnsi pendidikan. pe!atihan 

dan bimbingan telmis serta rnobilisasi: 

d . pelak:sanaan fa. ilita.si dan _pemberdayrum knposica~ 
perlindun gan masyara.kat; 

c. pengendalian dan mengkoordinir Satlinmas dalam 
pc::laksarul1Ul. kcgi&tan mcmba.ntu kcgiata.n pcmgama.mm 
Pemilu, Pilpres, Pilkada da.n hari-hari 1J<:3ar lai.nnya &crta 

berkoordin.&Bi dan bekerjasama dcnga.n lembaga lainnya: 
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f. peoyiapan bahan penyusunan pros.:dur dan tek:n is 

opera siooaJ la.pa.ngan berdasarkan ki:'1.Cn tuan ~ ndang­

unda.ngan; 

g . pcnyiapa.n beman pcnyusuna.n cvaluast dan pclapomn 

program; dan 

h . pelaks.rmaan tuga. lam yw1g diberikan oleh atasan. 

Scksi Pengendalurn Bcncana 

Pasal 139 

(l) Seksi Pengendalian Bencana pada Bidnng Perlindungan 

Masyarn.kat sehagaimana dimo.ksud de.lam Pasal l 19 ayal 16] 

bu:ruf c mcmpuoyni tugas pokok menyelenggarakan 

penyusu:nan, ~Jakaamum, evaluasi dan pelapom.n l\lgas 

program rt.at.a opera.siono.l! dan standarisasi Linmas-

(2) Dalarn mclaksanaka.n ru~s pokok sebagaimana dima.ksud 

pada a.yalt P) Seksi Pengendalian Bi:ncana pada Biclang 

Pe:rli.ndungan Masyarakat mcnycl~nggarakan rungsi : 

,a. penyiapan bah.an pc,nyusunan rerH:an11 kcrja dan anggaran 

sc-rta teknis dan jadwQJ k~tan pengendaBan bcncana 

berdasarkan vencana kerja yang ldah di:rtctapkan kepal 

bi dffflg~ 

b. mengendslikan de.n mcngjroordini:r sal.linmais daJnm 

pe.lekt>N1aan kegiatan membantu upaya penoegahan dan 

penanggu1angan ekibat bc:ncana (upaya evakuasi); 

c. penglroo:rtlinasian clan bekerjasam.a 

mstansi / lembage lrunnya i dalam u pa ya 

bencana; 

rlengan 

pcngen dali an 

d. pcnyiapan ba.Jum penyusunan pnIBedur dan tcknis 

operasional lapangan berda:smkan ketentuan pcrundang• 

undru1gan; 

e . penyiapan hahan pcnyu,sunan pt:nctapan kebijakan di 

bidan g pcnegendalian bene-ana; 

r .. :penyiapan 'bahan penyusunan evatuasi dan pelaporan 

program di bid.an g penegendalian bencana; dan 

I- meJaksanalam tugas lain yang dibe rikan oleh ata~an. 
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Bidang Penanggulangen Kebaka.ran 

Pas L1140 

l l J B,idang Ptnanggulangan Kcbakara.n e bagaima.na, climaksud 
dalwn Pasal 119 ayat ( 1) hun1f g me: rnpunyai tugas poko k 

melak e.nak.a_n urusan pcn'llerintahan dAn tugas pertlba:ntuan 
dibidabg pcncegnhan dan pengendalian, pemada man dfl.t'.'l 
penycle ma tan. inspekai dan inves Liga~i kcbakara.n. 

(2) Dliliim mel~ ruga~ pokok sebagelmana dimakaud 
pa.da ayat (l) Bidang PenanggtJJrn1ga.n Kcb..'\karan 
mcnyelengea.ra.kan fungsi.: 

a.. pcnyusunan n:ncana kerja dabun rnngka pelaksa.naan 
program cum kegin.tan bidang P- na:nggulanigan keba.ka.ran 
berdasarkan program k rja. yang Leb1h d1 tetapkan; 

b. pcrcncanaan, Pengatum:n da.n Pcngawasan pelflksnnaan 
kegiat n :pengkoontinafl.ian dcngan lernbaga lainnya d1,tlam 

upa.ya penc ·gJilian dan penanggulan~an kebakaran; 
c . pcn,;'iapan bah.an pcnyusu.nan pend,.apan kebijakan d i 

bida.ng pena.nggulangan keba.ka.ra n ; 

d . pclak6ailaan penyusunan standarisa.si dem proscdur te tap 
dibidang pena:nggulangan keba.karan; 

c. peayiapan bah.an penyu~unan evaluasi dan pe!aporen 
program dibidang pcnwiggu.langan kebakaran; dan 

r. pela.ksarn~ tugas lain yang diberikk\!!11 oleh atasa.n. 

Sek i Pemadaman dan Penyelamatan 

Pasal 141 

fl) Seksi P, madaman dan Penyelame.tan sebagaimruu1 di:maksud 
dalam Pasi:il 119 ayat {7) huruf a nncmpuny 1 t\.Jgt;ts pokok 
meJaksanakan pelayanan petugas pemadam kcbakara.n.. waktu 
langgap kebakara.n dan pclayana.t'I p<:rtolongan penyelams.tan 
dan c:vakuasi korban jiwa, harta dru.i. bc-nda korban kcba.kamn. 

(2) Dalam melaksana.kan tugas pckok sebagaiman.a dimaksud 
pada a.yat (lJ Se.ksi Pt!medaman darl! Penyelarnatan 
mcnyelengam.kan fungsi : 

a. pcnyuswum pedoman pcmru:iam.an kcbakanui daJam 
dacrah 'kabupate-n; 
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b. penyusunarw slandnr opem.sional pr06edur pemadaman 

keba.karan pemuldman pcnduduk.t bangun~11 gcdung 

publik. pabrlk, indlu.eu-y, bahan beibahays dan beracun. 

hut.an dan la.ban daJam daerah bbupatcn: 

c. pe;nct.apa.n petugas a-ng mcrurnga.ru p~m daman, 

per:mulciman pcndudu.k, bangunan g dung µubllk, pabrik, 

Lru:h.J stry, bahan berbah aya dan be:racun, hutan da.n lahan 

dalam daemh kabupatc:n; 

d~ pe-nyediwm layanan sistem infonnasi dan koorclinasL, 

komando da.n pelaksene.an waktu ta.nggap, keba.ka.ran: 

e . penyusunan S'bmdar opel'asionaJ prosedur pcny ~lama.tan 

dtm i:vaku.asi korbnn. kebaka.ra.n.; 

f. penyusuna.n pedoman pcnyclamata.n jiwa, harta 08.__11 

bends dalam da.e-rah kabupate'D~ 

g. pcnyu~um.an stand.ar operasional prosedur penyelrunate.n 

jiwa, harta. clan bcnda pcnduduk; 

h , pcnycd..iaan petugas pema.dam kcbakaran dal&nl 

pcnycla.mats.n den ~:a_5j kor-ban yang memcnuhJ 

ko,mpeten:si dan eerifikasii 

1. pcmr:tapan petuga:s yang menangani penyel ama t8.t'I j iwti 

hart.a dan bcnda penduduk dalam daerah kabupa.t n; 

J,. pembcntu\m.n rim penyelamatstn clan ev-akuasi korban; 

k. pcmbentukan tlm koordinaei penyelamaian dan i:vakuasi; 

t penycdjaan program penyelamalan: 

m. penyusu.nan pc:doman penagafia.n kcbakaran ba.hw-t 

berba.haya dan beracu_n; 

n~ penyu~unan sbmd.ar openH,ionaJ p:rosedur pen&Tigenan 

kcbakaran bahan bcl"bahaya dan bt:racun; 

o. pen en tuan standar kebutuban dasar yang alum diterima 

korbW1 ~ebakman; 

p. peny-u:sunan standBI!' opcrnsio:nal proscdw- penyediaen 

kebutuhan das.._-v korba.11 kebakarnn ; dan 

q. pelaksa.naan ~gas lain yan_g diberikan oleh atasan. 
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Pasall42 

Kdompok J bal.an Fungsional di bawah bidang PenElhggulanga.n 
Keba.karan 5ebaga.ima.n.a dimaksud da.Jam Pasal 1 19 ayat (7~ huruf b 
meliputi: 

a.. Kelompok Substansi Pencegnhan dan Pcnger,dalian; dan 
b . Kclompok Substansi mspek i dan Jnvestiga~1. 

lll Dines Sosia.l 

&ginn Kcc:nam 

DINAS SOSJAL 

Pamgraf 1 

Kcdudukan 

Pasa.l 143 

mernpakan d.aeoih yartg 
mc:nyclenggarakan uru.san pcmerinr.Qha.n di Bidang SosiaJ ang 
mcnjaru k~·enangan Dacrah, dengan T1pefogi A. 

(2} Dins.s Sosial ti bagaimana dimaksud pada ayat ( 1) dlpimpin oleh 
Kc:pala Dinas. yang berkedudukan di bawah dan bertanggung 
jawab kcpada Bupati mel.alu.i Sekretari Dac:rah. 

Pamgraf2 

Susunan d1::t11 Struknu- Orga.nisasi 

Pasal 14◄ 

( 1) Dinas Sosia.l lcrdirl etas : 

a. Dinas Sotn.a.l; 

b. Sc::krcmriai; 

c . Bidang Perlindungµn dan Jaminan SosiaJ~ 
d. Bid.1U1g Reh,ebilit.asi Sosial; 

e . Bi dang Penanga.nan Fakir Miskin; 
r. Bidang P'(.--roberdaywm So. oo; dan 

g . Kelompok Jaba.tnn Fu..ngsional. 

(21 S~lariat tlf;bagr:iimano dimaksud ' pada ayat Pl huru.f b , 
membawahi ~ 

El. Sub Bagian Umum dan Kepcgawruan~ dan 
b. Kelompok Jabatan Fu_ngsionaJ 
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(3) Bi.dang Perlindungan dn:n Jaminan Sosial sebagaimana 
dimaksud pada ayat f 11 hl...Ul.lf c membawQ.bi Jabatan 

FungsionaJ. 

{4) Bidang Reh abilitasi Sosiol sebagaimana dunaksud pada. ayat (l] 

huntfd membawa.ht Jabatan Fungsional. 

(Sl Bida.ng Penan~an Fakir Miskin scbagaimana dimakc,ud pa.da 
ayat ( 1} h u.ru.f e membawahi. Jabatan P'Ung~ional 

(o] Bida.n~ Pembcniayaan Sosia.I sebagliimann dimaksud p11da aynt 

U]1 huruJ r mcmbawahi J"batan FungsionaJ. 

Paragraf 3 

Tugas Pokok dan Fung!!ii 

D.inas SosiaJ 

pg_sal 145 

{ l) Dinas Sosial scbagaiomna dimtl.k5ud dalam Pa aJ 144 nyat (1) 

hu1Uf a, mcmpun.yw t:ugas mf!,aksanakan urusan pemcrintahan 
da_n tugas pemlbantuan cli bidang sosial ya.ng mcnjad1 
kewena.nga.n daerah. 

(2) Untuk mciak:sanakan tugaa sehagaimana dimaksud pflda aynt 
11], Dinas So ieJ Ill ny,clcnggplnlken fungsi : 

a, peny{apan pernmusan kcbjjakan di bidang rehabitits -i 
SO:$i.al, perlindungan dru1 ja.mln"1111 os.ial, pemberdayaan 

s.osial dan pcnange.na.n fek:ir miskin, 

b. penyiapan pe!aksanaan kebijakan di bidang f'lt;habililnsi 

S061a1, pttlindungan dan jarninan sosial, pcmberdaya.fln 
sosiaJ da.n penanganan fakir misk;n: 

c. penyinpan pcnyusunru,, norma, ta.ndar, prosedur, dan 
krhc:ria di bidang rehabilita i sosial, perHndunga.n d n 

jamln.a.n sos.ial, pembc:l'dayaa.n ~i-..iaJ. clan pen.anganan fakir 
rniskin~ 

d, penyia.pan pemberiElJl bimbingWl lcknis da_n supervi i di 
bidang rchabilitam. sosial, perlindungan dan jandnan soshtl, 

pembcrdnyaan sosial dan pcnanganao fakir miskin; 

e. pcla.ksanaan ad.ministrnsi di.n as; dan 
f. pcdaksanawi tugas hon yang dibcrikan Bupati. 



Sekretariat 

Pasal 146 

t 11 Sek.retariat. sebaga.imanai dimaksud dalrun Paw 144 ayac ( 1, 
hurul b mempunyai tug~s penyusunan progra_rn kerja , 
mengelola urusan kewmg:an, kcpega~nin.n, pctr5UfatfUl, 

kea.n;ipan, rumahtangga. perlengkapan. dokumcnta.si dan 
informast, mengkoordinasikan pengid en tifikat.J produ.k hukum 
daei:-ah serta menginventalisir pcrmasalahan kelembaga.a.n 
~suai dcngari ketentuan pc:ratt.vnn perundnng-undangan; 

(2) Untuk melaksanakan l"\lWlS sebaga.imana dimak.sud pada a.y L 

t 1). Sd.o-etarial mc:nyclenggamkan fungsi: 
a . penyusunill.fi nmcana pelaksanaa.n rugaR e-kretaria1.; 
b. penyusunan rencana program keqa dan anggaran belanja 

Dinas Sosial; 

c . pt.-nyclcngga.raan urusan rats usaha kantor. rumah tangga 
dinas, un.i.san perlengkapa.n dun uru.san ki:pc:gawa1m1 di 
linglrungwi Dinas Sosia1; 

d . pengkoo.rdina ia.n pcmyelenggaraan ruga Dina.s s o~iaJ dan 
mcmberikan pelaya.nan adminis1rasi µads bidan~-b id an g 
lain di lingkungfUl Dinas So~ial, 

e. pclayanan i.nfonmisi publik di bidang sosinl: 
r. p ngkoordinasian proses id r:rlf ifikas.i produk h ukum 

daerah; 

g. pengkc,ordinasian dan penwdcn tifika ian perma ~alahan 
pad.a bidang teknis dalam mc::laksanakan tugas fungsi serta 
pelaksanaan fasilitasi dalam penyclcsaia.n pcnnasalaban 
pada. Dinaa So ial; 

h . pengevaJua,sian pela..k.s.anrum tugeR s.ekretarlat; 
i. penyusunan le.poran pe1aksa.naa:n uga~ sekn:truiat; d,tm 
j. pelak anan.n tugas lain yang diberikan oleh atasan. 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 

Pasal 147 

, IJ Sub Bagian CJ mum dan Kepegawa:ian sr:bagaimana dimaksud 
daln.m Pasal t 44 ayal (2l hun.lf a m.~m punyai tuga.s m n geloJ ra 

administn1$i persuratan., kearsipan, kcpegawaian. pe:rJcngkapan. 
n..unah tangga. dokumentasi, .informasi, menghlmputl pcrarunm 
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pen.irtdeng-undn.ngan, mengidentifikasi kebutuhan produk 
hukum di bidang sosial serta tuga;s lainnya yang diberikan 
atasan. 

(2) Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat 
(1). Sub Bagian Umum dan Kepcgawruan mcnyefonggru-akan 
rungS<i: 

a. pcnyusunei.n rencana pela.ks.anaa.n l\Jgas bap:ian um um d an 
kcpega v.·aian; 

b . pengclolaan administra.si pcrsurata.n. kcarsipan, dan 
pcndo kumtn ta.siani 

c. pengelolaan ad.m.it'wi.trasi kepegawaian: 
d. pcrenca.ruuui kebutuhan peral.atan dan pcrle~kapan1 

pengkOQrdma.sian pcmcliha.raan perlen •kepan, perawatan1 

sarana dart pr:Rsarana; 

e. pelaksanafJlll adminiatrasi pe-nca tata.t1 a.set dan bar.1::1 n g milik 
n~gara maupun daerah; 

f. pengumpulan data den mfonnaw dan bidang; 
g. pemu ta khiran infonnasi publik; 
h. penghim_punen perarut"8.I'I pcrundang-undangan; 
i. pengklentifikasia.n kcbutuhan produk hukum dae~h ; 
J, pen~eva.h.ui.sian pelnksanwm tuga · Bagian Umum dan 

Kcpegawahm; 

k . penyusunan laporan pela_ksanaan tugas BagL1m Umum dan 
Kepegawttlan; 

I. kegiaum Administrasi Ba.rang M~Jik Da.crob pada f>erangkat 
Dacrah; dt;U1 

m. pelak!i8.11aan rugas lain yang diberiktm atasan. 

Pesal 148 

Kelompok Jabatan Fungsional pada Sckret.ariat sebagaimana 
dimakHud Pasal 144 aya (2, hu.n.1_f b berda~arko.n jenjang ke-tihlian 
meliputi; 

a. Kclompok Substansi P-e:rencanaan, dan 
b. Ke1ompok Sub tansi J<ic:uangan. 
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Bidang Perlindungan dan Jam inan Sosia1 

Pa:s.al 149 

tl~ Bidang Pe·riindrmgan dan Jam.inan Sosw sebagaimana 
dimak.8ud Pasnl 144 ayat ( 1) h u ruI c mempunyai r uga_s 
melaksanakan pcnyiapnn penunusan dan pelaks.--.naan 
kcbijakan, penyusunan nonna, standar, prosedur. kntcria, 
pembcriftil bimbingan teknis dan supe:ni i, pemantaUi!n, 
c:valuasi dan pclaponm sena kooroinasi di bidang Perlindungan 
chm J aminan Sosial. 

~2l Untuk mclaks.-'lnakan rugas sebagaima:na dimaksud pad ayat 
,1,. Bidaag Pc::rlindungan dim Jaminan &si.al menyelenggarakan 
fungsi: 

a. penyusunan ~cana pelaksanaan lugas bidang 

pc:dindungan dan jamine.11 sosial · 
b . penyi pan baha.n dan data yang bcrkenaan dengnn 

pclaksanaan kebijakan di bida.ng pcdindungan dru1 
jam.in an sosiaJ: 

e-. pc: nyusunan bah.an peh1ksannan kc:bjjakan di, b1dang 
perlindungan do.n jaminan sosial; 

d. p nyusuna.n bahan norma, scandar, prosedw- clan kriteria 
di bidang p rlindungan de.n jamina n sosial~ 

e. :pelalu1anaan ke'bijakan tekni~·, faisi litasi, koonLinasi scrta 
pemantauan dan evaluasi perlinclUngJlll so isl korban 
bencsna al.am dan bcmcana so5iaJ; 

L pelaksanaen pemberian bimbingan tekni dan supe_M:si di 
bidllng pe:rlindunga.n dan jamina.n l!!iOSia1; 

g. pcla.ks.anaan pomantauao~ evaluwi.i dnn pelaporan 
pclaksanaan kebijakan di bidang :p,c:rlindungan ja.rninEl.n 
M>Sfal: 

h . pela.1<.~annan koordinasi bidang perlindungan d n jaminan 
sosiaJ dengan instansi ticrkait.;, 

L peng~valuasian pclaksammn rug.u. bidang p rlmdunga.n 
clan jaminan sosiaJ; 

j. penyusunflII lapomn pclak:;nnaan tugatj bidang 
petlindungan dan jamina..n so.&iaJ; dan 

k.. pelakSJmaan b.1gas b.li:nnya yang djbcri.kan olch at.a~an. 
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Pasa..l 150 

KeJompok Jabatan FUragtdonaJ pada B td~ng .Perli.ndu ngan da.11 
Jaminan Sosia1 sebagaimana dimaksud dalam Pa.saJ 144 ayat (3) 
berdo.sark.an jcnjang keab.lia.nnys meliputi : 

a. Ke lompok sub lanai Pcrlindungan SosiaJ Kor-ban Ben can.a Alam; 
b . Kelompok substnnsi Perlindungan dan .J minan Sosial !Korban 

Bcncana Sosial; dan 

c. ~ lompok Substan~i Jaminan S-osiaJ Kcluarga. 

Bidang Rchabilitasi Sosia! 

Pasal 151 

( 1) Bidang Reh.abilitaai Sosial sebegaimana dimak~ud dnlam PEc1aaI 
144 aya t ( J ~ huruf d mempunyai tuga~ melakstumkan penyiapan 
perumusaa dan peleksmirum kebij~ka11, peny1Jsu nan norm.rt, 
standar, prosedur, dan kriteria. pemberian bimbingn.n c:ekms, 
dan supervl~l, scrta pemsn1.auan, evalue ;i, dan pelc:1poran 
-rehabi lita. 1 s.osi.al 

(2t Untuk mclaksanakan tugas sebagrumana ditnaksud pada ayat 
11 ), bidang rehabiUtasi sos:ial menyele-nsgarakan rungsi: 
a. penyu unan ren.cana pelaiksa.nean tugns bidang rehabic.a. i 

sosial: 

b . penyiapJ:ID ba.han dan da:tn yang berkeru:tan pc:laksanaan 
tugas bidMg rchabilita i sosial~ 

c . penyusunan bahan pelaksanaan kebijak,rn bidang 

n:ha.bilitaai sosial anak dan lanjut usia, pcnyandang 

d m sabUitas, d an luna sosiaJ d an ko:rba.n perdagangan orang~ 
cL penyusunan bahan norma, swndar, prosedur, da.n krileria 

bidang rchabilicasi sosi.aJ anak dan lanjut usia, pcnyandar'lg 
disabilita I dan tuna oosial dan korban peTdage.np:an onmg, 

e. pelnksanaan kebijakan teknik. fasilita" i, koor-0'.lnas, s~rta 
pe.m_anta.uan dan cvaluasi bjdang rehabllita~i sosial anak 
dan lanju l u sia1 penyandain g disa bili.ta is:, dan tuna sosi~ f 
dan korban perdagangan orang; 

f. ptdaksanaa.n pemberian bimbingan teknis dan . upervisi di 
bida.ns: rehabiilitasi sosiel analt dan lanjut usia-" penyandang 
disabiliws, dan ll.lna sosial dan perdagw1gan orang~ 
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g. pdaksanan.n pema.ntauan, evaluasJ dan pelapomn 
pelo.ksanaan kebij aJam di bi dang rehe bilitasi sosial anak 
dan lanjul usie. ;p,cnyandang di Q bill t.es, da.n run 1:1 so:siaJ 
de.n korba.n pcrd.aga.ngiui orang; 

h . peJaksanQein pc.ngkoordinasian birlan g reb.abilitas1 ~ot1ial 
dengan instansi t.erlm:it serta pclaksanaan keg-i urn ko:rban 
pcnyalahgunaan narko Lika, psik:otropika ,dan obat le rla.rong; 

i. pcngevaJuasian pela.ksanaen tug.as bidang rr:habilho.si 
·5osial; 

j. penyusunan laporan pdaksanaan wgas bida.ng rch bilitasi 
sosiaJt da.n 

k. pelaksanaan :ugas lain yang d.iberikan olch atasan. 

Pasal 152 

Kelom pok J abata.n Fun~ional pad.a Bidtmg Rchabilitasl SosiaJ 
·cbagaimana dirnaksud dalam Pasal 144 nyat (4) berdasark:an 

jenjHJ1g kcahlirumya meliputi: 

a. Kelompok Substanai Rchahilitasi SosiaJ Anak dan Lanjut Usia; 
b, K lompok Sub tans.i Rchabilitasi So .i'al Pen 1andeng Disabilicas; 

dan 

c. Kelompok Substansi Rehabilitasi Sosial l'una SosiaJ dan Karban 

Pc:rdagangan Orang. 

Bidang ?enangenan Fakir Miskin 

Pasal 153 

( 1) Bi dang Pcnanganan Fakir Miskin 5 bagaimana dimaksud da IE1 m 
Pa.sa.l 144 aynL ( l) buruf e me-mpunya.i t:ugas melaksanalmn 
pcnyiapan pcrumusan dan pelaksane.an kebijakan, ~nyu unsui 
nonna, stander, prosedur dan krite-ria, pemberian bimbingan 
tcknis dan supervisi, scrta pe:mantaunn, eve l\l8.si dan pelaporan 
pelaksanaan k.ebijakan di bidang pena.nganan fakir miskm. 

(2] Unruk melak&makan tugas scbagaima..na dimaksud pada ayat 
(1,. Bidang Penangane.n Fakir Mi kin menyeicngga:rakan rungsi! 
a. penyusunan rencan pelakmmmu, Lugas: bidang penanganan 

fakir miskin; 
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b. pcnyiapa:n bah:a..n dan data yan bcrkenana_n dengan 
pclaksanaa.n tuga:s bidi(Jlg penanganan fruru rniskin; 

c. penyu urum bahun peru.mu5an kebijakan di bidang 
pcnangan1m Ca.kir mis.kin; 

d . peny-"~ sunan b.J:{han pela:.ksanaan kebijaknn di 
penanga.nan fakir miiskin; 

bida_ng 

e. penyu~unan bahar.1 no:rma. Landar, pro c-dur, dan krileria 
di bidang penanga:mm fakir miskin.; 

f. pcmbc:-rian bhnbinga_n teknfa cl.an supc:rvisi di bidc.nt 
pt:nanganan fakir miskin.: 

g. pengt"\raluasian pclaksanaa.n wgas bklang penanganan fakfr 
rniskin ; 

h. pen)7ll~Unan lapore.n pclaksanaan tug.es bidang penangana.n 
fakir mlsk:in; dan 

i. :pelaksa.naan tugas lain yang diberi.ka..n oleh atasan. 

Pasal 154 
Kelompok Jabatan Fu__ngsio:nali pada Bidang Penwiganan F'flk:ir 
Miskin sebagnima.na di:maksud dalnm PaaaJ 1 'l ayat. (5] berds:sarkao 
jenjang kce b I ion mcl.iputi : 

a. Kclnmpok Subsmnsi ldentifika&m dan P:enguatan Kapasitas;. . b. Kefompok Subatansi Pcndompingan dan P: ·mberdayai.an: dan 
c . Kdompok Substanai Ban'luan Stimulan dan Peru'!laan 

Lingkungan Sosial 

Bidang Pembcrdayaa_n Sosial 

Pasal 155 
{l) Bidang Pemberda.yaan Sosial sebagai.m.ana dimaJ(sud dalrun 

Patial 144 ityat [ l l huruf r mcmpunyai ruga · melakmmakan 
penyiapan pcnnnusan dan pelaksans_an kebijakar:1 1 penyusuna:!Jn 
nonna, prosedur dan kriteria, pemberian bimbinwm teknis dan 
supervisi scrta pcmnntauan~ cvaluasi dan pclapornn 
pelaksanaan k.ebijalmn di bidang pemberda}rn-n.n ~siaL 

(2] Unruk melaksa.nakan tu__gas sebegaimana dimaksud pada ayat 
( lJ, Bidang Pemberds.yaan So-trial meny Je.nggarakan fungsi: 
a. penyusunan rencsna pelaks.anaan lugas bidang 

pem~rdrtyaan aosiaJ; 
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b. penyuSUPan bnhnn pelskmmaan kebije.kan di bic:htng 
pembcrdayann sosia.l; 

c. pcnY\,J5UDDD baha.n nonna, atandar, prosedur, dan kritcriat 

cti bi dang pembcrdayao.n sosial: 

d_ pdaksonaa.n pemanlauan, evElllUBa.i dan melapoirkan 

pelaksanaan kcbjjakan di bidang pemberdayaan sosial; 
e. pdeiksanaan koordlinasi pemberd:ayaan sosiaJ dcnga.n 

i:nscan,.i lcrkait;, 

f. pcngcvaJuasian pclaksanaan tuga6 btdang pernlbcrda.yaan 
sosial; 

g. pc::nyusunan lapo.ran pela k.s.ana.an tu~es bidang 
pem berd:E'tYf\an sosial; dan 

h . peJeks.anaan tugas lain yang dilkrikan olch atasen. 

Pasal 156 

Kdompok Js.batan Fu.ngsionaJ pada B.~dang PemberdHyean Sosial 

sebagaimana dim.aksud dnl::im Ptt!J.8.1 144 ayoH [6) bcrdaserkan 
jcnjang keahliannyn melipufr 

EL Kdo.mpok Substansi Pembc:rdaynan Perorangan, Kelua,ga dan 
Ko mun, ta. Ada.t. Terpencll; 

b. KeJompok Subtansi Pemberdayaan Potensi Kesetiakawanan dan 
Res1:Dr'a si Sosial; dan 

c. Kdompok Submnsii Pembe:rde.yaan So ·ial Kelembagaa.n 
Masyar-c:1 kat. 
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Bagian Ketujuh 
DlNAS KETENAGAKERJAAN O,t\N TRANSMlORASJ 

Paragraf 1 

Kedudukan 

Pasal157 

( 1) Dinas Ketenagilke-rjnan dan Tnmsm.igra~ mcrupakan Pcra.ngkat 
Da.erah yang menyelenggara.ka.n Urusan P mc:rintaha.n B1dang 
Ket.enagakerja.a.n dan Transmjgrasi ya.n~ mcnjadm. kewc:nan~ 
Dacmh, dengan Tipclogi B. 

(21 Dinas Ketenagak(trja.an da.n Tratrnmigrasi sehagnimana 
rlimoksud pada ayat (l) dipimpin olc:h Kepala Dina yang 
berkedudukan di bawah don bertanggung jawab kepa.d Bupati 
tn la.Jui Sek:reUui Daerab. 

Pargw-af 2 , 

Susurum dan Struktur Organisosi 

Pasal 158 

(1) Drneis Kc1enagakcrjrum da.n Tnmsmiw,as, tadiri dari : 
a . Dina~ KrlcnagakerjaEILll WU\ 'fr1:1nsm1g:n1si; 

b. Sekrc taria t; 

c. Bidan g Pcnyiapan SumbeT Daya Manu · ia dan Pc rl u_asan 
Ke ernpatan Kerja; 

d. Bidang Pembinaan Hubungan lnduslri 1 dan Jamin.an 
So iel Tenaga Kcrj · 

e. Bida.ng Kcl:ransmigrasian; 

r. Uni Pelaksana Telmi Dae:rah; dan 

g. Kelompok Jabs.tan Fu:ngsional . 
f2l Sela- tw-iat scbaga.i:r:mma d.imaksud pada ayat. [ l) huruF b 

membawahi: 

a. Sub Bagian Umum dan Kcpegswaian ; dan 
b. Kelompok jabat.an fungsional. 

(3l Bida_ng Penyiapan Sumber Daya Manusia dan :Pi!!rluasa.n 
Ke-sempatnn Kt=rja sebagaimana dimaksud pada ayat f 1) h n.tf c 
membawahi ~elompokjabatan fungsiona.1. 

f4J Bidang Pembina.an Bubungan Industrial da.n Jaminan Sosial 
Tc:naga Kcrja scbagai:mana dimaksud pada ayal (1) huruJ d 
mernbawahi Kelompokjab tan fungsiona.l. 
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(5) Bidang Ketmnsmigrasian sebagaimana dimn.ksud pada a t (l) 
bu.ruf' e mernbaiwahi Keiompok jabatan fungsiona.l. 

(6) Unit P,elak.....ana Teknis Dae:rah sebagahna11a dimak ud pada 
ayo t. ( l) h uruf f adalah: 

EL Uni P Jaksana Tcknis Dae:ro.h BaJai Latlhan Kerja; da.n 
b. Unit Pelaksana Teknis Dacrah ila.inn 1a. 

Pa.ragraf 3 
Tugas Po.tmk dan Fungsi 

Bagian Kesatu 
Dfnas Ketenagakcrjrum dan Tran5migras[ 

Pa.saJ 159 

(ll Dinas Ketenagakcrjrum da.n 1'ransmig;rasi t,,ebagaimana dimaksud 
dolam Pe.sail 158 aya.t (1) buruf a mcmpunyai rugas ~kok situ 
membantu Bupati dalam mclalmanakan un.rnan Pemerintnhnn 
Bidang Kc:u:nagakerjaan dan Ketransmigrasian yang menjadi 
kewcnangan Dacrah dan tug~ pcmoontuan yang dlt.l.Agaskan 
kepe.da d.aerah. 

~2) Dalam melaksaoakan tup.s pokok ,:bagw.ma!U! dimaksud pada 
ayat (ll Dinas menye.lenggamkan fungsi : 
q~ perumuaa.n. penetapan dan pelaks.anaan kc::bijalm.n tekn1s 

diibidang ketcnagakerjaan dELn kct.rnnsm igrasian; 
b. penyeEengga.raa.n urusan pelayanan urnum di'btdani:,t 

k:etenagakerjaa.n dan lretransmigrnsian; 

c. pcm bina un dan pele.ksan.aan tu gas cli bidang kctcnagakcrj rum 
clan kc:-transmigritsian;. 

d. pcnyelenggaran.n ucusan kcsekreumatan dinas 
ket.cmagakerjaan dan ketransnugra s1an; 

e. pengkordinasian program d~ kcgiam.n bidang 
kctcnagakerjaan dan Kc:transmigras,an; dan 

f. pelaksanaan tu.gas lain yang diberiken oJeh Bupati. 
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Sekre:tariat 

Prum! 160 

[ 1) Sdaew.ris t sebagaimana dimabud dalam Pasa.l 158 ayat ( l l huruf 
b mempunyai lugas pokok mehf.k.._~akan W"Usan kt:t.ekn::t.:ariaJan 

' mdiputi un.1So1;1n pen:.ncanaan, keuangan, umum cl.an 
perlt=ngka pan, rumnh cangga, pcngelolna.fl ~l dan urusa n 
kepegawaian. 

(2) Da1am melakAanakan rugas pokok !'.t!bi\gaimana dimabud pad.a 
ayat ll)1 Sekret.arlal menyele.nggarakan rungsi: 
a. pengkoordina~len penyusuna.n ren~ana program. kegial...'Ul , 

dun anggam.n dine.s; 
b . ~rumu~a.n kebijakan, pcnyclcngga:raan pcngRwasan, dan 

cva.Juas, pelalawmaan program., kc:giatan dan angg~r'8J1 Dinas; 
c-. pengkoor-d.inasian ~nyusunan lapora.n yang mcliputi IB.poran 

kincrjo aparntur, \lapo:r.a.n a.kuntebUitas kinerja Dina den 
lapo.-,a_n pclaks..'lnaa:n prognmi, kegin ta.n. dan miggaran D ina.s; 

d . pembinaru, dan pemherian dukungan adm.ini:;trasi yang 
mcliputi ketatausahaan1 kepegawa.ian, kcuangan, u.mum dan 
pc::rlengkapan, k:erum.ah tanggaan. kerj a aa.ma. huma!> dan 
kep:rolokolemn~ kearsipan dan perpustakaan, scrta. informasi 
publik; 

e. pembinaan clan penataan orga.niss. ·i dan tata. lak..~a; 
f. penyeJenggaraan urusan hulrum de.n pcratunm perundan~­

undnnga.n; 
g. penyclcnggaraa.n i;x:ngclolaa.n barang milik tit:gil,ra / daerah 

dan layanen p,engarlaM ba:rang/ jas.a; 
h. pelaksana.an koord.inasi, pembinaan, pengawasan, 

pcng~dalian, evaluasi dan pcJ.a.poran pelaksanaan kegie.tan 
setia_p sub bagian di linglrup sekretariat; dan 

i. pelaksanwm tugas lain yang dibe~ oleh atsaan. 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 

Pasal 161 

(lJ Sub Bagia.n Umum dan Kepcgawaia.n pada Sekn:ta.rint 
sebagaimana dimalmud daJam Pa.sal 158 ayac (2) huruf a 
mempunyai rugas pokok mclaksanakan &ebagian tuga.s 
Sekretaria · lingkup UruBaD umum clan perl ngknpart , 

(2) Untuk meJaksanakan rugas pokok scbognimana dimaJnrn.d padai 
ayat. [l), Sub Bagian Umum dan Xepegawaian rncmpun ai 
!ungsi ! 



a. penyu unan rencana program clan kegiat.an di, tingkup ub 
bagi.an umum dan kepegawaian: 

b . pcrurnusan kebija.kan, penycl nggaman pc:ngaW\-lisan, 
pembinaan. eva.luasi dan peJaporan pclaksanaan prognun 
kegiaian dan anggaran di lingkup sub b gian umu.rn dan 
kcpcgawaia.n: 

c . penyclcnggnraa.n urusan administras.i umum yang mclipud 
ketatausahaan surat menyurat, k:efl_rsipan dan 
kcpusta koan ~ 

d . peJaksanaan penyimparum1 pcmilahan, pcmindahan rlaa 
pcnjadwal m_ rctensi serta pemusnahAn arsip: 

c. peny l · nggaraan uru.sa.n h u bung.an masyarakat- dan 
keprotokolemn, pcndolrumeru.asian da.n •nfomw.si publik; 

r. penyelenggaraan uruAan umum rl_an per lengka.pnn; n..unsm 
tanggu.. kebersiha.n serta keamanan dan ketertiban kantor: 

g . penyelenggnraan pcngclo.loan ha.rang milik negara/ dacrah 
dan Jayanan pengadaan barang/jru3a~ 

h . penyu suna.n da.n pcnat:aan orgams.asi d an tat.a La k s.ann; 
1. penyclc11ggaraan urusan hukum dan pera:ur-an pen.mdang 

undangan~ 
j. pelaks.."Ulaan pengolahafi data dan 1 n formn.si kc pcga.waian ~ 
k , pelaksena.an penyuswum Daftru- Urn K1epangkatan; 
r. pcngkooniinasian penilai:m sis ·cm kinerj~ pcgawai~ 
m. penyelenggaraan un.:1san pen-ingkntar kapasit.as dnn 

sumbt: r daya apara.tur sipil ncgara; 
CL pengelol.aan dan pengemba.ngµ.n manajemcn kinerj 

pcga_\QIDi 

o. pcl.aksa.naan penyiapan dan pcngusula.n kenai.kan pangka t 
~wiwru., gaji berkala, pensiun dan pembc:rian pcnghargaan 
dan Uinda jasa; 

p. pelaksammn pcmy:ia:pan dan pengusulan pemrrbita.n kanu 
pcgawal, kartu istri1 kartl.l sua.mi, tabungan asuransi 
pegawai negcrL rekomcndasi ua.bu.nge.11 pcru.m.ahan rnkyat, 
jam.inan k_esehatan -dan izin cuti pe.gawa.i serta peninjnuan 
mass k~rja pegawa.i; 

q. penyelc:nggaraan uru8flll pcmbinaan pegawa.i dan 
penegakkan disiplin pegaww; da.n 

r . pcla.ksanaan tugae lain yang diberikan okh atasan. 
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PasaJ 162 

Kelompok Jaba.ta.n Fungsfonal _pads ckn:tarin.t sebagaimana 

d.iulaksud dalam Pa.sol 158 eyal [2t hUTUt b be:rdasarkan jenjang 

keahlia.n nu:1iputi Subtn:osi Perencanaan dan Keuanga.n. 

Bidang Penyiapan Su:moor Daya Manu ia dan 

Pcrlu.asan Kesempa!E$.tl Kcrja 

Pesa], 163 

(ll Bidang Penyiapan Sumber Daya ME\Ilusia dan P~rluasan 
Kc emp tan Kerja eh gaimana dimaksud. dalam PF\sal 158 u}'l:lll 

( 1) huruf c mempunya.i tugas pokok menyef nggarakan 
peru.mu2;.a.n dfln pelaksanaan ~bijakan di bidang penirigkat.an 
daya saing tenage kcrja da.n produktivitas-. pembinaar'I 
penempaw.n tcnag.a kerja dan peduasan kesempatan kcrja dan 
inf or.ma tii pasar kerja. 

(2l De.lam melaksan,akwl tuga.s polmk sebagni:mann di rnaksud 
pada ayat (1). Bidang Pcnyiapan Sumbcr Daya Manu~ia dan 
Perl\U\ail.n Kcsempata.n Kerj5' mcnyelenggarakan fungsm : 
a . pengkoord~wi pcnyelcnggaraan pclatihan bcrbasis 

kompetensii 
b . verifikasi 1nformasi regul.a.as bidang pelatihan kc.rja. yang 

akan disebarluaskan kepa.da lcmbaga pelatihan kerja 
~wasta; 

c. pelaksanaan peningkatan kompetem~i sumber dayrt 
manusia Ltmbaga pelatihan kcrja swasca: 

d . pelaksanaa.n pcmberian izin kopada lembuga pelarlhan 
kerj a swasta; 

r.: . pen ye barl uasan in!onnasi pr,>duklivitas kcpada 
p~rusabaan kc:cil; 

f. pcngkooid.inasian pembcrian 
ke-pada pe:ru~abaan ked[; 

g. peogkoordin.a ian pengukuran 
.lmbupa.tcn; 

konsultasi prod ktivuas 

p1'oduktivitas Lingkal 

h . pengkoordinasian pcmantauan tingkat pn1duktivitas: 
L pengkoordina&ian pem bcrian dan p nye barlua:san. in!o.r"ffl asi 

pasar kerja dalam pelayanan antar kerje kcpa.da. pencari 
kerja dan pemberi kerja serta perluasan .kiesempat.an lrerj.a 
kepada masyarakat; 

j. pcngk:oordinasian pcnyuJuhan dan bimbinga.n j ha.tan 
dalam peJ ya.nan ant:a.r kerja serta perluasa.n kescmpamn 
kerja kepada masyarakat; 
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k. pcngkoordlnasian penrn.tara. kerja dFllam pelay61J12-.U1 antar 
kcrjFI serta perluasan kt:scmpatan kc:rja l<cp.ada ma ·yr1rakat, 

1. veri flka i pen rbitnn irln ~cpada lem baga pc-nem pa tan 
tenaga kerja swas ta; 

m p:romosi pcny,ebarlua.san inform~si syarat.-s a.rat d.an 
rnc kanismc bekerja. kc luar ncgeri k ·pa da masyaraka t; 

n. pengkoordinRsian pendafta.mn, perekruta__n dan seJeksi 
cal.on t.ena.ga kerJa lndone- ia; 

o. pengkoordinl'i5ian pelayanan dan verifumsi kclengkapan 
dokumcn ketenage1kerjaan colon tcnaga kerja indonea1a ke 
luar n cgcri; 

p . pengkoottiin ian pelayanWJ JX11andata.figanaJ1 pcrJanjian 
kerja; 

q. pengkoon:linat>ian pcuyelesaian permasalahan ~nag.a kerja 
1 ndonc:sia pra. da.n pwna penem,patan; 

r. pengkoordioa.sian pclayenan pemuJ~g~n dan kepuhmgan 
tenaga kerj e indonesia;. 

s. pc::10..ksanaan pembtrdayaan ten~ga kcl]a mdonesia puma: 
L pelaksanaan penerbitan perpanjru,ga_n iJin mempekerjakan 

tenaga kerje:. as.mg yang lokasi k.erja lcbib dari 1 {Batu) 
dacrah kahupatcn dalam l f~atu) daeroh kabupaten; clan 

u. pclaksanaan tugtIB Jain yang dibenlran oleh e.tasan. 

Pasal 164 

Kclompok j b.at:an fungsion.fll pad.,'l Bidang Penyiap n Surnbe.r 
Daya Manusia. dan Pcrluasan Kescmpatan Kerja sebagaimana 
dimaksud daJam Pasal 158 ayat (3) berdasru-ka.n jenjang 
keahlian me Hputi: 
a_ KeJompok Subtansi Faailitasi Pelallh:-m Kerja; 
b. Kelompok Subtansi Penyiapan Sumbc-r Daya Manusia dan 

Saran.a P.rasarana 1'enaga Kei]a; dan 
c. Kelompok Subtansi Jnformas;i Pasar Kcrja dan Produktivitas. 

Bidang Pembina.an Hubungan lnduNtrial dan 

Jo:.minan Sosial Tenaga Kerj a 

Pasal 165 

(11 Bidang Pembinruul Hubungan Industrial dan Jaminan Sosial 
Tenaga Kerja scbagaimana djmaksud dalam Pasal I 58 ayat ( 11 
buruI cl mempu_nyai ·rugas pokok meoyeJengggarak,m 
perumusa.n dan pelaksanaan kebijakan teknis dibida.ng 
pemb1n an hubunga.n industrial dan j auninan so ia.l Lcnaga 
kcrja. 
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(2} Dalom. melaksa1'akan. 'lUgas pokok sebagaimana d.imak . ,ud 

pada ayat U~ Bidang Pembinaan Hubungan rndustrlru dan 

Jwninan Sos ia1 Tenaga Kerja. mcnyelenggarakan fungei : 

01... veriiikwii dokumen peraru.mn pciru saha-an da.n p · rjanjian 

k,c:rja bc-.rsnma d~ ruang lia gku p uperasi daerah 

kabupaten; 

b. pcmb rian pc:layanan pendafurran per:1anjian kerjFi rsama 

da.e:rah ko bu pat.en; 

c. pengkoord.inasian proses pe ngc:sahan dolrume n peratur-an 

pe:rusahaan dengan fl.la.ng lingkllJp operasi dw:rrui 

k111 bu paten; 

d . pelaksanaan dcteks.i dini terhadap ?Qtcnsi perselis-1han di 

pcn.i. :sa. hmm; 

e. pc::laksanaan fasibtasi, pcmbe:ntukan dan pcmberdc,1,y1,urn 

1embasa kerja sama bi_partit. di pcrnsahaa.n~ 

f. pengkocu·dinasian pela ksanaan mediasi terh adap p0 tens m 

drui m•ediasi perselisilian di peru.sahaan. mogok kerja dart 

pcnutupan pen.u1ahaanj dan 

g. pelaksanae.n ttwm Jain yang cliberikan oleh a. ta.san . 

Pa:sa.J 166 

Kelompok Ja_ba:mn F'un,gsional padia Eidang Pembina.an 

Hubunga:n Industrial dan Jaminan SosiaJ Tenaga kerja 

sehagaimana dima.ksud dalam Pas.al 158 aya.t (41 bcrda&arlmn 

jcnjang ke-ahl:ian mclipu'I± 

o. Kelompok Subte.nsi: Pcnyelesa.ian Hubungan l~duauial; 

b. Kclompok SUbtansi Persyanuan Kerja; da_n 

c . Kelompok Subta.n i Pangupahan dan Jarn.iruu, Sosinl Tenasa 

Kcrja. 

Bidang K1etransmigrasian 

Paw167 

(1] Birlang Ketransmigra ian sebagaim.a.nn dima.kst,td dalam P~sa.1 

158 ayat (1) hunlf r:: mempunya.i tugas pokok meny,elcnggam.kan 

pei"Umu san dan peJaksanaa n kcbij akan di bid ang 

pengembangnn kawasan, restrukturisa..si pennukiman dan 
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petnbinaan kettansmigrasia.n scsuai kc:tcntuan perntura.n 
pen..m.dang-undangan. 

(2) Oala.m mdeksnna.ka.n tugas pokok f>Cbaga.i.mana dima.ksud pada 
ayat (H bidanK ketransm..i,grasian menydcnggamka.n fungoi 
sebagai berikut : 

a. pelakBanaan pc:nyiapan pcrumusan dan pelaksanaan 
kebija.kan pcngemba.ngan kawasa:n transmig.a.si meliput.:i : 
l] idc:ntifikasi dan informasi potcnsi, percncanaa.n. 

fuilitasi pcneta,pa.n dWJ penc:udangan lahan sen.a 
pembanguna.n saran.a pra.s.arana kawas.an; 

2) m&liasi dan kerja sama antar deerah; dan 3, pelayanan pertanalum... 

b. pelaksannan penyiapan pcrumusan d.an pelaksanaan 
kebijakan restruk:n.uisasi pcnnukima.o tnmsmibrras1 
meliput1: 

1 J pcnataa.n, perenca.na_ao, pembangunan saran.a da.n 
prasa rana se.rta kelayakan PerI11 uk:i.man ~ 

2) pdaya:na.n pcrpindahan; dan 

3) pcnataan dan adaptasi pene-mparan. 
c. pelalu,anaan pcnyiapan p rumus1:1n dan pclaksanasn 

kcbijaka.n pcmbinrum ketm.nsmigra.sian meliputi : 
1)1 pembangunan dan pengemhangan sanrn_a dan 

pm.sarans. transmigrasi ~ 

2] pembinaan usaha trnnsmigrusi; d:an 
3J pembinfl!an sosial budaya b""ansrmgnasL 

d a pele.ksanaan tu~ lnin yang cliberikan o!eh atasan, 

PasaJ 168 

Krlompok jabatan fungsional pada. Bidang Pembina.an 
Ketra.nsmigrasian sebagaimn.na dirnaksud dalam Pasal 158 ayal 
(5) berdabarka.n jeajang keablian meliputi: 
a.. Kclompok ~bt.ansi Res tru.kturisasi Pemukirrum 

Tmnsmigrasi; 

b . Kelompak SUbtansi Pcmbinaan Ketr-ansmigrasian; dan 
c . KeJompok Subtan:si Pengembangan. Kawasan Transm.igra.smn. 
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Bagi.an Kedelapan 
DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLlNDUNGAN ANAK 

Paragra.f l 

Kcduduka.n 

Pasal 169 

( 1 J Din.as Pembettla.yaan Perempuan d.nn Pe:rlindu111 gan Anak 

me.:rupakan pcra.ngkat daerah yang menydenggarakan urusan 
pcm rlntahan di bidang Pembr;rdayaw.1 Perempuan dan 

Pcrli:odungan Anak yang mcnjadi kewenangan Daerah, dengan 
Tipclogi A. 

(2) Din.as Pc:mberdayaan Pen:mpuan clan Pcrlindungan Anak 
sebagttiroana dimaksud pad.a ayat 11 ~ dipi.mpin olc: h KepaJa 
Oinas yang berkcdudukan di bawah dar-i ber-Langgung ·a\\-ab 
kepada Bupa.ti melalui Sekn:taris Daerah. 

SU:sunan da.n Struktur Orgarus 1 

Pasnl 170 

( 1) Dinas Pembe.rday Lan Pcrempuan dan Pcrlindunga_n Anak te!l"dirl 
dari : 
n. Di.mis Pcmbeniayaan Per-empuan dan P~rtindungan Anak; 
b. Sekretaria~ 

c. Bids.ng Kun.lit.as Hid.up Perem.puan da_n Kcluarga; 
d . Bidang Data Dan Informasi Gender dan Anak; 
,c. Bidang Pe:m,em.lhan Hu Anak; 

f. Bidan~ Pcdindungan Hak Perempuan dan Perlindungan 
KllUSll Anak; 

g. Unit Pelaksana Teknis Dacrah; dan 
b. Kclompok Jabat:an Fungsional. 

{2) S~kret.arial sebagai:rnaoa cliniaksud padt1 ayal ( l) huruf b, 
membawahi; 

a.. Sub Bagia.n Umwn dan Kcpegawal~n; dan 

b. Kelompok Jabatan Fungsioniil. 

(3} Bidang Kualites Hid.up Pcr-empuQr'i dan Keh..i.arga seba(:la_j_mana 

dimaksud pa.da ayat (l) huni.f c membawa.hi Kelompok Jabata.n 
Fungsional. 
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(4) Bidang Data dan lnfonnasi Gender dan Anak sebagaimano 
dimak ·ud pada ayat {l) huruf d membawahr K.c:lompok Jabatan 
F'u:ngsionel 

(S) Bidang Pemenuhan Hak Anak isebag~muna d.inta.k.sud padn 
aya,l ( 1, huruf e membawahi Kelompok Ja_baa.an ungs1onal. 

(6) Bidang ?e:rlindungan Hnk Perempuan da.n Perbndungan Khusus . 
Ana.k ir:baigaimann dimak ud pe.da ayot. f J ~ hun.tf f membaW'Ellh:i 
Kelompok Jo. bat.an Fungsioaal. 

Tugas Pokok dan Fungs 

Din.as Pemberdayaan Ferempuan d.an Fcrlindungan Anak 

Pasa.1171 

fl] Dinas flcmberdayaan Pcrempuan dan Perlindungan Anak 
sebagaim~ dimaksud dalrun Pasa.l 170 ayat ( ll hum! a 
mc:mpunyai lugas pokok mcmbantu Bupali d"1lam 
mclaksanaka.n UTUBall pem,crin t.a.han b1dan g pcm be.rdayaan 
perempuan dan pedindungan anak yang menjadi kcwenangan 
dscrah dn.n tugss pembatltuan yang ditugfl.l:ikan k,cpada. dacrah. 

(2, Dal.run m-e.lsksanak.ao tugas pokok sebaigaimana dimelcru.d pada 
ayat (1) Din.as Pembcrdayaan Pcrcmpuan dan PcrlindutlGlffl Anak 
menyelenggarakan fungal : 

a. pen.unusa.n kebijakan clatrnh di Bida.ng KuahtaM Hidup 
Pcrcmpuan dan Kuali las Keh..1arg~, Bidang Data d.an 

lr\.fonnnsi Gender dan Anak, Bidang Pemenulum Hak Anak 1 

dan Bi-dang PerUndungan Hale Perempua.n dan 
Perlindungan Khu us Arulk; 

b. pclaksan~ kebiijakan Daerah di Bidang Kualitas Hidup 
Pe:rem_puan da.n Kua.litas KcJuarga, Bidang Data Ow, 
Jnfonna.si Gender clan Anak'I Bidang Pemeouhan H-0.l< A.nak, 
dan Bidang Pcrlindungan Hak Pcrempuan da.n 
Perlinduogan Kh\lSl..ls Anak: 

c. pengkoordina.sian penyediaan infrastruktur dan pendukung 
di Bidang Kualitas Hidup Pe:rempuan dan Kualitas 
Keluw-g,o. ~ Bid.ang Data Dan Jnformasi Gender dan Anak, 
Bidang Pcmenuhan Hak Anak, d n Bidang Fcrllnttungan 
Hak Pcrempuan dan Perlind.ungan Khuaus Anak; 
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d. pcninglmlan kualitas sumbc:r daya manusia dt Bidang 
.Kualits2; Hidup Perempua.n dan Kue.litas Keluarga, Bidang 
Dalla Dan LnfoJ"IDH i Gender dt1n Anal<. Bidang Pemt!nuhnn 

Hak Anak dan bidang Hak Perem.puan clan Pt:rlindunga.n 
Khusus Annk; 

e. pemantauan, pcngawasan, evaJuasi dan pelapor-an 
penyelen~ di Bi.dang Kualii.us H1dup Perernpuan da.n 
Kua.ht.as .Kerua.rgft, Bidang Deta Dan lnformfl5i Gender clan 
Anak, Bid~g Pemenuhan Hak Anak. d.an Bidang 
PerUndungn.n Kak Pe:rnm puan Den Pe rlind ungan Khu · us 
Anak; 

[ pelaksaanaan ad.ministras.i Din.as Pcmberrlayaru1 
Pcl7 mpua:n dan Pcrlindungan Anak; cl n, 

g. pclnksa.naan tugas laill yang diberikan oleh Bupati. 

Sekretaria t 

~ 172 

(l) Sekr'etarial sebagairru:mH dimaksud df3J,un Pasa.l 170 ayat [1) huruf 
b mcmpwiyc;1i ugas pokok mclaksa.nabio urusan kest".k_.1·ctariam.n 
m liputi unman pm:nca.naan, kcuangan. umu.m dan 
pc:rlcngkapan, TUJDnh m.ngga, pengelolea n a.set dan urusan 
kcpegawaian. 

(21 Dalam mclak:sana.k:an tuga.s poknk sebagaimana. dimak~ud pada 
ayal (1) Sclrrctnriat. mei,.yclcnggara1iw.n fungsi : 
a. pcJaksana_an pengkoordinasian pcayusunan rcncana 

program, kegiatnn, dan anggaran dinas; 
b. pe:rumUl:iWl kebija.kan, penye:I nggaman pengawasan, dun 

cvaluast pclaksanaan program, kcgiru:an dan angga-rE¼n 
dinas; 

c. pcngkoordinasian penyusunan laporan y: 1ng meliputi 
laporan kincrja aparatur, lapora.n aku.nt.abilltas kincrja dimt!i 
rum lapora..n pcJaksa.na.an program. l<~gia.trm dan anggaran 
dinas; 

d. pcmbinaa.n dan pembcrian dukunga.n administrru.i yang 
nieliputi kctatausa.haan, k!epegawaian 1 ke1.1angan, u mum 
clan pe.rlcngkapan, kcrnmahl.Wlggaan, kcrja tiama, 
bubungan masynrakat dan keprotokoleron., kcarsipan dan 
perpu ta.kaan, &e.rta infonnasi publik; 



e. pembina.an dnn penataan organisasi dru, tats laksann~ 
r. penyelenggara.an urusnn hukum clan pcraturan perundang­

unda.ngan; 

g, penyelenggaraan pcngelol.aan Barang Milik Dacrah clan 

Layannn Pengadaan Bw-ang/ Jasa; 

h. pelaks.anaan koordinasi, pcmbi.naan, pcngawasan, 

penge-ndalian, eva.luasi dan pdapo:ran pe.laks~rnmn kegiata.D 
sctia.p Sub Bagian di lingkup Sek:retarial; dan 

L pelaksan'ita-11 Lugtts lain yang dibcrtkan oleh atas,an. 

SUb Bagi.Im Umum. dart Kepcgawaian 

Pas.al 173 

(I~ Sub Bagian Umum dan Kepcgawaian sebagaimana dimRksud 
dnlam Pasal 170 nyat (21 hwuf a· rnt:mpunyai tugas pokok 
melaksanaknn St:b:agian tugas s.ckret.rui-at l.ing.k:up u.rusan umum 
d$1Il kepega waian. 

(2) Dalam ~J.aksrumkan tn.gas pokok sebaga ime.na di.maksud de.Jam 
e.yaL (1), Sub ~ Umum dan Kcpcgawrua.n mempunyai fungsi : 

EL pcnyolenggarasn u:rusan administmsi wnum yang mdlputi 

kemtau ahaan, s.ural menyuraL. kearsipan dan 
kcpue talraa n; 

b , pcla.ksanaan pcnyimpanan, pemilehan, pcmindahan dan 
pertjadwalan r,eten i scrta pemusnahan arsip; 

c . penyelengganum uru~ hubungan ma ·yarakat d.,m 

keprotokoteran, pendokumcntnsian dan informasi pubhk; 
d . penyelenggµraan nrusan umum µ~n perlcngkapan, rumah 

tangga. kebersihan sertA keamon,an dan ketertibf\11 'kanlor; 
c. pe:nydcnggaman pcngelol01c1.0 ba.rang milik daerah dan 

layanan pengadaan barnng/ jasa; 

r. penyuaunan da.n penalaan organisas_i dan tam laksan.a; 
c- penyelc:ngg.ama.n urusan hukum da.n peraturnn perundang-

undangan; 

h. pc::lak:sannan pengolman data d.an informosi kcpegctww.an; 
1, penyul!ilunan Daitar UruL Kepa.ngkatan; 

j. pengkoordinasion ~enilaian Sa:sara.n Kerja Pegawai: 

k . penyelcngga.re.an urusan peningkatnn kapa.sitas d:1::1n sumber 
daya Apamtur Sipil Negara; 
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L pcngclolaan rum pengembangan manajemcn kJncrja pegawei~ 
m. pe laksw.i.aEU:ll pcnyiapmi dan pe-ngu sulan kenaikan pangka c 

pegav,.'a.i, gaji berkala, pen:i:1iun clan pemberian pcnghargE:1.Sn 

dan tandn.jasa; 

n . peln.k-Sa.tl p nyiapan dan pcngusulan penerbitBn Kartu 
Pegawai, Kartu [stri~ Kartu Sun.nil, Tabungan Asuransi 
P~nsiun1 rekomcndasi Badan Pertimbangan Te bungan 
P,c:rumah.an, jmninan kesehatnn dan izin cu.ti pegawai serta 
pe:ninjauEUl masa kerja pegawai; 

o. pcn)'Clcn~ l.ln.lsa.n pembimrnn pegawai dan 

penegakkan disiplin pegawai; dan 
p. pclaksanaan tugaa lain yang diberikAn oleh at.a.sac. 

Paso.117 

Kelompok J e ba tan Fungsional p da S krr: iarlat. se baga imana 
climaksud da1am Pasal 170 aya.t (2) huruf b berrlasarkan jenja.ng 
kcahlian meUputi Kdompok Sub tansi Perencenean dan Keuangan. 

Bidang KuaHt.as Hidup Pcn:mpuan dan Kcluarga 

Pase] 175 

(ll Bidang Kualitas Hidup Pcn:mpuan chm Keluarga ticbagnimanu 
dimaksud dalarn Pasal 170 ayat (1) huru c mempunyru tuga!i 
pokok melaksanaka.n pcnyusunan dFUJ pe]aksa.naan kebijakan . 
pemberian pendampingan serta pca:µmta.ua.n dan evaJua i di 
Bidang Kualita.a Hidup Perempuan dan Kelusrga. 

(2 ~ Dal.am me!nksa.na.kan tu gas pokok se ba gaimana. dim.a ksud pad~ 
ayal (1) Bidang Kulita,s Hidup Perempuan dan Kclunrgu 
menyelenggarakan fungsi : 

a.. penyiapan perumusan kt::bijakan pelakti.anaa.n 
pengarusu:tamaan gender de.n pcmberdayaan perernpuan cli 
bidw,g e.konomi, sosial. politi.k hukum dan kua.EiLa~ 
keluarga· 

b. penyiapan forum pe-ngkoord.inasian penyu \.U1ail kebijakan 
pelaksanaan :pengarusutamaan gender dan pem bcrclaya n 
pcrempuan di hidang ekonomi, sosi1d, politik hulrum den 
kue.litati keluru-g,a.:; 

c. pcnyiapan pernmusan kajian kebijaka.n p Jaksannan 
p~ngarusutamaon gaider clan pemberdayaan. pen mpusn dJ 
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bidang ekonomi. soeial. poliri.k: huku.m dan lrualitas 

kelua.t.ga.; 

d. penyiapan pcngk:oordinasian dan sinkronisa.si penerapan 

1'ebijakan pelaksanaan pengarusutamaan gender dan 

pcmhcr-da.yaan perem.puan di bidang ekona fiii. osial. 

poJitik hukum den kuali tas kicluru-ga; 

c . penyiapa.I'l fasilita:i;i, ·sosialisasj dan dis t:nbu Al kebij akan 

pelaksanaan pengaru.sutamaan gender do.n pembcTdayaan 

pcr~mpuan di mdang ekonomi. .so:sfaJ.4 politik h u kum dan 

kuali las keluarga; 

r. penyiapan bahan pembcrian bnnbinga.n teknis dan 

supen,risi pencrapa11 kehij.1:1kan pcla.ksaJ1aen 

penW!rusu1t.m:n8!IUJ ~nder da,n pembcrdayrum perempuan di 
' bidang ekouomiJ sosie.11 politik hukum. dan ktJalitas 

keluarga; 

g. ·penyiapan kelembaga£u1 pc:ngarustam aa.n. .gendt: .-: 

h. pcn)'l:tlpan standerlsasi lembaga ~n ·edia !a.yanan. 

pcm bcrdaynan perempuan; 

i- penyiapan pen__guabm da.n pengernbangan lembag.1:11 

penyed.ia l.ayanan pcningkatao kualilH.B kelua.rge de.lam 

mevrujudke_n keseta.raan gender dan hak anak; 

J , pcmantauan. analiais, evaluas-i clan pelaporan _penc:rapan 

kc bija.ka.n pelaksanaan pcngaru.st1m maa" gender dan 

pernberda}raan perempuan di bide.ng e'kono.m.i, s:os.ial. 

polili!k huku:m dan kuaiils.~ keiuarg~;dan 

k. Pclaksana.an tugas lain yang di be rikan o]eh atasan~ 

PasaJ 176 

Kelompok j abat.an fungsioneI pada Bidang Kualitas I Iidup 

Pcrempua.n dan Ke1uarga sebageinrnna dimaksud dalam PasaJ 170 

ayat (3) hemasa·rktm jenj ang keah Han meliputi : 

a . Kclo,mpok Subtan:si PieTigan.un-1 tamaan Gend ·r dan 

Pembemaya.an Perempuan Bida.ng Kualitas Keluarga.~ 

b. Kclompok Subtansii Pengan.rsu.tamaan Gender dan 

Pemberdayaan Perempuan Bidang Sosialc1 PoUtik dan 1-hJkumi 

da:n . 
e. Kclompok: Subtanai .Pengw:usutamaan Gender dan 

Pembe:rdayaan Pc.rempuan Bidang Ekonomi. 
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Bidang Data clan lnfonnasi Gender dan Anak 

PnsaJ 177 

( 1) Bidang Data dan lnformasi Gender dan Anak sebagaiman.a 
dimaksud deJA.m Pas.al 170 ayat tll hurur d mempunym ru •as 
pokok mc.nyclenggarakan peru1.rrn . .1.6Rn dan nalisis kebijakan 
serta koordin w clan sinkronisasi p laksanaan kebijakan di 
Bidang Data dan lnfonnasi Gender den Anak. 

(2) De.lam mclaksan.iuam tugas pokok sebagfUIIlana dimaksud 
pada ayar tll Bidang Data dan Informasi Gender dan Anak 
menyelcngga:mkan ru.ngsi : 
a. 

b. 

penyiapan perumusan 
pcngalahan, analis:i.s dan 
gender dan anak; 

lccbija..kru'l pcngum.pulan, 
peny0J1an data d 1J1 i:nformasi 

penyiepan fon.n:n koordinssi pcnyu~unan kebijakan 
pengumpulan, pengolahan, a.rutlisis dan pcnyajian d.ata 
don infonnasi gender dan anak-; 

c. penyiapW11 perumusan k.ajman kebij 1utn pengumpulan 
pengdolahan,analisis dan pcnyajian de,ta dan informas• 
gender dan a.nak~ 

d. penyii:!pan koordinas.i dan sinkro,isasi pcnc-ropan 
kebijakan pengumpulan. pengoiahan.1 enalisis da.n 
pe nyaj mn data dan inf0nnasi gender dan ana k~ 

c. penyiapan fa ilitas ,sosilisasi rum distribusi kebijakan 
pengumpulan,pcngelolaan ,an_ali~is dan p nyajian data 
dan informasi gender da.n anak; 

r. peny1apan bahan peni.bcrian bimbingan 
supcnrisi pe.nernpan kebijak.._'Ul pengumpuJan, :pengolahan, 
anali6is da:n penyajian data dan informa:si gender dan 
QIH'!H; 

g. pemantauan, anali is, evalua:si dan pdaporan pcnerapar, 
kebiJakan pengu:mpulan, pengolahan, annlisi_ dan 
pcnyajian data dan informasi gender dWl anak; 

h . pcnge!olaan sistcm infoID1asi gender clan anak s na 
pcngelolaan website {e-goll); clan 

J. pelaks.anaan tuga_s lain yanR diberikan o1eh acasan. 



Pasal 178 

K(; lompok jabatan fung ional pada Bi dang Data dao In form.as i 
Oende:r da.n Anak sebagwma11a dhnaksud dale.m Pas.al 170 ayat (4) 
berdasarkan jenjan£ kcahlirm meliputi : 
a. Kefompok Subtansi Data dan Informasi Gender~ 

b. Kelompok Subumsi Data dan lnformasi Anak; dal'l 

c. Kelorupok Subtansi Sistem Dam dan Infonna i. 

Bidang Pemenuhan Hak Analc 

Pasal 179 

fl) Bidang Pcmcnuhan Hak Anak scbaga.imana di.TntUCsucl da.lrun 
Pa. l 170 ayat ( l) hun.u 1e mempunyai tugas pokok 
menyelenggsmkan pernmusan dan nnalisis kebij.ekan serta 
koordinas1 dan smkl"Onmasi pelak.sana&J"J k ·bijakan di Bidang 

Pcmenuhan Hsk An.alt 

(2) D~lam melaksanakan tugas pokok t.>ebagaimana dimak ·ud 
pad a aya L ( 1) Bida:ng Pcmrnuhan r tak An nk 
menyelmggarakan fnngsi : 

a. penyiapan pcn.unusan kebijakan pcmenuhan hak anak 
U!Tk.fti1. ha.k: s1pil1 inforrnaa:i dan partisi.paai, pcmgasuhan, 
keJuarga di:m llngkungan, kesehal.wl dan keseja.hteraa.n 
:sen.a pendidike.n, kreaciv.ita.s dan kcgiata.n budaya; 

b . pcnyiapan rorum pengkoordinasian pcnyusunan kehijakan 

pemen uhan bak anak tcrka.it hak sipil. informasi rum 
panu;ipasi, penga uban, keluerga dan ling;kunga.n. 
kesehatan dan lres.eja.hleraan ~rta pendidikw,, krcativit.Q~ 

dan lmgiatan budaya~ 

c. penyiapwi perumusan kajian kcbijakan pem nuhan hak 
wutk te:rkait hak sipil, informasi dan partisi.prutl, 

pengasuhan., ke]ua.rga dan lingkungan, kesehatan dan 

kesejahtcr-aan scrta pendidikan~ kr aUvitas dat1 kegiatan 
budaya; 

d. penyiapan pengkoorn.inasian dan sinkronwasi penerap:-:tn 

kebijakan pemenuhan hak anak 1:erkait hak s1prl, 
mfonnasi dan parti :ipas1, pengasuhan, kcluarga dan 
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linglrung;an~ kesehat:ari dan kesejahtcman serta 
pendid.ikan, kreatiYitas dan kegietan budaya; 

e-. penyiapan ra_silitasl, sosi.ali~HJ!\i dan dist:ribusi kc bjjak:m 

pc-mcnuhan hak a_nuk tcrkait hak :!:iipil, informnsi diU1 

penyi pan [asilitasi. so iali. i drui dhtribusi k bijakan; 
f_ pemenuhao hak anak terkait hak stpil, informasi dan 

parti lparu, p ngusullan. keluarga cl.an Hngkungan, 
keschamn dan kcscjahtcraan sert.a pcndidlkan ► kreadviLH!'i 

dan kegia L0.'f\ budaya; 

g. penyiapan bahan pembcrian bimbingan t knis di:tn 

supervisi penerapan kebijWCRD pernenuhan hak anak 
terkait hak sipil, inforrnasi dan pa rd~ipasi, pengasuh~n. 

ke:luarga clan lingkungnn, ke~chatan dan ke~ahtcraan 
sc:rta pendid.ikan,, kreativitas dan kc:gialrul budaya~ 

h . penyiapan pelembagaan p menulian hak an.ak pada 

le-mbaga pemerln tab. n.on pemerinLah dan dunia u:sa.ha; 
i. penyiapan penguat:an dan pengemba.ng.en Jcmbaga 

peny~clia la ya.nan pcningatnn kuaJi b! s hid up anak; 
j. pemantauan, analIBis, evaJuasi dan pclapora:n pencrapan 

kebij kan pemenuhan hak anak 1.erkait hek sipil, 
informasi clan partisipasi. pengasuhnn, kcluarga dan 
lingkungan, ke ehatan da.n kesejahteman sertn 
pendidikn.n,, krcativitas da.a kc:giatnn buduya~dan 

k . pelaksanaan tugas lain yang dibe rikan olch atasan. 

Pasal 180 

Kelompok Jabatan fun;ys_ionaJ pa.da Bida.ng Peml:!Duhan Hak. Anak 
c:: baga.ima.na dimaksud da.Jam p saJ 170 1:tyal (5 J benl:t.\Sarkan 

jenjang ke.ahliBn meliputi : 

a. Kelompok Subtansi Lingkugan Kelue,rga dan Peng sub Anak; 

b . Kelornpok Subta.n i Hak Sipil. infornrnsi dan Pnrtisip si: dan 
c. Kelornpok Subtansi Kesehatan Dasar Kcsejnhtcraan. 
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B idang Per-lindungan Hak Pcn:mpuan 

dan Perlindungan Khusus Ana 

Pasal 181 

( l) Bidang Perlind:ungan Hak ?erempuan dan Pedindungan 
Khusus Arntk ecbagalmana dimaksud. dlalam Piisal 170 ayat. (1, 
huruf { mempunyaj tl.Jgas pokok menyelenggamkan peru.musa.n 
don an alisi · kcbija.kan sen.a koordmasi dan smkroru sa · 1 

pefoksanaan kebijaknn di Bidang Perlindungan Hak Perempuan 
dan Pcrlindungsn Khusus Anak. 

(2) Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dima km1d 
pa.da ayat (ll Bidang Perlmdunpn Hak Peremp\JEU1 dan 
Pedindungan Khu ·us Anak menyekngga.rakn.n fungsii; 
a. penyiapan perumusan kcbiJakan ch bidang pencegahan 

dan perumganan kckerasan tc rhadap p rempuan cli dalarn 
rumah tangga, di bklang ketcnagakerjaan, dalam sinuisi 
dan.rrat dan kondisi khusus scrta dru-i tindak p1dana 
pelldagangan orang; 

b. p nyiapru1 perwnusa.n kebijakan di bLdang pcdindungan 
dan pemberdayaan pettmpuan korba n kckcmsafl di dalam 
ru.mah tangga, dJ bidang ketef'IHMakcrjaan. daleim sLtuasi 

dan1rat dan knndi.si khu-sus seria dari tindsk pidane 
perrlagangan orn.ng; 

c. pcnyiapa.n forum pengkoordinasian pcnyu.sunan kebijakan 
cl:i btdang pencephan dan penane:a nan kekera~ 
t:e.rhadap pc.rempuan di dala.m T1Jmah cangga, di hadang 
ke enag,akerjaan, dalam s-ituasi da.rurat cl.an kondisi 
kh.usus serta dari tindak pithma perrlagang~ orang: 

d . pcnyiapan forum pengkoordmasian pcnyusunrm kcbijakan 
di bidang perlindl.mgan dan pcmberdayaan perempuan 
korban kek.erasain di dalam rumah tangg~ di bidang 
kctcnagakcrjaan. de.lam situasi dan.i.rat dan ko11diai 

kbusus scrta darl Lindale pidana pen1agangan orang; 
e. ' penympan pcnunusan kajinn kcbijakan di bid,,mg 

penccgaha.n da.n penanganan kekerasan terhadap 
perem_puan di daJa.m ru.Dlah tanru;a. d1 bidang 
ke l.cnagakerjaa.n1 d.alam ·ituasl da..rurat dan ko.ndisi 
khusus sena dari tindak pidana perdagsngan Oi""Glng; 
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r. penyiapan pcrumusan kajian ~cbijakan di bidang 

pttlindunpn dan pembtrd81,}raan peremp-uen korban 

kekc:rasan di dalem ru:mah tan~. di bid ang 

kece naga.kic::rj a.an, dalam ·si L-uasi dan.n-a t dan kondi si 

khusus serta darl tindak pidnna perrlagangan OJ'illl3i 

g. penyiapan pengkoonlina ·ian clan sinkronlsasi :penerapan 

k bijakan di bidang pe:ncega.han dan penanganan 

kekerasan tcrhadap perempUlm di dalam. n.Jfflo.h ta ngga, di 

bidlang kctenagakerj~, daJam situ.asi daru-l"tlt dan kondisi 

khusus :serta de.ri tindak pida11e perdagongan omnK; 

h.. pc:nyiapan penglmorclmaaia.n dan sin.kronisasi p<merapan 

kebijaka.n di bidang perlindungan dan pcm_bcrdayaa.n 

perempUf!Llll korban kekeraisan dm dalnm ru.mah tangga, di 

bichmg ket.enagakcrjaan , daJam situa~-i de.nrra.t don kondisi 

khusus :scrta dari tinda.k: pidana pcrda.gangan Ora.fl,g; 

j. pceyiapan rEUSilita.si. aosialisasi d?ff distribu m kc b-ijakan di 

bidang penccgahan dan penanga.fJe.n kekerase.n ternadap 

pc:r-cmpuan di dallam rumah tangge.. di bidang 

ketenagalrerj'aan, dalru:n situasi darurat clan konctis[ 

kh u~u~ rt.a dari tinda.k pide.na 5Krdagangan 01"8.Ilg; 

j. penyiapan fasilitasi~ :sosialisasi clan distribusi kr.:bijakan di 

bi.dang perUndungan d8!Il pem be rdGWyaan perempu.an 

k.orban. kekcrasan di daJam rumah tangga-" di bidang 

kctcnagakerjaa.tLt dalam situa,si da.rum. dan kondisi 

k.husu Herta de.rl tindak pidan p:rdagangan ol"f::lng: 

k . penyiapan. bahan pcmberian birnbingan teknis den 

supervia:i penerapat"l kr: bijaikan di bidang pcncegahan clan 

penanganan kekern.san iterhade.p perempusn r:H daJam 

ru.11uiJ1 langga, di bi dang ket.enagakerjwrn, dalam s tl\l a~ i 

darural dan kondisi khumrn serta dari tindak pidru1F:1 

pcrdaganga.n om.ng; 

l. penyie,pan baho.n pernberlan him.bill gan tekn is drui 

supc:rvisi penerapan kebijakan di b1dang pe:rt indungan dan 

pcmbcrdayium perempuan ko:rban kC'krnisan di d~am 

nnnah tangga, di bidang ketenagakcrjaan .. dalrun siLUEt~i 

daru.rat dan kondisi kh usus sert.a da.ri tindi:\k pidana 

perdaganga.n onmg; 
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m. pcmantauan. analiisis, evaluasi nan pelapo:mn penerapan 
kcbijaknn di bidang pencegahan da_n penang nan 
kekerosan tcrhadap peTcmpuan di dalam ru.ma.h t.a-ngga, di 
bidn.ng kctcnagukerjaen da.Jam siruas1 derurat dan kondjsi 
khu:sus serta dwi tindak. pidanB pc.rdagangan orang; 

n , pemantauan, analisfo, cvruuasi d~n pclnpo.ra.n pcncrnpa.n 
kebijakan di hidtmg ,pe!l:"lindungan dan. panlbcrday aan 
pcrnmpu.a.n korban kckerasan di d ala:m rwnah U1.ngga, di 
bidang kctcnagakcrjaan, dalam situasi darunn dan kondii;.i 
khusus serta dari tindak pidana. pen:h1g ngan orang; 

o. pc:nyiapan i,t:rumusan kebijakan d1 bidang perlindungan 
khusus e.nftk; 

p. pcnJiapan forum kooniina~i penyusunan kebijakan di 
hidang _perlindungnn khusus nnak; 

q . penyic1,pan perumu8a.Il k.ajian kebija.kan cli bidang 
pcrlindungsn khusus ain , 

r. penyiapan kool"dinasi de.n einkronisasl penempan 
kc bijaka.n di bidang perlmdungan kh usus ana k; 

:s. pcnyiapan fasilitasi, l.iOsialisasi d a.n d tstrlbuai kcbijnkan di 
bidJU1g pedindungBIJ khu~us anak; 

t. pcnyiapan bahan pemberian bimbingan eknis dan 
supei-visi :pcnerapan kebijakan di bidang perlirJdungan 
khusus a.ruuc; 

u. pcmant:auan.1 analisisJ evalua.si da.n pd aporan p nerapan 
kcbijakan di bidang pc-rlindungan khusus wrnk; 

v. penyiapan porwnusan ke~ij1tkan axngumpulan, 
pengolahan, analisi dan pe-nyajian data dan infomu.tsl 
kekera.san terhadap perempuan dan anaki 

w. penyiapan forum koordinas:i p ·nyusunan kebijakan 
pengumpulan, pengolahan, nnali~is dan p(:1lyajian data 
dan inforrnasi kekerasan terhadap perempuan clan anak; 

Jt. penyiapa.n perumuse.n kajian kcbija.kan pengumpu.lan. 
pengolahan. analisi-s dn.n penyaj.ian data dan iniorm.f:U.l i 
kekerasan terhada.p pC'.l'cmpuau clan a.oak; 

y. pcnyiapan pengkoordinaaian daE inkroni Eit.Si pene tapan 
kcbijakan pengumpulan, pengolahan, analisi dan 
pcnyaj,an data dan infonnasi kekcrnsan tcrhadap 
perempuan dan anak; 
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z. penyiapan fasilita:si, sosialisasi dan d1stribusi kebijekan 

pengumpulan, pcngolahan, analiais dan penyejian data 
d:an infonnnsi kekera.san t£:rho.dap percm.puan dRn onak~ 
penyiapan bahan pemberian b1mbingon tekms dru1 

supervi i pcnerapan kcbijakan pcnw..unpulan, pcngolo.han, 
analisis. do.n pcnyaj"ian data clan lnfonnasi kekem_san 
terhadap pert:"mpuan dan anak: 

bb. pcnyiapan penguatan da.n pengemb gan lembag,y 

penyedia Cayanan pcrlm.dungan perempuain; 

cc. penyiapan penguacan dan pengemb'lflgan lembaga 

penyedid layanan bagi ant1J.c yang nlr;mr::rlukan 

perlin dun gan khusus; 

dd. pc:mantauan. analisis, cva.luasi dan peJaporan penerapan 
kebijakan pcngumpulan, pengolnban, analisis dan 
penyajian data dan informa. i kckcrasan tcr-l''IE1dap 

perempuM dan anak~ dan 

ee. pclaksanaan tugas lain yang diberikan oleh ates n . 

Pa.s.aJ 182 

Kc-lcmpok Jabata_n Fungsional pad Bidang P rHndungan Hak 
Perempu:an dan .Perlindungan Khun18 Ailak scbagn.iman.a dimaksud 
daliUD Pasal 170 ayat (6) melipufr 

o.. Kclompok Subta.n&i Pcdindu.nga.n Pcrcmpuan~ 

b. Kclompok Subtansi Perlindungan Khusus An ; dan 

c. Kelompok Subca.n i Data Kekerasan Pcrempuan dWl Anak. 
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Bagjan Kese.mbilrm 

DrNAS KETAHANAN PANGAN 

Paragtafl 

Kcdudukan 

Pasa.l 183 

(l~ Dinas Ketahanan P~ Q'lcrupak-an Periu1gkat Daeroh yang 
menye1en.gga __ nikan Urusan Pemeril'l tahan di Bi dang Pangan 
yang menjadi kcwenangan Daerah, dengan Tipelogi B. 

(2) Din.as sebRgairoana dimaksud pada a y11t ( ) dipimpin Kcpala 
Dina,s yang berkedudukan di bawe.h dan berta.nggung jaYl."Bb 
kepad Bupati melaJ'ui Sekretaris Daerah. 

Pw-agraf2 

Susu.n an dan S tru.ktur Organisasi 

Pas.al 184 

(H Din.as Ket.aha.nan Pangan Kabupaten BcngkuJu Uta.ra terdiri 
darl : 

a~ Dina Kctabanan Pangan; 

b. Sekre t.ariat; 

c. Bidan g Ke-tersediaan dan K.ere wanan Pru"lgan ; 
d . Bidang Distribu j dan Cadan gan _Pa.nsan ; 
e. Bidang Konsum!ii. dan Keamanan Pangan;dnn 
f . Kelompok J a ba.tan Fung iona.L 

(2)1 Sekn:tariat sebagaima~ dimaksud pada ayat (1) huruf b 
m mbawahi : 

a. Sub Bngian Umum dan Kepegawaiarl; clan 
b . Jabatan Fun~ionaL 

(3)1 Bidang K~cerscdiaan dan Kerawainan Pangan scbagaJ-mana 
dimaksud pada ayat (l) huruI c mcmbowahi Kclompok J abatan 
Fungsiona 1. 

[4) Bidang Dist.rfbusi dan Cadangan Pangan scbagaimana 
dimaksud pad.a ~al (l) huruf d mcmbawah1 Kelompok Jabatan 
Fungsional. 

(5) Bidang Konsumsi dan Keamanan Pangan seba,ga.imana 
dimaksud pada ayat ( l J hun.Lf c membav.-ra.b1 Kc:lompok Jabatan 
F'u.ngsionQI. 
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Par-agraf 3 

Tugas Pt,kQk da:n Fungsi 

Dinas Kcta.hanam Pangan 

Pasal 185 

, l I Din0is Ketaham.m Pangan sebagaimana yang d:imaksurl dalam 

.Pasal 184 ay1::11l (ll hw:ul a mempunyai tugas pokO:k membanru 

Bupati mclaksannknn unisan pemeri.nmhan dt Bidang Pangan 

yang mcnjadi kc.-wenangan daern!h dan tuga~ pembe.ntwm yan,g 

diitu,gaskan kepada daerah, mcmimpin, merencan.a.kan. 

mengend!alikrul clan mengJroo:rdinasikan ,, menyelengg_araknn 

sat.a men.m1uskan kebijakan teknis pelalts.anaan kewenangan 

kcaekretaria.tan dan bidang pad.a Dhuis Kcta.hanan Pangan_ 

(2) Untuk mdaksanaJmn togas pokok se:bagaimana climaksud pada 

ayat ( 1)1 Dinas Kel8hanan Pangan menyclcnggarakan fu.ogs:ii : 

a . percncanaan dan. perumus.an kebijakan tcknis dib idang 

pangan; 

b. pengkoordinasiain program dan kegiattan; 

c. pelaksanaen urusa.n pcJ.ayanan umum dibidang pnngnn; 

d . pelaksanaan den pernbinaan tugas kesekretaria1..an Dinas 

Keta.hanan Pangan; 

c. pelak.sa.naan dan pembinaan tuga~ dibidang pangan~ 

r. pengcnda.lian kebijakan teknis, program dan ke-g)iatan; 

g. pengevnJuasian dan pe]apocan ~ dan 

h . pe1a ksanaan tu.gas lain yang di berikal'i oleh Bupati, 

Sekretariat 

Pa.saJ 186 

( lJ Sek.-etw-mt scbawrlmana YMR dimaksud da1am Pa.._qal 184 ayal 111 

huruf b mcmpunyai wgas pokok melaksanakan urusan 

kesekretnriatan meliputi urusan perencanaan. keuangan. umum 

dan perlc:ngkapan, rumah tangga1 pengelolaan asct dan urns.an 

kepegawaian. 

(2~ Untuk mctaksanakan tugas sebaga.imana dimoksud pada. eyai fJ,. 
Sekreta.rla l mcnyelenggarake.n fu.ngsi : 

a.. Pengkoo:rdir,.asian penyu urum :rcncane program, kegiatan , 

d&n anggaran dlnas; 
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b. pen gkoordinasiflll penyusunan laponm y ng meliputi 
laporan ki:netja. a_parau.u-, lapom.n a.kuntabihtas kinerja 
dina.s dan laporan pciaksa.naan program kegis tan dan 

anggar-an clinas; 

c. pembinaa.n clan pamberian dukungan admini Lra ·1 yang 
mcliputi k.elHLausahaan. kepegawaian, keuan •an, umwn 
dan periengkapa.n, ken.nnatu.iiinggaa:n, k:erja isruna, 
hubungan ma yarakat. da.n keprotokol-rnn, kear ip n dan 
pcrpusta.ka.nn, serta informosi publik; pembinia.rm dan 
pcnata.a.n organisasi dan tata l k~ena~ 

d . peny knggaraan pengelolaan barang mih"k n -gara/ daerah 
dan laya.nan pcngadaan bamng/ja.sa: 

e.. peJaksanaan pengkoordinasian, pemhinaan, pcngawasan, 

pengcndalian, evaluasi da_n pclaporan pelaksanaan 
kcg,aum setiap Sub Bogian di lin gkup Sekretariat; dan 

£. pd ksaaa:n tugas lein yang diberikan olch atase.n 

Suh Ba3ian Uuuim, clan Kcpcgawaian 

PasaJ 187 

(1) Sub Bagian Unnun dan ~waian pada Sekretarist 
seba_gaimana dli:ma.kmld dfiliun Pa~ 184 ayat (2) huruf a 

mempunyai tugas pokok melaksw,akan tuges Sc:kr-etaria lingkup 
uru.san Umum da.rL Pcrlmglmpen. 

(2) Untuk mel ksanakan tugas, pokok sebagaiimana dimaksud pada 
ayat U), Sub Bagjan Umum clan Kepegawwan menyeknggaraka.n 
fungsi: 

a. p nyusunan :renca.fia program da.n ke-giatan tli Ungk"Up Sub 
Ba.gian Umrnn den Kepegawoian; 

b. penye-lenggaraan urusa.n administrasi umum yaag mdipuci 
kela tausahaan, surat menyurat, kearsipan da.n 
kepusc:s.kaan; 

c. pelaksanaa.o ~yimpttnan. pemilahan, pemindahan dan 
pcnjadwahm retensi serta pcmusnahan nrsip; 

d. Ptnyelenggaru.n urusan hubungan ma.syaraka dan 
keprotokolera.n1 pendokumentasian dan in!orm.asi publik~ 

e. men.y lcnggarakan ·urusan umu:m dao. perlengkapan, 
n.tmah cangga, kcbc:::raihan serta kewnanan clan ketcrtiban 
kantor; 



r. penyeJen.ggeman pengelolaan barang milik da rah dan 
la.ya.nan pcngadaan bBJ"'9ng/ j asa t 

g. penyusunmi dnn penat.a.an organisas1 clan t.ata laksana; 
h. peluk!iallRWI pengolahwi de.ta dan inforrnasi kcpegawru 11 ~ 

1. pelaksanaan pcnyuauna.n Dafta.r U n.1 Kepangka IJ:U1; 

j . pen gkoor-dinasian Penilaian Sa.saran Kerja Pega wai; 
k. pcnyelenggar an w-usan peningka.tan Im pas i tali dan 

sumber daya Apamtur Sipil Negara; 

l. pelaksanmm penyiapan clan pengusula.n kcnaiknn pangkat 
peg~wai, gaji berkaloi, pcnsiun dan pcmberian penghargaan 
dw:, t.andajasa; 

m_ pclaksanan.n pen)'Ulpan dan pengusulan penerbitan kartu 
pcgawai. kan-u isbi, kartu su_ami, m.bungan a:suransi 
pensiun, rekomendasi Badan Pertifhbangan Tabungan 
Perurrm.ha.n Pega.wai, jaminan ke h· tan dan izin cuti 
:pe:gawa.i serta pcninjauan mo.sa ,l<erja pegawai~ dan 

n. pelaksanaan tugas lain Yafl£ d.ibc rikan oleh atasan. 

Pasal 188 
Kclompok Jabat.an Fungsionnl pada Sekrec.arial sebagrumHna 
dimaksud dalam Pas.aJ 184 ayaL (2) hurur b berda~kan jenj<mg 
kcahlian mel~puti Kelompok Substansi Perencunaan dan K,cuanga.n. 

Bidang Kctc:rsedisan dan Ke-rnwanan Pangan 
PasaJ 189 

(1) B'idang K.ete.rsr:tliaan dan Kcrawnnan Pangan sebag:aimafla 
dimeksud da.la.m Pasal 184 a.yaiL (1) huruf c mempuny-ai tugas 
pokok melaksana.kan pcnyusunan dan pelaksaoaan kebijakan. 
pembcrian pendampi.ngcm se-rta pen'll'H1rtauan dan valuasd di 
bida.ng keterscdi an dan kerawanan pang.1:10. 

121 Untuk: rnclak:sanakan tuga:!$ · bagaimo.ru,c1 dllOaksud pada. a et 
(1),. Bidang Kctersed1aan dan Kcrawanan Pangan 
menyelcn~ra__kan fungsi : 

penyiapa.n pdaksanwm pengkoordina.sian d1 bida_.ng 
kctersecJ ;aa n, penanganan kera wansn pangs-n dan 
koordinesi pcnyediaan infrastruk ur pa.ngan. dan sumber 
daya p ndukung keta.harum pan~an lainnyH-; 

b. pcnyiapa.n pcnyuaumm bQ.han rumu~an kebijakan daerah 
cli bidru,g ketersediaan. pcna.nganian kera.wa.rian pangan 
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dan koordinasi penyediean infrG-JstnJktur pangan, dan 

um'bcr daya pcmdukung ketahanan J;jangan lamnya~ 

c. _penyiapan pelala1,wuum_ kcbijalrn.n di bidang ketersediaan, 

penanganw,. ~erawanan pangan dan koordinasi peny ·diHW1 

infrastn.Jktur pang.an, dan :sumber dayn pen.dukunc, 
Ire ta.he.pa__n pangan ia:iunya; 

d . pemberian pendSJllplngun pclaksa.naan kegiatan di bidnng 

k:etersediaan, penangwmn ke:rawanan panga.n dan 
koordina.si penyediaa.n in fl"astruktur pangµn, dan sumber 

d.aya pendukung lrntnha.rum pangan l'a.innya; 

e-. penytapan penumtapan program dl bidang kc: c:rscdlrum. 

penanganan kemwanan pangan dan koo:rdinasi penyediaan 

infra.is Ulil.ktur panga.n;, dan s-umbcr- dayai pendu.ku ng 

kemhanan pangan La:innyai 

r. pcl.aksanaan pcma.ntauan, pen gevah.k"mii3Jl dan pe1a pors 11 

'kegiatan di bidong ket.el"S(;diaa_n. pcnanganan kernwanan 

pangan de.n koo:rdinasi penyed.iaan inft-a~truktur pangan. 

dan su:mber daya pendukung ketahanan. pangan 1-ainnya~ 
dan 

g. pelak ·anaan tu gas lain yang 1:U~rikan olch atasan. 

Pa.sal 190 

Kelompok Jabatan Fungsioaal p8!.da Bidang Kctcrsediaan da_n 

Kemwanain pangan sebagahnane dimaksud dalam 'PaNa1 184 ayat (3, 
berdasarlmn jenjfil:I B, kce.hlian meliputi: 

a. Kelompok Suhstnnsi Ketcrsediaan Pangan: 
b. Keiompok Subst:ansi Sumbetdaya Pangan; dan 

c:. Kelomf!Ok Substtmai Kuawanan Pangan. 

Bidang Di~tribusi cl.an 1Caclangan Pangan 
Pasail 191 

11.i Bidang Distrlbusi clan Cadangan Pangan seba.gmmana 

dlmaksud dalam PasaJ 184 ayat (1) 'huruf d mcmpu.nya.i lUgas 

pokok melaksanakan penyusumm dan p~lrak e.naan kebijaklm. 

pemberlan pendampingnn serta pema.nlauru, dan eva.luasi 
dibidang di5E:ribusl dan cadangan pangan. 

(2) Druam melaksandmn tugas pokok sebagn.imana di:tnaksud p-eda 

ayat 1
[]) Bl dang, Distribusi da n Cndanpn Pangan 

mcnyelenggar-akan fungsi : 

a. pcnyiapan pelak anaa:n pen gkoordina ian di bidang 
di tnbusi pang.an .. harga pa.nganil> dan ca.dang En pangan; 
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b. penyiapan penyusunan bahan perumu:;an kcbijaka.n dac:rah 
di bidang distribusi pangan~ h.arga pa.ngan, dan cadn.fl.gan 
pangan; 

c~ pcnyiapan pelaksa.naan kebijakan di bidang distnbusi 
pangan.1 ha rga pangan, dan cadangan pangan. 

Pasal 192 

K:e!oml')("Jk Jabatan Fungs.ianel pada Bidang Diatrimis1 dan Cadangan 
Pangan sebaga.m, an .":I dimaksud da!:s m Pasal 184 aya t (4 l 
berdasarka.n jenjang kco.hlian meliputi: 

a. Ke:lompok Sub r.an i Di stribusi Pangan; 
b . Kelompok Subsmnsi Harga Pangani da.n 

e. Kelompok Substansi Cadangan Pangan. 

Bidang Konsumsi dan Keamanan Pangan 

Pasal 193 

( l) Bida.ng Komrumst dan Kcamanan Pangan sebagaimana 
dimRksud dalam Pasal 184 a~ t l) huruf e rnc:mpt.myru tug a~ 
pokok melaksanak:an penyuaunan dQTII pel:akaanaa.n keb1jakant 
pembcrian bimbingan uta pcmantauan don evaJua.si di Bidang 
Konsumsi dan Keamanan Pangan. 

t2), D,aJam rndaksanakan tugas pokok ~bagainuma dimak.sud pads 

ayal [1~ Bidang Konsumsi dnn Kearo1U1an Pangan 
me-nyele.nggamkan fu.ng~i; 

a. pcnyiapan pclaksana.a:o pengkoordinasian di bidang 
konsums1 pangan, pcnga.ne~giaman kon !.UIDsi pan gan 1 

dan ken.ma.nan p-angn.n; 

b. penyie.pan penyu Urnan ibahan . perumussn kebijaka.n 
deer-ah di bidang konsumsi pangan, p nga.nekaragaman 
konsumsi pa.nge.n, dan keamanan pangan; 

C~ pcnyiapa~n peia.ksa.naa.n kebijak1:1n di bidang kon. u___msi 
pangan, penganekarsgaman konsums.i pa:ngan, dan 
kcamanan panga.n; 

d. pemberia.rl1 pondampingan pelak:sa.naa.n k1egiatan di bidang 
konsumsi pang~ penganeka.ra,gama.n konsumsi panes n , 
clan kcamarum pa.ngan; 
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e . penyio pan pcmanlapan program di bidang kom,Um5i 

pangBn, pcoganeknrngoman kon1;1,urnsi pangnn. dan 

kca.manan pangani 

f. pelaksan..aan pcmantau.an., eval uasi dan pela po ran kcwatnn 

di bid.an g konsu:msi pangan1 pt::ngan t:: karaga:num kon s1-m1si 

:pangan,dan keaman-en pangan; dan 

g, pelaksanaan tugas lain yruig diberikan oleh atassn. 

Pasa1194 

K~lompok Jabatan IF'u:ngsit';,nal _pada Bidang Konsumsi da.n 

Keru:nana n Panga :seb~gai manan dimaksud da lam Paw 184 nyat (5) 

~rda-sarkan jenja.ng ~eahlian mr1eliputi: • 

Kelompok Substansi Konsumai Pangan. 

b . Ke tompok Substansi Penganekara_gaman Pangan; dan 

c. Kelompok Substan~ Kearoanan Pangan 

Begum. Kc-scpuluh 

DtNAS LINGKUNGAN HTDUP 

Pru-agtaf 1 

Ke:dudukari 

Pasa] 195 

U) Dioas Llngkungan Hidup merupakan Pemngl«u Oacrah yang 

tt11«!1lycknggarnkan unman pcm.erintahao. dli bidang lingku ngan 

bid up yang mcnjadi kew,enangan Daerah dengan Tipc:Jogi A_ 

12~ Dinas sebagaimane dimaksudl pada RyaL [l) dipimptn Kcpala 

D:inas yang berkedudu._kan di ba \\'ah d~o ben:.n.nggun g j p wab 

kcpada Hupatii Ioelalui SekMtaris Diacrah. 

SuRunan dan Stru ktl.lr Oirgan isa !iii 

Pasal 196 

{ l] Dina.s Lin gkungan Hidup terdirl ams : 
a. Dina.s Li:ngkungan Hidup~, 

b. Sekr~~t; 

c. Bfdang Tata l..ingjrungan.; 

d. Bidang Pcngelolaan Sainpab rum Lim bah Bahan 

Bcrbahaya dnn Bera.ctm; 
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d. Bidang Pengenda.lian Pcnccmarnn don Kerus kan 
Llngkungan Hidup; 

C'. Bidang Penaatan cl.an Pcningkatan Kap· :sitas Lingkunga n 
Hid.up; 

f. Unit Pelaksa.na Teknis Daerah; dan 
g. K,elomp:,k J aba'tan FungsianaL 

{2} Sckrctariat sebagoimana d.imaksud padn a t (1 J huruf b let"di.ri 

dari : 

a , Sub B giwi Umum dan Kepegawaian: 

b , Sub Bagian Keuangan~ dan 

c. Kclompok Jabatan Fungsional. 
{3) Bida.ng T ta Lingkungan ::.e~imnnn dimak~ud padn ayal ( I l 

bwuf c membpwahl kelompok.Jaba.tan fungsiona1. 

(4} Bideng Pcngelolaan S8.rQpah dnn Lim~ Bahan 8 rbahaya dan 

BcTacun sebagwmana mma.k ud pada aynt (]) huru.f d 
membawahi kelompokjabatan fungsional, 

(S) Bidang Peng-endalian Pencemaran dan Kc:rusakan Li11gkungan 
Hidup sebagsimana dima.l<sud pada ayaL rt) huruf e membawah1 

kelompok jabatan rung lonal. 

(6] idang Penataan dan Peoingkatan Kapasuas Lu---,gkungan Hidup 
scbaga.im.a.na dimnksud pada nyat ~I) hu.ruf f membawa.hi 
k.elornpok je.bat.an fungsional 

{7' Unil Pelaksana Tcknis Dat!rah sebag,a.imana dimnksud p.adn 
ayat fl~ huruf g ceroin dari: 

a_ Unit Pelaksana Tekni Daerah Lnbonu,Jrium Llngkunga.n; 
b. Unit Pelaksana Tdmis Dae.rah Pe:ngefolaan Sampah; dan 
c~ Unit Pelaksana Tckn.w Da.crah La.i:r1nya. 

Tugct~ Pokok dim Fun~s1 

Dinas Llngkungan Hidt1 p 

Pasa.1197 

( LJ Dmas Lmglrungan Hidup s.ebagaimana. dimaksud dalam PasaJ 
196 ayal (1) bu.nu' a mem_punyai tugE£ pokok mcrnbantu Bupati 
dols.m pcnyusunan kebijaka.n mm pengoordina~ian secara 
ad.mini t:mtif tei-hadap pdaksanaan tugs s perangkat daerah 
s.erta pcJa.yanrui yang bersi!at administni Lif. 

(2) DaJam melaksa.nakan tuga pokok sebaga.imana dimaksud pada 
aya t fl) mcnyelcnggarakan fung8i: 
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a. penye1enggaraen uru:san TU mah tan ~a Dines U ngkungan 

Hidup; 

b . perencanann, ·peJaksanaan. pcnyusunnn petwtjuk Leknia, 

pcm binaan dan penyelengaraan kegiatan Din as 

Li.ngktn-Jgan ~lidup; 

c. perum Ul58.n kebijakan telmis d,an ll.lgas lam yang disemhkan 

kepala da.erah me uel dcngan peraturan pt:l"Undangru:i• 

undan.gan yang bedakui clan 

d. pelaksa.naan tugas lain yang diberikan olch Bupali. 

Sckretaria.I 

Pasal 198 

111 Sc:kretariat sebagaimana dhnaksud daJam Paseil l 96 ayat ~ 1, 
huruf b m mpunyai tu_gas pokok mclaksanakan urusan 
ke-aekt'etArit1um meliputi urusan perencanaan, keuangan, 

umum dan perlengkapan~ rum.ah ~a, pengelola.a.n am:1 dan 
uru&an kcpegawn:ian, 

('2) Dawn melaksanakan tugas pokok se~_wumrum djmaksud 

pad ayam fll Sckretarial menyelen~kan fungsi; 

a. pengkoordina~ian piEDyusunan rencana program, kcgiatan, 

dan anggaran dinas~ 

b. pen.nnuaru, kebijwum.1 pcnyelengga.raa.n penge.Wt!Sfill, da.n 

eva1uaai pc-1aksaorum program, kc-giatan dan anggaran 

dmas; 

c . pengkoordlinaaian pcnyusunan rencana program, kegiatan, 

da.n anggaran dinas~ 

d. perumusan kebijakan1 penyeJenggaraan, p ngawa,san, cle.n 

evwuosi pela.ksanaw1 program, k.egie.utn dan miggam.n 

dinas~ 

e. pengkoo.rdinasia.t'l penyusurum 1npora;H yang meliputi 

lopom.n kerja aparatur I lapo:ran akun tabilitas kinerj a dinas 

dan lapo:r,an pe.laksa.naan p.rogmm, kegiatsn dan anggaran 

dinas; 

f. pembinee.n dan pemberian dukungan dm.irustrasi ang 
mcliputi ketatausahaan, kepcgawaian, keu:AJ1gan, umum 

dan perlenglc_apan, keru.m.ahtanggaan, kei)a~. hubungan 

masyarakat dan k:eprn,tokoleran, kearnipa.n dan 

pcrpus1.akaan, setta informas.i publik; 
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g. pcmbm.aan dan penataan o.rganisasi dan tata 1aks.anri; 
h . penyelen~ urusan b.ukum clan p~rnturnn pe:rundang­

undangan~ 

pcnyckngga.raa.n pengelol.aan ba.rang ntilik da.crah da.n 

layanan pt.-npdaan bomng/jasa; 

pclaksanaan koon:lina :i, pcmbinaan, p ngawa.san. 

pengadila n. 

p laksanaan 

pcn~ndolian, evaJuasi 

lregiatan sctia.p · sub 

sekre t.ari al; da.n 

rum. lapOl'l:I n 

hagisn dilingkup 

k. p laksanaan tugas loin yang diberi.knn oleh msan. 

Sub Bagia.n Umum dan Kepega.wa.ian 

PasaJl99 

Pl Suh Bggian Umum dan Kc:pcg11waian sebagaimm,11 dimaksud 
cWwn Posa1 196 ayat (2i huruf a rncmpunyai tuga.'i pokok 
melaksanakan sebagian tu.gas Sekretarie.t- lingkup urusan umum 
clan kepegawaian. 

(21 Dalam tnclaksanaknn tugas pokok seb.:igairnana dimn.ksud pada 

ayat (ll Sub Bagian Umum dan ~waian menyelengg,nukan 
fungsi: 

a penyclcnBB,aman urusan admini ·uasi umu.m yang mclipuu 
kctam.u ahwm, sural mcnyurat, kearsipan dan 
kcpust.a lroon: 

b pela.k:!ianaan penyiropanan, pemilahan, pemindahan dan 
pcnjadwaJ n rctcnsi sertai pemusnah.an w-sip; 

c menyc:Jenggarakan uru.san hobungan m.asyarakat chm 

keprotokol mn, pendokumentasian dan informasi publik; 
d penyclengga.i'ai!n urusan umum da.n periengknp.an, n.imah 

1.angga. kebersihan sert.a kcamanan clan kctertiban kantor; 
e penydcnggaraan pengeJ.o!a an barang milik daet"ah da.n 

laya.n.an p ngada.an barang/jesa~ 

f penyusuna.n dan penataan organit.aCji dan tata. lil:l.kBrula; 
g penyel~nggaras.n urusan bukum da:n pcraturan porundang-

undangani 

h pela.ksanaan pcngolahan data dan informam kepeg~.waian; 
J. penyu unan Daftar Uru:t Kcpangkatani 

j pengkoordiria ian Penilaian Sa.saran Kerja Pcgawa•~ 
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k penyelenggarna.n un:1,sa,n pcnm gka tan kapasi u;i.s da n 

sum bcr da.ya Aps.ratur Stpil N egarn; 

pcngciohmn d-an pengembangan mariajcmcn kinerja 

pegawaii 

m pelaksanrum :penympan da.n pengusul.Elln kcnaikan pangkat 

pegawai .. gaji b rkala1 pensiun dan pcm berian pc 11 ghB.Tgaan 

ds.n t.wlds jm;a;, 

n :pclaksanaan penyiapa.n de.n pengusuJan pcnerbita.n Kartu 

Pega'Wa.i, Ka.rlu 1 stri, Kartu S~, Ta. bung.an A.a.urransi 

Pe:rh;iun, n:komenda.si Bada.n Pertimbangan Tabungan 

Perum.ahan I j wnirum k:c:schatan dan izin cu ti pegawr,u serta 

peninj a.uan masa kcrja pega:waij. 

o penyehmggaraQn un.Jsan peID bin.aan pega waj dan 

pene~ ditiplin pcga.wa:4 dan 

p pelaksanaan tuga.s lain yang dt'bc:rikan oJe-h atasa.n. 

Sub Bagi.an KeuWJ.gan 

P.asal 200 

( l) Sub Bagian ~ernmgnn ~ana di.ma.ks d dalam Pasal 1 q 6 

ayat (2} huruf b mempUnyai rugas po ~ok melaksan ke...n 

scbagian. tugas Sekret.ariat lingkup uru~an keuangan_ 

(2) De!am melaksa.na.ka.n tugas pokok 2,,,c:bagaimana dimek5ud 

pada tlyat 1
( 1) Sub Bagian Kcuangan men yek:nggarnkaD fungsi. 

a pclaksnnaan um an kcuaog,an; 

b pclaksanaan urusan akuntensi dan veri..fi.ka:iril kcuangan; 

c pclaksan an uru.san perbcndaharaa.n, penalausahaa-l!l dan 

ta.ta la.ksana keu.&ngftD: 

d pele.ksanaa.n un.unm peagelolmm gaj i; 

c penyiapatl bahan dan rnclaksana.kSJ"I eva1uasi reaJisasi 
anggaran; 

f pcoyu sunan lapornn pertanggungjawaban a tas pel Rk:sanaan 

pengeJolaan keue..ngan serta mdakuksn pcmbukuan 

penelimaa.n da.n pcngeh.Jara.n kcuangan; 

g pcnyusunan lapora.n meliputi rcalisasi anggaran. ncraca 
daft cat.at.an at.a laponw. keuangan; 

h mela.ksanakan uru.san perenccm aa.n-" valuasi dm1 
pelapomn; dan 

1 peJak ana..an 1tUgas I.a.in yang d iberilmn oleh atasa.n. 
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Pnsal 201 

Kelomp,ck Ja.batan fungsional pada. Sek:TI:tarlat sebr1gaimon.a 

di.rnak ud pada Pas.al 196 ayat (2) bu.ruf c heniasarkan JcnJang 

keahliannya m.elmputi Ke1ompok Substan:si Perencanaan. 

Bi.dang Tata Lingkungan 

PBlsaJ 202 

t 11 Bi dang Tata Lingkungan sebaga imane d imaksud da.la:m Pasal 19 6 

eyiiit (l) h·unu c mcmpunyai tugns pokok melaksanakan. 

lnventarisasi tingkungan hidup. melaksa.J'l akan kajia.n dam pa k 

Hngkungan dan mclasarntkan tug.as pcmclih araon lingkun gan 

hidup. 

{2) Da.lrun melaksanakan trugas pokok seba,gaimana dimaksud pada 

ayal (l] Bidang Tata Lingkungan menyelenggw:-akan fungsi.. 

d.. invcntarisa:si data dan informasi sum.her day.a alam.: 

e. penyusumm dokumen .rencan.a pe rlindungan dan pengelo taan 

lingkungan hidup; 

f. pcmgkoordinasian dan s:inkmrusasi pemuatan rencann 

perlindun gan dan pen-ge1olaan. lingkungan h.idup daJ.4,i.m renca na 

pembangunan jangka penddc dan ~ncana pcmbaogunan 

jangka mcrn:nph; 

g. pemantauan dan evalussi pelak5imlUill rcncana perlinclungan 

dan pcngdohm.n lingkunga:o hidup; 

h~ penenruan daya dukung dan daya tampung lingkungan hld up~ 

l. pc-ngkoordinosian· penyusuna.n tata ruang yW1g bcrbasis daya 

dukung dan daya ta:mpung lingk-ungan; 

j. Penyusunan i:natrumen clronomi ~gan hidup prcduk 

domcstik bruto dan prod.uk domestik rcgjonal bruLo rujau, 

mekani :m insentil disinsentiI, penda.naan lingkungan hidupi 

k.. Sinkroni aisi Rckapitulasl Lapo~ Pmduksi Lingkungan Hidup 

Nasionol, Pulau/ 1'epul.e.uan den Eko:region , penyu~unan ncraca 

:sumbcr. daya alom. dan lingkungan hidup; 

L penyusunan status. lingkunga.n hidup dacmh~ 

m . penyu ~unan indeks lruaUta s lingkungan h idup; 
' 

n . sosialisa.si kepada pemang_ku k,cpentingan te!l.'1 ta_ng rcncana 

pulindunge.n dan pcngelolaan lingkungan hidup; 
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o. pcng~sahan kajian lingkunga.n .hidup ·5trat.egi_s; 

p . rasilitasi ketel"1ibatan maBYarakat dalam pelak anaan kajian 

lingk:u:n8fln hidup strategis, Fasilicasi pe:mbinaa:n 

penyeJengganiian kajis.n l.inglrungan biclup strategi~; 

q. pemantauRn wm evruuasi kajian UngJnmgan hidup stnu.egis; 

It". penyusune.n instrumcn pencegnhan penc manm dan/n·cau 

kr.rusaktm lingkungan hldup melip'U,IJ AMDAL, UKL- UPL, ~in 

lingkungan dan./e.tau audi lingkungan hidup , e:na li!i!ie. resiko 

lingkungQn hid up; 

s.. penilaian terhadap dokumr:n lingku:ngan melipud AMDAL dan 

UKL-UPL; 

penyusunan tlm kajian dok:u.mcn lingkungan hidup yang 

transparan mcliputi komisi pen.ilai dan/atau mo uj~ kelayaka.n, 

ti:m pa:kar da.n konsultan; 

u . pelak:&anaan proses izin ling]ru.ngo,.n d~/atau pC:J"setu juan 

lingkungan, pelaksanaan pulindungan ljumbc:r daya aJa.m. 

'.J)f'!laksam.~1m. pcngawet.an sumber d.aya a.lam, pe!aksa:naan 

pc:manfaatan secara lc..5-tari sumlber da.ya a.Jam. pclaksanaan 

pencadangan sum.her daya a.lam; 

v. pclaksanafill upaya mitigasi dan adap,ttHij pcrubahan iklim. 

pe-laksanaan invcn tarlsru;i G RK d an penyusunan pro61 emi i 

ORK, pen:ncanaan kanser■r~m keanekamgaman hayati.. 

pcnrtapan kebijakan dan pelaksanaan konservasi, peme.nfaali!...n 

berke,Janju'tatl, dan pcngenda.lian ken.i.sakan kc:a.nckaragaman 

hayatij 

w. Pemantauan dan pe11gawasan pelaksantm.n konservas1 

keanekaragaman ha.ya.ti"' penycl-esaian konllik daJam 

pema.nfaa.trui lma.nekaragrunan hayati , pen gcmhangan sfab: m 

mforma.ai dan pengelo.humi da.taba:sc k.eanekaragaman bayati~ 

dan 

x. pclaksanaan tu gas la.in yang di:bcrikan oleh a ta:san. 

Pasal 203 

Ki:lom.pok Jabatan fungsionaJ pada Bidang Tata Lingkungan 

Sebagafmana dime.ksud pada. Pasal m 96 ayat (3J bcrdasar~n 

jenjang k:eahU armya mclipu ti ; 
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a. Kc:lo,mpok Substansi Jnventaris01sii Lin gku.ngan Hidup; 

b . Kelompok Subslan i Kajian Dampak Llngkungan Hidup; dan 

e. Kekmipok Sobstanm. Pemeliharaa.n Lingkungan Hidup. 

Bid.ang Pengelolaan Sampah · dan Ll.fflbah 

Baha.n Berbahaya dan Bcr-acun 

Pase! 204 

( l} Bidang PcagcloJaan Sampah dan tJ:mba.h Ba.ban Berbahaya dan 

84';!:mcun sebagaimana cllmaksud dalmn Pasal 196 ayat ( 1 ~ huruI d 

mempunyru mgas pokok melaksanakan pcngelolann pe.n.gumnga..n 

.saDJpah., pcnangrunnn sampah. dan pengeloJaan llinbRih Bah.an 

Bcrbahaya dan :Sctacun. 

[2' Oalam mdaksanllkan tug.as pokok iscbagrumann dim.ak~ud pada 

a.ya (ll Bidang Pengelolaan Sampah dan Limbah Ballan Berbahaya 

dan Beracun menyelengga.rakan fungsi : 

a . penyusunan i.nfonnasi pengclolaan sampa.h tingkaL dae-rah; 

b. peneraps-n rtacget pengurangan ~mpah dan prloJ"t ta!. j eni:s 

sampab W)tuk setia:p kun:m wnktu Lenencu. 

c. perumusan kebijakan pengurangan sampan; 

d_ pembimum pembatasan timbunan sampah kepada 

produse:n/ind.u bi, tpCmbinaan pcnggunaan baba.n baku 

produksi dan kem.asan yang rn.runpu dium.i oleh proses alam, 

pcmbinaan pe-ndaur ulang sampan: 

e. penyediean f ' silltas pendaur ul.ang 5ampah; 

r. pem blnaan pcmaniaat.an kembali sarnpah dari prod uk dfl!Il 

kemasan produk; 

g. ~n.unusan kebijskan penang.an.a.n sa_mpah dl dae.rah; 

h. pengkoordinrurian pemilahan, pengun1pulan~ pengangkutnn 

d1Wl pcm:rosesa.n akhir sampah; 

1. penyediaa.n W1ma prosaran a :pc:nang.,'Ulan sampah ;, 

j . pemunguurn retribusl am&.jasa mynnan pengclokum swnpah; 

k. pene.tapa_n loka&i tempat TPS, TPST dan TPA sa.mpah ~ 

L penga wasan. terhadap tempat pe:tnroS;csan akh.ir den gan siste m 
pembuanga.n open dumping; 

m. penyusunan dan [lXlak:sanaan s:iskm taoggap darurat 
peagelo]a.a n sampah~ 
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n. pelaksanaan pengelo!AQ.n ruong terbuka hijau ~-

o. pe1aksanaan kcrjasama de.ngan kabupalml/kota ial.n dan 

kem.itraao dc.ngJrn badan ur:.aha tpengelola. sampah dalam 

menyelenggarakan pe:_ngeloiaan sampa.h ~ 

p. pengcmbangan invest.a i dals.m usaha. pengeloiaan ~ampah; 

q _ penyust.rn an kebij akan pcrizinan pen.golehan sampah. 

penga.ngkutan munpah dan pe~3ru1 akhir sampan yang 

ctisele:Qggwakaa roleh swasta; 

r . pelakse.naan perlzinan pengolahan. sa.mpab., pcngangkutan 

sampah dan pc::mr-ose.sa.n akhir sampah yang disclcnggarakan 

ole-h a-wast.a; 

s. perumus.an kcbijakan pembinaan dan pengawasen kinerja 

pengelola.an sampah ynng dlilaksanakan olc:h pihak lain; 

t_ pclaksanrum pembmaen dan [PCOgaw:i.san kinerju pengclolaan 

sampah ya.n, ,c1i1aksanalam oleh pi.hak lain: 

u. perumu e,n penyu'sunan ke bijakan pcngclolaruJ lim bah B3 

melipuLi pcnyimpanan ds..o J)Qngumpulan; 

v . pclaksanaan pcmanca.uan dan pengawasan p,cngcdolaan 

lim bah B3 o1cb pda.ku u..~ba: 

-..v. pefoksanaan rekomcndasi pem.etnjui1:1n penimbunan lin1bah 83 

mcdis di Remote Area,; dan 

x. pcleksanaan tugas Jain yang di berikan oleh ataaan. 

Pasal 2.05 

Kalompokjabacan fungsional pad.a Bidang Pcngelola.an Sampa.h dan 

Limbah Ba.tum Be:rbahaya da..__n Bcrncun sebag.alm.t:u1:a dimaksud 
' 

Pe.saJ 196 ayat t4) berdasw-kan jenjtmg, keahliannye mellpuii : 

a . Kerornpok Substansi Pcnanganan Srunpah; 

h. Kdompok Sub~Lansi Pengwrangan Sarnpah~ dan 

c. Kelompok Su bsta.n l Pcngclol.aan Lim.bah 83. 
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Bidang Pengenda.lian Peneemam.n da.n 

Keru~ l.ingkungan Hidup 

Paaal206 

[ll Bida.ng Pe:ngendnlian Pencemaran da.n l<:erus.aka.n Lingkuriga.n 

Hidup se.bagai-ma.a a dimaks.ud dip tam Pasal 1 96 Ryat I 1) h uru r e 

m~mpunyai tug.as µokok m6laksanakan pemantauan lingkungan, 

pem.antauan pen.oemamrt liingk't.mgan d n pernrm ta_WID kcrusakan 

lmgkungan, 

('.JI Dalam melaks.ana.ken tuga po~ok sehagairnana. dimak~ud p13da 

E:LY.a.l ( 1] Bid ang ?engondalian Penccmaran Dan Keru.sakan 

Llngkungan Hid up menyelenggm-ak:an fu:ngsl; 

a. pel Lksanaa_n pe:manta.uan b.'"Ualitas uda.ra. pela.kBana.ru1 

pemnntauan ku.alitas tnnab; 

b. pem;ntuan baku mUl:U Ungkungan; 

c-. penyiapan saran.a prasara:na pemantau s, lingkungan beru-pa 

laboratorium ]ingklmgan; 

d. m;:ielaksanaan. pems..nta.:ua:n au.moor pencemar .i.nslituai dan non 

insli tusi; 

c. pclaJcsamiitan pcnanggulanga.n pcncemanm mcla.lui pemberian 

.infonnasi1 pengisolasian serta penghenti.an sum ber pence mar 

insUtul;i.i dan non in st:itusi; 

f. pela.ksanaan pemulihan pc:ncc:maran mcliputi pem bersinan, 

re:micliasi, rehaibilit.as.i dan restoras i su rn ber- penc:ernw- instit--usi 

dan noin ir11stitl.nri; 

g_ pc:mm tu.an baku mu.tu su:mber penoemar. 

h . pcagom'bangan sistem in.formasi kond i8i, po en ;j dampak: da.n 

pemberian p rinp..,tan a.ken pencemamn atau kenisakan 

lingkungan hidup kepada masyarakal; 

i. penyusuna.n kcbijakan pcmbinaan t..crhadap sum.ber pencemar 

instih.lsi dan non institu,i; 

J. pc:laksanaan pembinaan lertladap swn her pencemar En CJ lU5i 

dan non i:ns-titusi; . 
k. pe-lllksanaan pcmbina.an 'tindnldanjut rekom ndasi hasil eveluasi 

sum b · r pc noemar U'lStirtusi dan non instiitusi; 

I.. pcoentuan krlterie. baku kerusakan lingkunganj 
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m. pc.laksanaan pemantauan ke:ru.salm.n lmglrungan; 

n. peJaksanaan pcnranggulangan melipu ti pcmbcrian in.fo rmasi, 

pengi~Oat8ian s.e:rta pe.nghe.nlla.n kc rusakan illlgklll:lg1:1 n Mdup; 

clan 

,o. pclaiksanaan pemulihan meliputi pemhersiba.n. rr:mcdiasi. 

:rehabilitasi dan t"C-Storasi ke:rusakan lingku ngan; dan 

p. pe:laksa.niaJn1 tQga-s lain yang diheriika.n oleh ate.sen. 

Pasal 207 • 

Kclompok Jabatan Fu.ngsional pa.da B~dang Pengendn.tian 

Pcncemamn dan Keruss.kan Lingkungan Hidup sebagaimana 

dimaksud Pa e 1 196 ay,at (5)1 berdasarka.n jenjO.l'lg k~ahliAJ1nya . 
me-liputi:; 

a. Kelornpok Subst.ansi Pcmantau.a:n Lin~kungan Hid.up; 

b. Kelom.pok Substansi Pengendalia.n Ptmcem~lfil.n Ling'kungan 

Hidupi da.n 

c. Kelompok Substansil Pengendalian Kerusakan Lin gkunga n 

Hidup. 

Bidan,g Pe:naata.n dein Peningkatan Kapasitas 

Lingkung_nn Hidup 

Pasa.l 208 

(1) Bidang ?enaatan dan Peningkatan Kapasitas Lingkunga.n Hidup 

ebagaimaan. d.ima.ksud da.lam ~ 196 ayal I I) huruf f 

me.mpu nyai tuga.s pokok penyelesaia.n ?engaduan :sengke'ta 

llogkung~. penegakan hukum lingkuogan clan peningkaUm 

kn.pasitas lingkungani 

{2) Dallam me1a.ks.a oakDn tu.gas pokok: sehagaima.na dimaksud pada 

ayat {lJ Bidu_ng Penna.tan dan Perun&-klil~n I<apm,itas Lingkungan 

Hidup menyeLenggarakan fungai; 

a. p ·ayusw:um kebijakan tcntnng tatn cam pe]11ry ~ pcngaduan 

dan penyelcsaian pengaduan masyarakat; 

b . pc lak:sm1aan fasilitasi pcnerimaa.n pe ngaduan ntas usaha 

a.tau kegiQ tan yang tida.k se~ua.i de ngan izi.n perlmdungan 

dan pengelobum lingkungan hidup; 
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c. pelaksanaan pen~laaban dlan veriJikasi laS pcngaduan; 

d. penyu au nan r'c-komendas.i tindak.lanJu t hasili verifilm~i 

pengeduan; 

c. pelaksanaan bim.bingnn. teknis monito.ring dan pclaporan 

a.ta ha i:t ti.nd e.k lanjut peng£!dUan; 

r. pen.yelt"!Mian sengket"11 lingkungan be.ik di luar :p,cngadilan 

maupun melaJui pengadilan; 

g. pelak a.naan sosialisasi ta.ta care, pengadus.n~ 

h. p;ngcmbangan sistem informasi p,cnc:rimaan pengaduan 

masyarakat at.as usa.ba atau kegiaJ:.an. yang udak s.esuai 

dengan iz.in perlindungan dan pe.ngelo1aao Ungkungan. hidup 

dan / a.tau persetujuan tc:knie dan /.ablu rincian tcknis: 

i. pcnyusunan keb.ija.k:an pcngawasan l.crhadap US!lUlft dan atau 

kegjatan yang memiliki izin lingkun~an dan izin perlindungan 

dan pc::ngeloJaan lingkungan dan/ atau pe-rs:etujuflll tekn:is 

dan I e.tau rincian telmis; 

j. pelak~na-tu1 ptngawa~ tcthadF,Lp p ncrime izin lirigkungan 

dan/atau pcrsctujwm lingkungnn dan izin perlindun~ dan 

pengelolwm ungkungan daD/acau peneutjuan tek:rus 

dan / ata.u rincian tek:.n.is; 

k . pe]aksanaa:n pcngawasan tindaklanjut. I" komcndasi h..."isil 

cvahlasi penerima dan/atau perserujuan linglrungan dan izi.n 

pcrlind ungan clan pe_ngelolm:m lingkungnn dan / a tau 

persetajuan cekni.s dan/e.ta.u nncian tcknis., 

1. pt;mbinaen dan pcngawa.san tcit'hadap petugas pengawa 

lingkungan hid.up de.e.ra1tj 

m . pembent:ukan tim koordinati-i dan monitoring pene~ 

hukumlingkungnn; 

n . pclaksanaan penegakan h u.ku.ro ab.ls pelangga.ran 

pedindungan dan pengelola.an 1ingkungan hidup~ 

o. pelaksanaan pcny:idikan perkara. pelangganm lingln.rngan 

hidup; 

p. penanganein bamng bukti dan penanganan hukum pida_na 

sccara terpad:u; 

q . penyu:s:unan lk:cb:ijakan penpkuan kcbcradaan masyarakat 

hukum adat-, kearifru'II Jokal a tau pcngetah uan tradisional dan 
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hak keari!an Jokal ntnu pen getahua n u-e.disional da.n hak 

masyerakal hukum ada tcrka.it dcngan perlindungan dan 

pengclolaan lingkungan hidup; 

r-. pelaksan•aillUl idc.ntill.kas.i;i, vcri.fik:asi dan validasi f.crta 

penetll.pan pengakuan kebemdtum masyarakat hukum. adat, 

kearifan lokal ata:u pengeta.huan tradisional dan h.ak k~srifan 

Jok.al a.tn u pengetahuan. tradisio.na! d a.n h aik rna5y&J""akat 

hukum adat t.Cl"kail. dtngan pcdindungan dan pcngelo1.rum 

lingkungan hldup; 

s. penetapan tanah utayal yang m.ell"Upakar,. l<eberadsii_n 

masyar-akat hukum ad.at, k.earifan loknl atnu pengetahuan 

trndisionaJ da_n .ha.Jc keari!an lokaJ al.au peng Lahuw-. 

ttadisionaJ dan hak Dlft_sya.rakal hukum ada t Lerkait dengan 

pcrLindungan drrn pengelolaaa lingl<urlgw1 hidup; 

pelaksiEnaan komu:nibtri dialogis dcngan masy8..fllka.t hukum 

adat~ 

u. pembentuka.n panitia pengakuan masyarakat hukum ada.Lj, 

v. penyu suna.n. data dan tnformaai prom me syarak~ l h u kum 

8.d.at, kcarlfan lok.al a.tau pengeta.hun.n tradisionru. te!l'"kai l 

perlindun~ dan pengelola.an l[n.glcuo an. bidu_p: 

w . penyusunan kebijakan perungkatan kapasitas masyaralrn.t 

hukum adat,. kerui.l'an lokal at.au pengetahuan tradisfonal 

tcrkait perlind un~ dan pengelolaan lingk:ungan h idup; 

x . penyelenggaraan pendidikan dan pelaLihan, pcngcmbangan 

dan pcnda.mpingan terhadap mas.yamka t hukum dat, 

kea.rlf at1 lokal at.au ~ngetahuan trodisionaJ terkait 

pcrlindungan dan. peng,e1olaan Ungkungan hidup; 

y . pc.lak.sanaan faail.itasi kerjasama dan pembe:rdoye.a.n 

ma~arakat huku:m adal.; kearifan- lokal ata.u pengetahua.n 

tradis.ional krkrut perlindungan cl.an peng~folsan lingkungmi 

hidup; 

z. pcnyiapa.n. m.od 1 peningkatan kapasiw.s dan pcningkatan 

kcrjasam.a. masyamkat hukum ad.at , kcmifan lokal a la u 

pengelahuan tradi ional rerkrut perli.ndunRan don 

pengelolaan lingkung,an hidup; 
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aa. pcnyiapan sanma prasarana pcningkatan k.ape.s it.es dan 

pcningka.tan kerjasam_a masyarakat hukum. ado L, kcariian 

loknl ata u pcng~ ltahuan tra_disioaal terka.it perli n d ungan clan 

pengelolaan 1.ingJrung:an hidup; 

bb. pen gem bang.an nui ten pendidilmn dan la.tihlUl sc rta 

penyuluhan lingkungan hldup: 

cc. pengembanga.n metodc pc:ndidilmn dan Iatihan serta 

penyuluhan lingkungan hidupi 
• 

dd. pclaksanarui pendidikan clan l..alih~n '5 rt.a pcnyuluhan 

llngkungan hidup; 

cc. pcn.ingkatan kapasit__"lB msttuktur dan penyulull ljng_.lrungw, 

hidup; 

rr. pengembangan ke:]ctmbagaan ~elornpok masyarakat pedub 

lingkungan h.idup~ 

gg. pelaksanaan identilikasi l«!bu tuhan p ndiclikan chm 

latih.an serta penyuluhan; 

hh. pe.oyiap8itl sara.na prasarana pr:ndid ikan dan latlhw:1 scrta 

penyuiuhan lingkungan bidup~ 

u, pengcmba.ngan jcnis penghar-gaa.n lingkungan hid up~ 

jj. penyusunan lrebijakan mt.a cara pemb ria.n peng.hargaa.n 

I ingk.ungs..n hidup; 

kk. pelaksanaan penilaian dan pe'm.beria.n penghargae.n~ 

ll. pcmhentuka.n fun penilai penghargaan yang kompc:ten~ 

mm. dukungan program pcmbe-rian pengna.rgaan tingka provln sl 

dan nasion.al; dan 

nn. pclaksanaan tu,gas lain yane dilberikan olch at.asan. 

Pasal 209 

Kclompok ja batan. fungsional pada Bida.ng Pena ta_n dan 

Pcningkatan Kapa sit.as Lingkungan Hidup :sebagaimana climaksud 

Pasal l 97 a.ya C6~ berdflJsark.an jenj Wig kcahliannya meliputi; 

a. Ke!ompoik Subst:anw Pcngadwm dan Penyelesaian Se-ngketa 

Lingkungen Hidup; 

b. Kelom.pok Substa.nsi ]l(!:negakan_ Hulrum Llngk-ungan Hidup; d.a.fi 

c. Kclompok S1J bstansi Pemngkaurn Kapasitas Lingkunga.n Hid up. 
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Bagian Ke:sebelas 

DJNAS K:EPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 

Paragra.f 1 

Kedudukan 

Pe.salJ 210 

( l l Di:nas Kepcndudukan dan Pencatat-an ~i pil mcru pakan Perangkat 

Dae:rah yang menyeJengga:raka.n Urns.an Pemerin tahan Bid ang 

Adminisbcasi Kcpcndudulam dan P ncatatan Sipil yang menjadi 

kewerumgan Daerah dengon Tipelogi A. 

(2) Di.Das sebagaimana. dimaksud pada ayat t l) dipimpin Kcpala 

Dines yang berlredudukan di bawnh dan bcrmnggung jawab 

kepada Bupati mclallui Sekretaris Daera.h~ 

Paragraf2 

SusunWl dan Stru.krur Orgarusa.si 

Pasw 211 

tll Din~s Kc:pe:ndudllkan dan Pencata.m.n Sipil Ka.bupatcm Bengkulu 

Utam., ter-diri atB.s; 

0.- Oinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil; 

b . Sekretariat~ 

c. Bidang Pelayarum Pendmtamn Penduduk. 

ct Bidang Pelaya.nan Pencatatan Sipilj 

re. Bil.dang Pengelola.an [nformasi Administra.si Kcpendudukan; 

f. Bidang Pcmanfaatan Data dan rnova ·i Pe1ayanan; de-f'l 

g. Kelompck Jabata.n FUngsk1rutl. 

(2) Sekretariat se bagaimana dimaksud pada ayat ( 1) hurnf b terdiri 

dan; 

a. Sub Bagian Umum don Kepegawa.iani 

b. Sub Bs,gien Kcuangan; clan 

c. Kelompok: Jaba tan Fungaions.l. 

13~ B,idang Pclayarum Pcnda.ftaran Penduduk se bagaimana. dlmaksu d 

pad.a ayat ( 1) huraf c membawahi Kclompok Jabatan Fungsional 

l◄ J Bidang Pelayaireu.n 'P~ncatatan Sipil scbagaimana dimaksud pads 

ayal (1]1 bu.rut d membawahi Ke1ontpok Jabatan FungsionaJ. 
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[5' Bidang Pengc1olann Imonnasi Administra.si Kepcndud.ukan 

sebagaimana dimn!ksud pada Byat 1
( 1, huruf c mcmbawahi 

Kdompok Jahatan Fungsiuna.l 

(6J Bidang Pemanfaal.Qn Data d.an lnovasi Pelayanan s bill,gaimania 

dimaksud pad l!.YRL (1) huruf' f mernba\V8lbi Ke]-ompok Jab tan 

Fungsional. 

Pacagra:f 3 

Tu.gas Pokok d an Fung,· 1 

Din as Kep,cndudukan dan Penc-H ta Lan Sipil 

Pasal 212 

[ ] , Dine.s Kepeaduduka:n dan Penca.tatatan Sipil se bagai men a 

dimaksud dalrun Palffll 211 ayat (1) huruf n mempunyai tugs . 
pokok mc:laksanakall unum.n pemcrintahrui daemh ,cli bid.a..n.g 

arim ini~trasi kependudukan. 
(2) DaJam mc!.aksanakan tugas po,kok sebagaifflAfla dimak~ud pada 

ayat (1). Din.as Ke'pendudukan clan Pencata'tatan Sipil 

menyelenggarakan. fun gsi~ 
B~, pcmyusunan pr-ogmm dm1. anggaran; 

b. pengelolaan keua.ngm. ~ 

c. pengelolaan perlengkapan, uru&an t.atA u:saha, rum ah Langga 

chm bamng-barang milik nega.ra~ 

d. pen~ lol.Q.n urusan Aparatur Sipil Negara; 

e. penyusuno.n pe:rencanwm tfi bidang pclayanan pendaftaran 
penduduk, pelaya.n.nn p,en,ea.tatan sipil, pengelole.an inforrnasi 

admiinisLra.ai kcpendudukan1 kerja sama admini:!ittui 

kependuclukan.. po_maniaatan . data dnn rlokurnen 

kependudukan se:rta inovas1 pcla.yanan adm.inistras-i 

kcpendudukan; 

r. p,erurnu:san kebijaJmn teknis di bidan~ pelA,yanA_n pcndafurr-a.n 

pet1duduk, pc!ayruum pencat.ata.n sipil, pengelolaan informrud 
' adminiso-as· k p ndudukan 1 kerja :sarna, pe.manfa.et~n data 

dan dokumc:n kcpcnduduka:n serta mo,vasi peley,smm 
admini strasi kependudukan: 

g. pclalrsa oaa n pela an.a__n p ndoft.aran penduduk; 

h. pclaksanaan pelayanan pcncatatan sipil~ 
-,. 
l,, pelaksru1aaa pengidolaan infort'IU! ~i, 

k:epcndudukan; 
administrasi 

j. pelaksanaan kerja same. administrasi kepenrludukan; 

k . ~laksanrum pemanfaatan data dan dokumen k ~ndudukan~ 

I. pelaksam.um inovasi pelaya:rum rulministrasi k:epe:ndudukan~ 



m. pembinaan, koordinaw, pen~cndalia.n bidang adminis ras1 
kependud'Ukan; 

n . pelaksanaan kegiatan pcnatnusahaan Dinas Kependudukan 

d an Pencatabm Sipili dan 

o. pclaksanaan tu,gas lain yang diberikan olch B-upati. 

Sekr-et.a:rial 

Pasal 213 

(11 Sekrct.arlat sebagairnana dim k ud d,alattl PasaJ 21 l ayat (11 hurur 

b mempunyai ragas pokok melaksanakan unt'Sllll kc~c:kr t.wia1.an 

meliputi urusan pcn::nc:anaan, keuange n, umum d an 

perl ngke..pan, nnnah tangga; pengelolo.an ase.t dru1 un.isen 

lrepegawnian. 

(2) Dalrun me1aksanakan tuga.s pokok sebagaimana d ima k ud pada 

ayat Ul, Sekretwiat menyele:nggamkan fungsi : 

a. pengJmord iuasin o ponyusuna.n reneana program, kegiatnn den 

angganm dinru;; 

b. perumusrui kebijakan, pc::nyelcngeu:-asn pengawasnn, dan 

cvaluasi pdakse r:uaan program~ kegiatan. dfl.f1 anggaran dlna ; 

c. pengkoonlinasian penytl'6Unati lkp,cran yang meliputi laporan 

kin.erje. apa.m.tur, lapo:mn akun tabilitas kinerje dku~ R d an 

laporan pelaksanaan program, kc:gia t.tm dan anggarn.n dinas; 

d. pemhinaan dan pembcdan, dukungan administta~ yang 

mcliputi kctatauaahaan, kepeg.awsian, keuanganj umum dan 

perlengk.apan, kenmiahtanggaan, kcrja sama, humu dan 

k,cprotokolc.ran, kcaniipan clan ~epust.akaa.n. :serta informasi 

publik; 

e . pembinarui dan JX0.8taan o:rganiHst dan r.ata leksana.; 

f. penyelen-ggaraan urusan hukum dan pem.tumn perundang~ 

un.dangan; 

g. penyelecggaraan penge.lolaan ha.rang Da.ere..h da.n laya1lan 

pcnga.daan ba.nmg/j asa; 

h. pelaks.ana,an pengkoordina.sian. pc:mbinaan~ pengawasan. 

pengendalian. eval-uasi dan pelaporan p leksenaan kcgia tan 

~tiap Sub Bagie.n di li:ngkup Sekrcrariat~ dan 

i. pelaksa.naan tugas lain yang cHberikan atasan. 
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Pasru 214 

111 Sub Bagian Umum dan Kepcgawnia.n sebagaim.wia climaksud 

dnktm Pasa.l 211 ayat (2] huruJ a mempunyaii tuga.s pokok 

mete.knne.kan sebagian rugas Se.krctariat lingkup urusa.n urnum 

dan kepcgawaian. 

{2) Dale.m mclaks.ana.Jmn togas pokok s baga1mana dimaksud pada 

ayat 11,, Sub Bagi.an Umum da.n. Ki:::pegawaiRn menyelenggaraka.n 

fun,gsi: 

a. pc:nyusurnm. renca:na. program dan ~gia tan di lingkup Sub 

Bagian u mum rum .KepegarV.•a..i1U1; 

b. perumu&an kc:bijakan.1 penyele:nggam.an pe.ngawasan, 

pembinaan, ev-w.uasi den pelaporan pc-laksanaan program 

kegiatan dan anggaran di lingkup Sub Bagian Urnum dan 

Kcpegawniani 

c.. pe:nyelenggan:1.al'l Utu5an administras1 um.um yang meltpuli 

ketatau.sahaan, sumt menyurat, kea:r. ipan clan kepustakaan~ 

d . pelak:i.c1Jiu1.JU1 pcnyimpanan IP mUahan, peminda.ban da.n 

pcnjadwalan retensi sertn pemusna.han e:rsip; 

e. penye)engg,aram1 \lJ7UBrul hubungrui masyn.rak:nt dan 

keprotoko]e:r-an. pendolru.menta: ia.n da.n infOrn'Ull51i publik-~ 

r. ~nyelenggaraan urusa.n umum cbm perlengkapan. rumah 

tangga, kcbernihan serta keamanan da.n ketertiban kan Lor; 

g, penyeie11.ggaman peng""'Clolaa.n ba.rang m.ili.k daerah dan 

layanan pc:ogadrum. baran,g/ jess: 

h. penyusunan rdnn pen.at.a.an organisa5i dan tat». lak:Sflfla~ 

i. pcnyelengga.:raa11 urusan hukum den peratur-an pernndan g-

undanga,n ~ 

j. pelaksanrum pengole.lum data dan infonnasi kepegawa.ian; 

k.. pelak&ana.an penyusuna.n Dnftar Urul Kepangkatan; 

l. pcngkoordinasian pei'@ i!Jn Sa.saran Kerja Pega wai; 

m . penyelenggarann wusan peningkAtan kapasirtas d.an sumbe 

daya Apan1tur Sipil Nepra; 

n . pcngelo]aan da.n pengcmba.ngao manajemen kincrja pegawai: 

o . pelaks.a.naan penyiapa.n da.n pengusulan kenalka:n p ngkat 

pega.wai, gaji bel:"~ pcnsiun d.au pembcriEIID pcnghc.rgaan 

dan umda Jass.; 
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p. pelaksanaa.n penyiapan dan pmgu~ulan peneC"bitan Kartu 

Pcgawru. Kartu lstri11 Kartu Sua.m.i. Tabungen Asuransi 

Pens.run, 11ekomend.asi Tabun~an P-crumahW'l Rakyal, jam.inan 

kcsehatan, izi.in cuti pe-gnwai dan pen.injau1c1.n mas.a kcrj a 

pegawru.; 

q. pcny;et ·nggaraan urusan pembinaan pep;awa.i da.n pen g._akan 

disiplin pega.wm; dan 

r-. pelnksanann tugas lo.in yang diberikan ar.asan, 

P.asQ.l 215 

lll Sub Bagia_n K.cuanpn bagaiiimUla d1makwd dalam Pasa.l 

211 aynt (2) hu.nif b mempunyai tqgas pokok melnksanakan 

sebagian tu1as Si:krcta.rie Lingkup uru an keuanpn. 

(2) Dalam mdaksanaka.n tugas pokok s.cbagaimana dimaksud 

pada ayat (1), Sub Bagman Keua.ngan menyelenggarakan fungsk 

a. pclaksanrum. urusan keuangan~ 

b. pelaksanaan urusan akuntansi dan v,erifikam keunngani 

c. pelak.sa.naan urusan 1PCrbendaha-rae.n, penatt1u$.e.lu1ELI'I. dan 

tata laks...-uia lreuangan se:rtn pengelolaan pen rimaan negaro 

bukan pajak; 

d. peleksanaan urusan pengdolaan taji dan penggajJan; 

e . pe_ayiapan bnhan da:n m.elaksa.nakan evaluasi. real.i sasi 

SJ.i,&ga ran; 

r. perryu surutn laporan pc:rtwiggungjaWlt'ban ~tas ·p laksam.mn 

p,cngclolaan keuangan serta. · melak:ukan pem bu kuan 

p.ene.rimun dan pengeluw-an kcuangan~ 

g. pi::laksanaan pcnyusunan lapora.n, meliput.I realisa:;li 

anggaran. nerace dan ca.ta·mn a.tas lapornn keunng~~ d.an 

h. pelak:sanaan mgas lain yang di'berikan Ula6an. 

Pasal 216 

Kelompok: Jabatan Fungsional pada Sekretwiat scbagairnana 

dimaksud dQlam Pasal 211 ayat (2) huruf c bc:rdaJSark.a.n. jenjang 

keallli.an mcliputi Kelompok Substansi Perenc.anaEtl"l. 
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Bjdan,g Pelayanan ~ndaftar-an Pendud uk 

Pasal 217 

{l) Bida.ng ~layanan Pendmtam.n Penduduk scbagaimana 

dimaksud dalam P.asw 211 a.yat (l) hunu c memp1.myai tugas 

pok,ok mr:lak&anakan penyiapa:n pen.unusan kebijakan 'Leknis 

dan pela.ksa:na.an. kebijakan peJa_yanon pendaftara_n penduduk. 

(2) DaJam mclaksanalmn tugas pokok -~bagai:m1mn dima.k:sud 

pada n:yat ( 1], Bidang Pclayane.n Pendafta.ran Penduduk 

men.yclenme;rakan fungsc 

a. pcnyu sunan perencanaan pc:layanan pendafta.ran 

pendudu.k; 

b. perumusan kebijakan 'te-knis p · nd~taran penduduk~ 

c. pela.ksanaan pcmbmaan da.n koordina.si pela.ks.anaan 

pelayanan penda.ft.e.ran penduduk, 

d. pelak llUlWl peluyanan pendafuu-an penduduk; 

c. pelaksaruum penerbitan dokumen pcndaftaran pcnduduk; 

r. pdak.sanwm pcndokumcntnsian basil pe1ayane.n 

pcnda.fuuan penduduk; 

g, pengendalian d.s.n, icvalu.asi pdaksanwm pend.rutamn 

pcnduduk;d$.11 

h. pdaksruumn tu gas lain yang ,dibcri kan Q.t.asaJl . 

Pa.sal 218 

Kelompok Jabatan Fungsional pada Bid an g Pc: la.ya.nan Pen dnfmran 

Pcnduduk sebaga.i.mana, dimakst_~d dnlam Pasal 211 ay~l (3l 

heroes.ark.an jcnjang keahlian meliputi 

Kelompok Substanin Jdenti.tas Penduduk; 

b . Kclompak Substansi Pindab Datang Penduduk; dam 

c. Kelornpok Suhstansi ~ndataan Fe-nduduk. 

Bida.ng Pelaya:mm Pencatatan Sipil 

Pasa.1219 

( l] Bidang Pemayanm1 Pencacatan Sipil sebagaima_na dimak:sud 

dalam Pasal 211 ayat (lJ bl.ln.lf ct mcmpunyai tugas pokoJ< 

mela.ksa.n akan p nyiapan pcTIJ!JDusan .kebij akan tekn ~s dan 

pelaksanaan kebijakan pelayanan pencaramn sipii. 
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(2) Dalam me1aksanakon ta,ga pokok sebagaimana dimaksud 

pada ayat (1)1 B>iclang Pela_yanH.n Pcocatatan SipU 

menyelenggamkmi fungs.i: 

a.. penyusunan pcr(IT.l.ranaan pela:yanan pcacatBtWl sipil:. 

b. pcrum.usan kebijaka0 tek:n1 pencal ta.a si pil; 

c:. pe!aksanaa.n perobinaa:n daa kooro.inasi pdaksmman 

pelayana.n pr.mcatatan sipil, 

d. pdak:sanfl.fill pelayo.nan pen-cat.a.tan si pit 

e. pe(aks~un pencr-'bitan dokiumen pencatata:rl 'S.ipil~ 

f. pe1o.k:sanaan pe:ndokumentas~an basil pelay1:1.n1:11n 

pcncataran sipil; 

g. pengendalian dan cv-alua:si p laksanaan pencatatn.n s1pil; 

den 

h. pclaksanaan tugas I.a.in yang diberikan atasan. 

l?a.sal 220 

KeJompok J a bat.an Fun_gsfonail pa.do Bidang P Jayanan Pcncatnum 

Sipil sehage.in:re.nai dimaksud da.mm Pasal 211 ayat ('4) berdaslm.f'kan 

jenJang keahlian m-eliputl: 

a. Kelompok Subatanw K,c!aJuran; 

b- Kelompok Subst.ansi ~r-kawimm dan Peroemian; rlan 

c . Kelompok SubsUtnsi Perubahan Status Anak:, Pewarganegaraan 

dan Ke.ma tian. 

Bida.ng Pengclolaan lnfo:n:oasi Adroiui~trasi l{ependudukan 

Pasru22] 

(1) Bidang Pengelolaan lnformasi Adminiscrasi Kt::pc:ndudukan 

ebagaimnna ct.im.qb;wJ clalam Pa.sal 211 aya,L ( 11 hurur e 

mempunyai tugas pok.ak mclaksanakan penyiapan perumusan 
keb.mjaka11 tcknia dan pelakaan~u,n kcb1jak.an di bidang 

pengelohtan info:rmasi ad.minlstrasi kependudukan. 

f2) DaJa:m melaksan.akan tugas pokok sebagalmana dimaksud pada 

aya:t U~, Bidang Pcnplolaan. . lnformasi Administrasi 
Kepcndudukan mcnyclcnggarak.an fungsi: 
a. penyus-unan perencana.an pengelolaan .infonnasj 

.administ:r:asi lmpe:ndudukan yang melipud .sistcm infonnasj 

adrninistrasi kepcndud u.k.an. pengo]ahan dan pe.nyaji aa data 
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kepcndudukafi, sen:a 'la.ta kelo1:a dan ~u:rnber de.ya rnllnUsia, 

teknologi infonnasit dan komunikasi; 

b . perumusan kebijaka.n teknis pengeio11:lf1D infTintta.&-i 

ad.mini stre..sii kependudukan yang mclipu c sistcm informasi 

adnitni~;-L-rasi kependudukan, penGolahan clan p:nyajisn d t1::1 

kcpcndud.ukan, Gerta tata kelola d~11 aurnber dayP. manuail:I, 

teknologi. mformasi dan komuai'knsij. 

c . pdaksanaan pem.binaan da.n koon:li.nasi pelak.sana.ari 

pengelolaan inform.run pdministrai,i ~pc:nduduklffl yang 

rnelipuU sistem informasi administrasi kependud-ukan, 

pengo.lahan dan penyajian data kepend udukan, se.rta ta.ta 

kcfola den sum.her daya manusia, tcknoJogi informa-&l dan 

ltomu.nikas:i~ 

d. pela.ksa.oaan pongclolaan lnfonnasi adm.inistra.si 

kependudu.kan yang meliputi sistem :info.rmaai ad mini~ Lrasi 

~cpendudukan. pcngoJahan dElll. penyaj:inn data 

kependudukan, scrta. ta.ta. kclola dan ~umber dsya1 tnanusJs., 

teknoiogi ioformasi da:n komunikasi ; 

c . pengendalian dan evaJiuas, pelaksanaan peng-elolaa.n 

infonnasi adm'irni$trasi kependudukan; dan 

f. pclaks.anaan tu,gas lain yang di benkan atasan. 

Pasal 222 

Kdompok Jaba.lan F'ungsional pada Bidang Pcngdola.an lnfmmas1 

Administrasi Kependudukan sebagnimana dirrutksud. dalam Pas.al 

21 l ayat (SJ berdasarkan jcnjang keahlian mdiputi: 

a. Kelompok Subs:cansi Sistem hiforma~i Administratii 

K.cpcndudukan; 

b. Kelompok Substtmsi Pengolahan dan Pe_nyajian Data 

Kcpendudukan;dan 

c. Kelompok Subsmnsi Tata Ketola dan Sumber Daya ManuG-ia, 

Tek:nologi Inf ormasi ds.~ Komunika:si 
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Bida.ng Pemim!aatan Data dan Jnove!)l Pdayanan 

Pasal 223 

( l) Bidang Pemanfae:tan Da ca dan lnovasi Pelayarull'l sehagaimana 

dimaksud da1am Pasal .211 ayat ( 1 )1 huruf f mcmpunyai ru(laa 
pnkak mclaksanalmn penyiapan pe:rumusan kcbijaknn teknis 
dan pelaksanaan k.eblju_kan di bid.ang peronnfnarnn data dE:Ull 

d.ok:umen kependudukan, kcrja SIIIDlEl administras• 

k•cpcndudukan, serte inovasi pclayanan administra.si 

kependudukan. 

f:21 Oala:m melaksanakan tugas pokok seb1:1.ga.im,an.a. dim~sud pada 

a.ya t ( 11. 8 1 dang Pc:manfaa.tan Data d ruJ lnovasi Pelaymla.n 

menye]enggarakan fungsi~ 

a. pe.nyusunan pereil.canaan pemanfaatan de.ta dan dolru.men 

kepend.udukan, kerja 5alllP serta inovasi p ]_ayanan 

ndministnl.Si kependudukan; 
b. pennnusao kebij.aknn tekn.is pemanfa.at.a:n data dan 

dokumen kcpenduduka.n~ kerja. sa.ma se.rta idava:si 

pe!..ayanan administra.si kepcndudukan; 

c. pelnks:anann pembmaan dart koordinru.-ri pc:laksam1..an 

pcmanraaum data dan dokumen kependudukan , kerja 

·s.a.r--na serta ino'lfasj pelayanan administrasi kependuduk.rul; 

d. pelaksanaan pemanfaatan data den dok--..unen 

kependudukan; 

e. pelaksans.n kerja sama. administrasi kepen.dudukan~ 
f. pdaksammn inovasi 

kependudukan; 
pclayamrn admirustrasi 

g. pengendalia:n dan evalua:si pclaksanaan pemanfaa tan d ta 

dun dokume.n .kependuduk.an • .kr:rja sama. serta inovasl 
peltiyanan edminist:11.usi kependudl-uk8i:O; dan 

h. -pe.Jnk~wm t.ugas Jain yang dlbcrika rm euwan. 

Pasal 224 

Kelompok Jabatan Ft.mg ·io:nru pada Bid£µ~• P~manfaatan Data dan 

lnova.s.i Pelaye.nan sebaga.imana dimaksud dalam Pe~ 211 ayal (6~ 
bcrdasarkan jc:njan,g kea.h.lian mr;lipu ti.: 

a. Kelompok Substansi Kerja Sama, 

b. Kel.ompok Subs tan sl Pemanfaatan Data clan Dob..7J.IJ1ien 
Kependudukan;dan 

c . Kelompok Subste.nsi 1'.novasi Pela.yanan 

HO 



Bagian Kedua Belas: 

DlNAS PEMBERDAYAAN ':MASYARAKA T DAN DESA 

Paragrnf I 

Kedudukan 

Pasali 225 

(1) Dinas Pemberdnyaa..n Masyanikat . chm Dcsa. :rneru.pnkan 

pcran glalt dai:::rah yang mcmy~h?nggarakilil urusan pem eri.n tahan 

di bidang pemberd.ayaan. masyara.kat.. dnn dt:sa yang mcnjecli 

k.ewenanga.n Da,c:rah dengan Tipelogi A. 

(2) Dinas sebagaimafia dimaksud pada ~yat p} tlipimpin Kcpala 

Dinas yang be:rk.edudukan cti bawah dan bertanggung .;awab 

kcpada Bupati me1aluJ Sck:rctrui Dacrah. 

Pamgra{2 

Susunan dan Stru.ktur O-rgarusa5i 

Pasal 226 

(l] □inas Pembenhlyaan Masya.rakat da.n Des.a u~nlir.i1 darl : 

a, Dmas Pcmbcrdayaan Masyaraka dan O sa; 

b . Sekr.et:aria i:; 

c. Bidang PcmC!"rintaham D sa, 

d . Bidang Kelembagaan dan !Kcrja Sama DeM; 

c. Bid{l_ng Pcmbangurnm, drui P ngcmbangan Ekonomi Desa, 

f. Bjdang Pem berdayaan Su:mber Daya A.lam dan Teknologi 

Tep-c;11'L Guna.; den 

g. Kelompok Jaba,tan Fungsional. 

(2) Sekretariat sebagaintane.. d.imak.sud padn ayat (I~ huruf b. 

memba~rahj : 

o... Sub Ba.gian Umum dan Kepegawaian; 

b. Suh Bagian :t(;euongan; da:n 

c. Ke totnpok Jabatan FungsionaJ. 

(31 Bidang Peae.rintah.an Des.a &cbagaimana dlimaksud pada ayst 

[l) hUl7.I! c mcmbawahi Kc1ompok Jabatan Fung~ionaL 

(4) BidarJ g Kcdembagailfl den Kuja Sama Desa sebagaimana 

dfmaksud pad_a ayal Ill hUlllf d membawahi Kelompok Jabatan 

Fungsional. 

1a1 



(5~ Bidang Pembangu_nan dan Pcngembangan Ekonomj Desa 

sebagaimana d.intaksud pada QJ,•al (1) huru.f e membawahi 

Kelompok Jabatan FlmgsionaJ_ 

(6) BirlBfig Pembudayaan Sumbc:r Daya ·AJam dan l'cknoJogi Tepa~ 

Guna scbagaima..na dlmaksud pada ay t (1~ hwuf f mc:nibawahl 

Kelompok Fungsional. 

Paragi-af 3 

Tupa Pokok dan Fung&i 

Dinas Pcmbcrdayaan Mi:\S)''Wlikal. dan Desa 

Pas.al 227 

(l) Di.na.s. Pembcrdayaan Masyarakal dsn Olc:sa. sebagaimana dimaksud 

dalam Pasal 226 aya:t (11 huruf a memptmyai ruwis pokok 

m.em.ban tu Bupatl da.latn mclaksanakan wusan ~rncrin lnhan 

Bi.dang Pet.nberda;yaan Masyara.kat dan D •sq ~ang m e ojad.t 

kewena.ngan dae:mb dan tuge~ pcmbanh1an yang dttugaskan 

kcpada dae-rah. 

{2) Dal.run me~aksanakan tugas pokok seb gajmana dimabud pada 

~t. (l) Dina IPcm.bcrdaymm M~~ rakal dein Des.a 

m~enggar--okan fungsi : 

a . perumusa.n kebija-kan daern.h di b idang pcnataan desa
1 

peayelenggaraan adminis.trasi pcmerintahan rlcsa., 

pcmgeJolaa:n keuangan wm aset desa.. pda...ltaanaan penuga a.n 

u.rnsan peruerintahanJ lrelemb g&'Ul desa~ K~rja_ Sama 

pC'l'Ilcrinmhmi, seti...a. evaluasi per~en1 bang.an d sa.-; 

b . pelnk.sa:nean kebijalmn d crab di penataan desa, 

penyeJe:ngga.raa,n administras i peme:rin tahan desa, 

pe.ogelolaa.n kcuangan dani asc:t desa, produk hu.kum deSi:I , 

pemilihan ke-pala dcsa1 perangkat desa, pdaksanaa.n 

pe-nugasa_n u:rusan pemcrinte.han, l«:lcmbagaan dle , kcrja 

sama pcmerinta.han1 serta evaJuasi pe:rkembangan desa; 

c . pela.ksanaan pembinaan umum dan koo11dinasj di bida_ng 

pens.bum desa, pcnyelengga..raan ad:mi'nistrasi pem\!rlntahan 

deWc, pengeloiaan keuanp.n dan Ftsct desa, pclak:sanaan 

penug~ urnsan [PCmerintahan, kel~mbagaan de ·a. kerja 

sama ,pcmerintahan. serla rcvaluas.i perkemba.ngtm desa; 
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d. pela.ksanaan pemc-taan w-usan _pe-merinta.ban desa; 

e. penyusunian norrna.. atandar, prosed:ur, da.n kriteria di bidang 

penataan deSE:4 penyeleo~ administ:msi pemerinta.han 

dc:fffl, pcn~loJaan keuanpn dan a.set desa., kelembaga~n 

de-so., pelak.8wt.1UU1 pc:n-ugasan 1.ll:"\J san pernerin tahan, 

k elemlbagrum desa, Kerja. Sama d.esa; 

r. pelaksanaan pemantr.auQn, <:vaJluasi, dan pclap-ora.n di bidang 

pc:ruim.an desa. , pt:PlilihUO kc-pala desa, pcmngkal dcsa
1 

pelaksanaan penu.p~ u:ru.san pem rint:.8-han, kclombagu._aa 

desa, kc rja same. pemerintahan. sett.a. eVDluasi per'kem bangaa 

desa~ 

g. pcmberlan bimbingan tekni dan 5upervisi di bidattg penataan 

desa, peny~lengganmn admmistre.si pemcrintahan des , 

pengel0l aan ila:uangan dan 8,!:i,Ct dcsa, prod!u.k bukum dcsa, 

pernllihan kepala de:sa pernngkat flesa, pcla.ksnnaan 

penu~ urus.an pemerintaho.n, ~rt.a evaluQ~ 

perketnbangan de-sa; 

h. pc-nunusan kebij akan di bidan g pcmbinaan pe ngc:lolaan 

pelaya.nan ofil!ll das8!.l", p,e_ngcmbangan usab.a ekonomi desa, 

pen.dayH_gunaan sumber daya alam dan tekno1ogi t.epat gunll, 

pem ban guna.n sa.ranu prasru-a.na dr::rF>a., 5ena pem berdayaan 

ma:syarakat de~e.; 

r. pela.ksanaa.n kebijak.an di bidang pembimla.n pcnge loJ a an 

pday.a.nan. sosia.J dasart pengembangan. us.aha e'konomi. de-s~, 

~dayagunaan umber daya aJ:am dan teknologi Lcpat gun a, 

dan pembangunan saran.a dan prasara.na des.a , :::1erta 

pem b rdayaan masyaraka,t de::;a; 

j. penyusunan norm.a, s tam:lar I p.ro.~ca ur dan kri ~rio di bida.ng 

pern bin aan pengclolaan pdayanan osia.1 d.a NBI, 

p,cn gem bangan usahe elwnom.i de~, · pc:ndayaguna f,u1 sum ber 

daya a.Jam clan teknologi tcp-at gtH'l&;1, dain pembancunan 

sara.na prasarane. dcsaJ serte pcmberdayaan masyarakal desa,; 

k. pc:mberian bimbingan tekni dan supc,rvisJ di bidang 

pemb!n-i!an pcngdolaan pelayanan sosial da.sa.r, 

pengombangan usaha ekonom.i dm:sa, pen.dayagunaan sumb r 

daya a.Jam dan tcknologi t.cpa.L gun a, don ;pcm ba.ngunan 

sarana. pra~a de~, Bert.a pc:mberdayaen masysrakat; 
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J. pclaksanaan evaluasi dan pelapo:ran di bidang pt"mbinaan 
pengelolaao pelayanan sosial dasar. pengem bang.an usah e 
ekonomi dcsa, pendayagunaan ~arann prasam.na, ~ rta 
pemberday ..n ma:sya:rakat desa: 

m. pelakssnRan administrasi Dio11,a Pcmbe~dayaan Ma:syarakat 

den Desa: clan 

n . pelak~nean t\.lgas lain yong diberilcfln olch Bupati. 

Sekretwiat 

(11 Sckrete.rull seba_gainmna dimaksud dai.wm PRsal 226 ayat (J l huruf 
b~~i~~~~~~~e~tmiama 

meliput:i urusan percncanaan., keuangan, umum dan 
perlengkapan~ rumab tanigga. pengelolaan asd dan urusan 
kepegav.raian. 

(2) Dalam melaksanakan tugas pokok scbagaimana dimaksud pada 
ayat (l ~ Sekn::tariat menyelenggw-akan fu.n Ssi : 

a.. pclaksa.naan pcngkoorduu:t ian penyu UllWl rencena 
p.flogram. kegiatan, da.n a nggaron dina ~; 

b. perum.u~ kebijakan, pcnyelenggaraan peng.awasan, dan 
evaluasi pi!laksanaan program, kegi Lan da.n e;i.nggaran 
dinas; 

c. pengkoon:H:aasian pcoyusunan lapora.n YfillR meliputi 
laporan kinerja apa.ratur, lapornn akuntabilitas kincrja d.inH. 
dan 1 poran pela.laiannan pr:-ogrrun, kc:-giatan den anggara.n 
dinEts; 

d. pembinaan dan p,:mberia.n dukungiffi ad.mini trasi yang 
.mclipu ti kctatausahaan, kepegawaian. k"'Cl_umgsn, um um 
dan pedcngkapan1 kenun...'\hto.nggaan, lterja. swnl'\. 
hubungan masyarnkat dan keprotoko!eran, kear~ipan dan 
pcrpustakrum, serla inform si publik~ 

c:. pe.nib:maa.n dan penatmm organisasi d~n Le.ta Jakemna; 
I. penyelenggaraan urusan hukum dan pcraturan perundang­

undangan; 

g. penyc[enggaraan pcngelolrum Harang Milik Da~rah dan 
La.yanan Pengadaan Barang/ Jasa.i 



h. pc::laksaJUJMI pengkoordin.ssian, pcmb1naan, p,engawasan, 
pcngcnd3fam, evah.uuri. dan pclaporan pelakN,.naan kcgia.tal'l 
setiap Sub Bagian di lingkup S~krc Lariat; dnn 

i,. pclaksanafill tugas Jain yang dibcrikan oJeh et.a~an . 

Su.b Bo.gian Umum dan Kepegawnian 

Pasal 229 

,(ll Sub Begum Umum dan Kepepwaian scbagai.mana dimaksud 
da1am PasaJ 226 ayal r21 hu:ruf a m~punyai tugas pDkok 
me!aksanakan ·cbagian tugas Sekrctariat bngkup uru~n umurn 
dan kcpcgnwai.nn. 

Pl Damm me~ rugas pokok cbag.:iimana dinl"ki,ud padu 
ayat (1) Sub Bagian Urnum chm KcpegawcUan mcmpunyru. fungsi . 
a. pcnyelenggaraan urusan administrasi umum yang meli:puti 

ket.at.ausahaa.n, sural menyurat, kea.rs.ip_an, dan 
lccpustake.an~ 

b . pelak ac11W1D penyimpana.n, pemilAhtm, pem.kidshan dan 
pt:njadwalan n::tt.nsi serta pemu:snahan arsip; 

c. pc:nyelenggaraan uru.san hubtwsan masya.rakal d.an 
ke _protokolcJUD1 pcndokumen t:asian dan iniorm.~i publik; 

d. pcnyelenggaraan urusan umum da.n pi:r-kngka.pa o, rurnah 
tangga, kcbe.rsihan scrta keamanan dnn keteruoan kan tor; 

e. pcnyelengga_man pengclolaan bal"llng mil:ik dacrah da.n 
layan an pcngadaan bar.mg/ ja sa; 

r. pcnyusunan dan pe.na,taan organis.e5i do.n ta.ta le.ksanai 
g. penyeli'!nggaraa.n 'llJJ'Usan hu.kum dan peraturan perundang-

undang.an; 

h . prengolahan data dan infonnfl.si kepegawaian~ 
i. pclaksru-1aan penyusun an Daftar U ru.t Kepa ngkatnn: 
J . p-engkoordinasia..n Penilaian Sasamo Kcrja Pegawru; 
k pcmyclenggara.an urusan pcningkatan kapasitas dan sumber 

daya Apamnu SipU Neg(lm; 

l. pengeJolaan dan pcngembang.an mMajemen kinerja p gawai; 
m. pde:ksane_an penyiapan dan pengusulan kenaik,m pangk.al 

pegawai, gaji beckala. pcnsi un dan pem be.nan pengh argaan 
dan tanda ja.saj 
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n . pemk.sanaa.n pen.yiapan den peagusulan penfil"bitan Kartu 

Pcigawiu. Kartu fatrl, Kmtu Suami. Tahungan A~unrnsl 

Pcnsiun, rckomendasi Bada.n Pe rt.lm be--ngan 1'abungan 

Perumahan, jaminan kc-scthatan dan izin cu ti pey,aww .serta 

peninja.LlaJl a'!,fisa kerja pcgawai; 

c. peaydcnggaraan urusan ;pembinaan 

pen~gakkw:t i:ti~irplin pegarv.•ai; dan 

pega wa.i d:an 

p .. pelaks.a.naan tugas lain yang diberi.kan oleh a.t.asan. 

Sub Bagi.an ]{euangan 

Paw2ao 

{ 1 )1 Sub Bagi.an KcUBngan sebagaimana dirnak5ud clalnm Pasal 226 

ayal ~21 hu.ru.f b mempunyai tugns pokok melak.~akan 

1Sebagian tugas Sekretanat lingkup urusan k,t:"uangan. 

(2) DaJam mclaksaoalrnn htgas PQkok sebagaimana dimaksud pada 

ayat 1(1~ Sub BagiM Keuangn.n mempunya.i fungsi · 

fl!.. pelak:!fflnaan u:rusan keuan_g~; 

b. pe1nksanaan urusan akuntan~i dan vcrilikasi keuangan; 

c. pelaksa.naan urusan perben.daharaan. penate.u:sahaan dan 

taia 1 e.ksana keua.ngan serta penge 1 nlaan penerimeian dacrah 

bukan pajak; 

d. pelaksanaan urusa:n l)Cngelolafill gaj i; 

e. pe:ny1apan bahan dan meleik~ruum evalua 

angga.ran~ 
nmHsesi 

r. p ·nyusunan llapo:ran pertanggungja\\1D-ban at:as pelakt;.BJ1aan 

penge1olaan keuangJlll serttt melakuka.n pemb~k7.lan 

pcnc:rimaan dan peng,eluanm keuan;sa.n~ 

g. ipenyu s WlDD laporan meliputi r,calisas.i Eiingga.rnnj ne-ra.ca dan 

ca ta.tan a uw lapo.m.n keuangani d~ 

h. pelaksanaan tugas lain yang diberlka.n oleh am.sa-n. 

Pasal 231 

Kelompok Jab.at.an Fungsional pada Sc:kreta.ri.at scbagairnana 

dimaksud dalAtn Pasa.l 226 nyat 121 buruf c beniasw-kan jeajang 

ke.ab.fom .mc=liputi Kelompok: Substansi P rcncanaan. 
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Bidang Pemerintahan Desa 

Pasal 232 

( l} Bidang Pcrnc:rintahan Deoo. sebaga.ima.._ne dimaksud dalam Pasa.l 
226 ayal (l~ huruf c: mcmpunyru tu~~ pokok melaksanakwi 
sebagian rup Din.as Pcmberdayaan Masyarakat dan D s di 
bidang pcnatru:mt administ.n1si pemerim.ahan dcsa, t!Valua ·i 
pcrkembl:i.!lg;m dc:sa, pengem_banpn lfflpasim.s a.pa.ratur dasa dan 
pengeloiaan kcuangan dan a.set pcmcrintahan dese ~esuai de_ngafi 
kctcntuan peratunm pcnmdang-UDd£lngan. 

t2~ Dalam mr.:JaksMakan tuga pokok sebag~i m J:1 na dimaksud pud fl 

aya ( l l Bida.ng Pemerinta.han Desa r.neny knggamka.n fungs1 : 
a. pennnu san kebij aka.n di bidnng penatB.an des , 

penyclcnggaman adniinie.tmsi pemierinlffhan desa, peng 1olaan 
kcuang~ dan asct desa, produk b ukum des.a, pemtliha.n 
kepala dcsa, pem.ngkat dcea~ pela.k:Sflinaan penugasan urusa.t1 
pemeri.nlah.an.1 kekmbagaan des.a, kcrja sama pemcrintnJun. 
eval.uasi perkc:m bangan deNa; 

b. pdak:saanean kebijalam di bida.ng penat;snn des.a, 
penyelea gga.raan arbministrasi pemerint.ahat1 des.a, 
pcngelolaann kcru.angan dan as.et dc:sa, produk hukum des.a, 
pemilihan kcpa.la desa~ perangkat de , pelaksanaan 
penUgasan urn.aan pemerlntahan, kcJembage.an desa, Kerja 
Sama pemeri_ntahan. t:ierta cvaluesi pcrkembangan desa: 

c. pcl.n.ksa.naan pembinaan umum dart koordin.w.;i.i di bideng 
penataan desa. pcnyelenaa,rnan administra i pcmcriti Laban 
desa, pengclolaan kcuangan den aset dcsa, pmduk hukum 
desa-. pemilihan kepala dcsa I penu, gkat desa, pelaksanaan 

pcnugnsan urusa.n pcmerintahan, ke lo rnbagaan desa ~ K rja 
Sarna pc-meri11m.ha.n, serta evaluasi perkembar:igan de:sa; 

d. pclaksanaan pemc:taan uru.se.n petncrinmhM desa; 
c . penyusuna.111 norm.a, standar, prosedur, dan krl.tcria di hidang 

penataan desa, penyelenggaran admini stm.si pc mcrin lfihan 
desa., ;pcngelolaan k:euangan dan a.set dcsa~ ke fc:mbagaan desa-. 
pelak.sanaa.n pen.upsrm urusan pcmerit1 lah, kekm baga tu1 

dcsa., d1rn kerja sama desa; 

f. _pelaksanaan pemantauan, evaJuasi da_n di bidang penm:.aan 
de88., pengclolaan keuangan dan as1:L desa. prod-uk hukum 

187 



desa. pem:mban kepala des.a, pe:rangka.t dcsa, pelnksan.aan 

penu&"san tu1.tsan pemcrrin1..ilian, kelemhagaan dc:~e. kcrjn 

s.ama peme.rlntahan, scrta cvaluasi perke.mbangan de~a~ 

g . pemberian bimbingan lelmi::1 dan supervisi di bidang penawaa 

desa.. penyc-lr:nggaraan administrasi pea, nntahaa desa) 

pengelolaan keuangan da_n a-set de-sa, prod.u:k hukum d.esa, 

pe.milih n kcpela desaij perangka. t de'$.B, pe !31.ksanaan 

penuga,san urusan pemeri__ntahan, 'kclcmbagaan desa , ki:;rja 

5Rma pemerinta.han, 6Crta cvaluasi pe:rkembangan dcsa; 

h _ pelakaanaan urusan tal:Q U6aha. Bidani Pemerintahan D sa; 

clan 

i. pelaksanaan tugas lain yang di betilam o lch a.ta..san. 

PasaJ 233 

Kelompok Jabe.UlcA Fungsiona.t di haw.ah Biclruig Pemeri ntahan Desa 

sehagaimana dimaksurl dalam Pasa1 226 ayal (3) berdasarkan jenja.ng 

kcahlian meliputi~ 

a . Keiompok Su.bstansi Pcn.atrum. dan Adrrnnistrasi Peme:rintahan 

Cesa,; 

b. Kclompok Subatansi.Pengembangan Kapesjras Aµar-atur D ~; dan 

c. Kclompok Subst:ansi Pcnge:folaan KcuangQil~ A el dan Evalu1a_si 

Per,kcmbang-.an Dc-sa. 

Bidang Kclcmbagaan dan Kerja Sam.a Dcsa 

PasaJ 234 

( l) Bi damg Keiem bagaan dan Kerja Sem:a D sa ebaga i ro:ma d imaksud 

druam. Pa98l 226 a.yat (IJ huruf d mcmpunyai m,gas pokok 

mela.kseinakan -sebagian tu_g'a6 Dinas Pemberdayaan Masyaraka' dan 

De&1 di Bidang Kelembaga.an dan Ketja Sam Desa. 

(2) Dalam mcdaksa.nakan tuga~ pokok bagaimana climaksud pada ayal 

(lJ Bida.ng Kelemba.gaan d~ Kerja Sama Desa. mcnyelenggarakan 
fun~j : 

a . penyiapan bahan perumusan kebijakan dj bida n g 

pena taan Jemibaga ken:msyarakatan d · sa da.n pembetdaya_an 

pera.ngk.at des.a; 

b . penyiapan haha:n pelal<sana fl~ lrebijaJmn di bidang 
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penataa.n lt!D'lbuga kemasyaro.katan dc-sa da.n pcmberdaya1:m 

perangka dcsa~ 

c. penyiapan ba.hun pclaksan.aan pembinean umu.m clan 

koottll.nss1 di bidang penatn.an Jembaga k masyam.ka n dcsa da.n 

~m bcrdayaan pemngkal. des.a; 

d. penyiapan bahan penyusunan norma, litandar, prosed u r , dan 

kriteria di bidnng penata.an lernbaiga kemas""_ID.J"Bkatsn des.a dan 
pernbr:rdaya.an pemngkat desa: 

e. pc:nyiapan baha~ pclaksana:an pcm ntauru:11 eva.lua i, dnn 
pelaporan di bidong penataan lembaga kernasya.rakaum des tlen 
pemberdayaan pcrangkat desa; 

r. pcoyia.pan bahan pembcrian bimbingan tcknis 

supemsi di bidang pc:natu_n lemhaga kemssyarakat.an deatt dan 

pcmbc:rd.nyaBn pcrangkat desa: 

g . pcla.ksa.naan urusan tata usaha bidang kcl mbagaan dan k.erja 
sama dcsa; dan 

h . pclaksanaa.n ugas lain yang dibcrikan oh.~ h a.tasan. 

Pasal 235 

Keiompok J abat:a-n Pungsional pada.. Bidanp, Kdcrnbags n dan Ke rja 
Sama De~ s bagalmana diroaksud da.1~ P«:ml 226 ayat ( J 
bcrdasarkan jenjan r, kcahlian meliputi: 

n . Kc:lompok Subs tansi Kdcmbagaan Pendulrutig Perangka t Desa da.n 

Bimbingan l<cmasya_rakatan Oe5a: 

b. 

c . 

Kclcmpok Substansi Sadan Pcrmusyawamtan D:csa cl n 
Musyawarah Desa~ dan 

Kelompok Substa.n&i Fasilitasi Pemberday■l.8.D Ke5itj ahtema.n 
Keluarga. dan Kcrja Sam Pemeri.Qtahan Des.a. 

Bidang Pembangunan da.a Pengcmbangan Ekonomi Dcsa 

Pasa.l 236 

{lJ Bidang Pembangunan dan Pengembangan Ekonomi Desa 
·bagnimana dhnoksud daJam PaM.1 226 ayat ~I) huruf e rncmpu.nyai 

tu~-s pokok meEaksru.1.akan sebagiFU1 tucu~ Dina.s Pembcrdaya.an 
Masya.ntkat dan Desa di bi.dang pembanguna_n dan pcngemba__ngan 
u68.ha e konomi dc-sa. 



{2t Dal.am mclaksanakan tugas pokok -sehagei..irnana. dimaksud pad.a eyat 

( l) Bid.ang Pemb~gunen dan Pengemhangan Ekonomi Desa 

menyelengwu-~Jmn iungsi: 

11. penyiapan 

pengelolaan 

J)enmlUBfill kebij\akan 

k:e1em baga.a.n Sadan 

di b.idang pembinaan 

Milik De:sa, 

peng,em.ba:ng~_n usaha Barlau Usaha Millik Des.a~ perdeg~ngan 

dcsa, pennodalan ekon omi des a. serta usa.ha c:konomi 

masyaraka.t desa.; 

b. penyiapan petaksanwm lrebtja.kan di bideng pe-mbi.m,ia.n 

pengc:lolaan kelembag&Qli Badan U saha Milik. Desa, 

peng;embangan usaha Bad.an Usaha M ilik Des.a, perdag_anga:.n 

desa, pennodalan ekonomi dcsa. serta usaJla i=konomi 

ma-syanucal d~; 

c. pen.yi.Qpa.n pcnyusunaci nonna, slandar. proscduir dan. 

krikria di bidang p~mbinaan pengelol:in:1n 'kelembagaa.n Bsd.FU1 

U:5aba Milik Des.a, pengembangan usahn Badan U~a Milik 

Desa, perdagan.gm'II dess.. pcrmodala.n ekoT'iomi desai serta tisaha 

ckonomimasya:rakatdeSRi 

d. pt:mberi,an birnbinpn leknis da.n su~.rvisi di bidang 

pemb.inaan pengelolaw:1 k:clembagaA.n Badan Usa.h.1:t Milik Desa. 

pengembangan usaha Sadan Usaha Milik De , pcrdngangan 

d~. pe1'11'toda.1Elln ekon omi dese. , ~rta usaha ckonomi 

masyaraka.L dcsa~ 

c. ~ Iaksanaan cve.luasi dan peJaponl!l di bidang pcmbinaan 

pengelole.en keh:mbagwm Badan Usaha Milik Desa, 

pengembangan usahe. Badan US41ha Milil< Deso, peniagangan 

desa. pcrmodaJan ekon omi desa. ~ ~rtn u saha ckonom i 

masyamkat desa.~ 

f. pe]o.k aTINlll urusan ta.ta us.aha Bida11g Pcngem.bangan Us.aha 

Ekonomi De~a; dan 

g. pela.ksa.naan tugas lam yang cliberikan oich ntasan. 

Pasa1237 

Kelompok Jabatan Fungsicmal dibawah Bide.ng Pembaingunan dan. 

Pcnoembangan Ekonomi Desa sebaiga.unana dirnaksud dalam Pase.] 2 26 

ayal (S} benia.sru-kan j eajang lrea.hlian me!i p'U ci: 



a. K lompok Substansi Kelembagaan dan Pengembangan Ba.dan 
U saba Milik Desa; 

b. Kclompok Subst.Hnsi Usaha. Ek.onomi Ma:!,-yiar~k t De.sa: dan 

c. Kdompok Substansi Pembangune.n Dcsa. 

B1dang Surnbc:r Daya Alam dan Teknologi Tepa:t Guna 

Pasa.l 238 

( l) Bidang P.emb~rday.a.an Sumber D a,Y3 Af::tm da.n Te knologi Tc pat 
Guna scbagairoana dimaksud dalam P'a!i.BJ 226 ayat t 11 hurt.if f 
mempu.nyaj t.-ugas pokok melaksEI.Ilakan kcbij akan ~kni~ di bidnng 
penyuluh:an dan penggem.ka.n sc suai kewenangan. detia. 

f2) Dalam mefa.ksanakan tugns pokok si:bagai:mnna d.imaksud pada 
ayu.t (1) Bidf.1,,Jlg Pcmberdaya~ Sl.lmbcr Daya Alem dan Teknologi 
Tepat Ouna menyelenggara.kan fungsi ; 

a . penyiapan 

pc:nggerakan 

peru.musan kebijakan di bi.dang penyuluhan dan 
pt:mbintum pcngelolmm sum.~r de.ya hut.an, 

penanian dan pertam'banga.n, sumber dl:ljya air, pen:an1:1hRn dnn 
m.aritu:n, lingkungan hidup,, serta t.dcnologi tepal guna scsuai 
kewenangan desa~ 

b . pcnyiapan pelaksaoaan kcbijakan di bidang penyuluhan dan 
penggemkan pembinaan pcngclolaw.1 sumber dtrya hut.an, 
pc:rtanian d n pertambaogan, sumbe.r da)'a air, pert.anahan dan 
maritim, Ungkungan hidup~ set1.tl tclmalogi tepat gune ·suai 
kewc:nangan d~; 

c. pcnyiapan pcnyusunan norm~ st.and~. pro-scdur dan kriteria di 
bida__ng peoytduhan dan penggerakao pcmbinaan pcngelolaan 
sumber d1;1ya hut.an, pcrtanian dan p,ertambW1gan, sumbcr daya 
air, pertanahan dan maritirn, lingkungan h idup, E.erta teknologi 
t.epat guna 6csuai kr:wenangan des.a; 

d . pem.herian bimbmgan teknis dan supcrvis1 di bidang penyuluhan 
dan penggeraka.n pembinaa.n pengelola~ sum.her daya hu1an. 

perta.nian da.n pcrt.a.mbangan I sum bcr rl.aya air, pe rtanahan. d an 
maritim, 1ingkungan hidup, serta tekn.oJogi tepat guna se-suai 
kcwenangan des ~ 

o. peJa.ksru1aar, cvah.1,asi don pelalJ)Oran di bideng penyuluhan dan 
pc-ngg mkan pcmbiruum pengdolaan sumber daya hut.an , 
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pcrtanian da.n pcrtambangon. sumber. daya air", [Pertanahn.n dan 
mwitim, lingkunga.n bidup, scrta toknologi tepat guna scsun.i 
kcwenangan desai; 

{. pelak~ru\an w:-usan tata usa.h B1dang Pendayagunaan Sumber 
Daya Alam dan Tcknologi. Tepat. Guna; dc111 

g. pe.loksanaan tugas lain yang diberikAn olch atn.san. 

Pasal 239 

Ki::lompak Jabetan Pungsional pa.da Bidang Pembemayaari Sumber 
Daya Alam dan Telmologi Tepat Cuna sebaga.iman~ dimaksud dalam 
Pa ·al 226 ayat. ~6) berdasarkan jenjang keahlian mchputl: 
a . Kelorn:pok Substansi. 8umbc:r Daya Desa; 

b. Kelompok Substansi RchabilitaAi clan Konscrvasi Lmgk-ung.an Hidup 
I 

Des.a; dan 

c. Kelompok Substansi Tek.nologJ Tepat Guna. 

Bngian Ke tiga B las 

DINAS PENGENDALIAN PENDUDUK DAN K.ELUARGA BERE CANA 
Paragraf 1 

~ 1) Dinas. Pcngc.ndalian 
mcrupa.k n penmgkat 
pemcrlntahan bidang 

Kedudukan 

Pase.1240 

Penduduk dan K luacga Ber nc.ana 
deer-ab yang meoyelenggarakan urusan 
pengendalian pc:nduduk dan keluarga 

be.li"enc:a:nn yang mcnjruli k wcnangan Dacm.b dengJ:rn Tipelogi A. 
(2, Dinru scbagaimana dimek ud pada ~yat: (1) dipimpin Kepala 

Dinas yang berkcdudukan cli bawah d.an bertanggung jawab 
kcpnda Bu pati melalui Sekreuuis Daerah. 

Paragr-af2 
usunah dan Struktur O.rga:niS1:1si 

Pas.a] 241 

( l ]1 Dina Pcngendalian P nduduk dan Keluarga Bercncana t rdiri 
dari ;: 

a. Din.as Pcngendalia.n Pcnduduk d-an Kell.la.r'p. Bt:r~ncana; 
b. Sekretariat; 

c. Bidang P nge_ndalian Pffl_duduk; 
d . B.idang Keluarga Berencana; 
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e. Bidang Kctahana11 dan Kcscjahteraao Keluarga; 

r. Bidang Penyuluhan dan Penggcrakan; dan 
g. Kclompok Jabatan Fungsional. 

(2) Sek.retariat scbagaimana dimaksud pada ayat ( I) buruf b 
mcmbawab.i ~ 
a. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian ; 
b . SUb Bagian Keuangan; dan 

c. Kelompok Ja.batan Fungsional. 

(3) Bidang Pengendalian Penduduk sebagai.mana dimaksud pada 

ayat (I) huruf c mcmbawahi Kclompok Jaba.tan Fungsional. 
(4) Bidang Kcluarga Bc.rcncana sebagaimana dimaksud pada ayat (I) 

huruf d mcmbawahi Kelompok Jabatan Fungsional. 

(5) Bidang Kctahanan dan Kescjahtcraan Kcluarga sebagaimano 

dimaksttd pa.da ayat (1) buruf c membawahi Kclompok Jabata.n 
Fungoional. 

(6) Bidang PenyuJuhan dan Pcnggcrakan scbagai.mana dimaksud 
pada ayat (I) huruf f mcmbawahi Kelompok Jabatan FungsionaJ. 

Paragraf 3 

Tugas Pokok dan Fungsl 

Dinas Pengendalian Penduduk dan Keluarga Berencana 

PasaJ 242 

(I) Dinas Penge11dalian Penduduk dan Keluarga Berenc.ana 

sebagaimana dimaksud dalam Pasal 241 aya, (I) huruf a 

rocmpunyai tugao pokok m.cmbantu Bupati dalam 

melaksanakan urusan pcngendalian penduduk dan keluarga 

bercncana, sen.a mcmimpin, mcmbina., memberikan bimbingan 

daJam mclaksanakan penyusunan pclak=aan kebijakan 

tcrhadap pengcndalian penduduk dan lteluarga bcrencana. 

(2) DaJam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud. pada ayat 

(1) Dinas Pengendalian Penduduk dan Keluarga Bcrencana 

menyclcnggarakan fungsi : 

a. perumusan kebijakan iclaris di bidang Pcngendalian 

Kuantitao Penduduk dan Kcluarga Berencana, Kelahanan 

dan Kescjahteraan Kcluarga; 

b. pelaksanaan norma, standar, prosedur dan kriicria dibidang 

Pengendalian Kuantitas Penduduk dan Keluarga Berencana, 

Kctahanan dan Kescjahtcraan Keluarga; 
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c. pdaksannan pemaduan dan sinkron i.$Elsl kc bijnkar, 
Pe:ngendalie._n Kuantitns Penduduk~ 

d. pela.kt:ia.na&.n p,ememnn perlcit.aan Pcngt:ndo.lian P~ndudu.k, 

c. pe.laksa.naan Advokasi, Komunika~i, lnfonnasi dan Edukasi 
Pengondalian kuootita::i Penduduk dan Kehuarg.1;1 Bcrenca.na; 

f. pelak _wm Pendayagunaan Tenaga Penyuluh Kduarga 
8e1c-:ncan dan P:etugas Lapangan Kelua.rge Bt=r ncana; 

g. pelak~anoon Pcngcndalia.n da.n PendJsuibusin.n Kebu uhan 
AlaL da_n Obat Kontr-ascp~ 

h. pclaksana.an pela.yanan Keluarga Bercncana 

i. pelak a.naain pemberdaya_an dan peningkatan pcran serta 
o rg.an isasi k.emasyarakabm da.l am pdaksanaan pe L0yanan, 

pembinaan kcscrtaan b~-!Kcluargn Berenc.a.na, Pembina.an 
Ket.aha.nan dan Keseje'htc::::raan Keluarp; 

j. penydcnggaraen u:rusan kesekn:t.aria.tnnj 

k . pembirt1;t 111 kelompokj1.1bata.n futl~fiLCJnaJ: dan 

l. mel k ·anakan tu aa lain yang dib nkan oleh Bu.pati. 

Sekretartat 

Pasa.1243 

~ll Sekretarlat sebagaimana dimaksud dalwn PasaJ 241 ayat tll 
hun.u b mempunya.i tugas pckok melaksa._nakan urusan 
kcsekrc'tariatan mcliputi UT1l.ilsan p~rcncanae.n, keuangan, 
umum dn.n pcr)engkapan rumah tangga.. pengdolaan sel dan 
urusa.n ki:pcgawaiun. 

(2) Da.lam melaksanakan tugns sc:-bagaiJnana. dimaksud pada ayat 
111 Sekretiariat menycleneRarakan fungsi : 

a. Pengkoord.ina&an penyusunan n:ncana program, kcgiatan 
dan anggamn clinas; 

b. perwnu ·an kebija.kan, penyclenggi.irwm pengawn.san, dan 

evalue3i pelaksannan program, kegiatrrn da.n an~c:1n 
dinas; 

c. pengkoordinasian pcnyusunan laporan yang mclipuU 

laponm kinerja aparat.ur? la.pomn nkunt billt.as kine-rja dinu~ 
dar'l ,apore__n pela.ksanaan progr-rUn, kegiawn dan anggru-an 
dmas; 
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d. pcmbinaan dan pemberian duk---ungan admini:&tras1 yang 

meliputi ketatausabaan. kepegawaian~ keuongan1 umum 

dao perlengkapan, k:eru.mahtangga..an. kerja .sama. huma~. 

d.an kcp.rotokolan, kcarsipan dan pcm:-pusl:nkaan. serta 

Infonnasi Publik;, 

e_ pembir,iaan dan penataan •organisasi dan ta.ta b=1.ksana; 

f. pcnyi::h:nggaraan u.ru:san hukum dan peratu.ran perundang -

undangan j 

I, pc11yc:len~ru-aan pcngclo]aan ha.rang milik daerah. dar, 
I 

la.ya.nan pengadaa.n bam.ng/jasa; 

h. :pei.aksanaan pengkoordinasian, monitoring, pcmbinaan, 

penga.wa.a.an, 

pelak.sanaan 

Sekrotariat; 

pengc:ndalian, eva.lu asi cl.au 

k:cgiatan setiap Sub Bagian 

pelaporan 

di lingkup 

L peng),coordina.sis.n penyiapan bah.an daJern rsngk:i=i 

pc:n.rmusa.n kebij.akan progrwn cum pelapoilllD: 

j. pengkoordina ia_n cl.an penyusunan Rt=ncana Kerja 

Anggaran1 Dok:umen Pelaksanaan Anggaran, se:na Dokumcn 

Peru bah an Pelak:soaaan Anggaran ; 

k.. peng.koordino.sian dan penyUaunan Renca.oa Srtratcgis, 

Rcncana Kerja. La.po:ran Alruntabililas Kim::rja lnstansi 

Pemeri.ntah, Laporan Penyelengg.a-raan Pemerintah Da.erah 

dan lspomn-lapornn lain yang mcnjarli kewajiban pc~t 

daern.h; 

l pcngkoordinasia,n penyelesaian rlndak lanjut hasil 

pemerik~.an; 

m . pe~gkoordina.sian pengclolaan data dan kerja sama; dan 

n. mclaksanakan tugas lain yang cliberikan olch a.tasan. 

Su'b Bagian Uml.l.Ol da.n KepegawaJ-ttn 

Pwml244 

{11 Sub Begian Umum don Kepegawaian s~bagai.mana dimaksud 

druam Pasal 241 aynt (2) huruf a mempunyai ~gas pokok 

m.elaksruuikan sebagian n-1gas ~krotaria.t li.nglrup uru:san 

umum dan kep,egawa.ian 
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(2) Dalam melaksanalmn tugas pokok scbBgL_"'limana dimaksud pada 

eyat I l) Sub Bii..r;ian Umum dan Kepegawe.ian menydcnggara..ka.n 

rungai ~ 

a. penyclenggn.ra.an uru.san adm.irti:atra~i urnwn yang meliputi 

ketatausahaan, Sl.l!f."'Jl mc:nyurat, kea.rslpan dan 

kepust:a.kaa n: 

b. pelak.._~san pcnyimpanW11 pemilahan, pi:mindahan dan 

penj adwnlan .retensi serta pcmusnahan arnip-;, 

c. penyelengg,1:traan UlfUsan hum as den keprotokolan. 

pcndokumenta.sian dEil.Il infonnu:s.'i µu.bliki 

d . penyelenggaraan uru.san um.um dan perlengka:pan1 rumah 

La.Dgga, kcbclt"siha.n serta. kea.m.a.t'UIJ1 d:1U1 l«:tertiban kant:or; 

e . pcyekogg-arna.n peng~Iolrum bm-a.n,g mHik daerah dm'1 

l.ayanS1.D pengadmm Iba.rang/ jasa; 

r. 1p<myu-9una:n dan penataan o.rganisa.si dan I.ala laksana."t 

g. penyele:hgg,aman Ufl1san hukum dan peratura.n pen.ndan.g -

undengan; 

h. pc1a.ksanaa.n pengolahan data dan informasi kepegawaian; 

•- pelaksanaan pcnyu.su.nan Daftar U rut Kepa.ng,ka tan ; 

J . pengkoordino.sian peni:JQUl.n Saisa.ran Kerja Pega. wai; 

k. pcnyelenggaraan urusan _peni_ngkatan kapasila • dan sumber 

d aya H parn.nn- &.ipi1 nesara; 

L ?(..-ngclolaa.t\ dan pcngembatngan manajem~n kinerja pega.wai; 

m. pelak anrum penyie.pan dan pengusula.n ki:naika:n panckal 

pcgawa.i. gaiji bcrkala ~:n iun, dan pcmbcrian penghargaa.n 

dan tanda.Jasa: 

n. pelak:sarumn penyiapan dan pcngusulein pen.erbilan Kartu 

Pega.w,a,i, Kartu labi, Rartu Suami. Tabungan A uransi 

Pensiun. re.kommdasi Bad an Pcrtim bangan Te bungaa 

Perumahan jamina.n kesc:ho:tan dan izin cutli pc:gawai sect.a 

pe:runjauan mesa kerje. pegawai; 

c. pcny,e:1engga;raan urusan pcmbinaan pegawai dan 
penega.kkan disiplin pegawai; dan 

P- pe]aksru-i....aan tugas lain yang diberilum oleh a Utsa.n . 



Sub Baigian Keua:J".J gan 

Paaati 245 

(1)1 SUb Bagian 1-Geunnga.n se'b~gaimana dirnaksud dalnm Pas.al 24 l 

ayat (21 huruf b mempunyw tu.gas pokok mclaksnnakan 

sebagian tugas Sekret:ar.iat linc"kup t.:u,,unin kcuanga.n. 

[2) Dal.am mcls.kaanaka.n tugas pokok sebagaimana dimaksud pacla. 

aye.t [ll Sub Bagion Kewmgan menyclcngga.rakan fw1gs.i : 

a . pela.ksanaan pelaJ.caanaan urusan keuangar~; 

b. pela ksanaan urusan a.k:untansi d:an 'llcrifikas.i kcua.ngan i 

c. pelaksa.oaan urusan perbendnha:raa.n. penatausahaan da.n 

ta.ta la.ksmm_ keu.angan serta pengr.::lola.B.n pcnerimaa.n negara 

bukan pajakt 

d, pelaksa.naan urusan pcngefolaan gaji; 

e. penyiapan ha.ban dan ptlaksanaan evalua~i re-alisasi 

anggamn; 

f. penyu unan laporan pertanggungjewaban nm.s pelaksanaan 

pengeloJaan keuangam sertn · n:ielakukan pembukuan 

pe-nerime.an da:n pc.nge1uaran kcuan~~ 

g. pelaksanaan penyu,su.:n~n lapora.n m~Hputi roalisa~i 

angga n1.n11 ncrn.ca. dan cacatan atas laporan kc:uangru"I i dan 

h. pc:1leksanaan rugas lain ynng dibcrikan oleh .atasan. 

Pasal246 

Kelompok Jabatan PungsionaJ di bawah SekretariQJ acbagrumeina 

dimaksud dalam PasaJ 24· 1 ayat l2~ hu.ruI c sesuai dengan jenjang 

kP.:Obli'anya meliputi Kclompok Subatansi Perencanaan. 

Bjdang Pengendalian Penduduk 

Pasa.l 24? 

( l] BidanG PcngendaJiaa. Penduduk scbagairnana di.mahiud daJam 

Pasal 241 ayat (l) huruf c mernpun~ tugas pokok 

melak enakan kewjakan tc1m.is di Bidang p ·ng,mdalian 

F~Tiduduk. 

(2) Dal.am ml'!lnksanalrnn tugns pokck Bidang Pengendalinn 

Pendudu.k mcnyclcmggarakan fung'S.i : 



a . pcnunusan kebijakan daerah. ka.bupaten di Bidang 
Pengendo,Jiao Penduduk dan sis.tern informasi keluBrgfl~ 

b . pelaksanean nonnn., standaT, prosedur dan krireria di 
bidang Pengc:ndalian Penduduk dan sjstem infonna.s:ii 
ke]unrgn.; 

c. peJaksan an kcbija.kan daeraJl kabupaten di bidang sistem 
i.nfonruisi keJuerge; 

d. pelaksana.on pemaduan dan sinkronisasi kcbijakan 
pemeriot.ah daerah dalam rangka pengeQdalian kuantitas 
penduduk; 

c:. pelaksanaan pcmetaan perkiraan pengeridalian penduduk 
da.e.rah Ks bu paten Bengkltlu U tarn; 

I. p~mantauan dain evaluasi ke.gjatan dm Bidang Pi:::ngcndalian 
Penduduk; 

g . µemberian bimbingan Leknis dan fasilitasi di Bidang 
Pengenda.lian Pend uduk; 

h. pelaksa.naan koo:rdina.si dalam pelaksana.an tugasnya; 
L pel.a.kaanaan fasilitasi kegia1.an sinkronis.esi kcbijaki,in 

pcngeruI811an kuantit.w,;, pcnduduk~ 

j . _pelaksanaan penyusunan a.nggara.n kegia:Lan pem:a_nduan 
sinkronisasi kcbije.k.an; 

k. peln.ks~na.o.n informasi lrepada pihak-pihak tcrka.it 1:er-had.np 
kebijakan pengendal.ian penduduk; 

L pelaksanaan penyusunan lapomn dan cvaluasi kegiatan; 
m . pelaksanaan pcngencwlian dan evalua-si lregiatan pemetawi 

perkiraa.n pengendelian penduduk; 

n. pela.ksanaan lnforma.si kepada pihak-pihak terkail dalarn 
upaya pemetaan pe.ngendalian pcnduduk; 

o. pela.ksanaan pcnyusunan anggaran pemettum. perkiraan 
pengend.a.lian penduduk; 

p. pela.ksanaan koord.masi kcpada pfuak-pibe.k pemcrhati 
kep nduduks.n; 

q. pelnksaan penyusuna:n laporan basil kegia,tan; 

r . pda.ksaruum penyusuna.n rencan~ kegiata.n data dan 
informas-r; 

. pehd.<sa.naan pengcndaJjan, pengefola.an, val.uaMi, 
pcnyimpMDll dew, pel.ayanan .iinformasi clan pe.l.apora.n; 
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L pc!akse.naan penyusunan kebijakan operasional data dan 
infonnasi; 

u . pelaksanaan pengelola dn.ta. perminman :an syam.kat ds.n 
aasamn program dan penyc:banm infonnasi; 

v . penyusunan anggaran data da.n mformasi: dan 
w. pela.ksanaan tugas lain yang diberikan alch at.as.an. 

Pasal 248 

Kelompok Jabatan Fungsionnl pada Bidang Pcngcnd.alian Penduduk 
scbagaimena dimaks-ud dala.m Pasal 24 l ayat (3) bcrdasal'kan 
jcajang ~eahlian meliputi: 

a . Kclompok Subs.ui.,nsi iPenmduan dan Sinkr-onisasi Kebijaka.n 
Pcngendslian Penduduk; 

b . Kefompok Subsumsi Pcmctaan Perk:irn.an Pcngendalian 
Pcndudu.k:; clan 

c. Kelompok Substan si Data dan Inform.a si. 

Bidang Keluarga Be.n:ncana 

Pa.sa.1249 

(l) Bidang Kcluarga Bc:::rcncano scbag,aimana dima!k: ud daJem Pas.al 
241 ayat I 1, hun.u d mc:mpunyai tugas. rnclaksanakan kebijakan 
teknis dan :mengendalika n program p,cnyelenggoraan Kcluarga 
Ben:ncano... 

[2t D~am melaksnnaktu:l tuga.s pokok yang seba.gaimanQ dimaksud 
pada ayat (lJ Bidang Keluarga Benmcana mcnyelenggaraluin 
fungsi: 

a . penimusan Kcbijakan tckrus dacrah kabupat.en di Bidang 
Keluairga Bercncana; 

b. pdaksanean ke bijakan t.eknis daerah kn bu paten d; Bi dang 
Keluru-ga Bere:ncana: 

c. pc:laksanaan penyclenggaraan nonna. prost1dur, da.n kriteria 
dt Bidnng Kcluarga Berencanai 

d. pelaksanaan penerimaan, penyimpanan, pengendal;an dan 
:pendistrlbusian Alat dan Oba l Kon trascpsi Keluarga 
Bercacana; 

199 



e. pelaksanaan penyusunan panduan teknis pelaksanaan 

peogcndalian dan pendistnbusian Alat dan Obat Kootrnscpsi 

Keluarga Berencana.; 

f. pelaksanaan hubungao kerja dengan komponen dan 

instansi teknis terkait daJam peru.musan program dan 

kcgiatan peningkatan operasional kegiatan Kcluarga 

Berencana; 

g. pelaksanaan pengawasan ruelekat tcrhadap peogelolaan Alat 

dan Obat Konttasepsi Kcluarga Berencana; 

h . pelaksanaan peneatatan dan pelaporan pengendalian dan 

pendistribusian Alat dan Obat Kontrasepsi Keluarga 

Berencana; 

i. pelaksanaa.n penyusunan pandua.n teknis upaya-upaya 

tcrciptanya jaminan pelayana.n Kcluarga Bercncana; 

J. pelaksa.naan hubungan kerja dengan in•tan•i terkait daJam 

upaya terciptanyajaminan pelaya.nan Keluarga Bcrencana; 

k. pelaksa.naan pengendalian serta evaluasi pelaksanaa.n 

jaminan Keluarga Bereneaoa; 

I. pelaksanaan penyusunan anggaran kegiata.n Jaminan 
Keluarga Bcreneana; 

m. pelaksanaan peoyusunan laporan kcgiatan jaminan 

Kcluarga Bereneana; 

n. pelaksanaan jaminan pelayanan Kcluarga Bercncana jalur 

pemcrintah, swasta dan tradisional; 

o. pelaksanaan jaminao pelayanan Keluarga Bcrencana pada 

momen-momen tcrtentu; 

p. pelaksanaan pehzyanan Keluarga Berencana Daerah 

Kabupaten; 

q. pelaksanaan pembinaan kesertaarr ber•Keluarga Berenc,,na 

Daerah Kabupaten; 

r. pelaksanaao 

Bcrcnca.na; 

pembinaan kclestarian ber-Kcluarga 

• · pelaksanaan peningkatan partisipasi pria untuk ber-

Keluarga Berencana; 

t. pelaksanaan promosi pell\,)'anan kclangsuogan hldup ibu, 
bayi dsn anak ; 
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u. pelaks.anaan konseling ke1ua.rga' bc:rencana dan kesehawn 
reproduks1~ 

v . pelaks.anaan penyu unan anggaran pembinaan dan 
pe:ni.n.gk.Htan Kduarga Ben,"Ilcana~ 

w. pclak anaan pt::nilaian dan pengusuJan pemberian 
pc:nghargaan pada moment peringaun :suateg1is; 

x. pdaksana.an pemantauan revwua.sr di Bidang Kcluarga 
Bcrencana,; 

!l• pembcrian bimbingan tdmis dan fasilitas bidang Keluw-gn 
Bcrencana; 

z. pelaksanaru-i pcnglcool"dinasian dalam pelaksanaan 
tuga!inya; dan 

8ii. pelsk~aa.n ru8_1!s lainnya yang clibettka.n olch atasan . 

Pasal 250 

Kefompok J a batnn Fungsionol pada Bida.ng Keluarga Berencana 
seb ge.imana dimaksud dalam Pa al 241 ayal j4J berde.sa.rka..n 
jenjang kee:hlian melipuli; 

a . Kclompok Substan.si P<:ngendttlian dan Pcnclistribuaian A.lat: dan. 
Obat KontTasepsi; 

b. Kelompok Subs.tansi Jamiinan Pe]aya..-i.an Kcluarga Bcnmcaf'l ~ 
dan 

c . Kclompok Substanti Pembinan.n dEI.D Peningkal.nn Kcacrman 
ber-Keluarga Ben:nca.na. 

Bidang Kctahanan dan Kesejah teraan Kehlarga 

Pasn.l251 

( l) Bidang K ·ta.ha.mm clan Kcs.ejahteraan Kduru'\gn t;ebaga.imrma 
dimaksud dalam PAsnl 241 ayat (1 l 'huruf e mempunyaJ tugas 
pokok melaks.a.nak..an kebijakan L.Cknis d1 Bi.dang Kelahanan clan 
Kee:.ej wi teraan Kel \larga.. 

(2~ Da.lam mel.a.kAJia.Jum Lugas pokok sebaga.imana dimaksud 
pada ayat (l) Bidang Ketahanan dan Ke jahter an Keluarga 
ruenyelerlgga..m.kan fung i : 
a . pcm.mus.an k~bijakan tek:ni daerah di Bidang Kctahanan. 

dan Kesejahleraan Keluarga; 
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b. pclaksanaan norma. standar~ prosedur dim krirnria di 
Bidang Ketahano.n dan Kes tiahtcraan KeluarH,a; 

c. pda.k5anaan kebije.kan tdmis dnerah ka.bupalcn di Bidang 
Bina Kduarga Batita_ 

d. pelaksana.an kebijakan ceknis daerah kabupat.cn di Bidang 
.Pembina~n Keteihanan Remaja; 

r:: . pdaksanaan kebijakan t:eknis dat:rah ka.bupacen di Bidang 
Bi no Ke'h..1m-ge !.ansiQ dllll Re ntan; 

f. pelaksiinaan kebijak.a.n tekoi dacrnh kabupac n di B1da.ng 
Pcmbcrdayaan Kduarga Sejah~ mc1alw ussha mikro 
keluatga; 

g. pcmant.a.uan dan pengevaluasian di Hidang ~et.aha.nan dan 
Kescj ahtem.an Keluarga;. 

h . pembcrian bimbingan tcknis clan ~ sm i di Oidang 
Kescjahtc:raan dan K.ctahaoan Kch.18.l"ga; 

L pclaksanaan pengk:oardin~ian dalam pelaksanaan tufUl.S; 
j. pelak1:2a.naan pembent.ukan dan pem.b,naan kelom.pok binn 

b i.lita, anak~ dan lans:iia ~ 
k. ~laksJHl-fillll peni.ngk1tl.an komunikS!Ri clan iruorrrrnsii dan 
l. pc:1aksanaa.n cuga.s lain yang dlbenkan oleh e.tasan. 

Pasal 252 

Kelompok Jaham.n FungsionaJ pada. -8id"9ng Ket.ah nan da11 

Kescjahtera.an Keluarga scbagaimana dim-a.ksud dafrun Pasel 241 
s.yat (51 bcrdasarknn jenjang keahlian meliputi: 
a. Kelo,mpok SuhstW1si Pembt:rdayaru1 Kduarga Sejahtcra; 
b K.elompok Subsumtii Bina Kei.ahanan Keh1arga BeJju1, Anak dan 

La nsia; cl.a..n 

c. Kelompok Sub tensi Bina. Kc:tnhanan Rcmnja. 

Bidang Penyuluhan den Pcnggerakwl 

Pa.sal 253 

[l) Bi.dang Penyuluhan dan Penggemkan scbagaimana rumflksud 
dalam Pasal 241 ayat lll buruf f mcmpn..nyai tugas pokok 
melaksanakan kehijakan tcknis ~ibidang Penyuluhan dan 
Pcnggerakan. 

(2) Dalam melsksan.akan tuga pokok sc: bagai.mana dimaksud pe da 
a;•at fl) Bidang Penyuluhan dan P nggemknn 
menyclcmggarak:an fungs.i: 



a. peru.musan kebijak.an teknis d i Bidang Penyuluhan, 

Advokasi, dan Penggerakan Pengendallan Penduduk dan 

Keluarga Berencana; 

b. pelaksa.naan kebijakan tcknis di Bidang Penyuluhan, 

Advokasi, dan Penggerakan Pengcndalian Penduduk dan 

Keluarga Berencana; 

c. pclaksanaan pemberdayaan dan peningkatan peran serta 

organjsasi kemasyarakatan di Bidang Pengcnda1ian 

Penduduk dan Keluarga Bercnca.ria; 

d. pelaksanaan Penday.,gunaan Tenaga Penyuluh Keluarga 

Berencana dan Perugas J..apangan Keluarga Berencana; 

e. pelaksanaan pemantauan dan evaluasi penyuluban, 

advokasi, dan penggcrakan pengendalian penduduk dan 

Keluarga Bcrcncana; 

r. pelaksanaanm pemberian bimbingan teknis dan fasilitasi 

penyuluhan, advokasi dan penggerakan pengendalian 

penduduk dan keluarga berenCB'!a; 

g. pelak:sanaan penyebarluasan informesi pengendafian 

pen.duduk dan keJuarga berencana; 

h. pelaksanaan penyusunan anggaran penyuluhan dw, 

komunikasi, edukasi pengendalij,.n penduduk dan keluarga 
bercncana; 

i. pclaksanaan pemberdayaan peningkatsn peran sorta 

organisasi kemasyarakatan di Biclang pengendalian 

penduduk dan keluarga berenca.na; 

j. pelaksanaan dalam cim penilaian jabatan iungsional 

Penyuluh Keluarga Berencana dru, atau Petugas Lapangan 

Keluarga Berencana pengendalian penduduk dan kcluarga 
bcrencana; 

k. pelaksanaan kcrja sama dengan lnstansi Lerkait, lcmbaga, 

kelornpok•kelompok pemerhati terhadap pengendalian 

penduduk dan koluarga berencana; 

1. pelaksanaan pemantaua.n dan pengawasan kincrja Penyuluh 

KeluargA Bcrencana dan atau Petugas Lapangan Kcluarga 
Berencana; 
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m. pelaksanaan 

penggerakan 

ben:ncnna: 

penyusunan 

pen geridalian 

e.nggaran 

penduduk 

advokasi dan 

dan kelu.arga 

n. pelaks.Em um prog-ram ad11·okasi dan penggerskan 
pcng ndalian penduduk da.n kelu"rg bcrencanu; 

o . pelaksanaan upaya kcterpaduan dan smk:roni~si ke~LHn 

ad,.rokaai dan pen,ggeraks.n; 

p . pela.ksanmm :nont:ia, suindEl.t', prosedur-, krlteria 
pcndayagunaan Penyuluh Kduarga Ben:ncana dan i.l.tau 
Petui;ta.s Lapangan Kduargai Bcn:ncana dat m pcngendkl.Jian 
per1duduk dan k:eluarg,a bcnmcana: 

q. pelaksarumn peningkamn kompcl nsi Penyuluh .Keluarga 
BcrenCG.m:t dan atau Perugaa Lapangan Kcluarga Ben::ncana 
peng-endalian pcnduduk dan kcluarp ben:ncana-~ 

:r. pdttksanaan pembinaru1 dan ~nd yc1 unaan Institusi 
M asynra.ka Pedesaan dan; 

s . mela.ksanakan rugas lain yang d.iberlkan olc:b atasan. 

Pasal.254 . 

Kelorupok J abaf.wj Fungsionel pada Bidang Penyi.Jluhan dttn 
Penggerakan seb.agaimana dimaksud da l.em Pas.a.I '241 aye lbl 
berdasarkan jenjang keahlian meliputi : 

Kelompok Substansi Penyuluban dan Komunik_asi Infotmasi 
Edukasi; 

b , Kelompok Su.bstans.i Advokasi dan Pcnggerakan~ dan 
c . Kclompok Substansi Pendaye.gunoan ?enyuluh Keluarga 

Bc:n:nC'".ana/Peny\lJuh Lapangan K"luarga Rerencan~ dan 
Institusi M asyarakat Pcdcsa.nn. 
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Bagbm Keen1pat Bi::1 :s 

DINAS PERl-!UBU OAN 

Paragmf l • 

~eduduktt.n 

Pasal 255 

fl) Dinas. Perhubungan merupakan •perangkat daerah yang 
mcnydcnggam.kan urusan pcmerinta.han di bidang pcrhubungan 
ywig mcnjadi kewenangan Dnerah dengan 'flpelogi C. 

f2l Dinas sebagaimana dimaksud pad.a ayat ( ll dip1mpin Kepafa Dinns 
yang bt:rkcd ud ukan di baw-ah da n b rt1m ggung ja wa b ke-pada 
Bupini mdalui Sekrctaris Da.emh.. 

Paragref2 

SUsunan dan Stn.Jktur Organiaasi 

Diruu;i PcThubungan 

Pe.saJ 256 

( ) Dinas Perhubm1ga.n tcrdiri dnri ~ 

a . Dinas Perhubunganj 

b. Sekretanat~ 

c Bidang Lalu Lint.as dan Angkutan, 

d. Bida.ng PraB3.l"DDa da_n Keselamaum; 

e . Unil Pelaksan a Tc.kn.is Da,erah; dan 

f. Kdompok ,Jabatan .FungsionaJ 

(2) Sekretarie t se bagaimana dimaksud p~cla ayat ( l) h uru.f b, 
membawahi; 

a. SUb Bagian Umum dan Kcpegawaian; 

b. Sub Bagian Perencanaan dnn Keuangnn. 
(3l BidWJg ta1u Lint.as dsn Angk:uUUl sebagaimana dlrnaksud pada 

aynt (l) bun.if c mcmbawahi: 

a. Seksi LaJu Lintas; 

b. Sdari Angku.t&li dan 

c. Kelompok Jabs.tan Fungsional. 
(4) Bidang Pr-asarnnEl clan Kesc-Jnrnatan s~bagejmana dimaksud pada 

a~t (1) hum! d mcmbawehi : 
a. Seka1 Pra2'ttrana; 

b. Sekst Pengembanga o; dan 
c. Kelontpok Jab tan Fungsional. 
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{5) Unit Pelaksanaan Teknis Daerah sebagaimana diroak. ud pada 
ayat tl) hun.tf e t.erdiri dwi ~ 
a. Uni Pela.ksa.na.an Teknis Oaerah Pe:ngujian l<e:ndw-iaan 

B~rmotorj d_sm 

b. UniL P~lak~ann Teknia. Da.e:rah Lainnya. 

Paragraf3 

Tugas Pokok dan Fungsi 

Ba_gian Kesa.tu 

Dinas Perhubungan 

Pasal257 

(lJ Dinas Perl,ubunga.n sebagaune.na dimakbud drua.m Pasa.1 256 ayt:t1 
11} huruf a mc:mpunyai ruga~ pokok melaksanakan unJsan 
peme.rint.a.han di bidnng pcrhubungan yF1ng rnenjacli kc:-wenangan 
da.crah. 

(2) Dalan.1. melaksanako.n ruga:S pokok sebe_gaimana dima~ud pa.da y~, 
(lJ Dinas Perhubungan menyelenggw-akan funEtai : 

pcngkoordinasian pen.yum.um rencana, pro~ anggrunn. 
evaluasi, dan pe1apomr'I d:inas: 

b. pc:rn bcrian pe! yanan tekru s lalu hntas yang meliputi prasamna 
clan kescl.amatan se.rta. lalu Untas dan ru1~-u'tan; 

c. pembenan peley.snan ad.ministrasi yang meliputi ke pegawwan. 
kemtausahaa.n, keuangan, la:11111u·th1SF1ggaan, kt!IJB .sama, 
hubungan mssyarakat, kearsipanj dw, dokumenta~;; 

d- pcna.tarui organisasi don tntalaksann; 
e . pt:ngkoordlnasian dan ponyusunan perarur&11 pcrundang­

und&ngani 

r. pcngelolaan barang milik/kekayaan da~rah~ dan 

g. pelaksanann tugas lain yang ctiberikan okh Bupatl. 

Sckretari 

Pasw 258 

rt) Sdaetaria scbngalm1Um dimaksuddekun Pnsal 256 ayat (lJ huruf 
b m mpunyai tugas melaksanak.an uru.sm1 kl ~kretanatan 
meliputi urusan _pcn=pcanaan, keu.angnn, u:mum dan 
perlengkapa.n, ru.mah tangga, pengdolaan a~l dan urusan 
kcpegawa.inn. 



(2 ~ Daiatll mclaksanakan wgrui. se bagaimana. d.imaksud pada aya, 
(1) Sekrcmriat mcnyelenggara__kan firnRsi: 

a. pc:ngkoorrl.ine.sian penyusunan r-rncana program, kegiatan, 
da.n a11gganm dinas; 

b . f)t'rumusan kebijetkan, penyekr'lggar an pengaw .. sa.n, dc:1r1 

cvaluasi pelttksanrum program, kegi tan dan a.nAAaran 
dinas; 

c. peng}roord.inasian p nyusunan laporan yang meiliput..i 
taporari kinc.rja ap.aronu-, [aporaI"J akuntabihtas kinerja 
dinas dan leporan pet kmmaan pro~. ket;1:i.alc:m 

danW1r.garan din.a-!'.I; 
d. pembinaan dan pembe:ria..n dukungan adm.irii~trasi yang 

rncliputi ketatau~. kepegawF!,ll'ln, keuanRQn, nmum 
dan pcrlengkspan rumnbtAngg n, kcrja sam.a, hubunga.n 
mas arakaL clan kcprotokolera.n, kears_ipan dA:tn 

pcrpustakaan, scrta Infonnasi publik; 

e. jpembinaan da.n pe11ataa.n organisasi dan tata laksana: 
f. penyeJenggare.an u.nisan hukurn dan peraturan pe-rundang 

unda.ngan; 

g. pcn)'l:lcngganum pcngelolaan ba.rang milik dacrah d~n 
layanan per,.gadaan barang/jasa: 

h . pelak ·E:1naru1 koordmasi. pcmbine:an, pengawasan, 
pcmgendalia.n, cvaluasi dan _ ;pclapomn pc;:laksanaan 
kc iatan :sctinp Sub Bagian di lingkt.1p Sekrctariat; dl:Lll 

i. pdaksanaan lllgaS lwn yang dibcnkan oleh atasan 

Sub Bagi.an Umum dan h:epegawa.ian 

Pasal 259 

(1) Sub Bagian Umum dan K.cpegaw-aian s ·bagaimanH dimaksud 
da.lam Pasal 256 ayat (2) huruf a mempunyai tugas pokok 
melaksanakan sebagian tugas Sekrctariat lingkup urusan 
umum dan lrepeg:awaian. 

(2J Untuk mclaksanakan tuga.s s~bagaim.a:na dimaksud dalam ayat 
[2) Sub BaGian Umum dan. Kcpegawaian nienyclenggcirakan 
fungsi: 

a penyusunan rcncana_ p1rogram dan kegiac.an di linglrup Sub 
Btlgian Umum cl.an Kepegnwaim~ 
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b. ?Cnye1enggar-aa.n uru.san perundang-undangan; hukun--i dan 
ptratumn; 

c. perumusa.n kebijalam, penyclengganwn pengawasan, 
pcm binaan, ~ ua.si dan pe hipo:rn.n pelaksana.an program 
kegia tan dan anggaran di lingkup Sub Bagi.an Um um dan 
Kepcgawaiian; 

d . penydcngganian urusan a.dmini~trasi umum ya:n15 meliputl 
ketamusa.hnan, sumt menyum~ kcarsi.pan dru, 
kepu takaan; 

e. pelaksa.naan penyimpanan, pemilahan, pemindaha.n dnn 
penjadwalan retcnsi serta pc:musnahan a.rs.ip; 

r. pen ye len ggamao u.rusan h ubunga.n masyarakn t dan 
kcprotokulcran, pendokumentas1an dan informasi publi.k; 

g. pcnyelenggaraan urns.an um um _ daD pe:rlcngkapan, ru.mah 
rangga, kebersiha.n »Jert....'l. kea.manfID d:i.n kei.crtiba.n kantor; 

h . p,cnye1t!n_ggaraan pengelolaa n ban:u.1g milik d"'-c rah tla 11 
Jayanan pcngadoan barang/ja%,.Q; 

L. penyu ·unan clan pc:mu:aan orgarusas1 da.n Latafaksana; 
J. penyelenggara_an urusan hukum da., pcrnl:uJ"an p ·rund011g-

undangan: 

k . pclak:saraaan pengolahan data dan informasi kepeg.aww.ani 
L pdaksanoan pcnyusunan Dafr.ar Urµt Kepanglmtaa; 
m. pengk:oordinasian Penihuan Sa.saran Kerja Pcgawai~ 
n. peny lenggal"aan urusan peningktHan kap:a~tas dan !-\Umber 

daya Apsralur Sipil Negara; 
o. pengdclaan dan pengembangen manejcmen lcinerja. 

Pegawai: 

p. pcln.ksanrum penyiapan clan pcngusulan keruukan pan~t 
pc:gawai1 gaji berkala, pensiun dan pembcria.n pcnghargaan 
dnn tanda jas.a: 

q. pelaksanaan penyiapan d an pcngu!i-ulan peni::rbitan ka rtu 
pcga wai, kanu i stri, kan:u su am,, ta bunga.n a su ransi 
pcnslun, r komendasi bad9.n pertimbangan tab1n"lgan 
perumahan, jaminan ke chat.an clan oon culi peJJ:awai serta 
pcnlnJ !.luan mana. kerja pcgawni; 

r. pcnyelenggaraan urosan pembin aan pegawai 
danpene&a kka n disiplin pcgawai: clan 

s. pclaksanaan rugaa lain yang diberiknn oleh atasa.n, 
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Sub Bagian Perencanaan dan Keuanwn, 

Pasru 260 

( 11 Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan sebaga1ma.na 
dirnaksud dalam PasaJ 256 a.yat (2) liuruf b m~mpunyai •ugas 
pokok mclaksEI..CU:llkan sebegian tugas Sekretari.at lingkup 
uru-~ perencanna.n 1 o,...aluasi, pclaporan dan urusan 
keuanga.rt. 

(2} Dalam melak:sanakan tugas ~b.Pgrumana dimnk ud pada ayat 
Pi Suh Ba:gian Perencanaan dan Keuang#\11 mempunyai funsNi: 
a . pen)'U&unan. rencanakegiatan dan program kerja dinas; 
b. penyiepan bahan datam mngka perumu~ kebJak.an 

program da.n p«:laporan ~ 

c. pengkoordinasia.n dan penyu~unan R.encana Kerj R 

A.nggamn, Dokumen Pelakl»3naan MHf.1:lnm eert,H 
Dokumen Perubahan Pclaks.an.aan Angcaran; 

d _ pc:lakBa.naan monitoring eva.luasi. pcngc:ndalian dan 
pelaporan peJaksans_an program kcgiatan dan anggaran 
dinas; 

c. pengkordinasiru1 dan penyusuno1:1n renc.a.na stmtegis. 
renc:-.ma lrnrja1 Je.poran akun11.abili.tas ki:nerjs. msr.an~i 
pernerintah. la po ran pen;-clenggarann pcmerin rahs n 
daernh da.n h:11p0Tan-laporan hnn yang :rnenja.di kew ~iban 
pemngkat dacrah~ 

r. f)C;'.ngkoordi~ian penyeles.aian tindak lanjur ha!.il 
pemenksaan~ 

g. pels.'ksanaa.n pengclolaan datia dan kerja .sama: 
Ii. pclaksanaan urusan keUW"lgan; ' 

1. pe1aksanaan urusan akuntansi dan venfika.si keuangan; 
j. pdaksanoan l.1nl6fill perbendaharnarr, pcnatausahFH'l.n dan 

tnta.laksana k.euangan sen.a p.cngelolaa.n pcnerim.aan 
nega.ra bukan pajak; 

k . pelaksana.an urusan pcngelolaan gaji den pcnggajian; 
1. penyapan bahan rum mclaksana.kan evaluasi realise 

anggnran; 

m . pcnyusunan laporan penanggungjawaban etas 
pe1aksan.a£\fl pengclo!aan keuangnn serta mefakukan 
pembukuan pen ·rimaan dan pengduamn keuangan~ 
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n. penvusunan laporan meliputi re-alisas1angg~ran , nc:raca 
d an cata tan ams le.poran ke uangan; nan 

o. pcla.lr .. samrnn rugas lain yang diberikan o,eh at.asa.n. . 

Bidang Lalu Llnta · dan Angkutan 

Pasa.l 261 
[ l t Bidan,g Lalu Llnms dan Angkutan Bidang La.lu Lim.as dan 

Angkuum sebagaimana dcimrucsud dalam Pa.s.al 256 aJfat ,(1 ~ 
b uruI c mcmpunyai tugaQ melaksana.krui pen yie:pan 
pcrumuil';ian k.ebijakan pelaksanaan k.ebijl:lkwlserUii t:\f[illJ.U L 
dan pelapor-an di bide.ng 1e1u lintas dan angkutan. 

[2J Da.lam meia.ksanaka.n tuga.s sebaga.itnana d.i.ma.ksud pada ayat 
(2) Bi dang Lalu Lmta.s clan Angku tan men ye lengg,a.rnkan 
fungsi ~ 
a . penyiapan bahan perumusan k bijakaJ'I d1 b1dang lalu 

lintas, engk:utan, den penguJi.an samna; 
b. pcoyiapa11 bn..ha.n peiaksa.naan kt:b11akan di b1dang lalu 

Unta.s, angkutan dan pcngu.fian sa__ranai 
c, pienyiapan bah.an evaluasi dan pelnporan di bid g lalu 

tint.a , e.ngku tan dan pengujian sarana; clan 
d . pctaksD...l'Ult8n tugas lain yang dibc.rikan ol h atasan. 

Stksi LaltJi Lin tas 

~sa.1262 

(l) Seksi Lalu Lintas scbagaimana dimaksud daJam PnsaJ 256 ayat 
(31 huruf a mempunyai rugas po~k melaksanakan sebagian 
tugas Bidang Ln.tu Lintas dan Angkuurn ling.kup un1san Lalu 
lint.as. 

(2) Dalam melaksanakan tugas pokok scbagaimana dimaksud 
pada ayal 1(1) SckBi Lalu Linlas mt=nyclenggarakan f n_gs1: 
a . rnelakukAn pe.nyiape.n bahW1 peru.musan dan pelaksanaan 

kebijaka.n sena eveluas:i dan ptlaporan di bid&.nf:!: 
penee.apan rcncana induk jaringan lalu lintas angkutan 
jaJan, 

b. ~nctapan lintas penyebcrangan da.n persetuju.an 
pengoperasian kapal dafarn Daerah yang t.cr letak pada 
janngµn j a1nn kabupa t..c:n ; 

c penctapan lince penycbernnga.n dan pc:rsctujuen 
p ngop!fTf-.1.sia.n unn.-lk kapaJ yang melayani p-eny berengan 
dalam daerah; 



d. perse :ujuan basil analisis damp.alt lalu lintas untuk ja.lan 
kabupaten; dan 

e . me-laksanakan tu_gas lain yru;,.g dibcrikan oleb atnsa.n. 

SckBi Angkutan 

Pasal 263 

r 1) Scksm A.ngkutan sebagaimana dlmsksud daJam Pa-sc."\l 256 aync 
(3) huruf b mcmpUDyai tugas po,kok melakm1nakan ,.bagian 
tugas Bidang LaJu LinUts dan .t.\ngkutfil'l lingkup un.1:san 
angkutan. 

,2, Os.lam mdaksanakan rugas pokok sehagaimorn.a dimaksuil 
pada ayat (1) Sdcsi Angkuta._n menyl!:Eenggamka.n fungsi ~ 

t,1, . pclaksaiw.RD penyu1pa.n bruum perumusan daJ.1 
pelaks.anaan kebijalmn s.erta. icvalua.si dJVJ. pelapcmrn. di 
bidang pcnyed!a.an angkutan um.um untuk ja.s.a angkuuu, 
orang dan / atau barQng dalam daeirah; 

' b . penewpan kawa&m perkowan unruk pelayanan angkucan 
pc:rkotaa.n dalam d aerah; 

c. penetapru1 reneana umum jaringan trnye.k porkotaan 
daJam dHe:rah; 

d . pcncta.pan :rcncana um.um jarlnga.n t.ray •k pe.de~an yang 
menghubW1gkan antar desa daJam dacrah; 

e. pcnerbit.an izin penyelenema.raan angku.tan orang do.larn 
tray k perdt::fie.Bn d.an p :rkotna.n clalam daerah; 

r. pcnetapan tarif kelas ekonomi untu '1i angkutan orang y ang 
mel(i.yaru trayc:k antar kota dalan.1 daer&h sect.a angk'1.ltan 
perkouum dan perdesaan yani11 wilayah pclayanannya 
d elam daerah; 

g. pen e rbitan i.-zin usaha angkulan ~au t bagi bad an usaha 
yang bc::x-domisili de.Jam daorab dan be.roperasi pad-a lintas 
pefabuhan di daerah~ 

h . pcne:rbitan .izin uaahn angkutn.n lout pelayaron rakyal baliti 
orang peroranpn atau badan usa.ha. yang berdomisili dan 
yang beroperasi pada lintas pclo.buhan dalam da.emh; 

i. pencrbitan izin ttuyek pcnyelenggnraan angkutan sungai 
dan danau untuk kapnl yang melayan.i Lcayek dalrun 
daera.h yang bersangk:u tan; 
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j. penctapan caril angkutan pcnyeberangan penumpang kt!las 
ekon,,m • dan kend a_raan 'be c rta muatannya, pad l:I hn tas 
pcnycbcranga.n dahun da.emh; 

k. penetapan wilayah operas.i angkutan orang dcngan 
rm:nggunakan taksl dalwn kf:lwasan perkotaa..n y!lillg 
v.iia.yah opc:ra.si.nya berada dalam dae rn.h; 

I. penc:=rbitan izi:n pcnyelenggaraan ta__ksi dart angkutan 
kawasan. ren..entu yang 'Wayah operasinya b rada dalam 
dacrah; 

m_ pencrbim.n izin usa.ha peny~lengaraan 1:1.Dgkuta.u ~ungai 
clan danau sesuai dengan dom.isili orang perscorangan 
warga ncgara tndoncaia a.tau badan u~; dn:n 

n.. pclakaanaa.n tugas fa.in yang diberikan oleh cil.a se.n 

Pasal 264 

Kdompok Jabatan FungsionaJ pad& Bidang Lalu LinLa. 
MgL'llm~na dimak:Siud dalam ~~ 256 a.yaL {3l huruf c­

berdasJ,u·ka.n jenjang keahlian melipu1 i Kclompok Substarlsi 
Pcngujian Sarana. 

Bid ang P'n:1Mn.t4la dan Kc sclama tan 

Pasal 265 

( l) Bidang Prasara.nu dan Kescl~Hnatnn :sc:bagaimum-1 dima.ln,ud 
I 

dalam Pasal 256 a.yat ( l) huruf d mempunyai tugaM pokok 
m laksanf\kan penyi.apan pcrumusan kchijnkan, pda.ksanaan 
kebijakan1 se"8.. cvaluasi dan pelaporan di bidang pra~anma, 
kcaclamutan, dan pen.gcmbafigan transport..asi. 

(2) Dalam mclaksanak.an tugas pokok scbagaimana dLmt:1ksud 
pada c:lyat (1) Bjdang Prasaran dan Kcselam tan 
menye lenggarakan fungst 
a . penyiapan bahan pcn.unusan kebija.kan di bidang 

prasa.rana., kese1amatan, dan pengcmbangan transportasij 
b . penyiapan bah.an pcle.ksarutan kebija.kan di bidang 

prasarana, keselame.ta.n, dan peng~mbangan tranaportasi; 
c. penyiF-tpan bahan evaluasi dan pela.pomn di bidang 

prasa.nma, keselamat.an dan pengcmbangan rransporteRJ~ 
da_J] 

d. peJaksanaan ruga 1am yang diberikan otch atasan. 
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Sc::ksi Pra.sam.na 

Pasal 266 

( ll Seksi Pras.acana &ebagai.me.na dimaksuci dalam Paaa.l 256 ayat 
(4J hu.ruf a mempunyai ruga. · pokok mcla.ksana.ka.n sebagiau 
rugas pokok Bidang Prasaran.a da.n Ke clamatan linskup 
urusan Pnlsa.ral'l,S, 

(2) Dalwn melaksnnnka.n tuge.s. pokol< sebagaimana dimak!i.1:ad 
pad.a aya l , l) Seksi Pm.s.ru-ana. me: nyelenggara.kan fungsi: 
a. penyi~pa.n baht:m peru~musan dan pelatksanaw, kebljakan 

Serl.ti evaJuasi dwi pelaponm di bidang pengelolaan 
t.erffl_irutl penumpang tipc C: 

b . p n erbitan izin penyelengga.raan da.n pcmbangunart 
fnsllica.s parkir, penetapan rencana induk dan daera.h 
LingkWl a__n kcrja pda.buhan pelabuhan pengumpan lokru.; 

c. pcneta pEUJ re-nce.na indu k dan Dacmh Lingkunga11 Kerj ..i 
Pelabuhan untuk pclabuhan sungru dan danau, 
pem he.ngunD.n; 

d. penerbitnn izin pembnngunan 
pclabuhan penumpang lokal, 
penerbitan izin pe:mbangunan 
pele buhnn ungai dan danau~ 

dan pengopcn:i.sian 

pembangunan dru.1 

clan pengopcrasian 

e . pcncrb.itan izin usaha badan use.ha pc1pb1Jhan 
dipclabuhan pengumpul lokali 

r. penerbU:an izin pengembangan pclabuhrul untuk 
pclabuhan, pener:-bitan izin pongope~ian pcl~ buhan 
selrun 24 jam untuk: pelaburum penumpang lokal, 

g . pcncrbi tan I.Zin pc:kerjaan pengeruknn d·i Y.111.ayah pcnuran 
pelabuhan pengu:mpan !ok.aJ~ 

b . p n .rbitan izin rtk].amaiii di \\i1l1:1yab perairan p -1 buh n 
pengumpa.n lokal; 

L pcner-bi tan izin pengdolaan tcnntt18J untuk kepentm~an 
sendfri di dalam DLKR/DLKP Pelsbu.hall pengumpan Joksl; 

J· ptnerbite.n izin mendi.rikan bangunan tempal pendaratwi 
dan le pas landas helikopte r"; dan 

k. pelaksanaan cugas lain yang di be n kan oleh atasan. 
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Seksi PengcmbanRan 

Pa6ftl 267 

Pl Scksf Penge.mbangan sebo.gaiu'tana chma.ksud daJwn Pasal 256 
ayat (4) huru.f b metnpi.myai t.uga~ pc,kok mctaksanakrm 
sc bagian rusa s Bidang Pr~arana d an Ke.t.e!amata.n ti ngku p 
urusan Pengcrnba11gan. 

(2) Da.lam melakmulaka.n tug.as pokok seb gaimana dimaksud 
pada ayat (J J Sc:ksi PcngembW"lgan mcnyelengga.rakan rung~: 
a . pelaksanaan penyiapan bah.an perumusB.D. dan 

pelaksana.an kcbija.kan serta eve.luasi dan pe.laporan di 
bidang pemadua.n moda; 

b . pengembangan telmologi pe:rhubungan, dan 
pengembBllgtm lingkungan perhubunganj dan 

c. pela.ksanae.n t~gas lain yang diberikan oleb a.te.san. 

Pa1;1,a1 268 

Kelompok: Jabata.n Fu.ngsional p-ada Bidang Prnsa.rana dan 
Ke.-se1amatan ~cbagai.mana dimaksud dalam Pasa.J 256 ayat (4) hurur 
c bcrdo.sarkan jenjang kc:ahli-ru.t rneliputi Kelompok Substansi 
Kcacla:mnlnn. 

Bagian Kelima ~la 

DlNAS KOMUNJKASI DAN I FORMATUv\ 

Pa.mgrar 1 

Kc:dudulmn 

Pasa.1269 

(1} Dinaa Komunikasi dan lnfonnetika merupakan Perangkat 
Dae;rah yang mcnyelenga:rek1tn Fungsi Pen unJanG Bklang 
Komunikasi dan 1.nfonnatilca yang menjadi ki::wcnangan Dacrah 
dengan Tipdogi C. 

(2J Dmaa sebe.ga.im.ana climaksud pi:1da ayat (ll dipimpm Kepa.la 
Dinas yang bcr~cduduknn di bawnh dan bcrtJmggung jawab 
kepada Bupati .melalui Sck:rdaris Dacrah. 



Pare_gr-af 2 
Su~ t.lnan dan Struktur O rga nisasi 

Patial270 

(1) Din.as Komuoik0si dan inform.atika tcmirl dari: 
a. Di.Das Komunikn.&i dan Informs.Uk.a: 
b. Sckrctariat; 

c. Bidang Pcng,elo'laan lnformasi; 
d . Bidang lnfraatruktur dan Teknologi; 
e. Bidang Pcrsandian dQ_n Statistlk; dtm 
f. Kelompok Jaba.Jtlm FY11gsional 

(2) Sckretariat ~bagaimana dimaksud p da ayat ,1) huruf b, 
mc-m ba.wahi : 

a. Sub Bagi.an Umum dan Kepe!gawaian; dan 

b. Sub Bagmn P rcncanaan dan Kcuangan. 
r3t Bidang Pengelolaan InformRsj sebagairnana. ru maksuo pada 

ayat {1) hurnf c rnc:mba:wahl Kelompok Jabaum Fung fonal 
(4) Bidan InfrastnJktur dan Tcknologi sebagaimana di maksud 

pad a aya ( 1 l l,u:ruf d membawahJ K lompok ,la hfftan 
f\mgsional 

(5l Bidang Persandia.n don Statiatik scbagaimane dimnksuc.l pada 
ayat (l, huruf ~ membawahi Kelompok Jabatan Fungsional. 

Paragraf 3 

Tuga · Pokok dan Fungsi 

Dmas Komunikasi dan ln£onnati.ka 

Pasal 271 

( 11 Dine Komunikasi den lnformatilw aebagaimana di ma ksud 
diam pasaJ 270 ayat ,1J huruf a mempunyJ:1.i tugas pokok ya.a :u 
percmcanaan, penyusunani pe;mbinaan, pcngoturan~ 
pengaw .san kebijakan pelayanan tekni~ an adrninisLrasi c.lii 

li.ngkungan Din.as Komunilmsi dan lnforma.cika. 

,2, Dalatn melaksanak.an tugas pokok 1:>chagahnana dim_lifil;ud 
pa.da syar (L) 0-ina:s Komunikasi dRn lnfommtika 
menyek.nggarakan fungsi : 

a. pcmgkoordiruislan, pereo ama0 t1. ponyu sunan, pelaksa.oaan 
dan pcngawasan pelnyamm adm·inistrasi dan teknis 



kcsekre:tariatan, pengelole.an mf orm.asi, infrasa-uktur dan 
te knologi , pcrsandi.an chm statlstik; 

b. pengkoordmasian, percncanaan. pcnyusu nan, peJa..ksanaan 
dan peng wason kcbijaka.n pcrntura.n p runda.t1g­
undangan di lingkunga.n Dinas KomUDikaRi da.n 
lnfonna Uka; clan 

c. pcle.ksanaan tuga ~ lainnya. yang diberik.an oleh Bupati. 

SekICta.riac 

Pas.a.I 272 

( 1, Sc:k:rrtarial bagaimnna d.imaksud dalam Pasal 270 ava ( lJ 
huruf b, rnempunya.i tugas pokok rnels.koanakan Ur'Usan 
:kJesekretarialan melipurl urusan perencanaan, keuangan, 
umum dan pcrlcngkapan, rum.ah tangga. p ngclolaan aseL dan 
unisa.n kc pcgawaian. 

(2) Dalam melak.sanalam tugn.s pokok sebagaimana dJ maksud 
pada nyat (l) Sekretru:iat mempunyai .Fungsi: 
a . penyusune.n l"encnna program dnn lc:cgiata.n di Linglrup Sub 

Bagian. Umum d.an Kepcgawruan; 

b . perumusan Kcbijakan; PenycJcn~ Pengawusan., 
Pembineen, Evaluasi da.n pclaporan pe1aksanaan program, 
kcgif tan. dan anggaran di Llngkup Sub Bagian Umum dan 
Ke pcgawaian; 

c. peayelenggE:U"l:UU1 urusan administrasi umum yRJ1g melipu Li 
kctataus.ahaan, surat menyurat,, dakume11Lasi, kearsipa.n 
dan kepu takaan; 

d . peln.ks n~ pcnyimpa.nan, pemilah n, pcminda.han clan 
penjadwalan retensi :l:lerLa pemusnahan lil.Tsip: 

e. pembinAan dan pena an organ1~s1 dan ta.ta taksana; 
r. :pen •el ngg,nraan un.t~ hukum den pcrarura.n perund.ang• 

undangan; 

g. peny I nggaraan pengeJolaan bemng milik n~ara/ daenih 
dan layanan pe.ngadaan barang/ja.sa; 

h . pelaksanaan, pengkoordinasio.n, pembinaen, p ngawasen, 
pengendalian, evalue.si den pdaporan pela.ksanaan 
kegiatan seliap Sub BaGian di Llngkup Sekretanat; 

:i. pcnyusunan nmcana kcgiatan dan progrn.m kcIJa dinna; 
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J- penyi.apan bahnn daJQm ran~ka pcrumus.ao kc:bijakan 
pTogram dan pel~poran: 

k. pengkooroina ian dan pcnyltsunan Rcncana T< ·IJa 
An.ggaran. Dokumen pelnksanaan Anggaran serta Dokum.tm 
Peru bah an Pelaksanaain Anggaran; 

I. pelaksa.n&a,n Monitoring, evaluaRL, pengend11lirm dan 
petapora.n pelaksana.an program k gjatan den anggaran 
dine ; 

m . pengkoordina ian den pe_nyu unan Rcncana Strat.egis, 
Rencana Kerja, Laporan Akuntabilitns Kincrja lnt>tansi 
Pemerintahi l.aporan Pcnye!enggaraa.n Pemerin tab 0-Ar::rah; 

n. pc:ngkoorditu1.,s.ian pc.nyclcsaian tin.dak lanj u l ha.sil 
pemc::riksaan; 

o. pelaksanaan pengelolaan data clan kerja sama~ 
p. p laksanaan urnsan keuangan; 
q . pclaksa,naan urusan akutansi dflln veriflkasi kcuaflga_n; 
r. pelak1;;e.naan urus.an pe.rbendaha:raa.n, p nat:ausahaRD da11 

ca ta laksana keuangan scrta p ngcloJna.n pc.nerim n 
negara bukan pajak; 

s . _pelaksa.ruutn 1.m .1-san pcngdolaan gaJL; 
t pcnyiap.an bah.an dan metaks::tnakan evaJua.si rr.al1sasi 

anggrtmn; 

u. pc::n_yusunan laponm pertanggungjawaban at.a 
pdaksanaan pen,gelolaan kc-u an gan rt.a 1111dalru kan 
pcmhuk"\lan penerimoan dan pengeflJarflll keuAngan ; 

v. pcnyusunan laporan meliputi rea.liSt1si angg ran, neraa1 
dat1 cate.tan ata.s laporan kcuangan; dan 

w. pelak:sa.naan tugas lain yang dibc rlkan oleh atasan. 

Sub Bagjan Umum dan Kepcgawaian 

Pa&al 273 

( l ) Sub Bagia.n Umum clan Kc.pcgawalan pada Se~Uuiat 
~bagA!ma.na dirnaksud dalmn Pas.al 270 aynr: (2) huruf a 
mempW1ya.i ugas poJrok mclaksru1H.kan tuga.s Sekretarial 
lingkup u_rusan umum dan. kepega.wwan. 

12) Dalem mef ksanakan tuga!'l: pokok Reb£Lgaunana. dimaksud :pada 
ayac (H Sub Bagian Umum dan, Kepege.wwan mcmpunyai 
fungs.j: 
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a.. pcnyusunan ccncana. program clan kc(,tiatan di lingkl.lp Sub 
Bagian Umum dan Kepegawainn; 

b. pcru.musan k.ebijakan, penyelc:nggaraan pengawasan. 
pembinaen, :valua&i. dan pcla.poran pelaksaoaon progrnm 
kcgiatan dan anggimm di lingkup Sub Bagian Umum dan 
Ke~gawaian; 

c.. penyeltnggaraan urnso.n adminisln:t ·i umum y1:1ng mel;puti 
ketatausruiwm., S\.lnl.t m nyurat. kearsipan~ dan 
kepustakaa:n ~ 

d . pelal<saoonn pcnyimpanan1 pem1lahan, pcmindahan dKn 
penJadwalnn retensi serta pemu.snahcn ara.ip: 

e. mcnyclertggarakan urusan hubUrt~~n ma~yrqakal dan 
lu:protokolt:mn, pendokumentasian dan 1nformai:ai publik~ 

r. penydengga_ra.an urusan umum dan pc:rlcngk.apan, ruma.h 
langga, kebc.r.sihan. a.crta keamanaJ1 dan ke te rtibru1 ka 111 cor; 

g . penydcngijiir-aan pe.ngdolaan b'aran~ milik negara/t.l1:1crah 
dnn layana.n pen ga.d.81.1.tl. barang/ jasa; cl~n 

h . pelaksaaaan rugas la.in yang clib nkan ol h atasan. 

SUb Bagian ~r ncanaan dan Kcuangan 
Pesa) 274 

U) Sul, Baf{lan Perencanaan dnn Kcuangl:l!n pa.da Sekretarlat 
~bagwma.na dimaksud dalam pasal 270 ayal (2) huTUr b 
mempunyai tugas pokok mc?ak.sanakan tugas Sekrctaria t lrngku p 
urusan pcrencanaan, evaluasi, pelaporan dan u.numn kcua.ngan. 

(2~ Dl:llam nu:laksa.nakan tugas pokok seb11grumana dimakt1.ud padit 
:ayat , l) Sub Bagia.n P reni:anaan dan Keuangan mempunyaa 
fungi:ii • 

a. pcnyusu_nan .rencana kc.-giacan clan pmgram kt:rja du, es; 
b. penyiapan bahan dalam rnngka perumusan kebijakan 

program ds.n pe.laponm; 
c. pengkoordinasian dan Penyusunan Rencana Kcl)a 

AflggR:ran, Dokume:n Perubahan Pcla.ksanean Angga.ran erta 
Dolrumen Perubab.an Pel.aksanaan Anggaran; 

d. pelaksanaan .Monitoring. eva!uasi, pe.ngcndalian clan 
pel-apo:ra.n pelaksanaan program lregiatan dan angganm 
din.as: 
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c: . pen gkoord.inQ~1an dan penyusunan Re ncana Su-ategu;, 
Rcncana Kerja, Laponm Akun bilit.as Kmerj tnsmn~i 
Pcmerintah, Laporan P -nyelengga.ro.n.n Pl'."merintah Daemh~ 

r. pen '.koordina~Ian penyelcsa.ian tindak lanjut ha~iL 
pnn riks91:1 n; 

g. pengelo laan data dan kerja sa.ma~ 
h. pelaksanean u.rusa.n kcua.ng81rt; 
i. p laksa.naan urusan akutansi da.n v rifikasi kc-unngan: 
J. pelaksa.m1.an urusnn pcmbendc haraan pena..tauaahaan da.n 

tata. laksana keuangan serta pengclolaan pen ·rimHan nega.rH 
bukan pa.jak; 

k. pelaksane.an urusan pengclolae.n gaji~ 
1. pcnyiapan bahan dan pdaksanaan evaluasl :rcalis.a ~i 

anggaran; 

m. penyu6un&n laporan pertanggungjuweban ate_ peh,1.-k~B.Iuuu1 
pcngclolaan keuangrm scrta melakukan pembukuan 
penc:r:imaan dnn pen eluaran keauruigan~ 

n . penyusune.n Iapo:ran meliputi reafo,asi anggaran, ncraca dFID 
eat.a.tan at.as laporan keuangnn; d1U1 

o. pelaksaruum tug;1_s Iain yang dibcriklil.J, olch Hta'Sall. 

Bidang Pengeloluen lnformasi 

Pa.sat 275 

{l) Bidang Pengelalaa.n lnformasi sebagaiman dimaksurl. dalam 
paNRI 270 aya ( l} huruf c rn<"'mpunyf!i ruga pnkok 
melaksanaka-n percncan.aan, pembmaan, pengarumn dan 
pengawasan program korja pengclolaan infonnasL 

(2l Do.lam mclaksanakan t:ugru. pokok tJc:-bagaim.ana climakt:11.Jd p ds 
ayat (1) Bidang pengelo1aan lnfo.rmasm m nyelengga.rakan 1unaisi: 
a . perencanaani penyusunan, pcngkoortlina.sikan, pelaksa:naan 

dan ?Qnga·wasa:n kebijakac dan program kerja sesuai 
peraturan perunda.ng-undangan di Bidang Pcngelolaan 
!nformasi den Komunikasi Publik; 

b . p rcnc-anaan, pcnyusunan, pengk.oo:rdinasikan, pelaksarrnan 
dan pengawasan progrrun pengelolaan opini dan .espirasi 
publik; 
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c. perencanaan, pcnyusunan, pengkoordinasi.kan, pclaksa naan 
d.an pengu.wasan penycd.iann konten lintas sekt.ornl dan 
pcnge lolaan media pubJtik; 

d. peren canaan. penyusuna.n, 
pelaksanaim, dan pc:ngawa:.an 
informasi publlk; dnn 

pengkoordi nasikan, 
per n ca.naan pdaywuui 

c. ~laksanaan ;ugas lain yang rubcnlcnn oleh atasan. 

Pasa.1276 

Ke!ompok jabatan rungsiona! padn Bidang Pengclolaan Iruormasi 
s.ebag..-ilinana dtm.aksud cla.lam paw 270 ayat (3) berd.i!!s.arkM 
jer'tjang kt!ahlian mc-liputi : 
a . Kelompok Subtansi Pengdolaan Oprni dan Aspirasi Pubhk; 
b. Kt:lompok Subt:.ansi Penyediaan Kontc:n LlnL.as Sektoral dan 

Pengdolaan Media Publik; dan 
c: . Kelompok Substan i P,clayanan Informasl Publik. 

Bidnng lnfrastruktur dan TeknoJogi 
Pasal 277 

fl) Bida.ng ln.fr-estruktnr dan Tcknoiogi sebagaimana dimaksud 
dalam pasa.1 270· nyal t l! huruf d rnempunyai tugas pakok 
melaksanaltan peretlCallaa.rl T pem binaa.n, perencanaa.n 
pengaturan clan pengawasan · program-program kerja 
penycJr::nggarrum e--GovennenL 

(2) Dalam melaksanakan 1JJ,gas pokok se~a dimaksud p da 
ayat (1) Bidao;g lnfnIStruktur dan Tek.nologi mcnyelenggnraan 
rungsi ~ 

a~ pe.rencaaaan,. penyuaunan, pcngkoordina ian~ pclaksanaan 
dan pengawasan program kerja di Bidang Jnfrastn.Jktu.r dan 
Tckno!ogi~ 

b . perencanaan penyusunan, pengaturan, p~ngawasan 
progmm penycdiaan lnfnu,truktur dru1 Tt-knologi; 

c . pengkooniina~ian penyusunan, pcngaruran, µ£nga\,•asan 
program laya:tw.n lnfrru.'UU.krur d a.sar: 

d. pc::ngkoordina.sian.1 pengat'LU1lll. pengawasa.n program 
la.ya.nan mana.jemen data: 

c. pc-ngkoordinaMlan, pcnyusuoan, . pcngaturan. pertgawnsan 
program layan-an teknologi infonnasi den komunikasi, dan 

f. pelaksanaan tugas lain yang diberikan olch atasan. 



P sal 27 

Kdompok jabatan h.mg ·ional pada B1dang lnfmstruktur dan 
Tcknologi scbagaimnna. dimaksud dBhun pasal 270 aya.t f , 
bcttlasarkan JenJang keahlian m.cliputi : 
a. Kdompok Rubs.tansi: Layansa lnfmstrukt-ur dasar; 
b. Kelompok Rubstansi Lay.\lnfill Manajernc:n Data~ dan 
c. Kelompok SUb tansi Layanan Teknologi Infon:nasi dan 

Komun.ikasi. 

Bidang Persandian dan St.atlstik 

Pruml 279 

( 1] Bidartg Persandiari dan Stat:l.stik sebagsimana dimak:sud d lam 
Pas.a.I 270 ayat ~l) huruf ,e mempunyai tugas pokok 
merencanakan perencanaan, pc:mbinrullll I pelnksant\Rn, 
p~ngaturan chm pengawasan program pengelole.an pe.rseridian1 

pcngamanan pers.andi.an dan pcngcloln.an uitistik sektornJ, 
12) On.lam mdaksano.k&n tugas pokok sebagaimana dim.ak ud pad 

aj•at fl I Bidang pe.rsandian dan statistik mcnyclenggarnkrui 
fungsi: 

a . perem:anaan1 pelaksnnakan. pengaruran dan pengawasan 
kebijakan atau peracuran peronr:lang~unda.ngan d i bidang 
per.:11.md.1 n dan sti:tli ·Lik, pel"lgHIIlanan pcrsandian da.u 
pengelolaan statieatik se.ktoral, 

b . Pcrencanaa.n, pclaksa.naan, penga turan da-n penga " san 
program pen "~lo.la.an persandi..an; 

c . perencan0a11., pelak..~rum1 pen~alurM da.n pengawasan 
pcngamf.lnan persa.ndian; 

d. per-enea__nl!lfill, pelaksa.naan, penga1uran dan pengawa~ 
pengdolaan tatistik ktoral; dan 

c. p~laksru:uls.n tugas laI-n yang dibcrikan ole h ara a.n. 

Pasal 280 

Kelompok j abamn fungsional pada. . Bi dang Pcrsandian dart 
Stati.stik sebageimnna. dimaksud dalam pass.I 270 eyaL 15) 
berdRsarkan jenjan kicabJien mcbpuo : 
a . Kelompok Subtansi P~ngelolaan Persandian; 
b. 'Kdompok Subwn.si Penga.manan Pcr~dhm; dan 
c. Kelompok Sub tan i Pengek>lnan Statistlk Sektoral. 
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Bagian Ke-enam Be las 
DlNAS KOPERAS[~ USAHA KEC1L DAN MENENGA!I 

Para_graf l 

Kedudukan 

PH5fil 281 

(1) Dmae Kopera i, Usaha Kecil dan Mentmgah merupakan 
Perang..kat Dae.rah yang menyclenggnrakan Urusan 
Pemcrintehan Bidang Kopera i, Usaha Kecil dan Meneogah y~g 
menjad1 kewcnarumgao Dnerah dcngan Tipclogi B. 

(2) Dinae sebagaimana dimaksud ~da ayat 1( l) dipim.pm Kepafa 
Dinas yang bcrkeduciukan d'i bawah dan beri.anggung ja. b 
kepada Bupati metalui Sekretarls Daerah. 

Pw-agraf2 

Susunan chm So-uktur Orgamsa. i 
PasaJ 282 

( 11 Danas Kupc:ra:si, lJ so.ha KeciJ d.an M nc ngJi_h ~nglru h.J U tara 
cemiri a tBs ~ 

a Dinas Koperru.i, Usaha Kcdl clan . encngahi 
b . Sekrctarim; 

c. Bidang Kclcmbagaan dan Penga.wasan; 
d . Bidru-1g Pcmberdayaen dan Pengcmb ngan Koperasi ; 
e Bidang Pemberdf.lyaan Usaha Kecil ; 
f. Unit Pclaksana Tekni:s Daerah; dan 
g. Kelompok Jabatnn Fungsion9J. 

~2) Sekretarlat se-bagaimana dimaks.ud padi;i aya~ ll) huruf b terdiri 
dtU"i · 

a. Suh Bagi1U1 Umum dan Kepegawaian ; dan 
b . Sub Bagian Pcr,enc:arumn dan Keue.nga.n . 

i3) Bidang Kelcmbagaaa dan Pengawe. an sehagaimana dimaksud 
pada ayat ( 1) huruf c membawahi Kdompok Jabatan 
Fungsional. 

(4) Bidang PcmbeTdayaan rlan r ngernbangan KopeirtH-1i 
sebe.gatmana dimaksud pa.dn ayat (I) huruf d membriwahi 
Kelompok Jaba tan Fungsional. 
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(51 Bida.n Pemberdayaa.n Usaha K.eCLL ebageimnna dimaksud pada 
ayat tl) huru.f e mcmbawahi Kc:lompok Jab.at.an Fungsconal 

~6) Unit Pela.ks.a.TIA Telmis 'Darerah sebagAimana dltnakeud pada 
ayat (ll huruf f terdiri dari Unit Pelak.san-a Tekrus Daerah yang 
clibenruk dcnga.n Penuu.ran Bupati. 

Paragraf 3 

Tu.gas. Pokok dan Fu ngsi 

Dinas Kopena.si, Usaha KccH dan Mei, ngah 

PaAAJ 283 

( l ~ Ohms K.apcrasi1 UsahR Keci1 dan Menengah sebagaimana 
climakgud dalam Pasal 282 a._yat (1) huruf a mcmpWlyai n1gas 
pokok _yaitu memi_mpin, menW3tur, me1akukan koordinas11 

mcn.unusk.:m ubijaknn tcknis pda ksanan.n l«:wcnangan 
sekretariat dan bidang pacia Dina Kopemsi. Usaha Keeil dan 
Mcnengah dengan prinsip koordinasi, intcgmsi. sinkronisasJ.. 
shnplikasi, ~ chm kepastian sert:H mc:mberikan bimbingan 
dan petunjuk: k.epada bawnhannya dalam nmgkn. pelaksanaon 
l~ ~La m~ koon:lina.si dan mel.aksanak.an kcrjasaina 
dcngan orgamoosi penmgkat daemh dan lcmhaga bun serta unsur 
masyaraka t.. 

(2) Oalmn mc!aksanelum :ugas pokok scbaga.lrnana dimaksud pads 
ayat ( I l Kcpala Din.as menyclenggarakan fungsi, 
a. pcm:tapan ~crbirtan ~n u&i.bll simpan pinjam Urlluk 

koperasi dcngan ~ilaynh k~otaan Jingkup dacmh 
kabupaten; 

b_ penecapa.n pcner'bium izin pcmbw.kaan '.!Qmtor cabYJ1g, ca.bang 
pc:mbant.u dan kanlor kai:; kopcrasi aimpnn pinjam UJituk 
k.upcrnsi clengan wilayah kcfl DfgOL!um lingkup kabu pi:tlcn; 

c.. penewpan hasil pemcrlksaan ' dan pengawa!iall kopc:ras1 
wilayah kcanggotaannya lingkup kabupaten~ 

d. penetapan hasll pemeriksaan dan pengawasan kopcmsi 
simpan pinjam/unit simpan pinjam kopcrasi yang -ada di 
wilayah k~anggotawmyn lfugkup d cmh kabupalcn ► 



e. peneta.pan. ha.sil pcni10 ia n kesehm.an kopera.si mm pan 
pinjam / unit simpan pmJo.m, koperasi. yang wi!ayah 
keans;gotmmnya Ungkup daenili lc::!bupaten: 

r. pengkoorrlinasian pendidiktm dan pc la tilian perkopcrasirut ba_gi 
kDperaaiyang diwilayah linglrup dacrah kabupa.1.L:n: 

g. pc: ngkoord.inasian pemberda}'tUll) dan porlindungan kopemsi 
yang keanggotaan.nya lingkup daerah kabupaten; 

h . pengkoorclirlasian panberdeyiutn usaha ~ yang dilflkukan 
siccara pc:ndataan, kc:mit:Funn, kcmudah.an pc:rizinan ~ 
p:.nguatan kel~mbaga.an dan kuordinasi dent.an pan,i. 

pcmangku kcprnringan; 

i. pe:ngkoordinasum pengembangan usahJ\ krcil da..n onenw si 
peningka tan skala. us.aha kccil me-ajadi usaha menengah; 

J . pe.ngkoomioasiap pclaksanaan kcgiat.a.n jt:Lbatan (ungmona:1; 
k. penetapan pel.ak:san.i.um. ruimini t.rasi WbUlll. p<!n:ncana.an 

program dnn enggamn, ketatausahaan; 

t pcoewpan pelaksane.an a.dminiatrasi umum, perencaoaon 
prngrrun dan e._nggaran, kctatausahaen; dan 

m. mclaksanwam c:ugas lain yang dibc:rikan olch Bupat.i. 

Sckrer.ari at. 

Pasa.1284 

U] S~kretarial scbagaimana dimaksud dakun Pas.aJ 282 uyl!lt (11 
huruI b mcmpun)'ai rugas pokok rnelaksana.kan urusa.n 
kese-kretrui.atan mcliputi urusan pe~ncanaon. kcuangan, umum 
dan perlengkapan, rumah tangga, pcngr:lolrum asc\ dan uru~an 
kc:pcgawaian. 

(2l DaJam mdaksa.nakan tugru.. pokok seuagaiman.a dimak.sud pad.a 
ay t f 1~ Sek:retari.at menyelenggarakan fungsi ! 

a~ pengkoordinasian penyusunan rencena program. kcgiatan, 
dan an gganm d.inois; 

b , pcrumusan kebi.jak.an, pcnyclenggaman pengawasw.,., dan 
evaJuasi pelaks.anaan program, kegiatan dan anggaran dinas~ 

c. pengkoordmasian penyusunan laporan yang meliputi laponm 
'kinerja ape.ran.tr, laporan akuntabilitas kinerja dina.s dan 
Lnponm pelaksanaan progrnm, ~ giatart dan angga.mn dines, 



d. pc:mbina.an dan pcrm.beria.n dukunga.n admmist1"Wi1 yang 
meliputi kctatausaha.an, k:epega.waian, keuangm. umurn dan 
perlcngkapan., kerumahmng,g,ruu1, kerja ~fll, hubungan 
masyarakat d.an kc:protokoleran, keaniipan dW1 
perpu Lakaao. tf.Ci"t.E:I informa.S1 publik; 

,e. pembinaan dnn penataa.rJ orge.ni1M1.si dan uu.a la.ks.-rnu~ 
C. pcnyeJengganum urusa.n hukum dan pi:raturan perundang­

undangani 

g. penydcnggaraan pengelole.an ha.rang mHik negara / dacrah 
dan laywnm pengada~ baning / j1.1 a; 

h. pelaks.ctnaan pengkoordinasiian, pcmbinaan, penK~wasan, 
pen-gendalian. c..svwuasi dan pclaporan pe1aksanaan l<egim.an 

' setiap Sub Bagmn di lingkup ekreuu-ia t~ dan 
•· m~l.ak::;anaka.n tuga:li lain yang dibc:rikan ok:h atasa.n. 

Sub Bagien Umum. dan Kepegawaian 

P9.Sltl285 

t 11 Sub Bagi..m Umum clan Kepegawwan pada Sekrctarin t sc.btlgaunana 
dimaksud dalam Pasal 282 ayat (2, huruf a mempunyai tugai.. pokok 
mclakso.nakan seba.gian tugas ~'kn:tariat lingkup u:ru.san umum 
dan k :pcgawaian. 

(2 t Untuk mc1aksa.nakan tugas _pokok seba_gaimana dimaksud pad.a 
aya.1 ( 1) Sub Bagian u mum dan Kep::gaman mempunyru fimgsi : 
a . p nyu:sunan a, ncana program dan kcgiatan di lingkup Sub 

Bagia.n Umum clan Kcpegawaian; 
b. perumusan kebijnkan, pcnyelenggaraan dan pengawasa.n, 

evaluasi dan pelapomn pdaksana.e.n program kc.gialiln dan 
anggaran di linglrup Sub Bagian Um.um dan Kepe wRJan: 

c. peny,r,k:nggaraan uruflan o.dmfnistra.::i;i umum yang mdipu i 
ketatEJ.usahaa.n, surat. menyurat1 kearslpan dan k:epustakaan: 

d . pclaksanaan penyimpanan, pemilahan, pernindnhan dan 
penjadwalan n:~ensi tit:rta pernuenaha.n arsi.p; 

e , penyelenggarrum Unlti8D .t, u b11.mgan masya ra.ka t d an 
kcprorokol mn1 pcndokum nta.sian dan informs.st publiki 

f. penyek:nggaraan uru~ umum dan perlengkapan, rumah 
tangga, kebersiha.n serta kcamanan dan ketcrtiban knntor; 
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g. penyclcnggarn.an pengeiolaan ha.ran~ milik neg~/daerah 
dan layanan pengru:)aan be.rang/ j-asa~ 

h , pcnyusunan dan pe:nataan organisasi dan ta.ta lruu;ane,~ 
L penyelenggaraa.n unJSW1 hulrum dan pe.ratunm perundt:L.ng-

u.nda ngtm; 

J· pc:laksana.nn pengolahan daLa. dan inlonru11s.i kepegnwaia.n~ 
k . pela.ksanaan penyu un.an Daftar Uru Kt:pangkat.an; 
L pengkoordme.si11n Penilaiain Sf!sam.n K!nerja P gawai.; 
m. penyeJenggaraan urusan peningkatan kapasit.a.s dan sum.her 

day Apa.ra.Lur Sipil Negara; 

n . pengelolaan dan pcngem'bangan manaj~nicn kinerja :pc::gawai, 
o. pdaksanaan penyiapan de.n pcngusuJon kcnailm.n pangkat 

peg~waii, gaji berkala. pensiun dan pembcria.D pcnghargaan 
da.n umda jasa; 

p. pdaksanaan pcmyiapan dan pengusuhm pcnerhilan kart.u 
pegawa.i, kartu isui, kartu suami, tabungan asumn i 
pensiun, rekomendesi badac p rtimbangari tabungen 
pcrumahan pegawai. jamimm kesehata.n d.nn fain cuti 
Pegawa.i 5Crta peninjauan masa. kerja pcgawai; 

q. pe.nydcnggaraan w-usan pcmbinalUl 
penegakk:nn disiplin pegawai; dan 

r. pelaksa.naa_n tug~s lain yang diberikan oleh al.a an. 

Sub Bagian Percncanaa.n dan Keuangan 

Pssal 286 

clan 

(J) Sub Bagian Perencanaan da_fl KC'Ua.."lgan pada S kretaria 
sebagaimana dimaksud da!am Pa~a! 28~ oyal (2) huru.f b 
mempunyai tugas Sekrctariat lingk:up urus1111 per nctUlailn, 
evaJuasi, pclaporan dan urusan keua.n~. 

(2, Untuk melhksanakan Lugas pok.ok scba~l.ffiarut dintaksud pada 
ayat (1, Sub Bagian Perenoanaan dan Keuangan mempunyru 
fun.pi : 

a.. pelaksanaan penyusunan rencana kcgiatan dun program 
kerjn dinas; 

b. pelaksanaan penyiapan bahan da.lam rnngka perumusan 
kcbijakan program dan pelaporan; 
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c. pela.k.s.ana.an pengkoordinasian dan penyu unan Rencana 
Kerje Anggaran, Doku.men P 'lilksa.naan Anggar n se:na. 
Dokumcn Perubahan Pclaksana&n Angga.nm~ 

d . pelaks.anaan monicoring, e\.'alUa.si. pengcndalian dan 
pdaporan pelakaanaan program kc:giatan rla.n anggar&n 
dinas~ 

e_ pcngkoordiina:lian dao penyusunan Rcncana S trn.tcgi s. 
Rene-an.a Kcrjo1 Lepo.ran Aku:.n t.abilitas Kmcrja ln~t.e.nsi 
Pcmerintah, E.apomn Pet1yc:lcnggaman Pcmet-intah Dacmh 
dan lr,ipo;ran-lapenm lain yan~ m njad.i ~ajiban ~nmgkat 
Daer-ah; 

r. pelakmmaan pengkoordlnasia.n pc.nyelesaian tindak lanJut 
hci.sil petneriksanaan; 

g. pdaksanaan pengelolaan cl.aw dan kcrju ~: 
h. pelakhlil'ii:i.8..n pcla.ksa.nean urusa.n Ju:uan~a.n~ 
L pclsk&am1an urusan akuatans1 dan veriHkasi keuan~an; 
j. pelaksa.naen uru. an pc::rbenda.h raa.n, penala.usahaH'r1 dan 

tata laksans kr:uangan serta pengdntean pc.nenmaan negarn 
bulmn pajak; 

k. peliiksanaan urusan pengelolaa.n ~ji; 
L pr:nyiapan bahan d melaksanakan evaluasi reaJusas1 

angga.ran; 

m. penyusunan leponm pertanggu.ngja"vaban atas pelak!',janaan 
pcngclolaan dan pe:agcluaran k<;unnga.n s.ert.a mclakukan 
pcmbuku.I:ill pcnerlau,uu1an dan p ngcluaran keuangan; 

n. peJekAe.ru1nn penyuS1.10an Japoran meliput.i re-.ah~a.si 
anggaran, ne:raca dan ca ta tan at.a~ lapomn keuangru1; dan 

o. pelaksanaan tugas lain yang dibcrlkan oleh ata.san. 

Bidang Kele.mbagaan dan P llKa wa5an 

Pasal l 7 

Pl Bidang Kc:lc:mbagea.n dan P ngawa Sn scbagaimana dimaksud 
dutam Pa:sal 282 ayal l 1, huruf c ll"lC'mpunya.i lugns pokok 
melak~akan kabijakan l.ekrti~ bidang pda.tihan, sanma 
pra2-a.rnna, mcmbina, menp.wnsi, membe.ri dukun~1:1n dan 
_pt!nyediaan sa.mno pre~e kop rasi, pen2:Ll7.an, sert., 



melaks.anekan progm.m kcgiatan di bidang kcle:tnb~aan dnn 
pengawHS.an. 

(2) Dalam melnksane.kan tugas pokok sebaga.in·11me dimaksiud. 
pada ayat (1) Bidang Kclcmbagaa.n dan Pe-ngawE:t.oon 
men.ydc:nggamkan fur,gsi; 

a. memveri.knNi data dan.jumlah koperasi yang ilkun:u., 
b mcmvcrifikas.i data dan jumlah kopemsi s.tmpnn 

pinjmn/unit simpan pinjam yang ~kurat; 
c. pcngkoon:1.inasian dnn mem ... r:nfika.sL dokumen izin ut>aha 

pinjam untuk kopc.l."aS.i; 

d. pc:ngoord.inru;1an druJ mem,verifikas1 dolrumcn izin 
pem buka.e.n ke.nt.or cabang. kantor ca be.ng pcm ban ru dan 
kantor kas~ 

e. pc:ngkoord.ifiaaian pcmbentukan koperasi, pcrubahan 
angguran dasar ko~msi dan perr bubara.n kupera i, 

f. pcngkoordina ian himbingan dan penyuluhan d1;11J.am 
pembu tan laporan tahunan kope.re. l sirnpan pinjam, wiiL 

simpan pinjam.; 

l:t· pengkoordinasian pen awasan dan pcrncriksaan kopcrasi 
yeng wilayah keanggolaannya lingkup daerah kabuµakn 
d a.lam sa ru daemh propinsi~ 

h. pengkoordinasian pengawas.an da.n pemeriksa.an koper~si, 
koperasi impan pinjam/ unit simpan pinjam yang wilayah 
k,eanggotaannya lingkup daerah kabupatcn: 

1. pen~oon:lirui. .u,in pel.aks.1U1aan pcnileiao keschatan 
kopcrasi simpan pmjam / unit sim pan pmjem.; 

j. p ngkoardinasian uppya pendptaan iktim usaha impan 
pinjarn yang schat melalui pe:n.ilafo.nj 

k. pcngkuordmaskul pcnycdiaan data ~c:<"....enalan kopera~i 
simpan. pinjam/ unil simpau pinjam. 

k. pcngkoordinas1an pencrapan pcrat:unm 
undanga.n clan sanksi hagi kopcrasi~ 

m. pcngkoordinasian pclaksanaan monitoring. cvaluasi dan 
clan pc!apo:ran pclaksana.an pembcr-dayyan koperosi, dan 

n. pengoonii.nasian pe:mbinann dan pes1gttwasan pra koperasi, 
urut pengelola kcuangan desa dan l.embaga , euange.n 
Mikro. 



Pasal 288 

Kclompok jabatan fungsionn.1 pada Btdang Kelembagaa.n dan 
Pengawasnn sebagaima.na dimaksud dalrun Pasa.l 282 yat (3) 
berl e,sarkan j ertj ang keah.lian melipuu ~ 
a . Kelom_pok Substam1.i K.elernbagarui den Prrimnan; 
b. Kdompok Sub$tansi Kea.nggutaan dan Pcnempan Peracura.n~, dan 
C. Kelompok Su'osta.n i Pcngawa.san. Pe:meriksaan clan Penila.ian 

Kesehatan Kcpera.s-i. 

Bidang Pernbcrdn.yaan da.n ?enRembangan KopcrasJ 

Pasal289 

U) Bidang Pemberdayann dan Pengcmbangan Koperasi 
ebaga.ima.rw dimaksud dala.m Pasal 282 ayat Ill hurul d 

mempunyai tugas. pokok mclaksan.ekao program pemberdf!\)'aan 
kopCl"'Bsi, pembinaan koperasi. fasilitas'i usaha kQpcrasi, 
pcngembangan, penguatan dan pcrlinrlungan serta pcni:ngkatan 
kua.lit..a!> sumlJC:r- daya manusla. ko~ra i. 

(2J Unnrk mclak~nalm.n ruga~ scbagsirm:ina dimak.s\Jd pa a nyat 
( l ), Bidang Pcmber-d~yaan d~n Peng~mbangan Kc,perRsi 
m.cnyele.n Bl;;Maka.n f-ungsi : 

a . pcngkoordina.sian pe!e.ksanaan pcmbeltdayaan kopcrnsi~ 
h. pengknordinasian pe:riuasan ak:ses pe-mbtayaan/ 

pcnnod aJan bagi kopcrasi: 

c . mempTomo ikBn akseti pasar bt-Jgi pTn<luk koperasi di dalom 
dan luar negcri; 

d. pengkoordina ian pelaksanaan pem bin.a.an dan him bingan 
t.eknis anggot.a koperasi; 

e. pengkoordinas an kemitraan antar kopcras1 dan badan 
usa..ha lainnyaj 

f. pen gkoordinasian pdaksanaan pen di dikan dan 1a Li ha.n b.agi 
pe.rangka.t orgarusasi koperasi; 

g. pengkoordinasian pelaksanaan (krlindunse.n koperasi; dan 
h. pclak~anaan tUgB& lain yang di be-11 ka,n oleh e tA sa11 , 
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Pe:sal 2 0 

Kelonlpok jabacan ft.mgsional pa.da Bid.ang Pcmberdayaan dru'\ 
Pengcmbangan Kopcrasi sebagaimana dimaksud dalam PasaJ 282 
oya (4~ bedasarkl:ln jcnjang keahlian meliputr: 
a. Kelompok Substansj Fasilitasi Usahn Koperasi; 
b. Ke1omp k Substa.nsi Pengembangan 1 Pengu.ara.n dan 

Pe rlindungan Kopcrrun; dan 
c. Kelompok Substansi ~eningkatan Krnilitas Sumber Daya 

Manu iA KoperasL 

Bidang Pcmbcrdayaan Usah Kccil 

Pasa129l 

(1) 'Bidang Pe:mbc:rd yaan Usaha Kccil sebagaimana dimaksud 
dalam Pasal 282 aylil (1) hW"U.f t! mcmpunyai tu~tlli pokok 
menyeieoggarakan penm1.usan dl!ID pe!aka. ITTaan kebijaknn d L 
Bjdang Pcmberdayaan Usaha Kccll sesuai dcngan pemturan 
pcrundang-undangan. 

(2) Dalam mclaksa.nakan tuga pokok seb~nt;t dimak ud 
pada ayat 1(1) bi.dang Pem.berdayaan -Usah Kec-il dan Men~ngah 
mcnye lenggarakan fungsi: 

a . pcngk~sum pem.ibcTtlayaafi de.n perlindungan useha 
ke il; 

b. penipromosinn akses pati.ar b .. gi produk usalut kecil di 
dalrun clan I uar ueger-i; 

c. p~ngkoorctina ian pelakawumn monitoring, eve.luasm d n 
pelaporan peJo.k:sane.an pemberdayann u . aha kecil : 

d. pe-ngkoordin.,eslan pendat.aRD izin u~aha mikro kedJ ; 
~- pen koordine.siw, pengembanga.n usaha kcdl dcngan 

ori.11:!"n.tasi peningkY um kala u salm kc:cil menjadi usah&1 

mcncngah~ 

r. pengkoordinasie.n pcngembengan kewirau.sahaan; dan 
g. pelaksanaan lugns lain yang dibcrikan oleh atasan~ 
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PasaJ 292 

Kclompok jabatan fungsional pada. Bidan' Pcmbcrdayll\an Usaha 
Kecil sebagaimana dinia.k"Sud daln.m Pa:sal 282 yat ,s) beda~arkan 
jenjang keahlta..D meliputi: 

a . Kelompok Substansi Fa~ilitasi Usaha l\edl, 
b . Kclompok Sub8"tansi Pengcmbangatl. Pcnguaum 

Pcrlindungan Usaha Kecil; dan 
c. Kelompok Substansi Peningkac:.a.n KuF!.litas Kewirausahaa.n. 

Bagian Kctujuh Bda~ 

DI AS PENANAMAN MODAL DAN PEl.AYANAN 
TERPADU SA.TU PJNTU 

Paragraf l 

Kedudwcan 
?asal 293 

dan 

( 11 Dinas Penana.man ModaJ dan Pela • nan Terpadu Satu Pin u 
merupakfln Pcrangkat Daerah yang mcnyelcnggarak:an Urusan 
Pcmenntah~.n Bidang Pcnam:unan Moda.J dan PTSP JFtng 
menjadi kewenangan Dae:rah deng m Tipelogi B . 

(2~ Oinas s~bagaimana dimaksud pada ayat [ll clipimptn KcpaJa 
Dinas yang bcrkedudukan di bawah dart bcrto.nggung jawub 
kepade Bupn.t..i. mdalu.i Sekrt:Laria Daerah. 

(3) Dinas scbagaimana dim.a.kstld pada ayat ( 1) mempunyai lugas 
mcm ban tu Bupa.ti mclaksanakan urns.an pcmc nnli:I han clan 
tugns pcmhantuan Bidang Penruu1.man Modal dan Pelayanan 
Terpadu Sa.tu Pintu. 

(41 Dinas da.lam melaksanak:a.n tugaa sebagaimann dimaksud pada 
aya1 (3} menyelenggamkan fungsi.: 
a. penyusunan dan peru.mu '-8.11 .k.:bijakan dibidang 

penanaman modal dan pelayanan tcrpadu satu p,.intu~ 
b . pelaksanaa.n kcbijakan ilibidang penana.man mo<iaJ dan 

pclayB rum terpadu satu pin tu; 
c . pC'laksanaan evaJuasi clan pclaporan di bidang 

pcnanaman modal dfUJ peJayanan tcrpadu saru pmru; 
d . pelak anaan admini t.rasi dinas d1bidang pcnanaman 

modal da n pelnyanan terpa.d u sa tu pin Lu; dan 
e. pdaksenaan fungsi la.in oleh kepala dacrah d1 bidang 

penanaman modal dan pc:layana_n tcrpddU satu pintu. 
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Par-c1graf2 

Susunan dan Struktur Or-ganisasi 

Pasal. 294 

~ l) ~usunan Orgilnisasi terdiri darl; 

0u Dinas Penana.main ModeJ dan" Pclayanan Tcrpadu Satu 
Pintu; 

b. Seluctariat:; 

c. Koordinator Jabs.tan Fu.ngsionQJ dan Kelompok Jabatan 
Fungsion.al Pcnwnanan Modal; dan 

d. KMtdinator Jabatan Fu:ngsional d,m Kelompn,k .lnbairnn 
Fungsional Pelaynnn.n Terpadu Sam Pif'itu. 

(2) Sckretariat &cbagaimana dimaksud pada ayat [I) hun.Jf b tc:rdiri 
dari · 

o. Sub Baigian Umum dani K~p gawruan: ds.n 
b . Ke lorn pok ,Jabatan FungsmnaJ 

(3} Jab tan Fung ionFtl sobngaimane dimaksud pada ayat t l) huruf 
c rerdirl dari Koordinator Keloplpok Jnbatan Fungsionr 
Penamanan Modal dan Kclompok Jabatan Fuogsiona.l 
Pcnamanan Modal; dan 

(4) ,Jaba.lllll F"-ungsion._[ sebagnimanH dimak. ud huruI d lt"rdui dari 
K.oordmator Jaba.t.an Fungsional Penana.ma.n Modal den 
kclompok ,Jabatan Fuc~ional Pc!ayanan Tel1)adU Satu Pint.-u. 

Pamgraf 3 

1\lgfill Pokok dan Pungsi 

Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Tc:rpadu Sa :u Pinru 

Pasal 2CJ5 

(1) Dinss Pcnanaman Mode1 dan Pelayannn 'fe·irpadu Seu..1 Pmru 
scbagaimana dimaksud daJam pasa.J 294 ayal ~ l l huf"Uf a 
mempunyai uga mdaksanakf\11 urusan pemerintahan <htn 
tugas pc:mbanru~n di bida.ng penanarnan modal clan Pc!ayanan 
Te:rpadu Satu Pintu yang menjad, kcv,re.nangan daerah 

(2) Untuk melaksanakan tuga. seba.gaimana dimaksud pad ayru 
,1), Dina.s Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Sa1.u Pintu 
mcnyelenggarakan fungsi: 
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a.. pen.unusan program di bidang pcnanaman modal d'11Jl PTSP 
scsuai dengan n:nca.rul tnl. tcgis dae rah; 

b . perurnusan kebijakan di bidang pena.naman mods, dan 
PrSP; 

c. p laksaaoa.n ki::bijaka.n Lekni& di bidang pcnan~man modal 
dan PTSP; 

d , pcm bi naa.n tcknjs dibidRng pen an.a man modaJ dan PTS P 
Kabupa en/Kota; 

e. pembmaan kelompok jaba.tan fungsional; 
r. peIS:11-u;anaan i::valuasi dan pe1aporn.11 kni~ dl b1dang 

penana.m.an modal dan PTSP; 

g. pelaksanaan adm.iniatrasi dins.s; 
h . pdapora.n haa.il kcgiatan dinas pcnana.rmm modal clan ITSP 

kepada Gubcmur; clan 
i. peluksanaan fungsi lain ya.nJ!. dib rikan Gub mW" di bidang 

pcnawunan modal dan PTSP. 

Sekrctruiat 

Pasal 296 

( 1) Sokreta.net Dmas P~nanaman Modal dan Pclaya.nan Tcrpadu 
Saru PjrH-u sebagaimana dhnusud d lam pasaJ 29 ayur: (2J 
mempunym rug a mengarshkan penyusunan prowan1 kr.rJa, 
mengcJola urusan kewmgan, kepegir1waian 1 pers-uratAn, 
kearsipan, ruma.h t.angg~. perlen&Impn.n. dokumenta.si cf.an 
infomlll!.j, mengkooniinas.ikan pengidcn tifika sian pmd uk 
huku.m. daerah seru menginvc:ntaris.a i penn1a~a.lahan 
kelcmba&aan sesuai. dcngan kcticntuan pcrntunm pcrundang• 
u ndangan. 

12) Untuk mclaksa.nakan tugas seba1aimana dimaksud pada ayat 
( l) menye!enggarakan fungsi: 

a. penyu"unan renCWla pelaksanaan .Lu gas Sekretaria t: 
b. penyusunan re,ncar,a prognun kerya dan angga.:rfl.Il bdanja 

D :PMPrSP; 

c. penye!t;nggaraan urusan tata usaha kantor, rumah tangga 
d.inas, u.rusan pe:rlengko.pan dan uru.san kcpegawafan di 
lingkungan Dinns Pcnanaman Modal dan Pelayanan 
Tt:rpadu Sa.tu PintU; 
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d. pengkoorcHnasian penyclr.:nggaman lUgas Din.as Penana.man 
Modal dan P~layolilUl.D. Terpadu Satu Pintu dfln mernherikan 
pelayanan administrasi di ting.kungan Dinas Pc:n_emunnn 
Moda.L dan Pelayanan Tcrpadu S tu Pinru; 

e. pdayanfill Wonnasi publik di bidang pen.Ftnaman mvdal 
don PTSP; 

f. peogkoof'dina-sian :identiflka~i p:rod.uk hukum danah; 
g. pengkoon:3inaman dan pengidentifib.:shm. permasalahan 

peda bidn.ng 1.ekni~ dalam melaksanakan tugas fungsi serla 
pclak~ {asilitasi data 1:n penycksaian ?(:rma..salahan 
pad.a Dinas Penru,aman Modal dan PTSP; 

h. men&hadiri rapat-rapat kedina. an sesuai disposis1 Kepala 
dinaa: 

i. pengcvalua.sian pelaksanaan tugas Sckrctarial; 
j. penyusunan lapomn. pelak.sa.naan tLI ,A SekreL.ari.a L, dar1 
k. pelaksanrum tugatJ lain yang dilierikan Kepala D1nas. 

Sub Bagian Umum de.n. l<cpcgawai.an 

PasaJ 297 

{]) Sub Bagi ·n Umum dan Kcpegawaian scbagaimana dim kRuc-1 
dalam Pru;al 294 ayat (2) huruf a mempunyai tugas rnenge!oJa 
administrns[ pcrsumtan, kearsipan kcpcgawaian, perlengkapan. 
pc.re.ncanaan, kcuangan, rum.ah tangga.1 dckumentasi. 
infonnas1, menghimpun peraturan penmdang-undanga.n. 
mengidentifikasi kebutuhan prop.uk hukum tH bidang 
peoansmc.n modal dan Pf'SP scrta tugas lainnya yang diberlkan 
at.as.an. 

(2~ Untuk mclak~ cugas seba.gairnana djmaksud pada ay~ 
~ 1), Kcpala Sub Bagian Umum dan Kepega,waio.n 
menydenggarelam fungm: 

a . penyusunan irencana pelaksana l'l.lgas umum, perencanaari 
dat1 kr:uange.n~ 

b . pengelola.an a..dministra-si persurat.an da.n pcngelalaan 
kearsipan: 

c . pengelolaan adminis1rasi kepegawaif~n; 



d. pe11encanaan kebutuhan pcm.Iatan den pedtngkapan, 
peng)roordinaNian pemcllhsnmn perlen gkapan., pc:1:awatan 
aarana dan. pnmanmn.; 

c. pelaksaruum · ·strasi pencatatan asc:L dan barang 
milik neg.am. ma upu.n da_erah; 

f. penyin.p.an hal-he.l yang berkenaa.D dcngan rape:it tcknis 
D inas P<:Dllllwnen Modru da.n Pc lay a.nan T rpadu Sa tu 
Pim.u; 

g. pc:ndok:ur.ncntasian pelaltsanaan acare-acnro p1::1da Dina& 
Peoanam.an Modal dWl Ptt.!l...:iywian Tcrpadt.1 Sa.tu Pi.J"llu; 

h. pen~pulan data d.an iofo.rmasi di linglru.ngan Dina. 
Penanaman Modal dan Pclayana.n Tcrpadu Saru Pmrui 
pemutakhirnn iniormasi publik di lingkungan Dinas 

' penanama.p modal dru:i. Pelayanan Te-r-padu Satu Pintu; 
J . pe11ghimpunan peratw-a.n pi::_rundang-undcUlglill dii uidang 

ptnaoamnt1 modal clan PfSP: 
k. pengidentifikasian kc:butuhan produk hukum deerAh di 

bjd1;1ng pe,na.naman mod.al dfln pelsyana.n tt:rpadu sa!Lu 

pmlUi 

l. menghadiri rapa1.-rapat kedina.tia.n s~Miuai dcml(ctn dispo:si~i 
B.la5a.D.~ 

m . pengevB.luasi.an pclaksanaAn tu~as Sub Bagian Umum, 
me1iputl penyu.suna.n laporan pelaksa.naen tup;as umum 
kcuangan dan perencanaan; 

n. pen:ncanaan pr-ogram pt:r lahuu 1-U1ggaran Dina-s untuk 
mcnca:pai tuj uan dan :sa.saran yang tel a.h. di tctapk.a n; 

o. pengkoordinasian k.egiatJUI perence.naan Dinas; 
p. pcnginvc:nt.arisasian kerida•a pcncapaian visi dan miAi 

Dimas; 

q. pe_ngin,rentaris.i.tsian '.IJ<)tcns••pt.1t.t:rni-i yang 
mendukung pencapaian vis1 da,_n misi Dit1as; 

cl pal 

r. pe-ny,ysuna.n La.poran lnventarisir KenclaJe. dan Poten 
da.lam pencapa.ian visi dan misi Din.as; 

s. pcngevaluasian kegiatan bulana.n, triwulan, .semester dan 
ta.bun.an sert.a menyampaikan lapo:r:an somester, tabunan 
dan lima tahunan; 
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t. pengukura.n msionali aNi t:Jcrhadap lreburuhan angga.ran 
Dlni-u, dalam mendukung pc::ncapaian visi da.n rnisi Dim.1 

\L pc n.gelola.a.n anggaran Dina.s; 

v . pen~t.ausa.haan admin.istraNi kcuangan Dinas; 
w.. pcnyusunan laponm fisik clan kcuangan bu1anan, t.riwulan, 

eeme ster dan ta.hunan; clan 
x. p laksanatm tugas loin yang diberlkan atasa n .. 

J.abatan Fungsional dan Tim Teknis 

Pa.saJ 298 

( l) Kelompok JF sebagaimana.. dimaksud dalam Pasal 2 9 4 aynt 
(2J 1 a •al (31 don ayat (4) terdiri dari jeni Jabat.an Fungsional 
sesual dengat:1. bidang kcahliWl'II clan kelenunpilan •eng 
dit.ctapkan dan dilalrnsnakan eesua.i dcngan kctentuan 
pc:ratu.ran pcrund.ang-undangan. 

(2) Jenjang dn.n jumlah kdompok Jabatan f"ung~ionru 
:!iCbagaimana_ dim.a.k.$ud dn.lafil PasaJ 294 ayat (2,, ayat {3) dan 
ayar (4) ditetapkan berdas.arkan kebuluhan1 artalisis jabatan. 
d an 1UJalisis bcban kerja. 

(3t Kdompok Jab tan Fungs.io1\al scbagaim:ana di.maksud pa~a 
ayat (1) mclo..ksa..n.EUmn fun~i dan tugas peb:aya_mm fungsional 
bcrdasarkan keablino dan ketet"8mpt.lan rert.cntu. 

(4) Ptjabat Fung;siona.l scbagaimana ditnsksud padtt aya1 ( 1) mulai 
me1akl:1Wlakan fungsi dan tugas Lcrhitung sejak dilakukan 
pelantikan. 

(5) Kclomp0k Jabata.n P\.mgsional eba~aimana dimakaud dl:\Jwn 
po:UKll 294 ayat (3l dan ayal (4~ dipimpin oleh KoordmatcH' 
pclaksana fungsi pclaya.nan ftmgsiona.J . 

(6) KOQrdinator sebagairomu, dimaksud pada ayat 
melti.ksanakan togas kootd inasi penyustmnn rcnca.n a, 
pcla.ksi:l.naan da.n pengendalian, pc:manU:iUWl d:a.n cvttl.uesi, sert..a 
pelaporan p,Rdn salu kelompok subt1LansI Fad.a mW:ring-masmg 
pengclompokan uraian fungsi, 

{7t Kctentuan mengenar pe:mbagian luga:s St:kretarias :s. laku 
Koordinator s.ebagniman a d.frnflksud padn ayat (5~ d1tetapkan 
dengan Keputusan Bupati. 
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Pasa.l 299 

( l) Parla kdumpok Jabat.an Fuogsional yang mcnyelengg,c1rakan 
fu.ngs1 pelayanan tcrpadu satu pintu dapat dibent.uk Lim leknis 
sesua.it dengan. kebutuhan pclayanan perizinan berusaha dan 
non perizinan.. 

(2) Tim teknis sebagaim.ana dlmaksud p~dR ayat t l J mcmpunyai 
tugai;; menyiapkan n::komendasi teknis a.tas pener'b1lan pcrizinari 
berusa.ha. dan non perizina,n. 

(3) Tim teknis sebagaimana dimaksud pada eyal (1) beran~c..,Lskan 
pemngka daernh t.ekn19 'terkait yang mempunyAi k HtWikasi 
dan kompetensi sua.i dengan bidEingnya ditehtpkan dr:ng.in 
K ·putusan BupatL 

Pasal30O 

( 1 ~ Keiompok ,Jahatan FungN-ionaJ Substansl P nanaman Morla!, 
menyelengga_mkan fungi: 
a pengkajilm. penyu,sunan dan peng\.HiUla.n rencana umu.m, 

rencana sU"BteS,.til dan renca.na pcngcmbangan penanarnan 
modal li.ngkup dacrah berd.asarlcan ~I'll yah; 

b. pengkajian penyusunan dan pengusulan dereguta'i1 / 
kcbijakan penanaman modsJ lingkup daemh; 

c. pcngcmbanga.n potensi clan P,Cluang pe:nanamnn modal 
1ingkup daereh denga.n mcmberdaya.kan badan u&ru1n 
melalui penanaman modal, ant.am lam mc.ningk.at.kan 
kt:milrn.an dan daya lffling penanwnan mod~ lingku p 
dae.mh~ 

d. penyusunan dan pengembangan kcbijakan /., 1.rategi prornosi 
pe-na.naman model lingkup dacrahi 

e. perencnnaan kegiatan promosi penanarnan modaJ d1 dmlam 
dan Juar negeri: 

r. penyusunan bahanJ sa_rana dru1 prasaran promosj 
penane.ma.n modal; 

g. pdnksanaan pcmantauan r Jisasi p nanarnan modal 
berdaserkan sektor u&aha dan wib-llyah, 

h . pelak anaan pembinean, fasiHtasi p nydeSc1ian 
perm~isalahan penann.man modaJ , dan perld<impingan 
hu..ktirn; 

i. pdaksa.naan pengawasan keparuhan dan kt"WBJ1ba11 
perusahaan pemn::mman modal sc.smu de::ngan keceo'Lua.n 
kegia[Bn 1.1snha dan pe.rat.i.u-an perundang-undangan: 

237 



J. pembangwum dan pcngembangan serta pengt!Joiaan 
sistem infonnas.1 pcnenaman modal, 

k . pela.ks.ana.an kooniinas1 dcngan pemcrintah puJ3Jlt, 
pemn kat. daerah l-eknis terkait pcrcncana.an, de.regulasi, 
dan pengembangan iklim pena.MmruJ modal lingkup dacrah 
berda~a.rkan sektor U1>ehaj dan 

l. peoyu umrn l.."lpo,ra.a per-encanaon, pe-ngembangan iklirn, 
promo. i, pembinnan, pengendalia.n, pelaksanaan, 
pengaduan da.c pcng-endalia.n pcnanaman modal peda 
si tern teknologi infomm.si (sec:ata. elektronik) scsuai dr"n~nn 
k,ete:nh,1an pernturan :peru.ndB.I"lg-undnnga.n. 

~2l Kelompok. Jabata_n P'U.ngsional Subst:a.nsi Pelayana.n Tcrpadu 
Satu Pinlu, menyck.nggarnkan fungsi: 

pelaksanrum pelaynnan penzman berusaha dan 
nonperizinnn ~o-auai dengan ketentuan pc:ratu.rru1 
pen.mdang-undangan: 

b. pelaksana.anij pe:mcrik5Wi.D., idc:ntlfikasi, verifikasi/ validasi 
da.n pengolahan data per.izirla.n berusaha d~ nonpe.rlziinan; 

c. pela.k~ pengawasan, pcmanmuan, evaJuas1 dan 
pengedministra8{an pelayana.n pcrizinar, beTUs J, dan non 
perizina.n~ 

d . pclak ana.an ptmberia.n informa~i, publikasii, konsultasr, 
peng.R.duan peminan 1berusaha dan 1110n perizinan; 

e . pelaksanaan penyu liuhan kepada ma1 ~yara.lrn t 
rangka p layana.n pcriz:m an ben.1a sa h A dan non p~rizin an: 

f. pe!aksanaan ana.lisa don r!valuasa dA.ta perizine.n berusaha 
d i:1!1 non perizirum; 

C· pclaksanaan koon:lil'lR:Si dengan pern~rintah pu.sa.l dan 
pcmngkat daerah tcknis daJam rangka pdayanan perizinan 
berusaha dan nonpeminnn; 

b. pclaporan pclaksa.naan pclaya.nan, pengc:!olaa.n 
pengaduan ma.syaraka¼ penge]ol.aan i:oforma.si, pcnyutuhan 
kepa.d.a masyara.kat, dan pclaya.nan konsultaSi perizinan 
berusa.ha dan non peri.zinan dt!_.agan ket.entuan perau.1ron 
peru.ndang-undangnn. 

(31 Kclompok Ja'ba.tan Fungs:iona:l lainnya berdasark.an kc:butuhan, 
menyelengga.rakan !ungsi sesuai dengan kerentuan peraturan 
penmd,ang-undangan_, 



Bagian Kedelnpan ?uluh 
D1LNAS KEPEMUDAAN DAN OLA.HAAGA 

Paragrafl 

Kcdudukan 

Pasal301 

f 1) Dino l{(:pt:mudaan d.EUl Olah.raga mcrupaka.n perangke.t dne-rah 
yang menyL'!lengga:rakan uru.san pcmcrintahan di Bidru:lg 
K.epemudaan dan Olrut___rngti yang mcnjadi kewenongun daeru.h 
dcngan Tipclogi A. 

{2) Dinas sebag imana d;meiksud padA Ayat (1 ~ aipimpin lfr:pruo 
Dinn.s yang berkedudukan di bawah dan bertnnggung Jawah 
kepada Bupati mclalui Sektttarl_s D:aerah. 

Paragraf2 

Susunan dan StrukturOrgan1sasi 

'Pasal302 

l q Dinas Kepem udaan da.n Olahraga ti::rdin da.n. ~ 

fl . Dines K ·pemudaan dan Olahrnga; 
b . Sekrc1.ariac; 

c . Bidang l..ayanan Kepemudaan; 
d . Bidang Pcningkatan Prestaai ,Qlahrag 
e . Bidang Pernbudayaan Olahraga.; 
f. Bidang Sftf"ana. Pr.E1sarru:1a dan Kem.it.raan;da.t1 

1:1 Kclompok Jn.batan Fu.ngsi.ona!. 
{2) Sckretari.at. seba.gaimana dimaksud pada ayat ( l] huruf b 

mcm bawa.h.•; 

a . Sub Bagian Umum dun Kepegawaian~ dan 
b. Kelompok Ja'oamn Fung!-ll1onaL 

(3) Bidang Layar1.W1 Kepeinudaan sebagaimwif'.I dimaksud pade yal 
( l} huru.f c membawahi Kelampok Jabatan Fungs1onaL 

(41 Bideng Penjngkatan Pr stasi Olahmga sebagaimana dirnaksud 
pada ayat t 1) huruf d mmmbal'itahi Kelompok Jabatan Fungsional 

(5~ Bicfang Pembudayaan Olah:ragn sebaga.imana dimd.ksud puda ayal 
( l J h u.ruf e m cm ba wahi Kelompok J 1;1. ha.tan Fungsional. 

(6, Bidan Sarona Pra.sare.n da.n Kemitraan sebagaimans dimakNud 
pad.a ayat. (l] huroff :membawahi Kelompok Jaba.l.D.n Fung:sion.e!. 
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Paragraf 3 

Tugas Pokok dan fiungsi 

Di:nas Kepemudaan dan Ola hraga 

PasaJ 303 

(1) Dinas Kepemur:laan clan Olahraga ~ebagaimana rlim,=i.ksud 
dn.lam Pasal 302 aya.t (1) huruf a mcmpunyai tu~a pr,kok 
mcm'banLu Bupati da.lam mclaksanaka.n UI1.Jsan pemerintah~1 
b1dang Kepe.mudaan dan Olahrs.ga y ang menjadi ke,.,•en1U1gan 
dneroh dan tuga.s pemban uan vang cl.it1.1gask.an kep.ada dt"crah. 

f2l DaJam me!aks nakan tugas pokok seb.-1gaimana din1ak'HUri fk"'da 
ayat ( l i Dinas Kepeniudrum clan Olahraga menyc;lcngga.ra klU1 
funpi: 

a. penyusunan rencana :t>U-ategis di.des berdasarkan rcncat''l.-1 

su-a tegjs pemcrlntah. daerah ~ 
b . pcrumusan kcbijakan tcknis dibidang kepemudaan dao 

o!a.hragu scsuai rcncana. strntegis dinas· 
c. pembinaan de.n penyelenggaraan sen:a koordin si bidang 

pen.ingkaum p11cslasi. dao ilmu pence tahua.n teknologi 
olahraga~ 

d. p mhinaaJ'I dan penyelc:nggaraan R~rm koordinasi bidang 
pemb~rdaywm olahraga; 

c. pembinaan dan pcng-embanga:n serte. koordi.nasi bidang 
kdcmbagaan dan ind.u tri oloh.J-aga; 

f. pembin iWin dan penycJenggam..a.n rta koord.1 n A Ri bida:n g 
p mbcrdayean dari pengea:nbangan kepernimpino..n 
~cpemudaan; 

g. pernbinaan dan penyelenggarnan 
kctaw u ~aan; dan 

h . pet~ wgas lain yang dibe.rik8lll oleh Bup ti. 

Sckretarial 

Pas.al 304 

adm{n istras i 

(1~ Sekrctariai sebagaima.na dimaksud dalam Pas.al 302 ayai. (2) 
mempunyai rugas pokok ~la.ksaaak.an urusar, kesekremnatan 
meliputi UM.ltlall pereru::anaen, keuangan, umum cmn 
pcrlcngknpan. n.imah mngga1 pengeloloan a.set clan urusnn 
kepegnwa.ian. 
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(2) Dalam mclaksa:ru:tkan tugas pcikok scbagaiirnana dimaksud pada 
a.ya {l) Sekretariat men clcnggarakan fungsi : 
a . pengkoordinasian pcnyusunun rencann program, kegicuan. 

dan anggru-an dinas; 

b. perumu~n lc:ebijakJ:ln, penyelen£.&[ITTllln p~ng wa8an, d 1 

evaiua~i pekt.ksan fill program, k~iaum dan c1.nggarnn 
clinas: 

c. pengkooni.i:nasian penryusunan _fa.poran yang meUpuU 
laporan kincrja. apan..tur, lapora n n.kun Labllilas lcl nc::rja 
~ dan lnpurtm p laksanaan prog.nun1 kegiawn dan 
anggaran dina:s:, 

d . pembi.nann dn.n pcmbenan dukunga.n e.dilllJllstras.i ya.n~ 
mel1puti k.etatausabaon, kc:pcgawaie.n, keuangan, umum 
dan pcr!cngkapan, kc:rumaht.anggaa.n, kerja sarna, bu.mas 
dan keprotokoleran, kcarsipan dan p~rpuswkmm, sert.,._ 
lnfonnasi pu blik; 

e. pembinaa,n dan penalaan organisasi dW1 tata .lo.ksl:lno: 
f. penyelenggaraan urusan hukum dart pcraturar1 p:.:rundang­

undanga.n; 

g. penyeli;;ngga.ra.a.n pcngdulai:in bar1:1.t1g milik n~~iila/du~nth 
dan layanan pengadaan barang/jasa~ 

h . p,elaks.ana.an koord.ine.si., pembinrum, pengawa-san1 

pcngcode1ian1 evaiuasi da,, pelaporan pclf,ksanaan 
kegia tan seliap Sub Bagism di lingkup Sekretariat; clan 

L pclaksanaan ruga lain yfillg diberikan oleh al.a~. 

Sub Bagjwi Umum de.n Kepegawaian 

Posa) 305 

(1) Sub Bagia.n Umum dan Kepegawnian sc:bagaim.ana dimaksud dahun 
PasaJ 302 ayat: (2) huruf 1:1 mempwtyai tugas pokok melak:fxmakar1 
sebagfo.n t:ugns Sekret:anet Hncku.p urusan u.rnum dRn 
kepegaw.e.ian. 

'2) Dalam melaks.anakan tu_ge.s pokok seba.gaimana d:imak3ud pada 
:)lat (l} Sub Bagi.an Umwn dM. .Kepegawruan mcnydenggarn.kan 

fungsi : 

a. penyelr.nggaraan un.1 n edmini trnsi umum yAng mr=l ipul i 
ketatausa.haan, surat mcnyura ~ kear · i pan dan kepu l;>takaan: 



b. pe1aksa.naan penyimpanan, pemilwian. peminclahan ds.n 
p,:nj e.dwal.an re tens± serta pcmusnahan e.n.i p; 

c. penyelengg,11;1.num. u:ru.s.an huma.s dru1 keprotokoleran, 
pendokumentasian dan informasi publi1t; 

d penyelc:nggama.n urusan umum dan perkngkapan, rwru.1.h 
tangga, kebendhan se.rte kcamanan dan keteniban k.an tor; 

c. penyeleoggaraa.n pcn gc:lolaa.n barang mi.lik dacra.h dan 
layanan pengndaan bara.ng/jese; 

f. penyu~unan dan penataan orgo .. nJse~i dan tat.a la.ksana: 
g. pc.nyclengga.raan urusan hukum clan petaLYran perundang-

und angar.i; 

h. pen go lA.han data dan Wormasi kepcgawaian: 
i. penyusunan Daft.ar Uru.t Kepttngkaw..n~ 
J. pcngkoordinasian Pen.ihiian Sistem l{ine::,a Pegawai; 
k . penyd ·ngga:raan urusan per'lin~lall kapa.;itw:s drui sumb 

daya Apa.tau.tr Sipil N egafll; 

I. pcn~lolaan dan pcngembangan 1112n Jcmen kln rja pegawai~ 
m. pelaksanaa.n penyiapan dan pcngusulan kcnaika pangk.at 

pega.wai, gaji berlcala, pensill.l'l de.ri pcmberum pcnghargaan 
dim Landa ja..sa; 

n . pelaksanaan peny:ia,pan mm pengusulan pcnc:rbitan Kartu 
Pegpww, Kartu lstri, Kart'l..1 SUami, Tabungan Asuraiu.i 
Pensiun. rc::kom~dasi Badan P rtimba.ngan Tabungan 
P:enunahan, jaminan kesehatan cl.an izin cuti pegawn.i sen.a 
peninjai..-tan ma~~ kcrj a peg;awai; 

o. peayelen ggaraan u.rusan pcmbin e an pcr.awai dan pe negakkan 
disi pfi n pegawai; dan 

p , pcla.ksenaan ruga .. lain yang dibcrlkan olc:h atasa.n .. 

Pasa.1306 

Kclompok Jaba tan Fungsionu.l pada S kr tariat ~ bagalmana 
dLmn.k.~ud d.alam Pasal 302 ayat (2t huruf b bcrdasarka.n jenjang 
keahliAn meliputi · 

a. Kelompok Substan i Perencarum.n; da11 

b. Kelompok Su'ostan.si Kr:uangan~ 
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Bidan Layanan Ke~mudaan 
Pasal 307 

t 1) 81dang Layanan KeJJ(:mudaw1 sebage..imo..n dimaksud dalam 
Pasal 302 aye ( l) buruf c metnpunyai rugas pokok 
tn Jaksanaksn pembinaan, koordi.nasi. pengendalian, dan 
evaJuasi pdaksanaa.n :ugas di bidang Layanan .Kepemudaan 
meliputf pcmyadamn pemucla, pemberdeyaan pemuda. dQn 
pengemba.ng;.in pemuda. 

l21 Ca.lam meleksana.kan tug'e.fl pokok sebagaima.na d.imaks.ucl pi!da 
ayat t l l Bi dang Layruum Kepem ud Sim menyt:lc: oggaro.ktul 
fungsf; 

a. perumusan kebijakan clibidang pemberdayaan ~muda, 
dan infrastru.ktur kcmitraan. pcrouda; 

b . pengkooroinosia.n dan sinkronisasi pelak&arulfill kebijakan 
di bldang pembr.::rdaynan pemuda,. _t)e"ngcmbangao pcmutlr.1, 
infmst:rukmr kemitraan pe111uda; 

c . pe.nyusunan nonna. sta.ndar, prosedur, dan kntcria di 
bidang pemberdayru:.m pemuda, dan fnfrastrukrur kcmirraan 
pemud.a; 

d . pem~ntauan, anali. 1s1 cvaluas1 den pelapomn rli bidang 
pemberdayaan pemudn, pengembangan pcmuda dan mfra 1> 

infrastruktur kemitn.um pe:muda; 
~- pemberi1:1.n bimblngan tek.niR 'clan tmpervi i di bidang 

pemberdayaan pcmuda, pengembanga.n pernuda 1 clan 
infrasU'Ukrur lrernitrnan pemudn; 

C. pelak ·anaan cvaluass dan pclaporan di bida ng 
pembcroayaan pemuda, pengcmbangan pemuda. da.n 
infreetruktur kemicraan pemuda; 

g. pela.ksanaan administrn.si bidang Laya.nan Kcpcmudrum; 
dan 

h. pelaksanaan rugns. lain yan d ibcrika.n ok:h nmsa.n. 

Pasa.1308 

Kdompok jabatan fungs.ional di. bawah Bi.dang Layanan Ke.pcmudaan 
sebagaimana dimak.sud dalam :Pasa.J 302 ayat (3} berdas.arkan 
jcnjang keahlian melipuli; 
a. Kdompok Subtansi Pcnyada,ran Pemuda; 
b . Ke]ompok Subums:i Pembcrdayaan Pcmuda;dan 
c. Kelompok Subm.nei Pengcmbangan emuda. 
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Bida.ng Ptmngkatan Presdt si Olahmga 

Pasal 3oq 

[I) Bidang Peningkatan Pr-estasi Olahraga sebag,aimana dima.ksud 
dalam Pa!ial 302 a.yat (1) huruf d , mcmpunyai tugs_~ pokok 

pembinaan pengemban~. pcngkoordina ian, d:an 
menunuskan Jrebijakan. pcmbibitan ailit. ilm:u pm1gel.ahuan dan 
Leknologi, lenag.a kcolahragaa n ~ prumosi oiahraga d an a.Lab.raga 
pr,estosm, dan standarisasi ,oJahraga. 

(2) Oalam mclaksanakan tugas µokok scbagahnana djmaksud p-atle. 
ayac ( J) Bidang Pcningkatan Prcstasi Olahrag,a 
mtnyclcngg~ {:ungsi : 

a . peru.muMII kebijakan di b•dang pe.inbihit.an, 
pcngkoordine. ian. dan me-rumuskan kebijAkJID pen1bibit.An 
atlit, Umu pengec.ahuan clan tck:nologi dar• olahraga 
kcolahragaan, ]i)J"Omosi olahrag~ dan olahraga prcstas1 sen.a 
st.and.u-isast olahri:lga; 

b. pengkoordina i den sin.kro.nifjS:si peJak:sanaan k hi'ak n di 
bidang Pembibitan , Umu pemgetahu~n dan teknologi den 
renaga k.eole..hragaan promoxi o)ahra~ prestasi se'rta 
standarisas.i. olahraga; 

c. penyusumm norma, standar, prosedur, dan kriterlt1. ch 
bidang pembibitan, ilmu peng ta.hua.n c:lan eknologi clan 

t.ena.ga keomhmgaa.n, promosi olah ra,ga dan olahrag.Fl 
p:rc tasi sena standarisasi o:lahraga; 

d . pcmantauan, ana]isis~ evaluasi. dan pelapor di bidang 
pem.bib:itan, nmu Pengetahua.n da.n Lc:knofogi d~ tenaga 
Kcolahragi:tan, promom olahraga d~n olnhraga prestasi acrta 
sumdarisasi olahr-aga; 

e. pemherien bimbingan teknis dan supervise d.i bidang 
pembibitan. ii.mu pcngetahuan dan Lck:noJogi dan tenaga 
keolahrasa,an, promosi olahragi:l ian olahraga prestHlii sc.rca 
Stfllnd11..11saa• olahm.ga; 

f. pe!aksanaa n evalua i dan pe 1 H po ran di hi dang pcm hi hit.an , 
ilmu pcng-emhuan dan tcknologi dan tenaga_ kcolahmgaan, 
prornosi olah:n1ga dan olahraga pre. t.asi sen.a ·umda.rdisasi 
olahn1ga; 



g. peJaksana.an ~dmfo,; stn.Si bidang peningkata.n presta»i 
ola.hr11 ga; dan 

n. pela.kaan8Bn tuga.a lain yang c:l.iberikan oleh e. ta.:san. 

Pasa.l 310 

Kelompok Jabauin Fungsional di bawah Bideing Peningketan Presta. i 
Olnhragn t.c:bagaimana dimaksud dalrun Pasal 302 a at (11 
berdasarkan jcnjang keahlian meUpu ti: 
a. KE lompok Subtans:i Pem bi bi tan; i Im u Pen.get h uan DEH1 

Tcknologi Dan T,enaga Keolahragaan Promosi Ola.hrage. Preslat;i 
Sert.a St.a.ndarisa i Olo:h:rnga dan Tcnt\ga Keolehra~~ 

b. Ketompok Subtansi Promo~i Olahraga dan Olohraga Prestasi: 
dan 

c, Kelompok SubW1si Standardis.asi Olahrags. 

BidSJlg Pembudayaan OJahreBct 

Pa.sA\ 311 

( l) Bidnng Pcm budayaan Ofahrags sebagaima na dimaksud da.Jarn 
Pasal 302 ayat (1) hurui c mcmpunyai tugas pokok 
mdnkSc:U1ak:an pc;:mbinaan pengcmbanga.n, pengkoordinai;ian, 
dan merurnuskan kt:bija.kan ~bibitn.n alliL. funu pcngetahuan 
dan ·.lmologi. c:naga keolohragaan, promo i olahraga dan 
olahraftEI pre tasi, da,, tandant1:sas1 oJahragfli 

(2) :Oalam mt=l-':tksanak.a.n tuga.s pokok ~bc.tg1cUm-ana dimaksud pr:1dtt 
ayot f 1) Bi:dang Pembudayaan Ole.hmge .mc.nyelenggarakan 
fungsi: 

a.. pc:rumue;an kebijakan dibidang pcngeloiaan olahmga 
pendidikan dan pengelolaan pc:mbinaan scntra. olahraga, 
pcmgelo fa.an olahraga trodi ionnl &n layana n khusus., ser Ln 
kemitraan dao penghargaan olahraga: 

b. pcngkooroinasian da.n sikron.is.a ·i pelaksanaan kcbijak.an 
dibidWlg pengclolaan olahraga ~ndidiknn dsn pcngelolaan 
pe:mbinaan sentru olabmga.. pcngeJolaan olahraga rekrcasi. 
pcngem bwlgan olahraga trru:l.i~ional da.o. layannn kh u::.i.u s , 
serm kanitraan. dan pengha.rgaan olahragni 
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c. pen.yustii1~u1 norm.a, standar, prosedur. dan kn(;eriu di b1dan~ 
pengelolaan pcmbinaan sentrfJ olahraga pengdolaan olAhmgn 
.rekreasi, pengemba.ngan olnhraga tredisionaJ dan layanan 
khusus, se:rta kcmitraa.n dan pcngha.rga.an olahmga; 

d. pemancauan analisisit evaJuas1, dan pclopcr di bidang 
pen~lolaan oJa.hraga pendidiknn ruu, pc:ngelolaan pc:mbina.a.n 
ecub-a. o!atuaga pc.ngeloiaan · olahre,ga .re1"..r:eAsi, 
pengem.bangan olnh.ra~ tradisfonal dan layanan khusus, 
serta k.cmitraan dan pengharga.an oJahraga; 

e. pcmberian bimbingan teknis dnn supenrisi di bidang 
pcngelola.a.n ol~ pe:ndidilran dan pengclo.lrum pembinaan 
sentta olahraga pcngeloJaan olahraga rekreasi , 
peng rnbangan 018.hrage tradisionaJ dan Ja.yanan khusu , 
~rta Jremitraan dan penghargiJan olnhmga: 

f. pelaksanaan evaluasi clan pelaporan di bidang pcng lolaan 
oLah raga pendidika n dnn pengelolaan pem binaan sen tra 
olahraga rckrcasi1 pe__ngcmbangQJl olahraga t.ardisional dldJJ 
layanan khusus, sen.e. kcmiuaan dan penghargaan ola.hrag~ ~ 

g. pelaksanrum administm.si Bidang Pembudayaa.n Olahraga: 
dan 

h. pclaksanaan tugas Jain yang diberikan olch ata sa n . 

Pas.al 312 

.Kelompok J abata:n FungsionaJ di bewati bidan g pc mbudayaan 
olahmga scbagaimana d1maksud da1nm Pasal 302 ayai ~51 
berd.asarlmn jenjang ~eahlian melipu i; 
a . .Kelompok Subtanti1i OJJ:llhraE,~ Pcndidika.n dan Sentm Oia.b.mga; 
b . Kelampok Subtansi Olahn\ga Rekreasi, Tradl ·ional dan La1.-aruu 

Khusu; dan 

c. KeJr;,-mpok Subtans.i Pcngho.rgaan Olah.raga. 

B1dang Samna Prnsa.ranc. dnn Kemitmnn 

Pasal 313 

~ 1 l Bidang Saran a Prasarn.na dan Kemil:raan sebag,aimana dimakJ;.ud 
dalrun ?asal 302 ayeii (1) hun.lf r m<:mpunyai cugas pokok 
menyeienggara.kam, perumusan kebijaka.n, s rt.a koordinaai d.nn 
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si.nkronisnsi pelslcsaoann kr:bUakan pi:;nyusunan nonna titandar 
pro'Sedur dan knteria dibidnng sa.mna praaanma pemanL.auan 
pemberian bimbingan teknis peiaksa.naan valua:si dan pdaporon 
pcla.ksanaa.n admi.nlstrasi. 

1f2) Dalam mclaksanakan tuga :pokok s~bagaimane d.imak~ud padfl 
aya.l ( l) Bidang Sarana Prn.sarana den Kemi raan 
mi:nye!enggarakan fungsi : 
a . perumusan kc.bija.kan di BLdang Saran.a. Pra.sarttn.R dn.n. 

Kcmit.raan Pemuda dan Olahraia; 
b . pengkoordinasian dan .. mkron1sas1 pcla.k:sanaan kebijrurnn 

d.i bidang ~n prasarn.na muda, ~ru10 prasarn.na 
olahra.ga, dnn kcmitraan pcmuda dan oln.hraga; 

c. penyu unan nonna, start-Clar, pro.sedur, d n krite-ria di 
bidang sarana p:rasarana pemuda► ti8nU1a pr sararH,t 
olnh.raga, dan kc::mitraan pemudn dan olahra~a~ 

d. pemantauan, nails.is, evaJuasi, dRn peJnponm di bidaag 
sarana pra~ pemuda, sarana prasa.rana ol.nhraga, d...in 
kcmitr:aan pcmuda dan olahraga; 

e. pem berian bim bingen te.knis clan supervisi di bic:lang l:iara.na 
p-rasarana pe:muda, sarana prasarnna olahraga, dan 
kemilraan perquda dan olahrnga; 

r. pc:1aksanaan evnlua i dan pclapor-an di bklang ssrana 
p:rasarana pemuda, sarana prasarana olahraga, dan 
kemitnw.n pemuda dan ola:hragl:I~ 

g, peJ.aksanaan odminist:rasi Bidan • Sarans Pra1.arana 
mudaj daa 

h . pelaksanaan tugas Jain yang diberikan oleh e:itasan. 

Pasa! 314 

Kelompok Jabalan Fi.uigsionaJ di bawah Bidang, Sn.rana PntSl:ltaTl 

dan Kemitraan sebapimana dimak ud · daJarn Pa.sat 302 aytH ,t:,J 
b rdasark"Rn Jenjang keahHan meliputi: 

a. Kelompok Subtmisi Sarana Prasarant;1 Pemuda; 
b. Kelompok Subtansi Sarar1a Pm.saran.a Ohiliraga; dan 
c. Kelompok Subtansi KemJtraan Pemuda dan OJah.ra.ga. 
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Bagi.an Kesembilan Belas 

DINAS KEARSlPAN DAN PERPUSTAKAAN 

Paragra.f l 

Kedudukan 

Pasal 315 

{l) 'Dinas Kearsipan dan Pcrpustakaan ~erupakan p rangkat dacrah 
yang menyelenggaralmn urusan pemerlnt:ahan d1 b1dang 
kcarsipan clan bide:ng perpustakaan eng menja.tH kcwen.angan 
Daerah d ngan Tipelogi A, 

(2) Din as sc bagaimana din:u~ksud pad.a ayat ( 1) clipimpin Kepala 
Dina yang berkedudukan di bawah da.n bei-tanggung jawab 
kcpada Bupa ti meJnJu.i Sckn: taris Daerah, 

Pnragraf2 

Susunan dan Stru.ktur Organisasi 

Pasal 316 

( 1 J Din as Kearaipan dan Perpusta.kaan Terdin dari~ 
a. Dinas Kear ipan dan Per-pustakaan; 
b. Sekrctanat; 

c. Bidang Pembinaan den Pcngawasan Kearsipan; 
d. idang Pengdolaan Arsip; 

c. Bidang Pengolahan. La.ya.mm. dan Pelestarian Bahan 
Perpustaka.an j 

f. Bidang Pengcmbanpn PerpU$1lakaan dan Pembudayaan 
Kegem.1:1.ran M emba.ca; 

g. Unit Pe] aksane. Tekitna Dae rah; dan 

h, Kelcmpok Jabatan FungsioncJ.. 
(2) Sek:retarial sebag~ dimnksud · pada. yat (0 humf b 

membawahi: 

a. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian~ dan 
b. Kclompok Jabatan P'ungsional. 

(3) Bida.ng Pemblnaaa dan Penga.wasan Kenrsipan sebagaimsna 
dimaksud pada aya.t [l} huru.f c membawahl Kelompok Jabatan 
FungaionaL 

(4) Bidang Pcngdolaao Arsip scbaga.imane dimaksud pada ayat (I) 
hurnf' d mc-mbe'Wah.i Kdompok Jabatan Fung ionaJ . . 



~5) Bidang Pengolahan, Layanan dan Pclcstmian Bahari 
Perpustakaan scbagaimana ihmaksud pada ayaL Ul huruf ~ 
membawahi Kelompok Jaba..tan Fungaional. 

(6) Bidang Pengembangan Perpustakaan dWl Pembuda_ya.an 
Kege.m8.rfln Mernhaca ~bagaimana dimaksud pada ayal ( l} huruf 
f mcmbawohi Kclompok Jnbatan F'u.ngs.ion_al. 

Paragraf 3 
Tugas Pokok dan Fungsi 

Dinas Keo.rsipan dan Perpu Lakaan Daera.h 

Pas.al 317 

( l) Dinas Kew-sipa.n dan Pc:tpusta.kaein scba~1&na dimaksud dnJam 
Pasal 316 nyal [11 huruf a mempunyw rug\ls pokok mdnksanak.an 
urusan bidang kea.rsipo.n clan perpu6tnkaa.n l'O.D& mc=njn.d.i 
kewenangan da.-i;:ra__h_. 

(2~ Dalam melakZMmakan tu pokok sebaga.inmna dimaksud pada 
ayat f 1 J Din.as .Kearsipan dnn Pcrpustakau.n mcmyelenggarakan 
fungsi~ 

a. pclaksanaan kerumahtanggaa.n dan operesional Dinas; 
b. penyiapan pela~ kcbjja.kml di bida.ng urusru, 

kearsipan dan pcrpustakaan; 

c, pem binaan dan pcnge1oJe pr-ogram di Bid:a..ng Pcm bin.a.an 
dnn. Pengawasan Kcarsipan. Bida.ng Pcngelolaa n Arsip. 
Bida.ng Pe:ngolahan, Layana.n dan Pete ·tarum Bahan 
Pc.rpustakaan dan Bidan Pengembar gan P~rpustakaan 
dan P :mbudayaan Kegemaran Membaca; 

d . pcngkoordinasian penyusunan pdapornn pcl.aksanaan 
rencana bidang Bidang P mbinaa.n dnn Pengawas~n 
Kearsiptll'l, Bidang Pengclo1a.an Acsip, Bidang Pengolahan, 
Layamm dan Pelestarian Baban Pcrpustakaan dan Bidang 
Pt:n~embangan Pcrpustakaan dWJ Pcmbuda.yaa.n 
Kegemar-an Membaea; 

e. pe!aksa:naan pe-nyusunan rencana. st..ra cgis DinAs; den 
f. pcle.ksa.naan tugw. kedinasan fain yang diberikan oleh 

Bupati. 



Ba.gian Kcdua 
Sekel.aria! 

Pa.sal 318 

r 11 Sckretari~ L eebagaimarui dimaksud datam pas.al 316 ova t { 1 thuruf b 
mempunyai rugas pokok mel.flkM11alw1, un..Jsan kesek:re Hriatan 
melipu b urusan perencanaan, keuanpn, um wn dan 
perli::ngkapa.n, rumah tanggu, pengelolaan aset dan urusan 
kepegt:twman.. 

{2' Dalam me]aksanakan tugas pokok sebafY:WJ1-W1a dunaksud pada 
ayat ( 1 \ Se~teriat menyelenggarakan fun .si ; 
a. pengkoord!nasie.n penyusune n nmcanu program, kegia. LW1, 

dan WiggDrfill. din.as; 
b. pcru.musan kebijakan.., penyclenggaraan pengawa.san. dan 

cvalua.si pclaksanawi program, kegiatan clan ~ 
dinas; 

c. pcngkoordinasian penyusu.nnn l~ran yang mclipuci 
laponm kinerj'a e.paratu.r1 :taporn:n akuntabilltas kincl"ja 
dina dan laporan pelaksanaan program, kegiaum da.n 
anggaran dinas; 

d. pemb1nn.an dan pembcrian dukungen admrnjstrasi ang 
meliputi .ketatausa:haan. kepegawa.in.n, keuangan, um.um 
dian pedengkapan. kerumahtanggaaa., kcrja sama. 
hubunglifi. tn synrakal dan kt:pr0Lokvlcran1 kearsipan dan 
perpust.akaan, sen.a informasi pu bl fk; 

c:. pe.mbinaa.n dan penataan orgarusasi clan t.al.B. la.k.sana~ 
f. penyelenggru-aan uru.s.an hukum da.n peraturan perundang 

undangan; 
g. pcnyefenggam.an pengelQtaan hamng rnilik da rah dan 

lay an 01n pt:ngadaa n harang/ja.sa i 
h . pelakaanaan koordinasi., p~rnbina.an. pengawasn.n, 

pengcndruum, evalua.si dan pelaporan pc,aksanean kcgiata_n 
dilingku p Sc:kretari t; dan 

1. pele.k$allaan tuga.s. lE:UJ1 yang diberikan atasan, 

Sub Bagian Umum dan Kc:pegawaian 

.Pase.1319 

PJ Sub Baginn Umum dan Kcpegaw~ .::..c:baga.imana dim~ud 
dalam Pasa.1 316 ayat. (2J hwuf a mempunyai tuga pokok 
mclaksanakan sebagian tu.gas Sek.re lariat lingkup urusan 
umum dan lrepegawa.ia.n. 

l:>D 



t2) Dalam me!aJt:sannka.n rugas pokok qcbagaiman dimaksud 
dalam ayaL (11 Sub Bagian Umwu dan Ke:pega_wwan 
mcmpunyai fungsi : 
a. pen)'U sun.an rcncana program clan kegiala ri dilingkup 

sub bagian umum dan k,;pega~rnia.n; 
b. penunl.lSan kcbijakan, penyelenggaraan pen.:~wasan, 

pembin an.. evaJua i dan peleiporan pel~naan progrpm 
kegiatan dan angga.ran di Hngkup s·uh bngian umum dan 
kcpegawaJa_n; 

c . penyclcnggaraen urusan drmnascrasi umum yang 
meliputi kctn.tausahaan1 surac mcnyurac, kearsipan dan 
kepu stakrutn; 

d. pelaks8.Jlli;iaJl penyimpanan. pt:miT ah ~n, penl.indtihan d&.11 

pcnjadwalan re tcnsi sen:a pcmusnahan arsip; 
e. penydcnggaraan urusan hubungan masyarakat dan 

kcprotokolera.n. pendokumc:ntasian dan informasi publik; 
r. penydenggaraan urusan umum dan pcrhmgk:Apan, 

rumah tangga, kcbcrsihan serta.. kea.mcman da.n ketertiba.n 
kantor~ 

g. penyelenggaraan pengoloia.an h.- rang mmk daerah da.n 
layana.n pengadaan barang/ j 9 sa; 

h. penyusunan clan pcna.taa.n organisasi dan tet.a 
lruo;;ana; 

L penyel nggaraan wusan hukum dan p ratumrt 
perunda.ng-undanga n ; 

j. pengola.han dat.D dan mforrnasi kepegawa.mni 
k, penyuaurum daftar urut kcpangkatan: 
L pcngkoordinasia.n penilaion si tern kinerja pcga.wo.i; 
m. penydenggaraan urusan petungkatan Ira.pa.sit.as dan 

·umber day aparamr sip:il negara; 
n. pengelolaan dan pengembangan manajemcn lcinerja 

pcg~wa.i; 

o . pclaks:.1J1uan penyiapan do.n pengusulon kcnaikan pan~ka.t 
pegawai1 gaji berkals., pensiun d91n pembermn 
penghargaan d n tanda. ja58.; 

p . _pclaksanBflln penyiapan dlin pongusulan penerbi.tAn Kartu 
Pcga.·1,,rai, Kami (sui, Kar :u Suami. Tabun wi Asut'ansi 
Pensiun, r~komendasi-cekom~ndas1 B dan Pertimbangan 
'Perumahan Pegawai, jaminan · kesehat.an dan izin curi 
pcgawni rta peninjauan masa kerja pcgRWAi; 

q. pcnyele.nggaraw, Ul'USatn pc:mbmaan. pe~awaj dan 
penegakan disiplin pegawai; 

r. penet.ausahaan arsi.p dinn.rni:!:i ~do uniL kcafii.ipan. den 
s . pele.ksruiaan lllgas lain yang diberHum oleh e · san. 

lSI 



Pasal 320 

Kdompok jabatan fung.sional pada Sckrecari l sebagaima.na 
dimaksud de.lam Pa al 316 ayat (2) huruf c berda w-kan je,njang 
kcablian mdiputi~ 
a. Kelompok Sub5mnsi Pcrcnca.naa.n; clan 
b . Kelompok Subst.ansi ke1J.,angan. 

Bidang Pembina.an dan Pengawa~_an Kea.rsi.pan 

Pasal 321 . 

( l) Bidang Pem binaa.n dan Peng.o .\.-a:sirui Keandpan s.ehag~imann 
dima.ksud dalam Pasa.J 316 ayat { 11 huru! c m mpun ,a,j tttgas 
pokok melaksamdmn pembinEtan dfih pengawasan kenrsipan 

(2) Untuk melaksanakan tugns pokok sebaga:imana dim ksuJ 
pada ayai f 1), Bidang Pembmaa.n dan Pengawasan Kean:iipan 
menydcngRarakan fungsi: 
a. pen:gkoo:rdina. ian penyelen~-an.n k~arsipan; 
b. penyiapa.n bahu.n pcnyusunan kebuL1..Jhan dan pc:rungkatF:tn 

kapasitas umber daya~ manusia kcursipan; 
c. pe:nyiapan bahan _pen.1mus kebijakan teknis pe.mbirJann 

clan pengav.'as kcarsipan; 
d. pemberian bimbin-gan,supendse clan konsuJtas~ pclaksD.I'laan 

kearsipanj 
.. pelaksan:um sosialisasi kearsipa.n~ 

r. perencat'l,EUID. pe.mantauan rtan vaJuE1.si penyclenggaraan 
kears rpan: dan 

g. pelaksanaan tugas lain yang dtberikan oleh ate~n. 

Pa~al 322 

Kclompok Jabatan Fung ional pada Bid.ang Pembinaru.1 dan 
'P •ngawa~ Kears.ipan sebagaima1 a dimak~ud dalc1rr1 ?asel 31G 
ayat (3) berdmmrkan jcnjang kcahlian mcbputi: 
a. Kclompok Substansi Pe.m.bina.an Pernngkat Dacrah~ 
b. Kefompok Substansi Pembinaan Peru5ahaa.n, Organisasi 

Masyarakat/ O.rganisasi Potitik, Mtuzy-ru-aki! t d~n 
Desa/Kefurahanidan 

c. Kclompok Substansi Pcmgawasan Kearsipan. 

Bidang Pe-nge1olaari Arsip 
Pasa.1323 

( l) Bi dang Pengelolwm Ars.ip sebagaimar1a. ctimaksu:d dalwn Pas.i:11 
316 ayat (4) mempunyai tugas pokok pengelolaan ar ip . 

.ll.2 



{2J Untuk melaksana.kan rugas pokok seb gaimana dima.ksud 
pa.da av L ( 1~, Bich:11ng Pengcluli:1:c1n Annp cm:mydenl!J<.ari:tkan 
rungsi ; 
a. p<?nywpan bahan perumusan kebijakan telmis pc:nge.lolaan 

arsip: 
b. pdaksanaan alih media dan rcproduksr w-sip; 
c. penyiapan bahan pcn.unusan kcbijakan tekni pengelolHan 

arsip; 
d. pclaksanQWl usulan evl:\kuasi, pemu~nnhan dan akuisisi 

arsip; 
e. pelak:sanaan pengelolaan arsip; 
r. pclaksa oaa n prcservasi andp; dan 
g, pt;laksanaa.n cugeull lain yang. diberikan okh a.tasa.n. 

Pa.sa! 324 

Kelompok Ja.ba.tan Pun~ionaJ pada Bida.ng Pengelolaan Arsip 
·cb~ dimaks1~d da,aro Pa aI 316 ayat (4) berdasarkn.n 
jenjang keahHan m ·lipu ti~ 
a . Kelompok Substam::;i Pengelolafln i'\r~ip D1nF.lffliSj 
b. Kelompok Substan i Akuisisi1 Pcngelolaan dan .Preservasi; don 
c. Kelompok Substansi Layanan dan P.cnu1.nhatan Anap. 

B1dang Pengola.tu.m, L.aya.na.n dan Peft::...tarian Buhan Perpu~utkaan 

Pa ru 325 
(1~ Bidang Pengolahan, Layanan dan Pelesta.rian BAhan 

Perpustakaan scbagaimana dimaksud de.lam Pasa,f 316 ayat (5) 
mempunya:i tugas pokok mdnksruiakan peng mbat'lge_n 
kolcksi cum perigofo.han bahan· perpustakai::lll, loyanan 
otomnsi, k rj asam.a perpu stakaan den pelestarian bah1.1n 
perpu takaan, 

{2) Dalam mclaksanakan rug.as pokok ebagalnia.Iut dimak.sud 
daJrun a yat ( 11 Bidang Pengolaban, Layanan dan Pele~ tarnm 
.Bahan PerpuRto kaan menyelenggarakan r ungsi : 
a. pelakmmaan pengcmbangan kafek~i dan pcngolahan 

baha.n perpu~•aka an mclipu Li penyu unan kt:bijaka n 
pengembangan kolcbi, seleksi1 pengadaan bah.an 
pcrpustakaan, inventwisasi, pcn""c.mbangan kolek i 
dac:rah ( focal content), pelaksa.naan kajiari kc bu tuhan 
pemusmka.. dcskripi;-i bibliogrrui, kl~ifikasi, p nenruan 
tajuk subjek, peny lcsaian fisik bahan perpustakaan, 
veril'ikstsi . velidasi dan per-nr,,iN1Jkan rleta. ke pa.ngk..al11n 
data: 
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b. peJaksanaan layanan, otomasi, de.n kcrja sama 
perpu~takaon. rn.:liputi layanan s.irku.Iasi] ruju.ka.J\, 
litem.s.i informasi, bimbingan pemu taka, dan la),anan 
ckstensi scperti perpustakaan kcliling, pojok baca, mobil 
pmtar dan sejenisnya, promosi layanan, pelaks:a.naan 
kajian. kepue$an pemust:ake, pcngemba:ngan ek.nologi, 
i.nfonnasi dan komunika s:i perpu s akaan, pt"n gdolaan 
website dan jari nga n pe:rpu SI.aka a 
kerJa 5ama antar pcrpusta.kaan 
j CJ ruing perpustakaan; 

scna p~l'Aksanaan 

dan membe_ngun 

c. _pela.ksn.naa.n pc:lcstwiru1 bah 11 pcrpustaks.an meliputi 
konservasi melakukan pekslman fisik bahan 
pt:rpusta.kaall tennasuk. mu,kah kunu melalui 
perawa.tan, Testora m, dan penjiHd n scrta pembuatan 
:sarana penyimpanan bahan pc:rpuslakaan clan ahh 
media mela.kukan peie,tnrian isi at.au nilai mformasi 
bahan pi:rpustakaan tcrmasuk naska.h k'uno mclalui 
alih media. pemeliha.iaan serta p nyimpan.ah master 
informasi digital~ dan 

d . pelaksana.an b.lgliU' la.in yang di rlkan oleh tasan. 

Pasa.1326 

Kelompok J&batan. fu.ngsional pa.de. Bida.ng Pengolahan. Layanan de.n 
Pde:st:arian Bahm1 Perpustakaan :scbago.imanE:1 c:limab.ud d.a.lam 
Pa.sat 316 ayat (5J berdasarka.n j~ajang keohlian meliputi: 
a . Kclompok Substan i Pc:ng:embangan Kolek.bi cl.an Pcngolahan 

'Ba.hon Pcrpustakaa.n: 
b , K.elompok Substansi La.)'w1,u1, Ot.ornasi dan Kerja Sama 

Perpu t.akaan: dan 
c. Kdompok S~bsw:nsi Pclcstaria.n 8.Rhan P rpu~takae.n. 

Bidang Pengcmbangan Pcrpustakaan 
&an Pembudsyaan o~.ma.r Membaca 

p~ al 327 
( 1) Bidang Pcmgembangan Pcrpustakaan dan Pcmbudayaan 

G,:maI" Membaca sebagaiman~ dim.ak ud dnlam Pas.al 316 ayal 
(6) mempunyai tugas pokok mclaksanakan pembinaan dan 
p:engcmbangan perpu9takaa.n, pemb\uhtyaan sicna evaluasi 
getruar mcmb· ca. 

(2, Dalam mclaksanakan tugas poknk sebagaiman.a dimaksud 
pada ayat (l) Bidang Pengembangan Pcrpustakaan dan 
Pembudayaan Ge.mar Me:mbaca menyelcngga.rakon fungsit: 
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a. pelakt>-8.naan pembinaan pengembangan 
perpListakaian m.:liputi pengembanga.n emu.a 1em 
p~rpustakaan.1 lmplCTJ1cntasi Norma. Standar, Prosedur, 
dan Kntc:ria, pendat.aa.n pcrpustakwm, koordinasi 
pen gem bangan pcrpus ta.k..a,.m. dan pema 'ftrakntn.n nta u 
s.clsialjsasi1 serta evaluasi pcngembanr;an pe.rpusl.akaan; 

b. peJaksa.naan pembinaan dan penge.tnbangan tenaga 
pcirpusrakaan rnelipuu pendstaAn t :nage pe'f'PUstakaan, 
b1mbingan tekni , peningka!ari kcmampuan tc.knis 
kepu stakewan. peniJai.e n an~ka kred i l pust&k.s V.'l'I n, 
koordinasi pengcmbangan pustakawn.n d!an lenaga rekn•s 
perpustnkaan, p c:masyar:akatan alau sosiaJi~asi, sen.a 
cvaluasi pembi.na.a_n lcruiga perp\.J!:,takaan; 

c.. pelaksanaa.n pengembangan pembude.yaan kegernaran 
membaca. meliput:i pcngkaji · n, dan pelaksruu1a.n 
pembudayaan kegc:marn.n mcmbaca, koo rdinasi i 
petl"la:sya.mkat.an atau sosialisasi clan bimbingan tcknis, 
serta evalua5i kegemara.n mcmbaca, dan 

d . !JJClaksanaan tugas lain yang dibcrikan nlch al:a&an. 

Pasal 328 

Kcloi:npl,)k Jabatan Pungsional pad.a Bidang Pe-n~embanga.i1 
Pcrpustakae.n dan Pembudayaan Gcmar Membace. ~bagalmana 
dimaksud dalam Pa.sat 316 ayal [6) bcrd_asarkan jcnjang kt:ah1ian 
meliputi~ 

a . Kclom[P<lk Substan31 Pe-mbinaan dan Pengembangan 
?erpuslakaan; 

b. Kdompok Sub ~tansi Pembh1aan dan Pcmgembangan Tenaga 
Pe:rpust:akaan; clan 

C. KeJompok Su~tansi Pengcm.bangan Pemb1Jdayaan 
Kegemaran Mem baca. 

:z:ss 



Bagian Kedua. P'wuh 

DmAS PERIKANAN 

Pamgrafl 

Kctludukan 

Pasa.1329 

11 I Dinas Perikanan men.ipakan Perangka Dae.rah yang 
mcnyelenggar-akan un.isa.n pcmerintahan di bidang Pcrikana.n 
yang menjad.i kewenangan Dacrah dengan Tipel.ogi B. 

r2i Dinas sebngain-aana d.imak:sud pada avat (I) dipimpin Kepa..lg 

Dinas yang bc-rke:dudukan di b~wah rlan b rtanggung ja,. eb 
kepa.da Bupati melalui Sekreta.ris Daerah. 

Paragraf 2 

Susu.nan dfUl Struktur 0Tganfoasi 

Pasal 330 

11 ~ Dinas Pcrikanan tetdiri dari : 
u. Dinas Periksnan; 

b. Sekrt:truiatj 

c. Bidang Pem.bt:Tdayaan Neblyan Kecil: 

d . Bidang Fcrizioan de.n Pcmbioaan Pc:lnku Usaha; 
c . Bidang Pemberdaya.an Pembudidayn lkan: 
f. Uni Pelak&i11A Tek:nis D~«a,h; dan 

g. Kclompok Ja.bat:an Fungsional lcrtentu. 
(2) Sckrem.ria scbagaimatla dimaksud pada ayat (1} hun.if b 

m.embawahi: 

a. Sub B~an Umum dan Kepega.wwan; dc1n 
b . Kclompok ,Jabatan F'llngsionaL 

(3) Bidang Pi·mberdayaan Nelayan Kecil sr:bagaimana dimaksud 
pada aya (1~ huruf c membawahl Kelom:pok Jabatan 
F'ungsionaJ. 

14f Brdang P rizinan dan Pembinaan PeJaku Us.aha !\ebagrumans:1 
dimaksud pada e.yat (1) huruf d m~mb~wahi T<e1nmpck ,J~hattm 
Fungsional. 

(St Bidang Pcmberdayun Pembudidaya fkan sebagaimana 
dima.k ud pada ayat [11 huruf e membawahi Kelompok Jo.bat.an 
Fungsi.ona t 
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~6l Uni'I. Pelauana Tclmis D,aerab seba~airnana dlmaksud pada. 
a.ya c l 1 ~ h uruI f terdiri dari : 
EL Unit Pelak.aana T~lrnis Dae.rah Balai Ben.ih lkan lubuk 

Dwian~ 

b. UniL P1;,le-.t.ksana Tdcni DaenJh Bwai Benih Uran Pctgar Mas 
Kurn Tidur; dan 

c::. Unit Pdaksana Tekni Doerah lainnya. 

Pa.ragraf 3 

Tugns Pokok dan Fungsi 

Dina.a Pcrikanan 

Pasal 331 

(1) Din.as ~n1mnn.n sebagnim,arui dimaksud dalam Pnsal 330 O.} L [I, 
huruf n manpunyai ;ugas pokok mcmbantu Bupati 
me.laksa.n akan un.1san pemerin.tahan di bidang perikanan yang 
menje.cli kewenangan dacrah dan tugas pembanruan yang 
ditugaskan kepada daem.h, memimp,n, merenc;anakan, 
meng-cndalikan de.n mengkoordinasika_n, menyclcnggarakan 
sert.B merumuskan kebjja.kan tekrus pdaksanaen kewenang~ 
kesckrct.arlatan dan bidang pada Dinas Perike.nan. 

(2) Untuk rndaksane.kan tugn.s pokok seb·1.gmm.ana dmrn.ksud pada 
ayn (1), nmae Perikanan m nyclenggamkan funlJii : 
a. pcnmcanaan dw,. pcrumusan kebijakan c.eknis dibidan~ 

perikanan; 

b. pcngkoordinasian pr-ogran:1 dan kegra tan: 
t: pelaki!ia.naen urusan pelayannn umum djbidang pc:nkanan: 
d . p la.ksana.flil dan pc-mbinean :ug£-'I kesek:r~t aria.tan Dinas 

Perikanan; 
e pclaks.ana.an den pembin.aan tuga~ rlibidang perik.RnRJ1; 
f. pengeadalian kebije.kan teknis, program dan kegiamn; . 
g. pe.laksa.naan evaluasi dan pelaporan; da_n 

h. pelaksanQan tug;ls Iain yang diberikan oJeh Bupat.i_ 
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Sekretariat: 

Pasal 332 

[l' Sekrelariet sebagaimana di.maksud dal.Rm Pasa1 330 ayat (1 ~ huruf 
b mempunyai tuga.s pokok ~nttka.n urusan kesekn-tariatan 
me!liputi urusan pr:n:ncanaan., kt:u.angrui, umum chm 
perlengkapan, kerumabtanggaan. pcngelolaan anet dan uru.san 
k.epefpwaian. 

{21 tJntuk melaksanakan t\lfJlS sebagaimena dimalmud pade ayam (1), 
&:kn:tariat menyclcnggarakan funpi ~ 
a. pen konrdinasi penyu sunan r ncana program. kcgiatan. 

dan angg,aran dinas; 
b . pcrumusan kebijakan't penycfenggarasn pengnwasnn, clan 

cvaluruu pela.k.s.a.na.an program, kegi~ten dan anggafiln 
dinas1 

c. pengkoordinasian penyu umm laporan yang meI1puti 
lapomfl kincrja apamtur. laporan akuntabi.litas kincrjn 
dinas dan laporan pelaksa.naan program kegi tan dan 
anggaran d.inas; 

d . pembi.nwm dan pemberian dukungan adminiscrasi }~ang 
melipuLi ketata.usa..haan. k ·pegawaian, keuangan, u.rnum 
dan perlengk _pan, kerum htanggaan, k~rj srun 1 

hubungan masyarakat dan keprotokcle-ran, kear!i.jpan dan 
perpu"'takaan, serta infonnns.i. publik; 

e. pcm bin.a.an dan penataan O:t'ianisasi dan ta ta ]aksaner~ 
r. penyelenggam.a.n urusan hukum da.n peraru..ran 

perund ~g-unda.n£rm; 
g. pcnyelenggaraan pengelol~an bamng milik ncgara / daera.h 

dan la.ya nan pcngrulaan barang/ jasa ; 
b., pc:laksanaan koordinaw, pembinaan~ pengawasan, 

pengande.litm. ~vaJuasi dan . pclaporan pclaksan an 
1. kegia.lltn setia.p Sub Baginn tli lingkup Sekn:ta.riati dru:1 

pclaksaaan tuga.s la.in yang dibe-rikan olch atau.n. 

Sub Bagian Umum clan Kcp~wruan 
Pas.al333 

(l) Sub Bllgian Umum dan Kcpcgav.taiw, pru:la Sekrctari l 
sebagaiman.a dimaksud dalam Pasal 330 ayat (2) huru.f' a 
mempunyai tugas m~laksana.kan tuga~ pokok Sekrctari.at 
lingkup urusan Umu:m dan Perlcngkapan. 

(2) Untuk mclaksa.na.kan tugas pokok scbagaimana dlmaksud p,ada 
aya• (1). Sub Bagi.an Umu:m clan Kepegav.-aian menyelcnggantkan 
fung2ii : 
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81. pen)rusunan _rcncana program dan kegi.at.an di lingkup Sub 
Bagian Umum dan Kopegawa.iani 

b. pen.unusa.n ke bijakan, penycl.cnggara.un pengawasa.n, 
pembinnan, evalua.si dan pelapo.ran pelakM.nWlll program 
kcgiatan dan anggaran di Jingkup Sub Bagian U mum dan 
Kepega waian; 

c . p~nyclc::nggaman uru-s_a_n adm.i.n-i~ tm..si urn um yang 
mcliputi ket.atausahaan, sural mc:nyural, k~rsipa11 dan 
kepustakeen; 

d. pclaksan an penyirnpana.n, p milah~, p mind ahan da n 
penjad,\,.alan rctensi s-e:rto. pcmusnahan rsip; 

e. peny~lcngganum uru.san hubungan masyamkflt der'I 
keprotQkoleran1 pendokumenu,/s1an ds-n miormHs! Publiik. 
per1yek·nggaraaa urus.:u-1 umum dan perl ·ngkapan. 

f. k~romnhtanggaan. k.ebe.rsihan scrta. ke unana.J"I dnn 
1(ct rnbrui kantorj 

g. pcnyelengganurn pengdalaen bar.mg m.1.hk daerah dtllfl . 
laya.nan pengadawl barang/ja a; 

h.. penyusuna.n dan J:>eDataon orga.nisnsi dan w.ta la.k:!i~ 
L pcnyelenggaraan urusan hukum dal"I pc:mtumn perund~ng 

-undangan; 
j. pclaksruuwn pengolf.lmm da ts dan in.formasi kcpega waia.n; 
k.. pelaksafiaan penyusunan Daftar Urul I(r;pangkatan; 
l. pengkoordinasian Pcnilaien Sistem Kinerja Pcgawa.i; 
m . penydcnggaraan 11.1rusan peningkata.n kn.pasitas clan 

umber daya A para.tux" Sipu . egara; 
n, pengelolaan dan pengcmbang n m.an.ajemen .kinerj'=t 

Pc:gawai~ 
o_ pelak~aan penyiapa.n dan pengusulan kcnaikan pangka1 

pegawai, gaji berkala. pe'nsiun dan pemlx:rian 
penghargaan dan tanda jasa: 

p . ~laks.'J:naan pen.,iapan dan pcnguaulan penerbitan Kartu 
Pegawai,. Kartu Tatri, Kartu ~uami, Tabungan Asuransi 
Pen iun, rekomenda i Badan f'ero.mbangan Tabungan 
Peru.ma.Lan Pegawai, jantlna.n keischatan dan u.in culi 
pega.l.l•r:ri ~rt.a pemnJauan me.s.a kerjo pegawni~ 

q penyc;lenggaraan urusan pernbinARn. pegawai rum 
~negnk.kan disiplin pegav.ra.i~ dan 

r. µ,;18.ksaaan tugas lain yang dib.::rikan oleh ata.san. 

Pasal 334 
Kclompok Jabatan Fungsional pada Sek:.etariat sebagaimnnr1 
dimaksud dalam Pasal 330 ayat (2) huruI b berdru arkan jenjang 
keablfan mel1puti .Kelompok Subsumsi Percncanu.n dan Kcuangan. 
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Bidang Pemberdayaa.n Netayan Kecil 

Pa.sal 335 

( 1) Bidan Pc:mbe.rdayaan Ndayan Kec1l s~bagaimarrn dimak~ud 
dalam Pas.al 330 ayat n, hu.ruf c m,=mpunyai tugfit> pokok 
mcmyiapkan dan menghirnpun bahan pcrumusan :rcacana 
program clan kegiatan1 penge!olaa.n data. clan informasi scrtn 
me~e.ri akan eval'uasi dan pelapo:ran. 

(21 Untuk mel.aksannlmn D.l88 a pokok se bagwmana climsksud pade 
i.yal (1), Birlang Pcmben:layaan Nclaynn Kecil menyelenggarakan 
furtgai : 
a . pe.rumusan da.n pelaksanaan kebijakan penge~olaan 

sumber daya laut, standarisasi kapal pcrikanan b rukuran 
lebih keci1 etau sama dengan 3 (tigaJ Gros Ton dan a.lat 
penangkapan ikan .. pen~lol~n tcmpat pdelangw:1 ika.n. 
dan peningkatan usaha pcnangkap n ilm.n netay n kecil; 

b. pembcrian bimbingan t..eknis dan supervisi pembt:rdayaan 
nelayan kecil; 

c. pc::lskSJtnaa.n evaluwtl, pelaporan, dan pcndataan; 
d . pdaksana.an administra i d-an peng wasan di bidang 

pembt'lrdayaa.n nel.flyru,. kecil~ dan 
e . pclaksanaan tugas lain yang diberikan oleh a 't.asnn. 

Pasal 336 

Kclompok Jabatan Fungsional pada Bldang Pembe:rdayaa.n Nr.leya..n 
Kecil ~bagaunana dimaksud dalam Pa.&HJ 330 ayal f3) berdaJWrkan 
Jt:njang keal lian meliputi: 

I 

a. l{clompok Substansi Pcndidikan, Pcla..tiha.n dan Pendwnpinga_n 
Ndayan~ 

b. Kelompok Sub~tansi Fa.ail.it.as dan data Kcne:la.yarum, dan 
c. Kelompok Substnnsi Penydenggaraa.n_ Tempat Pelel.anga:n lkan 

dan Kemitraan Usaha.. 

Bidan1 P nzinan dan Pembina.an Pelaku UsahA 

Pasa..l 337 

(1) Bidang Pcrizinan d.an Pembmaa.n Pelaku Usaha ~bagaimana 
dlmaksud daJam Pasal. 330 ayer (1) huruf d mempunyaJ tugas 
pokok melaksanakan, merencanakan, mcngkoordinas1, 
menimusknn dnn pclaksanaan keblja.kan, c".rruu;;:isi serta 
pclapors.n pela.k:sanaan kebija.kan n.nali ~ pasar hasil ~rikarum 
dan muru hasil kelautan dan perikanan. 



(2J Dalwn mclaksanakan tugas pokok scbagnimana dimaksud 
pa.da ayal (1 ),, Bidang Perizinl;I.Il dan Pemhinaa.n PeJeku Usnha 
mcnyelenggaralran fungsi : 
a. perumu.san, penyclenggs.ra.an, eve.Jua i scrta pd ponm 

pels:tkaanaan pernbinaan dan bimbinga.n kepada pel.Aku 
usaha dan peningkatan mutu prod uk melipu ti id n t:ifika St, 
nnalis.a usaha1 fasilil8si kcrjasama tau kcmitraa.n usa.ha 
serta pernblnaan/bim.b.ingan teknologi dan keragrunan 
pro<luk ha.sil ~clautan dan Pcrikanan~ 

b . pcrumusnn. penydcngaraan, evaluasi ~crta pelapot'fJn 
pelaksa.narui persiapan anfllisis pasar hasil perik.i:intm, 
meliputi pengumpuJan data, p,cngolaha.n data, anaJisis 
data, penyajian dan pdaporan dala_m rangka pc:ngun.tAn 
daya saing produ.k Keh,utan dan. Perikanan, pcayinpan 
ha.han Pen.c:rtiban Perizimm u~aha Pcrikan~n. Tnnd1;1 
Daftar Us.a.he Pengolahan TkRn dan Tanda Penc talan 
Kapal Pcngangkut lkan Hidup; 

c. perumusan. penyelenggama.n, c:valuasi serta pelaporan, 
pelaksana.an, inform.a. I, dan penyia pan baha.n kc bijakan 
Kelembagna.n; dan 

d. pelaksanaan rug.a,· Jain yans clibcrikan oieh atasa.n. 

Pasal338 

Kclompok Jabatan Fu.ngsional pads Bidang Perizinan dan 
Pembinan:n Pelaku Usaha sebagaimana dimok• ud do.lam Pasa.J 330 
ayf.d. {4) berdasarknn jenja.ng keahlian mcliputi~ 
a. Kelompok Substansi Perizinan Usaha PcriJaman. Tl'Ulda 

Pencat.atan Usnha Pe.mbudida_y an limn dan Tanda Pcncatatll_n 
Kap.al Pengangkut lkan Hidup; 

b. Kclompok Substa.nsi Tek:nologi dan Perun katan Mu Lu Produk; 
dan 

c . Kelompok Substansi Data, loformasi dsn Pembinaan 
Kdembagaan 

BidanG Pcmberday1!fill Pemhudidaya Jkan 

Posa.I 339 

fll Bidang Pemberdaynan Pcmbu.didaya ]ken sebagaimana 
dimaksud daJmn Pa:&.aJ 330 aya (1~ huruf e mempunyai Lugas 
pokok mdaksanakan1 mcrencnnakan, mcngkocrdinn.si, 
mc:rumuskan dan pcla.ksanaan kebijakan, evaluasi scrta 
pelaporan pelaksanaan pcng.elohran pcmbudida:ya ik.._'Ul . 
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(2) Un :uk mclaksa.naka..n tugas pokok sebagaimana dima.ksud pada. 
ayaL ( q, Bida.ng Pemberday-1-:1.an Pcmbud1d~ya 1.kan 
mc:.nydcnggamkan fungsi : 
a. penimu:san, penyefengaraan, pcngc.,.·alw.n,,ian scrta p laporan 

pelaksanaan penyu:!lunan C1'!ncanu pengelolaan kawa.san 
bu didaya perik.anan berdasarkan rencana ta ta ruang 
wilay~h dan pe-n.yedia.a.n d~ta dnn informasi p ·ngelo1oan 
pcm bud id Hy""'Sa n ikan; 

b. pcrumusan, pc:nyclcngaraan. p,enge alu sian s.erta pelaporan 
pengcfolaan air da:n. Jahan 1.mt:uk pcmbud1dava 1kan, 
pen~elol an kcschata.n iluln dan lingkungan, clan pcmbmaan 
mutu paka..rm ilmn dan obat tkan yang digunakan 
peinl..n.1clidaya. lkan; 

c. perumuoan, penyelengaraan, pengcvaluasian rn p 1.aporan 
J>Claksanaan Pcmbinaan c:ara Pcmbcnihan tkan yang bruk, 
ca.ra pembess.nm ikan yang baik, pcnyetliaan benih tkan. 
caLon indu~ dan i.nduk ikan yang bermutu, dan pele tarian 
calon induk. dan .a.tau benih ilran~ 

d pelak:!,,anann pengevalu~sian dan pdRporanj dan 
e. pelnksanaan rugas lain yang dibenkan oleh atasan. 

Pasa.l 340 

Kelompok Jab ran Fung. ionaJ parla Bidang Peo'1Lc-rdayaan 
Pcmlbudidaya lkan scbagnimana dlmaksud daJ; m Pasal 330 yat (5~ 
ber"dasw-kan jcnJartg k:cahlian me!iputi: 
n_ Keiompok Subscansi Perencanaan Ka~n. FasiUtas dsn Data 

Budida:ya: 

b. Kelompck , ubstan i Pc:ngeJolann Air, Lahan, K ·seha.tan Jkvn 
dan Muru Pa.ka.n; dan 

c_ Kclompok Subst:ansi Produlcu Budidaya dan Pembcnihan_ 
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Baginn Kedua Pwuh Satu 

DINAS PARlWlSATA 

Pa.ragra! 1 

Keduduka.n 

Pa.sal 341 

UJ Dina Pariwisata mcrupakan perangkal daerah yang 
menyelenggarakan IJ.TU.58.Il pemerint.ahan di bidang P--=Lrlwi6ala 
yang mcnjadi kewenangan Dacrah dengan Tipc:Icgi B. 

(2) Dina.s ·ebagaimmla dirnaksud pad.a. aya~ (1) diprmpin ofeb 
Kepa.Jn Dlna~ yang bcr-keduch:.1Jmn di bs,-..•ah dan bertanggung 
jawab kepada Bupati melalui Sekretsri~ Dncrah. 

Paragraf2 
SU'Sunnn dan Stnlktur Organisasi 

PasaJ 342 

( 11 Din as Pariwisata terdiri dari: 
a. Dinas Pariwis.ota; 
b. Sekreca.riat; 
c . Bl dang Pengembangain Destinasi dan lndustrl P,1 riwisota: 
d . Bidang Pcngcmbangan Perna~ Pi:!..:rlwirsata Nusi::Lnlara d, n 

Mancanega.r1;1.; 
e . Bidsng Pcngembang!lW Ke]embagaen PanwisaUJ~ 
f. Unit Pela_km\naan Teknis Dacrah; cl.an 
g. KclompokJabatan Fungsional. 

(2) Sekretarial sebagaim.arul dimak~ud pada y t (1) hw~r b, 
membawaihi ; 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian; dan 
b. Ke1ompok Jabatnn FungsionaJ 

I 3) Bidang Pengembangan Dcstinasi dan lndUHtri Pnrtwi~la 
sebagairnana dirnaksud p da ayat [l ~ hwu.f' r: membawa h i 
Ke.lompok Jabat.an Fungsioruu. 

(4t Bidang PcngembangJm Pemasanm Panwssata Nus.antara da.n 
Ma.nCA_nc~ara sr::bagmmanA. dimaksud pada ayaL r H huruf d 
mem ba wnhi Kelompok Jabata.n F'ungsion al. 

~5) Bidang P~ngcmhanKa.n I<.elembqaan Pariwisata sebttgaimanu 
dimake.ud pada ayat (ll huru.f e, mcmbawehi Kdompok Jc1.hatan 
Fung.sional 

t6) Umt Petaksana. Teknis Daerah scbagaimana dirnaksud pee.la ayat 
Ul huruf f tercliri dari Unit Pelaksana Teknis Da.crah rang 
dt.bcntuk dengan Peraturo..n Bupati. 
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Paragraf 3 

T'Up.s Polmk dan Fungsi 

Dinas Pariwisata 

Pasal 343 

(1} Dina5 Pariwisata BCbagµ.imana dima.ksud da.lam Pa.su1 3'12 aya [ 
(tl huruf a. mempunyai tuga~ pokok rnelakukan pengdturan, 
koordlni;isi, pengawasan, pengendaJian clan pt;manc.auan. 
me-ru.muskan kcbijoka.n tekrus pelak a.naan kew nangan 
Kesekrctariatan dan Bidang sert.a mcnyelengga_rakan pelayenan 
administras.i di Bidang Pcngembangan Destinasi dnn lndu.sm 
PariW1sata , Bida-ng Pcngembangan Pemau.-an Pari 'is.a.ta, 
Bid.ang Pengembangan Sumbe.- Daya P~riwisata dan Ekonomi 
K:reatif · erta men, berikan bim bingan dan petUnj uk kepada 
bawahannya da.Jam nmgka pelak:.;anaan n 1gas ser--ta 
mengudakan k:oordinasi dan mclaksannkan. kcrjasa.rrui dcngan 
pe..rangkat clacrnh d n lembaga lain acrta unsur masyaraka.r,;. 

(2~ Oalam rangka melaksanoka.n tugas pokok seba •aimana 
dtmaksud pada ayat ( l J Dinas P'ariwisata menyelenggn.rakan 
f ungsi sebaga.i berikut ~ 

a. pcrum usan kebijakan tek.ni di Bidang Pengcmbanga.n 
Dcstinasi dan tnd.ustri Parlwi ta. Bidang P ngcmbangan 
Pema~ Pmiwisata_. dan Bidang Pcngt!:mbanga.n Sumber 
Daya Panwis ,ta_ dan Ekonomi Kreauf; 

b . pcmberi-an pe-rlzinen pclaksa..mtan un.1san pdayanan umurn 
di 8idn.t1g Pengemban&Jll1 Destinasi d911 lndustri Pa rh'.i,s-ac.a, 
Bidang Pcngembangan Pemasa.ran Pa.ri'\,"'isa.ta, dan BidBng 
Pcngernbanga.n Sumber Daya Part\"'1sata dan Ekonorni 
Kreatif; 

c. pcmbinaan de.n pr::mgelolQan sara.na dan p:rasarana cli Bidang 
Pengemhungan debUnas1 d1:1n ~du lri pariwi:s~La, Btdang 
Pengembangan Pemasaran Panwisot.a, dan 81dang 
Pcngembangan Sumber Daya Periwisata dBn Ekonom.J 
Kr-eatif; 

d. pembinaa.n dan pclaksanaan program di Bidang 
Pengem ban0Jl.11 DestinaP.;i dan Jndustri Pariwh:1ala. B.idr.tng 
Pengembangan Pemasaran Pa.riwisata. dan Bidnng 
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Pcngembangan Sumber Daya Pariwisata dan Ekonomi 
Kreatif; 

c pen}'elenggarwm pe:ngawasa.n di 'B,dang P.engembengl"ln 

Dcstinasi dan [ndustrl Pa.riwisat.a. Bidang Pcogembangi 1.11 

?emasat t'I Pwiwisa E.a.i d aii. Bid~ n g P ·ngambang,arn Sumbc::i 

Dayu Pariwisata d.an Ekonomi Krcatif; 

r. pcnyelenggaraan u.rusan kerumahl.a.nggaan 

kcta.tausahaan dinas; dan 

g. peln.ksanean tuga:s Jain yang diben'kan oich Bupati. 

Sckreta ria t. 

P 5al 344 

()) Sekretariat sebagaimana dimaksud dalam Pasal 342 ayal f21 

mempunyai tuga:s pokok melaksanakan uru n k sek:retariehm 
mcliputi urusan perencanea.n~ kcuangan, umum clan. 

perkngkapan, rum.ah i.anggaj penge1otaan asd dan uruaan 
kcpcgawal1:1.n. 

(2~ Dalrun melaksanakan tuga pokok sebagaimana d.lma.ksud pada 
ays.t. (l ), S kretarie menyielenggQ:rakan r,.mgsi sebag»f bcrikuc : 
a. pelaks naan pengkoordinasian penyusunan rencana, 

pcn..11c1usan kcbijakan, penyclcng_~ar a.n pcnga.wasan, dtrn 
evaluasi pda:ksanaan program, kegiatan Cllll'l an.ggaran 
din.as; 

b . pengkoordinasian pcnyusunan la.poran yang meliputi 
la.po.ran kerja aparatur, laporan akuntabilitas kinerja dinas 

dBn .laporan pe~aksar,aan program, kegiatan dan i;finggn.rn.n 

d.i.na.8~ 

c. pcmbinaan clan penataan organisasi dan tat.a la.ksana serta 
pembinaan dan pemoorian dukungan administrasi yu..ng 
melipu.ti ketatauAhaan, kepc:gawnian, keuangan, 

d . wuum dan periengkap nj kerumahw.ng;gaan, kcrja satin.1:t, 

huma:s da.n keproto.lcoleran~ kca.rsipan clan perpU8takrum., 
6C rta infonnasi publik; 

e. pc:nyelenggaraan urusan hukum dan peral-"1.ra.n perundang­
u.nd:angan, pengelo.larui barang m ilik do.erah dan layanan 

peagad an ba.rang/jasa, 



r. pela.ksanaan monitoring. pcnge.voluasian, pcngendalian dan 
pclaporan pelak ana pJ1ogmm kegia tan dan enggaran dine ·; 

g. pelaksans.an pcngk.oordinasian~ pemhinl:lan, pengaweMn, 
pcngcndalign~ r;v.aluasi dan pclnponm pelaksauaan 
kcgiaUl..n pada Sub Bagia.n Umum da.o Kepcg waian scrtn 
ke1omp0k fungsional lingkup Sekreranal; dan 

.h. pdaksa oaa n tu gas lain yang dib nkan atase.n. 

Sub Bagian Umum dan Kepegav.'a.ian 

Pa al 345 

( 1) Sub Aagian Umum dan ~c:pcgawa.ian ~bagru.mana 
di.maksud. dalam Pas.al 34 2 ayat (2) huruf a mempunyai 
tuga:, pokok melakaanakan sebagJan tuga. Sekreta.nat 
lingln:1rp urusan um:um. dan J<cpegawaian. 

(2) Dalam mc:laksanakan tuga.s. po]..mk NCbagaimanR d;mak?Sud 
pe.da aya.t (1) Sub Bagi.an Unnim dan Kepegawruan 
mcmpunyai fungsi : 

a. penydi:mggam.an uru:sao administrasi umum ya..ng 
meliputi kctatausah~, sura t me-nyurat~ kea rR1ipan da 11'1 

kepu211ta~{llftil, scrta melakukan pc:nyunpanan, 
pemila.han, pomindahan dan penjadwalan ret.t:ns1 serta. 

pcmusnahan arsip; 

b. pcnyeienggaraan uru_5an hubungan ma 0yara.kat u1:U1 
keprotokoleran, pendokumenta.sian dan infom'lA~i 
publik, menyele:nggarlmn urusan urn um dan 
perlengkapan. ru.mah tangga, kebcrsi han sen.a 
ke manan dan kete rrlban kantar; 

c. penyelenggaraan pengclolrum barang milik daerah dan 
lava.nan pcngada:an bar-a.ng/jasn, serte penyus.un~n dan 
penataan organisa.si thm tare 1.Ak!'lana; 

d. periydcnggaraan urusan umum clan peraturnn 
pcrun.d.a__ng-undangan I mclakukan pcngoJah n data d an 
inforrnasi kepegawaian, penyusunan Daftar Urut 
K.cpangkatan, sert:A pe:ng,koordinasian dan P:enilruan 
Sasa:ran Kfnerja P, ga.wai; 

e. pcnyelansgaraan urns.an pcningkatan kaµasitas rum 
sumber daya Apru Nr SipU ega.ra, pengelolaan dan 
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pcngembangan ma.najcmen k.i.nerja pegawru, 
pda.kl',janaian penyiapan dan pengusulan ken.eikan 
pangkat pegawa.i, gaji berlrola, pensiun dan pcmbcrian 
penghw-ga.an dan lwlda Jasa; 

r. pelak anaa.n penyiapan dan pengu.sumn penctbiuu-1 
Kartu Pegs.:wai, Kartu lstri, Kartu Suami. Tabungari 
A:su.rn.nsi Pensiun,, rckomcndasi Badan Pc:rtimba.ng.11 
Tncbungn.n Pcrumahan, ja.minan keschatan clan izm cuc:i 
Pega'!Nai serta perun.,auan ma~a kc:rja pegawai.1 

pelaksanaan penyia.pan da.n pengu '1.dnn k naikan 
pangk:at pegawniJ gaji berktda, pensiun dan pemben11n 
penghargru:u\ dan tenda. jasa, scrta menyclcnggnrakan 
u ru~n pemb-i.na.an pcgawni dftn penege lqtn d.a,s1pJ1.n 
pegawai: 

g. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan. 

PasaJ 346 

Kelompok .Jebatan Fungaional pad.a Sckrecaria sebagairnana 
dima.ksud dalam Pesal 342 ayat (11 hun.Jf b bcrdasarkan Jenjang 
keahltan mcliputi Kelompak Substa.nsi Percncanaan dan l{cuangan. 

Bidang Pcngcmbangan Dcstinaai dan lnduslri PariwisatB 

Pasal3 7 

( l l Bida ng Pcngembwigan D~tinasi da n lndu s t.ri Pwiv. i:sa Ltt 

5cbagaimruu1 dalam Pasal 342 eyac Ul hun.~r c mempunyai tu~as 
polrok melaksanakan perurnusan keh1jakan tekni0, pembinaan 
dan pclaksanaan di Bidang Dcstinasi clan lndustri Pariwisats.. 

(2) Dalrun mclak.tianakan lugas pokok sebagahnana dim~kaud pad11 
ayat. (l) Bidnng Destino.&i cum lndusui Pariwisat.a mempunyni 
fungsi: 

a . penyu una.n rencana kerja Bidang De tinasi dan lndustri 
Pa.riwi. ata ben:lrt:sarkan rencana stm.tegis. dan rencan:--t 
kerja dmas; 

b. perumusan kc bijaka.n teknis di su bstan si pcngem banga n 
i:nfr-astn.1ku.u- da.n dn.ya tarik w-isata. di subsransi 
pengelolaan k.awasan st:rat.egi.s p,ariwi:,am dan penat.a.an 
a.set, 8Crtn di aubstantji pcng,emban l:llt industri pariwis.ttat 

c. pengkQOrdinasian pcnyusUfian kebijakan di bidang 
pro totipc dcsdn.a~i.. menganalisil d cs tin.a ~I, peb:da,anaa n 
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pcmbinaan, pengclolaan d n pemeliha ra.Hn en.a 
pcningkalan sam.n clan pra atl:lnl-3 daya w..rik obj ck 
pariwiSHt.a,. mcnyiapkan bahan koordinas1 d1 biruing 
dcstinasi dao industri pariwj sate.; 

d. p~]ak:sanaan sosialisas.i, mcnyusun indilmtor dan 
pcnguk:u.mn kincrj~ memberikan pe:rtirnbangan lt!ki1is 
perizinwi dan membantu atas penydenggaraan kc:giatan di 
b-idang desdn.asi dan industrl pariwi!=!S'ni~ 

c. pengkoordinasion kebijakan aksesilbilitas pa:riwis_ata bidang 
tnm portasi dsn konektivitas pmiwisnta, scrui rnelakukan 
pencrapa:o norms.,~ stnndarisn i. prosedur dan kriterie 
da!arn pelaksaria.an pengembangi:I.Il usa.ha d.ttn mdustM 
pariwisal.ai 

(, penyiapan bah.an pengkoordinasian invenc.arisasi dan 
pr:n_yusunan ba.han untu.k: pembinaan tc:knis 
pengembang,an usaha dan indusu, p.ariwisata; 

g. pcnyiapa.n bahan, pengkoordinasian. pcnyusurtan bn.han 
pen, binaa.I'I. tekru usa.h a ja R-0 pn.riwi~ta dan pern rinn 
p layamm; 

h . pengkoordi.naaian perNlntauan 1 peng ndalia.n chm cvaluas1 
kt;mjakan t.eknia industri pariwis.ru.a dar, melakukan 
pemantauan dan pengawasan serta evaluns.i tc.::.rhadap 
muru pelayanan use.ha jaso. pariwisata; 

i. Pengkoordiruurian kebijftkan ak~ ~ibilltas pariwisaca bidang 
transportasi dan konektivit.as pariwisa.ta, mengc:Iola 
ke.wasan wi3.ata. khuSU:!i dan tc::rpadu1 serta. me.takukno 
lroordinasi dahun penataa.n ~waso.n :,tra.tegis parfuisata 
dun Penstaan AY~t denga.r, insta.Dsi/lcmbaga tcrkaH 
kaw1;1san wisata; 

j. pcmgelola.a..n.1 pemanCaa.tan, pr.mgcmban.ga:n don penga wase n 
Kawasan Strategi Pa.riwisata se:suei dengan pcrcncanaan 
yan~ dit1,.1angkan dalam Ren™ 1.dduk Pcngembangan 
Pcmbangunan Kepa.riwisataa.n. Dacr-rii11~ 

k. penyiapan bah.an, pengkloordin.as ian, mdakukan 
lnvertarisasi a.set wisaca dan penyusuna.n bah.an untuk 
pcmbtnaan teknis pengembangan Kawa.san Stnncgis 
pa.n"-'risata dnn Penatnan A.set.; • 

I. pcngc=mba.nga.n wisata kuhner dan spa, 'Sejarah dan rcHgi, 
tnuii si dtm seni. budaya, Tekrea si dan hibura.n umum St! rta 
pcdesa• dan pe:rkotaaa, pt:ngembangan whmta Jt:1m, 
buatan, t.aman dan petualangan, w1sata konvensi dan o1a.h 
ragn, pengembangan wise.ta rninal khusus; 



m. pelaksanaan pemetaAn clan invenmrit.a.si Objek Wisata, 
Klasi□ko~ ~a tarik wisata, lno"ra.si pengcmbangan da.ya 
lArik wisataj clan 

n. pelakasnonn tugas Jnm yang dibcrika.n oleh atasan. 

Pa,t;;ft_1348 

Kelompok Jabatan F'ungsionw pad-'\ Bidang P ·ngcmbangan 
Destinas1 dan ]nrlustn P.anwi~BJ.b'i seb V,E11imRnn dnnekP,ud da~am 
f>l,lsaJ 342 ay1:1,~ (3) berda rkR-11 jenjan~ 'keahHan mcliputi · 
a. Kelompok Subscan6i Pengembanga.n lnfrasr::ruktur dan Daya 

Tank Wisata; 

b . Kelompok Substansi Pcngembangan Kaw~6:<ln Stratcgis 
Pariw1sata~ dan 

r:. Kc lompok Substansi Pen.gem.ban~~ n I ndustri Pwiwi satsl dan 
Penataan Aset. Ke;pa:riwisa ta.an. 

Bidang P.cngemba_ngan Pemase.nm Pariwisata Nu .. anlfil'a 
dan Mancanegara 

Pasa.13-49 

ll) Bidang Peng; mba.ngan Perna.saran Pariwisata Nusentara dHn 
Mancane-gara :sebaga..im.ana. di.maksud dalam Pasal 342 ayat t I) 
hw-u.f d mempunyai tugas pokok men cfongga~_an. 
merc:ncanakan dan mcrumu kan kebij~an pengcmbangan 
objek v,nsara, meJaksanakan dan ~rkoorcHnasi kegiatf!n penLR~ 
scni dan mcm1a.sark.an daya CHrik wi at~. 

(2) Dalarn mela.tunmakan u,ga..s pakok scbagairnana dirnaksud pa.da 
ayat , 1 l Bidang Pcngembangan Pc:masaran Pariwisata Nusanwa 
dan Mancanegar-a menyclen~akan ru ngs.i : 

a. pcnydcm.ggaraan dan pengembangan pemasaran obJck 
wiru:ita; 

b. penyetenggaraan Pengembangan hubungan kepariw1sataa11. 
di luar dan dalam neg:eri; dan 

c~ pelaksanaan tugas lain yang clibe.rl ken olch ~J.asan. 
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Kdompok Jaba.tan 
Penuwa..ran Pariwisata 
ditnak5Ud dalam Pa 

m.eliputh 

Pasa.1350 

Fungsional pada Bidang Pengcmban~nn 
Nut1antara. dan Mancanegara seb.aisaimana 
342 ayat (4-l bcrdas.a.rkan jcnjang k ahllan 

a. Kelom.pok Substanei Promosi Wi::mta~ 
b. K.clompok Subaten6i Objek Wisn.ta~ clan 
c. Kelompok Substansi ~k i Atrabi Event. 

Bidang Pengcmba.ngan Kelembagaan Pariwisam 
Pasal 351 

{ l) Bidang Pengemba.ng,al"l KelembagaB!l Pariwisata sc:bagaimana 
dimaksud dahmi Pasall 342 Ayo.t ill~ h:un,Jif e mempuny1u hagas 
pokok melaksanakan. mercncanaJwn. merumus.kan kebija.lwn 
pengembangan pariwisata., pembinaan tega.1il s usah 
kc:pariwisatnBn, pemhe:rdayaan dan peningludan su.inbt;r daya 
dan daya tarik wisata.. 

(2) Dalam melaksanakan ruga~ pokok sebagH.iimana dimHksud padf:I. 
~ya t 11 , Bidang Pengembangart Kelembagaan Pariwisnta 
mempunyai fu.ngsi : 
a. pelaksanaan perencanaan dan pr;rumusan kcbijak1:111 

pcngcmba~gan pariwisal-<I; 
b. ~nyclcnggarea.n penggawa.san legalitas us.aha 

lreparl W18ataan; 

c. pela.k:m.nw:m p.emhinaan d!an pemberdayaan .rne:syam.km. 
khusu nya dilingkungtin objek wisata; 

d, pelak 1;maan pt!mbinaan den perungkaLan sumlxrdnya 
manu. i :pada daya tarik wisats; dan 

e. pela.ksnnaan tugas lain yang cliberikan oleh ataoan. 

Kelompok Jab tan Fungsiona• pad.a Bidang Pengcmbangan 
Kele01bagaa.t1 Pruiwisam c:bagaimena dimaksud da1em :s~bagv imaoa 
dima.ksud dalam Pas.al 342 ayat (5} bcrdas&rk:B.Il Jenja.ng keahl ian 
ml!liputi : 

a . Kelompok Suhsta.nsi Hukum dan Komunikasi Publik; 
b . Kelompok Suhstansi Pc.:mbinaan da.n Pem~rd yaan 

Masya.raka l; dan 
c. Kcfompok Substansi Dik.lat dan Sum.her- Daya MQilusia. 
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Bagian Kctlua Puluh Du.a 
DlNAS TANAMAN PANGAN HORTlKULTURA DAN PETE AKAN 

Paragraf 1 

Kcd.udUklill 

Pas.al 353 

( l) Din as Tana.man Pangan Hortlkultura clan Petcmakan 
mcrupakan Pcnmgkal Dacrah yang menyelcnggarakran urus n 
Pemenntaban di Bidang Pertanaa..n ang menjadi kewenangan 
Kabupaten dengan Tipc=logi A. 

(2) Dinas ~e'bagcimana dirnaksud pad a.ya , 1) dip1mpin olch 
Kepala Dina· yang berkcdudukan di bawah dan bcrtrLnggung 
j wab k pada Bupati melalui Sekretaris Daera.h. 

Paragraf2 

Susunan dan Struktu.r Organisasi 

P aal 354 

(1) Dinaa Tanarnan Pangan Hortilrulturn da.n Peternakan 
Kabupa Len Bcngk:ulu Utam tetdiri d$ri = 

a. DinaA Tanaman Pangan Ho.n:ikultura da.n Potemakan: 
b. Sckretariat; 

c. Bidnng Pntsarana den Sanma; 
d . B.idang Tll.rulJ'Qan Pangan clan Hort:ikultura; 
e~ Bidang Pelemakan dan Ke~ hatan Hc:wan: 
r. Bid eng Penyuluhan; 

g. Unit PeJak3ana.n Tckni Dae.rah: 
h . Bal-ai Penyu.luhan Pe.rtanian Kees.mat.an~ dan 
i . Kelompok Jebac.an Fungsi.ona1. • 

(21 ~e.kret.ariat tiCbagaimano dima.k.sud p da 1:tyat (11 huruf b 
memba, .. ·a hi: 

a Sub Bagian Umum dan Kepcgawaif,ln; dan 
b. Kelom pok Ja bat.an Fungsional. 

(3) Bid:a.ng Prasarana dan Sarana sebagaimana dima.ksud pad.a ayat 
P) huruf c membav.rahi Kclompok Jabaw.n FungsionaJ. 

(4) Bidang Tanrunan Pangan dan Hortilrullura 1> bagaimana 
dimak:tiUd pada a.yal (U huruf' d mcmbawahi Kelompok abatan 
Fu:ngsionaJ. 
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(51 Biciang Petcmaknn dan Keschatnn Hewan seba~wmana 
dimaksud pada aya,t (1) buruf e membawahi Kelompo'k Jabatan 
Pu.ngsional. 

(6) BidW'l~ Pcnyuluhan seb grumana. dim&ksud pacht a at I l) hurur 
r mcmbawahi Kelompok Jabar.an Fungsional. 

{71 Unit Pela anan Tek:nis Dae.rah scbaga.imana dimak ud pmin 
ayat ( l J h uruf g ten1iri dari : 

a.. Unit Pelaksa.na Tcknis Daer-ah Pusat Kesehate.n Hcwan; 
b. Unit Pclaksana Tek:n.i. Dacrah Ru.m.Qh PoLong Hewari; 
c. Unit Pelaksana Te.kn.is D'-'t:rah Perb1bili:in Horlikultura dan 

An~ka Tanaman; dan 

d. Unit Pe1akasana Tc.lmis DACrah kunnya yang di1Jenu1k 
de:n.g.en Pcrntut.an Bupati. 

(Bl Balai Penyuluh Pertanian Kecamatan ~bagaimana dim~sud 
prulA ayat (lJ huruf h merupakan kt:lcmbagwm pcnyululllln 
yE:U1g melaksanakan pen.yuluhan petttmian di Lin¢cat 
Kcca.ma tan. 

Para.graf 3 

·rugas Pokok dan Fung8i 

Dinl'f Tanaman Pangan Hortikultu.n .1 dnn PctcmnkAn 

Pasal 355 

(], Dinas Tana man Pangan Hortikultura. dan Petemakan 
sebagaimana dimaksud daJam Pasal 354 ayat (1J huruJ 
mampunyai tugo.s pokok mcmbantu Bupati dala.m 
melaksanaka.n urusan pemcrintahan yang menjadi kewcr'\Wlgan 
dae:mh dan tugas pembantuan di bidang pertanian. 

(2) Dalam mc]ak:sanakan tugas baga.imana dlmektiud pada ayat 
(1) Dinas Tanaman Pangan Hortilrultura dan Petemakan 
menyelenggamkan fungsi se'oagai beriku t : 

a. pclaksanaan kerum.abtenggaa.11 dan opera ionaJ Dinati.: 
b. pc:rumusan kebijaikan di Bid'.J;{ng Prasarana dan Sru-ana, 

Tanaman Pangan, Hortilrultura, Peteme.kan dan Kesehatan 
Hc:wan serta Penymuhan Pertanian; 

c. pcrumu&Etn kebijakan di bideng penyuluhan pert.anian; 
d. pcngembangan pm.saran.a dan sarana pen:a..nian; 



e. pengawasan mut.ut peredsran den pengc!-r1.dahan 
penyediaan benih tanama.n, benih/bibit ternak dan 'hijaunn 
pakan temak; 

f. pengawasan penggurumn sarana pertanian; 
g. pembinaan produksi di bidang ,pcrtanian; 
h. penga.wa.san pengendalian dan penanggu)~ngan h wna 

penyakit umaman don penyakit hewan; 
i. pen~rawasan pengendali.811 dan penan~ngan bencana 

alam~ 

j. pem binaan pc_og-olabnn d an pcm a.saran basil pertanian ~ 
k . pengawasan pelaksa.naa.n pcnyuluha.ri pcrtan.isn; 
L pemberi:m izin usaha./rekomcndasI cc::k.nis pertani::m: 
m. pemo.nlauan dan cvaluaS1 di b1dang pertanian; 
o. pel~~ adro inis tra.S.i dimis. d an 
o. pelak anaan tuga.s lain y:-:ui g diberi ka.n oJeh Bupali. 

Sckrecanal 

PnsaJ 356 

[ 1) Sekrctariat .- bagai.mana di.tna.ksu.d dalam Pasal 354 a vat {] 1 
h uruf h mcmpunyai tuga pokok mdaksanakan urusan 
kese.lcr'e arintan meli.put:i W'\lSim pcrencanaan, kcuangan, 
umu m dan pcrlcngkapan, n.nna.h t.aflgg_a, pengelolaan a sc dan 
urusan kcpcgnwaian. 

(2) Dal.am melaksanakan tlJWls pokok ~ebagaimana dimak ud padr.1. 
ayac (l) Sekretariat menyelenggarakan ti.tngsi seb~gai benkut ~ 
a. pc la 'k6flflo..an koo:rd inasi penyu.sunan rencana program, 

kegiatan1 dan anggaran clinas; 
b. perumusan kebijakan, penycknggaraan pengav.rasan, clan 

evaluasi pelwamnaan program, kegiata.n dan anggan:in 
dmas: 

c. mm_gkoordinasi ~nyu une.n h1po.ran y~ng rnelipud 
laporan kinerja aparatur. laporan akuntebihtRs kinc:rja 
d.ina.s dan r poran pclaksanaan program, kegiatrm dan 
angga.ran dina.s; 

d . pcmbinaan dan pembenan drukLmgan admin~atrasi yang 
meliputl ketatausahaanJ kepcgawia ian, keuangan, mum 
dan perlengkapan, keru.mnhtangga,an, ke rj e. saroa, 
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hubungan rna.By:araka.t da.n k protokoleran. kcar.npa.n dan 
pcrpustakaan, ·erta in.form.asi publik; 

e. pembinaan den pcnacaa.n organisa.si dan tatruaksana.~ 
r, pcnyelenm;~ UM.l3afl hukum dan peraturan 

perundang- unda.ngan; 

g. penyeJenggaman pengefolnan bamr'lg m:ilik Dat!'n-th dru, 
wy nan pengarlaan bm-ang:/ ja...,q,a; 

h. pcle.ksanaen koo.rdinasi, pcmbi.naan, pen.gawasan, 
pe:ngendalian~ t'Valuasi de.n pclapotan peJaksanaan 
keg1atan Sub Bagian da.n Jahltlrul Fu.ngtrionru di 
Sc:kretmiar, dan 

j. melaksa.nakan tu gas lain yang d..tbcrikan oleh a tasan. 

Sub Bagian Umum clan Kcpegawaian 

Pas.al 357 · 

(l) Sub Sagian Umum dan Kcpcgawaian ti-ebaga.im na di.mak:.iud 
du_lam PasaJ 355 ayat ,(2) huruf a. mempunyai tugas pokok 
mela..k.t.enaka.n Nebagion. t.-ugas s~k:rctariat liogkup uru.san 
u.mum dan kcpcgawaian. 

(2) De.lam mela.ksaoakan tugas pokok scbo.gaimana dima..ksud pads 
i:iya.l (lt Sub Bagian Umum dan K pep,aw ian n1en elcnggarakan 
fungsi St:bagn.i berikuc 

i!- penyusunan rencana program dan kcginta.n d1 linglrup 
Sub Bagian Umwn da.n Kepcgawa,c-m; 

b. pcrumu:8all kebijakan, pen clet1gga_rnan pr:ngp.w.u::;an, 
f.)Cmbinaan, c:valuatiii dan pelaporan pelaksana.an pro~i1m 
kc-giatan dan anggamn di linglrup Sub Bagian Umum dan 
Kepcgawaian~ 

c. pc:nyelenggaraan wusan administ.ra.si umum yang 
m~liputi kct.atausahaan, sural men ~rat, kearsipan clan 
kepu.stak:a0in1 

d . pe t~ksanaan penyimpanan, pcmilahan, pe:mindahan cl.an 
pe.njadwalan 11eten i sert.e pemusnaha.n ar8ip; 

e. penyelcnggeraan urusa.n hurna.s dan keprotokolcrnn 
pcndok-umentasian d.an in!omiasi publik:i 
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f. pcnyclenggaman u.rusan umum clan pedengk.epan, rumah 
La.n&Jl!.a. kcbcrnihan serw keamana.n dan ketertihan 
kantor,. 

g. penyelengga.raan pengelolaan barang milik dae-rah d:rm 
layanan pcmgadaan bru-8.ng/jasa; 

h. penyu:sunan don penataan o.rganisasi dan ta:talak rum; 
L penyclcmggaraan. 11.llrUsan hukum d-e.n pcmturan 

pe.n.m dang- t.:m dangan; 

J. pelaJuianaan pengolahan data. dan informasi kepegawaian; 
k.. pelaksanaan penyusunan Dafuu- Urut KepE111gkatan.: 
l. pengkoordinasian Penilaian Sasara.n Kerja Pegawai; 
m. pcnyelenggaraan llnl an pcningkatan kapa,~i tas d an 

sumber daya Aparatur Sipil Negami 

n. pengelolaan dan pcngemba.ng.._'Ul manajemen kinc:rja 
pegi!iwai; 

o. pc]nksan an penyi.a pan dan p ngusu.Jan kcnai~ 
pa.ngkat pe~wai-, gaji berk.ala, pen siun dan pt! m bcrian 
pc:nghargaan dan tanda jasa; 

p. pclaksanaan peoyiapkan dan ~ngusulnn pcncrbltan 
Kartu P~gawai, Kart-u lstri, Kart.u Suemi, tabungan 
asunuisi pensiun reknmcndaSJ Bad81n Percimbangan 
Tabungan Peru.mah.an Pega.wai,. jamina.n. kcschata.n dan 
izin c:uti pcgawai serta peninjauan mas.a kcrJa pegawai~ 

q. pcnyclenggarrum unman pcmbinaa:n pcgawa.i dan 
pcne-gakkan disiplin pegawai; dan 

.r. :polaksanaan tugas lain yang dlbcrikan olch atasan. 

PasaJ358 

Koelompok Jabatan Fung ·ional pada Se"krctruiat s bngaimann. 
dimak5Ud pad Pas.a.I 354 ayat 12, huruf b bcrdasarkan Jcnjang 
keahlian mclipu tl : 

a. Kelompok Subscan i Perencanaan1 da.n 
b. Kelompok Sub tansi Keuangan. 
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Bidang Prasa.mna. dari Sarane. 
Pnsal 359 

[l) Bidang Pra ·ma dan Saran.1:1 scbagaamen.a di.maksud daJwn 
Ps.sa.1 354 ayat (1) huruf c mempunym tugas pokok 
me1aksruu kan penyus.unan, pela.ksanoan keb:ij akan dan 
pembcrian bimbingan t:ekni serta pemat\Lsuan dan evalua~i di 
Bi dang Pra sanma dan Sarona P · rt.am an 

[2} Dalam melak1i.Qnakan tugas pokok scbagaima.n.a dimaksud pad;&! 
aya (11 Bidang Prasarana dan Sarona Pcrt.anaan 
menyeknggamn fung i -s:cbagai berikut ; 
a. pen rusunan kebijaka_n di bidang prasarnnn dan sarana 

pertanian; 

b. penyedi.aan dukungan infrastrukm.u. pi::rtaninn~ 
c. pengembangan potensi dan pe·ngelolaan la.ban dan irigasi 

pertani.ao; 

d. penyediaan, pengawasan dan bimbingan pr:nggunaw-1 
pupuk. pestisida. serta alat de.n mesin perumian; 

e. pcmbenan bimbingan pernbiayaan pertanian · 
f. pemberian fesilitas invest.aai perto.nian; 
g. pc man taua.n dan evaJua.sl d I bi dang ~rana dart pr.a sru-ana 

t1¢rtanian; d an 
h . p lalu:anaa n tugas lain yang dibertkan o kb at:asan . 

Pasa.1360 

Kclompck Jabatan Fungsional pad.a BidA..ng Prasa:rana dan Sar na 
s baga.im an f.l dtmaka.ud dalam P'asaJ 3fi t.1! aya t (3) be.rdas.arkan 
jenjang keahlian mehputi: 
a. Kclompok SubstatH,i Laban dan kigasi; 
b. Kc:lompok SYbstansi Pupuk1 P,cst1s1da, Alat dar1 Mcsm 

Pertani an; dan 
c. l~dompok 8ubstansi Pembiayaan dan lnvesta~i Pt:rtanian 

Bidang Tanaman Pangan dan Hortikultura 

Pasal 361 

(ll Bidang Tanaman Pangan dan Hortikultura seb~grumana 

dimaksud da!am PasQl 354 ayat (l] huruf d mcmpunyai rugas 

pokok melakssulakan pcnyusunan. ~laksanaan kebijalmn dan 
pemberlan bimb.inpn teknia serta pr:mant.auan dan cvaluasi di 
Bidang Tann.man Pangan dan Hortikuhura. 
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(21 Dwam mclakfiarlaka.n tugas pokok sebega•roana dimaksud pada 
a.yat ~I) Bidang Tana.man pan~an dan 1 tortikulrurn 
mt:nyc1cngga.re.kan fungsi Hcbagai herikut~ 
a. pcnyusu_nan kebijakan ix:rbcnihan, produksi , 

perlindungan, pcngolahan dWl pema88.fan hasil di bidang 
Tana.man pangan dan Hortilrulu..trai 

b. penyusunan renc,ana kebut.uhan dan pc:nyccliaan bc:nil1 di 
Bid e_ng Ta.nam:an Pangan dan HortlkuJ tura; 

c . pcnga iwasan mutu dan pen.-darnn benih di Bidang 
Tanwnan Pangan d an Ho.rtik:u1tura; 

d. pembe-rian bimbingen penerapan peningkatan produ.ksi cti 
Bidang Torumum .Pangan dan Hortikulrura; 

e. pengendalian den P,cl".IAngguhmgan. hama :pcnya:Ja l, 
penanggulangan be.nc.ana a.lam, dan dampak perubah.nn 
iklim di Bidang Tanaman Pangan cJan Hortlku ltum • 

f. pemberian bim.bingan pasCcl panen, pcngolahan da,11 
pemasa.rnn hasil dil Bidang 1'anam.an Pangan dan 
Horu1rultu.ra: 

g. pembcrian izi:n usaha/:rckomt:ndasi ftkni-s d i Bida.ng 
Tanaman Pangan dan HQrtikuJtut'a.; 

h. pemanlaua.n dan cv.alu Ri di Bidang Tanaman Pangan dan 
Hort.ikultu ra; dan 

i. pela.k~ n.tg.a5 J.ain yang dihcrika.n n lch atasan. 

Pasa1362 

Kclompok Jab· tan Fungsional pada Bidang Tanaman Pangan dan 
Hortikult.ure sebageimana climaksud da~am Pa Sill 354 a1•a.l (4 ~ 
iberdasarkan jcnjang kcahli.a.n mcliputi; 
a. Kelompok Substa.nsi Produksi TanamEUJ Pangan dan 

H ortikultura.; 

b. K lompok Subscansi Perbcni.ha.n dan Per1indungan Tanaman 
Pangan dan Hortikultura~ dan 

c. Kdompok Substanai ~eng(')laha:n ch1:n Pema.sara.n Tana.man 
Pangan dan l>Jonikultura. 



Bidang Petemakan den K.esehat.an Hewan 

Pa.s.al3'65 

fl} Bidang Pete:rnake.n dnn Kcsc.haran Hcwa.ri &c:bagaimana 
dimaksud dalam Pasal 354 eyal (1) hurur e mempunyai L"Ugas 
pokok melaksa.nakan pcnyusunrui, pclaksanaa.n k:ebijakan clan 
pemberi.im bi.mbingan tekn.is crta pem nt.auan da..n evaluast d.i 
8idang Petemakan dan Keeehatan Hc:wan. 

{2l Dalrun mclaksanakan tugas pokok sebagaimana dim_aksud pada 
ayat t 1 l Bidang P terna.kan da.n Keseh tJm hewmi 
menyc:lcnggarakan fungsi sebe.gai berikut: 
a . penyu unan kebijakan dl bidang benih/bibi1, produk i, 

pctemakan dan kexha.ta.n he-wan. perlindungan serta 
pengol~an dan pemasaran ha.ell di bida:ng peternekan; 

b . pengolahan umber daya genetik hc:wan~ 
c. pengendalinn percdnran dan penycdiaan benih/ bibi t 

tcrnak, pakan ternak, dan benih/'bibil hijauan pakan 
ternak pemberie.n bimbingan penerapan dngkacan 
prod uksi ternak; 

d. pengendalian penyakit h wan dan p,..-njaminan ke.~hatan 
hewsn; 

e. pengawasan obat hew 

r. pcmgawasan pcmasukan dan pcngeluanm hewa-11 dan 
prod.uk bewan: 

g. pc::ngelolmm pelayanan jaae tabomtorh1m dan jasa nncdik. 
veterinar; 

n. pcncrapan dan. pengawasan per yaratan teknis ke chacan 
mn.sye.raknt veterlnerde.n kesefa_htcroan hewan; 

i , pembcrian izin/ rekomenda~i d.1 bidang p,etcmakan, 
kesehatan hewan dnn kcsehatan masyamkat Vdcriner; • 

j. pembcrian bimbingan paska p.&ncn, pcngolahan dan 
pcmasa.ran basil di bidang petemakan; 

k. peman r.auan evaJuasi di ibidang petcrnakan da.n kesch u:i n 
hewan:dan 

I. pc] aksan aan tugas lain yang d:fberika n oieh e tasan. 



Pa.sa.1364-

J<;elompok Jebatan Fungsions.l pada Bidang Pdcmalm.n. dan 
Keseheta11 Hcwe.n seba.g&imanB dimaksud dt:1.lam P'1oo..l 35 a,Yflt (5) 
berda.sarkan Jc:ojang keahlian mcliputi= 
n. Kelompok "'ubstansi Pembibita11 dan· Produksi; 
l.J. Kelom:pok Substa.nsi Kc:schatan Hewa:n~ de.n 
c. Kelompok Substansi Kc:schatan Masyarakat Vereriner dim 

Pen go la.ban dan Pemasaran 1-18.Hil Pct makan... 

Bidang Pcnyuluhan 
PasaJ 365 

( IJ Bidang Penyujuhan sebagwmana dimaksud dalam PasoJ 354 
aya.t ,(11 huTUf f mempunyai rug.a~ pokok melaksanaka:n 
pe:nyu unan. pelakse_naan kebija.kai, dan pemberlan bimbingan 
tekni serta pemantaue.n. den evaluasi di Bidang Pertyuluhan. 

{2J Dalam me.la k5aTiak.an tuge s pokok selutgw me.no dim~~ ud pada 
ayat 0) Bidang P,cnyuluha.n menyelenggarakan !ungsi ~bagai 
berikut: 
a. pelaksanaan kebijaka.n dan progm m pcnyu)uhan; 
b. pelak~ penyuluhan pert.anian dan pengcmbangan 

mekani~mc ta~erja. dan metod.e :pcnyuluhan: 
c. pc:ngumpulan, pengoleihan, pengema88.11, den penyebaran 

maicri penyuluhan bngi pelrdnt utama dan pclaku u ·aha, 
d. pen golah.an kelcmbagaru, dan kct nagaan; 
c: . pemberlan fa.silila~ penumbuhan dan pcngembangan 

kelembag;;t_e.n da..n roJ"Um ma yarnk.at bagi pelaku utama dan 
p laku u saha; 

r. peningkatan kapasitas penyuJuh pegawai ncgen ipiJ, . .a.wadaya an ~wasta; dan 
g. pelaksanaan tuga.s !a.in yang diberikan oleh at.nmm. 

Pasa1366 

Kelompok JR.ha.tan F'u:ngsional padn P~nyuluhlll · bagaim~na 
dimaksud da1am Pasal 354 ayat {6l bcniasurkan jenjang keahtian 
meliputi= 
a.. Kelompok SUbstansi Kelcmbagaan Penyuluhan~ 
b. Ke.lompok: Substn.nsj Kcteuagaan Penyulu.han~ da.n 
c. .Kt:lompok Substan i Metode dan in!ormasi pe:nyuluhan. 



Balm Penyuluhnn Pertani,._~ Kecamab:l.n 

Pasal 367 

~ 1) Balai Penyuluhan P'C:rtanian Keca.matan se bagaimana dimaksud 
da.lam Pasa1 354 aya1. ·( l) huruf h tnernpunyai tuga!-> p0kok 
ntclaksanakan pcnyl\lsunan dan pclaksanann kebijakan dael"lih 
di bid.o.ng penyuluhan pe.rtanian tingka t kecamatan. 

(2) Dal.am melaksannkan cugas pokok sc'bagaimaoa climaksud pad 
a.yctl 1( 1) Bafe.1 Pcnyuluhan Pertanian Kccamatan 
menydenggarakan fungsi sebagai bcrikut: 

a . penyusunan program, penyuluhan pcrtanian, hmi:ikultu.ra 
dan petem.akan di tingkat kccamatan yang scjalan dcngan 
program pcnyuluhan pcrtanian. hortikultum dan 
pe Lernakan ka.bupaten; 

b. pela_ks.anaan pcnyuluha.n perlanian, hornkuJtura dan 
petemaka n bcrdasa.rkan progrDm pc=nyul uha.n ~ 

c. penyediann dan mcnyeba.rkan inJormasi teknologi, sf.I.Tana 
prod:uks.i,, pcm biayaa.n dan pasar: 

d . pelaksanaan fasilitasi. penge:mbangan l<elcmbagaari clan 
' kemittrurn. pelaku uta.ma dan p laku \l aha~ 

e. pdaksanliRn peningkatan k pasil.fls PNS, pcnyultJh 
swadaya dan penyuluh swnste melalui proses 
pembelajaran secant ber-ke]anJuian: 

I. pc:laksanaan proses pcmbelajamn scsuai dcnga:o mewdc 
pen~luhan pc:rtanian, bortikultunt dan peb:mnkan bagj 
pelaku utmna dan peJ.a.ku usaha ·secara. berkclanj utan: 

g. pcla.ksa.naan monitoringj evaluasi dan pc:Japorn.n 
pe1ak..,anoan progmme pt!nyuluhan pen.an ittn, 
hortilruJ tul'"a dan peterna.kan; dan 

h. pclnksanaao tugas lain yang diberika11i oieh atasan, 
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Bagian Kcdua. Puluh Tiga 

DINAS PERKEBUNAN 

Paragraf 1 

K.0dudukan 

Pasal 368 

~ l) Ojna 5 Pcrkcbunnn m.e.ru.pak.an Pemngka t Dacrah yang 
menyelenggarakan Urusan Pemcrintahan di Bidang Pu-:k hunan 
yang menJ~di kcwenongan Daemh dcngnn Tipe1ogi A. 

(2~ Dmas sebagruman:a dhnaksud pada yat (1J1 dip1mpin olch 
Kepa1a rnnas yang berkcduduknn di hawah dan bertanggung 
jawab kepacbt Bupati melalui Sekn:twis DaeTah. 

P,amgraf 2 

SUsumm dan Stukt.ur Organise i; 

Pasal 3'69 

( 1) SUsunan Organisasi Dinas Perkehurian terdiri dari; 
a . Dmas Pe:r,kebu nan; 

b. SekretnriQ ; 

c. Bidang Pengcmbangnn~ 
d. Bidang Budidayl:l; 

e. Bidan1; Bina. Us.aha; 

f. Bidang Penyuluhan; 

g. Uni l Pclaksana Teknis Daeroh ~ dan 
b. Kclompok Jabatan Fu.ngaional 

(2) Sektt:truiat sebagaimnna dimaksud pada ayat I tl huruf b 
memb&wahi : 

a. Sub Ba.gum Umum dan Kepegawa i1-:t11 ; dan 
b. Kdompok Jabatan FUngsionat 

(3l B1dang Pcngcmhanga.n seba,gaimruw dimo.ksud pad.a ay l- 11 j 
hwuf c mc:mbawahi Kdompok Jabatan FungsionaJ. 

(4) Bmdang Budidaya sebo.gaimana dimaksud pada ayfll Ul hurof d 
membawahi Ke1ompok Jababm Fungsiona.L 

(51 B~dang Bina Usaha ebagaima.na di:maksud pada ayat ( 1) huruf 
e mcmbawriahi Kelom.pok Jabal.an Fungsional. 

(6) Bidang Pcnyuluhan sebagejmana d.imaksud pada ayet ( it huruf 
f rtu:mbawahi KeJompok Jabatan Fung,1,ionaL 
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(7) Unit Pclaksan 1 Tckni.s D.acrah sc:bagaimana climak:-ud pad8 
ayat ( 1, huruf g adalah Unil P ]aksana Tcknis Oaernh 
Perhc:nih 11.Il Tans.man Perke-bunan. 

Pa.ragraf' 3 . 

Tuga Pokok dan Fungsi 

Dinas Perkcbuna.n 

Pasa.l370 

~ l) Din.as Pcrkcbwum sebagaimana dima'ksud dalHm PasaJ 369 ayat 
( l) huruI a mmnpunyai tugas mcm ban I u B pa.ti rnclaksa.nakan 
urusan perncrintahan di bidang perkcbunan yang menjadi 
kcwenELngan_ daerah dan r..-ugas pentbR_ntuan yang dirug.iasknn 
kepada daerah, memhnpin, merencanak:an, mengendalikan dan 
me:agkoovdinasika.n, menydcngg_arakan &et'UL men.1muskan 
kt!bija.kan tdcnis pelaksa.na.a.n kr:wenangan kcsekn:tanatan dan 
bidonR pada Dina.is Perkebunan. 

(2) Unluk. mela.ksanekan rugas sebaga}rnana dimaksud pada ayaL 
(1), Dinas Perkcbunan menyelenggarakan fungsi: 

perumusan kr:bijalmn teknis di bidang perk ·bu.nan; 
b. pengkoordinasian program dan kegiats_n: 
c. pelaksa_naan u.rusan pclayan~n um.um di bidanG 

perkcbunan; 

d . peJak..-.anaan dan pembinaan tugas ~esekr tarii:tta.n Din.as 
Perk bunan: 

e. pelak:saonnn de.n pembinwm l1Jgas cU bi dang perke buru.i r:i; 
f. pcngendalian kebijakan t.eknis, program clan kcgiatan; 
g. pela_ksa.naan C'1aluasi clan pe!aporan; d.a_n 
b_. pelaksanaan tug:as I.a.in yang dibc:rikan oleh Bup ti. 

SekTetariat 

Pa.sa.1371 

( 1) Sdaetariat cba~ dfm.e.ksud dalam Pasal 369 ayat (1) huruf b 
mem.punyai tugas mclaksa.nakan urusan k~tarietan meliputi 
urusan percncanaan, keun.ofJm, umum. dan perlc:ngknpan. rumah 
ta.ngga, pc:ngelolaen aset dan urusan kepegawaian. 

t2) Untuk me!aksanakan tup.s !iebagahnanu dimaksud pada ayal fl], 
Sckrctmiat menye!enggarakan fungm : 

282 



a.. pengkoordina:sian penyusunan renca.na program◄ kegiatan. 
clan anggaran; 

b. pcnyin:pan rumusan kcbij a.kan. pen1yeiengganum 
pengawas.an clan e,.,a}uasi peJa.ksanaan program. kcgi .. ,tat'I. 

danW1ggaran; 

c. pcngkoo:rdinasian penyusunan lapornn yang melipu · 
ln.poran kmc:rjm apamtur. laponm a untabilitas kinerja 
dinas dan laporan pclaksa.naan program kegiaurn dan 
anggaron; 

d. pembinaan clan pernbcrian dukungan adminisu-asi yang 
m liputi ketatausahaan, kepegaWil..ia..n . keu~, umum 
dan perlengkapan, k:en.imahtanggaan. kerj0 sama, 
hub1.mgan masyarakat dan keprotokol ran, kea.r~ipan dan 
perpustakaan., acrta info.rma~i publik; 

c. pembinaan dan penata.an organisasi dan la.ta lab.ana~ 
penyelenggaramJ pcn~lolar.m han:mg rnilik negara/ dacrah 
dan layanan pengadaan barang/jasa; 

f. pelakRanlllLD pcngkocn::linasian1 pembi.neen. pengawe.san, 
pcngr::ndalinn, cvaluas.i dan pdapomn pc1aksan.aati kcgjam..n 

g. s t..iap Sub Bagian di lingkup Sekre:wriat: dan 
h. pelaksa.naan rugas lain yang diberikan alch atasan. 

Sub Bagian Utnum dan Kepegawaian 

.Pasal372 

(1~ Sub Bagian Umum dn.n Kepegawaian pada. Sdcretariat scbagaimana 
dimaksud dalam Prum] 359 a._vo.t (2} huruf a mempunyai L-..i"re.s 
melaksanakan ~s kesekrctariat.an Ungkup LI.n.lsan Umum dan 
Kepegawaian. 

(2)1 Untuk :mclak:sanakan tugas ·cbagnimana dimaksud pad.a ayet !1), 
Sub Bagi,u, Umum dan Kepegawaian menyeh:nggarakan fungsi: 
a. pcnyusunan bahan rcncana program clan kegi uu1 di 

lingkup Sub Bogian Umum dan Ktpoga'1Ji•aia.n; 
b. penyi.apan pcrumu.san kebij-1.1.kan, pt:nyel ngga.t:een 

pengawasan, pembinaan, evaluaai dan pelaporan 
pdaksanaan progt"am kcgia.t.an d.an anggaran di lingkup 
Sub Bagi.an Umum dan K.epcgawaian; 

c. penycle:n.ggaman unisan a.dminiso-asi umum yang mcliputi 
ketatausnhatm, :st.trat 1ncnyurat.., k.ears-ipan den 
kepu.Ritalman; 
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d. pelaksanaan penyimpanan, pcmilahan, pemia dahan dan 
penjadwala.n. retcns.i serta pemu ·nahan on.ip; 

e. menyelenggarakan LDUsan hubungan ma.syarakat dan 
keprotokolera.n, pendokumente.sfan dan mformasi publik~ 

f. penyc:lcnggn.raa.n. untsa.n umu.m d n porJengkapan, TWI1all 
tangga. kcbersihan :serta kcamanEtr) chm kctcrti.ban kanlor; 

g. pe:nyiapan bah.an penyclcnggaraan pi:ngcloln.a.n barang 
m.ilik nei:l;l.Pl/daemh dan la.ya.nan p ngadaan bara.ng/jasa: 

h . penyiapan bahan penyusunan dan penataan o:rganisasi dan 
tat.e laksana~ 

i. mel kuk.a.ul pengolahQ!'l data dan .informaai k pcgawaien; 
J. pelaksana.an pcnyusunan Daftar Urut Kepangkatan; 
k. pcngkoordins.s.ian Penilaian Sa.saran Kerj a. Pega:~ru; 
l. penyiapan bahan penyclcngga.raan urusa.n peningkatan 

kapasitas Will sumber daya Aparatur Sipil Negara; 
m . penyiap n balum pengclohum chin pcmgembangan 

manajemcn kinerja Pegawai; 
n. pciaksanaan pcnyiapan btdlan dan pe,ngusulan kenaikan 

pangkat pegawai, gaji berkaJa, pcmsiu.n dan pemberian 
penghatpaJl dan l..ru1da jasa; 

o. pelaksa.n an pe-nyiapan baban clan pc:ngusulan pc:ncTb:itan 
Kart.u Pegawai, Kartu b:itri, Karru Suami. Ta bungan 
Asura.t1~H Pensrun. n:komenda i Badan P,erlim bang.an 
Tabungan Pcru.m.a.han Pcgawni jeminan ke h Lan dun i.?Jn 
cut.i pcgawni st:rta pcniajauan ma.sa keJJC:1 pcgawru; 

p. pcnyiap-1::1.rt bahan pcnyclenggati! fill urusan pe.mbinaan 
pega11trai den pr:negmkan disiplin pegawa1; dn.n 

q. pelak ·aaan tugas lain yang dibcrikan ol h aLasa.n. 

Pa~373 

.K.eJ(lrnpok Jabaw n Fu:ngsional pru:la Sekrctariat. s~ gai manl:l dimaksud 
d.alam Pasa1 369 ayal (2) hunif b ben:fa.sarlcm jenjang kea.hlian 
mcliputi! 

a.. Ketompck Subslwlsi Pere.ncamumj. dan 

b. Kclompok Substnnsi Kcuangan.. 

Bidang hngcmba.ngcm 

Pasal 374 

( I) B idang Pen gem bangan sebagaim&fl a dimak~ud daJa.1n PaSt:,a I 

369 oyat (l) huruf ,c mcmpunyaa tuga mer1yiapka.n dan 



mengb.impun baha.n pcru_mu:san rencana program dart 

kegiatan, peng lolaan data dan :infonna 1 ~rta mclak:sana kan 

evaluasi Qan pc!apomn kemltnum dan pembiayaan. pc:Tluasan 
• 

a:real dan konservbi laban serta pe:remajnan dan cliversiiika&i. 

(2~ Untuk. m laksanakan tugas sebagaimaina dimaksud padt:1 ayat (ll, 

Bi.dang Pen-#ffl,bangan meayclenggarnkan fUngsi ; 

a. penyusunan rencan1:1 p.r-ogr-am dan kegiatan pada B1dang 

Pen gem b.angan; 

b . penyelenggw-aan program da.n kegiatian pada Bida.ng 

Pen gem ba.ngan; 

c . penyiapan baha.n perumusan. kcbijakan tekn.is Bidtmg 

Peng mbangan: 

d. pengidentilika.sian1 monitoring~ cvl:l.luas.i, pem binaan dnn 

pelaporan Bidang Pengembangcm; dan 

e. p laksanann rug.as lain yang diberikan oldl atasan. 

Pasal 375 

Keiompok Jabaran ~ional pada Bidang Pengcrnbangan, 

sebagaimana dimaksud druam Pa.sa.11 369 ayat (3) berda-sarkan 
jenjang keahlian meliputi; 

a . Kelo:mpok Substansi Ken:uttaan dan Pembiaya_an; 

b. Kelompok Su'bs:tansi Perluasan An:a.1 dan KDn 'J'Vasi Laha.n ~ 
dnn 

e . Kelompok SUbsmnsi Pcremajaan dar.i Divemifilmsi. 

Birlang Budidaya 

Pas.al 376 

( 1) Bi dang Budidaya. ~baigaimana c.li.uutksud dalam Prum! 369 ayat 

(1)1 huruf d mempunyai tu.gas melaksanaka:n, menmcanakan, 

mcngkoordmasi, merumusk:an dan pclaksanaa.n keb~jakan. 

r.::vn.Juasi 'li-Crta petaporan pelak~ru.u, kcbijakan Sarana 

ProduksL Pengawas Benih Tana.man dan Pcngaw :s O:rga.n~~Ml1 
Penga.n&gU Tanama,.n. 

(2J Data.m mclaksanakan tuga,s sebagaimana dimaksud pada, ayat 
( 1), Bida.ng Budidaya menyelengge.m.ka.n r ungsi : 

a. pcnyusunein r-encana program dan kegia tan pad a Bidruig 
Budida ra; 

b. penyeknggaraan program dan kcgiatan pada_ Bidang 
Budid'Sl\)'a; 



,c. penyiapan bahan peru.musan kebijakan 1.cknis lingkup 
Bidang Bud.id1:1.y1:i.; 

d . penyiapan bahan perumusan kcbtja.kan tcknis lingk\l p 
Bidang Budidaya; 

e . pcmbinaan. :monitoring, evaluasi clan pelapo.ran pada 
Bidang Budidayai da.n 

f. pelak.scl.l1ee.f'I ugas Join yang dibaiknn oleh atasan. 

Paaal 377 

Kelompok .fabatan Fungsional pada Bidang Budidaya, sebngaimEtm=1 
d1maksud de.lam Pasal 369 ayat ( ) bcrdasarlmn jenjang keah.lum 

' mcliputi: 
a. Keloo.tpQk Substansi Pembinaan Pembeniln~n~ 
b . Kclompok Substansi Sarana dan Pra.sarana Produksi~ da.n 
c:. Kelompok Subst.ansi Organisme Penggan~ •ranaml:Ul. 

Bidang Bina Usaha 

PaseJ 378 

(J., Bld.EU1,g Bina Usahe scbagaimnna dimaksud dalam PnsaJ 369 
ayaL (1) hunir c mempunyai tugas mercncarutkan, 
m ngkoordinasi. merumu5kan dan rnelaksanakan kebiJakan, 
evaluasi scrta pelaporan pelaksanaan pembinaan usa.bn dan 
invest.a ·i. pengolahan dW1 pema aran hasi!, penp wasan dan 

penianganan konnik. 

(2) Dalam mclaksanakan ~s sebagairnana dimQksud pada a~·at 
lll, Bidang Bina Usaha m nyelenggerakan fun isi : 
a . penyiapru, bahan penyusunan rencana pro~rram dnn 

kcgiat.a.n pada Bidong Bina Usaha; 
b. p nyelc'.ngp.,raan program dan kegw um pad.a Bid WJg Bin a 

U&aha; 

c. penyia pan bahan pcnmiusa_n kcbijak.an lcknis lingkup 
Bicia.nG Bina Usah~ 

d. pc-mbinwm, monitorin& eval uasi dan peJaporan pada 
Bida:.ng Bina Usaha; de.n 

c. pelaksanaan tugas lain yang di~rilmn oleh atasan. 

Pasa1 379 

Kdompok Jabatan Fungsiona.l pada Bidang Bina Us.aha, 
sebagaimana dimaksud dafom Pasal 369 ayat (5) bcrd.asarkan 
jcnjang keahlian meliputt 
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a . Kdompok Substansi P,embina.an Usaba dan lnveatasi~ 

b . Kclornpok Subs.tans.i Pe-,golahan dan Pemasa.ran H1tsil; dan 

c. Kelompok Sub~t.ansi Pcng3wasan dan Penenganan ,Koi---ulik. 

BidAng PenyuluhRn 

Pa.sa} 380 

( l) Bidang Penyuluhein ucbagai:mana dima.k~ tld dalam Pa ] 369 

a.yat ( l) burnf r mefflJpunyru tugas me;r,encanakan 
1 

mengkaordmasi,, m~ dW1 mcln.ksanakan kemjalmn, 
,evaJuasi sena pelaporan pclaksanaa.n pc: mhirnmn urusa.fi. di 

lingkup Bidang Pe-nyul'ulmn. 

(2) Un tuk mclaksanakan tuga& pokok scbagaimana dii.tnaksud pado 

ayat ( 1 )1, Bi dang Penyuluhan menyclenggarakan fungsi: 

a. penyusurui.n ircncana program dan kc-gia.tan pade Bidang 
Pe:nyu1uhon; 

b. pen ye lencga___raan rencana. program don kegia U:I n pada 

Bidang P,enyuluhan.; 

c. penyja p3.D bahm.n ru mu:sa.n k-e bijaka.n lcknis lin gku p 

Bida_n g PcnyuJ.uhatti 

d. pcmbina.an , monitorin~. evaluaai da.n pelaporan lingkup 

Bidang PcnyUhman; dan. 

,e. peleksa.naa.n fun.gt)i wn yang d.iberikan o!ch ar.amtn yang 

berk:airta.n dc:ngan tugas.nye, . 

Pasal 381 

Kelompok Ja batan Fungsional pad~ Bidang Pcnyul'uha.u. 

sebag:a.im.ana. dimeksud dal.am Pas.al 369 ayat ~6} berdasarkan 

jenjang keah1ian meliputi: 

a . K.elompok Su.b$lansi Ke-lembqaanj 

b. Kelornpok Substansi Kcte:nagaan; dan 

c. Kclompok Sub.stansi Materl dan rnfonnasL 
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:Rag.inn Kedua Puluh Emµat 

DINAS PERDAOANGAN 

Pamgraf 1 

Kedudukan 

Pa aJ 382 

( l) Dinas Perda.gangan merupakan Perangk.at Dae rah yang 
.menyclenggam.kan Urusan Pomerinlahan Bidang Perdiagengan 
dan Bida.ng Pcrindustnon yang menjadi kc::wenangan Daernh 

d ngan Tipe1ogi A. 

(2, Dina.s sebagai.mana dimaksud pada L_Yat (1) dipimpin o,h::h 
K.epal Dinas yang berl~edud\lkan di bawah dan b rtanggung 
Ja\vab kepada Bupe.t:i melalui Sekretaris Dac:rah. 

Parngraf2 

Susunan. Dan Struktur Organisnsi 

PasaJ383 

( l) Dmas Perde.gangan terdiri dari : 

a. Din.a~ Pcnlagange.n; 

b. Sekrem.riat; 

c. Bida.ng Perda_ga.ngH.11; 

d . Bi dang Pei-lindungan Konsumen dan Tc rtib Niaga: 
e. Bidang Penggunaan dan Pemasaran Produk Dalarn Ncgcri; 
!. Bidang Perirul usnianj 

g. Unit Pelaksana Tcknis Dae-rah; dan 

h . Kciompc,k Jabatnn Fun(;,sional. 

(2l Sekretari.at sebagaimana dimaJnn.1d padn ayat ( ll buruf b, 
membawahi : 

Sub Bag1an U mum dan Kepega""-a ,an; dan 

b. Sub Bagian Percncanaan dliiln Kcuangan. 

(3, Bjdang Perdagnngan se bagaumma d1h1H ksud pada ayft t ( l) h u ru f 
c memhawah.i Kdompok Jabatan Fungs1onal. 

(4) Bidang Pcrlindu.ngan Konsumen dan Tertib Niaga sebagairnana 
dimaksud pa.de ayat (1) huruf d membawahi Kelompok Jabatan 
FungsionaJ. 

{SJ Bidang Pen ggw,.a.,an dan. Pi masaran. Produk DeJ am Ne-gc-ri 
sebagaimana dima.k.."'iud pa.do f\yat (1) huruf e m mbawahi 
KeJompok J a batan ~ngsionaJ. 



(61 Bidang Perindustrian sebagaimana dimaksud pada ayat (1 , 
h'WU.f f mem'bawahi Kelompok Jabatan Fungsional. 

(7) Unil P !aksa.na Tekni8 Daernh sebs.gaiman dimak:md pado 
ayat Ill huruJ g tenfui dari: 

a. U?TD Pasar Purwodadi; 

b. UP'TD Pasar Kr.:tahun; 
c. UPTD lndust:ri ~ecil dan. Mcncngnh; 
d. UPTD Metrologi Legalj dan 

e. UPTIJ lainnya. 

Parngmf 3 

Tugas Pokok dan Fungsi 

Dinns Perda.gangan 

Pas.al 384 

( 11 Dina; Pcrdaga.ngan. sebagaimana dlmaksud dalam PasaJ 383 
ayat (ll huruf a mempunya.i rugas pokok melaksanakan urustm 
pemeri n tahnn. di Bidang Pcrdaganga.n clan Bidang Perl nd usui.an 
yang menjadi kcwcnangan dai:rah . 

f'.~H Dalam mclakse.nakan tups pokok scbagaimana dimaksud pada 
a.ya.t p J Dina Perdag:anga_n mcnyelenggara.kan fungsj: 
a . perumusan kebija.kan daemh di bidang pengembnngan 

pe.-dagangan dwam negerl, kcmetrologi o, pengembnngan 
perdsgangan luar ncgerl, pc:ngawasan ind.ustri. ?Tomosi 
investa~ industrl, pcmbangunan sumber daya i.ndusui, 
&s.rWUl clan prasara.na industri, dan pembcrdayaan 
indu tri,; 

b. pel.aksanaan kebijakan dat:rah di bklang pengernbangan 
pcrdaga.ngan dolem negcri, kemeuoJogian, pengcmbangan 
perda.gangan luar negeri, pengnwa an :industri, promo~i 
invi:15,tn.si industri, pembangunan umber dRya mdu2iu-i, 
aarana da.n prasara.na industri. da.n pembc:rdny-aan 
industri; 

c. pelaksanaan bimbingan tcknis clan supervi&i alas 
pclaksanaa.n kebijakan di bidang pengemba.ngan 
perdagangan c3idam negcrl, kem ·trologian, pengc::mb.nngan 
pc:rdaga.ngan luar negeri, pengau.•asan industri, promosi 
invest.Hsi mdu~1.ri, pembangunsn sur:nbcT dayu indus1Ti, 
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sarn.na dnn pra.sa.runa industri, cia.n pc:mbc:rda.yaan 

indu trl; 

d. pcm.a.ntauan, pcngJi.-o.iusan, pcngcvaluasian rum pelaporan 

pcnyelenggaraan di bidang pcngembnngan perdagangan 

dala.m ncgorl, ~cmetroJogien,, pengcmbangan perdagangan 

luar ncgeri, penga'WtlSall industri, p:romosi invcstasi 

indusai.1 pembangunan sumber daya indogtri, sarnna dan 
pm~a industri, dan pemberdayaan industri; 

e. pelaksanOIDll ndm,inistrasi Dmas Perdagangan; clan 
f. peJaksanaan l'l.1 gas lain yang diberikan okh Bupatl. 

Sekreteria t 

Pa8.iU 385 

U) Sekretaria.l 6Cbagaimana di.maksud do.lam Pasal 383 nyat 11 l 
huruf b mempunyw tugas pokok m laksana.kan rx:oyiapan 
koQ:rdinasi dan pc~aan u.rusan ketat.ausahaan. keuangan, 
program emluasi dan peleponrn. di lingkungan Dina.s 
Pc:niagangan. 

(2) Dala.ln melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud padi11 ayRt 
U 1 Scluetariat mcnyclenggara.kan fungsi : 

a. penyiapan pengkoordina~an dan pelekmm.aan uru&an 
admmistmsi ketataUMhaa n, organisas1. kepcgawaian. ta te 

laksain1:t, hubungan masyarakat, tata pereura.ta.in. eu-sip 
dokume.ncasi, pcdengkapan, kcrumahtanggaan dan barGng 

rnflik daerah Dina.a Perdagangan: 
b. pcnyiapan pengkoordinasian dal"I p laksanaan urusan 

pengangga.ran, ad.ministra:si keu.angan, pcrbendaharaan 
dan gaji, akuntansi Dina.s Flerrlagang,~n; 

c. penyia.pa.n pengkoo.rdina ian dnn penyuaunan rencana, 
progr~, pemantauan program, sen.a cvaluasi dttn 

pelapoi""~n Dinas Pcrdagangan; d.R.11 

d. Pclwc:sanaan rugas lain yang diberika.n oleh eitasan. 

Sub Bagia_n Umum dan Kepegswaia.n 

Pasal 38'6 

(1) Sub Bagian Umum clan Kcpegnwaian sebagalmana dirnaksud 
dalam P&sal 38-3 a..ynt (2) huruf mempunyai tugaR pokok 
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mclakukan U11.1.san administm.si~ pengembangan, kcseJah'll.;:raan 
chm disiplin pega~ organisasi1 tata leksnna, pengadaan, 
pcnyimpana.n, perlenglmpan, lat.a pcnrumtmi, kearsJpan, 
dokumcntas.i, 3istcm infon:nasi, pel.a.ksa.naan hubung.,in 
masyarak dan infonnasi publik, ba.rang mil1k d rah da11 rumah 
tangga Dinas Peniagmlgml. 

(2J Dalam mel~ lllgas pokok se bagaiman.a. dJmaksud dalmn 
aya (1) Sub Bagjan Umum d.an Kepegawaian mempunyai fungsl: 
a. penyu~unan rcncana program dan kcgiat.ati. di lingkup Sub 

Bagian. U11J.um dan Kepe.gawa..ian; 
b. perumusnn kehijakan, pen rclcnggaraan pengaw.aaW1, 

pembinaan cvaluasi dan pelapomn p elaksanaan program 
kcgiati:m don angganm di lingkup Sub Bagian Umum dan 
Kepegawaian: 

c. pcnyelenggarmm unisan admini:strasi um:wn yang meliputi 
ketm:.ausahaan, umt menyurat. kearsipa.n dan 
kepu~taka.an;, 

d . pelak:sanaan penyimpanan, pe.ntilahan, pemindahan den 
penjadwalan retensi serta pcrnusnahan arsip; 

e. pc:nyclenygaraan unisan hun1e~ dnn krprotokol~ran~ 
pendolru.ment.awan da.n mform.asi publik: 

f. penyelenggaraan l.U'Usa:n umum dan p rlengkapan, rumah 
t:an.gga, kebers.ihe:n err.a kc::a_manru----i den kctenlban kanto~ 

g. penychmggaraan pengdolaa.n bJ:tnmg m.ilik daerah clan 
layanan pengadHan baI"DnR/ jasa; 

h. penyusunen dan penalann organis.asi da 1Lat.a laktj ITT, ~ 

i. pen eh:ngga.raan. urusan hukum dan Peratun,m 
P~rundang-Undangan: 

j . pela.k~aan pengolahan de.La dan infonnasi kepegawaia.n~ 
k. pclaksanaan p nyusu.nAll OafUu- Urut Kepsngkat.an; 
L pcngkoordinasia.n Penilaian Sistem Kinc:rja Pegawa.i~ 
m. pc:nye1engganum urusan perungkatan kapasitas dan 

sumbc:.r daya Apamtu:r Sipil Negara~ 

n , pengelolaan dan pengcmba..ngan manajcmen kincrj a 
pegawai; 

o . pclaksan an penyiupan dan penguHUla.n kenaik:an pangkaL 
pe-gawai, gajt berkala, peasiun dan pemberi.an p,cnghargaan 
dan Land jasa; 
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p. pelaksa.naan penyiapa.n dan pen~u2>ulan penerbitan Kartu 
Pegawai, Kartu Istrir Kartu Suami, Tabu:ngan Asuransi 
Pensiun, rclromendasi r,r;ko,m endas; Bad an Perilin ba ng;:i_n 
Pcrumahan Pega.wai. jam.inan kcsehat.an dan .tZin cu_t.i 
pegawai sert:s. peninjaun.n me~a k: .rja. pegawai; 

q. penyelen~ un.isa_n pcmbinl:Lan pcgawai dan 
pc:m::gakkan disipti.n pcgawru; den 

r . pelaksanaa111 tugas lain yang dib rikan olch ac.aoon. 

Sub Bagi.an Perencanaan dan Keuang Ul 

Pasal387 

(l ) Su_b Bagian P, rencanann dsn Kcunngan ~baguimana dirnaksud 
dalam P .. sal 383 ayal (21 huruf b mempunyal ruga.s melakukan 
pcnyusun1:1n, pcnelaaban. pcmant.auan pclaksaneart, cva.lua.si 
dan pele.poran rcncana, program dan rnggru-an, s rta 
pel ksam.1.an adrrunisn-asi keuangan, pe.rbc:ndaha.rnan, gajt dan 
tunja.ngan kinetja pegawai. akuntansi, monitoring. evah.aasi, 
perrn1ntauan dan pclapomn kcuangan Dines Pcrda~gan. 

(2) Oalam melaklS8.llakon LUgaa pokok aebagaimana dirnaksud peda 
ayat ( l ~ Sub Bagjan Pert:ncanaan dan Keuangan mempunyn.i 
fungsi : 

a. pelaksanaan pcnyusunan rcncana kcgiata.n clan program 
kerja dlnas: 

. 
b. pelak:sanaan. pcnyiapan bahan da!a.m mngke pcrumusan 

keb.ijakan program dan pelaporan; 

c. pengkoo:rdlnasian clan penyu un an Renc:ana KerJa 
All ggaran, Dokw:ncn Pelaksanaan Anggn.ran scrtn 
Dakume:n Pent ba ban Pe laksanann At1ggaran · 

d. pelak anae.n monitoring, pengcvaJu.asian, pcngenda.Han dcm 
pelaporan pelaksan.1U111 program kegintan dan Anggaran 
dinas; 

e. pengkoordina.smn dan penyuaunan Rencana Su-alcgts, 
Rence.na Kerja_. Lapore.n Akuntabilitas Kincrja lrut.ansi 
Pemcrintah, Laporo.n Pcnyelenggnraan Pero rinl.aha.n 
Daerah dan laponm lain yang menjndi kcwajiban l'era.ng1<al 
Da rah; 

r. pengkoordme.shm penyclcsai n undak lanjut. basH 
pcmerik"~; 



g. pelaksanaan pengelolaan data clan kr:IJ a ~ 
h. pe1aksanaa.n urnsan keuangan; 
L pela.laanaa11 unJ.sa.n akun.t.ansi do.n verifikasi kir:uanga.n; 
j. pelaksa_naan unisan perbcndahanwn, pen tnusaha.an dan 

la laksana kcuangao erta pengclotaan ptncnmaart 
ncgam bukan pajak; 

k. pela.ksan.aan uru.san pen1 lolaan gaji~ 
l. penyiapan bahan dan pelal;c~a n ~ an evaluasi rca.Hsasl 

anggara.n; 

m. mr.:nyusun laporatl pcrtanggungiaw11ban atas p htlcsanaan 
pengelolaan keuangan c::rta mc1akukan pembukuan 
pe:nerirna.i:m dan pen duaran keuan gw,; 

n. penyuswum laporan mcliputi rcali ·as1 angg;anm, ncraca 
dan camta.n. at.ea laporan keuangan; dan 

0. pelakse.nrum tugas lain ya.1~ dilkrikan oleh al.a~n. 

BidanH Perdagangan 

Pasal 388 

, l J Bldang Pc rdaga n gan scbagai mW'l8. dima ksud dalam Pa.mt.I 383 
ayal (li huruf c mempu__nyai tuga~- pokok melaks.anakan 
penyiapan koordinasi. fasilitabi perumu~ dan pr:::laksanaan 
kebijaka.n, bimblngan tek:nis, (:valua.si ser1a pelaporan 
pelakz,anaan di bidang ~Et clan peJa.ku dist:ribusi, 
pengendalian bnm.ng pokok dan pcntm~, pe:nggunaan dan 
pcmnsa.ran produk dalam ncgeri. 

(2) DaJam metaksartakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada 
aya:c ()J Bidang Perdllgangan menyclcnggarakan fungsi: 
a. pelaksanaan pembangu.nan dan penselolaan s.anma 

disuibu i pcniagangan~ 
b. pem'oinaan terhadap pengelola sarana dis.rribusi 

pcrdagangan; 
c. pclaycman pcnerbitan izin dan non pcri.zina.o usaha 

perdagetnga.n; 
d. p mberian if'ckomendasi p nerbitan. izin cl.an non pe:rimuin 

us.aha pcrdagangan; 
c:. pcmeriksaan fasilitas peayimpa.n1tn bahan bcrba.haye., 

pe~wasnn dis.tribu-si, da.n an tar pu la u, pe ngemasan da n 
pelabc:lan bahan berbahaya di d-ngkat dnerah kabupaten; 
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f. menjamin kct.cmcdia.an ha.rang kcbutuhan pokok dan 
bara_ng p nting di ti.ngkat daernh kabupaten; 

g. pemanr.auan distribusi dan kecersediaan bamng kebutuhan 
pokok dan ha.rang ,i:,x;nting di tingkaL dacrah lmbupatert, 

h . _pengkoordmasiWl lint.as sektoral untuk kt: tc:r ediaan 
ba.mng keburuhan pokok dan baral'lg pcnting ell Lingkal 

daem.h kabupatcn; 

i. peme:nt.auan harga da.n stok dan pasolcan harn.ng 
kebutuhan po.kok dan banmg pentin di tingkat daerah 

kabupaten~ 

j. penycdfaan data dan info.rmasi ha.rg,e erta keten.ediaan 
stok dan pasokan bsrang k.ebuwhein pokok dan barang 
pen ting di tinglmt dn.ern.h kabupaten; 

k. pcnyclcnggµraa.n opcra:si pas.a.I" cl.an/a u pa.sru- murah 
dalam m.ngka &tabillsasi herga pangan pokok di wila.yah 

kerjanya; 

l. pengkoordinasian dcngan stakeholders untuk 
pcnyelengsra_num opera.st pasm- dan/otau pasar murah di 
wilayah kcrjanya; 

m . pengawa.san penga.daan dan penyaluran bam.n ktbutuhan 
pokok dan be.rang penlll'l_g di wilayah kt·rja_nya~ 

n . pengawa.san pengadaan. pen.yaluran dan p nggunaan 

pupuk bersubsidi di wilayaJJ kcrjnnya; 

o. pcngkoordinasian dcngan Komisi Pcngawal:ii Pupuk dan 
Pt:stisida Kabupaten. produsen, diS1uibutorJ dan pc:ngccer 
di a.ng.kat daerah kabupar._en~ dan 

p pdaksanaan L-ugas lain yang diberika n olch at.as n. 

Pasal 389 

~elompok Jabat.an Fungsionw parla Bidang Pc,dogang1lfl 
sebagauna.rtR. dimaksud daJam Pasa..J 383 ayat 1(3) berdasarrkan 
jcnjang keahlia.n meliputi: 

a. Kelompok S'Ubst.ansi Bina Usaha ~rdagangrm; 
b. 

e. 

Kc1ompok Sub lansi Sarena dan Prasa.rana Pcrdaga.ngan; dan 

Kelompok Substansi Distribusi Kebutuha.n Pokok dan Ba.rang 
Penting. 



Bidang Pcr-lindungan Konsumen dan Tt::rtib Niaga 

Pa...qaj 390 

(11 Bidang Pertindungan Konsumen dan Tcrtib Niaga st:baigaunana 
dimaksud dalrun Pa.sal 383 ayal UJ huruI d mempunyai tugas 
mclaksanakan penyiapan koordinasi, fa.silltasi _p<;n.llDUso.rt dan 

pelaksanaan kebijakan; bimbingan tekni , cvaluasi sert.s 
pelaporan pelaksanaan di bidan g pelayanan tera da.n rem ulang, 
biria sumbcr daya .manu ·ia. can pengawasan. 

(2, Dalam melaksanakan tugas pokok · bagaimn.na dimaksud pada. 
ayat (ll Bidang Perlindungan Konsumen dan Terrib Ni g 
menyelenggarakan Iungsi : 

a. pelaksanaan la.ya.nan u:m dan terg ulang a.lat Ukur, Takar~ 
1'imbang, dan Per!engkapannya; 

b. pernetaa.n Jumlab potenaj Uku.r1 Takar. Timbang, dan 
Perlengkapannya.;. 

e. pcngelo.laan cap tand.n. tern; 
d . penyedi~an dan :menjamin ketertciusuran standar kcrja 

da.n pemlatan ~c:metrologian; 
t:. penyed.iaM dan pelaksa.n an pembinaan terhadap jabatan 

fi..I.nsa-ional pen.cm, pengJllll_at tera, pengawas kemetrologian; 
f. penyiapa.n bah.an dalam rangka pelaksanaa.o si~1.em 

i-nfonnasi sum ber daya ma.nu sia j abata.n fungsional pene.ra, 
pengSJTJ.at tua, don pengawns keD'ae::trologian.; 

g. polaksanii.Wl p~oilainn e.ngka kredit jabatan f unKs,lonal 
penera, pengamat t.e.re.. dan pengawas kemetrologian; 

h. pelaksanaan pengawasan Ukur, Takar1 Timbang da.n 
Pcrlengks.pannyo, Ba.rang Dalom Keadaan Terbungkus, dan 
satuan ukunm; 

i . p fa_ksann.an penyuluhan kemctrologi.a·n; 
J· pelaksanaB.I1 penyid;lrnn tindak pid8.Ila bid.Flllg me-trologi 

lr:gal; 

k, asmlitasi pembcntukan Pasa.r Tcrtib UktH" dan/ at.au Daerah 
Tertib Ukur; 

L pcnyusunan dan pc:mcliharaan sistcm mutu metrologi 
legal; 

m. pe nyusunan pelaporan pelayana.n [era dan r.e.ra ula.ng 
sen.a pengawasa:n kcmctrologian; dan 

n. pel.l'lksanaQll ugas Iain yang dib<!rikan oleh at.asan. 
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Pasal 391 

Ki:lompok JabHtan Fungsionnl pada Bidang Perlindungan Kom,t,1mcn 
dan Ta:rtib Niaga sebagaimana dimak::.ucl dala.m PasaJ 3-8:3 aynt l ] 
berdasarkan jenjang keahlian meliputi : · 
a.. Kelompok Substa.nsi pembcrda ·aan dan perlindungan 

konsumen; 
b . Rc:1ompok Substanai Metrologi~ cum 
c. Kelompok Substansi TertJb Niaga.. 

Bidang Penggunaan clan Pema:saran Prociuk Dalmn Ncgcri 
Pasal392 

( l) Bidang Pc:nggunann dan PcmasardI1 ?rcduk Dalam cgen 
sebagaim:ma dimaksud d'11am PasaJ 383 ayat (1) huruJ c 
mempunyw. tuga_s melaksanakan penyiapan koo:rdinasi, 
fasilita i pcrumusan de.n pelaksan~an kebijalwn, bimbingan 
t.ekni.s, evalU.tH•l sert.a pdaponrn pct \<:!lanann di bidang 
pengcmbanga.n ekspor, .fnsilitasi ek por impor clan bma. pelaku 
e:kspor impor-. 

(2) Dalam melaksanakan tugas pokokseba~a.imana dimaksud pada 
ayat U) Bidang .Pengguruum da.n P ·masaran Produk D lEtm 
Negcrl menydenggamkan rungsi : 
a. pcmy lengga.raan pameran dagang oRsionaJ. pa meran 

dagang lokal, de.n m.isi dagarig bagi p1·oduk ekspor" a58.I 1 
(mitu, daemh kabupa.ten~ 

b. pa.rti ipa.si dalam pam.cran d'=tgang nasion.r-u, pam~rnn 
da.ge1ng lokal dan misi dagang bagi produk ekspor asaJ 1 
(satu~ dacrah kabup ten; 

c. pcnyedia_an layanan informasi mengenai penyelenggaraan 
da.n partisipa.si pada pa.mcran dag,_a.ng nasionru, pa.mer-en 
dagang lokal dan mim dagang dan produk ckspor unggulan 
daerah; 

d. penyc1c.nggaraan den partisipasi dalam lmmpanye 

penciu-aon produ.k ek. por ska.la provin si [!in tas daerah 
ka bupaten); 

e. penerbitan rekomenda.si Sn.rat Kete-re.ngan Asal; 
r. pemhina.on t.erhadap, pelalru usaba dalam rangka 

pcngembangan ekspor untuk peduasan e.kses pasa.r 
produk ekspor; 

g. peJak a:naa n pengem bangan produk lokal 1 sarana dan ikh rn 
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usa.h.a, peningkntan pcnggu mmn prod'uk dalam negen, 
promosa dan pcningkatan akses pasar- 'SCrta koordinasi 
penycdiaa.ii data dtm infonna.ai pelaku usaha scktor 

peTd.agnnga.n: da.n 
h. pelaksana.an tugaa 1nin yang diberikan oleh o..ta.san. 

Pasal393 

Kelompo,k Jabatan Fung ionw pada Bidang Penggunaan chu, 
Pcmnsaran Produk Dala.m Negeri ~c:bagaimana dimaksud da.lam 
Pasal 383 a.yat (S) bcrdasarlmn jenjang keahlian meliputi : 
a. Kclompok Sub:stansi Promosi dan Kemitraan Pcmasara.n; 
b_ Kclompok Substansi PeningkaLAn Pc:nggunaan Produk Dalnm 

Negeri; dan 

C- Kclompok Suhstan!'l.i Pcngembangan ·Produk LoknJ_ 

Bidang Peri.ndustrian 

Pa aJ 394 

U) BidrrLng Perindustria.rl sebagaimana dlmaksud c:ln1wn ~sal 383 
ay1d (ll hunu r mempunyai tugas pukok mcl£lk:sa.n4=1k,a,, 
perumusan, peJnksanann. evn.l.ua:s.11; dt\ln pelaponm kcbijaka.n 
daemh dibidang pengawasan, prClrtrOSi investasi industri, 
pembangun.an sumber days ind ustrl, tiar'8.D.a dan pni SltraJ:lrJ 

industri, clan pembc.rdaya.an industri. 
(2~ Dalaro melaksa.ne.kan tuga.s p,okok scbagainla'na dimaksud pada 

ayat I] J Bidang Perindustrian mer1yclcnp,gamkElll'1 fungsi~ 
a. pcnyiapan pcrumusan. pelaksanaan, evaluasi dan pc:laporan 

kcbij&kan daeliih di bida.ng pembangunan tenaga kerja 
industn den penggunaBn konsult.an tndustri unLuk industri 
unggulan kabupateili 

b . penyiapan pen.Lntu.san. peLakmmaan. eva.lua'Si dan pe.J poran 
ke bij akan daerah di bidang pemanf aatan, j a_m_inan 
kete:rsediaan dan pc:nyaJuran, scrtn pelarangan dan 
pembatasan ckspor Sumbcr Do.ya AlSJI1 Kabupa. t~n~ 

c. penyiapan _pcrumusan, pela.ksanaan, evaluasf diu, pclapo-r-an 
kebijaknn de.crab di bida.ng pc[lgernbangan dan 
pemanfeatan Teknologi mdusb"ii 

cl, penyiaprui pen.ll'Dusan. pelaksanaan, pcngevalu sian clan 
pclaporan kebijakan daemh di bidang pengembangan dt.m 
pemanfaatan k:reativitas dan inovas.i: 
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e . penyiapan pr:n.unusan, p~laksanaan, pengevaluasian da.n 
peltipomn lrebijekan daerah di bidang pcrjanjian kcrja same. 
serta peln.k:swu,.a.n administraai °kJcrja same.; 

f. penyiapan perumusan, pelak.sanaan 1 pengevaJuasian dan 
pelapora.n kcbijakan dacrah di bidang fRBilitasi pembcrian 
pcrizinan bidang industri.1 pemantauan dun pcngawasan 
kepatuhan usaha.,. dan pcmberian nks1 adm.inistrati.f 
untuk pclanggaran fain Usaha Indu:stri keciJ, T~n Uso.ha 
Industri Mencngah da.n Izin Usaha Kawasa.n lndustri yang 
.izinnya dikcluarkan olch Peme_rintah Daerah; 

g. penyiapa_n pcrumusan. pclaksanaan, pengevnluasi811 dan 
pclapora.n kebij Elkan dacrah di bid ang pembangunan d an 
pemberdayaan industri kecil dan industri mcncnga.h 
un~an Daera.h; 

h, pe:nyiapan pe:rumU!ffln, peta.k.Mn~. peng~valuasian dan 
pela,pomn kcbijalmn dacra.li di bidang fasfutas.i 
pengembangµ.n Wilaynh Pusa Pertumbuhan Indu lri, 
Kawasan lndustri, dnn lnfrastru.ktur Jndustri penunjang 
industri yang izinnya d.ikeluw-kan ol~ Pemcrintah Daerahj 

i_ penyinpan peru..musa.n. pcJak.srulaa11, pengevahiasian dan 
pclapora.n kebijaknn dacrah di bidang pembimmn indt.at-Ln 
hijau untuk industri unggulan D rah~ 

J. _pcnyiapan puumuaan, pel~-;.anarui, pc:ngevaluasian dan 
p Japoran kebijakan daerah dL bidang st.andarisasi industrl 
yan~ brlnnyo. d.ikoluarka.u, oleh P meru; Lah Daernh; 

k. penyiapa.n peru:mus.an, pelaksanaan1 pengcvaJuasisn dCl.fl 
pelaporan lrebijaJmn da.ernh terkru pr-omosi in. vesta.si dFID 
fasilit.asi/inscntif di bidang pC"napamrul m0daJ yang mcnjadi 
kflw~mmga.n Dacrah; 

1. penyiapnn pcn.unl.lsa.n, pe!aksanaan. (l(:ngcvalua~itm da.n 
pclaporan kcbijakan daerah di bidang pengdolaa.n si Lem 
informasi industri di Kabupat.cn; dan 

m. peloksa.nwm tugae lain yang diberikan oleh atasan. 



Pas.al 395 

Kelompok Jabacan Fungsionw po.da Bidang P nndusuian 
~bagaimnna dimaksud dalam PasaJ 383 ayat (6} bcrdasarkan 
jenjang keahlian meliputi : 
a. KcJompok Substansi lndu 'tri Agro, Kimia dn.n Aneka; 
b. Kelompok Sub tan.Bi SaraJ'lft dan Prasarana lndustri Kecil 

Mcnengah: dan 

c, Ketompok Subsmnsi Indu.strl Logam, Mesin. Blektrontka dan 
Al.at Tmnspo,n.asi. 

BAB V 
KEOUDUKAN, SUSUNAN DAN STRUKTUR OROANlSASJ t 

TUGAS POKOK DAN FUNGSl. TATA KERJA SERTA 
ESELON JABATAN BADAN 

Pss.a.1396 

Susunan ogan1sas:i dan ta.ta ke:rja. Ibadan. anr..ara Jain: 
a. Badan Penm.canaan Pcmba.ngUnan. Penel-itian'd.an 

P ngembangan Da.emh; 
b. Badan Kcuangan dan Asel D,a,-erah; 

c.. Badan P ndapatan Da.emh; 

d. Bad.an Kcpegawaian dan Pcngcmbangan Sumb r Daya Manusia; 
clan 

e. Badan Kcsatuan ~gs.a dan Politik. 

Bagi.an Kesa.tu 
BADAN PERE CANAAN PEMBANGUNAN PENEL11'1.AN 

DAN PENGEMBANGAN DAERAH 

~l 

Kedudukan 

Pasn1397 

(l) Badan Pett:ncanaa.n Pembangune.n, Peneliuan dan 
Pc:ngemb.angan Daer.ah mcrupakan perangkat dacmh yang 
menyel nggarakan urutii3.Il pemerintnhan di bid ng perencanaa.n 
:pembangunan, penclitian dan pc;ngembe.ngan de.er.ah yang 
menjadi kewennngan kabupatcn dengRn Tip logi k 



{2) BwJan sebagaimana dimeksud pada ~t ~ lJ dipimpin okh Kepala 

Bad.an yang bcr:keduduJmn di bawah dan bertanggungjawab 

kcpada Bupati melalui Semlaris Da.e:m.b.. 

Pa.ragraf 2 

Susunan dn.n struktur Orga:nis-a.sl 

Pasa1 398 

t l J Badan Perencanaa..n Pembangunan. Penclitiru.1 d.an 
Pengcmbangan Daernh terd.iri dan : 
a. Bada:n Perenca1·u·:11an. Ptmbangunan. Pe11ditian dan 

Pengem.ba.ngan De.crab; 
b. Sckretaria.t~ 

c _ Bidang Perencruuum, Pc::ngcndaHa.n, den Evruuasi 

Pembangunan Daer-ab; 

d~ Bidang Pel"Ckonomian dan Sumber Daya Alam; 

i!L Bi dang Pe:merin m.han dan Flem bangun an Man usia; 

f. Bidang lnf-rastuk.tur rum Kewilayahan;, 

g. Bid-ang Penelinan dan Pcngmnbangan~ dan 

h. Kclompok Jaoo,tan FungsionaJ, 

~2J Sekrl!lr.arial 5Cba.gai.mana dimaksud pe.da ayut r11 hurur b . 

me-mbawahi : 

a Sub BTlgian Umum dan Kepepwaian; dan 

b. Kelompok Jabatan Fun,gsianaL 

(31 B,idang Perencanaan1 Pengendalian. dan E1'nlunsi Pembang1.m.an 

Daerah mfilllbawahi Kelompok Jabatan Fun8,$ional. 

f41 Bid.a_ng Perclmnomian dBll Sumber Daya Alam mcmbawahi 

KcJompok Jabatan FungsionaL 

(51 Bidang Pemerintaha.n clan Pembangunan Manusia membawahi 

Kdompok Jabatan .Fung~fonal 

f6) Bidang Lnlht Luktur dan1 Kcwilayah~n me!mbawahi Kefompok 

Jabatan Fungsioruu. 

(7l Bidang Pe:nelltian dan PcngembangEUI mrmbawahl KeJompok 

J 'ababm Fune ioruil~ 
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Pw-agra.i 3 

Tugas Pokok dan Fungsi 

Bad.an. Pen=noanaan Pembang..man, Penc:litian 

dan Pengembangan Daerah 

Paso.l 399 

'1) &dan Pe:ren~ Pem bang1.man t Penclitian dan 
Pt:ngem~gan Daerah sebagaimana ~u,d c4tlam Pa.~ 39B 
aya:c , 1) huruf a mempunyai tugas pokok. mdaksanalam W7.l&an 

nunah tanggfi badan ~ mcnyeler~ penyu:nmnn, 
pelaksanaan dan evaJuasi kebijakan dacrah di bid.ans 
pcTeJ1caoaon pembanguna.n dan ch bidang peneUtian clan 
pengembangan yang menjadi kewenangr;1__n da.era.h... 

(2) Da1a.m mclaksannkan tl..lgiis pokok sebagrumana dinmksud pada 
a.yar. (1 J Bad.an P«,,:11C8!nB.8f\ Pemb..~nan~ Pcnelitmn dan 
Pengcmbangan Daemh rne.nycknggnmkan fUllgsi~ 
a . pe!a.l<sanann keramahtanggaan dan opera$ional badan; 
b . pc:ngkoortlina5lan dan a.tau penyusunn.n pe.rencanaan 

pembangunan daerah dan peneliHen dan pen c:mbang.:iri: 
c. pelak~mum pe11gendalien ci:"'ln 

rencana pemba-n.gunan daerah 

pcngcmbanga.n; 

eval1.u-1ai pelAk f-l 11f'lfl n 

da.n pcnl!'littaJ, clan 

d . pe.ngkoo:rdinasia11 penyusunan pelaporM pe1aksanaan 
t'CT"lcana pembangu.nan dacr~ dan penchr•an dan 

pengemb..9.fl.gan seeuai deogan per ran fkrtJnnang­
undangan: 

c. pelaksanaan penyu unan renc-ana stratcgi5, badan: 
f. pelwcsa:naan penyus1JJ1an .rencanga.n pcraturan 

pcrnndang-undangan penunj ang pclaksru'UUUJ tugas: dM 
g. pclak.san an tugas lllln yang diherika.n oieh Bupali. 

Sekretariat 

Pasal 4-00 
[l) Sekretarici.t scbagai.rrnma dimi.lksud dsJam PaSc!.I 398 ayat [2) 

mempunya.i wgaa poknk me.laki..anakan urusan kcsekn:rtar11,nan 
mdiput.J urussn pefflncanaan, keuan&an, wmim dan 
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perlenR,kapan, ru.mab mngga, pcn_gclolaan a.set dw,. urusan 
k.t;pegawruan. 

(2) Dalqm melaksanakan tuga pokok scbngrut:nans dimru<sud psd 
:eiyat (1) Sekrt:tarii!l menyelen,~rakan fu.ngsi ~ 

a. pelaksanaan koordi.nasi penyusunan rencana program. 
kegla1.an, dan anggaran badan; 

b. perumusan kcbljakan, penycknggaraan pcngawa.&an 
evaluas1 pelaksanaan program, kegiaum dan anggaran 
bad-an; 

c. pen koordinasian pen_yusnnart lctporan yank, mchpu I 
htporen kinerja a.paratur, lc:1,poran aktmtabilita.s kinerj 1 

badan dan laporan peJaks.a naim pro f!ra.rn, kcgiac.an da.n 
anggaran badan~ 

d . pcmbirulan dan pemb(:rian dukun~an aclmi.ru~u-a. i yang 
mchputi ketarausahaan, kcpcga\\ llia11. kcuan8fJ1', um um 
d.an pertengk:apan, kcru.maht:a11ggaan, kerya runa. hum-f'ls 
d.a n kep:rotok.o1enm. keat'Sipa n dan pe.rpu Rtakean. ~ rbl 
infonnasm publik; 

e . pem binaon da n p nataan orgfll"li sn ~j d n ti:! ta 1 ksana; 
f. pcnyelenggaraan uru.ss.n hu.kum dan pc:-raturan pe.n.mdans­

undangan; 

g. pcnyelenggaraan pcngetolaan be.rang milik daerah dan 
layana 11 pcngadnnn be.rang/ j asa ~ 

h_ pclaksanaan koon:lina_-,.j, I)embinaan. pengaw1;1.aan , 
pengendalian, cva1uui. dan pele.poran pelakaanaan 
kcgiatan setiap Suh Baglan di lingkup Sckrctruiat; clan 

i. pelaksanaan ruga.s lain yang dihc::rikan oleh a.lasan. 

Sub Bagien Umum dart Kcpegnw, t-St'I 

Pas.al 401 

[l) Sub Ba~an llmum dan Kcpegawaian ~cbagai.n.tene dimalu.lud 
da1am Pasal 398 ayut (2, huruf a mempunyai tugas pokok 
mel.aksanalmn sebag.mn rugas Sc:krctar1a1 lingkup urusan umum 
dan kepega waian. 

12J Dalam melaksanaka tuga.s pokok seb.aw-iman.a dirna.ksud µad11 
ayat (1) Sub Baiiao Umurn d.a.n Kcpegawa1{1n menyelcnggarakan 
fungsi ; 

n, penyu u_aan .rencana program dan kcgiatan di lingkup 
Sub Bagian Umum dan Kcpega.waian; 
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b. pcrumu.san kebijakan, pcnyelenggaraan pen awasan, 
pcmbina.a.:n, evaluasi da.n ixla.poran pdakti.w:iaan prugrarn 
kcgiatan clan sngganm di Ungkup Sub Bagian Umum dan 
Ke pega waian i 

c. penyeleri.ggru-aan uru.san ad:mlnistrasi umum yang 
mcliputi keca.tausahann, sure mcnyurat. kcarsipan clan 
kepustakaan: 

d . pel~ksanaan penyimpnnan, pem1lahan. pemindn.han dsn 
penjadwaJan reten i scrta. pemusna.han arsip; 

e . pcnyelenggaraan uruRBn humas cian kcprntukolc:ran, 
pendolrum.entasian dnn in.forma.s3 publik; 

r. penyc:h:nggar;rnn urusa.n umu.m dF-U1 pcrlengkap·rn, rum.ah 
Lang&~. kcbersihan <:rta kt!anuman dru, k krti'ban 
kantor; 

g. penydcnggaraan pr:ngclola.a.n bw-ang milik ncgara/ cl~erah 
dan layanan pengadaan barnng/ ja sa: 

h. penyusun.an clan penataan organis""si dan tata laksana~ 
i. pcnyelenggaraan urusan hukum dan reraturon 

peru nda.ng-u ndangan; 
j. pelaksanaan pengolahWJ data d~n Lnrorma...,i kepcgawaian; 
k.. pdaksa.nae.n penyu :unan Daft.:tr Un.1t Kepanglcatan: 
I. pcngkoordinasian Penil iwl Sasare.J1 1<.erja Pegawa.i; 
m, penyelcnggaraan urusan pcningkatan kapasilas dan 

sumbt:r daya Apamlur Sipil Ni::g~a, 
n. pcngclo!ae.n dan pengcmbangan manajc:men kincf)a 

pega wai; 
o. pel~ksanaa.n penyia.pan dan pcngusu1an kenaikan 

pangkat pegawai, gaji berkala, penaiun dan p m~rian 
pengh ~rgru:m dan tanda ja1sa; 

p. pelaksa..nsan penyiap81n dan pen.gusul,m penerbil.t!n Kartu 
Pcgawair Kartu Istrl/ Ka.mJ Su.a.mi, Tabungen dan 
A su.ransi Pegawai N cgeri Sipil t re komendasi Bnda fl 

Petirnbangan Tabu:ngan Pcru.mahan Pegawai Negeri Sipi!, 
jaminan k.eschatan dan izin cu Li pegawai ~crta penioJa uan. 
mas 1«:rjn. pegawai; 

q" pcny,eienggama.n urusan pembinaan pega't\,-ru dan 
pencgnkkan clisiplin pegawai~ dan 

r. peI ksann.an rusas lain yang diberikan oleh n.tasan. 

Pa.saJ 402 

Kelompok Jabatan Fw1gsional pada Sekretarial sebagaiJ.na.na 
dima.ksud dalem PasaJ 398 ayat (2) buruf c berdasarkan jenjang 
keahlian mdiputi : 
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e. Kelompok Substansi Keu.anga.n~ dan 

b . Kelompok Substan'Si Pcrenc-..aoaon; 

Bid.ang Pel"Cnc-anrum, Pe.ngendalian da.n 

Evaluasi Pembangunan Df.!.erah 

Pasal403 

( 1, Bi dang Pex-enca.naan. Pengendalian dan EvaJuasi Pcm bru1gunan 
Da.erah sebagrumana d:ima.ksud delam Pasal 398 ayat (3~ 
mempunyai tuga.s pokok melaksanRkan pengumpuJan. o.nali.sts, 
pe:ngkajian_ pengintegraaian1 ho.rmoniti-$si sertn evaluasi 
progru.m pe_inbangune.n1 data dan inJorrnasi pemb ngunan. 
kewHayahan, pcrcnama.a:n dan pcudsnaan p mbangungar, 
daerah, pen.unusan kcbJJakan dei, pdaksanna.n Bidffllg 

Pera ncanaa.n. Pen,gendalian dan 'Evol w-1Hi Pcmbangunar, Dnerah. 
[2) DalaJn mdaksonakan cugas pokokn.ya ebagaimana dim~ ksud 

p da ayat ( ll Bidang Perenea.n e.n, P ngendaJian dan Evalua i 
P mbangunan Oacrah menyelengg~an rung~i : 

a.. pelaksanaan. aneJi50_ dan pengkajian perencanaan dan 
pe.nda.naan pcm bangunan daerah. 

b. peleksanaan onalisa dRn pcngkajian kc-:wHayahan; 
c . pd kaanaan pengumpu.lan dr"n ruu1.hsasi data don 

informaal pcmba.ngunan unruk pc:rencanaan pembangunan 
dac:rah~ 

d . 

e. 

pengintegrasian dan 

pernbangunan di daemh~ 
pc:rumusan kcbjjaknn 

pcngcndalian, evaluaisi 
daerah; 

h 8.TTI'lonisasi program-program 

penyusunan 

dan informasi 

perencanaan, 

pt:mbungunan 

f. pe11gkoordina.fflD dan rnengsinkronisasikan pel ksanaan 
kebijaka.n pen::ncanaan dan pengcu,ggdra.11 dj cli;i ·rah: 

g. pclaksa.naan evaluat>i terhadap kcb1jekan perenc:a.naan 
pernbangunan daerah, dan _pelf<ltsaa.ruu, nmcana 
pcmba.ngunan d.Qerah, serta hasi1 renr.ana pembangunan 
daerah; 

h. peng~ndalian mdalui :pc:manr.auan, supet'Y'i~, clan Lmdak 

1anJttt penyimpa.ngan terhs.dap pencapB.Jan rujuan agar 
progi-arn dan kegiatan se~uai dengan kebijakan 
pemb ngunan daemhj 



i. pengiden tifikaaian pen.nn.salahan pem ba.ng--un an dae nili 
berdasarke.n d ta untuk mcnietahui pcrk,embaingan 
pcm bar.i gun.an; 

J· penyajjan da.n mengamank.an data informasi pembangunwi 
daenili ; 

k . pengamanan dnta meleloi bahan cetak dan l"lclurnnik 
scbagai buJum dokumen tri; 

l. p,engelolaa.n hasil analis.a'R ha.sil eve.luu i unruk pcnyiapan 
pelaporun program da.n kcgiatan pt:mbanguna.n dac:rah: 

m . penyu1Sunan hasil vaJuasi den laporan pdaksanaan 
program pcmbangunan d.aerah~ dan 

n. p~laksanaan lUga& lain yartg diberi.kan 1.>lch atasa.n . 

Pusa.1404 

Kelompok J aha ULn Fungsional pada Bid.an g Pcrrenc naaa 1 

Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan Dacrah sebagaima.na 
di.maksud dl;l]am Pasal 398 aye.t (3) herd.a~ je:njaT1g keahlian 
mcliputi: 

a. Kdompok Substarn,i Pere.ncanae.n dan Fcnda..naan; 
b. Kelompok Subs.tansi Pengcndalia.n, Evaluasi dan .Pelaportm; dan 
c. Kelompok SUb~tansi Pengdolaa.n Deta dan tnrormasi. 

Bidang Perekonomian dan Sumbcr Daya Alam 

Pasal 405 

(1~ Bidang Perckonofi'lum da.n Sum.her Daya Alam sebagaimana 
dimaksud dalam PfW.81 398 ayat (4) mcmpunyai tuga3 pokok 
menyusun dan melaksanaka.n kebijaknn dac:ra.h dala.m 
perencan aan dan pengendalieJ:l p m b.o.ngun an da.cra.h yang 
meajadi pemmgruuu1 BidanE Perekonomiru1 dan Surnber n.r-1ya 
Alam ya__11g terdiri dari b1dang pemnjsn (perumian Lf3naman 
pangan, petemakan, perkcbunan, homkultura dan 
penyuJuhan)t percncanaan pembangunan, p nchti.An dan 
pcmgembang.:m1 perindustrlan,. pa-dagc1.ngnn1 kopm.·nsi, usa.hi:I. 
kcdl dan mcnengah, penanaman modal. ketahanan pangan, 
perikanan, pendapatan daerah, keuangan d:m e cl daerah, dan 
pariwiaata. 

[2) Dalam melaksano.kan tugas pokok scbaga:in1a.11a. din1aksud padu 
ayat (l J Bidang PeTekonomian dan Sumber Daye AJarn 
menyelen~ fung:si : 
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a . pcngkoordinasian penyu su rn an dokumen pt:rren canaan 
pcmbangu.nan daerah (RPJPD, RPJMD dan RJ<PD} yan 
mcnjadi penanganS1I1 Bi.dang Pe.rekonomia.n dan Su.rnbf:r 
Day~ Alam; 

b. pt!ogkoord.inasi.a.n penyusurum. R •nc:tifia Sl.J"aU':{;ih Pcnmgku.L 
D~c:rah dan Rcncana Kerja PcrangkaL DaeI'Hh yang menJa<li 
pemmganan Bidang Petekonomian dan Sumber DayaAla.n-1. 

c. pengkoorrlinasian ·inergitas cfu..n harmonfa.asi kegia1.an 
pcrangkac. daerah kabupaten yang rncnjadi penanganan 
Bidang Pcrckonmnian dan Sumber Daye Alam; 

d . p ngkoordinasian pclaksanaan SLf1 c-gitas dan ha.rmomsas1 
kegiatan ke Kementerian / Lembaga dan provinsi yang 
mcnjadi peaangane.n Bidang Perekonomian dan Sumbcr 
Daya Alam; 

e. pe ngk001rdinas1an dukungan pc la ksanaan kegie tan pus.al 
untuk pri.orita5 nasi:onal: 

r. ~ngkoordina ·tan pc.mbinaan L knis peret1CA11Ran kep.ada 
p nmglmt dae:rah kabupatcn yang mc:njad:i pecumganan 
Bidang Pcrckonomian da.n Surnbc.r Daya Alam; 

g. pengkoordina~ian da.n pemad u -·cras1an rcncana 
pembangunan pada un-lBrui .va.ng mcnJBd.J penangan n 
BidFI.Ilg Pereko11omian dat1 Sumber De.ya Alam. yang disusun 
oleh pera.ngkat daerah, yang d.iscsuai.kn.rl dengan kerangka 
kebijaka.n makro dan :i.nikro sert.a priorita.s pcrenca.nat1n 
pr:mbangunan daera.h ~ 

h. pelaks.a.naan invcntarisasi permasalahan yang menjadi 
ponangamu1 Bida.ng Perelmnominn don Sumber Daya Almn; 

i. pelaksanaan dan/atau pengkoorrlinasian penyu. unan 
program tahunan Bidang Perekonomian dan Sumb r DaytJ 
Alam dalam :rangka pelaksanaan program pembangunan 

decrah yang diusullcan kep da pemenntah daerah, un uk 
dimasukan ke da.lam program_ Lehunan dscrrnJJ da.n/a.tou 
yang diusu!kan kepa.da pc:merintah p.rovlnsi L111tuk 

dimasukan ke dala.rn program tah.urum provmsi c:rta 
dius.ulkan k pemerintah untuk dimasukkan kc: daJam 
pr-ogram tahunan na ioruu; 
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j. peman tauan. penge:ndalian dan evaluasi kegiaT.an 
:pc:rcncanann pc-mbangunan yang m ~njadi penanganan 
Bidang Perdconomian dan Sumb<:'r Daya Alam; 

k.. penyajian hasil anali3a. penelltian. monttoring, pengcndnlian 
:serta evailua.s..ii kegialan perenca.naa.n pembangun:lill BidIJ.nij 
P rekonomian dan Sumbcr- Daya Alam. scbawtl input 
perenca.naan pemba:ngunan Bidans .Pcrclronomian dan 
SUmbcr" Daya Alam; 

L pemberie:n saran da.t'l pc:rtimbangan scrta penyc1mpman 
laporan, basil tcla.ahan dan an~li~a kcpada atasa.n sesuai 
dengan r.ugas pokok dan fungs1nya ; den 

m pdaksanaan tugas lain yang dib rikan olt:h Ettasan. 

Pasat406 

Kclompok ,]abam.n F'ungsionaJ p,ada Bidang Pe-rckonorr.uan dan 
Swnbeniaya Alam 6Cbaga.i.m.ane dimaksud dalam PaSctl 398 ayat ~41 
berdosa.rkan j njang kcahlian me.Hpuu ; 
a . Kdompok Subetansi Ekon0m 1; 

b. .Kelompok Sub.st.ansi Sumben:laya Al.w:n; dan 
c. Kelompok Substansi In-vestasi clan Keuangan. 

Biclang Pcmaintahan dan Pemhangunan Manus~e. 

PasaJ 409 

f 1) Bidang Pemcrinmhe.n dan Pembangune.n Manusia sc:ba.ga..in,BnB 
dimaksud dabun PasaJ 398 ayat (5) mcmpunyai tugas pokok 
mellikukan penyusunan dan meluksanakan kcbijakan d erah di 
bicla.n~ penmcanaan. pcngendelian da.n evo.luasi pcrnbangunan 
daerah lingkup yang menjarli penang1:1nan Pem~rl.nt.ahan dan 
PembangunaJ"I Manusia yang mcliputi bidang :pendidikan, 
kcbuda)·Aan, keachata.n, kclenteraman, kr::tcrtiban u.mum, 
pen.anganan pa ka kcbakaranl perli.r1dungan masyarWQII., sosi.,tl. 
ke'C!enagakeJ]aan, admin.ititraS1 kepcndudukan dan pcncac.a.tan 
sip:il, pemberdayaan pcrempuan dan pelindungan anak, 
pembcrday-aan ma.syarakat dan de~a, pengendalian pcnduduk 
dan lcc[un.rga berencana, kcpemuciaan dan olahraga, 
pc:rpusta.k.aan, kearsipan, kc::L.nms_rnj_grasian.. penga.wasan, 
sekrets.rie r: dacrah, 5ekreta.riat D~wnn PU"Rakilan Rakyat 
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Dac:rah1 kepegawaian, pendidikan dan pelE:1.tihan, ke-camatan. 
d.an ke&aluan bangsa dan pohtik.. 

Pl Dalam mclaksanaken tugru; pokok ~ bagaimenH dimak~ud pa.do. 
ayal ll) Bidang Pemerinla.han dan Pembar,gunan Manusia 
menyclcn gguraks.n ru.ng.si: 
a. pen~koordioasian penyusunan dokumen pcrencanaan 

pembangune.o daerah (RPJPD, RPJMI) dan RKPDl yanw 
mcctjad.i pcnanganan 
Pembangu.nan Manusia; 

Bidang Pemeri.n t1;1 han dan 

b . pengltoordinwnan penyusuna.n Rc:ncanu Str.E1l.eg;i~ ~r~ngkat 
Daer ah dian Rencana Kerja Pcrangka t [) crah y1,Hi g mcnjadi 
pcnangana.n Birumg Pcm.erln.La.h.an dan Pcmbangunan 
Manusin; 

c. pcngkoo:rdinaaian sint=rgitas dan ha.rmo.t'.L-isa.si kegiatan 
pc:nu1gkaL dacrah kabupa.teu yang me.aj di peru:t11ganan 
Bidnng Pemc:rintahsn dan Pembangunan Manusia; 

d. pengkooroin.a5ian pelaks.anaan sincrgitaS dan harmonisasi 
krgia tan kc Kementc-rian/ Le:m baga d.an prov i nsi yang 
mcnjadi penanganan Bidang Pcmerinlahan dan 
Pem l.>Emgu.nan M i:IIl usja; 

e. peng,koordinas:i.en dukungaa pclakMflal:\n kegiatan pu~t 
untuk priorim.s nasa.onali 

f. pengkoordi__nasian pcmbinaan tcknis pcrenca.naan kc:pada 
perangka.L dar::rah kabupl:l.1.t..'11 yan~ mcnjarli pcr._anganru. 
Bidang Pemerinlahan chm Pem.bangunu:i.t Manusia; 

g. penglcoord.inasian dan pemsdusemsian rcncane 
~mbangunain p.ada urt..rnnn yang meajadi pt:nanganan 
Bidang Pemerintahan dan Pembangunan Manusia, yang 
disusu.n o?ch penu1gkal daera..h, _yang dis.csWLrkan dengan 
keran gka kc: bijakan makro da..n mi!ao ~rt.a pri oriw ~ 
percn can an pem ba.ngurum dae mh; 

h . pelakRWlaan inventarisasi permas.a.La.him yang menjadi 
penanganan Bidang Pcmerintahan dan Pcmbangunan 
Manusiai 

l. pc:laksanaan Will/ lau p ngkoordm tt sum pcnyusunru1 
prognam LalnmQll B.idcmg Pcmerinl.a.han dan Pembangunen 
Manu~ia dalam rangka pelaksanaan program pembangun.a_n 



daerah yang diusulkan kepada' }krnain ah daerah, untuk 
dimasukan kc dole.m program tahunan daer-ah dan/ o.uu..1 
yanl!t diusulkan kcpada pcm nntah provins_i untu.k 
dime.sukan 1re dala.m program . tahunan provinsi serta 
d1usulkan ke pemerintah ur, tuk dh:nas-u.kkan k~ dala.m 
program tahunen nasional; 

J, pcrnantauan. peagend a.Uan drul c-valuasr kegiatan 
pc:nmco.naan pembangunan yang mcnjadi pcnangruian 
Bidnng Perncrintaha.n den Pemba.ngunan Manusia; 

k.. pcnyajian hawl eruilisa, peaclitian, monitm.·'iflg, penge1ldalian 
5ena evaluasi kegia\an perencaoaan pembangunan B1danR 
Pemcdntahan dan .Petnbangunan Manusia, scbagal inpul 
pe:renca.naan pem banguna.n Bi dang Pcmerin teh an da n 
Pemba.ngunan Manusia; 

J, ~m~rian sa.raJ1 dan p~rtimbru1~ct11 scrta penyu1npHi1::1 n 
laponm. hasi telaahan dan ana li a k.e pade a.lasa.n ·csuru 
den~ tl.Jgas pokok dan fu.ng~inya; dan 

m.. pc!akse-naan rugs lain yang dibe.rika.n o!eh at.a. an. 

Pasal 408 

Ke!ornpak Jabamn Fu~icrnal pada Bidang Pcmerintahan dan 
Pembangunan Mwi1.u,ia s.c::bagainui..nu. dim.,t.kw_d di:i.l.a,rn Pasal 396 
&Yat (5) bcrdnsa.rkan Jenjang keahlian meiiputi : 
a. Ke}o.mpok Substansi Sumber Daya Man\..lsla; 
b . Kclompok Substansi Ptm1.erintahan; dan 
c. Kdompok Substansi Sosial Bud~·a. 

Bidang [nfrasmktuc dan KewiJayahan 

Pasal 409 

t 1 l Bidang Inf rati-tuktur dan KcwilnyahAn seb~gaima.Ju1 dim~\anid 
t!a.lam Prisru J9 nyat (6) mcmpunyai tug.as pokok mclak:u~ 
pen.yusua.n dan mdaksanakan kcbijak.an daerah dt bidang 
pcrencanaan pembangunan dacrah peda bidaog yang menjadi 
penanganan Bidn.ng Jnfras ukrur dan Kewilayahan yang 
mclipu ti bidm1g p kerjean um u~ dan peruu:ao n :ru 11 g. 
pen.unahen rakyttt dan ka"'U.san permu.kima.n, pertan.ahan, 
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lingku.n~ hidup1 perbubungan, komunikasi dan informatika, 
statistik, persandinn, dan pcnanganan bencana. 

('2) Dalam !'.tlc1a.k,nmc.ka.n tugaa pokok sebagaimana. dimaks~d pada 
ayat ( i, Bidnng lnfrastuktur dim K wilayahQn 
mcny l nggarakan f ungsi : 
a. pengkoordinasran penyusunan dokumen p n:::ncanaan 

pcmbangumm dn.erah (RPJPD, i<PJMD den RKPD~ yan 
mcnjadi penanganan Bidang Infrasrukrur dan Kewileyahan; 

b. pengkoordinasian penyusuna.n Rencana Stratcg,J.s Pere.ngkat 
De..crah dan ~ncana. Kerja_ Pc::rru.1f{kaT De.crab yan& mcnJadi 
penanga.nan Bidang lnirastuktur dan Kc'Wilaya..han; 

c. pcngkoordinasian sinergit.as d~1 ha.rmonisa~i kcgintah 
perangkat dtl.erah kabupai.en yang menjadi penan~nan 
Bidang Infmstuktur dan Kewi.layehan, 

d . pengkoordinw ·irui pelaksanaan sineigit _ s dan hannoniSf:l~i 
kegiaum ke Kemcnterie.n/Lcn1oag dan provinsi yang 
menjadi pcnanganan Bidang Jnfrastukn.u· da.n K,ewilayahan: 

e. pengkoo:rdi.n sian dwrungan pelaksanaan kcgiaca..n pusaL 
w, t:uk prioriws na.sional; 

r. pengkoc;rrdina ian pembi.t,aan teknis pcrenc.mrum kepi:!da 
perangkat dacnili. kabupaten yang .n1e11ja.di pcnanganan 
Bidang infrastuktur da.n Kcwil.ayahan~ 

g. pe11gkoon:linru.ian de.n pemaduserasian re ncana 
pcmbangunan pa.do urusan yang menjadi penal'!.ganan 
Bidang lnfrastuktur da.n Kev.,'ilayahan_, yo..ng disusun olch 
perangkat cblcra.h~ yang diRe un1kan dengan kemnigJra 
'kc bij akan meikro clan mikro s .rt.a prioritas ~rencanaan 
pembRngun.a.n dacrah ~ 

h . pdaksanaan mvcnta.risa~i permasalahan ya.t1~ menjadi 
penanganan Bidnng lru'raf tuktur dan Kewilayahaft, 

1. pc!aksa.na.an de.n/atau pengkoordirHu.,ian penyusun:an 
program ta.hunan. Bidang Pcmerintahan dan Pembangun n 
Mn.nusia dalam mngka pelaksanaan program pcmbwlgu.nan 
da.e:rah yang diusulikan kepadn pemr:rinmh daera.h, unruk 
dimasukan ke dala.m program ta.bu.nan darrah d1:1n/atau 
yang diusulkan kepada pemerlritah provinsi wituk 
dim&.<i:uka n ke dalrun program tahunan provinsi RCl"t.a 
diuswkan ke pemerintab untuk dimasukkan kc dalam 
program tahunan nasian.aJ~ 

J. pem.a.ntauan. pengendalia.c dnn evaluasi kcgiatan 
pcr-encanaan pembanguna.n yang .mr:njadi penanganan 
Bidang Pc:menn·taban da.n Pembangunan Mft.llu ia: 
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k. penyajian hHsfl nali , pcncHtian. monh.orine;, pengt;ndalian 
l:licrta E!vwuasi kegiatan pen::ncana.m peru.ban ~,unan Bidang 
Jnfrastuktur dan Kewila.yahan, seba.gai input pereoc:anaan 
pem bangunan Bi dang Infrastuk-tur dan ((ewilayahan; 

L p~mbc:rian saran dan perumbangan serta penygmp~an 
Laporan. hasil telaahan dan analisa kc=pade alas.an sesuai 
dengan rugas pokok den Jung inya; da.n 

m. pelaks:anaan tugas hrin yang diberikan oh::h alasan. 

Pasa.1410 

Kdompok Jabat:M FungsianaJ pade Bidang m.frastuktur drui 
Kewflayahan sebagaimana dimaksud da!am P0saJ 398 ayA1 (6) 
berdasarka.c Jenjang kcah.lian meliputi : 
a. Kelompok: Su.bstansi Pekcrjaan Umum dan TFlta Ruang; 
b . Kelompok Substan_s:i Permukiman; d.an 
c . Kc-lompok Subste.nBi Pcrhubunga.n de.n Lingkungan Hidt.ip, 

Bidang Penelitian dan Pe11ge-mb1mgi=m 

Pasa.1411 

p) Bi dang Pern·U ie.n dan Pc:ngcmbangan ~cbagaimat10 <iimaksud 
dalam PasaJ 398 eyu (7) mempunya.1 t\.lgRs pokok 
mcJaksa.n.akain ke bija.kan. koordi n . ._1 s1, sinkro11 i sasi. dan 
pengendahan penetitian. pcng~rnbo.n~an, pcngkaiian, dan 
penera p n, serta 1n veo si dan inovasi di dae rah s.ecarn 
mcnyelun.ih dan herkclanjuta.n, dun mclaksanakan penyusunan 
r ncana. mduk dan peta jalan pemajuaa ilmu pengetahuan clan 
telmologj di da.cmh seba~ land&&;rn dalam p rencanaan 
pcmbanguna.n clacrah di scga.l.a bidang kehidupnn yang 
bcrpetloman :pnrla nilai Prmcasi1a. 

{2) Oala.m rnclaksane.kan tuga. pok0k sebageimana dimeksud pada 
ayat (1) Bidang 'Penelitian da-n Peng mbangan 
menyelenggarakan ru.ngsi : 
a . pcla.ksa.naan kebijakan, fasilita ·i, clan p,cmbmaan 

pelaksanaan pcnclitian, pcngembang;m, pcngka1ian , dan 
penen1.pan, serta in:vensi dan inovasi di dacrah yang 
memperkuat fungsi dan lt..-edudukan ilmu pcnge:Lahu.an dan 
teknologi di daerab s bagai landesan dalam per ncanaen 
pcmbangunan daerab dj se.gal~ bjdang kchidupan yang 
berpcdoman pada. nilai Pancasila; 
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b. _pcnyusunan pcrencana__an, program. n.nggaran, 
kel.:_m hagaan I dan umber- day a pen 1..:b tia:n, pengcmbangan. 
pengkajian. den p~ncrapan, sen:a imrensi clan inovasi di 
dac:rah yang bet-pcdoma.n pada nilai Pa.ncas:ila; 

c . koordinasi don sinkronisasi pclak.sanaan kebijakan di 
bidang rlsel da.n inovasi. kcrja sa.ma pembangunan ilmu 
pengemhuan den t.c:kno1ogi. se-rt.."' kemitman pen litirm 
pengernb~ngru,1 pengkajian, dan p nere:pan, s~rt.a inv n~j 
da.n mova,si di daera.h; 

d . pe:rnherian bimbingan teknifl dan supcTV1s1 d1 bid:ang risd 
dan lnovasi1 kerja sama pembanguna.n dmu pengctahua:n 
dan teknologi, sen.a kem.1croa.t1 pcncJiLian, pengemb ngan, 
pen1t,kajian, dWl penerapan. se1 I.& in\'c:ns.i dan inova~i d1 
daerah~ 

e-. pcmo.ntauan dan cvaluasi pc:nelit.itiil, pensembangan. 
pcnyclenggaran.n pr::ngkajia.n, dan penerapan, sert.a m.,•ensi 
da111 inovasi di doemh; 

r. pela.kflartaan pcmbW'lgunan, pengemban.gan , pen.sc-lolaan 
den pem ...nfa.at.an. aiRtem info:nnasi Hmu pengetahuan dan 
reknologi di daerah; 

g. koordinasi pelaksanaan. peneliha.n dan pengabdian kcpo.da 
Dlil~yarakal. berbasis penelit.ian, pengembangJm. 
pencku.jian. d.an pencrapan ilmu penge'Lahuan dan 
t.eknolog~ yang dllia sWca n oleh k:mhaga/ pusa t/ orga.nisl:l~i 
pcnelitian lainnya dj daerah; 

b. koordinasi s.ist.cm ilmu pengela.huan dan teknologi daernh; 
dwi 

i. pelaksanaan tugns la.in yang diberikan oleh arasan 

Pasa.141 2 

Kclompok Jabata.ri Fungsiona.1 pada Bida .. \g Pen Htian da11 
Pengemhangan s baga.imana dimaksud dalam Pesa! 398 eyEJt {7J 
berdase.rkan jenjang keahlian mell puti : 
a. K tompok Substansi PenelitLan dan Pt-ngembangan Ekonomi 

dan Pembangunan~ 

b. Ke1ompok SUb.stansi P:enelitian dan Pengembangan SosiaJ dan 
Pemerin lahan; dfill 

I 

c. Kelompok Substwisi lnovasi dan TcknolQgi. 
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Bagia.n Ked ua 
BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH 

P'fl.rngn:U 1 

Kedudukan 

Pasal 413 

(1) Bada.n KcuRngan dan Aset Daerah m crupak.a.n Pcrangkac 
Daerah y Rng menyelengga.raka:n fua~ i pcnunjru'\fil. Urutiail 
pemeru'\tahan di bidQng Kcuangan 1:1ng mcnjad.i ke;-.wenangn.n 
Oaerah dengan Tipelogi A. 

(21 Bad.an scbagnimana dimak!{\ld pada • ayat (1) dipimpin aleh 
Kep ~ Badan yang berk'!edudutwn di bawah druJ bertanggunll; 
jawab kcpada Bupati melalui Sekr tans Daemh. 

Paragmf 2 

Susunan don Struktur Organisas1 

PasaJ 414 

(1) Badan Kcuangan den Aset Dauah terd'irl dad : 
a . Baden Kcuan~n dan Ast:l D:a!'m.h ; 

b. Sekretanar; 

c. Bidan~ Anggamn; 

d. B1danp; Perb<:ndah.araM; 
e . B1dang Ak'untansi clan Pelaporan Keuangf.ln; 
{. Bidang P.engeJolo.an Barang Milik Da~rah; dan 
g . Kelompok Jnbatan Fungsional. 

(21 Se kretariat sebagalmana dimaksud pada aya t ( 1) h u ruf b 
mr:mbawa.hi : 

a . Sub Bagian Umum dan Kepegau."ruan; clan 
b. K 1ompok Jabatan Fungaional. 

[3) Bidang Angga.r~.n sebagaimana. dimaksud pada ayHi~ (l] hun.Lf c 
membawahi: 

a. Sub Bidang Perencanaan Anggaran; 
b. Sub Bidang Pengendalian Angga.rw:Ji; dan 
c. Kc::lompok Jabatan Fu.ngsional. 

(4) Bidang Pc.rbendaharaan d.imaksud pada ay.s.L (1} hurui d 
mcmbawahl: 

a. SU b BidanK Pengcndalian Belaaja Daenrth, 
b. Sub Bidang Pen atausahaan Bclan Da rah: dan 
c . Kdompok Jab t.an Fu_ngsionu.l . 
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(51 Bidang Akuntansi dnn Pela.poran Keua.ngan cbagaimana 
d1meksucl pada aya (1, huruf e tneml>Rwaru: 
a. Sub Bidang Pembukuan Pendapatan clan Piuta.ng, 
b . Sub Bidang Pi mbuk:uan BelanjR dan Pembiayaan; dan 
c. K.elompok Jlalbatan Fungsional. 

l6' Bida.ng Pengclolaan Bamng Mi};k Oaera.h sebc1ig.airnanE1, dhnak~ud 
pada aya t ( 1 ) huruf { membawidli; 
a . Sub Bidang Penyimpa.nan dan P<:me1iharaan; 
b . Sub Bidang lnvenmrisaai dan P nghapu '=ln; dRn 
c. Kc:lompok Jahabm P-ungsional. 

PamgraJ' 3 

Tug.as Pokok dan Fung i 

Bada.n Keuangnn Dan Asel Da rah 
PasaJ 415 

(1) Badan Kcmnngan Dan Asel Oaemh sebaga1man.a cbmaksud dalam 
Pa!-.ial 414 ay: t U) huruf a mcrnpunyai 11-1gas pokok rncla.kss.n~kan 
6cbagifil'l rugas dan Ju:.wcnangan pc:mcnnr.ah tbtcrnh cti b1dang 
kr;uanga.n dan asec d.aerah sena merumus an kebijaka.n t k.n1s 
di bidang pe-ngc::lolaan kemmgan clan aset dacrah, 6Clain 
Penda.patan Asli Da.erah ynng bcrn.sal da.ri Pajak Da.crah dean 
Rctribu i Dae; rah. 

(2) Da.lam melaksan.akan LU.gas pok.ok ehagaimana dimaksud pada 
ayat 1( 11 Badan Kcunngan Dan A.set Da.emh menye l-engga.ralam 
fun~i . 

e_ penyu unan rencana program kcrja t.ahumm dan limA 
ta_hunan; 

b. pen.unusan dan penerapan kebijakan ·kn.is bidang 
pc:nge tolaRD keuangan dan a.set daera h den ga n menli uk 
psda peraturan perundw,g-und ngan ym1g berJak 1; 

o. penydcngga.i-aan pelaya.nan um.um bido.ng p~ngc:Ioln.an 
kc::uangan dan a et da~rah; 

d. pembinaan de.n pelaksanwm tugas bidang peng lolaan 
kcuanga_n dan a set da c,rahi 

e. pel.e..ktmnaan. pengawasan, peng ndalia_n serta eva.Juas_i dan 
pclapor:"an penyelensgaraan di bidang pengclolaan keuanga.n 
dan aset daerah; 
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r. pcngkoordinasian penyusunan 

keuangan daerah. pelaksanaan 

pcle.poran keunJ!lgan, pengclolann 

kebijakan akuntansi 

sistem a kun lasi clan 

bW\lng milik di!.er-ah, 
penyusunan la.pomn kcuangan. daerah dalam rnngka 
p .rt.a.nggungj a wa ban pcla.ksatlflAl-n APBD serta p~yaj ian 
inform a ~i kc\.UlJlgfin da.n a:1;:1.Ct da.erah; 

g. p~ I 1:1 k8.Wlfilffl ke bija.ka.n penge:folaan kc:\..u~ngan dae re h; 
h . penyusl.UUln re.ncangan prpduk hukum yang rne.ngatur 

pengdolaan keuangan dan aset dacrah. termasuk sistem 
akuntnnsi dan pclapoffll"l keuangan d • .u:rah; 

L. memfasilita.si pcnyusunan ra_ncangan APBD, pcrubahan 
A PBO. serta pcmgendalian pe'laksanaa.n I\PBD~ 

j, pelaksanaan f'ungm PPKD dan BUD sesuRi aturan 
perundang-undnngan: . 

k.. pengkoordina~UID penatausa baa n HU'l ~ investas.i. pinj a.man 
daerah, obligns i d aenili dan ix:mbiayaan dacrah 1 i nnya 
serta p,c:mbinaan pengelole.an kcunngan BLUD~ 

L pcngkoon:linasian dan / e..tau pda ksanaan pcnata u !U! haan 
a s ~ogelo la.an bara_ng m.ili.k dacrdh: 

m. pe1aksanaan pelayanan bidang pii:u.gdolaan k~uang1:U1 
daellih mengacu pad.a regula.~j pedoman pengelnlaan 
kcuangan daerah; 

n. pcnyampaian laporan hasil. evaluasi, saran dan 
pertirnba.ngim di bidang tuga · clan fungsinya k~pada ataM'ln; 
dan 

o. pcl.aksanaan rugas lain •ang diberikan oleh BupaLi. 

Sc:k:rcta.ri~ l ' 

Pasa1 416 

(1) Sekreuuiat sehagairoana dim.a.kaud dalam Pasal 414 ayaL O) huruf b 
mcmpunyru tups pokok melaksanakan urusan kesekrctnriaum 
meliputi uru.san perencanaan, kcuangmi, umum, pe.rl ngkapan, 
rumah c.angga dan pcngclolaan harang milik daerah sert.a u:rusan 
kepcgawaian. 

(2~ Dalam melalmnnake.n n.lgas pokok se~gaimana dims.k.sud pada 
ayat I 1 l, Sekretariat menyel~ fungsi : 
a. penyelcnggaraan dan pengkoordinasian peny,.1sl.ma.n 

p .rencanaan program, kegiatan dan angg.."U'an di lingkungan 
Badan; 
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b. penunusan k.ebijakan, penyelenggaraan pengaw ~, clan 
cvaluas_i pdW<.$.il_ruum program., kegia Lan dun c1-n~arl:ln 
:Sadan; 

c. pel.aksanaan pclayana.n t.c:knia ndm1rustrasi Kcpala Badan 
dan semut1 unil organisa..si cli li.ngkungan Bndttn; 

d. pcnycleng,garaan urusan ketatau~ahaan. organisasi, n..unah 
tangga, kearsipan, hubungnn kerja di bidang adminiistrflsi 
dengan pcmnglml daerah 11:1,in cfon hubungan ma:syftrakatj 

e. pclaksanaan urusan kepega ian. keuangan, pcnyu1pa.r1 
baha n dan penyusunan rencana fiU'T'I t egi. .renca.na ki::rja. 
lapora..n pc:nyclcnggaman pcmcrintahan dAemh 1 laponin 
kincrja br1dan clan surnt menyuraL; 

f. pcnydenggartUm pengelolaoo bru-ang milik dacnih <liul 
pcngadrum ba.rang/jasa lingkup Sadan: 

g. pllaksanaan koonlinasi~ p mbinaan, pcngawas.u1, 
pengcndalian. cva!uasi dan pdaporan pelaksanaan kc-giaton 
setlap Sub Bagian di l-ingkup Sekrer.a'rial~ 

h pelnpor n hasil pelaks naan tugas/k~:giatan kep;1 da Rlasan; 
chm 

L pclaksanaan tugas lain •ang dibenka.111 l)lOh a.ta.son. 

Sub Bagian Umum dan K~pc:gJ!,voinn 

Pa a.1417 

fl] Sub Bagian Umum. dan Kt!pcga_waian p~d~ Sekretariat 
seba.gaimana dimaksud delam Pasal 414 ayat (2~ huru.f 
mempunyru ru,gas PQkok mclak:sanakan sebag-ia.n tugas 
Sekretariat. lingkup urusan umum, pcdengkapan. rumah t.angga. 
dan pengel:olaan barang milik dacrah, se:t"U! urusan 
kepcgawaian. 

(2) Dalam rneJaksanakan tugas pokok sebag.a,mana dimBksud pada 
ayat [l), Sub Bagi.an Umum de.n Kcpegaweian menyelenggarakan 
f-ungsi: 

a. penyusunan rcnca.na program .. k~giatan dun anggaran di 
lingkup Sub Bag;ia.n Umum dan Kepcga.waian suru dengnn 
r-e11c.:cn1s k:erja; 

b. pclaksanaan pelayanan telmis dminisr.ra i Kepa.la Badnn 
dan scmua unit organisa.si di lin~lrungan; 

c. pcnyelengga.raan 1..U'1Ll.15an a.d.ministrast umum yo.ng mclipuli 
ketatausahaan. sura menyumt, kcarsipan clan 
kcpustakrurn.; 

d. pc=lAks.anaan penyimpanan. ]J('mil.ahRn, petnmci-"!han dnn 
penjadwalan retenai serta pcmusnahan arstp~ 



e. penyelenggaroan urusan hubungan masyarakat dan 

keprotokoleran, pendokumentasian dan !nfonna.si publik; 
r. penyclenggarnan urusan umurn dan perlengkapan, rumah 

tangga, kebersihan, kcamanan serta kctertiban ka.ntor; 
g. pcnyelenggararu, pengelolaan barang milik daerah dan 

pengadaan barang/jasa; 

h. penyu.sunan da,n pcnataan otganisasi dao ta.ta laksana: 
i. 

j. 
pe]ak...';.an8An pe.ngolahan data daJ'l informesi kepegawai.An; 

pelaksanaan penyusunan Daftar Urut Kepangkatan; 

k. pcngkoordinasian Penila,ian Sasa .. ran Kerja Pegawai; 
penyeleoggaman urusan pcniogkatan kapasii:as dru, sumber I. 

daya aparai:w- sipil oegara; 

m. pelaksanaan pengeloJaa,n dan pengembangan manajemen 
ki.nerja pegawai; 

n. pelaksanaan penyiapan dan pengusulan kenaikan pangkat 

pegawai, gaji berka.la, pensiun dan pembcriao penghargaan 
dan tanda jasa; 

o . pelaksanaan penyiapan dan pengusulan penerbitan kartu 
pegawai, kartu ist:.ri, kartu suami, t..abugan as\Jra.nsi pens.iun, 
rekomendasi badan pertimbangan iabungan pcrumahan 

pegawai, jaminan kesehatan dan izin curl pegawru serta 
pertinjauon masa. kerja pegawai; 

p. penyelenggaraan urusan pe.mbinaan pegawai dan penegakan 
dislplin pegawai; 

q . penyelcnggaraan pengelolaan barang milik daerah dan 
pengadaan barang/jasa; 

r. pelaporan hasil pelaksanaan tugas atau kegiatan kepada 
atas.an; dan 

•· pelaksanaan tugas lain yang clibenkan o leh atasan. 

Pasal 418 

Kelompok jabatan fungsional pada Sekrei.a.riat sebagaimana 

dlmaksud dalam PasaJ 414 ayat (2) huruJ b bcrdasarkan jenjang 

keahlian meliputi: 

a. Kelompok Substsnsi Petencanaa.n; dan 

b. Kelompok Substansi Keuangan. 
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Bi.dang Anggar:an 

Pasa.1 419 

( lJ Bidang Angganm sebagaimana dima~u.d drtlam Pas.al 414 ayat 
(] f hurur c m mpunyru tugas pokok me aksanakan sebl:\gian 

tugas dan kewenangan Bad.an Kcuangan dan Aset D ersh 1·ang 
meliputi analisa angg.a.rnn, pcrencan an anggaran dan 
pengcnde.lian anggam.n. 

(2) Dal.am m~Saksan.akan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada 
aya {ll, Bidang Anggaran mcny 1cnggarakan fungsi · 

a. penyusunan rencana progrrun, .kegiaton dan anggaro.n d.i 

lingkup Bidang Angg.anui sesuai dcagan rencan kcrJa, 
b. pengkoord.iftasian pcmgalokasian H.11.U:Man dalrutt 

penyuNunan KUA PPAS dan KUPA/PPAS Perubaban; 
c. pengkoordi.nasian pn1yusunan RKA/ DPA SKPD dan/nt.c,1u 

RKAP / Perubnhan DP.a\ SKPD; 

d. penyu unan Rancangan Peraturru1 Daerah tentang APBD, 

Rancangan Peramran Dc:1 c: rah ten tang Peru bah an l\.PBD. 

Rane-an an Pcraturan Bupati ntan~ Penjabar.E:in APBD► 

Rancangnn Peraturan Bupati t~nu.111g Perubnhari 

Penjttbara.n APBD; 

c . penyusunan Ranc..'1.Ilgan Pcraturon Bup Li tcntang Tekoa 
Pen_y·uaunan. Angganm SKPD; 

f. pengcndnllan pcnyueunan anggai-Wl: 

g. pe-ngkoordinasian perc:ncanaan ruiggaran pendapa.tan 
dacrah1 belanjadacra.b, dan pc:mbinyan.rl; 

h . pengkoord.inasian pclaksa.na,.en proses p rgcseran 
a.nggaran pcndapatan. bc:lanja dan pcmbiayaan daerah; 

L pcnyiapan pcnerbitnn SuraL Pcnyedi.&CaJ.n Dana (SPDJ SKPD 
dan/atau Unit SKPD dalam rangka pensendaJian 
pclaksa.nsan a.nggam.n kas; 

j. pcngko rdinasinn p laksanann pencrbitan Surat 
Pcnyediaan Dana (SPDJ r stitusi pengembalian kelebihan 
penerinuum bersama Bidang Perb ndaham.a.n~ 

k. membantu kepala Bad.an dalmn menjaJankan fungsi PPKD 
pado pl."!ngi:,1olaan keuangan dan asiel daerah; 

L pc:laporart hasil pe.1a.k.sanaan tugEH•/ kegiamn kc:pada atasc:Jn ~ 
dan 

m. pelaksanaan tugas la.in yang diberikan oleh a~a~an. 
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Sub Bidang Perencanaan Anf,OOl.fan 

Pasn.l 420 

(1) Sub Bide_ng Perencanaan Angga.mn sebagaimana dimaksud 
daJam PasaJ 414 aynt {3) huruf a rncrnpunyai tugas pokok 
mdaksanakan sebagi.an tuga-s dan kew ·nangan bida 11g anggaron 
Jingkup pr.renCilllaa.n anggaran. 

f2) Daiam m laksanakan tu.gas pokok sebagaf mana dim~sud padr-1 
ayat Pl, Sub Bidang Perenca.naan Anggeran menyekngga.ra.k.an 
fungsi : 

a.. pcnyusunan nmcana program. kegiatan dan anggnmn d i 
linglrup Sub Bidang PcrenccSnaan Anggaran seSl.la.J dengan 
renca.n a kerja; 

b . penyusunan rancan.gan anggaran pendapata.n, bclanj 
daerah, clan pembia.ynan dacrah; 

c. pc:laksa.nawt pcnyusunan ranc-angan KUA PPAS ruul 
nuicangan KUPA/PPAS Pcrubahan; 

d. pelaksa:naa.n penyusunan Rancwigan Pc:raturon J.)acrah 
tenmng APBD1 Re.nca.ngan Pcrarumn Da-erah tenca.ng 
Pcrubahan APBD. Raneacgan PeraruJan Bupati tentang 
Penjabaran APBD don Ra.ncangan Peratum.n Bupati tenr.ang 
Penja.bamn Perubaban APBDi . 

e. pe1a.k.sanae.n pcnyiapan penctapan Rancangan Pera.u.u-an 
Oaerah lentang APBD, Rancangan Perat:ur.in Dacra.h tenlang 
Perubahan APBD, RanCAn gan Peratunrn Bupati wntang 
Penjabanm APBD dan Rttncangan Pcm.tu.ran Bupati tentang 
Penje banm Perubahan APBD~ 

f . mengkaji u ulan-usulan SKPO dala.m penyusunan APBD clan 
Perubahan APBO; 

g. mcng)_,mji usulan-usu.lan SKPD untuk pcrges.eran anggaran 
pcndupatan daerah, bclanja dacra.h, dan pembi~yaan daera.h: 

h . pc:ngkoordinasia.n pcnyusurum · Sumdar Harga Satuan, 
Anal:is1 Sumdar Bclanja1 dan Harga Saruan Pokok Kcgiatani 
membantu kepala Bad daJa_m menjalruika.n rungsi PPKD 

. 

.l. 

pads pt:ngek,laan keuangan dan a eL i:la. ·rah; 
J. pela.poran hasil pelaks.anaa.n tugasi kcgiatan kepada atasan! 

dan 

k. pelaksar.iaan tugas Wil yan,g dibcrikan olcb auisan. 



Sub Bidang Pengendalian Anggaran 

Pasal 421 

(l) Sub B1dang Pcngendalian Anggara.n sebagaimann. dimaksud 
dalam ~sa1 414 ayat l3J htuuJ ? memptmyai lugas pokok 
menyelenggarnkan sebagian tugn.s dan .ln:werumgun bida.ng 
anggare.n lingkup pr;ngcndalian angg fc;ln . 

,2, Dal.am melaksannklm tog.a· pokok sebagaiinana dimaksud p~da 
aiya., (l], Sub Btdang ?Qngendalian Anggamn menyelc:nggarak&:1.n. 

fungai. • 

a. penyu~unaa renc-ana program, kegia.tan dan nnggaran cli 

lingkup Sub Bidang Pengcndalian Anggaran sesuai d~ngan 
rencana kcrja badan; 

b. pelakHanaan pernbinaan lekn1s pcnyusunan nnggaren 
peridapalan. beJonje. dacn.th; 

c . Pcnyia.pan tcknis pelaksanaan SKPD; 

d. MeneHti den pel.aksa11e.an \·erifika~ i anggaran u ulun SKPD~ 
e. peayiapan penc:rbi.um SPD SKPD~ BLUD dan PPKD dalmn 

mngka pcngendaliS!n pc:laksanaan anggaran ka 't 
f . pengkoordinasian pelaksoanaan penerhi:tan Surat P~ny din.an 

Dana (SPDl rc-stitusi pengembalian kelebihan penerimo.an 
bersama Bidang Perbendahara.a.n~ 

g. pcnyusunan pelaksano.an pcrencanaa.n invcstnst dacr·ili: 
h. pcnyiapa n p,claksanaa.n tuge s Tim APD: 

t penyiapan pedoman p nyusunan 'RKA SKPD, Perubahsn RKA 
SKPD, DPA SKPD, dan DPPA SKPD: 

J. peJaksanaan pembahasan Rcncana B i~nis dan Anggara.n / 
RKA SKPO/ U.ni SKPD: 

k . penyia.pan baha.n persec:ujuan dan pengcsahan DPA SKPD 
dan DPPA SKPD; 

I. mcmbant.u kepa.la Bad.an da1am menjnlankan fungsi PPKD 
pada pcngeloJaa:n kcuangan dan a.set d Crahi 

m. pelaporaa.n hasi.1 pclaksanaan xigas/ kegiatan kepa.da atasan: 
don 

n. pefa.ksa.naa.n tugas lain yang dibelikan olch Qtasan. 



Pasal 422 

Kelompok jabatan fungsional pad.a Bidang Anggaran sebl:lgaimana 
dimaksud daJam Prum! 414 ayat (3) huru1J c bcrdasarkan Jt:nJang 
keahlio..n meliputi Kelompok Substansi Analisa Angga.ran. 

Bidang Pcrbcndaha.raan 

Pasnl 423 

[ll Bidang P. ·rbendahnman sebagaimana dirnak ud dalam P.asal 41~ 
l!,yat ( I J h uruf d mempunyai tugns pokok :mt: aksana.kan sehagian 
ruga..s dan ke en ngan Badan K.eu gan dan Asel Dac:rnl yang 
wel1puti pcngendelia_.n bclanja daerah. pcnatausahaan b~la.nja 
daera.h. clan pengelo I aa.n kas daerah. 

(2) Dalam melaksanakan tugas pokok sc:bagaimana dimRksud pada 
ayat ( t), Bidang Perbendaharaan menydenggf!.I"aJrnn rungs1; 
a. ~nyusunan renoana. prograrn, ki;:giatan da.n an&gara.u di 

lingkup Bidang PcrbendahHr"a.an e uai deng_W1 rc:ncana kt:1ju 
badan, 

b. pcngkoord.inasian pengelolaan kas daerah~ 
c. pc:ngkoo:rdil:uu,.ian pcm.indahbukuan uangkc1~ d rahi 
d. pcngkoo:rdina.$ian pengelo!laan d1:11'1l'la pe:timbengan dnn dunt.1i 

r:ran fer lain nya; 

e. pengkoordina ian peneaipatan uang da.erah tlc:ngan 
membuka. rekcning kDi.S umum daerah: 

f. pcngkoordi:nasian pcmprosesan, pe-nerbiwn 
pendisrribusian tembar SP2D; 

g. pengkoordinasian pelaksanaan dnn penc1itian kelengki;iprul 
dokumen SPP dan SPM, pemberia.n pcmbebanan rincian 
pi:nggunnan atas penges.ahan Sura Pertnnggungjawaba___n 
gaji dnn non gaji, t:rta penerbitan SKPP; 

b. pengl<oordlnasian penyu~unan ,aporan real.i.sa~i 
pencrimaan den pengehmran ka~ dacrah, la.poran aliran 
kas, da_.n pelahanaan pemunguLan/p mot_ongan dan 
peny ·tora.n Perhhungan Pihak KetJg : 

i. p ngkoordinasia.n pcnyusunan pelapornn daerah lerkeil 
pemotongan pajak.-pajek dan reke.pitulasl bukti pllfigut dan 
seta,r da.lam raogk.Q ~t:rtfb admirusc.ras kcuangan bcrsama. 
dengan Bidang Akunta.nsi dan Pclapornn Kcuangan; 

j . pengk:oo.rdinas.ian rckon iliasi d ta penerimaan dan 
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pengcluaran ka.s sena pcrnunR"Utnn dan pcmotonRSJi alas 
SP2D d n.gan insta:nsi terkait; 

k . p n gkoordina ian penyusunan la po ran pe-nenmaan dan 
pcngeluaran ka.u scrta rekon~ihas1 data pc:ncnmann k.at; 
dengan int11tansi terlmit da1aro rnngka penyu unan posrsi ka~; 

t. pcngkoordino.sian penyusunan pmmjuk ldmi!'\ 
ndmmistrasi keuangan yang bel"lulitan dengan pencn.maan 
dan pet'l.geluara.n ka · rta penatausahn.an d~n 
pertanggungi awaban Surat Pe.tanggunru a Wi:! b IUl; 

m . pelo.po?"an hatri1 pelak:sa.nean tugas/ keg-iatan kepade etasan~ 
dan 

a . pelaksana.an tugos lain yang dibenk~ olch atasa.n. 

Sub Bida.ng Penge.ru,ialian BcJanJ& Da,erah 

Pw;.al424 

( l) Sub Bidang Pengends.lian Belanja Dacrah sebaga.imana dima.k~\Jd 
dalam Pasal 414 ayat l41 huruf a mempunyni tu a pokok 
melaksanakan sebagian tugas dan kewenangan bidang 
perbendaharrum. lingkup pengendalian belanja dae.rah, 

(2) Dalam meJ&k~ cnakan tuga& pokok seh ga.imaoa dlt:1.'H¼ksud pad 
ayat t 1). Sub Bidan,g Pr::ngcndalian Bclanja Daer.ah 
me nyc:-lcnggarakan fu.ngsi : 
L penyu.sunan rc:ncana program, kegi tan da.n ~ggara.n di 

Lin kup Sub Bi dang Pengcndalio..n Be1anja Dae l"i:I h sesu S;u 
dcngan rencana kerja badan; 

b , pcla.k:sanaaa regist.cr SPM dan · SP2O ac.a~ belanja SKPD, 
pcngendalian atas p gu angg1ri1.:ran da..n pencl.atian dokumen 
SPM: 

c::: . pelaks naan pm .... eR pe-nerbiLRn ~P2D dan p r1rl1citrihu~iE:1n 
Jcmbar SP2Di 

d. pelaksanrurn peoyusunan dan pembuiatan lapontn realiS1:1si 
pengeluaran kas berdasa.rkan SP2D; 

e. pclaksanaau pembi.:naan terbsdap SKPD daJam bal 
pela.kstulna.n. perb endo.haraani 

f. penyu unan, pcngoreksian, dan pcnyempurna.an konsep 
na ·kah dinas yang tedarlt dcng;an perbcndaharaan belanja.; 

g. pcnyusurum kebijaknn dan pedoman pelaksanaan APBD 
lcrkait bdanj a cl a.crab; 

h. pclak~anaan pembaya.ran bc:rdasarkan perminLaan p-c:ja.bc.1,t 
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penltKuna angga.ran al.as bcban n: cning ka:; u.mum 
daernh; 

1, melapo.tkiUl hasil pelaksap1UU1 tu~as/ kegiAlan kepathi 11tasan; 
clan 

j . pclaksanaan tu.gas lain yang diberikan oieh al.as n . 

Sub Bidang Penatausah.aAn Belanja Da rah 
Pnsal 425 

{ 1) Sub Bidang Penatausabaan 'Belanja Daerah scbaga.irna.na 
dimaksud dalmn Pasal 414 aye,t (4) huruf b mempunyai ugas 
p()kok melaksanclran scbagian tug.a!li dan kewenangan Bidar'lg 
Pcrhendaharn.an lingkup penataus haan be!anja daemh. 

(2) Datam melaksana.kan tugas pokok sc'bagai.mana dimaksud pada 
ayat [l), Sub Bidang Pr:natausaha~n Belanje Daerah 
m-eny~l ngga.rakan f-ungJ;i : 
a. penyueunan rcncana program kt!J;{Jalan dan angg~1..1u.n di 

lingku.p Sub 'Bidang Penatausah .. an Belanja Daer-ah sesuai 
dcngan rcncana kerja Sadan; 

b. pelaksu.naan pe:rnbinwm tcknis pcngeloltum kas daerah: 
c:. pelak anaan bimbingan 1. knis pt:mindnhbukuan ka. 

da.em.h; 
d . pelak5a.Dann 

petnotongan 

pen ge lu a.ran 

pcngn.d.nu.nistrasian pcm ungu an d n 
Pcrhirunge.n Fihak Keliga da.n rckonsiliasi 
kas berdaaarkan SP201 dengtm SKPD dan 

in tansi terkait dB.lam rrangka peng ndalian ka-1-ti 
e. pengoreksie.n kelengkapan dok:umen SKPP 

pelaksanaan proses penerbitan SKPP; 
f, pelakeanaan pem binaJtn terh~dap SKPD dalam ha] 

pelaksanaan pccben.daharmm; 
g. pcrum.u~an petunjuk teknis administrasi keuangnn yang 

berkaitan dengan pengc:luaran kas dan 
pertanggungjawahan; 

h. pcnyusuna.n. pcngo:r-eksian, dan p~nycmpumaan ko . ep 
naskah dinas yang terkaic denga.o perbenda.hanuil1 belanja, 

1. penyu2iunan kebijakan dan pedoman pelaksanaa:n APBD 
terkait belanja dae.rah; 

J. pe 1 a.po ran hasil pelaksanaa.n tugas / kegia.ran kepacla ,4 tasa.n: 
dan 

k . pelaksanean tugas lain yang dibenkar, oleh allt:san 
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Paaal426 

Kclompok jabatan fungsional pada Bidang Pt:rbcndaharaan 
sebagnirnana ditnakMUd dalam Pasal 414 Qyal ~4) h.urw c berd.asarkan 

jt:"njang kc:ahlian meliputi Kelompok ubstans1 PengeJola Ku,· Dacrah. 

Bidang Akuntansi clan Pelaporan Keuangan 

Pas.a1427 

(l) Bidang Akunta..nsi dan .Pdaponm Keuangan scbagaimaJW 
dimak ud dalam Pasa.l 414 ay [ll huruf e mempunytli tu~as 
pokok mela.ksanakan sebagia.n cuga:i:;, dan kewerHmgan Badan 
Kc::uangan dan Asel De.er.ah yang mcliputi pembukuan bcla.nja clan 
pcmbinyn!l.J"l, pc:mbukuan pendapatt'!n don ph.i.u:mg. serta 
pe laporan keua.ngan de.r:,ah 

(2) Dalam melaksana.k:ao cug,a pok.ok sebagaimHna dimaksud priria 
a.yat (1 )1 Bidang AkuntAnsi dim Ptl~porAn Ktuangan 
mcnyelengga.raJtan fung~ : 
a. pen,Y\.l sunan renGa'll-a program, kegip tan dan anggarnn di 

lingkup Bidang Akuntans.i dan Pelaporan. Kr-uangnn se~ \.lfl.i 
dc::ngan renca.na kc:rja bad an~ 

b. peng1<.oon:linQ si an pem bukuan r·eall asi Cll1ggaran pcncnmaan 
ka da rah; 

c. pcngkoorcHnasian pembulcuan rea.llsasi s nggaran perng luaran 
kas daerah~ 

d,. pcngkoordinasiB.n kc:giarnn pcnyusuna n lapol"c!-n 
pcrtanggunmawa ban pela ksanaan APBD; 

e. pengkoordinnsia.n penyusunan l.apornn Pcnanggungiawaba.n 
Pc:lakzmnan.n A:PBD Pemetintah .Kabupatcn; 

f. pcngkoonlina:oian penyusunan Rancangan ~tura.n Daer:=ih 
entang Pen.anggungjawaban P la.ksanaan APBD dan 

Rancangan Peraturan Bupali tentang Penjabanm 
Perlan ggungjawaban Pelaksanaan A PBD; 

g.. pelaksnnaen konsolidasi selun.ih lapcran k u&ngrH7 SKPD. 
BLUD dan PPKD; 

h. pcnyusunan tanggQpan te:rhedap Laporan Hasit Pc:m.eriksa n 
Badan Pcmmksa Keuangan at.as La po ran 
Pertanggungjawnban Pelaksanaan APBD; 

L. pelaksanaan rekonsiliasi reali asi pendapatan dan belanja 
sens. pcmhiaytuU1; 

j. pengkootdinasian penatausahaan pendapatan1 belanjD..i s.erta 
pcmbiayaan daerah; 
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k. pdaksanrum bimbingan cekni penatausahaan pembiaya.an 

da.emh; 

l. pengoa,:-dinasian pelaksanaan pi tta.ng dan utnng der:rah 

yang limbul Qkibat p-cngclolaan kus, pdaksanaan a.nalisi~ 

pcmbjasaan dao pencmp t.an uang daerah ·ba.w:J 

optimalisas.i ~; 

m. pelaksanaan pe:ngdolaan terkairt.. utang/pinjrunan dt1n 
piutang daerah; 

n. pelaksanaan pena.gihan piucang dat:rah yang bukan tugf.l~ 

dan f ungsi bidang atau SKPD lain~ 

o. pengkuordinasian ·penyusurum pclapo:ran daerah teckaic 
pemotan&an pajak dan reka.pituJasi bukti pun,gul dan setor 
dalam rnngka tertib administrasi kr:1 .. umgan berkole.'borAsi 
den~ BidanlJ PcTbendnharaan: 

p. penyu sunan analish:i Lapocan P.erLanggu.ngj li wabt:l-n 

Pc:laksanrum APBD: 

q. penyusunan kt::bijakan den panduan tekni operasionat 
pc:nyc!enggaraan akuntans] pem crin tah daerah ~ 

r. penyus unan ~I~t.cm dll.fl pmsedur akun tan si dan pe ta po ran 
ki:u.an an pt:mcrintah. dru;rah; 

s. pelaksanaan veri:fikasi dan pengu;.a n aca.s bukri mernonal: 
t. pelaksanaan pernblnaan dart 80$U\hsa.sl tenle..ng pcnyusunan 

la..poran keuangJm pemerinuih dacrnh sc!liuai -sistem akunt.flnsi 
pernerintah daerah; 

u . pengkoc,rdinasian pc::nyusunan a~umsi laJ'gc:t Pt:ndapaian A l i 
Da.erah khususnya lain- lain Pendapatan AslJ Daen1h yang 
sab; 

v. penyampaian laporan capaian realisa:si ua.~t Pendapa Lan A Ji 

Da.CTRh khu~usnya ln.in-1.ain Pend~patan AsH Daerah yang 
Sahi 

w. pcngk.oo:rdinasian pcnyusun.an dnn penyampaie.n laporan 
scca.ra borkwa cerkait pelaksanaan APBD ~pada para 
pihak baik pcmerintah provinai, pcmerint.ah pu~t, maupun 
pibak c rkait lainnya sesuai aturan perundeng-undangan; 

x. penyusunan konso.lidasi laporan realisasi APBD semester l 
dan pTognosis 6 (enam1 bulan bcri.lrutnya; 

y. f)ertyusunan laporan keuangan konsolidasI atas lapornin 
pertanggungiawe.ba.n pda.ksa.naan APBD 



z. penyusunan w.por.f.Ln rewisasi anM.aran, lapot""an perubahan 
s.aldo angganm lebih1 lapomn opcrasiona.l, Ja.poran p rubaban 
ckuite.s► neraca, lapore.n nrus kas dan cat.atnn n.Las lapoNn1 

keuangan; 

pcnyus.unan ikhtisar kinerja keuangc1n [IX'fflCrintah <l;,i.t::rl:lh; 

bb. penyuMunan Rancan~an Pcrn.turan Dae-rah t_encruL 

Pcrta:nggungja.wab Pelakaa.nao.n APBD; 

cc. penyiapan bah.an tindak !arijut h.asil evaluasi Rancnngan 
Pera.tu.ran Dacra.h Lcntang Pertanggungjawaban Pel.aksWUUi.D 

APBD; 

dd. pelaksan1:1an rugas kepala. Badan dalam menjalankan iun~s.i 
PPKD pad.a. ~ngelolium keuangan den EtNC daerah; 

cc pelaporan hasil pelo.ksanean tugas/keg1atan kcpada ate.san; 
d1m 

ff. pek1.k1S~t1 an tugas la.il'1 yang dibcrikan olch tasa.n. 

Sub Bidang Pembukuo.n Pendap.aca.n den Piutang 

Pa.sat 428 

tl J Sub B1dang Pe:mb\.llruan Pendapatan dan Piutsng scbagaim'=lna 
dlimeksud druam Paw 41 aya (5~ hu.ruf a rnempw1ya.i ugas 
pokok mela.k..~akan sebagian tugas dat11 kewenangan B1dang 
Akuntansi dan Pclaporan Kcurutgan lingkup p~mbukuan 
pendapamn dan piutang. 

(2, Dal m mclaksanalmn tugas pokok sebagaimana dimaksud peda 
ayat ( 1), Sub Bidang Pembukuan Pcndapatan dan Piuteng 
men ye-Jc nggara.kan ftmgsi : 
a pt:nyusunan rcncana program, kegiatan dan anggara.n di 

lingkup Sub Bida.ng Pembukuan Pendepatan da.it P1utan 
scswti dcngan re,cu:ana kerja~ 

b. pela.k.sana811 pe ngolaba n pem:rimaan ka !) daerah; 
c. pengkajian ulang ha&il vmfika~i- penerin1asn angga-Un1 kns 

dal!reh; 

d . penil!tkoo:rdina~ penyusunan a umsi target P ·nd.J.p8lcill Ash 
Dacrab khususnya lain-lam Pendapatnn Asli Da.erah yang 
sah; 

e. penyu~unan lapora.n pcrta.nggungjawaban pelaksanaan 
penerimaan kas daerah; 

f. pelaksan ,u;m pemantaua n at.as idcn tifika i. k1 as ifikasi ff~ 11 

n& 



pcngukura.n data L.ra.J'lswuii pcncrima.an yang dila.kuknn oleh 
SKPD; 

g. pelakb~naan pcmantauan at.a!, pc:nc.atat.an 1 penggolongan atas 
transaks,i pencrima.an yang dUakukan oieh SKPD, 

h. ~laksl:Ulaan peman tnuan 1:t ta N pcngtkhtisarkli n ~ncrimaarl 
kas den non kas yang dilakukan oleh SKPD~ 

L, pelaksanaan pemantauan aw.s · posung pc-nerimaan yan 
dilakukan oleh SKPD; 

J. pclaksanaan rekon ihasi atas reahsa~1 pencrimaa.n den n 
SKPD non BLUD, BLUD dan PPKD: 

k. pclaksanaan kon olidasi l.."'lpo:mn penerimaan berdasarkan 
laporan penerimaan SKPD non BLUD. BLVD dan PPKD; 

t pcny8mpaian lapora.n capaian rt>-tdisas, Laq~c:l- :Pendapatan AN.1-i 
Oacrah khususnya lain-lain PendApatrul Asli Dae1'ah yang 
sahi 

m. p ngoor-dinasi.an pclaksanaan piutang dan utang dacrab 
yang timbul akl.'bat peogclolaan kas~ pelaks.En1rum analisis 
pembiaya:1U1 don pe.nempatan uang dacrah s~bagai 

optima.Jisasi leas; 

n. pt]aksanaan pengelolaan terkait utang/pinjaman dan 
piuumg daierah; 

o. ~laksanaan penagiban piut.a.ng dacrah yanlt bukan rugr:u. 
dan Iung~1 bidang atau SKPD lai.ni 

p. penganalii;.a. Japoran realisa.si penr:timaan/ pend8palant 
piu rang dacrah de.n. utang daerah: 

q. penyusunnn ta.po.nm realisasi pcncrimaan APBD pertodik 
sccarn bulanan, triwulanan, semesleren dan tahunen; 

If". pela.ksanean veri.fikaai, annlif.B dan kon:ksi terhadr1.p 
kesalahon :reatisa&:i penerimQM bcrupa bukti mcmoriaJ: 

s . pelaksanaan pcmbinaa.n. sosialisasi lc:ntang pc:nyusunan 
laporan k~uangan Pemerintfth Kabup:aten sesua1 Sistem 
Akuntansi Ptmlerintah Daerah; 

t. penyusunan kebijakan serta sistc:-m dan pro· dur akunwnsi 
pen erimaan i 

u. penyusuna.n, pc:ngoreksian, dab pc-nyempumaan konsr;:p 

naskah dinas yang terkaitdengan penerimaan: 
v. pelaksanaan evaluasi terhada.p Ran~an Pemturn.n Dar:rah 

ten tang Pcrt.a.nggungjawaban Pdaksanaan APBO dan 
Rancengan Peratura.n BupatJ tent:ang Penjabaran 
Pert.anggunmawaban Pela.ksanaan APBD; 
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w. pele.poran hasil pelak.•umaan ruga /kcgiatan kepada a.lWKlll; 

dan 

x. pelaksfmaan tugas lain yang dlbenkan oleh ata.san . 

Sub Biclang Pembukuan Bela.nje dan P ·rnbiayaan 

PasaJ 429 

[l) Sub Bidang Pcmbukua.n B.eJanja dan Pembiayaa.n scbagaimana.. 
dimaksud daJam Pasal 41◄ a.yat {S) "huruf b mcmpunyai rugas. 
pokok melak~e:kan ae'1agian tuga dl'ln kewenangan 8id.8ng 
Akuntansi dan Pelapore.n ~euangan lingkup pembukuan beJanje 
dan pcmbiaf}raan. 

r2J Oalam melaksanakan rugas pokok :!!!ebagmmnna d1mak1:iiud pada 
ayat (1), Sub Bidang ~bukuan Bela.nj dt!n Pembiayu.m 
menyele.ngalU'akan fungsi: 
a. pcnyusunan rettearm program., kcgi.atan dan angg,l:Lum di 

ling1rup Sub Bidang Pembukuan Bel.anja clan Pcmbiayaan 
sesuaJ de ngan rcneana kerj a Bad an; 

b . pclaksanaan. pengolahan pengelu.aran kaRi daernh; 
c pengkajian ulang basil vcrifikasi peng~lu;.Lran kas daeroh; 
d. penyusunl-tin laporan pc::rtanggungiawaban pelaksa.n ~n 

pen.gc:lu.anm ka3 da.eTah~ 
e. pelak anaan pemantauan ide.rnilika.si. klasilik.as1 dan 

pengukuran, data ttansaksi pengeluaran~ 
f. pelaksana.a.o _pcncata~ pcnggolongan at.as transaksi 

pengel uaran; 
g. pclaksanaan r-ekonsiliasi. atas realis sl pcngelua ra 11 / bclanj a 

maupun pembiayaen denga:n SKPD terkaJt~ 
h. pengkoord..inasian pcnamusahaan bela.nje. dan pembiayaan 

daerah; 

i. peng:kootdinasilmn penyu.sunan pelaporo.n da rah terknil 
pemotongan pajak dan rekapitulasi bukti pungut dnn :;1etr,r 
dalam mngka tertib administmsi k ·uangan; 

J· pcnyusunan konsolidasi laporan rcahsnsi APBD semester t 
dan Prognosis 6 tenam] bulan berikutnya; 

k . pengikhr.lsaran peng;clu.aran bdan.ja dan pt:mbiaye.a.n d crab: 
I . pc::n} u~uu..u1 l.aporan rcalh,a.~1 ..u.1~.1::1.nn 1, lapCJran perLJUl:Ul , n. 

sa.ldo angga.ran lcbih, lapomn operasionaJ1 laporan perubal.1an 
c!kuitas, n~ri:lca, laporc;lil arus kas dan C<,IJ atan at'=La lapora.u 
keuangan; 

m . pelak!ianaan pcsting a s pengeluAran da!!rah; 
n pengkoordi.nasian penyusu.nan ikhth.ar ln.poran keuangFln 

BUMD; 



o. penyu . \.I.nan Rancangon Pcraturnn Daerah tentang 
Pertanggungiawaban PclaksanaiUl APBD; 

p. pclak!tanaan konsoiide.sl laporon r aJisasi berd ~ · ark.an 
laporr.1n pc:ngek.ianm SKPD non BLUD dan, BLUD d.a.:n PPKD 
secartt periodic secara bulanan, triwulanan, semcstero.rt d.an 
tahunan; 

g. penyiapru, bahan tindak lenjut hasiJ ~vaiua.si Rnncangan 
P ralur n Daer-eh tentang Pert.angsungjawaban Pehsksunaart 
APBO~ 

r. penganalisa la:poran realisesi pengeluaren~ 
s . pelaksanaa._n pelaporan. at.ea punguULt'II dan penyeL,o.- n 

Pe.rh1Lungan Pibs Kctiga; 
L. pelaksan aan vcrifikasi t anwi .Sil da.n k.ore k Lc.rhadd p 

kesalahnn :riealisasi pcngcluaran hcn.ipa bukti me-.rnorial; 
u. pelaksanaan pcmbinaan, sosialisasi tent.ang pcn,yu:.unan 

la:poran kcuangan pemcrintah provinti.i scsuai sl cm 
akurt'lansi pemerintah daerah; 

v. penyu unan kebija.kan sc:rta sis.tern dan p:rosedu, akuntansi 
pengelue.ran; 

w. pe11-yusunan. rnengoreksi. den menycmpumakan 'k.on p 
nask.ah dinns yang Lcrkait. dengan pcngelunran; 

x. pelaksanwm cvaluasi terhadap Rancang~ P,eracuran Daerah 
tentang Pertanggungjawaban Pclaksanaan APBD Kabupatcn. 

y. mdaporkan hasil pelaksaoaan rugas/kcgiatan k p da .uasan; 
clan 

~. petaksW'laan tuga · lain yang dibcrikan o1eh atasan. 

Pasal 430 

K.cloml)"'k Jabatan Fungsional pada Bidang Akuntansi dan Pelaporan 
Kwangan scbagaunana dimaksud datam· Pa:sal 414 ayal (St hurur c 
berdasark.an jenjang 1'cahlian mcliputi Kelompok subt-tans1 Pelaporan 
Keuangan Daemh. 

Bi dang Pengelolaan Barang Mil i k Daem.h 

Pas.al 431 

( 1 J Bidang Pengclo1aan Banmg Millk Daerah sebagaima.na d.imaksud 
dalam Pasal 414 aya (1) hunu f tnempunye.i Luga.s pokok 
mela.ksanakan sebAgian tugas don ~r Ila.J'lgafi Badan Kcuoncan 
dan Aset Daeroh yang meliputi perencanaan k butuhan, 
penyimpanan dan pc:meliharaan. tierta 1nventansas1 dan 
penfithapusan barang milik daerah. 
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(2) Oa.lrun mela.ksanakan uga · polrok sebagaimana dimaksud pada 
ayat l l) Bidang Pengelolallll Barang Milik naerah 
men ye lcnggaralmn fungsi ~ 

a. penyu11unan n:ncana program, kc-giatan dan anggaran di 
Hng,kUJ:> Bidrun.g Pengelolaart B.1:1r ng Millk Oaeral1 ~ehU.'.11 

dcngan rcmcana kerja Bad.an; 

b. pengkoordinasia.n pcnyusunan standar harg-s b rdasru-kan 

jeni dan ripe banmg; 

c. pengkoo:rdinasian pcnyiapan bahl:f.Il pertfmban.ga.n 

p~n;ctY.juan dalani penyu~una.n l"' ncana kebutuhan harli\Ilg 
m,mk d aereh; 

d.. pengkoonlinasian penyiB.pan bah.an pertimbflRgan 
pcrectujuan dalaln pc:nyusunan ren~n~ kcbutuhe.n 
pem.elihQt"aan tau pcra.wa.tan ha.rang milik.dae-rah~ 

c. pelaksanaan penat.ausahaan barang milik daerah~ 
f. pe:ngkoor-dirulsian p lak:sanaan inventari asi barang mJLik 

daerah; 

g. p~ngkoordinas.i.a.n pclak anrum pengsmanan fisik, 

ad.ministrasi dan hukum barans;; milikdaerah; 

h. pengko0rdinasian pet1yi pan dokuwen pengaJua.n u~uh:m 
pemanfaatan dan pemindahtanga.nan ha.rang milik daerab; 

i. pengkoord]nasia.n basil pe.nilaian bFtre.ng milik daenili; 
j . penc:litian dokumcn usulan pcnggunaru.i, "):!Cmonfaalan, 

pemu3nahan dan penghapusan barang miJikdaerah; 

k. pcngkoordmasian pe~mulan rt! kon ·iliWii dnlru:n rr.EIDgka. 
penyu unan laporan barang milik daerah; 

I. pcngkoordinasien penyutt:unan dan p-enghimpunan lapo:ran 

bamn g milik dacrsh darl SKPD; . 

m . pcngkoordinasian dan pelaksan:e.an pcmbinaan pcmgclolo.en 
bare._ng mUik dac:cah; 

n . mcmba.ntu kepa.la BatlB.D dalom mcnjnlankan fungsi PPKO 
pada pen e1olaan keuangBin dan asel dacra.b.~ 

o. meJaporkan ha.sil pelaksanaan tugas/kcgiatan kepadu ~tasan; 
dan 

p . pelaks~afill. tuga.s lain yang diberikan olch atasan, 
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Sub Bidong Penyianpanen clan Pemeliharaan 

PasaJ.432 

[l' Sub Bi.dang Ptnyimpanan clan Pemcliharaan sebagaimana 
dimaks.ud dalam Pasal 414 yal (6} huruf a mt.mpunyai lugas 
pokok menyelen~ sebagjan tug,.11s dan kewenang:a.n Bidang 

~ngelolaan Ba.rang Milik Da~ni11 linglwp pcnyimpanan~ 
pemeM..ha.rn.an, penga.m.&rum, da.n pem.indghtanganan barang m"ilik: 

daerah. 

(2) DaJam meJsk,sanakan tQgaa pokok BCbagahnana climaksud pada 

ayal (l, Sub Bidang Penyimpa r-:ian. dan Pemelih a .num 

menyeJe-nggaraka.n fUn,gsi ~ 

a. pcnyusunan rencana program , kc:gial:.ELn. d.an anggeran fi1 

Ungkup SUb Bidang Pcnyimpanan dan Pemeliharaan sesua1 
dengan rencana kerj a Bad.an; 

b. pelaksanaan monitoring da.n evalua.s• a.Las pe:1 k=:- nftftil 

pengamanan baran,g mililc: daerah; 

c. penyi,r-npanan dokumcn as.ti kcpemilika.n bara.ng rnilik 
daerah; 

d, penghimpu.mm la.po.ran hasi.l pe-melihaT"""~n dari 'SKPD sccnra 
berkala; 

1 
• pdaksana..an evaluasi mer.i_gena.i r-fisiensi pemelihutaan 

baran mili.k deert3h~ 

r. _pcmcliti.an doiru:men pengajuan UBuJan pem.indahtanganan 
ha.rang milik daerah; 

g . pe:nyjapan dokum.e.n atas pe laksmaan pem.indahcanganan 
ba:rnng rn.ilik daerah; 

h. pc:ny.iapan dokumen basil penilai .n barang milik d.ac:rah 

dalam rangka pcmindabtangan.an baran.g milik daerah; 

i. pelakaanaan peng;himpunan baran g m ililc dacra.h ~ 

j . pela.poran hasil pelaksanB.illl tuga.s/ kcgia.tan kepa.d.a tn.asan; 
dan 

k . pelak.s.ana an tugas lain y8.Jng cl i bcrikru, ol h a.1 as.an . 

Sub Bid.a.ng ln-vcntarisruu dar, Pcngha.prn!an 

Pasal 433 

0~ Sub Bidang lnvcntarisasi dan Penghapusan sr:bagaimnna 

d.im.aksuci dala.m Pasa1 414 aya.t (6) huruf b mempunyw tuges 
pokok mela.ksanakan sebagI-an tllgas dan kewcmmwm Bidang 
Pengelolaan Bs.rang Milik Daemh ling_kup penea:tEttan. 

inventari&Qsi. peni!Laian, pemufillaban da.n penghapusan banmg 
.milik dner.a.h. 
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[2) Dalam mclaksanakan tug.as pokok :sebagaimana dl.mEl.ks1..1d pada 

1;1.yal t 11, Sub Bi dang [n ve:: n tarisat>i dan Pe nghapu~ 

menyc1cnggarakan. (ungsi. ; 

a:.. penyusunan rencana program. kc-gi a lan dan anggaran di 
lingkup Sub Bidang Inveatarisa.si cio.n Pttnghapusan sesuai 

dcagRn 1·enca.na kerja Bad W1 ~ 

b. p Jlaksanaan penca.tatan ha.rang m ilfk da-rah bernpe 1 nah 

dan/atau bangu.oan yang disera.hkall7 da.ri SK.PD; 

c . pen)'Ul pan koc0 sep pclaksanaan inven r..a.ri6as1 barang milik 
daca:a.b dan pem.entauan ha:silnya: 

d . pcn.ghim.punon. dan pclak:sanaan pencawtan basil 

penilaiwJ bairang m.ilik de.er h dalam rangka penyu:sunan 
ne:r,"aca pem~rintah daerah dengan berpt--do:man pada 
stander akuntansi po-mcrlnta.h pt1sat, 

c, p&lak.s.anaan :rckonsiliasi dah:11m nmgka pe:n.yusunan 

lapornn banmg mi,lik daernh · deng,an pengun.Js ban.mg 
SKPD1 pelaksa.na alruntansi SKPD clan bid1mg akunta.ns.i~ 

f. penelitian dokumen peng dtie.n usu.lan p musnahm:i 
b oran g milik dattah; 

g. pcnyia:pan dola.uncm ata.s ·pelal<sa.na_an pemusne.han 
barong milik daernhi 

h~ penelitia:n dokumcn pen ajuan us1.:dan penghapusan 
ba:rang milik daerah; 

1. pcnyi.apan dokumen ala 
ba.rang milik daerah.; 

pclaksai1a&.n p ·nghapusa-n 

j . penghi.mpunan dan menyusun l poran ba.ra.ng. millk 
thtc:rah da.Jei.m rangkn pe._ny1..u,unan lap0nJ11 kcuanga.n 
pemcrintah dae,,rah; 

k. pelaportm hasil pelaksana.an tugas / kr;;giatan kepad.a ata&an i 
dan 

I. p,t:laksanaan. a.was lain yang dibc:iikan c l~h a.tasan. 

Pasw434 

Rclompok J~ba,tan Fung~i.onall pa.da Bidang Pengdolaan Barc1..ng 

Millk Dacrnh sebagatrnnna climaksu.d dalam P~sru 414 ay,iu ~6} huruJ 

c berrlesarkan jertjW1g kl:ahlia.n meliput.i Kelompok Sul~ ::1ns2 

Perencanmm Ke bu-tub.an Banmg M.ilik De r:rah. 

3.l! 



Bagi-an Kc:ti~ 

BADAN PENDAPATAN DAERAH 

Paragraf l 

Keduduka:n 

P ·al 435 

( 1) Badan Pcndapa tan Daerah rnerupakan Pcrangka t Daerah 
yang menyelenggaralaul Fungsi Penunjang Ke:uangan khu ·us di 
bidang pcndapatan asli de.erah yang bc-rasa.l dFU1 pa.]ak 
dae-r.ah clan n:tribusi daera_h yang menjadi kewenangan dac:rah 
dengo.n Tipclogi A. 

(2) B dan st!bagEtimana dimaksud pad.a ayat ( l) dipirnpin olch 
Kepala Ba.clan yang beTkedudukan di bawah dan berta.nggung 
jawab kcpada Bupaa melaJUJ Sekreta.rr Dae.rah. 

Parngrw2 

Susunan dnn Stnlktur OrganiAAsi 

Pe.sat 43n 

{ 1, Baden Pe nda pa.tan Daem.b tcrdiri dari ~ 
a. BadA..n Pendapatan Daerah; 

b. Sc:kretariat.; 

e. Bidang Pl:ndn.t.Ball dan Pen daf'tnran: 
d- Bidang Peneta_pan; 

c . Bidang P,enagiban.; 

f. Bidang Pcmbukuan clan Pelaporan; dan 
g. Kclompok J aba tan Fungsio,naJ. 

(2) Sekretarie.t ~hagaimon_a d.im.aksud pruia a}rat (l} hu:ruf b, 
membawahi ; 

a. Sub Bagjan Umum dan K~pcgawai n ; dan 
b . kelompok Jabata:n fungsional 

t3J Bidang Pendataan dan Pendaftaran ·eba.gmmana. c1nnaksud 
pado ayat n) huru.f C mcmba\i:ahi : 

a. Sub 'B1dang Pendaftaran, Pendataan dan Peng lolaan Data, 
b. Sub Bidang Pajak Bl.m'U dan Bangunan; dan 
c. KeJompok Ja_bata.n Fungsjonal 

(4) Bidang Pencta.p~n seb gaiman~ dimak ·ud patio ayat Ul hun1f 
d memba,.wahi ; 



a. Suh Bidang Perhitungan; 

b, Sub Bidaog Pcncrbitnn dan Surat Ketet.apan Pajak~ daa 
c. Kc:l~mpok Jabamn Fu.ngsiona.1. 

(5) Bidang Penagihan sebagaimana dimaksud pada ayat (l) huruf 
e membawahi: 

a. Sub B idang Pcmagihnn: 

b . Sub Bidao.g Bea Pc::-rolehan H ak at.as 1'11.11 a!h c.1 en 

Bangunan; dan 

c. Kelompok Jab um FungsfonaL 

f6~ B1dan~ Pernbukuan dan Pdaporan s~bagairni,mH dimalrnud 
pada aye t ( l) h uruC f memba.wabi : 

a. Sub Bi.dang Pe.mbukuan Pencrimnan; 

b . Sub Bidang Monitoring dan Pelaporan; dan 

c. Kclompok Jabatan Fungsional. 

Pa.ragraf 3 

Tugas Pokok dan Fungsi 

Bada.n Pendapatan DR.crah 

Pasa.l 437 

, 1) 8a.dan Pcndape.tan Daemh scbagaimana dunaksud dalwn Pasal 
436 ayat (ll huruf a mmnpunyai Ll.rge~ pokok meleJrukan 
pengatur<ITT, pengendalia.n dan pen koordinas.ian se:ttA 

mcnunuskan k bijakan telmi pc-lok aoaan urusan wnjib 
pemerintahan sesuai dcngan indtka or pcmc-tn:m uru ·:an 
pemerintahan di bidang kcuanRW} khu us d i bidang 
pendap.aum asli deerah yang berru I da.n paja.k dacrnh dan 
rctribus1 daic:rah. 

(2~ D Jl!m melaksa.nwrn.n tugas pokok Bt!bagaimana d.imakl!5 d 

pa.da a) t I l) Ba.dan Pendapata.n Dacrah menyelenmr;rrakan 
fu:ngsi : 

n.. perumusan k.ebijakan teknis di bida.ng pendnpaum 

daerahi 

b. penyusun kebijakan pelaksanaan pemungutan Bea 
Peroh:han Mak Alas Tanah dan Bo.ngunan dan Pajc4.k Bumi 

clan Bangunan Perdesaan dan Perkotaan; 
c. pcnyelen.ggaraan UN.San pel suum umum di bidang 

penda:µ tao dac:rah; 



d . pembinaan dan pclaksanaan di b1dang 

pendapa tan d1;1.era.h, 

c. pr:nyclcnggaru.a.n urusan keac kn: aria.tan ii 

r. pengk.oordinasian program da.n kt:gis. l:wl; dan 

g. p laksanaan t.ugas l in yang diberikan oleh Bupati. 

Sekrctruiat 

Pasa.l 438 

( 1) Sekretariat seb@w,jrna:na ~1..ld dalam Pasal 436 aya.t fl) huruf 
b mrunpunyai t:ugaa pokok melaksanakan uruaan kcsckretnriaLBn 
meliputi lln.ltMUJ percncanaan. keUW1grui, um.um. perfen&k,apan. 
n..unah tangga da.n pengr:Jolaan bamng milik dacmh, se:rta 
urusan kepegawaia.n Hngkup badan. 

(2) Dalam mclaJtsanakan tuga.s pokok ·ebagaimana cllmakaud pada 
ayat 11). s~kretariat m.enyclcnggarakan fun~ : 

pcnyelenggarsil.n dan pengkoordinasian penyusunan 

pen:ncanaan program, kegiatan dan anggaran: 

b . pcnunusan kebljalmn, penyelenggaraan penga~'H~9n, da.n 
cvah1asi peleksanaan program. kf'giaum den angganrn~ 

c. pclaksanaan pelayanan tcknis ad.ministro!>I Kepala Bada11 

den oomua uni r. organisasi; 

d , penyelenggaraan urusan ketarausahaan, o:rganiRH~i . 

nimah tangga, kct1rsipa.n1 hubungan kerjR cH birfang 

admmistra.si dcngan. perangka dc.era.h lain dan hubungan 
ma syarakat; 

e . pcle.k.sa.naan urusan k.epcgawaian, k~uangan~ p.:nyiapan 

bahan dan pcnyusunan Rcncana Strategi:s Daere.h, 
Reneana Kcrja., Laporan Penydcnggarnan Pcmcrincahan 
Daerah, l.apora.n Kinerja dan surat menyura~ 

f, penyelenggaraen pcngelola n ba:rang mllik daerah dan 
pengadaan barang/jasa; 

g. p laksanaan koorclmasi. pt:mbmaan, pcngawasan. 
pengendalian, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan 
kegiacan seciap Sub Bagi.an cli lingkup Sckretarial, dan 

h. pelaksaoaan rugas lain yang dibcrikan olch u.l.i:ISHn . 
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SUb Bagian Umum dan Kepepwa:ian 

Pasa.l 439 

, 11 Sub Bagiw.'l Uml.l.t'll dan K~p:gawwan 5ebagaim,ana climak.sud 

da1am Pasw 436 ayat (2J huruf a mempunyai l1.1gas pokok 

mcls.ksan:akan :sebagian tugas Sekretar~at lingkup urusan 

umum dan k:epegawala.n. 

f2) De.tum mclak5anaka:n tugp.-s pokok sebagai.mana climaksud padil 

ayat O I Sub Ba~Wl Umum dan Kepega.wa.mn 

men ·dcngga.JE1krm fung~i; 

a. penyusunan reneane pT<'lgr8m den kc.giatrm; 

b. p~rumusan kebijrumn. penytlenggsraan pcngawasan► 

pemb•naan, ~vaJuas.i dan pclapo:ran pc.taksanaa.n program 

kcgia tan dan anggaran; 

c. per2yelenggaraan urosan administrasi urnun1. vang 

mdiputi ketatausa.haa.n1 .surat. rnenyiJrat1 kearsipa.n dan 

kepus ta Iraan; 

d.. penyimpa.nfilll, pemilahcm.1 pemind a.han den penjad,i.,.qia.n 

.re:t.cnsi serta pemusnahan arsip ~ 

c:. ponyelenggaman uruoo.n hubungaJ.1 rnasyaraka.t dan 

keprol.O kolC'ran, pend olrum.enta~i.a n dan informasi pu blik; 

(, penyolengg,aman u.ru.san umum rum pc:rhmgkap:in
1 

rnJJU\h Lan~ kebersihan ~--ert:a keama.nan da.11 

kete rtiban kantor; 

g. pcnydcnggru:-aan pengclolrurn barang milik daerah dan 

·1nya nan peTJgndaan bamns/ja 5F!; 

h . ·penyu~n.man d.a.n penata.an m:yanis.a$i d ITT tam la.ksana; 

i. pc:nyclcnggaraan musan hukum dan pc:raturan 

peru ncltmg-undangan~ 

j. pengolahan data dan informasi ke:pegawaian~ 

k . pengkoordinasian penHaian Sa.saran Kerja Peg&wni: 

L pc:nyclcnggam.an urusan peningkattm kap:i:J.~itas d11..n 

sumber dayaAparntur Sipil Nepra: 

m. pengdolaan clan peng,einba.ngan manajen:um kin~rja 
pesawai; 

11. pela.ksanaa:n penyiapa.n dati pengus.uJan keneikan 

p.anglmt pegawai. guji bcrlmln.1 peri i Wl dan pem berian 

penghargaan dan tanda jasa; 
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o. pela.ksa.naan pcnyiapan dan pengusu.lan penc.bitan Kartu 
Pega.wru, Kartu ls~ Ks.rtu Rua.mi, Tabl.lflge.n A sumnsi 

Pi:mfrun, rekomcn.daai Tnbungan P,·rumaha.n Rakya , 

jaminan iiin cuti p,es,.iwai scrta 

peninj«uan ma.sa k rja pegawwj 

p. pcnyelen~araan W1Jsan ptmbinaan pe~l-Jwru dan 
pe:nc£aka.n disiptin pegawa.i; dan 

q. pelaks-anaan cugas lain yang d.iberika.n olch aca.san. 

Pa5eJ 440 

Kelompok Jabai.a.n Fungsional pad~:1 Sekretariat sebagaimane 
dimaksud dalam Pasru 436 aya (2) huruf b berdasa:rka.n jenjang 
keahlian mellputi : 

a. Kelornpok Substansi Pc-rencru1.aan; dan 

b. Kelompok S\Jbstansi Keua.nga.n. 

Bidang Pendataan dru-1 Pcnda.Cta.mn 

Pa::xtl 441 

(1) Bidang Pcndata,an dan Pendafr.aran sehagaima.na 
dimaksud dalam PasaJ 436 ayal (1) nunu c mempunyai 
cu as pokok mdaksana.k.e.n pcndamwi, dan p~ndaftaran 
wajib pajak, membina dan mengevalua.si pendeiraan dan 
pe:ndaf'L'.amn wajib pajo.k. 

(2) Dalam melaksanakan tugas pokok eb~an d.imaksud 
pad.a ayat. ( 1] Bidang Pendnl.Qan dan Pendaftarari 
menyelenggara.kan fungsi : 

a . peruimusaan kebijakan teknh; dibidang pendataan dan 
pcndaftara.n wajib paj ak; 

b , pcnyuluha.n kegjata..n penda,r.a · dan p ndaftaran 
wajib pajak; 

c. pemberian pcngawnsan tek.nis pendaftaran 
pendataan wajib pajruc; 

d . pendataan dan penilaian Pajak Bumi dan 
Bangunan P rdcsaru\ dan Perko t.aan; dan 

e. pclaksanaan a.i,gas bun yang diberilnc.t:1 oL h a_wsan. 
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Sub Bidang Penda.flaran, Pcndatnan clan Pcngclolaa.n D1:tUt 

Pas.al442 

(I) Sub Bidang Pcndaftamn, Pen data.an dan Pcngelolaan Date 
scbagaimana dimaksud dalam Pasf-;11 436 ayat (3J huruf a 
memptm}-a.i tugas polrol,:: melaks:ana.kan ebagjan tuga~ 
bidang penda.taan dan pcndaftarnn lingkup urusan pc:ndataani 
pendaftarac clan pengelolaan da ts. 

(2~ Dalam melaksana.kan rugas pokok sebagelmana dim ksud 
pads ayut (1) Sub Bidang Pendawan, Pendaitaran dan 
Pcngdolaan Data menyelengga.ra.k.an fungst : 

a. pclaksanaan pen date.an dan pendafta ti:\:n wajib pajak: 

b. :pdaksanaan pendistribusian dan pcnerirnaan kern ba1i 

lormulir pendaltamn objek paJak: 

c . penda~en dan penc:liUan objek 1.all ~ubjek Pejnk; 
dan 

d . p -[aksanaa.n LUgas lain yang diht:rik.ur1 oJeh ~ tasru1 . 

Sub Bidang Pajak Bumi clan Bangunan 

Pasal 443 

, O Sub Bida.ng Pejak: Bumi dEID Bangunan scbaga1ma11n 

dimnksud dalam Pas.al 436 nyat (3) huruf b mempunyui 
tug.a~ pokok rrtclaksa..na.Jmn pcndataan, pcndafta.ran dan 
pcngelol en data objek pajak bumi dan ba.ngunan perde-~~_an 
dan pc-rkota.an. 

(2) Dalam mclaksa.nakan tuga pokok seba.gaimana d•maksud 
pad a ayru pl Sub Bi dang Pajak Bumi dan Bo..nb'Unan 
mcnyclenggurakQn fungsi : 

a . pendataan dan pendaf'tarcID Pajak Bumi da.n Banguna.n 
rdesaan clan Per-kotaan; 

b . pc-nilaian objek Pejak Bumi da11 Bangµnan P rdesaa n dan 
Perkotaan; 

c. pelayaaan dan p.;::mbayaran Pa,Jak: Bum.a da.n Banguna.n 
Perdesaan dan Pcr-kotaan i 

d . pengcvaluatiian dan pelap,oran Pajak Bumj dan 
Bangunan P rde:sa.an dan Perkotaan; dan 

e. peh1.koonaan tugas Jain yang diber-i..kan o1eh n.msan. 
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Pasal 444 

Kclompok Jabatan Fungs-io:na.l pad10. Bidang Pendataan dan 

Pcndruta.rn.n scbaga.:imana. d.hnak!iUd de.lam Pas.al 136 ~.)•at (3) 

hun.u c bcrdasackan jenja.J:,g keahlian mclipuL1 Kelompok Substa.t1sj 

Penyuluhan dan Dokumen msi. 

Bidang Penetapan 

PasaJ 445 

(1)1 Bidang Pe:n~Lapan si.:hagaimana dimaksud de.lam Pasa.l 436 

ayat t l l h uruf d mcmpunyai tugas pokok mel~sanakan dan 

men.gkooll'dinamkan kcgiatan penempan pajak daerah, 

mcmbina da.n m.engawasi peneta.pan pajak daen:ih, 

(2} Dal'.am mclaksanakan tuga pokok scbag~ dlmakQUd 

pad.a. ayal i 11 Bidang Pe:n.cit,apa.n mc:nyelengg,arako.n fung~i; 

a. pcrumusan kebije:lm.n tcknis dibidang penetapan pajl:tk 

dacrah; 

b. pcnyden~ ~egja~.-11 pcrhitungan, penetapan dan 

kebr:rata:o serta penyampaian surat pembenta.h UsT1 pa.jaik 

daerah ~ 

(l. pc:lrucsanaan pembinaan dan pengawasan 1.~kn 1s ciibidang 

pcnetapan paj ak daera.h; 

d p lak~naan evaloasi ~netapan pajak daerah ; dnn 

e. pel1ik6anaan tuga.s Jain yang d 'bcrikan oleh at~.SR.n. 

Sub Bidang Perhf tungan 

PruW 446 

PI Sub Bidang .PC"rhitungan sebagaimW1a dimaksud dalam Pasal 

36 aya (4) huruf o. mempunya.:i tugas pokollc 

melaksane.kan penetapa:n deism kegiatan. perh1tungan paJak, 

m encata. t ha.s.iJ puhitunga.n pajakr mem bua t note pc:rh i tungan 

pajak dat.:rah. 

1(2l Da.lam rnclak&a.nakan tugas pokok seb-ag,aimana dlmaksud 

;pada ayat f H Sub Bidaf1R Pe:rh1rungan mcnyelengga.rakan 

fungsl : 

pe!aksane.an pentlapan dal.o.m kegiatan ptthH.ungan 
pajak: daerah; 

b. pdaksnnaan pencatatan hasil pcrhitu:nga.n pajak daernh; 

c. p mbuota.n nota perhltunga.n pajak dae1"8h; dan 

d . pdaksan.aa.n l'UgBLS 11oin yang diberikan ol ·h ata.san. 
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Sub .Bidan,g Penerbitan dan Surat Kc.:te.tapan Pajak 

Pas.al447 

(l) Su.b Bidang Pencrbitain dan Surat Ketetapan Pajak 

ebagaima.na dim.aksud daJsm P-asru 436 ayar t4, huruf b 

mempunyw tugas pohok melnk:uka:n. penc:tapa.n, penerbitan 

sum t ketetapan pajak dacrah dan sura t pem berite___b uan pa.jal-:: 

dac.mh sen.a mend{stn"bu.silrnn dan m.eny impRn arsip surat 

perpajakan dacmh. 

(2} DaJ.am mela..ks.anakan tugas pokok ebagahnana dimaksud 

pa.da. ayat [1) Sub Bidang Pencrbitan dan Su.rat Ke etapan 

Pajak menye}enggarakari rungsi: 

a pelaksanaan 

daera.h; 

pener-biitan Surat Keteis.p.an 

b. pel.akRa.nB.an pemberitAhuan pajak terhutKng, surm 

ketetnpa.n paje.k daerah, dan/a.tau dok:u.men ketetapan 

tainnya~ 

c:. pendisuibusian clan menyimpan air.sip sure. t p,t:.rpa.jakan 

daenili; dan 

d . pelak.&anaan rugas la.i'n yang diberikan oleh atasan. 

Pasal 448 

K~lampok Jabaum FungtiionaJ pada Bidang Penetepan 

:scbagaimana dimaksud clalam ~ 436 a:yat f4) huruf c 

berd aSal"kan jenja ng kcahlian mdipu ti l{elom_po,k Su bscan.si 

Keberatan. 

Bidang Penagihan 

~449 

11 l Bidang P.cne.gihan seba,igaimana dimaksud dalam PasaJ 43 

ayat (1) huruf e mempunyel tl.Jgas pokok melak~nalu:m 

kegiatan pcnagihan dan pel~ ates mekanismc 

pcmbayaran tungga.kan pajak daerah. 

(21 DaJam n1c:lakaaoa.kan Lllga.s pok0k sebC:1:g,1;11man0 dimaksud 

p.ada aya t I 11 Bidang Penagihan :me~yclenggarakan fucgsi , 

a. pet'"umu'Sru'I kcbijakan t.eknis dibida.ng penagihan kegiaum 

pajak daerah; 
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b. penyeJengga.man kegiatan penagihan da.n pelayan ap 

kebem ta.tll ~ m.ekan-iame pemb~yanm unggakan pajak: 

daerah; 

c. pcm bin rum dan pcngaiwasan teknis pena:gi.han d;j:l.n 

keberatao terhadap pajak. daerah j 

d. pens--aihan bea pe.rokrnm hak atas tanab clan bangunani 

C- pcn~an pajak lainnya yang menjadi kewe-na.n ga n 

dacmh; dan 

r. pelak..~ tugas lain y.ang di~crikan oJch atasan. 

Sub Bi dang Penagili an 

Pasal 450 

Ul Sub Bidang Penagihan bagaimana dimalmud dalam Pasal 36 

ayal (5) hw-uf me:m.punyai rugn.s pokok mdekaanakan 

pcnagi.ban pemunggutan pa.jak du rah , mc:nyiapkan data 

sumt r:nenyumt dokumcn penagihan. 

[2) Dru.am mc::!ak5aruikan tugas pokok. sebc1gaimana dimaksud 

p da aya.t {I) Sub Bidang Pem1gihan menyelenlU!:arakar1 

fungsj ; 

e. pcnyiapan do.~ su.rat. mcn_yura.t dan dokumen (Jeruigilian; 

b. pel aks.anaan penagi:han dan / ata u pemWlgurnn, pajak 

daemh yang mcnjadi kev.'Cnan ga.n D aerah; 

c. penagihan dan/at.au pemunguLan ooa perolehun hak 

aca.s tanah; dan 

d . pelaksanaan tups lain yang dib nkflil o!elh atasan. 

Sub Bidang Bea Pcroleb.an Hak &u.as Ta.nab da.n Bangunan 

Pasal 451 

(l} Suh Bidang Sea Perolehan Hak atas Tanl\h dan Bongunati 

sebagaimana dimaksud da.l m Pasal 436 a.yam (5) huruf b 

me:rnpunyai ruge, . po]..Qok mela.kaanakan pengumpulan 

data* verlfika..si dan a.drni:nistrasi bea perolehan hak at.as 

tanah dan bangunan. 

f2J Dalrun meJaksanakan tugas po_kok se ba_gaitmana dima.ksud 

pada ayat (l) Sub Bidang Bea PernJehan Hak ata.s Taneh 

dan Bangunan menyelenggaraklln fungsi : 
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A. pdayanan Bea Puolehan Hak aw 1'anah dw, 
Bangunsn~ 

b. pet1~pulan data, verifrb 
' 

valid as, dan 
ad.ministrasi Bea Pcrrolehan Hak at.as Tanah dan 
Ban guna:njdan 

c. pelaks.anaan tuga.H> 1 in yang d,brrike.n o!eh F.111asan. 

Palitil .q 52 

Kelompok Jabatan Pungwonal pada Bidang PenRgihan sebagaimru1a 
dintak:sud dnla.m Paw 436 o.yat (5) hu.ruJ c berdnsark:an jenjnng 
keahlian mcJiputi Ke1ompok Sub t.ansi Angsuran. 

Bidang Pembukuan dan Pelttpona.n 

Pasa.l 453 

(1J Bidang Pcmbulruan dan Pelaporan scbagaimana dimaksud 
deJam. Pasal 436 a.yat (l ~ huru.f f mcmpunyai tUgas pokok 
m..::rumuskan kebijakan teknis d ibidang pemlJukuan diin 
pdaporan ,pcm:rimaan. pajak, mel~ksanaka.n 1Xlaporan 
kegiatan pembukuan den pdaporan p ·ncnmaan pajak: daerah, 
meSaksanakan pcmbinaa.n pelaporan penerimRan dan 
monitoring pcnerim.aan pajak rdt1.c:t"ah. 

~21 Dalam mclaksanakan tugaa pokok ·bagruma:na dima ks.ur! 
pada ayat {lJ Bidang Pembukuan da.n Peleporan 
menyd ngga..rakan fung i: 
a. p rurnuaan ke-bijtt_kan teknis dibida11g pemhukuaii 

dan prneriiruum pajak da~rah; 
b pc:ny lenggu.r:e1;1n kebijukan pembukuan don pekrpomn 

penerimaon paja.k dnerah; 

peny~ lr:nggaraan pem binaan cl.an 
tekni5/monitoring dibidang pem'bukunn 
pcnerimaan paja.k daernbi 

pcngawasan 

dan pet.a po ran 

d. pelaponm dan pcrtangggungjawa.ban pelak.sanaan Lugas 
dan fun i; dan 

e . pelak anaan tugas lain yw----.g dibcrikan oleh a.ta6an. 



Sub Bida.ng Pembuk:uan Penerimaan 

Pl:U1Al 454 

( l) Sub Bidang: Pembukuan Penerimaan ~bagaimana dimaksud 

da.lam. Pasal 436 ayat (6) humf memp1..U1yai Lu~as poko'k 

mclaksana.kan pembulrua.n. .semua pene:rirnaan pajak daerah 

drain pclaporan pc::nernnaan reuibusi else-rah. 

(2) Dalam mdaksanrumn tug.as pokak sebageirnana d.imaksud 

pada ayat lll Sub Bidan;g Pcmbukuan Pcnetimaan 
monyelenggamlmn fungsi~ 

:EL ptmydengg-arn.an kegieta.n pemhulruan penerimAa.n pajak 
daemh; 

b. penyelenggara.a.n ~egiaum p laporan penenmaa.n rernbus~ 

d.ae:rah 

c . penyelengg.araa.n pembinaan dan pengm\"BSBn dibidang 

pcmbukuru'l pene rim.a.an pajeli datrah dan pe la.pu l"E:t n 
penerimfilian retribusi daerah; d an 

d. pe.taksa.naan tuga_:s lain yang diberi.kan oleh atasan. 

Sub Bidang Monitoring d.an PeJaponm 
Pa5al 455 

(I) Sub Bidang Monitoring dan Pe 1 a p oran sebagaimana 

djmaksud dru.am Pu.al 438 aynt f6) hunJf b mempunyai 
tugas pokolc penyeJe-nggaman pembinaen dan pengswasa__r, 

tcknis. monitoring semi pe1apomn di bidang pcmbukuan dan 
peia.ponm penerima.a n pajak daem.h dnn retribusi dauah. 

(2) Dalam melak:.s.a.nakan wwis pokok s-c'baga:imano dimakaud 

pade ayat (1) Sub Bidang Monitoring dan Pelaporen 
me:nyc:tle nggamktm. fu.ngsi: 

a, mialaksanakan pembukua.n 5emua penggunaan med:ia 

benda berhru-ga dalam mngka pemunggutan pajak daer-i:J.h 

b. 
dan retribu i de c:nili; 

pengkoord.inasiw:ti., 

penggunaan media 
me monitor dan 

bimda berha rga 

mengevah;ias1 

dalam -rangka 
pemungutan n;tribusi da.~ah yan~ dilak~an;Ftkan oleh 

pe:rangkat daerah terkait dan pajak dacrah yanK- mcnjad1 
kewenangan daem.h: 

c. pcla.ksanaan tug,a_s lain yang diber-i~ oleh a.tasan. 

Pa aJ 45 

I<elompo_k J batan Fungsion.a.J pad.a Bid~ng Pembukuan dan 
Pclaporan se bagaimana clirnaksud da1ain Pasal 436 aya t (6) huruf 
e bcrda.sarken jenjang kea.hlian meHputi Kdompok Substa.nsi 
Per-seiliaan da.n Dokumentasi. 
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Bagian Kccmpat 

BADAN KEPEGAWAlAN DAN PE GEI-._IBA.NGAN 

SUM BER DAYA M.ANUSlA 

Paragraf l 

I<edudukan , 

Pa~J 457 

[l) .Bad.an Kepegawalan dan Pcngembangan Sumber DQ)'a Manusia 

mcrupakan perangkat d ae'.n!.h y~g menyclcnggam.ka.n run ~tu 
penunjang kc:pegawaian serta pend idika n d8.Jl pdatihan yan~ 
mcnjacli kewenangan Daemh dc:ngan T.tpdogi B. 

(2l Badan sebaga:imana dimaksud pada aynt (lJ dipimpin of~h 

Kepals Badan ynng berkedudukltn di bawah da.n bertanggung 

jawa.b kepadn Bupati melalw Se:kretaris. Daen.h. 

Pamgm(2 
Su sunan dan Struktur Orga.ni~asi 

Pasa.1458 

11 ~ Harlan K,r;pcgawaian dan P(:ng moo ngan Sum ber Daya 

Manu la tcniiri dari : 

o. Badan Ke:pegawaian dan Pengembanp.n Sumber OF;1ya 

Man u:sia; 

b. Sek:rcta.rint; 

c. Bidang Pembinaan, Kescjahtena n dan Dilda[ Pegawa.i; 

d . Bklang PerenCfillaan dan Pcgcmbangan Sumbcr DayA 

Manusia; 

~. Bidang Muta~i l{epegawaian; dan 

r. Kclompok Jabs.tan Fung,sional. 

(2} SekretariaL sehaga.imana dimaksud pada ~a.I. tll huru! b 
mcmbawahi; 

a. Sub Bagi.an Umum dan Kepe:gawaian; dlan 

b. Sub Bagian PereDC'anaan dan KeuangJID. 

13l Bidang Pembmaan, Kesejah.lefll!ill dan Dildnt Pcgawrti 

sebagaimana di:mllksud pada ayaJ (1~ huruf c mc:mbawah 

Kalompok Jabs.tan. Fungsioruil. 

(4~ Bidang, Pere.ncanaan rum Pen.gembangan Sumber Daya. 

Man11JBia sebagaimana dimllksud p.r;!da ayat O I huruf d 

membawahi Kelompok Jabal.an F'un~iona.t 

(51 Bidang Muta.si lwpegnwaiM se~iman.,'1. dimQk ud pada. ayat 

(ll hu.-uf e membawahi Kclompok Jabaran Pungsional. 
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(6~ Kelompok Ja.bata.n Fu.DJgsiona1 sob.a gaimana dimaksud pad 

ayat ( 11 hunJI f tcnliri darl: 

.a. Je..'baLitn F\lng91.onal IC.eahlian; de.n/a au 

b . Ja'batan. Fu.ngslonal Kll:'.teramp:ilan. 

Pa.tagraf 3 

Tu_gas Pokok dan P'u:ngsi 
B~dan Kcpcgawn:ian dan Pengembangan Sumber D ya Ma.nu ia 

Passi 459 

(1 l Bads.n 'Kepcgawaian clan Peng~gim Sum bu Daya Man u ~ia 

sebagaime.na dirrwk:s, ~d pad.a Pa:se.l 458 ayn.t 11 )1 huruf a 

mempunyai tups pokok ywru memimpin, menga.Lur, 

melaJrukan koornina.si1 per:1gawa:san, pcngenda.l.ian. dan 

pemantauan, mennnuskan kebij,akan teknis pelak..'>8.naan 

kewt:rtangan ockretariatan dan bidang scrta mettycleng;garnk:m 

pelayanan mhninistrasi dibicbmg kepegawaian dan 

pec1Gembru1gan sumber daya manusia &erta mcmberlkan 

blmbinWtn dan petunjuk kc:µ da bawahannyH da.Jam rr1.ng.kt;1 
I 

pelaks.a.nean tugas serta menga.daka.n koordinasi dan 

meloksana.Jmn kcrjasama dragan o.rganjsasi perangkat dacri:11.h. 

rum lem baga lain serta. un · ur masyara.kat_ 

(2) Dalar----n m Iaksanakan 'EUGSJ pokok seba~ dimalarud ~da 

~t (ll Ba.clan Kepegawaia.n d..'Ul Pcn~mbangan Sumber Da,y 

Manus1a menyeJ.'en~ fungs.i sebagai berlkut 

a. pcnyusllt'.lan program. de.n rencana. kerj a tab um.u1 badan; 

b . pefl.lmusar, kebijakan teknia peJakSafi'3'Pn kewenang,an 

kesek-r,etariatan dan bidang-bidang; 

e. penyc:li:mggm-aan pela:ynnan adminisu-asj di bid.ar,g 

~cpegawaian clan pengembangan sumber daya manusia; 

d, pengkoordinasian rum pelaksa.:n a.an kerja sa.ma di.!ngan 

orga:nisasi p~ra:nglmt daemh dan lembaga lain serta unsur 

masyamkac: dan 

e_ pe1aksanaan tugas lain yang dibcrlkara c lc:h Bupati. 
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Sekretariat 

Pa aJ 460 

( lJ Sekretarial sebagaimana dimakBud pada Pasa.l 458 ayat [ l J huruf 

b mempunyai blgas poknk mel.aksa.na.kan un.JSS!fl ke kn:lari.i.-nan 

mcliputi uru san perencanaan, keuangan, umum dan 

perle:ngkl\pan. rum.ah mngga, pengelolaan aset dan UnAsan 

kepegawaia.n.. 

(2) Dalam melaksanakan rugas pokok s.ebagRimana dimaksud pada 

~~l , l J Sckn: Lariat mcnyclenggnral.mn ~3 seoogai bcrikut; 

a . pengko()fffin~:1s.ia.n pcnyu5unan vcncana program, kegtaurn~ 

dan anggamn badan; 
b . pe1-umus.an. kebijakan, peny:clengga.rRfill pengawasan. dan 

cvaluasi peJak.sa.naa.n program, kcgiatan clan angga.ran 

badan~ 

c. pengkooniina~ian 11x.myu-surum loporan yang me.hputi 

la.po.ran kinerjai aparatur,. laponm akuntabilitas kinerja 

bad.an dan. la.por--an pe1aksa.naan prog.ram, kegiat.an dan 

angga.ran ba.dan~ 

d.. pcmbfurum dan pemberian duk.ungan admm;,strasi yang 
m~liputi kctntausahaan, kepep..wruan, k:euanga.n, umum 

dan perletlgb,pan, kcrumahte.nggaari .. kerja sama, huma s 
dsn kcprotoko1e-mn, keur-sipan dan i:ierpustakaan, senn 
informasi pu blik:; 

e . pembinaan dan penatr:wn o.rganisasi da.n ta.ta Iaksan~ 

f. pe nyelengga.raan umsan h ukum dan pc.ratu.ran 

pcnmdang-lllldangan; 

H· penyc:lengga.raan pcngelolarul hara.ng mllik ·egara./ 

Daerah d.an Jnyanan Pc:ngadaan Har1:;1ng/Ja:sa; 

h. peJak~~naan koordina:si, pcm binaan, pcngawasan, 

pcngcndalia.n, cvruuasi. dan pdaporan pclak5anaan 

kegiatan setiap Suh BE:lgian di lingkup Sckrctnrhu~ dQi, 
,. pelaksana.an tu.gas .lain yans; diberikan oleh atasan. 

Sub Bagi.an Umum da.n Kt:pcga.waia.n. 

Pau.a.J 461 

111 Sub Bagian Umum dan Kepcgawai8.fl pada Sekrem.wiat 
~ebagai.mana dimaksud pad a Pa ai 458 ay t (2] hurnf' a 
melaksanekan cbagmn mgas melak$a_rudmn sebagian tuga. 
Sek-n:Lanat lilngkup un..tsAn umum dH.n kepcgawaiari 

(2) Dalam melaksanakan t.-ugas pokok sebagaitoana dimaksud 
pada ayat (1) Sub Bagian Umum dan Kiepcgawo:ie.n 
tmmyelcnggarakw, fungsi s ~ benku : 
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a. penyU!:.Unan -rc:ncana program dan kegiatan di bngkup Sub 
B gjan Umum drui Ke~gaw iEtn; 

b. perumusan kcbijakan, pcny l·nggar an penga-...asan, 
pcmbi.naan1 evaluct.'~i dan pc]aporon pelaksanaan program 
kegiaLan dan angga.ran di Jingkup Sub Ba,gia.n Umum dan 
Kepeigo.waian; 

c. penyc::knggarnan unisan administrasi umum yang rncliputi 
k~tabu.lsahaan, su11'al mcnytffRt. kear: ·ipan dan 
kepu~r.ak.aan; 

d. pelaksana.o.n penyimpanan, pemilahan, pemindahan dan 
pcnjadwa.Lan n:rt:ns.i se.rta pemusnahan flrsip; 

e. pr:nyelcnggaraan uru:san Humas d an Kc:prn toko le ran, 
Pt: nd kumen tasian da.n b1fomu s1 Pu btik; 

f. penyelengga.:ra.e.n 1.1TUsa:n umum da n p dengkapan, ruma h 
tangga. kc'ocrsihan serta kcamanan di,u., kc::tcrtiban kru.1.tor: 

g. pcnyclcnggnraan pengclolaan Ba.r0-ng Milik Da.erah dan 
layan ~ n Pcngada.an Ba nmg/ J a.sa: 

h penyu~umm dan penataan organisasi dan ta a laksnna; 
penyelengsaiaan urusan hukum d, n peraturan perundang­
undangan; 

J· p [ak.._"-fill.aan ~ngulaban data da.n mr□nnas.1 kepegawaian; 
k. pengkoordmasian P~nilaian Sasai-an K.crja Pegawai fSKPl~ 
L penyelengga.raan uru~an perungkatan k.apasicas clan 

swnber da,yaAS ; 
m. pcngclotruin dao pengem bangan manajemcn kine rja 

Pegawttl. 
n. pclaksa.na.an pcnyiapru, dan pengusulan kenaika.n pa.ngka 

pcgawa.i, gaji berkala. pensiun dan pembcrian penghargaan 
clan tanda jesa; 

o. pelak~anann penyiapan dan pengusulan pcnerbirnn Kertu 
Pcgawai, Kartu [sui Kartu &Jami, 1'abungan Asurat1~i 
Pen siun, rekomendasi Sadan Pcrrim be.ngan Ta bungan 
Perumahan Pegawal , jamina.n kesehatan dan izm cuti 
pegawa.i scrta peninjauat1 masa ketja pc::gawai; 

p. menyelcngga.rakM urusen pembinean pegiawAi dan 
penegakan disiplln pcgawai; dan 

q. pelaksanaen tug~, lain yang diberik:an oleh atasan. 

Sub Bagian Per-encanaan d.an Kcuangan 

Pasa1462 

U) Sub Bagian Per, ncanaan dun· Keuangan sf"bagaima.na 
dimak ud d Jam Pasal 4 58 ayl'IJ (2) nurur b mempun ·al tug s 
pokok melalmarutktm sebagian tu11fts Sekrctarial lingkup 
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uru!ian perr.ncanaa.n, e\l'ailuasi~ pel apora.n dan urusan 
keuangan. 

(2) Dwam mc:laksanakan tugas polmk sehagaimana dimaksud 

pada a }'at t 1} 8 ub SagiDJI Pcr-cncanaan dan Keuangan 
mien ye le nggarnkan fttopj sebagai 'beriku: t: 

e... pelaksaoaan penyuin.ma.o reneana kegiatan clan p:rogrmn 
~rj El badw,.; 

b, psl.eks.anrum penyiapan bahan dalam :rangka pen.1mu!iEln 

kebijakan program dan pelaporan; 

c. pclaksanann pengkoo:rdina sla n da n pi:nyu at.tna.n Rcncana 

Kerja Anggaran, Ookumen Pel.aks.anaan Ancgar-an ·erta 
Daku.men Pc:rubahan Pc1aksanrum Anggaran~ 

cL pelaksanaari moni1.0rlng, per{°gcva.1 uasian, pe nge.nd 0 J •~ n 

dan pelaporan peloksana.a.n p't"ogm.r,t1 kogJatBn dan 
anggaran bad.an; 

c. pengkoordma.s.ian dan pcnyusunn.n Rencana SLr"<L'lcgi5, 

R.eni:rana Kerja .. laponm Ak:untahilita · K,ncrjf'l. lnstansi 
PQOcrlnwh. Lapornn Penyet~nggaraan P, merintanM'I 

D1::1c:rah dan laporan-lapol'tu"J la.in yanM, meojadi k~wajibF.u-1 
~erangkat. Daerah: 

f, pelakAanRan pe:nyetesaie.n • indak hrn.jur htit-iil 

pemeri.ksa an: 

g. pelaks.anaan peagelolaan data dnn kerja sa.ma; 
h. pelak sen :a an pclaksanaan urusan kr: uangan; 

i. pelaksan.aan u:ru.sa:n akuntansi dan v-erifikasi k:euangan; 
j . pelaksa.ru:w,n 'UrU5all perhendahar~un. pc m1tausahQan dan 

ta.La }oksa.na k uangan scrta p.engelol an pcnerimaan 
negara bukan pajak; 

k . pelak~anaan u.rusan pen5telolaan gaji clan penggajian~ 
I. penyiapan ba.han dan mela_ksanakan eva.Lu~,s.• rcahsasi 

anggara.n~ 

m , pcn_yusunan laponm pert enggungiawa.ba r1 atas 

pc1ak.sana.an pengetiolaan kc:u.anga.n serra mclakukan 

pombukuan pencrimaan dan pengelu.amn keua_ngtm; 

r.L pclaksanaan peny1.1auna.n la ponm melipu ti realisas.i 

anggaran, ncraca da.n catatan ata'S Japoran k.eue.ngan➔ dan 

o. pt:laksanaa.n tug slain yang dibcrikan oleh atiu;ian. 

Bidang Pem binaan ~ ~esejahter-aa.n dan Diklnt Pegeiwa i 

Pasal 463 

(1) Bid.ang Pembinaan~ Kese;:jnhtenu~n dan Daklat Pegaw i 
sebagaima.na 4imaksud pa.da PB;Sa1 458 ayat (IJ hurul ~ 



mempunyai rugas ?Okok mcngkoo:r'Cl.ina.slkan, m.enGt:ndaUkan, 

mela.kSR.nakan evnluasi clan tnr:nyt:Jenggarakan pe.rnb1n~t:1n, 
kesejahteraa.n dan dlldat pe-gawai. 

(21 Dalam mclaks.ana.kan tugas po.kok scba.gaimana di.maksud 

pat.la 11:fY~t (11 Bidang Pembina.an. Kcscjahtcmlll'1 <lan Dikla 

Pegaww menyelenggarakan i-ung:in se ba~ai berilcu t: 

BL. pen ,gkoor'd..i na,5ian 1 pengendalian, pcnyelenggara en 

pr:rnbinaan ASN_, pena.ncana.n kasus - knsus :p:langga:ran 

disi plin ASN clan ASN yang tersan gku1. tindak pidaru,1 _ 

b. pengkoo:rdinasiani pengc:ndruian clan pen yelcngganum 

pemberi.an izin pcukawioan dan pe~ccnuan ASN~ 

c. pens;koordinasimi, peneendaUan dan penyelr:ngganum 

pcmberian izin Pegawai Negeri Sipil unluk mendaft.ar 

menjadi b.1knl ealon Kcpala D~ Badon P'ennu.syaww-ata.n 

Desa.. Komiai Pemiliha.c Umum, .Panitia Pe-ngawas Pe mil u 
dan jabatan scj c-nis-nya. 

d. pengkoo:rclinasia.n. pengendalian dan pelaksanaa.n profie 

pcmerbH.an kartu. ism, lmnu suanu, dan karru pega,,.·aii; 

e. pengkoOrdmaslilll, pc-ngendalian dan evah.'.ISi!ii, 

p~leksanan.n C:llli ASN; 

f. pengkoo:rdinasian pel aksartaa n pembunta.n s umt 

pc1nberilahuan kenmkan gaji bcrkala. ASN dan 'Tabungan 

As.uransi Pensiun; 

g. pengkoord.inaaian pelak:sa.naa.n Tabunga.n Pcn.unahan 

Rakya ASN; 

h. pcngk:oordinas.ian pelaks.a.nffllfl pem.beri an pet1 ghurgaa.n 

satya la nca.na karya. Lya pcgawal r~ r:geri s:iipil; 

i . pe:ngkoordmasia.n pcln.ksanaan Badan Pcn}re.len~w:-a 

Jam.man Sosial Kesehatan °dan Sadan Pe,nyekngg.ara 

Jami.nan SosiaJ Kete-nagakerjaan;· 

j. pcngkoordinasian pengumpulan dan Vcrifikasi KP4 AS ; 

k. p ngkoordinaaian., peng,cmdali-a,,, pc::lalc:sanaa.n, pcngiriman 

Peladban Dasar a.tau LATSAR Calon Pc:gawai Negeri Sipil; 

L pengkoordinasian"' pengend!aliao , pelaksane.am Pela.tihan 

Kepemimpinan Nasional al.au Pl{N Tingkat U, Pch1tihan 

K.:pemi.mpinan Administrator a tau PKA dan P l atiha.n 

Kepemimpinan Pc-ngawi,i,~ a.Lau PKP; 
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m. pendt.oord.inasian, pengendalian, pr:laksanaan, pen~arJ 

pegav-'B.i kursus, semm.RJI", lokakacya_ ujian 

pcoyr.:::SUaian ij l.'I.Zah dan tugas trelaj ar PNS; 

d.ina~/ uji.an 

n. pengkoordinasie.n, pcngcndalian 1 

peng,~mbangan kompetensi bagi ASN 

Pendidikan; 

pelaksan.aan 

mdaJ ui jfilur 

o. pe.n.gkoor-dinaamn~ pengendnlian, pelaks n aan Diklat 

Tcknis da.n Diklo.t Fung:sions:l ASN; 

p. pengk.oordinasian, pcngendalian.. pelaksanaan p.rose:s 

pcnerbita.n surnt Lidak dalrun Pendid.ikan ikat.an dintui, 

rugas bclajar dan beasiswa ba.gi ASN~ 

q. Pengkoomi.na ian, pc:ngumpulan dan pe lak naan lndeks 

Profesionru ASNi dim 

r. pclaksar1Qtrn tuga.s lain yang dibcrikan oleh ata.sa.n. 

Pam\1464 

Kclompok JabaUUt Fungs1onal ru lbaiwah Bidang Pemhinaan, 

KesejahtcrsFU1 dflll Dilrls.t PcgawaJ sebaga.imana d!maksud clru.a.rn 

Paoa.l 458 ay al (3) lbcrdasarkan jt!ttjang k~ahliannya m.clipu ti : 

a. Kt!lompok S u.bstansi Pern binaan Pegawai; 

b . Kelompok Substans.i Kesejahmraan Pegawai; dan 

c . Kelompok Substansi Diklat. 1':gawai. 

Bidang Pe:rencanaan dan Pengemb.mgan Sumber Daya Manus:ia 

Pasal · 65 

( l~ Bidang Perencanaan den Pen,gembanpn Surnber Deya 

Manusia seb gaim.ana di maksud pada. P,asal 458 aya t ~ 1) h uruf 
d mcm·punyw tu gas p0kok mtmgkQOrdinastkanT 
mengcndalilmn, melak6anakan valuasi da_n pclaporan 

pcrencanaan pcngembangan sumber day.a manusia. 

,2, Dalam melak:sanakan tugas. pokok sebagmnuma dima.k~ud 

pada &yal [1) Bidang Pen:ncanaan..dan Pengembangan Sumber 

D ya Man.usia mcnyele:nggamkan (ungsi ~bagnd berikut.: 

a. pengkoon:lmarsian, pendataan. ·perencanaan formasi dan 

kebutuhan ASN; 

b. pc:ngkoordinasian, pengendalian dan pe!aksanaan selek 

Fet1g~ daan Caton ASNi 

c . pengkoor'dioasian Sistem lnlormasi Manajcmen PegawaJ 
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dan peng~lole.an admin.ist.rasi kep gawa.ian ytmR mellpuu 
pcrbaikan do.ta narno pegawa1, tanggal lahir, nomor 
identita pegawai dan ab~ensi; 

d . pengkoordinasian pengu.mpulan data pengembangan 

1-u:trit:.r ~wai Ne:gerl Sipi1~ 

c. pcngkoord.ina$iarl pelaksa.naan pembinaan dnn 

pen gem bangao karier Pegawai N cgcri S:ipiJ yo.ng rndipu U 

penda.trum pcga.wai, :pcnyu~rnu, rcncana dan pcngkajiB.Il 
p<:ngembanga.n kwicr Pcgawai. N~ged Sipil; 

r. ~nyelc:ngganurn pcningkata.r1 dBn pcmLinawi karicr 

Pc~wai Negeri Sipil~ 

g. pcngkoorclinasia.n pcnyusunan dfln pelaksanru,u1 

mutasi/rota.s1 pad.a ra.ngka pengcmba.ngan k.arier Pcgawai 

N cgen Sipil; 

h. pengkoordinasian, pe.ngc:.ndalian dtin pda.ksanua.n 

moni:tarin Pongelolaa.n kinr:rja Pcgawai Apani.Lur S1pil 
Negara yang melipuri Sa!Ylnm .Kiner:,a Pegawru, Eva.luasj 

dan Hl:lsil Kerja serta Perilak:u Kerja .Pcgawai: 

i. pengkoord.inasia;n, pcngumpulen dan penganal1s an data 

stanuw- kompeten~ jabalan Pe-ga.\.vai Ncgc:ri Sipil~ 

j. pen~rdinasian1 pelakrumaan anaJisis jabatan dr-tn 

• LBJldD.J' kompctenei Ja.ba.tan Pegl\WID Negeri Sipil, 

k. pcngkoordinasian, pe\e.ksanakart monitoring, ev~!uasi 

da.n fasilita5i pclaksanaan anali<'js jabatan dan Hlandar 
kompetcnsi ja.balan pegnwa.i m:gcri sipil; 

J. peng}roo:rcl.inasian, pelaksa.naan aji kclayak.an dan 

kepalutan serta fasilitaHi peng.administraSiian 

pc::ncmparan pada ja.batan pimpinan tinggi, 1abatan 
ad ministrasi dan jabata.n fungsional; 

m . Pcogkoordinasian, pengu.rnpulan dwi pelak.sa.n1;1a.n 
lndcks Profc ional ASN; dan 

n . pelake;e.naan tugas lain yang diberiksn oleh am.sa.n. 

Pasal 466 

Kelompok Jab-a.tan P'u.ngsional di bawah Bida.ng Perencanaan dan 
Pengembanga.n Sum.her Da} Manusia scbagaimana dime.ksud 
da!am ?asal 458 ayaL (4)1 berdasarka.n jcnjang kt:Rhliannya meliputi : 



a_ Kelornpok Substansi Pcr-encanaan Peg~wai da.n lnionnasi Dara, 
b . K lompok SUhsta.nsi Pembina.an Karicr~ dan 
c. Kclompok Sub tan i ;\nalisis Kompetenai Sumbcr Daya 

ianusia 

Bidang Mutasi Kepegewaian 

Pasal 467 

(l) Bidang Mutasi Kepegawaia.n seb~gaimana dimaksud pads 
Pasa.l 458 ayat (1) huruf c rnempunyai tuga · pokok 
melaksanaka.n pendn.taan. meng__koordinas:ika.n., mengeva.luasi 
dan mt:ngendalik:aa penyelenggaraan pongnngkatan, kenaikan 
jertjang dan pcmberbentian Jabatan Iungsional, kc:-ruiikan 
pangka.t p~gawai negcri sipU, pcngangkata.n Ca.Lon Pt!:gawai 
Ncgeri Sipil, peagangkata.n pegewai pemerinc:ah dengan 
pcrjanjlan k~rja, pelaksaoean ·u.mpah dan janji P ga.wai 

,cgen Sipil/ Apara.tur Sipil NeKrira, pcngan~kaLan calon 
pegawai m:gcri sipil menjadi pcgawru negeri ~1ptl, pindah 

t.empal rugas Pegawa.i Negeri Sipil. rnutasi kcpala sekolah, 
Mn.sa Persiapan Pensiun atau MPP, dan p,cnsiun Pega"v.,1i 

egerl s, pi I/ A,pararur Sipi ~ N r;gam , 

(2) DaJam mclaksanakan lUgas pokok sebapimana cUmak8ud 
pada avaL (1) Bidnng Mutasi Kc:pe'gawaian menyelcngge.ralum 
fongsi: 

a. pelaksane.an. .. pendataa.n, pengkonrdinF, ·ir:m , r-:vflluasi th-m 

penge nd alian penyeleng;garaan pen gangkntan I k~naikan 
jenjang dan pemh rhcntianje.beten fungsional~ 

b. pc!aksanaan, pcndataa..n, pengkoordina ieJ1, ev:i!ua~i dan 
pengendalian penyelcnggarnan kenaikan pangk.at pegawa~ 
neg~ ri sipil; 

c. petaksanaa.n, 
pengendalian 

pcndat:aan.t pengkoordina sian, cvalua si dan 
penyc!cnggaran.n pcngangla:uan. Cal on 

Pegawai Negeri Sipil; 

d . pelaksanaan, p-enda.taan, pengkoordinasian , cv-aJunsi drm 
pengendalian pctl.yelcnggaraan pengangkatan, Pe-gawF1j 
Pemerintah deogan PeI]anjian Kr.:IJa.; 

e. pet ksanaan, pend&!taan, pengkoordinasian. cvaluasi d:1:11n 
pcmgend~han monitonng f)e'IJfillJUrn kerje bagi P gawai 
P,cmcnntah dengan Perjanjien Kerja~ 

r. pelak.._-;anaan pcndntaan, pengkoordinasian, evaluasi 
pelaksftnann umpah aun.!I jenji PeG~wo~ Negeri Sipil; 
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IR- pelaksanaan., pend1.tw.an, pcngkoor-dmnasian, evnlU[LSL dan 

pengendalian penyclcnggaraan pcngangkatan ca.Ion peg w~ 

oegen :s1pil mcnjadi pegawai negen s; ptl; 

h . pcl.a..ksanaan, pendataa.n. pengkoor'dinasi.an, evalunsi dan 

pengend.alian pind.ah ~mpa.t tu gtls pegawm negeri s.ipil ~ 

L pelalk8a.n-A.a'l1, pcndataan, !J)engkoordinafiian, e'U'alw=ui.i 11:hm 

p ng,::,nd.alian penye·lenggarnafl mul i k ~pals s~kolah dan 

mu ta:si k.e-pala puskesmas; 

j. peiaksnnaan, pcndatrum, pengkoordina$ian, c:va!uasi dan 

ixng ndalian penyelen.ggaraan ma!.S pcTilia:pan pensiun 

(MPP), pensiun pegawai negeri sipil; da:n 

k. pclaksanaan tup lain yang diberikan oleh atasan. 

Pnsal 468 

K~lompok Jabatan FUng-tiiOnal di bawah Bideng Mutasi 

Kepcgawnian :s.ebagairnana ctiroaksud daJam P sal 458 ayat (51 

berdasarkan jcnj.ang keahlia.nnya mcliputi: 

a, Kelompok Sub tansi Mutasi Pegawai Fung1;ional; 

b. Kclompolt Subs t:.ansi M utasi Pegawai S trukturnl; dan 

c. Kelompok Subst.a.n i Muts.si Pegawai Non Su-uktw-al 

Bagien Kelima 

BADAN KESA.TUAN BANGSA DAN POLITIK 

Parngraf I 

Kedudukan 

P'asaJ 469 

{lj Badan Kesaruan Ba.ngsa dan Polfli k men.ipakan pcrangkat 

deerah yang rncnydsnggarak:WJ urusan pernt:rintahan d1 B1d~ng 

I<,esaruan Bangsa. dan PoJitik yang mf njadi k~enangan daere.h 

dcnga n Ti pc_Jng) A, 

,2) Badan sebacwmana dima.ksud pada ay-at [1) dipimpin okh 

1<epaJ& Badan yang 'bcikcdudukan di bawah dan bcrtanggung 

jawab kcpada Bupati meLalui Sd«ctaris Dac:rah. 
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Paragrai2 

Su:sunan dan Struktur rfi!:anisasi 

~'Sal 470 

(1) Bedan KeSfelh.lan Bangs.a dan Politik t rdiri atas ; 

a. Badan .Kesarurui B;ang:!Ul dan PQHtiro 

b . Sckretariat; 

e. Bidang ld,eologi, Wawe.san K bangsaan clan Kar"-liktcr 

Bangsa; 

d . Bid fl ng Politik Dalmn Negeri; 

c . B1dang Keta.ho.n8-T1 Ekonomi, SosiaJ Buda.ya, Agama dan 
Org0.J'ti asI Kcmasyaraka tan; 

{. Bi dang Kewaspad.e.an N as.ion.al dan Penanga.f'llin Konllik; 
dan 

g. Kelompok Jnbata.n Funa ionaJ . 

(2~ Sekrctariat ~ebagaimann d.imaksud pad a ayn t ( l) h uruf b 

mi::mbawahl : 

a . Sub Bagian Umum dan Kcp gawaian: dan 

b. Kclompok Jabat.an FungsionaL 

l3) Bida.ng ldc:ologi~ Wawas&n Kchanc;sarui dan Karakter Barig2:.1,1 
sebagaimana di.muksud pada ayn1 ( l l hun.if c memhawahi 
Kc1ompok Ja ha.Lan Fungs.ion ,L 

(4) Bidang Policik De.lam Ncgeri sebagaimana climnksud pada a ,ac 
( 1, hun.if d rncmbawahi Kielompok J a ba uu, Fun gs ion aJ. 

(5, Bidang Ketahanan Ekonomi, Sosial Budayu, Agr.una rJan 

Organisnsi Kcmasya.mkatlm sebagai.m,1;1J1a dima.ksucl pada nyat 

(1) huruf e m:nembawahi Kelompok Jabatan Fu.ngsiona.L 
(6) Bida.ng Kcwaspadaan Nasional dan Penangn.mm Konmk 

sebagrumana dimaksud pada aYi!Lt ~ 1) hurul 

Kelompok aha.tan Fungsiona.l 

Paragral3 

Tugas Pokok dan Funf!'sj 

Sadan Kesa tuan Bahgsa dan Politik 
Pas.a.I 471 

membawaht 

fl) Bndan Kesa!l.UUl Bangs.a dan Po\iti.l. sebagalmana dlmaksud 
daJru:n Pasal 470 ayat (I) hun.If .a mcrnpunyai tugas pokok 
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m.embancu Bupad. dalam mela.ksana.kan l1.Jgas di bidang Kesaruan 

Bangsa dan Politik di da.eraih. 

(2~ Untuk rnelaksanakan tugas pokck sebagai:mana dimnksud pada 

ajla1. ll,. Sadan Kesatuan Bangsa. dart Palitik menycknggarnkan 

ftmgsi: 

a. peru.musan. ~bijakan tdmia di bideng kesatuan be ng~ 

de.n politik di "'ilayab kabupaten sesuw dengafi ketcntuan 

pcraturan penmdang-undangan; 

b. pelak.sanaan kebije.kan di bidang pcm.binaan ideologi 

Panca5ila dan wa.wasan krbangmLWli, penydt.:nggartllii1 

politik da.la:m nege:ri dnn kc hidupan demokras,. 

pemeliha.raan: ~c:tahanan ekonomi1 sosial dan budaya.. 

pembinaan kcrulru:nan anta.r u'ku dan intra suku, urnaL 

beragama, ras, dan golongan ,mnnya, pembia0;:1.n chm 

pe11:1 be:rdayaan organisasj kerrw$.ye.rakaLan, serLH 

pel~luianaan kewaspadaan nasional dan penanRanan . 
konflik sosial di wiiayah Kabupatefl, sesua.i denga.n 

keten tua n peraturan perundang-penmdangan: 

c. pelaksanaan kioomin.aai di bidang pembina an idcologi 

Pa.ncas.ila dan wawai.sa..n. k1::b~ngsaanj penyelen&gjil°aan 

poUtik dalam negeri d.an k~hidupan demokras1. 

pemeliharaan ketaluman ekonomi, sosiol dan. hudaya,, 

pembinaan ke:ru.ku.nan an.tar su.ku dan in u-a suku. ume. t 

beragama, ras.. dan golongan lainnyn, fasilitas organisasi 

kel'TW.ayarak:atnn; ·ata pe.lnksa~ kewa,s pi:1.d,cu.m 

nasmnaJ dan penanganan konllik sosia) di -,.,.rila.yah. 

kabupaten, ~t:"sUai dengan ketentua ll. pemtura.n 

perunda.ng•undang,an; 

ct pclaksa.naan pcmanta.uan, cvnluasi dan pclaporan di 

bidung pt:mbirumn ideoJogi Pa.nc~sil~ d.an Wc\Wt:1.58.11 

kebangsrum. ·pcnyclcnggarna.n pol i tik dalam negcri dan. 

k.ehidupa.n demokr&sl. pcnyeJenggaraan politik dalam 

negeri dan kehidupan dcmokrasi, pcmcliharaan 

kelahwum ekonomi, sosia.l dan bud.a.ya, pernbinaliIJ 

kcru.ku.nan antar suku clan inlra :su.k:u, l.inla oomgamtt, 

ra s. dfili! eolongan iainny.a,. fl silitosi organisasi 

kemasyarakntnn, serta. pe-laksane.an kawa spi=tdaa.n 
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nasi.onal d.an penanga.na.n kr.mfHk sosial di wilayah 

Kabupa.11.en. sesua1 dcngan kcte-ntuan. peraturan 

pe rundang-undangan~ 

~- pelak~naan fasilitasi forum koormn.asi pirnp-inan dacrah 

Kabupat.en. 

f. P,eJaktiallaan adlm.in.istra.si kest!kr'e.lariatan badan 

kesaruan bangaa dan politik k.Pbupaten; dan 

g, pel aksanaan fu.ngs:i la.in yang diberika n oJeh Bupati. 

Sekretariat 

Paisal472 

(11 Sekreta.rial se~ dima\fflud dalam Pasal 470 ayat ( 1) 

huruf b mempu,nyai tugas pakok mele:ksenakan u:ru.san 

kesekrcl.aria1an m.elipuri urufian percncanaan. Kffi..langan umum 

dan kepegawaia.n. pengdola.. a.set dan urusan ke-pegawaian. 

f2l Untuk mclaksanak,an t-ups polrok seoogaimana di maksud p;wa 
a;yat C 1 ~, Sektt:uuiaL mcnye]enggamke:n f u.ngai ! 

a. pengl~oordinasian penyu.sunan renca.na program, 

kcgira. tan, dan anggn:ran: 

b. pcrwnusan ke-bija:kan, pe:ny?!lenggaraan pcnga"-'"aSt:Ul. dnn 

vaJuarsi pcl.aksanan.n pro.grwn, k:egmtan daa anggarn.n: 

c. pengkoor'dinasian penyusWUllfl laparan yan~ meltpuu 

laporon kincrja apara.turr lapornn akuntebiJit.as kinerj~ 

Badan dan Japoran pclaksanaan program ke~.atrui clan 

an.gganm; 

d. pembrn.Elall dan pe m.berian dukung,;,u1 admini s. l.ni ~1 yang 

melipu ' keueingan, per-encanaan, umum dan kepcgawaia..n 

~en.a informa.isi publik; 

e. pembinaan dan pena.taan organis.a:i den tata lak5ana1 
r. penyelenggaraan urusan hukum dan _peranrran perundang­

W'ldw,gan; 

g. pcnyclenggaraan penge!olaan bamng milik negara/ daerah 

clan I Ayn.n_an penga daa n barang/ jasa ; 

h. pelaksa1uum koo:rdinasi1 pembina.a.n. pcngawasan, 

pengendalian. evaluasi dan pelaporan pelaksa.naa.:n 

kegiatan setiap Sub Bagian di lingkup sekrc taria1:i dEm 

L pela ksaa.an tugas L.un yang di ben k.3 n olch a.ta~. 



Sub Batd,an Umum dan Kepegawaien 

Pa&a.1.473 · 

( U Sub Bagian Umwn dan Kepegawruan pad a Sckrctariat 
"fiebagai:mftlla clim.a.ksud dairun Pnsal 470 eyat (2t hun.if ft 

mempunyai tugas mel.aksa.n.a.katt tugns sekretnri.at ling1n,tp uru.san 
urn.um dan kcpcgawaian. 

(2) Untuk melaksanakan wgas sebngainuHUi. dimaksud pada ayat (l~. 
Sub BaglWt Umum dan Kepegawaian menyelenggam.kan fung5i : 
a. p nyusunan tencana program dan kcgiatan di iingkup Sub 

Bagian Umum d.a.n. Kepegawaian. 
b. peru.musan kcbijaka.n, peny lenggar,aan pcngawa:;.an, 

pe,n,binaan, evaluasj dan pelaponm peJaksanaan program 
~egiatan dan angga,iran d1 lingk:up StJb Bagian Umum dan 
K~ pegawaian i 

c. pcnyel~ggaraan urusan adm1nistrnsi urnum yang n,eliputi 
ketatausahaan, surat menyurat, kca.rsipan d n Asct: 

d. penyimpanan, pcmilahan, pcmmde.han dan penjadwalan 
re1en i .scrta pemu:snahan c1-rsip~ 

e. p nycJengganum uru an hubungan masyut"kat dan 
keprotokoleran, _pc:ndokumen tasian don informasa P'-1 bhk~ 

r. penyclenggaraan urusa.n. umum dan perlengkapan, rumru 
tan~ kebcrsihan serta keam.anan dan k.eren.iban kanr.oc 

g. penyeknggaraan pcngelolaan barang milik dae.tah dan 
layarum pengadaan barang/jasa; 

h, penyu_sunan dan pcnatn.o.n orgnniso .. i dan tnta taksana; 
i. penyelenggaraan urusan huk.--um dan peratura.n 

perundang-und.angan; 

j. mclak:ukan pengol.ahan data d;m informa5i kepegewa.ian; 
k.. mclakukan penyut5unan DuftaT Unu Kepangkatan; 
1. pengkoordinasian Penilaian Sa.saran Kerj e Pcgawo.i; 
m. pcnyelenggaraan UfUS.Q.17 pcning.kalHn k pa~itas da.n 

sum.her daya. aparacur sipil negara; 

n. pengcloJaan dao pengembangan m.a.najemen kinerja 
pego.wai; 

o. pela.ksnnaan penyiapan den pengusu!an kenaika.n pongkal 
p gawai, gaji bcrkala, pen. lun deu1 pernbeirian 
penghargaan dan tandajas~ 
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p. pr:taksanaan penyiapan dan pc:ngusulan -penerbitan knnu 
pcgewa.i, kartu istrl. kartu sua.mi1 mbungrui asurn.nsi 
pcnsiu.n, rckornende.'!;ii badrui perttmbe.ngan tabun~n 
perumahan pegawair Jwninan kcsehatan dan izin cuti 
pcgawa.i se.rta pertinj auan m.asa kerja peg wai; 

q. Penyelenggw-aan urusan pembmaan pe-gawai dan 
penegakkan disip1m pegawai: dan 

r pc:laksafillll tug.a ltdn yang diberikan olch atasan. 

Pass] 474 

Kelompok Ja'batan Fung ·ional pada Sc:lactmint -::;ebH!i.lJ'Jmana 
d.inu:!.ksud dalrun Pa38! --170 aya1 (2) hu.n.if b berdasarka.n jenjang 
kenhli an me: 11 puti : 
a. Kclompok Substansi Program dan Anggaran; dan 
b . Kc:lompok SUb5\an.S1 Keua.ngan. 

Bida.ng ldeologi, Wawa.s-an Kebangsaon d n Karakter Bangsa 

Pa.sal 475 

(1) Bidang Ideologj., Wawa~ Keban.gs,e,an dan Karakter B=,ingsa 
scbaga.imana dimaksud dalarn Pasal 470 aye.t { 1) huruf c 
mempunyai tuga.s mclak:sartakan sehegian ruga. Badan 
Kese.Luan Bangsa dnn Pnlitik dj d~ernh d1bidang ldeolo~. 
wawa&An kebangaaan, bele ne,gA rFI , karaktr:r bangRR., 
pemba.urnn kebangsa.a.n, Bh.mneka 1'unggal Jk:a dart eJara.h 
kehangsaan. 

{2) Unluk rnelaksanakan lUgaB pokok scb8J¥fimana dimaksud pad.a 
y t 111, Bidang Idcologt, Wawasan Kcoongsaa11 dan twra.ktcr 

&n~cm. menyclenggar"A.kan fung i : 

a.. penyusunan program kerja dt bidang ideafogi. wa, ~ an 
kebangsnan, be.Ja negam. karnk-tcr bangsa.. pcmbauran 
keba.ngsaan, Bhi.nneka Tunggal [ka dart scjarah 
kebangsaan di daerah; 

b, pc:rumusan kebijakan ttkni5 di bidang idtologl
1 ,vawasan 

kebangsa.an, bela ncwira, karakter ba.:ngsa, pembauran 
kebangsaan, Bhlnnek.a 1\.ingga) [ks dan sejarah 
kebangsaa.n di d-aet"ah; 
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c. pelakse.naan ke bijakan di bl dang ideologi, w wasn.n 
k~bangRt'lan, bela negara.. karaktc:r bangsa, pembauran 
kebangsaan, Bb.i.nn.eka Tunggru Um dan $i jar-ah 
kebangooan di do..erah; 

d. pelak~aan ko01--dina.si tl.i b,dang ideologl, waw san 
kc:bangsaan, bela negam., kairakter bang.sa. pembauran 
kebang aan, Bhlnneka T'ui, ggal lka dan sejarnh 
kebangsaan di daerah: 

e. pdaksanaan monitoring~ evaJuasi, dan pclaporon di bidang 
ideologi, wawasan kebang.saan, beta negara, karak.Lt:r 
bangsa, pemba\.ITTUl kebangsaan, Bhinneka Tunggf!l lka 
dan sejamh kebangsaan di d.aerah~ dan 

f. pelaksanaan tuga:s tai.n yang dibcrikan atasan 

Pasa] 476 

Kelompok Jabatan FUngsiona.1 pada Bidan Idcologi, W wasan 
Kc;barngsaan dim Karakter Bangsa scbagaJmana dimaksud daJam Pas~ l 
4 70 a.yell (3), berdasarka.n jcnjang keahli~ metiputi· 
a , Kelompok Subswns1 ldeofogi dan Wawosem T<obang a~m~ rh.m 
b. Kclompok S'u hstansi Bela Ncgaro da.n. Ko.rakter Bangsa, 

Bid.ang Poli tik Dafam egcri 

Pasa..L 477 

( l) Bidan,g Poli1.ik Da.lain Ncgeri .·cbagrunuma dimakf:lud dal.:tm 
Pa.saJ 470 ayat 111 buruf d~ mcmpunyai tuga pokok 
melaksa.nakan sebagian tugs.. Badan K satuan Bangsa dan 
Politik daerah cli bida_ng pendidikan poHtik, ecika budaya 
politik, pcningkatan demokrasi. fasilitasi kclcmbag,aan 
pemerinl.ah, pc;:rwa.kihm clan parta.i politik, pemilih&n 
umum/pt:miJiban um.um kepala dacrah erta pemantauan 
situasi politll<. 

t2) Dalam mclaksanaka.n tug.as sebagaimana ditnaksud pa.da ayal 
(lJ, Bidang Politik Dala:m Ncgeri menyden~arakan fungsi : 
E::1 , penyusurum progrllID ke'rja diuiu.bl..ng politik, ~Lika budE::1ya 

polltik. pen.ingkat.an demokmsr, fEl ilitasiT kelembagaian 
pemcrit1 ta h perwakilan dan part.81 poli Li k, pern 1Jiha n 
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umu.m/ pemilihan umurn kepala dae:rah sei"UI pc:mantauan 

situasi poUtik di dacrah~ 

b . penyusunan bahan perumuaan kcbijakan dibidang 

pendidikan politik, budsya poli~ penmw.katkan 
d~mokrasi, fo.silit1l.S i~ kekmbag.a.atl pe.merinlah, pcrwak.il;;u 1 

dan pe.nai politik, pemilihan umum/ pemilihan umum 
kcpala clo.e-ra.h serta pemantauan siruasi politik di daerah; 

c. pelaksanaa.n kebijakan dibideng pcnd:idikan politik, budaya 
politik, peningkaltkan demokm.si . fasilita::;i, kclembaga~n 
p meritH.ah, pcrwa.kilar, dtm parta.i politik, pcmiliho..n. 

umum/ pemilihan umum kepala dacrah scna pemantauan 
sicuasi politik di daerah; 

d . pclak!';anoen koordinasi dibidang penclidikan politik, 

budaya polhik. pcmingkai..kan dt:mokra.si, raailiuisi, 
kelcmbagaa.n perm:rintah, perwakilan dan partai poliLik, 

pemiliha.n umum/ petnilihan umum kcpala da.e rah serta 
pema.ntau.an situasi potitik di daerah; 

c. pc?ak~ane:an monitoring, ,cvaluasi da.n pclaporan d~bicla:ng 
pohtlk ctika budaya politik, peningk:atAn. demokraai, 
UU\ilitasi, per.,.•akilan dan part.ai poJH.ik, p milihe.n umwn/ 
pcmilihan umum kepala daerah sena pemanta.un.n sicuasi 
politik di de.erah;. d&n 

L pclaksanaan tugas lain yang dibcrikan oleh amsan. 

PnBal478 

Ja.batAn FungsionaJ pad.a Bidang Po!itik Dalam N-egeri sebagaimena 
ditnaksud daJam Pasal 470 a:-ta (4) b~rdasarkan jcmjang kcahli n 
rncliputl: 

a. J<clompok S-ubsr.andi Pendjdikan Polidk dan Pen,ngkatan 
emok0'!1:si; dan 

b. Kelompok Substansi Kelembagaan Pr:mcrintah Pe:rw:akJJan d an 
Partai PoUti.k, 
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Bidang Ketahanan Ekonomi, SosiaJ Sudsya, Agama dBn 
Organisa.si Kemasyurak& tan 

Pa'Scl'U 479 
. 

{I) Bi dang Ket.aha.nan Ekon oml, Sosistl Buda.ya, Agama dA n 
Organisasi Kemasyara.lmtan sebagaimana dimn.ksud dalnm Pasru 
470 ayat f 1) huruf e, mcmpunyai tugas pokok melak:sa.nakan 
sebfl.gia1' t:ugas Badan Kesatuan Bangs.a dan Politik dibidang 
kctahanan ekonomi, sosia.J, buciaya, fo.silita.si penccgahan 
pcnyalahgumum na:rkotllat , fasillUl.si kc.rukuna.n urnal berA_gam.a 
dan pengh a.yat k.epette.yaan sc: rtB pen daftru-an onnas. 
pcmberd~yaan orme.s, evah.Jas.i clan mediasi sengketa onna .... 
pcngawa.s.an ornu1.s dan ormas a.sing. 

(2) Unlu.k mdl:tiksanakan tu.gas pokok s bagE:limann dimFtksud pada 
aya.t ( l), Bi.dang Ketahana.n Ekonom.1, Sosial, Budaya, J\gama 
da:n Orgwusas.i Kema.syaraka\an menydcngga.rakan fungsi ' 
a . pen)-'USuna.l'l program kcrjn. di bi dang ketahanan ekonomi, 

sosirtl, budayn, ie. il:itasi penccgahan penyalphgunaf:Ln 
narkouka, fasilitasi kerukumrn ume.l beragama da_n 
pcn~hayaLan kepercayaan sena pend.aftaran ormas, 
pemberdayaa.n ormns. evaluas1 da.n mcdiasi s ngketa 
ormas, pcngawa.Ran ormaR dan onnAs asing di daemh; 

b. penyueunan bahan perumusan I< bijakan di bidimg 
ketaha.rm..n ekonomi, NOBinl, budaya, fa ilicasi prnyal~ean 
narkotilm; fqilitsi kcrukunan uma.t ber~gama d:an 
pengnayat kepercayaan serta pendnftaran orgruiisast 
masyara.kat..., evalwtsi dn.n rnedia~1 sengketa org~nisa.si 
masyarakat, penga.wasan orgam.sasi masyarak:at d.an 
o~anisasi masya.raka. a sing di d.:i c rah; 

e. pel~lcsaoaan kebijakan di bideng ket.ahanan i:konomi, 
sosia.l, buda.ya, fasilita i penc~~ab narkotike, fasilitasi 
ken.Lktulltn um.al be.ragama dan pengbaya.t kepcrcayaan 
serta pendaftara.n organisasi 'ma~,yarakat. pembcrd.a~ 
o.rgani.sa i masyarakal, evaluasi dan medias1 sengketa 
orga.nisasi masyarakat dan organisast :masyara)cat asing; di 
daerah; 

d, pelaksunaa.n k00:rdinasi di bjdr.Jng keUlhanao ekonorru, 
:saa1al, bud ya, fasilit:a~i pence.gahan penyalagunaan 
tH.u-koba1, fa llit.a:sl Jren.lkunan uma b .rgama dan 
pene;hayal kepc:r,cayaa_n st:rta pendaftanm orga.nisasi 
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masyru-a.kat. pcmbe:rdaywm orgarusa.s1 mas.ye rak tT 

eva.liua.si dan mcdiasi scngketa organisesi masyarakat, 

penga.wasaa organisas1 m~arakat dan or---ganisasi 

masyaraka . uing di daerah; 

e . pela.ksa.naan morumring, evaluasi dan pelaporan di bidan.g 

ket:aha.nan ekonomi., sosia.l1 budaya, fas.ilita.si. pcnce-g~an 

penyalahgunrum narlmtike.1 fasilitasi lrerukunan umal 
beragarna. da.n pcngha:yalt kepercayaan s ·rta pendaftaran 

organisasi masyarakat. pem berdayrum organisa~ 

ma.syarakat., cvaluasi do.n mediaai ecogketa. organisa-si 

masyarakat, pr::ngawasan organisa.~i masyaraknt dan 

organisa ·i ma-synraka:L a.sing di d.aerah; dan 

f. pelaksa.n.aan tugas lain yan i:liberikc:1Jn o1ch atasa.n . 

Pasal 480 

Jaba.uu i;'ung::nona.1 pada Bidang Ketahuaa._n Ekonomm. S.01:iia l 

Buda a. A.gama d.a.n Organisasi Kem-E1syarakatan s~bsgaiman0 

ditT1.f\ksud de.lam Pasal 470 ayaL {51 berdasarkan jenjang kcahlian 

melipu.ci ; 

a. Kdompok Substansi Ketaharu.m Ekonom1. So~iul. Budaya clan 

Agama; ilim 

b . Kelompok Subsmnsi Organisssi KemBBynrakatarJ . 

Bidang Kewaspadaan Nasiona.J den Penanga.n.an Konfilk 

Pasal 481 

(1 ~ B.irlang Kewaspadrum NasJ:onaJ clan Penanga.na.n Konllik: 

schagairnana dimaksud daJa.m Pasal 470 ya.m:. (1) huru.f r 

rne:mpuoyw. tugas mdaksa.nakEl.n sebagian tugas Sadan 

Kesatuan BangfW dan Politik d1 bidang kewaspa.da n dini , 

kmjasa.rna lntelijen. pe.rmmtauan orang as.mg, tcnaga kerja a.sing 
dan lem baga n.sing, fasilitasi ke! t:mbagan.n b--d rang kew.a s,padaan, 

serta penangarum konilik di '11.rilayah ka.bupatcn. 

{'2) Bida.ng K.ewaspadrum N:a~ional & .n ~nangan Konflik 

-t>ebaga:ima.l'U.t dima.ks-Ud pad.a ayat {l] men),elcnggarakan ru.ngsi: 

a. penyusunan program kcrja ru bid.8l"lg kewaspadaan din.i, 

kerjasama intclijen, pemantnuw, orang a-s•ng~ tenaga k 'I]a 

asing den lem.baga a.sing. fasilita1~ kclemb.agaan bidenR 

Jrnwas.pacJaan. serta penanganan konmk di daerah~ 
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b. pe:nyusunan bahan perumusan kcbija.kan di bida.ng 
.k.ewaspadaa..n dim,, kcrjasama int.elijen, pc:manlauWl orw-1~ 
a&ing, tcnaga kerja e ing dan lembaga a.. ing, rasilitas 
ke !c mbagaan bidang kewa:spadaan. sert.a pcna.ngarum 
konllil< di daerahi 

C", pclaksan an kcbija.kan di bid~.ng kewaspadaan dini, 
k rjasama inlelijen, pemantauan or-ang El mg, tenaga kerjr~ 
aRing da.n lembaga asing, fasrlit1:ts. kdemhag,rn1n bidun_g 
kewasp daan, scrta penangana 11 konflik di dae rah, 

d . pcla.ksanaan koordinasi di btdHng kew.as_?Qdaao d ini, 
kcrjasnroo incelijen, pe:mantallilJ:'J arnns a.sing, tena.ga kerjs 
asing dWl lombaga asirig. fasili.tas keleJnl>agaan bidang 
kewa.sp drum, serta penanganan konflik di d · ~rah, 

c . pcla.ksa:n :n monitoring. evaluasi dn.n pelaporan di bida.ng 
kewaspadaan dini, kcrj~sama intclije , pcma.ntauan orang 
as ng. tcnaga kcrja a.sing dan i~mbaga as.mg, fllsilitas 
kclcmbagaan bidang kcwa~pedaan, ~rta pc:nnnganan 
konruk cu dacrah; dan 

r. pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan. 

Pasal482 

Kctompok Jo.bata.n Fungsional p.Pda Bida.ng r<,cwaspadaan 

Nasional dan Pcnanganan Konllik scbagaimana dima_k:l:lud 
cw.lam Pasa.J 470 ayal ,6, b 1"dasarkanj1=njang ~ahlian melipuli: 
a . Kr:lompok Substansi Kcwaspadaa.n Dini dFln l<e~1asame. 

lntel iten; dnn 

b. Kclompok Substanei Pcnangane.n Konflik 

BABVl 

UNIT PELAKSANA TE~IS DAERAH 

Pa.sa.l 483 

11) Unru.k menyelengga.rakan sebag_je.n tu H Dinas/BadA n pada 

Perangkat Daern.h dapat dibentuk lJPTI) pada Dinas/B1!dan 
[2) Pembcntuk n, Susunan Organisa.si, Tugas dan Fungsi UPTD 

Dinas/Ba.de.n Mbagaimana dimaksud pada ayat (1~ diatur lebih 
lanjut dengm, Pe:rncul'Ril Bupatl dcngan berpedoman padf=I 
Pe:ratunin PCJ1Jndang-Undangan yang ber[Aku. 
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BABVJI 

KELOMPOK JABATAN ~~UNGSIONAl.. 

PnsaJ48 

( ll Kelompok Ja.batan Fung. iona.ll mcmpunyai tuga melakuk~n 
kegiata.n sc.suai dengnn bidan'"' tcnaga rung:sionaJ masing­
masing berdasn.rkan kc:lc:ntuan pcraturan pcrundang­

unde.ngan. 

(2) ~elompak Jabatan F'ungsiono.1 sebagaimana dirnaksud r1yar. ~ ll 
dalrun melaksrulakan. Lug:Asnya berada d.ibawah rlan 
benansgunKfawab kcpada Kepala Dinas/Badwi. 

Pru;al485 

(11 Kclompok Jabatan F\mgsional s-cbag~mana dimaksud pooa 
Paalunm Bupali ini ~ro.iri tJJW scjumlah ld'lclgi:I rung; mnal 
yang c.erbagi dalam Kclompok Jabf¾ Lan Fungs.io:t1.al se uei 
dengan bidang keahllimnya 

(2) Kclompok Jabatan FungsionaJ scbagaima.na dimaksud pada 
ayat (1 ), dipimpin olch Sekrc:uuis/Kcpa.la 3agian/Kcpala Biclang 
!:i.elaku Adm.1.ru Lnttor dan dib.untu okh Sub Kootdina LoT sesua, 
dengan rusng lmgkup bidang tu.gas dan fungsi din.as. 

(3) Sekn:Lsri /Kepala Bagian/KepaJa Bidang selaku Administrator 
sebagaimann. dtmak:sud oyat (21 melaksanakan LUgas koordinasi 
pc:nyusunan rencana., pelaksannan dan penge nda l mn, 
peme.ntauan dan cvnh.Jasj, ~rta pelaporan pada saru kelompok 
su~Lanai pada masing-masi.ng KclompokJaba.tan Fungsionw, 

(4) Sub Koordinalor ti<::baga:imana dimaksud pada ayat 12) 
mela.ksana.kan. wgu membaniu KoordJnaLOI" dal0m penyusunan 
rencaDar pc:laksanaan dan pengcndalian. pemantauan dan 
evaluatit~ s.erta pelapomn pada. satu k.elompok substa.nsi peda 
nlil$i ng~masing Kclompok Jab at.an Fungsional 

{51 Penunjukan clan Pr.:mbagian Sub Koordinator dan l<elompc,k 
Substansi sebagaimtuu1 dimaksud pada ayat. {3) dan ayat ~ ) 
ditecapka.n derngan, Keputusnn Bupati dan/atau dapat 
diddcgas;kan kepada Sekreuuis Daerah/KepaJa Dinns/ K pa.la 
Ba.clan. 



BABVlll 

JABATAN PERANGKAT DAERAH 
Pasa.l 486 

( 1) Sckretari Dae-rah mcru:pakan Jab.a tan ERc-lon U.b a tau JabA'l.an 
Pimpinan T~ P.rat.am,a. 

t:l) Asisren SekTctaris Dae-rah dnn Staf Ahli Bupati merupakan 
Jabatan Eselon Il. b 

(3) Sek.rctaris DPRD m.erupakan Jabauu1 E:sdon n.b a.tau Jabaum 
Pimp1nai1 Tinggi Prat.a.ma. 

14) Kc=pala Dinas/ Badan/Satuan m cr1;1pak n Jabata.n Es.elon II.a 
atau Jaba tan Punpinan Tinggi Pr taJru.\. 

(Sl Sekretaris dan Kcpala BagiEID mcrupakan Jabat,a.n Esdon lU.a 
a.tau Jabstan Adm.in. :ro 0r. 

(6] K pa!a Bi.da.11g Merupaka.n Jaba.can Eselon m.b Atau ~TE!b·uan 
Admini&trator. 

f7l Kepal.a Sub Bagian/Kcpala Sek '1/KepaJ.a Sub Bida.ng 
mcrupakan Jabatan Eselon IV .a arau JRbAtan PengawAs, 

BABD{ 

TATA KERJA 
Bagian Kesatu 

Umum 
Pa'5al 487 

( l) Pclaksanaan rugais dan fungsi Sekret.arfo1l OA.~r:oih/Sekrr.:tari t 
DPRD/ Dinas/Ba.dan/Kcpaia Satuan sebagai Pelak ·ana 
pemcrincah KabUpatc:n disdenggarakan olch Kepa.la 
Oinas/ Kepa]a Bedan/Sekretans DPRD/Kcpala Sarunn/ 
Sekre;taris Dinas/Kepala Bidan.g/ I<epala Bagian/ Kepal Sub 
Bagi.an/ Kep,da Sub Bi dang/ Kt:pala Seksi clan Keiompok Jl;l_batao 
Fungsiona.J m nu.rut bidang tugas m0:::; rig-ma.sing. 

(2) Sckretaris Daerah/Sekrc:t.aris DPRD / Kepala Dinas/ Kepala 
Badan/ Kepala Sa uan/ Kepala Bagian balk tcknis opcrasionaJ 
maupun Leknis adm.inistratif bcrada. dibawah dan bert..ang­
gungjawnb ki::pada Bupati mclalui Se kretari Daerah clan dalwn 
melaksansdurn tugasnya mc>:nyclenggarakan huhungan 
f ungsional dengan instansi terkait. 

(3) Sekretaris Daerah/ Seluetaris DPlill / Kcpala Diina / Keprua 
Badan/Kepala Sawan/ Kepala Bagie.n /Kepala Bidang/ Kepala 
Sub B~/Kepala Selu;i/ Kepala Sub Bidang, dnlam 
m.elaksa.nakan tugasnya wajib mentrapka.n prin ip koordina~i, 
in tegrasi, &inkronisa.si dan simplifika si. 
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( 41 Sekret.aria Daerah / Sckrcta.ri D PRO/ Kepala D irtas/ Kc pala 
Badan / Kt: pEU.a Satuan /Kepala Bagi.an/ Kt: pala Bid m1g/ KcpaJ~ 
Sub Bagian/Kcpala Sc:ks1/Kepala Sub Bid ns~ wajib mc:mimp,n 
da.n mcmberi bimbingan sc:rta pctunjuk pelaksanaan tugab 
kepada bawa.h1U1 

f5J Semtaris Daerah/Sekretruis DPRDi/Kepala Dinas/Kcpala 
Ba,dan/ Kep~fa. Sa.tuan/KepaJo Bagian/ Kc:pftla Bici tlng/ KepaJH 
Sub Bagien/Kq,ahi: S~k.si/Kepals Sub Bideog, memberi 
bimb.ingan dan mcmerapkan pnn mp koo.rdines1, i.ntcgrasi. 
sinkronisnsi data, sink:ronisasi sasaran, program. waktu dan 
kegiatan dengao pe.rangkat daerah kabupa1.en/kota.. 

Bagian Kedl.f~ 

PeJaporan 

Pasal 488 

(1) KcpalQ Dinos/Badan/Sckretaria· DPRO/Kepale Satuan wajib 
membcn ka.n laporan yang alcurn.t c.e n umig pelaksanaan rugasnya 
scca.ra lr."ratur, Jelas . erta tepat waktu kcpada Bup~ti melahn 
Sekret.ari s Dae: rah. 

12) Sektttans / Kepala Bagi.an/ Kepala Bidang/ K~paln Sub 
Bagian/ epala Sub Bidang/Kepe.la Sek.si wajib menai,kuti tlan 
mematuhJ pctunJuk dan bertan~ungjawa.b kepada ata.$Rll s rra 
mernberlkan fRporan tqm.t pa,da WQkt,~nva , 

[3) Seliap laponm yang diterima okh Sekrcraris/K pal.a Bagfan/ 
Kcpafo llidang/Sub Bagi.a.n/Kcpa1a Sub Bidang/Kcpala Sek~~ 
clan bawahan. w~jib d.iolah dan d1(X:rguns_kan sebagai bahan 
pcrtimbengan lcbih lanjut untuk membcri petunJUk kcpada 
b=\wahem, dengan berpedoman keparfo peratuTQf\ perundang­
u.ndangan yang berlaktL 

Bagian.Kel:iga 

Hak McwakiJi 

Pasru 489 

Dalarn ha.I KepA.la Dinas/Ba.d.a.n/Sekr ta.rial DPRD/Kcpala Satul'ln 
bcrhalangan, wajib diwakili oleh &-k::retaris, dan apabila Kepala 
Dinas/Bad.an /Sektetmiat DPRD/Kcpala Satua.n bcrhaJangan dapat 
diwwrlli Kepala Bidang/Kepala Bag1an dcngan m~mpt;rhaf.jka:n 
uruca___n kepangkatan aan/atau bidang rugasnv . 
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BABX 

KEPEGAW A1AN 

Pasal 490 

Kepala Dina~/Badan/Sekretariat. DPRD/Kepala Satuan ~rkcwaJiban 
dan bertanggung jawab dalam mdaksanaka.n pembinaan 
kepegawa.ian pada. pe:rangka dacrnh masing-rnasing. 

BABXI 

KETENTUAN LAIN- LAIN 

Pesa149 l 

Struktur organ1sasi sebageimana d.i.maksud de.lrun PasaJ 2 lt:'rcantum 
dalam L.a.mpiran yang .merupakan bagian tidak crpisahk.an de.ri 
PcraLUI"a.n Buparl ini. 

BABXTI 

KETENTUANPERA.LlHAN 

Pa.sal 492 

PC)8.bat strukt:uml di Lingkungan SckrclM'ia l Dacrah/ Sckrctari~t 
DPRD/Dinas/BQClan/Sab.llm Polisi Pamong Pmjtl dan DAMKAR~ 
c.ecap mela.ksanakan rugas pokok dan fung i cbaga.i.rnana yan~ 
diatu.r dalam Pemturan Bupati sebelu.mnya sampai den.gWJ 
dilitksanakannya peiantika.n/ pengu kuban clang Pcjabat S t:ruktund 
berdasark.an Pcraturan Bupad ini datL/atau pelantikan pejabat 
fungsionaJ h ,sil penyetaraan jahaUUJ. 

BAB xrn 
KETENTUANPENUTUP 

PasaJ 493 

Pa.da saat Per t:uran Bupati ini muJa,j bi::tblLlru, mak:a : 
a. Pei-a.tu.ran Bu.pa.ti Bengkulu Utara Nomor 4 t. Tial,un 20 lb 

tentang Kecludukan, Susunan dan Struktur Organ1sas1, 'ri.Jgns 
Pokok dan Fungsi. Tata Kcrja dan E.sc1on Jabatan Dinas 
Pc:nclidikan KQbupatc.r1 Bcngkulu UI.Sra Tipe A (Berita Daerah 
Kabupat.en Bengkulu Utam Tallu:n 20 l , Nomor 42j~ 

b. Pemturan Bupat..i Bengkulu Utitra Nomor 43 Tahun 201 6 
lcntang Kedudukan, Susunan da.n Struktur OrganiSttsi

1 
Tu.gas 

Pokak daa Fungsi, Tata Kerja dan Eselon Jabal.8.n Dinas 



Pckcrjaan Umum dan Penawau1 Ruang K.abupaten Bt:'ngkulu 
Utara Tipe B fBcrita Oael"ah KabupaL n B ngkulu Ut.a.ra Ti:l.hun 
2016 om.or 44); 

c . Peraturan Bupao Bengkulu Utw-a Nomor 44 TR.hun 2016 
tentant; Kc:dudukrul. SUsunan dan St.ruktur Orgartisa~i. Tugas 
Pokok dan Fun S,Si, Tata K.crja ~an Eselo:n Ja bntan Di t'I s 
Pen.unahan Rakyat dan KaWPsan Permukima.t, Kabupacen 
B nglrulu Utara 'ripe C (Berita Da1::rah abupat:cn Bt!ngk:utu 
Uwa Tahun 2016 Nomor 45); 

d . Peraturan Bupati Bengkulu Utara Nomor 45 'T'ahun 2016 
Lcntang Kedudukan Susunan Orgamsasi 1 Tuga:!- Dan r-~ung:::;i 
S~rte. Tata .Kerjo den Esclon JabatHn Satuan Polisi J¾Jrnong 
Praj~ dan Pema.dam 'l<cbakarnn TiJ_:>C: A (Ber1ta DJ:Jernh 
Kabupal.e:n Bt:ngk:ulu Uta.re. Tahun 2016 Nomol" 4 ); 
Peraturan Bupati Bengkulu Utara · Nomor 46 Tahun 2016 
tentang Kedudukant Susunan den Struktur O:rgnnisasi, 'T\Jgas 
Pokok dnn Funpi, Tata. Kerja da__n Esclon Jabart.an Dinas Sosud 
Kabupalen Bengkulu Utara Tipc A [Berita Dacrah Kabupal ·n 
Bengkulu Utara Tahun 20]6 Nomor 47}; 

r. Peraturan Bupati Bengl_ru]u Utara Nomm" 47 'Tahun 2016 
tcntang Kcdudukan, Susunan dan Struktur Organisas•. Tugf\:s 
dan Fungsi, Tata Kcrja dan E:-elon Jabs.Lan Dini.ls 
Ketenagakctjaa.n dan Tran migras1 Kabupa en Bengkulu Utara 
Tipe B f8crita Daernh Kabupaten Bcngkulu Ute.m Tahun 2016 
Nomor J\8); 

g, Peraturan Bupab Bengkuiu Uta re omof' 48 Tahun 20 I 6 
ten tang Kcduduka:n, Susuram Dan Srruk tur Org nisasi, TugAs 
Dan Fungsi, Tata Kerja dan Es Jon Jab.atan Dina 
Pemberdayaan .P.erempuan dan ?erlmdungan Anak Kabupatcn 
Bengkulu Utar.a Tipc B (Berita Daerah Kabupaum Bengkulu 
U\.ara Tahun .2016 Nomor 49): 

h . P raturan Bupati Bengkulu U tara omor -19 'fahun 2016 
tenr:ang Kedudukan1 Su'Sunan clan Struktur Organisa~i, Tugars 
Pokok dan Fungsi, 'feta Kerja dan Eselon Jabata.n Dinas 
Ket.aha.nan Pan~ Kabupatcn BengkuJu Ut.ara Ttpe B (Bcdca 
Dacnili Kabupaten Bcng'lru.l.u Utam. Tahun 2016 Nomor 50)~ 

1. Perat:un:ln Buparl Bc:nglruJu Umfa No1nnr 50 Tahun 2016 
tentang Kedudukan. Susunan dan St.ruktw- Orge.nisasi, T\Jgas 
Pokok dan Fungsi, Tata ~rja dan Esefon Jaba'tan Dina::i 
Lingkungan Hidup Kabup ,ten Bengkulu Utara Tipe A (Beri 
Oaerah K.abupatcn Bcngkulu Uta.re Tah11t1 2016 omor 511 
ehagaimana tdab diu bah dengan Pera turan Bupa ti B •n gku I u 

Utat"a omor 44 Tahun 2019 ten Lang Pel"Ubahan Atas Peraturari 



Bupati Bengkulu Utara Nomo.r 50 Tahun 2016 lcnamg 

K~u,duluu:l, Sui.unan dan Sln.l.ktur Orgu.nisasi, Tugcu, Pulwk 

dan Fungsi, Tata Kerja dan Je:5 ?on Jabamn Dinas Llngkungan 

Hidup Kabupa ten Bengk:uru U tara 'fi pe Al; 

j, Peratu:nm Bupati Bengk.ulu Utn.m. Nomol" 51 Tahun 2016 

tentang Kcdudukan, Susunan dan Str.ukru.r Orga.ttis~i, Togas 

Pokck dan Pung~, Tate K rja dan E:selon Jabamn Dina:s 

Kepend.udukan chm Pencatatan Sipil Ka.bupaten lkngkulu Utara 

Tipe A fBcrita Daera.h Kabupaten BengkuJu Ute.ra Tahun 2016 
Nomor 52); 

k. Pd'arunm Bupa.ti Bengkul.u Utam Nomor 52 Tabun 2016 

ten tang K.edudukan, Susunan dan S tn.1ktur Organ iis-asi, T ugas 

Pokok dan i"ungsi.1 Tate KerjH dan Eseton Ja.hata.n Dinas 

JPem berdaye.an Mas;rw-akat dao Des.a Kabupa.ten Bengkulu 

Ut.ara Tmpe A (Berita Dacr1'11h Kabup.a.ten Bengkulu Utar--a Tahun 
2016 Nomo:r 53); 

Pera.tu.nm. Bupati Benglrulu Utara Nom0T 53 Tahun 2016 

tenc.ang Kedudukan 1 Susunan dan Sln..lktur Organrnasi, Tuga 

Pokok don FungsiJ Tata Ki:rja dan Eselon JahalF.!n D,na~ 

Pengenda.lian Penduduk da.n Kielua.rga Bcrencana Kabupali:n 

Bengkulu Ucara Tipc A (Berl.m Dat!rah Ka.bupaten Bengkulu 
Ula.rs. Tah.un 2016 Nornor 54,; 

. ' m. Perarun.u1 Bupa.ti Bengkulu Utara Nomor- 5-+ Tahun 2016 

tcntang Kedudukan, Susunai1 d I St.ruktur OrganisaH-i, Tuga.s 

Pokok dan Funpi, Tata Kerja dan Esclon Jabata.n Dinas 
Perhubu.ngan Kabupatcn Bcmglnifu U tara Tipc C fBerlta D~erah . 
Ka bu paten Bcngkulu Uta.f'ia Tah un 2016 NomoT 55} ~ 

n. Pcraturan B1.Jpa'ti BcngJru]u Utara Nomor 55 Tehun 2016 

tenta.ng Kedudukan, Susunan d1-\n Struktur Organisasi, Tugs· 
den Fungsi~ Ta.ta Kaja dan Eselon Jabalfill Dinas Komunikasi 

dan ]nforma.tika K bupaten Bengkulu Utara Tipe C (Bente 

Da.erah Kabupaten Bengkulu Umra 'fshu.n 2016 Ncmor 56): 

o. Peratu_ran Bupati BengkuJu Utsra Nomor 56 Tahun 2016 

Tentang Kcdudukan. Su.sururn dan St.ru.ktur Organiaasi, Tuga~ 

?okok da.n Fun1s1, Tata Kerja dao EseJon Jabatan Din" s 
Koperafii, Usaha Kecil dan li,lencngah Tipe B (Berira Dacrah 
Kabupaten Bengku.lu Utru-a Tahun 2016 Nomor 57): 

p. Pcraturo.n Bu.pall Bcngkulu Utara Nomor 58 Tahun 20 16 

te:nta.ng Kcdudukan, Susunan den Stn.ikruil" O:rganis.at.i, Tugas 
Pok.ck dan FungsiJ Tata Kerja d,m Es.elon ,Jabatan Dinas 

l<cpemudaan dan Olam-aga Daer-ah Kabupaten Bengkulu U'l.a.ri:l 

Tipe A Berita Daerah Kabupatc:n BengkuJu Uwa THinm 2016 
No,mor 59); 



q. Pcraturan Bupati Benglrulu Utara Nomor 59 Tahun 2016 
tenumg Ked.udukan~ Susunan dan Slnlk.Lur OTganisasi1 Tu~as 
Pokok da.n FungsiJ Tata Kerja dan Eselon Jab tan Dinas 
Kewrsipan dan Perpu takawt Dacrah Kabupatcn Bcngku.lu 
Ut.e_ra Tipc A (Berita Daerah Kabupatcn Bengkulu Uta.rs Tahun 
20 .I 6 N omor 60)~ 

r. Peraturan Bupati Bengkulu Utam Nornor 60 Tahun 201 
t,=ntang Kedudukan. Su-sunan Organisa~,, Tuga.i!-1 dnn 1-'"\Jngsi, 
Scrta Tata Kcrja Dina Pcrikanan Kabupate.n BengkuJu. Utara 
~Berita Ua.e.rnh Kabupate11 Bcngkulu Utaro Tehun 2010 omor 
61)~ 

s . Peratu.ran Bupati Bcngkulu Utaro omor 61 Tahu:n 2016 
L nLang Kedudukan, Susunan dan SU'Uklur Org&ni::sasi, Tuga~ 
da11 Fungsi-, Tnta Kerja d n Esclon Jabatan Dinas 'Pariwisata 
Kabupatcn Bcngkulu Uta.ra 'T'ipe B [Bcrita Dacrah Kabupatt~ 
Benglrulu Utara Tahun 2016 Nomor 62)~ 

t. Penuun1_n Bupati Bcngkulu Utara. Nomor -62 Ta.hun 201 
tentang Kcdudukan, susunan dan Struktur Orga,nisa.si, TugaN 
Fokok den Fungsi, Tat.a kerjR dnn Eselon JnbBtan Din_a~ 
Ta.naroan Pangan Hortilrultura dan Petema.kan Kabupn.ticn 
Bengkuh;.1 U tam Tipc A \Serita Oacrll h Kabupaten B1; ngkuJ u 
Utara Tahun 2016 Nam.or 63); 

u. Pennuran Bupati Bengkulu Utara. Nomor 63 Tahtm 2016 
tent.an Kedudukan1 Su unan clan Struktw' Organisasi, Tuga5 
Pokok dan Fungsi, Tat.a :Kerja dan Eselon Jabatan Din_as 
Perkcbunan Kabupatcn Bi::ngkulu Ut.ara Tipe A (Berita Dacrah 
Kabupat~n Bcngku.lu Ull.ara Tahun 2016 omor 64): 

v , Perat:uran Bup1di Bengkul\l Utara Nomor- 6~ Tahun 201 
ten.tang Kedudukan, Susunan dRD St:ruktur Organiso~i, Tugas 
Pokok dan Fungsi, Tat.a l<erJa dan Eselon Jabatan Dlna -
Pcrdaganga.11 Kabupaten Bc:ngkulu Utara Tipc B fBenra Dac:rah 
Kabupat-en Bnegkutu Utara Tah un 2LJ lo Nomor 65J: 

w. Pcratu.ra.n Bu.pati Nornor 67 Tahun 2016 te.ntang Kcdudukan. 
Susunan dan Struktur Organisasi, Tuga. Pokok ddn F'ungsi, 
Tata Kcrja dan Eaelon JnhaU!Jl · Ba.dan Pcnda.pauu, Dacmh 
KHb\Jpaten Be:ngkulu Ul.l:lra Tipe A (Bc:riLB Decrah Kabupi:11l n 
Benglru.lu Utam. Tahu_n 2016 Nomor 6-8J: 

x. Pe.r-acuran Bupatl Bengkulu Uta.ra Nomor 68 Tahun 20 16 
tentang Keduduka:n. Susunan dan s'trnk:tur Organis.asi , Tugas. 
Pokok d.a.n Fung.st,. Tata. Kcrja dan Esclon Jabatan 8 dn.n 
Kepegawaian dan. Pcngcm~ Sumber Deya Manus-ia 
Kebupaten Bcngku1u Uttu"a 'ripe B (Bent.a Daerab Kabupatcn 
Bengkulu Ulm-a Tahun 2016 Nomor 6Q); 
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y.. Peraturan Bupari Bengkulu UtarJi Nomor 38 Tahun 2020 
tcntang Kedudukan, Suaunan dan Str uk.tur Organisa~l, Tug~~ 
dan Fungsi serta Tata Ki:rje. Sck:r tariat De n PcIViakilan 
Rakyat Daerah Kabupa.tcn BcngkuJu uwa Tipc B ~B rita 
Dae.rah Ko.bopaten Bcngkulu Ucaro Tnhun 2020 Nomor 38}~ 

z. Prmturan Bupati Bengkuh.i Utar'a Nomor 39 Tahwi _020 
tentang Kcdud~, Susunan Organi a.si, Tugas dan Fungsi 

serta Ta.Ut Ktrj-a S kretari t Daereh Kabupati n Bengkulu Utar .. 

(Bcrita Daerah Kabupat.en BcngkuJu Ut.ara TA!hun 2(J20 Nomor 

39)i 

aa, Pera turan Bupati Bengkulu U ta.ra N amo r 62 Tahun 2020 
ntang Kedud.uk.an, Susunan dnn Slnlk ur Organisasi, Tuga 

Pokak dan ungsi, TalH KcrjA, dfln Ese101.ii Jabatftn Dina. 
Penanaman Modal Kabupaum Bcngkulu Utnra (Serita Oacrah 
Kabupaten BengkuJu Utar.a Tahun 2016 Nomor 62)1 

bb. Pera.turan Bupati Ben~kulu Utaro. N"omor 63 TahUJ"I 2020 
tentang Perubahan At.as Pere.tunu, Bupst.i Bengkulu Uwra 
'omor ~2 Tahu.n 2016 tenlang KeJ:udukan, Susuna.n di,;1n 

Stru.krur Organisasi, 'rugas Pokok dan F'Ungsi~ Tata. Kcrja dan 
Esc:1on Jabata.n Din.as Keseha (.s n Kabupa. ten Bengkulu U uu-a 
Tipe A (Berita Dne.m.h Kabupaten Bengkulu Ulll.rn Ta.hun 2020 
Nomor 63) ; 

ce-. Pi ratumn Hupa Bengkulu Utara Nomor 64 Tahun 2020 
t~nui.ng K duduken, Sustmal"\ d1:m Struktur Organi~'lsi, Tugaq, 
Pokok dan Fungs11 Tata Kcrja dan &;;elon Jabaten B.adan 
P-er-encanaan Pembangunan Pcnelitian dan Pen em bangan 
Dee.rah Kabupaum Bengkulu Utara Tipe A {Berita Dacrah 
Kabupatc:n Bengkulu Utarn. Tahun 2020 Nomor 64); 

dd. Peraturan Bupati Beng}rulu U1.am omor 66 Tahun 2020 
tcntang K,edudulm.n. Susumm Organisasi, 'f'Ugas Pokok dan 
Fung.s:i, Tata Kerja dan E sclon Jabatan Badan Kesa.wan Bang a 
dan Polltik Kabupaten Bengkulu Ulara Tipe A (Bcrita Dae.ah 
Kabupate:n Bengkulu Utara 'rahun 2020 Nomo:r 6}; dan 

ee. P raturan Bupati No!inor 67 Tahun '2020 tentang K dtidukan, 
SusurtRn dan St.Tuknn- Orsruiisasi, Tugas Pokok dfID Fung~•. 
Tata K.et:,a dan E clon Jnhatan Bada:n Ke~ angan d_an Asel 
Dae-rah Kebupaten Bcngku.lu Utara Tip A (Serita Daerah 
Kabupaten Bengkulu Utara. 1'ahun 2020 N'm.nor 67~. 

Dicabut clan dinyal.akan tidaJc bcrlaku. 
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Pasal494 

Peraru.ran Bup ti ini mulai bedaku pad~ tanggal diunda.ngkan. 

gar setiap orang mcngc uinya~ rncm,erintahkan pcngunda.ngan 
Peraru.mn Bupa.ti ini d ngan penemp tannya dalatn Senta Da rah 
Ka.bu ten Bengkuju U tara. 

D1u ndangkan di A.rga Makmiu· 
pru:la ta:ngga} 27 April 202 

SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN BENGKULU UTARA. 

ttd 

FlTRWANSY H 

Ditetllpkan di Arga Makmu:r 
pad.a um 27 April 2023 

BUPATI BENOK.ll W UTARA, 

ttd 

fl N 

SERITA DAERAli K.la.BUP TEN BENOKULU UTA.RA TAHUN 2023 NOMOR 12 
Snllnllt1 . De_nge.n AstulJll 

KEPALA. 13;\(BAN i1 
Setdakab. Bcngku]u Ublro 

IRSAl~ i:..::..,:~=~.=:..:..:..,....:.:.:...:...;;. a, 
NIP. }g810728200212'700) 
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