
PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS 

PERATURAN DAERAH KABUPATEN KUDUS 
NOMOR 5 TAHUN 2001 

TENT A NG 

RETRIBUSI BIA YA PELA YANAN AKT A CAT AT AN SIPIL DAN 
PENDAFTARAN PENDUDUK 

Menimbang 

Mengingat 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 
BUPATI KUDUS, 

a. bahwa dengan cliberlakukannya Undang-undang Nomor 18 T ahun 1997 
tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah sebagaimana diubah dengan 
Undang-unclang Nomor 34 Tahun 2000 dan Undang-undang Nomor 22 Tahun 
1999 tentang Pemerintahan Daerah, maka kewenangan pelayanan Akta Catatan 
Sipil clan Pendaftaran Penduduk sepenuhnya menjadi kewenangan Pemerintah 
Kabupaten ; 

b. bahwa sehubungan dengan maksud tersebut huruf a di atas, perlu ditetapkan 
Retribusi Biaya Pelayanan Akta Catatan Sipil dan Pendaftaran Penduduk 
dalam Peraturan Daerah Kabupaten Kudus ; 

1. Staatsblad Tahun 1849 Nomor 25 tentang Pencatatan Sipil Golongan Eropa 
sebagaimana diubah terakhir dengan Staatsblad Tahwi 1946 Nomor 136 : 

2. Staatsblad Tahwi 1917 Nomor 130 tentang Pencatatan Sipil Golongan 
Tionghoa, sebagaimana diubah terahkir dengan Staatsblad Tahun 1946 Nomor 
136 ; 

3. Staatsblad Tahun 1920 Nomor 751 tentang Pencatatm Sipil Bagi Orang 
Indonesia, sebagaimana diubah terakhir dengan Staatsblad Tahun 1946 Nomor 
136 ; 

4. Staatsblad Tahun 1933 Nomor 75 tentang Pencatatan Sipil Bagi Bangsa 
Indonesia Kristen Jawa, Madura dan Minahasa yang <liubah terakhir dengan 
St:aatsblad Tahun 1939 Nomor 288 ; 

5. Unclang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-daerah 
Kabupaten dalam lingkungan Propinsi Jawa Tengah ; 

6. Undang-undang .. ... 
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1 ·mharan 1cr .ira 'I ah1m 21 ~ I) · 

~- llndan -nnda1 e n,nnr l l ah11n l lJH k n Ian_ PcrbH man ( \ cmh:,r,m i · p, rJ 
T.1hun 1 07 ➔ 1 ·0111nr 38, Ta11 h,1 an 1 u11h.1r.111 , 1 e,:ir,1 ' ·rnnor .H117 ) , 

() 

l 'ncl. n..,-undang 'om r 8 T:ilnm 19~ 1 tcntan r. 1 Iukum \ e,,r,1 Piclan:i 
(l -emha1 an 1 'c~ ara I ahun l 9R I 1 omor 76. f ;i1~hah n l cmlw·:111 ; '" ar., 
, \ 'l mor 3 n ) ; 

10- l 1ndan_ -nnd:mg . ·omnr 1 R T :ihun l 1)97 tcnt ;m Pa j:i . D;icr;ih d:ir Kc1nh11~ 

DacraJ1 (Lcmh.:iran 1 ·cgara b hun 1997 J ·omor 11. Tarnbahan L mbaran 
Negara 1omoT .~{;85) ~cha il iman <li11bah d IH'im l 'nd;in!!- 1nrl;i o . omnr q 

Tahun 000 (Lcrnbaran >-:cgara Tahun 2000 . ; 11101 _ IG, ·r amb,th,;n T.cmbaran 
e ara Nomor 40 8) : 

l l . Undang-undang Nomor 22 Tahun 1999 k nlan _ Pcm..:,intahan I )acr Jh 
(lcrnharan 'cgara Tahun 19 9 1 

1omor rio, T;imbahan r ,cmb,tran }k~ara 
'omor 38.19) : 

12. Pcraturan Pcmcrinlah Nornor 9 Tahun l 97 5 lentang Pclaks.inaan Intl, ng
nndang omor 1 Tahun l974 tcntang Perk;n ·in:in (Lcmlw an 'c.gara Tahun 
1975 Nomor 12, Tambahan Lcmbara.n Negara Nomor 3050) ; 

13. Pcraluran Pcmcrintah Nomor 27 Tahun 1983 tentang Pdaksanaan Unu.ang
undang Hnkum Acara Pidana ( Lernbaran Negara Tahun 1983 Nnmor 36. 
Tarnbalun Lcmbaran Negara Nomor 3293) ; 

14. Pcr,1turan Pcme1intah Nomor 20 tahun 1997 tcntang Relribu, i Daa,111 
(Lembaran Negara tahun 1997 Nomor 55. Tambahan Lcmbaran 1'iega.ra 
Nomor 3692) ; 

15. Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 2000 tentang Kc\ 'enangan Pcmcrintah 
dan I(ewenangan Propinsi Sebagai Daerah Otonom ( Lembaran Negara :1.hun 
2000 Nomor 54. Tambahan Lembaran Negara Nomor 3952 ) : 

16. Keputusan Presiden Nomor 52 Tahun 1977 tentang Pendafta.r n Prnduduk 

17. Keputrn,an Presi<len Nom01· 44 Tahun l 999 l ntang T ekni.k Penyusunan 
Peraturan Pernndang-unclangan clan B~ntuk Ran angan l lnc\ang-unc!Jng, 
Rancangan Peraturan Pemerintah clan Rancang,m Keputusan Pre iJen : 

} 8. Peraluran Menteri Dalam Nege1i Nomor 8 Talmn 1977 tcntang Pcl,tksanaan 
Penctaftaran Penduduk : 

19. k cputu~an . 
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l <> K putusan Mcntcri Kchakim.in tano al JO J) .mb r t 983 1 1omor 
J\ 1.1 -1 - PW.07 .0J Tahun 198.1 knlan lambah:m Pc<loman Pdaksanaan K.i1ah 
llncl.in r,- unchm~ l luk\1 111 , cJrJ Pid.1n;i : 

JO. Kqmlm ;in 1cntc1i l)alam Ne cri N0mor 4 5 ·1 ;ilmn 1992 tent an~ Pokok-pokok 
1 · cbi_j;i\,,sc1n ,1;in Siskm lnfonna ·i f\ fa najr..:mrn DcparknH.:n Dabm J ·cgcri ; 

21. Kqrnlus;in I k n1c1i Dalani 1,;gc1i I omor 117 T,lhun 1992 11,,;nlang Diaya 
1\ :bvanan l'a latan Sipil 

22. l--.1,;pulllsan 't\,1cnl\: ri lhbm Ne:: >c1i Nonior 174 Talm11 1997 knlang J.>c;doman 
Tat:i C r;i Pcl:tks:in:1.111 Pcmungutan Rct1ihusi Dacrah : 

21 Kcpul'u 'lan :\'lcntc1i D;il;im ic c1i Nomor 175 T:ihun 1997 tcntang TatJ CarJ 
Pcmcriba;m Di 13i<L1n Rct1ibusi Dacrah : 

2-1 . Kcpulusan I\ knkri Dalam Ncgcri Nomor 5-1 T ahw1 1999 knt,111g PcdomJn 
Pcnvckn QilfJ,m Pcndafl.tran Pcnduduk : 

'S . Pcratur:111 l)acr;ih K:ih11p11h:.n Datrnh Ting.kat TI Ku<lus Nomor 10 T ahun 1987 
lcnl an Prnyid.il\ Pcg,awJi Ncgc1i Sipil cl i Ling,kungan Pemcrinlah Kabupat~n 
Oacrah Ti.ng.1-.al II Kuuus (J .c:mhanin Dacrnh 'Kahupalen Oai;; rah Tingkal IT 
Kudm T:ihun 1988 Nomor -1) ; 

\ 1empcrh:itik;m: Kcputus~m n wan Pcnvakilan R:ikyat Daerah Kabupatcn Ku<lus tanggal 17 :'\,1arct 
2001 · omor 172/0812001 lenlang Pcrsdujuan alas Rancangan Peraluran Daer ah 
Kabupatcn Kudus tentang Rct1ibusi Biaya Pelayanan Akta Catalan Sipil cbn 
Pcnda.fb.ran Pcndu<luk w1tuk <.litetJpkan menjadi Pcraturan Daerah ; 

1 k netapkan 

Dcngan Pcrsetujuan 
DEWA PERWADLAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN KUDUS 

MEMUTUSKA N : 

PERA TURAN DAERAH :KABUPA TEN h.UDUS TENT ANG RETRIBUSI 
BIXY A PELAY :VAN AKTA CATA TAN SIPIL DAN PE:U) .'\FT:\RA.1 1 

PENDUDUI-:.. 

BAB I 

KE'l ENTUAN UMU?vl 

Pa.,a\ l 

Dalam Peraturan Dacr;ih ini yang <lirnakRu<l <lc:ngan : 

a. Dacrah adalah [(abupatcn 1'.udus : 

). Pcmerrn lah Kabupalcn adalah Pcmcrinlah Kabupalen Kudus : 

.::. Bupati adalah I3 upati KudW, :. 

d. Pcjabal ..... 



d. Pejab:11 :iclalah pcgaw:ii yang dibcri tug:1s tertentu cli bidang pcrpaj:ikan 
D:u:rah clan :ilau Rctribusi Dacrah scsuai peraturan perundang-undangan 
y:mg bcrlalrn : 

c. Pencbtbran Penducluk adabh kcgiatan pcndaft.iran cbn Jiau pcncatatan 
tlatJ pcnJuuuk bcscrta pcrubahannya, yang mclipuli pcndaffaran dan 
pencat;it,111 kclahiran, perkawimm, pcrccrnic1n, kcmatian clan mut;isi 
penduduk, j 

1omor Induk Kcpcndudukan, Nomor Induk Kepcndudukan 
Semenlara, Ka11u Kehrnrga. K:n1u Tanda Pcnduduk clan Penerbitan A.lcta
Jk!J Cat.1tan Sipil scrta pi::ngclolaannya ; 

f. ,·\ktJ Catalan Sipil adalah akta otentik yang berisi catatan lcngkap 
sescorang mcngcnai peristiwa kdahiran, pcrkawinan clan pcrccra.ian bag;i 
y;mg hnkan beragama Islam, kematian, pengakuan dan pengesahan anal<, 
pengangkatan anak scrla perubahan nama yang ditcrbilkan clan disi.mpan 
olch Kantor Cat1tan Sipil d:m Kcpendudubn sehagai Dokumen Negara; 

g. Penduduk adalah sctiap orang baik Warga Negara Republik Indonesia 
yang selanjulnya disingkat \VNI dan Warga Negara Asing yang 
selanjutnya disingkat WNA pemegang izin tinggal tetap di wilayah 
Kabupaten Kudus clan telah mcmenuhi ketentuan peraturan penmdangan 
yang berlaku ; 

h. Pcnduduk Sementara adalah sctiap Warga Negara Asing pemegang izin 
tinggal terbatas, di wilayah Kabupaten Kudus ; 

i. Penduduk Musiman adalah setiap Warga Negara Republik Indonesia yang 
datang dari luar Wilayah Kabupaten Kudus dengan maksud Wltuk bekerja 
atau menempuh pendidikan clan yang bersanglo1tan tidak menetap rnenjacli 
penduduk Kabupaten Kudus ; 

J. Kartu Tanda Penduduk yang selanjutnya disingkat KTP adalah Kartll 
sebagai buk1i diii (legitimasi) bagi setiap penduduk dalarn wilayah 
Kabupaten Kudus ; 

k. Surat Keterangan Pendaftaran Penduduk Sementara yang selanjutnya di 
singkat SKPPS adalah Surat bukti dfri yang wajib dimiliki oleh Penduduk 
Sementara maupun penduduk Warga Negara Asing yang belum memiliki 
Surat Keterangan Kependudukan ( SKK ) dari Kantor Imigrasi ; 

1. Kartu Keterangan Be11empat Tinggal yang selanjutnya disingkat K1:BT 
adalah surat bukti diri yang wajib dimiliki oleh penduduk musiman ; 

m. Karlu Keluarga yang selanjutnya disingkat KK adalah .Kartu yang 
memuat ruita kepala keluarga dan semua anggota kelu.1rga ; 

n. Kutipan Akta adalah catatan pokok yang dikutip dati Akta Catatan Sipil 
dan merupakan alat bukti sah bagi diri yang bersangkutan maupun pihak 
ketiga ; 

o. Surat .. ... 
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Surat Ke1cr.1ng:m Kcp ndudukan ada/Jh bcnlllk kcluar,1n scb~gja~ -~asil 
dari kegiat.111 pcnyclenggariwn pon<laflar.1n pcnduduk yang melrp~IJ Sw-~t 
Kcrcrangan J.,Jhir Sur.ii Kctcrang,111 M.-iti. Surat Kcrer:rngan Lihir Mall, 
Sur:it .l(crcrangan Pind:u1, Sura£ Kclcrang.w PcnJJfraran P 11dudul 
Semcnlnr,1. Sumi Kctcrnngan Prndaftaran : 

Kulipan 11kta kcdua dan sC'tcmsnya ildillah kurip,,n akta cararan si~! yang 
kl.:dua clan sctcrnsnya yang ditcrbilkan okh Kantor C.llatan S1pil dan 
Kcpenduduk;m karcna Kutiran akra y:ing as li (pcrtama) hilang , rn~aJ< atau 
rn11sn.1h :;ctcl.1h dibuktikan dcng.1n Sumi Kdcrangan dari yang bcrwajib ; 

Salinan i\kt.1 .1dal:1h s.1lin.1n Jcngkap isi akta cal,1tan sipil yang ditcrbilkan 
olch .l(anlor Catalan Sipil clan Kcpcnduclukan alas pcrminlaan pcmohon ; 

Surat .l(ctcrangan adalal1 sural yang diterbil.kan oleh Kantor Catalan Sipil 
dan Kependuduk:m mcngenai ses t1atu hal yang berkaitan dengan tugas 
pdayanan l-:.Ji1lor Catalan Sipil d.1n Kependuduk.1n , 

Tanda Dukti Pelaporan adafah tancfa bukti yang clitcrbitkan okh f.::antor 
Catalan Sipil d;in h ependudukan atas pelaporan _yang dilakukan Warga 
1 cgara Indonesia mengenai perkawinan clan percerni.an bagi yang bukan 
beragama Islam. kelahirnn dan kematian _ya ng telah didaftarkan di luar 
ncgcri : 

I. Retribu~i Dacrah, png scfanjutnya disebut rctribusi, ,1daJah pungutan 
dJcr,1h sebagai pembayaran alas jasa atau pernb~11an izin {ertentu yang 
khusus disediakan atau dibetikan oleh Pemerintah Daerah untuJ.: 
kepentingan orang p,ibadi :Hau badan ; 

u. 

V. 

X. 

}'. 

J~a Umwn a~alah jasa yang disediakan oleh Pemerintah K bupaten untuk 
tu.1uan kepentmgan clan kernanfaatan umum se11a dapat dinikrnati oleh 
orang p1ibadi atau b.1dan ; 

Wajib Retribusi adalah orang pribadi at:.1u badan yang menurnt peraturan 
:e~nd~ng-undangan retribus:i diwajibkan untuk mdakllkan pembayaran 
1 etnbus1, tennasuk pemungutan a tau pemotong retribusi tertentu · 

' 
Surat Pemberirahuan ~etribusi Daerah yang selanjutnya di singkat SPTRD 
adalah sw·at yang digunakan 1 1 . ··b R • -. o e 1 wa11 etnbus1 untu.1: melaporkan 
perhitungan dan pembayaran retribusi terhutana menurut peraturan 
peratw·an perw1dang-widang:m yang berhlu ; ::i ' 

Surat Ketetapan Retr.ibus.i Daerah yang selanjutnya d.is.ingkat SKRD 
adci!ah . surat ketttapan retribus.i yang menentuka 
retnbus1. ~ n besamya pokok 

BAB II .. ... 
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BAB II 

l'E 1YFLE (iG/\l /\A ., PE D,i\1• !'Al :\ NP ◄ NDllDUK 

Pasal '2 

~ch(lr pcmhHl11k. pcnduduk niu~im 11n tbn pr.:,nduduk ~cmcnl ara bcrhnk 
mchtlapatl. n pdayau,U\ pendaf\aran p~mluduk. 

( l Sctiap pcnduduk \VJjih mcndafbrl;an clan mcncat.:itbn sctiap pcri~tiw;i
pcristi,va kclahiran. pcrkawinan dan pcrccraian bagi yang buk.an bcragama 
l~bm, kemati:m, pcngaku.:in dan pcnge-.ahan ;mak, pcngangkatan anak 
scrta perubahan nama yang ditcrbitkan cl.m di.simpan olch Kantor Calatan 
~ipil d:m Kependudukan schagai DClk11men Ncg:ira. 

(2) Kcwajiban scbagaimana dimaksud ayat ( \ ), tmnasuk mendaftark,:m dan 
mCT1cJtalkan sdiap mulasi/perubah;m pcnduduk. 

(3) Jangka w.:iktu, tatacara dan pcrsyara lan pcndaftaran clan penca tatan 
sebagaimana dimaksu<l ayat (]) dan (2), akan <lialur lt:bih lanjut olt:h 
Rup:iti. 

Pasal 4 

(l ) 'etiap Kep.:il:l Keluarg;i wajib mcndaftarkan diri kepacl.:i Kepala 
DesaiKelurahan untuk memiliki Kartu Keluarga. 

(2) 1'11asa berlakunya Kartu Keluarga adalah 5 (lima) tahun. 

Pasal 5 

(1) Setiap penduduk di Daerah yang telah bernsia 17 (tujuh belas) tahun atau 
telah/pemah kawin wajib memiliki KTP. 

(2) Setiap penduduk hanya diberikan 1 (satu) KTP. 

(3) Masa berlakunya KTP adalah 5 (lima) tahwi. 

(4) Bagi penduduk yang telah berusia 60 (enam puluh) tahun diberikan KTP 
yang berlaku seumur hidup. 

(5) KTP sebagaimana dimaksud ayat (3) dan ( 4), harus dilalrnkan penggantian 
apabila penduduk yang bersangllitan pindah tempat tinggal. 

Pasal 6 

(1) Setiap penduduk musiman dan penduduk sementara yang tinggal di 
Daerah wajib melaporkan did kepada Kepala DesaiKelurahan dan 
kepadanya diberikan SKPPS atau KKBT. 

(2) Masa .. ... 
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(2) 1 l:J1;:1 bcrbk11 nyJ S}JJPS .11au KKBT ad;r!Jh 1 (s:1111) t:rhun . 

(3) 1' ercrang.:m : l!h,1g.11m.1n.1 dim.1k.c;ud .1pr ( l) cl.1n (2), harns clil.1kuk.1n 
p nu .. mti:111 .1p:1hil.1 pt:nduduk yang bcrsangkuran pindah lcmpat tinggal. 

Pasal i 

JJ 1.: 11 tuk, ukur.in, w:im:i d:in i!-: i;111 KK, KTI1 uJn SKYPS a!Ju JKtt <lu<luh 
l\,lu~1111 ;1 11 alrnn di.'.l tur h.; hih l:injur okh Hup:,ri. 

BABifI 

, Ai\.lA. ()]J\'EK DAN SUB 'EK RE1RIJJU,'I 

PasaJ 8 

(1) 7lll1J rctiibusi adJ.lah Rt:t,ibu~i Biaya Pcl:iy.1 nan Akta Cala1a11 Sipil clan 
Penda.ttaran Penduduk. 

(2 Dengan rcr rihusi sc.bagaimana dimaksud ay:i t ( 1 ). dipungur rcfribu..~i at;i'l 
pclayanan .1!-.1a cat.11.111 sipil chm pcnda11arnn pcncluduk. 

P.isal 9 

Obyck rc!Tibusi c1clafah scfiap pclc1yan,10 akta ca1c1tc1n sipil dan pcndaftaran 
pcnduduk 

Pasal 10 

Subyl·k rd:iibusi adalah orang atau badan yang mempcroleh jasa pelayanan 
akta catatan sipil clan penclaftimm pcnduduk. 

BAB IV 

GOLONGAN RETRIBUSI 

Pasal 11 

Retiibusi Biaya Pelayanan Akta Catalan Sipil dan Pendaflaran Pcnduduk 
rerma5uk jenis Retribusi Jasa Umum. 

BAB V 

CARA MENGUKUR TINGKAT PENGGUNAAN JASA 

Pasal 12 

Tingkat pcnggunaan jasa diukur berdasarkan jenis dan jumlah ak1a catatan sipil 
ctin penda:ftaran penduduk yang telah diterbitkan. 

BAB VI ..... 

...,__~ 

• 
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1 DA --J HES /\RNY:\ T/\l u> RF lRI.BUSI 

Hag;iiln Pc11ama 
Prin ~i r P1:11 ' ll1 pan T;uip Rctribusi 

l asal 13 

Prin. ip pc11 ..: tapa11 tarip Rctribusi Bi.1ya Pcl,1y,1nan , \kla Cat:i t:in Sipil clan 
P(!ndattaran l\ indu<luk adalah untuk mt.:: 11gga11l1 scluruh atau fle bag.ian biaya 
pcl.1yanan ca latan sipil cl:111 p ndaft:ir,1n pcncluduk. 

13agi:m Keclua 
Ta.rip Ret,ibusi Biaya Pclayanan Ald.a Cat.1l.1n Sipil 

PJSa! 14 

(1) Tarip Rct1ibill·i Biaya Pclayanan Alda Catalan Sipil adalah sebagai b ,iJ ut : 

a. Akl.1 I(dahiran : 
1) Alda K.elaltinm Baru Lahir bagi WNI sebeH ar Rp. 10.000.

(scpuluh tibu rupiah) ; 
2) Akta K.clahiran Tcrlambat bagi WNT sebesar Rp. 14.500,- (c mpat 

belJs tibu lima ratus rupiah) ; 
3) Alta I(elahiran Barn blur bagi WNA sebesar Rp. 30.000,- (tiga 

puluh ribu mpiah). 
4) AJ..:ta I(elaluran Terlambat bagi \.VNA sebesar Rp. 50.000,- (lima 

puluh ribu rupiah). 

b. Akta K.ematian : 
1) untuk WNI sebesar Rp. 10.000,- (sepuluh ribu rnpiah) ; 
2) unruk WNA sebesar Rp. 30.000,- (tiga puluh ribu rnpiah). 

c. Akta Pengakuan Anak : 
1) untuk WNI sebesar Rp. 27.500,- (dua puluh tujuh ribu lima 

ratus rupiah) ; 
2) untuk \VNA sebesar Rp. 55.000,- (lima puluh lima ribu rnpiah). 

d. Ak1a Pengesahan Anak : 
1) untuk WNl sebesar Rp. 27.500,- (dua puluh tujuh ribu lima ratus 

rupiah) ; 
2) untuk \VNA sebesar Rp. 55.000,- (lima pulul1 lima ribu rnpiah). 

e. Ak1a Pengangkatan Anak : 

1) Pengangkatan anak yang kurang cfati 1 (satu) bulan sejak tanggal 
K.eputusan Pengangkatan Anak dari Pengadilan Negeri yang telah 
mempunyai kekuatan hukum tetap dan atau tanggal pengukuhan 
Pengadilan Negeri bagi pengangkatan anak melalui Notaris : 

- untu.1: .. .... 

-
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· untul· "'.'11 ~cl>cs:ir Rp. :7.500.- (du,1 puluh tujuh ribu llina 
ratu., rup1.1h ) : 

· un!Uk \\' , 1A scbcsar Rp. 55.000,- 0ima puluh Jirn :i ribu rupiah). 

2) r _cngangkatan ;mak yang mdcbihi I (.~a tu) bulan scjak tanggal 
l cp11lusa11 Pcngang,k:it,111 Anak dari PcngaJilan Ncgcri yang tdah 
mcmpuny.ii kckuat:in hu~11m tct;ip cl an ,1 tat1 tanggal pcnguknhan 
Pcng::idil.m ~ (:gcri b:ig,i pcng:ittgblan anak mdalui Notari<.. : 
· unt11k WNI ~L'. hcsar Rp. 52.500.- (lima puluh du:i 1ib11 lima r.itus 

rnpi.1h) : 
- unluk W1 · A scbesar Rp. 105.000,· {scratus Lima 1ibu mpiah). 

f. Akta Pcrbwinan : 

1) l\:ncatatan pcrka,vinan yang kurang dari I (sai-u) bulan sejak tanggal 
pengcsah:m pcrk,Hvin:m mcnurnt :\ gama : 

a) unt11k WNI : 
· di daL1m kanlor, scbcsar Rp. 16.000.- (cn.im betas ribu 

rupiah) ; 
• di luar kantor, scbcsar Rp. 31.000, - (tiga puluh s;i tu ribu 

rupiah) : 

h) untuk \VNA : 
di dalam kJ.11tor, scb(;sar Rp. 42. 000, • ( cm pat puluh dua 1ibu 
rupiah): 

- di lnar k:intor, sebesar Rp. 67.000,· (enam puluh tujuh ribu 
rupiah) ; 

2) Pencatatan perkawinan yang melebihi I (satu) bulan sejak tanggal 
pengesahan perkawinan menurn! Agama : 

a) untuk WNl : 

• di dalam kantor, sebesar Rp. 26.000,- (dua puluh enam ribu 
rnpiah); 

• di luar kantor, sebesar Rp. 56.000,- (lima puluh enam ribu 
rupiah) ; 

b) untuk WNA : 
- di dalam kantor, sebesar Rp. 67. 000, • ( enam puluh tujuh 

ribu rupiah); 
• di !uar kantor, sebesar Rp.117.000,· (seratus tujuh betas ribu 

rupiah). 

g. Akta Perceraian : 

I) pencatatan perceraian yang h11rang cla1i 1 (satu) bulan sejak tanggal 
Keputusan Pengadilan Negeri yang telah mempunyai kekuatan 
hukum tetap : 

a) untuk ..... 

- - ---'-·· - ~ _ _, J :;-"" 
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J) untuk \\'!\TJ sclmar Rp. 30.500>- (lig;i puluh ribu Uma rallls 

rupiah) : 
h) 11n1uk \V . 'A schcsar Rp . 60.000.- (cnam puluh 1ibu rupiah). 

2) pcnc:itat;m pcrccr.:iian yang mclcbil1j l (satu) bul.111 ~cjak tri nggal 
hcputusan Pcnga<li!Jn Ncgcri yang ldah mcmpunyai J..ckuata11 
h11k11m letap : 
a) untuk WNI s ·bc ·ar Rp. 55.500,- (Ii.ma puluh lima ribu lima 1JIU~ 

rupiah) : 
h) nnt11k "1 1,\ f,Chcs,1r Rp. 110.000,- (scrJtus scpuluh rihu 

rupiah). 

h. Kul1pan alau salinan Akta Calalan Sipil kc II dan sctcrusnya : 

1) Untuk \\~ scbcsar Rp.12.000.- (dua bclas ribu rupiah) per kulipan 
:nau s:ilin:m ; 

2) Untuk \VNA sebesar Rp.32.000,- (tiga puluh dua ribu rupi.1h) per 
kutian ;,tau sa linan. 

1. Pcncataliin Perubahan N;im.i : 

1) unluk WN1 sebesar Rp. 12.000.- (dua helas ribu rupiah) ; 
2) unluk WNA scbcsar Rp. 32.000>- (tiga puluh dua 1ibu rupiah). 

(2) T:uip Retribusi Biaya Pencrbitan Surat Keterangan dan Tancla Bukti 
Pclaporan Catalan Sipil adalah scbegai berikut : 

J. Pcnerbit.an Sw-at Keterangan Catatan Sipil : 

1) Penerbitan Surat K.eterangan bagi WNI, yang meliputi Surat 
Keterangan Pengakuan Anak, Surat Keterangan Ken.al Lahir, Surat 
Keterangan Pemikahan, Surat Keterangan Perceraian dan Surat 
Keterangan Catatan Sipil yang lain> sebesar Rp. 4.500,- (empat 
ribu funa ratus rupiah) ; 

2) Penerbitan Surat Keterangan bagi \VNA, yang meliputi Surat 
K.eterangan Pengakuan Anak, Surat Keterangan Kenal Lahir. Sw-at 
Keterangan Pemikahan> Surat Keterangan Perceraian dan Surat 
Ket.erangan Catatan Sipil yang lain, sebesar Rp. 7.000,- (tujuh ribu 
rupiah). 

b. Pelaporan dan Penerbitan Tanda Bukti Catatan Sipil : 

1) Pelaporan dan penerbitan Tanda Bukti Kelahiran, Perkawinan, 
Perceraian dan Kematian bagi WNI di Luar Negeri, sebesar 
Rp. 12.000,- (dua belas ribu rnpiah) ; 

2) Pelaporan dan penerbitan Tanda Bukti Kelahiraa Perka~vinan, 
Perceraian clan Kematian bagi WNI di Luar Neged y:mg melebihi 
1 (satu) tahun sejak yang bersangkutan kembali ke Indonesia, 
sebesar Rp. 22.000,- (dua puluh dua ribu rnpiah). 

BaQ'.ian ... .. 
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Bagian Kctiga 
T:irip RGtrihusi Biaya l\:mL11laran Pcnduduk 

P:t5al 15 

T arip Rctribu5i biay:i l\ :11Jaftara111\:n<lutluk : 

3· i,1y,1 Cdak KTP, sdil'sar Rp . 3.500,- (liga ribu lima r:ilus nipiah) per 
KTP: 

b. niaya Cctak l(KJJT, ,]l~sat Rp. 2.000,- (clua rihu rnpiah) pGr KKDT ; 
c. Di.lya C'ctak SK.Pt S s~bcsar Rp . 7.500.- (lu juh ribu lima ralus rupiah) per 

SK.PPS : 
<l. Biaya Cc1ak KK, scbcs.1r lzp. 2. S00. - ( uua ribu lima raltis rupiah) per 1-J.:. : 
e. nJangko fomrnlir bin. schcs:i r Rp . 500. - (lim:i r:i tu 'i rnpi:ih) per 1ernhar. 

BAD vn 

\V1LA YAH PE!vIUNGUTAN 

Pasal l6 

Wilayah pemungutan retrihusi adalah Kahupaten Kudus. 

BAB Vlll 

SAATRETRIBUSI TERUTANG 

Pasal 17 

Saat rdribusi terutang adalah pada saat ditetapkannya SKRD atau dokumen lain 
yang dipersarnakan. 

BAB IX 

TATACARAPEMUNGUTAN 

Pasal 18 

(1) Retribusi dipungut dengan menggunakan SKRD ata.u dokurnen lain yang 
dipersamakan. 

(2) Hasil pungutan retribusi sebagaimana dimaksud dalam Pasal 10, disetorkan 
ke Kas Daerah sesuai peraturan pernndang-undangan yang berlaku. 

BAB X 

TATACARA PENGURANGAN ATAU KERINGANA.i~ RETRIBUSl 

Pasal 19 

(1) Bupati berwenang memberikan pen~urangan a tau keringanan pembayaran 

rettibusi. 
(2) Tatacara ..... 

-=-~- - -----
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(2) T :i r.,c;i~J ))crsyara t.1n p ·nguranoan ;Jiau pcmbcrian kcrinoanan rctribusi 
scb;igaimana uimaksu<l ayat (I), di1c1:1pbn dcngan l~i.:putu. .... ~n Dupali. 

BAB ,-r 

l', \T/\U \lU PEMBETUU\N. PU GU1 A G,'\N DA , r 
}JiTETAPAN RE'f IUl3USl 

( I) \V;i_j1 b Rct ,ibusi dap;i t mcng:1j11kan pc1mohon:m : 

a, pemhctnl:in SKRO ;it;iu <lokumcn l;iin yang c.Jiper.-amakan yang d.ilam 
pcnerbitanny:i tcrdapat kcsafaha.n luli , I, ·salahan hilung dan atau 
kckeli.rnan dalam penernpan peraluran penmdang-undangan : 

b. pcmb:italan :itau p~ngur,111gan kct~tapan rc t1ibusi yang tidak bi;:nar 

f2) Pcm1 ohonan pcmhctulan, pcngurangan kclctapan, atau pcngurangan sanksi 
a<lminis1.ras1 clan pcmbatalan scbagai.mana <li.maksud ayal (l ), harus 
disampaikan secara tertulis olch wajib retrihu~i kepada Bupati atau pcjaba t 
yang dilunjuk sclambat-lambalnya 30 (tiga puluh) hari sejak tang.gal 
ditcrima SKRD .itau dokumcn lain yang dipmam;ik,m dengan memberikan 
alasan yangjcbs dan meyakinkan untuk menduku11g pennohonannya. 

(3) Bupati atau pejabal yang ditunjuk paling lm11a 1 (satu) bulan scjak tang.gal 
ditt:rimanya surat petmohonan sebagaimana dimaksud ayat (2), hams 
sudah memberikan keputusan. 

BAB XII 

TATACARA PENYELESAIAN KEBERATAN 

Pasal 21 

(1) Wajib retribusi dapat mengajukan keberatan atas SKRD atau dolmmen 
lain yang dipersamakan. 

(2) Perrnohonan keberatan sebagaimana dimaksud ayat (1), disampai.kan 
secara tertulis dengan diserta.i alasan-alasan yang jelas kepada Bupati atau 
pejabat yang ditunjuk selambat-lambatnya l (satu) bulan sejak tanggaJ 
SKRD atau dokumen Iain yang dipersamakan. 

(3) Pengajuan keberatan sebagaimana climaksud ayat (1), tidak menuncla 
kewajiban membayar Retribusi. 

( 4) Bupati atau pejabat yang ditunjuk dalam jangka waktu paling lama 2 ( dua) 
bulan sejak tanggal surat pennohonan keberatan sebagaim,1na climaksucl 
ayat (2) diterima, sudah memberikan keputusan. 

(5) Apabila setelah jangka wal~tu 2 (dua) bufan :.t,;baga.i.mana clim:wmd a>1al 
( 4 ), Bupati atau Pejabat . ';mg ditm~jnk tidak membetik,m keputusan, 
perrnohonan keber:iran dianggap di.kabullan. 

U ,\U V ITT 

-
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BAB . ·m 

. '.'\ l .'\C ., R \ PF 'Gl·ll l' Ne j/\ PENO E~1B:\UAN KELEBHIJ\N 
PHIB,\YAR/\N RErIUBUSI 

P~tsal 22 

1) l'ntuk peng,!ti tungan pengcmbalian kddiih:in p1:mbayar;in retribusi, wajib 
\'t}lrihusi hams mengajnkan pem1ohonr111 ~ecara 1crt11lis kepn<la Bupati. 

(2) Alas <lasar pcnnohonnn scbagaimana dimaksud ayal (l), kelebihan 
P'mbayaran rctribusi dapat Jang.sung dipcrhitungkan lerlchih dahulu dcngan 
utang rctribusi. 

(3) Alms p mwhonan sebagaiman:i dimaksud ayal (1). yang bcrhak alas 
kclebihan pcmbayar:m tmebut dapat dipcrhitungbn r~tribusinya dcngan 
imbalan 2 % (<lua pcrsen) per bulan clui kete,fambat.an pcmbayar:in 
ke.lcbihan pcmbayaran n.:trihusi. 

Pnsal 23 

(1) Terhadap kelebihan pemhayaran rehihusi yang rnasih tersisa Rdelah 
dilakukan perhitungan sebagaimana dirnaksud Pasal 22 ditcrhitkan SKRD 
paling lambat 1 (satu) bulan sejak ditcrimanya pem10honan pengembalian 
kckbil1an pcmbayarnn rctribusi. 

(2) Kelebihan pembayaran retribusi sebagaimana dim.iksud ayat (1 ). 
d.ikembalikan kepada wajib retribusi paling lambat l (satu) bulan sejak 
diterbitkan SK.RD. 

Pasal 24 

( 1) Atas perhitungan sebagaimana dimaksud Pasal 22, diterbitkan bukti 
pemindahbukuan yang berlak.11 juga sebagai bu~ti pembayaran. 

(2) Pengembalian sebagaimana dimaksud Pasal 23) dilaJrnkan dengan 
menebitkan Surat Perintah Membayar Kelebihan Retribusi. 

BABX1V 

KADALUWARS A 

Pasal 25 

(1) Hak untuk menagih Retribusi maupun denclanya menjadi kac\aluwarsa 
sesudah 3 (tiga) tahun, terhilung sejak cliterbitkan Surat Tagihan. 

(2) Kadaluwarsa penagihan retribusi sebagaimana dimaksud avat ( 1 ). 
tertan~011h apabila : 
a. diterbitkannya surat teguran dan surat paksa, a au ; 
b. ada pengakuan utang retiibusi clari Wajib Retribusi baik langsung 

rnaupun tidak langsung. 
B.'\B XV ..... 
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t~ ~lL: .c1nb~1g,a t ~ Jli) ) lu1g ditlH\iuk olch Bup'1 li, ') tsuai ketcntuan per:tturan 
I lT \l q, l 11\):!_- llnuangan yan~ b~rla ku. 

DAB XVII 

1:-:.E l'ENTUAN PID,\NA 

Pasll 28 

(]) 1\'Jjib Rct:ribusi yang tidak mdaksanakm kewajibannya, sJ lingga 
tn ,'rugi.Lm kemmgan Daerah diancam pidana kurungan paling lama 3 (tiga) 
bulan atau denda setinggi-tingginya 4 (empat) kali jumlah Retribusi yang 
terhutang. 

(2) Tindak Pidana sebagaiman dimaksud ayat ( 1 ), adalah pelanggaran. 

BAB XVIII 

KETENTIJAN PE:NYlDIKA.t"J 

Pasal 29 

( 1) Penyidikan terhadap pelanggaran Peraturan Daerah i.ni selain clilakukan 
oleh Pejabat Penyidik Kepolisian Negara Republik lmlont:sia juga dapat 
dilakukan oleh Penyidik Pegawai Negeri Sipil di lingkungan Pemerint:.1h 
Daerah. 

(2) Wewenang Penyidik sebagaimana dirnaksud ayat (1), adalah meliputi : 

a. menerima, mencari, mengw11pulkan dan mencliti keterangan atau 
laporan berkenaan dengan tindak pidana di bidang ret1ibusi daerah 
agar keterangan atau laporan tersebut menjadi lengkap dan jelas ; 

b. meneliti ... 

-- - ----- - ------~-=- ~-- --~~ 
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b. mencli ti men . · 1 , .
6 

. · c.111 can mcngum pnlk:m kctcrang:m m ·ngcna1 or:ing 
pn ad, Jiau bad.an l,.;nlang kd>ctiarao pcrhuatan v. ng dilal-.uh:1n 
~ehnhungan dcngan tincbk picl.1 11:i di hid:mg rcrrihusi t1'.1r: r:i.h : 

c nicminta kcteran::m d:in bahm1 bukti dmi or,1ng pribadi at:iu bacbn 
Si.: hubungan 1.k11g:m lindak pidan:1 di bidang rcu·ibusi <bcrah : 

l · tncmc1ilsa buku-buku, catalan-calalan <l,1 11 <lokuml'n-dokum<.:n l,1in 
sct1;i melakukan pcn_vi taan krh:idap hah:in hu kti tcrsehut ht: rh1;11aan 
clcng:m tind;ik pidJ11J r t.rillll~i dacr.'.lh · 

e. me :ikuhm pcnggckcl.1hJn untuk m ndapat ·an bJhan hukti pcmbukunn, 
P nc;-i tat.an dan dokumcn-dokumcn lain scrta mclakuk,m p n_y iu1an 
tcrhaclap hah:111 hi !;ti tmcbut ; 

f. mcmint:i b:mtu. n tenaga :ihli dabm r;mgk:i pelak~;m.i:in t11gas 
pcnyitlik:111 l.i.n<l:ik pid:ma di bidJng rct.Jibusi t.b.:rah ; 

g. m C11)1Jruh bcrhenti d,in :ilau melarang scorang mcninggalkan ruangan 
i\lau lempat pada <:.1,11 peme1iksaan scdang herhmgsung clan mcmcrik'<a 
iclcntita orang clan alau clokumen yang dib:nva sebagai.mana climaksucl 
hurnf t: : 

h. memotret seseorang, yang berkaitan dengan tindak pid.ina di bid,111g 
retribusi dacrnh : 

r. mem:mggil or.:ing untuk menclengar keterang:mnya cl,m diperiksa sebagai 
tersang,b ; 

J. menghcntikan penyiclikan ; 

k. melakukan tindakan lain yang perlu untuk kclancaran penyidikan tindak 
pidana di biclang retri.busi daerah menurut hukum yang c\apat 
dipcrtanggungjawabkan. 

(3) Pen:,-idik sebagaimana dimak.sud ayat (1), memberitahukan dimulainya 
penyidikan clan menyampaikan Beri.ta Acara Penyidikan kepa<la Penuntut 
Umum setelah berkoordinasi dengan Kepolisian Negara Republik Indonesia 
sesuai dengan ketentuan yang diatur dalam Undang-undang Nomor 8 
Tahun 1981 tentang Huh11m Acara Pidana. 

BABXLX 

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 30 

Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan Daerah ini sepanjang mengenai 
pelaksanaannya akan diatur lebih lanjut oleh Bupati. 

Pasal 31 ... .. 

_-
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PENJfLAS/\N 

ATAS 

PERATURAN DJ\ERAll KABUPAfEN KUOUS 
NO MOR 5 T AHUN 200 I 

TE NTANG 

RETRIBUSI BIAYA PEL/\YANAN AKTA CATATAN SIPII. DAN 
PENDAfl'ARAN PENDUDUK 

I. PEN.TELA.SAN UMl M 

Pclayanan prima kcpada masyarakat dalam pelaksanaan Otonomi Daerah berdasa~kan 
Undang-undang omor 22 Tahun 1999 tentang Pemerintahan Daerah, menjadi tuntulan dan sekaligus 
tantangan untuk dapat mewujudkannya. 
Demikian halnya untuk pelayanan dasar kepada rnasyarakat dalam bidang adminislrasi kependudukan 
akan mcnjadi tolok ukur kcmarnpuan Pemcrintah Kabupaten dan priotitas kebutuhan pelayanan kepada 
rnasyarakat. 

Kartu Tanda Penduduk sebagai buktijati cliri dan Akta Catatan Sipil sebagai bukti status 
keperdataan seseorang yang dikeluarkan Kantor Catatan Sipil dan Kependudukan Kabupaten, 
merupakan obyek jenis retribusi pelayanan umurn berdasarkan Undang-undang Nornor 18 Tahun 1997 
tentang Pajak Daerah clan Retribusi Daerah, yang ditinclaklanjuti dengan Peraturan Pemerintah Nomor 
20 Tahun 1997 tentang Retribusi Daerah clan Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 119 Tahun 
1998 tentang Ruang Linglmp dan Jenis-jenis Retribusi Daerah Tingkat I dan Daerah Tingkat II. 
Untuk itu Pemerintah Kabupaten Kudus perlu menindaklanjuti dengan mengganti clan atau mengadakan 
penyesuaian terhadap Peraturan Daerah yang mengatur tentang Retribusi Pendaftaran Penduduk sesuai 
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku clengan menetapkan prinsip da.ciar 
retribusi selaras dengan perkembangan dan dinamika masyarakat Kabupaten Kudus yang 
pelaksanaannya mencenninkan hubungan yang jelas antara tarip retribusi yang menjadi beban 
masyarakat dengan pelayanan yang diberikan Pemerintah Kabupaten dalarn bidang administrasi 
kependudukan. 

Peraturan Daerah Kabupaten Kudus yang perlu diganti secara keseluruhan clan 
disesuaikan dengan ketentuan Undang-undang Nornor 18 Tahun 1997 tentang Pajak Daerah clan 
Retnbusi Daerah sebagairnana diubah dengan Undang-undang Nomor 34 Tahun 2000 beserta aturan
aturan pelaksanaannya dan Undang-undang Nomor 22 Tahun 1999 tentang Pernerintahan Daerah 
beserta aturan-aturan pelaksanaannya yang terkait dengan kewenangan di bidang alcta-alcta Catatan Sipil 
dan administrasi kependudukan adalah Peraturan Daerah Kabupaten Daerah Tingkat II Kudus Nornor 
10 Tahon 1997 tentang Penyelenggaraan Pendaftaran Penduduk dalarn Kerangka Sistem Inf01masi 
Manajemen Kependudukan dan Keputusan Bupati Kudus tanggal 20 Agustus 1996 Nomor 
477/1341/1996 tentang Biaya A1.1a-akta Catalan Sipil Kabupaten Kudus. 

Berkenaan dengan pertimbangan-pertimbangan tersebu~ rnaka ditetapkan Retribusi 
Biaya Pelayanan Akta Catatan Sipil dan Pendaftaran Penduduk dalam Peraturan Daerah. 

Il. PENJELASAN P ASAL DEMI P ASAL 
Pasal 1 s/d 32 : cukup jelas. 

T Al\ffiAHAN LEMBARAN DAERAH KABUP A TEN KUDUS NOMOR 24 
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