
a. bahwa barang milik daerah harus digunakan dan dimanfaa 
sesuai peruntukannya, didaftar, dicatat, dibukukan 
dilaporkan secara tertib, terus menerus, terarah dan terp 
guna menjamin kebenaran data dan 
kekayaan daerah; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud p 
huruf a, perlu menetapkan Peraturan Bupati tentang Tata C a 
Penatausahaan Barang Milik Daerah; 1 11 

1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentu 
Daerah-daerah Kabupaten Dalam Lingkungan Propinsi J 
Tengah (Berita Negara tanggal 8 Agustus 1950); 1 11 

2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 1960 tentang 
Agraria (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1960 
Nomor 104, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Nomor 2013); 

3. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang 
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indo 
Nomor 4286); 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 
BUPATI WONOGIRI, 

TATA CARA PENATAUSAHAAN BARANG MILIK DAERAH 

TENT ANG 

NOMOR 88 TAHUN 2020 

PERATURAN BUPATI WONOGIRI 

BUPATI WONOGIRI 
PROVINS! JAWA TENGAH 

SALINA 

111 

Mengingat 

Menimbang 



Dacrah Kabupatcn Wonogiri Tahun 2018 Nornor 165); 

1 1. 

7. Pcrat.ura n Pcmerinlah Nomor 58 Tahun 2005 le 

Pcngelolaan l<euangan Daerah (Lembaran Negara 

Indonesia Tahun 2005 Nomor 140, Tarnbahan Lernbaran N 

Rcpublik Indonesia Nomor 4585); 

8. Pcrat.uran Pcmerinlah Nomor 71 Tahun 2010 tentang SL' n ar 

Akuntansi PcmerinLahan (Lembaran Negara Republik lndo c J 
Tahun 2010 Nomor 123, Tarnbahan Lembaran Negara Rep 

Indonesia Nomor 5165); 

9. Pcraturan Pcrncriruah Nomor 27 Tahun 2014 

Pcngelolaan Barang Milik Negara/Daerah (Lembaran 

Rcpublik Indonesia Tahun 2014 Nomor 92, Tarnbahan Lem 

Negara Republik Indonesia Nomor 5533); 

I 0. Pera tu ran Mcnteri Dalam Ncgeri Republik Indonesia Norn 

Tahun 2016 Len Lang Pcdoman Pengelolaan Barang Milik D· c ah 

( Serita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 547; I I 

Pcraturan Daerah Kabupatcn Wonogiri Nornor 1 Tahun 2pl8 

Lcntang Pengelolaan Barang Milik Daerah (Lembaran aerah 
Kabupalen Wonogiri Tahun 2018 Nomor 1, Tarnbahan Le baran 

sJ 

'I II 
4. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendah 

Negara (Lcmbaran Negara Rcpublik Indonesia Tahun 2004 N 

5, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4 

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2004 tentang Pemerinl 

Dacrah (Lembaran Negara Tahun 2014 Nomor 244, Tamb 

Lcmbaran Negara Nomor 4437); sebagaimana telah beberap 

diubah tcrakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 

Len Lang Pcrubahan Kedua alas undang-Undang Nomor 23 T 

2014 ten Lang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Rep 

Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tarnbahan 

Republik Indonesia Nomor 5679); 

6. Pcraturan Pcrncrintah Nomor 2 Tahun 2001 le 

Pengamanan dan Pcngalihan Barang Milik/Kekayaan 

Dari Pcmerinlah Pusat Kepada Pemerinlah Daerah 

Rangka Pclaksanaan Otoriorni Daerah (Lcmbaran N gar:\ 
Republik Indonesia Tahun 2001 Nomor 6, Tarnbahan Lemb rtn 

Negara Rcpublik Indonesia Nomor 4073); I I 



kcwcnangan pcnggunaan BM 0. 

9. Kuasa Pcngguna BMD sclanjutnya disebui sebagai 

Pengguna Barang adalah kcpala unit kerja atau pejabat ywg 

d itunjuk olch Pengguna Barang unluk menggunakan b rjng 

Pcngclola adalah Sckrctaris Daerah sclaku pejabal 

bcrwcnang dan bcrtanggu ng jawab mclakukan 

pcngclolaan Bad an M ilik Dacrah; 
5. PcjabaL Pcnalausahaan Barang adalah Kepala SKPD 

mcmpunyai Iungsi pcngclolaan barang milik daerah s 

pcjabaL pcngclola kcuangan dacrah; 

6. Kcpala Sadan Pengclolaan Keuangan Oaerah selanj l 

d isingkat Kcpala BPKD adalah Pejabal Penatausahaan Bar n 

7. Barang Milik Dacrah yang sclanjutnya disingkat BMD a al 

scmua barang yang dibcli atau dipcrolch alas bcban Ang ar 

Pcndapa tan dan Belanja Daerah atau bersal dari pcrol 

lainnya yang sah. 

8. Pcngguna BMD sclanjutnya discbul Pcngguna adalah K p la 

Saluan Kcrja PerangkaL Daerah selaku pejabal pem g~g 

Dalam Pcraturan Bupati ini, yang dimaksud dengan: 

1. Dacrah adalah Kabupatcn Wonogiri. 

2. Pemerinlah Daerah adalah Pcmerinlah Kabupaten Wonogir. 

3. Bupati adalah Bu pati Wonogiri. 

4. Pcngclola Bararig Milik Dacrah yang selanjutnya dis L 

BAB I 

l<ETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

PERATURAN BUPATI TENTANG TATA CARA PENATAUSAH N 

BARANG MILIK DAERAH 

MEMUTUSKAN: 

12. Peraturan Bupati Wonogiri Nomor 34 Tahun 2014 le targ 
Kcbijakan akuritansi Pcrncrintah Kabupaten Wonogiri ( erita 

daerah Kabupalcn wonogiri Tahun 2014 Nomorl 72), dhn 
pcrubahannya. 

111 

Mcnelapkan 



II I 

111 

Daftar barang atau asct lainnya adalah daftar yang memua 1f La 
barang hilang, musnah, rnati, rusak berat, dipinjam al~' 

digunausahakan, dijual dan/alau dihapuskan. 

21. 

masing-masing pcngguna. 
20. Daftar Barang Kuasa Pcngguna yang selanjutnya disingka o clh 

DBKP adalah daftar yang memual data barang yang dimilik eh 

masing-masing kuasa pengguna. 1 I 

18. Pcnalausahaan adalah rangkaian kegiatan yang me i1ut~ 

Pcmbukuan, invenlarisasi, dan pelaporan barang milik d e1ah 

scsuai dengan ketcnluan peraturan perundang-undangan. 1 

1 9. Da Itar Ba rang Pengguna yang selan jutnya disingkat denga ~BP 

adalah daftar yang memual data barang yang digunakan o eh 

15. Pcngurus Barang Pembantu adalah yang diserahi 

mcncnma, mcnyimpan, mengcluarkan, menatausahakan 

mcmperlanggung jawabkan barang milik daerah pada K 

Pengguna Barang. 
16. Saluan Kcrja Pcrangkal Dacrah yang selanjutnya disi 

SKPD adalah Perangkat Daerah selaku Pengguna Barang. 

17. Unit kcrja adalah organisasi kerja yang berada dibawah S 

Kcrja Pcrangkal Daerah sclaku Kuasa Pcngguna Barang. 

1 1. 

10. 

milik daerah yang berada dalam penguasaannya dengan seb ik- 
baiknya. 11 

Pcjabal Pcnalausahaan Pengguna Barang adalah Pejabal a~g 

melaksanakan fungsi Lala usaha BMD pada Pengguna Bara ~­ 

Pcngurus BMD yang sclanjulnya disebut Pengurus Ba atg 

adalah pcgawai yang diserahi tugas untuk mengurus BMD afg 

ada di setiap Saluan Kcrja Perangkat Daerah atau Unit Kerj . 

12. Pengurus Barang Pcngclola adalah pejabat yang diserahi t g s 

mcnerima, menyimpan, mengeluarkan, dan menatausah k~n 

BMD pada Pejabat Penaiausahaan Barang. ~ I 
13. Pcngurus Barang Pcngguna adalah pejabat yang diserahi l $ 

mcncrima, mcnyimpan, mcngcluarkan, dan menatausah k n 

barang milik daerah pada Pengguna Barang. ~ 
14. Pcmbanlu Pcngurus Barang Pcngguna adalah pengurus ba g 

yang mcm ban Lu dalam pcnyiapan administrasi maupun t k !is 

pcnatausahaan barang milik daerah pada Pengguna Baran . 1 
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a. penyarnpaian; 

b. penghimpunan; dan 

6. Kar tu lnvcntaris Barang (KTB) F untuk Konstruksi d 

Pcngcrjaan. 

(3) Invcntarisasi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

rneliputi kcgiatan atau Lindakan untuk melakukan: 

a. perhitungan; 

b. pengurusan; 

c. penyelenggaraan; 

d. pcngaluran; 

c. pcncatatan data; dan 

r. pclaporan BMD dalam unit pemakaian. 

(4) Pclaporan scbagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf c, a a ~h 

kcgiatan atau lindakan untuk mclakukan: 

3. Kartu Inventaris Barang (KIB) C untuk Gedung dan 

Bangunan; 
4. Kart.u Invenlaris Barang (KIB) D untuk Jalan, jaringa 

lrigasi: 
5. Kartu lnvcntaris Barang (KIB) E untuk Aset Tetap Lai 

dan 

Mesin; 

1. Kartu lnventaris Barang (K18) A untuk Tanah; 

2. Karlu lnvcntaris Barang (KIB) B untuk Peralatan d n 

BAB II 

RUANG LINGKUP 

Pasal 2 

(1) Penatausahaan BMD, meliputi: 

a. pcmbukuan; 

b. invenlarisasi; clan 

c. pelaporan. 
(2) Pcmbukuan scbagaimana dimaksud pada ayat (1) hur 

meli pu ti: 

a. pericatatan BMD ke dalam DBP / DBKP 

pcnggolongan dan kodcfikasi barang. 

b. pcridaftaran dan pcncalalan BMD ke dalam format sc 

berikut: 



II 

harus sctiap kcgiatan pcngelolaan BMD 

dipenanggungjawabkan kepada rakyal. 

(6) Azas akuntabilitas sebagaimana dimaksud ayat (1) huruf e, aitu 
pcmerinlahan secara optimal. 

r. kepastian nilai. 
(2) Azas fungsional sebagaimana dimaksud pada ayat (1) hur f a, 

yaitu pengambilan keputusan dan pemecahan di 

bi dang pcngelolaan BM D yang dilaksanakan oleh k a~a 

pcngguna barang, pcngguna barang, pengelola barang 1f n 

Kepala Dacrah sesuai Iungsi, wewenang dan langgung j wrb 
. . 

mas mg- ma sing. ll 
(3) Azas kcpastian hukum sebagaimana dimaksud pada ay l 1) 

huruf b, yaitu pengelolaan BMD harus dilaksan k n 

bcrdasarkan hukum dan peraturan perundang-undangan. 

(4) Azas transparansi scbagaimana dimaksud pada ayat (1) hu 

yaitu pcnyclcnggaraan pengelolaan BMD harus trans a:ira.,q 
terhadap hak masyarakal dalam memperoleh inforrnasi y~g 

bcnar. 
(5) Azas cfisicnsi scbagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf d, 

pengelolaan BMD diarahkan agar BMD digunakan 

balasan-balasan standara kebutuhan yang diperlukan 

rangka mcnunjang penyclcnggaraan tugas pokok dan 

a. fungsional; 

b. kepastian 'hukurn; 

c. transparansi; 

d. cfisicnsi; 

c. akuntabilitas; dan 

Pasal3 

(1) Pcriate usahaan BMD bcrazaskan: 

c. penyusunan. 
(5) Pclaporan scbagaimana dimaksud pada ayat (4), meliputi: 

a. laporan semesleran; 

b. la po ran tahunan; 

c. laporan 5 (lima) tahunan; 

d. insidcnlil. 



pada ayal (1), dibantu olch: 

a. Sckrelaris Daerah selaku Pengelola Barang; 

b. Kcpala BPKD selaku Pejabat Penatausahaan Barang; 

c. Kcpala SKPD sclaku Pcngguna Barang; 

d. Kcpala Unit Kerja sclaku Kuasa Pengguna Barang; 

c. Pcjabat Pcnatausahaan Pengguna Barang.; 

g. 

bangunan;dan 

menyctujui dan menelapkan 

melalui kanlor lelang negara 

perundang-undangan. 
(3) Dalam melaksanakan wcwenang Bupati sebagaimana dim k utl 

penjualan BMD yang i1a~ 
sesuai ketentuan pera urah 

memerlukan persetujuan Dewan Perwakilan Rakyat Da 

c. mcnyclujui usul pernindahtanganan, pemusnahan 

penghapusan BM D scsuai batas kewenangannya; 

r. mcnyctujui usu! pcmanfaalan BMD sclain tanah dan a au 

BMD pcmindah tanganan usu I d. mcngajukan 

pemindahlanganan tanah dan/ atau bangunan; 

c. menetapkan kebijakan pengamanan dan pemelih 

BMD; 

pcnggunaan, pemanfaalan, b. mcnetapkan 

Bagian Kesatu 

Pcmegang Kekuasaan Pengelolaan BMD 

Pasal 4 

(1) Bupati scbagai pcmcgang kckuasaan pengelolaan BMD. 

(2) Bupati selaku pemegang kekuasaan pengelolaan 

scbagaimana dimaksud pada ayal (1) mempunyai wewe 

dan Langgungjawab: 
a. rncnetapkan kebijakan pcngclola BMD; 

BAB lil 

PEJABAT PENGELOLA BARANG MTLIK DAERAH 

r, yaitu pcngclolaan BMD harus didukung oleh adanya ketep tap 

jumlah dan nilai barang dalam rangka optimalisasi pemanfa tan 

dan pcmindahtanganan BMD serta penyusunan ne aoa 

Pcmcrinlah Dacrah. 

Azas kepastian nilai sebagaimana dimaksud pada ayat (1) h (7) 



II 

bcrtanggung jawab mengkoordinir penyelenggaraan pengel 

BMD yang bcrada pada SKPD. 

(2) BPKD sebagaimana dimaksud ayal (1), dijadikan sebagai 

inforrnasi BMD. 

Pejabal penatausahaan B ( 1) Kcpala BPKD selaku 

Bagian Ketiga 

Pejabai Pcnalausahaan Barang 

Pasal 6 

' pcnyclcnggaraan pcngclolaan BMD. 

harga slandarisasi dan Dae rah, Pcmcrinlahan 

saran a prasarana dan standarisasi Lcrbcnluknya 

(2) 

BMD. 
Sckrctaris Dacrah sclaku Pengclola dapat menunjuk As s~~, 

Adrninistrasi Um urn Sckrctaris Daerah yang dibantu oleh K p~IJ 

BPl<D, mcnyusun dan bcrlanggung jawab tcrh 9f p 

4~1 

111 
c. mclakukan pcngawasan dan pengendalian alas pengel 13*.rt 

BMD; 

invcritar s sl 
pcmusnahan dan pcnghapusan. 

d. mclakukan koordinasi dalam pelaksanaan 

penggunaan, pclaksanaan c. mengalur 

Pemcliharaan/Pcrawatan BMD; 

Rcncana mcnyclujui dan b. mcncliti 

Bagian Kedua 

Pcngelola Barang 

Pasal 5 

Sckrctaris Daerah sclaku Pengelola Barang berwenang 

bcrlanggung jawab: 
a. rncneliti dan mcnyclujui Rencana Kebutuhan BMD; 

(1) 

f. Pengurus Barang Pengelola; 

g. Pcngurus Barang; dan 

h. Pengurus Barang Pernban tu. 



II 

h. mclakukan pengawasan dan pcngendalian alas penggu 

BM D yang ada dalam pcnguasaannya; 

1. mcnyusun dan menyampaikan Laporan 

Scmcslcran (LBPS) dan Laporan Barang Pengguna Tah 

(LBPT) yang berada dalam penguasnaannya ke 

Pengelola; 

J· mcnyusun dan mcnyampaikan daftar hasil pengadaan 

kepada Kepala Daerah melalui Pengelola setiap 6 (e 

bulan. 

penguasaannya; 

I. mcngajukan usul pcmindahlanganan BMD berupa l n h 

dan/ alau · bangunan yang tidak memerlukan persetu u n 

Dewan Perwakilan Rakyat Daerah dan BMD selain l n h 

dan/atau bangunan kepada Bupati melalui pengelola; 

g. mcnycrahkan tanah dan/ a Lau bangunan yang 

dimanfaatkan untuk kepentingan penyelenggaraan 

pokok dan fungsi SKPD yang dipimpinnya kepada B 

mclalui Pcngelola; 

a. mengajukan Rcncana Kebut.uhan BMD dan Ren aTia 

Kebut.uhan Pemeliharaan BMD bagi SKPD yang dipimpi nf8i 

kcpada Bupati mclalui Pcngclolan BMD; 

b. mengajukan permohonan penetapan status u tfki 

pengusaan dna pcnggunaan BMD yang diperoleh dari b b~n 

APBD dan pcrolchan lainnya yang sah kepada Bupati me 4u~ 
Pcngclola BMD; I 

c. melakukan pencalalan dan inventarisasi BMD yang be a a, 

dalam penguasaannya; 

d. menggunakan BM D yang berada dalam penguasaa 

untuk kepcnLingan penyelenggaraan tugas pokok dan f 

SKPD yang dipimpinnya: 

c. mcngamankan dan memelihara BMD yang berada d I 

Bagian Keempat 

Pcngguna Barang / Kuasa Pengguna Barang 

Pasal 7 

( 1) Kcpala SKPD selaku pengguna barang, berwenang 

bcrlanggung jawab atas: 
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Pcngguna Barang. 

(3) Pcjabal Pcnalausahaan Pcngguna Barang sebagai 

dimaksud pada ayal (2) yaitu pejabal setingkat eselon IV 

mcmbidangi fungsi pcngelolaan BMD pada pengguna Bara 

(4) Dalam ha! tcrjadi kekosongan formasi pejabat eselon lV 

membidangi maka Pengguna Barang menunjuk Sekretaris 

pcjabat cselon IV di lingkup Sekretariat atau unit kerja lai 

di SKPD yang bcrsangkutan yang dinilai mampu. 

(5) Pcjabal Penatausahaan Pengguna Barang sebagai 

dimaksud pada ayat (2) berwenang dan bertanggungjawab: 

Bagian Kelima 

Pcjabal Pcnalausahaan Pengguna Barang 

Pasal9 

(1) Pcngguna Barang dibantu oleh Pejabat Penatausa 

Pcngguna Barang. 

(2) Pcjabat Pcnalausahaan Pcngguna Barang sebagai 

dimaksud pada ayal (1) ditetapkan oleh Bupati atas 

pcnguasaannya kcpada kcpala SKPD yang bersangkuta . 

(LBKPT) yang berada Pcngguna Tahunan 

pcnguasaannya; 

e. melakukan pengawasan dan pengendalian alas penggu 

BMD yang ada dalam penguasaannya; dan 

r. mcnyusun dan mcnyampaikan Laporan 

Pengguna Scmesleran (LBKPS) dan Laporan Barang K 

c. rncnggunakan BM D yang berada dalam penguasaa nrai 

untuk kepentingan penyelenggaraan tugas pokok dan fu 4i i 
SKPD yang dipimpinnya; 

d. mengamankan dan memelihara BMD yang berada d 1~b 

dalam pcnguasaan nya; 

Pasal 8 

(2) Kuasa Pcngguna, berwcnang dan bertanggungjawab: 

a. mengajukan Rencana Kebutuhan BMD dan Ren a 

Kebut.uhan Pemcliharaan BMD bagi SKPD yang dipimpi 

kcpada Bupati mclalui Pcngclola; ' 

b. melakukan pencatatan dan invelarisasi BMD yang be a~a 



111 

Bagian Keenam 

Pcngurus Barang Pengelola 

Pasal 10 

Pcngurus Barang Pcngclola ditetapkan oleh Bupati alas u u( 
Pejabat Penatausahaan Barang. 

(1) 

Pcngurus Barang Pcrnbantu. 

rnutasi barang setiap bulan jpg 
Pen gurus Barang pengguna dan/ a~au 

k. mcnclili laporan 

disampaikan olch 

dilaksanakan oleh Pengurus Barang dan./atau Pen 

Barang pcmbantu; 1 

d. menyusun pengajuan usulan pemanfaatan d~ 

pcmindahtanganan BMD berupa tanah dan/atau bang ntn 

yang lidak rnerncrlukan pcrsctujuan DPRD dan BMD s l~,n 

lanah dan/alau bangunan; 
c. mengusulkan rencana penyerahan BMD berupa t 

dan/alau bangunan yang tidak digunakan untuk kepenti 

pcnyclcnggaraan tugas dan fungsi Pengguna Barang d 

sedarig tidak dirnanfaatkan oleh pihak lain; 

I. menyiapkan usulan pemusnahan dan penghapusan BM 

g. meneliti laporan barang semesteran dan tahunan 

dilaksanakan oleh Pengurus Barang dan/ atau Peng 

Barang Pcmbantu; I 
h. mcmbcrikan pcrsetujuan alas Surat Permintaan Barang ( ~B) 

dcngan rnenerbitkan Surat Perintah Penyaluran Ba Jg 
(SPPB) urituk mcngeluarkan BMD dari gudang penyimpa 1l~; 

1. mcncliti dan mcmvcrifikasi Karlu lnventaris Ruangan KfR: 
sctiap semester dan sctiap tahun; 11 

J. mclakukan verifikasi sebagai dasr memberikan perset ~fn 
alas pcrubahan kondisi fisik BMD;dan 11 I 

pencatatan 

a. menyiapkan rencana kebutuhan dan penganggaran 

pada pengguna Barang; 
b. meneliti usulan permohonan penetapan status penggu 

barang yang diperolch dari beban APBD dan perole 

lainnya yang sah; 
inventarisasi BMD dan c. meneliti 
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pcngguna/ Kuasa pcngguna Barang; 

h. mclakukan rckonsiliasidalam rangka penyusunan lap 

BMD;dan 

1. mcrckapil~lasi dan mcnghimpun Laporan Barang Peng u ~ 

scmcslcran dan Lahunan serta Laporan BMD. I' 
Pengurus Barang PengcloJa secara administratif dan s cri 

fungsional bertanggungjawab atas pelaksanaan tuga q}J 
kcpada Pcngclola Barang melalui Pejabat Penalausa a4n 
Ba rang. 

(4) 

Laporan dokumen salinan g. menyiapkan 

Pcnalausahaan Barang; f 
c. menyiapkan dokumcn pengajuan usulan pernanfaatan d n 

pemindahlanganan BMD yang memerlukan persetu n 

Bu pa Li; II 

d. menelili usulan penggunaan, pemanfaatan, pemusna jr· 
dan pcnghapusan dari Pengguna Barang, sebagai b h~n 

pcrtirnbangan olch Pcjabal penatausahaan Barang d 11m 
pengaluran pelaksanaan penggunaan, pemanfa uw, 
pcmusnahan, dan pcnghapusan BMD; 

c. mcnyiapkan bahan pcncatatan BMD berupa tanah dan/ 

bangunan yang Lelah diserahkan dari pengguna Ba aijg 
yang tidak digunakan untuk kepentingan penyclengg r n 

Lu gas dan f ungsi SKPD dan sedang tidak dimanfaa k n 

pihak lain kcpada Bupati melalui Pengelola barang; 

I. Menyiapkan dokumcn asli kepemilikan BMD; 

kepada BMD pemeliharaan/ perawalan 

(2) Pengurus Bararig pengelola sebagaimana dimaksud ayal ( 1) 

adalah pcjabal yang mcmbidangi fungsi pengeJolaan BMD ada 
Pejabat Penalausahaan Barang. 

(3) Pengurus Barang Pengelola sebagaimana dimaksud pada ay 

bcrwenang dan bertanggungjawab : 

a. membantu rneneliti dan menyiapkan bahan perlimb 

perset.ujuan dalam penyusunan rencana kebutuhan 

kcpada Pcjabal Pcnalausahaan Barang; 

b. mernbantu merieliti dan menyiapkan bahan 

pcrscluj uan dalam pcnyusunan rencana 
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Barang; 
e. menyiapkan dokumen pengajuan usulan pemanfaatan 

pcmindahlanganan BMD berupa tanah dan/atau bang 

yang Lidak mcmcrlukan persetujuan DPRD dan BMD s 

tanah dan/alau bangunan; 

f. menyiapkan dokumen penyerahan BMD berupa l ]ah 
dan/alau bangunan yang tidak digunakan u! 

keperitingan penyelenggaraan tugas dan fungsi Peng hj 
Barang dan sedang lidak dimanfaatkan pihak lain; lary 

g. mcnyiapkan dokumcn pcngajuan usulan pemusnaha 9 II 

penghapusan BM D; 

h. mcnyusun laporan barang semesteran dan tahunan; 

d. mcrnbantu mcngamankan BMD yang berada pada Peng 

c. melaksanakan pcncatatan dan inventarisasi BMD; 

perolehan lainnya yang sah; 

penganggaran BMD; 11 
b. mcnyiapkan usulan permohonan penetapan s ts 

pcnggunaan BMD yang diperoleh dari beban APBD d4 

11~ 

Pcngurus Barang Pcngguna dan Pengurus Barang Pemb 9p1 
sebagaimana dimaksud pada ayal (1) mempunyai tugas d~n 

langgungjawab: 
a. mcmbantu menyiapkan dokumen rencana kebutuhan d 

(2) 

Pengguna Barang. 

Bagian Ketujuh 

Pcngurus Barang Pengguna 

Pasal 11 

( I] Pengurus Barang Pengguna ditetapkan oleh Bupati atas ~ul 

Barang. 
Pcngurus Barang Pcngclola dilarang melakukan 

perdagangan, pekerjaan pemborongan dan penjualan jasa 

bcrt.indak scbagai pcnjamin alas kegiatan/pekerjaan/penju 

terse but yang,anggarannya dibebankan pada APBD. 

Barang Pengelola yang ditetapkan oleh Pejabat Penataus 

(6) 

Barang pengclola dapal dibantu oleh Pembantu Peng rus 
Jl~ 

(5) Dalam melaksanakan tugas dan fungsi administrasi Pen 
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11 

111 

Barang. 
(5) Pengurus Barang Pengguna dilarang melakukan keg a an 

pcrdagangan, pckerjaan pcmborongan dan penjualan jasa a atl 

bcrlindak scbagai pcnjamin atas kcgiatan/pckcrjaan/penj a a 

icrscbut yang,anggarannya dibebankan pada APBD. 

(3) 

PejabaL penalausahaan Pengguna Barang. 

Pcngurus Barang pengguna sebagaimana dimaksud ay F · 
sccara administratif bcrlanggungjawab kepada Peng ~~cl' 
Barang dan secara Iungsional bertanggungjawab a.r~ 

pclaksanaan Lugasnya kepada pengelola barang melalui Pe a?at 

Penatausahaan Barang. 
(4) Dalam ha! melaksanakan lugas dan fungsi admini 

Pcngurus Barang pengguna dapat dibantu oleh Pem 

Pcngurus Barang pcngguna yang ditetapkan oleh 

fg 
disampaikan kcpada Pengclola barang setelah diteliti o e~ 

barang Pengguna Barang dan laporan BMD; dan 

r. mcmbual laporan rnutasi barang setiap bulan 

asli/ fotokopi/ salinan dokumen penatausahaan; 

q. melakukan rckonsiliasi dalam rangka penyusunan 

menyi dan BMD kepemilikan dokumen 

fotokopi/ sal n p. mcnyimpan dokumcn, antara lain 

lahunan; 

m. membcri label BMD; 
n. mengajukan pcrmohonan persetujuan kepada 

Periatauaahaan Pcngguna barang atas perubahan 

fisik BM D berdasarkan pengecekan fisik barang; 

o. mclakukan stock opname barang persediaan; 

penyaluran Barang (SPPB) yang dituangkan dalam b rita 

acara pcnyerahan barang; 
1. mcmbual Kartu lnvcntaris Ruangan (KIR) semesteran 

Surat Peri bcrdasarkan barang k. mcnycrahkan 

1. menyiapkan Surat Permintaan barang (SPB) berdasar 1n 
nota pcrminlaan barang; 

J. mengajukan Surat Permintaan Barang (SPB) kepada Pej 

Penatausahaan Barang Pengguna; 
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perolchan lainnya yang sah; 

c. mclaksanakan pcncatatan dan inveritarisasi BMD; 

d. mcrnbantu mcngamankan BMD yang berada pada K 

Pengguna Barang; 
c. mcnyiapkan dokumcn pcngajuan usulan pemanfaatan 

pcrnindahtanganan BMD bcrupa tanah dan/aLau bang n 

yang Lida k' mcmcrlukan pcrsclujuan DPRD dan BMD s 

Lanah dan/ atau bangunan; 11 

f. mcnyiapkan dokumcn pcnycrahan BMD berupa 

dan/alau bangunan yang tidak digunakan 

kcpcnlingan pcnyelcnggaraan tugas dan fungsi 

Pcngguna Barang dan sedang tidak dimanfaatkan 

lain; 
g. menyiapkan dokumcn pengajuan usulan pemusnahan 

pcnghapusan BMD; 

h. mcnyusun laporan barang scmcstcran dan tahunan; 

1. rncnyiapkan Sural Perrnintaan barang (SPB) berdas 

nota pcrrnintaan barang; 

J. mcngajukan Sural Pcrmintaan Barang (SPB) kepada 

Pengguna Barang; 

a. mcnyiapka'n dokumcn 

penganggaran BM D; 
b. mcnyiapkan usulan permohonan penetapan 

pcnggunaan BMD yang dipcrolch dari beban APBD ~ 

kebutuhan rencana 

dan/alau rcnlang kendali dan perluimbangan obyekLif lain 

(3) Pc.:ngurus Barang Pcrnbantu sebagaimana dimaksud pada 

( l O bcrwcnang dan bcrLanggungjawab ; 

Bagian Kedelapan 

Pcngurus Barang Pembantu 

Pasal 12 

(1) Bupati merietapkan Pengurus barang Pembantu atas 

Kuasa Pcngguna Barang melalui Pengguna Barang. 

(2) Pcmbenlukan Pengurus Barang pembantu sebagai 

dimaksud pada ayal (1) dilakukan berdasarkan 
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bcrdasarkan dokumcn pcrolchannya atau kepemilikannya 

Dokumcn scbagaimana dimaksud pada ayat (2), berupa: 

a. scrtifikat atau surai kelerangan kepemilikan / pengu 

yang ditandatangani oleh pejabat yang berwenang; 

(3) 

( 1 ) 

BAB IV 

PENATAUSAHAAN 

r. membual laporan rnutasi barang setiap bulan 

disampaikan kcpada Pcngclola Barang melalui 

pcngguna Barang sctelah diLelili oleh Pejabat Penatausa 

Pcnggu na Barang dan Pen gurus Barang Pengguna. 

' Barang alas perubahan kondisi fisik BMD berdasa k n 

pengccckan fisik barang; 
o. melakukan stock opname barang persediaan; 

p. mcnyirnpan dokumcn, antara lain: fotokopi/sal n n 

dokumen kepemilikan BMD dan menyi 

asli/ foLokopi/ salinan dokumen penatausahaan; 

q. mclakukan rckonsiliasi dalam rangka penyusunan 

barang Kuasa Pcngguna Barang dan laporan BMD; dan 

m. membcri label BMD; 
n. mengajukan pcrmohonan persetujuan kepada Pej 

Pcnalausahaan Pcngguna Barang melalui Kuasa pcng 

Lahunan; 

pcnyaluran Barang (SPPB) yang dituangkan dalam b 

acara penyerahan barang; 
\. membual Karlu Invenlaris Ruangan (KIR) semesteran 

111 

barang berdasarkan Surat Peri t~h k. menyerahkan 

Bagian Kesatu 

Pcmbukuan 

Pasal 13 

Pcngguna dan/atau Kuasa Pcngguna wajib mencatal BMD y n~ 

dipcrolchnya, baik pcrolchannya bcrasal dari APBD ma ,\.ir 
bcrasal dari pcrolehan lainnya yang sah ke dalam Daftar B r~n:~ 

Pcngguna (DBP)/Daftar Barang Kuasa Pengguna Bf:?) 
mcnurut pcnggolongan dan kodcfikasi barang. 

(2) Pcncatatan scbagaimana dimaksud pada ayal ( 1), 



b. IMS; 

c. BPKB dan STNK; 
d. berita acara hibah dan perjanjian hibah; 

c. konlrak dan berita acara penerimaan; 

r. bcrita cara pcnycrahan dan slatus penggunaan; 

g. Iak tur pcmbelian; dan 

h. dokumen lainnya yang sah. 
(4) urituk mclaksanakan kctcntuan sebagaimana dimaksud 

ayat ( 1), Perigguna wajib menyerahkan dokumen sebagai 

dimaksud pada ayal (3) kepada pengurus barang. 

(5) pcnggolongan dan kodcfikasi BMD sebagaimana dimaksud 

ayal (1), bcrpcdoman pada Pcraturan Pcrundang-undangan 

bcrlaku. 
Pasal 14 

( l) Pcncatatan BMD scbagaimana dimaksud pada Pasal 10 aya (1) 

dimual dalam Buku lnvcnlaris (BI), Rekap Buku lnvcn a iis 

(Rckap Bl), Kar tu lnvenlaris Barang (KIB) dan Kartu Inven a is 

Ruangan (KIR) scsuai Formal sebagaimana 

Lampiran Pcraturan Bupati ini; 

(2) Buku l nvcntaris (Bl) scbagaimana dimaksud pada aya 

mcmual scluruh golongan barang (golongan A,B,C,D,E,F 

asct lidak bcrwujud) yang berada dalam penggunaan a f~ 
pcnguasaan Pcngguna. 

(3) Ka rt.u Invcntaris Bararig (KIB) scbagaimana dimaksud pada a 

(1), mcmual catatan barang bcrdasarkan golongan dari ma 

masing barang yang Lerdiri dari: 

a. golongan A untuk Tanah; 

b. golongan B untuk Pcralatan dan Mesin; 

c. golongan C unluk Gcdung dan Bangunan; 

d. golongan D untuk Jalan, Jaringan dan Irigasi; 

c. golongan E unt.uk Asel tctap lainnya; dan 

r. golongan P unluk konslruksi dalam pengerjaan. 

g. golongan ascl Lidak bcrwujud 

(4) Kartu lnvcnlaris Ruangan (KIR) scbagaimana dimaksud p dw 
ayal (I), mcmual catatan scluruh barang yang berada a Ill 

ditcrnpatkan dalam satu ruangan. 
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persediaan dan konslruksi dalam pengerjaan, 

dilakukan oleh Pengguna Barang setiap tahun; 

(3) Pcngguna Barang rnenyampaikan laporan hasil 

scbagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat 92) k p df 

Oalam ha! BMD sebagaimana dimaksud 
I 

(2) 

Pasal 17 

(1) Pcngguna Barang mclakukan inventarisasi BMD palings dlki 
1 (satu) kali dalarn 5 (lima) lahun; 

Bagian Kedua 

lnvcntarisasi 

(2) Pcngelola menyimpan seluruh dokumen kepemilikan t a~ 

dan/ atau bangunan milik Pemerintah Daerah. 

BMD selain tanah dan/ atau bangunan. 

Pasal 16 

Pcngguna/ Kuasa Pengguna menyimpan dokumen kepemi ·k~rt (1) 

masing SKPD. 
(3) Pcmbanlu pengelola mclakukan koordinasi dalam pencat t 

dan pcndaftaran BMD scbagaimana dimaksud pada ayat ( ) e 

dalam Daftar BMD (DBMD). 

(2) 

Pasal 15 

( 1) Pcmbanlu pengelola menyusun rekapitulasi atas pencatatan 

pcndaftaran barang milik dacrah sebagaimana dimaksud d 

Pasal 10 ayal {1) dalam DBMD. 11 
Rckapitulasi DBMD sebagaimana dimaksud pada ayal (1) di J ~ 
berdasarkan Japoran Daftar Barang Pengguna (DBP)/0 fwr 
Barang Kuasa Pengguna (DBKP) yang disampaikan oleh ma ir°W"' 

(KIR). 

mcngamankan BMD yang bcrada dalam ruangan sesuai de 

jumlah barang yang iercatat dalam Kartu Inventaris Ru 

dan ditcmpcl pada bagian ruang yang mudah dilihat. 

Kcpala SKPD selaku Pengguna dan Kepala Unit Kerja sel r~L 

Kuasa Pengguna wajib mengawasi dan mengendalikan s rr 
~h 

(6) 

(5) Sct.iap ruang wajib mcmiliki satu Kartu Inventaris Ruangan (J I 
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(2) Pcngguna Barang mcnghimpun laporan barang Kuasa Peng 

sernesteran dan Tahunan sebagaimana dimaksud aya 

scbagai bahan penyusunan laporan barang 

Scmcslcran dan Tahunan. 
(3) Laporan barang Pcngguna sebagaimana dimaksud pada ay 

digunakan sebagai bahan untuk menyusun neraca SKPD u 

disampaikan kcpada Pcngclola Barang. 

Pasal 20 

( 1) Pengelola Barang harus menyusun laporan barang 

Scmcslcran dan laporan barang Pengelola Tahunan. 

(2) Pcngclola Barang harus mcnghimpun laporan barang Peng 

sernesteran dan laporan barang Pengguna 

scbagaimana dimaksud Pasal 19 ayat (2) aserta laporan b 

Pcngclola scbagaimana dimaksud pada ayat (1) sebagai b 

pcnyusunan laporan BMD. 
(3) Laporan BMD sebagaimana dimaksud pada ayat (2) digun 

scbagai bahan untuk menyusun neraca pemerintah daera . 

Bagian Ketiga 

Pelaporan 

Pasal 19 

(1) Kuasa Pcngguna Barang harus menyusun dan menyampa k 

laporan barang Kuasa pcngguna Semesteran dan laporan ba ig 
Kuasa Pcngguna Tahunan untuk disampaikan ke a a 

Pengguna Barang. 

sedikil 1 [satu] kali dalam 5 (lima) tahun. 

dan/ a ta u bangunan yang bcrada dalam penguasaannya p 

Pengelola Barang melakukan inventarisasi BMD berupa 

Pasal 18 
invenlarisasi. 

pcngelola barang paling lama 3 (tiga) bulan sete!ah selesai 1' 



Pasal 23 

Kclenluan-kclcnluan tentang Penalausahaan BMD yang 

diatur dalam Peraturan Bupati ini, sepanjang mengenai t s 

pclaksanaannya diatur lebih lanjut dengan Keputusan Bupati. 

Pasal22 

( 1) bahwa urituk tertib adrninistrasi pelaksanaan pengelolaan 

yang ada pada setiap SKPD perlu menetapkan nomor rua 

sorta penanggung jawab ruangan, penetapan nomor rua 

tcrscbut harus dilengkapi dengan denah/ peta lokasi 

dilcngkapi dcngan nomor ruangan. 

(2) Pclaksanaan sebagaimana dirnaksut pada ayat (1), 

maka pcngguna barang harus mcmbuat Surat Keputusan ke 

SKPD teritang perietapan nomor ruangan dan penanggungj 

ruangan. 

BABV 

KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 21 

Barang lnventaris SKPD yang diguriakan oleh pegawai sesuai de 

Lugasnya scpcr ti, kendaraan, laptop dan lain-lain harus di dasar 

dcngan dokumcn pemakaian yang ditandatangani oleh Peng 

Barang. 
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BUPATI WONOGIRI, 

ttd 
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Diundangkan di Wonogiri 
Pada tanggal 23 Desember 2020 
SEKRETARJS DAERAH KABUPATEN WONOGIRI, 

ttd 
HARYONO 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahk 
pengundangan Peraturan Bupati ini dengan penempatanny 
dalam Berita Daerah Kabupaten Wonogiri. 

BABV 

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 23 
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 
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a dan 

keadaannya baik , kurang baik atau rusak berat. 
Jumlah Barang. 
Diisi jumlah/banyaknya barang bersangkutan. 

Diisi mcrek/type barang yang bersangkutan, sepanjang barang- barang te s 
mempunyai mcrek serta type barang maka data tersebut ditulis di dalam k 
ini, sedangkan barang-barang yang tidak mempunyai merek clan type b 
kolom ini dikosongkan atau tidak diisi (di strip). 
Norn or Scrtifikai / Pabrik/Chasis/ Mesin. 
Pada kolom 6 tu liskan Nornor Sertifikat, Nomor Pabrik/Chasis/Mesin dari g 
bersangku Lan. 
Contoh : HP. 10 (untuk Nomor sertifikat], K.357608 (untuk Nomor pabrik) 
sebagainya. II 
Bahan. 11 
Diisi bahan dari barang bersangkutan misalnya dari kayu, besi, rotan, plas · drui 
lain-lain. Un tuk barang-barang yang bahannya tidak dapat ditentukan s !ara 
pasti bahannya, maka kolom ini dikosongkan atau tidak diisi (di strip). 
Asal/Cara Perolehan Barang. 
Diisi asal/ cara perolchan barang, misalnya dari pembelian melalui proy k dan 
atau ru tin , hibah, sumbangan dan lain-lain. 
Tahun pembclian/perolehan. 
Diisi tahu n saat barang itu dibeli aLau saaL dipcroleh. 
Ukuran Barang/KonsLruksi (P,SP,D). 
Diisi ukuran barangykontruksi gedung kantor, rurnah dan sebagainya d 
P,SP,D untuk bangunan-bangunan yang sifatnya Permanen, Semi Perman 
DaruraL, sedangkan jcnisnya dapat ditu lis tidak bertingkat , satu, d 
selanjutnya. 
Saluan. 
Diisi satu an barang bcrsangkutan, misalnya sekian unit clan sebagainya. 
Kcadaan Barang. 
Diisi kcadaan barang bersangkutan ditulis B, KB, RB u ntuk baran 

Nomor Register. 
Norn or Register diisi nomor u rut pcncatatan dari setiap barang yang sej 1ls , 
kecuaJi dalarn hal barang tcrsebu t sarnajenisnya sama harga clan sama loka if( , 
maka nomor register bararig terse but ditulis clengan nomor 000001 sampai d 1q;a'h 
sejumlah barang sejenis terse but. Dari nomor register ini dapat diketahui e~~~r 
banyak barang dari sctiap barang yang sejenis misalnya kursi (000001) s pai 
(999999) dan sebagainya. Bilamana ada satu jenis barang yang Jebih dari 9 9 99, 
maim dipergu nakan hu ruf A untuk jumlah 1000000 jadi dituliskan AOOOO , ~i~a 
lebih dari 199999 ditulis 800000 dan seterusnya. 
Narna/,Jcnis Barang. 
Diisi nama/jcnis barang yang dimaksud. 
Merk/Type. 

Kolorn 13 

Kolorn 12 

Kolom 11 

Kolom 10 

Kolom 9 

Kolorn 8 

Kolom 7 

Kolom 6 

Kolorn 5 

Kolom 4 

Kolom 3 

Kolom 2 

Petunjuk Pengisian Forrnu lir Buku lnvenlaris. 
Pada sudul kiri alas diisi nama SKPD Kabupalen/Kola, Provinsi clan Nomor Kode Lokasi p da 
sudul kanan alas. Buku lnvenlaris terdiri dari l 2 kolom yang clatanya diambil dari KIB (A, ,d 0, 
Edan F) dan cara pengisiannya adaJah sebagai bcrikut : I 
Kolom 1 Nomor Urul. ~ 

Nornor urul pencatatan setiap jen is barang, kecuali dalam hal barang te e ut 
sama jcnisnya, sama harganya clan sama lokasinya, maka kelompok b ~ 
tcrscbu t dibcri scbuah nomor u rut (bukan per barang). 
Nomor Kodc Barang. 
Nomor Kode Barang diisi dengan nomor kode barang yang telah ditetapkan e 
dengan masing-masing barang seperli tercantum dalam Tabel Kode Barang. II 
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111 Kolom 15 
Diisi dcngan kclerangan yang dipandang perlu. 

Sctelah diisi scluruhnya maka pada sebelah kanan bawah dibubuhkan tanggal pencatatan dtn 
ditandatangani olch Pcngurus Baran/Pcngurus Barang Pcmbanlu dan diketahui (kiri bawar ) pl[h 
Kcpala SKPD / Unit Kcrja. 

yang samajcnisnya, sama barangnya dan sama lokasinya maka diisi jumlah harga 
barangnya. 
Kctcrangan. 

I 

Harga. 
Diisi harga 

Kolom 14 
r 

barang yang hersangkutan pada saal dibeli/diperoleh. Bagi b m~g 



NIP . NIP 
........... .. 

............................................. , . Menqetarun 

SKPD . ····································· 
KABUPATEN/KOTA ······································ 
PROVINS! ...................................... 

No. Kode 81dang Jumlah Jumlah 
Golongan Nama Bidang Barang Ket era 

Urul. Barang Barang Harga 

2 3 4 5 6 
01 TANAH 

1.31 01 TANAH 
2 02 PERALATAN DAN MESIN 

132 01 Al.AT BESAR 
13202 Al.AT ANGKUT AN 
13203 Al.AT BENGKEL DAN Al.AT UKUR 
13204 Al.AT PERT ANIAN 
13205 Al.AT KANT OR DAN RUM AH T ANGGA 
1 3.2.06 Al.AT STUDIO KOMUNIKASI DAN PEMANCAR 
1 3207 Al.AT KEDOKTERAN DAN KESEHAT AN 
1 3.2 08 Al.AT LABORATORIUM 
1.32 09 Al.AT PERSENJAT AAN 
1.3210 KOMPUTER 
1.3211 Al.AT EKSPLORASI 
1.3.212 Al.AT PENGEBORAN 
1 3.2 13 ALAT PRODUKSI. PENGOLAHAN DAN PEMURNIAN 
132 14 Al.AT BANTU EKSPLORASI 
132 15 Al.AT KESEL.AMAT AN KERJA 
13216 Al.AT PERAGA 
13217 PERALAT AN PROSESIPRODUKSI 
132.18 RAMBU-RAMBU 
1 3219 PERAi.AT AN OLAH RAGA 

3 03 GEDUNGDANBANGUNAN 
133.01 BANGUNAN GEDUNG 
1.3 3 02 MONUMEN 
13303 BANGUNAN MENARA 
1.3.3 04 TUGU TITIK KONTROL/PASTI 

4 04 JALAN, JARINGAN DAN IRIGASI 
134 01 JALAN DAN JEMBAT AN 
1.34 02 BANGUNAN AIR 
134 03 INSTALASI 
13404 JARINGAN 

5 05 ASET TETAP LAINNYA 
13501 BAHAN PERPUST AKAAN 
1 3.5 02 BARANG BERCORAK KESENIAN/KEBUDAYAAN 
13503 HEWAN 
13504 BIOTA PERAIRAN 
1.3.5 05 TANAMAN 
1.3506. BARANG KOLEKSI NON BUDAYA 
135 07. ASET T ET AP DAI.AM RENOVASI 

6 06 KOSTRUKSI DALAM PENGERJAAN 
136 01 KONST RUKSI DAI.AM PENGERJAAN 

7 07 ASET LAINNYA 
15201 KEM IT RAAN DE NGAN PIHAK KET IGA 
1 5.3 01 ASET T IDAK BERWUJUD 

154 01 ASET LAIN-LAIN 
TOTAL 

REKAPITULASI BUKU INVENTARIS 



Kolom 6 
be rsan gk u Lan. 
Jumlah Harga. 
Pada kolom 6 ditu liskan jumlah harga dari bidang barang yang bersangku t 
dibawah tu liskan jumlah total Pencalalannya adalah dalam ribuan rupiah. 

Kolom 7 Kclerangan. 
Pada kolom 7 diLuliskan kelerangan yang dianggap perlu yang ada hubun nya 
dcngan bidang barang yang bersangkutan. 

Setelah diisi seluruhnya maka pada scbelah kanan bawah dibubuhkan tanggal pencata J dan 
ditandatangani oleh Pengurus Baran/Pcngurus Barang Pembantu dan diketahui (kiri baw ;;f oleh 
Kcpala SKPD/Unit Kcrja. 

Nomor Urul. 
Klasifikasi / Golongan 
Kodc Bidang Barang 
Nama Bidang Barang. 
Jumlah Barang. 
Pada kolom 5 dituliskan jumlah barang yang ada dalam bidang baran ang 

Kolom 1 
Kolom 2 
Kolom 3 
Kolom 4 
Kolom 5 

Pctunjuk Pcngisian Daflar Rckapitu lasi Buku lnvcntaris 
Pada sudul kiri alas diisikan Nama SK.PD, Kabupaten /Kota, Provinsi yang bersangkul ail 
Nomor Kode Lokasi pada sudu t kanan atas. 
Forrnulir Dafta.r Rckapilulasi in i dipcrgunakan untuk mencatat Rekapitulasi jumlah Barang HJsil 
Sensus (Buku lnvcnlaris). I 
Forrnulir Daftar Rekapilulasi ini lerdiri dari 7 kolom yang cara pengisiannya adalah s bagai 
berikut: 
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ada 

yig 
bcrlaku , 

Setclah diisi seluruhnya maka pada scbclah kanan bawah dibubuhkan tanggal pencat l~I dan 
ditandala.ngani olch Pcngurus Baran/ Pengurus Barang Pemba.ntu dan diketahui (kiri ba ~) oleh 
Kepala SKPD / Unit Kcrja. I' 

Pcnjclasan 
a. Apabila ada data tanah yang Lidak jelas, dapal diisi ke dalam kolom atau lajur maka 

tidak mcnghambal pcncatatan (Scnsus Barang Dacrah), kolom atau lajur tersebu 
dikosongkan at.au di strip, kccuali 2 (dua) hal yang tidak boleh dikosongkan d 
ditaksir atau dipcrkirakan, yakni : 
a) Tahun Pcrolchan, karcna tah u n peroJehan lermasuk dalam Kode Lokasi. 
b) Harga, olch karcna mcnyalakan/mcnggambarkan bcsarnya asel/ kckayaan y 

pada SKPD, dan menggambarkan scluruh asel/kekayaan dan masing-masing D 
Provinsi/ Kabupatcn/Kola. 

b. Khu su s mcngcnai harga, yang diisi/dicanlumka.n Ha.rga Beli/sesuai ketentus 

Pcnggunaan. 
Pada kolom 11 dituliskan dengan jclas peruntukan dari tanah tersebut d latn 
kolorn I. Misalnya : - Perkampungan - Tarnan - Perkebunan - Sawah - dan 
scbagainya. 
Asal Usul. II 
Pada kolom 12 tu liskan asal usul pcrolehan dari barang tersebut, Misal y1 : a. 
dibcli b. l libah c. Dan scbagainya. 
I larga. II ~ 
Pada kolom 13 ditu liskan nilai pcmbclian dari tanah tersebut atau pcrkira ni ai 
Lanah tcrscbut apabila berasal dari sumbangan/hibah, pembukaan hut n cl 

~:~:~~~:·. ~ I 
Pada kolom 14 Luliskan kctcrangan yang dianggap pcrlu dan yang bcrhu u gr 
dcngan t.anah tcrscbu t. I 

Nomor Register 
Luas tanah. 
Tahu n pcngadaan tan ah 
Letak / Alarnal. 
Pada Kolom 7 tu liskan letak alarnat lengkap lokasi dari tanah tersebut. C ~ h : 
Jalan Kayu Jati 11 Rawangun atau nama Kclurahan, kecamatan/Nama Ko a aa;n 
scbagainya 
llak 
Diisi jcn is ha katas tanah tcrsebut rnisalnya : l Iak Guna Bangunan, Hak Ps 1, 

I lak Pcngelolaan dan lain-lain. 
Tanggal Scrtifikat. 
Pada kolorn 9 tu liskan t.anggal dikeluarkannya Sertifikat dari tanah ierseb l. 
Nomor Scrtifikat. 
Pada kolom 10 tu liskan Nomor Sertifikat dari Tanah tersebut. 

Nomor urut pcncatatan 
Jen is Barang/ Narna Barang. 
Pada kolom 2 diluliskan dcngan jelas jenis tanah yang merupakan 
invcntar is Conteh : - Tanah Pcrkanloran - Tanah Perkebunan, - Tanah Tega Ian, - 
Tanah Hulan, - Tanah Taman - Dan scbagainya. 
Nomor Kode Barang (lihal larnpiran Tabel Kode Barang) 

Kolom 14 

Kolom 13 

Kolom 12 

Kolom l 1 

Kolom 10 

Kolom 9 

Kolorn 8 

Kolom 3 
Kolom 4 
Kolorn 5 
Kolom 6 
Kolom 7 

Kolom 2 

Pcngisian KIB - A (Tanah) KIB-A (Tanah) tcrdiri dari 14 kolom. 
Sebelum kolom-kolom tcrsebut, diisikan dulu pada su du t kiri alas nomor kode lokasi (Iihai 

Kade Lokasi). 
Lihat Kartu lnvcntaris Barang (KIB) A Tanah 
Kolom 1 
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an, 

Nomor Pabrik. 
Pada kolom 9 tu liskan nomor pabrik barang yang bersangkutan. Apabil 
dikctahui nornor pabrik rnaka kolom ini diberi Landa strip (-). 
Nomor Rangka. 
Pada kolom 10 tuliskan Nomor Rangka/Chasis dari alat Angkuu 
bersangku Lan kalau tidak ada nomor chasis bcrikan tanda strip (-). C 
K.357608 dan sebagainya. 
Nomor Mcsin. 
Pada kolom 11 luliskan Nomor Mesin dari Alat Anglrutan yang bersan 
nomor ini dapat dilihat pada Alat Angkutan yang bersangkutan pada f 
/kwilansi pcmbeliannya, kalau tidak ada nomor mesin berikan Landa strip (-1 

Nomor Register. 
Pada kolom 4 tu liskan nomor register dari barang yang bersangkutan. 
Merk/Type. 
Pada kolom 5 tuliskan merk dan type barang yang dimaksud. Apabila tid <la a 
typcnya kolorn ini dibcri Landa strip (-). Con Loh : - Mobil: merk Toyota <i ru}g 
dcngan type LGX - Kornputer: Merek lBM dengan type Pentium 4, dan seba ai iy~. 
Ukuran/CC 
Pada kolom 6 tu liskan ukuran atau cc dari barang yang bersangkutan, kal u 
tidak ada ukurannya dibcri Landa strip (-) Conteh : - Mobil : 2000 cc - Korn 
dengan spesifikasi besaran layar, kapasitas, dan sebagainya. 
Bah an. 
Pada kolorn 7 tuliskan dari bahan apa barang yang bersangkutan dibuat. 
bahan yang digunakan lcbih dari l (satu) macam, rnaka tuliskan bah 
bahan yang paling banyak digu nakan. Conteh : Besi (untuk filling c 
Besi,Plastik [u n tu k kursi). 
Tahun Pcmbclian. 
Pada kolom 8 tuliskan Lahun pcmbclian dari barang yang bersangku tan, 
tidak dikelahui tahun pembcliannya supaya Luliskan tahun penerima 
pemakaian nya. 

I<olom 1 I 

Kolorn 10 

Kolom 9 

Kolom 8 

Kolom 7 

Kolom 6 

Kolom 5 

Kolom 4 

Kolom 3 

Kolorn 2 

Pcngisian KIB-B Mcsin dan Peralatan 
Pada I<IB ini terlcbih dahulu diisikan nomor kode lokasi pada sudut kiri atas. 
KIB ini dipcrgunakan un tu k rnencatat : I 
Alat-alat Bcsar Darat, Alat-alat Bcsar Apung. Alat-alat Bantu, Alat Angkutan Darat Bermoto , Alat 
Angkulan Oarat Tak Bcrmotor, Alat Angkut Apung Bcrrnotor, Alat Angkut Apung tak Ber ojor, 
Alat Angku t Berrnotor Udara, Alal Bengkel, alat pertanian , alat kantor clan rumah tangg , ipat 
studio, alat kedokteran , alat laboralorium, dan lain-lain sejenisnya. 
KIB ini Lerdiri dari J 6 kolom yang cara pengisiannya adalah scbagai berikut: 
Kolom l Nomor Uru l. 

Pada kolom l tuliskan Nomor Urul dari setiap jenis barang. 
Nomor Kode Barang. 
Pada kolom 2 tu liskan Nomor Kodc Barang yang bersangkutan. 
Nama Barang/Jcnis Barang. 
Pada kolom 3 tu liskan jcnis barang atau nama secara jelas seperti 
Alal Besar, Mesin Tik, Filling Cabinet dan sebagainya. Untuk barang-baran 
mcmpunyai nomor pabrik, carapencatatannyaharus satu persatu. Jadi sat 
u ntuk satu barang saja, sedangkan barang- barang yang tidak mernpunyai 
pabrik sepert.i : Kursi, Meja dan sebagainya dapat digabungkan dalam sat 
dengan syarat bahwa barang terse but mempunyai karakteristik yang 
(ukuran, bahan baku , tah u n pembelian dan sebagainya). 



Norn or Palisi. 
Pada kolom 12 Luliskan nomor polisi Alat Angkutan yang bersangkutan. C n~~h: 
B 8165 LE dan sctcru snya. Untu k jcnis Alat Angkutan tertentu yang ti9al< 
mernpunyai Nomor Polisi, rnaka kolom ini dibcri tanda strip(-). 
BP I< 8. 
Pada kolom 13 tu liskan nomor BPKB. 
Asal-usu I. 
Pada kolorn 14 tuliskan asaJ u su l dari barang yang bersangkutan. Co l h 
Pcmbclian, hadiah dan scbagainya. 
Kondisi 
Pada kolom 15 tuliskan koridisi dari pada peralalan mesin tersebul. 
Har g a. 
Pada kolom 15 Luliskan harga barang yang bersangkutan 
factur / ku itansi pcmbclian apabila barang yang bcrsangku tan beras 
pcmbclian. Apabila barang yang bcrsangkutan berasal dari sumbangan/ 
supaya dipcrkirakan dengan harga yang wajar. 

Kolom 17 

Kolom 16 

Kolom 15 

Kolom 14 

Kolom 13 

Kolom 12 

Keter angan. 
Pada kolom 16 tu liskan kctcrangan yang dianggap perlu yang ada hubung r a 
dengan baning yang bcr sangkutan. 
Conloh : Dipinjamkan dan sebagainya. ~ 

Sctelah diisi scluruhnya rnaka pada scbclah kanan bawah dibubuhkan langgal pencatats n ¢la{l 
ditandatangani olch Pen gurus Baran/ Pcrigu rus Barang Pcrnbantu dan dikctahui (kiri bawa ) ICh 
Kcpala SKPD/Unil Kcrja. · 
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· ~l~s, 

.II~ la'1' 
da.ri 

Pada kolom 12 tu liskan luas dari tanah bangunan dcngan ukuran M2, 

bilangan bulal. Kalau memang ada batas maka bisa digunakan sebag 
perhitu ngan luas tan ah bangunan. Pada kolom 13 isikan status tan 
Lan ah bangunan tersebu t dapal berupa: 
a. Tanah milik Pemda 
b. Tanah Negara (Tanah yang dikuasai langsung olch Negara). 

Kol om 
13,14,15 

dan sebagainya. 
Dokumen Gedung. 
Yang dimaksud dcngan dokumen gcdung dapat berupa surat- surat pe 
Scpcrti : Scrtifikat alas tanah bangunan gedung, Surat ljin Bangun 
scbagainya. 
Pada kolom 10 diisikan langgal dikeluarka.nnya dokumen tersebut 
scdangkan pada kolorn 11 diisika.n Nomor Dokumen. 
Tanah Bangunan 

Kolom 11-12 

Kolom 10 

Kolom 9 

Kolom 8 

Kolom 7 

Kolom 6 

Kolom 3 
Kolom 4 
Kolom 5 

Kolom 2 

Nomor Uru t. 
Pada kolom 1 Luliskan Nomor Urut dari setiap jenis barang. 
.Jenis Barang / nama Barang 
Pada kolorn 2 luliskan jenis gcdung/monumen. 
Pengisian ten tang Gedung diartikan sebagai bangunan yang berdiri sendi 
dapal pula mcrupakan suatu kesatuan bangunan yang tidak dapat dipis 
Misalnya: Gcdung Kantor Gubcmur, Kabupaten, Kecamatan, Kelu 
Gedung Sckolah, Puskesmas, Olah Raga, Monumen dan sebagainya. 

Kolom 1 

Diisi Nomor Kode Barang 
Diisi Nomor Register 
Kondisi Bangunan. 
Pada kolom 5 tuliskan kondisi dari pada bangunan geclung/ban 
monumen pada saal pclaksanaan lnventrisasi. 
Korid isi Iisik bisa dalam keadaan baik, kurang baik dan rusak berat. 
Konslruksi Bangunan. 
Pada kolom 6 luliskan "bertingkat" apabila bangunan tersebut bertingka . 
Sebaliknyajika Lidak bertingkal luliskan "tidak".' 
Pada Kolom 7 luliskan : beton" apabila bangunan tersebut selur qpya 
bcrkoristru ksi bclon. Sebaliknya apabila tidak berkonstruksi beton 'sif~ 
"tidak" 
Tahun Pcrolehan . { 
Pada kolom 8 tu liskan iahun pembelian dari barangyang bersangkulan, p pila 
Lidak dikctahui lahun pcrnbeliannya supaya luliskan tahun pencrima / 1 it 

pcmakaiannya. I' 
Luas Lantai ( M2) 

Pada kolom 8 tu liskan luas dari bangunan yang tercantum dalam ko 0117 1, 
dcngan bilangan bulat. Perhitungan luas lantai tersebut lermasuk lua rras 
dart u ntu k geclung berlingkal dihitung dari luas lantai satu dan dij f'4J-i 
dcngan luas lantai berlingkat bcrikutnya. 
Lctak / Lokasi. 
Pada kolom 9 tuliskan letak/alamal lengkap lokasi dari bangunan terse 
Misalnya : - JI. Mcrdeka Selatan 8-9 - JI. Pemuda No. 9 - Jl. Pahlawan 

Pcngisian KIB-C (Geclung clan Bangunan) 
Pada KIB-C Gedung clan Bangunan, tcrlebih dahulu diisikan Nomor Kode Lokasi pada sud t iri 

alas. 
KIB ini dipergunakan juga untuk mencatat setiap bangunan gedung dan bangunan mon rrifn. 
KlB Gedung dan Bangunan ini terdiri dari 17 kolom yang cara pengisiannya adalah sebagai b 4ul 



bangunan tcrscbut. 11 ~ 

Setelah diisi seluruhnya maka pada scbclah kanan bawah dibubuhkan Langgal pencala an 
ditandatangani oleh Pcngurus Baran/Pen.gurus Barang Pernbantu dan diketahui (kiri baw ~ o eh 
Kcpala SKPD/Unil Kcrja. 

berlaku dilingkungan tersebut pada waktu pencatatan , 
Keterangan. 
Tuliskan kelerangan yang dianggap perlu yang ada hubungannya 

Kolom 18 

Kolom 17 

c. Tanah Hak Ulayat (Tanah masyarakat Hukum Adat) 
d. Tanah Hak (Tanah kepunyaan perorangan atau Badan Hukum), Hak una 
Bangu nan, Hak Pakai a tau Hak Pengelolaan 
Pada kolom 14 isikan Nomor Kode Tanah. 
Asal Usul 
luliskan asal perolehan dari barang tersebu t, misalnya: 
a. APBD 
b. hibah 
c. dan lain-lain 
Dalam hal bangunan/,barang yang dibiayai dari beberapa sumber ang 1~ , 
dicatat sebagai milik komponen pemilikan pokok, misalnya bangunan e~1da 
dibantu dari anggaran Pu sat maka statusnya tetap dicatat sebagai milik P mda. 
Har g a 
Pada kolom 16 tuliskan harga yang sebenarnya untuk an 
gedung/monumen lersebut. 
Apabila nilai gedung/monumen tersebu t tidak dapat diketahui berda arfap 
dokumcn yang ada, maka pcrkirakan nilai gedung berdasarkan harg yang 

Kolom 16 
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tctap dicat.at scbagai milik Pcmda. 
Har g a Kolorn 16 

Kolom 15 

Kolom 14 

Kolorn 13 

Kolorn l 1- 12 

Kolom 10 

Kolom 9 

Kolom 8 

Kolorn 7 

Kolorn 6 

Kolorn 3 
Kolom 4 
Kolorn 5 

Nomor Urul. 
Jcnis Barang. 
Pada kolom 2 luliskan jcnis Jalan, Irigasi Dan Jaringan yang merupakan 
lnvcntaris. Misalnya: Jalan, Jcmbalan, terowongan, Bangunan Air I i 
Bangu nan Air Pasang,Bangunan Air Pengembangan Rawa dan Polde, Ban 
Air Pcngaman Surya dan Penanggul, Bangunan Air Minum, Bangunan Air 
ln stalasi Air Minum, lristalasi Air Kotor, lnstalasi Pengolahan Sampah, In 
Pcngolahan Gahan Bangunan, Instalasi Pcmbangkit Listrik, Instalasi 
Listr ik, Jaringan Air Minum, Jaringan Listrik dan lain-Jain sejenisnya. 
Pada kolom 3 diisi nomor kodc barang. 
Pada kolom 4 diisi nomor register (pcncalalan) 
Kon stru ksi. 
Pada kolom 5 tuliskan koristru ksi dari Jalan, lrigasi Dan Jaringan. Mi ya: 
aspal, bcton , dan Lain sebagainya. 
Panjang. 
Pada kolom 6 tu liskan panjangnya jalan, irigasi dan jaringan. 
Le bar 
Pada Kolom 7 tu liskan lebar dari Jalan, lrigasi Dan Jaringan. 
Lu as. 
Pada kolom 8 tu liskan luas dari .Jalan , lrigasi Dan Jaringan. 
Tahu n pcrolchan. 
Pada kolom 8 tu liskan Lahun pcmbclian dari barangyang bersangkutan, p bl~a 
tidak dikctah ui Lahun pembcliannya supaya tuliskan tahun penerimaa / unit 
pcmakaiannya. 
Lclak / Lokasi. 
Pada kolom 9 Luliskan let.ak/Iokasi luas dari Jalan, Irigasi dan Jaringan. 
Dokumcn dari .Jalan, lrigasi Dan Jaringan. 
Yang dimaksud dcngan dokumcn dari Jalan, lrigasi Dan Jaringan berup 

Kolom 1 
Kolom 2 

Pengisian KIB-D (JALAN, fRIGASI DAN JARINGAN) 
Pada KIB-D (Jalan, lrigasi Dan .Jaringan), lerlebih dahulu diisikan Nomor Kode Lokasi KB ini 
dipergunakan juga u nt.u k rnencatat setiapjalan danjembatan, bangunan air/irigasi, instalas, dan 
jaringan. 
KIB ini tcrdiri dari 17 kolom yang cara pengisiannya adalah sebagai berikut: 

su rat pemilikan. 
Status Lanah. 
Pada kolom 12 diisikan status alas tanah, jalan , irigasi dan jaringan ber 
a. Tarrah milik Pcrncrintah dacrah 
b. Tanah Negara (Tanah yang dikuasai langsung oleh Negara). 11 
c. Tarrah Hak Ulayal (Tanah rnasyarakat Hukum Adal) 
d. Tanah Hak (Tanah kepunyaan pcrorangan atau Sadan Hukum), Hal una 
Bangunan, Hak Pakai atau Hak Pcngclolaan. 
Nomor kodc tan ah 
Pada kolom 13 isikan Nomor Kodc Barang (Lanah). 
Asal Usu) 
Pada kolom 14 tu liskan asal pcrolchan dari barang tersebul, misalnya: 
a. dibcli 
b. hibah 
c. dan lain-lain Dalam haJ jalan , irigasi dan jaringan yang dibiayai dari b 
sumbcr anggaran, dicatat scbagai milik komponcn pernilikan pokok, 
jalan, irigasi dan jaringan Pemda dibantu dari anggaran Pusat maka st 



11 

Kolom 17 
Kolom 18 

jaringan. 
Apabila nilai jalan , irigasi dan jaringan terse but tidak dapat dike tahui 
bcrdasarkan dokumcn yang ada, maka perkirakanlah nilai jalan, irigasi ~an 
jaringan bcrdasarkan harga yang berlaku dilingkungan tersebut pada warctu 
pencatatan , 
Kondisi Baik, kurang baik dan rusak berat 111 
Kctcrangan. I 
Tu liskan kctcrangan yang dianggap pcrlu yang ada hu bungannya dengan jaJru~, 
irigasi dan jaringan tcrscbu L. I II 

Setelah diisi scluruhnya maka pada scbclah kanan bawah dibubuhkan tanggal pencatatah hah 
ditandatangani olch Pcngurus Baran/ Pcngurus Ba.rang Pembantu dan diketahui (kiri bawah l ~leh 
Kepala SKPD/Unil Kerja. I 

I 

Pada kolom 15 tuliskan harga yang sebenarnya untuk jalan, irigas 
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Sclclah diisi scluruhnya maka pada scbelah karian bawah dibubuhkan tanggal pencata an an 
ditandatangani oleh Pengurus Baran/Pengurus Barang Pembantu dan diketahui (kiri baw oleh 
Kepala SKPD/Unil Kcrja. 

dari sumbangan/hadiah s r1ya 

J~ya 

at 

II 

pcmbclian. 
Apabila barang yang bersangku Lan bcrasal 
dipcrkirakan dcngan harga yang wajar. 
Pcncatatan nya dalam ribuan rupiah. 
Keterangan. 
Pada kolom 16 tu liskan kelerangan yang dianggap perlu yang ada hubu 
dcngan barang yang bersangku tan. 
Contoh : Dipinjamkan dan scbagainya. 

Pada kolom 12 diisi jumlah barang. 
Tahun cetak/pembelian. 
Pada kolom 13 diisi tahu n cetak dan pembelian. 
Asal-usu I 
Pada kolom 14 tu liskan asal usu! dari barang yang bersangkutan. 
Conteh : Pcmbclian, hadiah dan sebagainya. 
Harga 
Pada kolom 15 Luliskan harga barang yang bersangkutan 
Iactur / ku itansi pcmbclian apabila barang yang bersangkutan 

Nomor Urut. 
Pada kolom 1 tuliskan Nomor Uru t dari setiap jenis barang, dimulai dari 
Uru t 1,2,3 dan sctcrusnya. 
Jenis Barang/Narna Barang. 
Pada kolom 2 tu liskan jenis barang a Lau nama secara jelas seperti : Sul 
pcrpuslakaan, barang bcrcorak kebudayaan, hewan/temak dan Lu 
lumbuhan dan scbagainya. Buku/barang bercorak kesenian/hew 
tumbuhan pencatatannya dapal digabungkan dalam satu baris dengan 
bahwa barang Ler sebut mempunyai karakteristik yang sama (judul, 
bahan baku, tahun pernbclian dan scbagainya). 
Nomor Kodc Barang. 
Pada kolom 3 tuliskan Nomor Kode Barang yang bersangkutan (lihal lab 
Barang). 
Nomor Register. 
Pada kolom 4 tuliskan nomor register dari barang yang bersangkutan. 
Buku dan perpustakaan 
Pada kolom 5 Lu liskan judul/pencipta buku. 
Ko lorn 6 diisi mengenai bahan pem buatan buku (kertas, CD d airi 
scbagainya). 
Barang bercorak kcscnian/kebudayaan. 11 
Pada Kolorn 7 diisi mengenai asal daerah, Kolom 8 diisi nama pencipta, Kplom 
9 diisi spcsifikasi. 
Hcwan/Tcrnak dan Tumbuhan. 
Pada kolom 10 diisi rnengenai jenis hewan/lernak atau turnbuhan. 
Kolom 11 diisi ukuran ( kg, cm, m , dan sebagainya). 
.Jurnlah 

Kolom 16 

Kolom 15 

Kolom 14 

Kolom 13 

Kolom 12 

Kolom I 0-l 1 

Kolom 7,8,9 

Kolom 5-6 

Kolom 4 

Kolom 3 

Kolom 2 

Kolom 1 

Pcngisian KlB-E Asel Tctap lainnya 
Pada K!B in i tcrlcbih dahu lu diisikan nornor kode lokasi pada sudut kiri atas. 
KJB ini dipergunakan untuk mencatat : Buku dan perpustakaan, barang bercorak kebud ~f11· 
hcwan/tcrnak dan tumbuh tumbuhan dan sebagainya. 
KIB ini terdiri dari 16 kolom yang cara pengisiannya adalah sebagai berikut: 
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e giµi perlu yang ada hubungannya 
Kctcrangan 
Tu liskan keterangan yang dianggap 
barang dalarn proses pengerjaan. 

Pada kolorn 14 diisi nilai/harga scsuai dengan kontrak. 

Pada kolom 10 diisi langgal, bu Ian dan tahun dimulainya pekerjaan. 
Status Tanah 
Pada kolom 11 diisi status tanah dari tanah bangunan lersebut dapat be upa : 
a. 'Farrah milik Pcrncrintah Dacrah. 
b. Tarrah Negara (Tanah yang dikuasai langsung oleh Negara). 
c. Tarrah I lak Ulayat (Tanah masyarakat Hukum Adat) 
d. Tarrah I lak (Tarrah kcpu nyaan pcrorangan atau Sadan Hukum), Hal 
Bangunan, Hak Pakai atau Hak Pcngclolaan 
Nomor kode lanah 
Pada kolorn 12 diisi Nomor Kodc Tanah ( lihat Tabcl Kode Barang). 
Asal usul 
Pada kolorn 13 diisi asal usul pcmbiayaan dari barang Lersebut, misaln a d~ri 
APBD, APBN, bantuan, hibah dan lain sebagainya. 
Nilai koritrak 

Kolorn 15 

Kolom 14 

Kolorn 13 

Kolorn 12 

Kolom 11 

Kol om 10 

Kolom 8-9 

Kolom 7 

Kolom 6 

Kolom 4-5 

Kolom 3 

II 

Sctclah diisi scluruhnya maka pada scbclah kanan bawah dibubuhkan langgal pencatat n din 
ditandatangani oleh Pcnguru s Baran/Pcngurus Barang Pernbantu dan diketahui (kiri baw ) l~h 
Kepala SKPD / Unit Kcrja. 

Pengisian KIB-F (KONSTRUKSI DALAM PENGERJAAN) 
Pada KIB-F (Konslruksi dalam pengcrjaan), lerlebih dahulu diisikan Nomor Kode Lokasi p da 
sudut kiri alas serta Nomor Register dan Nomor Kode Barang pada sudut kanan atas. 
KIB ini dipcrgunakan juga un tuk mencalal sctiap barang dalam proses pengerjaan. 
KIB in i Lcrdiri dari 14 kolom yang cara pcngisiannya adalah scbagai berikut: 
Lihat Kartu lnvcnlaris Barang KTB-F' (Konslruksi dalam pengerjaan). 
Kolom l Nomor Urul. 
Kolom 2 Jcnis Barang/ Narna Barang. 

Pada kolom 2 diisi jcnis barang dalam proses pengerjaan. 
Misalnya: Gedung, Bangunan, Jalan, Irigasi, Instalasi, Jari.ngan, d ai)h 
scbagainya. 
Bangunan 
Pada kolom 3 diisi fisik bangunan (permanen, semi permanen, darurat) 
Konslruksi Bangunan 
Pada kolom 4 diisi beniuk bangunan (berlingkal alau tidak] 
Pada kolom 5 diisi bahan bangunan (beton atau tidak] 
Lu as 
Pada kolom 6 diisi luas dari bangunan, jalan, irigasi dan jaringan. 
Lciak/ Lokasi 
Pada kolom 7 diisi lclak/lokasi, alamat dari bangunanjalan, irigasi danj i1~a 
dan lain scbagainya. 
Dokurncn 
Pada kolom 8,9 diisi langgal dan nomor dokumen kontrak kerja (SPK, S rat 
Pcrjanjian , Konlrak dan lain sebagainya). 
Tanggal, Bulan, dan Tahu n mulai 
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11 

Selclah diisi scluruhnya maka pada scbelah kanan bawah dibubuhkan tanggal pencal 
ditandalangani olch Pcngurus Baran/Pengurus Barang Pcmbantu dan diketahui (kiri baw 

Kcpala SKPD / Unit Kerja. 

pcmbclian. 
Apabila barang yang bcrsangkutan bcrasal 
dipcrkirakan dcngan harga yang wajar. 
Pcncalatannya dalam ribuan rupiah . 
Kctcrangan 
Pada kolorn 12 tu liskan kctcrangan yang dianggap perlu yang ada hubu 
dcngan barang yang bersangkutan. 

Kolom 12 

dari sum bangan / hadiah s ~dya 
I 

Kolom 11 
Pada kolom 11 tu liskan harga barang yang bersangkutan berd s k!an 
Iactu r / ku it an si pcmbclian apabila barang yang bersangkutan bera al dari 

misalnya dari APBD, 4PSN, 
I 

Oiisi asal usu! pcmbiayaan dari barang Lersebut, 
bant uan , hibah dan lain sebagainya 
Harga 

II 

'h- 'r-1 

•• 

Kolom 10 

Kolom 9 

Kolom 8 

Apabila tidak diketahui jenisnya rnaka ko o Kolom 7 

Kolom 6 

Pcncipta 
Diisi narna pencipla aplikasi atau software dimaksud. 
Spcsifikasi 
Diisi spcsifikasi barang dimaksud. Apabila tidak diketahui spesifikasiny 
kolom ini dibcri Lancia strip(-). 
Jen is I 

Diisi jcnis barang dimaksud. 
dibcri Landa slrip (-). 

Kolom 5 

Kolom 4 

Kolom 3 

Kolom 2 

Kolom 1 

scrta Nomor Register dan Nomor Kode Barang pada sudut kanan atas. 
KlB ini dipcrgunakan juga uritu k mencatal sctiap barang yang tidak berwujud, contoh : Apli 

Software. 
KlB ini tcrdiri dari 12 kolom yang cara pengisiannya adalah sebagai berikut : 
Lihat Kartu Jnvenlaris Barang KIB ASET TAK BERWUJUD. 

Pengisian KlB ASET TAK BERWUJUD 
Pada KIB ASETTAK BERWUJUD, Lerlebih dahulu diisikan Nomor Kode Lokasi pada sudut kiri atas 

Ukuran 
Diisi u kuran barang dimaksud. Apabila tidak diketahui ukuran maka ko or ini 
dibcri Landa strip (-). 
Tahu n cclak/ Pembelian 
Diisi Lahun cctak barang tcrscbu t atau Lahun waktu pembelian. 
Asal-usul cara pcrolehan 

Diisi sesuai dcngan jcnis barang/narna barang. 
Nomor Kade Barang 
Pada kolom 3 tuliskan Nomor Kode Barang yang bersangkutan (lihal Labe 

Barang). 
Nomor register 
Pada kolom 4 Luliskan nomor regisler dari barang yang bersangkutan. 
Dalam ha! KlB ini dipergunakan untu k mencalat lebih dari satu baran i:ng 
sejenis, diberi nomor register mulai dari 0001 s/d nomor register Lerakh r 1ah 
barang dimaksud. 

Nomor urul 
Pada kolom I tuliskan Nomor Urul dari sctiap jenis barang, dimulai dari orHot 

Urul 1,2,3 dan sclerusnya. 
Jcnis barang/ Narna barang 
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m rll/ 

Sctelah diisi scluruhnya maka pada sudul kanan bawah dibutuhkan tanggal pencatat 
ditanda tangani olch Pcngurus Barang/Pcngurus Barang Pembantu, PenanggungJawab R 
dan diketahui Kepala Unit/Saluan Kerja. 

Kolom 10 
Kolorn 11 
Kolom 12 

Kolom 9 

Diisi tahun pembuatan atau tahun pembelian. 
Apabila tidak di ketahui t ahun pembuatan 
di pc r kirakan. 
Diisi banyak barang yang mempunyai karakteristik yang sama jenis, 
model, ukuran, bahan dan tahun pembuatan. 
Diisi harga pcmbclian/pcrolehan. 
Diisi scsuai dcngan kcadaan barang pada waktu pencatatan. 
Diisi kelcrangan Barang apakah pindahan, baru dan lain-lain 

Kolom 8 

Kolom 7 

Kolom 6 

Kolom 5 

Kolom 4 

Kolom 3 

Pctunjuk Pcngisian KIR 
Pada sudul kiri alas diisi nama Daerah Provinsi dan Kabupaten/Kota, Unit, Satuan Kerj dan 

ruangan. 
Kartu Inventaris Ruangan ini tcrdiri dari 14 kolom, dimana setiap kolom memuat datajenis b ~~ 

yang bersangku Lan. 
Kolom 1 Diisi scsuai dengan Nomor Urut Pencatalan Barang. 

Kolom 2 

Diisi bahan dari jcnis barang yang bersangkutan. 
Conteh : Ku rsi kayu ditu lis " Kayu" Kur si Besi ditulis " Besi ", 
Barang-barang tcrtcntu yang dipandang tidak perlu disebutkan nama bah n a 
atau mungkin sulil menyebulkan bahannya, maka dalam kolorn ini d~pcill 
dikosongkan/ distr ip (-). I II 

atau pembeliannya d4prt 

Diisi dengan jenis, narna barang. 
Conloh : - Meja Tulis - AC - Mesin Tik, - Komputer - Dan sebagainya. 
No. Kode Barang I 
Pada kolom 3 tuliskan Nomor Kode Barang yang bersangkulan (lihat tabel Kpdi 

Barang). 
Diisi dcngan Merk atau Model Barang. II ~ 
Con Loh : Olivclli manual lBM. I 
Diisi Nomor Seri pabrik yang biasanya sudah tercantum pada Barang ydn 
bersangkulan. 
Mcsin Tik No. 74 7 l 475 Kalau bukan buatan pabrik dikosongkan/distrip (-). !1 
Diisi u kuran , yang tcnrunya bcrlainan untuk tiap jenis barang yang berb d~. 
Con Loh : Mesin Tik " ] 8" I 


