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PROVINSISUMATERASELATAN 

PERATURAN WAUKOTA PALBMBANO 

NOMOR 6l TAHUN 2014 

TENTANG 

PEDOMAN PELAKSANAAN PERJALANAN DJNAS DALAM NEGERJ 

DENGAN RAHMATTUHAN YANQ MAHA ESA 

WALIKO'l'.A PALEMBANG 

Menirnbang : a. ~ahwa Peraturan Walikota Palembang Nomor 7 Tahun 2013 
tentang Perjalanan Dina s Dalam Negeri Lu.1gkl.).p Peirierintab 
Kota Palembang (BeritaDaerah l{ota Palembang Tahun 20 t3 
Nomor 7) .sebaga.imana telah diubah bcberapa k.ali, terakhir 
dengan "Per:aturan Wallkota Palembang Nomor 53 Tahun 
'4013 tcntang Perubahan Kedua Atas Peraturan Walikota 
Palembang Nomor 7 Tahun 2013, tcnt.ang Perjalanan Dinas 
Dalam l'{egeri J.ingkup Pernerintah Kota Palembang (Bcrita 
Daerah Kota Palembnng Tahun 2013 Nomor 53) sudah tidak 
sesuai dengan perkemba,nge.n keadaan sehingga perlu 
diganli; 

Mengingat 

b. bahwa berdasarkan perti.mbangan sebagaimana dimaksud 
dalam hurnf a, p_erlu meheta.pkan Peraturan Walikota 
Palembang tentang Pedoman Pelaksana.in Pcrjalanan Dinas 
Dalam Negeri. 

:1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tenrang 
Pemberrtukan Daerah• Tingkat fl dan Kpt~praja di Sumatcra 
Sela tan (Lembaran Republik Indonesia Tahw, l Y59 .N0mor 
73, T~bahan J,embaran Negara Repuhlik Indonesia Nomor 
1821); 

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tencang 
Pe'merinlahan Daerab (l.,embaran Negara Re publlk lndoncsia 
Tahun 2014 Nomor 294, Tarobahan Lembaran Negara 
Repuolik lndonesia_ Nomor 5587) sebagaimana tel.Rh diubah 
dengan Peraluran Pcmerinr:a.h Pengganti Umiang-Uudang 
Nomor 2 Tah1.1n 20L4 tenlang Petctbaban at.as Undang­
Undang Nomor .23 Tahun 2014 tencang Pemerintaban 
Daerah (Lembaran Negara Repi..iblik Indonesia Tahun 20i4 
Nomor 246, Tambahan Lembaran Negara Republik 
lndoo.csia Nomor 5589); 

3. Peraturan Pemerintal1 Nomor 58· 1'ahun 2005 tem.Rng 
Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembar.m Negara Republik 
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Menetapkan 

Indonesia 1'abun 2005 Nomor 140, Tambnhan Lcmbaran 
Negara Republik lr:tdonesia Nomor 45781; 

4. Pcral~an ~encen Kcuanga.i1 Republik Indonesia Nomor 
113/ l_ MK.0.;> T~un 2012 ten tang Perjulun:in Din as Dal am 
N_egen. _Bagi Pepb,it Negara, Pcgawai Negeri, <Inn PCJ;:'awai 
Ttdak !clap; ~ 

5. Pe.raturan Dacrah Kor~ Palembang Numur 2 Tnhun 2007 
tcntang Pokok-pt>kok Pengelolaao I<euonga.n JJacrah 
(Lembaran Daerah Kota Palembang Tahun 2007 Nomor ?.); 

MEMU7'USKAN: 

PF;RJ\TURAN WALIKOTA TEN'rl\NG 
PER,IALANAN DINA.S fJA.LJ\J\11 NEGERI 

BAB r 

KETF.NTUAN UMUM 

Pa:;al 1 

PEDOMAN 

Dalom Pemturan Walikota ini yang dimaksud dengan: 
1. Kota -adalah Kota Palembang. · 
2 . Pcmcrintah Kota adalah Pemerincnh Kom Palembang. 
3. Provinsi adA!ah Provi:nsi Sumalera Se!atan. 
4. Walikota adalah Walikota Palembang. 
S. Wa ldl Walikoi.a adalah Waki! Walikota Palembang. 
6. Dewan Perwakilan Rakyat DaercUJ yang sclanjutny;\ 

disingkat DPRD ndalah Dewan Perwakilon Rab.--val Dacrah 
Kota Pnlembw:1g. · 

7. Pimpinan dan l\nggota Dewan Pcrwakilon Rakyat Dacmh 
yang sclanjutnya disingkat Pimpinan dan A:iggota DPRD 
odalah Pimpinan dan Anggota 0C\"\-tll1 Pcrwakilan Rok-yat 
Daera.h Kota Palcmba;lg. 

8. Sekretaris Daeral, yang sulanjutnyn disingkal Sckda adalah 
Sekrelaris l)aemh Kola Palembang. 

9. Sekre1.ariat Daerah adalah Sekrcta.rint Dacnlh Koto 
Palembang yang dipimpin oleh Sekrctaris Daerah. 

10. Pegawa i Negcri Sipil ynng sclanjutnya disi.nr,kat PNS dan 
Calon Peg-awai Negeri Sipil yang selanjumya clisingkat CP'IJS 
adalah warga negarc1. Indonesia yang memenuh1 syar:ll 
tertenlu yang dlangko.t olc!h pejabal bcrwenong dan 
diberikan. 1.ugas da.lam suatu jabalan di Pemcrintah Kot.a 
Palembang don diberikan gaji berdasarkm, pcramrnn 
perundang•undangon. 

1 J. Pegawai Non Pegawai Ncgeri Sipi! yang selunjm.nyn 
disingkat Pcgawru Non PNS adRlab Pegawai non !'NS 
KonLra.k dan Pcgawai Non FNS lainnyn ran!! 
diangkot/ditugaskan untuk jangka woklu tcnentu, guns, 
melaksanakan 1.ugas pemcrintah dan pembanguuan yang 
bersifal teknis profesioni:11 da.n adrninistratif scsuai de:ngan 
kcbutuha:n dan kemampuan orga.ni:;asi. 

i2. Sotuan l(erjn Pcrangkal Daerah ya.i1g ~elanjutoyo disingkAI 
SKPD adalah perangkat clo.eraJ-. pada Pemmincah Kola 
scla.ku peng,P,Una anggara.u/peng,guna bvro.,g. 
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13.Penggana /\nggaran yang selanjutnya disebur PA/ Kcpala 
Sl<PD adala)1 pejabaL peme_gang kci,vcuanga.n penggunaan 
anggaran untttk meloksanaka.n tugas pokok dan Jungsi 
SKPD yang ctipi.tnpinnya. · 

1'1. Kuasa Pcngguaa Anggaran yang selanjumya d!slngkat KPA 
adalah pcJabat Jang mempcroleh kuasa dari PA unruk 
melaksi:maka.11 sctbagian k.ewena11gan dan tanggungjawat, 
penggunaan at1ggaran pada SKPO yar.g bcrsangkutan. 

15. Pc1jalanan Dinas Dalam Negeri ya.ng selanjmnya d isP.hut 
Pe1jalanan Dinas adalah pcrjalanan keluar dati t:emp;u 
kcdudlikan ke iempat yang cJjLuju dfln kembali ke tP.mpac 
kcdudukan semula, baik J)filse·orangaJ1 maupun secara 
bc.rsama atas perintr,_h p,:;ja.L.tl yang berwcnan~ unmk 
kepentingan Pcmcrintah Kota Pa.lembru1g. 

16. Lumpsurri adalab suatu j\lllllah uang );ang tcla.h dihi.tung 
terlcbih dahulu dan dibayar.kan sckaligus. 

17. Ria.ya Rill adala:h biaya yang dikeluarkan scsu.a.i d~ng.m 
bukti pengeluaran yang sah. 

18. PerhiL1:mgan Rampung adalah ptrruLungan bill.j'~ 
Perjalanan Dinas yang dihitung scsuai ·kebutuhan riil 
b~rtlasarkan ketentuan yo.ng berlaku. 

19. Surat Pcrlntah Tugas yang ~<:lanjutnya clisingkr,t SPT 
adaJah clokumen yang menjadi dasar pembuatan :mral 
perintah perjalanan clinas. 

20. Sural Perjaianan Di:nfls· yang selanjutnya djsebul SPD 
adalal1 dokumc11 ya:ng diterbltkai., dal1l.m 1·angk::i 
pelaks.flnruin perjalanan dinas bagi Pcjab1.-1.l, PNS/CPNS 
serta Pegawai Ticlak '1'etap uutuk melaksa,nakru:, perjalanan 
dinai;. 

21.Pelaksana. SPD adalah Pejabat, PNS/CPNS dau Pcgawa.i 
Tida.k Tctap yang melaksanakan perjalonim dinas. 

22. W.iiayah Jabatan adalah wilayab ke1j~ tlalam menjalanka n 
LUgas. 

23. Tempat Keduduk.an ada]ah lokasi kant0r/ satuan/,mil kcrja 
berada. 

'24. Tempat Bertolak adalah tempnt/ kota mclanjutkan 
pc1jalanan clinas kc tcmpat tujuan/ kota transit.. . 

25. Tempat Tujuan adalah tempal kota yang me□Jad1 t1.tjuan 
peijalanan dinas. . . . . 

26. Uang .Perscdjaa.n yang selai1Jutnya dtsmgkal UP .adalah 
uang muka. ke:rja dal~ Jumlab tc.rtonn.1 y~ng _ilioci_-11<an 
kepada Be11dnhara Pcn~elua.ran untu.k mem~aya1 lrefl1at~n 
operasional .sehari-bari s?--Luau .kerja yang odak mimgkiu 
dilakukan mclalui mekru1i.sme pembaya.ran langsung. 

BAB Il 

RU/\NG LlNGKUP JJgRJAhl\NAN DINA!:\ 

Pasal 2 

(1) Pcraturan Walikota ini mengauu· mengcoai pedoman 
pelaksanaan dan pertang__~mgjawaban Perjalanan Dirui.s 
li□gkup Pemeri.rltal1 Kot.a. 



(2) Perjalanan Dinas sebagaimana dimaksud pA.da ayat (1) 
meliputi: 
a. Perjalanan Dinas dalam daerah' dan 
b. Perjalanan Dinas luar daerah. ' 

{3) Perjala.uan Dinas sebagaimana ctimaksud pada ayal ( 1) dapat 
diberikan kcpada: 
a. Walikota dan Wakil Walikota· 
b. Pim_ph1an dan AnggoLa DPRD; 
c. PNS da1: Calon Pegawai Negeri Sipil; 
d. Pegmwu Non PNS/pegawailidak tetap. 

BAB Ill 

PRINSlP PERJALANAN DlN/\S 

Pasa l 3 

Pe1:jalanan Dinas dilakrnnakan d~ngau mcrnporhaukan prinsip 
sebagai bcl'ikuL: 
a. se~ek.tif, yaitu hanya l.Ulll.tk_kepenLingan yan,g sangac tfoggi dnn 

poon~s yang berka1tao dengRtJ pcnycl<.;nggaraan 
peme::nntahan; 

b. kescsuaian deng!)Jt p~ncapaian Jcjneija SKl-'13; 
c. cfisiensi penggunaa11 beianja daerah; dan 
cl. a!...,mtabilitas pemberian perin~ pdak~anaan pcrjalanan 

dinas dan _pembebanan biay-a pcrjalanan dinas, 

BAB·IV 

PERJALANAN DlN/\.S OALAM DAERAH 

Pa.sal4 

(1) Pcrjalauan dina.s dalam <la.er.ah sebagaimana ctimaksud dalam 
Pasal 2 ayat (2) huruf a adalah: 
a. perjalanan yang bcrkaitan den.gan pclak~naiill lugas kantor 

kc satuan kcrja/il1stansi di luar lingkup Pernel'intnh Kota 
yang berlokasi dalam <laew.h; dan/atau 

b. perjalanan melaksanal~a.1-1 tugas atas namfl lembag,a DC"-'nn 
Perwakilan Rakyat oaera.h. 

(2-) Pcrjala.nan dinas dalam daerah dilakukan dalam rangka: 
a. pclaksanaan tugas dan l'ungsi yangmclekm pada jabatan; 
b. me11gikuLi Fa.pat, seminar, dan :scjcnisnya; dan 
c. mengikuti pendidikan dan pelatih.an 

(3) 'PerjaJanan clinas dalam dacrah ter<liri aLas uang harian ysmg 
dlbcrika.n secara Lumps\.tffi. 

(4) Pcmberian biayo. perjalanan dinas de.lam dacrah diaLur scbagai 
l:,erfk'Ut: 



. . . 
a. 

b. 

c. 

biaya perjalanan dinas dalam daernh diherikan tu1tuk 
pelaks~ wgas yang penyelcsa:annya memerhtkan 
"'.aktu p~g rendab_ 6 (enam) jam clalam 1 (satu) hari; 
b1aya pc11alan_au dmas dalam dacrah Lid.lk diherikau 
apabiJa pcrjalanannya menggunakan kenda nrn.n dinas 
da1:/ atau 1.m.tuk perjalanan }'ang bcrsifal rulin; dan 
perJ~anan ~~s dalam rangka mengikuti pendidilrn11 dan 
pelarihan dibertkan. paling lama 4 (en1pat) hari. 

BABV 

PERJALANAN DlNAS LUAR DAERAH 

Perjalanan dlnas luar daerah sebagaimana d.imaksud daJam Pasal 
.2 ayat (4) 1,uruf b mclipu\.i: 
a. Perjalanan dinas luar daerah di dala:m p rovinsi; clan 
b. Petjalanan dinas luar daerah ke luar pi·o,insi. 

Pa ssi 6 

Pcrjalanan dinas luar dacrah dilakuka:n dalam rangka: 
a. studi banding, konsultansi, dan sejenisnya; 
b . menghadirl undangan -r.apat, setnina.r, konforensi, dan 

C. 

d. 

e. 
r. 

g. 

h. 
i .. 

j. 

,(1) 

sejenisnya; 
melaksanalrnn kegiatan prornosi / pa m.eran daerah, clan 
scjcnisnya; 
melaksa.nakan perintah/ t1.1gas dmi at-&.san lCrkait dengan 
tuga.s pokoK fungsi jabatan de.Jam rangka penyelcnggaraan 
pemcrintaba n daer-clh; 
ditugaskan ltntuk menempul.t ujia.n dinas /ltji~!.n jabAtan; 
menghadapi majelis penguji kesehatan Pegawai Ncgcri a.tau 
mengbadap seorang dokter penguji keseh_atau yang dirunjuk, 
unruk mcndapal surat km:erangan dokrer lcntang kesehalau 
guna kcpentingan jabatan; 
mcrnperoleh pengobalan berdasarkan sw·,tt ke~ernng.tn 
<lokter karcna roendapa t- cedera pacla w11kru/ karcna 
melakl,tlcan tnga.:;; 
ditugaskan meogikuri pendidikan dan pelatihan dinas; 
melakukan pcngobatan dikare::.nakan l)CnyakiL yang 
didcrltanya berdas'3.l'ksn surat keteranga n / n.tj1.1kan d oktcr 
uagi Walikota dan \Vakil Walikota; _ 
rocngambil/menjemput jena?.a:h pcgnwai yang mcningg.;,tl 
dunia dalam melakukan perialru1an tlinas. 

Pasal7 

Perjalanan dinas lrn,.r dacrah terdiri ams komponen sebaga1 

')eriklll: 
a . ua.ng luu'ian; . 
b. binya tmnsport/bi\,1-ya bahan bakar mmyak; 
c . hiaya penginapan; 
d. uang reprcsentasi; 
c. sewa lcendarn.an dahnn kotn.; 



f. Biaya a ngkutan dan _pemetian jena:,.ab. 
(2) U~g h~an seb~g?iinana dimak-sud pada ayat (1) huruf a 

mehpuL1: 
a. uang makan; 
b. uang tr.ansportasi lokal; dan 
c. ua.ng saku. 

(3) Biaya tra.i1sportasi sebagaimana dimoksud pada ayat (1) 
hunt: b meliputi: 
a, biaya perj_alanan di.nas da ri tempat kedudukan srunpai 

t~mpar tUJUan ke~rangkatan dM kep□langan Lemiasuk 
bm,ya KC tenrunal bus/stasiun/ bandara/ pclabuhs111 
keberangkatan; dan 

b . retribusi yang dipungut di rerm inal bus/ stasiun/ 
bandara/p~labuhan _keber~gkalan dan kcpulaagan. 

(4) Dalam hal P~!Jalanan W?as dilalnikan di.:ngan menggunakan 
kendar'a~1 dmas rnuka btaya transport dibcrikan hen.tpa lu.mg 
pcnggant.1an bal1an bakar minyak, dari kola Tempal 
Kedudukan ·ke kota 'fempat 1\Jjuan. 

(5) Bia.ya penginapaa sc_b{lgaim~~ dirnaksud pctda ayat {l) ll.un1f 
c merupakau biaya yang dlperiukan unrulc menp_ir1ao di hotel 
atau tempat penginapan lainnya. · 

(6) Dalam bal pelaksaua perjalanan dinas tidak menggunakan 
fasilitas hotel/tempal penginapan lauu1ya scbagaimana 
dimaksud pada eyat (5) bccla.ku kelentuan sebagai l~r.ikut: 
a. pela..1<sana p~rjalanan dines dlberikan biaya penginapan 

se~sar 30% (Uga puluh perser.) dari tarif penginapan 
sesuai deng_an tingkatan perjalamm dinas yro1g clitctapkan 
dengan Keputusan Walikota. 

b. biaya penginapan sebagaimana climaksud pada huruf a 
dibayarkan secara lurnpsum. 

(7) Uang representasi sebagaimana. dimakstld pa.da. ayat (1) hurnf 
d dapat diberikan kepa<ia WaJiicota, Wakil WAlikora, Pimpin~n 
dan Anggota DPRD, PNS Bselon JJ, dan PNS eselon ill selama 
melakukan perjalauan dinas. 

(8) Sewa kendaraai1 dalam koca sebagaimana dimaksud pnda 
ayat (1) huruf e dapat diberikan kepada Wali.kota da.n \Vakil 
Walikota untuk keperlua.n pdaksanaan lugas tli tcmpat 
tujuan. 

(9) ·Sewa kenda.raan scbasaimana dimaksud pada ayat (ll h~tru.r c 
sudah termasok biaya. untuk pengcmucli, bahan baka1· 
min-yak dan pajak. 

( lO) Bia.ya angkµtan dan pemctian je1uua.h diberikan hanya untuk_ 
perjalanan dLnas sebagaimana: dimaksud <lalam Pasal 6 huruf 
j. 

Pa~8 

Pembcrian biaya perjalanan d.inas h,ar daerah scb~sai';1un1a 
clirnaksud dalam Pasal 5 diatur dengan kerenruan sebaga1 benk:ut: 
a. perjalanan dinas sebagaimaua dim.aksud d~am PaSl:ll ~ huruf 

a. diberilmn paling lama 4 (empat) han dengan Jl.l.\ll l::ih 
-P~laksana SP.0 dibat':ls•i sesuai relevansi darl substansi rujuan 
pelaksanaan perjalana.n ctinas; 

b. dalam ·hal dipeilnkan tambahan hari maka Pelaksana SPD 
dapat mcngajukan ijin kepada P.A dengan merinci°kan kepccluan 
penambal)an ju mlah. hari; 



c. perjalanan dinas sebagaimaua dimakst1<l <lalam Pasal 6 huruf 
b, ~berilmn berdasarkan jumlah waktu :sesuai undangan dan 
paling lama dapat clit.ambah 2 (dua) bari. pcrjalanan; 

cl. perjalanan diuas sebagaimana dimaksud dalam Pasal n huruf 
<:, d, e dan f diborikan berdasarkan jumJah waktu se!'.uai 
penugasaJ:1; 

e. perjala.nan d.inas scbagaimana dimaksud dalo.m Pasal 6 huru.f 
g dan i, dibcrikan bcrdasarkan jumlnh waktn sf suai 
penngasan, dan clapat mengjkutsertnknn keluari;a/ 
pendamph1g sebanyak 1 (satuJ orang; ~ 

f. perjalanan cijnas sebagaimana dimak:;ud <lalarn .Pasal 6 hl1ruf 
h diberikan berdasarkan jum.lah waktu sesua1 penugasan, atau 
paling tinggi dengnn perhitungan ltntuk 5 (liinc1) hari 
penugasan; dan 

g. pcrjalanan dinas scbagaimana dimaksud dalam Pasal 6 buruf 
t, waktu µelaksamtan paling lama 3 (b~.ri), dau po1aksaua SPD 
termasuk P.ihak keluarga berjumlab 3 {tiga) or-nng. 

( 1) 

(2) 

(3) 

(4) 

ti l 

(2) 

BAB VJ 

BlAYA PERJALANAN DINAS 

PAsal 9 

Blaya Perjala.rt.an Dinas dalam da.erah sebagaimana dimak:sud 
doJam Pasal 4 ayar (1), dihagi dalam 4 (cu-1pa t) g_olonr,an yaitu: 
a. go'longan lV; 
b. goiongan Ill; 
c. golongan IT; clan 
d. golong;;tn. r. 
Biaya Perjalanan Dinas dalam daeral1 1.mtnk Pimpinan clan 
Auggota DPRD disctarakan dengan PNS golongan JV. 
Da.tam hal memerlukan narasumber yang bc i•asal dari luar 
daerah dan narasuTJ1bcr tersebul Lidak mendap_aLkan fasiliras 
biaya perjalauan di.Das di:1ri angganm in:stansi / satuan kcija 
Jainnya maka narasumber dapax diberikan_ biaya perjalana~ 
dinas dalam daerah yang besa.rannya d1sero.rakc1.11 sesua1 
lingkat kepaL1.1tan. 
Ri.µcian besaran biaya Perjalanan Dinas dalam daem h 
scbngaimana dimak.s1.1d dalam ayal (1), ditet.apkan dengan 

L<eputusan Walikota. 

Biaya PcrjaJnnan Qjnas lua.r daer~, ~e~agruma~a dimal~s~d 
dalam Passi 5 ·dikelompo.kkan rocnJadt biayn perJaiamm dinas 

unluk: 
a, Walikota dan Wa.kil Walikota; dai1 

b. PNS. b · 
Biaya Perjalanan Dinas luar da~rah unttik PNS. se. agau'.mna 
diniaksud ayat (ll 11uruf b, dtgofongkan mc11Jadi 5 (hma), 

yaitu: 
-a. un tuk Sekda; 
b. unruk ese.lon 11; 
c . unlnk esclon ITI / golonga.n IV; 



(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 

( I) 

(2) 

(3) 

d. untuk eselon IV/golongan UI; don 
e. untuk PNS golongan ll/1/CPJIIS. 
Besaran biaya Perjolanan D.inas luar cfaernh Pimpimm dan 
Anggota DPRD disesuaikan tlengan perjalana11 dinas Sckda 
Pegawai Non PNS dapat diberikan biaya Perjalanan Dinos lunr 
d?erah ynng digolongkan c.lalam Llngkal sebag;.-1imana. 
d1maksud pada ayal (1), mcm1rut tingkat pcndidikan, 
kepatut.an, dan/aLau tu.gas yang bcrsan_gkutan. 
Pegawai Non PNS dapat melakukan Perjalanan Dinas luar 
tlaerah dalam hal n,1endesak/khusus, yang cligolongka 11 
~alam lingkat _scbagaimana d.imaksucl pada ayat (2), menun11 
ungkat pend1dikll11, kepacutan, dan/atau tugas yang 
bersa ngku tan. 
K_ompomm 1.,iaya pc.rjala.nan dinas lnar <lae1·nh sehagaimann 
dtruak.sud dalam Posal 7 uyat (1) dibenkan bortlasarkau 
tingkat biaya Perjo.lonan Dinas scbagaimana dlmaksud J>S!dA 
nynt (1), dengan kcl..:ntuan sebagai oerikuc: 
a. biaya Lransport:1si pegowai clibaya.l.'kan scsuai biaya rlil 

berdasarkan fasililai;/tnodc transportasi sesuai tingkatan 
perjalanan dinas; 

. b. uang bahar1 bakar minyak unluk yan~ mcnggunAka,, 
kendai·aan dinns dibayarkan Rccam Lumpsum clan 
merupokan bat.as trrtinggi; 

c. biayn penginapan dibayarkan scsuai dengau Biaya Riil, 
dikecualikan scbagairnana dimakRud dalam Pasal 7 ayac 
(6).tlan merupakan bata.'i tertinggi; 

d. c!alam ho.l klah mendapatkan fosilitas pcnginapan maka 
tidak diberikan biaya pcnginnpan sebagaimnna dirnaksud 
pada pasal 7 ayat (6); 

c. uang rcpresentasi dibayru:kw1 Se<".Ara Lumpsum tlan 
merupakan batas tcrtinggi, untuk Perjalanan OinAs 
sebagaimana di.maksud dalam Pasal 6 huruJ h, tidok 
dibcrikan uang represcntasi; 

r. scwa kendaraon da!am kola dlhayarkaJ1 sesuai dcngnn 
Biaya Rill dan mcrupakan bacas tertinggi; 

,:z. biaya pcmelian dib!'\,)'arkan sesuai l:3iaya Riil dan 
merupakan bat.as tertinggi sesuai ringkatan bia)'a 
Pcrjalanan Dinas; 

h, angkutan jcnazah dibayarkan bcrdasarkan 13iaya Riil 
sesuai tarif yang bcrlaku dan alat nngkutAn yang 
digunakan. . . 

Rincian besaran bioya Perjalanan Dinas scsua1 uugkarnn 
perjalanAn dio8!: diletapkan dengan Keputusan Wallkoto. 

Posal 11 

Dalam hnl Perjolanan Dinas luar dacrah dilalrukun s_ecam 
bersamo-sama untuk melak~nnakan suatu keg1alal1 , 
Pclaksaoa SPD dnpat mcngi.n::ip pada hotcl/pengurnpnn ·yang 
samn dan/alan menggunakan ~nyedia Jasn. .• 
Penetapan penyedia jasa. sebagam1Ana ctimo.ksud puda <1) al ( 1} 
dilakukan scsuai kelcntuan yang mcngatur pengadaan 
barang/jnsa pemcri.lltah. _ . 
l{omponcn bia.>•a Perjalanan Dinas yang dapnL dLloksanakan 
dcmgan peri.katan m:-lipmi biaya . trl!nsyo~t lcrmasuk 
pernbelian/pengauaan tikc1 don/:ita'l\ l11::1ya pcngmapan. 



(4) ~a lam hal ~iaya pe?ginapari pada hotcl /penginnpan yang 
sa.mn seb~rumana chmaksucl pada ayat (l} Jd,ih t.inggi dal'l 
satuan b1aya h.otci/ peoginapari sebagairnana ci iterapkan 
dalam Keputusan Walikota maka Pdaksami SPLJ 
.men&:,oUnnkan fasilitas k.."tmar deng.an biaya Lerenci;ili pada 
hotel/ pengimipan dimaksuu. 

(5) Bag! Pelak~a ~PD yang ditugaskan mendampingi 
Walikota/Wakil Wahkora daf)at m<::nginap pl'lda hotel yang 
sa~1a dcnga.n n:icn~oUnakan fa.~ilitas kamar dengnn biaya 
leb1h rendah clan fas11ilas Walikota/Wakil Walikota. 

Pasal 12 

(1). Biaya -Perjalanan Dinas dibayarkan s<::belum Perjalanan Dinas 
dilaksanakan. 

{2) DaJ:aru hru Pe1alanan D":asnarus segera dila.ksanakan, bfay;.i. 
Pe1Jah=1nan Dmas sebagrumana dimaksllU pada ayac ( l) dapat 
dibayarkan setekµi Perjalanan Dinas :;ele-Rfli. 

Pasal 13 

(lj llalam hal jumlah hari Perjalanan Dinas ke luar dacrah 
melebih.i jumlah hari yang diletapkan dalam SPD dan tidal, 
disebabkan oleh ke~alahan/kelalaian Pclaksana SPD, maka 
Pe:la.ksana SPD clapal dipcrtimQallgkan nntuk dJberikan 
lambahan. uang harian, bfaya penginapan dan uang 
rcpre·sentasi. 

(2) Tambaban uai1g harlan, biaya pengmap:.-1.n dan uang 
representasi scbagaimana dimaksud pada ayat ( I} hnnya 
dapal dipertimbangkan untuk keperll,lon seb,igaima.l'la 
dimaksud dalam Pasal. 6 huruf b dan huruf d, clan dihayerkan 
setelah adanya persel:1,tjuan PA dengan melaropirkan 
dokumcn sm:ar keterangan pcrpanjangan lUlt,aS drui -pejahnt 
yang berwonang atau sw-al keternngan kclalaian dari Kepa la 
Eiandara/perusahaan.ja!'.1l transpunasi lainnya. 

(3) Dalam ha! Jumlah ha.ri pcrjalanan dinas kura.ng dari jumlah 
hari yang ditelapkan dalam SPD, ?elAksana SPD hams 
m~gemhallkan kclcbihan uang harian, biaya penginapan, 
dan ua.ng rcpresenlasi. 

(4) Ketentuai, pengcmbalian kclebihaa uang harian, bi1'1.y~ 
pengiuapa.n, ua.ng represc11ta.si, clan scwa kend,uaan dalam 
Kota sebagaimana dimaksud a;,al (3) ridak bcdakt1. umuk 
kctentmm scbagaimana dimaksud dal.am Pasal 6 hurLll ii. 

(1) 

(2) 

BAB Vil 

PELAKSANAAN DAN PROS!i.:DUR l)EMBAYARJ\f'/ 
BIAYA PER,IALANAl-.J' DINAS 

Pasal l4 

Pdaksana SPD han1s mengajuka.n ~in t.erl1.L~s gum1 
mendapatkan persetujua.n pelak~nAan Pc:rjalanan DUJa.S 
Pei:mohona.n ijin pelaksanaan perjalanan dinas se~ngaunanai 
dimak:.ucl pada. uyat (l) cllusullUtn nleh Kcpala SKP.U/ PA. 3 



.. 
(t:ig~) hari se_belum rencana keherangkatan, kecua.li unt1.1k 
l?e1Jalanan D 1nas dalam rangka memenuhi undangan atau 
melalrnanakan tugas/perihtah. 

(3) Pennohonan izin pelaksanaa.n perjalanan di.nas scbagaimana 
yang climaksud paall ayat (?.) dimjukan kcpada Sek<la dan 
ber?asarkan _pertimb~ngan Sekda rerhadap usulan ijin Llnluk 
pe1Jalanan dinas kegiatnn tertentu dar,at cliten1skan kepada 
Walikma/Wakil Walikota. 

(4) Anggota DPRD d= Sekretaris DPRIJ mcngusulkan ijin 
pelaksanaan Perjalanan Dinas !ccpada Pi-mpirlan DP.RD. · 

(1) 

(2) 

(3) 

Pasal 15 

Dalam rangka mengajukan usulnn 
persctujuan unmk pelaksanaan 
sebagaimana dlmaksud d.-.lam Pasal 
diperhatikan hal-hal sebagai berikut: 
a . keten;ediaan .anggaran; 

dan memherikan 
Pcrjalanan Dinas 

14 ayat (21, hams 

b. rel::vansi i;i.ntara jaba.Ul.n peserta Perjalanan Dinas rlengan 
substans.i yang- clim(!k~ud daJarn pelaksanaan vcrialaMm 
~a~ -

c. kepatutan dan kewajaran jumlah pcrscna Pcrjalanan 
Dinas; 

d. lingkat kepentingm, dan priorilas pelaksanaan Pc1jalanan 
Dinas terkait pencapaian kincrja Sl<PD. 

Untrue Perja1anan Dinas dalam rangka konsultansi , 
,kunjungan kc1ja, studi banding tlan/alau yang sejcnisoya. 
dibatasi dcogan ketenruan scbagai berikut: 
a. pcrj~ana.n din.as dllaksanaken dalam hal data./ inforrnasi 

yang dipcrlukan hanya dapat diperoleh dengan cara 
mengunjungi. langsung ke smubernya atau tidak dapot 
cliperoleh mel<:ilui rn~tlia telek omunikasi/ mccUa informasi 
lainnya; 

b . mated yang• akan dikonsullasikrul sert.a peja6at ya.ng okan 
.dintju unmk memberikan kom;ultasi barus j~las da11 
disampaika:n cialam pengajunn ~in; 

c. hanya dapat dlikuti oleh PNS clengan jalm lan Eselon/yan~ 
disctarakim, Anggota DPRD dan/ata\1 opabila dipcrluknn 
dapat meugikuL s erlakan PNS non ~selon/CPNS/Pegawai 

. non PNS paling banyak 1 (salu) orang. 
Perjalanan Oina:.- dalam rangka k.onsulLansi, kunjungan kcrja, 
study banding clan / ata1.1 yang sejenisnya, sc;rta Perjalanan 
Dinas kepcrluan promo:;i/ pameran daemh, da.pul 
dllaksanakan dalam b.al te.lah tersedia anggarannya / telah 
dia.nggarkan dalrun Angga:ran PcndapaUUl rlan Bctanja 

Daerah. 
(4) Kceliali uuruk kegiatan ko11sultasi yang bct'sifm ro~ndesak 

yang apabila tidak dilaksana.kan akan mengak1bnlkMt 
k'erugian daerah dan/ atau mcngg;1nggu . lerlaksan~n_ya 
penyelenggaraa11 pemerinw.ban daerah, ?er.1al~nim D1na.s 
scbagaimana dimaksutl pads ay:al (3) dapat ditaksana kan 
walaupun bc:hun terscdia anggarannya al.all belu~n 
dianggarkan dalam Angga:ran Pendapa.ti.ill da.n Bela nJa 

Daerah. 



(1) 

(2) 

(.'3) 

(4) 

(5) 

Pasal 16 

Dengan ben4asarkau persct1.tjua11 i;ebagaimana dimaksud 
dalam Pasal 14 maka penetbitau Sural l'u_ga:; rlinrur sebagai 
berikut: " 
11. \Valikota/Wakil Walikota unluk Perjalanan Dinas yang 

dilaki.1kan Walikota, Waki.l Wallkot.a dan Sekda; 
b. Sekda untuk Perjalru1an Dinas ym1g dilakukau olch 

pejabat eselon TT dan Kepala SKPD; 
c. PA/Kepala Sl{PD untuk Perjalanan Diuas yang dil11kukan 

PNS dan Pegawai Non PNS yang bcrtugas pada SKPD 
bcrkcnaan. 

d. Kct;ua Dl'RD unlltk Perjalanan Dinas yang dilakukau 
Pimpinan DPRD dan i\ngg_ot.a DPRD dan Sckrctaris DPRD. 

::.'ura.t n.1gas scbagaimana dimaksi.lcl pada ayal [I) disiaplrnn 
oleh. unit ke1ja pclaksana SPD dan clitcmbuskan ke Badan 
Kcpegawaian Dacrah dan Dildat Kota Pa.lcmlJang. 
Sekda/eA/Kepala SK.PD wajib mclakukan ,·vatuasi kembali 
terhadap rencan·a pel;iks(l.Ilaan Perjalanan DinAs dengan 
.ruempcrhatikao kctentua,n scbagaimana dimaksud c.la]am 
Pasal 15, yang apabila terdapar kerida.ksesuaian maka 
Sekda/PA/Kepala SKPD dap~l membalalkan penerbilan sural 
lUf,,<aS. 
P/\/Kepnla SKPD rnenerbilkan SPD tmruk biaya Pcrjalru1a.11 
T>inas yang dibcbankao -pada Do)<Umen Pe!nksanaan 
Ang_';aran SKI'D berkenaan. 
Dalam mencrbilk~.n· SPn, PA/Kepala SKPD sekaligus 
menctapkan tingkat g0lon_gan Pcrjal.anfln Dinal'I dan aim 
transportasi yang <;Iiguaakan untuk melaksanaka.a Pcrjalanan 
Dinas dcngan mem_perhalikan kctcr::,ecliaan anggaran. 

Pa.sal 17 

(1) Pembayaran biaya Pe:rjalanau Dinas dalam negeri diberikan 
dalam batas pagu a.nggaran yang lcrscdia dalrun. Dokurnen 
Pelaksauaan An~aran SKPD berk1.:naan. _ 

(2) Pembayarn:n biaya Perjalanao Dina:; dilak1.1kan rnelalw 
mckanisme UP dan/atat1 mckanisme pcrnbaya.ron langsunr,. 

(3) Pem.bavara.n biaya Perjalan,an Dinas tj.alam m:gcci nerrgau 
niekan-isme pcmbayaran langsung dilakukan mclalt1i: 
a , peri.katan dengan penyedia jasa; clan 
b. bendahara pcngeluoran. 

(4) Perjalanan Dinas dalam negcri yang dilalrnk.in doqgan 
penyedia jasa sebagaimana d.in1aksud pada ayat (3) h.urur a 

( 1) 

meliputi: 
8

• Perjalanan Dinas ke.luar daerab UDhJk keperluan stucli 
banding, k9nSttltansi, dan sejen.isnya; dan 

b. Pcrjalanan Dinas keluar dAerali untuk _keperluai~ 
,roenghacliri 1.mdangan rapat, seminar, konfereos1, protnosi 
daerab dan sejcnisnya. 

Pasal 18 

Pembayarau biAya Pcrjalanan Dina.s dcngan mekanisme UP 
dilakukan dcngan mernb.erikan uang muka kcpadn Peto.ksana 
SPD oleh bcnc!ahara p~ch.1aran. 



(2) Pemberlau wing m~a sebagaima1~a dimaksud pada uyat (1), 
IJerdasarkan pcrsetuJUAn pembenan uang muka dari KPJ\ 
dcngan melompirkan dokumen lScbagai bcrikut: 

(I) 

(2) 

a. SPT; 
b. fotokopi SPD; 
c. kwitansi tanda lerima uo.n!!, 1n1.1ka; di:m 
d. rincian pcrkiraan biaya Pcrjalanan Dinas. 

Pa!.-a.l lY 

Pembayaran binyc. Pc1jalruu1n Dina~ dcngnn meka 11ismc­
pembayaran JangsWlg dilakukan melalui transfer dari kas 
dnerah ke rekening bendahara pcngeluaran ata1.1 pihak ketiga. 
Dalam bal binyo Peijalanan Din.as dilaksauak;in 
menggunaknn perikatan/perjanjia.n dengau pcnyedia jasa, 
rnaka nilai satuan harga dakim kont.r-ak/perjanjian ticlak 
bolch melebihi tariI tiket resml yang dikcluarkan old, 
perusahaan jasa tmnsµortasi at:au tarlf pengu1apan/holcl 
resmi yang dikelua.rkan oleh penycdiajasa pcnginapan/ hotcl. 

Pasal 20 

(1) Dalam baJ biaya Pcrjahinan Dinas pmg dibsyarkan kepada. 
Pelaksana SPD melcbihi biaya Pcrjalanan Dinas yang 
seharusnya dipertanggu.ngjawabkan, kelc.:biha n bia\'U 
Pcrjalanan Dinas terscbut harus disetor rnclalui bendahFiro 
pengeluaran. 

(2) Oalam hal biaya Perjalenan Dmas yang dihayarkai1 kepada 
Pelaksana SPD kurang dori ya11g seharusnyn, <la.par 
di:mi.ntakan kekur.rngannya roelnlui mckanismc UP atau 
pembayarau langsung. 

( 1 l 

(2) 

(3) 

Pa.sol 21 

Dalam bnl lc!jadi pcmbaLalan pdaksanaru1 Perjruami.n Dinas, 
biaya pembatalan dapat dibcbankall pada Doh."l.unen 
Pelaksanaan Angga.ran SK.PO berkenaan. 
Dokumcn yang ho.rus dila.mpirkan dalam rangkn pembebanan 
biaya pembatelcw sebagaimana dimaksud parla avar (1) 
meliputi: . _ 
a. surat Pernyataan pem.batalan tngas PerJalanan Dinos 

jebatan dari atasan Pclaksnna SPD/p~jaba.t yang 
mcnerbitkan SPT scsuai fonnat sebag8.lmuna lerccU11um 
dal.am Lampimn 'l yang merupekan haKian yang li<lak 
terpisahkan dari Pcraturan WalikNa ini;_ 

b. surat pemyataan pcmbebanan b1aya pcmbalal(ln 
Perjalwiar. Oiuas JabaU\.11 scsw1i format sebagaim-:1-1a 
tcrcantum tlalam Lampiran IL yang ml:l'Upaka.n bag1nn 
tidak tcrpisahkan dari Pcraturan Walikot.a ini: . . 

(:. pemyataan/landa bukti besara~ pengcm?alian b1arn 
tra.osport.asi dan/atau bioya pP-ngmapan dfln pcr11saha;H1 
jasa transportasi dan/a1au pcnginapao yang dh;ahkau 
olt<:h JCPA. 

Bioya pembatalan yang dapat dibcbankan pa<la Dokumen 
Pclaksanaan Anggan.ui SKPn sc:baga.irnana clima.ksuci pa<la 
ayal (I) i::ebago.i berikl.ll : 



(1) 

(2) 

(3) 

(5) 

u. bin.ya p<.•mbatalan likct 
penginapan; atau 

Lrans ponasi clan/ a.tau biaya 

b. scba~ian atatl seJ~lh biaya tiker transportasi atau biava 
penginapan yang ttdak ~op:it dikembalika11. • 

BAB Vlll 

PERTANGGUNGJAWABAN BIAYA PERJALANAN DrNAS 

Pasal22 

Pelaksana SPD mempcrtanAf,.'U!lfjawabkan pelak:.annan 
PerJalunan Dmas kcpada pcjabal ynng mencrbit.kun SPT tlan 
biaya PerjaJana n Dinas paling lambal 5 (lima) hAri k<'rja 
setelah Pe1jaJamm Dinas dUaksanRkan. 
P~rtanggungjawabao biaya Perjalanan Dinas scbagaimana 
d1ma.ksud pada ayar (I) dengan mclampirkan dokumen 
berupa: 
a. SP'r yang snh dari alasan PelakSl\na SPD; 
b. SPD yang Lelah . clitanclatangnnl oleh pcjabat cu tcmpat 

pelaksanaa.n Pe1Jalenan Dinas atau pihAk rerkoit yang 
mtmjacli tcmpat rujuan Pcrjalana:n Dinns ; 

c. tikcL pesawat, boarding pass, rurporl t.ax/ rctribusi, 
dan/atau bukti pembayara:o moda transporlasi lai11ny11; 

d. bukli pembayaran yang sah umuk pcngeluarnn riil. yau~ 
dikcluarkan okh bariAn usu.ha yanp, hergerak di l>idAng 
ja~a. penyewaan kendaraan dan/ atau ja~ hotel/ 
pcnginapan; dan 

e. laporan tertulis Lencang pela.ksanaan Perjalan._n t>inas. 
Dnlam ha! bukti pengeluaran transportasi dau/ atau 
penginapan sehagaimana dimaksuct pad.t ayat (2) hurur c dan 
d tidak diperokh, permnggungjawaban b1Aya perjala.nan dinas 
keluar dnerah dapaL menggunakan d aflar pcngelu.-u-an nil 
scbagoimana tercantum dalam I.Ampiran m yang mernpakan 
bagian yang tidak terpisahkan dru; Pcraruran Walikota ;,1i. 
KPA mcJakukan perhitµngan rampung ~eluruh bukti 
pengduaran biaya Perjalannn Diuall dan di:,11 mpaikan kepada 
bendahara pcngeluaran. 
KPA mengesahkan bukti pengeluardJt selxtgatmano dimaksud 
pada ayal (I) dan mcnyampaikan kcpnda bcndaharn 
pcngcluaran sebAgai pcrtonggungja.waban UP ciAn ~l1kti 
pengcsahan Surat Perinta.h Mcmbnyar/ SuraL Penntah 
Pcncairnn Dana pemba}•aran lanr.sung Perjalanan Dinas. 

Posal 23 

(1) PA/Kepala SKPD wajib menyelenggarakru, pcng<'nd.llian 
internu.l cerhadap pclaksanaan PerjGJauan Dinas dcngan 
mcmperhatikan pri.,sip perjalanan dinas, melip'.lti: 
a. tidak memberikan rekomcnciasi/mengusulka.n kegialan 

PerjalBJian Dinas yang tidak rcle\'an dcngan 
pcnyelenggaraan pemcrintah8n dacrah/urnuk kcpenl.ingnn 
pribacli; dan . 

b. tidak mcmberi.kai1/ mcngesahkan pembayaran b1aya 
Perjalanan Dmas kepncla PcJak3anu. SPD ya.ne melakukan 



pemalsuan dokttmen perja!anan dinas fiktif, mcnaikkan c!ari 
b:11'ga sebenarnya, da:n / atau mcncrima biaya p1.Tjalamui 
dmas rangkap tlalam pertangg.ungjawauan Petjalanan D.inas. 

(2) Dalam ha! tf:rjadi ke-rugian negara/ daerah yaug tliakibaLI<an 
perbuatan -~;bagai.mana <limaksud pada ayal (1) rnaka selain 
.pclaksana Sf D, PA/ Kcpala. SK.PD tur:ut bertanggi.u1gJawab. 

BAB LX 

lffi'TENTUAN LAIN-1,ATN 

Pasal 24 

(1) Pejabat pcnerbit S.PT seb!!git.imann rlimnJq,uci cfalam Pasal 16 
ayar (11 da:pnt mengusulkan/rnemerintahkan pihak lain di 
luar PNS/CPNS/ Pegawai Non PNS Pemcrintah l{ola unml< 
melakukan Perjalanan Dinas. · 

(2) Piha'k law se~J~gai.man~ ctimaksu<l pada aya.J. (1) yang 
ruelakukan perJalanan ctinas U11Ul,k kcpcntingEu1 Pemerintoh 
Kora, digolongkan dalam tingkat sebagaimona d.imakimd 
dalam Pasal 10 ayat (2). 

(3) Penggolongan cerhadap pihak lain sebagaimana climaksud 
pada ayat (2) dilenLukan oleh KPA dengan 
mempertimbangkan 1.ingkat pendidikan / kcpAtlltan / tugas 
yang bcrsanglrutan. 

BABX 

KE'l'BNTUAN PERALIHAN 

Pa.sa125 

Patla saat berlakunya Pt.:raturan Wa.Likota ini maka Perjo.lanan 
Dinas dalam negeri mas.ih dapat d!laksanakan dcngan 
mcrripedornaui Petat1.l,·ao Walikota Palembang N,imor 7 Tahun 
2013 tentang PerjalanAn Dim1s Dn.lrun Ncgeri Lingkup Pemerinlah 
Ko~ Palembar1g sebagaimana tcla.h diuba.b tc-rakhit' rlenga.n 
Pcraturan Walikota Palembang Nomor 53 Talllln 2014 lCUU\ng 
r cruhahan Kedua Atas Perat:1.iran Walll<ota Palembang Nomor 7 
Tahun 2013 tentang Perjalanan Dinas ·oalam Negci; Linglrup 
Pemecintah Kotrt Palembang, dengan ketemuan dalam waktµ 
paling lambat l (satu) butan sejak Pera.O..U-dll Walikola 1111 

tliuyatakan berlaku wajib n1enyesuaikan tlengan Pcraturan 

Walikola ini. 

BAB Xl 

KE'l'ENTDAN PENUTUP 

Pasal 26 

Dengan dltetapkannya Pcraturan Waillq>ta ini maka Peramrru1 
Walikota P.alembang Nomor 53 Talnm 2014 Leman~ Pcruo:aJu:m 



LAMPIRAN I 
PERATURAN WALrl<OTA PAL,EMB,"\.NG 
NOMOR 1'AHUN 2014 
TENTANG S'l'AND1\R B!AYA PERJALANN~ DI.NAS 

SURAT P8RNYJ\1'AAN PKMBATALAN TUGAS PERJALANAN DINAS JABATAN 

NO MOR: ················-···················· 

Vang bertandatangan dibawab ini 
Narna 
NIP 
Jahntan 
Unit K~rja 
SKPD 

......................•... ............ ..... (Pe;iabaL penerhit S1traL Tugas) 

menyata:kan dengan sesunggubnya, babwa tugas Perjalanan Dil.)as ,Jabatan alas n:ima : 
Nama ...................... ........ ..... ....... (Pelaki,ana SPD) 
NIP 
Jabatau 
Unit Kerja 
SK.PD 

clibntalka.n a.tau tidal, dapat dilaksanakan cliscbabkan adanya keperluan dinas lainnya 
yang sangal mendesak/p1mtingtlan tidak d<1-patditu.nda yuitu ·············-······• ............. .. ., .... . 
. . . . .. . '. -..... ............. .............................. ' ........ ............. -..................................................... --... ·-. . 
(alasan pembatalan perjalan:au dinas) sehubungan dengan pembatala.n tcrscbut, dapat 
pelaksanaan perjalanan clinits tidak ole.h -pejaual / pegawai nege.ri lain. 

Dernikian surat pemyataan .ini dibuat dengan sebenamya ,untuR ct.,pat dij,ergunakao 
iliganlikan seperlunya sesuai dengan ketenlua.11 huknm yang bcrlaku. 

Palembang, ................................... . 

yang memuuac pernyata.an 

( ............................ ' ... ... ......... ) 
NTP. 



1, /\MPTRANU 
PERATORAN WAUKOTA PALEM6ANO 
NOMOR TAHlJN '.201 4 
TEN'l'ANG STJ\NDAR B!AYA PER,JAl.AN1\N DINAS 

SURAT PE.RNY ATAAN PEMBEBAN/\N 
B[AY.APEMBATAL.'\N PERJALA.NAN DlNAS JAI1A'r1\N 

Yang bertan datangan dibawah inif: 
Nama ' (PA/K?A) 
NIP 
Jabatan 
Unit J{erja 
SKPD 

mcny';ttakan d,mgan sesungguhnya, bahwa ?'erjalanan Dinas Jabatan berda-sarkan Surat Turfas 
Nomor: ..... ... ........ Tanggal : ..................... Dan SPD Nomor .............. Tanggal ........ , an : 

1'rama : ......................................... ([)claksa.na $PD) 
NlP 
Jabatan 
UnitKerj.a 
SKPD 

dibataUtan ~sua:i dengan S•.rrat Pcmya.taau Pcmbatalan Tugas Perjalana n D.inas ,Jahatan 
Norn or ............................ Tanggal ...... .. ................ . 

Bcrkenaan denga,n pembatalan te.rsebut, biaya transportasi berupa .... ............ , ..... <lan 
hiaya pengin.apan_yaug telab terlanjur dibaya:rkan.atas beban DPJ\ tidak dapat dikembalikan 
/ rcfu.nd (sebagian / sdunth) sebesa, Rp . ...... ................. - ......... ... , schingg1,3 ciibebankan 
pada !Rekeniog anggaran .. ............ .. 

Demikian sw·at pernyataan ini dib\lat dengan sebenamya dan a pabila djlcemuclian harl 
temyata ~mrat pemyal~an .ini tidal< henar uan mcnimhuUcan kerug.ian ncga1·a. saya 
berta.nggungjawab p enuh dan bcrse.dia menyetorkan 'kerugiao lersebut t---c<has negard. 

l✓- ~h 

Palembang, .. .............. , ................. .. 

yang membual pea'tyataan 

( .... ...... .................. , ..... ...... .... ) 
NlP. 



LAMPrnAN Ill 
PERATURAN WALlKOTA PI\LJ:;MBANG 
NOMOR 1'AHUN 2014 
TENTANO STANDAR BrAY,\ PERJALANAN DIN,\$ 

DA!n'J\R PENGELUARAN RITL 

Yang bert~Jtdatangan dilJawab ini 
Nama .................. .... ............ {Pejabat ~nt!rbit Surat Tugas) 
N1P 
.Jabatan 

bcrdasarkao Surat Perjal:man Dinas (SPD) Nomor ... ............. 1',mggA.i .................. ... <lengm1 ini 
kami menyatakan dengan sesungguh.nya babwa : 
1. Bia}·a transpor pegawai dan/atau biaya pengina.pan di bawah iui _vang tidak dapat 

d. 1 h b kti ba,l . 1 . er . lpel'O e u - . ct:i penge uarannya, m IP\1ti : 
No. URAIAN JUMLAH 

2. Jumlah uang tersebut pada angka I di at.as benar-benar d1keluarkan untuk 
pclaksanaru., perjalanan dinas dimokslld dan apabil::i di kemudian hal'i ie.rdapat 
kelebihan alas pembayaran kami bcrscdia U\1tuk menyet.orkan kelebihan terse but ke 
lfa.s Da.era.b. 

Demi.kian surat pemyataau ini diuual dengan sebenamya unt,uk dapat <lipergunal<an 
sebagnimana mestinya. 

Mengetahui / meoyetujui: 
Kuasa.l:'engguna Angga.L"a.n 

.Palemuan,g. ·············· ·····•-· ··········· 
Pelhl<Saira SPD, 

( ············ ····•· ··············· I. 
NIP. 

( ·······•-················-················ 1 
NIP. 



LAMPrRAN JV 
PBR/\TURAN WAL1KOTA PALl.!:MBANO 
NOMOR TA.HUN 2014 
TEN1'ANG STANDAR i3lJWAPERJALANAN OJN1\S 

RINCIAN BIAYA PERJALANAN DI!'MS 

Larnpiran SPD No.0101• 
Tang.gal 

No. PERlNClAN BIAY A 
1 
2 
3 
4 

5 
6 
7 
8 
9 

Ju.mlah 
Terbilang 

Tclah clibayar sejumlah 
Rp, ..... ..... . .. . ...... ... ... .. . 

&odahara Pengc,llHu-an 

( .. . .. ... .................... .... ) 
NlP. 

JUl\lILAH KETERANGAN 

I ' 

Rp. 

Palembang, ................................... ..... . 
Telah mcnerimajuml::ih uang sebes;,r 

Rp. ········ ············ ··· .......... . 

-Yang Menerima 

( .................. ................ ... - I 
NIP. 

P.BRHITUNGAN SPD RAMPUNG 

Ditetapkan sejnmlah 
yang telah dibayar scmula 
Sisa. kurang / Lebih 

Rp. 
R1>. 
Rp. 

PJ\ / KPA 

( ....................................... l 
NlP. 



LJ\MPJRAN V 
PERJ\TUMN Wi\LIK01'AP,",Lf.!:MBANU 
NOMOR 'J'AHUN ?.OH 
TENTANG STANOJ\R BIAYA PF:RJALANAN [JINAS 

SURAT PfilRJALANAN DlN/\S (SPD) 

Sl<Pr> Nomor 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

Na.ma Pegawai yang melnksanakan 

Pcrjalanan Dinas 

NlP 

a. Pangkot !'Ian Golongan 

b. Jnbntan / 1.nstam;i 

c. Tint:kal Biaya PerjA.lanan Dina~ 
Maksud Perjalanan Dinas 

1\lat Ang.kulan yang dipcrgt\!laka.u 

ti. Tempnt Berangkat 

b. Tcmpat Tujuan 

a. Lamanya Pe1jalm,an Di.nas 

b. Tanggal Beraugkal 

c. Tanggal barus Kcn1baLi 

Nama yang cliikut sertakan 

Pe.mbebanan /\nggaran 

a. Instansi 

b. Rckcning Ang,~ara n 

Kctcmngo.n ~in-lain 

Dikelunrkan di 
Tanggal 

PA / KPA 

( ........................ ................... ) 
NIP ..........................•.......... 



L BerdDgk.nt dari : 
(Tempat kedmluka11) 
Kc 
Pada. tanggal 
Kopala 

( ······· ································· ) 
NIP 

1r. 1'ibadi : Serangka t dari 
Pada Tgl 

: 
Ke . 

Kepala : 
. 

Pada ta.oggal : 
Kepala 

( ... ··· ············· ··········•···•·• .... l ( ........ , : .................... ,. ____ _, ) 
NJP NlP 

m. Tibadi : Berangknt dari 
Pa d.a Tgl 

: 
. Ke 

l{epala . Pada tanggal . . 

l{ep~ 

( ....... .......... .................... ' .. ) 
( ····················-·-············· .. ) 

.NIP NIP 
rv. Tiba di Bernngkat dari : 

Pada Tgl Ke : 
Kepala Pada l anggal . 

Kepala : 

( .......... ..... . .. ..... .......... ....... ) ( ........................................ ) 
NlP NIP 

V. Tiba di Rer!'lngkar dari 
PadaTgl Ke 
Kepala Pada tanggal : 

Kepala . 

( ........ ........... ........... .......... ) ( ......... ··• ............. ............... l 
NlP NJP 

VL Tiba di °Bl)1angkat dari 
Pada Tgl : Ke 

Kepala Pada tangg;il 
Kepa.la : 

( ........................................ ) ( .... .................................... l 
_NIP NIP 

vn. Catatan lain-lain 

VIII. PERHATIAN : 
PA/KPA yang mene1'bitkan SPD, pegawai yang melakukan perjalanan d.i.nas, 
pa:m: pejnbnt ya.os menges;,,hkan tanggal bP.r.angl,nl / 1 ihn . Mrta h1mdahara 
pct1geh.1:..ran ber Langgun gjA.wab berda:;arkan perntura11-peratunm mcn.gcna.i 
/ dacrah mende-rita kerugian aid.bat ke~1angan negara / daerah apahili:i migarn 
kesala.han, k_elalaian, clan kcaloaanoya. 



Kedua Ai.as Peraturan Walikota Palembang Nor.1or 7 Tahun 2013 
tentang Perjalanan Dinas Dalam Negcri Lingkup Pcmerintah Kota 
Palembang, dica.b1.1l dan ,linyatakan tidak uerlaku. 

Pasal 27 

Peraturan Walikota ini mulai berlalru pada tru1ggal diundaagknn. 

Agar setiap orang mcugclahuinya, memerintahkan pcugundangan 
Peroturan Walikota ini, tlengatl pcnempatannya dalam Berica 
Daerah Kota Palembang. 

Diundangkan di Palembang 
Pada tanggal, \S - \l- - '2-0l't 

SEKRETAR1$ DAERAH KOTA PI\LEMBANC, 

U~YAT 

Ditetapk di Palembang 
pada umm al 15 D€.S~M0~1t 2.014 

HARNOJOYO 

BERITA DAERAH KOTA PALEMBANG TAHUN 2014 .NOMOR (;\ 


