
BUPATf.SITUBONDO 

PERA'I"URAN 

BUPATI SlTllBONDO 

NOMOR 04 TAIIUN2111 

TENT.ANG 

liRAIAN TUGAS DAN FUNCSI 

SEJCRETARIAT DAERAH KABUPA'l".t.:N SITUBONDO 

DENGAN RAHMATTUHANYANG MAHA FSA 

BUPATI SITUBONDO, 

Metwllhq : lL bahwu sesuai basiJ ewLlua\"i p-laksooBPR -OMl<nm drielah d8n J)ealllBalJ 

kelmJbagaan di Kabupaten Sicubo.odo, lenlap!t pcrubahan tugas dBn 
fun!!-"i Sekretariat Daerah Kabupabm Situbondo ; 

b. bahwa guna m.d<.:sud sebagaimana hw-uf a konsidcran ini, Pcmturan Hupati 
Nomor 61 Tahun 2008 lmlang Uraian TugRs dan FlBtg~ Sekretariat 
Daeroh Kabupa1en Situbondo sudah tidak ..esuai lagi dala!n 
perkembangannya sehiogga perlu cliganti ; 

c. babw.i guna mabud sebagaimana huruf a daA b kon.~idr:t1m ini. perlu 
mengatm Uraian Tuga.~ dnn f'imgs.i ~t Daerah Kaoopatm 
Situbondo yil.llg pelakSWiaannya dii.etaplcan dengan Peraturan Bupati, 

Meagi-cat : f_ Undang-tlndaog NOOIOr l2 Tahun 19S0 1a11ang Pcmbeotubn Dlll:rafl
daerah KJ!bnpalen Oalam Llngk.ungan Prop.i.osi Jawa Timur (l.embamn 
Neg.ua Republik lndone.'lia Talwn 1950 Nomor 19, Tambuhan Lcmbaran 
Negara Republik lndonesi11. Nmnor 9) ; 

2. Undang-lJndang Nomor 8 Tahun 1974 lentmg Pokok-pokok 
Kepegawaian (Lcmbar.m Negara Republik lndone:aa Tamm 1974 Nomor 
55, Tarnbahan Lembaran Negara Republilc Indonesia Nomor 30-U) 
~DDIIN tiiob diuhah dmgan Undang-Undaog Nomor 43 Tamm 1999 
tentang Perubaban Aw Undang-undang Nomor & Tahun 1974 tentang 
Pokok-pokok Kcpi:gawn.ian (Lcmbaran Negiu-J. Republi.k Imlonesia Tahun 
1999 Nomor 169, Tambaban L~mharan Negara R'--publilc Indonesia 
Nomor 3890) ; 

3. Undang-Undang Nomor 17 Tahm 2003 tartaag Kenangan Negara 
(l..embamn Negara Republil: Indonesia Tahun 2001 Nomor 47, Tambahan 
Lembaran Negara R.epublik Indonesia Nomor 4236) ; 

4. Undang-Undong Nomor ! Tahun 2004 teotaog Perne11daharaan Negiaa 
(l..embl!l'lln Negaru Republik. Indoncaia Tahwi 2004 Nomor 05, Tambaban 
Lemb.wn Negara Rcpublik. lndooesia NolllOr 4355) ; 

...... ._ - . 
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S. Undang-lJnd.mg Nomor fO Thfrun 2()(U Centang Pembentubn Per.atW'811 
Perundang-11odang,an (Lernbanm Negara ~publik Indonesia Tahun 2004 
Nom.or 53. Tambahan l.embaran Negara Republik Indonesia Nnmor 
43R9); 

6. Und1111g-Undang Nomor 25 Tllhun 2004 tcntang Sistem Perencanaan 
PembanJunan Na.~ional ( Lembaran .Negara Rl:publik Indonesia Tahun 
2004 Nomor 104, Tam.bahao Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4421) ; 

7. Undang-llndang t-lomor 32 Tahun 2004 tcn1ang l'i:merintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Talum 2004 Nomor l2S, 
Tambahan Lembaran .Segara Rqmhlik Indonesia Nomor 4437) 
sebagaillUUlA tcfah diubah deogan Undang-Undang Nomor 12 TahUD 2008 
teotaog Pcrubahan Kedua Atas Undang-Undang Numor 32 Tahun 2004 
tcntans Ptmlerinmhan Daerah (Lembamn Negara Republik lndooesfa. 
Tiliun 2008 Nomor 59. Tambaban L:mbar1111 Negara Repuhlik Indonesia 
Nomor 4844) ; 

8. Undang-Undang Nomor J3 Tuhun 2004 temang Perimbangan K"'uaopn 
ADla1'a Pemerinl:lh Pusat dao Pcmerintaban llaenih (Lembarao Negma 
Rc:pnhlilc Tndonesia TahWI 2004 Nomor 126, Tambahan Lembanm Negara 
Repuhlik Indont.l!ia Nomur4438); 

9. Per-d.lurnn Pemerintah Nomor 28 Tahon 1972 rcntang Perubahan Nama 
wm l'ernindahan Tmtpat Kedudukan Pemcrinlahan Daerah Kabupa•cn 
Panarukan (Lemlxnn Negara Rcpublik Indonesia lahun 1972 
Nomar38); 

10. Peraturan Pemerintah Nomor 100 TahUII 2000 tentang Pcnpnglcataq 
Pcgawai Negeri Sipil Dalam Jabatan S1111ktural (Lcmlman Negara 
Republik l11donesia Tahun 2000 Nnmor 197, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4018) sebagaimana ielab diubeh OOJgiill 
Pernturan Pcmeri.otah Nmnor 13 Tahun 2002 tentang Pcmbaham Atas 
PcratW11n l'emer.inrah Nomor 100 T.abun 2000 ICDIIIIIB Pel'l811tJ&katan 
Pegawu Negeri Sipi.l .Dalam Iahatan Slruktura.l (l..embaraa Negara. 
Republik Indonesia Tahuo 2002 Numor 33, Tamba!um Lernharan Negara 
Rcpublik. lndnftesia Nomor 4194); 

11. Pernturan l'emerintah Nomor 9 TllhUD 2003 tcruang Wewenong 
Pe11B,W.gkll!alL Pemindahan, dan Pemberhenfum Pcgawai Negeri Sipil 
(Lcmbanm Negara Republi.lc .Indonesia Tahun 2003 Nomor 15, Tambahan 
I ,embaran Negara Rcpublilc Indonesia Nomoc 4263) ; 

12_ Peraturan Pemcrinl.llh Nomor 58 Tabun 2005 tcotang l'en~olaan 
K.cuangan l>aerah (Lembaran Negara Republik Indo~sia TahUD 200S 
Nomor 140, Tambahwi Lembaran Negara Republik Indoncsiii. 
Nvmar-4578); 

13. Pcratwan l'emerintah Nomor 79 fahun 2005 teotang Pecloman Pembinaan 
dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerinlahan Daetah (Lembaran 
"legara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 165, Tambahan Lembatan . 
Negllfll Republik Indonesia Nomor4594); 

14. Peraturan Pmierintah Nomor 31! Tahun 2007 tcntang Pembagian Urusan 
PemeriJ1lalun Anllua Pl'Dlllrintah, Pemerintalwi Daerah Propinsi, dari 
Pemerintab Daerah Kabupaten/Ko(a (l..arihanm NegM.1 Repub1ik 
lndone.sia Tahuu 2007 Nomor 8.2, Tambaban 1-<:mbar.m Negara R.epublik 
Tndoncsia Nomor 4 737) ; 

15. Pernt1mm Pancrintm Nomor 41 Tahun 2007 a:nrang OrganiS!lsi Penmgbt 
Daerah (Lembarao Nepa Republik Indoliesia Taf11111 2007 Nomor 89, 
Tambahai LanbaranNegaiaRepuhtik lndooesiaNomor 4741); 
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16. J>cratura11 Mcnteri l>alam Negeri Nomor l3 Tllhun 2006 tenmng Pedoman 
l\:ngelolaan .K.cuangan Da.crah scbagaimana tclah diubah dcDgan 
Pemturan Menteri J}a)Q111 Negeri NomOt" 59 Tuhun 2007 tentaog 
Pcmbahan Atas Pcraturan Mcmcri Dolnm Ncgcri Nomor 13 Tahun 2006 
tentlmg Pedomm l'engelulaan Kcwmgm D;,u.,-rah ; 

17. l'erdlurdll Menl.tm Dalam Ne,geri Nomor 15 Tahun 2006 lenlang Je11is dan 
l\entulc Prociuk Ilulmm Daerah ; 

1 It l'm.tunm Mimlllri Dalam Neg.:ri Nonwr l 6 Tlllum 2006 lenumg l'm;tll.lur 
Penyu=-ian Pmduk J lukum Oaerah ; 

19. Perarur:m Meitteri I>.llam Negeri t\omor 23 Tabon 2007tenlangPcdom:m Taia 
Cam Peogawasan Alas PenyeleoggaraanPemerintoh Daemh; 

20. Pmduran Menleri Dalam Nq,eri Nomor 53 Tahun 2007 llmtang 
Pcogawali8ll Peraturan Daeroh dan Peraturan K.epa1a Daerah ; 

21. Penitumn Menteri Dlliam Negeri Nnmor 57 Tohl!ll 2007 tentMg Petunjuk 
Teknis Penatam:1 Orgaiuwi Perongkat Dnerrui; 

22. Peratumn Daerab Knbupaten Situbondo Nomor 02 Tahun 2008 tcntaug 
Urusan Pl.-mc.rintaltao Dacrah Kahupatcn Siluboado (Lcmbmm .Daerah 
KahupaJ.en Situlxmdo Tahon 2008 Numor 02); 

23. Per.mnn Daerah Kabupaten Situhondo Nomor 05 Tabun 2008 tmtang 
Su.s.unan Organi01asi dan Tata Kerja Sekretariat Daerah dan Sekretariat 
Dewan Perwaldlnn Rakyat Dnemh Kabupnten Situbondo (Lc:mbaran 
Dacrah Kabupatcn Situbondo Tahwi 2008 Nomor OS). 

MDIUTUSKAN : 

Menetapk1n1 : PF.RATIJRI\N RIJPATI TENTANG URA.JAN TUGAS DAN FUNGSI 
SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN SITUBONDO 

HAHi 

KET.f.NTUAN UMUM 

Pasal 1 

Dnlam Peraturnn Rup11ti ini yong dirnaksud dengan : 
I. Daerah adalal1 .K.abupaten Situboodo. 
2. Dupnti adnlah nupa1i Situbondo. 

3. Dewan Perwwlan Raky-.1.l Da.ei-dl\ y-ml! selanjumya direbut DPRD adalah 
Dewan Perv11ukih111 Rakyat Daemb. Kllbuparen Situbondo. 

4. P1m11.--rintahan Dat..T.m ;u},,)ub penyeltmgF.wn urusim pemerintahan oleh 
pcmerinlah da.erah dm DPRD mcmurul as11.~ otnnnmi dnn tugns 
pemhantunn dengan prini;ip otonomi seluas-luasnya dalain sistcm dan 
prilll!ip Ncgal'a Kcsatuan Rcpublik Indonesia scbagim.ma dim.t'k~ud dalam 
Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 194'.'i. 

5. Pernerintah Daerah adalall Bupati dan perangkat daccah scbagai unsur 
peJJyelensgara pernerintahan daerab. 

6. Otonnmi Daenih adalah hak, wcwcnang, dan ~iiban daerah otooom 
mrtu1c mcngaruc dart mengurws si:oiliri ~ pemerinlllhan dan 
kepimtingan masyarakat s:etempat sesimi deognn -peraturon perundang
umbngan. 

7. Pccangkat Daccah adalah wi.~ur pembantu Bupati dalam penyelenggaraan 
l'emmntllhan D-.ier.ah yang terdiri dnri SekTCtariat Dacrah, Sekretariat 
Dl'RD, D.inas Daerah. Lemb~ Teknis Doemh, lnspekroral, Rnmall Saldi, 
Sanmn Polisi Pruuong Proja, Kecamatlln, dan K.clatabaD. 

8. Sckrctariat Daerah adahih Se.kretariat Daerab Kahuparen Situoondo. 
9. Sekrewris D1.1erah adnlah Sekretari& llHcrHh Kabupatcn Situi>ondo. 

t 
. . . 
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ro. A.sistcn adalah Asisren plil.la Sekretaris Ilaerah Kabupaten Sirubondo. 

11. Kepala Ragian adalah Kepala Bagian pada Sckrcrariat Daerah K11.bupallm 
Situbo.odo. 

BAB II 

KEDUDUXAN TUGAS DAN FUNGSI 

Paaal2 

(1) Sekretariat daerah merupakM unsur staf. 

(2) Sekretariat daemh mcmpWlyai tuges memhann1 llupati dalem menyuSWl 
kcbijabo dan mengmmlina.sikan Peranctat Daerah se-.Kabupatcn 
Situhon<ln. 

(3) Oalam me\aksanakan tugas sebagaimana dima.ksud padu. aynt (2), 
Sckn,'1llriat Daer.di menyelenggarak.an flmgsi : 

a. peny&L<1unan kebijaka11 pcmcrintahan daerab.; 
b. pcugoordinasian pelaksanwm tugas Pe:rangkac Daerah se-Kabupaten 

SiLubondo; 

c. pcmaotauan dan ev aluasi pelaksan1WD kebijakan pcmerinlahan 
tlaerah; 

d. pembillllllll administrdSi wm :qiannur pemerintahan daemh : daa 
.:. pelaksanaan lugn.,; lain yang diberikan olch Bupati sesuai dengan tug.a.~ 

dan fungsinya, 

(4) Sekrebiri"dl lbl:rah dipimpi:n oleh Sekretaris !Jacrah. 

(5) 8eim:taris Dac:rdh berlcedlldukan di bawah dan ~jawab kepada 
Bupan. 

RA.8111 

ORGANISASI 

Bisgiaa Pertama 

SUSUNAN ORGANISAST 

Pasal 3 

( 1) Susuoan Organisasi Sekrewiat Daerah terdiri dari 

a. Sekretaris Daeroh ; 

b. Staf Ahli : 

c. Asis1c11 Pemerintahan dan Ke~ahternnn Rnkyllt ; 
ii. :\si:.len J>erekonomian dan Pcmbangunaa ; 
e. Asilllen A.dministrasi Umum ; 

f. Bagian - bagian ; 
g. Sub Bagian ; dan 
h. K.elompok IablWllt Fmlgsional. 

(2) Masing-masing Asisten s.ebagairnann dimaksud pada ayat (I), bcrada 
dihnwah daJ1 bertanggungjawab kepada Seluetmi:<; Dnerah. 

13) Dagian-bagian sebagnimllflll dimaks1.1d ~a ayat (l), benlda diba""llhdan 
herbnggungja~-ab longswig kcpada Asisten yang sesuai dcngan 
bidangnya. 

(4) Sub Bagian sebasaimaiw dima1'sud pada ayat (1), berada dibowm dao 
bertanggungjawab lon~wig kcpada ma.~ing-masing Kepala Bagian :sesuai 
dengan bidangnya. 
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Rai:ian Keda11. 

S.EKRl!,"'TARIS DAERAH 

Pasal4 

Sekretaris Doerah mempunyai tugas memimpin Sek:retnriat Daerah, m.elakukan 
koonlin~i dan pmgendalian dalam pe11yelefl8gaman kegialall Perazigkal .IJaerah 
Kabupaten Situbnndn. 

Bagian Ketiga 

.ASISTEN PEMERINTAHAN DAN 
.KESEJAHTERAAN RAKYAT 

J'asal S 

A.sist~n Pemetintalum dan l{~jnhteraim Rakyat mem1:1unyai tugas mooibantu 
Sckrcwis Daerah dalam melaksanakan pc.ogkoordina&ian, pcmbinaan, 
perumw;an kebijakan Pemmnlah Daenih di bid.mg J>t:merinwhan, Tlukum, 
Huma'I, uan Kesaj~lcraim RakyaL 

Paslll 6 

Dalain mclaksaoakao tugas scbagaimana dimaksud da11i111 Pa."'211 S, Asistm 
Pemerinlllhan wn Ke:zjahrenwn Rakyat menyelenggarakan fung;si : 

a. pengknoroina. ... iun kegi111nn Il11gian Pemerimahan. l3agian Huk:um, Bagian 
HulllaiS wn Bligian K~uhllm.1an Rakyat; 

b. pemlmhluan dart p<,-ng1md:dian kegiatan Bagian Pi:merintaha:n, nllb-ian 
Hnlrnm, Ragian Hnmas dan 'Ragian Kesejahteraan Rakyat; 

c. pelaksanaan kegiatan \etataus.'lhaan ; 

d. pelaporan basil pelakwman n1gas ; 

e. P"laksaoaao tugas Wiras~o lain yang diberibn oleh Sekrelaris l>.u:mh. 

Passi 7 

(1) Asisten Pemi:rintahun clan Kcsejahternnn Rnkynt, membawabi : 

a. .Bagian Pcmcriotahan ; 
b. Bagian Hukum; 

c. Bagi.in Hlima.-.; I.Ian 

d. Bugian Ke,;ejahtenian Rnky11t. 

(2) Ma~ing-ma.~ing lbgian seb~raimana dimak.sud pada ayat (I), dipimpin 
oleh Kepala Bagian yang berade di bowah dao ~uagjawab kcpada 
Asi~P Pcmc-rintahan dari K.esejahteraan Rakyat. 

Pa,a~f l 

Ra;ian Pcmerintaban 

.Pasalll 

Bagian PemerintllhaP mempu11yaj tugas mcmbantu Asisten Pemmntahan rJan 
K.e,iejah\eClWl lbkylli dalmn me~an perumu.<1an -pmgmm doo pw.ajuk 
Li:knis p,:nydenggaman Pemerinmhan Umum, Pcmc:rinlahan Desa dan 
pengembangan kerjasama. 

Pw.id9 

Dalem melukmnakan tugas ~~imana dirnaksud dalam P.ssal k. Bagian 
Pemetint!lluin imnyelcnggarakan funglli: 
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b. 

C. 

d. 

e. 

f. 
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penyusuoon pedoman dan petunjult telmis pmyeltmggaraan t'cmcrintahan 
Umum dan l'emerintahan Desa ; 
pe11yusunan pedomtm dan petunjuk telcnis rembiRaan Apantur 
Pcmcrintahan .Desa ; 
pcmbill!IIITI Aparatur Pemerintahan Desa ; 
pcllyi;ist:inan pedo,nan dan petunjuk !elms pcmbim:m pc:wl'lp"1m:i dan 
kekayaan Dcsa : 
penyusunan Pcdoman dan Pctunjuk Telcnis 'Per!gemhangun Otnnnmi 
Daerdh; 

penyusunan Pcdoman dan Pctunjuk Teknis Pengembang11n Kerjnsama 
linl:I..~ seklor.d Llengan Pemerintah Pusat, Pcmcr.intah Propinsi, antar 
Daerahll<abupaten/.Kota dim Pihak Ketiga ; 

g. pelusanaan kegiatan ketatansabam ; 
h. pcliip01.m \mi\ pc-'abaman tugas ; 
i. pclai<saoaao rugas kedill3SIIII lain yang di"berikan oleh Asisten 

Pmu:rinlahan WIil Kc.":!Cjahtcraan Rakyat. 

Pasal 10 

(I) BagiaoPcmcrintahan. mcmbewahi: 
a Sub Bagian Pemerintaban Ummn ; 

b. Sub Bagian Pemeriotahan Dcsa ; 
c. Sub Bagian Ke,jssama. 

(2) Ma.~ing-masing Sub Bagiao sebagaimana dimaksud pada ayat (I), 
dipimpin oleh Kepala Sub Bagian yang dalam melaksaoakao rugasnya 
bcrada di bawah dan bertanggung _jawab kepada Kepola Bagian 
Pcmt:rinlillum. 

Pasal tr 

(1) Sub Bagian Pemerintahan llrnW11 ~ dimaksod dalam Pasa1 10 
sylll {l) huruf s, mempun:yai tugas me1aksanakan pembinaan dan 
koordi.rwi pcnyclcnggaraan pcmerintahan. 

(2) Dawn mclabanakao tu.gas sebagaiarnana dimok.~ pada ayu (I), Suh 
R:cgiao Pcmcrin1ahan Umum menyelenggarakan fungsi : 
ll.. pcngkoordillllSian kegiatan kepemdudukan, ketentnman, ketertiban 

penanggulanpn bencana alam : 
b. pengk.oordinasian urusan pcnanaban ; 
c. penyiapan bahan dan pengkoordinasian pe)aksana..111 Rapat Pimpinan 

Saman Kcrja Pcrangkat Dacrah ; 
d. penghimpunan bahan dan penyusunan Laporan Penyeleoggaraan 

Pcmc:rintahan Daerah ; 
c. pcogkoordioasian kegiatan DPRD, kun,jungon kerja DPR, DPD, DPRD 

Propin~i. DPRD t.lan Pemerintah Daerah Prop.in.5i/Kabupate11 lain kc: 
Kabuporen Sirubnndo ; 

[ pengkuoruinasi1111 kegialan penyelenggaraao pemiJihan umwn (Pemilu 
l.egislatif, Pemilu Presiden dan Pernilu Gubemm) pemilihan dan 
pcl11111ilwl liupati ; 

g. peogkoordioasian k:egiatan, pelaporan d!lll pengembaogan wilayah 
kt!C3Rlatan; 

h. penglmonlinmian kegilll.an nilai geogmfis sejarah (hari jadi propinsi, 
barijadi ka\mpateo, dll}; 

i. peloksonaan kegilll:lln ketBtawiahaan ; 
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j. pe.laporan hasil pel11ts11noeo tugasoya kepada .Kepala Bagiail. 
J>i=merinlahan ; 

k. pclaksanaan tugas kcdiruisan lain yang diberikan oleh Kepala Raglan 
P1:mcri111ahan scsual th..'"llgan tugas dan fungsinya. 

Pual 1.2 

(1) Sob Bagian Pcmcrintaban Desa sebagaimana dimaksud dalam Pasal JO 
ayiil (J J hwuf b mempunyai tug.is melaksanakan pembinaan dllll 
pengawasan temadap penyelengglU111111 1-embaga Masyar<lkat, 
PcmcrinUlhan Desa dan Keh1rnhan, serta kelrn}-1U111 Desa. 

(2) Dalam mewl~ ~aiS ~bll8.umJllla dimllk.sud paw ayal (l}, Sub 
Bagian Pemerintahan Desa menyeleoggaralmn fungsi : 

a. penyusumm pedoman/petunj11k telmis penyelenggaraan Pemeriu:tahatt 
Dcsa dan Kclwaban ; 

b. pengadministrnsian data Aparat Pemerintahan Desa ; 
c. pembinaan dan evaluasi Aparat l'>esa dan Kelurabim daJam 

melaksaoakao 111gasdai:i fnotsinya; 
d. pemfasilitas dalaln penyelesaian pennasa)aban-pmnasalahan yang 

berbubwigan dengan pelaksanaan Pemerintah Desa dan Kelurahan : 
e. pembinaan dan pengawasan penetapwl batas dnn pemewm wiloysh 

Desadan K.elurahan; 
t: pcmbc.u:tukan, pc.nghapusau. dan pcnggabungao Dcsa dan Kcluraban ; 
g. penginventarii,lln dan pembinnnn pengembangnn kelcayaan Oesa dan 

Kclurahan; 
h. pengawo,wn, pemhinann dnn pengelola11R lceluiyllall Uesa da\r,m rangka 

pcninglwan. pcndapatan asli Ucsa ; 
1. pcmhinaan Badarl Pcno.oakilan ~ RT/RW; 
j. pcmfasilitM pcmbcmukan. pemilihan. pcngangbtan dan 

pemberli~tfan l:kldm l'erwakilllll llesa, ltTl)(W ; 

k. pengelolaan Eks T anab Bengkok Desa y~ menjad.i Keluraban : 
l. p>laksona,,11. kegiatan ketatausnhnan; 
m. pelaporan basil pelaksanaan tugafflya kepoda Kepala Ragian 

Pemerintahan ; 
n. pelalcSllllaan tngos kedintlSIUI lain yang diberikan olch Kcpala Bagian 

Pemcrinlahan scsuai dcngan Lugas dan lung:rioya. 

Pasal 13 

(f) Suh Bagim Kt=ijasama >1e~imllJla dimakswl dalam Passi 10 ayat (I) 
humf c, muupunyai tugos melabanakan Iu:giatan kcrjasama lintas 
!>eklor41. dengl!l1 Pmierinlah Pwat. Pemmnliih l'ropimii, amar 
l:laer.m/Kahupat.en/Knta, wm Pihak Ketiga. 

(2) Dahun 01claksaoakau tugas scbagaimana llirm1k:sud pada ayat (1 }, Suh 
Bagian K«j.irsmna menye.lenggmmkan fimgsi : 

a. pcnyusunan pctunjul pclabanaan b.:tjasama dalam hldaog 
pemomniahan, ekonomi pembangunan dan sosial budaya deogan 
Pemerintah Pusat, Pemerintah Propinsi. antar Dllerab/Kabupaten/K.ota, 
dan Pihak Kctiga ; 

h. Penyiapan bahan anafo1i~ dam pounii "ei:illSll!Dll dt-.Dgftn Pcmerintah 
Pu.w, Pemerintah Pmpimi, antar T>aerah/Kabupatea/K.ota, dan Pibak. 
Ketign; 

c. Pcnyiapan baban pcnunusan kebijakm ke.tjasama di biolang 
pemerinlatban, ekonomi. pembang,unan dan SMial l:rudaya ; 
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d. pcnyiapan bahan perumusan .tebijatnn dan peoyelesaian pennasalahan 
anlal" Pcmerinlah Daaah ; 

e. pengkoordinasiao kcgiatan kcrjasama lintas sektoral dengan 
Pemerintah Pui;at,. hmerintah Propins.i. antar L>aerab/KabupatenlK01a 
dan Pibak Ketiga ; 

t: _irlaksaD&m l-<.-giatan ~ ; 

g. pelaporan basil pelaksanaan •~nyai. kquda K.epala Bagian 
P4:merin1ahan ; 

h. pelaksanaan rugas kedina..un lain yang diberikan oleh Kepala Bagian 
Pemerjntahan sesuai dengan tu.gas dan fungsinya. 

Pangl'llf 2 

Bagian Hokum 

l"aaal 14 

Bagfan Hukwn mcmpunyai rugas mcmbantu Asistcn Pemerintahan dan 
Kesejahter&Bll Rakyat dalam mmeliti perumu,um pcmilul'lln penmdaog
undangan, tclaahan hukum, memberikan bentuan hukum, dan mempublikasil<Bn 
produk hulcwn. 

Pasal 1S 

Dalam melakaanakan tugas sebagnimana dimaksud pada Pasal 14, Dagian 
Hukum mear~fang,si : 
a. penelitian dan perumusan produk hukwn daerab dan paaturan penmdeng

UIIWID8llD ; 
b. 

C. 

d. 

e. 

f. 

g. 
h. 
i. 

penelaaban tlAD pengevalnasian pelaksonoon produk hukwn daemh ; 
penyiapan raoung:m Pera.tm:m Daerah ; 
r,engbnnpunan pe,arunm penmdang-wxlangmi, ~ dim 
mempu'hlilcasikan produk 11uJwm ; 
pembcrian perti1ubangan dan bantuan hukum kepeda semua unsUT 
Pm1erinlab Dacrah aw masalah yaog timbul dalam pclaksanaan tugas; 

pelak~naan urusan pcrtaoabao yang mcnjadi bidang tugas kewenangan 
Pemerintah Daerah ; 

pela.ksanaan kcgiatan kctatimsahaan : 
pelaponm hasil pl'laksanaan 111gas ; 

pelaksanaan tugas \:e.dinasan 1..'lin yang diberiun oleh Asisten 
Pemerintahan dan KesejohteroM Ralcyot. 

Pasal .16 

(l) Bagit111 HIik.um, mc:mbawahi : 
a. Sub Bagi.Im Petatutllllo "P<>1UMMg \1nd1111gim ; 

b. Sul> tiagian Bantuan I lukwn ; 
c. Sub Bagian DoklllllC1ltasi Hulwn. 

(2) Masing-masing Sub Bagian sebagaimana dimaksud pada ayal (L), 
dipimpin olcb KepaJa Sub Bagian yang da1ain mclaksanakan tupsnya 
berada di bawah dan bertanggung jaw.t't> lepada 'K,.cpala Bagian Hvkum. 

Pasal 17 

(I) Sub Bagian Pcraturan .Penlndang-undaogan sebagaimana d:irn•ksud dawn 
PasaJ 16 ayat (1) hmuf a, rnempl!Dyai tugas meoeliti penunusan r,ncangao 
pcraturan perundang-undangan, mcoclaab dan mengcvahasi 
pelaksannon,-a. 



(2) Dalam meltksaualrao togas semgaimana di.maksud pada ayat (I), Sub 
Bagiao Pcra1U1311 Penmdang-uodangan, Dlfflyclcaggatakan fimg5i : 

a. pemanr.awm perlcembane,an lwlwm pad.a umumnya dan khususny-.t. 
~llllg meny•ul lugas Pemerfotah Dacrah ; 

b. pengadaan peneliti&JI, pengumpul1111, dan peogolaban data hukwn 
yang bcmubungan den_gao lugas Pemerinlali Dacrah ; 

c. penyiapan R3l1C311g:m Peraturan I.>aemh den pene)itian produk-
i,roduk hukum laillllYa: 

d. pcoclaaban dim pengkajian pccaturan penmdang-umlangan ; 

e. peoelitian dan peogcvaluasian pelaksanaan produk hukum daaah ; 

[ pelak- sosialisasi pcraturan penmdang-•mdan,gan yang 
bemubungan dengan tuga:1 Pi:mmntah Daerah; 

g. pehcksanaan bgiaian ~tatausabaan.; 

h. pelaporan basil pclaksanaan tugasnya kepada Kcpala Bagian Ilukum; 

1. pelaksanaan tugas kedinasan l~n yang diberikan oleh Kcpala Bagian 
Hokum seswi d~aa tuga." dan fungsinya. 

Pual18 

(I) Sub Bagian Bantwm I lukum seoogaimana dimabud dawn Pasal 16 ayat 
(I) hlD'Uf h, mempunyai tugas mc.mbcrik;m pelaynnan bantu.an hukwn, 
menyelcsaikan masalab bukum dan melaksanabn pcnyuluhai,. buknm 

(2) D.,Iam melaksanakao lugas sebag.aimana dimaksud pada ayat (I), Sub 
l:Jagiau Bani.win Hukwn, menydenggarabn limg,ri : 

a. penyelesaian pe:rsoolan-perscalan hukum yang menyangkut bidang 
tugas Pemeriotah Dacrah ; 

h. pt'lllberian bantuan hukwn .kepada UnslD' Pemerintab Dilt'sah daJam 
hubungan kedinasan ; 

c. prmberian pe,timbangan unJS1111 pe.rtmu!hnn yang menjadi bidaog 
tuga.~ Pemerintah Dacrah. melipuli : 

1. pemberian re]mmendasi ijin lokasi ; 
2. mem"8ntu pcnyele1188arun ~ngadaan falllih untuk kepe,m~ 

umum; 

J. mernbantu penyelesaian sengkm tanah gampan ; 
4. mcmbantu penyelesaian masalah ganti kerugian don sannman 

clalam pengadaan UlDah uotcil pi:mhangunan ; 

;_ mcmban1u pt:netapan subye-J. dltll obyd .n:dimibllS.i rAW!h .serra 
ganti l.erugian tanah kclebihan musimlDl don tanah absenJee; 

6_ membantu. pcnyc!esaian mBSPlah tanah 'lllayat ; 

7_ memhantu pemanfaatao dan pcnyele!lllian masalab tanah koso.ng; 
8. pcmberian rekomendasi membuka tanah ; 
Y. meml:wJtu pere,tc:an&VI pengguna.m tanah wilayah Kabupaten. 

d. penyelenggaraan pmyuluhan hokum : 
e. pelaksanaan kegmtan ketatui=haan ; 

f, pelaporan basil pelaksanaan tugosnya kepada K~la Bagian Hukwn ; 

g. pelliksaoaan togas kedinasan lain yang di.bc:ribn olt:h Kepa)a 
Hagian Hulcum sesuai dengan luga.~ dan fimgsioya 



.l"llw J'I 

( l) Sub Rogian Dokumeutasi Hukum sebagaimana dimabud dalam Pasal 16 
ayu ( l) horuf c, ~yai blgu mclakukan p:ngumpulan bahan 
dokum~la.~i. publikas.i, media, pclayanan lrepustakaan. dcngan 
menerbitkrut Lembaran Daerah, Rerita naerah, Bulletin Infonna~i Ilukum, 
llimpwwr Penmum Doctah d8ll Pe.l'41Ura11 Bupari sena Bimpunan 
Per.uuran Perundang•undangan lainnya, ser1ll melak.uk.an Analisis 
infonnasi Peraturan Penmdang-undangan. 

(2) Oalmn melwanakmi tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Sub 
Bagian Dolcwnentasi Hukwn meoyelenggarakan fungsi : 
a. pencarinn dan pengumpulan bah.m dokumenl.al>i mCIJ8C!Di produk

produk hukum ; 
b. pcncrbiran Lem.baran Daerah, Belita l'>a=ih, Bulletin lnrmmasi 

llulcmn; 

c. Pembuatan buku Himpunan Pemtumn Daemh, l:niku Ilimpun1111 
Pemturan Bupal.i. huku Himpunan Pcratunw. Perundang-Ulldangan 
lainnya; 

d. JlefflUhlik.a.'lian !Bill penyebatluasan prodlll-produk hukum ; 
,:, pcn~adaan litetatuc l\uk.wn; 
[ pclayaoan dan mengel()la pecpustokaan hukum ; 
g. pellllcsanaali lcegiatao kru•aosabeen ; 
h. pclaporan basil pelabanaan t.ug.asnya kepada K.epala Bagian Hui.um ; 
i. pelak!Wllllln 1.!J8a:; kedinasau. laia yang diberikan oleh K.epala Bagjan 

Hulrum sesuai dengJIJI mga.~ r1111gsinya. 

P•ngraf 3 

Bapan Dumas 

Pual 20 

Bagian Humas mempunyai tuga._ mt:mbwtlu Asistcn PcmerinUlhao dan 
Kesejahteraao Rakyat dalam upaya mernbangun cin (imane building) 
organisasi Pemerintall Kabup,aten Situhondo, melal.ui k.egiaJan kclmroasan haik 
ke dalam. maupun ke luar 01ganisasi. 

Pa.w Zl 

Oalwn me]~ tugas sebagaimana dimaksud dalom Pasal 20, Bagjari 
Hurnas menyelenggarakan fimgsi : 
a. pellb'llfflPulan bahan koordinasi dan pembinaan _pelalcsanaan tentang 

pengembangan Hwna,; ; 
b. penyiapan penyu.,;1111an program dan petunj"llk pc.laksanaan di bidang 

Hubungan Masyaraklll ; 
c. peloks-1oaan. pembinaan, evalua.'li dan koordinasi di bidang pcogcmbangan 

Hulmngan Masyamkat ; 
d. pereocanaan di bidang Hubungan Masyuakal; 
e. pelalcsanaan pencillaan ~ l'mterinlah Kabupatal baik le dalam 

maupun ke luar; 

f. pendokumentasian Berita ; 
g. pel.ahanaan h:gialao .kcliwr•l'!abaao ; 
h. pefaponm basil pclahiana8n rugas ; 
i. pelak.- Ill~ ked.irumn lain yang dibelibn oll:h Asistm 

Pemerintahan dan Kesejahteraan Ralcyat. 
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PaSIIIZZ 

(1) Bagian Humas.. membawahi : 
n. flub Ilagiim P~-rlban dan l.lokument1!1$i ; 

b. Sub J:Jagian Protokol ; 

C. Sub .Bagian I lubungan K.omuniw dao Media. 

(2) Masing-masing Sub Bagian sebagaimana dimaksud p:Kla aya1 (l), 
dipimpin nleh Kc:pwa Sub Bagi.an yang dalam mclaksanakan tu~nya 
bcrada di 'bawah dan benanggungjawab kepada Kq,ala Bagian Humas. 

Pasal23 

(I) Sub Ragi1111 Pembcritaan clan dokumemasi llebagaimana dimaksuil dalam 
Pasal 22 ayat (l) hurur a mcmpunyai tugas mengumpulkan dan 
menganalisis infonnasi untuk balum kebijak.tn Bupati, mclakukan 
penyajian data, pcrekaman dun pemeran, melaksanalwl k:egiatan 
pemberitaan baik mt:lalui media cctak maupun media elektronik guna 
mempe,jdas .kd~jakan Bupali sata rnendis•rbus•kaonya kepada 
ma-1yar.lka1-

(2) Dalam mclaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pad.a ayal (I), Sub 
Bagian Pemberitaan clan Dokumcntasi, menyelcnggarakan fungsi : 
it.. JX,"ncarian, pengumpulan, penyaring811, pembuat.an kliping dan 

penganalisa informasi Pemerintah Pusat. Pemerintah Dserah, 
M~ dan Organisasi LSM; 

b. penyiapan hilhim-bahan dalam rangka peJiputan acara/lregiatan 
Pi:mcrintah Daernh de1111,11D media SWDa 3lall pm.bar; 

c. pcnycbaduasan dokmnenlasi fotu untuk bahan pcmberitaan ; 
d. pen.yiapan hamn - hahan JlCIDberilaall sC!ruai deogan petunjuk yang 

dibcrikan oleh Rupw.i ; 
e. pooyusunan dan penyajian berillt tentang kcgiatan Pemerintah Daerah ; 
f. penyiapan renc:ma pmpuum IIQlnil kcgiaum Pemerintan Doerah ; 
g. fll=TlYIISWWl bahan pemberitaan Dacrah untuk: mendistribusibn ki: unit 

lingklDlgan Pemerinlah Daer.di : 
h. pe:ndokwncntasian kegiatan Pemerintah Darah dalmn hentuk audiu 

visual; 
i. penghimpunan Ihm dokwnentasi nasbh pidato Bupati ; 

j. pelayanan daa mcngclola perpustakaan sekretariat daeTah ; 
k. pmdnkumcmasian kegiatan Bupeti ; 

I. pelaksanaan kegiatan ketntim.'Uihaan ; 
m. pelapomn basil pelaksana.an tuga.mya k.epada Kepala Bagian Humas ; 

n. pelaksanaan tugas l,;ediuas:,u bin yane, dibo.--rikan ol.eb. Kepala 
Bagian Humas sesuai dengan tugas dan fungsinya. 

hsal.24 
(I) Sub Bagian Protokol scbagaimaoa dimaksud dalam. Pasal 22 a.yat (I) huruf 

b. mempunyai tlJ!!,iS mercneaoabn dan mel~"saoakau kegiaian 
kcprotokolan dalam linglcup Pl:mc:rinlah Dacrab. 

(2) Dalarn "lelalcsanakan togas sebagaimana dimaksud pada ayllt (1), Sub 
BagianProtokol, menyelenggarakan funssi: 
a. penyu.QllW'I peduman teknis pclaksanaan keprotokolan ; 

b. pclaks&laan bimbingan tcknis kc:protokolan ; 
c. penyiapan dan pengaturan penerimaan tamu-lamu Pemcrintah Daerah 

yang berhak mcncrima pelayanao keprotokulnn ; 
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d. penyfapan clan pengatura1I pclaksanaan segala bentuk acara yang 
dilaksanabn oleh Pemerinla.h Daerah ; 

e. P"l•k<aD33JI l\egiatm k.elalawiahaao ; 
f. pelaporan hasil pelalisaoaao tugasoya kepada Kepala Bagiao Humas ; 
ll· pelaksanaan tuga lredinasan lain yang diberikan oleh Kepala Bagian 

II= ~:iuai dcn_gao tugas clan fungsioya. 

PuallS 
(I) Sub Bagian Hubungan KomunilaS dao Media vheg,airoana dimaksud 

dalam Pasal 22 ayat (I) huruf c, mempuoyai tuga~ meluksWl3kan 
sebagiao mg.as Hubungan M3.5Yarakal di bidang Hubwigao Komunila5 dan 
Media. 

(2) DalaJn melaksanWlll tugas 5"bagaimllDI' diroaks•ld pa,da ayat (1). Sub 
Bagian Hubungan Komunitas dan Media mcuyclc:nggarakm fungi;i : 
a. pelaksft1111lln kerjasmil:I. kt:mitraan antar Pcmcr.intah Dae.rah clan Media; 
b. pengembangan fwigsi badan koordinasi hubwl&an masyarokal ; 
c. penyer&pl!D informltii di bidaog kemasyarakallln yang bemsal dari 

masyarakal umwn alau. organisasi kcmasy"rakmo sebagai babao 
pertimbangan pcnetapan kcbijaltS11111amt penu:mah d:aen,h; 

d. pengiriman berita lccgia:lall Bupati mi,Jalui situs rcsmi Pcmaintah 
Daerah; 

e. pelaksonaoo lcegiatan ketatausahsan ; 
f. pelapnran h;1:,;il peJak saoaan tugasnya kepada K.epala Bagiao Humes ; 
g. pelabamrm tugas 1«-4icasar lain yimgdiberikan oleh l<.epala Bqian 

Hwnas seswli dengan Luga~ fungsinya. 

.Pa......,.C 4 

Bagi•• "-jahtemn Rakyat 

Palll.26 

Bagi1111 Kese:jahteraan Rakyat mempunyai tugas mcmbantu Asisten 
PemeriDIJ!han dau Kr~jabtmao RJlkyat dawn meW-W11eka7' penyi.ap;m 
kehijllkan penyeleoggaraan W!Siitl, kctcoagakcrj11811, pendidik1111, dlm 
kebudayaan, sma koordiriasi pcnyelenggaiaan di bidang sosial l-cayroaan 

Paaal 27 

Dalam m"labmakao tugas sebogaimana dimaksud dalam Pa.sal 26, Bagian 
Kcscjahteman Rakyat menyc~ timgsi : 
a.. penyusllllall pedomao dan petunjuk teknfa )lelllbinaan di bidang S111sial 

keagamaan, mDal k1=niasyarabtan., den kcscjahteraao 1118$y/lr0lcat ; 

b. pemhinaan menial dan spiritual ; 
c. pemantauan pcoggun111111 hontuan dmia ymg disalurkan mclalui Bagian 

Kesejllht=i.1n Rakyat ; 

d pelabanaao keglatan kctataosabaftll ; 
e. pelaporan basil pdaksaooao ~gas ; 
f. pelaksanaan ~ kedinasan lain yang diberilwi oleh Asistcn 

Pemcrintahandan ~jahtemoa Rakyat. 
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Pioal Z8 

(I) Bagian K.escjahteraan Rakyat, membawabi : 

n. S'Ub Bagian Sosial "Kc:masyara\c.atan ; 

b. Sub Bagian Sosial Kc:agamaan ; 

c. Sub Rogian Kesc:jah11:ruan MasyarabL 

(2) Mamlg-masing Sub Bagian sooagaimaoa tiiroaksod pada ayat (I). 
dipimpin oleh kepala Sub Bagjan yang dalam melaksanakan tugaJmya 
bcrada di ba""ah don bertonggung jawab kepada Kepala Bagian 
K~sejahli:man Rakyat. 

Pasal 29 
(1) Sub Ragian Sosial K~ sebagaimana dimaksud dalain l'asal 

28 aya\ (l} h\lJuf a, ~yai ~ me\al.<;nnaken kootdinasi ker;iatan 
Sosial Kemasyaralcawi. 

(2) Dalain melaksanakan tugilll seb,agaiowia dimaksud pada ayat ( 1 ), Sub 
Bagian Sosial Kemasyarakatan mc:nyelenggarabn fung:;i : 
a. pimgkourdinasian pcrwnusan kel,ijabn legiatan sosial 

kem~llm; 
b. P',,'llganalisaan data bantuan kepada masymakat dlUt lembaga oosial ; 
c. pclaksanaan mooirorillg dan evaluasi penyaluran bantuan Pemerintah 

lipdl masyarabldan Jcrnbaga sosial ; 
d. pelakll!IMIID kegiawi l~la1ausithaan; 
e. pelaporan basil p,-.laksaoaan tugasnya kpada Kcpala 'Rap 

Kescjahtelllall .R.tky.tl : 
f. p·!ak:saoaan i;u~ kooioosan IQin yang diberibo oleh Kepala Dagiao 

Kesejahtera8D Rakyat sc.suai dengan tugas dan fuogsioya. 

Pual30 
(l) Sub Bagian Sosial Keag.omaao sebqgaimona dimak5wl d.Dlam P..wil 28 

ayat (l) huruf b, mcmpunyai tugas melaksanakan koordinosi dan 
memantau kegiatan Susial Keagmwm. 

(2} Dalain m"!aksanalcao tugas schagaimana dimaksud pada ayat (1), Sub 
Bagian Sosial Keagamaan menyelenggarabn r1111pi : 
a. J)L,-ngkoordinasian pcmbinaan terhadap sarona .keagamaan, lembage 

keugwnaan dao kehidup.m beragama ; 

b. penginvenlllrisa:si pi:lTillll!lilahan saraoa pcribadatan, Slll'IIJlll pendidikan 
agama. dan lc:mhAga k~ 

c. pemantauan perkcmooogan Sllr8llll la:agaroaao, lembaga keagamaan 
dan kchidupa,I ~a~ 

d. pelaksanaan kegiatan kelalausahaan ; 

e. pelapur.m basil _pehw.uuuul tugaSnya kc_pada Kcpala Bagjan 
Kesejabteraan Rakyat ; 

f. pelaksanaao tugas &,edioasan lain yang dilx:rikm oleh Kepala Bagim 
Kesejahterun Rakyat se'.!Uat dengan tuga.<1 <llm "fuftg'l\nya. 

l'asal31 

(l} Sub Bagiao ~esejehteraan Masyaralcai !lehagairnana dimiwud dalorn 
Pasal. 23 ayat (I) bumf c, mempunyai tugas melaksanabn lrooroioasi dan 
memanlau kegiatan kcscjahtcraan kemasyarakatan. 

(2) Dalam mclaksanakan tugas aebagaimana dimaksud pedn aylll (I), Sub 
Bagian K.escjahteraan Masyarakat .mcnyeler1ggarakao fungsi : 
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a. penl!kuon1ioasian pelaltsanaan pembioa-10 kegiman kesejaflter.11111 
ma.'1)'11rJkat yang mcJiputi : tenaga .keaja, keubatan masyarakat, 
pendidikan, olah raga dan pemllda, pemberdayaan lanjut wia serta 
pcoaogg,,lllllgan dampalc sosial ; 

b. pcmantauan pelaksan.iumn kegi11.1an kt:se_iwiteraao masyarakat yang 
meliputi : terutp k.t:r_i~. 1.eselwan ~t, pendidikan, ohm ~a 
dan pemuda, pemhenbyl:t.llll lanjut wia scrta pena.nggulangan dampak 
sosial; 

c. peogkoordinasian lcegimn keljasama dalmn r.mgka pcningblan 
kesejahteraan masyarakat ; 

d. pelaksaomui k.egiatan ketalausahaan; 
e. pelafl!Wdll lw>il pelasaoaan tugasnya k.epada K.cpala Bagian 

Kesejahteraan Rakyat ; 
f. pelaksanaan tuga.q kedina.'lml lain yang diberibn oleh Kepala Bagjan 

Kcscjahlcl'll8JI Rakyat !;CSWll de1J81111 ~ dan fungsinya. 

Bagaa Keempaf 

ASISTEN PEREKONOMIAN DAN PEMBANGUNAN 

P-\ ll 

J\sistcn Pen:konomian dan Pembangunan mempunyai tup membanlu 
Selcretaris Dacrah dalam melaksanakan pcngkoordinasian, pemhiruum. dim 
perumman .kebijakan Pemerintab ~rah di bidang administrasi pembangunen, 
sosiaJ, dan perekonomian. 

l"asal33 

Dalom melalcsam1an tugas scbaga.imana dimabud dalam Pa.~1 32, Asisten 
I'en:lro.llOmillfl drm Pembangumm .menyelengganrkan Fung~ : 
a. penglmorctinasi2tn kcgjatao Bagian Pemhangunan dan Bagian. 

~konomian; 
b. pemantall3Jl dan pengmditlian lcgial311 Bagian Pembangurum dan Bagian 

Perekonomian; 
c. pengkoordinasion bidang agama.; 
d. pelaksana;m kt:giatan kcta.rausahaan ; 
e. pelaporllll basil pelaksanaan tugas ; 
f. pclaksanaan tugas k.edina.._. lain yang diberikan olch Sekreutris Daerah. 

Pual.34 

(t) Asisten Perekonomi1111 dan Pembangunan, mcmbawahi : 
a. Bagian Pembangunan ; 
b. ~ l'i:m.ooomiaz. 

(2) Masing- masing Bagian sebagaimana dimaksud pl!da ayal (l), dipimpin 
oleh Kc::pala Basiao Ylll18- berada dibawah dao bcnanggun,g jawab kcpada 
Asisren Perekooomian dan Pemhangunan. 

Van.graft 

Bagia■ Pembaaganan 

Pa,al 3.S 

~an Pembanguoan mempwiyai togas rnembantu Asisten PCTekonomiari dan 
Pembangunan dafam melak;san,ak;m peDyusunan petunjuk umum dan pcdoman 
kcrja, pengeooalian dan penyusunan lapo1mt ..dminiiilrasi pelab•uwm program 
pembangwian. 
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Pasal 36 

Dalain .DK'laksaoakao tugas sebagaimana dimaksud dalain Pa.,iai 35, Bagian 
l'mlbangUDaJI menycnggamkan. fung.~i : 
a. pengumpulan baban pen}'USWl311 pc:doman ("'lalcsaoaao program talnman 

p.:mbaogunan dacrah ; 
b. pc,a':saoaan peogendalian administrasi pemhang1D1an yang dibiayai 

APBD, APBD Propinsi, APBN, dan somber dana pembangunan lain11ya ; 
c. pengumpulan babao dan pengolahan data pelalcsanaao pembangunan yang 

dibiayai dari J\PBD, APBD Propiosi, APBN dao sumber dana 
pcmbangunan lninnya; 

d. penymmmn laporm pda:ksamlmt program pert1l,,tog11mm ; 

e. pelaksanaan k.egiatan k.clallWsahaao ; 
f. pelaporan hasil pclaksanaan tugas ; 
g. pclaksanaan tugas kedinasan lain yang diherikan oleh Asistco 

Perelumomian dan Pembangunan. 

P.asal 37 

(l) Bagian Pcmbangunan, membawllhi: 

a. Sub Bagiao l'enyusunao PelakS311aan l'embangWWJ ; 

h. Suh Bagiao Pcogcodalian Pelabuiaan Pembangunan; 

c. Sub Bagian Pelapma.1 Acfmimslmsi Pdalsanaan l'embangumm. 

(2) Mm.-ing-masiog Sub .llagian v.bagaimaoa dimaks11d pada ayat (1), 
dipimtiin oleh Kepala Sub Uagian yang dalam n,,:laks,mak"I\ tug,asnya 
bcmda di bawllh dan benanggung jawab l«,-patl11. Kt.-pala Bagian 
Pi:mbangunan. 

Pnal 38 

{l) Sub Bagian Penyusunan Pi=lak=wm Pcmbanguoan sebagailnaoa 
ilimal,.sud dal11111 Vasa\ 37 aylll. (1) h\Jlllf 11., mempun:,~ \11g35 -~ 

petunjuk umum dao pcdoman kerja pelo.kse.naan program pembaogunao 
daerah. 

(2) D-.tlam mr.\aksaDl!kao tugas scbagairoana <limaksud pllda a)'lll (I), Suh 
Bagian Penyw;unan Pelaksana•o Pembangunan menyelengganwm 
limgsi: 
b. Penyusunan petunjuk umwn dan pcdoman kcrja pelabaoaan proglllJD 

pembangun11n daerah yang dibiayai dari daoa APBD K.abupatco, 
APBD Prop.insi, APBN rnmqmn sumher da:na wmrya ; 

c. pelabanaan kegialml keu,t-ousabaan ; 
d. pelaporan basil pelaksanaan tugllSnya kepada K~la Uagian 

Pem~unan ; 
e. pelak.sanaan tugas kedinasaa lain yang dibetika,, oleh Kepa.la Ragian 

~mbangunan sesuai dengim tugas dan. fungsinya. 

Pasal J, 
(I) Suh Bagiao Pcogcndalian Pelaksanaan Pcmbangunan sebagj:unana 

dimabud dalam Pll8al 37 a.yat (I) huruf b, mempuoyai tugas memantuu 
dan mengendalikan pclak:sanaan pTOg111ffl pembangun1m daemh. 

(2) DalaJn melalusiwwm tugas scb~ dimaksud pada ayat (I), Sub 
Bagian Pengendalian p.,laks;n,a,m l'ffllbangull!lil mcnyelenggarakan 
fungsi: 
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a. pemantawm dan pcngc.odalian perkembangan pelabanaan program 
pernhangwwi yang dibiaym wri dam APBD Kabupatco, AP.BO 
.Propinsi, APBN maupun sumber dana lainnya ; 

b. pelaksanaan kegiatan kelala~ ; 
c. pelaporan ha-;il pdaksaruwi t~asoya kepada Kepala Bngian 

Pembangunan ; 
d. pehtl:sanaan rugas kedinas:m laio yamg diberikan olch Kcpala Ballian 

Pcmbangunan sesuai dengan tugas dan fungsinya. 

Pual 4U 

(I) Sub Hagian Pelaporan Administrasi Pelaksanaan Pembangunan 
scbagaimana dimahud d:wm P&;U 3 7 iryat ( l) bwruf c, ~4i tugas 
mcny1lSUD lapoou, pelnk..,;amian prugnim pi:mbangwian daerab. 

l2) Ualam melwanakan tugas sebagaimana dim.aksud pada ayat (1 ). Sub 
Bagiao Pelaporan Administrasi Pelaksanaan Pi=mbmgwwi 
menyelenggarakan fungsi : 
"- pcmy«SUIWI lapomn pels.ksallaan progmn pembangunan yi,ng dibiayai 

cwri dana APBD Kabupaten. APBD Propimi, A.PBN maupun sumber 
dana laim1ya ; 

b. p~laksanaan kegiawi. ketatausabaan ; 
c. pelll(llmm basil pi,laksaoaau tugasnya kepada Kepala Bagian 

PembangunM ; 
d. pelaksanaan tugas kedinasan lain yang dibcrikan oJeh Kepala Bagian 

Pcmbangunllll sesuai tkngan tuglD dan fimgsinya. 

laragraf 2 

Bagian Pettkooomian 

hs.l 41 

Bagian Perekonomian me111p1.111yai tugas mi:mbantu Asistcn Pcrckooomian dao 
Pembangunan dalam mc\a\rnznnkan pembinall.l.\ BUMD, dim perumusan 
k:ebijwm perek.onomian. 

Pasal ,ff 

Dalam meleksanakan tup~ srhagairoana ,.imaksud daJam Pasal 41. Bagian 
Pl=wll!lllWlll mempunyai fuof,si: 
a. peuyuswtan program dao petunjuk pelabanaan di hidJing perekunumiim, 

sarana. pmduksi, Jan peogcmbaogan tcknologi ; 
b. pemanlawUI., evaluasi, dan pelaporao w bidang peretooonuan. somoa 

produlcsi, dan pengcmhwlgan Leknologi ; 
c. perumusan k.ebijakan pengelolaan dan pengemhang.m BUMD ; 
d. pelaksanaan Penanamun Modal/ lnv~iasi Da.erah ; 
c. _pengkoordinasie.n perijinan penanaman modal di daerah ; 
f. pelaksanaan kegiatan keta:tausahmm ; 
g. pclaporan •ii pelal:sanaan tugas ; 
i. pelabanaan tugas kedinasan lain yang dibcrik.an uleh Asi:,;ten 

l'erekunomian dan Pembangunan. 

Pasa143 
(I} lbgian Perelooomian. mcmbawabi : 

a. Sub Bagian SlllUftlJ l'rudubi ~ 

b. Sub Bil~ Pe.mbiruw\ Pffi\konomian dan PenaMman Meda.\ ; 

c. Sub Bagian Pembinaan BUMD. 
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(2) Mw;ing-~ Sub .Bagiim S<:~ dimwud ~ a.y.tt (I), dipimpin 
ol.ch Kepala Sub Bagian yang dahun melaksanak.an rugasoya berada di 
bawah wm ~ungj11wab k.q>ada Kepala Bagian Perekunomum_ 

Paaal 44 
(J) Sub IJagian Sarana l'roduksi i1ehagaimana dima.ksud dalam Pa..'IRI 43 ay3l 

(L) htllllf a, mempunyai a.igas meJllksana.kM koordill4fl dtm memant.nu 
kegiatan Sarana Produksi. 

(2) Dalaiu mclabanakan ru11,as scbal1,8i1Dl1118 d.imabud pada ayat (1), Sub 
Bagian Saraua .Produksi mcnyclcaggarakan fungsi : 
a. pcogkoordinasian pcmhinaan. usaha p.~ningl< a1,.o produk~i kchlWlllan, 

pri:.d,cman, pmbnm dica .kelauwi, penmilJIII., ~llkan, dan 
penambiang;m dan energj sumber day-.i minerJl ; 

b. pengkonrdina.~ian pelaksanaan usaha peningk:uan produbi. kehutanan. 
perkehunan, perikan1111 d11n kelnutan, pertanian, petcmakan, 
pcrtalJlbaugau rian cnecg,i sumbcc daya ~-ral: 

c. pcngkoordinasian pcmantauan dao cvaluasi terhadap usaba 
pcoingkat•o produksi kchullillllll, pt:l'kl:bUllllll, perikamn clan kdautan. 
pertani.an, Jlll~akan, penamhangan dan energi !11lmher daya mineral ; 

d. pclak8anaan kcgiatan k~; 
e. pelapottlll htlsil pelaks111lll!Ul tugmmya kepada Kcpala Bagian 

l'erekono.mian ; 
f. pr.laksaoaao tugas kcdioasan lain yang dibcrikan oJeh Kepala Bagian 

Pcm:lunumim sesuai dc:ngllll tug~d.m rung.~inya. 

.Pasal 45 

(1) Sub Oogian Pembinllllll Perekonomiwi dan Pcoaoamsn Modal 
~llftllllllllB dilnttbuJ cfakun Pasitl 43 ayat (l) lwntf b, mempimyai rug.a.~ 
mc:lak.sanahn lmm-dina.~i wm permmtauan kq.>iatan Pem.binaan 
Pcrebmomian dan Pcmnaman Modal 

(2) l>alain melaksanalcan tuga..~ sebagaimana dimmud pada ayat (1 ), Sub 
Bagian Pembinaan Perekonomion dan Penanmn1111 Modal 
mcnyclcnggarabn fungsi : 
a. pengkoor:dinasian pembinaao peoingkatau usaha di bidang 

pemub1111gao. kepariwisataao <Ian sarana perekonumfan ; 
b. penglloordinasian pembinaan lcmbaga kcuaogm tli ThM:nm ; 
,::_ pengkonnlinasi1111 Penarniman Modal / Invcstas.i Dac:rah ; 
d, pengkoordino.-ri11n pemberian iiin _perumaman modal di dacrah : 
c. pclahma.m kcgiahm kdal.au..'lahaan ; 
f. pclapo1'1111 basil pclaksanaan tllgilSlly-.i kepada Kepala Dagian 

l'erekmmmian ; 
g. pdabana.m tugas .k.edinasan Jain yllDg diberikan oleh Kepala Ragjan 

Perekonomian sesu.ai dengan tugas dai1 tiingsinya. 

P,,.sd 46 

(1) Sub Bagian Pembinoon BUMD sebagaimana diroaksud dalam P-.isa1 43 
ayllt (\) huruf c, mcmpun)'ai \~ lll!'-\als-,l'lPrn kcoroinsi1i dim 
pemaatauan kegiatan pembilllWI m JMD. 

(2) Damm melaksanaknn tugns scl"lf.3iroaoa <tima.ksuJ ,ala 11yld (I), Sub 
Bagian Pembioaan BUMD mcmp1my.t.i fungsi : 
a. pengumpulan, penganalisaao data dibidang BUMI) ; 
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b. penyiapan penyusunan petuoju6:- pelabaoaao dibidang pengernbangan 
BUMJJ; 

c. pcnyiapan beban .(JClWllWi8ll kcbijak.an teknis dao rencana di bidang 
RIJMD; 

d. pemantauan dan pdapman dihitbng BUMD ; 
e... pdaksanaan 11:!Bi•rtfao kelvti1enamtm ; 
f. pclaporan basil pclabanaan 11.1gasnya kepa.da Kepala Bagian 

Perek.onomian ; 

g. J)"laksanaao tugas lrooiNl83D Liin yang diberikan olch Kcpala Bagian 
Perekonomian ~ dtmg.m biwmg tugll!S WIil fungsinya. 

Bagian KelinJa 

ASISTIEN ADMINISTRASI UMlJM 

Pasal 47 

Asisten Administrasi Umum mcmpw1yai tugas membantu Sckrc1lllis Dacrah 
daJam mel,.dcsanabm pengkoordinu.>~im. pembim.111n, dan peruml.lSllll .kebijabn 
Perueriotaban Daerah di bidang Organisasi. Tata Usaha. Umum, dan 
Perlengkapan. 

Pasal 48 

Dalam melaksanakan tugo.,; sebagaimana dinwcsud dalam Pasal 47, Asistcn 
Admini811118i Vmum mcnycl~aR .timgsi : 
a. pengkoordinasian kegiatan Bagian Organisasi, Bagian Tata Usaha, Bagian 

Umwn. dan Bagian Perlemgk.apan : 
b. peman1auan dan peogeodalian .kegiatan Bagian Organisasi, Bagiaa Tara 

Usaha, Dagiao Umum, dan Hagiao Perlr.rigkalJ'Ul ; 
c. pc~aksanaan kcgiatau k<"bdeusabaao ~ 
d. pclaporm hasil peloksaoaao 111gas ; 

e. pclalsonaan lugas kafi~ luin yang direrikan oleh Scik~s l>aer8h. 

Pll.wl 49 

{I) Asisten Administrasi Umwn. membawahi : 
IL 8agi.m Organisa_,;j ; 

b. Bagian Tata Usaha ; 
c. Sagi:an lJmum ; 

d. Bagian Pcrleogkapan. 

(2) Masillg-masi~ Bagiao scbagaimana dimaksud pada ayat ( I J, dipimpin 
oleh K.epala Bagian yang berada di bawllh dan bertmlggung j11.w~b kepllda 
Asistffl Adminisaasi Umum. 

Paragraf 1 

B3&i2n O,::l.D.isasi 

Ptial 50 

Raglan Organisasi mempimyni tDgns membantu Allistco A.dminiSll'aSi Umum 
da\am melak$61la\mi perumman daft peooman pe\blljuk. \ek:rus pem'binaan 
analisis dan formasi jabauw., kclc,nhaga;m, k.etatabksmaan, dan peningbtan 
kinetja. 
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Puol~f 

Dalam mi:l!Jbanakan tugas sebagaimana dinialc.rud dalam Pasal 50. Dagia.o 
Or~nisosi menyelenggaraakan fuair-:i : 
a. pengumpulan wm pengolarum bthan. untuk pelak'lllollilo d.m pemanfwwm 

sertn evahiasi ha.~il analisfa dan forma.~ jllhotan ; 
b. pen~'IUTlpufa:n cJ.m pengolahWJ data sehagai hahan penal.alm kdemh-,1g111m ; 
c. pembinaan keblalak.s;anaan yang melipu1i lal:l kerja, melode kerja, cbn 

proscdur kcrja ; 
d. pengumpulan bahan koordinasi W1J1 pemhinaan pelaksanaan tmtang 

pcngc,nbangan kincrja, alamtabilitas :kin.crja, dan pcl11poran kincrja 
o~SltSi Pamrgbt Thtt,ntlr ; 

e. penyiapan pcny\lSlllllUI. program dan ~iuk pcJaksaoaan di bidang 
pengembang.m kinerja, akuntabilitas kinerja, dan pelaporan .kinerja 
organisasi PeTanglcat IJaerah ; 

f. pelaksa11aa11 pemb.inaa.11, evaluasi dan koordioasi di bidimg p,:ngemblillga.n 
kioerjo,. akuotnbiliros kinerja. den pelaporan kinerja oigarusasl Pcran..dw 
Du.eroh; 

g. pelatsanaan kegiaum ketatausahamt; 
h. pelapunm ha.~I peblksanaan Luga.,; ; 

i pellll<sanaan tugas kt,eJina.,an lain yung diberikan oleh Asisten 
Administra dao Umwn. 

Pasal Sl 

(l) Bagiao Orgawsasi, memb.m-ahi: 
n. Sub 1\aginn Anali~is Job6tan dllll Kdembagalm; 
b. Sub Bagian Tatalwana ; 
c. Sub BaQino PelWlWCStllll Kmerja. 

(2) Masing-masing Sub Bagian scbagaimana dimaksud pada ayat (I). 
dipimpin olch Kcpala Sub Bagian yang dalmn melak:sanakan lu~11ya 
bcrada di bawah dan bcl'langgung jawab kept<b. Kt:pala Bagian 
Ot"ganillll.~i. 

P~alS3 

(I) Sub Bagi1111 Analisis Jabalall ciao Kclcmbagaao :,ebagaim™ dimal!.,id 
dal.ain Pasal ~2 a)'al ( l} huiur a, m1:mpunym luga,;, me\aksanu.an lll\ll,lfail\ 
dan formasi jalla{an, penyusunan dan mengeva]uasi Stroktur OrganiS11Si, 
Tu.gas dan Fimsi Pewigkat Daerab dalam .rangka pcllycmpumaao, 
pemantapan dan pengembaogan orgauisasI perangfrat daerah. 

(2) Da1am nu:lalc,1saoakan tugas scbagaimana dima.k.'<utl pada ayat (1}, S11b 
B~an Aoalisis Jaha.tan cbn Kelemh:i.gsan -menyelen&g;ualcaa fungµ ; 
a. pcngumpulan dan pcogolahan bahan IDllulc pelaksanaan sena 

p:mmfaai.;,m ha.on) .imali:as dan formasi jablilan ; 
b. pclabanaan cvaJuasi basil anali!<is chm forma"i jahalan di lingkmgan 

Pt:merintah Daer.sh ; 

c:. peogumpuJan dllll pengolahan b:ihan 1mtuk tienY11Sunan formasi 
jab-atan ; 

d. penyusunait Struktur Organisa.tj Pernngknt Daerah ; 
e. ~ 1'11gas dan f•ungsi Organisasi PerangkalDai:ruh; 
f. petnantaua!J dan peEgeVllluBSilm Struktur Organisasi, T ugas dan 

FunjlSi Perangkat Daemh ; 
g. pelaksanaan lcegiatan ketataPsaboon ; 

I 
J 
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h. pelaporan hasil pelak:senaan rugasnya .kepada Kq,afa Ragian 
Organ•=; 

i. pelaksanaan t~ kooinasar lain yang diberikan oleb Kepala Bagian 
0,-gonisasi :o;esuai deng.an tugas daa fungsinya. 

Pasal 54 

(1) Sun Bagiao T at•l&ksana scbagaimana dimuksud dalmn r~ 52 11.yat (1) 
buruf b, m,empunyai lllp> melak..sanabn pcmbinaan dan ~ 
pelaksanaan ketatalaksanaan administnsi 1-'ffllngkal Dacrah. 

(2) Dalom melwanakan tugas sebagaimana dimnksud pada ayat (I), Suh 
Bagian TatnlnkSIIRi) mcnyclenggarakan fungsi : 
a. pcmbinmin tma na:.kah dinas bagi Pcrangkat Dtlemh, Apemt 

K<xarna<ao "1111 De,;a/Kelumhao ; 
b. petlYIISlllW1 pctunjukfpedoman IJlla nasbh dinas ; 
e. penyusunan pet1111juk Lian pi:doman kodc wilayah dan kode komponen 

ill.Stan&; 
d. penyusunan pedoman pahia11 dinas pcgawai Mil. pejabat di 

linglnmgan Pemcrintah Kabupal.en Silubundo; 

c. pembinaan, pemantauarl dall mengev.aluasi instansi pclayanan publik; 

f pelaksan111U1 perumgman pengaduan pela.yanan publik Pcmcrintab 
Kabu_patcn Situbondo ; 

g. peoymumm lodc:b lu:pll3Slll1 Masyarabt lnstllnsi Pdayanan 
Pemcrintab K.abupaten Situbondo ; 

h. pc1abanaao Pengaw=n Melekat (WASKAT) di lingkungan 
Pemcrinlah Kabupateo Situbondo ; 

1. penghimpunan basil kegiatan Pengawa...an Melekat (WASKAT) di 
lingkungan l'emerimah Kabupaten Situboodo : 

j. pela"S'Ulaan ltegiataa kctatallsahaan ; 
k. pe!aporan basil pebksanaan tugamya kepeda Kcpala Bagian 

Organ~; 
I. pelaksruuulo rugas ke<linasari lain yang diherikan olcb Kcpala Bagian 

Organisasi sesuai deogan bidang togas dan :fungsinya. 

Pad 55 
(1) Sub Bsgian Pening'katan Kin,aja sebagaimana dimaksvd dalaan Pual 52 

ayat ( l) huruf c, mempunyai tugas pembirwm. pengevaluasian. 
pengkuordinallian daa pemantauan pengembangan kinerja. AkuntabiliUs 
kinerja Pcmmgkat Dae:rab. dan mclaksanakan pcnyuSIID8II. Laponm 
Alruotabilitas Kinerja. 

(2) Dal1W me1abanakan lng2l!I ~ i\ima\s,id pe.da aya\ 0 ), Sub 
Bagian Peningkatan K.inerja, mcnyelenggarakan fun~i : 
a. penamusan pengeinba ogeo lcinerja ; 
b. peoyusunan petunjuk pclaksanaan pengembnngnn kinerja; 
c. pembi.oaan, cvaluasi d8JI koo1dinasi pengembangan kinetja ; 
d. peogbimpwian dan koordinasi dcnr,an Perangkat Daenih se-Kabupalen 

Situboodo dalam rangka budaya k.erja Kabupatcn Sirubondo ; 
c, pengumpul1111, analisa data &Ian loordimsi pclaksaoaao Laporan 

Akuntabititas Kine,ja (LAKIP) ; 
f. penyillptlll baban ~1Lo.an kebijaklln Laporm Ak•rohbiliwi Kim=ija 

(LAKIP); 
g. penyn-an Laporan Akuntabilitas K.ineija (LAK.IP) K.llbllp.lt!:11 ; 
h. pembinaan dan monitoring Akuntahilila.~ Kinerja (AKIP); 
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L penghimpllllllll dan koordinasi dengan Pcmngbt Daerah ~Kabupoten 
S.itubondo dalam rangka penyusunan Akwirabilitas Kincrja ; 

j. penyusunan peoctapaD. kincrja Kabupaten ; 
k. pmgumpulan. aoalisa dale dan looordinasi pelaksanaan penetapan 

kfaerja; 
1. _penerapan lSO ; 
m. pebilsanaan .k.egiatan ketatausabaan ; 
n, pelaporan hasil pelat.saJW111 tuga!loya lrepada Kepala 8%,oian 

Organisasi ; 
o. pelabanaan tugas kcdinasan lain yang diherik.Jn oJeh Kepala Bagian 

()rganisasi sesua.i dC118811 tugas dan fung;.wiya. 

Panigraf z 
Bagian Tahl Ussba 

PllHI 56 

Bagi;m Ta.la Usaha mempunyai tugas mcrnbantu A!risten Adminisbasi Umum 
dalan> rnelaksaoak3n pengumpulan dim peogclolaban babao penyusunan data 
kepcpwaian, keuangan, perencanaan dan pelaponm Sekretariat Dacrah. 

l"lllllll 57 

Dalmn melalsanal.an tugas sebegaimona dimaksud dalam Pasal 56, Bagian Tm 
U88hamenyelenggarwu111 fungsi: 
a. pengumpulan, pengolahan, dan penganali!laall dal.l!. sma mempcrsiapkan 

dibidang kcpcgawaian ; 
b. pengumpulan dan pcngolahan data sena penyi:l('lon penyusunan program 

petunjuk tekni.s pt.-mbinaan dan pcngembangan pegawai Sekrefarial 
Daerah; 

c. pengumpulan bahan penyusuoan, peruhahan chm perhit\Dlgan APBD 
Sekletaria\ Llaerah; 

d. pengelolaan administrasi kcoangan Sekretariar Daerah ; 
e. penguji.m li.ehenaran penagiban dan penerbitan Surat Perinlah Membayer 

£rang (SPMU) ; 
f. pengumpulan dan pengeJofahan b;diaa pcnyuswwi data pettPC8D8(lD dan 

pclapolllD Sckrefariat l)acraJi ; 
g. pclaksawm kegiatan ketatausaluian ; 
h. pelaporan hasil pe)aksanaan tugas ; 
i, p:lak..-wuam rugu kedioosan lain yang dibfflhn oleh Asisten 

Adminiimw Umum. 

Paul !18 

( 1) Bngian Tata Usaha, memhaw.dii : 

a. Sub &f!iwt Kepegawaian; 

b. Sub Bagian :I\ ..,,angan ; 
c. Sub Bagi.an Pm:ncanaan dim l>elaporan. 

(2) Masing-masillg Sub Bagian sebagnimooa dirnaksud pada ayat (l), 
dipimpin oleh Kepala Sub .Ba8ian yang dalam. mclahanakao tugnsnya 
berada di mwab dan bertanggLmg jawab b:pada Kepala Bagim Tata 
Usaba. 
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Pud s, 

(l) Sub Uagiao Kepegawaian Sclcretariat Daerah sebagaimana dimaksud 
dal&m ~ SIi a!lllt (l) nuruf a. mempunyai \ugas melakll3nal<an 
pcogcvaluasian, pengkoordinasian dan pemanmuan pengembangan 
li:pegawaiao pada Sekretariat Dacrah. 

(2) Dalarn mclaksaoalnm tugas i,ebapimana dimabud pm ayal (I), Sub 
Bagian Kepei::awllian mcmpunyai fungsi : 
a. perumlllSIIIl pcne,cmban~ Ke()CWIWllian Se\retarint Daernh ; 
b. pelaksanaan koordinasi bidang kepegawaian antar Jlagian ()Ilda 

Sekretariat Ulll:Illh : 
c. pengumpulan dan pengolahan bahaii untuk pelaksanaan penyus1D1an 

kepeg&waian Sckretariat Daerah ; 
d. P"l•ibanaao ~.egiatao ketatausahaan ; 
c. pelaporan basil pelaksanaan rugasnya kepada Kepala Bagian Tata 

IJ:saha; 
[ P"'lalqoam tugas .l:edinasao lain yang diherilron oleh Kepala .Bagian 

Tala Usaba sesuai dengan tugas dan fungsinya. 

Paul 60 
(I) Sub Baginn Keuangan sebagai11UU1a. dimaksud dalam 1-'asal S8 ayat (1) 

buruf b, mempunyai tugas ptflytlSUllan, Pcrcncanaan, pcr,gcvahwililll dan 
penglcoordinasian ke111111gan anlllr Bagian pada Sckrctariat Dattah. 

(2) Dlllam mi:lak!lalllikan tuwis scbagaimllllll dimaksud pada 11.yat (1 ), Sub 
llaginn Keuangan Sekretariat Daerah mempunyai fuogsi : 
a. pengumpulan dan pengolahao bahaa untul.. pclaksau•an, pcnymllWlll 

admin;Rlmsi lcewmgan; 

b. pengmordinasian usulan Atasan Langsung, Pcmegang ~ dan 
Pcmbantu Pcmegang Kas dari Unit Kerjn; 

c. pengumpulan, penganalisatan dala. k.ooolinasi antar Bagim di 
lingkungan Sekretoriat Daerah ; 

d. JlCl\Y.iapaa bahan perumusan Keuan,an Sekretariat Daerah ; 

~- p,:ny11Sunan pdW'ljuk pelaksanaan Keuangan Sekretariat Daerah ; 
( f.) penclitian pcnnintaan _pemlxlyaran biaya perjalanan dinas di 
·-:-~ linglrnngan Sekretaria.1 Daerab ; . 
' ' 

( g) pem:litian p,:rmintaan'pembayaran bia.ya perjeleoao dioas Bupati dan 
'·--' Wakil Bupati ; . 

h. pelak~aan urusan gaji dan opemsiorud Bupali dlln Wak.il Bupati ; 

i. pd.ak!lanaan ev:tlwisi dan koordinasi dibidang KcU!lllgan Selcrcwiat 
Daerah; 

j. l)P.laks1maan l.egiallln ketataUAJuum: 
k. pelaporao basil pclaksanaan tu~ya ltepeda Kepala Bagiao Tata 

Usaha; 
J. P"lalsanaao tugas kedinasan lain yang dibcribn olch K.cpala Bagian 

Tam Usma scsuai dmgm \ugas dmi r,mpny~ 

Pasa.161 

{I) Sub Bagian Perencanaao dan Pelaporan sebegai111811 dimabud dalam 
Pasal S& ayat (1) hunif c, mempunyai rugas melaksenabn evaluasi, 
k.oordinasi dalam pcnyuswan pcrencanaan dan pc!apoia11 program dan 
kt:!!ialan anw Bagian pada Sekrewi11.1 Dacrah. 
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(2) Dalam ml'l,d\:111mah11 tugl!S ~•i;noo•• ,WllllAi;ud p11da ayat (I), Sub 
Dagion Perencunaan wan Peliqx,r.m mempunyai limg:,i : 

a. pengumpulan dan pe,igolahan hahan untuk peh1ksanaan penyu.o;unan 
renoona stmtegis, rencona kerja tahm1.an dan penetapan kinerja pada 
Sekretariat Oaerah ; 

b. pengwnpula.o. dao pco__11olahan baban unb.lk. f"'!aksaoaan pcoyusuoao 
R=na. Ke.rja Anggaran (RKA). L>okumen l'engguna Anggaran 
(DPA) Sekretariar l>aerah ; 

1:. p,:ngumpwan dan pengolaban bahau lllrtuk. pelaksanaau penyusunan 
Loporon K inerja Sekretariat Da.erah ; 

d. pelllbnnaan keginU111 lcetmntL<;nhamt ; 

e. pelapuran ha.~il pefa.k.'lanaan tuga.~nya kqwla Kqmla Bagian Tata 
Usaha; 

f. pelak~ tuws-~ kedh,a.'(311 lain yang diberikan nleh Kepala l~an 
Tnra Usnha sesuai dengan tug.is dnn fung.,inya 

Parttgr1tf 3 

BaguU111um 

l'-»:'1 1)1 

Bagian Umuo, mempunyai tugn.s memhantu A:i:iitten Administrosi Um1111l dalam 
oiclabaoakan wusao kciatausabaao, .k:crumahtanggaao, pcmclihanan dao 
p,:rtamanan sclcrctariat . 

Plltlal 63 

Dalam .mdaksaoakan tugas scbagaimana dimaksud dalam Paaru. 62, Bagian 
Umwn menyelenggardbo fungfil : 
a. pelaksanaan urusan tata usaha Bupat~ Wokil Bupati dan umum ; 
b. pelaks.wlan kegiatan lcearsipan ; 
c. -pe!llksanwm UI\L<;,m p!:tneliharoian dan pertamarum ; 

d. pelaksana.m urusan rwnah jiihabn Bupati, Wakil Bupati <h,n Selcn=laris 
Daerah; 

e. pelak,;anaan pengamanm rumilh tangga.; 
f_ pelaksanaan kegiatan ketatamahllllD : 

g. pelapotan ha&il pelakS?oaao tugas. ; 
h. pelaksanaan tu gas kedinasan lain yang diberibn o]eh Asisten Administrasi 

danU.mum. 

l'asal 64 

( l) Bagian Umum, membawahi : 

a. Sub Dagi1111 Tata \Jsaba Pimpirum dan Pro•t•ns•baan Peiuntoran; 
b. Sub Bagian Rulllllh langga; 

1:. Sub~ Uru,.m PmieJibaraan dim Penmnuna». 

(2) Masing-masing Sub Bagian sebagi.mana dimab•Ml pada ayat (l), dipimpin 
oleh ~Ia Sub Bagian yang dalam me1oksnnwn tugasnya berada di 
bnwnh dnn bertllng.,oU11gjowab lrepada Kepala Bagian U.mum. 

P•aal65 
(I) Sub Bagian Tata Usaha Pimpinan <Ian l'ecwausahaan l'edantoom 

~lt&gaimana dinrdhud daJam Pao;al 64 ayat (I) hurof a, mempunyai 
nigas melaksanakan penatans-,baao l-~giotan Bupati Jan Wakil BUpati, tata 
usaba umum., mcngcndalikan dsn mclaksanakan kegiaran keampao serta 
~Dftl)H rs>«haan perkanlonm. 



24 

(2) Dawn melaksanakan tu.gas sebagaimana dimaksud pada ayat (l), Suh 
Bagian Tata Usaha Pimpinan dan Penatausehaan Perkantoran 
menyele11ggerakan fimgsi : 
a. penywmruui. penaitatan, pengetiknn/penggend••o dan pcoaraan ~ 

masuk, proses pcngititnan surat yang di-perintiihbo l;mgswig oleh 
Bupeti, SeJcreraris Dilerdb wm .Asisren Sekmtaris Daei-ah ; 

b. paiataan, pcnycdiaan dan pcndistribusian surat yang ditll.lWlkan dari 
Bupati dan Wald! Bupati; 

c. pclayanan rapat-rapat di lingbmgan Sekretariat Daerah ; 
d. pelayanan tamu-tamu pemerintah daerah; 
e. penyelengganiaJJ kegialan kearsij)IIII ; 
f. pelaksanaan kegiawt ketmau..-.ahll8JI ; 
g. pel.aporan hasil pela.l:sanaan tuga.fflya kepada Kepala Bagian Umum; 
h. pc.laksarwn tugas kedillaSall lain yang diborikan oleh Kqiala BagiaJi 

Umwn seSWli dengan bidang togas dan fungsmya. 

Paul 66 

(I) Suh Bagien Rumalt Tangga sebagaimana dimaksud dab:1111 I'a:ild 64 ayat 
{I) huruf b, mempunyai •~ uren:,usim program 4an melaksa!Y.\kan 
urusan rumah tangga. 

(2) Dal.am melaksanakan rugas te.rsebul pada ayai. (l), Sub &gum Rumah 
Tangga mempunym fllll8si : 
a. pengurusan kepcrlllall Rumah Jabalan Bupoti, Wa.l:il llupali dan 

Scmlaris D&emh; 

b. penyelc:ngg11.111D11 pcngam111tan Kantor Bupati dan Wakil Bopati ; 
c. pcogelolaan keuangan kegiatan Bupati, Wakil Bupeti dan Sekretaris 

Dacrah kecuali permintt.m pemhay1111111 perjalanan dinas Bupati, 
Wllkil Bupati dan Sekretaris Daerah; 

d Pengsturan clan pemeliharaau kendaman dinas jabatan dan opc.rasiooal 
llupati, Wakil Bupati scna pcjabat di lingkungan Se.lretariat J.>aerah; 

e. Pengaturan dan penelitian pennintaao Bahan Bahr Minyak (BBM) 
untul: pajalsnan dinas ; 

f. pengatumn penggunaan dan pemeliharaan semua ~ dinas 
operasional di liogkuogan Sckretariat Daerah ; 

g. pengurusan surat-swat kendaraan Dioas ; 
h. peloksan.lllfil kegiaton ketatawahaan; 
i. pelapo1211 .ha-Iii pelalr,'ia»aan fnpsnya kepada Kepa.la Baiiian VmlllJI : 

j. pclabanaan tug11.~ krdina.'1311 lain yang diherikan oleh Kepala Bagiw 
I lmum ~uai dengan bidaog tugas dan fungsinya. 

Pasal67 

(l) Sub Bagian Urusan Pemeliharaan dan Pcrtamanan vbagaimaoo dimaksud 
dslam Pasal 64 aya! (1) humf <:, mempunyai f1188S melakulmn ~ 
pcmcliharaan gedung, i-a)alan kantor, clan pertamanan serta penataan 
1WU1g. 

(2) Dalam melabanakan tugas t1:n1,ebut pwla ayat (I), Sub Bagim UIUSllll 
P\llmlibaraan dan Penamanan mempwtyai fung,5i : 



• 

. , . 2S 

a. per3"sanaan uru.o;an pemelihar.tan, pertamanan di iinglungan R11111ah 
Jabatan Bupati, W akil Bupati, Sdactaris Daerah ; 

b. pemeliharaan gedung dan pero)atan .kantor di lingkungan Sekretariat 
l>aerah; 

c. penataan pertamanan dan keindahan lingkung,an kantOr Sekretoriat 
Dacrah; 

d. pcnataau ruang kantor di lingkungao Sekretariat Daerah ; 
e. pelaksanaan kegiatan ketatausahaan ; 
f. pelaporan hasil pelaksannnn tugasnya kepnda Kepala Bagian Umum ; 
g. pelaksanaan tuga.« kedina',30 lain yang dil:,erikan oleh Kepala Bagian 

Umum sesuai dengan bidang tll£as dan fung.miya. 

Panpf4 

Baliaa Perleagkapan • 

Pasal 68 

Bagian Perlengkapan mempunyei tugos membentu Asisten Administtasi Umum 
dalam melaksauaka11 invc.nwisasi, aoalisa .kebutuhan, pengadaao dan distribusi 
barang daerah di lingkungan Sekn:lillilil D,umsh. 

Pasal 69 

Dalam me.labanakan b.lgas sebagaimana dimaksud dalain Pasal 68, Bagian 
Peflengkapan menyelenggarakan fungsi : 
a. penymwian kebutuhan Barang Daerah; 
b. pengadaan Banmg Da.emh .-ti liugk•mgon Sekretariat Daerah ; 
c. pelaksanaan kegiaum ketata-nsabaan : 

d. pe(aporan basil pefaksaoaao nigas ; 
e. J)"laksanaao ~ W!o•sao lain yang diberikan oleh AsiSlcn 

Administrasi llmum. 

Pa.,al 70 

(I) Bagian Perlengkapan. mcmbawahi : 
a. Sub 8agian Amilisi:. Kehuluhan &rung ; 

b. Sub Bagian Pengadaan Barang Sekretariat Daerah ; 
c. Sub &wan Disttibusi llamig Se\crebrio.t Daerah. 

(2) Mesing-masing Suh Dagiun sehagnimona dimaksud poda ayat ( 1 ), 
dipimpin oleh Kepala Sub Bagian yang dalain melaksanakan tugasnya 
berada di bawah dan bcttanggung jawab kcpada Kepala Bagian 

· Perlengkapi,n. 

Pasal 71 

(l) Sub Bagian Analisis Kcbutuhan Barang scbagaimaoa dimaksud dallllll 
Pa.saJ 70 itr-'' (J) bun,£ it. -pcmylti tugas nreug«nalisa J;etiufuhan d1111 
menge1ola twang. 

(2) Dalmn m .. taksmak •p tugas sebagaimana Lersebut pada •~at (I). Sub 
Bagian Analisis Kcbutuh.m Barang mcnyelcogg.msbn limgsi : 

ai. pengwnpulan rc.DC30a. kcbuluhan barang mililr. daerab dao 
.ll"ff8/ldmioidmsma kebmuhao bonuJg di linsJcune.v, Sekn:tariat 
Daerah; 

h. penganali.saan da&r kcbuluhan barang dzmh di lingkungqn 
Sekrewial Daerah; 
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c. 

d. 

e. 

f. 
g. 

h. 
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pemantllllall _pertemba.ngan dan pmgumpulan ioformasi harga sertn 
mellyUSWJ ~ harga barang; 
penyiaplm hahan evaluasi, pemaotauan kcbutuhan balang di 
lingkuogan Sekretariat Daerah; 
penyiapan bahan evaluasi, pcmao1auan k.ebuturum blnns milik 
daerah: 
pe1aksanaan kegia1ae ~ ; 
pelaporan .liasil pelaksanaan n.igasnya kcpada Kepala IJagialt 
Pedengku.pan ; 
pelaksanaan tugo.~ kcdinasan lain yang diberikan oleb Kepala Bugion 
Perlengka_pan scsuai dengan tup:s dan fungsinya. 

Paul 72 

(I) Sub Bagian l'eogadaan Ilarang Sekmariut Dacrah sebagailTllDla 
ilima.ksud dalam Pa.,;al 70 ayat (1) hurufb, mempw1yai. Lugas menyiapkan 
petuajuk pefaksaooon dao melakukao pcmbioaan pengadaan barang dan 
jasa. 

(2) Dalem IDl'lakssoakao tugas sebagDmana tersebut pada ayat (I). Sub 
Bngian Pengad-6.in Bramng Scltretatiat Oaerab m.enye!.en_,eg.uakan i'\ing:1i : 
n. pengumpulan bahan konrdina~i dan pembinaan pelaksanaan 

adminisinsi pengadaan clan penerimaan barang ; 
b. pcnyusunan program <Iara pa, i.aman penpdaan barang ~ 
c. penyjapao bahao peayusunaa pe.tunjuk pel'llrsanaao pembelian 

barang/perlengl<apan sesuoi dengan peraturan peruntlang•undangan; 
d. pelaksaoan koordinasi pen~ h11rang ; 
e. pengumpuJan, peoelitian dan p,:nganalisaan data pellawaran harga 

don mutu berao,g dalam proses panbelian ; 
f. penyiapen bahon penyuswrm petunjul pelatsanaao penye)enggaraao. 

pele)angan ; 
g. penyiapan bah:m evaluasi, pemantauan dalaJn melabanalcan 

pembelfan dan pelelangan oorong/ perlengkapan ; 
h. pdabmaan .lregia.llUl boraraus,,h;ron ; 

i. pclaporao .!mil pelabanaan lugamya kepada Kepala R;tgiao 
Pcrlcngbpan; 

j. pelaksanaan tugllS kedi.oasan lain yang diberikan olch Kcpala Basiao 
l'erh:ngkapan sesuai dengan tugas dan fungsinya.. 

Pual73 

(I) Sub Bagian Distnbusi Rarang Sekmariat Daenh llChegimana dirnal;sml 
dalnm '!>asal 70 aya\ (I) hunif c. 'l'l\@fflfU\ya; rugas 'IDPlak»lrnn ~ 
perbekalan dan perlengkapan. 

(2) Dalam !Di'lal;saoakao rugm llehag;Jimana tersebu1 pada ayat (1), Sub 
Bagian Distribusi Hanu,g Selcretariat Daerah menyclen~ fungsi : 
a. pengurnpulan., pcDcalaWI daJam buku baning ; 
b. peogatunm tertibnya penyimpan,m, perawatan dQD pemeliharaan li:q, 

barang Jk.-'1'SeW3:m ; 
c. pelahanaan •tok opruame bar.mg setiap bulan; 
d. pc:loksaoaan legiatan pencrima.m rum pengeluanm baning ; 
e. penyiapan 1.clmiglmpP do'lnllnen/surat·surat yaog bettaitan dengan 

barang•bomng yang el.an didistribWiik.an : 

I 
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f. pengehwan dan penyerahan bmang-h.irang hergerak <bn Lidalr. 
bergetak sebagai asct tctap Pancrintah Dacrab kepada satu.an kerja di 
li11glamgan Sebetuiat Oieah ; 

g. pelaksanaan inventarisasi barang milik dacrah khosusnya di 
Sekreroriat Daerah ; 

h. peluk.'<allalJJI keSUlllin btw..Uliabaan ; 
1. pclaporan basil pclilianaan tugasnya kepada KepelG. Bagian 

Perlengkapm ; 
j. pelaksanaan tugas kroiOBS-"D lain yang diberilam oleh Kepola Bogjlm 

Perlengkupan ~t:suai dengan Luga.~ dan fungsinya. 

B:agian Keeru1m 

Sl'AF AHL1 

Pnal 74 

(l) Dolam melaksanakan tugasnya dibantu oleh 81af Ahli yang terditi dari : 
:t. Slllf Ahli Bidang Hukum. Polilik dan Pcmcrintalian ; 

b. Staf Ahli Ridnng F.k011omi dan Keuangan ; dan 
c. SI.al" Ahli Bidang Pembangunan, Kemas-yarakallln dan Sumbet Daya. 

Manusia; 

(2) Staf Ahli mo:mpunyai tuaas membt:n'lwi Lellillhan mi:ng<mai masalah 
pemc:rintamn dnt:rllh sesuai dengan hidangnya. 

(3) Stat" Ahli diangkat dan dibementilcan oleh llupati dari Pegawai Negeri 
Sipil. 

(4) Staf Ahli dnlam melaksanakan tugosnya secar11 administratif 
dikoocdioasikao o]ch Sclcrc1aris Dacrah. 

(5) Masing-masing Staf Ahli daJam melaksanakan tugasnya. 
bertanggungjawab kopada Bupa1i. 

Paragraf 1 

STAF AHLI DIDANG IIDKUM, POIJTIK DAN PEMERINTAHAN 

1'11111175 

Staf Ahli Bidaug Hukwn, Politik d3ll Pcmerintahan mcmpw1yai tusas 
memkmw Bup-.w. wlml p,:nyelengg~ ~ ~,m memberilr.im 
tel1111hon di biilllllg Hulmrn, Politik dun Po:merintahlDl di lwu tugas don fungsi 
Pcrangkat Dacrah. 

Pua.176 

Dalam mebk!«ID2dllll tug,i.~ sehagaiR1311a dim:d:sud pada l'3S8I 75, Staf Ahli 
l\;dang flwrom, 'Pnl\t\k dan Pemmntaban mempunya; ~ ; 
a. peoyiapan bahan peromusan kebijakan Pemerintahan Daemh di bidang 

Hukum, Po]itik dan Pemerinlahan; 
b. pengumpulan dalJl di bidang Hukum, Poli1il' dan Pemerinteban umuk 

pemecaban masalah dan pengembangan kebijakan; 
c. pe,laksaoom konsultasi dan koordinasi dengon Pe.rongbt Daerah d3ll 

pihok loin y1111g terbit di bidong Hukum, Politik d3ll .l'ctncrinlabao 
apabila. diperlukao da.lam rangb penyampaiao saran dan perlimban!§IJI 
kq,ild<fHupaJi; 

d. penyusunan konsep tii\ieuan akadwus dao atau non akademis suatu 
kebij.luu Pemerinlab 0.tl:r'db di bidaog llukum. Politik dan 
l'emerintahan ; 

I 
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Pemennl.t.b .Pro ~~atim {lel.ak.,; 

r. p~ ; P•llSI daii Pemen111aJJ ~ ~~f'.11''1ll Pcmconl;lh ~ 
~~ ~lllahar, Yang hcrlair.an l i<liiog ~ PoJi(i.t Wlr.l 

g. pen ' deugan l>id11ng I foJc 
L~~an /oporan 1: ...... ,_ , um, Politi! dari --Ru . ._.,.a...,, Stat .. L" fl 

h. .Pdak !P<lti Yllng ~ admini~ ukum, l'oJilil: dao P . 
Moaan fugas. tug.rs~ . melalui Sekn:tar· lJ emeriolahi.n 

..Y8Dg d1bcrikan oleb fl ~~ 3Crab ; 
· Up.tfL 

P-1tacr.r2 
ST AF AHI..r BlJ>ANc 

El(ONO,\fJ DAN lCEUAN'GAN 

Sia[ Ahli Ridang Ekonomi dao K:::al r, 
da1am ~Ytlen!!garaan Jle~ril'ltab.m gan mClllp1u1yai tugas lnelllbamu 

8 
. 

Ekooom, <lauKeUltllgan d. I . dcngan memherikwt te~ . .llpatt 
I LA:,r lugns <bu fungsi l'e.tmgkat Daernh. di Mdang 

I l'IINI 78 
~ .lllelaksaziaJcan ~ ~~ . 

BnLa1g F.hnlomi<fao.Keu,inn- 1uuaksud J)&(la P&.saJ 77 SW' Ahli 
a. . - tllealplll\yaL fuug,;i . ' 

penyiapen bahao J)erllmusao kcb · · llkan · • 
.Ekonomi clan Keuaoga,i ; IJ Pernerurtab Dacndi di bidang 

b. pcngumpulan data di bidaug EJconomi dan K 
moselab dan pengemban!!'Jll kbijaba ; cuangan untuk pemecahan 

c. ~laksanaan kClllSlllta<ri dan k.oocdin1£Si dengan I:' 
P~ 1'.1ln yang lerkait di bidaog Ekonomi d:'1fC:,~ :;::~.m dalmn rang]<.a ptnyampaion Slll3Il dan pertimhangan .kepada 

d. 

e. 

f. 

g, 

h. 

~an ko~,;;ep tiajauan akademis dan at1w non akadcmis suatu 
kcbiJ~ Pcmc:rintah Vacrab di bidang &onurni dan Keuangan ; 
penyeha <l.an pcngamall!n pelakAAuaao kcbijalcaa Pcmcrintah Pusat 
Pemerintnb Propinsi d.wi f.'emeriutah Kabupa1co/Ko1a di b~ Ekonomi 
d.JnKeuaagan ; 

penyw;unan teloaban yang ht:rkai1a11 dengM bidang F.lcn=mi tJan 
Kenmgan ; 

penyu.,Wlall laporon kciiatan Staf Ahli 8idane, Ekonoml dan Kt:uan""'11 
.keplda Bupati yang secard ,uJrnioismsi melalw Sclaetnris Dae-rah ; 
f"'laksaoaan tugas - tuga.~ lain yang diberik.an olch Rupcui 

Pa,agaf3 

:,-r AF AHLI BIDANC. PEMBANGUNAN, 
KJ:MASYARAKATAN DAN SUM8£R DAYA MANUSIA 

Prual 79 

Staf Ahli .lfidang .f'ernoongumw. Kemasyerabtml dnn Sumber Dayn Manusm 
mempunyai iugas mtmlbentu Bupe.ti dalam pcnyelengpaan pcIDaintnlw:l 
dengan memberikan 1.elaahan di bidani Pcmhangunan, Kcmasyaru.atan dan 
S1llilbcr Dnya MaolL~a. di luar tugas d3II fungsi l'i:ranglalt T)acrah. 

Pllllal 80 

Dalam rnclahaoakan tUS&S sebagaimana dinulksud pada Pa.'lai 79, SW Ahli 
Bidang l'i,,whan11umi:i. Kemasyarakatan dan Sumber Daya Manu.~ia mcmp1Ul)'ai 
fungsi : 

., 
•·. 

-
I 
J 
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a. penyiapan hallan perumusan l:ebijakan Pemerlntahan Dacrah di bidang 
Pembangunan, Kemasyarakaumdan Sumber l>ayaManusia; 

b. pengumpulon data di bidang Pcmbangunan. Kema~ar,ikatan dan Sumber 
Daya Monusia WltUk pemecaban masalah dan ~h;mg:m lrebijakan ; 

c. pelaksanaan konsultasi clan koordiru&.~i w:ngqn Pet11ngkat Daerah dan 
pihak bun yang terkait di bidang Pembengunao. ~yaiakalan dan 
Sumber Daya Manusia apebila diperlubn dalam I31J8ka penyampaian 
saran dan pemmbangen kqwla Bupati ; 

d. l"C'\)"1l5Unall konsep wijawm audem\!; dan ata\\ non llkademia &UllW 

kcbijakao Pcmerintah Da.i:mh di hidang Pembangunan, Kcmasyamlwlan 
dan Swnber Dayo Manusia; 

e. penyelia da11 pengamaum pelaksanaan kebijakan Pemerintah Puset, 
Pemerintah Propinsi dan Pcmerinwh Kabupaten/K.ota di bidang 
Pcmbangunan. Kemasyarablan dan Sumber Daya M.anusia ; 

f. penyu8Ull8ll 1£laahan yang beTtcaitan dengan bidang Pembangunan, 
K.cmasy&"dkaWI dan Sum'ber Daya Manusin ; 

g. pen,YWIWIDll la)Jolllll kegjatan Slaf Ahli bidang Pembangunan, 
Kemasyarakat8n dan Sumber Daya Manusia kepada Bupati yang secam 
administrasi melalui Sebelaris Ourah ; 

b. pelaksaoaan tug.as - t\Y@S lain yang diberikan oleh Bupali. 

BABIV 

KETENTIJAN PRNUTUP 

Pual81 

Dengan berlalrunya Pcraturan Bupati ini, mala Peraturan Bupati Situbondo 
Nomor 61 Tahun 2008 dicdJUI d8II dinyalakan tidak berlak1L 

l'asal82 

Pemturan 811)181i iDi mulai hertalal pada ranp diundangkan 

Agar setiap or:nng dapa1 mengetah1U11ya, memerintahkan peng1D1dangan 
Pcraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Bc1ila Daerah Kabupateo 
Situbundo. 

Diundangkan !Ii ~itu~ , .• 
p!ldatanggal L. '.:; J;,!\ /.,;.i 

1 SKKRET ARIS DAE.RAB 
1JPATEN SITUBONDO, 

Drs..11.. KOF.SPWO.M 
Pembi■a Uta■1 

NIP. l!.1530113 I 

,M.Pd 
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