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BUPATI SITUBONDO 

PERATIJRAN 

BUPA11 SfflTBONDO 

NOMOR "~ TAHUN 2010 

TENTANG 

URAIAN TUGAS DAN l'UNGSI 
DJNAS PENDIDIKAN KADUPATEN SITIJBONDO 

DENGAN RAHMAT TUIIAN YANG MAHA F.sA 

BUPATI SfflJDONDO, 

bahwa sesuai basil ewtam petabanaao otoaomi daenb dam- .,.....,.,. 
.kelembagaan di Kabupaten SiLubundo, Lerdapat pcn1bahan tugas dan 
fungsi Dina.~ Pendidiba Kabupatcn Situbondo; 
bahwa guna maksud sebsgaimana lmruf a k.onsiderao ioi., l'emtutan 
llupali Nomor SO TahlHl 2008 tentang Uraian Tugas clan Fungsi ~ 
Pendidikan Kabupa1.en Situboodo sudah tidak seruai lagi dalaJn 
pe,!cmbangannya ~inggn pedu diganti; 

bahwa gum. maksud scbagaimima huruf a d8n b kollllidetan ini, perlu 
mcngatur Uraian Tugas dan Fwigsi Dina.s Pendidikan Kabupatcn 
Situbondo Yllll8 pelalrsa:noonny11 ditetapkan dengan Penilmlll Bupdi 

Undalls-Uncbne Namm 12 TallUO 1950 remang PemllelWutan Dlmab­
daerah Kabllpalen dalam Lingl.ung,an Propinsi lawa 'FUDur (Lembaran 
Negara Republik Jndonesia Tahun 1950 Nomor 19, Tambaban 
l.embaran Negam Republik. Indoocsia N-Q); 
Uodang-Undang NolDOI' 8 TahUII 1974 temang l'okok-pokok 
Kepegaw.uan (Lembararl Negara Rcpub)ik Indooesia Tahun 1974 
Nomor 55, Tamltahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
3041) sebagaimana teloh diubeb deng1111 Undang-Undang Nomor 43 
Tahun 1999 tentang l'eruo-.th.in A.las Undang-Undang NomoT 8 Tahun 
1974 tenlans Polcolc-JIOkolc K.ept:gawaian (Lemb8lllll Negara Republik 
Jndone5ia TahlDI 1999 NOIIIOT 169, TIUDbahan l.embaran Negara 
Rq,ublik Indonesia N4llJIOf 3890): 
Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentanc Keuangan Negara 
(Lembaran Negara Republik: Indonesia. Tahun 2003 Nomor 47, 
Tambahan LemhamnNegara ~lik !DdoMS!a Noalot 42&6)·. 
Undang-Uodang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 
Nasionm (Lembanm ~ Rq,ublil. lDdoDcsia Tllhun 2003 Namm 78, 
Tambafum Lembaran Negara Repuhlik Indonesia Numor 4301 ): 
Undang-Undang Nomor I Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara 
(Lembatan Nepra Republik Indonesia Tahun 2004 Nmnor 05, 
Tambahan l,etnberan Negam Republik lndollie$ill Nnmnr4J5S); 
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6. Undani·T.J'nd11ng Nomur 25 Tahun 2004 tentang Sistem P«cnC3MOJ1 
Pcmbangnonn Nnsinnul ( Lc:mbaran Negara Republilc Indonesia Tahun 
2004 Nomor 104, Tamhnhnn Lemh:iran Negara Republik Indonesia 
Nomor4421); 

7. Undang-Undang Nomor IO Tllhlm 2004 mmmg Pemb:ntukl!JI P01lbll1Bl 
Penmdnng-uodang:m (.Lcu1baran Negaia Republik .lodonesi4 Tahon 2004 
Nomnr 5.l, Tarnbahan I..eml:Jlllan Negara lwpublik lndon<.'liia NoolOC 4389); 

8. Undang-Undang Nomor 32 TahUll 2004 ten.tang Pemerintrutan Daerah 
(Lembaran Ncgard Republik Indonesia TahUJl 2004 "Nomor 125, 
Tamhahan J .emha.ran NcgiJTJ. Ri:publi.k. lndoncsia Nomor 4437) 
scbagaimaoa telah diuhah dengan Undung-Undang Nomur 12 Tahun 
2008 tent.ant Pcrubaha11 Kedua A1ll8 Undang-Undaog Nonmr 32 Tahun 
2004 u:ntang Pernmnlahan Daerah (Lcmbaran Negara Republi.k. 
Indonesia Tah1m 2008 Nomor 59, Tnmhahun Lemharan Negard. 
Republik Indonesia Nomor 4844); 

9. l:ru:loml! Undang Nomur J3 Tahun 2004 tentang Perimbangan K.euangan 
AntM! Pemerintah Pttsat dan Pemerirltlllran l>aemlr (l.embanm Negma 
Republik Indonesia Truum 2004 Nomor 126, Trunbalmn Lembaran 
NegaraRepublik Indonesia Nomor 4438): 

10. Undnng-Undang Nomor 14 Tehun 200S tentani; Guru dJm Do5en 
(Lemharan Negara Rcpublik Indonesia Tahun 2005 Nom.or 157, 
Tamhah:m Lcmbar-.io N.:gara Republik. Indoocsia NomOI' 4586); 

11. Pernrunm Pemerintah Nomar 28 Tahun 1972 tentang Peruhehan Neron. 
dll!l Pcmindalwi Tcmpat Kedudukan Pemerimahan Daerab. Kabupaten 
Pimarubn (Lcm1Yo1.1an Ntg;lra Rq,uhlik. In~ Tamm 1971 
Nomor38); 

12. Peraturan Pcmerintah ~omor 100 Tahtm 2000 renrang PmgaDgblan 
Pegnwai Negeri Sipil Dalam fab3tan Strulctural (Lemlxum Negara 
Republik Indonesia Tahun 2000 Nomot l97, Tambehon Lembazan 
Negara Republik lndooesia Nomor 40111) sebagaimana tclah diubah 
dengrui Peraturan Pemerintah Nomor 13 Tnhun 2002 (umbaran Negara 
Republik: Indonesin Tnhun 2002 Nornor 33, Tambaban Lembaran 
NcgaraRepubHk JndooesiaNomor 4]94); 

13. Pcrntumn Pcmcrjntah Nomor 9 Tahun 2003 tentang Wewenang 
Peng.mgkatan, Peminuahan, dan Pemherhentian Pl!gawlli Negeri Sipil 
(l.embaran Negara Republilc Indonesia 1'abun 2003 Nomor 15, 
Tambahan I .embaran Ncga,a Republik Indonesia Nomor 4263); 

14. Per.ilur.m Pcmerinlah Nomur SB Tohtm 200S tentang 'Pengelolaan 
Keuangan Daerah (Lembacan Negara Republik Indnne:ri1.1 Tahun 2005 
Nomor 140, Tambahan LembBfllll Negara Rcpublik. Indunesia 
Nomor 4578); 

IS. Peraturan J>emerintah Nomor I!I T:drun 2005 tentang Standar Nasiolllll 
Pendidiknn (Lembaran Negara Rcpublik Indonesia Tahun 2005 NOIDQI" 
41, Tombaban Lembara.11 NcgftJ'a Republilr. Indonesia Nomor 4496); 

16. Peraturan l'emerintah Nomor 79 Tahun 2005 tcm:ang Pedomao 
Pembina.an dan Pc~ Pcnycle:nwnian Pemerintahan Daecah 
(Lembaran Negara Republik lndunesia Tahun 2005 Nomor 165, 
Tambahan Lembar-.m N11:gara Republik Indonesia N0Jll0['4594); 

J 7. Peraruran PemerinMh N omor 3S Tahun 2007 lentang Pein~ Urusan 
Pemerintnhan Antartt f'emcmntah, Pemerintahnn Dacrah Propinsi, dan 
Pemerintal,110 Thu:nm Kabupaten/Kota (Lembaru.11 Ncglill1 Repuhlik 
Indonesia Tahuo 2007 Nomur 112, Tambahan Lembaran Neg11111. 
Rc:publik Indonesia Numor 47.l7); 

\ 
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18. f'erlilllr"J11 l"crucrintah Nomor 41 Tahwi ZO<Tl tcntang ~i Perangbt 
Daerah (Lemkltan Negara Repuhlik Indonesia Tal:un 2007 Nomnr R9, 
Tamoohan Lcmhnran Negara Repub6k lndcmesia Nmnor 4741); 

19. Peraturan l't:JD1.,"Iintab Nomor 48 Tahon 2008 tentlUlg P...,daoaau 
1:'cndidiklln (Lemhardll Negara Republik Indonesia Tamm. 2008 Numor 
91. Tambahan Lembar.m Negara Republik lDdooesia Nomor 4864); 

20. Peraturan Menteri l>alam Negeri Nom1>r 13 Tahon 2006 tmtang 
Pedoman Pcngclolnan Keuangan Daerah !!ehagaim;ma tclah diu.bah 
dengan Peratu1.m Mcn~ri Dalam N~ti Nom.ot 59 Tahun 1007 len\ang 
Perubahan Allis Peraluran Menteri fJalam Negeri Nomor 13 Tllhllll 2006 
tentang Pcdoman J'imgelolaan Keuangan T>aerah; 

21. Pcratumn Mcntcri lJalam Negeri Numor 15 Tahun 2006 tentang Jenis 
dim Bentuk Produ.k 1 lukum Dacrah; 

22, PPronmm M,:nteti Dalam NeF Numot 16 T.ahun 2006 tmmne, 
P~ur Penyuorunan Produk Hukwn Daerah: 

23. Pcraturan Mcntcri Pendidilcan Nasional Nomor 19 Tatum 2007 teAtaDg 
~"trmdar Pengelolaan Pcndidilcan Olch Saluan Pcodidibn D=ir dan 
Meoengah; 

24. ~ Menteri D.ilam Negeri Nomor 23 Tahun 2007 tcntang Pedomm 
Tata C.am Pengaw.i:= AtasPenyeleogg;uaan P~ Dacillh; 

25. Per.atur-J.D Menteri D11lam Negeri N~r 53 Tamm 2007 lc:ntmg 
P'eflgll'l<-=m Peraturan Daemh dun Pera:turan K.cpala Duemh, 

26. P1:ratura11 Mcntcri D11lam Negcri Nomor 57 Tahun 2007 tentang 
Perunjuk Telrnis l'enalaan Orgnnisasi Ptmmgkat l>aerah; 

27. Per<lluran Dacrah Kobupaten Silubondo NomoI 2 Tnhun 2008 teotang 
(Lembaran Uat:ro1h Kabupaten Situbondo T3hun 2llll8 Nomor 2); 

2lt Pm1111n111 OllCJ'llb Kabupntcn Situbuncfo Nomor ~ Tamm 2003 tCllfllllg 
SLJSunan 01ganisasi dnn Tata Kerja Dinas Dacmh Ksbupaten Situbondo 
(J.,embaran Da=ah K.abupatcn Situbondo Tnhun 2008 Nomor 3}. 

MEMUTUSKAN : 

PERATURAN RUPATI TENTANG URAlAN TUGAS DAN FUNGSI 
DINAS PENDlDlKAN KABUPATEN SITU RONDO 

BABI 

KETENTUAN UMUM 

l'atal l 

l>al111n Pemturnn Bupllti in.i y.ang dimaksutl dengan : 
l, Daerah. adalah Kabupaten Situbcmdo. 
2. Bupatl adalah Supati Sinloo\\do. 
3. Dewnn Perwakilan Rakyat Daerah yang i,elanjutnya di.,;ebut DPRD 

adalah Dewan Perwak.ilan Rakyat Daerah Kabupalell Situbonclo. 
4. Pcmczintah Daerah adalah Bupnti dan pemngkat deeroh sebagai UIISUl 

pcnyelc:nggar.t. pemaintahan daerah. 
5. Pcmc.riotahan Dacrah adalah penyelenlUl,IIC8llll wusao pcmerintahan 

oleh pemeriotab daemh don DPRD menurut asas oto110mi dan lll8BS 
pc.mbantuan dcngan prinsip otonomi S4::lua:s-lwtmy-.t dalain sistem clan 
prin.•ip NvE,~ Ke,'.l>1tuan lkpublik r11<1onesia :sebagimana dimakmd 
dalam Undnng-Undang Dasar Negara Rcpublik lndun,~Mi11. Tahun 194S. 

6. Sekretaris Daerah a.dalllll Sekret11ri~ naeroh J<alrupatco Situbondo. 

\ 
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7. Uina.-< reooidikllil, yang sclanjumya disebut Vinos adalall Oinas 
l'eodidikan Knbupatcn Situbondo. 

8. KCJ)0la Dinas adalah Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten S.itubondo. 
9. Llnit Pelaksana "fdcrtis Dina.~, sehmjulnya disingkat UPfD, adalab l.lllSllr 

pelaksana optrasional Dina.-:. 

BABU 

.K.EDUDUKAN, TUCAS., DAN FlJNGSl 

P115al2 

(I) Dina'< Pcndidikan merupak.an wisur pelak<l8()8 t'emcrinlab Daerah di 
bidang pcndidikan. 

(2) DillliS Pendidikan dipimpio oleh Kepala Di.Jlo.~ yang berada di bltwllh 
Jan hertangguni jawah lcepod:,. fiupati melalui Selcrelllris nacrah. 

(3) Dinas Pendi<libn dalam melaksanak.an tuga,inya di bidq temis 
adminisuasi dibina clan dikoordinasilam olcli Sdoetaris Dae:rah.. 

Pasal 3 

Dinas l'endidikao mempunyAi tugas membtultU Dupati dalam melak.san:akan 
K-VI\ di bi&.m.g pcmlidikan. 

P111•I 4 

Dalam melaks.~naka11 tuga.s sebagaimarr.s dimaksud d.-ilam Pasal 3, Dinas 
Peodidikan mcnyeleneJ?.nrnkan fungsi : 
a. pcn.m,wan kebijakllll di bida~ pendidikan; 
b. ~'1lYtr.)'1..1011Jl program di bidang pendiwbn; 
c. pemberian rckomendasi, pcri_iinan clan pela}._ U1J\1Dn di bidant 

pendidikan; 
d. pelaksanaan lcerja w na antar Dacmh dan lembaga l.aio di bidung 

p,ndidikan; 
e. pembinaao terbadllll Unit Pe!aksana Tcknis Dinasd&lm:n liogkup Din11S; 
f. penl)kooroinasian, pcngendali.an, peogawasan, <Ian evaluasi pelgksa0a&11 

tuga_~ di bicfang pendidiklln; 

g. pengeloloaa urusan kctatausaruian; 
h. pcloporau nasil pclaksanalln rug_as; dan 
L pcluksnnaan rugas kedinasmt lain yang dibcrikml olch Bupati. 

9"APID 

ORGANISASI 

Pual ~ 

Organisasi Uillas Pendidikan tcrdiri dari : 

a Kep~ Dina~. 
b. So,kretariat, membawabi ; 

1. Suh Ball)an \lu,.u~ 

2. Sub BagillJl Keuaogan; dllll 
3. Sub Bagian Pcrencarman, i'.valuasi d:ut Peiapor.m. 

C. Bidans Pendidikan Dasar, 1nembawiwi : 
I. Selcsi Taman Kanak-kanal: (fK), Taman Kanak-kanuk Luar B!asa 

(\1.<LB), Sckolah D8S31" (SD) dan ~ekoWi Dasar Luar Bui.o;a 
(SDl.B); 

./ 
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2. Seksi Sekolah Mcnengah Perrama (SMP) dan Sd.olah Menengeh 
Pertan1a Lu.ar Bi11.~a (SMVLR); dan 

3. Seksi Sarnn11 l'rasamna Pendidikan Da.sar. 
d. Bidnng Pcndidikan ~encngah, membawahi '. 

l. Seksi Sekolah Mcncngah t\tas (SMA) dim Sekolah MeDC11gah Luar 
Bwa (SMAI.tl); 

2. Seksi Sekolal1 Mcnengah Kejuru11n (SMK) dan Sclcol6h Meuengah 
Kejuruan Lmu Biasa (SMKI .B); clan 

3. Seksi Sm-.ma Prasornna Pc:ndidikan Menengab. 
c. Bidang Pendidilcan Non Formal, mer:nb,w•llhi : 

l. Seki:i Pendic!ilmn lAJaz- Sckol.eth; 
2. Seks\ l'endidikan Anak Usia Dini (PALt'D}; dan 
3. Sek.si Saram1. Prasarlllla Pendidikan Non Fonnal. 

t: Bidang KctcDagann, membawahi : 
1. Seksl Teoaga Eduka1if; 
2. Seksi Tettll88 Administrarif; d1:1n 
3. Seksi l'cnganglcatan, J'~,nbi:rhenlian dan Pcnsiun. 

g. Unit Pclaksnna Tekni8 Dina.,. 
h. Kelmnpok Jabatan l'ung:iional. 

l'asal 6 

(I) Selu-etariat dipimpin oleh Sdcretaris, Bidaog dipimpin oleh Kcpala 
Bidang yang masing-ro2Sing b,...-n\da diha-wah ~ ~ ,a-wab 
kepada Kcpaln Dinas. 

(2} Mn..c:ing-masing. Sub Baginn dipillIJIUI olch Ke,ala Sub Bagian yang 
l,crada di bawah dnn bcrtanggimgj11>'oab kepada Sekretaris. 

(3) Ma.,ing-mairing Seksi d ipimpin oleh Kepala Scksl yang ber.tda di bawah 
dan lx.'Tlanggung jaw11b kepmla Kepala Bidlmg. 

BABIV 

P.ENJAIJARAN TUGJ\S DAN FUNGSI 

Ua~DKHahl 

KEl'ALA DINAS 

l'ual 7 

Kcpala Dinas m~npunya.i tugas memimpin, melakukan koordillllsi dan 
pengendalian dahun penyelenggaraan ltcll,intan di bidang pcndidikan. 

HagdD Kedaa 

SEKR.ETARIAT 

Pa~al 8 

Sebelario:t mempunyai tugas membnlltu K.:pala DiJm clalam 
pengk.oordinasian. Jl'-"D)'\l:ronnn program clan pe~ na\msi 
penyclc11ggaraan tuga:i-tugas Bidang ~ tcrpadu dan tugaS pelayanan 
.ulministtatifkcpadn seluruh satuan organisa.~i dalam liogkungm Oinas. 

Pasal 9 

nnlunt mclaksaMkan tuga~ ~bagaimana dimaksud dalam Pasal ll, Sekrewiat 
me11yclenggankan fung.'!i : 

l 
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a. pclalcsannan tall! u!.aha .kantor, perk-'1lgkapan, urusun rwmih rangga 

h. 
c. 

d. 

e. 
f. 
g, 

h. 
i. 

J. 

Oin~, dan administrasi di lingkung;m Dinas: 

pcnyusunllll rencana kegiatan tahuo1111 Dinns; 

pengk.oordinasian r,enyusumm program dao peoyelenggnrnao lugas­
tllga~ bidimg sccam rerpadu; 

penyiapan bahan tvaluasi tugas-tugas bidang secara terpadu; 

pela.ksanaan urusan keu.angan; 
pell'.ksa11ean uru= um-um; 

pela'ksa:naan urusan kepegawaian; 

pclalcsanaan k:egiatm kctatausahaan; 

pdaporan ha'lil pelaksmaan tugas; dan 
pelak~allllall tugas kcdinasan lai11 yang diherikan olch Kcpala Dioos. 

PaniKJ'9fl 

Sub Dagian Umo111 

Pasal 10 

(I) Sub Bagian Umum sebagaimana dimaksud clahtm Pa.<:al 5 hurufb angka 
l, mempunyai 1.uga." melu8"<1mik.an \ala U3a\ia umum. 

(2) Dal:un melak!!allllkan togas sebagaimana di111aksud pada ayat (1 ), Sub 
Hagian Umum menyelenggarakan fungsi : 

a. pelaksanaan urusi,u rumnh tangga dan pmtolml Dinas; 
b. pclaksanaan pengada.an h.hutuhan barang clan pengadministrasian 

b.u:ang-barang kcpcrlunn J)ina:1 illlll pcrbclcalan lain; 

c. pelaksan1131l UIUSaD surat--menyurat; 
d. penc.:,ilatM dtlrt pefapornn hamnt inv-entaris; 
c. pengo.daan dan pemdiharaan perlengbpan; 
f. pembuatan laporan invcntari~"i banmg (aset) Dillllll; 
g. pcnyclcnggnnwn tugas kepega-waian Dinas yang meliputi 

pengumpulan d11:ta kepegawaiao, pembuatim Dafuit Urut 
Kcpangbttan, ruemp=iaplran «s1rlan-u&Ulon yang ~t 
kenaikan gaji oorkala, kenaikan pangkat, mutllSi pegawai, 
pengangkaWl dan pcmbcrbentian pegawai; 

h. pcnyclcn~ar.um k~scjahtcrlUUl pegowai; 
l. penyusunan Laporan Kepegawaian; 

j. pclakS8llllDR kef8tillL~WM; 

k. pelapor,m hasil peh,ksanWlll lu!lllSllya kepada Sckrctmfa; dnn 

I. pclaksanll1lll tugll!i kedinasan lain yang diberikan olch Sekrctaris 
se,mai. dcngan tug11.~ dan fungsinya. 

Pangnl2 

Sub Bagian Kewangan 

l"llll&111 

(I) Sub llagian K.euangan sebagaimana dimaksud dalam Pa.sat 5 .hwuf b 
angka .2, mempuyai f»Bas mdaksimakan sebasiao tuga.~ ~t di 
bidang ketatausahaan kcuanc,an. 

(2) Dalam melu.ksumwm lugas sebasa,imaru1 dimaksud pada ayat (1), Sub 
Bogian Keuangan menyelmggardk.an fungsi : 
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a. penghimpunan dan pengoh1han bahao-?>oluw ootuk menyu.'I\IJ\ 
program kerja dan evaluasi Dina.~ 

h. penyiap;m pclaksaorum anggaran Dinas; 
c. pcmbuman lapor.m basil pelaksonaan dan evalua.~ anggaran Dinas; 
d. pelaksan:ian kctataus•baau keu.angan; 
e. pclaporan hnsil pclak,;anaan tugasnya kepada Selcretaris : dao 
f. pe\aksanaan 111gas kcdina.,an la.in yang dibcrikan oleh Sekretaris 

se!lUJ!i den(l3,n ~ dan ful\{',Sit1.yn. 

Paragraf3 

Sub Bagian Perenca11:.1:.1n, E'Valaasi du Pellporiu, 

P'asal I? 

(1) Sub Bagian J>erencanaan., Evaluasi dan Pelaponn sdlagiiimana 
dimaksud dalam Pasal S hurof h angka 3, mcmpunyai tllgt,;, peae.tK...naan 
kcgiatao, evaluasi dan pelapuran. 

(2) Dalnm melaksanakan tugas seb:igaimana dimabud pada ayat (1).. Sub 
Bagiail Percncanaan, F.valua<1i dan Pelaporan menyelenggarakan fungsi : 
n. penyusumm Rcnstra dnn Reoja Jlina.s; 
b. penrusunnn RKA dan Dl'A Pcndapatan. Relonja clan Pembiayaan 

Dimis; 

c. penyusunan Budaya Kerja Dina.~; 
d. penyusunan LAKlP ninas; 
c. pcnyusunan evaluasi kcgiatan Dina.~; 
f. pelalcSWUllll1 !•c11gawnsan Melek:it (W ASKA'l) di lingkungan Dinas; 

g. penyusuatut T .apomn Pc.-nye.!caggt1n1an PemerinlZ!han Daerab 
(LPPD}; 

h. pelalcsanann lce1atausa11a11n; 
t. pelaporan basil pelaksanaan tugasnya k.epad:i Sekn:taris; dan 
j. pdaksaMan tngas tlinas lnio yang diberikan oleh Sclcretaris sesual 

dengan tugas OM .f11n,!)!rinya. 

Bagian Kcti1t11 

BWANG r11:NDIDIKAN OASAR 

.Pasal 13 

Ridmg Pendldibn nasar mempunyai tuwis membantu Kepal& Dinas dalai1l 
me]aks,anakml tugas Dinos Pendidilum, di bidang pcndidikan Taoiun K.allak­
kanak, Selmlah Dru;ar, dan Sekolah Menengah Pertama. 

l"asal 14 

Oalam me!aksanakan cuga.-; sebagiumana dimaksud dawn Pasal l3, Bidang 

Pen1fidikan Dasar menyelenggarakan fungsi : 
a. pc:rencanaan, pene,k.oon:lioasian dan -pcngendalian progrtlll1 bi.dmt% 

pendidikan dasar, 
b. pomibagian 1ugas dsn mengikuti pcr~~banglulnya dcogan car.i. 

memantau agar penyelesa.ian tugas tepat w ..... tu; . • 
c. peneta11an 111gas Kl1)81a Seksi agar h11.Sil yanp. dicap!ll sel>"'IJlll sasanm 

yru,g telah ditetapkDn; 

\ 
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d. pengawasan dm pcnscndalian perahanaan ragas bawahan dcngan ~o1 

memberi pctuajulc dmt moth'llSi o.ga,- ~peroleb hosil \:etja ym.g optimll.l 
don disiplin kerja yang linggi~ 

e. 

f. 

~ 

h. 

i. 

J, 

k. 

I. 

m. 

n. 

o. 

p. 

'!· 

r. 

s. 

t. 

u. 

V. 

w. 

x. 

p:nilaian pres~ kerja Kcpala Scksi di lingkungu bidang pendido"tan 
dasar sdiagai hnhan pembinaan don pmgemban.,oan Jwi.er, 
pendllllhllll, ~bj.illD rilPl menjabar.kan _pt'J'ldm3n pen1Ddangan-
11ndanga11 yang berlaku dihidang pendidikan dasa:i; 
perencanaan bahan kcbutnhan ~arana/prasarana ujian ontuk SD/SDI.B 
ilai1 SMPJSMPLB; 

pemberian !lllntll dan pertimbllllgau/alti:matif pemecahan m1181llnh di 
bidang pendidikan dasar; 
pe11gknordinasian peL,ks:anakan kcginmn KKPS, MKPS, KKKS, MKKS 
K.KKTK, T<KG dan MGMP/MGBK: 
pen~oorclioasian pelaksanaan ke~ntan mpat lcoordinasi dao konsuJtasi 
Progtam untuk KKPS dall l JPTD Pl!lldidikan; 
!lt:Tl}'LISWlllll petunjok penenm3llll peserta. didik. muwi pesuta didik, 
pelak~aan kurikulum.. c\llll11.a1;i belajar, dan kegiatan pada bidang 
pendidilcan d:isar; 
perekomendasian ijin operosional d11n pelaksanaan akrcditasi 1'K!11C.LB, 
SD/SDLB dan SMl'/SMPLB; 
penyu.~an dan meoyeoodua:skan pedoWllll dan petmijuk. 
penyelenggaraan kcgiatan samna prasarana selmlah; 

perenc:lllla8ll, pel.aksanaan pemheriM bantuan rebahilirasi sarana dan 
-Pras.rnm<l llll\uk TKlIKl,!\, SD/SDLB '1an. SMl'/SMPL; 

pereocanaan. melakSllllakm pcmbangunan USB,RKIJ,RPL ID1tlJk 
TT</l'KLD, SDISDLB dan SMP/SMPLB; 
pemantauan pelalc~anaan kurikulum, pemerataal'I tenaga pendidi.k dan 
tenaga kependidikon; 
pemaut;,11110 pelaksana.ni d8n mcmbirm. pend"-,~f.' maan •anma pra.,;arana 

sekolah; 

pem.eli.baraan dan meningkatkan kcrjauma dengan iost~ pe1oerintah 
dan organisasi masyarakat yang ht:rgcr.di. dibidang pendidibn dllSIII; 

perencanaao, melobonakan. kegiatan loJi)ba yang bemfat akedemik dan 
non akademik pada bidnng pendidibn da~ar; 

pem:mtau:m pel.al<saoaau TTKS pium ~dtlum dasar; 

peogkoor<iinasian pelobona.an kcgiatan .Rapat K.oordinasi dan 
Kon~ulta.~i l'rogJ'8111. dcagan MKKS; 

p~ogdolaan ketntau~altaan; 

-pelupo1'411 basil pe\aksanaal\ tugflS~ dan 
peloksanaan tuga~ kedinasan fain ya.ng di.berikan oleh Kepala Dims. 

Panignfl 

Stirn TK/1'KLB da11 SDISDLB 

P:n:ll t!I 

(l) Seksi TKrrKLB dJm SD/SDLB so:bagaimana dimaksud dawn Pasal S 
huruf c ar,gka I, mempunya:i tugas me.lalcsand:mt ~ tugns 
Bidang Pendidikan Da~r di hidang TK/l'KLB dJm SD/SDLB. 

(2) Dalaln mclaksallakaa ~ dimaksud pada ayat ()), Seksi TK/fKLB 
dan $.D/Sl.)LB menyclcnggaraka.n fungsi : 

l 
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i1- ~nyusw1an program kerj11 scksi derlgrul mempimimb!mgkan 
program lcrja tahun lalu; 

b. {leTTlbll.giau ~s ketx1da ha.wahan sesuai dengon tugasnya mengikuti 
perk~nbaog.annya dcngan card mcmaJJ.tau ag!lt penyeleroian toga,.'< 
tepat \11':lktu; 

c. pengevaJuasillll cfon rengem:!ili<Ut pclm-n tug.JS baw:clala 
dengan card mcmbcri petunjuk dan motivasi agar dipemleh basil 
kerj11 yang optimal dan disiplin kerj::i. yang tinggi~ 

d. penyusunan pctunjuk pelaks::inaan pencrimmm. peilertu didik baru 
dan mutasi peserta uidik; 

e. penyeh.D-luasan petunjok pelak~ 11,g.imsn, Jrurilrulum T.K/Jl(ll\ 
dan ST>iSDLB; 

f. percncanaan, pemantauan pclaksanrum kllriknlum, pcnilaiau dun 
peagevaluasisn rembelajarau; 

g. pc-mbinaan lJsllha Kcschstllll Sekolah (\JlCS) SD/SDLB; 

h. penginvcnlllrj9ir dokumen d.m bporan ha~il evalm pemlielajam&; 

i. pcnyiapon bahsn rekomcndru;i ijin uperasional TK/TKLll dan 
SD/SDLl:l; 

J· pemerik= kcabsitban Tjasah SD/SDLB: 

k. p~ngcsaban penggantian ija:zah bilang, ija:r..1h rusak, rnlat ~jazah dan 
dalmmcn SD/SDI .R; 

l. pelahanaan kegu,11111 lomha kumpetensi mata pelnjaTaJJ llan 
kreatifitas pada TK/l'KLB dan SD/SDT.FI, olimpiade SD; 

m. penilaian prestasi bnwahan sebagai bahan pembiruwi dan 
pengembangan karirpada seksi TK/fKLR dan SD/SDT.R; 

n. pelaksauaff.fl lcemuwsahaan: 

o. pelapomn hasil pclaksrnmnn tug.m1ya kepadn Kepala Bidang 
l'cndidikon Dasar; da:n 

P- pelAksanaan tugas kcdinasan lain yang dibcnbn oleh Kepala 
Bidang Pendidikllfl l)a_,;ar !O.:Suai dengan tugas elm fung:,inya. 

Paragraf2 

Sek~i SMP/SMPLB 

Pasal 16 

(1) Seksi SMPiS11,1PLD sebagaimana dimaksud dnlam Pa.~! 5 lnuuf c angka 
2, mempuny,,i rugos metab:ana'lran seb~~ htgm Bidm,g Pendidikan 
Oasar di bidang scloolab menengah pt:rl.aina clan se-kolah menengah 
perromn hmr hia_~a. 

(2) O:tlam mclabalutlcan tugos dimaJcsud pada aya.t (1 ), Selsi SMP/SMPLB 
menyelengg.moom fungsi : 

,1. pcnyusunllll progmm keija reks:i dCllgan memperlimbrulgJcan 
program kerja tahun lalu; 

b. pembagian tugas kepada. bav .. ahan scsuai dengl'lll tllgtlSllya meogi)ruti 
pcrkcmbaogann}'ll 1lengnn card memantau agar penyelcsaian tugas. 
tcpat walm.1; 

c. pengevalwisian dan peogeodalian pclak<aman tugas b!lwahan 
deng;m cara memberi petunjuk. dan moliva8i agar diperolcb basil 
kerja yang optimal dan disiplin kcrja yang tinggi; 

d TJCllYU'mlUffl pctunjuk -pela.ks311.lllll pem:rima.m ~ma didik ooru 
dan mutasi peserta didik; 
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e. pcnyebarluasan peumjuk pelllksanaan ki:gialan .lcurilrulum 

f. 
g. 

h. 
i. 

J. 
k. 

I. 

SMP/8MPLB; 
pemm,tau3JI p,dak.sanaan kurikuluro dan evaluasi pembe~jwmi; 

pembinaan Usnha Kesehatan Sekolah (UKS); 
penginvcnlarisir dolrumen d.nn lapor.m hasil evaluesi pembelajanm; 
pcnyiapan oohun pcmberi1111 rekomendasi ijin opemsional 
SMP/SMPLB; 
pemccilcSAAn l,-Pohsi1han, lyisah SMP/SMPLB; 
penyii,pan bahan pengesahan penggantian ijazah hilang, ijazah 
rusok, rala:t ijazah dan dolrumen SMl'/SMPLB; 
pehlksonaan Jcegilllan lomba m!ltn pel1tjaran, T .Pl R dan Pom:ni peda. 
scksi SMP/SMPLJ\: 

m. pcnil.ainn preswsi bawah:ln !'-eh.3!¢ bahan pembinll.an dan 
pengcmbangan karier pada seksi SMP/SMPtB; 

n. peh1ksunaan kctatausahaan; 
o. pclaporan hosil pelahanaan tugasnya lcepada K,epala Bidang 

Pendidikim Dasar; dam 
p. pcl•kS-'looa11. b1gas kcdio.asan lain yan& diberibn ok:h Kepala 

13idang l'cndidikan Dai;ar scsuai dcng1111 tugos clan fimgsinya. 

Paragnf3 

Seksi Sanna dan Pn1sarana 

Pasal li 

(1) Stksi Saran.a dan Pra51lt"3llil scbagaimaiin dimaksud dalam Pa8al 5 huNf 
c sngka J . .mi:mpuny.Ji IUMJiS mefaks:makan se!Mgaian ~ Bid;mg 
Perulidikan Da~ar di bidang ~arana d3n pr.;samna pendidikan da.sar. 

(2) Da1nm meluksunakan tugas dimalrn11d pa.da ayat (1), Seksi Sarnna dan 
Pr:asal'3lla melak:<anak:an fungsi : 
a. pcnyusunao reru:ana cl.an progr-.i:m k"-rja. seksi; 
b. peny;apan u.~ufan pengadnan dan pendistrihusian sarana/pmsamna; 
r.. pcn:ucam1an hahan kebutuhan "11ll1Dafprasarana uji.m wlluk 

SJ")/SDLB dan SMPFSMPLB: 
d. penyebarluasan petunjuk pcoggunaao. dan pemc:h"b.sraan sarma dan 

prasaranu TK'fKLD , SDfNDLB wm SMP/SMPLB; 
c. pen:i;fapan dan pdaksanaan pcnilailln kunlitas dan kwmlitas sarana 

dan prasarana TK/fK l .B • SO/SI>LB dan SMP/SMPLB; 
f. pe~veoJarisic sarann dan imisarana TKITKLB. SO/SDLB <Ian 

SMP/SMPLB; 
g. P',,'llyiapan bahan IISUlan pemhangunan dllO 1'Cbabili1l!Si gedung 

TK/IKLB,, SDISIJt.,B dnn SMPISMPJ.B; 

h. pembuatan anali.sis kehutuhan Ulhl.DWI dan rebabilitasi pltlSQmlUI den 
sarana pen.didikan dasar; 

i. p,:nyiapan n.-ncana pcnetapnn Jobsi dan mendistrihusikan truku 
pelajnrnn don sar.ma ~ckulah :1,1,Tta buku perpustakaan peda 
TKn-Kl.R. Sf>/SDLB dan SMPISMl"l.B; 

j. pemantauao dan pengevaloasian pcogg,maan dao pemcliharaan 
sac.ma dan prasarana TK/l'KLB. S1>/SDLB dan SMP/SMPLB; 

k. pen:111:aruian, pengusulan dao pendi~lrlousian sarana dan prasamia 
olahragndan kc:=iian TK/fKLB, SD/SDLB dan SMP/SMPLB; 

l 
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I. pcrencanaao, pelaksanaa.n pembangunM USB,«KB,RPr. uutuk 
TKfl'KL~, SD/SJ)T ,n J311 SMP/S).iPLB; 

m. pelaksamian ketatausaba:m; 
n. pdaporan Juisil pelaksanaan rugasnya kepada I{q)ala Bidang 

Pendidikan Uasar; drm 
o. pelaksllilllan tugos kedinasm lain yang diberik.m olch K.epQla mdang 

'Pendidikan. .l)osar ses11ai deng-.m tug!l8 dan ftmgsinya. 

ll:.t.~un ~pat 

BIDANG PEN.l>IDIKAN Ml~Nl,!NGAB 

Pasaf18 

Bidang Pendidik:m Mcncngah memptmyai tugas membllll'lU K.cpala Daras 
da.lam m,:.lak.AAN1l<.an tusas l}iMs Pendidtk:m di 'bi~ peudidib.n mer,enga!i. 

1'.s.1al 1 't 

Dal:an ro.claksa1111kan tug.as scbagaimnmi. dimaksud dalom Pasal. UI, Ridang. 
Pendidik:m Mcncngnb menyelenggl!Iakan fung:si : 
n. pc:rencanaan. tien1iJmordim1!>1an dan -pengeodalim '[1IDl!;3(n lce.rja bidang 

pemfidikan meoengah; 
b. pe1nbagi11t1 tug-o1.~ kcpala seksi ses11.'\i dengan tugas den tnnggung 

jaw·dbnya; 
c. penilaian preslaJri kcrja kepnla seksi ~ehagai dasar pembinaan dan 

pengc:mba.ugan karier; 
d. pembcrian wan altema1ir pcmccahan mosalah di biWlllg pewlidikan 

.men~gah; 
e. JlC!Ilbc:ri'.in pct,millk pelaksanaanlpet~Clk tcknis yang men~l:.ul 

Selolah Meoengah Atas dan Seknlah M ... -.~ngah Kajuru11n; 
( pengkuordinasian n1gas kepen!!awas1111 dalam mengendalikm, 

wcmbimbing dan mcnilai pe-rl'ingkm:m mu\u &:kolah Menencah Atai< 
dan Sckolah.Menengah Kejuruau; 

g. pe.oglooordinllJriun pelllksanaan kegiatan MKPS, KKPS. MKKS dan 
MOMP,'MOBK; 

h. pcngkoordina~ia:n pcuaksat11UU1 kegio.trut rapat koordinasi Jan konsultnsi 
program utlluk KKPS, MKPS dan MKKS; 

i. pcneloohan y,enilaian laporan pengaw:is, 
j. pengendalian dan bimhingan kinerja Sekoloh Menengah Alas dao 

Sekola~ .Mcncngnh Kej=ian.; 
k. pemantaunn pelaksanaan dan mcn}'IL~ 11totistik Sekolah Meneng<lh 

AttlS dan Sekolah Menengllh Kcjuruao sesuni dengan perkemban,vn 
tcrakhir; 

I. pemherian rekom-.,'Ilwsi. pcnegerian, ak:reditosi dan pemberian hantuan 
kepadit. Sdmlsh Menenguh Alas d3a Sclwleh Meaetlc,ih ~mvttn ; 

w. pemberi~n rekomeml.asi ijin op,.,-rasional pcmbulcamt Sekolah Menengah 
Atas dan Sckomb Menengah Kejuruan Swasta; 

n. penelitian dan menge.sahkan foto kopi ijezah dan dolwmen Tainnya yang 
menyangkul St:kolah Mc11cngal1 Atas dan Sckolah Mcnengah .Kejuruan; 

o. pclayarum ~aotian liaz.ah hilang. iiazah rosak, ralat ijazah dao 
dokumcu Sckolah ~1cocngah Atas dan Sckolah Mcncngah Kejuman; 

J>. penyw;umm rcni:ama pcngadam tcnaga tdmi!> dan slllTSrul tmnasul 
prasMrola pendidikllo yang diperh1kan bttgi pembinoon dm 
pengembang:m pendidik:m men.engnb; 

q. pengel0laan ketll1a1L'lahaan; 

I 
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y_ pclaporan h.ssil pelaksanaan nigas; dan 
s_ pclak~ 111gas kedioosan lain yang dibcrikan oleh Keprua Tlinas_ 

P11nai;rafl 

Seksi SMAISMALD 

P::l!Sal 20 

(1) Seksi SMA/SMALB sebagnimana dimabud dalam Pa.,;al 5 huruf d 
angka l, mempuny~ tuwis me\\lk~an :sebagian tng:i,, Bidmg 
Pendididkan Mencngah di bidan._13; SMA/SMKLJl. 

(2) Dalam melaksanakan lugas scba_gaimana dimaksudpada ayat (I), Seksi 
SMA/SMALB menyelenggarak.an. fung.~i : 
a penyu.~unan dan pclaksann,m program kerja seksi; 
\>_ pembagian toga.~ kt:pada bawohan sesuai dengan lml~~wab!tya; 
c. penyiapan pcdomun dan petuojuk melaksanakan di!l!iminasi 

kurilculum, kalender pcndidikan SMA/SMALB; 
d. penyebarluasan pcdoman pelalcsanaan dan pcdomnn telrnis 

ix:mbclajaran dan evitlu~si bcl11jor di SM,VSM.I\LB 
e. penelitian dan pelayflJllln pcngesahan foto kopi ijazah, S'ITB, STK. 

dan dokumen lairurya; 
f. pcnyiapan bahan pengesaltlln penggantian ijazah hilllng, rusak., ralat 

dan keperluan dolmmen lainnya; 
g. penyurunan dok.umcntasi dJm laporan hasil evll.luasi bclajar peda 

SMNSMALB; 
h_ p,.:nycbarluasnn paloman dan perun3uk. penggunaan al.al bmbl 

helajar p.ada SMA/SM Al .R; 
1. pengumpulan <llln pcngolaban data tentang pelakS311aan. lrurilrulnm 

SMA/SMALD; 
j. penyiapan bah1111 peJtimfomgan te:otang penyempumaan kurilrulum 

SMNSMALJ-1: 
k. perencanoan, penyiapan, peloksnnaan k.egiatan ek~rm,-otasi 

pembaharuanlinova.,i 10etode bclajar mcng;ajar pada SMA/SMALB; 
I. pmyiapan petUnj-uk pe1aksanaar1 penerimaan pcscrtB didik OOJU, 

muwsi pescrta didik; 
m. penyus1111an pelunjuk. Usaha Kcscbatan Sekolah SMNSMALB; 
n. penyiapno, pemantawm dan pengeval~ pelaksanaan Ujian 

SMNSMAT,B; 
o. penyiapan bahao rckomenda«i ijin oper-al!iunal pcndirian SMN 

SMALB; 
p. pelaksonaan lomb11 mata pelajarnn, LPlR SMA/SMAJ .B; 
q. pclaksanaan koordinasi bidnog keteoagnan dan bidang laimiya; 
r. pebik~- "lr..omdinasi dengan instansi linias scldoo:al d, bidang 

SMNSMAUl; 
s. pelaksan:w:I ketatau'!ahaan; 
r. peraporan ha1il pefalo::anaan tugllS1lya kepada K"epnla Rid.img 

Pcndidikan Mcncngal1; dan 
IL pelak!.anaan tug:i.~ kedina.san lain yang diberikan oleh Kepab Bidang 

Pi:ndidikan Meneng;ih sesuai dengan tugas dan fungsinya. 

l'ara,...-afl 

Seklli SMK/SMKLB 

Pa1al 21 

(1) Sek.si SMK/SMKLB scba!!,ailmma dimaksud dalam Pasal 5 huruf d 
angka 2. mempwiyai luga~ melabanakan sebagaian tuga_~ Ridang 
l'endidikan Menengah di bidang SMI</SMKLB_ 
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(2) nu.r,,.m mcml:sanalcan nigru: seoogaimana dima.lu!ud pada a)-at (I), Seksi 
SMK /SMKLR menyelenggan1kan fungsi : 

a. -peD}'llswum dan pclnksanaan program kei:ia seJcsi; 
h. pcmha.,<>ian tugas kepuda bawahnn sesuai dengan tangg1111gjawabnya: 
¢. penyiapan pedmna1• dan p..--tunjuk .welabima\am disimil~i 

k•uilmlum, .kale.oder pendidikru, SMK; 
d. 11enycbarlua.~an pcdoman pclaksona.m dan pecwman te!O\is 

pembelajarm tlan cvnluasi belujar di Sl\-fK/SMKLB; 
e. pene\iuan d:m pe\a)'anan penge:,ahim fou, kopi i~, STI.Ll, STI< 

wm dokumen lainnya; . 
f. pctLyloprui bahan pengesahan pcogganlian ijaznh hillill8, ru.sak, nJlal 

clan llcpcrluan dol:.wneu Iainnya; 
g. pcll)-U.~unan dolrumeulasi don laporan hasil evaluasi belajar pada 

St-OOSMKLB; 
h. pcnyebarlna.,;an pedotrnm dan perunjuk penggmWlll alat bantu 

bc:b,jar pada S'!.fK; 
i. _pengumpulan dm pengolahan data tentang JIC"laksa!llllll1 IQJrikulwn 

SMK; 
j. JIC'lyiapan bahan pertimhangan teatang penycmpumaan lcurikulum 

SMK; 
k. _perencanaan, penyiapan, pelaki.maan kcgrat.m cksperimenLllSi 

pembaharunn ! iuovasi metodc bcl.njnr mengajar pado SMK:. 
1. penyutpim petwtjuk _pc}aks.m:um peue.im™t pesertll didik bflru, 

muwi pcserto didik, UKS, bimbingan dan penyuluhan pada Sl\.lX; 
tIL penyiupan, pemontauan dan _pengevalua.~i pelw1111aan Uji.an SMK; 
n. penyiapan haban .rekomenda:!i yin opeia~imial SMKJSMKLB ; 
o. pe.mfasilitasi pelaksaoa.in lomha keteranqrilon si!iwa (LKS) SM!(; 
p. pe)aksanaim koos:dinasi hidaog kerenagaan dan bidang laiDD)'ll; 
q. pe.laks:maan ko01dinasi dengan i.ostansi lintas sekl:oral di bid!IDg 

SMK; 
r. pem.-.ntauan pclllksonaan praktek kerja ind1.1stri dengan dunia 1Jsaha 

dan d1mi11 industri di dalam dan di luar negllri; 
s. pelaksanaan le\alausabaan; 
t. pelapor.w hnsil pelaks110nan · tugasaya .kcpada Kcpalfl 'Ridang 

Pcndidikan Mcnengah; d:m 
u. pel:dcsamtan tuga:; kedinasan lain yllllg diberikan oleh .Kcp11la Bidang 

Pendidils.a,, Menensah sc~,.ai dengan t~.,as dan fungsinya. 

Paragnf'3 

Scksl Sann11. dan rnurana 

Pasal 22 

( l) Seks.i Sarana dan l'r-4S3111oa sebagaimaoa dimaksud dalam. .Pasal 5 hurof 
d ;mgka 3, metnJIUilya.i tugas melalc~:makan scbagaion tugas Bi.dang 
Pemlidikan Mcnco.gnh di bidang sarana dart _prasafflll8 pendiolkan 
menengah. 

(2) Dalam melaksanakan Luga~ scbagnimana dimaksud pada ayat (I), Seksi 
Sm-ana dan l'rasarana Pendiclikan McnengDh meir1denggarakan fungsi ; 

a. penyusunan ·rem:ana dan progrom Jcecja; 
1,, penyiapan ~Ulan pe,,g.-idaan d:m pcz1d.istrwmilm .sar-a dim 

(ITTlSW"JJ!a SMNSMALB clan SMK/SM K 1,8; 

c. penyeoordil pctwijuk penggurumn saran11 clan prasaraoa. 
SMNSMAI.B dan ~MK/SMKLB· ' 

d. pcnyiopan, pe!.'lksamum penilaian kualitas dan k:uantitn.q s.arana dan 
pnssacaoa SMA/SMALB dan SMK/SMKI.R; 

\ 
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e. peoyiap.m bllllall kcburuhan =ana. ujiBJl SMNSMALB dnn 

SMK/SMI<T.n; 
f. penginv~utacisir kebut11han sarana dan pro.=ana. SMA/SMALB dan 

SMK/SMKLB; 
g. pcJ1yiopan bahan usulan pembaogunan dan rehabiliblsi gedimg 

SMAISMALB dsn SMKISMKLB; 
h. pe:nganali~is 1.cbutuh811 saran11. dllll prasarana SMAISMALB dan 

SMK/SMKLB; 
i. perencanaan dan pemfasilita.~i pc.inbailgunan USB. RKB. RPL untuk 

SMNSMALB, SMK/SMKT .Tl; 
j. peoyi~ renca.na pt:11g11daan, penetapan Jok.isi, pendistribusum 

bulm pclajaran dan sor.ma sckoloh serta buku pe.rpustakmm 
SMNSMALD dan SMK/SMKLB; 

k. perm.llll3Uall dan pengevalWllli penggunaan anuia dan prasarana 
SMAISMJ\1.1\ dan SMK/SMKLD; 

I. pelaks.maan k:ctatausahaan sarana dan pmsaram SMA/SMALB darl 
SMK/SMKI.I\; 

m. pelalmmaan ketotausahaan: 
n. pe)aporan hasil pelaksonaan t11gasnya kepada Kepala Bidang 

l'erulidikan Menengah: dlllt 
o. pclabunaan tugas. kcdina.san JIiin yang dlberikan oleh Kepala 

Bidang Pendidilcan Menengim !>eSuai dengan tugas dan fimg.-,inya. 

B11i='•"' Kc.U-

BIDANG PENDIDIKAN NON FORMAL 

Pasaf:23 

Bi.dang Pcndidiknn Non Fo1111al mcmp11nya.i tugas membantu KeJT,1la Dinas 
da\run melaks:.llta'k.a1\ tl\gl\S Oinas I>endidibn di b\dang pllllilidikan oon 
fonnal. 

P'a~al %4 

Dalam melaksliilllkan tugns sebagaimmia dimaksud dalam ~ 23, Bidang 
Peadidibn Ncm Fornial ~nydcnggiirnkan [\Dlpi: 
a. penyuSWlall program kerja, kcgilll!lll pendi.dikan non fonnal serta 

memherikan pelunjuk dan penganthan kepada organisa8i YIR18 betgcrak 
di bidang peodidik:m Iuar sckorar,; 

b_ penylL'<lllllill rcn.cnna pengadaan 1c11aga tcknis don rnana te11D11suk 
pra.c:arana p,mdidikao yang diperlubn bagi tJelllmrr'JllJI dan 
pengemhangan pcndidikon non fonnal; 

c. penywWWl dan penyeblirlllllSall pedoman clan petuajuk. 
penyi:icnggauaan kcgiatnn pi?ndidikan non fonnal; 

d. pclaksonnan penilaian kegiatan pcnd1dikan non fonnal; 
e. pemherian rekom.cndasi perijinan kursus yang disere~ oleb 

pihak !';Wasta; 

f. pcngurusan pelllksanaan kegiatan pendidikan non fonnal; 
g. pembinaan pelwanaan kegiatan peodidikon non formal; 

h- pengadaan lrerjo i;amo deng,a iru;tansi pemerintah don orpnisa.si 
masyarakal yang bcrgerak di bi~ pendi.dikan ru>n rotllllll; 

i. pcnginvenuirisiran org.enisa.,i yang mi:lalsanakan k.egiatan pcmtidibn 
non formal; 

l 
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j. pengus11la11 hanman pcndidibn non fomial yang disc.lcoggnralcan pihat 
:swasta; 

k. pcwlaian prestasi kerja k.epala i;eksi sebogai bahan pembinaan dan 
pcngembangan kaJier; 

I. pcngelolaan k.etatausah.w1; 
m. pcl.apm,m h.11.sil pelalcsanun hip.~ dan 
n. pelak!<llllllllll t\Jga!I kedinasan lain yang diberikan oleh Kepala Dinas. 

Pnagnfl 

Scksi Pcndidikaa Luar Sekobla 

Pasal 25 

(1) Seksi Pendidikan Luar Sekolah sebagaimana dimaksud dahun Pasa1 5 
h\truf e ~ l, memp\lnyai tugns m1,\aban111c&n ~b-.igaian "'P 
Ridang Pendidikan Non Formal dalam biwmg pendidikan luar sckolah. 

(2) Dalain melak..mllkan tugas sebagairnona dhnak~ud pada ayal. (1) Scksi 
Pendit.likan l .uor Sekolah menyelenggarak:m ftmgsi : 
a. penyusunan program kcrja pendidikan luar selc:olah, k.elompok 

benmiin, l'akct A ~elam, Paket B Seuml. l'l!ket C Se'lara. kdompok 
bclajm usaba, mal\81lg. pendidikan perempu.m, pember.lnman buta 
hwidi'hcoksaraan, dan lrursus yang diseli:nggarakan orgimisasi 

kema:.yaraklltan; 
b. ptmgkoordinasian kcgietnn pendidibn luar sekolah dengan 

bn.dan/h:mbaga yang, bergerak dibidang p,:odidiknn lm1r relcolah; 
c. pcmbimum Wlil pcngendalian pclaksana"'1. pendidibn luar llelrolah; 
d. pen)iap,m usulan daftar Nominatif Ujim Nasional Kejar Pake< A 

S¢tara SO, Pakct B Setara SMP, Paket C Setllr4SMA; 

c. penyelencgaraa11 Ujian Kursus D/klu.=a.s; 
f. penelitian dau pela.-yiman pen~ lja&ah Uiitln Nasional Kejai 

Paket A !lt:Lara ST>, Kejar l>aket R Selma SMl', Kcjar P&ket C &:tara 

SMA; 
g. penginventarisir bedan/lembaga yang hcrgerak di {)idang pendidilan 

luar sekolob; 
h. pcny\lsunan rencana pengP!ioan Lenaga tcknis; 
i. -penyiapan bahnn dan mengusullran penilaim angka laedit bagi 

Penilik l'endidikon Luar Sekoloh (Pl.<;); 
j. peoyiapan rekome!ldasi Ulltuk pengusnlm daoll lxmtum ~g 

dan sarana penunjlillg t8lllOll b!ll,-,wi masynmkat yang 
diselenggarakao oleh organbasi masyarako:t; 

k. pelalsaoaan Jretat.'Uls:ma~ 
1. pclaporan hnsil pelaksanaan tugasnya kepada Kepaln Bidang 

Pendidikao Non Formal; dan 
m. pclllbmwul tugas k.cdi11os11n laio yang dibcrikan oleh Kepala 

BidaogPendidikan '.\Ion Fon118l sesu:ii dcngan tugas dan fun~nya 

Piira2rafl 

Sebi Pcndidikau Aaak Usia Dini (P AUD) 

Patal 26 

(I) Seksi Pcndidikan Anak Usia Dini (PAlJD) sebigaimana dimaksud 
dalmn r~ 5 ln1ruf c anglu, 1. 'lnCl1Yl)'m)'lll \up mcl~an 
sehagaian tugas Biclang Pcndidikan Non Fonnal bid.mg peodidikan aIJa1c 
usia dini (l'AUD). 
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(.2) Dillllllt melnksanakan tugas scbagaimann dimaksud pada aya( (l). Selsi 
Pendidikan Annk U~ia Dini (PAUD) meoyclengg.mlkan filngs.i ; 

a. pcnyiapllll bahan dan penyusunaT1 PT<>b'?"Jlll kcrja seksi; 
b. pc,nbagian tugns kepadu bawahan sesooi dengan tugas clan tanggUng 

jawabnyii: 
c. pcngidentifika.~i11n daa pengevaluasi kel<1mpok.-.tefompok ()ei:main 

dan taman pcnitipan anak; 

d. penyclenggaroon dan pembioaan kclouq,ok bermain. Taman 
penitipan anak don pendidikan keluarga bagi masyaralmt 11:rbt,lakang 
d1 d.aerah te~·m:il/sulit terjongkau; 

e. p.,·mbinawt secara telmi~ dllll aidJninistTIL'li u:madap pt'l11k:samum 
Kclompok Bennain, Taman Penitipan Alllllc, Pendidikan Keluarga 
dan Oi-ganisasi Kemasyarakatan dalam penyelenggaraan PAUD; 

I: pcmantauan dan penilaian penyclcnggaraan kelompok bennain 
tarrum pcnitipilll anak, pendidikon keluarga, dan Mgnnisasi 
k.cmayoralcatnn penyelenggar,1 PAUD; 

g. penyelengg~l'",llln pclatihan tenaga pen.didik/fasilitatorlpcngelola 
progr.irn pendidikan k.clompolc bermo.in, taman peniti.pan wiak., dan 
pendidikan keluarg;i; 

h. pendorong masyarolcal dan organi~i kemasyarakatan untuk terlihlll. 
dalom penyelenggaraan program; 

i. pembinaan dunin industri untulc memhuka layanan Pendidikan Anak 
Usi11 Dini di lembaga11ya; 

j. pembongunan sinergj, kemil.i.w,., ww. koloborosi dengllll tiroe:mm 
yang rclcvan dan lembaga ~t; 

k. pelal<!:allaan ko:talaU9•haan; 
I. pclaporan hosil pelnksanaan tugamy-.s kcpada Kepoln Bid.mg 

Penclidikan Non formal; dnn 
DL pc~n tugas lc@dinasan lain yang dih.,-i:ibn oleh lCepela Bid:mg 

l'endi.dikan Non Formal si:~uai den!!,311 tugas dnn ~. 

Pangnr(J 

Scksi Sarana d11n Pra~ar•na Peadidikan Non Formal 

Pasal 27 

( 1) Seksi Sar.t.na dan J>r,1.~araiia Pcadidik1111 Non Forma:l (PNF) sef>llgaimana 
dlmaksnd dalam J>ii:,al 5 huruf e 11.ngka 3, mempuny,:u tu~ 
melwanakan scbaf;l.ia1t tugas Ridnng Pendidikan Non Formal di bidaog 
sarana dan prasarana pcnd.idikan non formal 

(2) Dawn melaksanabn tugas sebngaimnna dimaksud pada ayat (I) Seksi 
Slfl".mll. dan Prasarana !>endidikan Non Fomw menyel~an 
fungsi: 
a. pcnyiapan dan pcn)'llsunan rcncana dan program kcrja seksi; 
b. penyinpan u~ulan peneadBllll dan pendistrihusian sanioa <'hm 

pmsarnm1 pendidikan non formal; 

c. pendistribusion petunjuk: pengguoaan sarans dan ~ 
pendidi.kan non fonnal; 

d. pcnyiapan pelaksan:aan pcnilaian kualitas dan .k.uantilas sanma dJm 
pra5arana pendidilwl 11011 formal: 

e. peogi.nvemarisir satan.a dan pnasar.ma pendidiknn non fonnal; 
f. pcn:,-iapan bahan usulan perobangunnn drui rebabilitasi scdung 

pcndidi.kan non formul; 

l 
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g. pcngana!isis kebutuhan sarnna Lian prasarana pendidikan non funnaJ; 
11. penyiapan rencana pengadaan, penetapan lokasi dan ~distribusian 

modul, sarana. scrtn b11ku Taman Baconn Ma.~y:trakat pendidikan 
no.ll fonnal; 

i. r,cmantauan dm1 pengi:valuasi pendayaguman serons dan prasinm 

pendidfkan norr fonnal; 

j. -pelaksanaan ketatau:sahaan; 
k. pclaporan hasil pdaksanaan tugasnya kepada K.epala Bidang 

l'L'lldidikan :'lion Formal; dan 
I. pelaksana.111 tugas kedin.ssan lain yang dib~kan oleh Kepaln Bidang 

.Pendidil.an Nou Fonnal sesuai dcngau tugas dan fungsinya. 

Diagiao Kttnam 

BIDA..~G KKfENAGAA~ 

l'iual 28 

Bidang Kct.,.,"llagaan mempunyai t11gas membantu Kepala Dina.~ dalam 
mclak.<;anakan tugas Dinas Pemlidikan di bidang tenaga edukstif, tenaga 
administr111if, pengangkatan, pemberhcntian dan pensiun. 

P:.asal 29 

Dallllll melakirnnakan tugas scbagaimana lliniaksud dalam Pa.w 28, Bidang 
Ketenat;ioatl menyelenggara.kan ftmgsi : 

a. perencanaan, pcngkooniinasian dan pcugendalian program bidang 
ketenagaan: 

b. pembag.ian tugas kepada k.epala scksi seswn llengan taugguogjawnlmya; 

c. pcmberian petunjuk kcpadn kepala seks.i untuk kelancanm pe.laksaoaao 
tugus; 

d. penila:ian preslaSi kerjn lcepa1a seksi di linglcuf4Ylll bidaog ktt.eoagaan 
sebagai bahan pembinaan dan pengemlY.mJ!_an karir; 

e. perencanaan, melaksanakan pcmbinaall kepada tenaga pendidik dan 
renagit kcpcndidilctlll yang alcan dipromosikan; 

f. pcrcncanaan, dan pelaksanaan pembinaan tenaga pendidik dim tenaga 

lependidikan; 
g. pcnghimpunan UP3 tenaga pendidik I.Im tcnaga kependidjkan !ICIUJUh 

hidang; 
h. peiryusunan rencana forma.~i pengllllaan., pcnempatan pemerabmn, 

ru\lllilSi dan pengemhllnl!llll pegawai sesuai dcngan keren1uan yang 
bcrlaku; 

i. penelitian pcnetapnn angka kredit ~ga pcndidik se,;wu dmgao 
ketentwm yang bcrlaku; 

j. pcoL'litfan berlc.a.~ mml 11ji smifika.si pe11didilr clan tenoga kependidik:m: 
k. penditian usu! peogaogl<atnn, kenaikan pangkat, kenaikan ga,ji berkala, 

pemindahan, pcmbcrhcntian dllll pemensiurum sesuai dengan ketentwm 
yang berlak11; 

I. pcngelolaan ketatousahaan; 

m. pelapman ha.~J pelaks-:ma.m luga.s; dllll 

n. pcl.aksanaan tugn.~ kedinasnn lain yang diberikan oleh Kepala Dinas. 

l 
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l'angrafl 

Seksi Tcnag11 Ed11katif 

Pasal:lO 

(1) Sclcsi Tenaga Eduk11til" :.ebagaiman,.'I dimalcsud dalam Pesal S huruf f 
angka 1, mempunyai tug;.is melaks!UU!kon scbagairut tuga.~ Hi<Jarlg 
Kelt:nagaon di bidang tcuagn edukatif. 

(2) Dalam melaksanakan n1gas sehagaimana dimalcsud pada avat (1), Seksi 
Tenaga Edukatifmcnyelcngg&mlcon fimgsi: 
a. pe11yu.'!Unan program kt:rja seksi sebagai pedoman pelalcsanaan 

togas; 
b. penyiapan bahan-bahon pembinaan scbagai bahan masukan al$38; 

c. pembal!,ian n1gos 'L:pada bawahlm sesuai tange,ungjaw·.ma.ya; 
d. pcmberiflll pctunjuk kepada hawahan sesuai bidlillgnya; 

c. penilaian pre;tasi kerja ba:,,,abnn sehagai bahan pemb.inaan. dan 
pengt:mbangan kwir; 

f. pi:retlcanaan, pefaksana&n dan penJistribusian progT3l1l pcmbiruwn 
guru pada sekolsh swast.a:, 

I!.· pclaksano.nn kcgiatlln lomha pmingkatnn mutu guru; 
h. pccet14;a11a.an dan peb1ksanaan pcmbinaan gln'tl bamu dan gmu DPK; 
i. percncanaan dan pclllksanaan pembinaan guru di sclrolah dactnh 

teipencil atau sulit 1.t:rjwigkau; 
j. penyusunan konscp rem:ana formnsi. peng;adaan, {l'""empatao ,tan 

pemerataan tcnagn pendidilc: scbngai hahan masukan at.'L-; 
k. penclition bcrka.~ usu! penetapan anglca kredit guru dan tcnaga. 

fungi;ional lainnya se~11ai deug.m k:len(UID yang berlaku; 
I. pen~litian berkas rnml uji scrtifika.si guru sesuai deagan ketcntuan 

yang herlaku; 
m. penelitian berkas-berka.~ usulaJ1mcndapatkan tunjangun lilngsi.onal; 
n. pen)'usuoan k.onsep usul pcnwmgkalan, kenai.kao p:mgkal, k.cnaikan 

gaji berkala dan muta~i tcnaga pendidi.k dan tcmga kepc:ndidikan 
lainnya sesuai dengan ketenluan yang berlaku; 

o. penelitian konsep keplll1L'lllll kcnaikan pangkat. kcnaiken gaji 
bcrltnla, dm mumsi tennga pendidik sesuai dengan 'k.clcntuan -yang 

bcrlaku.; 
p. pcngkoocdinasi:m caloo peserta pendidikan dan latihan pnjabatan. 

ujian dinas ~uni dengan ketentoan yens berlaku; 
q. pcnyusunan laporao scksi ses11ai dengan hasil ya.ng teJah dieapai 

sebagai pcrtnnggungjaw!lban pelaksanaan tugas; · 
r. pelaksanaan ketatau$11hnnn; 
s. pelaporan hasil pelaksanaan tugasnya kepada Kcpala Bid:mg 

Ketenagaan; <lan 
t. pelak.sanaan tugas kcdinn.-=i lain yang diberikan oleh Kepala Bi.dallg 

Ketentlg.'13'11 sesuai dcngan tup;ns drui fung.'>inya. 

l'anigrar2 

Seksi Tenaga Admini!ltl"lltif 

Pasal 31 

(1) Scksi Tenaga Administratif scbagaimnna. dimllksud claJam Pasal 5 huruf 
f nngka 2. mempu.nyai togas melrucsnnak1111 sebagaian lugas Biuang 
Kctcnagaan di bidang tcnaga ad.mini9tratif. 

l 
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(ZJ Dalam mclatsanakan 1ugas seoogaimana dimwud pada aynl (I}, Se.ksi 
Tenaga.Administr.ilif mcnyelenggarakllll fungsi : 

a. penyusunnn progcnm kerja scksi sebagai pcdoman pelaksaruum 
tuga.,;; 
peny1.1sunnn koosep progrllll1 .kcrjo. seksi scbagai bahm ma:rukmi b. 

c. 
d. 

e. 

t: 

g. 

ata.'ian; 
pcmbagian tug.ss kcpa.da bawahan seslllli. tanggungjawabnya; 
pembc:rian petunjuk kcpooa haw.man uirtuk \:elancaran pelabanaan 
tugas; 
pexiilaian prestasi kerja buwal11111 sebagai bahan pemhina.an dan 
pengemba:1Lgan l.arir, 
pwyusonan konscp rencana. furmnsi, pcogndaan, pencmpatm clan 
pemerataan tenaga administrarif sc:bagai hnhan cnasukan a~ 

pcnyus\l1131l ko11.sep usu! pcngangkatan, kcnaiknn pangk.at, Jrenaikan 
gaji berkala d.m mutosi tenaga administratif !il.lSUSi dengan ketentuan 
yang berlaku; 

h. penclitiDn koDSCp keputusa.11 kcooilc.an pangkat, kenaibn gaji bedcala 
dan mutasi tc:naga admini:slratif sesuai w.."tlgan kelfflluan yang 
betltil.,i; 

1. pengusulan calon pc3ertn peodidikan dan Jatihan pcajabalan. ujian 
dina., dan dildat lainya scsuoi dengan ketentnan yang berloku; 

j. pcnyus1.1t1sn laporan seksi scsuai dengan basil yli.!lg telah dicapai 
sebagai pemmggungjriwaban pi;labanean tu~; 

k. pelak.s:uwm kctatnusahaan; 
I. pelaporan basil pelaksnnann tugasnyn k.epa.da Kepala Bidang 

Kctcnagaan: clan 
m. pehtksanaan tuga. .. kedinasan lain )lallg diberikan ol.ch Kc:pala Bidang 

Ketenagaan sesuai d~ngan mga.~ dan fuc,gsinya. 

Paragraf3 

Selui rengangkatan, PcJ11berheati:m dan Pensi■■ 

1'asal3Z 

( l) Sck,i PengaJlgkatlm, Pemberhentian dan Pensiun sehHgaimana dimllkaud 
dru<,m Pasal 5 'nurof [ a11g~a :>,, mempun:l'ai lUp me\abanloom ~an 
tugPS Bidang Ketenagaan di bidang pengangkatan, pembemeatian dan 
pensiwi. 

(2) Di11.arl1 melaksaruikan tugni; ~ebagaimana dimaksud pada aya.t (l),. Seksi 
Pengimgkaton, Pembcrhentian dan Pememiunan menyelenggarakan 

fungsi: 
a. penyuswiaD rencana d:m pro<>,,ram kerja se.ksi; 

h. pcmba!Pftn tuga-. kcpada ha...,'ahan scsuai tmggung jawabo:ya; 
c. pemberian pctu~juk kepada bawahan untuk kelenca,an pclakseooan 

tugas; 
d. ~nilaian prestasi ketja bawnhan se~ bahan pmibiman dan 

pengemba.ngan !c:orir; 
e. percncanann, pel:Jksanaan pemhinaan kepada tcnaga J)Clldidik dan 

1.cnaga Jcependidikan yang akan dipromosilr.an: 
f. pmyusunan tenc:ma pengcmbangan, pengangkatan pemherhenlian 

d.ut pcmensiunan tenaga pcndi<lik dan tenaga kependid.ik:an sesWli 
dmgan k.ctcntuan yong b,:rlaku: 
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g. peneiitian berkai1 usul pcngangk.aian, pemberlleruian dan 
pemensiunan tenago. pendidik dan kepcndidikan dan kenaikan 
pangkal ~ngabdian scrta cuti dmi bebi:. Lugas menjelang pcnsimt 
sesuai dt:npi ketcntuan yang berlaltu; 

h. penyusunan usul ruga.~ belajar, ijin bl:lajar, pcmberian umda 
pe-.DghargllBll dm lallda jasa re1111ga pendidik chm hmaga 
kependidikan sesuai denJ,!!ill ketcntuan yang berlaku; 

i. peny11Sunan laporan scksi sesuoi dengan basil yang telah dicapai 
scbagai pertanggwtl!Jliwaban pelaksanaan tugas; 

j. penyusunan Daftar Vrut Kepangkatan (OUK), Pem1ohonan .Kanu 
pcgawai (KARPEG). bnu is1ti/kartu suami (KARIS/KARSU) dan 
Nomor Unik Pendidilc dan Tenaga "Kepcndidikan (NUPTK) sesuai 
dengan keteotuan yang berlalru; 

k. _penghimpnn3J1 Dl'3 tenaga J"--'lldidik dan tenag.\ kependidikan 
sduruh bidang; 

I. pcrenconaan usulan muta.,i kepafa sckolab daD teoaga kependidikan 
lainnya:. 

m. pcnclitian bcdco.~ usulao mutasi teoaga pendidik dan kepmdidilan 
dalmn daL>rah dan antar daemh; 

n. penyiupan biman--bahan pcmbinaan tenoga edubtil' dan administratif 
,'tenaga pendidik dlln keperulidikim : 

o. pelnl~ k.e1atausahaan; 
p. pc:haporan basil pclaksanll.llJI tugi.snya k.epada Kepala Bidang 

~tenag:ian; dan 

q. pelaksan•"l3 rug.as kedinasan lat.in )'llllg dibcrikan oleh Kepaln Bidang 
Ketenagaan sesuai dcogan ruga~ d:m fungsinya. 

BABV 

KETENTIJAN l"ENUTUP 

PHillJ3 

IJengao berlakunya Pi:raturan Bupati ini, maka J>enttunin Bupati Situbondo 
Nomoc 50 fahun 2008 tentang IJmim Tugas dan Fungsi Dinas Pendidikan 
Kabuparen Situbundo dicabut dtm dinyatakan tidak berJ.alw. 

1'aHil34 

Pcramran Hupati ini mul.a:i bcrlaku pa.da 1.&nggal wuodangkan. 

Agar setiap orang dapat mmg,Mhuinya, mcmcriotahkan J)Cngundangan 
Peratul'QJI Rupllli ini di:ngan penempataDDya dDlam llerilll Dacrah Kabupaten 
Situboodo. 
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