
1. Undang-Undang Nomor 16 tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-daerah 
Kota Besar dalam linkungan Propinsi Jawa-Timur, Jawa Tengah, Jawa Barat 
dan Daerah Istimewa Yogyakarta; 

2. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 125, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437) sebagaimana telah 
diubah beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 12 Tahun 
2008 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2008 Nomor 59, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
4844); 

3. Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan Peraturan 
Perundang-Undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 
Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4389); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 1976 tentang Perluasan Kotamadya 
Daerah Tingkat II Semarang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
1976 Nomor 25, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
3079); 

a. bahwa sehubungan dengan telah diterbitkannya Peraturan Menteri Dalam 
Negeri Nomor 10 Tahun 2008 tentang Perubahan Pertama Atas Peraturan 
Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2005 tentang Pedoman Tata Naskah 
Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten/Kota, maka Peraturan Walikota 
Semarang Nomor 11 A Tahun 2005 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di 
Lingkungan Pemerintah Kota Semarang, perlu ditinjau kembali; 

b. bahwa sehubungan hal tersebut diatas, maka perlu menerbitkan Peraturan 
Walikota Semarang tentang Perubahan Atas Peraturan Walikota Semarang 
Nomor 11 A Tahun 2005 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di Lingkungan 
Pemerintah Kota Semarang. 

WALIKOTA SEMARANG, 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

PERUBAHAN PERATURAN WALIKOTA NOMOR 11 A TAHUN 2005 
TENTANG PEDOMAN TATA NASKAH DINAS 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA SEMARANG 

TENTANG 

NOMOR ':,;, TAHUN ~ITD<A, 
J 

PERATURAN WALIKOTA SEMARANG 

WALIKOTA SEMARANG 

Mengingat 

Menimbang 



13. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2005 tentang Pedoman Tata 
Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten/Kota, sebagaiamana 
telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 10 Tahun 2008 
tentang Perubahan Pertama Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 
Tahun 2005 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah 
Kabupaten/Kota. 

12. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 15 Tahun 2008 tentang Organisasi 
dan Tata Kerja Pelaksana Harian Badan Narkotika Kota Semarang (Lembaran 
Daerah Kota Semarang Tahun 2008 Nomor 18, Tambahan Lembaran Daerah 
Kota Semarang Nomor 26); 

11. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Organisasi 
dan Tata Kerja Kecamatan dan Kelurahan Kota Semarang, (Lembaran Daerah 
Kota Semarang Tahun 2008 Nomor 17, Tambahan Lembaran Daerah Nomor 
25); 

10. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 13 Tahun 2008 tentang Organisasi 
dan Tata Kerja Lembaga Teknis Daerah dan Badan Perijinan Terpadu Kota 
Semarang (Lembaran Daerah Kota Semarang Tahun 2008 Nomor 16, 
Tambahan Lembaran Daerah Kota Semarang Nomor 24); 

9. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 12 Tahun 2008 tentang Organisasi 
dan Tata Kerja Dinas Daerah Kota Semarang (Lembaran Daerah Kota 
Semarang Tahun 2008 Nomor 15, Tambahan Lembaran Daerah Kota 
Semarang Nomor 23 t 

8. Peraturan Daerah Kota Semarang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Organisasi 
dan Tata Kerja Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan Kota Semarang 
(Lembaran Daerah Kota Semarang Tahun 2008 Nomor 14, Tambahan 
Lembaran Daerah Kota Semarang Nomor 22); 

7. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Organisasi Perangkat 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 89, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4741); 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan 
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintahan Daerah Provinsi dan 
Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2007 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4737); 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 50 Tahun 1992 tentang Pembentukan 
Kecamatan di Wilayah Kabupaten-Kabupaten Daerah Tingkat II Purbalingga, 
Cilacap, Wonogiri, Jepara dan Kendal serta Penataan Kecamatan di Wilayah 
Kotamadya Daerah Tingkat II Semarang Dalam Wilayah Propinsi Daerah 
Tingkat I Jawa Tengah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1992 
Nomor 89); 
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NOMOR BERITADAERAH OTASEMARANGTAHUN 

sial, Pemuda dan Olah Raga 

Diundangkan di Semarang ·. 
pada tanggal i t Ve ~'<71\) ~( ~ DD 9 

Pit. SEKRET ARIS DAERAH 
K SEMARANG 

H. SUKAWI SUTARIP 

Ditetapkan di Semarang 
• 

pada tanggal 3 J V<t~nlb(l r ~l) 1 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan Walikota ini dengan 
penempatannya dalam Berita Daerah Kota Semarang. 

Pasal II 
Peraturan ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

(1) Kop Naskah Dinas Walikota memuat sebutan Walikota dengan menggunakan Lambang 
Negara berwarna hitam dan ditempatkan di bagian tengah atas dan alamat, nomor telepon, 
nomor faximile serta kode pos ditempatkan di bagian tengah bawah. 

(2) Kop Naskah Dinas DPRD dengan menggunakan Lambang Daerah berwarna hitam dan 
ditempatkan di bagian kiri atas. 

(3) Kop Naskah Dinas Perangkat Daerah memuat sebutan Pemerintah Kota, Nama Perangkat 
Daerah, Alamat, Nomor Telepon, Nomor Faksimili dan Kode Pos, menggunakan Lambang 
Daerah berwarna hitam dan ditempatkan di bagian kiri atas. 

(4) Kop Naskah Dinas Kecamatan memuat sebutan Pemerintah Kota diikuti nama Kecamatan, 
Alamat, Nomor Telepon, Nomor Faksimili dan Kode Pos, menggunakan Lambang Daerah 
berwarna hitam dan ditempatkan di bagian kiri atas. 

(5) Kop Naskah Dinas Kelurahan memuat sebutan Pemerintah Kota diikuti Nama Kelurahan, 
Alamat, Nomor Telepon, Nomor Faksimili dan Kode Pos, menggunakan Lambang Daerah 
berwarna hitam dan ditempatkan di bagian kiri atas. 

(6) Bentuk, ukuran dan isi Kop Naskah Dinas Walikota sebagaimana dimaksud pada ayat (1), 
tercantum dalam lampiran Peraturan Walikota ini. 

Pasal 20 

Pasal I 
Ketentuan dalam Pasal 20, Peraturan Walikota Nomor 11 A Tahun 2005 tentang Pedoman Tata 
Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kota Semarang, diubah sehingga berbunyi sebagai 
berikut: 

Menetapkan : PERATURAN WALIKOTA TENTANG PERUBAHAN ATAS PERATURAN 
W ALIKOTA NOMOR 11 A T AHUN 2005 TENT ANG PEDOMAN TATA 
NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA SEMARANG 

MEMUTUSKAN: 

.. 
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V, H. SUKA WI SUTARIPi,\-1 

WALIKOTASEMARANG, r 

Jl. Pemuda No. 148 Semarang- 50132 
Telp. (024) 3540001 -3513366 Pes. 1201 

WALIKOTA SEMARANG 

Contoh Kop Naskah Dinas Walikota: 

BENTUK, UK.URAN DAN ISI KOP NASKAH DINAS W ALIKOTA 

PERATURAN W ALIKOTA SEMARANG 
NOMOR 
TANGGAL: 

LAMP IRAN 

.. . 


