
BUPATI OGAN ILIR
PROVINSI SUMATERA SEI,ATAN

PERATURAN BUPATI OGAN ILIR
NOMOR 1p TAHUN 2A22

.. 
TENTANG

SUSUNAN ORGANISASI, URAIAN TUGAS DAN FUNGSI
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN KABUPATEN OGAN ILIR

Menimbang : a.

b.

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI OGAN ILIR,

bahwa dalam rangka pelaksanaan kebijakan
penyederhanaErn birokrasi di Lingkungan Pemerintah
Daerah, perlu dilakukan penataan Susunan Organisasi,
Uraian T\rgas dan Fungsi Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Kabupaten Ogan Ilir;

bahwa penataan Susunan Organisasi, Uraian Tfrgas dan
Fungsi Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Ogan
Ilir telah mendapat persetujuan Gubernur Sumatera
Selatan melalui surat Nomor Ail 10457 IWI/2O22
Hal Fasilitasi Rancangan Peraturan Bupati;

bahwa Peraturan Bupati Ogan Ilir Nomor 50 Tahun 2016
tentang Susunan Organisasi, Uraian Ttrgas dan Fungsi
Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Ogan Ilir
sudah tidak sesuai dengan perkembangan hukum sehingga
perlu diganti;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, huruf b, dan huruf c, perlu menetapkan
Peraturan Bupati tentang Susunan Organisasi, Uraian
T\rgas dan Fungsi Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
Kabupaten Ogan Ilir;

Undang-Undang Nomor 37 Tahun 2OO3 tentang
Pembentukan Kabupaten Ogan Komering Ulu Timur,
Kabupaten Ogan Komering Ulu Selatan, dan Kabupaten
Ogan Ilir di Provinsi Sumatera Selatan (kmbaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor L52, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor a3a\;

C.

d.

Mengingat : L.



2

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2Ol4 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2Ol4 Nomor 244, Tartbahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah
beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 11 Tahun 2O2O tentang Cipta Kerja (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2A2O Nomor 245,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
65731; :,

Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang'
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun ,2016 Nomor Ll4, Tambahan kmbaran Negara
Republik'. Indonesia Nomor 5887) sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun
2019 terrtang Perubahan atas Peratrrran Pemerintah Nomor
18 tentang Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2Ol9 Nomor 187, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6402l.;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 9O Tahun 2OLg
tentang Klasifikasi, Kodefikasi dan Nomenklatur
Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2Ol9 Nomor Aa7);

Peraturan Menteri Pendayagunaa.n Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 1,7 Tahun 2O2l tentang
Penyetaraan Jabatan Administrasi ke dalam Jabatan
Fungsional (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2O2l
Nomor 5251;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 25 Tahun 2O2l tentang
Penyederhanaan St uktur Organisasi pada Instansi
Pemerintah untuk Penyederhanaa.n Birokrasi (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2O2L Nomor 5a6);

Peraturan Daerah Nomor L2 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten
Ogan Ilir (Iembaran Daerah Kabupaten Ogan Ilir Tahun
2016 Nomor 12| sebagaimana telah beberapa kali diubah,
terakhir dengan Peraturan Daerah Nomor 1 Tahun 2O2L
tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Daerah Nomor
12 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Ogan Ilir (Lembar€rn Daerah
Kabupaten Ogan Ilir Tahun 2O2l Nomor 1).

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : PERATURAN BIIPATI TENTANG SUSUNAN ORGANISASI,
URAIAN TUGAS DAN FUNGSI DINAS PERPUSTAKAAN DAN
KEARSIPAN KABUPATEN OGAN ILIR

2.

3.

4.

5.

6.

7.
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BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan:

1. Kabupaten adalah Kabupaten Ogan Ilir.
2. Pemerintah Kabupaten adalah Pemerintah Kabupaten

Ogan Ilir.
3. Bupati adalah Bupati Ogan Ilir.
4. Wakil Bupati adalah Wakil Bupati Ogan Ilir.
5. Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten

Ogan Ilir.
6. Dinas ad4lah Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

Kabupaten Ogan Ilir.
7. Dinas adalah Kepala Dinas Peryustakaan dan Kearsipan

Itubupaten Ogan IIir.

BAB II
KEDUDUKAN

Pasal 2

(1) Dinas menrpakan unsur pelaksana urusan pemerintahan
yang menjadi kewenangan daerah kabupaten di bidang
Perpustakaan dan Kearsipan, y€rng merupakan unsur
penunjang pemerintahan yang menjadi kewenangan
daerah kabupaten di bidang Perpustakaan dan Kearsipan.

(21 Dinas Perpustakaan dan Kearsipan dipimpin oleh seorang
Kepala Dinas yang berada di bawah dan bertanggung
jawab kepada Bupati melalui Sekretaris Daerah.

BAB III
SUSUNAN ORGANISASI

Pasal 3

(11 Susunan Organisasi Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
terdiri dari:
a. Kepala Dinas;
b. Sekretariat, membawahi:

Sub Bagian Keuangan dan Perencanaan
c. Bidang Perpustakaan;
d. Bidang Arsip dan Dokumentasi;
e. Kelompok Jabatan Fungsional.

(2) Bagan Susunan Organisasi Dinas sebagaimana tercantum
dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan
dari Peraturan Bupati ini.
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BAB IV
URAIAN TUGAS DAN FUNGSI

Bagian Pertama
Dinas

Pasal 4

Dinas dipimpin oleh Kepala Dinas yang mempunyai tugas
membantu melaksanakan penyelenggaraan Pemerintahan
Kabupaten di bidang Perpustakaan dan Kearsipan.

Pasal 5

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 4, Kepala Dinas mempunyai fungsi:
a. perumusan kebijakan teknis dalam lingkup Perpustakaan

dan Kearsipan;
b. pelaksanaan pengembangan, metode dan mekanisme tata

kerja Perpustakaan dan Kearsipan;
c. pelaksanaan pengumpulan, pengelolaan, pengawasan dan

penyebaran informasi Perpustakaan dan Kearsipan;
d. pembinaan kerjasama kemitraan dalam bidang

Perpustakaan dan Kearsipan;
e. pelaksanaan peningkatan kapasitas aparatur melalui proses

pembelaj aran secara berkelanjutan ;
f. pengembangan kelembagaan pendukung kegiatan

Perpustakaan dan Kearsipan;
g. pengkoordinasian pelayanan dan pembinaan teknis

Perpustakaan dan Kearsipan;
h. pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan

pimpinan sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Bagran Kedua
Sekretariat

Pasal 6

Sekretariat dipimpin oleh seorang Sekretaris dan
mempunyai tugas melaksanakan pelayanan intern Dinas
dalam bidang Keuangan dan Perencanaan serta Umum dan
Kepegawaian.

Pasal 7

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 6, Sekretaris mempunyai fungsi:
a. perumusan dan penyusunan rerrca.na kerja, program

dan anggaran Dinas;
b. pengkoordinasian antar bidang dalam perr5rusunan

rencana kerja, program dan anggaran Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan;

c. pengkoordinasian penyelenggaraan tugas-tugas bidang;
d. pelaksanaan tata kelola urusan kepegawaian,

keuangan, rr.lmah tangga, protokol, administrasi umum,
surat men5rurat, kearsipan serta penyiapan sarana dan
prasarana;

e. pengelolaan dan pemeliharaan barang/inventaris
kekayaan milik daerah;
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. f. pen5rusunan laporan dan evaluasi yang terkait dalam
penyelenggaraErn pemerintah daerah bidang
perpustakaan dan Kearsipan;

g. pelaksanaan monitoring dan evaluasi organisasi dan
tatalaksana;

h. pelaksanaan sistem pengendalian intern; dan
i. pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan

oleh pimpinan sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Pasal 8
:'

Sub Bagian Keuangan dan Perencanaan mempunyai tugas: .

a. menJrusun rencana dan progra.m kerja Dinas
Perp-ustakaan dan Kearsipan;

b. membdrikan petunjuk kepada bawahan;
c. melaks:anakan penatausahaan keuangan;
d. melaksanakan pengawasan dalam penggunaan

anggaran;
e. .menyiapkan bahan dan data dalam pen5rusunan rencana

' kerja dan anggararl Dinas Perpustakaan dan Kearsipan;
f. mengkoordinasikan pen5rusunan €mggaran belanja Dinas

Perpustakaan dan Kearsipan;
g. men5rusun laporan yang terkait dengan baglan keuangan

dan perencarlaan;
h. mengevaluasi program kerja dan kegiatan Dinas

Peryustakaan dan Kearsipan;
i. menilai prestasi kerja bawahan;
j. melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada Sekretaris;

dan
k. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan

oleh pimpinan sesuai dengan ttrgas dan fungsinya.

Bagran Ketiga
BIDANG PERPUSTAKAAN

Pasal 9

Bidang Perpustakaan dipimpin oleh seorang Kepala Bidang dan
mempurrliai tugas melaksanakan penyelenggaraan pelayanan
perpustakaan daerah tingkat kabupaten.

Pasal 1O

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 9, Kepala Bidang Perpustakaan mempunyai fungsi:
a. pen5rusunan rencana dan program kerja bidang;
b. pengkoordinasian program kerja masing-masing seksi;
c. penilaian prestasi kerja bawahan;
d. pengawasan pelaksana€rn layanan perpustakaan;
e. pengkoordinasian dan kerjas€rma layanan perpustakaan;
f. pelaksanaanpembinaanperpustakaan;
g. pengevaluasian program kerja bidang perpustakaan yang

dilaksanakan;
h. pelaksanaan sistem pengendalian intern;
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pelaporan hasil pelaksanaan tugas kepada Kepala Dinas;
dan
melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh
pimpinan sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Bagian Keempat
BIDANG ARSIP DAN DOKUMENTASI

Pasal lL

Bidang Arsip :dan Dokumentasi dipimpin oleh seorang Kepala
Bidang dan mempunyai tugas melaksanakan penyelenggaraan
pelayanan kearsipan dan dokumentasi daerah tingkat
Kabupaten' 

Pasal 12

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 1 1, Kepala Bidang Arsip dan Dokumentasi mempunyai
fungsi:
a. penJrusunar rencana dan program kerja Bidang;
b. pengkoordinasian program kerja masing-masing Seksi;
c. penilaian prestasi kerja bawahan;
d. pengawas€u1 pelaksanaan layanan kearsipan dan

dokumentasi;
e. pengkoordinasian dan kerjasama layanan kearsipan dan

dokumentasi;
f. pelaksanaan dan pembinaan kearsipan dan dokumentasi

daerah;
g. pengevaluasian program kerja bidang kearsipan dan

dokumentasi yang dilaksanakan;
h. pelaks€ula€ul sistem pengendalian intern;
i. pelaporan hasil pelaksanaan tugas kepada Kepala Dinas;

dan
j. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan sesuai dengan tugas dan fungsinya.

BAB V
KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL

Pasal 13

Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas
melakukan kegiatan sesuai dengan bidang tenaga
fungsional masing-masing berdasarkan ketentuan
peraturan perundang-undangan.

Kelompok Jabatan fungsional terdiri atas sejumlah pejabat
fungsional sesuai dengan bidang keahliannya.

(1)

(2t



BAB VI
TATA KERJA

Pasal 14

(1) Daram melaksanakan tugas dan fungsi, Kepala Dinas_ dan
pimpinan satu'an unit organisasi dalam lingkungan 

- 
Dinas

i<aUupaten menerapkan prinsip koordinasi, integrasi dan

sinkrinisasi baik aatam linglrungan Dinas maupun antara
perangkat {ae1ah serta instansi lainnya'

(2) Setiap pimpirian satuan unit organisasi 
_ 
bertanggung jawab

' ' *"*i*pir, - dan mengkoordinasikan bawahannya serta

memberikan bimbingan dan petujuk bagi pelaksanaan tugas.

(3) Setiap' pimpinan satuan unit organisasi dalam lingkungan
'-' Dirr*i raLupaten bertanggung jawab kepada atasannya masing-

masing secara berjenjang.

(4) Pimpinan satuan unit organisasi dalam melaksanakan tugas
' ' 

melakukan pembinaan dan pengawasan terhadap bawahannya'

BAB VII
KEPEGAWAIAN

Pasal 15

(1) Kepala Dinas diangkat dan diberhentikan oleh Bupati.

(2) Sekretaris, Kepala Bidang dan Kepala Sub bagian diangkat-dan
diberhentikan oleh euplti atas usul Kepata Dinas melalui
Sekretaris Daerah.

(3) Pengangkatan dan pemberhentian dalam dan dari jabatan
sebagaimana dirnaksud pada ayat (1) dan ayat (2) sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan.

(4) Kepala Dinas merupakan jabatan eselon II.b atau jabatan
' ' pimpinan tinggi pratama, sekretaris Dinas merupakan jabatan

eselon III.a -dan Kepala Bidang eselon III.b atau jabatan

administrator, Kepala Sub Bagiall merupakan jabatan eselon

IV.a atau jabatan Pengawas.

(5| Jabatan Fungsional Tertentu sesuai dengan ketentuan yang

berlaku.
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BAB VIII
KETENTUAN PENUTUP

Pasa1 16

Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku, Peraturan
Bupati Nomor 5O Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,
Uraian T\rgas dan Fungsi Dinas Perpustakaan dan. Kearsipan
Kabupaten Ogan Ilir dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

Pasal 17

Peraturan tsupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan
pengundangan Peraturan Bupati ini dengan penempatannya
dalam Berita Daerah Kabupaten Ogan Ilir.

I

Ditetapkan di Indralaya
pada tanggal, 2S trhtoi 2022

BUPATI OGAN ILIR,

dto

PANCA WIJAYA AKBAR
Diundangkan di Indralaya
pada tanggal, 2f p<.tri 2022

SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN OGAN ILIR,

dto

MUHSIN

BERITA DAERAH KABUPATEN OGAN ILIR TAHUN 2A22 NOMOR 30

Salinan sesuai dengan aslinya
KEPAI.,A BAGI.AN HUKUM
SETDA KABUPATEN OGAN ILIR,

n-.\
ROSIDI, S.Ag., M.Hum
PEMBTNA / r\r.a
NrP. 19750708 200502 1 003
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I*AMPIRAI.I PERATURAN BUPATI KABI,,PATEN OGAN IUR
NOMOR ?O tesUt:tZOZZ
TEMANG SUSUNAN ORGANISASI, URAIAN TUGAS
DAN FUNGSI DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
KABUPATEN OGAN IUR.

I

KELOMPIOKJABATAN
FUNGSIONAL

KEI,OMFOKJABATAII
TUNGSIONAL


