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SALINAN

BUPATI KARANGANYAR 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR

NOMOR 8 6  TAHUN 2016 
TENTANG

PEDOMAN PELAKSANAAN PEMBANGUNAN DESA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 
BUPATI KARANGANYAR,

M enimbang

M engingat

a. bahw a dengan te lah  u n d an g k an n y a  P e ra tu ran  D aerah 
K abupaten  K aranganyar Nomor 12 T ahun  2015 ten tang  
P em bangunan  D esa dan  Kerja Sam a Desa, m aka perlu  
d ia tu r  pedom an pelaksanaannya;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  h u ru f  a, perlu  m em ben tuk  P era tu ran  
B upati ten tang  Pedom an P elaksanaan  Pem bangunan  
Desa;

1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tang  
P em ben tukan  D aerah -daerah  K abupaten  dalam  
L ingkungan Provinsi Ja w a  Tengah;

2. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2004 ten tang  Sistem  
P erencanaan  P em bangunan  N asional (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2004 Nomor 104, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4421);

3. U ndang-U ndang Nomor 12 T ah u n  2011 ten tang
P em bentukan  P e ra tu ran  P erundang -undangan  
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2011 
Nomor 82, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5234);

4. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  Desa 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 7, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5495);

5. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5587), 
sebagaim ana telah d iubah  beberapa  kali te rakh ir 
dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tang  
P eru b ah an  K edua a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 
T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  D aerah  (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5679);



M enetapkan

6. P era tu ran  Pem erintah Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  
P era tu ran  P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 
T ahun  2014 ten tang  Desa (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 123, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5539), 
sebagaim ana telah d iubah  dengan P era tu ran  
Pem erin tah  Nomor 47 T ahun  2015 ten tan g  P erubahan  
a ta s  P era tu ran  Pem erintah Nomor 43 
T ahun  2014 P era tu ran  ten tan g  P elaksanaan  
U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  Desa 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2015 
Nomor 157, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5717',;

7. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 114 
T ahun  2014 ten tang  Pedom an P em bangunan  Desa;

8. P era tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 12 
T ahun  2015 ten tang  P em bangunan  D esa dan  Kerja 
Sam a D esa (Lem baran D aerah K abupaten  K aranganyar 
T ahun  2015 Nomor 12, T am bahan  L em baran D aerah 
K abupaten  K aranganyar Nomor 37);

MEMUTUSKAN:

: PERATURAN BUPATI TENTANG PEDOMAN PELAKSANAAN
PEMBANGUNAN DESA

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1
Dalam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan :
1. D aerah adalah  K abupaten  K aranganyar.
2. Pem erintah D aerah ad a lah  Kepala D aerah sebagai 

u n s u r  penyelenggara Pem erin tahan  D aerah yang 
m em im pin pe laksanaan  u ru sa n  pem erin tahan  yang 
m enjadi kew enangan D aerah Otonom.

3. P em erin tahan  D aerah adalah  penyelenggaraan  u ru sa n  
P em erin tahan  oleh Pem erintah D aerah dan  Dewan 
Perw akilan Rakyat D aerah m en u ru t a sa s  otonomi dan 
tugas pem ban tuan  dengan prinsip  otonomi 
se luas-luasnya  dalam  sistem  dan  prinsip  Negara 
K esatuan  Republik Indonesia sebagaim ana d im aksud 
dalam  U ndang-U ndang D asar Negara Republik 
Indonesia T ahun  1945.

4. Pem erintah adalah  Pem erin tah  Negara K esatuan 
Republik Indonesia.

5. Pem erintah Provinsi adalah  Pem erin tah  D aerah Provinsi 
Jaw a  Tengah.

6. B upati adalah  B upati K aranganyar.
7. A nggaran Pendapatan  dan  Belanja Negara yang 

se lan ju tnya  d isingkat APBN adalah  ren can a  keuangan  
tah u n a n  Pem erintah P usat yang d ite tapkan  dengan 
U ndang-U ndang.



8. A nggaran Pendapatan  dan  B elanja D aerah yang 
se lan ju tnya  d isingkat APBD adalah  rencana  keuangan  
ta h u n a n  D aerah yang d ite tapkan  dengan P eratu ran  
D aerah.

9. K ecam atan adalah  bagian wilayah dari D aerah 
K abupaten  yang dipim pin oleh Cam at.

10. C am at adalah  C am at di w ilayah K abupaten 
K aranganyar.

11. Kepala Desa adalah  Kepala D esa di K abupaten 
K aranganyar.

12. D esa adalah  k esa tu an  m asy arak a t h u k u m  yang 
memiliki b a tas  wilayah yang berw enang u n tu k  
m engatu r dan  m engurus u ru sa n  Pem erin tahan, 
kepentingan m asyaraka t se tem pat b e rd asark an  
p rak a rsa  m asyarakat, hak  asal u su l, d a n /a ta u  hak  
trad isional yang diakui dan  d ihorm ati dalam  sistem  
P em erin tahan  Negara K esatuan  Republik Indonesia.

13. P em erin tahan  Desa adalah  penyelenggaraan u ru sa n  
P em erin tahan  dan  kepentingan m asyaraka t setem pat 
dalam  sistem  Pem erin tahan  Negara K esatuan  Republik 
Indonesia.

14. Pem erintah Desa adalah  Kepala D esa d iban tu  
Perangkat Desa sebagai u n s u r  penyelenggara 
P em erin tahan  Desa.

15. B adan Perm usyaw aratan  D esa yang selan ju tnya 
d isingkat BPD adalah  lem baga yang m elaksanakan  
fungsi Pem erin tahan  yang anggotanya m erupakan  wakil 
dari pen d u d u k  Desa b e rd asa rk an  keterw akilan wilayah 
dan  d ite tapkan  secara  dem okratis.

16. A nggaran P endapatan  dan  B elanja Desa yang 
se lan ju tnya  d isebu t APB D esa adalah  rencana  
keuangan  tah u n a n  P em erin tahan  Desa.

17. K euangan Desa adalah  sem ua hak  dan  kew ajiban Desa 
yang d ap at dinilai dengan uang, se rta  segala sesu a tu  
berupa  uang  dan  barang  yang b erh u b u n g an  dengan 
p e laksanaan  hak  dan  kew ajiban Desa.

18. Aset Desa adalah  barang  milik Desa yang  berasal dari 
kekayaan  asli Desa, dibeli a ta u  diperoleh a ta s  beban 
APB D esa a ta u  perolehan hak  lainnya yang sah.

19. D ana Desa adalah  d an a  yang bersum ber dari APBN 
yang d ip eru n tu k k an  bagi Desa yang d itransfer m elalui 
APBD dan d igunakan  u n tu k  m em biayai 
penyelenggaraan Pem erin tahan  Desa, pe laksanaan  
pem bangunan  Desa, pem binaan  kem asyaraka tan  Desa, 
dan  Pem berdayaan M asyarakat Desa.

20. Alokasi D ana Desa yang selan ju tnya  disingkat ADD 
adalah  dana  perim bangan yang diterim a D aerah dalam  
APBD setelah d ikurangi D ana Alokasi K husus.

21. Perangkat Desa adalah  u n su r  pem ban tu  Kepala Desa 
dalam  penyelenggaraan P em erin tahan  Desa, yang 
terdiri dari sek reta ria t Desa, p e laksana  kew ilayahan, 
dan  pe laksana  teknis.

22. M usyaw arah Desa adalah  m usyaw arah  a n ta ra  BPD, 
Pem erintah Desa, dan  u n su r  m asyaraka t yang 
d iselenggarakan oleh BPD u n tu k  m enyepakati hal yang 
bersifat strategis.



23. M usyaw arah P erencanaan  Pem bangunan  Desa adalah  
m usyaw arah  a n ta ra  BPD, Pem erin tah  Desa, dan  u n su r  
m asyaraka t yang d iselenggarakan oleh Pem erintah Desa 
u n tu k  m enetapkan  prioritas, program , kegiatan, dan  
k eb u tu h an  pem bangunan  Desa yang d idanai oleh 
APB Desa, sw adaya m asyarakat Desa, d a n /a ta u  APBD.

24. P era tu ran  Desa adalah  p e ra tu ran  p e ru n dang -undangan  
yang d ite tapkan  oleh Kepala Desa setelah  d ibahas dan  
d isepakati bersam a BPD.

25. Pem bangunan  Desa adalah  upaya pen ingkatan  kualitas 
h idup dan  keh idupan  u n tu k  sebesar-besarnya 
kese jah teraan  m asyarakat Desa.

26. K aw asan Perdesaan  adalah  kaw asan  yang m em punyai 
kegiatan u tam a  pertan ian , te rm asu k  pengelolaan 
sum ber daya alam  dengan su su n a n  fungsi kaw asan 
sebagai tem pat perm ukim an perdesaan , pelayanan ja sa  
Pem erin tahan, pelayanan sosial, dan  kegiatan ekonomi.

27. P erencanaan  pem bangunan  D esa adalah  proses 
tah ap an  kegiatan yang d iselenggarakan oleh 
Pem erintah Desa dengan m elibatkan  BPD dan  u n su r  
m asyaraka t secara  partisipa tif guna  pem anfaatan  dan 
pengalokasian sum ber daya D esa dalam  rangka 
m encapai tu ju an  pem bangunan  Desa.

28. P em bangunan  Partisipatif adalah  su a tu  sistem  
pengelolaan pem bangunan  di Desa dan  kaw asan 
perdesaan  yang d ikoordinasikan  oleh Kepala Desa 
dengan m engedepankan kebersam aan , kekeluargaan, 
dan  kegotongroyongan guna  m ew ujudkan 
p en g aru su tam aan  perdam aian  dan  keadilan  sosial.

29. Pengkajian K eadaan Desa adalah  proses penggalian dan 
pengum pulan  d a ta  m engenai keadaan  obyektif 
m asyarakat, m asalah , potensi, d an  berbagai inform asi 
terkait yang m enggam barkan secara  je las dan  lengkap 
kondisi, se rta  d inam ika m asy arak a t Desa.

30. D ata D esa adalah  gam baran  m enyelu ruh  m engenai 
potensi yang m eliputi sum ber daya alam , sum ber daya 
m anusia , sum ber dana, kelem bagaan, sa ran a  
p ra sa ra n a  fisik dan sosial, kearifan lokal, ilmu 
pengetahuan  dan  teknologi, se rta  pe rm asa lahan  yang 
d ihadapi Desa.

31. Pem berdayaan M asyarakat D esa adalah  upaya 
m engem bangkan kem andirian  dan  kese jah teraan  
m asyaraka t dengan m eningkatkan  pengetahuan , sikap, 
keteram pilan , perilaku, kem am puan , kesadaran , serta  
m em anfaatkan  sum ber daya m elalui penetapan  
kebijakan, program , kegiatan, dan  pendam pingan  yang 
sesuai dengan esensi m asalah  dan  prio ritas k eb u tu h an  
m asyaraka t Desa.

32. R encana P em bangunan  Ja n g k a  M enengah Desa yang 
se lan ju tnya  disingkat RPJM D esa adalah  rencana  
kegiatan pem bangunan  Desa u n tu k  jan g k a  w aktu  
6 (enam) tahun .

33. R encana Kerja Pem erintah D esa yang se lan ju tnya 
d isebu t RKP Desa adalah  pen jabaran  dari RPJM Desa 
u n tu k  jangka  w aktu  1 (satu) tahun .



34. D aftar U sulan RKP Desa adalah  pen jabaran  RPJM Desa 
yang m enjadi bagian dari RKP D esa u n tu k  jangka  
w aktu  1 (satu) ta h u n  yang akan  d iu su lk an  pem erin tah  
D esa kepada Pem erintah D aerah m elalui m ekanism e 
Perencanaan  Pem bangunan  D aerah.

35. Lembaga K em asyarakatan  Desa adalah  lem baga yang 
d iben tuk  oleh m asyarakat sesuai dengan k eb u tu h an  
dan  m erupakan  m itra  Pem erin tah  D esa dalam  
m em berdayakan m asyarakat.

36. Penggalian G agasan M asyarakat adalah  w adah bersam a 
a n ta r  pelaku pem bangunan  di tingkat d u su n  u n tu k  
menggali m asalah , potensi dan  m em ilih delegasi d u su n  
di tingkat d usun .

37. U tusan  a ta u  Perv/akilan D usun  adalah  orang yang 
dipilih dan  disepakati, se rta  memiliki k ap asitas  u n tu k  
mewakili sem ua u n su r  yang ada  di tingkat d usun .

38. Pihak Ketiga adalah  orang a tau  p ihak  lain yang 
berkedudukan  di luar Pem erintah d a n /a ta u  Pem erintah 
Desa.

39. Hari adalah  hari kerja.

BAB II
PERENCANAAN PEMBANGUNAN DESA

Bagian K esatu 
Um um

Pasal 2
(1) Pem erintah Desa m enyusun  Perencanaan  

Pem bangunan  Desa sesuai dengan kew enangannya 
dengan m engacu pada p e rencanaan  pem bangunan  
D aerah.

(2) Pem bangunan  Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) d ilaksanakan  oleh Pem erintah Desa dengan 
m elibatkan  se lu ruh  m asyaraka t D esa dengan sem angat 
gotong royong.

(3) M asyarakat Desa berhak  melakukan pem an tau an  
te rh ad ap  pe laksanaan  pem bangunan  Desa.

(4) Dalam  rangka perencanaan  dan  pe laksanaan  
pem bangunan  D esa sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(1) dan  ayat (2), Pem erintah D esa didam pingi oleh 
Pem erintah D aerah.

(5) Pendam ping Pem erintah D aerah sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (4) adalah  Tim yang d iben tuk  oleh 
Bupati.

Pasal 3
(1) Perencanaan  pem bangunan  Desa d isu su n  secara 

berjangka meliputi:
a. RPJM D esa u n tu k  jangka  w aktu  6 (enam) tahun ; 

dan
b. R encana Pem bangunan  T ah u n an  D esa a ta u  yang 

d isebu t RKP Desa, m erupakan  pen jabaran  dari 
RPJM Desa u n tu k  jan g k a  w aktu  1 (satu) tahun .

(2) RPJM D esa dan  RKP D esa sebagaim ana d im aksud  
pada ayat (1), d ite tapkan  dengan P e ra tu ran  Desa.



Pasal 4
(1) RPJM D esa d ite tapkan  dalam  jan g k a  w ak tu  paling lam a 

3 (tiga) bu lan  te rh itung  sejak pelan tikan  Kepala Desa.
(2) RKP D esa m ulai d isu su n  oleh Pem erin tah  Desa pada 

bu lan  Ju li ta h u n  berjalan  u n tu k  perencanaan  
pem bangunan  Desa ta h u n  berikutnya.

Bagian Kedua
Koordinasi Pem bangunan  Desa 

Pasal 5
(1) Dalam  rangka m engoordinasikan  pem bangunan  Desa, 

Kepala Desa d ap a t didam pingi oleh tenaga pendam ping 
profesional, kader Pem berdayaan M asyarakat Desa, 
d a n /a ta u  Pihak Ketiga.

(2) C am at m elakukan  koordinasi pendam pingan 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) di w ilayahnya.

Bagian Ketiga
R uang Lingkup Pem bangunan  Desa 

Pasal 6
(1) P em bangunan  D esa sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 2 m encakup  bidang penyelenggaraan 
P em erin tahan  Desa, p e lak san aan  pem bangunan  Desa, 
pem binaan  kem asyaraka tan  Desa, dan  Pem berdayaan 
M asyarakat Desa.

(2) B idang penyelenggaraan Pem erin tahan  Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), a n ta ra  lain :
a. penetapan  dan penegasan  b a tas  Desa;
b. p endataan  Desa;
c. pen y u su n an  ta ta  ruang  Desa;
d. penyelenggaraan m usyaw arah  Desa;
e. pengelolaan inform asi Desa;
f. penyelenggaraan p e rencanaan  Desa;
g. penyelenggaraan evaluasi tingkat perkem bangan 

P em erin tahan  Desa;
h. penyelenggaraan kerja sam a a n ta r  Desa;
i. pem bangunan  sa ran a  dan  p ra sa ra n a  kan to r Desa; 

dan
j. kegiatan lainnya sesuai kondisi Desa.

(3) B idang pe laksanaan  pem bangunan  Desa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) a n ta ra  lain :
a. pem bangunan , pem anfaatan , dan  pem eliharaan  

in frasru k tu r dan  lingkungan Desa, a n ta ra  lain :
1. ja lan  pem ukim an;
2. ja lan  Desa a n ta r  perm ukim an  ke wilayah 

pertan ian ;
3. lingkungan perm ukim an m asy arak a t Desa; dan
4. in fra s tru k tu r D esa lainnya sesua i kondisi Desa.

b. pem bangunan , pem anfaatan , dan  pem eliharaan  
sa ran a  dan  p ra sa ra n a  k eseh a tan , a n ta ra  lain :
1. air bersih  berskala  Desa;
2. san itasi lingkungan;
3. pelayanan k eseha tan  D esa seperti posyandu; 

dan



4. sa ran a  dan  p ra sa ra n a  k eseh a tan  lainnya sesuai 
kondisi Desa.

c. pem bangunan , pem anfaatan , dan  pem eliharaan  
sa ran a  dan  p ra sa ra n a  pendid ikan  dan  kebudayaan , 
a n ta ra  lain :
1. tam an  bacaan  m asyarakat;
2. pendid ikan  an ak  u sia  dini;
3. balai p e la tih an /k eg ia tan  belajar m asyarakat;
4. pengem bangan dan  pem binaan  sanggar seni; 

dan
5. sa ran a  dan  p ra sa ra n a  pendid ikan  dan  pela tihan  

lainnya sesuai kondisi Desa.
d. pengem bangan u sa h a  ekonom i produktif, serta  

pem bangunan , pem anfaatan , dan  pem eliharaan  
sa ran a  dan  p ra sa ra n a  ekonomi, a n ta ra  lain :
1. p a sa r Desa;
2. pem ben tukan  dan  pengem bangan BUM Desa;
3. penguatan  perm odalan BUM Desa;
4. pem bibitan tan am an  pangan;
5. penggilingan padi;
6. lum bung Desa;
7. kolam  ikan dan  pem benihan  ikan;
8. kandang  ternak;
9. insta lasi biogas;
10. m esin pakan  ternak;
11. sa ran a  dan  p ra sa ra n a  ekonom i lainnya sesuai 

kondisi Desa.
e. pe lestarian  lingkungan h idup, a n ta ra  lain :

1. penghijauan;
2. pem buatan  terasering;
3. perlindungan  m ata  air;
4. pem bersihan  daerah  aliran  sungai;
5. kegiatan lainnya sesua i kondisi Desa.

(4) B idang Pem binaan K em asyarakatan  D esa sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (1), a n ta ra  lain :
a. pem binaan  lem baga kem asyaraka tan ;
b. penyelenggaraan ke ten tram an  dan  ketertiban;
c. pem binaan  k e ru k u n an  u m a t beragam a;
d. pengadaan  sa ran a  dan  p ra sa ra n a  olah raga;
e. pem binaan  kesen ian  dan  sosial budaya m asyarakat; 

dan
f. kegiatan lain sesuai kondisi Desa.

(5) B idang Pem berdayaan M asyarakat Desa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1), a n ta ra  lain :
a. pelatihan  u sa h a  ekonomi, pertan ian , perikanan , dan 

perdagangan;
b. pela tihan  teknologi tepat guna;
c. pendidikan, pela tihan , dan  penyu luhan  bagi Kepala 

Desa, Perangkat Desa, dan  BPD;
d. pen ingkatan  k ap asitas  m asyarakat, a n ta ra  lain :

1. kader Pem berdayaan M asyarakat Desa;
2. kelom pok u sa h a  ekonom i produktif;
3. kelom pok perem puan;
4. kelom pok tani;
5. kelom pok m asyaraka t m iskin;
6. kelcm pok pengrajin;



7. kelom pok pem erhati dan  perlindungan  anak;
8. kelom pok pem uda; dan
9. kelom pok lain sesuai kondisi Desa.

BAB III
PENYUSUNAN RPJM DESA

Bag:an K esatu 
Um um

Pasal 7
(1) R ancangan RPJM Desa m em uat visi dan  misi 

Kepala Desa, a rah  kebijakan pem bangunan  Desa, serta  
ren can a  kegiatan yang m eliputi b idang penyelenggaraan 
pem erin tahan  Desa, p e laksanaan  pem bangunan  Desa, 
pem binaan  kem asyaraka tan  Desa, dan  Pem berdayaan 
M asyarakat Desa.

(2) Visi m erupakan  su a tu  gam baran  tan tan g an  m asa 
depan  yang berisikan c ita-cita  yang ingin diw ujudkan 
oleh kepala Desa pada sa a t pencalonan  berdasarkan  
keadaan  obyektif Desa.

(3) Visi sebagaim ana d im aksud  ayat (1) h a ru s  d ap a t d iu k u r 
u n tu k  dapat m engetahui tingkat kem andirian , 
kem ajuan , keadilan, dan  kem akm uran  yang ingin 
dicapai.

(4) Misi m erupakan  se su a tu  yang h a ru s  d ilak sanakan  oleh 
Kepala Desa agar tu ju an  d ap at te rlak san a  dan  berhasil 
dengan baik yang m erupakan  pen jabaran  dari visi yang 
telah ditecapkan oleh Kepala Desa.

(5) Kebijakan pem bangunan  Desa d ia rahkan  u n tu k  
m em bangun  D esa di . segala bidang berdasarkan  
kew enangan Desa yang m erupakan  perw ujudan dari 
visi dan  misi Kepala Desa.

Pasal 8
(1) Kepala Desa m enyelenggarakan p en y u su n an  RPJM 

Desa dengan m eng iku tsertakan  u n s u r  m asyarakat.
(2) P enyusunan  RPJM Desa sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1), d ilaksanakan  dengan m em pertim bangkan 
kondisi objektif Desa dan  prio ritas program  dan 
kegiatan Daerah.

(3) P enyusunan  RPJM D esa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), d ilakukan  dengan kegiatan yang m eliputi :
a. p em ben tukan  tim penyusun  RPJM Desa;
b. penyelarasan  a rah  kebijakan Perencanaan  

Pem bangunan  Daerah;
c. pengkajian keadaan  Desa;
d. p en y u su n an  rencana  Pem bangunan  Desa m elalui 

M usyaw arah Desa;
e. pen y u su n an  rancangan  RPJM Desa;
f. p en y u su n an  rencana  pem bangunan  Desa melalui 

m usyaw arah  perencanaan  pem bangunan  Desa; dan
g. penetapan  RPJM Desa.



Bagian Kedua
Pem bentukan  Tim Penyusun  RPJM Desa

*s>

Pasal 9
(1) Kepala D esa m em bentuk tim  pen y u su n  RPJM Desa.
(2) Tim sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), terdiri dari :

a. Kepala Desa selaku pem bina;
b. sek retaris Desa selaku ketua;
c. ke tua  lem baga Pem berdayaan M asyarakat Desa 

selaku sekretaris; dan
d. anggota yang berasal dari Perangkat Desa, lem baga 

Pem berdayaan M asyarakat Desa, kader 
Pem berdayaan M asyarakat Desa, dan  u n su r  
m asyarakat lainnya.

(3) Ju m la h  tim sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), 
paling sedikit 7 (tujuh) orang dan  paling banyak 11 
(sebelas) orang dengan m eng iku tsertakan  kaum  
perem puan  paling sedikit 30% (tiga pu luh  persen) dari 
ju m lah  tim.

(4) Tim penyusun  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 
d ite tapkan  dengan K eputusan  Kepala Desa.

Pasal 10
Tim p enyusun  RPJM Desa m elaksanakan  kegiatan sebagai 
be riku t :
a. penyelarasan  a rah  kebijakan pem bangunan  Daerah;
b. pengkajian  keadaan  Desa;
c. p en y u su n an  rancangan  RPJM Desa; dan
d. penyem purnaan  rancangan  RPJM Desa.

Bagian Ketiga
Penyelarasan  Arah Kebijakan P em bangunan  D aerah

Pasal 11
(1) Tim penyusun  RPJM Desa m elakukan  penyelarasan  

a rah  kebijakan pem bangunan  D aerah sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 10 h u ru f  a.

(2) Penyelarasan  a rah  kebijakan sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (1) d ilakukan  dengan m engintegrasikan  
program  dan kegiatan pem bangunan  D aerah dengan 
pem bangunan  Desa.

(3) Penyelarasan  a rah  kebijakan sebagaim ana d im aksud 
pada aya t (1) d ilakukan  dengan m engikuti sosialisasi 
d a n /a ta u  m endapatkan  inform asi ten tang  a rah  
kebijakan pem bangunan  D aerah.

(4) Inform asi a rah  kebijakan pem bangunan  D aerah 
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2), m eliputi :
a. rencana  pem bangunan  jangka  m enengah Daerah;
b. rencana  strategis sa tu an  kerja  perangkat Daerah;
c. rencana  um um  ta ta  ru an g  wilayah D aerah;
d. rencana  rinci ta ta  ruang  wilayah D aerah; dan
e. rencana  pem bangunan  kaw asan  perdesaan .



Pasal 12
(1) Kegiatan penyelarasan  sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 11, d ilakukan  dengan cara  m enda ta  dan  m em ilah 
rencana  program  dan  kegiatan pem bangunan  D aerah 
yang akan  m asuk  ke Desa.

(2) R encana program  dan kegiatan sebagaim ana d im aksud  
pada ayat (1), dikelom pokkan m enjadi bidang 
penyelenggaraan Pem erin tahan  Desa, pem bangunan  
Desa, pem binaan  kem asyaraka tan  Desa, dan 
Pem berdayaan M asyarakat Desa.

(3) Hasil p endataan  dan  pem ilahan sebagaim ana d im aksud 
pada ayat (1), d ituangkan  dalam  form at d a ta  rencana 
program  dan  kegiatan pem bangunan  yang akan  m asuk  
ke Desa.

(4) D ata rencana  program  dan  kegiatan sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (3), m enjadi lam piran  hasil 
pengkajian keadaan  Desa.

(5) Form at daftar rencana  program  dan  kegiatan 
pem bangunan  D aerah yang m asu k  ke Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (3), te rcan tum  dalam  
Lam piran P era tu ran  ini.

Bagian Keem pat 
Pengkajian K eadaan Desa

Pasal 13
(1) Tim penyusun  RPJM Desa m elakukan  pengkajian 

keadaan  Desa sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 10 
h u ru f  b.

(2) Pengkajian keadaan  Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) d ilakukan  dalam  rangka m em pertim bangkan 
kondisi obyektif Desa.

(3) Pengkajian keadaan  Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2), m eliputi :
a. penyelarasan  d a ta  Desa;
b. penggalian gagasan m asyarakat; dan
c. pen y u su n an  laporan  hasil pengkajian  keadaan  

Desa.
(4) Laporan hasil pengkajian keadaan  Desa sebagaim ana 

d im aksud  pada ayat (3) h u ru f  c m enjadi bahan  
m asu k an  dalam  M usyaw arah D esa dalam  rangka 
p en y u su n an  Perencanaan  P em bangunan  Desa.

Pasal 14
(1) Penyelarasan  d a ta  Desa sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 13 ayat (3) h u ru f  a, d ilakukan  m elalui kegiatan :
a. pengam bilan d a ta  dari dokum en d a ta  Desa;
b. pem bandingan d a ta  D esa dengan kondisi Desa 

terkini.
(2) D ata Desa sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), 

m eliputi sum ber daya alam , sum ber daya m anusia , 
sum ber daya pem bangunan , d an  sum ber daya sosial 
budaya yang ada  di Desa.



(3) Hasil penyelarasan  d a ta  D esa sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (1), m enjadi b ah an  m asu k an  dalam  
M usyaw arah Desa dalam  rangka  pen y u su n an  
P erencanaan  Pem bangunan  Desa.

Pasal 15
(1) Penggalian gagasan m asyaraka t sebagaim ana d im aksud  

dalam  Pasal 13 ayat (3) h u ru f  b d ilakukan  u n tu k  
m enem ukenali potensi dan  peluang  pendayagunaan  
sum ber daya Desa, dan  m asalah  yang d ihadapi Desa.

(2) Hasil penggalian gagasan sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), m enjadi d a sa r bagi m asy arak a t dalam  
m erum uskan  u su la n  rencana  kegiatan yang d ituangkan  
dalam  form at daftar gagasan dusun /k e lo m p o k .

(3) U sulan rencana  kegiatan sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2), m eliputi penyelenggaraan pem erin tahan  Desa, 
pem bangunan  Desa, pem binaan  kem asyaraka tan  Desa, 
dan  Pem berdayaan M asyarakat Desa.

(4) Form at daftar gagasan  d u su n /k e lo m p o k  sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (2), te rcan tu m  dalam  lam piran 
P era tu ran  ini

Pasal 16
(1) Penggalian gagasan  sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 15, d ilakukan  secara  partisipa tif dengan 
m elibatkan  se lu ruh  u n s u r  m asy arak a t Desa sebagai 
sum ber d a ta  dan  informasi.

(2) Pelibatan m asyarakat Desa sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (1), d ap a t d ilakukan  m elalui m usyaw arah  
d u su n  d a n /a ta u  m usyaw arah  k h u su s  u n su r  
m asyarakat.

(3) U nsur m asyarakat sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(2), a n ta ra  lain :
a. k e tu a  RT;
b. k e tu a  RW;
c. tokoh adat;
d. tokoh agam a;
e. tokoh m asyarakat;
f. tokoh pendidikan;
g. kelom pok tani;
h. kelom pok perajin;
i. kelom pok perem puan;
j. kelom pok pem erhati dan  perlindungan  anak;
k. kelom pok m asyarakat m iskin; dan
l. kelom pok-kelom pok m asy arak a t lain sesuai dengan 

kondisi sosial budaya m asy arak a t Desa.
(4) Tim penyusun  RPJM Desa m elakukan  pendam pingan 

te rh ad ap  m usyaw arah  d u su n  d a n /a ta u  m usyaw arah  
k h u su s  u n su r  m asyarakat sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2).

Pasal 17
(1) Penggalian gagasan sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 16. d ilakukan  dengan cara  d iskusi kelom pok 
secara  terarah .



(2) D iskusi kelom pok sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), 
m enggunakan  ske tsa  Desa, kalender m usim , dan  bagan 
kelem bagaan D esa sebagai a la t kerja  u n tu k  menggali 
gagasan  m asyarakat.

(3) Tim penyusun  RPJM Desa d ap a t m enam bahkan  a la t 
kerja sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2), dalam  
rangka m eningkatkan  kua litas hasil penggalian 
gagasan.

(4) Dalam  hal terjadi h am b a tan  dan  kesu litan  dalam  
penerapan  a la t kerja sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2), tim  penyusun  RPJM D esa d ap a t m enggunakan  
a la t kerja lainnya yang sesuai dengan kondisi dan 
kem am puan  m asyarakat Desa.

(5) Form at contoh sketsa  Desa, kalender m usim  dan 
kelem bagaan Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2), te rcan tum  dalam  Lam piran P era tu ran  ini.

Pasal 18
(1) Tim penyusun  RPJM D esa m elakukan  rekap itu lasi 

u su la n  rencana  kegiatan pem bangunan  Desa 
b e rd asa rk an  u su la n  rencana  kegiatan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 17.

(2) Hasil rekap itu lasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), 
d ituangkan  dalam  form at rekap itu lasi u su la n  rencana  
kegiatan pem bangunan  Desa.

(3) R ekapitu lasi u su la n  rencana  kegiatan  pem bangunan  
D esa sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2), m enjadi 
lam piran  laporan  hasil pengkajian  keadaan  Desa.

(4) Form at rekap itu lasi u su la n  ren can a  kegiatan 
pem bangunan  D esa sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(2), te rcan tum  dalam  Lam piran P e ra tu ran  ini.

Pasal 19
(1) Tim penyusun  RPJM D esa m enyusun  laporan  hasil 

pengkajian keadaan  Desa.
(2) Laporan sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), 

d ituangkan  dalam  berita  acara.
(3) Berita acara  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2), 

dilam piri dokum en :
a. d a ta  Desa yang sudah  d ise laraskan ;
b. d a ta  rencana  program  pem bangunan  D aerah yang 

akan  m asuk  ke Desa;
c. d a ta  rencana  program  pem bangunan  kaw asan 

pedesaan; dan
d. rekap itu lasi u su la n  rencana  kegiatan  pem bangunan  

D esa dari d u su n  d a n /a ta u  kelom pok m asyarakat. •
(4) Form at berita  acara  p e lak san aan  pengkajian  keadaan  

D esa sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2), te rcan tum  
dalam  Lam piran P era tu ran  ini.

Pasal 20
(1) Tim Penyusun  RPJM Desa m elaporkan kepada Kepala 

Desa hasil pengkajian keadaan  Desa.
(2) Hasil pengkajian keadaan  Desa sebagaim ana d im aksud  

pada ayat (1), te rtuang  dalam  form at laporan 
pe laksanaan  pengkajian keadaan  Desa.



(3) Kepala D esa m enyam paikan laporan  kepada BPD 
setelah m enerim a laporan  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), dalam  rangka  p en y u su n an  rencana  
pem bangunan  Desa m elalui M usyaw arah Desa.

(4) Form at laporan  pe laksanaan  pengkajian  keadaan  Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2), te rcan tum  dalam  
Lam piran P era tu ran  ini.

Bagian Kelima
P enyusunan  R encana P em bangunan  Desa m elalui 

M usyaw arah Desa

Pasal 21
(1) BPD m enyelenggarakan M usyaw arah Desa berdasarkan  

laporan  hasil pengkajian keadaan  Desa.
(2) M usyaw arah Desa sebagaim ana d im aksud  pada ayat

(1), d ilaksanakan  paling lam bat 7 (tujuh) hari terh itung  
sejak diterim anya laporan  dari Kepala Desa.

Pasal 22
(1) M usyaw arah Desa sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 21, m em bahas dan  m enyepakati sebagai berikut :
a. laporan  hasil pengkajian keadaan  Desa;
b. ru m u sa n  a rah  kebijakan pem bangunan  Desa yang 

d ijabarkan  dari visi dan  misi Kepala Desa; dan
c. rencana  prioritas kegiatan penyelenggaraan 

pem erin tahan  Desa, pem bangunan  Desa, 
pem binaan  kem asyaraka tan  Desa, dan 
Pem berdayaan M asyarakat Desa.

(2) Pem bahasan  rencana  prioritas kegiatan  sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) h u ru f  c, d ilakukan  dengan 
d iskusi kelom pok secara  te ra rah  yang dibagi 
be rd asa rk an  bidang penyelenggaraan Pem erin tahan 
Desa, pem bangunan  Desa, pem binaan  kem asyaraka tan  
Desa, dan  Pem berdayaan M asyarakat Desa.

(3) D iskusi kelom pok secara  te ra rah  sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (2) m em bahas sebagai beriku t :
a. laporan hasil pengkajian k eadaaan  Desa;
b. prioritas rencana  kegiatan Desa dalam  jangka  w aktu 

6 (enam) tahun ;
c. sum ber pem biayaan rencana  kegiatan 

pem bangunan  Desa; dan
d. rencana  pelaksana  kegiatan D esa yang akan  

d ilak sanakan  oleh Perangkat Desa, u n su r  
m asyarakat Desa, kerja sam a a n ta r  Desa, d a n /a ta u  
kerjasam a Desa dengan Pihak Ketiga.

Pasal 23
(1) Hasil kesepakatan  dalam  M usyaw arah Desa 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 2 ,  d i t u a n g k a n  
dalam  berita  acara.

(2) Hasil kesepakatan  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat
(1), m enjadi pedom an bagi Pem erin tah  Desa dalam  
m enyusun  RPJM Desa.



(3) Form at berita acara  m usyaw arah  Desa p enyusunan  
RPJM Desa sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), 
te rcan tum  dalam  Lam piran P era tu ran  ini.

Bagian Keenam
P enyusunan  R ancangan RPJM Desa 

Pasal 24
(1) Tim penyusun  RPJM D esa m enyusun  rancangan  RPJM 

D esa b e rd asa rk an  berita  aca ra  sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 23.

(2) R ancangan RPJM Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), d ituangkan  dalam  form at rancangan  RPJM 
Desa.

(3) Tim penyusun  RPJM D esa m em buat berita  acara  
ten tang  hasil p enyusunan  rancangan  RPJM Desa yang 
dilam piri dokum en rancangan  RPJM Desa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (2).

(4) Berita acara  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (3), 
d isam paikan  oleh tim p enyusun  RPJM D esa kepada 
Kepala Desa.

(5) Form at rancangan  RPJM D esa sebagaim ana d im aksud  
pada ayat (2), te rcan tum  dalam  Lam piran P era tu ran  ini.

(6) Form at berita  acara  p en y u su n an  rancangan  RPJM Desa 
sebagaim ana d im aksuc  pada  ayat (4), te rcan tum  dalam  
Lam piran P era tu ran  ini.

Pasal 25
(1) Kepala Desa m em eriksa dokum en rancangan  RPJM 

Desa yang telah d isu su n  oleh tim  penyusun  RPJM Desa 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 24.

(2) Tim penyusun  RPJM Desa m elakukan  perbaikan  
be rd asa rk an  a rah an  Kepala Desa dalam  hal Kepala 
D esa belum  m enyetujui ran can g an  RPJM Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1).

(3) Dalam  hal rancangan  RPJM D esa telah d isetu ju i oleh 
Kepala Desa, d ilak sanakan  M usyaw arah Perencanaan  
Pem bangunan  Desa.

Bagian K etujuh
P enyusunan  R encana Pem bangunan  D esa Melalui 
Mus}raw arah  Perencanaan P em bangunan  Desa

Pasal 26
(1) Kepala Desa m enyelenggarakan M usyaw arah 

Perencanaan  Pem bangunan  Desa yang d iadakan  u n tu k  
m em bahas dan  m enyepakati rancangan  RPJM Desa.

(2) M usyaw arah Perencanaan  P em bangunan  Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) diikuti oleh 
Pem erintah Desa, BPD, dan  u n s u r  m asyarakat.

(3) U nsur m asyarakat sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2), terdiri atas:
a. k e tu a  RT;
b. k e tu a  RW;
c. tokoh adat;
d. tokoh agam a;



e. tokoh m asyarakat;
f. tokoh pendidikan;
g. perw akilan kelom pok tani;
h. perw akilan kelom pok perajin;
i. perw akilan kelom pok perem puan;
j. perw akilan kelom pok anak;
k. perw akilan kelom pok pem erhati dan  perlindungan  

anak;
l. perw akilan kelom pok m asyaraka t m iskin; dan
m. u n su r  m asyarakat lain sesuai kondisi sosial budaya 

Desa.

Pasal 27
(1) M usyaw arah Perencanaan  Pem bangunan  Desa 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 26, m em bahas dan 
m enyepakati rancangan  RPJM Desa.

(2) Hasil k esep ak a tan  M usyaw arah P erencanaan  
Pem bangunan  Desa sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(1), d ituangkan  dalam  berita  acara.

(3) Form at berita  acara  M usyaw arah Perencanaan  
Pem bangunan  Desa pen y u su n an  ran can g an  RPJM Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2), te rcan tum  dalam  
Lam piran P era tu ran  ini.

Bagian Kedelapan
Penetapan dan  P erubahan  RPJM Desa 

Pasal 28
(1) Kepala Desa m engarahkan  Tim Penyusun  RPJM Desa

m elakukan  perbaikan  dokum en ran can g an  RPJM Desa 
b e rd asa rk an  hasil k esepaka tan  M usyaw arah 
P erencanaan  Pem bangunan  D esa sebagaim ana
dim aksud dalam  Pasal 27.

(2) R ancangan RPJM Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), d ituangkan  dalam  form at sistem atika 
rancangan  akh ir RPJM Desa.

(3) R ancangan RPJM Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) m enjadi lam piran rancangan  P era tu ran  Desa 
ten tang  RPJM Desa.

(4) Kepala Desa m enyusun  rancangan  P era tu ran  Desa 
ten tang  RPJM Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2).

(5) R ancangan P era tu ran  Desa ten tang  RPJM Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3) d ibahas dan 
d isepakati bersam a oleh Kepala Desa dan  BPD u n tu k  
d ite tapkan  m enjadi P era tu ran  D esa ten tang  RPJM Desa.

(6) Form at sistem atika rancangan  akh ir RPJM Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2), tercan tum  dalam  
Lam piran P era tu ran  ini.

Pasal 29
(1) Kepala Desa d ap a t m engubah  RPJM D esa dalam  hal :

a. terjad: peristiw a k h u su s , seperti bencana alam , 
krisis politik, krisis ekonomi, d a n /a ta u  k e ru su h an  
sosial yang berkepanjangan; a tau



b. te rd ap a t p e ru b ah an  m endasar a ta s  kebijakan 
Pem erintah, Pem erintah Provinsi, dan  a tau  
Pem erintah D aerah.

(2) P erubahan  RPJM Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), d ibahas dan  d isepakati dalam  M usyaw arah 
P erencanaan  Pem bangunan  D esa dan  se lan ju tnya 
d ite tapkan  lebih lan ju t dengan P e ra tu ran  Desa.

3AB IV
PENYUSUNAN RKP DESA

Bagian K esatu 
Um um

Pasal 30
(1) Pem erintah Desa m enyusun  RKP Desa sebagai 

pen jabaran  RPJM Desa.
(2) RKP Desa d isu su n  oleh Pem erin tah  D esa sesuai dengan 

inform asi dari Pem erintah D aerah berka itan  dengan 
pagu indikatif D esa dan  rencana  kegiatan  Pem erintah, 
Pem erin tah  Provinsi, dan  Pem erin tah  D aerah.

(3) RKP D esa m ulai d isu su n  oleh pem erin tah  Desa pada 
bu lan  Ju li ta h u n  berjalan.

(4) RKP D esa d ite tapkan  dengan P e ra tu ran  D esa paling 
lam bat akh ir bu lan  Septem ber ta h u n  berjalan.

(5) RKP Desa m enjadi d a sa r penetapan  APB Desa.

Pasal 31
(1) Kepala Desa m enyusun  RKP Desa dengan

m eng iku tsertakan  m asyarakat Desa.
(2) P enyusunan  RKP Desa sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1), d ilakukan  dengan kegiatan yang m eliputi :
a. p en y u su n an  Perencanaan  P em bangunan  Desa

m elalui M usyaw arah Desa;
b. pem ben tukan  tim penyusun  RKP Desa;
c. pencerm atan  pagu ind ikatif D esa dan  penyelarasan  

p rog ram /keg ia tan  m asu k  ke Desa;
d. pencerm atan  u lang  dokum en RPJM Desa;
e. p en y u su n an  rancangan  RKP Desa;
f. penyepakatan  rancangan  RKP D esa m elalui

M usyaw arah Perencanaan  P em bangunan  Desa;
g. penetapan  RKP Desa;
h. p e ru b ah an  RKP Desa; dan
i. pengajuan  daftar u su lan  RKP Desa.

Bagian Kedua
P enyusunan  Perencanaan  P em bangunan  D esa m elalui 

M usyaw arah Desa

Pasal 32
(1) BPD m enyelenggarakan M usyaw arah Desa dalam  

rangka pen jm sunan  rencana  p em bangunan  Desa.
(2) Hasil m usyaw arah  D esa sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1) m enjadi pedom an bagi pem erin tah  Desa 
m enyusun  rancangan  RKP Desa dan  dafta r u su la n  RKP 
Desa.



(3) BPD m enyelenggarakan m usyaw arah  D esa dalam  
rangka p en y u su n an  RKP sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), paling lam bat bu lan  J u n i ta h u n  berjalan.

Pasal 33
(1) M usyaw arah Desa sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 32, m elaksanakan  kegiatan sebagai beriku t :
a. m encerm ati u lang  dokum en RPJM Desa;
b. m enyepakati hasil pencerm atan  u lang  dokum en 

RPJM Desa; dan
c. m em bentuk  tim  verifikasi sesuai dengan jen is 

kegiatan dan  keahlian  yang d ib u tu h k an .
(2) Tim verifikasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 

h u ru f  c d ap a t berasal dari w arga m asyaraka t Desa 
d a n /a ta u  sa tu an  kerja perangkat D aerah.

(3) Hasil kesepaka tan  sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(1), d ituangkan  dalam  berita  acara.

(4) Berita acara  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3), 
m enjadi oedom an bag: Kepala D esa dalam  m enyusun  
RKP Desa.

(5) Form at berita  acara  p en y u su n an  RKP Desa melalui 
M usyaw arah Desa sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(3), te rcan tum  dalam  Lam piran P e ra tu ran  ini.

Bagian Ketiga
P em bentukan  Tim P enyusun  RKP Desa 

Pasal 34
(1) Kepala Desa m em bentuk  tim  p enyusun  RKP Desa.
(2) Tim sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) terdiri dari :

a. Kepala Desa selaku pem bina;
b. Sekretaris Desa selaku ketua;
c. k e tu a  lem baga Pem berdayaan M asyarakat Desa 

sebagai sekretaris; dan
d. anggota yang m eliputi Perangkat Desa, lem baga 

Pem berdayaan M asyarakat Desa, kader 
pem berdayaan m asyaraka t Desa, dan  u n su r  
m asyarakat.

(3) Ju m la h  tim sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), 
paling sedikit 7 (tujuh) orang dan  paling banyak 11 
(sebelas) orang dengan m eng iku tse rtakan  kaum  
perem puan  paling sedikit 30% (tiga pu luh  persen) dari 
ju m lah  tim.

(4) P em bentukan  tim  penyusun  RKP D esa d ilaksanakan  
paling lam bat bu lan  J u n i ta h u n  berjalan.

(5) Tim penyusun  RKP Desa d ite tapkan  lebih lan ju t dengan 
K epu tusan  Kepala Desa.

Pasal 35
(1) Tim penyusun  RKP D esa m elaksanakan  kegiatan 

sebagai beriku t :
a. pencerm atan  rencana  anggaran  P endapatan  Desa;
b. pencerm atan  pagu indikatif D esa dan  penyelarasan  

p rog ram /keg ia tan  m asu k  ke Desa;
c. pencerm atan  u lang  dokum en RPJM Desa;
d. evaluasi pe laksanaan  RKP D esa ta h u n  sebelum nya;



e. pencerm atan  kesepakatan  kerjasam a a n ta r  Desa 
d a n /a ta u  p ihak  ketiga;

f. pem bahasan  daftar u su la n  p e lak san aan  kegiatan 
pem bangunan  Desa;

g. pen y u su n an  rancangan  RKP Desa; dan
h. pen y u su n an  rancangan  daftar u su la n  RKP Desa

(2) R ancangan RKP D esa sebagaim ana d im aksud  pada ayat 
(1) h u ru f  f, m erupakan  rancangan  RKP Desa yang 
dibiayai oleh Desa

(3) R ancangan daftar u su la n  RKP D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) h u ru f  h, m eru p ak an  rancangan  
RKP Desa yang d iu su lkan  pem biayaannya kepada 
Pem erintah D aerah m elalui m ekanism e m usyaw arah  
p e rencanaan  pem bangunan .

Bagian Keempat
Pencerm atan  Pagu Indikatif Desa dan  Penyelarasan 

Program /K egiatan M asuk ke Desa

Pasal 36
(1) Kepala Desa m endapatkan  d a ta  dan  inform asi dari 

D aerah ten tang  :
a. pagu indikatif Desa; dan
b. rencana  p rog ram /keg ia tan  Pem erintah, Pem erintah 

Provinsi, dan  Pem erintah D aerah yang m asuk  ke 
Desa.

(2) D ata dan  inform asi sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(1) , d iterim a Kepala Desa dari D aerah paling lam bat 
bu lan  Ju li setiap tah u n  berjalan.

Pasal 37
(1) Tim penyusun  RKP Desa m elakukan  pencerm atan  pagu 

indikatif Desa sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 37, 
m eliputi :
a. rencana  D ana Desa yang  bersum ber dari APBN;
b. rencana  ADD yang m erupakan  bagian dari dana  

perim bangan yang diterim a D aerah;
c. rencana  bagian dari hasil pajak  D aerah dan 

re tribusi D aerah; dan
d. rencana  b a n tu a n  keuangan  dari APBD provinsi dan  

APBD pem erin tah  D aerah.
(2) Tim penyusun  RKP Desa m elakukan  penyelarasan  

rencana  p rog ram /keg ia tan  yang m asu k  ke Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), m eliputi :
a. rencana  kerja Pem erintah D aerah;
b. rencana  program  dan  kegiatan Pem erintah, 

Pem erintah Provinsi, dan  Pem erintah Daerah;
c. hasil penjaringan asp irasi m asy arak a t oleh Dewan 

Perwakilan Rakyat D aerah.
(3) Hasil pencerm atan  sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1), d ituangkan  ke dalam  form at pagu indikatif 
Desa.

(4) Hasil penyelarasan  sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(2) , d ituangkan  ke dalam  form at daftar rencana  
program  dan  kegiatan pem bangunan  yang m asuk  ke 
Desa.



(5) B erdasarkan  hasil pencerm atan  sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (3) dan  ayat (5), tim  pen y u su n  RKP Desa 
m enyusun  rencana  pem bangunan  berskala  lokal Desa 
y an g :d ituangkan  dalam  rancangan  RKP Desa.

(6) Form at pagu indikatif D esa sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (3), te rcan tum  dalam  L am piran P era tu ran  ini.

(7) Form at daftar rencana  program  dan  kegiatan 
pem bangunan  D aerah yang m asu k  ke Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (5), te rcan tum  dalam  
Lam piran P era tu ran  ini.

Pasal 38
(1) B upati m enerb itkan  su ra t p em beritahuan  kepada 

Kepala Desa dalam  hal terjadi ke terlam batan  
penyam paian  inform asi pagu indikatif Desa 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 36 ayat (1).

(2) B upati m elakukan  pem binaan  dan  pendam pingan  
kepada Pem erintah D esa dalam  percepatan  
p e laksanaan  perencanaan  pem bangunan  sebagai 
dam pak  keterlam batan  penyam paian  inform asi 
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1).

(3) Percepatan  perencanaan  pem bangunan  sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (2) u n tu k  m em astikan  APB Desa 
d ite tapkan  pada tanggal 31 D esem ber ta h u n  berjalan.

Bagian Kelima
Pencerm atan Ulang RPJM Desa 

Pasal 39
(1) Tim penyusun  RKP Desa m encerm ati skala  prioritas 

u su la n  rencana  kegiatan pem bangunan  Desa u n tu k  
1 (satu) tah u n  anggaran  beriku tnya  sebagaim ana 
tercan tum  dalam  dokum en RPJM Desa.

(2) Hasil pencerm atan  sebagaim ana d im aksud  pada 
avat (1), m enjadi d asa r bagi tim  penyusun  RKP Desa 
dalam  m enyusun  rancangan  RKP Desa.

Bagian Keenam
P enyusunan  R ancangan RKP D esa 

Pasal 40
P enyusunan  rancangan  RKP Desa berpedom an pada:
a. hasil kesepakatan  M usyaw arah Desa;
b. pagu indikatif Desa;
c. p en d ap a tan  asli Desa;
d. ren can a  kegiatan Pem erintah, Pem erintah Provinsi, dan 

Pem erin tah  Daerah;
e. ja ring  aspirasi m asyarakat yang d ilakukan  oleh Dewan 

Perw akilan Rakyat Daerah;
f. hasil pencerm atan  u lang dokum en RPJM Desa;
g. hasil kesepakatan  kerja sam a a n ta r  Desa; dan
h. hasil kesepakatan  kerja sam a Desa dengan pihak 

ketiga.



Pasal 41
(1) Tim penyusun  RKP Desa m enyusun  daftar u su lan  

pe lak san a  kegiatan Desa sesuai ren can a  kegiatan.
(2) Pelaksana kegiatan sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1), seku rang-kurangnya  m eliputi :
a. ketua;
b. sekretaris;
c. bendahara; dan
d. Anggota pelaksana.

(3) Pelaksana kegiatan sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(2), m eng iku tsertakan  perem puan .

Pasal 42
(1) R ancangan RKP Desa paling sedikit berisi uraian :

a. evaluasi pe laksanaan  RKP D esa ta h u n  sebelum nya;
b. prioritas program , kegiatan, dan  anggaran  Desa

yang dikelola oleh Desa;
c. prioritas program , kegiatan, dan  anggaran  Desa

yang dikelola m elalui kerja sam a an ta r-D esa  dan
pihak  ketiga;

d. rencana  program , kegiatan, dan  anggaran  Desa
yang dikelola oleh Desa sebagai kew enangan 
penugasan  dari Pem erintah, Pem erintah Provinsi, 
dan  Pem erintah D aerah; dan

e. pe laksana  kegiatan Desa yang terdiri a ta s  u n su r  
Perangkat Desa d a n /a ta u  u n s u r  m asyaraka t Desa.

(2) R ancangan RKP Desa sebagaim ana d im aksud  pada ayat 
(2), d ituangkan  dalam  form at ran can g an  RKP Desa.

(3) Pem erin tah  Desa d ap at m erencanakan  pengadaan 
tenaga ahli di bidang pem bangunan  in fra s tru k tu r 
u n tu k  d im asukkan  ke dalam  ran can g an  RKP Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1).

(4) Tenaga ahli di bidang, pem bangunan  in fras tru k tu r 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (4) d ap a t berasal dari 
w arga m asyarakat Desa, sa tu an  kerja perangkat D aerah 
yang m em bidangi pem bangunan  in frastruk tu r, 
d a n /a ta u  tenaga pendam ping profesional.

(5) Form at rancangan  RKP Desa sebagaim ana d im aksud 
pada ayat (2), te rcan tum  dalam  Lam piran P era tu ran  
ini.

Pasal 43
(1) R ancangan RKP Desa sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 42 dilam piri a n ta ra  lain rencana  kegiatan dan 
R encana Anggaran Biaya.

(2) R encana kegiatan dan  R encana A nggaran Biaya
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) u n tu k  kerja sam a 
a n ta r  Desa d isu su n  dan  d isepakati bersam a para  
Kepala Desa yang m elakukan  kerja sam a a n ta r  Desa.

(3) R encana kegiatan dan  R encana Anggaran Biaya
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), diverifikasi oleh 
tim  verifikasi.



(4) Tim verifikasi sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (3), 
seku rang-kurangnya  3 orang dan  sebanyak-banyaknya 
5 orang terdiri dari:
a. u n su r  Pem erintah Desa;
b. u n su r  lem baga K em asyarakatan  Desa; dan
c. u n su r  sa tu an  kerja perangkat D aerah terkait yang 

m em bidangi a ta u  tenaga pendam ping  profesional 
yang kom peten sesuai dengan bidangnya.

(5) Form at rencana  Kegiatan dan  R encana Anggaran Biaya 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), te rcan tum  dalam  
Lam piran P era tu ran  ini.

Pasal 44
(1) Pem erintah Desa d ap at m engusu lkan  prio ritas program  

dan  kegiatan pem bangunan  D esa dan  pem bangunan  
kaw asan  perdesaan  kepada Pem erin tah , Pem erintah 
Provinsi, d a n /a ta u  Pem erintah D aerah.

(2) Tim p enyusun  RKP D esa m enyusun  u su la n  prioritas 
program  dan  kegiatan sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1).

(3) U sulan prioritas program  dan  kegiatan  sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) d ituangkan  dalam  rancangan  
daftar u su la n  RKP Desa.

(4) R ancangan daftar u su la n  RKP D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (3), m enjadi lam piran  berita  acara  
laporan  tim  penyusun  ran can g an  RKP Desa.

(5) Form at daftar u su la n  RKP Desa sebagaim ana d im aksud 
pada ayat (3), te rcan tum  dalam  Lam piran P era tu ran  ini.

(6) Form at Berita Acara P enyusunan  R ancangan RKP Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (4), te rcan tu m  dalam  
Lam piran P era tu ran  ini.

Pasal 45
(1) Tim penyusun  RKP Desa m em buat berita  aca ra  ten tang  

hasil p en y u su n an  rancangan  RKP D esa yang dilam piri 
dokum en rancangan  RKP Desa dan  rancangan  daftar 
u su la n  RKP Desa.

(2) Berita acara  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), 
d isam paikan  oleh tim penyusun  RKP Desa kepada 
Kepala Desa.

Pasal 46
(1) Kepala Desa m em eriksa dokum en ran can g an  RKP Desa 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 45.
(2) Kepala Desa m engarahkan  tim  penyusun" RKP Desa 

u n tu k  m elakukan  perbaikan  dokum en rancangan  RKP 
D esa sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1).

(3) Dalam  hal Kepala D esa telah  m enyetu ju i rancangan  
RKP Desa sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), Kepala 
D esa m enyelenggarakan M usyaw arah P erencanaan  
Pem bangunan  Desa.



Bagian K etujuh
Penyelenggaraan M usyaw arah P erencanaan  

Pem bangunan  Desa

Pasal 47
(1) Kepala Desa m enyelenggarakan M usyaw arah 

P erencanaan  Pem bangunan  D esa yang d iadakan  u n tu k  
m em bahas dan  m enyepakati rancangan  RKP Desa.

(2) M usyaw arah Perencanaan  P em bangunan  Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) diikuti oleh 
Pem erin tah  Desa, BPD, dan  u n s u r  m asyarakat.

(3) U nsur m asyaraka t sebagaim ana d im aksud  pada ayat 
(2), terdiri a ta s  :
a. k e tu a  RT;
b. k e tu a  RW;
c. tokoh adat;
d. tokoh agam a;
e. tokoh m asyarakat;
f. tokoh pendidikan;
g. kelom pok tani;
h. kelom pok nelayan;
i. kelom pok perem puan;
j. kelom pok anak;
k. kelom pok pem erhati dan  pelindungan  anak;
l. kelom pok m asyarakat m iskin; dan

(4) Selain u n su r  m asyarakat sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (3), M usyaw arah P erencanaan  P em bangunan  Desa 
d ap a t m elibatkan  u n su r  m asy arak a t lain sesuai dengan 
kondisi sosial budaya m asyarakat.

Pasal 48
(1) R ancangan RKP D esa sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 47 ayat (1) m em uat ren can a  penyelenggaraan 
pem erin tahan  Desa, p e lak san aan  pem bangunan , 
pem binaan  kem asyaraka tan , dan  Pem berdayaan 
M asyarakat Desa.

(2) R ancangan RKP Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), berisi prioritas program  dan  kegiatan yang 
d idanai :
a. pagu indikatif Desa;
b. p en d ap a tan  asli Desa;
c. sw adaya m asyaraka t Desa;
d. b a n tu a n  keuangan  dari p ihak  ketiga; dan
e. b a n tu a n  keuangan  dari Pem erintah Provinsi, 

d a n /a ta u  Pem erintah D aerah.
(3) Prioritas program  dan kegiatan sebagaim ana d im aksud 

pada ayat (2), d iru m u sk an  b e rd asa rk an  penilaian 
te rh ad ap  k eb u tu h an  m asyaraka t Desa, meliputi:
a. pen ingkatan  k ap asitas  penyelenggaraan

Pem erin tahan  Desa;
b. pen ingkatan  kua litas dan  akses te rh ad ap  pelayanan 

dasar;
c. pem bangunan  dan  pem eliharaan  in fra s tru k tu r dan 

lingkungan berd asark an  kem am puan  tekn is dan 
sum ber daya lokal yang tersedia;



d. pengem bangan ekonom i pertan ian  berskala  
produktif;

e. pem anfaatan  teknologi tep a t guna  u n tu k  kem ajuan  
ekonomi;

f. pendayagunaan  sum ber daya alam ;
g. pe lestarian  ad a t is tiada t dan  sosial budaya Desa;
h. pen ingkatan  kua litas ke tertiban  dan  keten teram an  

m asyaraka t Desa b e rd asa rk an  k eb u tu h an  
m asyaraka t Desa; dan

i. pen ingkatan  k ap asitas  m asy arak a t dan  Lembaga 
K em asyarakatan  Desa.

Pasal 49
(1) Hasil kesepakatan  M usyaw arah Perencanaan  

Pem bangunan  Desa sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 49, d ituangkan  dalam  berita  acara.

(2) Kepala Desa m engarahkan  tim  p enyusun  RKP Desa 
m elakukan  perbaikan  dokum en ran can g an  RKP Desa 
b e rd asa rk an  hasil k esepaka tan  M usyaw arah 
Perencanaan  Pem bangunan  D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1).

(3) R ancangan RKP D esa sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(2), d ituangkan  dalam  form at s istem atika  rancangan  
akh ir RKP Desa.

(4) R ancangan RKP Desa sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(2) m enjadi lam piran rancangan  P e ra tu ran  Desa ten tang  
RKP Desa.

(5) Kepala Desa m enyusun  rancangan  P e ra tu ran  Desa 
ten tang  RKP Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (3).

(6) R ancangan P era tu ran  Desa ten tang  RKP Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (4) d ibahas dan 
d isepakati bersam a oleh Kepala Desa dan  BPD u n tu k  
d ite tapkan  m enjadi P era tu ran  D esa ten tan g  RKP Desa.

(7) Form at sistem atika rancangan  ak h ir RKP Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3), te rcan tum  dalam  
Lam piran P era tu ran  ini.

(8) Form at berita  acara  p en y u su n an  rancangan  RKP Desa 
m elalui M usyaw arah P erencanaan  Pem bangunan  Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), te rcan tu m  dalam  
Lam piran P eratu ran  ini.

Bagian Kedelapan 
P erubahan  RKP Desa

Pasal 50
(1) RKP Desa d ap a t d iubah  dalam  hal :

a. terjadi peristiw a k h u su s , seperti b encana  alam , 
krisis politik, krisis ekonomi, d a n /a ta u  k e ru su h an  
sosial yang berkepanjangan; a tau

b. te rdapat p e ru b ah an  m en d asar a ta s  kebijakan 
Pem erintah, Pem erintah Provinsi, Pem erintah 
D aerah d a n /a ta u  Pem erintah Desa.



(2) Dalam  hal terjadi pe ru b ah an  RKP Desa, d ikarenakan  
terjadi peristiw a k h u su s  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) h u ru f  a, Kepala Desa m elaksanakan  kegiatan 
sebagai beriku t :
a. berkoordinasi dengan Pem erin tah  D aerah yang 

m em punyai kew enangan terka it dengan kejadian 
k h u su s ;

b. m engkaji u lang  kegiatan pem bangunan  dalam  RKP 
D esa yang terkena  dam pak  terjad inya peristiw a 
k h u su s ;

c. m enyusun  rancangan  kegiatan yang disertai 
rencana  kegiatan dan  R encana A nggaran Biaya; dan

d. m enyusun  rancangan  RKP Desa perubahan .
(3) Dalam  hal terjadi p e ru b ah an  RKP Desa, d ikarenakan  

p e ru b ah an  m endasar a ta s  kebijakan sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) h u ru f  b, Kepala Desa 
m elaksanakan  kegiatan sebagai berikut:
a. m engum pulkan  dokum en p e ru b ah an  m endasar a ta s  

kebijakan Pem erintah, Pem erin tah  Provinsi, 
d a n /a ta u  Pem erintah Daerah;

b. m engkaji u lang  kegiatan pem bangunan  dalam  RKP 
D esa yang terkena dam pak  terjad inya perubahan  
m endasar a ta s  kebijakan Pem erin tah , Pem erintah 
Provinsi, d a n /a ta u  Pem erintah D aerah;

c. m enyusun  rancangan  kegiatan yang disertai 
rencana  kegiatan dan  R encana A nggaran Biaya; dan

d. m enyusun  rancangan  RKP D esa perubahan .

Pasal 51
(1) Kepala Desa m enyelenggarakan M usyaw arah 

P erencanaan  Pem bangunan  D esa yang d iadukan  secara 
k h u su s  u n tu k  kepentingan  pem bahasan  dan 
penyepakatan  pe ru b ah an  RKP D esa sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 50.

(2) Penyelenggaraan M usyaw arah Perencanaan
P em bangunan  Desa sebagaim ana d im aksud  pada ayat 
(1), d isesua ikan  dengan terjad inya peristiw a k h u su s  
d a n /a ta u  terjadinya p e ru b ah an  m en d asa r sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 50 ayat (1).

(3) Hasil kesepakatan  dalam  M usyaw arah P erencanaan  
P em bangunan  Desa sebagaim ana  d im aksud  pada ayat
(1), d ite tapkan  dengan P e ra tu ran  D esa ten tang  RKP 
D esa perubahan .

(4) P e ra tu ran  Desa sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3), 
sebagai d a sa r dalam  p e n y u su n an  p e ru b ah an  APB Desa.

Bagian Kesem bilan 
Pengajuan D aftar U sulan RKP Desa

Pasal 52
(1) Kepala Desa m enyam paikan daftar u su la n  RKP Desa 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 44 kepada B upati 
m elalui Cam at.

(2) Penyam paian daftar u su lan  RKP D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) paling tanggal lam bat tanggal 
31 D esem ber ta h u n  berjalan.



(3) D aftar u su la n  RKP Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (D, m enjadi m ateri p em b ah asan  di dalam  
M usyaw arah P erencanaan  P em bangunan  K ecam atan 
dan  K abupaten.

(4) B upati m enginform asikan kepada Pem erintah Desa 
ten tang  hasil pem bahasan  daftar u su la n  RKP Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3).

(5) Inform asi ten tang  hasil pem b ah asan  daftar u su la n  RKP 
Desa sebagaim ana d im aksud  pada ayat (4) diterim a 
oleh Pem erintah Desa setelah  d iselenggarakannya 
m usyaw arah  perencanaan  pem bangunan  di K ecam atan 
pada ta h u n  anggaran  berikutnya.

(6) Inform asi sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (5) d iterim a 
Pem erintah Desa paling lam bat bu lan  Ju li tah u n  
anggaran  berikutnya.

BAB V
PELAKSANAAN KEGIATAN PEMBANGUNAN DESA

Bagian K esatu 
Um um

Pasal 53
(1) Kepala Desa m engkoordinasikan  kegiatan 

pem bangunan  Desa yang d ilak san ak an  oleh Perangkat 
Desa d a n /a ta u  u n su r  m asy arak a t Desa.

(2) P e laksanaan  kegiatan pem bangunan  D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1), m eliputi :
a. pem bangunan  Desa berskala  lokal Desa; dan
b. pem bangunan  sektoral dan  D aerah yang m asu k  ke 

Desa.
(3) P e laksanaan  pem bangunan  D esa yang berskala  lokal 

sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) h u ru f  a, dikelola 
m elalui swakelola Desa, kerja  sam a a n ta r  Desa 
d a n /a ta u  kerja sam a Desa dengan Pihak Ketiga.

(4) Kepala Desa m engkoordinasikan persiapan  dan 
pe laksanaan  pem bangunan  D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) te rh itung  sejak d ite tapkan  APB 
Desa.

Pasal 54
(1) P em bangunan  Desa yang bersum ber dari program  

sek toral d a n /a ta u  program  D aerah, d ilaksanakan  
sesua i dengan k e ten tu an  dari Pem erintah, Pem erintah 
Provinsi, a tau  Pem erintah D aerah.

(2) Dalam  hal k e ten tu an  sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(1), m enyatakan  p e laksanaan  program  sektor d a n /a ta u  
program  D aerah d iin tegrasikan  ke dalam  pem bangunan  
Desa, program  sektor d a n /a ta u  program  D aerah di 
Desa d ica ta t dalam  APB Desa.

(3) Dalam  hal k e ten tu an  sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(1), m enyatakan  pe laksanaan  program  sektor d a n /a ta u  
program  D aerah didelegasikan kepada Desa, m aka Desa 
m em punyai kew enangan u n tu k  m engurus.



(4) P elaksanaan  program  sektor d a n /a ta u  program  daerah  
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3) d ibahas dan  
d isepakati dalam  M usyaw arah Desa yang 
d iselenggarakan oleh BPD.

(5) Dalam  hal pem bahasan  dalam  M usyaw arah Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (4) tidak  m enyepakati 
tekn is pe laksanaan  program  sektor d a n /a ta u  program  
D aerah, Kepala Desa d ap a t m engajukan  kebera tan  a ta s  
bagian dari teknis p e lak san aan  yang tidak  disepakati, 
d isertai d a sa r pertim bangan  kebera tan  d im aksud .

(6) Kepala Desa m enyam paikan k eb era tan  sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (5) kepada B upati m elalui Cam at.

Pasal 55
(1) Kepala Desa m engkoordinasikan  p e lak san aan  program  

sektor d a n /a ta u  program  D aerah yang didelegasikan 
pe laksanaannya  kepada Desa.

(2) P e laksanaan  program  sektor d a n /a ta u  program  daerah  
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d ilakukan  oleh 
Perangkat Desa d a n /a ta u  u n s u r  m asyaraka t Desa 
sesuai dengan ke ten tu an  yang berlaku.

Bagian Kedua 
T ahapan  Persiapan

Pasal 56
T ahapan  persiapan  m eliputi :
a. penetapan  pelaksana  kegiatan;
b. p en y u su n an  rencana  kerja;
c. sosialisasi kegiatan;
d. pem bekalan  pe laksana  kegiatan;
e. penyiapan  dokum en adm in istrasi;
f. pengadaan  tenaga kerja; dan
g. pengadaan  b ah an /m ate ria l.

Paragraf 1
Penetapan  Pelaksana Kegiatan

Pasal 57
(1) Kepala D esa m em eriksa daftar calon p e laksana  kegiatan 

yang tercan tum  dalam  dokum en RKP Desa yang 
d ite tapkan  dalam  APB Desa.

(2) Kepala Desa m enetapkan  p e laksana  kegiatan dengan 
K epu tusan  Kepala Desa.

(3) Dalam hal p e laksana  kegiatan m engundu rkan  diri, 
p indah  domisili keluar Desa, d a n /a ta u  dikenai sanksi 
p idana, Kepala Desa d ap a t m engubah  pelaksana  
kegiatan.

Pasal 58
Pelaksana  kegiatan bertugas m em ban tu  Kepala D esa dalam  
tah a p an  persiapan  dan  tah ap an  p e lak san aan  kegiatan.



Paragraf 2
P enyusunan  R encana Kerja 

Pasal 59
(1) P e laksana  kegiatan  m enyusun  ren can a  kerja  bersam a 

Kepala Desa.
(2) R encana kerja  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), 

m em uat a n ta ra  lain :
a. u ra ia n  kegiatan;
b. biaya;
c. w ak tu  pelaksanaan ;
d. lokasi;
e. kelom pok sasa ran ;
f. tenaga  kerja; dan
g. daftar pe laksana  kegiatan.

(3) R encana kerja  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), 
d itu an g k an  dalam  form at ren can a  kerja  u n tu k  
d ite tapkan  dengan K epu tusan  Kepala Desa.

(4) Form at ren can a  kerja  keg iatan  D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (3), te rcan tu m  dalam  Lam piran 
P e ra tu ran  ini.

Paragraf 3 
Sosialisasi Kegiatan

Pasal 60
(1) Kepala D esa m enginform asikan dokum en RKP Desa, 

APB D esa, dan  ren can a  kerja  kepada  m asyarakat 
m elalui sosialisasi kegiatan.

(2) M ateri sosialisasi kegiatan  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), d ituangkan  dalam  form at ceklis m ateri 
keg iatan  pem bangunan  Desa.

(3) Sosialisasi sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), 
d ilakukan  a n ta ra  lain melalui:
a. m usyaw arah  persiapan  p e lak san aan  kegiatan Desa;
b. m usyaw arah  d usun ;
c. m usyaw arah  kelompok;
d. sistem  inform asi D esa berbasis website;
e. p ap an  inform asi Desa; d a n /a ta u
f. m edia lain sesua i kondisi Desa.

(4) Form at ceklis m ateri kegiatan  pem bangunan  Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), te rcan tu m  dalam  
Lam piran P era tu ran  ini.

Paragraf 4
Pem bekalan P elaksana  Kegiatan 

Pasal 61
(1) Kepala Desa m engoordinasikan  pem bekalan  pelaksana 

keg iatan  di Desa.
(2) Pem erin tah  D aerah m elak san ak an  pem bekalan 

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1).
(3) P e laksanaan  pem bekalan  sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (2) d ilakukan  dengan pem bim bingan teknis.



Pasal 62
(1) Pem bekalan sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 61, 

a n ta ra  lain:
a. pengelolaan keuangan  Desa;
b. penyelenggaraan P em erin tahan  Desa; dan
c. pem bangunan  Desa.

(2) Kegiatan pem bekalan  pengelolaan keuangan  Desa 
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  a, a n ta ra  
lain tekn is adm in istrasi pengelolaan keuangan  dan  
tekn is p en y u su n an  dokum en pertanggungjaw aban 
keuangan .

(3) Kegiatan pem bekalan  penyelenggaraan  pem erin tahan  
D esa sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  b, 
a n ta ra  lain tekn is adm in istras i kesek re taria tan , 
pen d a taan , penetapan , d an  penegasan  b a ta s  Desa.

(4) Kegiatan pem bekalan  pem bangunan  D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1) h u ru f  c seperti pendayagunaan  
teknologi tep a t guna  dalam  pengelolaan sum ber daya 
lokal, m ekanism e pengadaan  ba ran g  dan  jasa , 
p en y u su n an  laporan  p e lak san aan  kegiatan, dan  
pengelolaan inform asi Desa.

Paragraf 5
Penyiapan D okum en A dm inistrasi Kegiatan 

Pasal 63
(1) P elaksana  kegiatan m elakukan  penyiapan  dokum en 

adm in istras i kegiatan.
(2) P elaksana  kegiatan sebagaim ana d im aksud  pada ayat 

(1) dalam  m elakukan  peny iapan  dokum en 
berkoordinasi dengan Kepala Desa.

(3) D okum en adm in istrasi sebagaim ana  d im aksud  pada 
ayat (1) a n ta ra  lain  :
a. dokum en RKP D esa beserta  lam piran;
b. dokum en APB Desa;
c. dokum en adm in istrasi keuangan ;
d. dokum entasi fo to /gam bar sebelum  kegiatan 

pem bangunan  d ilakukan;
e. dafta r m asy arak a t penerim a m anfaat;
f. p e rnya taan  kesanggupan  pe lak san a  kegiatan 

m enyelesaikan pekerjaan;
g. penyiapan dokum en pera lihan  h ak  m elalui h ibah  

dari w arga m asy arak a t kepada  Desa a ta s  
la h a n /ta n a h  yang m enjadi a se t D esa sebagai 
dam pak  kegiatan pem bangunan  Desa;

h. penyiapan dokum en jual-beli a n ta ra  w arga 
m asy arak a t dengan D esa a ta s  la h a n /ta n a h  yang 
terkena  dam pak  kegiatan  pem b an g u n an  Desa;

i. penyiapan  dokum en pe rn y a taan  kesanggupan  dari 
w arga m asyaraka t u n tu k  tidak  m em in ta  ganti rugi 
a ta s  b an g u n an  pribadi d a n /a ta u  tan am an  yang 
te rkena  dam pak  kegiatan  p em bangunan  Desa;

j. penyiapan dokum en pem bayaran  ganti rugi a ta s  
b an g u n an  pribadi d a n / a ta u  tan a m an  yang terkena  
dam pak  kegiatan pem bangunan  Desa; dan



k. laporan  hasil analisis sed erh an a  perihal dam pak  
sosial dan  lingkungan.

(4) Form at dokum en adm in istrasi p e lak san aan  kegiatan 
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (3), te rcan tu m  dalam  
L am piran P era tu ran  ini.

Paragraf 6
Pengadaan  Tenaga Kerja d an  B ahan /M ateria l

Pasal 64
P elaksanaan  kegiatan  pem bangunan  D esa m engu tam akan  
pem anfaa tan  sum ber daya m an u s ia  d an  sum ber daya alam  
yang ada  di Desa, se rta  m endayagunakan  sw adaya dan  
gotong royong m asyarakat.

Pasal 65
(1) P elaksana  kegiatan m endayagunakan  sum ber daya 

m an u sia  yang ada  di Desa, seku rang-kurangnya  
m elakukan  :
a. p en d a taan  k e b u tu h a n  tenaga  kerja;
b. pem ben tukan  kelom pok kerja;
c. pem bagian jadw al kerja; dan
d. k esepaka tan  pem bayaran  u p a h  d a n /a ta u  honor.

(2) P enda taan  k e b u tu h a n  tenaga  kerja sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1) h u ru f  a  d itu an g ak an  dalam  
form at p en d a taan  k e b u tu h a n  tenaga  kerja.

(3) B esaran  u p a h  d a n /a ta u  honor sebagaim ana d im aksud  
pad a  ayat (1) h u ru f  d, sesua i dengan  perh itungan  
b esaran  u p a h  d a n /a ta u  honor yang te rcan tu m  di dalam  
RKP D esa yang d ite tapkan  dalam  APB Desa.

(4) P erh itungan  besaran  u p a h  d a n /a ta u  honor 
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) d ituangkan  dalam  
form at dafta r h ad ir dan  tan d a  terim a in sen tif pekerja 
se rta  form at dafta r p e rh itungan  b esa ran  u p a h  d a n /a ta u  
honor.

(5) Form at p en d a taan  k e b u tu h a n  tenaga kerja 
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2), te rcan tu m  dalam  
L am piran P e ra tu ran  ini.

(6) Form at sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (4), 
te rcan tu m  dalam  Lam piran P e ra tu ran  ini.

Pasal 66
(1) P e laksana  kegiatan m endayagunakan  sum ber daya

alam  yang ada  di Desa, seku rang-kurangnya
m elakukan:
a. p en d a taan  k e b u tu h a n  m a te ria l/b a h a n  yang 

d iperlukan;
b. p en en tu an  m a te ria l/b a h a n  yang d ised iakan  dari 

Desa; dan
c. m en en tu k an  cara  pengadaan  m a te ria l/b a h an .

(2) P endataan  k e b u tu h a n  m a te ria l/b a h a n  yang d iperlukan
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) h u ru f  a 
d itu an g k an  dalam  form at dafta r k eb u tu h an
m ateria l /  b a h a n .



(3) B esaran  harga  m a te ria l/b a h a n  sebagaim ana d im aksud  
pad a  ayat (1) m aksim al sesua i dengan perh itungan  
harga  R encana Anggaran Biaya yang te rcan tu m  di 
dalam  lam piran  RKP D esa yang d ite tapkan  dalam  APB 
Desa.

(4) Form at daftar k e b u tu h a n  m a te ria l/b a h a n  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (2), te rcan tu m  dalam  Lam piran 
P era tu ran  ini.

Pasal 67
(1) P elaksana  kegiatan m endayagunakan  sw adaya 

dan  gotong royong m asy arak a t Desa, sekurang- 
ku rangnya  m elakukan  :
a. pengh im punan  dan  p en ca ta tan  d an a  sw adaya 

m asyarakat, sum bangan  dari p ihak  ketiga, dan  
tenaga sukare la  dari u n s u r  m asyarakat;

b. p en d a taan  sum bangan  m asy arak a t D esa d a n /a ta u  
p ihak  ketiga yang berben tuk  barang;

c. p en d a taan  h ibah  dari m asy arak a t D esa d a n /a ta u  
p ihak  ketiga;

d. pem ben tukan  kelom pok tenaga kerja  sukarela; dan
e. p ene tapan  jadw al kerja.

(2) Je n is  dan  ju m lah  sw adaya m asyarakat, se rta  tenaga 
su k are la  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), sesuai 
dengan  ren can a  yang tercan tum  di dalam  RKP Desa 
yang d ite tapkan  dalam  APB Desa.

(3) Pengh im punan  dan  p enca ta tan  d a n a  sw adaya 
m asyarakat, sum bangan  dari p ihak  ketiga, dan  tenaga 
su k are la  dari u n s u r  m asy arak a t sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1) h u ru f  a  d itu an g k an  dalam  
form at daftar realisasi sw adaya d a n a  dan  daftar 
realisasi tenaga  sukarela .

(4) P enda taan  sum bangan  m asyarakat D esa d a n /a ta u  
p ihak  ketiga yang berben tuk  ba ran g  sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) h u ru f  b d itu an g k an  dalam  
form at daftar realisasi sw adaya b a h a n /  barang.

(5) Form at daftar realisasi sw adaya d an a  dan  daftar 
realisasi tenaga sukare la  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (3), te rcan tu m  dalam  Lam piran P e ra tu ran  ini.

(6) Form at daftar realisasi sw adaya b a h a n /b a ra n g  
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (4), te rcan tu m  dalam  
L am piran P era tu ran  ini

Pasal 68
(1) Kepala D esa m enjam in p e lak san aan  sw adaya 

d an  gotong royong m asy arak a t sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 6 7 ,seku rang -ku rangnya  
m engadm in istrasikan  dokum en:
a. pernya taan  pem berian  h ibah  dari w arga m asyarakat 

D esa d a n /a ta u  p ihak  ketiga kepada  Desa a ta s  
la h a n /ta n a h  yang m enjadi a se t D esa sebagai 
dam pak  kegiatan pem bangunan  D esa dan  diikuti 
dengan proses pem buatan  a k ta  h ibah  oleh kepala 
Desa; dan



b. p e rnya taan  kesanggupan  dari w arga m asyarakat 
D esa d a n /a ta u  p ihak  ketiga u n tu k  tidak  m em inta 
ganti rugi a ta s  b an g u n an  pribadi d a n /a ta u  tan am an  
yang terkena  dam pak  kegiatan  pem bangunan  Desa.

(2) D okum en sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 
d ituangkan  dalam  form at su ra t  p e rn y a taan  h ibah  dan  
form at su ra t pernya taan  tidak  m e n u n tu t ganti rugi a ta s  
b an g u n an , dan  a ta u  tan am an .

(3) Pem biayaan ak ta  h ibah  sebagaim ana  d im aksud  pada 
aya t (1) h u ru f  a d ilakukan  m elalui APB Desa.

(4) Form at su ra t pe rnyataan  h ibah  d an  form at su ra t 
p e rnya taan  tidak  m e n u n tu t ganti rugi a ta s  ban g u n an  
dan  a ta u  tan am an  sebagaim ana d im aksud  pada ayat 
(2), te rcan tu m  dalam  Lam piran P e ra tu ran  ini

Pasal 69
(1) P e laksanaan  kegiatan p em bangunan  D esa d ilakukan  

ta n p a  m erugikan h ak -h ak  ru m ah  tangga m iskin a ta s  
a se t la h a n /ta n a h , b an g u n an  pribadi d a n / a ta u  
tan am an  yang terkena  dam pak  kegiatan  pem bangunan  
Desa.

(2) P e laksanaan  kegiatan pem bangunan  D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1), d ilakukan  dengan  ca ra  :
a. pera lihan  h ak  kepem ilikan a ta s  la h a n /ta n a h  

m elalui ju a l beli; dan
b. pem berian  ganti rugi a ta s  b an g u n an  pribadi 

d a n /a ta u  tanam an .
(3) Pem biayaan yang d ib u tu h k a n  dalam  rangka

perlindungan  h ak -h ak  ru m ah  tangga m iskin
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) d ilakukan  m elalui 
APB Desa.

(4) P enen tuan  besaran  ganti rugi sebagaim ana d im aksud  
pad a  ayat (2) h u ru f  b d ia tu r sesua i dengan ke ten tu an  
P e ra tu ran  P erundang-undangan .

Pasal 70
(1) Kepala D esa m engu tam akan  pem anfaa tan  sum ber daya 

m an u s ia  dan  sum ber daya alam  yang  a d a  di Desa, serta  
m endayagunakan  sw adaya dan  gotong royong 
m asy arak a t sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 64 
m elalui m ekanism e p em bangunan  D esa secara  
swakelola.

(2) D alam  hal m ekanism e sw akelola sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) tidak  d a p a t d ilakukan  oleh 
Kepala Desa, d iselenggarakan pengadaan  barang  
d a n /a ta u  jasa .

(3) K eten tuan  m engenai pengadaan  barang  d a n /a ta u  ja sa  
di D esa sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) d ia tu r 
dalam  P era tu ran  B upati tersendiri.



Bagian Ketiga
T ahapan  P e laksanaan  Kegiatan

Paragraf 1 
Um um

Pasal 71
Kepala D esa m engkoordinasikan  ta h a p a n  p e laksanaan  
kegiatan, m eliputi :
a. ra p a t kerja  dengan p e laksana  kegiatan;
b. pem eriksaan  p e lak san aan  keg iatan  in fra s tru k tu r  Desa;
c. p e ru b a h a n  p e lak san aan  kegiatan;
d. pengelolaan pengaduan  d an  penyelesaian  m asalah ;
e. p en y u su n an  laporan  hasil p e lak san aan  kegiatan; dan
f. m usyaw arah  p e lak san aan  keg iatan  D esa dalam  rangka 

pertanggungjaw aban  hasil p e lak san aan  kegiatan.

Paragraf 2
R apat Kerja P elaksana  Kegiatan 

Pasal 72
(1) Kepala D esa m enyelenggarakan ra p a t kerja  pe laksana  

keg iatan  dalam  rangka  p em b ah asan  ten tang  
perkem bangan  p e lak san aan  kegiatan.

(2) P em bahasan  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 
b e rd asa rk an  laporan  pe laksana  keg iatan  kepada Kepala 
Desa.

(3) R apat kerja  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), 
d ilak san ak an  seku rang -ku rangnya  2 (dua) tah ap  
m engikuti ta h a p an  penca iran  D ana Desa.

Pasal 73
(1) R apat kerja  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 71, 

m em bahas a n ta ra  lain :
a. perkem bangan  p e lak san aan  kegiatan;
b. pengaduan  m asyarakat;
c. m asalah , kendala, dan  ham batan ;
d. target kegiatan pada  ta h a p an  se lan ju tnya; dan
e. p e ru b ah an  kegiatan.

(2) Kepala D esa d ap a t m enam bahkan  agenda pem bahasan  
ra p a t kegiatan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), 
sesua i dengan kondisi perkem bangan  p e laksanaan  
kegiatan  yang ada  di Desa.

Paragraf 3
Pem eriksaan  Kegiatan In fra s tru k tu r  D esa 

Pasal 74
(1) Kepala D esa m engoordinasikan  pem eriksaan  tah ap  

perkem bangan  dan  tah ap  ak h ir keg iatan  in fras tru k tu r 
Desa.

(2) Pem eriksaan  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), 
d ap a t d ilakukan  oleh tenaga  ahli di bidang 
pem bangunan  in fra s tru k tu r sesua i dengan dokum en 
RKP Desa.



(3) D alam  rangka  penyediaan tenaga  ahli sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (2), Kepala D esa m engu tam akan  
pem anfaa tan  Kader Teknis D esa yang  berasa l d a n  
m asy arak a t Desa.

(4) D alam  hal tidak  tersed ia  Kader Teknis D esa 
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3), Kepala D esa 
m em inta  b a n tu a n  kepada  B upati m elalui C am at perihal 
k e b u tu h a n  tenaga ahli di b idang  pem bangunan  
in fra s tru k tu r  yang d ap a t be rasa l SKPD yang 
m em bidangi pekerjaan  u m u m  d a n /a ta u  tenaga 
pendam ping profesional.

Pasal 75
(1) P em eriksaan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 74, 

d ilakukan  dengan ca ra  m em eriksa  dan  m enilai sebagian 
d a n /a ta u  se lu ruh  hasil p e lak san aan  kegiatan 
p em bangunan  in fra s tru k tu r Desa.

(2) Pem eriksaan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), 
d ilakukan  dalam  2 (dua) tah a p  m eliputi :
a. tah ap  pertam a: pen ila ian  d an  pem eriksaan  

te rh ad ap  50% (lima p u lu h  per seratus) dari 
k e se lu ru h an  target kegiatan; dan

b. tah ap  kedua: penilaian dan  pem eriksaan  terhadap  
100% (seratus per seratus) dari k ese lu ru h an  target 
kegiatan.

(3) Pem eriksa m elaporkan kepada Kepala D esa perihal 
hasil pem eriksaan  pada  setiap  ta h a p an  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (2).

(4) Laporan hasil pem eriksaan  sebagaim ana d im aksud  
pad a  ayat (3) m enjadi b ah an  pengendalian  pe laksanaan  
kegiatan  oleh Kepala Desa.

(5) Laporan hasil pem eriksaan  sebagaim ana d im aksud  
pad a  ayat (4) d ituangkan  dalam  form at pem eriksaan  
kegiatan.

(5) Form at pem eriksaan  kegiatan  sebagaim ana  d im aksud  
p ad a  ayat (5), te rcan tu m  dalam  Lam piran P e ra tu ran  ini.

Paragraf 4
P erubahan  P e laksanaan  Kegiatan 

Pasal 76
(1) Dalam  hal te rd ap a t kejadian  k h u su s  yang berdam pak  

pad a  p e ru b ah an  p e lak san aan  keg iatan  pem bangunan  di 
D esa a n ta ra  lain :
a. kenaikan  harga  yang tidak  wajar;
b. kelangkaan  b ah an  m aterial; d a n /a ta u
c. terjad i peristiw a k h u su s  seperti b en can a  alam , 

kebakaran , banjir, d a n /a ta u  k e ru su h a n  sosial.
M aka d ilak san ak an  m usyaw arah  D esa u n tu k  
m ene tapkan  p e ru b ah an  te rh ad ap  p e lak san aan  kegiatan 
di Desa.

(2) B erdasarkan  hasil m usyaw arah  D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1) yang d itu an g k an  dalam  berita  
aca ra  m usyaw arah  Desa, Kepala Desa 
m engkoordinasikan  p e ru b ah an  p e lak san aan  kegiatan 
pem bangunan  di Desa.



(3) P eru b ah an  kegiatan sebagaim ana d im aksud  pada  ayat 
(2), d ilakukan  dengan k e ten tu an  :
a. p en am bahan  nilai pagu d a n a  kegiatan  yang 

d ite tapkan  dalam  APB D esa d ilakukan  m elalui :
1. sw adaya m asyarakat;
2. b a n tu a n  p ihak  ketiga; d a n /a ta u
3. b a n tu a n  keuangan  dari Pem erin tah , Pem erintah 

Provinsi, d a n /a ta u  Pem erin tah  D aerah.
b. tidak  m engganti jen is  keg iatan  yang d ite tapkan  

dalam  APB Desa; dan
c. tidak  m elan ju tkan  keg iatan  sam pai p e ru b ah an  

p e lak san aan  kegiatan d ise tu ju i oleh Kepala Desa.
(4) Kepala D esa m enghen tikan  p roses pe laksanaan  

kegiatan  dalam  hal p e lak san a  keg iatan  tidak  m entaati 
k e te n tu an  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3).

Pasal 77
(1) Kepala D esa m em im pin ra p a t kerja  u n tu k  m em bahas 

dan  m enyepakati p e ru b ah an  p e lak san aan  kegiatan 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 76.

(2) Hasil k esep ak a tan  sebagaim ana d im aksud  pada ayat 
(1), d ituangkan  dalam  berita  aca ra

(3) B erita aca ra  hasil k esep ak a tan  sebagaim ana d im aksud  
pad a  ayat (2) d ituangkan  dalam  form at berita  acara  
p e ru b a h a n  kegiatan.

(4) B erita aca ra  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) 
dilam piri p e ru b ah an  gam bar desain  dan  p e ru b ah an  
ren can a  anggaran  biaya dalam  hal terjad i p e ru b ah an  
p e lak san aan  kegiatan  di b idang pem bangunan  
in fra s tru k tu r  Desa.

(5) Berita aca ra  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2), 
m enjadi d a sa r bagi kepala D esa m enetapkan  p eru b ah an  
p e lak san aan  kegiatan.

(6) P eru b ah an  p e lak san aan  keg iatan  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (4) d ite tapkan  dengan  P era tu ran  
Kepala Desa.

(7) P eru b ah an  p e lak san aan  kegiatan  sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (5) d itu an g k an  dalam  form at 
p e ru b a h a n  kegiatan.

(8) Form at berita  aca ra  p e ru b ah an  keg iatan  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (3), te rcan tu m  dalam  Lam piran 
P e ra tu ran  ini.

(9) Form at p e ru b ah an  keg iatan  sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (7), te rcan tu m  dalam  Lam piran P era tu ran  ini.

P aragraf 5
Pengelolaan Pengaduan  dan  Penyelesaian M asalah

Pasal 78
(1) Kepala D esa m engkoordinasikan  penanganan  

pengaduan  m asyaraka t dan  penyelesaian m asalah  
dalam  p e lak san aan  kegiatan pem bangunan  Desa.

(2) P enanganan  pengaduan  m asy arak a t d an  penyelesaian 
m asa lah  dalam  p e lak san aan  keg iatan  pem bangunan  
D esa sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), te rtuang



(3) L aporan pengaduan  m asy arak a t se rta  laporan  m asalah , 
kendala, dan  h am b a tan  sebagaim ana  d im aksud  pada 
ayat (2) d ituangkan  dalam  form at laporan  pengaduan  
m asyarakat.

(4) Koordinasi p en an g an an  pengaduan  m asy arak a t dan  
penyelesaian m asa lah  sebagaim ana  d im aksud  pada 
ayat (1), seku rang -ku rangnya  m eliputi kegiatan  :
a. penyediaan  ko tak  pengaduan  m asyarakat;
b. pencerm atan  m asa lah  yang te rm u a t dalam  

pengaduan  m asyarakat;
c. p ene tapan  s ta tu s  m asalah ; dan
d. penyelesaian m asa lah  dan  p en etap an  s ta tu s  

penyelesaian m asalah .
(5) P enanganan  pengaduan  d an  penyelesaian  m asalah  

sebagaim ana d im aksud  pad a  aya t (1), b e rd asa rk an  
k e ten tu an  sebagai beriku t :
a. m enjaga k e rah asiaan  iden titas pelapor;
b. m engu tam akan  penyelesaian m asa lah  di tingkat 

pe laksana  kegiatan;
c. m enginform asikan kepada m asy arak a t Desa 

perkem bangan  penyelesaian m asalah ;
d. m elibatkan  m asyaraka t D esa dalam  m enyelesaikan 

m asalah ; dan
e. m engadm in istrasikan  buk ti pengaduan  dan  

penyelesaian m asalah .
(6) Penyelesaian m asa lah  sebagaim ana  d im aksud  pada 

ayat (1) d ilakukan  secara  m andiri oleh Desa 
b e rd asa rk an  kearifan lokal dan  p en g aru su tam aan  
perdam aian  m elalui M usyaw arah Desa.

(7) D alam  hal m usyaw arah  D esa sebagaim ana  d im aksud  
pada  ayat (4) m enyepakati m asa lah  d inya takan  selesai, 
hasil k esepaka tan  d ituangkan  dalam  berita  acara  
m usyaw arah  Desa, dilam piri da fta r peserta  
m usyaw arah  Desa.

(8) Berita aca ra  m usyaw arah  D esa sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (7) d ituangkan  dalam  form at berita  acara  
m usyaw arah  D esa dalam  rangka  penyelesaian  m asalah .

(9) Form at laporan  pengaduan  m asy arak a t sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (3), te rcan tu m  dalam  Lam piran 
P e ra tu ran  ini.

(10) Form at berita  aca ra  m usyaw arah  D esa dalam  rangka 
penyelesaian m asa lah  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (8), te rcan tu m  dalam  Lam piran P e ra tu ran  ini

Paragraf 6
P enyusunan  Laporan P e laksanaan  Kegiatan 

Pasal 79
(1) P elaksana  kegiatan m enyam paikan  laporan 

perkem bangan  p e lak san aan  keg iatan  kepada Kepala 
D esa dalam  forum  m usyaw arah  Desa.

(2) Penyam paian laporan  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), d isesua ikan  dengan jen is  keg iatan  dan  tah ap an  
penyalu ran  d an a  kegiatan.



(3) Laporan kegiatan sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), 
d isu su n  b erd asark an  pertanggungjaw aban  terhadap  
oenggunaan  dan a  yang d iten m a  dan  tah ap an  
oerkem bangan  p e laksanaan  kegiatan.

Pasal 80
(1) Laporan sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 79, 

d ituangkan  dalam  form at s istem atika  laporan 
p e lak san aan  kegiatan dan  form at laporan 
perkem bangan  pe laksanaan  kegiatan.

(2) Form at laporan  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), 
dilam piri dokum entasi hasil p e lak san aan  kegiatan 
pem bangunan  D esa yang sekurang -ku rangnya  
m e lip u ti:
a. realisasi biaya beserta  lam piran  buk ti-buk ti 

pem bayaran;
b. foto kegiatan in fras tru k tu r D esa kondisi 0% (nol per 

seratus), 50% (lima p u lu h  per seratus) dan  100% 
(seratus per seratus) yang diam bil dari su d u t 
pengam bilan yang sam a;

c. foto kegiatan in fra s tru k tu r D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (3) h u ru f  b, paling sedikit pada  
2 (dua) lokasi a ta u  tem pat yang berbeda;

d. foto yang  m em perlihatkan  orang sedang  bekerja 
d a n /a ta u  m elakukan  kegiatan  secara  beram ai- 
ram ai m enyelesaikan kegiatan pem bangunan  desa;

e. foto yang m em perlihatkan  peran  se rta  m asyarakat 
dalam  kegiatan pem bangunan  Desa;

f. foto yang m em perlihatkan  pem bayaran  u p ah  secara  
langsung  kepada tenaga kerja kegiatan 
pem bangunan  Desa; dan

g. gam bar p u rn a  lak san a  u n tu k  pem bangunan  
in fras tru k tu r Desa.

(3) Kepala D esa m enyusun  laporan  penyelenggaraan 
Pem erin tahan  Desa b e rd asa rk an  laporan  pe laksanaan  
kegiatan sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1).

(4) Form at sistem atika  laporan  p e lak san aan  kegiatan dan  
form at laporan  perkem bangan  p e lak san aan  kegiatan 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), te rcan tum  dalam  
Lam piran P era tu ran  ini.

(5) Form at realisasi biaya kegiatan, form at rekap itu lasi 
realisasi biaya, form at foto kegiatan, dan  form at p u rn a  
lak san a  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2), 
te rcan tu m  dalam  Lam piran P e ra tu ran  ini.

Paragraf 7
M usyaw arah D esa Dalam  Rangka P elaksanaan  

P em bangunan  Desa

Pasal 81
(1) BPD m enyelenggarakan M usyaw arah D esa dalam  

rangka  p e laksanaan  pem bangunan  Desa.
(2) M usyaw arah Desa sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 

d iselenggarakan setiap sem ester ya itu  pada  bu lan  Ju n i 
dan  bu lan  D esem ber ta h u n  anggaran  berikutnya.



(3) M usyaw arah D esa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1),dihadiri a n ta ra  lain :
a. BPD;
b. Pem erintah Desa;
c. Pelaksana Kegiatan:
d. Lem baga kem asyaraka tan  D esa;dan
e. U nsur m asyaraka t Desa.

(4) Pelaksana kegiatan m enyam paikan  laporan  akh ir 
p e lak san aan  kegiatan sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) dengan cara:
a. m enyam paikan  laporan  akh ir p e lak san aan  kegiatan 

kepada kepala Desa; dan
b. m enyerahkan  hasil p e lak san aan  kegiatan u n tu k  

diterim a Kepala D esa dengan d isaksikan  oleh BPD 
dan  u n su r  m asyarakat Desa.

(5) Kepala D esa m enyam paikan  kepada BPD ten tang  
laporan  p e laksanaan  pem bangunan  D esa berd asark an  
laporan  akh ir p e laksana  kegiatan  sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (3|.

(6) Form at laporan  akh ir p e lak san aan  kegiatan 
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (4) h u ru f  a, 
te rcan tu m  dalam  Lam piran K epu tusan  ini.

Pasal 82
(1) M asyarakat D esa berpartis ipasi m enanggapi laporan 

p e lak san aan  pem bangunan  D esa sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 81 ayat (5).

(2) Tanggapan m asyaraka t D esa sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (1) d isam paikan  dengan m em berikan 
m asu k an  kepada kepala Desa.

(3) BPD, Kepala Desa, pe laksana  kegiatan, dan  m asyaraka t 
D esa m em bahas dan  m enyepakati tanggapan  dan  
m asu k an  m asy arak a t D esa sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (2).

(4) Hasil kesepaka tan  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) 
d ituangkan  dalam  berita  aca ra  dilam piri dafta r peserta  
M usyaw arah Desa.

(5) Berita aca ra  hasil k esepaka tan  sebagaim ana  d im aksud  
pada  ayat (4) d ituangkan  dalam  form at berita  acara  
m usyaw arah  D esa dalam  rangka  p e laksanaan  
pem bangunan  Desa.

(6) Kepala D esa m engkoordinasikan  p e laksana  kegiatan 
u n tu k  m elakukan  perbaikan  hasil kegiatan 
b e rd asa rk an  berita  aca ra  hasil kesepakatan  
M usyaw arah Desa sebagaim ana d im aksud  pada ayat
(4). '

(7) Kepala D esa m enyam paikan laporan  pe laksanaan  
pem bangunan  Desa sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 81 ayat (6) dilam piri berita  A cara Hasil 
k esep ak a tan  m usyaw arah  desa  sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (4) kepada B upati m elalui Cam at.

(8) Form at berita  acara  m usyaw arah  D esa dalam  rangka 
p e lak san aan  pem bangunan  D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (5), te rcan tu m  dalam  Lam piran 
P e ra tu ran  ini.



BAB VI
PELESTARIAN DAN PEMANFAATAN HASIL KEGIATAN 

PEMBANGUNAN DESA

Pasal 83
(1) Pelestarian  d an  pem anfaa tan  hasil p em bangunan  D esa 

d ilak san ak an  dalam  rangka  m em anfaa tkan  dan  
m enjaga hasil kegiatan p em bangunan  Desa.

(2) Pelestarian  dan  pem anfaa tan  sebagaim ana  d im aksud  
p ad a  ayat (1), d ilak sanakan  dengan  ca ra  :
a. m elakukan  p en d a taan  hasil kegiatan  pem bangunan  

yang perlu  d ilesta rikan  dan  dikelola 
pem anfaatannya;

b. m em bentuk  dan  m eningkatkan  k ap asitas  kelom pok 
pelestarian  dan  pem anfaa tan  hasil kegiatan 
pem bangunan  Desa; dan

c. pengalokasian  biaya pelestarian  dan  pem anfaatan  
hasil p e lak san aan  kegiatan  pem bangunan  Desa.

(3) K eten tuan  pelestarian  dan  p em anfaa tan  sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (2) d ite tapkan  dengan  P era tu ran  
Desa.

(4) Kepala D esa m em bentuk  kelom pok pelestarian  dan  
p em anfaa tan  hasil kegiatan  pem b an g u n an  Desa 
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2).

(5) P em ben tukan  kelom pok sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (4) d ite tapkan  dengan K epu tusan  Kepala Desa.

BAB VII
PEMANTAUAN DAN PENGAWASAN PEMBANGUNAN DESA

Pasal 84
(1) Pem erin tah  D aerah dan  Pem erin tah  D esa m elakukan  

up ay a  Pem berdayaan M asyarakat Desa.
(2) Pem berdayaan m asy arak a t sebagaim ana  d im aksud  

pad a  ayat (1), d ilakukan  m elalui pengaw asan dan  
p em an tau an  penyelenggaraan P em erin tahan  Desa dan  
p em bangunan  D esa yang d ilakukan  secara  partisipa tif 
oleh m asy arak a t Desa.

(3) M asyarakat D esa berhak  m elakukan  p em an tau an  
te rh ad ap  p e lak san aan  pem bangunan  Desa.

(4) Hasil pengaw asan dan  p em an tau an  pem bangunan  Desa 
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2), m enjadi d a sa r 
p em b ah asan  M usyaw arah D esa dalam  rangka 
p e lak san aan  pem bangunan  Desa.

Pasal 85
(1) P em an tau an  pem bangunan  D esa oleh m asyaraka t Desa 

d ilakukan  pada  tah a p an  p e ren can aan  pem bangunan  
D esa dan  tah a p an  p e lak san aan  pem bangunan  Desa.

(2) P em an tau an  tah a p an  p e ren can aan  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1), d ilakukan  dengan  ca ra  m enilai 
p en y u su n an  RPJM D esa dan  RKP Desa.



(3) P em an tau an  tah a p an  p e lak san aan  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1), d ilakukan  dengan  ca ra  m enilai, 
a n ta ra  lain pengadaan  barang  d a n /a ta u  ja sa , 
pengadaan  b ah an /m a te ria l, pengadaan  tenaga kerja, 
pengelolaan adm in istrasi keuangan , pengirim an 
b a h an /m a te ria l, pem bayaran  u p ah , dan  kua litas hasil 
keg iatan  pem bangunan  Desa.

(4) Hasil p em an tau an  pem bangunan  D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1), d itu an g k an  dalam  form at hasil 
p em an tau an  pem bangunan  Desa.

(5) Form at p em an tau an  p e lak san aan  kegiatan 
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (4), te rcan tu m  dalam  
L am piran P e ra tu ran  ini.

Pasal 85
(1) B upati m elakukan  p em an tau an  d an  pengaw asan 

p e ren can aan  dan  p e lak san aan  p em bangunan  Desa, 
dengan  ca ra  :
a. m em an tau  dan  m engaw asi jadw al p e rencanaan  dan  

p e lak san aan  pem bangunan  Desa;
b. m enerim a, m em pelajari, d an  m em berikan  um pan  

balik te rh ad ap  laporan  realisasi p e lak san aan  APB 
Desa;

c. m engevaluasi perkem bangan  dan  kem ajuan
kegiatan  pem bangunan  Desa; dan

d. m em berikan pem bim bingan tekn is kepada
Pem erin tah  Desa.

(2) D alam  hal terjadi ke te rlam batan  p e ren can aan  dan
p e lak san aan  pem bangunan  D esa sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (1) sebagai ak ibat
ke tidakm am puan  d a n /a ta u  kelalaian  Pem erin tah  Desa,
B upati m elakukan:
a. m enerb itkan  su ra t peringa tan  kepada  kepala  Desa;
b. m em bina dan  m endam pingi P em erin tah  D esa dalam  

hal m em percepat p e rencanaan  pem bangunan  Desa 
u n tu k  m em astikan  APB D esa d ite tapkan  31 
D esem ber ta h u n  berjalan; dan

c. m em bina dan  m endam pingi P em erin tah  D esa dalam  
hal m em percepat p e lak san aan  pem bangunan  Desa 
u n tu k  m em astikan  penyerapan  APB D esa sesuai 
P e ra tu ran  P erundang-undangan .

(3) Hasil p em an tau an  p erencanaan  pem bangunan  Desa 
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), d ituangkan  
dalam  form at hasil p em an tau an  perencanaan  
p em bangunan  Desa.

(4) Form at p e m an tau an  p e ren can aan  pem bangunan  D esa 
sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (3), te rcan tu m  dalam  
L am piran P era tu ran  ini.

BAB VIII
KETENTUAN PERALIHAN 

Pasal 86
(1) Pada sa a t P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku, RKP 

D esa yang su d a h  ada  dan  sedang  berjalan  tetap  
d ilak san ak an  sam pai dengan  berakh ir m asa  
berlakunya.



(2) Pada sa a t P era tu ran  B upati ini berlaku , RPJM D esa 
yang su d ah  ada  dan  sedang  berja lan  te tap  
d ilak san ak an  sam pai dengan m asa  berakh irnya  m asa  
ja b a ta n  Kepala D esa dan  u n tu k  se lan ju tnya  d ilakukan  
review m enyesuaikan  dengan  k e te n tu an  dalam  
P era tu ran  B upati ini.

P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pad a  tanggal 
d iundangkan .
Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  
pengundangan  P e ra tu ran  B upati ini dengan 
penem patannya  i dalam  Berita D aerah  K abupaten 
K aranganyar.

BAB VIII
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 87

D itetapkan  di K aranganyar 
pada  tanggal "'fUoustnber

BUPATI KARANGANYAR,

ttd

JULIYATMONO

D iundangkan  di K aranganyar 
pada tanggal 'j- Uoufsmfctec (tccfe

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR,

ttd

SAMSI

BERITA DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR TAHUN 2016  NOMOR 86

Salinan  sesua i dengan aslinya
SEKRETARIAT DAERAH

KABUPATEN KARANGANYAR 
Kepala Bagian H ukum  (W



LAMPIRAN
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR: TAHUN 2016
TENTANG PEDOMAN PELAKSANAAN PEMBANGUNAN DESA

FORMAT PELAKSANAAN PEMBANGUNAN DESA

I. FORMAT PERENCANAAN DAN PENYUSUNAN RPJM DESA
I.a. FORMAT DAFTAR RENCANA PROGRAM DAN KEGIATAN PEMBANGUNAN KABUPATEN YANG MASUK KE DESA

DAFTAR RENCANA PROGRAM DAN KEGIATAN PEMBANGUNAN KABUPATEN YANG MASUK KE DESA

DES
KECAMATAN: 
KABUPATEN: 
PROVINSI :

No Program/ Kegiatan SKPD Pengelola 
Program/ Kegiatan

Lokasi Kegiatan 
(Dusun/RT/RW)

Volume Satuan
Pagu Dana 

(Rp.)

❖

D e sa .......................... tanggal .............
Ketua Tim Penyusun RPJM DesaMengetahui, 

Kepala Desa



I.b. FORMAT DAFTAR GAGASAN DUSUN/KELOMPOK

DAFTAR GAGASAN DUSUN/ KELOMPOK :

DESA
KECAMATAN : ....................................................................., . ......
KABUPATEN : ....................................................... ....... '.............
PROVINSI : ...................................................... .......................

No G agasan Kegiatan Lokasi Kegiatan
Prakiraan

Volume

Penerim a M anfaat
S atuan

LK PR A-RTM

Contoh

1 Rehabilitasi G edung Posyandu RT. 01 1 un it 35 40 27
2 Pem bangunan ja rin g an  irigasi RT. 02 dan  RT 03 1200 m eter 100 125 90
3 Pelatihan ta ta  boga RT. 0 1 ,0 2 , 03 15 orang 5 10 9

*

D e s a ............................tanggal
M engetahui ' Ketua Tim Penyusun RPJM Desa
Kepala Desa



I.c. FORMAT CONTOH SKETSA DESA

CONTOH SKETSA DESA

a. P O T R E T  S K E T S A  D E S A b . D A F T A R  kE A S A L A H  D A N  P O T E N S I D A R I P O T R E T  D E S A

Na \  IA  S A L A H P O T E N S I

1 J a l in  i » «  d i avils.vsli B an i
R W  02  sep an jan s  1.200 P asir
m a t z r  ru sa k  bera : T enaga G o ren g  P .oycng

L m rk u n ra n  perum ahan - L K -D es a d an  ? K E
p en d u d u k  FAV 0~ tidak - K ad er-k ad er di des a
se lia t - P uskesm as p em b an tu

B an y ak  anak balita  dr -  P uskesm as P em ban  m
FAV 1J  m en d erita - P o sv an d u
p en y ak it c arnpak . -  K ad e r P o syandu

T am b ak  k o la m  ikan - K o la m  lalian  tam bak
k Tiran s  d im  anra.atk an - A lu a n  m e a s i
o leh  petan i ikan - P e tan i tam bak

Jem b a tan  d : D u -u n  
D am ai len^sc-r.

-  B atu  d an  pas-u
- Kfi',11 dan beracu
- Tenaga Gorong rcyong



CONTOH KALENDER MUSIM

a . G A M BA R  K A L E N D E R  ML'SIM

v t  * • •. t .» -

FA >“ C -JJ \O B A KENiAFLAU NfL Om

3" birUi.

FL&knrans:

? l A ’* z jZ 7 i7 ? r

7-21,

b. D.AFT.AR iEAS.ALAH D A N  P O T E N S I D .ARI K .A LEN D ER \R 'S E M

No >.EASAI_AH PO TEN SI

Pada musim. 1 eiiiarcu. ± Sunsai
dua dui-.mlektiranec.il Mac. cor
air bersih. Swadaya m asvarsl at

- Baru pasir

P n cb. musim kemarau. - Ineasj tersier
Lasi] panen merosot - Lucu Lahan per s awci.au
:z3Ea]; - Kelccnpok Tam

- D . T
“ -

Pada musim pancaroba - Puskesmas Pembantu
'rcnya! masyarakat desc. - Kebun oba: lehiarea
terserang ispa t. indeks 2 * Posyandu
scJuran permitctom ci~.n i

4

Pc.ia m m  hutan - Puslesmc.s pembantu
banyak mc.iycjakc.r di - Posyandu
Dusun Suci terkena - Bidan desa
dic.re - Kebun oba: 1 eluc.rga

Pada lm um i hujan. - Bara dan pasir
- Kayu dan bambusebc.eicu. besar n n n i

penduduk d: D u m - i *Q3 23 Go I02L2 10  V OH 2

Bcmrj tergenang air
•etmeri 1 meter
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I.d. FORMAT REKAPITULASI USULAN RENCANA KEGIATAN PEMBANGUNAN DESA

REKAPITULASI USULAN RENCANA KEGIATAN PEMBANGUNAN DESA

DESA
KECAMATAN
KABUPATEN
PROVINSI

Usulan R encana Kegiatan 
berdasarkan Bidang

Rencana Lokasi 
Kegiatan

Perkiraan
Volume

Penerima Manfi

No Satuan
Laki-laki Perem puan

I
C ontoh

Penyelenggaraan pem erintahan des
1. Penetapan dan penegasan batas
2. Pendataan Desa
3. Penyusunan ta ta  ruang Desa

D usun Karangrejo 1 paket - -

II Pelaksanaan Pem bangunan Desa
1. Pem eliharaan jalan
2. Pem bangunan jaringan irigasi
3. Rehabilitasi Gedung Posyandu

III Pem binaan K em asyarakatan
1. Pembinaan PKK
2. Pelaksanaan Siskamling
3. Pembinaan kerukunan  um at ber

IV Pem berdayaan M asyarakat
1. Pelatihan ta ta  boga
2. Pelatihan teknologi tepat guna
3. Pelatihan KPMD

Mengetahui 
Kepala Desa

D esa ........................ . tanggal...
Ketua Tim Penyusun RPJM De:

Keterangan:
A-RTM : Anggota Rumah Tangga Miskin



I.e. FORMAT BERITA ACARA PELAKSANAAN PENGKAJIAN KEADAAN DESA

BERITA ACARA
PELAKSANAAN PENGKAJIAN KEADAAN DESA

B erkaitan  dengan p enyusunan  RPJM Desa, di Desa
K a b u p a te n ........ ....................................  P ro v in si.............
D e s a .............................................  pada  :

Hari dan  Tanggal : ..........................................................
Ja m  : ..........................................................
Tem pat : ..........................................................

Telah d ilak sanakan  kegiatan pengkajian keadaan  D esa yang dihadiri oleh 
wakil - wakil dari kelom pok, kepala d u su n , w arga d u su n , tokoh 
m asyarakat dan  u n su r  lain yang terkait di Desa sebagaim ana tercan tum  
dalam  daftar hadir. Agenda kegiatan yang d ilakukan  d idalam  proses 
pengkajian D esa te rseb u t adalah  :

Contoh
1 Pengkajian potensi dan  m asalah  b e rd asa rk an  sk e tsa  desa
2 Pengkajian potensi dan  m asalah  b e rd asa rk an  kalender m usim
3 Pengkajian potensi dan  m asalah  berd asark an  diagram  kelem bagaan
4 Pengkajian peluang pendayagunaan  sum ber daya Desa

Dem ikian Berita Acara ini d ibuat dan  d isahkan  dengan penuh  
tanggungjaw ab dan  d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

M engetahui, 
Kepala D esa

..........................., Tanggal, ..., ...., ...
K etua Tim P enyusun  RPJM Desa



LAPORAN

PELAKSANAAN PENGKAJIAN KEADAAN DESA

DESA : .....................................................................................................................................................
KECAMATAN : .................................................. ..................................................................................................
KABUPATEN : .....................................................................................................................................................
PROVINSI : ....................... ....................................... .....................................................................................
I. Latar B elakang  

Contoh
Salah sa tu  e lem en  m en d asar dalam  penyelen ggaraan  p em b an gu n an  ^desa adalah  

ketersed iaan  RPJM Des dan RKPDes. Karena k ed u a  doku m en  terseb u t m erupakan  arah dan  
kebijakan p em b an gu n an  jan gk a  m en en gah  dan jan gk a  p en d ek  d esa . M aka k u alitas  
RPJM des dan RKPDes m enjadi pentin g  u n tu k  m enjadi perhatian  baik dari segi p roses  
p en yu su n an n ya , k u a litas doku m en m au p u n  k e se su a ia n  d en gan  p erundan g-un dangan . 
Pengkajian K eadaaan D esa  (PKD) adalah m erupakan  p roses wajib yang  harus dilakukan  
u n tu k  m em astik an  k u a litas p roses p en y u su n a n  D okum en P erencanaan  D esa.

I f fo rm a t  lapo ran  pelaksanaan  pe n g k a jia n  keadaan  d e s a

II Tujuan :
Contoh

Kegiatan ini bertu juan  u n tu k  m enggali secara  obyektif, lengkap dan cerm at: 
a P enyelarasan  Arah Kebijakan P em bangunan  K abupaten  
b Pengkajian Potensi D esa
c Pengkajian P eluang pen d ayagu n aan  sum ber daya D esa  
d Pengkajian p erm asa lah an  yang dihadapi 
e M erum uskan u su la n  ren can a  kegiatan  m asyarakat
f ..............................................................

III Tim P elaksana Pengkajian K eadaan D esa
Contoh
Pengkajian kead aan  d esa  d ilakukan  oleh Tim P en yu su n  RPJM Des dengan  dipandu oleh  
Kader Pem berdayaan M asyarakat D esa

IV. Pendekatan dan M etode
Ci m t oh
Pengkajian k ead aan  d esa  d ilakukan  secara  partisipatif dengan  m en ggu n ak an  m etode  
P3MD (Perencanaan Partisipatif P em bangunan  M asyarakat Desa)

VI. ALAT 'KAJI' DAN 'INSTRUMEN
Contoh
Alat kaji yang d igunakan  adalah  Peta Sosial D esa , K alender M usim  dan Bagan H ubungan  
Antar L em baga/K elem bagaan .

VII. PROSES PELAKSANAAN
Contoh
a M engikuti so s ia lisa s i d a n /a ta u  m endapatkan  in fcrm asi ten tan g  arah kebijakan  

p em b an gu n an  k a b u p a te n /k o ta

b m en em u k en ali p oten si, m asa lah  dan k eb u tu h an  m asyarakat dengan  m en ggu n ak an  alat 
kaji terseb u t di atas.

c M em fasilitasi m asyarakat dalam  pertem uan di tingkat kelom pok atau  d u su n  u n tu k  
m en em u k en ali p elu an g  pen d ayagu n aan  sum ber daya D esa

d M em fasilitasi m asyarakat dalam  pertem uan di tingkat kelom pok atau  d u su n  u n tu k  
m eru m u sk an  u su la n  ren ca n a  kegiatan

e M em buat rekap itu lasi u su la n  rencana  kegiatan  p em b an gu n an  D esa  dari d u su n  
d a n /a ta u  kelom pok m asyarakat

f ...............................................



FORMAT LAPORAN PELAKSANAAN PENGKAJIAN KEADAAN DESA (Lanjutan)

IX. HASIL

1 D ata desa  yang su d ah  d ise la raskan
2 D ata rencana  program  pem bangunan  kab u p aten  yang ak an  m asu k  ke 

Desa
3 D ata rencana  program  pem bangunan  kaw asan perdesaan
4 R ekapitulasi u su la n  rencana  kegiatan pem bangunan  D esa dari d u su n  

d a n /a ta u  kelom pok m asyarakat
5 .............................................

X R encana Kerja T indak Lanjut 
Contoh
M enyusun rekap itu lasi u su la n  kegiatan pem bangunan  desa

................................T a n g g a l , . . . , . . , . ,
M engetahui, K etua Tim P enyusun  RPJJV1 Desa
Kepala Desa

) )

/"'N

( )



BERITA ACARA 
MUSYAWARAH DESA 

PENYUSUNAN RPJM - DESA

B erkaitan  dengan p en y u su n an  RPJM D esa m elalui m usyaw arah  Desa, 
telah d iadakan  m usyaw arah  D esa di D esa ...........................
K ecam atan..................................  K abunaten ..............................

Hari dan  Tanggal : ....................................................
J a m  : •••......... .....................................
Tem pat : ............................................ .......

yang dihadiri oleh kepala Desa, u n su r  perangkat Desa, BPD, wakil - wakil 
kelom pok m asyarakat, sebagaim ana daftar had ir terlam pir.

Materi yang d ibahas, n a rasum ber, notu len  dan  yang bertindak  selaku
u n su r  p i m p i n a n  dalam  m usyaw arah  Desa ini adalah  :

A. Materi

I,g. FORMAT BERITA ACARA MUSYAWARAH DESA PENYUSUNAN RPJM-DESA

B. P im pinan M usyaw arah dan  N arasum ber
Pem im pin M usya : .......................... dari .
Notulen : .......................... dari .
N arasum ber : 1...... ......................... dari .

2 ........ ......................... dari .
3 ........ .......dan  se teru snva

Setelah d ilakukan  pem b ah asan  terhadap  m ateri, se lan ju tnya  se lu ruh  
peserta  m usyaw arah  D esa m enyepakati beberapa  hal yang berketetapan  
m enjadi k esepaka tan  akh ir dari m usyaw arah  Desa dalam  rangka

Dem ikian Berita A cara ini d ibuat dan  d isah k an  dengan penuh  
tanggungjaw ab agar dapatd ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

........................ > Tanggal, ..., ..., ....
M engetahui K etua BPD
Kepala Desa

( ) ( )

Wakil M asyarakat



D E S A

KECAMATAN
KABUPATEN
PROVINSI

RANCANGAN RPJM DESA 
T A H U N : ....................................................

B idang/ J e n is  Kegiatan
Lokasi

Prak iraan
Volume

S a s a ra n /
M anfaat

W aktu P e laksanaan Prakiraan  Biaya d an  S um ber 
Pem hiavaan__________

P iak iraan  Pola Pelaksanaan

No
Bidang S u b  Bidang J e n is  Kegiatan

(RT/RW / 
Dusun)

T ahun
1

T ahun
2

T ahun
3

T ahun  4
T ahun

5
T ahun  0 J lh  (Rp) Sum ber Swakelola

Kcrjasam a 
A ntar Desa

K crjasam a Pihak 
Ketiga

o b c. d e f Q h i i k / m n o P Q r s

a.

b.

C.

1 Penyelenggaraan
d.

e.

f.

j i .
Ju m l ah Per Didang 1 -

a.

b.

c.

d.
2 P em bangunan  Desa e.

i.

g
h.

i.

Ju m l ah Per Bidang 2
a.

b.

Pem binaan
K em asyarakatan

r.

3 d.

e.

f.

J u m l ah  Per Eidang 3 .

a.

Pem berdayaan b.
M asyarakat c.

d.

Ju m l ah  Per Eidnng -1

JUMLAH TOTAL

M engetahui : 
Kepala Desa,

D isusun  oleh:
Tim Penyusun  RPJM Desa

*

( )



I.i. FORMAT BERITA ACARA PENYUSUNAN RANCANGAN RPJM DESA

BERITA ACARA
PENYUSUNAN RANCANGAN RPJM DESA

B erkaitan dengan pelaksanaan  m usyaw arah RPJM D esa di 
Hari dan  Tanggal : ...................................................

Jam  : ...................................................
Tem pat : ...................................................

telah diselesaikan penyusunan  rancangan  RPJM D esa oleh tim  penyusun  
Agenda kegiatan yang d ilakukan  dalam  rangka penyusunan  rancangan

1

3 ............................................................... ........................................................................

Hasil kegiatan be ru p a  rancangan  RPJM Desa sebagaim ana terlam pir.
Demikian Berita Acara ini d ibuat dengan penuh  tanggung)aw ab agar

........................, Tanggal, .... ..

M engetahui

Kepala Desa
K etua Tim P enyusunan  RPJM Desa



BERITA ACARA
MUSYAWARAH PERENCANAAN PEMBANGUNAN DESA 

PENYUSUNAN RANCANGAN RPJM DESA

B erkaitan  dengan p e n y u su n an  rancangan  RPJM D esa di D e s a ...........................

I.j. FORMAT BERITA ACARA MUSYAWARAH PERENCANAAN PEMBANGUNAN DESA
PENYUSUNAN RANCANGAN RPJM DESA

K e c a m a ta n ......................................... K abupaten
Provinsi......................  p ad a  :

Hari dan  Tanggal : ......... ..........................................
Ja m  : ....................................................
Tem pat : ............ ....... ...............................

telah d iadakan  aca ra  m usyaw arah  perencanaan  pem bangunan  D esa yang 
dihadiri oleh kepala Desa, u n su r  perangkat Desa, BPD, wakil - wakil 
kelom pok m asyarakat, sebagaim ana daftar had ir terlam pir.
M ateri yang d ibahas dalam  m usyaw arah  perencanaan  pem bangunan  Desa 
ini serta  yang bertindak  se laku  u n su r  p im pinan m usyaw arah  dan  
n a rasu m b er adalah  :

A. Materi

B. P im pinan M usyaw arah dan  N arasum ber
Pem im pin m usya : ......................... dari .
Notulen : ......................... dari .
N arasum ber : 1........ ......................... dari .

2 ........ ......................... dari .
3 ........ ...... dan  se terusnya

Setelah d ilakukan  pem b ah asan  terhadap  m ateri, se lan ju tnya  se lu ruh  
peserta  m usyaw arah  perencanaan  pem bangunan  Desa m enyepakati 
beberapa hal yang berke te tapan  m enjadi kesepaka tan  akh ir dari

•3»
m usyaw arah  p e ren can aan  pem bangunan  Desa dalam  rangka  p en y u su n an  
rancangan  RPJM D esa yaitu  :
1.......................................................................................................................... ..............................
2............................................................................
3 ......................................................................... ...............................................................................

-D e m ik ia n  Berita A cara ini d ibuat dan  d isah k an  dengan  penuh  
tanggungjaw ab agar d ap a t d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

........................ , Tanggal, ..., ..., ....
K etua BPD Kepala D esa

( (

Wakil M asyarakat

)



I.k. SISTIMATIKA RANCANGAN AKHIR RPJM DESA

a.

b.

c.

d.

e.
f.

BAE I. PENDAHULUAN
A. L atar Belakang
B. L andasan  H ukum
C. T ujuan

BAB II. GAMBARAN UMUM DESA
A. Legenda dan  Sejarah Desa
B. Kondisi Um um  Desa

1) Sum ber Daya Alam
2) Sum ber Daya M anusia
3) Sum ber Daya Pem bangunan
4) Sum ber Daya Sosial Budaya

C. SOTK Desa
BAB III. MASALAH DAN POTENSI

A. M asalah
B. Potensi

BAB IV. RENCANA PEMBANGUNAN JANGKA MENENGAH DESA
A. Visi dan  Misi
B. Kebijakan Arah Pem bangunan  Desa
C. Kebijakan K euangan Desa
D. Bidang dan  Kegiatan Indikatif 

BAB V. P enu tup  
LAMPIRAN-LAMPIRAN
1) Peta Desa
2) D aftar RPJM Desa
3) Pengkajian K eadaan Desa (Sketsa Desa, Kalender M usim, Diagram 
Kelembagaan)
4) Berita Acara M usyaw arah (M usyawarah D usun , M usyaw arah Desa, 
M usyaw arah P erencanaan  Pem bangunan  Desa)
5) U ndangan dan  D aftar had ir M usyaw arah (M usyaw arah D usun , 
M usyaw arah Desa, M usyaw arah Perencanaan  P em bangunan  Desa)
6) Notulen M usyaw arah (M usyawarah D usun , M usyaw arah Desa, 
M usyaw arah P erencanaan  Pem bangunan  Desa)



II. FORMAT PENYUSUNAN RKP DESA

II.a. FORMAT BERITA ACARA PENYUSUNAN RKP DESA MELALUI MUSYAWARAH DESA

BERITA ACARA 

PENYUSUNAN RKP DESA  

MELALUI MUSYAWARAH DESA
*

B erkaitan  d en gan  p e n y u su n a n  RKP D esa  di D esa  .............................  K ecam atan  .......................
K a b u p a te n .................................. P ro v in si.................... . pad a  :

Hari dan  T anggal : .........................................................
Jam  : .........................................................

T em pat : ............. ...........................................

te lah  d iadakan  acara  m u syaw arah  D e sa  yan g  dihadiri o leh  K epala D esa , u n su r  

p erangkat D esa , BPD, k elom p ok  m asyarak at, seb a g a im a n a  daftar hadir terlam pir.

M ateri yan g  d ib a h a s  dalam  m u syaw arah  D esa  in i serta  y a n g  b ertin d ak  se la k u  u n su r  

pim p inan  m u syaw arah  dan n a ra su m b er  ad alah  :

A. M ateri 
C ontoh
P encerm atan  RPJM D e sa
Kriteria dan p e m b en tu k a n  tim  verifikasi

B. P im pinan M usyaw arah  dan  N arasum ber

Pem im pin  m u syaw arah  : ........................................... d a r i ..
N otu len  : .......................................... d a r i..
N arasum ber : 1 ....................................... dari ..

2  .................................. dari ..

3  ..............dan se te r u sn y a

S ete lah  d ilak u k an  p e m b a h a sa n  terhad ap  m ateri, se la n ju tn y a  se lu r u h  p eserta  

m u syaw arah  D e sa  m en yep ak ati b eb erap a  hal yan g  b erk etetap an  m enjad i 

k esep a k a ta n  akhir dari m u syaw arah  D e sa  dalam  ran gk a  p e n y u su n a n  RKP D esa

1.......................................................................................................................................................
2 .....................................................................................................................................................................
3 ..................................................................................................... ................................................................................

D em ik ian  B erita  A cara ini d ib u at dan  d isa h k a n  d en gan  p e n u h
..........................., Tanggal, ...,

K etua BPD

K epala D esa

W akil K elom pok M asyarakat



II.b. FORMAT PAGU INDIKATIF DESA

PAGU INDIKATIF DESA

DES
KECAMATAN
KABUPATEN
PROVINSI

No
Indikatif Program / 

Kegiatan Desa

Sum ber D ana Indikatif

D ana Desa 
(APBN)

Alokasi D ana 
Desa

(bagian dana  
perim bangan 

kab.)

D ana bagian dari 
hasil pajak  dan 

retribusi

B an tuan  keuangan

APBD
Provinsi

APBD
K abupaten

C o n l n h

I
Penyelenggaraan 
pem erin tahan  desa

•y

II
Pelaksanaan 
Pem bangunan Desa

III
Pem binaan
K em asyarakatan

IV
Pem berdayaan
M asyarakat

D e s a .......................... . tanggal ............
Ketua Tim Penyusun RKPDesa



II.c. FORMAT DAFTAR RENCANA PROGRAM DAN KEGIATAN PEMBANGUNAN KABUPATEN 
YANG MASUK KE DESA

DAFTAR RENCANA PROGRAM DAN KEGIATAN PEMBANGUNAN KABUPATEN
YANG MASUK KE DESA

DESA
KECAMATAN
KABUPATEN
PROVINSI

No Asal Program / Kegiatan Nama Program / Kegiatan
P ra k ra a n  Pagu D ana

(Rp.)

Prakiraan
Pelaksana

1
Contoh
Dari Pem erintah Air Bersih 800.000 .000 PU Pusat

2 Dari Pem erintah D aerah Provinsi
---------------- -------------- . . . .

3 Dari Pem erintah D aerah K abupaten

4 Dari Penjaringan A spirasi M asyarakat 
oleh DPRD K abupate

•y

Desa ..................... , ta n g g a l...... .. ....
Ketua Tim Penyusun RKP Desa



II.e. FORMAT RENCANA KEGIATAN DAN RENCANA ANGGARAN BIAYA

GAMBAR RENCANA PRASARANA

*

GAMBAR RENCANA

KABUPATEN

KECAMATAN

D E S A

JEN IS PRASARANA 

LOKASI

JUD UL GAMBAR

D igam bar Oleh  

P elak san a  K egiatan  

(Kader Teknik)

D ip erik sa  dan D isetu ju i oleh  : 

D in a s /In s ta n s i terkait d a n /a ta u  

T enaga Profesional 
(jika tersedia)

L em bar......D ari.......Lem bar
C atatan  : G am bar d ib u at se ca r a  m an u a l



II.e. 1 FORMAT RENCANA KEGIATAN DAN RENCANA ANGGARAN BIAYA (LANJUTAN)

RENCANA ANGGARAN BIAYA (RAB)

DESA : .....................................................................................................
KECAMATAN : .................................................................................. No.RAB
KABUPATEN : .................................................................................. B idang
PROVINSI : ................................................................................. K egiatan

URAIAN Volum e Satuan
Harga Satuan  

Rp
J u m lah  Total 

Rp
Jum lah

a b c d e = b x d f
1. BAHAN
1.1 •3«

1.2
1.3
1.4
1. . . .

Sub Total 1) Rp Rp
2. ALAT 
'2.1 

2 .2
2 .3
2 .4  
2. ...

Sub  Total 2) Rp Rp
3. UPAH
3.1
3.2
3.3  
3. ...

Sub Total 3 ) Rp Rp
Total Biaya

Keterangan :

Kategori Biaya
I- a Pem belian bahan  h asil tenaga m an u sia  
'1-b Pem belian bahan  h asil industri

II- a Pem belian alat tangan
II- b Pem belian /  penyew aan  alat m esin

III- a Pem bayaran ten aga kerja u n tu k  konstruksi 
Ill-b Pem bayaran ten aga  u n tu k  pengum pulan  bahan

................T anggal........., .........
m en getah u i :
Kepala D esa  Tim P enyusun  RKP D esa

I



II.e.2 FORMAT RENCANA KEGIATAN DAN RENCANA ANGGARAN BIAYA (LANJUTAN)

PEMERIKSAAN DOKUMEN PROPOSAL TEKNIS DAN RAB

Desa
Kecamatan 
Kabupaten 
Provinsi

Lokasi
Bidang
Kegiatan
Volume

jen is Dokumen yang Diperiksa Ada Memenuhi 
Syarat

Ada & Tidak 
Memenuhi 

Syarat
Tidak Ada

1 Sketsa lokasi kegiatan

2 Dokumen survey teknis

3 Gambar desain

4 Perhitungan volume

5 Survey harga bahan dan alat

6 Kesepakatan pembayaran upah kerja

7 Perhitungan RAB

8 Kajian sederhana mengenai dampak lingkungan

9 Pernyataan hibah lahan dari masyarakat

10 Pernyataan kesanggupan tidak minta ganti rugi

1 1 Kesanggupan swadaya dan gotong royong

12 Rencana penggunaan alat berat *

13 Pernyataan kesiapan warga untuk mengerjakan

14 Data pemanfaat

Diperiksa Tanggal :
Hasil Pemeriksaan dinyatakan : Layak j Tidak Layak

Tim Verifikasi
1 Wakil Masyarakat : 1
2 Pendamping Profesional :
3 Dinas Instansi Terkait : 3
4 ............................................ :

2 .

4.



u.f. FORMAT DAFTAR USULAN RKP DESA

DAFTAR USULAN RKP DESA
TAHUN : ...................................

DESA : ...................................... — ...................................
KECAMATAN : ...............................................................................
KABUPATEN : ..............................................................................
PROVINSI : ........................................................ ......................

No
Bidang/ Jenis Kegiatan Lokasi Volume

Sasaran/
Manfaat

Prakiraan
Waktu

Pelaksanaan

Prakiraan
Riava dan---

Jum lah (Rp)Bidang Jenis Kegiatan

1
Penyelenggaraan
Pemerintahan
Desa

Jum lah Per Bidang 1 -

Pembangunan
Desa

>
2

Jum lah Per Bidang 2

3
Pembinaan
Kemasyarakatan

Jum lah Per Bidang 3 _

4 Pemberdayaan
Masyarakat

■

Jum lah Per Bidang 4

JUMLAH TOTAL -

D esa .......................... tanggal ...
Mengetahui Ketua Tim Penyusun RPJM Desa
Kepala Desa



BERITA ACARA
PENYUSUNAN RANCANGAN RKP - DESA

II.g. FORMAT BERITA ACARA PENYUSUNAN RANCANGAN RKP DESA

B erkaitan  dengan p e lak san aan  m usyaw arah  RKP Desa, di D esa
K ecam atan ......................... .................. K abupaten
Provinsi.......... ............ pada  :

Hari dan  Tanggal : ....................................................
Ja m  : ............ .......................................
Tem pat : ................ ...................................

telah d iselesaikan  p en y u su n an  rancangan  RKP D esa oleh tim  penyusun  RKP 
Desa sebagaim ana daftar terlam pir.

Dem ikian Berita Acara ini d ibuat dengan p enuh  tanggungjaw ab u n tu k  
Agenda kegiatan yang d ilakukan  dalam  rangka p en y u su n an  rancangan  
RKP Desa ada lah  sebagai berikut:

1 ......................................................................................................................................
2 .................................................................................................................................................................

3 .................................................................................................................................................................

Hasil kegiatan berupa  rancangan  RKP D esa sebagaim ana terlam pir.

Dem ikian Berita Acara ini d ibuat dengan p en u h  tanggungjaw ab u n tu k  
d ipergunakansebagaim ana  m estinya.

......................., Tanggal, ..., ..., ....
K etua Tim P enyusun  RKP DesaKepala Desa



II.h. FORMAT BERITA ACARA PENYUSUNAN RANCANGAN RKP DESA 
MELALUI MUSYAWARAH PERENCANAAN PEMBANGUNAN DESA

BERITA ACARA
PENYUSUNAN RANCANGAN RKP DESA 

MELALUI MUSYAWARAH PERENCANAAN PEMBANGUNAN DESA

B erkaitan  dengan p e n y u su n an  rancangan  RKP Desa, di D esa .......................................
K abupaten ...........................................Provinsi...............................  pada  :

*
Hari dan  Tanggal : ................. ..................................
Ja m  : ................. ............... ..................
Tem pat : ................. ..................................

telah  d iadakan  aca ra  m usyaw arah  perencanaan  pem bangunan  D esa yang dihadiri 
oleh kepala Desa, u n su r  perangkat Desa, BPD, wakil - wakil kelom pok m asyarakat, 
sebagaim ana daftar had ir terlam pir.

Materi yang d ibahas dalam  m usyaw arah  perencanaan  pem bangunan  D esa ini serta  
yang bertindak  selaku  u n su r  p im pinan m usyaw arah  dan  n a ra su m b er adalah  :

A. Materi

B. U nsur P im pinan R apat dan  N arasum ber
Pemimpin M u sy a : .......................... dari .
Notulen : .......................... dari .
N arasum ber : 1....... ......................... dari .

2 ....... ......................... dari .
3 ...... .......dan  se terusnya

Setelah d ilakukan  pem b ah asan  terhadap  m ateri, se lan ju tnya  se lu ru h  peserta  
m usyaw arah  perencanaan  pem bangunan  Desa m enyepakati beberapa hal yang 
berketetapan  m enjadi kesepaka tan  akh ir dari m usyaw arah  p erencanaan  
pem bangunan  D esa dalam  rangka  pen y u su n an  rancangan  RKP Desa yaitu  :

Dem ikian Berita A cara ini d ib u a t dan  d isahkan  dengan penuh  tanggungjaw ab agar 
d ap a t d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

K etua BPD
............ , Tanggal,

Kepala Desa

( ) ( )

Wakil M asyarakat



II.i. SISTEMATIKA RANCANGAN AKHIR RKP DESA

a. BAB I. PENDAHULUAN

b. BAB II.
c. BAB III.
d. BAB IV.

A. Latar Belakang
B. L andasan  H ukum
C. C. T ujuan

EVALUASI HASIL PELAKSANAAN RKP DESA TAHUN
ARAH KEBIJAKAN PEMBANGUNAN DESA TAHUN BERIKUTNYA
PRIORITAS PROGRAM KEGIATAN ANGGARAN DESA DAN

A. Prioritas Program  Kegiatan dan  A nggaran D esa yang dikelola oleh 
D esa

B. Prioritas Program  Kegiatan dan  A nggaran D esa yang dikelola 
m elalui keriasam a a n ta r  Desa dan  o ihak  ketiga

C. Prioritas Program  Kegiatan dan  A nggaran D esa yang dikelola oleh 
D esa sebagai kew enangan nenugasan  dari pem erin tah .

D. Pelaksana  kegiatan Desa yang terdiri a ta s  u n s u r  perangkat Desa
d a n /a ta u  u n s u r  m asvarakat Desa

e. BAB V. PENUTUP
а .  LAMPIRAN -LAMPIRAN :
1. Berita Acara P enyusunan  RKP Desa m elalui m usyaw arah  Desa
2. Berita Acara P enyusunan  R ancangan RKP Desa
3. Berita Acara P enyusunan  R ancangan RKP Desa m elalui M usyaw arah
4. Pagu Indikatif D esa
5. Daftar R encana Bidang, Sub Bidang, dan  Kegiatan Pem bangunan  K abupaten
б .  Daftar RKP Desa
7. U ndangan dan  D aftar H adir M usyaw arah P erencanaan  P em bangunan  Desa
8. Notulen M usyaw arah P erencanaan  Pem bangunan  D esa
9. G am bar R encana P rasa ran a  dan  R encana A nggaran Biaya



III. FORMAT PELAKSANAAN, PEMANTAUAN DAN PENGAWASAN PEN^hlGUNAN DESA

III.a. FORMAT RENCANA KEGIATAN DESA

DESA
KECAMATAN
KABUPATEN
PROVINSI

RENCANA KERJA KEGIATAN DESA 
TAHUN : ....................

No
B id an g / J e n is  Kegiatan

Lokasi Volume S a tu a n Biaya

S a sa ra n W aktu P elaksanaan
P elaksana
KegiatanJu m lah

laki-
laki

Perempuan A-RTM D urasi Mulai SelesaiBidang Sub Bidang J e n is  K egiatan

1
Penyelenggaraan 
P em erin tahan  D esa

a.
b.
C.

d.
e.

Ju m la h  Per B idang 1

2
P em bangunan
D esa

a.
b.
C.

d.
e.

Ju m la h  Per B idang 2

3
Pem binaan
K em asyarakatan

a.
b.
C.

d
e.

Ju m la h  Per B idang 3

4
Pem berdayaan
M asyarakat

a.
b.
C.

d.
e.

Ju m la h  Per B idang 4

JUMLAH TOTAL

.Tanggal
Menyetujui
Kepala Desa

Pelaksana Kegiatan
Ketua



III.b. FORMAT CEKLIS MATERI KEGIATAN PEMBANGUNAN DESA

CEKLIS MATERI KEGIATAN PEMBANGUNAN DESA

D esa
K ecam atan
K abupaten
Provinsi

No M ateri yan g  d isam p aik an ADA
TIDAK

ADA

MEDIA SOSIALISASI

M usyaw a

rah

S istem
Infor

m asi

D esa

Papan
Infor

m asi
D esa

M edia

Lokal

D esa

i
R encana Kerja P em b an gu n an  (RKP)

D esa

2
A nggaran P endap atan  dan B elanja  

(APB) D esa
3 R encana  kerja keg iatan  D esa
4

5

1 ........

M engetahu i, 
K epala D esa

D e s a ............................. , tanggal ...., ...., ....
P elak san a  K e g ia ta n .........................................

K etua



III.c. CEKLIS DOKUMEN ADMINISTRASI PELAKSANAAN KEGIATAN

CEKLIS DOKUMEN ADMINISTRASI PELAKSANAAN KEGIATAN

K egiatan
D esa
K ecam atan
K abupaten
Provinsi

No U raian  D ok u m en ADA
TIDAK 

ADA j
KETERANGAN

1 D ok u m en  RKP D esa

2 Lam piran d ok u m en  RKP D esa

3 D ok u m en  APB D esa

4 B u ku  a d m in istra si k eu a n g a n

5
D o k u m en ta si foto seb e lu m  k eg ia tan  

p em b a n g u n a n  d im u la i

6 Daftar m asyarak at p em an faat

7
Pernyataan k e sa n g g u p a n  p e la k sa n a  keg iatan  

m en y ele sa ik a n  pekerjaan

8
D ok u m en  p era lih an  h ak  (hibah la h a n /  

tanah)

9 D ok u m en  p era lih an  h ak  m ela lu i ju a l beli

10
D ok u m en  p en y e lesa ia n  ganti rugi 
(b angunan , tanam an)

11
D ok u m en  p ern yataan  tid ak  m e n u n tu t  ganti 
rugi (b an gu n an , tanam an)

12
Laporan a n a lis is  dam pak  so s ia l dan  

lin gk u n gan

13

D e s a ............................. , tanggal ....
M en getah u i, P e la k sa n a  K e g ia ta n .....................*...................
K epala D e sa  K etua

) (



III.d. FORMAT PENDATAAN KEBUTUHAN TENAGA KERJA

PENDATAAN KEBUTUHAN TENAGA KERJA

T a h u n  :

D esa
K e c a m a ta n
K a b u p a te n
P rov insi

No. JE N IS  KEGIATAN VOLUM E SATUAN

WAKTU
PELAKSANAAN

KEGIATAN
(Hari)

JUMLAH KEBUTUHAN TENAGA KERJA  

O ra n g

M an d o r

(O rang)

T u k a n g

(Orang)

P ek e rja
(O rang)

T e n a g a

K h u s u s
(Orang)

J u m la h

(Orang)

a b C d e f £ h i j = D-g+h+i

M en g e tah u i, 
K ep a la  D esa

D esa ............................., t a n g g a l ............... ....
P e la k sa n a  K e g ia ta n ........................................

K e tu a



III.e. FORM DAFTAR HADIR DAN TANDA TERIMA INSENTIF PEKERJA

Desa
Kecamatan
Kabupaten
Provinsi

DAFTAR HADIR DAN TANDA TERIMA INSENTIF PEKERJA
(Untuk Pekerjaan Sistem Harian)

Jen is  Kegiatan : Insentif untuk 1 HOK Pekerja Rp
Patok/Lokasi kegia : Insentif un tuk  1 HOK Tukang Rp
Masa kerja tanggga : s /d Insentif un tuk  1 HOK Ket Kelompok Rp

No. Nama A-RTM L P
Katagori Asal Hari-Orang-Keija (HOK) 

M enurut Tanggal
Jum lah HOK Jum lah  Insentif Tanda tangan / 

cap jempol 
Tangan kiri

Pk Tk Md DI
Ds

Lr
Ds

Pk Tk Md A-RTM
Total A-RTM
(Rp) (Rp)

1 1 2
2
3 3 4
4
5 5 6
6
7 7 8
S
9 10

10
11 11 12
12
13 13 14
14
15 15 16
16
17 17 18
10
19 19 20
20
21 21 22
22
23 23 24
24

Jum lah Jum lah: __
Keterangan :

L : Laki-laki Md M andor

P : P e rem p u an DI Ds D alam  D esa

Pk : Pekerja Lr Ds L uar Desa

Tk : T ukang A-RTM Anggota R um ah  Tangga M iskin

Menyetujui
Kepala Desa

t  D e sa ......................... , tanggal............. ....
Pelaksana K egiatan...................................

Ketua

I



III.f. FORMAT DAFTAR PERHITUNGAN HOK DAN PENERIMAAN INSENTIF DENGAN SISTEM UPAH BORONG

DAFTAR PERHITUNGAN HOK DAN PENERIMAAN INSENTIF DENGAN SISTEM UPAH BORONG 

Nama Kelompok ..................................................

Desa : Jenis Kegiatan : 1 HOK Pekerja Rp. :
Kecamatan Pekerjaan : 1 HOK Tukang Rp.
Kabupaten Masa kerja tgl s /d 1 HOK Ket.Klpk Rp.
Patok/Lokasi keg Volume dihasilkan : Upah borong/sat :

No: Nama
A-

RTM
L P

Kategori Asal Besar Insentif
yang diterima Tanda tangan/Cap jempol kir i  

masing-masing (tidak boleh diwakilkan)

_  (Rp)

Pek
erj
a

Tu
ka
ng

KetKlp dim

ds

luar

ds
a b C d e f g h i j k 1

i (Ketua)
1 2

o

3 3 4

4

5 5 6

6

K
-7 8

8

9
9 10

10

11
# 12

12

Jum lah = _

Keterangan:
L : Laki-laki 
P : Perempuan 

ds : Desa

Uraian Jum lah HOK = k /harga 1 HOK
Pekerja Tukang Ketua Kelompok

HOK dihasilkan

Tk
dlm

A-RTM

Tukang
Dalam
Anggota Rumah Tangga Miskin

Menyetujui, 
Kepala Desa

D e sa .......................... tanggal ..... ..... ..
Pelaksana K egiatan................................

Ketua

(



III.g. FORMAT KEBUTUHAN MATERIAL/ BAHAN

DAFTAR
KEBUTUHAN MATERIAL/ BAHAN 

T a h u n :

D esa

K ecam atan

K abupaten

Provinsi

No.
JEN IS KEGIATAN & 

N am a B aran g / b a h a n  
yang d ib u tu h k a n

SPESIFIKASI TEKNIS 
MINIMAL

VOLUME
KEBUTUHAN

SAT

JUMLAH VOLUME

CARA PENGADAANDari
dalam
D esa

Dari lu a r 
D esa

! JEN IS KEGIATAN - I :
1
2
3
4

II JEN IS KEGIATAN-II
1
2
3
4

III JEN IS KEGIATAN-III
1
2
3
4

IV

1
2

3
4

.............-  .....................

K eterangan  :

D esa. tanggal.

M engetahui, 
K epala D esa P e la k san a  K egiatan ..

K etua

i



III.h. FORMAT DAFTAR REALISASI SWADAYA DANA

DAFTAR
REALISASI SWADAYA DANA

Tahun : .............................

DESA
KECAMATAN
KABUPATEN
PROVINSI

JENIS KEGIATAN 
BULAN

No.
NAMA PENYUMBANG/ 

RT/ RW/DUSUN

K esanggupan
Swadaya

Rp.

. %

Realisasi 
bu lan  lalu 

Rp.
%

Realisasi 
bu lan  ini 

Rp.

•s*
%

Realisasi S /d  
bu lan  ini 

Rp.

%

Total Ju m lah  Swadaya

K eterangan  :

A Nilai Swadaya M asyarakat diisi sesuai sw adaya yang diberikan.

M engetahui,

Kepala Desa

D esa....................................tanggal.

Pelaksana K eg ia tan ............

Ketua



III.i. FORMAT DAFTAR REALISASI TENAGA SUKARELA

DESA
KECAMATAN
KABUPATEN
PROVINSI

DAFTAR
REALISASI TENAGA SUKARELA

Tahun : ...........................

JENIS KEGIATAN 
BULAN

No. Nama Penyumbang/ RT/RW

Volume Target dan Realisasi Swadaya Jum lah Perkiraan Swadaya Terhadap Rupiah

Ke sang gupan 
Swadaya 

HOK

Realisasi 
bulan lalu 

HOK

Realisasi 
bulan ini 

HOK

Realisasi 
s /d  bulan 

ini 
HOK

%

Target

Swadaya

Rp.

Realisasi 

bulan lalu 

Rp.

Realisasi 

bulan ini 

Rp.

Realisasi 

s /d  bulan ini 

Rp.

%

...
.. ...

...

..

.. ...
....

...

Total Jum lah  Swadaya

Keterangan : * Bentuk Swadaya M asyarakat diisi sesuai swadaya yang dibelikan.

Desa. , tanggal
Mengetahui,
Kepala Desa Pelaksana Kegiatan

Ketua



IH.j. FORMAT DAFTAR REALISASI SWADAYA BAHAN/ BARANG

DESA
KECAMATAN
KABUPATEN
PROVINSI

DAFTAR
REALISASI SWADAYA BAHAN/ BARANG

T ahun  : ..............................

No

JE N IS  KEGIATAN 
BULAN

N am a P e n y u m b a n g / RT/RW
N am a

B a h a n /
B arang

V olum e T arg e t d a n  R ealisasi S w adaya
K esang 
g u p a n

S w adaya

SAT
R ealisa 
si b u la n  

lalu

R ea lisa 
si b u la n  

ini

R ea lisa 
si s / d  
b in  ini

%

T otal J u m la h  S w ad ay a

K eterangan  . B e n tu k  S w adaya  M asy arak a t d iisi s e s u a i sw a d a y a  y a n g  d ib e rik a n .

J u m la h  p ra k ira a n  nilai sw ad ay a  te rh a d a p  ru p ia h

T arget
S w adaya

Rp.

R ealisasi 
b u la n  lalu 

Rp.

R ealisasi 
b u la n  ini 

Rp.

R ealisasi S /d  
b u la n  ini

Rp-____
%

M engetahui,

Kepala Desa

D esa ...................................... tanggal.

Pelaksana Kegiatan

K etua



III.k. FORMAT SURAT PERNYATAAN HIBAH

SURAT PERNYATAAN HIBAH 

Yang b e rtan d a  tangan  d ibaw ah ini :
Nama : ................................................................
Je n is  Kelamin : ................................................................
Tem pat Tanggal Lahir : ................................................................
P e k e r ja a n  : ............................................................................
No. KTP
Alamat '• ........................ ; ......................................
Selanju tnya d iseb u t sebagai Pem beri H ibah a ta u  P ihak Pertam a.

Yang b e rtan d a  tangan  dibaw ah ini :
Nam a : ................................................................
Je n is  Kelamin : ................................................................
Tem pat Tanggal Lahir : ................................................................
Pekerjaan : .................................................................
No. KTP : ................................................................
Alamat : ..................................................................
Selanju tnya D isebut sebagai Penerim a H ibah a ta u  P ihak Kedua.

Bahwa dengan ini saya m elepaskan  T anah  H ak Milik saya  se luas ± ...... m2
yang terletak  di D esa.....  K ecam atan......  Kab........, d an  m enyerahkan  kepada
Penerim a H ibah a ta u  P ihak K edua yang ak an  d igunakan  u n tu k  pem bangunan  
S arana  dan  P rasan a  Desa.

A dapun b a ta s-b a ta s  ta n a h  te rseb u t sebagai beriku t :
1. Sebelah U tara  b e rb a tasan  dengan : .....................................
2. Sebelah S elatan  b e rb a tasan  dengan : .....................................
3. Sebelah T im ur b e rb a tasan  dengan : .....................................
4. Sebelah B ara t b e rb a tasan  dengan  : .....................................

Dem ikian su ra t Pelepasan  Hak m ilik T anah  ini d ib u a t dengan  sebenar- 
benarnya dalam  keadaan  se h a t ja sm an i dan  rohan i se rta  tan p a  ada  p aksaan  
dan  a ta u  tek an an  dari p ihak  m an ap u n  juga. Apabila d ikem udian  hari ada 
gugatan  dari ahli w aris saya, m aka  sepenuhnya  saya bertanggung  jaw ab.

............... , tanggal, ...., ta h u n

M engetahui Yang m enyatakan
Kepala D e s a ..........................

M enyetujui:
Ahli waris:
S u am i/Is tri Anak:

SAKSI-SAKSI 
1 ------------------------- ( ~ )



III.l. FORMAT SURAT PERNYATAAN TIDAK MENUNTUT GANTI RUGI 
ATAS BANGUNAN, DAN ATAU TANAMAN

SURAT PERNYATAAN TIDAK MENUNTUT GANTI RUGI 

ATAS BANGUNAN, DAN ATAU TANAMAN

Yang b e rtan d a  tangan  di baw ah ini :

Nama : ................................................................................
B ertindak u n tu k  dan  a ta s  nam a : ................................................................................

U m ur : ................................................................................

A lamat : ................................................................................
Nomor KTP : ................................................................................
D engan ini m enyatakan  bahw a saya tidak  k e b e ra ta n /tid a k  m en u n tu t 

keru g ian /b iay a  ap ap u n  te rh ad ap  kerugian berupa  ban g u n an  /g ed u n g  dan  a tau  
tan am an  yang terkena  dam pak  kegiatan pem bangunan  sa ra n a /p ra s a ra n a  
D esa...........................b e ru p a  :

Pekerjaan P em bangunan  : ................................................................................
Objek yang terkena  dam pak  : ................................................................................
Lokasi Kegiatan : ................................................................................

Dem ikian su ra t pe rnya taan  ini kam i b u a t dengan sebenar-benarnya  dan  
penuh  rasatanggungjaw ab  u n tu k  d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

....................... tanggal, bu lan , tah u n
Yang M enyatakan

MATERAI 

Rp. 6.000



FORMAT PEMERIKSAAN KEGIATAN

Kegiatan j ............................. ...........:........................;............. .........................-
Desa ........................ ,..........._______....................................................-...... -
Kecam atan J ..................;........................................................................................-
K abupaten / Kota :................... ..................... ........... ................................................... -
Tanggal j ... ............. ■................................. ............................................. -...... -
Pekerjaan yang diperiksa

UI.m. FORMAT PEMERIKSAAN KEGIATAN

Jen is  Pekerjaan
S ketsa G am bar 

dan U kuran

Ju m la h / 
Volume 

Y g dicapai

U k uran / Dimensi
K ualitas

Pekeriaan
C atatan  Pem eriksaan

Sesuai
R encana

Tidak Sesuai Tidak

B ahan dan Alat yang Diperiksa

Je n is  B ahan dan Alat
Volume Kualitas

C atatan  Pem eriksaan
Sesuai Tidak Sesuai Tidak

D esa.....................Tanggal.........
M engetahui Pem eriksa
Kepala Desa



III.n. FORMAT BERITA ACARA PERUBAHAN KEGIATAN

BERITA ACARA PERUBAHAN KEGIATAN 
Nomor : .......................

Pekerjaan : .....

Volume Kegiatan :.......

Lokasi : .....

Biaya : Rp.

Pada hari ini bertem pat di ....................... p ada  ................ (tanggal, bu lan , tahun) telah
d ilakukan  m usyaw arah  p e ru b ah an  kegiatan, d ik aren ak an  adanya  hal-hal yang 
m enyangkut p e n g u ra n g a n /p e n am b a h an  target fisik a ta u  p e ru b ah an  spesifikasi 
b e rd asa rk an  pertim bangan  tekn is dengan dihadiri oleh p ihak -p ihak  terka it a n ta ra  
lain :

1. Kepala D esa
2. W akil-Wakil M asyarakat
3. Pelaksana  K e g ia ta n .....................

A dapun pen je lasan  secara  spesifik berkenaan  dengan  ha l-ha l yang d iubah , hal-hal 
sebelum  d iubah , ha l-hal se telah  d iu b ah  dan  a la sa n -a la san  tekn is terjad inya 
p eru b ah an  kegiatan  d isajikan  dalam  form at terlam pir.

Dem ikian berita  aca ra  ini kam i d ib u a t agar p ihak -p ihak  yang berkepentingan  dapat 
m engetahuinya

M engetahu/M enyetu ju i P e laksana  K egiatan.................
Kepala D e s a ............... K etua



III.o. FORMAT PERUBAHAN KEGIATAN

(Contoh)
PERUBAHAN KEGIATAN

N am a Kegiatan 
Lokasi Kegiatan 
Pagu Biaya

B udidaya Lele 
D u su n  Karang tengah  
R p.30 .000.000,-

Tanggal P e ru b ah an

No Hal yang 
d iubah

K eadaan sebelum  
ad an y a  p e ru b ah an

K eadaan sete lah  
p e ru b ah an

Sebab P e ru b ah an Akibat P e ru b ah an

1. Bibit lele Bibit Lele Dum bo Bibit Lele Siliwangi K elangkaan b ib it lele dum bo * Ju m la h  bibit lele lebih banyak;

* Perlu pela tihan  pengelolaan ternak  
lele siliwangi;

* M em butuhkan  lah an  lebih luas;

K eterangan: Agar d ilam pirkan  ren c a n a  keg ia tan  dan  RAB p e ru b a h a n

M engetahui D ibuat oleh P elaksana  Kegiatan B udidaya Lele
Kepala D esa .............................  K etua

( ( )



III.p. F o rm at LAPORAN PENGADUAN MASYARAKAT

LAPORAN PENGADUAN MASYARAKAT 
T anggal S ta tu s :  .... .... ...............

D esa
K e c a m a ta n
K a b u p a te n
P rov insi

No. T an g g a l 

P e n g a d u  a n
Id e n ti ta s  P en g ad u P e rm a s a la h a n K eg ia tan T in d a k  la n ju t  p e n g a d u a n S ta tu s

P ro ses S e lesa i

------- - . ■ • ' ---- --------

M en y e tu ju i 
K ep a la  D e sa

D e sa .............................T angga l
P e la k sa n a  K e g ia ta n ..........

K e tu a

(



111 q  FORM ''T  l a p o r a n  m a s a l a h , k e n d a l a  d a n  h a m b a t a n

• )

D esa

K ecam atan

LAPORAN MASALAH, KENDALA DAN HAMBATAN
T anggal S ta tu s:  ...............

K ab u p a ten  : 

Provinsi : .......

No. K egiatan M asalah ,
K endala  d a n  H am b a tan

M asalah

U paya y an g  D ilakukan  U n tu k  M enyelesa ikan  M asalah , 
K endala  d an  H a m b a ta n

B a n tu a n  P ih ak  Lain y an g  D ih a rap k an  d a lam  
P enyelesaian  M asalah , K endala d a n  H am b a tan

K endala  d a n  H am batan

Menyetujui 
Kepala Desa D e fin ..........tn n g g n l. .

Pelaksana Kegiatan .....
Ketua

)
(



UI r. FORMAT BERITA ACARA MUSYAWARAH DESA DALAM RANGKA 

PENYELESAIAN MASALAH

BERITA ACARA
MELALUI MUSYAWARAH DESA DALAM RANGKA PENYELESAIAN MASALAH

B erkaitan  dengan  pe rm asa lah an  yang terjadi pad a  pengelolaan kegiatan 

pem bangunan  desa , pada  hari ini.

H ari/ Tanggal :
Tem pat :

Telah d ilak san ak an  M usyaw arah D esa u n tu k  m enyepakati penyelesaian m asalah  
yang dihadiri oleh kepala D esa, u n s u r  perangkat Desa, BPD, wakil-wakil kelom pok 
m asyarakat, sebagaim ana  daftar had ir terlam pir.
A. P erm asalahan  yang d ibahas:

B. U paya yang d ilakukan  dalam  penyelesaian m asalah:

C. B an tuan  p ihak -p ihak  dalam  penyelesaian m asalah :

Setelah d ilakukan  p em b ah asan  te rh ad ap  p e rm asa lah an  yang terjadi, peserta  
m usyaw arah  b e rsep ak a t se rta  m em u tu sk an  beberapa  hal yang berketetapan  
m enjadi k e p u tu san  akh ir dari m usyaw arah  penyelesain m asa lah  ini, yaitu:

Dem ikian Berita A cara ini d ib u a t dan  d isah k an  dengan p e n u h  tanggungjaw ab agar 
dapat d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

M engetahui 
Kepala D esa

Tanggal,...., .......,.

K etua BPD

( ) (

Wakil M asyarakat

( )



III.s. FORMAT SISTEMATIKA LAPORAN PELAKSANAAN KEGIATAN

SISTEMATIKA LAPORAN PELAKSANAAN KEGIATAN

DAFTAR ISI

KATA PENGANTAR....................................................................................................

DAFTAR TA BEL...........................................................................................................

DAFTAR IS I ...................................................................................................................

BAB I PENDAHULUAN..........................................................................................

BAB II PELAKSANAAN KEGIATAN.......................................................................

2.1 P e laksanaan  Kegiatan Penyelenggaraan P em erin tahan  Desa

2.2 P e laksanaan  Kegiatan P em bangunan  D esa ...............................

2.3 P e laksanaan  Kegiatan Pem binaan K e m a sy a ra k a ta n ...............

2.4 P e laksanaan  Kegiatan Pem berdayaan M asyarakat ................

BAB III REALISASI BIAYA.....................................................................................

BAB IV PENANGANAN PENGADUAN MASYARAKAT....................................

BAB IV PENYELESAIAN PERMASALAHAN, KENDALA DAN HAMBATAN

3.1 Penyelesaian P e rm asa lah an ..........................................................

3.2 Penyelesaian K endala dan  H am batan  .....................................

BAB V PERUBAHAN KEGIATAN ........................................................................

BAB VI SERTIFIKASI KEGIATAN

BAB VII KESIMPULAN..............................................................................................

LAMPIRAN-LAMPIRAN.....................................



II!.t. FORMAT LAPORAN PERKEMBANGAN PELAKSANAAN KEGIATAN

L A P O R A N  P E R K E M B A N G A N  P E L A K S A N A A N  K E G I A T A N  

B u l a n  : ..................................................................................................................................T a h u n  : ......................................................

D E S A

K E C A M A T A N

K A B U P A T E N

P R O V I N S I

N o
B i d a n g /  J e n i s  K e g i a t a n

r
L o k a s i V o l u m e

S a t

u a n

B i a y a

R p .

R e a l i s a s i  S a s a r a n

R e n c a n a  W a k t u  

P e l a k s a n a a n

P r o g r e s  K e g i a t a n

J u m l a h L k P r

A -

R T M

J u m l

H a r i

T g l

M u l a i

T g l

S e l e s a i

F i s i k

%
B i a y a

R p .

B i d a n g
S u b  B i d a n g J e n i s  K e g i a t a n

a b C d e r g h i j k 1 m n 0 D q

i
P e n y e l e n g g a r a a n  

P e m e r i n t a h a n  D e s a

a .

b.
c. 
d

e .

f. 
g -

— g

J u n l l a h  P e r  B i d a n g  1

2 P e m b a n g u n a n  D e s a

a .

b .

c .

d .

e .

f .  

g

h .

i .  

i

k.

,

i  i .

J u m l a i l  P e i  B i d a n g  2

3 P e m b i n a a n

K e m a s y a r a k a t a n

a .

b.
C.

d

e

J u m l a h  P e r  B i d a n g  3

4 P e m b e r d a y a a n

M a s y a r a k a t

a .

b.
C.

d.

j u m i a n  K e r  B i d a n g  4

J U M L A H  T O T A L  t

D e s a . , t a n g g a l

M e n g e t a h u i ,  

K e p a l a  D e s a P e l a k s a n a  K e g i a t a n



III.u. FORMAT REALISASI BIAYA KEGIATAN

REALISASI BIAYA KEGIATAN 

T a h u n ................

Desa
K ecam atan
K abupaten
Provinsi K egiatan

URAIAN

Volume

Satuan
H arga

S a tu a n

(Rp)

Ju m la h  
APB D esa

(Rp)

Ju m la h
S um ber

Lain

(Rp.)

Ju m la h
Sw adaya

(Rp)
Tota '

Dari
APB
Desa

Dari
S um ber

Lain

Dari
Sw adaya

1. BAHAN a b C d=a-b-c e g h=b x g I = c x g j= d X g

1.1
1.2
1.3
1.4 
1 . . . .

S ub  Total 1) RP „Rp_______ i_ _Rp________ _
2. ALAT 
2.1 
2.2
2.3
2.4 
2 .  . . .

S ub  Total 2) Rp Rp _Rp________ -
3. UPAH
3.1
3.2
3.3 
3. ...

S ub  Total 3 ) Rp Rp Rp

S u m b er D ana

Total B iaya Kegiatan _Rp________
Total B iaya S u m b er Lain Rp
Total B iaya Sw adaya _Rp________
Total B iaya (Kegiatan + S u m b er 
Lain +Swadaya)

Rp

D esa ......., tanggal
M enyetujui

Kepala D esa P e lak san a  Kegiatan ...
Ketua

)



I I I .V . FORMAT REKAPITULASI REALISASI BIAYA

D esa

K e c am a tan

REKAPITULASI REALISASI BIAYA 
TAHUN : ....................................

K a b u p a te n

P rovinsi

r ~

No

B id a n g / J e n is  K eg ia tan

L okasi V olum e

B iaya d a n  S u m b er F e m b ia y a a n

B id a n g J e n i s  K eg ia tan J u m la h  (Rp)
D a n a  D esa

(Rp)
ADD (Rp) S w ad ay a  (Rp)

P e m e rin ta h  

P u s a t /  D a e ra h
P ih a k  K etiga

a b c d e f g h i j k

i
P e n y e le n g g a ra a n
P e m e r in ta h a n
D esa

a.
b.
c.

J u m la h  Per B id an g  1 -

2
P e m b a n g u n a n
D esa

a.
b.
c.

J u m la h  Per B id an g  2

3
P e m b in a a n

K e m a s y a ra k a ta n

a.
b.
C.

J u m la h  P er B id an g  3 _

4
P e m b e rd a y a a n
M a sy a ra k a t

a.
b.
C.

d.

J u m la h  Per B id an g  4

JUM LAH TOTAL -

M enyetu ju i 
K epala  D esa ,

*

D e s a ................................. ,ta n g g a l..
P e la k s a n a  K e g ia ta n ................................

K e tu a

(



III.w. FORMAT FOTO KEGIATAN

FOTO KEGIATAN

FOTO KONDISI (0%) 

KEGIATAN: .........................

1 l r

*

2
i



FORMAT FOTO KEGIATAN (LANJUTAN)

FOTO KEGIATAN

FOTO KONDISI ( 50%) 

KEGIATAN: ...........................

■ •iti- ' ■

■ n
’ l '• ' . fi-.J .

'f •*>*'!* t: * • .w ':

-'K- "■ K ' i ' , :  ! •» ‘

S$-*di | ■ H!i ' N \ £ -
7 V /  <s ,-Vi . v*

F ' ^  ■ i l': J '4 |

■ t: K u

■•> M. 1 ■ • SM i i - : : :  - I  :■ IX!‘.Si

G A i 4 » n "

'L Ti.T i'i- » r

-■■‘■i



FORMAT FOTO KEGIATAN (LANJUTAN)

FOTO KEGIATAN

FOTO KONDISI ( 100%) 

KEGIATAN: ...........................



III.x. FORMAT GAMBAR PURNA LAKSANA

GAM BAR

PURNALAKSANA

K ABUPATEN

KECAM ATAN

D E S A

J E N IS  PRASARANA

LOKASI

JU D U L  GAM BAR

D ig a m b a r  O leh  

T im  P e la k s a n a

K e g ia ta n  (K ad er 

T e k n ik )

Diperiksa Uon Disetujui 
oleh :

T e n a g a  A hli 

P ro fe s io n a l /  D in a s  

I n s t a n s i  t e r k a i t

Lembar.... Dari.....Lembar



III.y. FORMAT SISTEMATIKA LAPORAN AKHIR PELAKSANAAN KEGIATAN

SISTEMATIKA LAPORAN AKHIR PELAKSANAAN KEGIATAN
DAFTAR ISI

KATA PENGANTAR..............................................................................................

DAFTAR IS I............................................................................................................

BAB I PENDAHULUAN.......................................................................................

BAB II PELAKSANAAN KEGIATAN....................................................................

2.1 Pelaksanaan Kegiatan Penyelenggaraan Pem erintahan Desa

2.2 Pelaksanaan Kegiatan Pembangunan Desa ............................

2.3 Pelaksanaan Kegiatan Pembinaan K em asyarakatan ..............

2.4 Pelaksanaan Kegiatan Pemberdayaan M asyaraka t...............

BAB III RENCANA DAN REALISASI FISIK BIAYA

3.1 Rencana Kegiatan dan Biaya

3.2 Realisasi Kegiatan dan Biaya

3.3 Perubahan Kegiatan dan Biaya

BAB IV RENCANA PELESTARIAN DAN PENGEMBANGAN.......................

4.1 Pem bentukan Tim Pelestarian dan Pengem bangan..............

4.2 Rencana Pelestarian dan Pengembangan ...............................

BAB V PENUTUP.................................................................................................

LAMPIRAN-LAMPIRAN



III.z. FORMAT BERITA ACARA MUSYAWARAH DESA
DALAM RANGKA PELAKSANAAN PEMBANGUNAN DESA

BERITA ACARA MUSYAWARAH DESA 
DALAM RANGKA PELAKSANAAN 

PEMBANGUNAN DESA

Dalam  rangka  p e lak san aan  pem bangunan  Desa tah u n  anggaran
di D esa .........  K ecam atan ............... K abupaten ...............Provinsi ..
m aka pada:

Hari dan  Tanggal : ....................................................
J a m  : dari p u k u l...........s.d. puku l
Tem pat : ....................................................

Telah d iselenggarakan  pertem uan  M usyaw arah Desa dalam  rangka 
Pertanggungjaw aban Kegiatan yang dihadiri oleh wakil-wakil dari 
m asyarakat, desa  se rta  u n s u r  lain yang terka it dengan pe laksanaan  
pem bangunan  sebagaim ana te rcan tu m  dalam  lampiran Daftar Hadir.

Materi a ta u  topik yang  d ibahas dalam  Forum  ini se rta  yang bertindak  
selaku u n s u r  p im pinan  rap a t dan  n a rasu m b er adalah  :

A. M ateri B ahasan
M ateri yang d ibahas dalam  m usyaw arah  desa  ini a n ta ra  lain:
1. L aporan p e lak san aan  kegiatan;
2. T anggapan / m asu k an  m asyaraka t a ta s  laporan  pe laksanaan  

kegiatan;
3. P em bahasan  tanggapan  dan  m asu k an  m asyarakat;
4. M erum uskan  tin d ak lan ju t tanggapan  dan  m asu k an  

m asyarakat;
5. d st...

B. U nsur P im pinan R apat dan N arasum ber
Pem im pin R apat : ............................. dari
S ekretaris /  Notulis : ............................. dari
N arasum ber : 1............................ dari

2  ........................ dari
3  ........................ dari
4  ........................ dari
5  ........................ dari



IV. FORMAT PEMANTAUAN

IV.a. FORMAT PEMANTAUAN PELAKSANAAN KEGIATAN

PEMANTAUAN PELAKSANAAN KEGIATAN
T a h u n  : ...................................

D e s a  : .....................................................................................................................................................................

K e c a m a t a n  : ..................................................................................................................................................................................................

K a b u p a t e n  : ........................................................................................................................................................................

P r o v i n s i  : ..............................................................................................................................................................................

N o . K e g i a t a n /  D o k u m e n  y a n g  d i p a n t a u
Y a T i d a k

K e t e r a n g a n  

( p e n j e l a s a n  b i l a  t i d a k )

1 P e n e t a p a n  P e l a k s a n a  K e g i a t a n

1 S t r u k t u r  p e l a k s a n a  k e g i a t a n  m e n c e r m i n k a n  u n s u r  m a s y a r a k a t

2 P e n c a n a  K e r j a  K e g i a t a n  D e s a

D o k u m e n  r e n c a n a  k e r j a  m e n g g a m b a r k a n  d e t a i l  k e g i a t a n  d a n  b i a y a

J S o s i a l i s a s i  K e g i a t a n  D e s a

M a t e r i  s o s i a l i s a s i  m e n j e l a s k a n  s e l u r u h  r e n c a n a  k e g i a t a n ,  p e m b i a y a a n  

d a n  p e l a k s a n a  k e g i a t a n

4 P e m b e k a l a n  d a n  a t a u  p e l a t i h a n  d a l a m  r a n g k a  p e l a k s a n a a n  k e g i a t a n  D e s a

M a t e r i  p e m b e k a l a n / p e l a t i h a n  s e s u a i  d e n g a n  k e b u t u h a n  k e g i a t a n

P e m a t e r i  m a m p u  m e n j e l a s k a n  m a t e r i  p e m b e k a l a n  s e c a r a  b a i k  d a n  

m u d a h  d i p a h a m i

5 P e n d a t a a n  k e b u t u h a n  t e n a g a  k e r j a

I n f o r m a s i  k e b u t u h a n  t e n a g a  k e r j a  d i s e b a r l u a s k a n  k e p a d a  s e b a g a i a n  

b e s a r  m a s y a r a k a t

6 P e n d a f t a r a n  c a l o n  t e n a g a  k e r j a

C a l o n  t e n a g a  k e r j a  m e n d a y a g u n a k a n  s u m b e r  d a y a  s e t e m p a t

C a l o n  t e n a g a  k e r i a  s e b a g i a n  b e s a r  b e r a s a l  d a r :  R T M

7 P e m b a y a r a n  u p a h

P e m b a y a r a n  u p a h  d i l a k u k a n  s e s u a i  d e n g a n  k e s e p e k a t a n  y a n g  

d i p e r j a n j i k a n

P e m b a y a r a n  u p a h  d i l a k u k a n  s e c a r a  t r a n s p a r a n  s e s u a i  d e n g a n  y a n g

8 P e n d a y a g u n a a n  s u m b e r  d a y a  a l a m  y a n g  a d a  d i  D e s a

M e n g u t a m a k a n  p e n g g u n a a n  b a h a n  m a t e r i a l  l c k a l

P e m a n f a a t a n  s u m b e r  d a y a  a l a m  t i d a k  m e r u s a k  l i n g k u n g a n

9 R e a l i s a s i  S w a d a y a  d a l a m  b e n t u k  u a n g ,  b a h a n  d a n  t e n a g a

S w a d a y a  d a l a m  b e n t u k  u a n g ,  b a h a n  d a n  t e n a g a  t e r e a l i s a s i  s e s u a i  

r e n c a n a

1 0 D o k u m e n  H i b a h  t a n a h  d a r i  m a s y a r a k a t

P e r s e t u i u a n  p e n g h i b a h a n  t a n a h / l a h a n  t e l a h  d i s e t u j u i  a h l i  w a r i s

K e p u t u s a n  h i b a h  t a n a h / l a h a n  t e l a h  m e l a l u i  p r o s e s  m u s y a w a r a h  d e s a

1 1 D o k u m e n  p e r n y a t a a n  m a s y a r a k a t  t i d a k  m e n u n t u t  g a n t i  r u g i

P e r n y a t a a n  t i d a k  m e n u n t u t  g a n t i  r u g i  s u d a h  d i l a k u k a n  m e l a l u i  

m u s v a w a r a h  m a s y a r a k a t

1 2 P e m b a h a s a n  p e n g a d u a n  m a s y a r a k a t

1 P e n g a d u a n  m a s y a r a k a t  d i p r o s e s ,  d i t a n g a n i  d a n  d i s e l e s a i k a n

1 3 L a p o r a n  m a s a l a h ,  k e n d a l a  d a n  h a m b a t a n

M a s a l a h , k e n d a l a  d a n  h a m b a t a n  d a l a m  p e l a k s a n a a n ,  t e l a h  

d i t i n d a k l a n j u t i  d a n  d i s e l e s a i k a n

1 4 P e r u b a h a n  o e k e r i a a n

P e r u b a h a n  p e k e i j a a n  t e l a h  d i b a h a s  d a n  d i s e p a k a t i  p e l a k s a n a  k e g i a t a n  

b e r s a m a  m a s y a r a k a t

1 5 F o t o  d o k u m e n t a s i  k e g i a t a n

D o k u m e n t a s i  f o t o  k e g i a t a n  i n f r a s t r u k t u r  d i b u a t  p a d a  k o n d i s i  0 % ,  5 0 %  

d a n  1 0 0 %  d a r i  s u d u t  p e n g a m b i l a n  v a n g  s a m a

D o k u m e n t a s i  f o t o  y a n g  m e n g g a m b a r k a n  k e g i a t a n  s e d a n g  b e r l a n g s u n g

1 6 G a m b a r  p u r n a  l a k s a n a

i G a m b a r  p u r n a  l a k s a n a  d i b u a t  s e s u a i  d e n g a n  r e a l i s a s i  k e g i a t a n

..................T a n g g a l ..............................................................

T i m  P e m a n t a u  M a s y a r a k a tM e n y e t u j u i  

K e p a l a  D e s a ,



IV.b. FORMAT PEMANTAUAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DESA

PEMANTAUAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DESA
Tanggal :....................................

Desa ..........................................................................  K abupaten
Kecamatan : ..........................................................................  Provinsi 7  .......................... ...............

No. K egiatan/ Dokumen yang d ipan tau D ilaksanakan/A da dokum en
Tidak d ilaksanakan /tidak  ada 

dokum en
Keterangan

(penjelasan bila tidak dilaksanakan)

1
Data rencana program  dan kegiatan 
pem bangunan yang akan  m asuk  ke Desa

2 Pendataan potensi dan  m asalah  di Desa
3 Dokumen rekapitu lasi gagasan dusun
4 Laporan hasil pengkajian keadaan Desa
5 M usyawarah D esa penyusunan  RPJM Desa
6 Rancangan RPJM Desa
7 M usrenbang D esa penyusunan  RPJM Desa
8 Musyawarah D esa penyusunan  RKP Desa
9 Dokumen pagu indikatif desa
10 Rancangan RKP Desa
11 Proposal Teknis dan  kelengkapannya
12 Verifikasi dan  pem eriksaan proposal teknis
13 Daftar usu lan  RKP Desa

14 Berita acara ten tan g  hasil penyusunan  rancangan  
RKP Desa

15
berita  acara R ancangan RKP Desa melalui 
M usrenbang D esa

M enyetujui D esa..........................T anggal,..........
Kepala Desa, Tim pem antau  M asyarakat

(..................) (..................)

Keterangan pengisian BUPATI KARANGANYAR

Untuk kegiatan, isi dilaksanakan a tau  tidak dilaksanakan d

Untuk dokum en/data, isi ada atau tidak ada dokumen
JULIYATMONO


