
BUPATI KARANGANYAR 
PROVINSI JAWA TENGAH

SALINAN

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 

NOMOR 101 TAHUN 2020 

TENTANG

PEDOMAN PEMBENTUKAN PRODUK HUKUM DAERAH

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARANGANYAR,

M enim bang a. bahw a dalam  rangka  m em berikan  k ep astian  h u k u m  serta

u n tu k  m ew ujudkan p roduk  h u k u m  d aerah  yang baik  dan  

berkua litas, m aka perlu  m enyusun  pedom an 

pem ben tukan  p roduk  h u k u m  daerah ;

b. bahw a b erd asark an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  

dalam  h u ru f  a, perlu  m enetapkan  P e ra tu ran  B upati 

ten tan g  Pedom an P em bentukan  P roduk H ukum  Daerah;

M engingat 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tang

P em bentukan  D aerah-daerah  K abupaten  dalam  

Lingkungan Provinsi Jaw a  Tengah;

2. U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tang

P em bentukan  P era tu ran  P erundang-U ndangan  (Lem baran 

Negara Republik Indonesia  T ahun  2011 Nomor 82, 

T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia 

Nomor 5234) sebagaim ana te lah  d iubah  dengan Undang- 

U ndang R epublik Indonesia Nomor 15 T ah u n  2019 ten tang  

P erubahan  A tas U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 

ten tang  P em bentukan  P era tu ran  Perundang-U ndangan

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Nomor 183, T am bahan  L em baran Negara Republik

Indonesia Nomor 6398);



M enetapkan :

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  

Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 

Negara R epublik Indonesia Nomor 5587) sebagaim ana telah 

d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir dengan U ndang-U ndang 

Nomor 11 T ahun  2020 ten tang  C ipta Kerja (Lem baran 

Negara R epublik Indonesia  T ahun  2020 Nomor 245, 

T am bahan  L em baran Negara R epublik Indonesia 

Nomor 6573);

4. P e ra tu ran  Presiden Nomor 87 T ah u n  2014 ten tang  

P e ra tu ran  P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 12 

T ahun  2011 ten tang  P em ben tukan  P e ra tu ran  Perundang- 

U ndangan (Lem baran Negara R epublik Indonesia 

T ah u n  2014 Nomor 199);

5. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 80 T ahun  2015 

ten tang  P em bentukan  Produk H ukum  D aerah (Berita 

Negara R epublik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 2036) 

sebagaim ana telah  d iubah  dengan  P e ra tu ran  M enteri Dalam  

Negeri Nomor 120 T ahun  2018 ten tan g  P erubahan  a ta s  

P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 80 T ahun  2015 

ten tan g  P em ben tukan  Produk H ukum  D aerah  (Berita 

Negara Republik Indonesia T ah u n  2018 Nomor 157);

MEMUTUSKAN:

PERATURAN BUPATI TENTANG PEDOMAN PEMBENTUKAN 

PRODUK HUKUM DAERAH.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P e ra tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:

1. D aerah  ada lah  K abupaten K aranganyar.

2. B upati ada lah  B upati K aranganyar.

3. Pem erin tah  D aerah ada lah  B upati sebagai u n su r  

penyelenggara Pem erin tahan  D aerah  yang m em im pin 

p e lak san aan  u ru sa n  pem erin tahan  yang m enjadi 

kew enangan daerah  otonom.



4. Dewan Perw akilan R akyat D aerah , yang  se lan ju tnya  

d isingkat DPRD adalah  lem baga perw akilan rakyat 

D aerah  sebagai u n s u r  penyelenggara pem erin tahan  

D aerah.

5. P em ben tukan  Produk H ukum  D aerah  ada lah  pem buatan  

p e ra tu ran  perun d an g -u n d an g an  d aerah  yang m encakup 

ta h a p a n  perencanaan , p en y u su n an , pem bahasan , 

pengesahan  a ta u  penetapan , pengundangan , dan  

p en y eb a rlu asan .

6. P roduk  H ukum  D aerah  ada lah  p roduk  h u k u m  berben tuk  

p e ra tu ra n  m eliputi P era tu ran  D aerah, P e ra tu ran  Bupati, 

p e ra tu ran  bersam a B upati dan  b e rben tuk  k ep u tu san  

m eliputi K epu tusan  B upati dan  K epu tusan  Sekretaris 

D aerah.

7. P e ra tu ran  D aerah yang se lan ju tnya  d iseb u t Perda adalah  

p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an  yang d iben tuk  oleh 

DPRD dengan  p erse tu ju an  bersam a B upati.

8. P e ra tu ran  B upati yang se lan ju tnya  d iseb u t Perbup adalah  

P e ra tu ran  B upati K aranganyar.

9. K epu tusan  B upati ada lah  p en etap an  yang d ikeluarkan  

oleh B upati yang bersifa t konkrit, individual, dan  final.

10. K epu tusan  Sekretaris D aerah ada lah  penetapan  yang 

d ike luarkan  oleh Sekretaris D aerah yang bersifat konkrit, 

individual, d an  final.

11. K epu tusan  Kepala Perangkat D aerah  ada lah  penetapan  

yang d ikeluarkan  oleh kepala Perangkat D aerah  yang 

bersifat konkrit, individual, dan  final.

12. Program  Pem ben tukan  P e ra tu ran  D aerah  yang 

se lan ju tnya  d isebu t P ropem perda ada lah  in strum en  

p e ren can aan  program  p em ben tukan  Perda yang d isu su n  

secara  terencana, te rpadu , dan  sistem atis.

13. B adan  P em bentukan  P era tu ran  D aerah  yang se lan ju tnya  

d iseb u t B apem perda adalah  a la t kelengkapan  DPRD yang 

bersifat te tap , d iben tuk  dalam  rap a t p a rip u rn a  DPRD.

14. Perangkat D aerah adalah  u n su r  pem ban tu  B upati dan 

DPRD dalam  penyelenggaraan u ru sa n  pem erin tahan  yang 

m enjadi kew enangan D aerah.



15. Bagian H ukum  adalah  Bagian H ukum  S ek re ta ria t D aerah 

K abupaten  K aranganyar.

16. N askah Akadem ik adalah  n a sk ah  hasil penelitian  a ta u  

pengkajian  h u k u m  dan  hasil penelitian  lainnya terhadap  

su a tu  m asalah  te rten tu  yang dapat 

d ipertanggungjaw abkan secara  ilm iah m engenai 

pen g atu ran  m asalah  te rseb u t dalam  R ancangan  Perda 

sebagai solusi te rh ad ap  perm asa lah an  dan  k eb u tu h an  

h u k u m  m asyarakat.

17. Pengundangan  adalah  penem patan  Produk H ukum  

D aerah  dalam  Lem baran D aerah, T am bahan  Lem baran 

D aerah , a ta u  B erita D aerah.

1 8 . A nggaran P endapatan  d an  Belanja D aerah yang 

se lan ju tnya  d isingkat APBD adalah  Anggaran Pendapatan  

B elanja D aerah  K abupaten  K aranganyar.

19. Fasilitasi adalah  tin d ak an  pem binaan  b e ru p a  pem berian 

pedom an dan  p e tu n ju k  teknis, a rah an , bim bingan teknis, 

supervisi, asisten si dan  kerja sam a se rta  m onitoring dan 

evaluasi yang d ilakukan  oleh M enteri Dalam  Negeri 

kepada  provinsi se rta  Menteri D alam  Negeri d a n /a ta u  

G ubernu r kepada k a b u p a te n /k o ta  te rh ad ap  m ateri 

m u a ta n  rancangan  produk  h u k u m  d aerah  berben tuk  

p e ra tu ran  sebelum  d ite tapkan  g u n a  m enghindari 

d ilakukannya  pem batalan .

20. E valuasi ada lah  pengkajian  dan  penilaian terhadap  

R ancangan  Perda dan  R ancangan  Perbup u n tu k  

m engetahui berten tangan  dengan  kepentingan  um um , 

d a n /a ta u  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  yang lebih 

tinggi.

Pasal 2

M aksud dari Perbup ini adalah  u n tu k  m enjadi pedom an bagi 

Perangkat D aerah dalam  m engevaluasi dan  m enyusun  

Produk H ukum  di D aerah.



Pasal 3

R uang Lingkup p en g atu ran  dari Perbup ini m eliputi:

a. E valuasi P roduk H ukum  D aerah;

b. p e n y u su n an  Produk H ukum  D aerah;

c. Ja rin g an  P enyusun  Produk H ukum  D aerah;

d. p a rtis ip asi m asyarakat; dan

e. sosia lisasi P roduk H ukum  D aerah.

BAB II

EVALUASI PRODUK HUKUM DAERAH 

Pasal 4

(1) E valuasi P roduk H ukum  D aerah  d ap a t d ilakukan  oleh 

Bagian H ukum  a ta u  Perangkat D aerah  terkait.

(2) D alam  hal u su la n  E valuasi P roduk H ukum  D aerah  berasal 

dari B agian H ukum  m aka d ilak u k an  dengan  berkoordinasi 

kepada  Perangkat D aerah  terkait.

Pasal 5

E valuasi P roduk H ukum  D aerah d ap a t d ilakukan  terhadap  

Produk H ukum  D aerah  yang berben tuk :

a. Perda;

b. Perbup;

c. K epu tusan  B upati; dan

d. K epu tu san  Sekretaris D aerah.

Pasal 6

E valuasi Produk H ukum  D aerah sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1), d ilakukan  m elalui tahapan :

a. inven tarisasi p e ra tu ran  p e rundang -undangan ;

b. identifikasi m asalah , pem angku  kepentingan  dan 

klasifikasi;

c. ana lisis  yuridis; dan

d. rekom endasi rencana  tindak.



Pasal 7

(1) Dalam  rangka  p e laksanaan  E valuasi P roduk H ukum  

D aerah  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 6, d iben tuk  

Tim E valuasi yang m em punyai tugas m elakukan  

pengkajian  dan  p em b ah asan  te rh ad ap  P roduk H ukum  

D aerah  yang d ilakukan  Evaluasi.

(2) S u su n a n  keanggotaan Tim E valuasi sebagaim ana 

d im aksud  pada  ayat (1), terd iri atas:

a. K etua : Sekretaris D aerah.

b. Sekretaris : Kepala Bagian H ukum  Setda.

c. Anggota terdiri dari u n su r  Perangkat D aerah  d a n /a ta u  

In stansi terkait.

(3) D alam  pe lak san aan  Evaluasi P roduk H ukum  D aerah, Tim 

E valuasi d a p a t m elibatkan  tenaga ahli dari akadem isi, 

profesional, Provinsi dan  K em enterian terkait.

Pasal 8

(1) H asil evaluasi P roduk H ukum  D aerah  b e ru p a  kajian  dan  

rekom endasi tindak  lan ju t evaluasi.

(2) R ekom endasi rencana  tindak  sebagaim ana d im aksud  pada 

ay a t (1), terd iri atas:

a. P roduk H ukum  D aerah  te tap  berlaku;

b. P roduk H ukum  D aerah d iubah ; dan

c. P roduk H ukum  D aerah d icabut.

(3) P roduk  H ukum  D aerah te tap  berlaku  sebagaim ana 

d im aksud  p ada  ayat (2) h u ru f  a, apab ila  hasil Evaluasi 

P roduk  H ukum  Daerah:

a. d inya takan  tidak  berten tan g an  dengan k e ten tu an  

p e ra tu ran  perundang-undangan ;

b. m asih  sesua i dengan k eb u tu h an  m asyarakat; d a n /a ta u

c. d a p a t d ilaksanakan .

(4) Produk H ukum  D aerah d iu b ah  sebagaim ana d im aksud 

p ad a  ayat (2) h u ru f  b, apabila:

a. p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an  yang m enjadi d a sa r 

d ite tapkannya  Produk H ukum  D aerah  berubah;

b. tidak  sesua i dengan k eb u tu h an  m asyarakat;

c. te rd ap a t kon trad iksi a n ta r  norm a;



d. te rd ap a t perbedaan  penafsiran  yang m em pengaruhi 

pe laksanaan ; d a n /a ta u

e. pe rm asa lah an  lainnya se p u ta r  su b s ta n s i yang tidak  

m elebihi 50% (lima p u lu h  persen) dari kese lu ru h an  

Produk H ukum  D aerah  tersebu t.

(5) P roduk  H ukum  D aerah d icabu t sebagaim ana d im aksud 

p ada  ayat (2) h u ru f  c, apabila:

a. b e rten tangan  dengan p e ra tu ran  perun d an g -u n d an g an  

yang lebih tinggi; a ta u

b. hasil E valuasi P roduk H ukum  D aerah  m engakibatkan:

1. sistem atika  Produk H ukum  D aerah  berubah ;

2. m ateri Produk H ukum  D aerah  berubah  lebih 

dari 50% (lima pu luh  persen); d a n /a ta u

3. esensinya  berubah .

BAB III

PENYUSUNAN PRODUK HUKUM DAERAH 

Bagian K esatu

B entuk  Produk H ukum  D aerah 

Pasal 9

(1) P roduk  H ukum  D aerah  berbentuk:

a. p engatu ran ; dan

b. penetapan .

(2) P roduk  H ukum  D aerah yang bersifat pengatu ran  

sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  a  terdiri atas:

a. Perda; dan

b. Perbup.

(3) P roduk  H ukum  D aerah  yang b e rb en tu k  penetapan  

sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) h u ru f  b berbentuk:

a. K epu tusan  Bupati;

b. K epu tusan  Sekretaris D aerah; dan

c. K epu tusan  Kepala Perangkat D aerah.



Bagian Kedua

P enyusunan  Produk H ukum  

Bersifat P engaturan

Paragraf 1

Persiapan P enyusunan  Perda 

Pasal 10

(1) P enyusunan  Perda sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 

ayat (2) h u ru f  a  d ilakukan  b e rd asa rk an  Propem perda.

(2) Dalam  p en y u su n an  Propem perda d ilakukan  dengan 

m em perha tikan  Analisa K ebu tuhan  Perda (AKP).

(3) A nalisa K ebu tuhan  Perda (AKP), d ilakukan  dengan  cara:

a. m engidentifikasi k eb u tu h an  Perda dalam  setiap  tah u n ,

dengan  m em perhatikan  a n ta ra  lain:

1. u ru sa n  penyelenggaraan pem erin tahan

sebagaim ana te rcan tum  dalam  lam piran  Undang- 

U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  

P em erin tahan  D aerah  beserta  perubahannya;

2. u ru sa n  penyelenggaraan pem erin tahan

b erd asa rk an  p e ra tu ran  perun d an g -u n d an g an  

sektoral;

3. k eb u tu h an  pem bangunan  daerah ; dan

4. k e b u tu h a n  riil m asyarakat.

b. m enganalisa  k eb u tu h a n  Perda, d ilakukan  analisis

dengan  cara  a n ta ra  lain:

1. m en en tu k an  prioritas k eb u tu h a n  m asyaraka t a ta u  

in stitu si te rh ad ap  Perda;

2. m em bandingkan  realisasi P ropem perda dengan 

Perda yang d ite tapkan  dalam  se tiap  tah u n ; dan

3. m enghitung  ketersed iaan  anggaran  dalam  

p en y u su n an  Perda secara  proporsional.

Pasal 11

(1) Perangkat D aerah  m engirim  su ra t kepada  B upati melalui 

kepala  Bagian H ukum  dalam  rangka  m engusu lkan  

ran can g an  Perda beserta  Analisa K ebu tuhan  Perda (AKP).



(2) Pengirim an su ra t sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), 

paling lam bat bu lan  J u n i setiap  tah u n .

(3) Form at A nalisa K ebu tuhan  Perda (AKP) sebagaim ana 

d im aksud  pada ayat (1) sebagaim ana terlam pir pada 

L am piran P e ra tu ran  B upati ini.

Pasal 12

B erdasarkan  su ra t sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 11 

ayat (1), Bagian H ukum  m enghim pun dan  m em buat daftar 

u su la n  rancangan  Perda sebagai u su la n  Propem perda dari 

Bupati.

Pasal 13

(1) B upati m enyam paikan hasil p e n y u su n an  Propem perda di 

lingkungan Pem erintah D aerah  kepada  B apem perda 

m elalui Pim pinan DPRD u n tu k  kem ud ian  dikom pilasi 

m enjadi ran can g an  Propem perda.

(2) ran can g an  Propem perda d ia jukan  kepada G ubernur 

u n tu k  m endapatkan  p erse tu ju an  dan  kem udian 

d ite tapkan  m enjadi P ropem perda sesua i ke ten tuan  

p e ra tu ran  perundang -undangan .

Pasal 14

(1) B upati m em erin tahkan  kepada kepala Perangkat D aerah 

p em rak arsa  u n tu k  m enyusun  ran can g an  Perda 

b e rd asa rk an  Propem perda.

(2) B agian H ukum  d a n /a ta u  Perangkat D aerah  pem rakarsa  

ran can g an  Perda m enyusun  D aftar Inventaris M asalah 

te rk a it rancangan  Perda yang akan  d isu su n .

(3) D aftar Inven tarisasi M asalah ini d im ak su d k an  sebagai 

pedom an bagi Perangkat D aerah  p em rak arsa  dalam  

m en y u su n  a rah  se rta  jan g k a u an  p en g a tu ran  rancangan  

Perda.



(4) P eny u su n an  D aftar Inventarisasi M asalah  d ilakukan

dengan  tah ap an :

a. identifikasi k eb u tu h a n  data;

b. pengum pulan  data;

c. verifikasi data;

d. identifikasi p e ra tu ran  p e rundang -undangan ;

e. penem uan  m asalah ; dan

f. kesim pulan .

(5) Identifikasi k e b u tu h a n  d a ta  sebagaim ana d im aksud  

p ad a  ayat (4) h u ru f  a  d ilak san ak an  dengan d iskusi 

penyerapan  m asu k an  dan  k rista lisasi m asa lah  awal 

te rk a it d a ta  apa  sa ja  yang d ib u tu h k an , p e ra tu ran  

p e ru n d an g -u n d an g an  yang m engatu r, kew enangan 

yang dimiliki Pem erintah D aerah  dan  m asa lah  yang 

d ihadapi.

(6) P engum pulan  d a ta  sebagaim ana d im aksud  pada 

ay a t (4) h u ru f  b be ru p a  pengum pulan  d a ta  dari 

Perangkat D aerah  p em rak arsa  dan  Perangkat D aerah 

lain  terka it d a ta  yang d ib u tu h k a n  dalam  pen y u su n an  

N askah  Akadem ik se rta  persoalan -persoa lan  yang 

m uncu l dalam  pe lak san aan  di teknis.

(7) Verifikasi d a ta  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (4) 

h u ru f  c be ru p a  verifikasi d a ta  oleh Perangkat D aerah 

te rk a it dari pengum pulan  d a ta  yang su d ah  d ilakukan .

(8) Identifikasi p e ra tu ran  pe ru n d an g -u n d an g an  

sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (4) h u ru f  d 

d ilak san ak an  dengan  m engidentifikasi p e ra tu ran  

p e ru n d an g -u n d an g an  yang m engatu r te rk a it dengan 

ran can g an  Perda d im aksud  se rta  kew enangan yang 

dimiliki oleh Pem erin tah  D aerah  te rk a it dengan 

ran can g an  Perda sebagaim ana d im aksud .

(9) Penem uan  M asalah sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (4) h u ru f  e, berupa  tah a p an  m engidentifikasi 

m asa lah  yang m uncu l pada  p e lak san aan  yang 

sebelum nya telah  ad a  terka it dengan  ran can g an  Perda.



(10) K esim pulan sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (4) 

h u ru f  f, b e ru p a  p en y u su n an  dokum en sebagai ben tuk  

kesim pulan  dari kegiatan  p e n y u su n an  Daftar 

Inven tarisasi M asalah.

(11) D alam  hal p e n y u su n an  D aftar Inventarisasi M asalah 

oleh Bagian H ukum  m aka dokum en sebagaim ana 

d im aksud  p ada  ayat (10) d isam paikan  ke Perangkat 

D aerah  pem rakarsa , sebagai acu an  dalam  m enyusun  

ran can g an  Perda.

Pasal 15

(1) Kepala Perangkat D aerah  p em rak arsa  m enyusun  

ran can g an  Perda sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 14 

d iserta i N askah Akadem ik a ta u  p en je lasan /k e te ran g an  

d an  d ia jukan  ke Sekretaris D aerah  m elalui kepala Bagian 

H ukum .

(2) P enyusunan  N askah Akadem ik a ta u

p en je la san /k e te ran g an  sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1) d ap a t d isu su n  oleh:

a. Tim yang d iben tuk  oleh Bupati;

b. tenaga ah li/akadem isi;

c. lem b ag a /ja sa  konsu ltasi yang profesional;

d. ca lo n /p e ran can g  p e ra tu ran  perun d an g -u n d an g an  

yang m emiliki sertifikat pe la tihan  Perancang 

P e ra tu ran  P erundang-undangan ; a ta u

e. fasilitasi oleh Bagian H ukum /K em en terian  H ukum  

d an  H ak Asasi M anusia.

(3) D ikecualikan dalam  p e n y u su n an  N askah Akadem ik 

sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) te rh ad ap  rancangan  

Perda m engenai:

a. APBD;

b. p en cab u tan  Perda; a ta u

c. p e ru b ah an  Perda.

(4) R ancangan  Perda sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3) 

h u ru f  a dan  b d iserta i dengan  p en je lasan /k e te ran g an  

yang m em uat pokok p ik iran  dan  m ateri m u a tan  yang 

d ia tu r.



(5) R ancangan  Perda sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3) 

h u ru f  c d iserta i dengan p e n je la san /k e te ran g an  yang 

m em u at pokok pikiran, m ateri m u a ta n  yang d ia tu r dan 

a la sa n  p e ru b ah an  Perda.

Pasal 16

(1) N askah  Akadem ik sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 15 ayat (1) terdiri atas:

a. la ta r belakang  d an  tu ju a n  p enyusunan ;

b. sa sa ran  yang akan  diw ujudkan;

c. pokok p ik iran , ru an g  lingkup, a ta u  objek yang akan  

d ia tu r; dan

d. ja n g k a u an  dan  a rah  pengatu ran .

(2) N askah  Akadem ik sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), 

dengan  sistem atika  sebagai berikut:

a. Ju d u l;

b. K ata Pengantar;

c. D aftar Isi terdiri dari:

1. BAB I : P endahu luan

2. BAB II : Kajian teoritis dan  p rak tik  em piris

3. BAB III : E valuasi dan  analis p e ra tu ran  

p e ru n d an g -u n d an g an  terka it

4. BAB IV : L andasan  filosofis, sosiologis dan  

yuridis.

5. BAB V : Ja n g k a u a n , a ra h  p en g atu ran  dan  

ruang  lingkup m ateri m u a tan  Perda

6. BAB VI : P enu tup

d. D aftar Pustaka; dan

e. Lam piran R ancangan Perda.

Paragraf 2 

P enyusunan  Perda

Pasal 17

(1) Kepala Perangkat D aerah m em ben tuk  Tim P enyusunan  

ran can g an  Perda u n tu k  m en y u su n  ran can g an  Perda 

b eserta  N askah Akadem ik a ta u  pen je lasan /k e te ran g an .



(2) S u su n an  keanggotaan  Tim sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1) terdiri dari:

a. Penanggungj aw ab : Bupati.

b. Pem bina : Sekretaris D aerah.

c. Ketua : Kepala Perangkat D aerah.

d. Sekretaris : S ek reta ris Perangkat

D aerah.

e. Anggota : Bagian H ukum , Pejabat

s tru k tu ra l Perangkat D aerah 

terka it sesua i k eb u tu h an .

(3) Tim sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) d ite tapkan  

dengan  K epu tusan  Bupati.

Pasal 18

K etua Tim m elaporkan perkem bangan  ran can g an  Perda 

d a n /a ta u  perm asa lah an  yang d ihadapi kepada Sekretaris 

D aerah.

Pasal 19

(1) K etua Tim m engirim kan ran can g an  Perda dan  Naskah 

Akadem ik a ta u  p en je la san /k e te ran g an  ke Sekretaris 

D aerah  m elalui Kepala Bagian H ukum  u n tu k  d ilakukan  

p em an tap an  konsepsi a ta s  rancangan  Perda dan  

penyelarasan  a ta s  N askah  Akadem ik a ta u  

p en je lasan /k e te ran g an .

(2) Hasil pem an tapan  konsepsi a ta s  rancangan  Perda 

sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) be ru p a  koreksi 

se rta  analisis konsepsi rancangan  Perda yang d iajukan.

(3) Hasil penyelarasan  N askah Akadem ik sebagaim ana 

d im aksud  pada ayat (1) b e ru p a  kajian  penyelarasan  

N askah Akademik.

(4) Hasil pem an tap an  konsepsi dan  penyelarasan  

sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) dikirim  kem bali ke 

Perangkat D aerah p em rak arsa  u n tu k  d ilakukan  

penyesuaian  a ta s  rancangan  Perda dan  Naskah 

Akadem ik a ta u  p en je la san /k e te ran g an  yang d iajukan.



Pasal 20

(1) R ancangan  Perda yang su d a h  diperbaiki d iparaf oleh 

Kepala Perangkat D aerah  setiap  lem barnya dan  dikirim 

kem bali ke Bagian H ukum .

(2) Sekretaris D aerah  m engirim kan ran can g an  Perda 

sebagaim ana  d im aksud  p ada  ayat (1) ke K em enterian 

H ukum  d an  Hak Asasi M anusia  u n tu k  d ilakukan  

pengharm onisasian , pem bu la tan , d an  pem an tapan  

konsepsi rancangan  Perda.

(3) B erdasarkan  hasil harm on isasi oleh K em enterian H ukum  

d an  Hak Asasi M anusia  sebagaim ana d im aksud  pada 

ay a t (2), Bagian H ukum  m enyem purnakan  rancangan  

Perda.

(4) R ancangan  Perda yang te lah  d isem purnakan  

d isam paikan  oleh Sekretaris D aerah  kepada  Bupati.

Pasal 21

B upati m enyam paikan  ran can g an  Perda b eserta  N askah 

A kadem ik a ta u  p en je la san /k e te ran g an  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 20 kepada p im pinan  DPRD u n tu k  

d ilakukan  pem bahasan .

Pasal 22

B upati m enugaskan  Sekretaris D aerah, Perangkat D aerah 

pem rakarsa , Perangkat D aerah terka it d an  Bagian H ukum  

u n tu k  m elakukan  pem bahasan  rancangan  Perda.

Paragraf 3 

P em bahasan  Perda

Pasal 23

(1) R ancangan  Perda sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 21 

d ib ah as oleh DPRD dan  B upati u n tu k  m endapatkan  

p e rse tu ju an  bersam a.

(2) P em bahasan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), 

d ilakukan  m elalui 2 (dua) tingkat pem bicaraan , yaitu  

pem bicaraan  tingkat I dan  pem bicaraan  tingkat II.



Pasal 24

Setelah pem bahasan  tingkat I ran can g an  Perda wajib 

difasilitasi ke G ubernur kecuali u n tu k  ran can g an  Perda yang 

dievaluasi.

Pasal 25

Pem bicaraan  tingkat I sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 23

ayat (2) m eliputi:

a. dalam  hal ran can g an  Perda berasa l dari B upati d ilakukan  

dengan:

1 .  pen je lasan  B upati dalam  rap a t P aripu rna  m engenai 

ran can g an  Perda;

2. p an d an g an  um u m  Fraksi te rh ad ap  ran can g an  Perda; dan

3. tanggapan  d a n /a ta u  jaw aban  B upati te rhadap  

pem andangan  um um  Fraksi.

b. dalam  hal ran can g an  Perda berasa l dari DPRD dilakukan  

dengan:

1 .  pen je lasan  p im pinan  kom isi, p im pinan  gabungan 

kom isi, p im pinan  B apem perda, a ta u  p im pinan  panitia  

k h u su s  dalam  rap a t p a rip u rn a  m engenai rancangan  

Perda;

2. p en d ap a t B upati te rh ad ap  ran can g an  Perda; dan

3. tanggapan  d a n /a ta u  jaw aban  Fraksi te rh ad ap  pendapat 

Bupati.

c. p em b ah asan  dalam  rap a t kom isi, g abungan  kom isi, a ta u  

p an itia  k h u su s  yang d ilakukan  be rsam a  dengan  B upati 

a ta u  pejabat yang d itu n ju k  u n tu k  m ewakilinya.

Pasal 26

Pem bicaraan  tingkat II sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 23

ayat (2) meliputi:

a. pengam bilan  k ep u tu san  dalam  ra p a t P aripu rna  yang 

d idahu lu i dengan:

1. penyam paian  laporan p im pinan  kom isi/p im pinan  

gabungan  kom isi/p im pinan  pan itia  k h u su s  yang berisi 

p en d ap a t fraksi dan  hasil p em b ah asan  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 20 h u ru f  c; dan



2. p e rm in taan  p e rse tu ju an  dari anggota secara  lisan oleh 

p im pinan  ra p a t Paripurna. 

b. p en d ap a t ak h ir Bupati.

Pasal 27

(1) D alam  hal p e rse tu ju an  sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 26 h u ru f  a angka  2 tidak  d a p a t dicapai secara  

m usyaw arah  u n tu k  m ufakat, k ep u tu san  diam bil 

b e rd asa rk an  su a ra  terbanyak.

(2) D alam  hal rancangan  Perda tidak  m en d ap a t p e rse tu ju an  

be rsam a  a n ta ra  DPRD dan  B upati, ran can g an  Perda 

te rse b u t tidak  boleh d ia jukan  lagi dalam  persidangan  

DPRD m asa  itu.

(3) P erse tu juan  bersam a a n ta ra  DPRD dan  B upati ten tang  

p e rse tu ju an  rancangan  Perda d itu an g k an  dalam  

K epu tusan  DPRD.

Pasal 28

(1) R ancangan  Perda d ap a t d itarik  kem bali sebelum  d ibahas 

bersam a oleh DPRD dan  Bupati.

(2) P enarikan  kem bali ran can g an  Perda sebagaim ana

d im aksud  pada  ayat (1) oleh B upati, d isam paikan  dengan 

su ra t  B upati d iserta i a la san  penarikan .

(3) Penarikan  kem bali ran can g an  Perda sebagaim ana

d im aksud  p ad a  ayat (1) oleh DPRD, d ilakukan  dengan 

k e p u tu sa n  pim pinan DPRD dengan  d iserta i a lasan  

penarikan .

Pasal 29

(1) R ancangan  Perda yang sedang  d ib ah as  han y a  d ap a t 

d ita rik  kem bali b e rd asa rk an  p erse tu ju an  bersam a DPRD 

dan  Bupati.

(2) P enarikan  kem bali ran can g an  Perda sebagaim ana

d im aksud  p ada  ayat (1) han y a  d ap a t d ilakukan  dalam  

ra p a t p a rip u rn a  DPRD yang d ihadiri oleh Bupati.

(3) R ancangan  Perda yang d itarik  kem bali tidak  dapat

d ia jukan  lagi pada  m asa  sidang yang sam a.



Pasal 30

( 1) R ancangan  Perda yang telah  d ise tu ju i bersam a oleh DPRD 

d an  B upati d isam paikan  oleh p im pinan  DPRD kepada 

B upati u n tu k  d ite tapkan  m enjadi Perda dengan dilampiri:

a. k e p u tu sa n  DPRD ten tang  p e rse tu ju an  penetapan  

ran can g an  Perda;

b. B erita Acara P erse tu juan  B ersam a a n ta ra  B upati dan  

DPRD ten tang  penetapan  ran can g an  Perda m enjadi 

Perda; dan

c. no tu len  p em b ah asan  ran can g an  Perda tingkat I dan 

tingkat II.

(2) Penyam paian  rancangan  Perda sebagaim ana d im aksud  

p ada  ayat (1) d ilakukan  dalam  jan g k a  w ak tu  paling 

lam bat 7 (tujuh) hari te rh itung  sejak tanggal pe rse tu juan  

bersam a.

Pasal 31

(1) B upati m enetapkan  rancangan  Perda sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 30 dengan m em b u b u h k an  tan d a  

tan g an  paling lam bat 30 (tiga puluh) h ari sejak  rancangan  

Perda d ise tu ju i bersam a oleh DPRD d an  Bupati.

(2) D alam  hal B upati tidak  m enan d atan g an i ran can g an  Perda 

sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), rancangan  Perda 

te rseb u t sah  m enjadi Perda dan  wajib d iundangkan  dalam  

Lem baran D aerah.

(3) R ancangan  Perda sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2), 

d inya takan  sah  dengan kalim at pengesahannya  berbunyi: 

Perda ini d inyatakan  sah.

(4) Kalim at pengesahan  yang berbunyi sebagaim ana 

d im aksud  p ada  ayat (3) h a ru s  d ib u b u h k an  p ada  halam an  

te rak h ir  Perda sebelum  pengundangan  n a sk ah  Perda ke 

dalam  Lem baran D aerah.

(5) Perda yang berka itan  dengan:

a. R encana P em bangunan  Ja n g k a  Panjang Daerah;

b. R encana P em bangunan  P em bangunan  Jan g k a  

M enengah Daerah;

c. APBD, p e ru b ah an  APBD, dan  pertanggungjaw aban 

pe lak san aan  APBD;



d. ta ta  ru an g  Daerah;

e. pa jak  D aerah , dan

f. re tribusi D aerah,

sebelum  d iundangkan  dalam  Lem baran D aerah h a ru s  

dievaluasi oleh Pem erintah d a n /a ta u  G u b ern u r sesuai 

dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru ndang -undangan .

Paragraf 4

P enyusunan  Perbup 

Pasal 32

(1) Kepala Perangkat D aerah  m enyusun  ran can g an  Produk 

H ukum  D aerah  b e rben tuk  Perbup sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 9 ayat (2) h u ru f  b.

(2) D alam  m enyusun  rancangan  Perbup, B upati dapat 

m em ben tuk  Tim dengan  sek re ta ria t ad a  di Perangkat 

D aerah  pem rakarsa .

(3) R ancangan  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 

d ilakukan  pem bahasan  oleh Bagian H ukum  u n tu k  

harm on isasi dan  sinkron isasi dengan  Perangkat D aerah 

terkait.

Pasal 33

(1) R ancangan  Perbup yang telah d ib ah as h a ru s  

m en d ap a tk an  p ara f koordinasi oleh Kepala Perangkat 

D aerah  p em rak arsa  d an  Kepala Perangkat D aerah lain 

te rk a it (jika diperlukan).

(2) Kepala Perangkat D aerah  a ta u  pejabat yang d itun juk  

m engajukan  rancangan  Perbup yang telah m endapat 

p a ra f koordinasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 

kepada  Sekretaris D aerah  m elalui Bagian H ukum  u n tu k  

d ilakukan  pengharm onisasian , pem bu la tan , dan  

p em an tap an  konsepsi.



Pasal 34

(1) Sekretaris D aerah d ap a t m elakukan  p e ru b a h a n  d a n /a ta u  

penyem purnaan  te rh ad ap  ran can g an  Perbup yang telah 

d ipara f koordinasi sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 33 

ayat (2).

(2) P e ru b ah an  d a n /a ta u  penyem purnaan  rancangan  

sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) dikem balikan 

kepada  kepala  Perangkat D aerah  pem rakarsa .

(3) H asil penyem purnaan  ran can g an  sebagaim ana d im aksud 

p ad a  ayat (2) d isam paikan  kepada Sekretaris D aerah 

se te lah  d ilakukan  p ara f koordinasi Kepala Perangkat 

D aerah  pem rakarsa .

(4) S ek reta ris D aerah m enyam paikan  rancangan  

sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3) kepada Bupati 

u n tu k  d itandatangan i.

Bagian Ketiga

P enyusunan  Produk H ukum  

Bersifat P enetapan

Pasal 35

(1) Kepala Perangkat D aerah  m en y u su n  K epu tusan  Bupati 

d an  K epu tusan  Sekretaris D aerah  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 9 ayat (3) h u ru f  a  dan  b sesuai 

dengan  tu g as  dan  fungsi.

(2) K epu tusan  B upati dan  K epu tusan  Sekretaris D aerah

sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) d ia jukan  kepada 

Kepala Bagian H ukum  u n tu k  d ilakukan

pengharm on isasian , pem bu la tan , dan  pem an tapan  

konsepsi.

(3) Kepala Perangkat D aerah  p em rak arsa  m enyem purnakan  

ran can g an  K epu tusan  B upati a ta u  K epu tusan  Sekretaris 

D aerah  sesua i dengan hasil pengharm onisasian , 

p e m b u l a t a n ,  d a n  p e m a n t a p a n  k o n s e p s i .

(4) Perangkat D aerah  p em rak arsa  m engajukan  rancangan  

K epu tusan  B upati a ta u  K epu tusan  Sekretaris D aerah 

yang telah  d isem purnakan  kepada  B upati m elalui Bagian 

H ukum  u n tu k  d itanda tangan i setelah  dilengkapi dengan 

p a ra f koordinasi.



(5) Paraf koordinasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (4) 

berisi p a ra f Asisten Sekretaris D aerah  yang m em bidangi, 

Kepala Perangkat D aerah  p em rakarsa , dan  Kepala 

Perangkat D aerah  lain  te rk a it (jika diperlukan).

(6) B agian H ukum  m enaikkan  K epu tusan  B upati a ta u  

K epu tusan  Sekretaris D aerah  sebagaim ana d im aksud  

p ad a  ayat (4) u n tu k  d itandatangan i.

Pasal 36

Kepala Perangkat D aerah m enyusun  K epu tusan  Kepala

Perangkat D aerah sesua i dengan tugas, fungsi, d a n /a ta u

apab ila  ad a  pendelegasian  kew enangan dari Bupati.

B agian K eem pat 

Pengesahan, Penom oran,

P engundangan , dan  A utentifikasi

Pasal 37

(1) P en andatangan  Produk H ukum  D aerah  yang bersifat 

p en g a tu ran  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 ayat (1) 

h u ru f  a  d ilakukan  oleh Bupati.

(2) D alam  hal B upati sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 

berha langan  sem en tara  a ta u  b erha langan  te tap  

p en an d a tan g an  d ilakukan  oleh pe lak san a  tugas, 

pe lak san a  h a rian  a ta u  pen jabat Bupati.

(3) P elaksana  H arian, Pejabat S em en tara  a ta u  Penjabat 

B upati sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2), dalam  

m elakukan  p e n an d a tan g an an  Perda in isiasi b a ru  saa t 

m en jabat, h a ru s  m en d ap a tk an  p e rse tu ju an  tertu lis  dari 

M enteri D alam  Negeri.

Pasal 38

(1) P en an d a tan g an an  Produk H ukum  D aerah  berben tuk  

Perda d ib u a t dalam  rangkap  4 (empat).

(2) P endokum en tasian  n a sk ah  asli Perda sebagaim ana 

d im aksud  p ada  ayat (1) oleh:

a. DPRD

b. S ekretaris Daerah;



c. Bagian H ukum  beru p a  m inute; dan

d. Perangkat D aerah pem rakarsa .

Pasal 39

(1) P en an d a tan g an an  Produk H ukum  D aerah  yang bersifat 

p en g a tu ran  b e rb en tu k  Perbup d ib u a t dalam  rangkap  3 

(tiga).

(2) P endokum en tasian  n ask ah  asli Perbup sebagaim ana 

d im aksud  p ada  ayat (1) oleh:

a. Sekretaris D aerah;

b. Bagian H ukum  b e ru p a  m inute; dan

c. Perangkat D aerah  pem rakarsa .

Pasal 40

(1) P en an d a tan g an an  Produk H ukum  D aerah  yang bersifat 

p en e tap an  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 12 

ayat (1) h u ru f  b d ilakukan  oleh Bupati.

(2) P en an d a tan g an an  Produk H ukum  D aerah  sebagaim ana 

d im aksud  p ada  ayat (1) d ap a t d idelegasikan kepada:

a. Wakil Bupati;

b. Sekretaris D aerah; d a n /a ta u

c. Kepala Perangkat D aerah.

Pasal 41

(1) P en an d a tan g an an  Produk H ukum  D aerah  berben tuk  

K epu tusan  B upati sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 40 d ibuat dalam  rangkap  3 (tiga).

(2) P endokum en tasian  n ask ah  asli K epu tusan  B upati 

sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) oleh:

a. Sekretaris Daerah;

b. Bagian H ukum  beru p a  m inute; dan

c. Perangkat D aerah pem rakarsa .

Pasal 42

(1) Penom oran Produk H ukum  D aerah  te rh ad ap  Perda, 

Perbup, dan  K epu tusan  B upati d ilakukan  oleh Kepala 

Bagian H ukum .



(2) Penom oran Produk H ukum  D aerah  sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ayat (1) yang bersifat pengatu ran  

m enggunakan  nom or bulat.

(3) Penom oran Produk H ukum  D aerah  sebagaim ana 

d im aksud  p ada  ayat (1) yang bersifa t penetapan  

m enggunakan  nom or kode klasifikasi.

Pasal 43

(1) Perda yang telah d ite tapkan , d iun d an g k an  dalam  

Lem baran D aerah.

(2) Lem baran D aerah  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 

m eru p ak an  penerb itan  resm i Pem erin tah  D aerah.

(3) Pengundangan  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 

m eru p ak an  pem beritahuan  secara  form ai su a tu  Perda, 

sehingga m em punyai daya ikat p ada  m asyarakat.

(4) Perda yang telah  d iun d an g k an  sebagaim ana d im aksud  

pada  ayat (1) d isam paikan  kepada G u b ern u r sesuai 

dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n dang -undangan .

Pasal 44

(1) T am bahan  Lem baran D aerah  m em uat pen je lasan  Perda.

(2) T am bahan  Lem baran D aerah sebagaim ana d im aksud  

p ada  ayat (1) d ican tum kan  nom or tam b ah an  lem baran  

daerah .

(3) T am bahan  Lem baran D aerah  sebagaim ana d im aksud  

p ad a  ayat (2), d ite tapkan  b e rsam aan  dengan 

pengundangan  Perda.

(4) Nomor T am bahan  L em baran D aerah  sebagaim ana 

d im aksud  p ada  ayat (1) m eru p ak an  kelengkapan dan  

pen je lasan  dari L em baran D aerah.

Pasal 45

(1) Perbup yang telah  d ite tapkan  d iundangkan  dalam  Berita 

D aerah.

(2) Perbup sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) m ulai 

berlaku  d an  m em punyai k ek u a tan  m engikat pada  tanggal 

d iu n dangkan  kecuali d iten tu k an  lain di dalam  p e ra tu ran  

pe ru n d an g -u n d an g an  yang bersangku tan .



Pasal 46

(1) Sekretaris D aerah m engundangkan  Perda, dan  Perbup.

(2) D alam  hal Sekretaris D aerah  sebagaim ana d im aksud  

p ada  ayat (1), berha langan  sem en tara  a ta u  berhalangan  

te tap , Pengundangan  Perda, dan  Perkada, d ilakukan  oleh 

P elaksana  Tugas, Penjabat S em entara  a ta u  Pelaksana 

H arian  sek re ta ris  daerah .

Pasal 47

(1) P roduk  H ukum  D aerah yang telah d itan d a tan g an i dan  

diberi penom oran se lan ju tnya  d ilakukan  autentifikasi.

(2) A utentifikasi sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) 

d ilak u k an  oleh Kepala Bagian H ukum  u n tu k  Perda, 

Perbup, d an  K eputusan  Bupati.

Pasal 48

Produk H ukum  D aerah berupa  Perda dan  Perbup yang telah  

d iundangkan , d ib u a tk an  sa linan  n a sk ah  yang sam a dengan 

aslinya  dan  d iautentifikasi oleh Kepala B agian H ukum , u n tu k  

kem ud ian  d im uat dalam  Ja rin g an  D okum entasi dan  

Inform asi H ukum .

Pasal 49

(1) Perda b e rtan d a  tangan  asli d id is tribusikan  ke Perangkat 

D aerah  p em rak arsa  dan  Sekretaria t DPRD.

(2) Perda be ru p a  sa linan  yang te lah  d iautentifikasi 

d id is tribusikan  ke G ubernu r dan  Perangkat D aerah  terkait.

(3) Perbup b e rtan d a  tangan  asli d id is tribusikan  ke Perangkat 

D aerah  pem rakarsa .

(4) Perbup be ru p a  sa linan  yang te lah  d iautentifikasi 

d id is tribusikan  ke Perangkat D aerah terkait.



Bagian Kelima

Evaluasi, Klarifikasi dan  Nomor Register

Paragraf 1 

Evaluasi Perda

Pasal 50

B upati m enyam paikan  ran can g an  Perda ten tang  APBD, 

p e ru b a h a n  APBD, dan  pertanggungjaw aban  APBD, pajak 

d aerah , re tribusi daerah  se rta  ta ta  ru an g  daerah  paling 

lam a 3 (tiga) hari setelah  m endapat p e rse tu ju an  bersam a 

dengan  DPRD te rm asu k  ran can g an  Perbup ten tang  

pen jab aran  A P B D /penjabaran  p e ru b ah an  APBD kepada 

G u b ern u r u n tu k  m en d ap atk an  evaluasi sesua i ke ten tu an  

p e ra tu ran  perundang -undangan .

Paragraf 2 

Klarifikasi

Pasal 51

(1) B upati wajib m enyam paikan  Perda kepada  G ubernur 

paling lam a 7 (tujuh) Hari se te lah  d iundangkan .

(2) Perda sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1), d ilakukan  

klarifikasi a tas:

a. u su la n  dari setiap  orang, kelom pok orang, Pem erintah 

D aerah, badan  h u kum  d a n /a ta u  in s tan s i lainnya; dan

b. in isiatif dari D irektorat Je n d e ra l Otonom i D aerah 

m elalui D irektorat Produk H ukum  D aerah  d a n /a ta u  

Biro H ukum  Provinsi.

Paragraf 3 

Nomor Register

Pasal 52

B upati wajib m enyam paikan ran can g an  Perda kepada 

G u b ern u r paling lam a 7 (tujuh) hari se te lah  d ise tu ju i bersam a 

dalam  ra p a t p a rip u rn a  u n tu k  m en d ap a tk an  nom or register 

Perda.



Bagian Keenam  

Penyebarluasan

Pasal 53

(1 ) Penyebarluasan  d ilakukan  oleh DPRD dan  Pem erintah 

D aerah  sejak p e n y u su n an  Propem perda, p en y u su n an  

ran can g an  Perda, p em b ah asan  ran can g an  Perda, hingga 

pengundangan  Perda.

(2 ) Penyebarluasan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) 

d ilakukan  u n tu k  d ap a t m em berikan inform asi d a n /a ta u  

m em peroleh m asu k an  m asy arak a t dan  p a ra  pem angku 

kepentingan.

Pasal 54

P enyebarluasan  ran can g an  Perda yang berasa l dari B upati 

d ilak san ak an  oleh Sekretaris D aerah.

Pasal 55

( 1) P enyebarluasan  Perda be ru p a  sa linan  yang telah 

d iau ten tifikasi d ilakukan  bersam a oleh DPRD dan  

Pem erin tah  D aerah.

(2 ) P enyebarluasan  Perbup be ru p a  sa linan  yang telah 

d iau ten tifikasi d ilakukan  oleh P em erin tah  D aerah.

Pasal 56

N askah  Produk H ukum  D aerah  yang d iseb arlu ask an  h a ru s  

m eru p ak an  sa linan  n a sk ah  yang te lah  d iau ten tifikasi dan  

d iun d an g k an  dalam  lem baran  D aerah , tam b a h an  lem baran  

D aerah, a ta u  berita  D aerah.

BAB IV

SOSIALISASI PRODUK HUKUM DAERAH

Pasal 57

(l)S osia lisasi Produk H ukum  D aerah  be ru p a  Perda dan 

Perbup d ilak sanakan  oleh Perangkat D aerah.



(2) Sosialisasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) dapat 

berupa:

a. p en can tu m an  ku tipan  isi (headline) Perda dan  Perbup 

pada  m edia sosial dan  w ebsite resm i Pem erintah 

D aerah;

b. p en can tu m an  Perda dan  Perbup se rta  ab strak si nya 

pada  w ebsite Ja rin g an  D okum entasi dan  Inform asi 

H ukum ;

c. pem bagian b ro su r/p am fle t berisi k u tip an  isi (headline) 

Perda dan  Perbup; dan

d. sem in ar/lo k a  karya sosialisasi Perda dan  Perbup.

BAB V

JARINGAN PENYUSUN PRODUK HUKUM DAERAH

Pasal 58

(1) Dalam  rangka  efektivitas p e n y u su n an  Produk H ukum  

D aerah, d iben tuk  Ja rin g an  P eny u su n an  Produk H ukum  

D aerah  yang bertugas m elakukan  harm on isasi awal konsep 

Produk H ukum  D aerah pada  Perangkat D aerah.

(2) Ja rin g an  P enyusunan  Produk H ukum  D aerah  m erupakan  

personil yang d iu su lk an  oleh Kepala Perangkat D aerah dan 

m em enuhi kriteria  sebagai berikut:

a. b e rs ta tu s  Pegawai Negeri Sipil;

b. bersed ia  m engikuti pe la tihan  dan  pem binaan  legal 

drafting ;

c. d ap a t m engoperasikan  kom puter; dan

d. m em aham i tugas pokok fungsi Perangkat D aerah yang 

diwakilinya.

(3) Ja rin g an  P enyusunan  Produk H ukum  D aerah d ite tapkan  

oleh B upati dan  memiliki tu g as  sebagai berikut:

a. m elakukan  inven tarisasi P roduk H ukum  D aerah terkait 

p e lak san aan  tugas pokok fungsi Perangkat D aerah;

b. m elakukan  p en d a taan  dan  evaluasi te rh ad ap  Produk 

H ukum  D aerah m engenai pe lak san aan  tugas pokok 

fungsi Perangkat D aerah  d ikaitkan  dengan 

penyelenggaraan kew enangan D aerah;



c. m em berikan m asu k an  kepada Kepala Perangkat D aerah 

ten tang  k eb u tu h an  Produk H ukum  D aerah terkait 

pe lak san aan  tupoksi Perangkat D aerah;

d. m elakukan  koreksi legal drafting  te rh ad ap  rancangan  

Produk H ukum  D aerah  pada  Perangkat D aerah; dan

e. m elaporkan hasil pe lak san aan  tugasnya  kepada Bupati 

m elalui kepala Perangkat D aerah.

(4) Pem binaan Ja rin g an  P enyusun  Produk H ukum  D aerah 

d ilak san ak an  oleh Sekretaris D aerah  dan  Sekretaria t 

Ja rin g an  P enyusun  Produk H ukum  D aerah  berada  di Bagian 

H ukum  Setda.

BAB VI

PARTISIPASI MASYARAKAT 

Pasal 59

(1) M asyarakat be rhak  m em berikan  m asu k an  secara  lisan 

d a n /a ta u  te rtu lis  dalam  p em ben tukan  Perda d a n /a ta u  

Perbup.

(2) M asukan secara  lisan  d a n /a ta u  te rtu lis  sebagaim ana 

d im aksud  pada ayat (1) d ap a t d ilakukan  m elalui:

a. rap a t dengar p endapa t um um ;

b. k u n ju n g an  kerja;

c. sosialisasi; d a n /a ta u

d. sem inar, lokakarya, d a n /a ta u  d iskusi.

(3) M asyarakat sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 

m eru p ak an  orang perseorangan  a ta u  kelom pok orang 

yang m em punyai kepentingan  a ta s  su b s ta n s i rancangan  

Perda d a n /a ta u  Perbup.

(4) U ntuk  m em udahkan  m asy arak a t dalam  m em berikan 

m asu k an  secara  lisan  d a n /a ta u  tertu lis  sebagaim ana 

d im aksud  pada ayat (1), setiap  ran can g an  Perda d a n /a ta u  

Perbup h a ru s  d ap a t d iakses dengan  m udah  oleh 

m asyarakat.



Pasal 60

(1) Setiap tah a p an  pem ben tukan  Perda, dan  Perbup 

m eng iku tsertakan  perancang  p e ra tu ran  perundang- 

undangan .

(2) Selain perancang  p e ra tu ran  perund an g -u n d an g an  

sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), tah ap an  

pem ben tukan  Perda, dan  Perbup d ap a t m eng iku tsertakan  

peneliti d an  tenaga ahli.

(3) Perancang p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an  sebagaim ana 

d im aksud  p ada  ayat (1) m eru p ak an  p e rancang /ca lon  

perancang  p ada  K em enterian H ukum  dan  Hak Asasi 

M anusia  d a n /a ta u  B agian H ukum .

Pasal 61

(1) Pem erintah D aerah  d a p a t m elakukan  stud i kom parasi 

pengkayaan m ateri dan  m engkonsu ltasikan  m ateri 

m u a ta n  dan  teknik  p en y u su n an  Perda, dan  Perbup 

sebelum  dite tapkan .

(2) S tudi kom parasi pengkayaan  m ateri sebagaim ana 

d im aksud  p ada  ayat (1) d ap a t d ilakukan  di daerah  lain.

(3) K onsultasi sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) 

d ilak sanakan  lem baga d a n /a ta u  kem enterian  sesuai 

tugas fungsi.

BAB VII

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

Pasal 62

Bagan alir (flow chart) s ta n d a r operasional dan  prosedur 

p em ben tukan  Perda, Perbup, K epu tusan  B upati dan  

K epu tusan  Sekretaris D aerah  sebagaim ana te rseb u t pada 

Lam piran P era tu ran  B upati ini.



BAB VIII

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 63

Pada sa a t P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku , P e ra tu ran  B upati 

K aranganyar Nomor 42 T ahun  2014 ten tan g  Pedom an 

P em ben tukan  Produk H ukum  D aerah  (Berita D aerah 

K abupaten  K aranganyar T ahun  2014 Nomor 42), sebagaim ana 

telah  d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  B upati K aranganyar Nomor 27 

T ahun  2018 ten tang  P erubahan  a ta s  P era tu ran  B upati 

K aranganyar Nomor 42 T ahun  2014 ten tang  Pedom an 

P em ben tukan  Produk H ukum  D aerah  (Berita D aerah 

K abupaten  K aranganyar T ahun  2018 Nomor 27), d icabu t dan  

d inya takan  tidak  berlaku.

Pasal 64

P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku  p ada  tanggal d iundangkan . 

Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  

Pengundangan  P era tu ran  B upati ini dengan  penem patannya 

dalam  B erita D aerah K abupaten  K aranganyar.

D itetapkan  di K aranganyar 

p ada  tanggal 1 D esem ber 2020 

BUPATI KARANGANYAR,

TTD

JULIYATMONO

H'H
D iundangkan  di K aranganyar 

pada  tanggal 1 D esem ber 2020

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR,

TTD 

SUTARNO

BERITA DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR TAHUN 2020 NOMOR 101

Salinan  sesua i dengan aslinya 
DAERAH

KAQ ^RANGANYAR
lukum

IDH
99031009



LAMPIRAN
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 101 TAHUN 2020

TENTANG PEDOMAN PEMBENTUKAN PRODUK HUKUM 
DAERAH

A. FORMAT ANALISIS KEBUTUHAN PERDA (AKP)

IDENTIFIKASI KEBUTUHAN PERDA ANALISIS KEBUTUHAN PERDA KET

NO
JUDUL
PERDA Berdasarkan lampiran 

UU Nomor 23 Tahun 
2014

Berdasarkan
perundang-undangan

sektoral

kebutuhan 
pembangunan daerah

kebutuhan riil 
masyarakat

prioritas kebutuhan 
institusi /  masyarakat 

terhadap perda

realisasi propemperda 
dengan perda yang 

ditetapkan

anggaran
penyusunan perda

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Berisi penjelasan 
terhadap kewenangan 
penyelenggaraan 
urusan pemerintahan 
sebagaimana 
diamanatkan dalam 
UU Nomor 23 Tahun 
2014

Berisi penjelasan 
terhadap kewenangan 
penyelenggaraan 
urusan pemerintahan 
sebagaimana 
diamanatkan 
perundang-undangan 
sektoral

Berisi penjelasan 
tentang urgensi 
pembentukan perda 
terkait dengan 
kebutuhan
pembangunan daerah

Berisi penjelasan 
tentang urgensi 
pembentukan perda 
terkait dengan 
kebutuhan riil 
masyarakat

Analisis mengenai alasan 
yang menjadikan raperda 
merupakan suatu 
prioritas kebutuhan

Analisis mengenai 
realisasi propemperda 
dengan perda yang 
ditetapkan dalam setiap 
tahun dengan 
penambahan paling 
banyak 25% dari 
jumlah raperda yang 
ditetapkan pada tahun 
sebelumnya

Analisis mengenai 
kebutuhan 
anggaran yang 
diperlukan

Berisi siapa 
inisiator 
pembentuk 
Raperda



B. BAGAN ALIR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMBENTUKAN PERDA

No Uraian

Pelaksana Mutu Baku

Perangkat
Daerah

Kasubag 
DH dan 

HAM

JFU/JFK
di

Kasubag
PHD

Kasubag
PHD

Kabag
Hukum

Asisten
Pemerint

ahan
Sekda

Sekda
Wakil
Bupati

Bupati DPRD Gubernur
Kemenku

mham
Persyaratan / 
Kelengkapan

Waktu
Keluaran 
(Output)

1

Keputusan Ketua 
DPRD diterima oleh 
Bupati J « )

Keputusan 
Ketua DPRD 
tentang 
Propemperda

2

Penyusunan 
Instruksi Bupati 
kepada Perangkat 
Daerah terkait 
penyusunan 
Propemperda

— s
N

1
t

Keputusan 
Ketua DPRD 
tentang 
Propemperda

7 hari

Instruksi 
Bupati 
tentang 
Penyusun 
an Perda

1___

3

Penyusunan Daftar 
Inventarisasi 
Masalah (DIM) oleh 
Perangkat Daerah 
atau Bagian 
Hukum Setda

___ N>____ \ '

Keputusan 
Ketua DPRD 
tentang 
Propemperda

maks 60 
hari

Laporan
Daftar
Inventaris
asi
Masalah 
(DIM) 
Raperda 
dan Surat 
Pengirima 
n ke
Perangkat
Daerah



4

Pembentukan Tim 
dan Penyusunan 
Naskah Akademik 
oleh Perangkat 
Daerah

W \ (___ Keputusan 
Ketua DPRD 
tentang 
Propemperda 
dan Daftar 

Inventarisasi 
Masalah (DIM)

7 hari

Keputusa 
n Bupati 
tentang 
Pembentu 
kan Tim 
Penyusun 
Naskah 
Akademik

5

Usulan rancangan 
Perda beserta 
Naskah
Akademik/ penjelas 
an dari Perangkat 
Daerah Inisiator 
melalui aplikasi

\ f
Keputusan 
Bupati tentang 
Pembentukan 
Tim Penyusun 
Naskah 
Akademik

maks 60 
hari

Usulan
rancangan
Perda
beserta
Naskah
Akademik
nya

6
Kajian Naskah 
Akademik

—
->

J
/

0

Su rat
Permohonan
KISS,
Rancangan
Perda
(hardcopy dan
softcopy),
Naskah
Akademik/
Penjelasan/
Keterangan
(hardcopy dan
softcopy)

50 menit

Laporan 
Kajian NA 
dan Su rat 
Pengirima 
n ke OPD

7

Pembetulan Kajian 
Naskah Akademik 
oleh Perangkat 
Daerah d '

Laporan 
Kajian NA dan 
Su rat
Pengiriman ke 
OPD

7 hari
Naskah
Akademik



Pengharmonisasian 
, pembulatan, dan 

pemantapan 
konsepsi atas 

Rancangan Perda 
dan penyelarasan 

atas Naskah 
Akademik atau 

penjelasan/keteran 
gan (dapat melalui 

Kemenkumham)

Rapat Tim 
Harmonisasi (jika 
diperlukan (dapat 
melalui
Kemenkumham))

\/

V \/

V

Rancangan
Perda

(hardcopy dan 
softcopy), 

Naskah 
Akademik/ 
Penjelasan/ 
Keterangan 

(hardcopy dan 
softcopy)

14 hari

Daftar 
Inven taris 
Masalah 
Rancangan 
Perda

Ankop 
Raperda 

dan Hasil 
Penyelaras 
an Naskah 
Akademik 

/
Penjelasan

/
Keteranga

3 jam

iN o tu ie n s r

sebagai
bahan
untuk
penyempu
rnaan
Raperda
dan
Naskah
Akademik

V/

Penyerahan ke 
Perangkat Daerah 
Pemrakarsa untuk 
diperbaiki

Ankop 
Raperda dan 
Hasil
Penyelarasan
Naskah
Akademik/
Penjelasan/
Keterangan

14 hari

Raperda
dan
Naskah
Akademik

/
Penjelasan

/
Keteranga 
n yang 
sudah 
diperbaiki



Perbaikan dan 
Koreksi

Pengiriman ke 
11 DPRD untuk 

dibahas bersama
0

Pembahasan 
Tingkat I

13 Fasilitasi Gubernur

Pembahasan 
Tingkat II

<

Raperda dan
Naskah
Akademik/
Penjelasan/
Keterangan

7 hari

Raperda
dan
Naskah
Akademik

/
Penjelasan

/
Keteranga 
n yang 
sudah 
diperbaiki

Surat
Pengiriman
Bupati,
Raperda dan
Naskah
Akademik/
Penjelasan/
Keterangan

Raperda
dan
Naskah
Akademik

180 menit /
Penjelasan

/
Keteranga
n

Draft Raperda

Draft
Raperda
sesudah
Pansus

Surat
Permohonan 
Fasilitasi dan 
Draft Raperda 
sesudah 
Pansus

14 hari

Hasil
Rekom
Fasilitasi
Raperda

Draft Raperda
sesudah
Fasilitasi

1 hari

Raperda 
sesudah 
pembahas 
an DPRD



15

Evaluasi dan 
Register Perda 
(untuk Perda 
tertentu*)

\ /

Su rat
Permohonan 
Evaluasi, 
Berita Acara 
Persetujuan 
Bersama 
DPRD dan 
Bupati dan 
Draft Raperda

Berita
Acara
hasil
Evaluasi

16 Penetapan \ /
>

Raperda
sesudah
pembahasan
Pansus/
Raperda
sesudah
Evaluasi

7 hari

Perda
sudah
ditetapkan
oleh
Bupati— H 1

17 Pengundangan A Perda 2 hari

Perda
sudah
diundangk
an\ /

18
Penomoran dan 
Tanggal

\ t

Perda 50 menit

Perda
dengan
QR Code
yang
sudah
dinomori
dan
ditanggali

20
Mengirim draft 
Salinan Perda yang 
sudah mendapat 
QR Code

—
^--------

Rancangan
Salinan
Perbup yang
sudah
mendapat
barcode

Salinan
Perbup

Naik
Asman



19
Naik Asman 
Salinan Perbup ke 
Kabag Hukum

\
Salinan
Perbup

Naik
Asman

20

Pengiriman Perda 
dan Salinan Perda 
ke DPRD, 
Perangkat Daerah 
Inisiator dan 
Perangkat Daerah 
terkait.

Perda dan 
Salinan Perda

2 hari

Terkirim 
ke Perda 
dan
Salinan
Perda ke
DPRD,
Perangkat
Daerah
Inisiator
dan
Perangkat
Daerah
terkait.

1

21 Klarifikasi
s

Salinan Perda 1 hari

Salinan
Perda
diterima
oleh
Gubernur

y

22

Didokumentasikan 
di JDIH yang 
khusus bagian 
hukum

C Salinan Perda 1 hari

Salinan
Peraturan
Daerah
yang
terdokume 
ntasi di 
JDIH



C. BAGAN ALIR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMBENTUKAN PERBUP

No Uraian

Pelaksana Mutu Baku

Perangkat
Daerah

Kasubag 
DH dan 

HAM

JFU/JFK 
di Kasubag 

PHD

Kasubag
PHD

Kabag
Hukum

Asisten 
Pemerintah 
an Sekda

Sekda
Wakil
Bupati

Bupati
Persyaratan / 
Kelengkapan

Waktu
Keluaran
(Output)

1

Usulan rancangan 
Perbup dari Perangkat 
Daerah Inisiator dikirim 
ke Bagian Hukum 
melalui aplikasi

( )

2

Pengharmonisasian, 
pembulatan, dan 
pemantapan konsepsi 
atas Rancangan Perbup

Rancangan
Perbup
(hardcopy dan 
softcopy )

7 hari
Ankop
Raperbup-s

—

3 Rapat Raperbup (jika 
diperlukan)

N/ \
Rancangan 
Perbup dan 
Daftar 
Inventaris 
Masalah

3 jam Notulen Rapat
—

Z>
—

4

Penyerahan ke 
Perangkat Daerah 
Pemrakarsa untuk 
diperbaiki

Ankop
Raperbup

14 hari
Raperbup yang 
sudah dikoreksi

4.

5

Perbaikan dan Koreksi, 
serta mengupload ulang 
draft Perbup melalui 
Aplikasi untuk 
mendapatkan QR Code

•Z
4  ZD

Raperbup hasil 
koreksi

7 hari
Perbup sudah
ditandatangani
Runati

4



6 Penetapan t

_______ H _ _ _ _

7 Pengundangan Perbup 2 hari
Perbup sudah 
diundangkan^-----------

8 Penomoran dan Tanggal

____ ^L__

Perbup 50 menit
Perbup sudah 
dinomori dan 
ditanggali

9
Mengirim draft Salinan 
Perbup yang sudah 
mendapat QR Code

Rancangan 
Salinan Perbup 
yang sudah 
mendapat QR 
Code

Salinan Perbup 
Naik Asman

___ * ___

10 Naik Asman Salinan 
Perbup ke Kabag 
Hukum

Salinan Perbup2

1 1
Peraturan Bupati 
diambil Perangkat 
Daerah

—
V

12
Didokumentasikan di 
JDIH yang khusus 
bagian hukum C  K Salinan Perbup 1 hari

Salinan 
Peraturan 
Bupati yang 
terdokumentasi 
di JDIH



D. BAGAN ALIR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMBENTUKAN KEPUTUSAN BU PATI/KEPUTUSAN SEKDA

No Uraian

Pelaksana Mutu Baku

Perangkat
Daerah

Kasubag 
DH dan 

HAM

JFU /JFK  
di Kasubag 

PHD

Kasubag
PHD

Kabag
Hukum

Asisten
Pem erintahan

Sekda
Sekda

Wakil
Bupati

Bupati
Persyaratan/
Kelengkapan

Waktu
Keluaran
(O utput)

1
Usulan rancangan 
Keputusan dari 
Perangkat Daerah 
Inisiator melalui 
aplikasi

(__y

2

Pengharm onisasian, 
pem bulatan, dan 
pem antapan konsepsi 
a tas  Rancangan 
Keputusan melalui 
aplikasi

— > Rancangan
Keputusan

4 hari
Hasil KISS 
KeputusanT___

3

Penyerahan ke 
Perangkat Daerah 
Pem rakarsa untuk  
diperbaiki melalui 
aplikasi un tuk  
m endapatkan QR 
Code

_NL
_1 Hasil KISS 

Keputusan
Hasil KISS 
Keputusan

4

Pengiriman kembali 
rancangan yang 
sudah diperbaiki 
melalui aplikasi 
un tuk  dikoreksi ulang

Hasil Kiss 
yang sudah 
diperbaiki

1 hari
Hasil Kiss 
yang sudah 
diperbaiki



5

naik koreksi kembali 
ke Kasubag melalui 
aplikasi dan apabila 
tidak ada perbaikan 
m aka produk siap 
dinaikasm ankan

___ \ /_ __

J

Hasil Kiss 
yang sudah 
diperbaiki

1 hari
Rancangan
Keputusan
final

6

dikirim ke Perangkat 
Daerah untuk  dicetak 
dan melengkapi paraf 
koordinasi

r c__

J
Rancangan
Keputusan
final

Rancangan 
Keputusan 
siap naik 
asm an

L___

7 proses naik asman

Rancangan 
Keputusan 
siap naik 
asm an

1 hari
Rancangan 
Keputusan 
naik asm an

8 Penandatanganan 1
L _

1

i
-> <

Keputusan 
hasil koreksi

7 hari

Keputusan
sudah
ditandatanga
ni

_________ 1

9
Turun dari 
Bupati/Sekda Keputusan

50
menit

Keputusan
sudah
dinomori
dan
ditanggali

/

10
Keputusan diambil 
Perangkat Daerah

\ /

—



Didokum entasikan di 
1 1 JDIH yang khusus 

bagian hukum

Keputusan

Keputusan 1 hari
yang
terdokum ent 
asi di JDIH

BUPATI KARANGANYAR, 

TTD
JULIYATMONO


